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QUYET PINH
Quy dinh chirc nang, nhi€ém vy, quyén han va co’ ciu to chic
cua Van phong By Van héa, Thé thao va Du lich

BOQ TRUONG BQ VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

Can cir Nghi dinh s6 123/2016/NP-CP ngay 01 thdng 9 ndm 2016 ciia
Chinh phii quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia B,
co quan ngang Bo; Nghi dinh sé 101/2020/NP-CP ngay 28 thing 8 niam 2020
ciia Chinh phii siva déi, b6 sung mot s6 diéu cia Nghi dinh sé6 123/2016/ND- cp
ngay 01 thang 9 nam 2016 cua Chinh phi quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén
han va co cdu té chire ciia bg, co quan ngang bé;

Can cir Nghi dinh sé 01/2023/ND-CP ngay 16 thang 01 nam 2023 cua
Chinh phu quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chire ciia Bé
Vin héa, Thé thao va Du lich;

Can cir Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngday 07 thing 8 nam 2017 ciia
Chinh phii sira d6i, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Chanh Van phong Bo va Vu truong Vu Tt 6 chirc can bé.
QUYET PINH:

Diéu 1. Vi tri va chirc nang

Vin phong B6 1a t6 chire hanh chinh thugc Bo Van hoa, Thé thao va Du lich,
c¢6 chirc nang tham muu tong hop, diéu ph01 gitip BO truong t6 chirc cic hoat
dong chung ctia Bo; theo ddi, dén doc cac t6 chirc, don vi thudc Bo thuc hién
chuong trinh, ké hoach cong tac ciia Bo; kiém soat thu tuc hanh chinh, cai cach
hanh chinh, té chirc trién khai thuc hién co ché mét cira, mot cta lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh cta phap luat; bao dam diéu
kién vt chat, ky thuat, phuong tién lam viéc cho hoat dong cia Lanh dao Bg va
cac co quan, to chire, don vi sit dung ngan sach qua Vin phong Bo.

Vin phong Bo c6 con diu riéng va co tai khoan dé giao dich theo quy
dinh cua phap luat.

Pi¢u 2. Nhiém vu va quyén han

1. Tong hop, xiy dung trinh BY truong chuong trinh, ké hoach cong tac
cua B va theo doi, don doc viéc thuc hi¢n sau khi dugc phé duyét; tong hop,
danh gia, bao cao tinh hinh, két qua thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac
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ciia Bo; kién nghi, dé xuit véi Bo truong nhimg nhiém vu trong tim can tap
trung chi dao, di€u hanh trong tirng tho1 gian nhat dinh.

2. Trinh B¢ trudéng cac dy an, dé an, chuong trinh, ké hoach, van ban quy
pham phap luat thudc chirc ndng, nhiém vy dugc giao va to chirc thyc hién sau
khi dugc phé duyét.

3. Tham muu, d& xuit Bo trudng giao cic co quan, td chirc, don vi ¢6 lién
quan thue hién cac nhiém vu do Bo Chinh tri, Ban Bi thur, Qudc hoi, Chinh phu,
Thu tudéng Chinh phu giao; theo doi, don ddc, kiém tra, cap nhat, bao céo két
qua thuc hién sau khi dugc phé duyét.

4. Chu tri, phéi hop véi céc co quan, td chue, don vi ¢6 lién quan chuén bi
noi dung cac bai viét, phat biéu, tra 161 chit van cta dai biéu Qudc hoi, giai
quyét kién nghi cua ctr tri.

5. Chu tri, phdi hop véi cac co quan, t6 chirc, don vi ¢6 lién quan chuan
bi, to chirc cac hoi nghi, hoi thao, tp huan, cac cudc hop, cac budi lam viéc, tiép
khach, cac chuyén di cong tac cua Lanh dao BQ; thong bao y kién két luan, giao
nhiém vu cua Lanh dao Bo; theo ddi, don ddc viée thuc hién cac két luan, giao
nhiém vu cua Lanh dao BJ.

6. Thuc hi¢n nhiém vu thu ky, giap viéc Lanh dao BJ.

7. Tham muu giup Lanh dao B trong cong tac diéu hanh cac hoat dong
ctia Bo; td chire phéi hop cong tac gitra cac co quan, td chirc, don vi truc thudc
Bo; dau moi lién hé véi cac BO, nganh, dia phuong va cac co quan, td chuc, ca
nhan ngoai B§; chu tri xay dung, thyc hién va don ddc, kiém tra viéc thuc hién
Quy ché 1am viéc cta Bo.

8. Kiém tra vé trinh tu, thu tuc, thé thirc van ban va tham muu téng hop vé
ndi dung d6i v6i cac dé an, dy thao vin ban, bao co theo chuong trinh cong tac
ctia Bo; kiém tra vé trinh ty, thu tuc, thé thirc vin ban cac cong viéc khac do céac
don vi, to chirc lién quan trinh Lanh dao B6.

9. Quan ly, thuc hién cong tac hanh chinh, van thu, luu trit cia Bg; hudéng
dan, kiém tra cong tac nghi¢p vu hanh chinh, van thu, luu trit cua cac co quan,
don vi thudc Bo.

10. Tham muu gitip BO truong quan 1y, trién khai thuc hién cong tic bao
vé€ bi mat nha nudc cua Bo.

11. Tham muu gitip B truéng thyc hién cong tic quan 1y nha nude doi
v6i hoat dong cia cac co quan, don vi bao chi cua Bo; dau mdi theo ddi, tiép
nhan, téng hop thong tin bao chi, du luan xa hoi lién quan dén céc linh vuc, hoat
dong thudc chirc ning quan 1y nha nude cua Bo va kién nghi, dé xuat Bo truong
xem xét, xu ly.

12. T6 chirc thuc hién viéc phat ngén, cung cip thong tin cho béo chi theo
quy dinh cua phap luat va phan cong cua Bg truong; chu tri hodc phdi hop xéy
dung, t6 chtrc thuc hién cac chwong trinh, ké hoach thong tin, tuyén truyén vé
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cac linh vuc thudc chitc nang quan ly nha nudc cia B9, cac co quan, don vi
thudc Bo.

13. Pau méi thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, kiém soat thu tuc
hanh chinh ctua B0; t6 churc trién khai thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh cua B0 theo quy dinh ctia phép luat.

14. Phéi hop véi cac Cuc, Vu tryc thuoc B va cac co quan, t6 chuc, don
vi c6 lién quan trién khai cong tac quan ly nha nudc vé van hoa, gia dinh,
thé duc, thé thao va du lich theo phan cong cua Bo truong.

15. Ung dung cong nghé thong tin phuc vu hoat dong diéu hanh va quan
1y hanh chinh tai co quan BJ.

16. Quan 1y co s¢ vat chat ky thuat, tai san; dam bao phuong tién, diéu
kién lam viéc phuc vu chung cho cac hoat dong ctia co quan B va cong tac
quan tri ndi bd; quan 1y kinh phi hoat dong va dam bao cac diéu kién vé tai
chinh cho cac hoat dong cua co quan, to chirc, don vi st dung ngan sach qua
Van phong BJ.

17. Giup BO truong trién khai thuc hién cong tic an ninh - quéc phong,
phong chong khung bb, phong chong thién tai va tim kiém ciru nan ciia Bo;
thuc hién cong tac 18 tan, khanh tiét va tang 18 cia Bo.

18. T6 chire thuc hién cong tac bao v¢, an ninh, an toan, phong chay chira
chdy, v€ sinh moi truong tai co quan Bo; cham séc stic khde can bd, cong chure,
vién chirc va nguoi lao dong khoi co quan Bo.

19. Quan ly va lam chu dau tu cac du an xay dung co ban, mua sam, thué
trang thi€t bi, cadc dy an stra chira, cai tao co s& vat chat va tru s cia Bo khi
duoc Bo trudng giao.

20. T6 chirc hodc phdi hop to chirc cac hoat dong vé vin hoa, gia dinh, thé
duc, thé thao va du lich khi dugc Bo trudng giao hodc phan cong; to chirc cac
hoat ddng c6 thu phu hop véi chirc nang, nhiém vu ctia Van phong Bo; quan ly,
st dung tai chinh, tai san dugc giao va cac ngudn thu khac theo quy dinh cua
phap luat.

21. Thuc hién cong tac hop tac qudc té theo chuong trinh, ké hoach duoc
B0 truong phé duyét.

22. Quan ly t(;)’Chl'l’C bo may, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong va thyc
hién chinh sach, ché do do6i vdi cong chie, vién chiyc, nguoi lao dong thudc
pham vi quan 1y theo quy dinh cua phap luat va phan cap cia Bg truong.

23. Thuc hién cac nhiém vu khac dugc B truong giao va theo quy dinh
cua phap luat.

Pi¢u 3. Co cau to chirc

1. Chanh Van phong B0 va cac Ph6é Chanh Van phong Bo.

2. Cac phong chuyén mon, nghi¢p vu va t6 chuc truc thudce:
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a) Phong Téng hop, Tuyén truyén;

b) Phong Thu ky - Bién tap;

c¢) Phong Hanh chinh;

d) Phong Quan tri;

d) Phong Tai vy;

e) Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh;

g) Co quan dai dién Van phong B tai Thanh phd H6 Chi Minh;
h) Co quan dai dién Vian phong B0 tai thanh phd Pa Nang.

3. bon vi su nghi€p cong lap truc thudc: Trung tdm Dich vu Van hoa,
Thé thao va Du lich.

Chénh Van phong B chiu trach nhiém trudc B truong va trudc phap
luat vé thuc hién nhiém vu, quyén han duoc giao ctia Vin phong Bo; c6 trach
nhiém quy dinh chirc nang, nhiém vy, co cAu to chirc cua cac phong, td chirc va
don vi su nghi¢p truc thudc; b tri, sép Xép cong chuc, vién chic va nguoi lao
dong theo co ciu chirc danh va tiéu chuin nghiép vu cho cac phong, to chic,
don vi su nghi¢p cong 1ap truc thudc; xay dung va ban hanh Quy ché lam viéc
ctia Van phong B va Quy ché to chirc, hoat dong ciia don vi su nghiép cong lap
truc thudc.

Diéu 4. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 2969/QD-BVHTTDL ngay 09 thang 8 nim 2018 cta B trudong B Vin hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh chtrc ndng, nhiém vy, quyén han va co céu to chirc
cia Vian phong Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich va Diéu 2 Quyét dinh sd
2655/Qb-BVHTTDL ngay 18 thang 10 nam 2021 cua B¢ truong B Van hoa,
Thé thao va Du lich vé viéc sip x€p, t6 chirc lai cac phong chuyén mén, nghiép
vu ctia Van phong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Piéu 5. Trach nhiém thi hanh

Chéanh Van phong B9, Vu trudéng Vu T6 chirc can bd, Vu truéng Vu Ké
hoach, Tai chinh, Thu truédng cac co quan, don vi thudc Bo va céac t6 chirc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy.%
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Noi nhdn:

- Nhu Diéu 5;

- B truong va cac Thir trudng;

- Céc co quan, don vi thudc Bo;

- S& Van hoa, Thé thao va Du lich, S& Vin hoa va Thé thao,

S& Du lich céc tinh, thanh ph6 tryc thude trung wong;
- Luu: VT, TCCB, BT (200).




