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1. Quy trm 6

s6 660

Ap dung déi v6i thii tuc: Thanh 1ap thon méi, to dan phd méi.

QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THNOC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO NQI VU TiNH PIEN BIEN
O /OD-UBND ngay 087 thang 7 nam 2019 cua Chii tich Uy ban nhén dan tinh Dién Bién)

7. ii quyét TTHC linh vure Noi vu thude thAm quyén gidi quyét ciia S& Ngi vu va cic S6, ban, nganh tinh

Trinh tuw
cac budce
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viée

Thoi gian (ngay/
ngay lam viéc)

Keét qua/san pham

Tiép nhén hd so:

- Trudng hop hd so diy du thanh phﬁn,
hop 1€ theo quy dinh, thu ly gidi quyét

- Trudng hop hd so chua ddy du thanh

Cong chic tai B phan

- MAu s6 01, miu gidy tiép nhan ho
so' va hen tra két qua (sau day viét tit
1a M4u s6 01).

- Mau s6 02, phleu yéu cau bo sung,

Budc 1 phén, chua chinh x4c theo quy dinh, Tiép nhan va Tra két qua GIQ hanh C}‘] inh, hoan thlen ho so ( sau day viét tat 1a
huong din b chirc, ca nhin hoan thién S& Noi vu HORBNEW | Mau 56 02).
ho so. - Mau so 03, phiéu tir chdi uep nhan
- Truong hop tu chdi tiép nhan hd so giai quyét hd so’(sau day viét 1a Mau
phai néu rd 1y do, theo Mau 56 03 50 03).
7 ‘ Vs ngdy (ddi voi
Chuyén phne Xy i ot e | o i wiBoghin | SPENBID | v <6 05, phid i soit i
(XDCQ&CTTN). Iiép nha;uz vaNTra két qua ciluyén vao diu trinh glal quyct hd so (5au ddy viét 1a
Bugce 2 S0 Noivu gid lam viéc cia Mau 6 05). 7 .
ngay tiép theo) | - Mau’so,06, s0 theo ddi ho so (sau
T day viét tat 1a Mau s6 006).
Phén cong xir Iy hd so La”u?h dao 56, Lanh ,qao Y5 ngay
phong XDCQ&CTTN
Buoc 3 Tham dinh, xu ly hd so: Phong XDCQ&CTTN; 07 ngay








- Truong hop hd so khong dap tmg yéu
ciu, thong bdo cho UBND cip huyén
trong thoi han khong qua 03 ngay, néu ro
ly do.

- Truong hop hd so cén giai trinh, bd
sung thém, thong bao cho UBND cdp

huyén, khong qua 03 ngay ké tir ngay
tiép nhan hd so

- Truong hop hd so dap ng yéu ciu,
Xady dung Du thdo cic vian ban vé
phuong 4n giai quyét thanh 1ap thon mai,
td déan phé méi.

Cdng chire dugce giao xir ly
ho so

- Vin ban thong bao v¢ vige hd so
khong dap ang yéu ciu, 1y do khong
dap Gng yéu cau

- Mau s6 02

- Xay dung cac van ban du thao :
Béo cdo thim dinh, T¢ trinh cta S
Noi vu trinh UBND tinh, Du thao To
trinh cia UBND tinh trinh HBDND
tinh, Du thao Nghi quyét cua HDND
tinh.

Kiém tra, trinh Lanh dao S& xem xét,

Lanh dao phbng Xay dung

Y kién thim dinh va ky trinh Lanh

€O quan

Budc 4 hé duver chinh quyén va cong tac 03 ngay dao S& Du théo to tinh va phuong an
P et thanh nién giai quyét TTHC
. o At f s 1en s To trinh, cac du thao van ban va
Bude 5 Kem xét, p h? d}1y¢t cac Vdn,bdn Du thao, Léanh dao S& N6i vu 02 ngay phucmg 4n dé xuét thanh lap thén
ky trinh UBND tinh
mdi, to dan phé méi ctia S& Noi vu
Cong, chtrc dugce giao xtr ly ) ﬂ%.tr\inhl;éba(l}f a0 It)halgl dm? . ctu‘a E ¢
Budc 6 Phat hanh véan ban, giri UBND tinh hd so phdi hop v6i Vian thu 01 ngay LV xem theo Dy thao 10 trin

cia UBND tinh va Dy thao Nghj
quyét cia HDND tinh.

Tong thoi han gidi quyet TTHC: Trong thoi han 15 noay, ké tir ngay nhi
S& Noi vu ¢6 y kién thim dinh bano Viin ban (Két qua giai
tinh nén chua thé x4c dinh chinh x4c dugc thoi gian).

an duwogc To trinh va diy dd ho so hop 1€ ctia UBND c‘xp huyén,
quyét TTHC phu thudc vao thoi gian hop cua UBND tinh va Hoi ddng nhan dan








2. Quy trinh sb: 02
Ap dung d6i voi cac thi tuc: (1)Thanh 1ap t6 churc thanh nién xung phong & chp tinh; (2) Gidi thé t6 chtrc thanh nién xung phong & cip tinh

Trinh tuw
cac budc
thuce hién

N§i dung céng viéc

Trach nhiém xi ly
cong viée

Thoi gian (ngay/
ngay lam viéc)

Két qua/san pham

Tiép nhan hd so:
- Trudong hop hd so diy di thanh p}léﬂ,

hop 1¢ theo quy dinh, thu Iy giai quyét - Mau s5 01
- Trudng hop hd so chua diy du thanh | Cong chuc tai BO phan Gid hanh chinh o
Buée 1 phan, chua chinh xdc theo quy dinh, Ti¢p nhan va Tra két qua ¢ . 7 | -Mauso 02
P XX . o 1a J A  NA; rong ngay
huéng dan to chire, ci nhan hoan thién S& Noi vu
ho so. o \ - Miu s6 03
- Truong hop tr choi ti€p nhan ho so
phai néu rd ly do, theo Mau s6 03
15 ngdy (dbi Y
Chuyén phong XDCQ&CTTN thy ly Cong chitc tai B phan trugng hop Ucp
i X, - £ % -, | nhansau 16 gio thi % A
giai quyet. Tic¢p nhan va Tra két qua 2y e - Méu s6 05
y S& N6i vu chuyén vao dau
Bude 2 S gi¢y 1am viéc ctia o
ngay tiép theo) | - Mau s6 06
Phén cong xir Iy ho so Lanh do 8¢, Lanh dao 2 nga
EXUYy phong XDCQ&CTTN 2 neay
Thim dinh, xt ly ho so:
- Trudng hop hd so khong dap tng yéu s A 5o bio vA vide hd so
cu, thong bao cho Doan thanh nién cong Phong XDCQ&CTTN; kh\cf)in an 31;1011%3&5&:/01 v1§§ klli)é ;2
Budce 3 san H Chi Minh cép tinh, trong thoi han | Cong chire dugce giao xur ly 04 ngay dé g _ pﬁ\ % y 1Y S
hd so ap ung ycu cau

khong qua 02 ngay, néu rd ly do.

- Truong hop ho so can giai trinh, bd sung
thém, thdng bao cho Poan thanh nién cong

- MaAu sb 02








san HoO Chi Minh cap tinh, khong qua 02
ngay ké tir ngay tlcp nhan ho SO

- Truong hop hd so dap tng yeu, ciu,
Xdy dung Dy thao cac van ban vé cac
vin ban, hd so tai liéu lién quan trinh
Léanh dao Sé.

Y kién thdm dinh cta S& NoOi vu va
van ban du thdo trinh UBND tinh
cho vy kién bing vin ban vé vu,c
chdp thuan hay khong chap thudn v¢
viéc thanh 14p, giai thé & chtic thanh
nién xung phong

Kiém tra, xem xét ndi dung y kién thAm

To trinh d¢ xuét phuong an gidi
quyét clia S& Noj vy, Du thao Quyct

Budéce 4 dinh va dé xuét phuong én giai quyét cta Lanh dao S& Noi vu 02 ngay dinh ciia UBND tinh vé vide chéip
S Noi vy, ky trinh UBND tinh
thuan hoic khong chip thudn dé n ghi
Tiép nhén, kiém tra ndi dung, tham muu | Codng chic phu trach linh (g klctncfha]m dm}bBngTh} Dy thao
Bude 5 Lanh dao UBND tinh phé duyét duyét | vuc; Vin phong UBND 05 ngay ye dinh cua inh V& vice
, chip thudn hodc vin ban khéng chip
phuong 4n dé xuét cta S& No6i vu tinh
thuan dé nghj
Xem xét, quyét dinh chip thuan hoic Quyét dinh chép thuan hodc vin ban
Budc 6 khong chép thuin dé nghi thanh lap; giai Lanh dao UBND tinh 02 ngay khong chap thuan dé nghi thanh 1ap;
thé t6 chirc thanh nién xung phong gidi thé td chirc thanh nién xung phong
Phat hanh, gtti quyét dinh chip thuén Cong chitc phu tréch [inh Quyét dinh chip thudn hogic vin ban
. hodc khong chap thuan dé nghi thanh S y . khong chap thuan dé nghi thanh lap;
Budce 7 vuc; Vin thu Vén phong
N lap; giai thé t& chirc thanh nién xung UBND tinh gidi thé t6 chic thanh nién xung
phong v€ S& Noi vu Gio hanh chinh, | phong
Thong bdo,Tra két Quyét dinh chap ’ trong ngay
Buée 8 thudn hodc van ban khong Chdp thuan dé | Bo phan Ti¢p nhén va tra - Miu sb 06

nghi thanh lap; giai thé td chic thanh
nién xung phong

két qua S& Noi vu

Tong thoi han gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viéc








3. Quy trinh sé: 03
Ap dung ddi véi thit tuc: Xac nhan phién hiéu don vi thanh nién xung phong & cip tinh

Trinh tw
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian (ngay/
ngay lam viéc)

Két qua/san pham

Tiép nhén ho so:

- Truong hop hd so ddy da thanh phén, -Mau s6 01
hop 1€ theo quy dinh, thu ly giai quyét )
P i q 4 N ) yg‘A qy Cong chtic tai B§ phan Gid hanh chint
Buge1 |- 1ruong hop ho so chua day di, chua | g oy va Tra két qua | GO Paohehinh, s 6602
chinh xdc theo quy dinh, huéng dan t6 S& Nbi vu trong ngay
chtrc, ca nhan hoan thién ho so. o . .
- Trudng hop tir chéi tiép nhan hd so phai - Mau 56 03
néu rd ly do, theo Mau s6 03
Y2 ngly (dbi vei
Cong chtrc tai BO phan trudng hop _tiép
Chuyén phong XDCQ&CTIN thu 1y | e han va Tra két qua | 2hansau 16 gio thi} e 6
) giai quyét. 96 Néi vu chuyén vao dau
Buge 2 o gio lam viéc cua o
ngay tiép theo) - Méu s6 06
Phén c6ng xt 1y hd so Lénh dao 56, Lanh dao 2 nga
gxuly phong XDCQ&CTTN 2 nsay
Thim dinh, xir 1y hd so:
-kTrU'ﬁnzg hQ’Q ho so kl}(jmg ddp (ing yci;u - Vin ban thong bao vé viée hd so
cat .th(;ng l,)aOACh(i» I—}I ol tcuu thtz]m‘h rilcn Phong XDCQ&CTTN; khong dap tmg yéu cau, Iy do khong
Budc 3 Xung phong -cap tnh, frong thot han Cong chtrc dugc giao xur ly 12 ngay dap mg yéu cau

khong qua 03 ngay, néu ro ly do.

- Trudng hop hd so cin giai trinh, bd
sung thém, thong bao cho Hoi cuu thanh
nién xung phong cap tinh, khong qua 03

ho so

- MAu sb 02
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ngay ké tur ngay tiép nhan ho so

- Truong hop ho so dap ung yéu cau,
Xdy dung Du thao van ban xdc nhan
phién hi¢u don vi thanh nién xung phong

To trinh, Du thdo vin bian cla
UBND tinh v€ vi¢c xdc nhin phicn
hi¢u don vi thanh nién xung phong

Xem xét, ky trinh Trinh UBND tinh du

[Lanh dao phong

To trinh, dy thao Quyét dinh hoiic

Budc 4 thdao Quyé€t dinh hodc vin ban tra 101 viéc | XDCQ&CTTN; Lanh dao 05 ngay vin ban trd 101 v& viée xac nhan
viéc xac nhdn phién hi¢u So phién hi¢u
Kiém tra n6i dung; tham muu Lanh dao . , o Y S ST ,
ot~ 1 & £, as . Cong chire phu trach linh Y kién tham dinh, T¢ trinh, Dy thao
Budc 5 UBND tinh ban hinh Quyét dinh hodc vuc; Van phong UBND 15 nga Quyét dint hodc vin ba tra 10 v
. 1. A U ~ o ; Vi ¢ 3t dinh hodc vin ban tra o1 vé
van ban trd 01 v¢ viéc xdc nhan phién : p & &4y .Ay e e atobve
" tinh vi€c xac nhan phién hi¢u
hi¢u d s
Xem xét, ky Quyét dinh xac nhén phién s :
. <A T U .1 , . uyCt dinh hodc van ban tra 101 vé
Budc 6 hiéu hodc vin ban tra 161 vé viée xac Lanh dao UBND tinh 05 ngay Q.Ay S e T e tra o1 ve
A PR viéc xac nhan phién hiéu
nhén phién hi¢u -
o . L as \ S | COng chire phu trach linh uyét dinh hodc vdn ban tra 10i vé
, Phét hanh, giri Quyét dinh ctia UBND & chuc phy trach © Quyét dinh hog SR :
Budce 7 , X oraoras vuc; Van thu Vian phong viéc xac nhdn phién hiéu don vi
tinh vé S& Noi vu . \ A : :
UBND tinh 03 ngay thanh nién xung phong
. Thong bao,Tra Quyét dinh xdc nhén | BO phan Tiép nhan va Tra %z
Budc 8 & ; Quy X : > PHg p i - Mau s6 06

phién hiéu don vi thanh nién xung phong

két qua S& Nbi vu

Téng thoi han giai quyét TTHC: 45 ngay lam viéc








4. Quy trinh s6 04

Ap dung don voi cac tha tuc: (1) Tang thudng Bing khen cua Chu tich UBND tinh; (2) Tang Co thi dua céap tinh;

; (3) Tang danh hi¢u

Chién sy thi dua cap tinh; (4) Tang danh hi¢u Tap thé lao dong xudt siic; (5) Tang thudng Bing khen cia Chu tich UBND tinh theo dot hodc
chuyén dé; (6) Téang Co thi dua cép tinh theo dot hodc chuyén dé; (7)Tang thuong Bang khen cta Cha tich UBND tinh vc thanh thich dét xuit;
(8) Ting thudng Bing khen ctia Chu tich UBND tinh cho gia dinh; (9) Tang thudng Bing khen cta Chu tich UBND tinh vé thanh tich dbi ngoai.

Trinh tu
cac budce
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

(ngay/ngay lam

viéc)

Két qua/san pham

Tiép nhéan ho so:

C Tredno han ha cor A3 s 1 s A 5 2
N Tull"oﬁb hop hdo_ ?0 tgay1 ,du. vt.hanh}tahan, - Mau s6 01
op 1€ theo quy dinh, thu ly giai quyé . e TyA 1
P iy €, th Y £l quy Cong chirc tai Bd phan s ,
. - Trudong hop hd so chua day dd, chua | ...z s meat %, | Gio hanh chinh, trong x £
Budce 1 ] : . . ~ .z | Tiép nhan va Tra két qua X - Méu s6 02
chinh xdc theo quy dinh, hudng dan to  NTA: ngay
, A \ i 1A S6 Noi1 vu
chtre, ¢4 nhan hoan thién ho so. x oz
. . Koo ok A 1A - - Méu s6 03
- Trudng hop tir chdi ti€p nhan ho so phai
néu 10 ly do, theo Mau s6 03
2 ngay (do1 voi )
Chuyén Ban Thi dua, khen thudng thu ly Cong chure tai BO phan | trudong hop ti€p nhan | - Méu s6 05
gidi quyct (TPKT) Tiép nhén va Tra ket qua | sau 16 gid thi chuyén
Budce 2 S& Noi vu vao dau gio lam viée | - Mau s6 06
ctia ngay ti¢p theo)
3 Lanh dao S&, Lanh dao
Phén cong xtr ly ho so : s 2 nga
i Ban TDK i
Tham dinh, xt Iy hd so:
- Truong hop hd so khong dép tng yéu - Véan ban thong bdo v¢ viéc ho so
cau, thong bao cho td chuc, ca nhan trong e khong dap tng yéu cau, ly do
' . . \ Ao Ban Thi dua, khen A T A
, thot han khong qua 03 ngay, néu rd ly do. \ o , . khong dap g yéu cau
Budce 3 thudng; Cong chic dugce 06 ngay

- Truong hop hd so cén gidi trinh, bo sung
thém, thong bao cho t6 chirc, ¢4 nhan, khong
qué 03 ngay ké tir ngay ti€p nhéan ho so

- Truong hop ho so dap ting yéu cau, tham

giao xu ly ho so

- MAau s 02

To trinh cta S& Noi vu va Du thao
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dinh; xdy dung to trinh ctia S& NOt vu va
Dy thdao Quyét dinh khen thudng cua
UBND tinh

Quyét dinh khen thuong  cta
UBND tinh

Kiém tra ndi dung to trinh ctia S& Noi vu,
Du thao Quyét dinh cua Chua tich UBND

[.anh dao Phong nghi¢p

Du thao to trinh, y kién tham  dinh
cua SO NO1 vu va Du thao Quyct

Buge 4 tinh vé& hinh thac khen thudng, trinh Lanh vu, Ban lh} dua, khen 02 ngay dinh ctia Chir tich UBND tinh v¢
, thuong : . T
dao Ban B hinh thtrc khen thudng
To trinh, ¥ kién thdm dinh cia S6
N e L , Lanh dao Ban TDKT; \ Noi vu va Dy thao Quyét dinh cta
Bude 5 Xem xét, ky trinh UBND tinh L.anh dao S¢ No1 vu 03 ngay Chu tich UBND tinh \?/C hinh thtc
- khen thudng
Tiép nhén hd so, to trinh, du thao Quyét Cong chtrc tai BO phén
Budc 6 dinh khen thuéng, chuyén Linh dao Vin | Tiép nhan va Tra két qua 1/2 ngay
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh - Mau s6 05
, Chuyén phong chuyén mon; coéng chic [Ldnh dao Vian phong .
Buge 7 phu {réch} linh %/L_rc *{31/ ly : UBND tin}h } 1/2 ngay
) T 6.ng hq;z, kiéln;trét.néi dung téﬂ‘trinh,sh() ~C6ng c:ht’rf: phg tréclj ‘ Y kién thim dinh, Du thio Quyét
Buéce 8 so; du thao Quyét dinh khen thudng, trinh | Iinh vuc; Lanh dao Vin 00 ngay finh khen thuéne ota UBND tinl
Lanh dao UBND tinh phong UBND tinh dinf khen thugng cua tinh
Budgc 9 Xem x¢ét, ky duyét Quyét dinh khen thuéng | Lanh dao UBND tinh 03 ngay
Phat hanh Quyét dinh khen thudng ctia | Cong chirc phu trach Quyét dinh khen thuong cia
Budc 10 | UBND tinh, Chuyén két qua cho S& Noi | linh vue; Vin thu Vin Y2 ngiy UBND tinh
vu phong UBND tinh
Ban Thi dua, khen Sau khi nhan duge |- Quyét dinh khen thudng cla
Bude 11 Tra két Quyét dinh khen thuéng va hién | thuong; C().r’xg chuc tai Quyét d;nh khen | UBND tinh; ho so, hién vat keém
vat khen thudng cho to chirc, ca nhéan B0 phan Tiép nhén va thudng cia UBND | theo
Tra két qua S& Noi vu tinh - MAiu sb 06

Téng thoi han giai quyét TTHC: 25 ngay lam viéc
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5. Quy trinh 56 05
Ap dung dbi véi cac thi tye: (1) Thu tuc thanh 1ap hoi; (2)Thu tuc chia, tich; sép nhdp; hop nhét hoi; (3)Thu tuc ddi tén hoi; Thii tuc hoi
tu giai thé; (4)Tha tuc cap gidy phép thanh lap va cdng nhan didu 18 quy; (5)Tha tuc hop nhét, sap nhép, chia, tich qu§; (6)Thu tuc ddi tén quy;
(7)Thi tuc quy tur giai thé.

Trinh ty
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cdng viéc

Thoi gian (ngay/
ngay lam viéc)

Két qua/san pham

Tiép nhan ho so:

- Truong hop hoé so céan gidi trinh, bd sung
thém, thong bao cho t6 chirc, ca nhén,
khong qua 02 ngay ké tr ngay ti€p nhan

Iy ho so

- Truong hop hd so ddy du thanh Iphe‘"ln, - Mau s 01
hop 1€ theo quy dinh, thu ly giai quyét . e
Trudne hop hd hua diy da. chu Cong chire tai BY phén Gio hanh chinh, tron x 2
Bugc 1 |~ fUOng op ho SO chua ddy du, chua | pa, phan va Tra két qua L ORS 1 MAu s6 02
chinh xac theo quy dinh, huéng dan td NA; ngay
e Ay T T S¢ Noi vu
chirc, ca nhan hoan thién ho so. -
- Truong hop tur ch6~i tiép nhan hd so phai - Mau 56 03
néu rd ly do, theo Mau s6 03 _
Chuyén phong T& chirc bién ché va td Cono chire tai BS pha N “/2ngléy. (dg(l VI?IIA
chitc phi chinh pht (TCBC&TCPCP) thy | ©Ong chic tai B phan | trudng hop tiép nhan .
Iy gidi quyét Ti€p nhan va Tra két qua | sau 16 gio thi chuyén | - Mau s6 05
Budc 2 ' S& Noi vu vao dau gio lam viéc
cua ngay tiép theo) | Mau 6 06
Phén cong xir Iy hd so Lanh dgo 56, Lanh dao Y2 nga
gxu Yy phong TCBC&TCPCP 2 ngay
Tham dinh, xtr Iy hd so:
- Truong hop hd so khong dap tmg yéu - Van béan théng béo vé vice hd so
cdu, théng bao cho té chirc, ¢4 nhan trong | Phong TCBC& TCPCP; khong dép ung yéu cau, ly do
Budc 3 thoi han khoéng qué 02 ngay, néu rd ly do. | Cong chirc dugc giao xur 07 ngay khong dap tng yéu ciu

- Mau s6 02








ho so

- Truong hop hd so dap tmg yéu cau, Xay
dung Dy thao Td trinh, y kién thim dinh
cta S& Noi vu va van ban xin y kién Ban
CSD UBND tinh v¢& viée ch'flp thudn hodc
khong chip thuan d& nghi

Du thdao Y kién tham dinh cla S¢&
No1 vu vE vice dé nghi:

+ Thanh ldp; chia, tach; sdp nhip;
hop nhét; dbi tén; tu giai thé Hoi.

+ Thanh ldp va cdng nhin didu 1¢
quy; hop nhat, chia, tach, doi tén,
gidi the Quy.

- Kiém tra ndi dung Dy thao y kién tham
dinh ctia S& Noi vu va to trinh v& viée cho
phép hodc khong cho phép:

+ Thanh lap; chia, tach; sap nhap; hop

Lanh dao phong

Y kién thim dinh va To trinh SNV
trinh BCS Dang UBND tinh xin y
kién vé& viéc cho phép hoiic khong
chép thuén:

Buded | nndt; déi ten; i gidi thé Hoi. TCBC&TCPCP 02 ngay + Thanh Ip; chia, tich; sap nhip;
+ Thanh 1ap va cong nhén diéu 18 quy; hop nhét; doi tén; tu giai thé Hoi.
hop nhét, chia, tach, d6i tén, giai thé Quy + Thanh 14p va cong nhan dicu 1¢
- Ky trinh Lénh dao S& quy; hgp nhdt, chia, tach, ddi tn,

giai thé Quy.

Bude 5 Xem xét, Ky trinh BCS Bang UBND tinh Lanh dao S Noi vu 03 ngay

. A S S . Y kién ctia Ban thuong vu Tinh uy
Xem x¢t, cho y k’wn v¢ viéc cho phép vé vide: = )
hodc khong cho phép:
Hoe nhét; dbi tén; tu giai thé Hi. Ban Thuong vu Tinh ty - op nhd x gidi the HoL.

+ Thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢
+ Thanh 1dp va cong nhan didu 1& quy; qug; hop nhét, chia, tich, ddi tén.

hop nhét, chia, tach, ddi tén, giai thé Quy oidi thé Quy
P S X . T¢ trinh, Dy thdo quyét dinh cta
Cén ctr y kién ctia Ban Thuong vu Tinh N 1A A
Budce 7 fy, Thal}lll muu cho UBND tinh dur thio Phong TCBC&TCPCP, 03 ngy UBND tinh vé vi¢c cho phép hoidc

Quyét dinh

S& Noi vu

van ban khong chap thuén:
+ Thanh I4p; chia, tich; sdp nhdap;
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hop nhat; doi tén; tu giai the Hoi.
+ Thanh 13p va cong nhan dicu 1¢

qu¥; hop nhat, chia, tach, doi tén,
giai the Quy

Téng hop, kiém tra n(f)i, dung, tginh Lanh
dao UBND tinh ky Quy¢t dinh vé viéc cho
phép hodc khong chap thuén:

Phong No6i chinh Vin

- Quyét dinh cta UBND tinh vé
viéc cho phép hodc vin ban khong
chip thuan:

+ Thz‘m,h Iép; chia, tach; sz’}p nhép;
hop nhat; d¢i tén; tu gidi the Hoi.

+ Thanh l4p va cong nhan diéu 1¢
quy; hop nhit, chia, tach, ddi tén,
giai thé Quy

Budce 8 + Thanh 1ap; chia, tich; sdp nhdp; hop | phong UBND tinh; Lanh 10 ngay

nhat; doi1 tén; tu giai the Hoi. dao UBND tinh

+ Thanh 1dp va céng nhén didu 1¢ quy;

hop nhét, chia, tach, doi tén, giai thé Quy

) Phong Noi chinh, Vin
Chuyén Quyét dinh, van ban cia UBND | phong UBND tinh; Vin R
Buge 9 tinh cho S& Noi vu thu, Van phong UBND 03 ngay
tinh

A . 2 LA . . .~ .z | Cong chic tai B phan s ]

Buée 10 I'hong bdo, trd két qud cho ca nhén, to Tidp nhén va Tra két qua G106 hanh chinh,

chirc

Sé& Noi vu

trong ngay

- Mau s6 06

Tong thoi han giai quyét TTHC: Phu thujc vao thoi gian hop ciia Ban Can sw Dang UBND tinh va Ban Thuwong vu Tinh dy chwa thé
xdc dinh chinh xdc dwoc thoi gian








6. Quy trinh s6: 06
Ap dung d6i véi thu tuc: Cong nhén ch Van d(m(I thanh 1<1p hm

Trmh tu
cac budce
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xtt ly
cong vice

Thoi gian (ngay/
ngay lam viéc)

Két qud/ san pham

Tiép nhén ho so:

- Truong hop hd so diy du thanh phan, - Mau s 01
hop 1€ theo quy dinh, thu ly gidi quyct
Bude 1 Trudng hop ho so chua ddy du, chua Gio hanh chinh, trong | /x5 00
chmh xé4c thco quy dinh, huéng dan to Cong chire tai BO phén ngay
chtic, ca nhan hoan thién ho so. Tiép nhan va Tra két So .
- Truomg hop tir chdi tlcp nhan hd so phai | quan ly nganh, linh vuce - Mau s6 03
néu ro ly do, theo Mau s6 03 chinh ma héi du kién
hoat dong . .
. A aong Y2 ngay (do1 voi
Chuyén phong chuyén moén thu ly giai truong hop tiép nhan
uyct sau 16 gid thi chuyén x g
e R BIO I CIYE T Va6 05
] vao dau gio lam vicce
Budc 2 clia ngay ticp theo) o
Lanh dao phong chuyén - Mdu's6 06
Phan cong xur ly ho so mon; Lanh dao S& 2 ngay
chuyén nganh
Thém dinh, xir Iy hd so:
- Truong hop hd so khong dap tng ycu - Vin ban thong bao v& viée hd so
. g b ch 1§ i o4 in 90| 15, ping e fing i 260 el 0
Budc 3 : £4 g4y, Y €0 mon; Cong chirc dugc 20 ngay & dap ung ¥

- Trudmg hop hd so can gii trinh, bd sung
thém, thong bao cho to churec, ca nhan,
khong qua 03 ngay ké tur ngay ti€p nhan
hé so

giao xtr ly ho so

- Mau s6 02








- Trudmg hop hd so dap tng yéu ciu, tham
muu, dé xuit Lanh dao S& déng y hoic
khong dong y cong nhan Ban van dong
thanh 1ap hoi

- Noi dung tham dinh va y kién
tham dinh cta Phong chuyén mon
thu ly ho so

Budce 4

Xem xét, quyét dinh cOong nhan hoac
khong dong y cong nhin ban vin dong
thanh 1ap hoi

Lanh dao So quan ly
nganh, linh vuc chinh
ma hdi du kién hoat
dong

07 ngay

Quyét dinh v& viéc cong nhin ban
van dong thanh lap hoi hodc vin
ban khéng ddng y cong nhin ban
van dong thanh lap hoi

Budc 8

Thong bao, Tra két qua cho t0 churc, ca
nhan nd ho so dé nghi

Cong chtre tai BO phéan
Tip nhan va Tra két qua

Gi0 hanh chinh,
trong ngay

- Quyét dinh cta Lanh dao S&
quan ly nganh, linh vuc chinh ma
hoi du kién hoat dong vé viée cong
nhdn ban vin ddng thanh lap hoi
hoic khong dong y cong nhin ban
van dong thanh lap hoi

- Méu s6 06

Tong thoi han gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viéc.








7. Quy trinh so: 07
Ap dung doi voi cac tha tuc: (1) Tham dinh vice thanh 1ap don vi su nghi€p cong 1ap; (2) Tham dinh vigc t chire lai don vi su nghi¢p
cong lap; (3) Tham dinh vi€ce giai thé don vi su nghi¢p cong 1p

Trinh ty
cac bwoc
thuc hién

NOi dung cong viée

Trach nhiém xiu ly
cong viée

Thoi gian (ngay/
ngay lam viéc)

Két qua/ san pham

Tiép nhan hd so:

- Trudong hop hd solda\“ly dua, hop I¢ theo quy
dinh, thu ly giai quy¢t

- Trudng hop hd so chua diy du, chua chinh

Gi¢ hanh chinh, trong

-Mau s0 01

- Truong hop hd so g?m giai trinh, bd sung
thém, thong béo cho to chirc, ca nhan, khong
qué 02 ngay ke tir ngay ti€p nhan ho so

- Truong hop hd so dap tng yéu cau, tham

xtr ly ho so

Budce 1 o M E A
woe xac theo quy dinh, hudng dan to chuc, ca ngay Mau s6 02
nhén hoan thi¢n ho so. Cong churce tai BY phén <
- Trudng hop tir choi tiCp nhén ho so phai | Ti€p nhin va Tra ket - Mau s6 03
néu rd ly do, theo Mau s6 03 S& Noi vu
,, Y4 ngay (d6i voi
Chuyén phong TCBC&TCPCP thu ly gidi truong hop tiép nhan
quy€t sau 16 gio thi chuyén | - Mau sb 05
Budc 2 vao dau gio lam viéc
ctia ngay tiep theo) | _ nMAu sb 06
Phén cong xit Iy hd so Lanh dgo 56, Lanh dgo Vs nga
gxtly phong TCBC&TCPCP * NEy
Thém dinh, xir Iy hd so:
- Truong hop hc‘“),so khong dap ung yéu ciu, - Vin ban thong bao vé& viée hd so
thong bao cho to chuc, cd nhan trong thoi . . _ khong ddp tmg yéu ciu, ly do
) han khong quéd 02 ngay, néu rd ly do. P hc:ng TC,BC& I CP,CP’ . khong dap g yéu cu
Budce 3 Cong chic dugce giao 04 ngay

- Mau s6 02

- Du thao Vin ban tham dinh








muu, Xy dung du thido van ban tham dinh
cua S& NOi vu

Lanh dao phong

Y kién thim dinh va T¢ trinh So

Budc 4 Kiém tra ndi dung, ky trinh Lanh dao S& R ; 1/2 ngay ,
&Y TCBC&TCPCP ¢ NGi vy trinh BCS Ping UBND
Xem xét, ky trinh UBND tinh vin ban thdm tinh vé vige th.ﬁm.d.inh viée ﬂlf‘lﬂh
Budce 5 dinh vé viéc thanh 1ap; t6 chtc lai; giai thé Lanh dao S& 1/2 ngay lap;.to chtrc lai; gidi thé don vi su
don vi su nghiép cong lap nghiép cong lap
, Kiém tra ndi dung, xem xét, trinh Ban \ , To trinh BCS Dang UBND tinh
Busc6 | .o o ol Cung, ’ BCS Ding UBND tinh |  Chua xéc dinh > ang ub Ny
I'huong vu Tinh Uy trinh Ban Thuong vu Tinh uy
Xem xét, cho y kién dbi v6i van ban thim . . Vin ban cho y kién vé viée viée
. cnen T A R . ... .z | Ban Thuong vu Tinh e 4 T U TP S
Budc 7 dinh viéc viéc thanh 1ap; t6 chuc lai; giai thé \ Chua xac dinh thanh 14p; t0 chuc lai; giai the don
don vi su nghiép cong lap wy vi su nghiép cong lap
Cin cbr y kién cta Ban Thudng vu Tinh uy, S& Nbi vu; Phong .
Budc 8 P a1 . 03 ngay
Tham muu cho UBND tinh ky, duyét vin ban TCBC&TCPCP S ,
A . . . . Du thao Van ban cia UBND tinh
Bude 9 I§1;1]; 11:(11 n(‘)}_dgngijl,\y H;mh. ALdn.hA da}?\ U}B}\}D Phong Noi chinh, Vin v& viée viée thanh lap; to chic lai;
uoc u;n <y qu van bai ve VIEe viee t anfy 1ap; phong UBND tinh giai thé don vi su nghi¢p cong lap
to chure lai; giai the don vi su nghi¢p cong lap © .
05 ngay B T A
Vian ban ciia UBND tinh vE vice
Bude 10 | Xem xét, ky duy¢t Lanh dao UBND tinh viéc thanh 1p; to chirc lai; gidi thé
don vi su nghiép cong lap
. Chuyén két qua xét, duyét cua Lanh dao UBND | Phong Noi chinh, Vén . .
Budce 11 , A A e z 1 \ . \ V2 ngay
tinh cho BJ phén Vén thu luu s6, phat hanh. phong UBND tinh o . s
Gl két qua xét duvet cia Lanh dao UBND Vin the. Vi - - Van ban ciia UBND tinh vé vige
Budc 12 | u}i <§1Sq’1‘1 ;1\]%(,1 uyet cua Lanh dao dnbhgl’\u)dlz %hong Y2 ngay viéc thanh lap; to chire lai; giai the
tinh v 50 Vo1 vu S unh don vi su nghiép cong l1ap
. A . .1 X , I S r(;.ogng chAuc t? 1Bo phdn Gio hanh chinh, - Mau s6 06
Budce 13 | Thong bao, Tra két qua cho ca nhén, td chic I'i€p nhan ho so va Tra

két qua

trong ngay

Tong thoi han gidi quyét TTHC: Phu thudc vao thoi gian hop ciia Ban Cin suw Dang UBND tinh va Ban Thwong vu Tinh vy chwa thé

xdc dinh chinh xdac dwoc thoi gian








8. Quy trinh sb: 08

Ap dung ddi véi cac thi tuc: (1) Thi tuc phé duyét diéu 18 hoi; (2)Thu tue bdo cdo dai hoi nhiém ky, dai hoi bt thuong cta hoi; (3) Thu
tuc cho phép hoi dat van phong dai di¢n; (4) Thu tue cong nhin quy di diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy; (5) Thu
tuc cong nhén thay doi, bd sung thanh vién Hoi ddng quan ly quy; (6) Tha tuc thay doi gidy phép thanh 1ap va cong nhan dicu 1é (stra déi, bd sung)
quy; (7) Thu tuc cip gidy phép thanh 1ap va cong nhén didu [¢ quy; (8) Thu tuc cho phép quy hoat dong trd lai sau thoi gian bi tam dmh chi.

Trinh tuw
cac bwoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xiu ly

cong viée

Thot gian (ngay/
ngay lam viéc)

Két qua/ san pham

Ti¢p nhén ho so:

tho1 han khong qua 02 ngay, néu rd ly do.

- Trudong hop ho so can giai trinh, bd sung

Cong chirc dugc giao
xtr ly ho so

- Truong hop hd so ddy da thanh phin, - Miau s 01

hop 1€ theo quy dinh, thu ly giai quy¢t.
Bude 1 - Truong hop hd so chua ddy du, hua Gi0 hanh cl‘nnh, trong | Mau sé 02

chinh xac thco quy dmh,‘ hudng dan td ngay

chtre, ca nhan hoan thién ho so. Cong chtc tai BO -,

- Trudmg hop tir chdi tiép nhan hd so phai | phan TiCp nhdn va - Mau s6 03

néu rd ly do, theo Mau s6 03 Tra két S6 Noi vu

i Yo ngay (dbi voi
Chuyén phong TCBC&TCPCP thu l}'/ gldl [ru“o’ng hop tlép nhan
quyét sau 16 gio thi chuyén | - Mau s6 05
) vao dau gio lam viée
Bude 2 clia ngay ticp theo) | _ nau sb 06
Lanh dao S¢, Lanh
Phan cong xtr 1y ho so dao phong 2 ngay
TCBC&TCPCP
Tham dinh, x{r ly hd so:
s A A P o Phong . R T
- Truong hgp hé so khong dap Ung yéu - DD - Van ban thong bao vé viéc ho so
, A A . 2o ICBC&TCPCP; . A s A A1, A

Budce 3 cdu, thong bao cho td chirc, cd nhan trong 07 ngay khong ddp tmg yéu cau, ly do khéng

dap Umg yéu cau

- Mau s 02
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thém, théng bao cho to chirc, ca nhén,
khong qua 02 ngay ké tir ngay ti€p nhén
ho so

- Trudmg hop hd so dap tng yéu ciu, tham
muu, xdy dung du thdo van ban t& trinh
SNV trinh BCS Pang UBND tinh; y kién
thim dinh ctia S& Noi vu

Du thao véan ban to trinh S& NOI vu
trinh BCS Dang UBND tinh; y kicn
tham dinh cua S& Noi vu

Kiém tra noi dung, ky trinh Lanh dao S&

- Y kién tham dinh va to trinh cia S&

Budc4 | dy thio t rinh, ¥ kién thim dinh cia 55 | . 0RO 02 ngiy Noi vu déi v6i hd so dé nghi
Noi vu: - To trinh SNV trinh BCS Dang
Budce 5 Xem xét, ky trinh UBND tinh Lanh dao S& Noi vu 01 ngay UBND tinh
Budc 6 Xem x¢€t, trinh Ban Thuong vu Tinh ty BCS Dap g UBND Chua xac dinh T trinh \B(’S D%{]g IJBND tinh trinh
tinh : Ban Thuong vu Tinh ty
Budce 7 Xem xét, cho y kién dbi v6i ho so dé nghi Ban lhu(lrﬁr;g vu Tinh Chua xac dinh Y kién ctia Ban Thuong vu Tinh ty
Du thao Quyét dinh ciia UBND tinh
vEé vicc:
(1) Phé duyét diéu 18 hoi;
(2) Chép nha:m bdo cao dai hdi nhiém
ky, dai hdi bat thuong cta hoi;
Cén ctr y kién ctia Ban Thuong vu Tinh Phong (,3 A) .Cho phép hoi dgt van phong dai
Buéc8 | ty; Tham muu, trinh UBND du thio Vin | TCBC&TCPCP; S& 05 ngay din; L
ban giai quyét ho so dé nghi Noi vu (4) Cong nhéan quy du dicu ki¢n hoat

dong va cong nhan thanh vién Hoi
ddng quan ly quy;

(5) Cong nhan thay doi, bd sung thanh
vién Hoi d’éno qu!m ly quy;

(6) Thay dbi gidy phép thanh lap va
cong nhan diéu 1& (stra ddi, bd sung g)
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quy; (6) Thu tuc cap gidy ph¢p thanh
[dp va cong nhan dicu 1¢ quy;

(8) Cho phép quy hoat dong trd lai sau
thoi gian bi tam dinh chi.

Tong hop, kiém tra ndi dung, ky trinh

Phong No1 chinh, Van

Bude | Lanh dao UBND tinh phong UBND tinh 10 ngdy Juy st dinh olla UBND tinh 601 v6i ho

Buoe 10 | Xem xét, ky duyét Lanh dao UBND tinh w0 e ngt

Bude 11 Chuyén két qua x¢t, duyét cho B6 phén Phong NQi chinh, Vin /y ngdy Quyét dinh cta [‘J BND tinh vé vigc:

Vin thu luu s0, phat hanh. phong UBND tinh ° (1) Phé duyét dicu 1€ hoi;
' (2) Chép nhan bdo cao dai hdi nhicm
ky, dai hoi bét thudng ctia hoi;
(3) Cho phép hgi dit vian phong dai
dién;
(4) Cong nhan quy du didu kién hoat
dong va cong nhdn thanh vién Hoi
5 5 . dong quan ly quy;
Bude 12 | Chuyén két qua v& S& Noi vu Van[tjhgrl,\l\éatn phong Y2 ngay (5) Cong nhan thay doi, bd sung thanh
inh A TTAT A PP
vién Hot dong quan ly quy;
(6) Thay déi‘giéy phép thanh Iap va
cOng nhédn diéu 1¢ (stra doi, bd sung)
qu¥; (6) Thu tuc cdp gidy phép thanh
lap va cong nhén diéu 18 quy;
(8) Cho phép quy hoat dong trd lai sau
thoi gian bi tam dinh chi.
n . 1A , LA LR Cong chtrc tai B St , ’
Bude 13 ;rkﬁlli)élg bao, tra két qua cho cé nhén, to phén Tiép nhin va Glz(})xra:gk;gg;nh, - Mau s6 06

Tra két qua S& Noi vu

Tong thoi han giai quyét TTHC: Phu thuc vao thoi gian hop ciia Ban Cdn sy Ding UBND tinh va Ban Thwong vu Tinh iiy nén chwa
thé xdc dinh chinh xdc dwoc thoi gian
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9. Quy trinh sb: 09
Ap dung déi voi cac thi tuc: (1) Tht tuc D& nghi cong nhén td chirc t6n gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh; (2) Thu tuc dé nghi thanh
1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhét td chirc ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong & mét tinh; (3) Thu tuc dé nghi cap dang ky phéap nhan phi
thuong mai cho t6 chirc tén gido truc thudc co dia ban hoat dong & mdt tinh.

Trinh tu
cac bude
thue hi¢n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian (ngay/
ngay lam viéc)

Két qua/ san pham

Tiép nhan hd so:
Truong hop hd so diy du thanh

nhian trong thoi han khong qua 03
ngay, néu rd ly do

- Truong hgp ho so can giai trinh, bo

ho so

d4p Umg yéu ciu

phén, hop 1¢ theo quy dinh, thu ly giai - Mau s6 01
uy¢ét. o ]
o \ A Ao 4 Gi0 hanh chinh, trong %z
Budc | - Truong hop ho so chua day du, chua ngdy - Mau s0 02
chinh xac theo quy dinh, hudng dan to Ca hie tai BG
chtrc, ca nhan hoan thién ho so. ong chuc u{' N - Mau s6 03
Trudne hop tir chdi tién nhan hd so phan Tiép nhan va
- lruong hop tir choi ti€p nhan ho 50 | 1214 g4 N6i vu
phai néu rd ly do, theo Mau s6 03.
. Y5 ngay (ddi véi trudong
Chuyén Ban Tén gido (BTG) thu ly hop tiép nhan sau 16
giai quyet gior thi chuyén vao dau | - MAu s 05
Budc 2 g1 lam viéc cua ngay
ticp theo) - Mau sb 06
Phén cong xir Iy ho so Lanh dao 56, Lanh 2 nga
& y Ro dao Ban T6n giao > ey
Thim dinh, x& ly ho so:
- g Y n , A A A
Iruong 11110}) hz 59 11<h0111 dlap tng Ban Ton gido; Cong - Vén ban thong bdo v¢ viéc ho so
Budce 3 yeu cdu, thong bio cho 16 chire, c chirc dugc giao xtr ly 10 ngay khong dap Umg yc€u cau, ly do khong

- Mau s0 02








sung thém, thong bdo cho to chire, ca
nhan, khong qua 03 ngay k& tor ngay
tiép nhan ho so

- Truong hop hd so dap tng yéu cau,
tham muu, X8y dung du thao van ban
ctia SO Noi vu dé nghi cic co quan,
don vi ¢6 lién quan phdi hop tham
dinh ho so

Du thao vin ban dé& nghi phdi hop
thdm dinh hd so

Ki¢m tra ndi dung, trinh Lanh dao S&
ky duy¢t van ban dé nghi cic co quan,

Lanh dao Ban Ton

Budc 4 ) S AR D 01 ngay Cong vin dé nghi cic co quan, don
on vi ¢6 lién quan phdi hop thim g1a0 vi ¢6 lién quan phdi hop thim dinh
dinh ho so hd so
Budce 5 Xem xét, ky duyét van ban Lanh dao S& Noi vu 01 ngay
Gui van ban, ho so lay y kién tham | Cong chirc dugc giao Cong van, tai licu lién quan dugc
Budce 6 dinh dén cac co quan nha nudc co6 lién | xt ly ho so; Vin thu 01 ngay phat hanh, gui di lay y ki¢én ctia cac
quan CO quan co quan, don vi lién quan
. Y kién tham gia, thim dinh ctia cac co | Cac co quan nha nude . Y S S .,
Budce 7 ) . g’ A ' . 1.A 12 ngay Y kién thdm dinh cta cic co quan
quan, don vi c6 li€n quan c6 lién quan
Téng hop y kién thdm dinh, xdy dung 2 A a .,
\ g 'p,y - N Y oS A P e . Tong hgp y kién tham dinh, Dy thao
. to trinh S& NoOi vu trinh UBND tinh, | Cong chirc dugce giao . e .  NTA [
Budc 8 \ L g \ . i LA 10 ngay to trinh cia S& NOi vu, Quyct dinh
Du thao quyét dinh ctia UBND tinh Xt ly ho so \ , U :
Ko il Ao aX . cua UBND tinh
doi voi ho so dé nghi
Budce 9 Kiém tra ndi dung, ky trinh Lanh dao S¢ | Lanh dao Ban Ton gido 03 ngay To trinh cta S& Noi vu, Tong hop ¥
kién tham dinh, Dy thao Quy¢t dinh
hodc vin ban cua UBND tinh vé
‘ vi¢e:
Buéce 10 Xem x¢t, ky trinh UBND tinh Lanh dao S¢ 03 ngay

(D) Cong nhdn hogc khong cong
nhin t6 chic t&n gido co dia ban
hoat dong & mot tinh;
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(2) Chip thuin hodc khong chip
thudn thanh lap, chia, tach, sap nhéap,
hop nhét t6 chirc ton giao truc thudc
c6 dia ban hoat dong & mot tinh;

(3) Cép hoic khong cip ding ky
phép nhan phi thuong mai cho td
chue ton gido truc thudc co dia ban
hoat dong & mdt tinh.

Phong chuyén mon

Quyét dinh hodc van ban cia UBND

. Téng hop, kiém tra n6i dung, ky trinh 10 ngay 5
BU'O'C 12 .~ Vo : ¥ 59 . A - ‘ N A A,
Lanh dao UBND tinh thudc Van Phong tinh vé viéc:
UBND tinh (1) Cong nhan hodc khong cbng
. Xem xét, quyét dinh chip thuan hodc v nhén t6 chic ton gido c6 dia ban
Budce 13 . i P . ; : 3 : 5 3 e AA A 1
khong chap thuin dé nghi Lésh dgo UBND tinh 05 ngay hoat dong & mot tinh;
(2) Chap thuan hodc khong chap
thudn thanh lap, chia, tach, sap nhép,
hop nhat 16 chue ton gido truc thude
Buse 14| Chuyén két qua xét, duyét ciia UBND folng C,}fugl{’h‘-‘ }tlr?"h 03 o ¢6 dia ban hoat dong & mot tinh;
tinh cho S& Noi vu 1 {/Jl'};f\”)dl}% ong hgay (3) Cép hodc khong cip dang ky
tn phdp nhén phi thuong mai cho to
chic ton gido truc thude cd dia ban
hoat dong & mdt tinh.
Thong bao, Tra két qua cho ca nhan Cong chuc tai Bo Gi0 hanh chinh, tron
Budce 15 ’ q " | phan tiép nhan va tra ’ & |- Miu sb 06

t0 chure.

két qua

ngay

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 60 ngay lam viéc

N
S







10. Quy trinh sé: 10

Ap dung d6i voi cac thi tuc: (1) Thu tuc Bang ky sua d6i hién chuong ctia t chire ton gido ¢o dia ban hoat dong
tuc ding ky thuyén chuyén chire sic, chirc viée, nha tu hanh la nguoi dang bi bude tdi hodic ngudi chua duge xoa an tich;
sinh hoat ton gido tdp trung cua ngudi nudc ngoai ¢t tra hop Pphap tai Viét Nam; (4) Thu tuc dé nghi moi to chie, ca nhan

O mot tinh; (2) Thu
(3) Thu tuc d¢ nghi
nudc ngoai vao Vict

Nam thue hién hoat dong ton gido & mét tinh; (5) Thu tuc d¢ nghi moi chire sdc, nha tu hanh 1a ngudi nude ngoai dén giang dao cho 16 chire
dugc cdp chirg nhan dang ky hoat dong ton gido & mét tinh; (6) Thu tuc d& nghi thay dbi tén cta té chtic ton gido, to chire ton gido truc thudce co
dia ban hoat dong & mot tinh; (7) Tha tuc aé nghi thay ddi tru s& cta td chie ton gido, t chire ton giao truc thudc.

Trinh tw
cac bude
thue hi¢n

Noi dung cong viée

Trach nhiém xir ly
cong viée

Thoti gian (ngay/
ngay lam viéc)

Két qua/ san pham

Tiép nhan ho so:
- Truong hop hd so ddy da thanh

phén, hop 1 theo quy dinh, thu Iy giai - Mau 56 01
quyét. & hanh chi
. \ A Y ) C , ~ £
Buge 1 - Trudong hgp ho so chua day du, chua qu han th - Méu s6 02
. ol 4: iy 2 LR trong ngay
chinh xéc theo quy dinh, hudng dan to
chire, cd nhan hoan thién ho so. Cong chirc tai Bo - Miu sé 03
- Trudmg hop tir chdi tiép nhan hd so | phan Tiép nhdn va
phai néu rd ly do, theo Mau s6 03 Tra két S& Noi vu
V2 ngdy (doi véi
R A . f e truong hop tiép
Chuyén Ban Ton gido thu ly giai 7P x 2
qu yé}; 8 H Y8 nhdn sau 16 gio thi | - Méu s6 05
) chuyén vao dau gio
Budce P ‘A6 of > 5~ 2
lam vige cuangay | Ay sé 06
tiép theo)
; Lanh dao S¢, Lanh .
an ¢0 T ly ho A . /2 nga
Phén cong xur ly ho so dao Ban Tén gido 2 ngay
Buéc3 | Tham dinh, xir ly hd so: Ban Tén gido; Cong 07 ngay








- Truong hop hd so khoéng ddp ung

yéu cau, thong bdo cho td chuc, ca
nhin trong thoi han khoéng qua 03
ngay, néu ro ly do.
- Truong hop hd so cin giai trinh, bd
sung thém, thong bao cho td chire, cé
nhan, khoéng qua 03 ngay ké tir ngay
tiép nhan hd so

- Truong hop hd so dap ung yéu cau,
tham muu, xay dung du thao vin ban
ctia S& Noi vu dé nghi cic co quan,
don vi c6 lién quan phéi hop thim
dinh ho so

chtrc dugc giao xir
ly ho so

- Van ban thong bao vé viée hd so khon g dap

’

irng yéu cau, ly do khong dap ung yéu cau

- Mau s6 02

Du thao vin ban dé nghi phéi hop thdm dinh
hd so

Kiém tra ndi dung trinh Lanh dao S&
Du thio vidn ban d¢ nghi céc co quan,

Lanh dao Ban Ton

Budce 4 - 1/2 nga sn ban dd cac co quan. don vi ¢6 lién qus
don vi ¢6 lién quan phdi hop thim gido gay Vdi]. ban dcxcac co quan, don vi c6 lién quan
dinh hd so phoi hop thdm dinh

Budc 5 Xem xét, ky duyét van ban Lanh dao S& 1/2 ngay

. X 1A e A A : Céc co quan nha . S S S .

Bude 6 Tham gia tham dinh ho so d€ nghi - C0 au 06 ngay Vian ban y kién thim dinh cta cic co quan

nudc cé lién quan

Tong hop y kién tham dinh, x4y dung Ban Ton eido: Cono Tong hop y kién tham dinh, to trinh S& Noi

. B ¢ . £ N ? \ ? - d 7

Buse 7 du thdo To trinh S& NOi vu trinh hite d © 0.’30 M’b 03 nod vu trinh UBND tinh va Du thao Van ban cuta

0C . . Y \ chue dugce giao xtr g i 1 X

UBND tinh, Dy thao Quyét dinh cua Iy HG :0_ gay UBND tinh vé viéc:

UBND tinh (1) Van ban chap thuan hodc khong chap
thuén cho t6 chtrc ton gido dugc sta doi hién
chuong

. T s , - \ \ 2) Vian ban dm) thuan hogc khong Lhap

Budce 8 Xem x€t, ky trinh UBND tinh Lanh dao S& 02 ngay (2) ‘

thuan ding ky thuyén chuyén chure sic, chic
viéc, nha tu hanh la nguoi danh bi bude 161
hodc nguoi chua dugc xo6a an tich.
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(3) Van ban clmp thudn vé viée sinh hoat ton
glao tap trung cla nguodi nudc ngoai cu tra
hop phap tai Vi€t Nam, hodc Vin ban khong
chap thuén, ly do.

(4) Van ban chip thudn hogc khong chép
thudn vé viée moi td chire, ¢4 nhin nudc
ngoai vao Viét Nam dé thuc hi¢n cac hoat
dong ton gido

(5) Van ban chap thudn hodc khong chép

thuan vé& viée mdi chire séc, nha tu hanh Ia
ngudi nudc ngoai dén giang dao.

(6) Vian ban chdp thuin hoic khong chip
thuan v& viéc thay ddi tén cta td chirc ton
gido, td chirc ton gido truc thude co dia ban
hoat dong & mot tinh.

(7) Vin ban chdp thudn vé vice thay ddi tru
s& ctia t6 chire ton gido, to chic ton gido truc
thudc hodc Van ban khong chép thuén, ly do

T(;)ng hop, kiém tra noi dung, ky trinh

Phong chuyén mon

Budc 9 N , thudc Van phong 05 ngay
Lanh dao UBND tinh "~ UBND tinh
\ Lanh dao UBND \
Bude 10 | Xem xét, ky duyét Vén ban e ttilgh 02 ngay
Vin phong UBND
Buée 11 Chuyén két qua xét, duyét dén S& Nai | tinh;  Cong  chirc 03 ngay

vu

dugc phu trach linh
vuc

Vin ban ctiia UBND tinh vé vigc:

1) Vin ban chép thuin hodc khong chip
thuén cho td chirc ton gido duoc stra doi hién
chuong

(2) Vin ban chip thuin hoic khong chip
thuan diang ky thuyén chuyén chire sic, chic
vi€c, nha tu hanh 1a nguoi danh bi budc (0i
hodc nguoi chua dugce xda an tich.

(3) Vin ban chdp thuin vé viée sinh hoat t6n
gido tap trung cla ngudi nudc ngoai cu tri
hop phép tai Viét Nam, hodc Vin ban khong
chip thuén, ly do.








(4) Van_ban chép thuén hodc khong chép
thuan v& viéc moi o chirc, ca nhan nudc
ngoai vao Viét Nam dé thuc hién cic hoat
dong ton gido

(5) Van ban chdp thuin hodc khong chép
thuan vé viéc moi chirc sfc, nha tu hanh 1a
ngudi nude ngoai dén giang dao.

(6) Van ban chép thuén hoic khong chép
thuan vc viéc thay ddi tén cta t6 chirc t6n
gido, td chuc tén gido truc thude co dia ban
hoat dong & mot tinh.

(7) Vin ban chip thuan vc viéc thay ddi tru
s& cua td chire ton giao, t6 chire ton gido truc
thudc hodc Vin ban khong chap thuan, ly do

Budce 12

Thong béo, tra két qua cho td chue,

ca nhan

Cong chtrc tai BO
phan Tiép nhén va tra
két qua S& Noi vu

Gi0 hanh chinh,

trong ngay

- Mau s6 06

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viée
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11. Quy trinh sé: 11

Ap dung déi véi cac thi tue: (1) Thi tuc d€ nghi tr gidi thé t6 chirc ton gido c¢6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh cua hi¢n
chuong; (2) Thu tuc dé nghi giai thé t chirc ton gido truc thude ¢6 dia ban hoat dongD & mot tinh theo quy dinh cta hién chuong cta t6 chte.

Trinh tw . - .t A TR s s X
i , A A A Trach nhiém xi ly cong I'hoi gian (ngay/ oz A 2
ciac budc NOi dung cong vicc A S~ s A Két qua/ san pham
i viéc ngay lam vi¢c)
thuc hic¢n :
Ti€p nhan ho so:
- Truong hop hd so day du thanh :
phan, hop 1€ theo quy dinh, thu ly ~Mausb 01
giadi quyét
Bude 1 - Truong hop hd so chua day du, Gio hanh chinh, trong | - Mau s6 02
chua chinh xdc theo quy dinh, ngay
huong dan to chuc, ca nhan hoan | L o
thién hd so. Cong c‘hruc’tc_u’ B(.{ ph(_xp [iép - Mau sb 03
. gz s nhan va Tra két So Noi vu
- Trudong hop tir choi ti€p nhan ho so
phéi néu 18 ly do, theo Mau s6 03
) 2 ngay (do6i voi
Chu;ycn Ban Ton gido thu ly giai truong hop ticp nh?ln M s6 05
quy€t sau 16 gio thi chuyén
Budc 2 vao dau gio lam viée .
ctia ngdy tiép theo) | - Mau s6 06
A A 1 1A Lanh dao S&, Lanh dao Ban . .
Phén cong xr ly ho so T~ 2 ngay
Ton giao
Tham dinh, x& ly ho so:
- Trudng hop hd so khong déap tng X .
P n . z . A s A . - Vian ban thong bio vé viée ho s
Buge3 | You cau, thong bao cho td chirc, ca | Ban Ton gido; Cong chirc 08 nei khéng déo @m gAb‘lO; V“] ,V'@[C lh}OA SO
A e A , - . 91 1A < >¢ / ‘ ne
nhan trong thoi han khong qua 02 duogc giao xtr ly ho so g4y ong dap ung yeu cau, 1y do khong
NP dap Gmg yéu cau
ngay, néu rd ly do.
- Truong hop hd so cin gidi trinh, - Mau s6 02








bd sung thém, théng bio cho to
chure, ca nhan, khong qua 02 ngay
ké tir ngay tiép nhén ho so

- Truong hop hd so ddp tng yéu
cAu, tham muu, xdy dung du thao
van ban cta S& Noi vu dé nghi céc
co quan, don vi cé lién quan phéi
hop thdm dinh hd so

Du thao van ban dé nghi phéi hop
tham dinh ho so

Buéc 4

Kiém tra ndi dung, ky trinh Lanh
dao S& van ban dé nghi céc co quan
lién quan tham dinh ho so.

Lanh dao Ban Ton gido;
Cong chirc dugc giao xtr ly
ho so

01 ngay

Budce 5

Xem xét, ky duyét van ban dé nghi
cac co quan lién quan tham dinh ho so

Lanh dao S&

01 ngay

Vin ban dé nghi cdc co quan, don vi
¢6 lién quan phdi hop thdm dinh ho so

Budc 6

Xem x¢ét, tham gia thdm dinh ho so

Céc co quan nha nudgc ¢
lién quan

10 ngz‘ly'

Y kién tham dinh cta cac co quan

Budc 7

Téng hop y kién thdm dinh, xay
dung To trinh S& NOi vu trinh
UBND tinh, Du thdo Vian ban cua
UBND tinh:

(1) Van ban chép thuin vé viée tu
giai thé theo quy dinh cua hién
chuong cta to chirc ton gido
hodacVan ban khong chép thuan, ly
do.

(2) Van ban chap thuén hogc khong
chép thuan vé viéc gidi thé to chirc
ton gido truc thudc theo quy dinh
ctia hién chuong cta to chtc hoic
Vin ban khong chip thuan, ly do.

Ban To6n gido; Cong chiic
dugc giao xu ly ho so

03 ngay

To trinh 1ong hop y kién 1hdm dinh va
Du thio két qua giai quyét TTHC ctia
UBND tinh








Ki€m tra ndi dung, ky trinh Lanh

Tong hop Y kién thAm dinh, TO trinh

Bude 8 dao So Lanh dao Ban Tén gido 03 ngay cia S¢ NOi vu va Dy thio Vin ban

cta UBND tinh vé viéc:
(1) Van ban chip thudn vé& viée tu giai
the theo quy dinh ctia hién chuong cta
to chirc ton giao hodcVin ban khong
chip thudn, ly do.

Budc9 | Xem xét, ky trinh UBND tinh Lanh dao S& 02 ngay (2) Van ban chdp thuan hodc khong
chip thuén v& vige gidi thé to chtc ton
gido truc thuge theo quy dinh cta hién
chuong ciia to chic hodc Vin ban
khong chap thuén, ly do.

o T‘ong h(gp, k_1em tra noi Slung, ky Phong chuyén mon thude ; Vin ba? cua [{BNP tinh v? vxu,

Bude 10 | trinh Linh dao UBND tinh xem Viin phong UBND tinh 10 ngay (1) Chép thuan’wéc tu giai th§ theo

x€t, phé duyét quy dinh cta hién chuong cuia to chire

Buée 11 | Xem xét, ky duyét vin ban Linh dao UBND tinh 03 ngay tn gido hogcVin bin khéng chap
thuan, ly do.

(2) chép thuin hodc khong chip thuan
. Chuyén két qua xét, duyét cho S& | Phong chuyén mon thudc 03 no viée gidi the 6 chire ton gido tryc
Bude 12 N6i vu Vin phong UBND tinh ngay thuée theo quy dinh cta hién chuong
o ctia t6 chirc hodc Vin ban khéng chap
thudn, ly do.
Thong bao, Tra két qua giai quyét Cong chirc tai Bo phan Tiép Gio hanh chinh, M A
Buge 13 TTHC cho c4 nhén, t6 chc. nhin va trd két qua trong ngay Mau s6 06

Tong thoi han gidi quyét TTHC:

45 ngay lam viéc
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12. Quy trinh s6: 12

Ap dung dbi voi cac thi tyc: (1) Tha tuc thong bao thay ddi tru s& cta to chie ton gido, td chuc ton gido truc thude; (2) Tha tuc thong
bao Ve viée da giai thé t6 chire tdn gido truc thude c6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh cla hién chuong ctia t6 chire; (3) Thi tuc thong
bao td chirc quyén gép khong thude quy dinh tai diém a va diém b khoan 3 Diéu 19 ctia Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP.

Trinh tw
cac budc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian (ngay/
ngay lam viéc)

Két qua/ san pham

Tiép nhan hd so:

- Truong hop hd so ddy du thanh
phan, hop 1€ theo quy dinh, thu ly
giai quyét

- Truong hop hd so chua diy du,

- Truong hop ho so can gidi trinh,
b6 sung thém, thong bao ngay cho
t0 chirc, ca nhan

- Truong hop hd so dap tmg yéu

Bude 1 . . . ;
chua chinh xdc theo quy dinh, | Cong chirc tai B6 phan Tiép
hudng ‘dén to chtre, cd4 nhan hoan | nhan va Tra két S& Noi vu
thién ho so
- Trudng hop tir chdi tiép nhan hd
so phai néu rd ly do, theo Mau s6 03
Chuyén Ban Ton gido thu ly gidi
quyét

Budc 2 v
A A o 1 1A Lanh dao S&, Lanh dao Ban
Phan cong xt ly ho so n .,

I'd6n gido
Tham dinh, xt ly hd so:
- Trudng hop hé so khong dép ung
yéu cau, thong bao ngay cho to
. chirc, ca nhén, néu 16 ly do. Ban T6n gido; Cong chuc
Budce 3 ’ 3

duogc giao xtr 1y ho so

Ngay sau khi S& Noi
vu nhan dugc van ban
thong bao hop 1¢

-MAusd 01
- Mau s 02

-MAu sb 03

- Mau sb 05

- MAu sb 06

- Vin ban thong bao v¢ viéc ho so
khong dap Gmg yéu cau, ly do khong
déap ung y€u cau

- Mau so 02

Du thdao Van ban cua S& NO1 vu \/L

)()







cau, X4y dung du thao van ban xdc
nhan cia S& NOi vu

Kiém tra noi dung, ky trinh Lanh

Lanh dao Ban Tén gido;

viée xdc nhan thong bao

Budc 4 da0 Sé Cong chure duge giao xur ly
4050 hé so
Budce 5 Xem x¢t, ky duyét van xac nhin Lanh dao So
Bude 6 Thong bao, tra ket cho ca nhan, to | Cong chirc tai B phan Tiép
ude

chtrc.

nhén va trad két qua

Van ban xac nhén cta S& Noi vu vé
vige:

(1) Thay ddi tru s¢ cia td chic ton
gido, to chie t6n gido true thude; (2)
Di giai thé t6 chic ton gido truc thudc
co dia ban hoat dong & mdt tinh theo
quy dinh ctia hién chuong ctia to chue;
(3) T6 chuc quyén gop khong thuge
quy dinh tai diém a va diém b khoan 3
DPidu 19 cua Nghi dinh b
162/2017/ND-CP.

- MAu s6 06

Téng thoi han giai quyét TTHC: Ngay sau khi S& N¢i vu nhin dwoc vin ban théng bio hop 1€
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13. Quy trinh sb 13
Ap dung ddi véi thii tuc: Thi tuc dé nghi cép chimg nhan dang ky hoat dong ton gido cho t6 chirc c6 dia ban hoat dong & mdt tinh

Trinh tuw e R
. A R o n Trach nhiém xir ly cong Thoi gian (ngay/ Két qua/ san phim
cic bu‘(:c Ngi dung cong viéc vide ngy lam viéc) ¢t qua P
thwe hién )
Tiép nhén hd so:
- Trudng hop hd so ddy du, hop 1¢ 5z
theo quy dinh, thy ly giai quyét - Mau 56 01
- Truong hop hd so chua day du, Gid hanh chinh. tron )
. 5 g -
Buéc 1 chua chinh xac theo quy dinh, ngdy - Méu 56 02
huéng dén t§ churc, c4 nhan hoan
thién ho so. Cong chire tai Bo phan Tiép - MAu s6 03

- Trudong hop tir chdi tiép nhan hd | nhan va Tra két S& Noi vu
so phéi néu rd ly do, theo Mau sb 03

72 ngay (doi voi

Chuyén Ban Toén gido thu ly giai trudng hop tip nhén o
quyét sau 16 gior thi chuyén | - Mau s6 05

vao dau gio lam viée

Budc 2 , Ny
cuia ngay tiép theo) |\ rex 506
3 Lanh dao S¢, Lanh dao Ban Lo s
A A 21 LA 3 ’ ) ¢ / nea
Phan cong xur Iy ho so Tén gido 2 ngay
Tham dinh, xt Iy ho so:
- lruongtEOp hg Y k}?ong d;llp ung - Vin ban thong bao v¢ viée hd so
yeu cdu, thong bdo cho t6 chir, ca . . | khong dap Gmg yéu cau, ly do khéng
Bude 3 nhan trong thoi han khéng qua 05| Ban Tén gido; Cong chire 20 ngay dap tng yéu cau

ngay, néu ro ly do. dugc giao xtr Iy ho so

- Truong hop hé so cin giai trinh,
bd sung thém, théng bdo cho t6
chire, cé nhan, khong qua 05 ngay

- Mau s 02








ké tir ngay ticp nhan ho so

- Truong hop hd so dap ang yéu
ciu, tham muu, xay dung du thao
vin ban ctia S& Noi vu dé nghi cic
co quan, don vi ¢o lién quan ph01
hop thim dinh ho so

Du thdo van ban d¢ nghi phoi hop
tham dinh ho so

Kiém tra noi dung, ky trinh Lanh

Lanh dao Ban Ton giao;

Vian ban dé nghi cac co quan, don vi
¢ lién quan phoi hgp tham dinh ho so

Y kién tham dinh cua cdc co quan

Téng hop Y kién thdm dinh, Du thio
Vian ban cua S¢ Noi vu vé viée: cdp
hodc khong cip ching nhin ding ky
hoat dong ton gido cho td chirc ¢o dia
ban hoat dong & mat tinh, ly do

Gidy chimg nh4n ding ky hoat dong
ton gido hogic vin ban tra 1oi vé viée
khong cdp Gidy chung nhin ding ky
hoat dong ton gido.

Budc 4 dao SO vin ban d¢ nghi céc co quan | Cong chirc dugc giao xtr ly 05 ngay
lién quan thim dinh ho so. ho so
Xem xét, ky duyét van ban dé nghi
Budce 5 cic co quan lién quan thdm dinh hd Lanh dao S¢ 03 ngay
SO
, . T A Céc co quan nha nude co .
Budc 6 Xem x¢t, tham gia tham dinh ho so lién quan 20 ngay
Téng hop y kién thdm dinh, xay
dung du thdo van ban ctia S& Noi
5c7 vu vé viéc cAp hoic khong cdp | Ban Tén gido; Cong chire 03 nei
Buce chirng nhan dang ky hoat dong ton dugc giao xur ly ho so &4y
gido cho to chtrc c6 dia ban hoat
dong & mot tinh, ly do
Kiém tra ndi dung, ky trinh Lanh
Busc8 | dao SO Lanh dao Ban Ton gido 03 ngay
Bude 9 Xem xét, duy¢t vdn ban Lanh dao S& Noi vu 02 ngay
e 10 Thong bado, Tra két qua giai quyét | Cong chirc tai Bo phén Tiép Gi0 hanh chinh,
Bugel TTHC cho cé nhan, to chirc. nhan va trd két qua trong ngay

- MAu sb 06

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 60 ngay lam vige








14. Quy trinh s6 14

Ap dung dbi véi céc thi tuc: (1)Thi tuc ddng ky ngudi duge bd nhiém, bau ctr, suy cir lam chirc viée dbi véi cac truong hop quy dinh

tai khoan 2 Diéu 34 cta Luat tin ngudng, ton gido; (2) Thii tuc ding ky ngudi duge bd nhiém, biu ct, suy cir lam chire viée ca td chire duoge cip
ching nhan dang ky hoat dong tdn gido ¢ dia ban hoat dong & mdt tinh.

Trinh ty
cac budce
thuc hién

N§i dung cong viéc

Trach nhiém xi ly cong
viéc

Thoi gian (ngay/
ngay lam viéc)

Két qua/ san pham

Tiép nhén hd so:

- Truong hop hd so ddy du thanh
phan hop 1¢ theo quy dinh, thu ly
giai quyet

-MAusb 01

yéu cdu, thong béo cho t chire, cac
nhén trong thoi han khéng qua 02

duoc giao xur ly ho so

dap ing yéu ciu, ly do khong dap img ycu

cau

Buée1 |- Tru'(mg, hop %10 so chua day du, GIQ hanh Cl‘illlh, - Mau sé 02
chua chinh xdc theo quy dinh, trong ngay
huéng dan t6 chuc, ¢4 nhan hoan | ) .o . .
thién hd so Colng chic tai Bo ’phan - Mau sb 03
e Y ~ . | Ti€p nhén va Tra két So
- Trudng hop tir choi tiép nhén ho N6
2e A1, x X o1vu
so phai néu rd ly do, theo Mau s6 03
Y5 ngay (ddi VOl
Chuyén Ban Tbén gido thu ly giai tlluong hop Ue P
Z, nhan sau 16 gio thi x oz
quy¢ét 2o 2 . |-Mauso 05
. chuyén vao dau gio
Bugce 2 lam viéc cua ngay o
tiép theo) - Mau s6 06
3 Léanh dao S¢, Lanh dao Lo s
A A o 1. A < o > L . / nea
Phéin cong xtr 1y ho so Ban Ton gido 2 ngay
Thim dinh, xt Iy ho so:
Budce 3 - Truong hop hd so khong dap ung Ban Ton gido; Cong chure 04 ngay - Vin ban thong bao vé viée ho so khong








ngay, néu rd ly do.

- Trudong hop hd so cin gidi trinh,
bd sung thém, thong bao cho td
chirc, ca nhan, khong qua 02 ngay
ké tir ngay tiép nhan ho so

- Truong hop hd so dap tng yéu
ciu, tham muu, xdy dung du thio
van ban cta S& Noi vu dé nghi cac
co quan, don vi c¢6 lién quan phdi
hop thdm dinh h so

- Mau sb 02

Du théo vin ban d& nghi phdi hop tham
dinh ho so

Kiém tra ndi dung, ky trinh Linh

Lanh dao Ban Ton giao;

Bude 4 dao S& vin ban d¢ nghi cac co quan | Cdng chuc dugc giao xur 1/2 ngay Vin ban dé nehi c4 l .
lién quan tham dinh ho so. ly ho so yan ban d€ nght cac co' quan, don vi €o
- . lién quan phoi hop tham dinh ho so
Xem xét, ky duyét van ban dé nghi
Bude 5 cac co quan lién quan tham dinh ho Lanh dao S¢ 1/2 ngay
SO
) e A s A Céc co quan nha nudc cod . RS S .
Budce 6 Xem xét, tham gia tham dinh ho so (}ién quan 05 ngay Y kién tham dinh cua cac co quan
. Le
Du thdo Vin ban cia S& NOi vu vé viée
chép thuan hogc khong chap thuén:
(1) Bang ky nguoi duge bo nhiém, bau ct,
Tong hop y kién tham dinh, xay suy ctr lam chuc viée doi vai cac trudong
Buée 7 dung dy thdo vin ban cia S& Noi | Ban Ton gido; Cong chire 04 ngdy hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cla
uoc by . A X A - A g . R W A - ANy or ~ A .7
vu vé viéc chdp thuan hodc khong | duogc giao xtr ly ho so Luit tin ngudng, ton gido;
chép thuén dé nghi (2) Bang ky nguoi duge bd nhiém, bau ctr,
suy ct lam chic viéc cta to chirc duoc
cdp chirng nhin dang ky hoat dong ton
gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh.
Budc 8 Kiém tra ndi dung, ky trinh Lanh | Léanh dao Ban Ton gido 02 ngay Vin ban cia S& Noi vu vé viée chip thudn
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dao S¢ hodc khong chap thuan:

(1) Dang ky ngudi dugc bd nhiém, bau i,
suy cuir lam chuc viée doi voi cac truong
hop quy dinh tai khoan 2 Dicu 34 cta
- o 1n ae e 1 ' Luat tin ngudng, ton g140;
Budc9 | Xem xét, ky duyét vin ban Lanh dao S& Noi vu 02 ngay s g’ s . 8 Ao A A
: oo (2) béang ky ngudi duge bo nhiém, bau ct,
suy cu lam chic viée cta t0 chic dugc
cap chung nhin ding ky hoat dong ton
gido c6 dia ban hoat dong & mdt tinh.
Bude 10 Théng béo, trd két qua cho c4 nhan, Cong chtrc tai B phén Gi0 hanh chinh, x %
| t chirc e Y P ‘ - Méu s6 06
] . I'i€p nhén va tra két qua trong ngay
L Téng thoi han gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viéc








15. Quy trinh s 15

Ap dung
nghi to chire dai hoi cia td chtre ton gido, to chic ton gido true thude, t6 chae duge cip ching nhan ding ky hoat dong tén gido ¢6 dia ban hoat
C C C

dong ¢ nhic¢u huyén thude mot tinh; (3) Thu tuc dé nghi t6 chiic cude 1€ ngoai co sd ton gido, dia diém hop phap da ding ky co quy mo té chire &

dbi voi cac thi tuc: (1) Tha tuc dang ky mo 16p boi dudng vé ton gido cho nguoi chuyén hoat dong ton gido; (2) Thu tuc dé

nhiéu huyc¢n Lhu()c mot tinh hodc & nhidu tinh; (4) Tha tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém hop phéap da dang
i C C
ky co quy mo to churc ¢ nhu,u huycn thudc mot tinh hodc ¢ nhicu tinh.

Trmlrgli
ciac buoc
thuc hl_c_n

Budc 1

Budc 2

Budc 3

Noi dung cong viec

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoti gian (ngay/
ngay lam viéc)

Két qua/ san pham

Ti iép nlmn ho so:
- Truong hop hd so diy du thanh phan
hop 1¢ theo quy dinh, thu ly g,lcu quyét
Truong hop hd so chua diy du, chua
chmh xdc theo quy dinh, hudng dan to
chirc, ca nhan hoan thlcn hd so
- Trudng hop tur chdi ucp nhin ho so phai
néu ro ly do, theo Mau s6 03

Cong chuc tai BO
phan Tiép nhén va
Tra két S& Noi vu

Chuyén Ban Tén gido thu ly giai quyét

Gi0 hanh chinh, trong

ngay

-MAausb 01
- Mau sb 02

- MAu s6 03

Y, ngdy (d6i véi
trudng hop tiép nhan
sau 16 gio thi chuyén
vao dau gio lam vige

ctia ngay tiép theo)

Phan cong xtr ly ho so

Lanh dao S¢, Lanh

- MAu s6 05

- Miu sb 06

- Truong hop ho so cin glal trinh, bd sung
thém, thong bao cho t6 chirc, c& nhén,
khong qua 02 ngay ké tir ngay tiép nhan

1 A
dao Ban Ton gido 72 ngdy
'l‘h'flm dinh, xtr ly hd so:
- Truong hop ho 50 khong dap tng y€u - Van ban théng bdo v& viée hd so
cAu, thong bdo cho td chic, ca nhan trong | Ban Ton gido; Cong khong déap tmg yéu cau, ly do khong
thoi han khong qua 02 ngay, néu rd ly do. chtrc dugc giao xtr ly 06 ngay dap tng yéu cau , -
ho so

- Mau s6 02








ho so

- Truong hop hd so dap tng yéu ciu, tham
muu, xé}f dung du thao van ban cta So
N61 vu dé nghi cac co quan, don vi ¢6 lién
quan phdi hop thdm dinh hd so

Du thao van ban dé nghi phoi hop
tham dinh ho so

Kiém tra noi dung, ky trinh Lanh dao S&

Lanh dao Ban Ton

Vin ban dé nghi cac co quan, don vi
¢6 lién quan phdi hop thdm dinh ho so

Y kién tham dinh cua cac co quan

Vin ban ciia S& Noi vu vé vige:

(1) Chép thuén hoic khong chap thuan
vé& viéec md 16p bdi dudng vé ton gido
cho ngu01 chuyén hoat dong ton gido.
(2) Chap thuén hodc khong chip thuin
vé viée t6 chire dai hoi.

3) Chép thuan hogc khong chép thuan
vé viée td chirc cude 1€ ngodi co s&
tén gido, dia diém hop phap da ding
ky.

“4) Chép thuan hodc khong chép thuin
vé viéc giang dao ngoai dia ban phu
trach, co s& ton gido, dia diém hop
phép da dang ky.

Budc 4 van ban dé‘ nghi cdc co quan lién quan | gido; Cong chirc dugc 01 ngay
tham dinh ho so. giao xir Iy hd so
. Xem xét, ky duyét van ban dé nghi cc co
B 'O 5 oA ? ',’( . A - a S 3 3
Hoe quan lién quan tham dinh ho so Lanh dao 5¢ 01 ngdy
Budc 6 Xem xét, tham gia thim dinh hd so C’a © ¢0 quian nha nuge 08 ngay
c6 lién quan
Téng hop y kién thim dinh, xdy dung du | Ban Ton gido; Cong
Budc 7 thao vin ban ctia S& Noi vu vé viée chdp | chiuc duge giao xir ly 05 ngay
thuén hodc khong chap thuan dé nghi ho so
Budc 8 Kiém tra ndi dung, ky trinh Lanh dao S& Lanh dao Ban Ton gido 03 ngay
Budc 9 Xem x¢ét, ky duyét van ban Lanh dao S& Noi vu 03 ngay
A1 . 1AL \ ; A LR Cong chuc tai B ca s ,
P Théng bao, tra két qua cho cé nhén, t6 o ik A A Gi0 hanh chinh,
Budc 10 . phéan Tiép nhan va tra _ .
chure. : trong ngay

két qua

- Mau so 06

Téng thoi han giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc








16. Quy trinh s6 16

Ap dung d6i véi cie thi tue: (1)Tha tuc thong bao ngudi duge phong pham hodc suy ¢t lam chire sic dbi voi cac truong hop quy dinh
tai khoan 2 Piéu 33 ctia Lut tin ngudng, tén gido; (2) Thu tuc thong bao hiy két qua phong phim hoic suy cir chire sic ddi vai cac trueong hop
quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 cua Lut tin ngudng, ton gido; (3) Thu tuc thong bao vé ngudi duge bd nhlcm bau ct, suy cu lam chuce viée dol
vOi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Ludt tin ngudng, ton gido. (4) Thu tuc thong bao vé ngudi duge bd nhiém, biu ctr, suy ctr
lam chuc viée cta t chire duge cip ching nhan dang ky hoat dong ton 01ao c6 dia ban hoat dong & mot tinh; (5) Thi tuc thong bao két qua bd
nhiém, bau ct, suy cir nhiing nguoi lanh dao t6 chirc cta td chic duoc cdp chirng nhén ding ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong & mdt

tinh theo quy dinh tai khodn 7 Diéu 34 cta Ludt tin ngudng,

ton gido; (6) Thi tuc thong bao két qua bd nhiém, bau ctr, suy ct nhitng nguoi lanh

dao t6 chirc d6i véi td chuc ton glao co dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, tén gido; (7) Tha

tuc thong bio két qua bd nhiém, bau ctr, suy clr nhitng nguoi lanh dao d chie déi véi td chire ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & mot
tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 ctia Lut tin ngudng, ton gido.

Trinh tu
cac buoc
thue hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém xir ly
cong vicc

Thoi gian
(ngay/ ngay
lam viéc)

Két qua/ san pham

Tiép nhan hd so:

- Truong hop hd so ddy du thanh
phan, hqp 1€ theo quy dinh, thu ly
giai quyct

- Truong hop hd so chua diy du,

Budge 1 chua chinh xac theo quy dinh,
hudng dan td6 chirc, cd nhan hoan
thién ho so.

- Trudng hop tir chi tiép nhdn h(f)
so phéi néu 13 ly do, theo Mau s6
03

Chuyén Ban Tén gido thu ly giai
quyét

Budc 2

Cong chac tai BO
phén Tiép nhan va
Tra két S& Noi vu

Phan cong xir Iy hd so

Lanh dao S&, Lanh
dao Ban To6n gido

Ngay sau khi
S& NOi vu nhin
duoc vin ban
thong bao hop
18

-Mau sb 01
- MAu s6 02

- MaAu sb 03

- Mau s6 05

- Mau so 06








Théam dinh, xt Iy hd so:

- Truong hop hé so khong dap tng
yéu cau, thong bdo ngay cho to
chirc, ca nhéan, néu rd 1y do

Ban Tén gido; Cong

- Véan ban thong bao ve¢ viée ho so khong dap ung
y€u céu, ly do khong dap tng yéu cau

- Mau s6 02

Du thao Van ban cia S& NOi vu vé viée xac nhan
thong bao

Budc 3 - Trudng hop hd so cén giai trinh, chite duge giao xir
bo sung thém, thong bdo ngay cho Iy hd so
td chire, c4 nhan
- Truong hop hd so dap tng yéu
cdu, Xdy dung du thdo vin ban xéc
nhén cta S& Noi vu

Buée 4 Kiém tra ndi dung, ky trinh Lanh -I;afﬂéfiao Bldn deTl
dao S& Du thao van ban xac nhén £la0; on:g C,]u;C uoe

g1ao xu ly ho so
P Xem x¢t, ky duyét vdan ban xac
Budc 5 Yy auye xa Léanh dao S¢o

nhan

Vin ban xac nhin ctia S& Noi vu vé:

(1) Nguoi duge phong phdm hodc suy cir lam chic
sic dbi voi cac trudong hop quy dinh tai khoan 2
Diéu 33 ctia Ludt tin ngudng, ton gido;

(2) Viéc hity két qua phong phim hoic suy cir chirc
sic ddi v6i cac truong hop quy dinh tai khoan 2
Piéu 33 ctia Ludt tin ngudng, ton gido;

(3) Nguoi dugc bd nhiém, bau ct, suy cur lam chirc
viéc dbi v6i cac truong hop quy dinh tai khoan 2
Diéu 34 ctia Ludt tin nguong, ton gido.

(4) Nguoi duge bd nhi¢m, bau cir, suy cu lam chtc
viéc clia to chirc dugc cip chimg nhan ding ky hoat
dong ton gido ¢ dia ban hoat dong & mdot tinh;

(5) Két qua bd nhiém, bau ctr, suy cur nhitng nguoi
lanh dao t6 chic cia td chic duoc cép chirng nhén
dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢
mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cta Luat
tin ngudng, ton gido;

(6) Két qua bd nhiém, biu cw, suy cir nhitng ngudi
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lanh dao to chirc dbi voi td chirc ton 2120 ¢o dia ban
hoat dong ¢ mot tinh theo quy dinh tai khoan 7
Diéu 34 cta Luat tin ngudng, tdn gido;

(7) Két qua b nhi¢m, b?u} clr, suy cr nhiitng nguoi
lanh dao t6 chure doi vai to chure t6n gido truc thudc
co dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh tai
khoan 7 DBidu 34 ctia Ludt tin ngudng, ton gido.

Budc 6

Thong bao, gui vian ban xac nhéin
cho ca nhan, to chuec.

Cong chuc tai B
phén Ti€p nhan va
tra két qua

- MAu sb 06

Toéng thoi han giai quyét TTHC: Ngay sau khi S¢ Noi vu nhén dwge vin bian théng bao hop 1é
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17. Quy trinh s 17

Ap dung (1101 v6i cdc thii tuc: (1) Tht tuc théng béo thuyén chuyén chiic sdc, chirc viée, nha tu hanh; (2) Tha tuc thong bdo cach chac,
bai nhiém chirc sdc, chirc viée dbi vai cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Pidu 33 va khoan 2 Diéu 34 cta Ludt tin ngudng, ton gido; (3) Tha
tuc thong bao cach chire, bai nhiém chic viée cua td chie duoc cap chimg nhén ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh; (4)
Thu tuc thdng bao danh muc hoat dong ton gido d01 v6i td chire ¢6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiu huyén thudc mot tinh; (5) Thi tuc thong
bao danh muc hoat dong ton gido bd sung ddi voi t6 chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc mot tinh; (6)Thu tuc théng bdo t6
chtrc hoi nghi thudng nién cta td chic t6n gido, td chirc ton gido truc thude c6 dia ban hoat dong & nhiéu huyén thudc mot tinh.

Trinh tu
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi
ly cong viéc

Thoi gian

(ngay/ ngay
lam viéc)

Két qua/ sin phim

Tiép nhén hd so:

- Truong hop hd so diy du thanh
phan, hop 1€ theo quy dinh, thu Iy giai
quyét

Bude 1 - Trudng hop hd so chua ddy du, chua | L
chinh xéc theo quy dinh, huéng dan to CoAngrc_lzu'c tal Bo
chire, ¢4 nhén hoan thién hé so thm Tiep n}}%‘n va
- Trudng hop tir chbi tiép nhén hd so [ra ket So Notvu
phai néu rd ly do, theo Mau s6 03
Chuyén Ban Ton gido thu ly gidi
quyét

Budc 2
Phin céne xi 19 hd so Lanh dao S&, Lanh

& y dao Ban Ton gido
Thém dinh, xir I hd so: .
Ban T6n gido;

Bude 3 - Truong hop h6 so khéng dap tng Cong chire dugc

yéu cdu, thdng bao ngay cho td chirc,
ca nhan, néu rd ly do.

giao xtr ly ho so

Ngay sau khi
Sé NO1I  vu
nhan dugc van
ban thong bao
hop 1€

-Mausb 01

- Mau s6 02

- MAu s6 03

-Mau sb 05

- Mau sb 06

- Vin ban thong bao v& viée hd so khong dap mg
yéu ciu, ly do khong déap tng yéu cau








N
A .

- Truong hop ho so can giai trinh, bo
sung thém, thong bdo ngay cho (0
chure, ca nhan

- Truong hop ho so dap Gng yéu ciu,
Xdy dung du thao van ban xdc nhin
ctia S& Noi vu

Kiém tra noi dung, ky trinh Lanh dao

Lanh dao Ban T6n
gido; Cong chirc

¢ 4 ) 31 . 0 1 1A
Bug So dugc giao xur ly ho
SO
Bude 5 Xem xét, ky duy¢t van ban xac nhin Lanh dao S&
Cong churc tai B
Tho A i van ban xac nhan cho A Ao 1A
Bude 6 Thong bio, gui v : phéin Tiép nhan va

ca nhan, to chuc.

tra két qua

- Mau s6 02

Dy thdo Vin ban ciua S& NoOi vu vé viée xdc nhin
thong bao

Vin ban xac nhén ctia SO Noi vy vi:

(1) Viée thuyén chuyén chice séc, chirc vicc, nha tu
hanh;

(2) Viée céach chire, bai nhiém chire sic, chire vide
ddi véi céc truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu
33 va khoan 2 Piéu 34 cia Ludt tin ngudng, ton
gido;

(3) Viéc cach churc, bai nhiém chire viée cia td chire
dugc cip chimg nhan dang ky hoat dong ton gido co
dia ban hoat ddng & mot tinh;

(4) Danh muc hoat dong ton gido dbi véi td chire
c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudce
mot tinh;

(5) Danh muc hoat ddng ton gido bd sung dbi véi td
chire ¢6 dia ban hoat dong ton gido & nhidu huyén
thudc mot tinh;

(6) Viéc td chire hoi nghj thuong nién cia td chic
ton gido, td chire ton gido tryc thude c6 dia ban hoat
dong & nhiéu huyén thudoc mot tinh.

- Mau sb 06

Téng thoi han gidi quyét TTHC: Ngay sau khi S¢ N§i vu nhin dwoc vin bén thong bao hop 18

43







18. Quy trinh sb: 18

Ap dung @6i véi cac thi tuc: (1)Thi tuc Phuc vu viée st dung tai liéu ctia doc gia tai phong doc; (2) Thu tue Cép ban sao chimg thuc tai

liéu luu trix

Trinh tw
cac buéde
thue hién

N§i dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viée

Thoi gian (ngay/ ngay
lam viéc)

Két qua/ san phaim

Tiép nhén hd so yéu cau:
- Trudng hop hd so dy di thanh phén, hop
1¢ theo quy dinh, thu ly giai quyét

Trung tam luu trir lich

Bu6c 1 | - Trudng hop hd so chua ddy di, huéng din | sir S& Noi vu tinh Dién
c4 nhan hoan thién ho so. Bién
- Trudng hop tir chdi tiép nhan hd so phai
néu 10 ly do
Thim dinh, kiém tra ndi dung phiéu ding Phong Nghiép vu, Trung
g ky str dung, phiéu yéu céu sir dung tai lidu . e,
Budc 2 tam luu trir lich st
cua doc gia, trinh Lanh dao Chi cuc phuong e
Y z (LTLS)
an gial quyet
Xem x¢ét, phé duyét, chi dao vi€c: . .
- Cung cip tai liéu phuc vu doc gia tai Lénh dao Chi cyc
Budc 3 N i R “| VTLT; Lanh dao trung
phong doc tAm LTLS
- Cép ban sao chitng thyec tai liéu luu trit o
Buée 4 Thong béo, ban giao cac hd so, vin ban, tai | Phong Nghiép vu, Trung

liéu doc giad yéu cau

tam LTLS

- Thoi han phé duyét va
cung cép tai liéu thudc
dién s dung rong rai
chdm nhét 1a 01 ngay
lam viéce, ké tir ngay tiép
nhan phiéu yéu cau;

- Thoi han phé duyét va
cung cép tai liéu thudc
dién han ché str dung, tai
lieu dic biét quy, hiém,
chim nhat 1a 04 ngay
lam viéc, ké tur ngay tiép
nhan Phiéu yéu cau.

- Mau s 01
- MAu s6 02

- Mau so6 03

- Céac ho so, van ban, tai licu

ddc gid yéu cau.

- Ban sao chiing thuc tai liCu
luu trir duoe cap theo yéu céu

- Mau s6 06

Tong thoi han giai quyet TTHC:
- Thot han phé duyét va cung cap tai liéu thudc dién stir dung rong rai chim nhét 12 01 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhéan plmu yéu ciu;

- Thot han phé duyét va cung cap tai lidu thudc dién han ché st dung, tai liéu dic biét quy, hiém, cham nhit 1a 04 ngay lam viéc, ké tir 1
tiép nhan Phiéu yéu ciu.








19. Quy trinh s6 19
Ap dung doi vai thia tuc: Tha tuc cép, cap lai, bd sung linh vye hanh nghé ctia chitng chi hanh nghé luu trit.

Trinh tu
cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhi¢m xu ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay/ngay lam viéc)

Két qui/ san pham

Ticp nhan ho so:

- Trudng hop hd so ddy du thanh phan, hop -Miusd 01
1€ theo quy dinh, thu ly giai quyét
! - Truong hop hd so chua ddy du, chua Gio hanh chinh, trong x oz
Budgce 1 : k2 . ’ -
chinh xdc theo quy dinh, huéng din 6 ngay Mau 56 02
chirc, ca nhan hoan thién ho so. Cong chuac tai Bo -
- Truong hop tir chdi tiép nhan hd so phai | phan Ti€p nhén va - Mau s6 03
néu rd ly do, theo Mau so 03 Tra két S& Noi vu
7 Y, ngay (dbi vé6i truong
Chuyén phi cuc Vin thu — Luu trit thu ly hop tiép nhdn sau 16
giai quyét gid thi chuyén vao diu | - Mau sé 05
Budc 2 gio lam vi¢e cia ngay
tip theo) - Miu s6 06
A o " 1 A Lanh dao Chi cuc Lo
Phén cong xt ly ho so VTLT Y2 ngay
Thim dinh, xir Iy hd so:
- Truong hop hd so khong dap Gng yéu Lo A A s A
cau, thong bao cho td chirc, ca nhan, chdm . . § me b}a’n tk’long lzao yeviee ho so
2 . . A A 1A ~ | Chi cuc Van thu luu khoéng dap ing yéu cau, ly do
iy nhat 03 ngay sau khi ti€p nhdn ho so, néu | .~ " \ A A A
Budce 3 trit; Cong chue dugce 09 ngay khong dap g yéu cau

10 ly do.

- Truomg hop hd so can giai trinh, bd sung
thém, thong bdo cho t6 chic, ca r}hén,
cham nhat 03 ngay sau khi ti¢p nhan ho so

phén cong xur ly

- Mau s6 02
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- Truong hop hd so dap tng yéu cu, tham
muu, dc XUdt phuong an ctia S& Noi vu vé
viéc cép, cip lai, bd sung linh vuc hanh
nghé cuia chirng chi hanh nghé luu tri.

Du thao Vin ban ctia S& Ndi vu vé
viéc cép, cép lai, bd sung linh vue
hanh nghé ctia ching chi hanh nghé
luu trit.

Lanh dao Chi cuc

Budc 4 Kiém tra ndi dun , ky trinh Lanh dao S& . 02 nga
R ) VILT &4 ch ban ctia S& Noi vu vé viéc cap
Xem xét, quyét dinh viéc cp, cép lai, bd cap lai, bd sung linh vuc hanh nghé
Budce 5 sung linh vuc hanh nghé ciia chung chi Lanh dao sé& 02 ngay ctia chiing chi hanh nghé luu trir.
hanh nghé luu tri.
o n ., g , , A2 Cong chirc tai B s , _
Bude 6 Thong bdo, trda két qua cho ca nhén, t6 phan Tiép nhan va tra Gi0 hanh chinh, trong ~ Miu sé 06

chirc

két qua

ngay

Téng sb thoi gian giii quyét TTHC: 15 ngay lam viéc








20. Quy trinh 56 20
Ap dung ddi voi cac thi tuc: (1) Tha tuc Thi tuyén cong chire; (2) Thi tuc Xét tuyén cong chire; (3) Thu tuc Thi tuyén vién chire; (4)
Thu tuc Xét tuyén vién chue

Trinh tw
cic bude
thue hién

Noi dung cong viec

Trach nhiém xu ly
cong viéce

Thoi gian (ngay/ ngay
lam viéc)

Két qua/ san pham

Budce 1

Tiép nhén phiéu ding ky du tuyén

Budce 2

Chuyén phiéu danh sach thi sinh ding ky du
tuyén dén phong chuyén mon (Vin phong,
Phong T6 chirc cin bd, Phong T chirc - Hanh
chinh..)

Cong chuc tai BO phan
tiép nhan va tra két qua
cac co quan, to chic
hanh chinh cip tinh

Budc 3

Tiép nhén phiéu, danh sich thi sinh ding ky
du tuyén, phan cong nguoi xu ly

Lanh dao: Van phong,
Phong T6 chire can bo,
Phong T chtrc - Hanh
chinh..

Budc 4

Tham muu, trinh nguoi dimg diu co quan co
thim quycn tuyen dung quyét dinh thanh lap
Hoi ddng tuyén dung

Phong Chuyén mon

30 ngay ké tir ngay thong
bao tuyén dung cong khai
trén phuong tién thong tin
dai chiing, trén Trang thong
tin dién ttr ctia co quan

- Phiéu dang ky du tuycn
cua thi sinh;

- Danh sach thi sinh didng
ky du tuyén

Phi¢u chuyc¢n tai li¢u, ho
so hodc bién ban giao
nhan

Van ban du thao thanh lap
Hoi dong tuyén dung

Budce 5

Nguoi ding dau co quan co thim quyén tuyén
dung xem xét, ra quyét dinh thanh lap Hoi
dong tuyen dung (truong hop khong thanh lap
hoi dong tuyén dung thi giao phong chuyén
mon tham muu té chirc tuyén dung)

Ngudi dimg dau co
quan c6 tham quyén
tuyén dung

05 ngay ké tir ngay hét han
nhan phiéu ding ky du
tuyén

Quyct dinh thanh 1dp hoi
déng tuyén dung

Budce 6

Hoi ddng tuyén dung t6 chirc tuyc,n dung theo
02 vong. Béo cdo két qua tuyén dung vong 02
1&n ngum ding ddu co quan co thim quyén
tuyén dung

Hoi dong tuyén dung

30 ngay

Bao cao két qua tuyén
dung vong 2 (két qua
tuyén dung)

Budc 7

Niém yét cong khai két qua tuycn dung, danh
sach du kién nguoi tring tuyén tai tru s& lam

Ho6i dong tuyén dung,
Phong Chuyén mon

10 ngdy sau ngdy nhén
duoc bao cao két qua tuyén

K&t qua tuyén dung, danh
sach du kién nguoi tring
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viéc va trén trang thong tin di¢n tir cia co
quan c6 thim quyén tuyén dung; gui thong
bao két qua tuyen dung bang vin ban t&i
ngudi dy tuyén theo dia chi ma nguoi du
tuyén da ding ky.

dung cua Hoi dong tuyén
dung

tuyén

Budc 8

Nhén va giai quyét don d& nghi phuc khio
theo quy dinh, t6 chirc chdm phic khao (néu
c¢6 dé nghi)

Ho6i ddng tuyén dung,
Phong Chuyén mon

30 ngay

Thong bao két qua giai
quyét phac khao; Bao céo
ve gidi quyét phuc khao

Budc 9

Bao cao S¢ Noi vy, dé nghi phé duyét két qua
tuyén dung

Hoi dong tuyén dung,
Phong Chuyén mon

05 ngay sau khi hét thoi
han giai quyét phic khao

Vian ban bdo cdo, dé nghi
S& Noi vu phé duyét két
qua tuyén dung

Budce 10

S& Noi vu thim dinh, phé duyét két qua tuyén
dung

S& NO1 vu

05 ngay ké tir ngay nhin
duogc dé nghi

Cong vian tra lo1 hodc
Quyét dinh phé duyét

Budoc 11

Théng bao cdng nhén két qua trung tuyén
bang vin ban t61 ngudi du tuyén theo dia chi
ma ngudi du tuyén da dang ky

Hoi dong tuyén dung,
Phong Chuyén mon

15 ngay ké tir ngay cO
Quyét dinh phé duyét ket
qua tuyén dung cia S& Noi
vu

Thong bdo cong nhin két
qua

Téng thoi han giai quyét TTHC: 130 ngay lam viéc
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21. Quy trinh so6: 21
Ap dung doi véi cac thi tuc: (1) Thu tuc Tuyén dung dac biét vién chire; (2) Thu tuc X¢t chuyén can bd, cong chirc cap xa thanh cong
chtrc cap huy¢n tro 1En

Trinh tw
cac budce
thue hi¢n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cOng viée

Thoi gian (ngay/ ngay lam
viéc)

Két qué/ sin pham

Buoc 1

Tiép nhan ho so dang ky du tuyén

Budce 2

Chuyén hd so, danh sach thi sinh ddng
ky du tuyén dén phong chuyén mén
(Van phong, Phong Td chic can b,
Phong T chirc - Hanh chinh..)

Cong chic tai BO phéan tiép
nhan va tra két qua cac co
quan, td chirc hanh chinh cép
tinh

Buoc 3

Tiép nhdn ho so, danh sich thi sinh
dang ky dy tuyén, phan cong nguoi xur
ly

Cong chtic dugc giao nhi¢m
vu; Lanh dao phong chuyén
mon

30 ngay, ké tir ngay thong
bio tuyén dung coéng khai
trén phuong tién thong tin
dai chung, trén Trang thong
tin dién tir clia co quan

- H6 so dang ky du tuyul
cua thi sinh;
- Danh sach thi sinh déing
ky du tuyén

Phicu chuyén tai licu, ho
so hodc bién ban giao
nhan

Budce 4

Thim dinh hd so, tham muu lanh dao
phong trinh nguoi dimg dau cO quan
¢ thim quyén tuyen dung quyct dinh
thanh 14p Ban Kiém tra sat hach

Cong chiic dugc phdn cong
nhiém wvuy; Lanh dao phong
chuyén mon

05 ngay

Vin ban du thao thanh 1ap
Ban ki¢m tra sat hach

Bude 5

Nguoi ding diu co quan c6 tham
quyén tuyen dung xem x¢ét, ra quyct
dinh thanh 13p Ban Kiém tra sat hach

Nguoi ding ddu co quan c0
thim quyén tuyén dung

05 ngay ké tir ngay hét han
nhén phiéu ding ky du tuyén

Quyet dinh thanh 1ap hoi
dong tuyén dung

Budc 6

Ban Kiém tra sat hach kiém tra vé& cac
diéu kién, tiéu chudn, van bing, ching
chi cua nguoi du tuycn theo yéu cau
cua vi tri viéc lam cén tuyen, Sat hach
vé trinh d0 hiéu biét chung va ning
luc chuyén mon, nghi€p vu cua ngudi

Ban Kiém tra sat hach; Phong
chuyén mon

20 ngay

Béo cdo két qua kicm tra,
sat hach
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dugc dé nghi tiép nhan

Bao cdo S& Noi vy, dé > nghi phé duyét,

Phong Chuyén mon; Nguoi

05 ngay sau ngay c6 bao céo

Vin ban bdo cdo, dé nghi
S6 No1 vu ph¢ duyét,

Buge 7 cong nhan két qua tuyén dung du‘11;g ddu co' quan, 10 chire két qua kiém tra, sat hach cong nhan két qua tuyén
tuyén dung d
ung
Cong vin trd 101 hodc
Bude 8 S& Nbi vu thim dinh, phé duyét, cong S& Nbi vu 05 ngay ké tur ngday nhén | Quyét dinh ,phé duyC}t,
nhan két qua tuyén dung v duogc dé nghi cong nhan két qua tuyén
dung
) 05 ngdy sau khi c6 Quyét , 7
Budc 9 Ra quy¢t dinh; Thong bao tuyén dung, Nguoi dung dau co quan co6 | dinh phé duyét, cong nhin | Quyét dinh tuyén dung,

tiép nhén

thim quyén tuyén dung

két qua tuyén dung cua S&
Noi vu

tiép nhan

Tong thoi han giai quyét TTHC: khong qua 75 ngay lam viée
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22. Quy trinh s6: 22
Ap dung ddi véi thi tuc: Thu tuc tiép nhan cic trudong hop diic biét trong tuyén dung cong chiic

Trinh tu
cac bude
thue hién

Noi dung cong vice

Trach nhi¢m xir ly cong viée

Thoi gian (ngay/ ngay
lam viéc)

Két qua/ sin pham

- Ho so ding ky du tuyén
cua thi sinh;

Budc | Tiép nhan hd so diang ky du tuyén B L
Cong chie tai BO phan tiép nhin va . l—(’D?nh b‘ﬁ““h thi sinh ding
tra két qua cac co quan, td chic |30 ngay k& tir ngay y dy tuycn

Chuyén hd so, danh sach thi sinh | hanh chinh cdp tinh thong bao tuyén dung
dang ky du tuyén dén phong cong khai trén phuong

Buéc?2 | chuyén mon (Van phong, Phong T6 tién thong tin dai chang, | N

chirc can bd, Phong T chire - Hanh trén trang thong tin dién Phiéu 911uycn tai liu, ho so
chinh..) t&r clia co' quan hodc bién ban giao nhan
Tiép nhan hd S0, danh sach thisinh | .~ . . A A yen

, Cong chtic duge phan cong nhiém

Budce 3 dang ky du tuyén, phan cong ngudi A . A A
vu; Lanh dao phong chuyén moén

xu ly
, Thdm dinh hd so, tham muu lanh Phong Chuyén mon; Chuyén vién ‘ Vin ban dy thao phuong n

Budc 4 dao phong trinh phuong an tlep . . o1 LA 05 ngay £ N

dugc giao xtr ly ho so ti€p nhdn
nhén lén nguodi dimg dauco quan | :
Trinh UBND tinh (qua S& Noi vu NS N N A . 2

Budc5 | thdm dinh) d& nghi tuyén dung diic | Nguoi ding dau co quan 05 ngdy ke tir ngdy hét| To trinh d& nghi tuytn

biét cong chirc han nhén ho so dung ddc biét cong chirc

S¢ Noi vu thdm dinh, trinh Chu tich To trinh Dy thio Quyét
. UBND tinh du thao Quyet dinh . TR \ dinh cua Cha tich UBND
_ Chuvé 1 ! !

Budc 6 thanh 1ap Ho1 dong kiém tra sat Phong Chuyén mon S6 Noi vu 05 ngdy tinh thanh 1dp Hoi dong

hach kiém tra sat hach

Buge7 | Thanh Iap Ban Kiém tra sathach | Lanh dao UBND tinh 05 ngay Quyct dinh thanh 1gp Ban

Kiém tra sat hach
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Ban Kiém tra sat hach kiém tra vé
cac diéu kién, tiéu chudn, vin béng,
chimg chi ciia ngudi du tuyén theo
yéu clu cta vi tri viéc lam can

Béo cdo két qua kiém tra,

z . X A 12 iém tra sat hach, S& Noi vu 15 nga .
Budc 8 tuyén; Sét hach vé trinh do hidu Ban Kiém tra sat hach, S& Noi vt gay sat hach
bi€t chung va nang luyc chuyén
mon, nghiép vu cta ngudi duoc dé
nghi ti€p nhan
; 3 N SN . uyét dinh cong nhan két
Cong nhéan két qua kiém tra sat 10 ngay ke tir ngay nhén (?udy Kidm  tra gsét hach
Buéc 9 h‘e_}ch; I}a quyét dinh tuyén dung, | Lanh dao UBND tinh ldy;c_)'c Pao ’ fﬁo 1ket qua Quyét dinh tuyén dung ciia
ti€p nhén ki€m tra, sat hach UBND tinh
Buée 10 Thong b;lo, tra quy€t dinh tuyén | S& Noi vu; Co quan to chirc tuyén 05 ngdy Quyét dinh tuyén dung

dung tuyén

dung

Tong thoi han giai quyét TTHC: khong qua 80 ngay lam viéc
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23. Quy trinh s6 23
Ap dung doi voi thi tue: Thi nang ngach cdng chirc

Trinh tu
cac bude
thue hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém xir ly
cong vice

Thoi gian (ngay/
ngay lam viéc)

Keét qua/ san pham

Thang 01 hing nim S& Noi vu ban hanh Vian ban gui
cdc co quan, don vi dé nghi ra sodt, bdo cdo vé s

Phong Cong churc vién

Vin ban dé nghi cac co

24

- Truong hop hd so dap tng yéu cau, giai quyét
TTHC:

Téng hop, thim dinh béo céo vé s6 luong, co clu
ngach cong chirc hién cd, chi tiéu du thi nng ngach
cong chirc va hd so da theo quy dinh cta cic co
quan, don vi; xdy dung du thao dé an du thi ning

Budc 1 Lo 3 an. ¢ C bAao ch =
lwong, co cAu ngach cong chirc hién co, diang ky chi | chirc (CCVC) 1/2 ngay Eu“;;l’ d(Am Vi b‘“l) cdo, ding
tiéu keém theo hd so cong chire du thi ndng ngach y thi nang ngach
Tiép nhan béo cdo vé s6 lugng, co cau ngach cong - Mau s6 01, mau gidy tiép
chtrc hién co, ding ky chi tiéu du thi nang ngach | Cong chire tai B phin nhan hd so va hen tra két
Buéc 2 kém theo hd so du theo quy dinh cta cic co quan, | Ticp nhan va Tra két qua 15 103 qua
uoe : i dn dé ‘ 1y ngay x X Az
don vi chuyén dén Phong CCVC xtr ly - MAu s 05, phiéu kiém
= s o . R o . soat qua trinh giai quyét hd
Tiép nhan ho so, phan cong cong chirc X ly Léanh dao phong CCVC SO 1u¢ gidi quyCt he
Tham dinh, xtr 1y hd so:
- Trudng hop hd so khong dap tng yéu cau, thong _AV“EK ban l ttlllAOHg 7112"‘0, ve
béo cho b chiic, ¢4 nhan trong thdi han khong qua e b 1 do Ehan e
05 ngay, néu 13 ly do. yéu cdu, ly do khong ddp
Umg yéu cau
- Trudng hop ho so can giai trinh, bo sung thém, Phong CCVC; Cong o
Bude 3 thong béo cho td chirc, ca nhan khong qua 05 ngay chire duoe giao xir Iy hd 40 ngay - MAau s6 02
ké tir ngay tiép nhan ho so. sg

Vin ban, va du thao To
trinh cia UBND tinh kém
theo D& an thi nang ngach
cong chuec:

- Thi nang ngach cong
chirc lén can sy, chuyén
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ngach cong churc trinh Lanh dao S&

Budc 4

Xem xét, kiém tra ndi dung, ky trinh UBND tinh
gui Bo Noi vu xem xét, phé duyét va giao chi ti€u
nang ngach

Lanh dao S& Noi vu

05 ngay

vién hodc tuong duong.
- Thi nang ngach I¢n
chuyén vién chinh

Bude 5

Sau khi Bd No6i vu phé duyét dé an va giao chi tiéu
ngach

Tham muu cho UBND tinh quyét dinh thanh 1ap
Hbi ddng thi ndng ngach, Ban giam sat ky thi va Ké
hoach tb chuc thi nang ngach cong chirc

Phong Cong chirc vién
chirec (CCVC), Lanh dao
S& Noi vu

10 ngay

Quyét dinh ctia UBND tinh
thanh 14p Hoi dong thi, Ban
Gidm sat, K& hoach td chirc
thi ndng ngach

Budc 6

Bdo cdo Hoi ddng thi nang ngach hop xem xét,
théng nhét trinh UBND tinh quyét dinh cdn bo,
cong chirc c6 du diéu kién, tiéu chudn du thi ning
ngach.

Phong Cong chic vién
chic (CCVC), Lanh dao
S& Noi vu

25 ngay

Bao cao Hai d@)ng va du
thao quyét dinh ctia UBND
tinh quyét dinh danh sach
can bo, cong chirc du diéu
kién, ti€u chuén du thi nang
ngach

Budce 7

Tham muu cho Hoi ddng thi ning ngach quyét dinh
thanh 1dp cac Ban, BO phan gitp viéc Hoi dong thi
nang ngach cong churc

Phong Cong chirc vién
chirc (CCVC), S Noi
vu

10 ngay

Van ban va ban du thdo
quyét dinh cta Hoi dong
thi ning ngach vé thanh 1ap
cac Ban, B phdn giup viée
Hbi dong thi ning ngach

Budc 8

Moi B Noi vu giam sat ky thi

1161 ddng thi

15 ngay

Giay moi ctia Hoi dong thi

Chuén bj co so vat chét cho ky thi; tham muu vén
ban triCu tap thi sinh v€ du thi; thu I¢ phi du thi
nang ngach theo quy dinh

Phong Coéng chuc vién
chuc S& No6i vu; Cac
thanh vién Hoi dong thi,
cac Ban, bd phan gitp
viéc Hoi dong thi

Thong bao, tai liéu lién
quan, co sO& vat chat phuc
vu ky thi, thu 1¢ phi du thi

Budc 9

T4 chire thi, roc phach, chiam thi, ghép phach, tong
hop két qua dicm thi

| Hoi dong thi, Ban Giam

sat, Phong Cong chuic
vién chie, S& NOI vu;

15 ngay

Van ban, bicu tong hop
diém, vat tu, tai licu lién
quan
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Cac Ban, BO phan giup
vi¢e Hoi dong thi

Budc 10

Tham muu cho Hoi dong thi théng bao két qua
diém thi dén cac co quan, don vi, ca nhan co6 lién
quan

Phong Cong chuc vién
chie S& NoOi vu; Ban, B
phan giup viéc Hoi déng
thi ndng ngach

05 ngay

Thong bao, tai liéu lién
quan

Bude 11

Nhan don phuc khdo, cham phtc khéo, giai quyét

cac khi€u nai, to cdo (ncu cd)

Hoi  dong  thi nang
ngach, Ban phtc khao,
Phong cong chic vién
chirc S& Noi vu

20 ngay

Cham phuc khao va thong
bao két qua phic khao, tra
161 nhitng khiéu nai td co

Bude 12

Tham muu cho Hoi déng thi bio cao UBND tinh vé
két qua thi ndng ngach dong thoi tham muu UBND
tinh phé duyét két qua thi nang ngach cong chirc

Hoi dong thi nang ngach
cong chtrc; Phong cong
chic vién chiuc S& Noi
vu

05 ngay

Béo cdo két qua Hoi dong
thi, Hoi déng thi bao cao
két qua UBND tinh dong
thoi du thao quyét dinh ph¢
duyét két qua

Bude 13

Quyét dinh hodc trinh cdp cé tham quyén b6 nhiém
vao ngach va x€p luong doi véi can bo, cong chic
tring tuyén thi nang ngach

Phong Cong chiic vién
chure; S& Noi vu

05 ngay

Quyét dinh ctia S& NoOi vu
d6i ~6i ngach chuyén vién
va tuong duong, du thao
quyét dinh cia UBND tinh
d6i v6i ngach chuyén vién
chinh va tuong duong.

Bude 14

Tham muu cho UBND tinh bao cdo Bo Noi vu viée
to chure thi va két qua thi ndng ngach

Hoi dong thi ndng ngach
cong chirc; Phong cong
chtrc vién chire S& N6i vu

05 ngay

Béo cdo két qua to chuce ki
thi

Buéde 15

Thong bdo bao cho co quan quan quéan ly cong chirc
co cong chirc tham gia du thi danh sach ngudi tring
tuyén; ra quyét dinh b6 nhiém ngach, xép lwong cho
ngudi trang tuyen.

S¢ NoO1 vu; Nguoi ding
ddu co quan quan ly
cOng chuc c6 cong chirc
du thi

15 ngay

Quyét dinh  bd nhiém
ngach, chuyén xép luong

Téng thoi han giai qllyét TTHC: 190 ngay lam viéc
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24. Quy trinh s6: 24
Ap dung d6i véi thi tue: Thu tuc xép ngach, bac luong dbi véi truong hop da c6 thoi gian cong tac co dong bao hiém x4 hoi bt budc
khi dugc tuyén dung.

Trinh tw
cac bude
thue hién

N§i dung cdng viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéce

Thoi gian (ngay/
ngay lam viéc)

Ket qua/ san pham

Tiép nhan hd so:
- Trudng hop hd so diy da thanh

nhin trong thoi han khong qua 03
ngay, néu rd ly do.

- Truong hop ho so can gidi trinh, bd

ly hd so

Gng yéu ciu, ly do khong dap img y€u ciu

phén, hop 1¢ theo quy dinh, thu ly giai X L - Mau s6 01
quy &t Cong cl}u'c tai BO
\ \ o _ phan Ti€p nhan va Gio hanh chinh, | x © «
Buge 1 ) T’ru(mrg hop ho so c.hua da),/ du, ghu? Tra két qua S& Noi trong ngay Mdu 56 02
chinh xdc theo quy dinh, huéng dan to vu
chirc, ca nhan hoan t,hién’ ho so. ‘ ’ - Mau sb 03
- Truong hop tr chdi tiép nhén ho so
phai néu 18 ly do, theo Mau so 03
Y5 ngay (ddi véi
Cong chuc tai B truong hop tiép
Chuyén phong CCVC thu ly, gidi | phan Tiép nhénva | nhénsau 16 gio thi x %
X 2 1 Ae 2 @ NTAS 2L A - Mau s6 05
) quyét Tra két qua So No1 chuyén vao dau
Bude 2 vu gidr lam viéce clia o
ngay tiép theo) | - Mau s6 06
A o1 LA Lanh dao S¢, Lanh o
Phén cong xt ly ho so dao phong CCVC 1o ngay
Tham dinh, xt ly hd so:
- ATru-?ng _h(.fp hO/sov khOl?Kg dal’)' u'n%‘ Phong CCVC: Céng S vide b so khone
Buée 3 yéu cau, thong bdo cho t6 chire, ca chic duroc giao xir 09 ngay - Vin ban thong bao vé viéc ho so khong dap

- Mau s6 02








sung thém, thong bdo cho td chic, cd

nhén, khong qua 03 ngay ké tur ngay
ti€p nhan ho so

- Truong hop hd so dap tng yéu ciu,
Tong hop, xay dung du thao van ban
dé xudt phuong 4n gidi quyét, trinh
Lanh dao phong

Budce 4

Kiém tra nd1 dung, trinh Lanh dao S&
xem xét, phé duyét

Lanh dao Phong
CCVC

02 ngay

Budce 5

Xem xét, ky duyét cac vin ban:

- Quyét dinh bd nhiém va xép luong
vao ngach chuyén vién hodc tuong
duong.

- T0 trinh, du thdo van ban cia UBND
tinh du kién phuong an xép ngach,
bac luong cu thé kém theo hd so dé
nghi BO NoOi vu thdng nhét y kién
trude khi quyét dinh viée bd nhiém va
xép luong vao ngach chuyén vién
chinh hogc tuong duong

- To trinh, dy thao vin ban cia UBND
tinh du kién phuong én xcp ngach,
bic lwong cu thé kém theo hé so dé
nghi B Noi vu quyet dinh viée bd
nhiém va xép luong vao ngach chuyén
vién cao cip hoic tuong duong.

Lanh dao S& Noi vu

02 ngay

- Dbi véi truong hop dang dugce xép luong
theo ngach, béc, chitc vy, cdp ham theo bang

luong do Nha nude quy dinh:

+ Dur thao quyct dinh cta Gidm dbe S& Noi vu
quyét dinh b nhiém va xép luong vao ngach
chuyén vién hodc tuong duong tré xudng.

+ T¢ trinh, du thao van ban cia UBND tinh
du kién phuong an xcp ngach, bic luong cu
thé kém theo ho so dé nghi Bo Noi vu théng
nhit y kién trude khi quyét dinh viée bd nhiém
va x¢p luong vao ngach chuyén vién chinh
hodc tuong duong.

+ T trinh, du thao van ban cia UBND tinh
du kién phuong an ch ngach, bac luong cu
thé kém theo ho so dé nghi Bo Noi vu quyét
dinh viéc bd nhiém va xCp luong vao ngach
chuyén vién cao cip hoic tuong duong

- béi véi truong hop chua dugce xép luong
theo ngach, béc, chirc vy, c¢ip ham theo bang
luong do Nha nuéce quy dinh:

+ T trinh, dy thao vin ban cua UBND tinh
du kién phuong an ch ngach, bac luvong cu
thé kém theo ban sao sé bao hidm xa hoi dé
nghi B6 No6i vu thong nhit y kién trude khi
thuc hién.

Budc 6

Téng hop, kiém tra noi dung, trinh
Lanh dao UBND tinh

Phong Noi chinh,
Vian phong UBND

07 ngay

- Vén bén ctia UBND tinh du kién phuong én
xép ngach, bac luong cu thé kém theo hd so dé
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tinh nghi Bo Noi vu théng nhét y kién trude khi
quyét dinh vi¢c bo nhiém va xép luong vao
ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong.
N - Vin ban ctia UBND tinh du kién phuong an
. o Lo At s 1on Lanh dao UBND . X Aot 2 1x A P
Budc 7 Xem xét, ky quyét van ban inh 03 ngay xép ngach, bic luvong cu the kém theo ho so dé
tun nghi B6 No§i vu quyét dinh viée bd nhiém va
xép luong vao ngach chuyén vién cao cép
hoac tuong duong.
Ra Quyét dinh xép ngach, béc lwong Quyét dinh xép ngach, bédc luong déi voi
9 doi voi truong hop da c6 thoi gian |  Co quan c¢6 tham \ truong hop da cé thoi gian cong tac ¢ dong
Budce 8 A p R » <2 ~ LA 1S, A, ~ Ie O6ngay Y .2 ~ 1A 1l ~ T R
cong tac c6 dong bdo hiém xd hdi bat | quyén theo phan cip bao hiém x4 hoi bat budc khi duoc tuyén
budc khi dugc tuyén dung. dung.
Thong bao, tra Quyét dinh xép ngach, Coéng chuc tai B
. béc luong dbi voi truong hop da 6 han Tiép nhan va \ x %
Budc 9 : & £ 0P P p ne 03 ngay - Mau s0 06

thoi gian cong tac co dong bao hiém
x4 hdi bat bude khi dugce tuyén dung.

Tra két qua S& Noi
vu

Téng thoi han gidi quyét TTHC: Trong thi han 30 ngay lam viée








I1. Quy trinh noi bd trong gidi quyét TTHC thude thim quyén giii quyét ciita UBND cap huyén
1. Quy trinh s6 01
Ap dung d6i voi cac thi tuc: (1) Thu tuc tang gidy khen ctia Cha tich UBND huyén v¢ thanh tich thuc hién nhiém vu chinh tri; (2) Thu

tuc tang danh hiCu tap thé lao dong tién tién; (3) Thu tuc tang danh hi¢u Chién si thi dua cip co s0; (4) Tha tuc tgng danh hi¢u Lao dong tién
tién; (5) Thu tuc tang Gmy khen ciia Chu tich UBND cép huyén v¢ thanh tich thi dua theo dot, chuyén d & (6) Thu tuc tdng Gmy khen ctia Chu

tich UBND cip huyén v¢é thanh tich dot xuit; (7) Thi tuc ting Gidy khen cta Chu tich UBND cap huyén vé khen thuéng doi ngoai;(&) T

tang Gidy khen cta Chu tich UBND cip huyén cho g gia dinh.

hu e

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viée

Thot gian (ngay/ ngay
lam viéc)

Két qud/ san pham

Tiép nhén ho so:
- Truong hop ho so day da thanh
phén, hop [¢ thco quy dinh, thy

chirc, ¢4 nhan trong thodi han
khong qua 03 ngay, néu rd ly do

ho so

l}” glél qllyét -Mauso 01
- Trudong hop hd so chua day da, | Cong chuc tai B phén
Bude 1 chua chinh xdc theo quy dinh, | Tiép nhan va Tra két | Gio hanh chinh, trong ngay | - Mau s6 02
hudng dan to chure, cd nhan hoan | qua UBND cap huyén
thién ho so o - Mau sé 03
- Trudong hop tir choi tiép nhan
ho so phai néu rd ly do, theo
Mau s6 03
A oA A | Vangdy (d6ivéi truong hop
2 . n . | Cong chuc tai BO phan 7 . N Xz
Chuyén Phong No6i vu thu ly, .;g RO z tiép nhan sau 16 gio thi | - Mau s6 05
3 iai quyét Tiép nhan va Trd ket chuyén vao dau givr lam
Buge2 | 1Al quy qua UBND cip huyén JUYERl vao dau &
vi€c ciia ngay ticp theo) | Mau sé 06
Phan cong xt Iy hd so Lanh dao phong Noi vu 2 ngay
Thim dinh, xtr Iy hd so:
- Truong hop hd so khong dap | Phong Noi vu; Cong . g A e A ta L3 A
Budc 3 éing yéu ciu, thong bio cho to | chic duge giao xit Iy 10 ngay - Vién ban thong bdo vé viée ho so khong

dap ing yéu ciu, ly do khong dap ung

y€u céiu
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- Trudng hop hd so can gii trinh,
bd sung thém, théng béo cho td
chirc, ca nhan, khong qua 03 ngay
ké tir ngay tiép nhan hd so

- Truong hop ho so dap ung yéu
ciu, téng hop, thim dinh, xay
dung du thao Quyét dinh khen
thudng ciia UBND huyén

- Mau s6 02

Danh sach dé nghi khen thuong, Du thao
Quyét dinh cua UBND huyén vé hinh
thtrc khen thudng

Budc 4

Kiém tra noi dung, trinh Lanh
dao UBND huyén xem xét, phé
duy¢t

Lanh dao Phong No6i
vu

02 ngay

Budce 5

Tbng hop, kiém tra noi dung,
trinh Lanh dao UBND huyén

Van phong UBND
huyén; Cong chic phu
trach linh vuec.

03 ngay

Budce 6

Xem xét, ky duyét quyét dinh
khen thuéng

Lanh dao UBND huyén

03 ngay

Quyét dinh cia UBND huyén vé viéc:
(1) Tang gidy khen ctia Chu tich UBND
huyén vé thanh tich thuc hién nhiém vu
chinh tri;

(2) Tang danh hiéu tap thé lao dong tién
tién;

(3) Tang danh hiéu Chién si thi dua cép
co so;
(4) Tang danh hi¢u Lao dong tién tién;

(5) Tang Gidy khen ctia Chii tich UBND
cép huyén v& thanh tich thi dua theo dot,
chuyén dé;

(6) Tang Glay khen ctua Chu tich UBND
cip huyén vé thanh tich dot xuat;

(7) Téng Gidy khen ctia Chu tich
UBND cép huyén vé khen thuong ddi
ngoai;

(8) Tang Gidy khen cta Chu tich UBND
cép huyén cho gia dinh.

Budce 7

Thong béo, tra quyét dinh va
hién vat khen thuong cho td
chure, ca nhan

Cong chuc tai Bo phfm
Tiép nhan va Tra két
qua UBND cép huyén

Gid hanh chinh, trong
ngay

- Mau sb 06

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viée
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2. Quy trinh s6 02

Ap dung adi véi cac thu tye: (1) Tha tye thanh 14p hoi; (2) Thu tuc chia, tach; sap nhép; hop nhat hoi; (3)Tha tuc dbi tén hoi; Thi tuc

hoi tu giai thé; (4) Tha tuc cap gidy phép thanh lap va cong nhan didu 1¢ quy; (5) Thu tuc hop nhét, sap nhép, chia, tich quy; (6) Thi tuc ddi tén
quy; (7) Thi tuc quy tu giai thé.

Trinh tuw . A " v L v s .

, . e " A Trach nhiém xi ly I'hoi gian (ngay/ P w 2
cdc bude Noi dung cong viée A en T Két qua/ san pham
_ A cong viee ngay lam viéc)

thwe hién
Tic¢p nhan ho so:
- Truong hop ho so day du thanh x
A A PRI - Mau s6 01
phan, hop 1¢ theo quy dinh, thu ly giai
quyct Gid hi .
. g A A an 10 hanh ¢ R Xz
Budce 1 - Truong hop hd so chua day dua, chua h d‘]mh - Mau s6 02
. . a5 o e AZ . + R trong ngay
chinh xac theo quy dinh, hudng dan to
chl:rc,‘céc nhéin k‘loz‘mxt.hi'éxn ho s0. Cong chirc tai Bo phan - Miu s 03
- Truong hop tir choi ti€p nhan ho so Tiép nhén va Tra két
phdi néu rd ly do, theo Méu s6 03 quia UBND cdp huyén
> ngay (doi véi
trudng hop ticp
Chuyén Phong Noi vu thu ly, giai nhin sau 16 gio thi | - Mau s6 05
Budc 2 quyct chuyén vao dau gio
lam vicciangay | _nrx ¢4 06
tiCp theo)
Phan cong xir ly hd so Lanh dao phong Noi vu 2 ngay
Thim dinh, xir Iy hd so:
- Truong hop hd so khong dap tng . 1. X 3
Al A A . X 1 . . AT A - Van ban thong bao vé vice ho so khong
yéu céu, thong bdo cho to chirc, cd | Phong Noivy; Cong dén tine véu szf [ do khone din (ine vau
Bude 3 nhan trong thoi han khong qua 03 | chirc duge giao xir ly 15 ngay c?ulz &Yy > fg Gap uhg yeu
ngay, néu rd ly do. ho so
- TruonAg hop Aho SO, can glai trlrlh, bc’) - M sé 02
sung thém, thong bdo cho t6 chirc, cd
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nhan, khong qua 03 ngay ké tor ngay
tiép nhén hd so

- Trudng hop hd so dap ung yéu cau
Toéng hop ¥y kién thdm dinh; dc xudt
phuong phuong an giai quyct cua
UBND huyén vé viée chép thuan hoac
khong chip thuén dé nghi.

Y kién thiAm dinh va d& xuit y kién vé
viéc chap thudn hodc khong chap thuén:

- Thanh l4p; chia, tach; sap nhdp; hop
nhét; dbi tén; tu giai thé Hoi.

- Cap gidy phép thanh 14p va cong nhén
diéu 1& qu§; hop nhét, sap nhap, chia, tich;
dbi tén; tu giai thé Quy.

Kiém tra ndi dung, trinh Lanh dao

Léanh dao Phong N1

Quyct dinh cia UBND huyén ve viée

Budc 4 A . A A 04 nga ;i ,
UBND huyén xem x¢ét, phé duyét vu s chap thudn hodc van ban khong chip
, , 5 : thuan:
P Tong hop, kiém tra ndi dung, trinh VdnA P h? 1s UBND . . N N
Budce 5 Lanh dao UBND huyén huyén; Cong chic phu 07 ngay - Thanh 1p; chia, tach; sap nhap; hop
: Y trach Iinh vuc. nhét; ddi tén; tu giai thé Hoi.
- Cap gidy phép thanh 1dp va cdng nhén
Budc 6 | Xem xét, ky duyét quyét dinh Linh dao UBND huyén 02 ngay diéu 1¢ quy; hop nhat, sap nhdp, chia, tich;
dbi tén; tu giai thé Quy.
n C Z, as \ Cong chuc tai B phin s .
Buse 7 Thong bao, trd quyét dinh cia UBND Tiép nhan va Tra két Gio hanh chinh, | Miu s6 06

huyén cho to chirc, ¢4 nhan

qua UBND cip huyén

trong ngay

Tong thoi han gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viéc








3. Quy trinh sb: 03
Ap dung dbi voi cac thi tuc: (1) Thu tuc phé duyét didu 18 hoi; (2) Tha tuc bio céo dai hoi nhiém ky,

tuc cho phép héi dat vin phong dai dién; (4) Thi tuc cong nhan quy di diéu kién hoat dong va cong nhén th
tuc cong nhan thay doi, bo sung thanh vién Hoi dong quan ly quy; (6) Thu tuc thay doi gidy phép thanh lap
quy; (7) Thu tuc cap giday phép thanh [ap va cong nhin didu 18 quy; (8) Thu tuc cho phép quy hoat dong

dai hoi bét thuong cta hdi; (3) Thu
anh vién Hoi déng quan ly quy; (5) Thu
va cong nhan didu 1¢ (stra dbi, bd sung)
tr¢ lai sau thoi gian bi tam dinh chi.

Trinh ty
cac buworc
thue hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian (ngay/
ngay lam viéc)

Két qua/ san pham

Tiép nhan hd so:
- Truong hop hd so ddy du thanh
phén, hop ’lé theo quy dinh, thu

tmg yéu cau, thong bao cho td
chic, cd nhan trong thoi han

hd so

ly giai quyét - Mau s6 01
- Trudng hop hé so chua ddy du, Gio hanh chinh. - o
Buoc 1 chua chinh xac theo quy dinh, 1o han n;e:; > OB M s6 02
hudng dan to chirc, ¢4 nhan hoan s 1 vc 101 BA ohs
thién bd so Ong chuc tai B phin x 2
T' one hop tir chdi tiéo nha Tiép nhan va Tra két - Mau 56 03
- Trudng | .qpﬁtu choi tiép nhan qua UBND cfip huyén
hé so phai néu 15 ly do, theo
Mau s6 03
V2 ngay (ddi voi
Chuyén Phong Néi vu thu Iy, trudng hop tiép nhdn | 1o < 0o
, 35 quvét sau 16 gi¢ thi chuyén
Budgce 2 slal quye vao dau gio lam viée o
cua ngay ticp theo) | - Mau so 06
Phén cong xir Iy hd so Léanh dao phong Noi vu V2 ngay
Tham dinh, xit Iy hd so:
TG, X y Phong No6i vy; Cong
Bude 3 - Truong h()p ho so khong dip | chyc dU'Q"C giao xtr Iy 15 ngay - Vin ban thong bao vé viée hod so khong dap

Ung y€u cau, Iy do khong déap tng yéu ciu
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khong qua 03 ngay, néu rd ly do.

- Trudng hop hd so cin gii trinh,
bd sung thém, thong bio cho tb
chirc, ca nhén, khong qua 03
ngay ké tir ngay tiép nhan hd so

- Truong hop hd so dap ung yéu
cau, Tong hop y kién thdm dinh;
dé xual phuong phuong an giai
quyct ctia UBND huyén vé viéc
chip thun hogc khong chip
thuén dé nghi.

- Mau s 02

Y kién thdm dinh va dé xuét y kién vé viéc
chip thudn hoic khong chip thuin dé nghi:

(1) Phé duyét diéu 1& hoi;

(2) Xac nhan bao cdo dai hoi nhi¢m ky, dai
hoi bat thuon g cua hoi;

(3) Cho phép hoi didt vian phong dai dién; (4)
Cong nhdn quy du diéu kién hoat dong va
coéng nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy;
(5) Cong nhén thay dbi, b sung thanh vién
Hoi dong quan 1y quy;

(6) Thay doi glay phép thanh Idp va cong
nhén diéu 1& (stra dbi, bd sung) quy;

(7) Cép gidy phép thanh 1ap va cong nhan dicu
1€ quy;

(8) Cho phép quy hoat dong trd lai sau thoi
gian bi tam dinh chi.

Kiém tra ndi dung, trinh Lanh

Lanh dao Phong Noi

Budc 4 dao UBND huyén xem xét, phé N 04 ngay
duyét !
Busce 5 Tdng hop, kiém tra ndi dung, 1\1/ an ,p(l:]f) nf thI\iD 07 nod
trinh Lanh dao UBND huyén wyen, Long chue pil neay
trach linh vuec.
Budc 6 Xem xé€t, ky duyét van ban [Lanh dao UBND huy¢n 02 ngay

Quyét dinh ctia UBND huyén vé viéc chip
thuén hodc van ban khong chap thuin dé nghi:
(1) Phé duyét diéu 1€ hoi;

(2) Xéac nhan bao cdo dai hdi nhiém ky, dai
hoéi bat thudong cta hoi;

(3) Cho phép hoi dat van phong dai dién; (4)
Cong nhan quy du diéu kién hoat dong va
cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy; |
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(5) Cong nhan thay d6i, bo sung thanh vién
o1 dong quan ly quy;

(6) Thay ddi gidy phép thanh 1ap va cong
nhan dicu I¢ (stra doi, bo sung) quy;

(7) Cép gidy phép thanh lap va cong nhan diéu
I€ quy;

(8) Cho phép quy hoat dong trd lai sau thoi
gian bi tam dinh chi.

Budce 7

Thong bdo, trd két qua cho td

chtrc, ca nhan

Cong chure tai BY phén
Tiép nhan va Tra két
qua UBND cép huyén

Gi0 hanh chinh,
trong ngay

- MAu s6 06

Téng thoi han giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc
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4. Quy trinh sé: 04
Ap dung déi véi cac thi tuc: (1) Thidm dinh viéc thanh Iap don vi su nghiép cong lap; (2)Tham dinh viéc o chire lai don vi su nghiép
cong 1ap; (3) Thim dinh viée giai thé don vi su nghi¢p cong lap.

Trinh ty
cac bude
thure hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thaoi gian (ngay/ ngay
lam viéc)

Keét qua/ san pham

Tiép nhén ho so:
- Trudong hop hd so didy du thanh

phén, hop 1¢ theo quy dinh, thu ly - Mau s6 01
giai quyct s .
. 3 5 Gio hanh chinh, tr XA
Budc 1 - Trudong hop ho so chua day du, 1o han n;;;n L UONE | M sé 02
chua chinh xdc theo quy dinh, huéng . A in
dan tb chirc hoan thién hd so. Cf’ ng cAhuc‘ta,u B op han, - Mau sb 03
\ Ti€p nhén va Tra két qua
- Trudng hop tir chbi tlep~nha,1,n ho so UBND cAp huyén
phai néu rd ly do, theo Mau s6 03 i
V2 ngay (ddi voi truong
Chuyén Phong No6i vu thu ly, giai 1]_(_')'}‘) tep l}hk'm‘ saq;16 g}q - Miu s6 05
) uvét thi chuyén vao dau gio
Bude 2 quy lam viéc cua ngay tiep o
theo) - Méu s6 06
Phén cong xir Iy hd so Léanh dao phong Noi vu Y2 ngay
Thém dinh, xr Iy ho so:
) AT rong }if b ho bs 0 khﬁng t(zap lu:r’lg - Van ban théng bao vé viée hd so
yéu cz§1u3. k:ongkhfto C ? OC,)?. UG | Phong Noi vu; Cong \ khong dap tmg yéu céu, ly do khong
Bugc3 | Wons thoi han khong qua 02 ngay, | .qe dquge giao xir Iy hd 06 ngdy dap ting yéu ciu

néu ro ly do.

- Truong hop hd so céan giai trinh, bd
sung thém, thong bdo cho t6 chuc,c
khong qud 02 ngay ké tir ngay ticp

SO

- Mau s 02
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nhéan ho so

- Trudng hop hd so dép tmg yéu cau:
Xay dung du thao to trinh cua
UBND huyén va du thao Pé¢ an
thanh 14p don vi su nghiép cong lap;
bé an td chac lai don vi su nghiép
cong lap; Pé 4n giai thé don vi su
nghiép cong lap.

- Du thdo To trinh cia UBND huyén

- Du thao dé an:

(1) B¢ an thanh lap don vi su nghiép
cong lap;

(2) D8 4an tb chic lai don vi su nghi¢p
cong lap;

(3) Dé an giai thé don vi su nghiép
cong lap.

Kiém tra ndi dung, trinh Lanh dao

P ~ e NTA: .
Budc 4 UBND huyén xem xét, phé duyét [Lanh dao Phong No6i vu 03 ngay
Bude 5 Téng hop, kiém tra noi dung, trinh l\;?nén' rglgﬁlg chﬂ['cJ:BI\IB 04 ned
o Lanh dao UBND huy¢n 'y o g pht gay
trach Iinh vuec.

Busc6 | xem XCt ky trinh UBND tinh (qua | 21 400 UBND huyen 01 ngay

S& No1 vu)

Thoéng bao, gtri To trinh cia UBND < . R .
Buéc7 | huyén trinh UBND tinh (qua S& Noi | . v a0 phong UBND = Gio hanh chinh, trong

vu) thim dinh

huyén; Phong Noi vu

ngay

To trinh cia UBND huyén va du thdo
bé¢ an:

(1) D& an thanh lap don vi su nghiép
cong lap;

(2) P& 4n td chic lai don vi su nghi¢p
cong lap;

(3) Dé an giai thé don vi su nghiép
cong lap.

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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5. Quy trinh 56 05

Ap dung d6i véi cac thi tuc: (1)Thu tuc thong bdo mé 16p bdi dudng vé ton gido theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 41 Luat tin ngudng, ton
gi4o; (2)Thu tuc thdng bao danh muc hoat dong ton gido d6i vai td chirc ¢6 dia ban hoat dong t6n gido & nhidu xa thudc mot huyén; (3) Thi tuc
thong bao danh muc hoat dong tén gido b sung dbi vai to chire c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thudc mot huyén; (4) Tha tuc thong
bao t6 chirc hoi nghi thudng nién cla td chirc ton gido, t4 chire ton gido truc thudce c¢6 dia ban hoat dong 6 mot huyén; (5) Thu tuc thong bao o
chirc quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban mot huyén, quén, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thude
trung wong cda co s¢ tin ngudng, t6 chirc ton gido, t chirc ton gido truc thudc.

Trinh tw
cac budc
thure hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian (ngay/
ngay lam viéc)

Keét qua/ san pham

Tiép nhén hé so:

- Trudng hop hd so ddy da thanh
phén, hop 1€ theo quy dinh, thu ly
giai quyét

- Trudng hop hd so chua day du,

Cong chuc tai Bo

yéu cau, thong bdo ngay cho to
chirc, ¢4 nhén, néu rd ly do.

Budgce 1 chua chinh xac theo quy dinh, i Tio nhin va
hudéng dan t6 chie, ca nhan hoan phait 11ep nhan va
thién ho so Tra két qua UBND

' ' (s ; cip huyén
- Truong hop tir choi tiép nhin ho P Aty
so phai néu rd ly do, theo Méu sb
03
Chuyén Phong Noi vu thu ly, giai
quy¢t
Budc 2 [anh d tome NG
A a 1 1A a a
Phan cong xu ly ho so n ‘OVIZ ong ot
Thim dinh, xt Iy hd so: .
N A ) Phong Noi vu; Cong
Buéc 3 - Truong hop ho so khong dép ung | e duoc giao Xt

Iy ho so

Ngay sau khi Uy
ban nhan dan huyén
nhan dugc thong

-Mau sb 01
- Mau s6 02

- Mau sb 03

bao hop 1¢

- MAu sb 05

- Mau so0 06

—

- Vin ban thong bdo vé vi¢e ho so khong dap
rng yéu cau, ly do khong dap tmg yCu cau
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- Truong hop hd so cin giai trinh,
bo sung thém, thong bdo ngay cho
to chire, c& nhan.

- Truong hop hd so dap rng yéu
cdu, xay dung dyu thao van ban xac

nhén ctia UBND huyén

Kiém tra ndi dung, trinh Lanh dao

Lanh dao Phong Noi

Bude 4 UBND huyén xem xét, phé duyét VU
Buée 5 Téng hop, kiém tra noi dung, trinh Xj‘nén? h(élg’n UEEB
Lanh dao UBND huyén yen, Long _
phu trach linh vuyec.
Budc6 | Xem xét, ky duyét vin ban I}fm? dao UBND
uyén
Cong c}}ﬁ'c tai BO
Buée 7 Thong bdo viéc xdc nhdn cta| phan Tiép nhin va

UBND huyén cho t6 chire, cd nhan

Tré két qua UBND
cap huyén

- Mau s 02

Vin ban xdc nhan ctia UBND huyén vé vidc:

(1) Thong bao mé 16p bdi dudng v¢ ton gido
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 41 Luit tin
ngudng, ton gido;

(2) Théng bao danh muc hoat dong ton gido déi
voi to chirc ¢ dia ban hoat dong tén gido &
nhidu xa thudc mot huyén;

(3) Thong béo danh myc hoat dong ton gido bd
sung dbi v6i td chirc c6 dia ban hoat dong ton
gido & nhiéu xa thudc mot huyén;

4 Théng béo td chirc hoi nghi thuong nién
clia to chic ton gido, t6 chirc ton gldo truc
thudc c6 dia ban hoat dong & mot huyén;

(5) Thong bao t6 chire quyén gbp ngoai dia ban
mot x4 nhung trong dia ban mot huyén, quan,
thi x4, thanh phé thudc tinh, thanh phé thuodc
thanh pho truc thudc trung wong cla co s¢ tin
ngudng, to chirc ton gido, td chuc ton gido truc
thude.

Mau s 06

Téng thoi han giai quyét TTHC: Ngay sau khi UBND huyén nhén dugc viin ban théng bao hop 1¢
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6. Quy trinh s0: 06

Ap dung dbi véi cac thi tuc: (1) Thu tuc dé nghi to chtc d
ching nhan dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong ¢ mot
hop phép da déng ky c6 quy mo td chirc & mot huyén; (3) Thi tuc dé nghi giang dao ngo

dd dang ky c6 quy mo td chtrc & mot huyén.

ai hoi ctia td chirc ton gido, to chire ton gido truc thude, to chirc dugce cap
huyén; (2) Thu tuc dé nghi td chirc cude 1€ ngoai co so ton gido, dia diém
ai dia ban phu trach, co s& ton gido, dia diém hop phép

Trinh tw
cac buoe
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viée

Thoi gian
(ngay/ ngay
lam viéc)

Két qua/ san phim

Ticp nhén ho so:

- Trudng hop hd so ddy du thanh phan, hop _Mau sé 01
1¢ theo quy dinh, thu ly giai quyét . .
. Phong Noi vu huyén; s . - MAu sb
Budge 1 - Truong hop hd so chua ddy du, chua 1ong INO1 VU BUYER, | - i hanh chinh, Mau 56 02
Cong chirc phu trach X x %
chinh xac theo quy dinh, hudng din to finh vie trong ngay - Mau s6 03
chure, ¢d nhin hoan thién hd so. i _ Miu sb 06
- Truong hop tu chéi tiép nhan ho so phai
néu rd ly do
Tham dinh, xur ly ho so:
- Truong hop hd so khong dap tmg yéu cAu, - Vin ban thong bdo vé viée ho so khong
thong bdo cho td chuc, trong thoi han dap ung ycu cau, ly do khoéng dap tng yCu
khong qua 02 ngay, néu rd ly do. . . A cau
A Phong No6i vu; Cong
Bude 2 - Truong hop hd so can giai trinh, b sung | e duoc giao xir 06 ngay .
thém, thong bao cho to chuc, khong qua 02 ly hd so - Mau s6 02
ngay ké tir ngay tiép nhan hd so
- Truong hop ho so ddp ting yeu cau: Xdy Du thao van ban dé nghi cdc co quan, don
dung du thdo van ban dé nghi phm hop thAm
vi ¢6 li€n quan phdi hop thim dinh
dinh cua céc co quan, don vi ¢6 lién quan
Kiém tra ndi dung, ky duyét van ban gui | . . . . . N
Budce 3 cac co quan, don vi co lién quan tham gia Lanh dao Phong Not 06 ngay - Vin ban dé nghi phoi hop tham dinh ho so

thAm dinh

vu
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Budc 4

Phoi hop tham gia thim dinh ho so

Co quan, don vi ¢o
lién quan

- Y kién tham gia thim dinh cta cic co
quan dugc dé nghi

Budce 5

Tong hop v kién thdm dinh, dé xudt phuong
an gidi quyct va xdy dung du thdo vin ban
cua UBND huyén

Phong Néi vy; Cong
chtrc dugc giao xir

1y ho so

05 ngay

- Tong hop y kién thdm dinh

- Du thdo vin ban cia UBND huyén vé
viéc chdp thuén hodc khong chip thuin dé
nghi:

(1) T6 chtrc dai hoi cua td chire ton gido, to
chire ton gido truc thudc, to chic duoc ¢ cip
chimg nhan ding ky hoat dong ton gido ¢b
dia ban hoat dong & mot huyén;

(2) T chirc cude 1& ngodi co s& ton Omo
dia diém hop phap da ding ky co quy mo o
chirc & mét huyén;

(3) Giang dao ngoai dia ban phu trach, co
s& ton gido, dia diém hop phap da ding ky
¢ quy md td chirc & méot huyén.

Budc 6

Kiém tra nd1 dung, trinh Lanh dao UBND
huyén xem xét, phé duyét

Lanh dao Phong Noi
vu

02 ngay

Budc 7

Téng hop, kiém tra ndi dung, trinh Lanh
dao UBND huyén

Vian phong UBND
huyén; Coéng churc
phu trach linh vuc.

05 ngay

Bude 8

Xem xét, ky duyét vin ban

Lanh dao UBND

huyén

02 ngay

Van ban ctia UBND huyén vé viéc dmp
thudn hogc khong chip thuan:

(1) T6 chirc dai hoi cua td chire ton gido, 10
chire ton gido truc thudc, td chuc dugc cip
chimg nhén dang ky hoat dong tén gido c6
dia ban hoat dong & mot huyén;

(2) T6 chirc cudc 1€ ngoai co s& ton gmo
dia diém hop phép da diang ky c6 quy mo t6
chirc & mét huyén;

(3) Giang dao ngoai dia ban phu trach, co
s6 ton gido, dia diém hop phap da diang ky
c6 quy mb t6 chirc & mét huyén.

Budce 9

Thong bao, tra két qua cho to chire, c4 nhan

Vin phong UBND
huyén; Phong No6i vu

Gi0 hanh chinh,

trong ngay

- Mau s 06

Téng thoi han giai quyét TTHC: 25 ngay lam viéc
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7. Quy trinh s6: 07
Ap dung ddi véi cac thi tuc: (1) Thu tuc Thi tuyén cong chirc; (2) Thu tuc Xét tuyén cong chire; (3) Thu tuc Thi tuyén vién chirc; (4)
Thu tuc Xét tuyén vién chirc.

Trinh tu
cac buée
thure hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém xu ly
cong viéc

Thoi gian (ngay/ ngay
lam viéc)

Keét qua/ san pham

Bo phan tiép nhan va

30 ngay ké tir ngay
thong bao tuyén dung
cong khai trén phuong
tién thong tin dai
chiang, trén Trang
thong tin dién t& cua
dia phuong

- Phiéu ding ky du tuyén cta thi
sinh;
- Danh sach thi sinh dang ky du
tuyén

Phiéu chuyén tai liéu, ho so hodc
bién ban giao nhan

Cong vi¢c dugc phéan cong xur ly

Dy thao Quyét dinh thanh lap Hoi
dong tuyén dung, danh sach dang
ky du tuyén

05 ngay ké tir ngay hét
han nhén phiu ding
ky du tuyén

Quyét dinh thanh 1ap hoi dong
tuyén dung

30 ngay

Béo cdo két qua tuyén dung vong
2 (két qua tuyén dung)

tru s& lam vi€e va trén trang thong tin di¢n

Buée 1 Tiép nhén phiéu dang ky du tuyén tra két qua cia UBND
cap huyén
Chuyén phiéu, danh sach thi sinh ding ky | BO phan tip nhan va
Budce 2 du tuyén dén phong chuyén mén (Phong trf‘ két qua cia UBND
Noi vu, Phong Gido duc va Pio tao...) cap huyén
Tiép nhan phiéu, danh sach thi sinh ding | Lanh dao  phong
Budc 3 , 3 Ao .1 A A
ky du tuyén, phan cong xur ly chuyén mon
Téng hop, thim dinh, tham muu lanh dao | Chuyén  vién  duogc
Budc 4 phong trinh Lanh dag UBNI? huyén quyét | phan cong nhiém vuy;
dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén dung Phong chuyén mon
Xem xct, quyét dinh thanh lap Hoi dong
Bude 5 tuycn dung (truong hop khong thanh lép Lanh dao UBND huyén
hoi dong tuyén dung thi giao phong chuyén
mdn tham muu t6 chirc tuyén dung)
Hoi dong tuyén dung td chirc tuyén dung
Buée 6 theo 2 vong. Bdo céo két qua tuyCn dung Hoi ddng tuyén dung
vong 2 Ién nguoi ding diu co quan co
thAm quyén tuyén dung
Niém yét cong khai két qua tuyén dung, Ho6i ddne tuvén d
Budc 7 danh sach du kién ngudi tring tuyén tai o dons wyen CUns,

Phong Chuyén mon

10 ngay sau ngay nhdn
dugc bdo cdo két qua
tuyén dung ctia Hoi

Két qua tuyén dung, danh sach du
ki¢n nguoi trang tuyén








tr cua dia phuong; gui thong bao két qua
tuycn dung bing vin ban toi nguoi du
tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da
dang ky.

dong tuyen dung

Nhén va giai quyét don dé nghi phic khio

Hoi dong tuycn dung,

Thong bao két qua giai quyct phic

Budc 8 theo quy dinh Phong Chuyén mon 30 ngay 111122; Bao cdo v¢€ giai quyCt phac
T R B s . |05 ngay sau khi hét
_— Bao cdo S& Noi vy, dé nghi phé duyét két | Phong  chuyén  mon; | .. <, | Van ban bao cao aé ng,hl S& NoOi
Buded | ua tuyén dun UBND huyén thoi - han —gidi - quyet| | e divet két qua tuyén dung
q y ung y¢ phiic khio vu phé duy¢t két qua tuyen dung
Bude 10 S& }\161 vu thdm dinh, phé duyét két qua S& Noi vu OSA ngéy kc‘z tur ‘ngay Cc‘)Ang va”_lAn tra 101 hodc Quyét dinh
tuyén dung nhan dugc dé nghi phé duy¢t
Gui thong bdo cong nhin két qua trang gu né%d}:hl;i tu'}lggzy C_fi
Budce 11 tuycn bang vdn ban tdi ngum du tuy(,n Phong chuyén mon Y b, p uye Thong bao cong nhin két qua

theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky

két qua tuyen dung cla
S& Noi vu

Tong thoi han gidi quyét TTHC:

130 ngay lam viéc








8. Quy trinh s6 08 :
Ap dung cho thii tuc: (1) Thu tuc xét tuyén dic biét vién chire; (2) Tha tuc Xét chuyén céan bo, cong chirc cip xa thanh cong chirc cip
huyén tr¢ 1én

Trinh tu
ciac buoce
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thai gian (ngay/ ngay
lam viéc)

Keét qua/ san pham

Budce 1

Tiép nhén hd so ding ky du tuyén

Bo phén tiép nhan va tra
két qud cia UBND cép
huyén

Budc 2

Chuyén hé so, danh sach thi sinh dang
ky du tuyén dén phong chuyén mon
(Phong Noi1 vu)

Bd phan tiép nhan va tra
két qua cua UBND céip
huyén

Budce 3

Tiép nhan hd S0, danh sach thi sinh
dang ky du tuyén, phin cong nguoi xu
ly

Lanh dao phong Noi vu

30 ngay ké tur ngay
thong bdo tuyén dung
cong khai trén phuong
tién thong tin dai
ching, trén trang thong
tin dién tor cua dia
phuong

- Hb so ding ky du tuyén cua thi
sinh;
- Danh sach thi sinh dang ky du
tuyén

Phiéu chuyén tai liéu, ho so hoic
bién ban giao nhan

Cong viéc dugce phan cong xu ly

Budc 4

Thim dinh hd so, tham muu lanh dao
phong trinh Lanh dao UBND huyén
quyét dinh thanh lap Ban Kiém tra sat
hach

Chuyén vién dugc phén
cong xur ly; Phong Noi vu

05 ngay

Du théao quyét dinh thanh 1ap Ban
kiém tra sat hach, danh sach déang
ky du tuyén

Budce 5

Xem xét, ra quyét dinh thanh lap Ban
Kiém tra sat hach

Lanh dao UBND huyén

05 ngay ké tir ngay hét
han nhan phicu dang
ky du tuyén

Quyét dinh thanh lap hoi dong
tuycn dung

Budc 6

Ban Kiém tra sat hach kiém tra vé cac
diéu kién, tiéu chuin, vin b'fmg, ching
chi cta ngudi du tuyén theo yéu ciu
ctia vi tri viéc lam cén tuyén; Sat hach
vé trinh do hiéu biét chung va ning luc
chuyén moén, nghi€p vu cia nguoi dugc

Ban Kiém tra sat hach

20 ngay

Bao cdo két qua kiém tra, sat hach
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dé€ nghi ti¢p nhan

05 ngay sau ngay cé

Vin ban bdo cdo, dé nghi S& Noi

d ¢ hong g 0 , ~ ~ ~ ~ A ,
Budce 7 Bdo cdo 56 Noi vu, d" nghi phe duyt, | Phong Cfl YRR MO o cdo két qua kiém | vu phé duyét, cong nhin két qua
cong nhan két qua tuyén dung UBND huyén 2
tra, sat hach tuyén dung
\ 2 s .| Cong vin tra 161 hodc Quyét din!
. S& Noi vu tham dinh, phé duyét, cong | o, y a. 05 ngay kE tr ngay | - . & van ta X ' AQ yer G
Budc 8 S Noi vy - S phé duyét, cong nhin két qua
nhan két qua tuyén dung nhan dugc dé nghi 2
tuyén dung
05 ngay sau khi c¢o
Quyét dinh phé duyét,
Budc 9 Ra quyét dinh tuycn dung, tiép nhén Lanh dao UBND huyé¢n cong nhan két qua | Quyét dinh tuyén dung, tiép nhin
tuyén dung cta S& Noi
vu
Bude 10 Thopg bdo, tra két qua cho nguoi tring Phong chuyén mén 05 ngdy Tra kct qua tuyén dung cho nguoi

tuyén

du tuyén

Téng thoi han giai quyét TTHC: khong qua 80 ngay lam viée








I1I. Quy trinh ngi bg trong giai quyét TTHC thudc thim quyén gidi quyét ciia UBND cip xa.

1. Quy trinh s6 01

Ap dung d6i véi cac tha tuc: (1) Thu tuc tang Gidy khen ctia Cha tich UBND cap xd vé thuc hién nhiém vu chinh tri; (2) Thu tuc tdng
glay khen ctia Chu tich UBND nhén cép xa v& thanh tich thi dua theo dot hogc chuyén dé; (3) Thu tuc tang Gidy khen ctia Chu tich UBND cip
xd vé thanh tich dot xudt. (4) Tha tuc tang Gidy khen ciia Chu tich UBND cép xd cho gia dinh; (5) Thu tuc ting danh hiéu lao dong tién tién.

Trinh tu
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir
ly cong viéc

Thoi gian (ngay/
ngay lam viéc)

Két qua/ san pham

Tiép nhén hd so:
- Truong hop hd so diy du thanh

phin, hop 1¢ theo quy dinh, thu 1y - Méu s6 01
giai quyet s ]
, 5 3 Gio hanh chinh, x X
Budc 1 - Truong hop ho so chua day du, 10 ani e - Mau 50 02
trong ngay
chua chinh xac theo quy dinh, huéng Cone chire tai B3
dan t chirc hoan thién hd so. onAg chue ta . 0 - Mau sb 03
A phan Ti€p nhan
- Trudng hop tir chdi t1cp~nha;1’n ho so va Tra két qud
phai néu rd ly do, theo Mau s6 03 UBND cfipqxﬁ
V2 ngay (doi voi
truong hop tiép
T{mb Lanh dao UBND xa phan cong nhan sau 1§ gio thi | M s6 05
y xu ly chuyén vao dau
Bute 2 gi0 1am viée cua -
ngay tiép theo) | - Mau s6 06
A A " 1 1A Lanh dao UBND 1 e
Phén cong xtr ly ho so i Y2 ngay
Thim dinh, xtr ly hd so:
- Truong hop h6 so khong dap ung Cong chirc xa phu
Budc 3 théng bdo cho td chirc, ' 06 ngay - Vin ban thong bao v& viée ho so khong dip tmg

yéu céu,
trong thoi han khong qua 02 ngay,
néu rd ly do.

trach linh vuc

yéu cau, ly do khong dap tng yéu ciu
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- Truong hop ho so can giai trinh, bo
sung thém, thong bdo cho td chic,c
khong qua 02 ngay ké tir ngay ticp
nhén ho so

- Trudmg hop hd so dap tng yéu ciu:
Téng hop, thAm dinh, xay dung du
thao Quyét dinh khen thudng, trinh
Lanh dao UBND xa

- Mau s6 02

- Y kién thim dinh

- Du thao quyét dinh cia UBND xa vé viéc:

(1) Tang Gidy khen ctia Chit tich UBND cdp xa v¢
thuc hi¢n nhiém vu chinh tri;

(2) Tang gidy khen ctia Chu tich UBND nhén c,ap
xd v€ thanh tich thi dua theo dot hodc chuyén dc
(3) Tang Gidy khen ctia Chu tich UBND cap xa
v¢ thanh tich dot xudt. (4) Ti ing Gidy khen cla
Chu tich UBND cép x4 cho gia dinh;

(5) Ting danh hiéu lao dong tién tién.

Quyét dinh cta Chu tich UBND xi vé viéc:

(1) Tang Giy khen ctia Chu tich UBND cép xa vé
thuc hién nhiém vu chinh tri;

(2) Tang gidly khen ctia Chu tich UBND nhan cap

Budce 4 ?éﬁnkga n?hi;(,;lr?g’ xem xét, ky quyét | Lanh dz_;(;UBND 05 ngay xd v€ thanh tich thi dua theo dot hodc chuyén dc
H e & (3) Tang Gidy khen cua Chu tich UBND cip xa
v€ thanh tich dot xuit. (4) Ting Gidy khen cua
Chit tich UBND cép xi cho gia dinh;
(5) Tdng danh hiéu lao dong tién tién.
Théng bio, trd quyét dinh va hién Cp‘;’;i CThl‘z; tlfl;;o o
Budce 7 VﬁtA khen thuéng cho to chuic, cé va Trd ké  qua 08 ngay - Mau s6 06
nhan UBND cép xa

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viée
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2. Quy trinh s6 02
Ap dung dbi véi cac thi tuc: (1) Thu tuc dang ky hoat dong tin ngudng; (2) Thu tuc ding ky bd sung hoat dong tin nguong, (3) Thu tuc
ddng ky thay doi nguoi dai dién ctia nhém sinh hoat ton gido tdp trung; (4) Thu tuc dé nghi thay dbi dia diém sinh hoat ton gido tap trung trong
dia ban mdt x&; (5) Thu tuc dang ky sinh hoat ton gi4o tap trung.

Trinh tw
cac budc
thue hién

N¢i dung cong viéce

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian (ngay/
ngay lam viéc)

Két qua/ san pham

TiCp nhan ho so:

- Trudong hop hd so ddy du thanh phrén, - Mau sé 01
hop 1€ theo quy dinh, thu ly giai quyét
Bude 1 - 1’“ru'0'ng hop ho so (%hu'a d‘a}/ du, ;:hu’r:t . Gi® hanh C%unh, trong | - M sb 02
chinh xac theo quy dinh, huéng dan t6 | Céng chirc tai ngay
chirc hoan thién hd so. B0 phan Tiép .
h 1 Re A A 1A Al s 1AL - Mau s6 03
- Truong hop tur choéi ti€p nhan hd so | nhan va Tra két
phdi néu 6 1y do, theo Mau so 03 qua UBND cép
Xa 2 ngay (dé:i voi
truong hop tiép nhén ’
Trinh Lanh dao UBND x4 phan cong sau 16 i thi chuyén | - Mau sé 05
giai quyel NS oA
Buéce 2 vao dau gio lam viée
ctia ngay tiép theo) | _ Miu sé 06
A o 2 10 1A Lanh dao Lo
Phan cong xtr 1y ho so UBND i V2 ngay
Tham dinh, xtr ly hd so:
- Jruong hop ho so khong dip img yeu - Vén ban thong béo v& viée ho so khong dap
cau, thong bao cho tH chire, trong thoi A A I do khone di
han khong qué 02 ngdy, néu 13 Iy do Cong chuc xa ing yéu ciu, ly do khong dap tng yéu ciu
Budce 3 : : - phu trach linh 08 -12 ngay

- Truong hop hd so can giai trinh, bd
sung thém, thong bao cho t6 chirc,c
khong qué 02 ngay ké tir ngay tiép nhén
hé so

2

- MAiu s 02
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- Trudng hop hd so dap Gmg yéu ciu:
Can clr vao hd so va tinh hinh thuc té
tai dia phuong, tham muu, dé xuit
Lanh dao UBND xa phuong an giai
quyét

Tham muu dé& xudt Lanh dao UBND xa chap
thudn hodc khong chap thuén:

(1) bang ky hoat dong tin ngudng.

(2) Ding ky bd sung hoat dong tin ngudng.

(3) Ding ky thay ddi nguoi dai dién ctia nhom
sinh hoat ton giao tap trung;

(4) D& nghi thay déi dia diém sinh hoat ton
gido tap trung trong dia ban mdt xa.

(5) Biang ky sinh hoat ton gido tip trung.

Lanh dao UBND xd xem Xét, quyét
Budc 4 dinh phé duyét d¢ xuat ctia cong churc
phu trach linh vuc

Lanh dao
UBND x4

05 ngay

Vin ban cla trd 161 ctia UBND xa vé& vige
chip thuén hoic khong chip thuan:

1) Bang ky hoat dong tin ngudng,.

(2) Ping ky bd sung hoat dong tin ngudng.

(3) bing ky thay doi nguoi dai dién ctia nhom
sinh hoat ton gido tdp trung;

(4) D& nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton
gido tap trung trong dia ban mot xa.

5) Dang ky sinh hoat ton gido tap trung.

Thong béo, tra két qua cho t6 chirc, ca

Budce 5 n
nhan

Cong chirc tai
Bo phan Tiép
nhén va Tra két
qua UBND cip
xa

Gi0 hanh chinh,
trong ngay

- Mau so0 06

Téng thoi han giai quyét TTHC:

- 15 ngay lam viéc ddi véi cac thi tuc: (1) Tha tuc ding ky hoat dong tin ngudng; (2) Thu tyc dang k}’/vbé sung hoat dong tin ngudng; (3) Thu
tuc ding ky thay d6i nguoi dai dién clia nhém sinh hoat t6n gido tap trung; (4) Thi tuc dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung

trong dia ban mot xa.

- 20 ngay lam viéc ddi véi thia tuc: (5)Thu tuc Ping ky sinh hoat tén gido tip trung.
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3. Quy trinh s6 03
Ap dung ddi vai thi tuc: Thu tuc dé nghj thay déi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia ban xa khac

Trinh tu
cac buorc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian (ngay/
ngay lam viéc)

Két qua/ san pham

Ti€p nhén ho so:

- Trudong hop hd so diy du, hop 1€ theo -Mausd 01
quy dinh, thu ly giai quyét
Bude | - Trudng hop hd so chua ddy du, chua Gio hanh chinh, trong | - Mau sé 02
chinh xé4c theo quy dinh, huéng dan t6 ngay
chtrc hoan thién ho so. Cong chuc tai B phédn x %
- Trudong hop tir chdi tiép nhan hd so | Tiép nhan va Tra két - Mau 50 03
phai néu rd ly do, theo Mau s6 03 qua UBND cép xa
2 ngay (déi véi trudng
Trinh Lanh dao UBND x&d phén cong hop iép nhéin sau 16 - Méu s6 05
y i quyét gio thi chuyén vao dau
Buge2 & gidr 1am viéc clia ngay o
tiép theo) - Mau s6 06
Phén cong xir ly ho so Lanh dao UBND xa 2 ngay
Thm dinh, xir ly hd so:
- Truong hop ho so khoéng dap tmg yéu - Van ban thong bao vé viée hd so
chu, thong béo cho td chuc, trong thoi khong dap tng yéu cau, ly do khong
han khoéng qua 02 ngay, néu ro ly do. dap Uimg yéu cau
Buoe3 |- Truong hop hd so cin giai trinh, b | COng chue xd phu trach 03 ngay

sung thém, thong bao cho td chiec,
khong qua 02 ngay k¢ tir ngay tiép nhan
ho so

- Trudong hop hd so dap Gng yéu cau,
Xay dung du thdo vdn ban xin y kicn

Iinh vuc

- Mau s6 02

Dy thao Van ban Xin y lxlbn UBND
huy¢én vé viée thay doi dia diém sinh
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UBND huyén vé viée thay doi dia diém
sinh hoat ton gido tdp trung, trinh Lanh

dao UBND xa

hoat ton gido tap trung

Lanh dao UBND xa xem xét, ky trinh
van ban xin y kién UBND huyén vé viéc

Vin ban xin y kicn UBND huy¢n v¢
viéc thay doi dia diém sinh hoat ton

Budce 4 Ze g Tz N e on Lanh dao UBND xa 01 nga i A
thay doi dia di€ém sinh hoat ton gido tap e ‘ ey gido tap trung
trung
Xem xét, tra 101 bang vin ban vé viée Phone N6i vu: Lanh dao
Budce 5 xin y kicn thay doi dia diém sinh hoat gUBND 'h’u l(”:n ¢ 10 ngay Vin ban tra 101 cia UBND huyén
ton gido tap trung y§
Xdy dung vin ban trd 101 cia UBND xa | Cong chuc x@ phu trach | 05 ngay, sau khi nhdn | Vin ban trd 101 cta UBND xi vé
Budce 6 v¢ viéc thay doi dia diém sinh hoat ton Iinh vuc; Lanh dao dugc van ban tra 101 | viéc thay doi dia diém sinh hoat ton
gido tap trung UBND xa cia UBND huyén | gido tdp trung
A . 2 1,4 . 2 o1 . | Codng churc tai Bo phan s ,
S rc, cé A A £ ¢ %z
Bude 7 Thong bdo, trd két qua cho to chur, ca Tip nhan va Tra két Gi0 hanh chinh, trong | Miu sé 06

nhan

qua UBND cdp xd

ngay

Téng thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc
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4. Quy trinh so: 04
Ap dung déi véi cac thi tuc: (1) Thu tuc thong bao danh muc hoat dong tén giao d6i vai td chirc ¢6 dia ban hoat dong ton gido & mdt Xa;
(2) Thu tuc thong bado danh muc hoat dong ton gido bd sung dbi voi td chace c6 dia ban hoat dong ton gido & mot xd; (3) Thu tuc thong bdo vé
viéc thay ddi dia diém sinh hoat t6n gido tap trung; (4) Thii tuc thong bao t& chirc quyén gop trong dia ban mét xa clia co sd tin ngudng, to chire
ton gido, td churc ton giao truc thudc.

Trinh tu
cac budc
thuc hién

N6i dung cong viéc

Trach nhiém xir
ly cong viéc

Thoi gian

(ngay/ ngay
lam viéc)

Két qua/ sin phim

Tiép nhén hd so:

- Truong hop hd so ddy di thanh
phan, hgp I¢ theo quy dinh, thu ly
giai quyct

- Trudng hop hd so chua ddy du,

Cong chuc tai Bo

- Truong hop ho so céan giai trinh, bo
sung thém, thong bdo ngay cho to
chure, ca nhan.

Budc 1 ) .
Y c}~1u'a 5:11inh xdc theo quy dinh, huéng phan Tiép nhan va
dan t0 chic, cd nhan hoan thi¢n ho | Tra két qua UBND
S0. cép huyén
- Trudng hop tir chbi tiépNnhz_‘lrn ho so
phai néu rd ly do, theo Mau s6 03
Trinh Lanh dao UBND x4 phén cong
iai quyét
Budc 2 ST A
A A NP Lanh dao UBND
Phén cong xtr ly ho so <
Tham dinh, xir Iy ho so:
- Truong hop hd so khong dap ung
yéu cau, thong béo ngay cho td chic, Phong Noi vu;
Budce 3 cd nhan, néu 0 ly do. Cong chuc dugc

giao xtr ly ho so

Ngay sau khi
Uy ban nhan
dan huyén nhin
dugc thong bao
hop 1€

- MAu s 01
- Mau sb 02

- Mau s6 03

-Mau sb 05
- MAu s 06

- Van ban thong bao vé viéc hd so khong dap ang

yéu ciu, Iy do khong dap ung yéu ciu

- Mau s6 02








- Truong hop ho so dap Gng yéu cau,
xdy dung du thdo vdn ban xac nhdn
cua UBND xa

Lanh dao UBND

Budc 4 Xem x¢t, ky duyét van ban -
Cong chuire tai B
Bude 5 Thong bao viéc xac nhan cia UBND | phan Tiép nhén va

x4a cho t0 chirc, ca nhan

Tra két qua UBND
cap huyén

Van ban xdc nhan ciia UBND xa vé vicée:
(1) Thong bdo danh muc hoat dong ton gido ddi voi
t6 chire ¢6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa:

(2) ”lhong bao danh muc hoat dong ton gido bo
sung ddi vai t chirc co dia ban hoat dong ton gido
O mot xa;

(3) Théng bao vé viée thay déi dia diém sinh hoat
ton gido tap trung;

(4) Thong béo td chire quyén gop trong dia ban mot

Xa clia co s¢ tin ngudng, t6 chire t6n gido, & chic
ton gido truc thudc.

- MAu sb 06

Tong thoi han giai quyét TTHC: Ngay sau khi UBND xi nhin dwgc van ban thong bdo hop 18
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IV. Quy trinh gidi quyét thii tuc hanh chinh lién thong

1. Quy trinh sé: 01
Ap dung ddi véi thii tuc: (1)Trg cdp mot 1an dbi v6i thanh nién xung phong dd hoan thanh nhiém vu trong khang chién;y(2) Tro cip hang
thang ddi vé6i thanh nién xung phong di hoan thanh nhiém vu trong khang chién.

Trinh tw . iAoy N X
v A n " Trach nhiém xi ly Thoi gian (ngay/ A, a2 Z
cac budc Noi dung cong viéc n o Lo Y Keét qua/ san pham
ren cong viée ngay lam viéc)
thuc hién
a) Tai cip xa
Tiép nhan hd so dé nghi (H6 so thi tuc dugc tiép
nhdn theo tung dogt, ddm bao it nhat 04 dot trong
01 nim): ‘ ‘ ‘Bo phan Tiép nhan va o
Buse 1 - Truong hgp ho so khong dap tng yéu cau, thong | Tra két qua UBND xi; - Mau s6 03
bao ngay cho to chire, ca nhan, néu rd 1y do. Cong chuc xd phu trach
- Trudong hop hd so can giai trinh, bd sung thém, | linh vuc 03 ngay - MAu s6 02
thong bdo cho t6 chiic, ca nhan bo sung trong ngay - H so, tai liéu c6 lién quan
hodc vao ngay lam viéc tiép theo.
Téng hop, thdm dinh, xay dung du thao To trinh Cone chite xi ohu tréch Du thao To¢ trinh, Bién ban
Bu6c2 | ctia UBND cép x4, Bién ban x4c nhan hd so dé th%u,c pht xdc nhan hd so dé nghi xét
nghi : huong ché do trg cap
Lanh dao cip xi (Pang
P Tb chirc hoi nghi va lap bi€n ban xac nhan hd so | 2 , UX bari nhz:n deu} : B Bién ban xac nhin hd so xét
Bude 3 xét hudng ché do trg c Mat tran T6 quoc; Hoi 01 ngdy hudng ché do tro cap
& p Cuu TNXP hodc Ban & DO A
lién lac cuu TNXP
Tong hop danh sach dé nghi va ky T& trinh trinh C~0ng chic p PL',I tre_lch . To trinh, bién ban, danh sach
Budc 4 < R re 1A . n- linh  vuwc, Lanh dao 01 ngay N N U
UBND céap huyén ( giri dén phong Noi vu) ~ deé nghi va ho so kem theo
UBND xa
Thoi han giai quyct 05 ngay lam viéc d6i voi UBND cAp xa o
b) Tai c:“ip huyén
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Tiép nhin hd so, tong hop, tham dinh, xay dung
Du thao T¢ trinh cia UBND huyén vé danh sach

Cong chuc phu trach

Danh sach, To trinh cla
UBND huy¢n vé danh sach dé

'dC \ . 1 ¢ tai Phone O1 3 . P \
Buge 5 dé nghi xét hudng trg cap, trinh Lanh dao phong ngh vue tai Phong Noi 02 ngdy nghi xét hudng trg cap va ho
Noi vu : s0, tai li¢u kem theo

\ 20 T e [
Tham dinh, xem xét, ky trinh Lanh dg,lo UBND ?au t}ﬁjoml Ud‘tlrnlghb:éi; d[i}fll\ljl)
Budc 6 huyén du thao T¢ trinh, Danh sich dé nghi xét | Lanh dao phong Noi vu 01 ngay p Uyt s
hud 2 xét hudng trg cdp va hd so, tai
uong trg cap

liéu kém theo
To winh clia UBND cdp
Bude 7 Xem x¢t, ky trinh UBND tinh (qua S¢ Noi vu) Lanh dao UBND huyén 02 ngay huyén, danh sach dé nghi xét

danh sach dé nghi xét hudng trg cép

hudéng trg cap va ho so, tai
liéu kém theo

Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc doi voi UBND cip huyén (ké tir thoi di¢m tiép nhéiin ho so d¢ nghi theo d4u dén ciia co quan)

¢) Tai cip tinh
Gi0 hanh chinh
, . . 3 (i Yé‘i truong Danh séach, hd so, tai licu cé
Tiép nhan danh sach d& nghi xét huong tro cdp, hd | Cong chiic tai Bo phan | hop tiép nhan sau | 1. T, 1050, tal Jled o
" St oreA s ~ A g o R s & A oy s LAy o s z | lién quan dugc chuycn cho
Budce 8 s0, tai licu kém theo; nhdp thong tin vao s6 theo | Ti€p nhan va Tra két qua | 16 gio thi chuyén Phong chuyén mon (ke
doi; chuyén Phong XDCQ&CTTN xir ly 'S Noi vu vao ddu giv 1am & Y e
A . .z | phiéu chuyén)
VICC cua ngay ticp
theo)
Gi¢ hanh chinh
< \ va !(hong qaua 1 ;/2 Danh sach, ho so dé nghi X¢t
Budgce 9 Phén cong cong chire xtr ly Lanh dao | ngdy sau khi ticp huong trg cip duge cl 1
uoe At cong cong Y XDCQ&CTTN nhan hd so tr Bo & 9 AP uy S
Ay S xu ly
phéan Tiép nhén
va Tra két qua .
Téng hop, th?lm dinh, x8y dung du thao van ban | Cong chirc duge giao xir Vin ban dé nghi cic co quan,
Bude 10 | lay y kién tham dinh cta cdc co quan, don vi ¢6 |ly hdé so; Lanh dao 01 ngay don vi ¢6 lién quan phdi hop

lién quan

phong XDCQ&CTTN

ra soat, tham dinh danh sach
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dé nghi xét huong trg cap

Ra sodt, y kién thim dinh danh sach, hd so dé nghi

S¢ Lao dong, Thuong
binh va Xa hoi; Céng an

Y kién tham dinh vao danh
sach dé nghi xét huodng tro

Budce 11 e T % , P A ay . ., N .
Hoe xét hudng trg cap tinh; BO Chi huy Quén su 02 ngay cap ctia co quan, don vi co
tinh; Bao hiém x4 hdi tinh lién quan
Phbi hop véi co quan, don vi ¢6 lién quan thim | Phong XDCQ&CTTN;
Buéc 12 dinh va 13p bién ban lam viéc; tong hop danh sach | S6 Lao déng Thuong 01 nod Danh sach, Véan ban xdc nhén
hd so du didu kién, liy v kién x4c nhén cta Hoi | binh va Xa hoi; Hoi Cuu g8y cta Hoi Cuu TNXP tinh
cuu TNXP TNXP tinh
Xay dung Du thz’}o To trinh, Du thao Quyét dinh | Chuyén ‘vién dugc giao Trinh Lz”lnh’dao S& du thao To
Budc 13 | xét hudng tro cap; trinh Lanh dao S& ky trinh | x& 1y ho so; Lanh dao 1/2 ngay trinh, Quyét dinh gidi quyét
UBND tinh Phong XDCQ&CTTN TTHC cia UBND tinh
Xem xét, }(}’/ duyét To triqh, y kién thim diqh, Du T& trinh, ,Du thao Quyét dinh
Buédce 14 | thdo Quyct dinh gidi quyéct xét hudng trg cap cua | Lanh dao S& Noi vu 1/2 ngay giai quyct TTHC dugc ban
UBND tinh hanh
P Xem x¢€t, trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét (Ehuyen vien 131“-1 traph . Quyét dinh xét hudéng tro cfxp
Bude 15 uyét dinh xét huéng tro ci linh vwc, Lanh dao 04 ngay cua UBND tinh
quyet g cap UBND tinh
Ban giao quyét dinh cia UBND tinh kem theo hd (Nlhuyen v1§11 Phu trach Quyét dinh xét hudng tro cap,
P Iinh vuc thudéc VPUB . ATt . ,
Budce 16 | so dbi tuong dugc hudng che do tro cip cho So | ., . 1/2 ngay bién ban ban giao, danh sich,
LDTBXH xt ly cac bude tiép theo. tin, Phong hd so tai lidu ¢6 lién quan
XDCQ&CTTN : :
) Tong hop danh sach dugce trg cap, lap vén ban dé S& Lao dong, thuong Danh sich chi trg cAp, Du
Budce 17 | nghi bd sung du toan chi ché do tro cap gui BO binh va x4 hoi t04n chi tiét ché do tro ci
LPTBXH Inn va xXa noi C O cap
) ] ’ Cc‘),ng chtc tai B(f)’phén 05 ngay
Thong bdo, trd Quyét dinh chi ché do trg cap cho | Tiép nhén’ va Tra két qua Tra Qu &t dinh chi ché dé o
Bugc 18 | Thanh nién xung phong da hoan thanh nhi¢ém vu | UBND cap xd; S& Noi A feuye ¢l Co

trong khang chién dé nghi

vu; So Lao dong, thuong
binh va xa hdi

cap cho ca nhéan
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Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viée tai cip tinh (ké tir thoi diém tiep nhin ho so dé nghi theo dau dén ciia co quan)

Tong thoi han giai quyét TTHC: 25 ngay lam viéc

2. Quy trinh s6: 02
Ap dung dbi véi thii tue: Thu tuc tiép nhén céc truong hop dic biét trong tuyén dung cong chirc

Trinh ty
cac bude
thure hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian (ngay/
ngay lam viéc)

Két qua/ sin pham

a) Tai cAp huyén
- Ho so ding ky du tuyén cua thi
o A L 5 , 2 Bo phan tiép nhéan va tra két sinh;
Budc 1 iép nhén hod so dang ky du tuyén R . co LA e s
P e SRy Y qua ciia UBND cdp huyén | 30 ngay k€ tir ngdy | - Danh sach thi sinh ding ky du
thong  bdo  tuyén | tuyén
PR - A dung cong khai trén
Budo 2 Ehuglc;n ul]loé;o’ dginhhssgh t;ll;lrélg ?ﬁgﬁ Bo phan tiép nhdn va tra két | phuong tién théng | Phidu chuyén tai liéu, hd so hodc
lzh‘ ‘ N¥' PRONE ity qué ctia UBND cap huyén tin dai chung, trén | bién ban giao nhéin
(Phong N6i vu) Trang thong tin dién
Tiép nhdn ho so, danh sach thi sinh tir ciia dia phuong
Bude 3 dang ky du tuyén, phan cong nguoi xtr | Lanh dao phong Noi vu Cong viée duge phan cong xu ly
ly
Téng hop, thim dinh hd so, tham muu | Coéng chirc duoc phén cong . . . .
Budc 4 lanh dao phong trinh ldnh dao UBND | nhiém vuy; Lanh dao Phong | 05 ngay Vl;mé tb %1}}(113 thao phwong 4n gidi
dy thao vin ban giai quyét TTHC Néi vu quy
Xem xét, trinh UBND tinh (qua S& Noi U ST N en 1 2 Dz -
Bude 5 vu thdm dinh) d& nghi tuyén dung dic | Lanh dao UBND huyén O? neay kf' tuk neay T.(I mAnh ae ’ngh; tuyén dung dic
Cne , hét han nhén hé so | biét cong chirc
bi¢t cong churc
b) Tai cip tinh
Bue6 | S0 Noi vu tham dinh, trinh Chii tich | qo\jai vy 05 ngay T trinh Dy thio Quyét dinh clia

UBND tinh du thiao Quyét dinh thanh

Chu tich UBND tinh thanh lap

87








lap Hoi d511g kiém tra sat hach

Ho1 dong ki¢m tra sat hach

Budc 7

Thanh Iap Ban Kiém tra sat hach

Lanh dao UBND tinh

05 ngay

Quyét dinh thanh ldp Ban Kiém
tra sat hach

Budc 8

Ban Kiém tra sat hach kiém tra vé cic
diéu kién, tiéu chuén, vin béng, ching
chi cuia nguoi du tuyen theo yéu cau
cua vi tri viéc lam can 1uyen, Sat hach
vé trinh d¢ hiéu biét chung va ning luc
chuyén moén, nghiép vu ciia ngudi duge
dé nghi tiép nhan

Ban Kiém tra sat hach, So&
NoO1 vu

15 ngay

Béo céo két qua kiem tra, sat hach

Budc 9

Xem xét, Céng nhan két qua 'kiém tra
sat hach; Ra quyct dinh tuyén dung,
ti€p nhin

Lanh dao UBND tinh

10 ngay lam viéc ké
tor ngay nhdn duogc
bao cio két qua
kiém tra, sat hach

Quyét dinh cdng nhan két qua
kiém tra sat hach

Budge 10

Théng bao, tra két két qua tuyén dung
cho nguoi trung tuyén

Phong chuyén moén,UBND
huyén

05 ngay

Quyét dinh tuyén dung, tiép nhin

Tong thoi han gidi quyét TTHC: khong qua 80 ngay lam viéc
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