	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH KON TUM
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 588/QĐ-UBND
	Kon Tum, ngày 27 tháng 11 năm 2023


QUYẾT ĐỊNH

VỀ VIỆC PHÊ DUYỆT SỬA ĐỔI QUY TRÌNH NỘI BỘ TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NGÀNH XÂY DỰNG ÁP DỤNG TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH KON TUM
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH KON TUM
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính; Nghị định số 107/2021/NĐ-CP ngày 06 tháng 12 năm 2021 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23 tháng 11 năm 2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ về hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số 554/QĐ-UBND ngày 10 tháng 11 năm 2023 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh về việc công bố Danh mục thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung; thủ tục hành chính thay thế lĩnh vực Hoạt động xây dựng áp dụng trên địa bàn tỉnh Kon Tum;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Xây dựng tại Tờ trình số 64/TTr-SXD ngày 20 tháng 11 năm 2023 về việc ban hành quy trình nội bộ trong giải quyết thủ tục hành chính lĩnh vực Hoạt động xây dựng áp dụng trên địa bàn tỉnh Kon Tum.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt sửa đổi Quy trình nội bộ trong giải quyết thủ tục hành chính Ngành Xây dựng áp dụng trên địa bàn tỉnh Kon Tum (Có Danh mục và nội dung các quy trình kèm theo).
Điều 2. Tổ chức thực hiện:

1. Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Sở Xây dựng, Sở Công Thương, Sở Giao thông vận tải, Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn, Ban quản lý Khu kinh tế tỉnh và Ủy ban nhân dân các huyện, thành phố phân công công chức, viên chức thực hiện các bước xử lý công việc quy định tại các quy trình nội bộ ban hành kèm theo Quyết định này.

2. Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh phối hợp với các đơn vị có liên quan thiết lập cấu hình điện tử; đồng thời, tổ chức thực hiện việc cập nhật thông tin, dữ liệu về tình hình tiếp nhận, giải quyết hồ sơ, trả kết quả thủ tục hành chính lên Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính của tỉnh theo quy định.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký ban hành và thay thế các quy trình nội bộ từ số 7 đến số 28 khoản III Mục A; từ số 1 đến số 6 khoản I Mục B danh mục kèm theo Quyết định số 474/QĐ-UBND ngày 27 tháng 8 năm 2021 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh về việc phê duyệt quy trình nội bộ trong giải quyết thủ tục hành chính ngành Xây dựng thuộc thẩm quyền giải quyết của cơ quan hành chính nhà nước các cấp trên địa bàn tỉnh Kon Tum.
Điều 4. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh; Giám đốc Sở Xây dựng; Giám đốc Sở Công Thương; Giám đốc Sở Giao thông vận tải; Giám đốc Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn; Trưởng ban Ban quản lý Khu kinh tế tỉnh; Chủ tịch Ủy ban nhân dân các huyện, thành phố; Giám đốc Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 4 (để t/hiện);
- Cục Kiểm soát TTHC - VPCP (để b/cáo);
- Các Sở: Xây dựng, Công Thương, Giao thông vận tải,
Nông nghiệp và Phát triển nông thôn;
- Văn phòng UBND tỉnh;
- Ban quản lý Khu kinh tế tỉnh;
- UBND các huyện, thành phố;
- Trung tâm Phục vụ hành chính công;
- Viễn thông Kon Tum (để p/hợp);
- Lưu: VT, TTHCC.LTLH.
	CHỦ TỊCH




Lê Ngọc Tuấn


QUY TRÌNH NỘI BỘ
TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH LĨNH VỰC HOẠT ĐỘNG XÂY DỰNG
(Ban hành kèm theo Quyết định số 588/QĐ-UBND ngày 27 tháng 11 năm 2023 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Kon Tum)

PHẦN I
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
A. Thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của cấp tỉnh

	STT
	Mã thủ tục hành chính
	Tên thủ tục hành chính
	Cơ quan thực hiện

	1
	1.009972.H34
	Thẩm định Báo cáo nghiên cứu khả thi đầu tư xây dựng/ Báo cáo nghiên cứu khả thi đầu tư xây dựng điều chỉnh
	- Các Sở: Xây dựng, Giao thông vận tải, Công Thương, Nông nghiệp và Phát triển nông thôn

- Ban quản lý Khu kinh tế tỉnh

	2
	1.009973.H34
	Thẩm định thiết kế xây dựng triển khai sau thiết kế cơ sở/ thiết kế xây dựng triển khai sau thiết kế cơ sở điều chỉnh
	- Các Sở: Xây dựng, Giao thông vận tải, Công Thương, Nông nghiệp và Phát triển nông thôn

- Ban quản lý Khu kinh tế tỉnh

	3
	1.009974.H34
	Cấp giấy phép xây dựng mới đối với công trình cấp đặc biệt, cấp I, cấp II (công trình Không theo tuyến/Theo tuyến trong đô thị/Tín ngưỡng, tôn giáo /Tượng đài, tranh hoành tráng/Theo giai đoạn cho công trình không theo tuyến/Theo giai đoạn cho công trình theo tuyến trong đô thị/Dự án)
	- Sở Xây dựng

	4
	1.009975.H34
	Cấp giấy phép xây dựng sửa chữa, cải tạo đối với công trình cấp đặc biệt, cấp I, cấp II (công trình Không theo tuyến/Theo tuyến trong đô thị/Tín ngưỡng, tôn giáo/Tượng đài, tranh hoành tráng/Theo giai đoạn cho công trình không theo tuyến/Theo giai đoạn cho công trình theo tuyến trong đô thị/Dự án)
	- Sở Xây dựng

	5
	1.009976.H34
	Cấp giấy phép di dời đối với công trình cấp đặc biệt, cấp I, cấp II (công trình Không theo tuyến/Theo tuyến trong đô thị/Tín ngưỡng, tôn giáo/Tượng đài, tranh hoành tráng/Theo giai đoạn cho công trình không theo tuyến/Theo giai đoạn cho công trình theo tuyến trong đô thị/Dự án)
	- Sở Xây dựng

	6
	1.009977.H34
	Cấp điều chỉnh giấy phép xây dựng đối với công trình cấp đặc biệt, cấp I, cấp II (công trình Không theo tuyến/Theo tuyến trong đô thị/Tín ngưỡng, tôn giáo/Tượng đài, tranh hoành tráng/Theo giai đoạn cho công trình không theo tuyến/Theo giai đoạn cho công trình theo tuyến trong đô thị/Dự án)
	- Sở Xây dựng

	7
	1.009978.H34
	Gia hạn giấy phép xây dựng đối với công trình cấp đặc biệt, cấp I, cấp II (công trình Không theo tuyến/Theo tuyến trong đô thị/Tín ngưỡng, tôn giáo/Tượng đài, tranh hoành tráng/Theo giai đoạn cho công trình không theo tuyến/Theo giai đoạn cho công trình theo tuyến trong đô thị/Dự án)
	- Sở Xây dựng

	8
	1.009979.H34
	Cấp lại giấy phép xây dựng đối với công trình cấp đặc biệt, cấp I, cấp II (công trình Không theo tuyến/Theo tuyến trong đô thị/Tín ngưỡng, tôn giáo/ Tượng đài, tranh hoành tráng/Theo giai đoạn cho công trình không theo tuyến/Theo giai đoạn cho công trình theo tuyến trong đô thị/Dự án)
	- Sở Xây dựng

	9
	1.009982.H34
	Cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng lần đầu hạng II, hạng III
	- Sở Xây dựng

	10
	1.009983.H34
	Cấp điều chỉnh hạng chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng hạng II, hạng III
	- Sở Xây dựng

	11
	1.009984.H34
	Cấp lại chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng hạng II, hạng III (trường hợp chứng chỉ còn thời hạn nhưng mất, hư hỏng)
	- Sở Xây dựng

	12
	1.009985.H34
	Cấp lại chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng hạng II, hạng III (bị ghi sai thông tin)
	- Sở Xây dựng

	13
	1.009986.H34
	Cấp điều chỉnh, bổ sung nội dung chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng hạng II, hạng III
	- Sở Xây dựng

	14
	1.009987.H34
	Cấp chuyển đổi chứng chỉ hành nghề hạng II, hạng III của cá nhân là người nước ngoài
	- Sở Xây dựng

	15
	1.009928.000.00.00.H34
	Cấp gia hạn chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng hạng II, III
	- Sở Xây dựng

	16
	1.009988.H34
	Cấp chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng lần đầu hạng II, hạng III
	- Sở Xây dựng

	17
	1.009989.000.00.00.H34
	Cấp lại chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng hạng II, hạng III (do mất, hư hỏng)
	- Sở Xây dựng

	18
	1.009990.000.00.00.H34
	Cấp lại chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng hạng II, hạng III (do bị ghi sai thông tin)
	- Sở Xây dựng

	19
	1.009991.000.00.00.H34
	Cấp điều chỉnh, bổ sung nội dung chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng hạng II, hạng III
	- Sở Xây dựng

	20
	1.009936.000.00.00.H34
	Cấp gia hạn chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng chứng chỉ hạng II, hạng III
	- Sở Xây dựng

	21
	1.011976.H34
	Cấp giấy phép hoạt động xây dựng cho nhà thầu nước ngoài
	- Sở Xây dựng

	22
	1.011977.H34
	Cấp điều chỉnh giấy phép hoạt động xây dựng cho nhà thầu nước ngoài
	- Sở Xây dựng


B. Thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của cấp huyện

	STT
	Mã thủ tục hành chính
	Tên thủ tục hành chính

	1
	1.009994.000.00.00.H34
	Cấp giấy phép xây dựng mới đối với công trình cấp III, cấp IV (công trình Không theo tuyến/Theo tuyến trong đô thị/Tín ngưỡng, tôn giáo/Tượng đài, tranh hoành tráng/Theo giai đoạn cho công trình không theo tuyến/Theo giai đoạn cho công trình theo tuyến trong đô thị/Dự án) và nhà ở riêng lẻ

	2
	1.009995.000.00.00.H34
	Cấp giấy phép xây dựng sửa chữa, cải tạo đối với công trình cấp III, cấp IV (công trình Không theo tuyến/Theo tuyến trong đô thị/Tín ngưỡng, tôn giáo/Tượng đài, tranh hoành tráng/Theo giai đoạn cho công trình không theo tuyến/Theo giai đoạn cho công trình theo tuyến trong đô thị/Dự án) và nhà ở riêng lẻ

	3
	1.009996.000.00.00.H34
	Cấp giấy phép di dời đối với công trình cấp cấp III, cấp IV (công trình Không theo tuyến/Theo tuyến trong đô thị/Tín ngưỡng, tôn giáo/Tượng đài, tranh hoành tráng/Theo giai đoạn cho công trình không theo tuyến/Theo giai đoạn cho công trình theo tuyến trong đô thị/Dự án) và nhà ở riêng lẻ

	4
	1.009997.000.00.00.H34
	Cấp điều chỉnh giấy phép xây dựng đối với công trình cấp III, cấp IV (công trình Không theo tuyến/ Theo tuyến trong đô thị/Tín ngưỡng, tôn giáo/Tượng đài, tranh hoành tráng/Theo giai đoạn cho công trình không theo tuyến/Theo giai đoạn cho công trình theo tuyến trong đô thị/Dự án) và nhà ở riêng lẻ

	5
	1.009998.000.00.00.H34
	Gia hạn giấy phép xây dựng đối với công trình cấp III, cấp IV (công trình Không theo tuyến/Theo tuyến trong đô thị/Tín ngưỡng, tôn giáo/Tượng đài, tranh hoành tráng/Theo giai đoạn cho công trình không theo tuyến/Theo giai đoạn cho công trình theo tuyến trong đô thị/Dự án) và nhà ở riêng lẻ

	6
	1.009999.000.00.00.H34
	Cấp lại giấy phép xây dựng đối với công trình cấp III, cấp IV (công trình Không theo tuyến/Theo tuyến trong đô thị/Tín ngưỡng, tôn giáo/Tượng đài, tranh hoành tráng/Theo giai đoạn cho công trình không theo tuyến/Theo giai đoạn cho công trình theo tuyến trong đô thị/Dự án) và nhà ở riêng lẻ


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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PHAN II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BO

cdo nghién ciru kha thi dau tw xdy dwng diéu chinh

A. Thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét ciia cip tinh

Quy trinh sb 01:

Thi tuc: Tham dinh Bdo cdo nghién ciru kha thi dau tw xdy dung/Bdo

1.1. Trwong hop thujc thim quyén gidi quyét ciia S¢ Xay dung

Trinh L Thoi
Trach .
tu ns n en cn glan £ 0 o 4
NoOi dung cong viéc nhiém Két qui/san pham
thuc cn thuc
cn thuc hién cn
hién : j hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir v
Kiém tra tai khoan cia ca nhan, to6
chac. Truong hop t6 chic, ca - Giay ti€ép nhan ho
nhan chua c6 tai khoan thi tao so va hen tra ket
hodc hudéng dan dang ky trén A en qua/ Phiéu yéu cau
2 > . Nhan vién 2 . A
Cong DVCQG (Luu y: Truong £ ~ bo sung, hoan thién
, 2 v g . .+ | tiép nhan A A .
hop uy quyén thi dang ky tai hd so tai ho so /Phiéu tir choi
Budc | khoan cua nguoi uy quyén). Trune tAm 0,25 | ti€p nhan giai quyét
1 | 1.2. S6 héa hd so TTHC £ ngdy |hd so /Phiéu kiém
X N ea aem e Phuc vu . s
- Kiém tra dir liéu dién tir cua cac | . . ) soat qua trinh giai
. N hanh chinh £ 1A 5
thanh phan ho so. ‘ cone tinh quyét ho so (kem
- Phan loai thanh phan ho so can & theo ho so)
s0 hoa. q - H6 so dugce 86 hoa
- Scan hodc sao chyp chuyén tai budc ti€p nhan
thanh tép tin trén h¢ thong.
- Ky s6 tai ligu dé chuyén cho bd
phan xt 1y.
Tiep nhan ho so tir Trung tim Lalﬁgf - Phiéu kiém sodt qué
Budc | Phuc vu hanh chinh cong tinh va b & 0,25 . L U
2 chuyén cong chic tham muu xir Tham dinh ngay trinh gidi quyct ho
9 va Quan ly so (kem theo ho so)
Y chat lugng
3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u Dyan |- Du thao van ban
dién tiwr nhom | thong bao ket qua
- Kiém tra thong tin trén tai li€u A 32,5 | tham dinh (dugc so
dién o (jo B0 phan Mot cuia | Cong chuc | ngay; | hoa theo dir li€u
. | chuyén dén (ban scan hoac ban phong du an | dién tr)
Budc A , o en A
3 sao chug). chuyén nhém |- Dir ’heu dién tu
- Chuyén thong tin tr ban scan | mon duoc | B 22,5 | cua gidy td phai co
hodc ban sao chup sang dir li€u | giaoxurly | ngay; | toi thi€u cac truong
dién tur. du an | thong tin (Ma loai
3.2. To chirc tham dinh ho so nhém | giay to; So dinh
3.3. Xir ly ho so trén moi truong C 12,5 | danh cua to chirc ca






dién tir

- Két qua thim tra, xc minh va
két qua tra 1oi cua co quan, don vi
lién quan dugc s6 hoa theo dix liéu
dién tu, trr phap ludt quy dinh
khéc.

- X4y dung du thao két qua giai
quyét TTHC dién tir trinh Lanh
dao phong xem x&t.

ngdy | nhdn; Tén gidy to;
Trich yéu ndi dung;
Thoi han co hiéu
lee cia gidy to;
Pham vi co hiéu
lyc, Cdc thong tin
dir lieu khac theo
phap luat chuyén
nganh)

Lanh dao Du thao van ban
Bude Ra soat, kiém tra noi dung du thao thng 01 th(:)ng ‘péo két qua
4 van ban, trinh Lanh dao S& xem | Tham dinh Hodl tham dinh (duoc so
Xét. vaQuanly | ™% |héa theo dit lidu
chat luong dién tr)
Bubc |Phé duydt két qua gidi quydt Lsag};(‘;ao 0,5 | Van ban thong bio
5 | TTHC. q Y | ngay |kétqua thdm dinh
ung
Van ban thong bao
Vin thu vao sé van ban giai quyet két qua thim dinh
TTHC va chuyén két qua vé Vin the (Két qua gidi quyet
Buoéc | Trung tam Phuc vu hanh chlnh S& Xay 0,5 TTHC duwoc ky so
6 cong tinh. Bong thoi luu trit ho so dung ngay |va luu triv trén Hé

TTHC dién tir trén Hé thong thong
tin gidi quyet TTHC cua tinh.

théng thong tin giai
quyéet TTHC cua
tinh)

Tra két qua cho td chirc, c4 nhan
va thu phi tham dinh theo quy
dinh (néu co).

Budc

Nhan vién
tiép nhan
ho so tai

Trung tam
Phuc vu

hanh chinh
cong tinh

Vian ban thong bédo
két qua tham dinh
(Két qua gidi quyét
Trong | TTHC dién twr duoc
gid | trd vé tai khoan ciia
hanh |6 chite, cd nhdn
chinh | ndp ho so trén cong
DVC, hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)

Luweu y: Truong hop hd so qué han thi chdm nhat 01 ngay lam viéc trudc ngay hét han,
cong chirc phong chuyén mén dugc giao xtr ly c6 trach nhiém gui thong bao hoac van
ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bg phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thie hién khong qud mét lan). Cap
nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

Du an nhém A khong qua
35 ngay, du¢ an nhém B
khong qua 25 ngay, du an
nhom C khong qua 15 ngay

1.2. Trwong hop thudc tham quyén gidi quyét ciia Sé Giao thong vin tii






Trinh . Thoi
Trach .
tw A n - oA gian £ 2 Z
Noi dung cong viéc nhi¢m Két qua/san pham
thuce n thuce
n thwe hién ‘n
hién : : hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir
- Kiém tra thong tin tai khoan
cia ca nhén, t6 chirc. Truong
hop t6 churc, ca nhan chua cé
tai khoan thi tao hoac hudng
dan diang ky trén Cong
DVCQG (Luu y: Truong hop o .
uy quyén thi dang ky tai khodan - Giay tiép nhan ho so
cla nguoi uy quyen) Cong chuc, va hen tra k&t qua
- Kiém tra tinh day du, hop 1& | vién chirc, /Phiéu yéu cau bd
cta hd so (néu khong dam bdao | nhan vién sung, hoan thién ho
thi chua tiép nhdn, dong thoi | tiép nhan so/Phi€u tur choi tiép
Bud6c | huong dan ca nhan, té6 chire b6 | ho so cua 0,25 nhan giai quyet hd
1 sung, dieu chinh theo quy | donvitai ngay so/Phiéu  kiém soat
dinh. Néeu ho so dam bao theo | Trung tam qua trinh giai quyet
quy dinh thi tiep nhdn). Sau | Phuc vu hd so (kém theo ho
do, tien hanh s6 hdéa hd so | hanh chinh 50)
TTHC. cong tinh - HO so dugc sd hoa
1.2. S0 h6a ho so TTHC tai budc tiép nhan
- Phan loai thanh phan ho so
can so hoa.
- Scan hoac sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong.
- Kiém tra dir liéu dién tir cua
cac thanh phan ho so.
- Ky s0 tai liéu dé chuyén cho
bd phan xt ly.
Lanh dao
Tiép nhan hd so tir Hé théng | BO phan A 1R , .
Buéc | thong tin gidi quyét TTHC tinh | Quanly | 0025 | péu kiém sodt qua
\ A A , X N trinh gidi quyét ho so
2 va chuyén cong chic tham | chat lugng ngay . 3
L A . (kem theo ho so)
muu xu ly. cong trinh
giao thong
3.1. Cap nhat thong tin, dir Duan | Dt liéu dién tur cua
liéu dién tir . gidy to phdi cod toi
s R . , nhém A - X \
Kiém tra thong tin tinh xac Cone chire | 33 nea thi€u cac  truong
thuc ho so da duogc s6 hoa do ne o &4y, thong tin (Ma loai
. NV Y bd phan du an
Budc | B phan mot cura chuyén dén. A A X giay to; Ten gidy t0;
a s LA A . | chuyén mén | nhém B
3 3.2. Xir ly ho so trén moi ) N Trich yéu ndi dung;
\ A oo dugc giao | 23 ngay, . R
treong dién ti \ T f Thoi han co hiéu luc
i’ n I xu ly du an Y .
- Kiém tra ndi dung; to chic nhém C | cta gidy to; Pham vi
tham dinh ho so. N co hiéu lyc; Cac
13 ngay

- Xay dung du thdo thong bao

thong tin dir liéu khac
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két qua giai quyét TTHC trinh
Lanh dao b phan xem xét.

theo phap luat chuyén
nganh)
- Du thao théng bao
két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao
Ra soat, kiém tra noi dung dy BO phan :
Budc L o ' Quan ly .| Du thao thong bao ket
thao van ban, trinh Lanh dao % 0,5 ngay e ne R
4 X P chat lugng qua gidi quyet TTHC
So xem xét. R <
cong trinh
giao thong
Lanh dao Van ban thong bao
Budc | Phé duyét van ban thong bao | So Giao 0.5 nei két qua giai quyét
5 | két qua giai quyét TTHC. thong van | > "8 | TTHC (d3 duoc ky
tai )
Van thu S¢
Vin thu vao s van ban két | Giao théng
qua  giai quyét TTHC va | van tai/To Van ban thong bao
chuyén két qua vé Trung tdm | tiép nhan két qua thdm dinh
Buée Phuc vu hanh chinh cong tlnl}. hf} SO va tra (Két qua giai quyét
6 Dong thoi s0 hoéa van ban két | két qua giai | 0,5 ngay | TTHC duoc s6 hoa va
qua giai quyét TTHC va luu quyét luu triv trén Hé thong
trit ho so TTHC dién tir trén | TTHC cua théng tin gidi quyét
Hé théng théng tin giai quyét | S Giao TTHC cua tinh)
TTHC tinh. thong van
tai
Cong chuc, Van ban thong bao
vién chtrc, két qua tham dinh
nhan vién (Két qua gidi quyét
.| Tra két qua cho t6 chuc, ca tl;e P nhe_}n Trong TY:HC; d‘z.en tu: du’qc
Budce Ao A e ho so cua 1 tra vé tai khoan cua
nhan va thu phi tham dinh theo ... | giohanh | : L
7 dinh (néu c6). don vi tai chinh | %. chire, ca nhdn ngp
quyd Trung tam ho so trén cong DVC,
Phuc vu hé thong théng tin
hanh chinh gidi quyét TTHC ciia
cong tinh tinh)

Luru y: Truong hop hd so qua han thi chdm nhit 01 ngay lam viéc trudc ngay hét han,
cong chue bo phan chuyén moén dugc giao xur ly co trach nhiém guri thong bao hodc van
béan xin 16i dén td chirc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap
nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

Duw an nhom A khong qua 35
ngay, du an nhom B khong qua
25 ngay, du an nhém C khong
qua 15 ngay
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1.3. Trwong hop thudc tham quyén gidi quyét ciia S¢ Cong Thirong

Trinh Thoi
tu e " ‘n Trach nhiém gian £ o) o 2
thure NoOi dung cong viéc thue hién thure Keét qui/san pham
hién hién
1.1. Kiém tra, xac thye tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chuc. Truong hop
to chirc, cd nhan chua cé
tai khoan thi tao hoac N A A .
. X s A - Giay tiép nhan ho so va
huong dan dang ky tren hen tra két qua/ Phiéu
Céng DVCQG (Lwu y:| Nhanvién on ta &ehd ‘
; , 2 Lz A 1A yéu cau bd sung, hoan
Truong hop uy quyén thi | ti€p nhan ho A 1A A
. A , , \ . thién ho so /Phiéu tur
dang ky tai khoan cua | so cuadon vi Loz A n X
. e 2 . A 0,25 choi tiép nhan gidi quyet
Buoc 1 | nguoi uy quyén). tai Trung tam el hd so /Phidu kKidm soat
1.2. S6 héa hd so TTHC | Phuc vy hanh | "8 SO Fen Kiet Soa
.2 o A A PR qué trinh gidi quyét ho
- Kiém tra dir li¢u dién tir | chinh cong . 2
s X 1A , so (kem theo ho so)
cua cac thanh phan ho so. tinh A 'y .
R Lo X LA - HO so duoc so hoa tai
- Phan loai thanh phan ho ek A
N budc tiep nhan.
so can so hoa.
- Sqan hoac sao chup
chuyén thanh tép tin trén
hé thong.
- Ky s06 tai li¢u dé chuyén
cho bd phan xu ly.
Lanh dao
phong Quan
e A 1A N Iy nang
1:16p nhan ho 50 tu Tn%ng lugng/Quan Phiéu kiém soat qua
, tam Phuc vu hanh chinh Lo 0,25 . Lo
Buoc2 | . , \ 2 A ly cong N trinh gidi quyét ho so
cong tinh va chuyén cong A e ngay \ A
chitc tham muru xit 1§ nghiép va Ky (kem theo ho so)
' thuat ATMT/
Quan ly
thuong mai
3.1. Cap nhat théng tin, - Du théo véan ban thong
dir liéu dién tir Du 4n bao két qua tham dinh
- Kiém tra thong tin trén tai : (dugc s6 hoa theo dir
<A A n A nhémA | ;.. "o,
ligu dién t¢r do B phén R , N liéu dién tir)
e Y : Cong chuc | 33 ngay, N A aea o
Mot cua chuyén dén (ban . . - D& ligu dién tir cua
. 1. phong dun an N Y
. scan hoac ban sao chup). A A . giay to phai c6 toi thiéu
Budce 3 R R N chuyén moén | nhémB | ©, \ R .
- Chuyén thong tin tir ban . , . |cac truong thong tin
- \ duogc giao xtr | 23 ngay, - C o a S £
scan hodc ban sao chup . f (Ma logi giay to; So
A g A s ly du an i A S
sang dir li€u dién tur. . dinh danh cua to churc
A n as nhém C | 7, p P S
3.2. Xir ly ho so trén moi . | ca nhan; Tén giay to;
13 ngay ;

troong dién tir
- Két qua tham tra, xéc

Trich yeu noi dung;
Thoi han co hiéu luc cua
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minh va két qua tra 1oi cia
co quan, don vi lién quan
(néu c6) duoc sd hoa theo
dir liéu dién tu, tra phap
luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tir
trinh Lanh dao phong xem
X€t.

giay to; Pham vi ¢6 hiéu
lyc;, Cac thong tin dir
lieu khac theo phap ludt
chuyén nganh)

Lanh dao
ph;);;glégzan Du thé}o van bén thong
Ra soat, kiém tra noi dung | lwong/Quéan bdo ket Jud tham d1n}~1
. s e ~ A < | (dugc sO6 hoa theo dir
Budc 4 | du thdo van ban, trinh Lanh 1y cong 0,5n08aY | . x  4in. .o < ,
\ , T i liéu dién tur); van ban
dao So xem xét. nghié¢p va K¥ cu cAu bd sune hodc
thuat ATMT/ you cau o Sing Aos
. s van ban tir choi
Quan ly
thuong mai
. A 1A . s Lanh dao . 1. A A
. Phé duyét két qua giai A .| Van ban thong bao ket
Budce 5 X S¢ Cong 0,5 ngay LA
quyét TTHC. qua tham dinh
Thuong
Van thu vao sO van ban
giai quyét TTHC va Vian ban thong bao két
chuyén két qua vé Trung - qua tham dinh (Ket qua
A \ , Van thu oy £
. tam Phuc vu hanh chinh A .| giai quyet TTHC duoc
Budc 6 | . , A . So Cong 0,5ngay |, % N s A
cong tinh. Pong thoi luu Thuon ky so va luu trir trén Hé
trit hd so TTHC dién tir trén & théng thong tin gidi
H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh)
quyét TTHC cua tinh.
Van ban thong bao két
Nhan vién qua tham dinh (Két qua
ti€p nhan ho giai quyet TTHC dién tur
Tra két qua cho to ghl’Ic, ca| socuadonvi | Trong |duoc z:rd vé tai khodn
BudGe 7 | nhan va thu phi tham dinh | tai Trung tdm | gio hanh | cua 6 chirc, ca nhdn
theo quy dinh (neu co). Phuc vu hanh | chinh | nop ho so trén cong
chinh cong DVC, hé thong thong tin
tinh giai quyét TTHC cua

tinh)

Luu y: Truong hop ho so qua han thi chdm nhat 01 ngdy trude ngay hét han, cong chirc
phong chuyén mén duoc giao xtr 1y ¢6 trach nhiém gui théng bao hodc van ban xin 16i dén
t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 18 1y do qua han va hen lai
ngay tra két qué (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lén). Cép nhat ho so trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

Duw an nhém A khéng qua 35
ngay, dow an nhom B khong qua
25 ngay, du an nhom C khong
qua 15 ngay
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1.4. Trwong hop thudc thim quyén gidi quyét cia S¢ Nong nghiép va
Phat trién nong thon

Trinh Thoi
tu e " o Trach nhiém | gian £ - 2
thure N0i dung cong viéc thyc hién thure Két qua/san pham
hién hién
1.1. Kiém tra, xac thwe tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, to6 chuc. Truong hop to
chitc, c4 nhan chua co tai - Giay tiép nhan ho so
khoan thi tao hoac hudng dan va hen tra két qua/
dang ky trén Cong DVCQG | Nhan vién Phi€u yéu cau b6
(Luu y: Truong hop uy quyén | tiép nhan ho sung, hoan thién ho
thi dang ky tai khoan cua | so ctuadon vi 05 |50 /Phi€u tir cho1 ti€p
Budéc 1 | nguoi uy quyén). tai Trung tam 0 ’é nhén giai quyet hd so
1.2. S6 héa hd so TTHC Phuc vu hanh | "% | /Phiéu kiém soat qua
- Kiém tra dir li€u dién tr ctia | chinh cong trinh giai quyét ho so
cac thanh phan h6 so. tinh (kém theo ho so).
- Phan loai thanh phan ho so - HO so duoc so0 hoa
can so hoa. tai budc ti€p nhan.
- Scan hodc sao chup chuyén
thanh t€p tin trén hé thong
- Ky s0 tai li¢u dé chuyén cho
bd phén xtr 1y.
Lanh dao
phong Quan
Tiep nhan ‘ho 59 :w: TrlAmg t?m lyAX 2y d\u e Phiéu kiém soat qua
. Phuc vu hanh chinh cong tinh | cdng trinh 0,5 . PR
Buéc2 | : ; A N trinh gidi quyét ho so
va tham muu giao Chi cuc | (thudc So ngay (kém theo hd s0)
Thuy loi xu ly. Nong nghiép
va Phat trién
nong thon)
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Du thao bao cao ket
liéu dién tir Du 4n qua tham dinh (dugc
- Kiém tra thong tin trén tai Hhém sO hda theo dir liéu
liéu dién tor do Bo phan Mot - dién tur);
5 2 IS ) Lanh dao A 30,5 ~ 1eA  n .
cua chuyén dén (ban scan . ~ R - Dt liéu dién tr cua
< 1.2 phong K¥ ngay; Ao s N
hodc ban sao chup). thuAt va du 4n | 814Y to phai c6d toi
- Chuyén thong tin tir ban scan A P thicu cac  truong
. < s . | PCTT/Cdng | nhom R . ~ .
Budc 3 | hodc ban sao chup sang dir . thong tin (Ma loagi
NP chucduoc | B20,5 | .7 °. ot .
liéu dién tur. 120 xir 19 nody. | Ay to; So dinh danh
3.2. Xir Iy hd so trén moi | S2OXU Y 1 MBS g 16 chire cd nhan
\ A Lo (thudc Chi du an . 4 N ,
truwong dién tu . . . Tén giay to, Trich
z f 1 R , . cuc Thuy lgi) | nhém | ~ .. .
- Két qua tham tra, xac minh C 105 | veu noi dung; Thoi
va két qua tra 101 cua co quan, ngﬁ)’/ han co hiéu luc cua

don vi lién quan duge sb hoa
theo dir liéu dién tir, trir phap

gidy t0; Pham vi ¢6
hiéu lyc, Cac thong
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luat quy dinh khac.

- Xay duyng du thdo van ban
trinh két qua giai quyét TTHC
dién tir trinh Lanh dao Chi cuc
xem X€t.

tin dr liéu khac theo
phap  ludt  chuyén
nganh)

Buge 4 | KY duyét bao cao két qua|Lanhdao Chi| 0,5 |Béo céo két qua thim
tham dinh. cuc Thuy lgi | ngay | dinh
Van thu vao sO vin ban giai
Budce 5 quy€t, luu trlr van ban va gui | Van thu Chi 0,5 | Bdo céo két qua tham
S¢ Nong nghiép va Phat trién | cuc Thuy lgi | ngay | dinh
nong thon.
Lanh dao
2 N L b l,lorig Quan Du thdao van ban
Kiém tra ndi dung bao cao; du | ly xay dung A . X .
. 1A . e X A . thong bao két qua
. thao két qua gidi quyet TTHC | cong trinh 01 2 . £
Buéc6 | ... ... ~ \ N R tham dinh (dugc so
dién tu trinh Lanh dao S xem | (thudc S& ngay ) o n e
) R n hoéa theo dir liéu dién
xét. Nong nghiép tir)
va Phat trién
nong thon)
’ ’ Lanh dao S&
Buée 7 Phé duyét két qua giai quyet | Nong nghiép 01 Van ban thong bao
TTHC. va Phat trien | ngay | két qua thdm dinh
nong thon
Van thu vao s0 van bé}n gié}i Van ban thong bao
qu}fet ATTHC va chuyén ket Vin the S6 két qua thim dinh
qua vé Trung tam Phuc wvu None nehia 05 (Két qua gidi quyet
Budgc 8 | hanh chinh cong tinh. Dong va P%létgtri ég 0 ’é ITHC duwoc ky so va
thoi Iwu trit hé so TTHC dién | 0 o0 | B8 di grie tren HE thong
tur trén He thong thong tin gidi & thong tin giai quyét
quyet TTHC cua tinh. TTHC cua tinh)
Van ban théng bao
Nhén vién két qua tham dinh
’ v tiép nhan ho Tron (Ket qua giai quyet
Tra két qua cho & chiic, ci | so ciiadon vj ibg TTHC di¢n i dugc
Budc9 | nhan va thu phi thdm dinh | tai Trung tim h%l h tra vé tai khoan ciia
theo quy dinh (néu co). Phuc vu hanh chinh 10 chitc, cd nhan ngp
chinh cong ho so trén cong DVC,
tinh hé thong thong tin gidi

quyét TTHC ciia tinh)

Luwu y: Truong hop ho so qua han thi chdm nhat 01 ngay lam viéc trudc ngay hét han,
cong chirc phong chuyén moén duogc giao xu 1y co trach nhiém gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 churc, ca nhan (chuyén cho bg phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap
nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia tinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

Dy an nhém A khong qua 35
ngay, du 4n nhom B khong
qua 25 ngay, du 4an nhém C
khong qua 15 ngay
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1.5. Truwong hop thudc tham quyén giai quyét ciia Ban qudn Iy Khu kinh

té tinh
Tlt.::,lh Trach 2::
thi,rc NOi dung cong viéc nhle_eln thue thure Két qua/san pham
o hién ‘A
hi¢n : hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thuec tai
khodn dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chic. Truong hop
to churc, ca nhan chua co
tal . khoa? th} taor ho?c - Gidy tiép nhan hd so va
huéng din ding ky trén hen tra két qua/ Phibu yéu
Céng DVCQG (Lwu y:| Nhan vién gn frd ket qua; tAIeu ye
: , 2 oLk R cau bo sung, hoan thién
Truong hop uy quyén thi | ti€ép nhan ho A KT R X
- Lo g . \ hd so /Phicu tir choi tiép
dang ky tai khodn cua | so cuadon . L, 1A
. e P s 0,5 |nhan giai quyét ho so
Buoc 1 | nguoi uy quyén). vi tai Trung noay | /Phidu kidm  sodt dud
1.2. S8 héa hd so TTHC | tam Phyc vy | "5 |12t g 8 A
- Kiém tra dir liéu di¢n ti | hanh chinh P e
C s X 1A N (kem theo ho so)
cua cac thanh phan ho so. cong tinh A Ly .
N o A 1A - HO so duoc sO hoa tai
- Phan loai thanh phan ho oA A
N budc tiep nhan.
so can so hoa.
- Sqan hoac sao chup
chuyén thanh tép tin trén h¢
thong
- Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xu ly.
Lanh dao
"1:16p nhan ho SG‘ m Trl%ng Ph0}1 & quan Phiéu kiém so4t qua trinh
, tam Phuc vu hanh chinh 1y Xay 0,5 L 1A R
Bu6c2 | . , \ 2 A . N giai quyet ho so (kem
cong tinh va chuyén cong | dung, Tai ngay 2
a1y N n theo ho so)
chuce xu ly. nguyén, Moi
truong
3.1. Cap nhat thong tin, Du an | - Dy thdao van ban thong
dir liéu dién tir nhém | bdo tham dinh (duoc so
- Kiém tra thong tin trén tai A 32 | héa theo dit liéu dién tir);
liu dién tur QO Bo phan ngay, |- Dir li¢u dién tr cua giay
Mot ctra chuyén dén (ban . . du éan | to phai c6 toi thiéu céc
o Cong chuc L . o ~ .
scan hoac ban sao chup). hon nhém | truong thong tin (Ma logi
. . |- Chuyén thong tin tir ban | , P08 | B 22 | gidy to; S6 dinh danh ciia
Buéce 3 < X chuyén mon R 2 , , . i
scan hoac ban sao chup . ngay, |t chiec ca nhan; Tén
A aiA i duogc giao ; AR , £ y
sang dir li€u dién tur. < I¢ du an | giay to;, Trich yéu ngi
3.2. Kiém tra néi dung, to Y nhém | dung; Thoi han co hiéu
chirc tham dinh ho so C lyc cua giay to;, Pham vi
3.3. Xir ly ho so trén méi khong | co hiéu luc; Cac thong
truong dién tir qua 12 | tin dir liéu khac theo
- Két qua tham tra, xac ngdy | phdp ludt chuyén nganh)
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minh va két qua tra 101 cua
co quan, don vi lién quan
dugc s6 hoa theo dit licu
dién tr, trr phap luat quy
dinh khac.

- Xay dung duy thao két qua
giai quyét TTHC dién tir
trinh Lanh dao phong xem
xét.

Lanh dao
Ra soat, kiém tra ndi dung Phop & quan D}'I the}o van baxn thqng
. s . ~ ly Xay 01 bao két qua tham dinh
Budc 4 | du thao van ban, trinh Lanh .. . I R,
. dung, Tai ngdy | (dugc so hoa theo dir li¢u
dao Ban xem xét. N e SOOF
nguyén, Moi dién tr)
truong
A ne 1A ., ...| Lanhdao < \ A . £
. Phé duyét két qua giai I 0,5 | Van ban thong bio ket
Budce 5 X Ban quan ly N LA
quyet TTHC. Khu kinh t& | D83y | qua tham dinh
Vin thu vao s6 vin ban
giai quyét TTHC va Van ban thong bao ket
chuyén két qua vé Trung Vin thu qud thdm dinh (Két qua
. tam Phuc vu hanh chinh .1 0,5 | giai quyet TTHC dwoc ky
Budc 6 | , A . Ban quan ly N A . .
cong tinh. Bong thoi luu Khu kinh 16 | h&ay |so va hew triv trén He¢
trt ho so TTHC di¢n tr thong thong tin giai quyét
trén HE thong thong tin giai TTHC cua tinh)
quyet TTHC cua tinh.
A e Van ban thong bao két
Nhén vién R . X ,
£ A 1A qua thdm dinh (Keét qua
tiép nhan ho £ L
2 1A , 2, , \ Trong | giai quyet TTHC dién tu
Tra két qua cho t0 chirc, ca | so cua don -\ . A . L
. A s A . S gio | duoc tra vé tai khoan cua
Budc 7 | nhan va thu phi tham dinh | vi tai Trung 2 2 ;
) i, A hanh | 6 chitc, ca nhan nop ho
theo quy dinh (néu co). tam Phuc vu .
N , chinh | so trén cong DVC, he
hanh chinh thine thone 1 5
cong tinh ong théng tin gidi quyé

TTHC cua tinh)

Luu y: Truong hop ho so qua han thi chdm nhat 01 ngay lam viée trude ngay hét han,
cong chirc phong chuyén mon duogc giao xur Iy c6 trach nhiém gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén to chirc, c4 nhan (chuyén cho bg phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap
nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

Du an nhom A Kkhong qua 35
ngay, dw 4 nhom B khong qua
25 ngay, du an nhém C khong
qua 15 ngay
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ké xdy dung trién khai sau thiét ké co sé diéu chinh

Quy trinh s6 2:

Thi tuc: Thim dinh thiét ké xdy dung trién khai sau thiét ké co sé/Thiét

2.1. Truwong hop thudc tham quyén gidi quyét ciia S¢ Xay dung

Trinh . Thoi
tw Trach ian
thue Noi dung cong viéc nhiém fhlrc Keét qua/san pham
‘A thuc hién ‘A
hi¢n : ; hi¢n
1.1. Kiém tra, xc thuc tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khodn cua cé
nhan, t6 chuc. Truong hop to
chic, c nhin chua co a1} 5, - Giky tiép nhan h so va
khoan thi tao hodc hudéng dan n X . 1A , .z
< A % vién tiép hen tra két qua/ Phicu
dang ky trén Cong DVCQG A 1A Al A 1A \
, . . » | nhéanho yéu cau bo sung, hoan
(Luu y: Truong hop uy quyén , A A TR
. i . oL, , , SO cua thién ho so /Phiéu tiur
.| thi dang ky tai khodn cua o O A Z
Budce e p don vi tai 0,25 choi tiép nhan gidi quyét
1 nguoi Uy quyén). Trung ngdy | hd so /Phiéu kiém soat
1.2. So héa ho so TTHC A L s £, 1A
2 ~ ton ain .. | tam Phuc qua trinh giai quyét ho
- Kiém tra dir liéu dién tir cia . \ 2
s A A vu hanh so (kem theo ho so)
cac thanh phan ho so. , N '
A s A 1A chinh - HO6 so duogc s6 hoa tai
- Phan loai thanh phan h6 so | ., ok A
An s6 hoa cong tinh budc tiép nhan
- Scan hodc sao chup chuyén
thanh t€p tin trén h¢ thong.
- Ky s0 tai liéu dé chuyén cho
bd phan xur ly.
Lanh dao
e A 1A \ " thng ) q
| Tiep nhan ho so tir Trung tam |- 4 & Phiéu kiém sodt qud
Budce | Phuc vu hanh chinh cong tinh . \ 0,25 . L 1A
\ PSR . dinh va R trinh giai quyét ho so
2 va chuyén cong chirc tham .1 ngay . 3
muu xit 1§ Quan ly (kem theo ho so)
' chat
luong
3.1. Cap nhat thong tin, dir 37,5 | - Dy thao van ban thong
liéu dién tir ngay doi | bdo két qua tham dinh
- Kiém tra thong tin trén tai voicong | (dugc s6 hoa theo dir
liéu dién tir do B phan Mot R trinh cap | liéu dién tr)
cira cﬁuyén dén (béﬁ scan COPg I,cap |- Dit liéu dién tir cia
. L. chuc A A s K. iR
Bude hodc ban sao chup). phong dac biét; | giay tO phai c6 toi thiéu
3 - Chuy?n tIqlong tin tor ban chuyén %7’54. cac'trlr(')’?g th‘ong t}n (Ma
scan hodc ban sao chyp sang mon duoc | N8y doi | logi giay to; So dinh
dir liéu dién tur. (20 xir 19 voicong | danh cua to chirc ca
3.2. Té chirc thAm dinh hd so' | & Y| trinh cAp | nhdn; Tén gidy to; Trich
33. Xir ly ho so trén moi IL II; | yéu noi dung; Thoi han
trwong dién ti 17,5 co hiéu lyc cua gidy to;
- K&t qua tham tra, xdc minh ngay doi | Pham vi co hiéu luc;
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va két qua tra 101 cia co quan,
don vi lién quan duogc s6 hoa
theo dir liu dién tur, trir phap
luat quy dinh khac.

- X4y dyng du thao két qua
giai quyét TTHC dién tir trinh
Lanh dao phong xem xé&t.

vOi cong
trinh con
lai

Cac thong tin dir liéu
khdac theo phap luat
chuyén nganh)

Lanh dao . \ n
v e LiA n R Du thdo van ban thong
.| Ra soat, kiém tra ndi dung dy | phong . 1A . R .
Budce s g . ~ 2 .| bao két qua tham dinh
thdo van ban, trinh Lanh dao | Tham 01 ngay X1z < 1A
4 \ . . \ (duoc so hoa theo dir liéu
S¢ xem xét. dinh va dién ti)
QLCL i
P A ~ e RS e Lanh daO < 5 ~ , e
Budc | Phé duyét két qua giai quyét 35 X4 0.5 nea Van ban théng bao keét
5 | TTHC. Yo | D208 qua thim dinh
dung
VanA’ thu vao S0 vat ba;n g Vin ban thong bao két
quyet TTHC va chuyén két . 1R . £ .
A n - qua tham dinh (Két qua
.| qua vé Trung tdm Phuc vu | Van thu £
Budce |, . ~ . A \ A . | giai quyet TTHC duoc
6 hanh chinh cong tinh. Pong | S& Xay | 0,5 ngay I 56 va heu trit trén He
thoi luu trir ho so TTHC dién dung ) . . ..
A TTA o1 A N thong thong tin gidi
tur trén HE thong thong tin gidi wyét TTHC ciia tinh)
quyét TTHC cua tinh. 74y
Nhan Va}l b?n th.ong baA’O kef
A A qua tham dinh (Ket qua
: : vien ticp idi quyét TTHC dién i
.| Tra ket qua cho t6 chirc, ca | nhén ho Trong giar quyet LAt aren ¢
Budce A \ . A . ) S duoc tra vé tai khoan
nhan va thu phi thdm dinh SO tai giohanh | 7,7 . °, . oA A
7 . £ . cua to chure, cd nhan ngp
theo quy dinh (neu co). Trung chinh 2 A2 A
A ho so trén cong DVC, hé
tam Phuc £ . ;
vu HCC thong thong tin  gidi
i quyét TTHC cua tinh)

Luwu y: Truong hop ho so qua han thi chdm nhat 01 ngay lam viéc trudc ngay hét han,
cong chirc phong chuyén moén duoc giao xu ly co6 trach nhiém gui thong bao hoac van
ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 13 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap
nhat ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC cia tinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

K¢ tir ngay nhan da hé so hop 18
Khéong quéa 40 ngay dbi véi cong
trinh cép I, cﬁp dac biét; khong
qua 30 ngay ddi véi cong trinh
cap II va cap III; khong qua 20
ngay do6i véi cong trinh con lai.
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2.2. Truwong hop thudc thim quyén gidi quyét ciia S¢ Giao théng vin tdi

Trinh . Thoi
tw Trach ian
thue Noi dung cong viéc nhiém thye fhu’c Keét qua/san pham
‘A hién ‘A
hién ; hién
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién tir
- Kiém tra thong tin tai
khoan cua ca nhﬁH, t0 chtrc.
Truong hop to chirc, ca
nhan chua c6 tai khoan thi
tao hodc hudng dan dang ky
trén Cong DVCQG (Luu y:
Truong hop uy quyén thi
;i;u;i )l}cZHSal khoan cua nguoi Cong chitc _ Gy tip nhan h 3 so va
A . hen tra két qua/ Phicu
- Kiém tra tinh day du, hgp | vién chtec, cu cAu bd sune. hoan
1é cia hd so ( neu khong dam | nhan vién yeu A &
X A 1A thién ho so /Phiéu tu
bao thi chua tzep nhan, dong ti€p nhan ho
. , 0,25 | chéi tiép nhan giai quyét
Budc 1 | thoi huong ddn cd nhén, t6 | so cta don N
o ngdy | hd so /Phiéu kiém soat
chirc b6 sung, diéu chinh | vitai Trung ué trinh idi quvét hd
theo quy dinh. Néu ho so | tam Phuc vu (S]O (kém lhe%) h 5203]
dam bao theo quy dinh thi | hanh chinh " so duoc b hoa tai
tiép nhdig ). Sau do6, tién hanh | cOng tinh bude tié nﬁén ;
s6 hoa hd so TTHC. P e
1.2. S6 héa ho so TTHC
- Phan loai thanh phan ho so
can s0 hoa.
- Scan hoac sao chup chuyén
thanh tép tin trén h¢ thong.
- Kiém tra dir liéu dién tuo
cua cac thanh phan ho so.
- Ky so0 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur ly.
Lanh dao
Tiép nhan h0 so i 1g théng | BO phin Phifa kibm soft _qud
. thong tin gidi quyet TTHC | Quan ly chat | 0,25 ; X, 1A
Bude 2 | |, \ 2 A , o R trinh gidi quyét ho so
tinh va chuyén cong chuc | luong cong ngay (kém theo hé s0)
tham muu xur ly. trinh giao
thong
3.1. Cap nhat thong tin, dir 38 ngay |- Dir li€u dién tir cua
liéu dién tir Cong chirc | doivdi | giay to phai co toi thiéu
Kiém tra thong tin tinh xac bd phan cong | cac truong thong tin (Mda
Budc 3 | thuc hé so d3 dugc soO hoa | chuyén mén | trinh | logi giay to; Tén giay to;
dg B6 phén mot ctra chuyén | duogc giao gép I, | Trich yéu noi dung; T ha:i
dén. xu ly cap dac | han co hiéu luc cua giay
3.2. Xir ly ho so trén moi biét; 28 | to; Pham vi co hiéu luc,
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truong dién tir ngay | Cdc thong tin dir liéu
- Kiém tra ndi dung; t6 chirc dbivoi | khdac theo phdp  ludt
thAm dinh ho so. cong | chuyén nganh)
- Xay dung dy thao két qua trinh cAp | - Dy thao thong bao két
giai quyét TTHC dién tu IL I0I; 18 | qua giai quyét TTHC.
trinh Lanh dao bd phan xem ngay doi
xét. vOi cong
trinh
con lai
Lanh dao
N s iR a B0 phan
Ra soat, ki€ém tra ndi dung & , R , Z
Budc 4 | du thao van ban, trinh Lanh Quan ly N hat 0,5 ngay Du: t}.lfl.o thczng bdo ket
dao S& xem xét. luong cong qua giai quyet TTHC.
: trinh giao
thong
Phé duyét van ban thong | Lanh dao S& Vian ban thong bao két
Budc 5 | bao két qua giai quyét| Giao thong | 0,5 ngay | qua giai quyét TTHC (da
TTHC. van tai duogc ky sé)
Van thu vao sé van ban két Vin the S&
qua g1a1 quyet TTHC va Giao thong )
chuyén két qua vé Trung vAn ti/T6 Van ban thong bép két
tim Phuc vu hanh chinh tié,i) nhan ho qua tham dinh (Kér qua
Budc 6 cong tinh. Dong thoi s6 hoa so Vil tfé Két | 0,5 ngay giai quyet TTHC duoc so
van ban két qua giai quyét y in ’ hoa va luu triv trén Hé
TTHC va luvu trit hd so qga eral thong théng tin gidi
TTHC dién tir trén He théng | 90Yet TTHC quyét TTHC ciia tinh)
thong tin giai quyét TTHC cua 50 AG 19
tinh. thong van tai
Cong chirc, Vin ban thong bao két
vién chuec, qua thérq dinh (Két qua
- , I . | nhan vién Trong | giai quyét TTHC dién tur
Budc 7 E;ane\}éqguc?ﬁi t?hglrﬁr dinh | iépnhanhd | gio | duoc wrd vé i khoin
theo quy dinh (néu c6) i so tai Trung hanh | cua 16 chirc, cd nhdn nop
: ' tam Phuc vu | chinh | 46 so trén cong DVC, hé
hanh chinh thong théng tin  gidi
cong quyét TTHC ciia tinh)

Luwu y: Truong hop ho so qua han thi cham nhat 01 ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong
chtrc b phan chuyén mon dugce giao xur Iy c6 trach nhiém guri thong bao hoac van ban xin
161 dén to chirc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va
hen lai ngay tra két quéa (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so
trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

K& tir ngay nhan da hé so hop 1é:
Khong qua 40 ngay ddi véi cong
trinh cap I, cap dac biét; khong
qua 30 ngay ddi véi cong trinh
cap II va cap III; khong qua 20
ngay dbi voi cong trinh con lai.
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2.3. Truwong hop thudc thim quyén gidi quyét ciia S¢ Cong Thwong

Trinh . Thoi
Trach .
tw Noi dung cong viéc nhiém thye | 52" Két qué/san phim
thue L g cong vi¢ ¢m thy thue q p
cn hién cn
hién i hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t0 chirc. Trudong hop
t0 chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hoac hudng - Giay tiép nhan ho so va
dan dang ky t’ren ang Nhan vien h?n trka kel: qua/ Phlc?u
DVCQG (Luu y: Truong | .z A 1A yéu cau bo sung, hoan
, B e . . <. | tiép nhan ho oA X VO
hop uy quyén thi dang ky tai so ciia don thién ho so /Phiéu tu
Busce 1 khoan cua nguoi uy quyén). vi tai Trun 0,25 | choi ti€p nhéan giai quyét
1.2. S0 héa ho so TTHC A £ ngay |hO so /Phiéu kiém soat
2 ~ 1A s:n. .. | tam Phuc vu L Y
- Kiém tra dir li€u dién tr N . qua trinh giai quyét ho
P AT A hanh chinh \ A
cua cac thanh phan ho so. cone tinh so (kéem theo ho so)
_ Phan loai thanh phan hd so & ~ Hb so duoc sb hoa tai
can so hoa. budce tiép nhan.
- Scan hodac sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong.
- Ky s0 tai liéu dé chuyén
cho by phén xur 1y.
Lanh dao
phong Quan
Iy nang
”1:1ep nhan ho N o Tru’ng luoi}g/AQuan Phiéu kiém soat qua
. tam Phuyc vu hanh chinh 1y cong 0,25 . FOR
Buoc2 | . , . 2 A A N trinh giai quyét ho so
cong tinh va chuyén cong | nghiép va ngay . A
, - oA (kem theo ho so)
chtrc tham muu xtr 1y. KV thuat
ATMT/
Quan ly
thuong mai
3.1. Cap nhat thong tin, dir 38 ngay | - Du thao van ban thong
liéu dién tir doi voi | bao két qua tham dinh
- Kiém tra thong tin trén tai cong | (dugc sO hoa theo dir
li¢u dién tu do Bo phan Mot trinh | li€u dién tr)
cua chuyén dén (ban scan | Cong chirc caipl, |- Dt liéu dién tr cua
hoac ban sao chup). phong cap dac | giay to phai co toi thicu
Budc 3 | - Chuyén thong tin tir ban | chuyén mon | biét; 28 | cac trudong thong tin (Mda
scan hodc ban sao chup sang | dugc giao ngay |logi giay to; So dinh
dir liéu dién tr. xu ly doi voi | danh cua to chuc ca
3.2. X ly ho so trén moi cong | nhdn; Ten gidy to; Trich
truwong dién tir trinh | yéu noi dung; Thoi han
- K&t qua tham tra, x4c minh cap Il, | co hiéu luc cua giay to;
va két qud trd 101 cia co III; 18 | Pham vi co hiéu luc; Cdc
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quan, don vi lién quan (néu ngay | thong tin dir liéu khac
c6) duoc so hoa theo dir lidu doi voi | theo phdp ludt chuyén
dién tr, trr phap ludt quy cong | nganh)
dinh khac. trinh
- Xay dung du thao két qua con lai
giai quyét TTHC dién tu
trinh Lanh dao phong xem
xét.
Lanh dao
phong Quan
Iy nang Dy thao van ban thong
Ra soat, kiém tra ndi dung luq?g/AQuan béo ket; qua thamNdl‘rA]h
. s o1, . ~ ly cong 0,5 (duogc so hoa theo dir liéu
Budc 4 | du thao van ban, trinh Lanh a2 N TN
dao S& xem xét nghiép va ngay dlaen tir); van ban yéu cau
: ’ Ky¥ thuat bd sung hodc van ban tu
ATMT/ choi
Quan ly
thuong mai
n N £ W ey £ Lanh dao o , ~ , 4
. Phé duyét két qua gidi quyet \ A 0,5 Vian ban thong bao két
Buoe S | prac SoCong |3y | qu thim dinh
' Thuong gy 14 '
Vanﬂthu Vao S0 van baxn gl Vin ban thong bao két
quyét TTHC va chuyén ket - . X .
A ~ < qua tham dinh (Két qua
qua vé Trung tam Phuc vu Van thu 0.5 idi quyét TTHC duge ky
Budc 6 | hanh chinh cong tinh. Pong | S& Cong n ’ﬁ f 4 vfi ylu"u it trén He
thoi luu trt hd so TTHC Thuong g4y X p .
Ao oA TTA LA A thong thong tin giai
dién tur trén HE thong thong wyét TTHC ciia tinh)
tin gidi quyet TTHC cua tinh. "
Vian ban thong bio két
Nhan vién qua tham dinh (Keét qua
Tra két qua cho to chuc, ca tiep ghan ho Trg?g giar quy e7t T?H?. dien m
, A ;R . so tai Trung gio duoc tra vé tai khoan
Budc 7 | nhan va thu phi tham dinh | 2 s A g, LA
theo quy dinh (néu c6) tam Phuc vu | hanh | cia 16 chirc, cd nhan nop
: ’ hanh chinh chinh | ho so trén cong DVC, hé
cong thong thong tin giai

quyét TTHC ciia tinh)

Luwu y: Truong hop ho so qua han thi cham nhat 01 ngay truéc ngay hét han, cong chirc
phong chuyén mén dugc giao xur ly c6 trach nhiém guri thong bao hodc van ban xin 16i dén
t6 chirc, ca nhan (chuyén cho b phén tiép nhdn), trong 6 néu rd 1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mot lan). Cap nhat hd so trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

K& tir ngay nhan da hé so hop 1é:
Khong qua 40 ngay ddi voi cong
trinh cap I, cap dac biét; khong
qua 30 ngay dbi véi cong trinh
cap II va cap III; khong qua 20
ngay dbi voi cong trinh con lai.
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2.4. Trwong hop thudc tham quyén giii quyét ciia S6 Nong nghiép va
Phat trién nong thon

Trinh . Thoi
Trach .
tw ne n A A glan ) " o 2
NOi dung cong viéc nhiém Két qua/san pham
thuc : ; .n thue
cn thuc hién cn
hién : : hién
1.1. Kiém tra, xic thue tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chuc. Truong hop to
chic, ca nhan chua co tai _ GiAv tiép nhan hd so vi
khoan thi tao hodc hudng din | Nhan vién Y Hep fhan ho SO ¥
< A 2 " A hen tra két qud/ Phiéu
dang ky trén Cong DVCQG | tiép nhan <A 2 X
, . . p X , yéu cau bd sung, hoan
(Luu y: Truong hop uy quyén | hd so cua A A A s
. e . <L, , , Co thién ho so /Phiéu tu
.| thi dang ky tai khoan cua | don vitai O N g z
Budce e p A .| choi ti€p nhan giadi quyét
| | 78wty quyén). Trung @m | 0.5 ngay | 4" phidy kiém soat
1.2. So hoa ho so TTHC Phuc vu Ué trinh eidi quvét hd so
- Kiém tra dit liéu dién tir cia | hanh ™ el auy
L A 1A p (kem theo ho so).
cac thanh phan ho so. chinh A Lo
N s A LA N - HO so duogc so hoa tai
- Phan loai thanh phan h6 so | cong tinh oA A
A X, budc tiép nhan.
can soO hoa.
- Scan hoac sao chyp chuyén
thanh t€p tin trén h¢ thong
- Ky s0 tai liéu dé chuyén cho
bd phin xur ly.
Lanh dao
phong
Quan ly
£ A 1A \ A xay dung
. Tiép nhan ‘ho 59 :[u TrlAmg t? m cong trinh Phiéu kiém soat qua trinh
Budce | Phuc vy hanh chinh cong tinh A N L1 A N
. i - (thuoe S¢ | 0,5 ngay | giai quyet ho so (kem
2 va tham muu giao Chi cuc N 2
, C Nong theo ho so)
Thuy loi xur 1y. N
nghiép va
Phat trién
nong
thon)
3.1. Cap nhat thong tin, div | _ . 35,5 ngay | - Du thdo bdo cao ket
n e Lanh dao .o Y 2 ) i
liéu dién tir hone K¢ doi voi | qua tham dinh (duoc so
- Kiém tra thong tin trén tai puong ‘y cong hoéa theo dir li¢u dién tur);
A s A o1a ~, | thuatva N A aia e
liéu dién tr do Bo phan Mot PCTT/CS trinh cap |- D& liéu dién tor cua
. | ctra chuyén dén (ban scan , I, cap dac | gidy to phai co6 toi thiéu
Budc . L. ng chirc o . N o ~
hoac ban sao chup). ) biét; 25,5 | cac truong thong tin (Ma
3 X . ..o 1. | duogc giao N Y P
- Chuyén thong tin tor ban MY ngay doi | logi giay to; S6 dinh
scan hodc ban sao chup sang N voicong | danh cua to chuc ca
N 1A ArAL o (thudc \ £ . A LA ,
dir liéu dién tu. . trinh cap | nhan, Tén giay to; Trich
. o A . .. | Chicuc R ..
3.2. Xir ly ho so trén moi Thiy loi) IL 1L, | yeu noi dung; Thoi han
truong dién tir YOV | 155 ngay | ¢6 hidu e cia gidy to;
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- K&t qua tham tra, xac minh
va két qua tra 101 cta co quan,
don vi lién quan dugc sb hoa
theo dir li€u dién tur, trir phap
luat quy dinh khac.

- Xay dung du thdo van ban
trinh  két qua giai quyét
TTHC dién tur trinh Lanh dao
Chi cuc xem xét.

d6i voi
cong
trinh con
lai

Pham vi co hiéu luc; Cac
thong tin dir lieu khdc
theo phap Iludt chuyén
nganh)

Bude | Ky duyét bao cao két qua Lg}rllihciio 0.5 ne Bio cdo két qua tham
4 | tham dinh. eue | U REAY | dinh
Thuy loi
Van thu vao s6 van ban gidi Vin thu
Budce | quyét, luu trir van ban va gui Chicuc | 0.5nei Bao cao két qua tham
5 S¢ Nong nghiép va Phat trién Thiv loi > Ngay dinh
nong thon. Y
Lanh dao
phong
Quan ly
Kiém tra ndi dung bao cao; du ngg dtl:;i Dy thdo van ban thong
Budc | thao két qua giai quyét TTHC (th ugéc 36 | 01 nea bao két qua tham dinh
6 dién tr trinh Lanh dao So Nén gay (dugc so hoa theo dir liéu
xem xét. one. dién tir)
nghiép va
Phat trién
ndng
thon)
Lanh dao
Budc | Phé duyét két qua giai quyét nS(LgOI:% 01 nea Van ban thong béo két
7 | TTHC. sep ¥ 88Y | qua thim dinh
Phat trién
nong thon
Vin thu vao s6 van ban giai < A . LA
quyét TTHC va chuyén két| Vin thu Vafl b’ﬁm thpng baho kef
A o . NTA qua tham dinh (Két qua
.| quda vé Trung tam Phuc vu | So Nong £ .
Budce |7, . A . A A . | giai quyét TTHC duoc ky
] hanh chinh cong tinh. Pong | nghiép va | 0,5 ngay |©: 7 luw i trén He
thoi Iuu trit hd so TTHC dién | Phat trién e e T
tu trén HE¢ thong thong tin gidi | ndng thon 5 é% TTHC%Z/ZQ tinh )g
quyét TTHC ctia tinh. “y
Nhan vién Vian ban thong bdo ket
tiép nhan qua tham dinh (Keét qua
.| Tra két qua cho t6 churc, ca ho so tf‘l ! Trong gio giar quy e,t T?HC. dien tw
Budc ~ . . R . Trung tam N duoc tra vé tai khodn
nhan va thu phi tham dinh hanh Y A
9 theo quy dinh (néu c6) Phuc vu chinh | €ta 10 chire, ca nhdn ngp
quyd ' hanh hé so trén cong DVC, hé
chinh thong thong tin gidi

cOng

quyét TTHC ciia tinh)
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Luu y: Truong hop hd so qua han thi cham nhat 01 ngay lam viée trude ngay hét han,
cong chirc phong chuyén mon duge giao xu ly ¢6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban
xin 161 dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bo phdn tiép nhdn), trong 6 néu rd 1y do qua han
va hen lai ngay tra két qua (thot gian hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap nhat ho so
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh,

Ké tir ngay nhin di hd so hop 1é:
Khong qua 40 ngay ddi véi cong
trinh cip I, cAp dic biét; khong
qua 30 ngay dbi véi cong trinh cip
II va cap III; khong qua 20 ngay
ddi voi cong trinh con lai.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

2.5. Truwong hop thuc tham quyén gidi quyét ciia Ban quéin Iy Khu kinh
té tinh

Trinh . Thoi
Trach .
tw ne n A A glan J " o P
Noi dung cong viéc nhiém Keét qua/san pham
thue ‘A thue
‘A thue hién cn
hién ) ) hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, to chtc. Truong hop to
chirc, ca nhan chua c6 tai Ak A LA \
s < . x - Giay tiép nhan ho so va
khoan thi tao hoac hudéng dan nn » 1A , &
< A 2 Nhan vién hen tra két quéd/ Phiéu
dang ky trén Cong DVCQG £ A A A 2 \
, X , 2 tiép nhan yéu cau bd sung, hoan
(Luu y: Truong hop uy quyén A , . ) %
. g A , . ho so cua thién h6 so /Phicu tur
. | thi dang ky tai khoan cua S
Budc . A don vi tai .| chdi tiép nhan gidi quyét
nguoi uy quyén). A 0,5 ngay
1 A LA Trung tam hd so /Phiéu klem soat
1.2. S0 h6a ho so TTHC
2 . tin giA e Phuc vu qua trinh giai quyét ho so
- Kiém tra dir liéu dién tir cta | . . . \ 3
X 1x hanh chinh (kem theo ho so)
cac thanh phan ho so. A A X 1. .
cong tinh - HO so duoc so hoa tai
- Phan loai thanh phan hd so o X A
budce tiép nhan.
can sb hoa. 7
- Scan hoac sao chup chuyén
thanh t€p tin trén hé thong
- Ky s0 tai liéu dé chuyén cho
bd phan xur 1y.
Lanh dao
.| Tiép nhan hd so tir Trung tim PhoP & quan Phiéu kiém soét qua trinh
Budc \ , n . ly Xay N e £, LA R
Phuc vy hanh chinh cong tinh .. | 0,5ngay | gidi quyét ho so (kem
2 . PO L La, dung, Tai 3
va chuyén cong churc xur 1y. A theo ho so)
nguyén,
Moi trudong
3.1. Cap nhit thong tin, dir | Cong chirc | 37 ngay | - Du thdo van ban thong
Bude li¢u dién twr phong doi véi | bao tham dinh (dugc so
3 - Kiém tra thong tin trén tai chuyén cong | hoa theo dir liu dién tir);
liéu dién tr do BO phan Mot | modn dugc trinh |- D& liéu dién tor cua
cta chuyén dén (bdn scan | giao xu ly capl, | gidy to phai c6 tdi thi€u
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hoac ban sao chup).

- Chuyén théng tin tir ban
scan hodc ban sao chup sang
dir liéu dién tu.

3.2. Kiém tra néi dung, td

cap dic

biét; 27

ngay d6i
voi
cong

cac trurong thong tin (Ma
logi gidy to; S6 dinh
danh cua t6 chirc cd
nhan; Tén gidy to; Trich
yéu noi dung; Thoi han

chirc thim dinh ho so trinh | ¢é hiéu luc cia gidy to;
33. Xitr ly ho so trén méi cap Ill, | Pham vi co hiéu lyc; Cac
truong dién tir IIl; 17 | thong tin dir lieu khac
- K&t qua tham tra, xdc minh ngay doi | theo phap ludat chuyén
va ket qua tra 101 cta co quan, voi nganh)
don vi lién quan dugc so hoa cong
theo dir li€u dién tur, trr phap trinh
luat quy dinh khac. con lai
- Xay dung du thao két qua
giai quyet TTHC dién tu trinh
Lanh dao phong xem xét.
Lanh dao
.| Ra soat, kiém tra ndi dung du Pho,n & quan D,I'I thi}o van baxn thqng
Budc SR . ~ ly Xay .| bdo két qua thadm dinh
thdo van ban, trinh Lanh dao .. | Ol ngay Iy N
4 . dung, Tai (duoc so hoa theo dir liéu
Ban xem xét. " A
nguyeén, dién tir)
Moi trudng
Lanh dao
Buédce | Phé duyét két qua giai quyét | Ban quan 0.5 nei Van ban thong bio két
5 | TTHC. Iy Khu | > "% | qua thim dinh
kinh t¢
VanA’ thu vao S0 van baxn g Vin ban thong bao két
quyét TTHC va chuyén két - . 1A . £ ,
. A N Van thu qua tham dinh (Keét qua
.| qua vé Trung tam Phuc vu , £ .
Bude | . , A , A Ban quéan .| giai quyét TTHC duoc ky
hanh chinh c6ng tinh. Pong . 0,5ngay | 7 . p
6 . o 1A A 1y Khu so va luu trir trén Hé
tho1i Iuu trit ho so TTHC dién g ) X J . ..
A X . . kinh té thong thong tin gidi
tor trén Hé thong thong tin wyét TTHC ciia tinh)
giai quyéet TTHC cua tinh. uy
Nhan vién Van ban thong bao két
tiép nhan qua tham dinh (Ket qua
.| Tra két qua cho t6 chuc, ca ho so cua Tr(.)flg giat quy ef TTH?. dién nr
Budc R . , 1R ) don vi tai gio duwoc tra vé tai khoan
nhan va thu phi tham dinh R 2 Y A
7 theo quy dinh (néu c6) Trung tam hanh | cua 16 chirc, ca nhdan ngp
quyd ' Phuc vu chinh | 40 so trén cong DVC, hé
hanh chinh thong thong tin gidai
cong tinh quyét TTHC cua tinh)

Luu y: Truong hop ho so qua han thi cham nhat 01 ngay lam viéc trude ngay hét han,
cong chirc phong chuyén mén duge giao xu ly ¢6 trach nhiém guri théng bao hodc van ban
xin 161 dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bg phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han
va hen lai ngay tra két qua (thot gian hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap nhat hd so
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh.
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Téng thoi gian giai quyét TTHC:

K& tir ngay nhan di hd so hop 1é:
Khong qua 40 ngay dbi véi cong
trinh cip I, cip dic biét; khong
qua 30 ngay d6i v6i cong trinh
cAp II va cép III; khong qua 20
ngay ddi véi cong trinh con lai.
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Quy trinh s0 3

Thi tuc: Cdp gidy phép xdy dung mgi doi Vvdi cong trinh cdp dac biét, cdp

1, cép II (cong trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin nguwing, ton
gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai dogn cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dw dan)

Trinh Trach Til::
thue Noi dung cong viéc nhiém & Keét qua/san pham
‘A : : o thue
hi¢n thwe hién ‘A
: ; hi¢n
1.1. Kiém tra, xc thue tai
khoan dién ti
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chuc. Truong hop
to chire, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hoac hudng A A - Giay tiép nhan ho so va
x < A 2 Nhén vién . 1 . KA
dan dang ky trén Cong tiép nhan hen tra két qua/ Phiéu yéu
DVCQG (Luu y: Truong | 5P 4 ciu bb sung, hoan thién hd
. A e . <. | hosocua S Y A
hop uy quyén thi dang ky tai s so /Phicu tir choi ti€p nhan
. .0 A don vi tai £ X .k
Budéc | khoan cua nguwoi uy quyén). A 0,25 |gidi quyét ho so /Phiéu
£y . LA Trung tam N .2 , .
1 1.2. So hoa ho so TTHC ngay |kiém soat quad trinh giai
. R ~ 1A ‘A ) Phl,JC vu £ A \ A
- Kiém tra dir li€u dién t hanh quyét hd so (kem theo ho
cua cac thanh phan ho so. chinh 50)
- Phan loai thanh phan ho so | .~ . - HO so duoc sO hoa tai
A A1y, cong tinh oA n
can sO hoa. budce tiép nhan
- Scan hodac sao chup
chuyén thanh tép tin trén h¢
thong.
- Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho by phén xur 1y.
Ticp nhgn ho so tir Trung Larli?)f . Phiéu kiém soat qua trinh
Budc |tam Phuc vu hanh chinh phong 0,25 £ 1A q\
A . \ 2 Quy N gidi quyét ho so (kem theo
2 cong tinh va chuyén cong ngay 2
, o hoach - ho so)
churc tham muu xur 1y. S
Kién truc
3.1. Cap nhat thong tin, - Dy thao Giay phép xay
dir liéu dién tir dung hodac van ban tra 101
- Kiém tra thong tin trén tai (dugc s6 hoa theo dir liéu
liéu dién tir do BO phan Mot N dién tr)
, 2 X , Cong
cra chuyén dén (ban scan chire - D liéu dlen tr cia gidy
. | hodc ban sao chup). N to phai c6 tdi thiéu cac
Buéc 2 A S phong 17,5
- Chuyén thong tin tr ban N 2 truong thong tin (Ma logi
3 < , chuyén ngay LN kg .
scan hodac ban sao chup N giay to; So dinh danh cua
o m an mon dugc P A X
sang dir liéu dién tr. . e t0 churc cd nhan; Tén gidy
giao xu ly ;

3.2. Té chirc thuwc hién cong
tac cap gidy phép xay dung
- Tham dinh hd so, kiém tra
thuc dia.

to; Trich yéu noi dung;
Thoi han co hiéu luc cua
gidy to; Pham vi c¢6 hiéu
lyc; Cdc thong tin dir liéu






29

- Kiém tra cac diéu kién cap
gidy phép xdy dung theo
quy dinh, giri van ban ldy y
kién cua co quan quan ly
nha nuéc lién quan (néu can
thiét).

3.3. Xir Iy hd so' trén moi
trueong dién tir

- Két qua thim tra, xac
minh va két qua tra 10i cia
co quan, don vi lién quan
duoc sd hoa theo dit lidu
dién tu, tru phap luat quy
dinh khac.

- X4y dung du thao két qua
gidi quyét TTHC dién tir
trinh Lanh dao phong xem
xét.

khdc theo phap ludt chuyén
nganh)

Lanh dao Dy thio Gidy phép xa
.| Ra soat, kiém tra ndi dung | phong : ) 1ay Dhep xay
Budce . o1, X ~ 01 dung hodc van ban tra 101
du thao van ban, trinh Lanh Quy < Loy e
4 \ . ngay | (dugc sO hoa theo dir licu
dao S& xem xét. hoach - n
g dién tr)
Kién truc
, N a1 A » eae «. | Lanh dao . X , " «
Budce | Phé duyét két qua gidi quyét r A 0,5 | Giay phép xay dung hoac
So Xay N < la ot
5 TTHC. ngay | van ban tra 101
dung
Van thu vao s6 van ban giai )
quyét TTHC va chuyén két Giay phép xay dung hoac
qua vé Trung tdm Phuc vu Vin thu van ban trd 101 (Két qua
Budc | hanh chinh cong tinh. Dong 36 X4 05 | giai quyét TTHC duoc ky
6 thoi luu trd ho so TTHC dun Y ngay | so va lwu triv trén Hé théng
dién tu trén HE thong thong s théng tin gidi quyét TTHC
tin gidi quyét TTHC cua cua tinh)
tinh.
Nhan vién Giay phép xay dung (kém
tiép nhén theo hd so thiét ke) hoac
) i hoé so cua Tron van ban tra 101 (Két qua
. | Tra két qua cho to chuc, ca | don vi tai - & giai quyet TTHC dién tw
Budce A s N1 A gi0 » A . , ,
nhan va thu 1¢ phi theo quy | Trung tam 2 duoc tra vé tai khodn cua
7 . s , hanh 2 P P A A A
dinh (neu co). Phuc vu chinh 16 chirc, cd nhdn ngp ho so
hanh trén cong DVC, hé thong
chinh thong tin giai quyét TTHC
cong tinh cua tinh)

Luru y: Truong hop ho so qua han thi cham nhét 01 ngay lam viéc trude ngay hét han,
cong chirc phong chuyén mon duoc glao xu ly co trach nhlem guri thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan (chuyén cho bg phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do

qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap

nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh.
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Téng thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay ké tir ngay nhan dia hé so
hop 1é. Truong hop cin phai xem
xét thém, co' quan c6 thAm quyén
cAp gidy phép xdy dung phai thong
bdo bing vin ban cho cha dau tu
biét Iy do nhung khong dwoc qua
10 ngay ké tir ngay hét thoi han
quy dinh.
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Quy trinh s 4

Thu tyc: Cap gidy phép xiy dung sira chita, cai tgo doi voi cong trinh cdp

ddc biét, cip I, cip II (cong trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin
nguong, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh

khéong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw dn)
Trinh Tréch T.hO’l
tw ns n en e n gian £ 2 o 4
Noi dung cong viéc nhiém Két qua/san pham
thuc cn thue
‘A thue hién ‘n
hi¢n : : hién
1.1. Kiém tra, xc thuec tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chic. Truong hop to
chic, ca nhan chua co tai X Y .
o s < . x - Giay ti€p nhan ho so va
khoan thi tao hoac huéng dan hen trd két qui/ Phidu
ding ky trén Cong DVCQG | Nhan vién on Ha ket d ‘
, . . PY Y A 1A yéu cau bo sung, hoan
(Luu y: Truong hop uy quyén | tiép nhan ho : ) i
N L L , , , thién ho so /Phiéu tu
.| thi dang ky tai khoan cua | so cuadon
Buoc . A o 0,25 chéi tiép nhan giai quyét
1 nguot Uy quyén). vitai Trung ngay | hd so /Phiéu klem soat
1.2. S0 hoa ho so TTHC tam Phuc vu Ué trinh eidi quvét hd
- Kiém tra dit liéu dién tir cia | hanh chinh dua *rn’ Bl 4%y
X1 A A so (kem theo ho so)
cac thanh phan ho so. cong tinh A .y )
- HO so duogc sO hoa tai
- Phan loai thanh phan hd so oA A
budce tiep nhan
can sd hoéa. 7
- Scan hoac sao chup chuyén
thanh tép tin trén h¢ thong.
- Ky s0 tai li¢u dé chuyén cho
bd phan xtr ly.
Ti€p nhan ho so tr Trung tdm | Lanh dao Phidu kidm soat aua
Budc | Phuc vu hanh chinh cong tinh | phong Quy | 025 | os¢ xiem soat q
\ PR , N trinh gidi quyét ho so
2 va chuyén cong chuc tham hoach - ngay \ A
L NS (kem theo ho so)
muu xu ly. Kién truc
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Du thao Giay phép xay
liéu dién tir dung hodc van ban tra
- Kiém tra thong tin trén tai 161 (duogc so6 hoa theo dir
liéu dién tor do B6 phan Mot liéu dién tir)
cua chuyén dén (ban scan - Dt liéu dién tr cua
hodc ban sao chup). Cong chirc gidy to phai co toi thiéu
. | - Chuyén thong tin to ban phong cac truong thong tin (Ma
Budc o , A A 17,5 . L \ A .
3 scan hodc ban sao chup sang | chuyén mon o loai giay 10; So dinh
dit liéu dién tu. duoc giao &Y\ danh cia 6 chic cd
3.2. To chirc thue hién cong xu ly nhan; Tén giay to; Trich

tac cAp gidy phép xay dung

- Tham dinh hé so, kiém tra
thuc dia.

- Klem tra cac diéu kién cép
gidy phép xdy dung theo quy

veu noi dung; Thoi han
c6 hiéu luc cua gidy to;
Pham vi co hiéu luc; Cac
thong tin dir lieu khac
theo phap ludat chuyén
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dinh, giri van ban lay ¥ kién
clia co' quan quan ly nha nudce
lién quan (neu can thiét).

3.3. Xir Iy hd so trén méi
truong dién tir

- Két qua thdm tra, xac minh
va két qua tra 101 cta co quan,
don vi lién quan dugc sé hoa
theo dir li€u dién t, trir phap
luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tir trinh
Lanh dao phong xem xét.

nganh)

.| Ra soat, kiém tra noi dung du Lz\lnh dao Dy thdo leayV phe}) xa}:
Budce s A ~ phong Quy . | dung hoac van ban tra
thdo van ban, trinh Lanh dao 01 ngay | .. £ 1. ~
4 \ . hoach - 101 (duogc s6 hoa theo dir
So xem xét. AL, RN
Kién truc liéu dién tir)
Budce | Phé duyét két qua gidi quyét | Lanh dao 0.5 nei Giay phép xiy dung
5 | TTHC. SoXaydung | > "Y' | hodic vin ban tra 16i
Van thu vao s6 van ban giai Gidy phep xdy dung
quyét TTHC va chuyén ket hoac van ban tra 101 (Ket
Bude qua vé Trung tdm Phyc vu | Vanthu qua giai quyet TTHC
6 hanh chinh cong tinh. Dong S¢ Xay 0,5 ngay | duoc ky so va heu trii
thoi Iuu trir ho so TTHC dién dung trén H¢ thong thong tin
tur trén HE thong thong tin giai giai quyet TTHC cua
quyet TTHC cua tinh. tinh)
Gidy phep xay dung
A n (kém theo ho so thiét ké)
Nhan vién e va L atae
, 7 tiép nhan hd Trong hoac van ban tra 101 (Ket
.| Tra két qua cho t6 chic, ca o " qua giai quyét TTHC
Budce A . 1, so tal Trung gio 2 N
nhan va thu I¢ phi theo quy | .. 2 dién twr dwoc tra vé tai
7 . o, tam Phuc vu | hanh , AR , ,
dinh (néu co). R . . khoan cua t6 chuc, cd
hanh chinh chinh a2 N2
cong nhan ngp ho so trén cong

DVC, h¢ théng théng tin
giai quyet TTHC cia tinh)

Lueu p: Trudng hop ho so qua han thi chdm nhat 01 ngdy lam viéc trudc ngay hét han, cong
chirc phong chuyén moén dugce giao xtr 1y c6 trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin
16i dén t6 churc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do quéa han va
hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lgi thie hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so
trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay ké tir ngay nhan di ho so
hop 1. Truwong hop cin phal xem
xet them, co quan cé thim quyen
cap giay phép xiy dung phai
théng bo bing vin ban cho chi
diu tw biét 1y do nhung khéong
dwoc qua 10 ngay ké tir ngay hét
thoi han quy dinh.
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Quy trinh s6 5

Thi tuc: Cap gidy phép di doi doi véi cong trinh cdp ddc bigt, cap I, cip IT
(cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngwéng, ton
gidao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho céng trinh theo tuyén trong do thi/Dw dn)

Trinh Trach Thoi
tw e A cn nhiém gian X o o P
thure NoOi dung cong viéc thure thure Két qui/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xac thuc
tz‘liqkhoz’m dién ti
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chuc. Truong hop
to chuc, ca nhan chua co
tai . khoazl th} tao , ho?c Nhan - Gidy tiép nhan hd so va
huéng dan dang ky trén | .. .« . 1 X \ A
2 .| vién ti€p hen tra két qua/ Phiéu yéu
Cong DVCQG (Luu y: A 1A N \ A T3 A
N , 2 .| nhan ho cau bo sung, hoan thién ho
Truong hop uy quyén thi , Ao A X A
ding ky tai khodn cia socua 50 (Phleu’tu chéi tiép nha}n
Budce e 2 don vi tai 0,25 gidi quyét hd so /Phiéu
nguoi uy quyén). N . L
1 A . A Trung ngay kiém soat qud trinh gidi
1.2. S6 h6a ho so TTHC A L, 1A \ 2
" ~ 1:n s:a .. | tam Phuc quyéet ho so (kem theo ho
- Kiém tra dir li€u dién tir .
L vu hanh 50)
cua cac thanh phan ho so. . A 21 .
chinh - HO so duoc so hoa tai
- Phan loal thanh phan ho | .~ ., ik A
cong tinh budce tiep nhan
so can sd hoa.
- Scﬁan hoac sao chup
chuyén thanh tép tin trén
hé thong.
- Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho by phén xu 1y.
Ticp nhan ho so tir Trung Larlll}gf . Phiéu kiém soat qua trinh
Budc |tam Phuc vu hanh chinh phong 0,25 PRI q\
. . . PR Quy R giai quyet ho so (kem theo
2 cong tinh va chuyén cong ngay 2
, - hoach - ho so)
churc tham muu xur 1y. NS
Kién truc
3.1. Cap nhat thong tin, - Du thao Giay phép xay
dir liéu dién tir dung hodac van ban tra 101
- Kiém tra thong tin trén | Cong (duoc so0 hoa theo dir li¢u
tai liéu dién tir do B phan churc dién tr)
Mot ctta chuyén dén (ban | phong - Dt li€u dién tir cua gidy
Budc | scan hodc ban sao chup). chuyén 17,5 td phai c6 toi thiéu cac
3 - Chuyén thong tin tir ban mon ngay truong thong tin (Ma loai
scan hodac ban sao chup | duogc giay to; So dinh danh cua
sang dir li€u dién tur. giao xu 10 chitc ca nhan; Tén gidy
3.2. To chirc thwc hién ly to; Trich yeu noi dung;
cong tac cap giay phép Thoi han co hiéu lyc cua
xay dung giay to; Pham vi co hiéu
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- Tham dinh ho so, kiém
tra thuc dia.

- Kiém tra cac diéu kién
cip gidy phép xiy dung
theo quy dinh, guri van ban
ldy v kién cua co quan
quan ly nha nudc lién
quan (néu can thiét).

3.3. Xir Iy hd so trén méi
trueong dién tir

- Két qua tham tra, xac
minh va két qua tra 161 cua
co quan, don vi lién quan
duoc sb hoa theo dit lidu
dién tw, trir phap luat quy
dinh khac.

- Xay dung du thao két
qua giai quyét TTHC dién
to trinh Lanh dao phong
xem Xét.

lyc, Cac thong tin dir liéu
khac  theo phap luat
chuyén nganh)

Lanh dao Dy thio Gidy phép xd
.| Ra soat, kiém tra ndi dung | phong : iy p P Y
Buoc \ - \ . N dung hodc van ban tra 101
du thdo van ban, trinh Quy 01 ngay 1, ~ 1A
4 " \ , (duoc s6 hoa theo dir li¢u
Lanh dao S& xem xét. hoach - o
N dién tr)
Kién truc
, R a1k ., ... | Lanh dao Y LA <
Budc | Phé duyét két qua giai 36 X4 0.5 nei Giay phép xay dung hoac
5 | quyét TTHC. Yo D2 B8 van ban tra 1o
dung
Van thu Vao sO van ban
giai quyet TTHC va Gidy phep xay dung hoac
chuyén két qua vé Trung Vin thu van ban tra o1 (Két qua
Bu6e | tam Phuc vu hanh chinh 36 X4 0.5 nei giai quyet TTHC duoc ky
6 |cong tinh. Pong thoi luu | >0 | B2 ER g va dew wri irén He
trir hd so TTHC dién tir | " °° thdng thong tin gidi quyét
trén HE thong théng tin TTHC cua tinh)
giai quyet TTHC cua tinh.

Nhan Gidy phép xay dung (kem
vién tiép theo hd so thiét ke) hoac
nhan ho van ban tra 101 (Két qud

Bude Tra két qua cho t6 chirc, ca | so cuatai | Trong | giai quyet TTHC dién tir
- nhan va thu 1& phi theo | Trung | gio hanh | dugc tra ve tai khoan cua
quy dinh (néu co). tam Phyc | chinh | #6 chirc, ca nhan ngp ho so
vu hanh trén cong DVC, hé thong
chinh thong tin giai quyét TTHC

cong tinh cua tinh)

Luru y: Truong hop hd so qua han thi chdm nhét 01 ngay lam viéc trudc ngay hét han,
cong chirc phong chuyén moén duoc giao xur Iy c6 trach nhiém gui thong bao hodc van
ban xin 161 dén t6 chirc, ¢4 nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do
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qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qua mot lan). Cap
nhat ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC cia tinh.

20 ngay ké tir ngay nhan da hd so
hop 1€. Trwong hop cin phal xem
xet them, co quan c6 thAm quyén
cap glay phép xay dwng phai thong
bao bang vin ban cho chi diu tw
biét Iy do nhung khéng dwoc qua 10
ngay ké tir ngay hét thoi han quy
dinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:
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Quy trinh sb 6

Thu tuc: Cip diéu chinh gidy phép xiy dung doi vi cong trinh cdp dic
biét, cdp I, cip II (cong trinh Khong theo tuyén/ Theo tuyén trong dé thi/Tin
nguong, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh
khéong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dw dén)

Trinh . Thoi
tw A A ‘A .Trach gian I3 - 2
thue Noi dung cong viéc nhlf;n-lA thuc thue Keét qua/san pham
‘A hi¢n A
hién : hién
1.1. Kiém tra, xac thue
tai khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua
ca nhan, to chuc. Truong
hop to chuc, ca nhan
chua co tai khoan thi tao
hodc huéng dan ding ky
trén Cong DVCQG (Luu - Gidy tiép nhan ho so va
v: Truong hop 1y quyén Nhén vin hen tra ké:[ qua/ Phiéu
thi dang ky tdi‘khodn tiép nhan hd yéu cau bo sung,’hoén
cua nguot iy quyén,). <o ciia don thién ho so /Phiéu tu
Buéc [1.2. S6 héa ho so vi tai Trung 0,25 | chéi tiép nhan giai quyét
1 TTHC tAm Phuc vu ngdy | hd so /Phiéu kiém soat
- Kiém tra dir liéu dién hanh chinh qué trinh giai ‘quyet hd
tr cia cac thanh phan ho cone tinh 80 (kem theo ho so)
S0. & - Ho0 so duoc sO hoa tai
- Phén loai thanh phan bude tiép nhan
hd so can s hoa.
- Scan hoac sao chup
chuyén thanh tép tin trén
hé thong.
- Ky sb tai lieu d&é
chuyén cho bo phan xur
ly.
Tiép nhan ho so tu ~
. Trung tdm Phuc vu hanh La\lnh dao Phiéu kiém soat qua
Budce . A . . | phong Quy 0,25 ) L, 1A
) chinh cong tinh va hoach - Kién | ngay trinh giai quyét ho so
chuyén cong chirc tham e (kem theo ho so)
muu xu y.
3.1. Cap nhit théng - Dy thao Gidy phép xay
tin, dir li¢u dién tir dung (dugc diéu chinh)
- Kiém tra thong tin trén | Cong chirc hodc van ban tra 10
Bude tai liu dién tr do Bo phong 175 (‘duc;c‘ sO hoa theo dur
3 phan Mot cura chuyén | chuyén mon 0 2’1 liu dién tir)
deén (ban scan hodc ban | duogc giao gY . Di lifu dién tor cua
sao chup). xu ly gidy t& phai co tbi thiéu
- Chuyén thong tin tur cac truong thong t@n (Ma
ban scan hodc ban sao logi giay to; So dinh
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chup sang dir liéu dién
tur.

3.2. T chirc thue hién
cong tac cip gidy phép
xay dung

- Thédm dinh hd so, kiém
tra thuc dia.

- Kiém tra cac diéu kién
cip gidy phép xay dung
theo quy dinh, gui van
ban 1ay y kién cia co
quan quan ly nha nudc
lién quan (néu can thiét).
3.3. Xir Iy hd so trén
moi truwong dién tir

- Két qua tham tra, xé4c
minh va két qua tra 1o
cua co quan, don vi lién
quan duoc sb hoa theo
dit li¢u dién tu, trr phap
ludt quy dinh khac.

- Xay dung du thao két
qua giai quyét TTHC
dién tr trinh Lanh dao
phong xem xét.

danh ciia 16 chirc cd
nhén; Tén gidy to; Trich
yéu noi dung, Thoi han
¢ hiéu lyc cua gidy to;
Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dit liéu
khac theo phap luat
chuyén nganh)

Dy thao Gidy phép xdy

Ra soat, kiém tra noi| Lanh dao A ,
. N , . dung (dugc diéu chinh)
Buéc | dung du thdo van ban, | phong Quy N < < \ A
) N . .2_| Ol ngay | hodc van ban tra loi
4 trinh Lanh dao S& xem | hoach - Kién oW ~ 1in
. , (dugc so hoa theo dir liéu
xét. tric A
dién tr)
Budc | Phé duyét két qua giai| —orndao |5 | Giay phép xay —dung
5 uvét TTHC So Xay ngay (duoc diéu chinh) hoac
i ' dung van ban tra 19
Vin thu vao s6 van ban
giai quyet TTHC va Giay phép xay dung
chuyén két qua vé Trung (duoc diéu chinh) hoac
Bude tam Phuc vu hanh chinh Vin thu 05 van ban tra 1oi (Keét qua
6 cong tinh. Pong thoi luu S¢ Xay n ’21 giai quyet TTHC duoc
trit hd so TTHC dién tir dung S ky 56 va luu triv trén H
trén H¢ thong thong tin thong thong tin  gidi
giai quyét TTHC cua quyet TTHC cua tinh)
tinh.
Nhan vién Gidy phép xdy dung
| Tra két qua cho t chirc, | HCP mhanho | Trong | (duge diéu chinh) hodc
Buée | o . T ~ .. | sotai Trung gio van ban tra 101 (Két qua
ca nhan va thu 1€ phi| . 2 £ L
7 theo quy dinh (néu c6) tam Phuc vu | hanh | giai quyet TTHC dién tir
myd " | hanhchinh | chinh |dwoc tra vé tai khodn

cong tinh

cua to chire, ca nhan nop






39

hé so trén céng DVC, hé
thong thong tin giai
quyet TTHC cua tinh)

Luwu y: Truong hop ho so qua han thi cham nhat 01 ngay 1am viéc truc ngay hét han,

cong chuc phong chuyén mén duoc glao xu ly c6 trach nhlem gui thong bao hoac van
ban xin 15i dén td chuc, ca nhan (chuyén cho bg phén tiép nhén), trong d6 néu rd Iy do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thiee hién khong qud mét lan).
Cap nhat ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay ké tir ngay nhin da hd
so hop 1€. Truwong hop cin phal
xem xét them, co' quan co thim
quyen cap giay phep xay dung
phai thong bao bang van ban cho
chii ddu tw biét 1y do nhung
khong dwoc qua 10 ngay ké tir
ngay hét thoi han quy dinh.
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Quy trinh s0 7

Thi tuc: Gia han gidy phép xdy dung doi voi cong trinh cdp dac biét, cdp

I, cép II (cong trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngwéng, ton
giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo

tuyén/Theo giai doan cho céng trinh theo tuyén trong do thi/Dw dn)

Trinh . Thoi
Trach .
tuw ns n cn e n gian £ 2 o F
Noi dung cong viéc nhiém Két qua/san pham
thue o thuc
‘A thuc hién cn
hi¢n : : hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khgﬁn dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t0 chirc. Truong hop
t0 chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc hudng - Giay tiép nhan ho so va
dan dang ky trén Cong | Nhan vién hen tra két qud/ Phicu
DVCQG (Luu y: Truwong | ti€p nhan yéu cau bd sung, hoan
hop uy quyén thi dang ky tai | ho so cua thién ho so /Phi€u tr choi
Bude 1 khoan cua ngwoi uy quyén). | donvitai | 0,25 |ti€ép nhan giai quyét ho
1.2. S0 héa ho so TTHC Trung tdm | ngay |so /Phi€u kiém soat qua
- Kiém tra dir liéu dién tor | Phuc vu trinh gidi quyét ho so
cua cac thanh phan hé so. hanh chinh (kem theo ho so)
- Phan loai thanh phan ho so | cong tinh - H6 so duoc soO hoa tai
can so hoa. budc tiep nhan
- S(;an hoac sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong.
- Ky so tai liéu dé chuyén
cho bd phan xu ly.
1:1ep nhan ho i o Trl}ng Le\mh dao Phiéu kiém soat qua trinh
, tam Phuc vy hanh chinh | phong Quy | 0,25 L1 A X
Budc 2 | . , \ 2 A N giai quyet hd so (kem
cong tinh va chuyén cong | hoach - ngay 2
, 1 NS theo ho so)
chirc tham muu xtr ly. Kién trac
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Dy thao Gidy phép xay
liéu dién twr dung (duoc gia han) hoac
- Kiém tra thong tin trén tai van ban tra 101 (dugc so
liéu dién tir do BO phan Mot hoa theo dir liéu dién th)
cta chuyén dén (ban scan | . . - Dit ligu dlen tr cua giay
. 1. Cong chuc
hodc ban sao chup). hon t& phai co toi thiéu cac
. - Chuyén thong tin tr ban phong 2,5 | truong thong tin (Ma logi
Budce 3 . 1 chuyén N A 7
scan hodc ban sao chup sang . ngay |giay to; So dinh danh
AT mon duogc LTz )
dir liéu dién tu. ‘20 xit 1< cua toé churc cd nhan; Tén
3.2. Xir Iy hd so' trén méi | © y gidy to; Trich yéu néi
tru’o’ng dién tr dung; Thoi han co hiéu
Kiém tra hd so, xay dung du lyc cua gidy to; Pham vi
thaio két qua giai quyét co hiéu lyc; Cdc thong
TTHC di€n tr trinh Lanh tin dit lieu khdc theo
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dao phong xem xét.

phap luat chuyén nganh)

Ra soit, kiém tra noi dung | (S | T O ot
Budc 4 | du thao van ban, trinh Lanh phong Luy N wng Lauoe g“ : "2
dao S& xem xét hoach - ngay | van ban tra 101 (dugc soO
A0 SO xem e Kién triic héa theo dit liéu dién tir)
. | Phe duyet két qua gidi quydt | canhdao g 5 [ Giay phép xdy dung
Budc 5 So Xay N (dugc gia han) hodc van
TTHC. ngay AT
dung ban tra 101
Van thu vao so van ban giai Gik héo  xav  dun
quyet TTHC va chuyén ket Y phep y qung
A A (dugc gia han) hodc van
qud v€ Trung tdm Phuc vu <
X . ~ . A Van thu ban tra loi (Két qua giai
. hanh chinh cong tinh. Pong . A 0,5
Budc 6 . . X So Xay N quyét TTHC dugc ky sé
thoi luu trt hé so TTHC ngay
RPN A A . dung va lvu triv trén Hé thong
dién tur trén HE thong thong o . 7
tin giai quyét TTHC cua thong - lin  giai —quyet
, TTHC cua tinh)
tinh.
Nhén vién Giay phép xdy dung
X n (dugc gia han) hodc van
tiép nhan . a 1n: g L.
h so ot Tron ban tra 101 (Két qua giai
Tra két qua cho t6 chue, ca osocua ong quyét TTHC dién tir duoc
. A s A 1 don vi tai gio S R ., 2
Budc 7 | nhan va thu 1€ phi theo quy R 2 tra vé tai khoan cua to
) i, Trung tAm | hanh , . g . oA
dinh (neu co). . chirc, ca nhan ngp ho so
Phuc vu | chinh .z W 4
. p trén cong DVC, hé thong
hanh chinh . . S z
5o tinh thong tin giai quyet
cong TTHC cua tinh)

Luru y: Trudong hop hd so qua han thi cham nhit 01 ngay 1am viéc trude ngay hét han,
cong chirc phong chuyén mon dugc giao xu ly c6 trach nhiém gui thong bao hoac van
béan xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 16 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qua mot lan). Cap

nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia tinh,

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhéin da ho so hep I€.
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Quy trinh 6 8

Thi tuc: Cép lai gidy phép xdy dung doi voi cong trinh cdp dic bigt, cap I,

cdp II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngwéng, ton
giao/ Tuwong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo

tuyén/Theo giai doan cho céng trinh theo tuyén trong do thi/Dw dn)

Trinh . Thoi
Trach .
tw ns n en en gian £ . Z
Noi dung cong viéc nhiém Két qua/san pham
thue . n thuc
‘A thue hién cn
hi¢n : : hién
1.1. Kiém tra, xdc thwc tai
khpﬁn dién tir
Kiém tra tai khoadn cua ca
nhan, to chuc. Truong hop to
chuc, cd nhan chua c6 tai - Gidy tiép nhan hd so
khoan thi tao hoac hudéng dan A en va hcn tra  két
< A 2 Nhén vién A
dang ky trén Cong DVCQG tiép nhan qua/Phiéu yéu cau bd
(Luu y: Truong hop uy quyén P i sung, hoan thién ho
. e L O , ., | hosocua A L. Lk
thi dang ky tai khodan cua o so/Phiéu tur choi ti€p
. < P donvitai | 0,25 . £ A
Budéc 1 | nguoi uy quyén). Trune Am | ned nhan giai quyét ho
1.2. S6 héa hd so TTHC g 84Y | so/Phiéu kiém soat qua
.2 ~ 1A N Wy Phucvu \ co £ A
- Kiém tra dir li€u dién tir cua | . P trinh gidi quyét ho so
, \ A LA hanh chinh R ;
cac thanh phan hé so. cone tinh (kém theo ho so)
- Phén loai thanh phin hd so & - Hb so duoc sb hoa tai
can so hoa. budc tiép nhan
- Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
- Ky s0 tai ligu dé chuyén cho
bd phan xtur ly.
Tiep nhan ho so tr Trung tdm | Lanh dao £ .2 , .
\ , N R Phicu kiém soat qua
. Phuc vu hanh chinh cong tinh | phong 0,25 . L 1A
Budc2 | 2 A . R trinh giai quyét hd so
va chuyén cong chic tham | Quy hoach | ngay . 3
L T (kem theo ho so)
muu xu ly. - Kién trac
3.1. Cap nhiat théng tin, dir
lidu dién tir Dt liéu dién ta cua
- Kiém tra thong tin trén tai gidy to phai co toi
li¢u dién tr do Bo phan Mot thiéu cac truong thong
cua chuyén dén (ban scan tin (Ma logi gidy to; So
hodc ban sao chup). Cong chirc dinh danh ciia té chirc
- Chuyén thong tin tir ban | phong 35 |Cd nhan; Tén gidy 10;
Budc 3 | scan hodc ban sao chup sang | chuyén n ’é Trich yeu ngi dung;
dit ligu dién tir. mon duoc | "8 | Thoi han c6 hiéu luc
3.2. Xir Iy ho so giao xur 1y cua gidy to; Pham vi
Kiém tra ndi dung hé so, trinh co hiéu luc; Cac thong
Lanh dao phong xem xét. tin dit liéu khdc theo
Chuyén Phong Hanh chinh - phap  ludt  chuyén
Tong hop thyc hién sao y giay nganh)
phép xay dung theo quy dinh.
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Sao y gidy phép xay dung va
chuyén két qua vé Trung tdm < . e .
| Phuc vu hanh chinh cong tinh, | anthu | gy | Ban sao y Gidy phép
Buoc 4 | . Y S¢ Xay . xay dung (dugc so hoa
Pong thoi luu trir ho so TTHC dun ngay | .o dit Léu dien (i)
dién tir trén HE thong thong tin s i :
giai quyet TTHC cua tinh.
Nhan vién Ban sao y Gidy phép
tiép nhan xay dung (Két qua giai
e | o | @Wét TTHC dién tik
Trd két qua cho t chic, cd | 40 S8 | U008 | duge trd vé tai khodn
Buéce 5 | nhan va thu 1€ phi theo quy A & cua to chue, ca nhan
. J Trung tim | hanh . 2 A 2
dinh (neu co). . nop ho so trén cong
Phuc vu | chinh N A .
. . DVC, hé thong thong
hanh chinh . o 4
cong tinh tin giai quyéet TTHC
cua tinh)

Lueu y: Truong hop ho so qua han thi chdm nhét 01 ngdy 1am viéc trudc ngay hét han,
cong chire phong chuyén moén duge giao xur ly ¢6 trach nhiém guri thong bao hodc van
ban xin 131 dén to chirc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 13 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thiee hién khong qud mét lan). Cap
nhat hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam vige ké tir ngay
nhan da ho so hop I€.
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Quy trinh s6 9

Thii tuc: Cdp chiing chi hanh nghé hoat dong xdy dwng lin diu hang II,

hang 111
Trinh Tréch T‘hO’l
tw Ao n oA e n glan £ - Z
NOi dung cong viéc nhi¢ém Keét qui/san pham
thue o thuce
cn thwe hién ‘A
hién : ; hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khpﬁn dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop
t0 chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hoac hudng
dan dang ky trén Cong - Gidy ti€p nhén ho so va
DVCQG (Luu y: Truong | Nhan vién hen tra két qua/ Phiéu
hop uy quyén thi dang ky tai | ti€p nhén yéu cau bo sung, hoan
khoan cua nguoi uy quyén). | ho so cua thién ho so /Phicu tu
Bude 1 1.2. S0 héa ho so TTHC donvitai | 025 |choi tiép nhén giai quyet
- Kiém tra dir liéu dién tr | Trung tdm | ngay |ho so /Phiéu kiém soat
cua cac thanh phan ho so. Phuc vu qua trinh gidi quyét ho
- Phan loai thanh phan ho so | hanh chinh 80 (kém theo ho so)
can soO hoa. cong tinh - HO so duogc so hoa tai
- Scan hogc sao chup chuyén budc tiép nhan
thanh tép tin trén hé thong.
- Ky s0 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xir ly.
1.3. Thu 1€ phi cap ching
chi hanh nghé theo quy
dinh.
Lanh dao
- A A A \ phéng
Tiep nhan ho so tr Trung | o o Phiéu kiém sodt qua
, tam Phuc wvu hanh chinh N 0,25 . L, 1A
Bu6c2 | . , \ 2 A xay dung N trinh gidi quyét ho so
cong tinh va chuyén cong N ngay R 2
. s va thi (kem theo ho so)
chtrc tham muu xtr 1y. \ X
trudng bat
dong san
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Dy thao Quyét dinh
liéu dién tir cap chirng chi hanh nghe
- Kiém tra thong tin trén tai hodc van ban tra 101
liéu dién tur do B phan Mot | Cong chirc (dugc sO hoa theo dir
cua chuyén dén (ban scan phong 17 liéu dién tr)
Budc 3 | hoac ban sao chup). chuyén N - D liéu dién tor cua
2 ~ . \ , ~ ngay K . W ke .2
- Chuyén thong tin tr ban | mén dugc giay to phai c6 toi thiéu
scan hodc ban sao chup sang | giao xur ly cac truong thong tin (Ma
dir liéu dién tur. logi giay to"i So dinh
3.2. To chirc thye hién cong danh cua to chic cad
tac xét cap chirng chi hanh nhan; Tén giay to; Trich
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nghé

- Kiém tra ho so, hop xét
cdp chimg chi hanh nghé
hoat dong xay dung lan dau
(461 véi truomg hop di co
két qua sat hach dat yéu
cau).

- Truong hop cd nhan ndp
hd so dé nghi cip ching chi
hanh nghé hoat dong xay
dung nhung chua c6 két qua
sat hach, tong hop danh sach
va to chac sat hach cho ca
nhan dé nghi cip ching chi
hanh nghé. C4 nhan c6 két
qua sat hach dat yéu cau thi
dugc xem xét cAp ching chi
hanh nghé.

3.3. Xir Iy hd so trén méi
troeong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh
va két qua tra 10i cua co
quan, don vi lién quan duoc
s6 héa theo dit ligu dién tu,
trir phép luat quy dinh khéc.
- Xay dyng dy thao két qua
giai quyét TTHC dién tu
trinh Lanh dao phong xem
xEt.

yéu noi dung; Thoi han
c6 hidu luc ciia gidy to;
Pham vi co hiéu luc;
Cac thong tin dir liéu
khac theo phap ludt
chuyén nganh)

Lanh dao ) ’
" phong Dy thao Quyét dinh cap
Ra soat, kiem tra ndi dung | Quan ly 01 chimg chi hanh nghé
Budc 4 | du thao van ban, trinh Lanh | xay dung o hodc van ban tra 101
dao S& xem xét. va thi ’ g4y (dugc so hoa theo dir liéu
truong bat dién tr)
dong san
. Phé duyét két qua giai quyét La?h qao 0,5 Ql}yeF dinh vp vChu’I}g
Budce 5 S¢ Xay N chi hanh nghé hodc van
TTHC. ngay A
dung ban tra 101
Van thu vao s6 van ban giai Quyét dinh cap ching
quyet TTHC va chuyén ket chi hanh nghé hodc van
qua veé Trung tdm Phuc vu . ban tra 101/Ching chi
\ , A s A Van thu \ ) £ Y ..
Bude 6 hanh chinh cong tinh. Pong 36 X4 01 hanh, nghé (Két qua giai
thi hru trit hd so TTHC dungy nedy | quyét TTHC duoc ky s6

dién tir trén Hé thong thong
tin gidi quyét TTHC cua
tinh.

va hew triv trén Hé thong
thong tin giai quyét
TTHC cua tinh)
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Nhan vién
tiép nhan
hd so cua
Tra két qué cho td chuc, ca | don vi tai
nhan. Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Budc 7

Trong
gio
hanh
chinh

Quyét dinh cip ching
chi hanh nghé hodc vin
ban tra 101/Ching chi
hanh nghé (Két qua gidi
quyét TTHC dién tir
duoc tra vé tai khodn
ciia t6 chirc, ca nhan nop
ho so trén cong DVC, hé
thong thong tin  gidi
quyét TTHC ciia tinh)

Luu y: Truong hop ho so qua han thi cham nhat 01 ngay lam viéc trude ngay hét han,
cong chirc phong chuyén mon duoc giao xtr 1y ¢6 trach nhiém gui thong bao hoac van
ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho b phdn tiép nhén), trong d6 néu rd ly do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan).
Cap nhat ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay ké tir ngay nhan da hd
so hop 1€
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Quy trinh s6 10

Thii tuc: Cdp diéu chinh hang chitng chi hanh nghé hoat dong xdy dung

hang 11, hang 111
Trinh Trach T}m’n
tw A n o " gian £ 2 Z
NOi dung cong viéc nhiém Két qua/san pham
thue < thuc
‘A thwe hién ‘A
hién ) j hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t0 chtic. Truong hop
t6 chtre, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hoac hudng
dan dang ky trén Cong - Giay ti€ép nhan ho so va
DVCQG (Luu y: Truong | Nhan vién hen tra két qua/ Phiéu
hop uy quyén thi dang ky tai | tiép nhan yéu cau bd sung, hoan
khoan cua nguoi uy quyén). | ho so clua thién ho so /Phiéu tu
Buée 1 1.2. S6 héa ho so TTHC donvitai | 0,25 |choi tiep nhan giai quyét
- Kiém tra dr liéu dién tir | Trung tam | ngay | ho so /Phiéu kiém soat
cua céac thanh phan ho so. Phuc vu qué trinh gidi quyét ho
- Phan loai thanh phan ho so | hanh chinh so (kem theo ho so)
can so hoa. cong tinh - H6 so duoc sO hoa tai
- Scan hodc sao chup chuyén budc tiép nhan
thanh t&p tin trén h¢ thong.
- Ky s0 tai liéu dé chuyén
cho b phan xr ly.
1.3. Thu 1€ phi cap diéu
chinh hang ching chi hanh
nghé theo quy dinh.
Lanh dao
£ A 1A \ phong ) i
Tiep nhan ho so tr Trung | Phiéu kiém soat qua
. tam Phuc vu hanh chinh N 0,25 N Z 1A
Buéc 2 | . , \ 2 A xay dung N trinh gidi quyét ho so
cong tinh va chuyén cong o ngay \ 3
. 1 va thi (kem theo ho so)
chtrc tham muu xtr 1y. \ %
trurong bat
dong san
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Du thao Quyét dinh cap
li¢u dién tir ching chi hanh nghé
- Kiém tra thong tin trén tai hoac van ban tra 101
liéu dién tr do BO phan Mét | . , (duoc so0 hoa theo dir
, PUR \ Cong chuc RPN
ctra chuyén dén (ban scan hon liu dién tr)
. hodc ban sao chup). p Ag 17 - DU liéu dién tr cua
Budce 3 2 N e s chuyén . o e e Re iR
- Chuyén thong tin tr ban R ngay | gidy to phai co toi thiéu
o, mon dugc , \ N . -
scan hodc ban sao chup sang | . . 1o cac truong thong tin (Ma
giao xu ly ; ;

dir liéu dién tur.

3.2. T6 chirc thuc hién cong
tac xét cAp chig chi hanh
nghé

loai giay to; So dinh
danh cia t6 chirc cd
nhan; Tén gidy to; Trich
yéu néi dung; Thoi han
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- Kiém tra ho so, hop xét
cip diéu chinh hang ching
chi hanh nghé hoat dong xay
dung (ddi véi trudong hop da
c6 két qua sat hach dat yéu
cau).

- Truong hop ca nhan nop
hd so dé nghi cip ching chi
hanh nghé hoat dong xay
dung nhung chua c6 két qua
sat hach, tong hop danh sach
va to chuc sat hach cho ca
nhan dé nghi cap chung chi
hanh nghé. C4 nhdn co két
qua sat hach dat yéu cau thi
dugc xem xét cap chung chi
hanh nghé.

3.3. Xir Iy ho so trén méi
trwong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh
va két qua tra 10i cua co
quan, don vi lién quan duoc
s6 hoa theo dit ligu dién tu,
trir phap luat quy dinh khac.
- Xay dung du thao két qua
gidgi quyét TTHC dién tur
trinh Lanh dao phong xem
xét.

c6 hiéu luc cua gidy t0;
Pham vi co hiéu luc; Cac
thong tin dir lieu khac
theo phap luat chuyén
nganh)

Lanh dao ) )
q phong Du thao Quyét dinh cap
Ra soat, kiém tra ndi dung | Quan ly 01 ching chi hanh nghé
Budc 4 | du thao van ban, trinh Lanh | xay dung Hod hoac van ban tra 1oi
dao S& xem xét. va thi g4y (dugc so hoa theo dir ligu
truong bat dién t)
dong san
. Phé duyét két qua giai quyét Laflh C}ao 0,5 Ql{yeF dinh vap vChm}g
Budce 5 S¢ Xay N chi hanh nghé hodc van
TTHC. ngay s a1
dung ban tra 101
Van thu vao s van ban giai Quyét dinh cap ching
quyét TTHC va chuyén ket chi hanh nghé hodc van
qua vé Trung tam Phuc vu - ban tra 101/Chung chi
\ , A s X Van thu \ X Je .
Budc 6 hanh chinh cong tinh. Bong S& Xay 01 | hanh nghé (Két qua giai
thoi luu trr h6 so TTHC dun ngay | quyét TTHC duogc ky so
dién tir trén HE thong thong s va luu triv trén H¢ thong
tin gidi quyét TTHC cua thong tin gidai quyét
tinh. TTHC cua tinh)
. Tra két qua cho t6 chuce, cd | Nhan vién | Trong | Quyét dinh cdp chung
Budce 7 n £ R -\ s A 1os
nhan. tiép nhan gi0 | chi hanh nghé hodc van
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hd so cua | hanh
don vitai | chinh
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

ban tra 101/Ching chi
hanh nghé (Két qua gidi
quyét TTHC dién tr
duoc trd vé tai khodn
ciia té chire, cd nhdn nép
hé so trén céng DVC, hé
thong théng tin  gidi
quyét TTHC ciia tinh)

Luwu y: Truong hop ho so qua han thi cham nhat 01 ngay lam viéc truc ngay hét han,
cong chirc phong chuyén mén dugce giao xir ly c6 trach nhi€ém giri thong bdo hodc van
ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan (chuyén cho bo phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap

nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay ké tir ngay nhan di ho
so hop 1€






50

Quy trinh s6 11

Thi tuc: Cap lai chieng chi hanh nghé hoat djng xdy dung hang I1, hang
11 (trwong hop chirng chi con thoi han nhung mdat, hu hong)

Trinh L Thoi
Trach .
tw A n - oA gian £ - 2
Noi dung cong viéc nhi¢m Két qua/san pham
thuce cn thuce
‘A thuc hién ‘n
hi¢n : : hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thye tai
khodn dién tir
Kiém tra tai khodn cua ca
nhén, t6 chirc. Truong hop
t6 chirc, ca nhan chua co6 tai
khoan thi tao hoac hudng
dan dang ky trén Cong ‘
DVCQG (Luu y: Truong - Giay tiép nhan ho so va
hop uy quyén thi dang ky | Nhén vién hen tra két qua/ Phiéu yéu
tai khoan cua nguwoi uy | ti€p nhan cau bo sung, hoan thi¢n ho
quyén). ho so cua so /Phiéu tir choi tiep nhan
Buéce | 1.2. So héa ho so TTHC don vi tai 0,25 | giadi quyet ho so /Phiéu
1 - Kiém tra dir liu dién tir | Trung tam | ngay |kiém soat qua trinh giai
cua cac thanh phan ho so. Phuc vu quyéet ho so (kem theo ho
- Phén loai thanh phan ho | hanh chinh 50)
so can soO hoa. cong tinh - HO so duoc so hoa tai
- Sqan hoac sao chup budc tiép nhan
chuyén thanh tép tin trén hé
thong.
- Ky s0 tai lieu dé chuyén
cho by phan xir ly.
1.3. Thu I¢ phi cap lai
ching chi hanh nghé¢ theo
quy dinh.
Lanh dao
- A A A \ h(‘)ng
Tiép nhan ho so tu Trung phong A2 , A
Budc | tam Phuc vu hanh chinh (?uan Ly 0,25 P.hql.e u kl;e m ksoat ql}a trinh
A , . 2 A xay dung R giai quyet ho so (kem theo
2 cong tinh va chuyén cong g ngay 2
. S va thi ho so)
chtrc tham muu xtr 1y. \ z
truong bat
dong san
3.1. Cap nhat thong tin, - Du thdo Quyét dinh cép
dir li¢u dién tir lai ching chi hanh nghé
- Kiém tra thong tin trén tai | Cong churc hodc van ban tra 101 (dugc
. | liéu dién t¢r do BO phan phong sO hoa theo dir liéu dién
Budce o 2 X ; o 08 ,
3 Mot ctra chuyén dén (ban | chuyén o twr) ’
scan hoac ban sao chup). mon duoc &Y | . pir liéu dién tr cua giay
- Chuyén thong tin tr ban | giao xu ly to phai c6 toi thi€u céc

scan hoac ban sao chup
sang dir li€u dién tur.

truong thong tin (Ma logi
giay to; So dinh danh cua
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3.2. Xir Iy ho so trén méi
trwong dién ti

- Két qua tham tra, xac
minh va két qua tra 10 cua
co quan, don vi lién quan
duoc sb hoa theo dit liéu
dién tu, trr phap luat quy
dinh khac.

- Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tir
trinh Lanh dao phong xem
x€Et.

16 chirc cd nhdn; Tén gidy
to; Trich yéu ndi dung;
Thoi han co hiéu luc cua
gidy to; Pham vi ¢6 hiéu
lyc, Cac thong tin dir liéu
khdac theo phap ludt
chuyén nganh)

Lanh dao
q phong Du thao Quyét dinh cap
.| Ra soat, kiém tra néi dung | Quan ly lai ching chi hanh nghé
Budce i ~ X 0,5 P,
A du thdo van ban, trinh Lanh | x4y dung o hoac van ban tra 161 (duoc
dao S& xem xét. va thi ’ 84 156 hoa theo dit liéu dién
truong bat twr)
dong san
Buéc |Phé duyét két qua giai | arndeo |5 | Quyet dinh cap lai ching
5 uyét TTHC So Xay ngay chi hanh nghé hodc van
d ' dung ban tra 101
Van thu vao s6 van ban Quyet dinh cép lai ching
giai quyét TTHC va chuyén chi hanh nghé hodc vén
két qua vé Trung tdm Phuc - ban tra 101/Ching chi hanh
. \ . o , Van thu
Buéc | vu hanh chinh cong tinh. 35 X4 0,5 |nghé (Két qua giai quyét
6 bong thoi luu trit hd so dun y ngay | TTHC duwoc ky so va luu
TTHC dién to trén HE Hne trit trén H¢ thong thong
thong thong tin gidi quyét tin giai quyét TTHC cua
TTHC cua tinh. tinh)
Nhan vién Ql{.yet‘ dinh cap lalvchuﬁ}g
tiéo nhan chi hanh nghé hodc van
opmha ban tra 101/Chung chi hanh
; : h6 so cua | Trong nghé (Két qua gidi qu et
Budc | Tra két qua cho t6 chirc, ca | don vi tai gio & qua sar quy
A N 2 TTHC dién tir duoc tra vé
7 nhan. Trung tam | hanh .. A .
J tai khoan cua to chwc, ca
Phuc vu chinh a1 A2
< . nhan nop ho so trén cong
hanh chinh " g L . ;
A DVC, hé thong thong tin
cong tinh

gidi quyét TTHC cua tinh)

Luu y: Truong hop ho so qua han thi chdm nhat 01 ngay lam viéc trudc ngay hét han,
cong chirc phong chuyén mon dugc giao xt ly ¢d trach nhi€ém guri thong bao hoac van
béan xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap

nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia tinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay ké tir ngay nhan di ho so

hop 1¢
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Quy trinh s6 12

Thi tuc: Cép lai chieng chi hanh nghé hoat dong xdy dung hang II, hang
111 (bi ghi sai thong tin)

Trinh . Thaoi
Trach .
tw A A o I gian £ 2 Z
NOi dung cong viéc nhi¢ém Két qua/san pham
thuc : ) ‘A thue
cn thuc hién cn
hién : : hi¢n
1.1. Kiém tra, xdc thyc tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop to
chirc, ca nhan chua co6 tai _ Gidv tiéo nhan hd so v
khodan thi tao hoac huéng dan | Nhan vién y Hep nie \ 4
< A A £ A hen tra két qua/ Phicu
dang ky trén Cong DVCQG | ti€p nhan A A 1R \
. . , p A , yéu cau bo sung, hoan
(Luu y: Trueong hop uy quyén | ho so cua A A A
. L , , o thién ho so /Phiéu tu
thi dang ky tai khoan cua | don vi tai L.z A g z
. o 3 R 0,25 | choi ti€p nhéan gidi quyét
Bube 1| nguoi iy quyen). Trung tam ngay |hd so /Phiéu kiém soat
1.2. 86 héa hé so TTHC Phucvy | P S
- Kiém tra dir liéu dién tir cua hanh d \ glat quy
L s A 1A . so (kéem theo ho so)
cac thanh phan ho so. chinh A L, .
R 1 A pA N - HO so duoc so hoa tai
- Phan loai thanh phan ho so | cong tinh o X A
A A4 budce tiép nhan
can so hoa. .
- Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong.
- Ky s0 tai liéu dé chuyén
cho b6 phan xu ly.
Lanh dao
< A A A \ A h\
Ti€p nhan ho so tr Trung tAm phong £ , ,
. , N Quan ly Phiéu kiém soat qua
. Phuc vu hanh chinh cong tinh | 0,25 . L, 1A
Budc2 | 2 A . xay dung R trinh gidi quyét ho so
va chuyén cong chuc tham < ngay . 3
L va thi (kem theo ho so)
muu xu ly. . %
trueong bat
dong san
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Du thdo Quyét dinh
licu dién tir cap lai chung chi hanh
- Kiém tra thong tin trén tai nghé (duoc s6 hoa theo
liéu dién tor do Bo phan Mot dir liéu dién tir)
cua chuyén dén (ban scan Cong - Dir li€u dién tr cua
hodc ban sao chup). chuc giay to phai co6 toi thiéu
Buse3 |~ Chuyén thong tin tor ban | phong 03 | cac truong thong tin (Ma
scan hodc ban sao chup sang | chuyén ngdy | loai giay to; So dinh
dir liéu dién tur. mon duoc danh cua t6 chirc cd
3.2. Xir ly ho so trén méi | giao xu ly nhan; Tén giday to; Trich
truwong dién tir yeu noi dung, Thoi han
- K&t qua tham tra, xac minh co hiéu lyc cua giay to;
va ket qua tra 101 cua co Pham vi co hiéu luc;
quan, don vi lién quan dugc Cdc thong tin dir liéu
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s6 hoa theo dit ligu dién tu,
trir phép luat quy dinh khéc.

- Xay dung dy thao két qua
giai quyét TTHC dién tr
trinh Lanh dao phong xem
xét.

khdac theo phap luat
chuyén nganh)

Lanh dao
i phong , . 11
Ra soat, kiém tra ndi dung du | Quan ly Dl:I the}o Qu;iet d inh cap
. e A ~ N 0,5 |Ilai chung chi hanh nghé
Budc 4 | thdo van ban, trinh Lanh dao | xay dung N £ s . a
. . C o ngay | (dugc so hoa theo dir ligu
S& xem xét. va thi N
\ % dién tr)
truong bat
dong san
R R e P, z Lanh dao x . I . ,
. Phé duyét két qua giai quyét r A 0,5 | Quyet dinh cap lai chiing
Budc 5 So Xay N s X
TTHC. ngay | chi hanh nghé
dung
Van thu vao s6 van ban gidi Quyét dinh cap lai ching
quyét TTHC va chuyén két chi hanh ngl‘lé/ (;hl'rng
qua vé Trung tam Phyc vu | Van thu 0.5 chi hanh nghé (Ket qua
Budc 6 | hanh chinh cong tinh. Poéng | So Xay n ’a giai quyet TTHC duoc
thoi luu trix hd so TTHC dién | dyng 8\ ky 56 va lwu triv trén He
tr trén HE thong théng tin thong thong tin  giai
giai quyet TTHC cua tinh. quyet TTHC cua tinh)
Nl}an vien Chung chi hanh nghe
tiép nhan
hd so cuia (Két qua gigi  quyét
.. | Trong | TTHC dién tw duoc tra
. 1A \ 24 , | don vi tai -\ O R S
. Tra két qua cho to6 chic, cé A gi0 | vé tai khoan cua to churc,
Budce 7 N Trung tam | |2 A . A .
nhan. hanh | cd nhdn nop ho so trén
Phuc vu , 2 B p
hanh chinh | cong DVC, hé thong
chinh thong tin giai quyet
N TTHC cua tinh)
cong tinh

Luru y: Truong hop ho so qua han thi cham nhat 01 ngay lam viéc trude ngay hét han,
cong chirc phong chuyén mon dugc glao xu 1y co trach nhlem gui thong bao hoac van
ban xin 161 dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho b phdn tiép nhén), trong d6 néu rd 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap
nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay ké tir ngay nhan di hd
so hop 1€
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Quy trinh s6 13

Thi tuc: Cdp diéu chinh, bé sung ni dung chitng chi hanh nghé hoat
dong xdy dung hang II, hang I11

Trinh . Thoi
Trach .
tw e A ‘n ‘n glian ) o P
NoOi dung cong viéc nhiém Keét qua/san pham
thuce ‘n thue
cn thuc hién ‘n
hién : * hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chic. Truong hop to
chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc huéng dan
‘;225 kyT';r;;n C‘}’l‘;g L?VCuQé(; _ Gidy tiép nhan hd so va
. s noP W qUYCT | Nhan vien hen tra két qua/ Phiéu
thi dang ky tai khoan cua | ", .z A Al A 12 \
ngudi ty quyén) tiép nhén yéu cau bo sungfrhoan
guot Wy quyery. ho so cua thién ho so /Phiéu tu
.| 1.2. S0 hoa h6 so TTHC C
Budce 2 N qiA iAo donvitai | 0,25 |chdi tiép nhan giai quyét
- Kiém tra dir liéu dién tir cuia A R
1 s A 1A Trung tim | ngdy |hd so /Phiéu klem soat
cac thanh phan ho so.
n o A 1A Phuc vu qua trinh giai quyet hd so
- Phan loai thanh phan ho so |, . . \ 2
A A1s hanh chinh (kem theo ho so)
can so hoa. A A X 1. .
- 2 cong tinh - HO so duoc so hoa tai
- Scan hodc sao chup chuyén buée tiép nhan
thanh tép tin trén h¢ thong. p e
- Ky s0 tai li¢u dé chuyén cho
bd phéan xur ly.
1.3. Thu 1& phi cap dicu
chinh, bo sung ndi dung
ching chi hanh nghé theo quy
dinh.
Lanh dao
- A A A A hbng
Tiep nhéan ho so tir Trung tdm phong A1 kR , -
Budc | Phuc vu hanh chinh cong tinh (?uan 1y 0,25 P.h,l.e u klefn SOS tqua mflh
2 va chuyén coéng chic tham xdy dung ngay giai quyet ho so (kem
L va thi theo ho so)
muu xu ly. \ %
trurong bat
dong san
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Du thao Quy¢t dinh cﬁp
liéu dién tir ching chi hanh nghe
- Kiém tra thong tin trén tai | -, . hodc van ban tra loi
A Al s A 1a ., | Cong chuc o - 1en
li¢u dién tr do BO phan Mot hon (duoc so hoa theo dir li¢u
Budc | cua chuyén dén (ban scan p Ag 17 | dién tr)
< 12 chuyén N N AL AL
3 hodc ban sao chup). R ngay |- DU liéu dién tir cua
2 n NN mon duoc N e e 1R
- Chuyén thong tin tor ban | . . 1v giay to phai co toi thiéu
giao xu ly

scan hodc ban sao chup sang
dir liéu dién tur.
3.2. Xt ly ho so trén moi

cac truong thong tin (Ma
logi  giay to; Sé  dinh
danh cia t6 chirc cd
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truong dién tir nhan; Tén gidy to; Trich
- K&t qua tham tra, xdc minh yeu noi dung; Thoi han
va két qua tra 101 cuia co quan, co hiéu lyc cua giay to;
don vi lién quan duoc so hoa Pham vi ¢o hiéu luc; Cac
theo dir li€u dién tu, trur phap thong tin dir lieu khac
luat quy dinh khac. theo phap ludat chuyén
- Xay dung du thao két qua nganh)
giai quyet TTHC dién tir trinh
Lanh dao phong xem xét.
Lanh dao
phong Du thao Quyét dinh cap
.| Ra soat, ki€ém tra ndi dung du | Quan ly ching chi hanh nghe
Buéce s, A ~ X 01 < < X . Ty
4 thdo van ban, trinh Lanh dao | x4y dung noil hoac van ban tra 101
S& xem xét. va thi g4y (dugc so hoa theo dir liéu
trrong bat dién tir)
dong san
Budc | Phé duyét két qua giai quyét La{lh an 0,5 Ql}yeE dinh ap ,Chur}g
S¢ Xay N chi hanh nghé hodc van
5 TTHC. ngay AP
dung ban tra 101
Vin thu vao sd vin ban giai Ql}yeE dinh ap ,Chur}g
X \ P chi hanh nghé hoac van
quyét TTHC va chuyén két i
. A A < ban tra 1061/Chung chi
. |qud vé Trung tam Phuc vu | Van thu
Buoce | . , - , A 2 A 01 hanh nghé (Két qua giai
6 hanh chinh cong tinh. Pong | S& Xay nod wiét TTHC dwoc k s6
thoi Iuu trit ho so TTHC dién dung g4y | 4wy
y A TrA X N va heu triv trén Hé thong
tur trén HE thong thong tin giai . . s b3
uyét TTHC cta tinh thong ~ fin giai - quyet
quy ’ TTHC cua tinh)
Quyet dinh cap ching
Nhan vién chi hanh nghé hodc van
tiép nhan ban tra 101/Ching chi
) 7 ho socua | Trong | hanh nghé (Két qua giai
Budce | Tra két qud cho t6 chuc, ca | don vi tai gi0 | quyet TTHC dién twr duwoc
7 nhan. Trung tdm | hanh | zra vé tai khoan cua t6
Phuc vu chinh | chure, gd nhdan nop ho so
hanh chinh trén cong DVC, hé thong
cong tinh thong tin giai quyet
TTHC cua tinh)

Luru y: Trudong hop hd so qua han thi chdm nhat 01 ngdy lam viéc truéc ngay hét han,
cong chirc phong chuyén mon duge giao xtr 1y ¢6 trach nhiém gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bé phén tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap
nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia tinh.

20 ngay ké tir ngay nhan di hd

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 50 hop 18
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Quy trinh s6 14

Thi tuc: Cdp chuyén doi chirng chi hanh nghé hang II, hang III ciia cd
nhdn la ngwoi nwoc ngoai

Trinh . Thoi
tuw As A o Trich gian £ - 2
NOi dung cong viéc nhi¢m Két qua/san pham
thuc .n thue
‘A thuc hién ‘A
hién : * hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop to
chirc, cd nhan chua co tai
khoan thi tao hoic hudng dan
dang ky trén Cong DVCQG - Gidy tiép nhan ho so va
(Luu y: Truweong hop ity quyén | Nhan vién hen tra két qua/ Phiéu
thi ding ky tai khodn cua | tiép nhan yéu ciu bd sung, hoan
nguoi iy quyén). hd so cua thién hd so /Phiéu tur
Budc | 1.2. S6 héa ho so TTHC donvitai | 0,25 |chdi tiép nhan giai quyét
1 | -Kiém tra dit liéu dién tir ciia | Trung tim | ngy |hd so /Phiéu kiém soat
cac thanh phan ho so. Phuc vu qua trinh giai quyét hd so
- Phan loai thanh phan hd so | hanh chinh (kém theo ho so)
can sb hoa. cong tinh - HO so duogc sb hoa tai
- Scan hoic sao chup chuyén bude tiép nhan
thanh tép tin trén hé théng.
- Ky sb tai lidu dé chuyén cho
bd phan xir 1y. .
1.3. Thu 1& phi cdp chuyén
d6i chtng chi hanh nghé theo
quy dinh.
Lanh dao
- A A A \ ~ hbng
Ti€p nhan ho so tir Trung tam phong A1 kR , -
Budc | Phuc vu hanh chinh cong tinh (guan ly 0,25 P.h,l.e u klefn SOS tqua mflh
2 va chuyén coéng chic tham xdy dung ngay gidi quyet ho so (kem
L va thi theo ho so)
muu xu ly. . %
trurong bat
dong san
3.1. Céap nhéat thong tin, dir - Dy thiao Quyét dinh
liéu dién tir chuyén d6i ching chi
- Kiém tra thong tin trén tai hanh nghé (dugc sé hoa
liéu dién tir do B6 phan Mot | Cong churc theo dir liéu dién tir)
. | ctra chuyén dén (ban scan phong - Dit liéu dién tu cua gidy
Budc < 1. A 22 N i K iR,
3 hodc ban sao chup).‘ chuyén e to phai co t01‘ thiéu céc
- Chuyén thong tin tr ban | mon duoc gay trudng thong tin (Md loai
scan hodc ban sao chyp sang | giao xu ly gidy to; S6 dinh danh

dir liéu dién tur.
3.2. Xir Iy ho so trén moi
truong dién tir

cua to chirc ca nhan; Tén
giay to, Trich yéu noi
dung; Thoi han co hiéu
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- Két qua tham tra, xac minh luc cua gidy to; Pham vi
va két qua tra 161 cua co co hiéu lyc; Cdc thong
quan, don vi lién quan duogc tin dir liéu khac theo
s0 hoa theo dir li¢u dién tu, phap ludt chuyén nganh)
trr phap luét quy dinh khac.
- Xay dyng du thao két qua
giai quyet TTHC dién tur trinh
Lanh dao phong xem xét.
Lanh dao
phong . X .
.| Ra soat, ki€m tra ndi dung du | Quan ly bu xthao 2 .Quye,t dml}
Budc s e - ~ ~ 01 chuyén do6i chung chi
thdo van ban, trinh Lanh dao | xay dung N \ N Z 1,
4 . . g ngay |hanh nghé (dugc so hoa
S xem xé&t. va thi o S,
\ £ theo dir li€u dién tir)
truong bat
dong san
, n n £ s g X Lanh daO X . 2 2.
Budc | Phé duyét két qua giai quyet r A 0,5 | Quyét dinh chuyén doi
So Xay N ; AN A
5 TTHC. ngay | chung chi hanh nghé
dung
Vin thu vao sb van ban giai Qu’yet dinh cqhuyen d o
X \ 2 Sz chung chi hanh
quyet TTHC va chuyén ket ; ,
. A n - nghe/Chung chi hanh
., | qua vé Trung tdm Phuc vu| Van thu
Bude | . , ~ . A \ A 01 |nghé (Két qua giai quyét
hanh chinh cong tinh. Pong | So Xay N
6 . <A oA ngay | TTHC duoc ky so va luu
thoi luu trir ho so TTHC dién dung .~ A 1y’ .
A Lk . i triv trén Hé thong thong
tr wén HE thong thong tin tin giai quyét TTHC ciia
giai quyet TTHC cua tinh. tin h% 7wy
Quyét dinh chuyén doi
Nhén vién ching chi hanh
tiép nhén nghe/Chu:ng chi hanh
) » ho so cua | Trong | nghé (Két qua gidi quyét
Budce | Tra két qua cho t6 chuc, ca | don vi tai gio |T Z"HC diéen tu du’gc tra
7 nhan. Trung tam | hanh | vé tai khoan cua to chite,
Phuc vu | chinh cd nhan nop ho so tren
hanh chinh cong DVC, hé théng
cong tinh thong tin giai quyet
TTHC cua tinh)

Luwu y: Truong hop ho so qua han thi cham nhat 01 ngay lam viéc trudc ngay hét han,
cong chue phong chuyén mon duoc giao xur 1y ¢6 trach nhiém gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan (chuyén cho bg phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qua mot lan). Cap

nhat ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC cia tinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

25 ngay ké tir ngay nhén di hd
so hop 1€
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Quy trinh s6 15

Thii tuc: Cdp gia han chirng chi hanh nghé hoat dpng xdy dung hang II,

Hi
Trinh Tréch T‘hO’l
tu Ao A oA oA gian £ - Z
NoOi dung cong viéc nhi¢ém Keét qui/san pham
thue .n thue
oA thwe hién ‘A
hién : : hién
1.1. Kiém tra, xdc thuc tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua cé
nhan, t0 chirc. Truong hop to
chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hoac hudéng dan
dang ky trén Cong DVCQG - Gidy tiép nhén ho so va
(Luu y: Truong hop uy quyén | Nhan vién hen tra két qud/ Phiéu
thi dang ky tai khoan cua | ti€p nhan yéu cau b6 sung, hoan
nguoi uy quyén). ho so cua thién hé so /Phidu tur
Buédce | 1.2. S6 hoa ho so TTHC donvitai | 025 |chditiép nhan gidi quyét
1 - Kiém tra dir liéu dién tir cua | Trung tdm | ngay hdé so /Phiéu klem soat
cac thanh phan ho so. Phuc vu qua trinh giai quyét ho so
- Phan loai thanh phan hé so | hanh chinh (kem theo ho so)
can soO hoa. 7 cong tinh - HO so dugc sO hoa tai
- Scan hodc sao chup chuyén budc tiep nhan
thanh tép tin trén h¢ thong.
- Ky s0 tai li¢u dé chuyén cho
b0 phan xu 1y.
1.3. Thu 1€ phi cap gia han
ndi dung ching chi hanh nghé
theo quy dinh.
Lanh dao
- A A X \ A hf)ng
Ti€p nhan ho so tir Trung tam phong A 1R . s
Budc | Phuc vu hanh chinh cong tinh (?uan ly 0,25 Phql.e u k1e£n S0d tqua trl\nh
\ 2 A , xay dung R giai quyet ho so (kem
2 va chuyén coéng chuc tham o ngay 2
L va thi theo ho so)
muu xu ly. . %
truong bat
dong san
3.1. Ciap nhat thong tin, dir - Du thao Quyét dinh cap
liéu dién tir chung chi hanh nghé
- Kiém tra thong tin trén tai hodc van ban tra loi
liéu dién tur do Bo phan Mot | Cong chirc (duoc so hoa theo dir liéu
. |cua chuyén dén (ban scan phong dién tir)
Budce < 1 A 17 N en A e
3 hodc ban sao chup). chuyén noay | Dt liu dién tor cua
- Chuyén thong tin tor ban | mon duoc gay giay to phai co6 toi thiéu
scan hodc ban sao chup sang | giao xu ly cac truong thong tin (Ma

dir liéu dién tur.
3.2. To chirc thuc hién cong
tac xét cap chirng chi hanh

logi giay to; S6  dinh
danh cia t6 chire cd
nhan; Tén giay to; Trich
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nghé

- Kiém tra hd so, hop xét cip
gia han chimg chi hanh nghé
hoat dong xay dung (dbi véi
truong hop di c6 két qua sat
hach dat yéu cau).

- Truong hop ¢4 nhan ndp hod
so dé nghi cap chimg chi
hanh nghé hoat dong xay
dung nhung chua c6 két qua
sat hach, tong hop danh sach
va to chic sat hach cho ca
nhan dé& nghi cip chung chi
hanh nghé. C4 nhan c6 két
qua sat hach dat yéu cau thi
duge xem xét cip chung chi
hanh nghé.

3.3. Xir Iy hé so trén méi
trwong dién tir

- Két qua thdm tra, xac minh
va két qua tra 1oi clia co quan,
don vi lién quan dugc sb hoa
theo dir liéu dién tu, trir phéap
luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tir trinh
Lanh dao phong xem xét.

yéu noi dung; Thoi han
c6 hidu luc cua gidy to;
Pham vi ¢o hiéu luc; Cac
thong tin dir lieu khac
theo phap Iludt chuyén
nganh)

Lanh dao ’ ’
" phong Du thdao Quyét dinh cap
.| Ra soat, ki€m tra ndi dung du | Quan ly ching chi hanh nghe
Buéce s o1, A ~ X 01 < < , . Ty
4 thdo van ban, trinh Lanh dao | x4y dung noi hodc van ban tra loi
S& xem xét. va thi ) g4y (dugc so hoa theo dir liéu
truong bat dién tr)
dong san
Buéc | Phé duyét két qua giai quyét| Sanndao | o5 | Quyet dinh cap chimng
S¢ Xay N chi hanh nghé hodc van
5 TTHC. ngay a1
dung ban tra 161
Vin thu vao sd vian ban giai Ql}yeti dinh op vchur}g
X \ P chi hanh nghé hoac van
quyét TTHC va chuyén két , R, ,
. A o < ban tra 101/Ching chi
.| qua vé Trung tam Phyc vu | Vanthu X Ny A
Budce | . . A , A \ A 01 | hanh nghé (Ket qua giai
6 hanh chinh cong tinh. Pong | S¢& Xay noil wét TTHC duoe ky 56
thoi Iuu trir ho so TTHC dién dung gay | quy ~ o a rrA 4
r A trA K N va luu triv trén Hé thong
tur trén HE thong thong tin giai thong tin  gidi  quyét
quyét TTHC cua tinh. TTHC ciia tinh)
Budc | Tra két qua cho to chirc, ca N}}an vien Trqu Ql}yeF dinh Jap vchur}g
- nhin tiép nhan gi0 | chi hanh nghé hoac van
' hosocia | hanh |ban tra 101/Ching chi
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don vitai | chinh
Trung tam

Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

hanh nghé (Két qua gidgi
quyét TTHC dién tir
dwoc tra vé tai khoan
ctia t6 chire, ca nhan nop
ho so trén cong DVC, hé
thong théng tin gidi
quyét TTHC ciia tinh)

Lueu y: Trudng hop hd so qua han thi chdm nhat 01 ngay lam viéc trudc ngay hét han,
cong chire phong chuyén mon duoc giao xtur Iy ¢6 trach nhiém guri thong bao hodc van
béan xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 1 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap

nhat ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC cia tinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay ké tir ngay nhan di ho
so hop 1€
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Quy trinh s6 16

Thi tuc: Cédp chirng chi néing luc hoat dong xdy dung lin dau hang II,

hang 111
Tlt.::lh Trach rg:: ] )
: Noi dung cong viéc nhiém Keét qui/san pham
thwe . n thwe
‘A thue hién cn
hién : : hién
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoén dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop t6
chirc, cd nhan chua co tai
khoan thi tao hodc huong dan _ Giy tiép nhan hé so va
?225 ;@figg;‘;ﬁ L]?y\;igs Nhan vién hen trd két qua/ Phicu
thi ding Ky tai khoan cig | USP AN yéu cdu bo sung, hoan
< A ho so cua thién ho so /Phiéu tur
Buéce ’ilgzbm; ,(uﬁ ?u)l;in) ' TTHC donvitai | 0,25 |chdi tiép nhan giai quyét
1 -.K.iér?l tr(;adﬁolisgl dién i ciia Trung tim | ngdy |hd so /Phié‘u‘kiém’ soat
cac thanh phan hé so. P huc Vv qua ‘Erinh gla Aquyét ho
- Phan loai thanh phin h so | Manh chinh SO (kem theo ho 50)
cAn sb h(’)él. cong tinh - Ho scAy dlIQ'AC sO hoa tai
- Scan hoic sao chup chuyén budc tiep nhan
thanh tép tin trén hé thong.
- Ky s6 tai lidu dé chuyén cho
bo phan xir 1y.
1.3. Thu 1& phi cdp chimg chi
nang lyc theo quy dinh.
Lanh dao
Tiép nhan hd so tir Trung tim phqongr 4 2 , ,
Budce | Phuc vu hanh chinh cong tinh Quan ly 0,25 P%neu .lfl.em ioat ,que
2 va chuyén cong chic tham xay d‘-"’?lg ngay ml‘lh glal cAluyet ho so
mira xit 1§, \{a thi . (kem theo ho so)
truong bat
dong san
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Dy thio Quyét dinh
liéu dién tir cap chung chi ning luc
- Kiém tra thong tin trén tai hodc van ban tra 101
liéu dién t}”I do ’B(f) phan Mot Cone chite (duoc s6 hoa theo dir
cra chuyén dén (ban scan hg‘ liéu dién tir)
Budc | hoac ban sao chup). ph ong 17 |- Dt ligu dién tor cua
3 - Chuyén théng tin tr ban cauyen ngdy | gidy to phai co toi thiéu
scan hodc ban sao chup sang mon dl}q? cac truong thong tin (Ma
giao xu ly

dir liéu dién tur.
3.2. Xir ly hd so trén mdi
trueong dién tir
- Két qua thdm tra, xc minh

logi gidy to; So  dinh
danh ciia t6 chirc cd
nhan; Ten gicfy to; Trich
yéu néi dung; Thoi han
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va két qua tra 10i cua co quan, ¢ hiéu lyc cua gidy to;
don vi lién quan dugc s6 hoda Pham vi co hiéu luc;
theo dir li€u dién tur, trir phap Cac thong tin dir liéu
luat quy dinh khac. khac theo phap luat
- Xay dung du thdo két qua chuyén nganh)
giai quyet TTHC dién tir trinh
Lanh dao phong xem xé&t.
Lanh dao
phong , X, a: X
.| Ra soat, kiém tra ng1 dung duy | Quan ly DI'I, thao Qu}] ¢t dinh C%p
Budc . e 1. . ~ N 01 chirng chi nang luc hoac
thdo van ban, trinh Lanh dao | xay dung R . e y 1 £
4 \ . g ngay | van ban tra 101 (dugc so
S& xem xét. va thi , o ven een
. X hoa theo dir li¢u dién tir)
truong bat
dong san
Buéc | Phé duyét két qua gidi quyét | Lanndao |5 | Quyet dinh cap chimg
So Xay R chi nang luc hoac van
5 TTHC. ngay |, . . . ia
dung ban tra 101
Vin thu vao sé van ban giai quetv dinh " cap ,Chur,lg
£ \ 2 % chi nang luc hoac van
quyet TTHC va chuyén ket .
A o < ban tra 161/Chung chi
.| qua v& Trung tdm Phuc vu | Van thu
Budce | |, , A , A r v A 01 nang luc (Két qud giai
6 hanh chinh cong tinh. Pong | S& Xay noil wyét TTHC duge kf sé
thoi Tuu trit hd so TTHC dién | dung gay | quy
A TTA AL A N va heu triv trén Hé thong
tu trén HE thong thong tin giai thong tin  giai quyét
quyet TTHC cua tinh. TTHC ciia tinh)
Quyét dinh cap chung
Nhan vién chi nang luc hoac van
tiép nhan ban trd 161/Chung chi
h6 socua | Trong | nang luc (Két qua giai
Budc | Tra két qua cho to chic, ca | don vi tai gio | quyet TTHC dién tur
7 nhan. Trung tim | hanh | dwoc tra vé tai khoan
Phuc vu chinh | cua to chirc, ca nhan nop
hanh chinh ho so trén cong DVC, h¢
cong tinh thong thong tin  gidi
quyét TTHC cua tinh)

Luru y: Truong hop hd so qua han thi chdm nhét 01 ngay lam viéc trudc ngay hét han,
cong chirc phong chuyén mén dugc giao xur 1y c6 trach nhiém gui thong bao hodc van
ban xin 151 dén t6 chuc, ¢4 nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thwc hién khong qud mét lan). Cap
nhat ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC cia tinh.

20 ngay ké tir ngay nhan dia ho

Tong thoi gian giai quyet TTHC: 50 hop 18
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Quy trinh s6 17

Thi tuc: Cdp lai chirng chi néing luc hoat dpng xdy dung hang II, hang

I (do mdt, hw hong)
Tlt':;lh Trach Til::;l
: Noi dung cong viéc nhiém B Keét qua/san pham
thuce cn thue
cn thuc hién cn
hién : : hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, to chirc. Truong hop to
chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc huéng dan ALK A 1A \
ding ky trén Céng DVCQG | . . .. - Gidy tiép nhan ho so va
(L ¥+ Trieong hop tiy quyén N}}an vién hen tra ke} qué/ Phicu
C e L O . .| ti€p nhan yéu cau bo sung, hoan
thi dang ky tai khoan cua A , : 3 £
ngudi ty quyén) ho so cua thién h6é so /Phicu tu
Budce 1g2 Sé i}lq )ljlk 'o’TTH C donvitai | 025 |chéi tiép nhan gidi quyét
1 -.K.ién(i tr(a)ladﬁoliséu didn 1 cia Trung tim | ngdy |hd so /Phiéu klem soat
c4c thanh phan h 3 so. Phuc vu qua trinh giai quyét ho so
nanfi phan “ .+ | hanh chinh (kém theo hé so)
- Phan loai thanh phan ho so | .~ ", A Loy
cAn s6 hoa. cong tinh - Ho 50 du’(yAc sO hoa tai
- Scan hodc sao chup chuyén budc tiep nhan
thanh tép tin trén h¢ thong.
- Ky s0 tai li¢u dé chuyén cho
b0 phan xu 1y.
1.3. Thu 1€ phi cap lai chirng
chi nang lyc theo quy dinh.
Lanh dao
. X A 1A R hong
Ti€p nhan ho so tr Trung tdm phong A2 s
Budc | Phuc vu hanh chinh cong tinh (guan ly 0,25 P.hq1.e 4 klefn S8 tqua tr1}1h
2 va chuyén coéng chic tham xay dl,ng ngay giai quyet ho so (kem
—Y va thi theo ho so)
Y. trurong bét
dong san
3.1. Ciap nhat thong tin, dir - Du thao Quyét dinh cap
liéu dién tir lai chirng chi nang luc
- Kiém tra thong tin trén tai hoac van ban tra 1oi
liéu dién tr do Bo phan Mot Cone chic (duoc s6 hoa theo dir liéu
cua chuyén dén (ban scan Iig(‘)n dién t)
Budc | hodc ban sao chup). fhu é‘c’; 08 - D liéu dién tr cua
3 - Chuyén thong tin tir ban mon guac ngay | gidy to phai co6 toi thicu
scan hodc ban sao chyp sang | . .1 cac truong thong tin (Ma
giao xu ly

dir liéu dién tur.
32. Xir Iy hd so trén méi
trwong dién ti
- Két qua thdm tra, xac minh

logi gidy to; Sé  dinh
danh cia t6 chirc cd
nhén; Tén gidy to; Trich
yéu noi dung; Thoi han
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va két qua tra 10i cia co quan, c6 hiéu luc cua gidy to;
don vi lién quan dugc s6 hoa Pham vi ¢o hiéu luc; Cac
theo dir li€u dién tu, trir phap thong tin dir lieu khac
luat quy dinh khac. theo phap ludat chuyén
- Xay dung du thao két qua nganh)
giai quyet TTHC dién tir trinh
Lanh dao phong xem xét.
Lanh dao ) )
phong Du thao Quyét dinh cap
.| Ra soat, kiém tra ngi dung du | Quan ly lai ching chi nang luc
Budc . e 1 | ~ N 0,5 - - \ >
4 thdo van ban, trinh Lanh dao | x4y dung o hoac van ban tra 1oi
S& xem xét. va thi gay (dugc so hoa theo dir licu
treong bat dién tir)
dong san
Budc | Phé duyét két qua giai quyét La{lh (iao 0,5 Qliyetvdmh cap lal,Chm,lg
So Xay N chi nang luc hoac van
5 TTHC. ngay y o ea pas
dung ban tra 101
Vin thu vao sb vin ban giai quet,dmh cap laIVChul}g
X \ PSR chi nang luc hodac van
quyet TTHC va chuyén ket i
A o < ban tra 101/Chung chi
. |quda v¢ Trung tam Phuc vy | Vanthu
Budce | . , . , A \ A 0,5 |nang luc (Két qud giai
hanh chinh cong tinh. Pong | So¢ Xay N
6 . N A ngay quyét TTHC duogc ky so
thoi Iuu trir ho so TTHC dién dung
A TrA 1 A va luu triv trén Hé thong
tur trén HE thong thong tin giai . : o 7
uyét TTHC cia tinh thong ~ tin gidi - quyeét
quy ) TTHC cua tinh)
Quyeét dinh cap lai ching
Nhin vién chi nang luc hodc van
tiép nhan ban tra 1061/Chung chi
q h6 socua | Trong | nang luc (Ket qua giai
Budc | Tra két qua cho t6 chuc, cd | don vi tai g0 | quyet TTHC dién tu duoc
7 nhan. Trung tam | hanh |zra vé tai khoan cua t6
Phuc vu chinh | chirc, ca nhan nop ho so
hanh chinh trén cong DVC, h¢ thong
cong tinh thong tin gidi quyét
TTHC cua tinh)

Luru y: Trudng hop ho so qua han thi cham nhat 01 ngay 1am viéc truéc ngay hét han,
cong chirc phong chuyén mon dugce giao xur Iy c6 trach nhi¢ém gui thong bao hodc van
ban xin 151 dén t6 chure, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thwc hién khéng qud mét lan). Cap
nhat ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC cia tinh.

10 ngay ké tir ngay nhin di ho

Tong thoi gian giai quyet TTHC: so hop 18
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Quy trinh s6 18

Thi tuc: Cép lai chikng chi ning lwc hoat dong xdy dung hang II, hang
111 (do bi ghi sai thong tin)

Trinh , Thoi
Trach .
tw ne n o oA gian £ - Z
NoOi dung cong viéc nhi¢ém Két qua/san pham
thuc ‘n thue
‘A thuc hién cn
hién : * hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khpﬁn dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chic. Truong hop to
chirc, c4 nhan chua co tai
khoan thi tao hoac huéng dan i Giéy tiép nhan hd so vi
dang ky trén Cong DVCQG | 21 yien hen tra két qui/ Phidu
(Luu y: Truong hop uy quyén |~ .; R A A 2 \
thi ding ky tai khodn ciig | USP Ohan yéu cau bd sung, hoan
I ) ho so cua thién ho so /Phiéu tu
Buge | "EHOT W AWV donvitai | 0,25 |chditiép nhan giai quyét
1.2. S6 h6a ho so TTHC A N N LA 1R .
1 X ~ tin ain oo o | Trungtdm | ngay |ho so /Phiéu kiém soat
- Kiém tra dir liéu dién tir cuia L L1 A
L A A Phuc vu qué trinh gidi quyét ho so
cac thanh phan ho so. R . \ 2
n s PO hanh chinh (kem theo ho so)
- Phan loai thanh phan ho so | . . A Z .
A Zis cong tinh - HO so dugc so hoa tai
can so héa. 2 bude tiép nhan
- Scan hodc sao chup chuyén p
thanh tép tin trén h¢ thong.
- Ky s0 tai li¢u dé chuyén cho
bd phan xir 1y.
1.3. Thu 1€ phi cap lai ching
chi nang lyc theo quy dinh.
Lanh dao
iy , hong
Ti€p nhan ho so tir Trung tam PR , Az , L
Budc | Phuc vu hanh chinh cong tinh (?uan ly 0,25 P.h.yl.e u klein 508 tqua trlflh
2 va chuyén cong chuc tham xdy dung ngay gidi quyet ho so (kem
L va thi theo ho so)
muu xu ly. \ %
trurong bat
dong san
3.1. Cap nhat théng tin, dir - Du thao Quyét dinh cap
liéu dién tir lai ching chi nang luc
- Kiém tra thong tin trén tai (duoc so hoa theo dir liéu
ligu dién tr do B§ phan Mot | , dién tr)
, 2 X \ Cong chtrc oA atA e eX
cra chuyén dén (ban scan hon - Dt li€u dién tir cta giay
Budc | hoac ban sao chup). cphu é‘(’; 08 | to phai co toi thieu cac
3 - Chuyén thong tin to ban uy ngay | truong thong tin (Ma logi
o 1. mon dugc A 7
scan hodc ban sao chup sang | . . giay to; So dinh danh
giao xu ly

dir liéu dién tur.
3.2. Xir Iy hd
trwong dién ti
- Két qua thdm tra, x4c minh

so trén moi

cia t6 chirc cd nhan; Tén
gidy to; Trich yéu noi
dung; Thoi han co hiéu
liee ciia gidy to; Pham vi
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va két qua tra 10i cia co quan,
don vi lién quan duogc sb6 hoa
theo dir li¢u dién twr, trir phap
luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tir trinh
Lanh dao phong xem xét.

co hiéu luc;, Cac thong
tin dw lieu khdac theo
phap luat chuyén nganh)

Lanh dao
phong . L 4 X
.| Ra soat, kiém tra ndi dung du | Quan ly DI.'I thzto Quy(?t d}nh cap
Buoc s e 1. X ~ A 0,5 |Ilai chung chi nang luc
thdo van ban, trinh Lanh dao | x4y dung N L, A
4 \ . < ngay | (duoc s hoa theo dir ligu
S& xem xét. va thi o
\ Z dién tr)
truong bat
dong san
. ~ A~ Je NREY e Lanh daO X, 4. e . P
Budc | Phé duyét két qua gidi quyét r A 0,5 | Quyét dinh cap lai ching
So Xay N o
5 TTHC. ngay | chi nang luc
dung
Van thu vao s6 van ban giai Quyeét dinh cap lai chiing
quyét TTHC va chuyén ket chi nang luc/ Ching chi
Bude qua vé Trung tam Phuc‘vu Van thu 0.5 nang lue (Két qua giai
6 hanh chinh cong tinh. Pong | So Xay R ’;}1 quyét TTHC duoe ky so
thoi luu trix }}6 so TTHC dién dung 8\ va luu triv trén He thong
tur trén HE thong thong tin giai thong tin giai quyét
quyét TTHC cua tinh. TTHC cua tinh)
Nhan vién QuyCt dinh cap lai chiing
£ A chi nang lyc/ Ching chi
tiép nhan < £ o
X ) nang luc (Ket qua gidi
ho so cua | Trong 7 o
. . 1A , 2 , S -\ quyét TTHC dién tu duoc
Budce | Tra két qua cho t6 chtic, cad | don vi tai gio Ta L. , .z
A A 2 tra vé tai khoan cua to
7 nhan. Trung tim | hanh , . . a2
., chire, ca nhan nop ho so
Phuc vu | chinh .z N 4
N . trén cong DVC, hé thong
hanh chinh p : S b3
cong tinh thong tin giai quyét
TTHC cua tinh)

Luru y: Trudng hop ho so quéa han thi cham nhat 01 ngay lam viéc trudc ngay hét han,
cong chuc phong chuyén mén duge giao xu 1y c6 trach nhiém guri thong bao hodc van
ban xin 161 dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bo phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thire hién khong qud mot lan). Cap
nhat hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay ké tir ngay nhin di ho
so hop 1€






67

Quy trinh s6 19

Thi tuc: Cdp diéu chinh, bo sung noi dung chirng chi ning liwec hoat dong
xdy dung hang I1, hang 111

Trinh . Thoi
Trach .
tw A n ‘A I gian £ o Z
thue NoOi dung cong viéc nhle;r.nA thue Keét qua/san pham
‘A thuc hién ‘A
hién : ; hién
1.1. Kiém tra, xac thwe tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chic. Truong hop to
chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hoic hudng dan
dang ky trén Cong DVCQG - Gidy tiép nhan ho so va
(Luu y: Truwong hop iy quyén | Nhén vién hen tra két qua/ Phiéu
thi dang ky tai khodn ciia | tiép nhan yéu cau bd sung, hoan
nguoi 1y quyén). hd so cua thién ho so /Phiéu tir chdi
Budc | 1.2. S6 hoa ho so TTHC donvitai | 0,25 |tiép nhan giai quyét hod
1 - Kiém tra dir liéu dién tir cia | Trung tim | ngdy |so /Phiéu kiém soat qua
cac thanh phan ho so. Phuc vu trinh giai quyét hd so
- Phan loai thanh phan ho so | hanh chinh (kém theo ho so)
can sb hoa. cong tinh - HO so duogc sb hoa tai
- Scan hoic sao chup chuyén bude tiép nhan
thanh tép tin trén hé théng.
- Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bd phan xu ly.
1.3. Thu 1¢ phi cip diéu chinh,
bd sung ndi dung chimg chi
nang lyc theo quy dinh.
Lanh dao
.4 A 1A \ N hong
Ti€p nhan ho so tir Trung tam phong A 1R . s
Budc | Phuc vu hanh chinh cong tinh Quan ly 0,25 Phql.e u klefn 508 tqua m}jh
2 va chuyén coéng chirc tham xdy dung ngay giai quyet ho so (kem
L va thi theo ho so)
muu xu ly. . %
trueong bat
dong san
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Du thao Quyét dinh cap
liéu dién tir chung chi nang luc hoac
- Kiém tra thong tin trén tai van ban tra 10i (duoc sb
ligu dién tir do Bo phan Mt | Cong chure hoa theo dit li¢u dién tur)
. | ctra chuyén dén (ban scan phong - Dix liéu dién tr cta gidy
Budc < 12 o 17 . AR
3 hoac ban sao chup).' chuyén nod to phai co t01' thiéu céc
- Chuyén thong tin tor ban | mon dugc g4y truong thong tin (Ma loai
scan hodc ban sao chuyp sang | giao xur 1y gidy to; S6 dinh danh

dir liéu dién tur.
3.2. Xit ly ho so trén moi
truong dién tir

cua to chve ca nhan, Tén
giay to; Trich yéu noi
dung; Thoi han co hiéu
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- Két qua tham tra, xac minh
va két qua tra 1oi cua co
quan, don vi lién quan duoc
s6 hoa theo dir li¢u dién ti,
trir phép luét quy dinh khéc.

- Xy dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tir trinh
Lanh dao phong xem xét.

luc cua gidy to; Pham vi
co hiéu lyc; Cac thong
tin dix lieu khac theo
phap ludt chuyén nganh)

Lanh dao
i phong . £, 4 %
.| Ra soat, ki€m tra ngi dung dy | Quan ly Du: thao Quéz ¢t dinh cap
Buoc SR . ~ ~ 01 chirng chi nang luc hoac
thdo van ban, trinh Lanh dao | x4y dung . . s R £
4 . . g ngay |van ban tra 101 (duoc so
S xem xé&t. va thi , NP
\ £ hoéa theo dir li¢u dién tir)
truong bat
dong san
Budc | Phé duyét két qua giai quyét Laflh qao 0,5 Ql}yetv dinh cap vChm}g
So Xay N chi nang luc hoac van
5 TTHC. ngay a1
dung ban trd 101
Vin thu vao sb van ban giai Ql}yetv dinh cap vchurvlg
Z \ P chi nang luc hodc vin
quyet TTHC va chuyén keét :
. A A g ban tra 101/Ching chi
., | qua v& Trung tam Phuc vu | Vanthu
Bude | . , A . A \ A 01 | nang lyc (Két qua giai
6 hanh chinh cong tinh. Pong | So& Xay o % TTHC duoc ky
thoi luu trit hd so TTHC dién | dung gay | quye ugc ky so
oA A A A . va luu triv trén Hé thong
to trén HE thong thong tin thong tin  gidi  quyét
giai quyet TTHC cua tinh. TTHC ciia tinh)
Quyét dinh cap ching
Nhan vién chi nang luc hodc van
tiép nhan ban tra 101/Ching chi
ho socia | Trong | nang luc (Keét qua giai
Budce | Tra két qua cho t6 chuc, ca | don vi tai gio | quyet ‘T THC dién tir dwaq
7 nhan. Trung tam | hanh | tra vé tai khoan cua to
Phuc vu | chinh | chuec, gd nhdn nop ho”’sa
hanh chinh trén cong DVC, hé thong
cong tinh thong tin giai quyét
TTHC cua tinh)

Luwu y: Truong hop ho so qua han thi cham nhat 01 ngay lam viéc trudc ngay hét han,
cong chire phong chuyén mén duoc giao xu 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao hodc van
béan xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 1 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap
nhat hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay ké tir ngay nhin di hé
so hop 1€
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Quy trinh s6 20
Thi tuc: Cép gia han chirng chi ning lwc hoat dpng xdy dung chirng chi
hang 11, hang 111
Tl;:lh Trach rg:: ) )
: Noi dung cong viéc nhiém Keét qua/san pham
thue on thuc
‘A thwe hién ‘n
hién : : hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoin ciia c4
nhan, t6 chirc. Trudng hop t6
chic, cd nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc hudng dan _ Gy tiép nhan hd so va
C(Inggl )lfin;r;(I}ln;(})zI;i L]Z;ti)?éi N.t}ﬁn ViAén h?n trké kérxt qua/ Phiéu
thi dang ky tai khodn cig | DSPPRAD yu cau bo sung, hodn
e 2 ho so cua thién hoé so /Phiéu tu
Budce ?%MOSI(SMJI;;]:)]/]%”)S '0. TTHC donvitai | 0,25 chéi tiép nhén giai quyét
1 -.K.iém tra dit lidu dién t ciia Trung tam | ngay | ho so /Ph%él‘l kiém soat
cc thanh phan 1 so. Phuc vu qua trinh giai quyét ho so
- s LA hanh chinh (kem theo ho so)
- Phan loai thanh phan ho so | . ", A X1 .
cAn s6 hoa. cong tinh - Ho 50 du(_)ic sO hoa tai
- Scan hodc sao chup chuyén budc tiép nhan
thanh tép tin trén hé thng.
- Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bd phan xir 1y.
1.3. Thu 18 phi cdp chung chi
nang luc theo quy dinh.
Lanh dao
& A 1A \ A hong
Ti€p nhéan ho so tir Trung tdm Phong A1 kR s
Budce | Phuc vy hanh chinh cong tinh Cguan y 0,25 P‘h}‘e 4 kle?l So8 tqua mPh
2 va chuyén cong chic tham xay dupg ngay stal q}‘yet ho so- (kem
muru xit 1. va thi . theo ho so)
truong bat
dong san
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Dy thao Quyét dinh cap
liéu dién tir ching chi nang luc hoac
- Kiém tra thong tin trén tai van ban tra 101 (duoc sb
liéu dién t}"r do ’Bc} phan Mot Cone chite hoa theo dir li¢u dién tir)
cua chuyén dén (ban scan ﬁg - Dot ligu dién tr cuia
Budc | hodc ban sao chup). ph ong 17 | gidy to phai co tdi thiéu
3 - Chuyén théng tin tir ban ¢ ugen ngay | cac truong thong tin (Ma
scan hodc ban sao chup sang mon ciroe logi gidy to; Sé dinh
giao xu 1y :

dir liéu dién tur.
3.2. Xir Iy hd so trén méi
truong dién ti
- Két qua tham tra, xdc minh

danh cua t6 chuc ca
nhdn; Tén gidy to; Trich
yéu noi dung; Thoi han
c6 hiéu lyc cia gidy to;
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va két qua tra 10i cia co quan,
don vi lién quan dugc sb6 hoa
theo dir li¢u dién twr, trir phap
luat quy dinh khac.

- Xay dyng du thao két qua
giai quyét TTHC dién tir trinh
Lanh dao phong xem xét.

Pham vi co hiéu luc; Cac
thong tin dir lieu khac
theo phap ludat chuyén
nganh)

Lanh dao
phong \ I £
. | Ra soat, kiém tra ndi dung du | Quan ly DI'I, thao Qu}/et dinh c%p
Buoc s e 1. X ~ A 01 chirng chi nang luc hoac
thdo van ban, trinh Lanh dao | x4y dung R . 1 1 %
4 . . <o ngay | van ban tra 101 (dugc so
So xem xét. va thi , o en Sen s
. X hoa theo dir li¢u dién tir)
truong bat
dong san
Buéc | Phé duyét két qua giai quyét| -onhdao |5 | Quyet dinh cap ching
S¢ Xay . chi nang luc hoac van
5 TTHC. ngay y o ea pa
dung ban tra 101
Vin thu vao sb vian ban giai quetv dinh " cap Vchu’rvlg
£ \ 2 £ chi nang luc hodac van
quyet TTHC va chuyén két \ RS ,
. A A < ban tra 101/Ching chi
.| qua vé Trung tam Phuc vu | Vanthu < £ .
Buoce | . , . , A . 01 nang luc (Két qua giai
6 hanh chinh cong tinh. Pong | S& Xay noil wét TTHC duoe ky 56
thoi Iuu trir ho so TTHC dién dung g4y qwy N s grA X
A TTA 1 X N va luu trir trén H¢ thong
tur trén HE thong thong tin giai . i o 7
uyét TTHC cia tinh thong — tin giai quyeét
quy ) TTHC cua tinh)
Nhan vién Ching chi nang lyc hoac
tiép nhan van ban tra 101 (Keét qua
) » ho so cua | Trong | giai quyet TTHC dién tur
Budce | Tra két qua cho t6 chuc, ca | don vitai gio | duoc ,)trd vé tai khoadn
7 nhan. Trung tam | hanh | cua to chirc, ca nhan nop
Phuc vu | chinh | 40 so trén cong DVC, hé
hanh chinh thong thong tin giadi
cong tinh quyét TTHC cua tinh)

Luu y: Trudng hop ho so qua han thi chdm nhat 01 ngay lam viéc trudc ngay hét han,
cong chirc phong chuyén mon dugc giao xit 1y ¢6 trach nhi€ém guri thong bao hoac van
ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 1 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thwce hién khéng qud mét lan). Cap

nhat ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay ké tir ngay nhin dia hd
so hop 1€
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Quy trinh s6 21
Thu tuc: Cap giay phép hoat dong xdy dung cho nha thiau nwdc ngoai
Trinh Trach T.hO’l
tw A A o o gian £ - 2
NoOi dung cong viéc nhiém Két qui/san pham
thuc o n thuc
‘A thuc hién cn
hi¢n : : hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khpﬁn dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chuc. Truong hop to
chu?, ca nhan Vchua’ co t:al - Gidy tiép nhan hd so va
khoan thi tao hoac huéng dan N . 1A , X
< A % Nhén vién hen trd két qud/ Phiéu
dang ky trén Cong DVCQG | .« ~ A A 1R \
(Luew - Trueomg hop 1iy quyén tiép nhan yéu cau bd sung, hoan
- AT . ., | hosocua thién ho so /Phicu tu
. | thi dang ky tai khoan cua o
Buéce o A donvitai | 0,25 |chdi tiép nhan gidi quyét
1 ngwor Uy quy qn) ’ Trung tim | ngay |hd so /Phiéu klem soat
1.2. So hoéa ho so TTHC
X 1A giA o Phuc vu qua trinh giai quyét ho so
- Kiém tra dir li€u dién tir cua | | . P
1 A 1A hanh chinh (kém theo ho 50)
cac thanh phan ho so. A
. s PP cong tinh - H6 s0 dugc s6 hoa tai
- Phan loai thanh phan ho so
A A bude tiép nhan
can so hoa.
- Scan hoac sao chup g:huyén
thanh tép tin trén hé thong.
- Ky s0 tai liéu d€ chuyén cho
bd phan xtr ly.
Lanh dao
. A 1A \ " hong
Ti€p nhan ho so tir Trung tam phong A 1R , s
Budc | Phuc vy hanh chinh cong tinh QAuan Ly 0,25 P.hql.e u klein Sod tqua mflh
2 va chuyén coéng chirc tham xay dupg ngay giai quyét ho so (kem
L va thi theo ho so)
muu xu ly. \ %
trueong bat
dong san
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Dy thao Quyét dinh cap
li¢u dién tir Giay phép hoat dong xay
- Kiém tra thong tin trén tai dung hodc van ban tra 161
liéu dién tur do B phan Mot (dugc s0 hoa theo dir liéu
cua chuyén dén (ban scan dién tr)
hodc ban sao chup). Cong chuc - Dur liéu dién tur cua giay
. |- Chuyén thong tin tr ban phong to phai co toi thiéu cac
Budc o 1. . 17,5 N ) ~ .
3 scan hodc ban sao chup sang | chuyén o truong thong tin (Ma loai
dir liéu dién ta. mon dugc g4y giay 1oy S6 dinh danh
3.2. Xir Iy ho so trén méi | giao xu ly cua 16 chire cd nhan; Tén

truong dién tir

- Két qua tham tra, xdc minh
va két qua tra 10i cia co
quan, don vi lién quan duoc
s0 héa theo dir ligu dién tu,

glay to, Trich yeu noi
dung; Thoi han co hiéu
liee ciia gidy to; Pham vi
co hiéu lyc; Cac thong
tin dw lieu khdac theo
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trir phap luat quy dinh khac.

- Xy dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tir trinh
Lanh dao phong xem xét.

phap luat chuyén nganh)

Lanh dao
phong Du thao Quyét dinh cap
.| Ra soat, kiém tra ngi dung du | Quan ly Giay phép hoat dong xay
Budce s e 1 X ~ N 01 SR
4 thdo van ban, trinh Lanh dao | xdy dung nedl dung hqac van ban tra 101
S& xem xét. va thi gay (dugc so hoa theo dir liéu
treong bat dién tir)
dong san
Buéc | Phé duyét két qua gidi quyét | arndao | g5 | Quyét dinh cap Gidy
So Xay N phép hoat dong xay dung
5 TTHC. ngay o
dung hodc van ban tra 161
Vin thu vao sb van ban giai Q}llléye;milg}én Cig g;ﬁy
quyét TTHC va chuyén két PRep fioat Cons xay Cuig
A o 9 hodc van ban tra 101 (Két
. | qua vé& Trung tam Phuc vu | Vanthu AR £
Bude | . ] > , A r A 0,5 |qua giai quyet TTHC
hanh chinh cong tinh. Pong | So¢ Xay N A -
6 . ~ A A ngay |dwoc ky so va luu trir
thoi luu trir ho so TTHC dién dung R oo A i .
o A oA A . trén H¢ thong thong tin
to trén HE thong thong tin i awvét TTHC  ciia
gidi quyét TTHC ciia tinh. fmh | 74y
Quyét dinh cap Gidy
Nhan vién phép hoat dong xay dung
tiép nhan hodc van ban tra 101 (Ket
.| Tra két qua cho t6 chuec, ca ho so cua Tr(.)flg qua s quy et? TZHQ
Budce . ., don vi tai gio | dien twr dwoc tra vé tai
nhan va thu 1€ phi theo quy A 2 , , 2 , .
7 dinh (néu c6) Trung tdim | hanh | khodn cua t6 chirc, cd
: ' Phuc vu | chinh | nhdn nop ho so trén cong
hanh chinh DVC, hé thong thong tin
cong tinh giai quyét TTHC cua
tinh)

Luru y: Truong hop hd so qua han thi chdm nhét 01 ngay lam viéc truée ngay hét han,
cong chuc phong chuyén moén duogc g1a0 xu 1y ¢o trach nhlem gui thong bao hodc van
ban xin 151 dén t6 chire, ¢4 nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd ly do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qud mét lan).
Cap nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay ké tir ngay nhan di hd
so hop 1€






73

Quy trinh s6 22

Thi tuc: Cdp diéu chinh gidy phép hoat dong xiy dwng cho nha thiu
nwoc ngodi

Trinh . Thoi
tw Trach gian ) )
: Noi dung cong viéc nhi¢m Keét qua/san pham
thwe . n thue
‘A thwe hién ‘A
hién : ; hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chuac. Truong hop to
chirc, ca nhan chua co tai _ Gidv tiép nhan hd so vi
khoan thi tao hoac hudng dan n A Y p; T &
ding ky trén Céng DVCQG Nhan vién hen tra ke:[ qué/ Phicu
(Luu ¥+ Truomg hop 1y quyén tiép nhén yéu céu bd sung, hoan
hi dcin K tai thodn ciia ho so cua thién h6é so /Phicu tu
Buéce noUsi ﬁg uyén) donvitai | 025 |chdi tiép nhan giai quyét
1 1g2 Sé ﬁ(i]aJl;(‘A) s'()' TTHC Trung tim | ngdy |hd so /Phiéu klem soat
- .K.iém tra dir liéu dién tur cuia Phuc vu qud trinh gla‘l quyét ho so
céc thanh phin hd so. hanh chinh (kem theo ho so)
- Phan 10;5 thanh phan ho so cong tinh - HO S0 dirge 56 hoa tai
cAn s6 hoa. p budce tiép nhan
- Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén h¢ thong.
- Ky s0 tai li¢u dé chuyén cho
bd phéan xur ly.
Lanh dao
£ A 1A hong
Ti€p nhan ho so tr Trung tim phong A2 s
Budc | Phuc vu hanh chinh cong tinh Quan ly 0,25 P.hql.e u kle?l S8 tqua tl’l}’lh
2 va chuyén cong chtc tham xdy dung ngay giai quyet ho so (kem
—Y vathi theo ho so)
Y. truong bét
dong san
3.1. Cap nhat théng tin, dir - Du thao Quyet dinh
liéu dién tir diéu chinh Giay phép
- Kiém tra thong tin trén tai hoat dong xay dung hoafu,:
liéu dién tur do B9 phan Mot van ban tra 101 (duoc so
cuta chuyén dén (ban scan Cone chirc hoa theo dir li¢u dién tur)
hodc ban sao chup). hgbn - DUr liéu dién to cuia
Buéc |- Chuyén thong tin tir ban Cphu éfv; 17,5 | gidy t& phai c6 i thiéu
3 scan hodc ban sao chup sang Y ngay | cac truong thong tin (Ma
o ea e, mon dugc
dir liéu dién ta. . 1 logi giay to; S6  dinh
giao xu ly

3.2. Xir Iy hd so trén méi
trwong dién ti

- Két qua tham tra, xac minh
va két qua tra 10i cua co quan,
don vi lién quan duoc sb hoa

danh cua t6 chirc cd
nhén; Tén gidy to; Trich
yéu noi dung; Thoi han
c6 hidu luc cua gidy to;
Pham vi ¢o hiéu luc; Cac
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theo dir li€u dién t, trur phap thong tin dir liéu khac
luat quy dinh khac. ’ theo phap Iludt chuyén
- Xy dung du thao két qua nganh)
giai quyet TTHC dién tir trinh
Lanh dao phong xem xét.
Lanh dao ’ ‘
9 phong Du thao Quyét dinh diéu
. | Ra soat, kiém tra ndi dung du | Quan ly chinh Giay phép hoat
Budce L, A ~ ~ 01 N N S
4 thdo van ban, trinh Lanh dao | x4y dung neil dong xay dung hodc van
Sé xem xét. va thi g4y ban tra 161 (dugc sO hoa
truong bat theo dir liéu dién tir)
dong san
Budc | Phé duyét két qua giai quyét La?h C}ao 0,5 nget th dleuA chn}h
5 TTHC So Xay ngly Giay phép hoat dong xay
’ dung dung hodc van ban tra 101
Van thu vao sb van bé"n gié}i gléyet h?nl}lloilzlén(:h;gh
quyét TTHC va chuyén két Y Puep Aoat Cong xay
. A A < dung hoac van ban tra 161
. | qua vé Trung tdim Phuc vu | Vanthu £ , £
Bude | , A . A \ A 0,5 |(Ket qua giai quyét
hanh chinh cong tinh. Pong | S& Xay N L4
6 . oA A ngay | TTHC duoc ky so va luu
thoi Iuu trit hd so TTHC dién dung . L X .
A TTA o1 A N triv trén Hé thong thong
tur trén HE thong thong tin giai tin oidi auvdt TTHC ciia
quyéet TTHC cua tinh. T Bl quy
tinh)
Quyét dinh diéu chinh
Nhan vién Giay phép hoat dong xay
tif:p nhan du:r}g hodc van ban tra lc‘)f’i
.| Tra két qua cho t6 chuc, ca ho so cua Tr(.)flg (Ket qua gt - quy ef
Budce A N don vi tai gio0 | TTHC dién tw duoc tra
nhan va thu 1¢ phi theo quy A 2 F Y
7 dinh (néu c6) Trung tdm | hanh | vé tai khoan cua t6 chirc,
: ' Phuc vu | chinh cd nhdn nop ho so t}fén
hanh chinh cong DVC, hé thong
cong tinh thong tin giai quyeét
TTHC cua tinh)

Lueu y: Trudng hop hd so qua han thi chdm nhat 01 ngay lam viéc trudc ngay hét han,
cong chirc phong chuyén mon duogc giao xur 1y c6 trach nhiém gui thong bao hodc van
béan xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 1 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mot lan). Cap
nhat ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC cia tinh.

20 ngay ké tir ngay nhan dia ho

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 50 hop 18
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B. Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia cAp huyén
Quy trinh s0 1
Thu tuc: Cdp gidy phép xdy dung mdoi doi véi cong trinh cap III, cip IV
(cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin nguwéng, ton
giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw dn) va nha ¢

riéng lé
Trinh Trach T.hO'l
tw ns n cn en gian £ o o Z
NoOi dung cong viéc nhi¢ém Keét qua/san pham
thue n thue
‘A thwe hién ‘A
hién : ) hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khpﬁn dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t0 chtic. Truong hop
t0 chtre, ca nhan chua cé tai o .
khoan thi tao hoac hudng - Giay ti€ép nhan ho so va
dan dang ky trén Cong hen tra két qua/ Phicu
DVCQG (Luu y: Truong A yéu cau bo sung, hoan
, RN . .v.| BOphan : 3 X
hop uy quyén thi dang ky tai Tiép nhan thién ho so /Phiéu tur
Bude 1 khoan cua nguoi uy quyén). va ”?ré Két 0,5 | chéi tiép nhan giai quyét
1.2. So ho6a ho so TTHC ud ch ngdy | hd so /Phiéu kiém soat
- Kiém tra dir liéu dién tur qhu énp qua trinh giai quyét hd
cua cac thanh phan ho so. e so (kém theo ho so).
- Phan loai thanh phan ho so - H6 so dugce sd hoa tai
can so hoa. budc tiep nhan.
- Sgan hoac sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong.
- Ky s0 tai liéu dé chuyén
cho b6 phan xu ly.
Phong Quan ly do thi thanh
P I?O/PhOAn g K;mh t? i H;a tang Lanl} dao Phiéu kiém soat qua
. cac huyén tiep nhéan ho so tu phong 0,5 . o L. 1A
Budc2 | . 27 .« AN a1 X N N trinh gidi quyét ho so
B06 phan tiép nhan va trd két | chuyén ngay \ 3
. X Ay A 2 (kem theo ho so)
qua cap huyén va giao cong mon
chuc xu ly.
3.1. Cap nhat thong tin, dir 14,5 | - Du thdo Giay phép xay
liéu dién tur ngay |dung hodc van ban tra
- Kiém tra thong tin trén tai doi | lo1 (dugce sO hoa theo dir
liéu dién t}ﬁ: do B phan Mot | Cong chtitc | vo1 | li€u dién tir);
ctra chuyén dén (ban scan | phong cong |- DU liu dién tor cua
Budce 3 | hodc ban sao chup). chuyén trinh | gidy to phai co toi thiéu
- Chuyén théng tin tr ban | mon dugc | va 9,5 | cac truong thong tin (Ma
scan hodc ban sao chup sang | giaoxtly | ngay |logi giay to; So dinh
dir liéu dién tur. doi | danh cua to chirc ca
3.2. Xir ly ho so trén méi V01 | nhdn; Tén giay to; Trich
trwong dién tir nhd & | yeu noi dung; Thoi han
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- Két qua tham tra, xac minh riéng | co hiéu luc cua gidy 107
va két qua tra 101 cua co 1é Pham vi cé hiéu luc; Cac
quan, don vi lién quan dugc thong tin dir lieu khac
s0 hoa theo dir li€u dién tur, theo phap ludt chuyén
trr phap luét quy dinh khac. nganh)
- Xay dung du thao ket qua
giai quyét TTHC trinh Lanh
dao phong xem xét.
4.1. Truong hop 11’6 so du
dieu kién cap Giay phép ’
xay dung 0.5 Du thao Gidy phép xay
Ra soat, kiem tra ndi dung 0 ’a dur}g (kém theo ho so
dy thao vin ban, ky duyét va 84Y | thiét ké)
chuyén ho so dén Van
phong UBND cap huyén.
4.2. Trwong hop ho so Lanh dao
Buéc 4 kl}?ng C}u (‘Aheu kién cap phonAg
Giay phép xay dung chuyén
- Ra soat, kiém tra ndi dung, mon
ky ban hanh van ban thong 45
bao dén chu dau tu vé ly do N Van ban tra 101
Kkhé in oidyv Dhép XA ngay
ong cap giay phép xay
dung. q ’
- Chuyén dén Budéc 8: Tra
két qua cho t6 chuc, ca
nhan.
Tham dinh hd so, trinh Lanh | Vin phong \ e (A
Buéc 5 | dao UBND xem xét, phé | UBND | 02 |Dv thao Gidy phép xdy
A % R ngay | dung
duyét. cap huyén
A e 1 Ae o ia z, | Lanh dao Gidy phép xay dung
Buée 6 | Lhe duyét két qua giai quyet | "y | Ol g0 & hoa theo di liu
TTHC. £ A ngay T
cap huyén dién t)
Chuyén van thu vao s6 van ’ )
ban glal quyet TTHC va Giay phép xay d}):ﬂg (Ket
chuyen két qua cho Bo phan - qua giai quyet TTHC
Van thu D -
. tiép nhan va tra két qua cip 01 | dwoc ky so va luu trir
Budoc 7 A~ A \ . ~ 1A UBND N A A £ A .
huyén. Dong thoi luu tritr ho Ao huven | M&ay | frén H¢ thong thong tin
so TTHC dién tir trén Hg | “P 0° gigi quyét TTHC cia
thong thong tin gidi quyét tinh)
TTHC cua tinh.
Gidy phép xdy dung
A 1A (kém theo hd so thiét ke)
B6 phéan
\ 1A \ 2 4 ; £ .| Trong | hodc van ban tra 161 (Két
Tra két qua cho to chuc, cd | Tiép nhan " A £
, Ao A 1 \ s 1A g0 | qua giai quyéet TTHC
Budc 8 | nhan va thu I¢ phi theo quy | va Tra két 2 D T R
dinh (néu c6) qua cip hanh | dién e duoc tra vé tai
: . chinh | khoan cua to chure, ca
huyén

nhén nép hé so trén cong
DVC, hé thong thong tin
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gidgi quyét TTHC cua
tinh)

Luwu y: Truong hop ho so qua han thi cham nhét 01 ngay lam viéc trudc ngay hét han,
cong chirc phong chuyén mén dugc giao xur ly c¢é trach nhi€ém giri thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 churc, ca nhan (chuyén cho B phdin tze’p nhdn va tra két qud cdp
huyén), trong d6 néu 13 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc
hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phin Hé thong thong tin giai quyét
TTHC.

] 20 ngay doi véi cong trinh va 15
Tong thoi gian gidi quyet TTHC: ngay ddi voi nha & riéng 1é ké
tir ngay nhan dia ho so hop 1€
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Quy trinh s6 2

Thi tuc: Cdp gidy phép xdy dung siva chira, cdi tao déi v6i cong trinh cip

III, cip 1V (céng trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin nguéng,

ton gidgo/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong

theo tuyén/Theo giai doan cho céng trinh theo tuyén trong dé thi/Dw dn) va nha
o riéng lé

Trinh . Thoi
Trach .
tw A n o oA gian £ 2 Z
NOi dung cong viéc nhi¢ém Két qua/san pham
thuc * * .n thue
cn thwe hién cn
hién : * hién
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t0 chtic. Truong hop
t0 chtre, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hoac hudng - Giay ti€ép nhan ho so va
dan dang ky trén Cong hen tra két qua/ Phiéu
DVCQG (Luu y: Truong A yéu cau bd sung, hoan
, PR . .v.| BOphan o A A
hop uy quyén thi dang ky tai Tiép nhan thién ho so /Phicu tu
Buée 1 khoan cua nguoi uy quyén). va "]1;")ré Kbt 0,5 | choi ti€p nhan gidi quyét
1.2. S6 héa ho so TTHC ud i ngay | ho so /Phiéu kiém soat
- Kiém tra dit lieu dién ti | 'SP qué trinh giai quyét hd
5 , \ A A huy@n N Py
cua cac thanh phan ho so. so (kem theo ho s0).
- Phan loai thanh phan ho so - HO so duogc so hoa tai
can so hoa. budce tiép nhan.
- Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong.
- Ky so tai liéu dé chuyén
cho by phén xur 1y.
Phong Quan ly do thi thanh
p},IO/PhOP £ meh t? i HAa tang Lan}} dao Phiéu kiém soat qua
. cac huyén ti€ép nhéan ho so tu phong 0,5 . o L 1A
Buoc2 | . 7 .z Ay 21X o N trinh giai quyét ho so
B0 phan tiép nhan va tra két | chuyén ngay X 2
. A R o b (kem theo ho so)
qua cap huyén va giao cong mon
chuc xur ly.
3.1. Cap nhat thong tin, dir 14,5 | - Du thao Giay phép xay
li€u dién tir ngay |duyng hodc van ban tra
- Kiém tra thong tin trén tai doi | 101 (dugc s hoa theo di
liéu dién tr do BO phan Mot | Cong chire | véi | li€u dién tr);
cua chuyén dén (ban scan phong cong |- DU li€u dién tor cua
Budc 3 | hodc ban sao chup). chuyén trinh | giay to phai co toi thiéu
- Chuyén thoéng tin tor ban | mon duge | va 9,5 | cac truong thong tin (Mda
scan hodc ban sao chup sang | giao xtrly | ngay |logi giay to;, So dinh
dir liéu dién tr. doi | danh cua to chuc ca
3.2. Xir ly ho so trén méi vo1 | nhdn, Tén giay to; Trich
truong di€n tir nha & | yeu noi dung; Thoi han
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- Két qua tham tra, xac minh riéng | co hiéu luc cua gidy 107
va két qua tra 101 cua co 1é Pham vi cé hiéu luc; Cac
quan, don vi lién quan dugc thong tin dir lieu khac
s0 hoa theo dir li€u dién tur, theo phap Iludt chuyén
trr phap luét quy dinh khac. nganh)
- Xay dung du thao ket qua
giai quyét TTHC trinh Lanh
dao phong xem xét.
4.1. Truong hop 11’6 so du
dieu kién cap Giay phép )
xay dung sira chira, cii tao 0.5 Du thao Giay phép‘ xay
Ra soat, kiem tra ndi dung 0 ’a dur}g gkém theo ho so
dy thao vin ban, ky duyét va 84Y | thiét ké)
chuyén ho so dén Van
phong UBND cap huyén.
4.2; Tru’(?)’ng.;hq’pmho fo’ Lanh dao
khong du diéu kién cap N
. . £ f A - phong
Budc 4 | Giay phép xiay dung sira A
P chuyén
chira, cai tao mon
- Ra soat, kiém tra ndi dung,
ky ban hanh van ban théng 4,5 e
bao dén chu d?l,u tu vé Iy do ngay Vén ban tra 16i
khong cap gidy phép xay
dung. o
- Chuyén dén Buéc 8: Tra
két qua cho td chuc, ca
nhan.
Tham dinh ho so, trinh Lanh | Van phong 0 Dy thao Gidy phép xay
Budc 5 | dao UBND xem xét, phé }JBND o dung hodac van ban tra
duyét. cap huyén 88 1o
~ Gidy phép xiy dung
. Phé duyét két qua giai quyét Lanh dao 01 |hodc van ban tra loi
Budc 6 UBND N X1z < 1
TTHC. £ R ngay | (dugc s6 hoa theo dit li¢u
cap huyén dién tir)
Chuyén van thu vao s6 vin Gid hép xAv  dun
ban giai quyét TTHC va &y Pucp xay Qwng
LA A 1 hodc van ban trd 161 (Ket
chuyén két qua cho B phan - A £
£ A oy 42 1AL . X Van thu qua giai quyet TTHC
. tiép nhan va tra két qua cap 01 S N
Budce 7 . A . .. x| UBND . |dwoc ky so va luu triv
huyén. Dong thoi luu trit ho | ¢ . ngay R Y X ) .
SRR ~ | cap huyén trén Heé thong thong tin
so TTHC dién tir trén HE X ,
X o . X giai quyéet TTHC cua
thong thong tin gidi quyet tinh)
TTHC ctia tinh. "
B phin Gidy phép xy dung
- . 2 4 . £ .| Trong | hodc van ban tra 161 (Ket
Tra két qua cho t6 chuc, ¢4 | Tiép nhan .\ A X
. A s A 1 =Y gio | qua giai quyét TTHC
Budce 8 | nhan va thu I¢ phi theo quy | va Tra két 2 D S RN
dinh (néu c6) qua cip hanh | dién o duoc tra vé tai
: A chinh | khodn cua té6 chuc, cd
huyén

nhdn nop ho so trén cong
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DVC, hé thong thong tin
giai quyet TTHC cua
tinh)

Luwu y: Truong hop ho so qua han thi chdm nhat 01 ngay lam viéc trudc ngay hét han,
cong chirc phong chuyén mon duoc giao xtr 1y ¢6 trach nhiém gui thong bao hoac van
ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho B phdin tlép nhén va trda két qua cap
huyén), trong do néu rd ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc

hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan Hé théng thong tin giai quyét
TTHC.

. ] 20 ngay doi voi cong trinh va 15
Tong thoi gian gidi quyet TTHC: ngay ddi voi nha & riéng 1é ké
tir ngay nhan dia ho so hop 1€
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Quy trinh s6 3

Thi tuc: Cip gtay phép di doi doi véi cong trinh cap cap III, cap IV (cong

trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngwéng, ton gido/Tuwong

dai, tranh hoanh trdng/Theo giai doan cho cong trinh khéng theo tuyén/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw dn) va nha & riéng Ié

Trinh Trach | Thoi
tu e " n nhiém | gian P o) a z
thure NOi dung cong viéc thure thure Két qua/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chic. Trudng hop to
chirc, ca nhan chua co tai Lk A 1A \
o < . x - Giay ti€p nhan ho so va
khoan thi tao hoac huéng dan R 1A . A A
< A 2 Bo hen tra két qua/ Phi€u yéu
dang ky trén Cong DVCQG N N \ A T A
(Luew - Truomg hop iy quyén phan cau bd sung, hoan thién ho
hi dcin by tai i thodn ciia Tlep so /Phiéu tur choi ti€p nhan
Budce g nhan 0,5 |gidi quyét ho so /Phicu

1 nguot ty quyen) vaTra | ngay |kiém sodt qua trinh gidi

1.2. S6 héa ho so TTHC L 2 13 . A
_Kiém tra dit liéu dién tir cia | <% quyet ho so- (kem theo ho

L cap S0).
cac thanh phan ho so. A A L1, .
- Phan loai thanh phan ho so huyén - Ho so duge 6 hoa tai

budce tiép nhan.
can s6 hoa.

- Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong.

- Ky s6 tai lidu dé chuyén cho
bd phan xtur ly.

Phong Quan ly d6 thi thanh

Lanh
. pho/Phong Kinh t€ - Ha tang dao Phiéu kiém soat qua trinh
Budc | cic huyén tiép nhan hd so tir < 0,5 £, LA S
N ~ ...z | phong N gidi quyet ho so (kem theo
2 B0 phan tiép nhan va tra két N ngay A
. A A . chuyén ho so)
qua cap huyén va giao cong 2
R mon
chuce xur ly.
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Du thdo Giay phép xay
liéu dién tir dung hodc van ban tra 101
- Kiém tra thong tin trén tai (duoc so hoa theo dir li¢u
ligu dién tir do B§ phan Mgt | Cong dién t);
cua chuyén dén (ban scan | chuc - Dt li¢u dién tur cua giay
hodc ban sao chup). phong t0 phai c6 toi thi€u cac
Budc | - Chuyén thong tin tor ban | chuyén | 14,5 |truong thong tin (Mda logi
3 scan hodc ban sao chup sang | mon ngay | giay to; So dinh danh cua
dir liéu dién tur. duoc to chicc ca nhan; Tén giay
3.2. Xir ly ho so trén méi | giao xtr to; Trich yéu noi dung;
truwong dién tir ly Thoi han co hiéu luc cua
- K&t qua tham tra, xdc minh giay to; Pham vi co hiéu
va két qua tra 161 cla co quan, luc; Cac thong tin dir liéu

don vi li€n quan dugc s6 hoa khdc theo phap ludt chuyén
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theo dir li€u dién tu, trir phap
luat quy dinh khac.
- Xay dyng du thao két qua
giai quyét TTHC trinh Linh
dao phong xem x&t.

nganh)

4.1. Truong hop di diéu
kién cap giay phép di doi

Dy thao Gidy phép xay

Ra soat, kiém tra ndi dung du O,? dung (kém theo hd so thiét
thdo van ban, ky duyét va ngay ké)
chuyén ho so dén Vin phong
UBND czlp huyén. : | Lanh
4.2. Truwong hop khong du d
. <A cn 4 o K p . a0
Budc | dieu kién cap giay phép di N
. phong
4 doi : chuyén
- Ra soat, kiém tra ndi dung, mgn
ky ban hanh van ban thong 45 Vin ban trd 1
bao dén chu dau tu vé ly do ngay
khong cap gidy phép xay
dung. o )
- Chuyén dén Budrc 8: Tra ket
qua cho t6 chuec, ca nhan.
Vian
.| Thim dinh hd so, trinh Lanh | phong .y o n
Bude | 440 UBND xem xét, phé | UBND | 02 |Du thio Gidy phép xdy
5 . z ngay |dung
duyét. cap
huyén
Lanh
Budce | Phé duyét két qua giai quyét U%E.;)ID 01 Qiéy phép xay dung (duogc
6 TTHC. cp ngay | soO hoa theo dir li¢u dién tr)
huyén
Chuyén van th}I vao sO van
ban gidi quyet TTHC va Vin Gidy phép xay dung (Két
Chuyen két qua cho Bo phan S £
. thu qua giai quyéet TTHC duoc
Budce | tiép nhan va tra két qua cap 01 A S A .
UBND . ky so va luu trit trén Hé
7 huyén. Pong thoi luu trir ho Z ngay £ . L, i
RN .| cap thong thong tin giai quyét
so TTHC dién ti trén HE i .o
£ N ) <. | huyén TTHC cua tinh)
thong thong tin giai quyet
TTHC cua tinh.
Bo Gidy phep xdy dung hodc
phén van ban ‘Erél o1 (Ket qua
.| Tra két qua cho t6 chuc, ca Tl?p Tr(.)flg gidi quyet TTHC dien i
Buoc P a 1s nhan gio | duoc tra vé tdi khoan cia
nhan va thu 1€ phi theo quy | | ., 2
8 dinh (néu c6) va Tra hanh | 76 chwc cd nhdn ndp ho so
: két qua | chinh | #rén cong DVC, hé thong
cap thong tin giai quyét TTHC
huyén cua tinh)

Luru y: Trudong hop ho so qua han thi chdm nhit 01 ngay 1am viéc trude ngay hét han,
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cong chue phong chuyén mén dugce giao xtr ly ¢6 trach nhiém gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan (chuyén cho B phdn tzep nhédn va tra két qua cdp
huyén), trong d6 néu 16 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc
hién khong qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan Hé théng thong tin giai quyét
TTHC.

20 ngay ké tir ngay nhan di ho so
hop 1&. Trudong hep cin phai xem
xet them, co quan co thAm quyén
cap glay phép xay dung phai thong
bao bing vin bin cho chi dau tw
biét 1y do nhung khong dwge qua
10 ngay ké tir ngay hét thoi han
quy dinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC:
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Quy trinh s0 4

Thi tuc: Cép diéu chinh gtay phép xay dung doi vdi cong trinh cip III,

cdp IV (cong trinh Khong theo tuyén/ Theo tuyén trong dé thi/Tin ngwéng, ton

giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo

tuyén/Theo giai doan cho céng trinh theo tuyén trong dé thi/Dw dn) va nha &
riéng lé

Trinh . Thoi
tw Trach ian
thue Noi dung cong viéc nhiém tghlrc Keét qua/san pham
‘A thuc hién ‘A
hién : : hién
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoén dién tir
Kiém tra tai khodn cua ca
nhan, t0 chuac. Truong hop
t0 chirc, ca nhan chua co tai
klxloan ,thl taq hoe{c hucgng - Gidy tiép nhan hd so va
dan dang ky trén Cong 2 1A a KA
\ . hen trd két qua/ Phiéu yéu
DVCQG (Luu y: Truong 1.2 \ A
hop iy quyén thi dang ky | BO phan cdu bo sung, hoan thién
. . . o L ho so /Phicu tur choi tiép
. tai khoan cua nguwoi uy | Ti€p nhan A X, 1A
Buoc quyén) va Tra két 0,5 nhaq giai quyet ho so
1 2 A .z ngay |/Phiéu kiém soat a
1.2. S6 héa ho so TTHC qua cap g4y Jaeu X L 1A au
2 A iAo A trinh gidi quyét ho so
- Kiém tra dir liéu dién tr huyén R 3
N (kem theo ho so).
cua cac thanh phan ho so. A Z 1. .
- HO6 so duogc so hoa tai
- Phén loai thanh phan ho Y A
budc tiep nhan.
s0 can s6 hoa.
- Scan hoac sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong.
- Ky s0 tai ligu dé chuyén
cho bd phan xu ly.
Phong Quan ly d6 thi thanh
.| P }1 o/Pl}ong Ifml.l; e . H? Lanl} dao Phiéu kiém soat qua trinh
Budc | tang cac huyén tiép nhan ho phong 0,5 £, 1A A
A A A A A N gidi quyét hdo so (kem
2 so tor BO phan tiép nhén va | chuyén ngay 2
. 1A . A N - theo ho so)
tra két qua cap huyén va mon
giao cong chuc xu ly.
3.1. Cap nhat thong tin, 14,5 |- Du thao Giay phép xay
dir liéu dién tir ngay |dung duoc diéu chinh
- Kiém tra thong tin trén tai Céng chirc doi | hoac van ban tra 101
Buse | cta chuyén dén (oin scan| PO | cong | Gencie
3 hodc ban sao chup). C}l uyen trinh | - Dit liéu dién tir cia gidy
- Chuyén thong tin tir ban e fg‘f" va 9,5 | to phai ¢6 téi thiéu cac
scan hodc ban sao chup g y ngay | truong thépg tin (Ma logi
sang dir li€u dién tur. doi | giay to; So dinh danh cua
3.2. Xir ly ho so trén moi vol | t0 chitc ca nhan; Tén
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truwong dién tir nha ¢ | giay to; Trich yéu ndi
- Két qua thim tra, xac riéng | dung; Thoi han c6 hiéu
minh va két qua tra 10i cua 1é liee cua gidy to; Pham vi
co quan, don vi lién quan c6 hiéu lyc,; Cac thong tin
dugc sé hoa theo dir liéu dit liéu khac theo phdp
dién tu, tror phap luat quy luat chuyén nganh)
dinh khac.
- Xay dyng dy thao két qua
giai quyét TTHC trinh Lanh
dao phong xem x&t.
4.1. Truong hop !16 so dua
dl.e’(ll kle'n cz:p diéu chinh Lanh dao
Buge | G14Y Phép Xy dung phong | 05 |Duy thao Gidy phép xay
4 | Rasodt, kiém tra ndi dung | o an | oh | dung dugc didu chinh
du thdo van ban, ky duyét Y g4y Hng Qe
N 2 X 4 < mon
va chuyén ho so dén Van
phong UBND cép huyén.
4.2. Trwong hop ho so
khong dia diéu kién cip
diéu chinh Giiy phép xay
dung
- Ra soat, kiém tra noi
dung, ky ban hanh van ban 4,5 C v s
thong bao dén chii dau tu vé ngay Van ban tra 161
1y do khéng cip gidy phép
xay dung.
- Chuyén dn Buére 8: Tra
két qua cho td chuc, ca
nhan.
.| Tham dinh ho so, trinh | Van phong \ e A
Bude | 1 anh dao UBND xem xét, | UBND chp | 0> | D thao Gidy phép xdy
5 A A . ngdy | dung dugc diéu chinh
phé duyét. huyén
Budc | Phé duyét két qua giai Lanh da? 01 (}.i)\éy phf%p xay du’ngA’duq’rc
6 quyét TTHC. UBNDA cap ngay diéu c}1111h (Qlch 80 hoa
huyén theo dir liéu dién tir)
Chuyén van thu vao sb van
ban giai quyét TTHC va Gidy phép xay dung dugc
chuyén ’ké,t qua cho B9 Vin the diéu’chinh (Két qua giai
Buédc | phan tiép nhdn va tra két z 01 | quyet TTHC duoc ky so
s & A A .. | UBND cap R . - N L
7 qua cap huyén. Dong thoi huvén ngay |va leu triv trén H¢ thong
Iwu trit hd so TTHC dién tix % thong tin  gidi  quyét
trén Hé thong thong tin giai TTHC cua tinh)
quyét TTHC cua tinh.
’ 7 B phan Trong Gi‘éy phép xay dung duoc
Bude Tra két qua cho t6 chirc, ca | Tiép nhép i diéu chin}} hodc van bér}
nhan va thu 1€ phi theo quy | va Tra két 2 tra 101 (Ket qua giai quyet
8 . £ , . A hanh ' A ) ;A
dinh (néu co) qua cap chinh TTHC di¢n tir duoc tra vé

huyén

tai khoan cua to churce, ca
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nhan nép ho so trén cong
DVC, hé thong théng tin
gidgi quyét TTHC ciia
tinh)

Luwu y: Truong hop ho so qua han thi cham nhat 01 ngay lam viéc trudc ngay hét han,
cong chirc phong chuyén moén dugc giao xur Iy cé trach nhiém guri thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho BJ phdn tlép nhén va tra két qud cdp
huyén), trong d6 néu r6 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc
hién khéng qué mét lan). Cap nhat hd so trén phan Hé thong thong tin giai quyét

TTHC.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay ddi véi cong trinh va 15
ngay doi véi nha & riéng 1é ke tir
ngay nhan da hoé so hop 1€
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Quy trinh s6 5

Thi tuc: Gia han gidy phép xiy dung déi véi cong trinh cap III, cip IV

(cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngwéng, ton

gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo

tuyén/Theo giai doan cho céng trinh theo tuyén trong dé thi/Dw dn) va nha &
riéng lé

Trinh L Thoi
Trach .
tw ne A o I gian £ - 2
NoOi dung cong viéc nhiém Keét qui/san pham
thuc cn thuc
cn thuc hién ‘A
hién : : hién
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua cé
nhan, t6 chac. Truong hop
to chirc, ca nhan chua co6 tai
khoan thi tao hoac hudng - Giay ti€p nhan ho so va
dan dang ky trén Cong hen tra kéqt qua/ Phiéu
DVCQG (Luu y: Truong A yéu cau bo sung, hoan
, B e ... | BOphan A 1N e
hop uy quyén thi dang ky tai Tiép nhan thién ho so /Phicu tir choi
Budc | khoan cua nguoi uy quyén). va 1I3ré Két 0,5 |ti€p nhan giai quyét ho
1 1.2. S0 h6a ho so TTHC . X ngay |so /Phicu kiém soat qua
.2 ~ 1A sia. .. | qudcap . L 1A
- Kiém tra dir liéu dién tu huvén trinh gidi quyét ho so
cua cac thanh phan h6 so. e (kém theo ho so).
- Phﬁn loai thanh phan ho so - H6 so duogc so hoa tai
can so hoa. budc tiép nhan.
- Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong
- Ky s0 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xu ly.
Phong Quan ly d6 thi thanh
. pl,lO/PhOP g meh t? } H;a tang Lanl} dao Phiéu kiém soat qua trinh
Budc | cac huyén ti€p nhan ho so tur phong 0,5 L LA \
N A a1 X A N gidi quyét ho so (kem
2 B phan tiép nhéan va trd két | chuyén ngay 3
. X Ay . 2 theo ho so)
qua cap huyén va giao cong mon
chue xur 1y.
3.1. Cap nhat théng tin, dir - Du thdo Giay phép xay
liéu gién tw dung dugc gia han hoac
- Kiém tra thong tin trén tai van ban tra 101 (dugc so
liéu dién t}”r do B phan Mot | Cong chuc hoa theo dir li¢u dién tir);
.| ctra chuyén dén (ban scan phong - Dir li€u dién tir cua giay
Buoc . 1. N 2,5 . A TR N
3 hodc ban sao chup). chuyén ol to phai c6 to1 thiéu cac
- Chuyén thong tin tr ban | mon dugc g4y truong thong tin (Ma loai
scan hodc ban sao chup sang | giao xu ly giay to;, So dinh danh
dir liéu dién tur. cua té chure ca nhan; Tén
3.2. Kiém tra, xir ly ho so giay to; Trich yéu noi
* Truwong hop ho so di dung; Thoi han co hiéu
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diéu kién gia han

- Du thdo ndi dung gia han
trinh Lanh dao phong xem
xét, ky duyét.

- Chuyén hd Y dén Vin
phong UBND cép huyén.

* Trwong hop hé so khong
dii diéu kién gia han

- Trinh Lanh dao phong ky
duyét vin ban thong bao dén
chu dau tu vé 1y do khong
gia han glay phép xay dung
va chuyén dén Buére 6

luc cua gidy to; Pham vi
c6 hiéu luc; Cac thong tin
dir lieu khac theo phdp
ludt chuyén nganh)

- Tham dinh ho so, trinh

Dy thao Gidy phép xay

Buéc | Lanh dao UBND xem xét, Vanp horzg 01 | dung dugc gia han (dugc
N R UBND cap R £ 1 o en e
4 phé duyét. huvén ngay | so hoa theo dir liéu dién
_ Chuyén vin thu phét hanh. e tir)
Chuyén van thu vao s6 van )
ban giai quyét TTHC va Giay phép xay dung
chuyen két qua cho Bo phén - duoc gia han (Két qua
. Vin thu ) £ .
Budc | tiép nhan va tra két qua cap X 0,5 | giai quyéet TTHC duoc ky
R A ‘. - 1+ | UBND cap N PR . . f
5 huyén. Bong thoi luu trit ho huvén ngay |so va luu tric trén H¢
so TTHC dién tir trén HE ¥ thong thong tin gidi
thong thong tin gidi quyét quyeét TTHC cua tinh)
TTHC cua tinh.
Giay phép xay dung
duoc gia han’hoeic van
) i B6 phan Tron ban tra loi (Két qua giai
, Tra két qua cho t6 chuc, c4d | Ti€p nhan . & quyet TTHC dién tir duoc
Budce N A s = gi0 DA .. . .z
6 nhan va thu 1¢ phi theo quy | va Tra két hanth tra vé tai khoan cua 1o
dinh (neu co) qua cap chinh chire, ca nhan nop ho so
huyén trén cong DVC, hé théng
thong tin giai quyeét
TTHC cua tinh)

Luru y: Trudong hop hd so qua han thi chdm nhét 01 ngay lam viéc truée ngay hét han,
cong chirc phong chuyén mon dugce giao xur 1y c6 trach nhiém gui thong bao hoac van
ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho BJ phdn tlép nhdn va tra két qua cdp
huyén), trong d6 néu r6 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc
hién khéng qué mét lan). Cap nhat hd so trén phan Hé thong thong tin giai quyét

TTHC.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay ké tir ngay nhin di ho
so hop 1€
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Quy trinh s6 6

Thu tuc: Cdp lai gidy phép xdy dung déi véi cong trinh cap III, cap IV

(cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngwéng, ton

giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo

tuyén/Theo giai doan cho céong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw én) va nha &
riéng lé

Trinh . Thoi
Trach .
tw ne " oA A glan ) o o P
Noi dung cong viéc nhiém Két qua/san pham
thue : : o thue
‘A thuc hién ‘A
hién : ; hién
1.1. Kiém tra, xac thyc tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop to6
chu?, ca nhan vchua’ co t:al - Gidy tiép nhan ho so
khoan thi tao hoac hudng dan \ 2 1 A \ y
< A % va hen tra két qué/ Phic¢u
dang ky trén Cong DVCQG A A 12 X
, . . p N yéu cau bo sung, hoan
(Luu y: Truong hop uy quyén | B0 phan A A A s
. i L O , , £ R thién hoé so /Phiéu tur
. thi dang ky tai khoan cua | Tiép nhan Lz .
Buéce o 3 s 14 0,5 |choi tiép nhan giai
| | 7gwol y quyén). vaTraket | oy | quyét hd so /Phiéu kidm
1.2. S6 héa hd so TTHC qua chp | "EWY | AUYEt o o /ERIeH KICT
R ~ tin A e A soat qua trinh giai quyét
- Kiém tra dir li€u dién tir cia huyén A \ 3
1 A 1A ho so (kem theo ho so).
cac thanh phan ho so. N O
N s XA - HO so dugc so hoa tai
- Phan loai thanh phan ho so A ~
A A budc tiép nhan.
can so hoa.
- Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
- Ky s0 tai liéu dé chuyén cho
bd phan xur ly.
Phong Quan 1y do thi thanh
. p},IO/PhOP g IEmh t? i H;a tang Lan}} dao Phiéu kiém soat qua
Budc | cac huyén tieép nhan ho so tr | phong 0,5 . L LA
NN Al a1k A N trinh giai quyét hd so
2 B6 phan tiép nhan va tra két | chuyén ngay . A
. K A a n x (kem theo ho so)
qua cap huyén va giao cong mon
chuc xur ly.
3.1. Cap nhat thong tin, dir - D& liu dién tir cua
liéu dién tir giay to phai c6 toi thiéu
- Kiém tra thong tin trén tai cac truong thong tin
ligu dién t&r do B§ phan Mot Cong (Ma loai giay to, So
cua chuyén dén (ban scan chuc dinh danh cua té churc
Budc | hodc ban sao chup). phong 03 | cd nhan; Tén giay to;
3 - Chuyén théng tin tor ban | chuyén ngdy | Trich yéu noi dung;
scan hodc ban sao chup sang | mon duogc Thoi han co hiéu luc
dir liéu dién tur. giao xu ly cua gidy to, Pham vi co
3.2. Xir ly ho so hiéu lyc; Cac thong tin
- Kiém tra ndi dung ho so, dit liéu khac theo phdp
trinh Lanh dao phong xem ludt chuyén nganh)
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xét.

- Chuyén Vin phong UBND
cip huyén thuc hién sao y
gidy phép xay dung theo quy
dinh.

- Kiém tra hd so, thuc hién
sao y giay phép xay dung

theo quy dinh.
Buée | Chu}{én két qua cho Bo | Vanthu 01 Bansaoy giéy phép xay
4 phén tiép nhan va tra két qua | UBND neil dung (dugc s6 hoa theo
chp huyén. Ddng thoi lwu trit | cap huyén | "% | dit liéu dién tw)
hd so TTHC dién tir trén Hé
thong thoéng tin giai quyét
TTHC cua tinh.
Ban sao y gidy phép xay
dung (Két qua gidi
, 7 Bophin | 1o quyét TTHC dién i
Buéce Tra két qua cho t6 chuc, ca | Ti€p nhan aidy duwoc tra veé tai khodn
5 nhan va thu 1¢ phi theo quy | va Tra keét hanh cua 16 chic, ca nhdn
dinh (neu co) qua cap hinh nop ho so trén cong
huyén chn DVC, hé thong thong tin
gidi quyét TTHC ciia
tinh)

Luwu y: Truong hop ho so qua han thi cham nhéat 01 ngay lam viéc trude ngay hét han,
cong chirc phong chuyén mon dugc giao xur Iy ¢6 trach nhiém guri thong bao hoac van
ban xin 16i dén td chirc, ca nhan (chuyén cho Bé phdn tiép nhéin va tra két qua cdp
huyén), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai
thue hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan Hé théng thong tin giai quyét
TTHC.

05 ngay ké tir ngay nhan di hd

Tong thoi gian gidi quyet TTHC: so hop I¢
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