UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NAM PINH Doc lap — Tu do — Hanh phic
S6: 528 /QP-UBND Nam Dinh, ngay 16 thang 3 nam 2023
QUYET DPINH

Phé duyet quy trinh tlep nhén, giai quyet thu tuc hanh chlnh
cap Phiéu Ly lich tw phap trwc tuyén thudc tham quyén
gidi quyét ciia S¢ Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NAM DPINH

Can civ Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngdy 19 thdng 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s diéu cua Ludt T6 chire Chinh phu va Ludt 76 chire
chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 ndam 2019;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cia
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thing 12 nam 2021 cia
Chinh phii sira doi, bé sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so6 45/2020/ND-CP ngdy 08 thing 4 nam 2020 cia
Chinh phu vé thwec hién thii tuc hanh chinh trén méi truong dién ti;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 ciia
Van phong Chinh phii huwéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh sé
61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thyee hién co ché
mét cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 06/0P-TTg ngay 06 thang 01 nam 2022 cia Thi
twéng Chinh phii phé duyét dé dn phdt trién vmg dung dit liéu vé dan cu, dinh
danh va xdc thuwe dién tir phuc vu chuyén doi so quoc gia giai doan 2022 - 2025,
tam nhin dén nam 2030;

Can cit Cong vin s6 1722/BTP-TTLLTPOG ngay 30/5/2022 ciia Bé Tw
phdp vé viéc hudng dan tdi cau triic quy trinh thue hién thi tuc cdp Phiéu Ly
lich tw phdp trec tuyén;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tuw phdp tai To trinh s6 291/TTr-STP ngdy
14/3/2023 vé viéc Phé duyét quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thii tuc hanh chinh
cap Phiéu Iy lich tw phdp truc tuyén thudc tham quyén gidi quyét cia S¢ Tu
phap.
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QUYET PINH

Piéu 1. Phé duyét quy trinh tiép nhan, giai quyét tha tuc hanh chinh cap
Phiéu Ly lich tu phap truc tuyén thudc tham quyén giai quyét cua S& Tu phap
(c6 phu luc kém theo).

Diéu 2.

S Thong tin va Truyén théng c6 trach nhiém chi tri, phdi hop véi S¢ Tu
phap va cc co quan lién quan cin ctr Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién
tir, thue hién két ndi, tich hop, cung cap trén Cong dich vu cong qudc gia, Cong
dich vu cong truc tuyén tinh.

S& Tu phap c6 trach nhiém thuc hién tiép nhan, giai quyét va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh cdp Phiéu Ly lich tu phap truc tuyén thudc tham
quyén theo quy trinh dugc phé duyét tai Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh, Giam déc S¢ Tu phap, Giam
dbc S¢ Thong tin va Truyén thong, Giam déc Cong an tinh va cac to chirc, ca
nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- VPCP (Cuc KSTTHCO);

- Nhu Diéu 3;

- BO Tu phap (Trung tam LLTPQG);

- Cong TTDT tinh;
- Luu: VP1, VP8, TT, VP11~




Phu luc
QUY TRINH TIEP NHAN, GIAlI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
TRUC TUYEN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

(Kém theo Quyét dinh s6

/ODb-UBND ngay  thang 3 nam 2023 ciia Chu tich UBND tinh)

1. Thii tuc Cap phiéu LLTP cho co quan tién hanh t6 tung (ma TTHC: 2.000505.000.00.00.H40), cho cong dan Viét Nam,
ngudi nwée ngoai dang cw tri tai Viét Nam (m3 TTHC: 2.000488.000.00.00.H40), cho co’ quan nha nuéc, td chirc chinh tri, to chirc
chinh trij - xa hoi (ma TTHC: 2.001417.000.00.00.H40)

(Trudng hop ngudi duge yéu cau cap Phiéu Iy lich tw phap chi c6 mdt noi thwong tri duy nhit tai tinh ké tir khi @i 14 tuéi

tré 1én)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy nhan dugc yéu cau hop 18
- Quy trinh noi bo:
Budc Pon vi Ngudi thuc N6i dune cone viee Thoi gian
thuc hién| thuc hién hi€én i g g VIt thuc hién
Canhan/Dai | - C4 nhén truy cip Cong DVCQG hodc Cong DVC cap tinh; ding ky/ding
dl@nz cc;c’:luan, nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir & xac dinh diing ngudi co yéu
to chue cau dang ky cap Phiéu LLTP; Cong dan dién cic thong tin trén T khai yéu
cau cap Phiéu LLTP dién tir, tai 1én cac gidy to can thiét .
- Pai dién co quan, td churc truy cdp vao Céng dich vu cong dé dang nhap tai
khoan sir dung chit ky sd va giri vin ban yéu ciu cap Phiéu LLTP tryc tuyén.
Sau khi nhan dugc thong bao c¢6 hd so yéu cau cip Phiéu LLTP gui trén 0,5 ngay
Trung tam C(f)ng dich vy cong, Cong chie tiép nhan va tra két qua (TN&TKQ) thuc hién
phuc vu hanh R , tiép nhan, kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho so:
. A Cong chuc I W % . A A 4
Budc 1 | chinh coOng, - P61 v6i cd nhan ¢6 yéu cau cap Phiéu LLTP: Truong hop ho so day du, hop
. TN&TKQ L . , ; .
XTDT va 1€, trang thai ho so trén Cong dich vu cong 1a “DPang x1r 1y”. Phan mém s&
HTDN tinh cAp mot Ma sb hod so truc tuyén cho nguoi dang ky cap Phiéu LLTP; Béi véi
co quan, to chirc c6 yéu cau cip Phiéu LLTP: Trudng hop ho so day du, hop



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=173448
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=173448
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=173448

Budc
thue hién

Don vi
thuce hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

1¢, trang thai ho so trén Cong dich vu cong 1a “Pang xir 1y””. Phan mém s&
cép mot M4 s6 hd so truc tuyén cho dai dién co quan/té chure.

- Trudng hop hd so chua day du, chwa hop 18, cong chitc TN&TKQ giri
thong bao huéng din bo sung, hoan thién hd so qua Cong dich vu coéng, cong
dan, dai dién co quan/to chirc ¢ thé kiém tra tinh trang xur Iy ho so khi dang
nhap vao Cong dich vu cong. Trang thai hd so trén Cong dich vu cong 1a
“Yéu cau bo sung gidy to”.

- Truong hop hd so bi tir chdi cap Phiéu LLTP theo quy dinh tai Piéu 49
Luat Ly lich tu phap nam 2009, cong chirc TN& TKQ guri thong bao tir chdi
tiép nhan hd so qua cong Cong dich vu cong, cong dan, dai dién co quan/td
chtrc ¢6 thé kiém tra tinh trang xt 1y ho so khi dang nhap vao Cong dich vu
cong. Trang thai hd so trén Cong dich vu cong 1a “Khong dugce tiép nhan”.

- Thanh toan phi cap Phiéu LLTP: Thuc hién thanh toan tryc tiép (mtrc do 3),
thanh toan truc tuyén (mirc do 4). Ngay sau khi nhan duoc phi cip Phiéu
LLTP, Cong chitc TN&TKQ gui thong bao “Pang xir Iy va ngay hen tra két
qua qua Cong dich vu cong, cong dan cé thé kiém tra tinh trang xtr 1y ho so
khi dang nhap vao Cong dich vu cong. Pong thoi, trang thai hd so trén Cong
dich vu cong 1a “Pang xtur 1y”.

Dbi véi co quan, td chirc ¢ yéu cau cap Phiéu LLTP: Khéng thu phi.

Budc 2

Phong Hanh
chinh tu phap
-B6 tro tu
phap

Lanh dao
phong

- Lanh dao phong phan cong cong chirc thuc hién, kiém tra lai hd so, nhap
thong tin yéu ciu cp Phiéu LLTP néu hd so dam bao quy dinh. Néu ho so
khong dam bao theo quy dinh dé nghi tra hd so va huéng dan diéu chinh, noi
dung hd so.

- Ho6 so giri cho Trung tim LLTP Qudc gia tra ciru, xac minh thong qua phan

8,5 ngay




Budc Pon vi Ngudi thuc No6i dune cone viee Thoi gian
thwe hién| thuc hién hién : g cong Vit thue hién
mém hé théng quan 1y 1y lich tu phap.
Budc 3 Lanh dao Kiém tra, phé duyét hd so va ky cap phiéu 0,5 ngay
Bude 4 S6 Tu phap Van thu DPong dau va tra két qua cho Trung tm Phuc vu hanh chinh cong, XTPT va| 0,5 ngay
HTDN tinh
Trung tam
Pglkﬁz ;1/ %éll%lh Coéng chirc | - Xéac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh;
XTPT va ’ TN&TKQ - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chiic.
HTDN tinh
Cong dan/Pai | - Tru()’ng hop nhéq Phiéu LLTP truc vtiép hodc qua dich vu buu chinh: vcé
) dién co quan, | nhan xuét trinh Phiéu hen tra két qua d€ Bo phan TN&TKQ hodc buu ta kiém
Buoc 5 td chitc | tra, d6i chibu thong tin truéc khi tra Phiéu LLTP.
- Trudng hop nhan Phiéu LLTP tryc tuyén: ca nhan ding nhdp vao Cong
dich vu cong dé kiém tra, tai ban dién tr (PDF) Phiéu LLTP 13 ban gidy da
duge ky, dong dau va quét (scan) tai 1én Kho Quan 1y dit liéu dién tir cua to
chtrc, c4 nhan trén Cong dich vu cong.
- Co quan nha nudc, t6 chure chinh tri, td chtrc chinh tri xa hdi, co quan tién
hanh t& tung nhan Phiéu LLTP truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay

(1) Cac gidy to cong dan phai tai 1én:

- Ban quét (scan) gidy to tiy than, bao gom: CMND/Thé CCCD/H9 chiéu. Truong hop cac thong tin niy da duoc xac thuc va cung cap bai Co so dir

liéu qudc gia vé dan cu thi khong phai tai 1én.

- Vin ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau cdp Phiéu LLTP uy quyén cho ngudi khac yéu cau cap Phiéu LLTP s6 01.
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2. Thii tuc Cap phiéu LLTP cho co quan tién hanh t6 tung (ma TTHC: 2.000505.000.00.00.H40), cho cong dan Viét Nam,
ngudi nwéc ngoai dang cw tri tai Viét Nam (m3 TTHC: 2.000488.000.00.00.H40), cho co’ quan nha nwéc, td chirc chinh tri, to chirc
chinh tri - xa hoi (ma TTHC: 2.001417.000.00.00.H40)

(Truwong hop nguoi duge yéu cau cip Phiéu ly lich tw phap 1a cong dan Viét Nam di cuw tri & nhiéu noi hoic c6 thoi gian cur
tri & nwdc ngoai, ngudi nuéc ngoai, truomg hop phai xac minh vé diéu kién dwong nhién dwoc x6a 4n tich)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan dugc yéu cau hop 18

- Quy trinh noi bo:

Buée
thuwe hién

Don vi
thue hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Cong dan/bai
dién co quan,
to chuc

- Cong dan truy cap Cong DVCQG hodc Cong DVC cép tinh; ding ky/dang
nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir dé xac dinh dang nguoi co yéu
cau ding ky cap Phiéu LLTP; Cong dan dién cac thong tin trén To khai yéu
cau cAp Phiéu LLTP dién tu, tai 1én cac gidy to can thiét @,

- Pai di¢én co quan, td churc truy cép vao Céng dich vu cong dé dang nhap tai
khoan sir dung chit ky s6 va gri vin ban yéu cu cap Phiéu LLTP tryc tuyén.

Buoc 1

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong,
XTPT va
HTDN tinh

Cong chuc
TN&TKQ

Sau khi nhan duoc thong bao co hd so yéu cau cip Phiéu LLTP gui trén
Cong dich vu céng, Cong chirc tiép nhan va tra két qua (TN&TKQ) thuc hién
tiép nhan, kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua hd so:

- P6i v6i ca nhan c¢6 yéu cau cap Phiéu LLTP: Trudng hop ho so day du, hop
16, trang thai hd so trén Cong dich vu cong 1a “Pang xtr Iy””. Phan mém s& cap
mot Ma s hd so truc tuyén cho nguoi dang ky cap Phiéu LLTP; Déi véi co
quan, to chirc c6 yéu cau cap Phiéu LLTP: Truong hop hd so day du, hop 18,
trang thai hd so trén Cong dich vu cong 13 “Pang xur 1y””. Phdn mém sé& cap
mot Ma sb ho so truc tuyén cho dai dién co quan/té chure.

- Truong hop hd so chua day du, chua hop 18, cong chitc TN&TKQ gui
thong bao hudng dan bo sung, hoan thién hd so qua Cong dich vu cong, cong

0,5 ngay



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=173448
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Budc
thuc hién

Don vi
thuce hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

dan, dai dién co quan/to chirc c6 thé kiém tra tinh trang xir Iy ho so khi dang
nhap vao Cong dich vu coéng. Trang thai hd so trén Cong dich vu cong 13
“Yéu cau bo sung gidy t0”.

- Trudng hop hod so bi tir chdi cap Phiéu LLTP theo quy dinh tai Diéu 49 Luat
Ly lich tu phap nim 2009, cong chirc TN&TKQ giri thong bao tir chdi tiép
nhan hd so qua cong Cong dich vu cong, cong dan, dai dién co quan/td chirc
c6 thé kiém tra tinh trang xtr 1y h6 so khi dang nhap vao Cong dich vu cong.
Trang thai hd so trén Cong dich vu cong 1a “Khong duoc tiép nhan”.

Thanh toan phi cap Phiéu LLTP: Thyc hién thanh toan truc tiép (muc do 3),
thanh toan truc tuyén (mtc do 4). Ngay sau khi nhan dugc phi cip Phiéu
LLTP, cong chirc TN&TKQ giri thong bao “Pang xtr 1y”” va ngay hen tra két
qua qua Cong dich vu cong, cong dan co thé kiém tra tinh trang xu 1y hd so
khi dang nhap vao Cong dich vu cong. Pong thoi, trang thai hd so trén Cong
dich vu cong 1a “Pang xu 1y”.

Pbi voi co quan, td chiic ¢ yéu cau cap Phiéu LLTP: Khéng thu phi.

Budc 2

Phong Hanh
chinh tu phap
- B6 tro tu
phap

Lanh dao
Phong

- Lanh dao phong phan cong cong chic thyc hién, kiém tra lai hd so, nhap
thong tin yéu cau cap Phiéu LLTP néu hd so dam bao quy dinh. Néu hd so
khong dam bao theo quy dinh dé nghi tra hd so va hudéng dan diéu chinh, ndi
dung hd so.

- Ho so giri cho Trung tim LLTP Qudc gia tra clru, xac minh thong qua phan
mém hé thdng quan 1y 1y lich tu phap.

- Phéi hop v6i1 Céc co quan, don vi lién quan Bo Cong an, Toa an, Vién Kiém
sat, Co quan thi hanh 4n, Trung tdim LLTP qudc gia...) tra ctu thong tin an
tich, 1ap phiéu LLTP trinh Lanh dao phé duyét

13,5 ngay




Buéc Pon vi Nguwoi thuc No6i dune cone viee Thoi gian
thuc hién| thuc hién hién : § cong vi¢ thue hién
Budc 3 Lanh dao S¢ | Kiém tra, phé duyét hd so va ky cap phiéu 0,5 ngay

, So Tu phap 3 Pong dau va tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, XTPT va| 0,5 ngay
Buoc 4 Van thu .
HTDN tinh
Trung tm
Ph hanh . D .
Cf:ll(r:lf‘ll li@r?;]l Cong chuc | - Xac nhén trén H¢ thong thong tin gidi quyet tha tuc hanh chinh tinh;
H TN&TK _ > A > s A 4 A A 4
XTDT va Q Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc.
HTDN tinh
Cong dan/Pai |~ Truémg hop nhér% Phiéu LLTP truc qtiép hodc qua dich vu buu chinh: qcé
Buée 5 dién co quan, | nhan xuat trinh Phi€u hen tra két qua dé B phan TN&TKQ hodc buu ta kiém
to chirc tra, d6i chiéu thong tin trudc khi tra Phiéu LLTP.
- Truong hop nhan Phiéu LLTP tryc tuyén: c4 nhan ding nhap vao Cong dich
vu cong dé kiém tra, tai ban dién tor (PDF) Phiéu LLTP 1a ban gidy da duoc
ky, dong dau va quét (scan) tai 1én Kho Quan 1y dit liéu dién tir cia to chic,
c4 nhan trén Cong dich vu cong.
- Co quan nha nudc, t6 churc chinh tri, to chirc chinh tri xa hoi, co quan tién
hanh & tung nhan Phiéu LLTP truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay

(2) Cdc gidy to cong din phidi tdi lén:

- Ban quét (scan) gidy to tiy than, bao gom: CMND/Thé CCCD/H9 chiéu. Truong hop cac thong tin ndy da duoc xac thuc va cung cap boi Co so dir

liéu qudc gia vé dan cu thi khong phai tai 1én.

- Vin ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau cdp Phiéu LLTP uy quyén cho ngudi khac yéu cau cap Phiéu LLTP s6 01.






