	ỦY BAN NHÂN DÂN 
TỈNH BẮC KẠN
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 519/QĐ-UBND
	Bắc Kạn, ngày 04 tháng 4 năm 2022


QUYẾT ĐỊNH
PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN QUẢN LÝ VÀ GIẢI QUYẾT CỦA SỞ NỘI VỤ TỈNH BẮC KẠN
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH BẮC KẠN
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015 và Luật sửa, đổi bổ sung một số điều của của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019;
Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;
Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23 tháng 11 năm 2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;
Theo đề nghị của Giám đốc Sở Nội vụ.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này 95 quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền quản lý và giải quyết của Sở Nội vụ tỉnh Bắc Kạn (Chi tiết tại Phụ lục kèm theo).

Điều 2. Giao Sở Thông tin và Truyền thông chủ trì, phối hợp với Sở Nội vụ và các cơ quan, đơn vị có liên quan căn cứ Quyết định này xây dựng và chỉnh sửa quy trình điện tử giải quyết thủ tục hành chính tại phần mềm Hệ thống thông tin một cửa điện tử theo quy định.

Điều 3. Hiệu lực thi hành

1. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

2. Quyết định số 3001/QĐ-UBND ngày 31 tháng 12 năm 2019 của Chủ tịch UBND tỉnh về phê duyệt quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết và phạm vi quản lý của Sở Nội vụ tỉnh Bắc Kạn hết hiệu lực thi hành.

Điều 4. Chánh Văn phòng UBND tỉnh; Giám đốc các Sở: Nội vụ; Thông tin và Truyền thông; Chủ tịch UBND các huyện, thành phố; Chủ tịch UBND các xã, phường, thị trấn và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
Gửi bản điện tử:
- Như Điều 4 (t/h);
- Cục KSTTHC - VPCP;
- CT, PCT UBND tỉnh;
- Trung tâm CNTT&TT;
- Lưu: VT, VP (Vân).
	CHỦ TỊCH 




Nguyễn Đăng Bình


QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN QUẢN LÝ VÀ GIẢI QUYẾT CỦA SỞ NỘI VỤ TỈNH BẮC KẠN
PHẦN I: 
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
	STT
	Tên thủ tục hành chính

	A
	THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP TỈNH

	I
	Lĩnh vực Tổ chức - Biên chế

	1
	Thủ tục hành chính về thẩm định đề án vị trí việc làm thuộc thẩm quyền quyết định của Ủy ban nhân dân cấp tỉnh

	2
	Thủ tục hành chính về thẩm định điều chỉnh vị trí việc làm thuộc thẩm quyền quyết định của Ủy ban nhân dân cấp tỉnh

	3
	Thủ tục hành chính về thẩm định đề án vị trí việc làm, điều chỉnh vị trí việc làm thuộc thẩm quyền quyết định người đứng đầu Bộ, ngành, của Ủy ban nhân dân cấp tỉnh

	4
	Thủ tục hành chính về thẩm định điều chỉnh vị trí việc làm, điều chỉnh vị trí việc làm thuộc thẩm quyền quyết định người đứng đầu Bộ, ngành, của Ủy ban nhân dân cấp tỉnh

	5
	Thủ tục hành chính về thẩm định số lượng người làm việc thuộc thẩm quyền quyết định của Bộ, ngành, địa phương

	6
	Thủ tục hành chính về thẩm định điều chỉnh số lượng người làm việc thuộc thẩm quyền quyết định của Bộ, ngành, địa phương

	7
	Thủ tục thẩm định thành lập đơn vị sự nghiệp công lập

	8
	Thủ tục thẩm định tổ chức lại đơn vị sự nghiệp công lập

	9
	Thủ tục thẩm định giải thể đơn vị sự nghiệp công lập

	10
	Thủ tục thẩm định thành lập tổ chức hành chính thuộc thẩm quyền quyết định của Ủy ban nhân dân cấp tỉnh

	11
	Thủ tục thẩm định tổ chức lại tổ chức hành chính thuộc thẩm quyền quyết định của Ủy ban nhân dân cấp tỉnh

	12
	Thủ tục thẩm định giải thể tổ chức hành chính thuộc thẩm quyền quyết định của Ủy ban nhân dân cấp tỉnh

	II
	Lĩnh vực Công chức

	1
	Thủ tục thi tuyển công chức

	2
	Thủ tục xét tuyển công chức

	3
	Thủ tục tiếp nhận vào làm công chức

	4
	Thủ tục thi nâng ngạch công chức

	III
	Lĩnh vực Viên chức

	1
	Thủ tục thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức (chuyên viên chính và tương đương)

	2
	Thủ tục thi tuyển viên chức

	3
	Thủ tục xét tuyển viên chức

	4
	Thủ tục tiếp nhận vào làm viên chức

	5
	Thủ tục thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức (chuyên viên và tương đương)

	IV
	Lĩnh vực Tôn giáo

	1
	Thủ tục đề nghị cấp chứng nhận đăng ký hoạt động tôn giáo cho tổ chức có địa bàn hoạt động ở một tỉnh

	2
	Thủ tục thông báo người được phong phẩm hoặc suy cử làm chức sắc đối với các trường hợp quy định tại khoản 2 Điều 33 của Luật tín ngưỡng, tôn giáo

	3
	Thủ tục thông báo hủy kết quả phong phẩm hoặc suy cử chức sắc đối với các trường hợp quy định tại khoản 2 Điều 33 của Luật tín ngưỡng, tôn giáo

	4
	Thủ tục đăng ký người được bổ nhiệm, bầu cử, suy cử làm chức việc đối với các trường hợp quy định tại khoản 2 Điều 34 của Luật tín ngưỡng, tôn giáo

	5
	Thủ tục đăng ký người được bổ nhiệm, bầu cử, suy cử làm chức việc của tổ chức được cấp chứng nhận đăng ký hoạt động tôn giáo có địa bàn hoạt động ở một tỉnh

	6
	Thủ tục thông báo về người được bổ nhiệm, bầu cử, suy cử làm chức việc đối với các trường hợp quy định tại khoản 2 Điều 34 của Luật tín ngưỡng, tôn giáo

	7
	Thủ tục thông báo về người được bổ nhiệm, bầu cử, suy cử làm chức việc của tổ chức được cấp chứng nhận đăng ký hoạt động tôn giáo có địa bàn hoạt động ở một tỉnh

	8
	Thủ tục thông báo kết quả bổ nhiệm, bầu cử, suy cử những người lãnh đạo tổ chức của tổ chức được cấp chứng nhận đăng ký hoạt động tôn giáo có địa bàn hoạt động ở một tỉnh theo quy định tại khoản 7 Điều 34 của Luật tín ngưỡng, tôn giáo

	9
	Thủ tục thông báo kết quả bổ nhiệm, bầu cử, suy cử những người lãnh đạo tổ chức đối với tổ chức tôn giáo có địa bàn hoạt động ở một tỉnh theo quy định tại khoản 7 Điều 34 Luật tín ngưỡng, tôn giáo

	10
	Thủ tục thông báo kết quả bổ nhiệm, bầu cử, suy cử những người lãnh đạo tổ chức đối với tổ chức tôn giáo trực thuộc có địa bàn hoạt động ở một tỉnh theo quy định tại khoản 7 Điều 34 của Luật tín ngưỡng, tôn giáo

	11
	Thủ tục thông báo thuyên chuyển chức sắc, chức việc, nhà tu hành

	12
	Thủ tục thông báo cách chức, bãi nhiệm chức sắc, chức việc đối với các trường hợp quy định tại khoản 2 Điều 33 và khoản 2 Điều 34 của Luật tín ngưỡng, tôn giáo

	13
	Thủ tục Thông báo cách chức, bãi nhiệm chức việc của tổ chức được cấp chứng nhận đăng ký hoạt động tôn giáo có địa bàn hoạt động ở một tỉnh

	14
	Thủ tục thông báo danh mục hoạt động tôn giáo đối với tổ chức có địa bàn hoạt động tôn giáo ở nhiều huyện thuộc một tỉnh

	15
	Thủ tục thông báo danh mục hoạt động tôn giáo bổ sung đối với tổ chức có địa bàn hoạt động tôn giáo ở nhiều huyện thuộc một tỉnh

	16
	Thủ tục thông báo tổ chức hội nghị thường niên của tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc có địa bàn hoạt động ở nhiều huyện thuộc một tỉnh

	17
	Thủ tục đề nghị tổ chức đại hội của tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc, tổ chức được cấp chứng nhận đăng ký hoạt động tôn giáo có địa bàn hoạt động ở nhiều huyện thuộc một tỉnh

	18
	Thủ tục Đề nghị tổ chức cuộc lễ ngoài cơ sở tôn giáo, địa điểm hợp pháp đã đăng ký có quy mô tổ chức ở nhiều huyện thuộc một tỉnh hoặc ở nhiều tỉnh

	19
	Thủ tục đề nghị giảng đạo ngoài địa bàn phụ trách, cơ sở tôn giáo, địa điểm hợp pháp đã đăng ký có quy mô tổ chức ở nhiều huyện thuộc một tỉnh hoặc ở nhiều tỉnh

	V
	Lĩnh vực Thi đua - Khen thưởng

	1
	Thủ tục cấp, cấp lại, cấp bổ sung lĩnh vực hành nghề của chứng chỉ hành nghề lưu trữ

	B
	THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP HUYỆN

	I
	Lĩnh vực Tổ chức - Biên chế

	1
	Thủ tục thẩm định thành lập đơn vị sự nghiệp công lập

	2
	Thủ tục thẩm định tổ chức lại đơn vị sự nghiệp công lập

	3
	Thủ tục thẩm định giải thể đơn vị sự nghiệp công lập

	4
	Thủ tục thẩm định thành lập tổ chức hành chính thuộc thẩm quyền quyết định của UBND huyện

	5
	Thủ tục thẩm định tổ chức lại tổ chức hành chính thuộc thẩm quyền quyết định của UBND huyện

	6
	Thủ tục thẩm định giải thể tổ chức hành chính thuộc thẩm quyền quyết định của UBND huyện

	II
	Lĩnh vực Viên chức

	1
	Thủ tục thi tuyển viên chức

	2
	Thủ tục xét tuyển viên chức

	3
	Thủ tục tiếp nhận vào làm viên chức

	4
	Thủ tục thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức (chuyên viên và tương đương)

	III
	Lĩnh vực Tổ chức phi chính phủ

	1
	Thủ tục Công nhận ban vận động thành lập hội

	2
	Thủ tục thành lập hội

	3
	Thủ tục chia, tách; sáp nhập; hợp nhất hội

	4
	Thủ tục đổi tên hội

	5
	Thủ tục hội tự giải thể

	6
	Thủ tục báo cáo tổ chức đại hội nhiệm kỳ, đại hội bất thường của hội

	7
	Thủ tục cấp giấy phép thành lập và công nhận điều lệ quỹ

	8
	Thủ tục công nhận quỹ đủ điều kiện hoạt động và công nhận thành viên Hội đồng quản lý quỹ

	9
	Thủ tục công nhận thay đổi, bổ sung thành viên Hội đồng quản lý quỹ

	10
	Thủ tục thay đổi giấy phép thành lập và công nhận điều lệ (sửa đổi, bổ sung) quỹ

	11
	Thủ tục cấp lại giấy phép thành lập và công nhận điều lệ quỹ

	12
	Thủ tục cho phép quỹ hoạt động trở lại sau khi bị tạm đình chỉ hoạt động

	13
	Thủ tục hợp nhất, sáp nhập, chia, tách quỹ

	14
	Thủ tục đổi tên quỹ

	15
	Thủ tục quỹ tự giải thể

	IV
	Lĩnh vực Thi đua - Khen thưởng

	1
	Thủ tục tặng Giấy khen của Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện về thành tích thực hiện nhiệm vụ chính trị

	2
	Thủ tục tặng danh hiệu “Tập thể lao động tiên tiến”.

	3
	Thủ tục tặng danh hiệu “Chiến sỹ thi đua cơ sở”

	4
	Thủ tục tặng danh hiệu “Lao động tiên tiến”

	5
	Thủ tục tặng Giấy khen của Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện về thành tích thi đua theo đợt, chuyên đề

	6
	Thủ tục tặng Giấy khen của Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện về thành tích đột xuất.

	7
	Thủ tục tặng Giấy khen của Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện về khen thưởng đối ngoại

	8
	Thủ tục tặng Giấy khen của Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện cho gia đình

	V
	Lĩnh vực Tôn giáo

	1
	Thủ tục thông báo mở lớp bồi dưỡng về tôn giáo theo quy định tại khoản 2 Điều 41 của Luật tín ngưỡng, tôn giáo

	2
	Thủ tục thông báo danh mục hoạt động tôn giáo tôn giáo đối với tổ chức có địa bàn hoạt động tôn giáo ở nhiều xã thuộc một huyện

	3
	Thủ tục thông báo danh mục hoạt động tôn giáo tôn giáo bổ sung đối với tổ chức có địa bàn hoạt động tôn giáo ở nhiều xã thuộc một huyện

	4
	Thủ tục thông báo tổ chức hội nghị thường niên của tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc có địa bàn hoạt động ở một huyện

	5
	Thủ tục đề nghị tổ chức đại hội của tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc, tổ chức được cấp chứng nhận đăng ký hoạt động tôn giáo có địa bàn hoạt động ở một huyện

	6
	Thủ tục đăng ký thay đổi người đại diện của nhóm sinh hoạt tôn giáo tập trung

	7
	Thủ tục đề nghị thay đổi địa điểm sinh hoạt tôn giáo tập trung trong địa bàn một xã

	8
	Thủ tục thông báo về việc thay đổi địa điểm sinh hoạt tôn giáo tập trung

	C
	THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP XÃ

	I
	Lĩnh vực Tôn giáo

	1
	Thủ tục đăng ký hoạt động tín ngưỡng

	2
	Thủ tục đăng ký bổ sung hoạt động tín ngưỡng

	3
	Thủ tục đăng ký sinh hoạt tôn giáo tập trung

	4
	Thủ tục thông báo danh mục hoạt động tôn giáo đối với tổ chức có địa bàn hoạt động tôn giáo ở một xã

	5
	Thủ tục thông báo danh mục hoạt động tôn giáo bổ sung đối với tổ chức có địa bàn hoạt động tôn giáo ở một xã

	6
	Thủ tục đăng ký thay đổi người đại diện của nhóm sinh hoạt tôn giáo tập trung

	7
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PHAN II:

NOI DUNG QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH
I. Linh vuc Té chic - Bién ché

1. Thii tuc hanh chinh vé thim dinh @& an vi tri viéc lam thudc tham quyén
qguyet dinh caa Uy ban nhan dan cap tinh

) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit ho so Cong Chu:C_ S0 Noi
. SN A LIA s A N N A vu truc tal Trung R
Budc 1 | dién tu, cap nhat H¢ thong phan mem mot | . s 1/4 ngay
, X rx X tam Phuc vu hanh
ctra, chuyén lanh dao So . A
chinh cbng
Busc 2 Cpuyen phong Cbng chuc, vién chuc xa ly L:'?lnh}_iao 1/2 ngay
ho so. S& Noi vu
, Chuyén hd so, xem xét va giao viéc cho . Lanh dao .
Buéc 3 A a ' phong Cong chuc, 1/4 ngay
chuyén vién ) g
vién chuc
Tham dinh ho so, dy thdo ket qua giai quyet | Cong chirc phong
Budc4 | ho so TTHC, chuyén lanh dao phong xem | Cdng chuc, vién 36,5 ngay
x¢ét, trinh 1lanh dao So chac
N ~ N N n z , 2 Lﬁnh daO
Busc 5 Trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham hong Co he 01 naa
uo' dinh TTHC p ongA ong chuc, gay
vién chuc
Bude 6 Phé duyét ket qua tham dinh TTHC va Lanh dao 01 nai
chuyén cho Vin thu So. S Noi vu gay
Phat hanh van ban, tra két qua giai quyet Vin thu
Bugc 7 | TTHC dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh . NI AS 1/4 ngay
. S& Noi vu
cong
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét TTHC %?lnglfg?; ?.c:u'?:ol
Budc 8 | vao HE thong thong tin Mot ctra dién tir. Tra Co g 1/4 ngay

két qua cho t6 chuc, c& nhan

tdm Phuc vu hanh
chinh cong

Tong thoi gian giai quyét

40 ngay








quyén quyét dinh caa Uy ban nhan dan cép tinh

2. Thi tuc hanh chinh vé thim dinh diéu chinh vi tri viéc 1am thudc tham

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyeét Tréach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd Cong Chu(; 50 Nol
. A A At LUA thi A A vu truc tal Trung .
Buéc 1l |so dién ti, cap nhat HE thong phan mem n X 1/4 ngay
At 2 1 \ tam Phuc vu hanh
mot cira, chuyén lanh dao So . R
chinh cong
Budc 2 Cpuyen phong Cong chtc, vién chic xur ly annhAc_iao 1/2 ngay
ho so S Noi vu
L L. i Lanh dao
. Chuyén ho so, xem xét va giao viéc cho . A, N
Budc 3 chuyén vién phongACong chuc, 1/4 ngay
vién chirc
Tham dinh ho so, du thao két qua giai quyet Cong chic
Budc4 | ho so TTHC, chuyén lanh dao phong xem | phong Cong chiec, 21,5 ngay
xét, trinh 1anh dao S¢& vién chuc
N ~ , n ap LA 2 el R Lanh dao
. Trinh l&nh dao S& phé duyét két qua tham . A, X
Budc 5 dinh TTHC phongAConq chiec, 01 ngay
vién chirc
Budc 6 Phé duyét ket qua tham dinh TTHC va Lanh dao 01 naa
chuyén cho Van thu S& S Noi vu gay
Phat hanh van ban, tra két qua giai quyet Vin thu
Bugc 7 | TTHC dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh . NIAS 1/4 ngay
R S& Noi vu
cbng
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét ?/?lntgigf; ?_(:UIEIQ'
Budc 8 | TTHC vao Hé théng thong tin Mot cira dien | oo THue tal TTung 1/4 ngay
, \ L Ap LA tam Phuc vu hanh
tu. Tra ket qua cho to chtrc, ca nhan A
chinh cbng
Tong thoi gian giai quyét 25 ngay
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3. Thii tuc hanh chinh vé thAm dinh dé an vi tri viéc lam, diéu chinh vi tri
viéc lam thugc tham quyen quyet dinh ngwoi dirng dau Bg, nganh, cia Uy ban
nhan dan cap tinh

) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
cac buoc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd so Cong Chu:c:_ S0 N
. A e A Ap LIA thA A A A vu tryc tai Trung .
Budc 1 | dién tu, cap nhat Hé thong phan mem mot | . N 1/4 ngay
\ R ) tam Phuc vu hanh
ctra, chuyén lanh dao So . A
chinh cong
Budc 2 Cpuyen phong Cong chuc, vién chac xa ly L?nhﬁao 1/2 ngay
ho so S& Noi vu
2 A . s . p Lanh dao
Budc 3 ChuyAen hAo so, xem xét va giao viéc cho ohong Cong chic, 1/4 ngay
chuyén vién ) )
vién chirc
Tham dinh ho so, dy thao ket qua giai quyet Cong chuc
Budc4 | ho so TTHC, chuyén lanh dao phong xem | phong Céng chic, 36,5 ngay
xét, trinh 1anh dao So vién chirc
\ ~ , A ap LA » R Lanh dao
. Trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham . N X
Budc 5 dinh TTHC phongACong chuc, 01 ngay
vién chuc
Busc 6 | Pé duyet két qua tham dinh TTHC va Lanh dao 01 naa
chuyén cho Van thu So So Noi vu gay
Phat hanh van ban, tra két qua giai quyet Vin thu
Bugc 7 | TTHC den Trung tdm Phuc vy hanh chinh . NIAG 1/4 ngay
. S& Noi vu
cbng
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét TTHC %Ont%i:?; ?.?u';:ol
Budéc 8 | vao Hé thong thong tin Mot cira dién ta. Tra L g 1/4 ngay

két qua cho t6 chuc, c& nhan

tdm Phuc vu hanh
chinh cong

Tong thoi gian giai quyét

40 ngay








11

4. Thii tuc hanh chinh vé thAm dinh diéu chinh vi tri viéc l1am, diéu chinh vi

tri viéc 1am thudc tham quyén quyét dinh ngwoi dirng dau B, nganh, caa Uy ban
nhan dan cap tinh

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho Cong chirc S¢ Noi
. A A ar LIA +h & A A vu tryc tai Trung .
Budc 1l | so dién t, cap nhat HE thong phan mem | ., s 1/4 ngay
o 2 g~ \ tam Phuc vu hanh
mot ctra, chuyén lanh dao So A
chinh cong
Budc 2 Cpuyen phong Céng chuec, vién chiac xur ly LwanhAc.iao 1/2 ngay
ho so S& Noi vu
. Chuyén hd so, xem xét va giao viéc cho . LénhAdao X
Budc 3 AN : phong Céng chuc, 1/4 ngay
chuyén vién J )
vién chirc
Tham dinh ho so, dy thao ket qua giai quyet | Cong chic phong
Budc4 | ho so TTHC, chuyén lanh dao phong xem | Cong chuc, vién 21,5 ngay
Xét, trinh 1anh dao S¢& chac
\ ~ , n ap LA 2 p A Lanh dao
. Trinh 1anh dao Sé& phé duyét két qua tham . N .
Buéc 5 dinh TTHC phongACong’ chuec, 01 ngay
vién churc
Buc g | Phé duyét két qua tham dinh TTHC va Lanh dao 01 naa
chuyén cho Van thu S& So Noi vu gay
Phat hanh vén ban, tra két qua giai quyet Vin thu
Buoc 7 | TTHC dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh . NIAG 1/4 ngay
. S&o Noi vu
cong
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét C\:/ontghfgntr; ?_(:U'EIQ'
Buéc 8 | TTHC vao Hé thong théng tin Mot cura dién VUL ke ng 1/4 ngay
, \ L Ap X Lo s LA tam Phuc vu hanh
tu. Tra két qua cho to chic, ca nhéan A
chinh cbng
Tong thoi gian giai quyét 25 ngay








12

5. Thii tuc hanh chinh vé tham dinh s6 lwong ngwoi 1am viéce thude tham

quyén quyét dinh ciia B, nganh, dia phwong

Tha ] Thai gian
v Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
tw cac : . ] . et
bué tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/ gio
wéc N
lam viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan ) va luu | COng chirc S& Noi
, trit ho so dién ta, cap nhat Hé théng | vu tryc tai Trung X
Buge 1 phan mém mot cua dién ter, chuyén | tdm Phuc vu hanh 1/4 ngay
cho Lanh dao S¢ chinh cong
Chuyén hd so dén phong Té chac N
.A L . . . Lanh dao .
Budc 2 | bién ché va Cai cach hanh chinh Sqal:\r. ? 1/4 ngay
(TCBC&CCHC) xtt Iy hd so oot vu
, Chuyén hd so, xem xét va giao viéc | Lanh dao phong N
BudC3 | ho chuyen vién TCBC&CCHC 1/4 ngay
Tham dinh hd so, du thao két qua
, giai quyét ho so TTHC, chuyén lanh | Cdng chtc phong .
Budc 4 dao phong xem xét, trinh ldnh dao | TCBC&CCHC 32 ngay
So
Trinh Lanh dao S& xem xét ky duyét
Budc 5 van ban trinh UBND tinh ban hanh | Lanh dao phong 01 nad
To trinh va Ké hoach s luong ngudi | TCBC&CCHC gay
lam viéc cua tinh bao cao BO No1 vu
, Phé duyét két qua tham dinh TTHC Linh dao .
Buoc 6 va chuyén cho Vin thu S¢ So Noi vy 1/2 ngay
Phat hanh vin ban, tra két qua giai Vin th
Bu6c 7 | quyét TTHC dén Trung tdm Phyc vu S5 NG 1/2 ngay
hanh chinh céng o NolVu
Cap nhat tinh hinh, két qua tham | . ) .
, dinh TTHC vao Hé thdng théng tin Cong Ctmc truc tal s
Buoc 8 TV Y 1k , z | Trung tdm Phuc vu 1/4 ngay
dién tor mot cua. Tra két qua cho to hanh chinh cn
chitc, ca nhan d& nghi thdm dinh g
Tong thoi gian giai quyét 35 ngay
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6. Thii tuc hanh chinh vé thAm dinh diéu chinh sé lwong ngudi lam viée
thudc thim quyén quyét dinh ciia By, nganh, dia phwong

Thi ] Thot gian
tr CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
e thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan ) va luu trit | Cong chirc S& Noi
Buse 1 hék S0 dicffn tfr: cap Anhathé thénxg phan vutructai Trung |-, ngdy
mém mot cua dién tir, chuyén cho | tadm Phuc vu hanh
Lanh dao So chinh cong
Ch,uyen‘ho SO fien r{hong Tf’ chuc bllen Linh dao \
Buéc2 |ché va Cai cach hanh chinh o 1/4 ngay
s 1 LA So NOl vu
(TCBC&CCHC) xtr ly ho so
Chuyén hd so, xem xét va giao viéc | Lanh dao phong X
Buéc 3 i ’ . 1/4 nga
o cho chuyén vién TCBC&CCHC gy
Tham dinh hd so, du thao két qua giai . .
) Lo . Cong chuc phong .
Buéc 4 | quyét ho so TTHC, chuyén lanh dao 27 ngay
. e a1 e \ TCBC&CCHC
phong xem xét, trinh lanh dao S&
Trinh Lanh dao S& xem xét ky duyét
, van ban trinh UBND tinh ban hanh To | Lanh dao phong .
Budc 5 . sz £ s 01 ngay
trinh va K& hoach so lugng nguoi lam TCBC&CCHC
viéc cua tinh bao cao Bo Noi vu
Phé duyét két qua tham dinh TTHC va Lanh dao
Budc 6 yeL et qua tham dy 5 1/2 ngay
chuyén cho Van thu S& So Noi vu
Phat, hanh Van’ban, tra Ifet qua gial Van thu \
Budc 7 | quyét TTHC deén Trung tdm Phuc vu . 1/2 ngay
. . R S& Noi vu
hanh chinh cong
Cap nhat tinh hinh, két qua tham dinh . ) .
. g ) . ... .| Coéng chuac tryc tai
, TTHC vao H¢ thong thong tin dién tu . .
Buoc 8 o L ) L, .| Trung tdm Phuc vu | 1/4 ngay
mot ctra. Tra két qua cho to chuac, ca hanh chinh con
nhan d& nghi thim dinh g
Tong thoi gian giai quyét 30 ngay
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7. Thii tuc thAm dinh thanh Iap don vi sw nghiép cong lap

Th Theoti gian
; Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
tw cac : . . I NN
C tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
bwéc N,
lam viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir Cong Chﬁ,(‘f S No|
Busc1 | hd so dién tw, cap nhat He théng phan | Vv truc tai Trung 1/4 ngay
mém mot cira, chuyén lanh dao Sé tam Pt“-lc vu hanh
chinh cong
Chuyén phong Té chirc bién ché va Cai Lanh dao
Budc 2 | cach hanh chinh (TCBC&CCHC) xir ly N iae 1/2 ngay
A S& Noi vu
ho so
, Chuyén ho so, xem xét va giao viéc cho Lanh dao phong .
Buse3 | uyen vien TCBC&CCHC | L/AN9dY
Tham dinh hé so, du thao két qua giai Cona chirc phan
Busc4 | quyét hdo so TTHC, chuyén lanh dao g pnong 6,5 ngay
. e e 1 \ TCBC&CCHC
phong xem xét, trinh lanh dao S¢&
) Trinh 1anh dao S¢ phé duyét két qua | Lanh dao phong .
BUGCS | thim dinh TTHC TCBC&CCHC | Olnday
, Phé duyét két qua tham dinh TTHC va Lanh dao X
Buot® | i yén cho Van th So S& Noi vu 01 ngay
Ph4t hanh van ban, tra két qua tham Van thu
Busc 7 |dinh TTHC dén Trung tdm phuc vu e 1/4 ngay
. . R S6 Noi vu
hanh chinh cong
Cap nhat tinh hinh, két qua tham dinh Cona chite truc tai
Y e dng chc truc tai
Budc 8 TTHEA vao chht;hong_ thong tin dlin tu; Trung tdm Phuc vu | 1/4 ngay
Tra e‘t qua t am dinh TTHC dén t6 hanh chinh cang
chire @€ nghi tham dinh
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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8. Thii tuc thAm dinh t6 chirc lai dom vi sw nghiép cong 1ap

Th Thot gian
. Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
tw cac . . . . NN
C tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
bwéc N,
lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit hd so Cong Chl’rc_ S6 Noi
Buéc 1 | dién t, cap nhat Hé théng phan mém mét cira, | V¥ ructai Trung | ngay
chuyén lanh dao S tam Ptluc V}l hanh
chinh cong
Chuyén phong Té chic bién ché va Cai cach Lanh dao .
Budc 2 . . L o 1/2 nga
Y92 | hanh chinh (TCBC&CCHC) xi IY hd so S& Nbi vu gay
, Chuyén ho so, xem xét va giao viéc cho chuyén | Lanh dao phong X
Budc3 | e TCBC&CCHC | L/An9dY
Tham dinh h6 so, dy thao két qua giai quyét ho | . s
: . . , h h N
Buéc 4 | so TTHC, chuyén lanh dao phong xem Xxet, Cong chixc phong 6,5 ngay
S \ TCBC&CCHC
trinh 1&nh dao So
) Trinh ldnh dao So phé duyét két qua tham dinh | L&nh dao phong .
BuoeS | rrpe TcBC&CCHC | O1NOW
, Phé duyét két qua tham dinh TTHC va chuyén Lanh dao X
Budc 6 cho Van thu S& S Noi vu 01 ngay
Bubc 7 Phat hanh van ban, tra két qua thAm dinh TTHC Vin thu /4 naa
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng S Noi vu gay
Cap nhat tinh hinh, két qua tham dinh TTHC | Céng chtc truc tai
Budc 8 | vao Hé théng thong tin dién tir. Tra két qua | Trung tdm Phuc vu | 1/4 ngay

tham dinh TTHC dén t6 chace dé nghi tham dinh

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay
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9. Thii tuc thAm dinh giai thé don vi sw nghiép cong lap

Th Thot gian
; Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
tw cac ; . . " NP
C tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
bwéc N,
lam viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir Cong Chﬁ,(‘f S No|
Busc1 | hd so dién tw, cap nhat He théng phan | Vv truc tai Trung 1/4 ngay
mém mot cira, chuyén lanh dao Sé tam Pt“-lc vu hanh
chinh cong
Chuyén phong T6 chirc bién ché va Cai Lanh dao
Budc 2 | cach hanh chinh (TCBC&CCHC) xir ly N iae 1/2 ngay
A S& Noi vu
ho so
, Chuyén ho so, xem xét va giao viéc cho Lanh dao phong .
Buse3 | uyen vien TCBC&CCHC | L/AN9dY
Tham dinh hé so, du thao két qua giai Cona chirc phan
Buéc4 | quyét hd so TTHC, chuyén lanh dao g Chuc pnong |- 5 5 1 ay
. e e i \ TCBC&CCHC
phong xem xét, trinh lanh dao S¢&
) Trinh 1anh dao S¢ phé duyét két qua | Lanh dao phong .
BUGCS | thim dinh TTHC TCBC&CCHC | Olnday
, Phé duyét két qua tham dinh TTHC va Lanh dao X
BUGCO | 1 iyén cho Van th So S& Noi vu 01 ngay
Ph4t hanh van ban, tra két qua tham Van th
Busc 7 |dinh TTHC dén Trung tdm Phuc vu van ti 1/4 ngay
. . R S6 Noi vu
hanh chinh cong
Cap nhat tinh hinh, két qua tham dinh Cona chite truc tai
Y A 6ng chirc tryc tai
Budc 8 TTHEA vao chht;hong_thong tin d1¢£n tu; Trung tdm Phuc vu | 1/4 ngay
Tra e‘t qua t am dinh TTHC dén t6 hanh chinh cang
chire @€ nghi tham dinh
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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'10. Thia tyc tham dinh thanh I4p to chirc hanh chinh thugc tham quyén
quyet dinh caa Uy ban nhan dan cap tinh

Thie Thoi gian
. Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
tu cac ’ . - . N
C tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
bwoc N
lam viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit Cong Ch&c_ S Nol
Busc1 | ho so dién tw, cap nhat Hé théng phan | VetuctaiTrung |, ngay
mém mét cira, chuyén Ianh dao S¢ tam Phuc Vu hanh
chinh cong
Chuyén phong Té chirc bién ché va Cai Lanh dao
Budc 2 | cach hanh chinh (TCBC&CCHC) xir ly o ae 1/2 ngay
A S& Noi vu
ho so
, Chuyén ho so, xem xét va giao viéc cho | Lanh dao phong .
Bude3 | huyen vien TCBC&CCHC | /AN9dY
Tham dinh hé so, du thao két qua giai Cona chic bhan
Busc4 | quyét ho so TTHC, chuyén lanh dao g bhong 6,5 ngay
. e v 1 \ TCBC&CCHC
phong xem xét, trinh lanh dao S¢&
) Trinh 1anh dao S¢ phé duyét két qua | Lanh dao phong .
BUGCS | thim dinh TTHC TcBcgccHe | 9L NO
, Phé duyét két qua tham dinh TTHC va Lanh dao .
BUGC® | ) iyén cho Van thu So o NGi vu 01 ngay
Phat hanh vin ban, tra két qua tham Van thu
Busc 7 | dinh TTHC dén Trung tam Phuc vu o 1/4 ngay
. . R S& Noi vu
hanh chinh cong
Cap nhat tinh hinh, két qua tham dinh Cong ch _
| TTHC vao H¢ théng thong tin dién tir, | ~On9 chuc truc tal \
Budc 8 L K L thi h "~ . | Trung tdm Phyc vu 1/4 ngay
Tra e‘t qua t am dinh TTHC dén to hanh chinh cang
chire @€ nghi tham dinh
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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11. Thi tuc thAm dinh té chic lai té chic hanh chinh thugc tham quyén
quyet dinh caa Uy ban nhan dan cap tinh

Th Theoti gian
; Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
tw cac . . - " NP
i tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
bwéc N,
lam viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir Cong Chﬁ,(‘f S No!
Buéc 1 | hd so dién tir, cap nhat Hé théng phan | VW tructaiTrung |,/ ngay
mém mot cira, chuyén lanh dao Sé tam Pt“-lc vu hanh
chinh cong
Chuyén phong T6 chirc bién ché va Cai Lanh dao
Buac 2 | cach hanh chinh (TCBC&CCHC) xu ly Y N iar 1/2 ngay
A S& Noi vu
ho so
, Chuyén ho so, xem xét va giao viéc cho Lanh dao phong .
Buse3 | uyen vien TCBC&CCHC | L/AN9dY
Tham dinh hd so, du thao két qua giai Céng chi ohan
Busc4 | quyét hdo so TTHC, chuyén lanh dao g pnong 6,5 ngay
. e a1 1~ \ TCBC&CCHC
phong xem xét, trinh lanh dao S¢&
, Trinh 1anh dao S& phé duyét két qua | Lanh dao phong X
BUGCS | thim dinh TTHC TCBC&CCHC | OLn9d
, Phé duyét két qua tham dinh TTHC va Lanh dao .
BUGCO | ) iyén cho Van th So S& Noi vu 01 ngay
Phat hanh van ban, tra két qua tham 5
. : X A Van thu .
Budéc 7 | dinh TTHC dén Trung tdm Phuc vu N 1/4 ngay
. . R S6 Noi vu
hanh chinh cong
Cap nhat tinh hinh, két qua tham dinh Cona chite truc tai
1A A NP ong chuc truc tai
Budc 8 TTHCA vao ch t;hong_thong tn dlin tu; Trung tdm Phuc vu | 1/4 ngay
Tra ke‘t qua th?m dinh TTHC dén to hanh chinh cong
chire @€ nghi tham dinh
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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12. Thii tyc tham dinh giai thé to chirc hanh chinh thugc tham quyén quyét
dinh caa Uy ban nhan déan cap tinh

Th Theoti gian
; Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
tw cac ’ . ) . S
t tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
bwoéc N
lam viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir Cong Chﬁ,(‘f S No|
Busc1 | hd so dién ta, cap nhat Hé théng phan | VeltuctaiTrung |, ngay
mém mot cira, chuyén lanh dao So tam Pt“-lc vu hanh
chinh cong
Chuyén phong T6 chirc bién ché va Cai Lanh dao
Budc 2 | cach hanh chinh (TCBC&CCHC) xur ly e 1/2 ngay
A S& Noi vu
ho so
, Chuyén ho so, xem xét va giao viéc cho Lanh dao phong .
Buoe3 | uyen vien TCBC&CCHC | AN9dY
Tham dinh hd so, du thao két qua giai Céna chie ohan
Busc4 | quyét hdo so TTHC, chuyén lanh dao g pnong 6,5 ngay
. e a1 e \ TCBC&CCHC
phong xem xét, trinh lanh dao S¢&
, Trinh 1anh dao S& phé duyét két qua | Lanh dao phong X
BUOCS | thim dinh TTHC TCBC&CCHC | Olnday
, Phé duyét két qua tham dinh TTHC va Lanh dao .
BUGCO | ) iyén cho Van th So S& Noi vu 01 ngay
Phat hanh vin ban, tra két qua tham Van thu
Busc 7 |dinh TTHC dén Trung tdm Phuc vu o 1/4 ngay
. . R S6 Noi vu
hanh chinh cong
Cap nhat tinh hinh, két qua tham dinh Cona chite truc tai
LA e N ong chuc tryc tai
Budc 8 TTHCA vao ch t;hong_ thong tin dlin tu; Trung tdm Phuc vu | 1/4 ngay
Tra ke‘t qua thflm dinh TTHC dén 0 | panh chinh cong
chire @€ nghi tham dinh
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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1. LINH VU'C CONG CHUC ]
1. Thi tuc thi tuyen cong chirc (thugc tham

uyén giai quyét ciaa Sé Nai vu)

Thi ] Thoi gian
tur CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
b thi tuc hanh chinh thuc hign (Ngay/ gio
lam viéc)
Tiép nhan Phiéu ding ky du tuyen A e N A
scan (quét) Phiéu dang ky dy tuyén (i/?lntgrlf:?; .Sr(r’u';b'
Budc 1 | cap nhat 1én hé thong phan mém mot {3m Phuc v han% 1/4 ngay
ctra dién tur va chuyén cho Lanh dao chirlilh an
S& Ngi vy g
, Chuyén Phiéu dang ky du tuyén cho Lanh dao \
Budc 2 Lanh dao phong Coéng chuec, vién chirc S6 Noi vu 1/4 ngay
2 A e , 2 Lanh dao
Budc 3 ChuyAen lih'eu dan,g kyN du tuyen cho phong Céng chrec, 1/4 ngay
chuyén vién phu trach linh vyc vién chic
Tong hop Phicu dang ky du tuyen; Cong chirc
Bug¢c 4 | tham muu to chuc thuc hién cac quy | phong Cong chuc, 170 ngay
trinh tuyén dung theo quy dinh vién chirc
Du thao To tr‘mh, du thao Quyet dirJh Cong chuac
Bugc5 | phé duyét két qua thi tuyén chuyén | phong Coéng chic, 03 ngay
lanh dao phong Cbng chac, vién chuc vién chuc
. ~ y L Ap T e Lanh dao
Budc 6 Tgmh I.‘antf daOASO,;ky dquye_t To;trlnh phong Céng chrec, 01 ngay
de nghi phé duyét ket qua thi tuyen viéen chic
Ky duyét To trinh dé nghi phé duyét Lanh dao
Budc 7 | két qua thi tuyén va chuyén Vian thu Sé N6 v 01 ngay
co quan phat hanh oive
Budc 8 Phat hanh van ban va chuyén Vian thu Van thu 1/4 nad
Vin phong UBND tinh So Noi vu gay
Tiép nhan To trinh dé nghi phé duyét _ y
Budc 9 | két qua thi tuyén va chuyén Lanh dao h;]andlgIN\E)af[linh 1/4 ngay
Vin phong UBND tinh phong
Chuyeén To trinh dé nghi phé duyét két N y
Budc 10 | qua thi tuyén cho Lanh dao phong Noi Lanh dao Vin 1/4 ngay
L D X phong UBND tinh
chinh - Phap ché
Chuyeén To trinh dé nghi phé duyét két N A
. L s 2 N Lanh dao phong s
Budc 11 ?rgeéhthl tuyén cho chuyén vién phu NGi chinh - Phap ché 1/4 ngay
Tham dinh du thao Quyét dinh phé A L
Budc 12 | duyét két qua thi tuyén, chuyén Lanh Cong chic phong | ngay
. e D ? Noi chinh - Phap che
dao phong xem xet, giai quyet
Chuyen du thao Quyét dinh phé duyét ~ X
Budc 13 | két qua thi tuyén cho Lanh dao Vin N};Tﬁ;ﬂia? gr?;n%hé 01 ngay
phong UBND tinh © P
Chuyén Quyét dinh phé duyét két qua N §
Buéc 14 | thi tuyén cho Lanh dao UBND tinh ky |  -2nh dao Van 01 ngay

duyét

phong UBND tinh
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Thie Thot gian
fur CAC Quy trinh giai quyét Tréach nhigm thuc hién
burbc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Quyet dinh phé duyét két qua thi ~
. Lanh dao .
Budc 15 | tuyén va chuyén Vian thu Van phong UBND tinh 01 ngay
UBND tinh
, Phat hanh va chuyén cho Vin thu S Vin thu Vian \
Budc 16 Noi vu phong UBND tinh 1/4 ngay
. Chuyén Quyét dinh phé duyét két qua Vin thu .
Buoc 17 thi tuyén cho Lanh dao S¢ S Noi vu 1/4 ngay
Chuyén Quyet dinh phé duyét ket qua Lanh dao
Budc 18 | thi tuyén cho Lanh dao phong Céng NN 1/4 ngay
e . S& Noi vu
chtrc, vién chuac
Chuyén Quyét dinh phé duyét két qua _ Lanh dao .
Budc 19 C PO o phong Cong chtrc, 1/4 ngay
thi tuyén cho chuyén vién phu trach = g
vién chirc
Gui Thong bao két qua tring tuyen va
yéu cau thi sinh tring tuyén hoan Cong chirc
. thien hd so dén S& Noi vu dé doi X A , .
Budéc 20 SRS . , phong Cong chtc, 15 ngay
chiéu van bang, ching chi theo quy vién chirc
dinh;vdu thao Quyeét dinh tuyén dung,
chuyén cho Lanh dao phong xem xét
Chuyén Lanh dao So ky ban hanh Lanh dao
Bugc 21 | Quyet dinh tuyén dung cong chuc | phong Cong chuc, 01 ngay
theo tham quyén vién chuc
. Quyét dinh tuyén dung cong chic va Lanh dao X
Bude 22 chuyén Vin thu co quan phat hanh So Noi vy 01 ngay
: Phat hanh va chuyén cho Trung tam Vin thu \
Buoc 23 Phuc vu hanh chinh cong S Noi vu 1/4 ngay
) , Cong chac Sé Noi
Busc 24 Cap nhat ket qua vao hé thong thong |  vu truc tai Trung 01 ngay
tin dién tr mot cira va tra két qua tam Phuc vu hanh
chinh cong
Tong thai gian thuc hién 204 ngay

Ghi chi: Chi tiét thei gian thuc hién tai Buwéc 4 nhw sau:

- Lap danh sach thi sinh déng ky tham dy ky tuyén dung cong chuc; trinh Lanh
dao UBND tinh thanh lap Hoi dong tuyen dung, Ban glam sét; trinh Chu tich Hoi dong

tuyén dung thanh Iap Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén: 15 ngay 1am viéc.

- Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyen kiém tra diéu kién, tiéu chuan cia nguoi
du tuyén da déng ky tai phicu dang ky du tuyen; bao cao Chu tich H6i dong, trinh Chu
tich UBND tinh phé duyét danh sach thi sinh du diéu kién du thi: 20 ngay lam viéc.

- Thu phi dy tuyén; tham dinh danh muc tai ligu 6n tap va thong béo tai ligu on
tap; thanh lap cac Ban gilp viéc cua Hoi dong: Ban coi, Ban d¢, Ban cham, Ban
phéch, To thu ky giup viéc, Ban phuc khao (néu c6): 30 ngay lam viéc.
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- Thong béo danh sach va trigu tap thi sinh du diéu kién, tiéu chuan dy thi vong 1;
xay dung ngan hang cau hoi, tham dinh ngan hang cau hoéi va xay dung d¢ thi: 20 ngay
lam viéc.

- Khai mac, pho bién noi quy thi tuyén, huéng dan 1am bai thi; to chic thi vong 1:
03 ngay lam viéc.

- Thuc hién 1am phach, cham thi, ghép phéch, téng hop diém thi vong 1: 10 ngay
lam viéc.

- Théng bao két qua thi vong 1: 05 ngay 1am viéc.

- Nhan don phuc khao va cham phuc khao vong 1: 20 ngay lam viéc.

- Théng béo triéu tap thi sinh du thi vong 2: 03 ngay lam viéc.

- Xay dung dé thi vong 2: 05 ngay 1am viéc.

- T6 chire thi viét vong 2: 01 ngay 1am viéc.

- Thyc hién 1am phéch, cham thi, ghép phach, tong hop diém thi vong 2: 10 ngay
lam viéc.

- Thong béo két qua thi vong 2: 05 ngay lam viéc.

- Nhan don phuc khao va cham phtc khao vong 2: 20 ngay lam viéc.

- Théng béo két qua thi vong 2: 03 ngay lam viéc.
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2. Thii tuc xét tuyén céng chikc (thudc tham quyen giai quyét caa Sé Nai vu)

Thi Thoi gian
fur GAC Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
b thii tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Tiép nhan ’Phiéu dang ky du tuyén, scan Cong churc S¢ Noi
. (quét) Phi¢u dang ky du tuyén cap nhat | vu truc tai Trung .
Budc 1 Ién hé tbéng phan mém mot cua dién tir | tdm Phuc vu hanh 1/4 ngay
va chuyén cho Lanh dao S& Noi vu chinh cong
, Chuyén Phiéu dang ky dy tuyén cho Lanh dao .
Budc 2 Lanh dao phong Cong chuc, vién chic So Noi vu 1/4 ngay
2 - X - , 2 Lanh dao
Budc 3 ChuyAen .Fih'eu dal,lg k~y du tuyén cho Phong Cong chue, 1/4 ngay
chuyén vién phu trach linh vuc i g
vién chac
Tong hop Phicu dang ky du tuyén; tham Cong chtrc
Buéc4 | muu to chuc thyc hién cac quy trinh | phong Cong chuec, 95 ngay
tuyén dung theo quy dinh vién churc
Du thao To trinh, du th@o Quyet dinh Cong chic
Buoc 5 | phé duyét két qua xét tuyén chuyén lanh | phong Cong chue, 03 ngay
dao phong Cong chirc, vién chuc vién chirc
N ~ TR A N A Lanh dé_lO
Budc 6 Trmh Lf‘ nh d? © §0 k¥ dgy¢t '[0 trinh de phong Cong chic, 01 ngay
nghi phé duyét két qua xét tuyén i ,
vién chirc
Ky duyét To trinh dé nghi phé duyet ket Lanh dao
Bu6c 7 | qua xét tuyén va chuyén Van thu co . NAT 01 ngay
e So Noi vu
quan phat hanh
Budc 8 Phat hanh van ban va chuyén Van thu Vin thu 1/4 nai
Vin phong UBND tinh S& Noi vu gay
, Tleqp n,han T;G tr1¥1h de nxgh1 E)he duyét Iiet Vin the Van ‘
Buéc 9 | qua xet tuyén va chuyén Lanh dao Van hona UBND tinh 1/4 ngay
phong UBND tinh phong
’ Ch}Jye,n T(Jr;[rlnh de ~ngh1 phé dEJyet kcﬂa? Lanh dao Van ‘
Budc 10 | qua xét tuyén cho Lanh dao phong Noi A , 1/4 ngay
. ; X phong UBND tinh
chinh - Phap ché
2 N A A ap 1A Lanh dao
Busc11 | Chuyen To trinh de nghi phé duyet ket | ppon “Nisichinh - | 174 ngay
qua xét tuyen cho chuyén vién . X
Phép che
Tham dinh du thao Quyet dinh phé duyét Cong chac
Buéc 12 | két qua thi tuyén, chuyén Lénh dao | phong Noi chl’nh - 05 ngay
phong xem xét, giai quyet Phép che
Chuyén du thao Quyet dinh phé duyét Lanh dao
Bu¢c 13 | ket qua xet tuyén cho Lanh dao Van | phong Noi chinh - 01 ngay
phong UBND tinh Phép che
, Chuyén Quyét dinh phé duyét két qua xét Lanh dao Vin \
Budc 14 tuyén cho Lanh dao UBND tinh ky duyét phong UBND tinh 01 ngay
Quyét dinh phé duyét ket qua xét tuyen L&nh dao
Budc 15 | va chuyén Van thu Van phong UBND UBND tinh 01 ngay

tinh phat hanh
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Thie Thoi gian
fur CAC Quy trinh giai quyét Tréach nhigm thuc hién
burbc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/ gio
lam viéc)
. Phéat hanh va chuyén cho Van thu S& Noi Van thu Van 5
Budc 16 vu phong UBND tinh 1/4 ngay
. Chuyén Quyét dinh phé duyét két qua Vin thu .
Buoc 17 Xét tuyén cho Lanh dao So S6 Noi vu 1/4 ngay
Chuyén Quyet dinh phé duyét ket qua Lanh dao
Budc 18 | xét tuyén cho Lanh dao phong Cong o Niar 1/4 ngay
R . S& Noi vu
chuc, vién chac
2 £ . A ~ 4 ) Lanh dao
Budc 19 C,h uyerl Quyet dmAh p.hAe duyét ket qua Phong Cdng chue, 1/4 ngay
xet tuyén cho chuyén vién . a
vién chirc
Gui Thong bao ket qua tring tuyén va
yéu cau thi sinh hoan thién ho so dén S& A .
e Xoaks iAo o3 , , Cong chuc
. NoI vu d¢ doi chiéu van bang, chirng chi \ A , .
Budce 20 - , Sy 2 phong Cong chuc, 30 ngay
theo quy dinh; dyu thao Quyeét dinh tuyén " g
! 2 N 2 vién chuc
dung va chuyén cho Lanh dao phong
xem xét
Trinh Lanh dao So ky ban hanh Quyet Lanh dao
Buéc 21 | dinh tuyén dung cong chic theo tham | phong Cong chic, 01 ngay
quyen vién chirc
. Quyét dinh tuyén dung coéng chuac va Lanh dao s
Bude 22 chuyén Vin thu co quan phat hanh So Noi vu 01 ngay
. Phat hanh va chuyén cho Trung tam Vin thu .
Budc 23 Phuc vu hanh chinh cong S6 Noi vu 1/4 ngay
, ’ Cong chiac Sé Noi
. Cap nhat ket qua vao hé thong théng tin |  vu truc tai Trung 01 ngay
Budéc 24 AN \ A .
dién tor mot cura va tra ket qua tam Phuc vu hanh
chinh cong
144 ngay

Tong thoi gian thuc hién

Ghi chi: Chi tiét thei gian thuc hién tai Buéc 4 nhw sau:
- Lap danh sach thi sinh dy tuyén; trinh Lanh dao UBND tinh ban hanh Quyét
dinh thanh Iap Hoi dong tuyén dung, Ban gidm sat; trinh Chu tich Hoi dong tuyén
dung ban hanh Quyét dinh thanh lap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén: 15 ngay

lam viéc.

- Ban kiém tra Phicu diang ky du tuyen kieém tra dieu kién, tiéu chuan cua
ngudi du tuyén da dang ky tai phicu dang ky du tuyén; bao cao Chu tich Hoi dong,
trinh Chu tich UBND tinh phé duyét danh sach thi sinh du diéu kién du thi: 20 ngay

lam viéc.

- Thu phi dy tuyén; tham dinh danh muc tai liéu 6n tap va thdng bao tai liéu on
tap; thanh lap céc Ban gilp viéc caa Hoi dong: Ban coi, Ban d&, Ban kiém tra st hach,
T6 thu ky gitip viéc: 30 ngay lam viéc.

- Théng bao danh sach va triéu tap thi sinh da diéu kién, tiéu chuan xét tuyén;
xay dung ngan hang cau hoi, tham dinh ngan hang cau hoi va xay dung dé phong van:
20 ngay lam viéc.

- T6 chirc phong van; théng bao két qua phong van: 10 ngay lam viéc.
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3. Thi tuc tiép nhan vao 1am céng chic (thudc tham quyen giai quyét caa Sé

Noi vu)
Thi ] Thoi gian
tur CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
u lam viéc)
Tlep nAhan horso’ dang ky ‘Elep rlhan Vc’ilo Cong chirc S Noi
lam cong chuc, scan (quét) ho so cap vu truc tai Trun
Budc 1 | nhat I1én hé thong phan mém mét cira Al ng 1/4 ngay
NI 2 ~ X tam Phuc vu hanh
dién tor va chuyén cho Lanh dao So chinh con
Noi vu g
Chuyén ho so dang ky tiép nhan vao LAnh dao
Budc 2 | lam cdng chirc cho Lanh dao phong S& Nbi vu 1/4 ngay
Cong chuec, vién chic T
Chuyén ho so dang ky tiép nhan vao Lanh dao
Budc 3 | lam cdng chac cho chuyén vién phu | phong Cong chic, 1/4 ngay
trach linh vuc vién chuc
Tong hop ho so ding ky tiép nhan vao . ,
. lam c6ng chic; tham muu thuc hién \CongAChu’c , 28 ngay
Budéc 4 . - 2 . phong Cong churc,
cac quy trinh kiém tra, sat hach theo vién chic
quy dinh.
Dy thao To trinh, dy thdao Quyet dinh Cona chic
, phé duyét két qua sat hach tiép nhan _-ong chuc 03 ngay
Budc 5 s s R L PO phong Cong chirc,
vao lam cbng chuc va chuyen Lanh vien chic
dao phong xem xet
T‘r‘mh Lanh dao S& k)’{ duyét To trinh Lanh dao 01 naa
Budc 6 | de nghi phé duyét ket qua sat hach | phong Cong chc, gay
tiep nhan vao lam cong chuc vién chac
Ky duyét To trinh d€ nghi Lanh dao
Buéc 7 UBND tinh phé duyét ket qua sat hach Lanh dao 01 ngay
ticp nhan vao lam cong chuc va So Noi vu
chuyén Van thu co quan phat hanh
Buéc 8 Phat hanh van ban va chuyén Vin thu Van thu 1/4 naa
Vin phong UBND tinh S& Noi vu g9ay
Tiep nhan To trinh d¢ nghi phé duyét
Buéc 9 két qua sat hach ti@p nhan vao lam Vian thu Van 1/4 naa
céng chac va chuyén Lanh dao Van | phong UBND tinh gay
phong UBND tinh
Chuyén To trinh dé nghi phé duyét ket
. qua sat hach tiép nhan vao lam céng Lanh dao Van 5
Budc 10 chirc cho Lanh dao phong Noi chinh - | phong UBND tinh 1/4 ngay
Phép che
Chuyén To trinh dé nghi phé duyét két N A
Budc 11 | qua st hach tiép nhan vao lam cong AIfanI,l dao phpng < | 1/4 ngay
. A . Noi chinh - Phap ché
chirc cho chuyén vién phu trach
Tham d’inh du thao Quyet d;nh phé cona chic phon
Budc 12 | duyét két qua thi tuyen, chuyén Lanh g pnong 05 ngay

dao phong xem xét, giai quyét

Noi chinh - Phap ché
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Chuyen dy thao Quyet dinh phé duyét
két qua sat hach tiép nhan vao lam

Lanh dao phong

Buge 13 cdng chirc cho Lanh dao Vian phong | Noi chinh - Phap ché 1/4 ngay
UBND tinh
Chuyén du thao Quyét dinh phé duyét
Budc 14 két qua sat hach tiép nhan vao Iam Lanh dao Vin 01 ngay
cbng chuc cho Lanh dao UBND tinh | phong UBND tinh
ky duyét
Quyét dinh phé duyét két qua sat hach
Budc 15 tip nhan vao lam cong chuc va Lanh dao 01 ngay
chuyén Van thu Van phong UBND UBND tinh
tinh phét hanh
. Phét hanh va chuyén cho Vin thu S Van thu Vin X
Bu6c 16 | \i5i vy g ohong UBND tinh | /4 Ngay
Chuyeén Quyét dinh phé duyét két qua y
Budc 17 | sat hach tiép nhan vao lam céng chic S\fan}_hu: 1/4 ngay
~ \ o NOI vu
cho Lanh dao So
Chuyeén Quyét dinh phé duyét két qua
Budc 18 sat hach tiép nhan vao lam cong chl’rc Lanh (_iao 1/4 ngay
cho Lanh dao phong Codng chuc, vién S& Noi vu
chuc
Chuyeén Quyét dinh phé duyét két qua Lanh dao
Bugc 19 | sat hach tiép nhan vao 1am cong chic |  phong Céng chuc, 1/4 ngay
cho chuyén vién vién chirc
Dy thao Quyet dinh ticp nhan vao lam Cong chirc 03 ngay
Budc 20 | cong chirc va chuyén cho Lanh dao | phong Cong chuc,
phong xem xét vién chuc
Chuyén Lanh dao So ky ban hanh Lanh dao 01 ngay
Budc 21 | Quyét dinh tiép nhan vao lam céng | phong Cong chuc,
chirc theo tham quyén vién chirc
Quyét dinh tiép nhan vao lam cong Linh dao 01 ngay
Budc 22 | chic va chuyén Van thu co quan phat - NIAG
hanh So NI vu
. Phéat hanh va chuyén cho Trung tam Van thu .
Buéc 23 Phuc vu hanh chin)h/ céng ) S Noi vu 1/2 ngay
, , Cong chuc
. Cap nhat két qua vao hé thong thdn S& Noi vu truc tai .
Bude 24 tin%ién to mc};q cira va tra két ql?é ) Trung tdm Phuc vu 1/2 ngay
hanh chinh cong
Tong thai gian thuc hién 49 ngay

Ghi chi: Chi tiét thei gian thuc hién tai Buwéc 4 nhue sau:
- Lap danh séach vién chirc diang ky tham du tiép nhan vao 1am céng chuc; trinh Chu
tich UBND tinh ban hanh Quyét dinh thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach theo quy
dinh: 10 ngay lam viéc.
- Hoi dong hop xét diéu kién, tidu chuan cua ngudi du tuyén, théng nhat hinh thuc,
nodi dung sat hach va phan céng nhiém vu cho thanh vién Hoi dong; tham muu trinh
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Chu tich UBND tinh quyét dinh hinh thac, noi dung sat hach tiép nhan vao l1am cong
chuc: 10 ngay lam viéc.

- Ban hanh Ké hoach kiém tra, sat hach; théng bao cho thi sinh vé noi dung sét
hach, thoi gian, dia diém sat hach; xay dung cau hoi phong van: 05 ngay lam viéc.

- T4 chirc sat hach; thdng bao két qua sat hach cho thi sinh dy tuyén: 03 ngay lam viéc.
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4. Thia tuc thi nang ngach cdng chirc (thugc tham quyén giai quyét caa Sé

Noi vu)
Thi ] Thoi gian
tur CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
v lam viéc)
Tiép nhan ho so du thi nang ngach . an NS
cong chirc, scan (quét) hé so du thi|  CON9 chirc 5o N
. A A A 1A vu tryc tai Trung .
Budc 1 | ndng ngach céng chirc cap nhat Ién N X 1/4 ngay
A o A A A e e aia o, tam Phuc vu hanh
hé thong phan mém mot cua dién tir chinh con
va chuyén cho Lanh dao S Noi vu g
Chuyén ho so du thi nang ngach N
Buéc2 |cong chic cho Lanh dao phong Lanh dao 1/4 ngay
A A , S& Noi vu
Cong chuec, vién chic
Chuyén ho so du thi nang ngach N A
Budc 3 | cong chuc cho chuyén vién phu trach ALanh (,iao ptlong , 1/4 ngay
- Cong chuec, vién chirc
linh vuc
Tong hop ho so du thi ndng ngach
Busc 4 cgpg chuc; than} muu t6 Achuc thuc | Cong ghuc _pAhong,Cong 138 ngay
hién cac quy trinh thi nang ngach chuec, vién chac
cong churc theo quy dinh.
Guri Thong bao ket qua trung tuyen;
Busc 5 dl;I thao To trlnh, du’ thag Quye} dinh | Céng ghuc _pAhong’Cong 20 ngay
nang ngach cong chuc va chuyéen cho chuc, vién chic
Lanh dao phong xem xét
Chuyen Léanh dao S¢ ky duyét To
Busc 6 trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh Lanh dao phong 01 nai
ban hanh Quyet dinh nang ngach | Cdng chuc, vién chirc gay
cong churc theo tham quyén
Ky duyét To trinh dé nghi ban hanh ~
. FORN A A L Lanh dao .
Budc 7 | Quyet dinh nang ngach cong chuc va . N(A 01 ngay
2w L S6 Noi vu
chuyén Van thu co quan phat hanh
Buéc 8 Phat hanh va chuyén cho Van thu Van thu 1/4 naa
Vian phong UBND tinh S& Noi vu g9ay
Ticp nhan T¢ trinh d¢ nghi ban hanh
. Quyet dinh nang ngach céng chuc va Van thu Van \
Bude 9 chuyén L&nh dao Van phong UBND phong UBND tinh 1/4 ngay
tinh
Chuyén To trinh dé nghi ban hanh
, Quyét dinh nang ngach cong chuc Lanh dao Vin .
Budc 10 cho Lanh dao phong Néi chinh - Phép phong UBND tinh 1/4 ngay
ché
Chuyén To trinh dé nghi ban hanh . A
Budc 11 | Quyét dinh nang ngach cong chuc AITan}} dao phpng x 1/4 ngay
A in - Noi chinh - Phap che
cho chuyén vién phu trach
Tham dinh dy thao Quyét dinh nang . L N
Budc 12 | ngach cong chuc, chuyén Lanh dao Cong chizc phong Noi 05 ngay

phong xem xét, giai quyeét

chinh - Phap ché
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Thie ) - ) ] _ Thoi gian
tur CAC Quy trlnh‘glﬁl quét Trach nhlém thl.l’f.‘, hlé_n
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/_ gio
lam viéc)
Chuyén du thao Quyét dinh nang . A
Budéc 13 | ngach cong chirc cho Lanh dao Van Nélidi?ll;nia? gr?;;?:hé 01 ngay
phong UBND tinh :
Chuyén du thao Quyét dinh nang
Budc 14 ngach cong chic cho Lanh dao Lanh dao Van 01 ngay
UBND tinh ban hanh theo tham phong UBND tinh
quyén
. Quyet dinh nang ngach cdng chac va Lanh dao N
Budc 15 chu);/én Vin thugph%t hanh ’ UBND tinh 01 ngay
Busc 16 Phat hanh va chuyén cho Trung tam Van thu Van 1/4 ngay
Phuc vu hanh chinh cong phong UBND tinh
tin dién tr mot ctra va tra ket qua . ? R
vu hanh chinh cong
Tong thai gian 171 ngay

Ghi chi: Chi tiét thei gian thuc hién tai Budc 4 nhw sau:

- Lap danh sach thi sinh ding ky thi nang ngach; tham dinh ho so du thi nang ngach
cdng chic; trinh Chu tich UBND tinh phé duyét danh sach thi sinh du diéu kién dur thi:
30 ngay lam viéc.

- Xay dung Dé an thi nang ngach cong chuc, trinh Bo Noi vy cho y kién trude khi
t6 chuc thi tuyén: 30 ngay lam viéc.

- Tham muu, trinh Lanh dao UBND tinh Thanh lap Hoi dong thi nang ngach, Ban
giam sat theo tham quyén; thu phi dy thi; thong béo tai liéu 6n tap; trinh Chi tich Hoi
dong thanh lap cac Ban gilp viéc cua Hoi dong: Ban coi, Ban d¢, Ban chdm, Ban
phach, T thu ky gilp viéc, Ban phc khao (néu c6): 15 ngay lam viéc.

- Théng bao danh s&ch va triéu tap thi sinh du diéu kién, tiéu chuan du thi; xay dung
ngan hang cau hoi, tham dinh ngan hang cau hoi va xay dung dé thi: 20 ngay lam viéc.

- Khai mac, phé bién ni quy thi nang ngach, huéng dan lam bai thi va té chuc thi: 03
ngay lam viéc.

- Thyc hién 1am phach, cham thi, ghép phach, tong hop diém thi: 10 ngay lam viéc.

- Théng bao két qua thi: 05 ngay lam viéc.

- Nhan don phuc khao va cham phuc khao: 20 ngay lam viéc.

- Théng béo két qua thi va tham muu cho L&nh dao S¢ Noi vu trinh Chu tich UBND
tinh phé duyét két qua thi nang ngach cdng chirc: 05 ngay lam viéc.
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I11. LINH VUC VIEN CHUC

1. Tha tuc thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc (chuyén vién chinh
va twong dwong) thi tuc hanh chinh thugc thAm quyeén giai quyét caa Sé Nai vu

trach

Thic ) Thoi gian
tur CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Tiép nhan ho so ding ky du thing | -, e NAG
hang, scan (quét) hd so dang ky thang Cv?ln&f?l:; ?_(:ul:]lc_)l
Buéc 1 | hang cap nhat 1én hé théng phan mém téfn P.huC.Vu héngh 1/4 ngay
mot ctra dién tir va chuyén cho Lanh chinh cona tinh
dao S& Noi vy g
Chuyén ho so dang ky du thang hang LAnh dao
Budc 2 | cho Lanh dao phong Coéng chuc, vién S5 Nai vu 1/4ngay
chuc T
2 X o , o Lanh dao
Budc 3 Chuyén ho 9 dang k¥ du~thang hang phong Cong chic, 1/4 ngay
cho chuyén vién phu trach linh vuc vien chic
Tong hop ho so dang ky du thing hang; Cong chuc
Budc 4 | tham muu thuc hién cac quy trinh thang | phong Cong chuc, | 128 ngay
hang theo quy dinh. vién chac
Théng béo két qua trdng tuyén: du thao . ,
, Tor trinh, du thio Quyét dinh thang | . . oONgohic \
Budc 5 5 2 . . phong Cong chirc, 15 ngay
hang va chuyén cho Lanh dao phong vin chirc
xem xét
Chuyen Léanh dao So Ky duyét To trinh Linh dao
. de nghi Lanh dao UBND tinh ban hanh X A N
Budc 6 e 4: y , x| phong Cdng chuc, 01 ngay
Quyet dinh thang hang chuc danh nghé vién chirc
nghiép theo tham quyén
Ky duyét To trinh de nghi ban hanh
. Quyet dinh thang hang chuc danh nghé Lanh dao s
Buae 7 nghiép vién chic va chuyén Van thu co S& Noi vu 01 ngay
quan phéat hanh
Busc 8 Phéat hanh va chuyén cho Van thu Vin Van thu 1/4 nai
phong UBND tinh S& Noi vu g9ay
Tiép nhan To trinh dé nghi ban hanh
, Quyét dinh thang hang chuc danh nghé Vin thu Vian .
Bude 9 nghiép vién chuc va chuyén Lanh dao | phong UBND tinh 1/4 ngay
Van phong UBND tinh
Chuyén To trinh dé nghi ban hanh
. Quyet dinh thang hang chuc danh nghé Lanh dao Van s
Budc 10 nghiép vién chie cho Léanh dao phong | phong UBND tinh 1/4 ngay
Noi chinh - Phap ché
Chuyén To trinh dé nghi ban hanh N
X, 4 < . A Lanh dao
Budc 11 Quyef d‘f‘f‘ thang hang Chu(f dar)t] nghe phong Noi chinh - 1/4 ngay
nghiép vién chuc cho chuyén vién phu Phap ché
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Tham dinh du thao Quyét dinh thing R :
; A A . Cong chtic
. hang chic danh nghé nghiép vién chuc, . s .
Budc 12 AT~ \ .. ... | phong Noi chinh - 05 ngay
chuyén Lanh dao phong xem xét, giai . £
X Phap che
quyeét ’
Chuyén dy thao Quyet dinh thang hang Lanh dao
Bugc 13 | chic danh nghe nghiép vién chuc cho | phong Noi chinh - 01 ngay
Lanh dao Van phong UBND tinh Phap ché
Chuyén dy thao Quyet dinh thang hang
Buse 14 chuac danh nghé nghiép vién chuac cho Lanh dao Van 01 naa
Lanh dao UBND tinh ban hanh theo | phong UBND tinh gay
thém guyen ‘
Quyet dinh thang hang chuc danh nghé Linh dao
Budc 15 | nghiép vién chirc va chuyén Van thu phat BND tinh 01 ngay
hanh U tin
. Phat hanh va chuyén cho Trung tam Vin thu Van s
Budc 16 Phuc vu hanh chinh céng phong UBND tinh 1/4 ngay
, ’ Cong churc So Noi
Busc 17 Cép nhat ket qua vao h¢ thong thong tin | vu tryc tai Trung 01 ngay
dién tir mot cura va tra két qua tdm Phuc vu hanh
chinh cong
Tong thoi gian 156 ngay

Ghi chi: Chi tiét thei gian thuc hién tai Budc 4 nhw sau:

- Lap danh sach vién chuc dy thing hang, tham dinhhd so kiém tra diéu kién, tiéu
chuan cua nguoi du thing hang; trinh Chu tich UBND tinh phé duyét danh sach thi
sinh du diéu kién du thang hang: 20 ngay lam viéc.

- XAy dyng d¢ 4n thang hang chirc danh nghé nghiép, trinh UBND tinh ban hanh, dé
nghi Bo Noi vy cho ¥ Kién trudc khi to chire thang hang: 30 ngay lam viéc.

- Tham muu trinh Lanh dao UBND tinh ban hanh Quyét dinh thanh lap Hoi dong
thang hang, Ban giam sét theo tham quyén; thu phi du thing hang; tham dinh danh muc
tai liéu 6n tap va thdng béo tai liéu 6n tap; trinh Cha tich Hoi dong thanh Iap cac Ban gilp
viéc caa Hoi dong thang hang: 15 ngay lam viéc.

- Théng bao danh séach va triéu tap thi sinh du diéu kién, tiéu chuan duthing hang;
xay dung ngan hang cau hoi, tham dinh ngan hang cau hoi va xay dung dé thi,.... 20
ngay lam viéc.

- Khai mac, phé bién noi quy, huéng din l1am bai va to chirc thing hang: 03 ngay
lam viéc.

- Thuyc hién lam phéch, cham diém, ghép phach, tong hop diém: 10 ngay lam viéc.

- Théng bao két qua thang hang: 05 ngay lam viéc.

- Nhan don phuc khao va chdm phuc khao: 20 ngay lam viéc.

- Thong béo két qua thiang hang thiang hang va tham muu cho L&nh dao S¢ Noi vu
trinh Cha tich UBND tinh phé duyét két qua thiang hang chac danh nghé nghiép: 05
ngay lam viéc.
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2. Thi tuc thi tuyén vién chic (tha tuc hanh chinh thugc thim quyén giai
quyeét caa cac sé, ban, nganh)

Thi ) Thoi gian
tur CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
v lam viéc)
Tiep nhgn Ph'?? dafl g ky, du tuye;n, Cong chtrc cua don
scan (quet) Phiéu dang ky du tuyén ) .
. A A TAm A+ A A A . Vi truc tai Trung .
Budc 1 | cap nhat 1én hé thong phan mém mot N X 1/4 ngay
AT 3 ~ tam Phuc vu hanh
ctra dién tor va chuyén cho Lanh dao I
. chinh cong
don vi
Chuyén Phiéu dang ky du tuyén cho
. Lanh dao Van phong phu trach linh vyc ~ : .
Bude 2 hodc Lanh dao phong chuyén mén phu Lanh dgo don vi 1/angay
trach linh vuc
Lanh dao Van phong
2 L s , 2 phu trach linh vuc
Budc 3 ChuyAen Ph cu dan,g ky~ du tuyen cho hoac Lanh dao phong 1/4ngay
chuyén vién phu trach linh vuc Al ;
chuyén mén phu trach
linh vuc
Tong hop Phiéu dang ky du tuyén; . ,
Budc 4 | tham muu to chuc thyc hién cac quy cong chirc 170 ngay
R 2 : phu trach linh vuc
trinh tuyén dung theo quy dinh.
Gui Thong bao ket qua tring tuyeén va
yéu cau thi sinh trang tuyen hoan thién
ho so @€ doi chiéu van bang, ching chi
. theo quy dinh; du thao Quyét dinh Cong chirc .
Buoc 5 tuyén dung, chuyén cho Lanh dao Van |  phu trach linh vuc 20 ngay
phong phu trach linh vuc hoac Lanh
dao phong chuyén mén phu trach linh
vuc Xem xét
7 ) 7 Lanh dao Van phong
Chuyén du thao Quyeét dinh tuyén phu trach linh vuc
Budc 6 | dung cho Lanh dao don vi ky ban | hodc Lanh dao phong 01 ngay
hanh chuyén mén phu trach
linh vuc
, Quyét dinh tuyén dung vién chac va N . \
Buaoc 7 chuyén Van thur phat hanh Lanh dao don vi 01 ngay
, Phat hanh va chuyén cho Trung tam } . .
Budc 8 Phuc vy hanh chinh cong Vin thu don vi 1/4 ngay
, ’ Cong chuc cua don
Busc 9 Cap nhat két qua vao hé théng thdng | vi truc tai Trung tdm 01 ngay
tin dién tor mot cira va tra két qua Phuc vu hanh chinh
cong
Tong thoi gian thuc hién 194 ngay

Ghi chi: Chi tiét thei gian thuc hién tai Buwde 4 nhu sau:

- Lap danh sach thi sinh dang ky tham du ky tuyén dung vién chuc; trinh Lanh dao
don vi thanh 1ap Hoi dong tuyén dung, Ban gidm sat theo tham quyén; trinh Chu tich Hoi
dong tuyén dung thanh 1ap Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén: 15 ngay lam viéc.
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- Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén kiém tra diéu kién, tiéu chuan ctua nguoi
du tuyén da dang ky tai phiéu ding ky du tuyén; bao cdo Chu tich Hoi dong, trinh
Lanh dao don vi phé duyét danh sach thi sinh du diéu kién du thi: 20 ngay lam viéc.

- Thu phi du tuyén; tham dinh danh muc tai liéu 6n tap va thong bao tai  liéu on
tap; tham muu thanh Iap cac Ban gilp viéc caa Hoi dong: Ban coi, Ban dé, Ban cham,
Ban phach, Té thu ky gitip viéc, Ban phtc khao (néu c6): 30 ngay lam viéc.

- Thang bao danh sach va trigu tap thi sinh du diéu kién, tieu chuan du thi vong
1; xay dung ngan hang cau hoi, tham dinh ngan hang cau hoi va xay dung deé thi: 20
ngay lam viéc.

- Khai mac, pho bién noi quy thi tuyén, huéng dan 1am bai thi; to chic thi vong 1:
03 ngay lam viéc.

- Thuc hién 1am phach, cham thi, ghép phach, téng hop diém thi vong 1: 10 ngay
lam viéc.

- Théng béo két qua thi vong 1: 05 ngay lam viéc.

- Nhan don phuc khao va cham phtc khao vong 1: 20 ngay lam viéc.

- Thong béo triéu tap thi sinh du thi vong 2: 03 ngay lam viéc.

- Xay dung dé thi vong 2: 05 ngay 1am viéc.

- T6 chixe thi viét vong 2: 01 ngay 1am viéc.

- Thyc hién 1am phéch, cham thi, ghép phach, tong hop diém thi vong 2: 10 ngay
lam viéc.

- Théng béo két qua thi vong 2: 05 ngay lam viéc.

- Nhan don phuc khao va cham phtc khao vong 2: 20 ngay lam viéc.

- Thong bao [(é't qua thi vong 2; tham muu cho Lanh dao phong trinh lanh dao
don vi phé duyét két qua thi tuyén theo tham quyen: 03 ngay lam viéc.







34

3. Thi tuc xét tuyén vién chic (thi tuc hanh chinh thugc thAm quyén giai
quyeét caa cac sé, ban, nganh)

Thi N [ Thoigian
tur CAC Quy trlnh\glz”u quét Trach nhlém thl.r‘C hlé_n
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén, scan Cong chuc
) . , PR ar 1A cua don vi truc
. (quét) Phiéu dang ky du tuyén cap nhat Ién : x .
Budc 1 he thé A A e o men o | tal Trung tam 1/4 ngay
¢ thong phan mém mot cua dién tor va Phuc vu hanh
chuyén cho Lanh dao don vi uevyt
chinh cong
Chuyén Phiéu ding ky du tuyén cho Lanh
Budc 2 | dao Van phong phu trach linh vuc hoac Lanh | Lanh dao donvi | 1/4 ngay
dao phong chuyén mén phu trach linh vuc
Lanh dao Van
? , 7 phong phu trach
. Chuyén Phiéu dang ky du tuyén cho chuyén linh vuc hoac X
Bude 3 vién phu trach linh vuc Lanh dao phong 1/4 ngay
chuyén mén phu
trach linh vuc
Tong hop Phiéu dang ky du tuyén; tham Cong chirc
Buéc 4 | muu to chic thuc hién cac quy trinh xét phu trach 95 ngay
tuyén theo quy dinh linh vyc
Gui Thong bao két qua trdng tuyen va yéu
cau thi sinh tring tuyén hoan thién hé so dé
dbi chiéu van bang, chang chi theo quy Cong chirc
Budc 5 | dinh; dy thao Quyét dinh tuyén dung, phu trach 20 ngay
chuyén cho Lanh dao Van phong phu trach linh vuc
linh vuc hodc Lanh dao phong chuyén mén
phu trach linh vyc xem xét
Lanh dao Van
7 ) 7 phong phu trach
. Chuyén du thao Quyéet dinh tuyén dung | linh vuc hoac s
Budc 6 vién chirc cho Lanh dao don vi ban hanh Lanh dao phong 01 ngay
chuyén mén phu
’ 7 7 trach linh vuc
Budc 7 ngetiglgﬂ ;%g;‘hdung vien chic va chuyen | ;= 1 dao donvi | 01 ngay
Busc g | Phat hanh va cfjuyén cho Trung tam Phuc | (- o vi | 14ngay
vu hanh chinh cong
Cong chuc
Budc 9 C.%p n?hatAkétq qua ve}o ;hé tbéng thong tin CtI; ?'?’?Sn\;ttérrl':lc 01 ngay
dién tr mot cua va tra ket qua N
Phuc vu hanh
chinh céng
119 ngay

Tong thoi gian thuc hién
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Ghi chi: Chi tiét thei gian thuc hién tai Bude 4 nhu sau:

- Lap danh sach thi sinh du tuyén; trinh Lanh dao don vi thanh 1ap Hoi déng xét
tuyén, Ban giam sét theo tham quyén; trinh Chu tich Hoi dong tuyén dung ban hanh
Quyét dinh thanh lap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén: 15 ngay lam viéc.

- Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua ngudi du
tuyén di dang ky tai phiéu diang ky du tuyén; bao co Chu tich Hai dong, trinh Lanh
dao don vi phé duyét danh sach thi sinh du diéu kién du xét tuyén: 20 ngay lam viéc.

- Thu phi du tuyén; thim dinh danh muc tai liéu dn tap va thdng béo tai liéu 6n tap;
thanh 1ap cac Ban gidp viéc cua Hoi dong: Ban coi, Ban dé, Ban kiém tra st hach, T4
thu ky gitp viéc: 30 ngay lam viéc.

- Thong bao danh séch va tridu tap thi sinh da diéu kién, tiéu chuan xét tuyén; xay dung
ngan hang cau hoi, thAm dinh ngan hang cau hoi va xay dung d& phong van: 20 ngay lam
VIEC.

- T6 chic phong van; thong bao két qua phong véan; tham muu cho 1anh dao phong
trinh Lanh dao don vi phé duyét két qua phong van: 10 ngay lam viéc.
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4. Tha tuc tiép nhan vao lam vién chic (tha tuc hanh chinh thugc tham
guyen giai quyét caa cac sé, ban, nganh)

Thir ] Thoi gian
tw cac Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Tiep nhan ho so dang ky tiep nhan
vao lam vién chuc, scan (quét) ho so | Cong chuc cua don vi
Budc 1 | cap nhat 1én hé théng phan mém mot | truc tai Trung tam Phuc | 1/4 ngay
ctra dién tr va chuyén cho Lanh dao | vu hanh chinh céng
don vi
Chuyén ho so dang ky tiép nhan vao
lam vién chitc cho Lanh dao Van
Budc 2 | phong phu trach linh vuc hoac Lanh Lanh dao don vi 1/4 ngay
dao phong chuyén mén phu trach linh
vuc
Chuyén hé so ding ky tiép nhan vao Lanh dao Van phong
. . " , Al n phu trach linh vuc hoac .
Budc 3 | lam vién chic cho chuyén vién phu | [ X A 1/4 ngay
C s Lanh dao phong chuyén
trach linh vuc ~ e
mon phu trach linh vuc
Tong hop ho so dang ky tiép nhan
Busc 4 vao lam vién chuc; 'Eham muu thuc Cong chic 28 nai
hién cac quy trinh kiém tra, sat hach phu trach linh vuc gay
theo quy dinh
Du thao Quyeét dinh tiép nhan vao
lam vién chirc, chuyén cho Lanh dao Cona chic
Buéc5 | Van phong phu trach inh vuc hodc ng ¢ 03 ngay
~ R o A phu trach linh vuc
Lanh dao phong chuyén mo6n phu
trach linh vuc xem xét
Chuyén du thao Quyét dinh tiép Lanh dgo Van phong
. PR " , x phu trach linh vuc hoac .
Budc 6 | nhan vao lam vién chac cho Lanh | [ \ A 01 ngay
S . Lanh dao phong chuyén
dao don vi ky ban hanh . L1 e
mon phu trach linh vuc
, Quyét dinh tiép nhan vao lam vién . . \
Buae 7 chirc va chuyén Van thu phat hanh Lanh dao don vi 01 ngay
, Phat hanh va chuyén cho Trung tam i} . .
Budc 8 Phuc vy hanh chinh cong Van thu don vi 1/4 ngay
A I A Cong chuic cua don vi .
Budc 9 (;ap ‘nAhatqketAquaq vaq h¢7 th?ng t7h ong truc tai Trung tdm Phuc 01 ngay
tin dién tor mot cira va tra ket qua N ? R
vu hanh chinh céng
Tong thoi gian thuc hién 35 ngay

Ghi chi: Chi tiét thei gian thuc hién tai Buwéc 4 nhw sau:
- Lap danh séach cac truong hop ding ky tham dy tiép nhan vao lam vién chuc;
trinh Lanh dao don vi ban hanh Quyét dinh thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach theo
quy dinh: 10 ngay lam viéc.
- Hoi dong hop xét diéu kién, tiéu chuan cua ngudi du tuyén, théng nhat hinh
thie, noi dung séat hach va phan cong nhiém vu cho thanh vién Hoi dong; tham muu
trinh Lanh dao don vi quyét dinh hinh thirc, ndi dung sat hach tiép nhan vao 1am vién
chtrc: 10 ngay lam viéc.
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- Ban hanh Ké& hoach kiém tra, sat hach; thong béo cho thi sinh vé noi dung sat
hach, thoi gian, dja diém sat hach; xay dung cau hoi phong van: 05 ngay lam viéc.

- T4 chuc sat hach; thong béo két qua sat hach cho thi sinh du tuyén; tham muu
cho 1anh dao phong trinh Lanh dao don vi phé duyét két qua séat hach tiép nhan vao
lam vién chac: 03 ngay lam viéc.
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5. Tha tye thing hang chic danh nghé nghig¢p vién chirc (Chuyén vién va tuwong
dwong) (th tuc hanh chinh thugc tham quyén gidi quyét cia cac sé, ban, nganh)

Thi ] Thoi gian
tr CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
u lam viéc)
Tiep nhan ho so dang Ky du thang
hang, scan (quét) ho so dang ky | Cong chirc cua don vi
Bug¢c 1 | thing hang cap nhéat [én hé thong | truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
phénq mém mot cwa dién tor va vu hanh chinh céng
chuyén cho Lanh dao don vi
Chuyén ho so dang ky du thiang hang
. cho Lanh dao Van phong phu trach ~ . X
Budc 2 linh vuc hoac Lanh dao phong chuyén Lanh dao don vi 1/4 ngay
mon phu trach linh vuc
Lanh dao Van phong
. Chuyén hé so dang ky dy thiang hang | phu trach linh vyc hoic s
Bude 3 cho chuyén vién phu trach linh vyuc Lanh dao phong chuyén 1/4 ngay
mon phu trach linh vuc
Tong hop ho so dang ky du thing A .
Budc 4 | hang; tham muu thyc hién cac quy hu?%i%?ﬂ‘flcvuc 128 ngay
trinh thang hang theo quy dinh P '
Gui Thong bao ket qua trung tuyen;
dy thao Quyét dinh thang hang,
. chuyén cho Lanh dao Vin phong phu Cong chtrc 5
Bude 5 trach linh vuc hoac Lanh dao phong phu trach linh vuc 15 ngay
chuyén moén phu trach linh vuc xem
xét
Chuyén du thao Quyét dinh thang | -anhdao Van phong
, o o phu trach linh vuc hoac .
Buéc 6 | hang cho Lanh dao don vi ky ban N R " 01 ngay
hanh La£1h dao phong chuyén
mon phu trach linh vyc
, Quyét dinh thing hang vién chic va N . \
Bude 7 chuyén Vin thu phat hanh Lanh dao don vi 01 ngay
, Phat hanh va chuyén cho Trung tam } . .
Budc 8 Phuc vy hanh chinh cong Van thu don vi 1/4 ngay
A N A R Cong chic cua don vi s
Budc 9 C;ap ‘nAhatqketAqan vao h? th?ng th ong truc tai Trung tdm Phuc 01 ngay
tin dién tor mot cira va tra két qua N A R
vu hanh chinh cong
Tong thai gian 147 ngay

Ghi chu: Chi tiét thei gian thuc hién tai Buwdc 4 nhw sau:
- Lap danh sach vién chac dy thang hang, tham dinh ho so kiém tra diéu kién, tiéu
chuan cua nguoi du thing hang; trinh Lanh dao don vi phé duyét danh sach thi sinh du
diéu kién du thang hang: 20 ngay lam viéc.
- Xay dung, trinh phé duyét dé an thang hang chic danh nghé nghiép vién chic: 30
ngay lam viéc.
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- Tham muu trinh Lanh dao don vi ban hanh Quyét dinh thanh Iap Hoi dong thing
hang, Ban giam sét theo tham quyén; thu phi du thing hang; thim dinh danh muc tai liéu
6n tap va thdng bao tai liéu 6n tap; trinh Chu tich Ho6i dong thanh 1ap cac Ban gilp viéc
cua Hoi dong thang hang: 15 ngay 1am viéc.

- Théng bao danh sach va triéu tap thi sinh du diéu kién, tiéu chuan dy thang hang;
xay dung ngan hang cau hoi, thim dinh ngan hang cau héi va xay dung dé thi,...: 20
ngay lam viéc.

- Khai mac, phé bién néi quy, huéng dan 1am bai va té chire thing hang: 03 ngay
lam viéc.

- Thyc hién 1am phéch, cham diém, ghép phach, tong hop diém: 10 ngay lam viéc.

- Théng bao két qua thang hang: 05 ngay lam viéc.

- Nhan don phdc khao va cham phc khao: 20 ngay lam viéc.

- Thong béo két qua thing hang thing hang va tham muu cho Lanh dao phong trinh
Lanh dao don vi phé duyét két qua thiang hang chicc danh nghé nghiép vién chuc: 05
ngay lam viéc.
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IV. Linh vuc TOn giado

1. Tha tuc dé nghi cAp chitng nhan ding ky hoat déng ton gido cho té chirc
¢6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh

This ty N . Th gian
cac Quy trmh\glé’u C]l:lyét Trach nhlém thl.l’fl hlé.n
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay{ gio

lam viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit |  COng chic S& Noi
, hd so dién tir, cap nhap Hé théng phan | vu tryc tai Trung 1/4 ngay
Buodc 1 A Ap o CA g N X A \
mém mot ctra dién tir va chuyén cho | tam Phuc vu hanh
Lanh dao So Noi vu chinh cong
. 2 \ A i A Lanh dao 1/2 ngay
Budéc 2 | Chuyén phong Ton giao st ly ho so. So Noi vu
Lanh dao phong Ton giao xem xét
. chuyén giao viéc cho chuyén vién phu Lanh dao .
Bude 3 tréci/l lﬁ?h vuc thim dinhyvé XU Iyphé Phong T6n gido 1/4 ngay
SO
Chuyén vién tham dinh hé so, du thao
van ban xin y kién va gui tai liéu cho
céc co quan, don vj lién quan dé phéi
hop giai quyét TTHC
- Tong hop vin ban cia cac co quan
Busc 4 don vi lién quan, tham muu lanh dao Cong Chl'J:C_ 56,5 ngay
S¢ t6 chuc hop lién nganh; Phong T6n giao ’
- Hop théng nhat giai quyét két qua
TTHC;
- Hoan chinh van ban giai quyét
TTHC chuyén lanh dao phong xem
Xét, trinh 1anh dao So
Lanh dao phong Tén gio xem xét két Lanh dao
Budc 5 | qua giai quyét TTHC trinh lanh dao Phong T6n gi&o 01 ngay
So
. Lanh dao S& xem xét ky duyét qua ~
Budc 6 giai quyét TTHC chuyényVénythuch")r Lanh dao 01 ngay
\ S& Noi vu
ban hanh
Ph4t hanh van ban, tra két qua giai Van th
Budc 7 | quyét TTHC dén Trung tdm Phuc vu qanAt_ . 1/4 ngay
\ . R S& Noi vu
hanh chinh cong
Cap nhat tinh hinh, két qua giai | COng chac S& Noi
A ) A thi A i vu truc tai Trung
Busc 8 quyét TTHC vao Hé thong thdng tin 4m Phuc vu hanh 1/4 ngay

Mot cira dién tir. Tra két qua cho to
chttc, ca nhan

chinh céng

Tong thoi gian giai quyét

60 ngay
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2. Thii tuc théng baoe ngudi dwec phong pham hoic suy cir 1am chiec sic dbi
Véi cac treong hep quy dinh tai khoan 2 Pieéu 33 caa Luat tin nguwdng, ton gido

Thot gian
Thi tw Quy trinh giai quyét Tréch nhiém thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho | Cong chirc So Noi
Buge 1 | 50 dién tir, cap nhap He thong phan mém | vy tryc tai Trung 1/4 ngay
mot ctra dién tir va chuyén cho Lanh dao | tdm Phuc vu hanh
So Noi vy chinh cbng
Buoc 2 | Chuyén phong Ton gido xir Iy hd so Lanh dz0 1/2 ngay
' S& Noi vu
’ LanhA dat_) phc_)pg Ton glaAO ngm xét Lanh dao \
Budc 3 | chuyén giao viéc cho chuyén vién phu Phong Ton gi4o 1/4 ngay
trach linh vuc tham dinh va xi ly ho so
Chuyén vién tham dinh ho so, du thao
Busc 4 van ban xin y kién va gui tai liéu cho cac Cong chfxq 02 ngay
co quan, don vi lién quan dé phoi hop Phong Tén giao
giai quyét TTHC
Cac co quan, don vi lién quan nghién Céc co quan
Buéc 5 | ctu ho so, ban hanh van ban phoi hop o4 Tam durng
X don vi lién quan
giai quyet TTHC
- Tong hop vin ban cua cac co quan don
vi lién quan, tham muu lanh dao S¢ t6
chic hop lién nganh;
- Hop théng nhit giai quyét két qua
. TTHC; Cong chuc 5
Buscb | Hoan chinh vin ban giai quyét TTHC Phong Ton giao 14,5 ngay
chuyén 1anh dao phong xem xét, trinh
lanh dao Phong Tén giao
(sau khi c6 van ban tra loi cia cac co
quan lién quan);
. Lanh dao phong Ton gido xem xét két Lanh dao .
BuGC 71 14 giai quyét TTHC trinh lanh dao S6 | Phong Tongido | O+ N9y
. Lanh dao S& xem xét ky duyét qua giai ~
Bude 8 quyét TTHC chuyén \Xﬁn E;w: ch”r %an Léanh dao 01 ngay
R S& NoOI vu
hanh
Phat hanh vin ban, tra két qua giai quyét Van
Busc9 | TTHC dén Trung tdm Phuc vu hanh 7anAt_ . 1/4 ngay
. A S6 Noi vu
chinh cbng
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét Contg Chfc. if’ Noi
Bugc 10 | TTHC vao H¢ théng thong tin Mot cira o E’;ﬁlj‘\"u b | 1/4 ngay
dién tir. Tra ket qua cho to chuc, ca nhan chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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3. Thii tuc thong béo hiiy két qua phong pham hoic suy cir chirc sic déi véi
cac trwong hop quy dinh tai khoan 2 Dieu 33 cia Luét tin ngwdng, ton giao

Thi o [ Thaigar
tr CAC Quy trlnh\glz”u quét Trach nhlém thl.r‘C hlé_n
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay{ gio
lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit | CONg chic S& Noi
, hd so dién tir, cap nhap Hé théng phan | vu truc tai Trung 1/4 ngay
Buoc 1 A NN 2 A .
mém mot cia dién tir va chuyeéen cho tam Phuc vu hanh
Lanh dao S& Noi vu chinh coéng
Buéc 2 | Chuyén phong Tén gido xir I hé so. é‘(’j“ﬁo‘f*\‘fl’l 1/2 ngay
Lanh dao phong Ton gido xem Xxét ~
, R o N Lanh dao 5
Budc 3 | chuyén giao viéc cho chuyén vién phu Phong Ton gido 1/4 ngay
trach linh vuc tham dinh va xir ly ho so
Chuyén vién tham dinh hd so, du thao
van ban xin y kién va gui tai liéu cho
cac co quan, don vi lién quan dé phdi
hop giai quyét TTHC
- Tong hop van ban cua cac co quan
. don vi lién quan, tham muu l1anh dao Cong chuc .
Bud 4 | 5t chirc h%p lién nganh; Phong Ton gido 16,5 ngay
- Hop thong nhat giai quyét két qua
TTHC,;
- Hoan chinh van ban giai quyét
TTHC chuyén lanh dao phong xem
x¢&t, trinh 1anh dao So
Lanh dao phong Ton gido xem xét két Lanh dao
Buéc 5 | qua giai quyét TTHC trinh lanh dao Phong T6n giao 01 ngay
S&
Budc 6 Lanh dao S& xem Xét ky duyét qua Lanh dao
giai quyet TTHC chuyén Van thu So S& Noi vu 01 ngay
ban hanh
Phat hanh vin ban, tra két qua giai Van th
Budc 7 | quyét TTHC dén Trung tAm Phuc vu van thu 1/4 ngay
\ . N S6 Noi vu
hanh chinh cong
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét |  Cong chac S N
, TTHC vao Hé théng théng tin Mot vu truc tai Trung X
Bugc 8 ctra dién tir. Tra két qua cho t6 chic, | tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
c4 nhan chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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4. Thi tuc diing ky ngwoi dwoc bé nhiém, bau cir, suy cir lam chirc viée doi
V6i cac treong hep quy dinh tai khoan 2 Pieu 34 cha Luit tin ngudng, tdn gido

Thi o [ Thoigan
tr CAC Quy trlnh\glz”u quét Trach nhlém thl.r‘C hlé_n
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay{ gio
lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho | Cong chirc S& Noi
Buge 1 | 59 dién tix, cap nhap He théng phan mém | wvu tryc tai Trung | 1/4 ngay
mot cira dién tir va chuyén cho Lanh dao | tdm Phuc vu hanh
S& Noi vu chinh céng
. 2 \ A 1A Lanh dao 1/2 ngay
Budc 2 | Chuyén phong Ton giao xur ly ho so. S& Noi vu
Lanh dao phong Ton gido xem xét chuyén Lanh dao
Budc 3 | giao viéc cho chuyén vién phu trach linh A N 1/4 ngay
ISP N Phong To6n giao
vuc tham dinh va xt ly ho so
Chuyén vién tham dinh ho so, du thao vin
ban xin y kién va gui tai liéu cho cac co
quan, don vi lién quan dé phéi hop giai
quyét TTHC
- Tong hop van ban cua cic co quan don
. vi lién quan, tham muu lanh dao So& to Cong chic .
Budc 4 chuc hog lién nganh; Phong T6n giao 16,5 ngay
- Hop théng nhat giai quyét két qua
TTHC,;
- Hoan chinh van ban giai quyét TTHC
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh
lanh dao S&

, Linh dao phong Ton gido xem xét két qua L&nh dao \
Buoe S giai quyétQI'THgC tr‘mhglﬁnh dao S¢ | Phong T6n giao 01 ngay
Buéc 6 | Lanh dao So xem xét ky duyét qud gidi Lanh dao 01 ngay

quyet TTHC chuyén Van thu S¢ ban hanh So Noi vy
Phéat hanh van ban, tra két qua giai quyét Vin th
Budc 7 | TTHC dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh ) anAt_ Y 1/4 ngay
R S6 Noi vu
cong
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét Contg ch:rc_ _SI_O NoI
Buéc 8 | TTHC vao H,é théng th(?ng tin Mot cua t\ékrln gﬁilca\'/u rhuar:]gh 1/4 ngay
dién tir. Tra két qua cho t6 chuc, ca nhén chinh céng
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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5. Thii tuc ding ky ngudi dwec bé nhiém, bau cir, suy cir [am chirc viéc
cua to chire dwoc cap chitng nhan dang ky hoat dgng ton giao cé dia ban hoat
dong & mot tinh

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buoc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va lwu trit hd | Cong chac S¢ Noi
Buge 1 | 50 dién tr, cap nhap He thdng phan mém | vu truc tai Trung | 1/4 ngay
mot cura dién tir va chuyén cho Lanh dao S¢ | tdm Phuc vu hanh
Noi vu chinh cong
. X \ A 1 A Lanh dao 1/2 ngay
Budc 2 | Chuyén phong Tén giao xu ly ho so. So Noi vy
Lanh dao phong Ton gido xem xét chuyén Lsch dao
Budc 3 | giao viéc cho chuyén vién phu trach linh . N 1/4 ngay
Iy S o s LA Phong Ton giao
vuc tham dinh va xur ly ho so
Chuyeén vién tham dinh hd so, du thao vin
ban xin y kién va gui tai liéu cho cac co
quan, don vi lién quan dé phdi hop giai
quyét TTHC
- Tong hop vin ban cua cac co quan don vi
Buse 4 lién quan, Ehan.l muu lanh dao So té chuc Qﬁng (Ehu:C , 16,5 ngay
hop lién nganh; Phong Ton giao
- Hop thdng nhat giai quyét két qua
TTHC,
- Hoan chinh van ban giai quyét TTHC
chuyén 1anh dao phong xem xét, trinh Ianh
dao So
. Lanh dao phong Ton gido xem xét két qua Lanh dao N
Bude S giai quyét TTHC trinh lanh dao So Phong Ton giao 01 ngay
Budc 6 | Lanh dao So xem xet ky duyét qua gidi Lanh dao 01 ngay
quyet TTHC chuyén Van thu S¢ ban hanh So Noi vu
Phat hanh vin ban, tra két qua giai quyét Van th
Bu6c 7 | TTHC dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh ,anAt. v 1/4 ngay
R S& NoOI vu
cong
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét Contg chltrq _Sro Noi
Buoc8 | TTHC vao Hg théng thong tin Mt cira t\élll'rln Iri}lk,\ilca\llu Luann% 1/4 ngay
dién tu. Tra két qua cho t6 chuc, c& nhan chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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6. Thi tuc thong bao vé nguwoi dwoc bé nhiém, bau ci, suy cir lam chic viéc
doi véi cac troeong hep quy dinh tai khoan 2 Dieu 34 cia Luat tin ngwdng, ton gido

Thi ] Thoi gian
tur CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
v lam vigc)
Y SR . \ ~ A Cong chtrc
Tiep nhan 1o so, quet (scan) va lru bt o 50|+ g Nsivntrue | 1/4 ngay
, dién tw, cap nhap Hé thong phan mem  mot . A
Buéc 1 PN z ~ . NG tal Trung tam
ctra dién tr va chuyén cho Lanh dao So Noi X
Phuc vu hanh
vu BRI
' chinh cong
, 2 R At Lanh dao X
Budc 2 | Chuyén phong Tén giao xu ly ho so. So Noi vu 1/2 ngay
Lanh dao phong Ton gido xem xet chuyeén Lanh dao
Budc 3 | giao viéc cho chuyén vién phu trach linh . N 1/4 ngay
IS s ot A Phong Ton giao
vuc tham dinh va xur ly ho so
Chuyén vién tham dinh ho so, du thao van
. ban xin y kién va giri tai liéu cho céc co Cong chic .
Budc 4 quan, don vi lién quan d¢ phoi hop giai | Phong Tén gido 02 ngay
quyét TTHC
Cac co quan, don vi lién quan nghién ctu Céc co quan
Budc 5 | ho so, ban hanh van ban phoi hop giai quyét od Tam dung
don vi lién quan
TTHC
- Tong hop van ban cua céc co quan don vi
lién quan, tham muu lanh dao S& t6 chuc
hop lién nganh; o
- Hop thong nhat giai quyét két qua TTHC; Cona chic
Buéc 6 |- Hoan chinh van ban giai quyét TTHC | o 9T6n o | 145ngay
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh 1&nh g g
dao Phong T6n gido
(sau khi c6 van ban tra 1oi cta cac co quan
lién quan);

. Lanh dao phong Ton gido xem xét két qua Lanh dao s
Buge 7 giai quyét TTHC trinh Ianh dao So Phong Ton giao 01 ngay
Buéc 8 | Lanh dao S xem xet ky duyét qua giai Lanh dao 01 nai

quyét TTHC chuyén Vin thu So ban hanh S Ngi vu gay
Phat hanh vin ban, tra két qua giai quyét Van thu
Busc 9 | TTHC dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh N 1/4 ngay
R S& Noi vu
cbng
) ) Cong chirc
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyet| S& Noi vu truc
Budc 10 | TTHC vao Hé théng thdng tin Mot cira dién | tai Trung tam 1/4 ngay
tir. Tra két qua cho to chirc, ca nhan Phyc vy hanh
chinh cbng
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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7. Thi tuc thdng béo vé nguoi dwec bd nhiém, bau cir, suy cir [am chic
viéc cuaa to chire dwgc cap chirng nhan dang ky hoat dong ton gido co dia ban
hoat dgng ¢ mot tinh

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buoc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va lwu trit hd | Cong chac S¢ Noi
Buge 1 | 50 dién tr, cap nhap He thdng phan mém | vu truc tai Trung | 1/4 ngay
mot cura dién tir va chuyén cho Lanh dao S¢ | tdm Phuc vu hanh
Noi vu chinh cong
Buéc 2 | Chuyén phdng T6n giao xit Iy hd so. Liinh dao 1/2 ngay
S& Noi vu
Lanh dao phong Ton gido xem xét chuyén [sch dao
Budc 3 | giao viéc cho chuyén vién phu trach linh . N 1/4 ngay
ISy S o 1 A Phong Ton giao
vuc tham dinh va xur ly ho so
Chuyeén vién tham dinh hd so, du thao vin
Buse 4 ban xin y kién va gui tai liéu cho céc co Cong ChI'IC. 02 ngay
quan, don vi lién quan dé phoi hgp giai | Phong Toén gido
quyét TTHC
Cac co quan, don vi lién quan nghién ciru Céic co quan
Buéc5 | ho so, ban hanh van ban phoi hop giai don vi lién quan Tam dung
quyét TTHC i
- Tong hop vin ban cua cac co quan don vi
lién quan, tham muu ldnh dao S& to chic
hop lién nganh;
- Hop théng nhat giai quyét két qua
. TTHC; Cong chuc X
Bugcb | Hoan chinh vian ban giai quyét TTHC | Phong Ton gi4o 14,5 ngay
chuyén 1anh dao phong xem Xét, trinh 14nh
dao Phong T6n gido
(sau khi ¢6 van ban tra loi ciia cac co quan
lién quan);

. Lanh dao phong Ton gido xem xét két qua Lanh dao .
Budc 7 giai quyét IC%THgC trinhglénh dao S¢ | Phong Tén giao 01 ngay
Buéc 8 | Lanh dao S& xem xét ky duyét qua gidi Lanh dao 01 ngay

quyet TTHC chuyén Van thu S¢ ban hanh So Noi vy
Phat hanh van ban, tra két qua giai quyét Van
Bugc 9 | TTHC dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh wanAt_ v 1/4 ngay
R S& Noi vu
cong
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | SON9 Chiic 30 ol
Bugc 10 | TTHC vao He thdng thong tin Mot cua t\él'rln IrDL;l(i_lca\llu Luann% 1/4 ngay
dién tr. Tra ket qua cho to chae, ca nhan chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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8. Thii tuc théng b&o két qua bé nhiém, bau cir, suy cir nhitng nguwdi 14nh
dao to chirc cia to chire dwoc cap chieng nhan ding ky hoat déng ton gido co
dia ban hoat déng é maot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 34 caa Luat tin
ngwdng, ton giao

Thir o T That gian
tur CAC Quy trinh giai quyet Trach nhlém thl.r\c hlé_n
* tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/ gio
bwoéc N
lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir hd | Cong chac S¢ Noi
Buge 1 | 59 dién ti, cap nhap He thong phan mém | vutruc tai Trung | 1/4 ngay
mot cua dién tir va chuyén cho Lanh dao S¢ | tdm Phuc vu hanh
Noi vu chinh cong
Buéc 2 | Chuyén phdng Ton giao xit Iy hd so. Linh da0 1/2 ngay
S& Noi vu
Lanh dao phong Ton gido xem xét chuyeén Linh dao
Budc 3 | giao viéc cho chuyén vién phu trach linh Phe N 1/4 ngay
Py AT ong Ton giao
vuc tham dinh va xu ly ho so
Chuyén vién tham dinh hé so, du thao vin
Bugc 4 | 04N Xin' Y kién va gui tai liéu cho cac co Cong chuc 02 ngay
quan, don vi lién quan dé phdi hgp giai | Phong Ton gido
quyét TTHC
Cac co quan, don vi lién quan nghién ciru Céc co quan
Buéc5 | ho so, ban hanh van ban phoi hop giai don vi lién quan Tam dung
quyét TTHC i
- Tong hop van ban cua cac co quan don Vi
lién quan, tham muu ldnh dao S& to chic
hop lién nganh;
- Hop théng nhat giai quyét két qua
, TTHC; Cong chuc .
Buoc6 | _ Hoan chinh vian ban giai quyét TTHC | Phong Ton gi4o 14,5 ngay
chuyén 14anh dao phong xem xét, trinh Ianh
dao Phong T6n giao
(sau khi c6 van ban tra lo1 cua cac co quan
lién quan);

. Lanh dao phong Ton gido xem xét két qua Lanh dao N
Budc 7 giai quyét TTHC trinh lanh dao So Phong Ton giao 01 ngay
Buoc 8 | Lanh dao S¢ xem xet ky duyét qua giai Lanh dao 01 ngay

quyet TTHC chuyén Van thu S¢ ban hanh So Noi vu
Phat hanh vin ban, tra két qua giai quyét §
. X A X : Van thu .
Budc 9 | TTHC dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh Y N gas 1/4 ngay
R S& NoI vu
cong
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét Contg chltrc_ _Sro Noi
Buéc 10 TIHCE véq He thf‘)ng thxﬁng,tin !\/Icf)tA cua t\élllr1r1 Ir:}lk,lcuca\llu Luann% 1/4 ngay
dién tu. Tra ketqua cho to chuc, ca nhf'm chinh cong
Tong thai gian giai quyet 20 ngay
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9. Thi tuc théng bao két qua bé nhiém, bau cik, suy cir nhirng ngudi 1anh
dao to chwc doi véi to chac tdn gido cé dia ban hoat dong ¢ mot tinh theo quy

dinh tai khoan 7 Piéu 34 Luit tin ngudng, ton gido

Thix o L Théi gian
twr CAC Quy trmh\glé’u C]l:lyét Trach nhlém thl.l’fl hlé_n
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay{ gio
lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va lwu trir hd | Cong chac S¢ Noi
Buge 1 | 50 dién tr, cap nhap He thdng phan mém | vu truc tai Trung | 1/4 ngay
mot cura dién tir va chuyén cho Lanh dao S¢ | tdm Phuc vu hanh
Noi vu. chinh cong
Buéc 2 | Chuyén phdng Ton giao xit Iy hd so. Liinh dao 1/2 ngay
S& Noi vu
Lanh dao phong Ton gido xem xét chuyén Lsch dao
Budc 3 | giao viéc cho chuyén vién phu trach linh . N 1/4 ngay
Iy S o 1 A Phong Ton giao
vuc tham dinh va xur ly ho so
Chuyeén vién tham dinh hd so, du thao vin
Bugc4 | Pan xin y kién va gui tai liéu cho cac co Cong chuc 02 ngay
quan, don vi lién quan dé phoi hop giai | Phong Ton gido
quyét TTHC
Cac co quan, don vi lién quan nghién ctu ,
Buoc5 | hd so, ban hanh van ban phéi hop giai do?lasii?éguqal;]an Tam dirng
quyét TTHC i
- Tong hop vin ban cua cac co quan don Vi
lién quan, tham muu ldnh dao S& to chic
hop lién nganh;
- Hop thdng nhat giai quyét két qua
. TTHC; Cong chuc X
Bugcb | Hoan chinh vian ban giai quyét TTHC | Phong Ton giéo 14,5 ngay
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh I1anh
dao Phong T6n giao
(sau khi ¢6 van ban tra loi ctia cac co quan
lién quan);

, Lanh dao phong Ton gido xem xét két qua Lanh dao \
Budc 7 giai quyét IC%THgC trinhglénh dao S¢ | Phong Tén giao 01 ngay
Buéc 8 | Lanh dao S& xem xét ky duyét qua gidi Lanh dao 01 ngay

quyet TTHC chuyén Van thu S¢ ban hanh So Noi vu
Phat hanh vin ban, tra két qua giai quyét Van
Bugc 9 | TTHC dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh wanAt_ v 1/4 ngay
R S& Noi vu
cong
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét Contg Ch‘tfc. ?0’ Noi
Bugc 10 | TTHC vao Hé thdng thong tin Mot cua t\él'rln IrDL;\(ilca\I/u Luann% 1/4 ngay
dién tr. Tra ket qua cho to chae, ca nhan chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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10. Thi tuc théng bao két qua bé nhiém, bau ci, suy cir nhitng nguoi 1anh
dao td chire doi véi to chirc ton gido truc thudc cé dia ban hoat dong ¢ mét tinh
theo quy dinh tai khoan 7 DPieu 34 cia Luat tin ngwéng, ton gido

Thix o L Théi gian
twr CAC Quy trlnh‘glé’u quét Trach nhlém thl.l’fl hlé_n
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay{ gio
lam viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir hé | Cong chic S& Noi
Buge 1 | 50 dién ti, cap nhap He thong phan mém | vutryctai Trung | 1/4 ngay
mot cira dién tir va chuyén cho Lanh dao | tam Phuc vu hanh
S Noi vu chinh cong
, 2 \ Y 1 A Lanh dao \
Budc 2 | Chuyén phong Tén giao xu ly ho so. So Noi vu 1/2 ngay
Lanh dao phong Ton gido xem xét chuyén Lah dao
Budc 3 | giao viéc cho chuyén vién phu trach linh . N 1/4 ngay
IS NN Phong Ton giao
vuc tham dinh va xur ly ho so
Chuyén vién ’thém dinh hd so, du thao van
. ban xin y kién va gui tai liéu cho cac co Cong chuc 5
Budc 4 quan, don Vi lién quan dé phéi hop giai | Phong Ton gido 02 ngay
quyét TTHC
Cac co quan, don vi lién quan nghién cuu Céc co quan
Buéc5 | ho so, ban hanh van ban phoi hop giai don vi lién quan Tam dung
quyét TTHC i
- Tong hop van ban cua cac co quan don
vi lién quan, tham muu ldnh dao S& to
churc hop lién nganh;
- Hop théng nhat giai quyét két qua
. TTHC; Cong chuc X
Bugcb | Hoan chinh vian ban giai quyét TTHC | Phong Ton giéo 14,5 ngay
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh
lanh dao Phong To6n giao
(sau khi ¢6 van ban tra 1oi cua cac co quan
lién quan);

. Lanh dao phong Ton gido xem xét két qua Lanh dao .
Budc 7 giai quyétpTTHgC trinl?lénh dao S¢ | Phong Tén giao 01 ngay
Bug¢c 8 | Lanh dao So xem xét ky duyét qua giai Lanh dao 01 ngay

quyet TTHC chuyén Van thu S¢ ban hanh So Noi vy
Phat hanh vin ban, tra két qua giai quyét Van
Bugc 9 | TTHC dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh q anAt_ . 1/4 ngay
R S6 Noi vu
cong
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | COng Ehic S0 NO
Budc 10 | TTHC vao H¢ théng thong tin Mot cua t\;'rln IrDL];l(i_lca\llu Luanngh 1/4 ngay
dién tu. Tra ket qua cho to chue, ca nhan chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay








50

11. Thi tuc théng béo thuyén chuyén chirc sic, chikc viéc, nha tu hanh

Thi o | Thoigian
tur CAC Quy trlnh‘glz”u quét Trach nhlém thl.r\c hlé_q
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/_ gio
lam viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir ho | Cong chic S& Noi
Buge 1 | 59 dién tor, cap nhap He théng phan mém | vu truc tai Trung 1/4 ngay
mot cira dién tir va chuyén cho Lanh dao | tam Phuc vu hanh
S Noi vu chinh cong
Buéc 2 | Chuyén phdng T6n giao xit Iy hd so. Linh da0 1/2 ngay
S& Noi vu
Lanh dao phong Ton gido xem xét chuyén Linh dao
Budc 3 | giao viéc cho chuyén vién phu trach linh Phe N 1/4 ngay
IS N ong Ton giao
vuc tham dinh va xir ly ho so
Chuyén vién tham dinh ho so, dy théo van
. ban xin y kién va guri tai liéu cho cac co Cong chuac .
Budc 4 quan, don vi lién quan dé phéi hop giai | Phong Ton giéo 02 ngay
quyét TTHC
Cac co quan, don vi lién quan nghién cuu Céic co quan
Bu¢c5 | ho so, ban hanh van ban phoi hop giai don vi lién quan Tam dung
quyet TTHC i
- Tong hop van ban cua cac co quan don
vi lién quan, tham muu lanh dao S¢ to
chic hop lién nganh;
- Hop théng nhat giai quyét két qua
. TTHC; Cong chuc s
Buoct | Hoan chinh van ban giai quyét TTHC | Phong Ton gido 14,5 ngay
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh
lanh dao Phong Ton gido
(sau khi c6 van ban tra loi cua cac co quan
lién quan);

. Lanh dao phong Tén gido xem xét két qua Lanh dao s
Buge 7 giai quyét TTHC trinh lanh dao So Phong Ton giao 01 ngay
Buéc 8 | Lanh dao S¢ xem Xét ky duyét qua giai Lanh dao 01 ngay

quyet TTHC chuyén Van thu S¢ ban hanh So Noi vu
Phéat hanh van ban, tra két qua giai quyét §
. X A X : Van thu .
Buéc 9 | TTHC dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh N 1/4 ngay
R S& Noi vu
cbng
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét Contg Ch‘:c. ?.0 Noi
Buéc 10 TTHC vao H,é théng th(:)ng tin Mot ctra t\élll'rln Eﬁﬁ;ca\l/u rhuanngh 1/4 ngay
dién tr. Tra ket qua cho to chac, ca nhan chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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12. Thi tuc théng bao cach chirc, bai nhiém chikc sic, chikc viée ddi véi cac
trwong hop quy dinh tai khoan 2 Dieu 33 va khoan 2 DPieu 34 caa Luat tin
ngudng, ton giao

Thix o T Théi gian
twr CAC Quy trmh\glé’u C]l:lyét Trach nhlém thl.l’fl hlé_n
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay{ gio
lam viéc)
Cong chuc
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir hd so | S& Noi vu truc 1/4 ngay
Bugc 1 | dién tir, cap nhap Hé théng phan mém mot cira | tai Trung tam
dién tir va chuyén cho Lanh dao S& Noi vu Phuc vu hanh
chinh cong
, 2 \ Az s I A Lanh dao N
Budc 2 | Chuyén phong Tén giao xu ly ho so. So Noi vu 1/2 ngay
Lanh dao phong Tén giao xem xét chuyén Lanh dao
Budc 3 | giao viéc cho chuyén vién phu trach linh Phe N 1/4 ngay
2 . v LA ong Ton giao
vuc tham dinh va xu ly ho so
Chuyén vién tham dinh ho so, du théo vin
. ban xin y kién va gui tai liéu cho cac co Cong chuc .
Budc 4 quan, don vi lién quan dé phdi hop giai | Phong Ton gido 02 ngay
quyét TTHC
Cac co quan, don vi lién quan nghién ctu Céc co quan
Budc 5 | ho so, ban hanh van ban phoi hop giai quyét o4 Tam dung
don vi lién quan
TTHC
- Téng hop vin ban cua cac co quan don vi
lién quan, tham muu ldnh dao S¢ t6 chirc
hop lién nganh;
- Hop théng nhat giai quyet ket qua TTHC; Cong chirc
Buéc 6 |- Hoan chinh van ban giai quyet TTHC Phong Ton gido 14,5 ngay
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh 1&nh
dao Phong T6n giao
(sau khi c6 van ban tra 1061 cua cac co quan
lién quan);

. Lanh dao phong Tén gido xem xét két qua Lanh dao .
Buge 7 giai quyét ’prTH% trinhglénh dao S¢ | Phong Tén giao 01 ngay
Buéc 8 | Lanh dao So xem xét ky duyét qua giai Lanh dao 01 ngay

quyet TTHC chuyén Van thu S¢ ban hanh So Noi vu
Phat hanh vin ban, tra két qua giai quyét Van
Bugc 9 | TTHC dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh qanf_ . 1/4 ngay
R S& Noi vu
cbng
) ) Cong chirc
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyet| S& Noi vu truc
Budc 10 | TTHC vao Hé thdng thdng tin Mot ctra dién | tai Trung tam 1/4 ngay
tir. Tra két qua cho t6 chic, cé nhan Phuc vu hanh
chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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13. Thi tuc théng béo cach chirc, bai nhiém chikc viéc caa té chire dwoc cap

chirng nhan dang ky hoat dgng ton giao c6 dia ban hoat dong 6 mot tinh

Thi o | haigian
tur CAC Quy trlnh\glz”u quét Trach nhlém thl.r‘C hlé_n
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay{ gio
lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho | Cong chirc S& Noi
Buge 1 | 50 dién tir, cap nhap He théng phan mém | vy tryc tai Trung | 1/4 ngay
mot clra dién tir va chuyén cho Lanh dao | tam Phuc vu hanh
S& Noi vu chinh céng
, 2 . A s .o LA Lanh dao R
Budc 2 | Chuyén phong Tén gido xir ly ho so. S& Noi vu 1/2 ngay
Lanh dao phong Ton giao xem xét chuyén Lanh dao
Budc 3 | giao viéc cho chuyén vién phu trach linh . N 1/4 ngay
IS NN Phong Ton giao
vuc tham dinh va xt ly ho so
Chuyén vién ’thém dinh ho so, du théao van
. ban xin y kién va gui tai liéu cho cac co Cong chtic .
Budc 4 quan, don Vi lién quan dé phéi hop giai | Phong Ton giéo 02 ngay
quyét TTHC
Cgélc co quan, don vi lién quan ’nghién cuu Céc co quan
Buoc5 | hd so, ban hanh van ban phdi hop giai | “ég quan | Tam dimg
quyet TTHC i
- Tong hop van ban cua cac co quan don
vi lién quan, tham muu ldnh dao S& to
chic hop lién nganh;
- Hop théng nhat giai quyét két qua
. TTHC; Cong chuc 5
Buscb | Hoan chinh van ban giai quyét TTHC | Phong T6n gido 14,5 ngay
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh
lanh dao Phong Tén giao
(sau khi c6 van ban tra loi cua cac co quan
lién quan);

. Lanh dao phong Tén gido xem xét két qua Lanh dao s
Buge 7 giai quyét TTHC trinh lanh dao So Phong Ton giao 01 ngay
Bug¢c 8 | Lanh dao So xem xét ky duyét qua giai Lanh dao 01 ngay

quyet TTHC chuyén Van thu S¢ ban hanh So Noi vu
Phéat hanh vin ban, tra két qua giai quyét Van
Budc 9 | TTHC dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh van fhu 1/4 ngay
R S& Noi vu
cbng
Cap nhat finh hinh, két qua giai quyét | CON9 CNUIC S0 NOI
Buéc 10 | TTHC vao H§ théng th(:)ng tin Mét cua t\éﬁ] IrDL];ﬁ_lca\I/u rhuanngh 1/4 ngay
dién tu. Tra ket qua cho to chuc, ca nhan chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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14. Tha tuc thdng bao danh muc hoat ddng tén gido ddi véi té chire co dia
ban hoat dgng ton gido & nhieéu huyén thugc méot tinh

Thi o | Thaigian
tur CAC Quy trlnh\glz”u quét Trach nhlém thl.r‘C hlé_n
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay{ gio
lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so | Cong chirc S& Noi
Buge 1 | dién tir, cap nhap He théng phan mém mot | vu truc tai Trung 1/4 ngay
cia dién tr va chuyén cho Lanh dao So | tdm Phuc vu hanh
Noi vu chinh céng
Buoc 2 | Chuyén phong Ton gido xir Iy hd so. Lanh dz0 1/2 ngay
So NoI vu
Lanh dao phong Ton giao xem xét chuyén N
Budc 3 | giao viéc cho chuyén vién phy trach finh | 40480 g0 paay
ISP NN Phong Tén giao
vuc tham dinh va xt ly ho so
Chuyén vién ’thém dinh ho so, du théao van
. ban xin y kién va gui tai liéu cho cac co Cong chtic .
Budc 4 quan, don vi lién quan dé phéi hop giai | Phong Ton giéo 02 ngay
quyét TTHC
Cgélc co quan, don vi lién quan ’nghién cuu Céc co quan
Buoc5 | hd so, ban hanh van ban phdi hop giai | , “ég quan | Tam dimg
quyet TTHC i
- Tong hop van ban cua cac co quan don
vi lién quan, tham muu lanh dao S¢ to
chic hop lién nganh;
- Hop théng nhat giai quyét két qua
. TTHC; Cong chuc X
Buscb | Hoan chinh van ban giai quyét TTHC | Phong Ton gido 14,5 ngay
chuyén Idnh dao phong xem xét, trinh
lanh dao Phong Tén giao
(sau khi c6 van ban tra loi cua cac co quan
lién quan);

. Lanh dao phong Tén gido xem xét két qua La&nh dao s
BUGC 7| iai quyét TTHC trinh lanh dao So Phong Ton gido | Ot 9%y
Bug¢c 8 | Lanh dao So xem xét ky duyét qua giai Lanh dao 01 ngay

quyet TTHC chuyén Van thu S¢ ban hanh So Noi vu
Phat hanh vin ban, tra két qua giai quyét Van
Budc 9 | TTHC dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh van fhu 1/4 ngay
R S& Noi vu
cbng
Cap nhat finh hinh, két qua giai quyét | CON9 CNUIC S0 NOI
Budc 10 TIHCE vaq H;é thcf)ng th(?ng ,tin Mét Acira t\éﬁ] IrDL];ﬁ_lca\I/u rhuanngh 1/4 ngay
dién tor. Tra ket{)qua cho to chuc, ca nhialn chinh cong
Tong thai gian giai quyet 20 ngay
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15. Tha tuc thdng béo danh muc hoat déng tén gido béd sung ddi véi to
chire co dia ban hoat dgng tén gido ¢ nhieu hyuén thugc mot tinh

Thi o [ Thoigen
tur CAC Quy trlnh\glz”u quét Trach nhlém thl.r‘C hlé_n
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay{ gio
lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so | Cong chirc S& Noi
Buge 1 | dién tir, cap nhap He théng phan mém mét | vu truc tai Trung 1/4 ngay
cira dién tir va chuyén cho Lanh dao So | tdm Phuc vu hanh
Noi vu chinh céng
Buoc 2 | Chuyén phong Ton gido xir Iy hd so. Lanh dao 1/2 ngay
S6& Noi vu
Lanh dao phong Ton gido xem xét chuyén Lah dao
Budc 3 | giao viéc cho chuyén vién phu trach linh . N 1/4 ngay
S NN Phong Ton giao
vuc tham dinh va xu ly ho so
Chuyén vién tham dinh ho so, dy théo van
. ban xin y kién va guri tai liéu cho cac co Cong chuc .
Budc 4 quan, don vi lién quan dé phdi hop giai | Phong Ton gido 02 ngay
quyét TTHC
Cac co quan, don vi lién quan nghién cau .
Buoc5 | hd so, ban hanh van ban phéi hop giai do'(rjla\(z:icl(iyé?\uqaunan Tam dirng
quyét TTHC i
- Tong hop van ban cua cac co quan don
vi lién quan, tham muu lanh dao S& to
churc hop lién nganh;
- Hop théng nhat giai quyét két qua
. TTHC; Cong chuc X
Bugcb | Hoan chinh vian ban giai quyét TTHC | Phong Ton giéo 14,5 ngay
chuyén 13nh dao phong xem xét, trinh
l&nh dao Phong Ton gido
(sau khi c6 van ban tra 101 cua cac co quan
lién quan);

. Lanh dao phong Ton gido xem xét két qua Lanh dao .
Budc 7 giai quyétpTTHgC trinl?lénh dao S¢ | Phong Tén giao 01 ngay
Bug¢c 8 | Lanh dao So xem xét ky duyét qua giai Lanh dao 01 ngay

quyet TTHC chuyén Van thu S¢ ban hanh So Noi vy
Phéat hanh van ban, tra két qua giai quyét Van th
Bugc 9 | TTHC dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh q anAt_ Y 1/4 ngay
R S6 Noi vu
cong
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét| ©ONng chic SoNoi
Bugc 10 | TTHC vao Hé théng thdng tin Mot cura vu truc tal Trung 1/4 ngay

dién tir. Tra két qua cho to chirc, c& nhan

tam Phuc vu hanh
chinh cong

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay
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16. Thi tuc thong béo té chikc hdi nghi thwong nién caa té chic ton giéo, t6
chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat dgng & nhieu huyén thugc mot tinh

Thi o | Thaigian
tur CAC Quy trlnh\glz”u quét Trach nhlém thl.r‘C hlé_n
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay{ gio
lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho | Cong chic S& Noi
Buge 1 | 50 dién tir, cap nhap He théng phan mém | vutryc tai Trung | 1/4 ngay
mot clra dién tr va chuyén cho Lanh dao | tam Phuc vu hanh
S& Noi vu chinh céng
Buoc 2 | Chuyén phong Ton gido xix I hé so. Lanh dz0 1/2 ngay
So NoI vu
Lanh dao phong Ton gido xem xét chuyén N
Budc 3 | giao viéc cho chuyén vién phu trach linh \LanhAdaO_, 1/4 ngay
IS NNV Phong Tén giao
vuc tham dinh va xt ly ho so
Chuyén vién ;hém dinh ho so, du thao vin
. ban xin y kién va gui tai liéu cho cac co Cong chtic .
Budc 4 quan, don vi lién quan dé phdi hop giai | Phong Ton gido 02 ngay
quyét TTHC
Cgélc co quan, don vi lién quan ’nghién cuu Céc co quan
Buoc5 | hd so, ban hanh van ban phéi hop giai | , . “ég quan | Tam dimg
quyet TTHC i
- Tong hop vin ban cia cac co quan don
vi lién quan, tham muu linh dao So to
chic hop lién nganh;
- Hop théng nhéat giai quyét két qua
. TTHC; Cong chuc X
Busc6 | | Hoan chinh vin ban giai quyét TTHC | Phong Ton gido 14,5 ngay
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh 1anh
dao Phong T6n gido
(sau khi c6 van ban tra 1oi cta cac co quan
lién quan);

. Lanh dao phong Ton gido xem xét két qua Lanh dao s
Buge 7 giai quyét TTHC trinh lanh dao So Phong Ton giao 01 ngay
Bug¢c 8 | Lanh dao So xem xét ky duyét qua giai Lanh dao 01 ngay

quyet TTHC chuyén Van thu S¢ ban hanh So Noi vu
Phat hanh van ban, tra két qua giai quyét Van
Budc 9 | TTHC dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh van fhu 1/4 ngay
R S& Noi vu
cbng
Cap nhat tinh hinh, Két qua giai quyét | COng e 30 NO
Buéc 10 | TTHC vao H’é théng th(?ng tin Mcf)t cua t\éﬁ] IrDL];ﬁ_lca\I/u rhuanngh 1/4 ngay
dién tu. Tra ket qua cho to chuc, ca nhan chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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17. Tha tuc dé nghi té chirc dai hdi caa té chic ton gido, té chirc ton gido

truc thudc, to chirc dwgc cap chirng nhan ding ky hoat dgng tén gido cé dia ban
hoat dong & nhieu huyén thugc mét tinh

Thix o L Théi gian
twr CAC Quy trlnh‘glé’u quét Trach nhlém thl.l’fl hlé_n
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay{ gio
lam viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir hé | Cong chic S& Noi
Buge 1 | 50 dién tu, cap nhap He théng phan mém | vutryctai Trung | 1/4 ngay
mot cira dién tir va chuyén cho Lanh dao | tam Phuc vu hanh
S Noi vu chinh cong
Buéc 2 | Chuyén phdng T6on giao xit Iy hd so. Liinh dao 1/2 ngay
S6& Noi vu
Lanh dao phong Ton gido xem xét chuyén Linh dao
Budc 3 | giao viéc cho chuyén vién phu trach linh A N 1/4 ngay
IS NN phong Ton gido
vuc tham dinh va xur ly ho so
Chuyeén vién tham dinh ho so, du thao van
ban xin y kién va gui tai liéu cho cac co
quan, don vi lién quan dé phdi hop giai
quyét TTHC
- Tong hop van ban cua cac co quan don
Busc 4 Vi ’lién quan, the‘lm .mu:u lanh dao So t6 QOng (Ehu:C 26,5 ngdy
chue hop lién nganh; phong To6n gido
- Hop théng nhat giai quyét két qua
TTHC,;
- Hoan chinh vin ban giai quyét TTHC
chuyén 1adnh dao phong xem xét, trinh
lanh dao So
. Lanh dao phong T6n gido xem xét két qua Lanh dao .
Bude S giai quyét TTHC trinh lanh dao So phong T6n gido 01 ngay
Budc 6 | Lanh dao S¢ xem xét ky duyét qua giai Lénh dao 01 ngay
quyet TTHC chuyén Van thu S¢ ban hanh So Noi vy
Phéat hanh van ban, tra két qua giai quyét Van th
Bu6c 7 | TTHC dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh 7 anAt. Y 1/4 ngay
R S& Noi vu
cong
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét Contg Chfc. ?.0 Noi
Buéc 8 TIHCE véoq Hﬁé thcf)ng th(;)ng ,tin Mét Acira t\élll'rln Bﬁ; Ca\'/u rhuanngh 1/4 ngay
dién tr. Tra ket qua cho to chare, ca nhan chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 30 ngay
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18. Thii tuc dé nghi té chirc cudc I& ngoai co' sé ton gido, dia diém hop phap

di dang ky c6 quy md to chirc & nhiéu huyén thudc mat tinh hodc ¢ nhiéu tinh

Thi Thot gian
. "’ Quy trinh giai quyét Tréch nhiém thuc hién
treac thit tuc hanh chinh thurc hign (Ngay/ gic
bwoéc ’ ) R
lam vigc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho | COng chizc S Noi
Buge 1 | SO dién tu, cap nhap He thong phan mém | vu truc tai Trung 1/4 ngay
mot cua dién tir va chuyén cho Lanh dao | tdm Phuc vu hanh
S& Noi vu chinh céng
Buéc 2 | Chuyén phong Tén gido xir 1Y hd so. Lanh dao 1/2 ngay
S& Noi vu
, Lanh; daq phqu Ton glap x.eAm xet Lanh dao \
Budc 3 | chuyén giao viéc cho chuyén vién phu hona Ton qido 1/4 ngay
trach linh vuc tham dinh va xi ly ho so phong g
Chuyén vién tham dinh hd so, du thao
van ban xin y kién va guri tai liéu cho cac
co quan, don vi lién quan dé phdi hop
giai quyét TTHC
- Téng hop vin ban cua cac co quan don
Buscd | Vi ’Iién quan, tham muu lanh dao So t6 Cong chuc 26.5 ngay
chuc hop lién nganh; phong To6n gido
- Hop théng nhat giai quyét két qua
TTHC,;
- Hoan chinh van ban giai quyét TTHC
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh
lanh dao So
Buges | Lanh dao phong Ton gido xem xét két Lanh dao 01 ngay
qua giai quyet TTHC trinh 1anh dao S¢ phong Ton gido
Buéc 6 Lanh dao S¢ xem xét ky duyét qua gidi Lénh dao
quyet TTHC chuyén Van thu So ban So Noi vu 01 ngay
hanh
Phat hanh van ban, tra két qua giai quyét Van th ‘
Buéc7 | TTHC dén Trung tdm Phuc vu hanh qanf. v 1/4 ngay
. R S6 Noi vu
chinh cong
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét Cang chizc ?.0 Noi
Budc 8 | TTHC vao Hé théng thdng tin Mot cira vu truc tal Trung 1/4 ngay

dién tir. Tra két qua cho to chirc, c& nhan

tam Phuc vu hanh
chinh céng

Tong thoi gian giai quyét

30 ngay








58

19. Thi tuc P& nghj giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia

diém hep phap da ding ky c6 quy mé to chirc & nhiéu huyén thugc mdt tinh hogc
& nhiéu tinh

Thix o A Théi gian
twr CAC Quy trmh\glé’u C]l:lyét Trach nhlém thl.l’fl hlé.n
buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay{ gio
lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho Cong chac So Noi
Busc1 | dién tir, cap nhap Hé thong phan mém | wvu tryc tai Trung 1/4 ngay
mét cira dién tir va chuyén cho Lanh dao | tAm Phuc vu hanh
S Noi vu chinh cong
Buéc 2 | Chuyén phdng T6n giao xit Iy hd so. Liinh dao 1/2 ngay
S& Noi vu
’ Lanh; da(_) ph(_)pg Ton giao xem xet Linh dao \
Buéc 3 | chuyén giao viéc cho chuyén vién phu hona Ton dido 1/4 ngay
tréch linh vuc tham dinh va xir Iy hd so phong fong
Chuyén vién tham dinh ho so, du thao
van ban xin y kién va giri tai liéu cho cac
co quan, don vi lién quan dé phdi hop
glal quyét TTHC
- Téng hop van ban cua cac co quan don
Busc 4 Vi ’Ilen quan, thE}m .mu’u lanh dao So t6 Qéng E:hu:c 26,5 ngdy
chue hop lién nganh; phong Ton giao
- Hop théng nhat giai quyét két qua
TTHC;
- Hoan chinh van ban giai quyét TTHC
chuyén 1anh dao phong xem xét, trinh
lanh dao So
. Lanh dao phong Ton gido xem xét két Lanh dao .
Bude S qua giai quyét TTHC trinh ldnh dao S¢ phong T6n gido 01 ngay
Buse 6 Lanh dao S¢ xem Xét ky duyét qua giai Léanh (_iao
quyet TTHC chuyén Van thu So ban So NoiI vy 01 ngay
hanh
Phat hanh van ban, tra két qua giai quyét Van \
Bu6c7 | TTHC dén Trung tdm Phuc vu hanh ,anAt. Y 1/4 ngay
. R S& NoOI vu
chinh céng
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét Ci/ontgr CCh‘tICI _Sr‘: ';IQ'
Budc 8 TIHCE vao7 H? thc‘zng th(an Fin M@t (EIZI‘a tél'r; F}Luca\/u huan% 1/4 ngay
dién tir. Tra ketqua cho to chuc, ca nhzjln chinh cong
Tong thai gian giai quyet 30 ngay








V. LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG
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_1. Thi tuc cap, cap lai, cAp b sung linh virc hanh nghé cia chikng chi hanh
ngheé luu triv

Thi ] Thoi gian
) Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
tl‘;" cac thit tuc hanh chinh thyc hign (Ngay/ gio
uoc lam viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd | Cong chirc S& Noi
, so dién tir, cap nhap Hé théng phan mém |  vu truc tai Trung .
BudC 1 |\t cira dien ti, chuyén lanh dao S Ni | tam Phuc vy hanh | +/4 "9
vu chinh cbng
, Chuyén Ban Thi dua - Khen thuong Xt Lénh dao .
Budc 2 1§ ho so So Noi vu 1/4 ngay
Chuvén cb hic ohu trach xi IV ha Lanh dao Ban
, uyén cong chac phu trach xu 0 X
Buéc3 | y g ab y Thi dua - Khen 1/2 ngay
thuong
. Xu 1, th? - th ho S:O’ du than ket 9”3 Cong churc Ban Thi .
Budc 4 | giai quyet ho so tha tuc hanh chinh, . 11,5 ngay
2 1x , dua - Khen thuong
chuyén lanh dao ban xem xét
’ L:fmh qao b?n xem xeét, choy klf:n (neAu Linh dao Ban Thi \
Budc 5 | ¢d), trinh 1anh dao co quan phé duy¢t dua - Khen thuén 01 ngay
két qua giai quyét tha tuc hanh chinh g
, Xem xét ky duyét két qua giai quyét Lanh dao .
BUGCO | t111c chuyén Van thu So ban hanh S& Noi vu 01 ngay
Phét’ hanh van ban, tra Ifét qua giai Vin thu ‘
Budc 7 | quyet TTHC dén Trung tdm Phuc vu S 1/4 ngay
hanh chinh cong S6 Not vy
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | Coéng chirc So Noi
Budc 8 TTHC vao H¢ thong théng tin Mot caa | vu truc tai Trung 1/4 budi

dién tir. Tra két qua cho té chuc, ca
nhan

tam Phuc vu Hanh
chinh céng

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay








B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
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I. Linh vuc Té chic - Bién ché

1. Thi tuc thim dinh thanh lap don vi sw nghiép cong 1ap

Thie Thoi gian
. Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thuc hién
tw cac . . ) " NP
i tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
buwdc N
lam viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit | Cong chic Bo phan
hd so dién tur, cap nhat Hé théng phan | tiép nhan va tra két .
Buodc 1 : ' ' IR - A A 1/4 nga
v mém mot cira dién tir, chuyén Lanh dao | qua Uy ban nhan dan gay
phong Néi vu cap huyén cap huyén
. 2 A o IV A Lanh dao phong .
Budc 2 | Chuyén cdng chirc xtr ly ho so Ni v cAp huyén 1/4 ngay
Xt ly, tham dinh ho so, du thao két qua Cona chic ohan
Bu6c 3 | gidi quyét hd so TTHC, chuyén lanh | o9 MHCPRONG g0 sy
N . NOI vu cap huyén
dao phong xem xét
Xem xét noi dung ho so, chuyen Lanh Lanh dao ohon
Budc 4 | dao Uy ban nhan dan cap huyén phé o P g 01 ngay
A NOI vu cap huyén
duyét
Ky duyét két qua giai quyét thu tuc Lénh dao
Budc 5 | hanh chinh, chuyén Vin thu co quan | Uy bannhandanciap | 01 ngay
ban hanh huyén
| P hanh van bin theo quy it |y gy panpnan |
Budc 6 | chuyén Bo phan tiep nhan va tra két A Z . 1/4 ngay
v N . dan cap huyén
qua Uy ban nhan dan cap huyén
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | Céng chirc Bo phan
tha tuc hanh chinh vao Hé théng thdng | tiép nhan va tra két \
Budc 7 . T, . b N 1/4
uoe tin mot cua dién ta, thu phi, 1€ phi (néu | qua Uy ban nhan dan /4 ngay
c6). Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. cap huyén
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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2. Thi tuc thAm dinh t6 chitc lai don vi sw nghiép cong 1ap

Th Thot gian
X Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
tw cac i . ] - NP
C tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
bwéc N,
lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu | Cong chic Bo phan
trit hd so dién tir, cap nhat Hé théng | tiép nhan va tra két :
Budc 1 s ; Y . . 1/4
e phan mém mot cura dién tr, chuyén | qua Uy ban nhan /4 ngay
Lanh dao phong Néi vu cap huyén dan cap huyén
. 2 A o IV A Lanh dao phong .
Budc 2 | Chuyén céng chuc xur Iy ho so NGi v cAp huyén 1/4 ngay
Xt ly, tham dinh ho so, du thao két Cona chie ohon
Budc 3 | qua giai quyét ho so TTHC, chuyén g e pnong 07 ngay
- R , NOI vu cap huyén
lanh dao phong xem xét
Xem xét ndi dung ho so, chuyén . .
Buéc 4 | Lanh dao Uy ban nhan dan cép [\% an h da? p: ong 01 ngay
huyén phé duyét ol Vu cap huyen
Ky duyét két qua giai quyét tha tuc Lanh dao
Buéc5 | hanh chinh, chuyén Vian thu co| Uy ban nhan dan 01 ngay
quan ban hanh cap huyén
, Phat Xhanti Va13 ba-lil the? qu\y c?mf;l, Vin th Uy ban \
Budc 6 | chuyén Bo phan tiép nhan va tra ket A am X . 1/4 ngay
v Y . nhan dan cap huyén
qua Uy ban nhan dan cap huyén
Cap; nhaf tinh hmh’ k,et qu\a glaj Cong chic Bo phan
quyet tha tuc hanh chinh vao H¢ | ., ° 7 %
. £ N tiep nhan va tra ket .
Budc 7 | thong thdng tin mot ctra dién tir, thu L v . 1/4 ngay
CvA o g A o e qua Uy ban nhan
phi, & phi (néu c0). Tra két qua cho N .
P A dan cap huyén
to chuac, ca nhan.
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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3. Thi tuc tham dinh giai thé don vi sw nghiép cong lap

Th Thot gian
; Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
tw cac , . . . o
t tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
bwéc T
lam viéc)
. 3 Cong chuac B
Tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trir R g; v R © .
3 e R ~_ | phan tiép nhan va
, ho so dién tu, cap nhat Hé thong phan AP .
Buéc 1 3 NP A tra két qua Uy 1/4 ngay
mém mot cira dién ti, chuyén Lanh dao N
hong Noi vu cp huyén ban nhan dan cap
pnong NoI vu cap huye huyeén
. 2 A 1o A Lanh dao phong .
Buoc2 | Ch h ly h o 1/4
udc 2 | Chuyeén cong chirc xir Iy ho so Ni vy cép huyen /4 ngay
Xt ly, tham dinh ho so, du thao két qua Cona chie ohn
Bude 3 | giai quyét ho so TTHC, chuyén lanh Ng CNECphong | - 47 ngay
. . NOI vu cap huyén
dao phong xem xet
Xem xét noi dung ho so, chuyén Lanh | . . A
Buéc 4 | dao Uy ban nhan dan cip huyén phé Lfl_n h da? phong 01 ngay
duyét NOI vu cap huyén
Ky duyét két qua giai quyét tha tuc Lanh dao
Bu6c 5 | hanh chinh, chuyén Vin thu co quan | Uy bannhandan | 01 ngay
ban hanh cap huyén
Phat hanh vin ban theo quy dinh, | Van thu Uy ban
Budc 6 | chuyén Bo phan tiép nhan va tra két qua | nhan dan cap 1/4 ngay
Uy ban nhan dan cap huyén huyén
R . . . ong chuc Bo
Cap nhat tinh hinh, ket qua giai quyét CAong_jAc u’CA © .
\ N . C iAok - phan tiép nhan va
, thua tuc hanh chinh vao H¢ thong thong ot Ae g N
Buéc 7 | . e e vn v £ tra két qua Uy 1/4 ngay
tin mot cura dién tr, thu phi, 1€ phi (néu N
. LAt s 2 e oz ban nhan dan cap
c0). Tra két qua cho to chtrc, ca nhan. .
huyén
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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4. Tha tuc thim dinh thanh 1ap t6 chic hanh chinh thudc thAm quyén quyét
dinh caa UBND huyén

Thie Thoi gian
. Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
tw cac ,, . . - o
C tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
bwoéc . .
lam viéc)
-7 b 0 h i BA
Tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trir (:Aong.,(c uCA © .
A A e A e in A ~_ | phan tiép nhan va
. ho so dién ta, cap nhat Hé thong phan 2 . .
Budc 1 \ L o a tra két qua Uy ban | 1/4 ngay
mém mot cira dién tu, chuyén Lanh N
dao phong N&i vu cAp huyén nhan dan cap
20 pnong NoI vy cap nhuye huyén
. 2 A o IV A Lanh dao phong .
Budc 2 | Chuyeén cong chuc xur ly ho so NGi v cAp huyén 1/4 ngay
Xt ly, thim dinh hd so, du thao két Cona chic phon
Budc 3 | qua giai quyét ho so TTHC, chuyén Ng Che pnong - 47 ngay
~ R , NOI vu cap huyén
lanh dao phong xem xét
Xem xét noi dung ho so, chuyén Lanh | . . A
Buéc 4 | dao Uy ban nhan dan cdp huyén phé Lfl_nh da? phonAg 01 ngay
duyét NOI vu cap huyén
Ky duyét két qua giai quyét thu tuc Lanh dao
Budc 5 | hanh chinh, chuyén Vin thu co quan | Uy ban nhan dan 01 ngay
ban hanh cap huyén
Phat hanh vin ban theo quy dinh,| Vin thu Uy ban
Budc 6 | chuyén Bo phan tiép nhan va tra két |  nhan dan cip 1/4 ngay
qua Uy ban nhan dan cap huyén huyén
- N ; . . Cong chic B
Cap nhat tinh hinh, ket qua giai quyeét . g N . Q\
\ . . . X J phan tiep nhan va
, tha tuc hanh chinh vao Hé thong thong | . ., 7. = .
Buoc7 | .. .. e a4 | traketqua Uy ban | 1/4 ngay
tin mot cura dién tir, thu phi, 1€ phi (néu .z
; 2 LA 2 o a1 nhan dan cap
c0). Tra ket qua cho to chic, ca nhan., .
huyén
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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~ 5. Thii tuc tham dinh té chitc lai to chirc hanh chinh thugc tham quyén
qguyét dinh cia UBND huyén

Thie Thoi gian
. Quy trinh giai quyét Tréach nhigm thuc hién
tw cac i . ] o N
C tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
bwoéc N
lam vigc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu | Cdng chic B phan
trir hd so dién tir, cap nhat Hé théng | tiép nhan va tra két .
B 4 1 . . v . . v ) N . R R 1 4 n
o phan mém mot cua dién tir, chuyén | qua Uy ban nhan dan /4 ngay
Lanh dao phong Noi vu cap huyén cap huyén
. 2 A o IV A Lanh dao phong .
Budc 2 | Chuyeén cong chuc xur ly ho so NGi v cAp huyén 1/4 ngay
Xt ly, thim dinh hd so, du thao két Cona chire ohon
Buéc 3 | qua gidi quyét hd so TTHC, chuyén | o9 MO PRONG g0 sy
~ . , NGI vu cap huyén
lanh dao phong xem xet
Xem xét noi dung ho so, chuyén . A
Buéc 4 | Lanh dao Uy ban nhan dan céap L?.nh da? p: ong 01 ngay
huyén phé duyét Noi vu cap huyén
, Ky duye;t, két qua g:al qU}/et thu tuc Lanh dao Uy ban \
Buéc 5 | hanh chinh, chuyén Van thu co N R 01 ngay
. nhan dan cap huyén
guan ban hanh
Phat hanh van ban th inh , A
. at; anh van b?? t ©o vy ?ln;’ Vin thu Uy ban nhéan .
Budc 6 | chuyén B0 phan tiép nhan va tra két . 2 R 1/4 ngay
o A A . dan cap huyén
qua Uy ban nhan dan cap huyén
CapA nhaf tinh I?lnh, k,et qu‘a gIaAI Céng chic B phan
quyéet thu tuc hanh chinh vao H¢ | .. N s e A
. Z A, tiep nhan va tra ket .
Budc 7 | thong thong tin mot cira dién tr, thu L v N 1/4 ngay
A e A Y 1 Ze qua Uy ban nhan dan
phi, 1€ phi (néu cd). Tra két qua cho cAo huven
t6 chuc, ca nhan. P uye
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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6. Thi tuc tham dinh giai thé té6 chic hanh chinh thudc thAm quyén quyét
dinh caa UBND huyén

Thi Thoi gian
\ Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
tw cac i . ] o N
C tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
bwoc N
lam vigc)
Tiép nhan hé 4t a1 .
|~ep rl 4 O.S;O” q}le (fcan) Ya uu Codng chuc Bo phan
trr ho so dién tu, cap nhat Hé 2 RO
. £ A \ e en s tiep nhan va tra két .
Budc 1 | thong phan mém mot cira dién tir, ) R 1/4 ngay
21 = . N .| qua Uy ban nhan dan
chuyén Lanh dao phong Noi vu cap . .
A cap huyén
huyén
. 2 A o IV A Lanh dao phong .
Budc 2 | Chuyén céng chuc xur Iy ho so NGi v cAp huyén 1/4 ngay
Xtr ly, tham dinh hd so, du thao két Cona chirc ohon
Budc 3 | qua giai quyét ho so TTHC, chuyén g Chrre phong 07 ngay
~ R , NGI vu cap huyén
lanh dao phong xem xét
Xem xét noi dung ho so, chuyén . A
Buéc 4 | Lanh dao Uy ban nhan dan cép Lfl_nh da? p: ong 01 ngay
huyén phé duyét Noi vu cap huyén
’ I§y duyet’ ket qua g:al qU}/et tha tuc Lanh dao Uy ban \
Buéc 5 | hanh chinh, chuyén Van thu co . an £ . 01 ngay
X nhan dan cap huyén
guan ban hanh
’ Phat AhanhA van Aban_ Atheo (}uy (\hn hq, Vin thu Uy ban nhan \
Budc 6 | chuyén Bo phan tiép nhan va tra dan cAp huven 1/4 ngay
két qua Uy ban nhan dan cap huyén puye
Cap; nhaf tinh l?mh’ k,et qu‘a glaj Cong chac Bo phan
quyet thu tuc hanh chinh vao H¢ 7 N s e A
. z R . e men s tiep nhan va tra ket .
Budc 7 | thong thong tin mot cura dién tir, L A in 1/4 ngay
C NA ot A . 1 % . . | qua Uy ban nhan dan
thu phi, 1€ phi (néu cd). Tra két qua cAo huven
cho t6 chuc, ca nhan. puye
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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Il. Linh vuc vién chirc

1. Thia tuc thi tuyén vién chic

Thic ] Thot gian
tur CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
v lam viéc)
Tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén, | . o a s
quét (scan) va heu trir Phiéu dang ky | Sond chte Bo phan
. A Aia . e LA sl tiep nhan va tra ket .
Budc 1 | du tuyén dién tir, cap nhat Hé thong . 7 A 1/4 ngay
A A g oo aia 2 qua Uy ban nhan
phan mém mot cira dién tu, chuyen dan cAp huven
Lanh dao phong Noi vu cap huyén P hulye
Buéc 2 C,huyen ang chuc xur ly Phiéu dang Lz}ph da? Phong 1/4 ngay
Ky du tuyén NoI vu cap huyén
Tong hop Phiéu dang ky du tuyén; . s
Buéc 3 | tham muu t6 chic thyc hién cac quy ﬁg?%ﬁge Enogg 170 ngay
trinh tuyén dung theo quy dinh 2 Vu cap huye
Gui Thong bao ket qua tring tuyen
va yeéu cau thi sinh trlng tuyén hoan
thié,n ho so den phong No6i vu dé doi Cona chie ohon
Buéc 4 | chiéu van bang, chirng chi theo quy Néig/ ch Eu ég 15 ngay
dinh; du thao To trinh, du thao 2 Vu cap huye
Quyet dinh tuyén dung vién chue,
chuyén cho Lanh dao phong xem xét
Xem xét, ky duyét To trinh dé nghi
, ban hanh Quyét dinh tuyén dung | Lanh dao phong .
BuocS | \ien chtrc, chuyén Lanh dao Uy ban | Nbi vu cdp huyén 01 ngay
nhan dan huyén phé duyét
Ky duyét Quyét dinh tuyen dung “Léanh dao
Buéc 6 | vién chuac va chuyén Vin thu phat Uy ban nhan 01 ngay
hanh dan cap huyén
Phat hanh van ban theo quy dinh, 9 :
Budc 7 | chuyén Bo phan tiép nhan va tra két Van thu Uy ban 1/4 ngay
T A A L A nhéan dan cap huyén
qua Uy ban nhan dan cap huyén
Cap nhat tinh hinh, két qua giai | . DA A
quyét thu tuc hanh chinh vao Heé Cong chuc Bo Ph%n
. Z A o ea tiep nhan va tra ket \
Budc 8 | thong thong tin mot cua dién ti, thu . 7 A 1/4 ngay
e YA o Le7 £ o s LAr qua Uy ban nhan
phi, 1& phi (néu cd). Tra ket qua cho A A A
P dan cap huyén
to chuac, ca nhan.
Tong thoi gian thuc hién 188 ngay

Ghi chu: Chi tiét thei gian theec hién tai Budc 4 nhw sau:
- Lap danh sach thi sinh déng ky tham dy ky tuyén dung vién chtrc; trinh Lanh dao
UBND cip huyén thanh 1ap Hoi d6ng tuyén dung, Ban giam sét theo tham quyen trinh
Chu tich Hoi dong tuyén dyng thanh 1ap Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén: 15
ngay lam viéc.
- Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua nguoi dy
tuyén di dang ky tai phiéu dang ky du tuyén; bao céo Chu tich Hoi dong, trinh Cha
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tich UBND cap huyén phé duyét danh sach thi sinh da diéu kién dy thi: 20 ngay lam
VIEC.

- Thu phi dy tuyén; tham dinh danh muc tai liéu on tap va thong bao tai liéu 6n tap;
tham muu thanh 1ap cac Ban gilp viéc cia Hoi dong: Ban coi, Ban d¢, Ban cham, Ban
phach, T4 thu ky gitp viéc, Ban phic khao (néu c6): 30 ngay lam viéc.

- Théng bao danh s&ch va triéu tap thi sinh du diéu kién, tiéu chuan dy thi vong 1;
xay dung ngan hang cau hoi, tham dinh ngan hang cau hoi va xay dyng dé thi: 20 ngay
lam viéc.

- Khai mac, phd bién noi quy thi tuyén, huéng dan 1am bai thi; t6 chuc thi vong 1: 03
ngay lam viéc.

- Thuc hién lam phéach, cham thi, ghép phéach, téng hop diém thi vong 1: 10 ngay
lam viéc.

- Thong bao két qua thi vong 1: 05 ngay lam viéc.

- Nhan don phuc khao va cham phuc khao vong 1: 20 ngay lam viéc.

- Thong béao triéu tap thi sinh du thi vong 2: 03 ngay lam viéc.

- Xay dung dé thi vong 2: 05 ngay lam viéc.

- T6 chire thi viét vong 2: 01 ngay 1am viéc.

- Thuc hién 1am phach, cham thi, ghép phach, tong hop diém thi vong 2: 10 ngay
lam viéc.

- Théng béo két qua thi vong 2: 05 ngay lam viéc.

- Nhan don phuc khao va cham phuc khao vong 2: 20 ngay lam viéc.

- Thong bao két qua thi vong 2; tham muu cho Lanh dao phong trinh Chu tich
UBND cap huyén phé duyét két qua thi tuyén theo tham quyén: 03 ngay lam viéc.
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2. Thii tuc xét tuyén vién chic

Thic ] Thoi gian
tr CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
v lam viéc)
Tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén, quet A A A
(scan) va luu trir Phiéu ding ky dy tuyén C_cgng Ct]u’c !3(') P hz'in
. tiep nhan va tra ket X
Bugc 1 | dién ta, cap nhat Hé théng phan mém mot . 7 A 1/4 ngay
qua Uy ban nhan
ctra dién ttr, chuyén Lanh dao phong Noi N o
z A dan cap huyén
vu cap huyén
Buéc 2 Chlﬂyen cong chuac xir ly Phi¢u dang ky du Lz}ph da? Phong 1/4 ngay
tuyen NoI vu cap huyén
Tong hop Phiéu ding ky du tuyén; tham | . s
Budc 3 | muu to chic thyc hién cac quy trinh tuyén qug Chlfc phorjg 95 ngay
: NGI vu cap huyén
dung theo quy dinh
Gui Thong bao ket qud trung tuyen va yéu
cau thi sinh trang tuyén hoan thién ho so
. dén phong Noi vu dé dbi chiéu van bang, | Cong chtc phong .
Buoc 4 churng chi theo quy dinh; du thao T trinh, | Noi vu cap huyén 15 ngay
du thao Quyet dinh tuyen dung vién chuc,
chuyén cho Lanh dao phong xem xét
Xem xét, ky duyét To trinh dé nghi ban
. hanh Quyét dinh tuyén dung vién chuc, | Lanh dao phong .
Bude 5 chuyén Lanh dao Uy ban nhan dan huyén | Noi vu cap huyén 01 ngay
phé duyét
- A L 4 2 o Lanh dao
Budc 6 Ky, duy et Qlijyet vdmh tuygn ‘dung vien Uy ban nhan 01 ngay
chuc va chuyén Van thu phat hanh An X A
dan cap huyén
Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyen Vén thu Van phong
Bugc 7 | Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Uy | Uy ban nhan dan 1/4 ngay
ban nhan dan cip huyén cap huyén
Cép nhét tinh hinh, ket qua giai quyet thu | Cong chic Bo phéan
Budc 8 tuc hanh chinh vao H¢ thong thong tin | ticp nhan va tra ket 1/4 nai
mot ctra dign ti, thu phi, 1€ phi (néu c6). | qua Uy ban nhan gay
Tra két qua cho t6 chuc, ca nhén. dan cap huyén
Tong thai gian thuc hién 113 ngay

Ghi chu: Chi tiét thei gian thuc hién tai Budc 4 nhw sau:
- Lap danh séch thi sinh dy tuyén; trinh Lanh dao UBND cap huyén thanh lap Hoi
dong xét tuyén, Ban giam sat theo tham quyén; trinh Cha tich Hoi dong tuyén dung
ban hanh Quyét dinh thanh Iap Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén: 15 ngay lam

Viéc.

- Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyeén kiém tra dieu kién, tiéu chuan cta nguoi du
tuyén da dang ky tai phicu dang ky dy tuyén; bao cao Chu tich Hoi dong, trinh Chu
tich UBND cap huyén phé duyét danh sach thi sinh du diéu kién du xét tuyén: 20 ngay

lam viéc.
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- Thu phi dy tuyén; thim dinh danh muc tai liéu 6n tap va thong bao tai liéu 6n tap;
thanh 1ap cac Ban gidp viéc cia Hoi dong: Ban coi, Ban dé, Ban kiém tra st hach, To
thu ky giup viéc: 30 ngay lam viéc.

- Théng bao danh sach va triéu tap thi sinh da diéu kién, tiéu chuan xét tuyén; xay
dung ngan hang cau hoi, thAm dinh ngan hang cau hoi va xay dung dé phong van: 20
ngay lam viéc.

- T6 chuc phong van; thong bao két qua phong vén; tham muu cho ldnh dao phong
trinh Cha tich UBND cap huyén phé duyét két qua phong van: 10 ngay 1am viéc.
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3. Thi tuc tiép nhan vao lam vién chirc

Thi o [ Theigian
twr CAC Quy trlnh\glé’u quét Trach nhlém thl.l’fl hlé_n
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio

lam viéc)
Tiép nhan ho so dang ky tiép nhan vao 1am | Cong chic Bo phan
Buge 1 | Vién chic, quét (scan) va luu trir ho so dién tir, | tiép nhan va tra két 1/4 ngay
cap nhat H¢ thong phan meém mot cira dién ti, | qua Uy ban nhan dan
chuyén Lanh dao phong Noi vu cap huyén cap huyén
Buéc 2 | Chuyén cong chirc xit Iy hd so ,\'l-jfl\};udg;’pp;‘lj’;gn 1/4 ngay
Tong hop ho so dang ky tiép nhan vao lam . o
Budc 3 | vién chirc; tham muu thuc hién cac quy trinh ﬁ?ﬂg Chlfc Ehorjg 28 ngay
kiém tra, sat hach theo quy dinh o1 Vi cap htlyen
Dy thio To trinh, du thao Quyét dinh ticp Cong chitc phong
Budc 4 | nhan vao lam vién chac, chuyén cho Lanh dao . z o 03 ngay
. ; NOI vu cap huyén
phong xem xét
Xem xét noi dung, Ky duyét To trinh dé nghi
. ban hanh Quyét dinh tiép nhan vao lam vién Lanh dao phong s

Bude 5 chuc, chuyén cho Lanh dao Uy ban nhan dan | Nbi vu cap huyén 01 ngay

cap huyén phé duyét

Budc 6 Ky, duyét Qu;/ét d}nh tip nhan vao Ié}m vien Uy It;glr:};lﬁgg dan 01 ngay

chuc va chuyén Van thu co quan ban hanh J A
cap huyén
. Phét h_%nh Vén b?n Ehec: qu¥ dinh, chuyﬂén I%Q Vin thu Uy ban nhan s
Budc 7 | phan tiep nhan va tra ket qua Uy ban nhan dan dan ca A 1/4 ngay
X p an cap huyén
cap huyén
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu tuc | Coéng chic Bo phan
Bugcg | Manh chinh vao He thong thong tin mot cira | tiép nhan va tra két 1/4 ngay
dién tw, thu phi, I¢ phi (néu cd). Tra két qua | qua Uy ban nhan dan
cho to chirc, ca nhan, cap huyén
Tong thoi gian thuc hién 34 ngay

Ghi chu: Chi tiét thei gian theec hién tai Budc 4 nhw sau:
- Lap danh sach cac truong hop dang ky tham du tiép nhan vao lam vién chc; trinh

Chu tich UBND cap huyén ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach
theo quy dinh: 10 ngay lam viéc.

- Hoi dong hop xét diéu kién, tiéu chuan cua nguoi du tuyén, thdng nhét hinh thic, noi

dung sat hach va phan g(“)ng nhiém vu cho thanh vién Hoi dén’g; tham muru trinh Chu tich
UBND cap huyén quyet dinh hinh thac, noi dung sat hach tiép nhan vao lam vién chuc:
10 ngay lam viéc.

- Ban hanh Ké hoach kiém tra, sat hach; théng bao cho thi sinh vé noi dung sét

hach, thoi gian, dia diém sat hach; xay dung cau hoi phong van: 05 ngay lam viéc.

- T6 chuc sét hach; thong bao két qua sat hach cho thi sinh du tuyén; tham muu cho

lanh dao phong trinh Chu tich UBND cap huyén phé duyét két qua sat hach tiép nhan vao
lam vién chirc: 03 ngay lam viéc.
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4. Tha tuc thing hang chic danh nghé nghiép vién chirc (chuyén vién va
twong dwong)

Thi ] Thoi gian
tur CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
u lam viéc)
Tiep nhan ho so dang ky du thang hang, | Cong chic Bo
quet (scan) va luu trit ho so dién tu, cap | phan tiep nhan va
Bu¢c 1 | nhat HE thong phan mém mot cua dién | tra ket qua Uy 1/4 ngay
tir, chuyén Lanh dao phong No6i vu cap | ban nhan dan cap
huyén huyén
r XA , I A Lanh dao phong N
Budc 2 | Chuyén cong chire xir ly ho so NGi vu cap huyen 1/4 ngay
Tong hop hé so dang ky dy thing hang; | . . .
Budc 3 | tham muu thuc hién cac quy trinh thang C‘ff‘g Chlfc phorjg 128 ngay
: NOI vu cap huyén
hang theo quy dinh
Gui Thong bao két qua trang tuyén; du
. thao To trinh, du thao Quyét dinh thiang | Cong chirc phong s
Bude 4 hang, chuyén cho Lanh dao phong xem | Noi vu cap huyén 15 ngay
xét
Xem xét, ky duyét To trinh dé nghi ban | | . A
Buoc 5 | hanh Quyét dinh thang hang, chuyen cho I\Ir(;n\?udgg prtllj)ngn 01 ngay
Lanh dao UBND cAp huyén phé duyét 1 Vi Cap huye
- n L 4 . s Lanh dao
Budc 6 Ky, duyet Qu;yet fi inh thang hang VIEn Uy ban nhan dén 01 ngay
churc va chuyén Van co quan ban hanh x .
cap huyén
Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén |~ Van thu
Bugc 7 | Bo phan tiep nhan va tra ket qua Uy ban | Uy ban nhan dan 1/4 ngay
nhan dan cap huyén cap huyén
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu CAongArChu’CABQ .
N . N N 2 - .| phan tiép nhan va
. tuc hanh chinh vao H¢ thong thong tin AL X
Budc 8 e o A 4 A e AT tra két qua Uy 1/4 ngay
mot ctra dién ti, thu phi, 1€ phi (néu co). A A
s L Ae i P ban nhan dan cap
Tra ket qua cho to chuc, ca nhan. huve
uyén
Tong thoi gian 146 ngay

Ghi chi: Chi tiét thei gian thuc hién tai Buwéc 4 nhi sau:
- Lap danh sé&ch vién chuc duy thiang hang, thim dinh hd so kiém tra diéu kién, tiéu
chuan cta nguoi dy thang hang; trinh Chu tich UBND cap huyén phé duyét danh sach
thi sinh du diéu kién du thang hang: 20 ngay lam viéc.
- Xay dyng, trinh phé duyét dé an thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic: 30
ngay lam viéc.
- Tham muu trinh Lanh dao UBND cip huyén ban hanh Quyét dinh thanh l1ap Hoi
d6ng thang hang, Ban giam sét theo tham quyén; thu phi dy thang hang; thim dinh danh
muc tai liéu 6n tap va thdng béo tai liéu 6n tap; trinh Cha tich Hoi déng thanh 1ap cac Ban
gilp viéc cua Hoi dong thing hang: 15 ngay lam viéc.
- Thong bao danh sach va triéu tap thi sinh du diéu kién, tiéu chuan dy thang hang; xay
dung ngan hang cau hoi, tham dinh ngan hang cau hoi va xay dung dé thi,...: 20 ngay lam

VIéc.
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- Khai mac, phé bién noi quy, huéng din 1am bai va té chirc thang hang: 03 ngay
lam viéc.

- Thyc hién 1am phach, chim diém, ghép phach, tong hop diém: 10 ngay lam viéc.

- Théng bao két qua thang hang: 05 ngay lam viéc.

- Nhan don phuc khao va cham phic khao: 20 ngay lam viéc.

- Thong béo két qua thing hang thing hang va tham muu cho Lanh dao phong trinh
Chu tich UBND cap huyén phé duyét két qua thang hang chitcc danh nghé nghiép vién
chuc: 05 ngay lam viéc.
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II1. Linh vuc Té chic phi chinh pha
1. Tha tuc Cong nhan ban van dgng thanh lap hi

Thie Thoi gian
\ Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
tw cac i . ] o NP
C tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
bwoc N
lam viéc)
Tiep nharl ho so daflg Ky d}I tliang Cong chirc Bo phan
hang, quét (scan) va luu trt ho so | .. =~ ., .. %
. A . Lz N tiep nhan va tra ket .
Budc 1 | dién t, cap nhat Hé thong phan L 2 . 1/4 ngay
A e aia o qua Uy ban nhan
mém mot ctra dién tir, chuyén Lanh dan cAp huven
dao phong Nbi vu cip huyén phuye
Buéc2 | Chuyén cong chic xir 1Y hd so Lanh dgo phong |, ) o
y g y Noi vu cap huyén gay
Xt ly, tham dinh ho so, du thao két Cona chic phon
Budc 3 | qua giai quyét ho so TTHC, chuyén ng e pnong 25 ngay
~ R , NGI vu cap huyén
lanh dao phong xem xét
Xem xét noi dung hd so, chuyén N .
N ; Y Lanh h X
Buéc4 | Lanh dao Uy ban nhan dan cap ja 1 da? P On? 02 ngay
A A A NOi vu cap huyén
huyén phé duyét
’ K‘y duyet, ket qua g:al qU}/et thu tuc Lanh dao Uy ban \
Buéc 5 | hanh chinh, chuyén Van thu co Y . 02 ngay
. nhan dan cap huyén
quan ban hanh
, Phat hanh van ban theo quy dinh, |y Uy ban :
Budc 6 | chuyén Bo phan tiép nhan va tra ket A A A A 1/4 ngay
L A JA A « nhan dan cap huyén
qua Uy ban nhan dan cap huyén
Cap; nhaf tinh hmh’ k,et qu\a glaj Cong chac Bo phan
quyet thu tuc hanh chinh vao H¢ | ., A s e LA
. ) N tiep nhan va tra ket .
Budc 7 | thong thdng tin mot ctra dién tir, thu L 2 . 1/4 ngay
N 1K qua Uy ban nhan
phi, & phi (néu c0). Tra két qua cho N .
2 e Ad A dan cap huyén
to chirc, c& nhan.
Tong thoi gian giai quyét 30 ngay
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2. Thi tuc thanh 1ap hoi

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Tiép nhan hd so ding ky du
thang hang, quét (scan) va luu | Cong chirc B phan
trir hd so dién tir, cap nhat Hé | tiép nhan va tra két .
Budc 1 . e : " N 1/4 nga
v thong phan mém mot cira dién | qua Uy ban nhan dan gay
tr, chuyén Lanh dao phong Noi cap huyén
vu cap huyén
. R A o 1 A Lanh dao phong .
Buéc 2 | Chuyén cong chure xir ly ho so Ni v cAp huyén 1/4 ngay
Xu ly, tham dinh ho so, dy thao Cana chic ohan
Buéc3 | két qua giai quyét hd so TTHC, | .~ ond chucpnong 25 ngay
2 1x \ ] Noi vu cap huyén
chuyén 1anh dao phong xem xét
Xem xét noi dung hd so, chuyén .
« i N Lanh dao ph .
Buéc 4 | Lanh dao Uy ban nhan dan cap ?.n a? P ong 02 ngay
. A n NOI vu cap huyén
huyén phé duyét
’ Ky dl:lyet ke,t qua gla: qu;iet thu Lanh dao Uy ban ‘
Budc 5 tuc hanh chinh, chuyén Van thu o R 02 ngay
. nhan dan cap huyén
co quan ban hanh
Phat hanh van ban theo quy
, dinh, chuyén Bo phan tiép nhan | Vin thu Uy ban nhan X
Bude 6 va tra két qua Uy ban nhan dan dan cap huyén 1/4 ngay
cap huyén
Capﬁnhaf tinh l?mh’ k,et qu\a glaj Cong chac Bo phan
quyet thu tuc hanh chinh vao Hé Gié nhan va tra Kt
Budc 7 | théng thdng tin mot cira dién tu, P nhe 1/4 ngay

thu phi, 1& phi (néu c6). Tra két
qua cho té chuc, c& nhan.

qua Uy ban nhan dan
cap huyén

Tong thoi gian giai quyét

30 ngay
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. Thi tuc chia, tach; sap nhap; hep nhat hdi

Thie Thoi gian
; Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thuc hién
tu cac ’ . - ., A
C tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
bwoéc N
lam viéc)
Tiép nhan hod so diang ky du thing | Céng chic Bo
hang, quét (scan) va luu trit hd so | phan tiép nhan va
Busc1l |dién tir, cap nhat Hé théng phan | trakétqua Uyban | 1/4 ngay
mém mot ctra dién tir, chuyén Lénh nhan dan cap
dao phong Nbi vu cip huyén huyén
. 2 A o IV A Lanh dao phong .
Budc 2 | Chuyén céng chuc xur Iy ho so NGi v cAp huyén 1/4 ngay
Xt ly, thim dinh hd so, du thao két Cona chire ohon
Budc 3 | qua giai quyét ho so TTHC, chuyén Ng e prong 25 ngay
~ . , NGI vu cap huyén
lanh dao phong xem xét
Xem xét noi dung hd so, chuyén N .
; ) N . Lanh h .
Buéc4 | Ladnh dao Uy ban nhan dan cap :a . da? P On? 02 ngay
A A A NOi vu cap huyén
huyén phé duyét
Ky duyét két qua giai quyét tha tuc | Lanh dao Uy ban
Bugc 5 | hanh chinh, chuyén Vin thu co quan nhan dan cap 02 ngay
ban hanh huyén
Phat hanh van ban theo quy dinh, | Vén thu Uy ban
Budc 6 | chuyén Bo phan tiep nhan va tra ket nhan dan cap 1/4 ngay
qua Uy ban nhan dan cap huyén huyén
Cap nhat tinh hinh, két qua giai | Cong chic Bo
quyét thu tyc hanh chinh vao Hé | phan tiép nhan va
Bugc 7 | théng thong tin mot caa dién t, thu | tra két qua Uy ban | 1/4 ngay
phi, 1& phi (néu c6). Tra két qua cho |  nhan dan cap
t6 chirc, c& nhan. huyén

Tong thoi gian giai quyét

30 ngay
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4. Thi tuc ddi tén hai

Thic Thot gian
X Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
tw cac i . . o N
C tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
bwéc N,
lam viéc)
Tiep nhatl ho so dar‘lg ky dl;,l' thflﬂg Cong chitc B phan
hang, quét (scan) va luu trit ho so 2 RO
, A L N tiep nhan va tra két .
Buéc 1 | dién tir, cap nhat Hé thong phan L N 1/4 ngay
A A L .| qua Uy ban nhan dan
mém mot cira dién tr, chuyen cAp huven
Lanh dao phong Noi vu cap huyén P uys
. L Lanh dao phong .
Budc 2 huyé huc xur 1y ho 1/4
uoC Chuyén cong chuc xti ly ho so Ni v cAp huyen /14 ngay
Xt ly, tham dinh hé so, du thao Céna chie ohn
Budc 3 | két qua giai quyét hé so TTHC, g Chere pnong 25 ngay
2 1e R , NOI vu cap huyén
chuyén 1anh dao phong xem xét
Xem xét noi dung hd so, chuyén .
~ .7 " A 4 L~ hd h N
Buéc 4 | Lanh dao Uy ban nhan dan cap ?.n a? P ong 02 ngay
A A A NOi vu cap huyén
huyén phé duyét
, Ky dgye_:t ke,t qua gla: qU)iet thu Lanh dao Uy ban ‘
Buéc 5 | tuc hanh chinh, chuyén Van thu N R 02 ngay
. nhan dan cap huyén
co quan ban hanh
Phat hanh van ban theo quy dinh,
, chuyén Bo phan tiép nhan va tra | Van thu Uy ban nhan X
Budcb |4 qua Uy ban nhan dan cap dan cap huyén 1/4 ngay
huyén
Capinhaf tinh I?lnh, k,et qu:a gIaAI Céng chic B phan
quyet tha tuc hanh chinh vao H¢ 7 N s e A
, ; R ) NN tiep nhan va tra ket .
Budc 7 | thong thong tin mot ctra dién tir, L A in 1/4 ngay
iAot . 1z | qua Uy ban nhan dan
thu phi, 1€ phi (néu cd). Tra ket cAo huven
qua cho t6 chuec, ¢ nhan. phuye
Tong thoi gian giai quyét 30 ngay
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5. Thi tuc hdi tw giai thé

Th Thot gian
; Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
tw céc ’ . - . N
C tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
bwéc N,
lam viéc)
Tiép nhan hd so ding ky du thing | C6éng chic Bo
hang, quét (scan) va luu trir hd so | phan tiép nhan va
Budc 1l |dién ti, cap nhat Hé théng phan | tra kétqua Uy ban | 1/4 ngay
mém mot cura dién tur, chuyén Lanh nhan dan cap
dao phong Nbi vu cip huyén huyén
. 2 A o IV A Lanh dao phong .
B 2 h h ly h : e 1/4
wdc 2 | Chuyén cong chuc xir Iy hd so NGi vu cAp huyén /4 ngay
Xir ly, tham dinh hé so, du thao két Cona chicc phan
Budc 3 | qua giai quyét ho so TTHC, chuyén g Chrre phong 25 ngay
~ . , NGI vu cap huyén
lanh dao phong xem xet
Xem xét noi dung hd so, chuyén .
~ "r N ~ /4 L~ h h \
Buéc4 | Lanh dao Uy ban nhan dan cap ? . da? P on9 02 ngay
. . ) NOI vu cap huyén
huyén phé duyét
Ky duyét két qua giai quyét tha tuc | Lanh dao Uy ban
Budc 5 | hanh chinh, chuyén Vian thu co quan nhan dan cap 02 ngay
ban hanh huyén
Phat hanh van ban theo quy dinh, | Vén thu Uy ban
Budc 6 | chuyen Bo phan tiep nhan va tra ket nhan dan cap 1/4 ngay
qua Uy ban nhan dan cap huyén huyén
Cap nhat tinh hinh, két qua giai| Cong chtc Bo
quyét thu tuc hanh chinh vao Hé | phan tiép nhan va
Bugc 7 | théng thong tin mot cia dién to, thu | tra két qua Uy ban |  1/4 ngay
phi, 18 phi (néu c6). Tra két qua cho nhan dan cap
to chirc, ca nhan. huyén

Tong thoi gian giai quyét

30 ngay
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6. Thii tuc bao céo té chire dai hdi nhiém ky, dai hdi bit thwong cia hdi

Thie Thoi gian
; Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thuc hién
tw céc ’ . ) ., Co
o, tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
bwéc N
lam viéc)
Tiép nhan ho so dang ky du thing |  Cdng chic Bo
hang, quét (scan) va luu trit hd so | phan tiép nhan va
Bugc 1 | dién tir, cap nhat Hé théng phan | tra kétqua Uyban | 1/4 ngay
mém mét cira dién tir, chuyén L&nh nhan dan cap
dao phong Noi vu cp huyén huyén
, i a Y v LA Lanh dao phong X
Budc 2 | Chuyén céng chuc xur Iy ho so NGi v cAp huyén 1/4 ngay
Xt ly, tham dinh ho so, du thao két Cona chie phon
Budc 3 | qua giai quyét hd so TTHC, chuyén | . g chie phong 20 ngay
N R , NGI vu cap huyén
lanh dao phong xem xét
Xem xét noi dung hd so, chuyén N .
; L Lanh h .
Budoc 4 | Ldnh dao Uy ban nhan dan cap :a . da? P On? 02 ngay
A A A NOi vu cap huyén
huyén phé duyét
Ky duyét két qua giai quyét thu tuc | Lanh dao Uy ban
Buéc5 | hanh chinh, chuyén Vian thu co nhan dan cap 02 ngay
quan ban hanh huyén
Phét hanh vin ban theo quy dinh, | Vin thu Uy ban
Budc 6 | chuyen B phan ti€p nhan va tra ket nhan dan cap 1/4 ngay
qua Uy ban nhan dan cap huyén huyén
Cap nhat tinh hinh, két qua giai | Coéng chuac Bo
quyét thu tuc hanh chinh vao Hé | phan tiép nhan va
Bugc 7 | thdng thdng tin mot cira dién tir, thu | tra két qua Uy ban |  1/4 ngay
phi, 18 phi (néu c6). Tra két qua cho |  nhan dan cap
t6 chirc, ca nhan. huyén

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay
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7. Thi tuc cip gidy phép thanh Iap va cong nhan diéu Ié quy

Thie Thai gian
; Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thuc hién
tw cac ,, . . i NP
C tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
bwoéc N
lam viéc)
Tiep nharl ho so daflg ky d}I tf:ang Cong chitc Bo phan
hang, quét (scan) va luu trt ho so | .. =~ .. %
, o L N tiep nhan va tra ket .
Budc 1 | dién t, cap nhat Hé thong phan L 2 . 1/4 ngay
A e o A o x gua Uy ban nhan
mém mot ctra dién tir, chuyén Lanh dan c4o huven
dao phong Nbi vu cip huyén Pty
Budc 2 | Chuyén cong chuc xir Iy ho so Lanh dao phong 1/4 nga
y g y Noi vu cap huyén gay
Xt ly, tham dinh ho so, du thao két Cona chirc ohon
Budc 3 | qua giai quyét ho so TTHC, chuyén ng e phong 35 ngay
N R , NGI vu cap huyén
lanh dao phong xem xét
Xem xét noi dung hd so, chuyén i .
.‘7 A ™ 14 L h h N
Buéc 4 | Lanh dao Uy ban nhan dan cap ? _n da? P On? 02 ngay
A A A NOi vu cap huyén
huyén phé duyét
’ K‘y duygt, ket qua g:al qU}/et tha tuc Lanh dao Uy ban \
Buéc 5 | hanh chinh, chuyén Van thu co N . 02 ngay
X nhan dan cap huyén
quan ban hanh
. Phat ;hanhA Varj b?p the? quy dmh Vin thu Uy ban X
Budc 6 | chuyén Bo phan tiép nhan va tra ket A qA X A 1/4 ngay
L A JA A . nhan dan cap huyén
qua Uy ban nhan dan cap huyén
CapA’ nhaf tinh r]mh, k,et qu\a gIaAI Céng chic Bo phan
quyet thu tuc hanh chinh vao H¢ | .. A s e LA
. z A tiep nhan va tra ket .
Budc 7 | thong thong tin mot ctra dién tir, thu , A 1/4 ngay
N e qua Uy ban nhan
phi, & phi (néu c0). Tra két qua cho N .
2 e Ad A dan cap huyén
to churc, ca nhan.
Tong thoi gian giai quyét 40 ngay
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8. Thi tuc cdng nhan quy da diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién
Héi dong quan ly quy

Thie Thoi gian
; Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
tw céc ’ . - . N
o, tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
bwoc N
lam viéc)
Tiép nhan hd so ding ky dy thang | Coéng chuac Bo
hang, quét (scan) va luu trit hd so dién | phan tiép nhan va
Budc 1 | twr, cap nhat Hé théng phan mém mot | tra két qua Uy ban | 1/4 ngay
ctra dién tir, chuyén Lanh dao phong nhan dan cap
Noi vu cap huyén huyén
Buéc2 | Chuyén cong chirc xit Iy hé so Lanhdgophong |, s
y g y Noi vu cap huyén gay
Xt ly, tham dinh ho so, du thao két Cona chirc ohon
Budc 3 | qua giai quyét ho so TTHC, chuyén g Chrre phong 25 ngay
~ N , NGI vu cap huyén
lanh dao phong xem xet
, Xem?xet noi du?g h? SO’,AChuyerJ Lanrj Lanh dao phong \
Buéc 4 | dao Uy ban nhéan dan cap huyén phé . P : 02 ngay
. NOI vu cap huyén
duyét
Ky duyét két qua giai quyét thu tuc | Lanh dao Uy ban
Bugc 5 | hanh chinh, chuyén Vin thu co quan nhan dan cap 02 ngay
ban hanh huyén
Phat hanh van ban theo quy dinh, | Van thu Uy ban
Budéc 6 | chuyén Bo phan ti€p nhan va tra ket nhan dan cap 1/4 ngay
qua Uy ban nhé&n dan cap huyén huyén
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | Cong chirc Bo
tha tuc hanh chinh vao Hé théng | phan tiép nhan va
Bugc 7 | théng tin mot cira dién tir, thu phi, 16 | tra két qua Uy ban | 1/4 ngay
phi (néu c6). Tra két qua cho t6 chic, nhan dan cap
ca nhan. huyén
Tong thoi gian giai quyét 30 ngay
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9. Thii tuc cdng nhan thay ddi, bd sung thanh vién Héi déng quan ly quy

Thie Thoi gian
; Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thuc hién
tw céc ’ . ) ., Co
o, tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
bwéc N
lam viéc)
Tiép nhan ho so dang ky du thing |  Cdng chic Bo
hang, quét (scan) va luu trit hd so | phan tiép nhan va
Bugc 1 | dién tir, cap nhat Hé théng phan | tra kétqua Uyban | 1/4 ngay
mém mét cira dién tir, chuyén L&nh nhan dan cap
dao phong Nbi vu cip huyén huyén
. 2 A o IV A Lanh dao phong .
Budc 2 | Chuyén céng chuc xur Iy ho so NGi v cAp huyén 1/4 ngay
Xt ly, tham dinh ho so, du thao két Cona chire ohon
Budc 3 | qua giai quyét hd so TTHC, chuyén | . g chie phong 10 ngay
- R , NGI vu cap huyén
lanh dao phong xem xét
Xem xét noi dung hd so, chuyén N .
; L Lanh h .
Budoc 4 | Ldnh dao Uy ban nhan dan cap :a . da? P On? 02 ngay
. A ) NOI vu cap huyén
huyén phé duyét
Ky duyét két qua giai quyét thu tuc | Lanh dao Uy ban
Bugc5 | hanh chinh, chuyén Van thu co nhan dan cap 02 ngay
quan ban hanh huyén
Phat hanh véan ban theo quy dinh, | Van thu Uy ban
Budc 6 | chuyen B phén ti€p nhan va tra ket nhan dan cap 1/4 ngay
qua Uy ban nhan dan cap huyén huyén
Cap nhat tinh hinh, két qua giai| Coéng chuac Bo
quyét thu tuc hanh chinh vao Hé | phan tiép nhan va
Bugc 7 | thdng thdng tin mot cia dién tir, thu | tra két qua Uy ban |  1/4 ngay
phi, 18 phi (néu c6). Tra két qua cho |  nhan dan cap
t6 chirc, ca nhan. huyén

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay
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~10. Thi tuc thay déi gidy cap phép thanh 1ap va cong nhén diéu ¢ (sira doi,
bo sung) quy

Thie Thoi gian
\ Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
tw cac ; . ] o NP
C tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
bwoc N
lam viéc)
Tiep nharl ho so da\ng ky d}I t}klang Cong chic Bo phan
hang, quét (scan) va luu trir ho so | ., RO
. R i oz N tiep nhan va tra két .
Budc 1 | dién ta, cap nhat Hé thong phan , 2 . 1/4 ngay
A i o qua Uy ban nhan
mém mot cira dién tir, chuyén Lanh dan cAp huven
dao phong Nbi vu cip huyén Pty
Buéc 2 | Chuyén cong chitc x Iy hé so Lanh dgo phong |, ) s
y g y Noi vu cap huyén gay
Xt ly, thim dinh hd so, du thao két Cona chic phon
Budc 3 | qua giai quyét ho so TTHC, chuyén g Chrre phong 25 ngay
~ . , NOI vu cap huyén
lanh dao phong xem xét
Xem xét noi dung hd so, chuyén . A
N ; N Lanh h X
Buéc4 | Lanh dao Uy ban nhén dan cap ?.n da? P ong 02 ngay
A A A Noi vu cap huyén
huyén phé duyét
’ K‘y duy?t ket qua; glalvquyet thu tuc Lanh dao Uy ban ‘
Buéc 5 | hanh chinh, chuyén Vian thu co quan N . 02 ngay
. nhan dan cap huyén
ban hanh
, Phat hanh van ban theo quy dinfh, |y Uy ban .
Budc 6 | chuyén Bo phan tiép nhan va tra ket A AR K A 1/4 ngay
L A A A A nhan dan cap huyén
qua Uy ban nhan dan cap huyén
Cap; nha:c tinh hmh’ k,et qu\a glaj Cong chac Bo phan
quyet thu tuc hanh chinh vao H¢ tiép nhan Va tra ket
Bugc 7 | théng thong tin mot cua dién ta, thu p e 1/4 ngay

phi, 1& phi (néu c6). Tra két qua cho
t6 chirc, ca nhan.

qua Uy ban nhan
dan cap huyén

Tong thoi gian giai quyét

30 ngay
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11. Thi tuc cép lai gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu ¢ quy
Thie Thai gian
; Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thuc hién
tw cac ,, . . i NP
C tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
bwoéc N
lam viéc)
Tiep nharl ho so da‘ng ky d}I tl:ang Cong chirc Bo phan
hang, quét (scan) va luu trix ho so | .. = . 7 %
, o . oz N tiep nhan va tra ket .
Budc 1 | dién ta, cap nhat Hé thong phan L 2 . 1/4 ngay
N o e 1 gua Uy ban nhan
mém mot ctra dién tir, chuyén Lanh dan c4o huven
dao phong Noi vu cap huyén Pty
. 2 A o IV A Lanh dao phong .
Budc 2 | Chuyén céng chuc xur ly ho so NGi v cAp huyén 1/4 ngay
Xt ly, tham dinh hd so, du thao két Cona chirc ohon
Budc 3 | qua giai quyét ho so TTHC, chuyén ng e phong 10 ngay
- . , NGI vu cap huyén
lanh dao phong xem xet
Xem xét noi dung hd so, chuyén N .
.'7 A A 4 L h h N
Budéc 4 | LAnh dao Uy ban nhan dan cap :a . da? P On? 02 ngay
) . . NOI vu cap huyén
huyén phé duyét
’ K\y duy?t ket quax glalv quyét tha tuc Lanh dao Uy ban \
Budéc 5 | hanh chinh, chuyén Vian thu co quan N . 02 ngay
X nhan dan cap huyén
ban hanh
. Phat Xhankl van bgp theo quy dmh Vin thu Uy ban X
Budc 6 | chuyén Bo phan tiep nhan va tra ket A qA X A 1/4 ngay
L A 1A A . nhan dan cap huyén
qua Uy ban nhan dan cap huyén
Cap; nhaf tinh r\"nh’ k,et qu‘a glaj Cong chic Bo phan
quyet tha tuc hanh chinh vao H¢ | ., A s e LA
, ; N tiep nhan va tra ket 5
Budc 7 | thong thong tin mot cura dién ta, thu , A 1/4 ngay
A e A Y X . qua Uy ban nhan
phi, I¢ phi (néu cd). Tra két qua cho N .
DR dan cap huyén
to churc, c& nhan.
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
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12. Thi tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong
Thot gian
Thi R . . , . .
Cgctl’r Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
, tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
bwoc . ..
lam vigc)
Tiép nhan hé ang ky ha .
P a, © 59 da\ng Y d}I tkang Cong chtrc Bo phan
hang, quét (scan) va luu trir ho so 2 RO
. e A . N N tiep nhan va tra két .
Budc 1 | dién tu, cap nhat Hé thong phan ) A in 1/4 ngay
A np o aia s o x qua Uy ban nhan dan
mém mot cua dién tir, chuyén Lanh cAo huven
dao phong Nbi vu cip huyén P huye
Budgc 2 | Chuyén cong chie xt Iy ho so Lanh dgo phong 1/4 nga
y J y Noi vu cap huyén gay
Xt ly, thaim dinh ho so, du thao két Cona chie phon
Budc 3 | qua giai quyét hd so TTHC, chuyén Ng e prong 10 ngay
~ . , NOI vu cap huyén
lanh dao phong xem xét
Xem xét noi dung hd so, chuyén . A
’ . . . Lanh hon .
Buéc 4 | Lanh dao Uy ban nhan dan cap ?.n da? pno g 02 ngay
. n . NOI vu cap huyén
huyén phé duyét
’ K‘y duy?t ket qua; gla[ quyeét tha tuc Lanh dao Uy ban \
Budéc 5 | hanh chinh, chuyén Vian thu co quan . an £ . 02 ngay
X nhan dan cap huyén
ban hanh
. Phat ;haml Var) bgp the? qavy dmh Vian thu Uy ban nhan N
Budc 6 | chuyen Bo phan tiep nhan va tra ket A A A 1/4 ngay
L A A A A dan cap huyén
qua Uy ban nhan dan cap huyén
CapA nhaf tinh r‘nnh, k,et qu‘a gIaAI Cong chitc B phan
quyet tha tuc hanh chinh vao Hé 2 N
, Z N tiep nhan va tra ket \
Budc 7 | thong thong tin mot cira dién ta, thu L N 1/4 ngay
C TA ot A .y , qua Uy ban nhan dan
phi, 1& phi (néu c6). Tra két qua cho cAo huven
t6 chuc, ca nhan. phuys
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
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13. Thi tuc hop nhét, sap nhap, chia, tach quy

Thie Thoi gian
; Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thuc hién
tw cac ,, . ] i NP
C tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
bwoéc N
lam vigc)
Tiép nhan ho ang ky du thi R
e at‘ © 59 da{lg Y dl‘I ‘Aang Cong chuc Bo phan
hang, quét (scan) va luu trir ho so | ., A s ez
. A i L N tiep nhan va tra ket .
Budc 1 | dién t, cap nhat Hé thong phan L R 1/4 ngay
A o et 1 O qua Uy ban nhan dan
mém mot ctra dién tir, chuyén Lanh cAo huven
dao phong Nbi vu cip huyén phuye
Budc 2 | Chuyén cong chuc xir Iy ho so Lanh dao phong 1/4 nga
y g y Noi vu cap huyén gay
Xir ly, tham dinh ho so, dy thao két Cona chire ohon
Budc 3 | qua giai quyét ho so TTHC, chuyén Ng e prong 25 ngay
x . ) NGI vu cap huyén
lanh dao phong xem xét
Xem xét noi dung hd so, chuyén N .
.‘7 A ™ 14 L h h by
Buéc 4 | Lanh dao Uy ban nhan dan cap :a . da? P On? 02 ngay
A A A NOi vu cap huyén
huyén phé duyét
’ K‘y duy¢t’ ket qua g:al qU}/et thu tuc Lanh dao Uy ban ‘
Buéc 5 | hanh chinh, chuyén Van thu co o an. £ . 02 ngay
X nhan dan cap huyén
quan ban hanh
. Phat hanh van ban theo quy din, | v Uy ban nhan .
Budc 6 | chuyén Bo phan tiép nhan va tra ket A A A 1/4 ngay
L A JA A . dan cap huyén
qua Uy ban nhan dan cap huyén
Cap; nhaf tinh hmh’ k,et qu\a glaj Cong chac Bo phan
quyet thu tuc hanh chinh vao H¢ i60 nhan Va tra ket
Budc 7 | thong théng tin mot cira dién ti, thu p,h 1/4 ngay

phi, 18 phi (néu c6). Tra két qua cho
t6 chirc, c& nhan.

qua Uy ban nhan dan
cap huyén

Tong thoi gian giai quyét

30 ngay
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14. Thi tuc doi tén quy

Thie Thoi gian
; Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thuc hién
tw cac ,, . ] i NP
o, tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
bwéc N
lam vigc)
Tiép nhan ho ang ky du thi R
e at‘ © 59 da{lg Y dl‘I ‘Aang Cong chuc Bo phan
hang, quét (scan) va luu trt ho so | .. =, .. %

. A i L N tiep nhan va tra ket .
Budc 1 | dién tir, cap nhat Hé thong phan L R 1/4 ngay
A N O qua Uy ban nhan dan

mém mot ctra dién tir, chuyén Lanh cAo huven
dao phong Nbi vu cip huyén phuye
Budc 2 | Chuyén cong chirc xir Iy hd so Lanh dao phong 1/4 nga
y g y Noi vu cap huyén gay
Xt ly, tham dinh ho so, du thao két Cona chie phon
Budc 3 | qua giai quyét ho so TTHC, chuyén Ng e prong 10 ngay
~ R , NGI vu cap huyén
lanh dao phong xem xét
Xem xét noi dung hd so, chuyén N .
.‘7 A ™ 14 L h h by
Budoc 4 | LA&nh dao Uy ban nhan dan cap :a . da? P On? 02 ngay
A A A NOi vu cap huyén
huyén phé duyét
, K‘y duygt, ket qua g:al qU}/et thu tuc Lanh dao Uy ban ‘
Buéc 5 | hanh chinh, chuyén Van thu co o an. £ . 02 ngay
X nhan dan cap huyén
quan ban hanh
. Phat ;hanhA Varj b?p the? vy dmh Vian thu Uy ban nhan N
Budc 6 | chuyén B phan tiep nhan va tra ket A A A 1/4 ngay
L A JA A . dan cap huyén
qua Uy ban nhan dan cap huyén
Cap; nhaf tinh hmh’ k,et qu\a glaj Cong chac Bo phan
quyet thu tuc hanh chinh vao H¢ i60 nhan Va tra ket
Budc 7 | thdng thong tin mot cira dién ti, thu p,h 1/4 ngay

phi, 18 phi (néu c6). Tra két qua cho
t6 chirc, c& nhan.

qua Uy ban nhan dan
cap huyén

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay








87

15. Thi tuc quy tw giai thé

Thie Thoi gian
; Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thuc hién
tw cac ,, . ] o NP
C tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
bwoéc RN
lam vigc)
Tiép nhan ho so ding ky du tha R
I€p n arl 0 so dal‘lg v d1~_1 t ‘Aang Céing chirc B4 phan
hang, quét (scan) va luu trit ho so | ., NN
) S Y ~_ | tiep nhan va tra két qua .
Budc 1 | dién tr, cap nhat Hé thong phan | A ia R 1/4 ngay
N L e 5 Uy ban nhan dan cap
mém mot cira dién tir, chuyeén huven
Lanh dao phong Noi vu cap huyén ye
. 2 A o IV A Lanh dao phong .
Budc 2 | Chuyeén cong chirc xir ly ho so NGi v cAp huyén 1/4 ngay
Xt ly, thim dinh hd so, du thao Cona chirc ohon
Buéc 3 | két qua giai quyét ho so TTHC, Ng e prong 10 ngay
P R , NOI vu cap huyén
chuyén lanh dao phong xem xét
Xem xét noi dung hd so, chuyén . .
.'7 A A 4 L h h by
Budéc 4 | Ladnh dao Uy ban nhan dan cap ?.n da? P on? 02 ngay
. A ) NOI vu cap huyén
huyén phé duyét
Ky st két qua giai &t th ’ .
, ‘y duye'E ctqua g:al QU}/ et thu tuc Lanh dao Uy ban nhén .
Buéc 5 | hanh chinh, chuyén Vin thu co N . 02 ngay
X dan cap huyén
quan ban hanh
Phat hanh van ban theo quy dinh,
, chuyén Bo phan tiép nhan va tra | Van thu Uy ban nhan .
Buoc6 |4 qua Uy ban nhan dan cap dan cap huyén 1/4 ngay
huyén
ap nhat tinh hinh, ké o
Cap nhat tinh hinh, ket qua gial | 0 e Ba phan
quyet thu tuc hanh chinh vao Hé Tiéo nhan va Tra két
Budc 7 | théng thong tin mot cira dién ti, P i 1/4 ngay

thu phi, 18 phi (néu c6). Tra két
qua cho t6 chue, ca nhan.

qua cia Uy ban nhan
dan cap huyén

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay
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IV. Linh vuc Thi dua - Khen thuwéng
1. Thia tuc ting Gidy khen cia Chi tich Uy ban nhan dan cip huyén vé

thanh tich thwc hién nhiém vu chinh tri

Thi ] Thot gian
tr CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
v lam viéc)
Tiép nhan hd so dang ky du thang hang, quét Choﬁnngt?éhuﬁhiﬁ
. (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat Hé P A P .
Budc 1 X A \ N o gL .- | vatraketqua Uy | 1/4 ngay
thong phan mém mot cua dién ti, chuyén Y
~ \ s X A ban nhan dan cap
Lanh dao phong Noi vu cap huyén UV
uyén
7 . Lanh dao phong
Bugc 2 | Chuyén cong chirc xtr Iy hd so Noi vu cap 1/4 ngay
huyén
Tiép nhan, tham dinh ho so, xin ¥ kién cua cac
co quan lién quan i
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi Cong chuac
Budc 3 | thong bao cho don vi trinh khen thuong, d€ | phong Noi vu 10 ngay
nghi bo sung theo dung quy dinh w cap huyén
- Truong hop ho so dat yéu cau thi tong hop
trinh Hoi dong TDKT huyén xét khen thuong
Sau khi cé két qua xeét cua Hoi dong TDKT
huyén
- Néu du diéu kién trinh khen thi du thao vin A , .
; . Cong chuc
Budc 4 | ban trinh UBND huyén quyét dinh khen . g u 07 ngay
thuong phqng NoI vy
- Néu khong da didu Kién khen thuong thi dy | CaP huyén
thao van ban théng bao cho don vi trinh khen.
Duyét ndi dung budc 5:
- Néu dong y: Trinh lanh dao UBND huyén | Lanh dao phong 01 naa
Buoc5 | quyetdinh. 7 NOi vu cap gay
- Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén vién huyén
phu trach xu ly
Duyét ndi dung budc 6: 7
Busc6 | Neu dong y: Ky Quyet dinh, chuyén cho by |~ Lanh dao
phén Van thu ban hanh 7 Uy ban nhandan | 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyeén lai Lanh dao cap huyén
phong Noi vu xu ly
Phét hanh van ban theo quy dinh, chuyén Bo | Vin thu Uy ban
Budc 7 | phén tiep nhan va tra ket qua Uy ban nhan dan | nhan dan cap 1/4 ngay
cap huyén huyén
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét tha tuc cong F;huc BO
A . . A - . Ay phan tiép nhan N
. hanh chinh vao H¢ thong thong tin mét coa | 1.7, < 1/4 ngay
Buoc8 | ... .. AT . L& . | vatra ket qua Uy
dién tu, thu phi, 1€ phi (néu c6). Tra két qua Y
2o ban nhan dan cap
cho to chuec, ca nhan. .
huyén
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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2. Thi tuc ting danh hiéu “T4p thé lao dgng tién tién”

Thi ] Thoi gian
tr CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
u lam viéc)
- £ A LA 9 , . ) Cong chuc Bo
Tiep nhan ho so dang ky du thang hang, quét N ik A
\ ~ LA 2 1~ | phan tiép nhan va
. (scan) va luu trir ho so dién tr, cap nhat Hé | =, 2 ", = .
Budc 1 X A P\ Ay o iAo - | tra két qua Uy ban | 1/4 ngay
thong phan mém mot ctra dién ti, chuyén A A A
~ . N X n nhan dan cap
Lanh dao phong Noi vu cap huyén huve
uyén
Budgc 2 | Chuyén cong chuac xir Iy ho so Lanh dao phong |, ngay
NOi vu cap huyén
Tiép nhan, tham dinh ho so, xin y kién cua
cac co quan lién quan ‘
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi
. thong béo cho don vi trinh khen thuéng, d& | Cong chtc phong 5
Budc 3 nghi b6 sung theo dung quy dinh q Noi vu cap huyén 10 ngay
- Truong hop ho so dat yéu cau thi tong hop
trinh  Hoi dong TDKT huyén xét khen
thudng
Sau khi c6 két qua xét cua Hoi dong TBDKT
huyén ‘
- Néu du diéu kién trinh khen thj du thao van
Busc 4 E)rirl',]ér:gnh UBND huyén quyét dinh khen Coing chic phong 07 ngay
- Néu khong di didu kien khen thuong thi dy | VO Vi €ap huyén
thao van ban thong bao cho don vi trinh
khen.
Duyét néi dung budc 5:
’ - Niu dpﬂg y: Trinh l&nh dao UBND huyén Lanh dao phong 01 ngay
Budc5 | quyetdinh. . Noi vu cap huyén
- Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén vién I Vi Cap hlye
phu trach xur ly
Duyét noi dung budc 6: 7
Busc 6 | Neu dong y: Ky Quyet dinh, chuyénchobo | Lanh dao
phén Van thu ban hanh 7 Uy ban nhan dan 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao cap huyén
phong Noi vu xir ly
Phét hanh van ban theo quy dinh, chuyén B | Van thu Uy ban
Budc 7 | phén tiep nhan va tra ket qua Uy ban nhan nhan dan cap 1/4 ngay
dan cap huyén huyén
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét tha tuc C?\Oﬂg-AChu’CABQ .
s . S LIA ph & ~ 027 7 o~ | phantiép nhan va \
. hanh chinh vao H¢ thong théng tin mot cia | .z, . © 1/4 ngay
Buéc8 | ... .. © NA g (k2 ke o | tra ket qua Uy ban
dién tw, thu phi, 1€ phi (néu cd). Tra ket qua A A A
2 nhan dan cap
cho to chuc, ca nhan. n
huyén
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay








3. Tha tuc ting danh hiéu “Chién sy thi dua co' s6”
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Thi N [ Theigin
tr CAC Quy trlnh‘glz”u quét Trach nhlém thl.r\c hlé_n
buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay{ gio
lam viéc)
Tiép nhan ho so dang ky du thiang hang, quét | Cong chic Bo phan
Buse 1 | (56an) va luu trir ho so dién tw, cap nhat He | tiép nhan va tra két 1/4 ngay
thong phan mém mot ctra dién ti, chuyén | qua Uy ban nhan
Lanh dao phong Noi vu cip huyén dan cp huyén
. XA o IV WA Lanh dao phong \
Budc 2 | Chuyén céng chure xir Iy ho so NGi v huyen 1/4 ngay
Tiép nhan, tham dinh ho so, xin ¥ kién cua
cac co quan lién quan
- Truong hop hd so khong dat yéu cau thi
. théng bao cho don vi trinh khen thudng, d¢ | Cdng chirc phon 5
Bude 3 nghi b6 sung theo dung quy dinh NoI ?/1_1 cap Ff)luyé(ﬁ]J 10 ngay
- Truong hop ho so dat yéu cau thi tong hop
trinh Hoi dong TDKT huyén xét khen
thuong
Sau khi c6 két qua xét cia Hoi dong TDKT
huyén
- Néu du diéu kién trinh khen thi dy thao van
Busc 4 t)ri?ér:;mh UBND huyén quyét dinh khen Cong chq:c phong 07 ngay
- Néu khong du diéu kién khen thuong thi dy Noi vy cap huyén
thao van ban thong bao cho don vi trinh
khen.
Duyét né1 dung buoc 5:
’ - Néu qéng y: Trinh lanh dao UBND huyén | . 420 phong 01 ngay
Bude S | quyetdinh. . Noi vu cap huyén
- Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén vién T '
phu trach xu ly
Duyét noi dung buéc 6:
Budc 6 | - Néu dong y: Ky Quyét dinh, chuyén chobg | Lanh dao
phan Van thu ban hanh Uy ban nhan dan 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao cap huyén
phong No6i vu xir ly
. Phét hf?‘[‘ h Vé? bér] th?o =y dmh chuyen BO Vian thu Uy ban .
Budc 7 | phan tiep nhan va tra két qua Uy ban nhan A A A A 1/4 ngay
Al A A nhan dan cap huyén
dan cap huyén
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu tuc | Cong chic Bo phan
Buge 8 | 1nh chinh vao He thong thdng tin mot cira | tiép nhan va tra két | 1/4 ngay
dién tur, thu phi, 1€ phi (néu cd). Tra két qua | qua Uy ban nhéan
cho t6 chirc, ca nhan, dan cap huyén
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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4. Tha tuc ting danh hiéu “Lao ddng tién tién”

Thi N [ heigen
twr CAC Quy trlnh‘glz”u quét Trach nhlém thn,rp hlé_n
buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/_ gio
lam viéc)
Tiép nhan ho so dang ky du thing hang, | Cong chic Bo phan
Buge 1 | QUét (scan) va luu trix ho so dién tir, cap | tiep nhan va tra két 1/4 ngay
nhat H¢ thong phan mém mét ctra dién twr, | qua Uy ban nhan dan
chuyén Lanh dao phong Noi vu cip huyén cap huyén
. 2 A o IV WA Lanh dao phong \
Budc 2 | Chuyen cong chuc xur ly ho so Ni v cAp huyén 1/4 ngay
Tiép nhan, tham dinh ho so, xin y kién cua
cac co quan lién quan
- Trudng hop hd so khong dat yéu cau thi
. thong bao cho don vi trinh khen thudng, d¢ | Co6ng chirc phon 5
Bude 3 nghi b6 sung theo diing quy dinh Noi ?/u cap Euye}f]J 10 ngay
- Trudng hop hd so dat yéu cau thi tong
hop trinh Hoi ddng TPKT huyén xét khen
thuong
Sau khi c6 keét qua xét cua Hoi dong TBDKT
huyén
- Néu du diéu kién trinh khen thi dyu thao
Busc 4 Eﬁn ban 7 trinh UBND huyén quyét dinh Cong chirc phong 07 ngay
en thuong . z .
_ Néu khong du didu kién khen thuong thi | VoI v cap huyén
du thao van ban thdng bao cho don vi trinh
khen.
Duyét noé1 dung budc 5:
’ - Né}l d?)ng y: Trinh lanh dao UBND huyen | . da0 phong 01 ngay
Bugc 5 | quyet dinh. 5 . Noi vu cap huyén
- Néu khong dong y: Chuyeén lai chuyén T '
vién phu trach xur ly
Duyét néi dung budc 6: 7
. - Néu dong y: Ky Quyét dinh, chuyén cho . :
BudC6 | b5 bhan Van thu ban hanh Hanh 120 Y yhbarl 01 ngay
- Néu khong ddng y: Chuyén lai Lanh dao | M a0 dan Cap htlyen
phong Noi vu xur ly
. Prlét h? nh_yén b?n theo Y dink}, ghuyén Vin thu Uy ban .
Budc 7 | Bo phan tiep nhan va tra két qua Uy ban A AR K A 1/4 ngay
A AR A nhan dan cap huyén
nhan dan cap huyén
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu | Cong chac Bo phan
Bugeg | tue hanh chinh vao He thong thong tin mot | tiép nhan vatra két | 1/4 ngay
ctra dién tur, thu phi, 1€ phi (néu cd). Tra két | qua Uy ban nh&n dan
qua cho té chirc, c& nhan. cap huyén
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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5. Thii tuc ting Giy khen ciia Chii tich Uy ban nhan dan cap huyén vé
thanh tich thi dua theo dgt, chuyén dé

Thic ] Thoi gian
. uy trinnh gial quyet rach nniem thuc hien
tr CAC Q inh giai e Trach nhié hwc hié
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Tiép nhan hd so ding ky du thing hang, (:AonQAChuCABQ .
. s 23 o 2" phan tiép nhan va
. quét (scan) va luu trir ho so dién tor, cap | . .5 4 . ¢ X
Budc 1 e LIA slA PO e o aia oo | traketqua Uy ban | 1/4 ngay
nhat !—Ie thong phan mém mot Cua dién tu, nhan dan cA
chuyén Lanh dao phong Noi vu cap huyén . P
huyén
. 2 A o 1 A Lanh dao phong N
Budc 2 | Chuyen cong chuc xu ly h 1/4n
udc Chuyén cong chuc xtr ly ho so Ni v cAp huyen /4 ngay
Tiép nhan, tham dinh hé so, xin y kién cua
cac co quan lién quan ‘
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi
. thong bao cho don vi trinh khen thuéng, d& | Céng chuc phong X
Budc 3 nghi b6 sung theo dung quy dinh q Noi vu cap huyén 10 ngay
- Truong hop ho so dat yéu cau thi tong
hop trinh Hoi dong TPKT huyén xet khen
thuong
Sau khi c6 két qua xét cua Hoi dong TBKT
huyén ‘
- Néu du diéu kién trinh khen thi du thao
Busc4 | Va0 banqtrlnh UBND huyén quyét dinh Cong chic phong 07 ngay
khen thuong ‘ Nobi 40 huVe
- Néu khong du diéu kién khen thusng thi | o' Vi Cap hlyen
du thao van ban thong bao cho don vi trinh
khen.
Duyét néi dung budc 5:
s - ul\leé}: (ciii?]r;]g y: Trinh lanh dao UBND huyén Lanh dao ohong 01 ngay
a yerdim. X v PR ~ | NOI vu cap huyén
- Néu khong dong y: Chuyen lai chuyén
vién phu trach xir ly
Duyét ndi dung budc 6: 7
Busc 6 | - Neu dong y: Ky Quyet dinh, chuyén cho |  Lanh dao
b phan Van thu ban hanh Uy ban nhan dan 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao cap huyén
phong Noi vu xur ly
Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén | Van thu Uy ban
Budc 7 | Bo phan tiep nhan va tra ket qua Uy ban nhan dan cap 1/4 ngay
nhan dan cap huyén huyén
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu CAong;Chu’CABQ .
X ] TP ~ 2 | phantiép nhanva s
. tuc hanh chinh vao H¢ thong thong tin mot | =, % < . & 1/4 ngay
Buoc8 | " L. NIy S . %, | tra ket qua Uy ban
ctra dién t, thu phi, I¢ phi (néu c0). Tra ket A An A
\ PR nhan dan cap
qua cho to churc, ca nhan. huve
uyén
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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thanh tich dot xuat

6. Tha tuc ting Gidy khen cia Chi tich Uy ban nhan dan cip huyén vé

Thic ) Thoi gian
tr CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
: lam vigc)
Tiép nhan hd so ding ky du thing hang, (:AonQAChuCABQ .
. s 23 o 2" phan tiép nhan va
. quét (scan) va luu trir ho so dién tor, cap | . .5 4 . ¢ X
Budc 1 e LIA slA Ao e o aia oo | traketqua Uy ban | 1/4 ngay
nhat H¢ thong phan mém mot cira dién tur, A A S
PO \ A X . nhan dan cap
chuyén Lanh dao phong No6i vu cap huyén UVe
uyén
. A AA . 1 A Lanh dao phc‘)ng N
Budéc 2 | Chuyén cong chuc xi ly ho so Ni v cAp huyen 1/4 ngay
Tiép nhan, tham dinh ho so, xin y kién cua
cac co quan lién quan ‘
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi
, théng bao cho don vi trinh khen thuéng, dé | Cong chiic phong \
Budc 3 nghi b sung theo dung quy dinh q Noi vu cap huyén 10 ngay
- Truong hop ho so dat yéu cau thi tong
hop trinh Hoi dong TPKT huyén xet khen
thuong
Sau khi c6 két qua xét caa Hoi dong TBKT
huyén ‘
- Néu du diéu kién trinh khen thi du thao
Busc4 | Va0 ban 7 trinh UBND huyén quyét dinh Cong chic phong 07 ngay
khen thuong ‘ Nobi 40 huVe
- Néu khong du diéu kién khen thusng thi | o' Vi Cap hlyen
du thao van ban thong bao cho don vi trinh
khen.
Duyét néi dung budc 5:
’ - Niu dpng y: Trinh lanh dao UBND huyén Lanh dao phong 01 ngay
Buoc 5 | quyet dinh. ‘ q NGi vu cAb huvén
- Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén o1 Vi Cap hulye
vién phu trach xir ly
Duyét ndi dung budc 6: 7
Busc 6 | - Neu dong y: Ky Quyet dinh, chuyén cho |  Lénh dao
b phan Van thu ban hanh Uy ban nhan dan 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao cap huyén
phong Noi vu xur ly
Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén | Van thu Uy ban
Budc 7 | Bo phan tiep nhan va tra ket qua Uy ban nhan dan cap 1/4 ngay
nhan dan cap huyén huyén
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu CAong;Chu’CABQ .
X ] TP ~ 2 | phantiép nhanva s
. tuc hanh chinh vao H¢ thong thong tin mot | =, % < . & 1/4 ngay
Bu6c8 | L. Py S . Lk, | tra ket qua Uy ban
ctra dién t, thu phi, I¢ phi (néu c0). Tra ket A An A
\ PR nhan dan cap
qua cho to churc, ca nhan. huve
uyén
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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khen thwéng dbi ngoai

7. Tha tuc ting Gidy khen caa Chi tich Uy ban nhan dan cip huyén vé

Thi o [ Thoigian
tr CAC Quy trlnh‘glé’u C]L,Jyét Trach nhlém thn,rp hlé_n
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Tiép nhan ho so dang ky du thing hang, quét | Cong chirc Bo phan
Buge 1 | (5can) va luu trir hd so dién twr, cAp nhat He | tiép nhan va tra két 1/4 ngay
thong phan mém mot ctra dién t, chuyén | qua Uy ban nhén
Lanh dao phong Noi vu cip huyén dan cap huyén
. 2 A o I A Lanh dao phong ;
Budc 2 | Chuyeén cdng chire xur ly ho so N vu cap huyen 1/4 ngay
Tiép nhan, tham dinh hd so, xin y kién cua
cac co quan lién quan
- Trudng hop hd so khong dat yéu cau thi Cona chirc pha
Budc 3 | thong bao cho don vi trinh khen thuong, dé ?f‘g ¢ lfc P orjg 10 ngay
nghi b6 sung theo dung quy dinh NGi vy cap huyén
- Trudng hop hd so dat yéu cau thi tdng hop
trinh Hoi dong TDKT huyén xét khen thudéng
Sau khi c6 két qua xét cia Hoi dong TPKT
huyén
- Néu du diéu kién trinh khen thi dy thao vin
Buéc 4 | ban trinh UBND huyén quyét dinh khen | Céng chiic phong 07 ngay
thuong Noi vu cap huyén
- Néu khong du diéu kién khen thuong thi du
thao van ban thdng bao cho don vi trinh khen.
Duyét noi dung buéc 5:
’ - Né;u qang y: Trinh lanh dao UBND huyen | . da0 phong 01 ngay
Bugc5 | quyetdinh. : Noi vu cap huyén
- Néu khong dong y: Chuyen lai chuyén vién T i
phu trach xu ly
Duyét noi dung buéc 6:
Busc 6 |- Néu dong y: Ky Quyét dinh, chuyén cho by | Lanh dao
phan Van thu ban hanh Uy ban nhan dan 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai L&nh dao cap huyén
phong No6i vu xir ly
. Phét h?p h Vép bér] th?o ™y dmh chuyen I?O Vin thu Uy ban 5
Budc 7 | phan tiep nhan va tra két qua Uy ban nhén A A A A 1/4 ngay
dan cip huvén nhan dan cap huyén
p huye
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu tuc | COng chirc Bo phan
Bugeg | Manh chinh vao He thdng thong tin mot cira | tiép nhan va tra két | 1/4 ngay

dién tir, thu phi, 18 phi (néu c6). Tra két qua
cho to chuc, ca nhan.

qua Uy ban nhan
dan cap huyén

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay
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8. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich Uy ban nhan dan cip huyén cho gia dinh

Thir L . That gian
tur CAC Quy tr‘mh\glé’u quét Trach nhlém thl.r\c hlé_n
buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/_ gio
lam viéc)
Tiép nhé}n ho so \déng k}'f (}u tha“}IAlg Cong chic Bo phan
, hgng,A quetA(scarJ) vg luu tr:r ho Aso dleAn tiép nhan va tra két \
Bugc 1 | tir, cap nhat Hé thong phan mém mot o N 1/4 ngay
ctra dién tw, chuyén Lanh dao phong | 94d Uy bannhan dan
Noi vu cap huyén cap huyén
. 2 A o 1 R Lanh dao phong s
Budc 2 | Chuyén cong chuac xi ly ho so Ni v cAp huyén 1/4 ngay
Tiép nhan, tham dinh ho so, xin y kién
Cua céc co quan lién quan
- Truong hop ho so khong dat yéu cau
thi thong bao cho don vi trinh khen Cona chic phe
Budc 3 | thudng, deé nghi bo sung theo dung quy ?r.‘g ¢ lfc P orjg 05 ngay
dinh Noi vu cap huyén
- Truong hop hd so dat yéu cau thi tong
hop trinh Hoi dong TPKT huyén xét
khen thuong
Sau khi c6 két qua xét cua Hoi dong
TDKT huyén
- Néu du diéu kign trinh khen thi du
Busc 4 g;ﬁﬁ Eﬁlelnbta;]rlrgrllgh UBND huyén quyet C(?r_lg Chl’fc ph(‘)rjg 02 ngay
- Néu khong dii didu kién khen thuong | Vo1 Vu cap huyen
thi du thao van ban théng bao cho don
vi trinh khen.
Duyét n6i dung budc 5:
- Néu dong y: Trinh lanh dao UBND ~ \ s
Buéc5 | huyén quyét dinh. I\I;a:’\l/l df? pﬁs’ o 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai o Vu Cap htlye
chuyén vién phu trach xir ly
Duyét néi dung budc 6: q
. - Néu dong y: Ky Quyeét dinh, chuyeén - :
Budc 6 cho b phan Van thu ban hanh :;AanIéAdaO ;Uyhbar} 01 ngay
- Néu khong ddng ¥: Chuyén lai Lanh | "nan dan cap hyen
dao phong Noi vu xir ly
, Phat hanh van ban theo quy dinh, | 0 Uy ban nhan .
Buac 7 | chuyén Bo phan tieép nhan va tra ket dan cA A 1/4 ngay
. A AAn A o an cap huyén
qua Uy ban nhan dan cap huyén
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | Cong chic Bo phan
Bugcg | thi tuc hanh chinh vao He thong thong |  tiép nhan va tra két 1/4 ngay
tin mot ctra dién tur, thu phi, 1€ phi (néu | qua Uy ban nhan dan
c6). Tra két qua cho t6 chic, ca nhan. cap huyén
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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V. Linh vuc ToOn gido
1. Thi tuc thong bao mé lop boi duwéng ve ton gido theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 41 cia Luit tin nguwdng, ton gido

Thi ) Thoi gian
twr CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/ gio
u lam viéc)
Tiép nhan ho so dang ky dy thing hang, A A A
quét (scan) va luu trit hd so dién tu, cap C_tzng cr)uc Bo P h%n 1/4 ngay
. Ar LIA $h & A3 JABT tiep nhan va tra ket
Budc 1 | nhat Hé thong phan mém mot cua dién o A n
, P . s X | qua Uy ban nhan dan
tir, chuyén Lanh dao phong No6i vu cap £ A
A cap huyén
huyén
. L 3 : 1/4 nga
Buéc 2 | Chuyén cong chirc xi 1y hd so Lénh dgo phong 98y
NGI vu cap huyén
Xur ly, tham dinh h6 so, du thao ket qua Cona chie Phon
Buéc 3 | giai quyet TTHC, chuyén lanh dao A.g z Ag 17 ngay
R . NOI vu cap huyén
phong xem xét
Bugc 4 | XM X6t noi dung ho so, chuyen Lanh | Lé&nh dao Phong 01 naa
dao Uy ban nhan dan huyén phé duyét NGI vu cap huyén gay
Ky duyét két qua giai quyét thu tuc N .
Budc 5 | hanh chinh, chuyén Vin thu co quan L?nhfiao}Jy barl 01 ngay
X nhan dan cap huyén
ban hanh
Phat hanh van ban th inh q i
Budéc 6 at 2 anA v?n _tgan t eo\ quy Ad;n .| Van thu Uy ban nhan X
chuyén B6 phan tiép nhan va tra két qua dan cAo huven 1/4 ngay
Uy ban nhan dan cap huyén phuye
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | Cang chac Bo phan ‘
Bube 7 thit tuc hanh chinh vao Hé théng thong | tiép nhan vatrakét | 1/4ngay
tin mot cira dién ta, thu phi, 1& phi (néu | qua Uy ban nhan dan
c6). Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. cap huyén
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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¢6 dia ban hoat dong ton giao ¢ nhiéu xa thugc mét huyén

2. Thi tuc thong bao danh muc hoat déng tén gido ton gido ddi véi to chirc

Thic ) Thoi gian
tr CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Tiép nhan hd so dang ky dy thing hang, A DA A
quét (scan) va luu trix hd so dién tu, cap Ceng Ctmc !39 P h%n 1/4 ngay
. e LiA s A A A AT tiep nhan va tra ket
Buéc 1 | nhat Hé thong phan mém mot cura dién , A
, PO \ N 2 | qua Uy ban nhan dan
tir, chuyén Lanh dao phong No6i vu cap 2 A
huVa cap huyén
uyén
.. s 3 . 1/4 ngé
Bugc 2 | Chuyén cong chie xit Iy hd so Lanh dao phong /4 ngay
NGI vu cap huyén
Xir ly, tham dinh ho so, du thao ket qua Cona chie Phon
Budc 3 |giai quyet TTHC, chuyén lanh dao g eht 9 17 ngay
R . NOI vu cap huyén
phong xem xét
Buge4 | Xem Xét ndi dung hd so, chuyén Lanh | Lénh dao Phong 01 naa
dao Uy ban nhén dan huyén phé duyét NOi vu cap huyén gay
Ky duyét két qua giai quyét thu tuc N .
Budc 5 | hanh chinh, chuyén Van thu co quan Lfmh fiao }Jy barl 01 ngay
5 nhan dan cap huyén
ban hanh
Budc 6 Phat ;ha”f‘ van _tgan tAheo‘ auy ;dlnhf Vin thu Uy ban nhan X
chuyén Bo phan tiep nhan va tra két qua dan cAo huven 1/4 ngay
Uy ban nhan dan cap huyén P iy
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | Cong chuc Bo phan \
Bube 7 thu tuc hanh chinh vao Hé thong thong | tiép nhan va tra két 1/4 ngay
tin mot cira dién tu, thu phi, 1& phi (néu | qua Uy ban nhéan déan
c6). Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. cap huyen
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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té chire ¢é dia ban hoat ddng tén gido & nhiéu x& thugc mot huyén

3. Thi tuc théng bao danh muc hoat ddng ton gido ton giao bd sung ddi véi

Thic ) Thoi gian
tr CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Tiép nhan hd so dang ky dy thing hang, A DA A
quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap i‘e)”gnﬁzg"i/s; f?(i? 1/4 ngay
Buéc 1 | nhat HE thong phan mém mat cua dién uépﬁ ban nhan dan
tar, chuyén Lanh dao phong Noi vu g y huve
huyén cap huyén
. Lo 5 ) 1/4 nga
Bugc 2 | Chuyén cong chie xit Iy hd so Lanh dao phong /4 ngay
NGI vu cap huyén
Xir ly, tham dinh ho so, du thao ket qua Cona chie Phon
Budoc 3 | giai quyéet TTHC, chuyén lanh dao ng chy h 9 17 ngay
phong xem xét NOI vu cap huyen
Xem xét ndi dung ho so, chuyén Lanh . .
Busc 4 | dao Uy ban nhan dan cip huyén phé I\%fi.nh dao Pr?ong 01 ngay
duyét oi vu cap huyén
Ky duyét két qua giai quyét thu tuc N .
Bugc 5 | hanh chinh, chuyén Vin thu co quan ﬁ? nh? aO;U yhbarj 01 ngay
ban hanh nhan dan cap huyén
Budc 6 Phat ;ha”f' v?n _tgan tAheo\ quy Adlnhq’ Vin thu Uy ban nhan .
chuyén Bo phan tiep nhan va tra két qua dan cAo huvén 1/4 ngay
Uy ban nhan dan cap huyén P uys
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét Cang chiic Bo phan ‘
Budc 7 thi tuc hanh chinh vao Hé thong thong | tiép nhan va tra ket 1/4 ngay
tin mot cira dién ta, thu phi, 1& phi (néu | qua Uy ban nhan dan
c6). Tra két qua cho té chuc, ca nhan. cap huyén
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong 6 mot huyén

4. Thia tuc thdng bao té chirc hdi nghi thwong nién caa tdé chikc ton gido, t6

Thi ] Thoi gian
tr CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
v lam vigc)
Tiép nhan ho so dang ky dy thiang hang, | ~. oA
quét (scan) va luu trix hd so dién tu, cap C.‘}”g Ctmc !39 P hz'in 1/4 ngay
. Ar LIA $h & A A FAB tiep nhan va tra ket
Budc 1 | nhat Hé thong phan mém mot cua dién L A A
\ P \ A x| qua Uy ban nhan dan
tu, chuyén Lanh dao phong Noi vu cap X A
A cap huyén
huyén
. L 3 : 1/4 nga
Buéc 2 | Chuyén cong chirc xi 1y hd so Lénh dgo phong 98y
NOi vu cap huyén
Xu ly, tham dinh h6 so, du thao ket qua Cona chie Phon
Buc3 | giai quyst TTHC, chuyén lanh dao| on9 Chucrhong 17 ngay
N . NOI vu cap huyén
phong xem xét
. Xem xét ndi dung hd so, chuyén Lanh Lanh dao Phong .
Bugc 4 dao Uy ban nhan dan huyén phé duyét Noi vu cap huyén 01 ngay
Ky duyét két qua giai quyét thu tuc N .
Bugc 5 | hanh chinh, chuyén Vin thu co quan Llanh Adao }Jy barJ 01 ngay
X nhan dan cap huyén
ban hanh
Buéc 6 Phat ;ha”f' v?n _tgan tAheo\ ql{y ;dmhj Van thu Uy ban nhan .
chuyén Bo phan tiep nhan va tra két qua dan cAo huven 1/4 ngay
Uy ban nhan dan cap huyén P uys
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | Cang chuc Bo phan \
Bube 7 thit tuc hanh chinh vao Hé théng thong | tiép nhan va trakét | 1/4ngay
tin mot cira dién ta, thu phi, 1& phi (néu | qua Uy ban nhan dan
c6). Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén. cap huyen
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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5. Thi tuc dé nghi té chire dai hdi cia toé chikc ton gido, to chirc ton gido

truc thugc, to chire dwoc cap chieng nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban
hoat dong & mot huyén

Thi ) Thoi gian
tur CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
C tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/ gio
bwoéc N
lam viéc)
TIe:p nhan ho\sor dang k}: du tl}'flng qhanAg, Cong chirc Bo phan \
quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap | .z A% 1/4 ngay
. e LA sl A A A AT tiep nhan va tra ket
Budc 1 | nhat Hé thong phan mém mot cua dién o A n
, FU. \ A X | qua Uy ban nhan dan
tir, chuyén Lanh dao phong No6i vu cap 2 A
A cap huyén
huyén
o s 3 : 1/4 nga
Bugc 2 | Chuyén cong chie xit Iy hd so Lanh dao phong /4 ngay
NGI vu cap huyén
Xur ly, tham dinh ho so, dy théo két qua Cona chie Phon
Buoc 3 | giai quyet TTHC, chuyén lanh dao ng chu 9 22 ngay
. . NOI vu cap huyén
phong xem xét
Bugc4 | K€M X6t noi dung ho so, chuyen Lanh | Lé&nh dao Phong 01 naa
dao Uy ban n,hém dan huyén phé duyét NGI vu cap huyén gay
Ky duyét ket qua giai quyet thu tuc | Lanhdao
Budc 5 | hanh chinh, chuyén Van thu co quan | Uy ban nhdn dancap | 01 ngay
ban hanh huyén
Budéc 6 Phat ;ha”f' v?n _tgan Eheo\ ql}y ;dlnhj Vin thu Uy ban nhan X
chuyén Bo phan tiep nhan va tra két qua dan cAo huven 1/4 ngay
Uy ban nhan dan cap huyén P iy
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | Cang chac Bo phan ‘
Budc 7 thit tuc hanh chinh vao Hé théng thong | tiép nhan vatrakét | 1/4ngay

tin mot cira dién tu, thu phi, 1& phi (néu
c6). Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.

qua Uy ban nhan dan
cap huyén

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay
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6. Thii tuc ding ky thay d6i nguoi dai dién ciia nhém sinh hoat tén gido tip trung

Thi ] Thot gian
tur CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
u lam viéc)
Tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trir | COng chuc B phén
. ho so dién tw, cap nhat Hé thong phan | tiep nhan va tra ket 1/4 ngay
Budc 1 A e e 2 R o A
mém mot cua dién tir, chuyén phong | qua Uy ban nhan dan
Noi vu cap huyén cap huyén
Budc 2 | Chuyén cong chuc xir Iy ho so Lanh dao Phong 1/4 ngay
NOi vu cap huyén
Xur ly, tham dinh ho so, du thao ket Céna chiic Phon
Buéc 3 | qua giai quyét TTHC, chuyén lanh dao | ~0n9 CMUCTNONG )45 sy
X ) NGi vu cap huyén
phong xem xét
Budc 4 Xem xét ndi dung ho so, chuyen Lanh Lanh dao Phong 01 nad
dao Uy ban nhé&n dan huyén phé duyét Noi vu cap huyén gay
Ky duyét két qua giai quyet thu tuc | Lanhdao
Buac 5 | hanh chinh, chuyén Van thu co quan | Uy ban nhan dan cap 01 ngay
ban hanh huyén
Budc 6 Phat ;haml van bin thef) my dmh Vin thu Uy ban nhan \
chuyén Bo phan tiep nhan va tra ket dan cip huven 1/4 ngay
qua Uy ban nhan dan cap huyén puys
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét i o \
tha tuc hanh chinh vao Hé théng thong | SONd chic Bo phan 1 1/4 ngay
Busc 7 | ti 5t cia dien tir. thu ohi. 18 phi tiép nhén va tra ket
udC mA mo, cuaq 1§n u:: u p i, ’e_: p | qua Uy ban nhan dan
(neéu c0). Tra ket qua cho t6 chtc, ca chp huyén
nhan.
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
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ban mgt xa

7. Tha tuc dé nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung trong dia

Thi N [ Thiigan
tur CAC Quy trlnh\glz”u quét Trach nhlém thl.r‘C hlé_n
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay{ gio
lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit | Cong chac Bo phan
, hd so dién tir, cap nhat Hé théng phan | tiép nhanvatrakét | 1/4 ngay
Budc 1 A NS 2 R o A n
mém mot cira dién tu, chuyén phong | qua Uy ban nhan dan
Noi vu cap huyén cap huyén
Buéc 2 | Chuyén cong chirc xir Iy hd so Lanh dgo Phong |- 1/4 ngay
NOi vu cap huyén
Xir ly, tham dinh ho so, dy thao ket qua Cong chitc Phang
Budc 3 |giai quyét TTHC, chuyén lanh dao o x o 12 ngay
R . NOI vu cap huyén
phong xem xét
Buge4 | XeM Xét noi dung ho so, chuyén Lanh Léanh dao Phong 01 ngay
dao Uy ban nhén dan huyén phé duyét Noi vu cap huyén
Ky duyét két qua giai quyét thu tuc Lanh dao
Budc 5 | hanh chinh, chuyén Van thu co quan | Uy ban nhan dancap | 01 ngay
ban hanh huyén
Budc 6 Phat ;ha”f‘ van _tgan Eheo\ my ;dlnhf Vin thu Uy ban nhan X
chuyen B¢ phan ticp nhan va tra ket qua dan cip huyén 1/4 ngay
Uy ban nhan dan cap huyén i
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | Cang chuc Bo phan \
Bube 7 thi tuc hanh chinh vao Hé thong thang | tiép nhan va tra két 1/4 ngay
tin mot cira dién tir, thu phi, I phi (néu | qud Uy ban nhan dan
c6). Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén. cap huyen
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
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8. Thi tuc thdng bao vé viéc thay déi dia diém sinh hoat tdn gido tap trung

Thi ) Thoi gian
tur CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/ gio
u lam viéc)
Tiép nhan ho so dang ky dy thing hang, A A ARA
quét (scan) va luu trix ho so dién tu, cap C_?ng cr)uc Bo P h%n 1/4 ngay
. Ar LIA $h & A3 JABT tiep nhan va tra ket
Budc 1 | nhat Hé thong phan mém mot cua dién o A n
, FU. \ A X | qua Uy ban nhan dan
tir, chuyén Lanh dao phong No6i vu cap £ A
A cap huyén
huyén
. L 3 : 1/4 nga
Buéc 2 | Chuyén cong chirc xi 1y hd so Lénh dgo phong 98y
NGI vu cap huyén
Xu ly, tham dinh ho so, dy thao ket qua Cona chie Phon
Buéc 3 | giai quyet TTHC, chuyén lanh dao A.g z Ag 17 ngay
. . NOI vu cap huyén
phong xem xét
Buge 4 | X€M Xét ndi dung ho so, chuyen Lanh | Lé&nh dao Phong 01 naa
dao Uy ban n,hém dan huyén phé duyét NGI vu cap huyén gay
Ky duyét ket qua giai quyet thu tuc | Lanhdao
Budc 5 | hanh chinh, chuyén Van thu co quan | Uy bannhandancap | 01 ngay
ban hanh huyén
Phat hanh va an th inh ) .
Budc 6 at A anA v?n _tgan t eo\ quy Adln .| Van thu Uy ban nhan .
chuyén B6 phan tiép nhan va tra két qua dan cAp huvén 1/4 ngay
Uy ban nhan dan cap huyén phuye
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | Cong chirc Bo phan ‘
Bube 7 thi tuc hanh chinh vao Hé thong thdng | tiép nhan va tra két 1/4 ngay
tin mot ctra dién tar, thu phi, 1¢ phi (néu | qua Uy ban nhan dan
c6). Tra két qua cho té chuc, ca nhan. cap huyén
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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C. THU TUC HANH CHINH CAP XA
I. Linh vuc TOnN giao

1. Thi tuc dang ky hoat dong tin ngwéng

Thix o — That gian
tur CAC Quy trlnh‘glz”u quét Trach nhlém thl.r\c hlé_n
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay{ gld’
lam viéc)
Tjép nhan ho so, quét (scan) va luu trir | COng chuc B phén
. ho so dién tr, cap nhap Hé thong phan |  tieép nhan va tra két 5
Buge 1 mém Mot cra dign tw, ICc):hu'yén laghpdao quépUy b,an nhandan | /4 "9y
Uy ban nhan dan xa cap x§1
Buéc 2 | Chuyén cong chic xir Iy hd so I;]?g}rl] C;%?] ggpb;; 1/4 ngay
Xt ly, tham djnh ho so, du thao vian
. ban giai quyeét tha tuc hanh chinh, | Cong chirc dugc giao X
Bugc 3 chuygn Lgn}){ dao Uy ban nhan dan gxﬁr Iy hd so ) 13 ngay
cap xa phé dyyét _ S
Buoc 4 E he duyet ket qua gial quyet tha te |y = 406 1y ban \
gnh chinh va chuyén Van thu ban han dan cap x3 01 ngay
hanh nhan P
Phat hanh van ban theo quy dinh,
chuyén két qua giai quyét thu tuc| . _ : A
Bugc 5 | hanh chinh dén Bo phan tiép nhan va van thlAI U¥ barj nhan | ngay
tra két qua ciaa Uy ban nhan dan cap dan cap xa
xa
Cap nhat tinh hinh, két qua giai | o
quyét tha tuc hanh chinh vao Hé C.&?”g Ctmc Bo Ph%n
Budc 6 | thong thdng tin mot cira dién tir, thu tip nhan va tra ket 14 ngay

phi, 1& phi (néu c6). Tra két qua cho
t6 chirc, ca nhan.

qua Uy ban nhén dan
cap xa

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay
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2. Thii tuc diing ky bé sung hoat dong tin nguéng

Th o [ o
tur CAC Quy trlnh‘glz”u quét Trach nhAlém thn,rp hlé_n‘
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay{ gio
lam viéc)
Tjép nhan ho so, quét (scan) va luu trir | Cong chuc B phan
. ho so dién tir, cap nhap HE thong phan | tiép nhan va tra két .
Bude L | ham mét cira diépn tir, ICz:huyén laghpdao qSé Uy ban nhan 1/4 ngay
Uy ban nhan dan x& dan cap xa
Buéc 2 | Chuyén cdng chuc xir Iy ho so Lanh dao Uy ban 1/4 ngay
nhan dan cap xa
Xt ly, tham djnh ho so, du thao van
. ban giai quyét thu tuc hanh chinh, Coéng chure duoc .
Budc 3 chuygn Lé?lhydao Uy ban nhén dan cap giaogxfr ly hd so 13 ngay
xa phé duyét, ,
Buoc 4 Ehé duyet ket qua giai quyet thu tue |y . 46 5y pan \
anh chinh va chuyén Van thu ban A qA A 01 ngay
X nhan dan cap xa
hanh
Phat hanh van ban theo quy dinh,
) chuyén két qua giai quyét thi tuc hanh | Van thu Uy ban .
Buoe S chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két |  nhan dan cip xa 174 ngay
qua cua Uy ban nhan dan cap xa
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | o
thi tuc hanh chinh vao Hé théng thong | ©Ond chic Bo phan
Budc 6 | tin mot cua dién tu, thu phi, 1€ phi ticp nban vatra Aket 14 ngay
L, : ’ , 7 771 qua Uy ban nhan
(néu c0). Tra két qua cho to chtic, ca dan cip xa
nhan.
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
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3. Thi tuc ding Ky sinh hoat ton gido tap trung

Th N [ Theigan
tur CAC Quy trlnh‘glé’u C]L,Jyet Trach th(;m thnyg: hl(;_n‘
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay{ gio
lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir | CAng chirc Bo phan
. ho so dién tir, cap nhap HE thong phan | tieép nhan va tra két .
Bude 1| ham mot cira diepn t, pchuyén lﬁghpdao quépUy ban nhan dan | /4 N9y
Uy ban nhan dan x& cap xa
Budgc 2 | Chuyén cong chuc xir 1y hd so 1;1?11;1;] g%?] ggpb;; 1/4 ngay
Xur ly, tham dinh ho so, du thdo van
. ban giai quyét thu tuc hanh chinh, | Cong chic duoc giao .
Budc 3 chuyégn Lﬁ?lhydao Uy ban nhan dan cp gxfr ly hd so ’ 18 ngay
xa phé duyét
Bugc 4 | P dUYet ket qua gial quyet thi tuC | o b 4o vy pan \
hanh chinh va chuyén Van thu ban A AR 01 ngay
X nhan dan cap xa
hanh
Phat hanh van ban theo quy dinh,
, chuyén két qua giai quyét tha tuc hanh | Van thu Uy ban nhan s
Budc 5 chinh d¢én Bo phan tiép nhan va tra két dan cép xa 1/4 ngay
qua cua Uy ban nhan dan cap xa
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | o
tha tuc hanh chinh vao Hé théng thang | SON9 chic Bo phan
Budc 6 | tin mot cira dién ta, thu phi, 1€ phi tip nhan va t[a keAt 1/4 ngay
L, : ’ , 7 P gqua Uy ban nhan dan
(neéu c0). Tra ket qua cho t6 chtc, ca chp x4
nhan.
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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4. Thi tuc théng bao danh muc hoat dong tén giao ddi véi to chire cé dia
ban hoat dgng ton giao & mot xa

Thix o T Théi gian
tur CAC Quy trlnh‘glé’u quét Trach nhAlém thgrp hlé.n‘
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay{ gio
lam viéc)
Tjép nhan hd so, quét (scan) va luu trir | Cong chirc Bo phan
. ho so dién tir, cap nhap Hé thong phan | tiép nhan va tra ket .
Buscl | am mot cira dign tur, IOchuyén laghpdao qBé Uy ban nhan 1/4 ngay
Uy ban nhan dan x& dan cap x&
Budc 2 | Chuyén cong chie xir Iy hd so ]F]?]r;}rl] (3%?] ggpb;; 1/4 ngay
Xt ly, tham djnh ho so, du thao van
. ban giai quyét thu tuc hanh chinh, Coéng chtrc duoc .
Budc 3 chuyégn Lé?lhydao Uy ban nhén dan cap giaogxfr Iy ho so 18 ngay
xa phé duyét
Budc 4 Phé duyff:t két\qué gi;éi QU}/ €t thi tuc Lanh dao Uy ban X
hanh chinh va chuyén Van thu ban A AR A 01 ngay
hanh nhan dan cap xa
Phat hanh van ban theo quy dinh,
, chuyén ket qua giai quyét thu tuc hanh Vin thu Uy ban X
BUGCS | hinh dén Bo6 phan tiép nhan va tra két |  nhan dan cip xa 1/4 ngay
qua cia Uy ban nhan dan cap xa
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | o
thu tuc hanh chinh vao Hé thdng thong Cong chic Bo phan
Buéc6 | tin mot cira dién ti, thu phi, lé phi | DePhaNVAtA ket | )0
o, : ’ . 7 P71 qua Uy ban nhan
(neéu c0). Tra ket qua cho to chuc, ca dan cAp xa
nhan.
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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5. Tha tuc thong bao danh muc hoat dong tén gido bd sung ddi véi té chirc
¢o dia ban hoat dong tén gido & mot xa

Thic ) Thoi gian
tr CAC Quy trinh giai quyet Tréach nhiém thwc hién
buée tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Tieép nhan ho so, quét (scan) va luu trir | Cong chac Bo phan
, hd so dién tir, cap nhap Hé théng phan | tiép nhan va tra két X
Buoc 1 mém mot cira dién tir, chuyen lanh dao | qua Uy ban nhan 1/4 ngay
Uy ban nhan dan xa dan cap xa
, PR o T A Lanh dao Uy ban :
Budéc 2 | Chuyen cong chuc xi ly ho so nhan dan cap xa 1/4 ngay
Xt ly, tham dinh ho so, du thao vin
. ban giai quyét thu tuc hanh chinh, | Cong chuc dugc .
Bude 3 chuyén Lanh dao Uy ban nhan dan | giao xir Iy ho so 18 ngay
cap xa phé dqyét ,
Budéc 4 Phe duyg:t ket‘qua g';al auy t tha tuc Lanh dao Uy ban s
hanh chinh va chuyén Van thu ban A qA A 01 ngay
N nhan dan cap xa
hanh
Phat hanh van ban theo quy dinh,
, chuyeén két qua giai quyét thi tuc hanh | Vian thu Uy ban X
B i , o N . T 1/4 nga
uge S chinh den B0 phan tiep nhan va tra két nhan dan cap xa gay
qua cia Uy ban nhan dan cap x&
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | o
tha tuc hanh chinh vao Hé thdng Ct:igggnﬁglrfi/sfrgllaé?
Budc 6 thczng ’tln r’nét cua @én tur, '[hquhl, 1é qua ffy ban nhan 1/4 ngay
phi (neu co). Tra ket qua cho t6 chuc, dan cAp x4
ca nhan.
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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6. Thii tuc diing ky thay d6i ngwoi dai dién cia nhom sinh hoat ton gido tap trung

Thi tu ] Thoi gian
cac | Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/ gio
w lam viéc)
Tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho | Cong chirc Bo phan
. so dién tir, cap nhap Hé thong phan mém | tiép nhan va tra két .
Bude 1 mot cira dién tir, chuyén lanh dao Uy ban | qua Uy ban nhan 1/4 ngay
nhan dan xa dan cap xa
. PR e v A Lénh dao Uy ban .
Budc 2 | Chuyén cong chac xtr ly ho so nhan dan cAp xa 1/4 ngay
Xt Iy, tham dinh hd so, du thao van ban
. giai quyet thu tuc hanh chinh, chuyén |  Cong chirc duoc s
BudC3 | anh dao Uy ban nhan dan cdp xa phé | giaoxir Iy hoso | > N9Y
duyét
Buoc 4 | Phé duyét ket qua giai quyet thu tuc | Lanh dao Uy ban 01 naa
hanh chinh va chuyén Vin thw ban hanh | nhan dan cip x4 gay
Phat hanh van ban theo quy dinh,
chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh | Van thu Uy ban X
Bué i . L N . N 1/4 nga
ude S chinh den Bo phan tiép nhan va tra ket nhan dan cap xa 93y
qua cia Uy ban nhan dan cap x&
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | Cong chic Bo phan
thir tuc hanh chinh vao Hé théng théng | tiép nhan va tra két .
) : i . , T n 1/4 nga
BudC® | in mot cira dién ti, thu phi, I¢ phi (néu | qua Uy ban nhan 9y
c6). Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. dan cap xa
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
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7. Tha tuc dé nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung trong dia

ban mgt
Thic ] Thoi gian
tur CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
v lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir | COng chic Bo phan
, hd so dién tir, cap nhap Hé théng phan | tiép nhan va tra két X
Bude 1 mém mot cira dién tir, chuyén lanh dao | qua Uy ban nhan 1/4 ngay
Uy ban nhan dan xa dan cap xa
, i o 1 A Lanh dao Uy ban .
Budc 2 | Chuyeén cong chirc xir ly ho so nhan dan cAp xa 1/4 ngay
Xt ly, tham dinh hé so, du thao van
, ban giai quyét thu tuc hanh chinh, | Céng chuc dugc \
Budc 3 chuyén Lanh dao Uy ban nhan dan| giao xir Iy ho so 13 ngay
cap xa phé duyét
Busc4 | Ne duyet ket qua giai quyet thi tuc |y oW gty han \
hanh chinh va chuyén Van thu ban P S 01 ngay
X nhan dan cap xa
hanh
Phat hanh van ban theo quy dinh,
, chuyeén két qua giai quyét thi tuc hanh | Vian thu Uy ban .
B , . o N . T 1/4 nga
uoe S chinh dén B0 phan tiep nhan va tra két nhan dan cap xa 98y
qua cua Uy ban nhan dan cap xa
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | o
tha tuc hanh chinh vao Hé thdng (t:igggnﬁglrﬁ/s?r;iaé?
Buoc 6 tho,ng :un mét cua @én tu, thquh|, Ié qua ffy ban nhan 1/4 ngay
phi (neu co). Tra ket qua cho t6 chuc, dan cAp x4
ca nhan.
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
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8. Thi tuc thdng bao vé viéc thay déi dia diém sinh hoat tdn gido tap trung

Thic ) Thoi gian
twr CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/ gio
u lam viéc)
Tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trir | Cong churc Bo phan
. hd so dién tor, cap nhap Hé thong phan | tiép nhan va tra két .
Bude 1 mém mot cira dién ti, chuyen lanh dao | qua Uy ban nhéan 1/4 ngay
Uy ban nhan dan xa dan cap xa
. P e 1 P A Lanh dao Uy ban .
Budc 2 | Chuyén cong chac xi ly ho so nhan dan cAp xa 1/4 ngay
Xu ly, tham dinh hé so, du thao vin
. ban giai quyét tha tuc hanh chinh, | Coéng chtic duoc .
Bugc 3 chuyén Lanh dao Uy ban nhan dan cap | giao xir Iy ho so 18 ngay
xa phé duyét
Buoc4 | 1€ duyel ket qua gial quyct this tuC |y o b 40 (v pan \
hanh chinh va chuyén Vin thu ban A qa A 01 ngay
X nhan dan cap xa
hanh
Phat hanh van ban theo quy dinh,
) chuyén két qua giai quyét tha tuc hanh | Van thu Uy ban .
. . ' . . 1/4 nga
Bude S chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két | nhan dan cap xa 98y
qua cua Uy ban nhan dan cap xa
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | Cong chiic Bo phan
thir tuc hanh chinh vao Hé thong thong | tiép nhan va tra két .
Bué o T, . \ T A 1/4 nga
w96 1 in mot cira dién tur, thu phi, 1¢ phi (néu |  qua Uy ban nhan 9y
c6). Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. dan cap xa
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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ngudng, té chirc tdn gido, té chirc ton gido truc thudc

9. Tha tuc thdng bao té chire quyén gép trong dia ban mét x4 caa co sé tin

Thix o L Théi gian
twr CAC Quy trmh\glé’u C]l:lyét Trach nhlém thl.l’fl hlé.n‘
buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay{ gio
lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix ‘h(k) Cdng chuc BY phén
. so dién tir, cap nhap HE thong phan mém | tiép nhan va tra ket N
Buge 1 mét cia dién I[t)uz chrt)Jyén lénhgd;)o Uy ban qﬁé Uy ban nhan 1/4 ngay
nhan dan x& dan cap xa
Budc 2 | Chuyén cong chic xir Iy hd so ]F]?grl] i%?] [ngpb)?; 1/4 ngay
Xt Iy, tham dinh hd so, du thao van ban
. iai quyét thu tuc hanh chinh, chuyén Coéng chuc dugc .
Bude 3 Eénhqd;/o Uy ban nhan dan cap xa ?)lhé giaogx& Iy ho so 18 ngay
duyét
Buoc 4 | Phé duyet két qua giai quyét thu tuc hanh | Lanh dao Uy ban 01 ngay
chinh va chuyén Van thu ban hanh nhan dan cap xa
Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén
Bube 5 ké;t qu;} gi?lj quye‘it thlil tufl h?nh cth'nqh dén Vgtn thlAI Uy barj 1/4 ngay
Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Uy | nhan dan cap xa
ban nhan dan cap x&
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thi | Cang chac Bo phan
] tuc hanh chinh vao Hé théng théng tin | tiép nhan va tra két .
Budc 6 mot cira dién tua, thu phi, 1& phi (néu cd). | qua [:Jy ban nhan 1/4 ngay
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. dan cap xa
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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10. Thi tuc dé nghi thay déi dia diém sinh hoat tdn gio tap trung dén dia
ban xa khac

Thic ] Thoi gian
tr CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
w lam viéc)
Tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho | Cong chirc B phan
, so dién tir, cap nhap Hé thong phan mém | tiép nhan va tra két .
Bude 1 mot cira dién tr, chuyén lanh dao Uy ban | - qua Uy ban nhan 1/4 ngay
nhan dan xa dan cap xa
. 2 A o v A Lanh dao Uy ban N
Budc 2 | Chuyén cong chac xir ly ho so nhan dan cip xa 1/4 ngay
Xt ly, tham dinh hd so, du thao vin
, ban giai quyét tha tuc hanh chinh, | Cong chirc duoc \
Budc 3 chuyén Lanh dao Uy ban nhan dan cdp | giao xu ly ho so 18 ngay
xa phé duyét
Buoc 4 | ne duyCt ket qua giai quyet thu te | o 40 gy pan \
hanh chinh va chuyén Van thu ban P S 01 ngay
X nhan dan cap xa
hanh
Phat hanh van ban theo quy dinh,
, chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh | Van thu Uy ban .
B i , = N . T 1/4 nga
uoe S chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két nhan dan cap xa 98y
qua caa Uy ban nhan dan cap xa
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | Cong chiic B phan
tha tuc hanh chinh vao Hé théng thdng | tiép nhan va tra két .
Bud . T . . T A 1/4 nga
w9e b ) iy mot cura dién tir, thu phi, ¢ phi (néu | qua Uy ban nhan tad
c6). Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. dan cap x&
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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Il. Linh vwe Thi dua - Khen thuwéng
1. Tha tuc tang Giay khen ciaa Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ve thanh

tich thi dua theo dot hoiic chuyén dé

Thi o [ Theigan
tur CAC Quy trlnh\glz”u quét Trach nhlém thnyg: hlé_n
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/_ gio
lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix ho so | COng chirc Bo phan
. dién tir, cap nhap Hé thong phan mém maot | tiép nhan va tra ket .
Buoc 1 ctra dién tur, chuyén lanh dao Uy ban nhan qua Uy ban nhan 1/4 ngay
dan xa dan cép xa
Budgc 2 | Chuyén cdng chuc xir 1y hd so ]F]?]r;}rl] i%% ggpb;; 1/4 ngay
Tiép nhan, tham dinh ho so,
- Trudng hop ho so khong dung quy dinh
thi thong bao cho don vi trinh khen
Budc 3 thu(mg, dé nghi bo sung theo dung quy C_@ng (Ehlﬁic dPQC 10 ngay
dinh giao xur ly ho so
- Truong hop hd so dat yéu cau thi tong
hop trinh Hoi dong TPKT x& xét khen
thuong
Sau khi co6 két qua xét cua Hoi dong
TDKT xa
- Néu du diéu kién trinh khen thi du thao
Bugc 4 | VAn ban trinh lanh dao UBND xa quyét Cong chuc dugc 08 ngay
dinh khen thuong giao xir ly ho so
- Néu khong du diéu kién khen thuong thi
du thao van ban théng bao cho don vi
trinh khen.
Duyét noi dung budc 5: i
Buscs |- Néu déqg y: Ky Quyet dinh, chuyén Van Lanh dao Uy ban ‘
thu ban hanh q nhan dan cap xa 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai cong
chtc duogc giao xu Iy ho so
Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén
Budc 6 kéAt qu? giéj quyéit thl}l tufl h?nh cth'nqh dén VéAn th}r Uy barj 1/4 ngay
Bo phan tiép nhan va tra ket qua caa Uy | nhan dan cap xa
ban nhan dan cap x&
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét tha | Cong chuac Bo phan
, tuc hanh chinh vao Hé théng thong tin | tiép nhan vatra két | 1/4 ngay
Buoc7 | .. ., N bt g A o , .
mot cua dién tu,wthu phi, 1& phi (néu co). qua Uy ban nhan
Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. dan cip xa
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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2. Thi tuc ting Gidy khen caa Chi tich Uy ban nhan dan cip x4 cho gia dinh

Thi ] Thoi gian
tur CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
u lam viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trix ho so C(t)ﬂg chuc Bo phai’n
. dién tir, cap nhap Hé théng phan mém mot | tiép nhan va tra két .
Buoc 1 ctra dién tir, chuyén lanh dao Uy ban nhan qua Uy ban nhan 1/4 ngay
dan xa dan cap xa
. P o 1 A Lanh dao Uy ban \
Budc 2 | Chuyén cong chac xi ly ho so nhan dan cip xa 1/4 ngay
Ticp nhan, tham dinh ho so,
- Truong hop ho so khong dung quy dinh
thi thong bao cho don vi trinh khen
thudng, dé nghi bo sung theo ding quy . .
Budc 3 | 4inh Cong chire dugc 10 ngay
- Truong hop ho so dat yéu cau thi tong | 9140 xur ly ho so
hop trinh HG6i dong TPKT xa xét khen
thuong
Sau khi co két qua xét cua Hoi dong
TDKT xa .
- Néu du diéu kién trinh khen thi du thép
) van ban trinh 1anh dao UBND xa quyét ) .
Bu6c 4 | inh khen thuéng Cong chuc dugc 08 ngay
- Néu khong da diéu kién khen thusng thi | 9180 X 1y ho so
du thao van ban thong bao cho don vi
trinh khen.
Duyét n6i dung buéc 5: 7
) - Néu dong y: Ky Quyét dinh, chuyén 3 )
Buéc 5 Van thu ban hanh q Lar}h de_}o U}/ baNn 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai cong nhan dan cap xa
chirc duoc giao xu ly ho so
Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén
Budc 6 két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén |  Vin thu Uy ban 1/4 ngay
Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Uy | nhan dan cap xa
ban nhan dan cip xa
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu | Cong chuc Bo phan
) tuc hanh chinh vao H¢ thong thong tin | tiép nhan va tra két .
Budc 7 1rr_1§t kc;&a d%énht&,lthl;] ’phi, lé Ehl (neu €0). | qua Uy ban nhan 1/4 ngay
ra ket qua cho to chirc, ca nhan. dan cip xa
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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3. Thi tuc xét ting danh hiéu Lao déng tién tién

Thi o [ Théign
tur CAC Quy trlnh\glz”u quét Trach nhlém thl.r\c hlé_n
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay{ gio
lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va lug trﬁ:‘h(k) Cong chirc Bo phan
) so' dién tw, cp nhap He thong phan meém | tiép nhan va tra két 14 nae
Budgc 1 mot cira dién tir, chuyén 1anh dao Uy ban qua Uy ban nhan 1/4 ngay
nhén dan xa A A
dan cap xa
Buoc 2 | Chuyen cong chuc xir Iy ho so Lanh dao U}/ ban 1/4 ngay
nhan dan cap xa
Tiép nhan, tham dinh ho so,
- Trudng hop hd so khong ding quy dinh
thi thong bao cho don vi trinh khen
Budc 3 g?;ﬁn g d¢ nghi bo sung theo ding quy Cong ch{r,c dugc 10 ngay
- Truong hop hd so dat yéu ciu thi téng | 9'30 ¥ 1y ho so
hop trinh Hoi dong TPKT xi xét khen
thudng
Sau khi co két qua xét cia Hoi dong
TDKT xa
- Néu du dicu kién trinh khen thi dy thao
Budc 4 g?ﬁhiﬁﬁﬁésgh dao UBND xa quyet C_ﬁng C;hlfl’,C d:rqc 08 ngay
- Néu khéng dii didu kién khen thuong | 9120 XU 1y o so
thi du thao van ban thong bao cho don vi
trinh khen.
Duyét noi dung budc 5: 7
Buéc 5 | . l\l éu dong y Ky Quyét dinh, chuyén Lanh dao Uy ban .
Van thu ban hanh 7 nhan dan cap xa 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyeén lai cbng
chac dugc giao xu Iy ho so
Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén
Budc 6 két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dfén Vin thu ﬁy ban 1/4 ngay
B6 phan tiep nhan va tra ket qua cua Uy | nhan dan cap xa
ban nhan dan cip x&
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thi | Cong chirc Bo phan
) tuc hanh chinh vao H¢ thong thong tin | tiép nhan vatra két | 1/4 ngay
BudC 7| mot cura dién tur, thu phi, 1¢ phi (néu c0). | ;14 (v ban nhan
Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan. qua =Y P
dan cap x&
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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