UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHi MINH Déc lap - Ty do - Hanh phiic
So0: 4653 /QD-UBND Thanh phé H6 Chi Minh, ngay £9 thangAOnam 2019
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thii tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc ning quan Iy ciia S&' Y té

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can cir Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Cin cir Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cia
Chinh phu vé kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07
thang 8 nam 2017 ctia Chinh phi sira ddi, b sung mot sé diéu cua cac Nghi dinh lién
quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4
nam 2018 ctia Chinh pht vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia B
truéng, Chu nhiém Van phong Chinh phu huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia
Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién
co ché mét clra, mét cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua So Y té tai To trinh s6 5804/TTr-SYT ngay 21 thang 10 nim
2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 01 quy trinh néi bé giai quyét th
tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan Iy ctia S¢ Y té.

Danh muc va ngi dung chi tiét cua cac quy trinh ndi by dugc dang tai trén
Cong thong tin dién tir ciia Van phong Uy ban nhan déan thanh phd tai dja chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx.

Diéu 2. T6 chirc thye hién

1. Céc quy trinh ndi bo giai quyét thii tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co
s& dé xay dung quy trinh dién tir, thuc hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua
thi tuc hanh chinh trén Cong dich vu céng va Hé thong thong tin mot cira dién tir
theo Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP tai cac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Cong khai day du, kip thoi, chinh xac cac quy trinh ndi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh theo quyét dinh phé duyét cia Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph



tai tru so noi tiép nhén va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va trén Trang
thong tin dién tr cia co quan, don vi.

b) Tuén thia theo quy trinh néi bo da dugc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét
thi tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; khong tu dat thém thi tuc, gidy t& ngoai
quy dinh phap luét.

c¢) Thuong xuyén ra soat, cdp nhat cac quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh chinh dugc phé duyét mai, sira ddi, bd sung, thay thé, huy bd, bai bo khi co
bién ddng theo quy dinh phap luit; khong cong khai quy trinh ndi bo da hét hiéu
luc thi hanh.

Diéu 3. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chénh Vian phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam dbc S¢ Y té, Uy ban
nhin dan quan, huyén, Uy ban nhan dan phudmg, x4, thi trdn va cac té chirc, ca nhan
c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhan:

- Nhu Diéu 4;

- Cuc Kiém soat TTHC (Van phong Chinh phu);
- TTUB: CT; cac PCT;

- VPUB: CPVP;

- Trung tam Tin hoc, Trung tam Cong bao;

- Luu: VT, KSTT/N. 8.

ACHU TICH

[}

Nguyén Thanh Phong



LI NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
BGPHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO Y TE
kg8 theo Quyét dinh s6 4653 /QP-UBND ngayedthangAOndam 2019
cua Chu tich Uy ban nhadn dan thanh pho)

DANH MUC QUY TRINH NQI BQ

STT

Tén quy trinh ndi b

Linh virc din s6 va ké hoach hoéa gia dinh

Cép Gidy chimng sinh cho trudng hop tré duge sinh ra tai nha hodc tai noi khac
ma khong phai la co s& kham bénh, chira bénh
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QUY TRINH

hfmg sinh cho truong hgp tré dugec sinh ra tai nha

Jthiac ma khéng phai la co sé kham bénh, chira bénh

% Quyét dinh sé 4653 /QD-UBND ngay= thang AOnam 2019
ctia Chu tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO
STT Tén ho so SO hromg Ghi chi
Pon dé nghi cég Gidy chimg sinh o
Ol | (theo Phu luc sé 02 Théng tr sb Ban chinh
17/2012/TT-BYT)

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Théi gian xir ly Lé phi
B$ phéan Tiép nhan h(fj so — Tram | Trong th&i han 03 ngay lam viéc Khén
y t€ phuong, x4, thi tran k€ tir ngay nhan dugc don dé nghi &
II1. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buge) . .. | Trach | Théi | Hé so/Biéu
cong | N@i dung cong viéc - ) x Dién giai
- nhiém gian mau
viée
Ca nhan
(bd, me : R
Nop ho so hoac nguoi Theo muc | Thanh phan ho so theo
* gL muc |
than cua
tré)
- Truomg hop ho so
day du va hop I¢: Lap
Giay tiép nhén ho so
. va hen tra két qua; trao
B1 B phi hG :1(; cho nguol ndp hé so
o el e theo BM 01, thyc hién
;:ip nhan BMO0l | tiép buéc B2.
Kiém tra hd so T gt BM 02 - Trudng hgp hd so
ramy té R g
phuomg, BM 03 chua dfxy du hf)ac chL=ra
xa, thi trén hop lé: Hudéng dan

ngudi ndp hod s bd
sung, hoan thién hd so
va ghi ro ly do theo
BM 02.

- Trudng hop tir chdi
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Buwéc P g 3 .2
cong | N§i dung cong viéc Tr?fh T.h ol so;fBleu Dién giai
2 nhiém gian mau
viéc _ ‘
tiép nhén ho so: Lap
Phicu trr chdi tiep
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
B6 phén | k- 3 "
i 5 Chuyén ho so cho bd
Tiép nhdn | Theo muc | h S
: 0,25 phén chuyén mon
AL - A hd SO— 5 BM 01 Ty i % 5
B2 Tiép nhin ho so ik ngay X [i€p nhan ho so va
Tramy té P Ho so theo g :
: lam viéc . chuyén cén bd thu ly
phuong, quy dinh ha
S 0 so
xa, thi tran
Bo phén B¢ phén Chuyén mén
Phan cong N 0§ Aisodies (LTI T E0 O T A0
B3 Said mon giai ngay s phan Tiép nhan ho so
thu ly ho so 2 Wl quy dinh R i
quyet lam viéc va phan cong can b
TTHC thu Iy ho so
- Can b§ thu Iy ho so
Theo muc | tién hanh xem xét,
2 IBMOl |kiém tra, xidc minh
A - ; ’
NSIMCI RS0, | ean by thu | 02 ngay |- Ho so | viécsinh
B4 | de xuat ket qua giai ik = . 2 e v
qllyét TTHC l} ho so lam viec trinh - Tong hqp’ hoan th]gn
- Du thao | hd so, du thao giay
két qua chimg sinh trinh lanh
dao tram y té xem xét
o o 5 . Lanh dao 0’7?5 Gidy ching i d:c'] L t?
B5 Xem xét, ky duyét T 2 ngay : xem xét ho so, ky
ramyté |, ° I, sinh P A :
lam viéc duyét gidy ching sinh
Kiém tra, dong déu,
0,25 Ho soda | thuc hién sao luu (néu
B6 | Ban hanh vian ban Van thu ngay . fi et .
I3 ., | dugc duyét | c6). Chuyén két qua
am viéc e en i
dén b phan mot cira.
Tré két qud, lru hd | D2 Phan - Tra két qua cho Té
£ e l'iép nhan Theo g w o v ek
B7 | so, thong ké va theo £ 2 Két qua | chirc/cé nhan.
. ho so— Giay hen 2 5 s
déi T £ - Thong ké, theo doi.
ram y té

IV. BIEU MAU

Cac bi€éu mau su dung tai cac budc cong viéc:

STT | M4 hiéu Tén biéu miu
1 | BMO!l | Mdu Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua.
2 | BMO02 | Méu Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hd so
3 | BMO03 | Méu Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so




4 | BMO04 | Don dé nghi cip Gidy chimg sinh theo-maw)
V. HO SO CAN LUU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu

| BM 01 | Mu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hé so

3 BM 03 | Méu Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hé so

4 /! Gidy chung sinh
VL. CO SO PHAP LY

- Thong tu s6 17/2012/TT-BYT ngay 24 thang 10 nam 2012 cta B Y té quy dinh
cap va sir dung Glé.} chimg sinh, c6 hiéu luc tir ngay 01 thang 01 nam 2013.

- Thong tur s6 34/2015/TT-BYT ngay 27 thang 10 nam 2015 cta Bg truéng Bo Y
té sira ddi, b6 sung Thong tur bd sung D1eu 2 Thong tu s6 17/2012/TT-BYT ngay 24
thang 10 nam 2012 cta B truéng B Y té quy dinh cdp va sir dung Gidy chimg sinh.

- Théng tu s6 56/2017/TT-BYT ngay 29 thang 12 ndm 2017 cua B§ trudng B§ Y
té quy dinh chi tiét thi hanh Luét bao hiém xa hoi va Luét an toan vé sinh lao dong thudc
linh vire y té.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 ctia Van phong Chinh
phii huéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23
thing 4 nam 2018 ciia Chinh phi vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.




) MAU GIAY CHUNG SINH '
(Kém theo Théng tw s6 56/2017/TT-BYT ngay 29 thang 12ndm 2017 cia Bé irwong Bo Y té)

Co sé KB, CB S02urreeiiirirrrnerinerireen
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GIAY CHUNG SINH
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GIAY CHUNG SINH
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SO cON rong 1AN SINK NAY: «vvoeeeeeeeeeeeceee e stenseenses s ssbiesseenes
Gidi tinh clacon: ..o CAn NANG .o
Dur dinh @3t 18n con JA: ..o

O CIE: s i sitacinsin ionsiunss v isnsinies  didanisivs siihinatand vadsions fausnisansiain

Cha, me, Ngudi dd  Ngudi ghi - Tha trudmg coséy
ngudi nudi dé phi u é
dudmg (ky, ghird (Ky, ghird (Ky, ghi rd ho, tén
(ky, ghi 15 hotén)  chic danh va dong déu)
ho tén)
\Liru y:

- Gidy chimg sinh cip lin déau: S6: Quyén sb: (néu cip lai)

L Tén dy dinh dat c6 thé duge thay ddi khi ding ky khai sinh.

- Trong théi han 60 ngay, ké tir ngay sinh con, cha/me hodc ngudi nudi
dudmg phai di khai sinh cho tré

v ngay... thang.... ndm ... ..

SO con trong 1an SiNh NAY: (oot
Gidr tinh cla con: .oovvinvinieiiniieinan Can nidNg .o
Dir dinh it 1€n on Ja: oo

Ghi chu: ..o,

Cha, me, Nguoi dd  Ngudi ghi Thi truong co
ngudi nudi de phicu soyté
dudmg (ky, ghird (Ky,ghird  (Ky, ghird ho,
(ky, ghi rd ho tén) chirc danh  tén va dong dftu)
ho 1én)
Lirn y:

- Gidy chimg sinh cdp lan dau: Sé: Quyén sb: (néu cip lai)
L Tén dyr dinh diit c6 thé dugc thay ddi khi diing ky khai sinh.

| Trong thisi han 60 ngay, ké tir ngay sinh con, cha/me hodic ngudi nuéi

dudmg phai di khai sinh cho tré

vee e, NEAY... thang.... nam ... ...




HUGNG DAN CACH GHI GIAY CHUNG SINH
1. Ho va tén me hofic nguéi nudi dudmg: Ghi tén me theo Gidy chimg minh nhan dan, hé chiéu hodc h$ khau bing chir in hoa, ¢6 dau.
2. Nam sinh: Ghi nim sinh cia me hodc ngudri nuéi dudmg theo nim duong lich.
3. Noi ding ky thudmg trd, tam tri: Ghi noi ding ky thudmg tri, tam trd theo dia danh 4 cip: Than/ban, xa/phuong/thi trin, quan/huyén, tinh/thanh phé.
Trudmg hop ngudi nude ngodi ¢o dang ky thudng tra, lam 1rti tai Viét Nam thi ghi gidng nhir ngum Viét Nam. Trudmg hop ngudi nude ngoai khong
déng ky thudmg tra, tam tri tai Viét Nam nhung sinh mnb & vung bién gidi sang dé ¢ cic cosoy 1é cia Viét Nam thi ghi tén tinh va nude noi ho dang

sinh song.

4. Mi s BHXH/Thé BITYT sb: Ghi sb s6 BIXH hogic ma sé BHXH. Vigc ghi mé s6 bao hiém xa hoi chi ap dung khi co quan béo hiém xa hoi chinh
thire ¢6 thong bao vé viée sir dyng mad so bao hiém xa hdi thay cho s6 s6 bao hiém xa héi.

5. 86 chimg minh nhén din (CMND)/H chiéu ctia me hodic ngudi nuéi dudng;: Ghi ro s6 CMND da dwge cip, trong truémg hop khong co yay CMND
ma c¢6 Ho chiéu thi ghi sé Ho chiéu. Néu khong ¢6 CMND va Ho (.h:cu thi bo trdng. (Chi ap dung quy dinh ghi s0 CMND hodc s6 hy chiéu dén khi cor
quan bao hiém xi hoi chinh thire ¢6 thong bao vé viée sir dung mi s6 bao hiém xa hdi thay cho so thé bao hiém y 1&).

6. Dén toc: Ghi rd tén dén tdc cia ngudi me hode ngudi nuéi dudng nhu: Kinh, Tay, Nung, Hoa hodic cic dan tge khac.

7. Ho va tén cha: Ghi theo thong tin do ngudi bénh hodc ngudi nha ngudi bénh cung cdp. Co sér y 1¢ khéng phai chju trach nhi¢m vé tinh chinh xac ciia
thong tin vé ho va tén ngudi cha.

8. Da sinh con vao lae: Ghi gid, phat, ngay, thang, nim md dira tré sinh ra theo ndm duong lich.
9. Tai: Ghi tai noi tré duge sinh ra, cu thé:
a) Truomg hop tré em dugce sinh ra tai bénh vign, thi ghi tén b¢nh vién va dia danh hanh chinh noi tré em duge sinh ra (Vi du: bénh vién da khoa tinh

Nam Dijnh). Truomg hgp tré em duge sinh tai co soy té khac thi ghiténcosay té va dia danh hanh chinh 3 cs"lp noi tré em sinh ra (Vi du: Tram y té x
Lién Bao, huyén Vu Ban, tinh Nam Dinh);



b) Truomg hop tré em dugc sinh tai nha thi ghi tai nha va dia danh 3 cdp: cdp xa/phuong, quan/huyén, tinh/thanh phé (Vi du: tai nha & xa Lién Bdo,
huyén Vy Ban, tinh Nam Dinh);

¢) Trudmg hop tré em dugce sinh ra tai noi khéc, ngoai co s kham bénh, chira bénh thi cling ghi noi tré em duge sinh ra va dia danh 3 céip hanh chinh
(Vi dy: dé trén duong di, tai xd Lién Bao, huyén Vu Ban, tinh Nam Dinh);

d) Trudmg hop tré em bj bo roi thi ghi rd tré bj bo roi, noi nhit dugce tré vai dia danh 3 cép hanh chinh (Vi du: dé bi bé roi tai xa Lién Bao, huyén Vu
Ban, tinh Nam Binh);

10. Sinh lan thir mdy: Ghi tdt ea céc lan sinh ké ca dé 1n niy, dé non, dé con chét.
11. 86 con hién séng: Ghi sb con hién dang sdng, ké ca tré sinh ra séng 1in nay.

12. Sé con trong 1in dé nay: Ghi s6 con dé ldn nay. Trong truémg hop dé sinh déi hodc sinh nhiéu hon thi ghi cy thé sé con va cip Gidy chimg sinh
riéng cho timg tré.

13. Gi6i tinh ctia con: Ghi cu thé tré em sinh ra sdng 1a nam hay nir. Truomg hop di tat, khéng 16 1a nam hay nir thi ghi 1a khang xéc dinh.

14. Can nang: Ghi trong lugng cia tré dé ra duge cin trong gios diu sau khi sinh theo don vi tinh gram. (Vi dy: tré sinh ra la 3500gram). Néu khong
duge cin thi bo trong.

15. Tinh trang coa con: Ghi r6 tinh trang cua tré tai thoi diém Iam Gidy chimg sinh: khoe manh, yéu, dj tit hojic cac biéu hién lién quan dén sirc khoe
khac (néu cé). Néu dj tat, ghi cy thé loai dj tit, ké ca khuyét tat vé hinh thai cua tré néu phat hién duge,

16. Dy kién diit tén con: Ghi tén du kién dit cho tré. Tén du kién nay c6 thé thay déi khi dang ky khai sinh.

17. Ghi chii: Trudmg hop sinh con phai phiu thuét hoac sinh con duéi 32 tuin tudi hodic vira sinh con duéi 32 tuan tubi lai vira phai phiu thudt thi trong
phan ghi chi phai ghi rd mdt trong cdc ndi dung sau "sinh con phai phdu thudt” hogic "sinh con dudi 32 tudn tudi” hoic "phau thudt, sinh con dudi 32
tuan tubi”.

18. Ngudi div dé: ky tén, ghi rd chire danh va ho tén (ddi v6i truémg hop dé tai co sé y 1&). Trong truémg hgp dé tai nha thi ghi cy thé tén va chic danh
ctia ngudi d& (néu 1a nhin vién Y 18). Vi du: Cb di thén ban da thi ghi C6 d& va ho tén ¢é d&. Trong truomg hop ngudi dé khéng phai 1a can bo y 16 thi
chi ghi ho tén.
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19. Ngay, thang, nam ghi Gidy chimg sinh: Ghi theo ngdy, thang, nim dwong lich.
20. Nguai ghi phiéu: Ky tén, ghi 15 chite danh va ho tén.

21. Npudi dimg ddu co s kham bénh, chira bénh hodic ngudi duge ngudi dimg ddu co s khdm bénh, chita bénh iy quyén duge ky va déng déu cita ca
s& khdm bénh, chira bénh do.

Trudmg hop co sé khdm bénh, chita bénh chi c6 01 ngudi cé dit thdm quyén kham va ky gidy ra vién thi ngudi d6 chi cin ky va déng diu vao phin
ngudi thi truong don vi.

Truédmg hop dé tai nhd, tré dé b bo roi, dé noi khac khong phéi co so y té...ma tram y té cAp Gidy chimg sinh théng qua nhén vién y té thén/ban thi
truémg tram y té ghi va xac nhén, ky tén, déng déu, ghi rd ho tén.

22. Xac nhén cia cha, me hodc ngudi than thich: ky tén, ghi ré ho tén, quan hé véi dira tré.



Phu luc s6 02
(Ban héanh kém theo Thong tur 56 :17/2012/TT-BYT ngay 24 thdng 10 nam 2012
cua B¢ truong Bg Y té)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap-Tyr do-Hanh phic

PON DE NGHI
Cép Gidy chimg sinh

.....................................................................................

.......................................................................................................
.............................................................................
.................................................
.........................................................................................
....................................................................................

Nguoi lam don

(Ky tén, ghi ro ho tén)
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