
	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH QUẢNG BÌNH
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------

	Số: 3972/QĐ-UBND
	Quảng Bình, ngày 03 tháng 12 năm 2021


QUYẾT ĐỊNH
PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH THỰC HIỆN DỊCH VỤ CÔNG TRỰC TUYẾN MỨC ĐỘ 4 ĐỐI VỚI THỦ TỤC HÀNH CHÍNH TRONG LĨNH VỰC LUẬT SƯ VÀ GIÁM ĐỊNH TƯ PHÁP THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA UBND TỈNH VÀ SỞ TƯ PHÁP TỈNH QUẢNG BÌNH
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH QUẢNG BÌNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015;

Căn cứ Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22/11/2019; 

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 45/2020/NĐ-CP ngày 08/4/2020 của Chính phủ về thực hiện thủ tục hành chính trên môi trường điện tử;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số 21/2019/QĐ-UBND ngày 10/7/2019 của UBND tỉnh ban hành Quy chế xây dựng và quản lý, vận hành, khai thác, sử dụng Cổng dịch vụ công và Hệ thống thông tin một cửa điện tử tỉnh Quảng Bình;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Tư pháp tại Tờ trình số 2733/TTr-STP ngày 19/11/2021 và đề nghị của Chánh Văn phòng UBND tỉnh. 

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này năm (05) quy trình thực hiện dịch vụ công trực tuyến mức độ 4 đối với thủ tục hành chính trong lĩnh vực Luật sư và Giám định tư pháp thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND tỉnh và Sở Tư pháp tỉnh Quảng Bình.

Điều 2. Trên cơ sở dịch vụ công trực tuyến đã được phê duyệt, trong thời hạn 03 tháng kể từ ngày Quyết định này có hiệu lực thi hành, Sở Tư pháp, Sở Thông tin và Truyền thông theo chức năng, nhiệm vụ được giao có trách nhiệm phối hợp tổ chức xây dựng, chạy thử nghiệm, hoàn thiện các dịch vụ công trực tuyến trên Cổng dịch vụ công của tỉnh và tích hợp lên Cổng dịch vụ công Quốc gia; đảm bảo đáp ứng các yêu cầu theo quy định tại Nghị định số 61/2018/NĐ-CP, Nghị định số 45/2020/NĐ-CP, Quyết định số 21/2019/QĐ-UBND và các văn bản quy phạm pháp luật có liên quan. Trong đó:

1. Căn cứ vào mức độ bảo đảm an toàn của các giải pháp xác thực danh tính điện tử tổ chức, cá nhân trên Chức năng đăng ký, đăng nhập tài khoản của Cổng dịch vụ công Quốc gia được tích hợp, kết nối với Cổng dịch vụ công của tỉnh để lựa chọn, xác định phương thức xác thực điện tử bằng tài khoản đăng ký, đăng nhập hoặc thực hiện ký số hoặc bằng giải pháp xác thực khác đối với biểu mẫu điện tử (e-form), hồ sơ bản điện tử (file) theo quy định tại Điều 8 Nghị định số 45/2020/NĐ-CP; đồng thời đăng tải, hướng dẫn cụ thể cho tổ chức, cá nhân ngay trên dịch vụ công trực tuyến được cung cấp.

2. Xây dựng mẫu kết quả thủ tục hành chính (TTHC) bản điện tử để trả kết quả bản điện tử cho tổ chức, cá nhân tại Kho quản lý dữ liệu điện tử của tổ chức, cá nhân theo quy định tại Điều 14 và Điều 16 Nghị định số 45/2020/NĐ-CP. 

3. Đăng tải số điện thoại và hộp thư điện tử của đơn vị đầu mối thuộc Sở Tư pháp kèm theo từng dịch vụ công trực tuyến được cung cấp để tổ chức, cá nhân liên hệ khi cần được hướng dẫn, hỗ trợ.

Điều 3. Sở Tư pháp, Văn phòng UBND tỉnh có trách nhiệm:

1. Áp dụng quy trình thực hiện dịch vụ công trực tuyến được phê duyệt tại Quyết định này thay cho quy trình nội bộ trong giải quyết TTHC đã được cơ quan có thẩm quyền ban hành theo hướng dẫn tại Công văn số 1388/UBND-KSTT ngày 20/8/2018 của UBND tỉnh về việc xây dựng quy trình tin học hóa giải quyết TTHC.

2. Lập Danh sách đăng ký tài khoản cho cán bộ, công chức, viên chức được phân công thực hiện các bước xử lý công việc quy định tại quy trình thực hiện dịch vụ công trực tuyến ban hành kèm theo Quyết định này, gửi Sở Thông tin và Truyền thông để thiết lập cấu hình điện tử; đồng thời tổ chức thực hiện việc cập nhật thông tin, dữ liệu về tình hình tiếp nhận, giải quyết hồ sơ, trả kết quả TTHC lên Hệ thống thông tin một cửa điện tử của tỉnh theo quy định.

3. Tổ chức thực hiện việc số hóa kết quả giải quyết TTHC đang được quản lý, lưu giữ bằng văn bản giấy sang dữ liệu điện tử để tích hợp, chia sẻ, khai thác theo quy định tại Điều 25 Nghị định số 45/2020/NĐ-CP.

Điều 4. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 5. Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Giám đốc Sở Tư pháp, Giám đốc Sở Thông tin và Truyền thông, Giám đốc Trung tâm Hành chính công tỉnh và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 5;
- Cục KSTTHC - VPCP;
- CT, các PCT UBND tỉnh;
- VP UBND tỉnh: LĐVP, Phòng NC-VX, Bộ phận 1 cửa tại TTHCC;
- Lưu: VT, TDNV, KSTTHC.
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Hồ An Phong
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Phu luc

CAC DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PQ 4 POI VOI THU TUC
HANH CHINH TRONG LINH VU'C LUAT SU VA GIAM DINH TU PHAP
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND TINH VA SO TU PHAP

TINH QUANG BINH

(Kém theo Quyét dinh s6 3972 /OP-UBND ngay03 thang 12 ndm 2021
cua Chu tich UBND tinh Quang Binh)

Phan I

DANH MUC DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC bQ 4

A R 5 . S6
STT Tén dich vu cong SO quy trinh trang

| | Linh vuc Luat sw

1 Thu tyc dang ky hoat dong cua t6 chic hanh | 01.LS-STP 02
nghé luat su

9 Thu tuc thay do6i noi dung ding ky hoat dong | 02.LS-STP 13
cuaa To chirc hanh nghé luat su

3 Thu tuc dang ky hoat dong cua chi nhanh cua to 03.LS-STP 21
chtrc hanh nghé luat su

4 Thi tuc dang ky hanh nghé luat su véi tu cach | 04.LS-STP 28
ca nhan

Il | Linh vuc Giam dinh tu phap

5 | Thu tuc cap lai Thé giam dinh vién tu phap 05.GDTP-STP | 34








Phan II
CAC QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PO 4

Quy trinh s6: 01.LS-STP

QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRU'C TUYEN MU'C PQ 4 POI VOI THU TUC
PANG KY HOAT PONG CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Ap dung tai co quan: S¢ Tw phap

Quy Poi twong
trinh thwce hién

Thoi gian

NOi dung cong viéc thue hién

I. Nop hod so truc tuyén:

1. Truy nhép Céng dich vu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn

2. bang ky/ Pang nhap vao Hé thong.

3. Chon co quan thuc hién la S("y‘TLr phap, tai danh sach dich vu cong lua chon dich vu “Pang ky
hoat dong cua to chuirc hanh nghé ludt su”.

4. Cap nhat, s6 hoa déy du cac thanh phén ho so, bao g@)m:

- Gidy d¢ nghj dang ky hoat dong theo mau (theo Mdu TP-LS-02; Mdu TP-LS-03 ban hanh kém theo
Thong twr so 05/12021/TT-BTP);

- Ban sao dy thao Piéu 18 cta cong ty luat;

- Ban sao chtng chi hanh nghé luat su, ban sao Thé luat su ciia luat su thanh 1ap vin phong luat
su, thanh 1ap hodc tham gia thanh 13p cong ty luét;

- Ban sao gidy t& chimg minh vé try s& ctia to chiic hanh nghé luat su.

5. H0 so giri dudi hinh thire khai béo thong tin trén bicu mau dién tir (e-form) sdn c6 ciia Hé thong
hodc dang téj cac gidy to, tai liéu dién t hop 1€ hodc dan ngudn tai licu tr Kho quan 1y dir li€u
dién tir cta to chirc, ca nhan.

Dbi véi the‘thphér} hd so ¢o yéu cau ndp ban dién tir c6 chir ky sd xéc thuc, So Tu phap c6 noi
dung hudng dan dé cong khai ngay trén dich vu cong truc tuyén dugc cung cap, truong hop ban
dién tur chua c6 ky s6 thi hudng dan viéc doi chi€u hoac ndp truc ti€p ho so goc khi dén nhan két

Nop hd | Ngudi nop hd
SO SO





https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich.
6. Dang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

7. Dang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhin qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so dugc cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hién dich vu cong, td churc, ca nhan c6 thé lién hé qua sb dién thoai va hop
thu dién tir cia So Tu phap dang tai kém theo quy trinh thyc hién dich vu cong truc tuyén nay dé
dugc hudng dan, hd tro.

IL. Nop ho so truec tiép:

Nop ho so truc tiép tai B phan tiép nhan ho so va tra két qua cua S& Tu phép tai Trung tdm Hanh
chinh cong tinh Quang Binh (TTHCC), s6 09 duong Quang Trung, TP. Pong Héi, Quang Binh
hoic qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va huéng dan néu trén.

Cén bo tiép
nhan ho so,

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua nguoi ndp hd so. Xac nhan hinh thic nop ho so: Truc tiép
/hoac truc tuyén /hodc qua dich vu buu chinh.
2. Kiém tra thanh phan ho so dién tur:

Bude 1 i kétqua | Trudng hop hd so day di, hop 1¢: Tiép nhén, cap nhat luu trit ho so dién tir; chuyén Lanh dao Phong | 04 gi.(;f lam
cta S6 tai Hanh chinh tu phap va Bo tro tu phap (Phong HCTP&BTTP); giri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra VIGC
TTHCC két qua cho ngudi ndp ho so.
- Truong hop ho so chua day du, khong hop 1&: Gui thong bao cho ngudi ndp, hudéng dan b sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
Lanh dao ‘ o ‘ 02 giv 1am
Budc 2 Phong Lanh dao Phong HCTP&BTTP x4c nhan ho so chuyén dén, phan cong chuyén vién xtr 1y ho so £l
HCTP&BTTP viee
Chuyén vién Phong HCTP&BTTP xir Iy ho so; chuyén dy thao két qua giai quyét TTHC cho Lanh
Chuyén vién | dao Phong (gom Du thio Gidy ding ky hoat dgng theo Mdu TP-LS-08; Mau TP-LS-09 ban hanh 03 naav I3
Budc 3 Phong kém theo Thong tur s6 05/2021/TT-BTP hodc Van ban tir choi cap Giay xdc nhdn, néu ré 1y do). ngay fam
HCTP&BTTP | Truong hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc vé B phan mét cira (kém vin ban viee

huéng dan, néu rd 1y do, ndi dung bo sung...).
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N Lanh dao Phong HCTP&BTTP xem xét hd so, tham tra, trinh Linh dao So ky duyét két qua giai | 2,5 ngay
Lanh dao X . Dl
, R quyét TTHC. lam viéc va
Budc 4 Phong . X Y . R 2. 2 R Z P, z 2 A A c1 1
Truong hop can diéu chinh, stra doi, bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén ngugc vé chuyén | 02 gio lam
HCTP&BTTP | ~/ 772 ) A
vién xu ly. vigce
Lanh dao S¢ xem xét hd so va ky duyét két qua giai quyét TTHC; chuyén chuyén vién phong
Bude 5 Lanh dao | chuyén mon xur ly. 2,5 ngay
S¢ Tu phap | Trudng hop can diéu chinh, stra ddi, bd sung dy thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé Lanh | lam viéc
dao Phong chuyén mon xir 1y.
Chuyeén vién | Chuyén vién Phong HCTP&BTTP phdi hop v6i Vin thu co quan dong dau vao Gidy dang ky hoat 04 gids lam
Budc 6 Phong dong/ Vién ban tir choi da duoc ky duyét theo quy dinh, chuyén két qua cho B phén tiép nhan ho % e
HCTP&BTTP | so va tra két qua ctia S& Tu phap tai TTHCC. :
Cén bo tiép , ‘ , ‘ ,
nhan }16 so, | Can bd tiép nhén‘hé S0 tai BO phén‘ tiép nhan ho so va tra két qua ciia S& Tu phap tai TTHCCﬂ: 04 i 1am
Budce 7 tra két qua | X4c nhan trén phan mém mot cura vé két qua TTHC da ¢ tai bod phan mdt ctra; thong bao cho t6 g o
s AN . e , viéc
cua Sotai | chure, ca nhan theo hinh thirc dang ky. i
TTHCC
- Xuét trinh déi chiéu hoic nop ban gidy cac ,h?) s0, van ban dién tir c6 yéu cau xac thyc bang chir
ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gtri qua dich vu buu chinh cong ich.
- Nop 1¢ phi cap Gidy ding ky hoat dong cho té chirc hanh nghé luat su truc tiép hodc thanh toan Khong tinh
Nhan | Nguoindp ho | truc tuyén theo quy dinh tai Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cua Bo truéng Bo Tai | vao thoi
két qua SO chinh, theo mirc thu: 50.000 dong/ho so. gian gidi
- Nhan két qua TTHC theo hinh thtrc da ding ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ quyet
hodc tryc tuyén. Bong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dir 1i€u dién tir cua to
chtrc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
z S £ 10 ngay
Tong thai gian giai quyet TTHC lam vigc

* Bieu mau dinh kem:








TP-LS-02
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 05/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI

DPANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG LUAT SU/CONG TY LUAT
TRACH NHIEM HUU HAN MOT THANH VIEN

Kinh gui: S& Tu phap tinh (thanh phd) ....c.vvveeveevereeieeeeeeee e,
TOI tEN 12 (2hi DANG CAIE i HOQ): ...t
Gio1 tinh: ..o, Ngay sinh: .......... [, [ o
Theé Tudt SU SO: evevvvereereererren, CAp NgAY:.evenen., [, [ e,
La thanh vién Poan Luat su tinh (thanh phd): .......cveveeveieeieceeeee e
Dia Chi thUuONG trTi..eii i e e e
ChO G MBI DAY evevie ettt ettt es sttt es st s s s st s s s seeetesn s
Dién thoai: ......ocovveeiiiiiii e Emaili....cooiii

Pang ky hoat dong cho vian phong luat sw, cong ty luat trach nhiém hiru han mot
thanh vién v6i ngi dung sau day:

1. Tén goi du kién cta van phong luat su/cong ty luat (tén goi day dii ciia vin phong ludt

sw/cong ty ludt ghi bang chit in hoa; lira chon it nhat 03 tén ghi theo thir tw wu tién): ...
TN ZIA0 dICH (NEU COY: w.vervrvevieeeeeses ettt sttt
TEN VIt AL (NEU COY:vrrvrrrrrreereesseiiesseseeses st esess st es et s e s st ene st sss st ene et neane st enee s
Tén bang tiéng NUGC NZOAT (NEU CO): w.vvvvvrvrrrrrereersseseseeieeeesssesssessesseseesseseesee s senesneas
R D LT ol 1 0 o SO PPRPPR
SO dien thoal: v.veveveeeeeeeeeeeeeerens FaX: oo EMail: oo,
VVBDSTEE. .
3. Nguoi dai dién theo phép luat:

HO VA t&N (ghi BANG CHIE I HOQ) . .....eeoeeeeeeeeeeeeeseseeeeeeeeeess s
Gio1 tinh: ..o Ngay sinh: .......... [ [ o
Chtrng minh nhan dan/Cin cudc cong dAn/HO chibu $6: .......o.vveevvereeeieeeeseeeeeseeseene

Ngay cip: ......... [...... [, NOT CAP: oottt







Dia chi thuong trlll.....ccooi s
ChO O NIEN DAY ..ttt ettt st s st
Theé Tuat SU S6....vceeeeennen. do Lién doan Luat su Viét Nam cip ngay: .......... [ o
La thanh vién Doan Luat st tinh (thanh phd): ....c..cveeeeceeeeeeeeeeeeee e

4. Linh vyc hanh nghé:

5. MAu chit ky cta nguoi du kién 1a Trudng van phong ludt su/Gidam ddc cong ty:

Chir ky miu thir nhat Chir ky miu thi hai

HoO VA tEN: ..oooveiiiiiieeeeeeeans

HOo VAaten: oo

T6i cam két nghiém chinh tuén thu phap luat va thuc hién ddy du cac nghia vu do phap
ludt quy dinh./.

Tinh (thanh phd), ngay thdng ndam
Nguoi dé nghi
(Ky va ghi ré ho tén)







TP-LS-03
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 05/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI

DPANG KY HOAT PONG CUA CONG TY LUAT HOP DANH/CONG TY LUAT
TRACH NHIEM HU'U HAN HAI THANH VIEN TRO LEN

Kinh gui: S& Tu phap tinh (thanh phd) ....c.vvveeveevereeieeeeeeee e,

Chung t6i gdm cac ludt su co tén trong danh sach sau day:

Stt Ho tén Gisi | Ngaysinh | Thé luat su Thanh vién S6 dién
(ghi béng chi in tinh (ghi ro sc?' va | Doan Luat su thoai
hoa) ngay cap) tinh (thanh
pho)

Pang ky hoat dong cho cong ty luat hgp danh/cong ty luat trach nhiém hiru han hai
thanh vién tré lén véi cac ngi dung sau day:

1. Tén goi du kién cua cong ty ludt (tén goi ddy dii ciia cong ty ludt ghi bang chir in hoa;
lwa chon it nhat 03 tén cong ty ghi theo thir tur trt TIEN): o.voiviiii i

TN ZIA0 dICH (NEU COY: v.vvvrrevireieieesieeeese s ees ettt ne sttt

Tén bang tiéng NUGC NZOAT (NEU CO): w.vnvrvervrrereerseeseiesieeteseesesess s s eesseseesee s sesesneas
2. D18 ChI tIU SO: oo e e e e e e e e e e nare e e e e nees
SO dien thoai: v.vveveveeeeeeeeereerens FaX: oo EMail: v,

VVBDSTEE. .
3. Nguoi dai dién theo phap luét (Trong truong hop co nhiéu nguoi dai dién theo phdp
ludt thi ghi day du thong tin nhuw nguoi dai dién thir nhat):

HO VA 801 (2hi BANG CHIF i ROQ): . oot
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Gidi tinh:.....ccevveneee, Ngay sinh:.......... [....... L e
Chimng minh nhan dan/Can cudc cong dan/Ho chibu $6: .....oveveevevceecereeesesesesseevesieneeen,
Ngay cip: ......... [..... [, NOT CAP: oottt
Dia Chi thUuONG T eci i e
ChO O NIEN DAY ..ttt ettt s st n s
Theé Tuat SU S6....vceeeeennen. do Lién doan Luat su Viét Nam cip ngay: .......... [ o
La thanh vién Doan Luat st tinh (thanh phd): ....c..cvveeeeeeeeeeeeeeeee e

4. Linh vyc hanh nghé:

5. Mau chit ky ctia nguoi dy kién 1a Giam dbc cong ty:

Chir ky miu thir nhat Chir ky miu thi hai

HO VA tN: ..o

HO VA tEN: ..evveeeeieeee e,

Ching t6i cam két nghiém chinh tuan thi phap luat va thuc hién day da cac nghia vu do
phap luat quy dinh./.

Tinh (thanh phd), ngdy thang ndam
Chir ky cua cac luat su thanh vién

(ky va ghi ro ho tén cua tung ludt su thanh vién)







9 TP-LS-08
(Ban hanh kem theo Thong tw so 05/2021/TT-BTP)

Chi nhanh cia van phong luat su/cong ty luat
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

dang | dangky | trusd | Fax/Email nhanh — * *
ky chi chi cua chi
nhanh | nhanh nhanh

GIAY PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG LUAT SU/CONG TY LUAT TRACH NHIEM
HUU HAN MOT THANH VIEN
(Puoc in trén kho giay A4)

Van phong giao dich
Stt | Dia chi noi dat | Ngay dang bién Nguoi
van phong ky van thoai/Fax/Email | thuong
giao dich phong giao truc tai
dich VPGD

/TP/DKHD
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UBND tinh, tp...CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Dia chi thuong trl:.....cooviveiieececee e,
S¢ Tu phap Dgc lap - Ty do - Hanh phic Thé luat su so:.......... Ngay cap: .../ e v
La thanh VIEn Doan Lult SU: .....cc.ccceeevveeiirieccie e,
GIAY PANG KY HOAT PONG 4. Linh vie hanh nghé:
CUA VAN PHONG LUAT SU/CONG TY LUAT
TRACH NHIEM HUU HAN MOT THANH VIEN o
(Ngay cdp lan ddu: ... S6 lan thay doi: ... 5T

1. Tén goi day dii ciia viin phong lut su/cong ty luit:

Tén giao dich (DU CO):.vuvnvuriiiieeieeeeee e ,
ALy A s Tinh (thanh pho), nga thang nam
TEN VIEL tat (NEU CO): vvvvveiveerieeeree e ( P ) 8 }: 8
. . , Giam doc
Tén bang tiéng nudc ngoal (N€U CO): ...evvvvevivieiieiiiiiie e (Ky tén va dong dau)
2.Dia chi tru SO ..o
bién thoai: ................ Fax: ..o, Email: ..o,
WEDSIEE ...

3. Nguwoi dai dién theo phap luat cia van phong luit
su/cong ty luat:

Ho vatén: ......ccoooeiiiiiiiiiiiinnnnns Gio1 tinh: .....ccoviieee,
Ngay sinh:...... [ L e
Chung minh nhan dan/Can cudc cong dan/Ho chiéu so:......







Chi nhanh cia cong ty lujt

Stt Noi Ngay bia chi Dién thoai/ Trudng

dang | dangky | truso cua | Fax/Email | chi nhanh

Ky chi chi chi nhanh

nhadnh | nhéanh
Van phong giao dich

Stt | Dia chi noi dat | Ngay dang bién Nguoi
van phong ky van thoai/Fax/email | thuong
giao dich phong giao truc tai
dich VPGD

TP-LS-09

11 .
(Ban hanh kem theo Thong tw so 05/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PANG KY HOAT PONG
CUA CONG TY LUAT HQP DANH/CONG TY LUAT
TRACH NHIEM HU'U HAN HAI THANH VIEN TRO LEN

(Puegc in trén khé gidy A4)

/TP/DKHD








UBND tinh, tp...CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
So Tw phap Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PANG KY HOAT PONG
CUA CONG TY LUAT HQP DANH/CONG TY LUAT
TRACH NHIEM HU'U HAN HAI THANH VIEN TRO LEN

(Ngay cdp lan ddu: .................. S6 lan thay doi: ........ )
1. Tén goi day dii ciia cong ty:
Tén giao dich (DU CO): w.vuvvrivieiieeeeeee e
TN VISt tat (NEU CO): vvvrrrererieeiereeieresee e ss s
Tén bang tiéng nudc ngoai (08U CO): .vvevvvveeerereeeeeene

2.Dia chi tru SO ..o

WEDSITE: .
3. Nguwoi dai dién theo phap luat (truwong hop co tr hai
NQuoi dai dién theo phdp ludt tro lén thi ghi ro thong tin nhi
nQuoi dai dién thir nhat).

Ho vatén:....coooooeeniiiiiiiiinnnnnn. Gidi tinh: ....coccooooviine,
Ngay sinh: .../ ........ Lo
Chtng minh nhan dan/Can cudc cong dan/Ho chiéu sd: .....
Ngay cap: ....... [, [, NOT CAP: cvrveveeeeeeeer e

Dia chi thuong tri: ...

12

Thé ludt su s ......... NEAY CAP: oo vovei oo,
La thanh VIENn Doan Lult SU: .......coceevvveeivieiiecee e
CRUC VU oo

4. Linh vie hanh nghé:

5. Danh sach thanh vién

T | Ho vatén luat | Gidi | Ngay | Pia chi | S0 Thé | Thanh
T | suthanh vién | tinh | sinh | thuong | luatsu | Vvién
trd (ghird | BLS

6 va

ngay

cd’p)

Tinh (thanh phd), ngdy thdng nim
Giam déc ’
(Ky tén va dong dau)
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Quy trinh sé: 02.LS-STP

QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PO 4 POI VOI THU TUC
THAY POI NQI DUNG PANG KY HOAT PONG CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Ap dung tai co quan: S& Tw phap

Quy Péi twong A n ‘A Thoi gian
trinh thuc hién NI dung cong viee thuc hién
I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nhap Céng dich vu cong tryc myén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn
2. bang ky/ Pang nhap vao Hé thong.
3. Chon co quan thuc hién lé,Scfr Tu phap, tai danh sach dich vu cong lua chon dich vu “Thay doi néi
dung dang ky hoat dong cua to chirc hanh nghé ludt su”.
4. Cap nhat, s6 hoa déy du cac thanh phén ho so, bao g@)m:
Gidy dé nghi thay doi ndi dung dang ky hoat dong cua to chirc hanh nghé luat su (theo Mdau TP-LS-06
ban hanh kém theo Théng tir s6 05/2021/TT-BTP).
Nop ho | Nguoi nop ho | 5- Hb so giri dudi hinh thirc khai bao thong tin trén bNiéu mgt‘u dién tir (e-form) sin c6 cua Hé thong
SO SO hodc dang tai cac giay to, tai li¢u dién tir hop 1¢ hoac dan ngudn tai li¢u tor Kho quén 1y dir li¢u dién tir

ctia to chirc, ca nhan.

Dbi v6i thanh phan ho so ¢6 yéu cau ndp ban dién tir co chir ky s6 xéc thue, S6 Tu phap c6 ndi dung
huéng dan de cong khai ngay trén dich vu cong truc tuyen dugc cung cap, ‘truong hop ban dién tur
chua co ky s6 thi huéng dan viéc dbi chiéu hodc ndp truc tiép hd so goc khi dén nhan két qua hodc gui
qua dich vu buu chinh cong ich.

6. bang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu chinh
cong ich/ hodc truc tuyén.

7. Ding ky hinh thirc nhin thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin nhin
qua mang xa hdi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so dugce cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.





https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, td chirc, c4 nhan c¢6 thé lién hé qua s6 dién thoai va hop thu
dién t&r cia S& Tu phap dang tai kem theo quy trinh thuc hién dich vu cong truc tuyén nay dé duoc
hudng dan, hd tro.

I1. Nop hd so truec tiép:

Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia S Tu phép tai Trung tim Hanh
chinh coéng tinh Quang Binh (TTHCC), s6 09 duong Quang Trung, TP. DPdng Héi, Quang Binh hoic
qua dich vu buu chinh céng ich theo thanh phan hd so va hudng din néu trén.

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cia nguoi ndp hd so. Xac nhan hinh thice nop hd so: Truc tiép /hoac
truc tuyén /hoac qua dich vu buu chinh.

Céfl b(f)xtiép 2. Kiém tra thanh phén ho so dién tur: e
nhan ho so, . N N oz A . s o PO . 04 gio lam
Buée 1 tra két qua |- Truong hop ho so day dp, hop 1€: Ti€p nhan, cap nhat luu trt ho so qlcn ; chuyep Lanh dao Phong vide
cta S& tai Hanh chinh tu phép va B6 trg tu phap (Phong HCTP&BTTP); gui Phicu tiep nhan ho so va hen tra ket '
TTHCC qua cho ngudi ndp hod so.
- Trudng hop hé so chua qéy du, khong hop 18: Guri thong bao cho ngudi ndp, hudng dan bd sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
. Lanl} dao ~ \ , A 1A R ax A A A A a1 1A 02 gio lam
Budc 2 Phong Lanh dao Phong HCTP&BTTP xac nhan ho so chuyén dén, phan cong chuyén vién xur Iy ho so vide
HCTP&BTTP ;
Chuyén vién Phong HCTP&BTTP xir Iy hd so; chuyén du thao két qua giai quyét TTHC cho Lanh dao
Chuyén vién | Phong (gén,a Du thao Giay dang ky hoat dong thgo Mdu TP-LS-OS, Mau TP-LS-09 ban hanh kém theo 03 naay I3
Budc 3 Phong Théng tur s6 05/2021/TT-BTP hodc Vin bdn tir chéi cap Gidy xdc nhdn, néu ré 1y do). ”93%3(’: am
s 5 . N \
HCTP&BTTP | Trudng hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyen nguoc vé Bo phan mot cira (kém van ban hudng '
dan, néu rd 1y do, ndi dung bo sung...).
N Lanh dao Phong HCTP&BTTP xem xét hd so, tham tra, trinh Lanh dao S¢ ky duyét két qua giai quyét | 2,5 ngay
Lanh dao . x s
. . TTHC. lam viéc va
Budc 4 Phong . Y ) ) , 2. 12 , Z y e £ 2 X n R T
Truong hop can diéu chinh, stra d6i, bo sung du thdo két qua giai quyét, chuyén ngugc vé chuyén vién | 02 gio lam
HCTP&BTTP | | I vide
xu ly. C








15

Lanh dao S¢ xem xét ho so va ky duyét két qua giai quyét TTHC; chuyén chuyén vién phong chuyén

, Lanh dao mon xtr 1y. 2,5 ngay
Budc 5 ) , . X Y , , 2. 2 N X s g £ A AT o~ A ‘A
S& Tu phap | Truong hop can diéu chinh, sira doi, bd sung du thao két qua giai quyet, chuyén ngugc vé Lanh dao | lam viée
Phong chuyén moén xtr 1y.
Chuyén vién | Chuyén vién Phong HCTP&BTTP phdi hop véi Van thu co quan dong dau vao Gidy dang ky hoat 04 oid 1Am
Budc 6 Phong dong /Vian ban tir chdi dd duoc ky duyét theo quy dinh, chuyén két qua cho Bo phan tiép nhin hd so % 2c
HCTP&BTTP | va tra két qua cua S& Tu phéap tai TTHCC. :
Cén bo tiép , ‘ , ‘ ,
nhan hé so, | Can bg tiep phan ‘h6 so tai Bo phép ti€p nhan ho so va tra két qua ctia S& Tu phap tai TTIjCC: Xac 04 it 1am
Buoc 7 | trakétqua | nhan trén phan mém mot cura ve két qua TTHC da co tai bd phan mét ctra; thong bao cho t6 chuc, ca &l .
QA e ~ A e , viéc
cua S¢ tai | nhan theo hinh thirc dang ky. :
TTHCC
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién tir co yéu cau xac thuc bang chit ky
s0 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich.
- Nop 1é phi cap Gidy dang ky hoat dong cho t6 chirc hanh nghé luit su truc tiép hodc thanh toan truc Khéng tinh
Nhan | Nguoindp hd | tuyén theo quy dinh tai Thong tw s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 ctia By Tai chinh, theo muc thu: |  vao thoi
ket qua SO 50.000 dong/ho so. gian giai
- Nhén két qua TTHC theo hinh thire da dang ky: Tryuc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ quyet
hodac truc tuyén. BPong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dir liéu dién tr cta to
chtrc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
X N . £ 10 ngay
Tong thai gian giai quyet TTHC lam viée

* Bieu mau dinh kem:
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TP-LS-06
(Ban hanh kem theo Thong tu so 05/2021/TT-BTP)
TEN CUA TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
HANH NGHE LUAT SU Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
GIAY PE NGHI

THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd) .....c..eveveeveieeieeeeeeee e,
1. Tén goi diy du cua t6 chirc hanh nghé lut su (ghi bang chit in hoa): .........c.coovee....
2. Gidy ding kY hoat dong sO: .......co.cevvrveerrerans do S¢ Tu phap tinh (thanh pho)..........
........................................ 1 12 £ N O
I 5 T 11} 5 0 e PO PPRPPR
SO dien thoai: v.veveveeeeeeeeereerens = A EMail: v,
LAV L L (TSROSO U PR PPTURPRPPPRPRON

Ping Ky thay d6i noi dung ding ky hoat dong
ciia to chirc hanh nghé luat sw nhu sau:

Chung t6i cam két nghiém chinh tuan thu phéap luat va thuc hién ddy du cac nghia vu do
phép luat quy dinh./.

Tinh (thanh phé), ngay — thang ndm
Nguoi dai dién theo phap luat
(ky, ghi ré ho tén, chirc vu va déng dau)

1 Kém theo gidy to chirng minh vé viée thay ddi ndi dung dang ky hoat dong.







17 TP-LS-08
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 05/2021/TT-BTP)

Chi nhanh ctda van phong luat su/cong ty luat
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Stt| Noi Ngay | DPiachi | Dién thoai/ Truong chi A TA . .
dang | dangky | trusd | Fax/Email nhanh boc lap - Ty do - Hanh phuc
Ky chi chi cua chi
nhanh | nhanh nhanh

GIAY PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG LUAT SU/CONG TY LUAT TRACH NHIEM
HUU HAN MOT THANH VIEN

(Puoc in trén kho gidy A4)

Vian phong giao dich
Stt | Dia chi noi dat | Ngay dang bién Nguoi
van phong ky van thoai/Fax/Email | thuong
giao dich phong giao truc tai
dich VPGD

/TP/DKHD
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UBND tinh, tp...CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Dia chi thuong trll: .....cccoveieieecieeeceecee e,
S¢ Tu phap Dgc 1ap - Tw do - Hanh phic Thé luat su so: ......... NEAY CAP: cvoof coveei v,
La thanh VIENn Doan Lult SU: .......coceeevveeiveiiieecree e
GIAY PANG KY HOAT PONG 4. Linh vue hanh nghé:
CUA VAN PHONG LUAT SU/CONG TY LUAT
TRACH NHIEM HUU HAN MOT THANH VIEN s
(Ngay cdp lan ddu: ... S6 lan thay doéi: ........ ) e et e e e e reee e reeeereeeaeeeer e eete e reea i rerr et e

1. Tén goi day dii ciia viin phong luit su/cong ty luit:

Tén giao dich (DU CO): w.vuvvvviieiieeeeeeee e ,
gL g Tinh (thanh pho), nga tha a

TEN VIEL tat (NEU CO): vvvrrveeiiei ettt inh (thanh p 0)_ ’ngayz ang fam
. . . Giam doc

Tén bang tieng nudc ngoal (N€U CO): ...vvvvvvvvvieirieiiinie e (Ky tén va déng dau)

2.Dia chi tru SO ..o

Dién thoai:................ Fax:..oco... Email:...ccccoooviviiiinn,

WEDSITE: ...

3. Nguoi dai dién theo phap luat cia van phong luat
su/cong ty luat:

Ho vatén:.......ccoooiiiiiiiiiiiiinnnns Gio1 tinh: .,
Ngay sinh: ......[........ L e
Chtng minh nhan dan/Can cudc cong dan/Ho chiéu so: .....

Ngay cap: ....... [ .. [, NOT CAP: v,







Chi nhanh cia cong ty luat

Stt Noi Ngay Dia chi Dbién thoai/ Trudng

dang | dangky | truso cia | Fax/Email | chinhdnh

Ky chi chi chi nhanh

nhanh | nhanh
Vian phong giao dich

Stt | Dia chi noi dat | Ngay dang bién Nguoi
van phong ky van thoai/Fax/email | thuong
giao dich phong giao truc tai
VPGD

dich
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TP-LS-09
(Ban hanh kém theo Théng t s6 05/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PANG KY HOAT PONG
CUA CONG TY LUAT HQP DANH/CONG TY LUAT
TRACH NHIEM HU'U HAN HAI THANH VIEN TRO LEN
(Puegc in trén kho gidy A4)

/TP/DKHD







UBND tinh, tp...CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Sé Tw phap Poc lap - Tu do - Hanh phic

] GIAY PANG KY HOAT PONG
CUA CONG TY LUAT HQP DANH/CONG TY LUAT
TRACH NHIEM HU'U HAN HAI THANH VIEN TRO LEN

(Ngay cdp lan dau: .................. S6 lan thay doi: ... )
1. Tén goi day di ciia cong ty:

Tén giao dich (NEU COY:uvnvrvreeieeseriseeteeeeses s

TEN VISt tAt (NEU CO): vuvervrevreeeeessresseveeee s enes st

WWEDSTEE: L.
3. Nguoi dai dién theo phap luat (truong hop co tw hai nguoi
dai dién theo phap ludt tro lén thi ghi ro thong tin nhw nguoi dai
dién thir nhat):

Ho vatén: ...cccoocoeeiiiiiiiiiiiineeeee, Giditinh:.......ccooeeiviieec,
Ngay sinh:........ [, L
Chung minh nhan dan/Can cudc cong dan/Ho chiéu sb:..............
Ngay cip:......... [, [iviinnn. NOT CAP: v

Dia chi thuong tril: ...,

20

Thé ludt su sb:............ Ngay cap:........ /... [,
La thanh vién DPoan Luat su: ..........oooociiieni e
L0 516 (o 72§ S EEURR P

4. Linh vye hanh nghé:

5. Danh sach thanh vién

TT | Hovaténluat | Gidi | Ngay | Piachi | S6 Thé | Thanh
su thanh vién | tinh | sinh | thuong | luatsu | Vién
trd (ghird | BLS

6 va

ngay

cd'p)

Tinh (thanh phd), ngay
Giam déc ’
(Ky tén va dong dau)

thang nam
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Quy trinh s6: 03.LS-STP

QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRU'C TUYEN MUC PO 4 POI VOI THU TUC
PANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Ap dung tai co quan: S& Tw phap

tinn | the hign Ngl dung cong vige thie hign
I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nhép Céng dich vu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn
2. Pang ky/ Pang nhap vao Hé thong.
3. Chon co quan thuc hién la Sé Tu phap, tai (}anh sach dich vu cong lua chon dich vu “Dang ky
hoat dong cua chi nhanh cua to chiec hanh nghé luat su”.
4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho so, bao gdm:
- Gidy dé nghi ding ky hoat dong ctia chi nhanh (theo Mdu TP-LS-04 ban hanh kém theo Théng twr s6
05/2021/TT-BTP);
Nop hd | Ngudi nop hd | - Ban sao gidy dang ky hoat dong ctia to chirc hanh nghé luat su thanh 1ap chi nhanh; -
SO SO - Ban sao ching thuc di¢n tir hodc ban sao c6 chung thuc hodc ban chup kém theo ban chinh d¢ doi

chiéu Quyét dinh thanh 1ap chi nhéanh;

- Ban sao chimg chi hanh nghé luat su va ban sao Theé ludt su ciia Truéng chi nhanh;

- Ban sao gidy to chitng minh vé tru s¢ ctia chi nhanh.

5. Ho so giri dudi hinh thirc khai bao thong tin trén biéu mau dién tir (e-form) sin c6 ciia Hé thong
hodc dang tai cac giay to, tai li¢u dién tir hop 1€ hodc dan ngudn tai licu tir Kho quan ly dir li¢u dién
tr cua to chirc, ca nhan.

Déi voi thanh phan ho so c6 yéu cau ndp ban dién tir c¢6 chir ky sb xac thue, S Tu phap c6 nodi
dung hudéng dan dé cong khai ngay trén dich vu cong truc tuyén duoc cung cap, truong hop ban
dién tir chua c6 ky s6 thi hudng dan viéc doi chi€u hoac ndp tryc tiép hod so goc khi dén nhan két
qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich.





https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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6. Pang ky hinh thirc nhan 1<,ét qua thi tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc tryc tuyén.

7. bang ky hinh thirc nhén théng bao Vé,tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhan qua mang xa hoi (Zalo) /hodac tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Ngudi nop ho so duge cap mi dé tra ciru tinh trang giai quyét hd so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hién dich vu cong, td chirc, c4 nhan c6 thé lién hé qua s6 dién tho,ai va h@p
thu dién tir cia S& Tu phap dang tai kém theo quy trinh thuc hién dich vu cong tryc tuyén nay dé
dugc hudng dan, ho tro.

IL. Nop ho so truec tiép:

Nop ho so tryuc tiép tai BO phan tiép nhan 1}6 so va tra két qua ctua So Tu phap tai Trung tdm Hanh
chinh cong tinh Quang Binh (TTHCC), s6 09 duong Quang Trung, TP. Pong Hadi, Quang Binh)
hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va huéng dan néu trén.

Can bo tiép

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thic ndp hd so: Truc tiép
/hoac truc tuyén /hodc qua dich vu buu chinh.
2. Kiém tra thanh phan ho so dién tu:

han ho so, . . C : .| 04 giola
Bude 1 I‘Er ; lliétoqlsloé - Truong hop ho so day Qﬁ, hop 1¢: Ti€p nhan, cap nhat luu trir hod so d,lél’l tu, chuyél} Lanh dao Phong %lig c am
cta Sé tai Hanh chinh tu phap va B6 trg tw phap (Phong HCTP&BTTP); gui Phicu ti€p nhan ho so va hen tra ket i
TTHCC qua cho nguo1 ndp ho so.
- Truong hop ho so chua da‘}y du, khong hop 18: Gui thong bao cho ngudi ndp, huéng dan bo sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
Lanh dao ‘ o ‘ 02 gior lam
Budc 2 Phong Lanh dao Phong HCTP&BTTP xac nhan ho so chuyén dén, phan cong chuyén vién xur 1y ho so giA
HCTP&BTTP viee
Chuyén vién Phong HCTP&BTTP xur ly hé so; chuyén du thao két qua giai quyét TTHC cho Lanh
Chuyén vién | dao Phong (gom Dy thao Gidy ding ky hoat dong theo Mau TP-LS-10 ban hanh kém theo Théng tue 02 naav I
Budc 3 Phong 56 05/2021/TT-BTP hoac Van ban tur chéi cap Glay xdc nhdn, néu ro ly do). ng;.g: am
v
HCTP&BTTP | Truong hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén ngugce vé Bo phan mot cira (kém vin ban hudng '

dan, néu ro 1y do, ndi1 dung bo sung...).
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Lanh dao Phong HCTP&BTTP xem xét hd so, tham tra, trinh Lanh dao S¢ ky duyét két qua giai

Buéc 4 Lﬁrﬁ}éfga ° | quyet TTHC. 14 8i6 lam
HCTP&BTTP Tr}rong h0‘p can diéu chinh, stra d6i, bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé chuyén vigc
vién xur 1y.
Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét két qua giai quyét TTHC; chuyén chuyén vién phong
) Lanh dao chuyén mon xu ly. 1,5 ngay
Buoc 5 , , \ A 3:A , s aRe LA . 1A , e X 2 AT o~ ) A
S& Tu phap | Trudng hop can diéu chinh, stra d6i, bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé Lanh dao | lam viéc
Phong chuyén mon xu 1y.
Chuyén vién | Chuyén vién Phong HCTP&BTTP phdi hop v6i Vin thu co quan dong dau vao Gidy dang ky hoat 04 gids lam
Budc 6 Phong dong /Van ban tr chdi da duge ky duyét theo quy dinh, chuyén két qua cho B phan tiép nhan ho % e
HCTP&BTTP | so va tra két qua ciia S& Tu phap tai TTHCC. i
Cén b9 tiép , ‘ , ‘ ,
nhan ho so, | Can bo ti€p nhan ho so tai BO phan ti€p nhan ho so va tra két qua ctia So Tu phap tai TTHCC: Xac 04 it 1am
Budc 7 trd két qua | nhan trén phan mém mat ctra vé két qua TTHC da c6 tai by phan mot cira; thong bao cho t6 chiec, &l n
Qe 1A . i , viéc
cua S¢ tai | ca nhan theo hinh thirc dang ky. i
TTHCC
- Xuét trinh d6i chiéu hoic nop ban gidy cac hé so, vin ban dién tir ¢6 yéu cau xéac thuc bang chir
ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhéan két qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich.
- Nop 1& phi cdp Gidy diang ky hoat dong cho chi nhanh cua t6 chtrc hanh nghé luét su truc tiép Khéng tinh
Nhan | Nguoindp hd | hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh tai Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 ctia Bo |  vao thoi
két qua SO Tai chinh, theo murc thu: 50.000 dong/ho so. gian giai
- Nhan két qua TTHC theo hinh thitc da ding ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ | Uyt
hodc truc tuyén. Déqg thot1 nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dir li¢u di¢n tir cta to
chtrc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
2 s £ 07 ngay
Tong thai gian giai quyet TTHC 1am viée

* Bieu mau dinh kem:
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TP-LS-04
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 05/2021/TT-BTP)
TEN CUA TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HANH NGHE LUAT SU

Déc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI
PANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh gui: S& Tu phap tinh (thanh phd) ....c.cvvevevveerereieeeeeeeee e,

1. Tén goi day du cua to chirc hanh nghé luat su thanh 1ap chi nhanh (ghi bang chit in
00T ) PRSP S T SR

TN ZIA0 dICH (NEU CO): vrvvvrreviceieisees e tee et ees et en st ene st s sttt ane st s

TEN bang tiéng NUGC NEOAT (NEU COY: w.vuvrverrieeieiieeieees ettt
2. Gidy dang ky hoat d0ng $6: .......covvververrrrrrenen, do S& Tu phap tinh (thanh phd)..........
........................................ CAP NEAY: cvvevvevee evevid oo
I 5 T T 1} 5 0 e PP PPRPPR
SO dien thoai: v.veveveeeeeeeeeeeerans = A EMail: v,
VWVBDSTEE. .
4. Linh vyc hanh nghé:

Pang ky hoat dong cho chi nhanh véi ndi dung sau day:

1. Tén ctia chi nhanh (ghi tén ddy dii bang chit in ROG): ........covvveveeeeeeeeersreseseneesrnenns
2. Dia chitru sd clia chi nhanh: ...
SO dien thoai: v.veveveeeeeeeeereerens FaX: oo EMail: v,
LTA =] oL (TR

3. Truong chi nhanh:

HO VA 801 (2hi BANG CHIF i ROQ): . .ot
Gidi tinh:......cccueeeee. Ngay sinh:.......... [....... L e







Dia chi thuong trlll.....ccooi s
ChO O NIEN DAY ..ttt ettt st s st
Chtrng minh nhan dan/Cén cudc cong dAn/HO chibu $6: .......o.vveeeeeeveeeveeeeseeeee e
Ngay cap:.......... [..... [, NOT CAP: oottt
Theé Tudt SU 86...vvverrrenne do Lién doan Luat su Viét Nam cap ngay: .......... [ o
La thanh vién Doan Luat st tinh (thanh phd): ....c..oveeeeceeeeeeeeeeeee e

4. Linh vuc hanh nghé:

5. Mau chit ky ctia nguoi dy kién 1a Trudng chi nhanh:

Chir ky miu thir nhat Chir ky mau thi hai

HO VA tN: ..o HO VA tEN: ..o

Chung t6i cam két nghiém chinh tuén thu phap luat va thuc hién day du cac nghia vu do
phép luat quy dinh./.

Tinh (thanh phd), ngay  thdng ndm
Nguoi dai dién theo phap luat
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu va déng ddu)
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TP-LS-10
(Ban hanh kem theo Thong tw so 05/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY DANG KY HOAT PONG
CUA CHI NHANH CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

(Puoc in trén kho gidy A4)

YIUUTT /TP/DKHD
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UBND tinh, tp...CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM  Ho V& t0: ..vvocccvvcvnsovnsnensnen TR
S0 Tu phip Doclap - Ty do - Hanh phuc Ngay sinh: ....... [, L e
< < , . Chung minh nhan dan/Can cudc cong dan/Ho chiéu sb:.............
GIAY DANG KY HOAT PONG , ,
, . , . , 5 R - Ngay cap:......... oo [oviiinns NOT CAP: v
CUA CHI NHANH CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT sU &7 ©%P oreap
¢4 a s , Dia chi thuong tri: .....covviiii
(Ngay cap lan dau: ................... So lan thay doi. ........ ) ra el u’O’r{g T ’
oz A A . R . Thé luat su so: ............ Ngay cap: ...... [..... oo
1. Tén cua to chirc hanh nghé luit sw thanh 1ap chi nhanh:
La thanh VIEn D0oan LUt SU: ......cocvevveiiieciee e
, 4. Linh vyc hanh nghé:
TEN €ia0 diCh (NEU COY:vvvvvvreeeeeererreerseeessessseeeeeeeeeseeseseseeeeenesne 107 Ve hanh nghe
Ténviéttét(néucé): --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Tén béng tié’ng nuo,'c ngoé'i (né’u C(,)): --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
D8 BT £ 56 oo
Dién thoai: ........ccuuueees Fax:..ooooooiin. Email: ..o Tinh (thanh phé), ngay thang nam
WVBDSIEE: .. s Giam doc

(Ky tén va doéng dau)

bién thoai: .......cc......... FaxXioooonen. Email: ..o

3. Truwdéng chi nhanh:
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Quy trinh s6: 04.LS-STP

QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PO 4 POI VOI THU TUC
PANG KY HANH NGHE LUAT SU VOI TU CACH CA NHAN

Ap dung tai co quan: S& Tw phap

Quy Péi twong
trinh thwe hién

Thoi gian

Noi dung cong viéc n
: g g VIt thwe hién

I. Nop ho so truc tuyén:

1. Truy nhap Céng dich vu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn

2. Pang ky/ Pang nhap vao Hé thong.

3. Chon co quan thuc hién la S& Tu phap, tai danh sach dich vu cong lua chon dich vu “Pdang ky

hanh nghé ludt sw voi tw cach ca nhan”.

4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho so, bao gom:

- Pon dé nghi ding ky hanh nghé luat su (theo Mdu TP-LS-05 ban hanh kém theo Théng tw sé

05/2021/TT-BTP);

. .| - Ban sao chirng chi hanh nghé luat su, ban sao Thé luat su;

Nop hé | Ngudi ndp ho
SO SO

- Ban sao hop dong lao dong ky két véi co quan, td chic.

5. Ho so gui dudi hinh thie khai bao thong tin trén biéu me:lu‘ dién tir (e-form) sin co cua Hé thong
hoac dépg tai cac giay to, tai liéu dién tir hop 1€ hodc dan nguon tai liéu tir Kho quan ly dit liéu dién
tlr cua to churc, ca nhan.

Pbi v6i thanh phan ho so ¢o yéu cau ndp ban dién tir co chir ky sO xac thuce, S6 Tu phap c6 ndi dung
huéng dan de cong khai ngay trén dich vu cong truc tuyén dugc cung cap, truong hop ban dién tir
chua c6 ky s thi huéng din viéc d6i chiéu hodc ndp truc tiép hd so gbe khi dén nhan két qua hoic
guri qua dich vy buu chinh cong ich.

6. Bang ky hinh thic nhan lgét qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hoac truc tuyén.

7. Pang ky hinh thirc nhan thong béo v& tinh hinh giai quyét ho so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhan qua mang xa hoi (Zalo) /hoac tin nhan SMS trén di¢n thoai di dong.





https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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8. Nguoi nop ho so dugc cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, td chirc, c4 nhan c6 thé lién hé qua sb dién thogli va h(f)g
thu dién tir cua S6 Tu phap dang tai kem theo quy trinh thyc hién dich vu cong truc tuyén nay dé
dugc hudng dan, ho trg.

I1. Nop ho so true tiép:

Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhén hd so va tra két qua cua S& Tu phap tai Trung tam Hanh
chinh cong tinh Quang Binh (TTHCC), s6 09 duong Quang Trung, TP. Pong Héi, Quang Binh hoac
qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan hé so va hudéng dan néu trén.

Can bo tiép

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thire nop hd so: Truc tiép /hoac
truc tuyén /hoac qua dich vu buu chinh.
2. Kiém tra thanh phan ho so dién tir:

Bude 1 Iglg iél,l[oqi(;’ - Truong hop hd so déy q&, hop I¢: Tiép nhén, cip nhat luu trir hd so (jién tu, chuyér} Lanh dao Phbng 04 ilig Cl am
ciia S tai Hanh chinh tu phap va Bo trg' tu phap (Phong HCTP&BTTP); guri Phicu ti€p nhén ho so va hen tra ket i
TTHCC qua cho ngudi ndp hod so.
- Trudng hop hd so chua day du, khong hop 16: Gui thong bao cho ngudi ndp, hudng dan bd sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
Lanh dao \ L ‘ 02 gi lam
Budce 2 Phong Lanh dao Phong HCTP&BTTP xac nhan ho so chuyén dén, phan cong chuyén vién xu 1y ho so g10
HCTP&BTTP viee
Chuyén vién Phong HCTP&BTTP xir Iy hd so; chuyén du thao két qua giai quyét TTHC cho Lénh
Chuyén vién | dao Phong ’(goA‘m Dur thdo Gidy ddang ky hanh ngﬁé lugt su theo Mau TP-LS-11 ban hanh kém theo 02 naav I
Bude 3 Phong Théng tw s6 05/2021/TT-BTP hodc Vén bdn tir chéi cap Gidy xdc nhén, néu ro Iy do). ngay fam
HCTP&BTTP | Trudong hop can bd sung, hoan thién ho so, chuyén nguoc vé B phan mot cira (kém van ban hudng viee
dan, néu rd 1y do, ndi dung b sung...).
N Lanh dao Phong HCTP&BTTP xem xét hd so, thdm tra, trinh Lanh dao S& ky duyét két qua gidi | 1,5 ngay
Lanh dao & TTHC 14m Viee va
Budc 4 Phong quy? N 7 o o . . . ) am Vvige va
HCTP&BTTP | Truong hop can diéu chinh, sira doi, bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé chuyén 02 glo lam
vién xu ly. viéc
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Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét két qua giai quyét TTHC; chuyén chuyén vién phong chuyén

Budc 5 Lanh dao mon xu 1y. 1,5 ngay
Cc . . r . . . . NN
So Tu phap | Trudng hop can diéu chinh, stra doi, bo sung du thao két qua gidi quyet, chuyén ngugce vé Lanh dao | lam vigc
Phong chuyén mon xtr 1y.
Chuyén vién | Chuyén vién Phong HCTP&BTTP phéi hop v6i Van thu co quan dong dau vao Gidy dang ky hanh 04 £i lim
Budc 6 Phong ngh¢ /Van ban tir choi da duoc ky duyét theo quy dinh, chuyén két qua cho B phén ti€p nhan ho so % oc
HCTP&BTTP | va tra két qua cua S Tu phap tai TTHCC. i
Can bo tiép
nhan }16 so, | Can bo tiep I}hefm ‘h6 so tai BO phép ti€p nhan ho so va tra két qua cua S¢ Tu phép tai TTHCC: Xac 04 ois [am
Budc 7 trd két qua | nhan trén phan mém mot ctra vé két qua TTHC da co6 tai bo phan mot ctra; thong bao cho t6 chire, ca el n
s ~ . s , viéc
cua Sé tai | nhan theo hinh thirc dang ky. i
TTHCC
- Xuét trinh d4i chiéu hoé}c nop pén giéy qéc hd so, van ban dién tir ¢6 yéu cau xac thuc béng chir ky Khéna tinh
A <. . . | so nhung chua dugc ky s0 khi dén nhan két qua hoac guri qua dich vu buu chinh cong ich. E)ng I n
Nhan | Nguoi ndp ho s , R o o , 2 . ) . o, vao thoi
két qua - - Nhan két qua TTHC theo hinh thire da dang ky: Truc ti€p /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ gian gidi
hodc tryc tuyén. Dér}g thoi nhan két qua TTHC ban dién tur tai Kho quan 1y dit li€u dién tir cua to quyét
chtrc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
2 N £ 07 ngay
Tong thai gian giai quyet TTHC lam vigc

* Bieu mau dinh kem:
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TP-LS-05 )
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 05/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

‘ PON PE NGHI PANGKY
HANH NGHE LUAT SU VOI TU CACH CA NHAN

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd) ........covvvvieeeeeeeeeeeeeeeee e,

TOIEN Al Gidi tinh: ............ Ngay sinh:........ [....... T
Piing ky hoat dong hanh nghé luit sw véi tw ciach ca nhan

v&i cac ngi dung sau day:

1. Ho va tén luat su (ghi bang chif iINN0A): ........oveveeeereeseeesesesseeseesesiesessessssses s
SO dien thoal: v.veveveeeeeeeeereereis FaX: woveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneen EMail: v,
Chtng minh nhan dan/Can cudc cong dan/HO chiCu $6: .......vvveevverveeseeieeesseesssseneesnnns
Ngay cap: ......... [ [, NOT CAP: cvervveveeee e eees e ses sttt
Dia chi thuON@ trll. ..o
ChO O NIEN DAY ..ttt s ettt s st neees
Theé Tudt SU 88...vvveereeienne do Lién doan Luat su Viét Nam cap ngay: .......... [ .
La thanh vién Poan Luat su tinh (thanh pho): ....o..eveveeveeieeeceeees e
2. Tén, dia chi cia co quan, t6 chirc ky hop dong 120 d0Ng: ........cccvvvvvevverreesesersrenens
SO dien thoai: v.veveveeeeeeeeereerens FaX: oo EMail: v,
VVBDISIER: ... b ettt n e r e

3. Linh vuc hanh nghé: Theo quy dinh cua Luat Luat su.

T6i chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung néu trén va cam két tudn thi cac nguyén tic
hanh nghé luat su, thuc hién ddy du cac quyén va nghia vu cta luat su do phap luat quy
dinh./.
Tinh (thanh pho), ngay thang nam
Ludt su dé nghi
(Ky va ghi ré ho tén)
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TP-LS-11
(Ban hanh kem theo Thong tw so 05/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

~ GIAY PANG KY HANH NGHE LUAT SU
CUA LUAT SU HANH NGHE VOI TU CACH CA NHAN

(Puwoc in trén kho gidy A4)

/TP/DKHD
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UBND tinh, tp...CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Sé Tw phap Doc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PANG KY HANH NGHE LUAT SU CUA LUAT SU
HANH NGHE VOI TU CACH CA NHAN
1. Hovatenluat su:...........ccooviiiiiiiiiiine, Gidi tinh:..........
Ngay sinh:........ i, L
Chung minh nhan dan/Can cuéc cong dan/Ho chiéu sb:.............

Ngay cap:......... i, Lo, NOT CAP: v,

Thé Tudt su 86 cvovvevvrereeneen. Ngay cip:....... [ [,
La thanh VIEn Doan Lult SU: ......cccooeeeiiiiee e
2. Hop d0ng 120 @0NE S0: .......coovvveeveeeeeeieeeeseee e

Tén co quan, to chirc ky hop dong 120 dong: .......co.vvevvevrvreerenns

Pia chi co quan, to chirc ky hop dong lao dong: ..................
Dién thoai: ............... Fax: oo Email......ccoooevvvininnnnnne,
WEDSITE: ..o

3. Linh vue hanh nghé: Theo quy dinh ctia Luat Luat su.

Tinh (thanh phd), ngay nam
Giam doc
(Ky tén va dong dau)

thang
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Quy trinh s6: 05.GDPTP-STP

QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRU'C TUYEN MUC PO 4 POI VOI THU TUC
CAP LAI THE GIAM DPINH VIEN TU PHAP

Ap dung tai cac co quan: UBND tinh, Vin phong UBND tinh, S& Tw phap

Quy Poi twong
trinh thyce hién

Thoi gian

NoOi dung cong viéc cn
: & Vit thuc hién

I. Nop hd so truc tuyén:

1. Truy nhap Cé)ng dich vu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:

https://dichvucong.quangbinh.gov.vn

2. bang ky/ Pang nhap vao Hé thong.

3. Chon co quan thyc hién la S& Tu phap, tai danh sach dich vu cong lya chon dich vu “Ccfp lai The

giam dinh vién tu phap ™.

4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho so, bao gdbm:

- Pon dé nghi cap lai thé giam dinh vién tu phap (theo Mdu sé 6 ban hanh kém theo Théng tir sé

11/2020/TT-BTP). Trudng hop thé bi mét hodc c6 thay doi ndi dung ghi trén thé thi don dé nghi cip

. . | lai thé gidm dinh vién tu phap phdi c6 xac nhan cta co quan, don vi chu quan;

Nop ho | Nguoindp ho | - Ban ky s§ hodic ban sao chimg thuc dién tir Thé giam dinh vién tu phap dang str dung trong truong
SO 8O hop c6 sy thay ddi thong tin da dugc ghi trén thé; Thé giam dinh vién tu phap trong truong hop thé

cli bi hong;

- 02 anh mau chan dung c¢& 2cm x 3cm ciia nguoi dé nghi cap lai thé giam dinh vién tu phap chup

chua qué 6 thang (Anh can c¢é phéng nén tring hodc xanh, yéu cau ré nét khudn mdt, dinh dang cho

phep 1a jpg, png).

5. Ho so gui dudi hinh thire khai bao thong tin trén biéu miu dién tir (e-form) sin c6 cua Hé thong

hoic ding tai cac gidy to, tai liéu dién tir hop 1¢ hodc dan ngudn tai liéu tir Kho quan 1y dir lidu dién

tr ctia to chire, ca nhan.

Péi v6i thanh phan hd so ¢é yéu cau ndp ban dién tir ¢6 chir ky sO xac thyc, S¢ Tu phap c6 ndi dung

huéng dan de cong khai ngay trén dich vu cong truc tuyén dugc cung cap, truong hop ban dién tur

chua c6 ky s6 thi huong dan viéc dbi chiéu hoac nop truc tlep hd so goc khi dén nhan két qua hoac





https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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gtri qua dich vy buu chinh cong ich.

6. Bbang ky hinh thirc nhan lgé't qua tha tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc tryc tuyén.

7. Bang ky hinh thac nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhin qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so duge cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét hd so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hién dich vu cong, td chirc, ca nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thogi va h(f)p
thu dién tir cua S¢ Tu phap dang tai kém theo quy trinh thyc hién dich vu cong truc tuyén nay dé
dugc hudng dan, ho tro.

IL. Nop ho so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai BO phan tiép nhéu} ho so va tra két qua cua So Tu‘ phap tai Trung tam Hanh
chinh cong tinh Quang Binh (TTHCC), so 09 duong Quang Trung, TP. Déng Héi, Quang Binh hodc
qua dich vy buu chinh cong ich theo thanh phan hé so va hudng dan néu trén.

Can bd tiep
nhan ho so,

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ciia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc nép hd so: Truc tiép
/hodc truc tuyén /hodc qua dich vu buu chinh.
2. Kiém tra thanh phan ho so dién tu:

Bude 1 tra két qua |- Trudng hop ho so day du, hop 1¢: Tiép nhan, cap nhat luu trit hd so dién tu; chuyér‘l Lanh dao Phbng 04 gio lam
cila S()qtai Hanh chinh tu phép va Bo tro tu phap (Phong HCTP&BTTP); guri Phicu ti€p nhén ho so va hen tra ket viée
TTHCC qua cho nguo1 ndp ho so.
- Truong hop hd so chua d:?ly du, khong hop 18: Gui théng bao cho ngudi ndp, hudng din bd sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
Lauh Gz ; g ; 02 gid lam
Budc 2 Phong Lanh dao Phong HCTP&BTTP x4c nhan ho so chuyén dén, phan cong chuyén vién xtr Iy ho so giA
HCTP&BTTP viee
Chuyén vién Phong HCTP&BTTP xir I ho so; chuyén du thao To trinh dé nghi cAp lai thé giam dinh
Chuven vié vién tu phap cho Lanh dao Phong (gom Dy thao To trinh, du thao Quyét dinh cap lai the giam dinh
Buge 3 ‘;fonn;'e” vién tw phap theo Mdu sé 8 ban hanh kém theo Théng tir sé 11/2020/TT-BTP hodgic Vin ban tir chéi, |04 ngay 1am
HCTP&BTTP néu ro ly do). viéc

Truong hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén ngugc vé Bo phan mdét cura (kém vén ban hudng
dan, néu ro0 1y do, ndi dung bo sung...).
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Lanh dao Phong HCTP&BTTP xem xét ho so, tham tra, trinh Lanh dao S¢ ky duyét To trinh UBND

Buée 4 Liﬁ%fac’ tinh xem x¢&t, quyét dinh. 2,5 ngay
C h \ e . . . ) R
HCTP &E?TTP Tr}rong hop can diéu chinh, stra doi, bo sung du thio két qua giai quyet, chuyén nguoc vé chuyén | lam viéc
vién xur 1y.
Lanh dao Lanh dao S¢ xem xét hd so va ky duyét To trinh UBND tinh. 2,5 ngay
Buéce 5 q " | Truong hop can diéu chinh, stra ddi, bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé Lanh dao | lam viéc
S¢ Tu phap . AU
Phong chuyén moén xur 1y.
Chuyén vién A \ £ s A e LA P A
Budc 6 Phong Chuyén vién Phong HCTP&BTTP phoi hgp vdi Van thu vao so van ban, luu trir ho so, chuyén ho so | 02 gio lam
udc FURRIPA A hAn mat et cfia V \ : : 3
HCTP&BTTP lién thong cho B phan mot ctra cia Van phong UBND tinh tai TTHCC. Vigc
Cén bo tiép
Bude 7 ngz;l }\1](;;0 Céan bd BO phan tiép nhan ho so ctia Van phong UBND tinh tai TTHCC chuyén ho so, két qua lién | 04 gio lam
phong UBND thong cho chuyén vién Van phong UBND tinh viéc
tinh
Chuyeén vién Chuyén vién phu trach linh vuc ctia Van phong UBND tinh kiém tra, xu 1y ho so, trinh Lanh dao
Budc 8 | phu trach linh | Van phong UBND tinh va Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua. 09 ngay lam
vuc cia VP | Trudng hop can diéu chinh, bd sung du thao két qua giai quyét, chuyén ngugc vé Bo phan tiép nhan viée
UBND tinh | ho so ctia Van phong UBND tinh dé chuyén cho S& Tu phap (chuyén vién xir 1y).
Cén bo tiép
Buoce 9 nlclzg 2;;;0 Céan b tiép nhan hd so tai B6 phan mot cira cia Vian phong UBND tinh tai TTHCC thong béo va | 04 gio lam
phong UBND chuyén ho so, két qua lién thong cho S& Tu phap. viéce
tinh
Cén bo tid Cén bd tiép nhan ho so tai B phan tiép nhan ho so va tra két qua ctia S& Tu phap tai TTHCC:
Budce 10 afl Q‘Atlep - Xac nhéan trén phén mém mot cira vé két qua TTHC da c6 tai bd phan mot cua; thong bao cho t6 | 02 gio lam
nhan ho so, AR . S , ‘A
chtrc, cd nhan theo hinh thirc dang ky. viéc

tra két qua

- Chuyén ho so, két qua lién thong cho Phong HCTP&BTTP dé luu ho so, vao so theo ddi.
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- ?(uét trinh d6i chiéu hodc nop ban gidy cac hd so, vin ban dién tir c6 yéu cau xac thuc bang chir ky Khéna tinh
Nh3 Newdi 160 ha s0 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich. ‘On?hg,]
an i ndp ho . R - ) vao thoi
Kt qud S 0P |- Nhan két qua TTHC theo hinh thie da dang ky: Truc tiép /hoc qua dich vy buu chinh cong ich/ gian gidi
hodc tryc tuyén. Dfn}g thot nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dir 1i¢u dién tr cta to quyét
chtrc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
2 N ‘o £ 20 ngay
Tong thai gian giai quyet TTHC lam vige

* Bieu mau dinh kem:
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Mau s6 6
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 11/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
anh Péoc 1ap - Tw do - Hanh phic
(2cmx3cm)

PON PE NGHI CAP LAI THE GIAM PINH VIEN TU PHAP

KINI @UT (1) et sb e
Téntoila: ..o, Nam/nit: ................ Sinh ngay: ........ Lo i,
Chung minh nhan dan/Ho chiéu/Can cudc coNg dan S6: .......o.ovevveeveeeveeeeseeeiseens
Ngay Cap: .......... I [voreereerann. NOT CAP: ottt
Noi dang ky ho KNAU thuONG trU: ..ot
CNO G NIBN LI vttt ettt ettt ettt et et et e et et et et e e e et e e e e eeeeeeas
Dién thoai: ......ceveveeeceeeeeeeeeen, Email (NU COY: oo
Quyét dinh b6 nhiém sb........... ngay......... [eweeen. oveeieeainans noi bo nhiém (2)............
Thé giam dinh vién tu phap duogc cip sb: ........ ngay .../ .. /oo theo Quyét dinh

SO....... ngay....... VT I 10T CAP (3)-eeeeeeeee et
Ly do dé nghi cap lai thé giam dinh vién tu phap...
DE nghi (4)..eeeeeeeeeeeeeen. cap lai Thé giam dmh vién tu phap cho t01

T6i xin chiu trach nhiém hoan toan trudc phap luat vé su trung thuc, chinh xac cua
ndi dung Bon dé nghi nay va ho so kém theo.

Tinh, (thanh phod)...., ngdy.......thang......ndam......

Nguoi dé nghi
(ky va ghi 16 ho tén)
X&c nhdn ciia ngwoi 6 tham quyén
vé Iy do cdp lai thé?
(ky va ghi rd ho tén)

Ghi chu:

(1) Co quan c6 tham quyén cap lai thé;

(2) Co quan da bd nhiém;

(3) Co quan noi cap theé;

(4) Nguoi c6 tham quyén cap lai thé (Bo truong, Tha trudng co quan ngang bd hoic cha
tich UBND cép tinh)

Co quan hay c4 nhan c6 tham quyén cip lai thé 13 bo, co quan ngang b hodac UBND tinh
hay 1a nguoi ding dau cac co quan nay vi Ludt quy dinh: ngudi nao c6 tham quyén bd nhiém thi
¢6 tham quyén cap thé giam dinh vién tu phap.

2 Chi dung cho trudng hop xin cap lai thé do bi mat hodc ¢6 su thay doi thong tin ghi trén theé.
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MAu sb 8
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 11/2020/TT-BTP)

UY BAN NHAN DAN...3 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6:..../Qb-UBND ... ,ngay .... Thang .....ndm.....»

‘ ~ QUYET PINH
Ve viéc cap lai thé giam dinh vién tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...5
‘Can cvr Luat Giam dinh tw phap ngay 20 thang 6 nam 2012, Lugt sia doi, bé sung
mot so diéu cua Ludt Giam dinh tw phap ngay 10 thang 6 nam 2020 (Lugt Giam dinh tu
phap);
Can cir Lugt To6 chizc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015, Luqt
Sira doi, bo sung mot so dieu cua Lugt To cuc Chinh phu va Ludt To chic chinh quyeén
dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Theo dé nghj ciia Gidm doc Sé Tw phdp.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cap lai thé giam dinh vién tu phap cho cac ong/ba co tén trong danh sach
kem theo.

Piéu 2. Giam d6c S& Tu phap phdi hop voi Tha trudng ... thuc hién viéc cap lai
thé giam dinh vién tu phap theo quy dinh cua Luat Giam dinh tu phap va Théng tu sd
11/2020/TT-BTP ngay 31 thang 12 nim 2020 cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh vé
mau thé, trinh ty, thi tuc cap mai, cap lai thé giam dinh vién tu phap.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan ...7, Giam doc S& Tu phap, Thu truong ...8 va
cac 6ng/ba co tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: )
- Nhu biéu 3; CHU TICH
-Luus.. e o

. Tén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong cap the giam dinh vién tu phap.
. Dia danh va thoi gian ban hanh van ban.

. Tinh/thanh phd truc thudc Trung uwong.

. S&, ban, nganh tinh/thanh phb d& nghi cp lai thé giam dinh vién tu phap.

. Tinh, thanh phé truc thugc Trung wong.

. S&, ban, nganh tinh/thanh ph6 dé nghi cap lai thé giam dinh vién tu phap.

. Ho, tén, chirc vu cta ngudi c6 thim quyén cap thé.
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