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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ DANH MỤC VÀ QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC BAN HÀNH MỚI, CHUẨN HÓA LĨNH VỰC ĐẤT ĐAI THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA NGÀNH TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH BÌNH THUẬN
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH BÌNH THUẬN
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số Điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22/11/2019;
Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14/5/2013 và Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính; Nghị định số 107/2021/NĐ-CP ngày 06/12/2021 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;
Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31/10/2017 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn nghiệp vụ về kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết TTHC;
Căn cứ Quyết định số 1839/QĐ-BTNMT ngày 27/8/2014 của Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường về công bố thủ tục hành chính lĩnh vực đất đai thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Bộ Tài nguyên và Môi trường; Quyết định số 2555/QĐ-BTNMT ngày 20/10/2017 của Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường về công bố thủ tục hành chính mới ban hành; được sửa đổi, bổ sung trong lĩnh vực đất đai thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Bộ Tài nguyên và Môi trường và Quyết định số 1686/QĐ-BTNMT ngày 30/8/2021 của Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường về công bố thủ tục hành chính mới ban hành; thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung; thủ tục hành chính thay thế trong lĩnh vực đất đai thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Bộ Tài nguyên và Môi trường;
Theo đề nghị của Giám đốc Sở Tài nguyên và Môi trường.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố danh mục và quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính được ban hành mới, chuẩn hóa lĩnh vực đất đai thuộc phạm vi, chức năng quản lý của ngành Tài nguyên và Môi trường trên địa bàn tỉnh Bình Thuận:
1. Danh mục thủ tục hành chính (chi tiết tại Phụ lục số I).
2. Quy trình nội bộ giải quyết các thủ tục hành chính có liên quan (chi tiết tại Phụ lục số II, III, IV).
Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký ban hành và thay thế Quyết định số 1560/QĐ-UBND ngày 19/7/2022 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh về việc công bố danh mục và quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính được ban hành mới, chuẩn hóa lĩnh vực đất đai thuộc phạm vi chức năng quản lý của ngành Tài nguyên và Môi trường trên địa bàn tỉnh Bình Thuận.
Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Tài nguyên và Môi trường; Chủ tịch Ủy ban nhân dân các huyện, thị xã, thành phố và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
 
	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Cục KSTTHC (Văn phòng CP);
- Sở TT&TT (cập nhật PM);
- Trung tâm HCC tỉnh;
- Lưu: VT, NCKSTTHC Lam
	CHỦ TỊCH 
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Phu luc | )

DANH MUC THU TUC HANH CHINH BAN HANH MOI VA PUQC CHUAN HOA
_LINH VUC PAT PAI THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA

NGANH TAI NGUYEN VA MOI TRUONG TREN PIA BAN TINH BINH THUAN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 392 /QB-UBND ngay 03 thdang 3 nam 2023 cua Chui tich Uy ban nhén ddn tinh)

Cach thuec
thuc hién Thoi han
S6 | Misbd . . | Thwe | giai quyét Pia diém Phi, 1¢ phi e,
TT| TTHC Ten TTHC M| hién | (ngdy lim thyc hign (néu c6) Can cir phap Iy
; qua viéc)
DVC | gcey
A | CAP TINH (37 TTHC)
| | DANH MUC THU TUC HANH CHINH BAN HANH MO] (01 TTHC)
e b3 ot o5 ,
thém quyén dél VGi té - ’Tlép nhan va tra 2013. )
chac kinh t& nhan két qua tai Trung - Nghi dinh so
chuyén nhuong, nhan tam HCC tinh. 43/2014/ND-CP ngay
1 | 1.010200 | gép vén, thué quyen | 2 x | 25ngay hCO’ uan thyec Khong 1?:{5/2014 cua Chinh
st dung dit nong ien; C | cuc Quar! pha. : :
N hié' 4 thuc hién ly dat dai - So Tai - Nghi dinh so
df’r D YUt nguyén va  Moi 148/2020/ND-CP
Kinh doanh phi n()n’ trrong; UBND tinh ngay 18/12/2020 cua
nghicp P g Chinh phu.
Il | DANH MUC THU TUC HANH CHINH CHUAN HOA (36 TTHC)
Tham dinh P 6au st - Tiép nhan va tra - Lut Dét dai nam
d{éug kiér’1 giao At két qua tai Trung 2013. ’
thué dét khon thén’ tam HCC tinh. - Nghi dinh so
ar SIong ong . |- Co quan thuc . 43/2014/ND-CP ngay
1 | 1.003010 | qua hinh thtrc dau gia 4 X 15 ngay Khong

qu‘yén sa dung dat,
dieu kién cho phép
chuyén muc dich st

dung dat dé thuc hién

hién: Chi cuc Quan
ly dat dai - S¢ Tai
nguyén va Moi
truong.

15/5/2014 cua Chinh
phu.

- Nghi dinh s
01/2017/ND-CP ngay








du 4n dau tu d6i véi to
chuc, co so ton gio,
nguoi Viét Nam dinh
cu & nudc ngoai,
doanh nghiép c6 vbn
dau tu nudc ngoai, to
chic nudc ngoai cod
chirc nang ngoai giao

06/01/2017 cua Chinh
phu.

- Nghi dinh s
148/2020/Nb-CP
ngay 18/12/2020 cua
Chinh phu.

- Théng tu s
30/2014/TT-BTNMT
ngay 02/6/2014 cua
Bo truéng BoO Tai
nguyén va  Moi
truong.

- Théng tu sb
33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong.

1.002253

Giao dat, cho thué dat
khong thong qua hinh
thire ddu gia quyén sir
dung dat d6i véi du an
phai trinh co quan nha
nude c6 tham quyén
xét duyét hoac phai
cap gidy chung nhan
dau tou ma ngudi xin
giao dit, thué dat 13 to
chuc, co so ton gido,
nguoi Viét Nam dinh
cu & nudc ngoai,
doanh nghiép c6 vén
dau tu nudc ngoai, to
chic nudc ngoai cod
chirc nang ngoai giao

20 ngay

- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung
tam HCC tinh.

- Co quan thyc
hién: Chi cuc Quan
ly dat dai - S¢ Tai
nguyén va Moi
truong; UBND
tinh.

- Nghi quyét sb
15/2021/NQ-
HDND ngay
08/12/2021 cua
HDND tinh.
- Nghi quyét sb
19/2021/NQ-
HDND ngay
09/12/2021 cua
HDND tinh.

- Luat Pat dai nam
2013.

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cua Chinh
phu.

- Nghi dinh s
01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 ctia Chinh
phu.

- Théng tu s
30/2014/TT-BTNMT
ngdy 02/6/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong.








1.002040

Giao dat, cho thué dat
khong thong qua hinh
thize dau gia quyén sir
dung dat d6i véi du an
khong phai trinh co
quan nha nudc co
tham quyén xét duyét;
du 4n khong phai cip
gidy chirng nhan dau
tu; truong hop khong
phai 1ap dy an dau tu
xay dung cong trinh
ma Nguoi xin giao dat,
thué dat 1a o chirc, co
SO ton gido, nguoi
Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai, doanh
nghiép co von dau tu
nudc ngoai, to chuc
nudc ngoai co chuc
nang ngoal giao.

20 ngay

- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung
tam HCC tinh,

- Co quan thyc
hién: Chi cuc Quan
ly dat dai - S¢ Tai
nguyén va Moi
truong; UBND
tinh.

- Nghi quyét sb
15/2021/NQ-
HDND ngay
08/12/2021 cua
HDND tinh;
- Nghi quyét sb
19/2021/NQ-
HDND ngay
09/12/2021 cua
HDND tinh.

- Luat Pat dai nam
2013.

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cta Chinh
phu.

- Nghi dinh s
01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh
phu.

- Théng tu sb
30/2014/TT-BTNMT
ngay 02/6/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong.

1.004257

Chuyén muc dich sir
dung dat phai duoc
phép cua co quan nha
nudc cd thim quyén
d6i véi t6 chirc, nguoi
Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai, doanh
nghiép co von dau tu
nudc ngoai

15 ngay

- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung
tam HCC tinh

- Co quan thyc
hién: Chi cuc Quan
ly dat dai, Van
phong ding ky dat
dai - S¢ Tai nguyén
va Moi  truong;
UBND tinh.

- Nghi quyét sb
15/2021/NQ-
HDND ngay
08/12/2021 cua
HDND tinh;
- Nghi quyét sb
19/2021/NQ-
HDND ngay
09/12/2021 cua
HDND tinh.

- Luat Pat dai nam
2013.

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cua Chinh
phu.

- Nghi dinh s
01/2017/NB-CP ngay
06/01/2017 ctia Chinh
phu.

- Théng tu sb
30/2014/TT-BTNMT
ngdy 02/6/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong








1.001039

Thu hoi dat do cham
dut viéc sir dung dat
theo phdp luat, tu
nguyén tra lai dat doi
Vé6i trudng hop thu hoi
dét cua t6 chuc, co s&
t6n gido, to chirc nudce
ngoai c¢d chuc nang
ngoai giao, nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc
ngoai, doanh nghiép
c6 von dau tu nudc
ngoai

Khong quy
dinh

- Tiép nhan tai Vian
thu S& Tai nguyén
va M1 truong;

- Co quan thyc
hién: Chi cuc Quan
ly dat dai, Van
phong ding ky dat
dai-S¢ Tai nguyén
va Moi  truong;
UBND tinh.

Khong

- Luat Dat dai nam
2013.

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cua Chinh
phu.

- Nghi dinh s
01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh
phu.

- Théng tu sb
30/2014/TT-BTNMT
ngdy 02/6/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong.

1.000964

Thu hoi dat & trong
khu vuc bi 6 nhiém
moi trudong cd nguy co
de doa tinh mang con
ngudi; dit & co nguy
co sat 16, sut lan, bi
anh huong bai hién
tuong thién tai khac de
doa tinh mang con
nguoi ddi véi truong
hop thu héi dat & thuoc
duy 4n nha & cua to
chiac kinh té, nguoi
Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai, doanh
nghiép co von dau tu
nudc ngoai

Khong quy
dinh

- Tiép nhan tai Vin
thu So Tai nguyén
va Moi truong;

- Co quan thyc
hién: Chi cuc Quan
ly dat dai, Vin
phong ding ky dat
dai - So Tai nguyén
va Moi truong;
UBND tinh.

Khong

- Luat Pat dai nim
2013.

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cta Chinh
phu.

- Nghi dinh s
01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 ciia Chinh
phu.

- Théng tu sb
30/2014/TT-BTNMT
ngay 02/6/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong.

1.001007

Thu hdi déat vi muyc
dich qudc phong, an
ninh; phat trien Kinh té

Tuy theo
giai doan

- Tiép nhan tai Van
thu S¢ Tai nguyén
va Moi truong;

Khong

- Luat DPat dai nam
2013.

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay








- x3 hoi vi loi ich quéc xtlyhd |- Co quan thuc 15/5/2014 cua Chinh
gia, cong cong so? hién: Chi cuc Quan phu.
ly dat dai - So Tai - Théng tu sb
nguyén va Moi 30/2014/TT-BTNMT
trrong; UBND tinh ngay 02/6/2014 cua
va cac co quan, don Bo Tai nguyén va M6i
Vi c0 lién quan. truong.
Diéu chinh quyét dinh - Tiep nhan tai Van -zolig?t bat dai nam
thu hoi dat, giao dat, thu So Tai nguyén T ;
cho thué dét, cho phép va Moi truong; - Nghi dinh 0
’ Tuy theo 43/2014/ND-CP ngay

chuyén muyc dich sur giai doan |- COo quan thuc 15/5/2014 cua Chinh

8 | 1004688 | dung dit cia Tha| 2 X xir Iy hd | hién: Chi cuc Quan Khéng phi;
tuong‘Chmh ’phu Sia e ly dat dai - So Tai - Nghi dinh s
ban hanh trudc ngay nguyén va Moi 01 /2017/ND-CP ngay
01/7/2004 truong; UBND 06/01/2017 ctia Chinh

tinh. phu

1 @) Thoi gian tir khi ban hanh Théng bao thu hdi dat dén khi ban hanh Quyét dinh thu hdi dat 1a cham nhét 1a 90 ngay dbi véi dat nong nghiép va 180 ngay dbi véi dat phi nong nghiép. Truong hop
ngudi st dung dét trong khu vuc thu hdi dit ddng ¥ dé co quan nha nude 6 tham quyén thu hdi dat true thoi han thi Uy ban nhan dan cap c6 thim quyén quyét dinh thu hdi dat ma khong phai cho
dén hét thoi han théng bao thu hdi dét.

b) Thai gian ban hanh Quyét dinh kiém dém bt budc 1a 10 ngay ké tir ngay ngudi sir dung dét duoc Uy ban nhan dan cip xa van dong, thuyét phuc thuc hién Thong bao thu hdi dét.

¢) Thoi gian thuc hién phuong 4n bdi thuong, hd tro, tai dinh cu: 30 ngay ké tir ngay ban hanh quyét dinh phé duyét phuong an bdi thuong, hd tro, tai dinh cu. Truong hgp ma thuc hién
vuot qua 30 ngay néu Nha nudc cham chi tra thi nguoi co dét thu hdi duge Nha nudc thanh toan thém mot khoan tién bang mirc tién cham nop theo quy dinh cua Luat quan 1y thué tinh
trén sd tién cham tra va thoi gian cham tra; néu nguoi c6 dat thu hdi khong nhan tién bdi thudng, hd trg theo phuong an bdi thudng, hd tro, tai dinh cu dwoc cap co tham quyén phé duyét
thi tién boi thuong, hd tro duoc gui vao tai khoan tam gitr cua Kho bac nha nuéc.

d) Thoi gian ban giao dit ddi véi trudng hop ngudi bi cudng ché thu hdi dit chdp hanh quyét dinh cudng ché: cham nhat sau 30 ngay ké tir ngay Ban thuc hién cudng ché lap bién ban
ghi nhan sy chap hanh cta ngudi cé dat bi thu hoi.

2 3) Trong thoi han khong qua 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc van ban cia ngudi sir dung dat, S Tai nguyén va Moi trudng c6 trach nhiém huéng dan ngudi sir dung dat lap ho so dé
trinh Uy ban nhan dan tinh.

b) Trong thoi han khong qua 05 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18, Uy ban nhan déan c4p tinh ban hanh quyét dinh diéu chinh thu hdi dat, giao dit, cho thué dét, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat.

¢) Trong thoi han khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, B6 Tai nguyén va Mbi truong ¢ trach nhiém tham dinh hd so.

d) Trong thoi han khong qua 10 ngay ké tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi gép ¥ cua Bo Tai nguyén va Moi trudng, cac bd, nganh c6 trach nhiém phai giri v kién dén Bo Tai nguyén
va Moi truong.







- Thong tu sb
33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cua
Bo truéng BoO Tai
nguyén va  Moi
truong

1.004217

Gia han st dung dat
ndng nghiép cua co s&
ton gido

07 ngay

- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung
tam HCC tinh.

- Co quan thyc
hién: Chi cuc Quan
ly dat dai, Van
phong ding ky dat
dai - S¢ Tai nguyén
va Moi  truong;
UBND tinh.

- Nghi quyét sb
15/2021/NQ-
HDND ngay
08/12/2021 cua
HDND tinh;
- Nghi quyét sb
19/2021/NQ-
HDND ngay
09/12/2021 cua
HDNBD tinh.

- Luat Pat dai nam
2013.

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 ctua Chinh
phu.

- Nghi dinh s
01/2017/NDb-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh
phu.

- Théng tu sb
23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong.

- Thong tu s6
24/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong.

- Théng tu s6
33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong.

- Théng tu s
09/2021/TT-BTNMT
ngay 30/6/2021 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong.








10

1.001990

Gia han st dung dat
ngoai khu cong ngh¢
cao, khu kinh te

07 ngay

* Poi véi To chiic:
- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung
tam HCC tinh.

- Co quan thyc
hién: Chi cuc Quan
ly dat dai, Van
phong ding ky dat
dai - S¢ Tai nguyén
va Moi trudng;
UBND tinh.

* Poi voi ho gia
dinh, ca nhan:

- Tiép nhan va tra
két qua tai Bo phan
mot cira cap huyén
hoac By phan mot
clra cip xd (néu cé
nhu cdu).

- Co quan thyc
hi¢n: Phong Tai
nguyén va Moi
truong; Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai; UBND cap
huyén.

Nghi quyét sé
15/2021/NQ-
HDND ngay
08/12/2021 cua
HDNBD tinh

- Luat Pat dai nam
2013.

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cta Chinh
phu.

- Nghi dinh s
01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh
phu.

- Théng tu sb
23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong.

- Thong tu s6
24/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong.

- Théng tu s6
33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong.

- Thong tu sd
09/2021/TT-BTNMT
ngay 30/6/2021 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong.

11

1.001134

Ping ky bién dong
d6i voi truong hop
chuyén tir hinh thic
thué dat tra tién hang
nim sang thué dat tra
tien mot lan cho ca

30 ngay

* Poi véi T6 chic:
- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung
tam HCC tinh.

- Co quan thyc
hién: Chi cuc Quan

- Nghi quyét sb
15/2021/NQ-
HDND ngay
08/12/2021 cua
HDND tinh;

- Luat Pat dai nim
2013.
- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cua Chinh
phu.








thoi gian thué hoac tir
giao dat khong thu
tién sir dung dat sang
hinh thic thué dat
hoic tir thué dat sang
giao dat c6 thu tién sir
dung dat

ly dat dai, Van
phong ding ky dat
dai - S¢ Tai nguyén
va Moi truong;
UBND tinh.

* Poi véi hd gia
dinh, ca nhan:

- Tiép nhan va tra
két qua tai B6 phan
mot cira cAp huyén
hoac B§ phan mdt
clra cAp Xa (néu co
nhu cdu).

- Co quan thyc
hién: Phong Tai
nguyén va Moi
truong; Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai; UBND cap
huyén.

- Nghi quyét sb
19/2021/NQ-
HDND ngay
09/12/2021 cua
HDND tinh.

- Nghi dinh s
01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh
phu.

- Nghi dinh s
148/2020/ND-CP
ngay 18/12/2020 cua
Chinh phu.

- Thong tu sb
23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong.

- Thong tu sb
24/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua Bo
Tai nguyén va Moi
truong.

- Théng tu s
02/2015/TT-BTNMT
ngay 27/01/2015 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong.

- Nghi dinh s
44/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cta Chinh
phu.

- Théng tu sb
33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong.

- Théng tu sb
09/2021/TT-BTNMT
ngay 30/6/2021 cua
Bo Tai nguyén va Moi








truong.

12

1.004267

Giai quyét tranh chip
dit dai thugc tham
quyén cua Chu tich
Uy ban nhan déan cap
tinh

Thoi han
giai quyét
khong qua

60 ngay

- Tiép nhan va tra
két qua tai Tru so
tiép cong dan tinh;
- Co quan thyc
hign: Co quan
chuyén mon thudc
UBND tinh; UBND
tinh

Khong

- Luat Dat dai nam
2013.

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cua Chinh
phu.

- Nghi dinh s
01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh
phu.

13

1.005398

Diang ky quyén st
dung dat lan dau

30 ngay

* Poi véi To chirc:
- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung
tam HCC tinh.

- Co quan thyc
hign: Van phong
Ping ky dat dai -
So Tai nguyén va
Moi truong.

* Poi véi hd gia
dinh, ca nhan:

- Tiép nhan va tra
két qua tai B phan
mot cira cap huyén
hodc BO phan mot
clra cip xd (néu cé
nhu cau).

- Co quan thuc
hién: Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai.

- Nghi quyét sb
15/2021/NQ-
HDND ngay
08/12/2021 cua
HDND tinh;
- Nghi quyét sb
19/2021/NQ-
HDND ngay
09/12/2021 cua
HDND tinh.

- Luat Pat dai nam
2013,;

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cta Chinh
phu;

- Nghi dinh s
01/2017/NDB-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh
phu;

- Nghi dinh s
148/2020/Nb-CP
ngay 18/12/2020 cua
Chinh phu;

- Thong tu sb
24/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua Bo
Tai nguyén va Moi
truong;

- Théng tu sb
33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong.








10

14

1.003003

Ping ky va cap Giay
ching nhan quyén sir
dung dat, quyén so
httu nha & va tai san
khac gin lién véi dat
lan dau

30 ngay

- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung
tam HCC tinh.

- Co quan thyc
hién: Van phong
Pang ky dat dai,
Chi cyc Quan 1y dat
dai - S¢ Tai nguyén
va Moi  truong;
UBND tinh.

- Nghi quyét sb
15/2021/NQ-
HDND ngay
08/12/2021 cua
HDND tinh;
- Nghi quyét sb
19/2021/NQ-
HDND ngay
09/12/2021 cua
HDND tinh.

- Luat Pat dai nam
2013.

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cta Chinh
phu;

- Nghi dinh s
01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh
phu;

- Nghi dinh s
148/2020/Nb-CP
ngay 18/12/2020 cua
Chinh phu;

- Thong tu s6
23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Thong tu sb
24/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua Bo
Tai nguyén va Moi
truong;

- Théng tu sb
02/2015/TT-BTNMT
ngay 27/01/2015 cua
Bo Tai nguyén va Méi
truong;

- Nghi dinh s
44/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cta Chinh
phu;

- Théng tu s6
33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cua
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B0 Tai nguyén va Moi
truong.

15

2.000983

Cap Giay chirng nhan
quyén sir dung dat,
quyén s& hiru nha o va
tai san khac gan lién
v6i dat cho nguoi da
ding ky quyén su
dung dat lan dau

30 ngay

- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung
tam HCC tinh.

- Co quan thyc
hién: Van phong
Piang ky dat dai,
Chi cyc Quan 1y dat
dai - So Tai nguyén
va Moi  truong;
UBND tinh.

- Nghi quyét sb
15/2021/NQ-
HDND ngay
08/12/2021 cua
HDND tinh;
- Nghi quyét sb
19/2021/NQ-
HDND ngay
09/12/2021 cua
HDND tinh.

- Luat Pat dai nam
2013.

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cta Chinh
ph;

- Nghi dinh s
01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh
phu;

- Nghi dinh sé
148/2020/Nb-CP
ngay 18/12/2020 cua
Chinh phu;

- Théng tu sb
23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Thong tu s6
24/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Thong tu sd
02/2015/TT-BTNMT
ngay 27/01/2015 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Nghi dinh s
44/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cta Chinh
ph;
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- Thong tu sb
33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cua
B0 Tai nguyén va Moi
truong.

16

1.002255

Ping ky, cap Giay
chiing nhan quyén sir
dung dat, quyén so hitu
nha ¢ va tai san khac
gan lién voi dat lan dau
d6i véi tai san gan lién
Véi dat ma chu s¢ hitu
khong dong thoi 1a
ngudi sir dung dat

30 ngay

* Poi véi To chirc:
- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung
tam HCC tinh.

- Co quan thyc
hién: Van phong
Pang ky dat dai,
Chi cuc Quan ly dét
dai, So Tai nguyén
va Méi truong.

* Poi véi hd gia
dinh, ca nhan:

- Tiép nhan va tra
két qua tai B phan
mot cira cip huyén
hodc BO phan mot
clra cip xa (néu cé
nhu cau).

- Co quan thyc
hién: Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai, Phong Tai
nguyén va Moi
truong, UBND cap
huyén.

- Nghi quyét sb
15/2021/NO-
HDND ngay
08/12/2021 cua
HDND tinh;
- Nghi quyét sb
19/2021/NQ-
HDND ngay
09/12/2021 cua
HDND tinh.

- Luat Pat dai nam
2013.

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cta Chinh
phu;

- Nghi dinh s
01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh
phu;

- Nghi dinh s
148/2020/Nb-CP
ngay 18/12/2020 cua
Chinh phu;

- Théng tu s6
23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Thong tr s6
24/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 ctua Bo
Tai nguyén va Moi
truong;

- Théng tu sb
02/2015/TT-BTNMT
ngay 27/01/2015 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Nghi dinh s
44/2014/ND-CP ngay
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15/5/2014 ctia Chinh
ph;

- Théng tu sb
33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cua
B0 Tai nguyén va Moi
truong.

17

2.000976

Ding ky thay doi tai
san gan lién voi dat
vao Giay chiing nhan
da cap

15 ngay

* Poi véi To chic:
- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung
tam HCC tinh.

- Co quan thuc
hién: Van phong
Ping ky dat dai -
So Tai nguyén va
Moi truong.

* Poi véi ho gia
dinh, ca nhan:

- Tiép nhan va tra
két qua tai Bo phan
mot cira cip huyén
hoac B§ phan mot
ctra cip xi (néu cé
nhu cdu).

- Co quan thuc
hién: Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai, Van phong
dang ky dat dai.

- Nghi quyét sb
15/2021/NQ-
HDND ngay
08/12/2021 cua
HDND tinh;
- Nghi quyét sb
19/2021/NQ-
HDND ngay
09/12/2021 cua
HDND tinh.

- Luat Dat dai nam
2013.

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cua Chinh
phu;

- Nghi dinh s
01/2017/NDb-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh
phu;

- Nghi dinh s
148/2020/Nb-CP
ngay 18/12/2020 cua
Chinh phu;

- Thong tu s6
23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Théng tu sb
24/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Théng tu s
02/2015/TT-BTNMT
ngay 27/01/2015 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong;
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- Nghi dinh s
44/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cta Chinh
phu;

- Théng tu sb
33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cua
B0 Tai nguyén va Moi
truong;

- Théng tu sb
09/2021/TT-BTNMT
ngay 30/6/2021 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong.

18

2.001938

Ping ky dat dai 1an
dau ddi véi truong
hop duoc Nha nudc
giao dat dé quan ly

15 ngay

* Poi véi To chiic:
- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung
tam HCC tinh.

- Co quan thyc
hign: Van phong
Ping ky dat dai -
So Tai nguyén va
Moi truong.

* Poi véi ho gia
dinh, ca nhan:

- Tiép nhan va tra
két qua tai Bo phan
mot cira cap huyén
hodc B§ phan mot
ctra cip xd (néu cé
nhu cdu).

- Co quan thyc
hién: Chi nhanh
Van phong dang ky
dét dai.

Khoéng

- Luat Dat dai nam
2013.

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cua Chinh
phu

- Nghi dinh s
01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh
phu;

- Théng tu s6
24/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong.








15

19

1.002273

Ping ky, cip Gidy
ching nhan quyén s
dung dat, quyén so
hiru nha & va tai san
khac gin lién véi dat
cho nguoi  nhan
chuyén nhuong quyeén
str dung dat, mua nha
0, cong trinh xay dung
trong cac du an phat
trién nha &

15 ngay

* Poi véi To chirc:
- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung
tam HCC tinh,

- Co quan thyc
hién: Van phong
Ping ky dat dai,
Chi cyc Quan ly dat
dai - S¢ Tai nguyén
va Méi truong.

* Poi véi hd gia
dinh, ca nhan:

- Tiép nhan va tra
két qua tai Bo phan
mot cira cap huyén
hoac B6 phan mot
ctra cap xa (néu cod
nhu cau).

- Co quan thyc
hién: Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai, Phong Tai
nguyén va Moi
truong, UBND cap
huyén.

- Nghi quyét sb
15/2021/NO-
HDND ngay
08/12/2021 cua
HDND tinh;
- Nghi quyét sb
19/2021/NQ-
HDND ngay
09/12/2021 cua
HDND tinh.

- Luat Pat dai nam
2013.

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cta Chinh
phu;

- Nghi dinh s
76/2015/ND-CP ngay
10/9/2015 ctia Chinh
phu;

- Nghi dinh s
01/2017/Nb-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh
phu;

- Nghi dinh s
148/2020/Nb-CP
ngay 18/12/2020 cua
Chinh phu;

- Thong tu s6
23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Théng tu sb
24/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Théng tu sb
02/2015/TT-BTNMT
ngay 27/01/2015 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Nghi dinh s
44/2014/ND-CP ngay
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15/5/2014 ctia Chinh
phu.

- Théng tu sb
09/2021/TT-BTNMT
ngay 30/6/2021 cua
B0 Tai nguyén va Moi
truong.

20

1.002993

Pang ky, cip Giay
ching nhan quyén sir
dung dat, quyén so
hiru nha ¢ va tai san
khac gin lién véi dat
d6i véi truong hop da
chuyén quyén sir dung
dat trudc ngay 01
thang 7 nam 2014 ma
bén chuyén quyén da
dugc cap Gidy ching
nhan nhung chua thyc
hién thu tuc chuyén
quyén theo quy dinh

10 ngay

- Tiép nhan va tra
két qua tai Bo phan
mot cira cap huyén.
- Co quan thyc
hign: Van phong
Ping ky dat dai,
Chi nhanh Van
phong Piang ky dat
dai - So Tai nguyén
va Méi truong.

- Nghi quyét sb
15/2021/NQ-
HDND ngay
08/12/2021 cua
HDND tinh;
- Nghi quyét sb
19/2021/NQ-
HDND ngay
09/12/2021 cua
HDND tinh.

- Luat Dat dai nam
2013.

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cua Chinh
phu;

- Nghi dinh s
01/2017/NDb-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh
phu;

- Nghi dinh s
148/2020/Nb-CP
ngay 18/12/2020 cua
Chinh phu;

- Thong tu s6
23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Théng tu s6
24/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Théng tu s
02/2015/TT-BTNMT
ngay 27/01/2015 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong;
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- Nghi dinh s
44/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cta Chinh
phu;

- Thong tu sb
33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cua
B0 Tai nguyén va Moi
truong;

- Théng tu sb
09/2021/TT-BTNMT
ngay 30/6/2021 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong.

21

2.000889

Ping ky bién dong
quyen st dung dat,
quyen S& hitu tai san
gan lién véi dat trong
cac  truong  hop
chuyén ddi, chuyén
nhuong, cho thué, cho
thué lai, thua ké, tang
cho, gép von bang
quyen sa dung dat,
quyen S& hitu tai san
gan lién voi  dat;
chuyen quyen st dung
dat, quyen S¢ hiru tai
san gan lién voi dat
cua vo hoic chong
thanh ctia chung vo va

- 10 ngay?;
- 03 ngay*;
- 05 ngay®.

* Poi véi To chirc:
- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung
tam HCC tinh.

- Co quan thyc
hign: Van phong
Ping ky dat dai -
So Tai nguyén va
Moi truong.

* Poi véi ho gia
dinh, ca nhan:

- Tiép nhan va tra
két qua tai Bo phan
mot cira cap huyén
hoac B9 phan mot
ctra cip xa (néu cod
nhu cau).

- Nghi quyét sb
15/2021/NQ-
HDND ngay
08/12/2021 cua
HDND tinh;
- Nghi quyét sb
19/2021/NQ-
HDND ngay
09/12/2021 cua
HDND tinh;

- Luat Pat dai nam
2013.

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cua Chinh
phu

- Nghi dinh s
01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh
phu - Nghi dinh s
148/2020/Nb-CP
ngdy 18/12/2020 cua
Chinh phu - Thong tu
$6 23/2014/TT-
BTNMT ngay
19/5/2014 cua BO

3 Truong hop chuyén doi, chuyén nhuong, thira ké, ting cho, gop von bang quyén sir dung dét, quyén so hiru tai san gan lién véi dit.

4 Truong hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dét.

5 Trudng hop chuyén quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat cua vo hoac chong thanh cta chung vg va chong.
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chong; ting thém dién
tich do nhan chuyén
nhuong, thura Ké, tang
cho quyén sir dung dat
da co6 Gidy chung
nhan

- Co quan thyc
hién: Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai, Van phong
Ding ky dat dai.

trudng Bo Tai nguyén
va Méi truong

- Théng tu sb
24/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
Bo truéng BoO Tai
nguyén va Moi truong
- Théng tu s
02/2015/TT-BTNMT
ngay 27/01/2015 cua
Bo truéng Bo Tai
nguyén va Moi truong
- Théng tu s6
33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cua
Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong
- Thong tu sd
09/2021/TT-BTNMT
ngay 30/6/2021 cua
Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong

22

1.001991

Ban hodc gop von
bang tai san gan lién
voi dat thué ciia Nha
nudC theo hinh thuc
thué dat tra tién hang
nam

30 ngay

* Poi véi To chic:
- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung
tam HCC tinh.

- Co quan thyc
hién: Van phong
Ping ky dat dai,
Chi cyc Quan ly dat
dai - S¢ Tai nguyén
va Moi truong,
UBND tinh.

* Poi véi ho gia
dinh, ca nhan:

- Nghi quyét sb
15/2021/NQ-
HDND ngay
08/12/2021 cua
HDND tinh;
- Nghi quyét sb
19/2021/NQ-
HDND ngay
09/12/2021 cua
HDND tinh.

- Luat Pat dai nam
2013.

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cua Chinh
phu;

- Nghi dinh s
01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh
phu;

- Nghi dinh sé
148/2020/ND-CP
ngay 18/12/2020 cua
Chinh phu,
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- Tiép nhan va tra
két qua tai Bo phan
mét ctra cap huyén
hoac B9 phan mot
ctra cip xi (néu cod
nhu cau).

- Co quan thyc
hién: Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai, Phong Tai
nguyén va Moi
truong, UBND
huyén.

- Thong tu sb
23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
B0 Tai nguyén va Moi
truong;

- Théng tu sb
24/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
B0 Tai nguyén va Moi
truong;

- Théng tu s
02/2015/TT-BTNMT
ngay 27/01/2015 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Nghi dinh s
44/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cta Chinh
phu.

23

1.004238

Xo6a dang ky cho thué,
cho thué lai, gop von
bang quyén st dung
dat, quyén so hiru tai
san gan lién véi dat

03 ngay

* Poi véi To chic:
- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung
tam HCC tinh.

- Co quan thyc
hi¢n: Van phong
Ping ky dat dai.

* Poi véi ho gia
dinh, ca nhan:

- Tiép nhan va tra
két qua tai Bo phan
mot cira cap huyén
hoac B9 phan mot
ctra cap xa (néu co
nhu cau).

- Co quan thyc
hién: Chi nhanh

Nghi quyét sé
15/2021/NQ-
HDND ngay
08/12/2021 cua
HDND tinh

- Luat Pat dai nim
2013.

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cua Chinh
phu;

- Nghi dinh s
01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh
phu;

- Nghi dinh s
148/2020/ND-CP
ngdy 18/12/2020 cua
Chinh phu;

- Théng tu s6
23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
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Van phong dang ky
dat dai.

B0 Tai nguyén va Moi
truong;

- Théng tu sb
24/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
B0 Tai nguyén va Moi
truong;

- Thong tu sb
09/2021/TT-BTNMT
ngay 30/6/2021 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong.

24

2.000880

bang ky bién dong
quyen sa dung dat,
quyén so hitu tai san
gan lién véi dat trong
cac truong hop giai
quyét tranh chép,
khiéu nai, t6 cao vé
dat dai; xa Iy ng hop
dong thé Chap, gop
vbn; ké bién, dau gia
quyén str dung dét, tai
san gan lién véi dit dé
thi hanh an; chia, tach,
hop nhat, sap nhap t6
chac; chuyén  doi
cong ty; thoa thuan
hop nhit hoic phan
chia quyén sir dung
dat, tai san gan lién
v6i dat cioa ho gia
dinh, cua vo va chong,
cia nhom nguoi S
dung dit; dang ky
bién dong ddi Vi

10 ngay

* Poi voi To chirc:
- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung
tam HCC tinh.

- Co quan thyc
hign: Van phong
Ding ky dét dai.

* Poi véi hd gia
dinh, ca nhan:

- Tiép nhan va tra
két qua tai Bo phan
mot cira cap huyén
hoac B6 phan mot
ctra cip xa (néu cod
nhu cau).

- Co quan thyc
hién: Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai, Van phong
Ding ky dét dai.

- Nghi quyét sb
15/2021/NQ-
HDND ngay
08/12/2021 cua
HDND tinh;
- Nghi quyét sb
19/2021/NQ-
HDND ngay
09/12/2021 cua
HDND tinh.

- Luat Dat dai nim
2013.

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cua Chinh
phu;

- Nghi dinh s
01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 ctia Chinh
phu;

- Nghi dinh s
148/2020/Nb-CP
ngay 18/12/2020 cua
Chinh phu;

- Théng tu sb
23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Théng tu sb
24/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong;
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truong hop ho gia
dinh, ca nhan dua
quyén sir dung dat vao
doanh nghiép

- Théng tu s
02/2015/TT-BTNMT
ngay 27/01/2015 cua
B0 Tai nguyén va Moi
truong;

- Nghi dinh s
44/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cta Chinh
ph;

- Théng tu sb
33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Thong tu s6
09/2021/TT-BTNMT
ngay 30/6/2021 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong.

25

1.004227

Ding ky bién dong veé
sa dung dat, tai san
gan lién véi dat do
thay d6i thong tin vé
ngudi duoc cap Gidy
chang nhan (d6i tén
hoic gidy to phap
nhan, gidy to nhan
than, dia chi); giam
dién tich thira dat do
sat 16 tu nhién; thay
d6i vé han ché quyén
sir dung dat; thay doi
vé nghia vu tai chinh;
thay doi Vé tai san gan
lién véi dat so vai noi

10 ngay

* Poi véi To chic:
- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung
tam HCC tinh.

- Co quan thyc
hi¢n: Van phong
Ping ky dat dai.

* Poi véi ho gia
dinh, ca nhan:

- Tiép nhan va tra
két qua tai Bo phan
mot cira cap huyén
hoac B9 phan mot
ctra cap xa (néu co
nhu cau).

- Co quan thyc
hién: Chi nhanh

- Nghi quyét sb
15/2021/NQ-
HDND ngay
08/12/2021 cua
HDND tinh;
- Nghi quyét sb
19/2021/NQ-
HDND ngay
09/12/2021 cua
HDND tinh.

- Luat Pat dai nim
2013.

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cua Chinh
phu;

- Nghi dinh s
01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh
phu;

- Nghi dinh s
148/2020/ND-CP
ngdy 18/12/2020 cua
Chinh phu;

- Théng tu s6
23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
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dung da dang ky, cap
Giay chung nhan

Van phong dang ky
dat dai, Van phong
Dang ky dat dai.

B0 Tai nguyén va Moi
truong;

- Théng tu sb
24/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
B0 Tai nguyén va Moi
truong;

- Thong tu sb
33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Théng tu sb
09/2021/TT-BTNMT
ngay 30/6/2021 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong.

26

1.004221

bang ky xac 1ap
quyén st dung han
ché thira dat lien ké
sau khi dugc cap Gidy
ching nhan lan dau va
ding ky thay doi,
cham dut quyén sir
dung han ché thua dat
lign ké

10 ngay

* Poi voi To chirc:
- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung
tam HCC tinh.

- Co quan thyc
hign: Van phong
Ding ky dét dai.

* Poi véi hd gia
dinh, ca nhan:

- Tiép nhan va tra
két qua tai Bo phan
mot ctira cap huyén
hoac B6 phan mot
ctra cip xa (néu cod
nhu cau).

- Co quan thuc
hién: Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai.

Nghi quyét sé
15/2021/NO-
HDND ngay
08/12/2021 cua
HDND tinh

- Luat Pat dai nam
2013.

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cua Chinh
phu;

- Nghi dinh s
01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh
phu;

- Nghi dinh s
148/2020/Nb-CP
ngay 18/12/2020 cua
Chinh phu;

- Théng tu sb
24/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong;
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- Thong tu sb
23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
B Tai nguyén va Moi
truong;

- Théng tu sb
33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cua
B0 Tai nguyén va Moi
truong;

- Théng tu sb
09/2021/TT-BTNMT
ngay 30/6/2021 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong.

27

1.004206

Xéac nhan tiép tuc st
dung dat nong nghiép
cia ho gia dinh, ca
nhan khi hét han sir
dung dat ddi  véi
truong hop c6 nhu cau

05 ngay

- Tiép nhan va tra
két qua tai Bo phan
mot cira cap huyén
hoac B6 phan mot
ctra cap xa (néu cod
nhu cau).

- Co quan thyc
hién: Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai, Van phong
dang ky dat dai.

- Nghi quyét sb
15/2021/NQ-
HDND ngay
08/12/2021 cua
HDND tinh;
- Nghi quyét sb
19/2021/NQ-
HDND ngay
09/12/2021 cua
HDND tinh.

- Luat Dat dai niam
2013.

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cua Chinh
phu;

- Nghi dinh s
01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh
phu;

- Nghi dinh s
148/2020/Nb-CP
ngay 18/12/2020 cua
Chinh phu;

- Théng tu s6
23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Théng tu sb
24/2014/TT-BTNMT
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ngay 19/5/2014 cua
B0 Tai nguyén va Moi
truong;

- Théng tu s
33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cua
B0 Tai nguyén va Moi
truong;

- Théng tu s
09/2021/TT-BTNMT
ngay 30/6/2021 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong.

28

1.004203

Tach thua hoac hop
thira dat

15 ngay

- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung
tam HCC tinh.

- Co quan thuc
hign: Van phong
Ding ky dét dai.

- Nghi quyét sb
15/2021/NQ-
HDND ngay
08/12/2021 cua
HDND tinh;
- Nghi quyét sb
19/2021/NQ-
HDND ngay
09/12/2021 cua
HDND tinh.

- Luat Dat dai nim
2013.

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cua Chinh
phu;

- Nghi dinh s
01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh
phu;

- Nghi dinh s
148/2020/Nb-CP
ngay 18/12/2020 cua
Chinh phu;

- Théng tu s6
23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Théng tu sb
24/2014/TT-BTNMT
ngdy 19/5/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
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truong;

- Thong tu sb
33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cua
B0 Tai nguyén va Moi
truong;

- Théng tu sb
09/2021/TT-BTNMT
ngay 30/6/2021 cua
B0 Tai nguyén va Moi
truong.

29

1.004199

Cap do6i Giay chung
nhan quyén st dung
dat, quyén sé hitu nha
& va tai san khac gan
lien véi dat

07 ngay

* Poi voi To chirc:
- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung
tam HCC tinh.

- Co quan thyc
hign: Van phong
Ding ky dét dai.

* Poi véi hd gia
dinh, ca nhan:

- Tiép nhan va tra
két qua tai Bo phan
mot cira cap huyén
hoac B6 phan mot
ctra cip xa (néu cod
nhu cau).

- Co quan thuc
hién: Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai, Van phong
dang ky dat dai.

- Nghi quyét sb
15/2021/NQ-
HDND ngay
08/12/2021 cua
HDND tinh;
- Nghi quyét sb
19/2021/NQ-
HDND ngay
09/12/2021 cua
HDND tinh.

- Luat Pat dai nam
2013.

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cua Chinh
phu;

- Nghi dinh s
01/2017/NDB-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh
phu;

- Nghi dinh s
148/2020/Nb-CP
ngay 18/12/2020 cua
Chinh phu;

- Thong tu s6
23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Théng tu s6
24/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Théng tu sb
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33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cua
Bo Tai nguyén va M6i
truong.

30

1.005194

Cap lai Giay chung
nhan hoic cap lai
trang bd sung cua
Gidy chtng nhan do
bi mat

10 ngay

* Poi véi To chiic:
- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung
tam HCC tinh.

- Co quan thyc
hién: Van phong
Ping ky dat dai,
Chi cuc Quan Iy dat
dai, S0 Tai nguyén
va Moi truong.

* Poi véi hd gia
dinh, ca nhan:

- Tiép nhan va tra
két qua tai Bo phan
mot cira cap huyén
hoac B6 phan mot
ctra cip xa (néu cod
nhu cau).

- Co quan thyc
hién: Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai, Van phong
dang ky dat dai, SO
Tai nguyén va Moi
truong.

- Nghi quyét sb
15/2021/NO-
HDND ngay
08/12/2021 cua
HDND tinh;
- Nghi quyét sb
19/2021/NQ-
HDND ngay
09/12/2021 cua
HDND tinh.

- Luat Dat dai nam
2013.

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cta Chinh
phu

- Nghi dinh s
01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh
pha

- Nghi dinh s
148/2020/Nb-CP
ngay 18/12/2020 cua
Chinh phu

- Thong tu s6
23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
Bo truong B Tai
nguyén va Moi truong
quy dinh vé gidy
chung

- Thong tu s6
24/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
Bo truong B Tai
nguyén va Moi truong
- Théng tu sb
02/2015/TT-BTNMT
ngay 27/01/2015 cua
Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong
va Nghi dinh s6
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44/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cua Chinh
phu.

* Poi véi To chirc:
- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung
tam HCC tinh.

- Co quan thyc
hién: Van phong
Ping ky dat dai,
Chi cuc Quan ly dat
dai, S¢ Tai nguyén
va Moi truong.

* Poi voi ho gia

Nghi quyét sé

- Luat Pat dai nim
2013.

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cta Chinh
phu;

- Nghi dinh s
01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh
phu;

, dinh, c4 nhan: 19/2021/NQ- |- Nghi dinh sb
binh  chinh  Giay . - Tiep nhan va tra | HDND ngay | 148/2020/ND-CP
31 | 1.004193 | - ing nhan da cép 10ngdy |\ ¢t qua tai Bo phan | 09/12/2021 caa | ngay 18/12/2020 cia
mot cira cap huyén | HDND tinh Chinh phu;
hoic B phan mot - Théng tu sb
ctra cip xa (néu cod 23/2014/TT-BTNMT
nhu cau). ngay 19/5/2014 cua
- Co quan thuc Bo Tai nguyén va Moi
hign: Chi nhanh truong;
Vién phong dang ky - Thong tu sb
dat dai, Phong Tai 24/2014/TT-BTNMT
nguyén va Moi ngay 19/5/2014 cua
truong, UBND Bo Tai nguyén va Moi
huyén, Van phong truong.
dang ky dét dai.
Thu hoi Giay chiing , . - Luat Pt dai nim
Muslbathy S B i M oz
32 | 1.004177 | phap Luat Dat dai do (()irilr%hquy két qua tai co quan | Khong quy dinh ;13 /20? 4/1ND-C13nP ngzg

nguoi s dung dat,
chu sé hiru tai san gan
lien véi dat phat hién

c6 tham quyen cap
Giay chung nhan.

15/5/2014 cta Chinh
phu;








28

- Co quan thuc
hién: Van phong
Ping ky dat dai,
Chi cyc Quan ly dat
dai, S& Tai nguyén
va Mbi trudng.

* Poi véi hd gia
dinh, ca nhan:

- Tiép nhan va tra
két qua tai co quan
c6 tham quyén cap
Gidy chang nhan

- Co quan thyc
hién: Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai, Phong Tai
nguyén va Moi
truong, UBND cap
huyén, Van phong
dang ky dat dai.

- Nghi dinh s
01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh
phu;

- Nghi dinh s
148/2020/Nb-CP
ngay 18/12/2020 cua
Chinh phu;

- Thong tu sb
23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Théng tu sb
24/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong.

33

1.001980

Ping ky chuyén muc
dich st dung dat
khong phai xin phép
co quan nha nudc co
tham quyén

10 ngay

* Poi voi To chirc:
- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung
tam HCC tinh.

- Co quan thuc
hién: Van phong
Ding ky dét dai.

* Poi véi hd gia
dinh, ca nhan:

- Tiép nhan va tra
két qua tai Bo phan
mot cira cap huyén

Nghi quyét sé
19/2021/NQ-
HDND ngay
09/12/2021 cua
HDND tinh

- Luat Dat dai nam
2013.

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cia Chinh
phu;

- Nghi dinh s
01/2017/NB-CP ngay
06/01/2017 ctia Chinh
ph;

- Nghi dinh s
148/2020/ND-CP
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hoac B6 phan mot
ctra cip xi (néu cod
nhu cau).

- Co quan thyc
hién: Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai.

ngay 18/12/2020 cua
Chinh phu;

- Théng tu sb
23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
B0 Tai nguyén va Moi
truong;

- Thong tu sb
24/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Théng tu s
02/2015/TT-BTNMT
ngay 27/01/2015 cua
Bo Tai nguyén va Méi
truong;

- Théng tu sb
33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Thong tu s6
09/2021/TT-BTNMT
ngay 30/6/2021 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong.

34

1.001009

Chuyén nhuong von
dau tu 1a gia tri quyen
su dung dat

10 ngay

- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung
tam HCC tinh.

- Co quan thuc
hién: Van phong
Ping ky dat dai.

- Nghi quyét sb
15/2021/NQ-
HDND ngay
08/12/2021 cua
HDND tinh;
- Nghi quyét sb
19/2021/NQ-
HDND ngay

- Luat Pat dai nam
2013.

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cia Chinh
phu

- Nghi dinh s
01/2017/ND-CP ngay
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09/12/2021 cua
HDND tinh.

06/01/2017 cua Chinh
ph;

- Nghi dinh s
148/2020/Nb-CP
ngay 18/12/2020 cua
Chinh phu;

- Théng tu sb
23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
B0 Tai nguyén va Moi
truong;

- Thong tu s6
24/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Théng tu sb
02/2015/TT-BTNMT
ngay 27/01/2015 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong.

Cung cap dir liéu dat

- Tiép nhén va tra
ket qua tai Trung
tam HCC tinh.

- Nghi dinh s6
43/2014/ND -CP ngay
15 thang 5 nam 2014
cua Chinh Phu quy

35 1 1004269 | 4. Olngay | "o quan thuc dinh chi tiét mot so
hién: Véan phong diéu cua luat Dat dai;

Dang ky dat dai. - Luat dat dai nam

2013;

BT o

Tham dinh phuong an tam HCC tinh. 11115/2()117%/11\211—)26%3 cia

36 | 2.000962 | sir dung dat cua cong 20ngay |- Co quan thuc say . "

R R A A \ N Chinh phu;
ty nong, 1am nghiép hién: So Tai ) L Uat sé

nguyén va Moi
truong chu tri, phoi

45/2013/QHI3 ngay
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hop v&i S& Nong
nghiép va Phat trién
nong thon va cac
S¢, nganh, Uy ban
nhan dan huyén,
quan, thi xa, thanh
phd truc thuoc tinh
c6 lién quan

02-01-2014 ctua Qudc
hoi;

- Nghi dinh s
43/2014/ND -CP ngay
15 thang 5 nam 2014
cua Chinh Phu quy
dinh chi tiét mot sé
diéu cua luat Dat dai;

- Thong tu
07/2015/TT-BTNMT

ngay 26-02-2015 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong.

CAP HUYEN (10 TTHC)

DANH MUC THU TUC HANH CHINH CHUAN HOA (10 TTHC)

1.005187

Thu hoi dat ¢ trong
khu vuc bi 6 nhiém
modi truong cd nguy
co de doa tinh mang
con ngudi; dit & cb
nguy co sat 1o, sut lan,
bi anh huong boi hién
tuong thién tai khac
de doa tinh mang con
nguoi doi voi truong
hop thu hdi dat ¢ cua
ho gia dinh, ca nhan,
nguoi Viét Nam dinh
cu ¢ nudc ngoai dugc
s hiru nha ¢ tai Viét
Nam

Khong quy
dinh

- Tiép nhan tai Vin
phong UBND cap
huyén;

- Co quan thyc
hign: Phong Tai
nguyén va Moi
truong; UBND cap
huyén.

Khong quy dinh

- Luat Dat dai nam
2013.

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cta Chinh
phu;

- Thong tu s6
30/2014/TT-BTNMT
ngay 02/6/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong.
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2.000395

Giai quyét tranh chap
dit dai thugc tham
quyén cua Chu tich
Uy ban nhan cap
huyén

45 ngay

- Tiép nhan va tra
két qua tai Tru so
Ban Tiép cong dan
cua HBDND va
UBND cép huyén.
- Co quan thyc
hién: UBND cép
huyén.

Khéng quy dinh

- Luat Pat dai nam
2013.

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cta Chinh
ph;

- Nghi dinh s
01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh
phu.

1.005367

Thu héi dat do chdm
dut viéc st dung dat
theo phap luat, tu
nguyén tra lai dat doi
Vi trudng hop thu hoi
dat cua ho gia dinh, ca
nhan, cong déng dan
cu, thu hdi dét & ciia
nguol Viét Nam dinh
cu ¢ nudc ngoai dugc
S& hiru nha ¢ tai Viét
Nam

Khong quy
dinh

- Tiép nhan Van
phong UBND cap
huyén;

- Co quan thyc
hign: Phong Tai
nguyén va Moi
truong; UBND cap
huyén.

Khong quy dinh

- Luat Pat dai nam
2013,;

- Nghi dinh sé
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cua Chinh
phu;

- Théng tu sb
30/2014/TT-BTNMT
ngay 02/6/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong.

1.000798

Chuyén muc dich sir
dung dat phai duoc
phép cta co quan nha
nudc cd thim quyén
d6i véi ho gia dinh, ca
nhan

15 ngay

- Tiép nhan va tra
két qua tai Bo phan
mot cira cap huyén.
- Co quan thuc
hién: Phong Tai
nguyén va Moi
truong; UBND cip
huyén.

- Nghi quyét sb
15/2021/NQ-
HDND ngay
08/12/2021 cua
HDND tinh;
- Nghi quyét sb
19/2021/NQ-
HDND ngay
09/12/2021 cua
HDND tinh.

- Luat Dat dai nam
2013.

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cua Chinh
ph;

- Nghi dinh s
01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh
phu;

- Théng tu s
30/2014/TT-BTNMT
ngdy 02/6/2014 cua
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B0 Tai nguyén va Moi
truong.

2.001234

Tham dinh nhu cau st
dung dat dé xem xét
giao dat, cho thué dat
khong thong qua hinh
thize ddu gia quyén s
dung dat d6i véi ho
gia dinh, c& nhan,
cong dong dan cu

15 ngay

- Tiép nhan va tra
két qua tai Bo phan
mét ctra cap huyeén.
- Co quan thyc
hién: Phong Tai
nguyén va Moi
truong.

Khong quy dinh

- Luat Dat dai nim
2013.

- Nghi dinh sé
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cua Chinh
ph;

- Nghi dinh s
01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cuia Chinh
phu;

- Nghi dinh s
148/2020/Nb-CP
ngay 18/12/2020 cua
Chinh phu;

- Théng tu sb
30/2014/TT-BTNMT
ngay 02/6/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Thong tu s
33/2017/TT-BTNMT
ngdy 29/9/2017 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong.
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2.000381

Giao dét, cho thué dat
cho ho gia dinh, ca
nhan; giao dat cho
cong dong dan cu doi
véoi truong hop giao
dat, cho thué dat
khong thong qua hinh
thire ddu gia quyén sir
dung dat

20 ngay

- Tiép nhan va tra
két qua tai Bo phan
1 cira UBND cép
huyén.

- Co quan thyc
hién: Phong Tai
nguyén va Moi
truong.

- Nghi quyét sb
15/2021/NQ-
HDND ngay
08/12/2021 cua
HDND tinh;
- Nghi quyét sb
19/2021/NQ-
HDND ngay
09/12/2021 cua
HDND tinh.

- Luat Dat dai nam
2013.

- Nghi dinh sé
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cta Chinh
phu

- Nghi dinh s
01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh
phu.

- Théng tu sb
30/2014/TT-BTNMT
ngay 02/6/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong.

- Thong tu sb
24/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong.
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1.003572

Chuyén d6i quyén sir
dung dat nong nghiép
cia ho gia dinh, ca
nhan dé thuc hién
“don dién doi thira”
(d6ng loat)

50 ngay

- Tiép nhan va tra
két qua tai Bo phan
mét ctra cap huyeén.
- Co quan thyc
hién: Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai; Phong Tai
nguyén va Moi
truong; UBND cip
huyén, S¢  Tai
nguyén va Moi
truong.

- Nghi quyét sb
15/2021/NQ-
HDND ngay
08/12/2021 cua
HDND tinh;
- Nghi quyét sb
19/2021/NQ-
HDND ngay
09/12/2021 cua
HDND tinh.

- Luat Pat dai nam
2013.

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cta Chinh
phu;

- Nghi dinh s
01/2017/Nb-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh
phu;

- Nghi dinh s
148/2020/Nb-CP
ngay 18/12/2020 cua
Chinh phu;

- Thong tu s6
23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Théng tu s6
24/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Théng tu s6
33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Théng tu sb
09/2021/TT-BTNMT
ngay 30/6/2021 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong.
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1.002335

Ping ky va cap Giay
ching nhan quyén si
dung dat, quyén so
hiru nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat
lan dau

30 ngay

- Tiép nhan va tra
két qua tai Bo phan
mot ctra cap huyeén.
- Co quan thyc
hién: Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai; Phong Tai
nguyén va Moi
truong; UBND cap
huyén.

- Nghi quyét sb
15/2021/NQ-
HDND ngay
08/12/2021 cua
HDND tinh;
- Nghi quyét sb
19/2021/NQ-
HDND ngay
09/12/2021 cua
HDND tinh.

- Luat Pat dai nam
2013.

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cta Chinh
phu;

- Nghi dinh s
01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh
phu;

- Nghi dinh s
148/2020/Nb-CP
ngay 18/12/2020 cua
Chinh phu;

- Thong tu s6
23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Thong tu sb
24/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua Bo
Tai nguyén va Moi
truong;

- Théng tu sb
02/2015/TT-BTNMT
ngay 27/01/2015 cua
Bo Tai nguyén va Méi
truong;

- Nghi dinh s
44/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cta Chinh
phu;

- Théng tu s6
33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cua
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B0 Tai nguyén va Moi
truong.

1.002314

Cap Giay chirng nhan
quyén sir dung dat,
quyén s& hiru nha o va
tai san khac gan lién
v6i dat cho nguoi da
ding ky quyén su
dung dat lan dau

30 ngay

- Tiép nhan va tra
két qua tai Bo phan
mét ctra cap huyeén.
- Co quan thyc
hién: Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai; Phong Tai
nguyén va Moi
truong; UBND cap
huyén.

- Nghi quyét sb
15/2021/NQ-
HDND ngay
08/12/2021 cua
HDND tinh;
- Nghi quyét sb
19/2021/NQ-
HDND ngay
09/12/2021 cua
HDND tinh.

- Luat Pat dai nam
2013.

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cta Chinh
ph;

- Nghi dinh s
01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh
phu;

- Nghi dinh s
148/2020/Nb-CP
ngay 18/12/2020 cua
Chinh phu;

- Théng tu sb
23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Thong tr s6
24/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua Bo
Tai nguyén va Moi
truong;

- Théng tu sb
02/2015/TT-BTNMT
ngay 27/01/2015 cua
Bo Tai nguyén va Méi
truong;

- Nghi dinh s
44/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cta Chinh
ph;
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- Thong tu sb
33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cua
B0 Tai nguyén va Moi
truong.

10

1.003000

Tach thua hoac hop
thura dat

15 ngay

- Tiép nhan va tra
két qua tai Bo phan
mot ctra cap huyeén.
- Co quan thyc
hién: Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai; Phong Tai
nguyén va Moi
truong; UBND cap
huyén.

- Nghi quyét sb
15/2021/NQ-
HDND ngay
08/12/2021 cua
HDND tinh;
- Nghi quyét sb
19/2021/NQ-
HDND ngay
09/12/2021 cua
HDND tinh.

- Luat Pat dai nam
2013.

- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cta Chinh
phu;

- Nghi dinh s
01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh
phu;

- Nghi dinh s
148/2020/Nb-CP
ngay 18/12/2020 cua
Chinh phu;

- Théng tu s6
23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Thong tr s6
24/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 ctua Bo
Tai nguyén va Moi
truong;

- Théng tu sb
02/2015/TT-BTNMT
ngay 27/01/2015 cua
Bo Tai nguyén va Mdi
truong;

- Nghi dinh s
44/2014/ND-CP ngay
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15/5/2014 ctia Chinh
ph;

- Théng tu sb
33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cua
B0 Tai nguyén va Moi
truong.

CAP XA (01 TTHC)

DANH MUC THU TUC HANH CHINH CHUAN HOA (01 TTHC)

- Luat Pat dai nam

2013.
- Nghi dinh s
43/2014/ND-CP ngay
- Tiép nhan va tra 15/5/2014 cua Chinh
, Thoi han | két qua tai Bo phan phi; ,
Hoa giai tranh chap giai quyet | mot cura cap xa. . . - Nghi dinh so
1.003554 dat dai X kKhong qua |- Co quan thuc Khong quy dinh 01/2017/ND-CP ngay
45ngay |hién: UBND céap 06/01/2017 cua Chinh

Xa.

phu;

- Nghi dinh s
148/2020/ND-CP
ngay 18/12/2020 cua
Chinh phu.








QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC PAT DPAI

Phu luc 11

THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG TREN DIA BAN TINH
(THU TUC HANH CHINH THAM QUYEN CAP TINH)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 392 /OP-UBND ngay 03 thing 3 ndm 2023

ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Binh Thudn)

1. Tén TTHC: Chﬁp thuan cua co quan nha nudc co tham quyén d6i véi to chirc kinh :ré nhan chuyén nhuong, nhan gép vén, thué quyén sir dung
dat nong nghiép dé thuc hién dy an dau tu san xuat kinh doanh phi nong nghiép (Md so TTHC: 1.010200)

Trinh Chirc danh, o . n Tho g!im
tu Vi tri Noi dung cong viéc thwc hién
: : (ngay lam viéc) Ghi chu
Phan 1 3: I\T;(‘)‘l‘t‘fl‘r‘gsg Tiép nhan, xir Iy hd so 15 ngay/25 ngay
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy
dir}h, cong chuc tai Trung tam HCC tinh lap
A , giay tiep nhan va hen ngay tra két qua;
B1 (CQCu\ggsﬁul\lnfM;am HCC tinh | = rong hop hé so chua diy di, chua chinh | Giér hanh chinh
xac theo quy dinh, cong chuc tai Trung tdm
HCC tinh huéng dan bo sung, hoan thién ho so;
- Trudng hop tir chbi nhan hd so, cong chic tai
Trung tdm HCC tinh phai néu ro 1y do.
CCVC Trung tam HCC tinh | Chuyén ho so cho Chi cuc Quan ly dat dai thudc . .
B2 | (Qudy S6 TNMT) S& Tai nguyén va Méi trrong Xir 1§ 0.5 ngay/15 ngay
Tiép nhan ho so, tham tra, xa Iy ho so, trinh
) e s 4k . . | Lanh dao S¢ ky van ban trinh UBND tinh xem
gz | Chi cuc Quan Iy dat dai (So| o o4 an bénychép thuan hodc van ban tra 16i | 11.5 ngay/15 ngay
TNMT) 2 \ i A . P
cho t6 chtc kinh t¢ vé viéc nhan chuyén
nhuong, nhan gép vén, thué quyén st dung dt.
B4 Lanh dao S6 TNMT Ky van ban trinh UBND tinh 2.0 ngay/15 ngay
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Van thu, chuyén vién Chi cuc

Phat hanh, luu trit ho so; Chuyen ho so cho
cong chuc Quay S& TNMT tai Trung tam HCC

BS | Quan Iy dit dai (S TNMT) tinh dé chuyén cong chitc Quiy VP.UBND tinh | 0 ngay/15 ngdy
tai Trung tdm
Phan 2 UBND tinh Xir 1y, phé duyét hd so 10 ngay/25 ngay
CCVC Trung tdm HCC tinh | Tiép nhan ho so, chuyén hd so cho phong N \
B6 | (Qudy VP.UBND tinh) chuyén mén VP. UBND tinh xir Iy 0.5 ngay/10 ngay
A e . .~ __~_ | Thamtra, xtr Iy ho so; co phiéu trinh giai quyét
B7 Chuyén vien Phong chuyén mon cong viée va du thao van ban chap thuan hoic | 5.0 ngay/10 ngay
VP.UBND tinh A SR
van ban tra loi t6 chuc Kinh te.
< . . .| Thong qua phiéu trinh giai quyét cong viéc va
B8 {J/TDHE Bdl\la([)) tli)rlllf;) ng chuyén mon du thao van ban chap thuan hodc van bantraloi | 0.5 ngay/10 ngay
' t6 churc Kinh té, trinh 1anh dao VP.UBND tinh.
Xem xét, thong qua phicu trinh giai quyét cong
~ , viéc va dy thao van ban chap thuan hoic vin \ \
B9 | Lanh dgo VP.UBND tinh ban tra 10i té chrc kinh t&, trinh 1anh dao UBND |  |-> 88y/10 ngay
tinh.
B10 Lanh dao UBND tinh Ky van banA’ chap thuan hoac van ban tra loi to 1.5 ngay/10 ngay
chuc Kinh te.
Phat hanh, luu trir ho so; Chuyén ho so cho
Vin thu; Chuyén vién VP.UBND | cong chiic Trung tam HCC tinh (Quay . \
BLL | tinh VP.UBND tinh) dé chuyén cong chirc tai Trung 1.0 ngay/10 ngay
tam HCC tinh (Quay So TNMT)
B12 CCVC Trung tam HCC tinh | Tra két qua cho to chirc, ca nhan; thu phi, 1€ phi Gi& hanh chinh

(Quay S TNMT)

(néu co)

Thai gian giai quyét: 25 ngay lam viéc (Ké tir ngay nhdn di o so hop 16)
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2. Tén TTHC: Thim dinh nhu ciu sir dung dit; thAm dinh diéu kién giao dit, thué dat khong thong qua hinh thirc diu gia quyen str dung
dit, diéu kién cho phép chuyen muc dich str dung dit dé thuce hién du an diu tw doi véi to chie, co s6 ton gido, nguwoi Viét Nam dinh cu &

nwéc ngoai, doanh nghiép cé von dau tw nwée ngoadi, to chire nwée ngoai cé chire ning ngoai giao (Mi sé TTHC: 1.003010)

Trinh
tw

Chwc danh
Vi tri

Noi dung
cong viec

Thot gian
thwc hién

Ghi chu

Bl

Cong chuc tai Trung tam HCC
tinh (Quay So Tai nguyén va Moi
truong)

- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

- Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy
dinh, cong chirc tai Trung tdm HCC tinh lap
gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua;

- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, cong chic tai Trung tam
HCC tinh huéng dan bd sung, hoan thién ho so;
- Trudng hop tir chéi nhan ho so, cong chic tai
Trung tam HCC tinh phai néu ro 1y do.

Gio hanh chinh

B2

Cong chuc tai Trung tam HCC

tinh (Quay S Tai nguyén va Méi

truong)

Chuyén ho so cho Chi cuc Quan 1y dat dai thudc
So Tai nguyén va Moi truong xur 1y

0.5 ngay

B3

Chi cuc Quan ly dat dai (S¢ Tai

nguyén va Moi truong)

Tiép nhan, tham tra, xir Iy ho so:

+ Truong hop hd so day du va da diéu kién giai
quyét theo quy dinh, du thao van ban tham dinh
nhu cau sir dung dat; thim dinh diéu kién giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat.

+ Trudng hop hd so khong dap ing yéu cau: tra
hd so cho ngudi sir dung dat hoic yéu cau bo
sung hd so.

12.0 ngay

B4

S6 TNMT

Ky van ban tham dinh nhu cau sir dung dat;
tham dinh diéu kién giao dét, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich str dung dat hoic Vin
ban tra ho so (truong hop khong dua diéu kién)

2.0 ngay
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Luu trit ho so, chuyén két qua cho Trung tim

B5 Chi cuc Quan ly dat dai HCC tinh

0.5 ngay

Cong chuc tai Trung tam HCC
B6 tinh (Quay So Tai nguyén va Moi
trieong)

Tra két qua cho to chirc, ca nhan, thu phi, 1¢ phi

L, Gio hanh chinh
(ncu co)

Thai gian giai quyét: 15 ngay lam viéc (Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 18)

3. Tén TTHC Giao dat, cho thu@ dét khong thong qua hinh thirc ddu gia quyén sir dung dat d6i voi du 4n phai trinh co' quan nha nuéc cé
thim quyén xét duyét hodic phai cap glay chirng nhin diu tw ma nguoi xin giao dat, thué dat la to chirc, co s& ton gido, nguoi Viét Nam
dinh cw ¢ nwéc ngoai, doanh nghiép cé von diu tw nwée ngoai, to chirc nwée ngoai cé chire ning ngoai giao (Mi sé TTHC: 1.002253)

, Thot gian
Trinh tw Chl\r/(i: g?nh’ Nogi dung cong viéc thwc hién
: (ngay lam viéc) Ghi chu
A S& Tai nguyén - £ A o 1e LA 3 X
Phan 1 vi M trirong Tlepv nhan, xir l’y ho so ‘ 13.5 ngay/20 ngay
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Truong hop ho so déy du, chinh xdc theo quy
dinh, 1ap giay tiep nhan va hen ngay tra két qua;
Trung tam HCC tinh (Qudy | - Trudng hop ho so chua day du, chua chinh N .
Bl So TNMT) xac theo quy dinh, cong chuc tai Trung tam Gio hanh chinh
HCC tinh hudng dén bo sung, hoan thi¢n ho so;
- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chuc tai
Trung tam HCC tinh phai néu r6 ly do.
Trung tam HCC tinh (Quay i . A ‘ ‘
B2 S¢ TNMT). Chuyén ho so Chi cuc Quan ly dat dai 0.5 ngay/13.5 ngay
Tiép nhan ho so, tham tra, xir 1y:
: . . .z .. |-Trudng hop ho so du didu kién giai quyét theo : ‘
B3 Chi cuc Quan 1y dat dai quy dinh: Tham muu dy thio, trinh Lanh dao 1.0 ngay/13.5 ngay
So ky duyét To trinh, trinh UBND tinh.
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- Truong hop ho so khong dép tng yéu c?}u: Du
thdo van ban huéng dan hogc tra loi cho t6 chuc
Kinh té.

Kiém tra tinh day du, hop I8 cua ho so, kiém tra
mue do phu hop véi quy hoach, ké hoach st
dung dat.

2.0 ngay/13.5 ngay

Lay ¥ kién cac don vi thuoc Sé lién quan dén:
Tai nguyén nude, khoang san, moi truong, bién
va hai dao; lay y kién cac sé nganh: quy hoach
xdy dung, dat laa, ring, kha nang dap ang quy
dat,...

6.0 ngay/13.5 ngay

Tong hop ho so, cac gop ¥, du thao vén ban lién
quan dén viéc giao dat, cho thué dat

1.0 ngay/13.5 ngay

Trinh Lanh dao S¢ ky van ban trinh UBND tinh

1.0 ngay/13.5 ngay

Ky To trinh vé viée giao, cho thué dat va Cong
van tham dinh nhu cau st dung dat kém theo
(Boi vai cac cong trinh, du an da duogc phé

B4 Lanh dao S6 TNMT duyét dy an dau tu, cap Gidy chiing nhan dau | 1.0 ngay/13.5 ngay
tu hodc du an di dugc chap thuan chu truong
dau tu theo quy dinh cua phéap luat trude ngay
01/7/2014).
Phat hanh, luu trit ho so; Chuyén ho so Quay
B5 Chi cuc Quan Iy dat dai S¢ TNMT tai Trung tam HCC tinh dé chuyén | 1.0 ngay/13.5 ngay
cong chic Quay VP.UBND tinh tai Trung tim
Phan 2 UBND tinh ‘ , Xir 1y, phé duyét ho so 6.5 ngay/20 ngay
Trung tam HCC tinh (Quay | Tieép nhan hd so, chuyén hd so cho phon . N
BO VP.UBND tinh) (Quay chuF})/én mon VP. UBND tinh xi 1y PR ] 05 ngayl6.5 ngay
Chuyén vién tham tra, xir Iy ho so; c6 phiéu
B7 VP.UBND tinh trinh giai quyét cong viéc va du thao dinh kém | 4.5 ngay/6.5 ngay
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Chuyén vién trinh lanh dao VP.UBND tinh
thong qua phiéu trinh giai quyét cong viéc, dur
thao dinh kém;

Lanh dao VP.UBND tinh thong qua phiéu trinh
giai quyét cong viéc, du thao dinh kém; trinh
lanh dao UBND tinh.

B10 Lanh dao UBND tinh Ky giai quyét HS giao dat, cho thué 1.0 ngay/6.5 ngay
Phat hanh, luu trit ho so; Chuyén hé so cho
cong chirc Trung tam HCC tinh (Quay
VP.UBND tinh) dé chuyén cong chirc tai Trung
tam HCC tinh (Qudy S¢ TNMT)

Trung tam HCC tinh (Quay | Tra két qua cho to chtrc, c4 nhéan; thu phi, 1¢ phi
So TNMT) (néu co)

Bl11 VP.UBND tinh 0.5 ngay/6.5 ngay

B12 Gio hanh chinh

Thai gian giai quyét: Téng cong 20 ngay lam viéc

4. Tén TTHC: Giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thirc diu gia quyén sir dung dat ddi véi dw an khong phai trinh co quan nha
nwéc cé thim quyen xét duyet du an khong phai cap glay chirng nhan dau tu; trwong hgp khong phai l1ap du an dau tw xay dung cong
trinh ma nguwoi xin giao dat, thué dat 1a to chirc, co sé ton gido, nguwoi Viet Nam dinh cw & nwédc ngoai, doanh nghiép c6 von diu tw nuwéc
ngoai, to chirc nwéc ngoai cé chirc ning ngoai giao (Md sé6 TTHC: 1.002040)

. n Thot gian
Trinh tuw Churc danh, Noi dung thuc hién
vitrl cong viee (ngay 1am viéc) Ghi chi
Phin 1 fggﬁ)‘l‘t‘fxzf‘g Tiép nhan, xir 1y hd so 13.5 ngay/20 ngay
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Trudng hop hd so ddy du, chinh xac theo quy
_ | dinh, 13p giay tiép nhan va hen ngay tré két qua;
Trung tam HCC tinh (Quay | - Truong hop ho so chua day du, chua chinh s .
Bl So TﬁMT) xac theo quy dinh, cong cht’r}; tai Trung tam Gio hanh chinh
HCC tinh huéng dan bd sung, hoan thién ho so;
- Trudng hop tir chbi nhan hé so, cong chirc tai
Trung tdm HCC tinh phai néu r6 1y do.








B2

Trung tim HCC tinh (Quay
So TNMT).

Chuyén hd so Chi cuc Quan ly dat dai

0.5 ngay/13.5 ngay

B3

Chi cuc Quan ly dat dai

Tiép nhan ho so, tham tra, xu 1y:

- Trudng hop hé so du diéu kién giai quyét theo
quy dinh: Tham muu du thao, trinh Lanh dao
S¢ ky duyét T trinh, trinh UBND tinh (hé so
c6 Céng van tham dinh nhu cau si dung dat
kem theo).

- Truong hop ho so khong dap g yéu cau: Du
thao van ban hudng dan hoic tra 1oi cho to chuc
kinh té.

1.0 ngay/13.5 ngay

Kiém tra tinh dy du, hop 1¢ cua ho so, kiém tra
muae d§ phu hop voi quy hoach, ké hoach st
dung dat.

2.0 ngay/13.5 ngay

Lay y kién cac don vi thuoc S lién quan dén:
Tai nguyén nudc, khoang san, moéi truong, bién
va hai dao; Iay ¥ kién cac s& nganh: quy hoach
xdy dung, dat lua, riing, kha nang dap ng quy
dat,..

6.0 ngay/13.5 ngay

Tong hop ho so, cac gop ¥, du thao van ban lién
dén viéc giao dat, cho thué dat.

1.0 ngay/13.5 ngay

Trinh Lanh dao Sé ky van ban trinh UBND tinh

1.0 ngay/13.5 ngay

B4

Lanh dao S6 TNMT

Ky To trinh vé viéc giao, cho thué dat va Cong
van tham dinh nhu cau si dung dat kém theo.
(truong hop khong dii diéu Kién: ky Cong van
tra ho so hodc yéu cau bo sung ho s0).

1.0 ngay/13.5 ngay

BS

Chi cuc Quan Iy dat dai

Phat hanh, luu trir ho so; Chuyén ho so cho cong
chuc Quay S6 TNMT tai Trung tam HCC tinh

1.0 ngay/13.5 ngay
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dé chuyén cong chiic Quay VP.UBND tinh tai
Trung tam

Phan 2

UBND tinh

Xir ly, phé duyét ho so

6.5 ngay/20 ngay

B6

Trung tim HCC tinh (Quay
VP.UBND tinh)

Tiép nhan ho so, chuyén ho so cho phong
chuyén moén VP. UBND tinh xtr ly

0.5 ngay/6.5 ngay

B7

VP.UBND tinh

Chuyén vién tham tra, xt 1y hd so; c6 phiéu
trinh giai quyét cong viéc va du thao dinh kém

Chuyén vién trinh l1anh dao VP.UBND tinh
thong qua phicu trinh giai quyét cong viéc, du
thao dinh kém:;

Lanh dao VP.UBND tinh thdng qua phicu trinh
giai quyet cong viéc, du thao dinh kém; trinh
lanh dao UBND tinh.

4.5 ngay/6.5 ngay

B8

Lanh dao UBND tinh

Ky giai quyét HS giao dat, cho thué dat

1.0 ngay/6.5 ngay

B9

VP.UBND tinh

Phét hanh, Iuu trit ho so; Chuyén ho so cho cong
chtie Trung tdm HCC tinh (Qudy VP.UBND
tinh) dé chuyén cong chirc tai Trung tim HCC
tinh (Quay Sé TNMT)

0.5 ngay/6.5 ngay

B10

Trung tim HCC tinh (Quay
So TNMT)

Tra ket qua cho to chirc, ca nhan; thu phi, 1¢ phi
(n€u co)

Gio hanh chinh

Thai gian giai quyét: Téng cong 20 ngay lam viéc

5.Tén TTHC: Thi tuc chuyén muc dich sir dung dat phai dwoc phép ciia co quan c6 tham quyén doi véi to chire, ngwoi Viét Nam dinh cu &

nwéc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tw nwée ngoai (Ma sé TTHC: 1.004257)

va Méi truong

. n Thai gian
Trinh ty Chiic danh, Ni dung thyc hién Ghi chi
: Vi tr1 cong viec TR
(ngay lam viéc)
Giai doan 1
Phan 1 S0 Tai nguyén Tiép nhan, xir Iy hd so 6.0 ngay/15 ngay
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Bl

Trung tim HCC tinh (Quay
So TNMT)

- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

- Trudng hop hd so ddy du, chinh xac theo quy
dinh, lap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua;
- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, cong chuc tai Trung tam
HCC tinh huéng dan bd sung, hoan thién hd so;
- Trudng hop tir chbi nhan hé so, cong chirc tai
Trung tam HCC tinh phai néu ro 1y do.

Gio hanh chinh

B2

Trung tam HCC tinh (Quay
S TNMT)

Chuyén hé so cho Chi cuc Quan ly dat dai

0.5 ngay/6.0 ngay

B3

Chi cuc Quan Iy dat dai

Tiép nhan ho so, xt 1y, tham tra, xac minh thuc
dia:

- Truong hop ho so du diéu kién giai quyét theo
guy dinh: Tham muu du thao, trinh Lanh dao
So ky duyét To trinh, trinh UBND tinh.

- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau: Du
thao van ban huéng dan hoac tra 16i cho té chirc
kinh té.

0.5 ngay/6.0 ngay

Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho so, kiem tra
mtrc d§ phu hop véi quy hoach, ké hoach su
dung dat.

1.0 ngay/6.0 ngay

Tong hop ho so, cac gop v, du thao van ban lién
dén viéc chuyén muc dich str dung dat

1.5 ngay/6.0 ngay

Trinh Lanh dao So ky van ban trinh UBND tinh

1.0 ngay/6.0 ngay

B4

Lanh dao S6 TNMT

Ky To trinh vé viéc chuyen muc dich sir dung
dat (truong hop khong du diéu kién: ky Cong
van trd ho so hodc yéu cau bo sung hé s0).

1.0 ngay/6.0 ngay

BS

Chi cuc Quan Iy dat dai

Phét hanh, Iuu trit ho so; Chuyén ho so cho cong
chic Quay S& TNMT tai Trung tdm HCC tinh
dé chuyén cong chirc Quay VP.UBND tinh tai
Trung tam

0.5 ngay/6.0 ngay
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Phan 2 UBND tinh Xir 1y, phé duyét hd so 3.0 ngay/15 ngay
B6 Trung tim HCC tinh (Qudy | Tiép nhan ho so, chuyén hd so cho phong
VP.UBND tinh) chuyén moén VP. UBND tinh xtr ly
Chuyén vién tham tra, xir 1y ho so; ¢6 phiéu
trinh giai quyét cong viéc va du thao dinh kém
Chuyén vién :trinh lanh dao yP.UBND tinh| 1.5 ngay/3.0 ngay
B7 VP.UBND tinh thong qua phicu trinh giai quyét cong viéc, du
thao dinh kém;
Lanh dao VP.UBND tinh thong qua phiéu trinh
giai quyet cong viéc, dy thao dinh kém; trinh
lanh dao UBND tinh.
B8 Lanh dao UBND tinh Ky giai quyét HS chuyén muc dich str dung dat | 1.0 ngay/3.0 ngay
Phat hanh, luu trir h6 so; Chuyén ho so cho cong
chuc Trung tdm HCC tinh (Quay VP.UBND
. tinh) dé chuyén cong chic tai Trung tim HCC \ .
B9 VP.UBND tinh tinh (Qudy S TNMT) dé lién thong dén Van | O "94Y/3.0nedy
phong dang ky dat dai thuc hién luan chuyén ho
so nghia vu tai chinh dat dai.
Phin 3 S0 Tai nguyén va Mo Tiép nhan, xit Iy hd so 4.0 ngay/15 nga
treong + Cuc Thue tinh b y 0 ngay say
< . < ARy Ao Tlep nhan quyet dinh chuyén muc dich sir dung
B10 tYr?kr]l phong Dang ky dat dai dat dé chuyén thong tin dia chinh sang cuc thué 1.0/4.0 ngay
tinh
- Cyc thue tinh phat hanh
Tiép nhan thong tin dia chinh do Van phong dT:I‘l’ii ﬁ‘;};h;:ﬂ‘l‘; lt’ﬁ:%
B11 Cuc thué tinh bang ky dat dai tinh luin chuyén dén va ra 3.0/4.0ngdy | thué lién thong lén Céng

thong bao don gia tinh tién sir dung dat va tién
thué dat

Dich vu cong quoc gia;
cap nhét file Thong bao
thu¢ 1én H¢ thong thong
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tin giai quyét TTHC cua
tinh (file dugc ky sd).

- Hé théng théng tin giai
quyét TTHC cua tinh ty
dong bat trang thai hd so
“Cho thuc hién nghia vu
tai chinh” ngay tai thoi
diém phat sinh tin nhan
SMS dén ngudi dan.

Giai doan 2

- Nhan thong bédo thué tai B phan “1 cira”
cua Cuc Thue tinh;
- Thuc hién nghia vu tai chinh;

Khong
quy dinh
(Thoi gian nay

Nguoi st dung dat nhan
thong tin da c6 Thong bao
thué tir Cong Dich cong
qudc gia; sau d6 thyc hién
ldy Thong bao thué bang

Phan 4 Ngudi sir dung dat - Nép cac gidy to' chirng minh da thuc hién | khong tinh vao théi | cach tra ctu, lay file
xong nghia vu tai chinh cho CCVC Trung gian gidgi quyét Thong bao thué trén Hé
tam HCC tinh (Quay Sé& TNMT) dé chuyén TTHC thng thong tin giai quyét
cho VPDKDD tinh. TTHC cua tinh hoac nhan

Théng bao thué gidy truc
tiép tai co quan thué

Phin 5 3;’;’;‘)‘1 ‘t‘fl':gf]‘; Xt 1 hd so 2.0 ngay/15 ngay

- CCVC Trung tam HCC

tinh (Quay S¢ TNMT) thuc

hién cap nhat cac file gidy

B12 CCVC Trung tam HCC tinh | Nhan cac gidy to chimg minh d thyc hién xong Trong gio hanh to chimg minh da thyc
(Quay So TNMT) nghia vu tai chinh chinh hién xong nghia vu tai

chinh vao H¢ thong thong
tin giai quyet TTHC cua
tinh.
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- CCVC Trung tam HCC
tinh (Quay Sé TNMT) thuc
hién thu hoi phiéu hen cil.
- CCVC Trung tam HCC
tinh (Quay S¢ TNMT) thuc
hién in phiéu hen méi cho
nguol dan, thoi gian tinh
tir ngdy nhan cac gidy to
ching minh da thuc hién
xong nghia vu tai chinh.

- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tw
dong xoa trang thai hd so
“Cho thuc hién nghia vu
tai chinh” khi in (hoac tao)
phiéu hen méi va dong
thoi tinh thoi gian xt 1y ho
so tiép theo

B13

Vin phong Ping ky dat dai
tinh

Sau khi ngudi stir dung dat nop bo sung ching
tor hoan thanh nghia vu tai chinh va ky Hop
dong thué dat véi STNMT (truong hop thué
dat); VPDKDD tinh xac nhan thay doi vao GCN
da cap hoic trinh ky cdp GCN; chinh 1y, cap
nhat bién dong vao ho so dia chinh, co sé dir
licu dat dai va chuyén hd so, Gidy chitng nhan
da ky cho cong chirc Trung tam HCC tinh
(Quay So TNMT)

2.0 ngay/15 ngay

B14

Trung tim HCC tinh (Quay
So TNMT)

Tra ket qua cho to chirc, ca nhan, thu phi, 1¢ phi
(n€u co)

Gio hanh chinh

Thai gian giai quyét: 15 ngay lam viéc lam viéc
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6. Téen TTHC: Thu héi dit do chim durt viéc sir dung dit theo phap luat, tw nguyén tra lai dit doi voi treong hop thu héi dit ciia to chikc,
co’ SO ton giado, t6 chirc nwéc ngoai ¢ chirc nang ngoai giao, ngwdoi Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, doanh nghiép ¢6 von dau tw nwéc ngoai
(M sé6 TTHC:1.001039)

Chwrc danh, Noi dung

gz A n Ghi chu
Vi tr1 cong viec

Trinh tw

a) Nguoi st dung dat 1a t6 chirc duge Nha nudc
giao dat khong thu tién sir dung dat, duoc Nha
nuéc giao dat cé thu tién sir dung dat ma tién sir
dung déat da ndp c6 ngudn goc tir ngan sach nha
nuéc hodc cho thué dat tra tién thué dat hang
niam nay chuyén di noi khac, giam hoic khong
con nhu cau st dung dat thi giri thong bao hoic
gui van ban tra lai dat va Gidy chung nhan
quyén st dung dat, quyén s¢ hiru nha & va tai
san khac gan lién véi dat dén So Tai nguyén va
Moi truong;

b) Co quan ban hanh quyét dinh giai thé, pha
san gui quyét dinh giai thé, pha san dén So Tai
nguyén va Moi truong noi c¢é dat thu hdi doi véi
truong hop thu hoi dat cua to chie duge Nha
nuéc giao dat khong thu tién st dung dat, duoc
Nha nuéc giao dat c6 thu tién sir dung dit ma
tién str dung dat da nop co6 ngudn goc tir ngan
sach nha nudc hodc cho thué dat tra tién thué
dat hang nam bi giai thé, pha san;

¢) Vin ban tra lai dat cia nguoi sir dung dat gui
dén So Tai nguyén va Moi truong dbi voi
truong hop nguoi st dung dat tu nguyén tra lai
dat;

d) Hang nam, S& Tai nguyén va Moi trudng to
chire ra soat va cé thong béo vé nhiing truong

B1 Xac dinh can ct thu hdi dat Gid hanh chinh
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hop khong dugc gia han s dung dat doi véi
trrong hop su dung dat c6 thoi han

B2

B3

B4

BS

So6 Tai nguyén va Moi
truong

Tham tra, xac minh thyc dia trong trudng hop
can thiét.

(D0i Vi trieong hop tuw nguyen tra lai dat dwoc
nha nudc giao ddt cé thu tién sir dung dat hodc
thué dat tra tién 01 lan cho cd thoi gian thué thi
Viéc xdc dinh gid tri quyén si dung ddt dé hodn
tra thuc hién theo quy dinh hién hanh)

Trinh UBND tinh vé viéc thu hdi dat.

T6 chuc thu hoi dat trén thuc dia va ban giao
cho Co quan phat trién quy dat hoac Uy ban
nhan dan cap xa quan 1y

Doi véi trudong hop thu hoi dat do cham dat viec
sir dung dét theo phap luat ma nguoi sir dung dat
khong phdi hop thuc hién thi S¢ Tai nguyén va
Moi truong phdi hop véi cac co quan, don vi co
lién quan to chirc cudng ché theo quy dinh.

Cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai, ho so
dia chinh, thu hdi Gidy chang nhan quyén s&
hiru nha ¢ va quyén sir dung dit & hogc Gidy
ching nhan quyen su dung dat, quyen so hiru
nha & va tai san khac gan ||en vé6i dat hoic thong
bao Glay chang nhan quyén so hitu nha & va
quyen st dung dat o hoac Gidy chang nhan
quyén str dung dat, quyen S hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién véi dat khong con gia tri phap
ly @i véi trudong hop ngudi sir dung dat khong
chap hanh viéc nop lai Gidy chting nhan quyén
so hiru nha ¢ va quyén su dung dat o hogc Gidy
chung nhan quyén st dung dat, quyen so hiru
nha & va tai san khac gan lién voi dat.

Truong hop ngudi co dat thu hdi do cham dut viéc
sir dung dét theo phap luat, do vi pham phap luét
dat dai ma c6 khiéu nai quyét dinh thu hoi dat thi
viéc giai quyét khiéu nai thuc hién theo quy dinh
cuia phép luat vé giai quyét khiéu nai.

Thai gian giai quyét: Khong quy dinh
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7. Tén TTHC: Thu hdi dit & trong khu vure bi 6 nhiém méi truong cé nguy co de doa tinh mang con ngu’o’l, dit ¢ c6 nguy co sat 10', sut lun,
bi anh hwéng béi hién twong thién tai khac de doa tinh mang con nguoi dédi véi truong ho’p thu héi dat & thudc du an nha é cia t6 chirc kinh

té, nguoi Viét Nam dinh cur & nuée ngoai, doanh nghiép ¢é von dau tw nwée ngoai (Mi sé6 TTHC:1.000964)

Trinh tw Chu’(.: da,mh’ NAQI du.rlg Ghi chu
: Vi tr1 cong viec
Giao So Tai nguyén va Moi truong kiém tra,
, A aa A xac dinh mac d6 6 nhiém mai trudng, sat 16, sut o ,
Bl Uy ban nhan dan cap tinh lin, bj anh huong béi hicn tuong thién tai khac Gio hanh chinh
de doa tinh mang con nguoi.
C6 van ban xac dinh mtc d6 6 nhiém moi
B2 truong, sat 1o, sut lan, bi anh hudong boi hién
tuong thién tai khei‘c dq doa tinh mang con nguoi
ma can phai thu hoi dat.
Thﬁm’tra,‘ xéac minh thyc dia trong truong hop
B3 xét thay can thiet. Trinh UBND tinh vé viéc thu
hoi dat.
7 o boi voi truong hop thu hoi dat do cham dut viée
T6 chtrc thu hoi dat trén thyc dia va ban giao | si dung dat theo phdp luat ma nguoi su dung dat
B4 cho Co quan phat trién quy dat hoac Uy ban | khong phoi hop thuc hién thi S¢ Tai nguyén va
S6 Tai nguyén va Moi | nhan dan cap xa quan ly Méi truong phdi hop véi cac co quan, don vi co
truong lién quan t6 chirc cudng ché theo quy dinh.
Cap nhat, chinh ly co s¢ dir li¢u dat dai, ho so
dia chinh, thu hoi Giay chang nhan quyén s
hm,l nha ova qukyen qSu’ dung ;dat © QOachl?y Trudng hop ngudi co dat thu hdi do cham dut viéc
chung nhan quyen su dung dat, quyén sé hiu
N as TS R A sir dung dét theo phap luat, do vi pham phap lut
nha ¢ va tai san khac gan lien véi dat hoac thong
B5 > A dat dai ma c6 khiéu nai quyét dinh thu hoi dat thi
bao Giay ching nhan quyen s¢ hiru nha ¢ va
viéc giai quyét khiéu nai thuc hién theo quy dinh
quyen su dung dat & hoac Giay chang nhan cia phanp TuAt VA gidi auvét khidu nai
quyén str dung dat, quyen S hiru nha ¢ va tai phap glat quy o
san khac gan lién véi dat khong con gia tri phap
1y @i véi trudong hop ngudi sir dung dit khong
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chap hanh viéc nop lai Giay ching nhan quyeén

chung nhan quyén st dung dat, quyen so htru
nha & va tai san khac gan lién voi dat.

S& hiru nha ¢ va quyén su dung dat o hogc Giay

B6

Co quan c6 thim quyén

Thuc hién viéc bo tri noi ¢ tam va thuc hién tai
dinh cu doi vai nguoi phai cudong che di doi.

Thoi gian giai quyét: Khéng quy dinh thai gian giai quyét

8. Tén TTHC: Thii tuc thu hdi dit vi muc dich qudc phong, an ninh; phat trién kinh té - xa hdi vi loi ich quoc gia, cong cong (Ma sé TTHC:

1.001007)

Trinh ty

Chirc danh,
Vi tri

Noi dung
cong viéc

Theoi gian
giai quyet

Bl

Co quan TNMT

Xay dyng va trinh UBND cap c6 tham quyén
phé duyét Ke ?hoach thu hoi dat, dieu tra, khao
sat, do dac Kiem gém.

B2

UBND cip c6 tham quyén

UBND Cap c6 tham quyén ban hanh Thong bao
thu hoi dat va gui dén timg ngudi co dat thu hdi;
hop phd bién dén nguoi dan trong khu vuc ¢6
dat thu hoi va thong bao trén phuong tién thong
tin dai chiing; niém yét tai tru so UBND cép x4,
dia diém sinh hoat chung cua khu dan noi c6 dat
thu hoi. Truong hop nguoi st dung dét trong
khu vuc co dat thu hoi khong phdi hop véi to
chae 1am nhiém vu boi thuong, giai phong mat
bang trong viéc diéu tra, khao sat, do dac, kiém
dém thi thyuc hién nhu sau:

- UBND cép x4, Uy ban Mat tran T6 quéc Viét
Nam cap xa noi c6 dat thu hdi va To chirc 1am
nhiém vu boi thuong, giai phong miat bang to
chtc van dong, thuyét phuc dé ngudi sir dung
dat trong khu vuc c6 dat thu hoi phdi hop voi
T6 chirc 1am nhiém vu bdi thuong, giai phong

a) Thoi gian tir khi ban hanh Thong bao thu hoi
d4t dén khi ban hanh Quyét dinh thu hdi dat: cham
nhat 1a 90 ngay ddi voi dat nong nghiép va 180
ngay dbi véi dat phi nong nghiép. Truong hop
ngudi str dung dat trong khu vuc thu hoi dat dong
¥ dé co quan nha nudc c6 tham quyén thu hoi dat
truéc thoi han thi Uy ban nhan dan cdp c6 tham
quyén quyét dinh thu hoi dat ma khong phai cho
dén hét thoi han thong bao thu hoi dat.

b) Thoi gian ban hanh Quyét dinh kiém dém bt
budc: 10 ngay ké tir ngay nguoi sir dung dat duoc
Uy ban nhan dan cdp xa van dong, thuyét phuc
thue hién Thong bao thu hoi dat. ¢) Thoi gian thuc
hién phuong 4n boi thudng, ho tro, tai dinh cu: 30
ngay ké tir ngay ban hanh quyét dinh phé duyét
phuong an boi thuong, hd tro, tai dinh cu. Trudng
hop ma thuc hién vuot qua 30 ngay: Néu nha nudc
cham chi tra thi nguoi co dat thu hdi duoc nha
nudce thanh toan thém mot khoan tién bing mic
tién cham nop theo quy dinh cua Luat quan 1y thué
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mat bang trong viéc diéu tra, khao sat, do dac,
Kiém dém:

- Chu tich UBND cip huyén ban hanh Quyét
dinh kiém dém bat budc ddi véi truong hop da
duoc van dong, thuyét phuc nhung nguoi s
dung dat trong khu vuc c6 dat thu hdi khong
phdi hop véi T6 chire 1am nhiém vu boi thuong,
giai phong mat bang trong viéc diéu tra, khao
sat, do dac, kiém dém;

- Chi tich UBND cap huyén ban hanh Quyét
dinh cudng ché thuc hién quyét dinh kiém dém
bat budc va to chie thuc hién cudng ché dbi voi
truong hop nguoi sir dung dat khong thyc hién
Quyét dinh kiém dém bat bugc.

B3

Tb chac 1am nhiém vu boi
thuong, giai phéong mat
bang

Lap Phuong 4n boi thuong, hd tro, tai dinh cu

Phoi hop voi UBND céap xa noi ¢o dat thu hoi
t6 chuc lay y kién vé Phuong an boi thuong, hd
trg, tai dinh cu theo hinh thirc to chirc hop truc
tiép voi nguoi dan trong khu vuc 6 dat thu hoi,
dong thoi niém yét cong khai Phuong an boi
thudng, hd tro tai dinh cu tai tru so UBND cap
x4, dia diém sinh hoat chung cua khu dan cu noi
c6 dat thu hoi. Viéc to chic lay y kién phai duoc
lap thanh bién ban c6 xac nhan cua dai dién
UBND cép x4, dai dién Uy ban Mat tran To
quéc Viét Nam cap xa, dai dién nhitng nguoi co
dat thu hoi.

Co trach nhiém tong hop v kién dong gop bang
van ban, ghi 16 s6 luong y kién dong y ¥, 80 lugng
y kién khong dong ¥, 80 lugng y kién khac doi
v6i Phuong 4n bdi thuong, hd tro, tai dinh cu;

tinh trén s6 tién cham tra va thoi gian cham tra;
néu ngudi co dat thu hoi khong nhén tién boi
thuong, ho tro theo phuong éan bo1 thuong, hd tro,
tai dinh cu dugc Cap c6 tham quyén phé duyét thi
tién boi thuong, hd tro duoc gui vao tai khoan tam
gitt cua Kho bac nha nudc.

d) Thoi gian ban giao dat ddi véi trudng hop nguoi
bi cudng ché thu hoi dat chap hanh quyét dinh
cudng ché: cham nhit sau 30 ngay ké tir ngay Ban
thuc hién cudng ché 1ap bién ban ghi nhan sy chap
hanh cta ngudi co dat bi thu hoi.
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phéi hop v&i UBND cap xa noi c6 dat thu hoi
t6 chic dbi thoai dol Véi truong hop con co y
kién khong dong ¥ vé phuong an boi thuong, hd
tro, tai dinh cu; hoan chinh phuong an trinh co
quan c6 tham quyén.

B4

Co quan TNMT

Tham dinh Phuong 4n boi thuong, hé tro, tai
dinh cu va chuan bi ho so thu hoi dat.

BS

Uy ban nhan dan cip c6
tham quyén

Quyét dinh thu hoi dat va Quyét dinh phé duyét
Phuong 4n boi thuong, hd tro, tai dinh cu trong
cing mot ngay theo thim quyén nhu sau:

- UBND cép tinh quyét dinh thu hoi dat di voi
t6 chirc, co so ton gido, nguoi Viét Nam dinh
cu & nude ngoai (trir dat o), to chirc nude ngoai
c¢6 chirc ning ngoai giao, doanh nghiép c6 von
dau tu nudc ngoai, thu hdi dat néng nghiép
thudc quy dat cong ich ciia xa, phuong, thi tran;
- UBND cap huyén quyét dinh thu hoi dat doi
v6i ho gia dinh, ca nhan, cong dé)ng dan cu;
nguol Viét Nam dinh cu & nudc ngoai dugc so
hiru nha ¢ tai Viét Nam;

- Truong hop trong khu vuc thu hoi dat co ca
dbi twong quy dinh tai diém a va diém b muc
nay thi UBND cap tinh quyét dinh thu hoi dat
hodc uy quyén cho UBND cap huyén quyét
dinh thu hoi dat.

B6

To chac 1am nhiém vu boi
thuong, giai phong mat
bang

Phoi hop vai UBND cap xa pho bién va niém
yét cong khai quyét dinh phé duyét Phuong 4n
boi thuong, hd tro, tai dinh cu tai tru s UBND
cap x4 va dia diém sinh hoat chung cta khu dan
cu noi co dat thu hoi; giri quyét dinh boi thuong,
hd trg, tai dinh cu dén tirng ngudi c6 dat thu hoi,
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trong do ghi ro vé muc boi thuong, ho tro, bd
tri nha hodc dt tai dinh cu (néu c6), thoi gian,
dia diém chi tra tién boi thuong, hd tro; thoi
gian b tri nha hodc dét tai dinh cu (néu cb) va
thoi gian ban giao dat da thu hoi cho t6 chuc
1am nhiém vy bdi thuong, giai phong mit bang.

T6 chtrc thuc hién viéc boi thuong, hd trg, bd
tri tai dinh cu theo Phuong an boi thuong, hd
tro, tai dinh cu da duoc phé duyét. Truong hop
ngudi c6 dat thu hoi khong ban giao dat cho to
chtre 1am nhiém vu bdi thudng, giai phong mat
bang thi thuc hién nhu sau:

- UBND cap x4, Uy ban Mat tran T6 québc Viét
Nam cap xa noi c6 dat thu hoi va To chirc 1am
nhiém vu boi thuong, giai phong mat bang t6
chtc van dong, thuyét phuc dé nguoi co dat thu
hoi thuc hién ban giao dat cho té6 chirc lam
nhiém vy bdi thuong, giai phong mit bang;

- Chi tich UBND cap huyén ban hanh Quyét
dinh cudng ché thuc hién Quyét dinh thu hoi dat
va to chic thuc hién viéc cudng ché ddi voi
truong hop ngudi c6 dat thu hdi da duoc van
dong, thuyét phuc nhung khong chap hanh viéc
ban giao dat cho t6 chic lam nhiém vu bdi
thuong, giai phong mat bang;

- Chu tich UBND cap huyén quyet dinh thanh
lap Ban thuc hién cudng ché dbi véi truong hop
ngudi co dat thu hdi da duoc van dong, thuyét
phuc nhung khong chap hanh viéc ban giao dét
cho t6 chirc 1am nhiém vu bdi thuong, giai
phong mat bang;
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- Ban thyc hién cudng ché lap Phuong 4n cudng
ché va du toan kinh phi cho hoat dong cudng
ché trinh Chu tich UBND cép huyén phé duyét;
- Luc luong Cong an can ctr vao phuong an
cudng ché thu hoi dat dé xay dung Ké hoach
bao vé trat ty, an toan trong qua trinh t6 chuc
thi hanh quyét dinh cudng ché thu hoi dat;

- Ban thuc hién cudng ché van dong, thuyét
phuc, d6i thoai véi ngudi bi cudng ché; néu
ngudi bi cudng ché chap hanh thi Ban thuc hién
cudng ché 1ap bién ban ghi nhan sy chap hanh;
- Ban thuc hién cudng ché thuc hién cudng ché
theo phuong 4n da dugc phé duyét néu co du 4
diéu kién (Piéu kién 1: Nguoi c6 dat thu hoi
khong chap hanh quyét dinh thu héi dat sau khi
Uy ban nhan dan cap xa, Uy ban Mat tran To6
qudc Viét Nam cép xa noi co dat thu hoi va to
chtrc 1am nhiém vu bdi thudng, giai phong mit
béng da van dong, thuyét phuc; Diéu kign 2:
Quyet dinh cudng ché thyuc hién quyét dinh thu
hoi dat da duoc niém yét cong khai tai tru so Uy
ban nhan dan cip x4, dia diém sinh hoat chung
cua khu dan cu noi c6 dat thu hoi; Diéu kién 3:
Quyét dinh cudng ché thuc hién quyét dinh thu
hoi dat da c6 hiéu lyc thi hanh; Diéu ki¢n 4:
Ngudi bi cudng ché di nhan dugc quyét dinh
cudng ché thuc hién quyét dinh thu hoi dat co
hiéu lyc thi hanh); c6 quyén budc ngudi bi
cudng ché va nhitng nguoi co lién quan phai ra
khoi khu dat cudng ché, ty chuyén tai san ra
khoi khu dat cudng ché; néu khong thuc hién
thi Ban thuc hién cudng ché ¢6 trach nhiém di
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chuyén nguoi bi cudng ché va ngudi co lién
quan cung tai san ra khoi khu dat cudng ché;
truong hop ngudi bi cudng ché tir chdi nhan tai
san thi Ban thuc hién cudng ché phai lap bién
ban, t6 chuc thyuc hién bao quan tai san theo quy
dinh cua phap luat va thong bao cho nguoi co
tai san nhan lai tai san; Ban thuc hién cudng ché
giao tai san cho Uy ban nhan dan cap xa bao
quan tai san theo quy dinh cia phap luat néu
ngudi bi cudng ché tir chbi nhan tai san; ban
giao dat cho t6 chirc lam nhiém vu bdi thuong,
giai phong mat bang.

C6 trach nhiém quan 1y dat da duoc giai phong
mat bang.

Thoi gian giai quyét: Tuy theo Giai doan xir 1y ho so
Luu y:
- Nguoi co dat thu hoi, to churc, ca nhan ¢6 lién quan co quyen khiéu nai vé viéc thu h01 dat theo quy dinh cta phap luét vé khiéu nai.
- Trong khi chua c6 quyét dinh giai quyet khiéu nai thi van phai tlep tuc thuc hién quyet dinh thu hoi dat, quyét dinh cudng ché thu h01 dat. Trudng
hop co quan nha nudce co tham quyen giai quyet khiéu nai c6 két luan viéc thu hoi dat 1a trai phap luat thi phai dung cudng ché néu viéc cudng
ché chua hoan thanh; hity bo quyet dinh thu hoi dat da ban hanh va boi thuong thiét hai do quyét dinh thu hoi dat gay ra (néu co).
- Béi véi truong hop viéc thu hoi dat c6 lién quan dén quyen va loi ich cua td chire, c4 nhan khac trong viéc su dung dat theo quy dinh cua phap
luat khéc ¢o lién quan thi Nha nudc tién hanh thu hoéi dat, cudng ché thuc hién quyét dinh thu hdi dat theo quy dinh ma khong phai chd cho dén
khi giai quyét xong quyén va nghia vu lién quan dén viéc sir dung dét giita nguoi co dat thu hoi va té chire, ca nhan do theo quy dinh cia phap
luat co6 lién quan.

9. Tén TTHC: Piéu chinh quyét dinh thu hoi dat, giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat ciia Thi twéng Chinh phii
da ban hanh trwéc ngay 01 thang 7 nam 2004 (Ma so TTHC: 1.004688)

X Chwc danh, Noi dung Thot gian
Trinh tw ., A ‘A ”
: Vi tri cong viéc ’ thwc hién
7 Nop ho6 so de nghi diéu chinh quyét dinh thu héi dat, giao dat, cho
Bl To chire ca nhan thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat cua Thu tudng Gio hanh chinh
Chinh phu tai Trung tam HCC tinh (Quay So TNMT)
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B2

So Tai nguyén va Moi
truong

Huéng dan ngudi sir dung dét diéu chinh quyét dinh thu hoi dat, giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sur dung dat dé trinh Uy
ban nhan dan cap tinh

Trong thoi han khong qua 15
ngay, ké tr ngay nhan duoc
van ban cua nguoi St dung
dat.

B3

Uy ban nhan dén cap tinh

Trwong hop diéu chinh khéong lam thay doi vé co cdu sir dung dat
da dwoc thé hién trong quyét dinh ciia Thi twéng Chinh phii: Ban
hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh thu hdi dét, giao dét, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

Trong thoi han khong qua 05
ngay, ké tir ngay nhan du hd
so hop 18; Uy ban nhan dan
cap tinh ban hanh quyét dinh
diéu chinh thu hdi dat, giao
dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung
dat,

Truong hop diéu chinh lim thay d6i Vé co cdu sik dung dit da dwoc
thé hién trong quyétr dinh cuia Thi twong Chinh phu: Lap ho so
gui Bo Tai nguyén va Mo6i truong

Khoéng quy dinh

B4

Bo Tai nguyén va Moi
truong

Tham dinh hé so va trinh Thi tuéng Chinh phu.

(Truong hop viée diéu chinh quyét dinh thu hoi ddt, giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung ddt c6 lién quan dén
bg, nganh khdc, thi B¢ Tai nguyén va Méi trieong cé trach nhiém ldy
¥ kién cia cdc bd, nganh cé lién quan trudc khi trinh Thii tuéng

Chinh phu).

Trong thoi han khong qua 10
ngay ké tir ngay nhan da hd
so hop 1¢, B6 Tai nguyén va
Moi truong co trach nhiém
tham dinh ho so.

(Trong thoi han khong qud
10 ngay ké tir ngay nhdn
dwoc van bdan dé nghi gdp ¥
cua Bo Tai nguyén va Moi
truong, cdc bo, nganh co
trach nhiém phdi gii y kién
dén Bé Tai nguyén va Moi
trirong).

BS

Uy ban nhan déan cap tinh
(truong hop diéu chinh
lam thay doi vé co cau Sir

Ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh thu hoi dat, giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat

Sau khi c6 y kién chap thuan
ctia Tha tuéng Chinh ph
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dung dat da duoc thé hién
trong quyér dinh cua Thu

twong Chinh phit)

Thai gian giai quyét: Tuy theo giai doan Xir 1y hd so

10. Tén TTHC: Gia han si dung dit ndng nghiép ciia co sé ton gido (Ma sé TTHC: 1.004217)

Truong hop hd so khong déap tmg yéu cau: Dy
thao van ban hudng dan hoac tra loi cho to
chirc Kinh te.

, - Thai gian
Trinh tw Chu’(.: de,mh’ NAQI du.rlg thuc hién Ghi chu
Vi tri cong viec L .n
(ngay lam viéc)
Giai doan 1
A S& Tai nguyén £ A w1 LA X 3
Phan 1 vA Méi trirong Tiep vnhan, X 13,7 ho so ‘ 3.0 ngay/7.0 ngay
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh, lap giay tiép nhan va hen ngay tra ket
qua;
Trung tim HCC tinh | - Truong hop hd so chwa day du, chua chinh s .
Bl (Qudy Sé TNMT) xac theo quy dinh, cong chuc tai Trung tam Gio hanh chinh
HCC tinh huéng dan bo sung, hoan thién ho
S0;
- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc
tai Trung tdam HCC tinh phai néu ro ly do.
Trung tam HCC tinh 2 A . 1 ake 4 \ .
B2 (Qudy TNMT) Chuyén ho so cho Chi cuc Quan ly dat dai 0.5 ngay/3.0 ngay
Xir Iy ho so, tham dinh nhu cau su dung dat.
Ho so du dieu ki¢n giai quyét theo quy dinh:
tham muu du thao va To trinh cua S TNMT,
B3 Chi cuc Quan 1y dai trinh UBND tinh. 2.0 ngay/3.0 ngay
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Ky To trinh cia S6 TN&MT trinh UBND tinh

B4 Lanh dao S6 TNMT hoic ky vin ban huéng dan hoic tra 16i cho to
chue kinh té (triong hop khéng di diéu kién).
Vin thy, chuyén vién Chi Phat hanh, hwu trir hé S0; Chuyén ho so cho
B5 cuc Quan 1y dat dai (Sor| Ong ChuC Quay S0 TNMT fai Trung @m | 50503 0 ngay
TNMT) HCC tinh dé ghuyén cong chuc Quay
VP.UBND tinh tai Trung tam
Phan 2 UBND tinh , Xir 1y, phé duyét ho so 2.25 ngay/7.0 ngay
Trung tdm HCC tinh | Tiép nhan ho so, chuyén ho so cho phon \ .
BO (Qud‘% VP.UBND tinh) chu[;én mén VP. UBN]:y) tinh xt 1y PR | 0.5 ngayl2.25 ngay
Tham tra, xir Iy ho so; co phiéu trinh giai
quyét cong viéc va dy thao dinh kém
Chuyén vién trinh lanh dao VP.UBND tinh
B7 VP.UBND tinh :ﬁzgiﬂl‘ﬁfg‘gu trinh gidl quyet cong viée, du | 4 500 95 noay
Lanh dao VP.UBND tinh théng qua phiéu
trinh giai quyét cong viéc, du thao dinh kém;
trinh 1anh dao UBND tinh.
B8 Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 0.5 ngay/2.25 ngay
Phét hanh, Iuu trit ho so; Chuyén ho so cho
cong chirc Trung tim HCC tinh (Quay
B9 VP.UBND tinh VP.UBND tinh) dé chuyén cong chuc tai | 0.25 ngay/2.25 ngay
Trung tim HCC tinh (Quay S¢ TNMT) dé tra
hd so
S& Tai nguyén va Moi
Phan 3 trwong + Cuc Thué Tiép nhan, xir Iy ho so 1.75/7.0 ngay
tinh ’
Van phong DPiang ky dat | Tiép nhan quyét dinh gia han su dung dat dé N
B10 dai tirll)h c = ChuF))/en thor?g)t/m dia ch?nh sang cuc th%e tinh 10/1.75 ngay
B11 Cuc thué tinh Tiép nhan thong tin dia chinh do Van phong 0.75/1.75 ngay - Cuc thué tinh phat hanh

Ding ky dat dai tinh ludn chuyén dén va ra

Thong béo thué cho ngudi
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thong bao don gia tinh tién st dung dat va tién
thué dat

dan va nhap trén hé thong
thué lién théng 1én Cong
Dich vu coéng quéc gia; cap
nhat file Thong bao thué 1én
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh (file duoc ky
s0).

- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
bat trang thai hd so “Cho
thyc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén nguoi dan.

Giai doan 2

- Nhén théng bao thué
- Thuc hién nghia vu tai chinh (néu co);

Khong
quy dinh
(Thoi gian nay

Nguoi st dung dat nhdn
thong tin da c6 Thong bao
thué tir Cong Dich cong quc
gia; sau d6 thuc hién lay
Thong bao thué bang cach tra

Phan 3 Nguwoi st dung dat - Nop cic giay t(‘)'.Chlf’llg minh da thl.l’CAhI@n khong tinh vio thi | cinu, Ty file Thong béo thué
xong nghia vu tai chinh cho CCVC mgt . - X an He théne the . .
civa dé Chuyén cho VPPKPD glan glal quyet trén He thong thong tin giai

TTHC quyét TTHC cua tinh hoac
nhan Thong bdo thué¢ giay
truc ti€p tai co quan thué

A S& Tai nguyén . X 5

Phan 4 va Mbi trirong Xiwr ly ho so 0.5 ngay/7.0 ngay

Sau khi nguoi stir dung dat nop boé sung chirng
< . < ., <%, | tr hoan thanh nghia vu tai chinh va ky Hop
Bl2 | van phong Dang ki dat| 5 "hs dét véi STNMT (trwong hop thué | 0.5 ngay/0.5 ngay

dai

dét); VPDKDD tinh xac nhém thay ddi vao
GCN da cap hoac trinh ky cap GCN; chinh ly,
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cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢
dir liéu dat dai va chuyén hd so, Gidy ching
nhan da ky cho cong chirc Trung tdim HCC
tinh (Quay S¢ TNMT)

Trung tam HCC tinh | Tra két qua cho t6 chiic, ca nhan, thu phi, 1¢ Gi& hanh chinh

BI3 (Qudy S¢ TNMT) phi (néu cb)

Thoi gian giai quyét: Téng céng 07 ngay lam viéc

11. Tén TTHC: Gia han sir dung dit ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té (Md s6 TTHC: 1.001990)

- P6i véi To chire:

+ Tiép nhan va tra két qua tai Trung tim HCC tinh;

+ Co quan tham gia giai quyét: Chi cuc Quan 1y dat dai, Van phong Pang ky dat dai, Cuc Thué tinh, UBND cap tinh

. N Thai gian
Trinh tuw Chitc danh, Noi dung thuc hién Ghi chi
: Vi tri cong viec CTan T ea
(ngay lam viéc)
Giai doan 1
A S6 Tai nguyén X A o 1 LA Y >
Phan 1 vA Mbi trudng Tiep qnhz.m, xir ly ho so 1.5 ngay/7.0 ngay
- Hudéng dan, kiém tra va tiep nhan ho so.
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh, lap giay tieép nhan va hen ngay tra ket
qua;
Trung tdm HCC tinh | - Truong hop ho so chua day du, chua chinh co .
Bl (Qudy S¢ TNMT) xac theo quy dinh, cong chuc tai Trung tam G0 hanh chinh
HCC tinh hudng dan bo sung, hoan thién ho
S0;
- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc
tai Trung tam HCC tinh phai néu ro 1y do.
Trung tam HCC tinh PO : e AR s \ \
B2 (Qudy TNMT) Chuyeén ho so cho Chi cuc Quan ly dat dai 0.25 ngay/1.5 ngay
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B3

Chi cuc Quan Iy dét dai

Xt 1y ho so, tham dinh nhu cau sir dung dat.
Ho so du diéu kién giai quyét theo quy dinh:
tham muu dy thao va To trinh cia S TNMT,
trinh UBND tinh.

Truong hop hd so khong dap g yéu cau: Dy
thao vin ban huéng dan hoic tra 1oi cho to
chuc kinh té.

B4

Lanh dao S6 TNMT

Ky To trinh cia S6 TN&MT trinh UBND tinh
hogc ky vén ban hudng dan hogc tra 16i cho to
chuc kinh té (trirong hop khong du dieu kién).

1.0 ngay/1.5 ngay

BS

Van thu, chuyén vién Chi
cuc Quan ly dat dai (So
TNMT)

Phét hanh, luu trit ho so; Chuyén ho so cho
cong chuc Quay So TNMT tai Trung tim
HCC tinh dé chuyén cong chuc Quay
VP.UBND tinh tai Trung tam

0.25 ngay/1.5 ngay

Phan 2

UBND tinh

Xir 1y, phé duyét hd so

2.5 ngay/7.0 ngay

B6

Trung tam HCC tinh

(Qudy VP.UBND tinh)

Tiép nhan ho so, chuyén ho so cho phong
chuyén mon VP. UBND tinh xu ly

0.25 ngay/2.5 ngay

B7

VVP.UBND tinh

Tham tra, xtr Iy ho so; c6 phiéu trinh giai
quyet cong viéc va dyu thao dinh kém

Chuyén vién trinh lanh dao VP.UBND tinh
thong qua phicu trinh giai quyet cong viéc, du
thao dinh kem;

Lanh dao VP.UBND tinh thong qua phicu
trinh giai quyét cong viéc, du thao dinh kém;
trinh 1anh dao UBND tinh.

1.5 ngay/2.5 ngay

B8

Lanh dao UBND tinh

Ky duyét két qua TTHC

0.5 ngay/2.5 ngay

B9

VVP.UBND tinh

Phét hanh, luu trit hd so; Chuyén ho so cho
cong chuc Trung tim HCC tinh (Qudy
VP.UBND tinh) dé chuyén coéng chuc tai
Trung tim HCC tinh (Quay S¢ TNMT) dé tra
ho so

0.25 ngay/2.5 ngay
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S& Tai nguyén va Moéi

Phan 3 truong + Cuc Thué tinh Tiep nhan, xi 1y ho so 2.5 ngay/7.0 ngay
Vin phong Ping ky dat | Tiép nhan quyét dinh gia han sir dung dat dé .
B1O dai tinh chuyén thong tin dia chinh sang cyc thué tinh 0.5/2.5 ngay
- Cuc thué tinh phat hanh
Thong bao thué cho nguoi
dan va nhdp trén hé thong
thué lién thong lén Cong
Dich vu cong quoc gia; cap
Tiép nhan théng tin dia chinh do Vian phong nhf'lt f;ﬂe Th? ne l?ao .tqh‘ue leP
: Ping ky dat dai tinh luan chuyén dén va ra HE thong thong tin giai quyet
B11 Cuc thug¢ tinh N g i1 A L,y A 2.0/2.5 ngay TTHC cua tinh (file duoc ky
thong bao don gia tinh tién su dung dat va tien s6)
thué dat - He thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
bat trang thai ho so “Cho
thyc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén nguoi dan.
Giai doan 2
Nguoi st dung dat nhan
thong tin da c6 Thong bao
- Nhan thong bao thué Khor.lg tl}u'e tur Cong Dich cong quoc
n - \s 1o £ . quy dinh gia; sau do thuc hién lay
- Thuc hién nghia vu tai chinh (néu cé); oo . X A , L3 .
A e £ PO P . < " (Thoi gian nay Thong bao thué bang cach tra
Phan 3 Nguwoi st dung dat - Nop cac giay to' chirng minh da thuc hién P X P I A . X
- \s 1o R khéng tinh vao thoi | ciu, lay file Thong bao thué
xong nghia vu tai chinh cho CCVC mgt . - £ an Hé théne th PP
cira dé chuyén cho VPDKDD glan glal quyet tren,He thong thong tin giai
TTHC quyét TTHC cua tinh hodc
nhan Théng bao thué gidy
tryc tiép tai co quan thué
Phan 4 Sé Tai nguyén Xir Iy ho so 0.5 ngay/7.0 ngay
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va Moi truong

B12

CCVC Trung tam HCC
tinh (Quay So TNMT)

Nhan cac gidy to ching minh di thyc hién
xong nghia vu tai chinh

Trong gio hanh
chinh

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Quay S¢ TNMT) thuc hién
cap nhat cac file gidy to
ching minh da thuc hién
xong nghia vy tai chinh vao
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh.

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Qudy S¢ TNMT) thuc hién
thu hoi phiéu hen cil.

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Qudy S¢ TNMT) thuc hién in
phiéu hen méi cho ngudi dén,
thoi gian tinh tr ngay nhan
cac gidy to ching minh da
thuc hién xong nghia vu tai
chinh.

- Hé théng théng tin giai
quyét TTHC cua tinh tuw
dong xoa trang thai hd so
“Cho thuc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen m&i va dong thoi tinh
thoi gian xir 1y ho so tiép theo

B13

Vin phong Piang ky dat

dai

Sau khi nguoi st dung dat nop bo sung chirng
tor hoan thanh nghia vu tai chinh va ky Hop
ddng thué dat véi STNMT (truong hop thué
dat); VPDKDD tinh x4c nhdn thay doi vao
GCN di cap hoic trinh ky cip GCN; chinh 1y,
cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢

0.5 ngay/0.5 ngay
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dir liéu dat dai va chuyén ho so, Gidy ching
nhén da ky cho cong chire Trung tim HCC
tinh (Quay So TNMT)

B14

Trung tam HCC
(Quay So TNMT)

tinh | Tra két qua cho to chirc, c4 nhan, thu phi, 18

phi (néu cb)

Gio hanh chinh

Thoi gian giai quyét: Téng céng 07 ngay lam viéc

- Doi véi ho gia dinh, ca nhan:

+ Tiép nhan va tra két qua tai B phan mot cira cép huyén;

+ Co quan tham gia giai quyét: Phong Tai nguyén va Mai truong, Chi nhanh Vian phong Piang ky dat dai, Chi cuc Thué huyén, UBND cip huyén.

Trinh Chuc danh, ns n - Theoti gian
tu Vi tri Noi dung cong viéc thuc hién .
A Phong Tai nguyén x s . . Ghi chu
Phan 1 va Mbi trwong Tiép nhan, xi ly ho so 1.5 ngay/7.0 ngay
Giai doan 1
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh, cong chirc mot cira I3p gidy tiép nhan va hen
. , ne o . oA | DAY tra két qua;
Bl Cl%lng rﬁg}[rgur;](ég Cl;z t?:] Bo| . Truong hop hd so chwa day du, chua chinh xac Gio hanh chinh
phan me phtye theo quy dinh, cong chiic mot cira huéng dan b
sung, hoan thién hd so;
- Truong hop tir chéi nhan hd so, cong chirc mot
ctra phai néu ro 1y do.
B2 | Cong chic mot cira Chuyén ho so cho Phong Tai nguyén va Moi| ¢ 55 0s0/1 5 noay
truong Xu ly
Cong chic thu 1y ho so ciia | Xir 1y ho so. Ho so du diéu kién giai quyét theo
B3 Phong Tai nguyén va Moi | quy dinh: tham muu dy thdo va To trinh, trinh | 0.5 ngay/1.5 ngay
truong UBND cuing cap.
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Truong hop ho so khong dép tmg yéu cqa‘iu: Du thao
van ban hudng dan hodc tra 16i cho t6 chuc kinh
té.

Ky To trinh hodic ky vin ban huéng dan hoic tra

B4 LanhA d?o A.PhoPg Tai loi cho t6 chire, cong dan (triwong hop khéng di | 0.5 ngay/1.5 ngay
nguyén va Mo1 truong AL
diéu kién).
B5 Chuy?n vién Ph9ng Tai Ph?t ha13h, luu trlr ho so; Chuyén ho so cho cong 0.25 ngay/1.5 ngay
nguyén va Moi truong chirc mét cira
Phan 2 UBND cép huyén Xir ly, phé duyét ho so 2.5 ngay/7.0 ngay
A A Tiép nhan ho so, chuyén ho so cho chuyén vién xtr . \
B6 Cong chuc mot ctra Iy hé so thuoc VP, UBND cAp huyen 0.25 ngay/2.5 ngay
Chuyén vién VP.UBND | Tham tra, Xt Iy ho so; co phiéu trinh giai quyét \ \
B7 cap huyén cong viéc va du thao dinh kém 1.0 ngay/2.5 ngay
Lanh dao VP.UBND cap | Thong qua phiéu trinh giai quyét cong viéc, du \ \
B8 | huyen thao dinh kém: trinh lanh dao UBND cap huyen. | O Pgdy/2.5 ngdy
B9 | Lanhdao UBND cap huyén | Ky duyét két qua TTHC 0.5 ngay/2.5 ngay
Vin thu; Chuyén vién | Phat hanh, luu trit ho so; Chuyén ho so cho cong \ :
BLO | \/p.UBND c4p huyen chac mot cira 0.25 ngay/2.5 ngay
. Chi nhanh Van phong .
Phan 3 | Pang ky dat dai; Chi cuc Xir ly ho so 2.0 ngay/7.0 ngay
Thue
A . Ag o Chuyén h6 so cho Chi nhanh Vin phong Ping ky \ .
B1l1l Cong chuc mot cira dht dai dé xur 1§ tiép theo. 0.5 ngay/2.0 ngay
. < . < Giri thong tin dia chinh cho co quan Thué dé xac
B12 C!n 1}hanh Van phong Bang dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh theo quy | 0.5 ngay/2.0 ngay
ky dat dai dinh
T‘iép nhén thong tin dia chinh do chi nhanh Vin - Chi Cuc thué phat hanh
B13 Chi cuc Thué phong Dang ky dat dai luan chuyén dén va ra 01 ngay lam viec Thong bao thué cho nguoi

thong bao don gi tinh tién sir dung dat va tién thué
dat

dan va nhap trén hé thong
thu¢ lién thong lén Cong
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Dich vu coéng quoc gia; cap
nhit file Thong bao thué 1én
Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh (file duoc ky
s0).

- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
bat trang thai hd so “Chd
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén ngudi dan.

Giai doan 2

- Nhén thong bao thué tai B§ phan “1 cira” cia
Chi cuc Thue;
- Thuc hién nghia vu tai chinh;

Khong quy dinh
(Thoi gian nay

Nguoi st dyng dat nhan
thong tin da c6 Thong bao
thué tir Cong Dich cong quéc
gia; sau d6 thuc hién lay
Thong bao thué bang cach tra

Phan 4 | Ngudi sir dyng dat - Np cdc gidy to chimg minh da thuc hign xong | khong tinh vo thoi | ctru, 1ay file Thong béo thué
nghia vu tai chinh cho Cong chirc mot cira cap gian gidi quyet trén H¢ thong thong tin giai
huyén de chuyén cho Chi nhanh VPDKDD. TTHC) quyét TTHC cua tinh hogc

nhan Thong bao thué gidy

truc ti€p tai co quan thué

A Chi nhanh Van phong . A X X
Phan 5 Ding ky dét dai X ly ho so 1.0 ngay/7.0 ngay

- Céng chuc tai Bo phan mot
ctra cap huyén thuc hién cap
R s . o nhat cac file gidy to chang
B14 | Cong chirc mot cira Nhan cac giay to chung minh da thyc hién xong Trong gio hanh minh da thyc hién xong nghia

nghia vu tai chinh

chinh

vu tai chinh vao Hé théng
thong tin giai quyet TTHC
cua tinh.
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- Cong chuec tai Bo phan mot
ctra cap huyén thyc hién thu
hoi phiéu hen ci.

- Cong chuec tai Bo phan mot
cira cap huyén thuc hién in
phiéu hen méi cho ngudi dén,
thoi gian tinh tr ngay nhan
cac gidy to chimg minh da
thuc hién xong nghia vu tai
chinh.

- Heé théng thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh tuw
dong xoa trang thai hd so
“Cho thuc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen méi va dong thoi tinh
thoi gian xir Iy ho so tiép theo

B15

Chi nhanh Van phong Péang
ky dat dai (Phong Tai
nguyén va Méi triong doi
Véi triong hop ky hop dong
thué dat)

Sau khi ngudi st dung dat nop bo sung ching tir
hoan thanh nghia vu tai chinh va ky Hop dong thué
dat (truong hop thué dat); Chi nhanh VPDKDD
xac nhan thay d6i vao GCN di cap hoic trinh ky
cap GCN; chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so
dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai va chuyén hd so,
Gidy ching nhan da ky cho cong chitc mot cira

Doi Véi truong hop ky hop
dong thué dat

Phong Tai nguyén va Mai trudong ky hop dong
thué dat (0.5 ngay) va chuyen cho Chi nhanh Van
phong Ping ky dat dai tiép tuc giai quyét (0.5

ngay)

Poi Vi truong hop khong
ky hop dong thué dat

Sau khi nguoi st dung dat nop bo sung ching tir
hoan thanh nghia wvu tai chinh Chi nhéanh
VPDKDD xac nhan thay d6i vao GCN da cap hoac

1.0 ngay/1.0 ngay
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trinh ky cap GCN; chinh 1y, cap nhat bién dong
vao hd so dja chinh, co s dit lieu dit dai va
chuyén hé so, Gidy ching nhan di ky cho cong
chic mot ctra (01 ngay).

Tra két qua cho td chirc, ca nhan, thu phi, 1& phi

B16 | Cong chirc mot cura Lo, Gio hanh chinh
(ncu ¢o)

Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc (Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 18)

12. Tén TTHC: Thi tuc ding ky bién dong chuyén hinh thirc tir thué dat tra tién hang nim sang thué dit tra tién mdt 1an cho ca thoi gian
thué hoac tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hoac tir thué dat sang giao dat c6 thu tien sir dung dat (Mda so
TTHC: 1.001134)

- P6i v6i To chirc:
+ Tiép nhan va tra két qua tai Trung tdm HCC tinh;
+ Co quan tham gia giai quyét: Chi cuc Quan 1y dat dai, Vin phong Dang ky dat dai, Cuc Thué tinh, UBND cép tinh.

Trinh tw Chirc danh, Ni dung cong viéc Thot gian Ghi chii
Vi tri thwc hién
Giai doan 1
A S¢ Tai nguyén va £ A ot 1A 5 5
Phan 1 Méi trirong NTIepﬁ nhan, xi l,y ho so ‘ 15 ngay/30 ngay
- Huong dan, kiém tra va tiep nhan ho so.
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh, lap giay tiep nhan va hen ngay tra két qua;
B1 Trung tam HCC tinh -’Tru’orng hop ho SO Achu’a d,ay dli, CI}ua ch}nh Gi& hanh chinh
xdc theo quy dinh, cong chirc mot cira huong
dan bo sung, hoan thign ho so;_
- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chirc
mot ctra phai néu ro 1y do.
CCVC Trung tam HCC 2 1A . 1e Ak as \ \
B2 tinh (Qudy S¢ TNMT) Chuyeén ho so cho Chi cuc Quan ly dat dai 0.5 ngay/15 ngay
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B3

Chi cuc Quan Iy dat dai

Tiép nhan ho so, xtr 1y, tham tra ho so:

- Truong hop hd so du diéu kién giai quyét theo
quy dinh: Tham muu du thao, trinh Lanh dao
So6 ky duyét To trinh, trinh UBND tinh.

- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau: Dy
thao van ban huéng dan hoic tra 1oi cho td chire
kinh té.

Kiem tra tinh day du, hop I& cua ho so, kiem tra
mue do phu hop vei quy hoach, ke hoach st
dung dat.

Téng hop ho S0, cdc gop y, dur thao van ban lién
den viéc chuyén muc dich sir dung dat

Trinh Lanh dao So6 ky van ban trinh UBND tinh

12 ngay/15 ngay

B4

Lanh dao S6 TNMT

Ky To trinh hodc ky van ban huéng dan hodc
tra 10 cho to chue, cong déan (rwong hop khong
du diéu Kien).

2.0 ngay/15 ngay

BS

Chi cuc Quan Iy dat dai

Phat hanh, luu trit ho so; Chuyén ho so cho
cong chirc méot cua

0.5 ngay/15 ngay

Phan 2

UBND cip tinh

5.0 ngay/30 ngay

B6

CCVC Trung tam HCC
tinh (Quay So TNMT)

Xir ly, phé duyét ho so
Tiep nhan ho so, chuyén ho so cho chuyén vién
xtr 1y ho so thuoc VP. UBND cap tinh

0.5 ngay/5.0 ngay

B7

VP.UBND tinh

Tham tra, xtr Iy ho so; ¢ phiéu trinh giai quyét
cong Viéc va du thao dinh kém

Thong qua phiéu trinh giai quyét cong viéc, du
thao dinh kém; trinh 1anh dao VP.UBND tinh.

2.5 ngay/5.0 ngay

Lanh dao VP.UBND tinh thong qua phiéu trinh
giai quyet cong viéc, du thao dinh kém; trinh
lanh dao UBND tinh

0.5 ngay/5.0 ngay

B8

Lanh dao UBND tinh

Ky duyét két qua TTHC

1.0 ngay/5.0 ngay

B9

VP.UBND tinh

Phéat hanh, luu trit ho so; Chuyén ho so cho
cong chirc mot cura

0.5 ngay/5.0 ngay
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S6& Tai nguyén va Moi

Phan 3 frudng: Cuc Thué tinh Xir 1y ho so 5.0 ngay/30 ngay
CCVC Trung tam HCC | Chuyén ho so cho Vin phong Piang ky dat dai . \
BIO | tinh (Qudy S6 TNMT) | dé xit Iy tiép theo, 0.5 ngay/3.0 ngay
Vin phong Pang ky dit Gui thong tin dia chinh cho Cuyc thué tinh dé
Bll dai xac dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh | 1.5 ngay/5.0 ngay
theo quy dinh.
- Cuc thué tinh phat hanh
Thong bao thué cho ngudi
dan va nhdp trén hé thong
thué lién théng lén Cong
Dich vu coéng quéc gia; cap
Tiép nhan thong tin dia chinh do Van phong nhat file Thong béo thue 1én
; Piang ky dat dai tinh luan chuyén dén va ra HE thong thong tin giai quyet
B12 Cuc thu¢ tinh N g i1 A PN 3.0/5.0 ngay TTHC cua tinh (file duoc ky
thong bao don gia tinh ti€n s dung dat va tién )
thu¢ dat - Hé thdéng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
bat trang thai ho so “Cho
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén nguoi dan.
Giai doan 2
Nguoi st dung dat nhdn
- Nhan théng bao thué Khong thong tin da ¢6 Thong bdo
n - \s 1. £ . quy dinh thué tr Cong Dich cong quoc
i oo - Thuc hién nghia vu tai chinh (néu co); N X .. 5 oz
Phin 4 Ngwol su - Ngp céc gidy té ching minh da thuc hign | (Th0igian ndy | gia; sau do thuc hien lay
dung dat : : > | khong tinh vao thoi | Thong bao thué bang cach tra

xong nghia vu tai chinh cho CCVC mégt cira
deé chuyén cho VPDKDD

gian gidi quyét
TTHC

ctru, lay file Thong bao thué
trén He thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh hodc
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nhan Thong bdo thué gidy
truc ti€p tai co quan thué

Phan 5

Vin phong Ping ky dat
dai tinh

Xir 1y hd so

5.0 ngay/30 ngay

B13

CCVC Trung tam HCC
tinh (Quay So TNMT)

Nhan cac gidy to chimg minh da thuc hién xong

nghia vu tai chinh

Trong gio hanh
chinh

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Quay S¢ TNMT) thuc hién
cap nhat cac file gidy to
ching minh da thuc hién
xong nghia vy tai chinh vao
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh.

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Qudy S¢ TNMT) thuc hién
thu hdi phiéu hen ci.

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Qudy S¢ TNMT) thuc hién in
phiéu hen méi cho nguoi dan,
thoi gian tinh tr ngay nhan
cac gidy to chiing minh da
thuc hién xong nghia vu tai
chinh.

- Heé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tuw
dong xoa trang thai hd so
“Cho thuc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen m&i va dong thoi tinh
thoi gian xir Iy ho so tiép theo

B14

Vin phong Piang ky dét
dai

Sau khi nguoi st dung dat nop bo sung chieng
tr hoan thanh nghia vy tai chinh va ky Hop
dong thué dat (truong hop thué dat); VPBDKDD

5.0 ngay/30 ngay
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hodc Chi nhdanh VPDKDD xac nhan thay doi
vao GCN di cap hoic trinh ky ciAp GCN; chinh
1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co
so dir liéu dat dai va chuyén ho so, Gidy chung
nhan da ky cho cong chuc mot cira

CCVC Trung tim HCC | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, thu phi, 18 phi L )
BIS tinh (Quay S¢ TNMT) (néu co) Gio hanh chinh

Thoi gian giai quyét: Téng céng 30 ngay lam viéc

- P6i véi ho gia dinh, c4 nhén:
+ Tiép nhan va tra két qua tai B6 phan mdt cura cép huyén;

+ Co quan tham gia giai quyét: Phong Tai nguyén va Mai truong, Chi nhanh Vian phong Ping ky dét dai, Chi cuc Thué huyén, UBND cip huyén.

Trinh Chirc danh, ne A ‘n Thai gian
. Noi dung cong viéc A
tw Vi tri thuc hién . .
N Phon T.é‘li nguyén £ p . . Ghi chd
Phin 1 g suy Tiép nhan, xir 1y hd so 15 ngay/30 ngay

va Moi truong

Giai doan 1

- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy
dinh, cong chirc mot cira 1ap gidy tiép nhan va hen
ngay tra két qua;

- Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac Gio hanh chinh
theo quy dinh, cong chiic mot cira huéng dan b
sung, hoan thién ho so;

- Truong hop tir chéi nhan hd so, cong chirc mot
ctra phai néu ro 1y do.

Cong chirc mét cwra tai B

Bl phan mat cira cap huyén

Chuyén hd so cho Phong Tai nguyén va Moi

treong Xir 1y 0.5 ngay/15 ngay

B2 Cong chic mot cua
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Cong chuc thu 1y ho so cua

Xt 1y ho so. Ho so du diéu kién giai quyét theo
quy dinh: tham muu dy thao va To trinh, trinh
UBND cung cap.

B3 Eﬁ%rrl]g Tai nguyen va Mo Truong hop ho so khong dap tmg yéu cqa‘iu: Du thao 12 ngay/15 ngay
g van ban huéng dan hoac tra loi1 cho to chac kinh
te.
Linh dao Phong Tai | & TO trinh hodc ki van ban hung dan hoic tra \ \
B4 A N KA s l61 cho t6 chure, cong dan (truong hop khong du | 2.0 ngay/15 ngay
nguyén va Mo1 truong AL
dieu kién).
BS Chuyf:n vién Ph9ng Tai Ph?t ha{lh, lu'u trlr ho so; Chuyén ho so cho cong 0.5 ngay/15 ngiy
nguyén va Moi truong chirc mét cira
Phan 2 UBND cép huyén Xir 1y, phé duyét ho so 5.0 ngay/30 ngay
A A Tiép nhan ho so, chuyén ho so cho chuyén vién xtr X .
B6 Cong chuc mot ctra Iy hé so thuoc VP, UBND cAp huyen 0.5 ngay/5.0 ngay
Chuyén vién VP.UBND | Tham tra, Xt Iy ho so; co phiéu trinh giai quyét . \
B cap huyén cong viéc va du thao dinh kém 2.5 ngdy/3.0 ngay
Lanh dao VP.UBND cap | Thong qua phiéu trinh giai quyét cong viéc, dur . .
B8 huyén thao dinh kém; trinh 1anh dao UBND céap huyén. 0.5 ngdy/5.0 ngay
B9 | Lanhdao UBND cap huyén | Ky duyét két qua TTHC 1.0 ngay/5.0 ngay
Van thu; Chuyén vién | Phat hanh, luu trit ho so; Chuyén ho so cho cong \ \
BIO " T\/p.UBND cp huyen chac mot cira 0.5 ngay/5.0 ngay
. Chi nhanh Vin phong .
Phan 3 | Pang ky dat dai; Chi cuc Xir ly ho so 5.0 ngay/30 ngay
Thue
A A Chuyén hé so cho Chi nhanh Vian phong Pang ky \ \
B11 | Cong chirc mot cua dt dai dé xir 1y tiép theo. 0.5 ngay/5.0 ngay
S < . < Giri thong tin dia chinh cho co quan Thué dé xac
B12 Chi nhdnh Van phong Bang dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh theo quy | 1.5 ngay/5.0 ngay

ky dat dai

dinh.
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Tiép nhan thong tin dia chinh do chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai ludn chuyén dén va ra

- Chi Cyc thué phat hanh
Thong bao thué cho ngudi
dan va nhdp trén hé thong
thué lién théng lén Cong
Dich vu coéng quéc gia; cap
nhit file Thong bao thué 1én
Hé thong thong tin giai quyét

B13 | Chicuc Thue thong béo don gia tinh i 3n sir dung dét va tién thué 03 ngay lam viéc "SI“(A;I;HC cua tinh (file duoc ky
dat - Hé théng théng tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
bat trang thai hd so “Chd
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén ngudi dan.
Giai doan 2

Nguoi st dyng dat nhdn
thong tin da c6 Thong bao
- Nhén thong bao thué tai Bo phan “1 cira” cia thué tir Cong Dich cong qudc
Chi cuc Thug; Khéng quy dinh | gia; sau do thuc hién lay
A i P - Thuc hién nghia vu tai chinh; Thoi gian na Thong bao thué bang cach tra
Phan 4 | Ngudi sir dyng dat - Nép cac giéygter chirng minh da thyc hign xong khS?ng it vaio tha | ciru. Tay file Thong bo thud
nghia vu tai chinh cho Cong chirc mdt cira cAp |  gian gidgi quyét | trén Hé théng thong tin giai
huyén dé chuyén cho Chi nhanh VPPKPD. TTHC) quyét TTHC cua tinh hoic
nhian Thong bdo thué gidy

tryc tiép tai co quan thué

Phin 5 g;‘;g'l‘:;aggt dZ?“ phong Xt 1y hd so 5.0 ngay/30 ngay

B14 | Cong chirc mot cira Nhan cac giay to chiing minh da thuc hién xong Trong gio hanh C&Caogégpcﬁ::;étﬁl tl’?li’)cpf?iaér; Tg;

nghia vu tai chinh

chinh

nhat cac file gidy to ching
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minh da thuc hién xong nghia
vu tai chinh vao Hé théng
thong tin giai quyét TTHC
cua tinh.

- Cong chuec tai Bo phan mot
ctra cap huyén thyc hién thu
hoi phiéu hen ci.

- Cong chuec tai Bo phan mot
ctra cap huyén thuc hién in
phiéu hen mai cho nguoi dan,
thoi gian tinh tr ngay nhan
cac gidy to chimg minh da
thuc hién xong nghia vu tai
chinh.

- Heé théng thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh tuw
dong xoa trang thai hd so
“Cho thuc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen m&i va dong thoi tinh
thoi gian xir Iy ho so tiép theo

B15

Chi nhanh Van phong Péang
ky dat dai (Phong Tai
nguyén va Méi triong doi
Véi truong hop ky hop dong
thué dat)

Sau khi ngudi st dung dat nop bo sung ching tir
hoan thanh nghia vu tai chinh va ky Hop dong thué
dat (truong hop thué dat); Chi nhanh VPDKDD
xac nhan thay d6i vao GCN da cap hoic trinh ky
cAp GCN; chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so
dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai va chuyén hd so,
Gidy chiring nhan di ky cho cong chirc mot cira

Doi V6i trwong hop ky hop
dong thué dat

Phong Tai nguyén va Mai truong ky hop dong
thué dat (03 ngay) va chuyén cho Chi nhanh Van

5.0 ngay/30 ngay
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phong Pang ky dat dai tiép tuc giai quyét (02
ngay)

Poi Vi truong hop khong
ky hop dong thué dat

Sau khi ngudi st dung dat nop bo sung ching tir
hoan thanh nghia vu tai chinh Chi nhanh
VPDKDD xac nhan thay d6i vao GCN di cap hoic
trinh ky cap GCN; chinh 1y, cap nhat bién dong
vao hd so dja chinh, co s dit lieu dat dai va
chuyén hé so, Gidy ching nhan di ky cho cong
chirc mot ctra (05 ngay).

B16

Cong chuac mot cira

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, thu phi, 1& phi
(n€u co)

Gio hanh chinh

Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc (ké tir ngay nhén dii hé so hop 1)

13 Tén TTHC: Giai quyét tranh chip dat dai thudc tham quyén cia Chi tich Uy ban nhéan dan cip tinh (Ma s6 TTHC: 1.004267)

Trinh tu

Chwc danh,
Vi tri

Noi dung
cong viéc

Thot gian
thuc hién

Ghi chu

Bl

Nguoi co6 don yéu cau
giai quyet tranh chap

Nop don tai Tru sé tiép cong dan tinh

Gio hanh chinh
(Truong hop nhgn
hé so chua dciy du,
chua hop 1é thi
khong qua 03 ngay
lam viéc, co quan
tiép nhdn, xi Iy ho so
phdi théng bdo va
huwéng  ddn  nguoi
nép hé so bé sung,
hoan chinh ho so
theo quy dinh).
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B2

Chu tich Uy ban nhéan
dan cap tinh

Giao trach nhiém co quan tham muu giai quyét

B3

Co quan tham muu giai

quyét

Tham tra, xac minh vu Viéc, t6 chic hoa giai
gitta cac bén tranh chép, té chuc cudc hop cac
ban, nganh co6 lién quan dé tu van giai quyét
tranh chap dat dai (néu can thiét) va hoan chinh
hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh
ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chip dat
dai.

B4

Chu tich Uy ban nhéan
dan cap tinh

Ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chap hoic
quyét dinh céng nhan hoa giai thanh, giri cho cac
bén tranh chap, cac to chirc, ca nhan co quyén va
nghia vu lién quan.

Thoi gian giai quyét: Tong cong 60 ngay lam viéc

14. Tén TTHC: Ping ky quyén sir dung dat lin diu (Md sé TTHC: 1.005398)

a. Poi vaoi to chue

+ Tiép nhan va tra két qua tai Trung tim HCC tinh;

+ Co quan tham gia giai quyét: Van phong Pang ky dat dai.

theo quy dinh, CCVC mot ctra hudng dan bo
sung, hoan thién hQ SO; ‘
- Truong hop tur chdi nhan ho so, CCVC mdt cua

Trinh tu Chirc danh Noi dung Thoi gian Ghi chi
) vi tri cong viéc thuc hién
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Trudng hop hd so day di, chinh xac theo quy
dinh, CCVC moét cura lap gidy tiép nhan va hen
CCVC mot ctra tai Trung | ngay tra két qua; N ,
Bl tam HCC tinh © -ngudng h(_)% hd so chua ddy du, chua chinh xac Gio hanh chinh
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phai néu 10 ly do.

tinh

(néu co)

CCVC, vién chuc mot
B2 ctra tai Trung tim HCC | Chuyén hd so cho VP.DKDD 0.5 ngay
tinh
Tiép nhan, thAm tra, xtr Iy ho so:
- DB diéu kién thi tién hanh giai quyét, thuc hién
cac thao tac nghi¢p vu theo quy dinh, hoan thi¢n
Vién chtrc cia VP.DKPP | ho so trinh Lanh dao. 25.5 ngay
B3 - Khong du diéu kién thi trong thoi gian tdi da 03
ngay lam viéc, phai thong bao bang van ban va
huéng dan nop bd sung ho so theo quy dinh.
B4 Lanh dao VP.DKDbDb Xem xét, ky két qua giai quyet 1.0 ngay
Photo va scan ban chinh két qua. Thyc hién dang
ky, cap nhat thong tin thura dat, tai san gan lién
v6i dat vao hd so dia chinh, co s& dir lidu dia
B5 Vién chtic cia VP.DKPD | chinh; trich xuat s6 dia chinh va trinh Lanh dao 1.5 ngay
ky duyét trang s6 dja chinh da 1ap hodc chinh 1y
(do”'i voi dia ban da xday dung co so dir liéu dia
chinh)
B6 Lanh dao VP.DKPD Ky duyét trang s6 dia chinh 1.0 ngay
B7 Vién chitc cia VP.DKDPD | Chuyén hd so cho CCVC, vién chirc mot cira 0.5 ngay
28 CClICthgl Tvrfﬁg i:l‘;c anl(é[ Tré két qua cho (0 chite, ¢ nhan, thu phi, 16 phi | oo

Thaoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc (ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1)

b. Poi v6i ho gia dinh, ca nhan:

+ Tiép nhan va tra két qua tai Bo phan mot cira cip huyén hodc Bo phan mot cira cip x3 (néu ¢ nhu cau). Truong hop cong dan cé nhu cau ndp hd
so tai BO phan mot cura cép xa thi cong thém 03 ngay lam viéc. Cu thé: 1.5 ngay dé thuc hién tiép nhan va luan chuyén hd so tir BO phan mdt ctra
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cap xa dén B6 phan mot ctra cAp huyén, 1.5 ngay dé chuyén két qua tra cho cong dan tir Bo phin mdt cira cip huyén dén Bo phan mot cira cap xi
(tong thoi gian gidi quyét khong tinh thoi gian 03 ngay doi véi triecong hop ndp ho so tai cap xa).

+ Co quan tham gia giai quyét: Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai.

b.1. Trudong hop ndp tai Bd phian mdt cira cip huyén:

Trinh tw Chire danh Noi dung Thoi gian Ghi chi
‘ vi tri cong viec thuc hién
- Hudéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Trudng hop ho so day du, chinh xéac theo
quy dinh, CCVC mét cura 1ap gidy tiép nhan
A . oA | V& hen ngay tra két qua;
Bl C}ngné?:éa zga hfléfo - Trudng hop hd so chua day du, chua chinh G106 hanh chinh
phe ' p huye xac theo quy dinh, CCVC mot ctra hudng
dan b sung, hoan thién ho so;
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, CCVC mot
cura phai néu r0 ly do.
B2 CCVC mot cua tal BO| oy vah nd so cho Chi nhanh VP.DKDD 0.5 ngdy
phan mot ctra cap huyén
Tiép nhén, tham tra, xur Iy ho so:
- Pu diéu kién thi tién hanh giai quyét, thuc
hién cac thao tac nghiép vu theo quy dinh,
Vién chirc ctia Chi nhanh | hoan thién hd S0 trinh Lanh dao. ) 255 nga
B3 VP.DKDD - Khong du di€u kién thi trong thoi gian toi ' y
da 03 ngay lam vi¢c, phai thong bao bang
van ban va huéng dan ndp bd sung hd so theo
quy dinh.
B4 %/EIIDI.IBKSI%O Chi nhdnh |y 61, ky két qua giai quyét 1.0 ngay
Vien chite cta Chi nhanh Photo va scan ban chinh két qua. Thuc hién ‘
BS dang ky, cap nhat thong tin thira dat, tai san 1.5 ngay
VP.DKbbD
gan lién voi dat vao ho so dia chinh, co sd di
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liéu dia chinh; trich xuat s6 dia chinh va trinh
Lanh dao ky duyét trang s dia chinh d3 1ap
hodc chinh 1y (d6i véi dia ban da xdy dung
co so dit liéu dia chinh)

Lanh dao Chi nhanh

B6 VPDKDD Ky duyét trang so dia chinh 1.0 ngay
Vién churc cia Chi nhanh o 0.5 nod

B7 VP.DKDb Chuyén h6 so cho CCVC mot ctra > neay

B8 CCVC mdt cua tai BO | Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan, thu phi, 1¢ Gio hanh chinh

phan mot ctra cap huyén

phi (néu co)

Thaoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc (ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1)

b.2. Truwong hop ndp tai Bo phan mot cira cap xa

Chirc danh

Noi dung

Thoi gian

Trinh ty s n ‘A A Ghi chu
‘ vi tri cong viec thuc hién
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Truong hop hd so day du, chinh Xxdac theo CCVC mot cua tai BO phan
quy dinh, céng chirc mot cira lap gidy tlep Mot cira cip x4 thyc hién cp
nhan va hen ngay tra ket qua, sau d6 chuyén 1.5 ngay nhat (scan) cac file gidy to
Bl CCVC mét cira tai Bo | cho Bo phan mot cira cap huyén; (thoi gian nay khéng | cia hd so vao Hé thong thong

tin giai quyét TTHC ciia tinh;
thuc hién thao tac chuyén h6
so cho Bo phan Mot cira cap
huyén trong phan mém.

tinh vao thoi gian
giai quyét TTHC)

- Trudng hop ho so chua diy d, chua chinh
xac theo quy dinh, cong chirc mét cura hudng
dan b6 sung, hoan thién ho so;

- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc
mot ctra phai néu ro 1y do.

phan Mot cua cap xa

B2 CCVC mot cua tai Bo Chuyén ho so cho Chi nhanh VP.DKDD

phén mdt cira cap huyén
Vién churc cia Chi nhanh | ..« R 2 s LA
B3 VPDKDD Ti€p nhan, tham tra, xu 1y ho so:

0.5 ngay

25.5 ngay
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- Pu diéu kién thi tién hanh giai quyét, thuc
hién cac thao tdc nghiép vu theo quy dinh,
hoan thién hd so trinh Lanh dao.

- Khong du diéu kién thi trong thoi gian toi
da 03 ngay lam viéc, phai thong bao bang
van ban va huéng dan nop bd sung hd so theo
quy dinh.

Lanh dao Chi nhanh e 1 1A s s X \
B4 VPDKDD Xem x¢ét, ky két qua giadi quyét 1.0 ngay
Photo va scan ban chinh két qua. Ihuc hién
dang ky, cap nhat thong tin thura dat, tai san
Vien chite cia Chi nhanh ge}n 11§n V(?l dat Yao hoA’so fhg chm’h, co‘so‘du’ ‘
B5 VPDKDD liéu dia chinh; trich xuat so dia chinh va trinh 1.5 ngay
' Lanh dao ky duyét trang so dia chinh da lap
hodc chinh ly (doi voi dia ban da xdy dung
co so dir lieu dia chinh)
Lanh dao Chi nhanh , A X 4 , \
B6 VPDKDD Ky duyét trang so dia chinh 1.0 ngay
Vién chure cua Chi nhanh 0.5 ned
B7 VP.DKDD Chuyén hd so cho CCVC mot ctra > NEaY
CCVC tai Bo phan Mot cua
1.5 ngay huyén thyc hién thao tac
CCVC mot cua tai Bo IS S N A a2 | (thoi gian nay khéng | chuyén hd so da co két qua
B8 phan Mot cira cép huyen | CMUYen ket qua cho BO phan moteta cp xa | %, ihii gian | (phai co file két qua) cho B
gidi quyét TTHC) | phan Mot cua cap xa trong
phan mém.
B9 CCVC mot cua tai Bo | Tra két qua cho hg gian dinh, ca nhan, thu hd Gio hanh chinh

phén mdt cira cap xa

phi, 1¢ phi (néu co)

Thaoi gian giai quyét: 30 ngay 1am viéc (ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1)
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15. Tén TTHC: Ping ky va cip Gidy chitng nhan quyén sir dung dét, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat 1an diu (Ma so
TTHC: 1.003003)

Péi tuong ap dung: T6 chirc

+ Tiép nhan va tra két qua tai Trung tim HCC tinh;

+ Co quan tham gia giai quyét: Van phong Pang ky dat dai.

a) Truwong hop khong phai trinh UBND tinh ban hanh Quyét dinh xir Iy dién tich

Ap dung cho cac trudong hgp: Nguoi s dung dat duoc cap Giéy ching nhén quyén sir dung dat, quyén sO htru nha ¢ va tai san khac gén lién voi
dat 1an dau (cap dong thoi quyen sir dung dat va tai san khac gan lién v6i dat) hodc nguoi stir dung dat dugce cdp Gidy ching nhan quyén sir dung
dat 1an dau (khong c6 nhu ciu cap tai san hodc khong co tai san trén dat)

Trinh tw Chu’? dz}nh NA(.)l du.r:g Thoi gizjn Ghi chi
: vi tri cong viec thuc hién
Giai doan 1
Phin 1 S“I\T%‘i‘t'rgl‘r‘gﬁ‘; va Tiép nhan, xir Iy hd so 14.0 ngay/30.0 ngay
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Truong hop ho so day du, chinh xéac theo
quy dinh, CCVC mot ctra 1ap gidy tiép nhan
N va hen ngay tra két qua;
B1 t(ezucnvfg Cnéottlgg atai Trung | Trudng hop hd so chua day di, chua chinh G106 hanh chinh
xac theo quy dinh, CCVC moét cura hudng
dan b sung, hoan thién ho so;
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, CCVC mot
cura phai néu rd ly do.
B2 tifnvlfcrgottn‘fl‘fa tarTrung | o vén hé so cho VP.DKDD 0.5 ngay/14.0 ngy
Tiép nhan, tham tra, x{r 1y ho so:
B3 Vién chirc cia VP.DKDD | - Bu diéu kién thi tién hanh giai quyét, thuc | 11.5 ngay/14.0 ngay
hién cac thao tdc nghiép vu theo quy dinh,
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hoan thién ho so chuyén thong tin dia chinh
trinh Lanh dao.

- Khong du diéu kién thi trong thoi gian toi
da 03 ngay lam viéc, phai thong bao bang
van ban va huéng dan ndp bo sung hd so theo
quy dinh.

Xem xét, ky phé duyét Phiéu chuyén thong

B4 Lanh dao VP.DKDD e,
tin dia chinh
Yao 80 theo‘d01‘: guri P‘hleu chuyén thong tin 2.0 ngay/14.0 ngay
A . dia chinh va hé so kém theo cho co quan
B5 Vién chtic cua VP.DKDD S R s a4 - o 1.
chttc ndng dé xac dinh nghia vu tai chinh
theo quy dinh
- Cuc thué tinh phat hanh
Thong bao thué cho nguoi
dan va nhép trén h¢ thong
thu¢ lién thong Ién Cong
Dich vy cong quéc gia; cap
nhat file Thong bao thué 1én
Xic dinh nghia vu tai chinh va giri Thon H thong thong tin giai quyet
Phén 2 Cuc thué tinh tnf ngina vu vag €| 3.0 ngay/30.0 ngay | TTHC cta tinh (file duoc ky

bao cho nguoi sir dung dat

s0).

- Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tir dong
bat trang thai hd so “Ched
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén nguoi dan.

Giai doan 2
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Phan 3

Nguoi st
dung dat

- Nhén thong bao thué

- Thuc hién nghia vu tai chinh;

- Nop céc gidy to chirng minh da thyc hién
xong nghia vu tai chinh cho CCVC mot
cira dé chuyén cho VPDKDPD

Khong
quy dinh
(Thoi gian nay
khong tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

Nguoi st dung dat nhan
thong tin da c6 Thong bao
thué tir Cong Dich cong qubc
gia; sau do thyc hi¢én léy
Thong bao thué bang cach tra
ctru, 14y file Thong bao thué
trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh hodc nhan
Thong bao thué gidy truc tiép
tai co quan thué

B6

CCVC Trung tam HCC
tinh (Quay So TNMT)

Nhan cac gidy to chimg minh di thuc hién
xong nghia vu tai chinh

Trong gio hanh
chinh

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Qudy S¢ TNMT) thuc hién
cap nhat cac file gidy to
ching minh da thyc hién
xong nghia vu tai chinh vao
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh.

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Qudy S6¢ TNMT) thuc hién
thu hoi phiéu hen cil.

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Oudy S6 TNMT) thuc hién in
phiéu hen mai cho ngudi dan,
thoi gian tinh tor ngay nhan
cac gidy to chimg minh da
thuc hién xong nghia vu tai
chinh.

- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tw
dong xoa trang thai ho so
“Cho thyc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
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hen méi va dong thoi tinh
thoi gian xur 1y ho so ti€p theo

Sé Tai nguyén va

Phan 4 M&bi trudng Tiép nhan, x,u’ ly ho 750’ | 13 ngay/30.0 ngay
B7 Vién chtic cua VP.DKDD T};lam muu, dy thao phiéu chuyén ho so trinh 2.0 ngay/13.0 ngay
Cap GCN
B8 Lanh dao VP.DKDD Xem x¢ét, ky duyét 1.0 ngay/13.0 ngay
Tham tra lai ho so trude khi trinh Lanh dao
B9 Chi cuc QLbb S¢ Tai nguyén va Moi truong ky Gidy chimg | 5.0 ngay/13.0 ngay
nhan
B10 Giam doc S6 TNMT Xem xét, ky Giay chirmg nhan 2.0 ngay/13.0 ngay
B11 Vin the S6 TNMT Df)ng daAu, chlgyen t’ra ho S0 cho Phong Dang
ky va Cap Gidy ching nhan
- Vao s6 cap GCN; Photo va scan ban chinh
két qua thyc hién TTHC.
- Thuc hién dang ky, cap nhat thong tin thira 2.0 ngdy/13.0 ngdy
B12 Vien chire cia VP DKDD dat, tai san gan lién v6i dat vao hod so dia
' chinh, co sé dit liéu dia chinh; trich xuét sg
dia chinh va trinh Lanh dao ky duyé:[ trang so
dia chinh da lap hodc chinh 1y (doi voi dia
ban da xdy dwng co so dir liéu dia chinh)
B13 Lanh dao VP.DKDD Ky duyet trang so dia chinh 0.5 ngay/13.0 ngay
A . Vao so theo ddi, chuyén két qua cho CCVC \ \
B14 Vién chirc cua VP.DKDD mét cira tai Trung tam HCC tinh 0.5 ngay/13.0 ngay
B15 CCVC mot cua tai Trung | Tra két qua cho t6 chire, cd nhan, thu phi, 1¢ Gio hanh chinh

tam HCC tinh

phi (néu c6)

Thaoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc (ké tir ngay nhin dii hé so hop 1)
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b) Trwong hop phai trinh UBND tinh ban hanh Quyét dinh xir 1y dién tich:

Ap dung cho cac trwong hgp: Nguoi su dung dat duoc cap Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyen sO hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi
dat 1an dau (cap dong thoi quyen str dung dat va tai san khac gin lién véi dat) hodc ngudi st dung dat duge cap Gidy ching nhan quyén sir dung
dat 1an dau (khong c6 nhu cau cap tai san hodc khong co tai san trén dat)

Churc danh Noi dung Thoi gian

c .. R ‘A <A Ghi chu
vi tri cong viec thuc hién

Trinh ty

Giai doan 1

S& Tai nguyén va

Phan 1 M&bi trudmg Tiép nhan, xtir ly ho so 14.5 ngay/30.0 ngay

- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

- Trudng hop ho so day du, chinh xéac theo
quy dinh, CCVC mét cira lap gidy tiép nhan
va hen ngay tra két qua;

- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh G106 hanh chinh
xac theo quy dinh, CCVC mot ctra hudng
dan b sung, hoan thién ho so;

- Trudng hop tir chdi nhan hd so, CCVC mot
cura phai néu r0 ly do.

CCVC mdt cua tai Trung
Bl tam HCC tinh

CCVC mdt ctra tai Trung

B2 tam HCC tinh

Chuyén hé so cho VP.DKPD 0.5 ngay/14.5 ngay

Tiép nhén, tham tra, xur ly ho so:

- Thuc hién kiém tra hién trang, trich do trich
luc theo quy dinh.

- Khong du diéu kién thi trong thoi gian tdi
da 03 ngay lam viéc, phai thong bao bang
B3 VP.DKDD vin ban va hudng dan ndp bé sung hd so theo | 9.5 ngay/14.5 ngay
quy dinh.

- Pu diéu kién thi thyc hién cac thao tac theo
quy dinh, lay y kién céc co quan ban nganh
(néu co), lap phiéu chuyén ho so dén Chi cuc
Quan ly dat dai.
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Kiém tra ho so, trinh Lanh S& TNMT ky To

B4 Chi cuc Quan Iy dat dai | trinh, trinh UBND tinh ban hanh Quyét dinh | 3.0 ngay/14.5 ngay
xu 1y dién tich
B5 Lanh dao S6 TNMT Ky duyét To Trinh 1.0 ngay/14.5 ngay
, Phat hanh, chuyén ho so cho CCVC mét cura
B6 Chi cuc Quan ly dat dai | cua S¢ tai Trung tim HCC tinh d€ chuyén | 0.5 ngay/14.5 ngay
CCVC mot cira VP.UBND tinh
Phén 2 UBND tinh Xir 1y, phé duyét ho so 3.5 ngay/30.0 ngay
B7 CCVC mdt cua cua Van | Chuyén ho so cho Chuyén vién xur 1y cua 0.5 neav/3.5 ned
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh > Y- ngay
Chuyén vién Vian phong | Tham tra, xtr 1y ho so; c6 phiéu trinh giai . \
B8 UBND tinh quyét cong viéc va dy thao dinh kém 1.0 ngay/3.5 ngay
N ‘ .| Xem xét ho so, thong qua phiéu trinh giai
Lanh dao Phong chuyén L A S ~ \ \
B9 mén VP.UBND tinh ?ill:lli,let cong viéc trinh 1anh dao VP.UBND | 0.5 ngay/3.5 ngay
~ , Xem xét ho so, thong qua phiéu trinh giai \ .
B10 Lanh dao VP.UBND tinh quyét cong viéc trinh lanh dao UBND tinh 0.5 ngay/3.5 ngay
B11l Lanh dao UBND tinh Ky duyét Quyét dinh 0.5 ngay/3.5 ngay
Phat hanh; chuyén két qua cho CCVC mot
Chuyén vién Van phong | cura tai Trung tam HCC tinh cia VP.UBND \ \
B12 UBND tinh tinh tai Trung tdm HCC tinh dé chuyén 0.5 ngdy/3.5 ngay
CCVC mot cua S6 TNMT
A S& Tai nguyén va . X A o 1A X X
Phan 3 M&bi trudng Tiep nhan, xir ly ho so 2.0 ngay/30.0 ngay
B13 gﬁ\l\ﬁ mOt eua cua 50| oy van két qua vé VP.DKDD 0.5 ngay/2.0 ngay
Ban hanh phiéu chuyén thong tin dia chinh.
B14 VP.bKbb Vao s6 theo doi, gui Phiéu chuyén va h6 so | 1.5 ngay/2.0 ngay
kém theo cho Chi cuc thué
Phin 4 Cuc thué tinh X4ac dinh nghia vu tai chinh va giri Thong 3.0 ngay/30.0 ngay | . Cuc thué tinh phat hanh

b4o cho ngudi sir dung dit

Thong béo thué cho ngudi
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dan va nhap trén hé thong
thué lién théng 1én Cong
Dich vu coéng quéc gia; cap
nhat file Thong bao thué 1én
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh (file duoc ky
s0).

- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
bat trang thai hd so “Cho
thyc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén nguoi dan.

Giai doan 2

Nguoi st dung dat nhdn
thong tin da c6 Thong bao

- Nhén thong bao thué Khm.lg thu? t Cong Dich cong quoc
A ~ \e v quy dinh gia; sau do thyc hién lay
N - Thuc hién nghia vu tai chinh; e . A . £1.3 .
A Nguoi sir Y A . ~ o n (Thoi gian nay Thong bao thué bang cach tra
Phan 5 X - NOp cac giay to' chirng minh da thue hién a . X we | o Tk A . X
dung dat < A . | khong tinh vao thoi | ciu, lay file Thong bao thue
xong nghia vu tai chinh cho CCVC mgt . . i an Hé thé ho .
civa dé chuyén cho VPPKDD glan giai quyet trén He thong thong tin giai
TTHC) quyét TTHC tinh hodc nhén
Thong bao thué’ giay truc tiép
tai co quan thué
- CCVC Trung tam HCC tinh
(Quay So TNMT) thuc hién
B1s CCVC Trung tim HCC | Nhin cdc gidly to chimg minh da thuc hién |  Trong gio hanh giﬁnnhi e d;‘leth u%éayhigﬁ
tinh (Quay So TNMT) | xong nghia vu tai chinh chinh & ' X

xong nghia vu tai chinh vao
H¢ thong thong tin gidi quyét
TTHC cua tinh.
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- CCVC Trung tam HCC tinh
(Oudy S¢ TNMT) thuc hién
thu hoi phiéu hen cil.

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Oudy S6 TNMT) thuc hién in
phiéu hen méi cho ngudi dan,
thot gian tinh tor ngay nhan
cic gidy to chimg minh d3
thuc hién xong nghia vu tai
chinh.

- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tw
dong xo0a trang thai hd so
“Cho thyc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen méi va dong thoi tinh
thoi gian xir Iy ho so tiép theo

S& Tai nguyén va Moi

Phan 6 trudmg Tiép nhan, x’u’ ly ho qso’ | 7.0 ngay/30.0 ngay

B16 Vién chitc ciia VP.DKDD | Liam muu, dy thao phiéu chuyénho sotrinh | 5 07 6 104
Cap GCN

B17 Lanh dao VP.DKDD Xem x¢ét, ky duyét 0.5 ngay/7.0 ngay
Tham tra lai ho so trude khi trinh Lénh dao

B18 Chi cuc QLbb S¢ Tai nguyén va Mot truong ky Giay ching | 2.0 ngay/7.0 ngay
nhan

B19 Giam doc S TNMT Xem xét, ky Gidy chirng nhan 1.0 ngay/7.0 ngay

< \ DPong dau, chuyén tra hd so cho Phong Ping \ .
B20 Vén thu S6 TNMT Ky va Cép Gidy chimg nhan 0.5 ngay/7.0 ngay
B21 Vién chitc cia VP.DKDD | | ¥ 20 80 ¢dp GCN; Photo va scan ban chinh | 507 6 10ay

két qua thuc hién TTHC.
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- Thyuc hién dang ky, cap nhat thong tin thira
dat, tai san gin lién voi dit vao ho so dia
chinh, co s dit liéu dia chinh; trich xuat s6
dia chinh va trinh Lanh dao ky duyét trang s6
dia chinh da 1ap hodc chinh 1y (ddi véi dia
ban da xay dung co so dir liéu dia chinh)

B22 Lanh dao VP.DKDD Ky duyét trang s dia chinh 0.5 ngay/7.0 ngay
e Vao so theo ddi, chuyén két qua cho CCVC ‘ .

B23 Vién chtic cua VP.DKDD mot cira tai Trung tam HCC tinh 0.5 ngay/7.0 ngay

B24 CCVC mdt cua tai Trung | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, thu phi, 1¢ Gio hanh chinh

tam HCC tinh

phi (néu cb)

Thaoi gian giai quyét: 30 ngay 1am viéc (ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1)

¢) Truong hop nguoi sir dung dat di dwoc cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, nay cé nhu cau chirng nhan quyén sé hiru nha & va tai

san khac gan lién voéi dat lan dau

Trinh tuw Chuc danh Noi dung Thot gian Ghi chu
) vi tri cong viec thuc hién
Giai doan 1
A S& Tai nguyén va <& A I X 5
Phan 1 Mébi trudng Tiép nhan, xir ly ho so 23.0 ngay/30.0 ngay
- Huong dan, kiém tra va tiép nhén ho so.
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, CCVC mot cua lap gidy tiép nhan
N va hen ngay tra két qua;

a1 ngnV}(;Crgottlgga tarTrung | p ong hop hé so chua ddy di, chua chinh | Gié hanh chinh
xdc theo quy dinh, CCVC mot cira hudng
dan b6 sung, hoan ‘Ehién ho 50;
- Trudng hop tir chdi nhan ho so, CCVC méot
ctra phai néu rd 1y do.

B2 CCVC mot cua tai Trung | o4 18 <6 cho VP.DKDD 0.5 ngay/23.0 ngay

tam HCC tinh
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B3

Vién chiurc cua VP.DKDPD

Tiép nhén, tham tra, xur Iy ho so:

- bu diéu kién thi tién hanh giai quyét, thuc
hién cac thao tac nghiép vu theo quy dinh,
hoan thién hd so chuyén thong tin dia chinh
trinh Lanh dao.

- Khong du diéu kién thi trong thoi gian t6i
da 03 ngay lam viéc, phai thong bao bang
van ban va huéng din ndp bd sung hd so
theo quy dinh.

20.5 ngay/23.0 ngay

B4

Lanh dao VP.DKDD

Xem xét, ky phé duyét Phiéu chuyén thong
tin dia chinh

1.0 ngay/23.0 ngay

BS

Vién churc cua VP.DKPD

Vao so theo doi, giri Phiéu chuyén thong tin
dia chinh va ho so kém theo cho co quan
chirc ning dé xac dinh nghia vu tai chinh
theo quy dinh

1.0 ngay/23.0 ngay

Phan 2

Cuc thué tinh

X4c dinh nghia vu tai chinh va gitri Thong
bao cho nguoi sir dung dat

3.0 ngay/30.0 ngay

- Cuc thué tinh phat hanh
Thong bao thué cho nguoi
dan va nhap trén hé thong
thué lién thong l1én Cong
Dich vu cong qudc gia; cap
nhat file Thong bao thué 1én
Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh (file duogc ky
s0).

- H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
bat trang thai hd so “Cho
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén ngudi dan.
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Giai doan 2

Phan 3

Nguoi sir
dung dat

- Nhén thong bao thué

- Thuc hién nghia vu tai chinh;

- Nop cac gidy to chirng minh da thye hién
xong nghia vu tai chinh cho CCVC mot
cira dé chuyén cho VPDKDPD

Khong
quy dinh
(Thoi gian nay
khong tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

Nguoi st dung dit nhdn
thong tin da c6 Thong bao
thué tir Cong Dich cong quéc
gia; sau d6 thyc hién lay
Thong bao thué bang cach tra
ctru, 1y file Thong béo thué
trén Cong Dich vu cong tinh
hoac nhan Thong bao thué
gidy truc tiép tai co quan thué

B6

CCVC Trung tam HCC
tinh (Quay So TNMT)

Nhan cic gidy to ching minh di thuc hién
xong nghia vu tai chinh

Trong gio hanh
chinh

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Qudy S6¢ TNMT) thuc hién
cip nhat cac file gidy to
ching minh da thyc hién
xong nghia vu tai chinh vao
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh.

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Qudy S6¢ TNMT) thuc hién
thu hoi phiéu hen ci.

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Qudy S6 TNMT) thuc hién in
phiéu hen mai cho ngudi dan,
thoi gian tinh tor ngay nhan
cac gidy to chimg minh da
thuc hién xong nghia vu tai
chinh.

- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tw
dong xoa trang thai ho so
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“Cho thyc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen méi va dong thoi tinh
thoi gian xir 1y ho so tiép theo

Sé Tai nguyén va Moi

Phan 4 trudmg Tiep nhan, xir ly ho so 4.0 ngay/30.0 ngay
A . Tham muu, trinh 1anh dao VPDKDD ky giai \ \
B7 Vién chtic cua VP.DKDD quyét TTHC 1.0 ngay/4.0 ngay
B8 Lanh dao VP.DKDD Xem x¢ét, ky duyét 1.0 ngay/4.0 ngay
- Vao s6 cap GCN; Photo va scan ban chinh
két qua thuc hién TTHC.
- Thuc hién dang ky, cap nhat thong tin thira
B9 Vién chite cia VPPKpP | 4ab (i sin gan lien v6i dat vio ho sodia | o s 0o

chinh, co s& dit liéu dia chinh; trich xuat s
dia chinh va trinh Lanh dao ky duy¢t trang
s0 dia chinh da lap hodc chinh 1y (d6i véi dia
ban da xay dung co so dir liéu dia chinh)
B10 Lanh dao VP.DKDD Ky duyét trang so dia chinh 0.5 ngay/4.0 ngay
n L Vao s6 theo doi, chuyén két qua cho CCVC
Bl1l Vién chirc cua VP.BDKDD mét cira tai Trung tam HCC tinh
CCVC mdt cua tai Trung | Tra két qua cho t6 churc, ca nhan, thu phi, 1€
tam HCC tinh phi (néu co)

0.5 ngay/4.0 ngay

B12 Gi16 hanh chinh

Thoi gian gidi quyét: 30 ngay lam viée (ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1¢)

16. Tén TTHC: Cz'lp Giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gan lién véi dit cho ngudi di ding ky quyén
str dung dit lan dau (Ma sé TTHC: 2.000983)

Péi tuong ap dung: T chirc
+ Tiép nhan va tra két qua tai Trung tim HCC tinh;
+ Co quan tham gia giai quyét: Vin phong Pang ky dit dai.
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Trinh tw Chire danh Noi dung Thoi gian Ghi chi
‘ vi tri cong viec thuc hién
Giai doan 1
Phin 1 Sﬂngliltlfgﬁ; va Tiép nhan, xir Iy hd so 14.5 ngay/30.0 ngay
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Trudng hop hd so diy du, chinh xéc theo
quy dinh, CCVC mgt cura lap gidy tiép nhan
Ar o va hen ngay tra két qua;

B1 ganHC Crgottl;;ll atarTrung | Trudng hop hd so chwa day du, chua chinh G106 hanh chinh
xac theo quy dinh, CCVC mot ctra hudng
dan b sung, hoan thién ho so;
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, CCVC mot
cura phai néu r0 ly do.

B2 tcﬁanI-IC Cnéottl;;f a tai Trung Chuyén ho so cho VP.DKPD 0.5 ngay/14.5 ngay
Tiép nhén, tham tra, xur ly ho so:
- Thyc hién kiém tra hién trang, trich do trich
luc theo quy dinh.
- Khong du diéu kién thi trong thoi gian tdi
da 03 ngay lam viéc, phai thong bao bang

B3 Vién chiac VP.DKDb van ban va huéng din ndp bd sung hd so | 8.5 ngay/14.5 ngay
theo quy dinh.
- bu diéu kién thi thuc hién cac thao tac theo
quy dinh, lay y kién cac co quan ban nganh
(néu c6), lap phiéu chuyén ho so dén Chi cuc
Quan 1y dat dai.

B4 Lanh dao VPDKDD gﬁﬁ;‘ft()gndl‘;ygz tpé‘;f“ chuyén ho so den | 1 oa/14.5 ngay

B5 Chi cuc Quan Iy dit dai | Kiem tra ho so, trinh Lanh SO TNMT ky TG | 5 0014 5 ngay

trinh, trinh UBND tinh ban hanh Quyét dinh
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xur 1y dién tich
B6 Lanh dao S6 TNMT Ky duyét To Trinh 1.0 ngay/14.5 ngay
’ Phat hanh, chuyén h6 so cho CCVC mot cua
B7 Chi cuc Quan ly dat dai | cua S¢ tai Trung tam HCC tinh dé chuyén | 0.5 ngay/14.5 ngay
CCVC mot cira VP.UBND tinh
Phén 2 UBND tinh Xir Iy, phé duyét h so 3.5 ngay/30.0 ngay
CCVC mot cira ciia Vian | Chuyén ho so cho Chuyén vién xur Iy cia \ \
B8 phong UBND tinh Van phong UBND tinh 0.5 ngay/3.5 ngay
Chuyén vién Vin phong | Tham tra, xt 1y hd so; c6 phiéu trinh giai . .
B9 UBND tinh quyét cong viéc va dy thao dinh kém 1.0 ngay/3.5 ngay
~ \ .| Xem xét ho so, thong qua phiéu trinh giai
Lanh dao Phong chuyén L, A SR ~ \ \
B10 mén VP.UBND tinh gﬁﬁet cong vi¢c trinh lanh dao VP.UBND | 0.5 ngay/3.5 ngay
~ , Xem xét ho so, théng qua phiéu trinh giai \ \
B1l1l Lanh dao VP.UBND tinh quyét cong vide trinh lanh dao UBND tinh 0.5 ngay/3.5 ngay
B12 Lanh dao UBND tinh Ky duyét Quyét dinh 0.5 ngay/3.5 ngay
Phat hanh; chuyén két qua cho CCVC mot
Chuyén vién Van phong | ctra tai Trung tam HCC tinh cia VP.UBND . .
B13 UBND tinh tinh tai Trung tim HCC tinh dé chuyén 0.5 ngay/3.5 ngay
CCVC mot cua S6 TNMT
A Sé Tai nguyén va . X A ars A 5 5
Phan 3 Mébi trudng Tiép nhan, xir ly ho so 2.0 ngay/30.0 ngay
B14 o Tt e e 59T Chuyén két qua vé VPDKDD 0.5 ngay/2.0 ngay
Ban hanh phiéu chuyén thong tin dia chinh.
B15 VP.bKbb Vao s6 theo doi, gt Phi€u chuyén va hé so | 1.5 ngay/2.0 ngay
kém theo cho Chi cuc thué
- Cuc thué tinh phat hanh
Phin 4 Cuc thué tinh Xac dinh nghia vu tai chinh va giri Thong 3.0 ngay/30.0 ngay Thong bao thué cho nguoi

bao cho ngudi sir dung dit

dan va nhap trén hé thong
thué¢ lién thong 1én Cong
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Dich vu coéng quoc gia; cap
nhit file Thong bao thué 1én
Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh (file duoc ky
s0).

- Hé théng théng tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
bat trang thai hd so “Chd
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén ngudi dan.

Giai doan 2

- Nhén thong bao thué
- Thue hién nghia vu tai chinh;

Khong
quy dinh

Nguoi st dung dat nhdn
thong tin da c6 Thong bao
thué tir Cong Dich cong quéc
gia; sau d6 thuc hién ldy

Phin 5 Ngwoi sur - Nop céc gidy to chitng minh da thuc hi¢n (A T hm’gmn‘nay N T%longA’ bao thué ‘E)ang c,ach treA}
dung dat < A . | khong tinh vao thoi | ciu, 1ay file Thong bao thué
xong nghia vu tai chinh cho CCVC mot . ) an He théne tho R
cira dé chuyén cho VPDKDP glan giai quyet tren He thong thong tin gial
TTHC) quyét TTHC tinh hodc nhén
Thong bao thué gidy tryc ti€p
tai co quan thué
- CCVC Trung tam HCC tinh
(Quay So TNMT) thyc hién
cap nhat cac file giay to
B16 CCVC Trung tim HCC | Nhan céc giy to chimg minh da thuc hién |  Trong gios hanh f{g‘;ngn r;‘;:limd; : tflﬁihhvlzg
tinh (Quay So TNMT) | xong nghia vu tai chinh chinh £ e '

Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh.

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Oudy S¢ TNMT) thuc hién
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thu hoi phiéu hen cii.

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Oudy S6 TNMT) thuc hién in
phiéu hen méi cho nguoi dan,
thot gian tinh tor ngay nhan
cac gidy to chimg minh d3
thuc hién xong nghia vu tai
chinh.

- Hé théng thoéng tin giai
quyét TTHC cua tinh tw
dong x6a trang thai hd so
“Cho thyc hién nghia vy tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen mé&i va dong thoi tinh
thoi gian xir Iy ho so tiép theo

S& Tai nguyén va

Phan 6 Mébi trudng Tiep nhan, xir ly ho so 7.0 ngay/30.0 ngay
B17 Vién chitc cia VP.DKDD | Liam muu, du thao phieu chuyénho sotrinh |- 5 o5 7 6 noay
Cap GCN
B18 Lanh dao VP.DKDD Xem xé&t, ky duyét 0.5 ngay/7.0 ngay
Tham tra lai ho so trude khi trinh Lﬁnh dao
B19 Chi cuc QLbb S¢ Tai nguyén va Moi truong ky Gidy chung | 2.0 ngay/7.0 ngay
nhan
B20 Giam doc S6 TNMT Xem xét, ky Giay chirmg nhan 1.0 ngay/7.0 ngay
B21 Vin the S6 TNMT D’ong daA’u, chlA’lyen t,ra ho 50 cho Phong Pang
ky va Cap Giay chirng nhan
- Vao s6 cap GCN; Photo va scan ban chinh
két qua thyc hién TTHC. 2.0 ngay/7.0 ngay
B22 Vién chirc cia VP.DKDD | - Thuce hién dang ky, cap nhat thong tin thira

dat, tai san gin lién v6i dat vao hod so dia
chinh, co sé dit liéu dia chinh; trich xuat sd








64

dia chinh va trinh Lanh dao ky duyét trang
s0 dia chinh da 1ap hodc chinh 1y (doi voi dia
ban da xay dung co so dir liéu dia chinh)

tam HCC tinh

phi (néu cb)

B23 Lanh dao VP.DKDD Ky duyét trang s dia chinh 0.5 ngay/7.0 ngay
A . Vao s6 theo ddi, chuyén két qua cho CCVC \ \

B24 Vién chtric cua VP.DKDD mot cira tai Trung tam HCC tinh 0.5 ngay/7.0 ngay

B25 CCVC mdt cua tai Trung | Tra két qua cho to6 chure, ca nhan, thu phi, 1€ Gio hanh chinh

Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viée (ké tir ngay nhin dii ho so hop 1¢)

17. Tén TTHC: Ping ky, cap Giay chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gin lién véi dit 1an dau ddi véi tai san

gin lién véi dat ma chii sé hiru khong dong thoi 13 ngwdi sir dung dat (Ma sé TTHC: 1.002255)

a. Doi voi To chire

+ Tiép nhén va tra két qua tai Trung tim HCC tinh;

+ Co quan tham gia giai quyét: Van phong Pang ky dat dai.

Trinh tw Chire danh Noi dung Thoi gian Ghi chi
‘ vi tri cong viec thuc hién
Giai doan 1
Phin 1 S"'DT%‘i 'if&'ﬁﬁ'; va Tiép nhan, xir Iy hd so 23.0 ngay/30.0 ngay
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, CCVC mdt cira 1ap giy tiép nhan
N va hen ngay tra két qua;

a1 ngnVHCC“éO:H;‘fa t@ITrung | vong hop hé so chua diy di, chua chinh | Gio hanh chinh
xac theo quy dinh, CCVC mdt ctra hudng
dan bd sung, hoan thién ho so;
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, CCVC mot
ctra phai néu rd 1y do.

B2 CCVC mot cira tai Trung | Chuyén hd so cho VP.DKDPD 0.5 ngay/23.0 ngay
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tam HCC tinh
Tiép nhan, tham tra, xtr Iy ho so:
- bu diéu kién thi tién hanh giai quyét, thuc
hién cac thao tac nghiép vu theo quy dinh,
hoan thién ho so chuyén thong tin dia chinh
Vién chttic cua VP.DKDD | trinh Lanh dao. 20.5 ngay/23.0 ngay
B3 - Khong du diéu kién thi trong thoi gian tdi
da 03 ngay lam viéc, phai thong bao bang
van ban va huéng din ndp bd sung hd so
theo quy dinh.
B4 Lanh dao VPDKDD | xom Xet, Ky phé duyet Phieu chuyen thong | ) 05053 0 ngay
tin dia chinh
Vao so theo doi, guri Phiéu chuyén thong tin
B5 Vién chirc cia VP.DKpP | 412 chinh va ho so kem theo cho co quan | 0003 0 pgay
' chic nang dé xac dinh nghia vu tai chinh ' '
theo quy dinh
- Cuc thué tinh phat hanh
Thong béo thué cho ngudi
dan va nhdp trén hé thong
thué lién théng lén Cong
Dich vu cong quéc gia; cap
nhat file Thong bao thué Ién
> % X4c dinh nghia vu tai chinh va gitri Thong HE thong thong tin giai quyet
Phan 2 Cuc thué tinh : ’ 3.0 ngay/30.0 ngay | TTHC cua tinh (file dugc ky

bao cho nguoi sir dung dat

s0).

- Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
bat trang thai hd so “Chd
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén ngudi dan.
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Giai doan 2

Phan 3

Nguoi sir
dung dat

- Nhén thong bao thué tai Chi cuc thué;

- Thuc hién nghia vu tai chinh;

- Nop cac gidy to chirng minh da thye hién
xong nghia vu tai chinh cho CCVC mot
cira dé chuyén cho VPPKPD

Khong
quy dinh
(Thoi gian nay
khong tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

Nguoi st dung dit nhdn
thong tin da c6 Thong bao
thué tir Cong Dich cong quéc
gia; sau d6 thuc hién lay
Thong bao thué bang cach tra
ctru, 1y file Thong béo thué
trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh hodc nhén
Théng bao thué gidy truc tiép
tai co quan thué

B6

CCVC Trung tam HCC
tinh (Quay So TNMT)

Nhén cac gidy to chimg minh di thuc hién
xong nghia vu tai chinh

Trong gio hanh
chinh

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Qudy S6¢ TNMT) thuc hién
cip nhat cac file gidy to
ching minh da thyc hién
xong nghia vu tai chinh vao
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh.

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Qudy S6¢ TNMT) thuc hién
thu hoi phiéu hen ci.

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Qudy S6 TNMT) thuc hién in
phiéu hen méi cho ngudi dan,
thoi gian tinh tor ngay nhan
cac gidy to chimg minh da
thuc hién xong nghia vu tai
chinh.

- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tw
dong x6a trang thai hd so
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“Cho thyc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen méi va dong thoi tinh
thoi gian xir 1y ho so tiép theo

Sé Tai nguyén va

Phan 4 Méi trudng Tiep nhan, xir ly ho so 4.0 ngay/30.0 ngay
A . Tham muu, trinh 1anh dao VPDKDD ky giai \ \
B7 Vién chirc cua VP.DKDD quyét TTHC 1.0 ngay/4.0 ngay
B8 Lanh dao VP.DKDbD Xem xé&t, ky duyét 1.0 ngay/4.0 ngay
- Vao s0 cap GCN; Photo va scan ban chinh
két qua thuc hién TTHC.
- Thuc hién déng ky, cap nhat thong tin thira
A . dat, tai san gan lién v6i dat vao ho s0 dia . \
B9 Vién chirc cua VP.DKDD chinh, co s& dit liéu dia chinh; trich xuit sb 1.0 ngay/4.0 ngay
dia chinh va trinh Lanh dao ky duy¢t trang
s0 dia chinh da 1ap hoac chinh 1y (doi véi dia
ban da xdy du’ng co so dir liéu dia chinh)
B10 Lanh dao VP.DKDD Ky duyet trang so dja chinh 0.5 ngay/4.0 ngay
n . Vao s6 theo ddi, chuyén két qua cho CCVC \ \
B11 Vién chirc cua VP.DKDD mét cira tai Trung tam HCC tinh 0.5 ngay/4.0 ngay
CCVC mot cira tai Trung | Tra két qua cho to chirc, c4 nhan, thu phi, 18 s ,
Bl12 tAm HCC tinh phi (ndu ¢6) Gio hanh chinh

Thoi gian giai quyét: 30.0 ngay 1am viée (ké tir ngay nhén dii ho so hop 1)

b. Péi véi Hp gia dinh, ca nhan:

+ Tiép nhén va tra két qua tai Bo phan mdt cura cép Xa.

+ Co quan tham gia giai quyét: Chi nhanh Van phong Piang ky dat dai, Van phong Dang ky dat dai
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Trinh tw Chire danh Noi dung Thot gian Ghi chi
‘ vi tri cong viec thuc hién
Giai doan 1
Phan 1 UBND cap xa Tiép nhan, xir ly ho so 4.0 ngay/30.0 ngay
- Huong dan, kiém tra va ti€p nhén ho so.
- Truong hop hé so day du, chinh xéc theo
quy dinh, CCVC mot cua lap gidy tiép nhan
A . 5~ | va hen ngay tra két qua;
B1 C}EXCI: cll}rl;)t: écu;la tar Bo ) Truong hop ho so chua day du, chua chinh G106 hanh chinh
phie p xa}c thqeo quy dinh, CCVC mot ctra huong
dan b6 sung, hoan t,hién ho 50;
- Trudong hop tir chdi nhan ho so, CCVC mot
ctra phai néu rd 1y do.
Kiém tra ho so, thuc hién cac cf)ng viéc
T nghiép vu theo quy dinh (khong du diéu ki¢n \ \
B2 UBND cap xa thi chuyén tra ho so; du diéu kién thi chuyén 3.5 ngdy/4.0 ngay
ho so dén Bo phdn mot cvwa cdp huyén)
CCVC mot cira tai BO 2 1A A 1A . A n \ \
B3 phan 1 cira cip xd Chuyén ho so cho Bo phan 1 cura cap huyén | 0.5 ngay/4.0 ngay
A Chi nhanh Van phong | (. ., . . X
Phan 2 DKDD Xir ly ho so 16.0 ngay/30.0 ngay
CCVC mot cira tai BO 2 1A . \ \
B4 phan 1 cita cép huyén Chuyén ho6 so cho Chi nhanh VPBDKDb 0.5 ngay/16.0 ngay
- Tham tra ho so (trong thoi gian toi da 03
ngay lam vi¢c, phai thong bdo bang van ban
va huong ddan nop bo sung ho so theo quy
B5 Vién chitc ciia VP.DKDD | ¥ 14.5 ngay/16.0 ngay

- Kiém tra, liy y kién co quan quan 1y co
thAm quyén, du diéu kién thi lap Phiéu
chuyén thong tin dia chinh trinh Lanh dao
Chi nhéanh Vin phong Pang ky dét dai.
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Lanh dao Chi nhanh Van | Xem xét, ky phé duyét Phiéu chuyén thong \ \
B6 phong DPKDPbD tin dia chinh. 0.5 ngay/16.0 ngay
Vao s6 theo doi, gui Phiéu chuyén théng tin
B7 Vién chirc ciia VPDKDP | 912 chinh va ho so kem theo cho coquan |- 5 016 0 noay
’ chtic nang dé xac dinh nghia vu tai chinh ' '
theo quy dinh.
- Chi cuc thué phat hanh
Thong béo thué cho ngudi
dan va nhap trén hé théng
thué lién théng lén Cong
Dich vu coéng quéc gia; cap
nhat file Thong bao thué Ién
> % X4c dinh nghia vu tai chinh va gitri Thong H thong thong tin giai quyet
Phan 3 Chi cuc thue oy N £ 3.0 ngay/30.0 ngay | TTHC cua tinh (file dugc ky
bao cho nguwoi st dung dat 6 ).
- Hé théng théng tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
bat trang thai hd so “Ched
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén ngudi dan.
Giai doan 2
Nguoi st dyng dat nhéan
] Khéng thong tin dd c6 Thong bao
- Nhén thong bao thue . thué tr Cong Dich cong quoc
n - \e o quy dinh . X A 1A
e o - Thue hién nghia vu tai chinh; . X gia; sau do6 thuc hién lay
Phin 4 Nguot su - Nop cac gidy to chirng minh da thye hi¢n (Thoi gian ndy Thong bao thué bang cach tra
dung dat : ; ~ | khong tinh vao thoi

xong nghia vu tai chinh cho CCVC mot
ctra dé chuyén cho VPDKDD

gian gidi quyét
TTHC)

ctru, lay file Thong bao thué
trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh hodc nhan
Thong bao thué gidy truc tiép
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tai co quan thué

- B6 phan 1 cira cAp huyén
thuc hién cdp nhat cac file
gidy to ching minh da thyc
hién xong nghia vu tai chinh
vao Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh.

- Bo phan 1 cira cp huyén
thuc hién thu héi phiéu hen
cu.

- B6 phan 1 cua cip huyén

CCVC B0 phan 1 ctra | Nhan cac giéy to ching minh da thyc hién Trong gid hanh thuc hién in phiéu hen méi
B8 % A N N ; 1A N
cap huyén xong nghia vu tai chinh chinh cho nguoi dan, thoi gian tinh
tr ngady nhan céic gidy to
ching minh da thyc hién
xong nghia vy tai chinh.
- H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tw
dong xo0a trang thai ho so
“Cho thyc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hodc tao) phi¢u
hen mdi va dong thoi tinh
thoi gian xur 1y ho so tiép theo
A Chi nhanh Van phong | (. ., . . X
Phan § PKDD X ly ho so 2.0 ngay/30.0 ngay
Vien chite Chi nhénh VP T{'lnl;’l Lar}h (,iao CPl nhinh Van ;pho?g Dar}g ‘ ‘
B9 ky dat dai ky duyét phiéu chuyén ho so dén | 1.0 ngay/2.0 ngay
DbKbb < \ < Y
Vian phong Péang ky dat dai
Lanh dao Chi nhanh 1 . . \
B10 VPPKPD Xem xé&t, ky duyét 1.0 ngay/2.0 ngay
Phin 6 Viin phong PKDD Xir Iy ho so 3.0 ngay/30.0 ngay
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- Kiém tra tinh phap ly.

- Trudong hop ho so thuc hién trén ELIS
CLOUD thi kiém tra co s& dit liéu gém di
li¢u thuQc tinh va dir li¢u khong gian.

Bl1l Vién chuc VP bKDD - Trudng hop hd so chuyén theo dudng buu | 1.5 ngay/3.0 ngay
dién (dia ban chua c6 co s¢ dir li¢u) thi bo
qua budc kiém tra co s¢ dit lidu
- Pu diéu kién thi trinh Lanh dao Vin phong
Ding ky dat dai ky Gidy chirmg nhan
B12 Lanh dao VP bKDbD Xem xét, ky Giay chirng nhan 1.0 ngay/3.0 ngay
A , Chuyén két qua thuc hién TTHC cho Chi \ .
B13 Vién chitc VP DPKDD nhanh VP DKDD (qua dudng buu dién). 0.5 ngay/3.0 ngay
Phén 7 gi‘(‘ﬂ’]‘;‘a“h Van phong | v 19 hé so 2.0 ngiy/30.0 ngay
- Vio s6 cap GCN; Photo va scan ban chinh
két qua thuc hién TTHC.
- Thuc hién dang ky, cap nhat thong tin thira
B14 Vién chtrc caa Chi nhanh | dit, tai san gén lién v&i dat vao hd S0 dig 1.0 ngay/2.0 ngay
VPDKDD chinh, co s& dir li€u dia chinh; trich xuat so ' )
dia chinh va trinh Lanh dao ky duy¢t trang
s6 dia chinh d3 14p hodc chinh 1y (doi véi dia
ban da xay dung co so dir liéu dia chinh)
B15 {g‘gKg%’ Chi nhanh | o 4 vet trang sb dia chinh 0.5 ngay/2.0 ngay
5816 Vién chirc cia Chi nhanh | Vao so theo ddi, chuyén két qua thyc hign
VPBKDbD TTHC cho B phén mot ctra cap huyén . .
~ P 0.5 ngay/2.0 ngay
CCVC mot cua tai BO 2 1A , A 1A Y S
B17 VSR ~_ | Chuyén két qua cho BO phan mot ctra cap xa
phan mdt ctra cap huyén
518 CCVC mot cira tai Bo | Tra két qua cho to chirc, ca nhan, thu ho phi, Gidy hinh chinh

phin mdt cira cap xa

1¢ phi (néu cb)

Thaoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc (ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1)








18. Tén TTHC: Ding ky thay déi tai san gin lién véi dit vao Gidy chirng nhan da cip (Ma sé TTHC: 2.000976)

a) P6i véi To chirc:
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+ Tiép nhan va tra két qua tai Trung tim HCC tinh;

+ Co quan tham gia giai quyét: Van phong Pang ky dit dai.

Trinh Chirc danh Noi dung Thoi gian Ghi chu
tw vi tri cong viéc thuc hién
Giai doan 1
Phin 1 3: 1\T;:)11 ‘t‘fl‘g,ﬁ‘g‘ Tiép nhan, xir 1y hd so 9.0 ngay/15 ngay
- Hudng dén, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Truong hop ho Sy day du, chinh xac theo quy dinh, CCVC
CCVC mot cua | mot cura lap glay tiép nhan va hen ngay tra két qua;
B1 tai Trung tam | - Truong hop ho so chua day~ du, chua chinh xac theo quy G106 hanh chinh
HCC tinh dinh, CCVC mét ctra hudng dan bd sung, hoan thién ho so;
- Truong hop tir chdi nhan hd so, CCVC mdt cira phai néu rd
1y do.
CCVC mot cura
B2 tai Trung tam | Chuyén hd so cho VPDKPD 0.5 ngay/9.0 ngay
HCC tinh
Tiép nhan, tham tra, xur 1y ho so:
- Pu diéu kién thi tién hanh giai quyét, thyc hién céc thao tac
Vien chic cia nghiép vu t!aeo qu dinh, hoan thién ho so chuyén thong tin ‘ ‘
VPDKDD dia chinh trlnl.l‘Lan'h dao. o 7.5 ngay/9.0 ngay
B3 - Khong du di€u kién thi trong thoi gian toi da 03 ngay lam
viéc, phai thong bao bing vin ban va huéng din ndp b sung
hd so theo quy dinh.
B4 Lanh dao Xem xét, ky phé duyét Phiéu chuyén thong tin dia chinh 0.5 ngay/9.0 ngay
VP.DKbb ’ i i ' '
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BS

Vién chic cua
VP.DKDb

Vao so theo ddi, giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh va ho
so kém theo cho co quan chuirc nang dé xac dinh nghia vu tai
chinh theo quy dinh

0.5 ngay/9.0 ngay

Phén 2

Cuc thué tinh

Xac dinh nghia vu tai chinh va giri Thong bao cho nguoi
str dung dat

3.0 ngay/30.0 ngay

- Cuc thué tinh phat hanh
Thong bao thué cho ngudi
dan va nhdp trén hé thong
thué lién théng lén Cong
Dich vu coéng quéc gia; cap
nhit file Thong bao thué 1én
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh (file duoc ky
50).

- Hé théng théng tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
bat trang thai hd so “Chd
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén ngudi dan.

Giai doan 2

Phan 3

Nguoi sir
dung dat

- Nhan thong bao thué

- Thuc hién nghia vu tai chinh;

- Nop cac gidy to chirng minh da thwe hién xong nghia vu
tai chinh cho CCVC mét cira dé chuyén cho VPPKDD

Khong
quy dinh
(Thoi gian nay
khong tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

Nguoi st dyng dat nhéan
thong tin da c6 Thong bao
thué tir Céng Dich cong qudc
gia; sau d6 thyc hién lay
Thong bao thué bang cach tra
ctru, 14y file Thong bao thué
trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh hodc nhan
Thong bao thué gidy truc tiép
tai co quan thué

B6

CCVC Trung
tam HCC tinh

Nhan céc gidy to chirmg minh da thyc hién xong nghia vu tai
chinh

Trong gid hanh
chinh

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Quay So TNMT) thuc hién
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(Qudy So
TNMT)

cip nhat cac file gidy to
chimg minh da thuc hién
xong nghia vy tai chinh vao
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh.

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Oudy S¢ TNMT) thuc hién
thu hoi phiéu hen ci.

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Qudy S6 TNMT) thuc hién in
phiéu hen méi cho nguoi déan,
thoi gian tinh tor ngay nhan
cac gidy to chimg minh da
thuc hién xong nghia vu tai
chinh.

- Hé théng théng tin giai
quyét TTHC cua tinh tw
dong x6a trang thai hd so
“Cho thyc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen mé&i va dong thoi tinh
thoi gian xir Iy ho so tiép theo

S& Tai nguyén

Phan 4 va Moi trirong Tiép nhan, xur ly ho so 3.0 ngay/15.0 ngay
Vién chuc cua | . , 1~ , 1 Ae n ia X \ .
B7 VPPKDD Trinh 1anh dao ky duyét két qua giai quyét TTHC 0.5 ngay/3.0 ngay
Lanh dao I n ) ;
B8 VPPKDD Xem x¢ét, ky duyét 0.5 ngay/3.0 ngay
B9 Vién chtic cua | - Vao so cap GCN; Photo va scan ban chinh két qua thuc hién 1.5 ngay/3.0 ngdy

VP.DKDD

TTHC.
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- Thyc hién dang ky, cap nhat thong tin thira dat, tai san gan
lién vé6i dat vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dia chinh; trich
xudt so dia chinh va trinh Lanh dao ky duyé¢t trang s6 dia
chinh d3 1ap hodc chinh 1y (déi véi dia ban da xdy dung co
so dir lieu dia chinh)

Vién chtc cua

Vao s6 theo ddi, chuyén két qua cho CCVC mét cira tai Trung

B0 | yppKDD tam HCC tinh 0.5 ngay/3.0 ngay
CCVC mot ctra , 7 ,
B11l |tai Trung tam | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, thu phi, 1€ phi (néu co) Gid hanh chinh

HCC tinh

Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc (ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1)

b) Péi v6i Hp gia dinh, ca nhan:

+ Tiép nhan va tra két qua tai Bo phan mdt cura cép Xa.

+ Co quan tham gia giai quyét: Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai, Van phong Pang ky dit dai

Trinh

Chiure danh

Noi dung

Thoi gian

- X4c nhan hién trang tai sadn gan lién voi dat so vdi ndi dung

tw vi tri cong viéc thuc hién Ghi chi
Giai doan 1
UBND cip
Phin1 | x&/Chinhanh Tiép nhan, xir 1y ho so 9.0 ngay/15.0 ngay
VPDKDD
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, CCVC
CCVC tai B | mot cira lap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua;
gy |Phan mot cwa| - Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo quy | Gior hanh chinh
cap xa dinh, CCVC mdt ctra hudng dan bd sung, hoan thién ho so;
- Trudng hop tir chbi nhan ho so, CCVC mot cira phai néu 1d
ly dq. ‘
B2 |UBNDcipxa | Jémtrahdso: 2.5 ngay/9.0 ngay
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ké khai dang ky;

- X4c nhan tinh trang tranh chip quyén s& hiru tai san di véi
truong hop khong co gidy to vé quyén sé hiru tai san theo quy
dinh;

- X4c nhan thoi diém tao 1ap tai san, thugc hay khong thudc
truong hop phai cép phép xay dung, su phu hop voi quy
hoach duoc duyét d6i véi nha &, cong trinh x4y dung;

- Xac nhan so dd nha ¢ hodc cong trinh xay dung néu chua
¢ x4c nhan cua t6 chirc c6 tu cach phap nhan vé hoat dong
xay dung hoac hoat dong do dac ban da.

* Sau khi kiém tra, xac nhan thi gui hd so dén Bo phan mot
ctra cAp huyén.

B3

CCVC cua Bo
phan mot cua
cap xa

Chuyén hd so dén Bo phan mot clra cép huyén.

0.5 ngay/9.0 ngay

B4

CCVC cua Bo
phan mot cua
cap huyén.

Chuyén ho so dén CN. VPDKPD

0.5 ngay/9.0 ngay

BS

Vién chic cua
chi nhanh
VP.DKbD

- Truong hop khong du diéu kién thi thuc hién chuyén tra ho
SO.

- Tién hanh kiém tra thuc dia, do dac va lay Y kién co quan
quan 1y nha nude doi véi tai san gan lién vai dat (néu cd).

- Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh trinh lanh dao Chi
nhanh VP.DKDD.

4.0 ngay/9.0 ngay

B6

Lanh dao chi
nhanh VPDKDD

Xem xét, ky phé duyét Phiéu chuyén thong tin dia chinh

0.5 ngay/9.0 ngay

B7

Vién chtc cua
chi nhanh
VPDKDbD

Vao so theo ddi, giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh va ho
so kém theo cho co quan churc nang dé xac dinh nghia vu tai
chinh theo quy dinh

0.5 ngay/9.0 ngay

Phén 2

Chi cuc thué

X4ac dinh nghia vu tai chinh va gitri Thong bao cho ngwoi
sir dung dat

3.0 ngay/15.0 ngay

- Chi cuc thué; phat hanh
Thong bao thué cho nguoi
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dan va nhap trén hé thong
thué lién théng 1én Cong
Dich vu coéng quéc gia; cap
nhat file Thong bao thué 1én
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh (file duoc ky
s0).

- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
bat trang thai hd so “Cho
thyc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén nguoi dan.

Giai doan 2

- Nhén thong bao thué

Khong
quy dinh

Nguoi st dung dat nhdn
thong tin da c6 Thong bao
thué tir Cong Dich cong quc
gia; sau do thyc hi¢n léy

Phin 3 Nguoi sir - Thyec hién nghia vu tai chinh; (Thoi gian nay Thong bao thué bang cach tra
dung dat - NOp cac giay to chirng minh da thue hién xong nghia vu | khéng tinh vao thoi | ciu, lay file Thong bao thue
tai chinh cho CCVC mét cira dé chuyén cho VPPKPD gian gidi quyét | trén Hé thong thong tin giai
TTHC) quyét TTHC tinh hodc nhan
Théng bao thué gidy truc tiép
tai co quan thué
- CCVC cua B phan moét cua
cép huyén 'Ehl.l’C hién cap nhat
CCVCcuaBO |\ o céc gidy tir chimg minh da thyc hién xong nghia vu tai | Trong gio-hanh | S2€ f1le gidy o chimg minh
B8 phan mot cura chinh chinh da thyc hién xong nghia vu

cap huyén.

tai chinh vao Hé thong thong
tin gidi quyeét TTHC cua tinh.
- CCVC cua B phan mot cura
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cap huyén thyc hién thu hoi
phiéu hen cii.

- CCVC cua B6 phan mot cua
cap huyén thyc hién in phiéu
hen mé&i cho nguoi dan, thot
gian tinh tor ngay nhan céc
gidy to ching minh da thyc
hién xong nghia vu tai chinh.
- Hé thong thoéng tin giai
quyét TTHC cua tinh tw
dong x6a trang thai hd so
“Cho thyc hién nghia vy tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen mé&i va dong thoi tinh
thoi gian xir Iy ho so tiép theo

Phén 4 S,‘;}S‘I}é’i‘)‘g‘ Tiép nhan, xir Iy hd so 3.0 ngay/15.0 ngay
Vién chuac cua
B9 chi nhanh | Trinh lanh dao ky duyét két qua giai quyét TTHC 1.0 ngay/3.0 ngay
VPDKDD
pro |LAnh dao  chify 6t ky duyét két qua gidi quydt TTHC 0.5 ngay/3.0 ngay
nhanh VPDKDD ’ i ' '
- Va0 s0 cap GCN (néu GCN duogc cap doi); Photo va scan
ban chinh két qua thuc hién TTHC.
Vién chuc cua | - Thuc hién dang ky, cdp nhat thong tin thira dat, tai san gén
B11 |chi nhanh | lién v&i dat vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dia chinh; trich | 1.0 ngay/3.0 ngay
VPBKbb xudt sb dia chinh va trinh Lanh dao ky duyét trang so dja

chinh d3 1ap hodc chinh 1y (d6i véi dia ban da xdy dung co
so dir lieu dia chinh)
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Vién chic cua

B12 chi nhanh | Vao s6 theo dai, chuyén két qua cho Bo mét ctra cap huyén
VPDRDD 0.5 ngay/3.0 ngay
CCVC tai B9 ' '

B13 |phin mot cta | Chuyén két qua cho Bo phin mét ctra cip x4
cap huyén

814 glgc mg‘? C]z‘; Tré két qua cho ho gian dinh, cd nhan, thu ho phi, 1¢ phi (néu | (o o

cap xa

co)

Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc (ké tir ngay nhdn dii hé so hop 18)

19. Tén TTHC: Ping ky dat dai lin diu ddi véi treong hop dwoc Nha nwée giao dat dé quan ly (Ma sé TTHC: 2.001938)

a. Doi véi to chirc:

- Tiép nhan va tra két qua tai Trung tim HCC tinh.

- Co quan thuc hién: Vian phong Pang ky dat dai

VP.DKDD

nghiép vu theo quy dinh, hoan thién hd so trinh Lanh dao.

Trinh Chu’? dzrnh NA(.n du.llg Thoi gian Ghi chi
tu vi tri cong viéc thwe hién
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Trudng hop ho S0 day du, chinh xac theo quy dinh, CCVC
CCVC mot cura | mot ctra lap glay tiép nhan va hen ngay tra két qua;
Bl tai Trung tam | - Truong hop ho so chua dy du, chua chinh xac theo quy G106 hanh chinh
HCC tinh dinh, CCVC mdt ctra hudng dan bd sung, hoan thién ho so;
- Truong hop tir chbi nhan hd so, CCVC mdt cira phai néu rd
1y do.
CCVC mot cua
B2 tai Trung tidm | Chuyén ho so cho VP.DKDD 0.5 ngay
HCC tinh
Vien chic cla Tiép nh@n, tham tra, xu ly ho so: ,
B3 - bu di€u kién thi tién hanh giai quyét, thuc hién céc thao tac 10.5 ngay
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- Khong du diéu kién thi trong thoi gian t6i da 03 ngay lam
viéc, phai thong bao bang vin ban va huéng dan ndp b sung
hd so theo quy dinh.
B4 I\;";)?BKDD 420 | v om xét, ky két qua giai quyét 1.0 ngdy
Photo va scan ban chinh két qua. Thuc hién dang ky, cap nhat
. .| thong tin thira d4t, ti sin gin lién v&i dat vao ho so dia chinh,
Vién chuc cua i i A . f L R 4 . e ~ \
B5 VPDKDD co sO dir li¢u dia chlr}h; trich xuat s6 dia chinh va trinh Lanh 1.5 ngay
' dao ky duyét trang s6 dia chinh da 1ap hoac chinh 1y (doi voi
dia ban da xdy dung co so dit licu dia chinh)
B6 I\}EII)I.IBKDD dao Ky duyét trang s6 dia chinh 1.0 ngay
B7 Xﬁ%K%lgc cua Chuyén hd so cho CCVC mot cira tai Trung tam HCC tinh 0.5 ngay
CCVC mot cua
B8 tai Trung tam | Tra két qua cho to chirc, c nhan, thu phi, 1& phi (néu c6) Gi0 hanh chinh
HCC tinh

Thaoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc (ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1)

b. P6i véi ho gia dinh, c4 nhan:

+ Tiép nhan va tra két qua tai Bo phan mot cira cip huyén hodc Bo phan mot cira cip x3 (néu ¢ nhu cau). Truong hop cong dan cé nhu cau ndp hd
so tai BO phan mot cura cép xa thi cong thém 03 ngay lam viéc. Cu thé: 1.5 ngay dé thyc hién tiép nhan va luan chuyén hd so tir Bo phan mot ctra
cap xa dén Bo phan mot ctra cAp huyén, 1.5 ngay dé chuyén két qua tra cho cong dan tir Bo phian mot cira cip huyén dén Bo phan mot cira cip x4
(tong thoi gian giai quyét khéng tinh thoi gian 03 ngay doi véi trieong hop ndp hé so tai cap xa).

+ Co quan tham gia giai quyét: Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

b.1. Trudong hop ndp hd so tai Bd phian mot cira cAp huyén:

Trinh Chirc danh Noi dung Thoi gian . 1y
o s A en <A Ghi chu
tw vi tri cong viec thuc hién
CCVC mot ctra tai | - Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. 1 ,
Bl Bo6 phan mot cta | - Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh, CCVC Gio hanh chinh
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cap huyén

mot cua lap giéy tiép nhan va hen ngay tra két qua;

- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, CCVC mot cira hudng dan bd sung, hoan thién ho so;
- Truong hop tr chdi nhan hd so, CCVC mdt cira phai néu
10 1y do.

B2

CCVC mot crtra tai
Bd phan moét ctra
cap huyén

Chuyén ho so cho Chi nhanh VP.DKPD

0.5 ngay

B3

Vién chuc cua Chi
nhanh VP.DKDD

Tiép nhan, thim tra, xtr Iy ho so:

- Pu diéu kién thi tién hanh giai quyét, thuc hién cac thao
tac nghiép vu theo quy dinh, hoan thién hd so trinh Linh
dao.

- Khong du diéu kién thi trong thoi gian t6i da 03 ngay lam
viéc, phai thong bao bang van ban va hudng dan nop bd
sung ho so theo quy dinh.

10.5 ngay

B4

Lanh dao Chi
nhanhVP.DKDD

Xem xét, ky két qua giai quyét

1.0 ngay

BS

Vién chuce cua Chi
nhanh VP.DKDPD

Photo va scan ban chinh két qua. Thuc hién ding ky, cap
nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat vao hod so dia
chinh, co s& dit liéu dia chinh; trich xuit s6 dia chinh va
trinh Lanh dao ky duyét trang so dia chinh d4 1ap hodc chinh
Iy (@6i véi dia ban dd xdy dwng co sé dit lidu dia chinh)

1.5 ngay

B6

Lanh dao Chi
nhanh VP.BDKDPD

Ky duyét trang s6 dia chinh

1.0 ngay

B7

Vién chuc cua Chi
nhanh VP.DKDD

Chuyén hd so cho CCVC moét cira

0.5 ngay

B8

CCVC mot ctra tai
Bd phan mot ctra
cap huyén

Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhén, thu phi, 1& phi (néu c6)

Gi0 hanh chinh

Thaoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc (ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1)
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b.2. Truwong hop ndp hd so tai BO phan mdt cira cap xa:

Trinh

Chirc danh

Noi dung

Thoi gian

nhanh VP.DKDD

trinh Lﬁnh dao ky duyét trang s6 dia chinh da 1ap hodc chinh
1y (doi voi dia ban da xdy dung co so dir liéu dia chinh)

tuw vi tri cong viéc thue hi€én Ghi chi
- Hudng dan, kiém tra va ti€p nhan ho so. CCVC mét cira tai Bo phan
- Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong IO S S
Mot ctra cap xa thuc hién cap
chtrc mot cira 1ap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua, sau . A . D
Ar 1.5 ngay nhat (scan) céac file giay to
CCVC mét cira | d6 chuyén cho Bo phan mét cira cap huyén; o . ) . y 1A \ o TTA LA A
Bl Sy A 1A . . (thoi gian nay khong | cia ho so vao H¢ thong thong
tai B phan Mot | - Truong hop ho so chua diy du, chua chinh x4c theo quy , . o . X 1
clra cAp x4 dinh, cong chirc mot ctra hudéng d?m b6 sung, hoan thién ho tinh vao thot gian | tin giai quyet TTHC cua tinh;
S0 ’ i ’ i giai quyet TTHC) | thyc hién thao tac chuyén ho
- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc mot ctra phai so' cho BO phan Mot cura cap
- huyén trong phan mém.
néu 10 ly do.
CCVC mot cira tai o
B2 B phan mot cura | Chuyén ho so cho Chi nhanh VP.DKDD 0.5 ngay
cap huyén
Tiép nhan, tham tra, xur Iy ho so: )
- bu di€u kién thi tién hanh giai quyét, thuc hién cac thao
Vien chirc ciia Chi :ia:onghlep vu theo quy dinh, hoan thién ho so trinh Lanh 0.5 ngiy
B3 nhanh VEDKDD | Khéng du diéu kién thi trong thoi gian tbi da 03 ngay lam
viéc, phai thong bao bang van ban va huong dan nop bo
sung ho so theo quy dinh.
Lanh daO Chi , r 1A Y £ \
B4 nhénh VP.DKDD Xem x¢ét, ky két qua gidi quyét 1.0 ngay
Photo va scan ban chinh két qua. Thyc hién dang ky, cap
Vien chire ciia Chi nhat thong tin thira dat, tai san gan lién V(’)’j dé:[ vao ho so dia
B5 chinh, co s& dir li€u dia chinh; trich xuat s6 dia chinh va 1.5 ngay
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Lanh dao Chi , . X g , .
B6 nhénh VP.DKDD Ky duyét trang so dia chinh 1.0 ngay

Vién churc cua Chi Chuyén ho so cho CCVC mot cira BO phan mdt ctra cép

B7 nhanh VP.DKDD | huyén

0.5 ngay

CCVC tai Bo phan Mot cua

1.5 ngay huyén thuyc hién thao tac

(thoi gian ndy khéng | chuyén hd so di co két qua

tinh vdo thoi gian | (phai co file két qua) cho Bo

gidi quyét TTHC) | phan Mot cira cdp x3 trong
phan mém.

CCVC mot cira tai o ,
B8 B6 phan Mot ctra | Chuyén két qua cho B6 phan mot ctra cap xa
cap huyén

CCVC mot ctra tai
B9 Bd phan mot ctra | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, thu phi, 1¢ phi (néu c6) G106 hanh chinh
cap xa

Thaoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc (ké tir ngay nhin dii hé so hop 1)

20. Tén TTHC: Ping ky, cAp Gidy chieng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat cho nguwdi nhan
chuyén nhwong quyén sir dung dit, mua nha é, céng trinh xay dwng trong cac du an phat trién nha & (Ma s6 TTHC: 1.002273)

a. Poi véi t6 chirc:
+ Tiép nhan va tra két qua tai Trung tim HCC tinh;
+ Co quan tham gia giai quyét: Van phong Pang ky dat dai.

Trinh Chirc danh Noi dung Thoi gian

tl.l’ Vi tri cﬁng Viéc thl.l’c hién Ghi chu

Giai doan 1

S& Tai nguyén

Phan 1 va Moi trudng

Tiép nhan, xir 1y hd so 10.0 ngay/15.0 ngay

- Hudéng dan, kiém tra va ti€p nhén ho so.

CCVC mot crtra tai 3 ) )
Trung tam HCC | - Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, CCVC Gid hanh chinh
Bl tinh mot ctra 1ap glay tiép nhan va hen ngay tra két qua;

- Trudng hop hd so chwa diy du, chua chinh xac theo quy
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dinh, CCVC mot ch,a hudng gl?ln bo sung, hoan thién ho so;
- Truong hop tir chdéi nhan hé so, CCVC mot ctra phai néu
0 1y do.

CCVC mot cira tai
B2 Trung tdm HCC | Chuyén hd so cho VP.DKDD 0.5 ngay/10.0 ngay
tinh
Tiép nhén, tham tra, xur Iy ho so:
- Pu diéu kién thi tién hanh giai quyét, thuc hién cic thao
Vien chic cta t.?ic nghiél? vu t‘heo q1~1y dinh, hoan thién hd so chuyén thong ‘ ‘
VPPKDD tin dia chinh t{mh Lanh dao. o 8.5 ngay/10.0 ngay
B3 - Khong du di€u kién thi trong thoi gian to61 da 03 ngay lam
viéc, phai thong bao bang vin ban va hudng dan ndp bod
sung ho so theo quy dinh.
B4 I\;%%KDD 420 |y em xét, ky phé duyét Phiéu chuyén thong tin dia chinh 0.5 nf;‘g; 10.0
Vien chic ot Vao §6 theo ddi, giri Phiéu ch}lyénv théng tirll die'l chinh Ye‘l ho 0.5 ngay/10.0
BS VPPKDD so kém theo cho co quan chirc ndng dé x4c dinh nghia vu ndy
] tai chinh theo quy dinh
- Cuc thué tinh phat hanh
Thong béo thué cho ngudi
dan va nhap trén hé thong
thué lién thong l1én Cong
Dich vu cong quéc gia; cap
(e < \e 1o A, . " nhat file Thong bao thué 1én
Phin 2 Cuc thué tinh Xac dinh nghia vy tai chinh va gui Thong bao cho nguoi 3.0 ngay/15.0 ngay | Hé thong thong tin giai quyét

str dung dit

TTHC cua tinh (file dugc ky
s).

- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cuia tinh ty dong
bat trang thai hd so “Chd
thuc hién nghia vu tai chinh”
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ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén nguoi dan.

Giai doan 2

Phan 3

Nguoi st
dung dat

- Nhén thong bao thué
- Thuc hién nghia vu tai chinh;

- Nop cac gidy to chirng minh da thye hién xong nghia
vu tai chinh cho CCVC mgt cira dé chuyén cho

VPDKDD

Khong
quy dinh
(Thoi gian nay
khong tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

Nguoi st dung dat nhan
thong tin da c6 Thong bao
thué tir Cong Dich cong qubc
gia; sau do thyc hi¢én léy
Thong bao thué bang cach tra
ctru, 14y file Thong bao thué
trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh hodc nhan
Théng bao thué gidy truc tiép
tai co quan thué

B6

CCVC Trung tam
HCC tinh (Quay
So TNMT)

Nhén cac gidy to ching minh di thyc hién xong nghia vu

tai chinh

Trong gid hanh
chinh

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Qudy S¢ TNMT) thuc hién
cap nhat cac file gidy to
ching minh da thyc hién
xong nghia vu tai chinh vao
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh.

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Qudy S6¢ TNMT) thuc hién
thu hoi phiéu hen cil.

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Oudy S6 TNMT) thuc hién in
phiéu hen mai cho ngudi dan,
thoi gian tinh tr ngdy nhan
cac gidy to chimg minh d3
thuc hién xong nghia vu tai
chinh.

- Hé thdéng thong tin giai
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quyét TTHC cua tinh tw
dong x6a trang thai hd so
“Cho thyc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen méi va dong thoi tinh
thoi gian xir 1y ho so tiép theo

S& Tai nguyén

Phan 4 va Moi trirong Tiép nhan, xwr ly ho so 2.0 ngay/15.0 ngay
Vién chuc cua . N y e £ \ \
B7 VPPKDD Tham muu, trinh lanh dao VPDKDD ky gidi quyet TTHC 0.5 ngay/2.0 ngay
Lanh dao 1 N \ .
B8 VPDKDD Xem xé&t, ky duyét 0.5 ngay/2.0 ngay
- Vao s6 cap GCN; Photo va scan ban chinh két qua thuc
hién TTHC.
o , , | - Thuc hién dang ky, cap nhat thong tin thira dat, tai san gan
Vién chuc cua|,.x °,. ;7 .°. % . ,  am 1A e , \ .
B9 VPDKDD lién Vcnrdat vao ho so dia chinh, co so dir liéu dia chlnhv; 0.5 ngay/2.0 ngay
trich xuat s6 dia chinh va trinh Lanh dao ky duy¢t trang so6
dia chinh da 1ap hodc chinh ly (doi voi dia ban da xay dung
co so dit liéu dia chinh)
B10 Lanh dao Ky duyét trang so dia chinh
VPDKDD 0.5 ngay/2.0 nga
B11 Vién chic cua | Vao sO theo doi, chuyén két qua cho CCVC mét cura tai > hgayisngay
VPDKDD Trung tam HCC tinh
CCVC mot ctra tai , 9 ,
B12 Trung tdm HCC | Tra két qua cho t6 churc, ¢4 nhan, thu phi, 1€ phi (néu c6) G106 hanh chinh

tinh

Thaoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc (ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1)
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b. Ddi véi ho gia dinh, c4 nhan:

+ Tiép nhan va tra két qua tai Bo phan mot cira cip huyén hodc Bo phan mot cira cip x3 (néu ¢ nhu cau). Truong hop cong dan cé nhu cau ndp hd
so tai BO phan mot cura céip xa thi cong thém 03 ngay lam viéc. Cu thé: 1.5 ngay dé thuc hién tiép nhan va luan chuyén hd so tir Bo phan mot ctra
cap xa dén B6 phan mot ctra cAp huyén, 1.5 ngay dé chuyén két qua tra cho cong dan tir Bo phan mot cira cip huyén dén Bo phan mot cira cap x4
(tong thoi gian gidi quyét khong tinh thoi gian 03 ngay doi véi trieong hop ndp ho so tai cdp xa).

+ Co quan tham gia giai quyét: Chi nhanh Van phong Piang ky dat dai, Van phong Dang ky dat dai
b.1. Truong hop khong c6 nhu ciu cap d6i GCN:

b.1.1. Trudng hop c6 nhu ciu ndp tai B phan mot cira huyén:

Trinh Chu’? dzfnh NA(.n du.llg Thoi g}z}n Ghi chi
tw vi tri cong viéc thuc hién
Giai doan 1
A Chi nhanh X A v A \ .
Phan 1 VPDKDD Tiép nhan, xiwr ly ho so 10.0 ngay/15.0 ngay

- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

- Trudng hop ho so day di, chinh x4c theo quy dinh, CCVC
CCVC mot ctra tai | mot cira lap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua;

Bl B phan mot cta | - Truong hop ho so chua diy du, chua chinh xac theo quy Gi0 hanh chinh
cép huyén dinh, CCVC mot ctra hudng dan bd sung, hoan thién ho so;
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, CCVC mét cira phai néu
10 ly do.

CCVC mot ctra tai o
B2 B6 phan mot ctra | Chuyén ho so cho Chi nhanh VP.DKDbD 0.5 ngay/10.0 ngay

cap huyén

Tiép nhén, tham tra, xur Iy ho so:

Vién chirc ciia Chi | - Pu diéu kién thi tién hanh giai quyét, thuc hién cac thao
nhanh VPDKDD | tac nghiép vu theo quy dinh, hoan thién ho so chuyén thong
tin dia chinh trinh Lanh dao.

8.5 ngay/10.0 ngay
B3








88

- Khong du dicu kién thi trong thoi gian t0i da 03 ngay lam
viéc, phai thong bao bang van ban va huong dan nop bo
sung ho so theo quy dinh.

B4 iﬁ:ﬁh V‘;"-‘SKD%“ Xem xét, ky phé duyét Phidu chuyén thong tin dia chinh | 0.5 ngay/10.0 ngay
A . . | Vao s theo ddi, giri Phiéu chuyén théng tin dia chinh va ho
Vién chuce cua Chi \ . T s o ~ \ \
B5 . so kem theo cho co quan chirc nang dé xac dinh nghia vu | 0.5 ngay/10.0 ngay
nhanh VP.DKPD | /.. .
tai chinh theo quy dinh
- Chi cyc thué phat hanh
Thong béo thué cho ngudi
dan va nhap trén hé thong
thué lién thong lén Cong
Dich vu cong quéc gia; cap
nhit file Thong bao thué lén
> £ Xac dinh nghia vu tai chinh va giri Thong bao cho nguoi H thong thong tin giai quyet
Phéan 2 Chi cuc thue Lok : 3.0 ngay/15.0 ngay | TTHC cua tinh (file dugc ky
str dung dat s6).
- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tir dong
bat trang thai ho so “Cho
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén nguoi dan.
Giai doan 2
, Khong Nguoi st dyng dat nhéan
- Nhin théng bao thué . thong tin da c6 Thong bao
N - Thue hién nghia vu tai chinh; quy (.i;nh \ thué tir Cong Dich cong quc
Phén 3 Nguoi su - Nop cac gidy to chirng minh da thye hién xong nghia (Thoi gian ndy gia; sau d6 thyc hién lay
dung dat : : y khong tinh vao thoi . i j

vu tai chinh cho CCVC mdt cira dé chuyén cho
VPDKDD

gian gidi quyét
TTHC)

Thong bao thué bang cach tra
ctru, lay file Thong bao thue
trén HE thong thong tin gidi
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quyét TTHC tinh hodc nhén
Thong bao thué gidy tryc ti€p
tai co quan thué

- CCVC B0 phan mdt cua
huyén thuc hién cdp nhat cac
file gidy to chimg minh d3
thuc hién xong nghia vu tai
chinh vao Hé thong thong tin
giai quyét TTHC cua tinh.

- CCVC Bo phan mdt cua
huyén thyc hién thu hoi phiéu
hen ci.

- CCVC Bo phan mdt cua

B6 CCVC Bo phan | Nhan cac gidy to ching minh di thyc hién xong nghia vu Trong gio hanh huyén thyc hién in phiéu hen
mot cira huyén | tai chinh chinh ma&i cho nguoi dan, thot gian
tinh tir ngay nhan cac gidy to
ching minh da thuc hién
xong nghia vu tai chinh.
- Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tw
dong x6a trang thai hd so
“Cho thyc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen méi va dong thoi tinh
thoi gian xir Iy ho so tiép theo
Phin 4 Chi nhanh Tiép nhén, xir 1y h so 2.0 ngay/15.0 ngay
VPDKDD 2 : ‘
B7 Zﬁgﬁf{fgﬁl‘g%hl Tham muu, trinh 1anh dao VPDKDD ky giai quyét TTHC
~ . 1.0 ngay/2.0 ngay
g | LAnh dao | Chij . xét ky duyet

nhanh VPDKDD
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B9

Vién chuc cua Chi
nhanh VPDKDD

- Vao s6 cap GCN; Photo va scan ban chinh két qua thuc
hién TTHC.

- Thuc hién ding ky, cap nhat thong tin thira dat, tai san gin
lién v6i dat vao hd so dia chinh, co sé dit liéu dia chinh;
trich xudt so dia chinh va trinh Lanh dao ky duyét trang s6
dia chinh da 1ap hodc chinh Iy (doi véi dia ban da xdy dung
co so dit liéu dia chinh)

0.5 ngay/2.0 ngay

B10

Lanh dao Chi
nhanh VPDKDD

Ky duyét trang s6 dia chinh

B1l1

Vién chuc cua Chi
nhanh VPDKDD

Vao so theo di, chuyén két quéa cho CCVC mdt cura tai BO
phan mot ctra cap huyén

0.5 ngay/2.0 ngay

B12

CCVC mot ctra tai
B phan mot ctra

Tra két qua cho to chirc, ca nhén, thu phi, 1é phi (néu c6)

G16 hanh chinh

cap huyén

Thoi gian giai quyét: 15 ngay 1am viée (ké tir ngay nhin dii hé so hop 18)

b.1.2. Trudong hop c6 nhu ciu ndp tai B phan mot cira xa

Trinh Chu’? dz}nh NA(.n du.l:g Thoi gian Ghi chi
tuw vi tri cong viéc thwe hién
Giai doan 1
A Chi nhanh K A o v LA \ .
Phan 1 VPDKDD Tiép nhan, xiwr ly ho so 10.0 ngay/15.0 ngay
- Hudng dan, kiém tra va ti€p nhan ho so. CCVC mot cira tai B phan
- Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong Ay o A NS
Mot ctra cap xa thuc hién cap
chtrc mot cira 1ap gidy tiép nhan va henngay tra két qua, sau . n . A o
Ar o 1.5 ngay nhat (scan) cac file gidy to
CCVC mét cira | d6 chuyén cho Bd phan mét cira cap huyén; o . . . 1A N TTA LA A
Bl oA LA A , (thoi gian nay khong | ciia ho so vao Hé thong thong
tai B phan Mot | - Truong hop ho so chua diy du, chua chinh xac theo quy , . v . X 1
clra cAp x4 dinh, cong chirc mot ctra hudng d?m bd sung, hoan thién ho tinh vao thoi gian | tin giai quyct TTHC cua tinh;
So- ’ i ’ : giai quyet TTHC) | thuc hién thao tac chuyén ho
- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc mdt cura phai 50 CP o Bo phank Mot; cra cap
A o1y huyén trong phan mém.
néu 10 1y do.
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CCVC mot cira tai
B2 Bo phan mot ctra | Chuyén hd so cho Chi nhanh VP.DKDD 0.5 ngay/10.0 ngay
cap huyén
Tiép nhén, tham tra, xur Iy ho so:
- Pu diéu kién thi tién hanh giai quyét, thyc hién cac thao
Vién chire ciia Chi t.?ic nghiél? vu t‘heo quy dinh, hoan thién ho so chuyén thong ‘ ‘
nhanh VPPKDD tin dia chinh t{mh Lanh dao. o 8.5 ngay/10.0 ngay
B3 - Khong du di€u kién thi trong thoi gian to1 da 03 ngay lam
viéc, phai thong bao bang vin ban va hudng dan ndp bd
sung ho so theo quy dinh.
g4 |LAnh dao Chil o i 1y phe duyét Phiéu chuyén thong tin dia chinh | 0.5 ngay/10.0 ngay
nhdnh VPDKDD ’ j i ) )
A . . | Vao s6 theo di, giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh va ho
Vién chue cua Chi . G Z s a ~ . \
B5 . so kem theo cho co quan chirc nang dé xac dinh nghia vu | 0.5 ngay/10.0 ngay
nhanh VP.DKDbD | .. .
tai chinh theo quy dinh
- Chi cyc thué phat hanh
Thong béo thué cho ngudi
dan va nhap trén hé thong
thué lién thong l1én Cong
Dich vu cong quéc gia; cap
nhat file Thong bao thué lén
> £ Xac dinh nghia vu tai chinh va giri Thong bao cho nguoi HE thong thong tin giai quyet
Phan 2 Chi cuc thue : : 3.0 ngay/15.0 ngay | TTHC cua tinh (file dugc ky

str dung dat

s0).

- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tir dong
bat trang thai hd so “Chd
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén nguoi dan.

Giai doan 2
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Phan 3

Nguoi st
dung dat

- Nhén thong bao thué

- Thuc hién nghia vu tai chinh;

- Nop cac gidy to chirng minh da thue hién xong nghia
vu tai chinh cho CCVC mdt cira dé chuyén cho
VPDKDD

Khong
quy dinh
(Thoi gian nay
khong tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

Nguoi st dung dat nhan
thong tin da c6 Thong bao
thué tir Cong Dich cong qubc
gia; sau do thyc hi¢én léy
Thong bao thué bang cach tra
ctru, 14y file Thong bao thué
trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh hodc nhan
Thong bao thué gidy truc tiép
tai co quan thué

B6

CCVC BO phén

mot

cua

hu'yén

cap

Nhan céc gidy to ching minh di thuc hién xong nghia vu
tai chinh

Trong gio hanh
chinh

- CCVC B phan mot cira cap
huyén thuc hién cdp nhat cac
file gidy to chimg minh da
thuc hién xong nghia vu tai
chinh vao Hé thong thong tin
giai quyét TTHC cua tinh.

- CCVC B phan mét cira cap
huyén thyc hién thu hoi phiéu
hen cii.

- CCVC B6 phan mot cura cép
huyén thuc hién in phiéu hen
ma&i cho nguoi dan, thot gian
tinh tr ngdy nhan céc gidy to
ching minh da thuc hién
xong nghia vu tai chinh.

- Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tw
dong x6a trang thai hd so
“Cho thyc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen méi va dong thoi tinh
thoi gian xir Iy ho so tiép theo
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A Chi nhanh X " o 1.1 A \ \
Phan 4 VPPKDD Tiép nhan, xur ly ho so 2.0 ngay/15.0 ngay
Vién churc cua Chi 11 e £ . \
B7 nhénh VPDKDD Tham muu, trinh lanh dao VPBKDD ky giai quyet TTHC 0.5 ngay/2.0 ngay
Lanh dao Chi 1 R \ \
B8 nhénh VPDKDD Xem x¢ét, ky duyét 0.5 ngay/2.0 ngay
- Vao s6 cap GCN; Photo va scan ban chinh két qua thuc
hién TTHC. , ,
Vien chite ctia Chi -.;Fhu’c’ hle? da‘ng k‘Ay, cap phat :[hong tin ?thu~a d;}t, ta} san gan ‘ ‘
B9 nhénh VPDKDD lién erdat vao ho so dia chinh, co so dir liéu dia chmhﬂ; 0.5 ngay/2.0 ngay
trich xuat so dia chinh va trinh Lanh dao ky duyét trang s6
dia chinh da 1ap hoac chinh 1y (doi vdi dia ban da xay dung
co so dir lieu dia chinh)
Lanh dao Chi , N 2 ,
B10 nhénh VPDKDD Ky duyét trang so dia chinh 05 ie/2.0 e
B11 Vién chtrc cua Chi | Vao s6 theo doi, chuyén két qua cho CCVC mot cura tai BO > hgaysungay
nhanh VPDKDD | phan moét ctra cap huyén
CCVC tai Bo phan Mot cua
CCVC mot cira tai o , (thoi lijnrzgaaykhén ?ﬁfé’n il: Zohézncéthljléot tﬁi
B12 | Bo phan Mot ctra | Chuyén két qua cho Bo phan mot ctra cip xa o1 gtan nay xong. | chuyen Qa co ket qua
cp huyén tinh vao thoi gian | (phai co file két qua) cho Bo
. gidi quyét TTHC) | phan Mot cua cap xa trong
phan mém.
CCVC mot ctra tai ’ q ’
B13 B6 phan mot ctra | Tra két qua cho t6 chire, ca nhan, thu ho phi, 1€ phi (n€u co) G106 hanh chinh

cap xa

Thoi gian gidi quyét: 15 ngay lam viée (ké tir ngay nhin dii ho so hop 1¢)

b.2. Trudng hop c6 nhu ciu cap doi GCN:

b.2.1. Trudng hop c6 nhu ciu ndp tai B phan mdt cira huyén
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Trinh Chu’? dzfnh NA(.)I dll.IIg Thoi gﬁm Ghi chi
tw vi tri cong viéc thuc hién
Giai doan 1
Phén 1 S,‘l‘,‘];‘llg‘)‘;;‘ Tiép nhan, xit Iy hd so 6.0 ngay/15.0 ngay
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Truong hop ho SO day du, chinh xac theo quy dinh, CCVC
CCVC mot ctra tai | mot ctra lap glay tiép nhan va hen ngay tra két qua;
Bl Bo phan mot ctra | - Truong hop ho so chua ddy du, chua chinh xac theo quy G106 hanh chinh
cép huyén dinh, CCVC mot ctra hudng dan bé sung, hoan thién ho so;
- Truong hop tir chdi nhan hd so, CCVC mét cira phai néu
10 ly do.
CCVC mot cira tai
B2 | Bo phan mét cira | Chuyén ho so cho Chi nhdanh VP.DKPD 0.5 ngay/6.0 ngay
cap huyén
Tiép nhan, tham tra, xir 1y ho so:
- Pu diéu kién thi tién hanh giai quyét, thyc hién cac thao
Vien chirc ciia Chi t?ic nghiél? vu t%leo quy dinh, hoan thién ho so chuyén thong ‘ ‘
nhéanh VPDKDD tin dia chinh t.r‘lnh Lanh dao. S 4.5 ngay/6.0 ngay
B3 - Khong du di€u kién thi trong thoi gian to61 da 03 ngay lam
viéc, phai thong bao bang vin ban va hudng dan ndp bd
sung ho so theo quy dinh.
g4 |LAnh dao Chil o i kyphé duyét Phiéu chuyén thong tin dia chinh | 0.5 ngay/6.0 ngay
nhanh VPDKDD ’ i : ' '
.. . .| Vaoso theo ddi, gitri Phicu chuyén thong tin dia chinh va ho
Vién chuce cua Chi . L T s N \ .
B5 . so kem theo cho co quan churc nang dé xac dinh nghia vu | 0.5 ngay/6.0 ngay
nhanh VP.DKDPD | . :
tai chinh theo quy dinh
- Chi cuc thué phat hanh
Phin 2 Chi cuc thué Xac dinh nghia vu tai chinh va gitri Thong bao cho nguoi 3.0 ngay/15.0 ngay Thong béo thué cho ngudi

sir dung dat

dan va nhap trén hé thdng
thué¢ lién thong 1én Cong
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Dich vu coéng quoc gia; cap
nhit file Thong bao thué 1én
Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh (file duoc ky
s0).

- Hé théng théng tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
bat trang thai hd so “Chd
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén ngudi dan.

Giai doan 2

- Nhén thong bao thué
- Thue hién nghia vu tai chinh;

Khong
quy dinh

Nguoi sa dyng dat nhéan
thong tin da c6 Thong bao
thué tir Cong Dich cong quc
gia; sau d6 thuc hién ldy

Phin 3 Nguoi Vo - Nop cac giay to' chirng minh da thuc hién xong nghia (AThm’gmn‘nay . T%longA bao thu ‘E)ang c’ach treA}
dung dat A Ay 2 3 2 khéng tinh vao thoi | ciu, lay file Thong bao thué
vu tai chinh cho CCVC mt ciwra dé chuyén cho . ) 5n He théne the R
VPDKDP glan giai quyet tren’Hc_e thong thong tin giai
TTHC) quyét TTHC tinh hoac nhan
Thong bao thué gidy tryc ti€p
tai co quan thué
- CCVC B6 phan mot ctra cap
huyén ‘ghuc hién cap nhat cac
file giay to ching minh da
C(;VC ]?Q ph&;}n Nhén céac gidy to chimg minh di thyc hién xong nghia vy Trong gid hanh tht,,rc hl?n - A’nghlaAvu fai
B6 mot cua cap i chinh chinh chinh vao H¢ thong thong tin

hu.yén

giai quyét TTHC cua tinh.

- CCVC B phan mot cira cap
huyén thyc hién thu hoi phiéu
hen cii.
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- CCVC B0 phan mot cira cép
huyén thuc hién in phiéu hen
moi cho nguoi dan, thoi gian
tinh tir ngay nhan céc gidy to
chimg minh da thuc hién
xong nghia vu tai chinh.

- Hé thdéng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tw
dong x6a trang thai hd so
“Cho thyc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen mé&i va dong thoi tinh
thoi gian xir Iy ho so tiép theo

A Chi nhanh 4 A o 1 LA \ S
Phan 4 VPDKDD Tiép nhan, xiur ly ho so 1.0 ngay/15.0 ngay
Vién chue cua Chi C11x o X \ \
B7 nhénh VPDKDD Tham muu, trinh 1anh dao VPDKDD ky giai quyet TTHC 0.5 ngay/1.0 ngay
Lanh dao Chi 1 R . \
B8 nhéanh VPDKDD Xem xé&t, ky duyét 0.5 ngay/1.0 ngay
A Vian phong X A 1A . .
Phan § PKDD Tiep nhan, xiur ly ho so 3.0 ngay/15.0 ngay
Kiém tra tinh phap 1y: Truong hop ho so thuc hién trén ELIS
CLOUD thi kiém tra co s¢ dir li¢u g()m dir liéu thudc tinh
oA , , | vadirliéu khong gian. Truong hop ho so chuyén theo duong
Vién chtic cua A n . g e 1 . \ \
B9 buu dién (dia ban chwa co co so dir liéu) thi bd qua budc | 1.5 ngay/3.0 ngay
VPDKDD 2 o e 15 A
kiem tra co so dir liéu )
Du di€u kién thi trinh Lanh dao VP.DKDD ky Giay chung
nhan
Blo |Lamh 420 | ¥ em xét, k§ GCN 1.0 ngiy/3.0 ngdy

VPDKDD
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Chuyén két qua thuc hién TTHC cho Chi nhanh VPDKDD

cap huyén

Vién chuc cua . \
Bll VPBKDbDb (qua dwong buu dién) 0.5 ngay/3.0 ngay
A Chi nhanh X " o 1A \ \
Phan 6 VPDKDD Tiép nhan, xur ly ho so 2.0 ngay/15 ngay
- Vao s6 cap GCN; Photo va scan ban chinh két qua thuc
hién TTHC. ) ’
Vien chite cia Chi -.;Fhuc’ m@? da‘ng k;l, cap phat :chong tin qthu:~a qa}t, ta'l san gan ‘ ‘
B12 nhénh VPDKDD lién erdat vao ho so dia chinh, co so dir liéu dia chmhﬂ; 1.0 ngay/2.0 ngay
trich xuat so dia chinh va trinh Lanh dao ky duy¢t trang s6
dia chinh da lap hoac chinh ly (doi voi dia ban da xay dung
co so dit liéu dia chinh)
Lanh dao Chi , R X g , . \
B13 nhanh VPDKDD Ky duyét trang so dia chinh 0.5 ngay/2.0 ngay
B14 Vién churc cua Chi | Vao so theo d()i,, chuyén két qua cho CCVC mot cua tai Bo 0.5 neav/2.0 ned
nhanh VPDKDD | phan mot cira cap huyén > ngayl=.ongay
CCVC mot ctra tai ) 7 ,
B15 Bf) phan mot cura | Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan, thu phi, 1€ phi (néu co) G106 hanh chinh

Thaoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc (ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1)

b.2.1. Trwong hop c6 nhu ciu ndp tai Bd phan mot cira xi

d6 chuyén cho Bo phan mot cira cip huyén;

gidi quyét TTHC)

Trinh Chu’? dz}nh NA(.n du.llg Thoi gfzjn Ghi chi
tw vi tri cong viec thuc hién
Giai doan 1
A Chi nhanh X A s s 1A . .
Phan 1 VPDKDD Tiép nhan, xwr ly ho so 6.0 ngay/15.0 ngay
ae - Hudng dan, kiém tra va ti€p nhan ho so. 1.5 ngay CCVC mot cua tai BO phan
CCVC mot ctra N \ . e n E A A
Bl S Y | - Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong | (thoi gian nay khong | Mot cua cap xa thuc hién cap
tai BO phan Mot , . .. A , A on
oita chp xd chtrc mét cira 1ap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua, sau | tinh vao thoi gian | nhat (scan) cac file gidy to

ctia hd so vao Hé thong thong








98

- Truong hop ho so chwa day du, chua chinh xac theo quy
dinh, céng chirc mot ctra hudng dan bd sung, hoan thién hd
s0;

- Trudng hop tir chdi nhan hd so, céng chirc mot cira phai
néu ro 1y do.

tin giai quyét TTHC cua tinh;
thuc hién thao tac chuyén h6
so cho Bo phan Mot cura cap
huyén trong phan mém.

CCVC mot crtra tai
B2 | Bo phan mét cira | Chuyén ho so cho Chi nhdanh VP.DKPD 0.5 ngay/6.0 ngay
cap huyén
Tiép nhan, thim tra, xtr Iy ho so:
- Pu diéu kién thi tién hanh giai quyét, thuc hién cac thao
Vien chire cita Chi t?'lC nghiél? vu t}leo q1~1y dinh, hoan thién ho so chuyén thong ‘ ‘
nhanh VPDKDD tin dia chinh t'Iill’lh Lanh dao. S 4.5 ngay/6.0 ngay
B3 - Khong du diéu kién thi trong thoi gian téi da 03 ngay lam
viéc, phai thong bao bang van ban va hudng dan nop bd
sung ho so theo quy dinh.
B4 Lanh - dao ' Chi Xem xét, ky phé duyét Phiéu chuyén thong tin dia chinh 0.5 ngay/6.0 ngay
nhanh VPDKDD ’ ' ' ' '
A . . | Vao s6 theo ddi, giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh va ho
Vién chtrc cua Chi \ LT T s oa N \ .
B5 . so kem theo cho co quan chitc ndng dé x&c dinh nghia vu | 0.5 ngay/6.0 ngay
nhanh VP.BKbb | . :
tai chinh theo quy dinh
- Chi cyc thué phat hanh
Thong bao thué cho nguoi
dan va nhap trén hé thong
thué lién thong . lén Cong
- « e ovs T . " Dich vy cong quoc gia; cap
Phin 2 Chi cuc thué Xac dinh nghia vy tai chinh va gui Thong bao cho nguoi 3.0 ngay/15.0 ngay | nhat file Thong bao thué Ién

sir dung dat

Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh (file dugc ky
50).

- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
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bat trang thai ho so “Cho
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén ngudi dan.

Giai doan 2

- Nhén thong bao thué
- Thuc hi¢n nghia vu tai chinh;

Khong
quy dinh

Nguoi st dung dat nhan
thong tin da c6 Thong bao
thué tir Cong Dich cong qubc
gia; sau d6 thuc hién ly

Phin 3 Nguot o - NOp cac giay to' chirng minh da thwe hién xong nghia (AThm’gmn‘nay . Tbon%bao thu ‘E)ang c’ach tril
dung dat A Ay 3 F khéng tinh vao thoi | ciu, lay file Thong bao thué
vu tai chinh cho CCVC mgt cwa dé chuyén cho . . ) A TTA WA R S
VPPKDD gian gidi quyéet trén H¢ thong thong tin giai
TTHC) quyét TTHC tinh hodc nhén
Thong bao thué gidy tryc ti€p
tai co quan thué
- CCVC B0 phan mot ctira cap
huyén ‘,chu:c hién cap nhat cac
file giay to ching minh da
thuc hién xong nghia vu tai
chinh vao H¢ thong thong tin
giai quyét TTHC cua tinh.
n R - CCVC B6 phan mot cura cép
C(;VC ]?Q phg}n Nhan cac gidy t& ching minh di thuc hién xong nghia vu Trong gié hanh huyén thuc hién thu hoi phiéu
B6 mot cua cap|... ., . ~
tai chinh chinh hen cti.

hu'yén

- CCVC B6 phan mot cuira cép
huyén thyc hién in phiéu hen
ma&i cho nguoi dan, thoi gian
tinh tir ngay nhan céac gidy to
ching minh da thuyc hién
xong nghia vu tai chinh.

- Hé thdéng thong tin giai
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quyét TTHC cua tinh tw
dong x6a trang thai hd so
“Cho thyc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen méi va dong thoi tinh
thoi gian xir Iy ho so tiép theo

A Chi nhanh X " LA . .
Phan 4 VPDKDD Tiép nhan, xur ly ho so 1.0 ngay/15.0 ngay
Vién chure cua Chi C11x o X \ \
B7 nhénh VPDKDD Tham muu, trinh 1anh dao VPDKDD ky giai quyeét TTHC 0.5 ngay/1.0 ngay
Lanh dao Chi 1 R . \
B8 nhéanh VPDKDD Xem xé&t, ky duyét 0.5 ngay/1.0 ngay
,\ Vian phong X A W s A \ .
Phan § PKDD Tiép nhan, xiwr ly ho so 3.0 ngay/15.0 ngay
Kiém tra tinh phap ly: Truong hop hé so thuc hién trén ELIS
CLOUD thi kiém tra co s¢ dit liéu gom dit liéu thudc tinh
A . , | vadirliéu khong gian. Truong hgp ho so chuyén theo duong
Vién chtic cua A e . g~ e ‘1oa . \ \
B9 buu dién (dia ban chwa co co so dir liéu) thi bd qua budc | 1.5 ngay/3.0 ngay
VPDKDbD SR r 1 15 A
kiem tra co so dir liéu )
Du di€u kién thi trinh Lanh dao VP.DKDD ky Giay chung
nhan
Lanh dao — . \
B10 VPDKDD Xem xét, ky GCN 1.0 ngay/3.0 ngay
g1y | Vién chic cia Chuyén két qua thuc hién TTHC cho Chi nhanh VPPKPD 0.5 n9Av/3.0 ned
VPDKDbD (qua dwong buu dién) > NEayls-4ngay
A Chi nhanh X " a1 A . \
Phan 6 VPDKDD Tiép nhan, xwr ly ho so 2.0 ngay/15.0 ngay
B12 Vién chtrc ciia Chi | - Vao s6 cap GCN; Photo va scan ban chinh két qua thuc 1.0 ngay/2.0 ngay

nhanh VPDKDD

hién TTHC.
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- Thuc hién dang ky, cap nhat thong tin thira dat, tai san gin
lién v6i dat vao hd so dia chinh, co sé dit liéu dia chinh;
trich xudt sb dia chinh va trinh Lanh dao ky duyét trang s6
dia chinh da 1ap hodc chinh Iy (déi véi dia ban da xdy dung
co so dit liéu dia chinh)

Lanh dao Chi
nhanh VPDKDD
Vién chuc cia Chi | Vao sb theo ddi, chuyén két quéa cho CCVC mdt cura tai BO
nhanh VPDKDD | phin mot cira cip huyén

B13 Ky duyét trang s6 dia chinh 0.5 ngay/2.0 ngay

B14 0.5 ngay/2.0 ngay

CCVC tai B6 phan Mot cua

1.5 ngay huyén thuyc hién thao tac

(thoi gian nay khéng | chuyén ho so d co két qua

tinh vao thoi gian | (phai c6 file két qua) cho Bo

gidi quyét TTHC) | phan Mot cira cdp x3 trong
phan mém.

CCVC mot ctra tai o ’
B15 B6 phan Mot ctra | Chuyén két qua cho B6 phan mot ctra cap xa
cap huyén

CCVC mot ctra tai
B16 Bf) phan mot ctra | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, thu ho phi, 1€ phi (n€u co) G106 hanh chinh
cap xa

Thaoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc (ké tir ngay nhin dii hé so hop 1)

21. Tén TTHC: Ping ky, cap Gidy chitng nhan quyeén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat doi véi truong hop
di chuyén quyeén sir dung dat truée ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyén quyén da dwoc cap Giay chirng nhan nhung chwa thuc hién
thi tuc chuyén quyén theo quy dinh (Md s6 TTHC: 1.002993)

Dbi twong ap dung: Ho gia dinh, c4 nhan

+ Tiép nhén va tra két qua tai B phan mot ctra cﬁp huyén hodac B6 phan mot cira cép Xa (néu co nhu ccfu). Truong hop cong dan c6 nhu cau nop ho
so tai B0 phan mot cura cép xa thi cong thém 03 ngay lam viéc. Cu thé: 1.5 ngay dé thyuc hién tiép nhan va luan chuyén hd so tir BO phan mdt ctra
cap xa dén B9 phan mot cira cap huyén, 1.5 ngay dé chuyén két qua tra cho cong dan tir BO phan mot cira cdp huyén dén Bo phan mot clra cap x4
(tong thoi gian gidi quyét khong tinh thoi gian 03 ngay doi véi trieong hop ndp ho so tai cdp xa).

+ Co quan tham gia giai quyét: Chi nhanh Van phong Piang ky dat dai, Van phong Dang ky dat dai
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a. Truong hop phai lap hd so trinh co quan c6 thAm quyén cAp méi Gidy chirng nhan (d6i véi truong hop khong nop Gidy chirng nhén)

a.l. Trudng hop c6 nhu ciu ndp tai B4 phan mot cira cip huyén:

Trinh

Chirc danh

Noi dung

Thoi gian

tw vi tri cong viéc thuc hién Ghi chi
Giai doan 1
Phin 1 g‘l‘,‘};‘lgg‘ Tiép nhan, xir Iy hd so 2.0 ngay/10.0 ngay
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Trudng hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh, CCVC
CCVC mot cura tai | mot cura lap giéy tiép nhan va hen ngay tra két qua;
Bl Bo phan mot cira | - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy G106 hanh chinh
cap huyén dinh, CCVC mot cira hudng dan bo sung, hoan thién ho so;
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, CCVC mét cira phai néu
10 ly do.
CCVC mot ctra tai
B2 Bo phan mot cira | Chuyén hd so cho Chi nhdanh VP.DKPD 0.5 ngay/2.0 ngay
cap huyén
Tiép nhén, tham tra, xur Iy hé so:
- Pu diéu kién thi tién hanh giai quyét, thyc hién cac thao
tac nghiép vu theo quy dinh, Chi nhanh VPDKDD thong
Vien chire ciia Chi béo bang van ban cho bén chuyen quyén va niém yet tai try ‘ ‘
nhénh VPPKDD s& UBND cép x3 noi c6 dat vé viéc l1am thu tuc cap Gidy | 1.5 ngay/2.0 ngay
B3 cho nguoi nhin chuyén quyén.
- Khong du diéu kién thi trong thoi gian t6i da 02 ngay 1am
viéc, phai thong bao bing vin ban va hudng dan ndp bd
sung ho so theo quy dmh
Niém yét thong bao vé Vviéc 1am thu tyc cip Gidy CN (Thoi gian nay khong tinh
Phan 2 | UBND cip xa quyen str dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac 30.0 ngay vao thoi gian gidi quyét
gin lién véi dat cho ngudi nhan chuyén quyén. TTHC)
Phén 3 Chi nhanh Xir 1y hd so 1.5 ngay/10.0 ngay
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VPDKDD

B4

Vién chuce cua Chi
nhanh VPDKDD

Hét thoi gian niém yét: Hoan thién hd so, trinh Lanh dao
Chi nhéanh Van phong Pang ky dat dai ky phiéu chuyén cho
quan thué.

1.0 ngay/1.5 ngay

BS

Lanh dao
VPBKDbD/Chi
nhanh VPDKDD

Xem xét, ky phé duyét Phiéu chuyén thong tin dia chinh

0.5 ngay/1.5 ngay

Phén 4

Chi cuc thué

Xéc dinh nghia vu tai chinh va giri Thong bao cho nguoi
str dung dat

3.0 ngay/10.0 ngay

- Chi cyc thué phat hanh
Thong bao thué cho ngudi
dan va nhap trén hé thong
thué lién théng lén Cong
Dich vu cong quéc gia; cap
nhat file Thong bao thué 1én
Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh (file duoc ky
50).

- Hé thdéng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
bat trang thai ho so “Cho
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén nguoi dan.

Giai doan 2

Phan 5

Nguaoi sir
dung dat

- Nhén thong bao thué

- Thue hién nghia vu tai chinh;

- Nop cac gidy to' chirng minh da thue hién xong nghia
vu tai chinh cho CCVC mét cira dé chuyén cho Chi
nhanh VPDKDD

Khong
quy dinh
(Thoi gian nay
khong tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

Nguoi st dung dat nhdn
thong tin da c6 Thong bao
thué tir Cong Dich cong qudc
gia; sau do thuc hi¢n léy
Thong bao thué bang cach tra
ctru, lay file Thong bao thué
trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh hodc nhan
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Thong bao thué gidy tryc tiép
tai co quan thué

CCVC B¢ phéan

- CCVC B6 phan mot cura cép
huyén thuc hién cap nhét cac
file gidy to chimg minh d3
thuc hién xong nghia vu tai
chinh vao Hé thong thong tin
giai quyét TTHC cua tinh.

- CCVC B0 phan mot cura cép
huyén thuc hién thu hoi phiéu
hen cl.

- CCVC B phan mét cira cap

N , Nhén cac gidy to ching minh di thyc hién xong nghia vu Trong gid hanh huyén thyuc hién in phiéu hen
B6 mot cuwa cap|... .. . g 1A N
A tai chinh chinh ma&i1 cho nguoi dan, thot gian
huyén f o N A Ao
tinh tr ngay nhn cac giay to
ching minh da thuc hién
xong nghia vu tai chinh.
- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tw
dong xoa trang thai hd so
“Cho thyc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen méi va dong thoi tinh
thoi gian xir Iy ho so tiép theo
Phén 4 Chi nhanh Xir Iy hd so 1.0 ngiy/10.0 ngay
VPDKDD
Vién chue cua Chi | Tham muu, dy thao phiéu chuyén ho so trinh Cap GCN dé 0.5 neav/1.0 nea
nhanh VPDKDD | chuyén hd so dén VPDKDD > NEAYHLUNERY
B7

Lanh dao Chi
nhanh VPBKDD

Xem x¢ét, ky duyét

0.5 ngay/1.0 ngay
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Phin 5 V*g‘lg}')’}")“g Xir Iy hd so 2.0 ngay/10.0 ngay
- Vién chirc giai quyét: Kiém tra tinh phap 1y (Truwong hop
hé so thue hién trén ELIS CLOUD thi kiém tra co s¢ dit liéu
gom dir liéu thudc tinh va dir liu khong gian. Truong hop
Van phong hé so chuyén theo dwong buu dien (dia ban chira c6 co s¢
B8 DKDD dit lieu) thi bo qua budc kiém tra co so dir liéu). ’ 2.0 ngay/2.0 ngay
- Lanh dao: Ky gidy ching nhan mdi; Ky ban hanh Quyét
dinh huy GCN cil.
- Chuyén két qua TTHC cho Chi nhanh VPPKDD (qua
duwong buu dién).
Phin 6 sfl;{;llléggl Xir 1y hd so 0.5 ngay/10.0 ngay
- Vao s6 cap GCN; Photo va scan ban chinh két qua thuc
hién TTHC.
Vien chirc ciia Chi -.}“huc’ hié? dz't‘ng k§/, cap phat ,théng tin ?thlszl dét, té‘i san gén
B9 nhénh VPDKDD lién erdat vao ho so dia chinh, co so dir liéu dia chmhﬁ;
trich xuat so dia chinh va trinh Lanh dao ky duy¢t trang s6
dia chinh da lap hoac chinh ly (doi voi dia ban da xay dun \ .
co so dir lieu dl_;')a chinh) . ’ £l 05 ngay/0.5 ngay
B10 Eﬁénll;h Viaf(;KD%H Ky duyét trang s6 dia chinh
B11 Vién chuc cia Chi | Vao s6 theo d6i3 chuyén két quéa cho CCVC mdt cura tai BO
nhanh VPDKDD | phan mdt cura cap huyén
CCVC mot ctra tai
B12 | B6 phin mot cta | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan, thu phi, 18 phi (néu co) Gio hanh chinh

cap huyén

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viée (ké tir ngay nhin dii ho so hop 1é)
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a.2. Truong hop c6 nhu cau ndp tai B phan mot cira cap xa

Trinh

Chure danh

Noi dung

Thoi gian

tw vi tri cong viéc thuwe hi€én Ghi chu
Giai doan 1
Phin 1 (Vj'l‘,‘];‘;;aﬂ‘;;‘ Tiép nhén, xir Iy hd so 2.0 ngay/10.0 ngay
- Hudng dan, kiém tra va ti€p nhan ho so. e DA A
- Trudng hop hd so déy du, chinh xac theo quy dinh, cong g/[%ygr;:g; i:;at}:ilc]fl?é IE) 222
chtrc mot cira 1ap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua, sau \ A Lo T
Ar o 1.5 ngay nhat (scan) céc file giay to
Bl C.C VAC mAQt cua 46 chuyén cho BY phan mét cita cap huyén; , (thoi gian nay khéng | cia hd so vao Hé thong thong
tai BO phan Mot | - Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy , . o . % >
clra cAp x4 dinh, cong chirc mot ctra hudng dﬁn bd sung, hoan thién hd tn.afz. vao fhm gian | tn stal 9uyet TT,HC cua;tlnhg
sé; ’ i ’ i giai quyét TTHC) | thuc h1¢nAtha(: tac (A:hu§jen 120
- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc mot cira phai ;1?1 CP © tBQ phg}llri MQE cua cap
néu 16 1y do. yén trong phan mém.
CCVC mot cua
B2 tai B6 phan mot | Chuyén hd so cho Chi nhanh VP.DKPD 0.5 ngay/2.0 ngay
ctra cAp huyén
Tiép nhan, tham tra, xir Iy ho so:
- Pu diéu kién thi tién hanh giai quyét, thuc hién cac thao tac
nghiép vu theo quy dinh, Chi nhanh VPDKDD thong bao
Vién chic cua | bang van ban cho bén chuyén quyén va niém yét tai try so
Chi nhanh | UBND cép x3 noi ¢o dat vé viéc 1am thu tuc cap Gidy cho | 1.5 ngay/2.0 ngay
B3 VPDKDD nguoi nhan chuyen quyén.
- Khong du diéu kién thi trong thoi gian tdi da 02 ngay lam
viéc, phai thong bao bing vin ban va huéng dan ndp bd sung
ho so theo quy dinh.
Niém yét thong bao vé _viéc lam thu tyc cip Gidy CN (Thoi gian nay khong tinh
Phan 2 | UBND cép xa quyen str dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac 30.0 ngay vao thoi gian gidi quyét
gan lién véi dét cho nguwoi nhan chuyen quyen TTHC(C)
Phén 3 Chi nhanh Xir 1y hd so 1.5 ngay/10.0 ngay
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VPDKDD
Vién chic cua | Hét thoi gian niém yét: Hoan thién ho so, trinh Lanh dao Chi
B4 Chi nhanh | nhanh Vin phong Dang ky dat dai ky phiéu chuyén cho quan | 1.0 ngay/1.5 ngay
VPDKDD thué.
Lanh dao
B5 VPDKDD/Chi | Xem xét, ky phé duyét Phiéu chuyén théng tin dia chinh 0.5 ngay/1.5 ngay
nhanh VPDKDD
- Chi cyc thué phat hanh
Thong bao thué cho ngudi
dan va nhap trén hé thong
thué lién théng lén Cong
Dich vu cong quéc gia; cap
nhat file Thong bao thué Ién
A - \e ops Aoy A . ‘. H¢ thong thong tin gidi quyét
Phin4 | Chicuc thué | <ac dinh nghia vy tai chinh va gui Thong bao cho nguwot | 5 o 030 /10 0 ngay | TTHC cia tinh (file dugc ky
: sir dung dat s6).
- Hé thdéng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
bat trang thai ho so “Cho
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén nguoi dan.
Giai doan 2
Nguoi st dung dat nhdn
- Nhén théng béo thué Khong thong tin da c6 Thong bdo
<A < \e v quy dinh thué tr Cong Dich cong quoc
. - Thuc hién nghia vu tai chinh; A \ . . 1k
Phin 5 Nguoi su - Nop cac gidy to chirng minh da thwe hién xong nghia vu (Thoi gian nay gia; sau do thuc hién lay
dung dat : : : " | khong tinh vdo thoi | Thong bao thu¢ bang cach tra

tai chinh cho CCVC mét cira dé chuyén cho Chi nhanh
VPDKDD

gian gidi quyét
TTHC)

ctru, lay file Thong bao thué
trén Cong Dich vu cong tinh
hodc nhan Thong bdo thué
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gidy tryc tiép tai co quan thué

CCVC B0 phan

Nhan cac gidy to chirng minh di thuc hién xong nghia vy tai

Trong gid hanh

- CCVC B6 phan mot cura cép
huyén thuc hién cdp nhat cac
file gidy to ching minh da
thuc hién xong nghia vu tai
chinh vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC cua tinh.

- CCVC B0 phan mot cira cép
huyén thue hién thu hoi phiéu
hen ci.

- CCVC B phan mot cira cap
huyén thuc hién in phiéu hen

B6 motA cua - CaD 1 chinh chinh ma&i cho nguoi dan, thoi gian
huyén f A A
tinh tr ngay nhn cac giay to
ching minh da thyc hién
xong nghia vu tai chinh.
- Hé théng théng tin giai
quyét TTHC cua tinh tw
dong xoa trang thai hd so
“Cho thyc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen mé&i va dong thoi tinh
thoi gian xir Iy ho so tiép theo
Phén 4 S,‘l‘,‘};‘lléa})“};‘ Xir Iy hd so 1.0 ngiy/10.0 ngay
Vlein chire U2 Tham muu, du thao phiéu chuyén hd so trinh Cap GCN dé \ \
Chi nhénh chuvén hd so dén VPDKDD 0.5 ngay/1.0 ngay
B7 | VPDKPD Y

Lanh dao Chi
nhanh VPDKDbD

Xem xét, ky duyét

0.5 ngay/1.0 ngay
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Phin 5 Vfg‘lg}')‘;“g Xir Iy hd so 2.0 ngay/10.0 ngay
- Vién chirc giai quyét: Kiém tra tinh phap Iy (Truong hop ho
so thuc hiéen trén ELIS CLOUD thi kiem tra co so dir liéb{
gom dit lieu thugc tinh va dir liéu khong gian. Truong hop ho
Vin phon so chuyén theo dwong buu dién (dia ban chira co co so dir
B8 1—)15—)1—) & | ligu) thi bo qua bude kiém tra co 56 dit liu). | 2.0ngay/2.0 ngay
- Lanh dao: Ky giay chirng nhan mé1; Ky ban hanh Quyét
dinh hﬁy GQN cil.
- Chuyén két qua TTHC cho Chi nhanh VPDKDPD (qua
duong buu dién).
Phin 6 S}Il,l{;lllégg Xir 1y hd so 0.5 ngay/10.0 ngay
- Vao sb cép GCN; Photo va scan ban chinh két qua thuc hién
TTHC. ’ ’
Vién chtc cua | - Thuc hién ding ky, cap nhat thong tin thura dat, tai san gan
B9 Chi nhanh liér} Véi9 dat vao ho so dia chinh, co s¢ dir 1iéu dia chinh; :[I'iCh
VPBKDbb xuat soO dia chinh va trinh Lanh dao ky duyét trang s6 dia
chinh d3 1ap hodc chinh 1y (d6i véi dia ban da xdy dung co . .
so di lieu dia chinh) 0.5 ngay/0.5 ngay
Lanh dao Chi , n 2 ,
B10 nhénh VPDKDD Ky duyét trang s6 dia chinh
Vlgn chie ?ua Vao s6 theo doi, chuyén két qua cho CCVC mot cua tai Bo
Bl Chi nhanh han mot cira cap huyén
VPDKDD p . s p y-
CCVC tai Bo phan Mot cua
CCVC mét cira 1.5 ngay huyén thyc hién thao tac
B12 tai B phzfi.n Mot | Chuyén két qua cho B6 phan mot cira cap xa (thoti gian ndy khong | chuyén ho so da c6 ket qua

ctra cap huyén

tinh vao thoi gian
giai quyét TTHC)

(phai c6 file két qua) cho Bo
phén Mot cua cap xa trong
phian mém.
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B13

CCVC mot ctra
tai B phan mot
cua cap xa

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, thu ho phi, 1é phi (néu c6)

G106 hanh chinh

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viée (ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1)

b. Trwong hop chi xdc nhan thay déi vao Gidy chirng nhin khong phai 1ap ho so trinh co quan c6 thim quyén cidp méi Gidy chirng nhén

(d6i véi trudng hop cé ndp Gidy chirng nhan)

b.1. Truong hop cé nhu ciu ndp tai Bd phan mét cira cap huyén

Trinh

Chirc danh

Noi dung

Thoi gian

bang vin ban cho bén chuyén quyén va niém yét tai try s

tw vi tri cong viéc thuwe hién Ghi chu
Giai doan 1
Phén 1 S,‘;{;‘Igg‘ Tiép nhan, xir Iy hd so 2.0 ngay/10.0 ngay
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, CCVC
CCVC moét cira | mot cira 1ap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua;
Bl tai B0 phan mét | - Truong hop hd so chua déy du, chua chinh xé4c theo quy G106 hanh chinh
cua cép huyén dinh, CCVC mdt ctra hudng dan bd sung, hoan thién ho so;
- Truong hop tir chdi nhan hd so, CCVC mdt cira phai néu rd
1y do.
CCVC mot cua
B2 tai BO phan mot | Chuyén hd so cho Chi nhanh VP.DKPD 0.5 ngay/2.0 ngay
ctra cAp huyén
Vién chic cua Tiép nh‘ém, j[hém '[1"2.1,’ xir ly h(k).sc.)’: . )
Chi nhanh | - bu dicu kién thi tién hanh giai quyét, thuc hién céc thao tac 1.5 ngay/2.0 ngay
B3 VPPKDD nghi¢p vu theo quy dinh, Chi nhanh VPDKDD thong bao
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UBND cip xi noi ¢o dét vé viéc 1am thu tuc cap Gidy cho
nguoi nhan chuyen quyén.

- Khong du diéu kién thi trong thoi gian toi da 02 ngay lam
viéc, phai thong bao bang van ban va huéng dan ndp bo sung
hd so theo quy dinh.

Niém yét thong bao vé viéc lam thu tyc cap Giay CN

(Thoi gian nay khong tinh

Phin 2 | UBND cép x4 quyen str dung dit, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac 30.0 ngay vao thoi gian gidi quyét
gan lién véi dét cho nguwoi nhan chuyen quyen TTHC)
Phin 3 S,‘l‘,‘};‘lga})‘g‘ Xit 1§ hd so 1.5 ngay/10.0 ngay
Vién chac cua | Hét thoi gian niém yét: Hoan thién ho so, trinh Lanh dao Chi
B4 Chi nhanh | nhanh Vin phong Pang ky dat dai ky phiéu chuyén cho quan | 1.0 ngay/1.5 ngay
VPDKDD thué.
Lanh dao
BS VPDKPD/Chi | Xem xét, ky phé duyét Phiéu chuyén thong tin dia chinh 0.5 ngay/1.5 ngay
nhanh VPDKDD
- Chi cyc thué phat hanh
Thong bao thué cho nguoi
dan va nhdp trén hé thong
thué lién théng lén Cong
Dich vu cong quéc gia; cap
nhat file Thong bao thué Ién
A « \e oao N e A . \ . Hé thdng thong tin giai quyét
Phin4 | Chicucthué | <ac dinh nghia vy tai chinh va gui Thong bao cho nguot | 5 o .3 /10.0 ngay | TTHC ciia tinh (file duoe ky

sir dung dat

50).

- H¢ théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
bat trang thai hd so “Chd
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén ngudi dan.
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Giai doan 2

Phan 5

Nguoi sir
dung dat

- Nhén théng bao thué
- Thuce hién nghia vu tai chinh;

- Nop cac gidy to chirng minh di thue hi¢n xong nghia vu
tai chinh cho CCVC mgt cira dé chuyén cho Chi nhanh

VPDKDD

Khong
quy dinh
(Thoi gian nay
khong tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

Nguoi st dung dit nhdn
thong tin da c6 Thong bao
thué tir Cong Dich cong quéc
gia; sau d6 thuc hién lay
Thong bao thué bang cach tra
ctru, 1y file Thong béo thué
trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh hodc nhén
Théng bao thué gidy truc tiép
tai co quan thué

B6

CCVC B phéan

mot cua
huyén

cap

Nhén cac gidy to ching minh di thue hién xong nghia vu tai

chinh

Trong gio hanh
chinh

- CCVC B phan mét cira cap
huyén thuc hién cdp nhat cac
file gidy to ching minh da
thuc hién xong nghia vu tai
chinh vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC cua tinh.

- CCVC B phan mot cira cap
huyén thyc hién thu hoi phiéu
hen cii.

- CCVC B phan mot cira cap
huyén thuc hién in phiéu hen
ma&i cho nguoi dan, thoi gian
tinh tir ngay nhan céc gidy to
chimg minh da thyc hién
xong nghia vu tai chinh.

- H¢ thdéng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tw
dong x6a trang thai hd so
“Cho thyc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
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hen méi va dong thoi tinh
thoi gian xur 1y ho so ti€p theo
;\ Chi nhanh o 1A . .
Phan 4 VPDKDD Xt ly ho so 3.5 ngay/10.0 ngay
Vien chire cua | p 1 muu, trinh Lanh dao Chi nhanh VPPKDD ki duyét ‘ :
Chi nhénh K&t qua TTHC 1.0 ngay/3.5 ngay
B7 | VPDKDPD ctqua
Lanh dao Chi 1 . \ \
nhénh VPDKDD Xem x¢ét, ky duyét 0.5 ngay/3.5 ngay
- Vao s6 cap GCN; Photo va scan ban chinh két qué thyuc hién
TTHC. ’ ,
Vién chirc cua | - Thyce hién dang ky, cap nhat thong tin thira dat, tai san gan
B8 Chi nhanh liér} V(’)io dat vao ho so dia chinh, co sé dir liéu dia chinh; :[rich 1.0 ngay/3.5 ngay
VPBKDbb xudt soO dia chinh va trinh Lanh dao ky duy¢t trang so dia
chinh da lap hodc chinh 1y (doi voi dia ban da xay dung co
so dir lieu dia chinh)
Lanh dao Chi , R X 4 , \ \
B9 nhénh VPDKDD Ky duyét trang s6 dia chinh 0.5 ngay/3.5 ngay
Vién chuc cua | ,. . P \ ne o A
B10 Chi nhanh V}?;nsl(l)l él;e;% ;1221, C}l:llygllll két qua cho CCVC mdt cua tai B 0.5 ngay/3.5 ngdy
VPDKDD p . " p y-
CCVC mot cura ’ 7 ,
Bl1l tai BQ phan mot | Tra két qua cho t6 chure, ca nhan, thu ho phi, 1€ phi (néu c6) G160 hanh chinh
cua cap huyén

Thaoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc (ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1)

b.2. Trudng hop ¢é nhu ciu ndp tai Bd phan mot cira cap xi

Trinh Chirc danh Noi dung Thoi gian . 1
. A n <A Ghi chu
tw vi tri cong viéc thuc hién
Giai doan 1
Phin1 | Chinhinh | Tiép nhan, xir 1y ho so | 2.0 ngay/10.0 ngay |
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VPDKDD

CCVC mot ctra

- Hudng dén, kiém tra va tiép nhan hd so.

- Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong
chirc mot cira lap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua, sau
d6 chuyén cho Bo phan mét cira cAp huyén;

1.5 ngay

CCVC mot cua tai BO phan
Mot ctra cap xa thuc hién cap
nhat (scan) céac file giay to

Bl tai BO phan Mot | - Truong hop ho so chua dy du, chua chinh xac theo quy (th’a ' gran nay kﬁong cua }.1?.50 Voo He thong thfmgf
clra cAp x4 dinh, cong chirc mgt ctra hudng dﬁn bd sung, hoan thién hd tinh vao thot gian | tin giai quyet TTHC cua tinh;
sé; ’ . ’ : giai quyet TTHC) | thyc hién thao tac chuyén ho
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, céng chirc mot cira phai néu so cho BY phan Mot cira cip
< 1v huyén trong phan mém.
0 1y do.
CCVC mot cua
B2 tai BO phan mot | Chuyén hd so cho Chi nhanh VP.DKPD 0.5 ngay/2.0 ngay
ctra cAp huyén
Tiép nhén, tham tra, xir Iy ho so:
- Pu diéu kién thi tién hanh giai quyét, thyc hién céc thao tac
nghiép vu theo quy dinh, Chi nhanh VPDKDD thong bao
Vién chac cua | bang van ban cho bén chuyen quyén va niém yet tai try so
Chi nhanh | UBND cép xa noi ¢o dat vé viéc 1am thu tuc cap Gidy cho | 1.5 ngay/2.0 ngay
B3 VPDKDD nguoi nhan chuyen quyén.
- Khong du diéu kién thi trong thoi gian toi da 02 ngay lam
viéc, phai thong bao bang vin ban va huéng dan ndp b sung
ho so theo quy dinh.
Niém yét thong bio vé viéc lam thu tyc cAp Gidy CN (Thoi gian nay khong tinh
Phin 2 | UBND cép xi quyen str dung dit, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac 30.0 ngay vao thoi gian gidi quyét
gin lién véi dat cho nguwdi nhin chuyén quyén. TTHC)
Phin 3 S,‘F};‘Iga})“};‘ Xit Iy hd so 1.5 ngay/10.0 ngay
Vién chac cua | Hét thoi gian niém yét: Hoan thién ho so, trinh Lanh dao Chi
B4 Chi nhanh | nhanh Van phong Dang ky dat dai ky phiéu chuyén cho quan | 1.0 ngay/1.5 ngay

VPDKDD

thueé.
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BS

Lanh

dao

VPDKDD/Chi
nhanh VPDKDD

Xem xét, ky phé duyét Phiéu chuyén théng tin dja chinh

0.5 ngay/1.5 ngay

Phan 4

Chi cuc thué

Xac dinh nghia vu tai chinh va giri Thong bao cho nguoi
str dung dat

3.0 ngay/10.0 ngay

- Chi cuc thué phat hanh
Thong bao thué cho ngudi
dan va nhap trén hé théng
thué lién théng lén Cong
Dich vu coéng quéc gia; cap
nhit file Thong bao thué 1én
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh (file duoc ky
50).

- Hé théng théng tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
bat trang thai hd so “Chd
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén ngudi dan.

Giai doan 2

Phan 5

Nguaoi sir
dung dat

- Nhan thong bao thué

- Thuc hién nghia vu tai chinh;

- Nop cac gidy to chirng minh da thwe hién xong nghia vu
tai chinh cho CCVC mét cira dé chuyén cho Chi nhanh
VPDKDD

Khong
quy dinh
(Thoi gian nay
khong tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

Nguoi st dung dat nhdn
thong tin da c6 Thong bao
thué tir Céng Dich cong qudc
gia; sau do thyc hi¢n léy
Thong béo thué bang cach tra
ctru, 1y file Thong béo thué
trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh hodc nhan
Thong bao thué gidy truc tiép
tai co quan thué

Budc 6

CCVC Bo phan

mot

cua cap

Nhén cac gidy to ching minh di thue hién xong nghia vu tai
chinh

Trong gio hanh
chinh

- CCVC B06 phan mot cira cép
huyén thuc hién cap nhat cac








116

huyén file gidy to chimg minh da
thuc hién xong nghia vu tai
chinh vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC cua tinh.
- CCVC B0 phan mot cira cép
huyén thue hién thu hoi phiéu
hen c.
- CCVC B0 phan mot cira cép
huyén thuc hién in phiéu hen
moi cho nguoi dan, thoi gian
tinh tir ngay nhan céc gidy to
ching minh da thyc hién
xong nghia vu tai chinh.
- Hé thdéng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tw
dong xo0a trang thai hd so
“Cho thyc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen mé&i va dong thoi tinh
thoi gian xir Iy ho so tiép theo

Phin 4 S,‘l‘}};‘l';a})“};‘ Xit Iy hd so 3.5 ngay/10.0 ngay
qun chire U3 | Tham muu, trinh Lanh dao Chi nhanh VPDKDD ky duyét . .
Chi nhanh két qua TTHC 1.0 ngay/3.5 ngay
B7 VPDKDbD
Eﬁ:ﬁh \fl‘;‘]‘_’)Kgg Xem xét, ky duyét 0.5 ngay/3.5 ngay
= . .| - Vao s6 cAp GCN; Photo va scan ban chinh két qua thyc hién
Vién chuac cua
B8 |Chi phanh | LRG| 1.0ngy/3.5 ngdy
VPDKDD - Thuc hién dang ky, cap nhat thong tin thira dat, tai san gan

lién v&1 dat vao ho so dia chinh, co sé dir li€u dia chinh; trich
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xuat so dia chinh va trinh Lanh dao ky duyét trang s6 dia
chinh d3 1ap hodc chinh 1y (d6i véi dia ban da xdy dung co
so dit lieu dia chinh)
B9 iﬁgﬁh \?}il;)KfC)tfl)l Ky duyét trang s6 dia chinh 0.5 ngay/3.5 ngay
B10 \C]Lein Chuilhgﬁﬁ V}?o 0 :che? d6ii c}}lluyAén két qua cho CCVC mot ctra tai B 0.5 ngay/3.5 ngdy
VPPKDD phan mot cua cap huyen
CCVC tai Bo phan Mot cua
CCVC mot cira _ 15ngay ) huyén thuc hién thao tic
Bll tai BO phan Mot Chuyén két qua cho Bo phan mét ctra cép xa (th,g ' gu\‘zn nay kl?ong chuqy'en’ho 59 ;da C? ket qu?
oira cép huyén tll.’l,h. vao f:hm gian (plial co Aﬁle qket cAlua) ::ho Bo
gidi quyét TTHC) | phan Mot cua cap xa trong
phan mém.
CCVC mot cua
B12 tai B0 phan mét | Tra két qua cho t6 chire, ca nhan, thu ho phi, 1€ phi (néu co) G106 hanh chinh
clra cAp x4
Thoi gian giai quyét: 10.0 ngay 1am viée (ké tir ngay nhén dii ho so hop 1)

22. Tén TTHC: Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat trong cac trwong hep chuyén doi, chuyén
nhwong, cho thué, cho thué lai, thira ké, ting cho, gop von bing quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat; chuyén quyeén sir
dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat cia vo hodc chong thanh cia chung vo va chong; ting thém dién tich do nhan chuyén
nhwong, thira ké, ting cho quyén sir dung dit da cé Gidy chirng nhan (Ma sé TTHC: 2.000889)

a. P6i voi To chirc (co 02 trwomg hep: (1). Trieong hop chuyén doi, chuyén nhwong, thira Ké, ting cho, gép von bang quyén sir dung dat, quyén s¢
hitu tai san gan lién véi ddt; (2). Truong hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung ddt, quyén ¢ hitu tai san gan lien véi dat).

+ Tiép nhan va tra két qua tai Trung tdm HCC tinh;

+ Co quan tham gia giai quyét: Vin phong Pang ky dit dai.

a.1. Trudng hep chuyén ddi, chuyén nhweng, thira ké, ting cho, gép von bang quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat

| Trinh ‘

Chire danh

Noi dung

Thoi gian

Ghi chu
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tuw vi tri cong viéc \ thuwe hi€én
Giai doan 1
Phin 1 E:I\Tqﬂ:l‘t‘f;‘gz‘; Tiép nhén, xir Iy hd so 5.0 ngay/10.0 ngay
- Hudng dén, kiém tra va tiép nhan hd so.
- Truong hop h6 S0 day du, chinh xac theo quy dinh, CCVC
CCVC mot cua | mot cura lap glay tiép nhan va hen ngay tra két qua;
B1 tai Trung tam | - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéac theo quy G106 hanh chinh
HCC tinh dinh, CCVC mdt ctra hudng dan bd sung, hoan thién hd so;
- Truong hop tur chdi nhan ho so, CCVC mdt cira phai néu rd
1y do.
CCVC mot cua
B2 |tai Trung tdm | Chuyén ho so cho VP.DKPD/Chi nhanh VP.DKDPD 0.5 ngay/5.0 ngay
HCC tinh
Tiép nhan, tham tra, xur ly ho so:
- Pu diéu kién thi tién hanh giai quyét, thyc hién céc thao tac
Vien chic cia n'ghiép vu t}leo qlly dinh, hoan thién ho so chuyén thong tin ‘ ‘
VPDKDD dia chinh trlnl'l‘Lan‘h dao. R 4.0 ngay/5.0 ngay
B3 - Khong du dicu kién thi trong thoi gian to1 da 03 ngay lam
viéc, phai thong bao bang vin ban va huéng din ndp b sung
hd so theo quy dinh.
Ba | A0 % Xem xét, ky phé duyét Phiéu chuyén thong tin dia chinh
) . .| Vao s6 theo ddi, giri Phiéu chuyén thong tin dja chinh va ho | 0.5 ngay/5.0 ngay
B5 Vién chirc cua so kém theo cho co quan chirc nang dé xac dinh nghia vu tai
VP.DKDb . )
chinh theo quy dinh
- Cyc thu¢ tinh phat hanh
(e « xe L A\ oe A . " Thong bao thué cho nguoi
Phan2 | Cuc thué tinh Xac dinh nghia vy tai chinh va gui Thong bao cho nguoi 3.0 ngay/10.0 ngay | dan \i‘l nhdp trén h¢ tligéng

sir dung dat

thué lién théng lén Cong
Dich vy cong quoc gia; cap
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nhat file Thong bao thué 1én
Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh (file duoc ky
s0).

- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
bat trang thai hd so “Chd
thyc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén nguoi dan.

Giai doan 2

- Nhén thong bao thué

Khong
quy dinh

Nguoi sa dyng dat nhéan
thong tin da c6 Thong bao
thué tir Cong Dich cong quc
gia; sau do thyc hi¢n léy

Phin 3 Nguoi sir - Thyec hién nghia vu tai chinh; (Thoi gian nay Thong bao thué bang cach tra
dung dat - NOp cac giay to chirng minh da thuce hién xong nghia vu | khong tinh vao thoi | ciu, lay file Thong bao thué
tai chinh cho CCVC mét cira dé chuyén cho VPPKPD gian gidi quyét | trén Hé thong thong tin giai
TTHC) quyét TTHC tinh hodc nhan
Théng bao thué gidy truc tiép
tai co quan thué
- CCVC Trung tam HCC tinh
(Qudy S6¢ TNMT) thuc hién
cip nhat cac file gidy to
CCVC Trung chimg minh da thyc hién
B6 tam HCC tinh | Nhan cac gidy td ching minh da thyc hién xong nghia vu tai Trong gid hanh xong nghia vy tai chinh vao
(Quay So | chinh chinh H¢ thong thong tin gidi quyét
TNMT) TTHC cua tinh.

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Quay So TNMT) thuc hién
thu hoi phi€u hen cil.
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- CCVC Trung tam HCC tinh
(Oudy S6 TNMT) thuc hién in
phiéu hen méi cho ngudi dan,
thot gian tinh tor ngay nhan
cac gidy to chimg minh da
thuc hién xong nghia vu tai
chinh.

- Hé thdéng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tw
dong xo0a trang thai hd so
“Cho thyc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen méi va dong thoi tinh
thoi gian xir Iy ho so tiép theo

S& Tai nguyén

Phan 4 va Moi trirong Tiép nhan, xwr ly ho so 2.0 ngay/10.0 ngay
B7 | Vien chuc cla | .ot anh dao VPDKDD ky duydt két qua gidi quydt TTHC
VPBKDD \ \
= 0.5 ngay/2.0 ngay
pg |Lanh 420 | ¥ om xét, ky duyét
VPDKDPD o Xet, Ky duye
- Vao s6 cap GCN; Photo va scan ban chinh két qua thuc hi¢n
TTHC. ’ ,
. . , | - Thuc hién dang ky, cap nhat thong tin thira dat, tai san gan
Vién chic cua | ,.x .. ¢z, . : . o 1 1AL A . : \ \
B9 VPPKDD her} voi dat vao ho so dia chinh, co s dir liéu dia chinh; :[I‘ICh 1.0 ngay/2.0 ngay
xuat soO dia chinh va trinh Lanh dao ky duy¢t trang so dia
chinh da lap hodc chinh ly (doi voi dia ban da xay dung co
so dir lieu dia chinh)
Lanh dao , n 2 4 ,
B10 Ky duyét trang s6 dia chinh
VPDKDD 0.5 ngay/2.0 nga
B11 Vién chac cua | Vao so theo doi, chuyén két qua cho CCVC mot cura tai Trung > Neayletngay

VPDKDD

tam HCC tinh
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B12

CCVC mot ctra
tai Trung tam
HCC tinh

Tra két qua cho td chirc, ca nhan, thu phi, 1& phi (néu c6)

G106 hanh chinh

Thoi gian giai quyét: 10.0 ngay 1am viée (ké tir ngdy nhén dii ho so hop 1)

a.2. Trudng hep cho thué, cho thué lai quyén sit dung dét, quyén sé hiru tai san gin lién veéi dat

VPDKDD

Trinh Chu’? dzfnh 1\{91 du.llg Thoi gian Ghi chi
tw vi tri cong viéc thuc hién
Giai doan 1
Phin 1 f: ;?l't‘fm‘g‘ Tiép nhan, xir 1y hd so 1.0 ngay/3.0 ngay
- Hudng dén, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Truong hop ho S0 day du, chinh xac theo quy dinh, CCVC
CCVC mot cua | mot cua lap glay tiép nhan va hen ngay tra két qua;
B1 tai Trung tam | - Truong hop ho so chua day~ du, chua chinh xac theo quy Gi0 hanh chinh
HCC tinh dinh, CCVC mdt ctra hudng dan bd sung, hoan thién ho so;
- Truong hop tur chdi nhan ho so, CCVC mdt cira phai néu rd
1y do.
CCVC mot cua
B2 |tai Trung tam | Chuyén ho so cho VP.DKPD
HCC tinh
Tiép nhan, tham tra, xur 1y ho so:
- Pu diéu kién thi tién hanh giai quyét, thuc hién céac thao tac
Vien chire cia nghiép vu theo quy dinh, hoan thién hd so chuyén thong tin 1.0 ngay/1.0 ngdy
VPDKDD dia chinh trinh Lanh dao.
B3 - Khong du diéu kién thi trong thoi gian toi da 01 ngay lam
viéc, phai thong bao bing vin ban va huéng din ndp b sung
ho so theo quy dinh.
g4 |LAnh d20 | ¥ em xét, ky phé duyét Phiéu chuyén théng tin dia chinh
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BS

Vién chic cua
VP.DKDb

Vao so theo ddi, giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh va ho
so kém theo cho co quan chuirc nang dé xac dinh nghia vu tai
chinh theo quy dinh

Phén 2

Cuc thué tinh

Xac dinh nghia vu tai chinh va giri Thong bao cho nguoi
str dung dat

1.0 ngay/3.0 ngay

- Cuc thué tinh phat hanh
Thong bao thué cho ngudi
dan va nhdp trén hé thong
thué lién théng lén Cong
Dich vu coéng quéc gia; cap
nhit file Thong bao thué 1én
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh (file duoc ky
50).

- Hé théng théng tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
bat trang thai hd so “Chd
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén ngudi dan.

Giai doan 2

Phan 3

Nguaoi sir
dung dat

- Nhén thong bao thué

- Thuc hién nghia vu tai chinh;

- Nop cac gidy to chirng minh da thwe hién xong nghia vu
tai chinh cho CCVC mét cira dé chuyén cho VPPKDD

Khong
quy dinh
(Thoi gian nay
khong tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

Nguoi st dung dat nhdn
thong tin da c6 Thong bao
thué tir Céng Dich cong qudc
gia; sau do thyc hi¢n léy
Thong béo thué bang cach tra
ctru, 1y file Thong béo thué
trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh hodc nhan
Thong bao thué gidy truc tiép
tai co quan thué

B6

CCVC  Trung
tam HCC tinh

Nhén cac gidy to ching minh di thue hién xong nghia vu tai
chinh

Trong gio hanh
chinh

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Quay So TNMT) thuc hién
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(Oudy Sor
TNMT)

cip nhat cac file gidy to
chimg minh da thuc hién
xong nghia vy tai chinh vao
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh.

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Oudy S¢ TNMT) thuc hién
thu hoi phiéu hen ci.

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Qudy S6 TNMT) thuc hién in
phiéu hen méi cho nguoi déan,
thoi gian tinh tor ngay nhan
cac gidy to chimg minh da
thuc hién xong nghia vu tai
chinh.

- Hé théng théng tin giai
quyét TTHC cua tinh tw
dong x6a trang thai hd so
“Cho thyc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen mé&i va dong thoi tinh
thoi gian xir Iy ho so tiép theo

S& Tai nguyén

Phan 4 va Moi trirong Tiép nhan, xur ly ho so 1.0 ngay/3.0 ngay
Vién chtc cua | . . ~ , N S £
B7 VPDKDD Trinh Lanh dao VPDKDD ky duyét két qua giai quyét TTHC
Lanh dao I n ) ;
B8 VPPKDD Xem x¢ét, ky duyét 1.0 ngay/1.0 ngay
B9 Vién chtic cua | - Vao so cap GCN; Photo va scan ban chinh két qua thyuc hién

VPDKDD

TTHC.
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- Thyc hién dang ky, cap nhat thong tin thira dat, tai san gan
lién vé6i dat vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dia chinh; trich
xudt so dia chinh va trinh Lanh dao ky duyét trang s6 dia
chinh d3 1ap hodc chinh 1y (déi véi dia ban da xdy dung co
so dir lieu dia chinh)

Vién chtc cua

Vao s6 theo ddi, chuyén két qua cho CCVC mét cira tai Trung

B1O VPDKDbD tam HCC tinh
CCVC mot ctra , q ,
Bll tai Trung tam | Tra két qua cho t6 churc, ¢4 nhan, thu phi, 1€ phi (néu c6) G106 hanh chinh

HCC tinh

Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc (ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1)

b. P6i véi Ho gia dinh, ¢4 nhan (cé 03 trieong hep: (1). Triong hop chuyén doi, chuyén nhwrong, thira ké, ting cho, gép von bang quyén si dung
dat, quyén s¢ hitu tai san gan lien véi dat; (2). Truweong hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat; (3). Truong hop chuyén quyén sir dung dat,
quyén s¢ hitu tai san gan lien véi dat cia vor hodc chong thanh cia chung Vo va chong).

+ Tiép nhan va tra két qua tai Bo phan mot cira cip huyén hodc Bo phan mét cira cap xa (néu ¢ nhu cau). Truong hop cong dan cé nhu cau ndp hd
so tai B0 phan mot cura cép xa thi cong thém 03 ngay lam viéc. Cu thé: 1.5 ngay dé thyuc hién tiép nhan va luan chuyén hd so tir Bo phan mot cura
cap xa dén Bo phan mot ctra cAp huyén, 1.5 ngay dé chuyén két qua tra cho cong dan tir B6 phan mot ctra cip huyén dén Bo phan mot ctra cp xa
(tong thoi gian gidi quyét khong tinh thoi gian 03 ngay doi véi trieong hop ndp ho so tai cdp xa).

+ Co quan tham gia giai quyét: Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai, Van phong Pang ky dat dai

b.1. Truwong hep chuyén ddi, chuyén nhwong, thira ké, ting che, gop von bang quyeén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat

b.1.1. Truwong hop khong cap d6i GCN

b.1.1.1. Truwong hop ndp tai Bo phan Mot cira cap huyén

Trinh Chirc danh Noi dung Thoi gian . 1y
s A en A Ghi chu
tw vi tri cong viec thuc hién
Giai doan 1
A Chi nhanh X A o LA . \
Phan 1 VP.DKDD Tiép nhan, xiwr ly ho so 5.0 ngay/10.0 ngay
Bl CCVC mot cua | - Huong dan, kiém tra va ti€p nhan ho so. G106 hanh chinh
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tai BO phan Mot
cura cap huyén

- Truong hop ho so day du, chinh xéc theo quy dinh, CCVC
mot ctra 1ap glay tiép nhan va hen ngay tra két qua;

- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, CCVC mét ctra huéng dan bd sung, hoan thién hd so;
- Trudng hop tir chéi nhan hd so, CCVC mot cira phai néu 1d
1y do.

B2

CCVC mot ctra
tai BO phan Mot
cua cap huyén

Chuyén ho so cho Chi nhanh VP.DKDPD

0.5 ngay/5.0 ngay

B3

Vién chirc cua
Chi nhanh
VPDKDbD

Tiép nhén, tham tra, xir ly ho so:

- Pu diéu kién thi tién hanh giai quyét, thyc hién céc thao tac
nghiép vu theo quy dinh, hoan thién hd so chuyén thong tin
dia chinh trinh Lanh dao.

- Khong du diéu kién thi trong thoi gian ti da 03 ngay lam
viéc, phai thong bao bang van ban va huéng dan ndp bo sung
ho so theo quy dinh.

3.5 ngay/5.0 ngay

B4

Lanh dao Chi
nhanh VPBDKDD

Xem xét, ky phé duyét Phiéu chuyén thong tin dja chinh

0.5 ngay/5.0 ngay

BS

Vién chirc cua
Chi nhanh
VP.DKPb

Vao so theo ddi, giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh va ho
so kém theo cho co quan churc nang dé xac dinh nghia vu tai
chinh theo quy dinh

0.5 ngay/5.0 ngay

Phan 2

Chi cuc thué

Xac dinh nghia vu tai chinh va giri Thong bao cho nguoi
sir dung dat

3.0 ngay/10.0 ngay

- Chi cyc thué phat hanh
Thong béo thué cho ngudi
dan va nhap trén hé thong
thué lién thong l1én Cong
Dich vu cong quéc gia; cap
nhat file Thong bao thué 1én
Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh (file dugc ky
s0).
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- Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
bat trang thai hd so “Cho
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhin SMS dén ngudi dan.

Giai doan 2

Phan 3

Nguoi sir
dung dat

- Nhén thong bao thué

- Thuc hién nghia vu tai chinh;

- Nop cac gidy to chirng minh da thwe hién xong nghia vu
tai chinh cho CCVC, vién chirc mét cira dé chuyén cho
CHI NHANH VPDKDD

Khong
quy dinh
(Thoi gian nay
khong tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

Nguoi st dung dat nhan
thong tin da c6 Thong bao
thué tir Cong Dich cong quc
gia; sau do thyc hi¢én léy
Thong bao thué bang cach tra
ctru, 1y file Thong béo thué
trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh hodc nhan
Théng bao thué gidy truc tiép
tai co quan thué

B6

CCVC mot cua
tai BQ phan Mat
ctra cap huyén

Nhén cac gidy to ching minh di thue hién xong nghia vu tai
chinh

Trong gio hanh
chinh

- CCVC mot cua tai BO phan
Mot cura cﬁp huyén thuc hién
cap nhat cac file gidy to
chimg minh da thuc hién
xong nghia vu tai chinh vao
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh.

- CCVC mdt cua tai Bo phan
Mot cura cﬁp huyén thuc hién
thu hoi phiéu hen cii.

- CCVC mdt cura tai B phan
Mot cura cép huyén thyc hién
in phiéu hen méi cho ngudi
dan, thoi gian tinh to ngay
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nhan cic gidy to ching minh
da thyc hién xong nghia vu
tai chinh.

- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tw
dong x6a trang thai hd so
“Cho thyc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen méi va dong thoi tinh
thoi gian xir Iy ho so tiép theo

Phan 4

Chi nhanh
VP.DKDD

Tiép nhén, xir 1y hd so

2.0 ngay/10.0 ngay

B7

Vién chirc cua
Chi nhanh
VPDKDbD

Trinh Lanh dao Chi nhanh VPDKDD ky duyét két qua giai
quyét TTHC

0.5 ngay/2.0 ngay

B8

Lanh dao Chi
nhanh VPBDKDD

Xem xét, ky duyét

0.5 ngay/2.0 ngay

B9

Vién chirc cua
Chi nhanh
VPDKDPD

- Photo va scan ban chinh két qua thyc hién TTHC.

- Thuc hién dang ky, cap nhat thong tin thira dat, tai san gén
lién véi d4t vao ho so dia chinh, co sé dit liéu dia chinh; trich
xudt sb dia chinh va trinh Lanh dao ky duyét trang so dia
chinh da 1ap hodc chinh 1y (d6i véi dia ban da xdy dung co
so dir lieu dia chinh)

0.5 ngay/2.0 ngay

B10

Vién chic cua
Chi nhanh
VPDKDbD

Vao s6 theo doi, chuyén két qua cho CCVC mot ctra tai B
phan M{t cuira cap huyén

0.5 ngay/2.0 ngay

B1l1

CCVC mot cua
tai B phan Mot
ctra cap huyén

Tra két qua cho td chirc, c4 nhan, thu phi, 1¢ phi (néu co)

Gi16 hanh chinh

Thaoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc (ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1)
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b.1.1.2. Trwong hop nop tai B phan Mot cira cap xa

Trinh

Chirc danh

No6i dung

Thoi gian

nhanh VPDKDD

tuw vi tri cong viéc thue hi€én Ghi chi
Giai doan 1
X Chi nhanh X A A . .
Phan 1 VP.DKDD Tiep nhan, xw ly ho so 5.0 ngay/10.0 ngay
- Huo‘ng dan, klgm trakva t1qep n}}an h(,) SO. _ A CCVC mot cira tai B phan
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong I S N
Mot ctra cap xa thuc hién cap
chtrc mot cira 1ap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua, sau \ A , X
Ar 1.5 ngay nhat (scan) céc file giay to
CCVC mét cira | d6 chuyén cho Bo phan mdt cira cAp huyén; o ) . , 1A T TTA LA A
Bl S A A N , (thoi gian nay khong | ciia ho so vao H¢ thong thong
tai BO phan Mot | - Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy , . o . % DI
clra cAp x4 dinh, cong chirc mét ctra hudng d?m b6 sung, hoan thién ho tinh vao thot gian | tin giai quyet TTHC cua tinh;
so- ’ i ’ . giai quyet TTHC) | thyc hién thao tac chuyén ho
- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc mot cira phai so' cho BO phan Mot cura cap
Ao 1g huyén trong phan mém.
néu ro 1y do.
CCVC mot cua o
B2 tai BO phan Mot | Chuyén ho so cho Chi nhanh VP.DKDD 0.5 ngay/5.0 ngay
ctra cap huyén
Tiep nhén, tham tra, xu 1y ho so: ,
- bu diéu kién thi tién hanh giai quyet, thyc hién cac thao tac
Vién chtc cua | nghi¢p vu theo quy dinh, hoan thién ho so chuyén thong tin
Chi nhanh | dia chinh trinh Lanh dao. 3.5 ngay/5.0 ngay
B3 VPBKbb - Khong du diéu kién thi trong thoi gian to1 da 03 ngay lam
vi€c, phai thong bao bang van ban va huéng dan ndp bo sung
ho6 so theo quy dinh.
Lanh dao Chi f v 1A o X 2 A . g , \ \
B4 Xem x¢ét, ky phé duyét Phi€u chuyén thong tin dia chinh 0.5 ngay/5.0 ngay
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BS

Vién chic cua
Chi nhanh
VP.DKDb

Vao so theo ddi, giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh va ho
so kém theo cho co quan chuirc nang dé xac dinh nghia vu tai
chinh theo quy dinh

0.5 ngay/5.0 ngay

Phén 2

Chi cuc thué

Xac dinh nghia vu tai chinh va giri Thong bao cho nguoi
str dung dat

3.0 ngay/10.0 ngay

- Chi cuc thué phat hanh
Thong bao thué cho ngudi
dan va nhdp trén hé thong
thué lién théng lén Cong
Dich vu coéng quéc gia; cap
nhit file Thong bao thué 1én
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh (file duoc ky
50).

- Hé théng théng tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
bat trang thai hd so “Chd
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén ngudi dan.

Giai doan 2

Phan 3

Nguoi sir
dung dat

- Nhan thong bao thué

- Thuc hién nghia vu tai chinh;

- Nop cac gidy to chirng minh da thwe hién xong nghia vu
tai chinh cho CCVC, vién chirc mdt cira dé chuyén cho
CN. VPDKDD

Khong
quy dinh
(Thoi gian nay
khong tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

Nguoi st dyng dat nhéan
thong tin da c6 Thong bao
thué tir Céng Dich cong qudc
gia; sau d6 thyc hién lay
Thong bao thué bang cach tra
ctru, 14y file Thong bao thué
trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh hodc nhan
Thong bao thué gidy truc tiép
tai co quan thué

B6

CCVC mot ctra
tai BO phan Mot

Nhan céc gidy to chirmg minh da thyc hién xong nghia vu tai
chinh

Trong gid hanh
chinh

- CCVC mdt cua tai Bo phan
Mot ctra cap huyén thuc hién
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ctira cap huyén

cip nhat cac file gidy to
chimg minh da thuc hién
xong nghia vy tai chinh vao
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh.

- CCVC mdt cura tai B phan
Mot cira cap huyén thuc hién
thu hoi phiéu hen ci.

- CCVC mdt cura tai B6 phan
Mot cura cép huyén thuc hién
in phiéu hen méi cho ngudi
dan, thoi gian tinh tor ngay
nhan cac gidy to ching minh
da thyc hién xong nghia vu
tai chinh.

- Hé théng théng tin giai
quyét TTHC cua tinh tw
dong x6a trang thai hd so
“Cho thyc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen mé&i va dong thoi tinh
thoi gian xir Iy ho so tiép theo

A Chi nhanh X A o 1 LA . \
Phan 4 VP.DKDD Tiép nhan, xur ly ho so 2.0 ngay/10.0 ngay
Vién chuac cua | . ~ C , e 1 A n e
B7 Chi nhanh Trm}}[ I]:e]l“rﬁlcdao Chi nhanh VPDKDD ky duyét két qua giai 0.5 ngay/2.0 ngay
VPDKDD quye
B8 Lanh - dao  Chi Xem x¢ét, ky duyét 0.5 ngay/2.0 ngay

nhanh VPDKDbD
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- Photo va scan ban chinh két qua thyc hién TTHC.

- Thyc hién dang ky, cap nhat thong tin thira dit, tai san gin
lién vé6i dat vao hod so dia chinh, co s& dit liéu dia chinh; trich
xudt s6 dia chinh va trinh Lanh dao ky duyét trang sb dia
chinh d3 1ap hodc chinh 1y (déi véi dia ban da xdy dung co
so dit lieu dia chinh)

Vién chtrc cua
B9 Chi nhanh
VPDKDbD

0.5 ngay/2.0 ngay

Vién chic cua
B10 Chi nhanh
VPDKDD

Vao s6 theo doi, chuyén két qua cho CCVC mot ctra tai B

phan Mot cura cap huyén 0.5 ngay/2.0 ngdy

CCVC tai B6 phan Mot cua
1.5 ngay huyén thuc hién thao tac
(thoi gian nay khéng | chuyén ho so di co két qua
cira cip huyén tinh vao thoi gian | (phai c6 file két qua) cho Bo
i giai quyét TTHC) | phan Mot ctra cap xa trong

phan mém.

CCVC mot cua o )
Bll tai BO phan Mot | Chuyén két qua cho B phan mot ctra cap xa

CCVC mot cua
B12 tai BQ phan MGt | Tra két qua cho t6 chire, cd nhan, thu ho phi, 1€ phi (néu c6) G106 hanh chinh
cua cap xa

Thaoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc (ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1)

b.1.2. Trwong hop cap déi GCN
b.1.2.1. Truwong hop ndp tai Bo phan Mot cira cap huyén

Trinh Chirc danh Noi dung Thoi gian

tu vi tri cong viéc thwe hi€én Ghi chi
Giai doan 1
A Chi nhanh 4 A o 1 LA < S
Phan 1 VP.DKDD Tiép nhan, xu ly ho so 2.5 ngay/10.0 ngay

- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, CCVC
mot cira 1ap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua;

- Trudng hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy

CCVC mot cua
Bl tai BO phan Mot
ctra cap huyén

Gi0 hanh chinh
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dinh, CCVC mot cira huéng dan bo sung, hoan thién ho so;
- Trudng hop tir chdi nhan hé so, CCVC mot cira phai néu rd
1y do.

CCVC mot ctra

B2 tai B6 phan Mot | Chuyén hd so cho Chi nhanh VP.DKDD 0.5 ngay/2.5 ngay
ctra cAp huyén
Tiép nhan, tham tra, xir ly ho so:
- P diéu kién thi tién hanh giai quyét, thyc hién céc thao tac
Vién chic cua | nghiép vu theo quy dinh, hoan thién ho so chuyén thong tin
Chi nhanh | dia chinh trinh Lanh dao. 1.0 ngay/2.5 ngay
B3 VPBKDbb - Khong du diéu kién thi trong thoi gian toi da 01 ngay 1am
viéc, phai thong bao bang van ban va huéng dan ndp bo sung
ho so theo quy dinh.
g4 |LAnh dao Chif o i kg phé duyét Phiéu chuyén thong tin dia chinh 0.5 ngay/2.5 ngay
nhanh VPDKDD ’ i i ' '
Vién chic cua | Vao so theo ddi, giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh va ho
B5 Chi nhanh | so kém theo cho co quan chirc ning dé xac dinh nghia vu tai | 0.5 ngay/2.5 ngay
VP.DKDD chinh theo quy dinh
- Chi cyc thué phat hanh
Thong béo thué cho ngudi
dan va nhap trén hé thdng
thué lién thong l1én Cong
Dich vu cong quéc gia; cap
- < \e o \ oA . " nhat file Thong bao thué 1én
Phin 2 Chi cuc thué Xac dinh nghia vy tai chinh va giri Thong bao cho nguoi 3.0 ngay/10.0 ngay | Hé thong thong tin giai quyét

sir dung dat

TTHC cua tinh (file dugc ky
s).

- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cuia tinh ty dong
bat trang thai hd so “Chd
thuc hién nghia vu tai chinh”
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ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén nguoi dan.

Giai doan 2

Phan 3

Nguoi st
dung dat

- Nhén théng bao thué
- Thue hién nghia vu tai chinh;

- Nop cac gidy to chirng minh di thye hi¢n xong nghia vu
tai chinh cho CCVC, vién chirc m{t ctra dé chuyén cho

CN. VPDKDD

Khong
quy dinh
(Thoi gian nay
khong tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

Nguoi st dung dat nhan
thong tin da c6 Thong bao
thué tir Cong Dich cong qubc
gia; sau do thyc hi¢én léy
Thong bao thué bang cach tra
ctru, 14y file Thong bao thué
trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh hodc nhan
Théng bao thué gidy truc tiép
tai co quan thué

Budc 6

CCVC mot cua
tai B(} phan Mot
ctra cap huyén

Nhan cac gidy to ching minh di thuc hién xong nghia vu tai

chinh

Trong gid hanh
chinh

- CCVC mdt ctra tai Bo phan
Mot cura cép huyén thuc hién
cap nhat cac file gidy to
ching minh da thyc hién
xong nghia vu tai chinh vao
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh.

- CCVC mdt ctra tai Bo phan
Mot cura cﬁp huyén thuc hién
thu hoi phiéu hen cil.

- CCVC mdt ctra tai Bo phan
Mot cira cap huyén thuc hién
in phiéu hen méi cho ngudi
dan, thoi gian tinh tor ngay
nhan cac gidy to chirng minh
da thuc hién xong nghia vu
tai chinh.

- Hé thdéng thong tin giai
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quyét TTHC cua tinh tw
dong x6a trang thai hd so
“Cho thyc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen méi va dong thoi tinh
thoi gian xir Iy ho so tiép theo

Chi nhanh

Phan 4 VP.DKDD Tiép nhan, xur ly ho so 0.5 ngay/10.0 ngay
qun chire “Y8 1 Tyinh Lanh dao Chi nhanh VPDKDD ky duyét phiéu chuyén
Br | chi nhanh | 15 so dén VPPKDD
VPDKDb 0.5 ngay/0.5 ngay
Lanh dao Chi I A
B8 nhanh VPPKDD Xem xét, ky duyét
Phan 5 VP.PKDPD Tiép nhan, xir 1y ho so 3.0 ngay/10.0 ngay
Kiém tra tinh phap ly: Truong hop ho so thyc hién trén ELIS
CLOUD thi kiém tra co s¢ dir liéu gom dir li¢u thudc tinh va
A . , | dir liéu khong gian. Truong hop ho so chuyén theo duong
Vién chuac cua A e . TR < 1a . \ \
B9 buu dién (dia ban chwa co co so dir lieu) thi bd qua budc | 1.5 ngay/3.0 ngay
VPDKDD 2 \ 1 i
kiém tra co sO dir liéu )
bu diéu kién thi trinh Lanh dao VP.DKDPD ky Gidy chung
nhan
Lanh dao 1 . .
B10 VPPKDD Xem xét, ky GCN 1.0 ngay/3.0 ngay
B11 Vién chuac cua | Chuyén két qua thuc hi¢én TTHC cho Chi nhanh VPDKDD 0.5 neav/3.0 ned
VPDKDbb (qua dwong bwu dién) > ngay>.ungay
A Chi nhanh 4 A o 1 LA < <
Phan 6 VP.DKPD Tiép nhan, xu ly ho so 1.0 ngay/10.0 ngay
. , , | - Photo va scan ban chinh két qua thyc hién TTHC.
Vien chirc cUa | py o hien dang kY, cap nhat théng tin thira 4, t3i sin gén
B12 |Chi nhanh | ., oo N Cang Ky, cab nhat TOng Hn fatfa Cat, tal san gl |- 5 1oav/1.0 ngay
VPDKDD lién v&1 dat vao ho so dia chinh, co sé dir liéu dia chinh; trich

xuat sb dia chinh va trinh Lanh dao ky duyét trang so dia
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chinh d3 1ap hodc chinh 1y (doi véi dia ban da xdy dung co
so dir lieu dia chinh)

Vién chtc cua

Vao s6 theo ddi, chuyén két qua cho CCVC tai B phan Mot

B13 Chi nhanh | , "~ % . 0.5 ngay/1.0 ngay
VPPKDD cua cap huyén
CCVC tai Bo ’ 7 ’

Bl14 phan Mot cua | Tra két qua cho t6 churc, ca nhan, thu phi, 1€ phi (néu c6) G106 hanh chinh

cap huyén

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viée (ké tir ngay nhin dii ho so hop 1¢)

b.1.2.2. Trwong hop nop tai B phan Mot cira cap xa

Trinh

Chirc danh

Noi dung

Thoi gian

ctra cap huyén

B3

Vién chtc cua
Chi nhanh
VPDKDbD

Tiép nhan, tham tra, xtr Iy hd so:

1.0 ngay/2.5 ngay

tw vi tri cong viéc thuc hién Ghi chu
Giai doan 1
A Chi nhanh . A A 2 1 LA \ \
Phan 1 VP.DKDD Tiép nhan, xwr ly ho so 2.5 ngay/10.0 ngay
- Huqng dan, k1§m trakva tle nl}an hc,) SO. ' A CCVC mot cira tai B phan
- Truong hop ho so day dua, chinh xac theo quy dinh, cong I S S
, RSN S Ao e 1K \ Mot ctra cap xa thuc hién cap
chirc moét ctra 13p gidy ti€ép nhan va hen ngay tra két qua, sau . A , A o
Ay o . 2 A VA A X il 1.5 ngay nhat (scan) céc file giay to
CCVC mdt ctra | do chuyén cho B phan mot ctra cap huyén; . . \ . . A s rra LA n
Bl oA LA N A . X N g . (thoi gian nay khong | ciia ho so vao Hé thong thong
tai BO phan M6t | - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy , . T . % P
clra cAp x4 dinh, cong chirc mdt ctra huéng dan bd sung, hoan thién ho tinh vao thot gian | tin giai quyet TTHC cua tinh;
so- ’ i ’ i giai quyet TTHC) | thyc hién thao tac chuyén ho
- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc mdt cura phai 50 CP o B phank Mot; clra cap
A ox 1y huyén trong phan mém.
néu ro 1y do.
CCVC mot cua o
B2 tai BO phan Mot | Chuyén ho so cho Chi nhanh VP.BKDD 0.5 ngay/2.5 ngay
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- Pu diéu kién thi tién hanh giai quyét, thyc hién céac thao tac
nghiép vu theo quy dinh, hoan thién hd so chuyén thong tin
dia chinh trinh Lanh dao.

- Khong du diéu kién thi trong thoi gian t6i da 01 ngay lam
viéc, phai thong bao bang vin ban va huéng dan ndp bo sung
hd so theo quy dinh.

Lanh dao Chi

B4 | ik VPDKDD | Xem Xét, ky phé duyét Phiéu chuyén thong tin dia chinh 0.5 ngay/2.5 ngay
Vién chic cua | Vao so theo ddi, giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh va ho
B5 Chi nhanh | so kém theo cho co quan chirc ning dé xac dinh nghia vu tai | 0.5 ngay/2.5 ngay
VP.DKDD chinh theo quy dinh
- Chi cyc thué phat hanh
Thong bao thué cho nguoi
dan va nhap trén hé thong
thué lién thong lén Cong
Dich vu coéng quéc gia; cap
nhit file Thong bao thué lén
- < \e v P . " H¢ thong thong tin gidi quyét
Phin2 | Chicucthué | xacdinh nghta vy tai chinh va gui Thong bao cho nguot | 5 o 30100 ngay | TTHC ca tinh (file dugc ky
: stir dung dat <6 )
- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tir dong
bat trang thai ho so “Cho
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén nguoi dan.
Giai doan 2
- Nhén thong bao thué Khong Nguoi st dung dat nhén
Phin 3 Nguoi sir - Thye hién nghia vy tai chinh; quy dinh thong tin da c6 Thong bao
dung dat - Nop cac giay to chirng minh da thuc hién xong nghia vu (Thoi gian nay thué tir Cong Dich cong quoc

tai chinh cho CCVC, viénc chirc mdt cira dé chuyén cho

khong tinh vao thoi

gia; sau do thuc hi¢n léy
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Chi nhanh VPDKDD

gian gidi quyét
TTHC)

Thong bao thué bang cach tra
ctru, 14y file Thong bao thué
trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh hodc nhan
Thong bao thué gidy truc tiép
tai co quan thué

B6

CCVC mot cua
tai BQ phan Mat
ctra cap huyén

Nhén cac gidy to ching minh di thue hién xong nghia vu tai
chinh

Trong gio hanh
chinh

- CCVC mdt cura tai BO phan
Mot cira cap huyén thuc hién
cip nhat cac file gidy to
ching minh da thuc hién
xong nghia vu tai chinh vao
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh.

- CCVC mdt ctra tai Bo phan
Mot cira cap huyén thuc hién
thu hoi phiéu hen cil.

- CCVC mot cura tai B phan
Mot cira cap huyén thuc hién
in phiéu hen méi cho nguoi
dan, thoi gian tinh to ngay
nhan cac gidy to chirng minh
da thyc hién xong nghia vu
tai chinh.

- Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tw
dong xoa trang thai hod so
“Cho thyc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen mé&i va dong thoi tinh
thoi gian xir Iy ho so tiép theo

Phan 4

Chi nhanh

Tiép nhan, xir 1y hd so

0.5 ngay/10.0 ngay
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VP.DKDD
qun chire (,:ua Trinh Lanh dao Chi nhanh VPBKDD ky duyét phiéu chuyén
Br | Chi nhinh | 5o dén VPDKDD
VPDKDD 0.5 ngay/0.5 ngay
Lanh dao Chi 1 n
B8 nhénh VPDKDD Xem x¢&t, ky duyét
Phin 5 VP.DKDD Tiép nhan, xir 1y hd so 3.0 ngay/10.0 ngay
Kiém tra tinh phap ly: Truong hop ho so thyc hién trén ELIS
CLOUD thi kiém tra co s¢ dir liéu gom dir li¢u thudc tinh va
A . , | dir liéu khong gian. Truong hop ho so chuyén theo duong
Vién chic cua A L2 b . e~ 7en ‘1 . . .
B9 buu dién (dia ban chua co co so dir liéu) thi bd qua budc | 1.5 ngay/3.0 ngay
VPBKDb 2 r 4 10 A
kiém tra co s& dir liéu
bu diéu kién thi trinh Lanh dao VP.DKDPD ky Gidy chung
nhan
Lanh dao 1 \ .
B10 VPDKDD Xem xét, ky GCN 1.0 ngay/3.0 ngay
B11 Vién chuac cua | Chuyén két qua thyc hién TTHC cho Chi nhanh VPDKDD 0.5 neav/3.0 ned
VPDKDbb (qua dwong bwu dién) > ngayr>.ungay
A Chi nhanh e A o 1 1 A < 3
Phan 6 VP.DKDD Tiép nhan, xir ly ho so 1.0 ngay/10.0 ngay
- Photo va scan ban chinh két qua thuc hién TTHC. ’
. . , | - Thuc hién dang ky, cap nhat thong tin thira dat, tai san gan
Vién chuc cua | .. ", .7 . Tx . , 1 EAL 4 , .
. , lién v&1 dat vao ho so dia chinh, co sé dir liéu dia chinh; trich \ \
B12 Chi nhanh LA 4. , e ~ , A 2 s 0.5 ngay/1.0 ngay
VPDKDD xuat sO dia chinh va trinh Laph dao ky duyét trang so dia
chinh da 1ap hoac chinh 1y (doi voi dia ban da xay dung co
so dit liéu dia chinh)
Vién chuc ciua|.,. z . 21k , S A LA n
B13 | Chi nhanh 2/{;1;) ng) tﬁeo @i?l, chuyén két qua cho CCVC tai B§ phan Mét 0.5 ngay/1.0 ngay
VPDKDD p s
Bl14 CCVC mot cua Chuyén két qua cho B9 phan mot ctra cép Xa 1.5 ngay CCVC tai B phin Mot cira

tai B phan Mot

huyén thyc hién thao tac
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ctira cap huyén

(thoi gian nay khong

tinh vao thoi gian
giai quyét TTHC)

chuyén ho so da c6 két qua
(phai c6 file két qua) cho Bo
phan Mot cira cip x3 trong
phan mém.

B15

CCVC mot ctra
tai B phan mot
cua cap xa

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, thu ho phi, 1é phi (néu c6)

G106 hanh chinh

Thaoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc (ké tir ngay nhin dii ho so hop 1)

b.2. Truwong hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat

b.2.1. Trwong hop ndp tai Bd phian mét cira cap huyén

dia chinh trinh Lanh dao.

Trinh Chu’? dzfnh NA(.n du.llg Thoi g}z}n Ghi chi
tuw vi tri cong viéc thwe hién
Giai doan 1
Phén 1 S,‘I‘,f{‘)‘lg‘];‘ Tiép nhan, xir Iy hd so 1.0 ngay/3.0 ngay
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, CCVC
CCVC moét cira | mot cira 1ap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua;
Bl tai BO phan Mot | - Truong hop hd so chua déy du, chua chinh xé4c theo quy G106 hanh chinh
cua cép huyén dinh, CCVC mdt ctra hudng dan bd sung, hoan thién ho so;
- Truong hop tir chdi nhan hd so, CCVC mdt cira phai néu rd
1y do.
CCVC mot cua
B2 | tai Bo phan Mot | Chuyén ho so cho Chi nhanh VP.DKDD
ctra cap huyén
Vien chite ciia Tiél? nhan, @ém tra, xir 1y hé‘s:c'r: . o | 1.0ngay/1.0 ngay
Chi nhanh |- Dl,.l,\dleu kién thi '[161’1. hanh glal qg}/et, }huc hién fac tIAlao te.lc
B3 VPPKDD nghiép vu theo quy dinh, hoan thién h6 so chuyén thong tin
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- Khong du dicu kién thi trong thoi gian t6i da 01 ngay lam
viéc, phai thong bao bang van ban va hudng dan ndp bo sung
ho so theo quy dinh.

Lanh dao Chi

B4 | i VPBKDD | Xem Xét, ky phé duyét Phiéu chuyén thong tin dia chinh
Vién chic cua | Vao so theo ddi, giri Phiéu chuyén théng tin dia chinh va hd
BS Chi nhanh | so kém theo cho co quan chirc nang dé xac dinh nghia vu tai
VP.DKDD chinh theo quy dinh
- Chi cyc thué phat hanh
Thong béo thué cho ngudi
dan va nhap trén hé thong
thué lién thong lén Cong
Dich vu cong quéc gia; cap
nhit file Thong bao thué lén
> « | Xac dinh nghia vu tai chinh va giri Thong bao cho nguoi H thong thong tin giai quyet
Phan 2 Chi cuc thue s X : 1.0 ngay/3.0 ngay | TTHC cua tinh (file dugc ky
sir dung dat 6 ).
- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tir dong
bat trang thai ho so “Cho
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén nguoi dan.
Giai doan 2
, Khong Nguoi st dyng dat nhéan
- Nhén thong bao thué . thong tin da c6 Thong bao
N - Thuc hién nghia vu tai chinh; quy (.i;nh \ thué tir Cong Dich cong qubc
Phén 3 Nguoi su - Nop cac gidy to chirng minh di thye hi¢n xong nghia vu (Thoi gian ndy gia; sau d6 thyc hién lay
dung dat : : TR 2 * | khong tinh vao thoi ’ . j

tai chinh cho CCVC, vién chirc m{t cira dé chuyeén cho
CN. VPDKDD

gian gidi quyét
TTHC)

Thong bao thué bang cach tra
ctru, lay file Thong bao thue
trén HE thong thong tin gidi
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quyét TTHC tinh hodc nhén
Thong bao thué gidy tryc ti€p
tai co quan thué

B6

CCVC mot ctra
tai BO phén Mot
ctra cap huyén

Nhén cac gidy to ching minh da thue hién xong nghia vu tai
chinh

Trong gio hanh
chinh

- CCVC mdt cura tai BO phan
Mot cira cép huyén thuc hién
cip nhat cac file gidy to
ching minh da thuc hién
xong nghia vu tai chinh vao
Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh.

- CCVC mdt cua tai Bo phan
Mot cura cép huyén thuc hién
thu hoi phiéu hen cil.

- CCVC mdt cua tai Bo phan
Mot cira cap huyén thuc hién
in phiéu hen méi cho nguoi
dan, thoi gian tinh to ngay
nhan cac gidy to chirng minh
da thuc hién xong nghia vu
tai chinh.

- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tw
dong xoa trang thai hd so
“Cho thyc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen méi va dong thoi tinh
thoi gian xir Iy ho so tiép theo

Phan 4

Chi nhanh
VP.DKDD

Tiép nhan, xir 1y hd so

1.0 ngay/3.0 ngay
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B7

Vién chic cua
Chi nhanh
VPDKDD

Trinh Lanh dao Chi nhanh VPDKDD ky duyét két qua giai
quyéet TTHC

B8

Lanh dao Chi
nhanh VPDKDD

Xem x¢ét, ky duyét

B9

Vién chic cua
Chi nhanh
VPDKDbD

- Vao s6 cip GCN; Photo va scan ban chinh két qua thuc hién
TTHC.

- Thyc hién dang ky, cap nhat thong tin thira dat, tai san gan
lién vé6i dat vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dia chinh; trich
xudt sb dia chinh va trinh Lanh dao ky duyét trang so dia
chinh d3 1ap hodc chinh 1y (déi véi dia ban da xdy dung co
so dir lieu dia chinh)

B10

Vién chirc cua
Chi nhanh
VPDKDbD

Vao s6 theo doi, chuyén két qua cho CCVC mot ctra tai B
phan Mot ctira cap huyén

1.0 ngay/1.0 ngay

B1l1

CCVC mot cua
tai BQ phan Mat
ctra cap huyén

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, thu phi, 1& phi (néu c6)

Gi06 hanh chinh

Thaoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc (ké tir ngay nhin dii hé so hop 1)

b.2.2. Truong hop ndp tai B6 phian mot cira cap xa

Trinh

Chire danh

Noi dung

Thoi gian

tu vi tri cong viéc thuwe hi€én Ghi chu
Giai doan 1
X Chi nhanh X A o 1 LA \ \
Phan 1 VP.DKDD Tiép nhan, xwr ly ho so 1.0 ngay/3.0 ngay
- Huéng dan, kiém tra va ti€p nhan ho so. 1.5 ngdy CCVC mot cua tai BO phan
B1 CCVC mét cua | - Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong (thoi gian nay khong Mot ctra cap xa thuce hién cap

tai B phan Mot
cua cap xa

chirc mdt ctra 1ap giay ti€p nhan va hen ngay tra két qua, sau
dé chuyén cho Bo phan mdt cura cap huyén;
- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xéac theo quy

tinh vao thoi gian
giai quyét TTHC)

nhat (scan) cac file gidy to
cua ho so vao H¢ thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh;
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dinh, cong chirc mot cira hudng dan bo sung, hoan thién ho
SO;

- Trudng hop tir chdi nhan hd so, céng chirc mot cira phai néu
10 ly do.

thuc hién thao tac chuyén ho
so cho Bo phan Mét ctra cap
huyén trong phan mém.

CCVC mot ctra

B2 tai BO phan Mot Chuyén hd so cho Chi nhanh VP.DKDPD
ctra cAp huyén
Tiép nhan, tham tra, xir ly ho so:
- DB diéu kién thi tién hanh giai quyét, thuc hién céc thao tac
Vién chic cua | nghiép vu theo quy dinh, hoan thién hd so chuyén thong tin
Chi nhanh | dia chinh trinh Lanh dao.
B3 VPDKDD - Khong du diéu kién thi trong thoi gian toi da 01 ngay 1am | 1.0 ngay/1.0 ngay
viéc, phai thong bao bang vin ban va huéng dan ndp bo sung
hd so theo quy dinh.
B4 iﬁerilrtllh \(ES%KSIS Xem xét, ky phé duyét Phiéu chuyén thong tin dia chinh
Vién chic cua | Vao so theo ddi, giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh va ho
B5 Chi nhanh | so kém theo cho co quan chirc ning dé xac dinh nghia vu tai
VP.DKDD chinh theo quy dinh
- Chi cyc thué phat hanh
Thong béo thué cho ngudi
dan va nhdp trén hé thong
thué lién théng lén Cong
Dich vu cong quéc gia; cap
Phin 2 Chi cuc thué Xéc dinh nghia vu tai chinh va gitri Théong bao cho nguoi 1.0 ngay/3.0 ngay nhat file Thong bao thué lén

sir dung dat

Heé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh (file dugc ky
s).

- Hé¢ théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
bat trang thai hd so “Chd
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thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi di€m phat sinh
tin nhan SMS dén nguoi dan.

Giai doan 2

Phan 3

Nguoi sir
dung dat

- Nhén théng bao thué
- Thuce hién nghia vu tai chinh;

- Nop cac gidy to chirng minh da thwe hién xong nghia vu
tai chinh cho CCVC, vién chirc m{t cira dé chuyén cho

CN. VPDKDD

Khong
quy dinh
(Thoi gian nay
khong tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

Nguoi st dung dit nhdn
thong tin da c6 Thong bao
thué tir Cong Dich cong quéc
gia; sau do thyc hién léy
Thong bao thué bang cach tra
ctru, 1y file Thong béo thué
trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh hodc nhéan
Théng bao thué gidy truc tiép
tai co quan thué

Budc 6

CCVC mot cura
tai BO phan Mot
ctra cap huyén

Nhan cac gidy to ching minh di thuc hién xong nghia vu tai

chinh

Trong gid hanh
chinh

- CCVC mot cura tai B phan
Mot cura cép huyén thuc hién
cip nhat cac file gidy to
chimg minh da thyc hién
xong nghia vu tai chinh vao
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh.

- CCVC mot cura tai B phan
Mot cura cﬁp huyén thuc hién
thu hoi phiéu hen ci.

- CCVC mdt cua tai Bo phan
Mot cura cﬁp huyén thuc hién
in phiéu hen méi cho ngudi
dan, thoi gian tinh tor ngay
nhan céac gidy to ching minh
da thuc hi¢n xong nghia vu
tai chinh.
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- Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tw
dong x6a trang thai hd so
“Cho thyc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen méi va dong thoi tinh
thoi gian xir 1y ho so tiép theo

Phin 4 S,‘l‘,‘};‘g‘g Tiép nhan, xir Iy hd so 1.0 ngay/3.0 ngay
Vien chic CUR | r oy 1 anh dao Chi nhanh VPPKDD ki duyét két qua gidi
B7 Chi nhanh X
VPDKDD quyét TTHC
Bg | LA 80 M| Xem xét, ky duyét
- V2o s6 cap GCN; Photo va scan ban chinh két qua thuc hién
TTHC.
Vién chuac cua | - Thyuc hién dang ky, cap nhat thong tin thira dat, tai san gén 1.0 ngay/1.0 ngay
B9 | Chi nhanh | lién v&i dat vao hd so dia chinh, co sé dit liéu dja chinh; trich
VPBKDbb xuat so dia chinh va trinh Lanh dao ky duy¢t trang s6 dia
chinh d3 1ap hodc chinh 1y (déi véi dia ban da xdy dung co
so dir lieu dia chinh)
Vle*:n chire U2 1 Va0 sé theo ddi, chuyén két qua cho CCVC mot cira tai Bo
B10 Chi nhanh ~ ae oo K A
VPDKDD phan Mdt cura cap huyén
CCVC tai Bo phan Mot cua
cove mot e | | o g nEyhuven theo hién dao ti
B11 | tai B6 phan Mot | Chuyén két qua cho Bo phan mot cira cip xd o1 glan ndy fhong: | Chuyen o SO fa €0 ket qua
cita cép huyén tll.’l7h. vao fjhm gian (pllal co Aﬁle wket cAlua) ~cho Bo
i giai quyét TTHC) | phan Mot cua cap xa trong
phan mém.
B12 |CCVC mét ctra | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan, thu ho phi, 18 phi (néu co) Gid hanh chinh
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tai BO phan Mot
cua cap xa

Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viée (ké tir ngay nhin dii ho so hop 1¢)

b.3. Trwong hep chuyén quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat cia vo hodc chong thanh ciia chung ve va chdng

b.3.1. Trudong hop ndp tai Bd phian Mt cira cAp huyén

vi€c, phai thong bao bang van ban va huéng din nop bd sung
ho6 so theo quy dinh.

Trinh Chirc danh Noi dung Thoi gian Ghi chi
tu vi tri cong viéc thuwe hién
Giai doan 1
Phén 1 S,‘I‘,f{‘)‘lg‘];‘ Tiép nhan, xir I hd so 1.0 ngay/5.0 ngay
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, CCVC
CCVC mot cira | mot cira 1ap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua;
Bl tai BO phan Mot | - Truong hop hd so chua déy du, chua chinh xé4c theo quy G106 hanh chinh
cua cép huyén dinh, CCVC mdt ctra hudng dan bd sung, hoan thién ho so;
- Truong hop tir chdi nhan hd so, CCVC mdt cira phai néu rd
1y do.
CCVC mot cua
B2 | tai Bo phan Mot | Chuyén ho so cho Chi nhanh VP.DKDPD
ctra cAp huyén
Tiép nhan, tham tra, xir Iy ho so:
- Du diéu kién thi tién hanh giai quyét, thuc hién cac thao tac 1.0 ngay/1.0 ngay
Vién chtc cua | nghi¢p vu theo quy dinh, hoan thién ho so chuyén thong tin ' '
Chi nhanh | dia chinh trinh Lanh dao.
B3 VPBKbb - Khong du diéu kién thi trong thoi gian t6i da 01 ngay 1am
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B4

Lanh dao Chi
nhanh VPDKDD

Xem xét, ky phé duyét Phiéu chuyén thong tin dia chinh

BS

Vién chtc cua
Chi nhanh
VP.DKDb

Vao so theo ddi, giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh va hd
so kem theo cho co quan chuirc ndng dé xac dinh nghia vu tai
chinh theo quy dinh

Phén 2

Chi cuc thué

Xac dinh nghia vu tai chinh va giri Thong bao cho nguoi
str dung dat

3.0 ngay/5.0 ngay

- Chi cyc thué phat hanh
Thong béo thué cho ngudi
dan va nhap trén hé thong
thué lién théng 1én Cong
Dich vu coéng quéc gia; cap
nhat file Thong bao thué 1én
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh (file duoc ky
s0).

- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
bat trang thai hd so “Chd
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén nguoi dan.

Giai doan 2

Phan 3

Nguoi sir
dung dat

- Nhén thong bao thué

- Thuc hién nghia vu tai chinh;

- Nop cac gidy to chirng minh da thwe hién xong nghia vu
tai chinh cho CCVC, vién chirc mét cira dé chuyén cho
CN. VPDKDD

Khong
quy dinh
(Thoi gian nay
khong tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

Nguoi st dyng dat nhéan
thong tin da c6 Thong bao
thué tir Cong Dich cong quc
gia; sau do thyc hi¢n léy
Thong bao thué bang cach tra
ctru, 1y file Thong bao thué
trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh hodc nhéan
Thong bao thué gidy truc tiép
tai co quan thué
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CCVC mot cua

- CCVC mdt cura tai BO phan
Mot cira cép huyén thuc hién
cip nhat cac file gidy to
chimg minh da thyc hién
xong nghia vu tai chinh vao
Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh.

- CCVC mdt cura tai BO phan
Mot cira cép huyén thuc hién
thu hoi phiéu hen cil.

- CCVC mot cua tai Bo phan

Budc 6 | tai B phan Mot Nhén cac gidy to ching minh da thue hién xong nghia vu tai Trong gio hanh Mét gfg:a cap huye::n thuc hiég
cira cép hﬁyén "~ | chinh chinh in phiéu hen méi cho nguoi
i dan, thoi gian tinh tor ngay
nhan cac gidy to chirng minh
da thyc hién xong nghia vu
tai chinh.
- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tw
dong xoa trang thai hod so
“Cho thyc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen méi va dong thoi tinh
thoi gian xir Iy ho so tiép theo
A Chi nhanh 4 A o 1 LA B <
Phan 4 VP.DKDD Tiep nhan, xiur ly ho so 1.0 ngay/5.0 ngay
57 é’;ﬁn Ch“‘;h;l‘llﬁ Trinh Lanh dgo Chi nhanh VPDKDD ky duyét két qui gii
VPDKDD quyet TTHC 1.0 ngay/1.0 ngay
pg |Lanh dao Chily. . vét ky duyet

nhanh VPDKDD
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B9

Vién chtrc cua
Chi nhanh
VPDKDbD

- Vao sb cép GCN;; Photo va scan ban chinh két qua thyuc hién
TTHC.

- Thyc hién dang ky, cap nhat thong tin thira dit, tai san gin
lién v6i dat vao ho so dia chinh, co s¢ dit li¢u dja chinh; trich
xudt sb dia chinh va trinh Lanh dao ky duyét trang sb dia
chinh d3 1ap hodc chinh 1y (d6i véi dia ban da xdy dung co
so dit lieu dia chinh)

B10

Vién chic cua
Chi nhanh
VPDKDD

Vao sd theo dbi, chuyén két qua cho CCVC mot ctra tai B
phan Mot ctra cap huyén

B1l1l

CCVC mot cua
tai B(} phan Mot
ctra cap huyén

Tra két qua cho to chirc, ca nhan, thu phi, 1& phi (néu c6)

Gi16 hanh chinh

Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1)

b.3.2. Truwong hop ndp tai B4 phan Mot cira cap xa

Trinh

Chirc danh

Noi dung

Thoi gian

tai BO phan Mot

tw vi tri cong viéc thuc hién Ghi chi
Phin1 | Chinhinh Tiép nhan, xir Iy hd so 1.0 ngay/5.0 nga
VP.DKDD p ] y * g y ° g y
- Huéng dan, ki@m tra ‘Vél ti€ép nhan ho so. CCvVC mQt cua tai Bo phan
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong Mot cira cap xa thuc hién cép
chirc mot ctra 1ap giady ti€ép nhan va hen ngay tra két qua, sau 15 nod nhat (scan) cac file gidy to
CCVC mot cua | d6 chuyén cho Bo phan mdt cura cap huyén; . . g‘ Y . cua ho so vao H¢ thong thong
Bl A A . X X 2 g . (thoi gian nay khong | . ... £ e 1
tai BO phan Mot | - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo quy , . . tin giai quyét TTHC cua tinh;
Lozl ) N , o , < 2 R DR tinh vao thoi gian N , 2 N
cura cap xa dinh, cong chitc mot ctra huéng dan bo sung, hoan thién ho . 4 thuc hién thao tac chuyén ho
i giai quyét TTHC) A 1A Ay o A
SO ’ ‘ so cho BO phar} M()t‘ cua cap
- Truong hop tir chdi nhéan ho so, cong chirc mot cira phai néu huyén trong phan mém.
10 1y do.
g2 | CCVC mot cual a1 so cho Chi nhénh VP.DKDD 1.0 ngay/1.0 ngay
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cuira cap huyén

Vién chic cua

Tiép nhan, tham tra, xtr Iy ho so:
- bu diéu kién thi tién hanh gidi quyét, thuc hién cac thao tac
nghiép vu theo quy dinh, hoan thién ho so chuyén thong tin

Chi nhanh | dia chinh trinh Lanh dao.
B3 VPBKbb - Khong du diéu kién thi trong thoi gian t6i da 01 ngay 1am
viéc, phai thong bao bang van ban va huéng dan ndp bo sung
ho so theo quy dinh.
B4 Eﬁgﬁh \(fingg; Xem xét, ky phé duyét Phiéu chuyén thong tin dia chinh
Vién chic cua | Vao so theo ddi, giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh va ho
BS Chi nhanh | so kém theo cho co quan chirc niang dé xac dinh nghia vu tai
VP.DKDb chinh theo quy dinh
- Chi cyc thué phat hanh
Thong bao thué cho nguoi
dan va nhap trén hé théng
thué lién théng lén Cong
Dich vu cong quéc gia; cap
nhat file Thong bao thué Ién
A « \e oao N e A . \ . H¢ thong thong tin gidi quyét
Phin2 | Chicycthué | <ac dinh nghta vy tai chinh va gui Thong bao cho nguwot |5 o505 0 neay | TTHC cuia tinh (file duoc ky
str dung dat 6 )
- Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
bat trang thai hd so “Ched
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén ngudi dan.
‘ Ngwdi sir - Nhan thong bao thué Khéng Nguoi s dung dat nhan
Phan 3 dung dAt - Thuc hién nghia vu tai chinh; quy dinh thong tin da c6 Thong bao

- Nop céc gidy to' chirng minh di thue hién xong nghia vu

(Thoi gian nay

thué tir Cong Dich cong qudc
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tai chinh cho CCVC mét cira dé chuyén cho VPPKDPD

khong tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

gia; sau do thyc hién léy
Thong bao thué bang cach tra
ctru, 14y file Thong bao thué
trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh hodc nhan
Thong bao thué gidy truc tiép
tai co quan thué

Budc 6

CCVC mot ctra
tai BO phén Mot
ctra cap huyén

Nhan cac gidy to ching minh di thuc hién xong nghia vu tai
chinh

Trong gid hanh
chinh

- CCVC mdt cura tai BO phan
Mot cira cép huyén thuc hién
cap nhat cac file gidy to
chimg minh da thuc hién
xong nghia vu tai chinh vao
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh.

- CCVC mdt cua tai Bo phan
Mot cura cép huyén thuc hién
thu hoi phiéu hen cil.

- CCVC mdt cua tai Bo phan
Mot cura cﬁp huyén thuc hién
in phiéu hen méi cho nguoi
dan, thoi gian tinh tor ngay
nhan cac gidy to chirng minh
da thuc hién xong nghia vu
tai chinh.

- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tw
dong xoa trang thai ho so
“Cho thyc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen méi va dong thoi tinh
thoi gian xir Iy ho so tiép theo
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Phén 4 S,'l‘,‘}‘)‘lh(*g‘];‘ Tiép nhan, xir Iy hd so 1.0 ngay/5.0 ngay
Vien chire cua | et 1 anh dao Chi nhanh VPPKDD ky duyét két qua giai
B6 Chi nhanh X
VPDKDD quyéet TTHC
B7 Eﬁ:ﬁh \‘}I"-}%Kgg Xem xét, ky duyét
- Vao s6 cap GCN; Photo va scan ban chinh két qua thuc hién
TTHC.
Vién chuc cua | - Thyuc hién dang ky, cap nhat thong tin thira dat, tai san gén 1.0 ngay/1.0 ngay
B8 | Chi nhanh | lién véi dat vao ho so dia chinh, co s dit liéu dia chinh; trich
VPDKDD xuat sb dia chinh va trinh Lanh dao ky duy¢t trang so dia
chinh da 1ap hoac chinh ly (do”'i voi dia ban da xdy dung co
so dir lieu dia chinh)
Vlgn chire (,:ua Vao s6 theo doi, chuyén két qua cho CCVC mot ctra tai B
B9 Chi nhanh N ae 2 N
VPPKDD phan Mot ctra cap huyén
CCVC tai Bo phan Mot cua
CCVC mot cira . 1ongdy ~ jhuyén thuc hién thao tdc
B10 | tai B6 phan Mot | Chuyén két qua cho Bo phan mot cira cép xd (thoi gian nay khong | chuyén ho so' da c6 ket qua
oira chp huyén tu.ayh. vao fhoz gian (pllal co Aﬁle qket (}ua) ~cho Bo
i giai quyét TTHC) | phan Mot cua cap xa trong
phan mém.
CCVC mot cua
B11 | tai BY phan mot | Tra két qua cho to chirc, ca nhan, thu hd phi, 18 phi (néu co) Gio hanh chinh

cura cap xa

Thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam viée (ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1¢)

23. Tén TTHC: Ban hoiic gop von bing tai san gan lién véi dat thué ciia Nha nwéc theo hinh thire thué dit tra tién hang nim (Ma sé TTHC:

1.001991)

a. Ddi véi to chirc
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+ Tiép nhan va tra két qua tai Trung tim HCC tinh;

+ Co quan tham gia giai quyét: Van phong Pang ky dat dai.

Tl,;:;lh Chlfz ?inh’ Noi dung cong viéc :crhhl.r(g ﬁ :grr: Ghi chua
Giai doan 1
Phan 1 VPDKDPD Tiép nhan, xir Iy ho so 3.0 ngay/30.0 ngay
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Trudng hop ho so day di, chinh xac theo quy dinh, CCVC
CCVC mot cira | mot cira 1ap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua;
Bl tai Trung tam | - Truong hop hd so chwa day du, chua chinh xac theo quy Gio hanh chinh
HCC tinh dinh, CCVC mot cira hudng dan bo sung, hoan thién hd so;
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, CCVC mét ctra phai néu rd
1y do.
CCVC mot cua
B2 tai Trung tam | Chuyén ho so cho Vin phong PKPD 0.5 ngay/3.0 ngay
HCC tinh
Xt Iy ho so. Ho so du diéu kién giai quyét 1ap Phiéu chuyén
Vien chic cia Thué va trinh lanh dao ky duyét. ‘ o
B3 Truong hop ho so khong dap rng yéu cau: trong thoi gian 01 | 1.5 ngay/3.0 ngay
VPDKDD < 1x A e 1 . x < gen L 2
ngay lam viéc, dy thao van ban huéng dan hoac tra loi cho to
chuc/ca nhan.
B4 \L/%%Kggo U2 | Xem xét, ky duyét Phiéu chuyén Thué 0.5 ngay/3.0 ngay
A . .| Vao s6 theo ddi, gtri Phiéu chuyén thong tin dia chinh va ho
Vién chuc cua . . 2, s ~ \: \ \
BS so kém theo cho co quan chirc nang dé xac dinh nghia vu tai | 0.5 ngay/3.0 ngay
VPDKDD , .
chinh theo quy dinh
- . e et s s ¥ - Cuc thué tinh phat hanh
Phan 2 | Cuc thué tinh ﬁ;fﬁnhdg%hla vu tai chinh va gui Thong bao cho nguoi 3.0 ngay/30.0 ngay | Thong bao thué cho nguoi
ang dan va nhap trén hé thong
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thué lién théng lén Cong
Dich vu coéng quéc gia; cap
nhit file Thong bao thué 1én
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh (file duoc ky
s0).

- H¢ théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
bat trang thai hd so “Cho
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén ngudi dan.

Giai doan 2

Nguwoi sit dung

- Nhén théng bao thué
- Thuc hién nghia vu tai chinh;

Khong
quy dinh
(Thoi gian nay

Nguoi st dung dat nhdn
thong tin da c6 Thong bao
thué tir Cong Dich cong quéc
gia; sau d6 thyc hién lay
Thong bao thué bang cach tra

Phan3 | - N@p céc gidy to chirng minh da thuc hign xong nghiavu | % © S%" "% 1~ 05 e
dat (31 chinl cho CCVC r%l@t cira dé chuyén cho VPDKDD | khong tinh vio thii | citu, lay file Thong bao thué
hosc chi nhinh VPPKDP. gian gidl quyeét trenAHe; thong thong Vtm giai
‘ TTHC) quyet TTHC tinh hodc nhan
Théng bao thué gidy truc tiép
tai co quan thué
- CCVC Trung tam HCC tinh
CCVC  Trung (guéy §é TNMT) thuﬁ hiep
tam HCC tinh | Nhan céc gidy to chimg minh da thuc hién xong nghia vu tai | Trong gio-hanh | CaP Nhat céc file giay 1
B6 (Quéy S5 | chinh chinh ching minh da . thuc hién
TNMT) xong nghia vy tai chinh vao

Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh.
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- CCVC Trung tam HCC tinh
(Quay S¢ TNMT) thuc hién
thu hoi phiéu hen cii.

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Quay S¢ TNMT) thue hién in
phiéu hen méi cho ngudi dén,
thoi gian tinh tr ngay nhan
cac gidy to chimg minh da
thuc hién xong nghia vu tai
chinh.

- Heé théng thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh tuw
dong xoa trang thai hd so
“Cho thuc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen méi va dong thoi tinh
thoi gian xir Iy ho so tiép theo

- Vién chure: Trinh lanh dao ky duyét ndi dung chinh ly bién
dong tai san gan lién v6i dat va phiéu chuyén ho so qua Chi

Phan 4 ]\)7;1(1;)]) phong cuc Quan ly dat dai , | 1.0 ngay/30.0 ngay
- Lanh dao: Ky duyét nd1 dung chinh ly bién dong va phicu
chuyén ho so qua Chi cuc Quan ly dat dai
. Chi cuc Quén Iy Tham muu trinh UBND cap tinh ra quyét dinh thu hoi dﬁt cua
Phan5 | _x _°. bén ban, bén gdp von dé cho bén mua, bén nhén gop von tiep | 7.0 ngay/30.0 ngay
dat dai A 1A
tuc thué dat
- Ky va ban hanh Quyét dinh thu hoi dat caa bén ban, bén gop
Phan 6 | UBND cép tinh | von dé cho bén mua, bén nhan gop von tiép tuc thué dat. 7.0 ngay/30.0 ngay
- Chuyén Quyét dinh cho Vin phong PKDD
‘ _— phong | Vién chirc: Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh trinh Lanh
Phan 7 DKDD dao Van phong Dang ky dat dai. 2.0 ngay/30.0 ngay

- Lanh dao: Ky Phiéu chuyén thong tin dia chinh.
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- Vién chirc: Vo so theo ddi, giri Phiéu chuyén thong tin dia
chinh va hoé so kém theo cho co quan chirc nang dé€ xac dinh
nghia vu tai chinh theo quy dinh.

Phan 8

Cuc thué tinh

Xac dinh nghia vu tai chinh va giri Thong bao cho ngudi
str dung dat

3.0 ngay/30.0 ngay

- Cuc thué tinh phat hanh
Thong bao thué cho ngudi
dan va nhdp trén hé thong
thué lién théng lén Cong
Dich vu coéng quéc gia; cap
nhit file Thong bao thué 1én
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh (file duoc ky
50).

- Hé théng théng tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
bat trang thai hd so “Chd
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén ngudi dan.

Giai doan 3

Phan 9

Ngudi sir dung
dat

- Nhén théng bao thué tai Chi cuc thué;

- Thuc hién nghia vu tai chinh;

- Nop cac gidy to chirng minh da thuc hién xong nghia vu
tai chinh cho CCVC mét cira dé chuyén cho VPPKDD
hoac chi nhanh VPDKDD.

Khong
quy dinh
(Thoi gian nay
khéng tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

Nguoi st dyng dat nhéan
thong tin da c6 Thong bao
thué tir Céng Dich cong qudc
gia; sau d6 thyc hién lay
Thong bao thué bang cach tra
ctru, 14y file Thong béo thué
trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh hodc nhan
Thong bao thué gidy truc tiép
tai co quan thué

B7

CCVvC  Trung
tam HCC tinh

Nhan cac giy to chimg minh da thyc hién xong nghia vy tai
chinh

Trong gio hanh
chinh

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Quay So TNMT) thuc hién
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(Quay So
TNMT)

cap nhat cac file gidy to
ching minh da thuc hién
xong nghia vy tai chinh vao
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh.

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Quay S¢ TNMT) thuc hién
thu hoi phiéu hen cil.

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Qudy S¢ TNMT) thuc hién in
phiéu hen méi cho ngudi dén,
thoi gian tinh tr ngay nhan
cac gidy to chiing minh da
thyc hién xong nghia vu tai
chinh.

- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tuw
dong xoa trang thai hd so
“Cho thuc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen moi va dong thoi tinh
thoi gian xir 1y ho so tiép theo

Vian phong

- Vién chirc: Trinh lanh dao ky duyét phiéu chuyén ho so qua
Chi cuc Quan ly dat dai ) L
- Lanh dao: Xem xét, ky duyét phiéu chuyén ho so qua Chi

Phan 10 PKDD cuc Quan 1y dat dai o 1.5 ngay/30.0 ngay
- Vién chuc: Chuyén cac thanh phan ho so theo quy dinh cho
Chi cuc Quan ly dat dai d€ tham muu S¢ Tai nguyén va Moéi
treong ky hop dong thué dat va Giay chirng nhan.

Phin 11 Chi cuc Quan ly | Tham muu S6 TNMT ky hop dong thué dat va Giay chang 0.5 ngay/30.0 ngay

dat dai

nhan.
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Phan 12 | S¢ TNMT Lanh dao S&: Ky hop dong thué dat va Gidy chang nhan. 0.5 ngay/30.0 ngay

Chi cuc Quan Iy | chuyén lai cho Van phong Pang ky dat dai (01 ban hop dong

Phan 13 | 4¢ dai va Gidy ching nhan di ky).

0.5 ngay/30.0 ngay

- Thuc hién ding ky, cap nhat thong tin thira dat, tai san gan
lién vai dat vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dia chinh; trich
XU4t vao so dia chinh va trinh Lanh dao Vin phong DPKDD
ky duyét trang s dia chinh. 1.0 ngay/30.0 ngay
- Vao sb theo ddi, chuyén két qua thuc hién thu tuc hanh
chinh cho CCVC mot cura tai Trung tam HCC tinh hoac Bo
phan mot cira cap huyén

Van phong

Phan 14 DKDD

CCVC mot cua ’ q ,
B8 tai Trung tam | Tra ket qua cho té chire, ca nhan, thu phi, 1€ phi (néu co) Gio hanh chinh
HCC tinh

Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc (ké tir ngay nhén dii hé so hop 1)

b. P6i véi ho gia dinh, ca nhan

+ Tiép nhén va tra két qua tai B phan mot ctra cép huyén hodac B6 phan mot ctra cép Xa (néu co nhu ccfu). Truong hop cong dan c6 nhu cau nop ho
so tai BO phan mot cura cép xa thi cong thém 03 ngay lam viéc. Cu thé: 1.5 ngay dé thyuc hién tiép nhan va luan chuyén hd so tir BO phan mot ctra
cap xa dén Bo phan mot ctra cAp huyén, 1.5 ngay dé chuyén két qua tra cho cong dan tir Bo phan mot cira cip huyén dén Bo phan mot cira cap x4
(tong thoi gian gidi quyét khong tinh thoi gian 03 ngay doi véi trieong hop ndp ho so tai cdp xa).

+ Co quan tham gia giai quyét: Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai, Van phong Pang ky dat dai

b.1. Trwdong hop c6 nhu ciu ndp hd so tai B phan mét cira cAp huyén

Trinh Chwrc danh, A n o Thot gian -
tur i tri NOi dung cong viéc thuc hién Ghi chu
Giai doan 1
A Chi nhanh - X A o LA . \
Phan 1 VPDKDD Tiep nhan, xir ly ho so 3.0 ngay/30.0 ngay
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- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Truong hop ho SO day du, chinh xéc theo quy dinh, CCVC

CCVC mét cura tai | mot cira lap glay tiép nhan va hen ngay tra két qua;
Bl B phan mot cta | - Truong hop hd so chua day~du, chua chinh xéac theo quy Gio hanh chinh
cap huyén dinh, CCVC mot ctra hudng glén b6 sung, hoan thién ho so;
- Truong hop tir choi nhan ho so, CCVC mét cua phai néu
10 1y do.
CCVC mot cura tai o
B2 Bo phan mét cua | Chuyén ho so cho Chi nhanh VPDKDD 0.5 ngay/3.0 ngay
cap huyén
Xu 1y ho so. HO so du dieu kién giai quyet lap Phiéu chuyen
A . . | Thue va trinh lanh dao ky duyét.
Vién chuc cua Chi . N R L A AL N \ \
B3 . Truong hop ho so khong dap g yéu cau: trong thoi gian | 1.5 ngay/3.0 ngay
nhanh VPBDKDD N A Y < s . x < aen L
01 ngay lam viéc, du thao van ban hudng dan hoac tra loi
cho t6 chirc/ca nhan.
Lanh dao cua Chi 1 e Dl A 2 X . \
B4 nhénh VPDKDD Xem xét, ky duyét Phieu chuyén Thue 0.5 ngay/3.0 ngay
A s . | Vao s6 theo doi, giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh va ho
Vién chuc cua Chi \ L Z s oa - \ \
B5 . so kém theo cho co quan chirc nang dé xac dinh nghia vu | 0.5 ngay/3.0 ngay
nhanh VPBKDDb | .. .
tai chinh theo quy dinh
- Chi cyc thué phat hanh
Thong bao thué cho ngudi
dan va nhdp trén h¢ thong
thué¢ lién thong lén Cong
(e - \e o A oA . L. Dich vu coéng quéc gia; cap
Phan 2 | Chi cuc thué Xac dinh nghia vy tai chinh va gui Thong bao cho nguo 3.0 ngay/30.0 ngay | nhat file Thong béo thué Ién

str dung dat

Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh (file dugc ky
50).

- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
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bat trang thai ho so “Cho
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén ngudi dan.

Giai doan 2

Phan 3

Ngudi sir dung
dat

- Nhan théng bio thué

- Thuc hién nghia vu tai chinh;

- Nop céc gidy to ching minh da thuc hién xong nghia
vu tai chinh cho CCVC mét cira dé chuyén cho
VPDKDD hoic chi nhanh VPDKDD.

Khong
quy dinh
(Thoi gian nay
khéng tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

Nguoi st dung dat nhan
thong tin da c6 Thong bao
thué tir Cong Dich cong qubc
gia; sau d6 thuc hién lay
Thong bao thué bang cach tra
ctru, 14y file Thong bao thué
trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh hodc nhan
Thong bao thué gidy truc tiép
tai co quan thué

B6

CCVC Bo phén
mot  cua  cap
huyén

Nhan cac gidy to chitng minh di thyuc hién xong nghia vu
tai chinh

Trong gio hanh
chinh

- CCVC B6 phan mot cira cap
huyén thuc hién cap nhat cac
file gidy to ching minh da
thuc hién xong nghia vu tai
chinh vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC cua tinh.

- CCVC B6 phan mot cira cap
huyén thyc hién thu hdi phiéu
hen cii.

- CCVC B6 phan mot cira cap
huyén thuc hién in phiéu hen
ma&i cho nguoi dan, thoi gian
tinh tir ngay nhan céc giay to
ching minh da thyc hién
xong nghia vu tai chinh.
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- Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh tuw
dong xoa trang thai hd so
“Cho thuc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen m&i va dong thoi tinh
thoi gian xir Iy ho so tiép theo

Phan 4

Chi nhanh

VPDKDD

- Vién chirc: Trinh lanh dao ky duyét ndi dung chinh Iy bién
dong tai san gin lién véi dat va phiéu chuyén hd so qua
Phong TNMT

- Lanh dao: Ky duyét noi dung chinh 1y bién dong va phiéu
chuyén ho so qua Phong TNMT.

1.0 ngay/30.0 ngay

Phan 5

Phong TNMT

Tham muu trinh UBND cap huyén ra quyét dinh thu hoi dat
cua bén ban, bén gop von dé cho bén mua, bén nhan gop
vbn tiép tuc thué dat

7.0 ngay/30.0 ngay

Phan 6

UBND cip huyén

- Ky va ban hanh Quyét dinh thu hoi dat cua bén ban, bén
gop vbn dé cho bén mua, bén nhan gop von tiép tuc thué
dat.

- Chuyén Quyét dinh cho Chi nhanh VPDKDD

7.0 ngay/30.0 ngay

Phan 7

Chi nhanh

VPDKDD

- Vién chirc: Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh trinh
Lanh dao Vin phong Pang ky dit dai.

- Lanh dao: Ky Phiéu chuyén thong tin dia chinh.

- Vién churc: Vao s6 theo doi, giri Phiéu chuyén thong tin
dia chinh va hd so kém theo cho co quan chirc nang dé xac
dinh nghia vu tai chinh theo quy dinh.

2.0 ngay/30.0 ngay

Phan 8

Chi cuc thué

Xac dinh nghia vu tai chinh va giri Thong bao cho nguwoi
str dung dat

3.0 ngay/30.0 ngay

- Chi cuc thué phat hanh
Thong béo thué cho ngudi
dan va nhap trén hé thdng
thué lién théng lén Cong
Dich vu cong qudc gia; cap
nhat file Thong bao thué 1én








162

Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh (file duoc ky
s0).

- H¢ théng thong tin giai
quyét TTHC cta tinh ty dong
bat trang thai hd so “Cho
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhin SMS dén ngudi dan.

Giai doan 3

Phan 9

Ngudi sir dung
dat

- Nhén thong bao thué

- Thuc hién nghia vu tai chinh;

- Nop cac gidy to chirng minh da thuc hién xong nghia
vu tai chinh cho CCVC mét cira dé chuyén cho
VPDKDD hoic chi nhanh VPDKDD.

Khong
quy dinh
(Thoi gian nay
khéng tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

Nguoi st dung dat nhdn
thong tin da c6 Thong bao
thué tir Cong Dich cong quéc
gia; sau d6 thyc hién lay
Thong bao thué bang cach tra
ctru, 14y file Thong bao thué
trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh hodc nhan
Théng bao thué gidy truc tiép
tai co quan thué

B7

CCVC Bo phén
mot cua  cap
huyén

Nhan cac gidy to chitng minh di thyc hién xong nghia vu
tai chinh

Trong gio hanh
chinh

- CCVC B phan mét ctra cap
huyén thuc hién cap nhat cac
file gidy to ching minh da
thyc hién xong nghia vu tai
chinh vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC cua tinh.

- CCVC B6 phan mot cira cap
huyén thyc hién thu hdi phiéu
hen cii.

- CCVC B6 phan mot cira cap
huyén thuc hién in phiéu hen
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maoi cho nguoi dan, thoi gian
tinh tir ngdy nhan cac gidy to
ching minh da thuc hién
xong nghia vu tai chinh.

- H¢ théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tuw
dong xoa trang thai hd so
“Cho thyuc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen méi va dong thoi tinh
thoi gian xir 1y ho so tiép theo

- Vién chuc: Trinh lanh dao ky duyét phiéu chuyén ho so
qua Phong TNMT

Phin 10 ‘C]il:DKDD nhanh Pli)eglgthﬁlc\)/.[;(em xét, ky duyét phiéu chuyén ho so qua 1.5 ngay/30.0 ngay
- Vién chuc: Chuyén cac thanh phan ho so theo quy dinh
cho phong TNMT
Phin 11 | Phong TNMT gfa;lzﬂ fﬁ;ﬁﬁgﬁe dat va tham muu UBND cap huyén ky | o 50201300 ngay
Phan 12 | UBND cép huyén | UBND cip huyén xem xét, ky Gidy chiing nhan. 0.5 ngay/30.0 ngay
x \ chuyén lai cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai (01 \ \
Phan 13 | Phong TNMT ban hop ddng va Gidy ching nhan da k). 0.5 ngay/30.0 ngay
- Thuc hién dang ky, cap nhat thong tin thira dat, tai san gan
lién voi dat vao hod so dia chinh, co so dit lidu dia chinh;
Phin 14 Chi nhanh | trich xuat vao sb dia chiqh ‘fé trinh Lanh dao Chi nhanh Van 1.0 ngay/30.0 ngay
VPDKDD DKDD ky duyét trang so6 dia chinh. ) )
- Vao sb theo dbi, chuyén két qua thuc hién tha tuc hanh
chinh cho CCVC moét ctra tai Bo phan mot cira cap huyén
CCVC mot cura tai
B8 | Bo phan mét cira | Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan, thu phi, 18 phi (néu c6) Gio hanh chinh

cap huyén
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Thai gian giai quyét: 30 ngay lam viéc (Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)

b.2. Trudong hop c6 nhu ciu ndp hd so tai B phan mét cira cip xa

01 ngay lam vigc, dy thao van ban huéng dan hoic tra loi
cho t6 chirc/ca nhan.

Trinh Chirc danh, e R on Theot gian .
tur Vi tri Noi dung cong viéc thure hién Ghi chu
Giai doan 1
A VPDKDD/Chi - X A o s A \ \
Phan 1 nhinh VPDKDD Tiep nhan, xir ly ho so 3.0 ngay/30.0 ngay
- Huqng dan, klfm trakva t}ep n,han h,o SO. ' A CCVC mot cira tai Bo phan
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong SO S A A
, e o A X2 A N Mot ctra cap xa thuc hién cap
chuc mot ctra 1ap giay tiep nhan va hen ngay tra két qua, sau \ . . TA e
A . 2 N . 1.5 ngay nhat (scan) cac file giay to
CCVC métcura | d6 chuyen cho Bo phan mot ctra cap huyén; . . \ . y o LA s TTA b A o
Bl AR . A N , , (thoi gian nay khong | cia ho so vao Hé thong thong
tai Bo phan Mot | - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy , . e L z "3 tinh-
ctra CAp x4 dinh, céng chirc mot cira hudng dan bd sung, hoan thién hd tlfi}% vao thol gian | tin gral quyet TTHC cua tinh;
so: ’ ¥ ’ i giai quyet TTHC) | thyc hién thao tac chuyén ho
s N I N A . so cho B9 phan Mat cua cap
- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chiic mot cira phai A A oA
A1y huyén trong phan mem.
néu ro 1y do.
CCVC mot cura tai o
B2 Bo phan mot ctia | Chuyen ho so cho Chi nhanh VPDKDD 0.5 ngay/3.0 ngay
cap huyén
Xt 1y ho so. Ho so du dieu kién giai quyet l1ap Phicu chuyén
i . . | Thué va trinh lanh dao ky duyét.
g | vienchuccua Chil p oo hop hd so khong dép tmg yéu ciu: trong thoi gian | 1.5 ngay/3.0 nga
nhanh VPDKDD g hop g dap ung 'y . g g -0 ngay/s.vungay
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Lanh dao cua Chi

B4 | L VPBKDD | Xem xét ky duyét Phicu chuyen Thue 0.5 ngay/3.0 ngy
oA o . | Vao s6 theo ddi, guri Phiéu chuyén théng tin dia chinh va ho
Vién chuc cua Chi . A T N \ \
B5 . so kem theo cho co quan chirc nang dé xac dinh nghia vu | 0.5 ngay/3.0 ngay
nhanh VPBKDD | .. .
tai chinh theo quy dinh
- Chi cyc thué phat hanh
Thong béo thué cho ngudi
dan va nhap trén hé thong
thué lién théng 1én Cong
Dich vu coéng quéc gia; cap
nhit file Thong bdo thué lén
(e < Ne s N e A . L H¢ thong thong tin giai quyét
Phan 2 | Chi cuc thué iﬁ‘ggﬁ“hd‘%%h‘a vu tai chinh va gui Thong bao cho ngudl | 5 o \.31/30 0 ngay TTHC cua tinh (file dugc ky
Hng s0).
- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
bat trang thai hd so “Chd
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén nguoi dan.
Giai doan 2

Nguoi st dyng dat nhéan
] Khong thong tin da c6 Thong bao
- Nhan thong bao thue quy dinh thué tor Cong Dich cong quoc
. Newdi sit dun - Thyc hién nghia vu tai chinh; (Théi gi S gia; sau d6 thuc hién lay
Phan 3 gurol S aung - NOp cac giay to' chirng minh da thuc hién xong nghia stan nay Thong bao thué bang cach tra

dat

vu tai chinh cho CCVC mégt cira d@é chuyén cho
VPDKDD hoic chi nhanh VPDKDD.

khong tinh vao thoi
gian gidi quyet
TTHC)

ctru, 14y file Thong béo thué
trén Cong Dich vu cong tinh
hodc nhan Thong bao thué
gidy tryc tiép tai co quan thué
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CCVC B0 phan

Nhan cac gidy to chimg minh da thuc hién xong nghia vu

Trong gio hanh

- CCVC B6 phan mot cira cap
huyén thuc hién cap nhat cac
file gidy to ching minh da
thyc hién xong nghia vu tai
chinh vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC cua tinh.

- CCVC B6 phan mot cira cap
huyén thuc hién thu hdi phiéu
hen cii.

- CCVC B6 phan mot cira cap
huyén thuc hién in phiéu hen

B6 |mot cia AP | . hinh chinh méi cho ngudi dan, thi gian
huyén P PR g
tinh tir ngay nhan cac giay to
ching minh da thuc hién
xong nghia vu tai chinh.
- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tuw
dong xoa trang thai hd so
“Cho thuc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen moi va dong thoi tinh
thoi gian xir 1y ho so tiép theo
- Vién chirc: Trinh lanh dao ky duyét ndi dung chinh ly bién
o \ . | dong tai san gan lién voi dat va phiéu chuyén ho so qua
Phin 4 Xl?;‘nhp{‘,‘;,‘gl(gl}‘)‘ Phong TNMT , | 1.0 ngay/30.0 ngay
- Lanh dao: Ky duy¢t ndi dung chinh ly bién dong va phi¢u
chuyén ho so qua Phong TNMT.
Tham muu trinh UBND cap huyén ra quyét dinh thu hoi dat
Phan5 | Phong TNMT cua bén ban, bén gop von dé cho bén mua, bén nhan gép | 7.0 ngay/30.0 ngay

von tiép tuc thué dat
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- Ky va ban hanh Quyét dinh thu hoi dat cia bén ban, bén
gbp von dé cho bén mua, bén nhan gbép von ti€p tuc thué

Phan 6 | UBND cép huyén dAt 7.0 ngay/30.0 ngay
- Chuyén Quyét dinh cho Chi nhanh VPDKPD
- Vién chtre: Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh trinh
Léanh dao Van phong Pang ky dat dai.
A Chi nhanh | - Lanh dao: Ky Phiéu chuyén thong tin dia chinh. \ .
Phan7 |\ ppkpD - Vién chitc: Vao 6 theo doi, giri Phiéu chuyén thong tin | 20 "&y/30.0 ngay
dia chinh va hd so kém theo cho co quan chirc ning dé xac
dinh nghia vu tai chinh theo quy dinh.
- Chi cyc thué phat hanh
Thong bao thué cho nguoi
dan va nhap trén hé théng
thué lién théng lén Cong
Dich vu coéng quéc gia; cap
nhat file Thong bao thué Ién
(g - \e vy N e A . L H¢ thong thong tin gidi quyét
Phin 8 | Chi cuc thué Xac dinh nghta vy tai chinh va gui Thong bao chonguol | 5 50 /30 0 ngay | TTHC caa tinh (file dugc ky
sir dung dat $6).
- Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
bat trang thai hd so “Ched
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén ngudi dan.
Giai doan 3
- Nhan thong bio thué . Nguoi st dung dat nhén
< p < \e oy, Khong = T, n .
. Newdi sit dun - Thyc hi¢n nghia vu tai chinh; _ uv dinh thong tin da c6 Thong bao
Phan 9 g 4ng - Np cac giay to chirng minh da thuc hién xong nghia quy thué tr Cong Dich cong quoc

dat

vu tai chinh cho CCVC mét cira dé chuyén cho
VPDKDD hoic chi nhanh VPDKDD.

(Thoi gian nay
khéng tinh vao thoi

gia; sau d6 thyc hién lay
Thong bdo thué€ bang céch tra
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gian gidi quyét
TTHC)

ctru, lay file Thong béo thué
trén Cong Dich vu cong tinh
hodc nhan Thong bdo thué
gidy tryc tiép tai co quan thué

B7

CCVC Bo phén
mot  cua  cap
huyén

Nhan cac gidy to chitng minh di thyc hién xong nghia vu
tai chinh

Trong gio hanh
chinh

- CCVC B phan mét ctra cap
huyén thuc hién cap nhat cac
file gidy to ching minh da
thyc hién xong nghia vu tai
chinh vao Hé thng thong tin
giai quyét TTHC cua tinh.

- CCVC B6 phan mot cira cap
huyén thuc hién thu hoi phiéu
hen cii.

- CCVC B6 phan mot cira cap
huyén thuc hién in phiéu hen
mai cho nguoi dan, thoi gian
tinh tir ngay nhan cac gidy to
ching minh da thuc hién
xong nghia vu tai chinh.

- Hé théng théng tin giai
quyét TTHC cua tinh tuw
dong xoa trang thai hd so
“Cho thuc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen moi va dong thoi tinh
thoi gian xir Iy ho so tiép theo

Phan 10

Chi nhanh
VPDKDD

- Vién chuc: Trinh ldnh dao ky duyét phiéu chuyén ho so
qua Phong TNMT

- Lanh dao: Xem xét, ky duyét phiéu chuyén ho so qua
Phong TNMT

1.5 ngay/30.0 ngay
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- Vién chirc: Chuyén céc thanh phan ho so theo quy dinh
cho phong TNMT

Ky hop dong thué dat va tham muu UBND cap huyén ky

cap xa

Phan 11 | Phong TNMT Gidy chung nhan. 0.5 ngay/30.0 ngay
Phan 12 | UBND cép huyén | UBND c4p huyén xem xét, ky Gidy ching nhan. 0.5 ngay/30.0 ngay
N . Chuyén lai cho Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai (01 . .
Phan 13 | Phong TNMT ban hop ddng va Gidy chimg nhan da k). 0.5 ngay/30.0 ngay
- Thuc hién dang ky, cap nhat thong tin thira dat, tai san gan
lién véi dat vao ho so dia chinh, co so dit liéu dia chinh;
Phin 14 | Chi nhanh | trich xuat vao so dia chinh va trinh Lanh dao Chi nhénh Van | ngiy/30.0 ngdy
VPDKDD DKDbD ky duyét trang so6 dia chinh. ) )
- Vio s6 theo ddi, chuyén két qua thuc hién tha tuc hanh
chinh cho CCVC moét ctra tai Bo phan mot cira cap huyén
CCVC tai B phan Mot ctra
CCVC mdt cura tai . 1.'5 ng? y huyég thl'r ¢ hién ,tha;O té?
B8 Bo phan Mot cira | Chuyén két qua cho Bo phan mot cira cip xa (th,g P g1an nay k}.long Chuq)/.en’ho 59 ;da c0 ket qua
cip huyen tmﬁ vao £h0| gian (pflal coﬂﬁle qket gua) ~Cho Bo
¥ giai quyet TTHC) | phan Mot ctra cap xa trong
phan mém.
CCVC mot cura tai
B9 | Bo phan mot cua | Tra két qua cho to chirc, ¢ nhan, thu h¢ phi, 18 phi (néu c6) | Gidr hanh chinh

Thoi gian giai quyét: 30.0 ngay 1am viéc (ké tir ngay nhan dii ho so hop 16)

24. Tén TTHC: Xéa ding ky cho thué, cho thué lai, gép von bang quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat (Ma s6 TTHC:

1.004238)

a. Ddi véi to chirc

- Tiép nhan va tra két qua tai Trung tim HCC tinh.

- Co quan thyc hién: Van phong Pang ky dat dai.
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Trinh Chu’? dzfnh NA(.)I dll.IIg Thoi gﬁln Ghi chi
tw vi tri cong viéc thuc hién
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Truong hop ho so day du, chinh xéc theo quy dinh, CCVC
CCVC mot ctra tai | mot ctra lap glay tiép nhan va hen ngay tra két qua;
Bl Trung tdm HCC | - Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy G106 hanh chinh
tinh dinh, CCVC mot cira hudng dan bod sung, hoan thién hd so;
- Truong hop tur chdi nhan hd so, CCVC mdt cira phai néu
0 1y do.
CCVC mot cira tai
B2 | Trung tim HCC | Chuyén ho so cho VP.DKDD 0.5 ngay
tinh
Tiép nhén, tham tra, xtr ly ho so:
- Pu diéu kién thi 1ap Phiéu chuyén thong tin dia chinh trinh
Vién chirc cua | Lanh dao Van phong Bang ky dat dai. ) 1.0 nod
VP.DKDD - Khong du di€u kién thi trong thoi gian t61 da 01 ngay lam ety
B3 o n e A s 13 s i, X A 1A
viéc, phai thong bdo bang van ban va hudng dan ndp bo
sung hd so theo quy dinh.
B4 \L/%?BKDD 420 | +om xét, ky két qua giai quyét 0.25 ngay
Photo va scan ban chinh két qua. Thuc hién ding ky, cap
Vien chitc  cia nhat thong tin thira dat, tai san gan lién V(’)‘j dé} vao ho so dia
B5 VPPKDD chinh, co s¢ dir liéu dia chinh; trich xuat s6 dia chinh va 0.5 ngay
' trinh Lanh dao ky duyét trang so6 dia chinh da 1ap hodc chinh
Iy (@6i véi dia ban dd xdy dwng co sé di lidu dia chinh)
B6 %ITBKDD dao Ky duyét trang s6 dia chinh 0.25 ngay
Vién chac cua Vio s theo ddi: chuvén hé ho CCVC mdt cira tai T 0.5 nod
B7 VPDKDD a0 s0 theo ddi; chuyén ho so cho mot cura tai Trung .5 ngay

tam HCC tinh
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CCVC mot cira tai , q ,
B8 Trung tdm HCC | Tra két qua cho t6 churc, ¢4 nhan, thu phi, 1€ phi (néu c6) G106 hanh chinh
tinh

Thaoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc (ké tir ngay nhin dii hé so hop 1)

b. Pdi véi ho gia dinh, ca nhan

+ Tiép nhan va tra két qua tai Bo phan mot cira cip huyén hodc Bo phan mot cira cip x3 (néu ¢ nhu cau). Truong hop cong dan cé nhu cau ndp hd
so tai B0 phan mot cura cép xa thi cong thém 03 ngay lam viéc. Cu thé: 1.5 ngay dé thyc hi¢n tiép nhan va luan chuyén hd so tir Bo phan mot ctra
cap xa dén B phan mdt ctra cap huyén, 1.5 ngay dé chuyén két qua tra cho cong dan tir BO phan mot ctra cap huyén dén Bo phan mdt ctra cap xa
(tong thoi gian gidi quyét khong tinh thoi gian 03 ngay doi véi trieong hop ndp ho so tai cdp xa).

+ Co quan tham gia giai quyét: Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai

b.1. Truwong hop ndp hd so tai Bd phian mét cira cap huyén

Trinh Chirc danh Noi dung Thoi gian

tw vi tri cong viéc thue hién Ghi chu

- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

- Trudng hop hd so day di, chinh xac theo quy dinh, CCVC
CCVC mot ctra tai | mot cira lap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua;

Bl B phan mot cta | - Truong hop ho so chua diy du, chua chinh xac theo quy Gi0 hanh chinh
cép huyén dinh, CCVC mét ctra hudng dan bd sung, hoan thién ho so;
- Truong hop tur chdi nhan hd so, CCVC mdt cira phai néu
10 ly do.

CCVC mot ctra tai o
B2 B6 phan mot cura | Chuyén ho so cho Chi nhanh VP.DKDD 0.5 ngay
cap huyén

Tiép nhan, tham tra, xt 1y ho so:

- Pu diéu kién thi 1ap Phiéu chuyén thong tin dia chinh trinh
Vién chuc ciia Chi | Lanh dao Vian phong Piang ky dat dai.

nhanh VPDKDD | - Khong du diéu kién thi trong thoi gian t6i da 01 ngay lam
viéc, phai thong bao bang vin ban va hudng dan ndp bd
sung hd so theo quy dinh.

1.0 ngay
B3
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B4 ﬁﬁ:ﬁh Vi?BKDCé“ Xem xét, ky két qua giai quyét 0.25 ngiy
Photo va scan ban chinh két qua. Thuc hién ding ky, cip
.« .. .| nhat thong tin thira d4t, tai san gan lién v&i dat vao ho so dia
Vién chuc cua Chi , e en o . , L A , \ \
B5 nhénh VP.DKDD chinh, co s& dir li€u dia chlnh7; tr.10h xuat so dia chinh va 0.5 ngay
' trinh Lanh dao ky duyét trang s6 dia chinh da 1ap hoac chinh
ly (déi voi dia ban da xdy dung co so dit liéu dia chinh)
B6 El?erilﬁh Vi’?]gK];:];l ! Ky duyét trang s6 dia chinh 0.25 ngay
Vién chirc ctia Chi | Vao sb theo déi; chuyén hd so cho CCVC mét ctra tai BO 0.5 nod
B7 nhdnh VP.DKDD | phan mét cira cap huyén > NEAY
CCVC mot cira tai
B8 | Bo phan mot cira | Tra két qua cho to chic, ca nhén, thu phi, 1& phi (néu co) Gio hanh chinh
cap huyén

Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc (ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1)

b.2. Truwong hop ndp hd so tai Bd phian mét cira cap xi

Trinh Chirc danh Noi dung Thoi gian .y
C . AR A Ghi chu
tw vi tri cong viec thuc hién
Hudng dan, kiém tra va ti€p nhén ho so. CCVC mot cira tai B phan
- Truong hop hd so day dua, chinh xac theo quy dinh, cong Ap me A NS
Mot ctra cap xa thyc hién cap
chtrc mét cira 1ap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua, sau . A , X
Ar o 1.5 ngay nhat (scan) céac file giay to
CCVC mét cira | d6 chuyén cho Bo phan mét cira cap huyén; o ) . LA \TTA e A A
Bl CIoA LA A , (thoi gian nay khong | ciia ho so vao H¢ thong thong
tai BO phan M6t | - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy , . <. N X s .
clra cap xa dinh, céng chirc mot ctra hudng dan bd sung, hoan thién hd tinh vao thoi gian | tin giai quyet TTHC cua tinh;
p so- » COng i & & : giai quyét TTHC) | thyc hién thao tac chuyén ho
- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chuc mdt ctra phai 50 CP 0 Bo phari Mot; cua cap
A ox 12 huyén trong phan mém.
néu ro0 1y do.
B2 CACVCAmQt cua t,al Chuyén ho so cho Chi nhanh VP.DKDD 0.5 ngay
Bd phan mot cua
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cap huyén

Vién chuc cua Chi

Tiép nh;fm, tham tra, XU l}'f ho so: q
- bu diéu kién thi 1ap Phi€u chuyén thong tin dia chinh trinh
Lanh dao Van phong Pang ky dat dai.

nhanh VP.DKDD | - Khong du diéu kién thi trong thoi gian tdi da 01 ngay lam 1.0 ngay
B3 A e oA . s SO X oA 12
vi€c, phai thong bao bang van ban va hudéng dan ndp bd
sung ho so theo quy dinh.
B4 iﬁgﬁh V(;?)KDC{? " Xem xét, ky két qua giai quyét 0.25 ngay
Photo va scan ban chinh két qua. Thuc hién ding ky, cap
.« ... .| nhatthong tin thira dat, tai san gan lién v6i dat vao ho so dia
Vién chirc cua Chi ; i iAo . , L, 2 4 . \ \
B5 nhénh VP.DKPD chinh, co s¢ dir liéu dia Chlnhé trich xuat so dia chinh va 0.5 ngay
' trinh Lanh dao ky duyét trang s6 dia chinh da 1ap hoac chinh
Iy (déi voi dia ban da xay dung co so dit liéu dia chinh)
B6 iﬁgr?h V(;?)KDC{})I ! Ky duyét trang s6 dia chinh 0.25 ngay
Vién chure ciia Chi | Vo s6 theo d6i’; chuyén ho so cho CCVC mdt cira tai BO 0.5 nea
B7 nhdnh VP.DKDD | phan mét cira cap huyén > NEay
CCVC tai Bo phan Mot cua
CCVC mot cira tai o , (tho glijnrzgaayykhéng f:lﬁlyl;gn t}ﬁf Zohééncéthfél ;EZ
B8 Bo phan Mot ctra | Chuyén két qua cho B phan mot ctra cap xa , . o v, X, A
cAp huyén tu.ayh. vao fhoz gian (pllal co Aﬁle qket (}ua) ~cho Bo
giai quyét TTHC) | phan Mot cua cap xa trong
phan mém.
CCVC mot ctra tai
B9 | BO phan mét cira | Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan, thu phi, 1¢ phi (néu c6) Gio hanh chinh

cap xa

Thaoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc (ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16)

25. Tén TTHC: Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat trong cac trwong hep giai quyét tranh chép,
khiéu nai, to cdo vé dat dai; xir Iy ng’ hgp dong thé chip, gép von; ké bién, dau gia quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat dé thi hanh
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an; chia, tach, hop nhat, sap nhap t6 chiic; chuyén ddi cong ty; théa thuan hop nhat hodc phan chia quyén sir dung dat, tai san gan lién véi
dit ctia ho gia dinh, cia v va chdng, cia nhém ngwoi sit dung dat; ding ky bién dong ddi véi trweong hep h gia dinh, c4 nhan dwa quyén
str dung dit vao doanh nghiép (Md s6 TTHC: 2.000880):

a. Poi véi to chirc
+ Tiép nhan va tra két qua tai Trung tim HCC tinh;
+ Co quan tham gia giai quyét: Van phong Pang ky dat dai.

Trinh Chu’? dZ}nh NA(.n du.llg Thoi gﬁin Ghi chi
tw vi tri cong viec thuc hién
Giai doan 1
Phan1 | VP.DKDD Tiep nhan, xir ly ho so 4.0 ngay/10.0 ngay

- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

- Trudong hop ho SO day du, chinh xac theo quy dinh, CCVC
CCVC mdt ctra tai | mot ctra 1ap glay tiép nhan va hen ngay tra két qua;

Bl Trung tim HCC | - Trudng hop hd so chua diy di, chua chinh x4c theo quy Gi10 hanh chinh
tinh dinh, CCVC mét ctra hudng dan bd sung, hoan thién ho so;
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, CCVC mét cira phai néu
10 ly do.

CCVC mot ctra tai o
B2 Trung tam HCC | Chuyén h6 so cho VP.DKDD 0.5 ngay/4.0 ngay
tinh

Tiép nhén, tham tra, xur Iy ho so:

- Pu diéu kién thi tién hanh giai quyét, thyc hién cac thao
Vien chitc  cia t?ic nghiéP vu t%leo q1~1y dinh, hoan thién ho so chuyén thong ‘ ‘
VPPKDD tin dia chinh t.r‘lnh Lanh dao. S 3.0 ngay/4.0 ngay
B3 - Khong du di€u kién thi trong thoi gian to1 da 03 ngay lam
viéc, phai thong bao bang vian ban va huéng dan nop bod
sung hd so theo quy dinh.
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B4 I\;";)%KDD 420 | +om xét, ky phé duyét Phiéu chuyén thong tin dia chinh
= . .| Vao so theo dbi, giri Phiéu chuyén thong tin dja chinh vahd | 0.5 ngay/4.0 ngay
B5 Vién ~chic - cua so kém theo cho co quan chitic ning dé xac dinh nghia vu
VP.DKbb N .
tai chinh theo quy dinh
- Cuc thué tinh phat hanh
Thong béo thué cho ngudi
dan va nhap trén hé thong
thué lién théng 1én Cong
Dich vu coéng quéc gia; cap
nhit file Thong bdo thué lén
[ < \e 1. A e A . " H¢ thong thong tin giai quyét
Phén 2 Cuc thué tinh ﬁ;gﬁnhd%%hm vy tai chinh va giri Thong bao cho nguoi 3.0 ngay/10.0 ngay | TTHC cua tinh (file dugc ky
Hng s0).
- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tu dong
bat trang thai hd so “Chd
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén nguoi dan.
Giai doan 2
Nguoi st dyng dat nhéan
thong tin da c6 Thong bao
- Nhén thong béo thué Khﬁl.lg thué tur Céng Dich cépig quéc
o - Thye hién nghia vu tai chinh; quydinh ) gia; sau do thyc hién lay
Phén 3 Nguoi sw - Nop cac gidy to' chirng minh da thwe hién xong nghia (Thoi gian nay Thong bio thué bang cach tra

dung dat

vu tai chinh cho CCVC mdt cira dé chuyén cho
VPDKDD

khéng tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

ctru, lay file Thong bao thué
trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh hodc nhéan
Thong bao thué gidy truc tiép
tai co quan thué
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CCVC Trung tam

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Oudy S¢ TNMT) thuc hién
cip nhat cac file gidy to
chimg minh da thyc hién
xong nghia vu tai chinh vao
Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh.

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Oudy S¢ TNMT) thuc hién
thu hoi phiéu hen cil.

- CCVC Trung tam HCC tinh

B6 HCC tinh (Qudy I\‘Ihefln,céc gidy to ching minh da thyc hién xong nghia vu Trong g:i(‘y hanh (dey So T NMT) thuc hlénA in

S6 TNMT) tai chinh chinh ph‘lstu hcn moi cl}o ngudi daP,

thoi gian tinh tor ngay nhan

cac gidy to chimg minh d3

thuc hién xong nghia vu tai

chinh.

- Hé théng thong tin giai

quyét TTHC cua tinh tw

dong xoa trang thai hod so

“Cho thyc hién nghia vu tai

chinh” khi in (hoic tao) phiéu

hen méi va dong thoi tinh

thoi gian xir Iy ho so tiép theo
Phin 4 | VP.DKDD Tiép nhén, xir 1y ho so 3.0 ngay/10.0 ngay
B7 xllngg%”C Y| Trinh Lanh dao ky duyét két qua giai quyét TTHC 0.5 ngay/3.0 ngdy
B8 %,%%KDD 420 | xem xét, ky duyét 0.5 ngay/3.0 ngdy
B9 Vién chirc cta | - Vao so cip GCN; Photo va scan ban chinh két qua thuc 1.0 ngay/3.0 ngay

VPDKDD

hién TTHC.
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- Thuc hién dang ky, cap nhat thong tin thira dat, tai san gin
lién v6i dat vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dia chinh;
trich xudt sb dia chinh va trinh Lanh dao ky duyét trang s6
dia chinh da 1ap hodc chinh Iy (déi véi dia ban da xdy dung
co so dit liéu dia chinh)

Lanh dao | .. A X g 1, \ \
B10 VPDKDD Ky duyét trang s6 dia chinh 0.5 ngay/3.0 ngay
Vién chiic cta | Vao so theo dai, chuyén két qua cho CCVC mot cua tai \ \
Bl vrpkpD Trung tim HCC tinh 0.5 ngdy/3.0 ngay
CCVC mot cira tai , ) ,
B12 | Trung tam HCC | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, thu phi, 1€ phi (néu c6) Gi0 hanh chinh
tinh

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc (ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16)

b. Poi véi hp gia dinh, ca nhan

+ Tiép nhan va tra két qua tai Bo phan mot cira cip huyén hodc Bo phan mot cira cip x3 (néu ¢ nhu cau). Truong hop cong dan cé nhu cau ndp hd
so tai BO phan mot cura cép xa thi cong thém 03 ngay lam viéc. Cu thé: 1.5 ngay dé thuc hién tiép nhan va luan chuyén ho so tir BO phan mot ctra
cap xa dén Bo phan mot ctra cAp huyén, 1.5 ngdy dé chuyén két qua tra cho cong dan tir B4 phan mot ctra cAp huyén dén Bo phan mot ctra cip xa
(tong thoi gian gidi quyét khéng tinh thoi gian 03 ngay doi véi trieong hop ndp hé so tai cap xa).

+ Co quan tham gia giai quyét: Chi nhanh Van phong Piang ky dat dai, Van phong Dang ky dat dai
b.1. Trudong hop khong c6 nhu cau cip d6i GCN
b.1.1. Trudng hop ndp tai B phan mdt cira cAp huyén

Trinh Chirc danh Noi dung Thoi gian . 1
c ol A en . Ghi chu
tw vi tri cong viec thuc hién
Giai doan 1
A Chi nhanh X " o 1 LA . \
Phan 1 VP.DKDD Tiép nhan, xwr ly ho so 4.0 ngay/10.0 ngay
B1 CCVC mot ctra tai | - Huong dan, ki€ém tra va tiép nhan ho so. Gio hanh chinh

Bo phan mét ctra | - Trudng hop ho so day du, chinh x4c theo quy dinh, CCVC
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cap huyén

mot cua lap giéy tiép nhan va hen ngay tra két qua;

- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, CCVC mot cira hudng dan bd sung, hoan thién ho so;
- Truong hop tr chdi nhan hd so, CCVC mdt cira phai néu
10 1y do.

CCVC mot crtra tai
B2 | Bo phan mét cira | Chuyén ho so cho Chi nhdanh VP.DKPD 0.5 ngay/4.0 ngay
cap huyén
Tiép nhan, thim tra, xtr Iy ho so:
- Pu diéu kién thi tién hanh giai quyét, thyc hién cac thao
Vien chite cia Chi t?'lC nghiél? vu tpeo q1~1y dinh, hoan thién ho so chuyén thong ‘ ‘
nhanh VPDKDD tin dia chinh t'Iill’lh Lanh dao. S 3.0 ngay/4.0 ngay
B3 - Khong du diéu kién thi trong thoi gian téi da 03 ngay lam
viéc, phai thong bao bang van ban va hudng dan nop bd
sung ho so theo quy dinh.
B4 Eﬁgﬁh ViaDOKD%}H Xem xét, ky phé duyét Phiéu chuyén thong tin dia chinh
Vién chitc cia Chi | Y2° §é theo di, giri Phiéu ch}lyénw thong tin dia chinh va hoé | 0.5 ngay/4.0 ngay
B5 . so kém theo cho co quan chirc nang dé xac dinh nghia vu
nhanh VPBDKDD | |, .
tai chinh theo quy dinh
- Chi cyc thué phat hanh
Thong bao thué cho nguoi
dan va nhap trén hé thong
thué lién thong . lén Cong
- « e ovs T . " Dich vy cong quoc gia; cap
Phin 2 Chi cuc thué Xac dinh nghia vy tai chinh va gui Thong bao cho nguoi 3.0 ngay/10.0 ngay | nhat file Thong béo thué lén

sir dung dat

Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh (file dugc ky
50).

- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
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bat trang thai ho so “Cho
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén ngudi dan.

Giai doan 2

- Nhén thong bao thué
- Thue hién nghia vu tai chinh;

Khong
quy dinh

Nguoi st dung dit nhdn
thong tin da c6 Thong bao
thué tir Cong Dich cong qudc
gia; sau d6 thyc hién lay

Phin 3 Nguot Vo - Nop cac gidy to' chirng minh da thue hién xong nghia (AThm’gmn‘nay . T%lOIlg’( bdo thu¢ ‘E)ang c,ach tril
dung dat A Ay 2 % % khong tinh vao thoi | ciu, lay file Thong bao thué
vu tai chinh cho CCVC mgt cwa dé chuyén cho . . i A TTA WA R .
VPDKDD gian gidi quyét trén H¢ thong thong :[ln giai
TTHC) quyét TTHC tinh hoac nhan
Thong bao thué gidy truc tiép
tai co quan thué

- CCVC B phan mét cira cap
huyén thuc hién cap nhat cac
file gidy to ching minh da
thuc hién xong nghia vu tai
chinh vao Hé théng thong tin

giai quyét TTHC cua tinh.
A 1A - CCVC B6 phan mot ctra cap
Bude 6 ng\oftccf]?;) fétll)an Nhém cac gidy to ching minh d3 thuc hién xong nghia vu Trong gid hanh huyén thyc hién thu hoi phiéu

.huyén tai chinh chinh hen ci.

- CCVC B phan mot cira cap
huyén thuc hién in phiéu hen
m&i cho nguoi dan, thoi gian
tinh tir ngay nhan céc gidy to
ching minh da thuyc hién
xong nghia vu tai chinh.

- Hé thdéng thong tin giai
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quyét TTHC cua tinh tw
dong x6a trang thai hd so
“Cho thyc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen méi va dong thoi tinh
thoi gian xir Iy ho so tiép theo

A Chi nhanh X " LA . .
Phan 4 VP.DKDD Tiép nhan, xur ly ho so 3.0 ngay/10.0 ngay
Vién chure cua Chi | ., ~ , A1 Ay o a aan X \ \
B7 nhénh VPDKDD Trinh Lanh dao ky duyét két qua gidi quyét TTHC 0.5 ngay/3.0 ngay
Lanh dao Chi T . \ \
B8 nhéanh VPDKDD Xem xé&t, ky duyét 0.5 ngay/3.0 ngay
- Vao s6 cap GCN; Photo va scan ban chinh két qua thuc
hién TTHC.
Vien chirc ciia Chi -Ehuc, hl@? da‘ng k;/, cap phat Fhong tin qthu:Na d_elt, ta_l san gan ‘ ‘
B9 nhénh VPDKDD lién voi dat vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dia chinh; | 1.0 ngay/2.0 ngay
trich xuat so dia chinh va trinh Lanh dao ky duyét trang s6
dia chinh da 1ap hodc chinh ly (doi voi dia ban da xay dung
co so dir lieu dia chinh)
Lanh dao Chi , . 2 , \ \
B10 nhénh VPDKDD Ky duyét trang s6 dia chinh 0.5 ngay/5.0 ngay
B11 Vién chirc cua Chi | Vao so theo d6i7 chuyén két qua cho CCVC mot cura tai Bo 0.5 neav/5.0 ned
nhanh VPDKDD | phan mot cira cap huyén > NEayo- U neay
CCVC mot ctra tai , ,
B12 Bd phan mot cua | Tra két qua cho t6 chire, ca nhan, thu phi, 1€ phi (néu c6) Gi0 hanh chinh

cap huyén

Thoi gian gidi quyét: 10 ngay lam viée (ké tir ngay nhin dii ho so hop 1¢)

b.1.2. Trudng hop ndp tai B phan mdt cira cap xa

Trinh
ty

Chirc danh
vi tri

Noi dung
cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ghi chu








181

Giai doan 1

X Chi nhanh X A LA . .
Phan 1 VP.DKDD 7 Tiép nhan, xwr ly ho so 4.0 ngay/10.0 ngay
- Hudng dan, kiém tra va ti€p nhan ho so. CCvC mQt cua tai Bo phan
- Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong Mot ctra cap xa thyc hién cap
chtrc mot cira 1ap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua, sau 15 nod nhat (scan) cac file gidy to
CCVC mot ctra tai | d6 chuyén cho Bo phan mt cira cap huyén; ,oooonsay ctia ho so vao H¢ thng thong
Bl A A A . (thoi gian nay khong
Bo phan Mot ctra | - Truong hop ho so chua ddy du, chua chinh xac theo quy , . <. tin giai quyét TTHC cua tinh;
AI . R ] N . 2 . .~ x| tinhvao thoi gian o , 2 x
cap xa dinh, cong chirc mét ctra hudng dan bd sung, hoan thi¢n ho . X thuc hi¢én thao tac chuyén ho
] giai quyét TTHC) A 1A Ay o A
SO; , ‘ so cho B§ phaq MO§ cua cap
- Truong hop tir chol nhan ho so, cong chirc mot cira phai huyén trong phan mém.
néu 10 1y do.
CCVC mot cira tai o
B2 B6 phan mot ctra | Chuyén ho so cho Chi nhanh VP.DKDD 0.5 ngay/4.0 ngay
cap huyén
Tiép nhan, tham tra, xur Iy ho so: )
- Du difu kién thi tién hanh giai quyét, thyc hién cac thao
Vien chirc ciia Chi tgc nghlel? vu t%leo quy dinh, hoan thi¢n ho so chuyén thong ‘ ‘
nhénh VPDKDD tin dia chinh trinh Lanh dao. , 3.0 ngay/4.0 ngay
B3 - Khong du dicu kién thi trong thoi gian t61 da 03 ngay lam
viéc, phai thong bao bang van ban va hudéng dan nop bod
sung ho so theo quy dinh.
Lanh dao Chi 1A R .z 2 A C ,
B4 nhénh VPDKDD Xem x¢ét, ky phé duyét Phi€u chuyén thong tin dia chinh
Vién chite ctia Chi Vao s0 theo doi, gui Phiéu ch,uyenv thonég tlIrl dle} chinh va ho | 0.5 ngay/4.0 ngay
B5 . so kem theo cho co quan churc nang dé xac dinh nghia vu
nhanh VPDKDD N :
tai chinh theo quy dinh
- Chi cuc thué phat hanh
Phin 2 Chi cuc thud Xac dinh nghia vu tai chinh va giri Thong bao cho nguoi 3.0 ngay/10.0 ngay Thong bao thué cho nguoi

sir dung dat

dan va nhap trén hé thdng
thué¢ lién thong 1én Cong
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Dich vu coéng quoc gia; cap
nhit file Thong bao thué 1én
Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh (file duoc ky
s0).

- Hé théng théng tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
bat trang thai hd so “Chd
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén ngudi dan.

Giai doan 2

- Nhén thong bao thué
- Thue hién nghia vu tai chinh;

Khong
quy dinh

Nguoi st dung dat nhdn
thong tin da c6 Thong bao
thué tir Cong Dich cong quéc
gia; sau d6 thuc hién ldy

Phin 3 Nguot o - Nop cac gidy to' chirng minh da thue hién xong nghia (AThm’gmn‘nay . Tbon%bao thu ‘E)ang c,ach tril
dung dat e Ay 2 aX 3 khéng tinh vao thoi | ciu, lay file Thong bao thue
vu tai chinh cho CCVC mgt ctra dé chuyén cho CHI . ) an He théne tho R
NHANH VPPKDPDP glan giai quyet tren He thong thong tin gial
TTHC) quyét TTHC tinh hodc nhén
Thong bao thué gidy tryc ti€p
tai co quan thué
- CCVC B0 phan mot cira cap
huyén ‘,[hufc hién cap nhat cac
file giay to ching minh da
. C(,;VC 1,3(') phekln Nhan cac gidy t& ching minh di thuc hién xong nghia vu Trong gio hanh thl.’I'C hlf::n XOng A’nghlaAvu t.al
Buéc6 |mot cwra cap|,. ., ; chinh vao H¢ thong thong tin
. tai chinh chinh £ >
huyén gidi quyét TTHC cua tinh.

- CCVC B6 phan mot pfra cé}p
huyén thyc hién thu hoi phiéu
hen cii.
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- CCVC B0 phan mot cira cép
huyén thuc hién in phiéu hen
moi cho nguoi dan, thoi gian
tinh tir ngay nhan céc gidy to
chimg minh da thuc hién
xong nghia vu tai chinh.

- Hé thdéng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tw
dong x6a trang thai hd so
“Cho thyc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen mé&i va dong thoi tinh
thoi gian xir Iy ho so tiép theo

Chi nhanh

Phan 4 VP.DKDD Tiép nhan, xiur ly ho so 3.0 ngay/10.0 ngay
Vién chirc cua Chi | ., ~ , A1 Ay a aan X \ \
B7 nhénh VPDKDD Trinh Lanh dao ky duyét két qua giai quyét TTHC 0.5 ngay/3.0 ngay
Lanh dao Chi T . \ \
B8 nhanh VPDKDD Xem xé&t, ky duyét 0.5 ngay/3.0 ngay
- Vao s6 cap GCN; Photo va scan ban chinh két qua thuc
hién TTHC. , ’
Vien chirc ciia Chi -}“hl_):(:, hl@? da‘ng k?/, cap _nhat :[hong tin othu:Na d.eit, ta_l san gan ‘ ‘
B9 nhénh VPDKDD lién voi dat vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dia chinh; | 1.0 ngay/3.0 ngay
trich xuat so dia chinh va trinh Lanh dao ky duyét trang s6
dia chinh da 1ap hodc chinh ly (doi vdi dia ban da xdy dung
co so dir lieu dia chinh)
Lanh dao Chi|,,, A 2 4 \ \
B10 nhénh VPDKDD Ky duyét trang s6 dia chinh 0.5 ngay/3.0 ngay
B11 Vién churc cua Chi | Vao so6 theo d013 chuyén két qua cho CCVC mot cua tai Bo 0.5 ngay/3.0 ngdy

nhanh VPDKDD

phén mot cura cap huyén
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CCVC tai Bo phan Mot cua

coVemtcimui| | o pongly | huyén thy hien thao e
B12 | Bo phan Mot cira | Chuyén két qua cho Bo phan mot cira cp xi o1 g1an ndy fnong: | Chuyen o so da co ket qua
c&p huyén Z‘ll.’l?/’l. vao th’z gian (pfial co Aﬁle qket c;ua) E:ho Bo
: giai quyét TTHC) | phan Mot ctra cap xa trong
phan mém.
CCVC mot crtra tai
B13 B6 phan mét ctra | Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan, thu ho phi, 18 phi (néu co) G106 hanh chinh

cap xa

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viée (ké tir ngay nhin dii hé so hop 18)

b.2. Truwong hop c6 nhu cau cip ddi Gidy chirng nhan

b.2.1. Trweong hop nép tai Bd phan mot cira cap huyén

cura cap huyén

Trinh Chirc danh Noi dun Thoi gian .
tw vi tri cﬁ.ng Vié% thue lglién Ghi chi
Giai doan 1
Phin 1 S,l'}fBKB];‘ha“h Tiép nhén, xir 1y hd so 2.5 ngay/10.0 ngay
- Hudng dén, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Truong hop ho S0 day du, chinh xac theo quy dinh, CCVC
CCVC mot cua | mot cua lap glay tiép nhan va hen ngay tra két qua;
Bl tai BO phan mot | - Truong hop ho so chua day di, chua chinh xac theo quy Gi0 hanh chinh
cua cép huyén dinh, CCVC mdt ctra huéng dan bé sung, hoan thién ho so;
- Truong hop tur chdi nhan ho so, CCVC mdt cira phai néu rd
1y do.
CCVC mot cua
B2 | tai B) phan mot | Chuyén ho so cho Chi nhanh VP.DKDD 0.5 ngay/2.5 ngay
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Vién chtrc cua

Tiép nhan, tham tra, xir ly ho so:
- bu diéu kién thi tién hanh gidi quyét, thuc hi¢n cac thao tac
nghi¢p vu theo quy dinh, hoan thién ho so chuyén thong tin

Chi nhanh | dia chinh trinh Lanh dao. 1.5 ngay/2.5 ngay
B3 | VPPKPb - Khong du diéu kién thi trong thoi gian t6i da 01 ngay 1am
viéc, phai thong bao bang vin ban va huéng dan ndp b sung
ho so theo quy dinh.
B4 iﬁgﬁh \?}il;)KfC)lfl)l Xem xét, ky phé duyét Phiéu chuyén théng tin dja chinh
Vién chirc cua | Vao so theo ddi, giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh va ho | 0.5 ngay/2.5 ngay
B5 Chi nhanh | so kém theo cho co quan chitc ning dé xac dinh nghia vu tai
VPDKDbb chinh theo quy dinh
- Chi cyc thué phat hanh
Thong béo thué cho ngudi
dan va nhap trén hé théng
thué lién thong lén Cong
Dich vu coéng quéc gia; cap
nhat file Thong bao thué 1én
> « | Xac dinh nghia vu tai chinh va giri Thong bao cho nguoi HE thong thong tin giai quyet
Phan 2 Chi cuc thue Lok : 3.0 ngay/10.0 ngay | TTHC cua tinh (file dugc ky
str dung dat 6 ).
- Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tir dong
bat trang thai hd so “Ched
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén nguoi dan.
Giai doan 2
‘ Ngwdi sir - Nhén théng bao thué Khéng Nguoi s dung dat nhan
Phan 3 dung dAt - Thuc hién nghia vu tai chinh; quy dinh thong tin da c6 Thong bao

- Nop céc gidy to' chirng minh di thue hién xong nghia vu

(Thoi gian nay

thué tir Cong Dich cong qudc
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tai chinh cho CCVC mét cira dé chuyén cho VPPKDPD

khong tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

gia; sau do thyc hién léy
Thong bao thué bang cach tra
ctru, 14y file Thong bao thué
trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh hodc nhan
Thong bao thué gidy truc tiép
tai co quan thué

Budc 6

CCVC B0 phan
mot cua cap
huyén

Nhén cac gidy to ching minh di thue hién xong nghia vu tai
chinh

Trong gio hanh
chinh

- CCVC B0 phan mot cira cép
huyén thuc hién cap nhat cac
file gidy to chimg minh da
thuc hién xong nghia vu tai
chinh vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC cua tinh.

- CCVC B phan mot cira cap
huyén thyc hién thu hoi phiéu
hen ci.

- CCVC B phan mot cira cap
huyén thuc hién in phiéu hen
ma&i cho nguoi dan, thoi gian
tinh tr ngdy nhan cac gidy to
chimg minh da thyc hién
xong nghia vu tai chinh.

- Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tw
dong x6a trang thai hd so
“Cho thyc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen mé&i va dong thoi tinh
thoi gian xir Iy ho so tiép theo

Phan 4

Chi nhanh
VP.DKDD

Tiép nhén, xir 1y hd so

0.5 ngay/10.0 ngay
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Vién chic cua

B7 Chi nhanh | Trinh Lanh dao ky duyét phiéu chuyén hd so dén VPDKDD
VPDKDD 0.5 ngay/0.5 ngay
BS ﬁﬁ:ﬁh \f‘l‘i‘%KgS Xem xét, ky duyét
Phin 5 | VP.DKDD Tiép nhan, xir 1y hd so 3.0 ngay/10.0 ngay
Kiém tra tinh phap 1y: Trudng hop ho so thuc hién trén ELIS
CLOUD thi kiém tra co s& dit liéu gém dir liéu thuoc tinh va
A . . | dit liéu khong gian. Truong hop hd so chuyén theo dudng
Bg | Vien chuc cua |y disn (dia ban chia c6 co sé dit liéw) thi b qua bude | 1.5 ngay/3.0 ngdy
VPDKDD 2 r e i
kiém tra co s& dir liéu
Pu diéu kién thi trinh Lanh dao VP.DKDD ky Gidy ching
nhan
B10 \L/%%KDD 420 | ¥ em xét, ky GCN 1.0 ngay/3.0 ngay
g1 | Vién chic cua Chuyén két qua thuc hién TTHC cho Chi nhanh VPDKPD 0.5 ngiy/3.0 ngdy
VPDKDbb (qua dvwong buwu dién) ' '
Phén 6 S,l'}fBKB];‘ha“h Tiép nhan, xit I hd so 1.0 ngay/10.0 ngay
- Vao so cép GCN; Photo va scan ban chinh két qua thuc hién
TTHC.
Vién chuc cua | - Thuc hién dang ky, cdp nhat thong tin thira dat, tai san gén
B12 | Chi nhanh | lién vé&i dat vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dia chinh; trich | 0.5 ngay/1.0 ngay
VPBKDbb xuat so dia chinh va trinh Lanh dao ky duyét trang so dia
chinh d3 1ap hodc chinh 1y (d6i véi dia ban da xdy dung co
so dir lieu dia chinh)
B13 g;lein Chu‘;h;:ﬁ V;‘lf) s0 :the? dGiA, c}llluyAén két qua cho CCVC mdt ctra tai B 0.5 ngay/1.0 ngay
VPDKDP phan mot cua cap huyeén
pra | COVC mot cua 4 01 cho té chitc, cd nhan, thu phi, 16 phi (néu c6) Gi& hanh chinh

tai B phan mot
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\ cuira cap huyén

|

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viée (ké tir ngay nhdan dii hé so hop 18)

b.2.2. Truwong hop nop tai B phan mot cira cip xa

nhanh VPDKDD

Trinh Chirc danh Noi dung Thoi gian Ghi chi
tu vi tri cong viéc thuc hién
Giai doan 1
Phin 1 S,ll;fﬂml;‘ha“h Tiép nhan, xir Iy hd so 2.5 ngay/10.0 ngay
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. CCVC mét cira tai BO phan
- Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong Mot cira cép <3 thuc hién c élp
chtrc mot cira 1ap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua, sau N A L X
A 1.5 ngay nhat (scan) céac file giay to
Bl CCV? mf')t cua do chl%yen cho B‘f') phan mot N ua ?ap huyen,, , (thoi gian ndy khéng | cia hd so vao Hé thong thong
tai BO phan Mot | - Truong hop ho so chua day du, chua chinh x4c theo quy , . o . X 1
S . . . A . X 1A « a1 x| tinhvao thoi gian | tin gidi quyét TTHC cua tinh;
cura cap xa (Sig-lh’ cong chirc mdt ctra hudng dan bo sung, hoan thién ho gidi quyét TTHC) | thue hién thao tac chuyén ho
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc mot ctra phai néu 181?1 c}1 © tBQ phgﬁi Mot; cua cap
5 1§ do. yén trong phan meém.
CCVC mot cua
B2 | tai Bo phan mot | Chuyén hd so cho Chi nhanh VP.DKDD 0.5 ngay/2.5 ngay
ctra cAp huyén
Tiép nhan, tham tra, xur 1y ho so:
- Pu diéu kién thi tién hanh giai quyét, thuc hién cac thao tac
Vién chic cua | nghiép vu theo quy dinh, hoan thién hd so chuyén thong tin
Chi nhanh | dia chinh trinh Lanh dao. 1.5 ngay/2.5 ngay
B3 VPDKDD - Khong du diéu kién thi trong thoi gian t6i da 01 ngay lam
viéc, phai thong bao bing vin ban va huéng din ndp b sung
ho so theo quy dinh.
Lanh dao Chi e 1 1A R X 2 n o s , \ \
B4 Xem x¢ét, ky phé duyét Phi€u chuyén thong tin dia chinh 0.5 ngay/2.5 ngay
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BS

Vién chic cua
Chi nhanh
VPDKDD

Vao so theo ddi, giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh va ho
so kém theo cho co quan chuirc nang dé xac dinh nghia vu tai
chinh theo quy dinh

Phén 2

Chi cuc thué

Xac dinh nghia vu tai chinh va giri Thong bao cho nguoi
str dung dat

3.0 ngay/10.0 ngay

- Chi cuc thué phat hanh
Thong bao thué cho ngudi
dan va nhdp trén hé thong
thué lién théng lén Cong
Dich vu coéng quéc gia; cap
nhit file Thong bao thué 1én
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh (file duoc ky
50).

- Hé théng théng tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
bat trang thai hd so “Chd
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén ngudi dan.

Giai doan 2

Phan 3

Nguoi sir
dung dat

- Nhan thong bao thué

- Thuc hién nghia vu tai chinh;

- Nop cac gidy to chirng minh da thwe hién xong nghia vu
tai chinh cho CCVC mét cira dé chuyén cho VPPKDD

Khong
quy dinh
(Thoi gian nay

khong tinh vao thoi

gian gidi quyét
TTHC)

Nguoi st dyng dat nhéan
thong tin da c6 Thong bao
thué tir Céng Dich cong qudc
gia; sau d6 thyc hién lay
Thong bao thué bang cach tra
ctru, 14y file Thong bao thué
trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh hodc nhan
Thong bao thué gidy truc tiép
tai co quan thué

Budc 6

CCVC Bo phéan
mot cua cap

Nhan céc gidy to chirmg minh da thyc hién xong nghia vu tai
chinh

Trong gid hanh
chinh

- CCVC B¢ phan mot cua cép
huyén thuc hi€n cap nhat cac
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huyén file gidy to chimg minh da
thuc hién xong nghia vu tai
chinh vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC cua tinh.
- CCVC B0 phan mot cira cép
huyén thuc hién thu hoi phiéu
hen c.
- CCVC B0 phan mot cira cép
huyén thuc hién in phiéu hen
moi cho nguoi dan, thoi gian
tinh tir ngay nhan céc gidy to
ching minh da thyc hién
xong nghia vu tai chinh.
- Hé thdéng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tw
dong xo0a trang thai hd so
“Cho thyc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen mé&i va dong thoi tinh
thoi gian xir Iy ho so tiép theo
Phin4 | CH nhanh Tiép nhan, xir Iy hd so 0.5 ngay/10.0 ngay
VP.DKDD 0
Vién chtic cua
B7 | Chi nhanh | Trinh Lanh dao ky duyét phiéu chuyén hd so dén VPDKDD
VPDKDb 0.5 ngay/0.5 ngay
Bg | LA 80 M| Xem xét, ky duyét
Phian 5 | VP.DKDD Tiép nhan, xir Iy ho so 3.0 ngay/10.0 ngay
Vien chire cla Kiém tra tinh phap ly: Truong hop h(f) so thuc hién trén ELIS
B9 CLOUD thi ki€ém tra co s& dir liéu gom dit li¢u thude tinh va | 1.5 ngay/3.0 ngay

VPDKDD

dir liéu khong gian. Truong hop hd so chuyén theo duong
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bu:u dién (dia ban chwa co co so dir liéu) thi bo qua budc
kiém tra co s& dir licu ,

bu diéu kién thi trinh Lanh dao VP.DKDD ky Giay chung
nhan

cura cap xa

B10 %%%KDD da0 | 5 em xét, ky GCN 1.0 ngay/3.0 ngay
g1y | Vién chic cua Chuyén két qua thuc hién TTHC cho Chi nhdanh VPDKDD 0.5 ngiy/3.0 ngdy
VPDKDD (qua dvuong buu dién) ' '
Phin 6 ‘C,i‘,.‘DKD};‘ha“h Tiép nhan, xit Iy hd so 1.0 ngay/10.0 ngay
- Vao sb cép GCN;; Photo va scan ban chinh két qua thyuc hién
TTHC.
Vién chuac cua | - Thyuc hién dang ky, cap nhat thong tin thira dat, tai san gén
B12 | Chi nhanh | lién v6i dit vao ho so dja chinh, co sé dit liéu dia chinh; trich | 0.5 ngay/1.0 ngay
VPDKDD xuat so dia chinh va trinh Lanh dao ky duyét trang so dia
chinh da 1ap hodc chinh 1y (d6i véi dia ban dd xdy dung co
so dir lieu dia chinh)
B13 gfin Chuilh;llﬁ V}flf) sO :the? d6iA, c}llluy?n két qua cho CCVC mot ctra tai B 0.5 ngay/1.0 ngay
VPPKPD phan mot cua cap huyen
CCVC tai Bo phan Mot cua
CCVE mot clra o , (thoi (g}ijnrzgdi/ykhéng ?ﬁﬁ;ﬁn t}ﬁf Zohézncéthljléot JEZ
B14 tai BO phan Mot | Chuyén két qua cho B phan mot ctra cap xa , . < Y., X . o
oira chp huyén tu.ayh. vao fhoz gian (pllal co Aﬁle qket (}ua) ~cho Bo
giai quyét TTHC) | phan Mot cua cap xa trong
phan mém.
CCVC mot cua
B15 | tai B) phan mot | Tra két qua cho to chirc, ca nhan, thu hd phi, 18 phi (néu co) Gid hanh chinh

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viée (ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1¢)

26. Tén TTHC: Ping ky bién dong vé sir dung dit, tai san gin lién véi dit do thay ddi thong tin vé nguwoi dwoc cap Giay ching nhan (doi
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tén hoac giz“'ly to phap nhan, gidy to nhan thén, dia Chi) giam dién tich thira dat do sat | ty nhién thay ddi vé han ché quyén sir dung dat;
thay déi vé nghia vu tai chinh; thay déi vé tai san gin lién véi dat so véi ndi dung di ding ky, cap Gidy chieng nhan (Ma sé TTHC: 1.004227)
a. Poi véi To chirc
+ Tiép nhan va tra két qua tai Trung tam HCC tinh;
+ Co quan tham gia giai quyét: Vin phong Dang ky dat dai.

Trinh Chirc danh Noi dung Thoi gian . 1
tw vi tri cong viéc thuc hién Ghi chi
Giai doan 1
Phin 1 ;)’;‘(“DD phong Tiép nhan, xir Iy hd so 5.0 ngay/10.0 ngay
- Hudng dén, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Trudong hop ho 50 day du, chinh xac theo quy dinh, CCVC
CCVC mot cua | mot cura lap glay tiép nhan va hen ngay tra két qua;
B1 tai Trung tam | - Truong hop ho so chua day~ du, chua chinh xac theo quy G106 hanh chinh
HCC tinh dinh, CCVC mét ctra hudng dan bd sung, hoan thién ho so;
- Truong hop tur chdi nhan ho so, CCVC mdt cira phai néu rd
1y do.
CCVC mot cua
B2 tai Trung tam | Chuyén hd so cho VPDKPD 0.5 ngay/5.0 ngay
HCC tinh
Tiép nhan, tham tra, xtr Iy ho so:
Vién chirc cua | - D diéu kién thi tién hanh giai quyét, thuc hién cac thao tac 4.0 193v/5.0 no?
VPDKDD nghiép vu theo quy dinh, hoan thién hd so chuyén thong tin | | &0Y/2- N84y
B3 o . ~
dia chinh trinh Lanh dao.
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- Khong du diéu kién thi trong thoi gian t0i da 03 ngay lam
viéc, phai thong bao bang van ban va hudng dan ndp bo sung
ho so theo quy dinh.

Lanh dao e LY A L A XA e a1
B4 VPDKDD Xem xét, ky phé duyét Phi€u chuyén thong tin dia chinh
A . , | Vao so0 theo doi, giri Phi€u chuyén thong tin dia chinh va ho | 0.5 ngay/5.0 ngay
Vién chic cua \ LT 2, s ~ ‘s
B5 so kem theo cho co quan chuirc ndng dé xac dinh nghia vu tai
VP.DKbb . )
chinh theo quy dinh
- Cuc thué tinh phat hanh
Thong bao thué cho nguoi
dan va nhép trén h¢ thong
thué lién théng 1én Cong
Dich vu cong qudc gia; cap
nhat file Thong bao thué 1én
Xac dinh nghia vu tai chinh va giri Thong bao cho nguoi H thong thong tin giai quyet
Phin2 | Cuc thuétinh | o Cinh REa VL g g g 3.0 ngay/10.0 ngay | TTHC cua tinh (file duoc ky
’ sir dung dat 6 )
- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
bat trang thai ho so “Cho
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén nguoi dan.
Giai doan 2
, Knong | 80T 2 Thone bdo
- Nhén thong bao thue quy dinh Loy A A X
N <A < ve s N X thué tir Cong Dich cong quoc
Phin 3 Nguwoi s - Thue hién nghia vu tai chinh; (Thoi gian nay ‘a: sau d6 thuc hien 1A
dung dat - Nop cac giay to' chirng minh da thue hién xong nghia vu | khéong tinh vao thoi g1 i j Y

tai chinh cho CCVC mét cira dé chuyén cho VPPKDD

gian gidi quyét
TTHC)

Thong bao thué bang cach tra
ctru, lay file Thong bao thue
trén HE thong thong tin gidi
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quyét TTHC tinh hodc nhén
Thong bao thué gidy tryc ti€p
tai co quan thué

B6

CCVC  Trung
tam HCC tinh

(Qudy So
TNMT)

Nhén cac gidy to ching minh da thue hién xong nghia vu tai
chinh

Trong gio hanh
chinh

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Oudy S¢ TNMT) thuc hién
cip nhat cac file gidy to
ching minh da thuc hién
xong nghia vu tai chinh vao
Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh.

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Qudy S¢ TNMT) thuc hién
thu hoi phiéu hen cil.

- CCVC Trung tam HCC tinh
(Oudy S6 TNMT) thuc hién in
phiéu hen mai cho ngudi dan,
thoi gian tinh tor ngady nhan
cac gidy to chimg minh da
thuc hién xong nghia vu tai
chinh.

- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tw
dong xoa trang thai hd so
“Cho thyc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen méi va dong thoi tinh
thoi gian xir Iy ho so tiép theo

Phan 4

VP.DKDD

Tiép nhan, xir 1y ho so

2.0 ngay/10.0 ngay

B7

Vién chic cua
VPDKDD

Trinh Lanh dao VPPKPD ky duyét két qua giai quyét TTHC

0.5 ngay/2.0 ngay
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HCC tinh

Lanh dao I n . )
B8 VPDKDD Xem xét, ky duyét 0.5 ngay/2.0 ngay
- Vao s6 cap GCN; Photo va scan ban chinh két qua thuc hi¢n
TTHC.
.A . , | - Thuc hién dang ky, cap nhat thong tin thira dat, tai sdn gan
Vién chic clua | ,.x = .. (%, . ox S e 1 Aee At 1 : \ \
B9 VPDKDD lién véi dat vao ho so dia chinh, co s¢ dit li€u dia chinh; trich | 0.5 ngay/2.0 ngay
xudt so6 dia chinh va trinh Lanh dao ky duy¢t trang s6 dia
chinh da 1ap hoac chinh 1y (doi vdi dia ban da xay dung co
so dir lieu dia chinh)
Lanh dao , R 2 4 ,
B10 Ky duyét trang s6 dia chinh
VPDKDD 0.5 ngay/2.0 nga
B11 Vién chtic cua | Vao so theo doi, chuyén két qua cho CCVC mot ctra tai Trung > Ngays.ngay
VPDKDD tam HCC tinh
CCVC mot cua ) 7 ’
B12 tai Trung tam | Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan, thu phi, 1€ phi (néu c6) Gi0 hanh chinh

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc (ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1)

b. Poi véi Ho gia dinh, ¢4 nhan:

+ Tiép nhén va tra két qua tai B phan mot ctra cép huyén hodac B6 phan mot ctra cép xa (néu co nhu ccfu). Truong hop cong dan c6 nhu cau nop ho
so tai BO phan mot cura cép xa thi cong thém 03 ngay lam viéc. Cu thé: 1.5 ngay dé thyuc hién tiép nhan va luan chuyén hd so tir BO phan mot ctra
cap xa dén Bo phan mot ctra cAp huyén, 1.5 ngay dé chuyén két qua tra cho cong dan tir Bo phan mot cira cip huyén dén Bo phan mot cira cap x4
(tong thoi gian gidi quyét khong tinh thoi gian 03 ngay doi véi trieong hop ndp ho so tai cdp xa).

+ Co quan tham gia giai quyét: Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai, Van phong Pang ky dat dai

b.1. Trudong hop cé nhu cau cip doi GCN
b.1.1. Truong hop ndp tai B phian mot cira cip huyén

Trinh Chirc danh Noi dung Thoi gian . 1y
s A en o Ghi chu
tw vi tri cong viéc thuc hién
Giai doan 1
Phin1 | Chinhinh | Tiép nhan, xir 1y ho so | 2.0 ngay/10.0 ngay |
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VPDKDD

Bl

CCVC mot ctra
tai B phan mot
cua cap huyén

- Hudng dén, kiém tra va tiép nhan hd so.
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, CCVC
mot cira l4p gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua;

- Trudng hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo quy
dinh, CCVC mdt ctra hudng dan bd sung, hoan thién hd so;
- Trudng hop tir chbi nhan hd so, CCVC mot cira phai néu 1d
1y do.

G106 hanh chinh

B2

CCVC mot ctra
tai B0 phan mot
ctra cap huyén

Chuyén ho so cho Chi nhanh VP.DKDPD

0.5 ngay/2.0 ngay

B3

Vién chic cua
Chi nhanh
VPDKDD

Tiép nhan, tham tra, xur ly ho so:

- Pu diéu kién thi tién hanh giai quyét, thyc hién céc thao tac
nghi¢p vu theo quy dinh, trinh Lanh dao Chi nhanh Van
phong Pang ky dét dai ky phiéu chuyén cho quan thué.

- Khong du diéu kién thi trong thoi gian toi da 01 ngay lam
viéc, phai thong bao bang van ban va huéng dan ndp b sung
hd so theo quy dinh.

1.0 ngay/2.0 ngay

B4

Lanh dao Chi
nhanh VPDKDD

Xem xét, ky phé duyét Phiéu chuyén thong tin dia chinh

0.5 ngay/2.0 ngay

Phan 2

Chi cuc thué

Xac dinh nghia vu tai chinh va giri Thong bao cho nguoi
sir dung dat

3.0 ngay/10.0 ngay

- Chi cyc thué phat hanh
Thong bao thué cho nguoi
dan va nhap trén hé thong
thué lién théng lén Cong
Dich vu coéng quéc gia; cap
nhat file Thong bao thué 1én
Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh (file dugc ky
50).

- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
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bat trang thai ho so “Cho
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén ngudi dan.

Giai doan 2

- Nhan thong bao thué
- Thuc hién nghia vu tai chinh;

Khong
quy dinh

Nguoi st dung dit nhdn
thong tin da c6 Thong bao
thué tir Cong Dich cong qudc
gia; sau d6 thyc hién lay

Phin 3 Nguoi o - Nop cac gidy to chirng minh da thye hién xong nghia vu (AThm’gmn‘nay . T%lOIlg’( bdo thu¢ ‘E)ang c,ach tril
dung dat \e vy Ay o 2 Z S, khong tinh vao thoi | ciu, lay file Thong bao thué
tai chinh cho CCVC mgt cwra dé chuyén cho Chi nhanh . i 5n He théne tho .
VPPKDD glan giai quyet tren,He thong thong tin giai
TTHC) quyét TTHC tinh hodc nhan
Thong bao thué gidy tryc ti€p
tai co quan thué
- CCVC B6 phan mot ctra cap
huyén ‘ghu:c hién cap nhat cac
file giay to ching minh da
thuc hién xong ’nghia vu tai
chinh vao H¢ thong thong tin
gidi quyeét TTHC cua tinh.
A 1A - CCVC B phan mot cira cap
CCVC BO phan | \yan cac gidly to chimg minh d3 thye hién xong nghia vu tai | Trong giohanh | huyén thyc hién thu hi phiéu
B5 mot cua cap , . ~
huyén chinh chinh hen ci.

- CCVC B phan mot cira cap
huyén thuc hién in phiéu hen
m&i cho nguoi dan, thoi gian
tinh tir ngay nhan céc gidy to
ching minh da thuyc hién
xong nghia vu tai chinh.

- Hé thdéng thong tin giai
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quyét TTHC cua tinh tw
dong x6a trang thai hd so
“Cho thyc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen méi va dong thoi tinh
thoi gian xir Iy ho so tiép theo

Chi nhanh

Phin 4 VPDKDD Xir 1y hd so 0.5 ngay/10.0 ngay
qun chire U Tham muu, du thao phiéu chuyén ho so trinh Cap GCN dé
Chi nhanh | 1 iyén ho so dén VPDKDD
B6 | VPDKDD y 0.5 ngay/0.5 ngay
o | Xom stk de
Phin 5 Vzglgfl)l;))ng Xir 1y hd so 3.0 ngay/10.0 ngay
- Vién chirc giai quyét: Kiém tra tinh phap 1y (Trwong hop ho
so thwe hién trén ELIS CLOUD thi kiém tra co sé dir liéu
gom dir liéu thudc tinh va dir liéu khéng gian. Trieong hop ho
Van phong so' chuyén theo duong buu dién (dia ban chua c6 co so dir
B7 DKDD liéu) thi bo qua buoc kiém tra co so dir liéu); da di€u kién thi | 3.0 ngay/3.0 ngay
trinh 1anh dao VPBKDD
- Lanh dao: Ky gidy chitng nhan
- Chuyén két qua TTHC cho Chi nhanh VPDKDPD (qua
duong buu dién).
Phin 6 (‘:,';,‘};‘I';a})“};‘ Xir Iy hd so 1.5 ngay/10.0 ngay
- Vao sb cép GCN:; Photo va scan ban chinh két qua thuc hién
Vién chac cua | TTHC.
B8 Chi nhanh | - Thyc hién ding ky, cap nhat thong tin thira dét, tai san gan | 0.5 ngay/1.5 ngay
VPDKDD lién véi dat vao ho so dia chinh, co s& dit ligu dia chinh; trich

xuat sb dia chinh va trinh Lanh dao ky duyét trang so dia
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chinh d3 1ap hodc chinh 1y (doi véi dia ban da xdy dung co
so dir lieu dia chinh)

Lanh dao Chi

B9 nhéanh VPDKDD Ky duyét trang s6 dia chinh 0.5 ngay/1.5 ngay
Vién chuc ciaa|.,. 2 . 21k \ ae S oA

B10 Chi ahanh V;g)nsrcr)l é?i?} ;122{ C}}:llllyéel? két qua cho CCVC mdt cura tai B 0.5 ngay/1.5 ngdy
VPDKDD phaf me P iy
CCVC mot ctra ’ 7 ’

Bl1l tai B phan mot | Tra két qua cho t6 churc, ¢4 nhan, thu phi, 1€ phi (néu c6) G106 hanh chinh

ctra cap huyén

Thaoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc (ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1)

b.1.2. Truong hop ndp tai B phian mot cira cip xa

Trinh Chu’? dzrnh NA(.n du.llg Thoi gian Ghi chi
tw vi tri cong viec thuc hién
Giai doan 1
A Chi nhanh <X A A X X
Phian 1 VPDKPD Tiep nhan, xur ly ho so 2.0 ngay/10.0 ngay
- Huqng dan, klgm trakva tl?p n}}an h(,) SO. ' A CCVC mét cira tai Bé phan
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong Ay o A NS
Mot ctra cap xa thuc hién cap
chtrc mot cira 1ap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua, sau . A , A o
Ar 1.5 ngay nhat (scan) céac file giay to
CCVC mét cira | d6 chuyén cho Bo phan mdt cira cAp huyén; o . . . 1A N TTA LA A
Bl S A LA A . (thoi gian nay khong | ciia ho so vao H¢ thong thong
tai BO phan Mot | - Truong hop hd so chua diy du, chua chinh xéac theo quy , . o . X 1
clra cAp x4 dinh, cong chitc mét ctra hudng dﬁn bd sung, hoan thién ho tinh vao thot gian | tin giai quyet TTHC cua tinh;
so- ’ i ’ : giai quyet TTHC) | thyc hién thao tac chuyén ho
- Trudng hop tir chbi nhan hd so, cong chirc mot cira phai néu }SIG cho Bo phan Mot cua cap
< 1v uyén trong phin mém
10 1y do.
CCVC mot cua )
B2 tai B phan mot | Chuyén ho so cho Chi nhanh VP.DKDD 0.5 ngay/2.0 ngay
ctra cap huyén
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Vién chtrc cua

Tiép nhan, tham tra, xir ly ho so:
- bu diéu kién thi tién hanh gidi quyét, thuc hién cac thao tac
nghiép vu theo quy dinh, trinh Lanh dao Chi nhanh Van

Chi nhanh | phong Dang ky dat dai ky phiéu chuyén cho quan thué. 1.0 ngay/2.0 ngay
B3 VPDKDD - Khong du diéu kién thi trong thoi gian toi da 01 ngay lam
viéc, phai thong bao bang vin ban va huéng dan ndp b sung
hd so theo quy dinh.
B4 Lanh - dao  Chi Xem xét, ky phé duyét Phiéu chuyén théng tin dja chinh 0.5 ngay/2.0 ngay
nhanh VPDKDD ’ i i ' '
- Chi cyc thué phat hanh
Thong béo thué cho ngudi
dan va nhap trén hé théng
thué lién thong l1én Cong
Dich vu coéng quéc gia; cap
nhit file Thong bao thué lén
> « | Xac dinh nghia vu tai chinh va giri Thong bao cho nguoi H thong thong tin giai quyet
Phan 2 Chi cuc thue Lok : 3.0 ngay/10.0 ngay | TTHC cua tinh (file dugc ky
str dung dat <6 )
- Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tw dong
bat trang thai hd so “Ched
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén ngudi dan.
Giai doan 2 ’
- Nhén thong bao thué Khﬁl.lg I;Ilgudi .sfr d~dun,g ge}t nlga:m
e o - Thuc hién nghia vu tai chinh; quy (.i;nh \ t ong. tm; a o T 'ONg 520
Phin 3 Nguoi s - Nop cac gidy to' chirng minh da thwe hién xong nghia vu (Thoi gian nay thué tr Cong Dich cong quoc
dung dat : : : * | khong tinh vao tho'z gia; sau do thuc hién lay

tai chinh cho CCVC mét cira dé chuyén cho Chi nhanh
VPDKDD

gian gidi quyét
TTH(C)

Thong bao thué bang cach tra
ctru, lay file Thong bdo thué
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trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh hodc nhan
Thong bao thué gidy truc tiép
tai co quan thué

CCVC B0 phan

- CCVC B6 phan mot cura cép
huyén thuc hién cdp nhat cac
file gidy to ching minh da
thuc hién xong nghia vu tai
chinh vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC cua tinh.

- CCVC B phan mot cira cap
huyén thuc hién thu hoi phiéu
hen ci.

- CCVC B phan mot cira cap

. N , % | Nhan cac gidy to chimg minh di thuc hién xong nghia vu tai Trong gio hanh huyén thyuc hién in phiéu hen
BuocS5S |mot cua cap . . . A oo
huyén chinh chinh moi c‘ho nguoi ilan,’tho'ligla{l
tinh tir ngay nhan cac giay to
chimg minh da thuc hién
xong nghia vu tai chinh.
- Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tw
dong x6a trang thai hd so
“Cho thyc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen mé&i va dong thoi tinh
thoi gian xir Iy ho so tiép theo
Phin4 | Chinhinh Xit 1§ hd so 0.5 ngay/10.0 ngay
VPDKDD
B6 gﬁn Ch“‘;h;iﬁ Tham muu, dy thio phiéu chuyén hd so trinh Cdp GCN dé | ngiy/0.5 ngiy

VPDKDD

chuyén ho so dén VPDKPD
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Lanh dao Chi

Xem x¢ét, ky duyét

nhanh VPDKDbD
Phin 5 Vfg‘lg}')‘;“g Xit Iy hd so 3.0 ngay/10.0 ngay
- Vién chirc giai quyét: Kiém tra tinh phap 1y (Truwong hop ho
so thwe hién trén ELIS CLOUD thi kiém tra co sé dir liéu
gom dir liéu thude tinh va dir liéu khéng gian. Trieong hop ho
Van phong so chuyén theo dwong buu dién (dia ban chwa co co so dir
B7 DKDD liéu) thi bo qua buoc kiém tra co so dir liéu); da di€u kién thi | 3.0 ngay/3.0 ngay
trinh 1anh dao VPBKDD
- Lanh dao: Ky gidy ching nhan
- Chuyén két qua TTHC cho Chi nhianh VPPKPP (qua
dwong buu dién).
Phin 6 5‘1‘,‘{;‘1';;“;)‘ Xit Iy hd so 1.5 ngay/10.0 ngay
- Vao sb cép GCN;; Photo va scan ban chinh két qua thyuc hién
TTHC.
Vién chuc cua | - Thuc hién dang ky, cap nhat thong tin thira dat, tai san gén
B8 | Chi nhanh | lién vé6i dat vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dia chinh; trich | 0.5 ngay/1.5 ngay
VPBKDbb xudt sb dia chinh va trinh Lanh dao ky duyét trang so dia
chinh d3 1ap hodc chinh 1y (d6i véi dia ban da xdy dung co
so dir lieu dia chinh)
B9 Eﬁénll;h \?S%KEC)IEI; Ky duyét trang s dia chinh 0.5 ngay/1.5 ngay
B10 \C]Lein Chuilh;llﬁ Vlflf) sO :the? dGiA, c}llluyf;:n két qua cho CCVC mot ctra tai B 0.5 ngay/1.5 ngay
VPDKDP phan mot cua cap huyen
CCVC mot cua oy : (thoi o thong | buyen ?IlllerQhI?r?n e
B11 | tai Bo phan Mot | Chuyén két qua cho Bo phan mot cira cip xd o1 glan ndy jhong: | Ayen e el thap tae
oita chp huyén tuih. vao At,ho’z gian chuqy.en’ho SO A’da c6 ket qua
giai quyet TTHC) | (phai c6 file két qua) cho Bo
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phan Mot cua cap xa trong

phan mém.
CCVC mot ctra
B12 tai B(} phan mot | Tra két qua cho to chire, ca nhan, thu ho phi, 1€ phi (néu c6) G160 hanh chinh
cua cap xa
Thoi gian gidi quyet: 10 ngay lam viéc (ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1¢)
b.2. Truong hop khong c6 nhu cau cip d6i GCN
b.2.1. Trudong hop ndp hd so tai B phian mot cira cap huyén
Trinh Chu’? dz}nh NA(.n du.llg Thoi gian Ghi chi
tw vi tri cong viec thuc hién
Giai doan 1
A Chi nhanh A A ooy A B b
Phian 1 VPDKPD Tiep nhan, xur ly ho so 5.0 ngay/10.0 ngay
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Trudong hop ho 50 day du, chinh xac theo quy dinh, CCVC
CCVC mot cua | mot cura lap glay tiép nhan va hen ngay tra két qua;
Bl tai BO phan mot | - Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy G106 hanh chinh
ctra cap huyén dinh, CCVC mot cf;a hu:('rng‘dén bo sung, hoan thién ho so;
- Truong hop tir chdi nhan ho so, CCVC mot ctra phai néu rd
1y do.
gz | CEVE mot cual oy eh 1 so cho Chi nhanh VP.DKDD 0.5 ngay/5.0 ngay

tai BO phan mdt
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cuira cap huyén

Vién chic cua

Tiép nhén, tham tra, xu ly hé so: ,
- bu diéu kién thi tién hanh giai quyét, thuc hi¢n cac thao tac
nghi¢p vu theo quy dinh, trinh Lanh dao Chi nhanh Van

Chi nhanh | phong Pang ky dat dai ky phiéu chuyén cho quan thué. 4.0 ngay/5.0 ngay
B3 VPBKbb - Khong du diéu kién thi trong thdi gian t6i da 03 ngay 1am
viéc, phai thong bao bang van ban va huéng dan ndp bo sung
ho so theo quy dinh.
B4 Lanh - dao - Chi Xem xét, ky phé duyét Phiéu chuyén thong tin dia chinh 0.5 ngay/5.0 ngay
nhanh VPDKDD ’ i i ' '
- Chi cyc thué phat hanh
Thong bao thué cho nguoi
dan va nhap trén hé théng
thué lién théng lén Cong
Dich vu cong quéc gia; cap
nhat file Thong bao thué Ién
A - xe oas \ e A . ‘. H¢ thong thong tin gidi quyét
Phin2 | Chicycthué | ac dinh nghta vy tai chinh va gui Thong bao cho nguwot | 5 o 05010 0 ngay | TTHC cuia tinh (file dugc ky
stir dung dat 6 )
- Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
bat trang thai ho so “Cho
thuc hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén ngudi dan.
Giai doan 2
- Nhén thong bao thué Khong Nguoi st dung dat nhén
. Nguwoi sir - Thyece hién nghia vu tai chinh; quy dinh thong tin da C.(’) Thong bao
Phan 3 dung dt - NOp cac giay to' chirng minh da thuc hién xong nghia vu (Thoi gian nay thué tir Cong Dich cong quoc

tai chinh cho CCVC mét cira dé chuyén cho Chi nhanh
VPDKDD

khong tinh vao thoi
gian gidi quyét

gia; sau do t}lug hién léy
Thong bdo thué€ bang céch tra
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TTHC)

ctru, lay file Thong béo thué
trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh hodc nhan
Thong bao thué gidy truc tiép
tai co quan thué

B5

CCVC B phéan
mot cua cap
huyén

Nhan cac gidy to ching minh da thuc hién xong nghia vu tai
chinh

Trong gid hanh
chinh

- CCVC B4 phan mot cura cép
huyén thuc hién cap nhét cac
file gidy to ching minh da
thuc hién xong nghia vu tai
chinh vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC cua tinh.

- CCVC B phan mét cira cap
huyén thuc hién thu hoi phiéu
hen c.

- CCVC B phan mot cira cap
huyén thuc hién in phiéu hen
moi cho nguoi dan, thoi gian
tinh tir ngay nhan céc gidy to
ching minh da thuc hién
xong nghia vu tai chinh.

- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tw
dong xoa trang thai hd so
“Cho thyc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen méi va dong thoi tinh
thoi gian xir Iy ho so tiép theo

Phan 4

Chi nhanh
VPDKDD

Xir Iy ho so

2.0 ngay/10.0 ngay
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Vién chic cua

Tham muu, trinh Lanh dao Chi nhanh VPDKDD ky duyét

B6 Chi nhénh |, . . 0.5 ngay/2.0 ngay
VPPKDD két qua TTHC
Lanh dao Chi 1 R \ \
B7 nhénh VPDKDD Xem x¢ét, ky duyét 0.5 ngay/2.0 ngay
- Photo va scan ban chinh két qua thuc hién TTHC.
. . , | - Thyc hién dang ky, cdp nhat thong tin thira dat, tai san gan
Vién chuc cua | .. ", .7 . Tx . , 1 1AL 4 , g
. , lién v&1 dat vao ho so dia chinh, co sé dir liéu dia chinh; trich \ \
B8 Chi nhénh X, A 4. . C s ~ , A 2 . 0.5 ngay/2.0 ngay
VPDKDD xuat so6 dia chinh va trinh Lanh dao ky duyét trang sé dia
chinh da 1ap hoac chinh 1y (doi vdi dia ban da xay dung co
so dir lieu dia chinh)
Lanh dao Chi , . 2 - .
B9 nhanh VPPKDD Ky duyét trang s6 dia chinh
qun chirc (,:ua Vao s6 theo doi, chuyén két qua cho CCVC mot ctra tai B 0.5 ngay/2.0 ngay
B10 Chi nhanh han mét ctra cip huyén
VPDKDD p . v p y-
CCVC mot cua ) q ’
Bl1l tai Bo phan mét | Tra két qua cho t6 chire, ca nhan, thu phi, 1€ phi (néu c6) Gi0 hanh chinh

ctra cap huyén

Thaoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc (ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1)

b.2.2. Truong hop ndp ho so tai Bd phan mot cira cap xa

Trinh Chirc danh Noi dung Thoi gian .
. A o A Ghi chu
tw vi tri cong viec thuc hién
Giai doan 1
A Chi nhanh <X A 1A X X
Phan 1 VPDKDD Tiép nhan, xu ly ho so 5.0 ngay/10.0 ngay
ne - Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. 1.5 ngay CCVC mot cua tai Bo phan
CCVC mot cra .. \ . N S NS
Bl tai B phan M6t | - Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong | (thoi gian nay khong | Mot cira cap xa thyc hién cap
" cira I(): éb G chtrc mot cira 1ap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua, sau | tinh vdo thoi gian | nhat (scan) cac file gidy to

d6 chuyén cho Bo phan mot cira cip huyén;

gidi quyét TTHC)

ctia ho so vao Hé thong thong
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- Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chirc mot ctra huéng din bd sung, hoan thién hd
SO;

- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc mot cira phai
néu ro 1y do.

tin giai quyét TTHC cua tinh;
thuc hién thao tac chuyén h6
so cho Bo phan Mot cura cap
huyén trong phan mém.

CCVC mot ctra

B2 | tai Bo phan mot | Chuyén ho so cho Chi nhanh VP.DKDPD 0.5 ngay/5.0 ngay
ctra cAp huyén
Tiép nhan, tham tra, xtr Iy ho so:
- Pu diéu kién thi tién hanh giai quyét, thyc hién céac thao tac
Vién chac cua | nghi¢p vu theo quy dinh, trinh Lanh dao Chi nhanh Van
Chi nhanh | phong Piang ky dat dai ky phiéu chuyén cho quan thué. 4.0 ngay/5.0 ngay
B3 VPBKDD - Khong du diéu kién thi trong thoi gian toi da 03 ngay lam
viéc, phai thong bao bang vin ban va hudng dan ndp bd sung
hd so theo quy dinh.
B4 Lanh - dao - Chi Xem xét, ky phé duyét Phiéu chuyén thong tin dia chinh 0.5 ngay/5.0 ngay
nhanh VPDKDD ’ i i ' '
- Chi cyc thué phat hanh
Thong bao thué cho nguoi
dan va nhap trén hé thong
thué lién théng lén Cong
Dich vu cong quéc gia; cap
- < ve 1. s oA . ‘. nhat file Thong bao thué Ién
Phén 2 Chi cuc thué Xac dinh nghta vy tai chinh va gui Thong bao cho nguoi 3.0 ngay/10.0 ngay | Hé thdng thong tin giai quyét

sir dung dat

TTHC cua tinh (file dugc ky
50).

- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh ty dong
bat trang thdi ho so “Cho
thuc hién nghia vu tai chinh”
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ngay tai thoi diém phat sinh
tin nhan SMS dén nguoi dan.

Giai doan 2

Phan 3

Nguoi st
dung dat

- Nhén théng bao thué
- Thue hién nghia vu tai chinh;

- Nop cac gidy to chirng minh di thue hi¢n xong nghia vu
tai chinh cho CCVC mgt cira dé chuyén cho Chi nhanh

VPDKDD

Khong
quy dinh
(Thoi gian nay
khong tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

Nguoi st dung dat nhan
thong tin da c6 Thong bao
thué tir Cong Dich cong qubc
gia; sau do thyc hi¢én léy
Thong bao thué bang cach tra
ctru, 14y file Thong bao thué
trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh hodc nhan
Théng bao thué gidy truc tiép
tai co quan thué

B5

CCVC B0 phéan

mot cua
huyén

cap

Nhan cac gidy to ching minh di thuc hién xong nghia vu tai

chinh

Trong gid hanh
chinh

- CCVC B phan mot cira cap
huyén thuc hién cdp nhat cac
file gidy to chimg minh da
thuc hién xong nghia vu tai
chinh vao Hé thong thong tin
giai quyét TTHC cua tinh.

- CCVC B6 phan mot cura cép
huyén thyc hién thu hoi phiéu
hen cii.

- CCVC B6 phan mot cira cép
huyén thuc hién in phiéu hen
ma&i cho nguoi dan, thot gian
tinh tr ngdy nhan céc gidy to
ching minh da thuyc hién
xong nghia vu tai chinh.

- H¢ théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tw
dong x6a trang thai hd so
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“Cho thyc hién nghia vu tai
chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen méi va dong thoi tinh
thoi gian xir 1y ho so tiép theo

X Chi nhanh A . .
Phan 4 VPDKDD Xt ly ho so 2.0 ngay/10.0 ngay
Vien chic cUa | oo i, trinh Lanh dao Chi nhéanh VPPKDD ky duyét ‘ ‘
Chi nhanh 1ét qua TTHC 0.5 ngay/2.0 ngay
B6 | VPDKPD d
Lanh dao Chi e 1 n . \
nhéanh VPDKDD Xem x¢ét, ky duyét 0.5 ngay/2.0 ngay
- Photo va scan ban chinh két qua thuc hién TTHC.
. , ., | = Thyc hién dang ky, cap nhat thong tin thira dat, tai san gan
Vién chuc cua | .x ", .7 . x . , 2 1 1A 4 , f
g . lién v&1 dat vao ho so dia chinh, co sé dir liéu dia chinh; trich \ .
B7 Chi nhanh XA . , \ e ~ , A 2 0.5 ngay/2.0 ngay
VPDKDD xuat so dia chinh va trinh Laph dao ky duyét trang s6 dia
chinh da lap hodc chinh 1y (doi voi dia ban da xay dung co
so dir lieu dia chinh)
Lanh dao Chi , n 2 .
B9 nhanh VPPKDD Ky duyét trang s6 dia chinh
qun chire U1 Vao sb theo ddi, chuyén két qua cho CCVC mét cira tai BO 0.5 ngay/2.0 ngay
B10 Chi nhanh han mét clra cAb huven
CCVC tai Bo phan Mot cua
CCVC mot cua o , (tho li'asnl;gdaykho”n ?EZCEH t}}ll: Csohégncéthlféot tﬁZ
B11l | tai Bo phan Mot | Chuyén két qua cho Bo phan mot cira cAp xi o1 gian nay fghong | Ghlyen o009 Kot qua
cita chp hyén tinh vao thoi gian | (phai co file két qua) cho Bo
; giai quyét TTHC) | phan Mot ctra cap xa trong
phan mém.
CCVC mot cua ’ q ,
B12 tai B0 phan mot | Tra két qua cho t6 churc, ¢4 nhan, thu h phi, I¢ phi (néu c6) G106 hanh chinh

cura cap xa
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| Thaoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc (ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1)

27. Tén TTHC: Ping ky xac 1ap quyén sir dung han ché thi’ra dét lién ké sau khi dwoc cip Gidy chieng nhan lan diu va ding ky thay déi,
cham dit quyén sir dung han ché thira dit lién ké (Ma sé TTHC: 1.004221)

a. P6i véi to chirc
+ Tiép nhan va tra két qua tai Trung tim HCC tinh;
+ Co quan tham gia giai quyét: Van phong Pang ky dat dai.

Trinh Chirc danh Noi dung Thoi gian

tw vi tri cong viéc thue hién Ghi chu

- Hudng dén, kiém tra va tiép nhan ho so.

- Truong hop h6 Sy day du, chinh xac theo quy dinh, CCVC
CCVC mot cura | mot ctra lap glay tiép nhan va hen ngay tra két qua;

Bl tai Trung tam | - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy Gi0 hanh chinh

HCC tinh dinh, CCVC mdt ctra hudng dan bd sung, hoan thién ho so;
- Truong hop tur chdi nhan ho so, CCVC mdt cira phai néu rd
1y do.
CCVC mot cua
B2 tai Trung tim | Chuyén ho so cho VP.DKDD 0.5 ngay
HCC tinh

Tiép nhan, tham tra, xu ly ho so:
- bu diéu kién thi tién hanh gidi quyét, thuc hién cac thao tac

Vien chirc cia nghiép vu theo quy dinh, hoan thién ho so trinh Lanh dao Van

phong Pang ky dat dai. 5.5 ngay
B3 VPDKDD - Khong du diéu kién thi trong thoi gian toi da 03 ngay lam
viéc, phai thong bao bang van ban va hudng dan nop bo sung
ho6 so theo quy dinh.
Lanh dao A a1 A . i £ \
B4 VPPKDD Xem x¢ét, ky phé duyét két qua giai quyét TTHC 1.0 ngay

Vién chirc cua | - Vao so cap GCN; Photo va scan ban chinh két qua thyc hién

B> VPDKDD TTHC.

1.5 ngay
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- Thyc hién dang ky, cap nhat thong tin thira dat, tai san gan
lién vé6i dat vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dia chinh; trich
xuat so dia chinh va trinh Lanh dao ky duy¢t trang s6 dia
chinh d3 1ap hodc chinh 1y (déi véi dia ban da xdy dung co
so dir lieu dia chinh)

B6 %/%%KDD dao Ky duyét trang s6 dia chinh 1.0 ngay

B7 Vién chic cua | Vao so theo ddi, chuyén két qua cho CCVC mot ctra tai Trung 0.5 nea
VPDKDD tm HCC tinh - Teay
CCVC mot cua

B8 |tai Trung tdm | Tra két qua cho to chirc, ca nhén, thu phi, 18 phi (néu co6) Gid hanh chinh
HCC tinh

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc (ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16)

b. P6i véi ho gia dinh, ca nhan

+ Tiép nhan va tra két qua tai Bo phan mot cira cip huyén hodc Bo phan mot cira cap xa (néu ¢ nhu cau). Truong hop cong dan cé nhu cau ndp hd
so tai BO phan mot cura cép xa thi cong thém 03 ngay lam viéc. Cu thé: 1.5 ngay dé thyuc hién tiép nhan va luan chuyén hd so tir Bo phan mot cura
cap xa dén Bo phan mot ctra cAp huyén, 1.5 ngay dé chuyén két qua tra cho cong dan tir BS phan mot ctra cip huyén dén Bo phan mot ctra cp xa
(tong thoi gian gidi quyét khong tinh thoi gian 03 ngay doi véi trieong hop ndp ho so tai cdp xa).

+ Co quan tham gia giai quyét: Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai
b.1. Truwdng hop ndp tai Bd phian mot cira cAp huyén

Trinh Chirc danh Noi dung Thoi gian

tw vi tri cdng viée thue hién Ghi chu

- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

CCVC mot cua | - Truong hop ho S0 day du, chinh xac theo quy dinh, CCVC
Bl tai BO phan mot | mdt ctra lap glay tiép nhan va hen ngay tra két qua; Gi0 hanh chinh
ctra cAp huyén - Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xéac theo quy
dinh, CCVC mot cira hudng din bo sung, hoan thién hd so;
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- Trudng hop tir ch6i nhan ho so, CCVC mot cira phai néu 1d
1y do.

B2

CCVC mot ctra
tai B0 phan mot
cua cap huyén

Chuyén ho so cho Chi nhanh VP.DKDPD

0.5 ngay

B3

Vién chic cua
Chi nhanh
VPDKDbD

Tiép nhén, tham tra, xt Iy ho so:

- P diéu kién thi tién hanh giai quyét, thyc hién céac thao tac
nghiép vu theo quy dinh, hoan thién hd so trinh Lanh dao Vin
phong Piang ky dat dai.

- Khong du diéu kién thi trong thoi gian toi da 03 ngay 1am
viéc, phai thong bao bang vin ban va huéng dan ndp bd sung
ho so theo quy dinh.

5.5 ngay

B4

Lanh dao Chi
nhanh VPBDKDD

Xem xét, ky phé duyét két qua giai quyét TTHC

1.0 ngay

BS

Vién chic cua
Chi nhanh
VPDKDbD

- V2o s6 cap GCN; Photo va scan ban chinh két qua thuc hién
TTHC.

- Thyc hién ding ky, cap nhat thong tin thira dat, tai san gin
lién v6i dat vao ho so dia chinh, co so dit ligu dia chinh; trich
xuat so dia chinh va trinh Lanh dao ky duyét trang so dia
chinh d3 1ap hodc chinh 1y (déi véi dia ban da xdy dung co
so dir lieu dia chinh)

1.5 ngay

B6

Lanh dao Chi
nhanh VPDKDD

Ky duyét trang s dia chinh

1.0 ngay

B7

Vién chic cua
Chi nhanh
VPDKDbD

Vo s6 theo ddi, chuyén két qua cho CCVC mot cira Bo phan
mot cura cap huyén

0.5 ngay

B8

CCVC mot cua
tai BO phan mdt
ctra cap huyén

Tra két qua cho td chirc, c4 nhan, thu phi, 1¢ phi (néu co)

Gi16 hanh chinh

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viée (ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1¢)

b.2. Truwdong hop ndp tai B6 phian mot cira cap xa
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Trinh Chu’? dzfnh NA(.)I dll.IIg Thoi gﬁln Ghi chi
tw vi tri cong viéc thuc hién
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhén ho so. CCVC mot cua tai BO phan
- Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong Mot cira cip x4 thuc hién cap
chtrc mot cira 1ap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua, sau 1.5 o3 nhat (scan) cac file gidy to
CCVC mét cira | d6 chuyén cho Bo phan mét cira cAp huyén; L, o neay ctia ho so vao H¢ thong thong
Bl A 1A o . (thoi gian nay khong
tai B phan Mot | - Truong hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy , X v tin giai quyét TTHC cua tinh;
clra cAp x4 dinh, cong chirc mot ctra huéng dan bd sung, hoan thién hd tl’?,}l. vao fhm gtan thuc hién thao tac chuyén hd
giai quyét TTHC) A 1a Y
S0O; so cho Bo phan Mét ctra cap
- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc mot cira phai huyén trong phan mém.
néu ro0 1y do.
CCVC mot cua
B2 tai B6 phan mot | Chuyén hod so cho Chi nhanh VP.DKPD 0.5 ngay
ctra cAp huyén
Tiép nhan, tham tra, xir 1y ho so:
- Pu diéu kién thi tién hanh giai quyét, thyc hién céac thao tac
Vién chuc cua | nghi¢p vu theo quy dinh, hoan thién ho so trinh Lanh dao Vin
Chi nhanh | phong Pang ky dat dai. 5.5 ngay
B3 VPDKDD - Khong du diéu kién thi trong thoi gian toi da 03 ngay lam
viéc, phai thong bao bang vian ban va huéng dan ndp bd sung
hd so theo quy dinh.
B4 iﬁ:ﬁh \fl‘;‘%Kgg Xem xét, ky phé duyét két qua giai quyét TTHC 1.0 ngay
- Vao sb cép GCN;; Photo va scan ban chinh két qua thyuc hién
TTHC.
Vién chirc cua | - Thyc hién ding ky, cap nhat thong tin thira dat, tai san gan
B5 | Chi nhanh | lién v6i dit vao hd so dja chinh, co sé dit liéu dia chinh; trich 1.5 ngay
VPBKbb xudt sb dia chinh va trinh Lanh dao ky duyét trang so dia

chinh da 1ap hodc chinh 1y (déi véi dia ban da xdy dung co
so dir lieu dia chinh)
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Lanh dao Chi

cura cap xa

B6 nhénh VPDKDD Ky duyét trang s6 dia chinh 1.0 ngay
Vlﬁ‘:l’l chire ‘U1 Vao sb theo ddi, chuyén két qua cho CCVC mét cira tai Bo .
B7 Chi nhanh han mot cira cap huyén 0.5 ngay
VPDKPD pran ik P e
CCVC tai Bo phan Mot cua
1.5 ngdy huyél} thy:c hién thap tac
CCVC mot cua o , (tho gi;zn nay khong chuyén ho so da co két qua
B8 tai BO phan Mot | Chuyén két qua cho B6 phan mot cura cap xa tinh véo thoi gian (phai co file ket qua) cho Bo
ctra cap huyén £ phan Mot cura cap xa trong
giai quyét TTHC)
phan mém.
CCVC mot cua
B9 tai BQ phan mot | Tra két qua cho td chtrc, c4 nhan, thu hd phi, 1€ phi (néu co) G106 hanh chinh

Thaoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc (ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1)

28. Tén TTHC: Xac nhan tiép tuc sir dung dit néng nghiép caa hé gia dinh, ca nhan khi hét han sit dung dat d6i véi treong hop cé nhu

cAu (Md s6 TTHC: 1.004206)

Doi tuong ap dung: Ho gia dinh, c4 nhan

+ Tiép nhan va tra két qua tai B6 phan mot cira cap xa

+ Co quan tham gia giai quyét: Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai

cura cap xa

dinh, CCVC mot cira huéng dan bo sung, hoan thién ho so;
- Truong hop tir chéi nhan hoé so, CCVC mot cira phai néu rd

Trinh Chirc danh Noi dung Thoi gian .
. NS <A Ghi chu
tw vi tri cong viee thuc hién
- Huéng dan, kiem tra va tiep nhan ho SO.
CCVE it i | TATEDD 0 b i chinh e o gy din. Ve
Bl tai BO phan mot | °_ Truong hop ho so chua day du chua chinh xéc theo quy Gio hanh chinh
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1y do.

Kiém tra ho so, thyc hién cac cong viéc nghiép vu theo quy
dinh.

B2 |UBNDcipxd |- Truong hop khong du didu kién thi chuyén tra ho so. 1.5 ngay
Truong hop du diéu kién thi chuyén ho so dén Chi nhanh Vin
phong Piang ky dit dai
CCVC mot ctra
B3 | tai Bo phan mot | Chuyén ho so cho B phan mot cira cip huyén 0.5 ngay
clra cAp x4
CCVC mot cua
B4 | tai Bo phan mot | Chuyén hd so cho Chi nhanh VPDKDD
clra cAp huyén 1.0 nea
Vién chac cua | Thuc hién céac thao tac nghi€p vu theo quy dinh va trinh lanh - ngay
Chi nhanh | dao Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai ky duyét két qua
B5 | VPDKPD giai quyét TTHC.
ge |LAnh dao Chif o o ¢t ky phé duyét két qua giai quyét TTHC 0.5 ngdy
nhanh VPDKDD ’ i '
- Photo va scan ban chinh két qua thyc hién TTHC.
. . , | - Thuc hién dang ky, cap nhat thong tin thira dat, tai san gén
Vién chitc coa |,.x ~,. .2 . =x . 1 1 Aee At et .
. , lién v&1 dat vao ho so dia chinh, co sé dir liéu dia chinh; trich .
B7 Chi nhanh LA 4. , e ~ , A 2 4 0.5 ngay
VPDKDD xuat so6 dia chinh va trinh Lanh dao ky duy@t trang s6 dia
chinh da 1ap hoac chinh 1y (doi voi dia ban da xay dung co
so dir lieu dia chinh)
B8 Eﬁénrl:h \?S%thDl Ky duyét trang s dia chinh 0.5 ngay
Vle.n chire ‘U2 1 Vao sé theo ddi, chuyén két qua cho CCVC mét cira tai BO \
B9 Chi nhanh han mot cira can huve 0.5 ngay
VPDKDD phan mdt ctra cap huyén
B10 &C\ég prlrllzf?rtl ;1123 c}~1uyén két qua cho CCVC mdt ctra tai B phan mot ctira cap 1.5 ngdy (zzglt;f:}i’?g?:: ;};Ol’;gu ;le?th

ctra cap huyén

Xa

TTHC)
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B1l1l

CCVC mot ctra
tai B phan mot
cua cap xa

Tra két qua cho to chirc, ca nhan, thu ho phi, 1é phi (néu c6)

G106 hanh chinh

Thaoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1)

29. Tén TTHC: Tach thira hodc hop thira dat (Ma sé TTHC: 1.004203)

DPoi véi to chirc

+ Tiép nhan va tra két qua tai Trung tdm HCC tinh;

+ Co quan tham gia giai quyét: Van phong Pang ky dat dai.

Trinh Chu’? dzfnh NA(.)l du.llg Thoi g}iln Ghi chi
tw vi tri cong viéc thwe hién
- Hudng dén, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, CCVC
CCVC moét cira | mot cira 1ap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua;
Bl tai Trung tam | - Truong hop ho so chua day di, chua chinh xac theo quy Gi0 hanh chinh
HCC tinh dinh, CCVC mdt ctra hudng dan bd sung, hoan thién ho so;
- Truong hop tur chdi nhan ho so, CCVC mdt cira phai néu rd
1y do.
CCVC mot cua
B2 |tai Trung tdm | Chuyén ho so cho VP.DKPD 0.5 ngay
HCC tinh
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Tiép nhan, tham tra, xir ly ho so:
- D diéu kién thi tién hanh giai quyét, thyc hién céc thao tac
Vien chic cla nghiél? vu tbeo quy dinh, hoan thién hd so chuyén théng tin ‘
VPDKDD dia chinh trlnh‘Lagh dao. o 10.5 ngay
B3 - Khong du diéu kién thi trong thoi gian to61 da 03 ngay lam
viéc, phai thong bao bang vin ban va huéng dan ndp b sung
ho so theo quy dinh.
B4 I\;?)?BKDD dao Xem xét, ky phé duyét Phiéu chuyén théng tin dja chinh 1.0 ngay
BS Vién chirc cua | Vao so cép GCN; Photo va scan ban chinh két qua thyc hién 0.5 nga
VP.DKDD TTHC. > nsay
Thuc hién ding ky, cap nhat thong tin thira dat, tai san gan
Vien chic cia liéI} V('Yio dé.t vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dia chinh; }riqh
B6 VPPKDD xudt soO dia chinh va trinh Lanh dao ky duy¢t trang so dia 1.5 ngay
' chinh da lap hodc chinh 1y (doi voi dia ban da xay dung co
so dir lieu dia chinh)

B7 I\J/EIIDI.IEI;KDD dao Ky duyét trang s6 dia chinh 0.5 ngay
B8 Vién chirc cia | Vao so theo déi, chuyén két qua cho CCVC mét cira tai Trung 0.5 ngy
VP.DKDbb tam HCC tinh ’

CCVC mot cura
B10 tai Trung tam | Tra két qua cho to chirc, ca nhan, thu phi, 1& phi (néu c6) Gi0 hanh chinh
HCC tinh
Thoi gian gidi quyét: 15 ngay 1am viée (ké tir ngay nhin dii ho so hop 16)

30. Tén TTHC: Cép ddi Gidy chitng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat (Ma sé TTHC: 1.004199)

a. P6i véi T6 chic

+ Tiép nhan va tra két qua tai Trung tim HCC tinh

+ Co quan tham gia giai quyét: Vin phong Dang ky dat dai

| Trinh ‘

Chire danh

Noi dung

Thoi gian
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tuw vi tri cong viéc thuwe hi€én
- Hudng dén, kiém tra va tiép nhan hd so.
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, CCVC
CCVC mot cira | mot cira 1ap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua;
Bl tai Trung tam | - Truong hop ho so chua diy du, chwa chinh xac theo quy G106 hanh chinh
HCC tinh dinh, CCVC mdt ctra hudng dan bd sung, hoan thién hd so;
- Trudng hop tir chbi nhan hd so, CCVC mot cira phai néu 1d
1y do.
CCVC mot ctra
B2 |tai Trung tam | Chuyén ho so cho VP.DKPD 0.5 ngay
HCC tinh
Tiép nhan, tham tra, xur ly ho so:
- Pu diéu kién thi tién hanh giai quyét, thyc hién céc thao tac
Vien chic cla n_ghiép vu t}leo qlly dinh, hoan thién ho so chuyén thong tin ‘
VPDKDD dia chinh trmt'l‘Lan.h dao. R 3.0 ngay
B3 - Khong du dicu kién thi trong thoi gian toi da 03 ngay lam
viéc, phai thong bao bang van ban va huéng dan ndp bo sung
hd so theo quy dinh.
B4 %/?’?BKDD dao Xem xét, ky phé duyét Phiéu chuyén thong tin dia chinh 1.0 ngay
BS Vién chic cua | Vao sé cap GCN; Photo va scan ban chinh két qua thuc hién 0.5 nga
VP.DKDP TTHC. > NEAY
Thuc hién ding ky, cAp nhat thong tin thira dat, tai san gan
Vien chiic cia | HiEn VOi dat vao ho so dia chinh, co s6 dir ligu dia chinh; trich
B6 VPDKDD xuat so6 dia chinh va trinh Lanh dao ky duyét trang s6 dia 1.0 ngay
' chinh da lap hodc chinh 1y (doi voi dia ban da xay dung co
so dir lieu dia chinh)
B7 %ITBKDD dao Ky duyét trang s6 dia chinh 0.5 ngay
B8 Vién chic cua | Vao s theo ddi, chuyén két qua cho CCVC mot ctra tai Trung 0.5 ngy

VP.DKDD

tam HCC tinh
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CCVC mot ctra , q ,
B10 tai Trung tam | Tra két qua cho t6 churc, ¢4 nhan, thu phi, 1€ phi (néu c6)
HCC tinh

G106 hanh chinh

Thoi gian giai quyét: 07 ngay 1am viée (ké tir ngay nhén dii ho so hop 1)

b.Péi véi hd gia dinh, c4 nhéin

+ Tiép nhan va tra két qua tai Bo phan mot cira cip huyén hodc Bo phan mot cira cip x3 (néu ¢ nhu cau). Truong hop cong dan cé nhu cau ndp hd
so tai B0 phan mot cura cép xa thi cong thém 03 ngay lam viéc. Cu thé: 1.5 ngay dé thyc hi¢n tiép nhan va luan chuyén hd so tir Bo phan mot ctra
cap xa dén B phan mdt ctra cap huyén, 1.5 ngay dé chuyén két qua tra cho cong dan tir BO phan mot ctra cap huyén dén Bo phan mdt ctra cap xa

(tong thoi gian gidi quyét khong tinh thoi gian 03 ngay doi véi trieong hop ndp ho so tai cdp xa).

+ Co quan tham gia giai quyét: Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai, Van phong Pang ky dat dai

b.1. Trwong hop nop tai Bo phan mot cira huyén

Trinh Chirc danh Noi dung Thoi gian e
tu vi tri cOng viéc thuc hién Ghi chd
Phin1 | Chinhinh Tiép nhan, xir Iy hd so 3.0 ngay/7.0 ngay
VP.DKDD 0
- Hudng dén, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Trudong hop hE) 50 day du, chinh xac theo quy dinh, CCVC
CCVC mot cua | mot cura lap glay tiép nhan va hen ngay tra két qua;
Bl tai BO phan Mot | - Truong hop hd so chua day du, chua chinh xé4c theo quy G106 hanh chinh
cua cép huyén dinh, CCVC mdt ctra huéng dan bo sung, hoan thién ho so;
- Truong hop tur chdi nhan ho so, CCVC mdt cira phai néu rd
1y do.
CCVC mot cura
B2 | tai Bo phan Mot | Chuyén ho so cho Chi nhanh VP.DKDD 0.5 ngay/3.0 ngay
ctra cAp huyén
Vien chic cda Tiép nhén, tham tra, xu ly ho so: ,
. . - bu di€u kién thi tién hanh giai quyét, thuc hién céc thao tac \ \
Chi nhanh A ) . Y 2 oA 2.0 ngay/3.0 ngay
B3 VPPKDD nghwp vu t!qeo quy dinh, hoan thién ho so chuyén thong tin
dia chinh trinh Lanh dao.
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- Khong du diéu kién thi trong thoi gian t6i da 02 ngay lam
viéc, phai thong bao bang van ban va hudng dan nop bo sung
ho so theo quy dinh.

Lanh dao Chi

Xem xét, ky duyét Phiéu chuyén ho so cho Vin phong

B4 | hhanh VPPKDD | DKDD 0.5 ngay/3.0 ngay
Phén 2 VP.DKDD Tiép nhén, xir 1y ho so 3.0 ngay/7.0 ngay
- Kiém tra tinh phép ly. Truong hop ho so thyc hién trén ELIS
CLOUD thi kiém tra co s& dit liéu gém dir liég thudc tinh va
Vién chac cua | dit liéu khong gian. Truong hop ho so chuyén theo duong . \
BS | VppKDD buru dién (dja ban chua c6 co s dit lidu) thi bo qua bude kiém | |+ 84Y/3.0 ngdy
tra co s& dir liéu
- bu diéu kién thi trinh Lanh dao ky GCNQSDD.
B |LAnh 420 | 5 em xét, ky duyét GCNQSDD 1.0 ngay/3.0 ngdy
VPDKDD ’ § ' '
Vién chuac cua | Chuyén két qua thuc hién TTHC cho Chi nhanh Van phon . \
B VPDKDD Dén}g] ky dﬁt?iai (qua duong buu dién). PP s ngdy/3.0 ngay
Phén 3 s,'l},f{‘)‘lg‘];‘ Tiép nhan, xir Iy hd so 1.0 ngay/7.0 ngay
- Vao sb cép GCN;; Photo va scan ban chinh két qua thyuc hién
TTHC.
Vién chuc cua | - Thuc hién dang ky, cap nhat thong tin thira dat, tai san gén
B8 | Chi nhanh | lién v6i dat vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dia chinh; trich | 0.5 ngay/1.0 ngay
VPBKDbb xudt sb dia chinh va trinh Lanh dao ky duyét trang so dia
chinh d3 1ap hodc chinh 1y (d6i véi dia ban da xdy dung co
so dir lieu dia chinh)
B9 El?zlilrlllh \SSE)KS}S Xem xét, ky duyét trang s6 dia chinh
qun chirc (lzua Vao s6 theo doi, chuyén két qua cho CCVC mdt ctra tai B 0.5 ngay/1.0 ngay
B10 Chi nhanh han Mot ctra cap huyé
VPDKDD phan V¢ p fiuyen
B11 | CCVC mét cira | Tra két qua cho to chirc, c4 nhan, thu phi, 1¢ phi (néu c) Gid hanh chinh
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tai BO phan Mot
cua cap huyén

Thoi gian gidi quyét: 07 ngay 1am viée (ké tir ngay nhin dii ho so hop 16)

b.2. Trwong hep ngp tai B phan mot cira xa

Trinh Chirc danh No6i dung Thoi gian s
s A ‘A Ghi chu
tw vi tri cong viéc thuc hién
Phin1 | Chinhanh Tiép nhan, xir 1y hé so 3.0 ngay/7.0 nga
VP.DKBD ep O] w y (L ° g y ° g y
- Hudng dan, kiém tra va ti€p nhan ho so. CCVC mot cua tai B
- Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong phan Mot cura cap xa thuce
chtrc mot cira 1ap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua, sau \ hién cdp nhat (scan) céc
A 1.5 ngay Y PN \
CCVC mét cira | d6 chuyén cho Bo phan mdt cira cAp huyén; o ) . file gidy to cua hd so vao
Bl A A N AA . (thoi gian nay khong | ;. < % ~ S
tai B phan Mot | - Truong hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy , . . H¢ thong thong tin giai
N : n , N . 2 « a1 x| tinhvao thoi gian £ o
cua cap xa dinh, cong chirc mdt ctra huéng dan bo sung, hoan thién ho .y £ quyét TTHC cua tinh; thuc
giai quyét TTHC) L , 2 1A
S0O; hién thao tac chuyén ho so
- Truong hop tir chdi nhéan ho so, cong chire mot cira phai néu cho B§ phan M@t cfg:a cap
0 1y do. huyén trong phan mém.

CCVC mot cura
B2 tai BO phan Mot
ctra cap huyén

Chuyén hé so cho Chi nhanh VP.DKDPD 0.5 ngay/3.0 ngay

Tiép nhan, tham tra, xur 1y ho so:

- Pu diéu kién thi tién hanh giai quyét, thuc hién céac thao tac
nghiép vu theo quy dinh, hoan thién hd so chuyén thong tin
dia chinh trinh Lanh dao.

- Khong du diéu kién thi trong thoi gian toi da 02 ngay lam
viéc, phai thong bao bang vin ban va huéng dan ndp b sung
ho so theo quy dinh.

Vién chic cua
Chi nhanh
B3 VPDKDD

2.0 ngay/3.0 ngay

Lanh dao Chi

B4

nhanh VPDKDD

Xem xét, ky duyét Phiéu chuyén ho so cho Vin phong
DKDDb

0.5 ngay/3.0 ngay

Phan 2

VP.DKDD

Tiép nhén, xir 1y ho so

3.0 ngay/7.0 ngay
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Vién chtrc cua

- Kiém tra tinh phép ly. Truong hop ho so thyc hién trén ELIS
CLOUD thi kiém tra co so dir liéu g@m dir liél} thudc tinh va
dir li¢u khong gian. Truong hop hé so chuyén theo duong

BS | VppKDD buru dién (dja ban chura c6 co s dit lidu) thi bo qua bude kiém | |+ 84Y/3.0 ngay
tra co s& dir liéu
- Bu diéu kién thi trinh Lanh dao ky GCNQSDD.
e | L-Anh 420 | X em xét, ky duyét GCNQSDD 1.0 ngay/3.0 ngdy
VPDKDD ’ ' ' '
Vién chac cua | Chuyén két qua thuc hién TTHC cho Chi nhanh Van phong . \
B7 | ypPKDD Pang ky dat dai (qua duong buu dién). 0.5 ngay/3.0 ngay
Phén 3 g‘;‘{‘)‘g‘; Tiép nhan, xir Iy hd so 1.0 ngay/7.0 ngay
- Vao sb cép GCN;; Photo va scan ban chinh két qua thyuc hién
TTHC.
Vién chic cua | - Thuc hién ding ky, cdp nhat thong tin thira dat, tai san gan
B8 Chi nhanh | lién vé6i dat vao ho so dia chinh, co sd dit liéu dia chinh; trich | 0.5 ngay/1.0 ngay
VPBKDbb xudt sb dia chinh va trinh Lanh dao ky duyét trang so dia
chinh d3 1ap hodc chinh 1y (d6i véi dia ban da xdy dung co
so dir lieu dia chinh)
B9 Eﬁénll;h \;ISE)KEC)IS Xem xét, ky duyét trang s6 dia chinh
Vle*:n chirc <’:ua Vao s6 theo doi, chuyén két qua cho CCVC mot ctra tai B 0.5 ngay/1.0 ngdy
B10 Chi nhanh han Mot cira cAp huve
VPDKDD phan V¢ p fiuyen
CCVC tai Bo phan Mot
CCVC mot ctra o , (thi 1.'5 nea ykh . ,f}m Euyz?l }tlliucglgg nl }11(?[
B11l |tai Bo phan Mot | Chuyén két qua cho B phan mot ctra cép xa o1 gan nay KAong | fac Chuyell 10 807 Ca €0 K¢
cita cép huyén tll.’l7h. vao fjhm gian | qua (pAhal c6 ﬁl? keqt qufl)
i giadi quyét TTHC) | cho B phan Mot ctra cap
X3 trong phan mém.
B12 | CCVC mét cira | Tra két qua cho to chirc, c4 nhan, thu hd phi, 1¢ phi (néu co) Gid hanh chinh
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tai B0 phan mot
cua cap xa

Thoi gian gidi quyét: 07 ngay 1am viée (ké tir ngay nhin dii ho so hop 16)

31. Tén TTHC: Cép lai Gidy chieng nhan hoic cép lai trang bé sung caa Gidy chieng nhan do bi mat (Ma sé6 TTHC: 1.005194):

a. Po6i véi T6 chac

+ Tiép nhén va tra két qua tai Trung tim HCC tinh;

+ Co quan tham gia giai quyét: Van phong Pang ky dat dai.

Trinh Chu’? dzfnh NA(.n du.llg Thoi g}z}n Ghi chi
tuw vi tri cong viéc thwe hién
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Truong hop ho Sy day du, chinh xac theo quy dinh, CCVC
CCVC mot cura | mot ctra lap glay tiép nhan va hen ngay tra két qua;
Bl tai Trung tam | - Truong hop ho so chua day di, chua chinh xac theo quy Gi0 hanh chinh
HCC tinh dinh, CCVC mdt ctra hudng dan bé sung, hoan thién ho so;
- Truong hop tir chbi nhan hd so, CCVC mdt cira phai néu rd
1y do.
CCVC mot cua
B2 tai Trung tim | Chuyén ho so cho VP.DKDD 0.5 ngay
HCC tinh
Tiép nhan, tham tra, xir Iy ho so:
- Pu diéu kién thi tién hanh giai quyét, thuc hién cac thao tac
Vien chirc cia nghiép vu tpeo quy dinh, hoan thién hd so chuyén thong tin ‘
VPDKDD dia chinh trlnl.l‘Lan.h dao. . . 3.5 ngay
B3 - Khong du diéu kién thi trong thoi gian to1 da 03 ngay lam
viéc, phai thong bao bang vin ban va hudng dan ndp bo sung
ho so theo quy dinh.
gq | Lanh dao | Xem xét, ky trinh hd so cho linh dao S& TNMT ky Quyét 1.0 ngay 8¢ ky Quyét dinh hiiy
VP.DKbb dinh huy GCN ' Giay chirng nhdn va








224

Lanh dao S¢

Vin phong S& TNMT trinh ldnh dao S& TNMT ky Quyét

VPDKDD ky Gidy chirng

BS I NmT dinh hily GCN 2.0 ngdy nhan cép lai cing ngay
- Vao s6 cip GCN; Photo va scan ban chinh két qua thuc hién
TTHC.
- Thyc hién dang ky, cap nhat thong tin thira dit, tai san gin
Vien chic cla liér} V(')'i? dfi.t véo ho so dja chinh, co so dit liéu dia chinh; :[riqh
B6 VPPKDD xudt soO dia chinh va trinh Lanh dao ky duy¢t trang so dia 3.0 ngay
' chinh da 1ap hoac chinh 1y (doi vdi dia ban da xay dung co
so dir lieu dia chinh)
- Vio s6 theo ddi, chuyén két qua cho CCVC moét cta tai
Trung tdm HCC tinh
CCVC mot cua
B7 tai Trung tam | Tra két qua cho to chirc, c nhan, thu phi, 1& phi (néu c6) Gi0 hanh chinh
HCC tinh

Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc (ké tir ngay nhén dii hé so hop 1¢)

b. Pdi véi Hp gia dinh, c4 nhan

+ Tiép nhan va tra két qua tai BO phan mét ctra cép Xa.

+ Co quan tham gia giai quyét: Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai, Van phong Pang ky dit dai

dinh, CCVC mdt ctra hudng dan bd sung, hoan thién hd so;
- Truong hop tur choi nhan ho so, CCVC mdt ctra phai néu

Trinh Chu’? dz}nh NA(.n du.l:g Thoi gian Ghi chi
tuw vi tri cong viéc thwe hién
Phin1 | Chinhanh Tiép nhan, xir Iy hd so 3.0 ngay/10.0 ngay
VP.DKDD 0
- Hudng dén, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Truong hop ho SO day du, chinh xac theo quy dinh, CCVC
CCVC mét cira | mot ctra lap gidy tiép nhén va hen ngay tra két qua, sau do
B1 tai BO phén Mot chuyen cho Bo p}lan mot cuq cap huyén; G106 hanh chinh
cura cap xa - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
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13 1y do.

CCVC tai Bb

B2 phan Mot cira | Chuyén hd so cho Chi nhanh VP.DKDD 0.5 ngay/3.0 ngay
cap huyén
Tiép nhan, tham tra, xir Iy h6 so:
- bu diéu kién thi tién hanh gidi quyét, thuc hién cac thao tac
Vién chac cua | nghi¢p vu theo quy dinh, hoan thién ho so chuyén thong tin
Chi nhanh | dia chinh trinh Lanh dao. 2.0 ngay/3.0 ngay
B3 VPBKbb - Khong du diéu kién thi trong thoi gian to1 da 02 ngay lam
viéc, phai thong bao bang van ban va hudng dan ndp bo sung
ho so theo quy dinh.
Lanh dao Chi | Xem xét, ky duyét Phiéu chuyén ho so cho Vian phong . \
B4 | hhénh VPDKDP | DKDD 0.5 ngdy/3.0 ngdy
A VP.DKDD va . A ot A 5 5
Phén 2 S TNMT Tiép nhan, xur ly ho so 5.0 ngay/10.0 ngay
- Kiém tra tinh phép ly. Truong hop ho so thuc hién trén ELIS
CLOUD thi kiém tra co s& dit li¢u gom dir li¢u thudc tinh va
Vién chirc cua | dir liéu khong gian. Trudng hop hd so chuyén theo dudng \ \
BS | yppKDD buru dién (dia ban chua c6 co s dit lidu) thi b qua budc kiém | | "83y/3-0 ngdy
tra co sg”y dir licu
- bu diéu kién thi trinh Lanh dao.
Lanh dao | Xem xét, ky trinh ho so cho lanh dao S& TNMT ky Quyét . N S¢ ky Quyét dinh hiiy
B6 | vppKDD dinh hiy GCN , 1.0 ngay/5.0 ngay Gidy chirng nhin va
Lanh dao S¢& | Van phong S& TNMT trinh lanh dao S& TNMT ky Quyét \ \ VPPKDD ky Gidy chirng
BT I NMT dinh hity GCN 2.0ngay/5.0n8dy | 4a cip lai ciing ngay
Vién chic cua | Chuyén két qua thuc hién TTHC cho Chi nhanh Vin phong ‘ \
BS | VppKDD Pang ky dat dai (qua duong buu dién). 0.5 ngay/5.0 ngay
Phén 3 Chi nhinh Tiép nhan, xir 1y hd so 2.0 ngay/10.0 ngay

VP.DKDD
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Vién chtrc cua

- Vao sb cép GCN;; Photo va scan ban chinh két qua thuc hién
TTHC. , ,
- Thyc hién dang ky, cap nhat thong tin thira dat, tai sdn gan

cua cap xa

B9 | Chi nhanh | lién v6i dat vao ho so dja chinh, co sd dit liéu dia chinh; trich | 1.0 ngay/2.0 ngay
VPBKDbb xudt s6 dia chinh va trinh Lanh dao ky duyét trang sb dia
chinh d3 1ap hodc chinh 1y (d6i véi dia ban da xdy dung co
so dit lieu dia chinh)
B10 Lanh -~ dao  chi Xem xét, ky duyét trang s6 dia chinh 0.5 ngay/2.0 ngay
nhanh VPDKDD ’ i i ' '
B11 Xfin Chuihggﬁ Vhé.P sls)/[ ‘Eheq d6iz clﬁuyén két qua cho CCVC mot ctra tai B 0.5 ngay/2.0 ngdy
VPPKPD phan Mot cua cap huyeén
CCVC mot cua
B12 tai B0 phan mot Chuyén hd so cho B6 phan mot ctra cép xa G106 hanh chinh
clra cAp huyén
CCVC mot cua
B13 | tai B) phan mot | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, thu hd phi, 18 phi (néu co) Gio hanh chinh

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viée (ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1)

32. Tén TTHC: Pinh chinh Giay chitng nhan di cap (Md s6 TTHC: 1.004193)

a. Poi véi T6 chic

+ Tiép nhan va tra két qua tai Trung tdm HCC tinh;

+ Co quan tham gia giai quyét: Vin phong Pang ky dit dai.

a.1. Truong hep GCN do Sé Tai nguyén va Méi tredong cap

Trinh Chirc danh Noi dung Thoi gian .
. N on . Ghi chu
tw vi tri cong viéc thuc hién
Phéan 1 VPDKDD Ti€p nhan, giai quyét ho so 5.5 ngay/10.0 ngay
Bl CCVC mot cua | - Huong dan, ki€ém tra va tiép nhan ho so. G106 hanh chinh








227

tai Trung tam

HCC tinh

- Truong hop h6 50 day du, chinh xac theo quy dinh, CCVC
mot ctra 1ap glay tiép nhan va hen ngay tra két qua;

- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, CCVC mot cira hudng din bo sung, hoan thién hd so;

- Trudng hop tir chéi nhan hd so, CCVC mot cira phai néu 1d
1y do.

CCVC mot ctra

B2 |tai Trung tdm | Chuyén ho so cho VP.DKPD 0.5 ngay/5.5 ngay
HCC tinh
Tiép nhén, tham tra, xu 1y ho so: ,
- bu diéu kién thi tién hanh giai quyét, ‘thuc hién qcéc thao tac
Vien chic cla nghlep vu tpeo quy dinh, hoan thién hé so chuyén thong tin ‘ ‘
VPDKDD dia chinh trinh Lanh dao. ’ 4.5 ngay/5.5 ngay
B3 ' - Khong du diéu kién thi trong thoi gian toi da 03 ngay lam
viéc, phai thong bao bang van ban va hudng dan ndp bo sung
ho so theo quy dinh.
Lanh dao e Lvs e A ~ . \ .
B4 VPPKDD Xem x¢ét, ky trinh ho so cho 1anh dao S TNMT 0.5 ngay/5.5 ngay
Phin 2 %SISII%DD/ S0 | Tiép nhan, xit Iy hd so 2.5 ngay/10.0 ngay
Chi cuc Quan ly | Tham tra lai ho so trudc khi trinh 1anh dao S6 TNMT ky dinh ‘ ‘
BS | it dai chinh GCN 1.0 ngay/2.5 ngay
Be | LAk _dao S0y &, ky dinh chinh GCN 1.0 ngay/2.5 ngay
TNMT
B7 'IYIE\lIIII\/IT the S0 Pong dau, chuyén tra ho so cho VP.DKPD 0.5 ngay/2.5 ngay
Phin 3 | VPPKPP Tiép nhén, xit Iy ho so 2.0 ngay/10.0 ngay
- Photo va scan ban chinh két qua thuc hién TTHC. ,
B8 Vién chac cua | - Thuc hién dang ky, cap nhat thong tin thira dat, tai san gan 2.0 ngay/2.0 ngay

VP.DKDD

lién vé&i dat vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dia chinh; trich
xuat sO dia chinh va trinh Lanh dao ky duy¢t trang s6 dia
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chinh d3 1ap hodc chinh 1y (doi véi dia ban da xdy dung co
so dir lieu dia chinh)
- Vao s6 theo dbi, chuyén két qua cho CCVC mét ctra tai
Trung tdm HCC tinh

B9

CCVC mot ctra
tai Trung tam
HCC tinh

Tra két qua cho td chirc, ca nhan, thu phi, 1& phi (néu c6)

G106 hanh chinh

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viée (ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1)

a.2. Truong hop GCN do Vin phong Piing ky dat dai cap theo iy quyén cia Sé Tai nguyén va Méi truong

Trinh Chu’? dz}nh NA(.n du.llg Thoi g}z}n Ghi chi
tw vi tri cong viéc thuc hién
- Hudng dén, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Truong hop ho Sy day du, chinh xac theo quy dinh, CCVC
CCVC mot cura | mot ctra lap glay tiép nhan va hen ngay tra két qua;
Bl tai Trung tam | - Truong hop ho so chua day di, chua chinh xac theo quy Gi0 hanh chinh
HCC tinh dinh, CCVC mdt ctra hudng dan bé sung, hoan thién ho so;
- Truong hop tir chbi nhan hd so, CCVC mdt cira phai néu rd
1y do.
CCVC mot cua
B2 tai Trung tim | Chuyén ho so cho VP.DKDD 0.5 ngay
HCC tinh
Tiép nhan, tham tra, xir Iy ho so:
- P diéu kién thi tién hanh giai quyét, thuc hién céc thao tac
Vien chic cia nghiép vu tpeo quy dinh, hoan thién hd so chuyén thong tin ‘
VPDKDD dia chinh trlnl.l‘Lan.h dao. . . 5.5 ngay
B3 - Khong du diéu kién thi trong thoi gian to1 da 03 ngay lam
viéc, phai thong bao bang van ban va hudng dan ndp bo sung
ho so theo quy dinh.
B4 |LAnh 420 | 5 om xét, ky duyét két qua giai quyét TTHC 1.0 ngay

VP.DKDD








229

- Photo va scan ban chinh két qua thyc hién TTHC.

- Thyc hién dang ky, cap nhat thong tin thira dit, tai san gin
lién vé6i dat vao hod so dia chinh, co s& dit liéu dia chinh; trich
Vién chic cua | xudt s6 dia chinh va trinh Lanh dao ky duyét trang sb dia

BS | vppKDD chinh da lap hodc chinh Iy (d6i véi dia ban da xdy dung co 3.0 ngdy
so dir lieu dia chinh)
- Vao s6 theo ddi, chuyén két qua cho CCVC mét ctra tai
Trung tam HCC tinh
CCVC mot ctra
B6 tai Trung tam | Tra két qua cho to chirc, c nhan, thu phi, 1¢ phi (néu c6) Gi0 hanh chinh

HCC tinh

Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc (ké tir ngay nhén di hé so hop 1¢)

b. Péi véi Ho gia dinh, ca nhan

+ Tiép nhan va tra két qua tai Bo phan mot cira cip huyén hodc Bo phan mot cira cap xa (néu ¢ nhu cau). Truong hop cong dan cé nhu cau ndp hd
so tai B0 phan mot cura cép xa thi cong thém 03 ngay lam viéc. Cu thé: 1.5 ngay dé thuc hién tiép nhan va luan chuyén hd so tir BO phan mgt ctra
cap xa dén Bo phan mot ctra cAp huyén, 1.5 ngay dé chuyén két qua tra cho cong dan tir Bo phan mot cira cip huyén dén Bo phan mot cira cap x4
(tong thoi gian gidi quyét khong tinh thoi gian 03 ngay doi véi trieong hop ndp ho so tai cdp xa).

+ Co quan tham gia giai quyét: Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai, Van phong Pang ky dat dai
b.1. Truong hop GCN do Uy ban nhan din cap huyén cap
b1.1. Trwong hep ndp hd so tai B4 phan mot cira cap huyén

Trinh Chirc danh Noi dung Thoi gian

tw vi tri cong viée thuc hién Ghi chua
Phin1 |CM  mhanh | XE IV hd so 6.0 ngay/10.0 nga
VPPKDD p nhan, xu ly .0 ngay/10.0 ngay

CCVC B0 phén | - Huong dan, ki‘ém tra va tiép nhan ho so.
Bl mot cua  cap | - Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, CCVC G106 hanh chinh
huyén mdt ctra 14p gidy ti€ép nhan va hen ngay tra két qua;
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- Trudng hop ho so chua déiy~ du, chua chinh xac theo quy
dinh, CCVC mot cf,Ia huc’mg‘dén bo sung, hoan thién ho so;
- Trudng hop tir chdi nhan hé so, CCVC mot ctra phai néu rd
ly do.

CCVC B phéan

B2 mot cua cip | Chuyén hd so cho Chi nhanh VP.DKDD 0.5 ngay/6.0 ngay
huyén
Tiép nhan, tham tra, xir ly ho so:
- DB diéu kién thi tién hanh giai quyét, thuc hién céc thao tac
Vién chac cua | nghiép vu theo quy dinh, hoan thién hd so chuyén thong tin
Chi nhanh | dia chinh trinh Lanh dao. 4.5 ngay/6.0 ngay
B3 VPDKDD - Khong du diéu kién thi trong thoi gian toi da 03 ngay lam
viéc, phai thong bao bang vin ban va huéng dan ndp bo sung
hd so theo quy dinh.
B4 Lanh ' dao ~ Chi Xem xét, ky trinh ho so cho 1anh dao Phong TNMT 1.0 ngay/6.0 ngay
nhanh VPDKDb ’ : ' '
UBND cap
Phin 2 | huyén/Phong | Tiép nhén, xir Iy ho so 2.5 nay/10.0 ngay
TNMT 7 ‘ ’
BS Phong TNMT Eélad?; ltllre::}llalllll 1111(2} sg I\‘[Imorc khi trinh 1anh dao UBND cap huyén 1.0 ngay/2.5 ngdy
ge | LAnhdao UBND | o ¢t ky dinh chinh GON 1.0 ngay/2.5 ngdy
cap huyén
B7 \Can thui UBND Pong dau, chuyén tra ho so cho Chi nhanh VP.DKDD 0.5 ngay/2.5 ngay
cap huyén
Phin 3 SIII;IDKDDnhanh Tiép nhan, xir Iy ho so 1.5 nay/10.0 ngay
n , .| - Photo va scan ban chinh két qua thyuc hién TTHC.
Vién chic cua A e . R SR VR
. , - Thyc hi¢n dang ky, cap nhat thong tin thira dat, tai san gan N
B8 Chi nhanh | ,.x 7, .7 O 24 L, . am TiA e o 1.5 ngay
VPDKDD lién v&i dat vao ho so dia chinh, co s¢ dit 1iu dia chinh; trich

xuat sb dia chinh va trinh Lanh dao ky duyét trang so dia
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chinh d3 1ap hodc chinh 1y (doi véi dia ban da xdy dung co
so dir lieu dia chinh)

- Vao s6 theo ddi, chuyén két qua cho CCVC B¢ phan mét
ctra cAp huyén

B9

CCVC B phéan
mot cua cap
huyén

Tra két qua cho td chirc, ca nhan, thu phi, 1& phi (néu c6)

G106 hanh chinh

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viée (ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1)

b1.2. Truong hep ndp hé so tai Bé6 phan mot cira cap xi

Trinh Churc danh Noi dung Thoi gian e
s n ‘A A Ghi chu
tw vi tri cong viéc thuc hién
Phin1 | Chinhanh | o han, xir 1y hd so 6.0 ngay/10.0 nga
VPDKDD p . 9 y M g y * g y
- Hudng dan, kiém tra va ti€p nhan ho so. CCVC mot cua tai BO
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong phan Mot cura cap xa thuc
chtrc mot ctra 1ap gidy ti€ép nhan va hen ngay tra két qua, sau N hién cdp nhat (scan) cac
ar , 2 A ne o A N 1.5 ngay A A \
CCVC mét ctra | do6 chuyén cho B phan mot ctra cap huyén,; . . ) . file giay to cua hd so vao
Bl A \ A A e g . (thoi gian nay khong | (.. < % A S
tai BO phan Mgt | - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy , . o H¢ thong thong tin giai
oA s : A , Ay o . X 1A . .. x| tinhvao thoi gian % e
cua cap xa dinh, cong chitc mot ctra huéng dan bo sung, hoan thién ho .. X quyét TTHC cua tinh; thuc
] giai quyét TTHC) 2 . 2 1A
SO ’ ‘ hién thao tac chuyén ho S0
- Truong hop tir choi nhan hoé so, cong chirc mot ctra phai cho B§ phan Mot cira cap
néu ro 1y do. huyén trong phan mém.
CCVC B phéan o
B2 mdt cua cap | Chuyén ho so cho Chi nhanh VP.DKDD 0.5 ngay
huyén
Vien chic cia Tiép nhan, tham tra, xu 1y ho so:
. . - bu di€u kién thi tién hanh giai quyét, thuc hié¢n céc thao tac .
Chi ~— mhanh)ohiep vu theo quy dinh, hodn thién hd so chuyén thong tin 4.5 ngdy
83 VPDKDD g -p v q y . > v y g

dia chinh trinh Lanh dao.
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- Khong du diéu kién thi trong thoi gian t0i da 03 ngay lam
viéc, phai thong bao bang van ban va hudng dan ndp bo sung
ho so theo quy dinh.

Lanh dao Chi

B4 nhanh VPDKDD Xem x¢ét, ky trinh ho so cho lanh dao Phong TNMT 1.0 ngay
‘ UBND cap | ‘
Phan 2 | huyén/Phong Ti€p nhan, xir ly ho so 2.5 nay/10.0 ngay
TNMT
\ Tham tra lai ho so trudce khi trinh 1anh dao UBND cép huyén \
B5 Phong TNMT ky dinh chinh GCN 1.0 ngay
B6 L;a nh da? UBND Xem x¢ét, ky dinh chinh GCN 1.0 ngay
cap huyén
B7 \Can thuf UBND DPong dau, chuyén tra hd so cho Chi nhanh VP.DKPD 0.5 ngay
cap huyén
Phin 3 gi‘,‘DKDD“ha“h Tiép nhan, xir 1y hd so 1.5 nay/10.0 ngay
- Photo va scan ban chinh két qua thyc hién TTHC.
- Thuc hién dang ky, cap nhat thong tin thira dat, tai san gan
Vien chic cla 1iél:l V(')*iq dat vao ho so dia chinh, co s dir liéu dia chinh; :[rich
. ) xuat soO dia chinh va trinh Lanh dao ky duyét trang s6 dia \
B8 Chi nhéanh . ~ 1A < , R N A 1.5 ngay
chinh da lap hodc chinh 1y (doi voi dia ban da xay dung co
VPDKDD o e iAo ,
so di lieu dia chinh)
- Ve‘lo, s0 theo doi, chuyén két qua cho CCVC B0 phan mot
ctra cap huyén
CCVC tai Bo phan Mot
CCVC mét cira 1.5 ngay cira huyén thuce hién thao
B9 tai B phzfi.n Mot | Chuyén két qua cho B6 phan mot cira cap xa (th,o P gian nay k}.zong tacq chuyqe.n }}O 30 da;co k?t
cita cép huyén tinh vao thoi gian | qua (phai co file két qua)
i giai quyet TTHC) | cho Bo phan Mot ctra cap
xa trong phan mém.
B10 | CCVC mét cira | Tra két qua cho to chirc, c4 nhan, thu hd phi, 1¢ phi (néu co) Gid hanh chinh
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tai B0 phan mot
cua cap xa

Thoi gian gidi quyét: 10.0 ngay 1am viéc (ké tir ngay nhin dii ho so hop 16)

b.2. Truwong hop GCN do Vin phong Ping ky dat dai cap theo iy quyén cia Sé Tai nguyén va Méi trwong hoic do Sé Tai nguyén va Méi

trueong cip

b.2.1. Truong hop nop hd so tai Bo phan mat cira cap huyén

Trinh Chirc danh Noi dung Thoi gian Ghi chi
tw vi tri cong viéc thuc hién
Phin | Chinhinh Tiép nhan, xir Iy hd so 5.0 ngay/10.0 ngay
VP.DKDD © ) )
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Truong hop ho Yy day du, chinh xac theo quy dinh, CCVC
CCVC tai BQ | mot ctra lap glay tiép nhan va hen ngay tra két qua;
Bl phan Mot cua | - Trudng hop ho so chwa day du, chua chinh xac theo quy G106 hanh chinh
cép huyén dinh, CCVC mdt ctra hudng dan bd sung, hoan thién ho so;
- Truong hop tir chdi nhan hd so, CCVC mdt cira phai néu rd
1y do.
CCVC tai B9
B2 phan Mot cia | Chuyén ho so cho Chi nhanh VP.DKDD 0.5 ngay/5.0 ngay
cap huyén
Tiép nhan, tham tra, xir Iy ho so:
- Pu diéu kién thi tién hanh giai quyét, thyc hién céc thao tac
Vién chuc cua | nghiép vu theo quy dinh, hoan thién hod so chuyén thong tin
Chi nhanh | dia chinh trinh Lanh dao. 4.0 ngay/5.0 ngay
B3 VPBKbb - Khong du diéu kién thi trong thoi gian t6i da 03 ngay 1am
viéc, phai thong bao bang van ban va hudng dan ndp bo sung
ho so theo quy dinh. , L
Lanh dao Chi | Xem xét, ky duyét Phi€u chuyén ho so cho Van phon . .
B4 | hinh VPPKDD | PKPD ’ TS| 05 ngayis.0 ngay
Phin 2 VP.DKPD Tiép nhan, xir 1y hd so 3.0 ngay/10.0 ngay
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Vién chtrc cua

- Kiém tra tinh phép ly. Truong hop ho so thyc hién trén ELIS
CLOUD thi kiém tra co so dir liéu g@m dir liég thudc tinh va
dir li¢u khong gian. Truong hop hé so chuyén theo duong

BS | VppKDD buru dién (dja ban chura c6 co s dit lidu) thi bo qua bude kiém | 20 "84y/3.0 ngay
tra co s& dir liéu
- Pt diéu kién thi trinh Linh dao.
B6 I\;%%KDD da0 | em xét, kg dinh chinh GCN 0.5 ngay/3.0 ngay
Vién chac cua | Chuyén két qua thuc hién TTHC cho Chi nhanh Van phong . \
B7 | ypPKDD Pang ky dat dai (qua duong buu dién). 0.5 ngay/3.0 ngay
Phin 3 g‘;‘{‘)‘g‘; Tiép nhan, xir Iy hé so 2.0 ngay/10.0 ngay
- Photo va scan ban chinh két qua thyc hién TTHC.
. ., | - Thuc hién dang ky, cap nhat thong tin thira dat, tai san gin
Vién chic cla | ,.x .. %, . ox . , r 1~ 1iA e , .
s . lién voi dat vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dia chinh; trich . \
B8 Chi nhénh X, A 4. , <o ~ , o 2 4 1.0 ngay/2.0 ngay
VPPKDD xuat so dia chinh va trinh Laph dao ky duyét trang so dia
chinh da 1ap hoac chinh 1y (doi vdi dia ban da xay dung co
so dir lieu dia chinh)
B9 Lanh - dao  chi Xem xét, ky duyét trang s6 dia chinh 0.5 ngay/2.0 ngay
nhanh VPDKDD ’ i : ' '
a0 |t chuc cua Vito s3 theo 451, chuyén két qui cho CCVC tai B phin MOt | o oo
VPDKDD cua cap huyén
CCVC tai Bo
B11 |phan Mot cira | Tra két qua cho to chirc, ca nhan, thu phi, 1& phi (néu c6) Gio hanh chinh

cap huyén

Thoi gian gidi quyét: 10 ngay lam viée (ké tir ngay nhén dii ho so hop 18)

b.2.2. Truwong hop ndp hd so tai Bd phan mot cira cap xi

Trinh
ty

Chirc danh
vi tri

Noi dung
cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ghi chu
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P Chi nhanh X " LA . .
Phan 1 VP.DKPD Tiép nhan, xur ly ho so 5.0 ngay/10.0 ngay
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. ChCAV%[ ot cua - tal hBQ
- Truong hop hé so ddy du, chinh xéc th dinh, phan Mot cura cap xa thue
g hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong hién cap nhat (scan) cdc
chtrc mot cira 1ap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua, sau . N CEp mhat 8¢ \
Ar o 1.5 ngay file gidy to cua hd so vao
CCVC mét cira | d6 chuyén cho Bo phan mét cira cAp huyén; o . ) . N A PN
Bl A 1A o . (thoi gian nay khong | H¢ thong thong tin giai
tai B phan Mot | - Truong hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy , ; v & TTHC cua tinh: th
clra cAp x4 dinh, cong chirc mot ctra huéng din bd sung, hoan thién hd tinh vao thoi gian qpyet cua tinh; thyc
so- ’ i ’ : giai quyét TTHC) | hién thao tac chuyén ho so
- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc mot cira phai Eﬁoe]iirgian ll\l/iit;l:?ncap
néu 16 1y do. y§ &P
CCVC tai B9 o
B2 phan Mot cua | Chuyén ho so cho Chi nhanh VP.DKDD 0.5 ngay/5.0 ngay
cap huyén
Tiép nhan, tham tra, xir 1y ho so: ,
- bu diéu kién thi tién hanh giai quyet, thyc hién cac thao tac
Vién chuc cua | nghi¢p vu theo quy dinh, hoan thién ho so chuyén thong tin
Chi nhanh | dia chinh trinh Lanh dao. ’ 4.0 ngay/5.0 ngay
B3 VPDKDD - Khong du di€u kién thi trong thoi gian t61 da 03 ngay lam
viéc, phai thong bao bang van ban va huéng dan ndp bo sung
ho so theo quy dinh.
Lanh dao Chi | Xem xét, ky duyét Phiéu chuyén ho so cho Vian phong \ .
B4 | hhanh VPPKDD | DKDD 0.5 ngay/s.0 ngay
Phén 2 VP.DKPD Tiép nhan, xir 1y hd so 3.0 ngay/10.0 ngay
- Kiém tra tinh phap ly. Truong hop ho so thue hién trén ELIS
CLOUD thi kiém tra co s& dit li¢u gom dir 1iéI:l thudc tinh va
B5 Vién chtc cua | dir liéu khong gian. Truong hop hé so chuyén theo duong 2.0 ngay/3.0 ngdy

VPDKDD

buu di¢n (dia ban chua c6 co s¢ dir 1i€u) thi bo qua budce kiém
tra co s& dir liéu
- bu diéu kién thi trinh Lanh dao.
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cua cap xa

Lanh dao e 1 , \ \
B6 VPDKDD Xem x¢ét, ky dinh chinh GCN 0.5 ngay/3.0 ngay
Vién chic cua | Chuyén két qua thuc hién TTHC cho Chi nhanh Vin phong . \
B7 | vppKDD Pang ky dat dai (qua duong buu dién). 0.5 ngay/3.0 ngay
A Chi nhanh X " Y . .
Phan 3 VP.DKPD Tiép nhan, xir ly ho so 2.0 ngay/10.0 ngay
- Photo va scan ban chinh két qua thyc hién TTHC.
.A . , | - Thuc hién dang ky, cap nhat thong tin thira dat, tai sdn gan
Vién chirc cla | ,.x = ,. 2%, .+ o . , 1 1AL s , f
i . lién véi dat vao ho so dia chinh, co s& dir li€u dia chinh; trich . \
B8 Chi nhénh L, X 4 . C s ~ , A 2 1.0 ngay/2.0 ngay
VPPKDD xuat soO dia chinh va trinh Laph dao ky duyét trang s dia
chinh da 1ap hoac chinh 1y (doi vdi dia ban da xay dung co
so dir lieu dia chinh)
B9 Lanh dgo chi Xem x¢ét, ky duyét trang s6 dia chinh 0.5 ngay/2.0 ngay
nhanh VPDKDD ’ ¥ : ' '
Vién chuc cua|.,, z . 21X , S A 1A n
B10 Chi nhanh \{ao 50 tﬁeo Adli)l, chuyén két qua cho CCVC tai By phan Mot 0.5 ngay/2.0 ngay
VPDKDD cura cap huyé
CCVC tai Bo phan Mot
15 nod cua huyén thuc hién thao
CCVC mét cua w (tho gion e | i€ chuyén ho so da co két
B1l | tai B phan Mot | Chuyén két qua cho B phan mot ctra cAp xa o hgv o £ iang qua (phai c6 file két qua)
cua cap huyén . Jorg cho B phan Mot cura cap
giai quyét TTHC) ~ A3
xa trong phan mém.
CCVC mot cura , q ,
B12 tai B(} phan mot | Tra két qua cho t6 chure, ca nhan, thu ho phi, 1€ phi (néu c6) G106 hanh chinh

Thoi gian giai quyét: 10.0 ngay lam viée (ké tir ngay nhin di ho so hop 18)

33. Tén TTHC: Thu hoi Gidy chitng nhan da cap khong ding quy dinh ciia phap Luit Dat dai do ngudi sir dung dat, chi sé hiru tai san

gan lién véi dat phat hién (Ma s6 TTHC: 1.004177)








a. Ddi véi T6 chic:
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- Tiép nhan va tra két qua tai co quan c6 tham quyén cap Giay ching nhan.

- Co quan thuc hién: Vin phong Pang ky dit dai, Chi cuc Quan 1y dét dai, S¢ Tai nguyén va Mai truong.

Trinh

Chwe danh,

Noi dung

. A ‘n Ghi chu
w vitri . cong viec 7 i
g1 | Neuoi s dung dat, chu so | Nop ho so tai co quan cd tham quyen Gios hanh chinh
hiru tai san gan lien vai dat | cap Giay ching nhan
Sau 30.0 ngay, ke tir ngay guri thong bdo cho nguoi st dung
dat ma khong c6 don khicéu nai thi ra quyét dinh thu hoi Giay
R 2 Y -2 A . i chung nhan da Cép
B2 CP quan o thamA quyen K,(I err};cralth’ong bao cho ngudi st dung (trir truong hop nguoi dugc cap Giay chung nhdn da thyc hien
cap Giay chirng nhan dat bict ro 1y do
thui tuc chuyén dol Chuyen nhuwong quyén si dung dat, quyén
s¢ hitu tai san gan lién Vai dat hogc chuyén muc dich sir dung
dat va da dwoc Qiai quyet theo quy dinh cua phap luat).
Thuyc hién viéc thu h@i va quan ly Giay
B3 Vin phong dang ky dét dai chirng nhan da thu hoi theo quyet dinh Khong quy dinh

thu hoi Gidy ching nhan cia co quan
c6 tham quyén

Théi gian gidi quyét: Khong quy dinh

b. Poi véi ho gia dinh, ca nhan:

- Tiép nhan va tra két qua tai co quan c6 tham quyén cap Giay chiing nhan

- Co quan thuc hién: Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai, Phong Tai nguyén va Mai truong, UBND cap huyén, Vin phong diang ky dat dai.

hiru tai san gan lién vai dat

cap Giay chirng nhan

Trinh Chu’(.: da}nh, N}" du_rlg Ghi chu
tw Vi tri cong Vviec
B1 Nguoi sir dung dat, chi s¢ | Nop ho so tai co quan c6 tham quyén Gi& hanh chinh
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B2

Co quan c6 thim quyén
cap Giay chirng nhan

Kiém tra, théng bao cho ngudi sir dung
dat biet ro 1y do

Sau 30.0 ngay, ké tir ngay giri thong bao cho ngudi sir dung
dat ma khong c6 don khiéu nai thi ra quyét dinh thu hoi Gidy
chang nhan da cép

(trir truong hop nguoi duwgc cap Gidy ching nhdn da thyc hien
thu tuc chuyén dol chuyen nhuwong quyén si dung dat, quyén
s¢r hitu tai san gan lien véi dat hogc chuyén muc dich sir dung
ddt va da dwot gidi quyét theo quy dinh Ciia phap lugt).

B3

Vin phong dang ky dat
dai/Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

Thuce hién viéc thu hoi va quan 1y Giay
chang nhan da thu hoi theo quyét dinh
thu hoi Gidy ching nhan cia co quan
c¢6 tham quyén

Khong quy dinh

Thoi gian giai quyét: Khong quy dinh

34. Tén TTHC: Ping ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nwée cé6 tham quyén (Ma sé TTHC: 1.001980)

a. D6i véi T6 chic:

+ Tiép nhan va tra két qua tai Trung tim HCC tinh;

+ Co quan tham gia giai quyét: Van phong Pang ky dat dai.

tai Trung tdm

Trinh Chu’? dz}nh NA(.n du.l:g Thoi gian Ghi chi
tuw vi tri cong viéc thwe hién
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, CCVC mot
CCVC mot cua | ctra lap giay tlep nhan va hen ngay tra két qua;
Bl tai Trung tam | - Truong hop hd so chwa day du, chua chinh x4c theo quy dinh, |  Gid hanh chinh
HCC tinh CCVC mot cira hudng din bo sung, hoan thién hd so;
- Trudng hop tir chbi nhan hd so, CCVC mét cira phai néu rd 1y
do.
pp | COVC mot cua iy er hd so cho VPDKDB/Chi nhanh VP.DKDD 0.5 ngdy
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HCC tinh
Tiép nhén, tham tra, xt Iy ho so:
- Pu diéu kién thi tién hanh giai quyét, thuc hién cac thao tac
Cn , , | nghi€p vu theo quy dinh, hoan thién hd so trinh Lanh dao Vin
Vién chirc cua . .
VPPKDD phong bang ky dat dai. 6.5 ngay
B3 - Khong du diéu kién thi trong thoi gian t6i da 03 ngay lam viéc,
phai thdng bao bang van ban va huéng dan nop bd sung ho so theo
quy dinh.
B4 Lanh dao Xem xét, ky phé duyét két qua giai quyét TTHC 1.0 ngay
VPDKDD ’ i '
- Vao so cép GCN; Photo va scan ban chinh két qua thuc hién
TTHC.
B5 Vién chirc cua | - Thyc hién dang ky, cap nhat thong tin thira dat, tai san géq liér} 1.0 ned
VPBKDD v61 dat vao ho so dia chinh, co s& dir licu dia chinh; trich xuat so6 - ngay
dia chinh va trinh Lanh dao ky duyét trang s6 dia chinh da 1ap hoac
chinh 1y (d6i véi dia ban da xdy dwng co sé dir liéu dia chinh)

B6 I\}%%KDD dao Ky duyét trang s dia chinh 0.5 ngay
B7 Vién chic cua | Vao so theo ddi, chuyén két qua cho CCVC moét cira tai Trung tim 0.5 ngdy
VPDKDbD HCC tinh )

CCVC mot cura
B8 tai Trung tam | Tra két qua cho to chirc, ca nhan, thu phi, 1& phi (néu c6) Gi0 hanh chinh
HCC tinh
Thoi gian gidi quyét: 10 ngay lam viée (ké tir ngay nhin dii ho so hop 1¢)

b. Poi véi ho gia dinh, ci nhan:

+ Tiép nhan va tra két qua tai Bo phan mot cira cip huyén hodc Bo phan mot cira cap xa (néu ¢6 nhu cau). Truong hop cong dan cé nhu cau ndp hd
so tai B0 phan mot cura cép xa thi cong thém 03 ngay lam viéc. Cu thé: 1.5 ngay dé thuc hién tiép nhan va luan chuyén hd so tir BO phan mdt ctra
cap xa dén B9 phan mot cira cap huyén, 1.5 ngay dé chuyén két qua tra cho cong dan tir Bo phan mot cira cap huyén dén Bo phan mot ctra cap x4
(tong thot gian gidi quyét khong tinh thot gian 03 ngay doi vaoi truong hop ndp ho so tai cap xa).

+ Co quan tham gia giai quyét: Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.
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b.1. Truweong hop ndp ho so tai BO phan mét cira cap huyén

nhanh VPDKDD

Trinh Chirc danh Noi dung Thoi gian e
c . A ‘A o Ghi chu
tw vi tri cong viéc thuc hién
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, CCVC mét
CCVC mot cua | cua lap giay tlep nhan va hen ngdy tra két qua;
Bl tai B phan mot | - Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh, |  Gid hanh chinh
ctra cAp huyén CCVC mot cira hudng din bo sung, hoan thién hd so;
- Trudng hop tir chdi nhan ho so, CCVC mot cira phai néu 13 1y
do.
CCVC mot cua
B2 tai B6 phan mot | Chuyén hd so cho Chi nhanh VP.DKPD 0.5 ngay
ctra cAp huyén
Tiép nhén, tham tra, xir Iy ho so:
- Pu diéu kién thi tién hanh giai quyét, thuc hién cac thao tac
Vién chirc cia | nghiép vu theo quy dinh, hoan thién hd so trinh Lanh dao Vin
Chi nhanh | phong Dang ky dat dai. 6.5 ngay
B3 VPDKDD - Khong du diéu kién thi trong thoi gian t6i da 03 ngay lam viéc,
phai thong bao bang vin ban va hudéng din ndp bo sung ho so theo
quy dinh.
B4 | LA 80 TI| Xem xét, ky phé duyét két qué gidi quyét TTHC 1.0 ngdy
- Vao so cép GCN; Photo va scan ban chinh két qua thuc hién
Vién chic cua TTHC. . : Cn N
. ) - Thuc hién dang ky, cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién \
BS Chi nhanh | .70 7 D r e A g L 2 1.0 ngay
VPPKDD v6i dat vao ho so dia chinh, co s& dir liéu d%a 9h1nh, trich xuat so
dia chinh va trinh Lanh dao ky duyét trang s6 dia chinh da 1ap hoac
chinh ly (déi voi dia ban da xay dung co so dir liéu dia chinh)
B6 Linh dao Chi Ky duyét trang s6 dia chinh 0.5 ngay
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Vién chic cua

Vao s6 theo ddi, chuyén két qua cho CCVC mot cua tai BO phan

B7 VPBKBD/ Chi| ., ~. "« A 0.5 ngay
nhanh VPDK DD | MOt cua cap huyén
CCVC mot ctra

B8 tai B0 phan mot | Tra két qua cho to chirc, ca nhén, thu phi, 1 phi (néu c6) G106 hanh chinh

cua cap huyén

Thoi gian giai quyét: 10.0 ngay 1am viée (ké tir ngay nhén dii ho so hop 1)

b.2. Trudong hop ndp ho so tai Bd phan mot cira cip xi

Trinh Chirc danh Noi dung Thoi gian Ghi chi
tw vi tri cong viéc thuc hién
CCVC mot cua tai Bo
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. ﬁi?;l 1\}/1[1%; 0121 capnh);
- Truong hop ho so day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chirc \ : N P nhe
N o AR Ak A s NP , 2 1.5 ngay (scan) cac file giay to
~. . | mOtcua lap giay ti€p nhan va hen ngay tra két qua, sau dé chuyén o . . 1A s TTA A
CCVC mot cura N A (thoi gian nay cua ho so vao H¢ thong
Bl A 1A ~. | cho BO phan mot ctra cap huyén; 3 b . .. N . £
tai BO phan Mot . A P , . . khong tinh vao thoi | thong tin giai quyét
S - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, : e £ s
cua cap xa n Al . X~ 12 A 1A gian giai quyét | TTHC cua tinh; thuc
cong chirc mét ctra hudng dan bd sung, hoan thién ho so; A , 2 1A
\ N T N A e A TTHC) hién thao tac chuyén ho
- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc mdt cura phai néu 1o A 1A N oA
¥ do S0 cho Bo phan Mgt cua
y <o cap huyén trong phan
mém.
CCVC mot cua o
B2 tai BQ phan mét | Chuyén ho so cho Chi nhanh VP.BKDD 0.5 ngay
ctra cap huyén
Ti€p nhan, tham tra, xu 1y ho so:
Vien chic cta | bu dicu kién thi tién hanh gidi quyét, thuc hi¢n cac thao tac
. . nghiép vu theo quy dinh, hoan thién ho so trinh Lanh dao Van .
Chi nhdnh phong Piang ky dat dai 6.5 ngdy
B3 VPDKDD :

- Khong du diéu‘kién thi trong thoi gian~t6i da 03 ngay lam viéc,
phai thong bao bang van ban va hudng dan nop bd sung ho so theo
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quy dinh.

B4

Lanh dao Chi

Xem xét, ky phé duyét két qua giai quyét TTHC

1.0 ngay

cua cap xa

nhanh VPDKDD
- Vo s6 cap GCN; Photo va scan ban chinh két qua thuc hién
Vién chuc cua TTHC. . : L L
. . - Thuc hién dang ky, cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién .
B5 Chi nhanh | .50 7 . . r 1= Al e o £, 2 1.0 ngay
VPPKDD voi dat vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u d;ﬁa ghmh, trich xuat so
dia chinh va trinh Lanh dao ky duyét trang s6 dia chinh da lap hoac
chinh Iy (d6i véi dia ban da xdy dung co sé dir liéu dia chinh)
B6 Elirilr?h \%]%Kg]; Ky duyét trang s dia chinh 0.5 ngay
B7 \C/Lein Chu(;h:;lﬁ Vélo sé thezo d6i,Achuyén két qua cho CCVC mét cua tai BO phan 0.5 ngay
VPPKDD mot ctra cap huyén
CCVC tai B6 phan Mot
1.5 ngay cra huyén thyc hién
CCVC mot cua (thoi gian nay thao tac chuyén ho so
B8 tai BO phan Mot Chuyén két qua cho Bo phan mét ctra cép xa khong tinh vao thoi | da co két qua (phai co
clra cAp huyén gian giai quyét | file két qua) cho B9
TTHC) phan Mot ctra cép xa
trong phan mém.
CCVC mot cura
B9 | tai B) phan mot | Tra két qua cho to chirc, ca nhan, thu hd phi, 1 phi (néu co) Gid hanh chinh

Thaoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc (ké tir ngay nhin dii hé so hop 1)

35. Tén TTHC: Chuyén nhweng von dau tw 1a gia tri quyén sir dung dat (Ma s6 TTHC: 1.001009)

+ Pbi twong ap dung: To chic

+ Tiép nhan va tra két qua tai Trung tam HCC tinh;

+ Co quan tham gia giai quyét: Vin phong Ding ky dat dai.
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Trinh Chu’? dzfnh NA(.)I dll.IIg Thoi gfz}n Ghi chi
tw vi tri cong viéc thuc hién
Giai doan 1
Phin 1 1‘)];1(1;)9 phong Tiép nhan, xir Iy hd so 4.0 ngay/10.0 ngay
- Hudng dén, kiém tra va tiép nhan hd so.
- Truong hop ho so day dii, chinh xac theo quy dinh, CCVC mot
CCVC mot cua | cua lap giay tlep nhén va hen ngay tra két qua;
B1 tai Trung tAm | - Truong hop hd so chua daﬂy du, chua chinh xac theo quy dinh, | Gi¢ hanh chinh
HCC tinh CCVC mdt ctra huéng dan bo sung, hoan thi¢n ho so;
- Truong hop tu chdi nhan hd so, CCVC mdt cia phai néu rd 1y
do.
CCVC mot cua
B2 tai Trung tam | Chuyén hd so cho VP.DKPD 0.5 ngay/4.0 ngay
HCC tinh
Tiép nhan, tham tra, xur ly ho so:
- Pu diéu kién thi tién hanh giai quyét, thuc hién cic thao tac
Vien chic cia ng,hiép vu thf~:0 quy dinh, hoan thién h6 so chuyén thong tin dia ‘ ‘
VPDKDD chinh trinh ngh dgo. o . 3.0 ngay/4.0 ngay
B3 - Khong du diéu kién thi trong thoi gian to61 da 03 ngay lam viéc,
phai thong bao bang van ban va hudng dan ndp bo sung hd so theo
quy dinh.
g4 |LAnh 420 | v om xét, ky phé duyét Phiéu chuyén thong tin dia chinh
VPDKDbD ’ i :
. ., | Vao so theo ddi, gtri Phiéu chuyén thong tin dia chinh va ho so | 0.5 ngay/4.0 ngay
B5 Vién chirc cua kém theo cho co quan chirc ning dé xac dinh nghia vu tai chinh
VP.DKDD !
theo quy dinh
- Cuyc thué tinh phat
Phin2 | Cuc thué tinh Xéac dinh nghia vu tai chinh va gitri Théng bao cho nguoi sir 3.0 ngay/10.0 ngay hanh Thong bao thué

dung dat

cho nguot dan va nhap
trén hé thong thué lién
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thong 1én Céng Dich vu
cong qudc gia; cap nhat
file Thong bao thué 1én
Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh
(file duoc ky sd).

- Hé théng thong tin
giagi quyét TTHC cua
tinh ty dong bat trang
thai hd so “Cho thuc
hién nghia vu tai chinh”
ngay tai thoi diém phat
sinh tin nhan SMS dén
nguoi dan.

Giai doan 2

Nguoi sir dung dat nhan
thong tin dd co6 Thong
bao thué tur Cong Dich

Khong cong quoc gia; sau do
- Nhan thong bao thué quy dinh thyc hién 1dy Thong bao
Phin 3 Nguoi sir - Thye hi€n nghia vu tai chinh; (Thoi gian nay tl}ué bang céch tra clru,
dung dat - Ngp cac giay to' chirng minh da thwc hién xong nghia vu tai | khong tinh vao | lay file Thong bio thué
chinh cho CCVC mét cira dé chuyén cho VPPKPD thoi gian gigi | trén Hé thong thong tin
quyét TTHC) | giai quyét TTHC tinh
hodc nhan Thong bao
thué gidy truc tiép tai co
quan thué
CCVC mot cura - CCVC Trung tam
Bude 6 tai HCC tinh Nhan céc gidy to chimg minh di thuc hién xong nghia vu tai Trong gio hanh | HCC tinh (Quady So
(Quay So chinh chinh TNMT) thuc hién cap

TNMT)

nhat cac file gidy to
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ching minh da thuc
hién xong nghia vy tai
chinh vao Hé théng
thong tin gidi quyét
TTHC cua tinh.

- CCVC Trung tam
HCC tinh (Qudy So
TNMT) thuc hién thu
hdi phiéu hen cil.

- CCVC Trung tam
HCC tinh (Qudy So
TNMT) thuc hién in
phiéu hen méi cho
nguoi dan, thoi gian
tinh tor ngay nhan cac
gidy to chimg minh di
thuc hién xong nghia vu
tai chinh.

- Hé théng thong tin
giai quyét TTHC cua
tinh tw dong xda trang
thai hd so “Chd thyc
hién nghia vu tai chinh”
khi in (hodc tao) phiéu
hen méi va dong thoi
tinh thoi gian xtr 1y ho
s0 tiép theo

Phan 4

VP.DKDD

Tiép nhan, xir 1y ho so

3.0 ngay/10.0 ngay

B7

Vién chtc cua
VPDKDbD

Trinh Lanh dao VPPKPD ky duyét két qua giai quyét TTHC

0.5 ngay/3.0 ngay
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B8 I\;%%KDD da0 | 5 om xét, ky duyét 0.5 ngay/3.0 ngay
- Photo va scan ban chinh két qua thuc hi¢én TTHC.
. . , | - Thyc hién dang ky, cap nhat thong tin thira dat, tai san gén lién
Vién chuc cua| ,. .. 7 . % ; . 1 1AL e , ) L2 \ \
B9 VPPKDD vo1 dat vao ho so dia chinh, co sé dit liéu Chqa chinh; trich xuat s6 | 1.0 ngay/3.0 ngay
dia chinh va trinh Lanh dao ky duyét trang s6 dia chinh da 1ap hoac
chinh ly (déi voi dia ban da xdy dung co so dit liéu dia chinh)
B10 I\;?)%IKDD dao Ky duyét trang s dia chinh 0.5 ngay/3.0 ngay
Vién chirc cua | Vao so theo doi, chuyén két qua cho CCVC mot cura tai Trung tam \ \
BIL | \pbKDD HOC tinh y d & 0.5 ngay/3.0 ngay
CCVC mot cua
B12 |tai Trung tam | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, thu phi, 1& phi (néu co) Gid hanh chinh
HCC tinh

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viée (ké tir ngay nhian dii hé so hop 18)

36. Tén TTHC: Cung cap dix liéu dit dai (Ma sé TTHC: 1.004269)

Trinh Chwrc danh s R A Thoi gian s
tur Vi tri NoI dung cong viéc thuc hign Ghi chua
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan hd so.
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, cong chuc tai Trung tam HCC
tinh 1ap gidy tiép nhan va hen ngay tra két o
qué: P glay tisp nhe 1 neay Neu khoi lwgng thong
Cong chuc tai Trung tAm HCC tinh ’ . . Ngay trong nga tin, di li¢ i lon thi
Bl 2 ‘ 8 - Truong hop ho so chua day du, chua day trong ngay VK qua fom B

lam viéc Sé c6 théng bdo cu thé
veé thai gian cung cap

uay S¢ Tai on va Moi truon .
(Quay ai nguyén va Moi truong) chinh xac theo quy dinh, cong chuc tai

Trung tam HCC tinh huéng dan bo sung,
hoan thién ho so;

- Truong hop tir chéi nhan hd so, cong chirc
tai Trung tdam HCC tinh phai néu ro 1y do.
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Cong chuc tai Trung tim HCC tinh

Chuyén hd so cho S&, phong chuyén mén

(Quay Sé Tai nguyén va Maéi trieong)

B2 (Quay S¢ Tai nguyén va Méi trieong) Xt Iy
Lanh dao Phong chuyén moén (Van
B3 phong Dang ky dat dai tinh; Trung tdm | Phan cong xur Iy
Cong nghé thong tin)
Chuyén vién Phong chuyén mon (Van | s va i 19 hé so, dur tho vin ban xi
B4 phong Dang ky dat dai tinh; Trung tam | ., | x
. o, 1y ho so
Cong nghé thong tin)
B5 Lanh dao Phong Xfm xét, thong qua du thao van ban xur ly
ho so
B6 | Lanh dao So Ky duyét két qua TTHC
Vin thu Vao sb vian ban, dong dau
B7 A Luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung
Chuyén vién Phong tAm HCC tinh
gg | Cong chic tai Trung tam HCC tinh | Tra két qua cho to chirc, ca nhén, thu phi,

1& phi (néu co)

Thoi gian giai quyét: Trong ngay lam viéc (ké tir khi nhédn dii hé so hop 19)

37. Tén TTHC: Tham dinh phwong an sir dung dét cia cong ty néng, Iam nghiép (Ma sé TTHC: 2.000962)

tinh 1ap gidy tiép nhan va hen ngay tra két
qua;

Trinh Co quan, don vi thuc hién NA(’)I du.rlg Tho g!im Ghi chu
tw cong viéc thuc hién
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so tir
Cong ty nong, lam nghiép.
B1 Cong chirc tai Trung tim HCC tinh (Quay | - Truong hop hd so diy di, chinh xéac theo Trong gio
So Tai nguyén va Moi truong) quy dinh, cong chuc tai Trung tdm HCC hanh chinh
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Trinh Co quan, don vi thuc hién NA(')I du.rlg Thot g!?n Ghi chu
tw cong vieC thuc hién
- Truong hop ho so chua day du, chua
chinh x4c theo quy dinh, cong chuc tai
Trung tam HCC tinh huéng dan bo sung,
hoan thién ho so;
- Truong hop tir chéi nhan hd so, cong chirc
tai Trung tdm HCC tinh phai néu ro 1y do.
B2 Cong chirc tai Trung tim HCC tinh (Qudy | Chuyén hd so cho don vi hoic phong
So Tai nguyén va Moi trueong) chuyén moén xu ly
Kiém tra ho so, trinh lanh dao ky vin ban
Pon vi hodc phong chuyén mén (Chi cuc gui flo SO, Phuong n sugdung dathua cong ) 5 .0 ngdy
B3 Quan Iy dét dai) ty nong, 1dm nghiép dén cac So, nganh, | (ke tir ngay nhan
Y UBND c&p huyén (cd lién quan) dé 1y y | dwoc hé so hop 1€)
kien
L Giti § kién bing van ban dén So Tainguyén | , . 00 ngay
B4 | Cac co quan dugc lay y kién NES SV (ké ter ngay nhan
va Mai truong 2 p
duoc ho so hop 1€)
T6 chirc hop d€ tham dinh phuong an st
dung dat cta cong ty nong, 1am nghiép; \
2 o . X s A . 05 ngay
S . A . chuyén thong bao ket qua tham dinh |, .. .7 =7,
Don vi hodc phong chuyén mon (Chi cuc A S N (ké ter ngay ket thuc
B5 Qudn Iy dét dai) phuong an str dung dat cua cong ty nong, thoi gian 16y 1
Y lam nghi¢p cho Cong chuc tai Trung tdm Ei én) VY
HCC tinh (Quay So Tai nguyén va Moi
trirong) dé tra cho cong hoan chinh ho so
B6 Cong churc tai Trung tam HCC tinh (Quay | Gtri thong bao két qua tham dinh phuong Gi& hanh chinh

So Tai nguyén va Moi trirong)

an sir dyung dat cho cong ty

Thoi gian giai quyét: 20 ngay (Ké tir ngay nhén dii ho so hop 18)

Giii thich tir ngir viét tit
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+ S& TNMT: S¢ Tai nguyén va Moi truong;

+ CCQLPD: Chi cuc Quan ly Pat dai

+ VPDKDD: Vin phong Dang ky dat dai;

+ UBND cip huyén: Uy ban nhan dan cép huyén;

+ Phong TNMT: Phong Tai nguyén va Md1 truong;

+ Chi nhanh VPDKDD: Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai;
+ CCVC: Cong chtrc, vién chic;

+ Trung tam HHC tinh: Trung tdm Hanh chinh c6ng tinh.







Phu luc III
QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC LINH VUC PAT PAI
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG TREN DIA BAN TINH
(THU TUC HANH CHINH THAM QUYEN CAP HUYEN)
(Ban hanh keém theo Quyét dinh s6 392 /OP-UBND ngay 03 thding 3 nam 2022
ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh Binh Thudn)

1. Tén TTHC: Thu hdi dit & trong khu vuc bi 6 nhiém méi trueong cé nguy co de doa tinh mang con ngudi; dit & c6 nguy co sat 16, sut lin,
bi dnh huéng béi hi¢n twgng thién tai khac de doa tinh mang con nguoi dbi véi truong hep thu hdi dit & ciaa hd gia dinh, ca nhan, nguoi
Viét Nam dinh cw & nwée ngoai dwoc sé hiru nha ¢ tai Viét Nam (Ma sé TTHC: 1.005187)

Trinh Chu’(.: da}nh, NA(.)I dung Ghi chii
tw Vi tri cong viec
Uv ban nhan dan Giao Phong Tai nguyén va Mai truong kiém tra, xac dinh mirc d6 6 nhiém
Bl Y moi trrong, Sat 1o, sut 1tn, bi anh hudng boi hién tuong thién tai khac de doa Gi0 hanh chinh

cAp huyén ) >
Pty tinh mang con nguoi.

Co vian ban xac dinh mac do 6 nhiém moi trudng, sat 1o, sut lun, bi anh
B2 hudng bai hién tugng thién tai khac de doa tinh mang con nguoi ma can phai
thu hoi dat.

Tham tra, xac minh thuc dia trong truong hop xét thay can thiét. Trinh

B3 UBND cap huyén vé viéc thu hoi dat.
Déj véi truong hop thu, hoi dat do
cham dut viéc stir dung dat theo phap
2 g Ao 2kl A i R - .z | luat ma nguoi st dung dat khong
B4 To6 chuc thu hoi dat trén thuc dia va ban giao cho Co quan phat trien quy dat ohéi hop thuc hién thi Phong Ti

Ph \ T N e A - 7 A A A ~ 5 ’ . . N . = “
hong Tai nguyén hoac Uy ban nhan dan cap xa quan ly nguyén va Méi truong phéi hop véi
va Moi truong ; AL o
cac co quan, don vi c6 lién quan to

chire cudng ché theo quy dinh.

Cap nhat, chinh Iy co s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh, thu hoi Giay chiing | Truong hop nguoi co dat thu hoi do
nhan quyén s¢ hitu nha & va quyén su dung dat ¢ hoic Gidy chitng nhan | cham dut viéc sir dung dét theo phap
quyén str dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat hoac | luat, do vi pham phép luat dat dai ma
B5 thong bao Gidy chieng nhan quyén s hitu nha ¢ va quyén st dung dét ¢ hogc | co khiéu nai quyét dinh thu hoi dat
Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyen so hitu nha ¢ va tai san khac gan thi viéc giai quyét khiéu nai thuc
lién véi dat khong con gia tri phap ly d6i voi trudng hop nguoi s dung dat hién theo quy dinh cua phap luat vé
khong chap hanh viéc nop lai Gidy chang nhan quyén sé hiru nha & va quyén | giai quyét khiéu nai.
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st dung dat o hodc Glay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha

¢ va tai san khac gan lien véi dat.

B6

Co quan c6 tham
quyén

Thuc hién viéc b tri noi & tam va thuc hién tai dinh cu doi véi nguoi phai

cudng ché di doi.

Thai gian giai quyét: Khéng quy dinh

2. Tén TTHC: Giai quyét tranh chip dat dai thudc tham quyén cia Chi tich Uy ban nhan cip huyén (Md sé6 TTHC: 2.000395)

huyén

chap, cac to chirc, ca nhan co quyén va nghia vu lién
quan.

Trinh Chwrc danh, Noi dung Thai gian s
.. A ‘A A Ghi chu
tw Vi tri cong viéc thwc hién
(Trueong hop nhan ho so chua day
du, chwa hop 1é thi khong qua 03
Nguoi co don yéu S , s - P
o . iAo A A X A Gi0 hanh chinh ngay lam viéc, co quan tiép nhan, xu
Bl cau giai quyét | Nop don tai Tru so tiép cong dan cap huyén
% Iy hé so phai thong bdo va huong
tranh chap
dan nguoi Nop hé so b6 sung, hoan
chinh hé so theo quy dinh).
Chu tich Uy ban ,
B2 nhan dan cap | Giao trach nhiém co quan tham muu giai quyet 1.0 ngay/45 ngay
huyén
Tham tra, xdc minh vu viéc, t6 chirc hoa giai gilta cac 7
bén tranh chap, t6 chirc cudc hop cac ban, nganh c6 lién Bao gom thoi gian hoa gial, to chuc
B3 Co quan tham | quan d€ tu van giai quyet tranh chap dat dai (néu can 43 1eav/45 ned cugc hop cac ban, nganh c6 lién
muu giai quyet thi€t) va hoan chinh hé so trinh Chu tich Uy ban nhan gay gay quan dé tu van giai quyét tranh chap
dan cap huyén ban hanh quyét dinh giai quyet tranh dat dai
chap dat dai.
oty a4 7R g o e
B4 |nhan dan chp |- g I & 8 1.0 ngay/45 ngay

Thoi gian giai quyét: khdng qua 45 ngay lam viéc
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3. Tén TTHC: Thu h(‘A)‘i dit do cham dirt viéc sir dung dit theo phap luat, tw nguyén tra lai dat déi véi truong hep thu hoi dat cia hf gia
dinh, ca nhan, cong dong dan cw, thu hoi dat ¢ cia ngwoi Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai dwoc sé hiru nha 6 tai Viét Nam (Md so TTHC:

1.005367)

Trinh
tw

Chwc danh,
Vi tri

Noi dung
cong viec

Ghi chu

Bl

Xac dinh can cu
thu hoi dat

a) UBND cip x3 noi thuong tra ciia c4 nhan ngudi sit dung dat chét ma
khong c6 ngudi thira ké co trach nhiém gui Gidy chang tir hodc quyét dinh
tuyén bd mot ngudi 1a da chét theo quy dinh cia phap luat va van ban xac
nhan khong c6 nguoi thira ké cia UBND cép xa dén Phong Tai nguyén va
Moi truong noi cé dat thu hoi doi véi truong hop thu hoi dat cia ca nhan st
dung dat chét ma khong c6 nguoi thira ké.

b) Vin ban tra lai dat cua nguoi sir dung dat giri dén Phong Tai nguyén va
Moi trudng doi véi truong hop ngudi sir dung dat ty nguyén tra lai dat.

c) Hang nam, Phong Tai nguyén va Méi truong t6 chirc ra soat va co thong
bao vé nhimg truong hop khong dugc gia han st dung dat ddi véi trudng
hop sir dung dét c6 thoi han.

Gio hanh chinh

B2

B3

B4

B5

Phong Tai nguyén
va Méi truong

Tham tra, Xxac minh thuc dia trong truong hop can thiét.

Trinh UBND cap huyén vé viéc thu hoi dat.

T6 chuce thu hoi dat trén thuc dia va ban giao cho Co quan phat trién quy dat
hoac Uy ban nhan dan cap xa quan ly

Doi véi truong hop thu hoi dat do
cham dat viéc st dung dat theo
phap luat ma nguoi sir dung dat
khéng phdi hop thuc hién thi
Phong Tai nguyén va Moi trudong
phdi hop Véi cac co quan, don vi
c6 lién quan t6 chuc cudng ché
theo quy dinh.

Cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, ho so dia chinh, thu hoi Gidy ching
nhan quyén s& hitu nha ¢ va quyén st dung dat & hoic Gidy chiing nhan
quyén str dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat hoac
thong bao Gidy chirng nhan quyén so hitu nha ¢ va quyén st dung dat ¢ hoic

Truong hop ngudi cé dat thu hoi
do cham dut viéc st dung dat theo
phap luat, do vi pham phap luat dat
dai ma c6 khiéu nai quyét dinh thu
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Glay ching nhan quyén str dung dat, quyen so hiru nha ¢ va tai san khac gan
lién véi dat khong con gia tri phap Iy d6i voi truong hop ngudi s dung dat
khong chap hanh viéc nop lai Giay ching nhan quyén s& hiru nha ¢ va quyén
st dung dat o hodc Glay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha

& va tai san khac gan lién voi dat.

hoi dat thi viéc giai quyét khiéu nai
thuc hién theo quy dinh cua phap
luat vé giai quyét khiéu nai.

Thai gian giai quyét: Khdng quy dinh

4. Tén TTHC: Chuyén muc dich sir dung dat phai dwoc phép ciia co quan nha nuwéc c6 tham quyén doi véi h gia dinh, ca nhan (Ma sé
TTHC: 1.000798)

dat.

Trinh Chwrc danh, Noi dung Thoi gian .
. A en o Ghi chu
tw Vi tri cong viéc thwc hién
Giai doan 1
Phong Tai
Phin1 | nguyén va Mdi Tiép nhan, xir Iy ho so 6.0 ngay/15 ngay
truong
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh,
Cong chuc tai Bo | cong chuc tai Trung tam HCC tinh lap giy tiép nhan
B1 | phan mot ctra cap | va hen ngay tra két qua; Gio hanh chinh
huyén - Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac
theo quy dinh, huéng dan bo sung, hoan thién ho so;
- Trudng hop tir chbi nhan hd so, phai néu rd 1y do.
COP 8 C}}uc t A %Q Chuyén h6 so cho Phong Tai nguyén va Mai trudng
B2 phan mot ctra cap | _, .
o Xt ly
huyén
Tiép nhan ho so, xtr Iy, tham tra, x4c minh thue dia: 5 0 noav/6.0 ned
Cong chitc Phong | - Truong hop da diéu Kién thi Dy thao To trinh caa | 7 [80Y/P-0 84Y
B3 |Tai nguyén va|Phong TNMT va du thiao Quyét dinh cia UBND
Maoi truong huyén vé viéc cho phép chuyén muc dich st dung
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- Truong hop khong du dieu kién: Dy thao van ban
tra ho so, thong béao o ly do khong du diéu kién giai
quyet hoac yéu cau bo sung ho so.

Lanh dao Phong

Ky To trinh vé viéc chuyén muc dich sir dung dat

B4 (truong hop khong du diéu Kién: ky Cong vén trd ho
TNMT
so hodc yéu cau bé sung ho so). . .
< - - 1.0 ngay/6.0 ngay
Cong chuc Phong A - 2 LA , < \
g . > | Scan hd so luu trir, chuyén két qua cho Vin phong
B5 Tair nguyén va A
N UBND huyén
Mao1 truong
Phén 2 Uit')?éﬁap Xir 1y, phé duyét hd so 2.5 ngiy/15 ngiy
Van .phéng A s e a1, A \
B6 UBND cAp huyén Xtr 1y ho so, dy thao van ban xir 1y ho so 1.0 ngay
Lanh dao UBND , e 1A \ \
B7 cp huyen Ky duyét két qua TTHC 1.0 ngay
Phat hanh, luu trr ho so; Chuyén ho6 so cho Cong
B8 VP.UBND huyén | chac B6 phan mot cira cap huyén dé chuyén Chi 0.5 ngay
nhanh VPDKDD
Chi nhanh
Phan 3 | VPDKDD va Co Tiep nhan, xir ly ho so 4.0 ngay/15 ngay
guan Thué
B9 Chi nhanh | Giri thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh 1.0 neav/4.0 nea
VPDKDD va thong bao thu nghia vu tai chinh theo quy dinh. - heaym U ngay
- Chi Cyc thué phat hanh Thong
bao thué cho nguoi dan va nhép
Tiep nhan thong tin dia chinh do Van phong Pang trén hé thong thué lién thong lén
B10 | Chi cuc thue ky dat dai tinh ludn chuyén dén va ra thong bao 3.0/4.0 ngay Cong Dich vu cong quoc gia; cap

don gia tinh tién sir dung dat va tién thué dat

nhat file Thong bao thug 1én H¢
thong thong tin giai quyét TTHC
cua tinh (file dugc ky s0).








- Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh ty dong bat trang
thai hd so “Ché thuc hién nghia vu
tai chinh” ngay tai thoi diém phat
sinh tin nhan SMS dén nguoi dan.

Giai doan 2

- Nhan théng bao thué tai B§ phan “1 cira” caa

Nguoi sir dung dat nhan thong tin
dd c6 Thong bio thué tu Cong

Co quan Thué; Khéng quy dinh | Dich cong quéc gia; sau d6 thuc
Phin 4 Nguoi sty - Thyc hi¢n nghia vu tai chinh; (Thoi gian nay hién lay Thong béo thué bang cach
dung dat - Nop cac giay to' chitrng minh da thuc hién xong | khéong tinh vao thoi | tra ctru, lay file Thong bao thué
nghia vu tai chinh cho Céng chitc mét cira cap gian gidi quyét trén Hé thong thong tin giai quyét
huyén dé chuyén cho Chi nhanh VPDKPDP. TTHC) TTHC tinh hodc nhan Thong bao
thué gidy truc tiép tai co quan thué
Phin 5 S,‘I‘,‘DKDD nhanh Tiép nhan, xit Iy hd so 2.5 ngay/15 ngay

- Cong chuc tai B phan mot cira
cap huyén thyc hién cap nhat cac
file gidy to ching minh di thyc
hién xong nghia vu tai chinh vao
Hé thong thong tin giai quyét

TTHC cua tinh.
B11 ;?:r‘]g r;}éltrccézl 028 Nhan cac giay to ching minh da thyc hién xong Trong gio hanh Cé(;oﬁl fyzmﬁéil h?gnaﬂﬁnhgoghﬁgj

huyén

nghia vu tai chinh

chinh

hen cii.

- Cong chuc tai Bo phan mot ctra
cap huyén thuc hién in phiéu hen
mMa&i cho nguodi dan, thoi gian tinh
tir ngay nhan cic gidy to chung
minh da thyc hi¢n xong nghia vu
tai chinh.








- Hé thong thong tin giai quyet
TTHC cua tinh tw dgng xoa trang
thai hd so “Che thuc hién nghia vu
tai chinh” khi in (hoic tao) phiéu
hen méi va déng thoi tinh thoi gian
xtr Iy hd so tiép theo

Sau khi nguoi st dung dat nop bod sung chang tir
hoan thanh nghia vu tai chinh va ky Hop ddng thué
dat voi Phong TNMT (truwong hop thué dat); Chi
Chi nhanh | nhanh VPDKDPD xéc nhan thay ddi vao GCN di cap
VPBKDPD hoic trinh ky ciAp GCN; chinh 1y, cap nhat bién dong
vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai va chuyén
hd so, Gidy chang nhan di ky cho Bo phan mot cua
huyén.

B12 2.5 ngay/15 ngay

Cong chuc Bo
B13 phan mot cira cap
huyén

1'(;;1 ket qua cho to chuc, ca nhan, thu phi, 1€ phi (néu Gis hanh chinh

Thoi gian giai quyét:15 ngay lam viéc (Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 18)

5. Tén TTHC: Tham dinh nhu ciu sir dung dat dé xem xét giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia quyén sir dung dat;
chuyén muc dich sir dung dit ddi véi ho gia dinh, ca nhén, cong dong dan cw (Mi sé6 TTHC: 2.001234)

(Truong hop chuyén muc dich sir dung ddt trong lia, dat rieng phong hé, dat rieng dac dung dé thyc hién die dn dau tw ma phai xin phép co quan
nha niedc ¢o tham quyén thi thii tuc nay chi thuc hién sau khi Thi twéng Chinh phii ¢6 van ban chap thudn chuyén muc dich sir dung ddat hogc Hoi
dong nhdn ddn cap tinh c¢6 Nghi quyét vé viéc chuyén muc dich sir dung dat).

Trinh Chwc danh Noi dung Thoi gian .
c . A o A Ghi chu
tw Vi tri cong viéc thwc hién
Cong chtrc tai Bo
Bl phan Mot ctra cap | - Huong dan, kiém tra va tiép nhan ho so. Gio hanh chinh
huyén
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- Truong hop ho so day du, chinh xéc theo quy dinh,
cong chuc tai BO phan Mot cua cap huyén lap gidy
tiép nhan va hen ngay tra két qua;

- Trudong hop hd so chua day du, chua chinh xac
theo quy dinh, cong chirc tai Bo phan Mot cira cap
huyén hudng dan bo sung, hoan thién hd so;

- Truong hop tir chdi nhan hd so, céng chirc tai Bo
phan Mot ctra cAp huyén phai néu 16 1y do.

B2

Cong chuc tal B
phan Mot ctra cap
huyén

Chuyén h6 so cho Phong Tai nguyén va Mai trudng
Xu ly

B3

Chuyén vién
Phong Tai nguyén
va Moi truong

Tiép nhan, tham tra, xtr 1y ho so:

+ Truong hop ho so ddy di va du diéu kién giai quyet
theo quy dinh, du thao van ban tham dinh nhu cau sur 12.0 ngay
dung dat; tham dinh diéu Kién giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich str dung dat.

+ Trudng hop ho so khong déap tmg yéu cau: tra hd
so cho nguoi sir dung dat hodc yéu cau bd sung hd
S0.

B4

Lanh dao Phong
Tai nguyén va
Moi truong

Ky vin ban tham dinh nhu cau st dung dat; tham
dinh dieu kién giao dat, cho thué dat, cho phep 2.5 ngay
chuyén muc dich sur dung dat.

B5

Chuyén vién
Phong Tai nguyén
va Méi truong

Luu trit hd so, chuyén két qua cho Bo phan Mot cua

cap huyén 0.5 ngay

B6

Cong chtc tai B
phan Mot ctra cap
huyén

Tra két qua cho t chirc, c4 nhén, thu phi, 1& phi (néu

, Gio hanh chinh
co)

Thai gian giai quyét: 15 ngay lam viéc (Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)








6. Tén TTHC: Giao dit, cho thué dit cho hj gia dinh, c4 nhan; giao dit cho cong dong dan cu ddi véi trudng hop giao dét, cho thué dat
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khéong théng qua hinh thirc diu gia quyén sir dung dit (Ma sé TTHC: 2.000381)

Moi truong

UBND huyén vé viéc giao, thué dat.

+ Truong hop hé so khong dap ung yéu cau: tra ho
so cho nguoi sir dung dat hoic yéu cau bo sung hd
S0.

Trinh Chwrc danh, e R n Thoi g!"im
c . Noi dung cong viéc thuc hién
tw vitri (ngay lam viéc) Ghi chi
Phong Tai tehu
Phan1 | nguyén va Mai Tiép nhan, xir Iy ho so 14.5 ngay/20 ngay
truong
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Trudng hop hd so day du, chinh xdc theo quy dinh,
cong chuc tai BO phan Mot cua cap huyén lap gidy
Cong chuc tai Bo | tiép nhan va hen ngay tra két qua;
B1 | phan Mot cira cap | - Truong hop hd so chua ddy di, chua chinh x4c |  Gio hanh chinh
huyén theo quy dinh, cong chirc tai Bo phan Mot cira cap
huyén hudng din bo sung, hoan thién hd so;
- Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chuc tai Bo
phan Mot ctra cap huyén phai néu 1o 1y do.
Cong chtrc tai Bo 2 LA . .. N N AAE e \
B2 ohan Mot cira cap 1C’huyen ho so Phong Tai nguyén va Méi truong Xir 0.5 ngay/14.5 ngay
huyén Y
Tiép nhan, tham tra, xir Iy ho so:
+ Truong hop hd so day du va du diéu kién giai quyét
Céng chirc Phong th‘eo quy dinh. Dy :théo TG trinh Fﬁa Ph(‘)flg TN&MT
B3 Tai nguyén va trinh UBND huyén va du thao Quyét dinh cua 12.0 ngay/14.5 ngay
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Lanh dao Phong | o 4 vet To5 trinh vé viée giao, cho thué dét hoic ‘ ‘
B4 Tai nguyén va | 2 .7 . A 1.0 ngay/14.5 ngay
T Van ban tra ho so
Mo truong
Cong chuc Phong | py 4 panh Tuu trit hd so; Chuyén hd so cho Van ‘ :
B5 Tai nguyén va \ £ . 1.0 ngay/14.5 ngay
o phong UBND cap huyén
Mo1 truong
Phén 2 U'?]t')?éflap Xir 1If, phé duyét hd so 5.5 ngay/20 ngiy
B6 | VP.UBND huyén | Tham tra, xt Iy ho so, du thao vian ban xir Iy hdso | 4.0 ngay/5.5 ngay
Lanh dao UBND e £ \ \
B7 c&p huyén Ky giai quyet TTHC 1.5 ngay/5.5 ngay
Van thu; Chuyén s ~ A 2 WA A
B8 vien  VP.UBND th:lt haflh, vluu trlt ho 503 ChAuyen ho so cho cong 0.5 ngay/5.5 ngdy
z N chuc mot cira UBND cap huyén
cap huyén
Cong chuc Bo 2 1 Ap e 2 s 1A L 1A et (A
B9 ohan Mot cira cap I(:;l ket qua cho to chure, ca nhan; thu phi, 1€ phi (néu Gid hanh chinh
huyén
Thai gian giai quyét: 20 ngay lam viéc (Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)

7. Tén TTHC: Chuyén d6i quyén sir dung dit ndong nghiép cia hd gia dinh, ca nhan dé thuc hién “don dién déi thira” (ddng loat) (Ma sé

TTHC: 1.003572)
+ Pbi twong ap dung: Ho gia dinh, c4 nhan
+ Co quan tham gia giai quyét: Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai, phong TNMT, UBND cép huyén

huyén

CCVC tai Bo phan Mot cira cap huyén lap giay tiép
nhan va hen ngay tra két qua;

. . Thoi gian
Trinh Chu’(.: d%nh, Noi dung cong viéc thwc hién Ghi chu
tw Vi tri L s n
: ’ ~ q , ‘ (ngay lam viéc)
COVC tai B0 | Tt 8 vty i chinh ki heo quy dinh
B1 | phan Mot cira cip g hop y au, quy &N 1 Gig hanh chinh
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- Trudong hop ho so chua day du, chua chinh xac
theo quy dinh, CCVC tai B6 phan Mot ctra cap huyén
huéng dan bd sung, hoan thién ho so;
- Trudng hop tir chéi nhan ho so, CCVC tai Bo phan
Mot cira cap huyén phai néu 16 1y do.

B2

CCVC tai Bo
phan Mot cira cap
huyén

Chuyén hé so cho Chi nhanh VPDKDD xt Iy

B3

Chi nhanh
VPDKDD

- Kiém tra ho so, xac nhan noi dung thay doi vao don
de nghi cap Gidy ching nhan;

- Chuan bi hd SO dé Phong Tai nguyén va Mai truong
trinh UBND cép huyén cép Glay chang nhén cho
ngudi da thuc hién xong “don dién doi thia” theo
phuong an duoc duyét;

(Truong hop nguoi sir dung. dat dang thé Chap quyén
sir dung dat, tai san gan lién véi dat tai té chire tin
dung thi nguoi sir dung dat nép bdn sao hop dong
thé chap quyeén sir dung ddt, tai san gan lién véi dat
thay cho Gidy ching nhdn da cdp dé lam thii tuc cap
gidy chieng nh@n méi. Chi nhanh VPPKPD c6 trach
nhiém thong bdo danh sach cac truong hop lam thi
tuc cap Gidy chitng nhdn cho té chire tin dung noi
nhan the chap quyen si- dung dat, tai san gan lien véi
dat; xdc nhan viéc dang ky thé Chap vao Glay chirng
nhdn sau khi duoc co quan co tham quyén ky cap).

20 ngay

B4

Phong Tai nguyén
va Méi truong

Tham tra ho so; trinh UBND cap huyén cap Giay
chung nhan

15 ngay

B5

UBND cap huyén

Ky giai quyét TTHC

7.0 ngay

B6

Chi nhanh
VPDKDbD

Lap hodc cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s dit
licu dat dai

8.0 ngay
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Tra két qua cho to chirc, ca nhan; thu phi, 18 phi (néu
co)
(Chi nhanh VPPKPP t6 chirc trao Gidy chitng nhdn
quyén siz dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
khdc gan lién véi dat cho nguwoi sir dung dat tai xd,
phurong, thi tran noi cé dat).

Thai gian giai quyét: 50 ngay lam viéc (Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)

CCVC Bo phén
B7 Mot cwa cap
huyén

Gio hanh chinh

8. Tén TTHC: Ping ky va cAp Gidy chieng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hitu nha & va tai san khac gian lién véi dat 1an dau (Ma sé
TTHC: 1.002335)

a. Truomg hop cip Gidy ching nhian quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién v6i dat 1an dau nhung cap dong thoi
quyén sir dung dit va tai san gin lién véi dat hoic chi cip quyén sir dung dat

Trinh Chirc danh Noi dung Thoi gian
tw vi tri cong viéc thuc hién

Giai doan 1

Phin 1 | UBND cip xd Tiép nhan, xir 1y ho so 19.0 ngay/30.0 ngay

- Hudng dén, kiém tra va tiép nhan ho so.

- Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh,

CCVC moét cira 1ap gidy tiép nhan va hen ngay tra két

CCVC mot cua | qua;

tai B0 phan mét | - Truong hop hd so chua déy du, chua chinh xac theo G106 hanh chinh

clra cAp x4 quy dinh, CCVC mot ctra huéng dan bo sung, hoan

thién ho so;

- Truong hop tir chdi nhan hd so, CCVC mét cira phai

néu 10 ly do.

Kiém tra ho so, thuc hién céac cong vi¢c nghiép vu theo

quy dinh.

B2 |UBNDcapxi |- Truong hop khong du diéu kién thi chuyén tra ho so. | 18.5 ngay/19.0 ngay

Truong hop du diéu kién thi chuyén hd so dén Chi

nhanh Vin phong Diang ky dat dai

Ghi chu

Bl
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CCVC mot ctra

g3 | fai BO phan mot Chuyén ho so cho Bo phan mét ctra cip huyén 0.5 ngay/19.0 ngay
ctra cap xa
Chi nhanh
Phin2 | VPPKDD/Chi Xir 1y hd so 5.0 ngay/30 ngay
cuc thué
CCVC mot ctra
B4 tai B phan mot Chuyén ho so Chi nhanh VPDKDD 0.5 ngay/5.0 ngay
ctra cap huyén
Thuc hién cac thao tac nghiép vu theo quy dinh va
Vién chac cua | trinh ldnh dao Chi nhanh ky phiéu chuyén thong tin
BS Chi nhénh | dia chinh 1.0 ngay/5.0 ngay
VPBKDD Khong du diéu kién thi chuyén tra hd so trong thoi
gian toi da 01 ngay lam viéc
Lanh dao Chi | Xem xé&t, ky duyét phiéu chuyén thong tin dia chinh \ N
B6 nhanh VPDKDD | dén Chi (:1_chthuéy P g ¢ 0.5 ngay/5.0 ngay
- Chi cyc thué phat hanh Thong
bao thué cho nguoi dan va nhap
trén hé théng thué lién thong lén
Cong Dich vu cong quéc gia; cap
nhit file Thong béo thué lén H@
. % | Xac dinh nghia vu tai chinh va giri Thong bao cho . . thong thong tin giai quyét TTHC
B Chi cyc thue nguoi st dlfng dat ° © 3.0 ngay/5.0 ngay ctia tinh (file duoc ky s0).
- Hé théng théng tin giai quyét
TTHC cua tinh tu dong bat trang
thai ho so “Chd thyc hién nghia vu
tai chinh” ngay tai thoi diém phat
sinh tin nhin SMS dén nguoi dan.
Giai doan 2
Phin 3 Ngudi sir - Nhén thong bao thué; Khong Ngudi str dung dét nhan thong tin
dung dat - Thuc hién nghia vu tai chinh; quy dinh dd c6 Thong bdo thué tu Cong
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- Nop cac gidy to' chirng minh di thuc hién xong
nghia vu tai chinh cho CCVC mgét cira cap huyén
dé chuyén cho Chi nhanh VPDKDD.

(Thoi gian nay
khong tinh vao thoi
gian giai quyét
TTHC)

Dich cong quoc gia; sau dé thuc
hién lay Thong bao thué bang cach
tra ctru, lay file Thong bao thué
trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh hodc nhan Thong bao
thué gidy truc tiép tai co quan thué

CCVC B phén

Nhan cac gidy to ching minh di thyc hién xong nghia

Trong gi0 hanh

- CCVC B0 phan mdt ctra cép
huyén thuc hién cap nhat cac file
gidy to ching minh di thyc hién
xong nghia vu tai chinh vao H¢
théng thong tin giai quyét TTHC
cua tinh.

- CCVC Bo phan mot cira cap
huyén thuc hién thu hoi phiéu hen
cll.

- CCVC Bo phan mot cira cap

Buéc8 |mdt cuwa cap T , huyén thue hién in phiéu hen méi
R vu tai chinh chinh N o ; .
huyén cho nguoi dan, thoi gian tinh tu
ngay nhan cac gidy to chirng minh
da thyc hién xong nghia vu tai
chinh.
- Hé théng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh tw dong xda trang
thai ho so “Chd thuc hién nghia vu
tai chinh” khi in (hodc tao) phiéu
hen méi va dong thoi tinh thoi gian
xir 1y ho so tiép theo
Chi nhanh
Phin 4 P:; };I%}Kh Xit Iy hd so 6.0 ngay/30.0 ngay

va UBND cap
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huyén
- Vién Chl:l'C:, Thqc hién cac thao tac nghi¢p vu theo
Chi nhanh | quy dinh, viét Giay chirng nhan va trinh 1anh dao Chi . \
BY | vppKDD nhanh ky phiéu chuyén hd so dén Phong TNMT. 1.0 ngay/6.0 ngay
- Lanh dao: Ky duyét phi€u chuyén ho so
\ Tham tra lai ho so trude khi trinh Lanh dao UBND cép . \
B10 Phong TNMT huyén ky Gidy chimg nhan 2.0 ngay/6.0 ngay
Bll Uilj}ll)é;ap Xem xét, ky Gidy chimg nhan 1.0 ngay/6.0 ngay
Van thu UBND , X A a1 A .oy \ \
B12 ckp huyén Pong dau, chuyén trad ho so cho Chi nhanh 0.5 ngay/6.0 ngay
- Vao S0 GCN; Photo va scan ban chinh két qua thuc
hién TTHC. )
Vien chte Chi |~ thu:Lc hgn d?pg Aky,‘capknhat ‘_[hong tin thu:a} de~1t, .tﬂal ‘ ‘
B13 nhanh VPPKDPD | San &an lién v6i dat vao ho so dia chinh, co so dir liéu | 0.5 ngay/6.0 ngay
dia chinh; tric}l xuat so dia chinh va trinh Lanh dqo ky
duyét trang so dia chinh da 1ap hoac chinh 1y (doi voi
dia ban dad xdy dung co so dit lieu dia chinh)
Lanh dao Chi |, A X 4 . N .
B14 nhéanh VPDKDD Ky duy¢t trang s6 dia chinh 0.5 ngay/6.0 ngay
Vién chtc cua|,. ~ 214 , —
B15 | Chi Hhanh V}?gn sri)létthsgaciog, ;hugreln két qua cho CCVC tai B0
VPDKDD i i 0.5 ngay/6.0 nga
CCVC tai BO 7 , - NEAyD- D nsY
B16 phén mot ctra | Chuyén cho B phan mot ctra cap xa
cap huyén
CCVC tar B0 . 1A , 2 , A A s 1A 12
B17 pf}fm mét cira Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan, thu hd phi, 1€ phi Gio hanh chinh

cap xa

(néu co)

Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viée (ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1¢)
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b) Truwong hep di dwge cip Gidy chirng nhin quyén sit dung dét, nay ¢é nhu ciu chirng nhin quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién
v6i dit 1an dau

Trinh Chirc danh Noi dung Thoi gian Ghi chi
tuw vi tri cong viéc thue hién
Giai doan 1
Phan1 | UBND cip xi Tiép nhén, xir 1y hé so 16.0 ngay/30.0 ngay
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh,
CCVC moét cira lap gidy tiép nhan va hen ngay tra két
CCVC mot cua | qua;
B1 tai B phan mét | - Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo G106 hanh chinh
cura cap xa quy dinh, CCVC mdt cura hudéng dan bd sung, hoan
thién ho so;
- Trudong hop tir chdi nhan hd so, CCVC mdt cira phai
néu 10 ly do.
Kiém tra hé so, thuc hién céac cong viéc nghiép vu theo
quy dinh.
B2 UBND cap xa - Trudng hop khong du diéu kién thi chuyén tra ho so. | 15.5 ngay/16.0 ngay
Truong hop du diéu kién thi chuyén hd so dén Chi
nhanh Vin phong Ding ky dat dai
CCVC mot cua
B3 tai B phén mot Chuyén ho so cho Bo phan mdt ctra cap huyén 0.5 ngay/16.0 ngay
ctra cap xa
Chi nhanh
Phian2 | VPPKDD/Chi Xir 1y hd so 10.0 ngay/30 ngay
cuc thué
CCVC mot cra
B4 tai Bo phan mot Chuyén hd so Chi nhanh VPDKDD 0.5 ngay/10.0 ngay
ctra cap huyén
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Vién chic cua

Thuc hién cac thao tac nghiép vu theo quy dinh, lay y
kién cac co quan c6 lién quan va trinh 1anh dao Chi

B5 Chi nhanh | nhanh ky phiéu chuyén thong tin dia chinh 6.0 ngay/10.0 ngay
VPDKDD Khong du di€u kién thi chuyén tra ho so trong thoi
gian to1 da 03 ngay lam viéc
Lanh dao Chi | Xem xét, ky duyét phiéu chuyén théng tin dia chinh \ \
B6 nhanh VPDKDD | dén Chi cuc thué 0.5 ngay/10.0 ngay
- Chi cuc thué phat hanh Thong
bao thué cho nguoi dan va nhép
trén h¢ thong thué lién thong 1én
Cong Dich vy cong quéc gia; cap
nhat file Thong bao thué¢ lén He
. % | Xac dinh nghia vu tai chinh va gwri Thong bao cho . X thong thong tin giai quyét TTHC
B Chi cyc thue nguoi sir dung dat 3.0 ngay/10.0 ngay cua tinh (file duoc ky s0). ’
- H¢ thong thong tin giai quyét
TTHQ cua tinh tuy dong bat trang
thai ho so “Cho thuc hién nghia vu
tai chinh” ngay tai thoi diém phat
sinh tin nhan SMS dén nguoi dan.
Giai doan 2
Nguoi su dung dat nhan thong tin
- Nhin thong béo thué; Khong dg co :Fhong AbaO. t.hue tu”Cong
oA < Yo . . Dich cong quoc gia; sau d6 thuc
N - Thuc hién nghia vu tai chinh; quy dinh A X A , £ 1.3 ,
A Nguwoi s R SR . ~ ‘A L hién lay Thong bao thué bang cach
Phan 3 £ - NOp cac giay to' chirng minh da thwe hién xong (Thoi gian nay , £ A . £
dung dat > N Y A P \ .. | tra ctru, lay file Thong bao thué
nghia vu tai chinh cho CCVC mot cwra cap huyén | khong tinh vao thoi | | . .. ., % A o £
z % . . ) trén H¢ thong thong tin gidi quyét
dé chuyén cho Chi nhanh VPDKDD. gian giai quyét . < A o ,
TTHC tinh hodc nhan Thong bao
TTHC) FORY YN £
thué gidy truc ti€p tai co quan thué
. CCYC ]?Q pA’han Nhan céc gidy to ching minh da thyc hién xong nghia Trong gid hanh . CFVC Bo P har} mQtA cua cap
Budce 8 mot cua cap vy tai chinh chinh huyén thyc hién cap nhat cac file

huyén

gidy to chimg minh di thuc hién
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xong nghia vu tai chinh vao H¢
thong thong tin giai quyét TTHC
cua tinh.

- CCVC B0 phan mdt ctra cép
huyén thuc hién thu héi phiéu hen
cu.

- CCVC B0 phan mdt ctra cép
huyén thyc hién in phiéu hen méi
cho nguoi dan, thot gian tinh tu
ngay nhan cac gidy to ching minh
da thuc hién xong nghia vu tai
chinh.

- Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh tw dong xda trang
thai ho so “Chd thuc hién nghia vu
tai chinh” khi in (hodc tao) phiéu
hen moi va dong thoi tinh thoi gian
xir 1y hd so tiép theo

A Chi nhanh A X X
Phan 4 VPDKDD Xir ly ho so 4.0 ngay/30 ngay
Vien chic Chi Tl}}xc h1¢:n cac ‘Ehao ‘tac‘ nghiep vu theo quy dmh,’ Vli:t ‘ ‘
B9 . Giay chung nhan va trinh 1anh dao Chi nhanh ky két | 1.5 ngay/4.0 ngay
nhanh VPDKDD \
qua TTHC.
Lanh dao Chi |, .z . . \
B10 nhéanh VPDKDD Ky két qua TTHC. 1.0 ngay/4.0 ngay
- Vio S6 GCN; Photo va scan ban chinh két qua thyc
Vién chae Chi | ién TTHE. :
Bll - Thuc hién dang ky, cap nhat thong tin thua dat, tai | 0.5 ngay/4.0 ngay

nhanh VPDKDD

san gan lién véi dat vao ho so dia chinh, co so dir li¢u
dia chinh; trich xuat s6 dia chinh va trinh Lanh dao ky
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duyét trang so6 dia chinh da 1ap hodc chinh 1y (doi véi
dia ban dad xdy dung co so dit liéu dia chinh)

B12

Lanh dao Chi
nhanh VPBDKDD

Ky duyét trang s6 dia chinh

0.5 ngay/4.0 ngay

B13

Vién chic cua
Chi nhanh
VPDKDbD

Vao s theo doi, chuyén két qua cho CCVC tai B
phan mot ctra cap huyén

B14

CCVC tai B
phefm mot cua
cap huyén

Chuyén cho Bo phan mot ctra cip x4

0.5 ngay/4.0 ngay

B15

CCVC tai B
phefm mot cua
cap xa

Tra két qua cho to chirc, c4 nhan, thu ho phi, 1& phi
(n€u co)

G106 hanh chinh

Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc (ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1)

9. Tén TTHC: Cz'lp Gidy chieng nhén quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat cho ngudi da diang Ky quyén

str dung dit lan dau (Ma sé TTHC: 1.002314)

Trinh

Chirec danh

Noi dung

Thoi gian

tu vi tri cong viéc thue hién Ghi chi
Giai doan 1
Phan1 | UBND cip xi Tiép nhin, xir 1y hé so 19.0 ngay/30.0 ngay
- Hudng dén, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh,
CCVC moét cira 1ap gidy tiép nhan va hen ngay tra két
CCVC mot cua | qua;
B1 tai BO phén mét | - Truong hop ho so chwa day du, chua chinh x4c theo Gi0 hanh chinh

cua cap xa

quy dinh, CCVC mét cira huéng dan bd sung, hoan
thién ho so;

- Trudng hop tir chdi nhan hd so, CCVC mdt cira phai
néu ro 1y do.
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Kiém tra hd so, thuc hién cac cong viéc nghi€p vu theo
quy dinh.

B2 UBND cap xi - Trudng hop khong da didu kién thi chuyén tra ho so. | 18.5 ngay/19.0 ngay
Truong hop du diéu kién thi chuyén hd so dén Chi
nhanh Vin phong Pang ky dat dai
CCVC mot ctra
B3 tai B phén mot Chuyén hé so cho Bo phan mét ctra cip huyén 0.5 ngay/19.0 ngay
ctra cap xa
Chi nhanh
Phin2 | VPPKDPD/Chi Xir 1y hd so 5.0 ngay/30 ngay
cuc thué
CCVC mot cua
g4 | tai BO phan mot Chuyén ho so Chi nhanh VPDKDD
ctra cap huyén
0.5 ngay/5.0 ngay
Thuc hién cac thao tac nghiép vu theo quy dinh va
Vién chac cua | trinh ldnh dao Chi nhanh ky phiéu chuyén thong tin
B5 Chi nhénh | dia chinh 1.0 ngay/5.0 ngay
VPDKDD Khong dii diéu kién thi chuyén tra ho so trong thoi
gian toi da 01 ngay lam viéc
Lanh dao Chi | Xem xét, ky duyét phiéu chuyén thong tin dia chinh . N
B6 | hinh VPDKDD | dén Chi cucythug P g ¢ 0.5 ngay/5.0 ngay
- Chi cyc thué phat hanh Thong
bao thué cho nguoi dan va nhép
(e « \song NP . trén hé thong thué lién thong 1én
B7 Chi cuc thué Xac dinh nghia vu tai chinh va gui Thong bao cho 3.0 ngay/5.0 ngay Cong Dich vu cong quéc gia; cap

ngudi sir dung dat

nhit file Thong béo thué lén H@
thong thong tin gidi quyét TTHC
cua tinh (file dugc ky s0).
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- Hé thong théng tin giai quyét
TTHC cua tinh tu dong bat trang
thai hd so “Chd thue hién nghia vu
tai chinh” ngay tai thoi diém phat
sinh tin nhan SMS dén nguoi dan.

Giai doan 2

Phan 3

Nguoi sir
dung dat

- Nhén thong bao thué;
- Thuc hién nghia vu tai chinh;

- Nop cac gidy to chirng minh di thuc hién xong
nghia vu tai chinh cho CCVC mét cira cap huyén
dé chuyén cho Chi nhanh VPDKDD.

Khong
quy dinh
(Thoi gian nay
khong tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

Nguoi st dung dat nhan thong tin
d3 c6 Thong bao thué tir Cong
Dich cong quéc gia; sau dé thuc
hién 1ay Théng bao thué bang cach
tra ciu, lay file Thong bao thué
trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh hodc nhan Thong bao

Budc 8

CCVCBO p}lén
mot ctra cap
huyén

Nhaén cac gidy to chimg minh di thuc hién xong

nghia vu tai chinh

Trong gid hanh
chinh

thué gidy truc tiép tai co quan thué
- CCVC Bo phan mét cira cap
huyén thuc hién cap nhat cac file
gidy to ching minh di thyc hién
xong nghia vu tai chinh vao H¢
thong thong tin giai quyét TTHC
cua tinh.

- CCVC B phan mét cira cap
huyén thyc hién thu hdi phiéu hen
cl.

- CCVC B0 phan mdt ctra cép
huyén thyc hién in phiéu hen mai
cho nguoi dan, thoi gian tinh tu
ngay nhan céac gidy to ching minh
da thuc hién xong nghia vu tai
chinh.

- H¢ théng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh tw dfng xda trang
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thai ho so “Chd thuc hién nghia vu
tai chinh” khi in (hodc tao) phiéu
hen méi va ddng thoi tinh thoi gian
xir 1y ho so tiép theo

Chi nhanh
. VPDKDD; .
Phan 4 | Phong TNMT Xir ly ho so 6.0 ngay/30.0 ngay
va UBND cap
huyén
- Vién chtrc: Thuc hién cac thao tac nghiép vu theo
Chi nhanh | quy dinh, viét Gidy chimg nhan va trinh 1anh dao Chi . .
BY | vppKDD nhanh ky phiéu chuyén hd so dén Phong TNMT. 1.0 ngdy/6.0 ngdy
- Lanh dao: Ky duyét phi€u chuyén ho so
‘ Tham tra lai ho so trude khi trinh Lanh dao UBND cap \ ‘
B10 Phong TNMT huyén ky Gidy chimg nhan 2.0 ngay/6.0 ngay
Bll Ulﬁj}%gap Xem xét, ky Gidy ching nhan 1.0 ngay/6.0 ngay
Van thu UBND , £ 2 , 1A . . \ \
B12 c&p huyen Pong dau, chuyén tra ho so cho Chi nhanh 0.5 ngay/6.0 ngay
- Vao S6 GCN; Photo va scan ban chinh két qua thuc
hién TTHC. )
Vien chte Chi | " thu;c hfn da}pg A’ky,‘capknhat ‘Fhong tin thua} dajt, 'tAal ‘ ‘
B13 nhénh VPDKDD | San &an lién v6i dat vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu | 0.5 ngay/6.0 ngay
dia chinh; tricﬂh xuat so dia chinh va trinh Lanh dg}o ky
duyét trang so dia chinh da lap hodc chinh 1y (doi voi
dia ban da xay dung co so dir liéu dia chinh)
Lanh dao Chi , n 2 4 , \ \
B14 nhénh VPDKDD Ky duyét trang s6 dia chinh 0.5 ngay/6.0 ngay
Vién chtc cua|.,. ~ 2k , A
B15 | Chi nhanh Vao s6 theo doi, chuyén két qua cho CCVC tai Bo 0.5 ngay/6.0 ngdy

VPDKDD

phan mot ctra cap huyén
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CCVC tai Bo
B16 |phan mot cta | Chuyén cho Bo phan mot cira cap xa
cap huyén
CCVC tai Bo
B17 |phan mot cua
cfip xa

Tra} ke:[ qua cho t6 chtic, ca nhan, thu hg phi, 1¢ phi Gio hanh chinh
(néu co)

Thaoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc (ké tir ngay nhin dii hé so hop 1)
10. Tén TTHC: Tach thira hoic hep thira (Md sé TTHC: 1.003000)
Poi véi ho gia dinh, ca nhan
+ Tiép nhan va tra két qua tai Bo phan mot cira cap huyén hoic B phan mét cira cap xa (néu c6 nhu cau). Truong hop cong dan c6 nhu cau nop ho
SO tai Bo phan mot ctra cap xa thi cong thém 03 ngay lam viéc. Cu thé: 1.5 ngay dé thuc hién tiep nhan va luén chuyén ho so tir Bo phan mot cua
cap xa dén Bo phan mét cura cap huyén, 1.5 ngay dé chuyén ket qua tra cho cong dan tir Bo phan mét cura cap huyén dén Bo phan mot cura cap xa
(tong thot gian gidi quyét khong tinh thoi gian 03 ngay doi Voi truong hop nop ho so tai cap xa).

+ Co quan tham gia giai quyét: Chi nhanh Vian phong Dang ky dét dai, Van phong Piang ky dat dai

Truong hep ndp ho so tai B phan mot cira cap huyén

Trinh Chirc danh Noi dung Thai gian R
. N . n . Ghi chu
tw Vi tri cong viéc thuc hién
phin1 | Chinhanh Tiép nhan, xir 1y hd so 8.0 ngay/15.0 ngay
VP.DKDD o ) )

- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

- Truong hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh,
CCVC moét cira lap gidy tiép nhan va hen ngay tra két
CCVC tai B0 | qua;

Bl |phan mét cira | - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo | Gid hanh chinh
cap huyén quy dinh, CCVC mét cira huéng dan bd sung, hoan
thién hé so;

- Trudng hop tir chdi nhan hé so, CCVC mot cira phai
néu ro 1y do.
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B2

CCVC tai BO
phan mot cua
cap huyén

Chuyén hd so cho Chi nhanh VP.DKDD

0.5 ngay/8.0 ngay

B3

Vién chtc cua
Chi nhanh
VP.DKDD

Tiép nhan, tham tra, xir 1y ho so:

- Pu diéu Kién thi tién hanh giai quyét, thuc hién cac
thao tac nghiép vu theo quy dinh, hoan thién hd so
chuyén VP.DKDD.

- Khong d diéu kién thi trong thoi gian toi da 03 ngay
lam viéc, phai thong bao bang vin ban va huéng dan
nop bd sung ho so theo quy dinh.

7.0 ngay/8.0 ngay

B4

Lanh dao Chi
nhanh VPBDKDD

Xem xét, ky Phiéu chuyén ho so

0.5 ngay/8.0 ngay

Phan 2

VP.DKDD

Xir Iy ho so

3.0 ngay/15.0 ngay

BS

Vién chtc cua
VP.DKDD

Kiém tra tinh phép ly. Trudong hop ho so thyuc hién trén
ELIS CLOUD thi kiém tra co s& dir liéu gom di liéu
thudc tinh va dit liéu khong gian. Truong hop ho so
chuyén theo duong buu dién (dia ban chua c¢6 co s&
dir liéu) thi bo qua budc kiém tra co s¢ dit lidu. Pu
diéu kién thi trinh Lanh dao ky GCN.

1.5 ngay/3.0 ngay

B6

Lanh
VPDKDD

dao

Xem xét, ky Phiéu chuyén hé so

1.0 ngay/3.0 ngay

B7

Vién chtc cua
VP.DKDD

Chuyén két qua cho Chi nhanh (qua dwong buu dién)

0.5 ngay/3.0 ngay

Phan 3

Chi nhanh
VP.DKDD

Xir 1y hd so

4.0 ngay/15.0 ngay

B8

Vién chuc cua
Chi nhanh
VP.DKDbD

Vao s6 cap GCN; Photo va scan ban chinh két qua
thyc hign TTHC. Thyc hién dang ky, cap nhat thong
tin thara dat, tai san gan lién véi dat vao ho so dia
chinh, co s& dit liéu dia chinh; trich xuat so dia chinh
va trinh Lanh dao ky duyét trang s6 dia chinh da 1ap
hodc chinh 1y (d6i Véi dia ban di xdy dung co sé di

2.5 ngay/4.0 ngay
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liéu dia chinh)

Lanh dao cua

ctra cap huyén

c0)

B9 Chi nhanh | Ky duyét trang s6 dia chinh 1.0 ngay/4.0 ngay
VP.DKDD
Vién chac cua|,, z ~ 2 LA , Ap

BIO  [Chi  nhinh | o950 (heo dOb chuyen ket qua cho COVE MOLER | 5 1o4/4.0 ngay
VP.DKDD ; &
CCVC mot cua . 1A , 2 s A F YA et A

B11 tai Bo phan mot Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, thu phi, 1¢ phi (néu Gi& hanh chinh

Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc (Ké tir ngay nhan dii ho so hop 18)

Truwong hop ndp ho so tai B phan mét cira cap xa

cap huyén

Vién chuc cua

Tiép nhan, tham tra, xtr Iy ho so:

7.0 ngay/8.0 ngay

Trinh Chuc danh Noi dung Thoi gian .y
tw Vi tri cong viéc thuc hién Ghi chi
Phan1 | Chinhanh Tiép nhan, xit 1y hd so 8.0 ngay/15.0 nga
VP.DKDD _ 7 p o , y ‘ * g y * g y
- Hugng dan, kiém tra va tiep nhan ho so.
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, CCVC mot cira tai Bo phan Mot
cong chirc mot cua 1ap gidy tiép nhan va hen ngay tra cira CAp x3 thuc hien pcé nhat
~ .| két qua, sau d6 chuyén cho Bo phan mot cira cip 1.5 ngay P TS Jp X
CCVC mot cua huyén: (thoi gian nay khon (scan) cac file giay to cua ho S0
BL | tai Bo phan Mot | "Ye™ . - o 1 gian nay MORg | yao He théng thong tin giai quyét
S - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo | #inh vao thoi gian S . ,
cua cap xa . A o , x 2 N .. s TTHC cua tinh; thuc hién thao tac
quy dinh, cong chirc mot cira huong dan bo sung, hoan | giai quyet TTHC) chuyén hd so cho Bd phan Mot
thién ho so; % R AL A
- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc mot cia Cra cap huyen trong phan mem.
phai néu o 1y do.
CCVC tai Bo o
B2 phan mot cwa | Chuyéen ho so cho Chi nhanh VP.DKDD 0.5 ngay/8.0 ngay
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Chi nhanh | - Pu diéu kién thi tién hanh giai quyét, thuc hién cac
B3 VP.DKDD thao tac nghiép vu theo quy dinh, hoan thién hd so
chuyén VP.DKDD.
- Khong du diéu kién thi trong thoi gian téi da 03 ngay
lam viéc, phai thong bao bang vin ban va huéng dan
nop bd sung hd so theo quy dinh.
B4 Eﬁ:ﬁh \‘}I"-}%Kgg Xem xét, ky Phiéu chuyén hd so 0.5 ngay/8.0 ngiy
Phan 2 VP.DKDPD Xir 1y ho so 3.0 ngay/15.0 ngay
Kiém tra tinh phap 1y. Truong hop ho so thuc hién trén
ELIS CLOUD thi kiém tra co s¢ di ligu gom dit ligu
Vién chac cua | thude tinh va dir liéu khong gian. Truong hop ho so \ .
BS VP.DKDD chuyén theo duong buu diégng(dia ban ch?ra c?) CO SO 1.5 ngay/3.0 ngay
dir liéu) thi bo qua budc kiém tra co s¢ dit lidu. Pu
diéu kién thi trinh Lanh dao ky GCN.
B6 %/%%KDD dao Xem xét, ky Phiéu chuyén ho so 1.0 ngay/3.0 ngay
B7 zif‘%gg‘gc U8 | Chuyén két qua cho Chi nhanh (qua dwong buu dién) | 0.5 ngay/3.0 ngay
Phan 3 \C,llll;)‘lhg;‘g Xir 1y hd so 4.0 ngay/15.0 ngay
Vao so6 cap GCN; Photo va scan ban chinh két qua
thyc hign TTHC. Thyc hién dang ky, cap nhat thong
Vién chuc cua | tin thira dat, tai san gan lién voi dat vao hod so dia
B8 Chi nhanh | chinh, co s& dit liéu dia chinh; trich Xuat so6 dia chinh | 2.5 ngay/4.0 ngay
VP.DKDD va trinh Lanh dao ky duyét trang s6 dia chinh da 1ap
hodc chinh 1y (d6i Véi dia ban da xdy dung co sé di
liu dia chinh)
Lanh dao cua
B9 Chi nhanh | Ky duyét trang s6 dia chinh 1.0 ngay/4.0 ngay

VP.DKDD
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Vien chac cua |y, s iheo ddi, chuyén két qua cho CCVC mét cira

B10 | Chi nhanh | . . , 0.5 ngay/4.0 ngay
VP DKDD tai Trung tam HCC tinh
1.5 ned CCVC tai Bo phan Mot cua
CCVC mot cua L oooneay huyén thyuc hién thao tac chuyén
(thoi gian nay khong

B11 | tai Bo phan Mot | Chuyén két qua cho Bo phan mét cira cép xa

) ho so da ¢ két qua (phai co file
ctra cap huyén

két qua) cho Bo phan Mot cira
cap xa trong phan meém.

tinh vdo thoi gian
giai quyet TTHC)

CCVC modt cua
B12 tai BQ phan mot
cua cap xa

Tra két qua cho to chire, ca nhéan, thu ho phi, 18 phi

' Gi¢ hanh chinh
(néu co)

Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc (ké tir ngay nhén dii hé so hop 1)

Giai thich tir ngir viét tit

+ UBND cip huyén: Uy ban nhin dan cép huyén;

+ Phong TNMT: Phong tai nguyén va Moi truong;

+ Chi nhanh VPPKPP: Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai;
+ CCVC: Cong chtrc, vién chirc.








Phu luc IV

QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC LINH VUC PAT PAI
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG TREN PIA BAN TiNH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 392 /OP-UBND ngay 03

(THU TUC HANH CHINH THAM QUYEN CAP XA)
9 thang 3 nam 2023
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Binh Thudn)

1. Tén TTHC: Hoa giai tranh chip dit dai (Ma sé TTHC: 1.003554)

Trinh Chu’({ da’nh, N})I dur]Ag Ghi chit
tw Vi tri cong viec
Nguoi co don yéu | A 1 Y S
B1 cAu gidi quyét Nop ho so tai Bo phan mét ctira cap xa
tranh chap Teinh tu tha t
Tham tra, xdc minh tim h1eu nguyen nhan phat sinh tranh chap, thu thap glay to, tai liéu co lién ‘rm u u e
B2 hoa giai tranh
quan do cic bén cung cap Vé nguon goc dat, qua trinh st dung dat va hién trang str dung dat. chi Gt dai
B3 Thanh 1ap Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai dé thuc hién hoa giai. due(lylz: ua dinaﬁ
7 T churc cugc hop hoa giai o i Bie 202
B4 Uy ban nhén dan | (Viéc hoa giai chi dwoc tien hanh khi cac bén tranh chap déeu c6 mat. Truwong hop mot trong | |~ . 4, + . «
FA L A £ e, 2A 1A N SN A a1 A . Luat bat dai nam
cap xa cdac bén tranh chap vang mat den lan the hai thi duoc coi la viéc hoa gidi khong thanh). . .
v T R A A L T — — 712013 va Nghi
Sau thoi han 10 ngay ké tir ngay lap bién ban hoa giai thanh ma cac bén tranh chap c6 y kién | .. Z
N o , e , L A - 1 X Z n ) . ce s . N dlnh SO
bang van ban vé ndi dung khac véi ngi dung da thong nhat trong bién ban hoa giai thanh thi Chu
B5 : oz o = A Y e nn L. ak: e sz | 43/2014/ND-CP
tich UBND cap xa t6 chuc lai cudc hop Ho1 dong hoa giai dé xem xét giai quyet doi voi y kien nedy 15/5/2014
b6 sung va phai lap bién ban hoa giai thanh hoac khong thanh. Cﬁay Chinh ohi
- Truong hop hoa giai thanh ma c6 thay doi hién trang ve ranh gii sir dung dat, chu s dung duoc sia dé ipb 8
dat thi UBND cép x4 gui bién ban hoa giai thanh dén Phong Tai nguyén va Moi trudong doi véi sun g boi Nghi
B6 Phong TNMT; S¢ | trudng hop tranh chap dat dai giita ho gia dinh, c4 nhéan, cong dong dan cu véi nhau; giri dén So dinh s&
TNMT Tai nguyén va Moi trudng ddi véi cac truong hop khac. ’ 1 01/2017/NP-CP
- Phong Tai nguyén va Moéi truong, So Tai nguyén va M6i truong trinh UBND cung cap quyet ngay 06/01/2017
dinh cong nhan viéc thay doi ranh gigi thira dat va cap mai Giay chieng nhan quyén su dung. CflayChinh phi
Uv ban nhan dan Truong hop hoa giai khong thanh hodc sau khi hoa giai thanh ma c6 it nhat mot trong cac bén '
B7 J e thay doi y kien vé ket qua hoa giai thi UBND xa 1ap bién ban hoa giai khong thanh va hudng
Cap xa X s 1A A o £ Lt A A o A ALk
dan cac bén tranh chap giri don dén co quan c6 tham quyen giai quyét tranh chap tiép theo.
Thoi gian giai quyét: 45 ngay











