
, UY BAN NHAN DAN CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VI~T NAM
THANH PHD HO CHi MINH DQc l~p - TV do - H~nh phuc

S6:~~64IQD-UBND Thanhph6 H6 Chi Minh, ngayO!JthangU..J1iim2022

QUYETDINH
V~ vi~c phe duyet quy trinh nQi bQ ghii quyet thii tuc hanh chinh

thuQc th§m quy~n ti~p nh~n ciia UBND thanh phB Thii Duc va qu~n, huyen

cnu TICH uv BAN NIlAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can eu Ludt T6 chuc ehinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Ludt sua a6i, b6 sung mot sb aiJu cua Ludt T6 chuc Chinh phu va Ludt T6 chuc
ehinh quyen dia phuong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can ctr Nghi dinh sb 63120101ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua
Chinh phu vJ kiim soat thu tuc hanh ehinh; Nghi dinh sb 92120171ND-CPngay 07
thong 8 ndm 2017 cua Chinh phu sua a6i, b6 sung mot sb aiJu cua cdc Nghi
dinh lien quan ain kiim soat thu tuc hanh ehinh; Nghi dinh s6 61120181ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 eua Chinh phu vJ thve hi¢n cO'chi m(Jt eua, m(Jt eua
lien thong trong giai quyit thu t1;Lehanh ehinh;

Can eu Thong tu sb 01120181TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 eua
B(J truOng, Chu nhi¢m Vanphong Chinh phu huang dan thi hanh m(Jtsb quy ainh
eua Nghj ainh sb 61120181ND-CPngay 23 thang 4 nam 2018 eua Chinhphu vJ thve
hi¢n cO'chi m(Jteua, m(Jteua lien thong tronggiai quyit thu t1;Lehanh ehinh,·

Thea aJ nghj eua Sa Lao a(Jng - Thuang binh va Xii h(Ji tgi Til trinh sb
32001/TTr-SLDTBXH ngay 18 thang 10 nam 2022,

QUYET DINH:

Di~u 1.Phe duy~tkern thea Quy~t dinh nay 06 quy trinh nQibQgiai quy~tthu tl,lc
hanh chinh thuQcthfunquy~nti~pnh~ cua Uy ban nhan dan qu~, huy~nva thanh ph6
Thu Duc.

Danh rn\lc va nQi dung chi ti~t cua cac quy trinh nQi b9 duqc dang tai tren
C6ng thong tin di~n tU cua Van phong Uy ban nhan dan Thanh ph6 t~i dia chi
https:llvpub.hochiminhcity.gov.vnlportallKenhTinlQuy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx.

Di~u 2. TB chuc thvc hi~n

1. Cac quy trinh nQibQgiai quy~t thu tvc hanh chinh da:duqc phe duy~t la cO'
sa dS xay d\ffig quy trinh di~n tU, th\Ic hi~n vi~c ti~p nh~n, giai quy~t va tra k~t qua
thu tl,lchanh chinh tren C6ng dich V\lcong va H~ th6ng thong tin rnQtcua di~n tu
thea Nghi dinh s6 61/2018/Nf)-CP t~i cac cO'quan, dan vi.

2. CO'quan, dan vi th\Ic hi~n thu tvc hanh chinh co trach nhi~rn:
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.' a) Tuan thu thea quy trinh nQi bQ dfi ducc phe duyet khi tiSp nhan, giai quyet
thu rue hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; khong tv d?t them thu tuc, gi~y to ngoai
quy dinh phap luat,

b) Thirong xuyen ra soat, c~p nhat cac quy trinh nQi bQ giai quyet thu tuc hanh
chinh duoc phe duyet moi, sua d6i, b6 sung, thay thS, huy bo, bai bo khi c6 bien
dong thea quy dinh phap luat.

I)i~u3. Hi~u l\fc tbi hanh

Quyet dinh nay c6 hieu hrc thi hanh kS illngay ky, Bai bo quy trinh s6 21, 22,
23 ban hanh kern thea Quyet dinh s6 5223/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2019
cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho.

I)i~u 4. Trach nhiem tbi hanh

Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh pho, Giam d6c Sa Lao dong -
Thuong binh va Xfi hQi, Chu tich Uy ban nhan dan cac qu~n, huy~n, thanh ph6
Thu Duc va cac t6 chuc, ca nhan co lien quan chiu trach nhi~m thi hanh QuySt
dinh nay.!.

Noi nh(in:
- Nhu DiSu 4;
- Van phOng Chinh phu (Cvc KiSm soat TTHC);
- TTUB: CT; cac PCT;
- VPUB: CPVP;
- Trung tam Tin hQc, Trung tam C6ng bao;
- Luu: VT, KSTTIH. 66.
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Q . NOI BO GIAI QUYET THU rue IIANH eHINH THuOe
THAM QUYEN TIEP NH~N eVA VY BAN NHAN DAN THANH PHO

THU Due v A QU~N, HUY~N
(Ban hanh kern thea Quyit dinh s6 ~164-IQD-UBND ngay03thcingJ:!niirn 2022 cua

Chit tich Uy ban nhdn dan Thanh pho H6 Chi Minh)

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VI:eT NAM
DQc I~p - TV do - H~nh phuc

STT I Ten quy trinh nQi bQ

Quy trinh nQi bQ cong ba mot

I. Linh vue Giao due ngh~ nghiep

Thanh l?p h9i d6ng tnrong trung c~p cong l?p
1 (d6i voi truong trung cdp cong ldp thuoc Uy ban nhdn dan thanh pho Thu Dire va

qudn, huyen)
Thay the chu tich, thu ky, thanh vien h9i dong tnrong trung dip cong l?p

2 (D6i voi truong trung cdp cong ldp thuoc Uy ban nhdn dan thanh pho Thu Dice
va qudn, huyen)
Mi~n nhiem, each chirc chu tich, ,thu ky, thanh vien ,h9i d6ng tnrong trung c~~

3 cong l?p (doi voi truong trung cap cong lq.p thui)c Uy ban nhan dan thanh pho
Thit Dirc va quq.n, huy~n)

II. Linh v'!c Phong, chang t~ n~n X3 hQi

4
Cong bo cO'So' cai nghi~n rna tuy tv nguy~n, cO'So' cai nghi~n rna tuy cong l?p dli, , '
dieu ki~n cung cap dich V\l cai nghi~n rna tuy tv nguy~n t~i gia dinh, c9ng dong

5 Cong b6 t6 chilc, ca nhan dli di~u ki~n cung c~p dich V\l cai nghi~n rna tuy tv
nguy~n t~i gia dinh, c9ng d6ng

6 Cong b6 l~i t6 ~hilc, ca nhan cung c~p dich V1,l cai nghi~n rna tuy tv nguy~n t~i
gia dinh, c9ng dong



thdng Li.ndm 2022
cua Chu tich Uy ban nhdn dan Thanh ph6 H6 Chi Minh)

I.THANH pHAN HO SO

TT Ten hB so S81U'Q'Ilg Ghi chu

1
Van ban cua tnrong trung dp d~ nghi thanh l~p h9i d6ng 01 Bim chinh
tnrong nhiem ky d~u tien hoac nhiern ky kS tiSp (thea mdu)

Van ban cir dai dien tham gia h9i d6ng tnrong cua Hieu tnrong,
cac Ph6 Hieu tnrong, bi thu t6 chirc Dang co sa, Chu tich Cong

2 doan, Bi thir Dean Thanh nien Cong san H6 Chi Minh, dai dien 01 Ban chinh
nha giao va mot s6 dan vi phong, khoa, co sa san xuat, kinh
doanh, dich vu cua nha tnrong (n€u co).

Van ban cu dai dien tham gia h9i dong tnrong cua co quan chu
3 quan tnrong hoac van ban cir dai dien tham gia h9i d6ng tnrong 01 Ban chinh

cua co sa san xuat, kinh doanh, dich vu co lien quan.

4 Bien ban hop b~u hQid6ng truemg (thea mdu) 01 Ban chinh

5
Van b~ng, chUng chi cua nguCriduQ'cd~ nghi giu chuc danh chu 01 Ban sao
tich h9i d6ng truemg.

II. NO! TIEP NH~N, TRA KET QuA, THOI GIAN vA L:¢ PHi

NO'iti~p nh~n va tra k~t qua Tho; gian xii' Iy L~ phi

B9 ph~n M9t cua Uy ban nhan dan thanh Muai lam (15) ngay lam vi~c k~ Khongph6 Thu Duc va qu~, huy~n til ngay nh~n du h6 sa hQ'Pl~.

III. TRINH Tl/XULY CONG VI:¢C

BU'(yc
Tho; Bi~u

cong NQi dung cong vi~c Trach nhi~m m§u/K~t Di~n giaigianvi~c qua

Bl NQp hB SO' T6 chuc, ca nhan Gia hanh Theo ml,lc Thanh phk h6 sa theo
chinh I ml,lc I
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Burrc
cong NQi dung cong vi~c
vi~c

B2

B3

B4

Ki~m tra hB so'

Ti~p nh~n hB sO'

Phan cong th\lly
hB sO'

Th§m dlnh hB sO',
d~ xu§t k~t qua
giai quy~t TTHC

Tnich nhiem

BQ phan mot cira
- UBND thanh
ph6 Thu Dire va
qu~n,huy~n

BQphan mot cira -
UBND thanh ph6
Thli Duc va qu~n,
huy~n

Lanh d~o phong
chuyen man thuQc
UBND thanh ph6
Thli Duc va qu~,
huy~n

Chuyen vien
Phong chuyen
man thuQc UBND
thanh ph6 Thli
Duc va qu~n,
huy~n

ThOi
gian

0,5 ngay
lam vi~c

0,5 ngay
lam vi~c

09 ngay
lam vi~c

Bi~u
mfiu/K~t

qua

BMOI

BM02

BM03

Theo muc
I

BMOI

Theo ml,lc
I

BMOI

HE>sa
trinh

- DIJ thao
k~t qua,

giai quyet
thli tl,lC
hanh
chinh

Di~n giai

- Truong hop hE>sa d~y
du va hop l~: L~p Giay
ti~p nhan hE>sa va hen
tra k~t qua; trao cho
nguoi nQP hE>sa thea
BM 01, thirc hien tiep
biroc B2.
- Truong hop hE>sa chua
d~y dli ho~c chua hqp
l~: Huang d&n nguoi
nQP hE>sa b6 sung, hoan
thien hE>sa va ghi r5 ly
do thea BM 02
- Truong hop ill choi
ti~p nhan hE> sa: L~p
phieu tir ch6i tiep nhan
giai quyet hE> sa thea
BM03.

Chuyen vien tiep nhan
hE>sa thuc hien scan dfr
li~u hE>so, lfru trit hE>sa
dien nr va chuyen hE>sa
cho Phong chuyen man
thuQc UBND thanh ph6
Thu Duc va qu~n,
huy~n.

Lanh d~o Phong chuyen
man thuQc UBND thanh
ph6 Thu Duc va qu~,
huy~n ti~p nh~n hE>sa tu
BQ ph~ mQt cua va
phfm cong chuyen vien
thl,lly, th~m dinh hE>sa.

Chuyen vien thl,l ly hE>
sa ti~n hanh xem xet,
ki~m tra, th~m dinh hE>
sa.

T6ng hqp, hoan thi~n hE>
sO', l~p ta trinh, in dlJ
thao k~t qua trinh Lanh
d~o phong xem xet, ky
nhay van ban trinh lanh
d~o UBND thanh ph6
Thu Duc va qu~n, huy~n
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B1f(YC
ding N{>idung ding vi~c
vi~c

Trach nhiem ThOi
gian

Bi~u
m§ulK~t

qua
Di~n giai

B5

B6

B7

B8

Van
phong

Ban hanh van ban thanh
Duc
huy~n

Xem xet, trinh Icy

Ky duy~t

Tra k~t qua, vao
sa theo doi h6 sO'

BQph~ MQt eua -
UBND thanh ph6 Theo
Thu Duc va qu~n, gifty hyn
huy~n

Lanh dao Phong
chuyen men thuoc
UBND thanh ph6
Thu Due va quan,
huy~n

Lanh dao UBND
thanh ph6 Thu
Dire va quan,
huy~n

thu Van
UBND

ph6 Thu
va qu~n,

02 ngay
lam viec

02 ngay
lam viec

01 ngay
lam vi~c

- H6 sa
trinh

- Dl,Ithao
kSt qua

giai quyet
thu tuc
hanh
chinh

KSt qu~
giai quyet
thu tuc
Mnh
chinh

H6 sa da
duQ'cphe
duy~t

KSt qua

Lanh dao Phong xem xet
h6 so, ky nhay van ban
trinh lanh dao UBND
thanh ph6 Thu Dire va
quan, huyen ky duyet,

Lanh dao UBND thanh
ph6 Thu Dire va quan,
huyen xem xet h6 sa va
ky duyet Quyet dinh
thanh l~p HQi d6ng
tnrong Trung dp cong
l~p thuoc UBND thanh
ph6 Thu Dire va quan,
huyen hoac van ban tra
loi neu r5 ly do

Van thu Van phong
UBND thanh ph6 Thu
Duc va qu~, huy~n
thl,Ie hi~n cho s6, dong
dftu, chuy€n h6 sO', tai
li~u lien quan dSn phong
ehuyen mon dS chuy€n
dSn BQph~n MQt cua.

- Tra kSt qua eho T6
ehue/ea nhan.

- Th6ng ke, thea d5i.

IV.BIEUMAU
Cae Bi€u m~u su dl,lng tc;ticae buae eong vi~e.

TT Mil hi~u Ten Bi~u m§u

1 BMOI M~u gifty tiSp nh~n h6 sa va hyn tra kSt qua.

2 BM02 M~u phiSu yeu du b6 sung va hoan thi~n h6 sa

3 BM03 M~u phiSu tu eh6i giai quySt tiSp nh~n h6 sa
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4 BM04
Van ban cua tnrong trung e~p dS nghi thanh l?p hQi dong tnrong (thea rnJu st5
01 Phu hie ban hanh kern thea Thong tu st5 14120211TT-BLDTBXH).

5 BM05 Bien ban hop b~u hQi d6ng tnrong (thea rnJu st5 02 Phu luc ban hanh kern thea
Thong tu st5 1412021ITT-BLDTBXH).

v. HO SO CAN LUU

TT Ma hi~u TeD Bi~um§u

1. BMOI M~u gi~y ti~p nhan h6 sa va hen tra k~t qua.

2. BM02 M~u phieu yeu du b6 sung va hoan thien h6 sa

3. BM03 M~u phieu illchoi giai quyet ti~p nhan h6 sa

4. II Theo muc I

5. II Cac van ban khac co lien quan (neu eo)

VI. CO Sa pllAp LY
- Luat Giao due nghe nghiep.

- Thong tu s6 14/20211TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua B<)tnrong BQLao
dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Di€u l~ tnrong trung cftp.

- Thong tir s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 huang d~ thi hanh mot s6
quy dinh cua Nghi dinh s6 61/20 18/Nf)-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 eua Chinh phu vS thve
hi~n ea eh~ mQt eua, mQt eua lien thong trong giai quy~t thu t\le hanh ehinh.
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Miu s6 01. Van ban d~ ngh] thanh I~p hQi dang truong
.....(1)..... CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI-'::T NAM

......... (2)......... DQc I~p - Tl! do - Hanh phuc

S6: ..!. .
V Iv thanh l~p h9i dong tnrong

. , ngay thang ndm 20 .

Kinh giri: [Co quan co thdm quyen thanh ldp h6i dong truong]

1.Neu ly do d~ nghi thanh l~p h9i d6ng tnrong, t6m t~t viec thuc hien quy trinh thanh l~p h9i
d6ng tnrong .

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................
II. Can cir tieu chuan chu tich, thir ky, thanh vien hoi d6ng tnrong va k@tqua thuc hien quy trinh
b~u thanh vien tham gia h9i d6ng tnrong, (3) d~ nghi [Co quan co thdm
quyen thanh ldp h6i d6ng trueing] xem xet, thanh l~p h9i d6ng tnrong nhiern
ky .

1. T6m t~t v~ nhan su d~ nghi gill chirc chu tich hoi d6ng tnrong

- HQva ten: .

- Ngay, thang, nam sinh: .

- Que quan: Dan t9C: .

- Trinh d9 van h6a, trinh d9 hQc v~n, hQc ham, hQc vi, trinh d9 ly lu~n chinh tri, ngo(;tingu, tin
hQc: .

- T6m t~t qua trinh cong tac:

Til' D~n Chu-c danh, chu-c V\l, don vj cong hic (dang, chinh quy~n, doan th~, tB
thang thang chu-c xii hQi), k~ ca thOi gian dU'Q'cdao t~o, bai dU'Ongv~ chuyen mon,
nam nam nghi~p V\l ...

-_ ..... - --- .

2. T6m t~t vS nhan S\y dS nghi giu chuc thu ky h9i d6ng truOng

- HQva ten: .

- Ngay, thang, nam sinh: .

Q ~ , D~ ~- ue quan: .. an tQc: .

- Trinh d9 van h6a, trinh d9 hQc v~n, hQc ham, hQc vi, trinh d9 ly lu~n chinh tri, ngo(;tingu, tin
hQc: .

- T6m t~t qua trinh cong tac:

Chu-c danh, chu-c VU, don vi con



6

nam thang chirc xa hQi), ke ca thiri gian dlfQ'c dao tao, bAi duong v~ chuyen mfin,
nam nghiep vl,l...

3. Danh sach trich ngang thanh vien hQi d6ng tnrong

TT HQ va ten
Chirc Vl,lva don vi hi~n

dang cong tac
Clnrc danh trong hQi dAng truong

(H6 sa dJ nghi thanh 14p hoi d6ng trucng kern thea)

....... (3) d~ nghi [Co quan co thdm quyen thanh 14p h(Jid6ng truong] xem xet, quyet dinh
thanh l~p HQi d6ng tnrong cua (2) .1.

(4)
Nai nh~n:
- Nhir tren; (kY ten, dong ddu, ghi ro ho ten)
.....,

- Luu VT, .....

Ghi chu:

(1) Ten co quan chu quan tnrong trung dp cong lap.

(2) Ten tnrong trung dp cong lap.

(3) Ten tnrong d6i v61 d~ nghi thanh l~p hoi d6ng tnrong nhiem ky d§.utien, ten hQi d6ng tnrong
d6i v61 dS nghi thftnh l~p hQi d6ng tmemg nhi~m kY k~ ti~p.

(4) Hi~u tm6ng ho~c nguai duQ'cgiao quan ly, ph\! trach, di~u hanh tmemg trung c~p cong l~p
d6i v&i d~ nghi thftnh l~p hQi d6ng tmemg nhi~m ky d§.utien; Chu tich hQi d6ng tmemg duang
nhi~m d6i v&i d~ nghi thanh l~p hQi d6ng tmemg nhi~m kY k~ ti~p.

Miu sB 02. Bien ban hQp biu hQi dAng trlfOng



7

.....(1) .
.........(2) .

CQNG HOA xA HQI CHU NGIDA VI~T NAM
BQc l~p - T" do - Hanh phuc

. , ngay thdng nam 20 .

BIEN BAN HOP
BAu HQI DONG TRUoNG CUA ...(2) ...

I.Thiri gian, dja di~m

1 Thoi B'; d~' ., , tha -. at glan: at au ill glO ngay ang nam .

2. Dia diSm: Ti;l.i .

II. Thanh phAn

1. Thanh phan (ghi ddy du thanh phdn dU(JCtrieu tdp thea quy dinh).

2. se hrong diroc trieu tap: nguoi.

a) C6 mat: .1 .
b) viing mat: .1 (ly do): (ghi ro ho va ten, ly do vang mdt cua tung nguoi).

3. Chu tri cuoc hQP:D/c chirc danh .

4. Thir ky cuoc hop: D/c chtrc danh .

ITI. NQi dung

1. Neu 1ydo thanh 1~phQi d6ng tnrong, t6m t~t viec thirc hien quy trinh b§.uhoi d6ng tnrong.

2. T6m t~t y kien nhan xet, danh gia cua cac thanh vien tham du hQPv~ tung nguoi diroc gioi
thieu dS tham gia hQi dong tnrong.

3. CUQchop ti~n hanh bo phieu v~ nhan S\I tham gia hQi d6ng truOng

IV. K~t qua bi) phi~u

1. CUQchQPti~n hanh b6 phi~u v~ nhan S\I tham gia hQi d6ng truOng

a) K~t qua b6 phi~u:

- s6 phi~u phat ra: phi~u.

- s6 phi~u thu v~: phi~u.

- s6 phi~u hQ'P1~: phi~u.

- s6 phi~u kh6ng hQ'Pl~: phi~u.

b) K~t qua phi~u b§.u tham gia hQi d6ng truOng tu cao xu6ng th~p cua tUng ngum trong danh
sach gi&i thi~u

TT HQ va ten Sa phi~u d~t Ty I~% so vOl tAng sa nguOi duvc
duvc tri~u t~p
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c) Can cir k~t qua kiem phieu, danh sach hoi dong tnrong .... (2) .... gorn cac thanh vien sau (xep
theo thir tv phieu bau tir cao xuong thap):

TT HQ va ten Clnrc vu, don vi hi~n dang cfing tac

_ ..... -_. -..~-

(C6 bien ban kiim phieu kerntheo)

2. CUQchop tien hanh bo phieu v~ nhan sir gift chirc chu tich hQi d6ng tnrong

a) KSt qua bo phieu:
A oJ.., hiA- So phieu phat ra: p eu.
J....J.. ~ hiA- So phieu thu ve: p eu.

SA h'A h re h'A- 0 p leu qp e: p leu.

- S6 phieu khong hop l~: phieu.

b) K~t qua s6 phieu bau gift chirc chu tich hQi dong tnrong tir cao xuong thap cua tung ngiroi
trong danh sach gioi thieu

TT HQ va ten sa phieu d~t Ty l~% so vOi tAng sa nguot dUQ'c
duQ'c tri~u t~p

.. _._-_ ....... ._- ._.._- ----_ .. _..

c) Can cir k~t qua kiem phieu, ong/ba duoc b~u gift chirc chu tich hQi d6ng
truOng.

(C6 bien bim kiim phiiu kem theo)
3. CUQchQp tiSn hanh b6 phi~u v~ nhan sv gift chuc thu ky hQi d6ng truOng

a) K~t qua b6 phi~u:

- S6 phi~u phat ra: phi~u.

- S6 phi~u thu v~: phi~u.

- S6 phi~u hqp l~: phi~u.

- S6 phi~u khong hqp l~: phi~u.

b) K~t qua s6 phi~u b~u gift chuc thu ky hQi d6ng truOng ill cao xu6ng thfip cua tUng nguai trong
danh sach giai thi~u

TT HQ va ten sa phi~u d~t Ty l~ % so vOi tAng sa nguOl dUQ'c
duQ'c tri~u t~p

c) Can cu k~t qua ki€m phi~u, ong/ba duQ'cb~u gift chuc thu ky hQi d6ng truOng.
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(Co bien ban kiem phieu kern thea)
Bien ban nay diroc l~pthanh ban va duoc cac thanh vien tham du cuoc hop nhat tri thong
qua.
CUQchop k~t thuc vao gio ngay thang nam .1.

THU KY CUOC HQP
(kY, ghi ro ho va ten)

cau TRI CUOC HQP
(ky, ghi ro ho va fen)

Ghi chu:

(1) Ten co quan chu quan tnrong trung dp congl~p.

(2) Ten tnrong trung dp congl~p.



QUY TRINH 2

I.THANH PHAN HO SO

TT Ten hB SO'
s6 Ghi chuhnrng

Van ban cua h(>i dong tnrong d~ nghi mi~n nhiem, each chirc
1 chu tich, thu ky, thanh vien h(>id6ng tnrong, trong do neu ro ly 01 Ban chinh

do mi~n nhiern, each chirc (thea mdu)

2
Bien ban hQP hoi d6ng tnrong v~ viec mi~n nhiem, each chirc 01 Ban chinh
chu tich, thir ky, thanh vien h(>id6ng tnrong (thea mdu)

Cac van ban, giay to chirng minh lien quan.

Ghi chu: Chu tich, thir ky va thanh vien h(>id6ng tnrong la c6ng
chirc, vien chirc: Chu tich, thu ky va thanh vien h(>id6ng tnrong

3 co quyet dinh th6i gift clnrc vu, mi~n nhiem, each chirc thea cac 01 Ban chinh
quyet dinh v~ nhan Sl,I thi h(>id6ng tnrong co van ban d~ nghi C0

quan chu quan tnrong quy~t dinh mi~n nhi~m, cach chuc trang
h(>id6ng truOng.

II. NO! TIEP NI4.N, TRA. KET QuA,THaI GIAN vA L~ PHi

Noi ti~p nh~n va tn! k~t qua ThOi gian xii' ly L~ phi

B(> ph~n M(>t cua - Uy ban nhan dan Muoi lam (15) ,ngay lam vi~c k~ ill Kh6ng
thanh ph6 Thu Duc va qu~, huy~n ngay nh~n du h6 S0 hgp l~.

III. TRINH TV XU LY CONG VI~C

BU'cYc NQi dung cong Bi~u
cong Trach nhi~m ThOi gian Di~n giai

vi~c m§u/K~t qua
vi~c

NQp hB SO'
T6 chuc, ea Thea m\lc I

Thanh ph~n h6 S0 thea
nhan m\lc I

Bl Gio hanh - TruOng hgp h6 S0 d~y
B(> ph~n m(>t chinh BMOI

du va hgp l~: L~p Gi~y
Ki~m tra hB SO' cua UBND BM02 ti~p nh~ h6 S0 va hyn

thanh ph6 Thu tra k~t qua; traa cha
Duc va qu~n, BM03

nguoj n(>p h6 S0 thea



Burrc
cong
vi~c

NQi dung cong
vi~c Trach nhiem ThOi gian

B2 Ti~p nh~n h6 so

BQ phan mot
cira UBND
thanh ph6 Thu
Dtrc va quan,
huy~n

B3 Phin cong th\lly
h6sO'

Lanh dao Phong
chuyen man
thuoc UBND
tharili ph6 Thu
Duc va qu~n,
huy~n

Th~mdinh h6
sO',d~ x~§t k~t
qua giai quy~t

TTHC

Chuyen vien
Phong chuyen
man thuQc
UBND thanh
ph6 Thu Duc va
qu~n,huy~n

B4

2

Di~n giaiBi~u
miulK~t qua

BM 01, thuc hien tiep
buoc B2.
- Truong hop h6 sa chua
d&y du ho~c chua hqp
I~: Huang d~n nguoi
nQP h6 sa b6 sung, hoan
thien h6 sa va ghi r6 11'
do thea BM 02

- Truong hop tir ch6i
tiep nhan h6 sa: Lap
phieu ill ch6i tiep nhan
giai quyet h6 sa thea
BM03.

0,5 ngay
lam viec

Theo muc I

BMOI

Chuyen vien tiSp nhan
h6 sa thuc hien scan dtr
lieu h6 sa, lfru tnr h6 sa
di'~n tir va chuyen h6 sa
cho Phong chuyen man
thuoc UBND thanh pho
Thu Dire va quan,
huyen.

0,5 ngay
lam vi~c

Theo mvc I
BMOI

Lanh dao Phong chuyen
man thuoc UBND thanh
ph6 Thu Dire va quan,
huy~n tiSp nh~ h6 sa tix
BQ ph~ mQt cua va
ph:1n cong chuyen vien
thVly, th~m dinh h6 sa.

Chuyen vien thV 11' h6
sa tiSn hanh xem xet,
ki~m tra, th~m diM h6
sa.

T6ng hqp, hoan thi~n h6
sa, l~p to trinh, in dlJ
thao kSt qua trinh Uinh
d~o phong xem xet, ky
nhay van ban trinh Hinh
d~o UBND thanh ph6
Thu Duc va qu~, huy~n
phe duy~t.

09 ngay
lam vi~c

H6 sa trinh

- DlJ thao kSt
qua giai quySt
thu t\].chanh

chinh
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",

BU'C)'c NQi dung cong Bi~u
cong Trach nhiem ThOi gian Di~n ghii
vi~c vi~c miu/K~t qua

Lanh dao Phong - H6 so trinh Lanh dao Phong xem xet
chuyen mon

- DlJ thao k6t h6 so, ky nhay van ban
Xem xet, trinh thuoc UBND 02 ngay

B5 thanh ph6 Thu lam viec qua giai quyet trinh lanh dC;lOUBND
kY thanh ph6 Thu Due va

Due va quan, thu tuc hanh

huy~n ehinh quan, huyen ky duyet.

Lanh dao UBND thanh
pho Thu Due va quan,
huyen xem xet h6 so va
ky duyet Quyet dinh

Lanh dC;lO K6t qua giai Mi~n nhiem, each chirc

B6 Ky duyet UBND thanh 02 ngay quyet thu tuc chu tich, thir ky, thanh
ph6 Thu Due va lam viec vien hoi d6ng tnrong
qu~n,huy~n

hanh ehinh trung d.p cong l~p thuoc
UBND thanh ph6 Thu
Due va quan, huy~n
hoac van ban tra Ioi neu
r51y do

Van thu Van phong

Van thu Van UBND thanh ph6 Thu

phong UBND Due va qu~n, huy~n
Ban himh van 01 ngay H6 sO'da dUQ'e th\Ie hi~n eho s6, d6ng

B7 ban
thanh ph6 Thu lam vi~e phe duy~t d~u, ehuySn h6 sO', tai
Due va qu~, li~u lien quan d~n phong
huy~n ehuyen mon dS ehuySn

d~n BQph~ MQt eua.

BQ ph~ MQt
Tra k~t T6eua thuQe - qua eho

B8 Tra k~t qua, vito UBND thanh Theo gi§.y K~t qua ehue/ea nhan.
s6 theo doi hB sO' ph6 Thu Due va hyn

- Th6ng ke, thea d5i.
qu~n,huy~n

IV.BIEUMAu

Cae BiSu m~u su dvng tC;licae bu6c eong vi~e.

TT Ma hi~u Ten Bi~u miu

} BMO} M~u gi§.yti~p nh~ h6 sO'va hyn tra k~t qua.

2 BM02 M~u phi6u yeu du b6 sung va hoan thi~n h6 sO'

3 BM03 M~u phi~u tu eh6i gi,E quy~t ti~p nh~n h6 sO'

4 BM04 Van bim eua hQi d6ng truOng d~ nghi mi~n nhi~m, each ehue ehu tich, thu ky,
thanh vien hQi d6ng truOng, trong d6 neu r5 ly do mi~n nhi~m, each ehue
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(theo rndu so 05 Ph1:l luc ban hanh kern thea Thong tu so 14120211TT-
BLDTBXH).

Bien ban hop hoi d6ng tnrong v~ viec mi~n nhiem, each chirc chu tich, thu ky,
5 BM05 thanh vien h9i d6ng tnrong (theo mdu sb 06 Phu luc ban hanh kern theo Thong

tu sb 1412021ITT-BLDTBXH).

V. HO SO CAN LUU

TT Ma hi~u TeD Bi~u miu

1 BMOI M~u gi~y tiep nhan h6 sa va hen tra kSt qua.

2 BM02 M~u phieu yeu du bE>sung va hoan thien h6 sa

3 BM03 M~u phieu nr ch6i giai quyet tiSp nhan h6 sa

4 II Theo muc I

5 II Cac h6 sa khac co lien quan (neu co)

VI. CO SO PHAp LY
- Luat Giao due nghe nghiep,

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua B9 tnrong B9 Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Di~u l~ tnrong trung dp.

- Thong tu s6 0112018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hirong d~n thi hanh mot s6
quy dinh cua Nghi dinh s6 61120181ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu v~ th\Ic
hi~n cO'chS m9t cua, m9t cua lien thong trong giai quySt thu t\lc hanh chinh.
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M~u s& 05. Van ban d~ nghj mi~n nhiem, each clnrc chu tjch, tlnr ky, thanh vien hQi dang
truong

.....(1) .
......... (2) .

CQNG HOA xA HQI cnuNGHiA VI~T NAM
DQc l~p - T.., do - Hanh phuc

S6: .1 .
VIv mi~n nhiem, each

chtrc [chuc danh trang hoi d6ng
truong]

.. , ngay thdng nam 20 .

Kinh giri: [Co quan co thdm quyen thanh 14p h9i d6ng truong]

Neu ly do dS nghi mi~n nhiem, each chirc [chuc danh trang hoi d6ng truong], t6m t~t quy trinh
thirc hien .

HQi d6ng tnrong cua (2) d~ nghi [Co quan co tham quyen thanh 14p h9i d6ng
truong] xem xet, quyet dinh mien nhiem, each chirc [chuc danh trang h9i d6ng truong] d6i VITi
ong/ba .I.

Nui nh{in:
- Nhu tren;

(3)
(kf ten, dong ddu, ghi ra ho ten)

.....,
- LUllVT, ....

Ghi chu:
(1) Ten co quan chu quantnrong trung dp cong l~p.

(2) Ten tnrong trung dp cong l~p.

(3) Chu tich hQi d6ng truang ho~c nguai duQ'c giao diSu hanh hQi d6ng truang khi khuy~t chu
tich hQi d6ng truang.
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M§u s6 06. Bien ban hop hQi dang truirng v~ vi~c mi~n nhiem, each chirc chu tich, thu ky,
thanh vien hQi dang trtrong

.....(1) .
......... (2) .

CONG HOA xA HOI CHU NGHIA
VI1J:T NAM

DQc l~p - T1! do - Hanh phuc

................ , ngay ... thdng ... ndm 20....

BIEN BAN HQP HOI DONG TRUONG

V/v mi~n nhiem, each clnrc [chirc danh trong hQi dang truong]
(ap dung d6i voi chu tich, thir ky, thanh vien hoi dang tnrong khong la cong chirc, vien chirc)

I. ThOi gian, dia di~m
r ,

1. Thai gian: Bat dau ill gio ngay thang nam .

2. Dia di~m: Tai ..

II. Thanh ph An
1. Thanh phan (ghi ddy au thanh phdn duac trieu tdp thea quy dinh).

2. S6 luong duoc trieu tap: ........nguoi.

a) C6 mat: 1....
b) V~ng mat: .1.... (ly do): (ghi ro ho va ten, If;do wing mat cua tung nguoi).

3. Chu tri cuoc hop: Dlc chirc danh ..

4. Thu ky cuoc hop: D/c chuc danh .

III. NQi dung

1. Neu Iy do, t6m t~t vi~c thvc hi~n quy trinh mi~n nhi~m, cach chuc [chuc danh trang h(5ia6ng
truangj.

2. T6m t~t y kiSn nh~n xet, danh gia cua cac thanh vien tham dv cUQchQP.

3. CUQchQp tiSn hanh b6 phiSu v~ nhan sv d~ nghi mi~n nhi~m, cach chuc

KSt qua b6 phiSu (3):

- S6 phiSu phat ra: phiSu.

- S6 phiSu thu v~: phiSu.

- S6 phiSu hQ'PI~: phiSu.

- S6 phiSu khong hQ'PI~: phiSu.

- S6 phiSu dang y mi~n nhi~m, cach chuc: phiSu.

- S6 phiSu khong dang y mi~n nhi~m, cach chuc: phiSu.

(Co bien bim kiJrnphdu kern thea)

Bien ban nay duQ'cI~p thanh ban va duQ'ccac thanh vien tham dv cUQchQp nh~t tri
thong qua.

CUQchQPkSt thuc vao gia ngay thang nam .1.
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THU KY CUQC HQP
(kj, ghi ro ho va ten)

CHU TRI CUQC HQP
(kj, ghi rii ho va ten)

Ghl ciuc
(1) Ten co quan chu quan tnrong trung dp conglap.

(2) Ten tnrong trung dp cong lap.

(3) Truong hQ'Pmien nhiem, each chirc nhieu nguoi thi tach k~t qua bo phieu thea tirng ngiroi.



QUYTRlNH3
"~Jla'~"u ti,ch, thir kY, thilD~ vien hQi d6ng truong t~ung c§p ding l~p

TT Ten h6 so SBluQ1lg Ghi chii

1
Van ban cua hoi dong tnrong d~ nghi thay th~ chu tich, thu ky, 01 Ban chinhthanh vien hQi d6ng tnrong (thea mdu)

2
Bien ban hop hQi d6ng tnrong v~ viec thay th~ chu tich, thir ky, 01 Ban chinhthanh vien hci d6ng tnrong (thea mdu)

Van bing, clnrng chi cua ngiroi duoc d~ nghi gift chirc danh chu
3 tich hoi dong truong (d6i VGitnrong hop thay th~ Chu tich HQi 01 Ban sao

d6ngtruOng)

II. NO! TIEP NH~N, TRA. KET QuA, THOI GIAN VA L~ PHi

Noi ti~p nh~n va tnt k~t qua Tho; gian xu Iy L~ phi

BQ phan MQt cira - Uy ban nhan dan Muoi lam (15) ngay lam viec k~ Khong
thanh ph6 Thu Dire va quan, huyen tir ngay nhan du h6 sa hop l~.

III. TRiNH rtr XU LY CONG VI~C

BMOI

BM02

BM03

Bi~u
m§ulK~t

qua
Di~n giai

BU'O'c
cong
vi~c

NQi dung cong
vi~c

Tho;
gianTnich nhi~m

NQp h6 sO' T6 chuc, ca nhan Theo m1,lc
I

Thanh phfrn h6 sa thea
m1,lcI

- TruOng hqp h6 sa dfry
du va hqp l~: L~p Gi~y
ti~p nh~n h6 sa va h{{n
tra k~t qua; trao cho
ngum nQP h6 sa thea
BM 01, th\Ic hi~n ti~p
bUGC B2.
- TruOng hqp h6 sa chua
dfry du ho~c chua hqp
l~: Huang dfuI nguai
nQp h6 sa b6 sung, hoan
thi~n h6 sa va ghi r6 ly

Gia hanh
BQ ph~n mQt cua - chinh
UBND thanh ph6
Thu Duc va qu~n,
huy~n

Bl

Ki~m tra h6 sO'
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Burrc
cong
vi~c

B2

B3

B4

B5

NQi dung cong
vi~c

Ti~p nh~n h6 SO'

Phan cong th\lly
h6sO'

Th§m dinh h6 SO',

d~ xu§t k~t qua
giai quy~t TTHC

Xem xCi, trinh ky

Tnich nhiem

BQ phan mQt cira
UBND thanh ph6
Thu Dire va quan,
huy~n

Lanh dao Phong
chuyen man thuoc
UBND thanh ph6
Thli Duc va qu~n,
huy~n

Chuyen vien Phong
chuyen man thuQc
UBND thanh ph6
Thli Duc va qu~n,
huy~n

U'inh d~o Phong
chuyen man thuQc
UBND thanh ph6
Thli Duc va qu~n,
huy~n

Tho;
gian

0,5 ngay
lam viec

0,5 ngay
lam vi~c

09 ngay
lam vi~c

02 ngay
lam vi~c

Bi~u
m§u/K~t

qua

Theo muc
I

BMOl

Theo muc
I

BMOl

H6sO'
trinh

- Dv thao
kSt qua,

giai quyet
thli tvc
hanh
chinh

- H6 sO'
trinh

- Dv thao
kSt qua,

giai quyet
thli tvc
hanh
chfnh

Di~n gi:ii

do theo BM 02

- Truong h«p ill ch6i
tiep nhan ho so: Lap
phieu nr choi tiep nhan
giai quyet h6 so thea
BM03.

Chuyen vien tiSp nhan
h6 so thuc bien scan dtr
lieu h6 so, hru tm h6 so
di~n nr va chuyen h6 so
cho phong chuyen man
thuoc UBND thanh ph6
rne Duc va quan,
huyen,

Lanh dao Phong chuyen
man thuoc UBND thanh
pho Thu Dire va quan,
huyen tiep nh~n h6 sO'ill
BQ ph~n mQt cua va
phan cong chuyen vien
thVly, th~m dinh h6 sO'.

Chuyen vien thv ly h6
sO' tiSn hanh xem xet,
ki~m tra, th~m dinh h6
sO'.

T6ng hgp, hoan thi~n h6
sO', l~p tcy trinh, in dV
thao kSt qua trinh Lanh
d~o phong xem xet, ky
nhay van ban trinh HInh
d~o UBND thanh ph6
Thli Duc va qu~, huy~n
phe duy~t.

Lanh d~o Phong xem xet
h6 sO', ky nhay van ban
trinh lanh d~o UBND
thanh ph6 Thli Duc va
qu~n, huy~n ky duy~t.
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Blf(YC
cfmg
vi~c

B6

NQi dung cong
vi~c

Ky duy~t

Tnich nhiem

Lanh dao UBND
thanh pho Thu Duc
va quan, huyen

B7

Van thir Van phong
UBND thanh pho

Ban hanh van ban Thu Dirc
JJ va qu~n,

Tra k~t qua, vao
s& theo doi h8 SO'

3

Thiri
gian

02 ngay
lam viec

01 ngay
lam viec

BQ ph~n MQt cua -
thuQc UBND thanh Theo
ph6 Thu Duc va gi&yhyn
qu~n,huy~n

Bi~u
m§ulK~t

qua

K~t qu~
giai quyet
thu tuc
hanh
chinh

H6 sa dll
diroc phe
duy~t

K~t qua

Di~n giai

IV.BIEUMAu
Cac Bi~u mftu su d\lng t<;licac buac cong vi~c.

Lanh dao UBND thanh
ph6 Thu Dire va quan,
huyen xem xet h6 sa va
ky duyet Quyet dinh
Thay the chu tich, thir
ky, thanh vien ~Qi d6ng
tnrong trung cap cong
l~p thuoc UBND thanh
ph6 Thu Dire va quan,
huyen hoac van ban tra
loi neu ra ly do

Van thir Van phong
UBND thanh ph6 Thu
Dire va quan, huyen
thuc hien cho s6, dong
dau, chuyen h6 sa, tai
li~u lien quan d~n phong
chuyen mon d~ chuy~n
d~n BQph~n MQt cua.

- Tra k~t qua cho T6
chuc/ca nhan.

- Th6ng ke, thea dai.

TT Mi hi~u Ten Bi~u m§u

1 BMOI Mftu gi&yti~p nh~n h6 sa va hyn tra k~t qua.

2 BM02 Mftu phi~u yeu d.u b6 sung va hoan thi~n h6 sa

3 BM03 Mftu phi~u til ch6i giai quy~t ti~p nh~n h6 sa

Van ban cua hQi d6ng tru<'mgd~ nghi thay th~ chu tich, thu ky, thanh vien hQi
4 BM04 d6ng tru<'mg (thea mdu s6 03 Ph,/} i,/}c ban himh kern thea Thong tu s6

1412021ITT-BLDTBXH).

Bien ban hQp hQi d6ng tru<'mgv~ vi~c thay th~ chu tich, thu ky, thanh vien hQi
5 BM05 d6ng tru<'mg (thea mdu s6 04 Ph,/} i,/}c ban himh kern thea Thong tu s6

1412021ITT-BLDTBXH) .
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V. HosocANLUU

TT Mil hi~u Ten Bi~u miu

1 BM01 M~u gi~y ti~p nhan hE>sa va hen tra k~t qua.

2 BM02 M~u phieu yeu du bE>sung va hoan thien hE>sa

3 BM03 M~u phieu til ch6i giai quyet tiep nhan hE>sa

4 II Theo muc 1

5 II Cac hE>sa khac co lien quan (neu co)

VI. COSa PHApLY
- Luat Giao due nghe nghiep.

- Thong tu s6 14/20211TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua BQ tnrong BQ Lao
dong - Thuong binh va Xa hQi quy dinh Di~u l~ tnrong trung dp.

- Thong tir s6 0112018/TT -VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 huang d~ thi hanh mot s6
quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu v~ thuc
hien cc ch~ mot cira, mot cira lien thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh.
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Miu sa 03. Van ban d~ nghj thay th~ chit tjch, tlnr ky, thanh vien hQi dBng truirng

..... (1) .
......... (2) .

CQNG HOA xA HQI CHiJ NGHIA VI~T NAM
DQc l~p - Tl}' do - Hanh phiic

sf>: ..!. .
V/v thay th~ [chuc danh trong

h6i d6ng truong]

. , ngay thdng nam 20 ..

Kinh giri: [Co quan co thdm quyen thanh ldp hoi d6ng trueing]

I. Neu ly do d~ nghi thay th~ [chuc danh trong hoi d6ng truong], t6rn t~t quy trinh thirc
hien ..........

II. Can cir co cau, tieu chu~n tharn gia hoi d6ng tnrong va k~t qua thuc hien quy trinh b:1uthanh
vien thay th~ tharn gia hoi d6ng tnrong, HOi dong tnrong cua (2) d~ nghi [Co
quan co thdm quyen thanh ldp htii d6ng truong] xern xet, quyet dinh thay thS [chuc danh trong
hoi d6ng truong].

1. Nhan sir bi thay thS

- HQva ten: ..

- Ngay, thang, nam sinh: ..

- Chirc danh trong hOi d6ng truong: ..

2. Nhan sir d~ nghi thay thS (nhan sv rnai)

- HQva ten: .

- Ngay, thang, narn sinh: .

- Que quan: Dan tOc: .

- Trinh dOvan h6a, trinh dOhQc v~n, hQc ham, hQc vi, trinh dO ly lu~n chinh tri, ngo~i ngu, tin
hQc: .

- Chuc V\l, dan vi cang tac hi~n nay: ..

- Torn t~t qua trinh cang tac rap d1jng d6i vai vi?c thay thi chuc danh chit ttch, thu kY h6i d6ng
truang]:

Til'
thang
nam

D~n
thang
nam

Ch.rc danh, ch.rc v\l, don vi cong tac (dang, chinh quy~n, do an th~, ta
ch.rc xii hQi), k~ ca thOi gian dU'Q'cdao t~o, bBi dU'Ongv~ chuyen mon,
nghi~p v\l ...
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I I I
(H6 sa dJ nghi thay thi [chuc danh trong h9i d6ng truong] kern thea)

HQi d6ng tnrong cua (2) dS nghi [Co quan co thdrn quyen thanh ldp hoi d6ng
truang] xem xet, quyet dinh thay th€ [chuc danh trong h(ji d6ng truong]l,

Noi nh{in:
- Nhir tren;

(3)
(kY ten, dong ddu, ghi ro ho ten)

..... ,
- Ltru VT, ....

Ghi chu:
(1) Ten co quan chu quan tnrong trung dp cong l~p.
(2) Ten tnrong trung dp cong l~p.
(3) Chu tich hQi d6ng tnrong hoac nguoi diroc giao diSu hanh hQi d6ng tnrong khi khuyet chu
tich hQi d6ng tnrong.
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M~u sB 04. Bien ban hop hQi dBng truong v~ vi~c thay th~ chu tjch, thir Icy, thanh vien hQi
dang truong

.....(1) .
......... (2) .

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIt,T NAM
DQc l~p - TlJ do - Hanh phuc

. , ngay thang nam 20 .

BIEN BAN HQP HOI DONG TRUONG
V/v thay th~ [clnrc danh trong hQi dang truong]

1. Thai gian: B~t dftuill gio ngay thang nam .
2. Dia diem: Tai .

II. Thimh ph§n

1. Thanh phan (ghi ady au thanh phdn duac trieu tdp thea quy dinh).

2. S6 hrong duoc trieu t~p: nguoi.
a) C6 mat: .1 .
b) Vang mat: .1 (ly do): (ghi ro ho va ten, If!do vcing mat cua tung nguoi).

3. Chu tri cuoc h9P: D/c clnrc danh .

4. Thir ky cuoc h9P: D/c chirc danh .

III. NQi dung
1. Neu ly do thay th~ [chuc danh trong h9i a6ng truong], t6m t~t viec thirc hien quy trinh thay
th~ [chuc danh trong hdi a6ng truong].
2. T6m t~t y kien nhan xet, danh gia cua cac thanh vien tham dlJh9P v~ nguai duqc giai thi~u dS
tham gia hQid6ng truang.

3. CUQch9P ti~n hanh b6 phi~u v~nhan SlJd~nghi thay th~ tham gia hQid6ng truang

a) K~t qua b6 phi~u:

S~ h·~ h' hi~- 0 p leu p at ra: p eu.

S~ h·~ h :l. h·~- 0 p leu t u ve: p leu.
, , ,

- S6 phieu hQ'Pl~: phieu.
, , ,

- S6 phieu kh6ng hQ'Pl~: phieu.
b) K~t qua s6 phi~ubftutham gia hQid6ng truang til cao xu6ng th~p cua tUngnguai trong danh
sach giai thi~u

TT HQ va ten SB phi~u d~t
dU'Clc

Ty l~% so vo; tBng sB ngU'OldU'Clc
tri~u t~p
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I I
c) Can cir k~t qua ki~m phieu, danh sach thay th~ tham gia hQi d6ng
tnrong (2) g6m cac thanh vien sau (xep thea thir tv phieu b~u tir eao xuong
thap):

TT HQ va ten Chirc vu, don vi hi~n dang cong tic

....._.

(Co bien ban ki€rn phieu kern thea)

Bien ban nay diroc lap thanh ban va diroc cac thanh vien tham du cuoc hop nhat tri thong
qua.

CUQehop ket thuc vao gio ngay thang nam .I.

THU KY CUQC HQP
(kj, ghi ro ho va ten)

CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi ro ho va fen)

cnt chu:
(1) Ten co-quan chu quan tnrong trung efip cong lap.

(2) Ten tnrong trung dp cong l~p.



-------

QUYTRiNH4

I. THANH PHA.N HO sa
STT Ten hB SO' SB luoug Ghi chu

A BBi vOi CO' s(ycai nghien rna toy cong l~p

Van ban cua t6 chtrc, ca nhan d~ nghi cong b5 du di~u ki~n,cung dp
1 dich vu cai nghien rna tuy tv nguyen tai gia dinh, cong dong (theo 01 Ban chinh

MftuBM 05).

2 Quyet dinh thanh l~p 01 Ban sao

Tai lieu chirng rninh bao dam du cac di~u kien v~ co sa v~t chat, trang
3 thiet bJ cung dp dich vu thea quy dinh tai Khoan 2 Di~u 16 Nghi 01 Ban chinh

dinh so 116/2021IND-CP.

4 Danh sach nhan vien cua co sa cai nghien rna tuy/co sa cung dp dich
01 Ban chinhvu cai nghien rna my tv nguyen (theo Mftu BM 06).

5 Van bang, clnrng chi, phieu ly lich tu phap duoc dp khong qua 03
01 Ban saothing tai thai diem nQPh6 so cua tirng nhan vien.

6 Ly lich torn t~t cua J?-guaidung d~u h~~c nguoi dai dien thea phap
01 Ban chinhlu~t cua co sa cung cap dich V\l (theo Mau BM 07).

7 Ban dV kien quy trinh cung c~p dich V\l cai nghi~n rna tuy tv nguy~n 01 Ban chinht<;tigia dinh, cQng d6ng.

B BBi vOi CO' s(ycai nghi~n rna toy tt! nguy~n

1 Gi~y phep ho<;ttdQng cai nghi~n rna tuy tv nguy~n 01 Ban sao

n. NO! TIEP N~N, TRA. KET QuA, THO! GIAN vA L_¢PHi

Noi ti~p nh~n va tra k~t qua ThOi gian xu ly L~ phi

BQ ph~n MQt clra - Dy ban nhan dan Mum (10) ngay lam vi~c, k~ ti.r ngay Khong
thanh ph5 Thu Duc va qu~, huy~n nh~n h6 so d~y du va hgp 1~.

III. QUY TRiNH XULY CONG VI_¢C

Trinh tt! Trach nhi~rn
Thili Bi~u rn§ulK~t Di~n giaiTT gian qua

NQp hB SO'
T6 chuc/Ca Gia hanh Theo M\lC I

Thanh ph~n h6 so thea M\lc
B1 nhan chinh I.



B2

B3

B4

B5

Ki~m tra hB SO'

Ti~p nh~n hB sO'

Phan cong th\lly
hB SO'

Thim dinh hB
sO'/d~ xuit k~t qua
giai quy~t TTHC

Xem xet trinh ky

B(> phan M(>t
cira - UBND
thanh ph6 Thu
Dire va quan,
huy~n

B(> phan MQt
cira - UBND
thanh ph6 Thu
Duc va qu~n,
huy~n

Uinh d~o Phong
chuyen man -
UBND thanh
ph6 Thu Duc va
qu~,huy~n

Chuyen vien
Phong chuyen
man - UBND
tMnh ph6 Thu
Duc va qu~,
huy~n

Uinh d~o Phong
chuyen man -
UBND thanh
ph6 Thu Duc va
qu~n,huy~n

2

0,5 ngay
lam vi~c

0,5 ngay
lam vi~c

4,5 ngay
lam vi~c

02 ngay
lam vi~c

- BM 01
-BM02
-BM03

- Theo Muc I
- BMOI
-BM04

- Theo M\lc I
- BMOI
-BM04

- Theo M\lc I
-BM 01
-BM04

- H6 sO'trinh:
Ta trinh va Dv
thao Quy~t
dinh cong b6
cO'sa du di~u
ki~n ho~c Van
ban tra lai va
neu r51y do

H6 sO'trinh:
Ta trinh va Dv
thao k~t qua
giai quy~t thu
tl,lchanh chinh

- Truong hop h6 so d~y du
va hop 1~: Lap Gi~y tiep
nhan h6 so va hen tra k~t
qua; trao cho ngiroi nQP h6
so thea BM 01, thirc hien
tiep B2.
- Truong hop h6 so chua d~y
du hoac chua hop 1~:Hu6ng
dfuJ nguoi nQp h6 so b6
sung, hoan thien h6 so va ghi
r5 ly do thea BM 02.
- Truong hop til" choi ti~p
nhan h6 so: Lap Phi~u til"
choi tiep nhan giai quyet h6
so theo BM 03.

Chuyen vien ti~p nhan h6 so
thirc hien Scan dfr lieu h6 so,
hru trtr h6 so dien nr va
chuy~n h6 sO' cho Phong
chuyen man thuQc UBND
thanh ph6 Thu Duc va qu~n,
huy~n.

Uinh d~o Phong chuyen man
- UBND thanh ph6 Thu Duc
va qu~n, huy~n ti~p nh~n h6
sO'va phan cong cho chuyen
vien th\lly, thfun dinh h6 sO'.

Chuyen vien th\l ly h6 sO'
ti~n hanh xem xet, thfun tra
sO'bQh6 sO'.
- Truang hqp h6 sO'hqp 1~,
tham mUll t6 chuc thfun dinh
h6 sO',tham mUll Ta trinh va
Dv thao Quy~t dinh cang b6
cO'sa du di~u ki~n cung dp
dich V\l cai nghi~n rna tuy tv
nguy~n t~i gw dinh, c(>ng
d6ng.
- Truang hqp h6 sO' khang
du di~u ki~n thea quy dinh,
tham muu van ban tra lai va
neu r51y do.

Lanh d~o Phong chuyen man
- UBND thanh ph6 Thu Duc
va qu~n, huy~n xem xet h6
sO', ky TO-trinh va ky nhay
Quy~t dinh cang b6 cO'sa du
di~u ki~n ho~c Van ban tra
1mneu r5 ly do.
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Lanh d(;lo Lanh dao UBND thanh ph6
K~t qua giai Thu Duc va quan, huy~nUBND thanh 1,5 ngay

B6 Ky duyet ph6 Thu Dircva lam viec quyet thu rue xern xet hE>S0, ky Quyet
hanh chinh dinh cong b6 hoac Van banqu~,huy~n tra loi neu ra ly do.

Van thu Van phong UBND
Van thu Van thanh ph6 Thu Dire va quan,
phang UBND 01 ngay HE>S0 delduoc huyen thuc hien cho s6, dong

B7 Ban hanh van ban thanh ph6 Thu dau, chuyen hE>S0, tai lieu
Duc va quan, lam viec phe duyet lien quan d~n phong chuyen
huy~n mon d€ chuyen d~n B<)phan

M<)tcira.

B<) ph~n M<)t
- Tra k~t qua cho T6 chirc/caTra k~tqua, IU'U cua - UBND TheoB8 hB so', thBng ke va thanh ph6 Thu Gi§.yhen K~t qua nhan,

theo doi Duc va quan, - Th6ng ke, thea doi.
huy~n

IV. BIEU MAu: Cac bieu rn~u su dung tai cac bu6c cong vi~c

STT Mil hi~u Ten bi~u m§u

1 BM01 Gi§.yti~p nh~ hE>S0 va hyn tra k6t qua

2 BM02 Phi~u yeu c:1ub6 sung va hoan thi~n hE>S0
,., BM03 Phi~u illch6i ti~p nh~n giai quy~t hE>S0.)

4 BM04 Phi~u ki€rn soM qua trinh giai quy~t hE>S0

Van ban d~ nghi cong b6 C0 So' cai nghi~n rna my tv nguy~n, C0 So' cai nghi~n rna
5 BM05 tuy cong l~p du di~u ki~n cung c§.pdich V\l cai nghi~n rna tuy t\1'nguy~n t(,ligia dinh,

c<)ngdE>ng(thea Mdu s6 13 Ph1;ll1;lcII Nghj ajnh s6 I I 61202IINfJ-CP).

6 BM06 Danh sach nhan vien (thea Mdu s6 03 Ph1;ll1;lcII Nghj ajnh s6 11612021INfJ-CP).

Ly lich tom t~t cua nguai dUng d§.uho~c nguai d(,lidi~n thea phap lu~t cua C0 So' du
7 BM07 di~u ki~n cung c§.pdich V\l (thea Mdu s6 04 Ph1;ll1;lcII Nghj ajnh s6 I I 6120211NfJ-

CP).

Quy~t dinh cong b6 C0 So' cai nghi~n rna tuy t\1'nguy~n, C0 So' cai nghi~n rna my
8 BM08 cong l~p du di~u ki~n cung cftp dich V\l cai nghi~n rna my tv nguy~n t(,ligia dinh,

c<)ngdE>ng(thea Mdu s6 14 Ph1;ll1;lcII Nghj ajnh s6 I I 61202IINfJ-CP).

V.HOSOLUlJ

STT Mil hi~u Ten bi~u m§u

1 BMO! Gi§.y ti6p nh~n hE>S0 va hyn tra k~t qua

2 BM04 Phi~u ki€rn soM qua trinh giai quy~t hE>sa

3 II Thanh ph§.n hE>S0 thea Mvc I

4 II Cac hE>S0 khac (n~u co) thea van ban phap quy hi~n hanh
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VI. CO sa PHAp LY
- Luat Phong, chong rna tuy nam 2021.

- Nghi dinh sf, 116/2021/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu quy dinh
chi ti~t mot sf, di~u cua Luat Phong, chong rna tuy, Luat Xu 1y vi pham hanh chinh v~ cai
nghien rna tuy va quan Iy sau cai nghien rna tuy.

- Thong nr sf, 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang II nam 2018 cua Van phong Chinh phu
v~ Huong d§n thi hanh mot sf, quy dinh cua Nghi dinh sf, 6112018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cua Chinh phu v~ thuc hien co ch€ rnQt cira, rnQt cira lien thong trong giai quyet thu tuc
hanh chinh,
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M~u 13. Van ban d~ ngh] cong b& co s6' dii di~u ki~n cung dp djch Vl,l cai nghien rna niy

tl,l'nguyen tai gia dinh, ci}ng dBng eiia tA clnrc, ca nhan d~ ngh]

TEN CQ, TC CHO QUANt CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI1J:TNAM
TEN CO Sa 2 Ili}c l~p - Tl,l' do - Hanh phuc

S6: 1...... 3 •.....

VIv d~ nghi cong b6 (cong b6 lai) co
sa du di~u kien cung dp dich vu cai

nghien rna tuy

4 'h' ~... '" . , ngay tang nam .

Kinh .. U· b nha dA 51 gin: y an an an ..

1. HQ, ten ca nhan/co sa cung dp dich vu (chit in hoa): .

Dja chi cung c~p dich vu: .

Dien thoai: ; E-mail: .

Ngiroi dai dien thea phap luat (d6i voi co sa): .
Chirc danh: S6 dien thoai lien lac: .

2. D~ nghi Chu tich Uy ban nhan dan huyen 5 cong bo/cong b6 Iai du
dieu kien cung c~p dich vu cai nghien rna tuy.

a) Pham vi dich V\l: 6 .

b) LO<;lihinh cung dp dich V\l: 7 •.•..........•.••.••.

CO'sa cam k~t th\IC hi~n d~y dli trach nhi~rn, nghla V\l thea dung quy dinh cua phap lu?t v~ cai
nghi~n va quan ly sau cai nghi~n rna tuy.

3. H6 sO'kern thea g6rn:

1) .

2) .

Noi nh{in:
- Nhutren;
- Luu ..

NGUm Il~ DI1J:N
(Ky, ghi ro h9 ten, ChtfCdanh, dong ddu)

t Ten cO'quan, t6 chuc chu quan tf\IC ti~p (n~u co);
2 Ten cO'sa cung dp dich V\l cai nghi~n rna tuy;
3 Chfr vi~t t~t ten cung dp dich V\l cai nghi~n rna tuy;



-- ----- ---- --- ------------------------,-----,

6
4 Dia danh;
5 Ghi r5 ten dp Quan/Huyen/Thi xa/Thanh ph6 thuoc tinh/Thanh ph6 thuoc thanh ph6 tnrc
thuoc Trung irong;
6 Ghi r5 dich vu cai nghien rna my dir kien cung dp;
7 Ghi r5 dich vu nQi tru hay ngoai tru.
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Miu 03. Danh sach nhan vien ciia err slr dii di~u ki~n cai nghi~n rna tuy/co' slr cung dp
djch V\l cai nghien rna tuy tt! nguyen

TEN CQ, TC CHU QUAN'
" ? - 2TEN CO SO CAl NGHI:t::N .

CONG HOA xA HOI CHV NGHIA VI~T NAM
DQc l~p - Tt! do - Hanh phuc

DANH SA.CH NHAN VlEN CVA CO SO CAl NGHI~N MA T(JY

Kinh giri: Sa Lao dong - Thuong binh va Xa hQi 3 .

1.Ten co slr vi~t b~ng ti~ng Vi~t (ghi bang chic in hoa): .

Ten co sa viSt bang tieng mroc ngoai (niu co): .

Ten co sa viSt t~t (niu co): ..

2. Dja chi tru slr chinh: .

Di~n thoai: ; E-mail: ..

Trang thong tin dien ill (niu co): ..

3. NgrrOi dl;li di~n theo phap lu~t: ..

Chirc danh: .

S6 dien thoai lien lac: .

Co sa cam kSt noi dung thong tin v~ nhan vien trong danh sach kern thea la chinh xac.

Thong tin v~ hQ'PdAng lao

Ngay sa Trinh KiDh dQng

Ho va thang CCCDI Clnrc dQ Vi tri nghiemTT nghi~p Thai ThCri
ten Dam CMTI v\l chuyen lam Ngay Cong glan h<;lll

sinh HC mdn v\l vi~c ky viec lam hQ'P
viec d6ng

01

02

NGU<'jJ DAI DIEN THEO PHA.P LuAT
(Ky, 'ghi rei ho ten, dong ddu) .

, Ten co quan, t6 chirc chu quan tn,rc tiSp (nSu c6)
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2 Ten co quan, t6 chirc chu quan tnrc tiep (n~u co)
3 Ten tinh/thanh ph6 tnrc thuoc trung irong
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M~u 04. Ly lich tom t~t cua ca nhfin, ngU'm dung diu/ngU'm dai di~n theo phap lu~t cua
co' sir cai nghi~n rna tuy/co' sir cung dp djch v....cai nghi~n rna tuy tl,fnguyen

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VIJtT NAM
DQc l~p - Tl,f do - Hanh phuc

Anh4x6
LYLlCHTOMTAT

cua ca nhan, ngurri dimg diu/ngU'm d~i di~n theo phap lu~t cua co so'
cai nghien rna tuy/crr sir cung dp djch vu cai nghi~n rna niy tl,f

nguy~n

I. sa LU<}CVE BAN THAN
1. HQ va ten: Gioi tinh: .

2. Ten goi khac: .

3. Sinh ngay thang nam .

4. NO'ithuong tnt/tam tru: .

5. NO'ia hien tai: .

6. S6 CCCD/CMND/HC: .

Ngay c~p: .1... .1. ;Nai c~p: .

7. Trinh dQdao t<;10(ghi rii trinh dr, ten nganh dao tao eao nhdt): .

II. QuA TRINH HQC T~, LAM VI~C

1. Qua trinh hQc t~p, cdng tac

Da hoc va tBt nghiep nhfrng truong nao, ir dau ho~c lam nhfrng cong
Til' thang, narn vi~c gi (k~ ca hQ'Pd6ng lao dQng) trong co quan, don vi, ta chuc nao, ir
d~n thang, narn dau (ke khai nhfmg diJm ehinh, didm lien quan din kinh nghi¢m v€ eong

tae eai nghi¢n ma tuy, quan If;sau eai nghi¢n)

2. DilO t~o, b6i dU'Ongv~ ch§n doan, xac dinh nghi~n rna tuy va di~u tri, cai nghi~n rna tuy

Ten cO'scY/kb6a/l6'p NQi dung dao Thm gian dao t~o
Hinh thuc Van bftng,

dao t~o, b6i dU'Ong t~o, b6i (tir thang. .. nam .... din dao t~o chung chidU'Ong thang ....nam ....)

T6i xin cam doan 1ai khai tren 1a dung Sl,l' th~t. N~u c6 gi sai t6i xin hoan toan chiu trach nhi~m
thea quy dinh cua phap 1u~t./.

xACNH~N2
(kY, ghi ro h9, ten, d6ng d6u)

NGuilIKHAI
(kY, ghi ro h9 ten)
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IDia danh
2 Xac nhan cua co quan chu quan hoac UBND dp xa noi eu tru
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M§u 14. Quy~t djnh cfmg b8 (cong b8 lai) co sO'dO.di~u ki~n cung c§p djch v\l cai nghien
rna tuy tt! nguyen tl;ligia dinh, cQng d6ng

UY BAN NHAN DAN
- IHUY1J:N .

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI:t::TNAM
DQc l~p - Tt! do - Hanh phuc

se: IQD-UBND 1 'th r ~.................. , ngay... ang ... nam ......

QUYETDINH

Cong b8 ta clnrc/ca nhan dO.di~u ki~n cung c§p djch V\l cai nghi~n rna tuy tt! nguyen tai
gia dinh, cQng d6ng

? ? A A 2
CHU TICH UY BAN NHAN DAN .

Can etc Ludt Phong, chong ma tuy nam 2021;

Can cu Nghi dinh s6 11612021INfJ-CP ngay 21 thdng 12 ndm 2021 cua Chinh phu quy dinh chi
tdt mot s6 diJu cua Ludt Phong, chong rna tuy, Ludt Xu Iy vi pham hanh chinh vJ cai nghien
ma tuy va quan Iy sau cai nghien rna tuy;

Can cu Bien han thdm dinl: ngay .I ./. cua .

Theo dJ nghi cua Truong phong Lao dong - Thuong binh va Xa h(ji,

QUYETDJNH:

Di~u 1.Ca sa/ca. nhan duai day dli di~u di~u ki~n cung c~p dich Y\l cai nghi~n rna illy tv
nguy~n t~i gia dinh, cQng d6ng:

1. HQ, ten ca nhan/ca sa cung dp dich V\l (chi( in hoa): .

Di~n tho~i: ; E-mail: ..

Nguai d~i di~n thea phap lu~t (d6i vai co sa): ..

Chuc danh: s6 di~n tho~i lien l;;tc: ..

2. Ph~m vi dich Y\l: 3
.

3. Lo~i hinh cung dp dich Y\l: 4 .

4. Dia chi cung c~p dich Y\l: .

5. Gia dich Y\l CdVki~n): .

Di~u 2. Quy~t dinh nay co hi~u Ivc k~ tir ngay kyo

Di~u 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan huy~n, t6 chuc/ca nhan co ten t~i Di~u 1, Truang
phong Lao dQng - Thuang binh va Xa hQi, cac ca nhan, co quan, t6 chuc lien quan chiu trach
nhi~m thi hanh Quy~t dinh nay.!. .

NO'inh{in:
- Nhu Di~u 3;

TM. UY BAN NHAN DAN
CHUTICH

(Ky, ghi ro h9 ten, dong d6u)
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- Luu VT.

IDia danh:. ,
2 Ghi ro dia danh dp quan/huyen/thi xa/thanh ph6 thuoc tinh/thanh phc thuoc thanh ph6 tnrc
thuoc trung uong;
3 Ghi ro dich vu cai nghien rna tuy dir ki~n cung dp;
4 Ghi ro dich vu nQi tru hay ngoai tru.



--_ .. -------------------------------------

I. THANH PHA.N HO sa
STT Ten hf>so S6 hreng Ghi chu

Van ban d~ nghi cong b6 du di~u kien cung dp dich V\} cai
1 nghien rna my tv nguyen tai gia dinh, cong dong (thea 01 Ban chinh

mdu)

Quyet dinh thanh l~p, cho phep thanh l~p hoac Giay clnrng
2 nhan dang ky doanh nghiep (d6i voi t6 chirc cung dp dich 01 Ban sao

vu),

Tai lieu chirng rninh bao dam du cac di~u kien v~ co' sa v~t
3 chat, trang thi~t bi cung cdp dich vu thea quy dinh tai 01 Ban chinh

Khoan 2 Di~u 16Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.

4 Danh sach nhan vien cua co sa cai nghien rna tuy/co sa 01
cung dp dich vu cai nghien rna tuy tv nguyen (thea mdu) Ban chinh

5 Van bang, clurng chi, phieu ly lich nr phap duoc cdp khong
01 Ban saoqua 03 thang tai thai di~rn nop h6 SO'cua tung nhan vien,

Ly Iich t6rn t~t cua dUng d~u ho~c nguai dl;lidi~n thea phap
6 lu~t cua CO' sa cung cdp dich V\l cai nghi~n rna tuy tv 01 Ban chinh

nguy~n (thea mdu)

7 Ban dlJ ki~n quy trinh cung cdp dich V\l cai nghi~n rna my 01 Ban chinhtv nguy~n tl;ligia dinh, cQng d6ng (thea mdu)

II. Nffi TIEP N~N, TRA KET QuA, THin GIAN VA LlJ: PHi

NO'iti~p nh~n va tnt k~t qua Tho; gian xii' ly L~ phi

BQ ph~n MQt cua - UBND thanh ph6 Muai (10) ngay lam vi~c, k~ tir ngay Kh6ng
Thu Duc va qu~n, huy~n nh~n h6 SO'd~y du va hQ'Pl~.

III. QUY TRINH XU LY CONG VIlJ:C

TT Trinh tl}' Trach nhi~m ThO'i Bi~u m~ulK~t Di~n giaigian qua

Bl NQp hf>sO'
T6 chuc/Ca Gia hanh Theo M\lc I

Thanh ph~n h6 sO'theo M\lc
nhan chinh 1.



B2

B3

Ki~m tra h8 SO'

Ti~p nh~n h8 so

Ph an cong th\lly
hBsO'

BQ phan MQt
cira - UBND
thanh ph6 Thu
Dire va quan,
huy~n

BQ phan MQt
cira - UBND
thanh ph6 Thu
Dire va quan,
huy~n

Lanh d~o Phong
chuyen man -
UBND thanh
ph6 Thu Duc va
qu~n,huy~n

Chuyen vien
ThAm dinh h8 Phong chuyen

sO'/d~xuit k~t qua man - UBND
giai quy~t TTHC thinh ph6 Thu

Duc va qu~n,
huy~n

2

0,5 ngay
lam viec

0,5 ngay
lam vi~c

4,5 ngay
lam vi~c

- BM 01
-BM02
-BM03

- Theo Muc I
-BM01
-BM04

- Theo M\lc I
-BM01
-BM04

ban tra lai ca
nhanlt6 chuc
(neu r5 1ydo)

- Truong hQ'P h6 sa d~y du
va hQ'P l~: Lap Giay tiep
nhan h6 sa va hen tra k~t
qua; trao cho nguoi nQP h6
sa thea BM 01, thuc hien
ti~p B2.
- Truong hQ'Ph6 sa chua d~y
du hoac chua hQ'Pl~: Huang
dfuI nguoi nop h6 sa b6
sung, hoan thien h6 sa va ghi
r5 1ydo thea BM 02.
- Truong hQ'P tir ch6i ti~p
nhan h6 sa: Lap Phi~u tir
ch6i tiep nhan giai quyet h6
sa thea BM 03.

Chuyen vien tiep nhan h6 sa
thuc hien scan dfr lieu h6 sa,
ltru trfr h6 sa dien nr va
chuyen h6 sa cho Phong
chuyen man thuoc UBND
thanh ph6 Thu Duc va qu~,
huy~n

Lanh d~o Phong chuyen man
- UBND thanh ph6 Thu Duc
va qu~n, huy~n ti~p nh~n h6
sa va pharr cong cho chuyen
vien th\lly, thk dinh h6 sa.

Chuyen vien th\l ly h6 sa
- Theo M\lc I ti~n hanh xem xet, th~m tra

- BM 01 sa bQh6 sa.
- BM 04 - TruOng hQ'P h6 sa hQ'P l~,

_H6 sa trinh: t~am muu t6 chuc th~m dinh
Ta trinh va Du ho sa, tham n;uu Ta trinh v~
thao Quy~t' ~v t~ao ~uye: di~ ~~ng .~o
dinh cong b6 to chuc1ca ~an du ~leu k~~n
t6 chuc ca cung cap d!ch V\l Cal nghl~n, , "'. .
nhan du diSu rna my tv ,nguy~n t~l gm
ki~n ho~c Van dinh, cQng dong.

- Truang hQ'P h6 sa khong
du diSu ki~n, thaIll muu van
ban tra lai cho ca nhan, t6
chuc va neu r6 ly do.

- H6 sa trinh

- DV thao k~t
qua giai quyet
thu t\lChanh

chfnh

B4

B5

Lanh d~o Phong
chuyen man -

Xem xct trinh ky UBND thanh
ph6 Thu Duc va
qu~n,huy~n

02 ngay
lam vi~c

Lanh d~o Phong chuyen man
- UBND thanh ph6 Thu Duc
va qu~n, huy~n xem xet h6
sa, ky Ta trinh va ky nhay
Quy~t dinh cong b6 t6 chuc,
ca nhan du diSu ki~n ho~c
Van ban tra lai neu r6 ly do
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Lanh d<;lo Lanh dao UBND thanh ph6
K~t qua giai Thu Dire va quan, huy~nUBND thanh 1,5 ngayB6 Ky duyet ph6 Thu Dire va lam viec quyet thu tuc xem xet hE>sa, ky Quyet
hanh chinh dinh cong b6 hoac Van banqu?il,huy~n tra loi neu ra ly do.

Van thir Van phong UBND
Van thu Van thanh ph6 Thu Dire va quan,
phong UBND 01 ngay HE>sa da:diroc huyen thuc hien cho s6, dong

B7 Ban hanh van ban thanh ph6 Thu dau, chuyen hE>sa, tai lieu
Dire va quan, lam viec phe duyet lien quan d~n phong chuyen
huy~n mon d~ chuyen d~n Be>phan

Me>tcira.

Be> ph?il Me>t
Tra k~t qua, hru cua - UBND Theo

- Tra k~t qua cho T6 chirc/ca
B8 hB SO', thang ke va thanh ph6 Thu Giay hen K~t qua nhan.

theo doi Duc va quan, - Th6ng ke, thea doi.
huy~n

IV. BIEU MAU: Cac bieu m~u su dung tai cac buac cong vi~c

STT Mil hi~u Ten bi~u m~u

1 BM01 Gi~y ti~p nh?n hE>sa va hyn tra k~t qua

2 BM02 Phi~u yeu c~u b6 sung va hoan thi~n hE>sa

3 BM03 Phi~u illch6i ti~p nh?n giai quy~t hE>sa

4 BM04 Phi~u ki~rn soat qua trinh giai quy~t hE>sa

Van ban d~ nghi cong b6 du di~u ki~n cung c&p dich V\l cai nghi~n rna tuy tv
5 BM05 nguy~n t<;ligia dinh, ce>ng dE>ng (thea Mdu s6 13 Ph1,l 11,lcII Ngh; a;nh s6

11612021IND-CPj.

6 BM06 Danh sach nhan vien (thea Mdu s6 03 Ph1,ll1,lcII Ngh; a;nh s6 11612021IND-CPj.

7 BM07 Ly lich tom t~t cua nguai dUng d~u ho~c nguai d<;lidi~n thea phap iu?t cua Ca sa
cung c&pdich V\l (thea Mdu s6 04 Ph1,ll1,lcII Ngh; a;nh s6 11612021IND-CPj.

Quy~t dinh cong b6 (cong b6 l<;li)ca sa du di~u ki~n cung c&pdich V\l cai nghi~n rna
8 BM08 tuy tl,Inguy~n t<;ligia dinh, ce>ngdE>ng(thea Mdu s6 14 Ph~1hlc II Ngh; ajnh s6

11612021IND-CPj.

V.HO SOLUU

STT Mil hi~u Ten bi~u m~u

1 BM01 Gi~y ti~p nh?il hE>sa va hyn tra k~t qua

2 BM07 Phi~u ki~rn soat qua trinh giai quy~t hE>sa

3 II Thanh ph~n hE>sa thea M\lc I

4 II Cac hE>sa khac (n~u co) thea van ban phap quy hi~n hanh
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VI. CO sa PHAp LY
- Luat Phong, chong rna tuy nam 2021.

- Nghi dinh s6 116/2021 IND-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu quy dinh
chi tiSt mot s6 di~u cua Lu~t Phong, chong rna tuy, Luat Xir 1y vi pham hanh chinh v~ eai
nghien rna my va quan 1y sau eai nghien rna tuy.

- Thong ttr s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong Chinh phu
v~ Hirong dfin thi hanh rnQt s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018IND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cua Chinh phu v~ thuc hien co ehS mot cira, rnQt cira lien thong trong giai quyet thu tuc
hanh chinh,
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M§u 13. Van ban d~ ngh] cong bB (cong bB lai) dii di~u ki~n cung cftp djch V\l cai nghien
rna tuy tv nguyen t~i gia dinh, cQng dang ciia t6 chirc, ca nhan d~ nghj

TEN CQ, TC CHU QUANt
TEN COSO 2

CQNG HOA xA HQI CHi; NGHIA VI."E:TNAM
DQc l~p - Tv do - Hanh phuc

S6: / 3 ..

V/v d~ nghi cong b6 (cong b6
lai) co S0 du di~u kien cung dp

dich vu cai nghien rna tuy

4 'h' ~... . , ngay tang nam .

Kinh ,. U' b nha d~ 5gin: y an an an............ . .

1. HQ, ten ca nhan/co S0 cung dp dich vu (chii in hoa): .

Dia chi cung dp dich vu:
......................................................................................

Dien thoai: ; E-mail:

Nguoi dai dien thea phap luat (doi voi co S0): .

Chirc danh: S6 dien thoai lien lac:

2. D~ nghi Chu tich Uy ban nhan dan huyen 5 ...•.••.•...... cong b6/cong b6 lai du
di~u kien cung dp dich vu cai nghien rna tuy.

a) Pham vi dich vu:
6

b) Loai hinh cung dp dich V\l:
7

Ca S0 cam k~t th\fc hi~n d~y du tnich nhi~rn, nghia V\l thea dung quy dinh cua phap lu~t v~ cai
nghi~n va qmin 1;' sau cai nghi~n rna tUy.

3. H6 sa kern thea g6rn:

1)

2)

Noi nh~n:
- Nhutren;
- Luu .

NGuiH D~I DI"E:N
(Ky, ghi ra h9 ten, chuc danh, Clangd6u)
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I Ten CCY quan, t6 chirc chu quan true tiep (neu co);

2 Ten CCY sa cung dp dich vu cai nghien rna tuy;

3 Chfr vi~t t~t ten cung dp dich vu cai nghien rna tuy;

4 Dia danh;

5 Ghi fa ten dp Quan/Huyen/Thi xa/Thanh ph6 thuoc tinh/Thanh ph6 thuoc thanh ph6 tnrc
thuoc Trung irong;

6 Ghi fa dich vu cai nghien rna tuy du ki~n cung cap;

7 Ghi fa dich vu nQi tni hay ngoai tru.
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M§u 03, Danh sach nhan vien cua co sO'cai nghien rna tuy/co' sO'cung dp djch V\l cai
nghi~n rna toy tv nguyen

TEN CQ, TC cnu QUAN1 CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI:E:TNAM
TEN co sa CAl DQc l~p - TV do - Hanh phuc
~C;1B[[~~ •••••• 2 _

DANH SACH NHAN VIEN CUA co sa CAl NGHI:E:N MA TUY

Kinh giri: Sa Lao dong - Thuong binh va Xa hQi 3 .

1.Ten CO' sO'vi~t bing ti~ng Vi~t (ghi bang chit in hoa): .

Ten co sa viet bang tieng mroc ngoai (niu co): .

Ten co sa vi~t t~t (niu co): .

2, Dja chi tru sO'chinh: .

Dien thoai: ; E-mail:

Trang thong tin dien ttr (niu co): .

3, NgU'Oid~i di~n theo phap lu~t: .

Chirc danh:

S6 dien thoai lien lac:

Co sa cam k~t noi dung thong tin v~ nhan vien trong danh sach kern thea la chinh xac,

Thong tin v~ hQ'PdBng

Ngay s6 lao dQng
HQ Trinh Kinh

T va than CCCD Chrr dQ Vi tri nghi~ Tho Thai
T te g / chuye nghi~ m lam Con h~nam CMT/ C v\I Nga 1

n mdn P V\I vi~c h9'Pn sinh HC y ky g gran
viec lam d6n

viec g

NGUOI DAI DIEN THEO pHAp LuAT
(Ky, 'ghi rei ho ten, dong ddu) ,

I Ten co quan, t6 chirc chu quan true ti~p (n~u co)

2 Ten co quan, t6 chirc chu quan tf\l'C ti~p (n~u co)

V\1 cai nghi~n rna tuy tv nguy~n
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3 Ten tinhl thanh ph6 tnrc thuoc trung uong

M~u 04. Ly ljch tom t~t ciia ca nhan, nguiri dUng diu/ngU'iri d~i di~n theo phap lu~t cua
CO'sO'cai nghien rna niy/co sO'cung c§p dich V\l cai nghien rna niy fly nguyen

CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VI¥T NAM
DQc l~p - Tt! do - Hanh phuc

Anh4x6
1 'h ' v... . , ngay tang nam .

LY LICH TOM TAT

cua ca nhan, nguiri dung diu/ngU'iri dai dien theo phap lu~t cua CO'sO'cai
nghien rna tuy/co sO'cung c§p djch V\I cai nghien rna tuy tt! nguyen

I. sa LlfQC vE BAN THAN
1. HQ va ten: Gioi tinh:

2. Ten goi khac:

3. Sinh ngay .... thing .... nam ........

4. NO'ithuong tnt/tam tru:

5. NO'ia hien tai:

6. S6 CCCD/CMND/HC: Ngay cap: .1 1 ;NO'ic~p:

7. Trinh dQdao tao (ghi ra trinh d(), ten nganli dao tao cao nhdt): ..

II. QuA TRINH HQC T~P, LAM VI¥C
1. Qua trinh hQCt~p, cong tac

Da hQCva tBt nghiep nhfrng truoug nao, 0' dau ho~c lam nhfrng cong
Til' thang, narn vi~c gi (k~ ca hop dBng lao dQng) trong CO'quan, dO'n vi, ta chuc nao, 0'
d~n thang, narn dau (ke khai nhfmg didm chinh, didm lien quan din kinh nghi¢m v~ cong

tac cai nghi¢n ma tuy, quan If;sau cai nghi¢n)

2. DilO t~o, bBi dU'Ongv~ ch~n doan, xac dinh nghi~n rna tuy va di~u tri, cai nghi~n rna tuy

Ten CO'sMkhoa/l6'p NQidung Thiri gian dao t~o (tir Hinh thuc Van b~ng,dao t~o, bBi thang. .. nam .... dindao t~o, bBi dU'Ong dU'Ong thang ....nam ....) dao t~o chUng chi
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Tfii xin cam doan 1m khai tren hi dung Sl! th~t. N~u co gi sai toi xin hoan toan chju trach
nhiem theo quy djnh cua phap lu~t./.

xACNH~N2
(IcY, ghi ro ho, ten, dong ddu)

NGUOIKHAI
(IcY, ghi ro ho ten)

IDia danh

2 Xac nhan cua co quan chu quan hoac UBND cap xa noi eu tni
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M~u 14. Quy~t djnh cong b8 (cong b8 lai) co s6' dii di~u ki~n cung dp djch V\I cai nghien
rna tuy tt! nguyen tai gia dinh, cQng dAng

uv BAN NHAN DAN
- 1HUY~N .

CQNG HOA xA HQI cnu NGHIA VI~T NAM
DQc l~p - Tt! do - Hanh phuc

S6: IQD-UBND J 'h ' y... . , ngay lang nam .

QUYETDJNH

Cong b8 t6 clnrc/ca nhan dii di~u ki~n cung dp djch v1}cai nghien rna tuy tt! nguyen t~i
gia dinh, cQng dAng

? ? "A 2
CHU TJCH UY BAN NHAN DAN .

Can de Ludt Phong, chong rna lily nam 2021;

Can Cll:Nghi dinh s6 116120211ND-CP ngay 21 thdng 12 nam 2021 cua Chinh phu quy dinh chi
tiit mot s6 diJu cua Ludt Phong, chong rna tuy, Ludt Xu If vi pham hanh chinh vJ cai nghien
rna tuy va quan If sau cai nghien rna tuy;

,
Can Cll:Bien han thdm dinh ngay ./. ./. cua .

Theo dJ nghi cua Truong phong Lao d(Jng - Thuong binh va Xd h(Ji,

QUYETDJNH:

Di~u 1.Ca s&/ca.nhan du6i day du di~udi~uki~n cung c~pdich V\l cai nghi~n rna tuy tv
nguy~nt~i gia dinh, cQngd6ng:
1.HQ, ten ca nhan/ca so cung dp dich V\l (chit in hoa): .

Di~n tho~i: ; E-mail:

NgmJi d~i di~n thee pbap lu~t (d6i v6i ca so): .

Chilc danh: S6 di~n tho~i lien l~c:

2. Ph~mvi dich V\l:
3

3. Lo~ihinh cung dp dich V\l:
4

4. Dia chi cung dp dich V\l:

5. Gia dich V\l (dVki~n):

Di~u 2. Quy~tdinh ll<lY co hi~u Ivc kS til ngay kyo
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Di~u 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan huyen, t6 chirc/ca nhan co ten tai Dieu 1, Truong
phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, cac ca nhan, co quan, t6 chirc lien quan chiu trach
nhiem thi hanh Quyet dinh nay.z.

Noi nh~n:
- Nhu Di€u 3;
- LUllVT.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHUTJCH

(Ky. ghi ro ho ten, dong ddu)

1 Dia danh;
2 Ghi r5 dia danh c~p Quan/Huyen/Thi xa/Thanh ph6 thuoc tinh/Thanh ph6 thuoc thanh ph6
t11JC thuoc Trung irong;
3 Ghi r5 dich vu cai nghien rna tuy d1,1'kien cung cAp;
4 Ghi r5 dich V1,1 nQi tru hay ngoai tru.



-----~~-------------

I.THANH PHAN HO SO

STT Ten h8 SO' SBIU'Q11g Ghi clni

1 Van ban dS nghi cong b6 lai cua t6 chirc, ca nhan (thea mdu). 01 Ban chinh

Ly lich tom t~t nguoi dai dien theo phap Iuat cua t6 chirc cung Ban chinh
2 dp dich vu (thea mJu) 01

Cac van bang, clnrng chi, phieu ly lich til phap hoac dia diem
tru sa moi cua Co sa cung dp dich vu d6i voi tnrong hop quy

3 dinh tai diem a, Khoan 1 DiSu 19 Nghi dinh s6 116/2021IND- 01 Ban sao
CP (D6i voi truong h9]J thay d6i Nguoi dai dien thea phap
ludt; thay d6i dia ddm cung cap dich v¥J.

Tai lieu clnrng minh bao dam cc sa v~t ch~t tai dia diem cung
dp dich vu moi quy dinh _t~i ~oan 2 DiSu 16 Nghi di~ s6 Ban chinh

4 116/2021IND-CP (thea mdu) d6i voi tnrong hop thay d6i dia 01
di~m cung dp dich V\l quy dinh t~i di~m a Khoan 1 DiSu 19
Nghi dinh s6 116/2021IND-CP

Bao cao k~t qua kh~c ph\lc vi~c ,dinh chi cung dp ?ich V\l d6i Ban chinh
5 vai tlliang hqp quy diM t~i diem b, Khoan 1 Dieu 19 Nghi 01

dinh s6 116/2021IND-CP (thea mJu).

II. NO! TrEP NH~, TRA.KET QuA,THOI GIAN vA L"E:PHi

NO'iti~p nh~n va tra k~t qua ThOi gian xu ly L~ phi

BQ ph~n MQt cua - UBND thanh ph6 Muoi (10) ngay lam vi~c, k~ tll' ngay Kh6ng
Thu Duc va qu~, huy~n nh~n hE>sa d~y du va hqp l~.

III. QUY TRINH XU LY CONG VI"E:C

Trinh tll Tnich nhi~m ThOi Bi~u m§ulK~t Di~n giaiTT gian qua

B1 NQp h8 SO'
T6 chuc/Ca Gio hanh Theo M\lCI Thanh ph~n hE>sa theo M\lc

nhan chinh 1.



B2

B3

Ki~m tra hB SO'

Ti~p nh~n hB sO'

Phan cong thl} If
hBsO'

BQphan Mot
cua- UBND
thanh ph6 Thu
Dire va quan,

huy~n

BQphan MQt
cira - UBND
thanh ph6 Thu
Duc va qu~n,

huy~n

Uinh d~o Phong
chuyen mon­
UBND thanh

ph6 Thu Duc va
qu~n,huy~n

2

0,5 ngay
lam vi~c

0,5 ngay
lam vi~c

-BM 01

- Truong hop h6 so d~y du
va hop I~: Lap Giay tiSp
nhan h6 so va hen tra ket
qua; trao tho nguoi nQP h6
so thea BM 01, thuc hien
tiSp B2.
- Truong hop h6 so chua d~y
du hoac chua hop I~: Huang
dilil ngiroi nQP h6 so b6
sung, hoan thien h6 so va ghi
r5 If do thea BM 02.
- Truong hop tir ch6i tiep
nhan h6 so: Lap PhiSu tir
ch6i tiep nhan giai quyet h6
so thea BM 03.

-BM02
-BM03

- Theo Muc I
- BM 01

Chuyen vien tiep nhan h6 sc
thuc hien scan dfr lieu h6 so,
lfru trtr h6 so dien nr va
chuyen h6 so cho Phong
chuyen mon thuQc UBND
thanh ph6 Thu Duc va qu~,
huy~n

-BM04

- Theo M\lc I
-BM 01

U'inh d~o Phong chuyen mon
- UBND thanh ph6 Thu Duc
va qu~n, huy~n tiSp nh~n h6
sO'va phan cong cho chuyen
vien th\lIy, thAm dinh h6 sO'.

-BM04

B4

B5

Thim dinh hB
sO'/d~xu~t k~t qua
giai quy~t TTHC

Xem xet trinh kf

Chuyen vien
Phong chuyen
mon- UBND
thanh ph6 Thu
Duc va qu~n,

huy~n

Lanh d~o Phong
chuyen mon­
UBNDthanh

ph6 Thu Duc va
qu~n,huy~n

4,5 ngay
lam vi~c

02 ngay
lam vi~c

Chuyen vien th\l Iy h6 sO'
tiSn hanh xem xet, thAm tra- Theo M\lc I
sO'bQh6 sO'.

-BMOI
- TruOng hqp h6 sO'hqp l~,

- BM 04 tham muu t6 chuc thAm dinh
- H6 sO'trinh: h6 sO',tham muu To trinh va
To trinh va p\l' Dv thao QuySt dinh cong b6
thao Quyet Iai t6 chuc Cllnhan du di~u,. ,
di~ cong bo ki~n cung dp dich V\l cai
I~i to chuc, ,Cll nghi~n rna tuy tv nguy~n t~i
nhan du dieu gia dinh, cQng d6ng.
ki~n ho~c Van _ TruOng hqp h6 sO' khong
ban tra loi Cll du di~u ki~n thea quy dinh,
nhanlt6 chuc tham muu van ban tra loi
(neu r51y do) cho Cllnhan, t6 chuc va neu

r51y do.

- H6 sO'trinh

- DlJ thao kSt
qua giai quyet
thu t\lChanh

chinh

Lanh d~o Phong chuyen mon
- UBND thanh ph6 Thu Duc
va qu~n, huy~n xem xet h6
sO', ky To trinh va ky nhay
QuYSt dinh cong b6 l~i t6
chuc, ca nhan du di~u ki~n
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hoac Van ban tra loi neu ro
ly do.

Lanh dao
Lanh dao UBND thanh ph6

KSt qua giai Thu Duc va quan, huy~n
B6 Ky duy~t

UBND thanh 1,5 ngay qUYStthu tuc xet h6 ky Quyet
ph6 Thu Dire va lam viec xem sa,

hanh chinh dinh cong b6 lai hoac Vanqu~n,huy~n ban tra loi neu ro ly do

Van thu Van phong UBND
Van thu Van thanh ph6 Thu Dire va quan,
phongUBND 01 ngay H6 sa dff duoc huyen thuc hien cho s6, dong

B7 Ban hanh van ban thanh pho Thu d~u, chuyen h6 sa, tai lieu
Due va quan, lam viec phe duyet lien quan dSn phong chuyen

huyen men d~ chuyen dSn B<)phan
M<)tcira,

B<)ph~M<)t
- Tra kSt qua cho T6 chirc/ca~r:i k~t 9ua, hru cira - UBND TheoB8 ho so", thong ke va thanh pho Thu Giay hen KSt qua nhan,

theo doi Duc va qu~n, - Th6ng ke, thea doi.
huy~n

IV. BIEU MAu: Cac bi~u m~u su d\lng t(;licac bu6c cong vi~c

STT M§ hi~u Ten bi~u m~u

1 BM01 Gi~y tiSp nh~n h6 sa va h~n tra kSt qua

2 BM02 PhiSu yeu d.u b6 sung va hoan thi~n h6 sa

3 BM03 PhiSu til eh6i tiSp nh~n giai quySt h6 sa

4 BM04 PhiSu ki~m soM qua trinh giai quYSth6 sa

5 BM05
Van ban d~ nghi eong b6 l(;licua t6 chuc, ca nhan (thea Mdu s6 13Ph¥ l¥c 11Nghj
ajnh s611612021IND-CP).

6 BM06
Ly lich tom t~t cua Nguai d<;tidi~n thea phap lu~t cua t6 chuc cung c&p dich V\l
(thea Mdu s6 04 Ph¥ l¥c II Nghj ajnh s6 11612021IND-CP).

Bao cao kSt qua kh~c ph\lc vi~c dinh chi eung c~p dich V\l d6i v6i twang hgp quy
7 BM07 dinh t(;lidi~m b, Khoan 1 Di~u 19 Nghi dinh s6 116/2021IND-CP (thea Mdu s6 17

Ph¥ l¥c II Nghj ajnh s611612021IND-CP).

Tai li~u chfrng minh bao dam ca s6 v~t ch~t t(;lidia di~m cung c&pdich V\lm6i quy
8 BM08 dinh t(;liKhoan 2 Di~u 16 Nghi dinh s6 116/2021IND-CP (thea Mdu s6 14 Ph¥ l¥c

II Nghj ajnh s6 11612021IND-CP).

V. HO SOLUU

STT M§ hi~u Ten bi~u m~u

1 BM01 Gi~y ti~p nh~n h6 sa va h~n tra kSt qua

2 BM07 PhiSu ki~m soat qua trinh giai quy~t h6 sa

3 II Thanh ph~n h6 sa thea M\lc I

4 II Cac h6 sa khac (n~u co) thea van ban phap quy hi~n hanh
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VI. CO sa PHAp LY
- Luat Phong, chong rna tuy nam 2021.

- Nghi dinh s6 116/2021/Nf)-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu quy dinh
chi ti~t mot s6 di~u cua Luat Phong, chong rna my, Luat Xu ly vi pham hanh ehinh v~ eai
nghien rna my va quan ly sau eai nghien rna tuy.

- Thong tu s6 0112018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong Chinh phu
v~ Hu6ng dftn thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 6112018/Nf)-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cua Chinh phu vS thuc hien co ehS mQt cira, mot cira lien thong trong giai quyet thu tuc
hanh chinh.
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1 Ten co quan, t6 chirc chu quan tI1JCtiep (neu co);

2 Ten co sa cung d.p dich vu cai nghien rna my;

3 Chfr vi~t t~t ten cung d.p dich vu cai nghien rna tuy;

4 Dia danh;

5 Ghi ro ten c~p Quan/Huyen/Thi xa/Thanh ph6 thuoc tinh/Thanh pho thuoc thanh ph6 tnrc
thuoc Trung irong;

6 Ghi ro dich vu cai nghien rna tuy du kien cung c~p;

7 Ghi ro dich vu nQi tni hay ngoai tru.
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M~u 13. Van ban d~ ngh] cfmg ba (cong ba lai) dll di~u ki~n eung eftp djch vu eai nghien
rna toy tl}.' nguyen tai gia dinh, eQng d6ng ella tA chirc, ca nhan d~ ngh]

TEN CQ, TC CHU QuANi
A? 2TENCOSO .

CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA Vl¢T NAM
DQe l~p - Tl}.' do - Hanh phuc

s6: 1. ..... 3
.•.•.•

VIv d~ nghi cong b6 (cong b6
lai) co sa du di~u kien cung dp

dich vu cai nghien rna my

4 'h ' ~... . , ngay tang nam .

Kinh ,. U' b nha d~ 51 gin: y an an an .

1. HQ, ten ca nhan/co sa cung dp dich vu (chii in hoa): .

Dia chi cung dp dich vu:

Dien thoai: ; E-mail:

Ngiroi dai dien thea phap luat (doi voi co sa): .

Chtrc danh: se dien thoai lien lac:

2. D~ nghi Chu tich Uy ban nhan dan huyen 5 ..••..••.••..•. cong bo/cong b6 lai du
di~u kien cung dp dich vu cai nghien rna tuy.

a) Pham vi dich V\[:
6

b) Loai hinh cung dp dich V\l:
7

Ca sa cam k~t th\Ic hi~n d~y du trach nhi~rn, nghla V\l thea dung quy dinh cua phap lu~t v~ cai
nghi~n va qm'm ly sau cai nghi~n rna tuy.

3. H6 sa kern thea g6rn:

1)

2)

Noi nh{in:
- Nhu tren;
- Luu .

NGUm D~I DI"¢N
(Ky, ghi ro h9 ten, chuc danh, dong d6u)
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M§u 04. Ly lich tom t~t cua ca nhan, nguci dirng diu/nglfOi. d~i di~n theo phap lu~t cua
coosO'cai nghi~n rna tuy/co sO'cung dp djch v\l cai nghien rna tuy tt}'nguyen

CQNG HOA xA HQI cnu NGHIA VI~T NAM
DQc I~p - Tt}' do - Hanh phuc

Anh-lxo
1 'h ' ~.................. , ngay tang nam .

LV LJCH TOM TAT

ella ca nhan, nglfOi.dUng diu/nglfOi. d~i di~n theo phap lu~t cua coosO'cai
nghien rna niy/co' sO'cung dp djch v\l cai nghien rna tuy tt}'nguyen

I. SO LU'<}Cvt BAN THAN

1. HQva ten: Gioi tinh:

2. Ten goi khac:

3. Sinh ngay thang nam .

4. Noi thuong tru/tam tru:

5. Noi a hien tai:

6. S6 CCCD/CMNDIHC: Ngay cap: .1 .1 ; Noi cap:

7. Trinh dQdao tao (ghi rii trinh a(j, ten nganh dao tao cao nhdt): .

II. QuA TRINH HQC T~P, LAM VI~C
1. Qua trinh hQCt~p, cong tac

Da hQCva t6t nghi~p nhfrng truong nao, 0' dau ho~c lam nhfrng cong
Tir thang, narn vi~c gi (k~ca hQ'P dBng lao dQng) trong cooquan, don vi, ta chuc nao, 0'
d~n thang, narn dau (ke khai nhfmg adm chinh, adm lien quan a€n kinh nghi?m v€ cong

tac cai nghi?n ma tuy, quan if sau cai nghi?n)

2. Dao t~o, bBi dlfO'ng v~ ch§n doan, xac dinh nghi~n rna tuy va di~u tri, cai nghi~n rna tuy

Ten coosO'/khoa/l6'p NQi dung ThOi. gian dao t~o (tic Hinh th.rc Van b~ng,
dao t~o, bBi dlfO'ng dao t~o, bBi thang. .. nam .... a€n dao t~o chung chidlfO'ng thang .... nam ....)

Toi xin cam doan lOi.khai tren la dung st}'th~t. N~u co gi sai toi xin hoan toan chiu trach
nhi~rn theo quy dinh clla phap lu~t./.
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xACNH~N2
(kj, ghi ro ho, ten, dong ddu)

NGUOIKHAI
(kj, ghi ro ho ten)

1Dia danh

2Xac nhan cua co quan chu quan hoac UBND cApxli noi ell tni
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Miu 14. Quy~t djnh cong bB (cong bB lai) co sO'dii di~u ki~n cung dp djch V'_' cai nghien
rna tuy t\f nguyen t~i gia dinh, cQng dBng

UY BAN NHAN DAN
- 1HU~N .

CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VI".E:TNAM
DQc l~p - T\f do - Hanh phuc

se /QD-UBND 1 'h ' ~... . , ngay tang nam .

QUYETDJNH

Cdng bB tA chirc/ca nhan dii di~u ki~n cung dp djch v'_'cai nghien rna tuy t\l' nguysn t~i
gia dinh, cQng dBng

? ? A,... 2
CHU TJCH UY BAN NHAN DAN .

Can cu Ludt Phong, chong rna tuy ndm 2021;

Can cu Nghi dinh s6 116120211ND-CP ngay 21 thdng 12 ndm 2021 cua Chinh phil quy ajnh chi
tiit mot s6 ai€u cua Ludt Phong, chong rna tuy, Ludt Xu ly vi pham hann chinh v€ cai nghien
ma tuy va quan ly sau cai nghien ma tuy;

Can cu Bien han thdm dinh '" ngay ..I .1. cua .

Thea a€ nghi cua Truong phong Lao dong - Thuong binh va Xii h6i,

QUYETDJNH:

Di~u 1.Ca salca nhan du&i day dii di~u di~u ki~n cung dp dich V\l cai nghi~n rna my tv
nguy~n t?i gia dinh, cQng d6ng:

1. HQ, ten ca nhanlca sa cung dp dich V\l (chu in hoa): .

Di~n tho?i: ; E-mail:

NgU<Jid?i di~n thea phap lu~t (d6i v&i ca sa): ..

Chuc danh: s6 di~n tho?i lien l?c:

2. Ph?m vi dich VI;l:
3

3. Lo?i hinh cung dp dich V\l:
4

4. Dia chi cung dp dich V\l:

5. Gia dich V\l (dV ki~n):

Di~u 2. Quy~t dinh nay co hi~u Ivc kS tir ngay kyo

Di~u 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan huy~n, t6 chuc/ca nhan co ten t?i Di~u 1, Truang
phong Lao dQng - Thuang binh va Xii hQi, cac ca nhan, ca quan, t6 chuc lien quan chiu trach
nhi~m thi hanh Quy~t dinh nay./.

NO'i Ilhq.ll:
- Nhu Di~u 3;

TM. UY BAN NHAN DAN
CHUTJCH
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- LUll VT. (Ky,ghi ra ho ten, dong ddu)

1 Dia danh;
2 Ghi r5 dia danh dp Quan/Huyen/Thi xa/Thanh ph6 thuoc tinh/Thanh ph6 thuoc thanh pho
tnrc thuoc Trung irong;
3 Ghi r5 dich vu cai nghien rna tuy dir ki~n cung cAp;
4 Ghi r5 dich vu nQi tru hay ngoai tni.
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Mftu 17. Bao cao kh~c phuc vi~c dinh chi hoat d~ng ciia ta chirc, ca nhan cung dp dich VI}
cai nghi~n rna niy tl}'nguyen t~i gia dinh, cqng dong.

TEN CQ, TC CHU QUAN1 CQNG HOA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM
" ? 2 • •

TEN CO SO......... .•.... Dqc l~p - Tl}'do - Hanh phuc

3 'h ' -... . , ngay tang narn .

BAocAo
Kh~c phuc h~u qua vi~c dinh chi hoat dqng ciia coosO'cung dp djch vI} cai nghi~n rna tuy

tl}'nguyen t~i gia dinh, cqng dAng

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan 4 .•.•.••...•.

Thuc hien Quyet dinh s6: ...IQD-UBND ngay thang nam cua Chu tich Uy ban nhan
dan huyen v~ viec dinh chi hoat dong co sa cung dp dich vu cai nghien rna
illy .

Co sa bao cao kSt qua khac phuc hau qua dinh chi hoat dong cai nghien rna illy nhir sau:

1. Hanh vi vi pham va kSt qua khac phuc (ghi ro timg himh vi vi ph(lrn theo bien bim va kit qua
khdc phl:Lccila C(J So' cai nghi?n rna tuy).

2. KSt qua giai quy~t d6i v61 ngmJi cai nghi~n thea hqp d6ng dich V\l cai nghi~n trong thai gian
co sa bi dinh chi hO(;ltdOng (b6i thucmg thi?t h(li, hoan tra chi phi cai nghi?n. ...).

3. Cac vAnd~ khac:

..................................................................................................................

4. Ki~n nghi:
5.......................................................................................................

..................................................................................................................

NGUOI DAI DIEN
(Ky, ghi ro h9 ten, ch(,c da~h, dong d6u)

ITen co quan, t6 chuc chu quan tf1JCtiSp (nSu co);

2 Ten co sa cai nghi~n rna illy/co sa cung cApdich V\l cai nghi~n rna tuy tv nguy~n;

3 Dia danh·. ,
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4 Ghi ro dia danh cApQuan/Huyen/Thi xa/Thanh ph6 thuoc tinh/Thanh ph6 thuoc thanh ph6
tnrc thuoc Trung uong;

5 Ghi ro kien nghi cong b6 Iai hoac khong.


