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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ BỘ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CHUNG ÁP DỤNG TẠI PHƯỜNG - XÃ, THỊ TRẤN TRÊN ĐỊA BÀN THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
Căn cứ Luật Tổ chức Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân ngày 26 tháng 11 năm 2003;
Căn cứ ý kiến chỉ đạo của Thủ tướng Chính phủ về việc công bố bộ thủ tục hành chính chung áp dụng tại cấp xã trên địa bàn thành phố Hồ Chí Minh tại Công văn số 1223/VPCP-TCCV ngày 26 tháng 02 năm 2009 của Văn phòng Chính phủ;
Xét đề nghị của Tổ trưởng Tổ công tác thực hiện Đề án 30 của Ủy ban nhân dân thành phố Hồ Chí Minh tại Tờ trình số 08/TT-ĐA30 ngày 08 tháng 7 năm 2009,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này bộ thủ tục hành chính chung áp dụng tại phường - xã, thị trấn trên địa bàn thành phố Hồ Chí Minh.

1. Trường hợp thủ tục hành chính nêu tại Quyết định này được cơ quan nhà nước có thẩm quyền sửa đổi, bổ sung hoặc bãi bỏ sau ngày Quyết định này có hiệu lực và các thủ tục hành chính mới được ban hành thì áp dụng theo đúng quy định của cơ quan nhà nước có thẩm quyền và phải cập nhật để công bố.

2. Trường hợp thủ tục hành chính do cơ quan nhà nước có thẩm quyền ban hành nhưng chưa được công bố tại Quyết định này thì được áp dụng theo đúng quy định của cơ quan nhà nước có thẩm quyền và phải cập nhật để công bố.

Điều 2. Tổ trưởng Tổ công tác thực hiện Đề án 30 của Ủy ban nhân dân thành phố có trách nhiệm chủ trì, phối hợp với các cơ quan có liên quan thường xuyên cập nhật để trình Ủy ban nhân dân thành phố công bố những thủ tục hành chính nêu tại khoản 1 Điều 1 Quyết định này. Thời hạn cập nhật hoặc loại bỏ thủ tục hành chính này chậm nhất không quá 10 ngày kể từ ngày văn bản quy định thủ tục hành chính có hiệu lực thi hành.

Đối với các thủ tục hành chính nêu tại khoản 2 Điều 1 Quyết định này, Tổ trưởng Tổ công tác thực hiện Đề án 30 của Ủy ban nhân dân thành phố có trách nhiệm chủ trì, phối hợp với các cơ quan có liên quan cập nhật để trình Ủy ban nhân dân thành phố công bố trong thời hạn không quá 10 ngày kể từ ngày phát hiện thủ tục hành chính chưa được công bố.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 4. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân thành phố, Thủ trưởng các Sở, Ban, Ngành thành phố, Chủ tịch Ủy ban nhân dân các quận - huyện, Chủ tịch Ủy ban nhân dân các phường - xã, thị trấn và các cá nhân, tổ chức có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

 

	 
Nơi nhận:
- Như điều 4;
- Văn phòng Chính phủ;
- Tổ công tác chuyên trách TTgCP;
- Cục Kiểm tra văn bản (Bộ Tư pháp);
- Thường trực Thành ủy;
- Thường trực HĐND TP;
- TTUB: CT, các PCT;
- Văn phòng Thành ủy;
- Các Ban HĐND TP;
- VP Đoàn ĐBQH & HĐND TP;
- VPUB: CPVP;
- Thành viên Tổ ĐA30 TP;
- Các Phòng Chuyên viên;
- Trung tâm Công báo TP;
- Lưu: VT, (ĐA 30/T.H.) HL.
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UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 3451/QD-UBND TP. Ho Chi Minh, ngay 17 thang 7 niam 2009
QUYET PINH

Vé viéc cong bd bd thii tuc hanh chinh chung 4p dung tai
phuong - x4, thi tran trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHIi MINH

Cin ctr Luat T6 chtrc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr y kién chi dao cua Thu tuéng Chinh phu vé viéc cong bd bo thu tuc hanh
chinh chung ap dung tai cAp xa trén dia ban thanh phé Ho Chi Minh tai Cong van s6
1223/VPCP-TCCV ngay 26 thang 02 nam 2009 cia Van phong Chinh phu;

Xét dé nghi cua T6 truong T6 cong tac thuc hién Pé an 30 caua Uy ban nhan dan
thanh phd H6 Chi Minh tai To trinh s6 08/TT-DA30 ngay 08 thang 7 nim 2009,

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay bd thu tuc hanh chinh chung ap dung
tai phudng - x4, thi tran trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh.

1. Truong hop tha tuc hanh chinh néu tai Quyét dinh nay dugc co quan nha
nudc cd tham quyén stra doi, bd sung hodc bii bo sau ngay Quyét dinh nay cé hiéu
luc va cac tha tuc hanh chinh méi dugc ban hanh thi 4p dung theo ding quy dinh cua
co quan nha nude c¢6 thAm quyén va phai cip nhat dé cong bé.

2. Truong hop thu tuc hanh chinh do co quan nha nudc ¢6 tham quyén ban hanh
nhung chua dugc cong bo tai Quyét dinh nay thi dugc dp dung theo diing quy dinh
clia co quan nha nude c6 thim quyén va phai cap nhat dé cong bo.
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Piéu 2. T6 truong T cong tac thuc hién Dé 4an 30 cia Uy ban nhan dan thanh
phé c6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi cac co quan c6 lién quan thudng xuyén cap
nhat dé trinh Uy ban nhan dan thanh phd cong bd nhimg tha tuc hanh chinh néu tai
khoan 1 Piéu 1 Quyét dinh nay. Thoi han cdp nhat hodc loai bo thil tuc hanh chinh
nay cham nhat khong qua 10 ngay, ké tir ngdy van ban quy dinh thu tuc hanh chinh
co hiéu luc thi hanh.

Déi véi cac thu tuc hanh chinh néu tai khoan 2 Diéu 1 Quyét dinh nay, T6 truong
T cong tac thuc hién Dé an 30 ctia Uy ban nhan dan thanh phd c6 trach nhiém chu tri,
phéi hop véi cac co quan ¢ lién quan cap nhat dé trinh Uy ban nhan dan thanh phd
cong bd trong thoi han khong qua 10 ngay, ké tir ngay phat hién tha tuc hanh chinh
chua duogc cong bd.

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Thi truong cac S&, Ban,
Nganh thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan céc quan - huyén, Chi tich Uy ban nhan
dan cac phuong - xa, thi trAn va cac c4 nhan, to chirc ¢o lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BANONHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH THUONG TRUC

Nguyén Thanh Tai
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PHAN I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH AP DUNG
TAI PHUONG - XA, THI TRAN TREN PIA BAN
THANH PHO HO CHI MINH
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

BOQ THU TUC HANH CHIiNH CHUNG AP DUNG TAI CAP XA
TREN PIA BAN THANH PHO HO CHi MINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 3451/0P-UBND
ngay 17 thang 7 nam 2009 ciia Uy ban nhén dén thanh phé)

Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH
PUQC AP DUNG TAI CAP XA TREN PIA BAN

THANH PHO HO CHi MINH
Tén thu tuc hanh chinh Ap dung Ap d%mg Ap d%mg
STT 2 . . tai tai
theo biéu mau 1 kém theo tai xa ‘. . . X
: phwong | thi tran

I. Linh vyc: Pat dai

Xéc nhan tinh trang nha, dat:
- X4c nhan nha, dat khong tranh chip;

1 |- Bdo lanh nhap khau; X X X
- Phiéu thay d6i ho khau, nhan khau;
- Vay v6n ngan hang...

2 | Xéc nhan to khai mdc thoi gian st dung dat X X X

3 Xéc nhan khong co dat néng nghiép tai dia « « «
phuong
Xéc nhan don xin chuyén muc dich st dung

4 | dat cua h gia dinh, cd nhan dé san xuat X X X
kinh doanh

5 Xac nhan don xin chuyén muc dich st dung « « «
dat cua hg gia dinh, c4d nhan dé lam nha &
Xéac nhan don xin giao dat lam nha & doi

6 voi1 hg gia dinh ca nhan tai nong thon khong < <

thugc truong hop phai dau gid quyén su
dung dat
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Ap dung | Ap dung
tai tai
phwong | thi tran

Tén thu tuc hanh chinh Ap dung

STT theo biéu miu 1 kém theo tai xa

Xéc nhan don xin giao dat ‘nong nghi¢p dbi
7 | v6i ho gia dinh ca nhan (dét trong cdy hang X X
nam, 1lam mudi)

Xac nhan don xin giao dét, thué dat nong
nghiép d6i voi ho gia dinh ca nhan (dat
trong cdy lau ndm, dat rimg san xuét, ring
phong ho, dat rung dém cua rung dac dung,
dat nuoi trong thuy san, dat nong nghiép

khac)

9 | Xac nhan don xin tach thira hoac hop thura X X

1o | Xéc nhan don dé nghi diéu chinh ho so k¥ . . .
thuat thira dat
Xac nhan ho so cap gidy ching nhan quyén

11 |7, x X X X
st dung dat

12 G1a1. Aquyet vé viéc san lap, ton tao dat nong < < <
nghiép

13 | X4c nhan vi tri nha, dat X X X

14 XAac nhan don xin thua ké quyén sir dung < « X
dat

15 | X4c dinh lai dién tich dat & X X X

16 | Xac nhan don dang ky bién dong dat dai X X X
Xéac nhan don xin chuyén ddi co ciu cay

17 A X X X
trong

I1. Linh vwe: Xay dung

1 | Xé4c nhan dé dugc cip phép xay dung X X X
Giai quyét viéc xin sira chita nha (giir

2 A A X X X
nguyén hién trang)

3 Xac nhan don xin thay d6i thiét ké gidy « <

phép xay dung nha ¢ ndong thon

Xéc nhan don xin diéu chinh gidy phép xay
dung nha & néng thon

Xac nhan don xin gia han gidy phép xay
dung nha & n6ng thon
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Tén thu tuc hanh chinh Ap dung Ap d}lng Ap d},lng
STT R X X . tai tai
theo bi¢u mau 1 kém theo tai xa | . . X
‘ phwong | thi tran
Xéc nhan don xin cip phép xdy dung nha &
6 n A X X
nong thon
7 | Xéac nhan don xin cip phép xay dung tam X X
8 | X4c nhan thoi diém xay dung, stra chira X X X
I11. Linh vuc: Nha & va cong sé&
1 | Xé4c nhan don xin cip sé nha X X X
Xac nhan hd so xin cap maoi glay chung
2 | nhan quyén st dung dat ¢ va quyén sé hitu X X X
nha &
Xac nhan hd so xin cip méi gidy chung
3 « A o1 o X X X
nhdn quyén s& hiru nha ¢
Xac nhan don dé nghi cap doi, cap lai, xac
nhan thay doi gidy ching nhén quyen 80
4 hitu nha ¢ va quyén st dung dat g, gugz < < «
chung nhan,quyen,soihuu.nha/o OBao'gonz
cd cdp doi do chuyén nhwrong quyén so hitu
nha 6, hét trang ghi thay doi)
5 | X4c nhan céc s nha la mot X X X
Xéc nhan nha khong thudc dién Nha nudc
6 P X X X
quan ly
7 | Xéc nhan tinh trang s hitu nha &, dat & X X X
Xac nhan hé so xin cap glay chimg nhan
8 | quyén str dung dat & va quyén so hitu nha & X X X
do chuyén nhuong
9 | X4c nhan don xin tam cép s6 nha X X X
IV. Linh vuc: M6i trwong
1 Thu tuc cip gidy xac nhan vé cam két bao « « «
vé moi trudng
V. Linh vuc: Thanh 1ap va phat trién doanh nghiép
1 | X4c nhan tinh trang hd kinh doanh X X X
VI. Linh vue: Ha ting k¥ thuét dé thi
1 | Xéac nhan don xin cap phép via he X X X
Xéc nhan don xin dao dudng dit cdng thoat
2 X X X

nudc
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STT

Tén thu tuc hanh chinh
theo biéu mau 1 kém theo

Ap dung
tai xa

Ap dung
tai
phudng

Ap dung
tai
thi tran

VII. Linh vuc: Duwdong thiy ngi dia

Xac nhan don dé nghi dang ky phuong tién
thuy noi dia

Cac xa
Binh
Khanh,
Tam
Thon
Hiép, An
Thoi
Dong,
Thanh
An
huyén
Can Gio

X4éc nhan don xin thay ghe may

Xa Long
Hoa, xa
Tam
Thon
Hiép, xa
An Thoi
Dong
huyén
Can Gio

X4c nhan don xin dang ky ghe cii

Xa Long
Hoa, xa
Tam
Thon
Hiép, xa
An Thaoi
Dong
huyén
Can Gio

VIII.

Tai nguyén nudc

Xac nhan don xin diang ky nudc, dang ky
dinh muirc nudc

Cac xa

thudc

huyén
Can Gio

IX. Linh vuec: Dién

1

Xac nhan don xin cau nho dién ké chinh
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Tén thiu tuc hanh chinh Ap dung Ap d}lng Ap d},lng
STT Z X \ . tai tai
theo biéu mau 1 kém theo tai xa | . X
‘ phwong | thi tran
X. Linh vwe: Vé sinh an toan thwe phidm va dinh duéng
1 Cap giay chirng nhan co s¢ du dicu kién vé « « «

sinh an toan thyc pham

XI. Linh vue: Gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc quoc din va cic co

s&¢ giao duc khac

Ding ky thanh lap nhom tré, 16p mau gido

1 doc Lap X X X
Sat nhap, chia taich nhém tré, 16p mau gido
2 A 1A X X X
doc lap
Pinh chi hoat dong nhém tré, 16p mau gido
3 A X X X
doc lap
Giai thé hoat dong nhom tré, 16p mau gido
4 N X X X
doc lap
XII. Linh vue: Giai quyét khiéu nai, t6 cdo
1 | Thu tyc tiép dan X X X
2 | Thu tuc xtr Iy don thu X X X
3 | Giai quyét khiéu nai lan dau X X X
4 | Giai quyét to céo X X X
XIII. Linh vuc: Phong, chong té nan xa hoi
Tiép nhan, quan 1y, gido duc ngudi sau khi
1 | chap hanh quyét dinh dua vao co s¢ chira X X X
bénh
Xéac nhan ho so than nhan bao 1anh nguoi
2 . A X X X
sau cai nghién
3 Quyét dinh ap dung bién phap gido duc tai « « «
cap xa
1 Quyét dinh thoi ap dung bién phap gido duc . . .
tai cap xa
XIV. Linh vue: Quéan ly ngan sach nha nwéc
1 | Lap dyu toan ngan sach nha nudc X X X
2 | Lap quyét toan ngan sach nha nudc X X X
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Ap dung | Ap dung
tai tai
phwong | thi tran

Tén thu tuc hanh chinh Ap dung

STT theo biéu miu 1 kém theo tai xa

XV. Linh vwe: Quan Iy thué, phi, 1¢ phi

1 | Thu thué nha, dat X X X
2 | Thu thué cong thuong nghiép X X X
3 | Xac nhan to khai ndp thué X X X
4 | Xéac nhan don dé nghi mién (giam) thué X X X

XVI. Linh vie: Bo tro Tu phap

1 | Chung thuc di chic X X X

2 | Chimg thyc vin ban tir chéi nhan di san X X X

Ching thyc van ban (hop dong) uy quyen
vEé quyen su dung dat, quyén su dung dat va
tai san gan lién v6i dat (khong phai 1a nha
&) ma bén c6 quyén sir dung dat, tai san gin
lién v&i dat 1a ho gia dinh, ca nhan trong
nuoc

Chung thuc Giéy iy quyén ndp hd so va
nhén thay Glay ching nhan cua nguoi dé
4 | nghi cap Glay ching nhéan quyen so hiru X X X
nha ¢ va Gidy chimg nhan quyén sur dung
dat

Chtng thyc van ban uy quyén lam thu tuc
yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap

6 | Chung thuc Gidy uy quyén ding ky xe X X X

Chung thuc van ban uy quyén thuc hién
viéc khiéu nai.

Chung thyc van ban uy quyén nhan luong
8 | huu, tro cap bao hiém x3a hoi hang thang X X X
bang tién mat

Chung thuc vin ban ty quyén nhan tién boi
thuong khi nha nude thu hoi dat.

{0 | Van ban xéc nhan thoi diém niém yét cac . . .
thu tuc: thi hanh an, thira k€. ..

1 Chtng thuc ban sao tir ban chinh cac gidy < < «
t0, van ban bang ti€ng Viét, song ngir
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11

STT

Tén thu tuc hanh chinh
theo biéu mau 1 kém theo

Ap dung
tai xa

Ap dung
tai
phudng

Ap dung
tai
thi tran

12

Ching thyc chir ky trong cac gidy t&, vin
ban bang tiéng Viét:

- So yéu 1y lich;

- Giéy ban, cho, ting xe;

- T& cam két, don cam két;

- Pon xin huong tro cap 01 lan;

- X4c nhan don xin gidm trir gia canh;

- X4c nhan phiéu dang ky tuyén sinh;

- Xac nhan don xin dbi, cap lai gidy phép
lai xe.....

13

Chung thyc van ban thoa thuan cu nguoi
dai dién ghi t€n vao gidy ching nhan quyén
str dung dat trong truong hop thura ké quyén
str dung dat ma cé nhiéu nguoi dugc thua
ké theo phap luat nhung khi cap gidy chung
nhéan quyén sir dung dat van chua xac dinh
dugc day du nhitng ngudi do

14

Chung thyc hop dong mua ban nha & va
quyén su dung dat &

15

Chuing thyc hop ddng ting cho bing quyén
st dung dat

16

Chung thyc hop déng chuyén nhuong
quyén su dung dat

17

Chung thue hop géng cho thué, cho thué lai
quyén su dung dat

18

Ching thuc hop dong thé chap quyén sur
dung dat

19

Ching thuc hop dong thé chap nha ¢ va
quyén su dung dat o

20

Ching thuc hop dong ting cho nha & va
quyén su dung dat ¢

21

Chung thuc van ban phan chia tai san thura
ké quyén su dung dat, tai san gan lién voi
dat
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Tén thu tuc hanh chinh Ap dung Ap dnng Ap dnng
STT R X X . tai tai
theo bi¢u mau 1 kém theo tai xa | . . X
‘ phwong | thi tran
2 thu’ng thli}'C h0’p dong thué nha ¢ va quyén « « «
su dung dat &
Chung thuc hop dong gop von bang quyen
23 | st dung dat, hop dong gop vbén quyén st X X X
dung dat va tai san gan lién voi dat
Chung thyc hodc chimg thuc lai hgp dong
24 A , X X X
hop tac cua T6 hop tac
Cong ching, chung thuc hop ddng chuyén
25 | doi quyén st dung dat nong nghiép giita 02 X X X
ho gia dinh, ca nhan
XVII. Linh vyc: Hanh chinh Tw phap
chz sung, cai chinh sd dang ky khai sinh va
1 | gidy khai sinh ciia nguoi con trong viéc X X X
nhan cha, me, con
2 | Cép ban sao gidy to ho tich X X X
3 | C4p ban sao tir s6 goc X X X
4 | Cép gidy x4c nhan tinh trang hén nhan X X X
5 | Pang ky cham dut viéc giam ho X X X
Ping ky két hon gilta cong dan Viét Nam
6 |U tra trong nudc véi cong dan Vigt Nam < < <
trong thoi han cong tac, hoc tap, lao dong &
nudc ngoai veé nudc
Ping ky két hon gilta cong dan Viét Nam
7 | dang trong thoi han cong tac, hoc tap, lao X X X
dong ¢ nudc ngoai vé nudc
Ping ky két hon gilta cong dan Viét Nam
8 . L X X X
cu tru ¢ trong nudc voi nhau
9 | bang ky khai sinh cho con ngoai gia thi X X X
10 | Bang ky khai sinh cho tré em bi bo roi X X X
11 | Pang ky khai sinh cho tré chét so sinh X X X
Ping ky khai sinh ¢6 yéu td nudc ngoai cho
tré em sinh ra & nudc ngoéli duoc me 1a
12 | cong dan Viét Nam dua v€ Viét Nam sinh X X X
song, chua dugc dang ky khai sinh ¢ nude
ngoai (cha, me chua dang ky két hon)






S6 78 +79-15 -8 -2009 CONG BAO 13
Tén thu tuc hanh chinh Ap dung Ap d}lng Ap d},lng
STT R X X . tai tai
theo bi¢u mau 1 kém theo tai xa | . . X
‘ phwong | thi tran
Ding ky khai sinh c6 yéu td nudc ngoai cho
tré em sinh ra tai Viét Nam co6 cha hoac me
13 la cong dan Viét Nam cu tri trong nudc « « «
con nguoi kia 1a cong dan Vi¢t Nam dinh
cu & nudc ngoai xuat trinh h chiéu Viét
Nam con gid tri sir dung
14 | Bang ky khai sinh qua han X X X
Ping ky khai sinh ¢6 yéu td nudc ngoai cho
tré em sinh ra & nudc ngoai cé cha va me la
15 | cong dan Viét Nam ma chua dugc dang ky X X X
khai sinh ¢ nudc ngoai, sau do vé nudc cu
tra
16 | Bang ky khai sinh trong nudc X X X
Ping ky khai sinh ¢6 yéu td nudc ngoai cho
tré em sinh ra tai Viét Nam c6 cha va me 1a
cong dan Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
17 \ - , N X X X
ma cha, me hodc cha (st dung h chicu
Viét Nam) xuat trinh hd chiéu Viét Nam
con gia tri st dung
Ping ky khai tir cho nguoi chét 13 ngudi
18 | nudc ngoai hodac nguoi khong c6 qudc tich X X X
cu tra On dinh 1au dai tai Viét Nam
Dang ky khai tir cho nguoi bi Toa an tuyén
19 | x5 48 1.4 X X X
bo la da chét
20 | Pang ky khai tir cho tré chét so sinh X X X
21 | Pang ky khai tir qua han X X X
22 | DBang ky khai tir trong nudce X X X
23 | Pang ky lai viéc két hon X X X
24 | Bang ky lai viéc sinh X X X
25 | DBang ky lai vige tu X X X
26 | bang ky thay d6i viéc giam ho X X X
27 | Bang ky viéc gidm ho X X X
28 | Pang ky viéc nhan cha, me, con X X X
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Ap dung | Ap dung
tai tai
phwong | thi tran

Tén thu tuc hanh chinh Ap dung

STT theo biéu miu 1 kém theo tai xa

Ghi vao s6 ho tich cac thay doi ho tich khac
bao gém: xac dinh cha, me, con (do Toa an
xac dinh); thay d6i quéc tich; ly hon; huy
viéc két hon trai phap luat

29

Thay d6i, cai chinh ho tich cho nguoi dudi
14 tu6i va bo sung ho tich, diéu chinh ho
tich cho moi truong hop, khong phan biét
30 | d6 tudi trong trudng hop duong sy dang ky X X X
ho tich tai co quan dai dién ngoai giao, co
quan lanh sy cia Viét Nam & nudc ngoai,
vé nudce cu tra tai dia phuong

Thay doi, céi chinh h tich cho nguoi dudi
14 tudi va bd sung ho tich, diéu chinh hd
tich cho moi truong hop, khong phan biét

31 do tudi trong truong hop duong su dang ky * * ~
ho tich tai Uy ban nhan dan cip x4 trudc
day
32 | Cap gidy bao tr X X X
XVIII. Linh vue: Cong tac nudi con nuoi
1 | Bang ky viéc nudi con nuodi X X X
2 | Pang ky lai viéc nhan nudi con nudi X X X

XIX. Linh vye: Bio hiém Y té

Cép Thé kham bénh, chira bénh cho tré em
1 | dudi 6 tudi khong phai trd tién tai cac co s& X X X
y té cong lap

Cép lai, d6i Thé kham bénh, chita bénh cho
2 | tré em dudi 6 tudi khong phai tra tién tai X X X
cac co sd y té cong lap

XX. Linh vuec: Bdao hiém xa h¢i bat bugc va bao hiém xa hoi tw nguyén

1 | Ping ky mua thé Bao Hiém y té ty nguyén X X X

XXI. Linh vue: Bdo trg xa hoi

1 | D€ nghi cap lai s6 Bao tro xa hoi X X X

bé nghi cap lai s6 vu dai cho hoc sinh, sinh
vién
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Tén thu tuc hanh chinh Ap dung Ap d}lng Ap d},lng
STT R X X . tai tai
theo bi¢u mau 1 kém theo tai xa | . . X
‘ phwong | thi tran
3 | Gia han ng x6a do1 giam ngheo X X X
Tham dinh d6i tugng hoc nghé 1a con ho
4 . DA X X X
ngheo, nguoi tan tat
X4c nhan dé chuyén dbi twong vao trung
5 |.A NIV X X X
tam nuoi dudng tap trung
¢ | Xdc nhan don dé nghi hd tro kinh phi mai . . .
tang phi cho doi tuong bao tro xa hoi
Xac nhan don dé nghi hudng trg cép
7 \ n X X X
thuong xuyén
8 | Xac nhan ho nghéo vay von X X X
Xéac nhan ho ngheo, hd cd hoan canh kho
9 ) X X X
khan
10 | Xac nhan hoan canh ngudi tan tat X X X
11 | Xac nhan don xin xe lan X X X
12 | X4c nhan don xin md mat mién phi X X X
13 | Xé4c nhan don vay vén C.E.P X X X
Xéc nhan don xin mién hoc phi, tién co s&
| o X X X
vat chat
15 | Xéc nhan gidly dé nghi h trg hoc phi (danh . . .
cho doi tugng c6 dat bi thu hoi)
Xéc nhan gidy dé nghi hd tién tro hoc phi
16 | va co so vat chat (danh cho doi tugng co X X X
dat bi thu hoi)
Xa Binh
N Khanh,
17 Phuong 4n ho tro 1ai vay trong nuoi tom | xaLy
(cho déan thugc dién xda do61 gidm ngheo) Nhon
huyén
Can Gio
Phuong 4n hd tro 13i vay trong linh vuc san
18 z oAl oA X X X
xuat (chan nudi, trong trot)
Xac nhan gia dinh thudc dién x6a déi gidam
19 X X X

ngheo
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Tén thu tuc hanh chinh Ap dung Ap d}lng Ap d},lng
STT Z X \ . tai tai
theo biéu mau 1 kém theo tai xa | . X
‘ phwong | thi tran
Xéac nhin don dé nghi vay vén giai quyét
20 | viéc lam (ap dung cho c4 nhan hodc ho gia X X X
dinh c6 dat bi thu hoi)
Xéc nhan don dé nghi cap lai thé bao hiém
21 R R X X X
y te tu nguyen
2 Xaf nhan don dé nghi cap lai thé bao hiém < < <
y te
Xéc nhan tré em dudi 6 tudi dang nam diéu
23 S . X X X
tri tai bénh vién
24 | Xac nhan phuong an vay von san xuét X X X
Xa
Thanh
An, xa
Long
75 X4ac nhan don xin ho trg may truc canh trén | Hoa, xa
tau ca Tam
Thon
Hiép,
huyén
Can Gio
Xac nhan don xin mién tién an phi, tién
26 X L X X X
mua dat mai tang
XXII. Linh vuc: Nguoi c6 cong
Cap thé bao hiém y t& dbi v6i nguoi co
1 n e X X X
cong vo1 cach mang
Cong nhan liét s va giai quyét ché do do6i
2 A A iAo~ X X X
vO1 than nhan liét si
3 Di chuyén h6 so nguoi c6 cong vdi cach « « «
mang
Giai quyét ché do doi véi ngudi hoat dong
4 | cach mang, hoat dong khang chién bi dich X X X
bat tu, day
5 | Giai quyét ché do diéu dudng X X X
6 | Giai quyét ché do ddi véi bénh binh X X X
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Tén thu tuc hanh chinh Ap dung Ap d}lng Ap d},lng
STT R X X . tai tai
theo bi¢u mau 1 kém theo tai xa | . . X
‘ phwong | thi tran
, | Giai quyét ché d6 d6i véi ngudi hoat dong . . .
cach mang trudc ngay 01 thang 01 nam 1945
Giai quyét ché do ddi v6i nguoi hoat dong
cach mang tir ngay 01 thang 01 nam 1945
8 X X X
dén trudc tong khoi nghia 19 thang 8 nam
1945
Giai quyét ché do doi v6i quan nhan tham
gia khang chién chong My ctu nudc cod
9 X X X
duoi 20 nam cong tac trong Quan doi da
phuc vién, xuit ngii vé dia phuong
Giai quyet’ ché do dbi véi nguoi hoat dong
10 | khang chién giai phong dan tdc chét trude X X X
ngay 01 thang 01 nam 1995
Giai guyé:t ché do trg cap hang thang va
11 | mdt lan d61 voi thanh nién xung phong thoi X X X
ky khang chién
Giai quyét,ché do uu dai trong gido duc va
12 | dao tao do1 vo1 ngudi co6 cong voi cach X X X
mang va con cua ho
13 | Giai quyét mai tang phi va trg cap mot lan X X X
Giai quyét ché do cap tién mua phuong tién
14 | tro gitp, dung cu chinh hinh va phuc héi X X X
chuc nang
15 | Giai quyét tro cap tuat hang thang X X X
16 | HS tro than nhan liét si di tham viéng mo X X X
17 | Di chuyén hai cot liét si X X X
Xét huéng ché do doi véi mot s6 doi tuong
truc tiep tham gia khang chién chong My
18 |, . . . X X X
ctru nudc nhung chua dugc huong chinh
sach cua Bang va Nha nudc
XXIII. Linh vwe Lam nghiép
Xac nhan ngudn goc g(x)‘khai thac tir rimg (‘El?l(;é)i:a
1 | trong, vuon nha, cay trong phan tan (doi huyén

voi1 cong dong, hd gia dinh, ¢4 nhén)

Can Gi0
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Tén thu tuc hanh chinh Ap dung Ap d}lng Ap d},lng
STT R X X . tai tai
theo bi¢u mau 1 kém theo tai xa | . . X
‘ phwong | thi tran
Xac nhéan ngudn goc gé‘khai thac tir rimg (t:}?lclaxca
2 | trong, vuon nha, cdy trong phan tan (doi huyén
Vo1 to chire) Cin Gid
Xac nhan thyc vat ring va san pham chua | Céc x4
3 hoan chinh cua ching (trur gd) thudc loai | thudc
nguy cap, quy, hiém (d6i voi cong dong, ho huyén
gia dinh, ca nhén) Can Gio
Xac nhan thyc vat rimg va san pham chua Cacha
thudc
4 | hoan chinh cua ching (tru go) thude loai huyén

nguy cap, quy, hiém (d6i véi to chirc)

Can Gi0
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PHAN II

NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC
HANH CHINH PUQC AP DUNG TAI
PHUONG - XA, THI TRAN TREN PIA BAN
THANH PHO HO CHI MINH
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Phin II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH PUQC AP DUNG
TAI CAP XA TREN PIA BAN THANH PHO HO CHi MINH

I. LINH VUC PAT PAI

1. Thii tuc: Xdc nhdn tinh trang nha, dit:

- Xac nhan nha, dat khong tranh chd'p,'

- Bdo lanh nhdp khdu,

- Phiéu thay d6i hg khau, nhan khau;

- Vay vén ngan hang...

- Trinh ty thuc hién:

Buéc 1: - Chuan bi day du cac hd so theo quy dinh.

Budc 2: - Nop tai bo phan tiép nhan va tra két qua hd so tai Uy ban nhan dan
phudng - x3, thi tran (trong gid hanh chinh tir thir hai dén thtr sau hang tuan).

- Can b dia chinh phudng - x4, thi tran kiém tra tinh day du

+ Truong hop hd so ddy da, hop 1& can bo tiép nhan viét bién nhan trao cho
nguoi nop.

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 16 thi can bo tiép nhan hudéng dan
mot 1an dé nguoil ndp hoan thién ho so.

Buéc 3: - Nhan két qua giai quyét tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND phuong - x4, thi tran (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thr sau hang tuan).

- Cach thire thuc hién: Truc tiép nop tai tru s& co quan hanh chinh nha nudce
- Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

* Pon xin x4c nhan tinh trang nha, dat (02 mau don).

* Gidy chiig nhan quyén sé hitu nha ¢ va dat ¢;

e Cac gidy to lién quan khac theo quy dinh ctia phap luat (néu c6).

b) S6 lugng hd so: 01 (bd)

- Thoi han gidi quyét:
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* Ngay trong ngay tiép nhan yéu cau;

e Trong truong hop cAn xac minh 1am rd thi ra bién nhan cho ngudi dan va
khéng qua 02 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan yéu cau.

- Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phudng - x4, thi trin

b) Co quan hodc nguoi ¢6 thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu c6): Khong co

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan phudng - x4, thi tran.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khong cé

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Giéy xac nhan

- Lé phi (néu ¢é): 2.000 ddng/trudng hop

- Tén mau don, mdu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém): Mau don xac nhan
tinh trang nha, dat (Tuy theo ndi dung cua timg viéc cu thé ma c6 cac miu don lién
quan can xac nhan).

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co): Nguoi di xac nhan
phai 1a chu s& hitu nha & hodc dat ¢ va phai c6 mat dé ky vao van ban trudc mat
nguoi chung thyec.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Nha & ngay 09/12/2005;

* Luat Cu tra ngay 29/11/2006;

e Nghi dinh s6 75/2000/ND-CP ngay 08 thang 12 nim 2000 cta Chinh phu vé
cong ching, ching thuec;

e Nghi dinh s6 79/2007/ND-CP ngay 18 thang 5 nim 2007 caa Chinh phua vé
cap ban sao tir s6 gbc, chimg thyc ban sao tir ban chinh, chimg thuce chit ky;

e Thong tu s6 93/2002/TT-BTC ngay 21 thang 10 ndm 2002 ctua Bo Tai chinh
quy dinh ché d6 thu, ndp va quan 1y sir dung 1€ phi dia chinh;

e Thong tu s6 11/2008/TT-BCA C11 ngay 07 thang 11 niam 2005 ctia B6 Cong
an vé viéc huéng dan thi hanh mot s diéu ciia Nghi dinh s6 515/CP ngay 10 thang 5
nam 1997 va Nghi dinh s6 108/2005/ND-CP ngay 19 thang 8 nim 2005 vé dang ky
va quan 1y ho khau;





22 CONG BAO SO 78 +79-15-8-2009

e Chi thi s6 21/2007/CT-UBND ngay 27 thang 7 nim 2007 cia Uy ban nhéin
dan thanh phé H6 Chi Minh vé trién khai thuc hién Luat Cu trd nam 2006 va cac quy
dinh cua phap luat dang ky va quan 1y cu tra trén dia ban thanh phd Ho Chi Minh;

* Vin ban s 6332/SXD-CCQND ngay 20 thang 8 nam 2007 cia S& Xay dung
thanh phé H6 Chi minh vé viéc xac nhan tinh trang nha & dé 1ap thu tuc dang ky ho
khau thudng tra tai thanh phé H6 Chi Minh theo Luat Cu tru.
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MAU 2 (Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 04/2006/QD-UBND ngay 17 thang 01 nim
2006 cua Uy ban nhan dan thanh pho)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY CAM KET KHONG CO TRANH CHAP,
KHIEU NAI VE RANH GIOI THUA DAT '

Kinh guri: - Uy ban nhan dan phuong (xa, thi trAn):............ccocoveevevveeeeeeeeeeereeeeeseeenns
= TOT Nt CMND S0 ..o
41 T CAp NEAY....covnn.. thang............ 10F:010 DR
- Bia chi thuong trli:.....cooveeeeiiii, AUONEZ: .o
Phuong (xa, thi tran) ....................................... quan (huy@n): ...
Xin tuong trinh vé ngudn gdc st dung nha, dat tai dia chi: s6 nha (néu ¢6)........ovevevvrevennnnee.
AUONG et phuong (xa, thi tran): .....o.oooeveeeeeeeeeeeeeeeeene
quan (hUYENn): ...coeeeiieeiieeeee e
CO dIEN HCR" 1.ttt

(Thudc 16, thira G4t $6:" .....oorrrrvvveeeeeeeeeeveresssseeeeeee s
£ DAN GO SO ettt )
NI SAUL ..o
TROT EM ST QUIE: ¢t s s eee e eeeeeean.

do t0i dang quan ly st dung khong c6 tranh chép, khiéu nai vé ranh gi6i thira dat.
Ly do xin cam két: dé xin phép x4y dung nha 6.
Toi cam két nhirng ndi dung néu trén la ding sy that, néu ¢o xay ra tranh chép, khiéu nai toi
xin chiu hoan toan trach nhiém trudce phap luat
Tp. Ho Chi Minh, ngay....... thang....... nam............
Nguwoi lam don

(ky tén)

Xac nhan ciia UBND phuwong (x4, thi trin):°

Tp. Ho Chi Minh, ngay....... thang....... nAM............
TM. UBND PHU(‘):N G (XA, THI TRAN)
CHU TICH

(ky tén - déng dau)
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! Méu nay dimg cho truong hop nha & hién hitu trong khu dan cu hién hiru, on dinh, sir dung truoc
ngay 15/10/1993, phu hop quy hoach la ddt & dé xin phép xdy dung nhung chica cé gidy vé quyén
6 hitu nha, sir dung dat quy dinh tai Diéu 7 cia Quy dinh nady.

234 Ghi theo sé liéu trong ban dé dia chinh c¢6 khu dat toa lac.

? Gidi trinh vé nguon goc cia nha, dat co ghi thoi diém sir dung: thira ké, cho, ting, chuyén nhirong
V.V..., can néu thém ai biet lam chung dé cung co thong tin gidi trinh (néu khong co ai lam chirng
thi khong nhat thiét phai ghi).

6 ’ A~ A A A \ ~ ’ » N7
Xdac nhan vé ngi dung cam ket va chir ky cua nguoi lam don.
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2. Thii tuc: Xdc nhin to khai méc thoi gian si dung dit
- Trinh tu thuc hién:
Budérc 1: - Chuan bij dy di cac ho so theo quy dinh.

Bude 2: - Nop tai bd phan tiép nhan va tra két qua hd so tai Uy ban nhan dan
phuong - x4, thi tran (trong gio hanh chinh tir th hai dén tht sau hang tuan).

- Can b dia chinh phudng - x4, thi tran kiém tra tinh day du

+ Truong hop hd so day du, hop 1& can bo tiép nhan viét bién nhéan trao cho
nguoi nop.

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1 thi can bo tiép nhan hudéng dan
mot 1an dé nguoi ndp hoan thi¢n ho so.

Buéc 3: - Nhan két qua giai quyét tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND phudng - x4, thi trdn (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thtr su hang tuan).

- Cach thwee thuce hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sé lwong hoé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

* To khai x4c dinh méc thoi gian st dung dat;

* Ching minh nhan dan, ho khau;

* Ban sao Gidy chimg nhan quyén sé hitu nha & va quyén sir dung dat o;
e Ban d6 hién trang vi tri khu dat;

e Phiéu chuyén cua Chi cuc Thug;

* Céac gidy to co lién quan khac (n€u c6) nhu: phicu lay y kién khu dan cu vé
ngudn goc va qua trinh st dung dat.

b) S6 lwong ho so: 01 bd.

- Thoi han gidi quyét: Trong ngdy lam viéc; truong hop can phai xac minh lam
10 ndi dung (vé thoi diém sir dung ddt on dinh va dién tich) ciia ngudi yéu cau ching
thuce thi thoi han trén dugc kéo dai thém nhung khong qua ba (03) ngay lam viéc.

- Doi twong thwe hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phuong - x3, thi trén.
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b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cp thyuc hién
(néu co6): Khong cod

c¢) Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan phuong - xa, thi tran

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khong co.

- Keét quad thuc hién thu tuc hanh chinh: Giéy xac nhan

- Lé phi (néu ¢é): 2.000 dong/trudng hop.

- Tén mdu don, mdu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém): Mau to khai xac dinh
mdc thoi gian sir dung dat: Mau so: 02/TSDD.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu co): Khong

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

e Luat Dat dai nam 2003;

e Luat Quan 1y thué ngay 29 thang 11 nam 2006;

* Nghi dinh s6 75/2000/ND-CP ngay 08 thang 12 nim 2000 ctua Chinh phu vé
cong chung, ching thuc;

e Nghi dinh 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 ctia Chinh phu vé thi
hanh Luat Dat dai;

* Nghi dinh 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2007 cua Chinh phu quy dinh
bd sung vé viéc cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, thu hdi dat, thuc hién quyén
str dung dat, trinh tu, thi tuc bdi thudng, hd tro, tai dinh cu khi Nha nudc thu hoi dat
va giai quyét khiéu nai vé dat dai

e Nghi dinh s6 85/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2007 quy dinh chi tiét thi
hanh mét sb diéu caa Luat Quan ly thué;

e Thong tu s6 60/2007/TT-BTC ngay 14 thang 6 nim 2007 ctia Bo Tai chinh
huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Quan Iy thué va hudng dan thi hanh Nghi
dinh 85/2007/ND-CP ngay 15/5/2007 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé
diéu ctia Luat Quan 1y thué;

e Thong tu lién tich s6 93/2001/TTLT-BTC-BTP ngay 21 thang 11 nam 2001
ctia BO Tai chinh va Bo Tu phap vé hudng din ché do thu, ndp va st dung phi, 1¢ phi
cong chung, chung thuc;

 Thong tu lién tich s6 14/2008/TTLT/BTC-BTNMT ngay 31 thang 01 nim
2008 cua BO Tai chinh va Bo Tai nguyén Mbi truong huéng dan thuc hién mot sd
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diéu ciia Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2007 ctia Chinh phi quy
dinh b6 sung vé viéc cip Gidy chung nhan quyén st dung dat, thu hoi dat, thuc hién
quyén st dung dat, trinh tu, thil tuc boi thudng, hd trg, tai dinh cu khi Nha nude thu
hdi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai;

* Quyét dinh s6 54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nam 2007 ctia Uy ban
nhan dan thanh phd H6 Chi Minh vé trinh tu, tha tuc cip gidy ching nhan quyén so
hitu nha & va quyén st dung dat &, gidy chimg nhan quyén sé hiru nha 6, gidy ching
nhan quyén su dung d4t tai thanh phé Ho6 Chi Minh.
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Mau sb: 02/TSDD

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI XAC PINH MOC THOI GIAN SU DUNG PAT

1- Ho tén nguoi str dung dét (Tén cua tb chirc, ho gia dinh, c4 nhan)

3- ,Loai d,ét su dung: ......... el bi st et st et e s
(dat ¢, dat chuyén dung, dat nong nghiép, dat 1am nghi¢p, dat nuodi trong thuy san...).

4- Dic diém 16 dat:

V4 5 o USROS U URRRRUOPTRRTR
- Loai dét: (dat d6 thi, Gt NONE thON...): ....veeeieeeeeeeeeeeeeeee oo,
= DHBN HCR: (IN2): oottt e e e see e
5- Thoi gian bat dau sir dung dat & on dinh tir ngdy... thang... nim.

6- Nguon gdc dat sir dung:

(Pt do cha ong dé lai, dat do co quan Nha nudc c6 tham quyén giao, dat nhan chuyén
nhuong, dat c6 nguon goc khac...).

T61 xin cam doan vi¢e ké khai trén day 1a dung sy that, néu sai toi hoan toan chiu trach
nhiém trudce phap luat./.

Xac nhn cia UBND x4, phuong Ngay ... thang ... nam ...
vé thoi gian sir dung dat Nguwoi khai
(Ky, dong dau) (Ho va tén, ky)

(S6 liéu trén To khai nay chi ding dé lam can cir xdc dinh nghia vu tai chinh)
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3. Thii tuc: Xdc nhin khéng cé dit néng nghiép tai dia phuong
- Trinh tu thuc hién:
Buérc 1: - Chuan bj dy di cac ho so theo quy dinh.

Bude 2: - Nop tai bd phan tiép nhan va tra két qua hd so tai Uy ban nhan dan
phudng (trong gid hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan).

- Can bo dia chinh phuong kiém tra tinh day du

+ Truong hop hd so d?ly du, hop 1€ can bd tiép nhan viét bién nhan trao cho
nguoi nop.

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€ thi can bo tiép nhan huéng dan
mot 1an dé nguoi ndp hoan thi¢n ho so.

Buéc 3: - Nhan két qua giai quyét tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND phudng (trong gio hanh chinh tir thi hai dén thir sau hang tuan).

- Cach thiee thuce hién: Truc tiép nop tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.

- Thanh phan, sé lwong hoé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

* HO khéu;

* Gidy t0, vin ban xac nhan khong c6 dat néng nghiép & dia phuong sé ky vao do;
e Cac gidy to ¢6 lién quan khac (néu co).

b) So lugng ho so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: Trong ngdy lam viéc; truong hop can phai xac minh lam
rd ndi dung ctia ngudi yéu cau chung thyc thi thoi han trén duge kéo dai thém nhung
khong qué ba (03) ngay lam viéc.

- Poi twong thwe hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phuong.

b) Co quan hodc nguoi ¢d thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co):

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan phudng.
d) Co quan phéi hop (néu c6): Khéng co.
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- Két qua thuyc hién thu tuc hanh chinh: Giéy xac nhan

- Lé phi (néu ¢é): 2.000 dong/trudng hop.

- Tén mdu don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém): Mau don Xac nhan
khong c6 dat nong nghiép & dia phuong (ngudi dan tu 1am).

Tuy theo dia phuong noi ngudi dan mua dat nong nghiép, nhung khong c6 ho
khau thuong tra tai noi mua dat nong nghi¢p (néu cd) nhu:

+ T khai khong co dat néng nghiép tai dja phuong;

+ Pon xin xac nhan khong c6 dat nong nghiép tai dia phuong...

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu co): Khong

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* B6 Luat Dan su ngay 14 thang 6 nam 2005;

e Luat Dat dai ngay 26 thang 11 nam 2003;

* Nghi dinh s6 75/2000/ND-CP ngay 08 thang 12 nim 2000 ctua Chinh phu vé
cong chung, ching thuc;

e Nghi dinh s6 79/2007/ND-CP ngay 18 thang 5 nam 2007 ciia Chinh phua vé
cip ban sao tir s6 gbe, ching thue ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky;

e Nghi dinh s6 69-CP ngay 27 thang 9 nim 1993 ciia Chinh phu quy dinh vé
viéc giao dat nong nghi¢p cho hg gia dinh, ca nhan st dung on dinh 1au dai vao muc
dich san xuat néng nghiép;

e Thong tu lién tich s6 93/2001/TTLT-BTC-BTP ngay 21 thang 11 nam 2001
ctia B Tai chinh va B Tu phép vé hudng dan ché do thu, ndp va sir dung phi, 1¢ phi
cong ching, ching thuec.
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4. Thii tuc: Xdc nhgn don xin chuyén muc dich sir dung dit ciia h¢ gia dinh,
cd nhén dé sin xudt kinh doanh.

- Trinh tu thuc hién:
Buéc 1: - Chuan bi ddy du cac hd so theo quy dinh.

Budc 2: - Nop tai bo phan tiép nhan va tra két qua hod so tai Uy ban nhan dan
phuong - x4, thi tran (trong gio hanh chinh tir thi hai dén tht sau hang tuan).

- Céan b dia chinh phuong - xa, thi tran kiém tra tinh déy du

+ Truong hop ho so ddy du, hop 1é can bo tiép nhan viét bién nhan trao cho
nguoi nop.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua hop 16 thi can bo tiép nhan huéng dan
mot 1an dé nguodi nop hoan thién ho so.

Buéc 3: - Nhan két qua giai quyét tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND phudng - x4, thi trén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

* Pon xin chuyén muc dich sir dung dat.

* Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh;

e B4o c4o kinh té k¥ thuat;

e Gidy chung nhan quyén st dung dat hodc hop dong chuyén nhuong quyén st
dung dat c6 ching nhén cta cong ching nha nudc hodc chung thuc ctia Uy ban nhan
dan phuong - x4, thi trin (trong truong hop chua duoc cap gidy ching nhan quyén st
dung dat); hodc mot trong cac loai gidy to vé quyén st dung dat quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 va khoan 5 Diéu 50 ctua Luat Dat dai nhu sau:

+ HO gia dinh, cd nhan dang st dung dat on dinh, duge Uy ban nhan dan xa,
phuong, thi tran xac nhan khong c6 tranh chip ma c6 mot trong cac loai gidy to sau day
thi dugc cap gidy chimg nhan quyén st dung dat va khong phai nop tién sir dung dat:

- Nhitng gidy to vé quyén duogc st dung dat dai trudc ngay 15 thang 10 nim
1993 do co quan c¢6 thim quyén cap trong qua trinh thuc hién chinh sach dat dai cta
Nha nudc Viét Nam dan cha cong hoa, Chinh phu Cach mang 1am thoi Cong hoa
mién Nam Viét Nam va nha nuée Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam;
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- Gidy chting nhan quyén st dung dat tam thoi dugce co quan nha nudce c6 tham
quyén cap hodc c6 tén trong s6 dang ky rudng dat, s6 dja chinh;

- Gidy to hop phép vé thira ké, tang cho quyén sir dung dat hodc tai san gin lién
v6i dat; gidy to giao nha tinh nghia gan lién véi dat;

- Gidy to chuyén nhuong quyén sir dung dat, mua ban nha & gin lién véi dat ¢
trudc ngay 15 thang 10 nam 1993, nay dugc Uy ban nhan dan xi, phuong, thi tran
xac nhan 1a da st dung trude ngay 15 thang 10 ndm 1993;

- Gidy to vé thanh 1y, hoa gia nha & gan lién véi dat & theo quy dinh cta phap luat;
- Gidy to do co quan c6 tham quyén thudc ché dd cii cip cho ngudi sir dung dat.

+ Ho gia dinh, ca nhan dang sir dung dat c6 mot trong cac loai gidy to quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay ma trén gidy to d6 ghi tén ngudi khac, kém theo gidy to vé viée
chuyén quyén str dung dat c6 chir ky ctia cac bén ¢ lién quan, nhung dén trudc ngay
Luat nay c6 hiéu lyc thi hanh chua thyc hién thu tuc chuyén quyén st dung dat theo
quy dinh ctia phap luat, nay dugc Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran xac nhan 1a
dat khong co tranh chap thi dugc cip gidy chimg nhan quyén sir dung dat va khong
phai ndp tién sir dung dat.

+ Ho gia dinh, ca nhan dugc str dung dat theo ban an hodc quyét dinh cua Toa
an nhan dan, quyét dinh thi hanh 4n cta co quan thi hanh an, quyét dinh giai quyét
tranh chap dat dai cta co quan nha nudc c6 thim quyén da duoc thi hanh thi dugc
cap gidy chting nhan quyén str dung dat sau khi thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

e Trudng hop chuyén muc dich sir dung mot phan thira dat thi phai kém theo
ban trich do ban d6 dia chinh khu dat xin chuyén muyc dich st dung.

b) S6 luwgng ho so: 01 (bo)

- Thoi han gidi quyét: Trong thoi gian 01 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan day du
ho so hop 16.

- Doi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phuong - x3, thi trin

b) Co quan hodc nguoi cd tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu c6): Khong cod
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¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan phudng - x4, thi tran.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khong co.

- Keét qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gi.’fly xac nhan

- Lé phi (néu cé): Khong

- Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém): Pon xin chuyén muc
dich sir dung dat (theo mau 11/PK).

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Gidy uy quyén (néu
nguoi khac di ndp va nhan thay).

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai ngay 26 thang 11 nam 2003;

e Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nam 2004 ciia Chinh phi vé
thi hanh Luat Dat dai;

* Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2005 cua Chinh phu quy
dinh bb sung vé viée cép Giéy ching nhan quyén su dung dat, thu hoi dat, thuc hién
quyén str dung dét, trinh ty tha tuc boi thuong, hd trg, tai dinh cu khi Nha nudc thu
hdi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai;

* Quyét dinh s6 04/2008/QD-BXD ngay 03 thang 4 nam 2008 cuia Bo Xay dung
vé viéc ban hanh: Quy chuan k¥ thuat qudc gia vé Quy hoach xdy dung;

* Thong tu s6 06/2007/TT-BTNMT ngay 15 thang 6 ndim 2007 cua Bo Tai nguyén
va Mbi truong hudng din thyc hién mot sé diéu ciia Nghi dinh sb 84/2007/ND-CP ngay
25 thang 5 nam 2007 ctua Chinh phu quy dinh bo sung vé viéc cap gidy chimg nhan
quyén st dung d4t, thu hoi dat, thuc hién quyén st dung dat, trinh ty, thu tuc bdi thuong,
hd tro, tai dinh cu khi Nha nudc thu hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai;

* Quyét dinh s6 19/2008/QD-UB ngay 21 théang 3 ndm 2008 ctia Uy ban nhan
dan thanh phd H6 Chi Minh ban hanh quy dinh vé thii tuc giao dét, cho thué dat,
chuyén muc dich str dung dét trén dja ban thanh phé H6 Chi Minh;

* Quyét dinh s6 19/2009/QD-UBND ngay 25 thang 02 nim 2009 cia Uy ban
nhan dan thanh phé H6 Chi Minh quy dinh vé dién tich t6i thiéu sau khi tach thira;

 Cong vin s6 2116/TNMT-DKKTD ngay 31 thang 3 nim 2009 cua S¢ Tai
nguyén va Moi trudng vé huéng dan ép dung Quyét dinh s6 19/2009/QD-UBND
ngay 25 thang 02 nam 2009 ctia Uy ban nhan dan thanh phd H6 Chi Minh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau sb 11/PK
Doc lap - Tu do - Hanh phic PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
Vao sb tlep nhan hd so:
. , - P Gio...... hut, ngay....... Soiiiid il
PON XIN CHUYEN MYC DICH SU’ DUNG DAT N o
Nguoi nhan ho so
Kinh giki: ..., (Ky va ghi 16 ho tén)

L KEKHAI CUA NGUOI SU DUNG DAT ,
(Xem hwong dan cuoi don nay trudc khi ké khai; khong tay xoa, swa chita ngi dung da viét)

1. Nguoi sir dung dat: ) ,
1.1. Tén ngudi st dung dat (Viet Chit in ROG): ..........cccoeveiecuieiieiieieeeeee et

2. Thira dit dé nghi chuyén muc dich sir dung:

2.1. Thira dAt $6: «veveeeeeeeeeeeeeeeeeen, 2 2.2 T DAN A0 SO wvrereeeeeeeeeeeeeeeeeee e ;
R I D I T W 1} K 7 | OSSOSO P SRS RTRRTRRRRPP
2.4. Dién tich thira dat: .......cocooeo..... m?; 2.5. Muc dich str dung Gat:..........o.oooevveeeveeereeeeeeeeenn.
2.6. Thoi han str dung QAL e, ;

2.7. NUON ZOC ST QUNZ GAL: ..ot ;
2.8. TAT SAN GAN 1IBN VT QAL ..o,

2.9. Nghia vy tai chinh vé dat 42 S SRTS
2.10. G1ay ching nhan quyén st dung dat:

-S6 phat hanh ......................... (S6 in & trang 1 ciia gidy chimg nhdn quyen sit dung ddt)

- S6 vao s6 cip GCN quyeén sir dung dat:................... , ngay cap...... [oeiin. [oviiiiiinins

3. Muc dich sir dung dit dé nghi dwoc chuyén sang:

4. Gidy to ndp kém theo don nay gom cé:
- Giay chiing nhan quyén st dung dat co6 thira dat noi trén

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don la dung.
., ngay ... thang ... nam
Ngudi viét don
(Ky, ghi ro ho tén)
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II. KET QUA THAM TRA CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Ngay ... thang ... nam ... Ngay ... thang ... nam ...
Nguwoi tham tra Thu truédng co quan tai nguyén va méi truong
(Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Huéng din viét don
- Pon nay ding trong cdc trieong hop chuyén muc dich sir dung dat phdi xin phép

- Dé gui: Hp gia dinh, cd nhan, cong dong dan cu thi dé gui Uy ban nhdan dan cap huyén
noi co dat; to chire, co so ton gido, to chirc va ca nhdn nuwoc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu ¢
nwoc ngoai thi de gui Uy ban nhan dan tinh, thanh pho noi co dat.

- Piém 1 ghi tén va dia chi ciia nguoi sir dung dat nhw trén gidy chirng nhdn quyén sir dung
ddt gom cdc thong tin nhie sau: doi véi c¢d nhan ghi ré ho, tén, nam sinh, so gidy CMND, ngay va
noi cap gidy CMND; doi véi nguoi Viét Nam dinh cw 6 mede ngodi va cd nhdn nwde ngodi ghi
ho, tén, nam sinh, s6 hé chiéu, ngay va noi cdp hé chiéu, quéc tich; d‘éz voi hg gia dinh ghi chir
“Hp éng/ba” va ghi ho, tén, ndm sinh, sé gidy CMND, ngay va noi cdp glay CMND cua ca vo va
chong nguoti dai dién cung sir dung dat trwong hop quyén su dung dat la tai san chung cua ca
Vo va chong thi ghi ho, tén, nam sinh, s6 giay CMND, ngay va noi cdp gzay CMND cua vo va cua
chong; doi véi té chirc thi ghi tén t6 chikc, ngdy thdng ndam thanh Idp, sé va ngay, co quan ky
quyét dinh thanh ldp hodc sé gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw ciia co quan nha nwde
c6 tham quyén cap;

- Piém 2 ghi cdc thong tin vé thira dat hién dang sir dung nhuw trén gidy chimg nhdn quyén
sw dung dat;

- Piém 3 ghi ré6 muc dich sir dung dat ma nguoi sir dung dat xin dwoc chuyén sang; trieong
hop chuyén muc dich mot phan dién tich thwa ddt thi ghi thém dién tich xin chuyén muc dich sw
dung;

- Nguoi viét don ky va ghi ré ho ten o cudi phan khai ciia nguoi sir dung dat; truong hop
Uy quyén viét don thi nguoi dwoc iy quyén ky, ghi 16 ho tén va ghi (dwoc iy quyén); doi voi to
chike sit dung dat phai ghi ho tén, chirc vu nguoi viét don va déng ddu cia t6 chike.





36 CONG BAO SO 78 +79-15-8-2009

5. Thii tuc: Xdc nhéan don xin chuyén muc dich sir dung dit ciia hé gia dinh,
cd nhin dé lam nha ¢

- Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: - Chuan bi ddy du cac hd so theo quy dinh.

Budc 2: - Nop tai bo phan tiép nhan va tra két qua hod so tai Uy ban nhan dan
phuong - x4, thi tran (trong gio hanh chinh tir thi hai dén tht sau hang tuan).

- Céan b dia chinh phuong - xa, thi tran kiém tra tinh déy du

+ Truong hop ho so ddy du, hop 1é can bo tiép nhan viét bién nhan trao cho
nguoi nop.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua hop 16 thi can bo tiép nhan huéng dan
mot 1an dé nguodi nop hoan thién ho so.

Buéc 3: - Nhan két qua giai quyét tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND phuong - x4, thi trin (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thr sau hang tuan)

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, sé luong hoé so:

a) Thanh phan hé so, bao gdm:

* Pon xin chuyén muc dich sir dung dat.

e Gidy chung nhan quyén st dung dit hodc hop dong chuyén nhuong quyén st
dung dit c6 ching nhan cua coéng ching nha nude hodc chimg thuc cua Uy ban nhan
dan phuong - x3, thi trin (trong truong hop chua dugc cap gidy ching nhan quyén st
dung dat); hodc mot trong cac loai gidy to vé quyén st dung dat quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 va khoan 5 Diéu 50 ctua Luit D4t dai nhu sau:

+ HO gia dinh, cd nhan dang st dung dat 6n dinh, duge Uy ban nhan dan xa,
phuodng, thi tran xac nhan khong c6 tranh chip ma c6 mot trong cac loai gidy to sau day
thi dugc cdp gidy chirng nhan quyén st dung dat va khong phai ndp tién st dung dat:

- Nhitng gidy to vé quyén dugc sir dung dat dai trudc ngay 15 thang 10 nim
1993 do co quan c¢6 thim quyén cip trong qua trinh thuc hién chinh sach dat dai cta
Nha nudc Viét Nam dan chu cong hoa, Chinh phu Cach mang 1am thoi1 Cong hoa
mién Nam Viét Nam va Nha nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam,;

- Gidy chimg nhin quyén sir dung dat tam thoi dugc co quan nha nude cd tham
quyén cap hodc c6 tén trong s6 ding ky rudng dat, sé dja chinh;
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« Gidy to hop phép vé thira ké, ting cho quyén sir dung dét hodc tai san gan lién
v6i dat; gidy to giao nha tinh nghia gan lién véi dat;

» Gidy to chuyén nhuong quyén st dung dat, mua ban nha & gan lién vé6i dat &
trude ngdy 15 thang 10 ndm 1993, nay duoc Uy ban nhan dan x4, phuong, thi trin
xac nhan la da st dung trude ngay 15 thang 10 nam 1993;

» Gidy to vé thanh 1y, hoa gid nha ¢ gan lién v6i dat & theo quy dinh ciia phap luat;

- Gidy to do co quan c6 thdm quyén thudc ché do cii cip cho ngudi sir dung dit.

+ Ho gia dinh, ca nhan dang sir dung dat c6 mot trong cac loai gidy to quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay ma trén gidy to d6 ghi tén ngudi khac, kém theo gidy to vé viée
chuyén quyén st dung dat c6 chir ky cta cac bén ¢ lién quan, nhung dén trudc ngay
Luat nay c6 hiéu lyc thi hanh chua thyc hién thu tuc chuyén quyén st dung dat theo
quy dinh cua phap luét, nay duoc Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trin x4c nhén 1a
dat khong c6 tranh chép thi duoc cap gidy ching nhan quyén st dung dat va khong
phai ndp tién sir dung dat.

+ Ho gia dinh, ca nhan dugc str dung dat theo ban an hodc quyét dinh cta Toa
an nhan dan, quyét dinh thi hanh 4n cua co quan thi hanh an, quyét dinh giai quyét
tranh chip dat dai cta co quan nha nudc c6 thim quyén da duoc thi hanh thi dugc
cap gidy chimg nhan quyén sir dung dat sau khi thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

e Trudng hop chuyén muc dich sir dung mot phan thira dat thi phai kém theo
ban trich do ban d6 dia chinh khu dét xin chuyén muyc dich st dung.

b) S6 lugng hd so: 01 (bd)

- Thoi han gidi quyét: 01 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

- Doi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phuong - x3, thi trin

b) Co quan hodc nguoi c6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu c6): Khong cod

c¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan phuong - xa, thi tran.
d) Co quan phéi hop (néu c6): Khéng cé

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Giéy xac nhan.
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- Lé phi (néu cé): Khong

- Tén madu don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém): Pon xin chuyén muc
dich st dung dat (Mau 11/PK).

- Yéu cau, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Gidy uy quyén (néu
nguoi khéc di ndp va nhan thay).

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
* Luat Dat dai ngay 26 thang 11 nam 2003;

e Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nam 2004 ciia Chinh phi vé
thi hanh Luat Dat dai;

* Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2005 cua Chinh phu quy
dinh bd sung vé viée cép Giéy chung nhan quyén su dung dét, thu hoi dat, thuc hién
quyén str dung dét, trinh ty tha tuc boi thuong, hd trg, tai dinh cu khi Nha nudc thu
hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai;

* Quyét dinh s6 04/2008/QD-BXD ngay 03 thang 4 nam 2008 cuia Bo Xay dung
vé viéc ban hanh: Quy chuan k¥ thuat qudc gia vé Quy hoach xdy dung;

* Thong tu s 06/2007/TT-BTNMT ngay 15 thang 6 nim 2007 cua Bo Tai
nguyén va Mbi truong hudng dan thyc hién mot sé diéu cua Nghi dinh sé 84/2007/ND-
CP ngay 25/5/2007 ctia Chinh pht quy dinh b6 sung vé viéc cap Gidy chimg nhan
quyén st dung dat, thu hoi dat, thuc hién quyén st dung dét, trinh tu, tha tuc boi
thuong, hd tro, tai dinh cu khi Nha nude thu hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai;

* Quyét dinh s6 19/2008/QD-UB ngay 21 thang 3 nim 2008 ctua Uy ban nhan
dan thanh phé HO Chi Minh ban hanh quy dinh vé thi tuc giao dét, cho thué dat,
chuyén muc dich sir dung dat trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh.

e Quyét dinh s6 19/2009/QD-UBND ngay 25 thang 02 niam 2009 cia Uy ban
nhan dan thanh phé H6 Chi Minh quy dinh vé dién tich t6i thiéu sau khi tach thira;

* Cong van 2116/TNMT-DKKTD ngay 31 thang 3 nam 2009 cia S& Tai nguyén
va Moi truong thanh phé HO6 Chi Minh vé huéng din ap dung Quyét dinh
19/2009/QD-UBND ngay 25 thang 02 nim 2009 ctia Uy ban nhan dan thanh ph Ho
Chi Minh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau sb 11/PK
Doc lap - Tu do - Hanh phic PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
Vao sb tlep nhan hd so:
. , - P Gio...... hut, ngay....... Soiiiid il
PON XIN CHUYEN MYC DICH SU’ DUNG DAT N o
Nguoi nhan ho so
Kinh giki: ..., (Ky va ghi 16 ho tén)

_ LKE KHAI CUA NGUOI SU DUNG DAT ,
(Xem hwong dan cuoi don nay trudc khi ké khai; khong tay xoa, swa chita ngi dung da viét)

1. Nguoi sir dung dat: ) ,
1.1. Tén ngudi st dung dat (Viet Chit in ROG): ..........cccoeveiecuieiieiieieeeeee et

2. Thira dit dé nghi chuyén muc dich sir dung:

2.1. Thira dAt $6: «veveeeeeeeeeeeeeeeeeen, 2 2.2 T DAN A0 SO wvroeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ;
R I D I T W 1} K 7 | OSSOSO P SRS RTRRTRRRRPP
2.4. Dién tich thira dat: .......cocooeo..... m?; 2.5. Muc dich str dung Gat:..........o.oooevveeeveeereeeeeeeeenn.
2.6. Thoi han str dung QAL e, ;

2.7. NUON ZOC ST QUNZ GAL: ..ot ;
2.8. TAT SAN GAN 1IBN VT QAL ..o,

2.9. Nghia vy tai chinh vé dat 42 S USSP
2.10. G1ay ching nhan quyén st dung dat:

-S6 phat hanh ......................... (S6 in & trang 1 ciia gidy chimg nhdn quyen sit dung ddt)

- S6 vao s6 cip GCN quyeén sir dung dat:................... , ngay cap...... [oeiin. [oviiiiiinins

3. Muc dich sir dung dit dé nghi dwoc chuyén sang:

4. Gidy to ndp kém theo don nay gom cé:
- Giay chiing nhan quyén sur dung dat co6 thira dat noi trén

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don la dung.
., ngay ... thang ... nam
Ngudi viét don
(Ky, ghi ro ho tén)
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IL. KET QUA THAM TRA CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Ngay ... thang ... nam ... Ngay ... thang ... nam ...
Ngudi tham tra Thu truédng co quan tai nguyén va méi truong
(Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Huéng din viét don
- Pon nay ding trong cdc trieong hop chuyén muc dich sir dung dat phdi xin phép

- bé gui: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cw thi dé givi Uy ban nhdn ddn cdp huyén
noi cé dat; té chirc, co so tén gido, t6 chitc va cd nhdan nwdc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu o
nude ngodi thi @é giri Uy ban nhén dan tinh, thanh phé noi cé dat.

- Piém 1 ghi tén va dia chi ciia nguoi siv dung dat nhw trén gidy chitng nhdn quyén sir dung
ddt gom cdc théng tin nhie sau: déi véi cd nhdn ghi ré ho, tén, ndm sinh, sé gidy CMND, ngay va
noi cdp gidy CMND; doi véi ngwoi Viét Nam dinh cu ¢ nuwdc ngodi va cd nhan nwée ngodi ghi
ho, tén, ndam sinh, sé hé chiéu, ngdy va noi cdp hé chiéu, quéc tich; dél voi hg gia dinh ghi chir
“Hp éng/ba” va ghi ho, tén, nam sinh, sé gidy CMND, ngay va noi cap gidy CMND ciia ci vo va
chong nguoi dai dién cung sir dung dat truong hop quyén su dung d‘at la tai san chung cua ca vy
va chong thi ghi ho, tén, nam sinh, so gidy CMND, ngdy va noi cdp gidy CMND cua vo va cua
chong; doi véi té chirc thi ghi tén t6 chirc, ngay thang nam thanh ldp, sé va ngay, co quan ky
quyét dinh thanh ldp hodc sé gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw ciia co quan nha nwée
c6 tham quyén cap;

- Diém 2 ghi cdc théng tin vé thira dat hién dang sir dung nhi trén gidy chitng nhén quyén
sw dung dat;

- Piém 3 ghi ré6 muc dich sir dung dat ma ngwoi sir dung dat xin dwoc chuyén sang; truong
hop chuyén muc dich mot phan dién tich thira dat thi ghi thém dién tich xin chuyén muc dich sw
dung;

- Nguoi viét don ky va ghi ré ho teno cudi phan khai cia ngueoi sie dung dat; truong hop uy
quyén viét don thi nguoi diege ity quyén ky, ghi ro ho tén va ghi (duoc iy quyén); doi véi t6 chirc
sir dung ddt phai ghi ho tén, chire vy nguwoi viét don va déng dau ciia té chirc.
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6. Thii tuc: Xdc nhén don xin giao dét lam nha & doi véi hé gia dinh cd nhan
tai nong thén khong thudc truwong hop phdi diu gid quyén sie dung dit

- Trinh tu thuc hién:
Budérc 1: - Chuan b dy di cac ho so theo quy dinh.

Budc 2: - Nop tai bo phan tiép nhan va tra két qua hod so tai Uy ban nhan dan
phuong - x4, thi trén (trong gid hanh chinh tir thir hai dén thir sdu hang tuan).

- Can b dia chinh phudng - x4, thi tran kiém tra tinh day du

+ Truong hop hd so d?ly du, hop 1€ can bd tiép nhan viét bién nhan trao cho
nguoi nop.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua hop 16 thi can bo tiép nhan huéng dan
mot 1an dé nguoi ndp hoan thi¢n ho so.

Buéc 3: - Nhan két qua giai quyét tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND phudng - x4, thi trén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan).

- Cdch thire thue hién: Tryc tiép nop ho so tai try sé co quan hanh chinh Nha
nudc.

- Thanh phan, sé lwong hoé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

* Pon xin giao dt;

e Chimg minh nhin dan, HO khau (ban sao).
b) S6 lugng hd so: 01 (bd)

- Thoi han gidi quyét: khong qua 50 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so
hop 18, trong d6 gdm 15 ngay 1am viéc niém yét.

- Poi twong thuce hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phudng-x4, thi tran

b) Co quan hodc nguoi cd tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co6): Khong cod

c¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan phuong - xa, thi tran.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khéng cé
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- Két qua thuyc hién thu tuc hanh chinh: Giéy xac nhan

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén mau don, mdu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém): Pon xin giao dat.
(Mau 11/PK)

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Giay uy quyén (néu
nguoi khac di ndp va nhan thay).

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai ngay 26 thang 11 nam 2003;

e Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nam 2004 ciia Chinh phi vé
thi hanh Luat Dét dai;

e Nghi dinh s6 84/2007/NB-CP ngay 25 thang 5 nam 2005 ctia Chinh phu quy
dinh bo sung vé viéc cap gidy chimg nhan quyén st dung dat, thu hoi dat, thuc hién
quyén st dung dat, trinh tu thu tuc boi thuong, hd tro, tai dinh cu khi Nha nudc thu
hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai;

* Quyét dinh s6 19/2008/QD-UB ngay 21 thang 3 nim 2008 ctua Uy ban nhan
dan thanh phd HO Chi Minh ban hanh quy dinh vé thi tuc giao dt, cho thué dat,
chuyén muc dich sir dung dat trén dja ban thanh phé H6 Chi Minh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau sb 11/PK
Doc lap - Tu do - Hanh phic PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
Vao sb tlep nhan hd so:
. , - P Gio...... hut, ngay....... Soiiiid il
PON XIN CHUYEN MYC DICH SU’ DUNG DAT N o
Nguoi nhan ho so
Kinh giki: ..., (Ky va ghi 16 ho tén)

L KEKHAI CUA NGUOI SU DUNG DAT ,
(Xem hwong dan cuoi don nay trudc khi ké khai; khong tay xoa, swa chita ngi dung da viét)

1. Nguoi sir dung dat: ) ,
1.1. Tén ngudi st dung dat (Viet Chit in ROG): ..........cccoeveiecuieiieiieieeeeee et

2. Thira dit dé nghi chuyén muc dich sir dung:

2.1. Thira dAt $6: «veveeeeeeeeeeeeeeeeeen, 2 2.2 T DAN A0 SO wvrereeeeeeeeeeeeeeeeeee e ;
R I D I T W 1} K 7 | OSSOSO P SRS RTRRTRRRRPP
2.4. Dién tich thira dat: .......cocooeo..... m?; 2.5. Muc dich str dung Gat:..........o.ooevveeeveeeeeeeeeeeeenn.
2.6. Thoi han str dung QAL e, ;

2.7. NUON ZOC ST QUNZ GAL: ..ot ;
2.8. TAT SAN GAN 1IBN VT QAL ..o,

2.9. Nghia vy tai chinh vé dat 42 S SRTS
2.10. G1ay ching nhan quyén st dung dat:

-S6 phat hanh ......................... (S6 in & trang 1 ciia gidy chimg nhdn quyen sit dung ddt)

- S6 vao s6 cip GCN quyeén sir dung dat:................... , ngay cap...... [oeiin. [oviiiiiinins

3. Muc dich sir dung dit dé nghi dwoc chuyén sang:

4. Gidy to ndp kém theo don nay gom c6:
- Giay chiing nhan quyén st dung dat co6 thira dat noi trén

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don la dung.
., ngay ... thang ... nam
Ngudi viét don
(Ky, ghi ro ho tén)
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IL. KET QUA THAM TRA CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Ngay ... thang ... nam ... Ngay ... thang ... nam ...
Ngudi tham tra Thu truéng co quan tai nguyén va méi truong
(Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Huéng din viét don
- Pon nay ding trong cdc trieong hop chuyén muc dich sir dung dat phdi xin phép

- bé gui: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cw thi dé giri Uy ban nhdn ddn cdp huyén
noi cé dat; té chirc, co so tén gido, té chitc va cd nhdan nwdc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu o
nude ngodi thi @é giri Uy ban nhén ddn tinh, thanh phé noi cé dat.

- Piém 1 ghi tén va dia chi ciia nguoi siv dung dat nhw trén gidy chitng nhdn quyén sir dung
ddt gom cdc théng tin nhie sau: déi véi cd nhdn ghi ré ho, tén, nam sinh, sé gidy CMND, ngay va
noi cap gidy CMND; doi véi nguwoi Viét Nam dinh cu ¢ nwdc ngoadi va cd nhan nwée ngodi ghi
ho, tén, nam sinh, sé hé chiéu, ngdy va noi cdp hé chiéu, quéc tich; dél voi hg gia dinh ghi chir
“Hp éng/ba” va ghi ho, tén, nam sinh, sé gidy CMND, ngay va noi cap gidy CMND ciia ci vo va
chong ‘nguoi dai dién cung siur dung dat truong hop quyén su dung d‘at la tai san chung cua ca vy
va chong thi ghi ho, tén, nam sinh, so gidy CMND, ngdy va noi cdp gidy CMND cua vo va cua
chong; doi véi to chirc thi ghi tén t6 chirc, ngay thang nam thanh ldp, sé va ngay, co quan ky
quyét dinh thanh ldp hodc sé gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw ciia co quan nha nwée
c6 tham quyén cap;

- Diém 2 ghi cdc thong tin vé thira dat hién dang sir dung nhi trén gidy chitng nhédn quyén
sw dung dat;

- Piém 3 ghi ré6 muc dich sir dung dit ma nguwoi sir dung dat xin dwoc chuyén sang; truong
hop chuyén muc dich mot phan dién tich thia dat thi ghi thém dién tich xin chuyén muc dich sw
dung;

- Nguoi viét don ky va ghi ré ho teno cudi phan khai cia ngueoi sie dung dat; truong hop uy
quyén viét don thi nguoi dirge ity quyén ky, ghi ro ho tén va ghi (dwoc iy quyén); doi voi t6 chire
sir dung ddt phai ghi ho tén, chire vy nguwoi viét don va déng dau cia té chirc.
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7. Thii tuc: Xdc nhin don xin giao dit néng nghiép déi véi hé gia dinh cd

nhén (dit trong cdy hang nim, lam muoi).
- Trinh tu thuc hién:
Buéc 1: - Chudn bi ho so dy du theo quy dinh cta phap luat.

Budc 2: - Nop tai bd phan tiép nhan va tra két qua hod so tai Uy ban nhan dan
phudng - xa, thi tran (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thtr sau hang tuan).

- Cén b dia chinh phuong - x4, thi tran kiém tra tinh déy du

+ Truong hop ho so ddy du, hop 1é can bd tiép nhan viét bién nhan trao cho
nguoi nop.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua hop 16 thi can bo tiép nhan huéng dan
mot 1an dé nguoi nop hoan thién ho so.

Buérc 3: - Nhan két qué giai quyét tai bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND
phuong - x4, thi trén (trong gid hanh chinh tir thir hai dén thir sdu hang tuan).

- Cdch thuee thuce hién: Truc tiép ndp hd so tai tru s& co quan hanh chinh Nha nudéc
- Thanh phan, sé lwong hoé so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

* Pon xin giao dat ndng nghiép.

e Chimg minh nhin dan, HO khau (ban sao).

b) S6 lugng hd so: 01 (bd)

- Thoi han gidi quyét: Truc tiép ndp ho so tai tru s co quan hanh chinh Nha nudc.
- Doi twong thuwe hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phuong - x3, thi trin

b) Co quan hodc nguoi cd thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co6): Khong cod

c¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan phuong - xa, thi tran.
d) Co quan phéi hop (néu c6): Khéng co.
- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Giéy xac nhan

- Lé phi (néu cé): Khong
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- Tén mau don, mdu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém): Pon xin giao dat.
(Mau 11/PK)

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Giay uy quyén (néu
nguoi khac di ndp va nhan thay).

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai ngay 26 thang 11 nam 2003;

e Nghi dinh s 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 cta Chinh pht vé
thi hanh Luat Dat dai;

* Nghi dinh s6 84/2007/NB-CP ngay 25 thang 5 nam 2005 ciia Chinh phu quy
dinh bd sung vé viéc cap gidy chimg nhan quyén st dung dat, thu hoi dat, thuc hién
quyén str dung dét, trinh ty tha tuc boi thuong, hd trg, tai dinh cu khi Nha nudc thu
hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai;

* Quyét dinh s 19/2008/QD-UBND ngay 21 thang 3 nim 2008 cua Uy ban
nhan dan thanh phé H6 Chi Minh ban hanh quy dinh vé thi tuc giao dat, cho thué dat,
chuyén muc dich sir dung dat trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau sb 11/PK
Doc lap - Tu do - Hanh phic PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
Vao sb tlep nhan hd so:
. , - P Gio...... hut, ngay....... Soiiiid il
PON XIN CHUYEN MYC DICH SU’ DUNG DAT N o
Nguoi nhan ho so
Kinh giki: ..., (Ky va ghi 16 ho tén)

L KEKHAI CUA NGUOI SU DUNG DAT ,
(Xem hwong dan cuoi don nay trudc khi ké khai; khong tay xoa, swa chita ngi dung da viét)

1. Nguoi sir dung dat: ) ,
1.1. Tén ngudi st dung dat (Viet Chit in ROG): ..........cccoeveiecuieiieiieieeeeee et

2. Thira dit dé nghi chuyén muc dich sir dung:

2.1. Thira dAt $6: «veveeeeeeeeeeeeeeeeeen, 2 2.2 T DAN A0 SO wvrereeeeeeeeeeeeeeeeeee e ;
R I D I T W 1} K 7 | OSSOSO P SRS RTRRTRRRRPP
2.4. Dién tich thira dat: .......cocooeo..... m?; 2.5. Muc dich str dung Gat:..........o.oooevveeeveeereeeeeeeeenn.
2.6. Thoi han str dung QAL e, ;

2.7. NUON ZOC ST QUNZ GAL: ..ot ;
2.8. TAT SAN GAN 1IBN VT QAL ...,

2.9. Nghia vy tai chinh vé dat 42 S SRTS
2.10. G1ay ching nhan quyén st dung dat:

-S6 phat hanh ......................... (S6 in & trang 1 ciia gidy chimg nhdn quyen sit dung ddt)

- S6 vao s6 cip GCN quyeén sir dung dat:................... , ngay cap...... [oeiin. [oviiiiiinins

3. Muc dich sir dung dit dé nghi duwoc chuyén sang:

4. Gidy to ndp kém theo don nay gom c6:
- Giay chiing nhan quyén st dung dat co6 thira dat noi trén

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don la dung.
., ngay ... thang ... nam
Ngudi viét don
(Ky, ghi ro ho tén)
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IL. KET QUA THAM TRA CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Ngay ... thang ... nam ... Ngay ... thang ... nam ...
Ngudi tham tra Thu truédng co quan tai nguyén va méi truong
(Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Huéng din viét don
- Pon nay ding trong cdc trieong hop chuyén muc dich sir dung dat phdi xin phép

- bé gui: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cw thi dé givi Uy ban nhdn ddn cap huyén
noi cé dat; té chirc, co so tén gido, té chitc va cd nhdan nwdc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu o
nude ngodi thi @é giri Uy ban nhén dan tinh, thanh phé noi cé dat.

- Piém 1 ghi tén va dia chi ciia nguoi siv dung dat nhw trén gidy chitng nhdn quyén sir dung
ddt gom cdc théng tin nhie sau: déi véi cd nhdn ghi ré ho, tén, ndm sinh, sé gidy CMND, ngay va
noi cdp gidy CMND; doi véi ngwoi Viét Nam dinh cu ¢ nuwdc ngodi va cd nhan nwée ngodi ghi
ho, tén, ndam sinh, sé hé chiéu, ngdy va noi cdp hé chiéu, quéc tich; dél voi hg gia dinh ghi chir
“Hp éng/ba” va ghi ho, tén, nam sinh, sé gidy CMND, ngay va noi cap gidy CMND ciia ci vo va
chong nguoi dai dién cung sir dung dat truong hop quyén su dung d‘at la tai san chung cua ca vy
va chong thi ghi ho, tén, nam sinh, so gidy CMND, ngdy va noi cdp gidy CMND cua vo va cua
chong; doi véi té chirc thi ghi tén t6 chirc, ngay thang nam thanh ldp, sé va ngay, co quan ky
quyét dinh thanh ldp hodc sé gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw ciia co quan nha nwéce
c6 tham quyén cap;

- Diém 2 ghi cdc théng tin vé thira dat hién dang sir dung nhi trén gidy chitng nhén quyén
sw dung dat;

- Piém 3 ghi ré6 muc dich sir dung ddt ma nguwoi sir dung dat xin dwoc chuyén sang; truong
hop chuyén muc dich mot phan dién tich thira dat thi ghi thém dién tich xin chuyén muc dich sw
dung;

- Nguoi viét don ky va ghi ré ho teno cudi phan khai cia ngueoi sie dung dat; truong hop uy
quyén viét don thi nguoi diege ity quyén ky, ghi ro ho tén va ghi (dwoc iy quyén); doi véi t6 chire
sir dung ddt phai ghi ho tén, chire vy nguwoi viét don va déng dau ciia té chirc.
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8. Thii tuc: Xdc nhin don xin giao dit, thué dit nong nghigp déi voi hé gia
dinh cd nhén (dét trong cdy lau nidm, dit rieng san xudt, rieng phong ho, dit rirng
dém ciia rieng diic dung, dit nuéi trong thuy sin, dit néng nghiép khdc).

- Trinh tu thuc hién:
Budérc 1: - Chuan bi day du cac ho so theo quy dinh.

Budc 2: - Nop tai bd phan tiép nhan va tra két qua hd so tai Uy ban nhan dan
phuong - x4, thi trén (trong gid hanh chinh tir thir hai dén thir sdu hang tuan).

- Can bd dia chinh phudng - x4, thi tran kiém tra tinh day du

+ Truong hop ho so ddy du, hop 1é can bo tiép nhan viét bién nhan trao cho
nguoi ndp.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua hop 1 thi can bo tiép nhan huéng dan
mot 1an dé ngudi nop hoan thién ho so.

Buérc 3: - Nhan két qua giai quyét tai bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND
phudng - xa, thi tran (trong gid hanh chinh tir thir hai dén thar sau hang tuan).

- Cdch thire thue hién: Tryc tiép ndp ho so tai try sé co quan hanh chinh Nha
nudc.

- Thanh phan, sé lwong hoé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

* Don xin giao dat néng nghiép.

e Chimg minh nhin dan, HO khau (ban sao).

e Truong hop giao dat, thué dat dé nudi trong thuy san thi phai c6 du an nudi
trong thuy san dugc co quan quan 1y thuy san huyén tham dinh va c6 bao cao danh
gia tac dong moi truong theo quy dinh cta phap ludt vé moi truong.

b) S6 lwong ho so: 01 (bd)

- Thoi han gidi quyét: Khong qua 50 ngay lam viéc, trong d6 khong bao gdm
thdi gian 1am du an va co bao cdo danh gia tac dong vé moi trudng dbi véi truong
hop xin giao dat, cho thué dat nudi tréng thuy san.

- Poi twong thiee hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phuong - x3, thi trén.
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b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cp thyuc hién
(néu co6): Khong cod

c¢) Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan phuong - xa, thi tran.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khong co.

- Keét qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Giéy xac nhan

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén mau don, mdu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém): Pon xin giao dat.
(Mau 11/PK)

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Giay uy quyén (néu
nguoi khac di ndp va nhan thay).

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

e Luat Dat dai ngay 26 thang 11 nam 2003;

e Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 cta Chinh pht vé
thi hanh Luat Dat dai.

e Nghi dinh s6 84/2007/NB-CP ngay 25 thang 5 nam 2005 ctia Chinh phu quy
dinh bd sung vé viéc cap gidy chimg nhan quyén st dung dat, thu hoi dat, thuc hién
quyén str dung dat, trinh ty tha tuc boi thuong, hd trg, tai dinh cu khi Nha nudc thu
hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai;

* Quyét dinh s 19/2008/QD-UBND ngay 21 thang 3 nim 2008 cua Uy ban
nhan dan thanh phé H6 Chi Minh ban hanh quy dinh vé thi tuc giao dat, cho thué dat,
chuyén muc dich str dung dat trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau sb 11/PK
Doc lap - Tu do - Hanh phic PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
Vao sb tlep nhan hd so:
. , - P Gio...... hut, ngay....... foiiiid il
PON XIN CHUYEN MYC DICH SU’ DUNG DAT N o
Nguoi nhan ho so
Kinh giki: ..., (Ky va ghi 16 ho tén)

L KEKHAI CUA NGUOI SU DUNG DAT ,
(Xem hwong dan cuoi don nay trudc khi ké khai; khong tay xoa, swa chita ngi dung da viét)

1. Nguoi sir dung dat: ) ,
1.1. Tén ngudi st dung dat (Viet Chit in ROG): ..........cccoeveiecuieiieiieieeeeee et

2. Thira dit dé nghi chuyén muc dich sir dung:

2.1. Thira dAt $6: «veveeeeeeeeeeeeeeeeeen, 2 2.2 T DAN A0 SO wvrereeeeeeeeeeeeeeeeeee e ;
R I D I T W 1} K 7 | OSSOSO P SRS RTRRTRRRRPP
2.4. Dién tich thira dat: .......cocooeo..... m?; 2.5. Muc dich str dung Gat:..........o.oooevveeeveeereeeeeeeeenn.
2.6. Thoi han str dung QA e, ;

2.7. NUON ZOC ST QUNZ QAL ..ot ;
2.8. TAT SAN GAN 1IBN VT QAL ..o,

2.9. Nghia vy tai chinh vé dat 42 S SRTS
2.10. G1ay ching nhan quyén st dung dat:

-S6 phat hanh ......................... (S6 in & trang 1 ciia gidy chimg nhdn quyen sit dung ddt)

- S6 vao s6 cip GCN quyén sir dung dat:................... , ngay cap...... [oeiin. [oviiiiiinins

3. Muc dich sir dung dit dé nghi dwoc chuyén sang:

4. Gidy to ndp kém theo don nay gom c6:
- Giay chiing nhan quyén st dung dat co6 thira dat noi trén

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don la dung.
., ngay ... thang ... nam
Ngudi viét don
(Ky, ghi ro ho tén)
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IL. KET QUA THAM TRA CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Ngay ... thang ... nam ... Ngay ... thang ... nam ...
Ngudi tham tra Thu truédng co quan tai nguyén va méi truong
(Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Huéng din viét don
- Pon nay ding trong cdc trieong hop chuyén muc dich sir dung dat phdi xin phép

- bé gui: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cw thi dé giri Uy ban nhdn ddn cdp huyén
noi cé dat; té chirc, co so tén gido, té chitc va cd nhan nwdc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu o
nude ngodi thi @é giri Uy ban nhén ddn tinh, thanh phé noi cé dat.

- Piém 1 ghi tén va dia chi ciia nguoi siv dung dat nhw trén gidy chitng nhdn quyén sir dung
ddt gom cdc théng tin nhie sau: déi véi cd nhdn ghi ré ho, tén, ndm sinh, sé gidy CMND, ngay va
noi cap gidy CMND; doi véi nguwoi Viét Nam dinh cu ¢ nwdc ngodi va cd nhan nwée ngodi ghi
ho, tén, nam sinh, sé hé chiéu, ngdy va noi cdp hé chiéu, quéc tich; dél voi hg gia dinh ghi chir
“H{ éng/ba” va ghi ho, tén, nam sinh, sé gidy CMND, ngay va noi cap gidy CMND ciia ci vo va
chong ‘nguoi dai dién cung siur dung dat truong hop quyén su dung d‘at la tai san chung cua ca vy
va chong thi ghi ho, tén, nam sinh, so gidy CMND, ngdy va noi cdp gidy CMND cua vo va cua
chong; doi véi to chirc thi ghi tén t6 chirc, ngay thang nam thanh ldp, sé va ngay, co quan ky
quyét dinh thanh ldp hodc sé gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw ciia co quan nha nwée
c6 tham quyén cap;

- Diém 2 ghi cdc thong tin vé thira dat hién dang sir dung nhu trén gidy chitng nhédn quyén
sw dung dat;

- Piém 3 ghi ré6 muc dich sir dung dit ma nguwoi sir dung dat xin dwoc chuyén sang; truong
hop chuyén muc dich mot phan dién tich thia dat thi ghi thém dién tich xin chuyén muc dich sw
dung;

- Nguoi viét don ky va ghi ré ho teno cudi phan khai cia ngueoi sie dung dat; truong hop uy
quyén viét don thi nguoi dirge ity quyén ky, ghi ro ho tén va ghi (dwoc iy quyén); doi véi t6 chire
sir dung ddt phai ghi ho tén, chire vy nguwoi viét don va déng dau cia té chirc.
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9. Thii tuc: Xdac nhan don xin tdach thira hodc hop thira
- Trinh tu thuc hién:
Budérc 1: - Chuan bi day du cac ho so theo quy dinh.

Bude 2: - Nop tai bo phan tiép nhan va tra két qua hd so tai Uy ban nhan dan
phuong - x4, thi tran (trong gid hanh chinh tir thr hai dén tht sau hang tuan).

- Can b dia chinh phudng - x4, thi tran kiém tra tinh day du

+ Truong hop hd so day du, hop 1& can bo tiép nhan viét bién nhéan trao cho
nguoi nop.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua hop 16 thi can bo tiép nhan hudéng dan
mot 1an dé nguoi ndp hoan thi¢n ho so.

Buéc 3: - Nhan két qua giai quyét tai bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND
phudng-x4, thi tran (trong gid hanh chinh tir thir hai dén thir siu hang tuan).

- Cach thire thuce hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sé lwong hoé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

* Pon xin tach thira hoic hop thtra (2 mau don);

e Gidy chimg nhan quyén st dung dat & hoic mot trong cac loai gidy to vé
quyén sir dung dat quy dinh tai cc khoan 1, 2 va 5 diéu 50 ciia Luat Dat dai (néu co);

e Cac gidy to c6 lién quan khac (néu co).
b) S6 lwong ho so: 01 bd.

- Thoi han gidi quyét: Trong ngay; trudng hop can phai xac minh thi thoi han
trén dugc kéo dai thém nhung khong qué ba (03) ngay lam viéc.

- Poi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phudng - x4, thi trin

b) Co quan hodc nguoi cd tham quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyc hién
(néu c6): Khong cd

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan phudng - x4, thi tran.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khéng cé
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- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Giéy xac nhan

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém): Mau don xin tach
thura hoac hop thura (ngudi dan tu soan).

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu co): Khong

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai ngay 26 thang 11 nam 2003;

* Luat Nha & ngay 09 thang 12 ndm 2005.

* Luat Xay dung ngay 26 thang 11 nam 2003;

* Nghi dinh s 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2007 cua Chinh phu quy
dinh bb sung vé viée cép Giéy ching nhan quyén su dung dat, thu hoi dat, thuc hién
quyén st dung dat, trinh tu, thil tuc boi thudng, hd trg, tai dinh cu khi Nha nude thu
hdi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai.

e Nghi dinh s6 181/2004/ ND-CP ngay 29 thang 10 nam 2004 ctia Chinh phu vé
thi hanh Luét Dat dai 2003;

e Théng tu lién tich s& 93/2001/TTLT-BTC-BTP ngay 21 thang 11 nim 2001
ctia B Tai chinh va B Tu phép vé hudng dan ché do thu, ndp va sir dung phi, 1¢ phi
cong chung, ching thuc;

* Quyét dinh sb 54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nim 2007 cua Uy ban
nhéan dan thanh phd H6 Chi Minh vé trinh ty, thil tuc cdp gidy chimg nhin quyén so
hiru nha & va quyén sir dung dat &, gidy chimg nhan quyén sé hiru nha ¢, gidy ching
nhan quyén st dung dat tai thanh phd HO Chi Minh.
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10. Thii tuc: Xdc nhén don dé nghi diéu chinh hé so ky thudt thiva dit
- Trinh tu thuc hién:
Budérc 1: - Chuan bi day du cac ho so theo quy dinh.

Bude 2: - Nop tai bo phan tiép nhan va tra két qua hd so tai Uy ban nhan dan
phudng - xa, thi tran (trong gio hanh chinh tir thir hai dén sang thir bay hang tuan).

- Can b dia chinh phudng - x4, thi tran kiém tra tinh day du

+ Truong hop hd so day du, hop 1& can bo tiép nhan viét bién nhéan trao cho
nguoi nop.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua hop 1 thi can bo tiép nhan huéng dan
mot 1an dé nguoi ndp hoan thi¢n ho so.

Buéc 3: - Nhan két qua giai quyét tai bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND
phudng - xa, thi tran (trong gio hanh chinh tir thtr hai dén sang thir bay hang tuan).

- Cach thwee thuce hién: Truc tiép nop tai tru s& co quan hanh chinh Nha nudéc
- Thanh phan, sé lwong hoé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

* Pon dé nghi diéu chinh hd so ky thuat thira dat

* Ban sao c6 chung thyc mdt trong nhiing loai gidy t& vé quyén s¢ hitu nha,
quyén st dung dat quy dinh nhu:

+ Gidy ching nhan quyén sir dung dat do co quan Nha nude c6 thim quyén cap
(do Téng Cuc Quan 1y rudng dat truée day hoac do Téng Cuc bia chinh hoac do Bo
Tai nguyén va Moi truong phat hanh), ké ca gidy chimg nhan quyén st dung dat da
cép cho hg gia dinh ma trong d6 c6 ghi dién tich do dac tam thoi hoac ghi ng tién sur
dung dat, thué chuyén quyén st dung dt, 18 phi truéc ba;

+ Quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat do co quan
Nha nuéce c6 tham quyén cip dé xay dung cong trinh, kém theo gidy to xac dinh cha
dau tu da thuc hién cac yéu cau néu tai quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muyc
dich st dung dat néu trén. Trir truong hop quyét dinh giao dat cho ca nhan, ho gia
dinh dé x4y dung nha ¢ riéng 1¢;

+ Nhitng gidy to duoc co quan Nha nudc c6 thAim quyén giao dat, cho thué dat
dé sir dung vao muc dich 1am nha & va cac cong trinh khéc, trong qua trinh thuc hién
cac chinh sach vé dét dai qua timg thoi ky cia Nha nude Viét Nam Dan chi Cong





56 CONG BAO SO 78 +79-15-8-2009

hoa, Chinh phu Cach mang Lam thoi Cong hoa mién Nam Viét Nam, Nha nudce Cong
hoa X& hoi Chu nghia Viét Nam, ma ngudi dugc giao dat, thué dat van lién tuc st
dung tir 46 dén nay;

+ Gidy chimg nhan quyén sir dung dat tam thoi do co quan Nha nudc co tham
quyén cap hodc c6 tén trong s6 dia chinh ma khong c6 tranh chap;

+ Gidy to do co quan c6 tham quyén thudc ché do cii cip cho ngudi sir dung dat
& ma ngudi dé van str dung dat lién tuc tir 46 dén nay va khong c6 tranh chip gom:
Bﬁng khoan dién thé hodc trich luc, trich sao ban dd dién thd, ban d6 phan chiét thua;
chirng thu doan mai da duogc thi thuc, dang tich, sang tén tai Van phong Chudng khé,
Ty Pién dja, Nha Trudc ba;

+ Gidy tO vé thira ké nha, dat phu hop v6i quy dinh cta phap luat vé thira ké;

+ Ban an hoac quyét dinh cta Toa an nhan dan da c6 hiéu luc phap luat hoac
quyét dinh giai quyét tranh chap dat dai cia co quan Nha nudc ¢ thim quyén da co
hiéu luc phap luét;

+ Gidy to chuyén nhuong dét dai, mua ban nha & kém theo quyét dinh sir dung
dat dugc Uy ban nhan dan phudng - x4 - thi tran kiém tra 1a dat d6 khong c6 tranh
chap va duoc Uy ban nhan dan quan - huyén xac nhan két qua thdm tra ciia Uy ban
nhan dan phudng - x4 - thi tran;

+ Giay t0 vé& quyén so hitu nha ¢ theo hudng dan tai Thong tu sé 47/BXD-
XDCBPT, ngiy 05 thang 8 nam 1989 va Thong tu sé 02/BXD-DT, ngay 29 thang 4
nam 1992 cta B6 Xay dung huéng dan thuc hién ¥ kién cua Thuong truc Hoi dong
B trudng vé viée hoa gia nha cap 111, cap IV tai cac do thi tir trude ngay 15 thang 10
nam 1993 hodc tir ngay 15 thang 10 ndm 1993 dén trudc ngay 05 thang 7 nam 1994
ma trong gia nha da tinh dén gia dat o ciia nha do;

+ Gidy to hop 1¢ vé nha ¢, dat ¢ theo quy dinh cta phép luét.

+ Truong hop khong c6 mdt trong cac loai gidy to néu trén thi:

* P6i voi nha & riéng lé nam trong khu dan cu hién hiru, 6n dinh sir dung trudce
15 thang 10 nam 1993 (thoi diém thyuc hién chinh sach vé dat dai ciia Nha nuéc), phu
hop véi quy hoach xdy dung 1a dat 6.

* So d6 mit bang x4y dung cong trinh trén 16 dat phai thé hién rd cac kich thudc
va dién tich chiém dat cua ngdi nha, cac cong trinh phu trén 16 dat, khoanh cach toi
cac cong trinh xung quanh va cac diém dau ndi dién, cap thoat nudc vdi cic cong
trinh ha tang k¥ thuat cong cong bén ngoai (néu cd)
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b) Sb lugng hd so: 01 (bd)

- Thoi han gidi quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

- Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phuong - x4, thi tran.

b) Co quan hodc ngudi co tham quyén dugc iy quyén hodc phan cap thyuc hién
(néu c6): Khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: ij ban nhan dan phuong - xa,
thi tran.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khong co.

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Giéy xac nhan

- Lé phi (néu cé): Khong

- Tén mau don, mdu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém): Mau don dé nghi diéu
chinh ho so ky thuat thira dat (nguoi dan ty soan).

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu co): Khong

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

e Luat Dat dai nam 2003;

e Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 cta Chinh pht vé
thi hanh Luat Dt dai;

 Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13 thang 4 nim 2005 cua B Tai
nguyén va Mai truong hudng dan mot s6 diéu ciia Nghi dinh sd 181/2004/ND-CP
ngay 29 thang 10 nam 2004 ctia Chinh phii vé thi hanh Luat Dt dai;

* Quyét dinh s6 54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nim 2007 cua Uy ban
nhan dan thanh phé vé ban hanh Quy dinh vé trinh tu, thil tuc cAp Gidy chting nhan
quyén sé hitu nha ¢ va quyén st dung dat &, Gidy ching nhan quyén so hiru nha o,
Gidy chtng nhan quyén st dung dat tai thanh phd H6 Chi Minh.
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11. Thii tuc: Xdc nhédn ho so cdp gidy chitng nhin quyén sir dung dit
- Trinh tu thuc hién:
Buéc 1: - Chuéan bi ddy du cac ho so theo quy dinh.

Bude 2: - Nop tai bo phan tiép nhan va tra két qua hd so tai Uy ban nhan dan
phudng - xa, thi tran (trong gio hanh chinh tir thir hai dén sang thir bay hang tuan).

- Can b dia chinh phudng - x4, thi tran kiém tra tinh day du

+ Truong hop hd so day du, hop 1& can bo tiép nhan viét bién nhéan trao cho
nguoi nop.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua hop 16 thi can bo tiép nhan hudéng dan
mot 1an dé nguoi ndp hoan thi¢n ho so.

Buéc 3: - Nhan két qua giai quyét tai bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND
phudng - xa, thi tran (trong gio hanh chinh tir thir hai dén sang thir bay hang tuan).

- Cach thwee thuce hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, sé lwong hoé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

* Pon xin cip gidy chimg nhan quyén st dung dit theo mau (02 ban chinh)

e Cac gidy to co lién quan dén ngudn goc sir dung dét theo quy dinh tai Diéu 10,
11 ctia Quyét dinh s6 54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nim 2007 cia Uy ban
nhan dan thanh phé H6 Chi Minh (néu c6) (01 ban chinh, 01 ban photo)

* Gidy uy quyén xin cy gidy ching nhan quyén st dung dit néu 1a nguoi lién
hé 1ap thu tuc thay (néu c6) (01 ban chinh va 01 ban photo)

* H so ké khai ndp nghia vu tai chinh gém:

+ To khai tién sir dung dat (02 ban chinh theo mau)

+ To khai 1& phi truée ba nha, dat (02 ban chinh theo mau)

b) S6 lugng hd so: 01 (bd)

- Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18
- Doi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén.
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b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cp thyuc hién
(néu co6): Khong cod

c¢) Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan phuong - xa, thi tran.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khong c6

- Két qua thiee hién thii tuc hanh chinh: Xac nhan trong don xin cap gidy ching
nhan quyén su dung déat cho ho gia dinh, c4 nhan tai phuong - xa, thi tran

- Lé phi (néu cé): Khong

- Tén mau don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém): Pon xin cap gidy
chtng nhan quyén st dung dat (mau s 02a/PK)

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu co): Khong

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

e Luat Dat dai nam 2003;

e Nghi dinh s 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 cta Chinh pht vé
thi hanh Luat Dt dai;

e Nghi dinh s6 84/2007/NB-CP ngay 25 thang 5 nam 2005 ciia Chinh phu quy

dinh bd sung vé viéc cap gidy chimg nhan quyén st dung dat, thu hoi dat, thuc hién
quyén str dung dat, trinh tu thi tuc boi thuong, hd tro, tai dinh cu khi nha nudc thu
hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai;

* Quyét dinh sb 54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nim 2007 cua Uy ban
nhan dan thanh phé vé ban hanh Quy dinh vé trinh ty, thi tuc cdp Gidy ching nhan
quyén so hiru nha ¢ va quyén st dung dat ¢, Gidy ching nhan quyén so hiru nha g,
Gidy chtng nhan quyén st dung dat tai thanh phd HO6 Chi Minh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM M3u s6 02a/PK
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic P HAN GHI CUA NGUOINHAN HO SO
Vao sb tiép nhan hd so: )
< - , e gio ..... phut, ngay ...... A /e
DPON XIN CAP GIAY CHUNG NHAN Quyén o ... S(f thL'f}th ........
QUYEN SU DUNG DAT Nguoi nhan ho so

(Ky va ghi ré ho, tén)

Kinh guri: UBND ...

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI SU DUNG PAT (CA NHAN)

(Xem huwdéng dan cudi don nay trieée khi ké khai; khong tdy xéa, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat:(Viét chir in hoa)

HO 18N NGUOGT CRONE: ..o Namsinh ........................
SSCMND .....coovveeeiinnnn ngay cap .................... 00T CAP. .ot
Dia chi ding ky ho khau thuong tri: sénha ................. AUONG .o
phuong (Xa) ........oeee vevvennnn. quan (huyén) .................... Thanh phé H6 Chi Minh.

HO tEN NEUOT VO 1ottt e e Namsinh ..........coovviiinnnn.
SS6CMND ..o, NEAY CAP ..o, 0T CAP ovov et
Dia chi ding ky ho khau thuong tri: sé nha................. QUONE oo
phuong (Xa) ......coooevivviiinnnn. quan (huyén) .............ooeene. Thanh phé H6 Chi Minh.

2. Thong tin vé thira dat:

Thtta A4t SO «vveeeeee e ST d0S6: oo loaiban dd ........ooeeveeeeei ;
D J T o] 1 v USRS
Dia ChE CT (NEU €O e
Dién tich khuén vién dat: . . I
Hinh thtrc stir dung: + St dung rleng ceeeeeeeeee. M + St dung chung: ......ooovvvvieeee. M
Muc dich st dung QAL et e ettt et e et st ee s rerereeeen
Thoi han st dung QAL et e et e et eer e r s e
NGUON ZOC ST AUNE GAL: ..ot s e ee e eenee e,
Theo ban v& sd: ............ 7o | AR dO e lap
(Trong trudng hop c6 thay d6i vé ranh thira dat so véi ban vé thi ghi thoi diém thay ddi cudi cing
la: ngay ...... thang ...... nam ......)

3. Tai san gan lién véi dat:

Loai nha hodc loai cong trinh xay dung: ..............ooviiiiiiiiiinnnn. SOHANG .o
Dién tich xay dung: ......cccoooevvieninnen. m®. Téng dién tich san XAy dUng: ........coooeveeveeneverrnnn. m’
KBt CAUL .ot e

Theo ban V& $O: ....vvveeee e . NGAY oot dO e lap

T6i xin cam doan va chiu hoan toan trudce phap luat vé ndi dung ké khai trén don 1a dung su

that.
., ngay ... thang ... nam
Nguwoi viet don
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II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG

SNGUON EOC ST AUNG GAL: .. ooeeee e,
= Thot dHEM ST AUNG GAL: ...,
- Thoi diém xay dyng nha:. ..
- Tinh trang tranh chap, khleu nai vé nha dat .......................................................................................
= Quy hoach ST dUNG GAL: . ....onii e e
- Quy hoach X8y dUnG: ...
SSOthla: ..o to so ............. ban d6 theo nen ban do cil.
=SOthlra: ..o 1S oo ban d theo nén ban d6 dia chinh chinh quy.
Tach ra tir thra s6: ............ SO loai ban d6: (néu cd)........cooeeiieiiii
Ngay ... thang ... nam ... Ngay ... thang ... nam
Can b dia chinh TM. Uy ban nhan din
(Ky, ghi ro ho, tén) Chu tich

(Ky tén, déng diu)

I1I. KET QUA THAM TRA CUA VAN PHONG PANG KY QUYEN SU DUNG PAT

Ngay ... thang ... nam ... Ngay ... thang ... nam
Nguwoi tham tra ho so Giam doc Van phong ding ky quyén sir dung dat
(Ky, ghi ro ho, tén va churc vu) (Ky tén, dong dau)

~ IV.YKIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN MOI TRUONG ]
(Thudc Uy ban nhan dan cap cé tham quyén cap giay chirng nhin quyén sir dung dat)

Ngay ... thang ... nam
Thu truéng co quan
(Ky tén, dong dau)
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Huéng din viét don: Tén nguoi sir dung dat: néu da ket hén thi ghi dii théng tin ciia 02 nguoi, néu
chira két hon thi chi ghi thong tin cua nguoi xin cap gidy chirng nhdn va & phan ho tén ciia nguoi
con lai ghi chii la “chwa két hon”.

- Muc dich sir dung dt: ghi theo quyét dinh giao dat, cho thué dt, chuyen muyc dich sir dung ddt
ciia co quan cé tham quyén cdp; truong hop khong cé quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat thi ghi theo hién trang dang sir dung;

- Thoi han sur dung dat ghi theo quyét dinh giao ddt, cho thué dat cia co quan Nha nuoc co tham
quyén (néu co). Truong hop su dung dat c6 thoi han phai ghi ré “ngady thang nam’” hét han siu
dung, néu sw dung on dinh ldu dai thi ghi “Ldu dai”;

- Nguon géc sir dung ddt ghi nhie sau: néu dwoc Nha mede giao ddt ¢é thu tién sit dung ddt thi ghi
“Ddt giao cé thu tién”, néu khéng thu tién thi ghi “Ddt giao khong thu tién néu dwoc Nha nuéc
cho thué dat thi ghi Bat thué tra tién hang nam” hodc “Pat thué trd tién mot lan - truong hop
nhan chuyen doz nhdn chuyén ‘nhuwong, dwoc thira ké, dweoe ting cho hodc nguon goc khdc thi ghi
cu thé nguon goc dé va thoi diém bdt dau sit dung dat.
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12. Thii tuc: Gidi quyét vé viéc san ldp, ton tao dit néng nghiép
- Trinh tu thuc hién:
Buéc 1: - Chuéan bi ddy du cac ho so theo quy dinh.

Bude 2: - Nop tai bo phan tiép nhan va tra két qua hd so tai Uy ban nhan dan
phudng - xa, thi tran (trong gio hanh chinh tir thir hai dén sang thir bay hang tuan).

- Can b dia chinh phudng - x4, thi tran kiém tra tinh day du

+ Truong hop hd so day du, hop 1& can bo tiép nhan viét bién nhéan trao cho
nguoi nop.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua hop 16 thi can bo tiép nhan hudéng dan
mot 1an dé nguoi ndp hoan thi¢n ho so.

Buéc 3: - Nhan két qua giai quyét tai bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND
phudng - xa, thi tran (trong gio hanh chinh tir thtr hai dén sang thir bay hang tuan).

- Cach thwee thuce hién: Truc tiép ndp tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sé lwong hoé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

* Don xin tn tao dit ndng nghiép theo mau (02 ban ).

e Phuong 4n san lap dat nong nghiép (02 ban).

* Gidy chiing nhan quyén str dung dat hodc mot trong cac loai gidy to vé quyén
st dung dat quy dinh tai cac khoan 1,2 va 5 Piéu 50 Luat it dai (néu co);

* Ban v& hién trang vi tri (néu co).

b) S6 luong ho so: (01 bo)

- Thoi han gidi quyét: 01 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18

- Poi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phudng - x4, thi tran.

b) Co quan hodc nguoi cd tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu c6): Khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan phudng - x4, thi tran.

d) Co quan phdi hop (néu c6): khong co
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- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Giéy xac nhan

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén mdu don, mdu to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém): Do quan - huyén
huéng dan:

 Mau don xin ton tao dat nong nghiép.

e Phuong 4n san lap dat nong nghiép.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co): Khong

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

e Luat Dat dai nam 2003;

e Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 ctia Chinh phi1 vé
thi hanh Luat Dat dai.
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13. Thii tuc: Xdc nhén vi tri nha, dit
- Trinh tu thuc hién:
Buérc 1: - Chuan bi day du cac ho so theo quy dinh.

Bude 2: - Nop tai bo phan tiép nhan va tra két qua hd so tai Uy ban nhan dan
phuong - x4, thi tran (trong gio hanh chinh tir th hai dén tht sau hang tuan).

- Céan b dia chinh phuong - xa, thi tran kiém tra tinh déy du

+ Truong hop ho so ddy du, hop 1é can bo tiép nhan viét bién nhan trao cho
nguoi ndp.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua hop 16 thi can bo tiép nhan hudéng dan
mot 1an dé nguoi ndp hoan thi¢n ho so.

Buéc 3: - Nhan két qua giai quyét tai bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND
phuong - x4, thi trén (trong gid hanh chinh tir thir hai dén thir sdu hang tuan).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

e Pon xin x4c nhan vj tri nha, dat (01 mau don).

* Gidy chiig nhan quyén sé hitu nha ¢ va dat o;

* Ban v& so d0 nha - dt

e Cac gidy to lién quan khac theo quy dinh ctia phap luat (néu c6).

b) S6 lugng hd so: 01 (bd)

- Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan day du ho so hop 18
- Poi twong thuce hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phuong - x4, thi trin

b) Co quan hodc nguoi cd tham quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co6): Khong cod

c¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan phuong - xa, thi tran.
d) Co quan phéi hop (néu c6): Khong c6

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Giéy xac nhan
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- Lé phi (néu cé): Khong

- Tén mdu don, mdu to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém): Mau don xac nhan vi
tri nha, dat (nguoi dan ty soan).

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Nguoi di xac nhan
phai 12 cha s hitu nha ¢ hodc dat & va phai c6 mat dé ky vao van ban trudc mait
nguoi ching thuc.

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

e Luat Dat dai ngay 26 thang 11 nam 2003;

e Nghi dinh s6 188/2004/ND-CP ngay 16 thang 11 nam 2004 ciia Chinh phi vé
phuong phap xac dinh gia dat va khung gia cac loai dat;

* Nghi dinh s6 123/2007/ND-CP ngay 27 thang 7 nam 2007 ctia Chinh phu sira
d6i, bd sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 188/2004/ND-CP;

e Thong tu sb 145/2007TT-BTC ngay 06 thang 12 nim 2007 cua Bo Tai chinh
huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 188/2004/ND-CP ngay 16 thang 11 nam 2004 cua
Chinh phii vé phuong phap xac dinh gia dat va khung gia cac loai dat va Nghi dinh s6
123/2007/ND-CP ngay 27 thang 7 ndm 2007 cua Chinh phu stra d6i, bd sung mot sd
diéu ctia Nghi dinh s6 188/2004/ND-CP;

e Nghi quyét s6 07/2008/NQ-HPND ngay 05 thang 12 nam 2008 ctia Hoi dong
nhan dan thanh phd vé diéu chinh bang gia cac loai dat trén dja ban thanh phé Ho Chi
Minh cong bd ngay 01 thang 01 nam 2009.
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14. Thii tuc: Xdc nhdn don xin ding ky thiva ké quyén sir dung dat (d6i voi
truwong hop da cé gidy chirng nhan quyén sir dung dit)

- Trinh tu thuc hién:
Buéc 1: - Chuén bi ddy du cac hd so theo quy dinh.

Budc 2: - Nop tai bd phan tiép nhan va tra két qua hd so tai Uy ban nhan dan
phudng - xa, thi tran (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thtr sau hang tuan).

- Céan b dia chinh phuong - xa, thi tran kiém tra tinh déy du

+ Truong hop ho so ddy du, hop 1é can bd tiép nhan viét bién nhan trao cho
nguoi nop.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua hop 16 thi can bo tiép nhan huéng dan
mot 1an dé nguoi nop hoan thién ho so.

Buérc 3: - Nhan két qué giai quyét tai bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND
phuong - x4, thi trén (trong gid hanh chinh tir thir hai dén thir sdu hang tuan).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sé luong hoé so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

* Pon xin ding ky thira ké quyén sir dung dat.

* Gidy chting nhan quyén str dung dat hodc mot trong cac loai gidy to vé quyén
st dung dat quy dinh tai cac khoan 1,2 va 5 Piéu 50 cua Luét Pat dai (néu co).

e Chimg minh nhin dan, HO khau (ban sao).

* Gidy to di chiic hodc bién ban phan chia thira ké

* Gidy chimg tir ciia nguoi dé lai thira ké.

* Gidy iy quyén (néu nguoi khac di nop va nhan thay).

b) S6 lwong ho so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: Khong qua 02 ngay 1am viéc, khong tinh thoi gian thong

béo niém yét 1am viéc 30 ngay.
- Doi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phuong - x3, thi trén.
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b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cp thyuc hién
(néu co6): Khong cod

c¢) Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan phuong - x4, thi tran.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khong c6

- Keét qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Giéy xac nhan

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén mau don, mdu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém): Pon xin dang ky thira
ké quyén stir dung dat (Mau 16/PK)

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu co): Mot trong céc loai
gidy to vé quyén str dung dat quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 5 Diéu 50 cua
Luat Pat dai (néu c¢6) nhu sau:

+ Ho gia dinh, c4 nhan dang sir dung dat on dinh, dugc Uy ban nhan dan xa,
phuong, thi trdn xac nhan khong c6 tranh chip ma cé mot trong cac loai gidy t& sau
day thi duoc cap gidy chimg nhan quyén st dung dat va khong phai ndp tién sir dung
dat:

- Nhitng gidy to vé quyén dugc st dung dit dai trudc ngay 15 thang 10 nim
1993 do co quan c¢6 thim quyén cip trong qué trinh thuc hién chinh sach dat dai cta
Nha nudc Viét Nam dan cha cong hoa, Chinh phi Cach mang lam thoi Cong hoa
mién Nam Viét Nam va Nha nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

- Gidy chimg nhin quyén st dung dat tam thoi dugc co quan nha nude cd tham
quyén cap hodc c6 tén trong so dang ky rudng dat, s6 dja chinh;

- Gidy to hop phép vé thira ké, ting cho quyén sir dung dt hodc tai san gan lién
v6i dat; gidy to giao nha tinh nghia gan lién véi dat;

- Gidy to chuyén nhuong quyén st dung dat, mua ban nha & gan lién voi dat ¢
trude ngdy 15 thang 10 ndm 1993, nay duoc Uy ban nhan dan x4, phuong, thi trin
xac nhan la da su dung trude ngay 15 thang 10 nam 1993;

- Gidy t0 vé thanh 1y, hoa gia nha & gan lién véi dat & theo quy dinh ciia phap
luat;

- Gidy to do co quan ¢6 thAm quyén thudc ché d6 cii cap cho nguoi str dung dit.
- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
* Luat Dét dai ngay 26 thang 11 nim 2003;
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e Nghi dinh s 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 cta Chinh pht vé
thi hanh Luét Dat dai;

* Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2007 cua Chinh phu quy
dinh bd sung vé viéc cap gidy chimg nhan quyén st dung dat, thu hoi dat, thuc hién
quyén str dung dét, trinh ty tha tuc bdi thuong, hd trg, tai dinh cu khi Nha nudc thu
hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai;

e Théng tu lién tich sb 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nim 2006
ctia Bo Tu phap - Bo Tai nguyén va Moi trudng huéng dan viéc cong chimg, chimg
thuc hop dong, van ban thuc hién quyén ciia ngudi sir dung dat.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM M3u s6 16/PK
Doc lap - Tu do - Hanh phic PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

Vao so tiép nhan ho so:

...... Gio......phit, ngay......./...../.......

. i . . R ) . Quyén so........., Sé thzi: twA ............

DON XIN PANG KY THUA KE QUYEN SU DUNG DAT zg,“"{‘ ‘;1‘?’-“3 ]‘;0 tsf’
(Trwdmg hop thira ké theo phap luit ma ngwoi thira ké 1a duy nhét) (K v ghi rd ho tén)
Kinh guric ..o,

I. KE KHAI NHAN THUA KE QUYEN SU DUNG PAT

(Xem huéng dan cudi don nay trede khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Nguoi dang ky thira ké’ quyép sir dung dat:
1.1. Tén nguodi sit dung Gat (Viet CAE i ROQ).............cccoeveieiiiiiiiiieieeee e

L2, DA G e

2. Nguoi dé thira ké quyép str dung dat:
2.1. Tén ngudi st dung dat (Viet CAIE il BOQ)...............cccoeieieiiieiiiieiieecee e

2.2, P08 ChI: oo

3. Thira dat xin diing ky thira ké quyén sir dung:

3.9. Nghia vu tai chinh v& dAt dai: .............cocooviiooeoeoeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
3.10. Giay chtrng nhan quyén sir dung dét:
-S6 phathanh: .......................... (S6 in & trang I ciia gidy chitng nhdn quyén sir dung dit)
-S6 vao sb cip GCN quyén str dung dat: .......o.oooovvveeenne.. :NgAy cap ... Jovoiid e
311 GHAY 10 KNAC! ..o

4. Gidy to' nép kém theo don nay gom cé:
- Gidy chung nhéan quyén str dung dat c6 thira dat noi trén

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don la dung va thuc hién day di nghia vu cta nguoi
dé thira ké trong viéc sir dung thira dat ma t6i dugc nhén thira ké.
.......... , ngay .... thang .... nam .......
Ngudi viét don
(Ky, ghi ro ho tén)
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II. CHUNG THU'C CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN

Ngay ...... thang ....... nam........ Ngay...... thang ....... nam........
Can b0 dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chi tich

(Ky tén, déng diu)

Huwéng din viét don

- Don nay dung trong cdc truong hop nguoi c,ié thita ké quyén sir dung ddt khéng c6 di chiic
va nguoi nhan thira ké quyén su dung dat la duy nhat theo phap luat.

- Dé giri don: H¢ gia dinh, ca nhan, cong dong dan cuw thiva ké thi dé gui Phong Tai nguyén
va Moi truong; to chirc, nguoi Viet Nam dinh cw o nwdc ngoai nhdn thia ké thi de gwi So Tai
nguyén va Moi truong.

- Piém 1 ghi tén va dia chi ciia nguoi xin dang ky thira ké theo quy dinh sau day:

* Péi voi cd nhdn thi ghi ho, tén, nam sinh, s6 gidy CMND, ngay va noi cdp gidy CMND, dia
chi noi dang ky ho khau thuong tru;

* Poi voi nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, cd nhdan nuoc ngodi sir dung ddt thi ghi ho,
tén, nam sinh, so ho chieu, ngay va noi cap ho chiéu, quoc tich, dia chi tam tru tai Viét Nam;

* Poi voi ho gia dinh thi ghi chit "H¢ ong (hodc ba)" va ho, tén, nam sinh, s6 gidy CMND,

ngay va noi cap gidy CMND cua chii h gia dinh, s6 va ngay cdp sé hd khau cia hé, dia chi noi
dding ky ho khau thwo’ng tru cua ho gla dinh;

* Péi voi to chire thi ghi tén 16 chirc; s6 hiéu, ngay va noi ky quyet dinh thanh lap, glay dang
ky kinh doanh, gidy phép dau tw ciia co' quan nha miede cé tham quyen dia chi tru s6 cua té chirc sir
dung dat; doi véi co so ton gido thi ghi tén ciia co sé ton gido va dia chi theo don vi hanh chinh;
doi véi cong dong dan cu thi ghi "céng dong dan cu”, tén ciia cong déng dan cw do va dia chi theo
don vi hanh chinh;

- Diém 2 va diém 3 ghi tén, dia chi cua nguoi su dung dat da dé thira ké va thong tin vé thira
ddt thira ké nhie trén gidy chu’ng nhdn quyén sir dung dat.

Truong hop tai san gan lién véi dat da dang ky quyén SO hitu tai san theo quy dinh cua phdp
ludt thi ghi thong tin vé tai san nhuw trén gidy chwng nhdn quyén sé hivu doi véi tai san do.

- Nguroi lam don ky, ghi ro ho tén o cudi "Phan ké khai nhan thira ké quyen sur dung dat"; doi
Voi t6 chire sur dung ddt phai ghi ho tén, chice vy nguoi viét don va déng dau cia té chire; trieong
hop 1y quyén viét don thi nguoi diege ity quyén ky, ghi ré ho tén va ghi (dwoc ity quyén).
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15. Thii tuc: Xdc dinh lgi dién tich dit

- Trinh tu thuc hién:
Buérc 1: - Chuan bi day du cac ho so theo quy dinh.
Budc 2:

- NOp tai b phéan tiép nhén va tra két qua hd so tai Uy ban nhan dan phuong -
x4, thi trén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thtr sdu va sang thi bay hang tuan).

- Céan b dia chinh phuong - x4, thi tran kiém tra tinh déy du

+ Truong hop ho so ddy du, hop 1é can bo tiép nhan viét bién nhan trao cho
nguoi nop.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua hop 16 thi can bo tiép nhan huéng dan
mot 1an dé nguoi nop hoan thién ho so.

Buéc 3: - Nhan két qua giai quyét tai bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND
phuong - x4, thi tran (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thir sau va sang tht bay
hang tuan).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

* Don xin x4c dinh lai dién tich dat &;

* Ban chinh gidy chimg nhan quyén sir dung dat.

e Ban v& trich do thua dat.

b) S6 lwong ho so: 01 (bd)

- Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan ho so hop 18
- Poi twong thuwe hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén.

b) Co quan hodc nguoi cd thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyc hién
(néu c6): Khong cod

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan phudng - x4, thi tran.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khéng cé
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- Két qua thuyc hién thu tuc hanh chinh: Giéy xac nhan

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén mau don, mdu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém): T khai xac dinh mdc
tho1 gian st dung dat (Mau 02/TSDD).

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu co): Khong

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai ngay 26 thang 11 nam 2003;

e Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nam 2004 ciia Chinh phii vé
thi hanh Luat Dat dai;

* Thong tu s 06/TT-BTNMT ngay 02 thang 7 nim 2007 ctia Bo Tai nguyén va
Moi truong vé hudng din mot sd diéu ciia Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25
thang 5 nam 2007 cua Chinh phii quy dinh bd sung vé viéc cap Gidy chimg nhan
quyén st dung dat, thu hoi dat, thuc hién quyén st dung dét, trinh ty, tha tuc boi
thuong, hd tro, tai dinh cu khi Nha nude thu hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai;

. Quyét dinh s6 225/QD-UBND ngay 23 thang 12 ndm 2005 vé quy dinh han
mirc cong nhan quyén st dung dét ¢ theo Luat DAt dai nam 2003.
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Mau sb: 02/TSDD

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI XAC PINH MOC THOI GIAN SU DUNG PAT

1- Ho tén nguoi str dung dét (Tén cua tb chirc, ho gia dinh, c4 nhan)

3- ,Loai d,ét su dung: ......... el bi st et st et e s
(dat ¢, dat chuyén dung, dat nong nghiép, dat 1am nghi¢p, dat nuodi trong thuy san...).

4- Dic diém 16 dat:

V4 5 o USROS U URRRRUOPTRRTR
- Loai dét: (dat d6 thi, Gt NONE thON...): ....veeeeieeeeeeeeeeeeeeeee oo,
= DHBN HCR: (IN2): oottt e e e see e
5- Thoi gian bat dau sir dung dat & on dinh tir ngdy... thang... nim.

6- Nguon gdc dat sir dung:

(Pt do cha ong dé lai, dat do co quan Nha nudc c6 tham quyén giao, dat nhan chuyén
nhuong, dat c6 nguon goc khac...).

T61 xin cam doan viée ké khai trén day 1a dung sy that, néu sai toi hoan toan chiu trach
nhiém trudce phap luat./.

Xac nhan cua UBND x4, phuong Ngay ... thang ... nam ...
vé thoi gian sir dung dat Nguwoi khai
(Ky, dong dau) (Ho va tén, ky)

(S6 liéu trén To khai nay chi ding dé lam can cir xdc dinh nghia vu tai chinh)
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16. Thii tuc: Xdc nhén don ding ky bién dpng dit dai
- Trinh tu thuc hién:
Buéc 1: - Chuéan bi ddy du cac ho so theo quy dinh.

Bude 2: - Nop tai bo phan tiép nhan va tra két qua hd so tai Uy ban nhan dan
phudng - x3, thi tran (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thtr sau va sang tha bay
hang tuan).

- Céan b dia chinh phuong - xa, thi tran kiém tra tinh déy du

+ Truong hop ho so ddy du, hop 1é can bo tiép nhan viét bién nhan trao cho
nguoi nop.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua hop 16 thi can bo tiép nhan huéng dan
mot 1an dé nguodi nop hoan thién ho so.

Buéc 3: - Nhan két qua giai quyét tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND phuong - xa, thi trdn (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thir sdu va sang tha
bay hang tuan).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

e Pon xin x4c nhan lai dién tich dat &;

* Pon xin chuyén muc dich stir dung dat;

* Gidy chung nhan quyén sir dung dat o;

e Ban v& trich do thira dat;

* Cac gidy to lién quan khac (néu co).

b) S6 lwong ho so: 01 bd.

- Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc dbi v6i ho so hop 1€; truong hop can
phai xac minh 1am rd nodi dung (vé thoi diém sir dung dat on dinh va dién tich) cua
nguoi yéu cau chtng thyc thi thoi han trén dugc kéo dai thém nhung khong qua nim
(5) ngay lam viéc.

- Poi twong thiee hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
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a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quén - huyén

b) Co quan hodc nguoi ¢ thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co6): Khong cod

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan phuong - x4, thi tran.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khong c6

- Keét qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Giéy xac nhan

- Lé phi (néu cé): Khong

- Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém): Mau don dang ky
bién dong vé st dung dat (mau s6 14/PK).

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co): Khong

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

e Luat Dat dai ngay 26 thang 11 nam 2003;

e Nghi dinh s 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 11 nim 2004 cta Chinh pht vé
thi hanh Luat Dat dai;

* Nghi dinh s6 84/2007/NB-CP ngay 25 thang 5 nam 2007 ciia Chinh phu quy
dinh bd sung vé viéc cap gidy chimg nhan quyén st dung dat, thu hoi dat, thuc hién
quyén str dung dat, trinh tu thd tuc boi thuong, hd tro, tai dinh cu khi nha nudc thu
hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai;

* Thong tu sb 09/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 08 nim 2008 ctia BO Tai
nguyén va Moi truong vé huéng dan viéc 1ap, chinh 1y, quan 1y hd so dia chinh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM MAu s 14/PK

Doc lap - Tu do - Hanh phic PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
Vao sb tlep nhan hd so:

. . . . . N Qoo Gio......phit, ngay......./....../.......
PON XIN BANG KY BIEN DONG VE SU DUNG PAT Quyén so........, So tthnrA ............
Ngudi nhan ho so

(Ky va ghi ré ho tén)

Kinh uii: .........cccooovviiiiiiiiiiieeeeeeeee e

I. Kii KHAI CUA NGUOI SU DUNG PAT

(Xem huéng dan cudi don nay truede khi ké khai; khong tdy xéa, sira chita ngi dung da viét)

1. Nguoi sir dung dat: ) ,
1.1. Tén ngudi st dung dat (Viet Chit in ROG): ..........ccccoeveiecuieiieieieeeeee et

2. Thira dat dwoce quyén sir dung:

2.1. Thira dAt $6: «oveeeeeeeeeeeeeeeeee, 2.2, T DAN A0 SO wvrvoeeeeeeeeeeeee e ;
R T 5 I T 1} N 7 | RSP
2.4. Dién tich thira dat: .......cocoooo..... m?; 2.5. Muc dich str dung Gat:..........o.ooevveeeveeereeeeeeeeeen. ;
2.6. Thoi han str dung QA e, ;

2.7. Ngudn goc su dung QAL oottt ;
2.8. C6 han ché v& quyBN ST dUNE GAt:........ovoeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

2.10. Giéy chimg nhan quyén st dung dat:
-S6 phat hanh ......................... (S6 in & trang 1 ciia gidy chimg nhdn quyen sit dung dat)
- S6 vao s6 cip GCN quyén sir dung dat:................... , ngay cap...... [oeiin. [oviiiiiiiins

3. Noi dung bién dong va ly do bién dong:

4. Gidy to ndp kém theo don nay gom cé:
- Giay chiing nhan quyén sur dung dat co6 thira dat noi trén

To61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don la dung.
., ngay ... thang ... nam
Ngudi viét don
(Ky, ghi ro ho tén)
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II. KET QUA THAM TRA CUA VAN PHONG PANG KY QUYEN SU DUNG DAT

Ngay ... thang ... nam ... Ngay ... thang ... nam
Nguoi tham tra Thi truéng Van phong dang ky quyén sir dung dat
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Huéng din viét don

- Don nay dung trong cdc truong hop: Nguoi su dung dat doi tén; giam dién tich thua dat
do thién tai; thay doi han ché quyén sir dung ddt; thay doi nghia vu tai chinh vé dat dai.

-Pé gui don: HY gia dinh, cd nhdn, cong dong dén cue thi dé giri Phong Tai nguyén va Moi
truong; T6 chirc, co 6 t6n gido, té chirc va cd nhdn nwée ngoai, nguoi Viét Nam dinh cuw & nuwde
ngodi thi dé giri S¢ Tai nguyén va Moi trirong..

- Piém 1 ghi tén va dia chi ciia nguoi siv dung dat nhw trén gidy chitng nhdn quyén sir dung
ddt gom cdc théng tin nhie sau: déi véi cd nhdn ghi ré ho, tén, ndm sinh, sé gidy CMND, ngay va
noi cap gidy CMND; doi véi nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nwdc ngodi va cd nhdn nwée ngodi ghi
ho, tén, nam sinh, sé hé chiéu, ngdy va noi cdp hé chiéu, quéc tich; dél voi hg gia dinh ghi chir
“H{ éng/ba” va ghi ho, tén, nam sinh, sé gidy CMND, ngay va noi cap gidy CMND ciia ca vo va
chong ‘nguoi dai dién cung sir dung dat truong hop quyén su dung d‘at la tai san chung cua ca vy
va chong thi ghi ho, tén, nam sinh, so gidy CMND, ngdy va noi cdp gidy CMND cua vo va cua
chong; doi véi to chirc thi ghi tén t6 chirc, ngay thang nam thanh ldp, sé va ngay, co quan ky
quyét dinh thanh ldp hodc sé gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw ciia co quan nha nwéce
c6 tham quyén cap;

- Piém 2 ghi cdc théng tin vé thira dat nhu trén gidy chitng nhdn quyén sir dung dat;

- Piém 3 ghi r6 ngi dung trén gzay chitng nhdn quyén sir dung dat can thay doi, ngi dung do

thay déi nhu thé nao, Iy do thay déi; vi du “Xin doi tén chii h¢ sir dung dat thanh Nguyén Huy
Hoang, sinh ngay 27/10/1973 vi chii hé cii da chét”

- Nguoi viét don ky va ghi ré ho teno cudi phan khai ciia nguwoi sir dung dat; truong hop iy
quyén viét don thi nguoi dwoc ity quyén ky, ghi 16 ho tén va ghi (duoc uy quyén); doi véi té chirc
sir dung dat phai ghi ho tén, chire vu nguoi viét don va dong ddu ciia té chike.
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17. Thii tuc: Xdc nhén don xin chuyén doi co ciu cdy trong
- Trinh tu thuc hién:
Budérc 1: - Chuan bi day du cac ho so theo quy dinh.

Bude 2: - Nop tai bo phan tiép nhan va tra két qua hd so tai Uy ban nhan dan
phuong - x4, thi tran (trong gid hanh chinh tir thr hai dén tht sau hang tuan).

- Can b dia chinh phudng - x4, thi tran kiém tra tinh day du

+ Truong hop hd so day du, hop 1& can bo tiép nhan viét bién nhéan trao cho
nguoi nop.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua hop 16 thi can bo tiép nhan hudéng dan
mot 1an dé nguoi ndp hoan thi¢n ho so.

Buéc 3: - Nhan két qua giai quyét tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND phudng - x4, thi trn (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thtr su hang tuan).

- Cach thiee thuce hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sé lwong hoé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

* Don xin chuyén dbi co cdu ciy trong.

* Gidy chimg nhan quyén sir dung dat hoic hop dong chuyén nhuong quyén st
dung dat c6 ching nhan cua cong ching nha nude hoic chimg thuc cia Uy ban nhan
dan phuong - x4, thi trin (trong truong hop chua dugc cap gidy chimg nhan quyén st
dung dat); hodc mot trong cac loai gidy to vé quyén st dung dat quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 va khoan 5 Diéu 50 ctia Luat Dat dai nhu sau:

+ Ho gia dinh, ca nhan dang st dung dat 6n dinh, duoc Uy ban nhan dan xa,
phuong, thi tran xac nhan khong c6 tranh chip ma c6 mot trong cac loai gidy td sau
day thi duoc cap gidy chimg nhan quyén st dung dat va khong phai ndp tién sir dung
dat:

- Nhitng gidy to vé quyén dugc sir dung dat dai trudc ngay 15 thang 10 nim
1993 do co quan ¢ thim quyén cip trong qué trinh thuc hién chinh sach dat dai cta
Nha nudc Viét Nam dan chu cong hoa, Chinh phu Cach mang 1am thoi1 Cong hoa
mién Nam Viét Nam va Nha nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam,;

- Gidy chimg nhin quyén sir dung dat tam thoi dugc co quan nha nude c6 tham
quyén cap hodc c6 tén trong s6 ding ky rudng dat, sé dja chinh;
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- Gidy to hop phép vé thira ké, ting cho quyén sir dung dt hodc tai san gan lién
v6i dat; gidy to giao nha tinh nghia gan lién véi dat;
- Gidy to do co quan c6 tham quyén thudc ché do cii cip cho nguoi sir dung dat.

+ Ho gia dinh, c4 nhan dang sir dung dat c6 mot trong cac loai gidy t& quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay ma trén gidy to d6 ghi tén ngudi khac, kém theo gidy to vé viée
chuyén quyén str dung dat c6 chir ky ctia cac bén ¢ lién quan, nhung dén trudc ngay
Luat nay c6 hiéu lyc thi hanh chua thyuc hién thu tuc chuyén quyén st dung dét theo
quy dinh cua phap luat, nay duoc ﬁy ban nhan dan xa, phuong, thi trdn x4c nhén 1a
dat khong c6 tranh chap thi duoc cap gidy chung nhan quyén sir dung dat va khong
phai ndp tién st dung dat.

+ Ho gia dinh, ca nhan dugc str dung dat theo ban an hodc quyét dinh cta Toa
an nhan dan, quyét dinh thi hanh an cta co quan thi hanh an, quyét dinh giai quyét
tranh chip dit dai cta co quan nha nuéc c6 thim quyén da duoc thi hanh thi dugc
cap gidy chimg nhan quyén sir dung dat sau khi thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

b) S6 lugng hd so: 01 (bd)

- Thoi han gidi quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan day da ho so hop 18
- Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén.

b) Co quan hodc nguoi ¢ tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): Khong co.

c) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan phuong - xa, thi tran,
thanh phd H6 Chi Minh

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khong co.

- Két qua thuyc hién thu tuc hanh chinh: Giéy xac nhan

- Lé phi (néu cé): Khong

- Tén mau don, mdu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém): Khong

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢é): Gidy iy quyén (néu
nguoi khac di ndp va nhan thay).

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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* B6 Luat Dan sy ngay 14 thang 6 ndm 2005;
* Luat Dat dai ngay 26 thang 11 nam 2003;

e Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nam 2004 ciia Chinh phi vé
thi hanh Lu4t Dat dai;

 Thong tu s6 06/2007/TT-BTNMT ngay 15 thang 6 nam 2007 ctua Bo Tai
Nguyén va Moéi Truong huéng dan thyc hién mot sé diéu cua Nghi dinh sb
84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2007 ctia Chinh phu quy dinh b sung vé viéc
cap gidy ching nhan quyén sir dung dat, thu hoi dét, thuc hién quyén st dung dat,
trinh tu, thu tuc boi thuong, hd trg, tai dinh cu khi Nha nude thu hoi dat va giai quyét
khiéu nai vé dat dai;

e Quyét dinh s6 19/2008/QD-UBND ngay 21 thang 3 nam 2008 cua Uy ban
nhan dan thanh phé H6 Chi Minh ban hanh quy dinh vé thi tuc giao dat, cho thué dat,
chuyén muc dich sir dung dét trén dja ban thanh phé HO Chi Minh.
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II. LINH VUC XAY DUNG

1. Thii tuc: Xdc nhgn dé dwgc cip phép xiy dung
- Trinh tu thuc hién:
Buéc 1: - Chuén bi ddy du cac hd so theo quy dinh.

Budc 2: - Nop tai bd phan tiép nhan va tra két qua hod so tai Uy ban nhan dan
phuong - x4, thi trén (trong gid hanh chinh tir thir hai dén thir sdu hang tuan).

- Can b dia chinh phudng - x4, thi tran kiém tra tinh day du

+ Truong hop hd so d?ly du, hop 1€ can bd tiép nhan viét bién nhan trao cho
nguot nop.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua hop 16 thi can bo tiép nhan huéng dan
mot 1an dé nguodi nop hoan thién ho so.

Buéc 3: - Nhan két qua giai quyét tai bd phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND phudng - x4, thi tran (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thtr su hang tuan).

- Cach thiee thuce hién: Truc tiép nop tai try s& co quan hanh chinh nha nudce
- Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

* Pon xin cip phép xay dung (02 mau don);

* Ban sao c6 chimg thuc mot trong nhitng gidy to vé quyén sd hitu nha, quyén
sir dung dat quy dinh tai khoan 1, Piéu 7 Quy dinh Vé cap gidy phép xay dung va
quan 1y xdy dung theo gidy phép trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh (Kém theo
Quyét dinh sd 04/2006/QD-UBND ngay 17 thang 01 nim 2006 ctia Uy ban nhan dan
thanh phd)

* hoic gidy to vé quyén str dung dit theo quy dinh cta phap luat vé dat dai;
* Ban vé thiét ké xdy dung cong trinh;

* Cac gidy to lién quan khac theo quy dinh ctia phap luat.

b) S6 lugng hd so: 01 (bd)

- Thoi han gidi quyét:

» Trong ngay tiép nhan yéu cau;

e Trong truong hop cin xac minh 1am rd thi ra bién nhan cho nguoi dan va
khong qua 02 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan yéu cau.
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- Poi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phuong - x4, thi trin

b) Co quan hodc ngudi cd thim quyén duoc ty quyén hodc phan cp thyuc hién
(néu co6): Khong cod

c) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan phuong - xa, thi tran.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khong c6

- Keét qua thuec hién thu tuc hanh chinh: Giéy xac nhan

- Lé phi (néu ¢é): 2.000 dong/trudong hop

- Tén mdu don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém): Mau don xin cap
phép xay dung (Mau 3a).

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu co): Khong

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Xay dung ngay 26 thang 11 nam 2003;

e Nghi dinh s6 126/2004/ND-CP ngiy 26 thang 5 nam 2004 ciia Chinh phu vé
xtr phat vi pham hanh chinh trong hoat dong xdy dung, quan 1y cong trinh ha ting d6
thi va quan ly st dung nha;

e Nghi dinh s6 209/2004/ND-CP ngay 16 thang 12 nim 2004 cta Chinh phi vé
quan 1y chat lugng cong trinh xay dung;

* Nghi dinh s6 180/2007/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2007 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Xay dyng vé xu 1y vi
pham trat ty xay dung do thi;

e Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP ngay 10 thang 02 nim 2009 cta Chinh phu vé
quan 1y du 4n dau tu xay dung cong trinh;

e Thong tu s6 93/2002/TT-BTC ngay 21 thang 10 ndm 2002 ctua Bo Tai chinh
quy dinh ché d¢ thu, ndp va quan 1y st dung 18 phi dia chinh;

* Quyét dinh s6 04/2006/QD-UBND ngay 17 thang 01 niam 2006 cia Uy ban
nhan dan thanh phd H6 Chi Minh ban hanh Quy dinh vé cip gidy phép xay dung va
quan 1y xay dung theo gidy phép trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh.
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MAU 3a (Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 04/2006/QD-UBND ngay 17 thang 01 nim
2006 cua Uy ban nhan dan thanh pho)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

PON XIN CAP GIAY PHEP XAY DUNG'
(Sur dung cho cong trinh, nha o riéng lé do thi)
Xay dung méi

Cai tao sura chira
2

KInh @ULi- oo e
L TN GO QAU U e
DA P8 (T a T 1< o SRS
Dia, chi lién hé:

-So diénqthoai: ................................................................................................................................
2. bia diém xay dung:

Phuong (x&, thi trAn):........oceveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen. QUAN (NUYBN): oo,
S INGUON GOC GAL: ..o s e s es e eee e
3. Noi dung xin phép xay dung:

- Loai cong trinh:3........coooiiiiiiiiiiieeeeee cap cong trinh

= ChiBU CAO CONE TINN: «...eeeeeeeeeee e e een e en e eeneenen.
= SO BANE: et ettt e et e ettt e ettt e bt e e ab e e e ab e e e bt e e e bteesbteenabteenanes
4. Don vi hodc nUOT thICt KE:...c.uviieiiieiiieeeeee e e e s

o 5 - 111§ R RRORR
= S0 GIEN ThOAI: wevvviiiiiiiiieeeee ettt e e e e e et e e e e s e ——rrteeeeseeaaaaaaees
5. To chure, cd nhan tham dinh thiét K€ (N€U CO): ...vvveviiieiieeeeeeeee e

= DA Ottt SO dién thogi.......vveerreerrrenne.
- Gidy phép hanh nghé s6 (08 €0)...........ovvveiiieeieiiiee e, CAP NEAY ..o,
6. Phuong 4n pha dd, di dOT (18U CO): w..vueeeeeeeeeeeeeeeeeeee et
7. Dy kién thoi gian hoan thanh cong trinh ....................... thang.

8. Cam két: T6i cam két thuc hién dung nodi dung gidy phép xay dung duoc cip, néu sai toi xin chiu
hoan toan trach nhiém va bi xtr 1y theo quy dinh cua phép luat.

Tp. H6 Chi Minh, ngay ... thang ... nam ......
Nguwoi lam don
(ky ghi ré ho tén)’
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Xéc nhin ciia UBND phuong (x4, thi trin):°

Tp. H6 Chi Minh, ngay ... thang ...ndm ..
TM. UBND PHUONG (XA, THI TRAN)
CHU TICH
(ky tén - déng dau)

" Mau nay ding cho moi doi twong giri co' quan cdp gidy phép xdy dung dé xin phép xdy dung.

? Co quan Nha niede cé tham quyen cap gzay phép xdy dung theo phdn cdp: So Xdy dung, UBND
qudn - huyén hodc Ban Quadn 1y dau tw cac khu do thi méi, khu cong nghiép, ché xudt thanh pho,
khu cong nghé cao quy dinh tai cac Piéu 12, 13, 14, cia Quy dinh nay.

3 Ho va tén ciia chii dau tw, hodc tén nguoi dai dién, nguoi dwoc ity quyén theo phdp ludt. Néu la
doanh nghiép thi ghi tén doanh nghiép va tén nguoi dai dién doanh nghiép theo phap ludt.
4 Loai cong trinh: nha o riéng lé; nha xuong,; nha tho, chua; van phong, chung cu; truong hoc;
bang quang cao v.v...
? Péng dau néu la doanh nghiép.

5 Xac nhdn vé tranh chab khiéu nai doi véi cong trinh xdy dwng nhw: ranh nha, dat; quyén SO hitu

nha, quyen sir dung ddt. Trwong hop c6 tranh chap, khzeu nai phai ghi 16 t6 chirc, cd nhéan tranh
chdp, khiéu nai, thoi diém phdt sinh va tinh trang gidi quyét.
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2. Thii tuc: Gidi quyét viéc xin siva chiva nha (giit nguyén hién trang)
- Trinh tu thuc hién:
Buérc 1: - Chuan bi day du cac ho so theo quy dinh.

Bude 2: - Nop tai bo phan tiép nhan va tra két qua hd so tai Uy ban nhan dan
phuong - x4, thi tran (trong gio hanh chinh tir th hai dén tht sau hang tuan).

- Céan b dia chinh phuong - xa, thi tran kiém tra tinh déy du

+ Truong hop ho so ddy du, hop 1é can bo tiép nhan viét bién nhan trao cho
nguoi ndp.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua hop 1 thi can bo tiép nhan huéng dan
mot 1an dé nguoi ndp hoan thi¢n ho so.

Buéc 3: - Nhan két qua giai quyét tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND phudng - x4, thi trén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thir sdu hang tuan).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép ndp tai tru sé co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

* Phiéu dang ky x4y dung cong trinh (02 mau don)

* Ban cam két (ctia chi s¢ hitu nha).

e 02 tim hinh mau mat tién nha.

* Ban sao Gidy Chimg nhan quyén sé hitu nha &, dat 6.

* Ban sao Ban vé& hién trang nha.

b) S6 lwong ho so: 01 (bd)

- Thoi han gidi quyét: Khong qua 02 ngdy lam viée ké tir ngay tiép nhan yéu cau.
- Poi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phuong - x3, thi trén.

b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cdp thuc hién
(néu c6): Khong cod

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan phudng - x4, thi tran.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khéng co.
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- Két qua thuyc hién thu tuc hanh chinh: Van ban Chép thuan
- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém): Mau phiéu ding ky
xay dyung cong trinh (MAau s6 23)

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu co): Khong
- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Xay dung ngay 26 thang 11 nam 2003;

* Luat Dat dai ngay 26 thang 11 nam 2003;

* Ludt Nha ¢ ngay 09 thang 12 ndm 2005;

e Quyét dinh sd 04/2006/QD-UBND ngay 17 thang 01 nim 2006 cta Uy ban
nhan dan thanh phd H6 Chi Minh ban hanh Quy dinh vé cép gidy phép xay dung va
quan 1y xay dung theo gidy phép trén dja ban thanh phé H6 Chi Minh.
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MAU 23 (Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 04/2006/QD-UBND ngay 17 thang 01 nim
2006 cua Uy ban nhan dan thanh pho)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANG KY XAY DUNG CONG TRINH '
Kinh gti: Uy ban nhan dian phwong - x4, thi tran *....... ..

STOTtEN A7 Lo i SO CMND: ...,
Do: v cAp ngdy ........ thang ....... nam ............
- bia chi thudng tri: S6 nha (néu co): ........... duong: ..o
Phuong (x4, thi trdn): ..........cooeeeiueeiieneii, quan (huyén): .....................
Xin dang ky xay dung cong trinh:* ...
Taidia chi SO ..ccovveeveneeineennn.. AUONE: .
Phuong (x4, thi tran) ............................... quan (huyén): ...
(Thudc 16, thira dat sd: ....o.......... Lt DAN A0 SO .., )
- No1 dung xay dung:
Quy MO XAY AUNZT ...l
DT X D e
TONE DT SAN XD .ot
- Pon vi hode ngudi thibt K&: ....... ..o
Piachi: ...
SO dEN thOL: +.vevveee e,

T6i cam két thuc hién dung noi dung xay dung cong trinh néu trén, néu sai toi
xin chiu hoan toan trach nhiém va bi x1r 1y theo quy dinh cua phap luét.

Tp. H6 Chi Minh, ngday  thdang  nam 200...
Chu dau tw
(Ky ghi ro ho tén)
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XAC NHAN CUA UBND PHUONG (XA, THI TRAN)? ......................

ONE (BA): oo ,
DPuoc phép xay dyng (stra chira, cai tao) nha 6’ tai so .......... ,duong: ............
phuong (x4, thi tran): ................. ,quan (huyén): .....................

thudc dang khong phai xin cap gidy phép xay dung theo quy dinh tai diém © ...
khoan ” ..... Piéu 5 ctia Quy dinh ban hanh kém Quyet dinh s6 .../200.../QD-UBND
ngay ... thang ... ndm 200... cia UBND thanh phd.

Tp. Ho Chi minh, ngay  thing ndm 200...
TM. UBND PHUONG (XA, THI TRAN)
CHU TICH
(ky tén - dong dau)
Noi nhgn:
- Chu dau tu
- UBND quan (huyén) .... (dé bao cao)
- Luu

1. B6i voi cong trinh khong phai xin cap gidy phép xdy dung quy dinh tai diém c, diém e, diém g -
khoan 1 va khoan 5, Biéu 5 ctia Quy dinh nay.

2. Uy ban nhan dén phudng - x4, thi trin noi cong trinh xay dyng.

3. Tén chil dau tu (néu 12 doanh nghiép thi ghi tén nguoi dai dién hop phap cta doanh nghiép).

4. Loai cong trinh xin dang ky xay dung (phai thugc cong trinh khéng phai xin cap gidy phép xay
dung néu tai di€m 1 trén day).

5. Quy md xay dung cong trinh: Tdi da 2 ting (trét, 01 1au), tong dién tich san xay dung khong qué
200m”.

6, 7. Cong trinh khong phai xin cap gidy phép xay dung néu tai diém c, e hoic g khoan 1 hay khoan
5, Biéu 5 cia Quy dinh nay.
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3. Thii tuc: Xdc nhin don xin thay doi thiét ké gidy phép xdy dung nha ¢

nong thon
- Trinh tu thuc hién:
Buéc 1: - Chuédn bi ddy du cac hd so theo quy dinh.

Budc 2: - Nop tai by phan tiép nhan va tra két qua ho so tai Uy ban nhan dan xa,
thi tran (trong gid hanh chinh tir thr hai dén thir sau hang tuan).

- Can b dia chinh x4, thi trin kiém tra tinh day du

+ Truong hop ho so ddy du, hop 1é can bo tiép nhan viét bién nhan trao cho
nguoi nop.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua hop 16 thi can bo tiép nhan huéng dan
mot 1an dé nguodi nop hoan thién ho so.

Buéc 3: - Nhan két qua giai quyét tai bd phan tiép nhan va tra két qua caa Uy
ban nhén dan x4, thi tran (trong gid hanh chinh tir th hai dén tht sau hang tuan).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép ndp tai tru sé co quan hanh chinh Nha nuéc.
- Thanh phan, sé lwong hoé so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

* Pon xin thay d6i thiét ké.

* Ban chinh gidy phép xay dung kém ban vé& dugc duyét.

* Ban v& thiét ké xin diéu chinh theo quy dinh (02 bo).

b) S6 lwong ho so: 01 (bd)

- Thoi han gidi quyét: 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so day du, hop 18.
- Poi twong thuce hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhéan dan x4, thi trin

b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyuc hién
(néu c6): Khong cod

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhéan dan x4, thi trén.
d) Co quan phéi hop (néu c6): Khéng co.

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Giéy xac nhan.
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- Lé phi (néu cé): Khong

- Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém): Mau don xin thay doi
thiét ké (Mau sb 7).

- Yéu cau, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Gidy Uy quyén (néu
ngudi khac di ndp va nhan thay ho so).

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Xay dung ngay 26 thang 11 nam 2003;

e Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP ngay 10 thang 02 nam 2009 ciia Chinh phu vé
quan 1y dy 4n du tu xay dung cong trinh;

e Quyét dinh s6 04/2008/QD-BXD ngay 03 thang 4 nim 2008 ctia B trudng B
Xay dung vé viéc ban hanh: Quy chuan k¥ thuat qudc gia vé quy hoach Xay dung;

e Quyét dinh s6 04/2006/QD-UBND ngay 17 thang 01 nim 2006 cua Uy ban
nhan dan thanh phé HO Chi Minh ban hanh quy dinh vé cip gidy phép xady dung va
quan 1y xay dung theo Gidy phép trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh;

e Cong van s6 3111/UBND-DTMT ngay 19 thang 5 nam 2008 ciia Uy ban nhan
dan thanh phé HO Chi Minh vé ban hanh quy dinh thay thé quy dinh tai Quyét dinh
s6 04/2006/QD-UBND ngay 17 thang 01 nam 2006 ctia Uy ban nhan dan thanh ph
Ho Chi Minh;

e Cong vin s6 2187/SXD-CPXD ngay 02 thang 4 nam 2009 cta S¢ Xay dung
vé viéc cap gidy phép xay dung trong khu vuc chua ¢ quy hoach chi tiét.
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MAU 7 (Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 04/2006/QD-UBND ngay 17 thang 01 nim
2006 cua Uy ban nhan dan thanh pho)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON XIN THAY DPOI THIET KE !

Kinh gui: - oo 2
TO1 LN et CMND S0 .eeeiveeeiieeiieeeiieeeee,
dOueei i cap ngay.......... thang........... Nam.................
Dia chi thuong tra
-SOnha:i...coi AUONG: e
Phuong (xa, thi EFAN) e quan (huyén):.......ccccoveevecieeeeieeeenee,
- S6 dién thoai:......cc.oveeveeveennn.
La chtl dAu tr cONEG trNN: ... .o..u et
= SO NN, AUONEZ: oo
Phuong (xa thi trAN) e, quan (huy€n):.....ccoeiiviiinninin,
DA AUOCT . ..ot cap Gidy phép xay dung so:
.................. /GPXD ngay....................thang.................nam.........
Nay toi dé nghi dugc thay doi thiét ké da duoc duyét kém theo Gidy phép xay dung
SOI i /GPXD, ndi dung dé nghi thay doi:
Thoi gian hoan thanh cong trinh du kiénla ............ thang ké tir ngay khéi cong xay
dung.
Dinh kéem: Tp. Ho6 Chi Minh, ngady.....thang..... ndm..........
- Gidy phép xay dung (ban chinh) Nguoi lam don

(ky tén)

Dung cho thay doi thzet ké da dwoe duyét kem glay phép xay dung.

? Co quan da cap gidy phép xdy dyng cho chu dau tu.

3 Ho va tén ciia nguoi dwoc cdp gidy phép xdy dung; néu la doanh nghiép thi ghi ho va tén nguoi
dai dién doanh nghiép theo phap ludt.
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4. Thii tuc: Xdc nhén don xin diéu chinh gidy phép xdy dwng nha 6 néng thén
- Trinh tu thuc hién:
Buéc 1: - Chuén bi ddy du cac hd so theo quy dinh.

Budre 2: - Nop tai bd phan tiép nhan va tra két qua ho so tai Uy ban nhan dan xa,
thi trin (trong gid hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan).

- Can b dia chinh x4, thi trin kiém tra tinh day du

+ Truong hop ho so ddy du, hop 1é can bo tiép nhan viét bién nhan trao cho
nguoi nop.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua hop 1 thi can bo tiép nhan hudéng dan
mot 1an dé nguoi ndp hoan thi¢n ho so.

Buéc 3: - Nhan két qua giai quyét tai bd phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND x4, thi trén (trong gi® hanh chinh tir thir hai dén thir su hang tuan).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, sé luong hoé so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

* Khi gidy phép xay dung da cap c6 sai sot:

* Don xin diéu chinh noi dung gidy phép xay dung.

* Ban sao c¢6 chung thuc mot trong nhiing loai gidy to vé quyén so hitu nha,
quyén st dung dat quy dinh nhu:

+ Gidy ching nhan quyén sir dung dat do co quan Nha nude ¢6 tham quyén cap
(do Téng Cuc Quan 1y rudng dat trude day hodc do Téng Cuc Dia chinh hoac do Bo
Tai nguyén va Moi truong phat hanh), ké ca gidy chimg nhan quyén st dung dat da
cép cho hg gia dinh ma trong d6 c6 ghi dién tich do dac tam thoi hoac ghi ng tién st
dung dat, thué chuyén quyén st dung dt, 18 phi truéc ba;

+ Quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat do co quan
Nha nude c6 tham quyén cip dé xay dung cong trinh, kém theo gidy to xac dinh chu
dau tu da thuc hién cac yéu cau néu tai quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc
dich str dung dat néu trén. Trir truong hop quyét dinh giao dat cho ca nhan, ho gia
dinh dé x4y dung nha & riéng 1¢;

+ Nhiing gidy to dugc co quan Nha nude ¢ tham quyén giao dét, cho thué dat dé sur
dung vao muc dich 1am nha & va céc cong trinh khac, trong qua trinh thuc hién cac chinh
sach vé dat dai qua timg thoi ky ciia Nha nude Viét Nam Dan chi Cong hoa, Chinh phu
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Cach mang Lam thoi Cong hoa mién Nam Viét Nam, Nha nudc Cong hoa Xa hdi Chu
nghia Vi¢t Nam, ma nguoi dugc giao dat, thué dat van lién tuc st dung ttr do dén nay;

+ Gidy chimg nhan quyén sir dung dat tam thoi do co quan Nha nudc co tham
quyén cap hodc c6 tén trong s6 dia chinh ma khong c6 tranh chap;

+ Gidy to do co quan c6 thadm quyén thudc ché do cii cip cho ngudi sir dung dat
& ma ngudi d6 van str dung dat lién tuc tir 46 dén nay va khong c6 tranh chip gom:
Béng khoan dién thd hodc trich luc, trich sao ban dd dién tho, ban d6 phan chiét thura;
chirng thu doan mai da duogc thi thuc, dang tich, sang tén tai Van phong Chudng khé,
Ty Dién dia, Nha Trudc ba;

+ Gidy tO vé thira ké nha, dat phu hop v6i quy dinh ctia phap luat vé thira ké;

+ Ban an hoac quyét dinh cta Toa an nhan dan da c6 hiéu luc phap luat hoac
quyét dinh giai quyét tranh chap dat dai ctia co quan Nha nudc ¢ tham quyén da c6
hiéu luc phap luét;

+ Giy to chuyén nhuong dat dai, mua ban nha & kém theo quyét dinh sir dung
dat dugc Uy ban nhan dan phudng - x4 - thi tran kiém tra 1a dat 6 khong c6 tranh
chap va duoc Uy ban nhan dan quan - huyén xac nhan két qua thdm tra ciia Uy ban
nhan dan phudng - x4 - thi tran;

+ Gidy t0 vé& quyén so hitu nha ¢ theo hudng dan tai Thong tu sé 47/BXD-
XDCBBDT, ngay 05 thang 8 nam 1989 va Thong tu s 02/BXD-DT, ngay 29 thang 4
nim 1992 cta B6 Xay dung huéng dan thuc hién ¥ kién cua Thudng truc Hoi dong
B0 truéng vé viéc hoa gid nha cép I1I, cép IV tai cac do thi tir trude ngay 15 thang 10
nam 1993 hodc tir ngay 15 thang 10 nam 1993 dén trudc ngay 05 thang 7 nam 1994
ma trong gia nha da tinh dén gia dat o ciia nha do;

+ Gidy to hop 1é vé nha ¢, dat ¢ theo quy dinh cta phép luat.

+ Truong hop khong c6 mdt trong cac loai gidy to néu trén thi:

* Pbi voi nha & riéng 1¢ nam trong khu dan cu hién hiru, 6n dinh st dung trudc
15 thang 10 nam 1993 (thoi diém thyuc hién chinh sach vé dat dai ciia Nha nuéc), phu
hop vé&i quy hoach xay dung 1a dat 6.

* So @6 mit bang xdy dung cong trinh trén 16 dat phai thé hién rd cac kich thudc
va dién tich chiém dat ciia ngdi nha, cac cong trinh phu trén 16 dat, khoang cach téi
cac cong trinh xung quanh va cac diém dau ndi dién, cap thoat nudc véi cac cong

trinh ha tang k¥ thuat cong cong bén ngoai (néu co).

e So dd mat br?lng do chu nha Iap hoac thué€ ca nhan 1ap va duoc thé hién theo mau.
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* Gidy phép xdy dung di cip (ban sao).

b) S6 lugng hd so: 01 (bd)

- Thoi han gidi quyét: 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan hd so day du, hop 18.

- Poi twong thuce hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan x4, thi trdn

b) Co quan hodc nguoi ¢ tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co6): Khong cod

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan x4, thi tran.

d) Co quan phéi hop (néu cd): Khong c6

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Giéy xac nhan

- Lé phi (néu cé): Khong

- Tén mau don, mdu to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém): Mau don xin diéu
chinh gidy phép xay dung (Mau s6 8).

- Yéu cau, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh (néu c¢6): Gidy Uy quyén (néu
nguoi khac di ndp va nhan thay ho so).

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Xay dung ngay 26 thang 11 nam 2003;

e Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP ngay 10 thang 02 nim 2009 cta Chinh phu vé
quan 1y du 4n dau tu xay dung cong trinh;

* Quyét dinh sé 04/2008/QD-BXD ngay 03 thang 4 nim 2008 ctia B trudng Bo
X4y dung vé viéc ban hanh: Quy chuén k¥ thuat quéc gia vé quy hoach xay dung;

* Quyét dinh sd 04/2006/QD-UBND ngay 17 thang 01 niam 2006 cta Uy ban
nhan dan thanh phé H6 Chi Minh ban hanh quy dinh vé cp gidy phép xdy dung va
quan 1y xay dung theo gidy phép trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh;

e Cong vin s6 3111/UBND-DTMT ngay 19 thang 5 naim 2008 cta Uy ban nhan
dan thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy dinh thay thé quy dinh tai Quyét dinh
s6 04/2006/QD-UBND ngay 17 thang 01 nim 2006 ctia Uy ban nhan dan thanh ph
Ho Chi Minh;

e Cong vin s6 2187/SXD-CPXD ngay 02 thang 4 nim 2009 ciia S¢ Xay dung
vé viéc cap phép xay dung trong khu vyuc chua c6 quy hoach chi tiét.
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MAU 8 (Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 04/2006/QD-UBND ngay 17 thang 01 nim
2006 cua Uy ban nhan dan thanh pho)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON XIN PIEU CHINH NOI DUNG '

Gidy phép xay dung
Bién ban kiém tra cong
trinh hoan thanh

Kinh Uiz = oo

T LEN oo CMND 86 oo
dOuee cap ngay.......... thang........... NAM.....oeeneene.

Pé nghi diéu chinh ndi dung nhu sau:
+ N1 dung trong Gidy phép xay dung (Bién ban ki€ém tra cong trinh hoan thanh):

Dinh kem: Tp. H6 Chi Minh, ngady.....thang..... ndm..........
- Nguwoi lam don
- (ky tén)

! Ditng cho diéu chinh ngi dung ciia ban chinh bj sai

? Co quan da cdp gidy phép xdy dung hodc cdp bién ban kiém tra céng trinh hoan thanh cho

chii dau tu.

3 Ho va tén ciia nguoi dwoc cap gidy phép xdy dung; néu la doanh nghiép thi ghi ho va tén nguoi
dai dién doanh nghiép theo phdp ludt.
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5. Thii tuc: Xdc nhdn don xin gia han gidy phép xdy dung nha 6 néng thon
- Trinh tu thuc hién:
Buéc 1: - Chuan bi ddy du cac ho so theo quy dinh.

Bude 2: - Nop tai bd phan tiép nhan va tra két qua ho so tai Uy ban nhan dan xa,
thi tran (trong gid hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan).

- Can b dia chinh x4, thi trin kiém tra tinh day du

+ Truong hop hd so d?ly du, hop 1€ can bd tiép nhan viét bién nhan trao cho
nguoi nop.

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€ thi can bo tiép nhan huéng dan
mot 1an dé nguoi ndp hoan thi¢n ho so.

Buéc 3: - Nhan két qua giai quyét tai bd phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND x4, thi trén (trong gi& hanh chinh tir thir hai dén thir su hang tuan).

- Cach thiee thuce hién: Truc tiép nop tai tru s& co quan hanh chinh Nha nudec.

- Thanh phan, sé luong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

* Trong thoi han 12 thang ké tir ngdy cip gidy phép xay dung ma cong trinh van
chua c6 dicu kién khoi cong:

* Pon xin gia han gidy phép x4y dung nha & néng thon.

* Gidy phép xdy dung (ban chinh).

b) S6 lwong ho so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 01 ngdy lam viéc ké tir khi nhan hd so day da, hop 18.

- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan x4, thi trin

b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyuc hién

(néu c6): Khong cod
¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhéan dan x4, thi trn.
d) Co quan phéi hop (néu c6): Khong co.

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Giéy xac nhan
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- Lé phi (néu cé): Khong

- Tén mau don, mau to khai (néu c¢é va d@é nghi dinh kém): Mau don xin gia han
gidy phép xay dung (Mau s6 6).

- Yéu cau, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Gidy Uy quyén (néu
ngudi khac di ndp va nhan thay ho so).

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Xay dung ngay 26 thang 11 nam 2003;

e Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP ngay 10 thang 02 nam 2009 ciia Chinh phu vé
quan 1y dy 4n du tu xay dung cong trinh;

e Quyét dinh s6 04/2008/QD-BXD ngay 03 thang 4 nim 2008 ctia B trudng B
Xay dung vé viéc ban hanh: Quy chuéan k¥ thuat qudc gia vé quy hoach xay dung;

e Quyét dinh s6 04/2006/QD-UBND ngay 17 thang 01 nim 2006 cua Uy ban
nhan dan thanh phé HO Chi Minh ban hanh quy dinh vé cip gidy phép xady dung va
quan 1y xay dung theo gidy phép trén dja ban thanh phé H6 Chi Minh;

e Cong van s6 3111/UBND-DTMT ngay 19 thang 5 nam 2008 ciia Uy ban nhan
dan thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy dinh thay thé quy dinh tai Quyét dinh
s6 04/2006/QD-UBND ngay 17 thang 01 nam 2006 ctia Uy ban nhan dan thanh ph
Ho Chi Minh;

e Cong vin s6 2187/SXD-CPXD ngay 02 thang 4 nim 2009 cta S¢ Xay dung
vé viéc cap phép xay dung trong khu vyuc chua c6 quy hoach chi tiét.
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MAU 6 (Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 04/2006/QD-UBND ngay 17 thang 04 nim
2006 cua Uy ban nhan dan thanh pho)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON XIN GIA HAN GIAY PHEP XAY DUNG '

Phuong (x4, thi ELAN): e, QuaN (AUYEN):eeiiiieiiieieeeeeee e
- So dlen thoal .............................

Phuong (x&, thi trAn):.........coovveveveeeeeeeeeenn. QuAN (hUYEN):eeeiiiiiieieeeeeee e
ba QUOCT e, cap Gidp phép xay dung

Dinh kem: Tp. Ho Chi Minh, ngay.....thang..... ndm..........
- Giay phép xay dung (ban chinh) Nguwoi lam don
(ky tén)

Dung cho cong trinh xin gia han.

? Co quan cdp gidy phép xdy dung.

3 Ho va tén ciia nguoi dieoe cdp gidy phép xdy dung; néu la doanh nghiép thi ghi ho va tén nguoi
dai dién doanh nghiép theo phap ludt.
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6. Thii tuc: Xdc nhéin don xin cip phép xdy dung nha & néng thén

- Trinh tu thuc hién:

Budérc 1: - Chuan bi day du cac ho so theo quy dinh.

Bude 2: - Nop tai bo phan tiép nhan va tra két qua hd so tai Uy ban nhan dan
phuong - x4, thi trén (trong gid hanh chinh tir thir hai d&én thir sdu hang tuan).

- Can b dia chinh phudng - x4, thi tran kiém tra tinh day du

+ Truong hop ho so ddy du, hop 1é can bo tiép nhan viét bién nhan trao cho
nguoi ndp.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua hop 16 thi can bo tiép nhan hudéng dan
mot 1an dé nguoi nop hoan thién ho so.

Buéc 3: - Nhan két qua giai quyét tai bd phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND phuong - x4, thi trén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thir sdu hang tuan).

- Cach thwee thuce hién: Truc tiép ndp tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.

- Thanh phan, sé lwong hoé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

* Pon xin cap phép xay dung nha ¢ nong thon.

* Ban sao c6 chung thuc mot trong nhitng loai gidy t& vé& quyén so hitu nha,
quyén sir dung dat quy dinh nhu:

+ Gidy ching nhan quyén sir dung dat do co quan Nha nude ¢6 tham quyén cap
(do Téng Cuc Quan 1y rudng dat trude day hodc do Téng Cuc Dia chinh hoac do Bo
Tai nguyén va Moi truong phat hanh), ké ca gidy chimg nhan quyén st dung dat da
cap cho ho gia dinh ma trong d6 c6 ghi dién tich do dac tam thoi hodc ghi no tién sir
dung dat, thué chuyén quyén st dung dat, 18 phi trudc ba;

+ Quyét dinh giao dét, cho thué dit, chuyén muc dich st dung dat do co quan
Nha nuéce c6 tham quyén cip dé xay dung cong trinh, kém theo gidy to xac dinh cha
dau tu da thuc hién cac yéu cau néu tai quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muyc
dich sir dung dat néu trén. Trir truong hop quyét dinh giao dat cho ca nhan, ho gia
dinh dé x4y dung nha ¢ riéng 1¢;

+ Nhitng gidy to duoc co quan Nha nudc c6 thim quyén giao dit, cho thué dat
dé sir dung vao muyc dich 1am nha & va cac cong trinh khéc, trong qua trinh thuc hién
cac chinh sach vé dat dai qua timg thoi ky cia Nha nudce Viét Nam Dan chi Cong
hoa, Chinh phu Cach mang Lam thoi Cong hoa mién Nam Viét Nam, Nha nudge Cong
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hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam, ma nguoi dugc giao dat, thué dat van lién tuc st
dung tir 46 dén nay;

+ Gidy chimg nhén quyén st dung dt tam thoi do co quan Nha nudce co thim
quyén cap hodc c6 tén trong s6 dia chinh ma khong c6 tranh chap;

+ Gidy to do co quan c6 thadm quyén thudc ché do cii cip cho ngudi sir dung dat
& ma ngudi d6 van str dung dat lién tuc tir 46 dén nay va khong c6 tranh chip gom:
Bﬁng khoan dién thé hodc trich luc, trich sao ban dd dién thd, ban d6 phan chiét thua;
chung thu doan mai da duoc thi thuc, dang tich, sang tén tai Van phong Chuong khé,
Ty Dién dia, Nha Trudc ba;

+ Gidy tO vé thira ké nha, dat phu hop v6i quy dinh ctia phap luat vé thira ké;

+ Ban an hoac quyét dinh cta Toa an nhan dan da c6 hiéu luc phap luat hoac
quyét dinh giai quyét tranh chap dat dai ciia co quan Nha nudc c6 thim quyén da co
hiéu luc phap luét;

+ Gidy to chuyén nhuong dat dai, mua ban nha & kém theo quyét dinh sir dung
dat dugc Uy ban nhan dan phuong - x4 - thi trdn kiém tra 13 dat d6 khong co tranh
chap va duoc Uy ban nhan dan quan - huyén xac nhan két qua tham tra ciia Uy ban
nhan dan phudng - x4 - thi tran;

+ Gidy t0 vé quyén so hitu nha ¢ theo hudng dan tai Thong tu sé 47/BXD-
XDCBDT, ngay 05 thang 8 nam 1989 va Thong tu s6 02/BXD-DT, ngiy 29 thang 4
nam 1992 cua B) Xay dung hudng dan thyc hién y kién cua Thuong tryc HO1 déng
B0 truéng vé viéc hoa gid nha cép I1I, cép IV tai cac do thi tir trude ngay 15 thang 10
nam 1993 hodc tir ngay 15 thang 10 nam 1993 dén trudc ngay 05 thang 7 nam 1994
ma trong gia nha da tinh dén gia dat o ciia nha do;

+ Gidy to hop 1¢ vé nha ¢, dat ¢ theo quy dinh cta phép luét.

+ Truong hop khong c6 mdt trong cac loai gidy to néu trén thi:

* Pbi voi nha & riéng 1¢ nam trong khu dan cu hién hiru, 6n dinh st dung trudc
15 thang 10 ndm 1993 (thdi diém thyc hién chinh sach vé dat dai ciia Nha nudc), phu
hop véi quy hoach xdy dung 1a dat 6.

* So d6 mit bang x4y dung cong trinh trén 16 dat phai thé hién rd cac kich thudc
va dién tich chiém dat ciia ngdi nha, cac cong trinh phu trén 16 dat, khoang cach téi
cac cong trinh xung quanh va cac diém dau ndi dién, cap thoat nudc vdi cic cong

trinh ha tang k¥ thuat cong cong bén ngoai (néu co)

* So dd mit br?lng do chu nha 14p hoac thué€ ca nhan lap va dugc thé hién theo mau.
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b) S6 lugng hd so: 01 (bd)

- Thoi han gidi quyét: 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so dy du, hop 18.

- Péi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phudng - x4, thi trin

b) Co quan hodc ngudi co tham quyén dugc iy quyén hodc phan cap thyuc hién
(néu co6): Khong cod

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan phuong - x4, thi tran.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khong co.

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Giéy xac nhan

- Lé phi (néu cé): Khong

- Tén mdu don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém): Mau don xin cip
phép xay dung (Mau 3B).

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Gidy uy quyén (néu
nguoi khac di ndp va nhan thay ho so).

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Xay dung ngay 26 thang 11 nam 2003;

e Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP ngay 10 thang 02 nam 2009 ciia Chinh phu vé
quan 1y du 4n du tu xay dung cong trinh;

e Quyét dinh sé 04/2008/QP-BXD ngay 03 thang 4 nim 2008 ctia B trudng B
X4y dung vé viéc ban hanh: Quy chuén k¥ thuat qudc gia vé quy hoach Xay dung;

* Quyét dinh sb 04/2006/QD-UBND ngay 17 thang 01 niam 2006 cta Uy ban
nhan dan thanh phé HO Chi Minh ban hanh quy dinh vé cip gidy phép xay dung va
quan 1y xay dung theo Gidy phép trén dja ban thanh phé H5 Chi Minh;

e Cong vin s6 3111/UBND-DTMT ngay 19 thang 5 nam 2008 cta Uy ban nhan
dan thanh phd H6 Chi Minh vé ban hanh Quy dinh thay thé Quy dinh tai Quyét dinh
s6 04/2006/QD-UBND ngay 17 thang 01 ndm 2006 ciia Uy ban nhan dan thanh phd
Ho Chi Minh;

e Cong vin s6 4968/SXD-CPXD ngay 23 thang 7 nim 2008 ciia S¢ Xay dung
vé cap phép xiy dung san bé tong gia;

e Cong vin s6 2187/SXD-CPXD ngay 02 thang 4 nim 2009 ciia S¢ Xay dung
vé viéc cap phép xay dung trong khu vuc chua c6 quy hoach chi tiét xay dung.
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MAU 3b (Ban hanh kem theo Quyét dinh sé 04/2006/QD-UBND ngay 17 thang 01 nim
2006 cua Uy ban nhan dan thanh pho)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON XIN CAP GIAY PHEP XAY DUNG'

(Sur dung cho nha ¢ nong thon)
Xay dung méi
Cai tao, stra chira

Kinh @iti: UBND X ..o eeeeeeeeeeeeeesee oo

1. TN CHU QAU U ... ene s
S6 chimg minh thu:. ..., NEAY CAP:...eee e
-Piachi thuong trlc. ...
- S6 dién tho@it........oeoveeeeeeeeeeeeeen.

2. bia diém xay dung:

INGUOIL ZOC BAL: et eer s
3. NOi dung xin phép XAY dUNE: ....eoioiiieiiece e

- Dién tich x4y dung tAng mot ............co.cooeveee... m’

- Tong dién tich SAN .......ovcveeeeeeeeeeeeeeeeee e m’

- Chiéu cao cong trinh................c...coeiiiin.... SOANG. ...oeeeeii el

4. Cam két: t6i xin cam doan lam theo diing gidy phép xay dung dugc cap, néu sai toi xin
hoan toan chiu trach nhi¢m va xr 1y theo quy dinh ctia phap luéat.
Tp. H6 Chi Minh, ngay........ thang..... nam.........
Nguwoi lam don
(ky va ghi ro ho tén)

" Méu nay dimg cho moi doi tieong nha & néng thén phdi xin phép xay dung giri Uy ban nhén ddn
xd dé xin phép xdy dung.

? Xac nhan vé tranh chdp, khiéu nai doi véi cong trinh xdy dung nhu: ranh nha, dat; quyén sé hitu
nha, quyen sir dung dat. Trwong hop c6 tranh chdp, khzeu nai phdi ghi ré té chirc, cd nhan tranh
chdp, khiéu nai, thoi diém phdat sinh va tinh trang gidi quyét.
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7. Thii tuc: Xdc nhdn don xin cdp phép xdy dung tam
- Trinh tu thuc hién:
Buwéc 1: - Chuén bi ddy du cac hd so theo quy dinh.

Budc 2: - NOp tai bd phan tiép nhan va tra két qua hd so tai Uy ban nhan dan
phuong - x4, thi tran (trong gio hanh chinh tir thr hai dén tht sau hang tuan).

- Céan b dia chinh phuong - xa, thi tran kiém tra tinh déy du

+ Truong hop ho so ddy du, hop 1é can bo tiép nhan viét bién nhan trao cho
nguoi ndp.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua hop 16 thi can bo tiép nhan hudéng dan
mot 1an dé nguoi ndp hoan thi¢n ho so.

Buwéc 3: - Nhan két qua giai quyét tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND phudng - x4, thi trén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thtr su hang tuan).

- Cach thwee thuce hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, sé lwong hoé so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

* Pon xin cip phép xay dung tam.

* Gidy cam két khong c6 tranh chép, khiéu nai vé ranh gi6i thira dat (theo mau).

* Gidy cam két ty pha d& cong trinh khi nha nude thue hién quy hoach xay dung.

* Ban sao c¢6 ching thuc mot trong nhiing loai gidy to vé quyén so hitu nha,
quyén st dung dat quy dinh nhu:

+ Gidy ching nhan quyén sir dung dat do co quan Nha nude ¢6 tham quyén cap
(do Téng Cuc Quan 1y rudng dat trude day hodc do Téng Cuc Dia chinh hoac do Bo
Tai nguyén va Moi truong phat hanh), ké ca gidy chimg nhan quyén st dung dat da
cap cho ho gia dinh ma trong d6 c6 ghi dién tich do dac tam thoi hodc ghi no tién sir
dung dat, thué chuyén quyén st dung dat, 18 phi trudc ba;

+ Quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat do co quan
Nha nudce c6 thim quyén cip dé xay dung cong trinh, kém theo gidy to xac dinh cha
dau tu da thuc hién cac yéu cau néu tai quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muyc
dich st dung dat néu trén. Trir truong hop quyét dinh giao dat cho ca nhan, ho gia
dinh dé x4y dung nha ¢ riéng 1¢;
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+ Nhitng gidy to duoc co quan Nha nudc c6 thim quyén giao dit, cho thué dat
dé sir dung vao muyc dich lam nha & va cac cong trinh khéc, trong qua trinh thyc hién
cac chinh sach vé dét dai qua timg thoi ky caa Nha nude Viét Nam Dan chi Cong
hoa, Chinh phiit Cach mang Lam thdi Cong hoa mién Nam Viét Nam, Nha nudc Cong
hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam, ma nguoi dugc giao dat, thué dat van lién tuc st
dung tir 46 dén nay;

+ Gidy chimg nhan quyén sir dung dét tam thoi do co quan Nha nudc co tham
quyén cap hodc c6 tén trong s6 dia chinh ma khong co tranh chap;

+ Gidy to do co quan c6 tham quyén thudc ché do cii cip cho ngudi sir dung dat
& ma ngudi d6 van str dung dat lién tuc tir 46 dén nay va khong c6 tranh chip gom:
Bé‘mg khoan dién thd hodc trich luc, trich sao ban dd dién tho, ban d6 phan chiét thura;
chung thu doan mai da duoc thi thuc, dang tich, sang tén tai Van phong Chuong khé,
Ty Dién dia, Nha Trudc ba;

+ Gidy tO vé thira ké nha, dat phu hop v6i quy dinh ctia phap luat vé thira ké;

+ Ban an hoac quyét dinh cta Toa 4n nhan dan da co6 hi¢u luc phap luat hoac
quyét dinh giai quyét tranh chap dat dai cia co quan Nha nudc ¢ tham quyén da co
hi¢u luc phap luét;

+ Gidy to chuyén nhuong dét dai, mua ban nha & kém theo quyét dinh sir dung
dat dugc Uy ban nhan dan phudng - x4 - thi tran kiém tra 1a dat 6 khong c6 tranh
chap va duoc Uy ban nhan dan quan - huyén xac nhan két qua thdm tra ciia Uy ban
nhan dan phuong - xa - thi tran;

+ Giay t0 vé quyén so hitu nha ¢ theo hudng dan tai Thong tu sé 47/BXD-
XDCBBT, ngay 05 thang 8 nim 1989 va Thong tu s 02/BXD-DT, ngiy 29 thang 4
nam 1992 ciia B6 Xay dung huéng dan thyc hién ¥ kién cta Thuong truc Hoi dong
B trudng vé viée hoa gia nha cap 1L cap IV tai cac do thi tir trude ngay 15 thang 10
nam 1993 hodc tir ngay 15 thang 10 nam 1993 dén trudc ngay 05 thang 7 nam 1994
ma trong gia nha da tinh dén gia dat & ciia nha do;

+ Gidy to hop 1é vé nha ¢, dat ¢ theo quy dinh cta phép luat.

+ Truong hop khong c6 mdt trong cac loai gidy to néu trén thi:

* P6i voi nha & rieng lé nam trong khu dan cu hién hiru, 6n dinh sir dung trudce
15 thang 10 nam 1993 (thoi diém thyuc hién chinh sach vé dat dai ciia Nha nuéc), phu
hop vé6i quy hoach xay dung 1a dat 6.
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e So d6 mit bang xay dung cong trinh trén 16 dat phai thé hién r6 cac kich thudc
va dién tich chiém dat cua ngdi nha, cac cong trinh phu trén 16 dat, khoang cach toi
cac cong trinh xung quanh va cic diém dau ndi dién, cap thoat nudc véi cac cong
trinh ha tang k¥ thuat cong cong bén ngoai (néu cd)

e So dd mat bﬁng do chti nha 1ap hodc thué cd nhan 1ap va duoc thé hién theo mau.
b) S6 lugng hd so: 01 (bd)

- Thoi han gidi quyét: 01 ngay lam viéc, ké tir khi nhan ho so day du, hop 18

- Poi twong thuce hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phudng - x4, thi trin

b) Co quan hodc nguoi ¢ tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu c6): Khong co

c¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan phuong - xa, thi tran
d) Co quan phéi hop (néu c6): Khong co.

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Giéy xac nhan

- Lé phi (néu cé): Khong

- Tén mau don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém):

 Mau don xin cip phép xay dung tam (MAau 4);

* Gidy cam két tu pha d& cong trinh khi Nha nudc thyc hién quy hoach xay
dung (Mau 1);

* Gidy cam két khong c6 tranh chap, khiéu nai vé ranh gi6i thira dat (Mau 2).
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu co):

* Giay Uy quyén (néu ngudi khic di ndp va nhan thay ho so);

* Dbi v6i cong trinh duoc cap phép xay dung tam:

+ Viéc 1ap ho ho dé cap phép xay dung tam chi ap dung d6i v6i nhitng khu vuc
d3 c6 quy hoach chi tiét xay dung ti 18 1/2000 hodc ti 18 1/500 dugc duyét va cong bd
nhung chua c6 quyét dinh thu hoi dat ciia co quan c6 tham quyén dé thuc hién theo
quy hoach;

+ Co quan c6 thAm quyén phé duyét quy hoach xay dung xac dinh cy thé thoi gian
thuc hién quy hoach chi tiét xay dung. Quy mo cong trinh duoc phép xdy dung tam 13
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dang ban kién c6 t6i da 02 tang (trét, gac gd hay bang vat liéu lap ghép do chu dau tu ty
quyét dinh, tuong gach, mai ton) va phai dam bao an toan, vé sinh, moi trudng.

+ Hét thoi han c6 hiéu lyc cua gidy phép, néu Nha nudce giai phong mit bang dé
thuc hién quy hoach thi chil cong trinh xay dung phai ty pha d& va dugc boi thudong
hay hd tro vat kién trac theo quy dinh ctia phap luat néu khong ty pha d& thi bi cudng
ché va chu cong trinh xay dung phai chiu moi chi phi cho viéc cudng ché.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Xay dung ngay 26 thang 11 nam 2003;

* Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP ngay 10 thang 02 nim 2009 ctua Chinh phu vé
quan 1y dy 4n du tu xay dung cong trinh;

e Quyét dinh s6 04/2008/QD-BXD ngay 03 thang 4 nam 2008 ciia Bo truong Bo
X4y dung vé viéc ban hanh Quy chuan k¥ thuét qudc gia vé quy hoach Xay dung;

e Quyét dinh s6 04/2006/QD-UBND ngay 17 thang 01 nim 2006 cua Uy ban
nhan dan thanh phé HO Chi Minh ban hanh quy dinh vé cp gidy phép xay dung va
quan 1y xay dung theo gidy phép trén dja ban thanh phé H6 Chi Minh;

e Cong van s6 3111/UBND-DTMT ngay 19 thang 5 nam 2008 ciia Uy ban nhan
dan thanh phd H6 Chi Minh vé ban hanh Quy dinh thay thé Quy dinh tai Quyét dinh
s6 04/2006/QD-UBND ngay 17 thang 01 nim 2006 cia Uy ban nhan dan thanh ph
Ho Chi Minh.

e Cong vin s6 4968/SXD-CPXD ngay 23 thang 7 nim 2008 ciia S¢ Xay dung
vé cap phép xay dung san bé tong gia.

e Cong vin s6 2187/SXD-CPXD ngay 02 thang 4 nim 2009 ciia S¢ Xay dung
vé viéc cap phép xay dung trong khu vyuc chua c6 quy hoach chi tiét.
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MAU 4 (Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 04/2006/QD-UBND ngay 17 thang 01 nim
2006 cua Uy ban nhan dan thanh pho)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON XIN CAP GIAY PHEP XAY DUNG TAM '
Xay dung moi
Cai tao stra chira

L TN CHU QAU U ettt s e ee e e ee e es e eeeeens
NUOT Al AI€N:. ... e
B;q chi lién hé:

Phuong (x4, thi LA e, QuaAN (hUYEN):eeeeiiiiiieieeeeee e
- Sb dién thoais......ovveeeeeeeereeenn,

2.Pbia c‘hem xay dung:

- Lo G4t SO: e, £ BAN A0, Diéntich:........................ m

Phuong (x4, thi 11 10) TS Quan (hUYEN):ueeeeiiieeeiee e
SNGUON BOC BAL: ..o
3. Noi dung xin phép xay dung tam:

- Loai cOng trinh’. ..o CAp cONG trinh. ......ooouiiie e
- Dién tich xay dung ting 1:...........coveiueeiieeiiieeei. .. m
- Tong diéntichsan:.............oooiiiii m
- Chleu cao cOng trinh:.............o

- Gidy phép hanh nghé s6 (néu €O).........covvveeeiiieiieiieiiin, CAP NEAY ..o
6. Phuong an pha do (U COY: e
7. Dy kién thoi gian hoan thanh cong trinh ............ .thang.

8. Toi xin cam két 1am theo ding gidy phép dugc cip va tu dd bo cong trinh khi Nha nudce
thuc hién quy hoach theo thoi gian ghi trong gidy phép duoc cap, néu khong thuc hién ding
cam két t61 hoan toan chiu trach nhiém va bi xir 1y theo quy dinh ctia phép luét.

Tp. Ho Chi Minh, ngay.....thang..... ndm..........
Nguwoi lam don
(k> ghi 16 ho tén)’
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Xac nhén ciia UBND phuong (x4, thi trin):°

Tp. Ho Chi Minh, ngay....... thang....... nam............
TM. UBND PHUONG (XA, THI TRAN)
CHU TICH
(ky tén - dong ddu)

" Mau nay dimg cho moi doi twong géi co quan cap gidy phép xdy dung dé xin phép xdy dung.

? Co quan Nha nwée cé tham quyen cdp gidy phép xdy dung theo phan cdp: S¢ Xdy dung, UBND
qudn - huyén hodc Ban Quan 1y dau tw cdc khu d6 thi méi, khu cong nghiép, ché xudt thanh pho,
khu cong nghé cao quy dinh tai cac Piéu 12, 13, 14 ciia Quy dinh nay.

3 Ho va tén cia chii dau tw, hodc tén ngwoi dai dién, nguoi dwoc ity quyén theo phdp ludt. Néu la
doanh nghiép thi ghi tén doanh nghiép va tén nguoi dai dién doanh nghiép theo phap luat.
* Loai céng trinh: nha ¢ riéng 1é; nha xuéng; van phong.
? Péng dau néu la doanh nghiép.
5 Xac nhdn vé tranh chab khiéu nai doi véi cong trinh xdy dwng nhuw: ranh nha, dat; quyén SO hitu

nha, quyen sir dung ddt. Trwong hop c6 tranh chap, khzeu nai phai ghi 16 t6 chirc, cd nhéan tranh
chdp, khiéu nai, thoi diém phdt sinh va tinh trang gidi quyét.
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MAU 1 (Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 04/2006/QD-UBND ngay 17 thang 01 nim
2006 cua Uy ban nhan dan thanh pho)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY CAM KET TU PHA DO CONG TRINH
KHI NHA NUGC THUC HIEN QUY HOACH XAY DUNG '

Kinh giri: - Uy ban nhan dan phudng (X3, thi trAn):.........c.ceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeans
ol 0 1 1< USRS CMND SO .eevveieeeiieeniieeeeeeee e
dOueiii CAp NEAY....counn.... thang............ nam
- Bia chi thuong trlt:.....coocveeeeiieie. AUONEZ .t
Phuong (x4, thi ELAN): e, quan (huyen) ......................................................
Xin cam két tu pha d& va chiu moi chi phi cho viéc phd do khi Nha nudc thyc hién quy
hoach xay dung.
Ly do xin cam két: dé xin phép x4y dung cong trinh tam:’...........ccooeveueveeeieeeeeeeeeeeeseeens
Taidia chiz®......oooeeiie e AUONEZ e
phuong (xa, thi tran) ............................... quan (huy€n): ....ccceeeeeeiieeiieeeeeee e
(Thuoc 106, thua BAE 0. e
O DAN A0 SO: e )
Tp. Ho Chi Minh, ngady.......thang....... ndm............
Ngwoi lam don
(ky tén)

Xac nhén ciia UBND phuong (x4, thi trin):°

Tp. Ho Chi Minh, ngay....... thang....... nam............
TM. UBND PHUONG (XA, THI TRAN)
CHU TICH
(ky tén - déng dau)

! Mdu nay dimg cho trieong hop nha, dit khéng phit hop quy hoach xin xdy dung tam quy dinh
tai khodn 3 Diéu 5 ciia Quy dinh nay.
234 Ghi theo sé liéu trong ban dé dia chinh c¢6 khu dat toa lac.

’ Loai céng trinh: nha o riéng lé, nha xuong, ....

5 Xdc nhdn vé ngi dung cam két va chir ky ciia nguoi lam don.
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MAU 2 (Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 04/2006/QD-UBND ngay 17 thang 01 nim
2006 cua Uy ban nhan dan thanh pho)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY CAM KET KHONG CO TRANH CHAP,
KHIEU NAI VE RANH GIOI THUA PAT '

Kinh giri: - Uy ban nhan dan phudng (X3, thi trAn):.........c.coeeeeeeeeeeeeeeeeeeene.

= O RNttt CMND SO0 .eveeiieiiieeeieceeeeeeeee e
dOueeii CAp NEAY....counn.... thang............. nam

- Bia chi thuong trlt:.....coovveeeiieeie, AUONEZ .
Phuong (x4, thi tran) .................................. quan (huy@n)i.....c.oovieiiiiiiis
Xin tuong trinh vé ngudn gdc st dung nha, dat tai dia chi: s6 nha (néu c6)......................
AUONE: et phuong (x&, thi trin): .........oveivieieeeiieeein. ..
quan (huyen) ..................................................

O AN HCR 2. e,
(Thudc 16, thira dAt s6:° ...,
O DAN A0 SO: e )
NI SAUT ..o
TROT EIM ST QUIE: ..ot s e eereeeenaees

do to1 dang quan ly st dung khong c6 tranh chép, khiéu nai vé ranh gidi thira dat.

Ly do xin cam két: dé xin phép xay dung nha 0.

Toi cam két nhirng ndi dung néu trén la ding sy that, néu ¢6 xay ra tranh chép, khiéu nai toi
xin chiu hoan toan trach nhiém trudc phap luat.

Tp. Ho Chi Minh, ngay....... thang....... nam............
Nguwoi lam don

(ky tén)

Xac nhén ciia UBND phuwong (x4, thi trin):°

Tp. H6 Chi Minh, ngay ... ... thang ...... nam ... ...
TM. UBND PHU’(‘):N G (XA, THI TRAN)
CHU TICH

(ky tén - déng dau)






