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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC PHÊ DUYỆT CÁC QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH LĨNH VỰC THỪA PHÁT LẠI THUỘC THẨM QUYỀN TIẾP NHẬN VÀ GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TƯ PHÁP TỈNH SÓC TRĂNG
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH SÓC TRĂNG
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23 tháng 11 năm 2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Tư pháp tại Tờ trình số 128/TTr-STP ngày 28 tháng 10 năm 2021.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này 13 quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính lĩnh vực thừa phát lại thuộc thẩm quyền tiếp nhận và giải quyết của Sở Tư pháp tỉnh Sóc Trăng.

Điều 2. Giao Sở Tư pháp chịu trách nhiệm:

1. Chủ trì phối hợp với Trung tâm Phục vụ hành chính công triển khai thực hiện việc tiếp nhận và giải quyết thủ tục hành chính theo quy trình nội bộ được phê duyệt tại Quyết định này.

2. Trên cơ sở nội dung quy trình nội bộ được phê duyệt tại Quyết định này, chủ trì phối hợp với Sở Thông tin và Truyền thông tổ chức thực hiện việc xây dựng quy trình điện tử giải quyết thủ tục hành chính tại Phần mềm Một cửa điện tử của tỉnh, đúng theo quy định của Chính phủ tại Nghị định số 61/2018/NĐ-CP và hướng dẫn của Văn phòng Chính phủ tại Thông tư số 01/2018/TT-VPCP.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.
Điều 4. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Tư pháp, Sở Thông tin và Truyền thông, tỉnh Sóc Trăng và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Văn phòng Chính phủ (để báo cáo);
- Cổng TTĐT tỉnh (đăng tải);
- Trung tâm PVHCC;
- Lưu: VT.
	KT. CHỦ TỊCH 
PHÓ CHỦ TỊCH




Lâm Hoàng Nghiệp


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN

[image: image1.emf]Thu tuc hanh chinh




_1701245754/Thu tuc hanh chinh.zip


Thu tuc hanh chinh.pdf

-
J

HUA PHAT LAI THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA
I QUYET CUA SO TU PHAP TiNH SOC TRANG

theo Quyét dinh s6 3390 /OP-UBND ngay 25 thdng 11 ndm 2021
ciia Chit tich Uy ban nhdn dan tinh Séc Tring)

Quy trinh s6: 01

Thi tuc: Pang ky tap sw hanh nghé Thira phat lai

Trinh ty Trach Thoi
cac budc N§i dung cong viéc nhiém thye | gian thue| Keét qud/sian phim
thue hién hién hién
T6 chirc/C4 nhan chuan bj
hé so day da theo quy dinh
ndp tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng (Trung
. tim) - SO 19, Tran Hung | T6 chic/Ca| Khicdé |HO so hoan thién
Budce 1 s . H A A A .
Dao, phuong 3, thanh pho nhan yéu cau | theo quy dinh.
Soc Trang, tinh Soc Trang
(cd thé nop truc ti€p, qua
dich vu buu chinh cong ich
hodc truc tuyén (néu co)).
Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két
Hudng dan, ki€ém tra va ti€p | . , qué/Phiéu yéu cau bd
A LA o .. | Cong chuc . . "
nhéan ho so. Thuc hién quét ) sung va hoan thién
\ o 1 A A A So Tu A - X | .
. va luu trir ho so trén phéan L 1a .| hd so/Phiéu tir choi
Budce 2 A A , A . | phaplam | 0,5 ngay | ..z A eas z
mém mot cua dién to. viée tai lAm viée tiép nhén giai quyét
Chuyén ho so vé S¢ Tu T | ho so/Phiéu Kiém
s Trung tdm , .
phép xur ly. .soat qua trinh giai
| quyét ho so kém theo
hé so TTHC.
- Tiép nhan hd so tir Trung Dy théo vin ban
tam; thong bao ve viec
- Xem xét, thAm dinh ho so; dang ky tdp sw/Van
- Du thao van ban thong Phong ban yéu cau bd sung
bao vé viéc dang ky tdp Hanh 05 ned va hoan thién hd
Bue3 |sy/Van bin yéu chu bd| chinhva | - vicy so/Van ban tir choi
sung va hoan thién hd | BOtrotu *" | giai quyét ho so kem
so/Van ban tir chdi giai phap theo Phic¢u Kiém soat

quyét hd so.
- Trinh phé duyét két qua
giai quyet TTHC.

qua trinh giai quyét
ho so.
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Léanh dao Vin ban yéu cau bd
. , e x S¢ Tu sung va hoan thién
- Xem xét, ky duyét vin , A
ban yéu cdu bd sung va phap/ ho so.
1 oyeu cau 18 Y4 Van thu 6 Vin ban thong bao
hoan thién ho so/Vian ban X oas e A
o A , Tu veé viéc dang ky tép
thong bao vé viéc dang ky e \ - . .
. A < 12 o~ 1z ... | phap/Cong | 01 ngdy |su/Van ban tir choi
Budc 4 | tap sy/Vin ban tir choi giai . . o . E iR
£ 1A chirc lam viéc | kém theo Phiéu Kiém
quyét ho so. X . . s s
N S LA Phong soat qua trinh giai
- Vao s0 van ban, luu trit hd . ooy
3 s 14 .2 Hanh quyét ho so.
so, chuyén tra két qua vé . .
Trung tdm chinh va
' Bo tro tu
phap
- X4c nhan trén phin mém
mot cira dién tir cia So Tu
phap vé két qua da coé tai
Trung tam;
- Tra két qua giai quyét thu ’ )
tuc hanh chinh va thu phi, - Két qua giai quyéet
1é phi (n€u co). TTHC duogc xac nhan
- Két thic ho so trén phan trén HE thong thong
mém mot cira dién ta. tin mdt cira dién tr
- P4i v6i ho so qua han giai cia So. 1
quyét, trong thoi han chim | Cong chirc - Két qua tra cho to
nhat 01 ngay truée ngay het| S¢Tw | . | chic, ci nhan/Phiéu
BudcS | han, b phan gidi quyét hd | phéplam | > "SI xin 181 va hen lai
so c¢6 trach nhiém théng | Viéc tai " | ngay tra két qua (néu
bdo bang van ban cho céng | Trung tdm co).

chirc cua S¢& lam viée tai
Trung tdm va guri vidn ban
xin 161 td chirc/ca nhan,
trong do ghi rd ly do qua
han, thoi gian gia han tra
két qua (viéc hen ngay tra
két qua dugc thuc hién
khong qua mot lan); cép
nhit hd so trén phin mém
mot ctra dién tir.

- Phiéu Kiém sodt
qué trinh giai quyét
hd so dd duge ky
duyét.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.








Quy trinh sd: 02

i noi tip sw hanh nghé Thira phat lai

N Trich nhigm| 0O
cac budcTs* No ung cong viéc .. | gian thwe| Két qua/san phim
o n thuc hién :
thwe hién ' ; hién
T6 chire/C4 nhén chuén bi
hé so day du theo quy dinh
nop tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c¢6ng (Trung ‘
. tdm) - S6 19, Tran Hung | T6 chic/Ca | Khicdé | HO so hoan thién
Budce 1 . X 4 A A A .
Pao, phuong 3, thanh pho nhan yéu cau | theo quy dinh.
Soc Trang, tinh Soc Trang
(c6 thé ndp truc tiép, qua
dich vu buu chml} cong ich
hodc truc tuyen (n€u co)).
Gidy tiép nhan h§
so va hen tra két
k1 L 4/Phiéu yéu cau
Huéng dan, kiém tra va tiép a8 T o
A DA A . A , boé sung va hoan
nhan hé so. Thuc hién quét | Cong chirc . 2 >
. Y n A \ , thién hd so/Phiéu
. va luu trit ho so trén phan | S& Tu phap . . £ LR ~
Budc 2 A N . i . .o .. | 0,5ngay | tr chdi ti€p nhén
mém mdt cua dién tor.| lam viéc tai lam viéc | giai  quyét hd
Cclru;;/en ho so vé S& Tu phap | Trung tim " | so/Phiéu Kidm sodt
X qua trinh giai quyet
hd so kém theo hd
so TTHC.
- Tiép nhan hé so tir Trung Dy thao van ban
tam; thong bao vé viéc
- Xem xét, thdm dinh hd so; thay d6i noi tap
- Du thao vin ban thdng bio sy/Van ban yéu
vé viée thay doi noi tp SU | phang Hanh _|cau bo sung ve
: /Vian ban yéu cau bd sung va ) . na | 3.5 ngay |hoan  thién  ho
Budc 3 ) : chinhvaBo | .~ %, APY
hoan thi¢n ho so/Vin ban tr | ¢ ¢ phap lam viéc | so/Vin ban tu chdi
chéi giai quyét ho so. ' giai quyét ho so
- Trinh phé duyét két qua keém theo Phlelj‘
giai quyét TTHC. Kiém soat qua
trinh giai quyét ho
50.
- Xem x¢t, ky duyét van ban | Lanh dao S¢& Van ban yéu cau
yéu ciu bd sung va hoan| Tu phap/ b6 sung va hoan
Budc 4 thién hd so/ Vian ban théng | Van thu S¢ | 0,5 ngay | thién ho so.
bao vé viéc thay doi poi tap Tu lam viéc | Van ban thong béqo
su/Vian ban tor choi giai | phap/Cong vé viéc thay doi

quyét hd so.

| chirc Phong

noi tdp su/Van ban
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tr chdi kém theo
Phiéu Kiém soat

- Vao sd vin ban, luu trit ho | Hanh chinh

so, chuyén trd két qua vé| vaBotrotu

Trung tam. phap qua trinh giai quyét
ho so.

- X4c nhén trén phin mém

mot cira dién tr cia S& Tu

phap vé két qua di co tai

Trung tam; ]

- Tra két qua giai quyét thi - Két qua giai

tuc hanh chinh va thu phi, 1€ quyét TTHC dugc

phi (néu co). xac nhdn trén HE

- Két thic hd so trén phan thong théng tin

mém mot cira dién tir. mot cira dién tr

- Pbi véi hd so qua han giai cﬁa{Sc’r. .

quyét, trong thdi han cham | Cong chirc - Két qua tra cho to

nhét 01 ngdy truéc ngay hét | S& Tu phap chirc, ¢4 nhan/

han, by phan giai quyét ho
so ¢6 trach nhiém thong bao
bing van ban cho cong chirc
cia S& lam viéc tai Trung
tAm va giri van ban xin 15i t6
chtrc/cd nhén, trong do ghi
rd ly do qua han, thoi gian
gia han tra két qua (viéc hen
ngdy tra két qua dugc thuc
hién khong qua mot 15:1); cép
nhat hd so trén phﬁn mém
mot ctra dién tur.

lam viéc tai

Trung tdm

Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra két
qua (néu co).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so da duge ky
duyét.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc.








/.,.;;’.«' . £
y“/ Quy trinh so: 03
13/ %5
i\i\ ?% ng ky hanh nghé va cip Thé Thira phat lai

Tr‘mh&
cac bw

thwe hien

61

ing cong viée

Trach
nhiém thue
hién

Thoi
gian thwe
hién

Két qua/san phaim

Budc 1

T6 chirc/C4 nhéan chuan bi
hd so day du theo quy dinh
ndp tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong (Trung
tim) - S6 19, Tran Hung
Dao, phuong 3, thanh phd
Soc Trang, tinh Soc Trang
(c6 thé nop truc tiép, qua
dich vu buu chinh cong ich
hoidc truc tuyén (néu cb)).

T4 chirc/Ca
nhan

Khi c6
yéu cdu

H6 so hoan thién
theo quy dinh.

Budc 2

Huéng din, kiém tra va
tiép nhan hd so. Thuc hién
quét va luu trit hd so trén
phidn mém mét ctra dién ti.
Chuyén hd so vé S& Tu
phap xir ly.

Cong chirc
S¢ Tu
phép lam
viéc tai
Trung tam

0,5 ngay

Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két
qué/Phiéu yéu ciu
bd sung va hoan
thién hd so/Phiéu tir
chéi tlep nhan giai
quyet hd so/Phiéu
Kiém soét qua trinh

giai quyét hd so
kém theo ho so
TTHC.

Budce 3

- Tiép nhé4n ho so tir Trung
tam;

- Xem xét, thim dinh hd
S0;

- Du thao Danh sach Thira
phat lai hanh nghé tai dia
phuong va chudn bi Thé
Thira phat lai duge cip/Vian
ban yéu cau bd sung va
hoan thién hd so/Vin ban
tir chéi giai quyét ho so.

- Trinh phé duyét két qua
giai quyét TTHC.

Phong
Hanh
chinh va
B6 tro tu
phap

08 ngay

Du thao Danh séch
Thira phét lai hanh
nghé tai dia phuong
va Thé Thura phat
lai duge cap/Vian
ban yéu céu bd sung
va hoan thién hd
so/Van ban tu chéi
giai quyét hd so
kém theo Phiéu
Kiém soat qua trinh
giai quyét hd so.








Lanh dao Vin ban yéu ciu bd
- Xem xét, ky duyét vin So Tu sung va hoan thién
ban yéu cdu bd sung va phap/ ho so.
hoan thién hé so/Danh sach | Van thu Danh sich Thua
Thira phat lai hanh nghé tai | S& Tu phat lai hanh nghé
, dia phuong va Thé Thira | phap/Con . tai dia phuong va
Buge 4 phat lai duogc cap/Van ban P fhﬁc ®| 01neay Thé Thira phat lai
tir choi glal quyét ho so. Phong duge cAp/Van ban
- Vao so van ban, luu tri Hanh tr chéi kém theo
hd so, chuyén tra két qua| chinhva Phiéu Kiém soat
vé Trung tim. Bb tro tu qua trinh giai quyét
phép hd so.
- Xac nhén trén phin mém
mot cira dién tir cia So Tu
phap vé két qua da co tai
Trung tam;
- Tra két qua giai quyét tha ) ’
tuc hanh chinh va thu phi, - Két qua giai quyét
1& phi (néu co). TTHC dugc xac
- Két thic hé so trén phan nhén trén H¢ thong
mém mot cira dién . thong tin mot cua
- Pbi v6i hd so qua han dién tir cia So.
giéi quyét, trong thoi han C(“)ng chuc - Két qué tra cho :[6
cham nhit 01 ngdy trudc Sé Tu ChfrC,f:é. nhan/Phiéu
Budc 5 ngay hét han, bd phan giai | phap lam | 0,5 ngay xin 101 va lr}en lai
quyét ho so o trach nhiém | vi€c tai ngdy tra két qua
thong bao bing van ban | Trung tim (néu co).

cho cong chirc cua S¢ lam
viéc tai Trung tdm va gui
van ban xin 16i t§ chic/cé
nhan, trong d6 ghi rd ly do
quéa han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngiy
tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot 1an) cép
nhat hd so trén phin mém
mot cura dién tu.

- Phiéu Kiém soat
qué trinh giai quyét
h6é so da duge ky
duyeét.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay.








ap lai Thé Thira phat lai

Quy trinh s6: 04

Trinh ty Trich nhié Thoi
cic bwére :ﬁfrc 'l‘";ﬁm gian thwe| Két qua/sin phim
thye hién : ; hién
T6 chirc/C4 nhan chuén bi
hd so day du theo quy dinh
ndp tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c¢ong (Trung
Buge | | M) - 86 19, Tran Hung | Tochie/Ca | Khico |HS so hoan thién
Pao, phuong 3, thanh pho nhéan yéu cau | theo quy dinh.
Séc¢ Trang, tinh Soc Tring
(c6 thé ndp truc tiép, qua
dich vu buu chinh céng ich
hoac truc tuyén (néu o).
Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két
Huéng dan, kiém tra va qua/Phiéu yéu cau
tiép nhan hd so. Thuc hién | Cong chirc S& b6 sung va hoan
. quét va luu trir hd so trén | Tu phap lam .| thién hd so/Phiéu tir
Budc 2 A A n , . n , . a . O,SHgay Lo ok n
phan mém mat cura dién tur. | viée tai Trung lam viee chdi tiép nhéan giai
Chuyén ho so ve S¢ Tu tdm "7 | quyét hd so/Phiéu
phap xtr ly. Kiém soat qua trinh
giai quyét hd so kém
theo hd so TTHC.
- Tiép nhan hd so tir Trung Chuén bi Thé Thira
tam; phat lai duge
- Xem xét, thim dinh hd cap/Van ban yéu cau
SO, bd sung va hoan
- Chuin bj Thé Thira phat | Phong Hanh | o, | thién ho so/Van ban
Budc3 |lai dugc cip/Van ban yéu | chinhvaBo | - = 7 |t chdi giai quyét ho
cdu bd sung va hoan thién | tro tu phap "~ | so_kem theo Phiéu
hd so/Vin ban tir chéi giai Kiém soat qua trinh
quyét h‘é SO. glél qUYét hé so.
- Trinh phé duyét két qua
giai quyét TTHC.,
- Xem xét, ky duyét van Lanh da? S van bél‘q yétf cau .?6
. A A 2 X Tu phap/ sung va hoan thién
ban yéu cau bd sung va 3 , ha
hoan thién hd so/Thé Thira | a0 tu S0 ose.
hat lai duoc cAp/Van ban Tu 01 ngay | \he Thua phat lai
Bugc 4 | P4 31 THOC oob Y phap/Cong - 18%Y | duoc cap/Vin ban tur
tir chdi giai quyeét ho so. ) \ lam viéc O £
- Vao sb van ban, luu trir chire Ph(?ng Ch.?l kem’ theo’Ph‘leu
’ Hanh chinh Kiém soét qué trinh

hd so, chuyén tra két qua
ve Trung tam.

va BO tro tu
phap

giai quyét ho so.
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Buodc 5

- X4c nhan trén phdn mém
mot ctra dién tir cua SO Tu
phap vé két qua di co tai
Trung tam;

- Tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh va thu phi,
1& phi (néu co).

- Két thuc hd so trén phén
mém mét ctra dién tir.

- Pbi véi hd so qua han
giai quyét, trong thoi han
cham nhit 01 ngay trudc
ngay hét han, bd phén giai
quyét hd so ¢6 trach nhiém
théng bio bang vin ban
cho cong chtrc cua S¢ lam
viéc tai Trung tdm va gui
van ban xin 15i t6 chirc/ca
nhén, trong d6 ghi rd ly do
quéa han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua dugce thuc hién
khong qua mot lan); cap
nhat hd so trén phidn mém
mot cira dién t.

Cong chirc S&

Tu phéap lam

viéc tai Trung
tam

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai quyét
TTHC dugc xac
nhan trén Hé théng
thong tin modt cua
dién tir ciia S¢.

- Két qua tra cho t6
chire, c4 nhan/Phiéu
xin 16i va hen lai
ngdy tra két qua
(néu co).

- Phiéu Kiém soét
quéa trinh giai quyét
hd so dd dugc ky
duyét.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam vigc.








kel F
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Quy trinh sé: 05

\ Thanh lap Van phong Thira phat lai

Trinh 0 Trach Thoi
cic bwée [N *Npi- nhiém thye | gian thwe |Két qua/san pham
thue hign hién hién
Td chie/Ca nhén chudn bi
hd so ddy du theo quy dinh
ndp tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh coéng (Trung
Buge | | AM) - 86 19, Tran Hung | Té chire/Ca | Khico | HO so hoan thign
Dao, phudong 3, thanh pho nhén yéu cau | theo quy dinh.
Soc Trang, tinh Soc Tring
(co6 thé nop truc tiép, qua
dich vu buu chinh cong ich
hoic truc tuyén (néu cé)).
Gidy tiép nhan hd
SO va h;n tra lgét
Huéng dén, kiém tra va tiép Co . qua/Phicu yeu cdu
ong chirc bd sung va hoan
nhan hd so. Thuc hién quet ST thién hs so/Phidu
. va luu trir hd so trén phén S,O y T A ik
Budce 2 phap lam . tr chdi tiép nhan
mém mot cia dién tu. A 0,5 ngay
A 1A X Qx . viéc tai giai quyet hd so/
Cpu)'ren 06 5o vé 56 Tu phdp Trung tdm Phiéu Kiém soat
X ly. qua trinh  giai
quyét hd so kém
theo hd so TTHC.
- Tiép nhan hd so tir Trung Du thao van ban
tam; trinh UBND tinh
- Xem xét, thim dinh hé so; va Du thao Quyét
- Du thao vin ban trinh dinh cho phép
UBND tinh va Dy thao thanh ldp Van
Quyét dinh cho phép thanh | Phong phong Thira phat
lap Van phong Thira phat | Hanh lai/Vén ban yéu
Bu6c 3 | lai/Van ban yéu cdu bd sung | chinhva |18 ngay |cdu bd sung va
va hoan thién hd so/Van ban | B0 tro tu hoan thién ho
tir chdi giai quyét hé so. phap so/Van ban tu

- Trinh phé duyét du thao
van ban trinh UBND tinh.

chéi giai quyét hd

so keéem theo
Phiéu Kiém soat
qua trinh giai

quyét ho so.
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Vin ban yéu céu
b0 sung va hoan
thién hé so/Vin

Lanh dao ban tir choi gidi
- Xem xét, ky duyét van ban S¢ Tu quyet ho so/Vin
yéu cdu bd sung va hoan phap/ ban trinh UBND
thién hd so/Vian ban tir chdi | Van thu Sé tinh Quyet dinh
giai quyét hod so/Van ban Tu cho phép thanh
. trinh UBND tinh Quyét dinh | phap/Con . lap Vin phong
Bu6c4 | o phép thanh 1dp Van e | Olneay | o, phit lai kém
phong Thira phat lai Phong theo, Du thao
- Trinh phé duyét du thao Hanh Quyet dinh cho
Quyét dinh cho phép thanh | chinh va phép thanh lap
lap Van phong Thira phat lai | B6 tro tu Vin phong Thira
phép phat lai va Phiéu
Kiém soat qua
trinh giai quyét
ho so.
- Du thao Quyét
dinh cho phép
Vin phong UBND tinh tiép thanh 1ap Van
nhén, thim dinh hd so, trinh | Van phong phong Thira phat
Budc 5 | UBND tinh xem xét, phé | UBND 17 ngay | lai.
duyét Quyét dinh hoic vin tinh - Hodc véan ban
ban tra 1i. tra 1o dbi véi
truong hop tur
chéi phé duyét.
- Quyét dinh cho
UBND tinh xem xét, phé phép thanh léap
duyét két qua giai quyét Vin phong Thira
Buéc 6 TTHC hodc ¢6 vén ban tra| UBND 03 ngay phat lai.
161 trong trudng hop tir chdi tinh - Hodc van ban
phé duyét; chuyén két qua vé tra 1o dbdi voi
S¢& Tu phap. truong hgp tur
chéi phé duyét.
- Xac nhédn trén phin mém - Két qua giai
mot cira dién tr cia S& Tu quyét TTHC
phap vé két qua da co tai dugc xac nhén
Trung tdm; . , trén Hé théng
X s s z, ... | Cong chuc A . n
- Tra két qua giai quyét thu 35 T thong tin mot ctra
. . | tuc hanh chinh va thu phi, 16| > Y | dién tr ciia S
Budce 7 A phap lam | 0,5 ngay z Y
phi (n€u co). vide tai - Két qua tra cho

- Két thiic hd so trén phén
mém moét cira dién tu.

- Pbi véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim
nhit 01 ngay trudc ngay hét

Trung tam

td chirc, ca
nhan/Phiéu xin 15i
va hen lai ngay
tra két qua (néu
c0).








13

han, bd phén giai quyét hod - Phiéu Kiém soat
so cd trach nhiém théng bao qua trinh giai
bang vin ban cho cong chirc quyét hd so da
cua S& lam viéc tai Trung dugc ky duyét.

tdm va giri van ban xin 15i to
chuc/ca nhén, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian
gia han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua duogc thuc
hién khong qua mot lé’m); cap
nhat hd so trén phidn mém
mot ctra dién ti.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 40 ngay.

- Trong thdi han 20 ngay, k& tir ngay nhén du hd so hop 1¢, S& Tu phap trinh UBND
cép tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh 14p Vin phong Thira phét lai.

- Trong th&i han 20 ngay, ké tir ngdy nhan duoc hd so trinh ciia S& Tu phap, UBND
cép tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh lap Vin phong Thira phat lai.
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Quy trinh s6: 06

z Trach Thoi .
N§i dung cong viée nhiém thwe| gian thue Két qua/san pham
thuce hién hién hién
Té chirc/C4 nhan chuén bi hd
so ddy du theo quy dinh ndp
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong (Trung tdm) - S6
Buée 1 19, Trén Hung Dao, phudng Tb chite/Ca| Khi co Hb so hoan thién
3, thanh pho Séc Trang, tinh nhén yéu cau | theo quy dinh.
Soc Trang (céd thé ndp truc
tiép, qua dich vu buu chinh
cong ich hoac truc tuyén (néu
cd)).
Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két
qua/Phleu y€u
cdu bd sung va
Hudng dan, kiém tra va tiép | Cong chuc hoan thién hd
nhén ho so. Thuc hién quét va So Tu so/Phiéu tir chdi
Budc 2 | luu trir hd so trén phan mém | phap lam 0.5 ned tiép, nhan giai
mot cira dién tur. Chuyen hé so | viée tai > Ngay quyet ho
vé S& Tu phap xtr ly. Trung tim so/Phiéu  Kiém
sodt qua ftrinh
giai quyét hd so
kém theo hd so
TTHC.
- Tiép nhian hd so tir Trung Du thao Giéy
tam; ding ky hoat
- Xem xét, thim dinh ho so; dong Vian phong
- Du thao Gidy dang ky hoat Thira phat
dong Van phong Thira phat | Phong lai/Van ban yéu
lai/Van ban yéu cu bd sung| Hanh cau bo sung va
Budc 3 va hoan thlgn ho so/Vian ban C}}I'I'lh va 08 ngay hoan thiél’l ho
tir chdi giai quyét hd so. Bo tro tu so/Van ban tr
- Trinh phé duyét két qua giai | phap choi giai quyét

quyét TTHC.

hdé so kéem theo
Phiéu Kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so.
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Léanh dao Vin ban yéu cau
S¢ Tu b6 sung va hoan
- Xem xét, ky duyét van ban| phap/ thién ho so.
yéu ciu bré sung va hoan thién | Vin thu Gidy ding ky
hé so/Gidy dang kyhoat dong | S¢ Tu hoat déng Vin
. Van phong Thira phat lai/Vén | phap/Con . hong Thira phat
BUGC4 | i tir chéi gidi quyéthoso. | ehie | 01 "8 | Lirvan ban ti
- Vao sb van ban, luu trit hd | Phong chdi kém theo
so, chuyén tra két qua vé Hanh Phiéu Kiém soat
Trung tam. chinh va qua trinh giai
B6 tro tu quyét hd so.
phép
- Xac nhan trén phén mém
mdt cira di€n tir cia S& Tu
phap vé két qua da co tai
Trung tam; - Két qua giai
- Tra két qua giai quyét thu quyét TTHC
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ duge xac nhén
phi (néu co). trén Hé thong
- Két thuc hd so trén phén thong tin mot cira
mém mot cira dién tir. dién tr cua S
- Béi v6i hd so qua han gidi Céng chirc ';Két qu? tra Ch(?
quyét, trong thoi han chdm | ~ g 1y o chic,  ca
Budce 5 nhat 01 ngay truéc ngay hét phép lam | 0,5 ngay nxh_an/ffhleu xin
han, b phéan giai quyét hd so viée tai 101‘ va. h@ﬂ’n 15.1}
c6 trach nhiém théng bdo | 1. ngay tra két qua
9 o N ) g tdm T .
bing vin ban cho cong chirc (néu co). 7
cua S¢ lam vigce tai Trung tdm - Phiéu Kiém
va g van ban xin 16i té sodt qua trinh
chirc/ca nhén, trong dé ghi rd giai quyet hod so
ly do qua han, thoi gian gia dd dugc ky
han tra két qua (viéc hen ngay duyét.
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot lan) cap nhat
hé so trén phin mém mot cira
dién tir.
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay.
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Thira phat lai

Quy trinh s6: 07

Trach Thoi .
cac buée Noi dung cong viéc nhiém thue| gian thwe Két qué/san pham
thuc hién hién hién

T chirc/C4 nhan chuén bi
hd so diy du theo quy dinh
ndp tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c¢éng (Trung
Buge ] | tAm) - 86 19, Trdn Hung |T6 chire/Ca| Khic6 yéu | HO so hoan thién
Pao, phuong 3, thanh phd nhén cau theo quy dinh.
Soc Trang, tinh Soc Trang
(c6 thé nop truc tiép, qua
dich vu buu chinh céng ich
hoic truc tuyén (néu c0)).
Giéy tiép nhan hd
so va hen tra két
quafPh1eu yéu
Hudng ‘dﬁn, kiém tra va tiép Céng chirc ciu bd sung va
nhén ho so. Thuc hién quét 35 T hoan thién hd
, va luu trir hd so trén phan o .| so/Phiéu tir chéi
Budc 2 A n \ - n . | phdplam | 0,5ngay |..x A
mém mot cura dién . A e tiép nhdn giai
Chuyén hé so v& S& Tu TV“-"C tal | lamwviee | & hd so/Phiéu
. " rung tam -2 . .
phap xu ly. Kiém sodt qua
trinh giai quyét
hé so kém theo
hd so TTHC.
- Tiép nhan hd so tir Trung - 05 ngay | Du thao Gidy
tam; lam  viéc | ding kv hoat
- Xem xét, thAm dinh hd so: (déi vdi | dong Van phong
- Du thao Gidy dang ky hoat truong hop | Thira phat lai/Vén
dong Van phong Thira phat | Phong | thay  ddi | ban yéu cau bo
lai/Van ban yéu cdu bd sung | Hanh | khic) sung va hoan
Buoc 3 va hoan thlf_:l‘l ho so/Vin ban c}}fnh va |- 1,5 ngéy thiéﬂ ho S’O'/Véll
tir chbi giai quyét hd so. Botrgtu |lam viéc | ban tir chéi giai
- Trinh phé duyét két qua| phdp |(d6i  véi | quyet ho so kem
giai quyét TTHC. truong hop | theo Phi€u Kiém
thay  doi | soat qua trinh giai
Trudng quyét hé so.
van phong)
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Lanh dao | - 01 ngay | Van ban yéu ciu
- Xem XEt, ky duyét van ban 50 T u Ez%li vxllzci ]tjf?iéflui?c‘"% S:f hoin
yéu cdu bd sung va hoan Vp"hafvh/ truong hop Giéy dang ky
thién hd so/Gidy dan an vt | tha doi O i
kjhoat dong Van phong | ST | khic) gﬁgtng Thea ;;a;
Budc4 | Thira phat lai/Van ban tr | PP o 5ngay | lai/van ban th
chéi giai quyét hd so. Cuue am vié 5i ke
“Vio sb van ban, lru trithy | 1008 ?cltr; Vi ;};1(1);11 ll?irgm ts}fa‘i
A - A 5 A Hanh \ .
so, chuyén trd két qua vé , .| truong hop | qua  trinh  gia
. chinh va o
Trung tdm. B tro tu thay doi quyét hé so.
ha Trudng
phap vén phong)
- Xéac nhén trén phin mém
mot clra digfan tr cua So Tu
phap vé két qua di cé tai
Trung tam; 2 s eas
s - Két qua giai
- Tra ket qua giai quyét tha quyét TTHC
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ . .
c o A . dugc xac nhédn
phi (néu c9). AL A %
Két thic ha 20 oha trén H¢ thong
- Ket thue Od?'f’ trén phan théng tin mot cira
mem mot cua dien tur. dién tir caa S&.

- D01 v6i ho so qud han gidi | 5,0 che - Két qua tra cho
quyét, trong thoi han cham S§ T 5 chirc cé
hdt 01 ngay trudc nga het oy 0,5 ngay :

Buge 5 |14 ghy gay 13| phaplam |2 R0 | nhan/Phieu  xin
han, bd phan giai quyét hd viée tai s 15i va hen lai
scg co tI:ach »nhlgm tlzong ba}o Trung tam ngay tra két qua
bang van ban cho céng chirc (néu co).

o S0 lam N ra Tll;‘.“;% - Phiu Kiém soét
am va guri van ban xin 101 to qui trinh  gidi

chirc/ca nhén, trong do ghi
rd ly do qua han, thoi gian
gia han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua duogc thuc
hién khoéng qua mot lan);
cdp nhat hd so trén ph?m
mém mét cira dién ti,

quyét hd so da
duoc ky duyét.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- 07 ngay lam viéc dbi véi trueomg hop thay doi khac.

- 03 ngay lam viéc dbi véi truomg hop thay dbi Truong vin phong.
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Quy trinh s6: 08

yén dbi loai hinh hoat ddng Vin phong Thira phat lai

Trach Thoi
cac bwdc N§i dung cdng viéc nhi¢m thye| gian thuc Két qua/san phim
thue hién hién hién
T chirc/Ca nhén chudn bi ho
so déy du theo quy dinh nop
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong (Trung tdm) - '
Buse 1 19, Tran Hung Dao, phuong T6 chirc/Ca| Khi co H6 so hoan thién
3, thanh pho Soc Trang, tinh nhéin yéu cau | theo quy dinh.
Soc Trang (c6 thé ndp truc
tiép, qua dich vu buu chinh
cong ich hodc truc tuyén (néu
c0)).
Gidy tiép nhén hod
so va hen tra két
qué/Phiéu yéu céu
Hudng dan, kiém tra va tiép | Céng chirc bd sung va hoan
nhan hé so. Thyc hién quét va | So Tu thién hdé so/Phiéu
Budc 2 | luu trir hd so trén phan mém | phap lam 0.5 ne3 tir chéi tiép nhan
mot cira dién tir. Chuyen hd | viéc tai -0 Dgay gidi  quyét ho
so vé S& Tu phap xir ly. Trung tam so/Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so kém theo hd
so TTHC.
- Tiép nhan hd so tir Trung Du thao van ban
tdm; trinh UBND tinh va
- Xem xét, thAm dinh hd so; Du thao Quyét dinh
- Du thao van ban trinh cho phép chuyén
UBND tinh va du thédo Quyét | pps. d6i loai hinh hoat
. . P . g A = \
dinh cho phép chuyén do6i loai Hanh dor}g Vz%n p.hOI_lg
Bugc 3 |hinh hoat dong Van phong | chinvya | 13 ngay | [Dv@ phat lavVan
Thira phat lai/Van ban yéu | pay oo ban yéu céau ‘bo
cdu bd sung va hoan thién ho ph 4 b sung va hoan thién
so/Vin ban tir choi giai quyét h6 so/Van ban ti
hé so. choi giai quyét ho
- Trinh phé duyét dy thao van so kém theo Phiéu
ban trinh UBND tinh Kiém soat qua trinh
giai quyét hé so.
- Xem xét, ky duyét van ban | Lanh dao Vin ban yéu ciu bd
yéu cau bd sung va hoan thién Sé Tu sung va hoan thién
Budc 4 | ho so/Van ban tir chdi giai | phap/ 01 ngay |hd so/Van ban tir
quyet ho so/Van ban trinh | Vin thu chéi giai quyét hd
UBND tinh Quyét dinh cho S& Tu so/Van ban trinh
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phép chuyén dbi loai hinh
hoat dong Van phong Thira
phat lai

- Trinh phé duyét du thao
Quyét dinh cho phép chuyén
d6i loai hinh hoat dong Vin
phong Thira phat lai

phap/Cong
chirc
Phong
Hanh
chinh va
B6 tro tu
phap

UBND tinh Quyét
dinh cho phép
chuyén ddi  loai
hinh hoat dong Vin
phong Thira phat
lai kém theo Du
thao Quyét dinh
cho phép chuyén
d6i loai hinh hoat
doéng Van phong
Thira phat lai va
Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so

Budc 5

Vin phong UBND tinh tiép
nhén, thim dinh hd so, trinh
UBND tinh xem xét, phé
duyét Quyét dinh hodc vin
ban tra 1o1.

Vian
phong
UBND

tinh

13 ngay

- Du théao Quyét
dinh cho phép
chuyén d6i loai
hinh hoat dong Van
phong Thua phat
lai.

- Hodc vin ban tra
161 ddi véi truong
hop tir chdi phé
duyét.

Budc 6

UBND tinh xem xét, phé
duyét két qua giai quyét
TTHC hoéc ¢6 van ban trd 16i
trong trudong hop tir chdi phé
duyét; chuyén két qua vé So
Tu phap.

UBND
tinh

02 ngay

- Quyét dinh cho
phép chuyén dbi
loai hinh hoat dong
Van phong Thira
phat lai.

- Hodc véan ban tra
loi dbi véi truong
hop tir chdi phé
duyét.

Budc 7

- Xac nhan trén phin mém
mot cira dién tr cua S¢& Tu
phap vé két qua da co tai
Trung tam;

- Tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢
phi (néu c6).

- Két thic hd so trén phén
mém mdt cira dién tir.

- Péi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chidm
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, bd phén giai quyét ho so
¢ trach nhiém thdng bdao

Cong churc
Sé Tu
phap lam
viéc tai
Trung tam

0,5 ngay

- Két qua giai quyét
TTHC dugc xac
nhan trén H¢ théng
thong tin mot cua
dién tir cua So.

- Két qua tra cho 6
chue, ca
nhan/Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua (néu co).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so da dugc ky
duyét.
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bang vin ban cho cong chirc
cia S& lam viéc tai Trung
tAm va giri van ban xin 13i t6
chir¢/ca nhén, trong do ghi rd
ly do qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot lan) cép nhét
hd so trén phan mém mot cira
dién tr.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngay.
- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, S& Tu phap ¢6 trach nhi€ém
thAm dinh hd so va trinh UBND cp tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén dbi loai
hinh hoat ddng cia Vin phong Thira phat lai.
- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén duoc hd so trinh ciia S& Tu phap, UBND

cép tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén di loai hinh hoat dong ctia Vin phong
Thira phat lai.








came e,
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” nA N

21

Vin phong Thira phat lai

Quy trinh sb: 09

v Trach Thoi
cicbwéc |  Noi dung cong viée nhiém thwe | gian thye |Két qua/san pham
thuc hién hién hién
Té chirc/Ca nhan chuén bj
ho so ddy du theo quy dinh
ndp tai Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cOng (Trung i
Buéc 1 tdim) - SO0 19, Tran Hung | TOo chic/Ca| Khicd | HO so hoan thién
Pao, phuong 3, thanh pho nhén yéu cau | theo quy dinh.
Soc Trang, tinh Soc Trang
(c6 thé ndp truc tiép, qua
dich vu buu chinh cdéng ich
hodéc truc tuyen (n€u co)).
Gidy tiép nhan h’é)
so va hen tra két
Huéng dan, kiém tra va tiép | .. , qua/Phicu yeu cau
A LA " .. | Cong churc bd sung va hoan
nhan ho so. Thuc hién quét 5 a1 X X
. " LA n A Sé Tu thién ho so/Phiéu
. va luu trit h6 so trén phén L 1s \ \ O N
Budce 2 A o . o . | phaplam | 0,5 ngay | tir choi ti€ép nhén
mém mot cua dién . Cn . " % X
Chuyén ho so vé S& Tu phap viéc tai lam viéc | giai  quyet . ho
"1 Trung tdm so/Phieu  Kiém
xu ly.
sodt qua trinh giai
quyét hd so kém
theo hd so TTHC.
- Tiép nhan ho so tir Trung Du thio Gidy
tdm; dang ky hoat
- Xem x¢ét, thdm dinh ho so; dong Van phong
- Du thao Giay dang ky hoat . Thtra phét lai/Van
n ) : . . Phong X AL A 2
dong Van phong Thura phat Hanh ban yéu cau bod
Buéc 3 lai/Vén ban yéu cau bo sung chinh va 05 ngay |sung va hoan
va hoan thién ho so/Vin ban 2 lam viéc | thién hd so/Vin
\ e ene £ 1 A Bo tro tu \ . Ao eas
tir choi giai quyét ho so. hé ban tir choi giai
- Trinh phé duyét két qua phap quyet hd so kém
giai quyéet TTHC. theo Phiéu Kiém
sodt qua trinh giai
quyéthoso.
- Xem xét, ky duyét vén ban | Lanh dao Vén ban yéu czjiu
yéu cau bd sung va hoan Sé Tu 01 nea b("). sung va hoan
Buéc4 |[thién hd so/Gidy dang| phdp/ | | \%ié{: thién ho so. ,
kyhoat déng Van phong | Vin thu Sé& © | Giay dang  ky
Thira phat lai/Vin ban tu Tu hoat dong Van
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choi giai quyét ho so.

- V2o sb van ban, luu trir hd
so, chuyén tra két qua vé
Trung tam.

phap/Cong
chirc
Phong
Hanh
chinh va
B4 tro tu
phap

phong Thira phat
lai/Vin ban tur
chdi kém theo
Phiéu Kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so.

Budce 5

- Xé4c nhén trén phan mém
mot cua dién tor cua S¢ Tu
phap vé két qua da co tai
Trung tdm;

- Tra két qua giai quyét thia
tuc hanh chinh va thu phi, 1é
phi (néu co).

- Két thiic hd so trén phin
mém mot cira dién tir,

- Pbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, bd phén giai quyét hd
so ¢6 trach nhiém thong bao
bing van ban cho cdng chirc
cua SO lam viéc tai Trung
tAm va giri van ban xin 13i to
chirc/ca nhéan, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian
gia han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua dugc thuc
hién khong qua mot 1an); cap
nhat hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

Cong chue
So Tu
phap lam
viéc tai
Trung tdm

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai

quyét TTHC
dugc  xac nl:lefm
trén HéE thong

thdong tin mdt cua
dién tir cla So.

- Két qua tra cho
t6 choe, cé
nhan/Phiéu xin 16i
va hen lai ngay
tra két qua (néu
ch).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so da
dugce ky duyét.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.








23

Quy trinh sb: 10

RV CE
Trinh\ty;

4 N
cac hu’o‘k\w

thue hién

Trach
nhiém thuce
hién

Thoi
gian thye
hién

Két qua/san phim

Budc 1

Tb chirc/Ca nhin chuin bi
hd so diy du theo quy dinh
ndp tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c¢6ng (Trung
tim) - S6 19, Tridn Hung
DPao, phuong 3, thanh phd
Séc Trang, tinh Séc Trang
(c6 thé ndp truc tiép, qua
dich vu buu chinh cong ich
hoic truc tuyén (néu co)).

Tb chirc/Ca
nhin

Khi c6
yéu ciu

Hd so hoan thién
theo quy dinh.

Buoc 2

Hudng dén, kiém tra va tiép
nhan hd so. Thuc hién quét
va luu trr hd so trén phén
mém moét clra dién tin.
Chuyén hd so vé& S& Tu phap
xir ly.

Cong chuc
So Tu
phép lam
viéc tai
Trung tam

0,5 ngay

Giéy tiép nhan hd
so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau
bd sung va hoan
thién hd so/Phiéu
tir chdi tiép nhan
gidi quyét hd
so/Phiéu  Kiém
soat qué trinh giai
quyét ho so kém
theo hd so TTHC.

Budc 3

- Tiép nhan hd so tir Trung
tam;

- Xem xét, thim dinh hd so;
- Du thao van ban trinh
UBND tinh va du thao
Quyét dinh cho phép hop
nhét, quyét dinh cho phép
sap nhdap Van phong Thira
phét lai /Van ban yéu cau bd
sung va hoan thién hd
so/Van ban tir chéi giai
quyét hd so.

- Trinh phé duyét du thao
vén ban trinh UBND tinh

Phong
Hanh
chinh va
B6 tro tu
phap

13 ngay

Du thao van ban
trinh UBND tinh
va Du thao Quyét
dinh cho phép
hop nhét, quyét
dinh cho phép sap
nhdp Van phong
Thura phat lai/Van
ban yéu cdu bd
sung va hoan
thién hé so/Vin
ban tir chdi giai
quyét hd so kém
theo Phiéu Kiém
soat qua trinh giai
quyét ho so.
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- Xem xét, ky duyét van ban

Vian ban yéu cau
bd sung va hoan
thién hd so/Van
ban tir chdi giai
quyét hd so/Vin

yéu ciu bd sung va hodn Lanh dao ban trinh UBND
. , & dinh
thién hd so/Van ban tir chdi S0 T " tinh Qu)fet n
phap/ cho phép hop
gidi quyét ho so/Van ban Vin thu S¢ nhit, quyét dinh
trinh UBND tinh Quyet dinh ’ . P
Tu cho phép sép
cho phép hop nhét, quyét n ~ - .
Budc 4 | dinh cho phép sap nhdp Van phép/Cong 01 ngay nhdp Van Qhong
. . D chue Thira phat lai kém
phong Thtra phat lai. . ,
Trinh phé duvét du th Phong theo Du thao
- d'plf l:l y¢Th’l.I thao Hanh Quyét dinh cho
Qﬁlxyet i g c;l phep hgp chinh va phép hop nhat,
n’ at, SF ye:/“ 0 h‘c © Il?h?p B6 tro tu quyét dinh cho
S?lp, ?.ap an phong thua phap phép sap nhédp
phat fat. Van phong Thira
phat lai va Phiéu
Kiém soat qua
trinh gial quyét
ho so.
- Du thao Quyét
dinh cho phép
_ . , 4 hop nhét, quyét
Vian phong UBND tinh tiép )
N 2 . | R . . dinh cho phép sap
nhén, thdm dinh ho so, trinh | Vin phong nhip Vin phong
BuécS5 |UBND tinh xem xét, phé| UBND | 13ngay |moab o0 F
R L. e T , Thtra phat lai.
duyét Quyét dinh hoac van tinh S \
A - Hodc vidn ban
ban tra lo1. A S
tra o1 doi vdéi
truong  hop tu
choi phé duyeét.
- Quyét dinh cho
phép hop nhat,
UBND tinh xem xét, phé quyét dinh cho
duyét két qua giai quyét phép siap nhdp
Buéc 6 TTHC hodc c¢6é van ban tra| UBND 02 ned Vian phong Thira
1o trong truong hop tur ch01 tinh gay phat lai.
phé duyét; chuyén két qua vé - Hodc vidn bén
S& Tu phéap. tra loi doi véi
truong hop tr
choi phé duyét.
- Xac nhén trén phin mém | Cong chirc - Két qua giai
mot cira dién tr cia S¢ Tu | S6 Tu quyét  TTHC
Buéc 7 | phap vé két qua da co6 tai | phaplam | 0,5ngdy | dugec x4c nhén
Trung tam; viéc tai trén Hé théng
- Tra két qua giai quyét tha | Trung tim thong tin mdt cura
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tuc hanh chinh va thu phi, 1é
phi (néu co).

- Két thiic hd so trén phin
mém mét cira dién ti.

- Déi v6i hd so quéa han giai
quyet trong thoi han chim
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, b phan giai quyét ho
sg c6 trach nhiém théng béo
bing van ban cho cong chirc
cua S¢ lam viéc tai Trung
tAm va giri van ban xin 15i to
chuc/ca nhén, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian
gia han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua dugc thuc
hién khong qua mét lan) cap
nhat hd so trén phdn mém
mot ctra dién tir.

dién tir ciia So.

- Két qua tra cho
td chirc, ca
nhan/Phiéu xin 16i
va hen lai ngay
tra két qua (néu
co).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh  giai
quyét hd so da
dugc ky duyét.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén du hd so hop 18, S& Tu phéap cé trach nhiém
thdm dinh hd so va trinh UBND cép tinh xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat, quyét
dinh cho phép sdp nhdp Van phong Thtra phat lai.

- Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duogc hd so trinh cia S¢& Tu phap, UBND
cdp tinh xem xét, quyét dinh cho phép hop nhét, quyét dinh cho phép sap nhip Vin
phong Thira phét lai.
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Quy trinh s6: 11

; g ky hoat dong, thay d6i ndi dung ding ky hoat djng sau khi
/ hop nhit, sap nhap Vin phong Thira phat lai

Trach nhiém Thoi 2
cac budc Noi dung cong viéc " |gian thwe Két qui/sidn phim
. : thwe hién .n
thwe hién ’ ; hién
T chirc/C4 nhén chuan b
ho so day du theo quy dinh
ndp tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong (Trung ] .
Buée 1 tam) - SO0 19, Trén Hung T6 chre/Ca | Khi qé Ho6 so hoan thién
Hoe Dao, phuong 3, thanh pho nhéan yéu cau | theo quy dinh.
Soc Trang, tinh Soc Triang
(c6 thé ndp truc tiép, qua
dich vu buu chinh cong ich
hodc truc tuyén (néu co)).
Gidy tiép nhan ho
so va hen tra ket
Hudng dan, kiém tra va tiép gga/Phleu yeu cau
A TA o . . . 0 sung va hoan
nhin hd so. Thuc hién quét | Cong chirc 3 . X
X o 1A A A . . thién ho so/Phiéu
. va luu trit hoé so trén phan | S& Tu phép .
Budce 2 A A , . o oE 10,5 ngay | tir chdi tlep nhan
mém mot cira dién t. | lam viéc tai lam viée | gidi  quyét hd
C’hu)’/en ho so vé S& Tu phap | Trung tdm | so/Phidu . Kiém
xu ly.
soat qua trinh giai
quyét hd so kém
theo hd so TTHC.
- Tiép nhan hd so tir Trung Dy thao Gidy
tam; ding ky hoat
- Xem xét, tham dinh ho so; dong Vin phong
- Du thao Gidy ding ky hoat Thira phat lai/Van
d@ng_Ve‘mﬂ phi)ng ;l"hirii phat Phong Hanh ‘ béan yéu cau l?o
. lai/Van ban yéu cau bo sung . .z | 05 ngay |sung va hoan
Budc 3 ol A & | chinhvaBo |, %, " A <
va hoan thién ho so/Van ban | . | lam viéc | thién hé so/Vén
NI PER ro tu phap . e ean
tir choi giai quyét ho so. ban tr choi giai
- Trinh phé duyét két qua quyét hé so kém
soat qua trinh giai
quyét ho so.
- Xem x¢t, ky duy€t van ban | Lanh dao S¢ Van ban yéu cau
yéu cau bd sung va hoan| Tu phap/ 01 ned bd sung va hoan
Busc4 [thién hd so/Gidy ding| VanthuSo |, "o | thién hd so.
kyhoat doéng Vian phong Tu " | Gidy dang ky
Thira phat lai/Van ban tir| phap/Céng hoat dong Vin
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chéi giai quyét hd so. chirc Phong phong Thira phat
- Vao so viin ban, luu trir hd | Hanh chinh lai/Van ban tur
so, chuyén trd két qua vé | vaBotrotu choi kém theo
Trung tam. phéap Phiéu Kiém soat
qua trinh giai
quyét ho so.
- X4c nhan trén phian mém
mot cira dién tr cia S& Tu
phap vé ket qud da cd tai
Trung tam,; £ . s
,g z . e £ g - Két qua giai
- Tra két qua giai quyét thu £
X . X . quyét TTHC
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ . n
A dugc xadc nhan
phi (n€u co). . A £
Két thiic i phi trén HéE thong
- et tnucq od'sAo tt:en phan thong tin mdt ctra
mem mot cua dien tu. dién tir cia SO.
- Dczl vo1 ho S0 qua han giai A , - Két qua tra cho
quyét, trong thoi han cham | Cong chuc t chre cd
Buge s |nhdt 01 ngay truée ngay het | S0 Tuphdp | 0.5 ngdy | o ppidy, xin 151
han,’bc_)’ phan gidi quyet frlo lam vige tai lam vige | o hen lai ngay
s ¢ trach nhiém thong bao | Trung tdm

bing vin ban cho cong chirc
cua S& lam viéc tai Trung
tdm va gui vin ban xin 15i t0
chirc/ca nhén, trong dé ghi
r0 ly do qua han, thdi gian
gia han tra két qua (vig¢c hen
ngay tra két qua dugc thuc
hién khong qua mét lan) cap
nhat hd so trén phin mém
mot ctra dién t.

tra két qua (néu

co).
- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai

quyét hd so da
dugce ky duyét.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6: 12

thuc hién

Trach nhiém
thye hién

Thoi gian
thue hién

Két qua/san phiam

Té chirc/C4 nhan chuén bi
hd so day du theo quy dinh
nop tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng (Trung

. tam) - S& 19, Tran Hung | Té chitc/C4 | Khicé |Hb so hoan thién
Buge 1 Pao, phudong 3, thanh phd nhén yéu cau | theo quy dinh.
Soc Trang, tinh Soc Trang
(c6 thé nodp truc tiép, qua
dich vu buu chinh céng ich
hodc truc tuyén (néu co)).
Gidy tiép nhan ho
so va hen trd két
Huéng dan, kiém tra va glgla/Phleu yeu cau
£ A 1A C A . 0 sung va hoan
tiep nhan ho so. Thuc hién | Cong chirc A 13 . £
P ~ A . \ . thién ho so/Phiéu
. quét va luu trit ho so trén | S& Tu phép N A
Budc 2 S NP NN . tr choi ti€p nhan
phan inem:mot cura d]@fn to. | lam v1ecAta1 0,5 ngay gidi quydt h 3
Chuyén ho so vé S¢ Tu| Trung tim £ .2
L so/Phiéu  Kiém
phép xtr Iy. soat qua trinh giai
quyét hd so kém
theo hd so TTHC.
- Tiép nhan ho so tir Trung Dy thao vén ban
tam; trinh UBND tinh
- Xem xét, thdm dinh hd va Du thao Quyét
S0; dinh cho pheép
- Dy thao van ban trinh chuyén nhuong
UBND tinh va du thao Van phong Thira
Quyét dinh cho phép | Phong Hanh phéat lai/Vin ban
Budc3 | chuyén nhuong Van phong | chinh vaB& | 13 ngdy | yéu cdu bd sung
Thira phat lai/Van ban yéu | trg tu phap va hoan thién hd
cdu bd sung va hoan thién so/Van ban tr
hé so/Vin ban tir chdi giai chdi giai quyét ho
quyét hd so. so keéem theo
- Trinh phé duyét du thao Phiu Kiém soat
van ban trinh UBND tinh qua trinh giai
quyét hd so.
- Xem xét, ky duy¢t van | Lanh dao S& Vin ban yéu ciu
Buéc4 |ban yéu cadu bd sung va| Tu phap/ 01 ngay |bd sung va hoan
hoan thién hd so/Van ban | Van thu S& thién hd so/Vin
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tr chdi giai quyét hd Tu ban tir chdi giai
so/Van ban trinh UBND | phap/Cong quyét hd so/Van
tinh Quyét dinh cho phép | chic Phong ban trinh UBND
chuyén nhugng Vin phong | Hanh chinh tinh Quyét dinh
Thtra phat lai va Bo tro tu cho phép chuyén
- Triph phé duyét dy thao phap nhuong Van
Quyét dinh cho phép phong Thira phat
chuyén nhuong Van phong lai kém theo Du
Thira phat lai thao Quyét dinh
cho phép chuyén
nhuong Van
phong Thira phat
lai va Phiéu Kiém
soat qua trinh giai
quyét ho so
- Dy thao Quyét
dinh cho phép
Vin phong UBND tinh tiép chuyén nhuong
nhén, thAm dinh hd so, Vin ohon Van phong Thura
Bude 5 | trinh UBND tinh xem xét, UBN% ﬁn% 13 ngay | phat lai.
phé duyét Quyet dinh hodc - Ho#dc vin ban
vin ban trd 10i. tra loi dbi véi
truong hop tu
chdi phé duyét.
- Quyét dinh cho
UBND tinh xem xét, phé phep chuyezn
duyét két qua giai quyét nll:L‘n_mgTh‘ Vha’n
. TTHC hodc ¢o6 van ban tra , . phong thva p at
Budc 6 UBND tinh | 02 ngay | lai.
loi trong truong hop tur - Hodc vin b2
odc van ban
chéi phé duyét; chuyén két A S
tra 101 déi von
qua vé S¢ Tu phap. treong  hop  tir
chdi phé duyét.
- X4c nhén trén phin mém - Kf:t qua giai
mot cira dién tr cia S& Tu quyét TTHC
phap vé két qua da co6 tai dugc x&c nhén
Trung tdm,; trén HE¢ théng
- Tra két qua giai quyét thu thong tin mét ctra
tuc hanh chinh va thu phi, . , dién tir cua So.
Cong chuc 4 .
1€ phi (néu cd). $6 Tu phip - Két qua tra cho
Buéc 7 |- Ket thiic hd so trén phan | .. .7 & | 0,5ngay |t0 chure, ca
mém mot cira dién tir. lam viee nhan/Phiéu xin 13i
Trung tam

- Pbi véi hd so qua han
giai quyét, trong thdi han
chdm nhit 01 ngay trudc
ngay hét han, bo phan giai
quyét ho so cé trach nhiém
thong bao bing van ban

va hen lai ngay
tra két qua (néu

cO).
- Phiéu Kiém soat
qua trinh gidi

quyét hd so da
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r cho cong chirc cua S¢ lam dugce ky duyét.

viée tai Trung tdm va gui
van ban xin 18i t6 chirc/ca
nhén, trong d6 ghi rd ly do
qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua dugc thuc hién
khéng qua mot lan) cap
nhét hd so trén phin mém
mdt ctra dién tur.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén du ho so hop 1€, S¢ Tu phéap c¢o trach nhiém
thAm dinh ho so va trinh UBND cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén nhugng
Vin phong Thira phat lai.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so trinh cia S& Tu phap, UBND
cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén nhugng Van phong Thira phat lai.
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Quy trinh s6: 13

ay dbi noi dung ding ky hoat dong sau khi chuyén nhwong
Vin phong thira phat lai

. ' Trach nhiém Thoi £ 2
cac buédc N¢i dung cong viéc .~ |gian thuc|Két qua/san pham
A thwe hién ‘A
thwe hién : ' hién
T6 chic/C4 nhan chuan bi
hd so diy du theo quy dinh
ndp tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng (Trung
Buge | | M) - SO 19, Tran Hung | T chte/C4 | Khico |Hb so hoan thign
Dao, phuong 3, thanh pho nhén yéu cau | theo quy dinh.
Soc Trang, tinh Soc Tring
(c6 thé nodp truc tiép, qua
dich vu buu chinh cong ich
hoiic truc tuyén (néu c6)).
Gidy tiép nhan hod
so va hen tra lgét
Huéng dan, kiém tra va tiép qlzlajPhleu yeu cau
A T A A . A . bd sung va hoan
nhdn hd so. Thuc hién quét | Cong chic a1 R X
\ ~ 1A R N \ , thién ho so/Phiéu
Busca |2 luu trit ho so trén phan | S& Tu phap 0.5 neav | tir chdi tido nha
3 A , A . . a1 0,5ngay | tir choi tiép nhén
mem; mc.‘:t cuka 161¢n t}x. lam viéc tai lam viée | gii quyét ho
C}'lu)'/en ho so vé S¢ Tu phap | Trung tdm so/Phidu . Kidm
xu ly.
sodt qua trinh gial
quyét hd so kém
theo hd so TTHC.
- Tiép nhén ho so tir Trung Du thao Gidy
tam; dang ky hoat
- Xem xét, thim dinh hd so: dong Vian phong
- Du thao Gidy dang ky hoat Thira phat lai/Vin
dong Van phong Thira phat Phong Hanh ‘ ban yéu‘ cau l\)(‘)
Budc 3 lai/Véan ban yéu céu bd sung | o”os B 05 ngdy | sung  va hoan
va ho;m thién hg sq/V an ban tro tur phé lam viéc | thién ho go/Va'm
tir choi giai quyét ho so. ) {rphap ban tir choi giai
- Trinh phé duyét két qua quyét hd so kém
giai quyét TTHC. theo Phiéu Kiém
soat qua trinh giai
quyét ho so. i
- Xem xét, ky duyét viin ban | Lanh dao S& Van ban yéu cau
yéu ciu ‘bf) sung va hoan | Tu phap/ 01 ned b(")_ sung va hoan
Bugc4 |thién hé so/Gidy dang| VanthuSo | . "SV | thién ho so.
kyhoat déng Vin phong Tu * | Giay dang ky
Thira phat lai/Vin ban tir| phap/Céng hoat dong Van
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chéi giai quyét ho so. chirc Phong phong Thira phat
- Vao sd van ban, huu trit ho Hanh chinh lai/Van ban tur
S0, chuyen tra két qua vé | va Bé tro tu choi kém theo
Trung tam. phap Phiéu Kiém soat
qua trinh gidi
quy€t ho so.
- Xac nhén trén phin mém
mot ctra dién tor cia SO Tu
phap vé két qua di co tai
Trung tam,; z . eas
- t
- Tra két qua giai quyet thu uKéf quz}rT%_l%
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ quy , R
dugc xac nhan
phi (neu €0). trén Hé thdén
- Ket thtic hd so trén phan DA '8
thong tin mot cira
mém mot cira dién . cn e s
L: . ox: 1 X X dién tir cia S4.
- Doi véi ho so qua han gia £ .
A . - Két qua tra cho
quyet trong thoi han cham | Cong chirc 2 . ,
. nhét 01 ngay trudc ngay hét | S& Tu phap | 0,5 ngay to A Ch.gC’ .2
Budc 5 a2 =Y | nhan/Phiéu xin 101
han, bé phdn giai quyét hd | lam viéc tai | lam viée vi hen lai nga
so ¢6 trach nhiém théng bdo | Trung tdm &ay

bang van ban cho cdng chirc
cua S& lam viéc tai Trung
tAm va gl van ban xin 15i t6
chirc/ca nhéan, trong d6 ghi
15 ly do qua han, thoi gian
gia han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua duoc thuc
hién khong qua mot lan) cép
nhat hd so trén phin mém
mot cira dién tur.

tra két qua (néu
co).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so da
dugc ky duyét.

Tdng thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.

















