UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA GIANG Piéc lip - Tu do - Hanh phiic
Sé: 322 /QD-UBND Ha Giang, ngay 0% thdng 3 nam 2023
QUYET DINH

Vé viée cong br.- Danh muc thi tue hanh chinh chu‘fm hoa va phé duyét
ndi dung tii céu truc chuin hoa quy trinh, bmu mau dién tir thi tuc hanh
chinh cung cip dich vy edng trye tuyén ctia nganh Ngoai vu
ap dung trén dia ban tinh Ha Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH HA GIANG

Can et Ludt T6 chive Chinh qu}en dia phuong ngay . 19 thang 6 néim 2015 @da
duoe sica doi, b6 sung bai Ludt swa dm bé sung mot 56 diéu ena Ludt T6 chite
Chinh phu va Ludt T6 chitre Chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019);

Cén cir Nghi dinh 56 63/201/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh
phii vé kiém sodt thu tuc hénh chinh (da dugc sia doi, b6 sung boi Nghi dinh sO
92/2017/NB-CP ngay 07 thdng 8 nam 2017 cua Chinh phu) Nghi dinh s6
61/2018/NB-CP ngay 23 thdang 4 nam 2018 ciia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cia, mot cuea lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh (da dworc sira dbi
b6 sung boi Nehi dinhs6 107/202 1/NP-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Chinh
phu); Nghi dinh sé  45/2020/ND-CP ngay 08 théng 4 ndm 2020 cua Chinh phu ve
thue hién TTHC trén méi trwong dién ti; Ngkz dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24
thdng 6 nam 2022 cua Chinh phi quy dinh vé viée cung cap thong tin va dich vu
cong tryc ruyen ctia co quan nha nude trén mot truong mang;

Can cir Quyét dinh sc:r 1061/0D-BNG ngay 14 thang 4 nam 2017 cua Bj
Ngoai giao vé viéc cong b6 thii tuc hanh chinh trong [inh viee lanh sy thuc pham
vi quén ly cua Bé Ngoai giao; Quyét dinh 56 729/QD-BNG ngay 10 thang 4 nam
2020 ciia B trieeng Bg Ngoai giao ve viée cong bo thit tuc hanh chinh vé t6 chike
va guan Iy hoi nghi, hot thao quéce té tai Viét Nam; Quyét dinh s6 2408/0D-BNG
ngay 21 thang 10 ndm 2020 cia By Ngoai giao vé vigce cong bo thit tuc hanh chinh
dwoe thay thé trong linh viee lanh sw thuge pham vi chiec ndng quan Iy cia Bg
Ngoai giao;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Uy ban nhan dan tinh va Gidm doe So
Ngoai vu tinh Ha Giang.

QUYET DINH:

Pidu 1. Céng bd kém theo Quycl dinh ndy Danh muye thu tuc hanh chinh
chuén hda va phé duyét ndi dung tai cau tric Lhuan hoa quy trinh, biéu mau dién tir
thi tue hanh chinh cung cip dich vu cong truc tuyén clia nganh Ngoai vu 4p dung
trén dia ban tinh Ha Giang (Cé danh muc va noi dung quy trinh kém theo).
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Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va thay
thé cac thi tuc hanh chinh ciia linh vire Chimg nhén lanh su, hop phdp hod lanh
sur; linh vue HGi nghi, héi thao quéc té; linh vue Cong tac lanh su tai Quyét dinh
s 2806/QP-UBND ngay 28 thang 12 nam 2021 cta Chii tich Uy ban nhin dan
tinh Ha Giang.

Giao Van phong Uy ban nhan dan tinh chi tri, phm hop véi S¢ Ngoai vu va
cac co quan co lién quan thure hlen kiém thir viéc cung cip dich vu cong truc tuyen
trén Cong dich vu cng qubc gia dbi véi 04 dich vu cdng trire tuyén trén theo hudng
dén ctia Cong vin sé 8025/VPCP-KSTTHC ngiy 24 théng 9 nim 2020 clia Vin
phong Chinh phu.

Giao So ngoai vu: (1) Cén e quy trinh ban hanh kem theo Quyel dinh nay
thiét lap, tm hoe héa quy trinh giai quyét thi tue hanh chinh trén Hé théng thong
tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinh;(2) T4 chirc thuc hién tiép nhan, gidi qu}et
trd ho so, két qua glaz quyét thi tuc hanh chinh, khong dé tinh trang gidi quyét hd so
chém, mudn; (3) B& tri cOng chire, vién chirc hudng dan, hd tro ngum dan gui ho SO
tre tuyén; (4) Str dung 07 phuong thire khai thac théng tin thay thé s6 h khdu, s6
tam tr( theo chi dao tai Céng vin s6 59/UBND-PVHCC ngay 09 thang 01 nam 2023
ctia Uy ban nhan dén tinh.

_Diéu 3. Chénh Vén phong Uy ban nhén dan tinh; Gidm d6c S¢ ngoai vu va
céce to chire ca nhén co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhéin: CHU TICH

- Nhur Diéu 3:

- Cha tich UBND tinh;

- Céc Phé Chi tich UBND tinh;
- Lanh dao Vian phong;  ~
- Luw: VT, PYHCC, DM py
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Phin L

'HC CHUAN HOA CUA NGANHNGOAI VU

[ A DiJNG

UBND tinh Ha Gzang)
STT | Ma TTHC goc Tén TTHC
A | Danh muyc tha tye hanh chinh thude thim quyén giai quyét clia S&
Ngoai vu

| Linh vire: Chirng nhén ldnh sy, hgp phap hoa linh sy

. . Chimg nhan lénh sy, hgp phap héa lanh s, gidy to,
1 1.001308 -

tai liéu tai cdc co quan trong nudc

I | Linh vye: Hai nghi, hdi thio qudc té

Cho phép 6 chirc hoi nghi, hoi thao quéc té thude

l “Hesi] thAm quyén cho phép ciia Thi tuéng Chinh phu
Cho phep tb chirc hdi nghi, hoi thao qudc té khong
P 2.002312 thugc tham quyen cho phep cua Thu tréng Chinh
== phil (thudc tham guyén ciia Chu tich UBND tinh Ha
Giang)
Cho chi trwong déing cai td chitc hgi nghi, hi théo
3 2.002313 quéc té thude tham quyén cho phép cua Thu tudng
Chinh phi
Cho chu truong déng cai to chuc héi nghi, hdi thao
4 2002314 quéc té khong thude thim quyen cho phép cta Thu
] tuéng Chinh phu (thuge tham quyén cho phép ciia
Chui tich UBND tinh)
Danh mue thi tuc hanh chinh thuge thim quyén gidi qu‘yet ciia Cuc
B | Lanh sir, B Ngoai giao duge quy dinh njp hé va nhan ket qua tai S&
Ngoai vu
I | Linh vue: Cong tic linh sy
Cﬁp ho chidu ngoai giao, hd chiéu cong vy (khong
1 2.002352 gin chip dién tir) tai co quan trong nuée cia B
Ngoai giao
Gia han hg chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu (khéng
2 2.002353 giin chip dién tir) tai co quan trong nude ciia Bo Ngoai
giao
3 5 0002354 Cép coéng ham d& nghi phia nudc ngoai cap thi thuc

tai co quan trong nudce cua B Ngoal giao
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Phin I1.

NOI DUNG CUA TTHC
T4i cAu tric chufin hoa quy trinh, biéu miu dién
tir TTHC cung c4p dich vu cdng trye tuyén

A. Thi tyc hanh chinh thuec thAim quyén gidi quyét cia S Ngoai vu

Ma3 tha tuc: 1.001308

Tén thi tuc: Chimg nhén 1anh su, hgp phap héa lanh su gidy td, tai liéu tai cdc co
quan trong nuoc

1. Cdp thwe hi¢n: Cép tinh

2. Linh vuwrc; Chung nhéan lanh sy, hop phap héa lanh su

3. Trinh ty thye hién:

3.1 |Ngp ho so TTHC

T6 chirc, cd nhan d& nghj chimg nhén lanh sy, hop phép héa lanh sy gidly to, tai ligu
ndp hé so dén S& Ngoai vu

Ciach thirc thuc hién:

- Trudmg hop ndp truc tiép: T chiic, cd nhan ndp hd so dén S& Ngoai vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Trudng hep gui qua Dich vu Buu chinh cong ich (DVBCCI): T chirc, ca nhin
giri ho so qua dudéng BCCI, sau d6 nhédn vién buu chinh ndp ho so cho sé Ngoai vu
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh.

Dia diém nép ho so:
- Truc tiép hodc qua DVBCCI: tai Trung tim Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh Ha
Giang (s6 519, duong Nguyén Trai, thanh pho Ha Giang, tinh Ha Giang).

Thanh phén hé so:

S6

STT Tén thanh phan ho so Tiéu chuin | - i

Péi véi vide chimg nhin linh sy gidy to, tai liéu cia Viét Nam dé duge
cong nhin va str dung & nude ngoai
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Td khai chimg nhan/hop phdp hoé lanh sy theo
mau so LS/HPH-2012/TK

Ban chinh van
ban gidy

01

Xuét trinh ban chinh gléy tor tuy than (chimg
minh nhan dan, ho chmu hoic gidy t& cd gié tri
thay thé h{; ch1éu) dbi véi truong hop nop hd
so truc tiép; hodc 01 ban chyp gidy to tly thén
(chung minh nhan dén, hq ch:eu hodc gidy to
co gid tri thay thé ho chiu) ddi voi truong hop
ndp hd so qua dudng buu dién. Gidy to ndy
khéng can phai chimg thyuc

=
* Truong hop cdc théng tin vé gidy to xuat
trinh dd cé trong CSDLOG va DC, duoc dién
tw dong thi khéng phai xuat trinh.

Bén chinh vén
ban giay

01

Gidy to, tai liéu d& nghj dugc chimg nhén lanh
sy

Ban chirﬂ} van
ban giay

01

Gidy to, tai liéu d& nghi duge chimg nhén linh
su

Ban chup

01

Phong bi c6 dén tem va ghi r dia chi nguoi
nhén (néu ho so gtri qua dudng buu dign vayéu
cau tra két qua qua dudng buu dién)

01

I

Péi véi viée hop phép héa linh sy gidy to, tdi lidu ciia nwée ngodi dé

dwgc cong nhin va sir dung & Viét Nam

T khai chimg nhdn/hgp phép hoa lanh sy theo
mau sé LS/HPH-2012/TK

Ban chinh van
ban gidy

01

Ban chinh glay to tiy than (chung minh nhan
dan hd chiéu hoic gidy t& cd gla tri thay thé hg
chiéu) déi voi trunng hop ndp hé so truc tiép;
hodc 01 bén chup gidy t& tu}r thén (chimg minh
nhan dén, hg chiéu hogic gidy td c6 gié trj thay
thé& ho chiéu) dbi vdi truong hop nop ho so qua
dudng buu dién. Gidy to nay khong cin phai
chimg thue.

* Truong hop cdce théng tin vé gidy tor mg"r
trinh dd co trong CSDLQG va DC, dwgc dién
tw dgng thi khong phai xuat trinh.

Ban chinh van
ban gidy

01

Gidy to, tai liéu dé nghi duogc hop phép hoa
lanh su (d4 duge co quan dai dién ngoai giao,

Bén cpinh vin
ban giay

01
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co quan lanh sy hodic co quan khéac duge uy
quyen thuc hién chirc nang lanh sy cia nudce
ngoai chimg nhan)

Gidy to, tai lidéu dé nghi dugc hop phép héa | Bén chinh vin 61
lanh su ban giady

Ban dich gidy to, ti liéu dé nghj duge hop
phap hoa lanh su sang tiéng Viét holic tleng
Anh (néu gidy to, tai li¢u dé khong dugc 1dp | Ban chinh van 0l
béng cédc thir tiéng ndy). Ban dich khéng phai | ban gidy
chimg thue. Ngudi ndp hé so phai chju trach
nhiém vé tinh chinh xdc cta ban dich

6 |Ban dich gidy to, tai liéu Ban chup 01

S6 lugng ho so; 01 bd

3.2 | Tiép nhin hé se TTHC

Cén bd mdt cira tiép nhdn hd so té chirc cd nhan ho#ic nhéan vién buu chinh nép tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh. Néu hd so day da hop 1€ thi tiép nhdn
vao hé théng, néu hd so chua diy di thi cong chirc 1am phiéu huéng din c4 nhan,
t chirc, c4 nhan bd sung hd so. T4 chire, ¢4 nhén thuc hién ndp 1é phi cho cong
chire.

3.3 | Gidi quyét, tra hé so két qua TTHC

S& Ngoai vu tiép nhan hé so cia t chire, cd nhdn va td chirc thim dinh giri ho so
cho Cuc Lanh su (B Ngoai giao): 02 ngay lam viéc

Cuc Lénh sy (B Ngoai giao) xem xét giai quyét va théng béo két qua cho S& Ngoai
vu tinh Ha Giang de€ tra cho t0 chirc, ca nhan: 08 ngay

Sau khi nhén duqc_két qua gidi quyét hé so TTHC cta Cuc Lanh sy (B Ngoai giao);
S& Ngoai vu tra két qua cho to chite, cd nhan.

Céch thikc thwc hién: Truc tiép hoic qua DVBCCI

Bia diém tra két quda: Tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Giang (so
519, ducmg Nguyén Trdi, thanh phé Ha Giang, tinh Ha Giang)

Két qua gidi quyét:

» S6
STT Tén két qua TTHC Tiéu chuén lireng
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Cép Tem (hoiic ddu) chimg nhan/hgp phdp hoa | Bén chinh vin
o VA % . LY » # .u: G 1
lanh su trén giay to, tai liu. ban giay

Théi han gidi quyét:

- Theo quy dinh ciia phdp lugt:

- Theo thuec té tai dia phiwong: Nop tai S& Ngoai vy tinh Ha Giang, 10 ngay
lam viée: trong d6, S& Ngoai vu tiép nhan ddy di ho so hop 1§ khong qua
02 ngay lam viéc, S& Ngoai vy gf_ri ho so cho Cuc Lanh su, Ha Ngi thuc
hién khéng qué 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di ho so hop 18 Thoi gian
giri va nhan hd so qua DV Buu chinh cong ich tir Ha Giang - Ha Noi va
nguoe lai khong qua 06 ngay lam viée.

Pobi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Té chirc va C4 nhén

Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: S Ngoai vu tinh Ha Giang

- Co quan phéi hgp: Céc co quan c¢6 lién quan.

- Co quan c¢é thim quyén: Cuc Lénh sy, Ha N§i, S& Ngoai vu

Phi, 18 phi (néu c6):
- L& phi hop phép héa lanh sy: 30.000 VNB/bén/lan
- L& phi chimg nhan lanh su: 30.000 VND/ban/lén.

Yéu cdu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

1. Cac gidy to, tai liéu duge mién chimg nhan lanh sy, hop phép hoéa lanh
sur:

- Gidiy to, tai liéu duge mién chimg nhén lanh sy, hop phép héa lanh sy theo
didu ude qudc t& ma Viét Nam va nuée ngoai lién quan déu 12 thanh vién,
hoiic theo nguyén tac cé di co lai.

- Gidy t, tai liéu dugc chuyén giao true tiép hodc qua dudng ngoai giao
gifta co quan c thAm quyén cua Viét Nam vi co quan cé tham quyén cia
nudc ngoai.

- Gidy to, tai liéu duge mién chimg nhén lanh sy, hop phap héa lanh sy theo
quy dinh cta phap ludt Viét Nam.

- Giéy to, tai liéu ma co quan tiép nhén ctia Viét Nam hodc ctia nudc ngoai
khéng yéu cau phai hgp phdp héa lanh sy, chimg nhén l4nh sy pht hop voi
quy dinh phap luat trong tng ctia Viét Nam hogc clia nude ngoai.

2. Céc gidy to, tai liéu khéng dugc chiing nhin lanh sy, hop phép hoa lanh
su _

- Gidy to, tai liéu bi sira chita, tay x6a nhung khong dugc dinh chinh theo
quy dinh phép lut.
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- Gidy to, tai lidu trong ho so dé nghi chu‘ng nhén lanh sy, hqrp phap hoa
lanh sur 6 céc chi tiét trnng ban thén gidy td, tai liéu d6 méu thuan véi nhau
hodc mau thuin véi gidy to, tai liéu khéc trong hd so dé nghj chimg nhin
1anh sy, hgp phap hoéa lanh su.

- Gidy td, tai liéu gia mao holic dugc cdp, chimg nhén sai thim quyén theo
quy dinh phap luat.

- Gidy to, tai liu dong thoi c6 con déu va chir ky khong duge dong trye tiép
va ky truc tiép trén gidy to, tai 11¢u Cﬂn ddu, chif ky sao chyp dudi moi hinh
thirc déu khéng duoc coi la con dau géc, chu ky goc.

- Gidy to, tai liéu c6 ndi dung vi pham quyén va loi ich cia Nha nude Viét
Nam, khong phi hgp véi chu truong, chinh sach cua Nha nuoc Viét Nam
hodc cac trl.mrng hop khéc cé thé gy bt loi cho Nha nuée Viét Nam.

3. ¥8u cau cu thé ddi véi céc gidy to, tai lidu d& nghi chimg nhén lanh sy:
a. La gidy t&, tai liéu cuia Viét Nam dé duge cong nhan va sir dung & nudce

ngoai.
b. Gidy td, tai lidu c6 thé dé nghj dugc chimg nhan lanh sy la gidy to, tai
liéu duge lap, cdng chimg, chimg thuc, chimg nhén bai:

- Céc co quan thudc Quéc héi, Chi tich nuée, Chinh pha, Toa dn, Vién
Kiém sat; cdc co quan hanh chinh nha nude Trung wong va dia phuong.

- Co quan Tnm_g urong cua Béng Cdng san Viét Nam, Uy ban Trung wong
Mt tréin T qudc Viét Nam, Téng Lién doan Lao d6ng Viét Nam, Hm Lién
hiép Phu n&r Viét Nam, Trung wvong Poan Thanh nién Cong san Ho6 Chi
Minh, Hoi Nong dan Viét Nam, Hoi Cuu chién binh Viét Nam, Lién hiép
cdc t6 chire Hiru nghij Viét Nam, Lién hiép cac Hoi Vin hoc nghé thudt Viét
Nam, Lién hiép c4ac Hoi Khoa hoc va K¥ thudt Viét Nam, Lién minh Hop
tac xd Viét Nam, Phong Thuong mai va Cong nghiép Viét Nam;

- Céc td chirc hanh nghé cong chimg ciia Viét Nam;

- Gidy to, tai liéu do co quan, t6 chirc khac cép, chimg nhan theo quy dinh
ctia phap ludt bao gdm:

+ Vin béang, chimg chi gido duc, déo tao;

+ Chimg nhan y té;

+ Phiéu ly lich tu phép;

+ Gidy 10, tai liéu khéc c6 thé dugc chimg nhén lanh su theo quy dinh cla
phap luat.

¢. MAu con ddu, mAu chir ky va chire danh ciia cdc co quan va ngudi ¢ tham
quyén néu tai diém 10.3.b phai dugc gidi thiu trudce cho Bd Ngoai giao.

4. Yéu cau cu thé dbi voi gidy to, tai lidu dé nghi hop phap hoéa lanh su:
- La gidy td, tai liéu clia nude ngoai dé duoc cong nhan va sir dung & Viét

Nam.
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- Pugc co quan dai dién ngoai giao, co quan ldnh sy hodc co quan khac
duoc Uy quyén thue hién chirc ning lanh sy clia nwée ngodi cp, chimg nhan.
- Mu con diu, mu chit ky vi chire danh cila céc co quan va ngudi ¢6 tham
quyén clia nude ngoai phai duge gidi thiéu trude cho BS Ngoai giao.

Ciin cir phap Iy cia tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s§ 111/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 ciia Chinh phi v& chimg
nhan lanh sy, hgp phép héa lanh su.

- Thong tir s6 01/2012/TT-BNG nghy 20/3/2012 clia B Ngoai giao huéng
dAn thue hién mot s quy dinh ctia Nghi dinh s6 111/2011/ND-CP.

- Théng tw s6 157/2016/TT-BTC ngdy 24/10/2016 ctia B Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché dé thu, nép, quan Iy va sir dung I¢ phi hop phap hoa,

9
chimg nhén lanh su.
- Quyét dinh s 851/QD-BNG ngiy 08/04/2015 clia B Ngoai giao vé viée
Uy quyén tiép nhan hé so chimg nhan lanh su, hop phép héa lanh sy va tra
két qua tai dja phuong cho S& Ngoai vy tinh Ha Giang.
- Quyét' dinh s 1061/QD-BNG ngay 14/4/2017 ciia Bé Ngoai giao vé viée
cong bd thii tuc hanh chinh trong linh vif linh sy thuge pham vi quan ly cua
Bd Ngoai giao

10 | MAu thanh phén hd so: c6 miu kém theo
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M3u LS/HPH-2012/TK
Form LS/HPH-2012/TK

TO KHAI C[-l'lTNG NHAN/ HQP PHAP HOA LANH SU'

Application for consular authentication

1. Ho va tén nguoi ndp 57 s S R
Full name of the applicant

2. $6 CMND/H( chiéu/Gidy toy thay thé ho chiéu:

IDfPaS.s:par'rﬁ}‘avef Document No.: i

Ngay cap:..

Date of issue (a’dfmmﬁ.}}y)

3. BN chl TN 1805 o v rmprrvrsimmonan srsnssanmasnrnanenm asms s stennpstr s $1E8 TR HONTY STH
Can tact address

So diénthoai: .. ......oocueeun...

Telephone No.

"EREP SR T8 nmninsnunasmenpiii e

Email address

4. Gidy t& can chimg nhan/hop phép héa lanh su:

Document(s) requiring consular authentication. . . .........cooveiiiiiiunan
Téng cong: .. ... .. van ban

Total document(s) ‘

5. Trong trudng hop gidy t& khéng du diéu kién dé duoc chimg nhan/hop phép
hoa lanh sy theo quy dinh

phap ludt, 61 & nghi chimg nhan gidy to da duoc xuat trinh tai B4 Ngoai giao
(Pdnh ddu X vao 6 vuong néu dong y)

If the document(s) fail(s) to meet conditions for consular authentication under the
law, I apply for

certification that the document(s) has/have been seen at rhe Vietnam’s Ministry
of Foreign Affairs

(Mark X in the box if you agree)

6. Gifly t trén s8 St dung tai NUGT: . ..o v v v eevne e ian e
Country where the document(s) has/have to be used

Téi xin cam doan nhimng 1o khai trén 1a ding su thét va hoan toan chiu trach
nhi¢ém trude phap luat

vé tinh x4c thyc cia ho so nay.

I hereby certify that, to the best of my knowledge and belief, the statements
provided here are true

and correct. I am fully liable for the aurhenncrty of this dossier.

Ghi chii: danh cho co quan tiép nhén hd so

For authorized officers only

oy DEAY yavviei thang ....... nam ....
Place and date (dd/mm/yyyy)
Nguoi ndp hé so

(Ky va ghi ré ho tén)

Applicant’s signature and full name
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Ma thu tue: 2.002311

Tén thi tuc: Cho phép tb chire hdi nghi, héi tho quéc té thude thdm quyén cho
phép ctia Thi tuéng Chinh phu.

1. Cép thue hién: Cép tinh

2. Linh vye: Hoi nghi, héi thao quéc té

3. Trinh tir thwe hién:

3.1 | Ngp héso TTHC

Pon vi td chirc gui hd so xin phép 6 chire hdi nghi, hji thao qudc té dén Uy ban
nhan dén tinh théng qua S& Ngoai vu. Thai han it nhit 13 40 ngay trude ngay dy kien
t6 chirc.

Cdch thire thyce hién:

- Truémg hop ndp truc tiép: Don vi t6 chirc ngp hd so dén S& Ngoai vu tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh.

- Truong hop giri qua Dich vu Buu chinh cong ich (DVBCCI): Don vi t chirc giri
hé so qua duong BCCI, sau d6 nhan vién buu chinh ndp ho so cho sé& Ngoai vu tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh.

- Trudémg hop ndp qua Dich vy cong truc tuyén toan trinh: Pon vi t6 chirc ding nhap
(i khoan trén Cang dich vu cdng quéc gia (dichvucong.gov.vn), trén Hé théng théng
tin giai quyét TTHC tinh (dichvucong hagiang.gov.vn), hode Cong thong tin dién tr
vé cong tac lanh su - B Ngoai giao (lanhsuvietnam.gov.vn).

Dia diém giki ho so:

- Trye tiép hoiic qua DVBCCI: tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Giang
(s 519, dwong Nguyén Trdi, thanh pho Ha Giang, tinh Ha Giang)

- Qua dich vu cdng tryc tuyén: tai Hé thong thong tin gidi quyét TTHC tinh
(dichvucong hagiang.gov.vn) hodc Cong thong tin dién tir vé cong téc lanh su - B
Ngoai giao (lanhsuvietnam.gov.vn).

Thanh phan hé so:
K
Tiéu chuin 9
lwgng
STT Tén thanh phan ho so it trec ti
hod : P Guei truc
ode qua P
DVBCCI e
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| | Cong vén xin phép t6 chie hdi | Ban chinh vin | Ban dién tr|
| nghi, hi thao qudc té .| béan gidy duge ky s6
2 | Déanté chirc Binchmpvlin | Bem dikm, Wx) g
ban gidy dugc ky so
Vin ban c6 ¥ kién clia cic co quan
3 lién quan trong truomg hop cdc | Ban chinh véan | Ban dién to 01
quy dinh phdp ludt khac c6 yéu | ban gidy dwroc ky s6
cau
Vin ban déng ¥ chii truong ding Bin chifnh vén | Bin &ign 6
4 |cai tu chirc héi nghi, héi thao qubc ban eid Sioo b 58 01
té (néu cd) g1y .

Sé legng hé so: 01 bd.

3.2 | Tiép nhén hé so TTHC

Hé so ne:n nh.gn triec tiép va qua Dich vu Buu chinh cong ich: can b mot cua tiép
nhan hé so tb chirc hogc nhén vién buu chinh ndp tai Trung tam Phuc vy hénh chinh
cdng tinh. Néu hé so day da hop 1€ thi tmp nhén vao hé Lhong, néu hd so chua day
d thi cdng chirc 1am phiéu hudng dn t6 chirc b sung hd so.

Hé so tiép nhgn truc tuyén: Cén bo m{t cura déng nhap He thong thdng tin giai quyet
TTHC tinh, Cén thong tin dién tir vé cc}ng téc lanh sw va kiém tra ho so dién tir o
chue guri den Néu hé so béo dam céc didu kién dé tiép nhén, cong chirc tiép nhan,
cip mi hé so thu tuc hanh chinh va xir I hé so theo quy trinh quy dinh tai Chucmg
ITI Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh phu va cée
quy dinh ctia phép ludt c6 lién quan. Truéng hop hé so chua day da, ding quy dinh,
cdng chire théng bdo cho t5 chirc biét théng qua tai khoan clia t6 chire trén He thong
théng tin giai quyet TTHC tinh, Cong théng tin dién tir vé cnng tac 1&nh sir, cac kénh
thong tin t6 chitc dang ky va hudng din ddy da, cu thé mot lan dé t6 chire bo sung

diy di ho so theo yéu cau.

33 Gidi quyét, tra hé so, két qua giai quyét TTHC

Bude 1: Sau khi nhén dur,rc hd so, S& Ngoai vu thim dinh hé so, tham muu Chu
tich UBND tinh ldy ¥ kién bing viin bin cua Bo Ngoai glao B§ Céng an va cac co
quan, dia phuong lién quan. Co quan, dia phm:mg duoce lay y kién c6 trach nhigm tra
161 bang vin ban trong thdi gian khéng qua 15 ngay ké tir ngay nhan dugc van ban
dé nghi ctia UBND tinh Ha Giang.

Buwdée 2: Sau khi cé day dua y kién bang vin ban ciia B§ Ngoai giao; By Cong an;
cac co quan, dia phuong lién quan, Chu tich UBND tinh trinh Tha tudng Chinh phu

xem xét, quyét dinh cho phép t6 chirc hdi nghi, hdi thao quéc té.
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Sau khi nhén dugc y kién ctia Thi tuéng Chinh phu, UBND tinh Ha Glang tra 1oi
bing van ban cho td chire, ddng giri cho B Ngoai giao, BO Cong an va cac co quan,
dia phuong cd lién quan.

Cich thike thue hign: qua DVBCCI hozc dich vy cdng truc tuyén

Dia diém tra két qua:
- Qua Dich vu Buu chinh ¢6ng ich: Tai Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha
Giang (s6 519, duong Nguyén Trdi, thanh phé Ha Giang, tinh Ha Giang)

- DVC truc tuyén: Qua tai khoan t6 chire, c4 nhan trén Hg théng thung tin glal quyét
TTHC tinh (dichvucong hagiang.gov.vn) va Cong dich vu coéng quic gia
(dichvucong.gov.vn) hoic Cong théng tin dign tir VG cong téc lanh sy - B§ Ngoai giao
(lanhsuvietnam.gov.vn).

Két qua gidi quyét:

oA A
A
Tiéu chuan Sé

STT Tén két qua TTHC — |
Qua DVBCCI | Tra tryc tuyén | "o 0e

Vin bén tré 161 don vi t§ chirc vé Ban chinh vin
1 | viéc cho phép tn chirc h§i nghi,
hoi thao qudc té.

Ban dién tir

ban gidy duoc ky sb ol

Thoi han gidi quyét: 15 hodic 40 ngay (tiy thudc co quan cua nguoi ¢ thém
quyén nao nhdn duge ho so, van ban)

Doi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Céc co quan, th chirc Vigt Nam
va nudc ngoai.

Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan thye hién: Sé Ngoai vy tinh Ha Giang, UBND tinh Ha Giang.

6 |- Co quan phéi hgp: Bd Ngoai giao; B Cong an; cic co quan, dia phwong
lién quan.

- Co quan c6 thAm quyén: Thi tuéng Chinh phu.

7 | Phi, 1¢ phi (néu e6): Khéng c6

Yéu cdu, didu kién thye hién thii tuc hinh chinh (néu c6):

Céc héi nghi, hdi thao qudc té thuge thim quyen cho phép cua Thi tudng
8 | Chinh phu dugc néu tai Khoan 1, biéu 3 Quyet dinh 06/2020/QD-TTg ngay
2 1!02!2020 cua Tha fuong Chmh phii vé t chite va quan Iy hdi nghi, hdi thio
quéc té tai Viét Nam, bao gbm:
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- Hgi nghi, hm thao qudc té cé thanh vién tham dy 1a ngudi dimg dau hoiic
quan chire cap Bd tnrfmg hodic tuong dwong trg 1én cua cédc nudc, cac vung
12nh thd, céc td chirc quéc té.

- Hoi nghl hgi thao quoc té c6 chu dé, nm dung lién quan dén céc vén dé Vé

chu quyen an ninh quédc gia, an ninh, quoc phong, dén tdc, ton gido, quyen
con ngudi hodc thude pham vi bi mét nha mréce theo quy dinh phédp luét vé

béo vé bi mat nha nudc.

Cin cir phap ]1,'1 ciia thi tyc hanh chinh:
- Quyét dinh s 06/2020/QP-TTg ngdy 21/02/2020 ciia Thi tuéng Chinh pht
vé td chirc va quan 1y hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam.

- Cong vin sb 825/BNG-CNV ngay 10/3/2020 ciia Bo Ngoai giao vé viée
dinh chinh Quyét dinh so6 06/2020/QDP-TTg.

- Cong vén s6 1500/BNG- CNV nga}f 29/4/2020 cua Bo Ngoai giao vé viéc
td chirc hi nghi, hdi thio quéc té cua t6 chirc phi chinh phi nuéc ngoai tai
dia phirong theo Quyét dinh 06/2020/QD-TTg.

Quyet dinh s6 TZWQB BNG ngay 10/4/2020 ctia B§ trurdng B Ngoai glan
vé viée cong b cdc TTHC vé 6 chirc va quan Iy héi nghi, hdi thao quoc té

tai Viét Nam.

10

Miu thanh phén hé so: cé6 miu dinh kém
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Mau 56 01
UBND TiNH HA GIANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET

PON VI.... NAM
 Poe lap - Tu do - Hanh phic

SH:
:H& Giang, ngay .... thdng.... nam ...
PE AN
T6 chire h§i nghi, hi thio qude té vé ...
Kinh gui: _
- Uy ban nhéan dén tinh;
- 8¢ Ngoai vu.
I. LY DO, MUC DiCH TO CHUC HQI NGHI, HQI THAO
1. Béi canh, Iy do tb chirc ]
2. Muc dich, dy kién két qua
3. Danh nghia t6 chic
1. THONG TIN CU THE VE HOI NGHI, HQI THAO
1. Thai gian, dia diém to chire hoi nghi, hdi théo
2. Pia diém tham quan, khao st (néu c6)
3. Hinh thirc va cong nghé tb chirc (néu 12 hdi nghi, hdi théo trye tuyén)

4. Thanh phén tham gia td chitc: co quan phia Viét Nam, co quan phia nude
ngodi, co quan, td chirc, c nhén tai trg (néu co)

5. Dy kién thanh phn va s6 lugng tham du: s6 lugng va co cdu thanh phan
dai biéu, bao goém ca dai biéu Viét Nam va dai biéu co quoc tich nudc ngoai

6. Thong tin vé bdo céo vién/didn gia ngudi nude ngoai: vé Iy lich trich
ngang va trinh dé chuyén mén

I1I. NOI DUNG, CHUONG TRINH LAM VIEC

IV. CAC HOAT DONG BEN LE HQI NGHI, HOI THAO (NEU RO
THOI GIAN, PIA PIEM, NOI DUNG)

V. KE HOACH TUYEN TRUYEN HQI NGHI, HQI THAO
VI. NGUON KINH PHI TO CHUC

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN/TO
- Nhur trén; | CHU.C
Tt L (Chi¥ Iy, déng dé)

Ho va tén
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Ma tha tue: 2.002312

Tén thit tue: Cho phép td chirc hoi nghi, hoi thio qudc té khdng thude thdm quyén
cho phép ctia Thi tuéng Chinh pht (thugc tham quyén evia Chu tich UBND tinh Ha
Giang)

1. Cép thwe hién: Cép tinh

2. Linh vye: H§i nghi, hdi thao qudc té

3. Trinh ty thye hién:

3.1 | Ngp hoso TTHC

Pon vi té chite giri hd so xin phép t6 chirc héi nghi, hoi thao quéc té dén S¢ Ngoai
vu tinh Ha Giang. Thoi han it nhat la 30 ngdy trudc ngay duy kién to chirc.

Cdch thire thue hién:

- Trudong hop nép true tiép: Pon vi td chic nhan ndp hd so dén S& Ngoai vu tai
Trung tAm Phuc vy hanh chinh céng tinh.

- Truéng hop giri qua Dich vy Buu chinh céng ich (DVBCCI): Don vi t6 chire giri
hd so qua dudng BCCI, sau d6 nhén vién buu chinh ndp ho so cho s& Ngoai vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng tinh.

- Trudng hop ndp qua Dich vu cdng truc tuyén toan trinh: Pon vitd chire dang nhép
tai khodn trén Cong dich vy cong qubc gia (dichvucong.gov.vn), trén HE thong thong
tin giai quyét TTHC tinh (dichvucong.hagiang.gov.vn).

Dia diém giki ho so:
- Truc tiép hoic qua DVBCCI: tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Giang
(s6 519, dwong Nguyen Trai, thanh pho Ha Giang, tinh Ha Giang)

- Qua':iir.:h vu ¢ong tryuc tuyén: tai Cong dich vu cong quéc gia (dichvucong,gov.vn);
Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh (dichvucong.hagiang.gov.vn).

Thanh phan hé so:
Tiéu chuin
A
STT Tén thanh phén hé so Nop true &
e A lwgng
tiép hodc Nop truc
qua myén
DVBCCI
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: p Vin ban
Ban chinh dién o 01

1 | Céng van xin phép td chic e i e
Ve ben giiy dwoc ky s6

Pé én td chirc theo Méu 01 tai Quyét
dinh 06/2020/QD-TTg ngay Ban  chinh Vin ban
2 211’02!2020 cua Thu tuéng Chinh phu | . bin ois diegn tr| Ol
vé m chire va quéan ly hoi nghi, hoi thao VRRER | duge ky so
quuc té tai Viét Nam

Vin ban ¢6 y kién cta céc co quan lién Bin okl Van ban
3 | quan trong truong hop cdc quy dinh e 1 dign tr| 01l
phdp ludt khéc cé yéu cau B | duge ky so

Vin bin dong y chil truong ddng cai to | Ban  chinh Vﬁn bm}
chirc hoi nghi, hoi thao qudc té (néu ¢6) | vin ban gidy dien tr| 01
ol dugc ky so

S6 hegmg hé so: 01 bd.

3.2 | Tiép nhén hé see TTHC

Hb so ne}a nhc‘m true nelv va qua Dich vu Buu chinh eéng ich: Cén b mot cira tiép
nhén hd so cta td chire, cé nhan hodc nhan vién buu chinh ndp tai Trung tam Phu-:
vu hanh chinh céng tinh. Néu hé so day dit hop 16 thi tiép nhan vao hé thnng, neu hé
so chua diy di thi cng chirc 1am phiéu huéng din cé nhén, t6 chic bd sung hd so.
T4 chirc, ¢4 nhan thyuc hién ndp 1é phi cho cang chire.

Hé so tiép nhdn truc tuyén; Cén bd mot clra ding nhdp Cédng dich vu cong quoc gia
(dlchvucnng gov.vn), Hé :hang thdng tin gii quyét TTHC tinh, va lqem tra hd so
dién tir td chc, ca nhén gin den Neu hd so bao dam céc diéu kién dé tlep nhan, cong
chirc, vién chirc tiép nhén, cip mé ho so thu tuc hanh chinh va xir Iy hd so theo quy
trinh quy dinh tai Chur::mg 111 Nghj dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim
2018 cta Chinh phti va céc quy dinh cia phap luat cé lién quan. Truéng hop hé so
chua day di, ding quy dinh, cdng chie, vién chirc thong bao cho t6 chire, ¢4 nhén
biét thong quat tai khoan cua to chuc, ca nhan trén Cong dich vu céng quéc gl.’:‘t Cong
dich vu céng cap tinh, céc kénh thﬁng tin tc chirc, c4 nhén ding ky va huong din day
dit, cu thé mét 14n dé cong dén, td chirc bé sung day du hé so theo yéu cau.

3.3 | Gidi quyét, tri hé so, két qua gidi qupét TTHC

Bude 1: S¢ Ngoai vy tiép nhén va tham dinh ho so. Truomg hop can thlet S& Ngoai
vu lay y kién bang van ban hogc tham muru Chu tich UBND tinh léy y kién bang van
ban cta céc co quan, dia phwong lién quan. Céc co quan, dia phucmg dugc iay v kién
¢6 trach nhiém tra 10 bing vin ban trong thoi gian khéng qua 15 ngay ké tir ngdy

nhén dugc van ban dé nghi.
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Trong thoi han 07 ngdy lam vige, k& tir ngay nhan dd hd so hop 1¢, S& Ngoai vu trinh
Uy ban nhén dan tinh vé viéc Don Vi t4 chirc xin phép td chirc hdi nghi, hoi thao
quoc te.

Ciich thike thire hign: Giti lién thdng qua Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh

Thanh phén hé so:

Sé

STT Tén thanh phéin hd s Tiéu chuin
n thanh phan o lrgng

T& trinh kém theo du thao véan ban tra | Vin ban dién tir duge ky
L |15i don vi 6 chuc ve viée cho phép t6 s6 1ot
chire hoi nghi, hoi thio quéc té.

Hb so tiép nhan tai Trung tim Phuc vy Bén s6 hod hd so -

2 | hanh chinh céng tinh

S6 lugng hd so: 01 bé.

Budc 3: Vin phong UBND tinh tham muu Chi tich Uy ban nhan dén tinh xem xét,
quyét dinh vé viéc co quan, td chirc xin phép t6 chirc hdi nghi, héi thao quoc té.

UBND tinh tré 11 bang vin ban cho don vi td chirc, ddng giri cdc co quan, dia
phuong ¢6 lién quan: 10 ngay lam viéc.

Cdch thirc thuc hién: Tryuc ﬁé‘p hodc qua Dich vu Buu chinh c6ng ich hodc gui lién
thong qua Hé thong thong tin gidi quyet TTHC tinh

Dia diém tra két qua:

- Tryc tiép: tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Giang (s6 519, duong
Nguyén Trdi, thanh pho Ha Giang, tinh Ha Giang)

. DVC tryc tuyén: Trén Hé théng théng tin gidi quyét TTHC tinh
(dichvucong.hagiang.gov.vn)

Tiéu chuén
£ = ] . Sé
STT Tén két qua TTHC Tlaog:m U | Tratrge | Twgng
S i tuyén |
DVBCCI y
Vin ban tra 161 don vi td chirc vé viée | Ban chinh Bén dién
I |cho phép 6 chirc hi nghi, hdi thio | vin ban giay | tir duge 01
quoc te. ky sb

Budée 4: Sau khi nhan dugc két qua giai quyét, So Ngoai vu tra két qua cho don vi
to chure.
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Cdch thite thuc hién: Qua DVBCCI hoc dich vu cong truc tuyén.

Pia diém trd két qua:

- Qua Dich vu Buu chinh ¢ong ich: Tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh (s6
519, duong Nguyen Trdi, thanh pho Ha Giang, tinh Ha Giang)

- DVC truc tuyén: Qua tai khoan t6 chirc, ca nhan trén Hé thong théng tin giai quyét
TTHC tinh (dichvucong hagiang.gov.vn) va Cdng dich vu cong qubc gia
(dichvucong.gov.vn)

Két qua gidi quyét:

STT

Tiéu chuin

PR SRS
Teén ket qua TTHC qua Tratrue | lugng

DVBCCI tuyén

Vin ban tra 1di don vj t6 chirc vé viéc | Ban  chinh | Vin bén
cho phép to chirc héi nghi, hoi thao | vén ban gidy |dién ti| 01
quoc té. dugcky s6

Thoi han gidi quyét: 15 ngay hodc 30 ngay (tuy thue co quan cua nguoi

g cd tham quyén nao nhén duge hod so, van ban)
5 Péi tuong thue hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, t6 chire Viét Nam
va nude ngoai.
Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:
g I Co quan thue hién: S& Ngoai vu.
- Co quan phéi hop: Céc co quan, dia phuong c6 lién quan.
- Co quan ¢6 thim quyén: UBND tinh.
7 | Phi, 1& phi (néu ¢6): Khéng cé
Yéu cu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu cé):
Cac hoi nghl héi thao qudc té khong thude cac truémg hop néu tai Khoan 1,
Piéu 3 Quyet dinh 06/2020/QD-TTg ngdy 21/02/2020 ctia Thu tudong Chmh
phii vé té chire va quan ly hoi nghl hdi thao qudc té tai Viét Nam nhu duéi
g day:

- Hoi nghi, hdi thao quéc té b thanh vién tham du 12 ngudi dimg dau hoic
quan chic cap Bo trucrng hodc tuong duong trg 1&n cua cac nude, cac vung

1anh thd, cdc td chirc quoc té,

- Hoi nghi, hdi thao qum, t& 6 chu dé, noi dung lién quan dén cac van dé ve
chu q_uyen an ninh qu::rc gia, an ninh, quéc phong, dan tdc, ton gido, quyen
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con ngudi hodc thuge pham vi bi mét nha nuée theo quy dinh phap luat vé
bao vé bi mat nha nude.

Cin cir phép ly ciia thi tue hanh chinh:

- Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tudng Chinh phu
vé td chirc va quan 1y hdi nghi, héi thao quéc té tai Viét Nam;

- Céng vin s 825/BNG-CNV ngay 10/3/2020 ciia Bo Ngoai giao vé vide
dinh chinh Quyét dinh 56 06/2020/QP-TTg;

- Cin ct Quyét dinh sb 729/QD-BNG ngdy 10/4/2020 cta B{ truéng Bo
Ngoai giao vé viéc cong bo thi tyc hinh chinh ve td chirc va quan ly héi nghi,
hoi thao quoc té tai Vigt Nam;

- Céng vén sé 1500/BNG-CNV ngay 29/4/2020 ciia B§ Ngoai giao vé vide
t& chirc hoi nghi, hoi thio quéc té cia to chire phi chinh phi nude ngodi tai
dia phuong theo Quyét dinh 06/2020/QD-TTg.

10

MaAu thanh phin hé so: c6 mau dinh kém
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Méu sé 01

UBND TINH HA GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
PON VI.... NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phic

Sé:
_ Ha Giang, ngay .... thang.... nam ...
DL AN
T chire hdi nghi, hoi thio quic té vé ...
Kinh gtn: ‘
- Uy ban nhén dén tinh;
- S& Ngoai vu.
I. LY DO, MUC PICH TO CHUC HQI NGHI, HQI THAO
1. B&i canh, ly do td chirc
2. Muc dich, dy kién két qua
3. Danh nghia té chic
II. THONG TIN CU THE VE HQI NGHI, HQI THAO
1. Thoi gian, dia diém td chiic hdi nghi, hdi thao
2. Pia diém tham quan, khdo sét (néu cd)
3. Hinh thirc va céng nghé td chirc (néu 1a hdi nghi, hdi thao trure tuyén)
4. Thanh phan tham gia t6 chirc: co quan phia Viét Nam, co quan phia nuéc

ngodi, co quan, to chirc, ca nhén tai trg (néu co)

5. Du kién thanh phan va sb lwong tham dur: sb lugng va co ciu thanh phén

dai bidu, bao gdm ca dai biéu Viét Nam va dai biéu c6 qudc tich nuéc ngodi

6. Thong tin vé bdo cdo vién/dién gia ngudi nude ngoai: vé 1y lich trich

ngang va trinh d¢ chuyén mon .

II1. NQI DUNG, CHUONG TRINH LAM VIEC
IV. CAC HOAT PONG BEN LE HQI NGHI, HQI THAO (NEU RO

THOI GIAN, PIA PIEM, NQI DUNG)

V. KE HOACH TUYEN TRUYEN HOI NGHI, HQI THAO
VI. NGUON KINH PHi TO CHUC

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN/TO
- Nhur trén; C H[TC
iy (Chit ky, déng ddw)

Ho va tén
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Ma thii tyc: 2.002313

Tén thi tuc: Cho chi truong diing cai td chirc hoi nghi, hdi thao quﬁc té thudc thim
quyén cho phép cia Thi tuéng Chinh phi

1. CAp thwe hién: Cép tinh

2. Linh vwe: Hoi nghi, héi thao quoc té

3. Trinh ty thyc hién:

3.1 | Ngp ho so TTHC

Céc co quan, don vi, to chire (dcm Vi tb chirc) giri ho so xin chu truo*ng dang cai to
chirc hoi nghr hoi thao quoc té dén S& Ngoai vu. Thoi han it nhét 40 ngay trudc
ngdy du kién td chirc.

Cidch thirc thuc hién:

- Truémg hop ndp truc tiép: Don vi t6 chitc ndp ho so dén S& Ngoai vu tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh.
- Truﬂmg hop gtri qua Dich vu Buu chinh céng ich (DVBCCI) Pon vi to chirc g

hé so qua duong BCCI, sau d6 nhén vién buu chinh ndp ho so cho sé& Ngoai vu tai
Trung tdm Phuyc vu hanh chinh céng tinh.

- Trudomg hop ndp qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: Pon vi t6 chirc déing
nhdp tai khoan tren Céng dich vu céng qudc gia (dichvucong.gov.vn), trén Hé théng
théng tin giai quyét TTHC tinh (dichvucong.hagiang.gov.vn).

Dia diém giii ho so:
- Truc ttep hogc qua DVBCCI: tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha
Giang (s6 519, dwong Nguyén Trdi, thanh phé Ha Giang, tinh Ha Giang)

Qua dich vy cong truc tuyen tai Cong dich vu cong quéc gia
(dlchvucung gov.vn) hodc Hé thong théng tin gidi quyét TTHC tinh
(dichvucong.hagiang.gov.vn).

Théanh ph:r‘::n hé so'
Tiéu chuén .
) ) . So
STT Tén thanh phan ho so qua Nop truc lorong
DVBCCI tuyén
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Céng van xin chi truong dé dang cai
td chirc hoi nghi, héi thdo quéc té, | Ban chinh
1 | trong dé néu rd Iy do, muc dich, chu | van ban
thé, dy kién thanh phén tham du va | gidy

nguén kinh phi.

Vian dién t 0]
duge ky so

86 lugng hé so: 01 bo.

3.2 | Tiép nhin hé so TTHC

Buwoc 1:

Ho so ffé:p rhdn qua Dich vu Buu chinh cong ich: Can b mot cua tiép nhén ho so
td chirc hodc nhin vién buu chinh nép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh.
Néu hd so dy dii hop 18 thi tiép nhén vio hé thong, néu hd so chua diy da thi cong
chirc 1am phiéu huéng dan ca nhan, to chirc bé sung hd so. Té chire, ¢4 nhan thuc
hién ndp 1€ phi cho coéng chirc.

Ho so nep nhan truc Iuyen Can by mot cura dang nhép C{:-ng dich vu cong qunc
gia Hé thong théng tin glal quyet TTHC tinh va kiém tra ho so dién tir to chirc gui
dén. Néu hd so bao dam céc diéu kién dé tiép nhan, cong chirc, vién chirc tiép nhan,

cép ma hd so thi tuc hanh chinh va xt ly hd so theo quy trinh quy dinh tai Chuong
III Nghj dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23 théng 4 ndm 2018 cia Chinh pht va céc
quy dinh cua phép ludt c6 lién quan. Trudng hop ho so chua ddy du, ding quy dinh,

cong chire, vién chirc Ihong bdo cho td chirc biét thong qua tai khoan cua td chirc
trén Cong dich vu cong qubc gia, Hé t.hong thong tin giai quyét TTHC tinh, cac
kénh thung tin tb chirc ding ky va huéng din ddy du, cu thé mot 1an dé t6 chirc bo
sung day dt hd so theo yéu cau.

3.3 | Gidi quyét, tra ho so, két qua gidgi quyét TTHC

Buwée 2: Sau khi nhin dugc hd so, $& Ngoai vu thim dinh ho so, tham muu Chi
tich UBND tinh l4y ¥ kién bing vin ban ctia B§ Ngoai giao; B Cong an va cac co
quan, dia phuong lien quan. Co quan, dia phlm'ng duge lay ¥ kién c6 trach nhiém
tré 10 bing viin ban trong thoi gian khong qua 15 ngay ké tir ngay nhdn duge vin
ban dé nghi ctia UBND tinh Ha Giang.

Sau khi ¢6 ddy du ¥ kién bing vin ban ctia Bd Ngoai giao; Bé Cong an; céc co
quan, dla phuong lién quan, Chi tich UBND tinh trinh Thu tuéng Chinh phi Xem
xét, quyét dinh cho phép chi truong ding cai td chirc hdi nghi, héi thao quéc té.

Bude 3: Sau khi nhan duge y kién cua Thu tuéng Chinh phu, UBND tinh Ha Giang
tra 1o bing vin ban cho td chirc, dong giri B¢ Ngoai giao, B§ Cong an va cac co
quan, dia phuong co lién quan.

Cich thitc thue hign: Qua DVBCCI hodic Dich vu cong true tuyén
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Dia diém tra két qui:
- Qua Dijch vy Buu chinh cong i ich: Tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cdng tinh
Ha Giang (sé 519, duong Nguyén Trdi, thanh phé Ha Giang, tinh Ha Giang)

-DVC truc tuyén: Qua tai khoan t6 chire, ca nhin tren Hé thong thong tin giai quyet
TTHC tinh (dichvucong.hagiang.gov.vn) Vi Cbng dich vu cong qudc gia

(dichvucong.gov.vn)
Két qua gidi quyét:
Tiéu chuéin i
o . So
STT “Tén ket qua TTHC Tri qua Tritruc | legng
DVBCCI tuyén
Vin ban tra 1 don vi t6 chie vé Ban chinh van | . ¥ a0 ban
1 | viéc cho chu truong dang cai tb ban eid dién tir dugc 01
chirc hdi nghi, hdi thao quoc té g1ay ky so

Thoi han gidi quyet. 15 ngay hodc 40 ngay (tuy thugc co quan cua ngudai
cé tham quyén nao nhin dugce hd so, vin ban)

Poi twgng thure hién thi’: tuc hanh chinh: Cac co quan, t6 chirc Viét Nam;
t6 chiic nude ngoai.

Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan thyc hién: S& Ngoai vu tinh Ha Giang, UBND tinh Ha Giang.

- Co quan phdi hop: B Ngoai giao; Bd Céng an; céc co quan, dia phuong
lién quan.

- Co quan c6 thAm quyén: Thu tuéng Chinh phu.

Phi, 1 phi (néu cé): Khéng c6

Yéu cAu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Céc hoi nghi, hoi thio quoc té thuoc thdm quyen cho phép ctia Thu tudng
Chinh phu duge néu tai Khoan 1, Piéu3 Quyet dinh 06/2020/QD-TTg ngay
21!02!2020 ctia Thu tuéng Chinh phu vé t6 chitc va quan Iy hdi nghi, hoi
thao qudc té tai Viét Nam, bao gém:

- Héi nghi, hoi thao quée té c6 thanh vién tham dy 1 nguéi dimg dau hodc
quan chirc cap B{ truong hodc tuong dirong trd 1én clia cac nude, cac vung
lanh thd, cac tb chic quﬁc té.

- Hoi nghi, hdi thao qunc té& cé chu dé, nm dung lién quan dén cic vén dé ve
chii quyén an ninh quoc gia, an ninh, quic phong, dén tdc, tén gido, quyén
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con ngudi hodc thude pham vi bi mat nha nude theo quy dinh phap ludt vé
bao vé bi mat nha nude.

Luu y:

- V1¢c xin chu truong dang cai td chirc hoi nghi, hoi thao quoc té tuy thudce

vio nhu cau ciia don vi t6 chirc, khéng phai 1a quy u‘inh bét budc cin thye
hién truée khi xin phép t6 chirc hdi nghi, hdi thao quéc té.

- Sau khi duge cho phép vé chu truong ding cai to chirc - héi ng['u, hdi thao
quoc té, don vi td chuc cd trach nhiém xay dung Pé 4n t6 chirc va xin phép
ngudi c¢6 thim quyén vé viéc tb chirc hoi nghi, hdi théo quéc té theo quy

dinh.

Cin cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh:

- Quylét dinh sé 06/2020/QP-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tudng Chinh
phi vé td chirc va quan Iy hoi nghi, héi thao quéc té tai Viét Nam.

- Cong van sb 825/BNG-CNV ngay 10/3/2020 ciia B Ngoai giao vé viée
dinh chinh Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg.

- Céng van s 1500/BNG-CNV ngay 29/4/2020 ciia B Ngoai giao vé vige
t6 chire hoi nghj, héi thdo quéc té cia t6 chic phi chinh phi nuéce ngoai tai
dja phuong theo Quyét dinh 06/2020/QD-TTg.

- Can cir Quyet dinh s6 729/QD-BNG ngay IOMJZDED cia B trudng B
Ngoai giao vé wac cdng b6 thi tuc hénh chinh v& td chirc va quan Iy hoi
nghi, hoi thao quoc té tai Viét Nam;

10

M3u thanh phin hd so: khéng c6
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Ma tha tue: 2.002314

Tén tha tuc: Cho chi truong ding cai to chirc hoi nghi, hdi thao qué!c té khong
thudc thim quyén cho phép ctia Thi tuéng Chinh phi (¢hugc tham quyen cho phép
ctia Chu tich UBND tinh)

1. CAp thyre hién: Cép tinh

2. Linh vire: Hoi nghi, hdi thao quéc té

3. Trinh ty thre hién:

3.1 | Ngp ho se TTHC

Pon vi té chire giri hd so xin chi truong dang cai té chirc hoi nghi, hoi thao quéc
té dén S& Ngoai vy tinh Ha Giang. Thoi han it nhét 14 30 ngdy truée ngdy du kién
t0 chure.

Cdch thuc thuc hién:

- Trudmg hop nop truc tiép: Pon vj to chire ndp hd so dén S& Ngoai vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Truong hop giti qua Dich vy Buu chinh cong ich (DVBCCI): Bon vi td chirc
giri hd so qua duéng BCCI, sau d6 nhén vién buu chinh nép hé so cho s& Ngoai
vu tai Trung tim Phyc vy hanh chinh céng tinh.

- Truong hop nop qua Dich vu cong truc tu én toan trinh: Pon vi 6 chire ding
nhép tai khoan trén Cdng dich vu cong qudc gia (dichvucong.gov.vn), trén Hg
thong thong tin giai quyét TTHC tinh (dichvucong. hagiang. gov.vi).

Dia diém giri hé so:

- Tryc tiép hogc qua DVBCCI: tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha
Giang (s6 519, duong Nguyén Trdi, thanh pho Ha Giang, tinh Ha Giang)

- Qua dich vy cong tryc tuyén: tai Céng dich vu céng qudc gia
(dichvucong.gov.vn), Hé thong théng tin giai quyét TTHC tinh
(dichvucong.hagiang.gov.vn).

Thanh phan hé so:
Tiéu chufin )
So
STT Tén thanh phin ho so Nop truc lwgn
tiép hodc | Nop truc g
qua tuyérl
DVBCCI
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Cong viin xin chi truong dé ding cai 10 Ban chinh | Vin  bén
chirc héi nghi, hdi thao quéc té, trong dé vin ban|dien tu]| Ol
néu rd ly do, myc dich, chu thé, du kién 4 dur o ko o6
thanh phan tham dir va ngudn kmh phi. glay v

S6 lwong ho so: 01 bd.

3.2 | Tiép nhan ho so TTHC

Hé so rre:p nhén mrc tiép va qua Dich vy Buu chinh céng ich: Cén bo mot cira tiép
nhén ho so ctia td chire, cd nhén hogc nhén vién buu chinh ndp tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh. Néu ho so diy di hop 16 thi tlép nhén vao hé thong, néu
h{} so chua day du thi cong chire 1am phiéu hudéng dan cé nhan, to chirc bd sung
ho so. Don vi t6 chire thuc hién nop 1€ phi cho cdng chire.

Hé so rzep nhdn truc ruyen Can bd mét ctra dang nhap Cnng dich vu cong quoc
gia, HE thtmg thong tin giai quyét TTHC tinh va luem tra hd so dién tir don vi td
chuc gui den Néu hd so bao dam céc diéu kién dé tlep nhén, cong chite, vién chirc
tiép nhan, cip ma hd so thu tuc hanh chinh va xir I hd so theo quy trinh quy dinh
tai Chuong I1I Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chmh
phu va céc quy dinh cua phap ludt c6 lién quan. Truong hgp hd so chua day du,
dung quy dinh, cung chire, vién chie théng bao cho don vi t6 chirc biét thong qua
tai khoan cua don vi t4 chirc trén Cong dich vy cnng quic gia, Hé lh{}ng théng tin
giai quyét TTHC tinh, céc kénh théng tin don vi t6 chuc dang ky va hucmg dan
day du, cu thé mdt 14n dé cong dén, t6 chire bd sung day di ho so theo yéu céu.

3.3 | Gidi quyét, tra ho se, két qua gidi quyét TTHC

Birge 1; Trong thoi han 07 ngay lam vige, ké tir ng&y nhén du hd so hop 1€, S&
Ngoai vu trinh Uy ban nhén dén tinh vé viéde don vi td chire xin cha truong t6 chiic
hoi nghi, hi thao quic .

Céch thikc thuee hién: gui lién thong qua Hé thong thong tin gidi quyét TTHC tinh

Thanh phan hé so:
‘ S6
STT Tén thanh phin hd so Tiéu chuin hron
g

T trinh kém theo du théo vin ban tra 1o
don vi to chie vé viée cho chii treong | Vin ban dién tor dugce 01

dang cai td chire hoi nghi, hdi thao quoc | ky so
té.

Ho so tiép nhén tai Trung tam Phuc vy

Ban s6 hod 01
hanh chinh céng tinh an s6 hod
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86 lirgng hé so: 01 bd. .

Burée 2: Trong thoi han 10 ngay [am viéc UBND tinh xem xét, quyét dinh vé viée
don vj tb chite xin chu trirong dang cai td chie hoi nghi, hdi thao quéc té va tra 1oi
bing vén ban cho don vi té chirc, ddng giri cho céc co quan, dia phuong cd lién
quan duge biét.

Bude 3+ Sau khi nhén duoc két qua gidi quyét, So Ngoai vu tra két qua cho don vj
t6 chirc.

Cdch thire thue hién: qua DVBCCI hodc dich vu cdng truc tuyén

Dia diém tra két qua.

- qua Dich vu Buu chinh cong ich: Tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
Ha Giang (s6 519, dwomg Nguyén Trdi, thanh pho Ha Giang, tinh Ha Giang)

- DVC true tuyén: Qua tai khoan t§ chirc, c4 nhén trén Hg thong théng tin gidi
quyét TTHC tinh (dichvucong hagiang.gov.vn) va Cong dich vu cong quoc gia
(dichvucong.gov.vn) .

Két qua gidi quyét:

A a P
Tieu chuan <

- A =
STT Tén ket qua TTHC qua Tré truc

DVBCCI | tuyén g

Viin ban tra 104 don vi t& chtre vé viée cho | Ban chinh | Ban  dién
1 |phép vé chu tnrong déng cai to chirc hdi | vin  ban | tu dugcky | 01
nghi, hdi tho quéc té. ° giay s0

Thoi han giai quyét: 15 ngdy hodc 30 ngay (thy thuc co quan ctia nguoi
c6 tham quyén nao nhéan duge ho so, vén ban)

Poi tugng thue hién thi tue hanh chinh: Céc co quan, t6 chirc Viét Nam;
t6 chirc nude ngodi.

Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan thyre hi¢n: S6 Ngoai vu |
- Co quan phoi hgp: Céc co quan, dia phuong lién quan.

- Co quan c¢6 thdm quyén: Uy ban nhan dan tinh

7 | Phi, 1¢ phi (néu c6): Khéng c6

8 | Yéu chu, diéu kién thye hi¢n thii tuc hanh chinh (néu co):
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Cac hoi nghi, hoi thio quéc té khong thudc cic trudng hop néu tai Khoan
1, Diéu 3 Quyct dinh 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tudng
Chinh phti v& t6 chire va quan 1y hoi nghi, héi thio qudc té tai Viét Nam
nhu dudi day:

- Hoi nghi, hr;u thao quoc té c6 thanh vién tham dur 1a ngum’ ding dau hoic
quan chirc cap B§ trudn hnﬁc tuong duong trd 18n cla cac nude, ciac vung

lanh thd, cac td chirc quoc té.

- Hoi nghi, hoi thao quéc te cd chu dé, ndi dung lién quan dén céc véan dé
ve chu quyén an ninh qudc gia, an ninh, qubc phong, dan tdc, ton gido,
quyen‘ con ngudi hodc thudc pham vi bi mat nha nude theo quy dinh phép
luét vé bao vé bi mat nha nudec.

Luu y:

- Viéc xin chu truong dang cai t6 chirc héi nghi, hoi thao qunc té tuy thudc

vao nhu céu ctia don vi to chire, khéng phai 14 quy trinh bat bugc cén thyc
hién trude khi xin phép td chirc héi nghi, héi thao qudc té.

- Sau khi duge cho phép vé chu truong ding cai tu chirc hoi nghi, hoi thao
qubc té, don vi td cerc ¢6 trach nhiém xdy dyng Dé 4n t6 chire va xin phép
ngudi c6 thdm quyén vé viée td chire hoi nghi, héi thao quéc té theo quy
dinh.

Can ci phap ly cua thi tuc hanh chinh:

Quyet dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/ 02/2020 ctia Thi twdng Chinh
phti vé t& chirc va quéan Iy hoi nghi, hoi thao qubc té tai Viét Nam;

- Cong vin s6 SESJBNG CNV ngay 10/3/2020 ctia B§ Ngoai giao vé viée
dinh chinh Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg;

- Cénctlr Quyet dinh sb 729/QD-BNG ngay 10/4/2020 cta B§ trudong Bo
Ngoai giao vé wcc cong b6 thii tuc hanh chinh vé t chirc va quéan 1y hoi

nghi, héi thao quéc té tai Viét Nam;
- Céng vén sb 1500/BNG- CNV ngay 29/4/2020 cia B§ Ngoai glao vé viéc

td chire hoi nghi, hoi thao quéc té ctia td chire phi chinh phii nuée ngoai tai
dia phuong theo Quyét dinh 06/2020/QD-TTg.

10

M3u thanh phéin hé so: khéng 6
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B. Thii tuc hanh chinh thuge thim quyén giai quyét ciia Cuc Linh sw, B
Ngoai giao dwge quy dinh ndp hd va nhin két qua tai S Ngoai vu

Pinh nghia viét tit:
B§ phén tiép nhan: Tén goi chung cia BY phan Mot cira.

Co quan ngoai vy: Tén goi chung ctia Co quan ngoai vi (S& Ngoai vu)
cua tinh, thanh pho trye thuge Trung wong.

I. Tén thi tuc: Cép ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu (khong gén chip
dién tir) tai co quan trong nudc cua B0 Ngoai giao

Mi thia TTHC: 2.002352
1. Trinh tw thye hién tha tuc hanh chinh:

a. Buée 1: Té chitc, ¢4 nhan chudn bj hd so theo quy dinh va ngp hd so tai
B6 phén tiép nhén.

b. Buée 2: Bd phan tiép nhan kiém tra tinh hop 18, ddy du cia hd so:

- Trudng hop hd so khong thudc pham vi giai quyét: Bé phén tié;g nhan
huéng din td chirc, ca nhén lién hé véi co quan co thim quyen dé giai quyét theo
quy dinh.

~ -Trudng hop hd so chua hop 1§, chua day di, B§ phan tiép nhan huéng din
t6 chitc, c4 nhan b sung, hoan thign hd so theo quy dinh va trd lai ho so kem
“Phidu yéu ciu bd sung, hoan thién ho so”. Viée yéu cau bo sung, hoan thién ho
sor phai cy thé, ddy di mot 1in dé 3 chirc, cé nhan bo sung day du, chinh xéc. Thoi
han gidi quyét TTHC duge tinh tir ngdy ho so duge bd sung, hoan thién day du
theo quy dinh. ' :

 Trudng hop hd so khéng dii didu kién giai quyét theo quy dinh, B phén
tiép nhan tir chi nhan hd so va tra lai hd so kém “Phiéu tir choi tiep nhan giéi
quyét hd so” cho t6 chire, ¢4 nhéan.

- Trudmg hop ho so hop 1¢, i didu kién giai quyét, Bé phan tiép nhan tien

hanh nhan hd so, in “Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua” va chuyén ho so

dén Pon vi chuyén mbn dé giai quyét theo thim quyén.
¢. Bude 3: Pon vi chuyén mon giai quyét va trd két qua cho B phin tiep
nhén theo quy dinh:

- Trudmg hop hd so phai bé sung, hoan thién theo quy dinh, Pon vi chuyén
mén phéi théng bo bing vin ban, ghi rd I do, ndi dung cn bé sung theo mau
“Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so” dé giri cho t6 chire, ¢4 nhan théng qua
B6 phén tiép nhan. Viée yéu ciu bd sung, hoan thién ho so chi duge thuc hién
mot (01) 1an. Thoi han giai quyét TTHC dugc tinh lai tir dAu, sau khi nhan day du
ho so.

- Trudng hop khong thé tra két qua ding thdi han hodc hé so phai xin ¥
kién ctia cap/co quan c6 thdm quyén lién quan, DPon vi chuyén mén phai thong
béo biing véin ban cho Bd phan tiép nhn va giri van ban xin 13 t5 chirc, cd nhén,
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trong d6 ghi rd Iy do qua han va thoi gian s€ tra két qua theo mau “Phiéu xin 15
va hen lai ngay tra két qua”. Viéc hen lai ngdy tra két qua dugc thuc hién khong
qua mot (01) l&n.

- Trudng hop hé so khéng du diéu kién glaj quyet Pon vi chuyen mon tra
lai h6 s0, kém van ban néu r5 ly do khong giai quyét hd so theo mau “Phiéu tir
chol tiép nhan giai quyét hd so” dé giri cho t chiic, c4 nhan thong qua B phén
tiép nhan.

- Trudng hop hé so di diéu kién gidi quyét, Pon vi chuyén mon giai quyét
va tra két qua cho Bé phén tiép nhén ding thdi gian quy dinh.

d. Bude 4: Sau khi nhan két qua giai quyét TTHC tir Don vi chuyén mén,
B4 phén tiép nhin kiém tra lai cic thong tin va tra két qua cho to chirc, ¢4 nhén.

Trudng hop ho so khong du diéu kién g;al quyet B6 phan tiép nhdn giai

thich 18 cho t6 chire, cé nhin vé ly do tir chéi giai quyét hd so theo ndi dung trong
“Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét ho so” ctia Pon vi chuyén mén.

2. Cach thie thuc hién thad tuc hanh chinh:

Truc tiép nop hd va nhédn két qua tai B phén M}'jt ctra cua So ngt}ai vu (tai
Trung tim Phyc vy hanh chinh céng tinh Ha Giang, s6 519, duong Nguyén Trii,
thanh pho Ha Giang, tinh Ha Giang).

Co quan ngoai vu chuyén hd so cho B3 phin tiép nhan qua dich vu buru
chinh cong ich ciia VNPost.

3. Thanh ph?in, 80 lwgng hd so:

3.1. Thanh phén hd so:

a. T& khai d& nghi cép, gia han h¢ chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu va
cong ham deé nghi phia nudc ngoai cap thi thure.

b. 02 anh giéng nhau, c& 4cm x 6cm, nén mau tring, diu dé tran, khong
deo kinh mau, chup khéng qua 01 nim (01 anh din vao T khai va 01 anh dinh
kém).

c. 01 ban chinh vin bén cir hodc cho phép céan bg, cong chirc, vién chire
quan ly, s¥ quan, quén nhan chuyén nghiép di nudc ngoai.

d. Trudng hop v, chong va con dudi 18 tudi di tham hodc di theo thanh
vién co quan dai dién Viét Nam ¢ nude ngoai, co quan thong tAn va bo chi nha
nude cua Viét Nam lhm'mg trd & nudce ngoai quy dinh tai khoan 14 Diéu 8 va
khoan 5 Didu 9 Luat Xuit canh, nhdp cinh ctia céng din Viét Nam:

- Vin ban c6 ¥ kién ddng ¥ ciia Vu T chirc cdn b Bé Ngoai giao.

- 01 béan chup Gidy khai sinh hogc Ban sao trlch luc khai sinh hoae Glay
chimg nhan viéc nudi con nudi déi véi con dudi 18 tudi (xut trinh ban chinh dé
a6i chleu}
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e 01 ban chyp Giéy chimg minh nhin dan hoZc Can cudce cong dan hodc
Giay ching minh s§ quan ddi véi lyc lugng vii trang (xuat trinh ban chinh d& dbi
chiéu).

f. Gidy gi6i thiéu clia co quan, t6 chirc d6i véi trudng hop ngudi dai dién
ndp thay va xuat trinh gidly to tiy than dé doi chieu.

g. Ho chi:"e:u ngoai giao hodc h Fchiéu cong vu hét gia trj dugc cép trong
vong 08 nam (néu cé). Truong hop mét ho chiéu thi ngp 01 bén chinh vin ban
thong bdo mat hd chiéu Co quan quan 1y hj chiéu.

h. Trudng hop dé nghi cdp ho chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu theo quy
dinh tai Khoan 15 Didu 8 va Khoan 6 Diéu 9 Luat Xuat canh, nhp canh cta cong
dén Viét Nam thi cn bd sung 01 ban chinh vin ban d& nghi giti B6 Ngoai giao
ciia co quan ¢6 thdm quyén quy dinh tai Diéu 11 Luét Xuat canh, nhap canh ctia
cbng dén Viét Nam.

3.2. S6 lugng hd so: Mot (01) b.

4. Thivi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh:

Déi v6i hd so ndp qua Sé ngoai vu:

- Trong thdi han khéng qud 02 ngy lam viée k& tir ngay nhén di hd so hop
18, co quan ngoai vy giri h so cho B phén tiép nhén qua dich vu buu chinh cong
ich ciia VNPost;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén diy du hé so
hop 1¢, B phan tiép nhan chuyén hé so cho Pon vi chuyén mén giai quyét va tra
két qua cho co quan ngoai vu.

- Sau khi nhin duge két qua tir Bo phan tiép nhan, S& ngoai vy trd két qua
cho 4 chirc, c& nhan.

5. D6i twgng thye hién thii tuc hanh chinh: céng din Viét Nam thude
dién quy dinh tai Didu 8, 9 va 10 Luat Xuét canh, nhap canh cia céng dan Viét
Nam.

6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Cuc Lanh sy, B§ Ngoai giao.

7. Két qué thyre hién tha tuc hanh chinh: ho chiéu ngoai giao, hd chiéu
cong vu (khéng gan chip dién tir) o thoi han tir 01 - 05 nam.
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8. Phi, I€ phi thwe hién thi tuc hanh chinh:

Tén 1€ phi Mirc thu I¢ phi Vin bian quy dinh
Cho méi ho chidy | 200000 Théng tr s6 219/2016/TT-BTC
P ° ddng/quyén/lan ngdy 14/11/2016 ciia Bd truémg

B§ Tai chinh quy dinh mic thu,

Cap lai ho chiéu ché d6 thu, nop, quan Iy va sir

; - 1. | 400.000 dung phi, 1é phi trong linh vuc
do h 3 o = Bl B E &
moé t ing hode by dong/quyén/lan xuat, nhap canh, qui canh va cu
tri tai Viét Nam.

9, MAiu don, t& khai:

a. T& khai dé nghi cép, gia han ho chiéu ngoai glao hé chiéu cong vu va
c6ng ham d nghj phza nude ngoai cap thi thyuc theo mau 01/2020/XNC ban hanh
kém theo Thong fur s6 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cua B¢ trudng Bo Ngoai
giao huéng dan viéc cép, gia han huy gid trj str dung h chiéu ngoai giao, hd
chiéu céng vu va cdp cong ham dé nghj phia nudc ngoai cap thi thue.

b. Hodc tor khai dién tir (c6 ma vach) dugce in tir Céng dich vu cong cua Bo
Ngoai giao tai dia chi http://dichvucong.mofa.gov.vn.

10. Yéu cliu, di¢u kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

a. Co quan co thim quyen cur ngudi mang ho chmu ngoai giao, ho chiéu
cbng vu di cong tdc nude ngodi: quy dinh Piéu 11 Luat Xut canh, nhép canh cia

cng didn Viét Nam.

b. Vin ban cir hoéic cho phép can bg, cung chie, vién chire quan ly, sy quan,
quan nhan chuyén nghiép di nuéc nguzu quy dinh tai Piéu 4 Théng tu
s0 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cia B§ trudmg B Ngoai giao huong dan
vige cép, gia han, hiy gia tri s dung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu va
cAp cong ham dé nghi ph;a nudc ngoai cdp thi thye.

¢. Vin ban uy quyen cho ngudi dimg dau don vi truc thuge trong viéc cur
hogic cho phép di cong tdc nudc ngodi: quy dinh tai Piéu 5 Théng tu
s6 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cia Bo truong Bo Ngoai giao hucrng dan
vmc cép, gia han, huy gia trj su dung ho chidu ngoai giao, hé chiéu céng vu va
cip cong ham d& nghi phia nuéc ngoal cép thi thue.

d. Ngudi thuge dién dugce cip ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cdng vu: quy
dinh tai Diéu 8, 9 va 10 Luét Xuét canh, nhap canh cua cong dan Viét Nam.

e. T khai d& nghi cap, gia han h¢ chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu va
cong ham dé nghi phia nuéc ngodi cép thi thuc: quy dinh tai Diéu 7 Théng tu
S0 04f2{}20fIT -BNG ngay 25/9/2020 cua Bo trudng B Ngoai giao hudng dan

viée cép, gia han, hiy gia tr] s dl,mg hﬂ chiéu ngoai giao, hé chiéu cong vu va
cap cong ham d& nghi phia nuéc ngoai cp thi thye.

11. Co sé phap 1y thwe hién thi tyc hanh chinh:
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a. Luat Xuft cinh, nhdp canh cia cong dén Vigt Nam (Luat 50
49/2019/QH14 ngay 22/11/2019).

b. Thong tu s6 219/2016/TT-BTC ngiy 14/11/2016 cia B trudng Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché dd thu, ndp, quén ly va str dung phi, 1é phi trong linh
Ve xudt, nhap canh, qua canh va cu tri tai Viét Nam.

c. Thong tr s 02/2017/TT-VPCP ngdy 30/10/2017 ctia Viin phong Chinh
phi huéng dan vé nghiép vu kiem soét thu tuc hanh chinh;

d. Théng tu s 01/2018/TT-VPCP ngiy 23/11/2018 clia Viin phong Chinh
pht hurdng déan thi hanh mdt s6 quy dinh cia Nghi dinh s0 61/2018/ND-CP ngay
23/04/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché mét clira, mot cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh.

e. Thong tu s6 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 ciia B trudng Bo Ngoai
giao huong dan viéc cip, gia han, hiy gid tri sir dung hd chiéu ngoai giao, hd
chiéu cong vu va cdp cong ham dé nghi phia nuée ngoai cap thj thyc.
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IT. Tén thil tue: Gia han ho chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu (khdng gén
chip dién tlr) tai co quan trong nuée ciia B§ Ngoai giao.

Ma TTHC: 2.002353

1. Trinh ty thwe hién thi tuc hanh chinh:

a. Budc 1: Té chirc, ci nhan chudn bi hd so theo quy dinh va ndp hé so tai
B6 phan tiép nhan.

b. Budc 2: B phan tiép nhin kiém tra tinh hop 18, dy di ciia hé so:

- Trl.r-:mg hop hd so khéng thujc pham vi giai quyet Bo phan tlep nhan
huéng dAn td chirc, cd nhan lién hé vdi co quan ¢6 thim quyeén dé giai quyét theo
“quy dinh.

- Trudng ho'p hé so chua hop 1€, chua day du, Bé phan tiép nhén hudng dan
to chirc, céd nhén bd sung, hoan thmn hd so theo quy dinh va tra lai hd so kém
“Phiéu y8u cdu bd sung, hodn thién hé so”. Viéc yéu cdu bo sung, hoan thién hd
SO phal cu the day di mot 1an dé t6 chire, cd nhén bd sung ddy d, chinh x4c. Thai
han giai quyét TTHC duoc tinh tir ngay hd so duge bd sung, hoan thién day du
theo quy dinh.

- Truong hop ho so khnng du didu kién giai quyet theo quy dinh, B$ phén
tiép nhdn tir chi nhén hd so va tra lai hd so kém “Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so” cho td chire, cd nhan.

- Truong h-;rp hd so hop 18, du diéu kién giai quyet Bo ph@n tlep nhén tién
hanh nhén hd so, in Glay tiep nh:;m hd so va hen tra két qua” va chuyén hd so
dén Don vi chuyén mén dé giai quyét theo thdm quyén.

¢. Buée 3: Pon vi chuyén mon giai quyét va tra két qua cho B phén tiép
nhan theo quy dinh:

- Trudong hop ho so phai bo sung, hoan thién theo quy dinh, Pon.vi.chuyén -
mon phal thong béo bing vin ban, ghi r8 ly do, ndi dung cin bd sung theo mau
“Phieu yeu céu bd sung, hoan thién ho so™ dé giri cho to chirc, ¢4 nhén théng qua
Bd phéan llf:p nhén. Viéc yéu c:au b sung, hoan thién hé so chi duge thuc hién
mot (01) 14n. Thoi han giai quyét TTHC duge tinh lai tir dAu, sau khi nhan diy di

hd so.

- Truéng hop khéng the tra ket qua diing thoi han hodc hd so phai xin ¥
kién ciia cdp/co quan c6 thim quyeu lign quan, Don vi chuyén man phal thong
béo bang vin ban cho B phan tiép nhan va giri vin ban xin 16i to chirc, ca nhan,
trong d6 ghi rd 1y do qud han va thoi gian sé tra két qua theo miu “Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra két qué”. Viée hen lai ngay tra két qua duge thuc hién khéng

qué mét (01) ln.
- Trudmg hop ho so khéng du diéu kién giai quyet Don vi chuyen mon tra

lai hd s0, kém van ban néu rd Iy do khéng giai quyét hd so theo miu “Phiéu tir
chm tiép nhan giai quyét ho so” dé gtri cho td chirc, c4 nhan thong qua Bo phén

tiép nhén.
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- Tru'{mg hop hé so du d;eu kién giai quyet, Pon vi chuyén mon giai quyet
va tra két qua cho B§ phan tiép nhén dung thoi gian quy dinh.

d. Bué’c 4. Sau khi nhan két qua giai quyét 'I'IHC tir Pon vi chuyén mén,
B§ phin tiép nhén kiém tra lai cac thong tin va tra két qua cho td chirc, c4 nhan.

Trudng hop hd so khong du didu kxen gla1 quyet B phédn tiép nhan giai
thich rd cho td chuc c4 nhén vé l}' do tir chéi giai quyet hd so theo ndi dung trong
“Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so” ctia Pon vi chuyén mon.

2. Céch thite thue hién thi tuc hanh chinh:

Truc tiép ndp hd va nhan két qua tai Bo phan M¢t cira cia S& ngoai vu (tai
Trung t&m Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Giang, s6 519, duong Nguyén Trai,
thanh phé Ha Giang, tinh Ha Giang).

Co quan ngoai vu chuyén hé so cho B phén tiép nhin qua dich vu buu
chinh c¢ong ich ctia VINPost.

3, Thanh phan, s6 lrgng hb so:

3.1. Thanh phén hd so:

a. T& khai dé nghi cép, gla han ho chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu va
cdng ham dé nghi phia nudc ngosu cap thi thue.

b. 01 anh c& 4cm x 6cm, nén mau tréing, ddu dé trén, khéng deo kinh mau,
chup khéng qué 01 nam (dén vao T¢ khat).

c. 01 ban chinh vin ban cir hodc cho phép cén b, cong chirc, vién chirc
quén 1y, sy quan, quén nhén chuyén nghiép di nuée ngoai.

d. H6 chiéu ngoai giao hodc hd chiéu cong vu con gid tr sir dung dudi 01
nam va chua duoc gia han,

e. Glﬁy gioi thiu cua co quan, t6 chire déi véi trudng hop nguti dai dign
ndp thay va xuét trinh gidy t& tiy than dé d6i chiéu.

3.2. 86 luong hé so: Mat (01) bd.
4, Thévi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh:
Péi v&i ho so ndp qua S& ngoai vu:

- Trong thoi han khong qué 02 ngay lam viée ké tir ngaty nhén du ho so hclp
1¢, co quan ngoai vu g hé so cho B§ phén tiép nhin qua dich vu buu chinh cong
ich cia VNPost;

- Trong thm han khong qua 02 ngiy lam viéc ké tir ngay nhén day du hé so
hop 1€, B phén tiép nhan chuyén hd so cho Don vi chuyén mon giai quyét va tra
két qua cho co quan ngoai vu.

- Sau khi nhén duge két qua tir Bo phan tiép nhan, S& ngoai vu trd két qua
cho to chire, ca nhén.
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5. Poi twong thu,rc hién thi tue hanh chinh: céng dan Viét Nam thude
dién quy dinh tai Diéu 8, 9 va 10 Luat Xuat canh, nhap cénh ctia cong déan Viét
Nam.

6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Cuc Lanh su, Bo Ngoai giao;

7. Két qui thye hién thi tyc hanh chinh: ho chiéu ngoai giao, hd chiéu
cong vu (khéng gan chip dién ti) duge gia han tir 01 - 03 nam.

8. Phi, 1¢ phi thye hién thi tyc hanh chinh:

Tén lé phi Mire thu Ié phi Viin bian quy dinh

Théng tu s6 219/2016/TT-BTC
ngiy 14/11/2016 cia B¢ trudng
B& Tai chinh quy dinh mire thu,
lﬂﬂ.ﬂﬂﬂdéngfquyénﬂ?in ché do thu, ndp, quan 1y va st
dung phi, 1& phi trong linh vuc
xuét, nhdp canh, qué canh va cu
tra tai Viét Nam.

Gia h.;'_"En ho
chiéu

9, Mau don, to khai:

a. To khai dé nghi cdp, gra han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va
cOng ham dé nghi pl'ua nudc ngoai cap thi thuc theo mau 01/2020/XNC ban hanh

kém theo Thcrngm 50 04!2{]20,’TT BNG ngay 25/9/2020 ctia B§ trudng B Ngoai
giao hucmg dan vige cap, gia han, huy gia tri sir dung ho chiéu ngoai giao, hd
chiéu cdng vu va clp cong ham dé nghi phia nuéc ngoai cép thi thyec.

b. Hoic to khai dién tir (c6 ma vach) duoc in tir Cong dich vu cong ciia Bd
Ngoai giao tai dja chi http://dichvucong.mofa.gov.vn.

10. Yéu cu, diéu kién thye hién thi tue hanh chinh:

a. Co quan c6 thdm quyén cir ngudi mang hd ‘chiéu ngoai giao, hg chiéu
cong vu di cdng tic nude ngodi: theo quy dinh tai Piéu 11 Ludt Xuat canh, nhap
canh cta cong ddn Viét Nam.

b. Viin ban cir hodc cho phép cén bg, cong chirc, vién chic quan ly, sy quan,
quén nhén chuyén nghi¢p di nuéc ngc:-al quy dinh tai Piéu 4 Thong tu
s0 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cta B9 trudng B§ Ngoai giao hudng dén

vige cp, gia han, hiy gid tri sir dung hg chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va
cap cong ham d& nghi phia nuéc ngodi cép thi thyec.

¢. Viin ban ty quyén cho ngudi du‘ng dau don vi truc thude trong viéc cur
hodc cho phép di cong tic nudc ngoai: quy dinh tai Piéu 5 Théng tu
50 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cua Bo trrdng Bo Ngoai glao huéng din
viée cdp, gia han, hay gia tri sur dl,mg ho chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu va
cAp cong ham dé nghi phia nuéc ngodi cap thi thuc.

d. Ngudi thuge dién dugce gia han ho chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu:
quy dinh tai Didu 8, 9 va 10 Luét Xuét canh, nhip canh cia céng din Vi¢t Nam;
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c6 hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu cdn gié tri sir dung dudi 01 nam va chua
duoc gia han.

e. To khai dé nghi cp, gia han h¢ chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu va
cong ham d& nghj phia nuéc ngoai cdp thi thue: quy dinh tai Diéu 7 Théng tu
s& 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 ciia B truéng B Ngoai giao huéng dén
vie cép, gia han, hiy gid tri st dung h chieu ngoai giao, h chiéu cong vu va
cép cong ham dé nghi phia nuéc ngoai cAp thi thuc; khéng cén xéc nhén clia co
quan, to chire noi cong téc, lam vige.

11. Co s& phép Iy thyc hién thi tuc hanh chinh:

a. Luit Xult cinh, nhip cénh cia cdng dan Viét Nam (Luat )
49/2019/QH14 ngay 22/11/2019). .

b. Théng tu s 219/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciia Bg truéng Bf Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quén Iy va sir dung phi, 1& phi trong linh
vuc xuit, nhap canh, qui canh va cu trd tai Viét Nam.

c. Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngdy 30/10/2017 cia Van phong Chinh
pht huéng dan vé nghiép vu kiém soat tha tuc hanh chinh;

d. Théng tir s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong Chinh
phtt huéng dén thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/04/2018 cia Chinh phit vé thyc hién co che mdt cira, mt cura lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

e. Thong tur s6 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 ciia B truéng B Ngoai
giao hudng dan viéc cép, gia han, hiy gid tri st dung ho chicu ngoai giao,
ho chiéu cong vu va cdp cong ham dé nghi phia nudc ngodi cap thi thye.
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IIL. Tén thii tuc: Cép cong ham dé nghi phia nudc ngoai cép thi thyc tai
co quan trong nude cia Bo Ngoai giao

Ma TTHC: 2.002354
1. Trinh tw thue hién thi tuc hanh chinh:

a. Budc 1: Té chirc, c4 nhan chudn bi hé so theo quy dinh va ndp ho so tai
B phén tiép nhan.

b. Bude 2: Bo phén tiép nhan kiém tra tinh hop 1¢, day da cia ho so:

- Truong hop hé so khong thude pham vi gla1 quyet Bd phan tlep nhén
huéng dan té chirc, c nhan lién hé véi co quan cé thdm quyén dé giai quyét theo
quy dinh.

- Tnmrng hop hé s chura hop 1€, chua day duii, B phén tiép nhan hudng din
td chire, cd nhan bd sung, hoan thién ha so theo quy dmh va tra lai ho so
kém “Phiéu yéu cau bd sung, hoan thu;n hd so”. Viée yéu céu bd sung, hoan thién
ho so phai cu thé, day di mot 1an dé 6 chire, ¢4 nhan bd sung day du, chinh xdc.
Thdi han giai quyét TTHC duge tinh tir ngay hd so duge bd sung, hoan thién diy
du theo quy dinh.

- Trudng hop hé so khong da diéu kién giai quyet theo quy dinh, B phén
t:ep nhén tir chdi nhén hd so va tra lai hd so kém “Phiéu tir chdi tiép nhan giéi
quyét hd so” cho té chire, ¢4 nhén.

- Truong hop hd 50 hop 1€, du dmu kién giai quyet Bd phan tiép nhan tién
hénh nhén hé so, in “G:a}f tlep nhan hd so va hen tra két qua” va chuyén hd so
dén Don vi chuyén mdn dé giai quyét theo tham quyén.

¢. Buée 3: Pon vi chuyén mén giai quyét va tra két qua cho B) phén tiép
nhén theo quy dinh:

- Trudng hop hé s¢ phai bd sung, hoan thién theo quy dinh, Pon vi chuyén
mén phai théng bao bang van ban, ghi 10 ly do, ndi dung cin bé sung
theo mau “Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hd so” dé giri cho 16 chirc, ¢4 nhan
théng qua B phédn tlep nhédn. Viéc yéu cau bd sung, hoan thién hé so chi dugc
thue hién mét (01) lan. Thoi han giai quyet TTHC dugc tinh lai tir ddu, sau khi
nhéan day di ho so.

- Tmt;mg hop khﬁng thé tra ket qua diing thdi han hodc ho so phéi xin y
kién clia cap/co quan cé tham quyen lién quan, Pon vi chuyeu mon phau thong
bao bang vin ban cho B phén tiép nhdn va gt van ban xin 101 td chiic, c4 nhan,
trong do ghl rd ly do qué han va thoi gian s tra kf:t qua theo mAu “Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két qua”. Viéc hen lai ngay tra két qua duoc thuce hién khéng qué
mot (01) lan.

- Trudng hop hé so khong dii diéu kién giai quyet Pon vi chuyen mon tra
lai hﬂ 50, kém vin ban néu r6 ly do khnng giai quyét hé so theo miu “Phiéu tir
chm tiép nhan giai quyét ho so™ dé giri cho to chire, ca nhén théng qua B§ phan

tiép nhan.
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- Trudng hop ho so di didu kién giai quyét, Don vi chuyén mén giai quyét
va tra két qua cho B phan tiép nhan ding thoi gian quy dinh.
d. Buée 4: Sau khi nhén két qua giai quyét TTHC tir Bon vi chuyén mon,
Bo phan tiép nhén kiem tra lai cdc théng tin va tra két qua cho t6 chire, ca nhén.
- Trudmg hop hé so khéng di didu kién giai quyet, B phén tiép nhén giai

thich r cho t6 chirc, cd nhén vé Iy do tir choi gidi quyét hd so theo ndi dung trong
“Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyet hd so” ctia Pon vi chuyén mén.

2. Céch thire thwe hién thii tyc hianh chinh:

True tiép ndp hé va nhan két qua tai B phén Mot ctra clia SO ngoai vy (tai
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Ha Giang, so 519, dutng Nguyén Tréi,
thanh phd Ha Giang, tinh Ha Giang). ' '

Co quan ngoai vu chuyén hé so cho B phin tiép nhan qua dich vu buu
chinh c¢6ng ich cia VNPost.

3. Thanh phAn, sé lwgng hd so:

3.1.Thanh phén hd so:

a. To khai dé nghj cép, gia han h{ chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu va
cong ham dé nghj phia nudc ngoai cap thi thyre.

b 01 &nh c& 4em x 6em, nén mau tring, diu dé tran, khong deo kinh mau,
chup khéng qué 01 ndm (dén vao T¢ khai).

¢. 01 ban chinh vén ban hoéc quyét dinh ctr hodic cho phép cang chirc, vién
chire, s§ quan, quan nhan chuyén nghiép ra nuéc ngoai.

d. Truomg hop vo, chdng va con dudi 18 tudi di thim hoéc di theo thanh
vién co quan dai dién Viét Nam & nude ngodi, co quan thong tan va bao chi nha
nuée ciia Viét Nam thudng tri & nudc ngoai quy dinh tai Diéu 8, 9 va 10 Luat
Xuét canh, nhép canh cta cong dian Viét Nam.:

- Viin béan ¢6 ¥ kién déng ¥ ctia Vu T4 chire can by Bo Ngoai giao.

- 01 ban chup Gidy khai sinh hosc Ban sao trich luc khai sinh hodc Gié}_f
chimg nhan viéc nuéi con nudi déi véi con dudi 18 toi (xuat trinh ban chinh d@
ddi chiéu).

e. Ho chiéu con gi4 tri sir dung trén 06 thang, ké tix ngdy du kién xufit canh,

f. 01 ban chyp thu mdi (néu o).

3.2. $6 lwong hd so: Mt (01) bd.

4. Thoi gian gidi quyét thii tyc hanh chinh:

Déi v6i ho so ndp qua S& ngoai Vil

- Trong thoi han khéng qué 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop
I&, co quan ngoai vu giri hé so cho B phén tiep nhan qua dich vu buu chinh céng
ich cia VNPost;
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- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day du hé so
hcrp 18, B4 phan tiép nhén chuyén hé so cho Pon vi chuyén mén gidi quyét va tra
két qua cho co quan ngoai vu

- Sau khi nhan dugc két qua tur B phan tiép nhédn, S& ngoai vu tra két qua
cho t6 chire, ca nhan.

5. Poi tugng thye hién thi tyc hanh chinh: cong dan Viét Nam thufe
dién quy dinh tai Diéu 8, 9 va 10 Luat Xuét canh, nhap canh cua cong dan Viét
Nam.

6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Cuc Lanh sy, B Ngoai giao.

7. K&t qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Céng ham dé nghj phia nuéc
ngoai cép thi thue.

8. Phi, I¢ phi thye hién thd tue hanh chinh:

Tén I phi Miic thu I¢ phi Viin bin quy dinh

Thong tu sb 219/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 ctia Bd trudng

Cép cong ham dé B¢ Tai chinh quy dinh mc thu,

nghi phia nu6c | 10.000 dong/ban/lan | ché do thu, ndp, quan ly va sir

ngodi cap thj thue dung phi, 1& phi trong linh vuc
xut, nhap canh, qua canh vi cu
trti tai Viét Nam.

9. Mau don, to khai:

a. T& khai d& nghj cép, gia han hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va
cong ham deé nghi phxa nude ngodi cap thi thuc theo mau 01/2020/XNC ban hanh
kém theo Théng tu 50 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cua Bg truong Bd Ngoai

giao hudng din V1¢C cap, gia han, hiy gid trj sir dung hd chiéu ngoai giao,
ho chiéu cong vu va cap céng ham dé nghi phia nuée ngoai cap thi thue.

b. Hodc to khai dién tir (c6 ma vach) dugce in tir Cong dich vu c6ng ciia B§
Ngoai giao tai dia chi http://dichvucong.mofa.gov.vn.

10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

a. Co quan cé thdm quyen cir nguol mang ho chiéu ngoai giao, hd chiéu
cdng vu di cdng Téc nude ngoai: quy dinh tai Diéu 11 Lu4t Xuat canh, nhap canh
cua cbéng dan Viet Nam,

b. Vin ban cir hodc cho phép can bo, Cong chite, vién chire r}uan ly, s§ quan,
quan nhén chuyén nghiép di nudce ngual quy dinh tai Diéu 4 Théng fu
s0 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cua Bo trrong B Ngoai giao huong dén
vige Lap, gia han, hiy gié tri st dung hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va
cp cong ham dé nghi phfa nudc ngodi cap thi thyc.



42

c. Van ban iy quyén cho ngum dimg dau don vi trye thuge trong viée cur
hnac cho phép di cong tic nude ngoai: quy dinh tai Piéu 5§ Théng tu
s0 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cua Bc; trudng Bo Ngoai giao hudng din
vige cap, gia han, huy gia tri s dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va
cAp cong ham dé nghj phia nudc ngoai cép thi thyc.

d. Nguoi thuge dién dugc cép cong ham d& nghi phia nudc ngoai cdp thi
thye: quy dinh tai Pidu 8, 9 va 10 Luat Xuat canh, nhip canh cta cong dan Viét

Nam;

e. To khai dé nghj cép, gia han ho chidu ngoai giao, ho chiéu cong vu va
cong ham dé nghj phia nudc ngoai cdp thi thyc: quy dinh tai Piéu 7 Thc-ng
tur s0 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cia B§ trucmg Bd Ngoai glan hwéng dan
v;ec cap, gia han, hiy gid tri s dung ho chleu ngoai giao, ho chiéu cong vu va
cip cong ham dé nghi phia nude ngoai cép thi thuc; khong can xéc nhén cia co
quan, to chirc noi cdng tic, lam vige.

11. Co sé& phap 1y thye hién tha tye hanh chinh:

a. Luit Xudt canh, nhip cénh cta cong dén Viét Nam (Luét 50
49/2019/QH14 ng&y 22/11/2019).

b. Théng tur sb 219/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia Bo trudng Bé Tai

chinh quy dinh mm: thu, ché dé thu, ndp, quanly va sir dung phi, 1¢ phi
trong linh vuc xuat, nhap canh, qué canh va cu tra tai Viét Nam.

c. Thong tu s0 02[2017!'1"T -VPCP ngay 30/10/2017 cia Vin phong Chinh
phtt huéng din vé n.ghwp vu kiém sodt thi tuc hanh chinh;

d. Thong tur sb DIJ’ZOISKT'T—VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh
phit huréng dén thi hanh mét so quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngéy
23/04/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché& mét cira, mdt cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh.

e. Thcmg tr s6 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cia Bo truong
B¢ Ngoai giao hmmg dan vige cap, gia han, huy gid tri st dung h¢ chie éu ngoai
giao, ho chiéu cong vu va cap cdng ham dé nghj phia nuéc ngoai cap thi thuc.



