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	Hưng Yên, ngày 26 tháng 12 năm 2023


QUYẾT ĐỊNH
CÔNG BỐ CHUẨN HÓA DANH MỤC VÀ PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH LĨNH VỰC HOẠT ĐỘNG XÂY DỰNG THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ NHÀ NƯỚC CỦA SỞ XÂY DỰNG
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức Chính quyền địa phương ngày 22/11/2019;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31/10/2017 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Xây dựng tại Tờ trình số 149/TTr-SXD ngày 13/11/2023.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố chuẩn hóa Danh mục và phê duyệt Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính lĩnh vực hoại động xây dựng thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Sở Xây dựng tại Phụ lục kèm theo Quyết định này.

1. Sở Xây dựng và các cơ quan, đơn vị liên quan có trách nhiệm công khai nội dung cụ thể của các thủ tục hành chính có trong Danh mục ban hành kèm theo Quyết định này theo quy định; tổ chức thực hiện giải quyết thủ tục hành chính cho cá nhân, tổ chức tuân thủ đúng quy trình được phê duyệt tại Quyết định này.
2. Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh có trách nhiệm hướng dẫn, theo dõi, đôn đốc và kiểm tra việc thực hiện công khai thủ tục hành chính tại Sở Xây dựng và các cơ quan, đơn vị liên quan; chủ trì, phối hợp với Sở Xây dựng, trên cơ sở quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính được phê duyệt tại Quyết định này xây dựng quy trình điện tử giải quyết thủ tục hành chính tại phần mềm của Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính tỉnh để áp dụng thống nhất trên địa bàn tỉnh.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Bãi bỏ thủ tục hành chính tại Tiểu Mục I, Mục A; Tiểu Mục I, Mục B Phần I, Danh mục thủ tục hành chính mới ban hành và Tiểu mục I, Mục A; Tiểu Mục I, Mục B Phần II, Danh mục thủ tục hành chính thay thế thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Sở Xây dựng ban hành kèm theo Quyết định số 2012/QĐ-UBND ngày 18/8/2021 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh.

Bãi bỏ quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính mục II, Phần A; mục II, Phần B Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Sở Xây dựng ban hành kèm theo Quyết định số 2199/QĐ-UBND ngày 20/9/2021 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh.

Bãi bỏ quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính mục II, Phần A; mục III, Phần B Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Sở Xây dựng ban hành kèm theo Quyết định số 2924/QĐ-UBND ngày 14/12/2021 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh; Giám đốc Sở Xây dựng; Thủ trưởng các sở, ban, ngành tỉnh; Chủ tịch Ủy ban nhân dân huyện, thị xã, thành phố; Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã, phường, thị trấn; tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Văn phòng Chính phủ (Cục KSTTHC);
- Chủ tịch, các Phó Chủ tịch tỉnh;
- Lãnh đạo Văn phòng UBND tỉnh;
- Bưu điện tỉnh;
- VNPT Hưng Yên;
- Trung tâm TT-HN tỉnh;
- Lưu: VT, PVHCC&KSTTL.
	CHỦ TỊCH
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH CHUAN HOA LINH VU'C HOAT PONG XAY DUNG THUQC PHAM

VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA SO XAY DUNG

(Ban hank keém theo Quyét dinh so 2765/0D-UBND ngay 26/12/2023 ciia Chii tich UBND tinh Hung Yén)

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TINH

trién nong thon.

- Nghi dinh s0

Hinh thirc
thwe hién .
TTHC cg;;ht:l‘-;c Ciin cir
" . qua dich vu £ Quyét dinh
Tén thu tuc ‘e . aeR , " tuyén n £
s oo Thoi han Dia diém buu chinh Lé ; <y cong bo cua
STT hanh chinh ca & oA A e ] Phi Can cw phap ly Ao
(TTHC) gidi quyet thue hién congich phi Bo fru’?’ng
Dugc Dugc B0 Xay
tiép | tra Maét [Toan dung
nhan | két phan [trinh
ho so | qua
1 | Tham dinh Bao | Trong thoi |- Trung tdm phuc vu | X X X X - Luat Xay dung | Quyét dinh
cao nghién cau | han 35 ngay | hanh chinh cdng va nim 2014 va Luat |sd
kha thi dau tu xay | d6i v6i du | Kiém soat TTHC tinh stra d6i, bd sung mot | 1105/QP-
dung/Bao c4o | & nhom A, | Hung Yén, sb 02 duong s6 diéu cua Luat | BXD ngay
nghién ctru kha thi | 25 ngay d6i | Chia Chudng, phudng Xay dung nam |26/10/2023
dau tu xay dung | voi du 4an | Hién Nam, thanh phd 2020;
diéu chinh nhom B, 15 | Hung Yén, tinh Hung - Nghi dinh
ngdy  d6i | Yén. 15/2021/NB-CP
v6i du an |+ Nop hd so: Diém tiép ngay 03/3/2021 cua
nhém C, ké | nhan hdé so SO Xay Chinh phu quy dinh
tur ngay | dung/S¢ Giao thong van chi tiét mot sd noi
nhan da ho | tai/Sé Cong Thuong/Sd dung vé quan ly du
so hop 1€ Nong nghi€p va Phat an dau tu xay dung; ,






+ Nhén két qua: Diém tra
két qua tap trung.

- Ban Quan ly cac khu
Cong nghigp tinh, sd
613, Puong Nguyén Vin
Linh, phuong Ban Yén
Nhan, thi xa My Hao,
tinh Hung Yén.

+ NoOp hd so: B phan
tiép nhan va tra két qua
Ban Quan 1y céc khu
Cong nghiép tinh.

+ Nhan két qua: Bo phan
tiép nhan va tra két qua
Ban Quan ly céc khu
Cong nghiép tinh.

35/2023/NDb-CP ngay
20/6/2023 cua Chinh
phu sira doi, bd sung
mot s6 diéu cia céc
Nghi dinh thudc linh
vuc quan ly nha nudc
cua B§ Xay dung.

Tham dinh thiét
ké xdy dung trién
khai sau thiét ké
co so/thiét ké xay
dung trién khai
sau thiét ké co s&
diéu chinh

Trong thoi
han 40 ngay
doi  véi
cong trinh
cap L 30
ngay  doi
véi  cong
trinh cép I,
cap III, 20
ngay  doi
voi cac
cong trinh
con lai, ké
tur ngay

nhan du hd
so hop 1¢

- Trung tdm phuc wvu
hanh chinh céng va
Kiém soat TTHC tinh
Hung Yén, s6 02 duong
Chua Chuo6ng, phuong
Hién Nam, thanh pho
Hung Yén, tinh Hung
Yén.

+ Nop ho so: Piém tiép
nhan hd so So Xay
dung/S¢ Giao thong van
tai/S¢ Cong Thuong/Sé
Nong nghi¢p va Phat
trién nong thon.

+ Nhén két qua: Diém tra
két qua tap trung.

- Luat Xay dung
nam 2014 va Luat
sira d6i, bo sung mot
s6 diéu cua Luét
Xay dung nam
2020;

- Nghi dinh
15/2021/Nb-CP
ngay 03/3/2021 cua
Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé noi
dung vé quan ly du
an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6
35/2023/ND-CP ngay
20/6/2023 cua Chinh

Quyét dinh
50
1105/Qb-
BXD ngay
26/10/2023






- Ban Quan ly cac khu
Cong nghiép tinh, sb
613, Puong Nguyén Vin
Linh, phuong Ban Yén
Nhan, thi xa My Hao,
tinh Hung Yén.

+ Nop hd so: B phan
tiép nhan va tra két qua
Ban Quan 1y céc khu
Cong nghiép tinh.

+ Nhan két qua: Bo phan
tiép nhan va tra két qua
Ban Quan 1y céc khu
C0Ong nghiép tinh.

phu stra ddi, bo sung
mot sd diéu cua céc
Nghi dinh thuoc linh
vuc quan ly nha nudc
cua Bo Xay dung.

Cap chung chi
hanh nghé hoat
dong xay dung
lan dau hang I,
hang III

Trong thoi
han 20 ngay
ké tir ngay
nhan du ho
so hop 1€

Trung tam phuc vu hanh
chinh coéng va Kiém soat
TTHC tinh Hung Yén, sb
02 duong Chua Chuong,
phuong Hién Nam, thanh
phé6 Hung Yén, tinh
Hung Yén.

+ Nop ho so: Piém tiép
nhan hd so S Xay dung.
+ Nhén két qua: Piém tra
két qua tap trung.

- Luat Xay dung
nam 2014 va Luat
stra d6i, bd sung mot
s6 diéu cua Luat
Xay dung nam
2020;

- Nghi dinh
15/2021/Nb-CP
ngay 03/3/2021 cua
Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé noi
dung vé quan 1y du
an dau tu xay dung;

- Nghi dinh sb
35/2023/ND-CP ngay
20/6/2023 cua Chinh
phu stra ddi, bd sung
mot sd diéu cua cac

Quyét dinh
s6
1105/Qb-
BXD ngay
26/10/2023






Nghi dinh thudc linh
vuc quan ly nha nudc
cua B§ Xay dung.

Cip diéu chinh
hang ching chi
hanh nghé hoat
dong xay dung
hang II, hang III

Trong thoi
han 20 ngay
ké tir ngay
nhan da ho
so hop 1€

Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng va Kiém soat
TTHC tinh Hung Yén, s6
02 duong Chua Chudng,
phuong Hién Nam, thanh
phd Hung Yén, tinh
Hung Yén.

+ Nop hd so: Biém tiép
nhan ho so S Xay dung.
+ Nhén két qua: Piém tra
két qua tap trung.

- Luat Xay dung
nam 2014 va Luat
stra doi, b6 sung mot
s6 diéu cua Luét
Xay dyng nam
2020;

- Nghi dinh
15/2021/Nb-CP
ngay 03/3/2021 cua
Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb noi
dung vé quan ly du
an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s
35/2023/ND-CP ngay
20/6/2023 cua Chinh
phu stra ddi, bd sung
mot s6 diéu cla céc
Nghi dinh thudc linh
vuc quan ly nha nudc
cua B§ Xay dung.

Quyét dinh
50
1105/Qb-
BXD ngay
26/10/2023

Cap lai chimg chi
hanh nghé hoat
dong xay dung
hang II, hang III
(truong hop
ching chi con
thoi han nhung
mat, hu hong)

Trong thoi
han 10 ngay
ké tr ngay
nhan da ho
so hop 1¢

Trung tdm phuc vu hanh
chinh coéng va Kiém soat
TTHC tinh Hung Yén, sb
02 duong Chua Chudng,
phuong Hién Nam, thanh
phé Hung Yén, tinh
Hung Yén.

- Luat Xay dung
nam 2014 va Luat
stra d6i, bd sung mat
s6 diéu cua Luat
Xay duyng nam
2020;

- Nghi dinh
15/2021/ND-CP

Quyét dinh
)
1105/QD-
BXD ngay
26/10/2023






+ Nop ho so: Diém tiép
nhan hé so S6 Xay dung.
+ Nhén két qua: Piém tra
két qua tap trung.

ngay 03/3/2021 cua
Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb noi
dung vé quan 1y du
an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s
35/2023/ND-CP ngay
20/6/2023 cua Chinh
phu stra ddi, bd sung
mot s6 diéu cia céc
Nghi dinh thudc linh
vuc quan ly nha nudc
cua B§ Xay dung.

Cép lai ching chi
hanh nghé hoat
dong xay dung
hang II, hang III
(bi ghi sai thong
tin)

Trong thoi
han 05 ngay
ké tir ngay
nhan da ho
so hop 1€

Trung tdm phuc vu hanh
chinh coéng va Kiém soat
TTHC tinh Hung Yén, s6
02 duong Chua Chudng,
phuong Hién Nam, thanh
phé6 Hung Yén, tinh
Hung Yén.

+ Nop ho so: Piém tiép
nhan hd so S Xay dung.
+ Nhan két qua: Piém tra
két qua tap trung.

- Luat Xay dung
nam 2014 va Luat
sira d6i, bo sung mot
s6 diéu cua Luat
Xay dung nam
2020;

- Nghi dinh
15/2021/Nb-CP
ngay 03/3/2021 cua
Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb noi
dung vé quan 1y du
an dau tu xay dung;

- Nghi dinh sb
35/2023/NDb-CP ngay
20/6/2023 cua Chinh
phu sira doi, bo sung
mot s6 diéu cia céc
Nghi dinh thudc linh

Quyét dinh
50
1105/Qb-
BXD ngay
26/10/2023






vuc quan ly nha nudc
cua Bo Xay dung.

Cap diéu chinh,
bd sung ndi
dung ching chi
hanh nghé hoat
dong xay dung
hang II, hang III

Trong thoi
han 20 ngay
ké tr ngay
nhan di hd
so hop 1€

Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng va Kiém soat
TTHC tinh Hung Yén, sb
02 duong Chua Chudng,
phuong Hién Nam, thanh
phd Hung Yén, tinh
Hung Yén.

+ Nop ho so: Piém tiép
nhan ho so S Xay dung.
+ Nhan két qua: Diém tra
két qua tap trung.

- Luat Xay dung
nam 2014 va Luat
stra d6i, b sung mot
s6 diéu cua Luét
Xay dung nam
2020;

- Nghi dinh
15/2021/Nb-CP
ngay 03/3/2021 cua
Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb noi
dung vé quan ly du
an dau tu xay dung;
- Nghi dinh s6

35/2023/ND-CP ngay

20/6/2023 cua Chinh
phu stra doi, b6 sung
mot sO diéu cua cac

Nghi dinh thudc linh

vuc quan ly nha nudc
cua B§ Xay dung.

Quyét dinh
50
1105/Qb-
BXD ngay
26/10/2023

Cap chuyén doi
chung chi hanh
nghé hoat dong
xdy dung hang
II, hang III cua
ca nhan la nguoi
nudc ngoai

Trong thoi
han 25 ngay
ké tir ngay
nhan di ho
so hop 1€

Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng va Kiém soat
TTHC tinh Hung Yén, s6
02 duong Chua Chudng,
phuong Hién Nam, thanh
phé Hung Yén, tinh
Hung Yén.

+ Nop hd so: Diém tiép
nhan ho so S& Xay dung.

- Luat Xay dung
nam 2014 va Luat
sira d6i, bo sung mot
s6 diéu cua Luat
Xay dung nam
2020;

- Nghi dinh
15/2021/Nb-CP
ngay 03/3/2021 cua

Quyét dinh
50
1105/Qb-
BXD ngay
26/10/2023






+ Nhén két qua: Diém tra
két qua tap trung.

Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb noi
dung vé quan ly du
an dau tu xay dung;

- Nghi dinh sb
35/2023/ND-CP ngay
20/6/2023 cua Chinh
phu stra ddi, bd sung
mot sd diéu cia céc
Nghi dinh thudc linh
vuc quan ly nha nuée
cua B§ Xay dung.

Cip gia han
chtirng chi hanh
nghé hoat dong
xdy dung hang
I, hang III

Trong thoi
han 20 ngay
ké tir ngay
nhan di ho
so hop 1€

Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh Hung Yén, s6
02 duong Chua Chuong,
phuong Hién Nam, thanh

phé Hung Yén, tinh

Hung Yén.
+ Nop ho so: biém tiép
nhan ho so S¢ Xay dung.

+ Nhan két qua: Piém tra

két qua tap trung.

- Luat Xay dung
nam 2014 va Luat
sira d6i, bo sung mot
s6 diéu cua Luat
Xay dung nam
2020;

- Nghi dinh
15/2021/Nb-CP
ngay 03/3/2021 cua
Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé noi
dung vé quan ly du
an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6
35/2023/NDb-CP ngay
20/6/2023 cua Chinh
phu sira doi, bo sung
mot sd diéu cua cac
Nghi dinh thudc linh
vuc quan ly nha nudc

Quyét dinh
50
1105/Qb-
BXD ngay
26/10/2023






cua Bo Xay dung.

10

Cip chung chi
nang luc hoat
dong xay dung
lan dau hang II,
hang III

Trong thoi
han 20 ngay
ké tr ngay
nhan di ho
so hop 1€

Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh Hung Yén, sb
02 duong Chua Chudng,
phuong Hién Nam, thanh
phé Hung Yén, tinh
Hung Yén.

+ Nop ho so: Piém tiép
nhan hd so S¢ Xy dung.
+ Nhan két qua: Diém tra
két qua tap trung.

- Luat Xay dung
nam 2014 va Luat
sura d6i, b6 sung mot
s6 diéu cua Luit
Xay dung nam
2020;

- Nghi dinh
15/2021/Nb-CP
ngay 03/3/2021 cua
Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé noi
dung vé quan 1y du
an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6
35/2023/ND-CP ngay
20/6/2023 cua Chinh
phu sta do6i, bod sung
mot sd didu cia cac
Nghi dinh thudc linh
vuc quan ly nha nuéce
cua B§ Xay dung.

Quyét dinh
50
1105/Qb-
BXD ngay
26/10/2023

11

Cap lai chung
chi nang luc
hoat dong xay
dung hang II,
hang III (do
mat, hu hong)

Trong thoi
han 10 ngay
ké tir ngay
nhan di hd
so hop 1€

Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh Hung Yén, s6
02 duong Chua Chudng,
phuong Hién Nam, thanh
phé Hung Yén, tinh
Hung Yén.

+ Nop hd so: Diém tiép
nhan hé so S& Xay dung.

- Luat Xay dung
nam 2014 va Luat
sura d6i, bo sung mot
s6 diéu cua Luat
Xay dung nam
2020;

- Nghi dinh
15/2021/Nb-CP
ngay 03/3/2021 cua
Chinh phu quy dinh

Quyét dinh
50
1105/Qb-
BXD ngay
26/10/2023






+ Nhén két qua: Diém tra
két qua tap trung.

chi tiét mot sb nodi
dung vé quan ly du
an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s
35/2023/NDb-CP ngay
20/6/2023 cua Chinh
phu stra ddi, bd sung
mot sd diéu cia céc
Nghi dinh thudc linh
vuc quan ly nha nude
cua B§ Xay dung.

12

Cap lai ching
chi nang luc
hoat dong xay
dung hang II,
hang 111 (do 16i
cua co quan
cap)

Trong thoi
han 10 ngay
ké tir ngay
nhan du ho
so hop 1€

Trung tam phuc vu hanh
chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh Hung Yén, sb
02 duong Chua Chuong,
phuong Hién Nam, thanh
phd Hung Yén, tinh
Hung Yén.

+ Nop ho so: Piém tiép
nhan ho so S& Xay dung.
+ Nhén két qua: Piém tra
két qua tap trung.

- Luat Xay dung
nam 2014 va Luat
stra d6i, bd sung mot
s6 diéu cua Luat
Xay dung nam
2020;

- Nghi dinh
15/2021/ND-CP
ngay 03/3/2021 cua
Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé noi
dung vé quan 1y du
an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6
35/2023/ND-CP ngay
20/6/2023 cua Chinh
phu stra ddi, bd sung
mot sd diéu cua cac
Nghi dinh thudc linh
vuc quan ly nha nuéce
cua B§ Xay dung.

Quyét dinh
5O
1105/QD-
BXD ngay
26/10/2023






10

13

Cap diéu chinh,
bd sung ndi
dung chung chi
nang luc hoat
dong xay dung
hang II, hang II1

Trong thoi
han 20 ngay
ké tir ngay
nhan da ho
so hop 1€

Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng va Kiém soat
TTHC tinh Hung Yén, s6
02 duong Chua Chudng,
phuong Hién Nam, thanh
phd Hung Yén, tinh
Hung Yén.

+ Nop ho so: Piém tiép
nhan hé so S& Xay dung.
+ Nhén két qua: Piém tra
két qua tap trung.

- Luat Xay dung
nam 2014 va Luat
stra doi, bo sung mot
s6 diéu cua Luét
Xay dyng nam
2020;

- Nghi dinh
15/2021/Nb-CP
ngay 03/3/2021 cua
Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb noi
dung vé quan ly du
an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6
35/2023/ND-CP ngay
20/6/2023 cua Chinh
phu stra ddi, bd sung
mot s6 diéu cla céc
Nghi dinh thudc linh
vuc quan ly nha nudc
cua B§ Xay dung.

Quyét dinh
50
1105/Qb-
BXD ngay
26/10/2023

14

Cip gia han
chung chi nang
luc hoat dong
xay dung hang
I1, hang III

Trong thoi
han 20 ngay
ké tir ngdy
nhan du ho
so hop 1€

Trung tdm phuc vu hanh
chinh coéng va Kiém soat
TTHC tinh Hung Yén, sb
02 duong Chua Chudng,
phuong Hién Nam, thanh
phé Hung Yén, tinh
Hung Yén.

+ Nop hd so: Diém tiép
nhan ho so S Xay dung.
+ Nhén két qua: Diém tra
két qua tap trung.

- Luat Xay dung
nam 2014 va Luat
stra d6i, bd sung mat
s6 diéu cua Luat
Xay dung nam
2020;

- Nghi dinh
15/2021/Nb-CP
ngay 03/3/2021 cua
Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé noi

Quyét dinh
)
1105/QD-
BXD ngay
26/10/2023






11

dung vé quan ly du
an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s
35/2023/ND-CP ngay
20/6/2023 cua Chinh
phu stra ddi, bd sung
mot s6 diéu cla céc
Nghi dinh thudc linh
vuc quan ly nha nudc
cua B§ Xay dung.

15

Cap gidy phép
hoat dong xay
dung cho nha
thau nudc ngoai

Trong thoi
han 20 ngay
ké tir ngay
nhan da ho
so hop 1€

Trung tam phuc vu hanh
chinh coéng va Kiém soat
TTHC tinh Hung Yén, sb
02 duong Chua Chudng,
phuong Hién Nam, thanh
phé6 Hung Yén, tinh
Hung Yén.

+ Nop ho so: Piém tiép
nhan hd so S Xay dung.
+ Nhén két qua: Piém tra
két qua tap trung.

- Luat Xay dung
nam 2014 va Luat
stra d6i, bd sung mot
s6 diéu cua Luét
Xay dung nam
2020;

- Nghi dinh
15/2021/ND-CP
ngay 03/3/2021 cua
Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb noi
dung vé quan 1y du
an dau tu xay dung;

- Nghi dinh sb
35/2023/ND-CP ngay
20/6/2023 cua Chinh
phu stra ddi, bd sung
mot s6 diéu cua céc
Nghi dinh thudc linh
vuc quan ly nha nude
cua B§ Xay dung.

Quyét dinh
s6
1105/Qb-
BXD ngay
26/10/2023






12

16

Cap diéu chinh
gidy phép hoat
dong xay dung
cho nha thau
nudc ngoai

Trong thoi
han 20 ngay
ké tir ngay
nhan duoc
hé so hop 16

Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng va Kiém soat
TTHC tinh Hung Yén, s6
02 duong Chua Chudng,
phuong Hién Nam, thanh
phé Hung Yén, tinh
Hung Yén.

+ Nop ho so: Piém tiép
nhan hé so S& Xay dung.
+ Nhén két qua: Piém tra
két qua tap trung.

- Luat Xay dung
nam 2014 va Luat
stra doi, bo sung mot
s6 diéu cua Luét
Xay dyng nam
2020;

- Nghi dinh
15/2021/Nb-CP
ngay 03/3/2021 cua
Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb noi
dung vé quan ly du
an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6
35/2023/ND-CP ngay
20/6/2023 cua Chinh
phu stra ddi, bd sung
mot s6 diéu cla céc
Nghi dinh thudc linh
vuc quan ly nha nudc
cua B§ Xay dung.

Quyét dinh
50
1105/Qb-
BXD ngay
26/10/2023

17

Cap gidy phép xay
dung méi ddi véi
cong trinh cap dic
biét, cap I, cap II
(cbng trinh Khéng
theo tuyén/Theo
tuyén trong do
thi/Tin  ngudng,
ton gido /Tuong
dai, tranh hoanh
trang/Theo  giai

10  ngay
lam viéc ké
tur ngay
nhan du ho
so hop I¢.

- Trung tam phuc vu
hanh chinh céng va
Kiém soat TTHC tinh
Hung Yén, s6 02 duodng
Chua Chuong, phuong
Hién Nam, thanh phd
Hung Yén, tinh Hung
Yén.

+ Nop ho so: Piém tiép
nhan hd so S¢ Xay dung.

- Luat Xay dung nam
2014 va Luat sira doi,
bd sung mot sd diéu
cua Luat Xay dung
nam 2020;

- Nghi dinh
15/2021/ND-CP ngay
03/3/2021 cta Chinh
pha quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung vé
quan 1y du an dau tu

Quyét dinh
)
1105/QD-
BXD ngay
26/10/2023






doan cho cong
trinh khéng theo
tuyén/Theo  giai
doan cho cong
trinh theo tuyén
trong do6 thi/Dy
an).

+ Nhén két qua: Diém tra
két qua tap trung.

- Ban Quan ly cac khu
Cong nghigp tinh, sd
613, Puong Nguyén Vian
Linh, phuong Ban Yén
Nhan, thi xa My Hao,
tinh Hung Yén.

+ NoOp hd so: B phan
tiép nhan va tra két qua
Ban Quan ly cac khu
Cong nghiép tinh.

+ Nhén két qua: Bo phan
tiép nhan va tra két qua
Ban Quan 1y cac khu
Cong nghiép tinh.

xay dung;

- Nghi dinh s
35/2023/Nb-CP
ngay 20/6/2023 cua
Chinh phu stra doi,
bd sung mot sd didu
cua cac Nghi dinh
thude linh vuc quan
Iy nha nudc cua Bo
Xay dung.

18

Cap gidy phép xay
dung sua chira,
cai tao doi véi
cong trinh cép dic
biét, cép I, cép II
(cbng trinh Khéng
theo tuyén/Theo
tuyén trong do
thi/Tin  ngudng,
ton  gido/Tuong
dai, tranh hoanh
trang/Theo  giai
doan cho cong
trinh khéng theo
tuyén/Theo  giai
doan cho cOng

10  ngay
lam viéc ké
tur ngay
nhan du ho
so hop I¢.

- Trung tdm phuc wvu
hanh chinh céng va
Kiém soat TTHC tinh
Hung Yén, s6 02 duong
Chua Chuodng, phuong
Hién Nam, thanh pho
Hung Yén, tinh Hung
Yén.

+ Nop ho so: Piém tiép
nhan ho so S& Xay dung.
+ Nhén két qua: Diém tra
két qua tap trung.

- Ban Quan ly cac khu
Coéng nghigp tinh, sd
613, Puong Nguyén Vin
Linh, phuong Ban Yén

Luat X4y dung nam
2014 va Luat sira doi,
bd sung mot sd diéu
cua Luat Xay dung
nam 2020;

- Nghi dinh
15/2021/ND-CP ngay
03/3/2021 cua Chinh
phu quy dinh chi t1et
mot s ndi dung vé
quan 1y du an dau tu
xay dung;

- Nghi dinh s
35/2023/ND-CP ngay
20/6/2023 cua Chinh
phu sira d6i, bo sung

Quyét dinh
50
1105/Qb-
BXD ngay
26/10/2023






14

trinh theo tuyén
trong do6 thi/Du
an).

Nhan, thi xa My Hao,
tinh Hung Yén.

+ Nop hd so: Bo phan
tiép nhan va tra két qua
Ban Quan ly cac khu
Cong nghiép tinh.

+ Nhén két qua: Bo phan
tiép nhan va tra két qua
Ban Quan 1y céc khu
Cong nghiép tinh.

mot sd diéu cla céc
Nghi dinh thudc linh
vuc quan ly nha nudc
cua B§ Xay dung.

19

Cap giay phép di
doi dbi v6i cong
trinh cap dic biét,
cap I, cap II (cong
trinh Khéng theo
tuyén/Theo tuyén
trong do6 thi/Tin

nguong, ton
gido/Tugng  dai,
tranh hoanh

trang/Theo  giai
doan cho cong
trinh khéng theo
tuyén/Theo  giai
doan cho cong
trinh theo tuyén
trong do6 thi/Dy
an).

10  ngay
lam viéc ké
tur ngay
nhan dt hd
so hop 1¢

- Trung tam phuc vu
hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh
Hung Yén, s6 02 duong
Chua Chuong, phuong
Hién Nam, thanh phd
Hung Yén, tinh Hung
Yén.

+ Nop ho so: Piém tiép
nhan hd so S& Xay dung.
+ Nhén két qua: Piém tra
két qua tap trung.

- Ban Quan ly céc khu
Cong nghiép tinh, sd
613, Puong Nguyén Vin
Linh, phuong Ban Yén
Nhan, thi xa My Hao,
tinh Hung Yén.

+ Nop h6 so: B phan
tiép nhan va tra két qua
Ban Quan ly cac khu
Cong nghiép tinh.

- Luat Xay dung nam
2014 va Luat sira doi,
bd sung mot sd diéu
cua Luat Xay dung
nam 2020;

- Nghi dinh
15/2021/ND-CP ngay
03/3/2021 cua Chinh
phu quy dinh chi t1et
mot s6 ndi dung vé
quan 1y du an dau tu
xay dung;

- Nghi dinh s
35/2023/Nb-CP
ngay 20/6/2023 cua
Chinh phu stra doi,
bd sung mot sd didu
cua cac Nghi dinh
thudc linh vuc quan
Iy nha nudc cua B
Xay dung.

Quyét dinh
s6
1105/QD-
BXD ngay
26/10/2023
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+ Nhén két qua: Bo phan
tiép nhan va tra két qua
Ban Quan ly cac khu
Cong nghiép tinh.

20

Ciap diéu chinh
gidy phép xay
dung ddi voi cong
trinh cép dac biét,
cap I, cap II (cong
trinh Khéng theo
tuyén/Theo tuyén
trong do6 thi/Tin

ngudng, ton
giao/Tuong  dai,
tranh hoanh

trang/Theo  giai
doan cho cong
trinh khéng theo
tuyén/Theo  giai
doan cho cong
trinh theo tuyén
trong do6 thi/Du
an).

10  ngay
lam viéc ké
tur ngay
nhan du hd
so hop 1¢

- Trung tdm phuc wvu
hanh chinh céng va
Kiém soat TTHC tinh
Hung Yén, s6 02 duong
Chua Chuong, phuong
Hién Nam, thanh phd
Hung Yén, tinh Hung
Yén.

+ Nop ho so: Piém tiép
nhan ho so S& Xay dung.
+ Nhan két qua: Diém tra
két qua tap trung.

- Ban Quan ly cac khu
Cong nghiép tinh, sb
613, Puong Nguyén Vin
Linh, phuong Ban Yén
Nhan, thi xa My Hao,
tinh Hung Yén.

+ Nop ho so: Bo phan
tiép nhan va tra két qua
Ban Quan ly cac khu
Cong nghiép tinh.

+ Nhén két qua: Bo phan
tiép nhan va tra két qua
Ban Quén ly céc khu
Cong nghiép tinh.

- Luat Xay dung nam
2014 va Luat stra doi,
bd sung mot sd diéu
cua Luat Xay dung
nam 2020;

- Nghi dinh
15/2021/NB-CP ngay
03/3/2021 cta Chinh
phi quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung vé
quan 1y du an dau tu
xay dung;

- Nghi dinh s
35/2023/Nb-CP
ngay 20/6/2023 cua
Chinh phu stra doi,
bd sung mot sd didu
cua cac Nghi dinh
thude linh vuc quan
Iy nha nudc cua Bo
Xay dung.

Quyét dinh
50
1105/Qb-
BXD ngay
26/10/2023

21

Gia han giéy’ phép
xay dyng do6i voi

5 ngay lam
viéc ké tu

- Trung tdm phuc wvu
hanh chinh céng va

- Luat Xay dyng nam
2014 va Luat stra doi,

Quyét dinh
sO
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cong trinh cap dic
biét, cap I, cap II
(cdng trinh Khéng
theo tuyén/Theo
tuyén trong do
thi/Tin  ngudng,
ton  gido/Tuong
dai, tranh hoanh
trang/Theo  giai
doan cho cong
trinh khéng theo
tuyén/Theo  giai
doan cho cong
trinh theo tuyén
trong do6 thi/Du
an).

ngay nhéan
da hd so
hop 1¢

Kiém soat TTHC tinh
Hung Yén, s6 02 duong
Chua Chuodng, phuong
Hién Nam, thanh phd
Hung Yén, tinh Hung
Yén.

+ Nop hd so: Diém tiép
nh4n hd so S& Xay dung.
+ Nhén két qua: Diém tra
két qua tap trung.

- Ban Quan ly cac khu
Cong nghiép tinh, s6
613, Puong Nguyén Vin
Linh, phuong Ban Yén
Nhan, thi xa My Hao,
tinh Hung Yén.

+ Nop h6 so: B phan
tiép nhan va tra két qua
Ban Quan ly cac khu
Cong nghiép tinh.

+ Nhan két qua: Bo phan
tiép nhan va tra két qua
Ban Quan ly cac khu
Cong nghiép tinh.

bd sung mot so diéu
cua Luat Xay dung
nam 2020;

- Nghi dinh
15/2021/ND-CP ngay
03/3/2021 cua Chinh
phu quy dinh chi tlet
mot s6 néi dung vé
quan 1y du an dau tu
xay dung;

- Nghi dinh s
35/2023/Nb-CP
ngay 20/6/2023 cua
Chinh phu sua doi,
bd sung mot sd didu
cua cac Nghi dinh
thudc linh vuc quan
Iy nha nudc cua Bo
Xay dung.

1105/Qb-
BXD ngay
26/10/2023

22

Cap lai gidy phép
xay dung d6i véi
cong trinh cap dic
biét, cép I, cép II
(cbng trinh Khéng
theo tuyén/Theo
tuyén trong do
thi/Tin  ngudng,

05 ngay
lam viéc ké
tur ngay
nhan da ho
so hop 1€

- Trung tam phuc vu
hanh chinh céng va
Kiém sodt TTHC tinh
Hung Yén, s6 02 dudng
Chua Chuéng, phuong
Hién Nam, thanh phd
Hung Yén, tinh Hung
Yén.

- Luat Xay dung nam
2014 va Luat sira doi,
bd sung mot sd diéu
cua Luat Xay dung
nam 2020;

- Nghi dinh
15/2021/ND-CP ngay
03/3/2021 cua Chinh

Quyét dinh
)
1105/QD-
BXD ngay
26/10/2023






17

ton gido/ Tuong
dai, tranh hoanh
trang/Theo  giai
doan cho cong
trinh khéng theo
tuyén/Theo  giai
doan cho cong
trinh theo tuyén
trong do6 thi/Du
an).

+ Nop ho so: Diém tiép
nhan hé so S6 Xay dung.
+ Nhén két qua: Piém tra
két qua tap trung.

- Ban Quan ly cac khu
Cong nghigp tinh, sd
613, Puong Nguyén Vin
Linh, phuong Ban Yén
Nhan, thi xa My Hao,
tinh Hung Yén.

+ NOop hd so: B phan
tiép nhan va tra két qua
Ban Quan 1y céc khu
Cong nghiép tinh.

+ Nhan két qua: Bo phan
tiép nhan va tra két qua
Ban Quan 1y céc khu
Cong nghiép tinh.

phu quy dinh chi tiét
mot s6 nodi dung vé
quan 1y du an dau tu
xay dung;

- Nghi dinh s
35/2023/Nb-CP
ngay 20/6/2023 cua
Chinh phu stra doi,
bd sung mot sd didu
cua cac Nghi dinh
thudc linh vuc quan
Iy nha nudc cua Bo
Xay dung.
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B. THU TUC HANH CHIiNH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP HUYEN

Hinh thure
thuwe hién
TTHC Dich vu <
qua dich cﬁﬁg truc Can cir
A . : ' Quyet dinh
Tén thu tyc Thoi han Pia diém Ve Lé tuyen cong bo ciia
TT | hanhchinh cae K L buu chinh 5 Phi Can cw phap ly AT
giai quyet thwe hién NI phi B0 trwong
(TTHC) congich Bb Xa
DugcPugc Mgt Toan (iu’ﬂgy
tiep | tra phan [trinh :
nhan | két
ho so | qua
1 |Cap gidy phép |10  ngay | Bo phan Tiép nhan | X X X X |- Luat Xay dung nim 2014 | Quyét dinh
xdy dung moi | lam viéc ké | va Tra két qua giai va Luat stra d6i, bo sung mot | sd
ddi véi cong |tr  ngay | quyét TTHC s6 diéu cua Luat Xay dung | 1105/QD-
trinh cap III, |nhan du ho | UBND cip huyén. nam 2020; BXD ngay
cip IV (cong |sohop lé. - Nghi dinh 15/2021/ND-CP | 26/10/2023

trinh
theo
tuyén/Theo
tuyén trong do
thi /Tin ngudng,
ton gido /Tugng
dai, tranh hoanh
trang/Theo giali
doan cho cong
trinh khong
theo
tuyén/Theo giai
doan cho cong
trinh theo tuyén

Khdng

ngay 03/3/2021 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sd
n6i dung vé quan ly dy an
dau tu xay dung;

- Nghi dinh s
35/2023/Nb-CP ngay
20/6/2023 cua Chinh phu
sta doi, bod sung mot )
diéu cua céc Nghi dinh
thudc linh vuc quan ly nha
nudc cua B Xay dung.






19

trong do6 thi/Dy
an) va nha ¢
riéng 1¢.

Cap gidy phép
xdy dung sua
chira, cai tao d6i
vO1 cong trinh
cap III, cap IV

(cong trinh
Khong theo
tuyén/Theo

tuyén trong do
thi/Tin ngudng,
ton gido/Tugng
dai, tranh hoanh
trang/Theo giali
doan cho cong
trinh khéng
theo
tuyén/Theo giai
doan cho cong
trinh theo tuyén
trong do thi/Du
an) va nha ¢
riéng 1€.

10 ngay lam
viec ké tur
ngay nhan
du ho so hop
16.

B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua giai
quyét TTHC
UBND cép huyén.

- Luat Xay dung nam 2014
va Luat stra d6i, bd sung mat
s6 diéu cua Luat Xay dung
nam 2020;

- Nghi dinh 15/2021/Nb-CP
ngay 03/3/2021 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sd
n6i dung vé quan 1y dy an
dau tu xay dung;

- Nghi dinh s
35/2023/Nb-CP ngay
20/6/2023 cua Chinh phu
stra ddi, bd sung mot )
diéu cua cac Nghi dinh
thudc linh vyc quan ly nha
nudc cua BO Xay dung.

Quyét dinh
56
1105/Qb-
BXD ngay
26/10/2023

Cap gidy phép
di doi déi voi
cong trinh cap
cap III, cap IV
(cong trinh
Khéng theo
tuyén/Theo

10 ngay lam
vige ké tur
ngdy nhan
da ho so hop
1¢

B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua giai
quyét TTHC
UBND cép huyén.

- Luat Xay dung nam 2014
va Luat stra d6i, bo sung mat
s6 diéu cua Luat Xay dung
nam 2020;

- Nghi dinh 15/2021/ND-CP
ngay 03/3/2021 cia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sd

Quyét dinh
sO
1105/QD-
BXD ngay
26/10/2023
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tuyén trong do
thi/Tin ngudng,
ton gido/Tugng
dai, tranh hoanh
trang/Theo giali
doan cho cong
trinh khong
theo
tuyén/Theo giai
doan cho cong
trinh theo tuyén
trong do thi/Du
an) va nha &
riéng 1€.

noi dung vé quan ly dy an
dau tu xay dung;

- Nghi dinh s
35/2023/Nb-CP ngay
20/6/2023 cua Chinh phu
sira d6i, bo sung mot sb
diéu cua cac Nghi dinh
thudce linh vuc quan 1y nha
nudc cua BO Xay dung.

Cap diéu chinh
gidy phép xay
dung d6i voi
cong trinh cép
I, cip IV
(cong trinh
Khéng theo
tuyén/Theo
tuyén trong do
thi/Tin ngudng,
ton gido/Tugng
dai, tranh hoanh
trang/Theo giai
doan cho cong
trinh khéng
theo
tuyén/Theo giai
doan cho cong

10 ngay lam
viee ké tur
ngdy nhan
du ho so hop
1¢

B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua giai
quyét TTHC
UBND cap huyén.

- Luat Xay dung nam 2014
va Luat stra d6i, bd sung mot
sO diéu cua Luat Xay dung
nam 2020;

- Nghi dinh 15/2021/Nb-CP
ngay 03/3/2021 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sd
ndéi dung vé quan 1y du an
dau tu xay dung;

- Nghi dinh s
35/2023/Nb-CP ngay
20/6/2023 cua Chinh phu
stra d6i, bo sung mot sb
diéu cua céc Nghi dinh
thudc linh vuc quan ly nha
nude cua By Xay dung.

Quyét dinh
50
1105/Qb-
BXD ngay
26/10/2023






21

trinh theo tuyén
trong do thi/Dy
an) va nha &
riéng 1€.

Gia han gidy
phép xay dung
déi véi  cong
trinh cip III,
cip IV (cong
trinh Khong
theo
tuyén/Theo
tuyén trong do
thi/Tin ngudng,
ton gido/Tugng
dai, tranh hoanh
trang/Theo giai
doan cho cbng
trinh khéng
theo
tuyén/Theo giai
doan cho cong
trinh theo tuyén
trong do6 thi/Dy
an) va nha ¢
riéng 1€.

5 ngay lam
viec ké tir
ngay nhan
da hd so hop
1é

B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua giai
quyét TTHC
UBND cép huyén.

- Luat Xay dung nam 2014
va Luét stra doi, bo sung mat
s6 diéu cua Luat Xay dung
nam 2020;

- Nghi dinh 15/2021/Nb-CP
ngay 03/3/2021 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6
n6i dung vé quan 1y dy an
dau tu xay dung;

- Nghi dinh s
35/2023/Nb-CP ngay
20/6/2023 cua Chinh phu
stra doi, bo sung mot sb
diéu cua cac Nghi dinh
thudc linh vyuc quan ly nha
nudc cua Bo Xay dung.

Quyét dinh
50
1105/Qb-
BXD ngay
26/10/2023

Cip lai gidy
phép xay dung
déi véi  cong
trinh cap III,
cip IV (cong
trinh Khéng

05 ngay lam
viee ké tur
ngay nhéan
da hd so hop
1é

Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua giai
quyét TTHC
UBND cép huyén.

- Luat Xay dung nam 2014
va Luat sira d6i, bo sung mot
s6 diéu cua Luat Xay dung
nam 2020;

- Nghi dinh 15/2021/Nb-CP
ngay 03/3/2021 cua Chinh

Quyét dinh
56
1105/Qb-
BXD ngay
26/10/2023
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theo
tuyén/Theo
tuyén trong do
th1/Tin ngudng,
ton gido/ Tuong
dai, tranh hoanh
trang/Theo giai
doan cho cong
trinh khong
theo
tuyén/Theo giai
doan cho cong
trinh theo tuyén
trong do6 thi/Dy
an) va nha ¢
riéng 1€.

phu quy dinh chi tiét mot sb
noi dung vé quan ly dy an
dau tu xay dung;

- Nghi dinh s
35/2023/Nb-CP ngay
20/6/2023 cua Chinh phu
sta doi, bod sung mot $6
diéu cua céc Nghi dinh
thudce linh vuc quan 1y nha
nudc cua BO Xay dung.






Phu luc II
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH
VUC HOAT PONG XAY DUNG THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY NHA NUOC CUA SO XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-UBND ngay  thang 12 nam 2023
cua Chu tich UBND tinh Hung Yén)

_ A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CAP TINH

1. Tén thu tuc hanh chinh: Tham dinh Bio cao nghién ciru kha thi dau tu
xay dung/dieu chinh Bao c4o nghién ciru kha thi dau tw xay dung.

a. P6i voi dwr an nhom A

Téng thoi gian thuc hién TTHC:

+ Khong qua 35 (ngdy) x 8 gior =280 gid d6i véi du an nhom A;
1.1. Cach thirc thuc hién TTHC

To chirc, ca nhan chuan bi ho so day du theo quy dinh va ndp ho so qua mot
trong cac cach thuc sau:

- Nop tryc tiép tai Diém tiép nhan Ho so, Bo phan tiép nhan HO so va tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh/ B phan Tiép
nhan va Tra két qua Ban quan ly cac khu cong nghiép tinh Hung Yén.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh céng ich dén Diém tiép nhan Ho so, Bo
phan tiép nhan Ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh/ Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Ban quan 1y cac khu cong nghiép
tinh Hung Yén.

- Hodc ndp tryc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cdng Dich vu cong Qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai Piém tiép nhan hd so thudc So Xay du’ng, Giao thong van tai,
NN&PTNT, Cong Thuong, B phin Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tam
Phuyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh/Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua Ban quan 1y cac khu cong nghiép tinh Hung Yén.

- Pbi vai hd so duoge nop truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc/vién chirc ti€p nhan ho so xem xét, ki€m tra tinh hop 1€ (chinh xéc,
day du) cua ho so.

+ Truong hop ho so chua day di, chua chinh xéac theo quy dinh cong chire/
vién chirc tiép nhan hé so phai huong dan dai dién to churc, ca nhan bod sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cdu bo sung, hoan
thién ho so;





+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chirctiép nhan hd so phai néu rd 1y
do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd S0 day du, chinh x4c theo quy dinh, céng chirc/vién chirc
tiép nhan ho so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trir ho so dién tr, cip nhat vao co sd dit liéu ciia Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- Dbi v6i ho so dugce nop tryc tuyén théng qua Cong Dich vu cong cua tinh
hoic Céng Dich vu cong Qudc gia, cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xac, day du) cta hd so.

Thong béo to1 ¢4 nhan, td chirc thuc hién TTHC n,éu 0 ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc nang guri thu dién tir, gui tin nhan to1 nguoi dan qua He
thong thong tin giai quyét TTHC tinh da két néi véi Cong Dich vu cong Qudc gia.

Cong chure/vién chirc duge giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ cua ho so TTHC

~ Ngay sau khi tiép nhan I}é so TTHC theo quy dinh, cong chire/vién chirc
tiép nhéan ho so thyc hién chuyén hé so dén co quan/nguoi co trach nhiém, tham
quyén giai quyét:

+ Chuyen ngay di liéu ho so dién tir dugc tiép nhan truc tuyen clia to chic,
ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

ot Chuyéq ngay dir li¢u hd 50 dién tir da dugc cap phét dén co quan co tham
quyén giai quyet thong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi théng tin va ky xac nhan
chuyén cling h so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay.

Buéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC

Phong Quaén 1y xay dung tiép nhan hd so thuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thu 1y, guri kem hd so va co v kién
luu ¥ néu can thiet (thoi han 0,25 ngay).

* Cong chirc dugc phan cong thy ly: Tlep nhan ho so; xi 1y, tham dinh hd
s0; xac minh, thim tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chuwa di diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc duge phan cong thy Iy: Dy thdo vén ban thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, n6i dung can b6 sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét.

_ Cong chuec thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim tra, d4nh gia
ho so0; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thue ky thuét
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; di€u chinh, stra do1, bo
sung khi c6 yéu cau tur Lanh dao Phong. (thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va dy thao théng





b0 yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhit véi két qua xir Iy ho so va du thao thdng bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi yéu cau sira, b sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc
dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thdng nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So/Ban.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xur Iy ho so va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi
trinh Lanh dao S¢&; di€u chinh, stra 61, bdé sung khi ¢6 y€u cau tur Lanh dao
S¢/Ban.

(thoi han 1 ngay )

* Lanh dao So/Ban: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd so
va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
b0 sung, hoan thién ho so thi cho ¥y kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu phét tri voi két qua xir Iy ho so va dy thao thdng bao yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong Sé/Ban - B phan
Van thu.

Léanh dao So/Ban chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cua
két qua xir Iy ho so va thdng béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (thoi han 0,25 ngay )

* Van phong S6/Ban - Bo phan Van thu:

Pong du van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén hé so va théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so téi Diém tiép
nhan ho so S6/Ban, B phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh (601 v6i cac TTHC dua ra thuc hién tai
Trung tdm)/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua (d6i voi TTHC thuc hién ngoai
Trung tam). (thoi han 0,25 ngay)

2. Néu ho so di diéu kién gidai quyét:

2.1. Truong hop khéng phai ldy y kién co quan, té chirc ¢6 lién quan

* Cong chire duoc phan cong thy ly: Du thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim tra, danh gia
hé so; két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thudt trinh bay khi trinh Lanh dao

Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c¢6 yéu cau tir Lanh
dao Phong. (thoi han 32,5 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va du thao két





qua giai quyét ho so.

o Néu khong théqg nhit v6i két qua xir Iy héqsor va du thao két qua giai quyét
ho S0 thi y€u cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu
1y dé thuc hién.

- Néu thdng nhat voi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so
thi duy¢t va trinh Lanh dao So/Ban.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly dbi véi két
qua xu ly ho so va du thao két qua giai quyet ho so trude khi trinh Lanh dao
S¢/Ban; di€u chinh, stra d6i, bo sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao S¢/Ban. (thoi
han 1,5 ngay )

* Lanh dao S¢/Ban: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xir 1y ho so
va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri v6i ket qua xu ly hé so va dy thao két qua giai quyet ho
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri véi lgét qua xtr 1y ho so va két qua giai quyét hd so thi phé
duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S6/Ban - B phén Van thu.

~ Léanh dao S¢/Ban chiu trach nhi,ém‘vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xtr Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh. (thoi han 0,25 ngay)

* Van phong S6/Ban - Bo phan Van thu:

Pong diu van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so toi Diém tiép nhan hd so So/Ban, Bo phan
Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cng va Kiém soat
TTHC tinh (dé)i véi cac TTHC dua ra thuc hién tai Trung tam)/Bd phan Tiép nhan
va Tra két qua (d6i voi TTHC thuc hién ngoai Trung tam). (thoi han 0,25 ngay)

2.2. Trwong hop phdi ldy y kién co quan, t6 chire ¢6 lién quan

7 * Cong chuce dugce phan cong thy ly: du théo van ban 1y ¥ kién céc co quan,
to chirc; trinh Lanh dao Phong ki€ém tra, phé duyét.

'Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé dy théo van ban lay y kién; diéu chinh
sura do1, bo sung khi c6 y€u cau tur Lanh dao Phong. (thoi han 3 ngay )

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét du thao van ban xin y kién.

- Néu khong thong nhit v6i du thao vin ban xin y kién thi yéu cau sira doi, bd
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhat v6i du thao van ban xin y kién thi duyét va trinh Lanh dao
Sé/Ban.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung ddi voi du thao van ban léy





¥ kién khi trinh Lanh dao So/Ban; diéu chinh stra d6i, bo sung khi c¢6 yéu cau tir
Lanh dao So/Ban. (thoi han 0,5 ngay )

* Lanh dao So/Ban: danh gid, xem xét du thdo van ban xin y kién.

- Néu khong nhat tri véi du thao vin ban xin ¥ kién thi cho y kién chi dao,
yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi du thao vin ban xin ¥ kién thi duyét, ky phat hanh vin
ban.

Léanh dao So/Ban chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cia
van ban xin y ki€n do minh phé duy¢t, ky ban hanh. (thoi han 0,25 ngay)

* Van phong So/Ban - BO phan Van thu:

q bong déq van ban; phat hanh; 1ap va quan ly, luu trit van ban gui co quan,
to chuc lay y kién theo quy dinh. (thoi han 0,25 ngay )

Tai cac co quan, to chic dugc gui 14y ¥ kién: phat hanh vin ban cho y kién
gtri S6/Ban/Nganh,;

(Thoi han 10 ngay ké tir ngay nhédn dwoc ho so doi véi di an nhém A)

Tai S& Xay dung, Giao thong van tai, NN&PTNT, Cong Thuong, Ban quan
ly KCN

* Van phong So/Ban - B4 phan Van thu: nhan van ban cho y kién ctia cac
co quan, to chuc; chuyén Lanh dao S&/Ban. (thoi han 0,25 ngay)

* Lanh dao Sé/Ban: chuyén van ban cho y kién ctia cac co quan, to chirc
té1 Lanh dao Phong chuyén mon thu 1y ho so. (thoi han 0,25 ngay)

* Lanh dao Phong: chuyén vin ban cho ¥ kién cua cac co quan, to chiic cho
cong chtrc thu Iy va cé y kién luu y néu can thiét (thoi han 0,25 ngay)

* Cong chucthu ly: tiép nhan vin ban cho y kién cua cac co quan, t6 churc;
tong hop y kién gop y; xir ly, tham dinh ho so; xac minh, tham tra ho so (néu cd);
niém yét, cong khai (néu co); du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua thAm dinh, danh
gia ho so; nd1 dung du thdo két qua gidi quyét ho so va thé thirc k¥ thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; di€u chinh, stra d61, b6 sung khi co6
yéu cau tir Lanh dao Phong. (thoi han 17 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao két
qua giai quyet ho so.

- Néu khong thong nhat véi du thao két qua giai quyét ho so thi yéu cau sira,
bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc
hién.

- Néu théng nhét v6i du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh
Lanh dao S6/Ban.





Lanh dao Phong chiju trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi du
thao ket qua giai quyet ho so khi trinh Lanh dao So/Ban/Nganh; di€u chinh, stra
doi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So/Ban/Nganh. (thoi han 1,5 ngay)

~ * Lanh dao So/Ban: danh gia qua trinh thy ly, xem x¢et dy thao két qua giai
quyét ho so:

- Néu khong nhét tri voi du thao két qua giai quyét ho so thi cho ¥ kién chi
dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat trf voi dy thao két qua giai quyét ho so thi quyét dinh két qué giai
quyet ho so theo tham quyén dugc phan cong; chuyén Van phong Sé/Ban - B
phén Van thu.

~ Léanh dao S¢/Ban chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua giai quy¢t ho so do minh phé duyét, quyet dinh ban hanh. (¢hoi han 1 ngay)

* Van phong S6/Ban - Bo phan Van thu:

_Dong dau két qua giai quyét ho so; 1am thi tuc phat hanh; 13p va quan 1y, luu
trlt ho so theo quy dinh.

, Chuyén két qua giai quyét ho so tdi Diém tiép nhan ho so So/Ban, B0 phan
Ti€p nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh. (thoi han 0,25 ngay)

Buéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chuc/vién chitc Piém tiép nhan ho so thugc S¢ Xay dyng, Giao thong
van tai, NN&PTNT, Cong Thuong, Bo pbén Ti€p nhan ho so va Tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Ki€ém soat TTHC tinh thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém so4at TTHC tinh theo
quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng va Kiém soat TTHC tinh/Bo
phéan Tiép nhan va Tra ket qua Ban quan Iy cac khu cong nghiép tinh Hung Yén
tiép nhan két qua giai quyet ho so vao s6 theo ddi hd so va phan mém dién tir tiép
nhan két qua giai quyét hd so

-,Thong jbao cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai doi véi ho so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chtrc, ca nhén nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua). Cong

chure tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
vao sb va trao két qua.





D01 v6i ho so nop qua dich vy cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan hd so va tra ket qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
t6i nhan két qua giai quyet TTHC mang theo hd so gbc dé d6i chiéu va nop lai
cho can b6 tiép nhan ho so (néu can).

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc ‘guyé'n cho c4 nhan, t6 chiic thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi c¢6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.

b. Pdi v6i du 4n nhém B

Téng thoi gian thuc hién TTHC:

+ Khong qua 25 (ngdy) x 8 gio =200 gio ddi véi dy an nhom B;

1.1. Cach thirc thuc hién TTHC

T6 chtrc, ca nhan chuan bj hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mot
trong cac cach thuc sau:

- Nop tryc tiép tai Piém tiép nhan Hb so, B0 phan tiép nhan Ho so va tra két
qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng va kiém soat TTHC tinh/ B phén Tiép
nhan va Tra két qua Ban quan ly cac khu cong nghiép tinh Hung Yén.

- Hodc thong qua dich vy buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan Ho so, Bo
phén tiép nhan Ho so va trérkét qua, Trung t’ém Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh/ B phan Tiep nhan va Tra két qua Ban quan 1y cac khu cong nghiép
tinh Hung Yén.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cdng Dich vu cong Qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai Diém tiép nhan ho so thujc S¢ Xay dung, Giao thong vén tai,
NN&PTNT, Cong Thuong, B phin Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tém
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh/B¢ phan Ti¢p nhan va Tra két
qud Ban quan 1y cac khu cong nghi€p tinh Hung Yén.

- Pbi voi hd so du:(yc,nép truc ‘tiép hoac théngq qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc/vién chire tiep nhan ho so xem xét, kieém tra tinh hop 1€ (chinh xac,
day du) cua ho so.

+ Truong hop ho so chua diy di, chua chinh x4c theo quy dinh cong chirc/





vién chirc tiép nhan hé so phai hudng dan dai dién td chire, ¢4 nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phi€u yéu cau bd sung, hoan
thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan ho so cong chirctiép nhan hd so phai néu 13 1y
do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd S0 day du, chinh x4c theo quy dinh, céng chirc/vién chirc
tiép nhan ho so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- Pi v6i ho so duoce ndp tryc tuyén thong qua Cong Dich vu cdng cua tinh
hoic Céng Dich vu cong Qudc gia, cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xac, day du) cta hd so.

Thong béo téi ca nhan, to chuc thyc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tu, gui tin nhan t6i ngudi dan qua He
thong thong tin giai quyét TTHC tinh da két n6i voi Cong Dich vu cong Qudc gia.

Cong chuc/vién chirc duge giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ ctia ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hoé so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
tlep nhan ho so thuc hién chuyén ho so dén co quan/nguoi ¢ trach nhiém, tham
quyen giai quyet

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tir dugc tiép nhan truc tuyen ctia to chic,
ca nhan dén co quan c6 thidm quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

ot Chuyéq ngay dir li¢u hd S0 dién tir da duogc cap phét dén co quan co tham
quyén giai quyet thong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi théng tin va ky xac nhan
chuyén cling ho so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay.

Buwiéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC

Phong Quén 1y xay dung tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thu 1y, guri kem hd so va co y kién
luu y néu can thi€t (thoi han 0,25 ngay).

* Cong chireduge phan cong thu ly: Tiép nhan ho so; xur ly, thim dinh hd
s0; xac minh, tham tra ho so (néu cd); ni€m yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién giai quyét:

* Cong chirc duge phan cong thy Iy: Dy thao van ban thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so néu 18 1y do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét.

Cong chte thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia
ho so; ndi dung théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thirc ky thuat





trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bd
sung khi c6 yéu cau tur Lanh dao Phong.(thoi han 3 ngay)

* |&nh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao théng
b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhit véi két qua xir Iy ho so va du thao thdng bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, b sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc
dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so thi duyét va trinh Lanh dao So/Ban.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qué xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trudc khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra ddi, bod sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
So/Ban.(thoi han 1 ngay )

* Lanh dao So/Ban: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y ho so
va du thao thong b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
b0 sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bé sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu phét tri voi két qua xir Iy ho so va dy thao thdng bao yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong Sé/Ban - By phan
Van thu.

Lanh dao So/Ban chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xir ly ho so va thdng béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (thoi han 0,25 ngay )

* Van phong S6/Ban - Bo phan Van thu:

Pong du van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén hé so va théng bao yéu cau ‘bé sung, hoan thi¢n hé so t6i Diém tiép
nhan ho so S¢/Ban, BQ phan Tiép nhan ho Y va Tra két qua, Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong va Kiérp soat TTHC tinh ’(d()i Vo1 géc TTHC dua ra thuc hién tai
Trung tdm)/Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua (doi voi TTHC thuc hién ngoai
Trung tam). (thoi han 0,25 ngay)

2. Néu ho so di diéu kién gidi quyét:

2.1. Truong hop khéng phdi ldy y kién co quan, té chitc ¢6 lién quan

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim tra, danh gia

hé so; két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thudt trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
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dao Phong. (thoi han 22,5 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thdng nhat voi két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét
ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu
1y dé thuc hién.

- Néu thdng nhat voi két qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho so
thi duyét va trinh Lanh dao S¢/Ban.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém Vé n6i dung va tinh phéap 1y ddi véi két qua
xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyet ho so trudc khi trinh Lanh dao S¢/Ban;
diéu chinh, stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Linh dao So/Ban. (thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao So/Ban: danh gia qua trinh thy Iy, xem xét két qua xir Iy ho so
va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri voi két qua xu ly hé so va du thao két qua giai quyét ho
so thi cho y l{ién chi dao, y€u cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i lgét qua xtr 1y ho so va két qua giai quyét hd so thi phé
duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S6/Ban - B phén Van thu.

~ Léanh dao S¢/Ban chiu trach nhi,ém‘vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
ket qua xtr Iy ho so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyéet dinh ban
hanh. (thoi han 0,25 ngay )

* Van phong S6/Ban - Bo phan Van thu:

Pong du van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyen két qua gidi quyét ho so téi Diém tiép nhan hd so Sé/Ban, Bo phan
Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tll:lh (601 Vql cac TTHC dua ra thyc hién tai Trung tdm)/B0 phéan Tlep nhan
va Tra két qua (doi vaoi TTHC thuc hién ngoai Trung tam). (thoi han 0,25 ngay)

2.2. Trwong hop phdi ldy y kién co quan, t6 chirc ¢6 lién quan

7 * Cong chuce dugce phan cong thy ly: du théo van ban 1y ¥ kién céc co quan,
to churc; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.
‘Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé dy théo van ban lay y kién; diéu chinh
sura do1, bo sung khi c6 yéu cau tr Lanh dao Phong. (thoi han 3 ngay )

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét dy thao van ban xin y kién.

- Néu khéng thong phét v6i dy thao vin ban xin y kién thi yéu cau stra doi, bd
sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu théng nhat v6i du thao van ban xin ¥ kién thi duyét va trinh Lanh dao
So/Ban.
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, Lanh dao Phong chiu trach nhi@m vé noi dung d(‘)ivvéi du thao van bép lay
¥ kién khi trinh Lanh dao Sé/Ban; di€u chinh stra doi, bo sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao S&/Ban. (thoi han 0,5 ngay )

* Lanh dao So/Ban: danh gid, xem xét du thdo van ban xin y kién.

- Néu kpéng nhét tri v&i dy théo van bé}n Xin y kién thi cho y kién chi dao,
yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi du thao vin ban xin ¥ kién thi duyét, ky phat hanh vin
ban.

Léanh dao So/Ban chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cia
van ban xin y ki€n do minh phé duy¢t, ky ban hanh. (thoi han 0,25 ngay)

* Van phong So/Ban - BO phan Van thu:

q bong déq van ban; phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit van ban gui co quan,
to chuc lay y kién theo quy dinh. (thoi han 0,25 ngay )

Tai cac co quan, to chirc dugc gui 14y ¥ kién: phat hanh vin ban cho y kién
gtri S6/Ban/Nganh;

(Thoi han 7 ngay ké tir ngdy nhdn dwoc hé so doi véi dy dn nhém B)

Tai S& Xay dung, Giao thong van tai, NN&PTNT, Cong Thuong, Ban quan
ly KCN

* Van phong So/Ban - B4 phan Van thu: nhan van ban cho y kién ciia cac
co quan, to chuc; chuyén Lanh dao S&/Ban. (thoi han 0,25 ngay)

* Lanh dao S¢/Ban: chuyén vin ban cho y kién cua cac co quan, tO chiic
té1 Lanh dao Phong chuyén mon thu 1y ho so. (thoi han 0,25 ngay)

* Lanh dao Phong: chuyén van ban cho y kién cua cac co quan, to chirc cho
cong chirc thu 1y va ¢6 y kién luu y néu can thiét (thoi han 0,25 ngay)

* Cong chucthu ly: tiép nhan van ban cho y kién cua cac co quan, t6 churc;
tong hop ¥ kién gop y; xir ly, tham dinh ho so; xac minh, tham tra ho so (néu cd);
niém yét, cong khai (néu c6); du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

_Cong chirc/vién chirc thy 1y chju trach nhiém vé két qua tham dinh, dénh
gia ho so; ndi dung dy thao ket qua giai quyet ho so va thé thue ky thuat trinh bay
khi tri‘nh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyé¢t; di€u chinh, stra d61, b6 sung khi co6
yéu cau tr Lanh dao Phong. (thoi han 11 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao két
qua giai quyet ho so.

- Néu khong thong phét v6i du thao két qua giai quyét hd so thi yéu 9§u stra, bo
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét v6i du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh
Lanh dao S6/Ban.
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Lanh dao Phong chiju trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi du
thao ket qua giai quyet ho so khi trinh Lanh dao S6/Ban/Nganh; di€u chinh, stra
doi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S6/Ban/Nganh. (thoi han 1,25 ngay)

~ * Lanh dao So/Ban: danh gia qua trinh thy ly, xem x¢et dy thao két qua giai
quyét ho so:

- Néu khong nhét tri voi du thao két qua giai quyét ho so thi cho y kién chi
dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i du thao két qua giai quyét hd so thi quyét dinh ket qua giai
quyet ho so theo tham quyén dugc phan cong; chuyén Van phong Sé/Ban - B
phén Van thu.

~ Léanh dao S¢/Ban chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
ket qua giai quyet ho so do minh phé duyé¢t, quyét dinh ban hanh. (thoi han 0,25
ngay)
* Van phong So/Ban - B§ phan Van thu:
_Dong dau két qua giai quyét ho so; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu
trlt ho so theo quy dinh.
Chuyen két qua giai quyét ho so tdi Diém tiép nhan ho so So/Ban, B phan

Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tim Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh. (thoi han 0,25 ngay)

Buéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chie/vién chirc Diém tiép nhan ho so thudc S Xay du’ng, Giao thong
van tai, NN&PTNT, Cong Thuong, B6 phan Tiép nhan hd so va Tra két qua,
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh thyc hién:

_Ban giao két qua t6i Biém tra két qua tap trung, B0 phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh/Bo
phéan Tiép nhan va Tra ket qua Ban quan Iy cac khu cong nghiép tinh Hung Yén
tiép nhan két qua giai quyet hd so vao s6 theo ddi hd so va phan mém dién tir tiép
nhan két qua giai quyét hd so

- Thong bao cho to chirc, c nhan biét trude qua tin nhan, thu dién ti, dién
thoai do61 véi ho so TTHC dugc gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:
+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chtrc, ca nhén nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xudt trinh gidy hen tra két qua). Cong
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chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
vao sO va trao két qua.

1901 v6i ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan hd so va tra ket qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
t6i nhan két qua giai quyet TTHC mang theo ho so gbc dé d6i chiéu va nop lai
cho can b6 tiép nhan ho so (néu can).

+ Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc ‘guyé'n cho c4 nhan, t6 chtic thong qua Cong Dich vu cong
tryc tuyén khi ¢6 y€u cau va dugce phap luat cho phép.

- Thot gian: Gio lam viée theo quy dinh cua tinh.

c. Poi véi du 4n nhém C

Té6ng thoi gian thuc hién TTHC:

+ Khong qua 15 (ngdy) x 8 gio = 120 gid d6i voi dy an nhom C.
1.1. Cach thirc thye hién TTHC

T6 chtrc, ca nhan chuan bj hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mot
trong cac cach thuc sau:

- NOp truc tiép tai Piém tiép nhan Ho so, B phan tiép nhan HO so va tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh/ B phan Tiep
nhan va Tra két qua Ban quan ly cac khu cong nghié¢p tinh Hung Yén.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhéan Ho so, BO
phan tiép nhan Ho so va tra két qua, Trung tim Phyc vy hanh chinh céng va kiém
so4t TTHC tinh/ Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Ban quan 1y cac khu cong nghiép
tinh Hung Yeén.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Coéng Dich vu cbéng Qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buéc 1. Tiép nhéin va chuyén hé so TTHC:

Tai Diém tiép nhan hd so thudc So Xay dung, Giao thong van tai,
NN&PTNT, Cong Thuong, B phin Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tém
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh/B¢ phan Ti¢p nhan va Tra két
qua Ban quan 1y cac khu cong nghi€p tinh Hung Yén.

- Ddi véi hod so duoc nop truc ‘tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
iQh, cong chﬁg/vién chtrc tiép nhan ho so xem xét, ki€m tra tinh hop 1¢ (chinh xac,
day du) cta ho so.
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+ Truong hop ho so chua diy di, chua chinh x4c theo quy dinh cong chire/
vién churc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chtrc, ca nhan bod sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cdu bo sung, hoan
thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan ho so cong chirctiép nhan hd so phai néu rd 1y
do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd S0 day du, chinh x4c theo quy dinh, céng chirc/vién chic
tiép nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quet (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- P6i v6i ho so duoce ndp tryc tuyén théng qua Cong Dich vu cong cua tinh
hoic Céng Dich vu cong Qudc gia, cong chire/vién chirc tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xac, day du) cta hd so.

Thong bao to1 ca nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo céc
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tur, gui tin nhan té1 ngudi dan qua He
thong thong tin gidi quyét TTHC tinh da két n61 véi Cong Dich vu cong Quoc gia.

Cong chirc/vién chitc duoc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1¢ cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hoé so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
ti€ép nhan ho so thuc hién chuyén ho so dén co quan/ngudi c6 trach nhiém, tham
quyén giai quyeét:

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tir dugc tiép nhan truc tuyen ctia to chic,

ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

ot Chuyéq ngay dir li¢u hd S0 dién tr da duogc cap phét dén co quan co tham
quyén giai quyet thong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi théng tin va ky xac nhan
chuyén cling ho so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay.

Buwéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC
Phong Quan 1y xay dung tiép nhan ho so thyc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thu 1y, guri kem hd so va co ¥ kién
luu ¥ néu can thiet (thoi han 0,25 ngay).

* Cong chureduge phan cong thu ly Tlep nhan ho so; xtr 1y, tham dinh ho
s0; xac minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién giai quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thy 1y: Dy théo van ban théng bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét.

Cong chure thu 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, thAm tra, danh gia
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hé so; ndi dung thong béo yéu cau bo sung, hoan thién ho SO va thé thic ky thuat
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong ki€ém tra, phé duyét; di€u chinh, stra doi, bo
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va dy thao théng
bé&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhit véi ket qua xtr Iy ho so va du thao thong bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc
duogc phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so thi duyét va trinh Lanh dao So/Ban.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qué xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trudc khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra ddi, bod sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
So/Ban.(thoi han 1 ngay )

* Lanh dao So/Ban: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y ho so
va du thao thong b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bé sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir Iy ho so va dy thao théng bao yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong Sé/Ban - B phan
Van thu.

~ Léanh dao S¢/Ban chiju trach nhiém Vfé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
ket qud xtr ly ho so va thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién h6 so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (thoi han 0,25 ngay )

* Van phong S6/Ban - Bo phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén ho so va théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so téi Piém tiép
nhan ho so S6/Ban, B phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh (601 v6i cac TTHC dua ra thuc hién tai
Trung tdm)/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua (d6i voi TTHC thuc hién ngoai
Trung tam). (thoi han 0,25 ngay)

2. Néu ho so dii diéu kién gidai quyét:

2.1. Truong hop khéng phdi ldy y kién co quan, té chire ¢6 lién quan

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim tra, danh gia
ho so; két qua giai quyét hd so va thé thire k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao





16

Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bo sung khi c¢6 yéu cau tir Lanh
dao Phong. (thoi han 12,5 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao két
qua giai quyé€t ho so.

- Néu khong thdng nhat voi két qua xtr 1y ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu
1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so
thi duyét va trinh Lanh dao S¢/Ban.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém Vé ndi dung va tinh phéap 1y ddi véi két qua

xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyet hé so trudc khi trinh Lanh dao S¢/Ban;
diéu chinh, stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Linh dao So/Ban. (thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao So/Ban: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xir Iy ho so
va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri v6i ket qua xu ly hé so va dy thao két qua giai quyet hé
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lénh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi lgét qua xtr 1y ho so va két qua giai quyét hd so thi phé
duy¢t, ky phat hanh; chuyén Van phong S6/Ban - B phén Van thu.

Lanh dao So/Ban chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cta
két qua xtr Iy ho so va két qua giai quyéet ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh. (thoi han 0,25 ngay )

* Van phong S6/Ban - Bo phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

, Chuyén két qua gidi quyét ho so t6i Diém tiép nhan hd so S6/Ban, B0 phan
Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tir}h (doi V("Yi cac TTHC dua ra thyc hién tai Trung tdm)/B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua (doi véi TTHC thuc hién ngoai Trung tam)

(thoi han 0,25 ngay)

2.2. Truong hop phdi ldy y kién co quan, t6 chirc ¢é lién quan

7 * Cong chure duge phan cong thy 1y: du thao van ban lay ¥ kién cac co quan,
to churc; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.
‘Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé du théo van ban ly y kién; diéu chinh
stra doi, bo sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong. (thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét dy thao van ban xin y kién.

- Néu khéng thong phét v6i dy thao vian ban xin y kién thi yéu cau stra doi, bd
sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu ly dé thuc hién.
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- Néu théng nhat v6i du thao vin ban xin y kién thi duyét va trinh Lanh dao
So/Ban.

, Lanh dao Phong chiu trach nhi‘ém vé ndi dung d6i7vc')'i du thao van bép léy
¥ kién khi trinh Lanh dao S¢/Ban; di€u chinh stra do1i, b6 sung khi c6 yéu cau tur
Lanh dao S&/Ban. (thoi han 0,5 ngay )

* Lanh dao So/Ban: danh gid, xem xét du thdo van ban xin y kién.
- Néu khéng nhét tri v&i dy théo van bé}n Xin y kién thi cho y kién chi dao,
yéu cau sua doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.
- Néu nhat tri voi du thao van ban xin y kién thi duyét, ky phat hanh van
ban.
Léanh dao So/Ban chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cta
van ban xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh. (thoi han 0,25 ngay)
* Van phong S6/Ban - Bo phan Van thu:
7 bong déq van ban; phat hanh; 13p va quan ly, luu trit van ban gui co quan,
to chure 1ay ¥ kién theo quy dinh. (thoi han 0,25 ngay )
Tai cac co quan, t6 chic dugc gui 1ay ¥ kién: phat hanh vin ban cho y kién
gtri S6/Ban/Nganh;
(Thoi han 5 ngay ké tir ngay nhdn dwegc ho so doi voi d an nhém C)
Tai S& Xay dung, Giao thong van tai, NN&PTNT, Cong Thuong, Ban quan
ly KCN
* Van phong So/Ban - B¢ phan Van thu: nhan van ban cho y kién cta cac
co quan, to chirc; chuyén Lanh dao S6/Ban. (thoi han 0,25 ngay)
* Lanh dao So/Ban: chuyén vin ban cho y kién cua cac co quan, to chiic
té1 Lanh dao Phong chuyén mon thu 1y ho so. (thoi han 0,25 ngay)
* Lanh dao Phong: chuyén van ban cho y kién cua cac co quan, to chirc cho
cong churc thu Iy va cé y kién luu y néu can thiét (thoi han 0,25 ngay)
* Cong chucthu ly: tiép nhan vin ban cho ¥ kién cta cic co quan, t6 chrc;
tong hop ¥ kién gop y; Xt Iy, tham dinh ho so; xac minh, tham tra h6 so (néu co);

niém yét, cong khai (néu c6); du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thAm dinh, danh
gia ho so; ndi dung du thao két qua giai quyét ho so va thé thirc ky thuét trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi co
yéu cau tir Lanh dao Phong. (thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao két
qua giai quyet ho so.

- Néu khong thong nhét véi du thao két qua giai quyét ho so thi yéu cau sira, bd
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu ly dé thuc hién.
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- Néu thong nhét v6i du thao két qua giai quyét ho so thi duyét va trinh
Lanh dao So/Ban.

Lﬁnh dao Ph(‘)ng chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 15/ ddi véi du
thao ket qua giai quyet ho so khi trinh Lanh dao So/Ban/Nganh; di€u chinh, stra
doi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S6/Ban/Nganh. (thoi han 1,25 ngay)

~ * Lanh dao So/Ban: danh gia qua trinh thy ly, xem xet dy thao két qua giai
quyét ho so:

- Néu khong nhat tri v&i du thao két qua giai quyét ho so thi cho ¥ kién chi
dao, y€u cau stra doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i du thao két qua giai quyét hd so thi quyét dinh ket qua giai
quyet ho so theo tham quyén dugc phan cong; chuyén Van phong Sé/Ban - B
phéan Van thu.

~ Lanh dao So/Ban chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua
két qua giai quyét hd so do minh phé duy¢t, quyét dinh ban hanh. (thoi han 0,25
ngay)
* Van phong So/Ban - BO phan Van thu:
_Dong dau két qua giai quyét ho so; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu
trlt ho so theo quy dinh.
Chuyen két qua giai quyét ho so tdi Diém tiép nhan hd so So/Ban, B phan

Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tim Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh. (thoi han 0,25 ngay)

Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chue/vién chire Diém tiép nhan ho so thudc S Xay du’ng, Giao thong
van tai, NN&PTNT, Cong Thuong, B phan Tiép nhan hd so va Tra két qua,
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh thyc hién:

~Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, B0 phéan tiép nhan ho so va
trd két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh
(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chure/vién chue Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh/Bo
phéan Tiép nhan va Tra ket qua Ban quan ly cac khu cong nghi¢p tinh Hung Yén
tiép nhan két qua giai quyet ho so vao s6 theo ddi hd so va phan mém dién tir tiép
nhan két qua giai quyét ho so

- Thong bao cho t6 chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai do1 véi ho so TTHC duogc gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:
+ Tra két qua tryc tiép:
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T0 chire, c4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (Xuat trinh glay hen tra két qua). Cong
chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan
vao sb va trao két qua.

1901 v6i ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan hd so va tra ket qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soét TTHC tinh. Ca nhan, t6 chtrc
t6i nhan két qua giai quyet TTHC mang theo hd so gdc dé dbi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so (néu can).

ot Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chic thong qua Cong Dich vu cong
tryc tuyén khi c¢6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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2. Tén TTHC: tham dinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co
s6¢/ dieu chinh thiéet ke xay dung trién khai sau thiet ke co' s¢

a. Pdi voi cong trinh cap 1

Téng thoi gian thuc hién TTHC:

Khéng qué 40 (ngay) x 8 gio = 320 gid dbi voi cong trinh cap 1
2.1. Cach thire thuc hién TTHC

T chtrc, ca nhan chuan bj hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mot
trong cac cach thuc sau:

- Nop truc tiép tai Piém tiép nhan Ho so, B phan tiép nhan Ho so va tra két
qud, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va ki€ém soat TTHC tinh/ B phén Tiep
nhan va Tra két qua Ban quan 1y cac khu cong nghiép tinh Hung Yén.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan Ho so, BO
phan tiép nhan HO so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh céng va kiém
soat TTHC tinh/ B phan Tiép nhan va Tra két qua Ban quan 1y cac khu cong nghiép
tinh Hung Yeén.

- Hodc nop truc tuyén tal website céng 7chh vu cOng cua tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodac Cong Dich wvu cong Quodc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

2.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai Piém tiép nhan hd so thudc S& Xay dung, Giao théong van tai,
NN&PTNT, Coéng Thuong, B phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tam
Phuyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh/Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua Ban quan 1y cac khu cong nghi€p tinh Hung Yén.

- Pbi voi hd so duge nop truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh céng
ich, cong chirc/vién chire tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh xéc,
day du) cua ho so.

+ Truong hop ho so chua diy du, chua chinh xé4c theo quy dinh cong chire/
vién chtrc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, c4 nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chirctiép nhan hd so phai néu 13 1y
do theo mau Phiéu tir chi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop ho S0 day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chirc/vién chiic
tiép nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cip nhat vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- D61 vé1 ho so dugce ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua tinh
hoac Cong Dich vu cong Quoc gia, cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét,
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kiém tra tinh hop 1é (chinh xac, day du) ca hd so.

Thong bao to1 ca nhan, t6 chuc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo céc
truong hop trén qua chirc nang guri thu dién tir, guri tin nhan té1 nguoi dan qua He
thong thong tin gidi quyét TTHC tinh da két n61 véi1 Cong Dich vu cong Quoc gia.

Cong chuc/vién chirc dugc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cng chic/vién chic
tlep nhan ho so thuc hién chuyén hé so dén co quan/nguoi ¢ trach nhiém, thAm
quyen giai quyet

+ Chuyen ngay dir lig%u hd S0 dién tir du:(_rc tiép nhan truc tgyén cua td chuc,
ca nhan dén co quan c6 thdm quyén giai quyet thong qua He thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

ot Chuyér} ngay dir li¢u hd 50 dién tir da dugc cap phét dén co quan co tham
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi théng tin va ky xac nhan
chuyén cling ho so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay.

Buwiéc 2. Gidi quyét ho so TTHC

Phong Quén 1y xay dung tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thu 1y, guri kem hd so va co y kién
luu ¥ néu can thict (thoi han 0,25 ngay).

* Cong chire dugc phan cong thy 1y: Tiép nhan ho so; xir ly, tham dinh ho
s0; xac minh, tham tra ho so (néu co); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thy 1y: Dy théo van ban théng bao yéu cau bo

sung, hoan thién ho so néu 13 1y do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duy¢t.

COng chtrc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thAm tra, danh gia
hd so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thic ki thuat
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bo
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong. (thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va dy thao théng
bé&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xtr Iy ho so va du thao thdng bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong churc
dugc phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng béo yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So/Ban.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i véi két
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qué xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trudc khi
trinh Lanh dao So; di€u chinh, stra do61, boé sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
S&/Ban.(thoi han 1 ngay )

* Lanh dao S¢/Ban: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xr Iy ho so
va du thao théng b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bé sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu phét tri véi két qua xir Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢/Ban - B) phan
Van thu.

Léanh dao So/Ban chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop ly cua
két qua xir ly ho so va thdng béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (thoi han 0,25 ngay )

* Van phong So/Ban - BO phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén }16 so va thdng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so t¢i Phong
chuyén mén d€ ban giao dén Diém ti€ép nhén h6 so S6/Ban, B4 phan Ti€p nhan
ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh (doi voi cac TTHC dua ra thyc hién tai Trung tdm)/B¢ phén Ti€p nhén va Tra
ket qua (do1 véi TTHC thuc hién ngoai Trung tam). (¢thoi han 0,25 ngay)

2. Néu hé so dii diéu kién gidi quyét:

2.1. Truong hop khéng phdi ldy y kién co quan, té chitc ¢6 lién quan

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

‘ CQng churc thu 1}'1,chi}1 trach nhif:m vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia
ho so; két qua giai quyet ho so va the thire ky thuat trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong ki€m tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong. (thoi han 37,5 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va dy thao két
qua giai quyet ho so.

- Neéukhéng thong nhét voi két qua xir 1y ho so va du thao két qua giai quyet
ho Sy thi y€u cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duge phan cong thu
1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so
thi duyét va trinh Lanh dao S¢/Ban.

Lénh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi voi két qua
xur Iy ho so va du thdo két qua giai quyét ho so trude khi trinh Lanh dao S¢/Ban;
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diéu chinh, stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Linh dao So/Ban. (thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao So/Ban: danh gia qua trinh thu ly, xem x¢ét két qua xir Iy ho so
va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri voi két qua xu ly hé) so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ !{ién chi dao, y€u cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhit tri véi lgét qua xtr 1y hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
duy¢t, ky phat hanh; chuyén Van phong S6/Ban - B phan Van thu.

Léanh dao So/Ban chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cua
két qua xtr 1y ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh. (thoi han 0,25 ngay)

* Van phong S6/Ban - Bo phan Van thu:

Pong du van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

7 Chuyén ké't‘qué giai quyét ho so téi Phong chuyén mén dé ban giao dén
Diém ti€p nhan ho so S¢/Ban, B6 phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh (d61 voi cac TTHC dua ra
thyuc hién tai Trung tdm)/Bd phan Tiép nhan va Tra két qua (doi voi TTHC thuc
hién ngoai Trung tam). (thoi han 0,25 ngay)

2.2. Trwong hop phdi ldy y kién co quan, t6 chire c6 lién quan

7 * Cong chuc dugce phan cong thy ly: du thao van ban ly ¥ kién cac co quan,
t0 chirc; trinh Lanh dao Phong ki€ém tra, phé duy¢t.
‘Cong chire thy 1y chju trach nhiém ve dy thao van ban lay y kién; diéu chinh
stra doi, bo sung khi ¢6 y€u cau tir Lanh dao Phong. (thoi han 3 ngay )

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét dy thao van ban xin y kién.

- Néu khong thong nhat véi dy thao van ban xin ¥ kién thi yéu cau stra doi, bo
sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chitc dugc phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu théng nhat v6i du thao vin ban xin y kién thi duyét va trinh Lanh dao
S¢/Ban.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung d6i voi du thao van ban lay
¥ kién khi trinh Lanh dao So/Ban; diéu chinh sira d6i, b6 sung khi c¢6 yéu cau tir
Lanh dao S&/Ban. (thoi han 0,5 ngay )

* Lanh dao S¢/Ban: danh gia, xem xét dy thao van ban xin y kién.

- Néu khong nhét tri v6i du thao van ban xin y kién thi cho ¥ kién chi dao,
yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri voi du thao van ban xin y kién thi duyét, ky phat hanh vin
ban.

Lanh dao So/Ban chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cta
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van ban xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh. (thoi han 0,25 ngay)
* Van phong So/Ban - BO phan Vian thu:

7 bong déq van ban; phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit van ban gui co quan,
to chuc lay y kién theo quy dinh. (thoi han 0,25 ngay )

Tai cac co quan, to chuc dugc gui 14y ¥ kién: phat hanh vin ban cho y kién
gtri S6/Ban/Nganh;

(Thoi han 10 ngay ké tir ngay nhdn dwoc ho so doi véi cong trinh cap 1)

Tai S& Xay dung, Giao thong van tai, NN&PTNT, Cong Thuong, Ban quan
ly KCN

* Van phong S¢/Ban - B6 phan Van thu: nhén van ban cho y kién cta cac
co quan, to0 chuc; chuyén Lanh dao S&/Ban. (thoi han 0,25 ngay)

* Lanh dao S¢/Ban: chuyén vin ban cho y kién cua cac co quan, tO chiic
té1 Lanh dao Phong chuyén mon thu 1y ho so. (thoi han 0,25 ngay)

* Lanh dao Phong: chuyén vin ban cho ¥ kién clia cac co quan, t6 chic cho
cong churc thu 1y va c6 ¥ kién luu y néu can thiét (thoi han 0,25 ngay)

* Cong chure thu ly: tiép nhan vin ban cho ¥ kién ctia cc co quan, t6 chuc;
tong hop ¥ kién gop y; Xt Iy, tham dinh ho so; x4c minh, tham tra ho so (néu co);
niém yét, cong khai (néu c6); du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh
gia ho so; ndi dung dy thao két qua giai quyet ho so va thé thue ky thuat trinh bay
khi tri‘nh Lanh dao Phong ki€ém tra, phé duyét; di€u chinh, stra d61, bé sung khi c6
yéu cau tir Lanh dao Phong. (thoi han 22 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va dy thao két
qua giai quyet ho so.

- Néu khong thong nhét v6i du thao két qua giai quyét ho so thi yéu céy sua,
bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc
hién.

- Néu théng nhat v6i du thao két qua giai quyét ho so thi duyét va trinh
Lanh dao S6/Ban.

Léanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly dbi voi du
thao ket qua giai quyet ho so khi trinh Lanh dao S6/Ban/Nganh; di€u chinh, sira
doi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So/Ban/Nganh. (thoi han 1,5 ngay)

’ *‘Lénh dao So/Ban: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét dy thao két qua giai
quyét ho so:

- Né:u khong nheit tri v6i du thao két qua giai quyét ho so thi choy kién chi
dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhit tri v6i du thao két qua giai quyét hd so thi quyét dinh két qua giai
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quyét hd so theo thim quyén dugc phan cong; chuyén Vin phong Sé/Ban - Bo
phan Van thu.

~ Lanh dao So¢/Ban chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyet dinh ban hanh. (thoi han 1 ngay)

* Van phong So/Ban - BO phan Vian thu:

_Dong déu két qua giai quyét hd so; 1am thi tuc phat hanh; 14p va quéan 1y, luu
trir ho so theo quy dinh.

Chuyen két qua giai quyét hd so t6i phong chuyén mon dé ban giao dén
Piém tiép nhan hd so S&/Ban, Bo phén Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. (#hoi han 0,25 ngay)

Buwéc 3: Trd két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc/vién chirc Diém tiép nhan ho so thugc So Xay dung, Giao thong
van tai, NN&PTNT, Cong Thuong, Bo ppém Ti€p nhan ho so va Tra két qua,
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Ki€ém soat TTHC tinh thyc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh coéng va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh/Bo
phan Tiép nhan va Tra ket qua Ban quan ly cac khu cong nghiép tinh Hung Yén
tiép nhan két qua giai quyet hd so vao s6 theo ddi hd so va phan mém dién tir tiép
nhan két qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chure, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai do1 véi ho so TTHC duge giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chtrc, ca nhén nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua). Cong
chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan
vao sb va trao két qua.

})01 v6i ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Piém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan ho so va tra ket qua,
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
t5i nhan két qua giai quyet TTHC mang theo hd so gdc dé dbi chiéu va nop lai
cho cén b tiép nhan ho so (néu can).

. tTra két qua théng qua dich vy buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:
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Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chic thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi ¢6 yéu cau va dugce phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.

b. Péi v6i cong trinh cap 11

Téng thoi gian thue hién TTHC:

Khéng qué 30 (ngdy) x 8 gidr = 240 gid dbi voi cong trinh cip 11
2.1. Cach thirc thuc hién TTHC

T6 chtrc, ca nhan chuan bj hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mot
trong cac cach thuc sau:

- NOp truc tiép tai Piém tiép nhan Ho so, B phan tiép nhan Ho so va tra két
qua, Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh/ B phan Tiép
nhan va Tra két qua Ban quan ly cac khu cong nghiép tinh Hung Yén.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan Ho so, BO
phan tiép nhan HO so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh céng va kiém
soat TTHC tinh/ Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Ban quan 1y cac khu cong nghiép
tinh Hung Yeén.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cong Dich vu cbéng Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

2.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai Piém tiép nhan ho so thudc So Xay dung, Giao thong vén tai,
NN&PTNT, Cong Thuong, B phén Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tam
Phuyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh/Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua Ban quan ly cac khu cong nghi€p tinh Hung Yén.

- Béi véi hd so dugce ngp truc tlep hodc thong qua dich vy buu chinh cong
ich, cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh x4c,
day du) cua hd so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh cong chire/
vién chtre tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, c4 nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau b sung, hoan
thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan ho so cong chirctiép nhan hd so phai néu 13 1y
do theo mau Phiéu tir choi giai quyet ho so tha tuc hanh chinh;

+ Truong hop ho S0 day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chirc/vién chic
tiép nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cip nhat vao co so dir liéu cia Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh.
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- Pdi v6i ho so duoce nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua tinh
hoic Coéng Dich vu cong Qudc gia, cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xac, day du) cua hd so.

Théng bao t6i ca nhan, t6 chire thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc nang guri thu dién tir, guri tin nhan té1 nguot dan qua Hé
thong thong tin gidi quyét TTHC tinh da két n61 véi1 Cong Dich vu cong Quoc gia.

Cong chuc/vién chirc dugc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ ctia hé so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan 1}6 so TTHC theo quy dinh, cdng chire/vién chirc
ti€p nhén ho so thuc hién chuyén hé so dén co quan/nguoi co trach nhiém, tham
quyén giai quyét:

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tir dugc tiép nhan truc tuyen ctia to chic,

ca nhan dén co quan c6 thdm quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

ot Chuyér} ngay dir liéu hd so dién tir da dugc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.
+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi théng tin va ky xac nhan
chuyén cling ho so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay.

Buwiéc 2. Gidi quyét ho so TTHC
Phong Quan 1y xay dung tiép nhan ho so thuc hién:
* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thu 1y, guri kem ho so va co y kién
luu ¥ néu can thict (thoi han 0,25 ngay).

* Cong chirc dugc phan cong thy ly: T1ep nhan ho so; xir 1y, tham dinh ho
so; xac minh, tham tra hd so (néu ¢d); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc duge phan cong thu ly: Dy thao van ban thdng bao yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so néu rd 1y do, nd1 dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duy¢t.

Cong chure thu 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia
ho so; ndi dung thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thirc ky thuat
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra 61, bo
sung khi c6 yéu cau tu Lanh dao Phong.(thoi han 3 ngay)

* |_anh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao théng
bé&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xtr Iy ho so va du thao thong bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong churc
dugc phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng béo yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So/Ban.





28

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi véi két
qua xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hé so trude khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
So/Ban.(thoi han 1 ngay )

* Lanh dao S¢/Ban: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xr Iy ho so
va du thao théng b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
bd sung, hoan thién ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra 61, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu phét tri voi két qua xtr Iy ho so va dy théo thdng bao yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢/Ban - B) phan
Van thu.

~ Léanh dao S¢/Ban chiu trach nhiém V?: su chinh xac, hop phap, hop ly cua
ket qua xur 1y ho so va thdng bao yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (thoi han 0,25 ngay )

* Van phong So/Ban - BO phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén ho so va théng bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho so téi Phong
chuyén moén dé ban giao dén Piém tiép nhan ho so S¢/Ban, Bo phan Tiép nhan
hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC
tinh (déi véi cac TTHC dua ra thuce hién tai Trung tdm)/B0 phan Tiép nhan va Tra
két qua (d6i véi TTHC thyc hién ngoai Trung tam). (thoi han 0,25 ngay)

2. Néu hé so dii diéu kién gidi quyét:
2.1. Truong hop khéng phdi ldy y kién co quan, té chitc ¢6 lién quan

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtre thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia
ho so; két qua giai quyét ho so va thé thuc k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong ki€m tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong. (thoi han 27,5 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va dy thao két
qua giai quyet ho so.

- Néu khong thdng nhat voi két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét
ho so thi y€u cau stra, bo sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu
1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so
thi duyét va trinh Lanh dao S¢/Ban.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phéap 1y ddi véi két qua
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xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyet hé so trude khi trinh Lanh dao So/Ban;
diéu chinh, stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Linh dao So/Ban. (thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao So/Ban: danh gia qua trinh thu ly, xem x¢ét két qua xir Iy ho so
va du thao két qua giai quyét ho so:
- Néu khong nhat tri voi ket qua xu ly hd so va du thao két qua giai quyet hd

so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhit tri véi lgét qua xtr 1y hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
duy¢t, ky phat hanh; chuyén Van phong S6/Ban - B phan Van thu.

~ Léanh dao S¢/Ban chiu trach nhi’ém‘vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xtr Iy ho so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh.

(thoi han 0,25 ngay )

* Van phong So/Ban - B§ phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

7 Chuyén ké't‘qué giai quyét ho so téi Phong chuyén mén dé ban giao dén
Diém ti€p nhan ho so S¢/Ban, B6 phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh (d61 voi cac TTHC dua ra
thyuc hién tai Trung tdm)/Bd phan Tiép nhan va Tra két qua (doi voi TTHC thuc
hién ngoai Trung tam). (thoi han 0,25 ngay)

2.2. Truong hop phdi ldy y kién co quan, t6 chire ¢é lién quan

7 * Cong chuc dugce phan cong thy ly: du thao van ban l4y ¥ kién cac co quan,

t0 chirc; trinh Lanh dao Phong ki€ém tra, phé duy¢t.

Cong chie thy 1y chiu trach nhiém vé duy thao van ban lay y kién; diéu chinh
stra doi, bo sung khi ¢6 yéu cau tr Lanh dao Phong. (thoi han 3 ngay )

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét dy thao van ban xin y kién.

- Néu khong thong nhat v6i dy théo van ban xin y kién thi yéu cau sira doi, bo
sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu théng nhat v6i du thao vin ban xin y kién thi duyét va trinh Lanh dao
So/Ban.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung d6i véi dy thao van ban lay
¥ kién khi trinh Lanh dao So/Ban; diéu chinh sira d6i, b6 sung khi c¢6 yéu cau tir
Lanh dao S&/Ban. (thoi han 0,5 ngay )

* Lanh dao S6/Ban: danh gia, xem xét dy thao vin ban xin ¥ kién.

- Néu khong nhét tri v6i du thao van ban xin y kién thi cho ¥ kién chi dao,
yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi du thao van ban xin y kién thi duyét, ky phat hanh vin
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ban.

Lanh dao Sc"r/Ban chiu trach nhiém vé sy chinh x4c, hop phap, hop 1y cia
van ban xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh. (thoi han 0,25 ngay)

* Van phong So/Ban - BO phan Vian thu:

7 bong déq van ban; phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit van ban gui co quan,
to chuc lay y kién theo quy dinh. (thoi han 0,25 ngay )

Tai cac co quan, to chire dugc gui 14y ¥ kién: phat hanh vin ban cho y kién
guri S¢/Ban/Nganh;

(Thoi han 7 ngay ké tir ngay nhdn dwege ho so doi véi cong trinh cap II)

Tai S& Xay dung, Giao thong van tai, NN&PTNT, Cong Thuong, Ban quan
ly KCN

* Van phong So/Ban - B6 phan Van thu: nhan van ban cho y kién ctia cac
co quan, t6 chtrc; chuyén Lanh dao Sé/Ban. (thoi han 0,25 ngay)

* Lanh dao S6/Ban: chuyén van ban cho y kién ctia cac co quan, to chirc
té1 Lanh dao Phong chuyén mon thu 1y ho so. (thoi han 0,25 ngay)

* Lanh dao Phong: chuyén vin ban cho ¥ kién ciia cac co quan, t6 chic cho
cong churc thu 1y va c6 ¥ kién luu y néu can thiét (thoi han 0,25 ngay)

* Cong chucthu ly: tiép nhan vin ban cho ¥ kién cta cic co quan, t6 chc;
tong hop ¥ kién gop y; Xt Iy, tham dinh ho so; x4c minh, tham tra ho so (néu co);
niém yét, _cong khai (néu co); dy thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire/vién chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, danh
gia ho so; ndi dung dy thao ket qua giai quyet ho so va thé thire k§ thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra 61, b6 sung khi co6
yéu cau tir Lanh dao Phong. (thoi han 15 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va dy thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat voi dy thao két qua giai quyét ho so thi yéu cau sira,
bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc
hién.

- Néu thong nhét v6i du thao két qua giai quyét ho so thi duyét va trinh
Lanh dao S6/Ban.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly dbi véi du
thao két qua gidi quyét ho so khi trinh Lanh dao Sé/Ban/Nganh; di€u chinh, stra
doi, bo sung khi c6 yéu cau tr Lanh dao S6/Ban/Nganh. (thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao S¢/Ban: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét dy thao két qua giai
quyét ho so:

- Néu khong nhét tri voi du thao két qua giai quyét ho so thi cho ¥ kién chi
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dao, yéu cau stra doi, b6 sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhét tri v6i du thao két qua giai quyét hod so thi quyét dinh két qua giai
quyét hd so theo tham quyén dugc phan cong; chuyén Vin phong So/Ban - Bo
phan Van thu.

~ Lanh dao So¢/Ban chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh. (¢hoi han 1 ngay)

* Van phong So/Ban - BO phan Vian thu:

_bong dau két qua giai quyét hd so; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu
trlr ho so theo quy dinh.

Chuyen két qua giai quyét hd so t6i phong chuyén mon dé ban giao dén
Piém tiép nhan hd so S&/Ban, Bo phén Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. (#hoi han 0,25 ngay)

Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chuc/vién chirc Piém tiép nhan ho so thugc So Xay dung, Giao thong
van tai, NN&PTNT, Cong Thuong, B phén Ti€p nhan hé so va Tra két qua,
Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong va Ki€ém soat TTHC tinh thyc hién:

Ban giao két qua tdi Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh coéng va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chire Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh/Bo
phan Tiép nhan va Tra ket qua Ban quan ly cac khu cong nghiép tinh Hung Yén
tiép nhan két qua giai quyet hd so vao s6 theo ddi hd so va phan mém dién tir tiép
nhan két qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chire, c4 nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tr, dién
thoai d61 véi ho so TTHC dugc gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chtrc, ca nhén nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua). Cong
chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
vao sb va trao két qua.

£)01 v6i ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan hd so va tra ket qua,
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
t5i nhan két qua giai quyet TTHC mang theo hd so gdc dé dbi chiéu va nop lai
cho cén b tiép nhan ho so (néu can).
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. tTra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo huéng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:
Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chic théng qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi ¢6 yé€u cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.

c. Poi véi cong trinh cap 11T

Téng thoi gian thuc hién TTHC:

Khéng quéa 20 (ngay) x 8 gio = 160 gid dbi vai cong trinh cap 111
2.1. Cach thirc thuc hién TTHC

To chirc, ca nhan chuan bi ho so day du theo quy dinh va ndp ho so qua mdt
trong cac cach thuc sau:

- NOp truc tiép tai Piém tiép nhan HO so, BC) phan tiép nhan HO so va tra két
qud, Trung tam Phyc vy hanh chinh cong va ki€ém soat TTHC tinh/ B phén Tiep
nhan va Tra két qua Ban quan ly cac khu cong nghiép tinh Hung Yeén.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan Ho so, BO
phan tiép nhan HO so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh céng va kiém
soat TTHC tinh/ Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Ban quan 1y cac khu cong nghiép
tinh Hung Yeén.

- Hodc ndp tryc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cdng Dich vu cong Qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

2.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai Piém tiép nhan hd so thudc S& Xay dung, Giao thong van tai,
NN&PTNT, Coéng Thuong, B phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh/Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua Ban quan 1y cac khu cong nghiép tinh Hung Yén.

- Pbi vai hd so duoge nop truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cng
ich, cong chirc/vién chirc ti€p nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh xéac,
day du) cua ho so.

+ Truong hop hd so chua diy di, chua chinh xé4c theo quy dinh cong chire/
Vién chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chtrc, ca nhan bod sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cdu bo sung, hoan
thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan ho so cong chirctiép nhan hd so phai néu 13 1y
do theo mau Phiéu tir chbi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;
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+ Truong hop ho S0 day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
tiép nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trir ho so dién tir, cip nhat vao co sd dit liéu cuia Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- Dbi v6i ho so dugce nop tryc tuyén théng qua Cong Dich vu cong cua tinh
hodc Cong Dich vu cong Qudc gia, cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xac, day du) cua hd so.

Théng bao t4i ca nhan, t6 chirc thue hién TTHC néu 13 ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc nang guri thu dién tir, gui tin nhan to1 nguoi dan qua He
thong thong tin giai quyét TTHC tinh da két néi vai Cong Dich vu cong Qudc gia.

Cong chuc/vién chirc duge giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1¢ cua ho so TTHC

~ Ngay sau khi tiép nhan 1}6 so TTHC theo quy dinh, cong chire/vién chirc
tiép nhéan ho so thyc hién chuyén hé so dén co quan/nguoi c6 trach nhiém, tham
quyén giai quyet:

+ Chuyen ngay dit liéu ho so dién tir dugce tiép nhan truc tuyen clia to chic,
ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

ot Chuyér} ngay dir liéu hd so dién tir da dugc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi théng tin va ky xac nhan
chuyén cling hd so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay.

Buéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC

Phong Quan 1y xay dung tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chuc thu 1y, giri kém ho so va co v kién
luu ¥ néu can thiet (thoi han 0,25 ngay).

* Cong chirc dugc phan cong thy ly: Tlep nhan ho so; xi 1y, tham dinh hd
s0; xac minh, thim tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc duge phan cong thy Iy: Dy thdo vén ban thong bao yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so néu rd 1y do, nd1 dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duy¢t.

_ Cong chuc thy Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, d4nh gia
ho so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thue ky thuét
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; di€u chinh, stra do1, bo
sung khi c6 yéu cau tur Lanh dao Phong.(thoi han 3 ngay)

* Léanh dao Phong: kiém tra, xem x¢t két qua thu 1y ho so va du thao théng
bé&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhit véi két qua xir Iy ho so va du thao thdng bao yéu cau
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bd sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén céng chirc
dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thdng nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So/Ban.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y di voi két
qua xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hé so trude khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
So/Ban.(thoi han 1 ngay )

* Lanh dao So/Ban: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y hd so
va du thao thdng b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bé sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu phét tri voi két qua xir Iy ho so va dy thao thdng bao yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong Sé/Ban - By phan
Van thu.

~ Léanh dao S¢/Ban chiu trach nhiém Voé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
ket qua xur 1y ho so va thdng bao yéu cau bo sung, hoan thi¢n h6 so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (thoi han 0,25 ngay )

* Van phong So/Ban - B§ phan Van thu:

Pong du van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va théng bdo yéu cau b sung, hoan thién ho so téi Phong
chuyén mon dé ban giao dén Piém tiép nhéan hd so S¢/Ban, B phan Tiép nhan
hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC
tinh (d6i voi cac TTHC dua ra thuc hién tai Trung tim)/Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua (ddi v6i TTHC thuc hién ngoai Trung tAm). (thoi han 0,25 ngay)

2. Néu hé so du diéu kién gidi quyét:
2.1. Truong hop khéng phdi ldy ¥ kién co quan, t6 chirc ¢6 lién quan

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia
ho so; két qua giai quyét ho so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong. (thoi han 17,5 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va du thao két
qua giai quyet ho so.

- Néu khong thdng nhat voi két qua xtr 1y ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu
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Iy dé thyc hién.

- Néu thdng nhat voi két qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho so
thi duy¢t va trinh Lanh dao So/Ban.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém Vé ndi dung va tinh phap 1y ddi véi két qua
xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyet hé so trude khi trinh Lanh dao So/Ban;
diéu chinh, sira d6i, bd sung khi c¢6 yéu cau tir Lanh dao So/Ban. (thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao S¢/Ban: danh gia qua trinh thu ly, xem x¢ét két qua xir Iy ho so
va du thao két qua giai quyét ho so:
- Néu khong nhat tri v6i ket qua xur ly h6 so va dy thao két qua giai quyet ho

so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi phé

duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S6/Ban - B phan Van thu.

~ Léanh dao S¢/Ban chiu trach nhi,ém‘vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xtr Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh. (thoi han 0,25 ngay )

* Van phong So/Ban - BO phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyen két qua giai quyét ho so téi Phong chuyén mon dé ban giao dén
Piém tiép nhan hd so S¢/Ban, Bo phéan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung
tdm Phuc vy hanh chinh cong va Klem soat TTHC tmh (d01 V0’1rcac TTHC duara
thuc hién tai Trung tam)/Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua (doi voi TTHC thuc
hién ngoai Trung tam). (thoi han 0,25 ngay)

2.2. Truong hop phdi ldy ¥ kién co quan, t6 chire ¢é lién quan

7 * Cong chuc dugce phan cong thy ly: du thao van ban ly ¥ kién cac co quan,
to chirc; trinh Lanh dao Phong ki€ém tra, phé duyét.

(Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé dy théo van ban lay y kién; diéu chinh
stra doi, bo sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong. (thoi han 3 ngay )

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét dy thao van ban xin y kién.

- Néu khong thong nhat véi dy théo van ban xin y kién thi yéu cau sira doi, bo
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhét v6i dy thao van ban xin y kién thi duyét va trinh Lanh dao
S¢/Ban.

, Lanh dao Phong chiu trach nhigf:m vé noi dung déiqvc’ri du thao van bép léy
¥ kién khi trinh Lanh dao Sé/Ban; di€u chinh stra doi, bo sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao S&/Ban. (thoi han 0,5 ngay )

* Lanh dao S6/Ban: danh gia, xem xét dy thao vin ban xin ¥ kién.
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- Néu khong nhét tri v6i du thao van ban xin y kién thi cho ¥ kién chi dao,
yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi du thao vin ban xin ¥ kién thi duyét, ky phat hanh vin
ban.

Lanh dao Sc"r/Ban chiu trach nhiém vé sy chinh x4c, hop phap, hop 1y cia
van ban xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh. (thoi han 0,25 ngay)

* Van phong So/Ban - BO phan Vian thu:

q bong déq van ban; phat hanh; 1ap va quan ly, luu trit van ban gui co quan,
to chuc lay y kién theo quy dinh. (thoi han 0,25 ngay )

Tai cac co quan, t6 chire dugc gui 14y ¥ kién: phat hanh vin ban cho y kién
guri S¢/Ban/Nganh;

(Thoi han 5 ngay ké tir ngay nhdn dwoc ho so doi voi cong trinh cap I11)

Tai S¢ Xay dung, Giao thong van tai, NN&PTNT, Cong Thuong, Ban quan
ly KCN tinh

* Van phong So/Ban - B4 phan Van thu: nhan van ban cho y kién cia cac
co quan, to chuc; chuyén Lanh dao S&/Ban. (thoi han 0,25 ngay)

* Lanh dao S6/Ban: chuyén van ban cho y kién ctia cac co quan, to chirc
té1 Lanh dao Phong chuyén mon thu 1y ho so. (thoi han 0,25 ngay)

* Lanh dao Phong: chuyén vin ban cho ¥ kién clia cac co quan, t6 chic cho
cong churc thu 1y va c6 ¥ kién luu y néu can thiét (thoi han 0,25 ngay)

* Cong chucthu ly: tiép nhan van ban cho y kién cua cac co quan, t6 churc;
tong hop y kién gop y; xir ly, tham dinh ho so; x4c minh, tham tra ho so (néu cd);
niém yét, ~cong khai (néu co); du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire/vién chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, danh
gia ho so; ndi dung du thao két qua giai quyét ho so va thé thic ki thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bo sung khi c¢6
yéu cau tir Lanh dao Phong. (thoi han 7 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat voi dy thao két qua giai quyét ho so thi yéu cau stra,
bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc/vién chure dugce phan cong thu Iy dé thuc
hién.

- Néu théng nhét v6i du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh
Lanh dao S6/Ban.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y di véi du
thao két qua giai quyét ho so khi trinh Lanh dao Sé/Ban/Nganh; di€u chinh, stra
do1, bo sung khi c6 yéu cau tor Lanh dao S6/Ban/Nganh. (thoi han 1,5 ngay)
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~ * Lanh dao S¢/Ban: danh gia qua trinh thy ly, xem xét dy thao két qua giai
quyét ho so:

- Néu khong nhét tri voi du thao két qua giai quyét ho so thi cho ¥ kién chi
dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i du thao két qua giai quyét hod so thi quyét dinh két qua giai
quyét hd so theo tham quyén dugc phan cong; chuyén Vin phong So/Ban - Bo
phan Van thu.

~ Léanh dao S¢/Ban chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua giai quy¢t ho so do minh phé duyét, quyet dinh ban hanh. (thoi han 1 ngay)

* Van phong So/Ban - BO phan Van thu:

_bong dau két qua giai quyét hd so; 1am thi tuc phat hanh; 13p va quan 1y, luu
trit ho so theo quy dinh.

7 Chuyén két‘qué giai quyét hd so t6i phong chuyén mon dé ban giao dén
Diém ti€p nhan ho so S¢/Ban, B6 phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. (thoi han 0,25 ngay)

Buéc 3: Tra két qua gidgi quyét TTHC

Cong chuc/vién chitc Piém tiép nhan ho so thugc So Xay dung, Giao thong
véan tai, NN&PTNT, Cong Thuong, B phén Ti€p nhén hé so va Tra két qua,
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Ki€ém soat TTHC tinh thyc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh/Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua Ban quan ly cac khu cong nghiép tinh Hung Yén
tiép nhan két qua giai quyet ho so vao s6 theo ddi hd so va phan mém dién tir tiép
nhan két qua giai quyét ho so

-,Thong ]oao cho t6 chirc, ca nhan l?iét trudc qua tin nhén, thu dién tu, dién
thoai d61 véi ho so TTHC duogc gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chue, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua). Cong

chure tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
vao sb va trao két qua.

D01 v6i ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan hd so va tra ket qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. C4 nhén, t6 chtic
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t6i nhan két qua giai quyet TTHC mang theo ho so gdc dé dbi chiéu va nop lai
cho can b6 tiép nhan ho so (néu can).

. +Trd két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chtc théng qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi ¢6 yé€u cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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3. Tén TTHC: Cép chitng chi hanh nghé hoat dong xiy dung lan diu
hang I1, hang I11

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay) x 8 gid = 160 gio
3.1. Cach thirc thwe hién TTHC

T6 chtrc, c4 nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mot
trong cac cach thuc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan HO so S& Xay dung, B phan tiép nhan
Ho so va tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC
tinh.

- Hodc thong qua dich vy buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan Ho so SO Xay
du’ng,q B0 phan tiép nhan Ho so va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cng
va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc nodp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cta tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cong Dich vu cbéng Qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

3.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buiéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC:

Tai Piém tiép nhan ho so thudc S¢ Xay dung B6 phan Tiép nhan ho so va
Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- B6i véi hod so dugce ndp tryc tlep hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xAc,
day du) cua hd so.

+ Truong hop ho so chua diy di, chua chinh xé4c theo quy dinh cong chire/
vién chtrc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu ciu b sung, hoan
thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan ho so cong chirctiép nhan hd so phai néu 13 1y
do theo mau Phié€u tir choi gidi quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd S0 day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
tiép nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cip nhat vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- Pdi v6i ho so duoc nop truc tuyén thong qua Cong Dich vy cong cua tinh
hoic Cong Dich vu cong Qudc gia, cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xé4c, day du) cta ho so.

Thong bao td1 ca nhan, td chtrc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo céc
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin nhan té1 nguoi dan qua He
thong thong tin gidi quyét TTHC tinh da két n61 véi1 Cong Dich vu cong Quoc gia.

Cong chure/vién chirc dugce giao ti€p nhan ho so chiu trach nhi¢m vé tinh
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hop 1 ciia hd so TTHC

~ Ngay sau khi tiép nhan I}é) so TTHC theo quy dinh, cong chuc/vién chuc
tiép ‘nhém ho S0 thuc hién chuyén hé so dén co quan/ngudi ¢6 trach nhi€ém, tham

quyén giai quyeét:
+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tir dugce tiép nhan truc tuyen ctia to chic,

ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

ot Chuyéq ngay dir li¢u hd S0 dién to da duoc cap phét dén co quan cé tham
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi théng tin va ky xac nhan
chuyén cling h so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay.

Buwéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC
Phong Quén 1y xay dung tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thu 1y, guri kem hd so va co y kién
luu y néu can thi€t (thoi han 0,25 ngay).

* Cong chirc dugc phan cong thy ly: Tlep nhan ho so; xi 1y, tham dinh hd
s0; xac minh, thim tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién gidai quyét:

* Cong chtrc dugc phan cong thu 1y: Dy thao vin ban théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so néu 16 1y do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia
ho so; noi dung théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thic ki thuat
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bo
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va dy thao théng
bé&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhit véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, b sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc
duoc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi voi két
qué xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trudc khi
trinh Lanh dao So; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So.
(thoi han 1 ngay )

* Lanh dao Sé: danh gia qué trinh thy 1y, xem xét két qua xir Iy ho so va du
thao thong b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so:
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- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bé sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu phét tri voi két qua xir Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong Sé - B6 phan Van
thu.

Lanh dao S& chiu trach nh@ém yé su chinh x4ac, hqp phap, hop ly cua két
qua xtr 1y ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh. (thoi han 0,25 ngay )

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong du van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va théng bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho so téi Phong
chuyén mon dé ban giao dén Piém tiép nhan ho so So, B phan Tiép nhan ho so
va Tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.
(thoi han 0,25 ngay)

2. Néu ho so dii diéu kién giai quyét:
* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t.

Cong chtrc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia
hd so; két qua giai quyét hd so va thé thire ki thuét trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong. (thoi han 17,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va du thao két
qua giai quyet ho so.

- Néu khong thdng nhat voi két qua xtr 1y ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi yéu cau sura, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu
1y dé thuc hién.

- Néu thong nhét voi két qua xir 1y ho so va dy thao két qua giai quyét hd so
thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém Vé no6i dung va tinh phap 1y d6i vai két qua

xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyet ho so trude khi trinh Lanh dao Sé; diéu
chinh, stra d6i, bo sung khi c¢6 yéu cau tir Linh dao So. (thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem x¢et két qua xtr Iy ho so va du
thdo két qua giai quyét ho so:
- Néu khong nhat tri v&i ket qua xu ly ho so va dy thao két qua giai quyet ho

so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhit tri v6i két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
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duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S¢ - Bo phan Vin thu.

Lﬁnh‘dao S& c,hiu trach nhiém Vé‘ su chinh xac, hop phéap, h(_)p 1y cua két
qua xu ly ho so va két qua gidi quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh.

(thoi han 0,5 ngay )
* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

DPong diu van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trit ho so theo
quy dinh.

7 Chuyén két qua giai quyét hd so t6i Phong chuyén moén dé ban giao dén
biém ti€p nhan ho so S¢ Xay dung, Bo phan Tiep nhén ho so va Tra két qud,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. (thoi han 0,25
ngay)

Buwdc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chure/vién chitc Piém tiép nhan hd so S& Xay dung Bo phén tiép nhan
hé so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi ho so va phan mém dién
tir, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
trd két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh ti€p
nhan két qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trudce qua tin nhén, thu dién tr, dién
thoai do1 véi ho so TTHC duge giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chtrc, ca nhén nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua). Cong
chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
vao sb va trao két qua.

})01 v6i ho so nop qua dich vy cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd so va tra ket qua,
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
tGi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so goc dé ddi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so.

- +Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.
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+ Tra két qua tryc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chtc théng qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi ¢6 yé€u cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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4. Tén TTHC: Cép diéu chinh hang chirng chi hanh nghé hoat dong xay
dung hang II, hang I11

Tong thoi gian thue hién TTHC: 20 (ngay) x 8 gio = 160 gio
4.1. Cach thirc thue hién TTHC

T chtrc, c4 nhan chuan bj hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mot
trong cac cach thuc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan HO so S& Xay dung, Bo phan tiép nhan
Ho so va tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC
tinh.

- Hodc thong qua dich vy buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan Ho so S& Xay
du’ng,q B phéan ti€ép nhan Ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc nodp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cta tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cong Dich vu cbéng Qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

4.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buiéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC:

Tai Piém tiép nhan ho so thudc S¢ Xay dung B6 phan Tiép nhan ho so va
Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- B6i véi hod so dugce ndp tryc tlep hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh x4c,
day du) cua hd so.

+ Truong hop ho so chua diy di, chua chinh xé4c theo quy dinh cong chire/
vién chtc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan ho so cong chirctiép nhan hd so phai néu 13 1y
do theo mau Phié€u tir chdi gidi quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd S0 day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc/vién chiic
tiép nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trir ho so dién tir, cip nhat vao co so dir liéu ciia Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- Pdi v6i ho so duoc nop truc tuyén thong qua Cong Dich vy cong cua tinh
hoic Cong Dich vu cong Qudc gia, cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xé4c, day du) cta ho so.

Thong bao td1 ca nhan, td chtrc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo céc
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin nhan té1 nguoi dan qua He
thong thong tin gidi quyét TTHC tinh da két n61 véi1 Cong Dich vu cong Quoc gia.

Cong chire/vién chitc duge giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh
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hop 1 ciia hd so TTHC

~ Ngay sau khi tiép nhan I}é) so TTHC theo quy dinh, cong chire/vién chirc
tiép ‘nhém ho S0 thuc hién chuyén hé so dén co quan/ngudi ¢6 trach nhi€ém, tham

quyén giai quyeét:
+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tir dugce tiép nhan truc tuyen cta to chirc,

ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

ot Chuyéq ngay dir li¢u hd S0 dién to da duoc cap phét dén co quan cé tham
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi théng tin va ky xac nhan
chuyén cling h so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay.

Buwéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC
Phong Quén 1y xay dung tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thu 1y, guri kem hd so va co y kién
luu y néu can thi€t (thoi han 0,25 ngay).

* Cong chirc dugc phan cong thy ly: Tlep nhan ho so; xi 1y, tham dinh hd
s0; xac minh, thim tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién gidai quyét:

* Cong chtrc dugc phan cong thu 1y: Dy thao vin ban théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, nd1 dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét.

Cong chte thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, tham tra, danh gia
ho so; noi dung théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thic ki thuat
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bo
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao théng
bé&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhit véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, b sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc
duoc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi voi két
qué xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trudc khi
trinh Lanh dao S¢&; diéu chinh, stra ddi, bod sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
S6.(thoi han I ngay )

* Lanh dao Sé: danh gia qué trinh thy 1y, xem xét két qua xir Iy ho so va du
thao thong b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so:
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- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bé sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu phét tri voi két qua xir Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong Sé - B phan Véan
thu.

Lanh dao S& chiu trach nh@ém yé su chinh x4ac, hqp phap, hop ly cua két
qua xtr 1y ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh. (thoi han 0,25 ngay )

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong du van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va théng bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho so téi Phong
chuyén mon dé ban giao dén Piém tiép nhan ho so So, B phan Tiép nhan ho so
va Tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.
(thoi han 0,25 ngay)

2. Néu ho so dii diéu kién giai quyét:
* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia
hd so; két qua giai quyét hd so va thé thire ki thuét trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong. (thoi han 17,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va du thao két
qua giai quyet ho so.

- Néu khong thdng nhat voi két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét
ho so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thu
1y dé thuc hién.

- Néu thong nhét voi két qua xir 1y ho so va dy thao két qua giai quyét hd so
thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém Vé no6i dung va tinh phéap 1y d6i vai két qua

xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyet hé so trude khi trinh Lanh dao Sé; diéu
chinh, stra d6i, bo sung khi c¢6 yéu cau tir Linh dao So. (thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem x¢et két qua xtr Iy ho so va du
thdo két qua giai quyét ho so:
- Néu khong nhat tri v&i ket qua xu ly ho so va dy thao két qua giai quyet ho

so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén L&nh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhit tri v6i két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
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duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S¢ - Bo phan Vin thu.

Lﬁnh‘dao S& c,hiu trach nhiém Vé‘ su chinh xac, hop phéap, h(_)p 1y cua két
qua xu ly ho so va két qua gidi quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh.

(thoi han 0,5 ngay )
* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

DPong diu van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trit ho so theo
quy dinh.

7 Chuyén két qua giai quyét hd so t6i Phong chuyén mén dé ban giao dén
biém tip nhan ho so S¢ Xéy dung, Bo phan Tiep nhan ho so va Tra ket qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. (thoi han 0,25
ngay)

Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chire/vién chitc Piém tiép nhan ho so S& Xay dung Bo phén tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi ho so va phan mém dién
tir, thuc hién:

Ban giao két qua tdi Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
trd két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh ti€p
nhan két qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trudce qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai do1 véi ho so TTHC dugc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chtrc, ca nhén nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua). Cong
chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
vao sb va trao két qua.

})01 v6i ho so nop qua dich vy cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan hd so va tra ket qua,
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chtrc
tGi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so goc dé ddi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so.

- +Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.
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+ Tra két qua tryc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chtc théng qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi ¢6 yé€u cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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5. Tén TTHC: Cép lai chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung hang
I1, hang III (trwomg hop chirng chi con thoi han nhung mat, hu héng)

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay) x 8 gid = 80 gio
5.1. Cach thirc thwe hién TTHC

T6 chtrc, c4 nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mot
trong cac cach thuc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan HO so S& Xay dung, Bo phan tiép nhan
Ho so va tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC
tinh.

- Hodc thong qua dich vy buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan Ho so SO Xay
du’ng,q B4 phéan ti€ép nhan Ho6 so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc nodp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cta tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cong Dich vu cbéng Qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

5.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buiéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC:

Tai Piém tiép nhan ho so thudc S¢ Xay dung B6 phan Tiép nhan ho so va
Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Béi véi ho so duge ndp tryc tlep hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh x4c,
day du) cua hd so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chuc/
vién chtre tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién t6 chuc, ca nhan b sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cdu bo sung, hoan
thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan ho so cong chirctiép nhan hd so phai néu 13 1y
do theo mau Phié€u tir chdi gidi quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd S0 day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc/vién chiic
tiép nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cip nhat vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- Pdi v6i ho so duoc nop truc tuyén thong qua Cong Dich vy cong cua tinh
hoic Cong Dich vu cong Qudc gia, cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xé4c, day du) cta ho so.

Thong bao td1 ca nhan, td chtrc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo céc
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin nhan té1 nguoi dan qua He
thong thong tin gidi quyét TTHC tinh da két n61 véi1 Cong Dich vu cong Quoc gia.

Cong chure/vién chirc dugc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh
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hop 1 ciia hd so TTHC

~ Ngay sau khi tiép nhan I}é) so TTHC theo quy dinh, cong chire/vién chirc
tiép ‘nhém ho S0 thuc hién chuyén hé so dén co quan/ngudi ¢6 trach nhi€ém, tham

quyén giai quyeét:
+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tir dugce tiép nhan truc tuyen ctia to chic,

ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

ot Chuyéq ngay dir li¢u hd S0 dién to da duoc cap phét dén co quan cé tham
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi théng tin va ky xac nhan
chuyén cling h so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay.

Buwéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC
Phong Quén 1y xay dung tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thu 1y, guri kem hd so va co y kién
luu y néu can thi€t (thoi han 0,25 ngay).

* Cong chirc dugc phan cong thy ly: Tlep nhan ho so; xi 1y, tham dinh hd
s0; xac minh, thim tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién gidai quyét:

* Cong chtrc dugc phan cong thu 1y: Dy thao vin ban théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, nd1 dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét.

Cong chte thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, tham tra, danh gia
ho so; noi dung théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thic ki thuat
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bo
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao théng
bé&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhit véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, b sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc
duoc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qué xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trudc khi
trinh Lanh dao S¢&; diéu chinh, stra ddi, bod sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
S6.(thoi han I ngay )

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xur Iy hd so va du
thao thong béo yéu cau bo sung, hoan thién ho so:
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- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bé sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu phét tri voi két qua xir Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong Sé - B phan Véan
thu.

Lanh dao S& chiu trach nh@ém yé su chinh x4ac, hqp phap, hop 1y cua két
qua xtr 1y ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh. (thoi han 0,25 ngay )

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong du van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va théng bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho so téi Phong
chuyén mon dé ban giao dén Piém tiép nhan ho so So, B phan Tiép nhan ho so
va Tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.
(thoi han 0,25 ngay)

2. Néu ho so dii diéu kién giai quyét:
* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia
hd so; két qua giai quyét hd so va thé thire ki thuét trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong. (thoi han 7,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va du thao két
qua giai quyet ho so.

- Néu khong thdng nhat voi két qua xtr 1y ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thu
1y dé thuc hién.

- Néu thong nhét voi két qua xir 1y ho so va dy thao két qua giai quyét hd so
thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém Vé no6i dung va tinh phéap 1y d6i vai két qua

xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyet hé so trude khi trinh Lanh dao Sé; diéu
chinh, stra d6i, bo sung khi c¢6 yéu cau tir Lanh dao So. (thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem x¢et két qua xtr Iy ho so va du
thdo két qua giai quyét ho so:
- Néu khong nhat tri v&i ket qua xu ly ho so va dy thao két qua giai quyet ho

so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhit tri v6i két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
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duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S¢ - Bo phan Vin thu.

Lﬁnh‘dao S& c,hiu trach nhiérr} Vé‘ su chinh xac, hop phéap, h(_)p 1y cua két
qua xu ly ho so va két qua gidi quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh.

(thoi han 0,5 ngay )
* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

DPong diu van ban; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trit ho so theo
quy dinh.

7 Chuyén két qua giai quyét hd so t6i Phong chuyén moén dé ban giao dén
biém tip nhan ho so S¢ Xéy dung, Bo phan Tiep nhan ho so va Tra ket qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. (thoi han 0,25
ngay)

Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chure/vién chitc Piém tiép nhan hd so S& Xay dung Bo phén tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi ho so va phan mém dién
tir, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
trd két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh ti€p
nhan két qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trudce qua tin nhén, thu dién tr, dién
thoai do1 véi ho so TTHC duge giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chtrc, ca nhén nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua). Cong
chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
vao sb va trao két qua.

})01 v6i ho so nop qua dich vy cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan hd so va tra ket qua,
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
tGi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so goc dé ddi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so.

- +Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.
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+ Tra két qua tryc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chtc théng qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi ¢6 yé€u cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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6. Tén TTHC: Cép lai chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dung hang
I1, hang III (bi ghi sai thong tin)

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay) x 8 gid = 80 gio
6.1. Cach thirc thwe hién TTHC

T6 chtrc, c4 nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mot
trong cac cach thuc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan HO so S& Xay dung, Bo phan tiép nhan
Ho so va tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC
tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan Ho so SO Xay
du’ng,q B phéan ti€ép nhan Ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc nodp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cia tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Coéng Dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

6.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buiéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC:

Tai Piém tiép nhan ho so thudc S¢ Xay dung B6 phan Tiép nhan ho so va
Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- B6i véi hod so dugce ndp tryc tlep hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh x4c,
day du) cua hd so.

+ Truong hop ho so chua diy di, chua chinh xé4c theo quy dinh cong chire/
vién chtre tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cdu bo sung, hoan
thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan ho so cong chirctiép nhan ho so phai néu rd ly
do theo mau Phié€u tir choi gidi quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd S0 day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc/vién chiic
tiép nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cip nhat vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- Pdi v6i ho so duoc nop truc tuyén thong qua Cong Dich vy cong cua tinh
hoic Cong Dich vu cong Qudc gia, cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xé4c, day du) ciia hd so.

Thong bao td1 ca nhan, td chtrc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo céc
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin nhan té1 nguoi dan qua He
thong thong tin gidi quyét TTHC tinh da két n61 véi1 Cong Dich vu cong Quoc gia.

Cong chirc/vién chirc dugc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém veé tinh





55

hop 1 ciia hd so TTHC

~ Ngay sau khi tiép nhan I}é) so TTHC theo quy dinh, cong chire/vién chirc
tiép ‘nhém ho S0 thuc hién chuyén hé so dén co quan/ngudi ¢6 trach nhi€ém, tham

quyén giai quyeét:
+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tir dugce tiép nhan truc tuyen ctia to chic,

ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

ot Chuyéq ngay dir li¢u hd S0 dién to da duoc cap phét dén co quan cé tham
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi théng tin va ky xac nhan
chuyén cling h so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay.

Buwéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC
Phong Quén 1y xay dung tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thu 1y, guri kem hd so va co y kién
luu y néu can thi€t (thoi han 0,25 ngay).

* Cong chirc dugc phan cong thy ly: Tlep nhan ho so; xi 1y, tham dinh hd
s0; xac minh, thim tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién gidai quyét:

* Cong chtrc dugc phan cong thu 1y: Dy thao vin ban théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, nd1 dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia
ho so; noi dung théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thic ki thuat
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bo
sung khi ¢ yéu cau tir Linh dao Phong.(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va dy thao théng
bé&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhit véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau
b0 sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc
duoc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qué xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trudc khi
trinh Lanh dao S¢&; diéu chinh, stra ddi, bod sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
S6.(thoi han I ngay )

* Lanh dao Sé: danh gia qué trinh thy 1y, xem xét két qua xir Iy ho so va du
thao thong béo yéu cau bo sung, hoan thién ho so:
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- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bé sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu phét tri voi két qua xir Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong Sé - B phan Véan
thu.

Lanh dao S& chiu trach nh@ém yé su chinh x4ac, hqp phap, hop ly cua két
qua xtr 1y ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh. (thoi han 0,25 ngay )

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong du van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va théng bdo yéu cau b sung, hoan thién ho so téi Phong
chuyén mon dé ban giao dén Piém tiép nhan ho so So, B phan Tiép nhan ho so
va Tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.
(thoi han 0,25 ngay)

2. Néu ho so dii diéu kién giai quyét:
* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia
hd so; két qua giai quyét hd so va thé thie ki thuat trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong. (thoi han 7,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va du thao két
qua giai quyet ho so.

- Néu khong thdng nhat voi két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét
ho so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thu
1y dé thuc hién.

- Néu thong nhét voi két qua xir 1y ho so va dy thao két qua giai quyét hd so
thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém Vé no6i dung va tinh phéap 1y d6i vai két qua

xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyet hé so trude khi trinh Lanh dao Sé; diéu
chinh, stra d6i, bo sung khi c¢6 yéu cau tir Linh dao So. (thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem x¢et két qua xtr Iy ho so va du
thdo két qua giai quyét ho so:
- Néu khong nhat tri v&i ket qua xu ly ho so va dy thao két qua giai quyet ho

so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén L&nh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhit tri v6i két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so thi phé





57

duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S¢ - Bo phan Vin thu.

Lﬁnh‘dao S& c,hiu trach nhiém Vé‘ su chinh xac, hop phéap, h(_)p 1y cua két
qua xu ly ho so va két qua gidi quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh. (thoi han 0,5 ngay )

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

DPong diu van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trit ho so theo
quy dinh.

Chuyen két qua giai quyét hd so téi Phong chuyén mén dé ban giao dén
Piém tiép nhan hd so S& Xay dung, Bo phén Tiép nhan ho so va Tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. (thoi han 0,25

ngay)
Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chire/vién chirc Piém tiép nhan hd so S& Xay dung Bo phan tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi ho so va phan mém dién
tir, thuc hién:

Ban giao két qua tdi Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh coéng va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chure/vién chue Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan hod S0
va tra két qua, Trung tam Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chure, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai do1 véi ho so TTHC duge giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chtrc, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua). Cong
chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan
vao sb va trao két qua.

})01 v6i ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Piém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan ho so va tra ket qua,
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
tGi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so goc dé ddi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so.

 +Tra két qua théng qua dich vy buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:
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Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chuic théng qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi ¢6 yéu cau va dugce phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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7. Tén TTHC: Cép diéu chinh, bd sung ndi dung chirng chi hanh nghé
hoat dong xay dung hang II, hang II1

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay) x 8 gid = 160 gio
7.1. Cach thirc thwe hién TTHC

T6 chtrc, c4 nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mot
trong cac cach thuc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan HO so S& Xay dung, Bo phan tiép nhan
Ho so va tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC
tinh.

- Hodc thong qua dich vy buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan Ho so SO Xay
du’ng,q B phéan ti€ép nhan Ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc nodp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cta tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cong Dich vu cbéng Qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

7.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buiéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC:

Tai Piém tiép nhan ho so thudc S¢ Xay dung B6 phan Tiép nhan ho so va
Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- B6i véi hod so dugce ndp tryc tlep hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chire/vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh x4c,
day du) cua hd so.

+ Truong hop ho so chua diy di, chua chinh xé4c theo quy dinh cong chire/
vién chtrc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan ho so cong chirctiép nhan hd so phai néu 13 1y
do theo mau Phié€u tir choi gidi quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd S0 day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc/vién chiic
tiép nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cip nhat vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- Pdi v6i ho so duoc nop tryc tuyén thong qua Cong Dich vy cong cua tinh
hoic Cong Dich vu cong Qudc gia, cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xé4c, day du) cta ho so.

Thong bao td1 ca nhan, td chtrc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo céc
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tr, gui tin nhan té1 nguoi dan qua He
thong thong tin gidi quyét TTHC tinh da két n61 véi1 Cong Dich vu cong Quoc gia.

Cong chure/vién chirc dugce giao ti€p nhan ho so chiu trach nhi¢m vé tinh
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hop 1 ciia hd so TTHC

~ Ngay sau khi tiép nhan I}é) so TTHC theo quy dinh, cong chire/vién chire
tiép ‘nhém ho S0 thuc hién chuyén hé so dén co quan/ngudi ¢6 trach nhi€ém, tham

quyén giai quyeét:
+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tir dugce tiép nhan truc tuyen ctia to chic,

ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

ot Chuyéq ngay dir li¢u hd S0 dién to da duoc cap phét dén co quan cé tham
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi théng tin va ky xac nhan
chuyén cling h so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay.

Buwéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC
Phong Quén 1y xay dung tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thu 1y, guri kem hd so va co y kién
luu y néu can thi€t (thoi han 0,25 ngay).

* Cong chirc duoc phan cong thu ly: Tlep nhan ho so; xir 1y, tham dinh hd
s0; xac minh, thim tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién gidai quyét:

* Cong chtrc dugc phan cong thu 1y: Dy thao vin ban théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, ndi1 dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia
ho so; ndi dung théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thic ki thuat
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bo
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va dy thao théng
bé&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhit véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, b sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc
duoc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi voi két
qué xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trudc khi
trinh Lanh dao S¢; diéu chinh, stra ddi, bod sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
S6.(thoi han I ngay )

* Lanh dao Sé: danh gia qué trinh thy 1y, xem xét két qua xir Iy ho so va du
thao thong b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so:
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- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bé sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu phét tri voi két qua xir Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong Sé - B phan Véan
thu.

Lanh dao S& chiu trach nh@ém yé su chinh x4ac, hqp phap, hop ly cua két
qua xtr 1y ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh. (thoi han 0,25 ngay )

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong du van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va théng bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho so téi Phong
chuyén mon dé ban giao dén Piém tiép nhan ho so So, B phan Tiép nhan ho so
va Tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.
(thoi han 0,25 ngay)

2. Néu ho so dii diéu kién giai quyét:
* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chure thu 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia
hd so; két qua giai quyét hd so va thé thire ki thuét trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong. (thoi han 17,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va du thao két
qua giai quyet ho so.

- Néu khong thdng nhat voi két qua xtr 1y ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thu
1y dé thuc hién.

- Néu thong nhét voi két qua xir 1y ho so va dy thao két qua giai quyét hd so
thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém Vé no6i dung va tinh phéap 1y d6i vai két qua

xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyet hé so trude khi trinh Lanh dao Sé; diéu
chinh, stra d6i, bo sung khi c¢6 yéu cau tir Linh dao So. (thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem x¢et két qua xtr Iy ho so va du
thdo két qua giai quyét ho so:
- Néu khong nhat tri v&i ket qua xu ly h6 so va dy thao két qua giai quyet ho

so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhit tri v6i két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
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duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S¢ - Bo phan Vin thu.

Lﬁnh‘dao S& c,hiu trach nhiém Vé‘ su chinh xac, hop phéap, h(_)p 1y cua két
qua xu ly ho so va két qua gidi quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh.

(thoi han 0,5 ngay )
* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

DPong diu van ban; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trit ho so theo
quy dinh.

7 Chuyén két qua giai quyét hd so t6i Phong chuyén moén dé ban giao dén
biém tip nhan ho so S¢ Xéy dung, Bo phan Tiep nhan ho so va Tra ket qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. (thoi han 0,25
ngay)

Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chure/vién chitc Piém tiép nhan hd so S& Xay dung Bo phén tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi ho so va phan mém dién
tir, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
trd két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh ti€p
nhan két qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trudce qua tin nhén, thu dién tr, dién
thoai do1 véi ho so TTHC duge giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chtrc, ca nhén nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua). Cong
chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
vao sb va trao két qua.

})01 v6i ho so nop qua dich vy cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan hd so va tra ket qua,
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
tGi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so goc dé ddi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so.

- +Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.
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+ Tra két qua tryc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chtc théng qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi ¢6 yé€u cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cuia tinh.
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8. Tén TTHC: Cip chuyén ddi chieng chi hanh nghé hoat dong xay
dung hang I1, hang III ciia ca nhéin la ngwoi nwée ngoai

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 25 (ngay) x 8 gid = 200 gio
8.1. Cach thirc thwe hién TTHC

T6 chtrc, c4 nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mot
trong cac cach thuc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan HO so S& Xay dung, Bo phan tiép nhan
Ho so va tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC
tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan Ho so SO Xay
du’ng,q B phéan ti€ép nhan Ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc nodp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cta tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cong Dich vu coéng Qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

8.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buiéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC:

Tai Piém tiép nhan ho so thudc S¢ Xay dung B6 phan Tiép nhan ho so va
Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- B6i véi hod so dugce ndp tryc tlep hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh x4c,
day du) cua hd so.

+ Truong hop ho so chua day di, chua chinh xéac theo quy dinh cong chire/
vién chtrc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cdu bo sung, hoan
thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan ho so cong chirctiép nhan hd so phai néu 13 1y
do theo mau Phiéu tir choi giai quyet ho so tha tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd S0 day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc/vién chiic
tiép nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cip nhat vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- Pdi v6i ho so duoc nop truc tuyén thong qua Cong Dich vy cong cua tinh
hoic Cong Dich vu cong Qudc gia, cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xé4c, day du) cta ho so.

Thoéng bao t6i ca nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin nhan té1 nguoi dan qua He
thong thong tin gidi quyét TTHC tinh da két n61 véi1 Cong Dich vu cong Quoc gia.

Cong chure/vién chirc dugc giao tiép nhan ho so chiu trach nhi€ém vé tinh





65

hop 1 ciia hd so TTHC

~ Ngay sau khi tiép nhan I}é) so TTHC theo quy dinh, cong chire/vién chirc
tiép ‘nhém ho S0 thuc hién chuyén hé so dén co quan/ngudi ¢6 trach nhi€ém, tham

quyén giai quyeét:
+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tir dugc tiép nhan truc tuyen cua to chire,

ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

ot Chuyéq ngay dir li¢u hd S0 dién to da duoc cap phét dén co quan cé tham
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi théng tin va ky xac nhan
chuyén cling h so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay.

Buwéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC
Phong Quén 1y xay dung tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thu 1y, guri kem hd so va co y kién
luu y néu can thi€t (thoi han 0,25 ngay).

* Cong chirc dugc phan cong thy ly: Tlep nhan ho so; xi 1y, tham dinh hd
s0; xac minh, thim tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién gidai quyét:

* Cong chtrc dugc phan cong thu 1y: Dy thao vin ban théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, nd1 dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia
ho so; noi dung théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thic ki thuat
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bo
sung khi ¢ yéu cau tir Linh dao Phong.(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va dy thao théng
bé&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhit véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau
b0 sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc
duoc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qué xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trudc khi
trinh Lanh dao S¢&; diéu chinh, stra ddi, bod sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
S6.(thoi han I ngay )

* Lanh dao Sé: danh gia qué trinh thy 1y, xem xét két qua xir Iy ho so va du
thao thong béo yéu cau bo sung, hoan thién ho so:
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- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bé sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu phét tri voi két qua xir Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong Sé - B phan Véan
thu.

Lanh dao S& chiu trach nh@ém yé su chinh x4ac, hqp phap, hop ly cua két
qua xtr 1y ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh. (thoi han 0,25 ngay )

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong du van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va théng bdo yéu cau b sung, hoan thién ho so téi Phong
chuyén mon dé ban giao dén Piém tiép nhan ho so So, B phan Tiép nhan ho so
va Tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.
(thoi han 0,25 ngay)

2. Néu ho so dii diéu kién giai quyét:
* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia
hd so; két qua giai quyét hd so va thé thie ki thuat trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong. (thoi han 22,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va du thao két
qua giai quyet ho so.

- Néu khong thdng nhat vai két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét
ho so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thu
1y dé thuc hién.

- Néu thong nhét voi két qua xir 1y ho so va dy thao két qua giai quyét hd so
thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém Vé no6i dung va tinh phéap 1y d6i vai két qua

xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyet hé so trude khi trinh Lanh dao Sé; diéu
chinh, stra d6i, bo sung khi c¢6 yéu cau tir Linh dao So. (thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem x¢et két qua xtr Iy ho so va du
thdo két qua giai quyét ho so:
- Néu khong nhat tri v&i ket qua xu ly ho so va dy thao két qua giai quyet ho

so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén L&nh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhit tri v6i két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
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duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S¢ - Bo phan Vin thu.

Lﬁnh‘dao S& c,hiu trach nhiém Vé‘ su chinh xac, hop phéap, h(_)p 1y cua két
qua xu ly ho so va két qua gidi quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh.

(thoi han 0,5 ngay )
* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

DPong diu van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trit ho so theo
quy dinh.

7 Chuyén két qua giai quyét hd so t6i Phong chuyén mén dé ban giao dén
biém tip nhan ho so S¢ Xéy dung, Bo phan Tiep nhan ho so va Tra ket qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. (thoi han 0,25
ngay)

Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chire/vién chitc Piém tiép nhan ho so S& Xay dung Bo phén tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi ho so va phan mém dién
tir, thuc hién:

Ban giao két qua tdi Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
trd két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh ti€p
nhan két qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trudce qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai do1 véi ho so TTHC duge giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chtrc, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua). Cong
chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
vao sb va trao két qua.

})01 v6i ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét duogc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan hd so va tra ket qua,
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so.

- +Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.
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+ Tra két qua tryc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chtc théng qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi ¢6 yé€u cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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9. Tén TTHC: Cép gia han chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dung
ching chi hang I1, hang 111

Tong thoi gian thue hién TTHC: 20 (ngay) x 8 gio = 160 gio
9.1. Cach thirc thwe hién TTHC

T6 chtrc, c4 nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mot
trong cac cach thuc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan HO so S& Xay dung, Bo phan tiép nhan
Ho so va tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC
tinh.

- Hodc thong qua dich vy buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan Ho so SO Xay
du’ng,q B phéan ti€ép nhan Ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc nodp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cta tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cong Dich vu cbéng Qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

9.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buiéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC:

Tai Piém tiép nhan ho so thudc S¢ Xay dung B6 phan Tiép nhan ho so va
Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- B6i véi hod so dugce ndp tryc tlep hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac,
day du) cua hd so.

+ Truong hop ho so chua diy di, chua chinh xé4c theo quy dinh cong chire/
vién chtrc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan ho so cong chirctiép nhan hd so phai néu 13 1y
do theo mau Phié€u tir choi gidi quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd S0 day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc/vién chiic
tiép nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cip nhat vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- Pdi v6i ho so duoc nop tryc tuyén thong qua Cong Dich vy cong cua tinh
hoic Cong Dich vu cong Qudc gia, cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xéc, day du) ctia ho so.

Thong bao td1 ca nhan, td chtrc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo céc
trrong hop trén qua chirc nang guri thu dién tlr, gii tin nhan téi nguoi dan qua Hé
thong thong tin gidi quyét TTHC tinh da két n61 véi1 Cong Dich vu cong Quoc gia.

Cong chure/vién chirc dugce giao ti€p nhan ho so chiu trach nhi¢m vé tinh
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hop 1 ciia hd so TTHC

~ Ngay sau khi tiép nhan I}é) so TTHC theo quy dinh, cong chire/vién chirc
tiép ‘nhéln ho S0 thuc hién chuyén hé so dén co quan/nguoi ¢6 trach nhi€ém, tham

quyén giai quyeét:
+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tir dugce tiép nhan truc tuyen ctia to chic,

ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

ot Chuyéq ngay dir li¢u hd S0 dién to da duoc cap phét dén co quan cé tham
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi théng tin va ky xac nhan
chuyén cling h so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay.

Buwéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC
Phong Quén 1y xay dung tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thu 1y, guri kem hd so va co y kién
luu y néu can thi€t (thoi han 0,25 ngay).

* Cong chirc duoc phan cong thu ly: Tlep nhan hod so; xi 1y, tham dinh hd
s0; xac minh, thim tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién gidai quyét:

* Cong chtrc dugc phan cong thu 1y: Dy thao vin ban théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, nd1 dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia
ho so; ndi dung théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thic ki thuat
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bo
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va dy thao théng
bé&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhit véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, b sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc
duoc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi voi két
qué xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trudc khi
trinh Lanh dao S¢&; diéu chinh, stra ddi, bod sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
S6.(thoi han I ngay )

* Lanh dao Sé: danh gia qué trinh thy 1y, xem xét két qua xir Iy ho so va du
thao thong b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so:
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- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bé sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu phét tri voi két qua xir Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong Sé - B phan Van
thu.

Lanh dao S& chiu trach nh@ém yé su chinh x4ac, hqp phap, hop ly cua két
qua xtr 1y ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh. (thoi han 0,25 ngay )

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va théng bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho so téi Phong
chuyén mon dé ban giao dén Piém tiép nhan ho so SO, B phan Tiép nhan ho so
va Tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.
(thoi han 0,25 ngay)

2. Néu ho so dii diéu kién giai quyét:
* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia
hd so; két qua giai quyét hd so va thé thire ki thuét trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong. (thoi han 17,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao két
qua giai quyet ho so.

- Néu khong thdng nhat voi két qua xtr 1y ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thu
1y dé thuc hién.

- Néu thong nhét voi két qua xir 1y ho so va dy thao két qua giai quyét hd so
thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém Vé no6i dung va tinh phéap 1y d6i vai két qua

xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyet hé so trude khi trinh Lanh dao Sé; diéu
chinh, stra d6i, bo sung khi c¢6 yéu cau tir Linh dao So. (thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem x¢et két qua xtr Iy ho so va du
thdo két qua giai quyét ho so:
- Néu khong nhat tri v&i ket qua xu ly ho so va dy thao két qua giai quyet ho

so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhit tri v6i két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
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duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S¢ - Bo phan Vin thu.

Lﬁnh‘dao So c,hiu trach nhién} Vé‘ su chinh xac, hop phéap, h(_)p 1y cua két
qua xu ly ho so va két qua gidi quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh.

(thoi han 0,5 ngay )
* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

DPong diu van ban; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

7 Chuyén két qua giai quyét hd so t6i Phong chuyén moén dé ban giao dén
biém tip nhan ho so S¢ Xéy dung, Bo phan Tiep nhan ho so va Tra ket qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. (thoi han 0,25
ngay)

Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chure/vién chitc Piém tiép nhan hd so S& Xay dung Bo phén tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi ho so va phan mém dién
tir, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
trd két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chire Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh ti€p
nhan két qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trudce qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai do1 vé1 ho so TTHC dugc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chtrc, ca nhén nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua). Cong
chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
vao sb va trao két qua.

})01 v6i ho so nop qua dich vy cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan hd so va tra ket qua,
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
tGi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so goc dé ddi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so.

- +Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.
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+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chtc théng qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi ¢6 yé€u cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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10. Tén TTHC: Cép chirng chi ning lwc hoat dong xiy dung lan dau
hang I1, hang 111

Tong thoi gian thue hién TTHC: 20 (ngay) x 8 gio = 160 gio
10.1. Cach thirc thue hién TTHC

T6 chtrc, c4 nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mot
trong céac cach thirc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan HO so S& Xay dung, Bo phan tiép nhan
Ho so va tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC
tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan Ho so SO Xay
du’ng,q B phéan ti€ép nhan Ho6 so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc nodp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cta tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cong Dich vu cbéng Qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

10.2. Quy trinh giii quyét TTHC
Buiéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC:

Tai Piém tiép nhan ho so thudc S¢ Xay dung B6 phan Tiép nhan ho so va
Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- B6i véi hod so dugce ndp tryc tlep hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh x4c,
day du) cua hd so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chuc/
vién chuc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién t6 chtrc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cdu bo sung, hoan
thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan ho so cong chirctiép nhan hd so phai néu 13 1y
do theo mau Phié€u tir choi gidi quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hé S0 day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
tiép nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cip nhat vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- Pdi v6i ho so dugce nop tryc tuyén thong qua Cong Dich vy cong cua tinh
hoic Cong Dich vu cong Qudc gia, cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xé4c, day du) cta ho so.

Thong bao td1 ca nhan, td chtrc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo céac
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin nhan té1 nguoi dan qua He
thong thong tin gidi quyét TTHC tinh da két n61 véi1 Cong Dich vu cong Quoc gia.

Cong chure/vién chirc dugce giao ti€p nhan ho so chiu trach nhi¢m vé tinh
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hop 1¢ ctia hd so TTHC

~ Ngay sau khi tiép nhan I}é) so TTHC theo quy dinh, cong chire/vién chirc
tiép ‘nhém ho S0 thuc hién chuyén hé so dén co quan/ngudi ¢6 trach nhi€ém, tham

quyén giai quyeét:
+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tir dugc tiép nhan truc tuyen ctia to chic,

ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

ot Chuyéq ngay dir li¢u hd S0 dién to da duoc cap phét dén co quan cé tham
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi théng tin va ky xac nhan
chuyén cling h so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay.

Buwéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC
Phong Quén 1y xay dung tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thu 1y, guri kem hé so va co y kién
luu y néu can thi€t (thoi han 0,25 ngay).

* Cong chirc dugc phan cong thy ly: Tlep nhan ho so; xi 1y, tham dinh hd
s0; xac minh, thim tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién gidai quyét:

* Cong chtrc dugc phan cong thu 1y: Dy thao vin ban théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, nd1 dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia
hé so; noi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thirc k¥ thuat
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bo
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va dy thao théng
bé&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhit véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, b sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc
duoc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi voi két
qué xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trude khi
trinh Lanh dao S¢&; diéu chinh, stra ddi, bod sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
S6.(thoi han I ngay )

* Lanh dao Sé: danh gia qué trinh thy 1y, xem xét két qua xir Iy ho so va du
thao thong b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so:
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- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bé sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu phét tri voi két qua xir Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong Sé - B phan Véan
thu.

Lanh dao S& chiu trach nh@ém yé su chinh x4ac, hqp phap, hop ly cua két
qua xtr 1y ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh. (thoi han 0,25 ngay )

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong du van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va théng bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho so téi Phong
chuyén mon dé ban giao dén Piém tiép nhan ho so So, B phan Tiép nhan ho so
va Tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.
(thoi han 0,25 ngay)

2. Néu ho so dii diéu kién giai quyét:
* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia
hd so; két qua giai quyét hd so va thé thire ki thuét trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong. (thoi han 17,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va du thao két
qua giai quyet ho so.

- Néu khong thdng nhat voi két qua xtr 1y ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thu
1y dé thuc hién.

- Néu thong nhét voi két qua xir 1y ho so va dy thao két qua giai quyét hd so
thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém Vé no6i dung va tinh phéap 1y déi vai két qua

xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyet hé so trude khi trinh Lanh dao Sé; diéu
chinh, stra d6i, bo sung khi c¢6 yéu cau tir Linh dao So. (thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem x¢et két qua xtr Iy ho so va du
thdo két qua giai quyét ho so:
- Néu khong nhat tri v&i ket qua xu ly ho so va dy thao két qua giai quyet ho

so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhit tri v6i két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
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duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S¢ - Bo phan Vin thu.

Lﬁnh‘dao S& c,hiu trach nhiém Vé‘ su chinh xac, hop phéap, h(_)p 1y cua két
qua xu ly ho so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh.

(thoi han 0,5 ngay )
* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

DPong diu van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trit ho so theo
quy dinh.

7 Chuyén két qua giai quyét hd so t6i Phong chuyén moén dé ban giao dén
biém tip nhan ho so S¢ Xéy dung, Bo phan Tiep nhan ho so va Tra ket qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. (thoi han 0,25
ngay)

Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chure/vién chitc Piém tiép nhan hd so S& Xay dung Bo phén tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi ho so va phan mém dién
tir, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
trd két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh ti€p
nhan két qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trudce qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai do1 véi ho so TTHC duge giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chtrc, ca nhén nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua). Cong
chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
vao sb va trao két qua.

})01 v6i ho so nop qua dich vy cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan hd so va tra ket qua,
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
tGi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so goc dé ddi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so.

- +Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.
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+ Tra két qua tryc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chtc théng qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi ¢6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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11. Tén TTHC: Cép lai chitng chi ning lre hoat dong xay dung hang
I1, hang III (do mat, hu héng):

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay) x 8 gid = 80 gio
11.1. Cach thirc thue hién TTHC

T6 chtrc, c4 nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mot
trong cac cach thuc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan HO so S& Xay dung, Bo phan tiép nhan
Ho6 so va tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC
tinh.

- Hodc thong qua dich vy buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan Ho so SO Xay
du’ng,q B phéan ti€ép nhan Ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp tryc tuyén tai website cong Dich vu cong cta tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cong Dich vu cbéng Qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

11.2. Quy trinh giii quyét TTHC
Buiéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC:

Tai Piém tiép nhan ho so thudc S¢ Xay dung B6 phan Tiép nhan ho so va
Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- B6i véi hod so dugce ndp tryc tlep hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh x4c,
day du) cua hd so.

+ Truong hop ho so chua diy du, chua chinh xé4c theo quy dinh cong chire/
vién chtre tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cdu bo sung, hoan
thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan ho so cong chirctiép nhan hd so phai néu 13 1y
do theo mau Phié€u tir choi gidi quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd S0 day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc/vién chiic
tiép nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cip nhat vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- Pdi v6i ho so duoc nop truc tuyén thong qua Cong Dich vy cong cua tinh
hoic Cong Dich vu cong Qudc gia, cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xé4c, day du) cta ho so.

Thong bao td1 ca nhan, td chtrc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo céc
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin nhan té1 nguoi dan qua He
thong thong tin gidi quyét TTHC tinh da két n61 véi1 Cong Dich vu cong Quoc gia.

Cong chure/vién chirc dugce giao ti€p nhan ho so chiu trach nhi¢m vé tinh
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hop 1 ciia hd so TTHC

~ Ngay sau khi tiép nhan I}é) so TTHC theo quy dinh, cong chire/vién chirc
tiép ‘nhém ho S0 thuc hi¢n chuyén hé so dén co quan/ngudi ¢o trach nhiém, tham

quyén giai quyeét:
+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tir dugce tiép nhan truc tuyen ctia to chic,

ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

ot Chuyéq ngay dir li¢u hd S0 dién to da duoc cap phét dén co quan cé tham
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi théng tin va ky xac nhan
chuyén cling h so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay.

Buwéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC
Phong Quan 1y xay dung tiép nhan ho so thyc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thu 1y, guri kem hd so va co y kién
luu y néu can thi€t (thoi han 0,25 ngay).

* Cong chirc dugc phan cong thy ly: Tlep nhan ho so; xi 1y, tham dinh hd
s0; xac minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién gidai quyét:

* Cong chtrc dugc phan cong thu 1y: Dy thao vin ban théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, nd1 dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duy¢t.

Cong chtrc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia
ho so; noi dung théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thic ki thuat
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bo
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va dy thao théng
bé&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhit véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc
duoc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qué xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trudc khi
trinh Lanh dao S¢&; diéu chinh, stra ddi, bod sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
S6.(thoi han I ngay )

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xur Iy hd so va du
thao thong béo yéu cau bo sung, hoan thién ho so:
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- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bé sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu phét tri voi két qua xir Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong Sé - B phan Van
thu.

Lanh dao S& chiu trach nh@ém yé su chinh x4ac, hqp phap, hop ly cua két
qua xtr 1y ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh. (thoi han 0,25 ngay )

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong du van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va théng bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho so téi Phong
chuyén mon dé ban giao dén Piém tiép nhan ho so SO, B phan Tiép nhan ho so
va Tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.
(thoi han 0,25 ngay)

2. Néu ho so dii diéu kién giai quyét:
* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia
hd so; két qua giai quyét hd so va thé thire ki thuét trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong. (thoi han 7,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va du thao két
qua giai quyet ho so.

- Néu khong thdng nhat voi két qua xtr 1y ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi yéu cau sura, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu
1y dé thuc hién.

- Néu thong nhét voi két qua xir 1y ho so va dy thao két qua giai quyét hd so
thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém Vé no6i dung va tinh phap 1y d6i vi két qua

xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyet ho so trude khi trinh Lanh dao Sé; diéu
chinh, stra d6i, bo sung khi c¢6 yéu cau tir Linh dao So. (thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem x¢et két qua xtr Iy ho so va du
thdo két qua giai quyét ho so:
- Néu khong nhat tri v&i ket qua xu ly ho so va dy thao két qua giai quyet ho

so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhit tri v6i két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
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duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S¢ - Bo phan Vin thu.

Lﬁnh‘dao S& c,hiu trach nhiém Vé‘ su chinh xac, hop phéap, h(_)p 1y cua két
qua xu ly ho so va két qua gidi quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh.

(thoi han 0,5 ngay )
* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

DPong diu van ban; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

7 Chuyén két qua giai quyét hd so t6i Phong chuyén moén dé ban giao dén
biém ti€p nhan ho so S¢ Xay dung, Bo phan Tiep nhén ho so va Tra két qud,
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. (thoi han 0,25
ngay)

Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chure/vién chitc Piém tiép nhan hd so S& Xay dung Bo phén tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so vao so theo ddi hd so va phan mém dién
tir, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
trd két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chic Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh ti€p
nhan két qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trudce qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai do1 véi ho so TTHC duge giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chtrc, ca nhén nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua). Cong
chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
vao sb va trao két qua.

})01 v6i ho so nop qua dich vy cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, B phan tiép nhin hd so va tra ket qua,
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
tGi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so goc dé ddi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so.

. +Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.
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+ Tra két qua tryc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chtc théng qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi ¢6 yé€u cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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12. Tén TTHC: Cép lai chirng chi nang lyc hoat dong xiy dung hang II,
hang I1I (do 16i ciia co quan cap)

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay) x 8 gid = 80 gio
12.1. Cach thirc thue hién TTHC

T6 chtrc, ca nhan chuan bj hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mot
trong cac cach thuc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan HO so S& Xay dung, Bo phan tiép nhan
Ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va ki€ém soat TTHC
tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan Ho so SO Xay
dung, BO phén tiép nhan HO so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Codng Dich vu cong Qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

12.2. Quy trinh giii quyét TTHC
Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai Piém tiép nhan ho so thuéc So Xay dung Bo  phén Tiép nhan ho so va
Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- B6i véi hod so dugce ndp truc tlep hoac thong qua dich vu buu chinh cdng
ich, cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh x4c,
day du) cua hd so.

+ Truong hop ho so chua diy di, chua chinh xé4c theo quy dinh cong chire/
vién chtc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan ho so cong chirctiép nhan hd so phai néu 13 1y
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd S0 day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chirc/vién chiic
tiép nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cip nhat vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- Pdi véi ho so duoc nop tryc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua tinh
hodc Cong Dich vu cong Qudc gia, cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xac, day du) ctia hd so.

Thong bao td1 ca nhan, td chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo céc
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin nhan té1 nguoi dan qua He
thong thong tin gidi quyét TTHC tinh da két n61 véi1 Cong Dich vu cong Quoc gia.

Cong chure/vién chirc dugc giao ti€p nhan ho so chiu trach nhi¢m vé tinh
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hop 1 ciia hd so TTHC

~ Ngay sau khi tiép nhan I}é) so TTHC theo quy dinh, cong chire/vién chirc
tiép ‘nhém ho S0 thuc hién chuyén hé so dén co quan/ngudi ¢6 trach nhi€ém, tham

quyén giai quyeét:
+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tir dugce tiép nhan truc tuyen ctia to chic,

ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

ot Chuyéq ngay dir li¢u hd S0 dién to da duoc cap phét dén co quan cé tham
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi théng tin va ky xac nhan
chuyén cling h so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay.

Buwéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC
Phong Quén 1y xay dung tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thu 1y, guri kem hd so va co y kién
luu y néu can thi€t (thoi han 0,25 ngay).

* Cong chirc dugc phan cong thy ly: Tlep nhan ho so; xi 1y, tham dinh hd
s0; xac minh, thim tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién gidai quyét:

* Cong chtrc dugc phan cong thu 1y: Dy thao vin ban théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, nd1 dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét.

Cong chte thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, tham tra, danh gia
ho so; noi dung théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thic ki thuat
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bo
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao théng
bé&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhit véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, b sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc
duoc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi voi két
qué xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trudc khi
trinh Lanh dao S¢&; diéu chinh, stra ddi, bod sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
S6.(thoi han I ngay )

* Lanh dao Sé: danh gia qué trinh thy 1y, xem xét két qua xir Iy ho so va du
thao thong b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so:
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- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bé sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu phét tri voi két qua xir Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong Sé - B phan Véan
thu.

Lanh dao S& chiu trach nh@ém yé su chinh x4ac, hqp phap, hop ly cua két
qua xtr 1y ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh. (thoi han 0,25 ngay )

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong du van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va théng bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho so téi Phong
chuyén mon dé ban giao dén Piém tiép nhan ho so So, B phan Tiép nhan ho so
va Tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.
(thoi han 0,25 ngay)

2. Néu ho so dii diéu kién giai quyét:
* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia
hd so; két qua giai quyét hd so va thé thire ki thuét trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong. (thoi han 7,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va du thao két
qua giai quyet ho so.

- Néu khong thdng nhat voi két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét
ho so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thu
1y dé thuc hién.

- Néu thong nhét voi két qua xir 1y ho so va dy thao két qua giai quyét hd so
thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém Vé noi dung va tinh phap 1y déi voi két qua

xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyet hé so trude khi trinh Lanh dao Sé; diéu
chinh, stra d6i, bo sung khi c¢6 yéu cau tir Linh dao So. (thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem x¢et két qua xtr Iy ho so va du
thdo két qua giai quyét ho so:
- Néu khong nhat tri v&i ket qua xu ly ho so va dy thao két qua giai quyet ho

so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén L&nh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhit tri v6i két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
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duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S¢ - Bo phan Vin thu.

Lﬁnh‘dao S& c,hiu trach nhiém Vé‘ su chinh xac, hop phéap, h(_)p 1y cua két
qua xu ly ho so va két qua gidi quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh.

(thoi han 0,5 ngay )
* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

DPong diu van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trit ho so theo
quy dinh.

7 Chuyén két qua giai quyét hd so t6i Phong chuyén mén dé ban giao dén
biém tip nhan ho so S¢ Xéy dung, Bo phan Tiep nhan ho so va Tra ket qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. (thoi han 0,25
ngay)

Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chire/vién chitc Piém tiép nhan ho so S& Xay dung Bo phén tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi ho so va phan mém dién
tir, thuc hién:

Ban giao két qua tdi Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
trd két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh ti€p
nhan két qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trudce qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai do1 véi ho so TTHC dugc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chtrc, ca nhén nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua). Cong
chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
vao sb va trao két qua.

})01 v6i ho so nop qua dich vy cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan hd so va tra ket qua,
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chtrc
tGi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so goc dé ddi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so.

- +Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.
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+ Tra két qua tryc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chtc théng qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi ¢6 yé€u cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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13. Tén TTHC: Cép diéu chinh, b6 sung ndi dung chirng chi ning luc
hoat dong xay dung hang II, hang II1

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay) x 8 gid = 160 gio
13.1. Cach thirc thue hién TTHC

T6 chtrc, c4 nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mot
trong cac cach thuc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan HO so S& Xay dung, Bo phan tiép nhan
Ho so va tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC
tinh.

- Hodc thong qua dich vy buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan Ho so SO Xay
du’ng,q B phéan ti€ép nhan Ho6 so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc nodp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cta tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cong Dich vu cbéng Qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

13.2. Quy trinh giii quyét TTHC
Buiéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC:

Tai Piém tiép nhan ho so thudc S¢ Xay dung B6 phan Tiép nhan ho so va
Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- B6i véi hod so dugce ndp tryc tlep hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh x4c,
day du) cua hd so.

+ Truong hop ho so chua diy di, chua chinh xé4c theo quy dinh cong chire/
vién chtc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién td chirc, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cdu bo sung, hoan
thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan ho so cong chirctiép nhan hd so phai néu 13 1y
do theo mau Phié€u tir choi gidi quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd S0 day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
tiép nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cip nhat vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- Pdi v6i ho so duoc nop truc tuyén thong qua Cong Dich vy cong cua tinh
hoic Cong Dich vu cong Qudc gia, cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xé4c, day du) cta ho so.

Thong bao td1 ca nhan, td chtrc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo céc
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tir, giri tin nhan td1 nguoi dan qua He
thong thong tin gidi quyét TTHC tinh da két n61 véi1 Cong Dich vu cong Quoc gia.

Cong chure/vién chirc dugce giao ti€p nhan ho so chiu trach nhi¢m vé tinh
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hop 1 ciia hd so TTHC

~ Noay sau khi tiép nhan I}é so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chure
tiép ‘nhém ho S0 thuc hién chuyén hé so dén co quan/ngudi ¢6 trach nhi€ém, tham

quyén giai quyeét:
+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tir dugce tiép nhan truc tuyen ctia to chic,

ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

ot Chuyéq ngay dir li¢u hd S0 dién to da duoc cap phét dén co quan cé tham
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cling h so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay.

Buwéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC
Phong Quén 1y xay dung tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thu 1y, guri kem hd so va co y kién
luu y néu can thi€t (thoi han 0,25 ngay).

* Cong chirc dugc phan cong thy ly: Tlep nhan ho so; xi 1y, tham dinh hd
s0; xac minh, thim tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién gidai quyét:

* Cong chtrc dugc phan cong thu 1y: Dy thao vin ban théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, nd1 dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét.

Cong chte thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, tham tra, danh gia
ho so; noi dung théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thic ki thuat
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bo
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao théng
bé&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhit véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, b sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc
duoc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qué xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trudc khi
trinh Lanh dao S¢&; diéu chinh, stra ddi, bod sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
S6.(thoi han I ngay )

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xur Iy hd so va du
thao thong béo yéu cau bo sung, hoan thién ho so:
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- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bé sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu phét tri voi két qua xir Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong Sé - B phan Véan
thu.

Lanh dao S& chiu trach nh@ém yé su chinh x4ac, hqp phap, hop 1y cua két
qua xtr 1y ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh. (thoi han 0,25 ngay )

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong du van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va théng béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so tdi Phong
chuyén mon dé ban giao dén Piém tiép nhan ho so SO, B phan Tiép nhan ho so
va Tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.
(thoi han 0,25 ngay)

2. Néu ho so dii diéu kién giai quyét:
* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia
hd so; két qua giai quyét hd so va thé thire ki thuét trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong. (thoi han 17,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va du thao két
qua giai quyet ho so.

- Néu khong thdng nhat voi két qua xtr 1y ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thu
1y dé thuc hién.

- Néu thong nhét voi két qua xir 1y ho so va dy thao két qua giai quyét hd so
thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém Vé no6i dung va tinh phéap 1y d6i vai két qua

xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyet hé so trude khi trinh Lanh dao Sé; diéu
chinh, stra d6i, b sung khi c¢6 yéu cau tir Lanh dao So. (thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem x¢et két qua xtr Iy ho so va du
thdo két qua giai quyét ho so:
- Néu khong nhat tri v&i ket qua xu ly ho so va dy thao két qua giai quyet ho

so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhit tri v6i két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so thi phé





92

duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S¢ - Bo phan Vin thu.

Lﬁnh‘dao S& c,hiu trach nhiérr} Vé‘ su chinh xac, hop phéap, h(_)p 1y cua két
qua xu ly ho so va két qua gidi quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh.

(thoi han 0,5 ngay )
* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

DPong diu van ban; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trit ho so theo
quy dinh.

7 Chuyén két qua giai quyét hd so t6i Phong chuyén moén dé ban giao dén
biém tip nhan ho so S¢ Xéy dung, Bo phan Tiep nhan ho so va Tra ket qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. (thoi han 0,25
ngay)

Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chure/vién chitc Piém tiép nhan hd so S& Xay dung Bo phén tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi ho so va phan mém dién
tir, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
trd két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh ti€p
nhan két qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trudce qua tin nhén, thu dién tr, dién
thoai do1 véi ho so TTHC duge giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chtrc, ca nhén nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua). Cong
chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
vao sb va trao két qua.

})01 v6i ho so nop qua dich vy cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan hd so va tra ket qua,
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
tGi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so goc dé ddi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so.

- +Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.
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+ Tra két qua tryc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chtc théng qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi ¢6 yé€u cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cuia tinh.
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14. Tén TTHC: Cip gia han chirng chi ning luc hoat dong xiy dung
hang I1, hang II1

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay) x 8 gid = 80 gio
14.1. Cach thirc thue hién TTHC

T chire, ca nhan chuan bi ho so day du theo quy dinh va ndp ho so qua mét
trong cac cach thuc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan HO so S& Xay dung, Bo phan tiép nhan
Ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va ki€ém soat TTHC
tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan Ho so SO Xay
dung, BO phén tiép nhan Ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Codng Dich vu cong Qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

14.2. Quy trinh giii quyét TTHC
Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai Piém tiép nhan ho so thuéc So Xay dung Bo  phén Tiép nhan ho so va
Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- B6i véi hod so dugce ndp truc tlep hoac thong qua dich vu buu chinh cdng
ich, cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh x4c,
day du) cua hd so.

+ Truong hop ho so chua diy di, chua chinh xé4c theo quy dinh cong chire/
vién chtc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan ho so cong chirctiép nhan hd so phai néu 13 1y
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd S0 day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chirc/vién chiic
tiép nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trir ho so dién tir, cip nhat vao co so dir liéu ciia Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- Pdi véi ho so duoc nop tryc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua tinh
hodc Cong Dich vu cong Qudc gia, cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xac, day du) ctia hd so.

Thong bao td1 ca nhan, td chtrc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo céc
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin nhan té1 nguoi dan qua He
thong thong tin gidi quyét TTHC tinh da két n61 véi1 Cong Dich vu cong Quoc gia.

Cong chire/vién chitc duge giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh
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hop 1 ciia hd so TTHC

~ Ngay sau khi tiép nhan I}é) so TTHC theo quy dinh, cong chire/vién chirc
tiép ‘nhém ho S0 thuc hién chuyén hé so dén co quan/ngudi ¢6 trach nhi€ém, tham

quyén giai quyeét:
+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tir dugce tiép nhan truc tuyen cta to chirc,

ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

ot Chuyéq ngay dir li¢u hd S0 dién to da duoc cap phét dén co quan cé tham
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi théng tin va ky xac nhan
chuyén cling h so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay.

Buwéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC
Phong Quén 1y xay dung tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chure thu ly, guri kém ho so va co y kién
luu y néu can thi€t (thoi han 0,25 ngay).

* Cong chirc dugc phan cong thy ly: Tlep nhan ho so; xi 1y, tham dinh hd
s0; xac minh, thim tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién gidai quyét:

* Cong chtrc dugc phan cong thu 1y: Dy thao vin ban théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, nd1 dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia
ho so; noi dung théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thic ki thuat
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bo
sung khi ¢ yéu cau tir Linh dao Phong.(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va dy thao théng
bé&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhit véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau
b0 sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc
duoc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qué xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trudc khi
trinh Lanh dao S¢&; diéu chinh, stra ddi, bod sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
S6.(thoi han I ngay )

* Lanh dao Sé: danh gia qué trinh thy 1y, xem xét két qua xir Iy ho so va du
thao thong béo yéu cau bo sung, hoan thién ho so:
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- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bé sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu phét tri voi két qua xir Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong Sé - B phan Van
thu.

Lanh dao S& chiu trach nh@ém yé su chinh x4ac, hqp phap, hop ly cua két
qua xtr 1y ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh. (thoi han 0,25 ngay )

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong du van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va théng bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho so téi Phong
chuyén mon dé ban giao dén Piém tiép nhan ho so SO, B phan Tiép nhan ho so
va Tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.
(thoi han 0,25 ngay)

2. Néu ho so dii diéu kién giai quyét:
* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia
hd so; két qua giai quyét hd so va thé thire ki thuét trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong. (thoi han 7,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va du thao két
qua giai quyet ho so.

- Néu khong thdng nhat voi két qua xtr 1y ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi yéu cau sura, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu
1y dé thuc hién.

- Néu thong nhét voi két qua xir 1y ho so va dy thao két qua giai quyét hd so
thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém Vé no6i dung va tinh phap 1y d6i vi két qua

xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyet ho so trude khi trinh Lanh dao Sé; diéu
chinh, stra d6i, bo sung khi c¢6 yéu cau tir Linh dao So. (thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem x¢et két qua xtr Iy ho so va du
thdo két qua giai quyét ho so:
- Néu khong nhat tri v&i ket qua xu ly ho so va dy thao két qua giai quyet ho

so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhit tri v6i két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
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duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S¢ - Bo phan Vin thu.

Lﬁnh‘dao S& c,hiu trach nhiém Vé‘ su chinh xac, hop phéap, h(_)p 1y cua két
qua xu ly ho so va két qua gidi quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh.

(thoi han 0,5 ngay )
* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

DPong diu van ban; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

7 Chuyén két qua giai quyét hd so t6i Phong chuyén moén dé ban giao dén
biém ti€p nhan ho so S¢ Xay dung, Bo phan Tiep nhén ho so va Tra két qud,
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. (thoi han 0,25
ngay)

Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chure/vién chitc Piém tiép nhan hd so S& Xay dung Bo phén tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so vao so theo ddi hd so va phan mém dién
tir, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
trd két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chic Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh ti€p
nhan két qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trudce qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai do1 véi ho so TTHC duge giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chtrc, ca nhén nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua). Cong
chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
vao sb va trao két qua.

})01 v6i ho so nop qua dich vy cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, B phan tiép nhin hd so va tra ket qua,
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
tGi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so goc dé ddi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so.

. +Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.
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+ Tra két qua tryc tuyén:

Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, t6 chtic thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi ¢6 yé€u cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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15. Tén TTHC: Cép gidy phép hoat dong xay dung cho nha thiu nwéc
ngoai

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay) x 8 gid = 160 gio

15.1. Cach thirc thue hién TTHC

T6 chtrc, c4 nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mot
trong cac cach thuc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan HO so S& Xay dung, Bo phan tiép nhan
Ho so va tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC
tinh.

- Hodc thong qua dich vy buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan Ho so SO Xay
du’ng,q B phéan ti€ép nhan Ho6 so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc nodp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cta tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cong Dich vu cbéng Qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

15.2. Quy trinh giii quyét TTHC
Buiéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC:

Tai Piém tiép nhan ho so thudc S¢ Xay dung B6 phan Tiép nhan ho so va
Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- B6i véi hod so dugce ndp tryc tlep hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh x4c,
day du) cua hd so.

+ Truong hop ho so chua diy di, chua chinh xé4c theo quy dinh cong chire/
vién chtc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién td chirc, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cdu bo sung, hoan
thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan ho so cong chirctiép nhan hd so phai néu 13 1y
do theo mau Phié€u tir choi gidi quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd S0 day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chirc/vién chic
tiép nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cip nhat vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- Pdi v6i ho so duoc nop truc tuyén thong qua Cong Dich vy cong cua tinh
hoic Cong Dich vu cong Qudc gia, cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xé4c, day du) cta ho so.

Thong bao td1 ca nhan, td chtrc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo céc
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tir, giri tin nhan td1 nguoi dan qua He
thong thong tin gidi quyét TTHC tinh da két n61 véi1 Cong Dich vu cong Quoc gia.

Cong chure/vién chirc dugce giao ti€p nhan ho so chiu trach nhi¢m vé tinh
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hop 1 ciia hd so TTHC

~ Noay sau khi tiép nhan I}é so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chure
tiép ‘nhém ho S0 thuc hién chuyén hé so dén co quan/ngudi ¢6 trach nhi€ém, tham

quyén giai quyeét:
+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tir dugce tiép nhan truc tuyen ctia to chic,

ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

ot Chuyéq ngay dir li¢u hd S0 dién to da duoc cap phét dén co quan cé tham
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi théng tin va ky xac nhan
chuyén cling h so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay.

Buwéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC
Phong Quén 1y xay dung tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thu 1y, guri kem hd so va co y kién
luu y néu can thi€t (thoi han 0,25 ngay).

* Cong chirc dugc phan cong thy ly: Tlep nhan ho so; xi 1y, tham dinh hd
s0; xac minh, thim tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién gidai quyét:

* Cong chtrc dugc phan cong thu 1y: Dy thao vin ban théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, nd1 dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét.

Cong chte thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, tham tra, danh gia
ho so; noi dung théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thic ki thuat
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bo
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao théng
bé&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhit véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, b sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc
duoc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi voi két
qué xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trudc khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra ddi, bod sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
S6.(thoi han I ngay )

* Lanh dao Sé: danh gia qué trinh thy 1y, xem xét két qua xir Iy ho so va du
thao thong b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so:
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- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bé sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu phét tri voi két qua xir Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong Sé - B phan Véan
thu.

Lanh dao S& chiu trach nh@ém yé su chinh x4ac, hqp phap, hop ly cua két
qua xtr 1y ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh. (thoi han 0,25 ngay )

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong du van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va théng bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho so téi Phong
chuyén mon dé ban giao dén Piém tiép nhan ho so So, B phan Tiép nhan ho so
va Tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.
(thoi han 0,25 ngay)

2. Néu ho so dii diéu kién giai quyét:
* Cong chuce dugce phan cong thy ly: Dy thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia
hd so; két qua giai quyét hd so va thé thire ki thuét trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong. (thoi han 17,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va du thao két
qua giai quyet ho so.

- Néu khong thdng nhat voi két qua xtr 1y ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thu
1y dé thuc hién.

- Néu thong nhét voi két qua xir 1y ho so va dy thao két qua giai quyét hd so
thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém Vé no6i dung va tinh phéap 1y d6i vai két qua

xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyet hé so trude khi trinh Lanh dao Sé; diéu
chinh, stra d6i, b sung khi c¢6 yéu cau tir Lanh dao So. (thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem x¢et két qua xtr Iy ho so va du
thdo két qua giai quyét ho so:
- Néu khong nhat tri v&i ket qua xu ly ho so va dy thao két qua giai quyet ho

so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhit tri v6i két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
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duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S¢ - Bo phan Vin thu.

Lﬁnh‘dao S& c,hiu trach nhiém Vé‘ su chinh xac, hop phéap, h(_)p 1y cua két
qua xu ly ho so va két qua gidi quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh.

(thoi han 0,5 ngay )
* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

DPong diu van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trit ho so theo
quy dinh.

7 Chuyén két qua giai quyét hd so t6i Phong chuyén moén dé ban giao dén
biém tip nhan ho so S¢ Xéy dung, Bo phan Tiep nhan ho so va Tra ket qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. (thoi han 0,25
ngay)

Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chure/vién chitc Piém tiép nhan hd so S& Xay dung Bo phén tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi ho so va phan mém dién
tir, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
trd két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh ti€p
nhan két qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trudce qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai do1 véi ho so TTHC duge giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chtrc, ca nhén nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua). Cong
chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
vao sb va trao két qua.

})01 v6i ho so nop qua dich vy cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan hd so va tra ket qua,
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
tGi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so goc dé ddi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so.

- +Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.
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+ Tra két qua tryc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chirc thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi ¢6 yé€u cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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. 16. Tén TTHC: Cép diéu chinh gidy phép hoat dong xay dung cho nha
thau nwdc ngoai

Tong thoi gian thue hién TTHC: 20 (ngay) x 8 gio = 160 gio
16.1. Cach thirc thue hién TTHC

T6 chtrc, c4 nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mot
trong cac cach thuc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan HO so S& Xay dung, Bo phan tiép nhan
Ho so va tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC
tinh.

- Hodc thong qua dich vy buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan Ho so SO Xay
du’ng,q B phéan ti€ép nhan Ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc nodp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cta tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cong Dich vu cbéng Qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

16.2. Quy trinh giii quyét TTHC
Buiéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC:

Tai Piém tiép nhan ho so thudc S¢ Xay dung B6 phan Tiép nhan ho so va
Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- B6i véi hod so dugce ndp tryc tlep hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chire/vién chire tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac,
day du) cua hd so.

+ Truong hop ho so chua diy di, chua chinh xé4c theo quy dinh cong chire/
vién chtrc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan ho so cong chirctiép nhan hd so phai néu 13 1y
do theo mau Phié€u tir choi gidi quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd S0 day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc/vién chiic
tiép nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cip nhat vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- Pdi v6i ho so duoc nop truc tuyén thong qua Cong Dich vy cong cua tinh
hoic Céng Dich vu cong Qudc gia, cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xé4c, day du) cta ho so.

Thong bao td1 ca nhan, td chtrc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo céc
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tir, guri tin nhan té1 nguoi dan qua He
thong thong tin gidi quyét TTHC tinh da két n61 véi1 Cong Dich vu cong Quoc gia.

Cong chure/vién chirc dugce giao ti€p nhan ho so chiu trach nhi¢m vé tinh
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hop 1 ciia hd so TTHC

~ Ngay sau khi tiép nhan I}é) so TTHC theo quy dinh, cong chire/vién chire
tiép ‘nhém ho S0 thuc hién chuyén hé so dén co quan/ngudi ¢6 trach nhi€ém, tham

quyén giai quyeét:
+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tir dugce tiép nhan truc tuyen ctia to chic,

ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

ot Chuyéq ngay dir li¢u hd S0 dién to da duoc cap phét dén co quan cé tham
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi théng tin va ky xac nhan
chuyén cling h so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay.

Buwéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC
Phong Quén 1y xay dung tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thu 1y, guri kem hd so va co y kién
luu y néu can thi€t (thoi han 0,25 ngay).

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Tlep nhan ho so; xir 1y, tham dinh hd
s0; xac minh, thim tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién gidai quyét:

* Cong chtrc dugc phan cong thu 1y: Dy thao vin ban théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, ndi1 dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia
ho so; ndi dung théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thic ki thuat
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bo
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va dy thao théng
bé&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhit véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, b sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc
duoc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi voi két
qué xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trudc khi
trinh Lanh dao S¢; diéu chinh, stra ddi, bod sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
S6.(thoi han I ngay )

* Lanh dao Sé: danh gia qué trinh thy 1y, xem xét két qua xir Iy ho so va du
thao thong b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so:
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- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bé sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu phét tri voi két qua xir Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong Sé - B phén Van
thu.

Lanh dao S& chiu trach nh@ém yé su chinh x4ac, hqp phap, hop ly cua két
qua xtr 1y ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh. (thoi han 0,25 ngay )

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong du van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va théng bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho so téi Phong
chuyén mon dé ban giao dén Piém tiép nhan ho so So, B phan Tiép nhan ho so
va Tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.
(thoi han 0,25 ngay)

2. Néu ho so dii diéu kién giai quyét:
* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chure thu 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia
hd so; két qua giai quyét hd so va thé thire ki thudt trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong. (thoi han 17,25 ngay)

* Ldnh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va dy thao két
qua giai quyet ho so.

- Néu khong thdng nhat voi két qua xtr 1y ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thu
1y dé thuc hién.

- Néu thong nhét voi két qua xir 1y ho so va dy thao két qua giai quyét hd so
thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém Vé no6i dung va tinh phéap 1y d6i vai két qua

xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyet hé so trude khi trinh Lanh dao Sé; diéu
chinh, stra d6i, bo sung khi c¢6 yéu cau tir Linh dao So. (thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem x¢et két qua xtr Iy ho so va du
thdo két qua giai quyét ho so:
- Néu khong nhat tri v&i ket qua xu ly h6 so va dy thao két qua giai quyet ho

so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhit tri v6i két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
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duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S¢ - Bo phan Vin thu.

Lﬁnh‘dao S& c,hiu trach nhiém Vé‘ su chinh xac, hop phéap, h(_)p 1y cua két
qua xu ly ho so va két qua gidi quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh.

(thoi han 0,5 ngay )
* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

DPong diu van ban; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trit ho so theo
quy dinh.

7 Chuyén két qua giai quyét hd so t6i Phong chuyén moén dé ban giao dén
biém tip nhan ho so S¢ Xéy dung, Bo phan Tiep nhan ho so va Tra ket qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. (thoi han 0,25
ngay)

Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chure/vién chitc Piém tiép nhan hd so S& Xay dung Bo phén tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi ho so va phan mém dién
tir, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
trd két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh ti€p
nhan két qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trudce qua tin nhén, thu dién tr, dién
thoai do1 véi ho so TTHC duge giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chtrc, ca nhén nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua). Cong
chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
vao sb va trao két qua.

})01 v6i ho so nop qua dich vy cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan hd so va tra ket qua,
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
tGi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so goc dé ddi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so.

- +Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.
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+ Tra két qua tryc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chtc théng qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi ¢6 yé€u cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cuia tinh.
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17. Tén TTHC: Céap gidy phép xdy dung méi ddi véi cong trinh cip
diic biét, cAp I, cap II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé
thi/Tin nguwdng, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong
do thi/Du an)

Téng thoi gian thue hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gid = 80 gio.
17.1. Cach thirc thuc hién TTHC

T6 chtrc, ca nhan chuan bj hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mot
trong cac cach thuc sau:

- Nop truc tiép tai Piém tiép nhan Hb so, B phan tiép nhan Ho so va tra két
qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va ki€ém soat TTHC tinh/ B phén Tiép
nhan va Tra két qua Ban quan ly cac khu cong nghié¢p tinh Hung Yén.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhéan Ho so, BO
phan tiép nhan Ho6 so va tra két qua, Trung tim Phuc vy hanh chinh céng va kiém
soat TTHC tinh/ Bd phan Tiép nhan va Tra két qua Ban quan 1y cac khu cong nghiép
tinh Hung Yeén.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cong Dich vu cbéng Qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

17.2. Quy trinh gii quyét TTHC
Buiéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC:

Tai Piém tiép nhén ho so thudc S& Xay dung, B6 phan Tiép nhéan hé so va
Tra két gué, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh/Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua Ban quan 1y cac khu cong nghi€p tinh Hung Yén.

- Béi véi hd so dugce ngp truc tlep hodc thong qua dich vy buu chinh cong
ich, cong chire/vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh x4c,
day du) cua hd so.

+ Truong hop ho so chua diy di, chua chinh xé4c theo quy dinh cong chire/
vién chuc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién to chic, c4 nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tur chbi nhan ho so cong chirctiép nhan hd so phai néu 13 1y
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop ho S0 day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
tiép nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- Dbi v6i ho so dugce nop tryc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua tinh
hoic Cong Dich vu cong Qudc gia, cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xé4c, day du) ctia hd so.





110

Thong béo to1 ¢4 nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo céc
truong hop trén qua chlrc nang guri thu dién tir, gui tin nhan téi nguo1 dan qua He
thong thong tin gidi quyét TTHC tinh da két n61 véi Cong Dich vu cong Quoc gia.

Cong chuc/vién chirc dugc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
ti€p nhan ho so thuc hi¢n chuyén hé so dén co quan/ngudi ¢6 trach nhi€ém, tham
quyén giai quyét:

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tur dugc tiép nhan truc tuyen clia to chic,

ca nhan dén co quan co6 thdm quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tir 43 duoc cap nhat dén co quan c6 thAm
quyén giai quyét thdng qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cling ho so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay.

Buwéc 2: Gidi quyét hé so TTHC
a) Tai S¢& Xay dung/ Ban quan 1y cac khu cong nghiép tinh Hung Yén
~ Phong Quan ly chét luong cong trinh xay dung (sau diy goi tat 1a Phong)
ti€ép nhan ho so thyuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc/vién chue thy 1y, gui kem ho so
va co y kién luu ¥ néu can thiét

(Thoi han 0,25 ngay)

* Cong chire/vién chirc duge phan cong thy 1y: tiép nhan ho so; xur 1y, thAm
dinh ho so; xac minh, tham tra ho so (n€u c6); ni€m yét, cong khai (n€u co)

1. Néu hé so chwa dii diéu kién giai quyét:

* Cong churc/vién chue dugce phan cong thu ly: Dy thdo van ban thong bao
yéu cau bo sung, hoan thi¢n hd so néu rd 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh
dao phong kiém tra, phé duyét

_Cong chitc/vién chi thy Iy chiu trach nhiém vé ket qua thAm dinh, danh
gia ho so; ndi dung thong bao yeu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thire k§
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao phong ki€m tra, phé duy€t; di€u chinh, b6 sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao phong
(Thoi han 01 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va dy thao théng
bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thdng nhét voi két qua xu ly hd so va du thao théng bao yéu
cau bo sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chire/vién chirc duge phan cong thu 1y dé thuc hién.
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- Néu théng nhét véi két qua xtr 1y hd so va du thao thong bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So/Ban.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phép 1y dbi v6i két
qua xu 1y ho so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trude khi
trinh Lanh dao Sa/Ban; diéu chinh, stra do1, bo sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao
Sa/Ban

(Thoti han 0,5 ngay)

* Lanh dao Sé/Ban: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xur 1y hd so
va du thdo thong bao yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xtr 1y ho so va du thao thong bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi cho v kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xir 1y ho so va du thao thong béo yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong So/Ban - B0
phan Van thu

Lénh‘dao S&/Ban chiu trach nhiém \{é sy chinh xac, hop phép, hop ly két
qua xur 1y ho so va dy thao thong bao y€u cau bo sung, hoan thién ho so do minh
phé duyé¢t, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong diu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va thong bao yéu céu‘b(;) sung, hoan thién hd so toi Diém tiép
nhan ho so So/Ban, BQ phan Ti€p nhan ho Sy va Tra két qua, Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong va Kiérp soat TTHC tinh ’(d(‘)i voil c;éc TTHC dua ra thuc hién tai
Trung tam)/Bo phén Ti€p nhan va Tra két qua (doi1 vé1 TTHC thuc hién ngoai
Trung tam). (Thoi han 0,5 ngay)

2. Néu hé so d diéu kién gidi quyét:

2.1. Truong hop khéng phdi ldy ¥ kién co quan, t6 chirc c6 lién quan

~ * Cong chirc/vién chirc dugc phan cong thy 1y: Dy thao két qua giai quyet
ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t.

Cong chirc/vién chirc thy 1 chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham
tra, danh gid ho so; két qua gidi quyét ho so va thé thuc ky thuat trinh bay khi
tr‘inh Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t; di€u chinh, stra doi, bd sung khi cé yéu
cau tor Lanh dao Phong.

(Thoi han 07,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao két
qua giai quyet ho so.
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- Néu khong thong nhét véi két qua xu 1y ho so va dy thao két qua giai
quyét ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong churc/vién chure
dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhit v6i két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao Sé/Ban.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly d6i voi két

qua xu ly hd so va du thao két qua giai quyet hé so trude khi trinh Lanh dao So;
diéu chinh, stra doi, bo sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao S¢/Ban.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao So/Ban danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xir Iy hd so
va du thdo két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat trf voi két qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho 7}'1 kién chi dao, y€u cau stra doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu r}hét tri voi két qua xur 1y ho so va dy thao thong bao yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong So/Ban - B0
phan Van thu

~ Lanhdao So/ Ban chiu trach nhiém yé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua x1r Iy ho so va két qua giai quyet ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh.

(Thoi han 01 ngay)

* Van phong S¢ - B0 phan Van thu:

Pong diu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so theo
quy dinh.

Chuyen két qua giai quyét hd so dén Diém tiép nhan hd s& Sé/Ban, Bo phan
Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat

TTHC tll:lh (d01 V(,)’l cac TTHC dua ra thuc hién tai Trung tam)/Bo phan Tlep nhan
va Tra két qua (d6i voi1 TTHC thuc hién ngoai Trung tam).

(Thoi han 0,25 ngay)
2.2. Truong hop phdi ldy y kién co quan, t6 chirc ¢6 lién quan

* Cong chire/vién chirc duge phan cong thu 1y: dy thao van ban lay y kién
cac co quan, to chirc; trinh Lanh dao Phong ki€ém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chirc thy Iy chiu trach nhiém vé du thao van ban lay y kién;
di€u chinh stra doi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét du thao van ban xin v kién.
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- Néu khong thong nhétqvé’i du thao van ban xin y kién thi yéu cau sira déiﬁ,
b6 sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu ly dé
thuc hién.

- Néu théng nhat v6i du thao van ban xin y kién thi duyét va trinh Lanh dao
So/Ban.

, Lanh dao Phong chiu trach nhigf:m vé noi dung d(‘)iqvéri du thao van bélp léy
y kién khi trinh Lanh dao Sé/Ban; diéu chinh stra doi, bo sung khi c6 yéu cau tur
Lanh dao So/Ban.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Lanh dao So/Ban danh gia, xem xét du thao vin ban xin y kién.

- Néu khong nhét tri v6i du thao van ban xin ¥ kién thi cho ¥ kién chi dao,
yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri v&i du thao van ban xin y kién thi duyét, ky phat hanh vin
ban.

Lanh dao Sé/ Ban chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cta
van ban xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Van phong So/Ban - B phan Van thu:

7 bong déu, van ban; phat hanh; 13p va quan 1y, luu trlt van ban giri co quan,
to chuc lay y kién theo quy dinh.

(Thoi han 0,25 ngay)

b) Tai cac co quan, t6 chirc dugc giri 14y v kién: phat hanh van ban cho ¥
kién giri co quan cap gidy phep xay dung: Thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan duoc
van ban xin y kién kém theo ho so, tai liéu (neu co).

c) Tai S¢& Xay dung/Ban Quan 1y cac KCN tinh

* Van phong So/Ban - B6 phan Van thu: nhan van ban cho y kién cua co
quan, to chirc; chuyén Lanh dao So/Ban: (Thoi han 0,25 ngay).

* Lanh dao So/Ban: chuyén vin ban cho y kién cta cac co quan, tO chirc
toi Lanh dao Phong chuyén moén thu 1y ho so: (Thoi han 0,5 ngay).

* Lanh dao Phong: chpyén van ban cho y,kién clia cac co quan, to chirc cho
cong chuc thu ly va c6 y kién luu y néu can thiét: (Thoi han 0,25 ngay).

* Cong chuc/vién chuc thuy ly: tiép nhan van ban cho ¥ kién cta cac co
quan, t6 chuc; tong hop y kién gop y; xtr Iy, tham dinh ho so; xac minh, tham tra
hd so (néu cb); niém yet cong khai (néu co); du thao két qua giai quyét hd so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

_Cong chire/vién chic thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh
gid ho so; nd1 dung du thao két qua giai quyéet ho so va thé thure ki thuat trinh bay
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khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi co
yéu cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 2 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhit vOi du thao két qua giai quyét hd so thi yéu cau
Sf{a, b6 sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu 1y
dé thuc hién.

- Néu théng nhét v6i du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh
Lanh dao So/Ban.

Léanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly d6i voi dy
thao két qua giai guyét ho so khi trinh Lanh dao So/Ban; di€u chinh, stra doi, bo
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So/Ban.

(Thoi han 0,25 ngay)

~ * Lanh dao Sé/Ban danh gia qua trinh thu 1y, xem xét dy thao két qua giai
quyét ho so:

- Né:u khong nheit tri v&i du thao két qua giai quyét ho so thi choy kién chi
dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu‘nhét tri voi du thao két qua giai quyét ho 50 thi quyét dinh két qua
giai quyét ho so theo tham quyén dugc phan cong; chuyén Van phong So/Ban -
B6 phan Van thu.

~ Lanhdao Sé/!Ban chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop Iy cua
ket qua giai quyéet ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,25 ngay)

* Van phong So/Ban - Bo phan Van thu:

bong dau két qua giai quyét ho so; 1am thi tuc phat hanh; lap va quan 1y,
luu trir ho so theo quy dinh.

, Chuyén két qua giai quyét ho so dén Diém tiép nhan hd so SO/Ban, B6 phéan
Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tir}h (do1 Vg’fi cac TTHC dua ra thuc hién tai Trung tam)/Bo phan Ti€p nhan
va Tra két qua (do1 vé1 TTHC thuc hién ngoai Trung tam).

(Thoi han 0,25 ngay)
Bwoc 3: Tra két qua giai quyét TTHC
Cong chirc/vién chirc Piém tiép nhan hd so thudc S¢ Xay dung, Bo phan

Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh thuc hién:
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Ban giao két qua t6i Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chure/vién chuc Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan hd so
va tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh/Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua Ban quan 1y cac khu cong nghiép tinh Hung Yén
tiép nhan két qua giai quyet ho so vao so theo doi ho so va phan mém dién tur ti€p
nhan két qua giai quyéet ho so

- Thong béao cho td chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tir, dién
thoai doi véi ho so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chtrc, ca nhén nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua). Cong
chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan
vao sO va trao két qua.

Pbi v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugc tra
tryc tiép tai Diém trd két qua tap trung, Bo phén ti€ép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. Ca nhén, t6 chuc
té1 nhan két qua giai quyeét TTHC mang theo ho so goc dé doi chicu va nop lai
cho can bo ti€p nhan ho so (néu can).

+ Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chic thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi ¢6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid 1am viéc theo quy dinh cua tinh.
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18. Tén TTHC: Cap glay phép xiy dung sira chira, cii tao d6i voi cong
trinh cap dac biét, cap I, cap II (cong trinh Khong theo tuyen/Theo tuyen
trong do thi/Tin ngwdng, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai
doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo
tuyén trong dd thi/Dw 4n)

Téng thoi gian thue hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gid = 80 gio.
18.1. Cach thirc thuc hién TTHC

T6 chtrc, ca nhan chuan bj hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mot
trong cac cach thuc sau:

- Nop truc tiép tai Piém tiép nhan Hb so, B phan tiép nhan Ho so va tra két
qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va ki€ém soat TTHC tinh/ B phén Tiép
nhan va Tra két qua Ban quan ly cac khu cong nghié¢p tinh Hung Yén.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhéan Ho so, BO
phan tiép nhan Ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng va kiém
soat TTHC tinh/ Bd phan Tiép nhan va Tra két qua Ban quan 1y cac khu cong nghiép
tinh Hung Yeén.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cong Dich vu cbéng Qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

18.2. Quy trinh gii quyét TTHC
Buiéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC:

Tai Diém tiép nhan ho so thudc S& Xay dung, Bo phan Tiép nhan ho so va
Tra két gué, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh/Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua Ban quan 1y cac khu cong nghi€p tinh Hung Yén.

- Béi véi hd so dugce ngp truc tlep hodc thong qua dich vy buu chinh cong
ich, cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh x4c,
day du) cua hd so.

+ Truong hop ho so chua diy di, chua chinh xé4c theo quy dinh cong chire/
vién chuc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién to chiic, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tur chbi nhan ho so cong chirctiép nhan hd so phai néu 13 1y
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop ho S0 day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
tiép nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- Dbi v6i ho so dugce nop tryc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua tinh
hoic Cong Dich vu cong Qudc gia, cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xé4c, day du) ctia hd so.
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Thong béo to1 ¢4 nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo céc
truong hop trén qua chlrc nang guri thu dién tir, gui tin nhan téi nguo1 dan qua He
thong thong tin gidi quyét TTHC tinh da két n61 véi Cong Dich vu cong Quoc gia.

Cong chuc/vién chirc dugc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
ti€p nhan ho so thuc hi¢n chuyén hé so dén co quan/ngudi ¢6 trach nhi€ém, tham
quyén giai quyét:

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tur dugc tiép nhan truc tuyen clia to chic,

ca nhan dén co quan co6 thdm quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tir 43 duoc cap nhat dén co quan c6 thAm
quyén giai quyét thdng qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cling ho so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay.

Buwéc 2: Gidi quyét hé so TTHC
a) Tai S¢& Xay dung/ Ban quan 1y cac khu cong nghiép tinh Hung Yén
~ Phong Quan ly chét luong cong trinh xay dung (sau diy goi tat 1a Phong)
ti€ép nhan ho so thyuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc/vién chue thy 1y, gui kem ho so
va co y kién luu ¥ néu can thiét

(Thoi han 0,25 ngay)

* Cong chire/vién chirc duge phan cong thy 1y: tiép nhan ho so; xur 1y, thAm
dinh ho so; xac minh, tham tra ho so (n€u c6); ni€m yét, cong khai (n€u co)

1. Néu hé so chwa dii diéu kién giai quyét:

* Cong churc/vién chue dugce phan cong thu ly: Dy thdo van ban thong bao
yéu cau bo sung, hoan thi¢n hd so néu rd 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh
dao phong kiém tra, phé duyét

_Cong chitc/vién chi thy Iy chiu trach nhiém vé ket qua thAm dinh, danh
gia ho so; ndi dung thong bao yeu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thire k§
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao phong ki€m tra, phé duy€t; di€u chinh, b6 sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao phong
(Thoi han 01 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va dy thao théng
bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thdng nhét voi két qua xu ly hd so va du thao théng bao yéu
cau bo sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chire/vién chirc duge phan cong thu 1y dé thuc hién.
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- Néu théng nhét véi két qua xtr 1y hd so va du thao thong bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So/Ban.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phép 1y dbi voi két
qua xu 1y ho so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trude khi
trinh Lanh dao Sa/Ban; diéu chinh, stra do1, bo sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao
Sa/Ban

(Thoti han 0,5 ngay)

* Lanh dao Sé/Ban: danh gid qua trinh thy 1y, xem xét két qua xur 1y hd so
va du thdo thong bao yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xtr 1y ho so va du thao thong bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau sura doi, bé sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xir 1y ho so va du thao thong béo yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong So/Ban - B0
phan Van thu

Lénh‘dao S&/Ban chiu trach nhiém \{é sy chinh xac, hop phép, hop ly két
qua xur 1y ho so va dy thao thong bao y€u cau bo sung, hoan thién ho so do minh
phé duyé¢t, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong diu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va thong bao yéu céu‘b(;) sung, hoan thién hd so toi Diém tiép
nhan ho so So/Ban, BQ phan Ti€p nhan ho Sy va Tra két qua, Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong va Kiérp soat TTHC tinh ’(d(‘)i voil c;éc TTHC dua ra thuc hién tai
Trung tam)/Bo phén Ti€p nhan va Tra két qua (doi1 vé1 TTHC thuc hién ngoai
Trung tam). (Thoi han 0,5 ngay)

2. Néu hé so d diéu kién gidi quyét:

2.1. Truong hop khéng phdi ldy ¥ kién co quan, t6 chirc c6 lién quan

~ * Cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu 1y: Dy thao két qua giai quyet
ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t.

Cong chirc/vién chirc thy 1 chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham
tra, danh gid ho so; két qua gidi quyéet ho so va thé thuc ky thuat trinh bay khi
tr‘inh Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t; di€u chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu
cau tor Lanh dao Phong.

(Thoi han 07,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao két
qua giai quyet ho so.
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- Néu khong thong nhét véi két qua xu 1y ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong churc/vién chure
dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhit v6i két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao Sé/Ban.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly d6i voi két

qua xu ly hd so va du thao két qua giai quyet hé so truwde khi trinh Lanh dao So;
diéu chinh, stra doi, bo sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao S¢/Ban.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao So/Ban danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xur Iy ho so
va du thdo két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat trf voi két qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho 7}'1 kién chi dao, y€u cau stra doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu r}hét tri voi két qua xur 1y ho so va dy thao thong bao yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong So/Ban - B0
phan Van thu

~ Lanhdao So/ Ban chiu trach nhiém yé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xur 1y ho so va két qua gidi quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh.

(Thoi han 01 ngay)

* Van phong S¢ - B0 phan Van thu:

Pong diu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so theo
quy dinh.

Chuyen két qua giai quyét hd so dén Diém tiép nhan hd s& S6/Ban, Bo phan
Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat

TTHC tll:lh (d01 V(,)’l cac TTHC dua ra thuc hién tai Trung tam)/Bo phan Tlep nhan
va Tra két qua (d6i voi1 TTHC thuc hién ngoai Trung tam).

(Thoi han 0,25 ngay)
2.2. Truong hop phdi ldy y kién co quan, t6 chirc ¢6 lién quan

* Cong chire/vién chirc duge phan cong thu 1y: dy thao van ban lay y kién
cac co quan, to chirc; trinh Lanh dao Phong ki€ém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chirc thy Iy chiu trach nhiém vé duy thao van ban ly y kién;
di€u chinh stra doi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét du thao van ban xin v kién.
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- Néu khong thong nhétqvé’i du thao van ban xin y kién thi yéu cau sira d(;)i?
b6 sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chic dugc phan cong thu ly dé
thuc hién.

- Néu théng nhat v6i du thao van ban xin y kién thi duyét va trinh Lanh dao
So/Ban.

, Lanh dao Phong chiu trach nhigf:m vé noi dung d(‘)iqvéri du thao van bélp léy
y kién khi trinh Lanh dao Sé/Ban; diéu chinh stra doi, bo sung khi c¢6 yéu cau tur
Lanh dao So/Ban.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Lanh dao So/Ban danh gia, xem xét du thao vin ban xin y kién.

- Néu khong nhét tri v6i du thao van ban xin ¥ kién thi cho ¥ kién chi dao,
y€u cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hi¢n.

- Néu nhat tri v&i du thao van ban xin y kién thi duyét, ky phat hanh vin
ban.

Lanh dao Sé/ Ban chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cta
van ban xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Van phong So/Ban - B phan Van thu:

7 bong déu, van ban; phat hanh; 13p va quan 1y, luu trlt van ban giri co quan,
to chuc lay y kién theo quy dinh.

(Thoi han 0,25 ngay)

b) Tai cac co quan, t6 chirc dugc giri 14y v kién: phat hanh van ban cho ¥
kién giri co quan cap gidy phep xay dung: Thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan duoc
van ban xin y kién kém theo ho so, tai liéu (neu co).

c) Tai S¢& Xay dung/Ban Quan 1y cac KCN tinh

* Van phong So/Ban - B6 phan Van thu: nhan van ban cho y kién cua co
quan, to chirc; chuyén Lanh dao So/Ban: (Thoi han 0,25 ngay).

* Lanh dao So/Ban: chuyén vin ban cho y kién cta cac co quan, tO chirc
toi Lanh dao Phong chuyén moén thu 1y ho so: (Thoi han 0,5 ngay).

* Lanh dao Phong: chpyén van ban cho y,kién clia cac co quan, to chirc cho
cong chuc thu ly va c6 y kién luu y néu can thiét: (Thoi han 0,25 ngay).

* Cong chuc/vién chuc thuy ly: tiép nhan van ban cho ¥ kién cta cac co
quan, t6 chuc; tong hop y kién gop y; xtr Iy, tham dinh ho so; xac minh, tham tra
hd so (néu cb); niém yet cong khai (néu co); du thao két qua giai quyét hd so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

_Cong chire/vién chic thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh
gid ho so; nd1 dung du thao két qua giai quyéet ho so va thé thure ki thuat trinh bay
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khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi co
yéu cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 2 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhit vOi du thao két qua giai quyét hd so thi yéu cau
Sf{a, b6 sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu 1y
dé thuc hién.

- Néu théng nhét v6i du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh
Lanh dao So/Ban.

Léanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly d6i voi dy
thao két qua giai guyét ho so khi trinh Lanh dao So/Ban; di€u chinh, stra doi, bo
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So/Ban.

(Thoi han 0,25 ngay)

~ * Lanh dao Sé/Ban danh gia qua trinh thu 1y, xem xét dy thao két qua giai
quyét ho so:

- Né:u khong nheit tri v&i du thao két qua giai quyét ho so thi choy kién chi
dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu‘nhét tri voi du thao két qua giai quyét ho so thi quyét dinh két qua
giai quyét ho so theo tham quyén dugc phan cong; chuyén Van phong So/Ban -
B6 phan Van thu.

~ Lanhdao Sé/!Ban chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop Iy cua
ket qua giai quyéet ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,25 ngay)

* Van phong So/Ban - Bo phan Van thu:

bong dau két qua giai quyét ho so; 1am thi tuc phat hanh; lap va quan 1y,
luu trir ho so theo quy dinh.

, Chuyén két qua giai quyét ho so dén Diém tiép nhan hd so SO/Ban, B0 phéan
Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tir}h (do1 Vg’fi cac TTHC dua ra thuc hién tai Trung tam)/Bo phan Ti€p nhan
va Tra két qua (do1 vé1 TTHC thuc hién ngoai Trung tam).

(Thoi han 0,25 ngay)
Bwoc 3: Tra két qua giai quyét TTHC
Cong chirc/vién chirc Piém tiép nhan hd so thudc S¢ Xay dung, Bo phan

Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh thuc hién:
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Ban giao két qua t6i Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chure/vién chuc Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan hd so
va tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh/Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua Ban quan 1y cac khu cong nghiép tinh Hung Yén
tiép nhan két qua giai quyet ho so vao so theo doi ho so va phan mém dién tur ti€p
nhan két qua giai quyéet ho so

- Thong béao cho td chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tir, dién
thoai doi véi ho so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chtrc, ca nhén nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua). Cong
chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan
vao sO va trao két qua.

Pbi v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugc tra
tryc tiép tai Diém tra két qua tap trung, BO phén ti€ép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. Ca nhén, t6 chuc
té1 nhan két qua giai quyeét TTHC mang theo ho so goc dé doi chicu va nop lai
cho can bo ti€p nhan ho so (néu can).

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chic thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi ¢6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid 1am viéc theo quy dinh cua tinh.
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19. Tén TTHC: Cip gidy phép di doi doi véi cong trinh cap dic biét,
cip I, cap II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin
nguong, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong
trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé
thi/Du an)

Téng thoi gian thue hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gid = 80 gio.
19.1. Cach thirc thuc hién TTHC

T6 chtrc, ca nhan chuan bj hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mot
trong cac cach thuc sau:

- Nop truc tiép tai Piém tiép nhan Hb so, B phan tiép nhan Ho so va tra két
qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va ki€ém soat TTHC tinh/ B phén Tiép
nhan va Tra két qua Ban quan ly cac khu cong nghié¢p tinh Hung Yén.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan Ho so, BO
phan tiép nhan Ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng va kiém
soat TTHC tinh/ Bd phan Tiép nhan va Tra két qua Ban quan 1y cac khu cong nghiép
tinh Hung Yeén.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cong Dich vu cbéng Qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

19.2. Quy trinh gii quyét TTHC
Buiéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC:

Tai Piém tiép nhén ho so thudc S& Xay dung, B6 phan Tiép nhéan hé so va
Tra két gué, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh/Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua Ban quan 1y cac khu cong nghi€p tinh Hung Yén.

- Béi véi hd so dugce ngp truc tlep hodc thong qua dich vy buu chinh cong
ich, cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh x4c,
day du) cua hd so.

+ Truong hop ho so chua diy di, chua chinh xé4c theo quy dinh cong chire/
vién chtrc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién to chirc, c4 nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 6 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tur chbi nhan ho so cong chirctiép nhan hd so phai néu 13 1y
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop ho S0 day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
tiép nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- Dbi v6i ho so dugce nop tryc tuyén théng qua Cong Dich vu cong cua tinh
hoic Cong Dich vu cong Qudc gia, cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xé4c, day du) ctia hd so.
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Thong béo to1 ¢4 nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo céc
truong hop trén qua chirc nang guri thu dién tir, gui tin nhan téi nguo1 dan qua He
thong thong tin gidi quyét TTHC tinh da két n61 véi Cong Dich vu cong Quoc gia.

Cong chuc/vién chirc dugc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
ti€p nhan ho so thuc hi¢n chuyén hé so dén co quan/ngudi ¢6 trach nhi€ém, tham
quyén giai quyét:

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tur dugc tiép nhan truc tuyen clia to chic,

ca nhan dén co quan c6 thidm quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tir 43 duoc cap nhat dén co quan c6 thAm
quyén giai quyét thdng qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi théng tin va ky xac nhan
chuyén cling ho so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay.

Buwéc 2: Gidi quyét hé so TTHC
a) Tai S¢& Xay dung/ Ban quan 1y cac khu cong nghiép tinh Hung Yén
~ Phong Quan ly chét luong cong trinh xay dung (sau diy goi tat 1a Phong)
ti€ép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc/vién chue thy 1y, gui kem ho so
va co y kién luu ¥ néu can thiét

(Thoi han 0,25 ngay)

* Cong chire/vién chirc duge phan cong thy 1y: tiép nhan ho so; xur 1y, thAm
dinh ho so; xdc minh, tham tra ho so (n€u ¢6); ni€m yét, cong khai (n€u co)

1. Néu hé so chwa dii diéu kién giai quyét:

* Cong churc/vién chue dugce phan cong thu ly: Dy thdo van ban thong bao
yéu cau bo sung, hoan thi¢n hd so néu rd 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh
dao phong kiém tra, phé duy¢t

_Cong chitc/vién chi thy Iy chiu trach nhiém vé ket qua thAm dinh, danh
gia ho so; ndi dung thong bao yeu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thire k§
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao phong ki€m tra, phé duy€t; di€u chinh, b6 sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao phong
(Thoi han 01 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va dy thao théng
bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thdng nhét voi két qua xu ly hd so va du thao théng bao yéu
cau bo sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chire/vién chirc duge phan cong thu 1y dé thuc hién.
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- Néu théng nhét véi két qua xtr 1y hd so va du thao thong bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So/Ban.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phéap 1y dbi v6i két
qua xu 1y ho so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trude khi
trinh Lanh dao Sa/Ban; diéu chinh, stra do1, bo sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao
Sa/Ban

(Thoti han 0,5 ngay)

* Lanh dao Sé/Ban: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xur 1y hd so
va du thdo thong bao yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so:

o Néu khong nh:é'lt tri v6i két qua xu ly hé so va du thao thong bao yéu cau
b sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xir 1y ho so va du thao thong béo yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong So/Ban - B0
phan Van thu

Lénh dao Sé/Ban chiu trach nhiém \{é su chinh xac, hop phap, hop 1y két
qua xur 1y ho so va dy thao thong bao y€u cau bo sung, hoan thién ho so do minh
phé duyé¢t, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong diu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trix hd so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va thong bao yéu céu‘b(;) sung, hoan thién hd so toi Diém tiép
nhan ho so So/Ban, BQ phan Ti€p nhan ho Sy va Tra két qua, Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong va Kiérp soat TTHC tinh ’(d(‘)i Vo1 c;éc TTHC dua ra thuc hién tai
Trung tam)/Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua (doi véi TTHC thuc hién ngoai
Trung tam). (Thoi han 0,5 ngay)

2. Néu hé so d diéu kién gidi quyét:

2.1. Truong hop khéng phdi ldy ¥ kién co quan, t6 chirc c6 lién quan

~ * Cong chirc/vién chirc dugc phan cong thy ly: Dy thao két qua giai quyet
ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t.

Cong chirc/vién chirc thy 1 chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham
tra, danh gid ho so; két qua giai quyét ho so va thé thuc k¥ thuit trinh bay khi
tr‘inh Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t; di€u chinh, stra doi, bd sung khi ¢6 yéu
cau tor Lanh dao Phong.

(Thoi han 07,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao két
qua giai quyet ho so.
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- Néu khong thong nhét véi két qua xtr 1y ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong churc/vién chure
dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhit v6i két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao Sé/Ban.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly d6i voi két

qua xu ly hd so va du thao két qua giai quyet hé so truwde khi trinh Lanh dao So;
diéu chinh, stra doi, bo sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao S¢/Ban.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao So/Ban danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xur Iy hd so
va du thdo két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat trf voi két qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho 7}'1 kién chi dao, y€u cau stra doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu r}hét tri voi két qua xur 1y ho so va dy thao thong bao yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong So/Ban - B0
phan Van thu

~ Lanhdao So/ Ban chiu trach nhiém yé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua x1r Iy ho so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyé¢t, quyét dinh ban
hanh.

(Thoi han 01 ngay)

* Van phong S¢ - B0 phan Van thu:

Pong diu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so theo
quy dinh.

Chuyen két qua giai quyét hd so dén Diém tiép nhan hd s& S6/Ban, Bo phan
Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tll:lh (d01 V(,)’l cac TTHC dua ra thuc hién tai Trung tam)/Bo phan Tlep nhan
va Tra két qua (d6i voi1 TTHC thuc hién ngoai Trung tam).

(Thoi han 0,25 ngay)

2.2. Truong hop phdi ldy y kién co quan, t6 chirc ¢6 lién quan

* Cong chire/vién chirc dugc phan cong thy 1y: dy thao van ban lay y kién
cac co quan, to chuc; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chirc thy Iy chiu trach nhiém vé du thao vian ban ly ¥ kién;
di€u chinh stra doi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét du thao van ban xin v kién.
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- Néu khong thong nhétqvé’i du thao van ban xin y kién thi yéu cau sira d(;)i;
b6 sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chic dugc phan cong thu ly dé
thuc hién.

- Néu théng nhat v6i du thao van ban xin y kién thi duyét va trinh Lanh dao
So/Ban.

, Lanh dao Phong chiu trach nhigf:m vé noi dung d(‘)iqvéri du thao van bélp léy
y kién khi trinh Lanh dao Sé/Ban; diéu chinh stra doi, bo sung khi c6 yéu cau tur
Lanh dao So/Ban.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Lanh dao So/Ban danh gia, xem xét du thao vin ban xin y kién.

- Néu khong nhit trf v6i du thao van ban xin ¥ kién thi cho ¥ kién chi dao,
y€u cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v&i du thao van ban xin y kién thi duyét, ky phat hanh vin
ban.

Lanh dao Sé/ Ban chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cta
van ban xin y kién do minh phé duy¢t, ky ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Van phong So/Ban - B phan Van thu:

7 bong déu, van ban; phat hanh; 13p va quan 1y, luu trlt van ban giri co quan,
to chuc lay y kién theo quy dinh.

(Thoi han 0,25 ngay)

b) Tai cac co quan, t6 chirc dugc giri 14y v kién: phat hanh van ban cho ¥
kién giri co quan cap gidy phep xay dung: Thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan duoc
van ban xin y kién kém theo ho so, tai liéu (neu co).

c) Tai S¢& Xay dung/Ban Quan 1y cac KCN tinh

* Van phong So/Ban - B6 phan Van thu: nhan van ban cho y kién cua co
quan, to chirc; chuyén Lanh dao So/Ban: (Thoi han 0,25 ngay).

* Lanh dao So/Ban: chuyén vin ban cho y kién cta cac co quan, tO chirc
toi Lanh dao Phong chuyén moén thu 1y ho so: (Thoi han 0,5 ngay).

* Lanh dao Phong: chpyén van ban cho y,kién clia cac co quan, to chirc cho
cong chuc thu ly va c6 y kién luu y néu can thiét: (Thoi han 0,25 ngay).

* Cong chuc/vién chuc thuy ly: tiép nhan van ban cho ¥ kién cta cac co
quan, t6 chuc; tong hop y kién gop y; xtr Iy, tham dinh ho so; xac minh, tham tra
hd so (néu cb); niém yet cong khai (néu co); du thao két qua giai quyét hd so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

_Cong chire/vién chic thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh
gid ho so; nd1 dung du thao két qua giai quyéet ho so va thé thure ki thuat trinh bay
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khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi co
yéu cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 2 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhit vOi du thao két qua giai quyét hd so thi yéu cau
Sf{a, b6 sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu 1y
dé thuc hién.

- Néu théng nhét v6i du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh
Lanh dao So/Ban.

Léanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly d6i voi dy
thao két qua giai guyét ho so khi trinh Lanh dao So/Ban; di€u chinh, stra doi, bo
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So/Ban.

(Thoi han 0,25 ngay)

~ * Lanh dao Sé/Ban danh gia qua trinh thu 1y, xem xét dy thao két qua giai
quyét ho so:

- Né:u khong nheit tri v&i du thao két qua giai quyét ho so thi choy kién chi
dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu‘nhét tri voi du thao két qua giai quyét ho 50 thi quyét dinh két qua
giai quyét ho so theo tham quyén dugc phan cong; chuyén Van phong So/Ban -
B6 phan Van thu.

~ Lanhdao Sé/!Ban chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop Iy cua
ket qua giai quyéet ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,25 ngay)

* Van phong So/Ban - Bo phan Van thu:

bong dau két qua giai quyét ho so; 1am thi tuc phat hanh; lap va quan 1y,
luu trir ho so theo quy dinh.

, Chuyén két qua giai quyét ho so dén Diém tiép nhan hd so SO/Ban, B6 phéan
Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tir}h (do1 Vg’fi cac TTHC dua ra thuc hién tai Trung tam)/Bo phan Ti€p nhan
va Tra két qua (do1 vé1 TTHC thuc hién ngoai Trung tam).

(Thoi han 0,25 ngay)
Bwoc 3: Tra két qua giai quyét TTHC
Cong chirc/vién chirc Piém tiép nhan hd so thudc S¢ Xay dung, Bo phan

Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh thuc hién:
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Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chure/vién chuc Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan hd so
va tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh/Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua Ban quan 1y cac khu cong nghiép tinh Hung Yén
tiép nhan két qua giai quyet ho so vao so theo doi ho so va phan mém dién tur ti€p
nhan két qua giai quyéet ho so

- Thong béao cho td chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tir, dién
thoai doi véi ho so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chtrc, ca nhén nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua). Cong
chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan
vao sO va trao két qua.

Pbi v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugc tra
tryc tiép tai Diém tra két qua tap trung, BO phén ti€ép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. Ca nhén, t6 chuc
té1 nhan két qua giai quyeét TTHC mang theo ho so goc dé doi chicu va nop lai
cho can bo ti€p nhan ho so (néu can).

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chic thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi ¢6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid 1am viéc theo quy dinh cua tinh.
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20. Tén TTHC: Cip diéu chinh gidy phép xay dung déi voi _cong trinh
cap dac biét, cap I, cap IT (cong trinh Khong theo tuyen/Theo tuyen trong do
thi/Tin nguwdng, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong
do thi/Du an)

Téng thoi gian thue hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gid = 80 gio.
20.1. Cach thire thue hién TTHC

T6 chtrc, ca nhan chuan bj hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mot
trong cac cach thuc sau:

- Nop truc tiép tai Piém tiép nhan Hb so, B phan tiép nhan Ho so va tra két
qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va ki€ém soat TTHC tinh/ B phén Tiép
nhan va Tra két qua Ban quan ly cac khu cong nghié¢p tinh Hung Yén.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan H) so, BO
phan tiép nhan Ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh/ Bd phan Tiép nhan va Tra két qua Ban quan 1y cac khu cong nghiép
tinh Hung Yeén.

- Hodc ndp tryc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cong Dich vu cbéng Qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

20.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buiéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC:

Tai Piém tiép nhén ho so thudc S& Xay dung, B6 phan Tiép nhéan hé so va
Tra két gué, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh/Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua Ban quan 1y cac khu cong nghi€p tinh Hung Yén.

- Béi véi hd so dugce ngp truc tlep hodc thong qua dich vy buu chinh cong
ich, cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh x4c,
day du) cua hd so.

+ Truong hop ho so chua diy di, chua chinh xé4c theo quy dinh cong chire/
vién chuc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tur chbi nhan ho so cong chirctiép nhan hd so phai néu 13 1y
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop ho S0 day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chirc/vién chiic
tiép nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- Dbi v6i ho so dugce nop tryc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua tinh
hoic Cong Dich vu cong Qudc gia, cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xé4c, day du) ctia hd so.
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Thong béo to1 ¢4 nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo céc
truong hop trén qua chirc nang guri thu dién tir, g tin nhan té1 nguot dan qua He
thong thong tin gidi quyét TTHC tinh da két n61 véi Cong Dich vu cong Quoc gia.

Cong chuc/vién chirc dugc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
ti€p nhan ho so thuc hi¢n chuyén hé so dén co quan/ngudi ¢6 trach nhi€ém, tham
quyén giai quyét:

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tur dugc tiép nhan truc tuyen clia to chic,

ca nhan dén co quan c6 thidm quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tir 43 duoc cap nhat dén co quan c6 thAm
quyén giai quyét thdng qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cling ho so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay.

Buwéc 2: Gidi quyét hé so TTHC
a) Tai S¢& Xay dung/ Ban quan 1y cac khu cong nghiép tinh Hung Yén
~ Phong Quan ly chét luong cong trinh xay dung (sau day goi tat 1a Phong)
ti€p nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc/vién chue thy 1y, gui kem ho so
va co y kién luu ¥ néu can thiét

(Thoi han 0,25 ngay)

* Cong chire/vién chirc duge phan cong thy 1y: tiép nhan ho so; xur 1y, thAm
dinh ho so; xdc minh, tham tra ho so (n€u co6); ni€m yét, cong khai (n€u co)

1. Néu hé so chwa dii diéu kién giai quyét:

* Cong churc/vién chue dugce phan cong thu ly: Dy thdo van ban thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién ho so néu ro 1y do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh
dao phong kiém tra, phé duyét

_Cong chitc/vién chi thy Iy chiu trach nhiém vé ket qua thAm dinh, danh
gia ho so; ndi dung thong bao yeu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thire ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao phong ki€m tra, phé duy€t; di€u chinh, b6 sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao phong

(Thoi han 01 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va dy thao théng
bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thdng nhét voi két qua xu ly hd so va du thao théng bao yeu
cau bd sung, hoan thién hd so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén
cong chire/vién chirc duge phan cong thu 1y dé thuc hién.
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- Néu théng nhét véi két qua xtr 1y hd so va du thao thong bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So/Ban.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i voi két
qua xu 1y ho so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trude khi
trinh Lanh dao Sa/Ban; diéu chinh, stra do1, bo sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao
Sa/Ban

(Thot han 0,5 ngay)

* Lanh dao Sé/Ban: danh gid qua trinh thy 1y, xem xét két qua xur 1y hd so
va du thdo thong bao yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so:

o Néu khong nh:é'lt tri v6i két qua xu ly hé so va du thao thong bao yéu cau
b sung, hoan thi¢n ho so thi cho )'/Wkién chi dao, yéu cau stra doi, bé sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xir 1y ho so va du thao thong béo yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong So/Ban - B0
phan Van thu

Lénh dao Sé/Ban chiu trach nhiém \{é su chinh xac, hop phap, hop 1y két
qua xur 1y ho so va dy thao thong bao y€u cau bo sung, hoan thién ho so do minh
phé duyé¢t, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong diu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va thong bao yéu céu‘b(;) sung, hoan thién hd so toi Diém tiép
nhan ho so So/Ban, BQ phan Ti€p nhan ho Sy va Tra két qua, Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong va Kiérp soat TTHC tinh ’(dﬁi voi1 (;éc TTHC dua ra thuc hién tai
Trung tam)/Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua (doi véi TTHC thuc hién ngoai
Trung tam). (Thoi han 0,5 ngay)

2. Néu hé so d diéu kién gidi quyét:

2.1. Truong hop khéng phdi ldy ¥ kién co quan, t6 chirc c6 lién quan

™ Cong chirc/vién chirc dugc phan cong thy ly: Dy thao két qué giai quyét
ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t.

Cong chirc/vién chirc thy 1 chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham
tra, danh gia ho so; ket qua giai quyet ho so va thé thace ki thuat trinh bay khi
tr‘inh Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t; di€u chinh, stra do1, bd sung khi c6 yéu
cau tor Lanh dao Phong.

(Thoi han 07,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao két
qua giai quyet ho so.
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- Néu khong thong nhét véi két qua xtr 1y hod so va dy thao két qua giai
quyét ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong churc/vién chure
dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhit v6i két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao Sé/Ban.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly dbi voi két

qua xu ly hd so va du thao két qua giai quyet hé so truwde khi trinh Lanh dao So;
diéu chinh, stra doi, bo sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao S¢/Ban.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao So/Ban danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xir Iy hd so
va du thdo két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat trf voi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho 7}'1 kién chi dao, y€u cau stra doi, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu r}hét tri voi két qua xur 1y ho so va dy thao thong bao yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong So/Ban - B0
phan Van thu

~ Lanhdao So/ Ban chiu trach nhiém yé su chinh xac, hop phap, hop 1y cua
két qua x1r 1y ho so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh.

(Thoi han 01 ngay)

* Van phong S¢ - B0 phan Van thu:

Pong diu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so theo
quy dinh.

Chuyen két qua giai quyét hd so dén Diém tiép nhan hd so Sé/Ban, Bo phan
Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat

TTHC tll:lh (d01 V(,)’l cac TTHC dua ra thuc hién tai Trung tam)/Bo phan Tlep nhan
va Tra két qua (d6i voi1 TTHC thuc hién ngoai Trung tam).

(Thoi han 0,25 ngay)
2.2. Truong hop phdi ldy y kién co quan, t6 chirc ¢6 lién quan

* Cong chire/vién chirc duge phan cong thu 1y: dy thao van ban lay y kién
cac co quan, to chirc; trinh Lanh dao Phong ki€ém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chirc thy 1y chiu trach nhiém vé duy thao van ban lay y kién;
di€u chinh stra doi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét du thao van ban xin v kién.
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- Néu khong thong nhétqvé’i du thao van ban xin y kién thi yéu cau sta dé)i",
b6 sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu ly dé
thuc hién.

- Néu théng nhat v6i du thao van ban xin y kién thi duyét va trinh Lanh dao
So/Ban.

, Lanh dao Phong chiu trach nhigf:m vé noi dung d(‘)iqvéri du thao van bép léy
y kién khi trinh Lanh dao S6/Ban; diéu chinh stra doi, bo sung khi c6 yéu cau tur
Lanh dao So/Ban.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Lanh dao So/Ban danh gia, xem xét du thao vin ban xin y kién.

- Néu kbéng nhét tri voi du thao van bé}n Xiny kién thi cho y kién chi dao,
y€u cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hi¢n.

- Néu nhat tri v&i du thao van ban xin y kién thi duyét, ky phat hanh vin
ban.

Lanh dao Sé/ Ban chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cta
van ban xin y kién do minh phé duy¢t, ky ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Van phong So/Ban - B phan Van thu:

7 bong déu, van ban; phat hanh; 13p va quan 1y, luu trlt van ban giri co quan,
to chuc lay y kién theo quy dinh.

(Thoi han 0,25 ngay)

b) Tai cac co quan, t6 chirc dugc giri 14y v kién: phat hanh van ban cho ¥
kién giri co quan cap gidy phep xay dung: Thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan duoc
van ban xin y kién kém theo ho so, tai liéu (neu co).

c) Tai S¢& Xay dung/Ban Quan 1y cac KCN tinh

* Van phong So/Ban - B6 phan Van thu: nhan van ban cho y kién cua co
quan, to chirc; chuyén Lanh dao So/Ban: (Thoi han 0,25 ngay).

* Lanh dao So/Ban: chuyén vin ban cho y kién cta cac co quan, tO chirc
to1 Lanh dao Phong chuyén moén thu Iy ho so: (Thoi han 0,5 ngay).

* Lanh dao Phong: chpyén van ban cho y,kién clia cac co quan, to chirc cho
cong chuc thu ly va c6 y kién luu y néu can thiét: (Thoi han 0,25 ngay).

* Cong chuc/vién chuc thuy ly: tiép nhan van ban cho ¥ kién cta cac co
quan, t6 chuc; tong hop y kién gop y; xtr Iy, tham dinh ho so; xac minh, tham tra
hd so (néu cb); niém yet cong khai (néu co); du thao két qua giai quyét hd so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

_Cong chire/vién chic thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, déanh
€14 ho so; nd1 dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thire ky thuat trinh bay
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khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi co
yéu cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 2 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhit vOi du thao két qua giai quyét hd so thi yéu cau
Sf{a, b6 sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu 1y
dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh
Lanh dao So/Ban.

Léanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly d6i voi dy
thao két qua giai guyét ho so khi trinh Lanh dao So/Ban; di€u chinh, stra doi, bo
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So/Ban.

(Thoi han 0,25 ngay)

~ * Lanh dao Sa/Ban danh gia qua trinh thy 1y, xem xét du thao két qua giai
quyét ho so:

- Né:u khong nheit tri v&i du thao két qua giai quyét ho so thi choy kién chi
dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu‘nhét tri voi du thao két qua giai quyét ho s0 thi quyét dinh két qua
giai quyét ho so theo tham quyén dugc phan cong; chuyén Van phong So/Ban -
B6 phan Van thu.

~ Lanhdao Sé/!Ban chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop Iy cua
ket qua giai quyéet ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,25 ngay)

* Van phong So/Ban - Bo phan Van thu:

bong dau két qua giai quyét ho so; 1am thi tuc phat hanh; lap va quan 1y,
luu trir ho so theo quy dinh.

, Chuyén két qua giai quyét ho so dén Diém tiép nhan hd so SO/Ban, B0 phéan
Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tir}h (do1 Vg’fi cac TTHC dua ra thuc hién tai Trung tam)/Bo phan Ti€p nhan
va Tra két qua (do1 vé1 TTHC thuc hién ngoai Trung tam).

(Thoi han 0,25 ngay)
Buwoc 3: Tra két qua giai quyét TTHC
Cong chirc/vién chirc Piém tiép nhan hd so thudc S¢ Xay dung, Bo phan

Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh thuc hién:
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Ban giao két qua t6i Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chure/vién chuc Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan hd so
va tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh/Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua Ban quan 1y cac khu cong nghiép tinh Hung Yén
tiép nhan két qua giai quyet ho so vao so theo doi ho so va phan mém dién tur ti€p
nhan két qua giai quyéet ho so

- Thong béao cho td chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tir, dién
thoai doi véi ho so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chtrc, ca nhén nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua). Cong
chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan
vao sO va trao két qua.

Pbi v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugc tra
tryc tiép tai Diém tra két qua tap trung, BO phén ti€ép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. Ca nhén, t6 chuc
té1 nhan két qua giai quyeét TTHC mang theo ho so goc dé doi chicu va nop lai
cho can bo ti€p nhan ho so (néu can).

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chic thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi ¢6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid 1am viéc theo quy dinh cua tinh.
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21. Tén TTHC: Gia han gidy phép xay dung déi vei cong trinh cap dic
biét, cap I, cip II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin
nguong, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong
trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé
thi/Du an)

Téng thoi gian thue hién TTHC: 05 (ngdy lam viéc) x 08 gid = 40 gio.
21.1. Cach thire thue hién TTHC

T6 chtrc, ca nhan chuan bj hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mot
trong cac cach thuc sau:

- Nop truc tiép tai Piém tiép nhan Hb so, B phan tiép nhan Ho so va tra két
qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va ki€ém soat TTHC tinh/ B phén Tiép
nhan va Tra két qua Ban quan ly cac khu cong nghié¢p tinh Hung Yén.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhéan Ho so, BO
phan tiép nhan Ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vy hanh chinh céng va kiém
soat TTHC tinh/ Bd phan Tiép nhan va Tra két qua Ban quan 1y cac khu cong nghiép
tinh Hung Yeén.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cong Dich vu cbéng Qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

21.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buiéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC:

Tai Diém tiép nhan ho so thudc S& Xay dung, Bo phan Tiép nhan ho so va
Tra két gué, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh/Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua Ban quan 1y cac khu cong nghi€p tinh Hung Yén.

- Béi véi hd so dugce ngp truc tlep hodc thong qua dich vy buu chinh cong
ich, cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh x4c,
day du) cua hd so.

+ Truong hop ho so chua diy di, chua chinh xé4c theo quy dinh cong chire/
vién chtrc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tur chbi nhan ho so cong chirctiép nhan hd so phai néu 13 1y
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop ho S0 day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
tiép nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- Dbi v6i ho so dugce nop tryc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua tinh
hoic Cong Dich vu cong Qudc gia, cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xé4c, day du) ctia hd so.
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Thong béo to1 ¢4 nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo céc
truong hop trén qua chirc nang guri thu dién tir, gui tin nhan téi nguo1 dan qua He
thong thong tin gidi quyét TTHC tinh da két n61 véi Cong Dich vu cong Quoc gia.

Cong chuc/vién chirc dugc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ cua ho so TTHC

~ Ngay sau khi tiép nhan I}é so TTHC theo quy dinh, cong chire/vién chir
tiép ‘nhém ho Sy thuc hi¢n chuyén hé so dén co quan/ngudi ¢6 trach nhi€ém, tham

quyén giai quyét:
+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tur dugc tiép nhan truc tuyen clia to chic,

ca nhan dén co quan c6 thdm quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tir 43 duoc cap nhat dén co quan c6 thAm
quyén giai quyét thdng qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cling ho so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay.

Buwéc 2. Gidi quyét ho so TTHC

Phong Quan 1y chat luong cong trinh xay dung thudc So Xay dung/Ban
quan 1y cdc KCN tinh (sau day goi tat 1a Phong) tiép nhan ho so thyc hién:

* Lanh dao Phong: phén cong cong chure/vién chue thy ly, gui kém ho so
va c6 ¥ kién luu ¥ néu can thiét

(thoi han 0,5 ngay)

* Cong chire/vién chirc duge phan cong thy ly: tlep nhan hd so; xtr 1y, tham
dinh ho so; x4c minh, tham tra hd so (néu cb); niém yét, cong khai (néu co)

1. Néu hé so chwa dii diéu kién giai quyét:

* Cong churc/vién chuc dugce phan cong thu ly: Dy thdo van ban thong bao
yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so néu 1o 1y do, nd1 dung can bé sung; trinh Lanh
dao phong kiém tra, phé duyét

Cong chtre/vién chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh
gia ho so; ndi dung thong bao yeu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thire ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyé¢t; di€u chinh, b6 sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao phong

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao thong
bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thdng nhét voi két qua xir Iy hd so va du thao thong béo yéu
cau bo sung, hoan thién hé so thi yéu cau stra, b6 sung, hoan thi¢n lai; chuyén
cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.
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- Néu théng nhét véi két qua xtr 1y hd so va du thao thong bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So/Ban.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phép Iy d6i voi két
qua xu 1y ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trudce khi
trinh Lanh dao S¢; diéu chinh, stra o1, bd sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So/Ban

(Thoi han 0,5 ngay)

* Lanh dao Sé/Ban: danh gia qua trinh thu ly, xem x¢ét két qua xir 1y ho so
va du thdo thong bao yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so:

o Néu khong nh:é'lt tri v6i két qua xu ly hé so va du thao thong bao yéu cau
b sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra d61, bd sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xir 1y ho so va dy thao thong béo yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong Sé/Ban - Bo
phan Van thu

Lénh dao Sé/Ban chiu trach nhiém \{é su chinh xac, hop phap, hop ly két
qua xu Iy ho so va du thao thong bao yeu cau bo sung, hoan thién ho so do minh
phé duyé¢t, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Van phong So/Ban - B phan Van thu:

Pong du van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so toi Diém tiép
nhan ho so S6/Ban, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh ((101 v6i cac TTHC dua ra thuc hién tai

Trung tdm)/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua (d6i véi TTHC thuc hién ngoai
Trung tam).

(Thoi han 0,25 ngay)
2. Néu hé so d diéu kién gidi quyét:
~ * Cong chire/vién chirc dugc phan cong thy ly: Dy thao két qua giai quyét
ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire/vién chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham
tra, danh gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thic k¥ thuat trinh bay khi
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu
cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 02 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két
qua giai quyet ho so.
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- Néu khong thong nhét véi két qua xu 1y ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong churc/vién chirc
dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhit v6i két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao Sé/Ban.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i voi két
qua xtr Iy ho so va du thao két qua gidi quyét ho so trude khi trinh Lanh dao So;
dicu chinh, stra doi, bo sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So/Ban.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao So/Ban danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xir Iy hd so
va du thdo két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat trf voi két qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra do1, b sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi phé
duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong So/Ban - B6 phan Van thu.

~ Lanhdao So/ Ban chiu trach nhiém yé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xur 1y ho so va két qua gidi quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh.

(Thoi han 01 ngay)
* Van phong S¢/Ban - Bo phan Van thu:

Pong diu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so theo
quy dinh.

Chuyen két qua giai quyét hd so dén Diém tiép nhan hd so S¢/Ban, Bo phan
Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tlph (d01 Vgl cac TTHC dua ra thuc hién tai Trung tam)/Bo phan Tlep nhan
va Tra két qua (do1 vé1 TTHC thuc hién ngoai Trung tam).
(Thoi han 0,25 ngay)
Buwoc 3: Tra két qua giai quyét TTHC
Cong chire/vién chirc Piém tiép nhan ho so thudc S¢ Xay dung, Bo phan

Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tim Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh thyc hién:

Ban giao két qua t6i Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chure/vién chuc Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan hd so
va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh/Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua Ban quan 1y cac khu cong nghiép tinh Hung Yén
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tiép nhan két qua giai quyet ho so vao so theo ddi hd so va phan mém dién tir tiép
nhan két qua giai quyét hd so

—,Thong bao cho t6 chire, ca nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai do1 vé1 ho so TTHC duogc giai quyét trude thot han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chuc, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (Xuat trinh glay hen tra két qua). Cong

chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
vao sb va trao két qua.

D01 v6i ho so nop qua dich vy cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan ho so va tra ket qua,
Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng va Kiém soat TTHC tinh. C4 nhén, t6 chtc
t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé ddi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so (néu can).

 +Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua tryc tuyén cho ca nhén, t6 chirc thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi ¢6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thot gian: Gio 1am viée theo quy dinh cua tinh.





142

22. Tén TTHC: Cip lai gidy phép xay dung doi voi cong trinh cap dic
biét, cap I, cip II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin
nguong, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong
trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé
thi/Du an)

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngdy lam viéc) x 08 gid = 40 gio.
22.1. Cach thire thue hién TTHC

T6 chtrc, ca nhan chuan bj hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mot
trong cac cach thuc sau:

- Nop truc tiép tai Piém tiép nhan Hb so, B phan tiép nhan Ho so va tra két
qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va ki€ém soat TTHC tinh/ B phén Tiép
nhan va Tra két qua Ban quan ly cac khu cong nghié¢p tinh Hung Yén.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan Ho so, BO
phan tiép nhan Ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh céng va kiém
soat TTHC tinh/ Bd phan Tiép nhan va Tra két qua Ban quan 1y cac khu cong nghiép
tinh Hung Yeén.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cong Dich vu coéng Qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

22.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buiéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC:

Tai Piém tiép nhén ho so thudc S& Xay dung, B6 phan Tiép nhéan hé so va
Tra két gué, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh/Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua Ban quan 1y cac khu cong nghi€p tinh Hung Yén.

- Béi véi hd so dugce ngp truc tlep hodc thong qua dich vy buu chinh cong
ich, cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh x4c,
day du) cua hd so.

+ Truong hop ho so chua diy di, chua chinh xé4c theo quy dinh cong chire/
vién chtrc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tur chbi nhan ho so cong chirctiép nhan hd so phai néu 13 1y
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop ho S0 day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chirc/vién chic
tiép nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- Dbi v6i ho so dugce nop tryc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua tinh
hoic Cong Dich vu cong Qudc gia, cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xé4c, day du) ctia hd so.
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Thong béo to1 ¢4 nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo céc
truong hop trén qua chirc nang guri thu dién tir, g tin nhan té1 nguot dan qua He
thong thong tin giai quyét TTHC tinh da két noi véi Cong Dich vu cong Quoc gia.

Cong chuc/vién chirc dugc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ cua ho so TTHC

~ Ngay sau khi tiép nhan I}é) so TTHC theo quy dinh, cong chire/vién chirc
tiép ‘nhém ho Sy thuc hién chuyén hé so dén co quan/nguoi ¢é trach nhiém, tham

quyén giai quyét:
+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tur dugc tiép nhan truc tuyen clia to chic,

ca nhan dén co quan c6 thidm quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tir 43 duoc cap nhat dén co quan c6 thAm
quyén giai quyét thdng qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi théng tin va ky xac nhan
chuyén cling ho so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay.

Buwéc 2. Gidi quyét ho so TTHC

Phong Quan 1y chat luong cong trinh xay dung thudc So Xay dung/Ban
quan 1y cdc KCN tinh (sau day goi tat 1a Phong) tiép nhan ho so thyc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc/vién chue thy 1y, gui kém ho so
va c6 ¥ kién luu ¥ néu can thiét

(thoi han 0,5 ngay)

* Cong chire/vién chirc duge phan cong thy ly: tlep nhan hd so; xtr 1y, tham
dinh hd so; x4c minh, tham tra hd so (néu cb); niém yét, cong khai (néu co)

1. Néu hé so chwa dii diéu kién giai quyét:

* Cong churc/vién chuc dugce phan cong thu ly: Dy thao van ban thong bao
yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so néu 1o 1y do, nd1 dung can bé sung; trinh Lanh
dao phong kiém tra, phé duyét

Cong chtrc/vién chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh
gia ho so; ndi dung thong bao yeu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thue ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyé¢t; di€u chinh, b6 sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao phong

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao thong
bé&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thdng nhét voi két qua xir Iy hd so va du thao thong béo yéu
cau bo sung, hoan thién hé so thi yéu cau stra, b6 sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.
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- Néu théng nhét véi két qua xir Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So/Ban.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i voi két
qua xu 1y ho so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trudce khi
trinh Lanh dao S¢; diéu chinh, stra o1, bd sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So/Ban

(Thoi han 0,5 ngay)

* Lanh dao S¢/Ban: danh gia qué trinh thu 1y, xem xét két qua xtr Iy ho so
va du thdo thong bao yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so:

o Néu khong nhét tri v6i két qua xu ly hé so va du thao thong bao yéu cau
bd sung, hoan :thién ho so thi cho yvkién chi dao, yéu cau sua doi, b6 sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir 1y ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong Sé/Ban - Bo
phan Van thu

Lénh dao S¢/Ban chiu trach nhiém \{é su chinh xac, hop phap, hop 1y két
qua xu Iy ho so va du thao thong bao yeu céu bo sung, hoan thién ho so do minh
phé duyé¢t, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Van phong So/Ban - B phan Van thu:

Pong diu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so toi Diém tiép
nhan ho so S6/Ban, B phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh ((101 v6i cac TTHC dua ra thuc hién tai

Trung tdm)/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua (d6i véi TTHC thuc hién ngoai
Trung tam).

(Thoi han 0,25 ngay)
2. Néu hé so du diéu kién gidi quyét:
~ * Cong chire/vién chirc dugc phan cong thy ly: Dy thao két qua giai quyét
ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham
tra, danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thuc ky thuat trinh bay khi
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu
cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 02 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két
qua giai quyet ho so.
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- Néu khong thong nhét véi két qua xu 1y ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong churc/vién chure
dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhit v6i két qua xu Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao Sé/Ban.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly dbi voi két
qua xu ly hd so va du thao két qua giai quyet hé so truwde khi trinh Lanh dao So;
diéu chinh, stra doi, bo sung khi ¢6 yéu cau tir Linh dao Sé/Ban.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao So/Ban danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xir Iy hd so
va du thdo két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat trf voi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho 7}'1 kién chi dao, y€u cau stra doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi phé
duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong So/Ban - Bo phan Van thu.

~ Lanhdao So/ Ban chiu trach nhiém yé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xur 1y ho so va két qua gidi quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh.

(Thoi han 01 ngay)
* Van phong S¢/Ban - Bo phan Van thu:

Pong diu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so theo
quy dinh.

Chuyen két qua giai quyét hd so dén Diém tiép nhan hd so S¢/Ban, Bo phan
Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tlph (d01 Vgl cac TTHC dua ra thuc hién tai Trung tam)/Bo phan Tlep nhan
va Tra két qua (do1 vé1 TTHC thuc hién ngoai Trung tam).
(Thoi han 0,25 ngay)
Buwoc 3: Tra két qua giai quyét TTHC
Cong chire/vién chirc Piém tiép nhan ho so thuoc S¢ Xay dung, Bo phan

Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tim Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh thyc hién:

Ban giao két qua t6i Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chure/vién chuc Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan hd so
va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh/Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua Ban quan 1y cac khu cong nghiép tinh Hung Yén
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tiép nhan két qua giai quyet ho so vao so theo ddi hd so va phan mém dién tir tiép
nhan két qua giai quyét hd so

—,Thong bao cho t6 chire, ca nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai do1 vé1 ho so TTHC duogc giai quyét trude thot han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chuc, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (Xuat trinh glay hen tra két qua). Cong

chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
vao sb va trao két qua.

D01 v6i ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan ho so va tra ket qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng va Kiém so4at TTHC tinh. C4 nhén, t6 chuc
t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé doi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so (néu can).

 +Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua tryc tuyén cho ca nhén, t6 chirc thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi ¢6 y€u cau va dugc phap luat cho phép.

- Thot gian: Gio 1am viée theo quy dinh cua tinh.
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~ B.THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CAP HUYEN

I. Linh vuc hoat dong xay dung

1. Tén TTHC: Cép gidy phép xdy dung méi ddi v6i cong trinh cép 111,
cap IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin nguéng,
ton glao/’Tlr(.mg dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Du an) va
nha & riéng lé.

Tong thoi gian thue hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gid.

1.1. Cach thirc thuc hién TTHC

T6 chtrc, ¢4 nhan chuan bi ho so day du theo quy dinh va ndp ho so qua
mot trong cac cach thirc sau:

- Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cp huyén.

- Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cap huyén.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cia tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic Cong Dich vy cong Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buwéc 1: Tiép nhén va chuyén hé so TTHC
Tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

- Béi véi hd so dugce nop tryc tlep hodc thong qua dich vy buu chinh cong
ich, cong chuc/ vién chure tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh
xéc, ddy du) cua ho so.

+ Trudng hop ho so chwa ddy du, chwa chinh xac theo quy dinh cong chic/
vién chtrc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chéi nhan ho so céng chirc/vién chirc tiép nhan ho so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir choi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop hé so déy du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc /vién chirc
tiép nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va
Iwu trit ho so dién tir, cap nhat vao co sé dif liéu ciia Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

- P6i v6i ho so dugce nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua tinh
hoic Céng Dich vu cong Qudc gia, cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xé4c, day du) ctia ho so.



http://dichvucong.hungyen.gov.vn/

https://dichvucong.gov.vn/
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Thong bao t6i ca nhén, t6 chirc thyc hién TTHC néu 1d ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc néng gui thu dién tur, gu tin nhin t6i ngudi dan qua Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh da két ndi voi Cong Dich vu cong cia tinh
hoic Céng Dich vu cong Qudc gia.

Cong phu’c/vmn chtrc dugc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hf) so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chuc
tiép nhan ho thue hién chuyén ho so dén phong chuyén mén c6 trach nhiém, tham
quyén giai quyét:

+ Chuyen ngay dit liéu ho so dién tir dugc tiép nhan truc tuyen ctia t6 churc,
ca nhan dén co quan c6 thdm quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

ot Chuyér,l ngay dir liéu hd so dién tir da dugc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Lép Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cung ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2: Gidi quyét hé so TTHC:

a) Tai UBND cap huyén

~ PhongKinh t€ va Ha tang UBND huyén/Phong Quan 1y d6 thi UBND thanh
pho/thi xa (sau day goi tat 1a Phong) tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc/vién chue thy Iy, gui kém hd so
va co y kién luu ¥ néu can thiét

(Thoi han 0,5 ngay)

* Cong chire/vién chirc duge phan cong thy ly: tlep nhan hd so; xtr Iy, thim
dinh hd so; x4c minh, tham tra hd so (néu cb); niém yét, cong khai (néu co)

1. Néu hé so chwa dii diéu kién gidi quyét

_* Cong chue/vién chire duge phan cong thu Iy: Dy thao van ban thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién ho so néu o ly do, néi dung can bo sung; trinh Lanh
dao phong kiém tra, phé duyét.

_Cong chitc/vién chie thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thAm dinh, danh
gia ho so; ndi dung thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so va thé thue ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duy€t; di€u chinh, b6 sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao phong.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va dy thao thong
bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so.
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o Néu khong thong qhét véi két qua xu ly h§) s0 va du thao thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién hoé so thi yéu cau sﬁ’g, b6 sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng‘nhét v6i két qua xur Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.

Léanh dao Phong chiu trach nhiém VG\? ndi dung va tinh phap Iy dbi voi két
qua xu ly h6 so va du thao thong bao yeéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi
trinh Lanh dao UBND cap huyén; di€u chinh, stra doi, b sung khi c6 yéu cau tu
Lanh dao UBND cap huy¢én.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Lanh dao UBND cap huyén: danh gia qua trinh thy 1y, xem xet két qua
xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so:

o Néu khong nhglt tri v6i két qua xu ly hd so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan }hién ho so thi cho yvkién chi dao, y€u cau stra doi, bé sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu phét tri voi két qua xur 1y ho so va dy thao thong bao yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong - B phan Van
thu

Léph dao UBND cép huyén chiu trach nhi€ém Vé su ghinh xac, hop phép,
hop ly két qua xur ly ho so va dy thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho
so do minh phé duy¢t, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Van phong - Bo phan Van thu:

Pong diu vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan ly, luu trie hd so theo
quy dinh. Chuyén hé so va thong bao yeu cau bd sung, hoan thién hd so téi Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

(Thoi han 0,5 ngay)

2. Néu hé so du diéu kién gidi quyét:

2.1. Truong hop khéng phdi ldy ¥ kién co quan, t6 chirc c6 lién quan

~ * Cong chirc/vién chirc dugc phan cong thy ly: Dy thao két qua giai quyét
ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t.

Cong chirc/vién chirc thu 1y chju trich nhiém vé két qua tham dinh, tham
tra, danh gid ho so; két qua giadi quyét ho so va thé thuc k¥ thuit trinh bay khi
tr‘inh Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t; di€u chinh, stra do1, bd sung khi c6 yéu
cau tor Lanh dao Phong.

(Thoi han 07 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao két
qua giai quyet ho so.
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- Neu khong thong nhat v6i ket qua xir Iy ho so va du thao két qua giai
quyet ho so thi yéu cau sura, b6 sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chire
dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhit v6i két qua xur ly hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao UBND céap huyén.

Léanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap Iy dbi voi két
qua xu ly ho so va du thao ket qua giai quyet ho so trwde khi trinh Lanh dao
UBND cap huyén; di€u chinh, stra d61, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao UBND
cap huyén.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao UBND cip huyén danh gia qua trinh thy Iy, xem xeét két qua xtr
Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Néu khong nhat tri véi ket qua xu ly hd so va dy thao két qua gidi quyét
hé so thi cho § y kién chi dao, yéu cau stra d6i, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu phét tri voi két qua xur 1y ho so va dy thao thong bao yéu cau })6 sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong UBND cap huyén
- B6 phan Van thu

Lanh dgo UBND cép huyén cl}iu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap,
hop 1y cua két qua xur Iy h6 so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 01 ngay)

* Vian phong UBND cip huyén - Bo phan Vin thu:

Dong dél{ van ban; lam thu tyc phat hanh; lap va quan ly, luu trir hd 50 theo
quy dinh. Chuyén két qua giai quyét h6 so dén B phan Tiép nhan va Tra két qua
cap huyén

(Thoi han 0,5 ngay)

2.2. Truong hop phdi ldy y kién co quan, t6 chitc ¢6 lién quan

* Cong chire/vién chirc dugc phan cong thy 1y: dy thao van ban lay y kién
cac co quan, to chuc; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

~ Cong chirc/vién chir thy ly chju trach nhiém vé dy théo van ban lay y kién;
di€u chinh stra d61, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét du thao van ban xin v kién.

- Néu khong thong nhétqvéi du thao vin ban xin ¥ kién thi yéu cau sira d(x)iq,
bo sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu ly dé
thuc hién.
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- Néu théng nhat véi du thao van ban xin y kién thi duyét va trinh Lanh dao
UBND cap huyén.

, Lanh dao Phong chiu trach n},liém vé noi 4ung ddi vai dl%’ thég van ban léy
¥y kién khi trinh Lanh dao UBND cép huyén; diéu chinh stra d61, bo sung khi co
y€u cau tur Lanh dao UBND cap huyén.

(Thoi han 0,5 ngay)
* Lanh dao UBND cip huyén dénh gid, xem xét dy thao van ban xin y kién.
- Néu khong nhat tri vi dy thao van ban xin y kién thi cho y kién chi dao,
yéu cau sua doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.
- Néu nhat tri voi du thao van ban xin y kién thi duyét, ky phéat hanh vin
ban.
Lanh dao UBND cép huyén chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap,
hop 1y cua van ban xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh.
(Thoi han 0,5 ngay)
* Vin phong UBND céap huyén - Bo phan Vin thu:
7 bong déu, van ban; phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trlt van ban giri co quan,
to chuc lay y kién theo quy dinh.
(Thoi han 0,25 ngay)
b) Tai cac co quan, t6 chirc duoc guri 1y y kién: phat hanh vin ban cho y

kién giri co quan cép giay phep xay dung: (Thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan
dugc van ban xin ¥ kién kém theo hd so, tai liéu néu co).

¢) Tai UBND cép huyén

* Van phong UBND cap huyén - Bo phan Van thu: nhan van ban choy
kién ctia co quan, t6 chtic; chuyén Lanh UBND cap huyén: (Thoi han 0,25 ngay).

* Lanh UBND cép huyén: chuyén vin ban cho y kién cua cac co quan, to
chure té1 Lanh dao Phong chuyén mon thu 1y ho so: (Thoi han 0,5 ngay).

* Lanh dao Phong: chuyén vian ban cho ¥ kién ctia cac co quan, to chirc cho
cong chuc thu ly va c6 y kién luu y n€u can thiét: (Thoi han 0,25 ngay).

* Cong chuc/vién chuc thuy ly: tiép nhan vin ban cho ¥ kién ctia cac co
quan, t6 chc; tong hop ¥y kién gop y; xtr 1y, tham dinh ho so; xac minh, tham tra
hd so (néu cb); niém yet cong khai (néu c6); du thao két qua giai quyét hd so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh
gia ho so; ndi dung dy thao két qua giai quyét hd so va thé thice ki thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi co
yéu cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 1,5 ngay)
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* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao két
qua giai quyet ho so.

- Néu khong théng nhit vOi du thao két qua giai quyét hd so thi yéu cau
Sf{a, b6 sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu 1y
dé thuc hién.

- Néu théng ,nhét v6i du thao két qua giai quyét ho so thi duyét va trinh
Lanh dao UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly d6i véi du

thao két qua giai quyét hd so khi trinh Lanh dao UBND cap huyén; diéu chinh,
sira d6i, b6 sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao UBND cap huyén.

(Thoi han 0,5 ngay)

~ * Lanh dao UBND cap huyén danh gia qua trinh thu 1y, xem xét dy thao
két qua giai quyét ho so:

- Né:u khong nheit tri v&i du thao két qua giai quyét ho so thi choy kién chi

dao, yéu cau sura doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Neu nhat tri v6i du thao két qua giai quyét ho so thi quyét dinh két qua
giai quyét ho so theo tham quyén duoc phan cong; chuyén Vin phong UBND cap
huyén - B phan Van thu.

Lanh cjao UBND cép huyén chiu trich nhiém vé su phinh xac, hop phap,
hop 1y cua két qua gidi quyéet ho so do minh phé duyé¢t, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)
* Van phong UBND cip huyén - Bo phan Vin thu:

bong dau két qua giai quyet hé so; 1am thu tuc phat hanh; lap va quan Iy,
luru trit ho so theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét hd so t6i Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua cap huyén

(Thoi han 0,25 ngay)

Buwéc 3: Trd két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc/vién chirc BO phan tiép nhan va tra két qua, tiép nhan két qua
giai quyét ho so, vao so6 theo doi ho so va phan mém dién tir, thuc hién:

- Thong béao cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai doi véi ho so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chuec, «ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (Xuat trinh glay hen tra két qua).

Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky
nhan vao sb va trao két qua.
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D01 v6i ho so nop qua dich vy cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tlep tai B6 phan tiép nhan va tra ket qua. Ca nhén, t6 chirc toi nhan két qua
gidi quyet TTHC mang theo hd so gbc dé ddi chiéu va ndp lai cho can bo tiép
nhan ho so.

. +Trd két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhén, t6 chic thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi c¢6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid 1am viéc theo quy dinh cua tinh.
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2. Tén TTHC: Cap gidy phép xdy dung sira chira, cai tao doi véi cong
trinh cap III, cap IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do
thi/Tin ngudng, ton giao/Twgng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong
do thi/Dy an) va nha & riéng lé.

Téng thoi gian thue hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gid = 80 gio.

2.1. Cach thire thwe hién TTHC

T6 chtrc, ¢4 nhan chuan bi ho so day du theo quy dinh va ndp ho so qua
mot trong cac cach thuc sau:

- Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cap huyén.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoac Cong Dich vu c¢ong Quoc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

2.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buwéc 1: Tiép nhén va chuyén hé so TTHC
Tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

- Bdi véi ho so dugce nop tryc tlep hodc thong qua dich vy buu chinh cong
ich, cong chire/ vién chire tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh
xéc, ddy du) cua ho so.

+ Trudng hop ho so chwa ddy du, chwa chinh xac theo quy dinh cong chic/
vién chtre tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Trudng hop tir chéi nhan hd so cong chire/vién chire tiép nhan ho so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so TTHC;

+ Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong churc /vién chirc
tiép nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va
I trit ho so dién tir, cap nhat vao co s dit lidu ctia Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

- Pbi véi ho so duoc nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua tinh
hoic Cong Dich vu cong Qudc gia, cong chure/vién chic tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xéc, day du) cta ho so.

Thong bao t61 ca nhan, td chirc thuc hién TTHC néu 1o ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tur, gu tin nhin t6i ngudi dan qua Hé
théng thong tin giai quyét TTHC tinh d3 két ndi véi Cong Dich vu cong cua tinh
hoic Cong Dich vu cong Qubc gia.



http://dichvucong.hungyen.gov.vn/

https://dichvucong.gov.vn/
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Cong phl'xc/vién chtrc duoc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ ctia ho so TTHC
~ Ngay sau khi tiép nhan h‘é) so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chuc
tiép nhan ho thue hién chuyén ho so dén phong chuyén mén c6 trach nhiém, tham
quyén giai quyeét:
+ ChUyen ngay dir liéu hd so dién tir dugc tiép nhén truc tuyen ctia to chc,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai

quyét TTHC tinh.
ot Chuyér} ngay dir liéu hd so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.
+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cung hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2: Gidgi quyét ho so TTHC:
a) Tai UBND cap huyén
~ Phong Kinh t¢ va Ha tang UBND huyén/Phong Quén 1y d6 thi UBND thanh
pho/thi xa (sau day goi tat 1a Phong) tiép nhan ho so thyc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc/vién chue thy 1y, gui kém ho so
va c6 ¥ kién luu ¥ néu can thiét

(Thoi han 0,5 ngay)

* COng chirc/vién chie duoc phan cong thu 1y: tiép nhan ho so; xir 1y, tham
dinh ho so; xac minh, tham tra ho so (n€u co6); ni€m yét, cong khai (n€u co)

1. Néu hé so chwa dii diéu kién gidi quyét

* Cong churc/vién chue dugce phan cong thu ly: Dy thdo van ban thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién hd so néu o ly do, nd1 dung can b6 sung; trinh Lanh
dao phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh
gia ho so; ndi dung thong bao yeu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thirc ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyé¢t; di€u chinh, b6 sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao phong.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va du thao thong
bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién hé so thi yéu cau stra, b6 sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xir 1y hd so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y dbi véi két
qua xu ly h6 so va du thao thong bao yeéu cau bo sung, hoan thién ho so trudce khi
trinh Lanh dao UBND cap huyén; di€u chinh, stra doi, boé sung khi c6 yéu cau tu
Lanh dao UBND cap huyén.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Lanh dao UBND cép huyén: danh gia qua trinh thy Iy, xem xét két qua
xtr Iy hd so va du thao thong béo yéu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhgt tri v6i két qua xu ly hé so va du thao thong bao yéu cau
b sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra d61, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu phét tri voi két qua xar 1y hd so va dy thao thong bao yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi phé duy¢t, ky phat hanh; chuyén Van phong - B§ phan Van
thu

Léph dao UBND cép huyén chiu trach nhi€ém Vé su ghinh xac, hop phép,
hop 1y két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho
so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Van phong - B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am thu tuc phat hanh; lap va quan ly, luu trit ho so theo
quy dinh. Chuyén hé so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so t6i Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén.

(Thoi han 0,5 ngay)

2. Néu ho so di diéu kién gidi quyét:

2.1. Truong hop khéng phdi ldy y kién co quan, té chitc ¢6 lién quan

‘ * Cong chuc/vién chirc duge phan cong thy ly: Dy thao két qua giai quyét
ho so; trinh Lanh dao Phong ki€ém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chirc thy 1 chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham
tra, danh gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thue ky thuat trinh bay khi
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duy€t; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu
cau tur Lanh dao Phong.

(Thoi han 07 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y ho so va dy thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat v6i két qua xir Iy hd so va dy thao két qua giai
quyet ho so thi yéu cau sura, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chire
dugc phan cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thong nhat v6i két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho
so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y dbi véi két
qua xu ly ho so va du thao két qua giai quy€t ho so trude khi trinh Lanh dao
U,BND cap huyén; di€u chinh, stra d61, b6 sung khi ¢6 yé€u cau tir Lanh dao UBND
cap huyén.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao UBND cép huyén danh gia qua trinh thu ly, xem xet két qua xur
Iy ho so va du thao két qua giai quyét hod so:

- Néu khong nhat tri véi ke:t qua xu ly hf) so va du thao két qua giai quyét
hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu phét tri voi két qua xur 1y ho so va dy thao thong bao yéu cau })5 sung,
hoan thién ho so thi phé duyé€t, ky phat hanh; chuyén Van phong UBND cap huyén
- B0 phan Van thu

Lanh dgo UBND cép huyén cl}iu trach nhiém, vé su chinh xac, hop phap,
hop 1y cua két qua xur Iy h6 so va két qua giai quyet ho so' do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 01 ngay)

* Van phong UBND cip huyén - Bo phan Vin thu:

Pong dau vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan ly, luu trir ho so theo

quy dinh. Chuyén két qua giai quyét ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cap huyén

(Thoi han 0,5 ngay)

2.2. Truong hop phdi ldy y kién co quan, t6 chirc ¢é lién quan

* Cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu ly: du thao van ban lay ¥ kién
cac co quan, to chuc; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

_ Cong chire/vién chire thy 1y chiu trach nhiém vé du thao van ban ldy y kién;
di€u chinh stra doi1, bod sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 1,5 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét du thao vin ban xin y kién.

- Néu khong thong nhétqvé’i du thao van ban xin y kién thi yéu cau sua déiﬂ,
bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chiic dugc phan cong thy ly dé
thuc hién.

- Néu thong nhét véi dy thao van ban xin ¥ kién thi duyét va trinh Lanh dao
UBND cap huy¢n.
~ Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung d6i voi du thao van ban lay
¥y kién khi trinh Lanh dao UBND cép huyén; di€u chinh stra doi, bo sung khi co
yéu cau tir Lanh dao UBND cap huyén.
(Thoi han 0,5 ngay)
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* Lanh dao UBND cap huyén danh gid, xem xét dy thao vin ban xin y kién.

- Néu khéng nhét tri v&i dy thao van bé}n Xin y kién thi cho y kién chi dao,
yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.
- Néu nhét tri voi du thao vdn ban xin ¥ kién thi duyét, ky phat hanh vin
ban.
Lanh dao UBND cép huyén chiu trach nhi€ém vé sy chinh xéc, hop phap,
hop 1y cta van ban xin ¥ kién do minh phé duyét, ky ban hanh.
(Thoi han 0,5 ngay)
* Vian phong UBND céip huyén - Bo phan Vin thu:
7 bong déq van ban; phat hanh; 1ap va quan ly, luu trir van ban gui co quan,
to chuc lay y kién theo quy dinh.
(Thoi han 0,25 ngay)

b) Tai cac co quan, t6 chirc dugc giri 14y v kién: phat hanh van ban cho ¥
kién giri co quan cép giay phép xay dung: (Thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan
dugc vin ban xin y kién kém theo ho so, tai liéu néu co).

¢) Tai UBND cap huyén

* Van phong UBND cap huyén - Bo phan Van thu: nhan van ban cho y
kién ctia co quan, t6 chtic; chuyén Lanh UBND cap huyén: (Thoi han 0,25 ngay).

* Lanh UBND cap huyén: chuyén vin ban cho y kién cua cac co quan, to
chuc té1 Lanh dao Phong chuyén mon thu 1y ho so: (Thoi han 0,5 ngay).

* Lanh dao Phong: chuyén van ban cho yrkié’n clia cac co quan, tO chirc cho
cong chtrc thu 1y va co6 y kién luu ¥ néu can thiét: (Thoi han 0,25 ngay).

* Cong chuc/vién chuc thy ly: tiép nhan vin ban cho ¥ kién cua cac co
quan, t6 chirc; tong hop ¥ kién gop ¥; xur 1y, thadm dinh hd so; xac minh, tham tra
hd so (néu cb); niém yet cong khai (néu c6); du thao két qua giai quyét hd so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc/vién chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh
gi4 ho so; nd1 dung du thao két qua gidi quyét ho so va thé thac ky thudt trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; di€u chinh, stra 461, b6 sung khi co6
yéu cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhit voi du thao két qua giai quyét hd so thi yéu cau
stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu ly
dé thuc hién.

- Néu théng ,l’lhélt v6i du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh
Lanh dao UBND cap huyén.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly d6i véi du
thao két qua giai quyét hd so khi trinh Lanh dao UBND cap huyén; diéu chinh,
sira d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Linh dao UBND cép huyén.

(Thoi han 0,5 ngay)
~ * Lanh dao UBND cap huyén danh gia qua trinh thy 1y, xem xét du thao

két qua giai quyét ho so:

- Né}u khong nhat tri v6i du thao két qua giai quyét ho so thi choy kién chi
dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Neu nhat tri v6i du thao két qua giai quyét ho so thi quyét dinh két qua
giai quyét hd so theo tham quyén duoc phan cong; chuyén Vin phong UBND cip
huyén - B phan Van thu.

Lanh dao UBND cép huyén chiju trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap,
hop 1y cua két qua giai quyet hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Vin phong UBND cip huyén - B9 phan Vin thu:

bong dau két qua giai quyét ho so; 1am thi tuc phat hanh; lap va quan Iy,
Iru trit ho so theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét ho so tdi Bo phan Tiép
nhén ho so va Tra két qua cip huyén

(Thoi han 0,25 ngay)

Buwéc 3: Trd két qua gidi quyét TTHC

Cong chire/vién chirc B phan tiép nhan va tra két qua, tiép nhan két qua
giai quyét ho so, vao so theo doi ho so va phan mém dién tir, thuc hién:

-’Th()ng jbéo cho t6 chire, ca nhan piét trude qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai do1 véi ho so TTHC duge giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chuc, «ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua).

Cong churc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky
nhén vao s6 va trao két qua.

D01 v6i ho so ndp qua dich vu cong tryc tuyén, két qua giai quyét dugc tra
truc tlep tai BO phan tiép nhan va tra ket qua. Ca nhén, t6 chirc toi nhan két qua
giai quyét TTHC mang theo hd so goc dé ddi chiéu va ndp lai cho can bo tiép
nhén ho so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:
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Tra két qua truc tuyén cho c4 nhén, t6 chic thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi ¢6 yéu cau va dugce phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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3. Tén TTHC: Cap giay phép di doi doi véi cong trinh cap II1, cap IV
(cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton
glao/Tlr()’ng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dy 4n) va nha &
riéng lé.

Téng thoi gian thue hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gid = 80 gio.
3.1. Cach thirc thwe hién TTHC

T6 chuc, ca nhan chuan bi hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac cach thurc sau:

- Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cp huyén.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cap huyén.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoac Cong Dich vu c¢ong Quoc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

3.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buwéc 1: Tiép nhén va chuyén hé so TTHC
Tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

- Bdi véi ho so dugce nop tryc tlep hodc thong qua dich vy buu chinh cong
ich, cong chire/ vién chire tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh
xéc, ddy du) cua ho so.

+ Trudng hop hd so chwa ddy du, chwa chinh xac theo quy dinh cong chirc/
vién chtre tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Trudng hop tir chéi nhan hd so cong chire/vién chire tiép nhan ho so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir choi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong churc /vién chirc
tiép nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va
I trit ho so dién tir, cdp nhat vao co so dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

- Pbi véi ho so duoc nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua tinh
hoic Cong Dich vu cong Qudc gia, cong chure/vién chic tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xé4c, day du) ciia hd so.

Thong bao to1 ca nhan, td chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo céc
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tur, gu tin nhin t6i ngudi dan qua Hé
théng thong tin giai quyét TTHC tinh d3 két ndi véi Cong Dich vu cong cua tinh
hoic Céng Dich vu cong Qudc gia.



http://dichvucong.hungyen.gov.vn/

https://dichvucong.gov.vn/
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Cong chirc/vién chirc dugc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ ctia ho so TTHC
~ Ngay sau khi tiép nhan h‘é) so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chuc
tiép nhan ho thue hién chuyén ho so dén phong chuyén mén c6 trach nhiém, tham
quyén giai quyeét:
+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tr dugc tiép nhan truc tuyen cua to chrc,

ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

ot Chuyér} ngay dir liéu hd so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan c6 thim
quyén gidi quyét thong qua HE thong thong tin gidi quyét TTHC tinh.
+ Lép Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cung hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.
Buwéc 2: Gidgi quyét ho so TTHC:
a) Tai UBND cap huyén
~ Phong Kinh té va Ha tang UBND huyén/Phong Quan ly d6 thi UBND thanh
pho/thi xa (sau day goi tat 1a Phong) tiép nhan ho so thyc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc/vién chue thy 1y, gui kém ho so
va c6 ¥ kién luu ¥ néu can thiét

(Thoi han 0,5 ngay)

* Cong chire/vién chirc duge phan cong thy 1y: tiép nhan ho so; xur 1y, tham
dinh ho so; xac minh, tham tra ho so (n€u co6); ni€m yét, cong khai (n€u co)

1. Néu hé so chwa dii diéu kién gidi quyét

* Cong churc/vién chuc dugc phan cong thu ly: Dy thdo van ban thong bao
yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so néu 1o 1y do, nd1 dung can bé sung; trinh Lanh
dao phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh
gia ho so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so va thé thuc ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, b6 sung
khi c6 yéu cau tir Linh dao phong.

(Thoi han 01 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va du thao thong
bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién hé so thi yéu cau stra, b6 sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét voi két qua xir Iy hd so va du thao thong béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y dbi véi két
qua xu ly h6 so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi
trinh Lanh dao UBND cap huyén; di€u chinh, stra doi, bo sung khi c¢6 yéu cau tur
Lanh dao UBND cap huyén.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Lanh dao UBND cép huyén: danh gia qua trinh thy Iy, xem xét két qua
xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhglt tri v6i két qua xu ly hé so va du thao thong bao yéu cau
b sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra d61, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu phét tri voi két qua xur 1y ho so va dy thao thong bao yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi phé duy¢t, ky phat hanh; chuyén Van phong - B§ phan Van
thu

Léanh dao UBND cap huyén chiu trach nhiém Vé su chinh xac, hop phap,
hop 1y két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho
so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Van phong - B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am thu tuc phat hanh; lap va quan ly, luu trit ho so theo
quy dinh. Chuyén hé so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so t6i Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

(Thoi han 0,5 ngay)

2. Néu ho so di diéu kién gidi quyét:

2.1. Truong hop khéng phdi ldy y kién co quan, té chitc ¢6 lién quan

‘ * Cong chirc/vién chirc duoc phan cong thu ly: Du thao két qua giai quyét
ho so; trinh Lanh dao Phong ki€m tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chire thy 1 chiu trach nhi¢ém vé két qua tham dinh, tham
tra, danh gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thue ky thuat trinh bay khi
trinh Lanh dao Phong ki€m tra, ph€ duyét; di€u chinh, stra doi, bo sung khi c6 yéu
cau tur Lanh dao Phong.

(Thoi han 07 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y ho so va dy thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat v6i két qua xir Iy hd so va dy thao két qua giai
quyet ho so thi yéu cau sua, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc
dugc phan cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thong nhat v6i két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho
so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phéap 1y d6i voi két
qua xu ly ho so va du thao ket qua giai quyét ho so trudc khi trinh Lanh dao
U,BND cap huyén; di€u chinh, stra d61, b6 sung khi ¢6 yé€u cau tir Lanh dao UBND
cap huyén.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao UBND cép huyén danh gia qua trinh thu Iy, xem x¢ét két qua xtr
Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Néu khong nhat tri véi ke:t qua xu ly hf) so va du thao két qua giai quyét
hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu phét tri voi két qua xur 1y ho so va du thao thong bao yéu cau })6 sung,
hoan thién ho so thi phé duyé€t, ky phat hanh; chuyén Van phong UBND cap huyén
- B0 phan Van thu

Lanh dgo UBND cép huyén chiu trach nhiém, vé su chinh xac, hop phap,
hop 1y cua két qua xur Iy ho so va két qua giai quyet ho so' do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 01 ngay)

* Van phong UBND cip huyén - Bo phan Vin thu:

Pong dau vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan ly, luu trir ho so theo

quy dinh. Chuyén két qua giai quyét ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cap huyén

(Thoi han 0,5 ngay)

2.2. Truong hop phdi ldy y kién co quan, t6 chirc ¢é lién quan

* Cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu ly: du thao van ban lay ¥ kién
cac co quan, to churc; trinh Lanh dao Phong ki€ém tra, phé duyét.

‘ Cong chﬁq/viél} chtrc thy 1y chiu t{éch nhiém vé dy thao van ban léy v kién;
di€u chinh stra doi1, bod sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 1,5 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét du thao vin ban xin y kién.

- Néu khong thong nhétqvé’i du thao van ban xin y kién thi yéu cau sira d(x)iﬂ,
bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chiic dugc phan cong thy ly dé
thuc hién.

- Néu thong nhét véi dy thao van ban xin ¥ kién thi duyét va trinh Lanh dao
UBND cap huy¢n.
~ Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung dbi voi du thao van ban lay
¥y kién khi trinh Lanh dao UBND cép huyén; di€u chinh stra doi, bo sung khi co
yéu cau tir Lanh dao UBND cap huyén.
(Thoi han 0,5 ngay)
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* Lanh dao UBND cap huyén danh gid, xem xét dy thao vin ban xin y kién.

- Néu khéng nhét tri véi dy thao van bé}n Xin y kién thi cho y kién chi dao,
yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.
- Néu nhét tri voi du thao vdn ban xin ¥ kién thi duyét, ky phat hanh vin
ban.
Lanh dao UBND cép huyén chiu trach nhiém vé su chinh x4c, hop phap,
hop 1y cta van ban xin ¥ kién do minh phé duyét, ky ban hanh.
(Thoi han 0,5 ngay)
* Vian phong UBND céip huyén - Bo phan Vin thu:
7 bong déq van ban; phat hanh; 1ap va quan ly, luu trir van ban gui co quan,
to churc lay ¥ kién theo quy dinh.
(Thoi han 0,25 ngay)

b) Tai cac co quan, t6 chirc dugc giri 14y v kién: phat hanh van ban cho ¥
kién giri co quan cép giay phép xay dung: (Thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan
dugc vin ban xin y kién kém theo ho so, tai liéu néu co).

¢) Tai UBND cap huyén

* Van phong UBND cap huyén - B6 phan Van thu: nhéan van ban cho y
kién ctia co quan, t6 chtic; chuyén Lanh UBND cap huyén: (Thoi han 0,25 ngay).

* Lanh UBND cap huyén: chuyén vin ban cho y kién cua cac co quan, to
churc té1 Lanh dao Phong chuyén mon thu 1y ho so: (Thoi han 0,5 ngay).

* Lanh dao Phong: chuyén van ban cho yrkié’n clia cac co quan, tO chirc cho
cong chtrc thu 1y va co6 y kién luu ¥ néu can thiét: (Thoi han 0,25 ngay).

* Cong chuc/vién chuc thy ly: tiép nhan vin ban cho ¥ kién cua cac co
quan, t6 chirc; tong hop y kién gop y; xir 1y, tham dinh hd so; xac minh, tham tra
hd so (néu cb); niém yet cong khai (néu co); du thao két qua giai quyét hd so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtre/vién chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thAm dinh, danh
gi4 ho so; nd1 dung du thao két qua gidi quyét ho so va thé thac ky thudt trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; di€u chinh, stra 461, b6 sung khi co6
yéu cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhit voi du thao két qua giai quyét hd so thi yéu cau
stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu ly
dé thuc hién.

- Néu théng ,l’lhélt v6i du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh
Lanh dao UBND cap huyén.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly d6i véi du
thao két qua giai quyét hd so khi trinh Lanh dao UBND cap huyén; diéu chinh,
sira d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Linh dao UBND cap huyén.

(Thoi han 0,5 ngay)
~ * Lanh dao UBND cap huyén danh gia qua trinh thy 1y, xem xét du thao

két qua giai quyét ho so:

- Né}u khong nhat tri v6i du thao két qua giai quyét ho so thi cho ¥ kién chi
dao, y€u cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hi¢n.

- Neu nhat tri v6i du thao két qua giai quyét ho so thi quyét dinh két qua
giai quyét hd so theo tham quyén duoc phan cong; chuyén Vin phong UBND cip
huyén - B phan Van thu.

Lanh dao UBND cép huyén chiju trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép,
hop 1y cua két qua giai quyet hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Vin phong UBND cip huyén - B9 phan Vin thu:

bong dau két qua giai quyét ho so; 1am thi tuc phat hanh; lap va quan Iy,
Iru trit ho so theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét ho so tdi Bo phan Tiép
nhén ho so va Tra két qua cip huyén

(Thoi han 0,25 ngay)

Buwéc 3: Trd két qua gidi quyét TTHC

Cong chire/vién chirc B phan tiép nhan va tra két qua, tiép nhan két qua
giai quyéet ho so, vao so6 theo doi ho so va phan mém dién tir, thuc hién:

-’Th()ng jbéo cho t6 chire, ca nhan piét trude qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai do1 véi ho so TTHC duge giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chuc, «ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thot gian, dia diém
ghi trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua).

Cong churc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky
nhén vao s6 va trao két qua.

D01 v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tlep tai BO phan tiép nhan va tra ket qua. Ca nhén, t6 chirc toi nhan két qua
giai quyét TTHC mang theo hd so goc dé ddi chiéu va ndp lai cho can bo tiép
nhén ho so.

. *Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:
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Tra két qua truc tuyén cho c4 nhén, t6 chic thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi ¢6 yéu cau va dugce phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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4. Tén TTHC: Ciap diéu chinh gidy phép xay dung déi v6i cong trinh
cip III, cip IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin
ngudéng, ton glao/Tu’g’ng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong
trinh khéng theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé
thi/Du an) va nha & riéng 1é.

Téng thoi gian thue hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gid = 80 gio.

4.1. Cach thirc thue hién TTHC

T6 chtrc, ca nhan chuan bi ho so day du theo quy dinh va ndp ho so qua
mot trong cac cach thuc sau:

- Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cp huyén.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cap huyén.

- Hoac nop truc tuyén tal website céng [?ich vu cong cua tinh Hung Yép:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoac Cong Dich vu c¢ong Quoc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

4.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buwéc 1: Tiép nhén va chuyén hé so TTHC
Tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

- Bdi véi ho so dugce nop tryc tlep hodc thong qua dich vy buu chinh cong
ich, cong chire/ vién chire tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh
xéc, ddy du) cua ho so.

+ Trudng hop ho so chwa day du, chwa chinh xac theo quy dinh cong chirc/
vién chtre tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Trudng hop tir chéi nhan hd so cong chire/vién chic tiép nhan ho so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir choi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong churc /vién chirc
tiép nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va
Iuu trit ho so dién tir, cap nhat vao co s dit lidu cia Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

- Pbi véi ho so duoc nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua tinh
hoic Cong Dich vu cong Qudc gia, cong chure/vién chic tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xéc, day du) ctia ho so.

Thong bao to1 ca nhan, td chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo céc
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tur, gu tin nhin t6i ngudi dan qua Hé
théng thong tin giai quyét TTHC tinh d3 két ndi véi Coéng Dich vu cong cia tinh
hoic Cong Dich vu cong Qubc gia.



http://dichvucong.hungyen.gov.vn/

https://dichvucong.gov.vn/
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Cong chirc/vién chirc dugc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ ctia ho so TTHC
~ Ngay sau khi tiép nhan h‘é) so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chuc
tiép nhan ho thue hién chuyén ho so dén phong chuyén mén co trach nhiém, tham
quyén giai quyeét:
+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tr dugc tiép nhan truc tuyen cua to chrc,

ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

ot Chuyér} ngay dir liéu hd so dién tir da duge cap nhat dén co quan c6 tham
quyén gidi quyét thong qua HE thong thong tin gidi quyét TTHC tinh.
+ Lép Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cung hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.
Buwéc 2: Gidgi quyét ho so TTHC:
a) Tai UBND cap huyén
~ Phong Kinh té va Ha tang UBND huyén/Phong Quan ly d6 thi UBND thanh
pho/thi xa (sau day goi tat 1a Phong) tiép nhan ho so thyc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc/vién chue thy 1y, gui kém ho so
va c6 ¥ kién luu ¥ néu can thiét

(Thoi han 0,5 ngay)

* Cong chire/vién chirc duge phan cong thy 1y: tiép nhan ho so; xur 1y, tham
dinh ho so; xac minh, tham tra ho so (n€u co6); ni€m yét, cong khai (n€u co)

1. Néu hé so chwa dii diéu kién gidi quyét

* COng chire/vién chirc dugc phan cong thu 1y: Dy thao van ban thong bao
yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so néu 1o 1y do, nd1 dung can bé sung; trinh Lanh
dao phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh
gia ho so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so va thé thuc k¥
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, b6 sung
khi c6 yéu cau tir Linh dao phong.

(Thoi han 01 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xet két qua thy 1y hd so va du thao thong
bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién hé so thi yéu cau stra, b6 sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu 1y dé€ thuc hién.

- Néu théng nhét vai két qua xir 1y hd so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y dbi véi két
qua xu ly h6 so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi
trinh Lanh dao UBND cap huyén; di€u chinh, stra doi, bo sung khi c¢6 yéu cau tur
Lanh dao UBND cap huyén.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Lanh dao UBND cép huyén: danh gia qua trinh thy Iy, xem xét két qua
xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhglt tri v6i két qua xu ly hé so va du thao thong bao yéu cau
b sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra d61, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu phét tri voi két qua xar 1y hd so va dy thao thong bao yéu cau b sung,
hoan thién ho so thi phé duy¢t, ky phat hanh; chuyén Van phong - B§ phan Van
thu

Léph dao UBND cép huyén chiu trach nhi€ém Vé su ghinh xac, hop phép,
hop 1y két qua xir ly ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho
so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Van phong - B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan ly, luu trit ho so theo
quy dinh. Chuyén hé so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so t6i Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

(Thoi han 0,5 ngay)

2. Néu ho so di diéu kién gidi quyét:

2.1. Truong hop khéng phdi ldy y kién co quan, té chitc ¢6 lién quan

‘ * Cong chuc/vién chirc duge phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét
ho so; trinh Lanh dao Phong ki€ém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chirc thy 1 chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham
tra, danh gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thue ky thuat trinh bay khi
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duy€t; diéu chinh, stra doi, bo sung khi c6 yéu
cau tur Lanh dao Phong.

(Thoi han 07 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y ho so va dy thao két
qua giai quyét ho so.

- ‘Néu khong théng nh?i:c v6i két qua xur 1y hd so va du thao két qua giai
quyet ho so thi yéu cau sura, b6 sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc
dugc phan cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thong nhat v6i két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho
so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y doi véi két
qua xu ly ho so va du thao ket qua giai quyét ho so trudc khi trinh Lanh dao
U,BND cap huyén; di€u chinh, stra d61, b6 sung khi ¢6 yé€u cau tir Lanh dao UBND
cap huyén.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao UBND cép huyén danh gia qua trinh thu ly, xem xet két qua xur
1y ho so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Néu khong nhat tri véi ke:t qua xu ly hf) so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu phét tri voi két qua xar 1y hd so va dy thao thong bao yéu cau ]:)6 sung,
hoan thién ho so thi phé duyé€t, ky phat hanh; chuyén Van phong UBND cap huyén
- B0 phan Van thu

Léanh dao UBND cép huyén chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap,
hop 1y cua két qua xur Iy h6 so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 01 ngay)

* Van phong UBND cip huyén - Bo phan Vin thu:

Pong dau vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan ly, luu trir ho so theo

quy dinh. Chuyén két qua giai quyét hod so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cap huyén

(Thoi han 0,5 ngay)

2.2. Truong hop phdi ldy y kién co quan, t6 chirc ¢é lién quan

* Cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu ly: du thao van ban lay ¥ kién
cac co quan, to chuc; trinh Lanh dao Phong ki€ém tra, phé duyét.

‘ Cong chﬁq/viél} chtrc thy 1y chiu t{éch nhiém vé dy thao van ban léy v kién;
di€u chinh stra doi1, bod sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 1,5 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét du thao vin ban xin y kién.

- Néu khong thong nhétqvé’i du thao van ban xin y kién thi yéu cau sira déiz
bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chiic dugc phan cong thy ly dé
thuc hién.

- Néu thong nhét véi dy thao van ban xin ¥ kién thi duyét va trinh Lanh dao
UBND céap huyén.
~ Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung dbi véi du thao van ban lay
¥y kién khi trinh Lanh dao UBND cép huyén; di€u chinh stra doi, bo sung khi co
yéu cau tir Lanh dao UBND cap huyén.
(Thoi han 0,5 ngay)
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* Lanh dao UBND cap huyén danh gia, xem xét dy thao vin ban xin y kién.

- Néu khéng nhét tri voi dy thao van bé}n Xin y kién thi cho y kién chi dao,
yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.
- Néu nhét tri voi du thao van ban xin ¥ kién thi duyét, ky phat hanh vin
ban.
Lanh dao UBND cép huyén chiu trach nhi€ém vé su chinh x4c, hop phap,
hop 1y cta van ban xin ¥ kién do minh phé duyét, ky ban hanh.
(Thoi han 0,5 ngay)
* Vian phong UBND céip huyén - Bo phan Vin thu:
7 bong déq van ban; phat hanh; 1dp va quan 1y, luu trtr van ban gui co quan,
to chirc 1ay ¥ kién theo quy dinh.
(Thoi han 0,25 ngay)

b) Tai cac co quan, t6 chirc dugc giri 14y v kién: phat hanh van ban cho ¥
kién giri co quan cép gidy phép xay dung: (Thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan
dugc vin ban xin y kién kém theo ho so, tai liéu néu co).

¢) Tai UBND cap huyén

* Van phong UBND cap huyén - B6 phan Van thu: nhéan van ban cho y
kién ctia co quan, t6 chtic; chuyén Lanh UBND cap huyén: (Thoi han 0,25 ngay).

* Lanh UBND cap huyén: chuyén vin ban cho y kién cua cac co quan, t6
chuc té1 Lanh dao Phong chuyén mon thu 1y ho so: (Thoi han 0,5 ngay).

* Lanh dao Phong: chuyén van ban cho yrkié’n clia cac co quan, tO chirc cho
cong chtrc thu 1y va co6 y kién luu ¥ néu can thiét: (Thoi han 0,25 ngay).

* Cong chuc/vién chuc thy ly: tiép nhan vin ban cho y kién cua cac co
quan, t6 chirc; tong hop y kién gop y; xir 1y, tham dinh hd so; xac minh, tham tra
hd so (néu cb); niém yet cong khai (néu co); du thao két qua giai quyét hd so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtre/vién chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh
gi4 ho so; nd1 dung du thao két qua gidi quyét ho so va thé thac ky thudt trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; di€u chinh, stra 461, b6 sung khi co6
yéu cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhit voi du thao két qua giai quyét hd so thi yéu cau
stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu ly
dé thuc hién.

- Néu théng ,l’lhélt v6i du thao két qua giai quyét ho so thi duyét va trinh
Lanh dao UBND cap huyén.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly d6i véi du
thao két qua giai quyét hd so khi trinh Lanh dao UBND cap huyén; diéu chinh,
stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao UBND cip huyén.

(Thoi han 0,5 ngay)
~ * Lanh dao UBND cap huyén danh gia qua trinh thy 1y, xem xét du thao

két qua giai quyét ho so:

- Né}u khong nhat tri v6i du thao két qua giai quyét ho so thi choy kién chi
dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Neu nhat tri v6i du thao két qua giai quyét ho so thi quyét dinh két qua
giai quyét hd so theo tham quyén duoc phan cong; chuyén Vin phong UBND cip
huyén - B phan Van thu.

Lanh dao UBND cép huyén chiju trach nhiém vé su chinh xéc, hop phép,
hop 1y cua két qua giai quyet hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Vin phong UBND cip huyén - B9 phan Vin thu:

bong dau két qua giai quyét ho so; 1am thu tuc phat hanh; lap va quan Iy,
Iru trit ho so theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét ho so tdi Bo phan Tiép
nhén ho so va Tra két qua cip huyén

(Thoi han 0,25 ngay)

Buwéc 3: Trd két qua gidi quyét TTHC

Cong chire/vién chirc B phan tiép nhan va tra két qua, tiép nhan két qua
giai quyéet ho so, vao so6 theo doi ho so va phan mém dién tir, thuc hién:

-’Th()ng jbéo cho t6 chire, ca nhan piét trude qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai do1 véi ho so TTHC duge giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chuc, «ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thot gian, dia diém
ghi trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua).

Cong churc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky
nhén vao s6 va trao két qua.

D01 v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tlep tai BO phan tiép nhan va tra ket qua. Ca nhén, t6 chirc toi nhan két qua
giai quyét TTHC mang theo hd so goc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép
nhén ho so.

~ tTra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:
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Tra két qua truc tuyén cho c4 nhén, t6 chic thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi ¢6 yéu cau va dugce phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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5. Tén TTHC: Gia han gidy phép xiy dung d6i voi cong trinh cap 111,
cip IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngudng,
ton glao/Tu’O’ng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dy an) va
nha & riéng lé.

Téng thoi gian thue hién TTHC: 05 (ngdy lam viéc) x 08 gid = 40 gio.
5.1. Cach thire thwe hién TTHC

T6 chtrc, ¢4 nhan chuan bi ho so day du theo quy dinh va ndp ho so qua
mot trong cac cach thuc sau:

- Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cp huyén.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cap huyén.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoac Cong Dich vu c¢ong Quoc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

5.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buwéc 1: Tiép nhén va chuyén hé so TTHC
Tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

- Bdi véi ho so dugce nop tryc tlep hodc thong qua dich vy buu chinh cong
ich, cong chire/ vién chire tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh
xéc, day du) cta hd so.

+ Trudng hop ho so chwa ddy du, chwa chinh xac theo quy dinh cong chic/
vién chtrc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Trudng hop tir chéi nhan hd so cong chire/vién chire tiép nhan ho so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir choi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc /vién chirc
tiép nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va
I trit ho so dién tir, cap nhat vao co s dit lidu ctia Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

- Pbi véi ho so duoc nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua tinh
hoic Cong Dich vu cong Qudc gia, cong chure/vién chic tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xéc, day du) cta ho so.

Thong bao to1 ca nhan, td chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo céc
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tur, g tin nhin t6i ngudi dan qua Hé
théng thong tin giai quyét TTHC tinh da két ndi véi Cong Dich vu cong cua tinh
hoic Cong Dich vu cong Qubc gia.



http://dichvucong.hungyen.gov.vn/

https://dichvucong.gov.vn/
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Cong chirc/vién chirc dugc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ ctia ho so TTHC
~ Ngay sau khi tiép nhan hf) so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chuc
tiép nhan ho thue hién chuyén ho so dén phong chuyén mén co trach nhiém, tham
quyén giai quyeét:
+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tr dugc tiép nhan truc tuyen cua to chrc,

ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

ot Chuyér} ngay dir liéu hd so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén gidi quyét thong qua HE thong thong tin gidi quyét TTHC tinh.
+ Lép Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cung hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.
Buwéc 2: Gidgi quyét ho so TTHC:
a) Tai UBND cap huyén
~ Phong Kinh té va Ha tang UBND huyén/Phong Quan ly d6 thi UBND thanh
pho/thi xa (sau day goi tat 1a Phong) tiép nhan ho so thyc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc/vién chire thu ly, giri kem ho so
va c6 ¥ kién luu ¥ néu can thiét

(Thoi han 0,5 ngay)

* Cong chire/vién chirc duge phan cong thy 1y: tiép nhan ho so; xur 1y, tham
dinh ho so; xac minh, tham tra ho so (n€u co6); ni€m yét, cong khai (n€u co)

1. Néu hé so chwa dii diéu kién gidi quyét

* Cong churc/vién chue dugce phan cong thu ly: Dy thdo van ban thong bao
yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so néu 1o 1y do, nd1 dung can bé sung; trinh Lanh
dao phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, danh
gid ho so; nd1 dung thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so va thé thuc ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyé¢t; di€u chinh, b6 sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao phong.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao thong
bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién hé so thi yéu cau stra, b6 sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc/vién chirc dugce phan cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu théng nhét vai két qua xir 1y hd so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y dbi véi két
qua xtr 1y ho so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trudce khi
trinh Lanh dao UBND cép huyén; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi c6 yéu cAu tir
Lanh d¢ao UBND cép huyén.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Lanh dao UBND cép huyén: danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua
xtr Iy hd so va du thao thong béo yéu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhglt tri v6i két qua xu ly hé so va du thao thong bao yéu cau
bd sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, b6 sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu phét tri voi két qua xar 1y hd so va dy thao thong bao yéu cau ]:)6 sung,
hoan thién ho so thi phé duyé€t, ky phat hanh; chuyén Van phong UBND cap huyén
- B0 phan Van thu

Léph dao UBND cép huyén chiu trach nhi€ém Vé su ghinh xac, hop phép,
hop 1y két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho
so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Vin phong UBND céap huyén - Bo phan Vin thu:

Pong dau van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan ly, luu tri ho so theo
quy dinh. Chuyén hé so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so t6i Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cép huyén.

(Thoi han 0,5 ngay)

2. Néu ho so di diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc/vién chirc duge phan cong thy ly: Dy thao két qua giai quyét
ho so; trinh Lanh dao Phong ki€ém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chuc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thAm
tra, danh gid ho so; két qua gidi quyét ho so va thé thuc ky thuat trinh bay khi
trinh Lanh dao Phong ki€m tra, phé duyét; di€u chinh, stra o1, b sung khi c6 yéu
cau tur Lanh dao Phong.

(Thoi han 02 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai
quyét ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chire
dugc phan cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu théng nhit v6i két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phép 1y ddi véi két
qua xt 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so trude khi trinh Lanh dao
UBND cép huyén; diéu chinh, sira ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao UBND
cap huyén.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao UBND cép huyén danh gia qua trinh thu ly, xem xet két qua xur
Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Néu khong nhat tri véi ke:t qua xu ly hf) so va du thao két qua giai quyét
hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu phét tri voi két qua xar 1y hd so va dy thao thong bao yéu cau ]:)6 sung,
hoan thién ho so thi phé duyé€t, ky phat hanh; chuyén Van phong UBND cap huyén
- B0 phan Van thu

Léanh dao UBND cép huyén chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap,
hop 1y cua két qua xur Iy h6 so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 01 ngay)

* Van phong UBND cip huyén - Bo phan Vin thu:

Pong dau vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan ly, luu trit ho so theo
quy dinh. Chuyen két qua giai quyét ho so dén B6 phan Tiép nhan ho so va Tra
két qua cap huyén

(Thoi han 0,5 ngay)

Buwdc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc/vién chitc BO phan tiép nhan ho so va tra két qua tiép nhan két
qua giai quyet ho so vao so theo ddi ho so va phan mém di¢n tur, thyuc hién:

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién ti, dién
thoai d61 véi ho so TTHC dugc gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chiic, «ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua).

Cong chire tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky
nhén vao s6 va trao két qua.

£)01 v6i ho so nop qua dich vu cong truc tuyén, ket qua giai quyét duoc tra
truc tlep taiBo phan tiép nhanva tra ket qua. Ca nhan, t6 chire t6i nhan két qua
giai quyét TTHC mang theo hd so goc dé ddi chiéu va ndp lai cho can bo tiép
nhén ho so.
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. tTra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo huéng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho cé nhén, t6 chuc théng qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi ¢6 yé€u cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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6. Tén TTHC: Cép lai gidy phép xay dung d6i voi cong trinh cap III,
cip IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngudng,
ton glao/Tu’O’ng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n) va
nha & riéng lé.

Téng thoi gian thue hién TTHC: 05 (ngdy lam viéc) x 08 gid = 40 gio.
6.1. Cach thirc thwe hién TTHC

T6 chtrc, ¢4 nhan chuan bi ho so day du theo quy dinh va ndp ho so qua
mot trong cac cach thuc sau:

- Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cp huyén.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cap huyén.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoac Cong Dich vu c¢ong Quoc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

6.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buwéc 1: Tiép nhén va chuyén hé so TTHC
Tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

- Bdi véi ho so dugce nop tryc tlep hodc thong qua dich vy buu chinh cong
ich, cong chire/ vién chire tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh
xéc, ddy du) cua ho so.

+ Trudng hop ho so chwa ddy du, chwa chinh xac theo quy dinh cong chirc/
vién chtre tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Trudng hop tir chéi nhan ho so cong chire/vién chire tiép nhan ho so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir choi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong churc /vién chirc
tiép nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va
I trit ho so dién tir, cdp nhat vao co so dit liéu cia Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

- Pbi véi ho so duoc nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua tinh
hoic Cong Dich vu cong Qudc gia, cong chure/vién chic tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xéc, day du) ciia hd so.

Thong bao to1 ca nhan, td chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo céc
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tur, gu tin nhin t6i ngudi dan qua Hé
théng thong tin giai quyét TTHC tinh d3 két ndi véi Cong Dich vu cong cua tinh
hoic Cong Dich vu cong Qubc gia.



http://dichvucong.hungyen.gov.vn/

https://dichvucong.gov.vn/
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Cong chirc/vién chirc dugc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ ctia ho so TTHC
~ Ngay sau khi tiép nhan h‘é) so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chuc
tiép nhan ho thue hién chuyén ho so dén phong chuyén mén c6 trach nhiém, tham
quyén giai quyeét:
+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tr dugc tiép nhan truc tuyen cua to chrc,

ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

ot Chuyér} ngay dir liéu hd so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan c6 thim
quyén gidi quyét thong qua HE thong thong tin gidi quyét TTHC tinh.
+ Lép Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cung hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.
Buwéc 2: Gidgi quyét ho so TTHC:
a) Tai UBND cap huyén
~ Phong Kinh té va Ha tang UBND huyén/Phong Quan ly d6 thi UBND thanh
pho/thi xa (sau day goi tat 1a Phong) tiép nhan ho so thyc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc/vién chue thy 1y, gui kém ho so
va c6 ¥ kién luu ¥ néu can thiét

(Thoi han 0,5 ngay)

* Cong chire/vién chirc duge phan cong thy 1y: tiép nhan ho so; xur 1y, tham
dinh ho so; xac minh, tham tra ho so (n€u co6); ni€m yét, cong khai (n€u co)

1. Néu hé so chwa dii diéu kién gidi quyét

* Cong churc/vién chuc dugc phan cong thu ly: Du thdo van ban thong bao
yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so néu 1o 1y do, nd1 dung can bé sung; trinh Lanh
dao phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh
gid ho so; nd1 dung thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so va thé thiac ki
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyé¢t; di€u chinh, b6 sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao phong.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao thong
bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién hé so thi yéu cau stra, b6 sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét voi két qua xir 1y hd so va dy thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y dbi véi két
qua xtu 1y ho so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trude khi
trinh Lanh dao UBND cép huyén; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi c6 yéu cAu tir
Lanh d¢ao UBND cép huyén.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Lanh dao UBND cép huyén: danh gia qua trinh thy Iy, xem xét két qua
xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu ciu bd sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhglt tri v6i két qua xu ly hé so va du thao thong bao yéu cau
b sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra d61, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu phét tri voi két qua xar 1y ho so va du thao thong bao yéu cau ]:)5 sung,
hoan thién ho so thi phé duyé€t, ky phat hanh; chuyén Van phong UBND cap huyén
- B0 phan Van thu

Léanh dao UBND cap huyén chiu trach nhiém Vé su chinh xac, hop phap,
hop 1y két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu céu bo sung, hoan thién ho
so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Vin phong UBND céap huyén - Bo phan Vin thu:

Pong dau van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan ly, luu trit ho so theo
quy dinh. Chuyén hé so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so t6i Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cép huyén.

(Thoi han 0,5 ngay)

2. Néu ho so di diéu kién gidi quyét:

‘ * Cong chuc/vién chirc duge phan cong thy ly: Dy thao két qua giai quyét
ho so; trinh Lanh dao Phong ki€ém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chire thy 1 chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham
tra, danh gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thire ky thuat trinh bay khi
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duy€t; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu
cau tur Lanh dao Phong.

(Thoi han 02 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y ho so va dy thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai
quyet ho so thi yéu cau sura, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chire
dugc phan cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho
so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y dbi véi két
qua xt 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so trude khi trinh Lanh dao
UBND cép huyén; diéu chinh, sira ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao UBND
cap huyén.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao UBND cép huyén danh gia qua trinh thu ly, xem xet két qua xur
Iy ho so va du thao két qua giai quyét hod so:

- Néu khong nhat tri véi ke:t qua xu ly hf) so va du thao két qua giai quyét
hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu phét tri voi két qua xur 1y ho so va dy thao thong bao yéu cau })5 sung,
hoan thién ho so thi phé duyé€t, ky phat hanh; chuyén Van phong UBND cap huyén
- B0 phan Van thu

Léanh dao UBND cép huyén chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap,
hop 1y cua két qua xur Iy h6 so va két qua giai quyet ho so' do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 01 ngay)

* Van phong UBND cip huyén - Bo phan Vin thu:

Pong dau vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan ly, luu trir ho so theo
quy dinh. Chuyen két qua giai quyét hd so dén Bo phan Tiép nhan ho so va Tra
két qua cap huyén

(Thoi han 0,5 ngay)

Buwdc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc/vién chitc BO phan tiép nhan ho so va tra két qua tiép nhan két
qua giai quyet ho so vao so theo ddi ho so va phan mém dién tur, thyuc hién:

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai d61 véi ho so TTHC dugc gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chiic, «ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua).

Cong chire tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky
nhén vao s6 va trao két qua.

£)01 v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két - qua giai quyét duoc tra
truc tlep taiBo phan tiép nhanva tra ket qua. Ca nhan, t6 chire t6i nhan két qua
giai quyét TTHC mang theo hd so goc dé ddi chiéu va ndp lai cho can bo tiép
nhén ho so.
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. tTra két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho cé nhén, t6 chuc théng qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi ¢6 yé€u cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.







