UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Doc lap - Tu do - Hanh phuac

S6: 2398 /QD-UBND

Ha Noi, ngav thang Y nam 2023

QUYET PINH
Vé viée phé duyét eac quy trinh ngi bj trong giai quy ét thu tuc hanh chinh

linh vue viin héa, thé thao va gia dinh thuge thaim quyén giai quyét cia
S¢ Vin héa va Thé thao Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Cén cir Ludt T6é chiie chinh qmen dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt siua
doi bo sung mot so diéu cua Ludt T6 chire chinh phu va Ludt To chire chinh
quvén dia phuong ngayv 22/11/2019;

Cén civ Nghi dinh sé6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé
thire hién co ché mot ciea, mot cua lién thong trong giai quvét thii tue hanh chinh:
Neghi dm/r s6 107/2021/ND- CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu sua doi, ho SUng
mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/ 2018 cua Chinh phu ve
thiee hién co ché mot ciea, mot cia lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cur Thong e s6 012018 fT VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong
Chinh phu hwong dan thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/ ‘7()]8 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cua, mot cua lien thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Omer dinh w 35684/QD-BVHTTDL ngay 27/12/2022 cua Bé Van
héa, Thé thao va Du lich vé viec cong bé thii tuc hanh chinh chudn héa néim 2022
thude pham vi chike ndng quan 1y cia B Van héa, Thé thao va Du lich:

Can cir Quyét dinh s6 1 378/0D-UBND ngay 07/3/2023 cua UBND thanh
p/zrj He Nogi vé viec cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh; thu tuc hanh chinh bi bai
bo thugc pham vi chiic nang quan Iy cua So' Van héa va Thé thao thanh pho He Noi,

Theo dé nghi cua Gidam doc So Vin héa va Thé thao He Noéi tai To trinh so
195/T.Tr-SVHTT ngay 14/3/2023.

QUYET DINH

biéu 1. Phé duyét kem theo quyét dinh nay 21 quy trinh noi b trong gial
quyét thu tuc hanh chinh linh vire viin hoa, thé thao va gia dinh thude tham quyeén
giai quyét cua So Vin héa va Thé thao Ha Noi.

(Chi tiét tai cac phu luc kem theo)

Piéu 2. S6 Vin hoa va Thé thao chu i, phdi hop vai cac co quan lién quan
can ctr Quyét dinh na) xay dung quy trinh dlcn tu giai quyét thu tuc hanh chinh
dé phuc vu viée cung cip dich vu cong truc tuyén theo quy dinh.

Dicu 3 . Quy &t dinh nay co hiéu lue thi hanh tir ngay ky.




~

Cac quy tlmh nd1 bo sau day hét hiéu luc

Quy trinh s6 02 ( (QT-02); s6 16 ( (QT- 1()) 56 17 QI—]7) 56 18(Ql 18 56 21
(QT-21); s6 23 (QT-23); s6 34 (QT- 34)); $O 35 (QT-35); 50 36 (QT-36): 56 37 (QT-
37); 50 38 QT-)8) SO 39(QT-79 s0 40 (QT-40): s6 41 (QT- —11) 5O 4”’ (QT-42): b
48 (QT-48); 50 49 (QT-49); so 38 (QI 58); s6 59 (QT-59); s6 60 (QT-60) tai muc |
Phu luc 1, 2 kém theo Quyét dinh s 1533/QD-UBND ngay 10/5/2022 cua Chu tich
UBND thanh phé Ha Noi.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND Thanh phé, Giam dbc S Vin hoa va
Thé thao, Thu truong cac So, Ban, Nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cic quan
huyén, thi xd; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong. thi tran va cdc to ¢
ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ./.‘/b

Noi nhén: KT.CHU TICH
- Nhu Dicu 4: PHO CHU 'I:I(‘H
- Cue KSTTHC - Van phong Chinh phu; T T

- Bi thu Thanh uy. cac PBT Thanh uy:;
- Chu tich. cac PCT HDND Thanh phu

- Chu tich. cac PCT UBND Thanh phd:

- SO Théng tin va Truyén thong:

- VPUBTP: CVP, PCVP C N.Trang.

cac phong: HCTC. KGVX, KSTTHC. THCB;
- Trung tdm bao chi thu do Ha Noi: -

- Luu: VI, KSTTHC i) L.é Hong Son,~
v
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Phuluc 1
DANH MUC QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VU'C VAN HOA, THE THAO VA GIA PINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO VAN HOA VA THE THAO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh s6 2338 /QP-UBND ngay2M thing 4 ndm 2023
ctia Chit tich Uy ban nhén dén thanh phé Ha Néi)

Ky

STT Tén Quy trinh hidu Ghi chu

Quy trmh noi bo gidi quyet thii tuc hanh chinh linh vire, thé thao va gia dinh
thude thim quyén giai quyét ciia Sé Vin hoa va Thé thao (21 quy trinh):

1. | Thi tuc Cap Gidy phép trién lam My thuat QT-01
Thi tuc cép gidy phép xdy dung tuong dai, tranh hodnh

2, . QT-02
trang

3. | Tha tuc cdp gidy phép td chirc trai sang tac diéu khic QT-03
Thii tuc Cép Gidy phép trién 1am tac phim nhiép anh tai

4, on QT-04
Viét Nam

5. Thu tyc Cép Gidy phép dua tac pham nhiép anh tir Viét QT-05

Nam ra nudce ngoai trién 1dm

Thi tyc t6 chirc biéu din nghé thuét trén dia ban quan ly
(khong thudc truong hop trong khuon khd hop tac quoc
6. |té cua cac hoi chuyén nganh vé nghé thuft bidu difn| QT-06
thudc Trung wong, don vi sy nghiép cong 1ap co chirc
ning bidu dién nghé thudt thudc Trung uong)

7. | Thu tuc té chirc cude thi nguoi dep, ngudi mau QT-07
8. | Thi tuc Ding ky t6 chirc 1& hoi cép tinh QT-08
9. | Thu tuc Théng bao t6 chirc 1& héi cAp tinh QT-09

Thu tuc Théng béo thanh 13p déi v6i thu vién chuyén
10 nganh cép tinh, thu vién dai hoc 1a thu vién ngoai cong
7" | 1ap va thur vién ctia t6 chiic ca nhan nuée ngoai ¢ phuc
vu ngudi Viét Nam

QT-10

Thi tuc Thong bao sap nhip, hop nhit, chia, tach dbi voi
thir vién chuyén nganh & cép tinh, thu vién dai hoc 1a thu
vién ngoai cong lap, thu vién cia td chic cd nhan nuée
ngoai co phuc vu ngudi Viét Nam

1. QT-11

Tha tuc Théng béao chdm dirt hoat dong dbi véi thu vién
chuyén nganh & cdp tinh, thu vién dai hoc 13 thu vién
ngodi cong lap, thur vién ctia t chirc, c4 nhan nudc ngoai
co phuc vy nguoi Viét Nam

12. QT-12
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Thii tyc Cip Gidy chitng nhan ding ky hoat dong cua co

3. s& hd trg nan nhén bao luc gia dinh QT-13
14 Tha tucNCé"lp lai gidy chimg nhan ding ky hoat déng ctia QT-14
" | cor ¢ ho trg nan nhén bao lyc gia dinh
|5 | Thu tuc Déi Gidy chimg nhan dang ky hoat dong cia co OQT-15
" | 80 ho trg nan nhén bao lyce gia dinh
16 Thu tuc Cap Giay Ching nhén déng ky hoat dong cta co QT-16
" | s& tur van vé phong, chéng bao luc gia dinh
17 Thu tuc Cap Iai Giay Ching nhén dang ky hoat dong cua QT-17
" | co s& tu van vé phong, chéng bao lyc gia dinh
18 Tha tuc DO‘I Gidy ching nhén dang ky hoat dong cta co OT-18
" | s tu van vé ph(‘)ng, chong bao luc gia dinh
Thi tuc cép gidy phép hoat dong béao tang ngoai cong lap
19. | (d3 x4c nhan du didu kién dugc cip gidy phép hoat dong | QT-19
béo tang ngoai cong lap)
Thi tuc déng cai giai thi dau, trén thi d4u thé thao thanh
20. | tich cao khac do lién doan thé thao tinh, thanh phd tryc | QT-20
thudc trung wong t6 chirc
21, Thu tyc dang cai t0 chirc giai thi dau v6 dich timg moén OT-21

thé thao cua tinh, thanh phé true thudc trung wong
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Phu lyc 2

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC VAN HOA, THE THAO VA GIA DINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO VAN HOA VA THE THAO THANH PHO HA NOI

(Kem theo Quyét dinh sé 2388 /OP-UBND ngay 2M thing M ndm 2023
cua Chu tich Uy ban nhdn déin thanh pho Ha Ngi

1. Thi tyc Cap gidy phép trién lim My thuat (QT-01)

1

Muc dich:

Tiép nhén hd so, quy dinh trinh ty giai quyét thi tuc c.:?ip gi‘éy phép trién [3m
My thudt tai Ha Noi bao gom quy diqh v€ thanh phan ho so, trach nhiém
thyc hién, trinh tir va thoi gian giai quyét.

Pham vi:
Ap dung i véi hoat dong cap gidy phép trién lam M thuét tai Ha Noi.

Can bg, cong chirc thude phong Quan ly nghé thuat, cic phong ban/co quan
lién quan thudc S& Vin héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém
soat quy trinh nay.

No6i dung quy trinh

3.1

Co s& phap ly

- Nghi dijnh s6 113/2013/ND-CP ngay 02 thang 10 ndm 2013 ctia Chinh phu
vé hoat dong M¥ thuit.

- Quyét dinh sb 3684/QD-BVHTTDL ngay 27/12/2022 ciia B Van hoéa, Thé
thao va Du lich vé viéc céng b6 thu tuc hanh chjnh chuin héa ndm 2022 thude
pham vi chirc nang quan Iy cia Bé Vian héa, Thé thao va Du lich.

- Quyét dinh sb 01/2022/QD-UBND, ngay 11/01/2022 v& viéc quy dinh
chirc ning, phiém‘vu, quyén han va co ca"iu to chl’rq cua S& VHTT Ha Nbi
(khodn 8 Diéu 2 v& linh vyc m¥ thust, nhiép anh, trién 1am).

- Quyét dinh s§ 1378/QD-UBND ngay 7/3/2023 ciia UBND thanh phd Ha Noi
v€ viéc cong bo danh muc thii tuc hanh chinh; thd tuc hanh chinh bj bai bé thude
pham vi chirc ning quan ly ctia S& Vin héa va Thé thao thinh pho Ha Néi.

3.2

Thanh phén ho se Bin | Bén
chinh | sao

1. Pon d nghi cép gidy phép (theo mAu sé 1 ban hanh kém | x
theo Nghi dinh s6 113/2013/ND-CP ngay 02 thang 10 nim
2013 cua Chinh phti vé hoat dong m¥ thust)




6

2. Danh sach tdc gia, tic pham, chit liéu, kich thude tac
pham, nim sing tac

3. Mbi tac pham mot dnh mau kich thuée 10 x 15 em. Riéng
dbi véi trién 1am nghé thuat sip dit phéi ¢6 anh chinh dién,
bén phai va bén tréi tic phdm, kém theo vin ban trinh bay y
tuéng ndi dung tic phim. Truong hop tac phdm c6 chit nuéc
ngoai thi phai ¢6 ban dich Tiéng Viét. TS chirc, c4 nhén phai
chiu trach nhiém vé ndi dung ban dich

4. D4i voi trién 1am ngoai troi duge t6 chirc tai Ha Noi phai
c6 vin béan cla chu dia diém trién 13m cam két dam bao cac
diéu kién vé trat tur, an toan xa hdi, vin minh cong cdng, vé
sinh mdi trudmg va phong chéng chay nd

5. Dm véi trudng hop dua tac pham my thuat ra nudc ngoai
trién 1dm, ngodi don dé nghi cap gidy phép (miu s6 2 ban
hanh kem theo Nghi dinh s6 113/2013/ND-CP ngay 02
thang 10 ndm 2013 ciia Chinh phu vé hoat déng my¥ thuét)
va hd so quy dinh tai thanh phan hd so (2) va (3) néu trén
phai kém theo gidy moi hodc vin ban thoé thudn cta déi tac
nuoc ngoai va ban dich tiéng Viét (c6 x4c nhan clia co quan
c6 thdm quyén).

3.3

S6 lwgng Hb so

01 bo

3.4

Thaoi gian xit 1y hd so

07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

3.5

Noi ti€p nhin va tra két qua

B6 phén Mot cira - 86 Vin hoa va Thé thao Ha Noi — 47 Hang Dau, Ly

Thai To Hoan Klem Ha Nbi.

3.6

L€ phi

Khéng

3.7

Quy trinh xir Iy cOng viéc

TT

Trinh ti

Trach nhiém

Thaoi
gian

Biéu
mau/két
qua




Tiép nhén, kiém tra ho so:

Bl T chitc/cong | ¥ ngay Thanh
+ Néu hd so khéng hop 1€, hudng dén phan hd
gan TCCD hoan thién theo quy B6 phan tiép, so theo

inh nhén v tra két myc 3.2
+ Néu ho so hop 18, tiép nhén hd qua Gidy tiép
so ghi gidy bién nhin hen tra két nhan hd
qua. - so va hen
+ Truong b phan mot cira ky giao trd ket qua
nhin hd so va chuyén hd so dén
Trudng phong quan Iy nghé thujt

B2 | Truéng phong QLNT Chuyén hd | Lanh dao phong | Y4 ngay
so dén chuyén vién thdm dinh. - QLNT

B3 | Tham dinh hé so: ‘ Chuyén vién
Chuyén vién thy Iy h6 so cin cir| phong QLNT
cdc vén ban phap quy, quy dinh,
huéng dan...tién hanh thdm dinh:

- Neu hé so khong da didu kién

can giai trinh va bd sung thém,

chuyén vién thu ly bdo cdo va dy Ho so
thdo vin ban thong bao, tra 161 cho

t6 chirc/cong dén biét, néu rs ly

do, trinh 1&nh dao phong xem xét,

giai quyet

- Truong hop dt diéu kién, chuyén 0?

vién thu ly bdo cao lanh dao va ngay

tién hanh budc tiép theo

B4 | T6 chitc hop hoi ddng thim dinh | Hoi déng thim
theo quy dinh. Hoan thién hé so, dinh
13p bdo cdo trinh lanh dao phong| Chuyén vién
xem xét phong QLNT

B5 |Lanh dao phong xem xét hd so, | Lanh dao phong H6 so
duyét hd so trinh lanh dao So: QLNT trinh
- Néu hé so trinh chua du dn:;}u To trinh
kién, ghi rd ndi dung yéu cau Du théo
chuyén vién thu 1y hoan thién. Gihy phép

- Néu ho so trinh d3 dam bao dung
quy dinh, ky vao phiéu trinh h so,
ky nhdy vao du thao vin ban trinh
Lanh dao S& xem xét, giai quyét.

- Trudmg hop tir chdi giai quyét,




ghi 15 1y do.

B6

Lanh dao Vian phong ra soat thé
thirc vin béan trudce khi trinh 13nh
dao S& ky ban hanh:

- Néu van ban trinh ky chua dam
bao dung thé thirc, ghi rd ndi dung
yéu cau chuyén vién thu ly hoan
thién.

- Néu vin béan trinh ky dam bao
dting thé thirc, ky vao Phiéu trinh,

ky nhdy vao du thao Gidy phep
trinh lanh dao S& xem xét, giai

quyet
- Trudng hop tir chéi giai quyét,
ghi rd 1y do

Lanh dao Vin
phong

Y4 ngay

B7

Lanh dao so6 xem xét va ky duyét
h6 so trinh va vin ban kém theo:

- Néu hd so, van béan trinh ky chua
du diéu kién, ghi 15 néi dung yéu
cdu lanh dao phong chuyén mén
hoan thién.

- Néu hd so, van ban trinh ky da
du diéu kién, ky vao Phiéu trinh va
ky van ban.

- Trudmg hop tir chdi giai quyét hd
s0, ghi r6 ly do.

Lanh dao Sé&

vz ngay

B8

Tiép nhéan két qua, vao s6 theo doi

- Phat hanh van ban, chuyén két
qua vé b phan mot ctra

B9

Tra két qua cho TCCD
Luu ho so theo doi

Chuyén vién
phong QLNT
B6 phéan van thu

B phéan
TN&TKQ

2 ngay

S4 theo
doi ho so

A x
Bieu mau

1. Pon d& nghj cip gidy phép (theo mAu sé 1 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 113/2013/ND-CP ngay 02/10/2013 cta Chinh pht vé& hoat dong my

thudt)

2. Hg thong biéu mau theo co ché mét cira, mdt cira lién thong dugc ban

=l



9

hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

(Gzay tiép nhdn hé so va hen tra két qua; theu Yéu cdu b sung, hoan thién
hé so; Phidu tir chéi tlep nhdn gidi quyet hé so; theu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so; S6 theo doi hd

$O).

=
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Méu sé 1

TEN TO CHUC PE NGHI CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
 —— Dbe 1dp - Ty do - Hanh phiic

DON PE NGHI CAP GIAY PHEP
TRIEN LAM MY THUAT TAI VIET NAM

Kinhgii ..o
Tén canhén, to chirc de nghi: ........cooooiiiii i

---------------------------------------------------------------------------------------------------

Dé nghi duoc cp gidy phép trién 13m m¥ thuit tai Viét Nam:

-Ti€ud€ cta tri€n 18m: ..o

- S6 lugng tac ‘

Pham: oo
- SO lugng tac

BIAL Lot e
Cam ket:

- Thue hién dung céc quy dinh cia phap luit vé trién 1am my thuét va cac quy dinh
lién quan khi t6 chirc trién 13m.

- Chiu trach nhi¢ém vé tinh chinh xAc, trung thuc cia ndi dung ho so dé nghi cip
gidy phép trién 1am my thudt tai Viét Nam.

. ngay ..... thdng....ndm .
CA NHAN/ NGU'O'I DAI DIEN THEO
PHAP LUAT CUA TO CHUC PE NGH]
(Ky, dong ddu, ghi ré ho tén, néu 1a 16 chuc)
(K3, ghi ré ho tén, néu la cd nhan) _aa’
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2. Thii tuc cdp gidy phép x3y dung twong dai, tranh hoanh trang (QT-02)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty, trach nhiém xir Iy hd so lién quan viéc cip giéy phép xay
dung tugng dai, tranh hoanh trang, dam bao thi tuc duge giai quyét theo ding
quy dinh cta Phap luit.

Pham vi:

Ap dung déi voi hoat ddng cép gidy phép xay dung tugng dai, tranh hoanh
trang.

Can b, cong chirc thudc phong Quan ly nghé thudt, cac phong ban/co quan
lién quan thudc S& Vian hoa va Thé thao chiu trich nhiém thue hién va kiém
soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

l. Nghi dinh s6 113/2013/ND-CP ngay 02/10/2013 ctia Chinh phi v& hoat
dong my thuét.

2. Théng tu s6 01/2018/TT-BVHTTDL ngay 18/01/,201‘8 cia B$ Vin hoa,
Theé thao va Du lich quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 dieu tai Nghi dinh s
113/2013/ND-CP ngay 02/10/2013 ctia Chinh pha vé hoat dong my thuét. |
3. Quyét dinh s6 3684/QP-BVHTTDL ngay 27/12/2022 ctia B$ Van héa, Thé
thao va Du lich vé viéc cong b6 thu tuc hanh chinh chuan héa nam 2022 thudc
pham vi chirc ning quan 1y ctia B4 Vin héa, Thé thao va Du lich.

4. Quyét dinh 01/2Q22/QD-UBNQ, ngay 11/01/2022 vé viée quy dinh chirc
nang, nhi¢ém vy, quyén han va cO cdu to chirc cua S6 VHTT Ha Néi (khoan 8
diéu 2 vé linh virc My thuft nhi€p anh trién 1am).

3.2

Thanh phan hd so Bin Bin
chinh sao

L. Don & nghi cdp gidy phép (mfu sb 7 ban hanh kém |  x
theo Nghj dinh s6 113/2013/NDP-CP ngay 02 thang 10 nim
2013 cua Chinh pha vé hoat ddng m¥ thuat);

2. Quyét dinh chon mau phéc thao budc hai ctia co quan X
c6 tham quyén quyet dinh dau tu, kém theo anh, phéc
thao chup bon mit c& anh 18x24 cm ¢6 kém chu thich;

3. Cac thanh phin hd so khéc theo quy dinh cua phéap luét X
ve dau tu xay dung.
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3.3

So lwgng Hb so

01 bd

34

Thoi gian xir Iy hd so

- Thoi han cép gidy phép khéng qué 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén hd so

diy du, hop 16;

- Pbi véi cac cong trinh tuong dai, tranh hoanh trang phai c6 y kién cua B
Vin héa, thé thao va Du lich, thoi han cép gidy phép khéng qua 20 ngay, ké tir

ngdy nhan hd so day du, hop 1é.

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B6 phén Mét cira - S& Van hoa va Thé thao Ha Nbi — 47 Hang Déu, Ly Théi
T6, Hoan Kiém, Ha Néi.
3.6 | L¢ phi
Khdng
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viée
TT Trinh ty Triach nhiém | Théi gian Biéu
miu/két
qua
Bl | Tiép nhan, kiém tra hd so: Thanh
+ Néu hd so khong hop 18, huéng . Va phan hé so
ddn TCCD hoan thién theo quy | TO chirc/cong ngdy theo muc
dinh dan 3.2,
+ Néu hé so hop 1§, tiép nhén ho B6 phén Giay tiép
so ghi glay bién nhén hen tra két| TN&TKQ nhan ho 50 )
qua. Chuyen hd so dén phong vahentra |
chuyén mén tham dinh ket qua
B2 | Phan cong thy ly, thAm dinh hd
SO . . A
Lanh-dao phong o,
- Lanh dao Phong chuyén mén QLNT ngiy 0 so
tiép nhan, phan loai hé so, phan
céng chuyén vién thu ly.
B3 | Thu ly, thdm dinh hd so: Hb so, du
- Chuyén vién thy Iy cin cir céc t’hao van
ban tra loi

vin ban phdp quy, quy dinh,

hoéc du
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huéng dan...tién hanh thim dinh
hd so:

+ Néu hd so khéng da didu kién,
cdn giai trinh va bd sung thém,
Chuyén vién thu ly bio cao
Trudng phong va du thao vin ban
thdng bao cho to chirc/cong_dén
biét dé bd sung, hoan thién hd SO,
néu rd ly do.

+ Truong hop hd so da didu kién
thi hoan thién ho so, lap béo cao,
du thao Gidy phep trinh l&nh dao
phong xem xét, giai quyét.

Chuyén vién
phong QLNT

04 ngay

thao vin
ban chap
thuén

B4

Lanh dao phong xem xét, duyét
hd so trinh lanh dao Sé:

- Néu hd so trinh dd dim bao
ding quy dinh, ky x4c nhan ho
so, ky nhay du thao vin ban trinh
1anh dao S& xem xét, giai quyét.

- Néu hd so trinh chua du diéu
kign, yéu cau chuyén vién thu ly
hoan thién.

- Trudng hop tir chéi giai quyét
hd s0, néu 1o ly do.

Lanh dao phong
QLNT

01 ngay

Hb so, du
thao van
ban tra loi
hodc du
thdo vin
ban chip
thuén

B5

Lanh dao Vin phong ra soat thé
thire van ban trudce khi trinh 18nh
dao S¢ ky ban hanh:

- Néu van ban trinh ky chua dam
bao dtng the thire, ghi r& ndi
dung yéu ciu chuyén vién thyu ly
hoan thién,

- Néu van béan trinh ky da dam
bao ding thé thirc, ky vao Phiéu
trinh, ky nhdy vao dy thao vin
ban trinh ldnh dao S& xem xét,

gidi quyet
- Trudng hop tir chdi giai quyét,
ghi 6 ly do.

Lanh dao S¢&

A
ngay

B6

Lanh dao S& xem xét va ky

B§ phén vin

V2
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duyét: thur — ngay
- Néu hé so trinh di dém bao| Chuyén vién
dung quy dinh, Lanh dao s¢ xem | phong QLNT
xét hdé so trinh va ky vin ban
trinh UBND Thanh phg.

- Néu hé so trinh chua di diéu
kién, yéu cau lanh dao phong
chuyén mén hoan thién.

- Truong hop tir chdi giai quyét
ho so, néu rd 1y do.

- Phat }fénh’vén bfh{- | Phong QLNT, | Yingdy | Vinban
- Chuyén ket qua v€ B phan ticp B6 phéan tra 161 hoéc
nhén ho so va tra két qua TN&TKQ vén ban

- - chap
Vo s0 theo doi - Tra két qua cho thuan, S8
T chikc, cong dan theo ddi

: tiép nhan
Ly ho so va tra két

qua

Biéu miu

1. Pon d& nghi cép gidy phép (mAu sb 7 ban hanh kém theo Nghi dinh 50
113/2013/ND-CP ngay 02 thang 10 nim 2013 cta Chinh pht vé hoat dong
my thuat).

2. Hé théng bidu mau theo co ché mét cira, mot cira lién théng dugc ban hanh
kém theo Théng tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

(Giéy tiép nhén h(‘“)’ so va hen tra két qua; I?hiéu yéu cau bl::\)~ sung, hoan thién
hd so; Phicu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so; Phidu xin 131 va hen lai ngay

tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so; S theo d&i hd sO).
/.
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TEN TO CHUC PE NGHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc ldp - Ty do - Hanh phiic

PON PE NGHI
CAP GIAY PHEP XAY DUNG TUQNG DA, TRANH HOANH TRANG
Kinh giri: S¢ Vin hoéa va Thé thao

= ChE GAU e
+Nguoidaidién:.........ooovvoiiin Chirc vir. oo
FBPIa Chitoeecc e, bién thoai:......ccveuveenenn.
Dé nghj cip giéy phép x4y dung

CONE LEINNI......oiitr et ees e es et e eeee
- Dé tai, ndi QUIE oot et e s e
- Khéi JUQME ittt s e e
- Tugng: (kich thude).....ooeeeevniceeeeeeeeeean, Chét Li8U: oo,
- Phu diéu: (kich thudc)......ouovereieeeeeeeeeeen, Chét HeU: oo
- Tranh hoanh trang: (kich thuéc).......cvne....... Chét ez .vueverveeeeene..
= NGUOT VBN e trtvvtrire e eeceeesssa e seeseceess s oo ee et oeeeeoeseee oo
- Dyt toén kinh phi dugc thAm dijnh theo van ban s8:..........veoveeoeooooov
- Dy kién thdi gian khoi cong va hoan thanh cong trinh:..........ccoevevernnrnnn,
- bja diém XAY AUNIE oottt te e e oo e
= DI&N HER IEE DANZ: ovvooeeeeeeoceee oo seeesesese e
- Hudng chinh clia tuong dai:.......occoovverveeeseeeices oo,
= TAC Gt
FDIa Chilivecece s Dién thoai:........oveeeunee..
- MAu phiéc thao dugc Hoi ddng Nghé thuat duyét chon theo van ban sb:............
- Don vi thé hién phAn m§ thut: ....ov.eeer.eooeeeeeeeeeeeeeeeoeoeeeoeoeooeoeesoeo

Loi cam két:
- Xin cam doan thyc hién diing gidy phép duge cp, néu sai pham xin hoan toan chiu trach
nhiém va chiu xir Iy theo quy dinh ctia phap luat.
- Xin gri kém theo: Ban sao cong chimg; Gidy chimg nhan quyén str dung dat./.
., hgay ... thdng ... ndm .
NGUO'I DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC BE NGHI

(Ky, ghi rd ho tén, dong dau) _ajﬂy
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3. Thii tyc cAp gidy phép t§ chitc trai sang tic diéu khic (QT-03)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty, trach nhiém xir ly ho so lién quan viéc cp gidy phép té
chirc trai sang tac diéu khac
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi hoat dong cap gidy phép t6 chirc trai séng tac diéu khic;
Can bg, cong chirc thudc phong Quan ly nghé thuét, cac phong ban/co quan
lién quan thudc S& Van hoéa va Theé thao chiu trach nhiém thyc hién va kiém
soat quy trinh nay.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Coséphaply
1. Nghi dinh s6 113/2013/ND-CP ngay 02/10/2013 ctia Chinh pht vé hoat
dong m¥ thuat.
2. Quyét dinh sb 3684/QD-BVHTTD,L ngay 27/12/2022 cia B& Vin héa,
Thé thao va Du lich vé viéc cong b6 thi tuc hanh chinh chuan héa nim
2022 thugc pham vi chitc ning quén ly cia B$ Vin hoéa, Thé thao va Du'
lich.
3. Quyét dinh sb 01/2022/QD-UBND, ngay 11/01/2022 v& viéc quy dinh
chirc ning, r‘lhiém‘vu, quyén han va co cau to cht’rg cua S6& VHTT Ha Noi
(khoan 8 Dicu 2 vé linh vec m§ thuat, nhiép anh trién 1am).
4. Quyét dinh s6 1378/QD-UBND ngay 07/3/2023 ctia UBND thanh phé
Ha N§i v€ vi¢c cong bod danh mye tht tuc hanh chinh; thia tuc hanh chinh bi
bai bo thuge pham vi chire ning quan Iy clia S& Vin héa va Thé thao thanh
pho Ha Noi.
3.2 | Thanh phin hd so Bin | Bansao
chinh
1. Pon dé nghj cép gidy phép (mAu s6 9 ban hanh kém |  x
theo Nghi dinh s6 113/2013/ND-CP ngay 02 thang 10
nam 2013 cua Chinh phi vé hoat dong m¥ thuit);
2. P& an duoc cAp c6 thAm quyén phé duyét; X
3. Thé 18 X
3.3 | S6 lwgng Hb so

01 bd
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3.4 | Thoi gian xit Iy hd so
07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ddy du hd so hop 1&.

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B0 phan M{t cira - S& Vin héa va Thé thao Ha Ni — 47 Hang Dau, Ly
Thai T8, Hoan Kiém, Ha Nbi.

3.6 | Lé phi
Khong

3.7 | Quy trinh xir Iy céng viée

TT Trinh ty Trichnhiém | Thoi Biéu

gian mau/keét
qua

Bl | Tiép nh4n, kiém tra hd so: Thanh phén
+ Néu hd so khéng hgp 18, huéng . ho so theo
ddn TCCD hoan thién theo quy [ TO chuc/cong Ya muc 3.2,

dén 4y tié

dinh an Nagay n(giay htiep
+ Néu hd so hop 1¢, tiép nhan hd B6 phén 14n o so
so ghi gidly bién nhan hen tra két| TN&TKQ va hen tra
qua. Chuyen hd so dén phong két qua
chuyén mén thdm dinh

B2 |Phéan cong thy 1y, thdm dinh hd H3 so
SO .

Lanh dao phong 72 ngay

- Lanh dao Phong chuyén mén QLNT
tlep nhéan, phan loai hd so, phan
cong chuyén vién thu Iy.

B3 | Thu ly, thAm dinh hd so: Hb so
- Chuyén vién thu ly cén cir céic 04 ngay

van ban phép quy, quy dinh,
hudng dan...tién hanh thim dinh
hé so:

+ Néu hd so khong di diéu kién,
can giai trinh va bd sung thém,
chuyén vién thu ly bao céo va du
thao van ban théng béo, tra 1oi
cho td chirc/cong dan biét, néu 16
1y do, trinh 1dnh dao phong xem

Chuyén vién
phong QLNT
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xét, giai quyét.

- Trudmg hop di diéu kién,
chuyén vién thy ly bao cao lanh
dao va tién hanh buéc tiép theo

B4 | T6 chirc hop hdi ddng thim dinh | Hoi ddng thim Bién ban
theo quy dinh. Hoan thién hd so, dinh hop Hbi
14p bdo cédo trinh l4nh dao phong Chuyén vién dong
xem Xet phong QLNT

BS |Lanh dao phdng xem xét, duyét
h6 so trinh lanh dao Sé:

- Néu hé so trinh chua da dié‘:u N .
ki¢n, ghi rd ndi dung yéu cau H? 50, to
chuyén vién thy Iy hoan thién. i ‘ trinh, dy
C Lanh dao phong thao vin
- Néu hd so trinh d3 dam bao QLNT ban tra 1
diung quy dinh, ky vao Phiéu hoic dir
trinh hé so, ky nhay vao dy thao thao Giéy
van ban trinh lanh dao S xem phép
xét, giai quyét.
- Trudng hop tir chéi giai quyét
hd so, ghi 13 ly do.

B6 | Lanh dao Vin phong ra soat thé | Lanh dao Van | Y ngay | Duthao
thire vin ban trude khi trinh 14nh phong vén ban tra
dao S& ky ban hanh: 161 hogc dy
- Néu vin béan trinh ky chua dam thao (’}1ay
bao dung the thirc, ghi 13 ndi phép
dung yéu cdu chuyén vién thyu ly
hoan thién.

- Néu van ban trinh ky da dam
bao ding thé thirc, ky vao Phiéu
trinh, ky nhay vao du thao vin
ban trinh linh dao S& xem xét,
giai quyet

- Trudng hop tir chéi giai quyét,
ghi rd ly do.

B7 | Lanh dao S& xem xét va ky duyét | Lanh dao S& 01 ngdy | H} so, dy
hé so trinh va van ban kém theo: thao vin
- Néu hd so, vin ban trinh ky bénvtré loi
chua di didu kién, ghi o ndi hogc du

ol
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dung yéu ciu linh dao phong
chuyén mén hoan thién.

- Néu‘ hé so, van ban trinh ky da
du diéu kién, ky vao Phiéu trinh
va ky vin ban.

- Trudmg hop tir chéi giai quyét
ho so, ghi 6 ly do.

théo Gidy
phép

B8 |- Phat hanh van ban. Phong QLNT,

- Chuyén két qua vé:‘: B phén tiép B4 phan

nhan ho so va tra két qua. TN&TKQ

\ 2 . -y 01 ngay

B9 | Vao s theo dai - Tra ket qua cho

TCCD - Luu hoé so
B10 | Luu hd so

4. |Biéu miu

1. Pon dé nghi cép gidy phép (miu sb 9 ban hanh kém theo Nghi dinh )
113/2013/NDP-CP ngay 02 thang 10 nim 2013 cta Chinh pht vé hoat déng

my thudt);

2. Hé théng biéu miu thep co ché mot cua, mot ctra lién thong dugc ban
hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

(Gidly tiép nhan hd so va hen tra két qua; Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
hé so; Phieu tir chéi tiép nhén giai quyét hé so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua; Phicu kiém sodt qua trinh giai quyét hd so; Sé theo déi hd SO).

_ M
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Mdu s6 9
TEN CO QUAN TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA VIET NAM
PE NGHI Doc lap - Tw do - Hanh phiic

PON DE NGHI CAP GIAY PHEP
TO CHUC TRAI SANG TAC PIEU KHAC

Kinh gl .ooooooii
- Tén co quan, tb chirc dé
nghis L
-Ngudidaidién: ........................ Chirevu: ..o
-Biachi: ... bién thoai: ...............ceee.ll

bé ‘nghi duge clp gidy phép 8 chirc Trai sang tac diéu khic (tén trai sang tac diéu
khic) ........

+ Quoc tich Vi€t Nam: ..ot

+ Quéc tich NUGC NZOAL: ...

- §6 lwong tac phim: ..... et e eate e

- ChAt HBU: .o Kich thuéc tic phdm: ..................
- NEUOR V! ..ot

-Thoiglantlr: ........ooviviiii e AN o,
- Dia didm td chirc trai SANG tAC . .eeveeeee oo eeoe o

- Chtt 8¢ hifu tAe PRAM: «oeeeeeviiieiie oo
Loi cam két:

Xin cam doan thyc hién ding noi dung gidy phép duoc cip; néu vi pham xin chju

trach nhiém va chju xir ly theo quy dinh ciia phap luat.

., ngay ... thang ...
NGU'O’I DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC PE NGH]

(Ky, ghi rd ho tén, dong ddu) _ajé‘
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4. Thia tuc Cap gidy phép trién 1am tic phim nhiép anh tai Viét Nam (QT-04)

Muc dich:

Quy dinh trach nhiém va phuong phép cap gidy phép trién 1am tac phim
nhiép anh tai Ha N6i nhim dam béo cho tht ca cén bo, cong chire thuge S&
Vin héa va Thé thao c6 du kha ning dap g yéu cdu cai cach hanh chinh
theo nhiém vy dugc giao

Pham vi:
Ap dung déi v6i hoat ddng cip phép trién 15m téc phidm nhiép anh tai Ha Néi.
Cén b9, cong chire thude phong Quan 1y nghé thuét, cdc phong ban/co quan

lién quan thude S& Vin héa va Thé thao chju trach nhidm thuc hién va kiém
soét quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

31

Co sé phap ly

- Nghi dinh sé 72/2016/ND-CP ngdy 01/7/2016 ctia Chinh phii quy dinh vé
hoat dong nhiép anh;

- Quyét dinh sb 3684/QD-BVHTTDL ngay 27/12/2022 ctia Bd Vin hoa, Thé
thao va Du lich vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh chuin héa nim 2022
thugc pham vi chirc niing quan 1y ciia B6 Vin héa, Thé thao va Du lich;

- Quyét dinh sb 01/2022/Qb-UBND, ngay 11/01/2022 vé viéc quy dinh chirc
nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chuc cuia S¢ VHTT Ha Noi (khoan 8
diéu 2 vé linh viuc my thut, nhiép anh, trién 13m)

Quyet dinh s 1378/Qb-UBND ngay 7/3/2023 ctia UBND thanh phé Ha
Nbi vé viéc céng bb danh muc thu tuc hanh chinh; thii tuc hanh chinh bi bai
b6 thudc pham vi chirc ning quan ly ctia S& Vin héa va Thé thao thanh phd
Ha Nai.

3.2

Thanh phin ho so Bin | Ban
chinh $a0

1. Pon d& nghi cép Glay phep trién 1am tac phdm nhiép X
anh tai Viét Nam (MAu s6 01 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 72/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2016)

2. Danh sach tac pham bing tleng Viét (ghi o sb thi tu X
tac phém, tén tac pham, tén tac gia, chat lidu, kich thudc,
5O lugng)

3. Anh s& trién 13m c6 cha thich; anh in trén gidy kich| x
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thude nho nhat 13x18cm;

4. Péi véi truong hop td chirc trién lam tac phim nhlep
anh tai cac dia diém khong phai la nha tr1en lam phai c6

vin ban déng ¥ ctia chi dia diém té chirc trién 13m

5. Pbi v6i cac tac phdm nhiép anh khéa than 16 & danh
tinh pha1 ¢4 van ban thoa thudn giita ngudi chup anh va
nguoi duge chup vé ndi dung chup, thoi gian va pham vi

cdng bb tac phdm.

3.3

S6 lwong Ho so

01 bd

34

Thoi gian xir ly hd so

06 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B phan Mot ctra - S& Vin héa va Thé thao Ha Noi — 47 Hang Déu, Ly Thai

To Hoan Klem Ha No1.

3.6 | Lé phi
Khong

3.7 { Quy trinh xit ly cong viéc

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi Biéu

gian | miu/két qua

B1 | Tiép nhan, kiém tra hd so: T4 chire/cong dan Thanh phan
+ Néu }16 so khong hgp 1é, | Bo phan ti’ép nhén ho so theo
huéng din TCCD hoan thién| va tra két qua v, mye 3.2
theo’quy‘ dinh ’ ‘ ngay nhghaﬁz}‘tlep ‘
+ Néu ho so hop 1§, tiép nhan ho he,ln o Slgﬁva
so ghi gidy bién nhén hen tra két S et
qua. Chuyen hdé so dn phong qua
chuyén mén thim dinh

B2 | Phan céng thu ly, thim dinh hd Hb so
S0 Lanh dao phong 1,
- Lanh dao Phong chuyén mén QLNT ngay

tiép nhén, phén loai hé so, phin

oMl
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cdng chuyén vién thu ly.

B3

Thu ly, thdm dinh hd so:

- Chuyén vién thu ly can cir cac
vin ban phap quy, quy dinh,
huong dan...tién hanh thim
dinh hd so:

+ Néu hd so khong du didu kién,
cin gidl trinh va bd sung thém,
chuyén vién thu ly bdo céo va
dy thao van ban thong bao, tra
1&i cho t& chirc/cong dén biét,
néu rd ly do, trinh lénh dao
phong xem xét, giai quyét.

+ Trudng hop hd so du didu
kién, chuyén vién thu ly bao cdo
va dy thao van ban chip thuin
trinh lanh dao phong xem xét,

giai quyét.

Cén b thu Iy hd
SO

B3

T4 chirc hop hoi déng thdm dinh
theo quy dinh. Hoan thién hd so,
14p bdo céo trinh 1anh dao phong
xem x¢ét

Hoi dong tham
dinh
Cén b thu Iy hd
SO

B4

Lénh dao phong xem xét, duyét
ho so trinh lanh dao So:

- Néu hd so trinh chua du diéu
kién, ghi rd ndi dung yéu céu
chuyén vién thy ly hoan thién.

- Néu hd so trinh di dam bao
ding quy dinh, ky vao Phiéu
trinh ho so, ky nhay vao dy thdo
van ban trinh 1dnh dao S& xem
xét, giai quyét.

- Trudng hop tir chdi giai quyét
hd so, ghi r3 1y do.

Lanh dao phong
QLNT

04
ngay

Bién ban hop
hgi dong

Hb so trinh
T¢ trinh

BS

Lanh dao Van phong ra soat thé
thitc van ban trude khi trinh 1anh
dao S¢ ky ban hanh:

- Néu vin ban trinh ky chua dam

L3nh dao Vin
phong

Va
ngay
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bao ding thé thure, ghi r& noi
dung yéu ciu chuyén vién thy 1y
hoan thién.

- Néu vin ban trinh ky da dam
béo dung thé thirc, ky vao Phiéu
trinh, ky nhay vao du thio vin
ban trinh lanh dao S& xem xét,
giai quyét.

- Truomg hop tir chéi giai quyét,
ghi 15 ly do.

B6 | Lanh dao S¢& xem xét va ky
duyét hd so trinh va vin ban
kém theo:
- Néu hé so, van ban trinh ky o
chua du didu kién, ghi ro ndi Gidy phép
dung yéu cdu lanh dao phong i 7 min lam .tfc
chuyén moén hoan thién. Lanh dao S& 01 | pham Nhicp

. ngay | &nh tai Viét

- Néu ho so, van ban trinh ky da Nam
da diéu kién, ky vao Phiéu trinh
va ky vin ban.
- Trudmg hop tir chéi giai quyét
hd so, ghi rd 1y do.

B7 Tiép nhén két qua, vao sb theo Phong chuyén
ddi mén S theo dbi
- Phat hanh vén ban, chuyén két | B¢ phn van thw | ., hé so
qua v& bd phan mét cira BG phén ngdy

B8 | Tra két qua cho TCCD TN&TKQ
Luu hd so theo dbi

4. | Biéu miu

1. Pon @& nghi cdp Gidy phép trién lam tic phdm nhi€p anh tai Viét Nam
(Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghj dinh s6 72/2016/ND-CP ngay 01 théng

7 nim 2016)

2. Hé thong biéu mau theo co ché mot clra, mot cira lién thong duge ban

bl
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hanh kém theo Théng tur sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

(Gzay tiép nhén hé so va hen tra két qud; Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién
h6 so; Phiéu tir choi t:ep nhdn gidi quyét hé so; theu xin loz va hen lgi ngay

trd két qua; Phiéu kiém sodt qua trinh gidi quyét hé so; 86 theo ddi hé so).
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Miu sb 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Bjc lip - Ty do - Hanh phiic

........ , gay ..... thang ..... ndm ...,
DON PE NGHI CAP GIAY PHEP
TRIEN LAM TAC PHAM NHIEP ANH TAI VIET NAM
Kinh giri: S& Viin hoa va Thé thao thanh phé Ha Noi
1. Tén td chirc, c4 nhan dé nghi cép gidy phép trién lam (viét chit in hoa):

...............................................................................................................

-Blachin o
-Didnthoai: ...
- Gidy Chung minh thur nhin dén/Thé cin cude cong dén (d6i véi ca nhan Viét

Nam): 86 .......... ngay cap ............ NOTCAD ..o

- Ho chiéu (d6i v&i cé nhén 1a ngudi Viét Nam sinh séng tai nudce ngoai va ngudi nude
ngoai): SO ............. Ngay Cap ..o NOLCAD tevvvniiiiiiiiei e,
2. Noi dung de nghi cap gidy phép trién 1dm tac phim nhiép anh tai Viét Nam:

-Tentrien 1Am: ...

3. Cam két:

- Chiju trach nhiém vé& ban quyén tac phdm nhiép anh, quyén c4 nhén dbi véi hinh anh quy dinh
tai B ludt dén sy, tinh chinh xéc, trung thuc cia ndi dung hd so dé nghi ce“ip giéy phép trién 1am
tac pham nhiép anh tai Viét Nam.
- Thuc hién ding cac quy dinh tai Nghi dinh s6  /2016/ND-CP ngay ..... thang ..... nim 2016
clia Chinh pht quy dinh vé hoat déng nhiép anh va céc quy dinh khéc ¢6 lién quan khi t6 chirc
trién 13m./.
TO CHUC, CA NHAN
DE NGHI CAP GIAY PHEP
KY, ghi rd ho tén c6 déng ddu (36i véi 16 chirc)
Ky, ghi ré ho tén (36i véi cd nhdn) ﬂ
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5. Thu tuc Cap gidy phép dwa tic pham nhiép anh tir Vigt Nam ra nwée ngoai
trién lam (QT-05)

1 | Muc dich:

Quy dinh thoi gian, ndi dung, trach nhiém xay dung, kiém tra va danh gia két
qua thyc hién th tuc cép gidy phép dua tic phim nhiép anh tir Ha Noi ra
nudc ngoai trién 1am.

2 | Pham vi:

Ap dung dbi véi hoat dong cép glay phép dua tac phdm nhlep anh tir Ha Noi
ra nudc ngoai trién 1am (thdm quyén cua UBND Thanh phd).

Can bo, cong chirc thudc phong Quan ly nghé¢ thudt, cac phong ban/co quan
lién quan thudc S& Van hoa va Thé thao chju trach nhiém thuc hién va kiém
soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Nghi dinh sé 72/2016/ND-CP ngdy 01/7/2016 ctia Chinh phi quy dinh vé
hoat dong nhiép anh;

- Quyét dinh s 3684/QD—BVHTTDL ngay 27/12/2022 ctia B6 Vin hoa, Thé
thao va Du lich vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh chuidn héa nam 2022
thudc.pham vi chirc néng quén 1y cia Bo Vin héa, Thé thao va Du lich;

- Quyet dinh s 01/2022/Qb- UBND ngay 11/01/2022 vé vide quy dinh chire
néng, nhiém vy, quyen han va co cdu t6 chirc ciia S& VHTT Ha Noi (khoan 8
diéu 2 vé linh vyc M¥ thuat, Trién 13m Nhiép anh)

Quyet dinh sb 1378/QD-UBND ngay 07/3/2023 ctia UBND thanh phé Ha
Noi vé viéc cong b danh muc tht tuc hanh chinh; tha tuc hanh chinh bj béi
bé thudc pham vi chirc ning quén ly cia S& Vin héa va Thé thao thanh phd
Ha Noi.

3.2 | Thanh phén hd so Ban Ban
chinh $a0

1. Pon & nghj cip Gidy phép dua anh tr Viét Nam ra X
nudc ngoai trlen 1am (theo mAu s 03 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 72/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2016)

2. Danh sach tac pham nhiép anh bing Tleng Viét (ghi rd X
s thir fir tac pham tén tac phim, tén tac gia, chit lidy,
kich thuéc, s6 lurong)
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3. Anh s trién 1&m c6 cha thich; anh in trén gidy kich X
thuéc nhé nhét 13x18 cm hoic ghi vao dia CD

4. Thu moi, thong béo, sich anh (neu ¢06) vin ban thoa X
thuan hodc hop dong da ky két véi dbi tac nude ngoai
duoc dich ra Tiéng Viét

5. Péi véi céc tac phédm nhiép anh khoa than 16 r& danh X
tinh pha1 cO van ban thoa thuin gifta nguoi chyp 4nh va
nguoi duge chup anh vé ndi dung chup; thdi gian va
pham vi cong bd tac phim

3.3 | S6 lwgng Hd so
01bd

3.4 | Thoi gian xir Iy hd so
07 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B6 phén M6t cira - 8¢ Vin hoa va Thé thao Ha Noi — 47 Hang Déu, Ly Thai
T, Hoan Kiém, Ha Nbi.

3.6 | Lé phi
Khﬁng

3.7 | Quy trinh xit ly céng viéc

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi | Bidu miu/két

gian qua

B1 | Tiép nhan, kiém tra hd so: T chure/cong Thanh phén
+ Néu hd so khéng hop 18, hudng dan ’ Ya ho so theo
dan TCCD hoan thién theo quy| B phan tiep |ngay| MY 3‘,2
dinh nhén va tra két Gidy tiep
+ Néu ho so hop 1§, tiép nhan hd qua n}lian hO, SO va
so ghi glay bién nhan hen tra két en tra} ket
qua. Chuyén hé so dén phong qua
chuyén mén thim dinh

B2 | Phan cong thu ly, thim dinh hé so: | . H6 so

Lanh dao phong 1

- Lanh dao Phong chuyén mén tiép QLNT Va
nhan, phan loai hd so, phén cong ngay

ol



29

chuyén vién thu ly.

B2

Thu 1y, thim dinh hd so:

- Chuyén vién thu 1y cin cir céc
vin ban phap quy, quy dinh,
huong dan...tién hanh thim dinh
hé so: :

+ Néu hd so khong da didu kién,
can giai trinh va b sung thém,
chuyén vién thy ly béo cdo va du
thdo viin ban thong béo, tra 16i cho
t6 chirc/cong dan biét, néu rd ly
do, trinh lanh dao phong xem xét,
giai quyet

+ Trudng hop hd so du didu kién,
chuyén vién thy 1y bao cdo va du
thio vin ban chp thuan trinh lanh
dao phong xem xét, giai quyét.

Chuyén vién
phong QLNT

B3

T chirc hop héi ddng thim dinh
theo quy dinh. Hoan thién hé so,
lap bao céo trinh 13nh dao phong
xem xét

Hbi déng thdm
dinh
Cén bd thy 1y hd
SO

B4

Lanh dao phong xem xét, duyét hd
so trinh ldnh dao Sé:

- Néu hd so trinh chua da didu
kién, ghi r6 ndi dung yéu cau
chuyén vién thu ly hoan thién.

- Néu hd so trinh da dam bao dung
quy dinh, ky vao Phiéu trinh hd so,

ky nhdy vao du thao vin ban trinh
lanh dao S& xem xét, giai quyet.

- Trudmg hop tir chdi giai quyét hd
so, ghi 18 ly do.

Léanh dao phong
QLNT

05
ngay

Bién ban hop
Héi dong

B5

Lanh dao Vin phong ra soat thé
thirc vin ban trudc khi trinh ldnh
dao S& ky ban hanh:

- Néu vin ban trinh ky chua dam

bao dung thé thire, ghi 18 ndi dung
yéu ciu chuyén vién thy 1y hoan

Lanh dao Van
phong

Va
ngay

Dy thao Gidy
phép hodc
van ban tra

16

—allfor
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thién.

- Néu vin bén trinh ky dd dam bao
ding thé thirc, ky vao Phiéu trinh,
ky nhay vao du thao van ban trinh
lanh dao S& xem xét, giai quyeét.

- Trudng hop tir chéi giai quyét,
ghi ré ly do.

B6

Lanh dao S& xem xét va ky duyét
hd so trinh va viin ban kém theo:

- Néu hé so, vin ban trinh ky chua
du diéu kién, ghi r6 ndi dung yéu
cau lanh dao phong chuyén mén
hoan thién.

- Néu hd so, vin ban trinh ky da
di diéu kién, ky vao Phiéu trinh va

ky van ban.
- Trudng hop tir chdi giai quyét hd
s0, ghi 16 ly do.

Lanh dao S&

01
ngay

Hb so, to
trinh,
Gidy phép
hodc van ban
tra loi

B7

Tiép nhéin két qua, vao sb theo doi

- Phat hanh vén ban, chuyén két
qua v& bd phan mét cira

B8

Tra két qua cho TCCD

Luu hd so theo ddi

Chuyén vién
phong QLNT
B phén van thu

B¢ phén
TN&TKQ

A
ngay

86 theo ddi
ho so

.x x
Bicu mau

1. Pon de nghi cép Gidy phép dua anh tir Viét Nam ra nudc ngoai trién 1am
(theo miu s6 03 ban hanh kém theo Nghj dinh sé 72/2016/ND-CP ngay 01

thang 7 ndm 2016)

2. He thdng bidu miu theo co ché mét cira, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

(Glay tiép nhén hd so va hen trd két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so; Phiéu tir chéi tlep nhén giai quyet hd 50; Phiéu Xin 16i va hen lai ngay

tra két qua; Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét hd so; Sb theo déi hd SO).

_olllin |
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Mau s6 03
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip - T do - Hanh phiic
., hgay ... thdng ... ... nam ... ...
DON DE NGHI CAP GIAY PHEP PUA TAC PHAM NHIEP ANH TU VIET NAM RA
NUGC NGOAI TRIEN LAM
Kinh giri: S& Van héa va Thé thao thanh phé Ha Noi
1. Tén td chirc, cA nhan dé nghi cdp gidy phép trién lim (viét chir in hoa):

ke e E e e e R A kY AT R e e e SRR Ry PSSt E R h e d rnaaa o h s et ee v nanneens .

- Glay Chu’ng minh thu nhin dén/Thé cin cudc cong dan (d8i véi ca nhan Viét Nam): S6
.......... ngdy c¢Ap ........ noi cip
-H$ chiéu (d6i v6i ca nhan la ngudi Viét Nam sinh séng tai mrde ngoai va ngudi nude ngoai): S&
........... ngdy ¢ip .......... noi cip
2. Noi dung dé nghj cip gidy phép: _

- Tén trién BN oo innecnes st

- Dia diém t8 chitc trién 18m: .......oovvvvoeervreeoeeeeeoo QUABC ZIBL oo,
- Thovi gian trién 1am: Tir ngdy ....... thang .......nam ....... dén ngay ..... thang .....ndm ......

3. Cam két:

- Chju trach nhi¢m vé ban quyén tac phim nhiép anh, quyén c4 nhan déi véi hinh anh quy dinh
tai B ludt dan s, tinh chinh xéc, trung thic cia ndi dung hd so @& nghi cép gidy phép dua tac
phdm nhiép anh tir Viét Nam ra nuéc ngoai trién lam.

- Thue hién dung céc quy dinh tai Nghj dinh s  /2016/ND-CP ngay ..... thang ..... nim 2016
ctia Chinh phi quy dinh vé hoat dong nhiép anh va céc quy dinh khac ¢6 lién quan khi té chire
trién lam./.

TO CHUC, CA NHAN
PE NGHI CAP GIAY PHEP
Ky, ghi ré ho tén c6 dong ddu (d6i véi 16 chirc) ;
Ky, ghi ré ho tén (d6i v6i cd nhan) _C%” ;
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6. Thii tyc t6 chirc bidu dién nghé thuit tren dia ban quan ly (khong thuoc
treong hop trong khuén khé hep tic quéc t& ciia cic hoi chuyen nganh vé
nghé thuit biéu dién thudc Trung wong, don vi sw nghiép cong 1ap ¢6 chire
ning biéu dién nghé thuit thude Trung wong) (QT-06)

1 | Muc dich:

Quy trinh duge xdy dung nhim quy dinh trinh tu thu 1y, giai quyét hd so Tha
tuc td chire biéu din nghé thuat trén dia ban quan ly (khong thude trudng hop
trong khudn khd hop tac quoc té cua cdc hoi chuyén nganh vé nghé thuat biéu
dién thudc Trung wong, don vi su nghiép cong 18p c6 chirc ning biéu dién nghé
thuat thudc Trung u'(mg) va nang cao higu suat, ning luc 1am viée ciia cong
chirc thudc S¢ Van héa va Thé thao

2 | Pham vi:

Ap dung dbi véi hoat dong thu ly, giai quyét hd so dé nghi t& chic bidu dién
ngh¢ thudt trén dia ban thanh phd Ha Noi (khéng thude trudng hop trong khudn
khé hop tac qudc té cua cac hoi chuyen nganh vé nghé thuat bidu din thude
Trung wong, don vi su nghiép cong 18p cé chirc ning biéu dién nghé thuat
thudc Trung wong).

Céan b9, cong chic thudc phong Quan ly ngh¢ thudt, cac phong ban/co quan
lién quan thudc S& Vin hoa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va klem
$04t quy trinh nay. |

3 | N¢i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

1. Nghi dinh s6 144/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh ve
hoat ddng nghé thuat biéu dién.

2. Théng tu sé 288/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia B Tai chinh Quy dmh
murc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va sir dung phi thim dinh chuong trinh nghe
thuat bidu dién; phi thAm dinh néi dung chuong trinh trén bing, dia, phin mem'
va trén vat liéu khac;

3. Quyet dinh s 3684/Qb-BVHTTDL ngay 27/12/2022 cta Bo Vin héa, Thé
thao va Du lich vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh chun héa nim 2022 thudc
pham vi chitc ning quéan Iy ctia Bd Vin héa, Thé thao va Du lich;

4. Quyet dinh so 2717/QD UBND ngay 23/6/2021 cua Uy ban nhan dén thanh
phé Ha Noi vé viée uy quyén thyc hién mét s6 ndi dung quan ly nha nuéc linh|
virc nghé thuit biéu dién thudc thim quyén ctia UBND thanh phd Ha Nbi;

5. Quyet dinh so 1378/QD-UBND ngay 07/3/2023 ctia Uy ban nhan dan thanh
phd Ha Noi vé viée cong bd danh muc thii tuc hanh chinh; thi tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc néng quén ly ctia S& Vin héa va Thé thao thanh phd Ha Noi.

L
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3.2 | Thanh phén hd so Ban | Ban
chinh | sao
1. Vin ban dé nghi t& chirc biéu didn nghé thuét (MAu s6 02 X
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 144/2020/ND-CP);
2. Kich béan, danh myc tac phdm gén véi tac gia, ngu'm chiu X
trach nhiém chinh vé néi dung chuong trinh (d6i vai tac phim
nude ngoai phai kém ban dich tiéng Viét c6 chimg thuc chit
ky nguoi dich).
3.3 | S0 hrong hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xit Iy hd so
05 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B¢ phén Mét ctra - S& Vin hoa va Thé thao Ha Ngi — 47 Hang Dau, Ly Thai
T6, Hoan Kiém, Ha Nbi.
3.6 | Lé phi

Mirc thu phi tham dinh chuong trinh nghé thuat biéu dién thyuc hién theo bidu
miur¢ thu nhu sau:

STT P} dai thoi gian Mike thu phi
ctia mot chuong trinh (v& dién) biéu dién | (déng/ chuong trinh, vd
nghé thuit dién)
01 Pén 50 phut 1.500.000
02 Tir 51 dén 100 phat 2.000.000
03 Tt 101 dén 150 phut 3.000.000
04 Tir 151 dén 200 phut 3.500.000
05 Tir 201 phit trd 1én 5.000.000
Trucong hop mién phi

Mién phi tham dinh chuong trinh nghé thugt biéu dién déi véi chuong trinh
phuc vu nhiém vu chinh tri, déi ngoai cdp quéc gia.

Chuong trinh phuc vy nhigm vu chinh tri, doi ngoai cdp quéc gia theo quy dinh
tai Thong tw nay bao gém: cdc hoat dong biéu dién nghé thudt nhin ky niém
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ngay thiét ldp quan hé ngoai giao véi cde nudc, ky niém ngay gué'c khanh cdc
nu:éc tai Viét Nam; 6 chirc nhdn chuyén tham cua lanh dao cap cao cdc nuoc
dén Viét Nam; ky niém ngay sinh nhét cia mét sé lanh tu cdc nudc tai Viét
Nam hodc nhan ky niém sw kién dic biét ciia mede ngoai duoc t6 chire tai Viét

Nam.
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi Biéu
gian mau/két
qua
B1 | Tiép nhén, kiém tra h so: | TS chirc/cong Gidy tiép
+ Néu hd so khong hop 18, huéng dén nhén ho so
dan TCCD hoan thién theo quy B6 phan VE };@n tra
: €t qua
dinh ‘ ’ TN&TKQ Y ngdy ‘ q X
+ Néu hd so hop 18, tiép nhén b so Thanh phan
ghi gidy bién nhan hen tra két qua. h so theo
Chuyén hd so dén phong chuyén muyc 3.2,
mén tham dinh Phle’u klerm
soat qua
B2 | Phan cong thy ly, thdm dinh hd so: | Lanh dao phong trinh giai
- Lanh dao Phong chuyén mén tiép QLNT Va ngay quyef ho so
nhan, phén loai hd so, phan cong (H6 s0)
chuyén vién thu ly.
B3 | Thu 1y, thAm dinh hd so:
- Chuyén vién thu ly ¢én cir cic vin
bin phip quy, quy dinh, huéng
dan...tién hanh thdm dinh ho so: H3 so, du
+ Néu ho so khong du di€u kién, thao van
cdn giai trinh va bd sung thém, ban tra 1&i
chuyén vién thu ly bdo cdo va du . 1 hoac du
thdo van ban thong bao, tré 15i cho Chuyén vién |- 02 % tho vin
tb chirc/cong dan bibt, néu 16 Iy do, | Phong QLNT NEAY | ban chip
trinh }anh dao phong xem xét, giai thuan
quyeét.
+ Truong hop hd so du didu kién,
chuyén vién thy ly bdo cdo va dy
thdo vidn ban chap thuin trinh 1anh
dao phong xem xét, giai quyét.
B4 | Lanh dao phong xem xét, duyét hd
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so trinh ldnh dao Sé&:

- Néu hé so trinh chwa du diu kién,
ghi rd ndi dung yéu ciu chuyén
vién thy 1y hoan thién.

- Néu hd so trinh d3 dam bao didu
kién, diing quy dinh, ky vao Phiéu
trinh hd so, ky nhdy vao du thao
van ban trinh lanh dao S& xem xét,
giai quyet

- Trudmg hop tir chéi giai quyét hd
so, ghi 16 1y do.

Lanh dao phong
QLNT

¥a ngay

BS

Lanh dao Vin phong rd soat thé
thuc van ban trude khi trinh 13nh
dao S& ky ban hanh:

- Néu vin ban trinh ky chua dam
bao dung thé thuc, ghi rd ndi dung
yéu cau chuyén vién thy ly hoan
thién.

- Néu van ban trinh ky da dam bao
dtng thé thirc, ky vao Phidu trinh,
ky nhdy vao du thao vin ban trinh
lanh dao S& xem xét, giai quyét.

- Trudmg hop tir chéi giai quyét, ghi
1d ly do.

L&nh dao Vin
phong

Ya ngay

B6

Lanh dao S& xem xét va ky duyét
hd so trinh va vin ban kém theo:

- Néu hb so, vin bén trinh ky chua
du diéu kién, ghi rd ndi dung yéu
cdu lanh dao phong chuyén mén
hoan thién.

- Néu hb so, vin ban trinh ky di ¢u
diéu kién, ky vao Phiéu trinh va ky
vén ban.

- Trudng hop tir chbi giai quyét hd
so, ghi 16 1y do.

Lanh dao S&

%a ngay

H) so, dy
thao vin
ban tra 16i
hoéc dyu
thdo vin
ban chap
thuan

B7

- Phat hanh van ban.

- Chuyen két qua vé& B phan tiép
nhén hd so va tra két qua

Phong QLNT,
B¢ phan
TN&TKQ

¥2 ngay

Van ban tra
161 hodc
van ban
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Vao s6 theo doi - Tra két qua cho CI}ﬁP thue_“11~13
T chirc, cong dan S0 theo dbi
ti€p nhan
Liru ho so va tré’két
qua
Biéu miu

1. Vin ban d& nghi to chitc biéu dién nghé thuat (MAu sb 02 Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s0 144/2020/ND-CP)

2. Hé thong bidu mau theo co ché mét cira, mét cira lién thong duorc ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

(Gidy t;gp nhdn hé 50 va hen trd két qud; Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién hé
so; Phiéu tir choi tlep nhan giai quyet hé s0; Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra

két qua; Phiéu kiém sodt qué trinh gidi quyét ho so; Sé theo dbi ho 50).
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Miu sb 02
(... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------------ Boc ldp - Ty do - Hanh phic
Sé: ... v eenenn, BEAY ... thdng ... ndm

V/v @€ nghij td chirc biéu
dién nghé thuat

Kinh gii: ... (2)...
Can cir Nghi dinh s6 144/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh pha quy
dinh vé hoat dong nghé thuat biéu dién, . .. (1)... @& nghi td chirc bidu dién ngh¢ thuét nhu
sau:
1. Tén chuong trinh biéu dién nghé thuat (tén nudc ngodi néu co): ..
2. Thai gian to chire: .
3. Pia diém t6 chic: ... (3)...
4. Dy kién théi gian, dia diém t6 chirc duyét chuong trinh: ...
5. Nguoi chiu trach nhi¢m chinh néi dung;: ...
6. Thong tin lién quan:
- Co quan, t6 chirc, ¢4 nhan lién két (néu cd);
- Viéc ton vinh, vinh danh danh hi¢u clia c4 nhan, t& chirc (néu c6).
Tai liéu kém theo: ... (4) ...
Chiing t8i cam két thyc hién dung nhitng ndi dung ding ky trén theo cic quy dinh cua
phap ludt hién hanh va cé trach nhiém:
- Chép hanh quy dinh tai Nghi dinh s& 144/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cua
Chinh pht quy dinh ve hoat dong nghé thuit biéu dién;
- Tuén thi quy dinh v& bio dAm an ninh, trit tv an toan xa hoi, méi trudng, y té va phong,
chdng chay nd, cac diéu kién khéc theo quy dinh cia phap ludt c6 lién quan trudce va
trong qué trinh t& chirc bidu dién nghe thuat./.

Noi nhén: TO CHUC/CA NHAN PE NGH]
- Nhur trén; (Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
- Luu: ...

(1) T6 chirc, c4 nhan d& nghi.

(2) Co quan nha nudc c6 thim quyén chip thuan td chirc bidu din nghé thujt.
(3) Dia chi khu vyc/co s& t& chire biéu dign nghé thujt,

(4) Thanh phin hd so thyc hién thi tuc hanh chinh va céc tai lidu khac (néu ca),
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7. Thi tuc 6 chite cudc thi nguvi dep, ngwoi mau (QT-07)

1

Mue dich:

Quy trinh duoc xay du'ng nhim quy dinh trinh ty thu ly, giai quyét hd so Thu
tuc td chirc cude thi ngudi dep, ngudi miu

Pham vi:

Ap dung déi voi hoat dong thu ly, giai quyét hd so dé nghi t& chirc cude thi
ngudi dep, ngudi mau trén dia ban quan ly.

Céan bg, cong chirc thudc phong Quan ly nghé thuit, cdc phong ban/co quan
lién quan thudc S& Vin hoa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém
soat quy trinh nay

Nogi dung quy trinh

3.1

Co s& phap ly

1. Ngh1 dinh sé 144/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phi quy dinh vé
hoat dong nghé thuat biéu dién.

2. Quyét dinh sb 3684/QD-BVHTTDL ngay 27/12/2022 cua B$ Vian héa, Thé
thao va Du lich vé viéc cong b6 tht tuc hanh chinh chuén héa nam 2022 thudc
pham vi chac nang quan ly ciia B6 Vin héa, Thé thao va Du lich;

3. Quyet dinh so 5264/QD UBND ngay 28/12/2022 cua Uy ban nhan dén thanh
phé Ha Noi Ve viéc Uy quyén cho S& Vin héa va Thé thao thanh phb Ha Néi
giai quyet cac thi tyc hanh chinh linh vyc van héa, thé thao v gia dinh thujc
thim quyén giai quyét ctia Uy ban nhan dén thanh ph6 Ha Nbi;

4. Quyet dinh so 1378/QD-UBND ngay 07/3/2023 ctia Uy ban nhan dan thanh
phb Ha Néi vé viéc cong bd danh muyc thi tuc hanh chinh; thd tuc hanh chinh
thude pham vi chirc nang quan ly cia S& Vian héa va Thé thao thanh phé Ha Néi.

3.2

Thanh phin ho so Bin | Bin
chinh $a0

1. Vin ban d& nghi t§ chirc cude thi (theo M3&u s6 07 tai Phu X
lyc ban hanh kém theo Nghj dinh s6 144/2020/ND-CP);

2. D& 4n t6 chirc cudc thi (theo MAu s5 08 tai Phu [uc ban hanh | x
kém theo Nghj dinh s 144/2020/ND-CP).

3.3

S6 lwgng HA so

01bd

3.4

Thi gian xit Iy hd so
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15 ngay lam viéc keé tir ngay nhén du hd so hop 18

3.5 | Noi ti€p nhin va tra két qua
B6 phén Mgt ctra - S& Vin héa va Thé thao Ha Noi — 47 Hang Déu, Ly Thai
T, Hoan Kiém, Ha Noi, :
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viée
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi Biéu
gian | miw/két qua
B1 | Tiép nhén, kiém tra hd so: T4 chirc/cong Gidy tiép
+ Néu hd so khong hop 18, huéng dan ' nhin hd so
dan TCCD hoan thién theo quy| Bo phan tiép va hen tra
dinh nhan ho so va Ly nos ket qua
trakétqua | - °° | Thanh phd
+ Néu hé so hop 18, tiép nhan hd axetqua lanh phan
so ghi glay bién nhén hen tra két ho so theo
qua. Chuyén hd so dén phong myc 3.2,
chuyén mén thdm dinh Phiéu kiém
sodt qua
B2 | Phan cong thy ly, thim dinh h so: | Lanh dao phong trinh gidi
- Lanh dao Phong chuyén mén QLNT /4 ngay quye:c b6 so
tiép nhan, phan loai hd so, phén (H6 s0)
cong chuyén vién thu ly.
B3 | Thu ly, thidm dinh hd so:
- Chuyén vién thu ly cin cr cic
vin ban phdp quy, quy dinh,
huéng dan...tién hanh thdm dinh 08 Y4 Hb so, dur
hd so: ngay | thdo vin ban

+ Néu hd so khéng du diéu kién,
can gidi trinh va bd sung thém,
chuyén vién thu ly bao cao va du
thao vén béan thong bao, tra 10i cho
té chirc/cong dan biét, néu rd ly
do, trinh lanh dao phong xem xét,
giai quyét.

Chuyén vién
phong QLNT

+ Truomg hop hd so da didu kién,
chuyén vién thu ly bao cdo va du

tra 161 hodc
du thao vin
ban chip
thuan
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thdo vin ban chép thuan trinh lanh
dao phong xem xét, giai quyét.

B4

Léanh dao phong xem xét, duyét hd
so trinh 13nh dao Sé:

- Néu hd so trinh chua du didu
kién, ghi r3 ndi dung yéu cdu
chuyén vién thu ly hoan thién.

- Néu hd so trinh d& dam bao didu
kién, dung quy dinh, ky véo Phiéu
trinh hd so, ky nhay vao du thio
vén ban trinh 1anh dao S& xem xét,
giai quyet

- Trudmg hop tir chéi giai quyét hd
s0, ghi 16 1y do.

Lanh dao phong
QLNT

03 ngay

HJ so, du
thdo van ban
tra 101 hodc
du thdo vin
ban chip
thuan

B5

Lanh dao Vin phong ra soat thé
thirc vin ban trudc khi trinh 1anh
dao S& ky ban hanh:

- Néu vian bén trinh ky chua dam
bao ding thé thirc, ghi 15 ndi dung
yéu cdu chuyén vién thu ly hoan
thién.

- Néu vin ban trinh ky da dam bao
dting thé thirc, ky vao Phiéu trinh,
ky nhdy vao du thao vin ban trinh
l3nh dao S& xem xét, giai quyét.

- Trudng hop tir chéi giai quyét,
ghi rd ly do.

Lanh dao Van
phong

72 ngay

B6

Léanh dao S& xem xét va ky duyét
hd so trinh va vin ban kém theo:

- Néu hb so, van ban trinh ky chua
du didu kién, ghi rd ndi dung yéu
cau lanh dao phong chuyén mén
hoan thién.

- Néu hd so, van ban trinh ky da
du didu kién, ky vao Phiéu trinh
va ky vén ban.

- Truong hop tir chdi giai quyét hd
s0, ghi 16 ly do.

Lanh dao So

02 ngay

Hb so, du
thdo vin ban
tra loi hodc
du thao van
ban chép
thuén

—ably
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B7 | - Phathanh vin ban. B¢ phan Vian Vin ban tra
- Chuyén két qua vé B6 phan tiép thr, o1 hogc van
nhin hd so va tra két qua Chuyén vién ba}x: ?\hap

Phong QLNT; ; thuan,
B8 | Vao s theo ddi - Tra két qua cho OHF QANT’ 72 ngay 33 theo dai
Té chirc, ¢dng dan B¢ phan SR
TN&TKQ tiep nhan va
B9 | Luu hd so tra két qua
4. | Bitu mau

1. Vin ban dé nghi t6 chirc cude thi (theo MAu sé 07 tai Phy luc ban hanh kém |

theo Nghi dinh s6 144/2020/ND-CP);

2. P& an td chire cudc thi (theo MAu sb 08 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghl

dinh s& 144/2020/ND-CP).

3. Hé théng biéu mau theo co ché mdt cira, mot cira lién théng dugc ban hanh

kém theo Thong tr s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

(Gidy tzep nhdn ho S50 va hen trd két qud, Phiéu yéu cdu b6 sung, hoan thién hé
so; Phiéu tir choi tzep nhdn giai quyet hé 50y Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua; Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét hé so; S6 theo doi hé 50).

_ M



42

M4u s6 07
(Dl CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
------------ Déc ldp - Ty do - Hanh phic
S6: ... v oo wenn, BEAY ... thdng ... ndm

V/v dé& nghi td chire cude thi
ngudi dep, ngudi miu

Kinh gui: ... (2) ...

Cén cur Ngh1 dinh sé 144/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 ciia Chinh pht quy
dinh v& hoat dong ngh¢ thuat biéu dién, ... (1) ... @ nghi t§ chirc cude thi ngudi dep,
ngudi miu nhur sau:

1. Tén cude thi (tén nudc ngoai néu co): ...

2. Thoi gian tb chi: ...

3. Dia diém td chuc: ... (3)...

4. Théng tin lién quan:

- Co quan, tb chirc, ¢4 nhan lién két, phéi hgp (néu co);

Tai liéu kém theo: ... (4)...

..(1)... cam két thyrc hién dung nhitng ndi dung trén theo cic quy dinh cta phap luat va cé
trach nhiém:

- Chép hanh quy dinh tai Nghi dinh s6 144/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cua
Chinh phii quy dinh vé hoat déng nghé thuit biéu dién;

- Tudn tha quy dinh vé bao dam an ninh, trit ty an toan x4 hoi, moi trudng, y té va phong,
chéng chay nd, céc diéu kién khac theo quy dinh cia phap luft c6 lién quan trude va
trong qud trinh t& chirc cude thi ngudi dep, ngudi mau./,

Noi nhgn: TO CHUC/CA NHAN PE NGHI
-Nhu trén; (Ky, ghi ré ho tén, dong ddu)
L .

(1) Té chirc, c4 nhén dé nghi.

(2) Co quan nha nude c6 thdm quyén chip thuan td chirc cuge thi ngudi dep, ngudi miu.
(3) Pia chi khu vire/co s& td chire cube thi ngudi dep, ngudi miu,

(4) Thanh phan hé so thuc hién thi tuc hanh chinh va c4c tai liéu khic (néu c6).
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(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------------ Déc lap - T do - Hanh phue

., hgay ... thang ... ndm ...

PE AN TO CHU'C CUOC THI
“..(2)..7

1. Tén goi, dom vi tb chirc cudc thi

1.1. Tén goi: “...(2)...”

1.2. Pon vj td chire: «...(1)...”

2. Muc dich, y nghia cudc thi

Muc dich, y nghia clia cuge thi duge néu rd va phai phii hgp véi tén goi clia cude thi.
3. Didu kién, d6i twgng tham gia dy thi

3.1. Diéu kién dy thi

3.2. Dbi tuong dy thi

4. Noi dung, trinh ty t6 chirc

4.1. Cong bd cudc thi

- Thoi gian

- Cach thirc, ndi dung théng bao td chuc

4.2. Vong thi ...

- Thoi gian, dia diém

- N§i dung thi

- Cong bd két qua

4.3. Vong thi ...

5. Danh hi¢u, gia trj gidi thuéng va thoi gian trac danh higu, gidi thwéng
5.1. Danh hiéu va gi4 tri giai thudng

5.2. Thoi gian trao danh hiéu, giai thudng

6. Quy ché chim giai

7. Kinh phi t6 chire(Gri kém theo céc tai ligu chimg minh nguén kinh phi)
8. Quyén va nghia vu ciia td chirc, ¢4 nhén lién quan

Phén nay ghi rd quyén, nghia vu ctia td chirc, ca nhén lién két, nha tai trg, thi sinh... kém

theo cam két phai chju trach nhlem xir ly giai quyét khidu nai, t6 cdo cia céc td chirc, ci
nhén lién quan dén hoat dong t chirc cudc thi cia don vi.

TO CHUC/CA NHAN PE NGHI
(Ky, ghi rd ho tén, dong dauw)

(1) T4 chirc, c4 nhan dé nghj. —‘de

(2) Tén cudc thi ngusi dep, ngudi mau.
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8. Thii tyc Ding ky t6 chirc L& hdi cAp tinh (QT-08)

1 : Muc dich:
Quy dinh ndi dung trinh ty, thi tuc Dang ky t6 chirc L& héi cép tinh

2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi té chirc/don vi ding ky tb chirc L& hoi cép tinh;
Cén bg, cong chire thudc phong Xy dung nép séng van héa va Gia dinh, cac
phong ban/co quan lién quan thudc S& Vin hoa va Thé thao chju trach nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Luat Di san van hda ndm 2001.
- Luit sira d6i, bd sung mét sé didu coa Luat di san vian hdéa ndm 2009.
- Luéat Tin ngudng, ton gido nim 2016.
- Nghi dinh s6 110/2018/ND-CP ngay 29/8/2018 ctia Chinh phii quy dinh vé
quén ly va t& chirc 18 héi.
- Quyet dinh s 3684/QD-BVHTTDL ngay 27/12/2022 cia BO Vin hoa, Thé
thao va Du lich vé viéc cong bé thu tuc hanh chinh chuin héa nam 2022 thudc
pham vi chirc ning quan ly ctia B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Quyét dinh s6 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 vé viéc thong qua phuong
an don gian héa thu tyc hanh chinh ndm 2019, linh vuc: N6i vu, Vin hoéa va
Thé thao, Du lich, Gigo duc va dio tao. _

- Quyét dinh sb 01/2022/Qb- UBND; ngay 11/01/2022 vé viée quy dinh chirc
néng, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc ciia S& VHTT Ha Nbi (khoan 5
didu 2 vé linh vuc Di san Van héa).

- Quyet dinh s 1378/QD-UBND ngay 07/3/2023 cia UBND thanh phé Ha
Noi vé viéc cong b6 danh muc tha tuc hanh chinh; tht tuc hanh chinh bi béi b
thudc pham vi chire ning quan Iy ctia S& Vin héa va Thé thao thanh phd Ha Nbi.

3.2 | Thanh phﬁn hd so Ban Ban sao
chinh
1. Van ban ding ky trong d6 néu rd: X

- Tén 18 hdi, su can thiét v& viéc tb chic 18 hdi

- Thoi gian, dia diém, quy mé va céc hoat dong cia 1&
hoi

- Dy kién thanh phan Ban t6 chirc lé hoi

WMl

‘el e
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- Dy kién thanh phan va s lugng khach mai

2. Phuong én bao dam an ninh trt ty, an toan xa hoi,

phong chéng chéy nd, bao vé moi truong;

3. Cac tai liéu hodc van ban chimg minh vé& ngudn gbc

18 hoi (dbi vai 18 hoi truyén théng)

3.3 | S6 lwong Hb so
01 bd

3.4 | Thi gian xir 1y hd so
19 ngay ké tir khi nhdn dugc hd so ding ky hop 18 (ndp ho so truée ngay du
kién t6 chirc it nhat 30 ngay)

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Bo phan Mot cura - S¢ Vin héa va Thé thao Ha Noi — 47 Hang Déu, Ly Thai
T4, Hoan Kiém, Ha Noi.

3.6 | L¢ phi
Khong quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

Théi | Bieu mAu/két

TT Trinh ty Trach nhiém | 2120 qua

B1 | Tiép nhn, kiém tra thanh phin hd Thanh phan hd
so: Té chirc/don vi S0 theo mue
- Néu hd so thiéu, khong hop 1€&:| g 6 phan tip L
tir chéi tiép nhan va hudng dan t6 nhan va tra két 2 | Giay ti€p nhin
chic/don vi hoan thién hé so ) qué ngdy | hosovahen
- Néu ho so diy di, hop 1&: tra két qua
chuyen h6 so dén phong chuyén
mén thdm dinh

B2 | Phén cong cdng viéc cho chuyén | Lanh dao phong | %
vién xtr Iy hd so XDNSVH&GD | ngay

B3 | Tham dinh hd so: Chuyén vién
thu 1y ho so cén clr vdo cac vin 14
ban phap quy, quy dinh, huéng ngay

din tién hanh thim dinh:
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- Néu hé so chua dat yéu cau:
C_o van ba’m }ra 1’01 tg cilluc,‘ d(fn Chuyén vién
vi dang ky t6 chirc 1€ hoi va néu phong
16y do ‘ XDNSVH&GD
- Néu ho so dat yéu cau: hoin
thién hd so, trinh lanh dao
phong tham muu vé chi truong
td chirc 1 hoi
B4 | Kiém tra noi dung van ban tham
mm’l: . _ | La@nh dao phong
- Néu du dicu ki¢n ky xac nhin hé | XDNSVH&GD | 01
so trinh lanh dao S& phé duyét ngay
- Néu chua du diéu kién chuyén
lai budc trudge
B5 | Lanh dao S¢ xem xét va ky phé
duyet ‘ | LanhdaoSs | 02
Truong hop khéng dong y chuyén ngay
lai 1anh dao Phong xir ly
B6 | - Hoan thién hd so véo sb theo dai Chuyén vién Hb so trinh,
- Luu hd so phong 1, Vérl ban tra ql(‘)'i
XDNSVH&GD ngay | hodc van ban
chip thuan
B7 Tlep nhan hé so va tra két qua cho B6 phén Y2 S theo déi
t6 chirc/don vi theo phiéu hen TN&TKQ ngay ho so
4. | Biéu miu

1. Van ban dang ky trong d6 néu ro:

- Tén 1€ hoi, su can thiét vé viéc t6 chirc 1€ hoi

- Thoi gian, dia diém, quy md va cac hoat dong cua 1€ hoi
- Du kién thanh phén Ban td chirc 12 hai
- Dy kién thanh phén va s6 luong khéch moi

2. Hé thong bidu mau theo co ché mét ctra, mot cira lién thdng dugc ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

(Gzay tiép nhan hé so va hen tra két qua; Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién
hé so; Phiéu tir choz t:ep nhdn gidi quyét hé 50; Phiéu xin 15t va hen lai ngay
tra két qua; Phiéu kiém soat qud trinh gidi quyét hé so; S8 theo déi ho SO).

4
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9. Thii tyc Thong bdo to chirc L& hi cip tinh (QT-09)

1 | Muc dich:
Quy dinh ndi dung trinh tu, thu tuc Théng béo t& chirc L& hoi cp tinh.

2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi t chirc/don vi Théng béo t6 chirc L& hdi cép tinh.
Cén b, cong chic thude phong X4y dung nép sbng van hoa va gia dinh, cac
phong ban/co quan lién quan thugc S& Vin héa va Thé thao chiu trach nhiém
thue hién va ki€ém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

- Luat Di san vin hoa nam 2001.
- Luét stra dbi, bd sung mot sé didu cia Luit di san vin hoa nam 2009.
- Ludt tin nguﬁng, ton gido ndm 2016.
- Nghl dinh so 110/2018/ND-CP ngay 29/8/2018 cia Chinh phi quy dinh vé
quén 1y va té chirc 12 hoi.

- Quyét dinh sb 3684/QD-BVHTTDL ngay 27/12/2022 ciia B Vin hda, ‘Thé
thao va Du lich vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh chun héa nim 2022 thudc
pham vi chirc ning quan 1y ctia B4 Vin héa, Thé thao va Du lich.

- Quyét dinh s6 1057/QD-UBND ngdy 13/3/2020 vé viéc thong qua phuong
an don gian hoa thu tyc hanh chinh ndm 2019, Iinh vuc: Néi vu, Van héa va
Thé thao, Du lich, Gido duc va do tao.

- Quyet dinh sb 01/2022/Qb-UBND, ngay 11/01/2022 vé viée quy dinh chire
néng, nhiém vy, quyén han va co cdu t chirc ciia S& VHTT Ha Noi (khoan 5
didu 2 vé linh vuc Di san Van héa).

Quyet dinh sé 1378/Qb-UBND ngay 07/3/2023 cua UBND thanh phé Ha
NGi vé viée cong bd danh muc thi tuc hanh chinh; thu tuc hanh chinh bi bai bo
thude pham vi chirc ning quan ly ctia S& Vin héa va Thé thao thanh phé Ha Nbi.

3.2 | Thanh phin hd so Bin | Ban sao
chinh
1. Vin ban dang ky trong &6 néu rd: X

- Tén 18 hoi, sur cn thiét vé viée td chic 1& hai

- Thoi gian, dia diém, quy md va cac hoat dong cta 18 hoi
- Dy kién thanh phén Ban tb chirc 18 hoi

- Dy kién thanh phén va sb luong khach moi
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2. Phuong 4n bdo dim an ninh trét ty, an toan x4 héi, X
phong chéng chay nd, béao v& moi truong;;

33

S6 lrgng Hb so

01 bd

3.4

Thoi gian xir Iy hd so

14 ngay ké tir khi nhén dugc Hb so thong bao td chirc 18 hoi (ndp hd so trude
ngay du kién td chirc it nhét 20 ngay)

Néu khong cé v kién tra 16i thi don vi guri théng bao duge t6 chire 18 hoi theo
ndi dung da thong béo

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B¢ phdn Mot cira - S& Vian héa va Thé thao Ha Noi — 47 Hang Diu, Ly Thai
T4, Hoan Kiém, Ha Nbi.

3.6 | Lé phi
Khong quy dinh
3.7 | Quy trinh xi¥ ly cng viée
Thoi | Biéu mAu/két
TT Trinh tu Trach nhi¢gm | 8tan qua
B1 | Tiép nhan, kiém tra thanh phan hd Thanh phan
s Té chirc/don vi 06 so theo
- Néu ho so thiéu, khong hop 1&: tir | oo muc 3.2
chéi tiép nhan va huéng din b TN&pTKQ y, | Gidytiep
chirc/don vi hoan thién ho so ngay | nthan hé so va
hen tra két
- Néu hd so diy da, hop 18: chuyen qua
hd so dén phong chuyén mén thdm
dinh
B2 | Phén 'cﬁng cong viéc cho chuyén | Lanh dao phong | %
vién xur ly ho so XDNSVH&GD | ngay
B3 | Thdm dinh hd so: Chuyén vién thu

ly hd so cin cir vao cac vin bin
phap quy, quy dinh, hudng dan tién 08
hanh tham dinh: ngay
- Néu hé so chua dat yéu cau: C6
van ban tra 161 t0 chic, don vi Chuyén vién
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ding ky t6 chirc 13 hdi va néu rd
ly do va yéu cdu hoan thién bd
sung néi dung cua 18 hoi

- Néu ho so dat yéu cau: hoin
thién hd so, trinh lanh dao phong
tham muu vé& chi truong t6 chirc
1€ hoi

phong
XDNSVH&GD

B4

Kiém tra ndi dung van ban tham
muru:

- Néu du didu kién ky xdc nhan hd
so trinh 14nh dao S& tham muu cha
trurong o chire 1€ héi

- Néu chua du didu kién chuyén lai
budc trudc

Léanh dao phong
XDNSVH&GD

01
ngay

B4

Kiém tra ndi dung vin ban tham
muu:

- Néu du didu kién ky x4c nhan hd
so trinh 1dnh dao S¢& tham muu chu
truong to chirc 1€ héi

- Néu chua du diéu kién chuyén lai
budc trude

Lanh dao phong
XDNSVH&GD

01
ngay

B5

Lanh dao S& xem xét ky duyét

- Néu khQng'déng y chuyén tra hd
so, yéu cau phong tham muu van
ban tra 101 t6 chirc/don vi to chuc 1€
héi néu ré ly do

- Néu dbng y hodc khong c6 y kién
thi t6 chic don vi gui théng bdo
dugce t6 chire 1€ hoi theo ndi dung
da théng bao

Trudng hop khéng ddng ¥ chuyén
lai 1anh dao Phong xur ly

Lanh dao S¢&

01
ngay

Hb so trinh,
Vin ban
tra 10 th

chirc/don vi

Trudng hop

khéng ddng v

néu rd ly do

B6

- Hoan thién hd so vao s6 theo déi

-Luu ho so

Chuyén vién
phong
XDNSVH&GD

A
ngay

B7

Tiép nhan hd so va tra két qua cho
to chirc/don vi theo phiéu hen

B phéan
TN&TKQ

Yy
ngay

S6 theo dbi
ho so

«A x
Bieu mau
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1. Van ban dang ky trong d6 néu rd (Tén 1€ hoi, su can thiét v& viée t6 chirc 13
hoi; Thoi gian, dia diém, quy mé va cac hoat dong ctia 1& hoi; Dy kién thanh
phan Ban t6 chirc 12 hoi; Dy kién thanh phan va s luong khéch moi)

2. Hé théng biéu mau theo co ché mdt ctra, mdt cira lién théng dugc ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

(Gzay tiép nhan hé so va hen tra két qud; Phiéu yéu cdu bé  sung, hoan thién
ho so; Phiéu tir choi tzep nhdn giai quyét hé A Phiéu xin I5i va hen lai ngay
tra két qua; Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét hé so; S6 theo dsi hé 50).

4/
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10. Tha tuc thong bao thanh lp thw vién chuyen nganh & cap tinh, thu vién
dai hoc Ia thwr vién ngoai cong ldp va thw vién cdia té chire, ¢4 nhan nwée ngoai
¢o phuc vu ngudi Viét Nam (QT-10)

1. | Muc dich'

Quy dinh rd rang, cu the vé trinh tur, hé so, Thi tuc thong bao thanh ldp thu
vién chuyen nganh & cap tinh, thu vién dai hoc 12 thu vién ngoal cong l1ap va
thir vién cta td chirc, ¢4 nhan nudc ngoai ¢6 phuc vu ngudi Viét Nam dam
béo thu tuc thuc hién duge trung thue, chinh x4c, kip thoi

2. | Pham vi:

Ap dung d6i véi Thu tuc thong bao thanh 14p thu vién chuyén nganh & cap
tinh, thu vién dai hoc la thu vién ngoai cong 1ap va thu vién cia 6 chire, ca
nhin nudc ngoai c¢é phuc vu ngudi Viét Nam.

Can b, cOng chure thude thu vién, cac phong ban/co quan lién quan thudc S&
Viin héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém soéat quy trinh nay.

3. | N¢i dung quy trinh

3.1 | Co s& phap ly

1. Luat Thu vién s 46/2019/QH14 ngay 21/11/2019.

2. Nghi dinh s0 93/2020/ND-CP ngay 18/8/2020 quy dinh chi tiét mot sé
diéu ctia Luat Thu vién.

3. Théng tur s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22/5/2020 cua B trudng B
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh céc mau vén ban thdng bio thanh 13p,
sap nhép, hop nhét, chia, téach, giai thé, chdm dut hoat dong thur vién.

4. Quyét dinh sb 3684/QB BVHTTDL ngay 27/12/2022 ctia B6 Vin hoa, Thé
thao va Du lich vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh chudn héa nim 2022 thude
pham vi chitc ning quan ly ctia B4 Vin hoa, Thé thao va Du lich.

5.Quyét dinh sb 01/2022/Qb-UBND ngay 11/01/2022 vé viéc quy dinh
chirc néng, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc ciia S& VHTT Ha Noi
(khoan 10 diéu 2 v linh vuc thu vién).

6. Quyet dinh s6 1378/QD-UBND ngay 07/3/2023 ctia UBND thanh phd Ha Néi
vé viée cong b danh muc thii tuc hanh chinh; thi tuc hanh chinh bi bai bd thude
pham vi chirc ndng quan Iy ctia S& Vin hoa va Thé thao thanh phé Ha Ni.

3.2 | Thanh phin hd so Bin | Ban
chinh sao

1. |- Ddi véi thur vién chuyén nganh & cip tinh, thu vién dai X
hoc a thu vién ngoai cong 14p
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(1) Ban sao quyét dinh cua co quan ¢6 thdm quyén hoic
théng bao thanh lap thur vién theo Mau MO1C Thong bao
thanh 1dp thu vién cla co quan, t§ chuc, don vi, co s¢
gido dyc, ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2020/TT-
BVHTTDL ngay 22/5/2020 cua Bo truong B4 Vin hoa,
Thé thao va Du lich.

2. | - Ddi véi thu vién ciia td chirc, ¢4 nhan nuée ngoai
(1) Ban sao quyét dinh cia co quan c6 thdm quyén hoic X
théng bao thanh 14p thu vién theo Miu M01B Thong bao
thanh 18p thur vién cia td chirc, ¢4 nhan nuéc ngoai ¢ phyc
v ngudi Vit Nam ban hanh kém theo Théng tu so
01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22/5/2020 cia B trudéng B
Vin héa, Thé thao va Du lich.
(2) Tai liéu chimg minh du diéu kién thanh lap quy dinh
tai khoan 1 Pidu 18 Luit Thu vién s6 46/2019/QH14.
3.3 | S6 lwong Hb so
01bo
3.4 | Thoi gian xir Iy hd so
15 ngay, ké tlr ngay nhan di hd so thong bao hop 6. .
- Trude 30 ngay tinh dén ngay thu vién thuc hién mé cia hoat dong, co
quan, tb chirc, c4 nhan thanh 1ap thu vién giri thong bao dén S& Vin hoéa va
Thé thao Ha Noi noi thu vién dit tru sd.
3.5 | Noi tiep nhén va tra két qua
B6 phén Mot cira - S¢ Van héa va Thé thao Ha Nbi — 47 Hang Dau, Ly Thai
T, Hoan K1ern Ha Néi.
3.6 | L€ phi
Khong quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly ¢ong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi Biéu
gian | mau/két
qua
Tiép ﬁhefm, kiém tra ddu myc hé so: | T§ chirc/cong y
r M ~ 2
Bl |+ Néu ho so khéng hop 1¢, huéng dan ngay | Thanh phin
dan TCCD hoan thién theo quy dinh B& phén hd so theo

¥
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+ Neu ho so hop ¢, tiép nhan hd| TN&TKQ muc 3.2
SO, ElhuyAen {}0 S0 dén phong Gidy bién
chuyén mén tham dinh A
nhén
B2 Phan c(?ng cong viéc cho can bo | Lanh dao Thu
thu ly ho so vién
- Néu ho so khong di dibu kign:
Trong vong 10 ngiy chuyén vién
thu 1y ho so du thao vin ban trinh Thur via
lanh dao Thw vién/ trinh lanh dao trvien
S& théng béo cho to chirc/cong dan | HANGi (Phong | 1
B3| biét dé bb sung, hoan thién hé so| Nghiépve& | posy
(néu rd ly do) Phong trao co
- Néu ‘hc‘; so dat yéu cdu:Hoan 50)
thién ho so, 1ap bao cdo trinh l3nh
dao Thu vién xem xét
‘ N Hb so,
Lanh dao Thu vién xem xét ho so, Lanh dao 01 | Vinban tra
B4 | xdc nhan ho so trinh 1dnh dao So Thur vién o 15118
xem xét C arAs gay . oA
, Ha Noi chirc/cong
dan trudng
B5 Chanh Vin phong ky nhdy vao vin| Chanh Vin 72 | hop khéng
ban phong ngay | déng y néu
oon el 1m g 16 ly do
B5 Xen} xét va trinh ldnh dao S¢& ky Linh dao S& 0%
duyét ngay
Tiép nhan két qua Thur vién
B | - Phit hanh van ban, chuyén két| F2Noi (Phong |,
qua vé bo phan mot cira Nghiépvu & | 03y
A " oA Phong trao co
- Vao so6 theo ddi chuyén mén 56)
s LK, A Ya . .
a7 Tra ke‘t qua cho TCCD Bb phén ngay Sd t};eo dsi
Luu ho so theo dai TN&TKQ ho so
4. | Biéu miu
1 |- M&u MO01C Théng bao thanh 14p thu vién cla co quan, té chure, don vi, co
s& gido duc, ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay
22 thang S nam 2020 ctia BS trudng B Van hoa, Thé thao va Du lich.
- Mau M01B Thong bao thanh 13p thu vién cﬁa.té chirc, ¢d nhén nudc ngoai

¥
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¢6 phuc vu ngudi Viét Nam ban hanh kém theo Théng tu sé 01/2020/TT-
BVHTTDL ngay 22/5/2020 cta B§ trudng Bd Vin hoa, Thé thao va Du lich

Hé thong bidu miu theo co ché mét ctra, mdt ctra lién thong duge ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

(Glay tiép nhdn hé so va hen tra két qua; Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién
hé so; Phiéu tir chéi tlep nhén gidi quyét hé so; Phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qud; Phiéu kiém sodt quad trinh gidi quyét hé so; S6 theo doi ho 50).
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Chi tiét MAu don MO1C.

Thong bao thanh 1dp thw vién ciia co quan, t6 chire, don vi, o s& gido duc.

CO QUAN CHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN ](néu co) Doc lap - Tw do - Hanh phic
................... , hgay...... thang... ... ndm .......

THONG BAO THANH LAP THU VIEN

(Danh cho Thur vién cua co quan, t6 chikc, don vi, co s¢ gido duc)

Kinh glri: ....ooveeeiiiieneiiii e,
Ngay thANg NAM. ..., ...ovveneirriiiieieeeeeenns.. Y, da ban hanh
Quyet dinh $0.....viniii i ve viéc thanh 14p thu
VBT . eveeeeiiee e ee e /thanh 1ap..... ... trong d6 c6 thu
ViéN............ s (c6 Quyét dinh kém theo).

Théng tin vé thu vién duoc thanh 13p nhu sau:

1. Thw vién

Tén thu vién (ghi bang chit in hoa):..............ovuveeeeeeeiieeeeeeeeeeeeen.
Tén tiéng NUGC NEOA (FIEU €Ot eee e,
TN VIBL AL (61U CO) oo e,
Dia chi: OO RRRRRUTRUROTS
Sé dién thogi:................... s FaXi..oooeennn., e
E-mail (81 €6)c.vvveveeeeiiieieeiiiiin, Website (61 €6)tunevnrereraeaennnn.
Tén co quan, t6 chirc truc tiép quan 1y thu vién (REUCE) ..o,
2. POT QN PIUC VU L0vve ittt e,

- Fa) A - b - - r - A A 4 L)
3 .Tai nguyén thong tin va tién ich thw vién ban dau cia thw vién
= TOng sO ban sach: ...

So dau sach:

- Tong s6 dAu bao, tap chit.......oooiiiiiiiiiiiiie e
- Tong 56 dAU tal LIEU SO (61 CO).oovvvveee et
- M4y tinh, co s& dir liéu hodc trang thiét bi khac:............ccooveveeieiiiii,
(C6 Danh muc tai nguyén thong tin, thiét bi thu vién kém theo)

4.Dién tich thwvién................................ m*

Trong do, dién tich danh cho ban doc..................... m’
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5. Thong tin nhén su ciia thw vién

- Gidm dbc/ngudi tryc tiép phu tréch thu vién:

FHO VAN ..o
+ 86 didn thoal: «...veeeevvieeeeeeeennn, E-maili..oooooiii
- Téng sb nguoi lam cong tac thu vién:

6. Ngay bit diu hoat dong: ngay..... thang...... 19E:1 1) DO
Theo quy dinh cta Luat Thu vién, ............. .........trAn trong thong bao./.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(KY, ghi ré tén, dong dau)

' Tén ciia td chirc thanh 1ap thu vién (chi 4p dung dé ghi tén dbi voi trudng hop 8 chitc thanh 18p thu vién).
2 Tinh, thanh phé tryc thudc trung wong noi thur vién dit tru s& chinh,

3T chirc, ¢4 nhan nudc ngoai thanh Iap thu vién,

* Ghi sb lrgng tai thiri diém théng béo.

*Ghi thong tin ctia tht ca ngudi dai dién theo phap ludt trong trudmg hgp thu vién c6 nhide hon 01 ngudi dai dign
theo phép ludt
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Chi tiét Miu don MO1B.
Théng bio thanh ldp ciia thwr vién ciia td chire,
cd nhin nuéc ngoai ¢6 phyc vy ngudi Viét Nam
.......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
________ DPgc ldp - Ty do - Hanh phiic

THONG BAO THANH LAP THU VIEN
(Déanh cho Thue vién ciia t6 chike, cd nhin mede ngoai co phuc vu nguoi Viét Nam)
Kmh gui: Uy bannhdndan .........c.ocooi

...thong bao thanh 1&p thu vién vdi cac ndi dung sau:

1 Ten thlr vién:
Tén viét bing tiéng nurdc ngoai (viét chit in ROQ): oottt
TEn Viét BANG tHENG VIBL (HEU CO): covmveeeeeeerereessreesreeseeseeseeseeeeee s es e soeeeeoeee
Tén viét tit (néu CO): ittt st s bt et st ae st e ae s reentett et e reeneane s eeeesenesaens

2. Dia chi tru SO thur VIEN: ..ot
(ghi rd: 56 nha; thon/lang/ap/ban/buon/bon/phum/soc/to dén phé/khu pho/khot pho
va twong dwang, xa@huong/thz tran;  qudn/huyén/thi xd/thanh pho thugc
tinh/thanh phé thuge thémh phé truc thuée trung wong; tinh/thanh phé truc thudc

trung wong)
Dién thoai (éu €O)....uveeeeveeeeervrsrrerene. Fax (néu cO): uuouuereieeieiverann,
E-mail (néu cO): oot Website (18U €O): coecvvevrreeveeecverrene,

A A o A
3. Muc tiéu, doi twong phuc vu caa thw vién:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

4. Tai nguyén thdng tin va tién ich ban dau ciia thw vién*:
- Thé loai (tdng hop/chuy&n NEANN)........vveveeeeeeeesveeereeeesee e ee s ees s,
(néu la chuyén nganh ghi ro chuyén nganh

= TONE 88 DAN SACN: ..ottt ee e e s v e s e s

SO QAU SACH: ¢.vvvvveeeereeeeeeeeesessse st seeeseeesesesesesceseeeeeseesessssesesssees s s see oo,

- TOng 56 dAU A0, 1D Ch: ...e.oovoereeeee e eee e sees oo

- TONg 56 QAU 131 1iBU SO (MEU COJ: . vvverreeerereereeereeereseerssessesses e eees e

- May tinh, co sé dit liéu hodc trang thiét bj khéc (néu cd):

(C6 Danh muc tai nguyén théng tin, thiét bi thu vién kém theo. D6 véi sdch, bdo,
tai liéu nhdp tir nucc ngoaz kem theo Gidy phép xudt, nhdp khdu van héa phdm
cia co quan Iy nha mebe vé xudt ban)

5. Dién tich thw vién:....................... m*;
Trong d6, dién tich danh choban doc............covvveeeeino . m
6. Danh muc hoat dong, dich vu thw vién sé€ thyc hién & Viét Nam: y



7. Kinh phi ddu tir ban d4u cho thw vién:

Téng sb (béing s6; VND): ......................................................................................
(bing chit... e et e s e e e e e e aesan)

8. Chu s& hu’u thlr vién (danh dau vao 6 tuong ng)

0 C4 nhan o Nhém c4 nhin 0 Té chirc

a) P6i véi chii s& hiru 13 ¢4 nhan:

Ho tén chi s& hitu (viét chi in h0a): ....oovvvvveormmsrveeeererrrenereeean, Giéi tinh: .....

Sinh ngay: ...../ccooeeeeeees QUECHEN: coooeoeeeieeeeeeeer e,

Loai gidy t& ching thuc c4 nhn (ddnh ddu vao 6 twong itng):

0 Cén cude cong dan o Hp chiéu

0 L0al KhAC (A 70):uuuuciuiiiiiieitncinic e

S6 glay td ching thue €A NhAN: ..ot
Ngay cap: ... focodiin.n, Ngay hét han (neu co):.. Y S

NO1 CAP: e, Coquancap.......covvveiiviiii
Bia chi thudng tril & nude ngodi: .......oeviiviiii e
(ghi r6: 56 nha, duong phé, qudn, tinh/thanh pho, bang, quéc gia)

bia chi noi cur tritai VIt Nam:..........ooocieneiii
(ghi ré: 56 nha; thon/lang/ap/ban/buon/bon/phum/soc/to ddn phé/khu pho/khoz phé
va tuong duwong; xa/phuong/thz tran;  quédn/huyén/thi  xd/thanh pho thude
tinh/thanh phé thudc thanh phé tric thuéc trung wong; tinh/thanh phé truc thugc
trung wong)

Dién thoai (H61 CO).eeveerreoreeeerereerreeen.. FaX (MU CO): veevereeeeeeereereerereesreseeseens
E-MAl (81 CO): ovvveiverecteeeeeeeseeeseees s eeeseesss s s ses s esee e e eeseesses s ssnees

- Théng tin vé& Giay déng ky tam tri tai Viét Nam:

Sé:.
Ngay CAp: ...k, Co quan CAD? covrererereseeeeeee sttt ees e eresen e

b) Poi véi chii s¢ hitu la nhém cd nhin: Ké khai thong tin timg c4 nhén trong
nhém theo quy dinh tai diém a. Truong hop tir 03 ngudi trd 18n c6 thé lap danh
sach riéng gtri kém theo.

¢) P6i v6i chii sé hitu 13 6 chire:

= TEN 10 CAVIC (VIBE CHIF i1 HO): .coveeveeeeeeeeeseseeeeeee s seeseeseseeeeessessresesses s ssaesae s
- S& Quyét dinh thanh 18p/Ma s6 doanh nghidp (16U €O): wvveeeeeeererrcerrerreesresrennns
Ngay cAp: ../oeood e NOLCAD: v, Co quan Cip........co.covun.
- Dia chitry 8O Chinh: ceoeeoiceee e
(ghi rd: $6 nhd/dwong phé/quan/thinh phé/quéc gia(néu cd))

Di80 thoal (161 CO).ereeerrereeeerreeeeereeseesressessesnens oo FAX (BBU CO)' oo,
EMail (U CO)t ceveveereeereeereeeereeeresese. WebSite (61 CO): cveverrrrrereerrreseesosen:

Danh sich ngudi dai dién theo Gy quyén (ké khai theo cdc théng tin quy dinh tai

diém a - néu co)
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Thong tin vé Gidy chimg nhén ding ky dau tu (chi ké khai néu chii sé hitu 1a nha
ddu fu nudc ngoai da dang ky hoat dong tai Viét Nam):

Mi sb du an:.
Ngay cip: // Co quan cép: ...............................................................

9. Thong tin vé& nguoi dai dién theo phap luit cia thw vién:

a) Truong ho‘p ngudi dai di€n theo phap luit clia thw vién khong ddng thoi 1a
chii s¢ hiru®:

- Ho va tén (ghi bang chit in ho): ..eeeeeeernn.... Gidi tinh: oo,
Sinh ngdy: .../ ..../........ QUOC O covevveeectreeeeeeee et

Loai gidy t& chimg thuc c4 nhan:

o Cin cude c¢oéng dan 0 Ho chiéu

O L0ai KhAC (@717 70): oottt ev e e e ee s e et

S6 gifly t& chimg thire CA NNAN: .......eeereereeeeeee e eeees oo sees e oo,
Ngay cép O N N 07 2 111 o < TSN
Ngay hét han (néu co) ...... loviid veni.

Dia chi thuong tril & DUGC NZOAL: ..vvveveeeerecieeeieree e ee vt

(ghi v6 dia chi: s6 nha, duong phd, qudn, tinh/thénh phé, bang, quoc gia)

Dia chi cur trlt & VIEt NAM! .oovvvviiiiieececceeeecte et eeeeesete e e e s eee s e e e e eeessseesseans .
(ghi ¥8: s6 nha; thén/ldng/a}v/ban/buon/bon/phum/soc/t(; ddn pho/khu pho'/khc;z phé I
va twong dwong, xa@hwong/thz trdn;  qudn/huyén/thi  xd/thanh pho thugc
tinh/thanh phé thude thomh phé truc thuée trung uong; tinh/thanh phé triee thude
trung wong) |

Dién thoai (M1 C6).veveeomreveerererreserinn, FaX (MU CO) veveorrrreeeereeeeereoescererensrnn
Email (HEU €6): overereeeereeeeeeeer s

b) Trudong hop chi sé hiru dﬁng thoi la ngwoi dai di€n theo phap luft cia thw
vién:

mHO VA LN ittt eeete e st e e e e et e eeeeanreeatreeane

- Dia chi noi cur tri tai VIEE NAM: .ooeeeeeeeceeececeeeeeecee e e s s e

(ghi r5: 56 nha; thon/lang/dp/bén/budn/bon/phum/séc/té dan phd/khu pho/khéi phd
va tuong dwowg, xa/phtrong/thl tran;  qudan/huyén/thi x&/thanh pho thugc
tink/thanh phé thudc thanh phé truc thude trung wong; tinh/thamh pho truc thuéc
trung wong)

10. Thong tin vé nguoi lam cong tac thwr vién:

a) TONG 88: ..o S6 ngudi Viét Nam (neu (o7) H

b) Théng tin cua ngudi 1am cdng tac thu vién (trucng hop cé nhiéu hon 02 nguoi,
Idp danh sach riéng giri kem):

-Hovatén:........ooo Sinh ngay:...............
-Trinh @ vAn hoa:. ..o
-Nghi€pvuthu vidn:. ...
11. Ngay bat dau hoat dong ngay..... thang...... nam....
......................... cam két
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- Quan ly, van hanh thu vién theo diing muc tidu, dbi tugng phuc vy; sir dung tru
& thu vién dung muc dich va quy dinh cta phéap luit Viét Nam.
- Chiju trach nhiém truéc phap ludt vé tinh hop phap, chinh x4c va trung thuc clia
nd1 dung di thong bao;
- Trudng hop thay dbi mét trong céc thong tin sau: tén, dia chi, muc tiéu, dbi tuong
phuc vu cda thu vién, chi s& hitu, nguoi dai dién theo phép luat cta thu vién, s&
thong bao dén co quan nha nudce c6 thim quyén.
Hé so dinh kém:
a) Danh muc tai nguyén thong tin, tién ich ban dau cta thu vién;
b) Ban sao Gidy phép xuét khiu, nhép khéu sach, béo, tai lidu (dbi véi sach, bao,
tai liéu nhép tir nudc ngoai);
c) Ban sao gidy t& chimg thuc cd nhén cta chit s& hir, nguoi dai dién theo phép
ludt cha thar vién;
d) Gidy chitng nhn dang ky tam trii Viét Nam hodc Gidy xéc nhan 13 nhan vién
clia co quan, td chirc nude ngoai duge thanh 1ap hop phap tai Viét Nam clia ngudi
dai dién theo phdp Iuat cda thu vién; Ly lich tu phdp cia ngudi nudc ngodi lam
viéc tai thu vién (néu cd).
d) Tai lidu khac (néu cd).

DPAI DIEN TO CHUC/CA NHAN THANH LAP THU VIEN

(ky, ghi rd ho tén, dong ddu (néu cd))

"'Tén ciia tb chirc thanh 1ap thu vién (chi 4p dung d ghi tén ddi voi trrdng hop 16 chire thanh 1ap thu vién).
2Tinh, thanh phé tryre thuge trung wong noi thu vién dat tru sé chinh.

3T chitc, ¢4 nhan nuéc ngoai thanh 1ap thur vién.

*Ghi s6 lirgng tai thoi diém thong bao.

* Ghi théng tin cia tht c4 ngudi dai dién theo phap lujt trong trudng hop thur vién c6 nhidu hon 01 ngurdi dai dién
theo phap lugt
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11. Thi tuc thong bao sap nhap, hop nhit, chia, tach dbi véi thu vién chuyen
nganh & cap tinh, thw vién dai hoc la thw vién ngoai céng 13p, thw vién cia td
chirc ca nhan nwée ngoai ¢6 phuc vy ngudi Viét Nam (QT-11)

1.

Muc dich:

Quy dinh 15 rang, cu thé vé trinh tu, hd so, Thu tuc théng bio sép nhap, hop
nhét, chia, tach d6i véi thu vién chuyén nganh ¢ cép tinh, thu vién dai hoc 13 thu
vién ngoai cong lap, thur vién cia t6 chirc ca nhan nuéc ngoai c6 phuc vu ngudi
Viét Nam dam béo thu tuc thue hién duge trung thue, chinh xéc, kip thoi.

Pham vi:

Ap dung dbi v6i Thu tuc thong bao sap nhép, hop nhét, chia, tach dbi véi thu
vién chuyén nganh ¢ cép tinh, thu vién dai hoc 13 thu vién ngoai céng 1ap, thu
vién ctia to chirc ¢4 nhén nudc ngoai c6 phuc vu ngudi Viét Nam.

Cén b, cong chirc thude thu vién, céc phong ban/co quan lién quan thude S&
Vin héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Ng§i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Luat Thir vién sb 46/2019/QH14 ngay 21/11/2019.

2. Nghi dinh s6 93/2020/NB-CP ngay 18/8/2020 quy dinh chi tiét mot sé didu
cia Luit Thur vién.

3. Théng tu s& 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22/5/2020 cia B trudng Bo Vin
héa, Thé thao va Du lich quy dinh c4c mdu véan ban thong bao thanh lap, sap
nhép, hop nhit, chia, tach, giai thé, chAm dirt hoat dong thu vién.

4. Quyet dinh sb 3684/QD-BVHITDL ngdy 27/12/2022 cta Bo Vin hoa, Thé
thao va Du lich vé viéc cong bé thil tuc hanh chinth chudn héa nam 2022 thudc
pham vi chirc nang quén 1y ctia B Vin héa, Thé thao va Du lich.

5. Quyét dinh s6 01/2022/QD-UBND ngay 11/01/2022 vé viée quy dinh chic
nang, nhi¢ém vy, quyén han va co cau tb chirc ctia S& VHTT Ha Noi (khoan 10
diéu 2 vé linh vuc thur vién).

6. Quyet dinh s6 1378/QD-UBND ngay 07/3/2023 clia UBND thanh phé Ha
N1 vé viée cong bd danh muc thd tuc hanh chinh; thd tuc hanh chinh bi bai bd
thudc pham vi chirc ning quan Iy ctia S& Vin héa va Thé thao thanh phé Ha Néi.

3.2

Thanh phin hd so Bin | Bansao
chinh

M&u M02 - Thong béo sép nhap/hop nhét/chia/tach thw|  x
vién ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2020/17T-
BVHTTDL ngay 22/5/2020 cuia B truong B6 Vin hoa,
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Thé thao va Du lich.
2. | Ban sao quyét dinh ctia co quan cé thAm quyén X
3.3 | SO lwgng HOb so
01bo
3.4 | Thoi gian xit ly hd so
15 ngay, ké tir ngay nhan dii hd so théng bao hop 1.
- Trude 30 ngay tinh dén ngay thu vién thuc hién sap nhap, hop nhét, chia,
tach, co quan t6 chirc, c4 nhan thanh 13p thu vién gtii théng bao dén S¢ Vian
héa va Thé thao Ha Noi noi thu vién dit try s6.
3.5 | Noi tiep nhan va tra két qua
Bé phan Mot ctra - S& Vin héa va Thé thao Ha Noi — 47 Hang Déu, Ly Théi
T4, Hoan Kiém, Ha Noi.
3.6 | L¢ phi
Khong quy dinh
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Bidu m&u/két
gian qua
Tiép nhén, kiém tra d4u muc hd
> . C Thanh phin
+ Néu hd so khong hop 18, huéng | TO chirc/cong hd so theo
B1 ddn TCCD hoan thién theo quy dén Va muc 5.2
dinh Bophan | MAY | e
+ Néu h6 so hgp 18, tiép nhén hé |  TN&TKQ nhan
so, Chuyén hé so dén phong i
chuyén mon thim dinh
Phan cong cdng viéc cho can bd | Lé&nh dao Thu
B2 S 1A A
thu ly h6 so - vién
- Néu hé so khong dii didu kién: 3
Trong vong 10 ngay chuyén vién Thu vién
thu 1y ho so dy thao van bén trinh | 13 Nei (Phong
B3 | ldnh dao Thu vién/ tri’nh lanh dao Nghiép vu &
S¢ théng bao cho t6 chuc/cong Phong trao co
dan bit ¢4 bb sung, hoan thién hd 5) 11
so (néu 13 1y do) ngay
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A A ~ A \
- Néu ho so dat yéu cau:Hoan
thién ho so, Lan 14p bdo cdo trinh

lanh dao Thu vién xem xét Ho so,
Van ban tra
Lanh dao Thu vié it ho 0110
A R0 U VIEN Xem XEL RO S0, | 1 gnh daoThu | 01 | chic/cong dan
B4 | xac nhén ho so trinh lanh dao S& o . trudome h
. vién ngay & nop
Xem xet khéng dbng y
y néurd ly do
2
Chénh Vian phong ky nhay van Chanh Vin 5
BS |, \ ngay
ban phong
BS5 | Lanh dao S& xem xét ky duyét Lanh dao S& ngélly
Tiép nhan két qua Thu vién
p |- Phit hanh vin ban, chuyén két | F1aNoi (Phong |,
qua vé bd phan mot cira Nghi¢p vu & ngay
A " . Phong trao co
- Vao so-theo ddi chuyén moén 5&)
7 | Tré ket qua cho TCCD Bo phén Y% | 86 theo ddi h
Laru hd so theo di TN&TKQ ngay Sy
4. | Biéu miu
1 | MauMo2 - Thoéng bao sap nhép/hop nhat/chia/tach thu vién ban hanh kém
theo Thong tur s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 ndm 2020 cia B
truéng Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich.
2 | Hé théng bidu mau theo co ché mot cira, mot cira lién théng duoc ban hanh

kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

(Gzay tiép nhdn ho so va hen tra két qud; Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién
hé so; Phiéu tir choi tzep nhdn gidi guyét hé s0; Phiéu xin 16 va hen lai ngay
tra két qua; Phiéu kiém sodt qud trinh gici quyét hé so; S6 theo déi hé 50).
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miu don M02. Théng bio sip nhip/hgp nhit/chia/tich thw vién

CC QUAN CHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN {néu cd) Poc lap - Ty do - Hanh phiic
.............. ngay...... thang....... ndm ... ...

Kinhgti: ..o, e s
Trién khai van ban s6 .......... NZAY...ccervrrennns cla ......... /théa thudn cta cac bén lién
3 1 Ll i) r -~ l’\ - r LY
QUAN, +ererereinnn eeeeerarannnnes da thuc hién sdp nhap/hop nhét/chia/tach® thu vién

cu thé nhu sau:

1. Théng tin vé thu vién truée sap nhip/hgp nhét/chia/tach:

a) TEN thU VIEN: . .oviiiiiitic ettt s e e eene s
= DA O ettt e e e e e ee e e st e e st seeeenreseeeaeas
- Thanh 1ap theo Quyét dinh $8.......eeveereereen..n, /Vin ban thong bao sb°.............

(Truong hop nhiéu thie vién ghi ddy i thong tin ciia tung thu vién bi sdp nhdp,
hop nhdt, chia, tich)

b) Phurong 4n bao toan tai nguyén thong tin cua thu vién® va trao tra tai nguyén
théng tin dwoc tiép nhén ludn chuyén tir thu vién cbng 1ap (néu c6) (c6 phuong dan
kém theo).

2. Théng tin vé thw vién sau sap nhip/hop nhat/chia/tach:

a) TN thu Vién (ghi BANG CHEE 17 FOG): <..eeveeeeeeeeeeeeeeeorresseesees s eeeeees oo
TEnN tidng NUGC NEOAL (FEU CO): oveeeereeeerereeeeeeseeesesiesessesceseeseees s sessess
TEN VIEL AL (IEU CO): wovereeeoeeeeeeeeeeese e eese oo see e e s s s s s e
Dia Chii. e,

(ghi ¥3: s nha; thon/lang/ap/ban/buan/bon/phum/soc/to dédn pho/khu pho/khoi phé
va tuong dwong; xa/phwong/thi trdn; qudn/huyén/thi xé/thanh phé thuge
tinh/thanh pho thugc thanh phé triec thude trung wong; tinh/thonh phé true thudc
trung wong)

S dién thoai:................... B
E-mail (61U CO):unoooeeeeiieeieeeaaan .. Website (161 ¢0)iuvvvennneanirirennn.,

Tén co quan, t6 chire truc tiép quéan Iy thu vién )
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b) Doi tugng phuc vu (doi véi co quan, t6 chire, co s¢ gido duc chi phai ké khai
néu co doi twong phuc vu ngodi té
CHIEC): oviniiiniiii it

¢) Tai nguyén thong tin va tién ich thu vién cia thur vién:

-Tong sOban sACh: ...

Trong d6, dién tich danh cho ban doc................... m?
d) Théng tin nhan su cua thu vién

- Giam dbc/ngudi truc tiép phu trach thu vién:

- Téng sb ngudi lam cdng tac thu vién:
e) Bét dau hoat dong tir ngay...... thang...... nam.....
3. Théng tin vé thw vign cham dirt hoat dong sau sap nhip/hop nhat/chia/tach

Tén thu vién (ghi ba‘"ng CHIE T HOG): vooveesreceeiiaeeeeeeeeeeeeeervesees et en e S&
cham dut hoat déng tir ngay...... thang...... nam.....

Theo quy dinh cua Luat Thu vién, ........... e trén trong thong bao
dn.ooveeeiiiiin, USRI /.

CO QUAN/TO CHU'C/CA NHAN THANH LAP
THU VIEN
(Ky, ghi r6 ho tén dong ddu)

' Tén co quan thanh 1gp thur vién.

*Ghi tén co quan ¢6 thim quyén tiép nhan thong bao theo quy dinh tai Didu 23 Lujt Thy vién.

*Pbi voi thr vién tw nhan, thu vign cong ddng, thu vién cia td chirc, c4 nhan nude ngodi ¢ phuc vu ngudi Viét Nam.
*Chi ghi ndi dung sp nhap holic hgp nhét hojc chia hojic tach thy vién.

* Béi véi thu vién cong 1ap.
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12 Thu tuc thong bio chdm dit hoat dong ddi véi thu vién chuyen nganh &
cap tinh, thw vigén dai hoc 13 thwr vién ngoai cong 1ap, thw vién ciia to chi, ci
nhin nwéc ngodi c6 phuc vu ngudi Viét Nam (QT-12)

1.

Muc dich:

Quy dinh 13 rang, cu thé vé trinh ty, hd so, Thu tuc thong bao chim diit hoat
dong d6i véi thu vién chuyen nganh & cap tinh, thu vién dai hoc 1a thu vién
ngoai cdng lap, thu vién cla té chirc, ¢4 nhan nuée ngoai cé phuc vu ngudi
Viét Nam dam bao thu tuc thuce hién dirge trung thuc, chinh xac, kip thoi.

Pham vi:

Ap dung dbi véi ‘Tha tuc thong bdo chdm dit hoat dong d6i véi thu vién |
chuyén nganh & cap tinh, thu vién dai hoc 12 thu vién ngoai cong lap, thu vién
ciia t6 chirc, c4 nhan nude ngoai ¢6 phuc vu ngudi Viét Nam.

Can b, cong chuc thude thu vién, cac phong ban/co quan lién quan thugc S&
Vin héa va Thé thao chju trach nhiém thuc hién va kiém soét quy trinh nay.

N§i dung quy trinh

Co s& phap ly

1. Luat Thur vién sb 46/2019/QH14 ngay 21/11/2019.

2. Nghi dinh sb 93/2020/ND-CP ngay 18/8/2020 quy dinh chi tiét mét sb didu
ctia Luat Thu vién.
3. Théng tu sb 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22/5/2020 cia B§ trudng B

Vin hoéa, Thé thao va Du lich quy dinh cdc mau vin ban thong bao thanh lap,
sap nhap, hop nhét, chia, tach, giai thd, chim dit hoat dong thur vién.

4. Quyét dinh sb 3684/QB BVHTTDL ngay 27/12/2022 ctia Bd Vin hda, Thé
thao va Du lich vé viéc cong bd tht tuc hanh chinh chudn héa nim 2022 thudc
pham vi chitc niing quan 1y ctia B6 Vin héa, Thé thao va Du lich.

5. Quyét dinh sb 01/2022/Qb-UBND, ngay 11/01/2022 vé viéc quy dinh chuc
nang, nhiém vy, quyen han va co cau t6 chirc cia S& VHTT Ha Nai (khoan 10
didu 2 vé linh vuc thu vién).

6. Quyet dinh s6 1378/QD-UBND ngay 7/3/2023 cua UBND thanh phé Ha
Noi veé viée cong bd danh muc thi tuc hanh chinh; tht tuc hanh chinh bi bii bo
thudc pham vi chirc ning quan 1y cia S& Vin héa va Thé thao thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phén hd so Bin | Bansao
chinh

Mau MO03. Thong bdo gidi thé/chdm dirt hoat déng thu|  x
vién ban hanh kém theo Théng tu sd 01/2020/TT-
BVHTTDL ngay 22 thang 5 ndm 2020 cua B trudng Bo
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Vin hoéa, Thé thao va Du lich

2. | Ban sao quyét dinh clia co quan c6 thim quyén X
3.3 | S6 lwgng Hd so
01 bg
3.4 | Thoi gian xi Iy ho so'
15 ngay, ké tir ngay nhén di hd so théng bao hop 8.
- Trude 30 ngay tinh den ngay thu vién Thong bdo giai thé/chdm dit hoat
dong thu vién, co quan t chirc, c4 nhan thanh 1ap thu vién giri théng bao dén
S& Vin hoa va Thé thao Ha Noi noi thur vién dat tru sd.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B phan M6t ctra - S& Vin héa va Thé thao Ha Noi — 47 Hang Diu, Ly Théi
T4, Hoan Kiém, Ha Noi.
3.6 | Lé phi
Khdng quy dinh
3.7 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhi¢m | Thoi | Biéu mAwkét
gian qua
Tiép nhén, kiém tra dau myc hd so:
+?Néu hé so kl‘{(‘)ng hfnrp 1¢, huéng | T4 chirc/cong Elianh lilhan
dan TCCD hoan thién theo quy da 0 s0 theo
: o e 5.2
B1 | dinh X muc >.
Bo phén ngay A n
+ Néu hd so hO’p 1€, tlep nhén hd TN&TKQ GIaYPlen
so, Chuyén hd so dén phong nhén
chuyén mén thim dinh
B2 Phan céng cbng viéc cho can bd| Lanh dao Thu 11

thu 1y hd so vién ngay
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- Néu hé so khong di diéu kign:
Trong vong 10 ngdy chuyén vién
thy Iy ho so du thao vin ban trinh

linh dao Thu vién/ trinh lanh dao| 1PV Vién
S& théng béo cho t6 chirc/cong dan | Ha Noi (Phong
B3 ! biét d b sung, hoan thién hd so| Nghiép vu &
(néu rg ly do) Phong trao co
- Néu 136‘ so dat yéu cdu:Hoan 50)
thién ho so, Lan 14p bédo cdo trinh
lanh dao Thu vién xem xét
Lanh dao Thu vién xem xét hd so, x
B4 | xéc nhn hé so trinh linh dao S | anh dao Thu | 01 ,
xerm xét vién ngay | H so,
] ) . . ) Vén ban tra
BS Chanh Van phong ky nhay vao vin Chanh Vin Y 15i td
ban phong DAY | chitc/cong
| 01 dén trudng
B35 | Lanh dao S& xem xét ky duyét Lanh dao S& nod hop khong
53y dong y néu rd |
Tiép nhan két qué tir [nh dao S& Thu vién ly do
B |- Phét hanh van ban, chuyén két| Ha Noi (Phong | 4,
qué v& b phan mot cira Nghiépvu & | poay
X Phong trao co
- V3o sb theo dai chuyén mén 5&)
57 Tra két qua cho TCCD 'Bb phan 1, | S3 theo di hd
Luu hé so theo dbi TN&TKQ ngay 50
4 |Biéu miu
Mau M03. Thong bao giai thé/chiAm dirt hoat d‘ong thu vién ban hanh kém
I | theo Théng tu s0 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 ndm 2020 ctia B6
truéng Bé Vin hoa, Thé thao va Du lich
2 | Hé thdng biéu miu theo co ché mét cira, mot cira lién thong dugc ban hanh

kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

(Gzay tiép nhén hé so va hen trd két qua; Phiéu Yéu cau b  sung, hoan thién
hé so; Phiéu tir chdi tzep nhan gidi quyet ho 50y Phiéu xin 16i va hen lai ngay

tra két qua; Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét hé so; S3 theo déi ho $0).
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miu don MO3. Thong bio giii thé/chim dit hoat dong thwr vién

CO QUAN CHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN (réu cd) Déc Iap - Tu do - Hanh phic
ceeens T PP
SO: ...l /rB-rve. ... , ngay... ... thang...... nam ......
THONG BAO
Vé viée gii thé*/chim dit hoat dgng ciia thu vién®
Kinh giri: .....ovvrenen.... )
................. 3 e D trong thong béo:
TEN thir VIEN (VIEt CHIF i1 BO@): oo oo
DA ChIz ettt

(ghi rd: 56 nha; thon/lang/dp/ban/budn/bon/phum/séc/té din phé/khu phd/khdi phé
va twong duong; xa/phuong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thuje

tink/thanh phé thudc thanh phé truc thude trung uong; tinh/thanh phé truc thudc
trung wong)

Hoat dfng tlr ngdy..... thang...... ndm..... theo Quyét dinh $6...................... 5/ Thong
bdo hoat dong thu vién ngay...................... va Vian ban tra 1oi
SOt 7ng2‘1y. ... thang.... ndm...... CURc.eeerrretentaenreenceseeneen,

s& cham dirt hoat dong tur ngay...... thang...... nam.....
Ly do chim dirt hoat dong:

H0 so kém theo:

1. Quyét dinh/Théng béo thanh 1ap thu vién.

2. Quyét dinh giai thé thu vién (dbi véi thu vién cong 1ap);

3. Phuong 4n bao toan tai nguyén théng tin thu vién theo phuong 4n dugc co quan

c6 thAm quyén phé duyét®/Hb so chuyén giao tai nguyén thong tin’.

5

Theo quy dinh cua Luat Thu vién, ...........°.........trAn trong théng béo./.

CO QUAN THANH LAP THU VIEN/ NGUOI BAI
DIEN THEO PHAP LUAT CUA THU VIEN

(Ky, ghi rd ho tén, déng ddu — néu co)

B ol
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'Tén co quan, t§ chirc thanh 1ap thir vién; co s gigo dyc c6 ther vién,
* Ap dung d6i véi cac trudmg hop giai thé thu vién cong lap.

¥ Ap dung dbi véi céc truong hep ty chdm dirt hoat dgng ciia thu vign cong ddng, thu vién ti nhan ¢6 phyc vy cong ddng, thu
vién ctia td chirc, ¢4 nhan nude ngodi ¢ phuc v ngudi Viét Nam; chdm dirt hoat ddng cia tha vién cia td chire khéc.

iCo quan ¢6 thdm quyén tiép nhén théng béo quy dinh tai Bidu 23 Luat Thir vién.
¥ Co quan, td chirc, c4 nhan thanh 1p thrr vién.
5 Pébi voi thir vién ciaa co quan, don vi, 1§ chirc, co sé gido duc.

7D6i voi thu vign cong ddng, thyr vién tr nhén ¢6 phyc vy cfng ddng, thu vién cia td chire, ¢4 nhan nrde ngoai cb phuc v ngudi
Viét Nam.



72

13. Thu tuc Cap Gidy chirng nhin ding ky hoat ddng ciia co s& hd tr¢’ nan
nhin bao lwrc gia dinh (QT-13)

1 | Muc dich:

Quy dinh phuong phép t6 chure, méi quan hé cong tac va trach nhi¢m cua ca
nhan trong thuc hién viée tiép nhan, xt ly thu tuc cip gidy chimg nhén ding
ky hoat dong cita co s& hd trg nan nhan bao luc gia dinh.

2 | Pham vi:

Ap dung d6i vdi tha tuc cp gidy ching nhén déng ky hoat dong ctia co s& hd
trg nan nhén bao huc gia dinh.

Cén bg, cong chirc thudc phong Xay dung nép sbng vin hoa va Gia dinh, cac

phong ban/co quan lién quan thugc 8& Vin héa va Thé thao chiu trach nhiém
thyc hién va kiém soét quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

1. Luét Phong, chéng bao luc gia dinh sé 02/2007/QH12;

2. Nghl dinh s& 08/2009/ND- CP ngay 04/02/2009 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mét sé didu cia Luét Phong, chdng bao luc gia dinh.

3. Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 cua B trudng B$ Vin |
héa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét vé thu tuc dang ky hoat dong, gii thé
co s& hé trg nan nhan bao lyc gia dinh; co SO tur van vé phong, chong bao lyc gia
dinh; tiéu chuin ciia nhén vién tu van; cdp thé nhan vién tr vén, chimg nhan
nghiép vu chim séc, t vin va tap huin phong, chéng bao luc gia dinh.

4. Quyét dinh sé 4387/QP- BVHTTDLngay 16/12/2013 cia B trudng Bo
Vin héa, Thé thao va Du lichVé viéc thong qua phuong &n don gian hoa thi

tuc hanh chinh nim 2013 thudc pham vi quan ly nha nudc cia Bé Vin hda,
Thé thao va Du lich.

5. Théng tu s6 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2014 cha Bo truong Bo |
Vin héa, Thé thao va Du lich sira dbi, bd sung mot sb didu cia Théng tu s6 |
02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 cia B9 trudng Bé Vin hoa, Thé thao |
va Du lich quy dinh chi tiét vé thu tuc dang ky hoat dong, gidi thé co s& hd tro
nan nhén bao Iic gla dinh; co s¢ tu vén vé phong, chong bao lyc gia dinh; tiéu
chudn cua nhén vién tu van; cAp thé nhan vién tu van; chimg nhén nghiép vu
chim séc, tu vén va tap huin phong, chéng bao lyc gia dinh.

6. Quyet dinh s 3684/QD-BVHTIDL ngay 27/12/2022 cia B6 Vin hoéa, Thé
thao va Du lich vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh chuin héa nim 2022 thudc
pham vi chirc néing quan ly cia Bé Vin héa, Thé thao va Du lich.

7. Quyét dinh s6 1057/QD-UBND ngdy 13/3/2020 v& viéc thong qua phuong
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an don gian hoa thi tuc hanh chinh nim 2019, linh vuc: Noi vy, Vin hoéa va

Thé thao, Du l1ch Gido duc va dio tao.

8. Quyét dinh sb 01/2022/QB UBND, ngay 11/01/2022 vé viée quy dinh chirc
nang, nhiém vy, quyén han va co cdu t chirc ctia S& VHTT Ha Néi (khoéan 15

didu 2 vé cOng tac gia dinh).

9. Quyet dinh s6 1378/QD-UBND ngay 7/3/2023 ctia UBND thanh phé Ha
Nbi vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh; tht tuc hanh chinh bj bai bo
thugc pham vi chirc niing quan 1y cha S& Vin hda va Thé thao thanh phd Ha Néi.

3.2

Thanh phin hd so

Ban
chinh

Ban
$20

1. Don déng ky hoat dong clia co s hd trg nan nhan bao luc
gia dinh (theo miu s6 M4b, ban hanh kém theo Thoéng tir sb
02/2010/TT-BVHTTDL) ngay 16/3/2010.

Ghi chu: Thay cic yéu céu cung cap théng tin ca nhan: Ho
va tén, sb dinh danh c4 nhan

X

2. Dy thao Quy ché hoat ddng cla co sé hd trg nan nhan
bao luc gia dinh. Quy ché phai c6 céc ndi dung co ban sau:

- Muc tiéu, t€n goi, dia ban va quy m6 hoat déng ciia co s6
hé trg nan nhan bao luc gia dinh;

- Co chu tb chuc, mdi quan hé trong chi dao, diéu hanh cua
co s& hd tro nan nhan bao luc gia dinh;

- Trach nhiém cua nguodi dimg dau, nhén vién truc t1ep
chim séc, tr vén va nhung ngudi khac lam viée tai co s& hd
trg nan nhan bao lhyc gia dinh;

- Trach nhiém, quyén l¢i cia nan nhén bao luc gla dinh khi
dugc tiép nhan vao co s& hd trg nan nhan bao luc gia dinh;

- Nguyén tic quéan ly tai sén, tai chinh va  nhiing quy dinh c6
tinh chét hanh chinh phd hop véi dic diém cia loai hinh co
s& hd trg nan nhén bao luc gia dinh

3. X4c nhan bing vin ban cla Uy ban nhén chp xa vé dia
diém dit tru so hoat ddng cia co s& hd trg nan nhan bao lyc
gia dinh trén dia ban

4. Ban thuyét minh vé ngudn lyc tai chinh:

- Tinh hinh tai chinh hién c6 cua co s¢ (bao gdm: tién mét,
tién g c6  trong tai khoan tai ngén hang, kho bac); ngudn
kinh phi néu nhan tir ngudn tai trg, cin néu rd tén, dia chi
clia t chire, ¢4 nhén tai trg, sb tidn, hién vit va thoi gian tai
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tro;

- Nguon tai chinh dugc cam két dam bao cho hoat dong cta
co s& (néu co)

5. So yéu Iy lich cla ngudi dimg dau co s& ¢6 xac nhén cla
Uy ban nhén dan cp x3 noi cu tra hoic co quan quan ly
nha nude quan ly ngudi dimg dau;

6. Danh sich nguoi 1am viéc tai co s c6 x4c nhan clia
nguoi du'ng d4u co s&, kém theo ban sao Gidy chimg nhan
dad tham gia lop tép huén nghiép vu cham séc nan nhan bao
luc gia dinh (néu cd). Néu ngu'cn lam viéc tai co s& chua ¢6
Gidy chimg nhan di tham gia 16p tap hudn nghiép vu chim
soc nan nhin bao lyc gia dinh trong hd so phéi néu 15 ké
hoach tham gia tép huén

3.3 S6 lwgng Hb so
02 bg
3.4 | Thoi gian x& 1y hd so
28 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B0 phéan Mot ctra - S¢ Vian hoa va Thé thao Ha Noi — 47 Hang Dau, Ly Théi
T4, Hoan Kiém, Ha Noi.
3.6 | L€ phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viée
TT Trinh ty Trich nhigm | Thoi Bicu
gian mau/két
qua
Bl Tiép nhan, kiém tra ddu muc hd Thanh
so: Té chirc/cong phan ho so /.
+ Néu hd so khéng hop 18, hudng dan theo muc
dan TCCD hoan thién theo quy B4 phin 3.2
dinh TNleTf(Q 2083y | Gidy tiép
+ Néu ho so hop 18, tiép nhan hd nhén ho so
so ghi gidy bién nhin hen tra két va hen tra
qua. két qua

P
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+ Chuyf:-n hé so dén phong chuyén
mon tham dinh

B2

Tham dinh hd so: Chuyén vién thy
Iy hd so cin it cde vin ban phap
quy, quy dinh, huéng din...tién
hanh thim dinh:

- Néu ho so khéng du diéu kién

cén gial trinh vi b6 sung thém. | Can b thy Iy hd
Cén bg thy ly thQng péoocho to SO
chirc/cong dan biét dé bo sung,
hoan thién hé so, néu ré ly do
- Trudng hop, dat yéu ciu tién
hanh khao sat thuc té tai co sg
déng ky
B3 | Téng hop két qua thdm tra, lap to Cén b6 thu 1¥ hd 25 ngay
trinh kém theo ho sor béo cdo lanh [ 1 >0 ML
dao phong xem xét
B4 | Xem xét ho so, t& trinh:
+ True ) 5 : X
Trlgong hop hc: SO l.(}long hc,rp'le;, H5 so trinh
chuyén lai chuyén vién phu tréch | . . .
(néu 13 1y do) Lanh dao phong Té trinh
. XDNSVH&GD
+ Trudong hop ho so' ddp Ung yéu
cau, ky xac nhan ho so trinh 18nh
dao S& xem xét
B5 | Chanh Vin phong ky nhdy van| Chanh Van |1 ngay
ban ' phong
B6 | Lanh dao S& xem xét va ky duyét Lanhdao S¢ |1 ngay Gidy
chirng
nhin
B7 | Tiép nhan két qua, vao sb theo ddi | Can b thy Iy
Tra két qua giai quyét 1 ngay S6 theo |
: ) ddi hd i
B8 | Luu hd so theo d5i B6 phén Gihoso |
TN&TKQ
4. | Biéu miu
1. Don ding ky hoat dong clia co s& hd trg nan nhén bao luc gia dinh (theo
mau s6 M4b, ban hanh kém theo Thoéng tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL) ngay
16/3/2010.

=
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Ghi chu Thay cdc yéu cau cung cap thong tin c4 nhan: Ho va tén, sb dinh
danh c4 nhén

2. Hé thong bidu mau theo co ché mét cira, mét cira lién thong duogc ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

(Gzay tiép nhén hé so va hen tra két qud; Phiéu yéu céu bé sung, hoan thién
ho so; Phidu tir chéi tzep nhdn gzaz quyét ho s0; Phiéu xin 16 va hen lai ngay
tra két qud; Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét hé so; S6 theo doi ho 50).
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B i o 55 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
02/2010/TT-BVHTTDL Déc 1ip - Tw do - Hanh phiic
ngay 16/3/2010 ciia B truecmg B Viin hoa,
Thé thao va Dy lich).

.y REAY.....thdng......ndm.......
DON PANG KY HOAT PONG
CUA CO SO HO TRQ NAN NHAN BAO LUC GIA PiNH

Kinh Guric...........ccoooivomoeiieeeeeceeeeeeeeeeeeeeeeeeeee
Céan ctr Luét Phong, chéng bao luc gia dinh ngay 21 thang 11 nam 2007;

Cén ctr Nghi dinh s6 08/2009/ND-CP ngay 04 thang 02 ndm 2009 cta Chinh
pht Quy dinh chi tiét va hudéng din thi hanh mot sé didu cua Lujt Phong, chéng
bao luc gia dinh;

Cén cu Théng tu $6.../2010/TT- BVHTIDL ngay... thang ... ndm 2010 cta
Bd Vin héa, Thé thao va Du lich Huéng dan vé thi tyc dang ky hoat ddng, giai thé
co s& hd trg nan nhén bao luc gia dinh; co s¢ tu van vé phong, chdng bao luc gia
dinh; tiéu chuin ctia nhan vién tu van; cap thé nhén vién tu van, chimg chi nghiép
vu chim séc, tr van va tap huin phong, chéng bao luc gia dinh.

Sau khi di xay dung du thao Quy ché hoat ddng ciia co s& hd trg nan nhan
bao luc gia dinh v t8n @i 18 ... v e

Ching t6i gdm':
- Ho va tén (viét bing chit in hoa): .
= 86 dinh danh CA MRAL ... eseeeeesee e s

Ngay cap: .....ooovvieiennnn NOTCAD «.viveiee ettt see s
= QUOC HICh: Lo,

Lam don nay de nghi co quan ¢ thim quyen kém theo céac loai gIay t& cln
thiét theo quy dinh, déng ky hoat dong cia co s& hd trg nan nhan bao lyc gia dinh,
hoat dong trong pham vi dia phuong (tinh/huyén), try SO tai: v.o.oeveeeveveveeeeereesoans

Hoat dfng cia co s& hé trg nan nhan bao luc gia dinh ctia ching t6i chéc
chin s& g6p phin vao viée phdng, chdng bao luc gia dinh tai dia phuong.

Chung 6i (t61) cam két thuc hién diing Quy ché hoat dong cla co sé dugc
cip ¢6 thdm quyén phé duyét va cic quy dinh ctia phdp luét hién hanh.

Pai dién tb chire, ¢a nhan xin
diang ky hoat dong ciia co s_*/

(ky tén)

! Néu 12 tdp thé shi ghi ri théng tin cic thanh vien sang lgp
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14. Thii tyc Cap lai Glay chirng nhin diing ky hoat djng ciia co s& hd trg nan
nhén bao lu'c gia dinh (QT-14)

Muc dich:

Quy dinh phuong phép tb chiie, mbi quan hé cong tac va trach nhi¢ém cta cé
nhan trong thuc hién viéc tlep nhén, x{r 1y thu tuc cap lai gidy chimg nhan
ding ky hoat ddng clia co s& hd trg nan nhén bao lyc gia dinh.

Pham vi:

Ap dung d6i véi thu tuc cép lai glay chimg nhén déng ky hoat dong cua co s&
hd trg nan nhén bao luc gia dinh (thdm quyén cla UBND Thanh phd).

Cén bg, cong chirc thudc phong Xay dung nép séng vin héa va Gia dinh, cac
phong ban/co quan lién quan thugc S& Van héa va Thé thao chiu tréch nhiém
thye hién va kiém soat quy trinh nay.

N6i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Luét Phong, chéng bao luc gia dinh sé 02/2007/QH12;

2. Nghi dinh s& 08/2009/ND- CP ngay 04/02/2009 ctia Chinh phu Quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s didu cia Luét Phong, chéng bao luc gia dinh.

3. Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 cua Bo truéng Bo Vin
héa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét vé thi tuc dang ky hoat ddng, giai thé
co s& hd trg nan nhan bao hye gia dinh; co g tu vén vé phong, chong bao lyc gia
dinh; tiéu chuén cia nhan vién tu van; cdp thé nhén vién tu van, chung nhan
nghiép vu cham séc, tu van va tip hudn phong, chéng bao luc gia dinh.

4.Quyét dinh sb 4387/QD BVHTTDLngay 16/12/2013 cta B truong Bo
Vin héa, Thé thao va Du lichVé viéc thong qua phuong éan don gian héa thu
tuc hanh chinh ndm 2013 thudc pham vi quan 1y nha nuéc cia B6 Vin héa,
Thé thao va Du lich.

5. Thong tu sé 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2014 cia B truong B§
Vin héa, Thé thao va Du ljch stra ddi, bd sung mot sb diéu cia Thong tu s6
02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 cia B truéng B Vin héa, Thé thao |-
va Du lich quy dinh chi tiét vé tha tuc dang ky hoat dong, giai thé co s6 hd trg
nan nhén bao lyc gia dinh; co s& tu vén vé phong, chong bao luc gia dinh; tiéu |
chuin cia nhan vién tu van; cip thé nhén vién tu vén; chimg nhén nghiép vu
chiim séc, tu vin va tip hudn phong, chéng bao luc gia dinh.

6. Quyét dinh sb 3684/QD~BVHITDL ngay 27/12/2022 cia B6 Vin hda, Thé
thao va Du lich vé viéc cong b thi tuc hanh chinh chudn héa nim 2022 thude
pham vi chirc nang quan ly ctia B4 Vian héa, Thé thao va Du lich.

7. Quyét dinh s 01/2022/QD-UBND, ngdy 11/01/2022 vé viéc quy dinh chirc 4/
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nang, nhiém vy, quyen han va co ciu t6 chic ciia S VHTT Ha Noi (khoan 15

didu 2 v& cOng tac gia dinh).

8. Quyet dinh s 1378/QD-UBND ngay 7/3/2023 ciia UBND thanh phd Ha
Noi vé viéc cong bé danh muyc thu tuc hanh chinh; thu tuc hanh chinh bi bii bd
thugc pham vi chire néng quan Iy ctia S& Vin héa va Thé thao thanh phb Ha Néi.

3.2

Thanh phan‘ho SO’

Bian Bain
chinh $20

1. Pon @ nghj cip lai Gidy chung nhén dang ky hoat déng
co s& hé trg nan nhan bao luc gia dinh (Mau s6 M8b Phu
lugc ban hanh kém theo Théng tu sb6 23/2014/TT-
BVHTTDL)

Ghi chi: Thay cac yéu cdu cung cép théng tin ¢ nhan: Ho
va tén, sb dinh danh c4 nhan

X

2. Gidy chimg nhén déng ky hoat dong cii (trong trudng hop
bi rach hodc hu hong);

3. Ban sao Gidy chimg nhén dang ky hoat ddng hoidc quy
ché hoat ddng duoc phé duyét (trong truong hop Gidy chimg
nhén ding ky hoat dong bj mét).

3.3

S6 Iwgng hd so

01 bd

3.4

Thoi gian xir Iy hd so

15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1€

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B6 phén Mot ctra - 8¢ Viin héa va Thé thao Ha Noi — 47 Hang D4u, Ly Thai

To Hoan Klem Ha Noi.

3.6 | Lé phi
Khéng

3.7 | Quy trinh xit Iy c¢Ong viée

TT Trinh ty Trach nhiém Thoi Biéu

gian mau/két
qua

Bl Tiép nhén, kiém tra du muc hd Th‘e‘mh phé“m

S0 Té chirc/cong ho so theo

=
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+ Néu hod so khong hop 1€, huéng
din TCCD hoan thién theo quy
dinh

+ Néu ho so hop 18, tiép nhén hd
so ghi gidy bién nhan hen tra két
qua.

+ Chuyén hd so dén phong
chuyén mén thim dinh

dan

B0 phén
TN&TKQ

V2 ngay

muc 3.2
Gidy tiép
nhén ho so
va hen tra
két qua

B2

Thim dinh hd so: Chuyén vién
thu Iy hd so can cit cée vin ban
phap quy, quy dinh, huéng
din...tién hanh thim dinh:

- Neu hd so khong da didu kién
can giai trinh va bd sung thém.
Can bd thu ly thong bdo cho td
chitc/cong dan biét dé bd sung,
hoan thién hd so, néu rd ly do

- Trudng hop, dat yéu clu tién
hanh khéo sat thuc té tai co sé
ding ky

Cén b thu Iy hd

SO

B3

Téng hop két qua thdm tra, 1ap t&
trinh kém theo hd so bdo c4o lanh
dao phong xem xét

Cén b6 thu Iy hd

10

B4

Xem xét hd S0, 1O trinh:

+ Truong hop hé so khong hop
I8, chuyén lai chuyén vién phu
trach (néu 15 ly do)

+ Trudng hop hé so dép img yéu
ciu, ky x4c nhan hd so trinh linh
dao S& xem xét

Lanh dao phong
XDNSVH&GD

12 ngay

B3

Chanh Vén phong ky nhdy vin
ban

Chénh Vin
phong

V2 ngay

B6

Lanh dao S& xem xét va ky duyét

Lanh dao S¢&

01 ngay

Ho so trinh
To trinh

B7

Tiép nhan két qua, vao sb theo
doi

Tra két qua giai quyét TCCD

Can b6 thu ly

2 ngay

Giy chimg
nhén

3
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B8

Luu hé so theo di B6 phan Y2 ngay
TN&TKQ

So6 theo doi
ho so

'x z
Bi€éu mau

1. Pon d& nghi cdp lai Gidy ching nhan dang ky hoat déng co s hd tro nan
nhén bao luc gia dinh (Mau s6 M8b Phu luc ban hanh kém theo Thong tu so6

23/2014/TT-BVHTTDL)

Ghi chit: Thay céc yéu ciu cung cép thong tin c4 nhan: Ho va tén, sb dinh

danh ca nhin

2. Hé théng biéu mAu theo co ché mét ctra, mot cira lién théng duogc ban hanh

kém theo Théng tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

(Gidy tiép nhdn ho so va hen trd két qua; Phiéu yéu cdu bo sung, hoan thién
ho so; Phiéu tir choi tiép nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 16i v hen lai ngay

tré két qua; Phiéu kiém sodt qud trinh gici quyét hé so; S8 theo ddi hé 50). /
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(Ban hinh kemngi?egrsh?nxfilso 23/2004/TT- CQNG HOA XA HOI CHUN GHIA VIET NAM
BVHTTDL ngay 22 thing 12 nim 2014 ciia B¢ Déc 1dp - Tu do - Hanh phiic

trucng Bj Vin héa, Thé thao va Du lich).

PON PE NGHI
POI GIAY CHUNG NHAN DPANG KY HOAT PONG
CUA CO SO HO TRQ NAN NHAN BAO LUC GIA PINH

- Ho va tén (viét bang chit in hoa): .................. et srbre e
- SO dinh danh CANhAN: ...o.oviiieeeeeeeeeeee e,

- Pai dién Cor S0 et trertteetier et b e tee e e et ee e e eeasteeseeens e e ee e et e et e e

- §6 chimg minh nhan dan/hg chiéu:.............
NEAY CAP:.....vviiiiccieenner e eees TIOT CAP wviieice e e e e,
Quc")c IR ettt e r et et

Lam dorn nay dé nghi co quan c6 thdm quyén dbi Gidy chirng nhén dang ky
hoat dong clia co s& hd trg nan nhén bao luc gia dinh.

Ly do d& nghi cép dbi: Co s& ¢ nhu cdu thay @81 .........cvvveeeeeni, (tén
g0i, ngudi dimg dau, dia diém dit tru s&).

Cam két cua Co so:

- Viée dbi Gidy ching nhén ding ky hoat dong cla co sé khong nhim muc
dich trén tranh thyce hién nghia vu cling nhu céc hoat déng khac;

- Thyc hién diing Quy ché hoat déng cuia co s& duge cdp c6 thim quyén phé
duyét va cac quy dinh cia phap luit hién hanh.
Dai dién tb chire, ¢4 nhén xin
dang ky hoat dong cia co sﬁ,
(ky tén)
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15. Thii tyc Doi Glay ching nhin ding ky hoat djng ciia co sé hd trg' nan
nhan bao llrc gia dinh (QT-15)

1. | Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh tu thu tuc ddi Gidy chimg nhén dang ky hoat dong cua
co s& hd trg nan nhén bao lyc gia dinh nhim dam béo cho céc can by thude
phong chuyén mén ¢6 du kha ning dap tmg yéu ciu cai cach hanh chinh theo
nhiém vu durge phén cong,

2. ! Pham vi:

Ap dung déi véi tha tuc dbi Gidy chimg nhan déng ky hoat dong ctia co s¢ hd
trg nan nhén bao lyc gia dinh.

Can bg, cdng chire thude phong XAy dung nép song vén hoéa va Gia dinh, cic
phong ban/co quan lién quan thudc S& Vin héa va Thé thao chiu tréach nhiém
thye hién va kiém soét quy trinh nay.

3. | Noi dung quy trinh

3.1 | Co s& phap Iy

1. Nghi dinh s6 08/2009/ND- CP ngay 04/02/2009 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mét s diéu cia Luat Phong, chdng bao luc gia dinh.

2. Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 cta BS trudmg Bo Vin
héa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét vé thi tuc da.ng ky hoat déng, giai thé
co s& hd trg nan nhan bao luc gia dinh; co sé tu van vé phong, chong bao luc gia
dinh; tiéu chudn cta nhdn vién tu van; cap thé nhan vién tu vén, chiing nhén
nghiép vu cham séc, tu vén va tip huén phong, chéng bao Iyc gia dinh.

3. Quyét dinh sb 4387/QD- BVHTTDLngay 16/12/2013 cua BS tru’orng Bo |
Vin héa, Thé thao va Du lich vé viéc thong qua phuong an don gian hoéa thu |
tuc hanh chinh ndm 2013 thudc pham vi quan ly nha nudc ctia B Vin héa, |
Thé thao va Du lich.

4. Thong tur s6 23/2014/TT-BVHTTDL ngdy 22/12/2014 cla B¢ trrong Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich sira déi, bd sung mdt sb didu cia Thong tu 56
02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 ctia B trudng B Vin hoa, Thé thao
va Du lich quy dinh chi tiét v& tha tuc dang ky hoat déng, giai thé co s¢ hd trg
nan nhén bao lyc gia dinh; co SO tu vén vé phong, chong bao luc gia dinh; tiéu
chuin cua nhén vién tu van; c4p thé nhan vién tu van; chimg nhin nghiép vu
chim séc, tu van va tip hudn phong, chéng bao lyc gia dinh.

5. Quyét dinh s 3684/QD BVHTTDL ngay 27/12/2022 ctia Bé Vin héa, Thé
thao va Du lich vé viéc cong b thu tyc hanh chinh chuin héa nim 2022 thude
pham vi chirc néing quan Iy cia B Vin héa, Thé thao va Du lich.

6. Quyét dinh s 1057/QD-UBND ngdy 13/3/2020 vé viéc thong qua phuonng
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an don gian héa thi tyc hanh chinh nim 2019, linh vyc: Noi vy, Vin héa va

Thé thao, Du lich, Gido duc va dao tao.

7. Quyét dinh sb 01/2022/Qb- UBND, ngay 11/01/2022 vé viéc quy dinh chic
néng, nhiém vy, quyen han va co cdu té chuc cia S& VHTT Ha N6i (khoan 15

diéu 2 vé& cong tc gia dinh).

8. Quyet dinh s 1378/QD-UBND ngay 7/3/2023 ctia UBND thanh phd Ha
Noi veé viéce cong bé danh muc thu tuc hanh chinh; thi tyc hanh chinh bi bai bo
thudc pham vi chire néng quan ly clia S& Vin hda va Thé thao thanh phd Ha Nbi.

3.2 | Thanh phin hé so Ban | Ban
chinh | sao
1. Pon d& nghi dbi Glay ching nhan dang ky hoat dong. Stra X
d6i, bd sung cac ndi dung lién quan dén cong dén, thay
bang: Ho va tén, sb dinh danh ¢4 nhéan hodc s6 chimg minh
nhén dén quy dinh tai Mau s6 M8b] Phu luc ban hanh kém
theo Théng tu s6 23/2014/TT-BVHTTDL.
2. Gidy chimg nhan ding ky hoat dong d3 dugc cép cho co X
s¢
3. Céc gidy t& lién quan dén noi dung thay d6i (tén goi, dia| x
chi, ngudi dimg dau, noi dung hoat déng);
4. Dy thao Quy ché hoat dong sira dbi, bd sung clia co sd X

(néu c6 sira dbi, bd sung)

3.3

S6 lwgng Hd so

01 b6

34

Thi gian xir Iy hd so

18 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B§ phén Mgt cura - S& Vin hoa va Thé thao Ha Noi — 47 Hang DAu, Ly Théi ||

To Hoan K1em Ha Noi.

3.6

Lé phi

Khoéng

3.7

Quy trinh xi ly cong viéce

TT

Trinh ty Trach nhiém Thoi
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gian

mau/két
qua

Bl

Tiép nhén, kiém tra dau muc hd
SO

+ Néu hd so khong hgp 1€, huéng
dan TCCD hoan thién theo quy
dinh

+ Néu ho so hop 18, tiép nhan hd
so ghi gidy bién nhan hen tra két
qua.

+ Chuyén hd so dén phong
chuyén mén thim dinh

T chuc/cong
dén
B6 phén
TN&TKQ

| ngay

Thanh
phén hd so
theo muc
3.2
Gidy tiép
nhén hd so
va hen tra
két qua

B2

Tham dinh hd so: Chuyen vién
thy ly hd so cdn ci cic van ban
phap quy, quy dinh, hudng
dan...tién hanh thim dinh:

- Neu hé so khong du diéu kién
can giai trinh va bd sung thém.
Can bd thu ly thoéng béo cho t6
chirc/cong dan biét dé bd sung,
hoan thién hd so, néu rd ly do

- Truong hop, dat yéu cdu tién
hanh khao sat thuc té tal co so
dang ky

Cén bo thu Iy hd
SO

B3

Téng hop két qué thdm tra, l4p t
trinh kém theo hd so béo cdo 13nh
dao phong xem xét

Cén bo thu Iy hd
SO

B4

Xem xét hd SO, tO trinh:

+ Trudng hop hé so khong hop 18,
chuyén lai chuyén vién phu trach
(néu 15 ly do)

+ Trudmg hop hd so dap ung yéu
cdu, ky x4c nhan hd so trinh lanh
dao S& xem xét

Lanh dao phong
XDNSVH&GD

15 ngay

B5

Chanh Van phong ky nhay vin
ban

Chanh Vin
phong

Y2 ngay

Hb so trinh
T¢ trinh

B6

Lanh dao S¢&

Lénh dao S&

01 ngay

Gidy chimg
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nhan
B7 | Tiép nhan két qua, vao sb theo d&i | Can b thu Iy
Tra két qua gial quyét Y2ngly | S6 theo dbi
> . , hé so
B8 | Luu ho so theo dbi B6 phén
TN&TKQ
4. | Biéu miu

1. Don dé nghj dbi Gidy chimg nhan ding ky hoat ddng. Stra di, b sung céc
ndi dung lién quan dén cong dan, thay bing: Ho va tén, s6 dinh danh ¢4 nhén
hogc s6 chimg minh nhan dan quy dinh tai Mu sé M8b1 Phu Iuc ban hanh
kém theo Théng tu s6 23/2014/TT-BVHTTDL.

2. Hé théng biéu mﬁq theo co ché mét cira, mdt ctra lién thong dirqc ban hanh
kem theo Théng tr s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

(Gidy tiép nhdn hé so va hen tra két qud; Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién
hé so; Phiéu tir choi tiep nhdn gidi quyét ho so; Phiéu xin 16i va hen lgi ngay
tra két qua; Phiéu kiém sodt qud trinh giGi quyét hé so; Sé theo di hi s0).
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PR i R R CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22 thing 12 Djc lip - Tir do - Hanh phiic
nim 2014 cgia Bg truecmg B¢ Véin hoa,
Thé thao vé Du lich). . )
.......... , BgAY......thdng......nam.......
DON PE NGHI

- POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG
CUA CO SO HO TRQ NAN NHAN BAO LUC GIA PiNH

- Ho va t€n (viét bang chif in hoa): .........coovveeveoeeeeeeeeooeoooe,
- SO dinh danh cANhAN: ..o e

- Dia chi thudng tri: ......ooviieieece e e,
- 86 chiing minh nhan dan/hg chidu:.................oooo
NEAY CAD:....vvvvveiiiceeeeeeeees e, 1O CAD eorveerrteseeeeeees e es e eee e
QUBC HCR: oveovreeeese e e e eeoeeeeeeeeeeses e

Lam don nay dé‘z nghi co quan cé thim Quyén d6i Gidy chimg nhan dang ky
hoat ddng cilia co s6 ho trg nan nhén bao luc gia dinh.

Ly do dé nghj cdp ddi: Co s¢ ¢6 nhu cdu thay d&i ...ooovevvvvoeoee ) (tén
g0, ngudi ding dau, dia diém dit tru sé).

Cam két ctia Co 54

- Viéc doi Gidy chimg nhan ding ky hoat déng ciia co s& khong nhim muc
dich tron tranh thuc hién nghia vu cling nhu céc hoat dong khac;

- Thyc hién dang Quy ché hoat ddng cuia co s& duge cép c6 thim quyén phé
duyét va cac quy dinh ctia phéap luat hién hanh.

Dai dién t6 chire, ¢4 nhan xin
ding ky hoat djng cia cor s@
' (ky tén)
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16. Thi tuc Cap Gidy Chirng nhin ding ky hoat ddng cia co s tw vin vé
phong, chéng bao lyc gia dinh (QT-16)

1.

Muc dich:

Quy dinh trinh tir tiép nhan hé so, giai quyét thu tuc cAp Gidy Chimg nhan
dang ky hoat ddng ctia co s¢ tu van vé phong, chdng bao hyc gia dinh d6i véi
tat ca cac to chirc/cong dén c6 nhu cu, dam béo thu tuc dugc giai quyét theo
thim quyen quén ly cta S¢ va theo ding quy dinh cua Phap luét.

Pham vi:

Ap dung a6i véi thu tyc cap Gidy Ching nhén dang ky hoat dong cta co s& tu
van veé phong, chong bao luc gia dinh.

Can bg, cong chirc thude phong Xay dung nép sdng vén hoa va Gia dinh, cac
phong ban/co quan lién quan thujc S& Van héa va Thé thao chju trach nhiém
thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

Co s& phap ly

1. Luat Phong, chong bao lyc gia dinh sb 02/2007/QH12;
2. Nghi dinh s§ 08/2009/ND-CP ngay 04/02/2009 cua Chinh phi Quy dinh

chi tiét va huéng dan thi hanh mt s& didu ciia Luat Phong, chéng bao le gia |

dinh. '

3. Théng tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 ctia Bo truomg B6 |

Vin hQa, Thé tllao va Du lich Quy dinh chi tiét v& thii tuc fiéng ky hoat d(f)pg,
giai the co s& ho trg nan nhéan bao luc gia dinh; co s& tu van vé phong, chong
bao lyc gia dinh; tiéu chuan ctia nhan vién tu vén; cép thé nhéan vién tu vén,
chimg nhén nghiép vu chim séc, tu van va tap huin phong, chéng bao Iuc gia
dinh.

4. Quyét dinh sb 4387/QD-BVHTTDLngay 16/12/2013 cia Bo truéng Bo

Van hoa, Thé thao va Du lichV& viéc thong qua phuong 4n don gian héa thi
tuc hanh chinh nim 2013 thudc pham vi quan ly nha nuéc cta Bd Vin hoa,
Thé thao va Du lich.

5. Théng tu sé 23/2014/TT-BVHTTDL ngdy 22/12/2014 cua Bé trudng Bo

Vin hoéa, Thé thao va Du lich sira déi, bd sung mot sé diéu cla Théng tu s6 |
02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 ctia B truéng Bo Vin héa, Thé thao |
va Du lich quy dinh chi tiét vé thi tuc ding ky hoat dong, giai thé co s& h tro |
nan nhan bao luc gia dinh; co s& tu van vé phong, chéng bao luc gia dinh; tiéu |

chuin ctia nhan vién tu vén; cép thé nhan vién tu van; chimg nhén nghiép vu
chim séc, tur vén va tip huén phong, chdng bao lyc gia dinh.

6. Quyét dinh s6 3684/QD-BVHTTDL ngay 27/12/2022 cia B6 Vin hoa, Thé
thao va Du lich v& viéc cong bd thi tuc hanh chinh chun héa nim 2022 thudc
pham vi chirc ning quén Iy ciia B Vin héa, Thé thao va Du lich.

+
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7. Quyet dinh 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 vé viéc thong qua phu'ong an
don gian hoa thi tuc hanh chinh nim 2019, linh vuc: Nbi vy, Vin hoéa va Thé
thao, Du lich, Gido duc va dao tao.

8. Quyét dinh 01/2022/Qb- UBND, ngay 11/01/2022 vé viéc quy dinh chirc
nang, nhiém vy, quyeén han va co cu t6 chirc ctia S& VHTT Ha N¢i (khoan 15
diéu 2 v& cOng tac gia dinh).

9. Quyet dinh sb 1378/Qb-UBND ngay 7/3/2023 cia UBND thanh phé Ha
Néi vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh; tht tuc hanh chinh bi bai bd
thuéc pham vi chirc ning quén 1y clia S& Vian héa va Thé thao thanh phd Ha Nbi.

Thanh phin hd so Ban | Ban
chinh | sao

1. Pon dang ky hoat dong clia co sé tu van v& phong, chéng | x
bao lyc gia dinh (mAu s6 M4a, ban hénh kém theo Théng tu
56 02/2010/TT—BVHTTDL) ngay 16/3/2010. Thay thé céac
yeu cau cung cap théng tin cd nhin: Ho va tén, s6 dinh danh
ca nhén

2. Du thao Quy ché hoat dong cla co s§ tu van vé phong, | x
chéng bao luc gia dinh. Quy ché phai cé cac ndi dung co ban
sau:

- Muyc tiéu, tén goi, dia ban va quy moé hoat dong cia co sé
tir vin vé phong, chong bao luc gia dinh;

- Co cAu to chre, mdi quan he¢ trong chi dao, diéu hanh cta
co s tu van vé phong, chéng bao luc gia dinh;

- Trach nhiém cla ngum dimg diu, nhan vién truc t1ep fur
van va nhimg nguoi khic lam viée tai co s& tw van vé
phong, chdng bao lyc gia dinh;

- Trach nhiém, quyén loi cia ngudi bi bao lyc gia dinh khi
dugc tiép nhin vao co s¢ tu vén vé phong chéng bao luc gia
dinh;

- Nguyén tic quéan ly tai san, tai chinh va  nhitng quy dinh c6
tinh chét hanh chinh phu h0p véi dic diém cua loai hinh co
s& hd trg nan nhan bao lyc gia dinh

3. Xac nhén bang vén ban cua Uy ban nhén x4, phudng, thi | x
trin vé dia didm dit tru s& clia co s tu van vé phong, chéng
bao hyc gia dinh trén dia ban

4. Ban thuyét minh v& ngudn lyc tai chinh, gbm nhimg ndi dung | x
sau:

- Tinh hinh tai chinh hién cé cta co s& (bao gbm: tién mét,
tién g c6  trong tat khoan tai ngén hang, kho bac); ngudn
kinh phi néu nhan tir ngudn tai tro, cin néu ré tén, dia chi
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cia to chire, c4 nhén tai trg, s6 tién, hién vat va thoi gian tai
tro;

- Nguon tai chinh duge cam két dam bio cho hoat dong ctia
co 56 (néu cd)

5. So yéu ly lich ctia nguoi dimg dau co sé cb xéac nhén caa
Uy ban nhéin dan cap X& noi cu tra hodic ¢co quan quan 1y nha
nudc quan ly ngudi dimg déu

6. Danh sach ngudi lam viéc tai co s& c6 xdc nhan cia
ngudi du'ng diu co &, kém theo ban sao Gidy chimg nhén
tham gla lop tép huin nghiép vu tu van vé phong, chéng bao
luc gia dinh (neu c6). Néu chua co Glay chu'ng nhdn tham
gia 16p tap huin nghiép vu tu vén vé phong, chéng bao luc
gia dinh thi trong hd so phai néu r6 ké hoach tham gia tap
huin ‘

3.3 | S6 Irong Hb so
- 01 bd ndp tai S& Vian héa va Thé thao.
- 01 bd Ivu tai co sé&

3.4 | Thoi gian xi 1y hd so
28 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ¢t hd so hop 1&

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Bd phan Mot cira - S& Vin hoa va Thé thao Ha Noi — 47 Hang Déu, Ly Thai
T4, Hoan Kiém, Ha Nai.

3.6 | Lé phi
Khéng

3.7 | Quy trinh xir Iy cong viée

TT Trinh ty Trach nhiém Théi Biéu

gian miu/két
qua

Bl Tiép nhan, kiém tra diu muc hd Thanh
50 T4 chirc/cong phén h6 so
+ Néu hd so khong hop 1&, hudng dan Vs ngdy theo muc
dan TCCD hoan thién theo quy B phin 3.2
dinh , | TN&TKQ Gidy tiep
+ Néu ho so hop 1€, tiép nhin ho nhén ho soL*
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so ghi gidy bién nhan hen tra két va hen tra
qua. két qua
+ Chuyen ho so dén phong
chuyén mén thdm dinh
B2 | Thim dinh hd so: Chuyén vién
thu Iy hd so can cir cac van ban
phéap quy, quy dinh, hudng
dan...tién hanh thdm dinh:
- Neu hd so khong du didu kién
can giai trinh va bd sung thém. | Can bg thy ly hé
Céan bd thy ly thong bao cho to so
chire/cong dén biét d& bo sung,
hoan thién hd so, néu rd 1y do
- Trudng hop, dat yéu ciu tién
hanh khdo sat thuc t€ tai co sé&
dang ky 25 ngay
B3 | Téng hop két qua tham tra, 1ap t& | Céan bd thu ly ho
trinh kém theo hd so béo cdo lanh so
dao phong xem xét
B4 | Xem xét hd so, td trinh:
+ Trudng hop hd so khong hop 18,
chPyéIJ 1la'_udchuyen vién phu trach | 1 3nh dao phong H3 so trinh
(néu 13 ly do) XDNSVH&GD o
+ Truong hop hd so dap tmg yéu To trinh
cdu, ky xéc nhan hd so trinh lanh
| dao S& xem xét
BS | Chanh Vian phong ky nhdy vao Chanh Van Y2 ngay
van ban phong ;
B7 | Lanh dao So xem xét viky duyét | LanhdaoSé | Olngdy | Gify
chimg :
nhidn | '
B8 | Tiép nhan két qua, vio s theo di | Cén b thu ly
Tra két qua giai quyét Y5 ngay
B9 Cén b thu Iy hd so ;
Luu hd so theo ddi Bophinvanth | o S5 $e0 doi
B¢ phan 089
TN&TKQ
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oA =
Bieu mau

1. Don déang ky hoat ddng ctia co so tu vén ve phong, chéng bao luc gia dinh
(mAu s6 M4a, ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL) ngay

16/3/2010. Thay thé cic yéu cAu cung cap thong tin ¢4 nhin: Ho va tén, so
dinh danh ¢4 nhén

2. Hé théng biéu mau theo co ché mdt cira, mot cira lién thdng dugc ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

(Gzay tiép nhan ho so va hen tra két qud; Phiéu yéu cdu bo sung, hoan thién
hé so; Phiéu tir choz tzep nhdn giai quyet hé 50y Phiéu xin 161 va hen lai ngay
trd két qua; Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so; S6 theo ddi hé s0).
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o i W st g 58 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
02/201/TT-BVHTTDL Péc lip - Ty do - Hanh philc
&y 16/3/2010 ciia BG trueimg BG Van ~ 7 =

PE e Thé thao o Du i C%." .......... , ngay......thang......nam......

PON PANG KY HOAT PONG
CUA CO SG TU VAN VE PHONG, CHONG BAO LUC GIA PINH

KR @D oo

Can ci Luat phong, chéng bao lyuc gia dinh ngay 21 thang 11 nam 2007

Cén cir Nghi dinh s6 08/2009/NDB-CP ngay 04 thang 02 nam 2009 ctia Chinh
pht Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Phong, chong
bao luc gia dinh;

Can ctr Thong tu sé..../2010/TT-B\£HT:FDL ngay... thang....nam 2010 cia
B Vén hoa, Thé thao va Du lich Huéng dan vé thu tuc dang ky hoat dong, giai thé
co s& ho trg nan nhan bao luc gia d}nh; co sO tu van vé phong, chong bao luc gia
dinh; tiéu chuan cua nhan vién tu van; cap thé nhén vién tr van, chimg chi nghiép
vu cham séc, tu van va tdp huan phong, chong bao luc gia dinh.

_ Sau khi da xay dung du thado Quy ché hoat dong cha co so tu vén vé phong,

chéng bao lyc gia dinh vdi tén GOLIA 1evnniiiier i

Chiing t6i gdm:

-Ho vatén (viét STV U1 1 (10 LRI R R R

- 86 dinh dANh €8 TRANL. .. cerrrseevesssecssssssmsssmsssssmsssssssssss s s s s

- Dia chi thudng tl: oot
- $4 chimg rinh Than dAN/NG ChIBUL...oossee covcsrmmrsssss s s
ngay CAP . vvneree i NOT CAP «vvvenerrrenesiriemesnsinniassrsesssns
= QUAC HICHE 1erversemesrimessssesbese s
- Trinh d¢ hoc VATL toveieeoesesresseseessssasessaessessbasraannassnsenssass veeeeevesenreerareesenesines

Lam don nay dé nghi co quan c6 thim quyén, kém theo céc loai gidy t& can ‘

thiét theo quy dinh, dang ky hoat dong ciia co sO tr van vé phong, chbng bao luc |
gia dinh, hoat dfng trong pham UV oo s | B0 dat |

Hoat d6ng cua co so tu vén vé phong, chéng bao lyc gia dinh cla chung toi :
chéc chén s& gop phan vao viéc phong, chbng bao lyc gia dinh tai dia phuong.
Chung t61 (t61) cam két thuc hién dung Quy ché hoat ddng cta co sO dugc .
cp c6 thim quyén phé duyét va céc quy dinh ctia phap luét hién hanh.
| Dai dién t0 chike, c4 nhin
xin ding ky hoat dng ciia co sGy
! Néu & 1dp thé sang Idp ghi r timg thamh vién theo thong lin trén

? Toan quac/ink/Ruyén
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17. Thi tuc Cap lai Gidy Ching nhin ding ky hoat dong ciia co s6 tw vén vé
phong, chéng bao lue gia dinh (QT-17)

1. | Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan ho so, giai quyét thi tuc cép lai Gidy Chimg nhan
dang ky hoat ddng clia co s& tu van vé phong, chong bao lyc gia dinh doi vai
tat ca cac to chirc/cong dén c6 nhu cau, dam bao tht tuc duoge gidi quyét theo
thAm quyén quan ly ctia S& va theo dung quy dinh ctia Phap ludt.

2. | Pham vi:
Ap dung ddi voi thi tuc cép lai Gidy Ching nhdn déng ky hoat dong cla co s tu
van vé phong, chong bao luc gia dinh (thdm quyén cia UBND Thanh phod).
Cén bd, cong chuc thude phong Xay dyng nép song vén héa va Gia dinh, cac
phong ban/co quan lién quan thudc S¢ Van hoa va Thé thao chiu trach nhiém
thuc hién va kiém soét quy trinh nay.

3. | Noi dung quy trinh

3.1 | Co s& phip ly

1. Luat Phong, chéng bao luc gia dinh s6 02/2007/QH12.

2. Nghi dinh 'sé 08/2009/ND-CP ngay 04/02/2009 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot so diéu cta Luat Phong, chong bao luc gia dinh.

3. Théng t s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 cua BS trudng Bo Vin
héa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét V& thit tue ding ky hoat dong, giai thé
co s& hd tro nan nhan bao luc gia dinh; co s& tu van vé& phong, chéng bao lyc gia
dinh; tiéu chuén cta nhan vién tr van; cip thé nhan vién tr vén, chimg nhén|

nghiép vu chim séc, tu van va tap huén phong, chéng bao lyc gia dinh.

4. Quyét dinh sb 4387/QD-BVHTTDLngdy 16/12/2013 clia Bo truong Bo:
Vian héa, Thé thao va Du lichVé viéc thong qua phwong an don gian hoa thu
tuc hanh chinh nam 2013 thudc pham vi quan ly nha nude coa Bo Van hoa,
Thé thao va Du lich.

5. Thong tu sb 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2014 cia Bo truong Bo

Vin hoa, Thé thao va Du lich sira d8i, bd sung méot s6 didu cta Thong tu sO
02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 ctia Bd truéng B Vin hoa, Thé l:hao‘
va Du lich quy dinh chi tiet vé thu tyc ding ky hoat dong, giai thé co sé ho trg
nan nhan bao lyc gia dinh; co s& tu vén vé phong, chdng bao luc gia dinh; tiéu
chuin ctia nhén vién tu van; cép thé nhan vién tu vén; ching nhan nghiép va
chim soc, tu van va tap huén phong, chéng bao lyc gia dinh. \
6. Quyét dinh s 3684/QD-BVHTTDL ngay 27/12/2022 ciia B§ Vén hoa, Thé
thao va Du lich v& viéc cong bd thit tuc hanh chinh chuin hoa nam 2022 thugc

pham vi chirc nang quan 1y ctia B§ Vin hoa, Thé thao va Du lich;
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7.Quyét dinh 01/2022/QD-UBND, ngay 11/01/2022 vé& viéc quy dinh chirc
ning, nhiém vy, quyén han va co cAu 16 chirc ctia S¢ VHTT Ha Ndi (khoan 15
didu 2 vé cong tac gia dinh)

8. Quyét dinh sé 1378/QD-UBND ngay 07/3/2023 cia UBND thanh phb Ha
Néi vé viéc cong b danh muc thi tyc hanh chinh; thi tuc hanh chinh bi bai bé
thudc pham vi chirc nang quan Iy ciia S& Vin héa va Thé thao thanh phé Ha Noi.

3.2

Thanh phén hd so Ban | Bén
chinh $a0

1. Pon d nghi cap lai Gidy chimg nhén déng ky hoat dong| x
co s& tu vAn phong, chéng bao luc gia dinh (mfu sb M8a
Phy luc ban hanh kém theo Thong tu sb 23/2014/TT-
BVHTTDL).

2 Gidy chimg nhan ding ky hoat dong cti (frong truong hop | x
bi rach hoZc héng);

3. Ban sao Gidy ching nhén dang ky hoat dong hodic quy | X
ché hoat dong dugc phé duyét (trong truong hop Giay
chimg nhén dang ky hoat dong bi mat).

3.3

S6 lrgng Hb so

01 bd

3.4

Thoi gian xir Iy hd so

15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén da hd so hop 1&

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B¢ phan Mgt cira - S& Van hoa va Thé thao Ha N&i — 47 Hang Dau, Ly Thai
To, Hoan Kiem, Ha Noi.

3.6 | Lé phi
Khong

3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc

TT Trinh tu Trach nhiém Thoi Biéu

gian mau/két
qua

B1 | Tiép nhan, kidm tra dAu muc hd Thanh phan

S0 T4 chirc/cong ho so theo

—
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+ Néu ho so khong hop 18, hudng
din TCCD hoan thi¢n theo quy
dinh

+ Néu ho so hop 1§, tiép nhan ho

so ghl gidy bién nhan hen tra két
qua.

+ Chuyén ho so dén phong
chuyén moén thdm dinh

dan

Bo phan
TN&TKQ

Y, ngdy

muc 3.2
Gidy tiép
nhén ho so
va hen tra
két qua

B2

Thim dinh hd so: Chuyén vién
thy Iy hd so can ¢ cac van ban
phdp quy, quy dinh, huong
din...tién hanh thém dinh:

- Neu hé so khong du didu kién
can giai trinh va bd sung thém.
Cén bd thy ly thong bao cho tb
chirc/céng dan biét d& bd sung,
hoan thién hd so, néu rd ly do

- Trudong hop, dat yéu ciu tién
hanh khao sat thuc té tai co sO

dang ky

Can bo thu Iy ho
50

B3

Tbng hop két qué thim tra, 13p 1O
trinh kém theo hd so bao céo 1anh
dao phong xem xét

Can b6 thu Iy hd
SO

12 ngay

B4

Xem xét hd so, to trinh:
+ Trudng hop hé so khong hop

1€, chuyén lai chuyén vién phu
trach (néu rd ly do)

+ Truong hop hé so dap ing yéu
cau, ky xdc nhan hd so trinh 1&nh
dao S& xem xét

Lanh dao phong
XDNSVH&GD

Hb so trinh
T& trinh

B5

Chanh Vin phong ky nhiy vao
vén ban

Chanh Van
phong

Y2 ngay

B6

Lanh dao S& xem xét va ky duyét

Lanh dao SO

01 ngay

B7

Tiép nhén két qua, vao s0 theo
doi
Tra két qua giai quyét

Cén bo thu ly

2 ngay

Gidy chimg
nhan
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B8 | Luu hd so theo ddi Cén bd thy 1y hd so
Bo phan vanthu | 14 noay | Sb theo doi
B6 phan hd so
TN&TKQ
4. | Biéu miu

1. Pon dé'nghi cp lai Gidy chimg nhan dang ky hoat dong co so tu van
phong, chong bao luc gia dinh (mau s6 M8a Phu luc ban hanh kém theo
Théng tu s6 23/2014/TT-BVHTTDL).

2. Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mét ctra lién thong duge ban hanh
kém theo Thong tu sd 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

(Gidy tiép nhdn hé so va hen trd két qud; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
hé so: Phiéu tir chéi tiép nhdn giai quyét ho so; Phiéu xin 16i va hen lgi ngay

tré két qua; Phiéu kiém sodt qua trinh gidi quyét hé so; S theo dbi ho so).
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

....... , ngay ... thang ...
PON DE NGHI

CAP LAI GIAY CHUNG NHAN DANG KY HOAT PONG CUA CO SO TU
VAN VE PHONG, CHONG BAO LUC GIA DBINH

Kinh giri: ...

- Ho va tén (viét bing chit in hoa) ..............................................................................

- Dia chi thUOME trlicuiereeeeersersessses et b e
- Sb chung minh nhan dan/hd chidu:.................e. NEAY CAP:averrererrresrenresiecnsssraneens

-Pai dlen 0 SO arreeeriveeranteesseissseasseessossessstersasrrassseesstnessinsees eeeveraeeresaseresanarnerrares

Lam don nay dé nghi co quan co thim quyen cp lai Gidy chimg nhén ding ky
hoat dong cua co s¢ tu van v€ phong, chéng bao luc gia dinh.

Ly do d& nghi cép lai: Glay chimg nhan ding ky hoat dong clia co s6 bi
....................... (mat rach nat, hu hong).

Cam két ctia Co so:

- Trung thuc trong viéc dé nghi cap lai Gidy chimg nhén dang ky hoat ddng clia co
SO, 7

- Thue hién dang Quy ché hoat ddng cla co s& duge cép c6 thAm quyén phé duyét
va cac quy dinh cta phép ludt hién hanh,

Dai dién té chirc, ¢4 nhén xin
dang ky hoat dong cia co sﬁ’g‘,,
(ky tén)
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18. Tha tuc Péi Gidy chirng nhin diing ky hoat ddng cia co sé tu van vé
phong, chong bao lie gia dinh (QT-18)

1. | Muc dich:

Quy dinh thoi gian, ni dung, trach nhiém xdy dung, kidm tra va danh gi két
qua thyuc hién thi tuc doi Giay chung nhan dang ky hoat dong cia co so tu
vén vé phong, chdng bao lyc gia dinh(tham quyén cua UBND Thanh phd).

2. | Pham vi: _

Ap dyng doi voi thi tue déi Gidy chimg nhén dang ky hoat dong ciia co s& tu
van vé phong, chéng bao luc gia dinh(tham quyén ciia UBND Théanh phd).
Cén bd, cobng chirc thudc phong Xay dung nép sbng vin héa va Gia dinh, céc
phong ban/co quan lién quan thuéc S& Vin hoa va Thé thao chiu trach nhiém
thue hién va kiém soat quy trinh nay.

3. | Noi dung quy trinh

3.1 Coso phap ly

1. Nghi dinh sé 08/2009/ND-CP ngay 04/02/2009 cta Chinh pha Quy dinh chi
tiét va huéng din thi hanh mét s diéu cia Luat Phong, chong bao luc gia dinh. |

2. Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 ciia B6 truong B§ Vin
héa, Tha thao va Du lich Quy dinh chi tiét vé tha tuc dang ky hoat dong, gidi the |
co s& hd trg nan nhén bao luc gia dinh; co s& tr vén vé phong, chéng bao luc gia
dinh; tiéu chudn cta nhan vién tu vn; cAp thé nhan vién tu vén, chimg nhin
nghiép vu cham séc, tu vAn va tap huén phong, chéng bao lyc gia dinh.

3. Quyét dinh s& 4387/QD-BVHTTDLngay 16/12/2013 cia B trudéng Bo
Vin héa, Thé thao va Du lichVé viéc théng qua phuong én don gidn héa tha
tuc hanh chinh nim 2013 thuc pham vi quan ly nha nudc cia BO Van hoa,
Thé thao va Du lich.

4, Thong tu s6 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2014 cia B¢ truéng Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich stra b1, bd sung mot sb didu coa Thong tu sb
02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 cua B$ trudng Bo Van hoa, Thé thao
va Du lich quy dinh chi tiét v& thii tuc déng ky hoat dong, giai thé co s¢ ho tro
nan nhén bao luc gia dinh; co s0 tu vén vé phong, chéng bao lyc gia dinh; tiéu
chuén ctia nhan vién tu van; cép thé nhan vién tu vén; chimg nhan nghiép vu
chim so¢, tu van va tip huén phong, chéng bao luc gia dinh.

5. Quyét dinh sé 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 v/v thong qua phuong an
don gian héa thi tuc hanh chinh ndm 2019, linh vye: Noi vy, Van héa va Thé
thao, Du lich, Gido duc va dao tao.

6. Quyét dinh s 3684/QD-BVHTTDL ngay 27/12/2022 ciia B§ Van héa, Thé

thao va Du lich vé viée cong bd thd tuc hanh chinh chudn héa nim 2022 thude "
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pham vi chitc néng quan ly ctia B§ Van haa, Thé thao va Du lich.

7. Quyét dinh sb 01/2022/QDb-UBND, ngay 11/01/2022 v& viéc quy dinh chic
ndng, nhiém vy, quyen han va co céu tb chirc ciia S& VHTT Ha Néi (khoan 15

didu 2 vé cong téc gia dinh).

8. Quyet dinh sb 1378/Qb-UBND ngay 7/3/2023 cliia UBND thanh phé Ha
Nbi vé viéc cdng bb danh muc thi tyc hanh chinh; tht tuc hanh chinh bi bai bo

thudc pham vi chirc ning quan ly cia S& Vian héa va Thé thao thanh phd Ha Néi.

3.2 | Thanh phin hd so Bin | Ban
chinh | sao
1. Pon & nghi ddi Gidy chimg nhan dang ky hoat ddng cia | x
co s& tu van vé phong, chdng bao luc gia dinh tai Mau sb
M8al ban hanh kém theo Théng tu sb 23/2014/TT-
BVHTTDL.
2. Gidy chimg nhan ding ky hoat dong da dugc cipchoco| x
SO
3. Cac glay to lién quan dén noi dung thay d4i (tén goi, dia| x
chi, ngudi ding dAu, ndi dung hoat dong)
4. Dy thao Quy cpé hoat dong stra d6i, bd sung cia co s& | X
(néu c6 stra doi, bd sung)

33

S6 lwgng Hb so

01 bd

34

Théi gian xir Iy hd so

18 ngay lam viée k& tir ngay nhan di ho so hop 18

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B6 phan Mot cira - S& Vian hoa va Thé thao Ha Noi — 47 Hang Dau, Ly Thai

To Hoan Klem Ha Noéi.

3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xit Iy cong vi¢e
TT Trinh tr Trich nhiém | Thoi Biéu
gian mAu/két
qua

-
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Bl

Ti€p nhén, kiém tra ddu muc hd
so:

+~Néu hd so khéng hop 1&, hudéng
dan TCCD hoan thién theo quy
dinh

+ Néu hé so hop 18, tiép nhan hd
so ghi gidy bién nhén hen tra két
qua.

+ Chuyén h("é so dén phong
chuyén mon tham dinh

Té chirc/cong
dan
B0 phén
TN&TKQ

Y2 ngay

Thanh phan
hd so theo
muc 3.2
Gidy tiép
nhén hé so
va hen tra
két qua

B2

Tham dinh hd so: Chuyén vién
thy Iy hd so can cir cac vin ban
phap quy, quy dinh, hudng
din...tién hanh thim dinh:

- Neu hd so khong dia diéu kién
can gial trinh va bd sung thém.
Cén bd thu ly thong bao cho tb
chic/cong dan biét d& bd sung,
hoan thién hd so, néu rd 1y do

- Trudng hop, dat yéu cdu tién
hinh khao sat thuc t& tai co so
dang ky

Céan bd thu 1y hd
i)

B3

Téng hop két qua thim tra, lap to
trinh kém theo ho so bao céo lanh
dao phong xem xét

Céan b thu 1y ho
S¢

B4

Xem xét hd s0, to trinh;

+ Trudng hop hd so khdéng hop
1&, chuyén lai chuyén vién phu
trach (néu rd ly do)

+ Truong hop hé so dép tng yéu

cu, ky xac nhan ho so trinh lanh
dao S& xem xét

Lanh dao phong
XDNSVH&GD

15 ngay

B6

Chanh Vin phong ky nhay vao
véan ban

Chéanh Vin
phong

Y2 ngay

B7

Linh dao S& xem xét ky duyét

Linh dao S&

01 ngay

Hb so trinh |

To trinh

B8

Tiép nhan két qui, vao s6 theo

Can bd thu ly

Gidy chimg

+
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d6i s ngdy nhén
Tra két qua giai quyét
B9 | Luu hd so theo doi Cén b thu 1y hé so
Bophanvanthu | 1/ ngay | 86 theo ddi

B6 phén
TN&TKQ

ho so

A x
Bieu mau

1. Pon dé nghi d6i G1ay chimg nhan dang ky hoat ddng ctia co s& tu van vé
phong, chdng bao luc gia dinh tai Mu s6 M8al ban hanh kém theo Théong tu

$6 23/2014/TT-BVHTTDL.

2. Hé théng biéu mau theo co ché mdt cira, mét cira lién thong dugce ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

(Gmy tiép nhgn hé so va hen trd két qud; Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién
hé so; Phiéu tir chéi tzep nhdn gidi quyet hé S0, theu Xin 16 vé hen lai ngay
tra két qua; Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét hé so; S6 theo dbi hé so).

I
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B e e 155 CONG HOA XA HQT CHU NGHIA VIET NAM
23/2014/TT-BVHTTDL ngéy 22 thing Poc lap - Tu do - Hanh phic

12 ndm 2014 ctia Bg trucmg B Vin
hda, Thé thao va Du lich).

PON PE NGHI
POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT DONG
CUA CO SO TU VAN VE PHONG, CHONG BAO LUC GIA DINH

Kinh guFic........cccoooviiiiiiiiiic e,
- Ho va t&n (viét bAng chif in N08) . ...curuereeereeeerieierecieererersreensseeseesseneeene

-8 dinh danh A Nhan:........ccoivriviiriencr s

= Pal di€n €O SO: ot

Lam don nay dé nghi co quan c6 thAm quyén dbi Gidy chimg nhin ding ky

hoat ddng cia co s& tu vén vé phong, chéng bao luc gia dinh.

Ly do dé& nghi cap ddi: Co & c6 nhu cdu thay ddi ......oeevvvvveeeernrnnennn

(tén goi, ngudn dimg déu, dia diém cua tru s&).

Cam két ctia Co sd:

- Viée dbi Gidy chimg nhan ding ky hdat dong cua co so khong nhim muc

dich trén tranh thyc hién nghia vu cling nhu cac hoat dong khac;

- Thuc hién ding Quy ché hoat déng clia co s& dugc cap c6 thAm quyén phé

duyét va cac quy dinh cta phéap luét hién hanh.

Pai dién t6 chirc, ¢4 nhin xin
ding ky hoat djng cia co SV
(ky tén)
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19. Tha tuc Cép glay phep hoat dong bio tang ngoai cong lap (di cod két qua xac
nhén di diéu kién dwge cap gidy phép) (QT-19)

Muc dich:

Quy dinh r6 rang, cu thé v& trinh ty, hd so, thi tuc xac nhan du dleu kién dugc
cap gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong lap (Thu tuc cép gidy phép hoat
dong bdo tang ngoai cdng ldp) dam bao thd tuc thyc hién nhanh chéng, chinh
xac, kip thoi.

Pham vi:

- Ap dung d6i véi thi tuc x4c nhén da diéu kién dugc cép gidy phep hoat déng béo
tang ngoai ¢ong lap (Thu tuc cép gidy phép hoat ddng bao ting ngoai cong l4p).

- Cén bg, cong chirc thuge phong Quan ly di san, cac phong ban/co quan lién
quan thugc S& Vin hoa va Thé thao chju trach nhiém thyc hién va kiém soét quy
trinh nay.

N§i dung quy trinh

3.1

Co s& phap ly

1. Luét di san van hoa s6 28/2001/QH10 ngay 29/6/2001;

2. Luét stra d(’ﬂii,'b(z) sung mot sé didu cia Luat di san vin hoa s6 32/2009/QH12
ngay 18/6/2009;
3. Nghi dinh so 98/2010/ND-CP ngay 21/9/2010 cia Chinh phu quy dinh chi tlet |

thi hanh mdt s6 didu cha Luat di san vin hda va Luft sira dbi, bd sung mot sb
diéu ctia Luat di san vin héa.

4. Thong tu 18/2010/TT-BVHTTDL ngay 3 1/12/2010 cua Bd Vin hoa, Thé thao
va Du lich quy dinh vé td chirc hoat ddng ctia Bao tang.

5.Nghi dinh sb 01/2012/ND-CP ngay 04/01/2012 cta Chinh phu sira ddi, bd
sung, thay thé hoac bii bd, hity bd cac quy dinh ¢6 lién quan dén tha tuc hanh
chinh thuéc chirc ning quan ly ciia B Vin hoa, Thé thao va Du lich.

6. Nghi quyét s6 78/NQ- -CP ngay 18/8/2017 cua Chinh phu vé viéc don giam
hoa tha tuc hanh chinh, gidy t& cong dan lién quan dén quan 1y dan cu thudc
pham vi quan 1y nha nudc ciia B Vin hoa, Thé thao va Du lich.

7. Quyét dinh sb 3684/Qb-BVHTTDL ngay 27/12/2022 ctia B$ Vin hoa, Thé
thao va Du lich vé viéc cong bb tht tuc hanh chinh chuén héa nim 2022 thudc
pham vi chirc nang quan ly ctia B6 Vin héa, Thé thao va Du lich.

8. Quyet dinh so 1378/QD-UBND ngay 7/3/2023 ciia UBND thanh phb Ha Nbi

| vé& viéc cong bb danh muc thii tuc hanh chinh; tha tuc hanh chinh bj béi bo thude

pham vi chitc néng quan ly cia S¢ Vin hoa va Thé thao thanh pho Ha Noi.

W
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3.2

Thanh phin hé so

Ban Ban
chinh sao

1. Pon d& nghi cp gidy phép hoat dong bao ting ngoai cong
lap (Mau Phu luc VII ban hanh kém theo Nghi dinh sb

01/2012/ND-CP ngay 04 thang 01 ndm 2012);

2. P& 4n hoat dong bao tang (Mau Phu luc VI ban hinh kém

theo Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04/01/2012)

3.3

S6 lwgng Hb so

01 (bd).

34

Thoi gian xir 1y ho so

40 ngay k& tir ngay nhan du hé so hop 18

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B phan Mot cira - S& Vin héa va Thé thao Ha Noi

Hoan Kiém, Ha Ndi.

— 47 Hang Dau, Ly Thai To,

3.6

Lé€ phi

Khong

3.7

Quy trinh xir ly cOng viée

trinh va bd sung thém. Cén b thy 1y théng
bio cho t0 chuc/cong dén biet (qua bo
phén 1 ctra) d€ b6 sung, hoan thién hd so,

TT Trinh tuw Trach Thoi | Biéu mau/két
: nhiém gian qua
| B1 Tiép nhén, kiém tra d4u muc hd so: ” Thémh phf?ln
- Néu HS khéng hop 1¢, huéng din TCCD | T/OA ho so theo
hoan thién theo quy dinh chuc/cong | myc 3.2
an | | Gy ol
- Néu HS hop 18, tlep nhén HS ghi glay 4 oha ngay Jiay Uep
bién nhén hen tra két qua. Chuyén ho so Bo phan nhan ho sl:);va
dén phong chuyén mén tham dinh TN&TKQ hen tra ket
qua
B2 | Thdm dinh HS: CB thy ly HS cin c cac
van ban phap quy, quy dinh, huéng dan.. tién
hénh thém dinh: ‘ ‘ Cénbo thu | 36
- Néu ho so khéng du diéu kién can gidi | 1y hdso | ngiy
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néu rd ly do
- Truong hop, dat yéu cdu tién hanh budc
tiép theo

B3

- Tién hanh khéo sat thyc té try s& dy dinh
dit cha bao tang (phong trung bay,

kho...). Cén bg thy
3 2 . . 3y l)’( ho so
- Lép t& trinh tham dinh so bd kem theo ho
so trinh LD phong xem xét.
B4 | Kiém tra hd so, t& trinh:
- Néu h6 so phi hop, ky xéo nhan tinh hop | Lénhdao | ) | H3 sotrinh
phap hd so phong X Lo
Z n . s 2 ] QLDS ngay To trinh
- Néu HS khong dat yéu cau chuyén lai
can bd tham tra (néu ré ly do)
B5 | Hoan thién HS, 1ap dy thio gidy xacnhan | Canbd thu | 01 | Dy théo gidy
trinh 1anh dao S& VHTTDL ky duyét ly ho so | ngay xac nhan
B6 | Lanh dao S¢ Kiém tra ho so, to trinh va du
thao gidy xac nhén:
- Neu hoﬁ so dap ung yéu cau, ky gidy Lanh dao 01 L A
chirng nhan . | Gidy xac nhén
So ngay
- Néu hd so khong dat yéu cdu, chuyén lai
phong QLDS yéu cAu tham tra lai (néu rd
ly do)
B7 | - Bong dau g1ay xac nhén, vao 56 theo d&i | Céan bo thy
va chuyén két qua vé bd phan TN&TKQ Iy ho so
- Tra két qua gidi quyét Bophin | 1, |86 theo dsiho
TN&TKQ | ngay SO
B8 | Luu hd so theo doi Phong
QLDS

A x
Biéu mau

1. Don d nghi cip gidy phép hoat déng béo tang ngoai cong lap (Mau Phu luc
VII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04 thang 01 nim

2012);

2. D2 4n hoat dong bao tang (Mau Phu luc VI ban hanh kém theo Nghj dinh s6

01/2012/ND-CP ngay 04/01/2012)

W



107

3. Hé théng biéu mﬁp theo co ché mdt cira, mot cira lién thong duge ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

(Gidy tzep nhdn hé so'va hen tra két qud; Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hé
so; Phiéu tir chéi tiép nhdn gidi quyet ho s0; Phidu xin 161 va hen lai ngay tré két
qud; Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét hé so; S6 theo doi hé 50).

4
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Phy Iyc VI
(Ban hinh kém theo Nghj dinh sé 01/2012/ND-CP
ngay 04 thing 01 ndm 2012 ctia Chinh phi)
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PE NGHI CAP PHEP Dgc lap - Ty do - Hanh phac

PE AN
Hoat dong bao tang (tén bao tang) ..............

1. Tén goi, dia chi, dia ban hoat d0ng: .......ccoovvivrivinininiin
2. Muc tiéu, nhiém vu cta (t&n bao tang): ....ccccvvvvnvevivininrnnrensenenene
3. Noi dung trung bay chinh: .....covevviiiiiii,
4. Danh sach hién vat (suu tap chinh): ...coovvcvvrrveiiiiincic,
5. Déi tuorig PRUC VU oo
6. Phuong an va ké hoach hoat dong cia (t8n bao tang):.......ccceecrnrene.
7. T chirc bd MAY, NHAN SU: c.vvvvevrerereenreneerereresieesereseesssesesesesseesesessonis

8. Tru s& lam viéc (dla diém, dién tich nha lam viéc; dién tich nha trung bay,
dién tich kho bao quan, ...) va trang thiét bj, phwong tién phuc wvu:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

9. Kinh Phi: coocieeiciiiiciici ettt s
10. Kién nghi cta td chirc/ca nhin x4y dung dé 4n cép gidy phép hoat dong
(181 DAO ANZ ). vevereemrciieiieiiist ittt

(Dbi véi vise cap gidy phép hoat dong bao tang ngoal cdng 1ap thuge doanh
nghiép, ngoai céc noi dung trén day, dé an con co cac nodi dung khéic theo quy dinh
ctia Luét Doanh nghiép va hudng dan clia cdc co quan c6 lién quan)

XAC NHAN TO CHUC/CA NHAN
CUA CHINH QUYEN DPIA PHUONG PE NGHI CAP GIAY PHEP

NOI DAT TRU SO CUA BAO TANG Ky, ddng ddu, ghi ré ho tén (d6i véi 16 chirc)
Ky, ghird ho tén (d6i v6i ca nhan) \’(
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TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PE NGHI CAP PHEP Poc lap - Tu do - Hanh phie

................ , ngay..... thang..... nam.....

PON PE NGHI
Cip gidy phép hoat dong bio tang ngoai cdng lap

Kinh giti: Giam déc S& Vin héa va Thé thao thanh phd Ha Noi

1. Tén td chirc/ca nhan dé nghi (vzét CHEE TN hOQA): e,
- Ngay thang nam sinh (A5 VO CA PAGR): «oovevveeeevrrevrrereieriererssssesessssssnsseen
- Noi sinh (d6i véi cd nhdn): ............ Quéc tich (ddi véi cd nhdn): ...
- Chimg mmh thu nhan dan (doi voi cd nhan ngum Viét Nam):

------------------------------------

- Dia chi (noi thuong trii @6i v6i cd RGN «eo.eueereeeererercrenenreecsvisercnaenens

= PHEN thOAL: ottt bbbt

2. Nguoi dai dién theo phap ludt (d6i vi t6 chikc):

= HO VA 18N (VI8t CHIF i1 HOQA): «.voveeeerreririeeesrssssseristsisssasses s inesssseasessessensesss

= CHUIC VI vttt s

- QUBC tiCh: .ot Dién thogi: .covvceiiinn,

3.Dia dlem dat tru sg bao tang dé nghi cip gidy phép hoat dong: .....cccvvnvve.

(Ghird so i nha, duong pho, thén, lang, xa/phzrang/thz trén, huyén/quén/thi
xd/thamh phé truec thudc tinh, tinh/thanh pho truc thugc trung wong).

4. Can ¢t quy dinh cla phép ludt ve di san van hoa, tran trong dé nghi Cha
tich Uy ban nhén dan tinh, thanh phd ... cdp glay phép hoat dong bao tang ngoai
cong lap cho.... (#én t6 chire/ cd nhan dé nghi cdp gidy phep)

5. Cam két: Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c ctia ndi dung ké khai trong
don va s& td chirc cac hoat dong clia bao tang theo ding quy dinh ctia phdp luét khi
duge chp gidy phép./. ‘

TO CHUC/CA NHAN DE NGHI CAP GIAY PHEP
Ky, déng déu, ghi rd ho tén (déi véi to chike)
Ky, ghivd ho tén (dbi véi cd nhdn)

%
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20. Thu tuc Dang cai gidi thi dau, tran thi dau thé thao thanh tich cao khac do
lién doan thé thao tinh, thanh phd truc thudc trung wong t6 chire (QT-20)

1. | Muc dich: ,

Thi tuc Péing cai gidi thi dAu, trin thi dau thé thao thanh tich cao khic do lién
doan thé thao tinh, thanh pho truc thude trung uvong to chirc.

2. | Pham vi:
Ap dung dbi vdi hoat dong Ding cai td chirc giai thi ddu thé thao thanh tich cao
khéc do lién doan thé thao tinh, thanh phd truc thudc trung uong tb chirc.
Can b, cong chuc thude Phong Quan 1y Thé duc Thé thao, cic phong ban/co
quan lién quan thudc S& Vin hoéa va Thé thao chiu trach nhiém thue hién va
kiém soat quy trinh ndy.

3. | Ngi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly
1. Luat Thé duc, thé thao sb 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006; Luat 56
26/2018/QH14 ngay 14/6/2018 stra ddi bd sung mét sb diéu ciia Luat Thé
duc, thé thao.
2. Quyét dinh 56 3684/Qb-BVHTTDL ngay 27/12/2022 cia B$ Vin hoéa, The
thao va Du lich v& viéc cong bé thii tuc hanh chinh chuin hoa nim 2022
thudc pham vi chirc ning quan ly cia B6 Vin hoda, Thé thao va Du lich.
3. Quyet dinh s6 1378/Qb-UBND ngay 7/3/2023 cta UBND thanh phé Ha
Noi vé viéc cong bd danh myc tha tuc hanh chinh; thd tuc hanh chinh bi bai bo
thudc pham vi chirc ning quan ly cia S& Vin héa va Thé thao thanh phd Ha
Noi.

3.2 | Thanh phin hé so Ban Ban

chinh $20

1. Don xin déng cai t6 chi, trong d6 n€u rd tén giai thi
dhu, muc dich td chuc, du kién thoi gian, dia diém, 56
lugng van déng vién tham gia, co s¢ vat chit, trang thiét X
bi k§ thuat, ngudn tai chinh va cac bién phéap bao dam
tran tu, an toan khi t& chirc;
2. Didu 18 giai thé thao X
3. Chwong trinh thi d4u X

3.3 | S6 lwgng Ho so

01 bd
y




111

34

Thoi gian xir 1y hd so

10 ngay k& tir khi nhan da hd so hop 1&.

3.5

Noi tiép nhéin va tra két qua

Bo phan Mot cira - S& Vian héa va Thé thao Ha Nbi

T6, Hoan Kiém, Ha Ngi.

— 47 Hang Dau, Ly Thai

3.6

Lé phi

Khong quy dinh

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/két
qui

Bl

Tiép nhéan, kiém tra dau myc ho
S0

+ Néu hd so khong hop 18, huéng
din TCCD hoan thién theo quy
dinh

+ Néu hd so hop 18, tiép nhan hd
so, cdp nhit s6 theo ddi va gh1
gidy bién nhén hen tra két qua.
Chuyen hd so dén phong chuyén
mdn tham dinh

T4 chirc/cong
dan
‘B9 phiin
TN&TKQ

Y2 ngay

Thanh phin
hd so theo
muc 3.2

Gidy tiép
nhin hd so
va hen tra
két qua

B2

Thim dinh hd so: Can bd thu Iy ho
so cdn cir cac van ban phap quy,
quy dinh, huéng dan... tién hanh
thim dinh:

- Néu hd so khéng du diéu kién
cap phép can giai trinh va bd sung
thém. Cén bg thu ly thong bao cho
t6 chirc/cong din biét (qua bd
phén mot cira) d¢é bd sung, hoan
thién hd so, néu 16 1y do.

- Trudng hop, dat yéu ciu tién
hanh budc tiép theo.

Chuyén vién
Phong QLTDTT

B3

Phéi hop cac co quan lién quan t6
chtre tham dinh thyc te tai co s@
diang ky (truong hop néu cén thiét)

Chuyén vién
Phong QLTDTT
Co quan lién

07
ngay

Hb so trinh
T& trinh
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Hoan thién hé so, lap bao céo

quan
trinh lénh dao phong xem xét.
B4 |Lanh dao phong xem xét hd so,
néu ho so hop 1&, ky xac nhan | I anh dao phong Hb so trinh
trinh lanh dao S¢ xem xét (truong QLTDTT Té trinh
hop ho so khong hop 1€ yéu cau
can bd xir Iy néu 1o ly do)
B5 | Chanh van phong ky nhdy van ban | Chanh Vin | %2 ngay
phong
B6 | Lanh dao Sé& xem xét ky duyét 01
Lanh dao S& | ngdy
B7 |- Péng déu gidy xac nhén, vao s6| Chuyén vién Quyét dinh
theo doi va chuyén két qua vé bd | Phong QLTDTT hanh chinh
phan TN&TKQ B0 phén van thu | 1, neay
- Tra két qua giai quyét va bao céo B phan
vé thanh phd, by TN&TKQ
Bg | Luu hd so theo ddi Phong QLTDTT | Y% ngay | Sb theo ddi
hé so
4. Biéu miu

1. Pon xin dang cai t6 chuc (trong do néu 1o tén g1a1 thi déu, muc dich t6 |
chuce, du kién thoi gian, dia d1ern, so lugng van dong vién tham gia, co s vét
chét, trang thlet bi k§ thudt, ngudn tai chinh va cdc bién phép bao dam trén

tu, an toan khi tb chirc)

2. Hé théng bidu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong duoc ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

(Gtay tiép nhdn hé so va hen tra két qua; Phiéu Yéu cdu bo _sung, hoan thién
hé so; Phiéu tic chdi tlep nhan gzat quyer hé so; Phiéu xin 161 va hen lai ngay

tré két qua; Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so; Sé theo dbi ho so). ;/
4
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21. Thii tuc Ding cai t§ chire gidi thi ddu vé dich tirng mon thé thao ciia tinh,
thanh phé tryc thude trung wong (QT-21)

Muc dich:

Quy dinh trinh ty thuc hién thu tuc Péng cai t6 chuc giai thi ddu vo dich timg
mon the thao cuia tinh, thanh phd truc thude trung vong.

Pham vi:

Ap dung dbi véi hoat dong Diang cai td chirc gii thi diu v6 dich timg mén thé
thao ctia tinh, thanh phd tryc thuge trung uong.

Cén bd, cong chuc thudéc Phong Quan 1y Thé duc Thé thao, cac phdng ban/co
quan lién quan thugc S¢ Vin héa va Thé thao chiu trach nhiém thyc hién va
kiém soéat quy trinh nay.

Ngi dung quy trinh

341

Co s& phap ly

1.Ludt Thé duc, thé thao sb 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006; Luat sb
26/2018/QH14 ngay 14/6/2018 stra d6i bd sung mét sb didu cia Luat Thé duc,
thé thao.

2. Thong tr s6 16/2014/TT-BVHTTDL ngay 02 thang 12 nam 2014 cua B6 Van |
héa, Thé thao va Du lich ban hanh mét s6 biéu mau thil tuc hanh chinh trong linh
vuc thé duc, thé thao.

3. Nghi quyét sb 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 vé viéc ban hanh mdt so
quy dinh thu phi, 1€ phi trén dia ban thanh phé Ha Nbi thude tham quyén quyét
dinh ctia HDND Thanh phd.

4, Quyet dinh sb 3684/Qb-BVHTTDL ngay 27/12/2022 ctia B6 Vin héa, Thé
thao va Du lich vé& viéc cong bd thit tuc hanh chinh chuén héa nam 2022 thude
pham vi chitc nang quén ly ciia B6 Vian hoa, Thé thao va Du lich.

5. Quyet dinh sb 1378/Qb-UBND ngdy 7/3/2023 cia UBND thanh phé Ha
NGi vé viéc cong bd danh muyc thi tuc hanh chinh; thu tuc hanh chinh bi bai bo
thudc pham vi chitc nang quan ly cia S& Van hoa va Thé thao thanh phb Ha Noi

3.2

Thanh phén ho so Ban | Ban
chinh sao

1. Bon xin déng cai t chirc (trong d6 néu 15 tén giai thi
dhu, muc dich t§ chirc, du kién thoi gian, dia diém, s6
lwong vén dong vién tham gla co s& vat chét, trang thiét b X
k¥ thudt, nguon tai chinh va cac bign phap bao dim trin ty,
an toan khi té chirc)
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2. Diu 1é giai thé thao

3. Chuong trinh thi diu

33

S6 lwgng HO so

01 bd

3.4

Théi gian xir Iy ho so

10 ngay k& tir khi nhan &t hd so hop 1.

35

Noi tiép nhén va tra két qua

B phan Mdt cira - S Van héa va Thé thao Ha Noi —
T4, Hoan Kiém, Ha Ni.

47 Hang Diu, Ly Thai

3.6 | Lé phi
Khdng quy dinh
3.7 | Quy trinh xir Iy cong vi¢c
TT Trinh ty Trich nhiém | Thoi Bitu
gian mAw/két
qua
B1 | Tiép nhén, kiém tra diu myc hd so: Thanh phén
+ Néu hd so khéng hop 1€, huéng ho so theo
dian TCCD hoan thién theo quy T4 chitc/c ong m‘.-l’c 3.2
dinh . din ,, |Gidy tip
+ Néu hd so hop 18, t1ep nhén ho B6 phan ngay nl‘lanh ho tS(Z
nhat so theo dé hi gi i va hen tra
so, cip O di va ghi gidy TN&TKQ ht qu

bién nhén hen tra két qua. Chuyen
hd so dén phong chuyén mén thiAm
dinh

B2

Thém dinh hd so: Céan bd thu ly hd
so cdn cu cdc van ban phap quy,
quy dinh, hudng dan... tién hanh
thim dinh:

- Néu hd so khong du didu kién cip
phép cn gii trinh va bd sung
thém.. Cén b thy ly thong bao cho
tb chirc/cong dan biét (qua bd phén
mot ctra) dé bd sung, hoan thién hd

Chuyén vién
Phong QLTDTT
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so, néu rd ly do.

Hb so trinh

- Trudng hop, dat yéu cu tién hanh 7 T& trinh
bude ti€p theo. ngay
B3 thn hqg) cac co quan 1’1{en quan t? Chuyén vién
chirc tham dinh thyc te tai co so Phong QLTDTT
ding ky (trudong hop néu cin thiét) B
Hoan thién hd so, 14p béo cdo trinh | 7 120 Hen
lanh dao phong xem xét. q
B4 | Lanh dao phong xem xét hd so, néu
ho so hop 1&, ky xéc nhén trinh lanh | 1 20 g40 phong HJ so trinh
dao S¢ xem xét (truong hop ho so QLTDTT oo
khéng hop 18 yéu cdu cén bd xir Iy T& trinh
néu rd ly do)
BS | Chanh vin phong ky nhay vin ban | Chanh Van v,
phong ngay
B6 | Lanh dao S& xem xét ky duyét 01
Lanh dao S¢ | ngay
B7 |- Dong diu gidy xic nhén, vao s6| Chuyén vién Q\uyét dlnh
theo ddi va chuyén két qua vé bd | Phong QLTDTT hanh chinh
phén ,TITI&TKQ ) B phén vén thu 1,
- ;I”ra\ket qua giai quyét va bao céo B{ phan ngay
vé thanh pho, b(_) TN&TKQ
B8 | Luu hd so theo doi Phong QLTDTT | % | S theo ddi
ngay ho so

A x
Bieu mau

1. Don xin dang cai t6 chirc (trong do néu rd tén g1a1 thi d4u, muc dich t&
chire, du kién thoi gian, dia dlem sO lugng van ddng vién tham gia, co s& véat
chit, trang thiét bi k¥ thuét, ngudn tai chinh va c4c bién phap bio dam tran tu,

an toan khi t6 chuc)

2. Hé théng biéu m?u; theo co ché mdt cira, mét cira lién théng duoc ban hanh
kém theo Thong tu s0 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

(Gzay tiép nhan hé so va hen tra két qud; Phiéu yéu cdu b6 sung, hoan thién |y}

hé so; Phiéu tir chéi tzep nhdn glaz quyet ho s0; Phiéu xin 161 va hen lai ngay
trd két qua; Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét hé so; Sé theo dbi hé s0).




