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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI VỀ THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA CÁC CẤP CHÍNH QUYỀN TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH BẮC KẠN
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH BẮC KẠN
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019;
Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính; Nghị định số 107/2021/NĐ-CP ngày 06 tháng 12 năm 2021 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ;
Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23 tháng 11 năm 2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;
Theo đề nghị của Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính được sửa đổi về thẩm quyền giải quyết của các cấp chính quyền trên địa bàn tỉnh Bắc Kạn (Chi tiết theo phụ lục đính kèm).

Điều 2. Giao Sở Thông tin và Truyền thông chủ trì, phối hợp với các cơ quan, đơn vị có liên quan căn cứ Quyết định này chỉnh sửa quy trình giải quyết của các thủ tục hành chính tại phần mềm Một cửa điện tử. Thời hạn hoàn thành: Chậm nhất ngày 30/11/2023.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.

Điều 4. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh; Giám đốc các Sở; Thủ trưởng các ban, ngành; Chủ tịch Ủy ban nhân dân các huyện, thành phố; Chủ tịch Ủy ban nhân dân các xã, phường, thị trấn và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
Gửi bản điện tử:
- Như Điều 4 (t/h);
- CT, PCT UBND tỉnh;
- LĐVP;
- Lưu: VT, NCPC (Vân).
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PHỤ LỤC
QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

PHẦN I.
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
	STT
	Tên thủ tục hành chính
	Lĩnh vực
	Trang

	A
	CẤP TỈNH

	I
	Sở Y tế

	1
	Cho phép cá nhân trong nước, nước ngoài tổ chức khám bệnh, chữa bệnh nhân đạo tại cơ sở khám bệnh, chữa bệnh trực thuộc Sở Y tế
	Khám bệnh, chữa bệnh
	6

	2
	Cho phép Đoàn khám bệnh, chữa bệnh trong nước tổ chức khám bệnh, chữa bệnh nhân đạo tại cơ sở khám bệnh, chữa bệnh trực thuộc Sở Y tế
	
	6

	3
	Cho phép Đoàn khám bệnh, chữa bệnh nước ngoài tổ chức khám bệnh, chữa bệnh nhân đạo tại cơ sở khám bệnh, chữa bệnh trực thuộc Sở Y tế
	
	6

	4
	Cho phép đội khám bệnh, chữa bệnh chữ thập đỏ lưu động tổ chức khám bệnh, chữa bệnh nhân đạo tại cơ sở khám bệnh, chữa bệnh trực thuộc Sở Y tế
	
	6

	5
	Cấp Giấy phép hoạt động đối với trạm sơ cấp cứu chữ thập đỏ
	
	7

	6
	Cấp lại Giấy phép hoạt động đối với trạm, điểm sơ cấp cứu chữ thập đỏ khi thay đổi địa điểm
	
	7

	7
	Cấp lại Giấy phép hoạt động đối với trạm, điểm sơ cấp cứu chữ thập đỏ do mất, rách, hỏng
	
	8

	II
	Sở Lao động - Thương binh và Xã hội

	8
	Công nhận Giám đốc Trung tâm Giáo dục nghề nghiệp tư thục
	Giáo dục nghề nghiệp
	9

	III
	Sở Tài nguyên và Môi trường

	9
	Cấp giấy phép môi trường
	Môi trường
	10

	10
	Cấp lại giấy phép môi trường
	
	14

	11
	Cấp điều chỉnh giấy phép môi trường
	
	20

	12
	Cấp đổi giấy phép môi trường
	
	21

	13
	Đăng ký khai thác khoáng sản làm Vật liệu xây dựng thông thường trong diện tích dự án xây dựng công trình bao gồm cả đăng ký khối lượng cát sỏi thu hồi từ dự án nạo vét, khơi thông luồng lạch
	Địa chất và khoáng sản
	22

	IV
	Sở Khoa học và Công nghệ

	14
	Cấp Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động lần đầu cho tổ chức khoa học và công nghệ
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	24

	15
	Cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của tổ chức khoa học và công nghệ
	
	25

	16
	Thay đổi, bổ sung nội dung Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của tổ chức khoa học và công nghệ
	
	26

	17
	Cấp Giấy chứng nhận hoạt động lần đầu cho văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ
	
	27

	18
	Cấp lại Giấy chứng nhận hoạt động cho văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ
	
	28

	19
	Thay đổi, bổ sung nội dung Giấy chứng nhận hoạt động cho văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ
	
	29

	V
	Sở Giao thông vận tải

	20
	Công bố lại hoạt động bến thủy nội địa
	Đường thủy nội địa
	30

	VI
	Sở Kế hoạch và Đầu tư

	21
	Hỗ trợ tư vấn, hướng dẫn hồ sơ, thủ tục chuyển đổi hộ kinh doanh thành doanh nghiệp
	Hỗ trợ doanh nghiệp nhỏ và vừa
	31

	22
	Hỗ trợ tư vấn, công nghệ cho doanh nghiệp nhỏ và vừa, hỗ trợ phát triển nguồn nhân lực, hỗ trợ doanh nghiệp nhỏ và vừa khởi nghiệp sáng tạo và tham gia cụm liên kết ngành, chuỗi giá trị
	
	32

	VII
	Sở Công Thương

	23
	Phê duyệt phương án cắm mốc chỉ giới xác định phạm vi bảo vệ đập thủy điện
	An toàn đập, hồ chứa thủy điện
	33

	VIII
	Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn

	24
	Phê duyệt, điều chỉnh, thiết kế dự toán công trình lâm sinh (đối với công trình lâm sinh thuộc dự án do Chủ tịch UBND cấp tỉnh quyết định đầu tư)
	Lâm nghiệp
	34

	IX
	Sở Giáo dục và Đào tạo

	25
	Xét, duyệt chính sách hỗ trợ đối với học sinh trung học phổ thông là người dân tộc Kinh
	Giáo dục và Đào tạo thuộc hệ thống giáo dục quốc dân
	35

	26
	Xét, duyệt chính sách hỗ trợ đối với học sinh trung học phổ thông là người dân tộc thiểu số
	
	36

	X
	Sở Tư pháp

	27
	Cấp Phiếu lý lịch tư pháp cho công dân Việt Nam, người nước ngoài đang cư trú tại Việt Nam
	Lý lịch tư pháp
	37

	28
	Cấp Phiếu lý lịch tư pháp cho cơ quan nhà nước, tổ chức chính trị, tổ chức chính trị - xã hội (đối tượng là công dân Việt Nam, người nước ngoài đang cư trú ở Việt Nam)
	
	41

	29
	Cấp Phiếu lý lịch tư pháp cho cơ quan tiến hành tố tụng (đối tượng là công dân Việt Nam, người nước ngoài đang cư trú ở Việt Nam)
	
	45

	30
	Đăng ký tập sự hành nghề công chứng
	Công chứng
	49

	31
	Đăng ký tham dự kiểm tra kết quả tập sự hành nghề công chứng
	
	50

	32
	Cấp lại Thẻ công chứng viên
	
	51

	33
	Đăng ký tham dự kiểm tra kết quả tập sự hành nghề đấu giá
	Đấu giá tài sản
	52

	34
	Cấp lại Thẻ đấu giá viên
	
	53

	35
	Cấp bản sao trích lục hộ tịch
	Hộ tịch
	54

	XI
	Ban Dân tộc

	36
	Công nhận người có uy tín trong đồng bào dân tộc thiểu số
	Công tác dân tộc
	37

	37
	Đưa ra khỏi danh sách người có uy tín trong đồng bào dân tộc thiểu số
	
	37

	B
	CẤP HUYỆN

	1
	Cấp bản sao trích lục hộ tịch
	Hộ tịch
	57

	2
	Thay đổi, cải chính, bổ sung thông tin hộ tịch, xác định lại dân tộc
	
	58

	3
	Xét, duyệt chính sách hỗ trợ đối với học sinh bán trú đang học tại các trường tiểu học, trung học cơ sở ở xã, thôn đặc biệt khó khăn
	Giáo dục và Đào tạo thuộc hệ thống giáo dục quốc dân
	61

	4
	Hỗ trợ ăn trưa đối với trẻ em mẫu giáo
	
	62

	5
	Trợ cấp đối với trẻ em mầm non là con công nhân, người lao động làm việc tại khu công nghiệp
	
	63
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PHAN II.

NOI DUNG QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Cac tha tuc:

1. Cho phép c4 nhan trong nuéc, nwéc ngoai to chirc kham bénh, chira bénh
nhan dao tai co s& kham bénh, chira bénh truc thugc Sé' Y te;

2. Cho phép Poan kham bénh, chira bénh trong nuwéc to chirc kham bénh,
chira bénh nhan dao tai co' s¢ kham bénh, chira bénh truc thugc S¢' Y te;

3. Cho phép Poan kham bénh, chira bénh nwéc ngoai to chirc kham bénh,

chira bénh nhan dao tai co sé kham bénh, chira bénh trwe thujc Sé Y té;

4. Cho phép ddi kham bénh, chira bénh chir thap d6 luu ddng t6 chirc kham

bénh, chira bénh nhan dao tai co s¢ kham bénh, chira bénh trie thudc S6' Y té.

Thu ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém | Thoi gian
cac budc thi tuc hanh chinh thwe hién thue hién
Tiép nhan ho so, cap nhat Hé théng phan mém mot gong chup SoY
, s aen s 2ok A ax . .~ | té truc tai Trung X
Budc 1 | ctra dién tir, chuyén dén chuyén vién phong Nghiép R 1/4 ngay
vu'Y - Dugc So' Y té \tam P},luc N
hanh chinh cong
- Kiém tra ho so. Néu ho so chua hop 18 thi chuyén
vé budc 1, néu ho so hop 1¢ thi Ban hanh Phiéu tiép
nhan ho so va chuyén ho so dén thanh vién t6 tham
dinh (t6 thim dinh d4 duoc thanh lap tir du nam);
- Tong hop ¥ kién ctia cac thanh vién t6 tham dinh;
- Dy théo két qua giai quyét TTHC, trinh lanh dao |  Cong chire
Budc 2 | phong xem xét. phong Nghiép 08 ngay
+ Néu khong du diéu kién thi du thao vin ban tra vuY - Duoc
1061 néu ro ly do, trinh lanh dao phong xem xét trinh
lanh dao So.
+ Néu du diéu kién thi du thao két qua giai quyét
TTHC trinh 1anh dao phong xem xét trinh l&nh
dao S¢
Xem xét ban duy thao két qua giai quyét TTHC va | Lanh dao phong
Budc 3 | ky két qua giai quyét TTHC, chuyén cho Vin thu S& Nghiép vu 01 ngay
ban hanh Y - Duoc
Vin thu vao so, dong dau va chuyén két qua giai
Budc 4 | quyét TTHC dén Trung tim Phuc vu hanh chinh Van thu So 1/4 ngay
cong
Cap nhat thong tin, két qua giai quyét TTHC vao gong ChLFC SoY
. ~ o A n . Ne h A o n a1k . | té truc ta1 Trung .
Budc 5 | HE thong thong tin mot cura digén tir va tra két qua . 1/4 ngay
. Z tam Phuc vu
giai quyet TTHC hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 9,75 ngay








Cac thu tuc:

5. Cap Gidy phép hoat dong dobi véi tram so cap ctru chir thap d6

6. Cap laioGiz“'ly phép hoat dong ddi véi tram, diém so cap ciru chir thap dé khi
thay doi dia diém

Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém | Thoi gian
cac buéc thu tuc hanh chinh thue hién thuc hién
- Tiép nhén ho so, capnhat H¢ théng phén mém Cong chue S6¢' Y
Buse 1 mot cﬁ’g diép tr. té tryc tai Trung 1/4 ngay
- Chuyén dén Cong chtrc phong Nghiép vu Y - |  tam Phuc vy
Duoc S¢' Y té duoc giao thyc hién nhiém vu hanh chinh céng
- Kiém tra ho so. Néu ho so chwa hop 1¢ thi
chuyén vé budc 1, néu ho so hop 1¢ thi chuyén
ho so dén thanh vién t6 tham dinh (t6 thAm dinh
da duoc thanh lap tir diu ndm);
- Tong hop ¥ kién cuia cac thanh vién t6 tham
dinh; T R X 1A Cong chuc
Budc? | Dy tbao két qua giai quyét TTHC, trinh 1anh phong Nghiép 08 ngay
dao phong xem xét.
+ Néu khong di didu kién thi du thao van ban | V%Y ~DUC
tra 161 néu 10 ly do, trinh lanh dao phong xem xét
trinh 1anh dao Sé.
+ Néu du diéu kién thi dy thao két qua giai
quyét TTHC trinh lanh dao phong xem xét
trinh lanh dao So
Xem xét ban du thao két qua giai quyét TTHC | Lanh dao phong
Budc 3 | va ky két qua giai quyét TTHC, chuyén cho Vian Nghiép vu 01 ngay
thu S& ban hanh Y - Duoc
Vin thu vao s6, dong dau va chuyén két qua giai
Budc 4 | quyét TTHC dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh Vian thu S& 1/4 ngay
cong
Cap nhat thong tin, két qua giai quyét TTHC Ciong chup 56 Y
Budéc 5 | vao H¢ théng thong tin mot cua dién tur va tra te tAn'r ¢ tai Trung 1/4 ngay
két qua giai quyét TTHC tm Phuc vu
hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 9,75 ngay








T Cép lai Gidy phép hoat dong ddi véi tram, diém so cip ciu chir thap dé do
mat, rach, héng

Thur tuw Quy trinh giai quyét Trach nhiém | Thoi gian
cac budc thu tuc hanh chinh thue hién thuc hién
- Tiép nhan ho so, cap nhat Hé thong phan mém | Coéng chirc SO Y
Bude 1 mot cfre} diép tur. té truc tai Trung 1/4 ngay
- Chuyén dén Cong chtrc phong Nghi¢p vu Y - |  tam Phuc vy
Duogc S6' Y té duge giao thuc hién nhiém vu hanh chinh céng
- Kiém tra hd so. Néu ho so chua hop 1¢ thi
chuyén vé budc 1, néu hd so hop 16 thi chuyén
hd so dén thanh vién t6 tham dinh (6 thAm dinh
da dugc thanh lap tu dau nam);
- Tong hop ¥ kién ctia cac thanh vién t6 tham
dinh; .1k g £ N Cong chuc
Bugc?2 | Dy tt}ao két qua gidi quyet TTHC, trinh 1anh phong Nghiép 18 ngay
dao phong xem xet._ vu Y - Duoc
+ Néu khong du dicu kién thi du thdo van ban : :
tra 101 néu ro 1y do, trinh 1anh dao phong xem Xxét
trinh 1anh dao Sé.
+ Néu du diéu kién thi du thao két qua giai
quyét TTHC trinh lanh dao phong xem xét
trinh 1anh dao S&
Xem xét ban du thao két qua giai quyét TTHC | Lanh dao phong
Bude 3 | va ky két qua giai quyét TTHC, chuyén cho Vin Nghiép vu 01 ngay
thu SO ban hanh Y - Duoc
Vin thu vao s, dong dau va chuyén két qua giai
Budc 4 | quyét TTHC dén Trung tim Phuc vy hanh chinh | Vin thu S& 1/4 ngay
cong
Cép nhat thong tin, két qua giai quyét TTHC | COon8 chue SoY
. \ A 1 A A : ar o aas | t€tryc tal Trung s
Budc 5 | vao HE thong thong tin mdt cua dién tir va tra ~ 1/4 ngay
két qua giai quyét TTHC ‘tam Pl,u‘lc Vi
hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 19,75 ngay








8. Cong nhan giam déc trung tm gido duc nghé nghiép tu thuc
. Thoi gian
Tlégctl'r Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
. thi tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
budc : ) ¢ 1y
vi€c)
T1ep nhan ho so, quét (scan) va luu trix Céng chire S& Lao dong
ho so dién tur, cap nhat Hé thong phan . R
. - Thuong binh va Xa hoi 5
Budc 1 | mém mot cira dién tir, chuyén phong . . 1/4 ngay
R A 1a . X truc tai Trung tdm Phuc
Lao dong viéc lam va Day nghé thuc N ; A
A vu hanh chinh cong
hién
. Tiép nhan va phan cho chuyén vién LanhAdao PP ong X
Budc 2 , A Lao dong viéc lam 1/2 ngay
phu trach tham muu xem xét ho so \ A
va Day nghé
r Thu ly ho s0; ’
+ TO chac tham dinh thuc te tai don vi
nop ho so;
- Xay dyng bién ban tham dinh; . s
. *Ho so dat: Dy thao két qua TTHC CongAchuc_;A)hO{lg N
Budce 3 PO A . A Lao dong viéc lam 12,5 ngay
chuyén lanh dao phong Lao dong viéc va Dav naha
lam va day nghé xét duyét 2y ng
*Ho so khong dat: Yéu cau co quan,
don vi ndp ho so chinh stra, b6 sung,
hoan thién
Budc 4 | Xem xét trinh lanh dao sé ky ban nggn;laﬁaov?glcof;gm 1/2 naa
hanh du thao két qua TTHC dong viee | gay
va Day ngh¢
. Ky duyét két qua TTHC, chuyén vin | Lanh dao So Lao dong — s
Buoe S 1 i ban hanh Thuong binh va Xahoi | -2 N9
Bude 6 Vao s6 ban hanh, chuyén mot cra S¢ | Van thu Sé Lao dong — 1/2 naa
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi Thuong binh va Xa hoi gay
Cap nhat két qua gidi quyét TTHC vao | COon8 chic 8o Lao dong
. A 1A ne o0 a2z . | - Thuong binh va Xa hoi \
Budc 7 | hé thong mdt ctra dién tur, tra két qua ) . 1/4 ngay
2 1, N truc tai Trung tdm Phuc
cho t6 churc, ca nhan . , R
vu hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyet 15 ngay

(Theo quy dinh la 20 ngay)

* Ghi chu: Thoi gian thuce hién budc 3: 12,5 ngay

- Xem xét ho so cua don vi dé nghi cong nhan Giam ddc: 1/4 ngay

- Tham muu ban hanh vén ban thanh 13p Poan tham dinh tryc tiép tai don vi: 1/4 ngay

- Poan 1am viéc, thim dinh truc t1ep tai don vi (ghi bién ban cuc lam viéc); dé nghi
don vi hoan thién hd so theo huéng dan va ndp vé don vi tham dinh: 12 ngay

- Dy thao Quyét dinh cong nhan GP trung tim gido duc nghé nghiép tu thyuc: 1/2 ngay





http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=288505&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20Lao%20%C4%91%E1%BB%99ng%20-%20Th%C6%B0%C6%A1ng%20Binh%20v%C3%A0%20X%C3%A3%20h%E1%BB%99i
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9. Cép gidy phép méi trudong

9.1. P6i véi trwong hop Dy an thude d6i twong phai van hanh thir nghiém
cong trinh bao v¢é moi truong

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giii quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thwce hién (Ngay
lam viéc)
Cong chue Sé Tai
- Tiép nhan ho so, ky sb ngu‘y cnva MO.I
Budc 1 | - Chuyén hd so dén Lanh dao phong Mai tru:crngAtrl_Ic tai 1/4 ngay
trrong Trung: tam P,huc
vu hanh chinh
cong
Bude 2 Phan cong chuyén vién xir 1y, tham dinh ho Lﬁnhf'iao If’h(‘)ng 1/4 ngay
SO Mao1 truong
Xem xét, kiém tra ho so.
* Trudng hop ho so ddy du thyc hién cac ndi
dung sau:
- Tham muu ban hanh Van ban dang tai
cong khai noi dung bao cdo dé xuat cap gidy
phép mai trudng trén cong thong tin dién tir
cua So.
Buée3 | Tham muu ban h%tnh Vin ban xinq théph Chuyén vién 5 ngay
vién tham gia Ho1 dong tham dinh, T6 tham | phong M6i truong
dinh hodc Poan kiém tra (goi chung 1a Ho61
dong tham dinh) giri cac S6, nganh c6 lién
quan.
- Soan thao Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
tham dinh.
* Trudng hop hd so khong dat yéu cau co
van ban thong bdo cho chu dy an
, Duyét noi dung, ky tat va trinh lanh dao S6 | Lanh dao Phon, N
Buged |1 éuyét dinh ok 14p Hoi ddng thim dinh | Mbi truong ® | 12 ngay
Buse s | K Quyét dinh thanh 13p Hoi déng thim Ln"‘ghhy‘eiﬁ‘;:fvﬁ‘ 1 ngay
dinh chuyén véan thu S& phat hanh .
truong
Nhan Vin ban, ho so tr Lanh dao S&, cho | Vin thu S& Tai
Budc 6 | sd, vao so, phat hanh vin ban; chuyén hd so | nguyénva Méi | 1/4 ngay
dén céc thanh vién Hoi dong tham dinh. truong
, Thong bao cho t6 chirc, c4 nhan thyc hién Chuyén vién .
Budc 7 nghia vu tai chinh phong Moi trudong 1/4 ngay
Kié}n tra, xﬁ’ql}'f hd so: Chuyén vién
Budc 8 | - T chirc kiém tra thuc dia khu vuc du an 8,5 ngay

- Xem xét, t0 chtrc thAim dinh hodc kiém tra

phong Moi truong
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thuc t& thong qua Hoi ddng thim dinh dé
danh gia hd so.

- Hoan thanh bién ban hop, tham muu ban
hanh vin ban hudng dan to chirc, c4 nhan
chinh stra hd so (néu co).

* Néu ho so du diéu kién thi soan thao Gidy
phép méi trudng chuyén lanh dao Phong xét
x¢&t, trinh Lanh dao Sé.

* Néu khong du diéu kién thi du thao vin
ban trd 101 néu 1o 1y do, trinh Lanh dao
phong xem xét, trinh Lanh dao S¢.

Buée 9 T chite, ca nhan ]:)6 sung hoan thién ho so Té chire. ¢4 nhan Tao nut
sau khi hop Hoi dong tham dinh ’ cho
Hoan thién ho so, soan thao Gidy phép moi A in

. . 2 1x . s Chuyén vién .

Budce 10 | truong chuyén lanh dao Phong xét xét, trinh phong Moi trrdng 4 ngay
Lanh dao So.

, Duy¢t ndi dung, ky tat va trinh 1anh dao S& | Lanh dao Phong X
Buge 11 ky Gidy phép moi truong Moi truong 1/2 ngay
Bude 12 Ky Gidy phép moéi truong, chuyén vin thu %}Zihygﬁigiﬂg? 2 ngay

S& phat hanh .
truong
Chuyén két qua giai quyét thii tuc hanh | Vin thu S¢ Tai
Budc 13 | chinh dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh | nguyén va Moi 1/4 ngay
cong truong
Cong chure S¢ Tai
nguyén va Moi
, Y 1 X e ) truong truc tai .
Bude 14 | Tra két qua giai quyet TTHC Trung tam Phuc 1/4 ngay
vu hanh chinh
cong
Tong thoi gian gidi quyét 23 ngay
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9.2. P6i v6i trudmg hep Du an khong thudc ddi tweng phai vin hanh thir
nghiém cong trinh bao vé méi trudng.

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giii quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay
lam viéc)
Cong chire S¢ Tai
- Tiép qhén hé SO, }(}'I 5O I:grgfg t\1/~1a1c|\¢§il
Bude 1 ; rfélrl]gen hd so dén Lanh dao phong MOi Trung tam Phuc 1/4 ngay
vu hanh chinh
cong
Buge o | Phan cong chuyén vién xir 1y, tham dinh hd LénhAc_Iao F\’h(‘)ng 1/4 ngay
SO Mao1 truong
Xem xét, kiém tra hd so.
* Trudng hop hd so ddy du thyc hién cac ndi
dung sau:
- Tham muu ban hanh Van ban dang tai
cong khai noi dung bao cao dé xuit cap gidy
phép mdi trudng trén cong thong tin dién tir
cua So.
Buée3 | Tham muu ban h%mh V?n ban xinq théph Chuyén vién 02 ngay
vién tham gia Ho1 dong tham dinh, T6 tham | phong Méi truong
dinh hoic Poan kiém tra (goi chung 1a Hoi
ddng tham dinh) giri cac S6, nganh c6 lién
quan.
- Soan thao Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
tham dinh.
* Trudong hop hd so khong dat yéu cau co
van ban thong bao cho chu du an
, Duyét ndi dung, ky tat va trinh 1anh dao S¢ | Lanh dao Phong .
BuGe4 1 1 ¢ Quyét dinh thanh lap Hoi dong thim dinh | Moi truomg 1/4 ngay
Buse s | &Y Quyét dinh thanh 13p Hoi dong thim anrhhy‘eiﬁ(i/:(l’wﬁ‘ 01 ngay
dinh chuyén van thu S¢ phat hanh .
truong
Nhan Vin ban, hd so tir Lanh dao S&, cho | Vian thu So Tai
Budc 6 | sd, vao so, phat hanh vin ban; chuyén hd so | nguyénva Moi | 1/4 ngay
dén céc thanh vién Hoi dong tham dinh. truong
Buée 7 Th6~ng bé(‘).cho’ td chtrc, ca nhan thuc hién \Chuyé[l.viér‘l 1/2 ngay
nghia vy tai chinh phong Moi truong
Kiém tra, xtr Iy ho so:
, - Xem xét, t6 chtrc thAm dinh hodc kiém tra Chuyén vién .
Budc 8 03 ngay

thuc té thong qua Hoi dong thim dinh dé
danh gia hd so.

phong Moi truong
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- Hoan thanh bién ban hop, tham muu ban
hanh vin ban hudng dan to chirc, c4 nhan
chinh stra ho so (néu c6).

* Néu ho so da diéu kién thi soan thao Giéy
phép méi trudng chuyén lanh dao Phong xét
x¢&t, trinh Lanh dao Sé.

* Néu khong du diéu kién thi du thao vin
ban trd 101 néu 1o 1y do, trinh Lanh dao
phong xem xét, trinh Lanh dao Sé.

Bude 9 T chirc, c4 nhan ‘bé sung hoan thién hd so Té chite. c& nhan Tao nut
sau khi hop Hoi dong tham dinh ’ cho
Hoan thién ho so, soan thao Gidy phép moi A in
. . 2 1x . s Chuyén vién .
Budce 10 | truong chuyén lanh dao Phong xét xét, trinh phong Moi trudmg 2 ngay
Lanh dao So.
Buse 11 D,uyé.tAn(f)i d,ung,Al'q'/ té:[ va trinh 1anh dao S& Lﬁnthao l\’h(‘)ng 1/4 ngay
ky Giay phép moi truong Moi truong
e A . n \ 2. Lanh dao S& Tai
Budc 12 I;g;zyhgﬁﬁp moi truong, chuyén van thu nguyén‘va Moi 1/2 ngay
truong
Chuyén két qua giai quyét thii tuc hanh | Vin thu S¢ Tai
Budc 13 | chinh dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh | nguyén va Moi 1/4 ngay
cong truong
Cong chure S¢ Tai
nguyén va Moi
, , 1 A e z truong truc tai .
Budc 14 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc 1/4 ngay
vu hanh chinh
cong
Tong thoi gian gidi quyét 11 ngay
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10. Cép lai Gidy phép méi truwong

10.1. P6i v6i cac trueong hop:

- Dy 4n dau tu, co s¢ khong thudc dbi twong phai van hanh thir nghiém cong trinh
xur ly chat thai;

- Dy 4n dau tu, co s& dau ndi nude thai vao hé théng thu gom, xur ly nudc thai tap
trung cua khu san xudt, kinh doanh, dich vu tip trung, cum cong nghiép va dap tng cac
yéu cau sau ddy: khong thudc loai hinh san xuét, kinh doanh, dich vu c6 nguy co gy 6
nhiém moi truong; khong thudc truong hop phai quan trac khi thai tu dong, lién tuc,
quan tric dinh ky theo quy dinh tai Nghi dinh s6 08/2022/ND-CP.

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay
lam viéc)
Cong chue S¢ Tai
- Tiép nhan ho so, ky s6 nguy cn va Mo.'
Budc 1 | - Chuyén hd so dén Lanh dao phong Mai truong:m,rc tal 1/4 ngay
truong ' Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong
Bude 2 Phén cong chuyén vién xu 1y, tham dinh ho LﬁnhA('iao If’h(‘)ng 1/4 ngay
SO Mao1 truong
Xem xét, kiém tra ho so.
* Trudng hop hd so ddy du thyc hién cac ndi
dung sau:
- Tham muu ban hanh Véan ban dang tai
cong khai noi dung bao cao dé xuit cap gidy
phép moéi trudng trén cong thong tin dién tir
cua So.
Buée3 | Tham muu ban hanh Vén ban xin thanh Chuyén vién 3 ngay
vién tham gia Ho1 dong tham dinh, T6 tham | phong Méi truong
dinh hodc Poan kiém tra (goi chung 1a Hoi
ddng tham dinh) giri cac S&, nganh c6 lién
quan.
- Soan thao Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
tham dinh.
* Trudng hop hd so khong dat yéu cau co
van ban thong béo cho chu dy an
, Duyét noi dung, ky tat va trinh 1anh dao S¢ | Lanh dao Phon .
Buocd 1o éuyét dinh hanh lap Hoi ddng thim dinh | Mbi truong ° | v4ngay
o . : Lanh dao So¢ Tai
, Ky Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham A N s .
Bude S | gip ch?lyén van thu S& plflét banh nguyen va Mot | 1/2 ngay
truong
Nhan Vin ban, ho so tir Lanh dao S&, cho | Vin thu S& Tai
Budc 6 | s6, vao so, phat hanh vin ban; chuyén hd so | nguyén va Moi 1/4 ngay

dén cac thanh vién Hoi déng tham dinh.

truong
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Thong bao cho t6 chirc, ca nhan thuc hién

Chuyén vién

Buoc 7 nghia vu tai chinh phong Moi truong 1/4 ngay
Kiém tra, xtr Iy ho so:
- Xem xét, t6 chtrc tham dinh hodc kiém tra
thuc t& thong qua Hoi ddng thim dinh dé
danh gia hd so.
- Hoan thanh bién ban hop, tham muu ban
hanh vin ban hudng dan to chirc, c4 nhan A in
. s 1A g Chuyén vién .
Bugc 8 | chinh stra ho so (néu c). ) hone M6i true 3 ngay
* Néu hd so dit didu kién thi soan thao Gidy | Pone VO HUong
phép méi trudng chuyén lanh dao Phong xét
x¢ét, trinh Lanh dao So.
* Néu khong du diéu kién thi du thao vin
ban trd 101 néu 1o 1y do, trinh Lanh dao
phong xem xét, trinh Lanh dao So.
Buée 9 T chire, ca nhan ]:)6 sung hoan thién ho so T4 chite. ¢4 nhan Tao nut
sau khi hop Ho1 dong thim dinh ’ cho
Hoan thién ho so, soan thao Gidy phép moi A in
. \ 2 1s A R Chuyén vién .
Budc 10 | truong chuyén lanh dao Phong xét xét, trinh hone Méi truon 3 ngay
Lanh dao S. phong &
Buse 11 E’uyé'tin(f)i c%ung,Al‘{y té‘t va trinh lanh dao S¢ LﬁnhA('iao I"hc‘)ng 1/4 ngay
y Gidy phép moi trudong Mo1 truong
) Ky Giéy phép moi truong, chuyén van thu Lanh c}ao 50 "l:e_u .
Bubc 12 | o3 1.7 5 nguyén va Moi 1/2 ngay
So phat hanh .
truong
Chuyén két qua giai quyét tht tuc hanh | Vin thu S¢ Tai
Bude 13 | chinh dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh | nguyén va Moi 1/4 ngay
cong truong
Cong chure S¢ Tai
nguyén va Moi
, L £ s £ truong truc tai .
Budce 14 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc 1/4 ngay
vu hanh chinh
cong
Tong thoi gian gidi quyét 12 ngay
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10.2. P6i v6i truomg hop:
- Giay phép hét han;

- Khu san xuét, kinh doanh, dich vy tap trung, cum cong nghiép c6 bo sung nganh,
nghé thu hut dau tu (trir truong hop nganh, nghé hoac dy an dau tu thuc nganh, nghé
do6 khi di vao van hanh khong phat sinh nudce thai cong nghiép phai xir 1y dé bao dam

dat diéu kién tiép nhin nudc thai cua hé thong xur Iy nudc thai tap trung).

Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay
lam viéc)
Cong chue S¢ Tai
- Tiép r}hein‘h(*) 50, ky sb Tgfgﬁg ;zchggil
Bude 1 ; n(;él:]lgen ho so dén Lanh dao phong MOI Trung tam Phuc 1/4 ngay
vu hanh chinh
cong
Buée 2 Ptlén cong chuyén vién xir 1y, tham dinh LﬁnthaO E’hbng 1/4 ngay
ho so Moi truong
Xem xét, kiém tra hd so.
* Truong hop ho so ddy du thuc hién cac
ndi dung sau:
- Tham muu ban hanh Van ban dang tai
cong khai noi dung bao cdo dé xuat cip
gidy phép méi trudng trén cong thong tin
dién tir cua S&.
Buée3 | Tham muu ban ha‘mh‘ Vin bqén Xin thfinb Chuyén vién 45 ngay
vién tham gia H1 dong tham dinh, TO | phong Moi truong ’
tham dinh hodc Poan kiém tra (goi chung
1a Hoi dong tham dinh) gtri cac SO, nganh
co lién quan.
- Soan thao Quyét dinh thanh lap Hoi
dong tham dinh.
* Trudng hop ho so khong dat yéu cau c6
van ban thong bao cho chu du an
Duyét noi dung, ky tat va trinh Ianh dao . .
Budc 4 s&yky Quyét %ﬁng thanh lap Hoi déng | -onndaoPhong g oy
2 .. Mo1 trudong
tham dinh
Buse s | K Quyét dinh thanh 13p Hoi déng thim Lﬂﬁfygii:iﬁ‘ 1 ngay
dinh chuyén van thu S¢ phat hanh .
truong
Nhén Vin ban, ho so tir Lanh dao S¢, cho | Van thu S¢ Tai
Budc 6 | 86, vao so, phat hanh van ban; chuyén hd | nguyén va Mai 1/4 ngay
so dén cac thanh vién Hoi ddng tham dinh. truong








17

Thong bao cho t6 chirc, c4 nhan thuc hién

Chuyén vién

Bude 7 nghia vu tai chinh phong Moéi trudng 1/2 ngay
Kiém tra, xtr Iy ho so:
- Xem xét, to chirc thAm dinh hodc kiém
tra thuc té théng qua Hoi ddng tham dinh
dé danh gia ho so.
- Hoan thanh bién ban hop, tham muu ban
hanh vin ban hudng dan t6 chic, c4 nhan A in
, 1 oo, Chuyén vién .
Buoc 8 chmh sua ho so (neg o). hone M6i tru 3 ngay
* Néu ho so du diéu kién thi soan thao phong Mot fruong
Gidy phép méi truong chuyén linh dao
Phong xét xét, trinh Lanh dao So.
* Néu khong du diéu kién thi du thao vin
ban tra 101 néu rd 1y do, trinh Lanh dao
phong xem xét, trinh Lanh dao Sé.
Bude 9 T chirc, c4 nhan b‘é sung hoan thién ho so Té chirc. ¢4 nhan Tao nut
sau khi hop Hoi dong tham dinh ’ cho
Hoan thién ho so, soan thao Gidy phép méi A n
. . 2 1x \ Y Chuyén vién .
Budce 10 | truong chuyén lanh dao Phong xét xét, hone Méi truc 2 ngay
trinh Lanh dao S¢. phong Mot tiuong
Buse 11 D}lyé’t né} dunfg, k}’i .tét V‘E‘l trinh 1anh dao LénhA(.iao I"hc‘)ng 1/4 ngay
S¢ ky Gidy phép moi truong Moi truong
Lk , e 2. Lanh dao S& Tai
Bude 12 Ky Giay Rhep moi truong, chuyén van thu NguyEn va Moi 1 ngay
S& phat hanh .
truong
Chuyén két qua giai quyét tha tuc hanh | Van thu S¢ Tai
Budc 13 | chinh dén Trung tam Phuc vu hanh chinh | nguyén va Moi 1/4 ngay
cong truong
Cong chue S¢ Tai
nguyén va Moi
, \ 1 X s e Z truong truc tai .
Budc 14 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc 1/4 ngay
vu hanh chinh
cong
Tong thoi gian gidi quyét 14 ngay
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10.3. P6i v6i truomg hop:

- Dy 4n dau tu, co s&, khu san xuét, kinh doanh, dich vu tap trung, cum cong nghiép
tang quy mo, cong suat, thay déi cong nghé san xuat (trir truong hop du an dau tu thay
doi thudce doi tuong phai thuc hién danh gia tic dong moi truong);

- Dy 4n dau tu, co s&, khu san xuat, kinh doanh, dich vu tap trung, cum cong nghi¢p
c6 thay doi tang s6 luong ngubn phat sinh nudc thai, bui, khi thai lam phat sinh cac
thong s6 6 nhiém vuot quy chuén k¥ thuit méi trudng Ve chét thai; phat sinh thém thong
s6 6 nhiém méi vuot quy chuin k¥ thuat méi truong vé chét thai; ting luu luong nude
thai, bui, khi thai lam gia tang ham luong cac thong sO 0 nhidm vuot quy chuan ky thuét
moi truong vé chit thai; ting mic d6 6 nhiém tleng on, do rung; thay d6i ngudn tiép
nhan nuéc thai va phuong thirc x4 thai vao ngudn nude ¢ yéu cau bao vé nghiém ngit

hon.
Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay
lam viéc)
Cong chue S¢ Tai
- Tiép nhan }16 50, ky 5O T?lfgfg t\fxcl\fgil
Buéc 1 |- C‘huyen ho so dén Lanh dao phong MOI Trung tim Phuc 1/4 ngay
fruong vy hanh chinh
cong
Buge 2 | Phan cong chuyén vién xr 1y, tham dinh ho Lanh dao I?hc‘)ng 1/4 ngay
SO Mao1 truong
Xem xét, kiém tra ho so.
* Trudng hop hd so ddy du thyc hién cac noi
dung sau:
- Tham muu ban hanh Van ban dang tai
cong khai ndi dung bao céo dé xudt cap gidy
phép moéi truong trén cong thong tin dién tir
cua So.
Buée3 | Tham muu ban hanh Vén ban xin thanh Chuyén vién 5 ngay
vién tham gia Ho1 dong tham dinh, T6 tham | phong Méi truong
dinh hodc Poan kiém tra (goi chung 1a Hoi
dong tham dinh) giri cac So, nganh c6 lién
quan.
- Soan thao Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
tham dinh.
* Trudng hop hd so khong dat yéu cau co
van ban thong bao cho chu dy an
) Duyét noi dung, ky tat va trinh 1anh dao S¢ | Lanh dao Phon .
Buded || 00" & dinh thanh lap Hoi dong thim dinh | Moi truomg | 1/ N9
Buse s | KY Quyét dinh thanh 13p Hoi déng thim anrhhygﬁ(ig(:w?l 12 ngay

dinh chuyén van thu S& phat hanh

truong
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Nhan Vin ban, ho so tir Lanh dao So, cho

Van thu S¢ Tai

Budc 6 | s, vao sd, phat hanh vin ban; chuyén hd so | nguyén va Moi 1/4 ngay
dén cac thanh vién Hoi dong thim dinh. truong
Buée 7 Thong bao cho t6 chuc, ca nhan thuc hién Chuyén vién 01 ngay
nghia vu tai chinh phong Moi truong
Kiém tra, xtr Iy ho so:
- Hoi dong thdm dinh tién hanh kiém tra
thuc té khu vue du an.
- Xem xét, t6 chtrc thdm dinh thong qua Hoi
ddng thim dinh dé danh gia ho so.
- Hoan thanh bién ban hop, tham muu ban
Bude 8 hanh véan ban hudéng dan t6 chirc, ca nhan Chuyén vién 9 ngay
chinh stra ho so (n€u co). phong Moi truong
* Néu ho so du diéu kién thi soan thao Giéy
phép méi truong chuyén 1anh dao Phong xét
x¢&t, trinh Lanh dao Sé.
* Néu khong du diéu kién thi du thao vin
ban trd 101 néu 1o 1y do, trinh Lanh dao
phong xem xét, trinh Lanh dao So.
Buée 9 T chire, ca nhan ]:)6 sung hoan thién ho so T4 chite. ¢4 nhan Tao nut
sau khi hop Hoi dong tham dinh ’ cho
Hoan thién ho so, soan thao Gidy phép moi A in
. \ 2 1x . PR Chuyén vién N
Budc 10 | truong chuyén lanh dao Phong xét xét, trinh hone Moi truon 6 ngay
Lanh dao S6. phong £
Buse 11 E’uyé‘tﬁn(f)i d,ung,Al.q'l té:r va trinh lanh dao S¢ LénhA(‘iao ?hbng 1/2 ngay
y Giay phép mdi trudong MOo1 truong
Bude 12 Ky Giay phép moi truong, chuyén van thu I;lzrhhygﬁ?/g(:\ﬂg?l 1/2 ngay
S¢ phat hanh \
truong
Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh | Van thu So Tai
Budc 13 | chinh dén Trung tim Phuc vu hanh chinh | nguyén va Moi 1/4 ngay
cong truong
Cong chure S¢ Tai
nguyén va Moi
Bude 14 | Tra két qua giai quyét TTHC Ttxgggt;;“;ﬁc 1/4 ngay
vu hanh chinh
cong
Tong thoi gian gidi quyét 24 ngay
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11. Cép diéu chinh gidy phép méi truwong

Thity . | Theigan
cac ‘ Quy trinh giai quyet Trach nhlém thuc hién
\ thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
budc o
Viéc)
Cong chue S¢
- Tiép I}hén‘ hd 50, ky sb 1\1-2: ?r?rlé)’)lllegnt:'/lic
Budc 1 | - Chuyén ho so dén Lanh dao phong M6i : . 1/4 ngay
truong tal Trung ‘Eam
Phuc vu hanh
chinh cbng
Budc 2 Pl;én cong chuyén vién xu 1y, tham dinh Lénhfiao Phbng 1/4 ngay
ho so Moi truong
Kiém tra, xtr Iy ho so:
- Xem xét, tinh dy du, hop 1¢ cta ho so
theo quy dinh.
+ Néu hd so du diéu kién thi soan thao | Chuyén vién
Budc 3 | Gidy phép méi truong chuyén lanh dao phong Moi 6 ngay
Phong xét xét, trinh Lanh dao So. truong
+ Néu khong du diéu kién thi du thao van
ban tra 101 néu rd ly do, trinh Lanh dao
phong xem xét, trinh Lanh dao Sé.
’ Kl?m trfl? ra s‘oat 12.11‘ ho SO: noi dungq G1a3z Lanh dao phong ‘
Budc 4 | phép moi truong, trinh Lanh dao S& phé ae 1 ngay
n Maéi truong
duyét
Busc 5 Ky Gidy phép moi trudng, chuyén vin I;Ehhygﬁci/;?vlg?l 1 ngay
thu Sé phat hanh .
truong
Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh | Vin thu S¢ Tai
Bu6c 6 | chinh dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh | nguyénva Méi | 1/4 ngay
cong truong
Cong chuc S¢
Tai nguyén va
. A e X Moi trudng truc X
Budc 7 | Tra ket qua giai quyet TTHC tai Trung tam 1/4 ngay
Phuc vu hanh
chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 9 ngay
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12. Cép d6i gidy phép méi truong

ity I [ Thigr
cac ‘ Quy trinh giai quyet Trach nhlém thwc hién
\ thu tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
budc o
Vi€c)
Cong chue S¢ Tai
- Tiép nhan hd so, ky 6 nguy chva MO.I
Bu6c 1 |- Chuyén hd so dén Lianh dao phong tI'lIO’l’lgAtI'l.IC tai 1/4 ngay
Mbi trudng Tmng tam P’huc
vu hanh chinh
cong
, Phan coéng chuyén vién xu ly, tham | Lanh dao phong X
BUGC2 | 4inh ho so Moi truong 1/4 ngay
Kiém tra, xtr Iy ho so:
- Xem xét, tO chtrc tham dinh, tham tra,
danh gia ho so.
+ Néu ho so da diéu kién thi soan thao |  Chuyén vién
Budc 3 | Gidy phép mai truong chuyén lanh dao phong Moi 05 ngay
Phong xét xét, trinh Lanh dao So. truong
+ Néu khong du diéu kién thi dy thao
van ban tra 161 néu ro 1y do, trinh Lanh
dao phong xem xét, trinh Lanh dao So.
Kiém tra, ra soat lai ho so, ndi dung Lanh dao phong
Budc 4 | Giay phép moi truong, trinh Lanh dao D 1/2 ngay
1A A Mo1 trudong
S& phé duyét
Busc 5 Ky Giay phép moi trudong, chuyén van anrhhygﬁ(i,scfw? 1/2 ngay
thu Sé phat hanh .
truong
Chuyén két qua giai quyét tha tuc hanh | Van thu S Tai
Bu6c 6 |chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh | nguyén va Mai 1/4 ngay
chinh cong truong
Cong chuc S¢ Tai
nguyén va Mai
Buoc 7 | Tra két qué gidi quyét TTHC fruong trye fal |y 4 oay

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong

Tong thoi gian giai quyét

7 ngay
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13. Pang ky khai thac khoang san lam vit liéu xay dung théng thwong trong

dién tich duw 4n xay dung cong trinh, bao gdm ca ding ky khéi lwgng cat, séi thu

hdi tir dwr 4n nao vét, khoi thong ludng lach

Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thaoi gian
cac bude thi tuc hanh chinh thue hi€én thue hi€én
Cong chire S¢ Tai
- Tiép nhan, s6 héa, ky s6 hd so; nguyén va Moi
Budc 1 |- Chuyén hd so dén Lanh dao phong Khoang truong truc tai 1/4 ngay
san - Tai nguyén nudc. Trung tm Phuc vu
Hanh chinh cong
Lanh dao Phong
Budc 2 | Chuyén chuyén vién xir 1y hd so Khoang san - Tai 1/4 ngay
nguyén nudc
- Kiém tra vin ban, tai liéu trong ho so (Trudng
hop chua ddy du vin ban, tai liéu theo quy dinh
hodc du nhung nd1 dung van ban, tai liéu trong
hd so chua bao dam dung theo quy dinh cia
phap luat thi co quan tiép nhan ho so hudng din
bang vin ban cho to chtrc, ca nhan dé nghi khai A \
. (. 1R « 11X Chuyén vién Phong
Bude 3 thac. }{hoang san bo sung, hoan chinh ho §0) | Khoéng san - Tai 33 ngay
- Kiém tra toa dg, di¢én tich khu vuc dé nghi > ,
khai thac khoang san va kiém tra tai thuc dia. nguyen nuoe
-Tham dinh cac tai liéu, hd so va cac ndi dung
khac c6 lién quan dén viéc khai thac khoang san
va x4c dinh tién cdp quyén khai thac khodng
san.
- Hoan chinh hd so va trinh Lanh dao phong
Lanh dao Phong
Budc 4 | Kiém tra ho so, trinh Lanh dao S& Khoang san - Tai 1/2 ngay
nguyén nudc
Lanh dao S¢ Tai
Budc 5 | Ky Ban Xac nhan, chuyén vian thu phat hanh nguyén va Moi 1/2 ngay
truong
, Phat hanh Ban Xac nhan va chuyén dén bo Vvan t}l v S\O Tfl : X
Budc 6 N nguyén va Moi 1/4 ngay
phan Mot cura \
truong
Cong chure S¢ Tai
, Nhén Ban X4c nhan, tra két qua cho t6 chtc, ca nguy enva MO.I 5
Buoc 7 n truong truc tai 1/4 ngay
nhan .
Trung tam Phuc vu
Hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 35 ngay
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* (Giai trinh Budce 3: (33 ngay)

- Kiém tra toa d9, dién tich trong ho so, dbi chiéu khu vuc cAm, tam cAm hoat dong
khoang san. Tham dinh tinh day du va tinh phap 1y, 1am gidy moi, to chirc di thuc dia:
05 ngay;

- Soan thdo to trinh trinh UBND tinh phé duyét khu virc khéng du gia: 01 ngay;

- UBND tinh xem xét ban hanh Quyét dinh bb sung vao danh myc khu vyc khong
dau gia: 07 ngay;

- Tinh tién cap quyén, viét bao cdo xac dinh tién cip quyén; Soan thio to trinh Trinh
UBND tinh ban hanh Quyét dinh phé duyét tién cap quyén: 03 ngay;

- UBND tinh xem xét ban hanh Quyét dinh phé duyét tién cip quyén cip quyén: 05
ngay;

- Chuyén thong tin sang co quan thué d& nghi ban hanh théng bao: 01 ngay;

- Cuc thué ban hanh vin ban théng bao: 10 ngay;

- Tong hop hd so, trinh Lanh dao S& ban hanh Ban Xac nhéan: 01 ngay.
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14. Cép Gidy chitng nhin ding ky hoat déng lin diu cho t6 chirc khoa hoc va

cong nghé

Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém ;ll’\lhog gllg‘;
cac buée thia tuc hanh chinh thue hi€én %ieyc )
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu | Cong chirc So Khoa
. trir ho so dién tu, cap nhat He thong hoc va Cong nghé truc s
Buge 1 phan mém mot cira dién tu, chuyen tai Trung tdm Phuc vy 1/4 ngay
phong Quan 1y Khoa hoc giai quyét hanh chinh céng
. 2 A a1 LA Lanh dao phong Quan s
Budc 2 | Chuyén Cong chuc xu 1y ho so Iy Khoa hoc 1/4 ngay
- X1r 1y, tham dinh ho so, du thao
két giai quyét ho so thu tuc hanh
chinh, chuyén lanh dao phong xem
. xét, ky duyét (d6i voi ho so day di | Cong chic phong Quéan 5
Budc 3 hop 16). ‘ | Iy Khoa hoc 10 ngay
- Chuyén tra ho so cho t6 chure, ca
nhén trong truong hop hoé so chua
day du, hop 1€, néu ro 1i do.
, Phé duyét két qua giai quyét tht tuc | Lanh dao phong Quéan .
Buoc 4 hanh chinh va chuyén Vin thu 1y Khoa hoc 01 ngay
Phat hanh van ban theo quy dinh,
. chuyén két qua giai quyét tha tuc | Van thu S¢ Khoa hoc \
Buoe 6 hanh chinh dén Trung tdm Phyc vu va Cong ngh¢ 1/4 ngay
hanh chinh céng.
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét n Y
thii tuc hanh chinh vao Hé théng hgflvf é};‘;‘: i“fgﬁic
Budge 6 | thong tin mot cira dién tu; thu phi, 1& | - 'S NENC L 1/4 ngay
tai Trung tdm Phuc vu
ph1 (néu c6). Tra két qua cho t6 chrrc, \ ] A
hanh chinh cong
c& nhén
Tong thoi gian giai quyét 12 ngay*

1 Giam 03 ngay lam viéc so v6i trude khi thyc hién ay quyén tir S6 KH&CN vé Phong Quan 1y Khoa hoc.
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15. Cép lai Gidy chitng nhan diing ky hoat dong ciia to chirc khoa hoc va

cong nghé

Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém Ell“\lhog gllgrlnl
cac bude thui tuc hanh chinh thuc hién %igc )
Tiép nhan ho s0, quét (scan) va lru | Cong chire So Khoa
. trir ho so dién tir, cap nhat Hé thong | hoc va Cong nghé truc .
Buoc 1 phr:in mém mét cira dién tir, chuyép tai Trung tdm Phuc vu 1/4 ngay
phong Quan Iy Khoa hoc gidi quyét hanh chinh coéng
. 2 A o 1 LA Lanh dao phong Quén X
Budce 2 | Chuyén Cong chuce xtr 1y ho so Iy Khoa hoc 1/4 ngay
- Xu ly, tham dinh ho so, Gidy
ching nhan dang ky hoat dong,
chuyén lanh dao phong xem xét, ky A in \
Budc 3 | duyét (d6i véi hé so day da hop 18). %‘gﬂ‘,"gogiooncg 1,5 ngay
- Chuyén tra ho so cho t6 chuc, ca y :
nhan trong truong hop ho so chua
day du, hop 1€, néu 10 li do.
Xem xét, ky duyét Gidy chung | . . ‘ :
Budc 4 | nhan dang ky hoat dong va chuyén Lanh (;1«’;10 phong Quan 1/2 ngay
9 1y Khoa hoc
Van thu
Phat hanh van ban theo quy dinh,
. chuyén két qua giai quyét tha tuc | Van thu S& Khoa hoc va s
Buoe 5 hanh chinh dén Trung tim Phuc vu Cong ngh¢ 1/4 ngay
hanh chinh cong.
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét R .z
thii tuc hanh chinh vao Hé théng hgfrvf ggfl" i"’ éhtifrc
Budc 6 | thong tin mét cira dién tir; thu phi, 18 | 'S NSNC L 1/4 ngay
LA s A, X 4 tai Trung tdm Phuc vy
phi (n€u ¢0). Tra két qua cho t6 chirc, 5 e A
AN hanh chinh cong
cé nhén
Tong thoi gian gidi quyét 03 ngay?

2 Giam 0,5 ngay lam viéc so v6i trude khi thuc hién ty quyén tr S6 KH&CN vé Phong Quan 1y Khoa hoc.








26

16. Thay ddi, b6 sung ndi dung Gidy chirng nhin ding ky hoat dong ciia td
chirc khoa hoc va cong nghé

Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém ;ll“\lhog gllgrlnl
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién ?}lgc )
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir hd Cong c‘hucA 56 Kh?a
Ao A e TTA (LA PO hoc va Cong ngh¢
. so dién tu, cap nhat HE thong phan mém : > .
Budc 1 NP 2 . .., | tructai Trung tam 1/4 ngay
mot cua dién tr, chuyén phong Quan ly \ .
iy % Phuc vu hanh chinh
Khoa hoc giai quyét N
cong
. 2 a 1 1A Lanh dao phong Quan N
Budce 2 | Chuyén Cong chuce xtr 1y ho so Iy Khoa hoc 1/4 ngay
- Xir ly, tham dinh ho so, du thao Gidy
ching nhan dang ky hoat dong thay doi,
bd sung, chuyén lanh dao phong xem xét, A , \
Budc 3 | ky duyét (d6i véi hd so ddy da, hop 18). SSEE lchl‘glg:%g% 1,5 ngay
- Chuyén trd ho so cho to6 churc, ca nhan y .
trong truong hop ho so chua day du, hop
1€, néu 0 1i do.
. Xem xét, ky duyét Gidy chimg nhan diang | Lanh dao phong Quan \
Buoe 4 ky hoat dong va chuyén Van thu 1y Khoa hoc 1/2 ngay
. | Phathanh van ban theo quy dinh, chuyén |y o4 Khoa hoc \
Budc 5 | két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén va Cone nehd 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong & i
Cip nhat tinh hinh, két qua gidi quyét tha | COn8 chire 56 Khoa
\ . s TTA LA N hoc va Cong ngh¢
. tuc hanh chinh vao H¢ thong thong tin mdot : A .
Budc 6 s gn S S 2 1 X truc tai Trung tam 1/4 ngay
ctra dié€n tir; thu phi, 1€ phi (néu co). Tra két . .
X O Phuc vu hanh chinh
qua cho t6 chtrc, ca nhan N
cong
Tong thoi gian gidi quyét 03 ngay?®

3 Giam 0,5 ngay lam viéc so v6i trude khi thuc hién ty quyén tr S6 KH&CN vé Phong Quan 1y Khoa hoc.
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17. Céap Gidy chirng nhin hoat dong 1an diu cho vin phong dai dién, chi
nhanh ciia té chirc khoa hoc va cong nghé

Tl;gct"r Quy trinh giai quyét Trach nhiém Ell“\lhog gll;l;:
. thu tuc hanh chinh thwe hién g Y
buédc : : ¢ viéc)
T1~ep rihan ho.sAor, qzlet (Ascan) va 1u'1A1 Céng chitc S& Khoa
trt ho so dién tu, cdp nhat HE PR R
. X A a ne o an .| hocva Cong ngh¢ truc 5
Budc 1 | thong phan mém mot cura dién tu, . . 1/4 ngay
chuyén phon Quan ly Khoa hoc fai Trung tam Phuyc vy
Loyen plong Juan y ' hanh chinh cong
glal quyet
. 2 o 1o LA Lanh dao phong Quan .
Budce 2 | Chuyén Cong chuce xtr 1y ho so Iy Khoa hoc 1/4 ngay
- Xt 1y, tham dinh ho so, du thao
két giai quyéet ho so thu tuc hanh
chinh, chuyén lanh dao phong xem
. xét trinh, ky duyét (ddi véi hd so | Cong chirc phong Quan X
Buoe 3| 43y da, hop 18) Iy Khoa hoc 10 ngay
- Chuyén tra ho so cho 6 chue, ca
nhan trong truong hop ho so chua
day du, hop 1€, néu ro li do
. Phé duyét két qua giai quyét thu | Lanh dao phong Quan X
Buge 4 tuc hanh chinh va chuyén Vin thu 1y Khoa hoc 01 ngay
Phat hanh van ban theo quy dinh,
. chuyén két qua giai quyét thi tuc | Van thu S6 Khoa hoc \
Buoe 5 hanh chinh dén Trung tdm Phuc vu va Cong ngh¢ 1/4 ngay
hanh chinh cong
Cap nhat tinh hinh, ket qua gidi | o0 e 86 Khoa
quyét thu tuc hanh chinh vao Hé hoc va Cone nehé truc
Budc 6 | thong thong tin mot ctra dién tr; thu | . 'S NENE U 1/4 ngay
C 1A 1t A 1 A . tai Trung tdm Phuc vu
phi, 1€ phi (néu c6). Tra két qua cho \ PN
2o hanh chinh cbng
to chirc, ca nhan
Tong thoi gian gidi quyét 12 ngay*

4 Giam 03 ngay 1am viéc so véi trude khi thuc hién ty quyén tir S6 KH&CN vé Phong Quan 1y Khoa hoc
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18. Cép lai Gidy chitng nhin hoat déng cho vin phong dai dién, chi nhianh
cua to chirc khoa hgc va cong nghé

Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém ;ll’\lhog gllg‘;
cac buée thia tuc hanh chinh thue hién %ieyc )
Tiép nhan ho so, quét (scan) valwu |  Cong chic S¢ Khoa
. trir hd so dién tur, cap nhat He thong hoc va Cong nghé truc s
Bugc 1 phan mém mot cura dién tir, chuyep tai Trung tdm Phuc vy 1/4 ngay
phong Quan ly Khoa hoc giai quyét hanh chinh cong
. 2 A a1 LA Lanh dao phong Quan s
Budc 2 | Chuyén Cong chuce xtir 1y ho so Iy Khoa hoc 1/4 ngay
- Xtr 1y, tham dinh ho so, dy thao
két giai quyet ho so thu tyc hanh
chinh, chuyén lanh dao phong xem
. xét, ky duyét (d6i v6i ho so day di, | Cong chitc phong Quan 5
Budc 3 hop 16). ‘ 7 Iy Khoa hoc 1,5 ngay
- Chuyén tra ho so cho t6 chue, ca
nhén trong truong hop ho so chua
day du, hop 1€, néu ro 1i do.
, Phé duyét két qua giai quyét tha tuc | Lanh dao phong Quan \
Buge 5 hanh chinh va chuyén Vin thu 1y Khoa hoc 1/2 ngay
Phat hanh van ban theo quy dinh,
. chuyén két qua giai quyét thu tuc | Van thu S Khoa hoc va \
Buoe 6 hanh chinh dén Trung tim Phuc vu Cong ngh¢ 1/4 ngay
hanh chinh céng.
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét A Qs
thii tuc hanh chinh vao Hé théng hg:‘;i gz)‘ff i"’ 111<éht(1)’3c
Budge 7 | thong tin mét cra dién tir; thu phi, 1& |~ 'S NENC L 1/4 ngay
tai Trung tdm Phuc vu
ph1 (néu c6). Tra két qua cho to chir, \ c A
hanh chinh cong
c& nhén
Tong thoi gian gidi quyét 03 ngay®

5 Giam 02 ngay lam viéc so véi trude khi thyc hién iy quyén tir S6 KH&CN vé Phong Quan 1y Khoa hoc
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19. Thay ddi, b6 sung ndi dung Gidy chirng nhin hoat dong cho vin phong
dai dién, chi nhanh cia to chirc khoa hoc va cong nghé

Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém ;ll’\lhog gllg‘;
cac buée thia tuc hanh chinh thue hién %ieyc )
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu |  Cong chic S¢ Khoa
. trir hd so dién tur, cap nhat He thong hoc va Cong nghé truc s
Bugc 1 phan mém mot cura dién tir, chuyep tai Trung tdm Phuc vy 1/4 ngay
phong Quan ly Khoa hoc giai quyét hanh chinh cong
. 2 A a1 LA Lanh dao phong Quan s
Budc 2 | Chuyén Cong chuc xu 1y ho so Iy Khoa hoc 1/4 ngay
- Xtr 1y, tham dinh ho so, dy thao
ket giai quyet ho so thu tuc hanh
chinh, chuyén lanh dao phong xem
. xét, ky duyét (d6i v6i ho so day di, | Cong chitc phong Quan 5
Budce 3 hop 16) ‘ 7 Iy Khoa hoc 1,5 ngay
- Chuyén tra ho so cho t6 chuc, ca
nhén trong truong hop ho so chua
day du, hop 1€, néu ro li do
, Phé duyét két qua giai quyét thu tuc | Lanh dao phong Quan \
Buoc 4 hanh chinh va chuyén Vin thu 1y Khoa hoc 1/2 ngay
Phat hanh van ban theo quy dinh,
. chuyén két qua giai quyét thu tuc | Van thu S Khoa hoc va \
Buge 5 hanh chinh dén Trung tim Phuc vu Cong ngh¢ 1/4 ngay
hanh chinh céng.
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét A Qs
thii tuc hanh chinh vao Hé théng hg:‘;i gz)‘ff i"’ 111<éht(1)’3c
Bud6e 6 | thong tin mét cra dién tir; thu phi, 1& |~ 'S NENC L 1/4 ngay
tai Trung tdm Phuc vu
ph1 (néu c6). Tra két qua cho to chir, \ c A
hanh chinh cong
c& nhén
Tong thoi gian gidi quyét 03 ngay®

8 Giam 02 ngay lam viéc so véi trude khi thyc hién iy quyén tir S6 KH&CN vé Phong Quan 1y Khoa hoc
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20. Cong bb lai hoat dong bén thity ndi dia

Thoi gian
Thur tuw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
Vige)
Tiép nhan ho so, cap nhat hé qth(”’)ng phan | Céng chirc S Giao
Buse 1 mém mat cua dién tir, chuyén dén lanh | thong van tai tryc tai 1/4 naa
dao phong Quan ly van tai - Phuong tién | Trung tdm Phuc vy gay
va nguoi lai hanh chinh cong
. Phén cong chuyén vién xur 1y, tham dinh Laflh fi aoqphong Qudn X
Budce 2 o so 1y van tai - Phuong 1/4 ngay
tién va nguoi lai
- Trudng hop hd so chua day du, hop I¢,
chuyén vién duoc phan cong xur ly hé so
1am vin ban yéu cau to chirc, ca nhan bd A
Chuyén vién
>Uuhg. ; 5 phong Quan ly van s
Budc 3 |- Truong hop hd so day da, hop 1€, N i 2,5 ngay
A A Ts .o, X tai - Phuong tién
chuyén vién lam du thao van ban Quyet v neudi 14
dinh cong bd, chuyén lanh dao phong g
Quan ly van tai - Phuong tién va nguoi
lai
Duy¢t noi dung, ky duyét két qua giai | Lanh dao phong Quan
Budc 4 | quyét thu tuc hanh chinh, chuyén van | Iy van tai - Phuong 01 ngay
thu S Giao thong van tai tién va nguoi lai
, Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén Vin the S& Giao ‘
Budc 5 | két qua giai quyét TTHC dén Trung tim n N 1/4 ngay
thong van tai
Phuc vu hanh chinh cong
Cap nhat thong tin, dir li¢u vao H¢ théng C? ne CEMCWSG Glao‘
. A : e n A i~ QR thong van tai truc tai .
Budc 6 | thong tin mot ctra dién tir; vao SO theo N 1/4 ngay
. a1 K \ 2 e oA R Trung tdm Phuc vu
ddi va tra két qua cho t6 chirc, cong dan. X A
hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 4,5 ngay
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21. H8 trg tw van, huwéng din ho so, thii tuc chuyén déi ho kinh doanh

thanh doanh nghiép
Thoi gian
Thur tuw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan ho so, cap nhat h¢ thong Cong chuce So Ké
Buse 1 phan mém mdt ctra dién tir, chuyén dén | hoach va Dau tu truc 1/4 no
lanh dao phong Pang ky kinh doanh | tai Trung tim Phuc vu gay
xur 1y ho so hanh chinh céng
. Phan cong cong chic xtr Iy, tham dinh | Trudng phong Ding \
Bude2 118 o ky kinh doanh 1/4 ngay
Xtr 1y, tham dinh ho so, du thao két qua
. giai quyét ho so thu tuc hanh chinh, | Chuyén vién Phong 5
Bude 3 trinh Truong phong DPang ky kinh | Dang ky kinh doanh 01 ngay
doanh xem xét, ky duyét theo quy dinh
. Xem xét, ky duyét vin ban huéng dan Trudng phong X
Buge 4 va chuyén cho vin thu co quan bang ky kinh doanh 1/2 ngay
Ky s6 va ban hanh vin ban. Chuyén
. két qua giai quyét thu tuc hanh chinh | Van thu S¢ Ké hoach .
Buoe 5 dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh va Dau tu 1/4 ngay
cong
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc h(ii?lgvzhfl)rgust(:rlt(r?rc
Bude 6 | hanh chinh va tra két qua cho to chie, i ' 1/4 ngay

ca nhan; thu phi, 1¢ phi theo quy dinh

tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng

Tong thoi gian gidi quyét

2,5 ngay








32

22. Hb tro tu van, cong nghé cho doanh nghiép nhé va vira, hd tro phat
trién ngudn nhan hre, hd tro' doanh nghiép nhé va vira khéi nghiép sang tao
va tham gia cum lién két nganh, chudi gia tri

Thoi gian
Thur tuw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan ho so, cap nhat h¢ théng Cong (fhug S0 Ke
. XA NS 2 A hoach va Pau tu truc .
Budc 1 | phan mém mdt ctra dién tir, chuyén dén ) N 1/4 ngay
linh dao phong Dang ky kinh doanh | & 11ung tm Phuc vy
' hanh chinh cong
. Phan cong cong chirc xir 1y, tham dinh | Trudng phong Ping s
Bude2 118 o ky kinh doanh 1/4 ngay
Xtr 1y, tham dinh ho so, du thao két qua
. giai quyét ho so thu tuc hanh chinh, | Chuyén vién Phong 5
Bude 3 trinh Truéng phong Pang ky kinh | Dang ky kinh doanh 09 ngay
doanh xem xét, ky duyét theo quy dinh
Bude 4 K}/ duyét Thong bao va chuyén cho qung_phong Pang 01 ngay
van thu co quan ky kinh doanh
Ky s6 va ban hanh vin ban. Chuyén
. két qua giai quyét thi tuc hanh chinh | Vin thu S¢ Ké hoach .
Buoe 5 dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh va Dau tu 1/4 ngay
cong
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc Cong 9h“§ S0 Ke
. X . s \ 2 1, hoach va DPau tu truc X
Budce 6 | hanh chinh va tra két qua cho to chue, | | . ~ 1/4 ngay
¢4 nhan; thu phi, 1¢ phi theo quy dinh | ' Trung m phuc vy
’ T : hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 11 ngay
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23. Phé duyét phwong an cim méc chi giéi xac dinh pham vi bao vé dap thiay dién

Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém ;l“hhl:: lgliz::
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién C e
! s (ngay lam viéc)
Tiép nhén hd so, cap nhat Hé vthél}g Cong chirc S&
, phan mém mdt ctra dién tir, chuyén dén | Cong Thuong truc 5
Buge 1 lanh dao phong An toan Nang luong | tai Trung tam Phuc 1/4 ngay
(ATNL) xtr Iy ho so vu hanh chinh cong
A A A A a1, R Lanh dao Phong
Buc2 |Fhan cong chuyén vien xu Iy, tham | 1y g4 cong 1/4 ngay
dinh ho so
Thuong
Xur ly, tham dinh ho so, dy thao Quyét | Cong chirc Phong
Bude 3 | dinh phé duyét Phuong an chuyén lanh | ATNL dugc giao 13 ngay
dao phong xem xét, trinh 1anh dao S& xur 1y ho so
Xem xét du thao Quyét dinh phé duyét | L&nh dao Phong
Budc 4 | Phuong an trinh 1anh dao S& Cong | ATNL S¢ Cong 01 ngay
Thuong ky duyét Thuong
. Xem xét, ky duyét két qua giai quyét | Lanh dao So Cong X
Buoe 5 TTHC, chuyén van thu ban hanh. Thuong 01 ngay
Phat hanh van ban va chuyén két qua - A
Budc 6 | giai quyét TTHC dén Trung tam Phyc Vin thu 56 Cong 1/4 ngay
) , A Thuong
vu hanh chinh cong
Cap nhat két qua gidi quyét TTHC vao | . SOng chuc So
. A 1A o e . | Cong Thuong truc \
Budc 7 | hé thong thong tin mot ctra dién tr. Tra | . n 1/4 ngay
Z \ X 1 . 1A tai Trung tdm Phuc
két qua cho t6 chirc, ca nhan . . R
vu hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 16 ngay
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24. Phé duyét, diéu chinh, thiét ké du toan cong trinh 1am sinh (ddi v6i cong
trinh 1Am sinh thu¢c du 4n do Chu tich UBND cap tinh quyét dinh dau tw)

] Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyeét Trach nhiém thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh Thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
T!ep nhar) ho so, k1?m tra qu hop 'I? 01%a Céng chirc S& Nong
ho so, quét (scan) va luu trir ho so dién tir, O W
. ~ At A b A A at r . 2.~ | nghi€p va Phat trién ndng .
Budc 1 | cap nhat hé thong phan mém mot cira dién . . . 1/4 ngay
\ P N A ..+ | thon tryc tai Trung tam
tu, chuyén Lanh dao S& Noéng nghiép va N , A
e A A R Phyc vy hanh chinh cong
Phét tricn nbng thon
Chuyén Truéng phong Ké hoach - Tai | | . . NIA "
Busc 2 | chinh/Lanh dao Chi cuc Kiém lam xir ly | Lanh dao So Nong nghicp |y oy
ho so va Phat trien ndng thon
Chuyén Pho Truong phong Ké hoach - | Truong phong Ké hoach -
Budc 3 | Tai chinh/Lanh dao phong St dung va | Tai chinh/Lanh dao Chi 1/4 ngay
Phat trién rirng cuc Kiém lam
Phé Truong phong Ké
. 2 A e e LA hoach - Tai chinh/L&nh X
Budc 4 | Chuyén cong chuc xur Iy ho so dao phong Str dung VA 1/4 ngay
Phat trién rung
Kiém tra tinh day da noi dung ho so;
Thén,q dinh ho so va hién truong; du thao Cona chite duoc
Buéc5 | Quyét dinh phé duyét hd so, trinh Phé iaogxﬁ R o 12 ngay
Trusng phong K€ hoach - Tai chinh/Lanh g y
dao phong Sir dung va Phét trién rung
Duyét ngi dung du thao Quyét dinh phé |  Phé Truong phong Ké
Budc 6 duyét ho so, trinh Trudng phong Ke | hoach - Tai chinh/Lanh 1/4 nai
hoach - Tai chinh/Lénh dao Chi cuc Kiém |  dao phong Sur dung va gay
lam Phat trién rirng
N , L . | Truéng phong Ké hoach -
Busc7 | DUYEL Not dung du thao Quyet dinh phé | “p. 1ty 20k dao Chi | 1/4 ngay
duyét ho so, trinh Lanh dao So & 1A
cuc Kiém lam
, Quyét dinh phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& Nong nghiép .
Bude 8 tha tuc hanh chinh, chuyén Van thu S& va Phat trien ndng thon 01 ngay
, Phét hanh van ban theo quy dinh, chuyén | Van thu S Néng nghiép \
Budc 9 Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Phat trién ndng thon 1/4 ngay
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thi |  Cong chirc S& Nong
. tuc hanh chinh vao Hé thdng thong tin | nghiép va Phat trién nong \
Buéc 10 mot cfra dién tr; }hu phi, I¢ phi (néu cd). | thon truc tai Trung tam 1/4 ngay
Tra két qua cho t6 chiic, ¢4 nhan. Phuc vu hanh chinh cong
15 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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25. Xét, duyét chinh sach h tre' ddi véi hoc sinh trung hoc phé thong la ngudi

dan toc Kinh
Thoi gian
Thur ty . . Lo . , Trach nhiém thue hién
cc bude Quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay 1am
viéc)
- Tlep~nh?n ho s? th?o q}1y d;rAlh (s?an)A va Cong chirc S& Gido
luu trit ho so dién ti, cap nhat Hé thong N
XA e o tA o duc va bao tao truc .
phan mém mat cura dién tu; tai Trung tim phuc 1/4 ngay
Budc 1 |- ,Chu.}ie?n ph(zng K¢ hoach - Tai chinh xem Vu hanh chinh céﬁg
xct, gia1 quyet.
Lanh dao phong
Budc 2 | Chuyén chuyén vién cta phong xir Iy ho so. Ké hoach - 1/4 ngay
Tai chinh
Kiém tra, xtr ly ho so, tham muu dy thao
Buéc3 To trinh va du thdo Van ban phé duyét cia | Cong chirc dugc 3.5 nad
danh sach hoc sinh dugc hudng chinh giao xir 1y ho so 0 N9y
sach.
, Xem x¢ét, ky duyét van ban, trinh 1anh dao LanhA dao phong .
Budce 4 S5 kv phé duvt Keé hoach - 1/2 ngay
Y phe auyet. Tai chinh
, Phé duyét két qua giai quyét TTHC va | Lanh dao S¢ Gido \
Buge 5 chuyén cho Vin thu S¢ duc va bao tao 1/2 ngay
Phat hanh vin ban, tra két qua tham dinh Vin tha S& Gido
Budc 6 | TTHC dén Trung tam phuc vu hanh chinh N 1/4 ngay
R duc va bao tao
cong
Cap nhat tinh hinh, két qua tham dinh | Cong chirc S& Gido
Bude 7 TTHC vao Hé thong thong tin mot ctra dién | duc va Pao tao truc 1/4 nai
tir. Tra két qua giai quyét TTHC dén 6 | tai Trung tim phuc gay
chtrc, cd nhan vu hanh chinh cong
Tong thoi han giai quyét 5,5 ngay
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26. Xét, duyét chinh sach hd trg  ddi véi hoc sinh trung hoc phd thong la
ngwoi dan toc thiéu so

Thoi gian
Thur tuw X . A oy \ , Trach nhiém thuc hién
cc bude Quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay 1am
viéc)
- T1ep~nhai1n ho S(j th(?o q}ly du}h (Sf:an)A va Cong chite S¢ Gido
luu trit ho so dién ti, cap nhat Hé thong s
N N v aen o duc va Dao tao truc .
phan mém mot ctra dién t; tai Trune tAm ohuc 1/4 ngay
Budc 1 | - Chuyén phong Ké hoach - Tai chinh xem | * " & , pA_
e o ) vu hanh chinh cong
Xct, gial quyet.
Lanh dao phong
Budc 2 | Chuyén chuyén vién cta phong xir Iy hd so. Ké hoach - 1/4 ngay
Tai chinh
Kiém tra, xir ly ho so, tham muu dy thao
Buéc3 To trinh va du thdo Van ban phé duyét cia | Cong chirc dugc 3.5 nad
danh sach hoc sinh dugc huong chinh giao xir 1y ho so 0 N9y
sach.
, Xem xét, ky duyét van ban, trinh lanh dao LanhA dao phong .
Budce 4 S& kv phé duvet Keé hoach - 1/2 ngay
Y Phe Guyet. Tai chinh
. Phé duyét két qua giai quyét TTHC va | Lanh dao S¢ Gido .
Buoe 3 chuyén cho Van thu S¢ duc va Dao tao 1/2 ngay
Phat hanh vin ban, tra két qua tham dinh Vin tha S& Gido
Budc 6 | TTHC dén Trung tim phuc vy hanh chinh N 1/4 ngay
R duc va bao tao
cong
Cap nhat tinh hinh, két qua tham dinh | Cong chirc S¢ Gido
Buée 7 TTHC vao Hé théng thong tin mdt ctra dién | duc va Pao tao truc 1/4 naa
tir. Tra két qua giai quyét TTHC dén 6 | tai Trung tim phuc gay
chuc, ¢4 nhan vu hanh chinh cong
Tong thoi han giai quyét 5,5 ngay








37

27. Cép Phiéu Iy lich tw phap cho cdng din Viét Nam, ngudi nuwée ngoai dang
cu trd tai Viét Nam
27.1. Trwong hop ngwoi dwoc yéu cau cip Phiéu Iy lich tw phdp la cong din
Viét Nam cw tru ¢ trong tinh

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thure hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéec)
- Tiép nhan, ki€ém tra ho so va luu trir ho so dién A C o
. A AL TTA o1 & P Cong chue S6 Tu
tur, cap nhat H¢ thong thong tin mdt ctra dién tu. \ :
. F 1A s (oA phap tryc tai Trung 5
Budc 1 | - Thu phi, I¢ phi (n€u co). ~ . 1/4 ngay
2 \ \ , oy DA tam Phuc vu hanh
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo trg A
s a1 1 chinh cbng
tu phap xu 1y ho so.
Lanh dao Phong
Budce 2 | Phan cong cong chire xur 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va B0 tro tu phéap
. - Xtr Iy, kiém tra ho so theo quy dinh. Cong chirc dugce 5
Buoe3 ) Chuyén lanh dao phong tham dinh ho so. giao xu ly ho so 1/2 ngay
2 e A . N Pho Trudng phong
Budc 4 Thflm dinh h6 so x4¢c minh thong tin 1y lich tu Hanh chinh tu phdp | 1/8 ngay
phap. DA .
va Bo tr¢ tu phép
- Ky duyét Phiéu xdc minh thong tin LLTP/
Cong van x4ac minh, tra ciru thong tin LLTP dé , \
Lo, L 1o X L. Trudéng phong
gui cac co quan ¢6 lién quan phoi hop xac minh X 3 >
. . A S . % Phong Hanh chinh X
Bude 5 | theo quy dinh (Trung tam Ly lich tu phap quoc o x YA 1/4 ngay
A ) A in tu phap va Bo tro tu
gia; Cong an; Toa an; Uy ban nhén dan...). ha
- Chuyén Van thu So. pPhap
(gui qua Hé thong phan mem LLTP cua Bo)
Budc 6 | - Phat hanh van ban theo quy dinh. Van thu So 1/8 ngay
Cac co quan c0 lién
quan phoi hop xéac
minh theo quy dinh: | 6 ngay
Budc 7 | X&c minh, tra ctru thong tin ho so LLTP Trung tam Ly lich tu | (tao nat
phap quéc gia; Cong cho)
an; Toa an; Uy ban
nhan dan...).
- Nhan két qua xac minh tir cac co quan phdi
Bude 8 hop x&c minh. Cong chuc dugc 01 ngay

- Soan théo Phiéu 1y lich tu phap.
- Trinh 1anh dao phong ki€ém tra, tham dinh.

giao xu 1y ho so
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- Tham dinh ho so cap Phiéu ly lich tu phap. Lanh dao Phong
Budc 9 | - Trinh lanh dao S¢ ky duyét Phi€u 1y lich tw | Hanh chinh tw phap | 1/4 ngay
phap. va B0 trg tu phap
, - Ky duyét Phiéu 1y lich tu phap. N 9 .
Buéc 10 | Chuyén Van thu So. Lanh dao So 1/4 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 11 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Vin thu S¢ 1/4 ngay
tdm Phuc vu hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao He théng thong tin mot | 018 chuc 56 Tu
. A phép truc tai Trung X
Budc 12 | ctra dién tir. A . 1/4 ngay
L 1A , I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. A
chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 9,5 ngay








ngodi, truong hop phai xic minh vé diéu kién dwon
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27.2. Truong hop nguwoi dwoe yéu cidu cip Phiéu Iy lich tw phdp 13 céng din
Viét Nam di cuw tru ¢ nhiéu noi hodc co thoi gian cw tri ¢ nudc ngoai, ngwoi nuroc
> nhién dwgc xoa 4n tich

] Thoi gian
Thur tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Ti€p nhan, kiém tra ho so va luu trir ho so dién A - ax
. A AL TTA 41 A RV Cong chire S6 Tu
tu, cap nhat HE thong thong tin mdt cira dién tur. . .
. 1A s A g phép truc tai Trung X
Budc 1 | - Thu phi, 1€ phi (néu co). A \ 1/4 ngay
2 \ \ , oy DA tam Phuc vu hanh
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B0 trg . A
s X chinh cong
tu phap xur 1y ho so.
Lanh dao Phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xur 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo trg tu phap
. - X1r 1y, kiém tra ho so theo quy dinh. Cong chue duoc 5
Buoe3 ) Chuyén lanh dao phong tham dinh ho so. giao xir 1y ho so 1/2 ngay
2 A L DT Lanh dao Phong
Budc 4 Trl]lgm dinh ho so x4c minh thong tin 1y lich tu Hanh chinh tu phép | 1/8 ngay
phap. va B0 tro tu phap
- Ky duyét Phiéu xac minh thong tin LLTP/
Cong van xac minh, tra cru thong tin LLTP dé Trudng phong
. gui cac co quan co lién quan phoi hop xac minh | Phong Hanh chinh X
Buoe 3 theo quy dinh (Trung tdm Ly lich tu phap quoc | tu phap va B6 trg tu 1/4 ngay
gia; Cong an; Toa an; Uy ban nhén dan...). phap
- Chuyén Van thu So.
Budc 6 | Phat hanh van ban theo quy dinh. Vin thu S¢ 1/8 ngay
Cac co quan co lién
quan phoi hop xac
‘ minh theo quy dinh: | 11ngay
Budc 7 | Xac minh, tra ctru thong tin ho so LLTP Trung tam Ly lich tu | (tao nut
phap quoc gia; Cong cho)
an; Toa an; Uy ban
nhan dan...).
- Nhan két qua xac minh tir cac co quan phdi
. hop xac minh. Cong chue duoc \
Bude 8 | g oan thao Phiéu I lich tw phap. giao xit Iy ho so | OLN9Y
- Trinh l1anh dao phong ki€ém tra, thdm dinh.
- Tham dinh ho so cap Phiéu 1y lich tu phap. Lanh dao Phong
Budc 9 | - Trinh lanh dao S¢ ky duyét Phicu ly lich tw | Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
phap. va B0 tro tu phap
Buse 10 | Ky duyét Phiéu 1y lich tu phap. Lanh dao S& 1/4 ngay

- Chuyén Vin thu S6.
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- Phat hanh van ban theo quy dinh.

Bude 11 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Vin thu S¢ 1/4 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong.
- Cap nht két qua vao He théng thong tin met | ~ond chic S0 Tu
. A phép truc tai Trung X
Budc 12 | ctra dién tir. ~ \ 1/4 ngay
L 1 A \ I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. A
chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 14,5 ngay
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28. Thii tuc: Céap Phiéu Iy lich tw phap cho co quan nha nwéc, té chirc chinh
tri, to chirc chinh tri - xa hi (déi twong la cong din Vigt Nam, ngwoi nwdc ngoai
dang cw tru ¢ Viét Nam)
28.1. Truwong hop ngwoi dwoe yéu cau cip Phiéu Iy lich tw phdp la cong din
Viét Nam cw tru 0 trong tinh

Thoi gian
Thur tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan, ki€ém tra ho so va luu trit ho so dién A - ax
. A Ay TTA o1 & P Cong chire S6 Tu
tur, cap nhat H¢ thong thong tin mdt ctra dién tur. . )
. C 1A v A phap tryc tai Trung X
Budce 1 | - Thu phi, 1€ phi (n€u co). ~ \ 1/4 ngay
2 \ ) , f oy DA tam Phuc vu hanh
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo trg A
. o 1e LA chinh cong
tu phap xur Iy ho so.
Lanh dao Phong
Budc 2 | Phan cong cong chue xur Iy ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo trg tu phap
, - Xtr Iy, kiém tra ho so theo quy dinh. Cong chirc dugce 5
Buge3 | Chuyén lanh dao phong tham dinh h6 so. giao xir 1y ho so 1/2 ngay
2 A L N Pho Truong phong
Budce 4 Trl]lgm dinh ho so x4c minh thong tin 1y lich tu Hanh chinh tu phép | 1/8 ngay
phap. va B0 tro tu phéap
- Ky duyét Phiu xdc minh thong tin LLTP/
Cong van x4ac minh, tra ctru thong tin LLTP dé \ X
o L 1o X L Trudéng phong
gui cac co quan co lién quan phoi hop xac minh \ 3 >
. . A S . x Phong Hanh chinh .
Budc 5 | theo quy dinh (Trung tam Ly lich tu phap quoc SOz 1/4 ngay
A A A 1 tu phap va Bo tro tu
gia; Cong an; Toa an; Uy ban nhan dan...). ha
- Chuyén Van thu So. phap
(gui qua Hé thong phan mem LLTP cua Bo)
Budc 6 | - Phat hanh van ban theo quy dinh. Vin thu S¢ 1/8 ngay
Cac co quan co lién
quan phdi hop xac
‘ minh theo quy dinh: | 6 ngay
Budc 7 | X&c minh, tra ctru thong tin ho so LLTP Trung tam Ly lich tu | (tao nut
phap quoc gia; Cong cho)
an; Toa an; Uy ban
nhan dan...).
- Nhan két qua x4c minh tir cac co quan phdi
Bude 8 hop xac minh. Cong chuc duoc 01 ngay

- Soan thao Phiéu 1y lich tu phap.
- Trinh 1anh dao phong ki€ém tra, tham dinh.

giao xu ly ho so
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- Tham dinh ho so cap Phiu ly lich tu phap. Lanh dao Phong
Budc 9 | - Trinh lanh dao S¢ ky duyét Phi€u 1y lich tw | Hanh chinh tw phap | 1/4 ngay
phap. va B0 trg tu phap
, - Ky duyét Phiéu 1y lich tu phap. N 9 .
Buéc 10 | Chuyén Van thu So. Lanh dao So 1/4 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 11 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Vin thu S¢ 1/4 ngay
tdm Phuc vu hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao He théng thong tin mot | 018 chuc 56 Tu
. A phép truc tai Trung X
Budc 12 | ctra dién tir. o \ 1/4 ngay
L 1A , I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. A
chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 9,5 ngay








ngodi, truong hop phai xic minh vé diéu kién dwon
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28.2. Truong hop nguwoi dirge yéu ciu cip Phiéu Iy lich tw phip I3 cong din
Viét Nam di cuw tru ¢ nhiéu noi hodc co thoi gian cuw tri ¢ nudc ngoai, nguwoi nuroc
nhién dugc xo0a 4n tich

] Thoi gian
Thur tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Ti€p nhan, kiém tra ho so va luu trir ho so dién A - ax
oA Ay TTA o1 A T Cong chuc S6 Tu
tu, cap nhat HE thong thong tin mdt ctra dién tur. . .
. 1A s A g phép truc tai Trung X
Budc 1 | - Thu phi, 1€ phi (néu co). A \ 1/4 ngay
2 \ \ , A tam Phuc vu hanh
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B0 trg P
s X chinh cong
tu phap xur Iy ho so.
Lanh dao Phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xur 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo trg tu phap
. - X1r 1y, kiém tra ho so theo quy dinh. Cong chue duoc 5
Buoe3 ) Chuyén lanh dao phong tham dinh ho so. giao xir 1y ho so 1/2 ngay
2 A L DT Lanh dao Phong
Budc 4 Trl]lgm dinh ho so x4c minh thong tin 1y lich tu Hanh chinh tu phép | 1/8 ngay
phap. va Bo tro tu phap
- Ky duyét Phiéu xac minh thong tin LLTP/
Cong vén xac minh, tra ctru thong tin LLTP dé Trudéng phong
. gui cac co quan co lién quan phoi hop xac minh | Phong Hanh chinh X
Buoe 3 theo quy dinh (Trung tdm Ly lich tu phap quéc |  tu phap va B6 trg 1/4 ngay
gia; Cong an; Toa an; Uy ban nhén dan...). tu phap
- Chuyén Van thu So.
Budc 6 | Phat hanh van ban theo quy dinh. Vin thu S¢ 1/8 ngay
Cac co quan co lién
quan phoi hop xac
‘ minh theo quy dinh: | 11 ngay
Budc 7 | Xac minh, tra ctru thong tin ho so LLTP Trung tdm Ly lich tu | (tao nut
phap quoc gia; Cong cho)
an; Toa an; Uy ban
nhan dan...).
- Nhan két qua xac minh tir cac co quan phdi
. hop xac minh. Cong chue duoc \
Bude 8 | g oan thao Phiéu I lich tw phap. giao xit Iy ho so | 0L N9y
- Trinh l1anh dao phong ki€ém tra, thdm dinh.
- Tham dinh ho so cap Phiéu 1y lich tu phap. Lanh dao Phong
Bud¢c 9 | - Trinh lanh dao S¢ ky duyét Phicu ly lich tw | Hanh chinh tu phdp | 1/4 ngay
phap. va B0 tro tu phap
Buse 10 | Ky duyét Phiéu 1y lich tu phap. Lanh dao S& 1/4 ngay

- Chuyén Vin thu S6.
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- Phat hanh van ban theo quy dinh.

Bude 11 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Vin thu S¢ 1/4 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao He théng thong tin mot | 018 chuc 56 Tu
. A phép truc tai Trung X
Budc 12 | ctra dién tir. ~ \ 1/4 ngay
L 1 A \ I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. A
chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 14,5 ngay
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29. Thi tuc: Cap Phiéu Iy lich tw phap cho co quan tién hanh té tung (doi

twong la cong dan Viét Nam, ngwoi nwdc ngoai dang cw tru ¢ Viét Nam)

29.1. Truwong hop ngwoi dwoc yéu cdu cip Phiéu Iy lich tw phéap 1a cong dan
Viét Nam cw tru ¢ trong tinh:

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thure hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéec)
- Tiép nhan, ki€ém tra ho so va luu trir ho so dién A C o
. A AL TTA 41 A NV Cong chure S6 Tu
tu, cap nhat HE thong thong tin mdt cira dién tur. . :
. f 1A s (oA phap tryc tai Trung X
Budc 1 | - Thu phi, I¢ phi (n€u co). ~ . 1/4 ngay
2 \ \ , oy DA tam Phuc vu hanh
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo trg A
s a1 1 chinh cbng
tu phép xur 1y ho so.
Lanh dao Phong
Budce 2 | Phan cong cong chirc xur 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va B0 tro tu phap
. - Xtr Iy, kiém tra ho so theo quy dinh. Cong chirc dugc 5
Buoe3 ) _ Chuyén lanh dao phong tham dinh ho so. giao xu ly ho so 1/2 ngay
2 e A . N Pho Trudng phong
Bude 4 Thflm dinh ho so x4c minh thong tin 1y lich tu Hanh chinh tu phép | 1/8 ngay
phap. s o A ,
va Bo tr¢ tu phap
- Ky duyét Phiéu xac minh thong tin LLTP/
Cong van x4ac minh, tra ctru thong tin LLTP dé , \
Lo, L 1o X L. Trudéng phong
gui cac co quan ¢o lién quan phoi hop xac minh X 3 >
. . A S . % Phong Hanh chinh X
Budc 5 | theo quy dinh (Trung tam Ly lich tu phap quoc s DA 1/4 ngay
R A s A in tu phap va Bo tro tu
gia; Cong an; Toa an; Uy ban nhan dan...). ha
- Chuyén Van thu So. pPhap
(gui qua Hé thong phan mem LLTP cua Bo)
Budc 6 | - Phat hanh van ban theo quy dinh. Van thu So 1/8 ngay
Cac co quan co lién
quan phdi hop xéc
‘ minh theo quy dinh: | 6 ngay
Budc 7 | Xac minh, tra ctru thong tin ho so LLTP Trung tam Ly lich tw | (tao nut
phap quoc gia; Cong cho)
an; Toa an; Uy ban
nhan dan...).
- Nhan két qua xac minh tir cac co quan phdi
Bude 8 hop x&c minh. Cong chuc dugc 01 ngay

- Soan théo Phiéu 1y lich tu phap.
- Trinh 1anh dao phong ki€ém tra, tham dinh.

giao xu 1y ho so
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- Tham dinh ho so cap Phiu ly lich tu phap. Lanh dao Phong
Budc 9 | - Trinh lanh dao S¢ ky duyét Phi€u 1y lich tw | Hanh chinh tw phap | 1/4 ngay
phap. va B0 trg tu phap
, - Ky duyét Phiéu 1y lich tu phap. N 9 .
Buéc 10 | Chuyén Van thu So. Lanh dao So 1/4 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 11 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Vin thu S¢ 1/4 ngay
tdm Phuc vu hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao He théng thong tin mot | 018 chuc 56 Tu
. A phép truc tai Trung X
Budc 12 | ctra dién tir. o \ 1/4 ngay
L 1A , I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. A
chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 9,5 ngay








ngodi, truong hop phai xic minh vé diéu kién dwon
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29.2. Truong hop nguwoi dirge yéu ciu cip Phiéu Iy lich tw phip I3 cong din
Viét Nam da cuw tru ¢ nhiéu noi hodc co thoi gian cuw tri ¢ nwdc ngoai, nguwoi nuroc
nhién dugc xo0a 4n tich

] Thoi gian
Thur tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Ti€p nhan, kiém tra ho so va luu trir ho so dién A - ax
oA Ay TTA o1 A T Cong chuc S6 Tu
tu, cap nhat HE thong thong tin mdt ctra dién tur. . .
. 1A s A g phép truc tai Trung X
Budc 1 | - Thu phi, 1€ phi (néu co). A \ 1/4 ngay
2 \ \ , oy DA tam Phuc vu hanh
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B0 trg . A
s X chinh cong
tu phap xur 1y ho so.
Lanh dao Phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xur 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo trg tu phap
. - X1r 1y, kiém tra ho so theo quy dinh. Cong chue duoc 5
Buoe3 ) Chuyén lanh dao phong tham dinh ho so. giao xir 1y ho so 1/2 ngay
2 A L DT Lanh dao Phong
Budc 4 Trl]lgm dinh ho so x4c minh thong tin 1y lich tu Hanh chinh tu phép | 1/8 ngay
phap. va Bo tro tu phap
- Ky duyét Phiéu xac minh thong tin LLTP/
Cong van xac minh, tra cru thong tin LLTP dé Trudng phong
. gui cac co quan co lién quan phoi hop xac minh | Phong Hanh chinh X
Buoe 3 theo quy dinh (Trung tdm Ly lich tu phap quoc | tu phap va B6 trg tu 1/4 ngay
gia; Cong an; Toa an; Uy ban nhén dan...). phap
- Chuyén Van thu So.
Budc 6 | Phat hanh van ban theo quy dinh. Vin thu S¢ 1/8 ngay
Cac co quan co lién
quan phoi hop xac
‘ minh theo quy dinh: | 11 ngay
Budc 7 | Xac minh, tra ctru thong tin ho so LLTP Trung tam Ly lich tw | (tao nut
phap quoc gia; Cong cho)
an; Toa an; Uy ban
nhan dan...).
- Nhan két qua xac minh tir cac co quan phdi
. hop xac minh. Cong chuc duoc s
Bude 8 | g oan thao Phiéu I lich tw phap. giao xit Iy ho so | 0L N9y
- Trinh l1anh dao phong ki€ém tra, thdm dinh.
- Tham dinh ho so cap Phiéu 1y lich tu phap. Lanh dao Phong
Budc 9 | - Trinh lanh dao S¢ ky duyét Phicu 1y lich tu | Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
phap. va B0 tro tu phap
Buse 10 | Ky duyét Phiéu 1y lich tu phap. Lanh dao S& 1/4 ngay

- Chuyén Vin thu S6.
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- Phat hanh van ban theo quy dinh.

Bude 11 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Vin thu S¢ 1/4 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao He théng thong tin mot | 018 chuc 56 Tu
. A phép truc tai Trung X
Budc 12 | ctra dién tir. ~ \ 1/4 ngay
L 1 A \ I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. A
chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 14,5 ngay
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30. Ping ky tap su hanh nghé cong ching

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan, kiém tra h6 so va luu trit hd so
dién tir, cap nhat He thong thong tin mot cira | Cong chic So Tu
. dién tu. hap truc tai Trun X
Buoe 1) _ Thu phi, 1& phi (néu c6). ptﬁrrrl) Phuc vu hémhg 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 tro chinh céng
tu phap xt Iy ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phin cong cong chirc xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- Xuly, kqiém Era hé 59 Atheo auy (Ehnti A Cong chure phong
. - Soan thdo Vian ban thong bdo vé viéc ghi tén . . - s
Budc 3 X . R s , Hanh chinh tu phap 03 ngay
vao danh sach nguoi tap sy cua S6 Tu phap. \ B tro tr phi
- Chuyén lanh dao phong. va Bo o't phap.
- Tham dinh ho so. ‘ Trudng phong
. - Ky duyét Van ban thong bao vé viéc ghi tén | Phong Hanh chinh .
Buoc 4 Véoydani sach nguoi tap fu: cua So Tu shép. tu phap va Bo tro tu 1/2 ngay
- Chuyén Van thu S6. phép
- Phét hanh van ban theo quy dinh.
Budc 5 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Vin thu So 1/4 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong.
- Cép nhat két qua vio Hé théng thong tin mot (li‘?n% Ch“tc .Sg Tu
Budc 6 | cira dién . phap WUe tdl JTURE 1 1 /4 ngay

- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét:

4,5 ngay
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31. Ping ky tham du kiém tra két qua tip sw hanh nghé cong chirn

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan, kiém tra h6 so va luu trir ho so
dién tir, cap nhat Hé thong thong tin mot cira | Cong chirc So Tu
. dién tur. phap truc tai Trung \
Bugel Thu phi, 1& phi (néu c6). tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B chinh cong
trg tu phap xir 1y ho so theo quy dinh.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chic xir Iy hd so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- Xuly, k%ém tfa h(‘é 50 ﬂ}eo quy digh'.A . | Cong chirc phong
- Soan thao Van ban thong bao vé viéc ghi . . :
. A e s . A .2~ | Hanh chinh tu phap 5
Bude 3 | t€n nguoi dang ky vao danh sach d€ nghi Bo ' B tro tur phi 13 ngay
Tu phap cho tham du ki€m tra két qua tap su. va B0 fro i phap
- Chuyén lanh dao phong.
- Tham dinh ho so. ‘ Truong phong
- Ky duyét Van ban thong bao vé vi¢c ghi tén \ 3 -
. oo o , A 2 A Phong Hanh chinh .
Budc 4 | nguoi ding ky vao danh sach dé nghi B6 Tu oy A 1/2 ngay
. 2 L, o an tu phap va Bo tro
phap cho tham du kiém tra két qua tap sy. tu phi
- Chuyén Van thu So. phap
- Phat hanh vian ban theo quy dinh.
Budc 5 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Van thu Sé 1/4 ngay
tam Phuc vy hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin i(,)n{?’[ chutc .S,? Tu
Budc 6 | mot cira dién tir. phap Hue fal TTUNE 9,/ poay

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh céng

Tong thoi gian giai quyét

14,5 ngay
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32. Cip lai Thé cong chirng vién

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giii quyet Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhén, kiém tra h’(‘A) so va luu trit hd so
dién tr, cdp nhat HE thong thong tin mot ctra |  Cong chirc S¢ Tu
, dién tur. phap truc tai Trung s
Bude L Thu phi, 1¢ phi (néu co). | ‘tamPhycvyhanh | T4 N0
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo chinh céng
trg tu phap xtr Iy ho so theo quy dinh.
‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chure xir 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va B0 tro tu phap
- Xtr 1y, kiém tra hé so theo quy dinh. Cong chuc phong
Budce 3 - ASoan t%lao Q}lyet dinh vé viéc cap lai Thé He‘mhxchmh tu plrlap 03 ngay
cong chung vién. va B0 tro tu phap.
- Chuyén lanh dao phong.
- Tham dinh ho so. Trudng phong
Buscd | AKy duy@t Qlfyet dinh ve€ viéc cap lai Thé Phong Hf’;mhxchlnh 1/2 ngdy
cong ching vién. tu phép va Bo tro tu
- Chuyén Vin thu So. phép
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 5 | - Chuyén két qua giai quyet TTHC dén Trung Van thu Sé 1/4 ngay
tam Phuc vy hanh chinh cong
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin ign%rfr}cli(;isgrgf
Budc 6 | mot cira dién tir. phap tue & & | 1/4ngay

- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh cong

Tong thoi gian giai quyét

4,5 ngay
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33. Ping ky tham du kiém tra két qua tap sw hanh nghé du gia

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuce hién
cac budc thi tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan, kiém tra ho so va luu trir ho so
dién tu, cap nhat Hé théng thong tin mot ctra | Cong chic S¢ Tu
. dién tu. hap truc tai Trun .
Buoe 1 - Thu phi, 18 phi (néu co). ptérrrl) Phuc vu hz‘mhg 1/4ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo chinh cong
trg tu phap xir 1y ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr Iy ho so Hanh chinh tu phéap 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- Xt 1y, kiém tra ho so theo quy dinh.
- Lap Danh sach nguoi du diéu kién tham du n , X
. L, oA . NPV Cong chirc phong
Bugc3 | <i6m tra ket qua tap su hanh nghe ddu gid. |y opion tr hap | 08 ngay
- Bang tai trén trang thong tin dién tur ctia S& \ oA ,
N . va Bo tr¢ tu phép
va gui B Tu phap.
- Chuyén lanh dao phong.
- Tham dinh ho so. ‘ Truéne phe
- Ky duyét Danh sach nguoi du didu kién | _ ool s PhOng
Budc 4 | tham dy kiém tra két qua tap sy hanh nghé Phong Hanh chinh 1/2 ngay
dAu gié: R tu phap ValBé tro tu
- Chuyén Vin thu S6. phap
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budce 5 - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu Vian thu S¢ 1/4 ngay
hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé théng thong tin (}:19ng chirc .S;’ Tu
Bu6c 6 | mot cira dién ti. phap tryc tal 1rung | ) sy

- Tra két qua cho t6 chuec, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh céng

Tong thoi gian gidi quyét

9,5 ngay
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34. Cép lai Thé diu gia vién

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan, kiém tra ho so va luu trir ho so
dién tu, cap nhat Hé théng thong tin mot ctra | Cong chirc S& Tu
. dién tu. hap truc tai Trun .
Buoe 1 - Thu phi, 18 phi (néu co). ptﬁrrll) Phuc vu hémhg 1/4ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 chinh cong
trg tu phap xir 1y ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr Iy ho so Hanh chinh tu phép 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- )S((l)ralr}ll,t}ieoméflaygﬁ (Si(iyntlllle:égul};id 1;}}116 dau gia Cong chirc phong
Budc 3 vien. ' ' Hé‘nh Ehinh tu p}}ép 01 ngay
- Chuyén lanh dao phong. va Bo trg tu phap
- Tham dinh ho so. Trudng phong
Bugea |- KV duyét Quyét dinh cip lai Thé dau gia Phong Hanh chinh 12 ngay
vién. tu phap va Bo trg
- Chuyén Vin thu Sé. tu phap
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Bude 5 - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu Van thu So 1/4 ngay
hanh chinh cong.
- Cép nhat két qua vao He théng thong tin fl‘,’“g chire .S;” Tu
Buc 6 | mot cira dién tu. phap truc tal Trung |1 sy

- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh cong

Tong thoi gian giai quyét

2,5 ngay
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35. Cip ban sao trich luc h tich

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giii quyet Trach nhiém thuc hién
cac buoce thi tuc hanh chinh thuwe hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Ti€p nhan, kiém tra ho so va luu trit ho so
dién tur, cdp nhat HE thong thong tin mot ctra |  Cong chic S¢ Tu
. dién tu. phap tryc tai Trung .
Busel | Thu phi, 1¢ phi (néu co). q tam Phuc vu hanh 01 gio
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo trg chinh cbng
tu phap xu 1y ho so.
Lanh dao phong
Budce 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap 01 gio
va Bo tro tu phéap
- Kiém tra, x4c minh ho so theo quy dinh Cong chirc phong
Budc3 | - Soan ghéoBén sao Trich luc ho tich. Hanh ghinh tu phap 02gio
- Chuyén lanh dao phong thdm dinh ho so. va Bo trg tu phap
- Tham djnh ho so. Phong Ham chinh
Buoc4 | - Ky duyét Ban sao Trich luc ho tich. ,g . 2 01 gio
z s \ tu phap va Bo tro tu
- Chuyén Van thu S¢. .
phap
- Ban hanh van ban theo quy dinh.
Budc 5 | - Chuyén két qua cho Trung tAm Phuc vu hanh Van thu S& 01 gio
chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C?ng chirc .SO Tu
, Y e, phap truc tai Trung .
Budc 6 | ctra dién tu. A \ 01 gio
2 1 A , 2 4, LA tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho to chire, ca nhan. PN
chinh cbng
i Tong thoi gian giai quyét: ) 07 sidy
Triwong hop nhan ho so sau 15 gio thi tra ket qua trong ngay lam viéc tiep theo st
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Cac thu tuc:
36. Cong nhin nguoi c6 uy tin trong dong bao din toc thiéu sd;

37. Pwa ra khéi danh sich nguoi c6 uy tin trong dong bao dén tdc thiéu sd.

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
Viée)
Tiép nhéan hd so, quét (scan) va luu trit ho so , C01~1g chie pfl 4
. Ao A ~ TTA 1 A XA A trach linh vuc dan toc .
Bude 1 | dién tir, cap nhat HE thong phan mém mdt cira trure tai B6 phan Mét 1/4 ngay
dién tir, chuyén Lanh dao UBND cép xa He 1l BO phan A
ctra cap xa
. 2 A A o1 1A Lanh dao .
Budce 2 | Chuyén chuyén vién xur Iy ho so UBND cép xi 1/4 ngay
- Kiém tra két qua binh chon, dé nghi cong
nhan nguoi cé uy tin/két qua dua ra khéi danh
. sach nguoi co uy tin; Cong chure phu trach s
Buoc3 | _ Lép ho so va du: thao van ban trinh,UBND linh vuc dan toc 04 ngay
cap huyén, chuyén Lanh dao UBND cap xa ky
duyet.
. Ky duyét vian ban gii UBND cip huyén, Lanh dao X
Buge 4 chuyén Bo phan Mot cira UBND cap xa 1/4 ngay
- Cap nhit tinh hinh, két qua thyc hién TTHC Cong chitc phy
Buéce 5 vao H¢ thong thong tin mot ctra dién tur. trach linh vuc dén tdc 1/4 nad
- Chuyén hé so dén Bo phan mot cira cip | truc tai Bo phan Mot gay
huyén cua cap Xa
’ ‘ q Cong chuce phu trach
. Ti€p nhan ho so, chuyén Van phong HDND - |  linh vuc dan tdc truc \
Buoc 6 | BND cép huyén tai BO phan Mot cira 1/4 ngay
cap huyén
Lanh dao Van phong
Budc 7 | Chuyén chuyén vién xu Iy HDND - UBND 1/4 ngay
cap huyén
Téng hop, kiém tra, 1ap ho so va du thao vin Chuyén vién
Budc 8 | ban gtri Ban Dan toc, chuyén Lanh Van phong | Van phong HDND - 02 ngay
HDND - UBND huyén UBND cap huyén
A A S z Lanh dao Van phong
Bude 9 DuyA¢t noi dunAg, chuyén Lanh dao UBND cap HPND - UBND 1/2 ngay
huyén ky duyét X A
cap huyén
. Ky duyét vin ban gii Ban Dan tdc, chuyén Lanh dao UBND 5
Buge 10 van thu phat hanh cap huyén 1/2 ngay
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s — . 2 Van thu Van phong
Buse 11 Pllat tianh van ban theo quy dinh, chuyén Ban HDND - UBND 1/4 ngay
Dan toc X R
cap huyén
- Cap nhat tinh hinh, két qua thyc hién TTHC | Coéng chue phu trach
Buée 12 vao Héqthér‘lg thépg tin mot ctra dién tur. linh vuc dan tdc truc 1/4 naa
- Chuyén h so dén Bo phan mot cira ciia Ban | tai B phan Mot cira 9y
Dan toc. cap huyén
. Tiép nhan ho so, chuyén phong Ké hoach - Cf) ng ¢ hu:cAphl% tra?h .
Budce 13 Téne h bd phan mdt cira cua 1/4 ngay
ghop Ban Dan toc
. 2 A A a1y Lanh dao Phong K¢é .
Budce 14 | Chuyén chuyén vién xir ly hoach -Téng hop 1/4 ngay
. Téng hop, kiém tra, 1ap ho so va du thao van | Chuy@n vién phong .
Buge 13 ban giri Lanh dao phong Ké hoach -Tong hop | K& hoach - Tong hop 02 ngay
. Duyét noi dung, chuyén Lanh dao Ban Dan | Lénh dao phong Ké s
Buge 16 toc ky duyét hoach - Tong hop 1/2 ngay
. Ky duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén | . . A X
Budce 17 Vin thu Ban Dan toc Lanh dao Ban Dan toc | 1/2 ngay
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua giai quyét | . N .
Buoc 18 TTHC cho b phan mot ctra cia Ban Dan toc Vén thw Ban Dén toc 1/4 ngay
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét TTHC | Cong chtic phy trach
Budc 19 | vao Hé théng thong tin mot ctra di¢n tir, tra két | b phén mot ctra ctia 1/4 ngay
qua giai quyet TTHC. Ban Déan toc
Tong thoi gian gidi quyét 13 ngay
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. Cép ban sao trich luc hd tich

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac bude thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/Gio
lam viéc)
- Tiép nhan, kiém tra ho so va luu trit ho so Cong chirc linh vyc
Bude 1 dién tl,}’, C?.p nhat H¢ théng thong tin mot | tu phflp '[I‘I{C ta?i Bo 01 givr
cua dién tu. phan Mot cura
- Chuyén phong Tu phap xir 1y hd so. UBND cap huyén
- Kiém tra, x4c minh ho so theo quy dinh Cong chirc phong
Budce 2 - Soan thao Ban sao trich luc hd tich Tu phéap duoc giao 02 gio
- Ch}lyén lanh dao phong Tu phap. xt 1y ho so
- Tham dinh b6 so. Lanh dao phong
Budce 3 - Ky duqyét Ban sao trich luc ho tich. Tu. h 02 gio
- Chuyén van thu phap
- Phét hanh van ban theo quy dinh. < \
Budc 4 - Chuyén két qua giai quyc{ét}:FTHC cho Bo Van thur?,hong Tu 01 gio
phan mot ctra. phap
- Cép nhat két qua vao Hé thong thong tin | Cong chuc linh vire
Buée 5 mot ctra dién tir. ) tu phap truc tai Bo 01 givr
- Thu phi, 1€ phi (néu co). phan Mot cua
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. UBND cép huyén
Tong thoi gian gidi quyét: 07 i

Trieong hop nhédn hé so sau 15 gio thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.
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2. Thay ddi, cai chinh, bé sung h tich, xac dinh lai din tdc
2.1. Truwong hop thay doi, cdi chinh ho tich, xdc dinh lai din tjc:
a) Truong hop khong phdi xdc minh:

Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan, kiém tra hf) so va luu trit hd so | Cong chirc linh vuc
Buse 1 d%e;:n thI, cap nhat H¢ thong thong tin mot ctra | tu phflp trl{c ta} Bo 1/4 ngay
dién tu. ‘ phan M(_)t cura
- Chuyén phong Tu phap xtr 1y ho so. UBND cap huyén
- Xuly, k}em tr’a ho so theo quy (?%nh ’ | Céng chitc phong
Busc? |- Soan thao Trich luc thay doi/cai chinh ho Tu phio duoc eiae 01 nai
tich/xéic dinh lai dan toc. AT tad
- Chuyén lanh dao phong Tu phap. y
- Tham dinh ho so.
. - Ky duyét Trich luc thay dbi/cai chinh ho | Lanh dao phong 5
Bude 3 ehxac dinh lai dan toc. Tu phép 01 ngay
- Chuyén van thu
- Phat hanh van ban theo quy dinh. Vin thu
Budc 4 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B0 . . 1/4 ngay
A oAl Phong Tu phap
phan mot cira.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin | Cong chirc linh vuc
Budce 5 mot cura dién tur. tu phap truc tai Bo 1/4 ngay

- Thu phi, 1¢ phi (néu ¢6).
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan.

phéan Mot cura
UBND cép huyén

Tong thoi gian giai quyét:

2,75 ngay
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b)Truwong hop phdi xdac minh:

Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac buoce thi tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhén, kiém tra hf) so va luu trir ho so Cong chure linh vuc
Buse 1 dﬁ:n U;I, cap nhat H¢ thong thong tin mét ctra | tu philp trl{c tavl Bo 1/4 ngay
dién tur. phan Mot cura
- Chuyén phong Tu phap xtr 1y ho so. UBND cap huyén
- X1t 1y, kiém tra ho so theo quy dinh
- Xac minh ho so theo quy dinh Cong chure phong
Budc 2 | - Soan thao Trich luc thay do6i/cai chinh ho | Tu phap dugc giao 04 ngay
tich/xég dinh lai dan toc. xu 1y ho so
- Chuyén lanh dao phong Tu phap.
- Tham dinh ho so.
. - Ky duyét Trich luc thay ddi/cai chinh hd | Lanh dao phong .
Bude 3 tich/xég dinh lai dan toc. Tu phap 01 ngay
- Chuyén vin thu
- Phat hanh van ban theo quy dinh. Vin thu
Budc 4 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B0 . . 1/4 ngay
A Al Phong Tu phap
phan mot ctra.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin | Cong chirc linh vuc
. mot ctra dién tr. tu phap truc tai Bo X
BuGeS 1 Thu phi, 1¢ phi (néu co). phan Mot cira 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. UBND cap huyén

Tong thoi gian giai quyét:

5,75 ngay
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2.2. Trwong hop bé sung hé tich:

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
cac budce thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhén, kiém tra hf) so va luu trir ho so Cong chure linh vuc
Buse 1 dﬁ:n U;I, cap nhat H¢ thong thong tin mét ctra | tu philp trl{c tavl Bo 01 gics
dién tur. phan Mot cura
- Chuyén phong Tu phap xtr 1y ho so. UBND cap huyén
- Xtr 1y, kiém tra ho so theo quy dinh Cong chure phong
Budéc 2 | - Soan ghéo Trich luc bo sung ho tich. Tu phap du:c_)’c giao 03 gio
- Chuyén lanh dao phong Tu phép. xtr 1y ho so
- Tham dinh ho so. Lanh dao
Buoc 3 | -Ky dqyét Trich luc bo sung hd tich. hon Tu:. hé 01 gio
- Chuyén van thu phong 1t phap
- Phat hanh vén ban theo quy dinh. Vin thr
Buéc 4 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bg \ , 01 gio
A A Phong Tu phéap
phan mdt ctra.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin | Cong chirc linh vuc
Bude 5 mot ctra dién tir. ) tu phap truc tai Bo 01 sis
- Thu phi, 1¢ phi (néu c6). phan Mot cira &
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyeét: 07 gio

Truong hop nhdn hé so sau 15 gio thi trd két qud trong ngay lam viée tiép theo.
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3. Xét duyét chinh sach hd tre ddi véi hoc sinh ban tra dang hoc tai cac
truong tiéu hoc, trung hoc co sé ¢ xa thon diic biét khé khin

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buédc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- TlepNnh?n ho s? th?o qu d;rAlh (s?an)A’ va Céng chire phong
luu trlr ho so dién tur, cap nhat H¢ thong ;
R ) NN GD&DT truc tai .
thong tin mét ctra dién tu; N A . 1/4 ngay
. 2 . ., o Bo phan Mot cura
Budc 1 |- Chuyén phong Gido duc va Pao tao UBND cép huvén
(GD&DT) xem xét, giai quyét. P uys
. 2 A A a1 1A Lanh dao phong 5
Budc 2 | Chuyén chuyén vién xtr 1y ho so. GD&DT 1/4 ngay
Kiém tra, xir ly ho so, tham muu dy thao
Buéc3 To trinh va du thdo Van ban phé duyét cia | Cong chirc dugc 3.5 nad
danh sach hoc sinh dugc hudng chinh giao xir 1y ho so 0 N9y
sach.
. Phé duyét két qua giai quyét TTHC va | Léanh dao phong X
Budc 4 chuyén cho Vin thu phat hanh GD&DT 01 ngay
Ban hanh két qua giai quyét tha tuc hanh
, chinh chuyén cho Cong chirc tryc tai bd |  Vian thu phong N
BugeS | an Mot cira ctia UBND cdp huyén/ thanh GD&PT 1/4 ngay
phd.
Cap nhat tinh hinh, két qua tham dinh | Cong chitc phong
Bude 6 TTHC vao Hé thong thong tin mot ctra dién | GD&DT truc tai 1/4 nad
tr. Tra két qua giai quyét TTHC dén t6 | Bo phan Mot cira gay
chtrc, cd nhan UBND cép huyén
Tong thoi han giai quyét 5,5 ngay
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4. Ho trg an trua cho tré em mau giao

Thoi gian
Thur tuw X . A oy \ , Trach nhiém thuc hién
cc bude Quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay 1am
viéc)
- T1ep~nhai1n ho S(j th(?o q}ly du}h (Sf:an)A va Céng chire phong
luu trit ho so dién ti, cap nhat Hé thong ;
N GD&DT truc tai .
thong tin mét cira dién tu; X A . 1/4 ngay
Buéc 1 |- Chuyén phong GD&DT xem xét, gidi | o phan Motcua
< yen phong > & UBND cép huyén
quyet.
. 2 A A a1 A Lanh dao phong s
Budc 2 | Chuyén chuyén vién xtr 1y ho so. GD&DT 1/4 ngay
Kiém tra, xtr Iy hd so, tham muu dy thao
Buéc3 To trinh va dy thdo Van ban phé duyét cia | Cong chic dugc 5 5 nod
danh sach hoc sinh dugc hudng chinh giao xir 1y ho so 0 G2y
sach.
, Phé duyét két qua giai quyét TTHC va | Léanh dao phong .
Buge 4 chuyén cho Vin thu phéat hanh GD&DT 01 ngay
Ban hanh két qua giai quyét tha tuc hanh
, chinh chuyén cho Céng chirc truc tai bd | Vian thu phong N
Bude S phan Mot ctra cia UBND cap huyén/ thanh GD&DT 1/4 ngay
phd.
Cap nhat tinh hinh, két qua tham dinh | Céng chirc phong
Buée 6 TTHC vao Hé théng thong tin mot cradién | GD&DT truc tai 1/4 nad
tr. Tra két qua gidi quydt TTHC dén 5 | Bo phan Mot cira gay
chuc, céd nhan UBND cap huyén
Tong thoi han giai quyét 7,5 ngay
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5. Tro cap doi voi tré em mam non la con cong nhan, nguoi lao dong lam viéc
tai khu cong nghiép

Thoi gian
Thur ty . . £l . , Trach nhiém thue hién
cic bude Quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh thue hi¢n (Ngay 1am
viéc)
- Tlep~nh?n ho s? th?o qu d;rAlh (S?an); va Cong chite phong
luu trit ho so dién ti, cap nhat Hé thong ;
R ) NN GD&DT truc tai .
thong tin mot cira dién tu; N o 1/4 ngay
Buéc 1 |- Chuyén phong GD&DPT xem xét, giai B0 phan Mot cua
oo PIong > 841 UBND cép huyén
quyet.
. 2 A a1 LA Lanh dao phong X
Budc 2 | Chuyén chuyén vién xu 1y ho so. GD&DT 1/4 ngay
Kiém tra, xir ly ho so, tham muu dy thao
Buse3 To trinh va dy thdo Van ban phé duyét cia | Cong chic dugce 5 5 nai
danh sach hoc sinh dugc huong chinh giao xir 1y ho so 0 N9y
sach.
. Phé duyét két qua giai quyét TTHC va | Léanh dao phong X
Bude 4 chuyén cho Vin thu phat hanh GD&DT 01 ngay
Ban hanh két qua giai quyét tha tuc hanh
, chinh chuyén cho Coéng chirc truc tai bd | Vian thu phong N
BugeS | an Mot cira ciia UBND cdp huyén/ thanh GD&PT 1/4 ngay
phd.
Cap nhat tinh hinh, két qua tham dinh | Cong chitc phong
Bude 6 TTHC vao H¢ théng thong tin mét cra dién | GD&DT truc tai 1/4 nad
tr. Tra két qua giai quyét TTHC dén t6 | Bo phan Mot cira gay
chtrc, cd nhan UBND cép huyén
Tong thoi han giai quyét 7,5 ngay
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