UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH THUAN Doc 14p - Tw do - Hanh phiic
S6: 2213 /QP-UBND Binh Thudn, ngay 20 thang 10 nam 2022
QUYET PINH

Phé duyét danh muc thi tuc hanh chinh rut ngéin
thoi gian giai quyét trén dia ban tinh Binh Thuin nim 2022

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BINH THUAN

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
b6 sung mét sé Piéu ciia Ludt To chirc Chinh phii va Ludt To chire chinh quyén dia
phuwong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
Kiém sodt thii tuc hanh chinh, Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 va
Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii vé sita doi, b6 sung
mot sé dieu cua cdc nghi dinh lién quan dén Kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mot civa, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; Nghi
dinh 56 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii vé sita doi, bé sung mot
s6 diéu ciia Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii,

Can cu Thong te s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Vin phong
Chinh phii huéng ddn vé nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh chinh va T hong tw s6
01/2018/NP-CP ngay 23/11/2018 cia Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh
mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii
vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh;

Thiee hién Quyét dinh s6 304/OD-UBND ngay 27/01/2022 cia Chi tich
UBND tinh vé viéc phé duyét ké hoach ra sodt, danh gia thu tuc hanh chinh nam
2022 trén dia ban tinh;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong Uy ban nhan ddn tinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay danh muc tha tuc hanh chinh va
quy trinh ndi bo thi tuc hanh chinh rat ngan thoi gian giai quyét so véi quy dinh
trén dia ban tinh nam 2022 (chi tiét tai cdc Phy luc dinh kém).

Piéu 2. Giao nhiém vu:
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- Van phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién viéc cap nhat thoi gian da dugc
cat giam cua cac thu tuc hanh chinh dugc phé duyét tai Quyét dinh niy vao Co so
dix liéu qubc gia vé thu tuc hanh chinh.

- Co quan, don vi, dia phuong c6 lién quan thuc hién viéc thiét 1ap va cap
nhat quy trinh dién tir d6i voi cac thi tuc hanh chinh ban hanh tai Diéu 1 Quyét
dinh nay dung theo chi dao ciia Cha tich Uy ban nhan dan tinh tai Coéng vin so
2444/UBND-NCKSTTHC ngay 02/7/2020.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Thil truéng cic co quan
chuyén moén thudc Uy ban nhan dan tinh; Chu tich [jy ban nhan dan céac huyén, thi
x3, thanh phd; Chu tich Uy ban nhan déan cac x4, phudng, thi tran va cic c4 nhan, to
chtic lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 4;

- Cyc Kiém soat TTHC (VPCP);
- Chu tich, cac PCT.UBND tinh;
- Trung tam HCC tinh;

- Luu: VT, NCKSTTHC Lam Y\ 7 . /,_//
\S N\ 7Y

___ CHU TICH




Phu luc 1

DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO NONG NGHIEP VA PHAT
TRIEN NONG THON RUT NGAN THOI GIAN GIAI QUYET SO VG1 QUY BINH NAM 2022
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 2213 /QD-UBND ngay 20 /10/2022 caa Cha tich Uy ban nhdn dén tinh)

A. Danh muc TTHC rut ngin thoi gian so véi quy dinh (08 TTHC)

~ £ S0 ngay S,ﬁ nga?}y S6 ngay
STT rﬁ_'sg Tén TTHC Linh vuc ‘?ﬁ:ﬁ tt:]‘e“: r‘fﬂ‘)‘fg“ sau rit | T§ 1¢ %
quy dinh | nam 2022 | "94"

Céap tinh (08 TTHC)
Tham dinh, phé duyét,
dieu chinh va cong bd
cong khai quy trinh van S

1 | 1003232 | 00 Chﬁaymm thuge | Thiy loi 30 03 27 10%
tham quyén cia UBND
tinh
Cong nhan, cong nhan lai

2 | 3.000198 |ngudn gidng cdy trong 1am | Lam nghiép 18 02 16 11.11%
nghiép
Cap Giay chung nhan du

3 | 1008128 |dicU Kien chan nubi dob| ol s 25 03 22 12%
voi chan nudi trang trai
quy mo 1on
Cap Giay chang nhan du diéu

4 | 1.004363 |kién budn ban thudc bao vé | Bao vé thuc vat 17 01 16 5.88%
thuc vat
Cap lai Giay chang nhan du

5 | 1.004346 | diéu kién budn ban thudc bao | Bao vé thuc vat 17 01 16 5.88%
vé thuc vat




Cap gidy ching nhan du diéu

6 1.007931 | .0 Y 2 YL Bao vé thuc vat 13 01 12 7.69%
Kién buén ban phan bon

7 | 1.007932 | 4P lal gidy ching nhan du | p, oo gie var | 13 01 12 | 7.69%
dieu Ki¢n budn ban phan bon

8 1.004694 | Cong bo mé cang ca loai 2 Thuy san 08 01 07 12.5%

Tong sb TTHC riit ngén: 08 TTHC cap tinh
Ty 1é rat ngan binh quan (%): 9.09%
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B. Quy trinh ndi bd giai quyét ddi véi cac TTHC rit ngin thai gian so véi quy dinh
I. Linh vuc Thuy lgi (01 TTHC)

1. TTHC 1: Tham dinh, phé duyét, diéu chinh va cong bd coéng khai quy trinh van hanh hd chira nude thudc tham
guyén cua UBND tinh (Md so TTHC: 1.003232)

Trinh ty Chuc danh, Noi dung Thai gian
cong viéc Vi tri cong viéc thuc hién
Chi cuc Thuy lgi
Phan | (Sé Nong nghiép | Tiép nhan, tham dinh, tham muu giai quyét 17 ngay/27 ngay
va PTNT)
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so
Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
CCVC tai Bo phan | d¢inh, CCVC tai Trung tam HCC tinh lap gidy tiép
mot ctra cua Trung | nhan va hen ngay tra két qua
Buocl |tam HCC tinh | Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac Gio hanh chinh
(Quay So Nong|theo quy dinh, CCVC tai Trung tim HCC tinh
nghiép va PTNT) | huéng dan bo sung, hoan thién hd so
Trudng hop tir choi nhan ho so, CCVC tai Trung
tam HCC tinh phai néu r6 1y do
, CCVC tai Trung | Chuyén hé so cho phong Hanh chinh tong ho .
Busc2 | oolicchnh (Chiycuc Thayloi) TP 0.5 ngay
. . Tiép nhan ho so va chuyén hd so cho bd phan .
Bude 3 Phong HCTH chuyén mon (phong Quéi 1y cong trinh) x1r ly 0.5 ngay
CC bo phan chuyén | Kiém tra, tham dinh ho so va du thao vin ban két
Buoc 4 mon (phong | qua tham dinh ho so trinh lanh dao phong xem 12.0 ngay
QLCT) X6t
. Lanh dao phong | Xem xét, thong qua du thao va trinh 1anh dao Chi .
Bue5 | GieT o C | ue xem xét ket qua thim dinh 1.0 ngay
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Chi  cuc trudng

Xem xét két qua tham dinh va trinh lanh dao S&

Budc® | cor k¥ ban hanh két qua tham dinh 1.0ngay
Buéc 7 hﬁgwﬁﬁ_" S0 | K¢ ban hanh két qua tham dinh 1.0 ngay
. < Vao so van ban, luu ho so, chuyén két qua cho \
Budc 8 Van thu co quan phong HCTH 0.5 ngay
, ‘ Chuyén két qua cho CCVC tai Trung tam HCC ‘
Budc 9 Phong HCTH tinh (Qudy VP.UBND tinh) 0.5 ngay
Phan 11 gry]hba“ nhan dan | ) quyet két qua xir 1y hd so 10 ngay/27 ngay
CCVC tai Trung 2 1LA I . A - 4
Buoc 10 |tim HCC (Qudy C;‘Pyﬁrl ket qua Fhffn dinh h so cho CC\{Ch“ep 0.5 ngay
VP.UBND tinh) nhan ho so va tra két qua caa VP.UBND tinh.
. CFV;C tlep nrlan V8| Kidm tra, tiép nhan ho so va chuyén hé so cho bd .
Buéc 11 | tra ket qua cua VP. han chuvén mon xi 1< 0.5 ngay
UBND tinh phan chuyén mon xu ly
Buge 12 S}flféHCh‘Ifénphzﬁi Xem xét, tham tra, xtr 1y hé so, dy thao van ban
VPUBND tinh | XU 1y hoso 6.0 1o
Lanh dao phong . N _ © REdy
Budc 13 chuyén mén cia Xe‘m x¢ét, thon% qua du thao, trinh 1anh dao Van
VP.UBND tinh phong UBND tinh
. Lanh dao VP.|Xem xét, thong qua du thdo, trinh lanh dao \
Buoe 14| UBND tinh UBND tinh 1.0 ngdy
Buoc 15 Eﬁﬁh dao UBND| o i vet 1.5 ngdy
Busc 16 | Vin thu Phat hanh va chuyén ho so cho CCVC tai Trung 0.5 ngay

tam HCC (Quay VP.UBND tinh)




CCVC tai Trung

Tra két qua cho CCVC tai Trung tim Hanh chinh

Bugc 17 |tam HCC (Quay| .. ., I o
VP.UBND tinh) cong tinh (Quay So Nong nghiép va PTNT)
CCVC tai Trung
tam Hanh chinh - , 2 A C 1A s
Buéc 18 | cong tinh (Qudy So Tra két qua cho to chtrc, ca nhan; thu phi, 1€ phi Gi& hanh chinh

Nong nghiép va
PTNT)

(Néu c6)

Tong thoi gian: 27 ngay lam viéc

II. Linh vee Lam nghiép (01 TTHC)
1. TTHC 1: Cong nhan, cong nhan lai nguon giong cay trong 1am nghiép (Ma sé TTHC: 3.000198)

Phat trién ring

nhan, cong nhan lai nguon giong cay trong.

Trinh ty Chuc danh, Noi dung Thai gian
cong Viéc Vi tri _ ___ cOng viéc ‘ thuc hién
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
CCVC tai Trung tam d_lﬁnh, CACV? tai Trl}ng ‘[flmA HC? tinh lap giay
, S "o | tiép nhan va hen ngay tra két qua.
. HCC tinh (Quay So - X T ; ;
Budc 1 None  nehicn  vd Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac
& nenep theo quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh Gid hanh chinh
PTNT) . XA AT
hudng dan bo sung, hoan thién ho so.
Truong hop tir choi nhan ho so, CCVC tai
Trung tam HCC tinh phai néu ro ly do.
Budc 2 CCVC tai Trung tam | Chuyén ho so cho phong T6 chac - Hanh chinh 0.5 nod
HCC tinh (Chi cuc Kiém 1am). > NEay
. \ Tiép nhan va chuyén ho so cho bo phén chuyén \
Budc 3 Phong TC-HC mon (Phong St dung va Phat trién rang) xu ly. 0.5 ngdy
Phone St dune va Xem xét to chic kiém tra, tham dinh ho so va
Budc 4 & Hng trinh Lanh dao Chi cuc ky quyet dinh cong 12.0 ngay
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Xem xét quyét dinh cong nhan, cong nhan lai

Buéc 5 Lanh dao Chi cuc nguan gisng cay trang. 2.5 ngay
: : ] Tiép nhan két qua va chuyén két qua cho Trung ‘
Budc 6 Phong TC-HC am HHC tinh 0.5 ngay
CCVC tai Trung tam , 7
Busc 7 H(}C tinh (Q}Jay Sq’ Tra} ket, qua cho to chirc, ca nhan; thu phi, 1€ phi Gi& hanh chinh
Nong nghiép  va | (néu co)
PTNT)

Tong thoi gian: 16 ngay lam viéc

III. Linh vec Chan nuéi (01 TTHC)

1. TTHC 1: Cap Gidy chtrng nhan du diéu kién chan nudi ddi v6i chian nudi trang trai quy mo 16n (Ma sé TTHC:

1.008128)
Trinh ty Chuc danh, Noi dung Thai gian
cong viéc Vi tri cong viéc thuc hién
Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh tiép nhan
CCVC tai Trung tam ho so va 1ap gidy tiép nhan va hen ngay tra két
. HCC tinh (Quay S¢ | qua. s .
Buge 1 Nong nghiép  va | Truong hop ho so chua day du, chwa chinh xéac Gi6 hanh chinh
PTNT) theo quy dinh, CCVC tai Trung tdm HCC tinh
huéng dan bo sung, hoan thién hd so.
Trudong hop tir chdi nhan ho so, CCVC tai
Trung tam HCC tinh phai néu 6 1y do.
Buse2 | CCVC tai Trung tam Chuyén hé so cho bo phan chuyén mén ciia Chi 0.5 ngdy
HCC tinh cuc Chan nuo6i va Thu Y. '
. Cong chuc bd phan | Tiép nhan hé so, xtr 1y, xem xét, tham dinh hé .
Bude 3 chu}igén mon Chip cuc | so \Ff)é trinh 1anh dao C}f;i cuc xem Xét. 17.0 ngay
Budc 4 Chi cuc trudng Xem xét, trinh ho so cho S phé duyét. 0.5 ngay
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B6 phan chuyén mon

Xem xét quy trinh xir Iy ho so, trinh Lanh dao

Budc 5 S S phé duyet. 2.0 ngay
Bugc 6 | Lanh dao So Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 1.0 ngay
Budc 7 Van thu S& Vf‘lo 0 Yén lfén’ Alu’u ho 30, Cfluyé[] ket F{Ué cho 0.5 ngay
cong chirc bo phan chuyén mon cua Chi cuc.
Busc 8 Cong chuc bo phan | Luu trit ho so, chuyén két qua cho CCVC tai 0.5 ngay
chuyén moén Chi cuc | Trung tam HCC tinh. '
CCVC tai Trung tam
Buscg | HCC tinh (Q}Jd‘y So| Tra két’ qua cho t6 chire, ¢4 nhan; thu phi, 1é phi Gi& hanh chinh
Nong  nghiép  va | (néu co)
PTNT)

Tong thoi gian: 22 ngay lam viéc

IV. Linh vuc Bao vé thuc vat (04 TTHC)
1. TTHC 1: Cap Giay chiing nhan du diéu Kién budn ban thudc bao vé thuc vat (Ma sé TTHC: 1.004363)

Trinh tu
cong viéc

Chwc danh,
Vi tri

Noi dung
cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

CCVC tai Trung tam
HCC tinh (Quay So
Nong  nghiép  va
PTNT)

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va thu phi,
I¢ phi (n€u c0).

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh tiép nhan
ho so va lap giay tiép nhan va hen ngay tra ket
qUA.

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac
theo quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh
hudng dan bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir choi nhan ho so, CCVC tai
Trung tdam HCC tinh phai néu ro 1y do.

Gio hanh chinh

Buoc 2

CCVC tai
tam HCC

Trung

Chuyeén ho so cho Chi cuc Trong trot va Bao vé
thuc vat

0.5 ngay
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B6 phan Hanh chinh

Tiép nhan hd so va chuyén hd so cho b phan

Buge 3 téng hop chuyén mon xtr 1y 0.5 ngay
Bugc4 | Chuyén vién Bo Thaﬁm dinh ho so, du thao vin ban trinh lanh dao 13.0 ngiy
phan Thanh tra Chi cuc. '
Busc5 | Chi cuc truong Ky phé duyét két qua TTHC 1.0 ngay
Bugc 6 | BO phan Hanh chinh | Luu trir ho so, chuyén két qua cho CCVC tai 1.0 ngdy
tong hop Trung tdm HCC tinh '
CCVC tai Trung tdm
Busc7 | HCC tinh (Q}Jd‘y So| Tra két’ qua cho t6 chire, ¢4 nhan; thu phi, 1é phi Gi& hanh chinh
Nong  nghiép  va | (néu co)
PTNT)

Tong thoi gian: 16 ngay lam viéc

2. TTHC 2: Cép lai Gidy ching nhan du diéu kién budn ban thudc bao vé thuc vat (Ma sé TTHC: 1.004346)

Trinh ty
cong viéc

Chwc danh,
Vi tri

Noi dung
cong viéc

Thei gian
thuc hién

Budc 1

CCVC tai Trung tam
HCC tinh (Quay So
Nong  nghiép  va
PTNT)

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va thu phi,
I¢ phi (ncu co).

Truong hop ho so day di, chinh xé4c theo quy
dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh tiép nhan
ho so va lap giay tiép nhan va hen ngay tra ket
qua.

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac
theo quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh
hudng dan bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chdi nhan hd so, CCVC tai
Trung tdam HCC tinh phai néu ro 1y do.

Gio hanh chinh

Budc 2

CCVC tai
tam HCC

Trung

Chuyén ho so cho Chi cuc Trong trot va Bao vé
thuc vat

0.5 ngay
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B6 phan Hanh chinh

Tiép nhan hd so va chuyén hd so cho b phan

Buge 3 téng hop chuyén mon xtr 1y 0.5 ngay
Bugc4 | Chuyén vién Bo Thaﬁm dinh ho so, du thao vin ban trinh lanh dao 13.0 ngiy
phan Thanh tra Chi cuc. '
Busc5 | Chi cuc truong Ky phé duyét két qua TTHC 1.0 ngay
Bugc6 | BO phan Hanh chinh | Luu trir ho so, chuyén két qua cho CCVC tai 1.0 ngdy
tong hop Trung tdm HCC tinh '
CCVC tai Trung tdm
Busc7 | HCC tinh (Q}Jd‘y So| Tra két’ qua cho t6 chire, ¢4 nhan; thu phi, 1é phi Gi& hanh chinh
Nong  nghiép  va | (néu co)
PTNT)

Tong thoi gian: 16 ngay lam viéc

3. TTHC 3: Cép gidy chang nhan da diéu kién budn ban phan bon (Mda sé TTHC: 1.007931)

chuyén mon xir 1y.

Trinh ty Chuc danh, Noi dung Thai gian
cong viéc Vi tri cong viéc thuc hién
Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va thu phi,
18 phi (néu c6).
Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
CCVC tai Trung tam | dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh lap gidy
. HCC tinh (Quay S¢ | tiép nhan va hen ngay tra két qua.
Budc 1 ) A . . 3 P p ;
Nong nghiép  va | Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac Gi& hanh chinh
PTNT) theo quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh
huéng dan bo sung, hoan thién hd so.
Truong hop tir chéi nhan ho so, CCVC tai
Trung tdam HCC tinh phai néu ro 1y do.
Bugc2 | CCVC tai Trung Chuyén ho so cho Chi cuc Trang trot va Bao vé 0.5 ngdy
tam HCC tinh thuc vat tinh Binh Thuan. '
Budc 3 Bo phan HCTH Tiép nhan ho so va chuyén ho so cho bd phan 0.5 ngay
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Chuyén vién bd phan

Tham dinh ho so, du thao vin ban trinh 13nh dao

Buoc 4 thanh tra Chi cuc 9.0 ngay
Busc5 | Chi cuc truong Ky phé duyét két qua TTHC 1.0 ngay
. A Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua \

Budc 6 B phan HCTH cho CCVC tai Trung tam HCC tinh 1.0ngay
CCVCtai Trung tam , 7

Busc 7 HSIC tinh (QMUay So" Tra} ket’qua cho t6 chuc, ca nhan; thu phi, 1€ phi Gi& hanh chinh
Nong nghiép  va | (neu co)
PTNT)

Tong thoi gian: 12 ngay lam viéc

4. TTHC 4: Cap lai gidy chang nhan du diéu kién budn ban phan bon (Mda sé TTHC: 1.007932)

Trinh ty Chirc danh, Noi dung Thoi gian
cong viéc Vi tri cong viéc thwc hién
Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va thu phi,
18 phi (néu c6).
Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
CCVC tai Trung tam | dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh lap gidy
. HCC tinh (Quay S¢ | tiép nhan va hen ngay tra két qua.
Budc 1 ) A \ . N P p ;
Nong nghiép  va | Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac Gi5 hanh chinh
PTNT) theo quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh
huéng dan bo sung, hoan thién hd so.
Truong hop tir chdi nhan hoé so, CCVC tai
Trung tdam HCC tinh phai néu ro 1y do.
Busco | CCVC tai Trung Chuyén hé so cho Chi cuc Trong trot va Bao vé 0.5 nga
tam HCC tinh thuc vat tinh Binh Thuan. > N8y
Busc 3 Bo phan HCTH Tiép nhan ho so va chuyén ho so cho bd phan 0.5 ngiy

chuyén mon xir y.
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Chuyén vién bd phan

Tham dinh ho so, du thao vin ban trinh 13nh dao

Buoc 4 thanh tra Chi cuc 9.0 ngay
Busc5 | Chi cuc truong Ky phé duyét két qua TTHC 1.0 ngay
. A Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua \

Budc 6 B phan HCTH cho CCVC tai Trung tam HCC tinh 1.0ngay
CCVCtai Trung tam , 7

Busc 7 H(;C tinh (QAUay So" Tra} ket’qua cho t6 chuc, ca nhan; thu phi, 1€ phi Gi& hanh chinh
Nong nghiép  va | (neu co)
PTNT)

Tong thoi gian: 12 ngay lam viéc

V. Linh vuc Thiy san (01 TTHC)
1. TTHC 1: Cong bd mé cang ca loai 2 (Ma sé TTHC: 1.004694)

Trinh ty Chirc danh, Noi dung Thoi gian
cong viéc Vi tri cong viéc thwc hién
Chi cuc Thiy san
Phan | (Sé Nong nghiép | Tiép nhan, tham dinh, tham muwu giai quyét 3.0 ngay/7.0 ngay
va PTNT)
Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
CCVC tai Trung tam d.i;nh’ CACV? tai Trl‘mg t?l o HC? tinh 1ap giay
, S . | tiep nhan va hen ngay tra két qua.
HCC tinh (Quay So : X P ; :
Nong nghiép  va Truong h()’p ho so chua Qay du, ctiu’a chinh xdc L ’
PTNT) theo quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh Gi¢ hanh chinh
Budc 1 hudng dan bo sung, hoan thién ho so.
Truong hop tir chdi nhan ho so, CCVC tai
Trung tam HCC tinh phai néu 6 1y do.
Busc2 |CCVC il Trung Chuyén hé so cho Chi cuc Thiy san 02 gio

tam HCC tinh
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B6 phan Van thu chi

Tiép nhan hd so va chuyén ho so cho b phan

Buac 3 o A A 02 gio
cuc thay san chuyén moén xu 1y.
CC bb phan chuvén Kjém tra, ghém dinh ‘hé so va du thao van ban
Budc 4 mon Phe Y | két qua tham dinh ho so trinh lanh dao phong 1.0 ngay
xem xéEt.

. Lanh dao phong | Xem xét, thong qua dy thao va trinh lanh dao .

Buge 5 chuyén mon Chi cuc xem xét két qua tham dinh. 02 gio
Chi cuc trusna chi Xem xét két qua tham dinh va trinh lanh dao S
Budc 6 uc tuong €1y ¢ ban hanh To trinh du thao Quyét dinh va 02 gios
cuc thuy san n ..
thong bdo m¢ cang.
Buac 7 Lanh dao So Ky ban hanh to trinh giri UBND tinh. 0.5 ngay
Busc 8 Vin thu S6 Vag SO Vanobano, luu ho so, chuyen két qua cho 02 giv
Chi cuc Thuy san.

, Van thu Chi cuc | Chuyén két qua cho CCVC tai Trung tim N
Bu6Cd | oy san THCC tinh 02 gio
Phan 11 gghba“ nhan dan | b e Guyét két qua xir 1 hd so 4.0 ngay/7.0 ngay

, CCVC tai Trung | Chuyén két qua tham dinh ho so cho CCVC tiép "
Bu6c 10| HOC nhan hd so va tra két qua caa VP.UBND tinh. 02 gio

: CCVC tiep nhan va | i, tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho "
Buoc 11 | tra ket qua cua VP. b6 phan chuvén mén Xi 1< 02 gio

UBND tinh © phan chuyen mon Xu &y
, CongA chu’cA phOl;lg Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, du thao van ban
Bu6c 12 | chuyén mon cua it 19 1o so
VP.UBND tinh Y ‘
Lanh dao phong 1.0ngay
. A .2 | Thong qua du thao van ban trinh 1anh dao VP.
Bu6c 13 [ chuyén mon cua UBND tinh
VVP.UBND tinh
Busc 14 Lanh dao  VP.|Thong qua du thao van ban trinh lanh dao 1.0 ngiy

UBND tinh

UBND tinh
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Lanh dao UBND

Ky duyét ban hanh Quyét dinh va théng bao mo

Budc 15 \ A 1.0 ngay
tinh cang
, } Phét hanh va chuyén ho so cho CCVC tai Trung
Bugc 16 | Van thu tam HCC (Qudy VP.UBND tinh)
CCVC tai Trung|Tra két qua cho CCVC tai Trung tim Hanh 0.5 ngay
Busc 17 |tam HCC (Quay | chinh cong tinh (Qudy S& Néng nghiép va
VP.UBND tinh) PTNT)
CCVC tai Trung tdm
Busc 18 Hanh chinh cong | Tra két qua cho to chiic, ca nhan; thu phi, 1¢ phi

tinh (Quay S¢ Nong
nghiép va PTNT)

(Néu ¢d)

Gio hanh chinh

Tong thoi gian: 07 ngay lam viéc




Phu luc 2

] DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA )
SO GIAO THONG VAN TAI RUT NGAN THOI GIAN GIAI QUYET SO VOI QUY PINH NAM 2022
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 2213 /QD-UBND ngay 20 /10/2022 cuia Cha tich Uy ban nhén din tinh)

A. Danh muc TTHC rut ngin thoi gian so véi quy dinh (02 TTHC)

S6 ngay

S6 ngay

vao khai thac

~ £ , Z S6 ngay -

Ma so n . dang thuc | rutngan . Ty l€

STT TTHC Tén TTHC Linh vuc higntheo | trong nim sarl]u ;‘:t (%)

quy dinh 2022 g
Cap tinh (02 TTHC) , ’
1 | 1.000660 |0ng DO dua ben xe khach | g o ps 13 3 10 15.3%
vao khai thac ’

2 | 1000672 |COngbolaiduabénxekhich | b ooy 13 3 10 | 153%

Tong s6 TTHC rat ngan: 02 TTHC cap tinh

Ty 18 rat ngan binh quan (%): 15.3%
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B. Quy trinh ndi bd giai quyét ddi véi cac TTHC rit ngin thoi gian so véi quy dinh
Linh vuc dwong bo (02 TTHC)
1. TTHC 1: Cong bd dua bén xe khach vao khai thac (M sé TTHC: 1.000660)

. Chirc danh, Noi dung Thot gian
Trinh tyw o n ‘n A
: Vi tri cong viéc thuc hién
Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so
Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, CCVC tai
Trung tam HCC tinh 1ap giay tiép nhan va hen ngay tra ket
Cong chac tai|qua
Buoc1l | Trung tam HCC | Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, | Gio hanh chinh

tinh

CCVC tai Trung tdm HCC tinh huéng dan bd sung, hoan
thién ho so

Truong hop tir chdi nhan ho so, CCVC tai Trung tam HCC
tinh phai néu r6 1y do

Cong chuc tai o ,

Buéc2 | Trung tam HCC | Chuyén ho so dén Bo phan Van thu cia S6 GTVT 1.0 gio
tinh

Busc3 | Vin thu Sé ;’:J;%Fhan va chuyén ho so dén Phong chuyén mon thu 1y giai 1.0 gio

. Chuyén vién Phong | Kiém tra xe may chuyén dung va tham dinh ho so; in Giay .

Budc 4 chuyén mon dang ky trinh Lanh dao phong xem xét. 7.5 ngay

Busc 5 LanhA da? Phong K,Iem :[ra, k}/ nhay Giay dang ky, trinh Lanh dao S& xem xét, 1.0 ngiy
chuyén mon ky phé duyét. 7

Buéc 6 | Lanh dao So Phé duyét, ky Giay dang ky, chuyén cho Bg phan Vian thu Sé 1.0 ngay

Busc 7 | Vin thu Sé bong dau, chuyén ho so cho Phong chuyén moén Iuu trir, 2.0 giv

chuyén két qua cho Trung tam HCC tinh




CCVC tai Trung
tam Hanh chinh

Buéc 8 | cong tinh (Quay So | Tra két qua cho to chirc, ca nhan; thu phi, 18 phi (néu ¢d) Gid hanh chinh
Nong nghiép va
PTNT)

Tong thoi gian: 10 ngay 1am viéc

2. TTHC 2: Cong b lai dua bén xe khach vao khai thac (Ma sé TTHC: 1.000672)

. Chirc danh, Noi dung Thot gian
Trinh tw s A ‘A A
: Vi tri cong viéc thuc hién
Huong dan, kiém tra va ti€ép nhan ho so
Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, CCVC tai
Trung tam HCC tinh |ap giay tiép nhan va hen ngay tra két
Cong chuc tai|qua
Buoc1l | Trung tam HCC | Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, | Gio hanh chinh

tinh

CCVC tai Trung tdm HCC tinh hudéng dan bod sung, hoan
thién ho so

Truong hop tir chdi nhan ho so, CCVC tai Trung tam HCC
tinh phai néu r6 1y do

Cong chuac tai o ,

Buéc2 |Trung tam HCC | Chuyén ho so dén Bo phan Van thu ctia S6 GTVT 1.0 gio
tinh

Busc 3 | Vin thu Sé ;’llsl%tnhan va chuyén ho so dén Phong chuyén mon thu 1y giai 1.0 gio

. Chuyén vién Phong | Kiém tra xe may chuyén dung va tham dinh ho so; in Giay .

Buoc 4 chuyén mon dang ky trinh Lanh dao phong xem xét. /-5 ngdy

Busc 5 LanhA dag) Phong K,Iem :[ra, k}/ nhay Giay dang ky, trinh Lanh dao Sé xem xét, 1.0 ngdy
chuyén mon ky phé duyét.

Budc 6 | Lanh dao S& Phé duyét, ky Giay dang ky, chuyén cho Bo phan Van thu S¢ 1.0 ngay




Pong dau, chuyén hd so cho Phong chuyén mén luu tri,

Buéc 7| Van thu S6 chuyén két qua cho Trung tam HCC tinh 2.0gio
CCVC tai Trung
tam Hanh chinh , 7 ,

Budc 8 | cong tinh (Quay So | Tra két qua cho to chirc, ca nhan; thu phi, 1€ phi (néu co) Gio hanh chinh

Nong nghiép va
PTNT)

Tong thoi gian: 10 ngay lam viéc




DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO KHOA HQC
VA CONG NGHE RUT NGAN THOI GIAN GIAI QUYET SO VOI QUY PINH NAM 2022

Phu luc 3

(ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2213 /QD-UBND ngay 20 /10/2022 ciia Cha tich Uy ban nhén dén tinh)

A. Danh muc TTHC rut ngin thoi gian so véi quy dinh (02 TTHC)

qudc phong, an ninh, moi
trrong, tinh mang, siac khoe

con nguol

iy dSﬁ nglz‘lly S0 ngay S6 ngay o)
a so n . ang thuc | rut ngan , y 1€
STT TTHC Tén TTHC Linh vuc hiér% theo trongg sau arut (3}0 )
quy dinh | nam 2022 | 94"
Céap tinh (02 TTHC)
Thu tuc cap lai Giay chang
nhan t6 chuc du dieu kién e e A
1| 2001483 | hoat dong gidm dinh s hiu | 0 MU tri e 13 02 1 15.38%
cong nghiép
Dénh gia dong thoi tham dinh
két qua thuc hién nhiém vu
khoa hoc va cong nghé khong
su dung ngan sach nha nudc Hoat dong
2 2.002144 | ma co6 tiém an yeéu to anh Khoa hoe v 43 4.5 38.5 10.46%
\ X ., S oa hoc va
hudng den loi ich quoc gia, . A
cong nghé

Téng sé6 TTHC it ngan: 02 TTHC cap tinh
Ty Ié rat ngan binh quan (%): 12.9%
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B. Quy trinh ndi bd giai quyét ddi véi cac TTHC riat ngin thoi gian so véi quy dinh
Cép tinh: 02 TTHC
Linh vuce S¢ hiru tri tué¢: 01 TTHC

1. TTHC 1: Tha tyc cap lai Giay chang nhan t6 chace du diéu kién hoat dong giam dinh s¢ hitu cong nghiép (M sé
TTHC: 2.001483)
Trinh tw Chirc danh, Noi dung Thoi gian
cong viéc vi tri cong viéc thuc hién
Hudng dan, kiém tra va ti€p nhan ho so.

Trudng hop hd so day du, chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh
CCVC tai Trung tam HCC lap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua.
. . Truong hop ho so chua day du, chwa chinh ST ,
Budce 1 tinh . i . " G106 hanh chinh
xac theo quy dinh, CCVC tai Trung tam
H‘CC tinh hudng dan bod sung, hoan thi¢n
ho so. , ‘

Trudng hop tir choi nhan ho so, CCVC tai
Trung tam HCC tinh phai néu 10 1y do.
CCVC tai Trung tdm HCC | Chuyén dén Sé KHCN (Lanh dao phong

Buoe 2 tinh Quan ly chuyén nganh). 0.5 ngdy
Buée 3 LanhA dao‘ phong Quan ly Chl}yer} ho 50 ch(? Chuyén vién phong 0.5 ngay
chuyén nganh Quan ly chuyén nganh
Thﬁpq diph ho so:
- Néu ho so khong hop 1¢ tham muu van
Budc 4 Chuyén vién phong Quan ly | ban tra ho so d€ nghi cong dan khac phuyc. 6.5 ngay

chuyén nganh - Néu ho so hop 18: tham muu cap lai Gidy
chung nhén, trinh Truéng phong QLCN
Xem xét.
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Kiém tra két qua thuc hién ciia chuyén vién
phong QLCN: ‘ ‘
. Lanh dao phong Quan ly | - Néu két qua khong dat yéu cau, yéu cau .
Buoe 5 chuyén nganh chuyén vién phong QLCN thyc hién lai. 20 ngay
- Néu két qua dat yéu cAu, trinh 13nh dao
S& xem xét, ky duyét.
Xem xé&t, ky duyét:
- Néu két qua khong dat yéu chuyén
Budce 6 Lanh dao S& Truong phong QLCN thuc hién lai. 1.0 ngay
- Néu két qua dat yéu cau, ky duyét chuyén
van thp: ‘ -
Budc 7 Vin thu cia So Zj; cfov??uEZiaﬁthcr:ucht?nio chuyén ket 0.5 ngay
Budc 8 C;CVC tai Trung tam HCC Tfé k’ét q}lél c,ho td chirc, c4 nhan, thu phi, Gio hanh chinh
tinh 1€ phi (néu co).
Tong thoi gian: 11 ngay lam viéc

Linh vue Hoat dong Khoa hoc va Cong nghé¢: 01 TTHC

1. TTHC 1: Danh gia déng th(‘)’i tham dinh két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé khong sur dung ngan sach
nha nude ma c6 tiém an yeu to anh hudng dén loi ich quoc gia, quoc phong, an ninh, méi truong, tinh mang, stc khoe
con nguoi (Ma so TTHC: 2.002144)

Trinh tyw
cong viéc

Chirc danh,
vi tri

Noi dung
cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

CCVC tai Trung tam HCC
tinh

Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh
lap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua.

Truong hop ho so chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, CCVC tai Trung tdm

G106 hanh chinh
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HCC tinh huong dan bo sung, hoan thién
ho so.

Truong hop tir chdi nhan ho so, CCVC tai
Trung tdam HCC tinh phai néu 16 1y do.

CCVC tai Trung tam HCC

Chuyén dén So& KHCN (phong chuyén

Buoe 2 tinh mon xu 1y). 2.0 ngay
Thu 1y ho so.
n , , .| Kiém tra noi dung ho so.
Buéc 3 C}‘l’gf cgggnxf?%gcﬁoccua Tham dinh thuc t&. 33.0 ngay
phong y [ Du thao gidy chimg nhan moi.
Chuyén 1anh dao phong xem xét.
Budc 4 Lanh dao phong Quan ly Xefn xét, kiém tra, ky nhdy giay ching 1.0 ngay
Khoa hoc nhan.
. ~ \ Kiém tra va ky Gidy chung nhan. .
Bude 5 Lanh dgo 5o Chuyén tra két qua cho Phong QLKH. 2.0 ngay
. - » an Vao s0 van ban, luu trit ho so, chuyén két .
Budce 6 Van thu cua So qua cho Trung tm HCC tinh. 0.5 ngay
Budc 7 CCVC tai Trung tam HCC | Tra két qua cho t6 churc, ca nhan, thu phi, Gio hanh chinh

tinh

1& phi (néu co).

Tong thoi gian: 38.5 ngay lam viée




Phu luc 4
DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO TAINGUYEN VA MOI
TRUONG RUT NGAN THOI GIAN GIAI QUYET SO VOI QUY PINH NAM 2022
(ban hanh kém theo Quyét dinh so 2213 /QD-UBND ngay 20 /10/2022 cua Cha tich Uy ban nhdn ddn tinh)

A. Danh muc TTHC rut ngin thoi gian so véi quy dinh (01 TTHC)

] S6 ngay S6 ngay 56 ngay
Ma so R . dang thuc | rat ngan . . 15 0
STT TTHC Tén TTHC Linh vuc hién theo trong s?]u g:t Ty lé %
quy dinh | nim2022| 9
Cap tinh (01 TTHC) ’
1 | 2.001787 |Phe duyet trir luong khoang | - Dia chat va 55 03 52 | 5.45%
san khoadng san

Tong s6 TTHC rat ngan: 01 TTHC cap tinh
Ty l¢é rat ngan binh quan (%): 5.45 %
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B. Quy trinh ndi bd giai quyét ddi véi cac TTHC riat ngin thoi gian so véi quy dinh

Linh vuc Pia chat va khoang sian (01 TTHC)

1. TTHC 1: Phé duyét trit lugng khoang san (M sé TTHC: 2.001787)

Trinh ty Chirc danh, Noi dung Thoi gian
cOng viéc vi tri cong viéc thue hién
Phin I tsr(:r(‘r:gal nguyen va  Moi Tiép nhan, thim dinh, tham mwu giai quyét | 45.0 ngay/52 ngay
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Trudng hop hd so day du, chinh xéac theo quy
dinh, cong chuc tai Trung tim HCC tinh 1ap gidy
Cong chuc tai Trung tam HCC | tiép nhan va hen ngay tra két qua;
Budc 1 | tinh (Quay S¢ Tai nguyén va | - Trudong hop hd so chua day du, chwa chinh |  Gio hanh chinh
Moi truong) xac theo quy dinh, cong chuc tai Trung tam
HCC tinh hudng dan b sung, hoan thi¢n ho so;
- Truong hop tir chdi nhan ho so, céng chirc tai
Trung tam HCC tinh phai néu 10 1y do.
Cong chuec tai Trung tam HCC
Buoc 2 tinh (Quady S¢ Tai nguyén va | Chuyén hd so cho S6, phong chuyén mén xir 1y 0.5 ngay
Moi truong)
. Lanh dao Phong chuyén mon A A — .
Budc 3 (S6 Tai nguyén v Méi trieong) Phan cong xur Iy 0.5 ngay
Chuyén vién Phong chuyén 2 1 1A e 41, 1A
Buéc 4 mén (S¢ Tai nguyén va Moi "Slglam tra, xtr 1y ho so, du thao van ban xur Iy ho 40.5 ngay
truong)
Budc 5 Lanh dao Phong chuyén mon | Xem xét, thong qua du thao van ban xir Iy ho so 1.5 ngay
Buéc 6 | Lanh dao S& Ky duyét két qua TTHC 1.0 ngay
Vin thu + Chuyén vién Phong | Phat hanh, luu trit ho so; chuyén két qua cho
Budce 7 CM (S¢ Tai nguyén va Méi | Trung tam HCC tinh (Qudy Sé Tai nguyén va 1,0 ngay
truong) Moi truong)




Cong chtrc tai Trung tam HCC

Chuyén hd so cho Cong chirc tiép nhan va tra

Buge8 | tinh (Quay So Tai nguyén va |y 04 ciia VP.UBND tinh
Moi truong)
Phan II | Uy ban nhin din tinh Phé duyét két qua 7.0 ngay/52 ngay
Bude 9 Cong chue tai Trung tam HCC | Tiép nhan hoé so, chuyén hé so cho phong 0.5 ned
tinh (Qudy VP.UBND tinh) | chuyén mén VP. UBND tinh xt 1y > NE8Y
Bude 10 Chuyén vién VP.UBND tinh ;Félam tra, xtr 1y ho so, du thdo van ban xu Iy ho
~ . SCNET" . . 4.0 ngay
. ~ \ Thong qua dy thao, trinh 1anh dao Van phong
Budc 11 | Lanh dao phong UBND tinh
Budc 12 | Lanh dao VP.UBND tinh Thong qua du thao, trinh lanh dao UBND tinh 1.0 ngay
Bude 13 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 1.0 ngay
Budc 14 Van thu + Chuyén vién | Phat hanh, luu trir ho so; chuyén két qua cho
VP.UBND tinh Trung tam HCC tinh (Quay VP.UBND tinh)
Buse 15 Cong chigc tai Trung tdm HCC Chuyén ho so cho Coéng chuc tiép nhan va tra 0.5 ngay
tinh (Quay VP.UBND tinh) két qua ctia S& Tai nguyén va Moi truong
Cong churc tai Trung tam HCC s LA, R4 A RN
Buéc 16 | tinh (Qudy S6 Tai nguyén va | o K&t qua cho to chirc, cd nhan; thu phi, 1 phi | o by pinh

Moi truong)

(néu co)

Tong thoi gian: 52 ngay lam viée




Phu luc 5

RUT NGAN THOI GIAN GIAI QUYET SO VOI QUY PINH NAM 2022
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 2213 /QD-UBND ngay 20 /10/2022 caa Cha tich Uy ban nhdn dén tinh)

A. Danh muc TTHC rut ngin thoi gian so véi quy dinh (04 TTHC)

DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHU'C NANG QUAN LY CUA SO CONG THUONG

S6 ngay

S6 ngay

phép ban 1é rugu

hoa trong nudc

~ X , 5 S0 ngay
STT 'IIYEI?I-T g Tén TTHC Linh vuc ?ﬁgﬁ tt:]lg: rlg‘;lnggn sau {ﬁt Ty 1€ %
quy dinh | nim 2022 | 94"
Cap tinh (01 TTHC) . ,
Cap swra doi, bo sung Giay . .
1 | 2.000645 |ching nhan cira hang dii didu II;F‘“ thong hang | -, , 02 12 14.3%
Kién ban 1 xang diu 0a frong nuoc
: g
Cap huyén (03 TTHC)
Cap Giay chuang nhan du diéu
Kién an toan thuc phém dbi An toan thuc
1 2.002302 |vdi co sOo san xuat, Kinh him : 17 01 16 5.9%
doanh thuc phim do UBND | P
cap huyén thuc hign ,
Cap stra doi, bo sung Giay . .
2 | 2.000162 |phép ban 1& san phim thudc }LIF‘“ thong hang 15 02 13 13.3%
14 oa trong nuoC
3 2 000615 Cap stra doi, bo sung Giay | Luu thong hang 07 01 06 14.3%

Tong s6 TTHC rat ngan cap tinh: 01 TTHC; Ty I rat ngan binh quan (%): 14.3%

Tong s6 TTHC rat ngan cap huyén: 03 TTHC; Ty 18 rat ngan binh quan (%): 11.16%
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B. Quy trinh ndi bd giai quyét ddi véi cac TTHC riat ngin thoi gian so véi quy dinh
Linh vuc Luu thong hang héa trong nudéc (06 TTHC)
Cép tinh: 01 TTHC

1. TTHC 1: Cap stra d6i, b6 sung Gidy chimg nhan ctra hang du diéu kién ban 1¢ xing dau (Mda sé TTHC: 2.000645)

Trinh tw Chirc danh, Noéi dung Thoi gian
cong viéc vi tri cong viéc thuc hién

Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
Truong hop hd so day du, chinh xéc
theo quy dinh, cong chtic tai Trung tam
HCC tinh lap gidy tiép nhan va hen ngay
tra két qua

Cong chirc tai Trung tAm Hanh | Truong hop ho so chua day du, chua

Bugc 1 chinh cong tinh chinh xac theo quy dinh, cong chirc tai GiG hanh chinh
Trung tam HCC tinh huéng dan b6
sung, hoan thi¢n ho so.
Truong hgp tr chdi nhan ho so, cong
chuc tai Trung tdm HCC tinh phai néu
0 1y do.
Bude 2 Co’ng c?u’c :[2_11 Trung tdm Hanh C"huyen hé so cho phong chuyén moén 0.5 ngay
chinh cong tinh xu ly
Bude 3 Lar}h dao phong Quan 1y thuong NhanA ho_ SO va Phan cong hd so cho 0.5 ngdy
mai chuyén vién xu 1y
- Xem x¢ét, tham tra, tham dinh ho so;
Budc 4 Cong chirc phong Quan 1y thuwong | - Tham muu vén ban xit Iy ho so, cu thé: 8.0 ngdy

mai + Tham muu van ban gui lay y kién cua
co quan c¢6 lién quan (néu co).
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+ Tham muu vin ban Tra ho so sau khi
tham tra, tham dinh ma khong du diéu
kién cap.

+ Tham muu van ban yéu cau bd sung
hd so (néu co)

+ Dy thao gidy chimg nhén sau khi thim
tra, thAm dinh du diéu kién cap

Lanh dao phong Quan ly thuong

Xem xét, thong qua dy thao Gidy ching

Budce 5 mai nhan 1.0 ngay
Lanh dao So Ky duyét két qua tha tuc hanh chinh
Bude 6 V?lo s6 van ban, luu trit ho so, chuyén 2.0 ngdy
Van thu két qua cho Trung tam Hanh chinh cong
tinh.
Bude 7 Cong chirc tai Trung tam Hanh Tfé két qua TTHC va thu phi, 1& phi (néu Gio hanh chinh

chinh cong tinh

co).

Tong thoi gian: 12 ngay lam viéc

Cap huyén: 03 TTHC

1. TTHC 1: Cap Gidy ching nhan du dieu kién an toan thyc pham ddi véi co s¢ san xuat, kinh doanh thyc pham do
UBND cap huyén thuc hién (Md so TTHC: 2.002302)

"l:nnh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi stan
cong viec thwe hién
Huodng dan, ki€ém tra va ti€p nhan ho so.
Truong hop ho so day du, chinh xac
A A AL o ~_ | theo quy dinh, cong chtic tai B§ phan
Budc 1 Cong chirc tai BO phan Ticp nhan Tiép nhan va tra két qua lap gidy tiép G106 hanh chinh

va tra két qua cap huyén

nhén va hen ngay tra két qua

Truong hop ho so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh, cong chuc tai
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B0 phén Tiép nhan va tra két qua hudng
dan b sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chdi nhan ho so, cong
chtrc tai BO phan Ti€p nhéan va tra két
qua phai néu ro 1y do.

Budc 2

Cong chure tai B phan Tiép nhan
va tra két qua cp huyén

Chuyén ho so cho Phong Chuyén mon

0.5 ngay

Budc 3

Lanh dao Phong chuyén mon

Nhan hé so va phan cong hd so cho
chuyén vién xu ly

0.5 ngay

Buoc 4

Cong chtrc Phong Chuyén mon

Xem xét, tham dinh ho so:

- Truong hop ho so khong du diéu kién:
Tham muu théng bao yéu cau co sd bd
sung hd so.

- Truong hop hd so du diéu kién:
Chuyén ho so cho Poan tham dinh; du
thao Gidy moi tham dinh.

- Tham dinh thyc té:

+ Két qua khong dat: Ghi 15 1y do va co
sO phai nop bao cao két qua khic phuc
dé tién hanh thim dinh lai.

+ Két qua dat: Dy thao Gidy chimg nhan
trinh Ianh dao.

11.0 ngay

Buodc 5

Lanh dao Phong chuyén mon

Xem xét, thong qua dy thao két qua giai
quyéet TTHC

1.0 ngay

Budc 6

Vin phong HDND & UBND cip
huyén

Ra soat, kiém tra lai keét qua giai quyét;
trinh lanh dao UBND cap huyén ky
duyét

1.0 ngay

Budc 7

Lanh dao UBND cép huyén

Ky duyét két qua TTHC

1.0 ngay
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Vao s van ban, luu trir ho so, chuyén

Buéc 8 | Van thu ké:t qua cho B phén Tiép nhan va tra 1.0 ngay
két qua cap huyén
Budc 9 Cong chure tai B phan Tiép nhan Tfa két qua TTHC va thu phi, 1€ phi (réu Gio hanh chinh
va tra két qua cp huyén co).
Tong thoi gian: 16 ngay lam viéc
2. TTHC 2: Cép sira d6i, b6 sung Gidy phép ban 1é san pham thude 14 (Ma sé TTHC: 2.000162)
"l:rlnh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi stan
cong viec thwe hién
Hudng dan, ki€ém tra va tiép nhén ho so.
Truong hop ho so day du, chinh xac
theo quy dinh, cong chuc tai B phén
Tiép nhan va tra két qua lap gidy tiép
nhan va hen ngdy tra két qua
Buse 1 Cong churc tai B phan Tiép nhan TI’EI'O‘Ilg ,h()’p ho so chu’a dfly du, ,chu’a.l Gid hanh chinh
va tra két qua cap huyén chinh x4c theo quy dinh, cong chuc tai
B0 phén Ti€p nhan va tra két qua hudng
dan bo sung, hoan thién ho so.
Truong hop tur choi nhan ho so, cong
chtrc tai BO phan Ti€p nhan va tra két
qua phai néu ro 1y do.
Budc 2 Cf) ne cliuc t%l B;Q phar} Tiép nhan Chuyén hd so cho Phong Chuyén mén 1.0 ngay
va tra két qua cap huyén
- Xpm x¢ét, tham tra, xtr Iy ho so, du thdo
Giay phép. ‘ ‘
Budc 3 | Cong chuc Phong Chuyén moén | | Truong hop ho so chua dat yéu cau thi 10.0 ngay

tra ho so lai cho Bo phan mot cura dé tra
lai cho nguo1 dan bé sung, hoan thién ho
SO.
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Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon Xem x¢ét, ky duyét 1.0 ngay
Vao s0 van ban, luu trit h6 so, chuyén

Buéc 5 | Van thu Phong chuyén mon két qua cho Bo phan Tiép nhén va tra 1.0 ngay
két qua cap huyén

Budc 6 Cong chure tai B phan Tiép nhan Tfa két qua TTHC va thu phi, 1€ phi (réu Gio hanh chinh

va tra két qua cp huyén co).
Tong thoi gian: 13 ngay lam viéc
3. TTHC 3: Cép sira ddi, bd sung Gidy phép ban 1¢ ruou (Md sé6 TTHC: 2.000615)
Trinh tw Thoi gian

cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

thuc hién

Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan

Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

Truong hop ho so day du, chinh xac
theo quy dinh, cong chuc tai B phén
Tiép nhan va tra két qua lap gidy tiép
nhan va hen ngdy tra két qua

Truong hop hod so chua day du, chua

Buge 1 va tra két qua cap huyén chinh xac theo quy dinh, cong chtrc tai Gi6 hanh chinh
Bo phan Tiép nhan va tra két qua hudng
dan bd sung, hoan thi¢n hd so.
Truong hop tir chdi nhan ho so, cong
chtrc tai BO phan Tiép nhéan va tra két

, quad phai néu ro ly do.
Budc 2 Cf) ne cliuc tE‘El B;Q phari Tiép nhan Chuyén hd so cho Phong Chuyén mén 0.5 ngay
va tra két qua cap huyén

- Xpm xét, tham tra, xtr ly ho so, du thao

Budc 3 | Cong chuc Phong Chuyén mon Gidy phep ban I¢ ruou. 4.0 ngay

- Trudng hop hd so chua dat yéu cau thi
tra ho so lai cho BO phan mot cura dé tra
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lai cho ngudi dan bo sung, hoan thi¢n ho
SO.

Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon Xem x¢ét, ky duyét 1.0 ngay
V?lo sO van ban, luu trix ,hf) so, chuyén

Budc 5 | Véan thu Phong chuyén mon két qua cho B6 phan Tiép nhén va tra 0.5 ngay
két qua cap huyén

Budc 6 Cong chtrc tai BO phan Tiép nhan | Tra két qua TTHC va thu phi, 1€ phi (néu Gio hanh chinh

va tra két qua cap huyén

cO)

Tong thoi gian: 06 ngay lam viéc




DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO GIAO DUC
VA PAO TAO RUT NGAN THOI GIAN GIAI QUYET SO VOI QUY PINH NAM 2022

Phu luc 6

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2213 /OD-UBND ngay 20 /10/2022 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh)

A. Danh muc TTHC rut ngin thoi gian so véi quy dinh (08 TTHC)

STT

Ma s6
TTHC

Tén TTHC

Linh vuc

S6 ngay
dang thuc
hién theo
quy dinh

S6 ngay
rit ngan
trong
nam 2022

S6 ngay
sau rut
ngan

Ty ¢
(%)

Cap tinh (08 TTH

C)

1.005025

Cho phép trung tam ngoai
ngt, tin hoc hoat dong giao
duc tro lai

Giao duc va
Pao tao thuoc
hé théng gido
duc qudc dan
va cac co so
gido duc khac

15

3.0

12

20%

1.005036

Giai thé trung tAm ngoai ngt,
tin hoc (theo dé nghi cua ca
nhan to chtrc thanh 14p trung
tam ngoali ngi, tin hoc)

Gido duc va
DPao tao thudc
hé thong gido
duc qubc dan
va cac co sO
gido duc khac

12

2.0

10

16,7%

1.000181

Cép phép hoat dong gido duc
ki ning sdng va hoat dong
gido duc ngoai gio chinh
khoa

Gido duc va
bPao tao thuoc
hé théng gido
duc qudc dan
va cac co SO
gido duc khac

15

3.0

12

20%

1.001000

Xac nhén hoat dong gido duc
ky niang song va hoat dong

Giao duc va
Dao tao thudc

05

1.0

20%
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gido duc ngoai gido chinh
khoa

hé thong giao
duc qudc dan
va cac co sO
gido duc khac

5 2.001985

Diéu chinh, bd sung giay
chang nhan dang ky kinh
doanh dich vu tu van du hoc

Giao duc va
Pao tao thuoc
hé théng gido
duc qudc dan
va cac co sO
gido duc khac

15

3.0

12

20%

6 2.001987

bé nghi dugc kinh doanh
dich vu tu van du hoc tré lai

Gido duc va
bao tao thudc
hé théng gido
duc qudc dan
va cac co soO
gido duc khac

15

3.0

12

20%

7 1.005081

Cho phép truong pho thong
dan toc Ndi tra co cap hoc cao
nhat 1a trung hoc pho thong
hoat dong gido duc

Giao duc dan
toc

20

4.0

16

20%

8 1.005076

Giai thé truong phd thong
dan toc noi tra (theo yéu cau
cua to chirc, ca nhan dé nghi
thanh 1ap truong

Gido duc dan
toc

20

4.0

16

20%

Tong s6 TTHC rat ngan: 08 TTHC
Ty 1é rat ngén binh quan (%): 19.6%
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B. Quy trinh ndi bd giai quyét ddi véi cac TTHC rit ngin thoi gian so véi quy dinh

Linh vuc Gido duc va Dao tao thudc hé thong gido duc qudc din va cac co sé gido duc khac (06 TTHC)
1. TTHC 1: Cho phép trung tAm ngoai ngir, tin hoc hoat dong gido duc tro lai (Ma sé TTHC: 1.005025)

Trinh tu Chl’l’(:‘. da’mh, Nf}i du.rlg Thoi g!rim
: Vi tri cong viéc thuc hién
Tiép nhan ho so.
Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh, CCVC tai Trung tim HCC 1ap giay tiép
nhan va hen ngay tra ket qua. 1 ,
Busc 1 | CCVC tai Trung tim HCC tinh | Truong hop ho so chua day du, chwa chinh xé4c Gl hanh chinh

theo quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC
hudng dan bo sung, hoan thién ho so.

Trudong hop tir chdi nhan ho so, CCVC tai
Trung tam HCC phai néu 0 1y do.

Budc 2 | CCVC tai Trung tim HCC tinh | Chuyeén ho so vé So GD&DT xu 1y 0.5 ngdy
Buéc 3 | Lanh dao Phong chuyén mon ;\}!}han ho so, kiém tra, chuyén cho CV phong xtr 1.0 ngiy
, ‘ o - Xem xét, kiém tra, xtr Iy ho so ‘
Buéc 4 | CV Phong chuyén mon - Trinh lanh dao phong 8.0 ngay
: " : A - Xem xét, kiem tra ‘
Budéc 5 | Lanh dao Phong chuyén mon - Trinh lanh dao So 1.0 ngay
Budc 6 | Lanh dao So Xem x¢€t, ky van ban 1.0 ngay
- Phat hanh van ban ’
Budc 7 | Van thu - Chuyeén ket qua giai quyét TTHC cho CCVC 0.5 ngay
tai Trung tam HCC tinh
Buéc 8 | CCVC tai Trung tam HCC tinh | 112 Ket qua giai quyct TTHC cho t6 chic, ¢d | oo b chink

nhan. Thu phi, 1é phi (néu c6)

Tong thoi gian: 12 ngay lam viéc
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2. TTHC 2: Giai thé trung tdm ngoai ngir, tin hoc (theo dé nghi ctia ca nhan té chirc thanh 1ap trung tAm ngoai ngi, tin
hoc) (Md so TTHC: 1.005036)

Chwrc danh, Noi dung Thot gian

Trinh tw . R ‘n A
: Vi tri cong viéc thuc hién

Tiép nhan hd so.

Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC lap
giay tiép nhan va hen ngay tra két qua.
Budéc 1 | CCVC tai Trung tam HCC tinh Truong hop ho so chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, CCVC tai Trung tim
HCC huéng dan bo sung, hoan thién hd so.
Trudng hop tir chdi nhan hd so, CCVC tai
Trung tam HCC phai néu 10 1y do.

Gio hanh chinh

Bugc 2 | CCVC tai Trung tam HCC tinh Chuyén ho so vé S§ GD&DPT xir ly 0.5 ngdy

Budéc 3 | Lanh dao Phong Chuyén mon )I:II??; 6 so, kiemtra, chuyén cho CV phong 0.5 ngay
, ‘ o - Xem xét, kiém tra, xtr Iy ho so ‘

Budéc 4 | CV Phong Chuyén mon - Trinh lanh dao phong 7.0 ngay
: " : A - Xem xét, kiem tra ‘

Budéc 5 | Lanh dao Phong Chuyén mon - Trinh lanh dao S6 1.0 ngay

Budc 6 | Lanh dao So Xem x¢ét, ky van ban 0.5 ngay

- Phat hanh van ban ,
Budc 7 | Van thu - Chuyen két qua giai quyet TTHC cho 0.5 ngay

CCVC tai Trung tam HCC tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuec,

Buac 8 | CCVC tai Trung tam HCC tinh ¢4 nhan. Thu phi, 16 phi (néu c6)

Gio hanh chinh

Tong thoi gian: 10 ngay lam viéc
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3. TTHC 3: Cép phép hoat dong gido duc k¥ ning séng va hoat dong gido duc ngoai gio' chinh khoéa (Md sé TTHC:
1.000181)

Chwrc danh, Noi dung Thot gian

Trinh tw . R ‘n A
: Vi tri cong viéc thuc hién

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan hd so.
Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tdm HCC tinh
!?p glay rt]Iep rrllba_m Velll he;rzt rklgzéyq trahket qllj’a X Gio hanh chinh
Buéc 1 | CCVC tai Trung tim HCC tinh ruong hop o so chua day du, chura chin
xac theo quy dmh, CCVC tai Trung tam
HCC tinh hudng dan bo sung, hoan thién ho
SO.

Truong hop tir choi nhan ho so, CCVC tai
Trung tdam HCC tinh phai néu ro 1y do.

Budc 2 | CCVC tai Trung tAm HCC tinh Chuyén ho so cho S6 GD&DPT xir 1y 0.5 ngay

Tiép nhan ho so va phan cong cho chuyén

Budéc 3 | Lanh dao Phong Chuyén mon vién thuc hién 1.0 ngay
Buéc 4 | CV Phong Chuyén mon ?](g ggif;ﬁﬁﬁrglg]hhg)azaﬁ)}?g;géo van ban xir Iy 8.0 ngay
Budc 5 | Lanh dao Phong Chuyén mon ?l(é)e rslg)iﬁiglig;lﬁ ;11:3 gg thao van ban xir Iy 1.0 ngay
Buoc 6 | Lanh dao So ;(r::rr]n xét, ky duyét trinh Chu tich UBND 1.0 ngiy
Busc 7 | Van thu Vao sb vian ban, luu trit hd so, chuyén két 0.5 ngiy

qua cho Trung tam HCC tinh

Bugc 8 | CCVC tai Trung tam HCC tinh Tra két qua TTHC va thu phi, 18 phi (néucd) |  Gid hanh chinh

Tong thoi gian: 12 ngay lam viéc
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4. TTHC 4: Xéc nhan hoat dong gido duc ki nang séng va hoat dong gido duc ngoai gid chinh khéa (M sé6 TTHC:
1.001000)

Chwrc danh, Noi dung Thot gian

Trinh tw . R ‘n A
: Vi tri cong viéc thuc hién

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, cong chuc tai Trung tam HCC 1ap
gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua
Buoc 1 | CCVC tai Trung tam HCC tinh Truong hop ho so chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, cong chuc tai Trung tam
HCC huéng dan bo sung, hoan thién hd so.
Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chuc
tai Trung tdm HCC phai néu 0 1y do.

Gio hanh chinh

Bugc 2 | CCVC tai Trung tam HCC tinh Chuyén ho so cho S& GD&PT xir ly 0.5 ngdy
Buéc 3 | Lanh dao Phong Chuyén mon )I:r?; 6 so, kiemtra, chuyén cho CV phong 0.5 ngay
, ‘ o Xem xét, xtr 1y ho so, du thao van ban xu 1y ‘
Buéc 4 | CV Phong Chuyén mon hd so trinh lanh dao phong. 1.5 ngay
. < \ A A Xem xét, thong qua du thao van ban xur ly .
Budc 5 | Lanh dao Phong Chuyén mon hé so trinh linh dao So. 0.5 ngay
Buéc 6 | Lanh dao So Xem x¢ét, ky ban hanh van ban. 0.5 ngay
Phat hanh van ban. Chuyén ket qua giai
Budc 7 | Van thu quyet TTHC cho CCVC tai Trung tam HCC 0.5 ngay
tinh.

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc,

Budc 8 | CCVC Trung tam HCC tinh ¢4 nhan. Thu phi, 12 phi (néu c6). Gio hanh chinh

Tong thoi gian: 04 ngay lam viéc
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5. TTHC 5: biéu chinh, bo sung gidy ching nhan dang ky kinh doanh dich vu tu van du hoc (Md sé TTHC: 2.001985)

Chwrc danh, Noi dung Thot gian

Trinh tw . R ‘n A
: Vi tri cong viéc thuc hién

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan hd so.
Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tdm HCC tinh
!?p gidy rtllep rr\]han Veltl her;t ngeziy trahket qllja ) Gi& hanh chinh
Buéc 1 | CCVC tai Trung tim HCC tinh nrong Nop ho so chua day di, chua chin
xac theo quy dmh, CCVC tai Trung tam
HCC tinh hudng dan bo sung, hoan thién ho
SO.

Truong hop tir chéi nhan ho so, CCVC tai
Trung tdam HCC tinh phai néu ro 1y do.

Budc 2 | CCVC tai Trung tim HCC tinh Chuyén ho so cho S6 GD&DPT xir 1y 0.5 ngay

Tiép nhan ho so va phan cong cho chuyén

Budéc 3 | Lanh dao Phong Chuyén mon vién thuc hién 1.0 ngay
Buéc 4 | CV Phong Chuyén mon ?](g ggif;ﬁﬁﬁrglg]hhg)azaﬁ)}?g;géo van ban xuly 8.0 ngay
Buoc5 | Lanh dao Phong Chuyén mén ﬁgﬁ,ﬁ;ﬁ;ﬁﬁ e gg thao van ban xir Iy 1.0 ngay
Buéc 6 | Lanh dao S ffﬁrr]n xét, ky duyét trinh Chu tich UBND 1.0 ngay
Busc 7 | Vin thu Vao sb vian ban, luu trit hd so, chuyén két 0.5 ngay

qua cho Trung tam HCC tinh

Bugc 8 | CCVC tai Trung tam HCC tinh Tra két qua TTHC va thu phi, 18 phi (néu co) |  Gid hanh chinh

Tong thoi gian: 12 ngay lam viéc
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6. TTHC 6: Gial thé co so gido duc mam non, co so gido duc phd thong co von dau tu nude ngoai tai Viét Nam (Ma
so TTHC: 1.000716)

Chwrc danh, Noi dung Thot gian

Trinh tw . R ‘n A
: Vi tri cong viéc thuc hién

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan hd so.
Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tdm HCC tinh
!?p glay rt]Iep rrllba_m Velll he;rzt rklgzéyq trahket qllj’a X Gio hanh chinh
Buéc 1 | CCVC tai Trung tim HCC tinh ruong hop o so chua day du, chura chin
xac theo quy dmh, CCVC tai Trung tam
HCC tinh huong dan bo sung, hoan thién ho
SO.

Truong hop tir choi nhan ho so, CCVC tai
Trung tdam HCC tinh phai néu ro 1y do.

Budc 2 | CCVC tai Trung tim HCC tinh Chuyén ho so cho S6 GD&DPT xir 1y 0.5 ngay

Tiép nhan ho so va phan cong cho chuyén

Budéc 3 | Lanh dao Phong Chuyén mon vién thuc hién 1.0 ngay
Buéc 4 | CV Phong Chuyén mon ?](g ggif;ﬁﬁﬁrglg]hhg)azaﬁ)}?g;géo van ban xir Iy 8.0 ngay
Budc 5 | Lanh dao Phong Chuyén mon ?l(é)e rslg)iﬁiglig;lﬁ ;11:3 gg thao van ban xir Iy 1.0 ngay
Buoc 6 | Lanh dao So flir::rr]n xét, ky duyét trinh Chu tich UBND 1.0 ngiy
Busc 7 | Van thu Vao sb vian ban, luu trit hd so, chuyén két 0.5 ngiy

qua cho Trung tam HCC tinh

Bugc 8 | CCVC tai Trung tam HCC tinh Tra két qua TTHC va thu phi, 18 phi (néucd) |  Gid hanh chinh

Tong thoi gian: 12 ngay lam viéc




Linh vuc Gido duc dan t¢c: 02 TTHC

1. TTHC 1: Cho phép truong pho thong dan toc ndi tri cé cap hoc cao nhét 1a trung hoc pho thong hoat dong giao
duc (Ma so TTHC: 1.005081)

Chwrc danh, Noi dung Thot gian

Trinh tw . R ‘n A
: Vi tri cong viéc thuc hién

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan hd so.
Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tdm HCC tinh
!?p glay rt]Iep rrllba_m Velll he;rzt rklgzéyq trahket qll:’a X Gio hanh chinh
Buéc 1 | CCVC tai Trung tim HCC tinh ruong hop No so chua day du, chua chin
xac theo quy dinh, CCVC tai Trung tam
HCC tinh huéng dan bo sung, hoan thién ho
SO.

Trudng hop tir chéi nhan hé so, CCVC tai
Trung tdam HCC tinh phai néu ro 1y do.

Budc 2 | CCVC tai Trung tim HCC tinh Chuyén ho so cho S6 GD&DPT xir ly 0.5 ngay

Tiép nhan ho so va phan cong cho chuyén

Budéc 3 | Lanh dao Phong Chuyén mon vién thyc hién 1.0 ngay
Buoc4 | CV Phong Chuyén mon fgiﬁf&ﬁfﬁfhﬁ?ﬁﬁg% van ban xir Iy 12.0 ngay
Budc 5 | Lanh dao Phong Chuyén mon ?1((*? :;iziﬁliggﬁ C(Tl;l; gg thao van ban xir Ly 1.0 ngay
Budc 6 | Lanh dao So flire]:rr]n xét, ky duyét trinh Chu tich UBND 1.0 ngay
Busc 7 | Van thu Vao sb vian ban, luu trit hd so, chuyén két 0.5 ngiy

qua cho Trung tdm HCC tinh

Bugc 8 | CCVC tai Trung tam HCC tinh Tra két qua TTHC va thu phi, 18 phi (néuco) |  Gid hanh chinh

Tong thoi gian: 16 ngay lam viéc
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2. TTHC 2: Giai thé treong pho thong dan to¢ ndi trii (theo yéu cau cua to chirc, ca nhan dé nghi thanh Iap truong
(Ma sé TTHC: 1.005076)

Chwrc danh, Noi dung Thot gian

Trinh tw . R ‘n A
: Vi tri cong viéc thuc hién

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan hd so.
Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tdm HCC tinh
!?p glay rt]Iep rrllba_m Velll he;rzt rklgzéyq trahket qllj’a X Gio hanh chinh
Buéc 1 | CCVC tai Trung tim HCC tinh ruong hop o so chua day du, chura chin
xac theo quy dmh, CCVC tai Trung tam
HCC tinh hudng dan bo sung, hoan thién ho
SO.

Truong hop tir choi nhan ho so, CCVC tai
Trung tdam HCC tinh phai néu ro 1y do.

Budc 2 | CCVC tai Trung tim HCC tinh Chuyén ho so cho S6 GD&DPT xir 1y 0.5 ngay

Tiép nhan ho so va phan cong cho chuyén

Budéc 3 | Lanh dao Phong Chuyén mon vién thuc hién 1.0 ngay
Buoc4 | CV Phong Chuyén mon fgiﬁf&ﬁfﬁfhﬁ?ﬁﬁg% van ban xir 1y 12.0 ngay
Budc 5 | Lanh dao Phong Chuyén mon ?l(é)e rslg)iﬁiglig;lﬁ ;11:3 gg thao van ban xir Iy 1.0 ngay
Budc 6 | Lanh dao So ffﬁrr]n xét, ky duyét trinh Chu tich UBND 1.0 ngay
Busc 7 | Van thu Vao sb vian ban, luu trit hd so, chuyén két 0.5 ngiy

qua cho Trung tam HCC tinh

Bugc 8 | CCVC tai Trung tam HCC tinh Tra két qua TTHC va thu phi, 18 phi (néucd) |  Gid hanh chinh

Tong thoi gian: 16 ngay lam viéc




Phu luc 7

VA DU LICH RUT NGAN THOI GIAN GIAI QUYET SO VG1 QUY PINH NAM 2022
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 2213 /QD-UBND ngay 20 /10/2022 cia Cha tich Uy ban nhan dan tinh)

A. Danh muc TTHC rut ngin thoi gian so véi quy dinh (10 TTHC)

DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO VAN HOA, THE THAO

S6 ngay

S6 ngay

~ X . 5 S6 ngay o 1A
Ma so n - dang thuc | rutngan , Ty lé
STT TTHC Tén TTHC Linh vuc hign theo | trong nim s?]u grl]lt (%)
quy dinh 2022 g
Cap tinh (09 TTHC) , ~
1 1.001440 ThAu tuc cap t.he. Rhu’ong dan D1gh vu du lich 07 01 06 14.3%
vién du lich tai diém khac
5 1004528 Thu tuc cong nhan diém du D1gh vu du lich 30 03 97 10%
lich khac
Thu tuc cap Giay chang nhan | q
3 1.000953 dlAl dieu l§|¢n klnhAc_joap.h hoAat Thé duc thé 07 01 06 14.3%
dong thé thao doi v&i mon | thao
Yoga ’
Thu tuc cap Giay chang nhan v q
4 | 1000920 |dudicukienkinh doanhhoat) The —duc thé | 4q 01 05 | 14.3%
dong thé thao doi véi mon | thao
Cau long
Thu tuc cap Giay chiang nhan | 7
5 1001195 dl} diéu I§|¢n klnh;qloarlh hoAat Thé duc thé 07 01 06 14.3%
dong thé thao doi véi mon | thao
Taekwondo
Thu tuc cap Gidy ching nhan | Thé  duc  thé .
6 | 1000594 | 4 #idy kién kinh doanh hoat | thao 07 01 06 14.3%




dong thé thao doi v&i mon Vi
dao the thao giai tri

Thi tuc cap Gidy changnhan | . ., . .
7 | 1.003901 |du didu kién hanh nghé tu bo | Y.on hoa va Gia 09
di tich dinh

02

07

22.2%

Thu tuc cap lai Giay chung
8 2.001641 nhér} da diéu kién hanh nghé
tu bo di tich

Van hoa va Gia

dinh 05 hoac 09

01

04 hoac 08

15.6%

Thu tyc tiép nhan théng bao Vin hoa va Gia
9 1.004645 | to chic doan nguoi thuc hién dinh 13
guang cao

02

11

15.4%

Cap huyén (01 TTHC)

Thu tuc cap Gidy phép du
diéu kién kinh doanh dich vu
1 1.000903 | karaoke (do co quan quan 1y | Van hoa co s¢ 05
nha nuéc V& vin hoa cap

huyén cap)

01

04

20%

Tong s6 TTHC rat ngan cap tinh: 09 TTHC; Ty Ié rt ngan binh quan (%): 15%
Tong s6 TTHC rat ngan cap huyén: 01 TTHC; Ty 18 rat ngan binh quan (%): 20%
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B. Quy trinh ndi bd gidi quyét ddi véi cac TTHC rit ngin thoi gian so véi quy dinh
Cap tinh: 09 TTHC

Linh vuc Dich vu du lich khac (02 TTHC)
1. TTHC 1: Thu tuc cap thé huéng dan vién du lich tai diém (Mé sé TTHC: 1.001440)

Trinh tw

Chirc danh,
vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Bude 1

CCVC tai Trung tam HCC tinh

Hudéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
CCVC tai Trung tam HCC tinh 13p gidy tiép nhan
va hen ngay tra két qua.

Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tdm HCC tinh hudng
dan b6 sung, hoan thi¢n ho so.

Trudng hop tir chdi nhan hod so, CCVC tai Trung
tam HCC tinh phai néu r0 1y do.

G106 hanh chinh

Buoc 2

CCVC tai Trung tam HCC tinh
tinh

Chuyén ho so cho S6 VHTT&DL (phong QLDL xtr
1y.

0.5 ngay

Budce 3

Cong chure phu trach cua phong
QLDL

Xem xét, thim dinh, xu ly ho so, du thao vin ban
xur ly ho so.

Truong hop lay ¥ kién cua co quan c6 lién quan
(tham muu vén ban guri cac co quan, Tong hop y
kién ctia cac co quan, du thao van ban xtr Iy ho so).

Trudng hop ho so chua dat yéu cau thi tra ho so lai
cho Bb phan mot ctra dé tra cho t6 chirc hodc ca
nhan bo sung, hoan thién ho so dong thoi tham muu
van ban tra 161, néu ro ly do.

3.0 ngay

Budc 4

Lanh dao phong QLDL

Xem xét, thong qua dy thao van ban xur 1y ho so.

1.0 ngay

Budce 5

Lanh dao S&

Ky duyét két qua TTHC (Quyét dinh).

1.0 ngay
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- Vao s0 van ban, phat hanh van ban.

Bude 6 | Cong chirc ctia 5o - Chuyén két qua cho Trung tam HCC tinh. 0.5 ngay
Budc 7 grcl:hvc tai Trung tam HCC tinh | 0y & 014 TTHC va thu phi, 16 phi (néu c6). Gio hanh chinh
Tong thoi gian: 06 ngay lam viéc

2. TTHC 2: Thu tuc cong nhan diém du lich (Md sé6 TTHC: 1.004528)
X Chirc danh, A n ‘A Thoi gian
Trinh tw vi tri NOi dung cong viéc thue hién
x Sé Vin héa, Thé thao ST S i : .
Phan I va Du lich Tiép nhan, tham dinh, tham mwu giai quyét 17 ngay/27 ngay
Hudéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
CCVC tai Trung tam HCC tinh 1ap gidy tiép nhan
CCVC tai Trung tam HCC tinh | va hen ngay tra két qua.
Buéce 1 | (Quady So Van hoa, Thé thao va | Truong hop ho so chua day dua, chua chinh xac theo | Gi6 hanh chinh
Du lich) quy d}nh, CCVC tai Trur}g tam HCC tinh hudng
dan b6 sung, hoan thi¢n ho so.
Truong hop tur choi nhan ho so, CCVC tai Trung
tam HCC tinh phai néu r0 1y do.
Bude 2 gr(lthC tai Trung tdm HCC tinh 1C;:]huyen h6 so cho S6 VHTT&DL (phong QLDL xtr 0.5 ngay
Xem xét, tham dinh, xir Iy ho so, dy thdo van ban
xu 1y ho so.
A , , , \ Truong hop lay ¥ kién cua co quan cé lién quan
Budce 3 Cong chirc phy trach ctia phong (tham muu vén ban gui cac co quan, Tong hop y 14.0 ngay

QLDL

kién ctia cac co quan, du thao van ban xtr Iy ho so).

Trudng hop ho so chua dat yéu cau thi tra ho so lai
cho B0 phan mdt cira dé tra cho t6 chirc hodc ca
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nhan bo sung, hoan thi¢n hd so dong thoi tham muu
van ban tra 161, néu ro ly do.

Budc 4 | Lanh dao phong QLDL Xem xét, thong qua dy thao van ban xur 1y ho so. 1.0 ngay
Budc 5 | Lanh dao S& Ky duyét To trinh. 1.0 ngay
. A o an Vao sO vin ban, phat hanh vin ban. Chuyén ho so .
Buéc 6 | Cong chirc cia So cho Trung tam HCC tinh. 0.5 ngay
. (;CVC te,? Tryun%r tarrrl HC(;? tinh Chuyén hd so cho Trung tdm HCC tinh (Quay Vin s ,
Budc 7 | tinh (Quay So Van hoa, Thé thao N , Gi0 hanh chinh
. : phong UBND tinh)
va Du lich)
Phan II | Uy ban nhan dén tinh Phé duyét ket qua 10 ngay/27 ngay
CCVC tai Trung tam HCC tinh 21 A A A . A A
. , X e . Chuyén ho so cho Chuyén vién phong chuyén mon .
Budce 8 222) (Quay Van phong UBND Vin phong UBND tinh 0.5 ngay
. Chuyén vién phong chuyén mon | Xem xét, tham dinh, xtr ly ho so, du thao vin ban
Budce 9 < \ . . 1 1A
Vian phong UBND tinh xur 1y ho so 6.0 ned
Buse 10 Lanh dao phong chuyén mon | Xem xét, thong qua du thdo van ban xtr 1y ho so; v neay
Van phong UBND tinh trinh 1anh dao Van phong UBND tinh
Buse 11 Lanh dao Van phong UBND | Xem xét, thong qua du thdo van ban xtr 1y ho so; 1.0 ned
tinh trinh 1anh dao UBND tinh - ngdy
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 2.0 ngay
Buse 13 Van thu  + Chuyén vién | Phat hanh, Ivu trir ho so; chuyén két qua cho Trung
VP.UBND tinh tam HCC tinh (Quay Van phong UBND tinh)
Busc 14 ‘gth?chli Tr;;f ta;gnHCS Bt Il\lnllDl Chuyén két qua cho CCVC tai Trung tam HCC tinh 0.5 ngdy
, Y van phong (Qudy S6 Vén héa, Thé thao va Du lich)
tinh)
CCVC tai Trung tam HCC tinh , ’
Budce 15 | tinh (Quay So Van hoa, Thé thao | Tra két qua TTHC va thu phi, 1€ phi (néu co). G106 hanh chinh

va Du lich)

Tong thoi gian: 27 ngay lam viée




Linh vuc Thé duc thé thao (04 TTHC)

1. TTHC 1: Thu tuc cap Giay chiing nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi moén Yoga (Ma sé TTHC:
1.000953)

\ Chirc danh, A n ‘A Thoi gian
Trinh tu vi tri NOi dung cong viéc thue hién

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh,
CCVC tai Trung tam HCC tinh 1ap gidy tiép nhan
va hen ngdy tra két qua.

Truong hop ho so chua day di, chua chinh xac theo | Gid hanh chinh
quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh hudng
dan b sung, hoan thién hd so.

Truong hop tir chdi nhan hé so, CCVC tai Trung
tam HCC tinh phai néu r0 1y do.

. CCVC tai Trung tam HCC tinh
Bude 1

CCVC tai Trung tam HCC tinh | Chuyén ho so cho S&6 VHTT&DL (phong QLTDTT

Budc 2 tinh it 1. 0.5 ngay

Xem xét, tham dinh, xtr 1y ho so, du thao vin ban
xu 1y ho so.

Truong hop lay ¥ kién cua co quan c6 lién quan
(tham muu vén ban guri cac co quan, Tong hop y
kién ctia cac co quan, du thao van ban xir Iy ho s0). 3.0 ngay
Trudng hop ho so chua dat yéu cau thi tra ho so lai
cho B6 phan mot ctra dé tra cho nguoi dan bo sung,
hoan thién hod so dong thoi tham muu van ban tra
161, néu 10 ly do.

Cong chure phu trach cua phong

Buoe3 | oL TDTT

Buéc 4 | Lanh dao phong QLTDTT Xem xét, thong qua dy thao vin ban xu 1y ho so. 1.0 ngay

Bu6c 5 | Lanh dao So Ky duyét két qua TTHC (Thé). 1.0 ngay

- Vao s6 van ban, phat hanh van ban.

- Chuyén két qua cho Trung tdm HCC tinh. 0.5 ngay

Budc 6 | Cong chuc cua S&




Budc 7

CCVC tai Trung tam HCC tinh
tinh

Tra két qua TTHC va thu phi, 18 phi (néu cd).

G106 hanh chinh

Tong thoi gian: 06 ngay lam viée

2. TTHC 2: Thu tuc cap Gidy chung nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i voi mon Cau 16ng (Mé sé6 TTHC:

1.000920)

Trinh tw

Chirc danh,
vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Hudng dan, kiém tra va ti€p nhan ho so.

Truong hop ho so ddy du, chinh xc theo quy dinh,
CCVC tai Trung tam HCC tinh Iap gidy tiép nhan va
hen ngay tra két qua.

CCVC tai Trung tam HCC tinh

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tdm HCC tinh huéng dan
b6 sung, hoan thién ho so.

Trudng hop tir choi nhan hé so, CCVC tai Trung tim
HCC tinh phai néu 0 1y do.

G106 hanh chinh

Budc 2

CCVC tai Trung tam HCC tinh
tinh

Chuyén ho so cho S& VHTT&DL (phong QLTDTT
xu ly.

0.5 ngay

Budc 3

Xem xét, tham dinh, xur Iy ho so, du thao vin ban xir
1y ho so.

Cong chuc phu trach cua
phong QLTDTT

Truong hop lay y kién cia co quan cé li€n quan
(tham muu van ban gui cac co quan, Tong hop y kién
cua cac co quan, du thdo van ban xir Iy ho so).

Truong hop ho so chua dat yéu cau thi tra ho so lai
cho B0 phan mdt ctra dé tra cho nguoi dan bo sung,
hoan thién hd so déng thoi tham muu vin ban tra 1oi,
néu rd 1y do.

2.0 ngay

Buoc 4

Lanh dao phong QLTDTT

Xem xét, thong qua dy thao van ban xur 1y ho so.

1.0 ngay

Budce 5

Lanh dao S&

Ky duyét két qua TTHC (Gidy phép).

1.0 ngay
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Buée 6 | Cone chire cia S& - Vao sf) van ban, phat hanh van ban. 0.5 nod
& - Chuyén két qua cho Trung tam HCC tinh. > NEay
Budc 7 gfhvc tai Trung Am HCC tinh | 10 < 04 TTHC va thu phi, 16 phi (néu c6). Gio hanh chinh

Tong thoi gian: 05 ngay lam viéc

3. TTHC 3: Thu tuc cip Gidy chung nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i vi mon Tackwondo (Ma sé
TTHC: 1.001195)

Chirc danh,
vi tri

Thoi gian

Trinh ty thue hién

Noi dung cong viéc

Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
CCVC tai Trung tam HCC tinh 1ap gidy tiép nhan
va hen ngay tra két qua.

Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo | Gid hanh chinh
quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh hudng
dan b sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chdi nhan hé so, CCVC tai Trung
tam HCC tinh phai néu r0 1y do.

CCVC tai Trung tam HCC tinh | Chuyén ho so cho S& VHTT&DL (phong QLTDTT
tinh xu ly.

Xem xét, tham dinh, xtr 1y ho so, du thao vin ban
xtr 1y ho so.

Truong hop lay ¥ kién cta co quan c6 lién quan
(tham muu van ban giii cic co quan, Tong hop
kién cta cic co quan, dy thao van ban xir 1y ho so). 3.0 ngay
Truong hop ho so chua dat yéu cau thi tra ho so lai
cho B phan moét ctra dé tra cho nguoi dan bo sung,
hoan thién hd so dong thoi tham muu vian ban tra
161, néu 10 1y do.

. CCVC tai Trung tam HCC tinh
Budce 1

Budc 2 0.5 ngay

Cong chirc phu trach cua phong

Buoe3 o TpTT
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Budc 4 | Lanh dao phong QLTDTT Xem xét, thong qua dy thao van ban xur 1y ho so. 1.0 ngay
Budc 5 | Lanh dao S¢ Ky duyét két qua TTHC (The). 1.0 ngay

. n . ax - Vo s6 van ban, phat hanh vin ban. .
Bude 6 | Cong chirc ctia S - Chuyén két qua cho Trung tdm HCC tinh. 0.5 ngay
Buge 7 | CCVC tai Trung tim HCC tinh |0y« 8 TTHC va thu phi, 18 phi (néu c6). Gior hanh chinh

tinh

Tong thoi gian: 06 ngay lam viée

4. TTHC 4: Thu tuc cap Gidy chang nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d4i vi mon Vit dao thé thao giai tri
(Mii s6 TTHC: 1.000594)

Trinh tu

Chirc danh,
vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Buoc 1

CCVC tai Trung tam HCC tinh

Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
CCVC tai Trung tam HCC tinh 1ap gidy tiép nhan
va hen ngay tra két qua.

Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tdm HCC tinh hudng
dan b6 sung, hoan thi¢n ho so.

Truong hop tu chdi nhan ho so, CCVC tai Trung
tam HCC tinh phai néu r0 1y do.

G106 hanh chinh

Buoc 2

CCVC tai Trung tam HCC tinh
tinh

Chuyén ho so cho S6 VHTT&DL (phong QLTDTT
xu ly.

0.5 ngay

Budce 3

Cong churc phu trach cua phong
QLTDTT

Xem xét, tham dinh, xtr 1y ho so, du thao van ban
xur 1y ho so.

Truong hop 13y ¥ kién cua co quan cé lién quan
(tham muu vén ban guri cac co quan, Tong hop y
kién cta cac co quan, du thao van ban xir Iy ho so).

Truong hop ho so chua dat yéu cau thi tra ho so lai
cho BJ phan mot ctra dé tra cho ngudi dan bo sung,

3.0 ngay
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hoan thién hd so dong thoi tham muu vin ban tra
101, néu 10 ly do.

Budc 4 | Lanh dao phong QLTDTT Xem xét, thong qua dy thao van ban xur 1y ho so. 1.0 ngay
Budéc 5 | Lanh dao S& Ky duyét két qua TTHC (The). 1.0 ngay
. n . ax - Vo sb van ban, phat hanh vin ban. .
Bude 6 | Cong chirc ctia S - Chuyén két qua cho Trung tdm HCC tinh. 0.5 ngay
Budc 7 gfhvc tai Trung tam HCC tinh | 0y ¢ 014 TTHC va thu phi, 16 phi (néu c6). Gior hanh chinh
Tong thoi gian: 06 ngay lam viéc
Linh vwe Vian héa va Gia dinh: 03 TTHC
1. TTHC 1: Thu tyc cap Giay chiing nhan du diéu kién hanh nghé tu bo di tich (Mé sé6 TTHC: 1.003901)
X Chirc danh, ne n " Thoti gian
Trinh ty Vi tri Noi dung cong viéc thure hién

Budc 1

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

Truong hop ho so dy du, chinh xac theo quy dinh,
CCVC tai Trung tam HCC tinh 1ap giay tiép nhan va
hen ngay tra két qua.

CCVC tai Trung tam HCC tinh

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh huéng dan
bo sung, hoan thién ho so.

Trudng hop tir choi nhan hé so, CCVC tai Trung tAm
HCC tinh phai néu ro ly do.

Gio hanh chinh

Budc 2

CCVC tai Trung tam HCC tinh
tinh

Chuyén hé so cho S& VHTT&DL (phong
QLVHGD) xir ly.

0.5 ngay

Buoc 3

Cong chtc phu trach cua
phong QLVHGD

Xem xét, tham dinh, xtr 1y ho so, dy thao vin ban xir
1y ho so.

4.0 ngay
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Truong hop lay y kién cua co quan cé lién quan
(tham muu van ban gui cac co quan, Tong hop y kién
cua cac co quan, du thao van ban xir 1y ho so).

Truong hop hd so chua dat yéu cau thi tra ho so lai
cho Bo phan mét cira dé tra cho ngudi dan bo sung,
hoan thién hd so déng thoi tham muu van ban tra 1o,
néu 10 1y do.

Budc 4 | Lanh dao phong QLVHGD Xem x¢ét, thong qua du thao vin ban xu 1y ho so. 1.0 ngay
Buéc 5 | Lanh dao So Ky duyét két qua TTHC (Giay chizng nhan). 1.0 ngay

, A e o - Vio s0 vin ban, phat hanh van ban. ‘
Bu6c 6 | Cong chirc cua So - Chuyén két qua cho Trung tam HCC tinh. 0.5 ngay
Busc7 | COVCtai Trung am HCC N | p0y 44 0 TTHC va thu phi, 16 phi (néu ¢6). Gios hanh chinh

tinh

Tong thaoi gian: 07 ngay lam viéc

2. TTHC 2: Thu tuc cap lai Giay chitng nhan du diéu Kién hanh nghé tu bo di tich (Mé sé6 TTHC: 2.001641)

* Triong hop cap lai Gidy chiing nhdn hanh nghé hét han sik dung hodc bi hong: 04 ngay lam viéc

Trinh ty

Chwc danh,
Vi tri

Noi dung cong viéc

Thot gian
thwc hién

Buoc 1

CCVC tai Trung tam HCC tinh

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh,
CCVC tai Trung tdm HCC tinh lap giay tiep nhan va
hen ngay tra két qua.

Truong hop ho so chua day di, chua chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tdm HCC tinh huéng dan
bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chéi nhan ho so, CCVC tai Trung tAm
HCC tinh phai néu r6 1y do.

Gio hanh chinh

Buoc 2

CCVC tai Trung tam HCC tinh
tinh

Chuyén ho so cho S VHTT&DL (phong
QLVHGD) xir Iy.

0.5 ngay
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Budc 3

Cong chuac phu trach cua

Xem xét, tham dinh, xir 1y ho so, dy thao vin ban xir
Iy hd so.

Truong hop lay y kién cua co quan cé lién quan
(tham muru van ban guri cac co quan, Tong hop v kién
Ccua cac co quan, du thao van ban xir 1y ho so).

2.0 ngay

phong QLVHGD Truong hop hé so chua dat yéu cau thi tra h(‘} so lai
cho Bo phan mot cura dé tra cho ngudi dan bo sung,
hoan thién ho so dong thoi tham muu van ban tra 1o,
néu rd 1y do.
Bud6c 4 | Lanh dao phong QLVHGD Xem xé&t, thong qua du thao van ban xu 1y ho so. 0.5 ngay
Buéc 5 | Lanh dao So Ky duyét két qua TTHC (Giay chizng nhan). 0.5 ngay
, A e o - Vio s6 vin ban, phat hanh vin ban. ‘
Bu6c 6 | Cong chirc cia So - Chuyén két qua cho Trung tam HCC tinh. 0.5 ngdy
Busc7 | COVCtai Trung am HCC N | p 0y 44 s TTHC va thu phi, 16 phi (néu ¢6). Gios hanh chinh

tinh

Tong thoi gian: 04 ngay lam viéc

* Trurong hop Cdp lai Gidy chung nhan hanh nghé bi mat hodc bé sung noi dung hanh nghé.’ 08 ngay lam viéc

X Chirc danh, ns n ‘A Thai gian
Trinh tw Vi tri NOi dung cong viéc thuc hién
Huaéng dan, Kiém tra va tiép nhan ho so.
Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
CCVC tai Trung tam HCC tinh lap giay tiép nhan va
. . . | hen ngay tra két qua.
Buéce 1 CCVC tai Trung tam HCC tinh Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo |  Gid hanh chinh

quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh huéng dan
bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chéi nhan ho so, CCVC tai Trung tAm
HCC tinh phai néu r6 1y do.
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CCVC tai Trung tam HCC tinh

Chuyén ho so cho S6 VHTT&DL (phong

Bu6e2 1 yinh QLVHGD) xit Iy. 0.5 ngay
Xem xét, tham dinh, xir 1y ho so, dy thao vin ban xir
1y ho so.
Truong hop ldy v kién cua co quan cé lién quan
’ Cong chic phu trach cua (tqham, muu van ban gfxiq cécvco quan, T(f)ngkhop y kién ‘
Buoc 3 phong QLVHGD Cua cac co quan, du thao van ban Xu 1y ho so). - 4.0 ngay
Truong hop ho so chua dat yéu cau thi tra ho so lai
cho Bo phan mét cira dé tra cho ngudi dan bo sung,
hoan thién hd so ddng thoi tham muu van ban tra 1o,
néu rd 1y do.
Budc 4 | Lanh dao phong QLVHGD Xem xét, thong qua du thao van ban Xt 1y ho so. 1.5 ngay
Busc 5 | Lanh dao S¢ Ky duyét ket qua TTHC (Giay ching nhan). 1.5 ngay
. . e an - Vao s0 van ban, phat hanh van ban. .
Bu6c 6 | Cong chirc cua So - Chuyén két qua fho Trung tam HCC tinh. 0.5 ngay
Busc7 | COVCtai Trung am HCC NN | py <4 04 TTHC va thu phi, 16 phi (néu c6). Gior hanh chinh

tinh

Tong thoi gian: 08 ngay lam viéc

3. TTHC 3: Thu tuc tiép nhan thong bao t6 chirc doan ngudi thuc hién quang cao (Ma sé TTHC: 1.004645)

X Chirc danh, ns n <A Thoi gian
Trinh ty Vi tri Noi dung cong viéc thure hién
Huaéng dan, Kiém tra va tiép nhan ho so.
Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
. R , | CCVC tai Trung tam HCC tinh 1ap gidy tiép nhan va
Busc1 |CCVC i Trungtam HCCHNN | oo tra két qua. Gid hanh chinh

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tdam HCC tinh huéng dan
bo sung, hoan thién ho so.
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Truong hop tir chéi nhan ho so, CCVC tai Trung tim
HCC tinh phai néu rd 1y do.

CCVC tai Trung tam HCC tinh

Chuyén ho so cho Sé6 VHTT&DL (phong

BudC2 | o QLVHGD) xit I§. 0.5 ngay
Xem xét, thdm dinh, xir 1y ho so, dy thao vin ban xir
1y ho so.
Truong hop ldy v kién cua co quan cé lién quan
, Céong chic phy trach cia (tvham’ muu van ban gfriv caicvcor quan, T('f)ngkho’p y kién ‘
Buéc 3 phong QLVHGD Cua cac co quan, dy thdo van ban xu Iy ho s0). _ 7.0 ngay
Truong hop ho so chua dat yéu cau thi tra ho so lai
cho Bo phan mét cira dé tra cho ngudi dan bo sung,
hoan thién hd so ddng thoi tham muu van ban tra 1o,
néu rd 1y do.
Budc 4 | Lanh dao phong QLVHGD Xem xét, thong qua du thao van ban Xt 1y ho so. 1.5 ngay
Busc 5 | Lanh dao S¢ Ky duyét ket qua TTHC (Giay ching nhan). 1.5 ngay
. . e aa - Vao s0 van ban, phat hanh van ban. .
Bu6c 6 | Cong chirc cua So - Chuyén két qua Sho Trung tim HCC tinh. 0.5 ngay
Busc 7 | CCVC tai Trung am HCC NN |y o s TTHC va thu phi, 18 phi (néu c6). Gior hanh chinh

tinh

Tong thaoi gian: 11 ngay lam viéc
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Cap huyén: 01 TTHC
Linh vuc Van hoa co sé (01 TTHC)

1. TTHC 1: Thu tuc cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vy karaoke (do co quan quan 1y nha nudc vé van hoa cap
huyén cap) (Md so TTHC: 1.000903)

Chic danh,
Vi tri

Thot gian

Trinh ty thuc hién

NOi dung cong viéc

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh,
CCVC tai Bo phan mot cira cap huyén lap giay tiép
CCVC tai B6 phan mot cira cap | nhan va hen ngay tra két qua.

Budc 1 | huyén Truong hop ho so chua day da, chua chinh xac theo | Gid hanh chinh
quy dinh, CCVC tai B phan mét caa cip huyén
huéng dan bo sung, hoan thién hd so.

Trudng hop tir chdi nhan ho so, CCVC tai Bo phan
mot ctra cap huyén phai néu rd 1y do.

CCVC tai B phan mot ctra cap | Chuyén ho so cho Phong Vian hoa va Thong tin xir
huyén ly.

Xem xét, tham dinh, xir 1y ho so, dy thao vin ban xir
Iy hd so.

Truong hop lay y kién cua co quan cé lién quan
(tham muu vin ban gui cac co quan, Tong hop v kién
ctia cac co quan, du thao van ban xir 1y hd so). 2.5 ngay
Truong hop ho so chua dat yéu cau thi tra hd so lai
cho Bo phan mét cira dé tra cho ngudi dan bo sung,
hoan thién ho so déng thoi tham muu van ban tra 1o,
néu ro 1y do.

Ky duyét két qua TTHC. 0.5 ngay

Budc 2 0.5 ngay

Cong chuc chuyén mon cua

Bude 3 Phong Van hoa va Thong tin

Lanh dao Phong Véan hoa va

Buoc 4 Thong tin
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Budc 5

Cong chuc chuyén mon cua
Phong Van hoa va Thong tin

- Vao s?) van ban, phat hanh van ban.
- Chuyén két qua cho Trung tam HCC tinh.

0.5 ngay

Budc 6

CCVC tai Trung tam HCC tinh
tinh

Tra két qua TTHC va thu phi, 1 phi (néu c6).

Gio hanh chinh

Tong thoi gian: 04 ngay lam viéc




Phu luc 8
DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP
RUT NGAN THOI GIAN GIAI QUYET SO VOI QUY PINH NAM 2022
(Ban hanh kém theo Quyeét dinh so 2213 /QD-UBND ngay 20 /10/2022 cua Chi tich Uy ban nhdn dan tinh)

A. Danh muc TTHC rat ngin thi gian so véi quy dinh (04 TTHC)

S6 ngay S6 ngay

~ X , 2 S6 ngay -
Ma so n - dang thuc | ruatngan , Ty I¢
ST TTHC Ten TTHC Linhvuc | hian'theo | trong nim - M)

quy dinh 2022

Cap huyén (01 TTHC)

Thii tuc dang ky khai sinh két
1 1.001695 | hop dang ky nhan cha, me, Ho tich 15 01 14 6.7%
con cd yéu tdo nudc ngoai

Cap xa (03 TTHC
1 1.005461 | Dang ky lai khai tir Ho tich 4.5 0.5 4.0 11.1%
Thu tuc dang ky nhan cha,
2 1.001022 | me, con (truong hop khéng Ho tich 3.0 0.5 2.5 16.7%

can phai xac minh)

3 | 2001255 |Pang ky lal viéc nudi con

n , Nudi con nuoi 5.0 1.0 4.0 20%
nuol1 trong nuocC

Téng s6 TTHC rat ngan: 04 TTHC
01 TTHC cap huyén; Ty 18 rat ngan binh quan (%): 6.7%
03 TTHC cép x3; Ty 1é rat ngin binh quan (%): 15.93%
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B. Quy trinh ndi bd giai quyét ddi véi cac TTHC rat ngin thoi gian so véi quy dinh
I. Cap huyén: 01 TTHC

Linh vue HQ tich: 01 TTHC
1. TTHC 1: Thi tuc dang ky khai sinh két hop ding ky nhan cha, me, con c¢é yéu té nuéc ngoai (Mda sé6 TTHC: 1.001695)

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh,
vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Budc 1

Cong chirc BO phan mdt ctra

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so diy du, chinh xac theo quy
dinh, cong chuc tai B6 phan mot ctra 1ap gidy tiép
nhan va hen ngay tra két qua

- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac

G106 hanh chinh

UBND cap huyén theo quy dinh, cong chtc tai B phan mot cwra
huéng dan bo sung, hoan thign ho so
- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chuc tai
B0 phan mét cira phai néu r6 1y do
. Cong chic B phan mot cira | Chuyén hd so cho bd phan chuyén mon Phong \
Bu6e2 | UBND cép huyén Tu phap xit Iy 0.5 ngay
. . , . , Xem xét, tham tra, xir ly hd so, du thao vin ban .
Budc 3 Cong chuc Phong Tu phéap Xit 1§ hd so 8.0 ngay
. « : . Chinh stra dy thao van ban xa 1y hd so, trinh .
Buoc 4 Lanh dao Phong Tu phap Lanh dao UBND c4p huyén 1.5 ngay
. Cong chuc Van phong UBND | Kiém tra lai ho so, trinh Lanh dao UBND cap \
Budce 5 X o A 1 \ 1.0 ngay
cap huyén huyén ky ban hanh
Budc 6 Lanh dao UBND cép huyén | Ky duyét két qua TTHC 1.0 ngay
Budce 7 Ciong Ch}m Van phong UBND Nhan hd so, chuyén vin thu phat hanh 0.5 ngay
cap huyén
Budce 8 Van thu Phat hanh, chuyén két qua cho Phong Tu phép 0.5 ngay
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Nhan két qua tir cong chirc VP.UBND cap huyén,

Budc 9 Cong chtic Phong Tu phéap luu trit ho so va chuyén ké:t qua cho cong chirc 1.0 ngay
B6 phan mdt cira UBND cap huyén
. Cong chiic BO phdn mot ctra 2 1 Ee 2 . ;1A oA ST ,
Budc 10 UBND c é\p huyén Tra két qua TTHC va thu phi, I¢ phi (néu co) G106 hanh chinh
Tong thoi gian: 14 ngay lam viéc
I1. Cap xa: 03 TTHC
Linh vuc H9 tich: 02 TTHC
1. TTHC 1: Pang ky lai khai tir (Md sé TTHC: 1.005461)
Trinh ty Chirc danh, Noi dung Thai gian
cong viéc Vi tri cong viéc thwc hién

Cong chuc B phan mot cua
UBND cap xa

Huéng dan, Kiém tra va tiép nhan hd so:

- Truong hop hd so day du, chinh x4c theo quy
dinh, cong chic tai B phan mot cta lap gidy tiép
nhan va hen ngay tra két qua

- Truong hop ho so chua diy du, chua chinh xac

Gio hanh chinh

chuyén mén UBND cap xa

Cong chic Bo phan mot cira UBND cap x4

Budc 1 theo quy din}l, cong chuc tai BQ phan mdt ctra

hudng dan bo sung, hoan thién ho so

- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chirc tai

B6 phan mét ctra phai néu ro 1y do

. Cong chuc B phan mot cira 2 LA A N .
Budc 2 UBND cép x& Chuyén ho so cho bo phan chuyén mon xu 1y 2.0 gio
Busc 3 C(zng chuc B:,) pNhan chuyén Xﬁen3 xeit, tham tra, xtr 1y ho so, du thao van ban 3.0 ngay
mon UBND cap xa Xtr 1y ho so

Budc 4 Lanh dao UBND cap xa Ky duyét két qua TTHC 0.5 ngay
Buse 5 Van thu; Cong chirc B phan | Phat hanh, luu trir ho so; chuyén két qua cho 2.0 gio




Cong chuc B phan mot cta

Bu6c® | UBND cip xa

Tra két qua TTHC va thu phi, 1& phi (néu c0)

Gio hanh chinh

Tong thoi gian: 4.0 ngay lam viéc

2. TTHC 2: Thu tuc dang ky nhan cha, me, con (Md sé TTHC: 1.001022)

* Truong hop khong can phdi xdc minh

Trinh ty Chirc danh, Noi dung Thai gian
cong viéc Vi tri cong viéc thuc hién
Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so:
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh, cong churc tai Bo phén mot ctra lap giay tiep
Cong chuc B phan mot cia nhan va hen ngay tra kétqqé
UBNgD CAD X3 phe ' - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac | Gio hanh chinh
Budc 1 P theo quy din}l, cong chuc tai BQ phan mdt ctra
hudng dan bo sung, hoan thién ho so
- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chic tai
B6 phan mét ctra phai néu ro 1y do
. Cong chuc B phan mot cira 2 LA A pn N |
Budéc 2 UBND cép xa Chuyén ho so cho bd phan chuyén moén xur 1y 2.0 gio
Busc 3 C(zng chuc B;,) pNhan chuyén X:en} xeit, tham tra, xtr 1y ho so, du thao van ban 1.5 ngiy
mon UBND cap xa Xtr 1y ho so
Budc 4 Lanh dao UBND cap xa Ky duyét két qua TTHC 0.5 ngay
Busc 5 Van thu; Cong chirc Bo phén | Phat hanh, luu trir hd so; chuyén ké,t qua cho 2.0 qio
chuyén mén UBND cap xa Cong chirc Bo phan mot cra UBND cap xa 9
. Cong chac B phan mot cia y L Ae e . DA s A S ,
Budc 6 UBND cip xa Tra két qua TTHC va thu phi, € phi (néu co) G106 hanh chinh

Tong thoi gian: 2.5 ngay lam viéc




Linh vuc Nuéi con nuéi: 01 TTHC
1. TTHC 1: Pang ky lai viéc nudi con nudi trong nudc (Md sé TTHC: 2.001255)

Trinh ty
cong viéc

Chic danh,
Vi tri

No6i dung
cOng viéc

Theoti gian
thuc hién

Cong chuc B phan mot cua
UBND cap xa

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so day du, chinh xéac theo quy
dinh, cong chirc tai Bo phén mét cura lap gidy tiép
nhan va hen ngay tra két qua

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac

Gio hanh chinh

Buoc 1 theo quy dinh, cong chuc tal B¢ phan mot cira
hudng dan bo sung, hoan thién ho so
- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chic tai
B0 phan mét ctra phai néu ro 1y do
. Cong chuc B phan mot ctra 2 A A aa A .
Budc 2 UBND cép x& Chuyén ho so cho bd phan chuyén moén xu 1y 2.0 gio
Buse 3 C(zng chuc B:,) pNhan chuyén X}en} xe;c, tham tra, xtr 1y ho so, du thao van ban 2.5 ngay
mon UBND cap xa Xt 1y ho so
Budc 4 Lanh dao UBND cap xa Ky duyét két qua TTHC 1.0 ngay
Buse 5 Van thu; Cong chuc ,B(f) phan | Phat hanh, luu trir ho so; chuyén ké:[ qua cho 2.0 die
chuyén mén UBND cip x3 | Cong chiic Bo phan mot cira UBND cAp xi -9
Buoc6 | Cong chic BO phan mot Cia | .y 4 qua TTHC va thu phi, 1€ phi (néu c6) | Gids hanh chinh

UBND cap x4

Tong thoi gian: 4.0 ngay lam viéc




Phu luc 9
DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHU'C NANG QUAN LY CUA SO TAI CHINH

RUT NGAN THOI GIAN GIAI QUYET SO VOI QUY PINH NAM 2022

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 2213 /QOP-UBND ngay 20 /10/2022 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh)

A. Danh muc TTHC rut ngin thoi gian so véi quy dinh (01 TTHC)

S6 ngay

S6 ngay

thuc

~ A . 2 S0 ngay -
Ma so n - dang thuc | rit ngan , Ty €
STT TTHC Tén TTHC Linh vuc hiér% theo | trong iﬁm sau {ut (g;o )
quy dinh 2022 ngan
Céap tinh (01 TTHC)
Quyét dinh xir 1y tai san phuc vu Quan I
1 | 1.005432 | hoat dong ctia du 4n khi du an két caig Séfl 60 3 57 5%

Téng sé6 TTHC it ngan: 01 TTHC cap tinh
Ty Ié rat ngan binh quéan (%): 5%




B. Quy trinh ndi bd giai quyét ddi véi cac TTHC rit ngin thoi gian so véi quy dinh
Cap tinh: 01 TTHC
1. TTHC 1: Quyét dinh xir 1y tai san phuc vu hoat dong cua dy an khi du an két thic (Ma sé TTHC: 1.005432)

Trinh tu Chu’? dz}nh Nf’“ du.llg Thoi gian
i vi tri cong viéc thuc hién
Phin I S& Tai chinh Tiép nhén, thim dinh, tham muwu giai quyét 28 ngay/57 ngay
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh, cong chuc tai Trung tam HCC tinh lap giay
n . . ti€p nhan va hen ngay tra két qua;
Buéc 1 ngl‘% QCBZ"C tTagnTrzng tza)m HCC | Trrong hop hé so chua diy di, chua chinh xac | Gid hanh chinh
v rong nop theo quy dinh, cong chuc tai Trung tam HCC tinh
huong dan bd sung, hoém thiér} ho so;
- Trudong hop tur chéi nhan hé so, cong chure tai
Trung tam HCC tinh phai néu 10 1y do.
. Cong chuc tai Trung tam HCC 2 1A . \ A A o1y .
Budce 2 tinh (Qudy Téng hop 2) Chuyén ho so cho Sé, phong chuyén mon xur 1y 0.5 ngay
. Lanh dao Phong chuyén moén A A — .
Budce 3 (S6 Tai Chinh) Phéan cong xur Iy 0.5 ngay
. Chuyén vién Phong chuyén 2 1 1A e 1o 11 A .
Budc 4 moén (S¢ Tai Chink) Tham tra, xtr Iy ho so, du thao van ban xur 1y ho so 22.0 ngay
. Lanh dao Phong chuyén moén A s e a1, 1A .
Budc 5 (S6 Tai Chinh) Xem x¢ét, th’ong qua dyu thdo van ban xu 1y ho so 2.0 ngay
Budc 6 | Lanh dao S¢ Tai chinh Ky duyét két qua TTHC 2.0 ngay
Budc 7 Chuyén vién Phong chuyén | Luu trit ho so, chuyén két qua cho Trung tam HCC 1.0 ngay

mon va Van thu S

tinh
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Phan II Uy ban nhén dan tinh Phé duyét két qua 29 ngay/57 ngay
Budc 8 Cong chire tai Trung tam HCC Chuyén ho so cho Cong chuc tiép nhan va tra két 2.0 widy
tinh (Quay Tong hop 2) qua cua VP.UBND tinh (Quay Tong hop 1) v
Budc 9 (;ong chli‘:c tal? Trung tam HCC Tl?p nhan ho so, ghuyefl h,O so cho phong chuyén 0.5 ngay
tinh (Quay Tong hop 1) mon VP. UBND tinh xir 1y
. Chuyén vién Vin phong | Tham tra, xt 1y ho so, du thao vin ban xtr Iy ho so .
Bude 10 UBND tinh trinh 1anh dao Phong 24.0 ngay
Bude 11 Lanh dao Phong Chuyén mon | Xem xét, thong qua du thdo van ban xtr 1y ho so 0.5 ned
VP.UBND tinh trinh 1anh dao Van phong UBND tinh > ey
. Lanh dao Van phong UBND | Xem xét, thong qua du thao van ban xir Iy ho so .
Bute 12 tinh trinh 1anh dao UBND tinh 1.5 ngay
Budce 13 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 1.5 ngay
. Chuyén vién Van phong 2 AL, A , .
Bude 14 UBND tinh Chuyén két qua cho Trung tam HCC tinh 0.5 ngay
Bude 15 (;ong cht}’c taiq Trung tam HCC Ch}ly?n h? so .chor Cong chirc ti€p nhan va tra két 2.0 gic
tinh (Quay Tong hop 1) qua cua S¢ Tai chinh
Bude 16 Cong chuc tai Trung tam HCC | Tra két qua cho t6 chuc, ¢4 nhan; thu phi, 1¢ phi Gio hanh chinh

tinh (Quay Tong hop 2)

(néu co)

Tong thoi gian: 57 ngay




Phu luc 10

DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHU'C NANG QUAN LY CUA SO XAY DUNG

RUT NGAN THOI GIAN GIAI QUYET SO VOI QUY PINH NAM 2022

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2213 /QD-UBND ngay 20 /10/2022 ciia Chii tich Uy ban nhdn din tinh)

A. Danh muc TTHC rut ngin thoi gian so véi quy dinh (02 TTHC)

nudc ngoai thudc du an nhom

B, nhom C

dung

S6 ngay S6 ngay Sé ngay
Mai s6 n . dang thuc | ruat ngin , Ty €
STT TTHC Tén TTHC Linh vuc hign theo | trong nim sz:]u g:t (%)
quy dinh 2022 g
Cap tinh (02 TTHC) ’ ,
Cap giay phép hoat dong xay
dung cho nha thau nudc | Hoat dong xay \ 0
1 1.009980 ngodi thudc d an nhém B, | dung 20 ngay 02 18 10%
nhom C
bieu chinh giay phép hoat
2 1.009981 dong xay dung cho nha thau | Hoat dong xay 20 ngdy 02 18 10%

Tong sé TTHC rat ngan: 02 TTHC cép tinh
Ty 1é rat ngan binh quan (%): 10%
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B. Quy trinh ndi bd giai quyét ddi véi cac TTHC riat ngin thoi gian so véi quy dinh
Céap tinh: 02 TTHC
Linh vuc Hoat dong xay dung: 02 TTHC
1. TTHC 1: Cép giy phép hoat dong xay dung cho nha thau nudc ngoai thudc du an nhom B, nhém C (Mé sé TTHC:

1.009980)
Trinh tu Chl’l’(..? da}nh, N:f)i du.nAg Thoi g!{im
: Vi tri cong viéc thwc hién
Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so
Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh: lap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua
Buoc 1: | Cong chic tai TTHCC | Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéc Gié hanh chinh
TTHCC | (Quay SXD) theo quy dinh: huéong dan bo sung, hoan thién
hd so
Truong hop tir chéi nhan ho so: phai néu rd 1y
do
, Cong chac tai TTHCC | Chuyén ho so cho S¢ Xay dung (phon ‘
Bude2 | v SxD) chu}Z%n moén) xir I  dune (phone 0.5 ngdy
Buéc 3 | Lanh dao PCM Phan cong chuyén vién xur Iy 1.0 ngay
. A Tham tra, Xt Iy ho so, du thao van ban xur 1y N
Bugc 4 | Chuyén vién PCM hd so. Trinh Lgnh dao Phong chuyén mon. ’ 120 ngay
Budc 5 | Lanh dao PCM Xtr 1y ho so, trinh Lanh dao So 2.0 ngay
Bugc 6 | Lanh dao Sé XD Ky duyét két qua TTHC 2.0 ngay
Van thr + Chuyén vién Vao §6 van ban, dong dau; lwu trit .h6 SO,
Buéc 7 PCM chuyén ket qua TTHC cho cong chire tai Trung 0.5 ngay
tam HCC tinh (quiy SXD)
Buscg | COong chuc tai TTHCC Tra két qua cho to chire, ca nhan; thu phi, 18 Gid hanh chinh

(quay SXD)

phi (néu ¢6)

Tong thoi gian: 18 ngay (ké tir ngay nhdn di ho so hop 16)
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2. TTHC 2: Biéu chinh giay phép hoat dong xay dung cho nha thiu nudc ngoai thudc du 4n nhém B, nhom C (M sé
TTHC: 1.009981)

Trinh tu Ch(r(? da}nh, fo)i dung c Thoi g!:im
: Vi tri ong viéc thuc hién
Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so
Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh: 1ap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua
Budc 1t | Cong chuac tai TTHCC | Truong hop ho so chua gﬁy du, chua chinh xac Gi5 hanh chinh
TTHCC | (Quay SXD) theo quy dinh: huéong dan bo sung, hoan thién
ho so
Truong hop tir choi nhan ho so: phai néu 16 1y
do
: Cong chic tai TTHCC | Chuyén ho so cho S& Xay dung (phon ‘
Budc 2 (quéfi/ SXD) chu}Z%n mon) xu ly ’ e (phone 0.5 ngdy
Buéc 3 | Lanh dao PCM Pha:m cong chuyén‘vién xu ly 1.0 ngay
, N Tham tra, Xt 1y ho so, du thao van ban xu 1y N
Bugc 4 | Chuyén vién PCM hd so. Trinh Lgnh dao Phong chuyén mon. ’ 120 ngay
Buéc 5 | Lanh dao PCM Xtr 1y ho so, trinh Lanh dao So 2.0 ngay
Budc 6 | Lanh dao S¢ XD Ky duyét két qua TTHC 2.0 ngay
Van thr + Chuyén vién Vao §6 van ban, dong dau; lwu trit _h6 SO,
Budc 7 PCM chuyén ket qua TTHC cho cong chire tai Trung 0.5 ngay
tam HCC tinh (quay SXD)
Buscg | Cong chic tai TTHCC Tra ké} qua cho t6 chuc, ca nhan; thu phi, 18 Gi& hanh chinh
(quay SXD) phi (néu co)
Tong thoi gian: 18 ngay (ké tir ngay nhdn di ho so hop 16)




Phu luc 11

DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO LAO PONG, THUONG BINH
VA XA HQI RUT NGAN THOI GIAN GIAI QUYET SO VG1 QUY BINH NAM 2021
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 2213 /QD-UBND ngay 20 /10/2022 cia Cha tich Uy ban nhén din tinh)

A. Danh muc TTHC rut ngin thoi gian so véi quy dinh (06 TTHC)

thang, hd trg kinh phi chim

soc, nudi dudng hang thang

) S6 ngay S6 ngay S6 ngay
Ma so R . dang thuc | rat ngan , Ty €
STT TTHC Tén TTHC Linh vuc hign theo | trong nam sarl]u g‘:t (%)
quy dinh 2022 g
Cap tinh (04 TTHC) 7
1 | 1.002449 |>ua doi thong tin cd nhan| G i 6 cong 18 02 16 | 11.1%
trong ho so nguoi cé cong
Cip Giy phép thanh 1ap co | Phong, chéng .
2 2.000025 s& hd tro nan nhan t& nan xa hoi 17 02 15 11.8 %
Dé nghi chdm dut hoat dong | Phong, chéng ;
3 1.000091 ctia co s& hod trg nan nhan t¢ nan xa hoi 20 2 18 10%
X4c nhan nguoi lao dong
4 | 1.000459 |nudc ngoai khong thugc dign | Viée lam 05 01 04 20 %
cap giay phép lao dong
Cép xa (01 TTHC)
Xéc dinh, xéc di[\h Iai muc
1 1.001699 | do khuyet tat va cap Giay xac | Bao tro xa hoi 24 2 22 8.3%
nhan khuyeét tat
Lién thong cap xa, cap huyén: 01 TTHC
Thyc hién, dieu chinh, thoi
1 | 1.001776 |Duong tro cap xa hoi hang | p. 0 s o 22 3 19 13.6 %

Tong so TTHC rat ngan: 06 TTHC
04 TTHC cép tinh; Ty ¢ rat ngan binh quan (%): 13.2 %




01 TTHC cap xa; Ty Ié rat ngin binh quan (%): 8.3 %
01 TTHC lién thong cép x3, cAp huyén; Ty 18 rat ngin binh quan (%): 13.6 %

B. Quy trinh ndi bd giai quyét ddi véi cac TTHC rit ngin thei gian so véi quy dinh
I. Cép tinh: 04 TTHC

Linh vuc Nguwoi cé cong: 01 TTHC
1. TTHC 1: Stra d6i thong tin ¢4 nhan trong hd so ngudi ¢ cong (Ma sé TTHC: 1.002449)

X Chirc danh, ne n o Thoi gian
Trinh tw Vi tri NoOi dung con’g viéc thuc hién
Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so theo
quy dinh: ‘ ‘
- Truong hop ho so chua day du, chinh xac
theo quy dinh thi huéng dan bé sung va
Buécl | CCVC tai Trung tam HCC hoan thi¢n ho so. ‘ Gio hanh chinh
- Truong hop ho so day du, chinh xéc theo
quy dinh thi tiép nhan va hen tra ket qua.
- Truong hop tir choi tiép nhan thi néu 16 1y
do.
, : n Chuyén ho so cho Lanh dao phong chuyén .
Buéc2 | CCVC tai Trung tam HCC mon cia S& LDTB&XH. 0.5 ngay
. < \ N Tiép nhan ho so va phan cong cho chuyén .
Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mén vién thuc hién. 0.5 ngay
, N . A Xem xét, tham dinh, dy thao van ban trinh .
Buéc 4 | Chuyén vién phong chuyén mon linh dao phong. 11.0 ngay
Buéc 5 | Lanh dao phong chuyén mon Xem x¢ét, trinh 1anh dao Sé. 2.5 ngay
Buéc 6 | Lanh dao S¢ Ky duyét két qua giai quyet TTHC. 1.0 ngay
Buéc7 | Cong chirc bo phan Van thu Vao so van ban, luu trlt ho so, chuyén két 0.5 ngiy

qua cho Trung tam HCC tinh,
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Budc 8

CCVC tai Trung tam HCC tinh

Tra két qua TTHC va thu phi, 18 phi (néu
cO).

Gio hanh chinh

Tong thoi gian: 16 ngay 1am viéc

Linh vuc Phong, chong té nan xa hdi: 02 TTHC
1. TTHC 1: Cap Giay phép thanh 1ap co so hd trg nan nhan (Ma sé TTHC: 2.000025)

X Chrc danh, n n - Thai gian
Trinh ty Vi tri Noi dung cong viéc thuc hién
Phan | S0 Lao dg‘n g,~T h}l.,(mg binh Tiép nhan, tham muu giai quyét 8 ngay/15 ngay
va Xa hol
Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so theo
quy dinh: ‘ ‘
- Truong hop ho so chua day du, chinh xac
, CCVC tai Trung tam HCC (Qudy S¢| 0 auy dinh thi huéng dan b sung va|
Budc 1 LDTB&XH) hoan thi¢n ho so. ‘ Gio hanh chinh
- Truong hop ho so day du, chinh xéc theo
quy dinh thi tiép nhan va hen tra ket qua.
- Truong hop tir chai tiep nhan thi néu 1o 1y
do.
. : . Chuyén ho so cho Lanh dao phong chuyén .
Buéc2 | CCVC tai Trung tam HCC mon ctia S& LDTB&XH. 0.5 ngay
. ~ \ A A Tiép nhan ho so va phan cong cho chuyén .
Buéc 3 | Lanh dao phong chuyén mén vién thuc hien. 0.5 ngay
. A n . A A Xem xét, tham dinh, dy thao van ban trinh .
Budc 4 | Chuyén vién phong chuyén mon linh dao phong, 5.0 ngay
Bu6c 5 | Lanh dao phong chuyén mon Xem x¢€t, trinh 1anh dao Sé. 0.5 ngay
Budc 6 | Lanh dao S& Ky duyét. 1.0 ngay
Buéc7 | Cong chirc bo phan Van thu Vao s0 van ban, luu trit ho so, chuyén ho so 0.5 ngiy

cho Trung tam HCC tinh.
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CCVC tai Trung tam HCC tinh

Chuyén ho so cho CCVC tai Trung tim

BuSC8 | oudy so LOTB&XH) HCC tinh (Qudy VP.UBND tinh)
Phan |1 Uy ban nhén dén tinh Ban hanh két qua TTHC 7 ngay/15 ngay

. CCVC tai Trung tim HCC tinh | Chuyén ho so cho Chuyén vién phong .
BudC9 | (Quay VP.UBND tinh) chuyén moén VP.UBND tinh. 0.5 ngay

. Chuyén vién phong chuyén mon | Xem xét, tham dinh, du thao van ban trinh .
Bude 10| \/p UBND tinh l&nh dao phong 3.5 ngdy

. Lanh dao phong chuyén mon el 1x , .
Buoc 11 VP.UBND tinh Xem xé&t, trinh 1anh dao VP.UBND tinh 0.5 ngay
Buoc 12 | Lanh dao VP.UBND tinh Xem xét, trinh 1anh dao UBND tinh 1.0 ngay
Buoc 13 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua giai quyét TTHC 1.5 ngay
Budc 14 Van thu + Chuyén vién VP.UBND | Phat hanh, luu trir ho so; chuyén két qua cho 0.5 nod

tinh Trung tim HCC tinh (Qudy VP.UBND tinh) > NEay

Buse 15 CCVC tai Trung tam HCC tinh | Tra két qua TTHC va thu phi, 1¢ phi (néu Gi& hanh chinh

(Quay So LDTB&XH)

co).

Tong thoi gian: 15 ngay lam viéc

. TTHC 2: Bé nghi cham dut hoat dong cua co s hd tro nan nhan (Ma sé TTHC: 1.000091)

X Chirc danh, ne n i Thot gian
Trinh ty Vi tri Noi dung cong viéc thuc hién
Phan | S0 Lao dq‘n g,~T h}l.,(mg binh Tiép nhan, tham muwu giai quyét 10 ngay/18 ngay
va Xa hol i} 7 ’ ‘
Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so theo
quy dinh:
: . s . | - Truong hop hd so chua day du, chinh xé4c
Buoc 1 CCVC tai Trung tim HCC (Quay So theo quy dinh thi huéng dan bo sung va| Gio hanh chinh

LDTB&XH)

hoan thién ho so.
- Truong hop ho so day du, chinh xéc theo
quy dinh thi ti€p nhan va hen tra két qua.
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- Trudng hop tir chdi tiép nhan thi néu 13 1y
do.

Chuyén ho so cho Lanh dao phong chuyén

Budéc2 | CCVC tai Trung tam HCC mon cia Sé LDTB&XH. 0.5 ngay
. ~ . A A Tiép nhan ho so va phan cong cho chuyén .
Buéc 3 | Lanh dao phong chuyén mén vién thuc hién. 0.5 ngay
. A . A Xem xét, tham dinh, dy thao van ban trinh .
Budc 4 | Chuyén vién phong chuyén mon linh dao phong. 7.0 ngay
Budc 5 | Lanh dao phong chuyén mon Xem x¢€t, trinh 1anh dao Sé. 0.5 ngay
Budc 6 | Lanh dao S& Ky duyét. 1.0 ngay
. A A AL s V2o s6 van ban, luu trit ho so, chuyén ho so
Budc 7 | Cong chirc bo phan Van thu cho Trung tam HCC tinh, 05
Busc 8 CCVC tai Trung tam HCC tinh | Chuyén ho so cho CCVC tai Trung tdm > Neay
(Quay So LDTB&XH) HCC tinh (Quay VP.UBND tinh)
Phan II Uy ban nhén dan tinh Ban hanh két qua TTHC 8 ngay/18 ngay
. CCVC tai Trung tim HCC tinh | Chuyén ho so cho Chuyén vién phong .
BudC9 | Quay VP.UBND tinh) chuyén mon VP.UBND tinh. 0.5 ngdy
. Chuyén vién phong chuyén mén | Xem xét, tham dinh, dy thao vin ban trinh .
Bu6c 101 \p JBND tinh lanh dao phong 4.0 ngay
. Lanh dao phong chuyén mon 1 1 , .
Buoc 11 VP.UBND tinh Xem x&t, trinh 1anh dao VP.UBND tinh 0.5 ngay
Buéc 12 | Lanh dao VP.UBND tinh Xem xé&t, trinh 1anh dao UBND tinh 1.0 ngay
Budc 13 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua giai quyét TTHC 1.5 ngay
Busc 14 Van thu + Chuyén vién VP.UBND | Phat hanh, luu trir ho so; chuyén két qua cho 0.5 nod
tinh Trung tam HCC tinh (Quay VP.UBND tinh) > ey
Busc 15 CCVC tai Trung tam HCC tinh | Tra két qua TTHC va thu phi, 1¢é phi (néu Gi& hanh chinh

(Quay So LDTB&XH)

cO).

Tong thoi gian: 18 ngay lam viéc




Linh vuc Viéc lam: 01 TTHC
1. TTHC 1: Xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai khong thudc dién cap giay phép lao dong (Mé sé6 TTHC: 1.000459)

Chwac danh,
Vi tri

Thot gian

Trinh ty thuc hién

NOi dung cong viéc

Hudéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so theo
quy dinh:

- Trudng hop hd so chua day du, chinh xac
theo quy dinh thi huéng dan bo sung va
Buécl | CCVC tai Trung tam HCC hoan thién ho so. Gio hanh chinh
- Truong hop ho so day da, chinh xac theo
quy dinh thi tiép nhan va hen tra két qua.

- Trudng hop tir chdi tiép nhan thi néu rd 1y

do.
. : A Chuyén ho so cho Lanh dao phong chuyén
Buéc2 | CCVC tai Trung tam HCC mon cia Sé LDTB&XL. N
Tiép nhan ho so va phan cong cho chuyén 20910
Buéc 3 | Lanh dao phong chuyén mén A A
vién thuyc hién.,

. A . A Xem xét, tham dinh, du thao van ban trinh .
Buéc 4 | Chuyén vién phong chuyén mon linh dao phong. 2.0 ngay
Buéc 5 | Lanh dao phong chuyén mon Xem x¢&t, trinh 1anh dao Sé. 0.5 ngay
Budc 6 | Lanh dao So Ky duyét két qua giai quyét TTHC. 1.0 ngay
Buéc7 | Cong chirc bo phan Van thu Vao so van ban, luu trir ho so, chuyén két 2.0 giv

qua cho Trung tam HCC tinh.

Tra két qua TTHC va thu phi, 18 phi (néu

Buoc 8 | CCVC tai Trung tam HCC tinh c0) Gio hanh chinh

Tong thoi gian: 04 ngay lam viéc




Il. Cép xa: 01 TTHC
Linh vuc Bao tr¢g xa h¢i: 01 TTHC
1. TTHC 1: X4c dinh, xac dinh lai mic do khuyét tat va cap Giay xac nhan khuyét tat (Ma sé TTHC: 1.001699)

Trinh tw

Chic danh,
Vi tri

NOi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Budc 1

CCVC b phan Mot cira UBND cap
xa

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, Cong chuc tai B6 phan mot ctra
tiép nhan ho so va 1ap phiéu tiép nhan hd
so va hen ngdy tra két qua.

Trudng hop hd so chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, Cong chuc tai Bo phan
mot cura hudng dan bo sung, hoan thién ho
50.

Truong hop tir choi nhan ho so cong chic
tai Bo phan mot cira phai néu rd 1y do HO
so chua day du, d¢€ nghi bo sung.

Gio hanh chinh

Buoc 2

CCVC b phan Mot cira UBND cap

Xa

Chuyén hé so cho bo phan chuyén mon xtr
1y.

0.5 ngay

Buoc 3

Cong chirc bd phan chuyén moén

Xem xét, th:flm tra, xu Iy ho so, du thao van
ban xt Iy ho so va chuyén Lanh dao ,
UBND xa ( da bao gom thoi gian niém y¢t)

19.0 ngay

Buoc 4

Lanh dao UBND cép x3

Tham tra ho so va ky duyét vin ban

1.5 ngay

Budc 5

CCVC bo phan van thu

Phat hanh van ban.
Chuyén ho so cho Bo phan “Mot cua”.

1.0 ngay

Budc 6

CCVC bo phan mot cira UBND cap

Xa

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtc,
ca nhan

Gio hanh chinh

Tong thoi gian: 22 ngay lam viéc




I11. Thii tuc lién théng cap x4, cap huyén: 01 TTHC
Linh vuc Bao tr¢g xa h¢i: 01 TTHC

1. TTHC 1: Thyc hién, diéu chinh, thoi huong tro cép x4 hoi hang thang, hd tro kinh phi chdm séc, nudi dudng hang thang
(Ma so TTHC: 1.001776)

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thaoi gian thuc hién

Phan I

Cap xi

Tlep nhén, tham muu giai quyet

10 ngay/19 ngay

Bude 1

Cong chirc B phan mot ctra cap xa

Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

Truong hop ho so day du, chinh xé4c theo
quy dinh, Cong churc tai B phan mét cua
tiép nhan ho so lap phiéu tiép nhan va hen
ngay tra két qua.

Truong hop ho so chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, Cong chirc tai Bo phan
mot ctra huong dan bod sung, hoan thién ho
SO.

Truong hop tir chdi nhan ho so, Cong chic
tai BO phan mot ctra c6 van ban néu ro ly
do. HO so chua day dua, dé nghi bo sung.

G106 hanh chinh

Budc 2

Cong chic B phan mot ctra cap xa

Chuyén ho so cho bd phin chuyén mén xtr
1y.

02 gid

Budc 3

Cong chirc Bo phan chuyén mon

Tham tra, xr ly ho so, du thao van ban trinh
Lanh dao Phong

7.0 ngay

Buoc 4

Lanh dao UBND cip xa

Kiém tra, xem xét lai ho so trinh ky cua bd
phén chuyén mon.

1.0 ngay

Budc 5

Cong chuc B phan chuyén mon +
Van thu

Nhan két qua trinh ky tir lanh dao.
Vao so van ban, luu trlr ho so, chuyén két
qua cho B phan mot cura.

02 gid
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Cong chuc tai B phan mot ctra cép

Nhan két qua tir cong chuc co6 lién quan,

Buoc 6 Xa chuyén ho so vé Bo phan mot ctra huyén. 1.5 ngay
Phan II Cép huyén Ban hanh két qua giai quyét TTHC 9 ngay/19 ngay
Tiép nhan ho so tir Bo phan mot ctra cép Xa
Bude 7 CCVC tai B6 phan mdt cua cép (hodc don vi buu chinh cong ich); chuyén 02 gics
huyén ho so cho Phong Lao dong, Thuong binh va
Xa hoi
Budc 8 Chuyén vién Phong Lao dong, | Tham tra, xir 1y ho so, du thao vin ban trinh 4.0 ngay
Thuong binh va Xa hoi Lanh dao Phong '
Bude 9 Lanh dao Phong Phong Lao dong, | Xem xét ho so, ky chuyén chuyén vién Vin 0.5 ngdy
Thuong binh va Xa hdi phong HDND va UBND huyén '
Buée 10 Chuyén vién Van phong HDND va | Nhan ho so tir Phong LD-TB&XH, tham tra 1.0 ngdy
UBND huyén ho so, trinh 1anh dao UBND huyén ky '
Budc 11 | Lanh dao UBND huyén Ky duyét két qua giai quyét 1.0 ngay
’ B6 phan Van thr Van phong HDND Vao s0, pAhét hflnh V{Ztn ban, Chl;lyél’l két qua ‘
Budce 12 . A cho chuyén vién Phong Lao dong, Thuong 0.5 ngay
va UBND huyé¢n : LA LA
binh va X&} ho1 ,
, Chuyén vién Phong Lao dong, | Chuyén két qua cho BO phan mot ctra ca .
Bude 13 | 1 binh va Xa hoi ¢ huyén ! P P 02 216
Bude 14 CCVC tai Bo phan mdt cua cép Tra két qua TTHC cho B phan mdt cura cép 1.5 ngdy

huyén

Xa (thong qua don vi buu chinh cong ich)

Tong thoi gian: 19 ngay lam viéc




Phu luc 12

DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHU'C NANG QUAN LY CUA SO NOI VU

RUT NGAN THOI GIAN GIAI QUYET SO VOI QUY PINH NAM 2022

(Ban hanh kém theo Quyét dinhsé6 2213 /OP-UBND ngay 20 /10/2022 ciia Chi tich Uy ban nhén dén tinh)

A. Danh muc TTHC rat ngin thoi gian so véi quy dinh (08 TTHC)

thuc hién nhiém vu chinh tri

thuong

] S6 ngay S6 ngay S& ngay
Ma so n . dang thuc | rut ngan . Ty I¢
STT TTHC Tén TTHC Linh vuc hign theo | trong nim szrllu g‘rl]lt (%)
quy dinh 2022 g
CAp tinh (03 TTHC)
Thu tuc cap lai gidy phép | —: , :
1 | 1.003916 | thanh I3p va cong nhan didu Il?inh"h;fg phi 15 05 10 33.3%
le quy (Cép tinh) P
Thu tyc thay do6i giay phép |
5 1003621 thanh lap \7/%1 cong nhan diéu | T6 chic  phi 97 07 20 25 9%
' 1€ (swa doi, bo sung) quy | chinh phu '
(Cap tinh)
Thu tuc cap, cap lai ching chi | Van thu va Luu 0
3 | 1010196 | p ok nghé luu trir (Cap tinh) | trit nha nuéc 12 02 10 16.7%
Cap huyén (02 TTHC) q
Thu tuc bao cao to chic dg}i T6 chic ohi
1| 2002100 |hoi nhigm ky, dai hoi bat| . 7 P 18 03 15 | 16.7%
thuong caa hoi cap huyén phat
Thu tuc ting Giay khen cua | ., . ]
2 | 1.000804 | Chitich UBND cp huyén vé ;ﬁéﬁ“a Khen 08 03 05 37.5%
thanh tich dot xuat g
Cap xi (03 TTHC
Thu tuc ting Giay khen cua | .., . ]
1 | 1.000775 | Chi tich UBND cép xa vé | L dua-khen) g g 3.5 05 35.3%




Thu tyc ting Giay khen cua
Chua tich UBND cap xa vé | Thi dua - khen

thanh tich dot xuit thuong

0
2| 2000346 | ok tich thi dua theo dot | thudng 8:5 35 05 35:3%
hoac chuyén d¢
Thu tuc ting Giay khen cua | ., . ]
3 | 2.000337 |Chu tich UBND cip xa vé| L dua-khenj g 35 05 35.3%

Téng s6 TTHC rat ngan: 08 TTHC

03 TTHC Cép tinh; Ty I¢ rat ngén binh quan (%): 25.3%
02 TTHC Cap huyén; Ty I€ rat ngan binh quan (%): 27.1%
03 TTHC cép x3; Ty 1é rat ngin binh quan (%): 35.3%
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B. Quy trinh ndi bd gidi quyét ddi véi cac TTHC rit ngin thoi gian so véi quy dinh
Cap tinh: 03 TTHC

Linh vuc T6 chire phi chinh phii: 02 TTHC
1. TTHC 1: Thu tuc cap lai gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy (Cép tinh) (Md sé TTHC: 1.003916)

Trinh tu Chu’? dz}nh, NA(.)l du.l:g Thoi gian
i vi tri cong viéc thuc hién
Phan | Sé Noi v Tham muu, dw thio ket qua giai quyet 4 ngay/10 ngy
TTHC
- Huong dan, kiém tra va tiép nhan ho so
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
Cong chitc tiép nhén v tra két qua | 9T 14p gidy ticp nhan va hen ngay tra ket qua
. ) . , x| - Truong hop ho so chua day du, chua chinh 1 ,
Bude 1 | tai Trung tAm HCC tinh (Quay | _, . . 2 \ G106 hanh chinh
 NTAs xac theo quy dinh, huéng dan bo sung, hoan
So Noi vu) N
thién ho so ) ‘
- Trudong hop tir chdi nhan ho so, phai néu rd
1y do.
Cong chirc tiép nhan va tra két qua Y ‘ Ao A ,
Bu6e 2 | tai Trung tim HCC tinh (Quay C}lu}len ho so cho Phong T6 chirc cong chic 0.25 ngay
- NTA: xu ly
S NoO1 vu)
. Chuyén vién Phong T6 chuc | Tham tra, xir Iy ho so, du thao vin ban trinh .
Bu6c3 | , ~ \ 2.0 ngay
cong chuc lanh dao Phong
Budce 4 %ﬁﬂg dao Phong T6 chic cong Xem xét, thong qua du thao van ban 0.5 ngay
Buéc 5 | Lanh dao S¢& Ky duyét 0.75 ngay
. < Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén ho so \
Budc 6 | Van thu cho TTHCC tinh 0.25 ngay




Céng chiic tiép nhan va tra két qua

Chuyén ho so cho Cong chirc tiép nhan va tra

Budce 7 ta} TrAu.ng tam HCC tinh (Quay két qua ciia VP.UBND tinh 0.25 ngay
S NoOi1 vu)
Phan II | Uy ban nhin dan tinh Ky duyét két qua TTHC 6 ngay/10 ngay
Céng chirc tiép nhan va trakét qua | ..« A 1A 2 1A \
Budc 8 | tai Trung tim HCC tinh (Quay Zﬁip éih;%nh%; %I;Iglgyf;hhiﬁslq cho Phong 0.25 ngay
VP.UBND tinh) Y ' y
. Chuyén vién phong chuyén mon | Tham tra, xtr 1y ho so, du thao van ban xu 1y ho \
Buoe | yp UBND tinh 50 3.0 ngay
. Truong phong chuyén mon | Xem xét, thong qua du thao van ban xur Iy ho so; \
Buoe 9 | yp,UBND tinh trinh linh dao VP.UBND tinh 0.5 ngay
. N , Xem xét, thong qua du thao van ban xur Iy ho so; \
Budce 10 | Lanh dao VP.UBND tinh trinh lanh dao UBND tinh 1.0 ngay
Budce 11 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 1.0 ngay
Chuven vien phone chuven mon Chuyén két qua cho cong chire tiép nhan va tra
Buéc 12 Y | prons ciuy két qua tai Trung taim HCC tinh (Quaiy
VP.UBND tinh ,
VP.UBND tinh) 0.5 nod
Cong chitc tiép nhan va tra két qua . T oo e
. : A , x| Chuyén ho so cho cong chuc ti€ép nhan va tra
Budce 13 | tai Trung tam HCC tinh (Quay két qua tai TT. HCC tinh (Quiy S& Noi vu)
VP.UBND tinh) qua tat 12 uey oLV
Cong chure ti€p nhan va tra két qua ’ ’
Bude 14 | tai Trung tam HCC tinh (Quay | Tra két qua TTHC; thu phi, 1€ phi (néu co) G106 hanh chinh

S& Noi Vu)

Tong thoi gian: 10 ngay lam viéc
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2. TTHC 2: Thu tuc thay doi gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ (stra doi, bd sung) quy (Cap tinh) (Ma sé6 TTHC:

1.003621)
Trinh tu Chu’? dz}nh, NA(.)l du.l:g Thoi gian
i vi tri cong viéc thuc hién
Phan | Sé Noi vu Tham muu, dw thio ket qua giai quyet 10 ngay/20 ngay
o TTHC
- Huong dan, kiém tra va ti€p nhan ho so
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
Cong chitc tiép nhén va tra két qua | 91 1ap gidy ticp nhan va hen ngay tra ket qua
. ) . , x| - Truong hop ho so chua day du, chua chinh 1 ,
Bude 1 | tai Trung tdm HCC tinh (Quay | _, . . £ 12 \ G106 hanh chinh
 NTAs xac theo quy dinh, huéng dan bo sung, hoan
So Noi vu) A 1A
thién ho so , ‘
- Truong hop tur cho1 nhan ho so, phai néu rd
1y do.
Cong chtrc tiép nhan va tra ket qua £ a TR b :
Bude 2 | tai Trung tim HCC tinh (Quay C}lu}/en ho so cho Phong T6 chirc cong chic 0.5 ngay
- NTA: xur ly
S& Noi vu)
. Chuyén vién Phong T6 chuc | Tham tra, xir Iy ho so, du thao vin ban trinh .
Budce 3 o , ~ \ 7.0 ngay
cong chuc lanh dao Phong
Budce 4 %ﬁﬂg dao Phong T6 chic cong Xem xét, thong qua du thao van ban 1.0 ngay
Budc 5 | Lanh dao S¢ Ky duyét 1.0 ngay
. < Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén ho so \
Budc 6 | Van thu cho TTHCC tinh 0.25 ngay
Céng chic tiép nhan va tra két qua 2 1A A Y A x
. . . S x| Chuyén ho so cho Cong chuec ti€p nhan va tra .
Budc 7 ta} Trﬂu_ng tam HCC tinh (Quay két qua ciia VP UBND tinh 0.25 ngay
So NoOi vu)
Phan II | Uy ban nhén dén tinh Ky duyét két qua TTHC 10 ngay/20 ngay




Céng chiic tiép nhan va tra két qua

Tiép nhan hd so, chuyén hd so cho Phong

Bu6ce 8 | tai Trung tim HCC tinh (Quay o o 0.5 ngay
VP.UBND tinh) chuyén mon VP.UBND tinh xur ly
. Chuyén vién phong chuyén mén | Tham tra, xir Iy ho so, dy thao vin ban xt 1y ho \
Buoe® | vp.UBND tinh 50 >0 ngdy
. Truéng phong chuyén mén | Xem xét, thong qua du thao van ban xir 1y ho so; \
Buoe® | vp.UBND tinh trinh 1nh dao VP.UBND tinh 0-5 ngdy
. ~ , Xem xét, thong qua du thao van ban xur Iy ho so; \
Budc 10 | Lanh dao VP.UBND tinh trinh lanh dao UBND tinh 1.5 ngay
Budc 11 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 2.0 ngay
Chuvén vién ohone chuven mén Chuyén két qua cho cong chure tiép nhan va tra
Bude 12 | yp IYJBND tin‘; & chuy két qua tai Trung taim HCC tinh (Quay
' VP.UBND tinh) 0.5 ngdy
, ang chire tlep nhgn Vaqtra ket qua Chuyén ho so cho cong chtc tiép nhan va tra
Bute 13 | tai Trung tam HCC tinh (Quay |1« o4 tai TT. HCC tinh (Qudy So Noi vu)
VP.UBND tinh) quatat L1 y SO NOLVE
Cong chire ti€p nhan va tra két qua ’ ’
Budce 14 | tai Trung tam HCC tinh (Quay | Tra két qua TTHC; thu phi, 1¢ phi (néu co) G106 hanh chinh
S& Noi vu)
Tong thoi gian: 20 ngay lam viéc
Linh vuc Van thu va Luu trit nha nwéc: 01 TTHC
1. TTHC 1: Thu tuc cap, cap lai chiing chi hanh nghé luu trit (Cap tinh) (Ma sé TTHC: 1.010196)
Trinh ty Chie dank, Nai dung Tho gian
‘ vi tri cong viéc thuc hién
Cong chure ti€p nhan va trakét qua | - Huong dan, kiém tra va tiép nhan ho so
Budc 1 | tai Trung tam HCC tinh (Quay | - Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy G106 hanh chinh

S NoOi vu)

dinh, 13p gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua
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- Truong hop ho so chua day du, chua chinh
xéac theo quy dinh, huéng dan b sung, hoan
thién hd so

- Truong hop tir chdi nhan hd so, phai néu rd
1y do.

Cong chire tiép nhan va tra két qua

Chuyén hé so cho Phong Tuyén dung, dao tao

Budc 2 ta} TrAu.ng tam HCC tinh (Quay va Van thu, luu trit xi 1§ 1.0 ngay
S No1 vu)
Buéce 3 Chuyén vién Phong Tuyén | Tham tra, xtr Iy ho so, du thdo van ban trinh 4.0 nod
dung, dao tao va Van thu, luu trir | 1anh dao Phong - ngay
. Lanh dao Phong Tuyén dung, A N .
Budc 4 dio tao va Van thu, hru triv Xem xé&t, thong qua du thao van ban 1.0 ngay
Bude 5 | Lanh dao So Ky duyét 3.0 ngay
, - Va0 sO van ban, luu trit ho so, chuyén ho so \
Budc 6 | Van thu cho TTHCC tinh 1.0 ngay
Cong chirc ti€p nhan va tra két qua ’ ’
Budc 7 | tai Trung tdm HCC tinh (Quay | Tra két qua TTHC; thu phi, 1€ phi (réu co) Gi0 hanh chinh

S NoO1 vu)

Tong thoi gian: 10 ngay lam viéc




I1. Cap huyén: 02 TTHC
Linh vuc T6 chire phi chinh phii: 01 TTHC
1. TTHC 1: Tha tuc bao céo t6 chic dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thudng cua hoi cap huyén (Md sé TTHC: 2.002100)

Trinh ty

Chirc danh,
vi tri

No6i dung
cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Cong chuc tai B phan mdt ctra
cap huyén

Hudng dan, kiém tra va tiép nhan hd so, thu phi,
1€ phi (néu co).

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh, CCV(; tai ,B(f) phan mot cura tiép nhgfm ho
so va lap giay ti€p nhan va hen ngay tra két qua

Truong hop ho so chua day dil, chua chinh xé4c
theo quy diqh, CCVC tai Bo p‘hén mot ctra
huong dan bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir ch6i nhan ho so,CCVC tai Bo
phan mdt cira phai néu rd 1y do.

G106 hanh chinh

Budc 2

Cong chuc tai BO phan mdt cira
cap huyén

Chuyén ho so cho bo phan chuyén mén xir
ly.

0.5 ngay

Budc 3

Cong chuc phu trach bd phan
chuyén mon

Xem xét, thim tra, xir ly ho so, du thao van ban
xur 1y ho so.

Truong hop ho so chua dat yéu cau thi tra lai
cho B0 phan mot cura dé tra lai cho nguoi dan

5.0 ngay

Budc 4

Lanh dao phong ban chuyén
mon

bod sung, hoan thién ho so.
- Kiém tra, xém xét lai ho so trinh ky ctia Bo
phan chuyén mon.
- Trinh ldnh dao UBND huyén ky duyét két qua
TTHC

2.0 ngay

Budce 5

Cong chtrc Van phong

Nhan két qua tor Lanh dao phong ban, xem xét,
ki€m tra, tham dinh lai ho so

Trinh 1anh dao UBND ky duy¢t

3.0 ngay
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, « : A Ky duyét két qua TTHC. ‘
Bute 6 [L.anh dao UBND cap huyén Chuyén tra hd so cho Cong chirc Van phong 3.0 ngdy
. n . \ Nhan két qua tir Lainh dao UBND huyén \
Bude 7 (Cong chire Vin phong Chuyén xudng Van thu luu tri, 14y sd 0.5 ngay
Nhan két qua tir Cong chirc Van phong
Budce 8 |Cong chie Van phong (Van thu) [Luu trik, lay s0, chuyén két qua TTHC cho 0.5 ngay
Phong ban chuyén mén
. Cong churc phong ban chuyén Nhén két qua tir UBND huyén \
Bude 9 mon Tra két qua cho BJ phan mot ctra huyén 0.5 ngay
Budc 10 | Cong chirc tai BO phan mot cira [Tra két qua TTHC va thu phi, 1& phi (néu c6) Gi0 hanh chinh

Tong thoi gian: 15 ngay lam viéc

Linh vuc Thi dua - khen thwéng: 01 TTHC
1. TTHC 1: Thu tuc tang Gidy khen caa Chu tich UBND cap huyén vé thanh tich dot xuat (Ma sé6 TTHC: 1.000804)

Trinh ty

Chirc danh,
vi tri

N6i dung
cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Cong chuc tai B phan mdt cira
cap huyén

Hudng dan, kiém tra va tiép nhan hé so, thu phi,
1€ phi (n€u co).

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh, CCVQ tai ,B(f) phan mot cura tiép nhgin ho
so va lap gidy ti€p nhan va hen ngay trd két qua

Truong hop ho so chua day di, chua chinh xac
theo quy diqh, CCVC tai Bo p}lén mot ctra
huong dan bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir ch6i nhan ho so,CCVC tai Bo
phan mdt ctra phai néu rd 1y do.

G106 hanh chinh

Budc 2

Cong chuc tai BO phan mdt ctra

cap huyén

Chuyén ho so cho bo phan chuyén mén xir

Iy.

0.25 ngay
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Cong chtrc phu trach b phan

Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao vin ban
XU 1y ho so.

Budc 3 chuven mén Truong hop ho so chu’aq dat yéu cau thi tra lai 2.0 ngay
Y cl}o B6 phan mot cﬁ’a‘dé tra lai cho nguoi dan
b6 sung, hoan thi¢n ho so.
- Kiém tra, xém xét lai ho so trinh ky ctia B9
. Lanh dao phong ban chuyén | phan chuyén mon. \
Buge 4 mon - Trinh 1anh dao UBND huy¢n ky duyét két qua 0.5 ngdy
TTHC
Nhan két qua tir Lanh dao phong ban, xem x¢t,
Bude 5 |Cong chirc Van phong kiém tra, tham dinh lai ho so 1.0 ngay
Trinh 1anh dao UBND ky duy¢t
. ~ z . Ky duyét két qua TTHC. \
Butc 6 [L.anh dao UBND cap huyén Chuyén trd ho so cho Cong chirc Van phong 0.5 ngdy
, A s s Nhan két qua tir Lanh dao UBND huyén ‘
Bude 7 |Cong chic Van phong Chuyén xuéng Van thu lru trit, 14y s6 0.25 ngay
Nhén két qua tir Cong chirc Van phong
Budc 8 |Cong chuc Van phong (Van thu) [Luu trir, lay so, chuyén két qua TTHC cho 0.25 ngay
Phong ban chuyén mon
. Cong chirc phong ban chuyén Nhan két qua tir UBND huyén .
Bude 9 mon Tra két qua cho B§ phan mot ctra huyén 0.25 ngay
Budc 10 | Cong chirc tai BO phan mot cira [Tra két qua TTHC va thu phi, 18 phi (néu co) G106 hanh chinh

Tong thoi gian: 05 ngay lam viéc
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I11. Cap xi: 03 TTHC
Linh vuc Thi dua - khen thwéng: 03 TTHC

1. TTHC 1: Thu tuc ting Giay khen caia Chu tich UBND cap x4 vé thuc hién nhiém vu chinh tri (Ma sé TTHC:
1.000775)

Churc danh, Noi dung Theoti gian

Trinh tlr . r A * A A
: Vi tri cong viéc thuc hién

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh, Cong chirc tai Bo phan mot cira tiép
nhan ho so 1ap phiéu tiép nhan va hen ngay
tra két qua.

Cong churc tai Bo phan mot ctra | Truong hop ho so chwa day di, chua chinh
cap x4 xac theo quy dinh, Cong chuc tai B phan
mét cira huéng dan bo sung, hoan thién hd
S0.

Truong hop tir ch6i nhan ho so, Cong chirc
tai B6 phan mot cua ¢6 van ban néu ro 1y do.
Ho so chua day du, dé nghi bd sung.

Buédc 1 Gio hanh chinh

Cong chuc tai BO phan mot cira

Budc 2 Lo
cap xa

Chuyén ho so cho bd phan chuyén mén xur 1y. 2.0 gio

Nhan hé so tir bd phan mét cira.

Xem xét, tham tra, Xt 1y ho so.

Truong hop ho so chua du diéu kién giai
quyét sau khi tham tra, tham dinh, tra ho so
cho bd phan mot cua tra lai cho nguoi dén, to
chuc

Kiém tra, xem xét lai ho so trinh ky cta b
phan chuyén mon.

Budc 5 | Cong chirc Bo phan chuyén mon | Nhan két qua trinh ky tir 1anh dao. 2.0 gio

Budc 3 | Cong chirc Bo phan chuyén mon 3.0 ngay

Buéc 4 | Lanh dao UBND xa 2.0 ngay
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cho Bo phan mot cua.

Vao s van ban, luu trit ho so, chuyén két qua

Budc 6

cap xa

Cong chuc tai Bo phan mot cua

Nhan két qua tir bo phan chuyén mon va tra
két qua TTHC va thu phi, 1€ phi (n€u co).

Gio hanh chinh

Tong thoi gian: 5.5 ngay lam viéc

2. TTHC 2: Thu tuc tang Gidy khen cua Chu tich UBND cép x3 vé thanh tich thi dua theo dot hoic chuyén dé (Ma sé
TTHC: 2.000346)

Trinh ty Chl\rg i?nh, Noi dung cong viéc :[rhhl;; E:ZE
Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
Cong chuc tai Bo phan mot cta tiép nhan ho so 1ap
phiéu tiép nhan va hen ngay tra két qua.
Buécl | Cong chuc tai Bo Trudng hop hé so chua day du, chua chinh xéac theo Gits hanh chinth

phan mot cira cap xa

quy dinh, Cong chuc tai B phan mot cira huong dan
bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir choi nhan ho so, Cong chic tai Bo phan
Mot Cura ¢6 van ban néu r6 1y do. HO so chwa day du,
de nghi bo sung.

Cong chuc tai B

Budc 2 phan mot cira Cap x4 Chuyén hd so cho b phan chuyén mén xtr 1. 2.0 gio
Nhan hé so tir bd phan mét cira.
Cong chtc Bo phan | Xem xét, tham tra, Xt Iy ho so.
Budc 3 | chuyén mén Truong hop ho so chwa du diéu kién giai quyét sau khi 3.0 ngay
tham tra, tham dinh, tra hd so cho bd phan mot cira tra
lai cho ngudi dan, t6 chic
Budc4 | Lanh dao UBND xi rlfli(f;n tra, xem xét lai ho so trinh ky cua bo phan chuyén 2.0 ngdy
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Cong chac Bo phan

Nhan két qua trinh ky tir lanh dao.

Budéc 5 A Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Bo 2.0 gio
chuyén moén A Ar
phan mot cua. ,
. Cong chuac tai Bo | Nhan két qua tir bd phan chuyén mon va tra két qua s ,
Budc 6 phémngt ctra cap xd | TTHC Vé?hu phi, lépphi (néuyc()). i Gi6 hanh chinh
Tong thoi gian: 5.5 ngay lam viéc
3. TTHC 3: Thu tuc tang Gidy khen ctua Chu tich UBND cap x3 vé thanh tich dot xuat (Ma sé6 TTHC: 2.000337)
Trinh ty Chl\rg i?nh, Noi dung cong viéc :[rhhl;’: E:ZE
Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
Trudng hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh,
Cong chuc tai Bo phan mot cta tiép nhan ho so 1ap
phiéu tiép nhan va hen ngay tra két qua.
Buscl |Cong chic tai Bg | [FNY hop ho so chua day du, chua chinh xc theo Gios hanh chinh
phan mot cira cAp xa quy dinh, C9ng C.l;lu’C ‘Atal Bo phan mét cura hudng dan
bo sung, hoan thién ho so.
Truong hop tir chéi nhan ho so, Cong chirc tai Bo phan
mét cira c6 van ban néu rd 1y do. Ho so chwa day du,
dé nghi bé sung.
Budc 2 COPg Shu? tair“ ?Q Chuyén hd so cho b phan chuyén mén xtr 1. 2.0 gio
phan mot cua cap xa
Nhan hé so tir bd phan mét cira.
Cong chtc Bo phan | Xem xét, tham tra, Xt Iy ho so.
Budc 3 | chuyén mén Truong hop ho so chwa du diéu kién giai quyét sau khi 3.0 ngay
tham tra, tham dinh, tra hd so cho bd phan mot cira tra
lai cho ngudi dan, t6 chic
Budc4 | Lanh dao UBND xi Kiém tra, xem xét lai ho so trinh ky cua bo phan chuyén 2.0 ngdy

mon.
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Cong chac Bo phan

Nhan két qua trinh ky tir lanh dao.

Buéc 5 A Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Bo 2.0 gio
chuyén moén A Ar
phan mot cua.
Busc 6 Cong chuc tai Bo | Nhan két qua tir b phan chuyén mon va tra két qua Gi& hanh chinh

phan mot cira cip xa

TTHC va thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian: 5.5 ngay lam viéc




Phu luc 13

DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHU'C NANG QUAN LY CUA SO KE HOACH VA PAU TU

RUT NGAN THOI GIAN GIAI QUYET SO VOI QUY PINH NAM 2022

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2213 /QP-UBND ngay 20/10/2022 cia Cha tich Uy ban nhén déin tinh)

A. Danh muc TTHC rut ngin thoi gian so véi quy dinh (05 TTHC)

S6 ngay

S6 ngay

dung von ODA, vbn vay uu

trién chinh thtrc
(ODA) va vién

~ A . Z S0 ngay - 1A
Ma so n . dang thuc | rit ngan , Ty €
STT TTHC Tén TTHC Linh vuc hiér% theo | trong iﬁm sau fut (g;o)
quy dinh 2022 ngan
Cap tinh (05 TTHC)
Cap lai gidy chimg nhan ding
ky lién hiép hop tac x4, gidy | Thanh 1ap va
ching nhan dang ky chi|hoat dong cua
1 1.005072 | nhénh, vdn phong dai dién, | hop tac xa (lién 3.0 0.5 2.5 16.7%
dia diém kinh doanh cua lién | hiép hop tac
hiép hop tac xa (trong trudng | xa)
hop bi mat hoic bj hu hong)
Thanh 1ap va
Cép doi giéy chirng nhan hoat dong cua 0
2 | 2.002125 dang k§ licn hicp hop tac xa | DoP the xa (lién 3.0 0.5 2.5 16.7%
y *P NOP hiép hop tac
x4)
Thong bao huy bod nghi | Thanh 13p va
3 | 1.010023 | quyét, quyét dinh giai thé|hoat dong cua 3.0 0.5 2.5 16.7%
doanh nghiép doanh nghiép
Lap, phé duyét ké hoach thyc Df‘“hf“ bf,g
4 | 2.002050 | hién chuong trinh, dy 4n sir | YO 1O o phat 75 2.0 73 2.6%
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dai, von d6i tmg hang nam
(cap tinh)

trg khong hoan
lai khong thudc
hd tro phat trién
chinh thirc

Lap, phé duyét ké hoach tong
thé thyc hién chuong trinh,
du an st dung von ODA, vbn
vay vu di, von d6i ing

5 2.002053

Pau tu bang
von hd trg phat
trién chinh thirc
(ODA) va vién
trg khong hoan
lai khong thude
hd tro phat trién
chinh thirc

30

3.0

27

10%

Tong s6 TTHC rat ngan: 05 TTHC cap tinh
Ty 1é rat ngan binh quan (%): 12.3%
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B. Quy trinh ndi bd giai quyét ddi véi cac TTHC riat ngin thoi gian so véi quy dinh
Cép tinh: 05 TTHC
Linh vuc Thanh 1ap va hoat dong cta hop tac xa (lién hi€ép hop tac xa): 02 TTHC

1. TTHC 1: Cép lai gidy chimg nhan dang ky lién hiép hop tac x3, gidy ching nhan ding ky chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh cta lién hiép hop tac xa (trong truong hop bi mat hodc bi hu hong) (Mda sé6 TTHC: 1.005072)

\ Chirc danh, A n ‘A Thoi gian
Trinh tu vi tri N?l dung cong viéc thue hién
Huong dan, kiém tra va ti€p nhan ho so:
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh ti€p nhn va hen ngay tra két qua.
Buse 1 (;CVC tai Trung tdm HCC | - Tmong hop hp SO ch’u’a da:y dui chua ChlI‘1h Gio hanh chinh
tinh. xac theo quy dinh, hudng dan bo sung, hoan
thién ho so. ’ ‘
-Truong hop tir chdi nhan ho so, phai néu ro 1y
do.
Budc 2 'fi:r?hvc tai Trung tam HCC Chuyén hd so cho phong Chuyén mén xtr Iy 2.0 gio
Budéc 3 | Lanh dao Phong chuyén mon Nh‘a_m hoqsorva phan cong ho socho cong chirc 2.0 gio
phong xu 1y
, Céng chirc Phong chuyén | | ?(err} x,et, :Eham tra, Xt 1y ho so, du thao van ‘
Budc 4 mon ban xt 1y ho so. 1.5 ngay
- Trinh 1anh dao phong.
, N : ~ | Thamtra, ky duyét két qua, chuyén két qua cho ‘
Buéc 5 | Lanh dao Phong chuyén mon Trung tam HCC tinh. 0.5 ngay
Budc 6 t?r?hvc tar Trung am HCC 0y &4 qua TTHC va thu phi, 1 phi (néu c6). | Gior hanh chinh

Tong thoi gian: 2.5 ngay lam viéc




2. TTHC 2: Cip d6i gidy chimg nhan dang ky lién hiép hop tac xa (Mda sé TTHC: 2.002125)

. Chirc danh, A n < Thoi gian
Trinh tu vi tri NOQi dung cong viéc thue hién
Hudng dan, kiépl tra ye‘l tiép nhén ho so:
- Truong hop ho so déy du, chinh xac theo quy
dinh tiép nhan va hen ngay tra két qua.
Buse 1 C;CVC tai Trung tam HCC | - Tmcng hop hp SO ch,ua da}y du;, chua Chll:lh Gio hanh chinh
tinh. xac theo quy dinh, huéng dan bo sung, hoan
thién ho so. ’ ‘
-Truong hop tir chdi nhan ho so, phai néu ro 1y
do.
Budc 2 tci:r?hvc tar Trung tam HCC Chuyén hé so cho phong Chuyén mon xir Iy 2.0 gio
Budc 3 | Lanh dao Phong chuyén mon Nh‘an h0750’ va phan cong ho so cho cong chirc 2.0 gio
phong xu 1y
, Cong chitc Phong chuyén | | qurrf x?t, :Eham tra, Xt 1y ho so, du thao van ‘
Budc 4 mon ban xt 1y ho so. 1.5 ngay
- Trinh 1anh dao phong.
, - ‘ . | Thamtra, ky duyét két qua, chuyén két qua cho ‘
Budc 5 | Lanh dao Phong chuyén mon Trung tam HCC tinh. 0.5 ngay
Budc 6 tCinChVC tai Trung am HCC | 0y &4 qua TTHC va thu phi, 1¢ phi (néu c6). | Gio hanh chinh

Tong thoi gian: 2.5 ngay lam viéc
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Linh vuc Thanh 13p va hoat dong ciia doanh nghiép: 01 TTHC
1. TTHC 1: Thong bao hay bé nghi quyét, quyét dinh giai thé doanh nghiép (M sé TTHC: 1.010023)

. Chirc danh, ne n cn Thoi gian
Trinh tu vi trf NOi dung cong viéc thue hién
Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so:
- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy
dinh tiép nhan va hen ngay tra két qua.
Buse 1 (;CVC tai Trung tdm HCC | - Tmong hop hp SO ch’u’a da:y du; chua Chlr‘lh Gio hanh chinh
tinh. xac theo quy dinh, huéng dan b6 sung, hoan
thién ho so. , ‘
-Truong hop tir choi nhan ho so, phai néu o ly
do.
Budc 2 'fi:r?hvc tai Trung tam HCC Chuyén ho so cho phong Chuyén mén xtr 1y 2.0 gio
Budéc 3 | Lanh dao Phong chuyén mon Nh‘an hovso"va phan cong ho socho cong chic 2.0 gio
phong xu 1y
’ Cong chitc Phong chuyén | | ?(err} x?t, :Eham tra, Xt 1y ho so, du thao van ‘
Budc 4 mon ban xt 1y ho so. 1.5 ngay
- Trinh 1anh dao phong.
, N : ~ | Thamtra, ky duyét két qua, chuyén két qua cho ‘
Buéc 5 | Lanh dao Phong chuyén mon Trung tam HCC tinh. 0.5 ngay
Budc 6 t(i:nChVC tai Trung tam HCC | 10 1 &4 qua TTHC va thu phi, 1¢ phi (néu c6). Gio hanh chinh

Tong thoi gian: 2.5 ngay lam viéc
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Linh vue Pau tw biang von hd tro phat trién chinh thirc (ODA) va vién tro khong hoan lai khong thudc hd tro
phat trién chinh thirc: 02 TTHC

1. TTHC 1: Lép, phé duyét,ké hoach thuc hi¢n chuong trinh, du an st dung von ODA, von vay uu dai, von dbi ung
hang nam (cap tinh) (Ma s6 TTHC: 2.002050)

X Chirc danh, Noi dung Thot gian
Trinh ty o n A ‘n
: Vi tri cong Viéc thuc hién
Phan 1 Sé Ke hoach va Pau tw Tiep nhan, giwi lay y kien 03 ngay/73 ngay

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so

Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy
dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh lap giay

, . tiép nhan va hen ngay tra két qua
Buge 1 | COVC fai Trung tm HCC = o = hua chinh x4 Gid hanh chinh
tinh (QUdy S¢ KH&BT) ruong NP No so chua day du, chua chinh Xac

theo quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh
hudng dan bo sung, hoan thién ho so

Truong hop tir chdi nhan hd so, CCVC tai
Trung tam HCC tinh phai néu ro6 ly do

CCVC tai Trung tam HCC

Budc 2 tinh (Qudy S KH&DT) Chuyén ho so cho phong Chuyén mén xtr ly 0.5 ngay/03 ngay
. Lanh dao Phong chuyén mon | Nhan ho so va phan cong hd so cho cong chic . .
Budce 3 Sé KH&DT phong xit I 0.5 ngay/03 ngay
Bugc 4 | COng chic Phong chuyén | .\ st dythio van ban 1y ¥ kién 0.5 ngay/03 nga
mon S& KH&DT > & v - NSAYRS neY
. Lanh dao Phong chuyén mon , A < ac Ao s 1sA \ \
Budce 5 Sé KH&DT Xem xét, thong qua van ban lay y kién 0.5 ngay/03 ngay
Bu6c 6 | Lanh dao S6 KH&PT Ky duyét vin ban lay y kién gop ¥ 0.5 ngay/03 ngay

Vao so van ban, Iuu trir ho so, Chuyén ho so

Buge7 | Cong chire cua SO KH&EDT | 4;6 1114y ¢ kién dén céc don vi twong tng

0.5 ngay/03 ngay
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Phan 2 | Cac don vi phéi hop Co y kién vé ho so dau tw 20 ngay/73 ngay
, CCVC tiép nhan Ho so 1 cua 2 s ‘ N ‘ :
Budc 8 Cép tinh, Cp huyén. Chuyén h6 so cho phong Chuyén mén xtur ly 0.5 ngay/20 ngay
Budce 9 Larg_h dao Phong chuyén mon Nh‘an h07s0',va phén cong ho so cho cong churc 0.5 ngay/20 ngay
phoi hop phong xu Iy
Xem xét, du thao vin ban c6 y kién dong gop
Bude 10 C(zng (i}_u'rc Phong chuyén Tru:(‘yngA hQ’prét _tkléy_que;l_th(‘)’wi hg;m duogc giao, 15.5 ngay/20 ngay
mon phoi hop thuc hién thém viéc xin 16i chu dau tu theo quy
dinh, dong thoi g cho S KH & DT biét.
Buse 11 Lar}_h dao Phong chuyén mon Xf:m x¢€t, thong qua van ban c6 ¥ kién dong 1.5 ngiy/20 ngdy
phoi hop gop
Budc 12 | Lanh dao don vi phdi hop Ky duyét van ban gép y 1,5 ngay/20 ngay
, Cong chic cia don vi phdi | Vo sb vin ban, luu trir ho so, Chuyén vin ban ‘ ‘
Buoe 13 1o dién tir c6 ¥ kién dong g6p dén So KH & BT | 0> nedy/20 ngay
Phan 3 | S& Ké hoach va Pau tw Tong hop y kién, dw thao ké qua xirly hd so'| 35 ngay/73 ngay’
, CCVC tai Trung tam HCC | Chuyén van ban dién tir c6 ¥ kién dong gop ‘ ‘
Buoe 14 1 4o (Qudy S¢ KH&DT) cho phong Chuyén mon xi I 0.5 ngay/35 ngay
. Lanh dao Phong chuyén mon | Nhan vin ban c6 ¥ kién dong gop, chuyén cho . \
Buoe 15 1 o6 kH&DT cong chitc phong Xit I 0.5 ngay/35 ngay
Truong hop chwa nhén du ¥ kién Cua cac don
A , . ~_ | vi phoi hop thi chd dén khi di. Neéu qua thoi
Buéc 16 | COng_chic Phong chuyén |\ 0%ye "o lién  giri thong béo dé nghi giai | 25,5 ngay/35 ngdy

mon Sé KH&DT

quyét hd so qua han dén tha truong don vi phoi
hop.

! Trugce khi rat ngén 1a 37/75 ngay
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Truong hop da nhan du y kién cac don vi phoi
hop, Xem xét, tham tra, xu 1y ho so, du thao
van ban xu 1y ho so.

Truong hop xét thiy xir 1y quéa thoi han duoc
giao, thuc hién thém viéc xin loi chu dau tu
theo quy dinh.

Lanh dao Phong chuyén mon

Xem xét, thong qua du thao van ban xir Iy hd

Budce 17 Sé KH&DPT <. 04 ngay/35 ngay
Budc 18 | Lanh dao S6 KH&DT Ky duyét To trinh bao cao UBND tinh 04 ngay/35ngay
, o e o Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua . \
Buéce 19 | Cong chuc cua S6 KH&DT cho Trung tam HCC tinh 0.5 ngay/35 ngay
Phan4 | UBND tinh Phé duyét két qua xir 1y hd so 15 ngay/73ngay
. CCVC tai Trung tam HCC | Chuyén ho so cho Cong chic tiép nhan va tra . \
Buoe 20 1 4o (Quay S¢ KH&DT) két qua cia VP.UBND tinh 0.25 ngay/15 ngay
. Cong chirc tiép nhan va tra | Tiép nhan ho so, chuyén cong chuc phu trach . .
Buoe 211y & qua cia VP.UBND tinh | it I hd so 0.5 ngay/15 ngay
Xem xét, thﬁm tra, Xt Iy ho so, dy thao van
) ) | ban xr 1y ho so
Buoc 22 | C0ng  chuc —phu trdch o o hay qua thoi h i 10 ngay/15 nga
VP.UBND tinh Tru:on_gﬂ (_)pret j[flay_qug_thoj an dugc giao, gay gay
thuc hién thém viéc xin 16i chu dau tu theo quy
dinh, dong thot gui cho S KH & DT biét.
Buéc 23 | Lanh dao VP. UBND tinh | xom X¢t thong qua 16 trinh, du thao van ban |, | oa0/15 peay
Xt ly ho so
. ~ , Ky duyét thong qua to trinh, du thao van ban . .
Budc 24 | Lanh dao UBND tinh Xit Iy h so trinh HDND tinh 02 ngay/15 ngay
, Cong chirc tiép nhan va tra |,z . . ) 7 ‘ ‘
Budc 25 Tra két qua cho CCVC tai Trung tam HCC tinh | 0.25 ngay/15 ngay

két qua ctia VP.UBND tinh
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Budc 26

CCVC tai Trung tam HCC
tinh (Quay So KH&DT)

Tra két qua cho to chirc, ca nhan; thu phi, 18
phi (neu co)

Gio hanh chinh

Tong thoi gian: 73 ngay lam viéc

2.’ TTHC 2: Lép, phé duy¢t ké hoach téng thé thuc hién chuong trinh, du &4n st dung von ODA, vbn vay uu dai, von
doi img (Ma so TTHC: 2.002053)

X Chirc danh, Noi dung Thot gian
Trinh ty o A ‘n ‘n
: Vi tri cong viéc thuc hién
Phan 1 S¢ Ké hoach va Pau tw Tiép nhan, gii lay y kién 02 ngay/27 ngay?
Huaéng dan, Kiém tra va tiép nhan ho so
Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh lap giay
: . tiép nhan va hen ngay tra két qua
Buéc 1 tclr?hv(%ut;“ STO}‘[‘&% (gg‘T‘) HCC M rong hop hé so chira day di, chua chinh xac Gid hanh chinh
y theo quy dinh, CCVC tai Trung tdm HCC tinh
hudng dan bo sung, hoan thién ho so
Truong hop tr choi nhan ho so, CCVC tai
Trung tam HCC tinh phai néu r6 1y do
, CCVC tai Trung tam HCC 2 LA . A A1y \ \
Budce 2 tinh (Qudy S¢ KH&DT) Chuyén ho so cho phong Chuyén mén xtr ly 0.25 ngay/02 ngay
, Lanh dao Phong chuyén mon | Nhan ho so va phan cong hd so cho cong chuc \ \
Budc 3 Sé KH&DT phong xtr 1§ 0.25 ngay/02 ngay
. Cong chic Phong chuyén . AP S . \
Buéc 4 mon Sé KH&DT Xem xét, du thao van ban lay y kién 0.5 ngay/02 ngay
. Lanh dao Phong chuyén moén T Y SRy . \
Budc 5 Sé KH&DT Xem xét, thong qua van ban lay y kién 0.25 ngay/02 ngay
Budc 6 | Lanh dao S6 KH&DT Ky duyét van ban 0.25 ngay/02 ngay

2 Truge khi rat ngén 03/30 ngay (tiép nhan giri 1y ¥ kién)
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Vao so van ban, Iuu trir ho so, Chuyén ho so

Bude 7 | Cong chuc cua S6 KH&DT dién tir Iy ¥ kién dén céc don vi trong (g 0.5 ngay/02 ngay
Phan 2 | Céc don vi phoi hep Cé y kién vé ho so dau tu 11 ngay/27 ngay?
, CCVC tiép nhan Ho so 1 cua i ‘ N ‘ ‘
Budce 8 Cép tinh, Cép huyén. Chuyén ho so cho phong Chuyén mon xtur 1y 0.5 ngay/11 ngay
Budce 9 Larg_h dao Phong chuyén mon Nh‘an hovsorrva phan cong ho so cho cong chirc 0.5 ngay/11 ngiy
phoi hop phong xtr Iy
Xem xét, du thao van ban c6 y kién dong gbp
, Coéng chiac Phong chuyén | Truong hop xét thay qua thdi han duoc giao, \ <4
Bu6e 10 | 5n phéi hop thyc hién thém viéc xin 181 chi du tur theo quy |+ 8211 neay
dinh, dong thoi gai cho So KH & DT biét.
Buse 11 Lar}_h dao Phong chuyén mon X’em x¢€t, thong qua van ban c6 ¥ kién dong 01 ngay/11 ngay
phoi hop gop
Budc 12 | Lanh dao don vi phoi hop Ky duyét van ban 01 ngay/11 ngay
Buse 13 Cong chic cua don vi phoi | Vao so van ban, luu trir ho so, Chuyén van ban 0.5 neav/11 nea
hop dién tir c6 ¥ kién déng gop dén So KH & DT > ngay L hgay
Phan 3 | Sé Ké hoach va Pau tw ;I'(;)ng hop ¥ kien, d thao ket qua xir 1y ho 8.5 ngay/27 ngay®
, CCVC tai Trung tam HCC | Chuyén van ban dién tr co y kién dong gop ‘ ‘
Buoc 14 tinh (Quay So KH&PT) cho phong Chuyén mon xir ly 0.5 ngdy/8.5 ngay
. Lanh dao Phong chuyén mon | Nhan van ban c6 ¥ kién dong gop, chuyén cho \ \
Buoe 15| o kT cong chirc phong xit I 0.5 ngay/8.5 ngdy
Truong hop chwa nhéan du y kién cua cac don
A . . ~_ | vi phoi hop thi chd dén khi da. Néu qua thoi
Buéc 16 | 0ng_chuc Phong chuyen | /% 2 "idn giri thong bdo d& nghi gidi| 04 ngay/8.5 ngay

mon Sé KH&DT

quyét hd so qua han dén tha truong don vi phoi
hop.

3 Trugce khi rat ngén 12/30 ngay (¥ kién vé hd so dau tu) )
4 Truge khi rat ngan 8.5/12 ngay (Cong chirc don vi phoi hop c6 y kicn)
% Trudce khi rat ngan 9.5/30 ngay (S¢ Ké hoach va Pau tu tong hop ¥ kien)
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Truong hop dé nhén duy kién cac don vi phoi
hop, Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, du thao
van ban xu 1y ho so.

Truong hop xét thay xit 1y quéa thoi han duoc
giao, thuc hién thém viéc xin loi chu dau tu
theo quy dinh.

Lanh dao Phong chuyén mon

Xem xét, thong qua du thao van ban xir Iy hd

két qua cia VP.UBND tinh

. . s /6
Bude 17 Sé KH&DT . 1.5 ngay/8.5 ngay
Budc 18 | Lanh dao S6 KH&DT Ky duyét To trinh 1.5 ngay/8.5 ngay’

, . o Vao sb van ban, luu trit ho so, chuyén két qua ‘ ‘
Budce 19 | Cong chuc cua S6 KH&DT cho Trung tam HCC tinh 0.5 ngay/8.5 ngay
Phan4 | UBND tinh Phé duyét két qua xir 1y hd so 5.5 ngay/27 ngay
. CCVC tai Trung tam HCC | Chuyén ho so cho Cong chic tiép nhan va tra \ \
Buoe 20 1 o (Qudy S¢ KH&DT) két qua cia VP.UBND tinh 0.25 ngay/>.5 ngay
. Cong chirc tiép nhan va tra | Tiép nhan ho so, chuyén cong chuc phu trach \ \
Buoe 211 & qua cia VP.UBND tinh | it I hé so 0.25 ngay/5.5 ngay
Xem xé&t, tham tra, xr 1y ho so, du thao van
. , . . | ban xir 1y hd so
Budc 22 Cong Chu:C phu. tréch Truong hop xét thay qua thoi han dugc giao, 2.5 ngay/5.5 ngay
VP.UBND tinh PP T |
thuc hién thém viéc xin 16i chu dau tu theo quy
dinh, dong thoi gai cho So KH & DT biét.
Buéc 23 | Lanh dao VP, UBND tinh ziem xét, thong qua dy thao van ban xirly ho |, 505 5 0ay
Budc 24 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét 01 ngay/5.5 ngay
Buéc 25 | COng chuc tep nhan va rd | .y 4t s cho COVC tai Trung tim HCC tinh | 0.5 ngay/s.5 ngdy

8 Trugc khi rat ngén 02/9.5 ngay (Lanh dao phong chuyén mén So KHDT)
" Trudce khi rat ngan 02/9.5 ngay (Lanh dao S6 KHDT)
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Budc 26

CCVC tai Trung tam HCC
tinh (Quay So KH&DT)

Tra ket qua cho to chire, ca nhan; thu phi, 18
phi (néu co)

Gio hanh chinh

Tong thoi gian: 27 ngay lam viéc




A. Danh muc TTHC rut ngin thoi gian so véi quy dinh (02 TTHC)

Phu luc 14

DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO THONG TIN
TRUYEN THONG RUT NGAN THOI GIAN GIAI QUYET SO VGI QUY DINH NAM 2022
(Ban hanh kém theo Quyeét dinh so 2213 /QD-UBND ngay 20 /10/2022 ciia Cha tich Uy ban nhén dén tinh)

] S6 ngay S6 ngay S ngay
Ma so n . dang thuc | rit ngan , Ty €
STT TTHC Ten TTHC Linh vyc hién theo | trong nam s?]u ; :t (%)
quy dinh 2022 g
Cap tinh (02 TTHC)
Gia han gidy phép thiét Iap Eﬁatén higﬁanvhé
1 2.001091 | trang thong tin dién tu tong Ay O gen 10 1.5 8.5 15%
: thong tin dién
hop (dia phuong) i
2 | 1.003659 tci;‘ﬁ)g'ay phepbuuchinh(cap | 5\ pinp 15 3.0 12.0 20%

Tong s6 TTHC rat ngan: 02 TTHC cap tinh

Ty & rat ngin binh quan (%): 17.5%
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B. Quy trinh ndi bd giai quyét ddi véi cac TTHC riat ngin thoi gian so véi quy dinh
I. Linh vuc Phat thanh, truyén hinh va théng tin dién tir: 01 TTHC
1. TTHC 1: Gia han gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop (dia phuong) (Ma sé TTHC: 2.001091)

Trinh ty
cong viéc

Chwac danh,
Vi tri

NOi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so

Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh
Iap giay ticp nhan va hen ngay tra két qua

Truong hop ho so chua day da, chua chinh

Bude 1 CCVC tai Trung tam HCC tinh xéc theo quy dinh,~ CCVC tai Trung tam Gi¢ hanh chinh
H‘CC tinh hudéng dan bo sung, hoan thién
ho so
Truong hop tir choi nhan ho so, CCVC tai
Trung tam HCC tinh phai néu ro6 ly do
Budc 2 CCVC tai Trung tam HCC tinh | Chuyén ho so cho So xtr ly 0.5 ngay
Busc3 | LAnhdaoPhong Thongtin-Bao | 1i4) yhan hd so va phan cong thuc hién 0.5 nga
chi - Xuét ban b i vap g thuc e > nedy
. Chuyén vién Phong Thong tin - | Xem xét, tham tra, Xt 1y ho so, du thao van .
Bude 4 Béo chi - XuAt ban ban xit 1y hd so 3.5 ngdy
. Lanh dao Phong Thong tin - Bao | Xem xét, thong qua dy thao gidy chung .
Buge 5 chi - Xuét ban nhan dang ky dau tu. 1.5ngdy
Budc 6 Lanh dao So Ky duyét két qua TTHC 1.5 ngay
. Chuyén vién Phong Thong tin - | Vao S6 Gidy phép va vao SO theo ddi; .
Bude 7 Bio chi - Xuat ban chuyén van thu Van phong So 0.5 ngdy
Busc 8 Vin thu Photo, dong dau va chuyén két qua cho 0.5 ngiy

Trung tam HCC tinh
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Budc 9

CCVC tai Trung tam HCC tinh

Tra két qua TTHC va thu phi, 1é phi (néu
co)

Gio hanh chinh

Tong thoi gian: 8.5 ngay lam viéc

I1. Linh vue Buu chinh: 01 TTHC
1. TTHC 1: Cap gidy phép buu chinh (cap tinh) (Ma sé TTHC: 1.003659)

Trinh ty
cong viéc

Chwc danh,
Vi tri

NOi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so

Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh
Iap giay ticp nhan va hen ngay tra két qua

Trudng hop ho so chua day du, chwa chinh

Budéc 1 CCVC tai Trung tam HCC tinh xic theo quy dinh, CCVC tai Trung tim Gio hanh chinh
HCC tinh hudéng dan bo sung, hoan thién
ho so , ‘
Truong hop tir choi nhan ho so, CCVC tai
Trung tdam HCC tinh phai néu ro ly do
Budc 2 CCVC tai Trung tam HCC tinh | Chuyén ho so cho S xtur 1y 0.5 ngay
Budc 3 Lanh dao Phong BCVT&CNTT | Tiep nhan ho so va phan cong thuc hién 0.5 ngay
Busc 4 Chuyén vién Phong | Xem xét, thdm tra, Xt 1y ho so, du thao van 8.5 nod
BCVT&CNTT ban xtt 1y hd so > Ny
. ~ \ Xem xét, thong qua dy thao giay chung .
Budc 5 Lanh dao Phong BCVT&CNTT nhan dang ky dau tur 1.0 ngay
Budc 6 Lanh dao So Ky duyét ket qua TTHC 1.0 ngay
, Chuyén vién Phong | Vao S6 Gidy phép va vao So theo ddi; .
Buoc 7 BCVT&CNTT chuyén van thu Vin phong So 2.0 g0
Busc 8 Vin thu Photo, dong dau va chuyén két qua cho 2.0 giv

Trung tam HCC tinh




4

Budc 9

CCVC tai Trung tam HCC tinh

Tra két qua TTHC va thu phi, 1é phi (néu
co)

Gio hanh chinh

Tong thoi gian: 12 ngay lam viéc




