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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CỦA SỞ KẾ HOẠCH VÀ ĐẦU TƯ TIẾP NHẬN VÀ TRẢ KẾT QUẢ TẠI TRUNG TÂM PHỤC VỤ HÀNH CHÍNH CÔNG TỈNH VĨNH PHÚC
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH VĨNH PHÚC
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính;Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07 tháng 8 năm 2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/04/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;
Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31 tháng 10 năm 2017 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23 tháng 11 năm 2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;
Căn cứ Quyết định số 1713/QĐ-UBND ngày 16/7/2019 của Chủ tịch UBND tỉnh về công bố Danh mục thủ tục hành chính của Sở Kế hoạch và Đầu tư tiếp nhận và trả kết quả tại Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh Vĩnh Phúc;
Theo đề nghị của Giám đốc Sở Kế hoạch và Đầu tư tại Tờ trình số 78/TTr-SKHĐT ngày 28/7/2020.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này 127 Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính của Sở Kế hoạch và Đầu tư tiếp nhận và trả kết quả tại Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh Vĩnh Phúc (Có phụ lục kèm theo).

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Căn cứ quyết định này, Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh có trách nhiệm chủ trì, phối hợp với các phòng, ban chuyên môn của Sở Kế hoạch và Đầu tư xây dựng quy trình điện tử giải quyết từng thủ tục hành chính trên phần mềm Hệ thống thông tin một cửa điện tử của tỉnh (Phần mềm hành chính công) để áp dụng thống nhất; Sở Kế hoạch và Đầu tư có trách nhiệm chỉ đạo tổ chức thực hiện việc cập nhật thông tin, dữ liệu về tiếp nhận, giải quyết hồ sơ, trả kết quả thủ tục hành chính lên Hệ thống thông tin một cửa điện tử theo quy định tại Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Kế hoạch và Đầu tư; Thủ trưởng các Sở, Ban, Ngành; UBND các huyện, thành phố và các cơ quan, tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
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QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CUA SO KE HOACH VA DAU TU
TIEP NHAN VA TRA KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH VINH PHUC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 2151/0D-CT ngay 21/8/2020 ciia Chii tich UBND tinh)

I. LINH VUC: Linh vye Thanh lip va hoat dong ciia doanh nghiép (64 thii tuc)
1. Thi tuc Pang ky thanh 1ap doanh nghiép tw nhan
Ma TTHC: 2.001610.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thwe hién Két qua Ghi chu
thue hi€én cong viéc hi€én

- In gidy tiép nhan ho so' va hen tra
két qua, gui cong dan/ t6 chure
- Phiéu yéu cau bo s sung, hoan thi¢n
ho so (néu ho so chwa day di)

- Tlep nhén hd so truc tiép hogc
tiép nhan hd so tryc tuyén
Budc 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu

Cén by dugc phan cong
tiép nhan tai Trung tam

phi, 18 phi (néu dir didu kién tiép | PPYC V¥ hat‘ilﬂh‘:hmh cong 0,25 ngay - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
nhan) h6 so (néu khong thuoc truong hop
giai quyét)
Budce 2 Phan cong xur 1y ho so Lanh dao phon 0,25 ngay Da chuyén, phan cong cén bd xur ly
g xu ly phong

- Pu diéu kién giai quyét;

- Khong du diéu kién giai quyét: Tra
lai hd so bang van ban, néu rd 1y do
yéu cdu bd sung, hoan thién hd so.

Thim dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao

chuyén dén ngudi duyét ho so xir 1y hd so 1,75 ngay

Buoc 3

- Két qua giai quyét TTHC da duoc
ky duyét hoac ky van ban tra lai hd
Budc 4 | Duyét hd so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay SO

- P6i chiéu hd so gbe dbi voi truong
hop ho so tryc tuyén.

Ban giao két qua cho TTPVHCC

Budce 5 Pong diu; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay tinh
Buée 6 Nhan, tra két qua cho td chic/ca | Cong chirc, vién chirc - Thdng bao cho cdng dan/to chic;
nhan Trung tam PVHCC tinh - Tra ket qua cho cong dan/ to churc
Tong thoi han giai quyét 3 ngay lam viéc

2. Thi tuc Pang ky thanh 1ap cong ty TNHH mgt thanh vién
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M& TTHC: 2.001583.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
- In gidy tiép nhén ho so va hen tra
- ;Fiép nf’\lfﬁn h(::) S0 truc tiép ho?c Cén bo duoc phan cong két qua, gui cong dan/ t6 chure
ticp nhan ho so truc tuyén | .z N . - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
, tiép nhan tai Trung tam
Budc 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu h hanh chinh ¢5 0.25 naa ho so (neu hé so chua day i)
phi, 1& phi (néu du diéu kién tiép Phuc v hanh chinh cong ' gay - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
tinh
nhén) hd so (néu khéng thudc truong hop
gidi quyét)
Budc 2 Phan cong xir 1y hd so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong can bd xur ly
- Pu diéu kién giai quyét;
Bude 3 Thérr} dinh hd so, trinh _duyét, | Chuyén vién dugc giao 1,75 ngay - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
chuyén dén nguodi duyét ho so xtr 1y ho so ' lai ho so bang van ban, néu ro ly do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- Két qua giai quyét TTHC da duoc
ky duyét hodc ky vin ban tra lai ho
Budc 4 Duyét hd so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay SO
- Péi chiéu hd so gbe ddi vai truong
hop hd so tryc tuyén,
Budc 5 Pong du; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Erillrll giao ket qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qua cho t6 chirc/ca | Cong chuc, vién chic - Thong bao cho cong dan/to chu;
nhan Trung tam PVHCC tinh - Tra két qua cho cong dan/ to chiic
Téng thoi han giai quyét 3 ngay lam viéc
3. Thi tuc Pang ky thanh lap cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én
M& TTHC: 2.001199.000.00.00.H62
Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién (
Buse 1 - Tlep nhén hd so truc tiép hodc | Can bo duoc phan cong - In gidy tiép nhan hd so va hen tra

tiép nhan hd so tryc tuyén

tiép nhan tai Trung tim

0,25 ngay

két qua, giri cong dan/ td chirc
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(dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu | phuc vu hanh chinh cong - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
phi, 1& phi (néu du diéu kién tiép tinh ho so (neu hé so chua day di)
nhan) - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hd so (néu khong thuéc truong hop
gidi quyét)
Budc 2 Phan cong xir 1y hd so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong can bg xur Iy
- bu diéu kién giai quyét;
. Tham dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao X - Khong du diéu kién giai quyét:Tré
Bude 3 2 Je - A, 1A w17 1A 1,75 ngay . A 3 o . A o1
chuyén dén nguoi duyét ho so xu 1y ho so lai hé so bang van ban, néu rd 1y do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- Két qua giai quyét TTHC da duoc
ky duyét hodc ky vin ban tra lai ho
Budce 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay SO
- Pdi chiéu ho so gbc ddi véi truong
hop ho so truc tuyén.
Budc 5 Pong du; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Egﬁ giao két qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qua cho t6 chirc/ca | Cong chtc, vién chic - Thong bao cho cong dan/to chu;
nhan Trung tam PVHCC tinh - Tra ket qua cho cong dan/ to chuc

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

4. Thii tuc Ping ky thanh Iap cong ty c6 phin

Ma TTHC: 2.002043.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thwe hién cong viéc hién ( ] ‘
- In gidy tiép nhén ho so va hen tra
- T1ep nhan hd so truc tiép hogc Céin bo duoc phan cong két qua, gui cong dan/ t6 churc
tiép nhan hd so tryc tuyén | N . - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
. tiép nhan tai Trung tdm
Budce 1 (dangkykmhd’oanh gov. vn); Thu hue vu hanh chinh con 0.25 naa hd so (neu ho so chua day i)
phi, 1€ phi (néu du diéu kién tiép phuc Vi han £ ' gay - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
A tinh
nhén) ho so (ngu khong thuoc trwong hop
giai quyét)
Budce 2 Phan cong xur 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong cén bd xur ly
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Budce 3

Tham dinh hd so, trinh duyét,
chuyén dén nguoi duyét ho so

Chuyén vién dugc giao
xu 1y ho so

1,75 ngay

- bu diéu kién giai quyét;

- Khong du diéu kién giai quyét:Tra
lai hd so bang van ban, néu rd 1y do
yéu cdu bd sung, hoan thién hd so.

Budc 4

Duyét ho so, ky duyét két qua

Lanh dao phong

0,5 ngay

- Két qua giai quyét TTHC da duoc
ky duyét hodc ky vin ban tra lai ho
SO

- P6i chiéu ho so gbe dbi voi truong
hop hd so truc tuyén.

Budce 5

Pong dau; Ban giao két qua

Chuyén vién

0,25 ngay

Ban giao két qua cho TTPVHCC
tinh

Budc 6

Nhan, tra két qua cho to chirc/ca
nhan

Cong chuec, vién chirc
Trung tdim PVHCC tinh

- Thong bao cho cong dan/td chuc;
- Tra két qud cho cong dan/ t6 chic

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

5. Thi tuc Pang ky thanh lap cong ty hgp danh
Ma TTHC: 2.002042.000.00.00.H62

Trinh tw N¢i dung Nguoi/co quan thwe | Thoi gian thwe hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
) . ) - In gidy tiép nhan ho so va hen tra
- lflep nl}an h(g SO tryce tiep ho?c Céin bo duoc phan cong két qua, gui cong dan/ t6 chirc -
tiep nhan ho so truc tuyén | _.: N . - Phiéu yéu cau b sung, hoan thién
. tiép nhan tai Trung tdm
Bude 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu hue vu hanh chinh can 0.25 nai hé so (neu ho so chua day dv)
phi, 1& phi (néu du diéu kién tiép phuc Vi han £ ' gay - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
tinh
nhan) ho so (ngu khong thuoc truong hop
giai quyét)
Budce 2 Phan cong xur 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong cén bd xur ly
7 ‘ - bu di€u kién giai quyet; )
. Tham dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao \ - Khong du dicéu kién gidi quyet:Tra
Bude 3 2 Je - A, 1A w17 1A 1,75 ngay . A 3 o , A o1
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr 1y ho so lai ho so bang van ban, néu rd 1y do
y€u cau bo sung, hoan thién ho so.
Budc 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay - Két qua giai quyét TTHC da duoc

ky duyét hodc ky van ban tra lai ho
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SO
- BAi chiéu ho so goc doi voi trudong
hop ho so truc tuyén.

Budce 5 DPong diu; Ban giao két qua

Chuyén vién

0,25 ngay

Ban giao két qua cho TTPVHCC
tinh

Nhan, tra két qua cho t6 chuc/cé

Buoc 6 A
nhan

Cong chuec, vién chirc
Trung tam PVHCC tinh

- Thong bao cho cong dan/td chuc;
- Tra két qua cho cong dan/ to chuc

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

6. Thii tuc Ping ky thay doi dia chi tru s chinh ciia doanh nghiép (d6i véi doanh nghiép tw nhin, cong ty TNHH, cong ty co phan, cong ty

hgp danh)

Ma TTHC: 2.002041.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thwe hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién

- Tiép nhan h(‘f) so truc tiép hogc
tiép nhdn ho so truc tuyén
Budc 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu

Céan bo dugc phan cong
tiép nhan tai Trung tam

- In giay tiép nhan ho so' va hen tra
két qua, gui cong dan/ t6 churc
- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so (neu ho so chua day i)

phi, 18 phi (néu du diéu kién tiép phuc vu har}h chinh cong 0,25 ngay - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
tinh
nhan) hd so (n,eu khong thuoc truong hop
gidi quyét)
Budce 2 Phan cong xur 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba Chuyen phén cong can bd xu ly
q ‘ - bu diéu kién giai quyét; )
. Tham dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao \ - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
Buoc 3 PO w Ay 1. A w17 1 A 1,75 ngay . A N < ) AL~ 1
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr 1y ho so lai ho so bang van ban, néu rd 1y do
y€u cau bd sung, hoan thién ho so.
- Két qua giai quyét TTHC da dugc
ky duyét hodc ky van ban tra lai ho
Budc 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay v o o
- D61 chitu ho so goe doi vai truong
hop ho so truc tuyén.
Budce 5 Pong diu; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Ban giao két qua cho TTPVHCC

tinh

Buédc 6 Nhan, tra két qué cho t6 chuc/cé

Cong chuc, vién chirc

- Thong béo cho cong dan/to chirc;
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| nhan

| Trung tim PVHCC tinh |

- Tra két qua cho cong dan/ to chirc

Tong thoi han giai quyét

|

3 ngay lam viéc

7. Thi tuc Piing ky déi tén doanh nghiép (ddi véi doanh nghiép tw nhan, cong ty TNHH, cong ty cb phin, cong ty hop danh)
Ma TTHC: 1.005169.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thuwe | Thoi gian thwe hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
- In gidy tiép nhén ho so va hen tra
- Tlep nhan hd so tryuc tiép hogc Cén b6 duge phan cong két qua, guri cong dan/ t6 chtic
tiép nhan hd so truc tuyén | A ~ - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
. tiép nhan tai Trung tam
Budc 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu hue vu hanh chinh can 0.95 naa ho so (neu ho so chua day i)
phi, 1€ phi (n€u du diéu kién ti€p phuc vu han & ’ gay - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
A tinh
nhén) hd so (n,eu khong thuoc truong hop
gidi quyét)
Budc 2 Phan cong xur 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyen phén cong can bd xur ly
q ‘ - bu diéu kién giai quyét; )
. Tham dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao 5 - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
Buoc 3 X 1k L. Al LA Y1 1A 1,75 ngay A N < 1 A A1,
chuyén dén ngudi duyét ho so xtr 1y ho so lai ho so bang van ban, néu 15 1y do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- Két qua giai quyét TTHC dé dugc
i ) ky duyét hodc ky van ban tra lai ho
Budc 4 Duy¢t ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay 50 o o
- D61 chiéu ho so goc doi vai truong
hop ho so truc tuyén.
Budce 5 Poéng dau; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Eﬁﬁ giao ket qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qua cho t6 chirc/ca | Cong chirc, vién chirc - Thong bao cho cong dan/to chirc;

nhan

Trung tam PVHCC tinh

- Tra két qua cho cong dan/ to chirc

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

8. Thii tuc Piing ky thay doi thanh vién hgp danh
Ma TTHC: 2.002011.000.00.00.H62





https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=7282
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Trinh tw Noi dung Nguoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
- In gidy tiép nhén ho so va hen tra
- Tlep nhan hd so truc tiép hogc Cén bo duoc phan cong két qua, gui cong dan/ t6 chure
tiép nhan hd so truc tuyén | . N . - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
, tiép nhan tai Trung tam
Budc 1 (dangkyklnhdroanh.go‘v.vn), Thu h hanh chinh c6 025 naa hd so (neu ho so chua day i)
phi, 1€ phi (n€u du diéu kién ti€p Phuc v hanh chinh cong ' gay - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
n tinh
nhén) hd so (néu khong thuéc truong hop
gidi quyét)
Budc 2 Phan cong xir 1y hd so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong can bd xur ly
- Pu diéu kién giai quyét;
Bude 3 Thérr} dinh hd so, trinh _duyét, | Chuyén vién dugc giao 1,75 ngay - Khéng du diéu kién giai quyét:Tra
chuyén dén nguodi duyét ho so xtr 1y ho so ' lai ho so bang van ban, néu ro ly do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- Két qua giai quyét TTHC di duoc
ky duyét hodc ky vin ban tra lai ho
Buéce 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay SO
- Péi chiéu hd so gbe ddi vai truong
hop hd so tryc tuyén,
Budc 5 Pong dau; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay tl?r?ltll giao ket qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qua cho t6 chirc/ca | Cong chic, vién chic - Thong bao cho cong dan/to chur;
nhan Trung tam PVHCC tinh - Tra ket qua cho cong dan/ to chuc
Tong thoi han giai quyét 3 ngay lam viéc
9. Thii tuc Piing ky thay doi ngwoi dai dién theo phap luit ciia cong ty trach nhi¢m hiru han, cong ty ¢6 phin
Ma TTHC: 2.002010.000.00.00.H62
Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thuwe | Thoi gian thwe hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
- Tiép nhan hd so truc tiép hodc | Can bo dugc phan cong - In gidy tiép nhan ho so va hen tra
Bude 1 tiép nhan hd so tryc tuyén | tiép nhén tai Trung tm két qua, gui cong dan/ t6 chirc

(dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu
phi, 1€ phi (néu du diéu kién tiép

phuc vu hanh chinh cong

tinh

0,25 ngay

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so (néu hé so chua day dit)
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nhan)

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hé so (neu khong thuoc trwong hop
giai quyét)

Budc 2 Phan cong xir 1y hd so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong can bd xur ly
- bu diéu kién giai quyét;
. Thim dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién duoc giao X - Khong du diéu kién giai quyét:Tré
Bude 3 PO . A A 1 LA 1,75 ngay . 1A 3 < 12 A X1,
chuyén dén nguoi duyét ho so xu 1y ho so lai hé so bang van ban, néu rd 1y do
yéu cdu bd sung, hoan thién hd so.
- Két qua giai quyét TTHC da duoc
ky duyét hodc ky vin ban tra lai ho
Budce 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay SO
- Péi chiéu hd so gbc d6i v6i truong
hop ho so truc tuyén.
Budc 5 Pong du; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Egﬁ giao ket qua cho TTPVHCC
Bude 6 Nhan, tra két qua cho t6 chirc/ca | Cong chirc, vién chirc - Thong bao cho cong dan/to chirc;

nhan

Trung tam PVHCC tinh

- Tra két qua cho cong dan/ to chirc

Téng thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

10. Thi tuc Ping ky thay d6i von diéu 1¢, thay doi ty 1¢ von gép (ddi voi cong ty TNHH, cong ty cd phin, cong ty hop danh)
Ma TTHC: 2.002009.000.00.00.H62

Trinh tw N¢i dung Nguoi/co quan thwe | Thoi gian thwe hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién o ‘
) . ) - In gidy tiép nhén ho so va hen tra
- lflep ntlan h? so truc tiép ho?c Céin bo duoc phan cong két qua, guri cong dan/ t6 chtc
tiep nhadn hd so truc tuyén | .z A . ~ - Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién
. ti€ép nhan tai Trung tam
Budc 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu huc vu hanh chinh can 0.25 nai ho so (neu ho so chua day i)
phi, 18 phi (néu du diéu kién tiép phuc Vit han & ' gay - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
tinh
nhan) hd so (n,eu khong thuoc truong hop
gidi quyét)
Budc 2 Phan cong xur 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong can bd xu ly
Budce 3 Tham dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao 1,75 ngay - bu di€u kién gidi quyet;
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chuyén dén nguoi duyét ho so

xu 1y ho so

- Khong du diéu kién giai quyét:Tra
lai ho so bang van ban, néu ro ly do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

Budc 4

Duyét hd so, ky duyét két qua

Lanh dao phong

0,5 ngay

- Két qua giai quyét TTHC da duoc
ky duyét hoic ky van ban tra lai hd
SO

- Dbi chiéu hd so gbe ddi véi truong
hop hd so tryc tuyén.

Budc 5

Pong du; Ban giao két qua

Chuyén vién

0,25 ngay

Ban giao két qua cho TTPVHCC
tinh

Budc 6

Nhan, tra két qua cho td chirc/ca
nhan

Cong chuec, vién chuc
Trung tam PVHCC tinh

- Thong bao cho cong dan/td chuc;
- Tra két qua cho cong dan/ to chiic

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

11. Tha tuc Ping ky thay d6i thanh vién cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én

Ma TTHC: 2.002008.000.00.00.H62

Trinh tw N¢i dung Nguoi/co quan thwe | Thoi gian thwe hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
- In gidy tiép nhan ho so va hen tra
- Tlep nhan hd so truc tiép hogc Céin bo duoc phan cong két qua, guri cong dan/ t6 chtc
tiép nhan hd so tryc tuyén | % AR A - Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién
. tiép nhan tai Trung tdm
Budc 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu huc vu hanh chinh can 0.25 nai hd so (neu hé so chua day di)
phi, 1€ phi (néu du diéu kién tiép phe vi han g 20 NGay - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
A tinh
nhan) hd so (n,eu khong thuoc truong hop
gidi quyét)
Budc 2 Phan cong xur 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong can bd xu ly
i . - bu diéu kién giai quyét; )
Budc 3 Tham dinh h6 so, trinh duyét, | Chuyén vién duoc giao 1.75 na3 - Khong du di€u kién giai quyet:Tra
chuyén dén nguoi duyét hd so xtt 1y hd so 10 NGay lai hd so bing vin ban, néu 13 1y do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
i ’ - Két qua giai quyét TTHC da duoc
Budc 4 Duy¢t ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay ky duyét hoac ky van ban tra lai ho

SO
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- Boi chiéu ho so goc doi voi trudong
hop ho so truc tuyén.

Budc 5

Pong dau; Ban giao két qua

Chuyén vién

0,25 ngay

Ban giao két qua cho TTPVHCC
tinh

Budc 6

Nhan, tra két qua cho t6 chuc/ca
nhan

Cong chitrc, vién chic

Trung tam PVHCC tinh

- Théng bao cho cong dan/td chire;
- Tra két qua cho cong dan/ to chiic

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

12. Tha tyc Pang ky thay ddi chi sé hiru cong ty trach nhiém hiru han mt thanh vién ddi v6i treong hop chii sé hiru cong ty chuyén
nhwgng toan bg von di€u 1€ cho mdt ca nhan hoac mét to chirc
Ma TTHC: 1.005114.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thwe hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
) ‘ ’ - In gidy tiép nhén ho so va hen tra
- ;1“1ep nl}an h(g SO truc tiép ho?c Céin bo duroc phan cong két qua, gui cong dan/ t6 churc
tiecp nhdn hd so tryc tuyén | .z NS . - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
. tiép nhan tai Trung tam
Budc 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu hue vu hanh chinh con 0.25 na ho so (neu ho so chua day i)
phi, 18 phi (néu du diéu kién tiép phuc Vi han & ' gay - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
tinh
nhan) hd so (n,eu khong thuoc truong hop
gidi quyét)
Budce 2 Phan cong xur 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba Chuyen phén cong can bd xu ly
q ‘ - bu diéu kién giai quyét; )
. Tham dinh hod so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao \ - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
Budce 3 2 e ‘. Ap 1A w17 1A 1,75 ngay C A 3 o , A o1
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr 1y ho so lai ho so bang van ban, néu rd 1y do
y€u cau bd sung, hoan thién ho so.
- Két qua giai quyét TTHC da dugc
. ) ky duyét hodc ky van ban tra lai ho
Budc 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay v o o
- D61 chitu ho so goe doi vai truong
hop ho so truc tuyén.
Budce 5 Pong diu; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Egﬁ giao ket qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qué cho t6 chuc/ca | Cong churc, vién chuc - Thong bao cho cong dan/to chiic;
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| nhan

| Trung tim PVHCC tinh |

- Tra két qua cho cong dan/ to chirc

Tong thoi han giai quyét

|

3 ngay lam viéc

13. Thi tuc Ping ky thay d6i chii s& hiru cong ty trach nhiém hiru han mdt thanh vién theo quyét dinh ciia co' quan c¢é thim quyén vé sip
xeép, doi moi doanh nghi€p nha nuwéc
Ma TTHC: 1.005104.000.00.00.H62

Trinh tu Noi dung Nguoi/co quan thue | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thue hi€én cOng viéc hi€én
) ‘ ’ - In gidy tiép nhan hd so' va hen tra
- ;1“1ep nl}an h(g SO truc tiép ho?c Céin b dugce phan cong két qua, gui cong dan/ t6 chure -
ticp nhan ho so tryc tuyén | .« NS N - Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién
. . . ti€ép nhan tai Trung tdm
Budc 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu hue va hanh chinh con 0.95 naa lmsoMaMwsodma&de
phi, 1€ phi (néu du diéu kién tiep phte vu fid] g ' gay - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
A tinh
nhan) hd so (ngu khong thuoc truong hop
giai quyét)
Budce 2 Phan cong xir 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén phén cong can bd xur ly
i . - bu diéu kién giai quyet
. Tham dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao \ - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
Budc 3 22X w A 1A o 1e 1A 1,75 ngay
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr 1y ho so lai ho‘ SO lgang van ban, néu 10 ly do
y€u cau bd sung, hoan thién ho so.
- K&t qua giai quyét TTHC da duoc
i ’ ky duyét hodc ky van ban tra lai ho
Budc 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay v o o
- D61 chiéu ho so goc doi voi truong
hop ho so truc tuyén.
Budc 5 Pong dau; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay E’Eﬁ giao ket qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qua cho to chirc/ca | Cong chirc, vién chirc - Thong bao cho cong dan/td chic;

nhan

Trung tdim PVHCC tinh

- Tra két qua cho cong dan/ to chirc

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

14. Thi tuc Ping ky thay doi chii sé hiru cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do thira ké
Ma TTHC: 2.002006.000.00.00.H62
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Trinh tu Noi dung Nguoi/co quan thue | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chua
thwe hi€én cOng viéc hi€én
- In gidy tiép nhan ho so' va hen tra
- ;Flep nlﬂmn h? SO truc tiép ho?c Céin bo duoc phan cong két qua, gui cong dan/ t6 churc
tiep nhan ho so tryc tuyén | _x A . - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
. . . ti€ép nhan tai Trung tdm
Budc 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu huc vu hanh chinh can 0.5 naa hd so (neu hé so chua day du)
phi, 1€ phi (néu du diéu kién tiep phc Vit han & ' gay - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
A tinh
nhan) hd so (néu khéng thudc truong hop
giai quyét)
Budce 2 Phan cong xir 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyen phén cong can bd xur ly
q ‘ - Pu diéu kién giai quyét; )
. Tham dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao \ - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
Budce 3 F P e A 1A " 1 1A 1,75 ngay LA N < ) AL~
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr Iy ho so lai ho so bang van ban, néu rd 1y do
y€u cau bo sung, hoan thién ho so.
- Két qua giai quyét TTHC da duoc
ky duyét hodc ky van ban tra lai ho
Budc 4 Duy¢t ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay 50 o o
- D61 chiéu ho so goc doi vai truong
hop ho so truc tuyén.
Budc 5 Pong diu; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay ESE giao ket qua cho TTPVHCC
Bude 5 Nhan, tra két qua cho to chirc/ca |  Cong chirc, vién chirc - Thong bao cho cong dan/td chuc;

nhan

Trung tam PVHCC tinh

- Tra két qua cho cong dan/ to chirc

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

15. Thii tuc Ping Ky thay déi chii s& hiru cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do ¢6 nhiéu hon mdt c4 nhan hoic nhiéu hon mét t6
chirc dugc thira ké phan von cia chi sé hiru, cong ty dang ky chuyén doi sang loai hinh cong ty trach nhi¢ém hiru han hai thanh vién tré 1én
M& TTHC: 1.005111.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
Buse 1 - Tlep nhan ho so truc tiép hodc | Can bo duoc phan cong - In giay tiép nhan ho so va hen tra

tiép nhan hd so tryc tuyén

tiép nhan tai Trung tim

0,25 ngay

két qua, giri cong dan/ td chirc
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(dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu

phuc vu hanh chinh cong

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién

phi, 1& phi (néu du diéu kién tiép tinh ho so (neu hé so chua day di)
nhan) - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hd so (néu khong thuéc truong hop
gidi quyét)
Budc 2 Phan cong xir 1y hd so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong can bg xur Iy
- bu diéu kién giai quyét;
Bude 3 Thérr} dinh hd so, trinh _duyét, | Chuyén vién dugc giao 1,75 ngay - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
chuyén dén nguoi duyét ho so xu 1y ho so ' lai hé so bang van ban, néu rd 1y do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- Két qua giai quyét TTHC da duoc
ky duyét hodc ky vin ban tra lai ho
Budce 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay SO
- Pdi chiéu ho so gbc ddi véi truong
hop ho so truc tuyén.
Budc 5 Pong du; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Egﬁ giao két qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qua cho t6 chirc/ca | Cong chuc, vién chic - Théng bao cho cong dan/td chic;

nhan

Trung tdm PVHCC tinh

- Tra két qua cho cong dan/ to chirc

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

16. Thi tuc Ping ky thay d6i chii s¢ hiru cong ty trach nhiém hiru han mdt thanh vién do ting cho toan bd phan vén gép
Ma TTHC: 2.002007.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién - ‘
- In gidy tiép nhén ho so va hen tra
- T1ep nhan hd so tryc tiép hogc Céin bo duoc phan cong két qua, gui cong dan/ t6 chuc
tiép nhan hd so tryc tuyén | N . - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n
. tiép nhan tai Trung tdm
Budéce 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu hue vu hanh chinh con 0.25 naa hé so (neu ho so chua day i)
phi, 1€ phi (néu du diéu kién tiép phuc Vi han £ ' gay - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
A tinh
nhén) ho so (ngu khong thuoc trwong hop
giai quyét)
Budce 2 Phan cong xur 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong cén bd xur ly
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Budce 3

Tham dinh hd so, trinh duyét,
chuyén dén nguoi duyét ho so

Chuyén vién dugc giao
xu 1y ho so

1,75 ngay

- bu diéu kién giai quyét;

- Khong du diéu kién giai quyét:Tra
lai hd so bang van ban, néu rd 1y do
yéu cdu bd sung, hoan thién hd so.

Budc 4

Duyét ho so, ky duyét két qua

Lanh dao phong

0,5 ngay

- Két qua giai quyét TTHC da duoc
ky duyét hodc ky vin ban tra lai ho
SO

- P6i chiéu ho so gbe dbi voi truong
hop hd so truc tuyén.

Budce 5

Pong dau; Ban giao két qua

Chuyén vién

0,25 ngay

Ban giao két qua cho TTPVHCC
tinh

Budc 6

Nhan, tra két qua cho to chirc/ca
nhan

Cong chuec, vién chirc
Trung tdim PVHCC tinh

- Thong bao cho cong dan/td chuc;
- Tra két qud cho cong dan/ t6 chic

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

17. Thu tyc Dang ky thay ddi chii s¢ hiru cong ty trach nhiém hiru han mgt thanh vién do chuyén nhwong, ting cho mét phan von diéu 1¢
cho to chirc hodc ca nhan khac hodc cong ty huy dong thém von gop tir ca nhan hoac to chirc khac
Ma TTHC: 2.002002.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
- In gidy tiép nhén ho so va hen tra
- ’Al“lep nlﬂ1an h? so truc tiép ho?c Céin bo duoc phan cong két qua, guri cong dan/ t6 chtrc
tiep nhadn hd so truc tuyén | .z AR A - Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién
. tiép nhan tai Trung tdm
Budc 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu huc vu hanh chinh can 0.25 nai ho so (neu ho so chua day i)
phi, 18 phi (néu du diéu kién tiép phc Vit han & ' gay - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
tinh
nhan) hd so (n,eu khong thuoc truong hop
gidi quyét)
Budce 2 Phan cong xir 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong can b xir Iy
7 ‘ - bu diéu kién giai quyét; )
. Tham dinh ho so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao \ - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
Budc 3 2 2k ‘. ap 1A 1o 1A 1,75 ngay SN 3 . o T
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr Iy ho so lai ho so bang van ban, néu 13 1y do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
Budc 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay - Két qua gidi quyét TTHC da duogc
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ky duyét hoic ky van ban tra lai ho
SO

- Déi chiéu hd so gbe ddi voi truong
hop hd so tryc tuyén.

Budc 5

Pong dau; Ban giao két qua

Chuyén vién

0,25 ngay

Ban giao két qua cho TTPVHCC
tinh

Budc 6

Nhan, tra két qua cho td chirc/ca
nhan

Cong chtrc, vién chic
Trung tam PVHCC tinh

- Thong bao cho cong dan/td chic;
- Tra két qua cho cong dan/ to chiic

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

18. Thi tuc Ping ky thay ddi chii doanh nghiép tu nhén trong truwong hop bén, ting cho doanh nghiép, chit doanh nghiép chét, mit tich
Ma TTHC: 2.002000.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thwe hién Két qua Ghi chu
thue hi€én cong viéc hi€én
’ ‘ ’ - In gidy tiép nhan ho so va hen tra
- ;l“lep nlﬂlan h? SO tryce tiép ho?c Céin b dugc phan cong két qua, gui cong dan/ t6 chtic
tiep nhadn hd so truc tuyén | .z N A - Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thi¢n
. . . tiép nhan tai Trung tdm
Bude 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu huc vu hanh chinh can 0.25 nai ho SG’(neu ho so chua day d) ’
phi, 1¢ phi (néu dii didu kién tiép | P V¥ han & 20 NGay - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
N tinh X z « o N
nhan) h6 so (néu khong thugc truong hop
giai quyét)
Budc 2 Phan cong xur ly ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyen phan cong can bo xu ly
7 ‘ - bu diéu kién giai quyét; ’
, Tham dinh ho so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao \ - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
Budec 3 2 e .- ~y 1 A o 1 1A 1,75 ngay N 3 o , A w1
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr Iy ho so lai ho so bang van ban, néu 15 1y do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- Két qua giai quyét TTHC da duoc
i ’ ky duyét hodc ky van ban tra lai ho
Budc 4 Duyét ho so, ky duyét ket qua Lanh dao phong 0,5 ngay v o o
- D61 chiéu ho so goe doi voi truong
hop ho so truc tuyén.
Budc 5 Pong du; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Ban giao ket qua cho TTPVHCC

tinh
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Cong chtrc, vién chic
Trung tam PVHCC tinh

Nhan, tra két qua cho td chirc/ca

Budc 6 .
nhéan

- Thong bao cho cong dan/to chire;
- Tra két qua cho cong dan/ to chiic

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

19. Thi tuc Ping ky doanh nghiép thay thé ndi dung diing ky kinh doanh trong Gidy phép dau tw, Gidy chirng nhin dau tw hodc cac gidy to

co gia tri phap ly twong dwong khac
Ma TTHC: 1.005096.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién - ‘
’ ‘ ’ - In gidy tiép nhén ho so va hen tra
-.;l“lep nlﬂlan h(g SO tryce tiép ho?c Céin b dugc phan cong két qua, gui cong dan/ t6 chtic
tiep nhan ho so truc tuyén | _: N ~ - Phiéu yéu cau b sung, hoan thién
. tiép nhan tai Trung tam
Budc 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu hue vu hanh chinh can 0.5 naa ho so (neu ho so chua day i)
phi, 1 phi (néu du diéu kién tiép phc it han & ' gay - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
tinh
nhén) hd so (n,eu khong thuoc truong hop
gidi quyét)
Budc 2 Phan cong xur 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong can bd xu ly
i . - bu dicu kién giai quyet; )
. Tham dinh ho so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao \ - Khong du di€u kién giai quyét:Tra
Buoc 3 X 1k L. a1 A BN 1,75 ngay A 3 < 1 A A1,
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr Iy ho so lai ho so bang van ban, néu 15 1y do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- Két qua giai quyét TTHC dé dugc
i ) ky duyét hodc ky van ban tra lai ho
Budc 4 Duy¢t ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay 50 o o
- D61 chitu ho so goc doi vai truong
hop ho so truc tuyén.
Budce 5 Poéng dau; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Egﬁ giao ket qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qué cho t6 chuc/cé Cong chuec, vién chirc - Théng bao cho cong dan/td 5ch1'rc;
nhan Trung tam PVHCC tinh - Tra két qua cho cong dan/ t6 chic

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

20. Thii tuc Thong bao bd sung, thay déi nganh, nghé kinh doanh (d6i véi doanh nghié¢p tuw nhén, cong ty TNHH, cong ty c6 phan, cong ty
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hop danh)

Ma TTHC: 2.001996.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
- In gidy tiép nhén ho so va hen tra
- ;Fiép nf’\lfﬁn h(::) S0 truc tiép ho?c Cén bo duoc phan cong két qua, gui cong dan/ t6 chure
ticp nhan ho so truc tuyén | .z N . - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
, tiép nhan tai Trung tam
Budce 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu h hanh chinh can 0.25 naa hd so (neu ho so chua day i)
phi, 1& phi (néu du diéu kién tiép phuc vy han g ' gay - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
tinh
nhén) hd so (néu khéng thudc truong hop
gidi quyét)
Budc 2 Phan cong xir Iy ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong can bd xur ly
- Pu diéu kién giai quyét;
Bude 3 Thérr} dinh hd so, trinh _duyét, | Chuyén vién dugc giao 1,75 ngay - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
chuyén dén nguodi duyét ho so xtr 1y ho so ' lai ho so bang van ban, néu ro ly do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- Két qua giai quyét TTHC da duoc
ky duyét hodc ky vin ban tra lai ho
Budc 4 Duyét hd so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay SO
- Péi chiéu hd so gbe ddi vai truong
hop hd so tryc tuyén,
Budc 5 Pong du; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Erillrll giao ket qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qua cho t6 chirc/ca | Cong chuc, vién chic - Thong bao cho cong dan/to chur;
nhan Trung tam PVHCC tinh - Tra ket qua cho cong dan/ to chuc
Téng thoi han giai quyét 3 ngay lam viéc
21. Thii tuc Thong bao thay d6i von diu tw ciia chit doanh nghiép tw nhéin
M& TTHC: 2.001993.000.00.00.H62
Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
Buse 1 - Tlep nhén hd so truc tiép hodc Céan bo duoc phan cong - In gidy tiép nhan hd so va hen tra

tiép nhan hd so tryc tuyén

tiép nhan tai Trung tim

0,25 ngay

két qua, giri cong dan/ td chirc





https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=7112


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=7106





(dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu

phuc vu hanh chinh cong

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién

phi, 1& phi (néu du diéu kién tiép tinh ho so (neu hé so chua day di)
nhan) - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hd so (néu khong thuéc truong hop
gidi quyét)
Budc 2 Phan cong xir 1y hd so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong can bg xur Iy
- bu diéu kién giai quyét;
Bude 3 Thérr} dinh hd so, trinh _duyét, | Chuyén vién dugc giao 1,75 ngay - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
chuyén dén nguoi duyét ho so xu 1y ho so ' lai hé so bang van ban, néu rd 1y do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- Két qua giai quyét TTHC di duoc
ky duyét hodc ky van ban tra lai hd
Budce 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay SO
- Pdi chiéu ho so gbc ddi véi truong
hop ho so truc tuyén.
Budc 5 Pong du; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Egﬁ giao két qua cho TTPVHCC
Buée 6 Nhan, tra két qua cho to chirc/ca | Cong chirc, vién chirc - Thong bao cho cong dan/to chic;

nhan

Trung tam PVHCC tinh

- Tra két qua cho cong dan/ to chirc

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

22. Thii tuc Thong bao thay d6i thong tin ciia c6 dong sing lap cong ty c6 phan
Ma TTHC: 2.002044.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién ‘
- In gidy tiép nhén ho so va hen tra
- T1ep nhan hd so tryuc tiép hogc Céin bo duoc phan cong két qua, gui cong dan/ t6 churc
tiép nhan hd so tryc tuyén | N . - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
. tiép nhan tai Trung tdm
Budce 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu hue vu hanh chinh con 0.25 naa lmsoMansadma&de
phi, 1€ phi (néu du diéu kién tiép phuc Vi han £ ' gay - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
A tinh
nhén) ho so (ngu khong thuoc trwong hop
giai quyét)
Budce 2 Phan cong xur 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong cén bd xur ly
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Budce 3

Tham dinh hd so, trinh duyét,
chuyén dén nguoi duyét ho so

Chuyén vién dugc giao
xu 1y ho so

1,75 ngay

- bu diéu kién giai quyét;

- Khong du diéu kién giai quyét:Tra
lai hd so bang van ban, néu rd 1y do
yéu cdu bd sung, hoan thién hd so.

Budc 4

Duyét ho so, ky duyét két qua

Lanh dao phong

0,5 ngay

- Két qua giai quyét TTHC da duoc
ky duyét hodc ky vin ban tra lai ho
SO

- P6i chiéu ho so gbe dbi voi truong
hop hd so truc tuyén.

Budce 5

Pong dau; Ban giao két qua

Chuyén vién

0,25 ngay

Ban giao két qua cho TTPVHCC
tinh

Budc 6

Nhan, tra két qua cho to chuc/ca
nhan

Cong chuec, vién chirc
Trung tdim PVHCC tinh

- Thong bao cho cong dan/td chuc;
- Tra két qud cho cong dan/ t6 chic

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

23. Thii tuc Thong bao thay ddi c6 dong 1a nha dau tw nwéc ngoai trong cong ty co6 phan chwa niém yét
Ma TTHC: 2.001992.000.00.00.H62

Trinh tw N¢i dung Nguoi/co quan thwe | Thoi gian thwe hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
) . ) - In gidy tiép nhan ho so va hen tra
- lflep nl}an h(g SO tryc tiép ho?c Céin bo duoc phan cong két qua, gui cong dan/ t6 chire -
tiep nhan ho so truc tuyén | _.: N . - Phiéu yéu cau b sung, hoan thién
. tiép nhan tai Trung tdm
Bude 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu hue vu hanh chinh can 0.25 nai hé so (neu ho so chua day dv)
phi, 1& phi (néu du diéu kién tiép phuc Vi han £ ' gay - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
tinh
nhan) ho so (ngu khong thuoc truong hop
giai quyét)
Budce 2 Phan cong xur 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong cén bd xur ly
7 ‘ - bu di€u kién giai quyet; )
. Tham dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao \ - Khong du dicéu kién gidi quyet:Tra
Bude 3 2 Je - A, 1A w17 1A 1,75 ngay . A 3 o , A o1
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr 1y ho so lai ho so bang van ban, néu 16 1y do
y€u cau bo sung, hoan thién ho so.
Budc 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay - Két qua giai quyét TTHC da duoc

ky duyét hodc ky van ban tra lai ho
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SO
- BAi chiéu ho so goc doi voi trudong
hop ho so truc tuyén.

Budce 5

DPong diu; Ban giao két qua

Chuyén vién

0,25 ngay

Ban giao két qua cho TTPVHCC
tinh

Budc 6

Nhan, tra két qua cho t6 chuc/cé
nhan

Cong chuec, vién chirc

Trung tam PVHCC tinh

- Thong bao cho cong dan/td chuc;
- Tra két qua cho cong dan/ to chuc

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

24. Thii tuc Thong bao thay ddi ndi dung ding ky thué
Ma TTHC: 2.001954.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
) ‘ ’ - In gidy tiép nhén ho so va hen tra
- ;1“1ep nl}an h(g SO truc tiép ho?c Céin bo duroc phan cong két qua, gui cong dan/ t6 churc
tiecp nhdn hd so tryc tuyén | .z NS . - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
. tiép nhan tai Trung tam
Budc 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu hue vu hanh chinh con 0.25 na ho so (neu ho so chua day i)
phi, 18 phi (néu du diéu kién tiép phuc Vi han & ' gay - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
tinh
nhan) hd so (n,eu khong thuoc truong hop
gidi quyét)
Budce 2 Phan cong xur 1y ho so L&nh dao phong 0,25 ngay ba Chuyen phén cong can bd xu ly
q ‘ - bu diéu kién giai quyét; )
. Tham dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao \ - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
Budce 3 X 1A . Ap 1A 1 1A 1,75 ngay S 1A N = . A rX IV
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr 1y ho so lai ho so bang van ban, néu r6 ly do
y€u cau bd sung, hoan thién ho so.
- Keét qua giai quyét TTHC da dugc
. ) ky duyét hodc ky van ban tra lai ho
Budc 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay v o o
- D61 chitu ho so goe doi vai truong
hop ho so truc tuyén.
Budce 5 Pong diu; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Egﬁ giao ket qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qué cho t6 chuc/ca | Cong churc, vién chuc - Thong bao cho cong dan/to chiic;
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| nhan

| Trung tim PVHCC tinh |

- Tra két qua cho cong dan/ to chirc

Tong thoi han giai quyét

|

3 ngay lam viéc

25. Thu tuc Thong bao thay déi thong tin nguoi quan ly doanh nghié¢p, thong tin ngwoi dai dién theo uy quyén (d6i véi doanh nghiép tw
nhan, cong ty TNHH, cong ty co6 phan, cong ty hgp danh)
Ma TTHC: 1.005168.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién - ‘
’ ‘ ’ - In gidy tiép nhén ho so va hen tra
-.;l“lep nlﬂlan h(g SO tryce tiép ho?c Céin b dugc phan cong két qua, guri cong dan/ t6 chtic
tiep nhan ho so truc tuyén | _: N ~ - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
. tiép nhan tai Trung tam
Budc 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu hue vu hanh chinh can 0.5 naa hd so (neu hé so chua day di)
phi, 1 phi (néu du diéu kién tiép phc it han & ' gay - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
tinh
nhén) hd so (n,eu khong thuoc truong hop
gidi quyét)
Budc 2 Phan cong xur 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong can bd xu ly
i . - bu dicu kién giai quyet; )
. Tham dinh ho so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao \ - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
Buoc 3 X 1k L. a1 A BN 1,75 ngay A 3 < 1 A A1,
chuyén dén ngudi duyét ho so xtr Iy ho so lai ho so bang van ban, néu 15 1y do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- Két qua giai quyét TTHC dé dugc
i ) ky duyét hodc ky van ban tra lai ho
Budc 4 Duy¢t ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay 50 o o
- D61 chitu ho so goc doi vai truong
hop ho so truc tuyén.
Budce 5 Poéng dau; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Egﬁ giao ket qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qua cho t6 chirc/ca |  Céng chirc, vién chirc - Thong bao cho cong dan/to chirc;

nhan

Trung tam PVHCC tinh

- Tra két qua cho cong dan/ to chirc

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

26. Thii tuc Cong bo ndi dung ding ky doanh nghi¢p (ddi véi doanh nghiép tw nhan, cong ty TNHH, cong ty cd phan, cong ty hgp danh)
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Ma TTHC: 2.002066.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thye hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién (Néu co)
) - In gidy tiép nhén ho so va hen tra
- ;1“1ep nlAlan h(g SO tryce tiep ho?c Cén bo duoc phan cong két qua, gui cong dan/ t6 chure
ticp nhan ho so truc tuyén | .z N . - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
, tiép nhan tai Trung tam
Budc 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu \ C A s hd so (neu ho so chua day di)
phuc vu hanh chinh cong 0,25 ngay
phi, 1& phi (néu du diéu kién tiép , - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
tinh
nhén) hd so (n,eu khong thuoc truong hop
gidi quyét)
Budc 2 Phan cong xur 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong can bd xur ly
- bu diéu kién gidi quyét;
. Tham dinh hé so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao \ - Khong du diéu kién giai quyet:Tra
Buoc 3 2 1k ‘. ar 1A Y1 1A 1,75 ngay A 3 < 12 A X1,
chuyén dén nguodi duyét ho so xtr 1y ho so lai ho so bang van ban, néu 15 1y do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- K&t qua giai quyét TTHC dé duoc
i ’ ky duyét hodc ky van ban tra lai ho
Budc 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay SO
- D61 chiéu ho so goc doi voi truong
hop ho so truc tuyén.
Budce 5 Pong dau; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Erillrll giao ket qud cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qua cho t6 chirc/ca | Cong chuc, vién chic - Thong bao cho cong dan/td chic;

nhan

Trung tam PVHCC tinh

- Tra két qua cho cong dan/ to chirc

Téng thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

27. Thi tuc Thong bso sir dung, thay d6i, hity miu con diu (d6i véi doanh nghiép tw nhan, cong ty TNHH, cong ty c6 phin, cong ty hop

danh)
Ma TTHC: 2.002067.000.00.00.H62
Trinh tuw Noi dung Nguoi/co quan thue | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thure hién cong viée hién o ‘
Budce 1 - Ti€p nhén ho so truc tiép hodc | Céan b) dugc phan cong - In gidy ti€p nhan ho6 so va hen tra
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tiép nhian ho so truc tuyén | tiép nhan tai Trung tim 0,25 ngay két qua, gui cong dan/ t6 chtrc
(dangkykinhdoanh.gov.vn; phuc vu hanh chinh cong - Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién
Khéng cé phi tinh hd so (néu ho so chwa day di)
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hd so (néu khéng thudc truong hop
gidi quyét)
Budc 2 Phén cong xtr Iy ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong can bd xir ly
- Pu diéu kién giai quyét;
. Tham dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién duoc giao s - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
Budce 3 22X N A 1A " 17 1A 1,75 ngay .1 A N < ) Ao~
chuyén dén nguoi duyét ho so xur ly ho so lai h6 so bang van ban, néu 10 1y do
yéu cdu bd sung, hoan thién hd so.
- Két qua giai quyét TTHC da duoc
ky duyét hodc ky van ban tra lai hd
Buéc 4 Duyét ho so, Ra Quyét dinh Lanh dao phong 0,5 ngay SO
- Péi chiéu ho so gbe ddi véi truong
hop ho so truc tuyén.
Budc 5 Pong dau; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay t]?r?lri giao ket qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qua cho t6 chic/ca | Cong chtic, vién chirc - Thong bao cho cong dan/to chur;
nhan Trung tdm PVHCC tinh - Tra két qua cho cong dan/ t6 chic

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

28. Thii tuc Ping ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién trong nwéce (d6i véi doanh nghiép tw nhén, cong ty TNHH, cong ty c6 phan,
cong ty hgp danh)
Ma TTHC: 2.002069.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
- In giay tiép nhan ho so va hen tra
- T1ep nhan hd so tryuc tiép hogc Céin bo duoc phan cong két qua, gui cong dan/ t6 chire
tiép nhan hd so truc tuyén tiép nhan tai Trune Am - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
Buéc 1 | (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu | - cP han ke & ho so (néu h so chira day di)

phi, 1& phi (néu du diéu kién tiép
nhan)

phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25 ngay

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so (ngu khong thugc truong hop

giai quyét)
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Budc 2 Phén cong xtr Iy ho so Léanh dao phong 0,25 ngay Di chuyén, phan cong can bo xir ly
- Pu diéu kién giai quyét;
. Tham dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién duoc giao \ - Khéng du diéu kién giai quyét:Tra
Budce 3 2 2k . A 1A 1 1A 1,75 ngay -1 A N < 1 A X IV
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr Iy ho so lai ho so bang van ban, néu ro ly do
yéu cau bo sung, hoan thién hd so.
- Két qua giai quyét TTHC da duoc
ky duyét hoic ky van ban tra lai hd
Budc 4 Duyét hd so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay SO
- Déi chiéu hd so gbe ddi véi truong
hop ho so truc tuyén.
Budc 5 Pong dau; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay ESE giao két qud cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qua cho t6 chuc/ca Cong chue, vién chue - Thong bao cho cong dan/té chirc;

nhan

Trung tam PVHCC tinh

- Tra két qua cho cong dan/ to chirc

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

29. Thi tuc Thong bao lap chi nhanh, vin phong dai dién & nuwéc ngoai (d6i véi doanh nghiép tw nhan, cong ty TNHH, cong ty co phan,
cong ty hgp danh)
Ma TTHC: 2.002070.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
) . ) - In gidy tiép nhan ho so va hen tra
- lflep nl}an h(g SO tryc tiép ho?c Céin bo duoc phan cong két qua, gui cong dan/ t6 chirc -
tiep nhan ho so truc tuyén A NS N - Phiéu yeu cu bd sung, hoan thién
. . ) tiép nhan tai Trung tdm
Bude 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu hue vu hanh chinh can 0.25 nai hé so (neu ho so chua day du)
phi, 1€ phi (néu du diéu kién tiép phuc Vi han £ ' gay - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
A tinh
nhén) ho so (ngu khong thuoc truong hop
giai quyét)
Budce 2 Phan cong xur 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong cén bd xur ly
7 ‘ - bu di€u kién giai quyet; )
Budc 3 Tham dinh ho so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao 1,75 ngay - Khong du diéu kién gidi quyet:Tra

chuyén dén nguoi duyét hd so

xtr 1y ho so

lai hé so bang van ban, néu 1o 1y do
y€u cau bo sung, hoan thién ho so.
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- Két quéa giai quyét TTHC da duoge
ky duyét hodc ky van ban tra lai ho

Budc 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay S0 o o
- D61 chitu ho so goe doi vdi truong
hop ho so truc tuyén.
Budc 5 Pong dau; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay EI?E giao ket qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qua cho t6 chtrc/ca |  COng chirc, vién chirc - Thong bao cho cong dan/to churc;

nhan

Trung tam PVHCC tinh

- Tra két qua cho cong dan/ t6 chirc

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

30. Thi tuc Ping ky thay ddi ndi dung dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién (d6i v6i doanh nghiép hoat dong theo Gidy phép
dau tu, Glay chirng nhan diu tr hoic cac giay to c6 gia tri phap ly twong duwong)
Ma TTHC: 2.002045.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thwe hién Két qua Ghi chu
thue hi€én cong viéc hi€én
- In gidy tiép nhan ho so' va hen tra
- Tlep nhan ho so truc tiép hogc Céin b6 duge phan cong két qua, gui cong dan/ t6 chirc
tiép nhan hd so tryc tuyén | N ~ - Phiéu yéu cau b sung, hoan thién
. tiép nhan tai Trung tdm
Bude 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu huc vu hanh chinh can 0.25 nai ho SG’(neu ho so chua day dv) ’
phi, 1& phi (néu da didu kién tiép | PTHC V¥ 1an & 22 Ngay - Phibu tir chdi tiép nhan giai quyét
n tinh A z « ! N
nhan) h6 so (néu khong thuoc truong hop
giai quyét)
Budc 2 Phan cong xur 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong can bd xu ly
i . - bu diéu kién giai quyet; )
. Tham dinh ho so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao \ - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
Buéce 3 2 2k . ap 1. A 12 1A 1,75 ngay Y N . 12 A o1,
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr Iy ho so lai ho so bang van ban, néu 13 1y do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- Két qua giai quyét TTHC da duoc
i ’ ky duyét hodc ky van ban tra lai ho
Budc 4 Duyét ho so, ky duyét ket qua Lanh dao phong 0,5 ngay SO

- D61 chiéu ho so goc doi voi truong
hop ho so truc tuyén.
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Budce 5 Pong dau; Ban giao két qua

Chuyén vién

0,25 ngay

Ban giao két qua cho TTPVHCC
tinh

Nhan, tra két qua cho t6 chuc/ca

Budc 6 .
nhéan

Cong chtrc, vién chic
Trung tam PVHCC tinh

- Thdng bao cho cdng dan/to chic;
- Tra két qua cho cong dan/ to chiic

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

31. Tha tuc C:flp Gidy ching nhin dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién thay thé cho ndi dung diing ky hoat dfng trong Gidy
chirng nhian dau tu hodc Giay chirng nhian dang ky hoat dgng chi nhanh, van phong dai dién do co' quan diang ky dau tu cap ma khong thay

ddi ni dung ding ky hoat dong
Ma TTHC: 2.002075.000.00.00.H62

Trinh ty Noi dung
thue hi€én cong viéc

Nguwoi/co quan thuc
hi€én

Thoi gian thue hién

Két qua

Ghi chu

- Tiép nhan h(‘f) so truc tiép hogc
tiep nhan ho so truc tuyén
Budc 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu

Cén by dugc phan cong
tiép nhan tai Trung tam

- In gidy tiép nhan ho so' va hen tra
két qua, gui cong dan/ t6 chire
- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so (néu ho so chwa day di)

phi, 18 phi (néu dii didu kién tiép | PPUC V¥ hanh chinh cong 0,25 ngay - Phibu tir chdi tiép nhan giai quyét
n tinh A z « o N
nhan) h6 so (néu khong thugc truong hop
giai quyét)
Budce 2 Phan cong xur 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba Chuyen phén cong can bd xu ly
7 ‘ - bu diéu kién giai quyét; ’
. Tham dinh ho so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao \ - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
Budce 3 X Ak ‘. ap 1. A 1o 1A 1,75 ngay N N . 12 Ao~ 1y
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr Iy ho so lai ho so bang van ban, néu 15 1y do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- Két qua giai quyét TTHC dé duoc
i ’ ky duyét hodc ky van ban tra lai ho
Budc 4 Duyét ho so, ky duyét ket qua Lanh dao phong 0,5 ngay v o o
- D61 chiéu ho so goe doi voi truong
hop ho so truc tuyén.
Budc 5 Pong dau; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Ban giao ket qua cho TTPVHCC

tinh

Nhan, tra két qua cho to chirc/ca

Budc 6 R
nhéan

Cong chtrc, vién chic
Trung tdim PVHCC tinh

- Thong bao cho cong dan/td chue;
- Tra két qua cho cong dan/ to chiic
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Tong thoi han giai quyét \ 3 ngay lam viéc \

32. Thii tuc Thong bao 1ap dia diém kinh doanh (ddi véi doanh nghiép tw nhan, cong ty TNHH, cong ty ¢6 phan, cong ty hop danh)
Ma TTHC: 2.002072.000.00.00.H62

Trinh tu Noi dung Nguoi/co quan thue | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chua
thue hi€én cOng viéc hi€én
- In gidy tiép nhan ho so va hen tra
- ;Fiép n13€1n hé so truc tiép hOEIC Céin b dugc phan cong két qua, gui cong dan/ t6 chuc -
ticp nhan ho so tryc tuyén | _; NS N - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
. . . ti€p nhan tai Trung tdm
Budc 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu h hanh chinh ¢3 0.25 naa hé so (neu ho so chua day diy)
phi, 1 phi (néu du diéu kién tiép phc Vit hanti Chiith cong ' gay - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
A tinh
nhan) hd so (néu khéng thuéc trwong hop
gidi quyét)
Budce 2 Phén cong xir 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyen phén cong can bd xur ly
- Pu diéu kién giai quyét;
Bude 3 Th'fm} dinh hé so, trinh _duyét, | Chuyén vién dugc giao 1,75 ngay - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr 1y ho so ' lai ho so bang van ban, néu ro ly do
yéu cdu bd sung, hoan thién hd so.
- Két qua giai quyét TTHC da duoc
ky duyét hoac ky van ban tra lai hd
Budc 4 | Duyét hod so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay SO
- B6i chiéu hd so gbe dbi voi truong
hop ho so tryc tuyén.
Budc 5 Pong dau; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Eﬁﬁ giao ket qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qua cho to chirc/ca | Cong chirc, vién chirc - Thong bao cho cong dan/to chuc;
nhan Trung tam PVHCC tinh - Tra ket qua cho cong dan/ to churc
Tong thoi han giai quyét 3 ngay lam viéc

33. Thii tuc Thong bao lap dia diém kinh doanh (ddi véi doanh nghiép hoat dong theo Gidy phép dau tw, Gidy chirng nhin dau tw hoic céc
giay to ¢ gia tri phap ly twong dwong)
Ma TTHC: 2.002084.000.00.00.H62
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Trinh tw Noi dung Nguoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
- In gidy tiép nhén ho so va hen tra
- T1ep nhan hd so truc tiép hogc Cén bo duoc phan cong két qua, gui cong dan/ t6 chure
tiép nhan hd so truc tuyén | . N . - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
, tiép nhan tai Trung tam
Budc 1 (dangkyklnhdroanh.go‘v.vn), Thu h hanh chinh c6 025 naa hd so (neu ho so chua day i)
phi, 1€ phi (n€u du diéu kién tiép Phuc v hanh chinh cong ' gay - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
n tinh
nhén) hd so (néu khong thuéc truong hop
gidi quyét)
Budc 2 Phan cong xir 1y hd so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong can bd xur ly
- Pu diéu kién giai quyét;
Bude 3 Thérr} dinh hd so, trinh _duyét, | Chuyén vién dugc giao 1,75 ngay - Khéng du diéu kién giai quyét:Tra
chuyén dén nguodi duyét ho so xtr 1y ho so ' lai ho so bang van ban, néu ro ly do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- Két qua giai quyét TTHC di duoc
ky duyét hodc ky vin ban tra lai ho
Buéce 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay SO
- Péi chiéu hd so gbe ddi vai truong
hop hd so tryc tuyén,
Budc 5 Pong dau; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Erillrll giao ket qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qua cho t6 chirc/ca | Cong chic, vién chic - Thong bao cho cong dan/td chic;

nhan

Trung tam PVHCC tinh

- Tra két qua cho cong dan/ to chirc

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

34. Thii tuc Ping ky thay doi ndi dung ding ky hoat dong ciia chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh (d6i véi doanh nghiép tu
nhan, cong ty TNHH, cong ty co phan, cong ty hop danh)
Ma TTHC: 1.005165.000.00.00.H62

Trinh tuw Noi dung Nguoi/co quan thue | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chua
thue hién cong viéc hién
- Tlep nhan ho so truc tiép hogc | Can b dugc phén cong - In gidy tiép nhan ho so va hen tra
Budce 1 tiép nhan hd so truc tuyén | tiép nhan tai Trung tim két qua, guri cong dan/ t6 chtrc

(dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu

phuc vu hanh chinh cong

0,25 ngay

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
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phi, 1& phi (néu du diéu kién tiép tinh ho so (neu ho so chia day di)
nhan) - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hd so (néu khéng thudc truong hop
gidi quyét)
Budc 2 Phén cong xtr Iy ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong can bd xir ly
- Pu diéu kién giai quyét;
. Tham dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién duoc giao \ - Khéng du diéu kién giai quyét:Tra
Budce 3 2 2k . A 1A 1 1A 1,75 ngay 1A N < 1 A x 10
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr Iy ho so lai ho so bang van ban, néu 10 1y do
yéu cau bo sung, hoan thién hd so.
- Két qua giai quyét TTHC da duoc
ky duyét hoac ky van ban tra lai hd
Buéc 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay SO
- Péi chiéu ho so gbe ddi véi truong
hop ho so truc tuyén.
Budce 5 Pong dau; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay ESE giao két qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qua cho t6 chuc/ca Cong chue, vién chue - Thong bao cho cong dan/té chirc;

nhan

Trung tam PVHCC tinh

- Tra két qua cho cong dan/ to chirc

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

35. Thii tuc Ping ky thay doi ndi dung ding ky hoat dong chi nhanh, viin phong dai dién (ddi véi doanh nghiép hoat dong theo Gidy phép
dau tw, Giay chirng nhian dau tw hodc cac giay to co gia tri phap ly twong duwong)
M& TTHC: 2.002045.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
, . ) - In gidy tiép nhén ho so va hen tra
g ;Flep nl}an h? SO tryce tiep hoagc Céin bo duoc phan cong két qua, gui cong dan/ t6 churc
tiep nhan ho so truc tuyén | _.: N . - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n
. . . tiép nhan tai Trung tam
Bude 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu hue vu hanh chinh con 0.25 naa lmsoMansadma&de
phi, 1€ phi (n€u du diéu kién tiép phuc Vi , & ' gay - Phiéu tir chéi t1ep nhan giai quyet
A tinh
nhén) ho so (ngu khong thuoc trwong hop
giai quyét)
Budce 2 Phan cong xur 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong cén bd xur ly
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Budce 3

Tham dinh hd so, trinh duyét,
chuyén dén nguoi duyét ho so

Chuyén vién dugc giao
xu 1y ho so

1,75 ngay

- bu diéu kién giai quyét;

- Khong du diéu kién giai quyét:Tra
lai hd so bang van ban, néu rd 1y do
yéu cdu bd sung, hoan thién hd so.

Bué6ce 4

Duyét ho so, ky duyét két qua

Lanh dao phong

0,5 ngay

- Két qua giai quyét TTHC da duoc
ky duyét hodc ky vin ban tra lai ho
SO

- P6i chiéu ho so gbe dbi voi truong
hop hd so truc tuyén.

Budce 5

Pong dau; Ban giao két qua

Chuyén vién

0,25 ngay

Ban giao két qua cho TTPVHCC
tinh

Budc 6

Nhan, tra két qua cho to chirc/ca
nhan

Cong chuec, vién chirc
Trung tdim PVHCC tinh

- Thong bao cho cong dan/td chuc;
- Tra két qud cho cong dan/ t6 chic

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

36. Thi tuc Ping ky thay ddi noi dung ding ky dia diém kinh doanh (d6i véi doanh nghiép hoat dong theo Gidy phép dau tw, Gidy ching
nhan dau tu hoic cac giay to co gia tri phap ly twong dwong)
M& TTHC: 1.005176.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
- In gidy tiép nhén ho so va hen tra
- ’Al“lep nlﬂ1an h? so truc tiép ho?c Céin bo duoc phan cong két qua, guri cong dan/ t6 chtrc
tiep nhadn hd so truc tuyén | .z AR A - Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién
. tiép nhan tai Trung tdm
Budc 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu \ 1A \ ho so (neu ho so chua day i)
phuc vu hanh chinh cong 0,25 ngay
phi, 1& phi (néu du diéu kién tiép , - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
tinh
nhan) hd so (n,eu khong thuoc truong hop
gidi quyét)
Budce 2 Phan cong xir 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong can b xir Iy
7 ‘ - bu diéu kién giai quyét; )
. Tham dinh ho so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao s - Khong du dicu kién giai quyet:Tra
Budc 3 2 2k ‘. e 1A st 1A 1,75 ngay SN 3 . o T
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr Iy ho so lai ho so bang van ban, néu 13 1y do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
Budce 4 Duyét ho so, ky duyét ket qua Lanh dao phong 0,5 ngay - Két qua gidi quyét TTHC da dugc
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ky duyét hoic ky van ban tra lai ho
SO

- Déi chiéu hd so gbe ddi voi truong
hop hd so tryc tuyén.

Budc 5

Pong dau; Ban giao két qua

Chuyén vién

0,25 ngay

Ban giao két qua cho TTPVHCC
tinh

Budc 6

Nhan, tra két qua cho t6 chuc/ca

nhéan

Cong chtrc, vién chiric
Trung tam PVHCC tinh

- Thong bao cho cong dan/td chic;
- Tra két qua cho cong dan/ to chiic

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

37. Thii tuc Thong bao cip nhat thong tin ¢d dong 1a ca nhan nwée ngodi, nguwdi dai dién theo uy quyén ciia ¢6 dong 1a té chirc nwéc ngoai

(d6i v6i cong ty co phan)
Ma TTHC: 2.002061.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thwe hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
- In giay tiép nhan ho so' va hen tra
- Tlep nhan hd so tryuc tiép hodc Céin bo duroc phan cong két qua, guri cong dan/ t6 chire B
tiép nhan hd so truc tuyén tiép nhan tai Trune Am - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
Budc 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu h P “hanh chi }% . 0.95 naa ho so (neu ho so chua day i)
phi, 1€ phi (néu du diéu kién tiép phuc Vit hanti chinh cong ' gay - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
A tinh
nhan) hd so (néu khéng thudc truong hop
gidi quyét)
Budce 2 Phan cong xir 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay D3 chuyén, phan cong can bo xir Iy
- Pu diéu kién giai quyét;
Bude 3 Thén} dinh h6 so, trinh _duyét, | Chuyén vién dugc giao 1,75 ngay - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr 1y ho so ' lai ho so bang van ban, néu rd ly do
yéu cdu bd sung, hoan thién hd so.
- Két qua giai quyét TTHC da duoc
ky duyét hodc ky vin ban tra lai ho
Budc 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay SO
- P6i chiéu hd so gbe dbi voi truong
hop ho so tryc tuyén.
Buac 5 Pong dau; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Ban giao két qua cho TTPVHCC
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tinh

Budce 6

Nhan, tra két qua cho t6 chuc/cé
nhan

Cong chuec, vién chirc
Trung tam PVHCC tinh

- Thong bao cho cong dan/td chuc;
- Tra két qua cho cong dan/ t6 chuc

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

38. Thu tuc Thong bao cho thué doanh nghi¢p tu nhan
M& TTHC: 1.005156.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
- In gidy tiép nhan ho so va hen tra
- Tlep nhan hd so tryc tiép hogc Céin b dugce phan cong két qua, gui cong dan/ t6 chtic
tiép nhan hd so truc tuyén | : N A - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
. tiép nhan tai Trung tam
Budc 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu hue vu hanh chinh can 0.5 naa hd so (neu hé so chua day di)
phi, 1€ phi (n€u du diéu kién ti€p phc Vi han & ' gay - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
A tinh
nhén) hd so (n,eu khong thuoc truong hop
gidi quyét)
Budce 2 Phan cong xur 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay Da chuyén, phan cong cén bd xur ly
q ‘ - bu di€u kién giai quyét; )
. Tham dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao \ - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
Budce 3 2 e ‘. Ap 1A w17 1A 1,75 ngay C A 3 o , A 1
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr 1y ho so lai ho so bang van ban, néu rd 1y do
y€u cau bd sung, hoan thién ho so.
- Két qua giai quyét TTHC dé dugc
ky duyét hodc ky van ban tra lai ho
Budc 4 Duy¢t ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay 50 o o
- D61 chiéu ho so goc doi vai truong
hop ho so truc tuyén.
Budc 5 Pong diu; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Egﬁ giao ket qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qua cho t6 chirc/ca |  Céng chirc, vién chirc - Thong bao cho cong dan/to chirc;

nhan

Trung tam PVHCC tinh

- Tra két qua cho cong dan/ to chirc

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

39. Thu tuc Pang ky thanh 1ap cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién tir viéc chia doanh nghiép
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M& TTHC: 1.005154.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
- In gidy tiép nhén ho so va hen tra
- ;Fiép nf’\lfﬁn h(::) S0 truc tiép ho?c Cén bo duoc phan cong két qua, gui cong dan/ t6 chure
ticp nhan ho so truc tuyén | .z N . - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
, tiép nhan tai Trung tam
Budc 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu h hanh chinh ¢5 0.25 naa ho so (neu hé so chua day dit)
phi, 1& phi (néu du diéu kién tiép Phuc v hanh chinh cong ' gay - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
tinh
nhén) hd so (néu khéng thudc truong hop
gidi quyét)
Budc 2 Phan cong xir 1y hd so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong can bd xur ly
- Pu diéu kién giai quyét;
. Tham dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién duoc giao s - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
Buoc 3 X ik o A1 A y1s 1A 1,75 ngay 1A N < 1. A oxo1e
chuyén dén nguodi duyét ho so xtr 1y ho so lai ho so bang van ban, néu ro ly do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- Két qua giai quyét TTHC di duoc
ky duyét hodc ky vin ban tra lai ho
Budc 4 Duyét hd so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay SO
- Péi chiéu hd so gbe ddi vai truong
hop hd so tryc tuyén,
Budc 5 Pong du; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Erillrll giao ket qua cho TTPVHCC
Buée 6 Nhan, tra két qua cho t6 chirc/ca | CoOng chtic, vién chic - Thong bao cho cong dan/to chire;
nhan Trung tam PVHCC tinh - Tra ket qua cho cong dan/ to chuc
Téng thoi han giai quyét 3 ngay lam viéc
40. Tha tuc Pang ky thanh 1ap cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1€n tir viéc chia doanh nghiép
Ma TTHC: 1.005146.000.00.00.H62
Trinh tuw Noi dung Nguoi/co quan thue | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thure hién cong viéc hién
Budc 1 - Tiép nhén ho so tryc tiép hodc | Can b dugc phan cong - In gidy tiép nhan ho so va hen tra
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tiép nhian ho so truc tuyén | tiép nhan tai Trung tim 0,25 ngay két qua, gui cong dan/ t6 chtrc
(dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu | phuc vu hanh chinh cong - Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién
phi, 1& phi (néu du diéu kién tiép tinh hd so (néu hé so chwea day di)
nhan) - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hd so (néu khéng thudc truong hop
gidi quyét)
Budc 2 Phén cong xtr Iy ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong can bd xir ly
- Pu diéu kién giai quyét;
. Thiam dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién duoc giao \ - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
Budce 3 U .. a1 A A 1,75 ngay Y S L A
chuyén dén nguoi duyét ho so xur Iy ho so lai h6 so bang van ban, néu 10 1y do
yéu cdu bd sung, hoan thién hd so.
- Két qua giai quyét TTHC da duoc
ky duyét hodc ky van ban tra lai hd
Budc 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay SO
- Péi chiéu ho so gbe ddi véi truong
hop ho so tryc tuyén.
Budc 5 Pong dau; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay t]?r?ﬁ giao ket qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qua cho to chirc/ca |  Cong chirc, vién chirc - Thong bao cho cong dan/td chuc;

nhan

Trung tam PVHCC tinh

- Tra két qua cho cong dan/ to chirc

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

41. Thi tuc Ping ky thanh lap cong ty co phan tir viéc chia doanh nghiép
Ma TTHC: 2.002085.000.00.00.H62

Trinh tw N¢i dung Nguoi/co quan thuc | Thoi gian thwe hién Két qua Ghi chu
thuce hién cong viéc hi¢n
) . ) - In gidy tiép nhan ho so va hen tra
- ;Fiép ntlan h(;) so truc tiép hoijc Céin bo duoc phan cong két qua, guri cong dan/ t6 chtrc
tiep nhap ho so truc tuyén tiép nhan tai Trune Am - Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién
Buée 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu p nhan & & hd so (neu hé so chua day di)

phi, 1& phi (néu di diéu kién tiép
nhan)

phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25 ngay

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hd so (n,eu khong thuoc truong hop

gidi quyét)
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Budc 2 Phén cong xtr Iy ho so Lanh dao phong 0,25 ngay Di chuyén, phan cong can bo xir ly
- Pu diéu kién giai quyét;
. Tham dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién duoc giao \ - Khéng du diéu kién giai quyét:Tra
Buoc 3 FUR .. A 1A 1 1A 1,75 ngay . 1A s < 12 A X 1e
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr Iy ho so lai ho so bang van ban, néu 10 1y do
yéu cau bo sung, hoan thién hd so.
- Két qua giai quyét TTHC da duoc
ky duyét hoic ky van ban tra lai hd
Budc 4 Duyét hd so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay SO
- Déi chiéu hd so gbe ddi véi truong
hop ho so truc tuyén.
Budc 5 Pong dau; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay ESE giao két qud cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qua cho t6 chuc/ca Cong chue, vién chue - Thong bao cho cong dan/té chirc;

nhan

Trung tam PVHCC tinh

- Tra két qua cho cong dan/ to chirc

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

42. Thi tuc Pang Ky thanh 13p cong ty trach nhiém hitu han mgt thanh vién tir viéc tich doanh nghiép
M& TTHC: 1.005145.000.00.00.H62

Trinh tw N¢i dung Nguoi/co quan thwe | Thoi gian thwe hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
- In gidy tiép nhan ho so va hen tra
- Tlep nhan hd so truc tiép hogc Céin bo duoc phan cong két qua, guri cong dan/ t6 chtc
tiép nhan hd so tryc tuyén | % AR A - Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién
. tiép nhan tai Trung tdm
Budc 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu huc vu hanh chinh can 0.25 nai ho so (neu ho so chua day i)
phi, 1€ phi (néu du diéu kién tiep Phtc Vi han & ' gay - Phiéu tir chdi tlep nhan gidi quyet
A tinh
nhan) hd so (n,eu khong thuoc truong hop
gidi quyét)
Budc 2 Phan cong x1r 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong can bd xu ly
i . - bu diéu kién giai quyét; )
. Tham dinh ho so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao 5 - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
Bude 3 2 ik . a1 A b 1 1A 1,75 ngay A X . 1o A 21,
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr Iy ho so lai ho so bang van ban, néu 15 1y do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
Budce 4 Duyét ho so, ky duyét ket qua Lanh dao phong 0,5 ngay - Két qua gidi quyét TTHC da dugc
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ky duyét hoic ky van ban tra lai ho
SO

- Déi chiéu hd so gbe ddi voi truong
hop hd so tryc tuyén.

Budc 5

Pong dau; Ban giao két qua

Chuyén vién

0,25 ngay

Ban giao két qua cho TTPVHCC
tinh

Budc 6

Nhan, tra két qua cho t6 chuc/ca
nhan

Cong chtrc, vién chic
Trung tdm PVHCC tinh

- Thong bao cho cong dan/td chic;
- Tra két qua cho cong dan/ to chiic

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

43. Thi tuc Pang ky thanh 1ap cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én tir viéc tich doanh nghiép
Ma TTHC: 2.002083.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thwe hién Két qua Ghi chu
thue hi€én cong viéc hi€én
- In gidy tiép nhan ho so va hen tra
- ;l“lep nlﬂlan h? SO tryce tiép ho?c Céin b dugc phan cong két qua, gui cong dan/ t6 chtic
tiep nhan ho so truc tuyén | _x NS . - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n
. . . tiép nhan tai Trung tdm
Bude 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu huc vu hanh chinh can 0.25 nai ho SG’(neu ho so chua day d) ’
phi, 1& phi (néu da didu kién tiép | PTHC V¥ 1an & 2 Ngay - Phibu tir chdi tiép nhan giai quyét
N tinh X z « A N
nhan) h6 so (néu khong thugc truong hop
giai quyét)
Budce 2 Phan cong xir 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyen phan cong can bo xur ly
7 ‘ - bu diéu kién giai quyét; ’
, Tham dinh ho so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao \ - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
Budce 3 X Ak ‘. ap 1. A 1o 1A 1,75 ngay N N . 12 Ao~ 1y
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr Iy ho so lai ho so bang van ban, néu 13 1y do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- Két qua giai quyét TTHC da duoc
i ky duyét hodc ky van ban tra lai ho
Budc 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay v o o
- D61 chiéu ho so goe doi voi truong
hop ho so truc tuyén.
Budce 5 Pong dau; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Ban giao két qud cho TTPVHCC

tinh
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Budc 6

Nhan, tra két qua cho td chirc/ca
nhan

Cong chtrc, vién chic

Trung tam PVHCC tinh

- Thong bao cho cong dan/to chire;
- Tra két qua cho cong dan/ to chiic

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

44. Thi tuc Ping ky thanh lap cong ty co phan tir viéc tach doanh nghiép
Ma TTHC: 2.002057.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
- In gidy tiép nhén ho s0' va hen tra
- Tlep nhan ho so tryuc tiép hogc Céin b dugc phan cong két qua, gui cong dan/ t6 chtic
tiép nhan hd so truc tuyén | ; N ~ - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
. tiép nhan tai Trung tam
Budc 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu hue vu hanh chinh can 0.5 naa ho so (neu ho so chua day i)
phi, 1€ phi (n€u du diéu kién ti€p phc it han & ' gay - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
A tinh
nhén) hd so (n,eu khong thuoc truong hop
gidi quyét)
Budc 2 Phan cong xur 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyen phén cong can bd xu ly
q ‘ - bu diéu kién giai quyét; )
. Tham dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao \ - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
Buoc 3 X 1k L. A 1A Y1 1A 1,75 ngay A N < 1 A A1,
chuyén dén ngudi duyét ho so xtr Iy ho so lai ho so bang van ban, néu 15 1y do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- Két qua giai quyét TTHC dé dugc
ky duyét hodc ky van ban tra lai ho
Budc 4 Duy¢t ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay 50 o o
- D61 chiéu ho so goc doi vai truong
hop ho so truc tuyén.
Budce 5 Poéng dau; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay EEE giao ket qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qua cho t6 chirc/ca |  Céng chirc, vién chirc - Thong bao cho cong dan/to chirc;

nhan

Trung tam PVHCC tinh

- Tra két qua cho cong dan/ to chirc

Tong thoi han gii quyét

3 ngay lam viéc

45. Thi tuc Hop nhit doanh nghi¢p (ddi véi cong ty TNHH, cong ty co phin va cong ty hop danh)
Ma TTHC: 2.002059.000.00.00.H62
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Trinh tw Noi dung Nguoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
- In gidy tiép nhén ho so va hen tra
- T1ep nhan hd so truc tiép hogc Cén bo duoc phan cong két qua, gui cong dan/ t6 chure
tiép nhan hd so truc tuyén | . N n - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
, tiép nhan tai Trung tam
Budc 1 (dangkyklnhdroanh.go‘v.vn), Thu h hanh chinh c6 025 naa hd so (neu ho so chua day i)
phi, 1€ phi (n€u du diéu kién ti€p Phuc v hanh chinh cong ' gay - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
n tinh
nhén) hd so (néu khong thuéc truong hop
gidi quyét)
Budc 2 Phan cong xir 1y hd so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong can bd xur ly
- Pu diéu kién giai quyét;
Buée 3 Thérr} dinh hd so, trinh _duyét, | Chuyén vién dugc giao 1,75 ngay - Khdng du diéu kién giai quyét:Tra
chuyén dén nguodi duyét ho so xtr 1y ho so ' lai ho so bang van ban, néu ro ly do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- Két qua giai quyét TTHC di duoc
ky duyét hodc ky vin ban tra lai ho
Buéce 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay SO
- PBéi chiéu ho so gbec ddi véi truong
hop hd so tryc tuyén,
Budc 5 Pong dau; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Erillrll giao ket qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qua cho t6 chirc/ca | Cong chic, vién chic - Thong bao cho cong dan/to chur;
nhan Trung tam PVHCC tinh - Tra ket qua cho cong dan/ to chuc
Tong thoi han giai quyét 3 ngay lam viéc
46. Thi tuc Sap nhap doanh nghiép (d6i véi cong ty TNHH, cong ty c6 phan va cong ty hop danh)
Ma TTHC: 2.002060.000.00.00.H62
Trinh tuw Noi dung Nguoi/co quan thue | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chua
thuc hién cong viéc hi¢n
- Tlep nhan ho so truc tiép hogc | Can b dugc phén cong - In gidy tiép nhan ho so va hen tra
Budce 1 tiép nhan hd so truc tuyén | tiép nhan tai Trung tim két qua, guri cong dan/ t6 chtrc

(dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu

phuc vu hanh chinh cong

0,25 ngay

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
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phi, 1& phi (néu du diéu kién tiép tinh ho so (neu ho so chia day di)
nhan) - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hd so (néu khéng thudc truong hop
gidi quyét)
Budc 2 Phén cong xtr Iy ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong can bd xir ly
- Pu diéu kién giai quyét;
. Thiam dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién duoc giao \ - Khéng du diéu kién giai quyét:Tra
Budce 3 2 2k . A 1A 1 1A 1,75 ngay 1A N < 1 A X 10
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr Iy ho so lai ho so bang van ban, néu 10 1y do
yéu cau bo sung, hoan thién hd so.
- Két qua giai quyét TTHC da duoc
ky duyét hoac ky van ban tra lai hd
Budc 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay SO
- Péi chiéu ho so gbe ddi véi truong
hop ho so tryc tuyén.
Budc 5 Pong dau; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay ESE giao két qua cho TTPVHCC
Bude 6 Nhan, tra két qua cho t6 chuc/ca Cong chue, vién chue - Thong bao cho cong dan/to chuc;

nhan

Trung tam PVHCC tinh

- Tra két qua cho cong dan/ to chirc

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

47. Thi tuc Chuyén ddi cong ty trach nhiém hiru han thanh cong ty ¢6 phan
Ma TTHC: 2.002063.000.00.00.H62

Trinh tw N¢i dung Nguoi/co quan thwe | Thoi gian thwe hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién o ‘
) . ) - In gidy tiép nhén ho so va hen tra
- lflep ntlan h? so truc tiép ho?c Céin bo duoc phan cong két qua, guri cong dan/ t6 chuc
tiep nhadn hd so truc tuyén | .z A . ~ - Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién
. ti€ép nhan tai Trung tam
Budc 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu huc vu hanh chinh can 0.25 nai ho so (neu ho so chua day i)
phi, 18 phi (néu du diéu kién tiép phuc Vit han & ' gay - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
tinh
nhan) hd so (n,eu khong thuoc truong hop
gidi quyét)
Budc 2 Phan cong xur 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong can bd xu ly
Budce 3 Tham dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao 1,75 ngay - bu di€u kién gidi quyet;
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chuyén dén nguoi duyét ho so

xu 1y ho so

- Khong du diéu kién giai quyét:Tra
lai ho so bang van ban, néu ro ly do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

Budc 4

Duyét hd so, ky duyét két qua

Lanh dao phong

0,5 ngay

- Két qua giai quyét TTHC da duoc
ky duyét hoic ky van ban tra lai hd
SO

- Dbi chiéu hd so gbe ddi véi truong
hop hd so tryc tuyén.

Budc 5

Pong du; Ban giao két qua

Chuyén vién

0,25 ngay

Ban giao két qua cho TTPVHCC
tinh

Budc 6

Nhan, tra két qua cho t6 chuc/ca
nhan

Cong chuec, vién chuc

Trung tam PVHCC tinh

- Thong bao cho cong dan/td chuc;
- Tra két qua cho cong dan/ to chiic

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

48. Thi tuc Chuyén ddi cong ty co phan thanh cong ty trach nhiém hiru han mjt thanh vién
Ma TTHC: 2.002034.000.00.00.H62

Trinh tw N¢i dung Nguoi/co quan thwe | Thoi gian thwe hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
- In gidy tiép nhan ho so va hen tra
- Tlep nhan hd so truc tiép hogc Céin bo duoc phan cong két qua, guri cong dan/ t6 chtc
tiép nhan hd so tryc tuyén | % AR A - Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién
. tiép nhan tai Trung tdm
Budc 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu huc vu hanh chinh can 0.25 nai hd so (neu hé so chua day di)
phi, 1€ phi (néu du diéu kién tiép phe vi han g 20 NGay - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
A tinh
nhan) hd so (n,eu khong thuoc truong hop
gidi quyét)
Budce 2 Phan cong xtr 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay Da chuyén, phan cong can b xir ly
i . - bu diéu kién giai quyét; )
. Tham dinh ho so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao \ - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
Buoc 3 X 1k L. a1 A b1 1A 1,75 ngay - 12 3 < 12 A X 1
chuyén dén nguodi duyét ho so xur 1y ho so lai h6 so bang van ban, néu 1o ly do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
i ’ - Két qua giai quyét TTHC da duoc
Budc 4 Duy¢t ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay ky duyét hoac ky van ban tra lai ho

SO
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- Boi chiéu ho so goc doi voi trudong
hop ho so truc tuyén.

Budc 5

Pong dau; Ban giao két qua

Chuyén vién

0,25 ngay

Ban giao két qua cho TTPVHCC
tinh

Budc 6

Nhan, tra két qua cho t6 chuc/ca
nhan

Cong chitrc, vién chic
Trung tam PVHCC tinh

- Théng bao cho cong dan/td chire;
- Tra két qua cho cong dan/ to chiic

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

49. Thi tuc Chuyén ddi cong ty c6 phan thanh cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én
Ma TTHC: 2.002033.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thwe hién Két qua Ghi chu
thue hi€én cong viéc hi€én
- In gidy tiép nhén ho so va hen tra
-'lflep nlﬂlan h(g SO tryce tiép ho?c Cén b6 duoc phan cong két qua, gui cong dan/ t6 chtic
tiep nhan ho so truc tuyén | _x NS . - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
. tiép nhan tai Trung tdm
Budc 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu hue vu hanh chinh con 0.25 nai hd so (neu hé so chua day di)
phi, 1& phi (néu di diéu kién tiép phue vu flan g 129 NGay - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
tinh
nhan) ho so (ngu khong thuoc truong hop
giai quyét)
Budc 2 Phan cong xir 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong can bd xu ly
i . - bu dicu kién giai quyét; )
, Tham dinh ho so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao \ - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
Budce 3 X Ak ‘. ap 1. A 1o 1. A 1,75 ngay N N . 12 A1y
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr Iy ho so lai ho so bang van ban, néu 15 1y do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- K&t qua giai quyét TTHC dé duoc
i ’ ky duyét hodc ky van ban tra lai ho
Budc 4 Duyét ho so, ky duyét ket qua Lanh dao phong 0,5 ngay v o o
- D61 chiéu ho so goe doi voi truong
hop ho so truc tuyén.
Budc 5 Pong diu; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Egﬁ giao ket qua cho TTPVHCC
Buée 6 Nhan, tra két qua cho td chic/ca | Cong chirc, vién chirc - Théng bao cho cong dan/td chuc;

nhan

Trung tdim PVHCC tinh

- Tra két qua cho cong dan/ to chirc
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Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

50. Thit tuc Chuyén d6i doanh nghi¢p tw nhin thanh cong ty trach nhi¢m hiru han
Ma TTHC: 2.002032.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
- In gidy tiép nhén ho so va hen tra
-.;l“lep nlﬂlan h(g SO tryce tiép ho?c Céin b dugce phan cong két qua, gui cong dan/ t6 chtic
tiep nhan ho so truc tuyén | _: N ~ - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
. tiép nhan tai Trung tam
Budc 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu hue vu hanh chinh can 0.5 naa hd so (neu hé so chua day di)
phi, 1 phi (néu du diéu kién tiép phc Vi han & ' gay - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
tinh
nhén) hé so (n,eu khong thuoc truong hop
gidi quyét)
Budc 2 Phan cong xur 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong can bd xur ly
- Pu diéu kién giéi quyet; ’
. Tham dinh ho so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao \ - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
Buoc 3 2 1k L. a1 A Y1 1A 1,75 ngay A 3 < 12 A A1,
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr Iy ho so lai ho so bang van ban, néu 15 1y do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- K&t qua giai quyét TTHC dé duoc
i ’ ky duyét hodc ky van ban tra lai ho
Budc 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay v o o
- D61 chiéu ho so goc doi voi truong
hop ho so truc tuyén.
Budce 5 Poéng dau; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay EEE giao ket qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qua cho t6 chirc/cd | Céng chirc, vién chirc - Thong bao cho cong dan/to chirc;

nhan

Trung tam PVHCC tinh

- Tra két qua cho cong dan/ to chirc

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

51. Thii tuc Cép lai Gidy chirng nhin ding ky doanh nghiép
Ma TTHC: 2.002018.000.00.00.H62
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Trinh tw Noi dung Nguoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién )
- In gidy tiép nhan ho so' va hen tra
- ;Flep nlﬂmn h? SO truc tiép ho?c Céin bo duoc phan cong két qua, gui cong dan/ t6 churc -
tiep nhan ho so tryc tuyén | _x N . - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
. . . ti€ép nhan tai Trung tdm
Budc 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu huc vu hanh chinh can 0.5 naa lmsoMansodmamwdw
phi, 1€ phi (néu du diéu kién tiép PtC Vi han g ' gay - Phiéu tir chdi tlep nhan giai quyet
A tinh
nhan) hd so (ngu khong thuoc truong hop
giai quyét)
Budce 2 Phan cong xir 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyen phén cong can bd xur ly
q ‘ - Pu diéu kién giai quyét; )
. Tham dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao \ - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
Budc 3 F P e A 12 A s 17 1A 1,75 ngay .1 A 3 < ) A x s
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr Iy ho so lai ho so bang van ban, néu rd 1y do
y€u cau bo sung, hoan thién ho so.
- Két qua giai quyét TTHC da duoc
ky duyét hodc ky van ban tra lai ho
Budc 4 Duy¢t ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay 50 o o
- D61 chiéu ho so goc doi vai truong
hop ho so truc tuyén.
Budc 5 Pong diu; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Eﬁﬁ giao ket qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qua cho to chirc/ca |  Cong chirc, vién chirc - Thong bao cho cong dan/td chuc;

nhan

Trung tam PVHCC tinh

- Tra két qua cho cong dan/ to chirc

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

52. Thii tuc Cap d6i Gidy chirng nhan ding ky kinh doanh hoic Gidy chitng nhan ding ky kinh doanh va ding ky thué sang Gidy chimng
nhéan diang ky doanh nghi¢p nhung khong thay doi n¢i dung ding ky kinh doanh va dang ky thue
M& TTHC: 2.002017.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwai/co quan thue Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
Buse 1 - Tlep nhan ho so truc tiép hodc | Can bo duoc phan cong - In giay tiép nhan ho so va hen tra

tiép nhan hd so tryc tuyén

tiép nhan tai Trung tim

két qua, giri cong dan/ td chirc
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(dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu

phuc vu hanh chinh cong

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién

phi, 1& phi (néu du diéu kién tiép tinh ho so (neu hé so chua day di)
nhan) - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hd so (néu khong thuéc truong hop
gidi quyét)
Budc 2 Phan cong xir 1y hd so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong can bg xur Iy
- bu diéu kién giai quyét;
Bude 3 Thérr} dinh hd so, trinh _duyét, | Chuyén vién dugc giao 1,75 ngay - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
chuyén dén nguoi duyét ho so xu 1y ho so ' lai hé so bang van ban, néu rd 1y do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- Két qua giai quyét TTHC di duoc
ky duyét hodc ky vin ban tra lai ho
Budce 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay SO
- Pdi chiéu ho so gbc ddi véi truong
hop ho so truc tuyén.
Budc 5 Pong du; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Egﬁ giao két qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qua cho t6 chirc/ca | Cong chuc, vién chic - Théng bao cho cong dan/td chic;

nhan

Trung tdam PVHCC tinh

- Tra két qua cho cong dan/ to chirc

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

53. Thii tuc Cap nhat bd sung thong tin ding ky doanh nghiép
Ma TTHC: 2.002015.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién S ‘
- In gidy tiép nhén ho so va hen tra
- T1ep nhan hd so tryuc tiép hogc Céin bo duoc phan cong két qua, gui cong dan/ t6 churc
tiép nhan hd so tryc tuyén | N . - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
. tiép nhan tai Trung tdm
Budce 1 (dangkykmhd’oanh gov. vn); Thu hue vu hanh chinh con 0.25 naa hd so (neu ho so chua day i)
phi, 1€ phi (néu du diéu kién tiép phuc Vi han £ ' gay - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
A tinh
nhén) ho so (ngu khong thuoc trwong hop
giai quyét)
Budce 2 Phan cong xur 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong cén bd xur ly
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- bu diéu kién giai quyét;
. Thiam dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién duoc giao \ - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
Bude 3 2 Je - ar 1A w17 1A 1,75 ngay . A 3 o . A1
chuyén dén nguoi duyét ho so xu 1y ho so lai hé so bang van ban, néu rd 1y do
yéu cdu bd sung, hoan thién hd so.
- Két qua giai quyét TTHC da duoc
ky duyét hodc ky vin ban tra lai ho
Budc 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay SO
- P6i chiéu ho so gbe dbi voi truong
hop hd so truc tuyén.
Budc 5 Pong dau; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Egﬁ giao ket qua cho TTPVHCC
Bude 6 Nhan, tra két qua cho t6 chirc/ca |  Cong chirc, vién chirc - Thong bao cho cong dan/td chuc;
nhan Trung tam PVHCC tinh - Tra ket qua cho cong dan/ to chuc

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

54. Thii tuc Thong bao chao ban co phan riéng Ié ciia cong ty c6 phan khong phai la cong ty co phan dai chiing

Ma TTHC: 1.005158.000.00.00.H62

Trinh tw N¢i dung Nguoi/co quan thwe | Thoi gian thwe hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
- In gidy tiép nhan ho so' va hen tra
- ;l“lep nlﬂ1an h? so truc tiép ho?c Céin bo duoc phan cong két qua, guri cong dan/ t6 chtrc
tiep nhadn hd so truc tuyén | .z AR A - Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién
. tiép nhan tai Trung tdm
Budc 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu huc vu hanh chinh can 0.25 nai hd so (neu hé so chua day di)
phi, 18 phi (néu du diéu kién tiép phc Vit han & ' gay - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
tinh
nhan) hd so (n,eu khong thuoc truong hop
gidi quyét)
Budc 2 Phan cong xir 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong can bd xu ly
i . - bu diéu kién giai quyét; )
Budc 3 Tham dinh h6 so, trinh duyét, | Chuyén vién duoc giao 1.75 na3 - Khong du di€u kién giai quyet:Tra
chuyén dén nguoi duyét hd so xtt 1y hd so 10 NGay lai hd so bing vin ban, néu 13 1y do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
Budce 4 Duyét ho so, ky duyét ket qua Lanh dao phong 0,5 ngay - Két qua gidi quyét TTHC da duogc
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ky duyét hoic ky van ban tra lai ho
SO

- Déi chiéu hd so gbe ddi voi truong
hop hd so tryc tuyén.

Budc 5

Pong dau; Ban giao két qua

Chuyén vién

0,25 ngay

Ban giao két qua cho TTPVHCC
tinh

Budc 6

Nhan, tra két qua cho t6 chuc/ca
nhan

Cong chtrc, vién chic
Trung tam PVHCC tinh

- Thong bao cho cong dan/td chic;
- Tra két qua cho cong dan/ to chiic

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

55. Thi tuc Thong bao tam ngirng kinh doanh
Ma TTHC: 2.002029.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thue hi€én cong viéc hi€én
- In gidy tiép nhan ho so va hen tra
- Tiép nhan ho so tryc tiép hodc | Can bd dugc phan cong ket qua, giri cong dan/ 16 chiic
X A A X £ N A - Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thi¢n
. tiep nhan ho so truc tuyén | ti€p nhén tai Trung tdm
Bude 1 . ) \ . n \ ho so (néu ho so chwa day di)
(dangkykinhdoanh.gov.vn); phuc vu hanh chinh cong 0,25 ngay hidu tir chéi tiép nhan eidi £
Khong phi tinh - PhiCu tur choi ti€p nhan giai quyet
hé so (néu khong thuoc trwong hop
gidi quyét)
Budc 2 Phan cong xir 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong can bd xu ly
7 ‘ - bu dicu kién giai quyet; )
, Tham dinh ho so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao \ - Khong du di€u kién giai quyét:Tra
Budec 3 2 e .- ~y 1 A o 1 1A 1,75 ngay N > o , A w1
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr Iy ho so lai ho so bang van ban, néu 15 1y do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- Két qua giai quyét TTHC da duoc
i ’ ky duyét hodc ky van ban tra lai ho
Budc 4 Duyét ho so, ky duyét ket qua Lanh dao phong 0,5 ngay v o o
- D61 chiéu ho so goe doi voi truong
hop ho so truc tuyén.
Budc 5 Pong du; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Ban giao ket qua cho TTPVHCC

tinh
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Budc 6

Nhan, tra két qua cho td chirc/ca
nhan

Cong chtrc, vién chic

Trung tam PVHCC tinh

- Thong bao cho cong dan/to chire;
- Tra két qua cho cong dan/ to chiic

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

56. Thii tuc Thong bao vé viéc tiép tuc kinh doanh truée thoi han da théng bio
Ma TTHC: 2.002031.000.00.00.H62

Trinh tu Noi dung Nguoi/co quan thue | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thue hi€én cOng viéc hi€én
- In gidy tiép nhan ho so va hen tra
- Tlep nhan hd so tryuc tiép hogc | Can bo duoc phén cong ket qua, giri cong dan/ 16 chiic A
" A n - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n
. tiép nhan hd so truc tuyén | tiép nhan tai Trung tim
Budc 1 \ . N \ ho so (neu ho so chua day i)
(dangkykinhdoanh.gov.vn); phuc vu hanh chinh cong 0,25 ngay hid hé
Khong phi tinh - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
ho so (ngu khong thuoc truong hop
giai quyét)
Budce 2 Phan cong xir 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén phéin cong can bd xur ly
i . - bu diéu kién giai quyet
. Tham dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao \ - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
Budc 3 22X w A 1A o 1e 1A 1,75 ngay
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr 1y ho so lai ho‘ SO lgang van ban, néu 10 ly do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- K&t qua giai quyét TTHC da duoc
i ’ ky duyét hodc ky van ban tra lai ho
Budc 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay v o o
- D61 chiéu ho so goc doi voi truong
hop ho so truc tuyén.
Budce 5 Pong diu; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay E’Eﬁ giao ket qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qua cho to chirc/ca | Cong chirc, vién chirc - Thong bao cho cong dan/td chic;

nhan

Trung tdim PVHCC tinh

- Tra két qua cho cong dan/ to chirc

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

57. Thi tuc Giai thé doanh nghiép
Ma TTHC: 2.002023.000.00.00.H62
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Trinh tu Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chua
thwe hi€én cOng viéc hi€én
- In gidy tiép nhan ho so' va hen tra
- T1ep nhan hd so truc tiép hodc | Can by duogc phén cong ket qua, giri cong dan/ 16 chiic
i A . - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
. tiép nhan hd so tryc tuyén | tiép nhan tai Trung tAm
Budce 1 \ . A \ ho so (neu hé so chia day du)
(dangkykinhdoanh.gov.vn); phuc vu hanh chinh cong 0,25 ngay
n . , - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
Khdéng phi tinh
hd so (ngu khong thuoc truong hop
giai quyét)
Budce 2 Phan cong xir 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyen phén cong can bd xur ly
q ‘ - Pu diéu kién giai quyét; )
Bude 3 Tham dinh ho so, trinh duyét, | Chuyén vién duoc giao 375 naa - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr Iy ho so 9 NGAY lai ho so bang van ban, néu rd 1y do
y€u cau bo sung, hoan thién ho so.
- Két qua giai quyét TTHC da duoc
‘ ’ ky duyét hodc ky van ban tra lai ho
Budc 4 Duy¢t ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay 50 o o
- D61 chiéu ho so goc doi vai truong
hop ho so truc tuyén.
Budc 5 Pong diu; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay ESE giao ket qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qua cho to chirc/ca |  Cong chirc, vién chirc - Thong bao cho cong dan/td chuc;

nhan

Trung tam PVHCC tinh

- Tra két qua cho cong dan/ to chirc

Tong thoi han giai quyét

5 ngay lam viéc

58. Thii tuc Giai thé doanh nghiép trong truwong hop bi thu hdi Gidy chirng nhin ding ky doanh nghiép hoic theo quyét dinh ciia Toa 4n
Ma TTHC: 2.002022.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguoi/co quan thue | Thoi gian thuc hién Két qua Ghi cha
thwe hién cong viéc hién
- Tlep nhan ho so truc tiép hogc | Can b dugc phén cong - In gidy tiép nhan ho so va hen tra
Budce 1 tiép nhan hd so truc tuyén | tiép nhan tai Trung tam két qua, gui cong dan/ t chirc

(dangkykinhdoanh.gov.vn);

phuc vu hanh chinh cong

0,25 ngay

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
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Khéng phi

tinh

ho so (neu hé so chua day di)
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hd so (néu khéng thudc trieong hop

gidi quyét)

Budc 2

Phén cong xtt Iy hd so

Lanh dao phong

0,25 ngay

Da chuyén, phan cong can bg xtur 1y

Budce 3

Thiam dinh hd so, trinh duyét,
chuyén dén nguoi duyét ho so

Chuyén vién dugc giao
xtr Iy ho so

3,75 ngay

- bu dicu kién giai quyet;

- Khéng du diéu kién giai quyét:Tra
lai hd so bang van ban, néu rd 1y do
yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

Budc 4

Duyét ho so, ky duyét két qua

Lanh dao phong

0,5 ngay

- Két qua giai quyét TTHC da duoc
ky duyét hoac ky van ban tra lai hd
SO

- Péi chiéu ho so gbe ddi véi truong
hop hd so truc tuyén.

Budc 5

Pong dau; Ban giao két qua

Chuyén vién

0,25 ngay

Ban giao két qua cho TTPVHCC
tinh

Budc 6

Nhan, tra két qua cho td chirc/ca
nhan

Cong chure, vién chuce
Trung tam PVHCC tinh

- Thong bao cho cong dan/to chirc;
- Tra két qua cho cong dan/ t6 chiic

Téng thoi han giai quyét

S ngay lam viéc

(ké tir ngay thanh toan hét cac khoan ng ctia

doanh nghiép)
59. Thit tuc Cham dirt hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
Ma TTHC: 2.002020.000.00.00.H62
Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
- In gidy tiép nhén ho so va hen tra
- Tlep nhan hd so truc tiép hodc | Can bo duoc phan cong ket qua, giri cong dan/ 16 chiic
£ N . - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
Busc 1 tlep nhin hd so truc tuyen tiép nhan tai Trung tam \ hd so (neu 16 so chu’a day i)
(dangkykinhdoanh.gov.vn); phuc vu hanh chinh cong 0,25 ngay
R . , - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
Khong phi tinh
ho so (ngu khong thugc truong hop
giai quyét)
Budce 2 Phan cong xur 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong cén bd xur ly
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Budce 3

Tham dinh hd so, trinh duyét,
chuyén dén nguoi duyét ho so

Chuyén vién dugc giao
xu 1y ho so

3,75 ngay

- bu diéu kién giai quyét;

- Khong du diéu kién giai quyét:Tra
lai hd so bang van ban, néu rd 1y do
yéu cdu bd sung, hoan thién hd so.

Budc 4

Duyét ho so, ky duyét két qua

Lanh dao phong

0,5 ngay

- Két qua giai quyét TTHC da duoc
ky duyét hodc ky vin ban tra lai ho
SO

- P6i chiéu ho so gbe dbi voi truong
hop hd so truc tuyén.

Budce 5

Pong dau; Ban giao két qua

Chuyén vién

0,25 ngay

Ban giao két qua cho TTPVHCC
tinh

Budc 6

Nhan, tra két qua cho to chirc/ca
nhan

Cong chuec, vién chirc
Trung tdim PVHCC tinh

- Thong bao cho cong dan/td chuc;
- Tra két qud cho cong dan/ t6 chic

Tong thoi han giai quyét

5 ngay lam viéc

60. Thu tuc Hi¢u dinh thong tin ding ky doanh nghiép
M& TTHC: 2.002016.000.00.00.H62

Trinh tw N¢i dung Nguoi/co quan thwe | Thoi gian thwe hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
- In giay tiép nhan ho so va hen tra
- Tiép nhéan hd so truc tiép hoic | Céan bd duoc phan cong ket qud, giri cong dan/ 16 chirc A
A A K £ N . - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n
Busc 1 tiep nhap ho so truc tuyén | ti€p nhan tai Trung tdm \ hd so (neu 16 so chira day dii)
(dangkykinhdoanh.gov.vn); phuc vu hanh chinh cong 0,25 ngay
n . , - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
Khéng phi tinh
ho so (ngu khong thugc truong hop
giai quyét)
Budce 2 Phan cong xur 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong cén bd xur ly
7 ‘ - bu di€u kién giai quyet; )
. Tham dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao \ - Khong du dicéu kién gidi quyet:Tra
Bude 3 2 Je - A, 1A v 17 1A 1,75 ngay . A 3 o , A o1
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr 1y ho so lai ho so bang van ban, néu rd 1y do
y€u cau bo sung, hoan thién ho so.
Budc 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay - Két qua giai quyét TTHC da duogc

ky duyét hodc ky van ban tra lai ho
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SO
- BAi chiéu ho so goc doi voi trudong
hop ho so truc tuyén.

Budce 5

DPong diu; Ban giao két qua

Chuyén vién

0,25 ngay

Ban giao két qua cho TTPVHCC
tinh

Budc 6

Nhan, tra két qua cho t6 chuc/cé
nhan

Cong chuec, vién chirc
Trung tam PVHCC tinh

- Thong bao cho cong dan/td chuc;
- Tra két qua cho cong dan/ to chuc

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

61. Thii tuc Thong bao Cam két thwe hién muc tiéu xa hdi, méi truong

Ma TTHC: 2.000416.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thwe hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
) ‘ ’ - In gidy tiép nhén ho so va hen tra
- ;1“1ep nl}an h(g SO truc tiép ho?c Céin bo duroc phan cong két qua, gui cong dan/ t6 churc
tiecp nhdn hd so tryc tuyén | .z NS . - Phiéu yéu cau b sung, hoan thi¢n
. tiép nhan tai Trung tam
Budc 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu hue vu hanh chinh con 0.25 na ho so (neu ho so chua day i)
phi, 18 phi (néu du diéu kién tiép phuc Vi han & ' gay - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
tinh
nhan) hd so (n,eu khong thuoc truong hop
gidi quyét)
Budce 2 Phan cong xur 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba Chuyen phén cong can bd xu ly
q ‘ - bu diéu kién giai quyét; )
. Tham dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao \ - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
Budce 3 2 e ‘. Ap 1A w17 1A 1,75 ngay C A 3 o , A o1
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr 1y ho so lai ho so bang van ban, néu rd 1y do
y€u cau bd sung, hoan thién ho so.
- Keét qua giai quyét TTHC da dugc
. ) ky duyét hodc ky van ban tra lai ho
Budc 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay v o o
- D61 chitu ho so goe doi vai truong
hop ho so truc tuyén.
Budce 5 Pong diu; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay EEE giao ket qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qué cho t6 chuc/ca | Cong churc, vién chuc - Thong bao cho cong dan/to chiic;
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| nhan

| Trung tim PVHCC tinh |

- Tra két qua cho cong dan/ to chirc

Tong thoi han giai quyét

|

3 ngay lam viéc

62. Thii tuc Thong bao thay d6i ndi dung Cam két thwe hién muc tiéu xa hdi, moi truwong
Ma TTHC: 2.000375.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thuce hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
- In gidy tiép nhén ho so va hen tra
- Tlep nhan ho so tryuc tiép hogc Céin b dugc phan cong két qua, gui cong dan/ t6 chtic
tiép nhan hd so truc tuyén | ; N ~ - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
. tiép nhan tai Trung tam
Budc 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu hue vu hanh chinh can 0.5 naa hd so (neu hé so chua day di)
phi, 1€ phi (n€u du diéu kién ti€p phc it han & ' gay - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
A tinh
nhén) hd so (n,eu khong thuoc truong hop
gidi quyét)
Budc 2 Phan cong xur 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyen phén cong can bd xu ly
q ‘ - bu diéu kién giai quyét; )
. Tham dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao \ - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
Buoc 3 X 1k L. A 1A Y1 1A 1,75 ngay A N < 1 A X1
chuyén dén nguodi duyét ho so xtr 1y ho so lai ho so bang van ban, néu 15 ly do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- Két qua giai quyét TTHC dé dugc
i ) ky duyét hodc ky van ban tra lai ho
Budc 4 Duy¢t ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay 50 o o
- D61 chiéu ho so goc doi vai truong
hop ho so truc tuyén.
Budce 5 Pong dau; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay EEE giao ket qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qua cho t6 chirc/ca |  Céng chirc, vién chirc - Thong bao cho cong dan/to chirc;

nhan

Trung tam PVHCC tinh

- Tra két qua cho cong dan/ to chirc

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

63. Thit tuc Thong bao chim dirt cam két thye hién muc tiéu xi hdi, mdi truong
Ma TTHC: 2.000368.000.00.00.H62
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Trinh tw Noi dung Nguoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
- In gidy tiép nhén ho so va hen tra
- T1ep nhan hd so truc tiép hogc Cén bo duoc phan cong két qua, gui cong dan/ t6 chure
tiép nhan hd so truc tuyén | . N n - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
, tiép nhan tai Trung tam
Bude 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu h hanh chinh c6 025 naa ho so (neu hé so chua day i)
phi, 1€ phi (n€u du diéu kién ti€p Phuc v hanh chinh cong ' gay - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
n tinh
nhén) hd so (néu khong thuéc truong hop
gidi quyét)
Budc 2 Phan cong xir 1y hd so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong can bd xur ly
- Pu diéu kién giai quyét;
. Tham dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién duoc giao \ - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
Buoc 3 X ik o A1 A Y 1s 1A 1,75 ngay 1A s < 1. A oxo1e
chuyén dén nguodi duyét ho so xtr 1y ho so lai ho so bang van ban, néu ro ly do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- Két qua giai quyét TTHC di duoc
ky duyét hodc ky vin ban tra lai ho
Buéce 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay SO
- PBdi chiéu ho so gbec ddi véi truong
hop hd so tryc tuyén,
Budc 5 Pong dau; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Erillrll giao ket qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qua cho t6 chirc/ca | Cong chic, vién chic - Thong bao cho cong dan/to chur;
nhan Trung tam PVHCC tinh - Tra ket qua cho cong dan/ to chuc
Tong thoi han giai quyét 3 ngay lam viéc
64. Thii tuc Chuyén co sé bao tro xa hdi, quy xi hdi, quy tir thién thanh Doanh nghiép xa hoi
M& TTHC: 2.001187.000.00.00.H62
Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
- Tiép nhén ho so truc tiép hoac | Cén bg duogc phan cong - In glay t1ep nhén hd so va hen tra
Bude 1 tiép nhan hd so tryc tuyén | tiép nhan tai Trung tim két qua, gui cong dan/ t6 chirc

(dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu
phi, 1€ phi (néu du diéu kién tiép

phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25 ngay

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so (néu ho so chwa day di)
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nhan)

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hé so (neu khong thuoc truwong hop
giai quyét)

Budc 2 Phan cong xir 1y hd so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong cén bd xur ly
- bu diéu kién giai quyét;
. Thim dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao X - Khong du diéu kién giai quyét:Tré
Bude 3 2 Je - ar 1A w17 1A 1,75 ngay .1 A 3 o . A o1
chuyén dén nguoi duyét ho so xu 1y ho so lai hé so bang van ban, néu rd 1y do
yéu cdu bd sung, hoan thién hd so.
- Két qua giai quyét TTHC da duoc
ky duyét hodc ky vin ban tra lai ho
Budce 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay SO
- Pdi chiéu ho so gbc ddi véi truong
hop ho so truc tuyén.
Budc 5 Pong du; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Egﬁ giao ket qua cho TTPVHCC
Bude 6 Nhan, tra két qua cho t6 chire/ca |  Cong chirc, vién chirc - Thong bao cho cong dan/to chirc;

nhan

Trung tdim PVHCC tinh

- Tra két qua cho cong dan/ to chirc

Téng thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

I1. LINH VUC: Thanh lap va hoat dong ciia Lién hiép Hop tac xi (16 thi tuc)
1. Thi tuc Piang ky thanh lap lién hiép hop tac xa
Ma TTHC: 1.005125.000.00.00.H62

Trinh tw N¢i dung Nguoi/co quan thwe | Thoi gian thwe hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién )
- In giay tiép nhan ho so va hen tra
1A A A két qua, gui cong dan/ t6 churc
- Tiép nhéan hd so truc tiép; Thu (??n bQAduQ.C phan cong - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
. ;1A 11 r A W 4 A 1AL LA tiép nhan tai Trung tam
Budc 1 phi, 1¢ phi (néu du diéu kién tiép . C \ ho so (neu hé so chua day d)
. phuc vu hanh chinh cong 0,25 ngay
nhén) , - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
tinh
ho so (ngu khong thugc truong hop
giai quyét)
Budce 2 Phan cong xur 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong cén bd xur ly
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Tham dinh hd so, trinh duyét,

Chuyén vién dugc giao

- bu diéu kién giai quyét;
- Khoéng du diéu kién giai quyet:Tra

Buge 3 chuyén dén nguoi duyét hd so xtr Iy ho so 3,75 ngay lai hé‘ SO Igéng van ban, néu 15 ly do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
Két qua giai quyét TTHC da dugc ky

Buéc 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay duyét hoac ky van ban tra lai ho so

Budc 5 DPong diu; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Ban giao ket qua cho TTPVHCC

tinh

Nhan, tra két qua cho to chirc/ca

Budc 6 R
nhan

Cong chuec, vién chuc
Trung tdim PVHCC tinh

- Thong bao cho cong dan/td chuc;
- Tra két qud cho cong dan/ t6 chic

Tong thoi han giai quyét

5 ngay lam viéc

2. Thii tuc Ping ky thanh 1ap chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia lién hi¢p hop tac xi

Ma TTHC: 2.002013.000.00.00.H62

Trinh ty Noi dung
thuc hién cong viéc

Nguwoi/co quan thuc
hién

Thoi gian thue hién

Két qua

Ghi chu

- Tiép nhén hd so truc tiép; Thu
Bude 1 phi, 1€ phi (néu du diéu kién tiép

Cén by dugc phan cong
tiép nhan tai Trung tdm

- In gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua, guri cong dan/ t6 chtc
- Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién
hd so (neu hé so chia day i)

nhén) phuc vu har}h chinh cong 0,25 ngay - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
tinh
hd so (néu khéng thudc truong hop
gidi quyét)
Budc 2 Phén cong xir 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay Di chuyén, phan cong can bo xir Iy
- Pu diéu kién giai quyét;
Budc 3 Thém dinh hd so, trinh (duyét, | Chuyén vién duoc giao 3,75 ngay - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr Iy ho so ' lai ho so bang van ban, néu 13 1y do
yéu cau bod sung, | hoan thién ho so.
Két qua giai quyét TTHC da dugc ky
Budc 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay duyét hoic ky van ban tra lai ho so
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Budc 5

Pong dau; Ban giao két qua

Chuyén vién

0,25 ngay

Ban giao két qua cho TTPVHCC
tinh

Budc 6

Nhan, tra két qua cho t6 chuc/ca
nhan

Cong chtrc, vién chic
Trung tam PVHCC tinh

- Théng bao cho cong dan/td chire;
- Tra két qua cho cong dan/ to chiic

Tong thoi han giai quyét

5 ngay lam viéc

3. Thit tuc Ping ky thay déi tén, dia chi tru sé chinh, nganh, nghé san xuit, kinh doanh, von diéu 1&, nguoi dai dién theo phap luit cia lién
hiép hop tac xa
Ma TTHC: 1.005003.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién - ‘
- In gidy tiép nhén ho so va hen tra
C 1A A A két qua, gui cong dan/ t6 chtic
- Tiép nhéan ho so truc tiép; Thu C&m bQAduQ? phan COAng - Phiéu yeu cau bd sung, hoan thién
. R w A 1A LA tiép nhan tai Trung tam
Budc 1 phi, 1¢ phi (néu du diéu kié¢n ticp \ 1 A \ ho so (neu ho so chua day i)
. phuc vu hanh chinh cong 0,25 ngay
nhén) tinh - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hd so (n,eu khong thuoc truong hop
gidi quyét)
Budce 2 Phan cong xir 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyen phén cong can bo xir 1y
q ‘ - bu diéu kién giai quyét; )
. Tham dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao \ - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
Budce 3 2 e ‘. Ap 1A w17 1A 3,75 ngay C A 3 o , A1
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr 1y ho so lai ho so bang van ban, néu rd 1y do
y€u cau bd sung, hoan thién ho so.
. ) Két qua giai quyét TTHC dé dugce ky
Budc 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay duyét hoac ky van ban tra lai ho so
Budce 5 Poéng dau; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Egﬁ giao ket qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qua cho to chic/ca | Cong chirc, vién chirc - Thong bao cho cong dan/to chirc;

nhan

Trung tam PVHCC tinh

- Tra két qua cho cong dan/ to chirc

Tong thoi han giai quyét

5 ngay lam viéc

4. Thi tuc Pang ky khi lién hiép hop tac xa chia





https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=6989





M& TTHC: 1.005122.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
- In gidy tiép nhén ho so va hen tra
o A A két qua, giri cong dan/ td chirc
- Tiép nhan hd so truc tiép; Thu C.im bQAduQ(.: phan cong - Pl?leu }%eu caugbo sung, hoan thién
. ©OTA 1t oA an A 1Ak tiép nhén tai Trung tdm
Budc 1 phi, I¢ phi (néu du diéu kié¢n ticp \ A s ho so (neu hé so chua day d)
nhan) phuc vu har}h chinh cong 0,25 ngay - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
tinh
hd so (néu khéng thudc truong hop
gidi quyét)
Budc 2 Phan cong xir 1y hd so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong can bd xur ly
- Pu diéu kién giai quyét;
Bude 3 Thérr} dinh hd so, trinh _duyét, | Chuyén vién dugc giao 3,75 ngay - Khong du diéu kién giai quyét:Tra
chuyén dén nguodi duyét ho so xtr 1y ho so ' lai ho so bang van ban, néu ro ly do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
Két qua giai quyét TTHC da duogc ky
Budc 4 | Duyét hd so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay duyét hoic ky van ban tra lai ho so
Budc 5 Pong dau; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Erillrll giao ket qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qua cho t6 chirc/ca | Cong chic, vién chic - Thong bao cho cong dan/to churc;
nhan Trung tam PVHCC tinh - Tra ket qua cho cong dan/ to chuc
Tong thoi han giai quyét 5 ngay lam viéc
5. Thi tuc Pang ky khi lién hiép hop tac xa tach
M& TTHC: 2.001979.000.00.00.H62
Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thwe hién cong viéc hién
- Tiép nhan h 3 so trye &p; Thu S,?n b}c'l)Adth'C lrzhan ctcing i(Itn gl;ly Erllep rrllha(lilallll/ot SO }:/l? hen tra
Busc 1 | phi, 18 phi (néu du diéu kién tiép | P "han fal 1Tung fam < qua, Sl cong 0 caue

nhan)

phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25 ngay

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so (néu hé so chua day dit)
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- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hé so (neu khong thuoc truwong hop
giai quyét)

Budc 2 Phan cong xir 1y hd so Lanh dao phong 0,25 ngay Da chuyén, phan cong can bd xur ly
- bu diéu kién giai quyét;
. Thim dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao X - Khong du diéu kién giai quyét:Tré
Budce 3 PR . e 1A A 3,75 ngay A S L, e A
chuyén dén nguoi duyét ho so xu 1y ho so lai ho so bang van ban, néu rd ly do
yéu cdu bd sung, hoan thién hd so.
Két qua giai quyét TTHC da duoc ky
Buéc 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay duyét hoic ky van ban tra lai ho so
Budc 5 Pong dau; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Egﬁ giao ket qua cho TTPVHCC
Bude 6 Nhan, tra két qua cho t6 chire/ca |  Cong chirc, vién chirc - Thong bao cho cong dan/to chirc;

nhan

Trung tdim PVHCC tinh

- Tra két qua cho cong dan/ to chirc

Tong thoi han giai quyét

5 ngay lam viéc

6. Thii tuc Ping ky khi lién hi¢p hop tac xa hgp nhit
Ma TTHC: 2.001957.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thwe hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
- In giay tiép nhan ho so va hen tra
1A A A két qua, gui cong dan/ t6 chire
- Tiép nhéan hd so truc tiép; Thu C&n bQAduQ(.: phan cong - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
. r 1A 11 ro A W 4 A 1AL LA tiép nhan tai Trung tam
Bude 1 phi, 1€ phi (néu du diéu kién tiép . . . 5 ho so (neu ho so chia day i)
. phuc vu hanh chinh cong 0,25 ngay
nhén) , - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
tinh
ho so (ngu khong thuoc trwong hop
giai quyét)
Budce 2 Phan cong xur 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong cén bd xur ly
7 ‘ - bu di€u kién giai quyet; )
Budc 3 Tham dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao 3,75 ngay - Khong du diéu kién gidi quyet:Tra

chuyén dén nguoi duyét hd so

xtr 1y ho so

lai hé so bang van ban, néu rd 1y do
y€u cau bo sung, hoan thién ho so.
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‘ , K&t qua giai quyét TTHC da duoc ky
Buéc 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay duyét hoac ky van ban tra lai ho so
Budc 5 DPong diu; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay EI?E giao ket qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qua cho t6 chuc/cé Cong chue, vién chuc - Théng bao cho cong dan/td 5ch1'rc;
nhan Trung tim PVHCC tinh - Tra két qua cho cong dan/ t6 chirc

Tong thoi han giai quyét

5 ngay lam viéc

7. Thu tuc Pang ky khi lién hi€p hop tac xa sap nhap

Ma TTHC: 1.005056.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thwe hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
- In gidy tiép nhén ho so va hen tra
1A A A két qua, gui cong dan/ t6 churc
- Tiép nhéan hd so truc tiép; Thu C.?n bQAduQ.C phan cong - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
. r 1A 11 ro A W 4 A 1AL LA tiép nhan tai Trung tam
Bude 1 phi, 1€ phi (néu du diéu kién tiep . . n \ ho so (neu ho so chua day i)
. phuc vu hanh chinh cong 0,25 ngay
nhan) tinh - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hd so (n,eu khong thuoc truong hop
gidi quyét)
Budce 2 Phan cong xur 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay Da chuyén, phan cong cén bd xur ly
q ‘ - bu di€u kién giai quyet; )
. Tham dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao \ - Khong du diéu kién gidi quyét:Tra
Budce 3 PO w Ay 1. A w17 1 A 3,75 ngay . A N < ) AL~ 1
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr 1y ho so lai ho so bang van ban, néu rd 1y do
y€u cau bd sung, hoan thién ho so.
i ) Két qua giai quyét TTHC da dugce ky
Budc 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay duyét hoac ky van ban tra lai ho so
Budce 5 Pong diu; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Egﬁ giao ket qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qué cho t6 chuc/cé Cong chuec, vién chirc - Théng bao cho cong dan/td pht’rc;
nhan Trung tam PVHCC tinh - Tra két qua cho cong dan/ t6 chic

Tong thoi han giai quyét

5 ngay lam viéc
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8. Thii tuc Cp lai gidy chirng nhan diing ky lién hiép hop tac xa, gidy chirng nhin ding ky chi nhanh, vin phong dai di¢n, dia diém kinh
doanh cua lién hiép hgp tiac xa (trong trwomg hop bi mat hoac bi hu héng)
Ma TTHC: 1.005072.000.00.00.H62

Trinh tu Noi dung Nguoi/co quan thue | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chua
thue hi€én cong viéc hi€én
- In gidy tiép nhan ho so' va hen tra
1A A A két qua, gui cong dan/ t6 chtrc
- Tiép nhéan hd so truc tiép; Thu C.?n bQAduQ.C phan cong - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n
. r 1A 11 rn A W 4 A 1AL LA tiép nhan tai Trung tam
Budc 1 phi, 1€ phi (n€u du diéu kién ti€p . . n \ ho so (néu ho so chwa day di)
. phuc vu hanh chinh cong 0,25 ngay K 4 X X AL %
nhan) , - Phicu tur choi tiép nhan giai quyéet
tinh A £ « A N
h6 so (néu khong thugc truong hop
giai quyét)
Budce 2 Phan cong xir 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong cén bd xu ly
q ‘ - bu diéu kién giai quyet; )
, Tham dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao \ - Khoéng du diéu kién gidi quyét:Tra
Budce 3 2 2k N e 1A 1 LA 3,75 ngay ) :
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr 1y ho so lai ho so bang van ban, néu rd 1y do
yéu ciu bd sung, | hoan thién ho so.
. ) Két qua giai quyét TTHC di duoc ky
Budc 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay duyét hodc ky vin ban tra lai hd so
Budc 5 Pong diu; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay ESE giao ket qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qua cho t6 chuc/cé Cong chue, vién chuc - Théng bao cho cong dan/td vchl'rc;
nhan Trung tim PVHCC tinh - Tra két qua cho cong dan/ t6 chic
Tong thoi han giai quyét 5 ngay lam viéc
9. Thi tuc Giai thé tw nguyén lién hiép hop tac xa
Ma TTHC: 2.001962.000.00.00.H62
Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
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- In gidy tiép nhan ho so va hen tra
Céin bo duoc phan cong két qua, gui cong dan/ t6 chire
£ A A " " N A - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
. - Tiép nhan hd so tryc ti€p; | ti€p nhan tai Trung tdm
Budc 1 n . \ . N X hd so (neu ho so chua day i)
Khéng phi phuc vu hanh chinh céng 0,25 ngay
, - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
tinh
hd so (n,eu khong thuoc trwong hop
gidi quyét)
Budc 2 Phan cong xur 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong cén bd xur ly
- bu dicu kién giai quyet; ’
Busce 3 Tham dinh ho so, trinh duyét, | Chuyén vién duoc giao 375 nad - Khong du di€u kién giai quyet:Tra
chuyén dén nguodi duyét ho so xtr 1y ho so ' gay lai ho so bang van ban, néu 15 1y do
yéu ciu bod sung, | hoan thién ho so.
Két qua giai quyét TTHC da dugc ky
Buéc 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay duyét hoic ky van ban tra lai ho so
Budc 5 Pong du; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Egﬁ giao két qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qua cho t6 chirc/ca | Cong chuc, vién chic - Thong bao cho cong dan/to chu;
nhan Trung tam PVHCC tinh - Tra ket qua cho cong dan/ to chuc

Tong thoi han giai quyét

5 ngay lam viéc

10. Thii tuc Ping ky thay ddi ndi dung ding ky chi nhanh, vin phong dai di¢n, dia diém kinh doanh ciia lién hiép hop tic xi

M& TTHC: 1.005047.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién ‘
- In gidy tiép nhén ho so va hen tra
1A A A két qua, gui cong dan/ t6 churc
- Tiép nhéan hd so truc tiép; Thu (??n bQAduQ(.: phan cong - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n
. ;1A 11 r A W 4 A 1AL LA tiép nhan tai Trung tam
Budc 1 phi, 1¢ phi (néu du diéu kién tiép . C \ ho so (neu hé so chua day d)
. phuc vu hanh chinh cong 0,25 ngay
nhén) , - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
tinh
ho so (ngu khong thugc truong hop
giai quyét)
Budc 2 Phan cong xur 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong cén bd xur ly





https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=7046





- bu diéu kién giai quyét;
. Tham dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao X - Khong du diéu kién giai quyét:Tré
Bude 3 2 Je - ar 1A w17 1A 3,75 ngay . A 3 o . A o1
chuyén dén nguoi duyét ho so xu 1y ho so lai hé so bang van ban, néu rd 1y do
yéu cdu bd sung, hoan thién hd so.
Két qua giai quyét TTHC da duoc ky
Budc 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay duyét hodc ky vian ban tra lai ho so
Budc 5 DPong diu; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay EI?E giao ket qua cho TTPVHCC
Bude 6 Nhan, tra két qua cho t6 chire/ca |  Cong chirc, vién chirc - Thong bao cho cong dan/td chuc;
nhan Trung tam PVHCC tinh - Tra ket qua cho cong dan/ to chuc

Tong thoi han giai quyét

5 ngay lam viéc

11. Thi tuc Thong bzo thay ddi ndi dung ding ky lién hiép hop tic xa

Ma TTHC: 1.005064.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thwe hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
- In giay tiép nhan ho so va hen tra
1A A A két qua, gui cong dan/ t6 chire
- Tiép nhéan hd so truc tiép; Thu Cen bQAduQ(.: phan cons - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
. r 1A 11 ro A W 4 A 1AL LA tiép nhan tai Trung tam
Bude 1 phi, 1€ phi (néu du diéu kién tiép . . n \ ho so (néu ho so chwa day di)
. phuc vu hanh chinh cong 0,25 ngay R Y N X
nhén) , - Phiu tur choi ti€p nhan gidi quyeét
tinh A £ « A .
hO so (néu khong thugc truong hop
giai quyét)
Buéce 2 Phén cong xtr Iy hd so Lanh dao phong 0,25 ngay XD:ri I;huyen, phan cong cdn bo cong
i . - Pu diéu kién giai quyét; )
Budc 3 Tham dinh h6 so, trinh duyét, | Chuyén vién duoc giao 375 naa - Khong du di€u kién giai quyet:Tra
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr Iy ho so 10 NGay lai ho so bang van ban, néu 13 1y do
yéu cau bod sung, | hoan thién ho so.
. ’ Két qua giai quyét TTHC da dugc ky
Budc 4 Duy¢t ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay duyét hoic ky van ban tra lai ho so
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Budc 5 Pong dau; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Er?ﬁ giao ket qud cho TTPVHCC
Bude 6 Nhan, tra két qua cho t6 chirc/ca | Cong chtrc, vién chic - Thong bao cho cong dan/td chur;
nhan Trung tam PVHCC tinh - Tra két qua cho cong dan/ t6 chuic

Tong thoi han giai quyét

5 ngay lam viéc

12. Thi tuc Théong bzo vé viéc gop von, mua cd phin, thanh 1ap doanh nghiép ciia lién hiép hop tac xi

M& TTHC: 1.005124.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thye hién Két qua Ghi chu
thue hi€én cong viéc hi€én
- In gidy tiép nhan ho so' va hen tra
y o g Céin b dugc phan cong két qua, gui cong dan/ t6 chuc -
- Tiép nhan ho so tryc tiép; Thu |« NS n - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n
. A N L S tiép nhan tai Trung tam
Budc 1 phi, 1€ phi (n€u du diéu kién ti€p \ . N \ ho so (neu ho so chia day i)
~ phuc vu hanh chinh cong 0,25 ngay
nhan) , - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
tinh
hd so (néu khéng thuéc trwong hop
gidi quyét)
Budce 2 Phan cong xir 1y hd so Lanh dao phong 0,25 ngay 2? I;huyen, phan cOng cdn bo cong
q ‘ - D diéu kién giai quyet; ,
. Tham dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao \ - Khong du diéu kién gidi quyeét:Tra
Buéce 3 PO w Ay 1. A w17 1 A 3,75 ngay . A N < ) AL~ 1
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr 1y ho so lai ho so bang van ban, néu rd 1y do
y€u cau bd sung, hoan thién ho so.
. ) Két qua giai quyét TTHC dé dugce ky
Budc 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay duyét hoac ky van ban tra lai ho so
Budce 5 Poéng dau; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Egﬁ giao ket qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qua cho to chirc/ca | Coéng chure, vién chirc - Théng bao cho cong dan/td 5ch1'rc;
nhan Trung tam PVHCC tinh - Tra két qua cho cong dan/ t6 chic

Tong thoi han giai quyét

5 ngay lam viéc

13. Thii tuc Tam ngirng hoat ddng ciia lién hiép hop tic xa, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia lién hiép hop tic xi
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M& TTHC: 1.005046.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
- In gidy tiép nhén ho so va hen tra
Cén bo duoc phan cong két qua, gui cong dan/ t6 chure
£ A A A " N . - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
. - Tiép nhan hd so truc ti€p; | ti€p nhan tai Trung tdm
Budc 1 n . \ . N X hd so (neu ho so chua day i)
Khdéng phi phuc vu hanh chinh céng 0,25 ngay
, - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
tinh
hd so (n,eu khong thuoc truong hop
gidi quyét)
Budce 2 Phén cong xir 1y hd so Lanh dao phong 0,25 ngay 2? I;huyen, phéan cong can b cong
q ‘ - Pu diéu kién giai quyét; )
Bude 3 Tham dinh ho so, trinh duyét, | Chuyén vién duoc giao 375 naa - Khong du diéu kién giai quyct:Tra
chuyén dén nguoi duyét ho so xur Iy ho so 9 NGAY lai ho so bang van ban, néu rd 1y do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
. ) Két qua giai quyét TTHC dé dugce ky
Budc 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay duyét hoac ky van ban tra lai ho so
Budc 5 Pong diu; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay ESE giao ket qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qua cho t6 chuc/cé Cong chue, vién chuc - Théng bao cho cong dan/td vchl'rc;
nhan Trung tim PVHCC tinh - Tra két qua cho cong dan/ t6 chic
Tong thoi han giai quyét 5 ngay lam viéc
14. Thi tuc Cham dirt hoat ddng ciia chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cia lién hiép hop tic xa
Ma TTHC: 1.005283.000.00.00.H62
Trinh tuw Noi dung Nguoi/co quan thue | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chua
thuc hién cong viéc hi¢n
, - Tiép nhan hd so truc tiép: (?e}n boﬂdu’(j(': phan cong - In gidy tiép nhan ho so va hen tra
Budce 1 Khona phi ti€ép nhan tai Trung tam 0.25 naa két qua, guri cong dan/ t6 chtrc
gp phuc vu hanh chinh cong ' gay - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
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tinh

ho so (neu ho so chia day di)
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hd so (néu khéng thudc truong hop

gidi quyét)

ba chuyén, phan cong can by cong

Budc 2 Phén cong xir 1y hd so Lanh dao phong 0,25 ngay it 1y
. - bu diéu kién giai quyét;
. Tham dinh hoé so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao \ - Khoéng du diéu kién giai quyet:Tra
Bude 3 2 Je - ar 1A w17 1A 3,75 ngay . A 3 o . A o1
chuyén dén nguoi duyét ho so xu 1y ho so lai ho so bang van ban, néu rd 1y do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
K&t qua giai quyet TTHC da duoc ky
Buéc 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay duyét hoac ky van ban tra lai ho so
Budc 5 Pong du; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Egﬁ giao ket qua cho TTPVHCC
Bude 6 Nhan, tra két qua cho t6 chirc/ca |  Cong chirc, vién chirc - Thong bao cho cong dan/to chirc;

nhan

Trung tdim PVHCC tinh

- Tra két qua cho cong dan/ to chirc

Téng thoi han giai quyét

5 ngay lam viéc

15. Thi tuc Cép lai gidy chirng nhan ding ky lién hiép hop tac xa, gidy chirng nhan ding ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua lién hiép hop tac xa (trong truwdng hop bi mat hoic bi hw hong)
Ma TTHC: 1.005072.000.00.00.H62

Trinh tw N¢i dung Nguoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
- In gidy tiép nhén ho so va hen tra
1A A A két qua, guri cong dan/ t6 chtc
- Tiép nhéan ho so truc tiép; Thu (?e}n boﬂdu’Q(‘: phan COAng - Phiéu yeu ciu bd sung, hoan thién
. A S A Sy tiép nhan tai Trung tam
Buée 1 phi, 1€ phi (néu du diéu kién tiép \ . N 5 ho so (neu ho so chia day i)
~ phuc vu hanh chinh cong 0,25 ngay
nhén) . - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
tinh
hd so (n,eu khong thuoc truong hop
gidi quyét)
Buéce 2 Phén cong xtr Iy hd so Lanh dao phong 0,25 ngay Da chuyén, phan cong cdn bo cong

xu ly
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Thiam dinh hd so, trinh duyét,

Chuyén vién dugc giao

- bu diéu kién giai quyét;
- Khoéng du diéu kién giai quyet:Tra

Buge 3 chuyén dén nguoi duyét hd so xtr Iy ho so 3,75 ngay lai ho so bang van ban, néu 1o ly do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
Két qua giai quyét TTHC da dugc ky
Buéc 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay duyét hoac ky van ban tra lai ho so
Budc 5 DPong diu; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay EI?E giao ket qua cho TTPVHCC
Bude 6 Nhan, tra két qua cho t6 chire/ca |  Cong chirc, vién chirc - Thong bao cho cong dan/to chirc;

nhan

Trung tdim PVHCC tinh

- Tra két qua cho cong dan/ to chirc

Tong thoi han giai quyét

5 ngay lam viéc

16. Thii tuc Cap doi gidy chirng nhan ding ky lién hiép hop tac xi
Ma TTHC: 2.002125.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thwe hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
- In gidy tiép nhan ho so va hen tra
1A A két qua, guri cong dan/ t6 chtc
- Tiép nhan hd so tryc tiép; Thu (;e}n boﬂduqc‘: phan cong - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
. P R S tiép nhan tai Trung tdm
Budce 1 phi, 1€ phi (néu du dicu kién tiép \ . N \ ho so (neu hé so chia day di)
A phuc vu hanh chinh cong 0,25 ngay
nhén) . - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
tinh
hd so (n,eu khong thuoc truong hop
gidi quyét)
Budce 2 Phan cong xir 1y hd so Lanh dao phong 0,25 ngay 2? I;huyen, phan cong can b0 cong
7 ‘ - bu diéu kién giai quyét; )
. Tham dinh ho so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao \ - Khong du diéu kién gidi quyet:Tra
Budce 3 2 e .- a1 A s 1, 1 A 3,75 ngay .1 A \
chuyén dén nguoi duyét ho so xtr 1y ho so lai ho so bang van ban, néu rd 1y do
yéu ciu bd sung, | hoan thién ho so.
. ) Két qua giai quyét TTHC da duoc ky
Budc 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay duyét hoic ky van ban tra lai ho so
Budc 5 Pong dau; Ban giao két qua Chuyén vién 0,25 ngay Ban giao két qua cho TTPVHCC
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tinh

Budce 6

Nhan, tra két qua cho t6 chuc/cé
nhan

Cong chuec, vién chirc
Trung tam PVHCC tinh

- Thong bao cho cong dan/td chuc;
- Tra két qua cho cong dan/ t6 chuc

Tong thoi han giai quyét

5 ngay lam viéc

I11. LINH VU'C: Hd tro doanh nghiép nhé va vira (07 thi tuc)

1. Thi tuc Théng bao thanh 1ap qu¥ dau tw khéi nghiép sang tao
Ma TTHC: 2.000024.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thwe hién Két qua Ghi chu
thue hi€én cong viéc hi€én
- In gidy tiép nhén ho so va hen tra
Cén bd dugc phan cong ket qua, gl cong d;an/ o chuc‘: A
£ A A A |k NS n - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
. - Tiép nhan hd so truc ti€p; | ti€p nhan tai Trung tdm A /A X
Budc 1 n . \ . N \ hoé so (néu ho so chwa day du)
Khéng phi phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay R S Al X
, - Phicu tir choi tiép nhan giai quyét
tinh X X « A N
hé so (néu khong thudc trwong hop
giai quyét)
Budc 2 Phén cong xir 1y hd so Lanh dao phong 0,5 ngay 2? I;huyen, phan cong can b cong
Vian ban gui cong ty thyc hién quan
2 . A . . A . Iy quy vé viéc thanh 1ap quy hop 1€
Budc 3 Zﬁ‘j‘gn‘i&gﬂ nh‘;;"&u”é?}fﬁdga’ Sfr“llyf; e duoc giao 9,5 ngay hodc vin ban théng béo stra dbi, bd
Y £ y§ y sung (du thao)hodc van ban thong
béo stra doi, bd sung
. ’ Két qua giai quyét TTHC da dugce ky
Budc 4 Duy¢t ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 01 ngay duyét hoac ky van ban tra lai ho so
Budc 5 Pong dau; Ban giao két qua Chuyén vién 0,5 ngay E’Eﬁ giao ket qua cho TTPVHCC
Busc 6 Nhan, tra két qua cho td chirc/ca | Cong chirc, vién chirc - Théng bao cho cong dan/td chic;

nhan

Trung tam PVHCC tinh

- Tra két qua cho cong dan/ to chirc

Tong thoi han giai quyét

12 ngay lam viéc
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2. Thii tuc Thong bao ting, giam von gép ciia quy dau tw khéi nghiép sang tao
Ma TTHC: 1.000016.000.00.00.H62

Trinh tu Noi dung Nguoi/co quan thue | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chua
thue hi€én cong viéc hi€én ’ ‘
- In gidy tiép nhén ho so va hen tra
Céin bo duoc phan cong két qua, gui cong dan/ t6 chtrc
£ A A A |k A . - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
. - Tiép nhan ho so truc ti€p; | ti€p nhan tai Trung tdm
Budc 1 n P \ . n 5 hd so (néu hé so chwea day di)
Khdng phi phuc vu hanh chinh céng 0,5 ngay Ko 1 Ke X N %
, - Phicu tir choi tiép nhan giai quyét
tinh A £ « A N
h6 so (néu khong thugc truong hop
giai quyét)
Budc 2 Phan cong xtr Iy ho so Lanh dao phong 0,5 ngay 2? l;huyen, phan cong cdn bo cong
Van ban gui cong ty thue hién quan
2 . A . . A e : ly quy vé viéc ting, giam von gop
Budc 3 Zﬁlsr%ndégﬂ nh?r(‘ysio(iutré?}lll 6dsu§'¢t, Slullyi% S\gen dugc giao 9,5 ngay cua quy hop 1€ hodc van ban thong
Y & e y bao sira di, b sung (du thao)hogc
van ban thong bdo sua doi, bd sung
. ) Két qua giai quyét TTHC dé dugce ky
Budc 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 01 ngay duyét hoac ky van ban trd lai ho so
Budc 5 Pong diu; Ban giao két qua Chuyén vién 0,5 ngay ESE giao ket qua cho TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qué cho t6 chuc/céd | Cong chue, vién chiic - Théng bao cho cong dan/td vchl'rc;
nhan Trung tdm PVHCC tinh - Tra két qua cho cong dan/ t6 chic
Tong thoi han giai quyét 12 ngay lam viéc
3. Thii tuc Thong bAo gia han thoi gian hoat déng quy dau tw khéi nghiép sang tao
Ma TTHC: 2.000005.000.00.00.H62
Trinh tw N¢i dung Nguoi/co quan thue Thai gian thue Két qua Ghi chua
thuc hién cong viéc hién )
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- Tiép nhan hd so truc tiép;

Can bo dugc phan cong
tiép nhan tai Trung tam

- In gidy tiép nhan hﬁ) so va hen tra két
qua, gui cong dan/ t6 chirc
- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n hd

Buée 1 n . \ . n X SO (néu ho so chwa day di)

Khong phi phuc vy hat}h chinh cong 0,5 ngay - Pl(liéu tir chdi tiép nli/'cfln giai quyét hd
tinh b . . : e
SO (néu khong thuoc truong hop gidi

quyét)

Budc 2 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao phong 0,5 ngay :_;)'/a chuyén, phan cong can bo cong xu
Van ban gui cong ty thuc hién quan ly
quy vé viéc thong bao gia han thoi

2 . A . N A . gian hoat dong quy dau tu khoi nghiép
. Tham dinh hd so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao X A . A1 s <1
Budc 3 chuyén dén nwdn duyét hd so Xt 1§ 1 so 9,5 ngay dau tu sang tao hqp 1€ hpac van ban
i thong bao sta doi, bd sung (du
thdo)hodc van ban thong bio sua doi,
bo sung
Két qua giai quyét TTHC di duoc ky

Bu6c 4 | Duyét ho so, ky duyét két qua | Lanh dao phong 01 ngay duyét hodc ky vian ban tra lai ho so

Budc 5 | Pong dau; Ban giao két qua Chuyén vién 0,5 ngay Ban giao két qua cho TTPVHCC tinh

Budc 6 Nhan, tra két qué cho t6 chuc/céd | Cong chue, vién chiic - Théng bao cho cong dan/td vchl'rc;

nhan Trung tdm PVHCC tinh - Tra két qua cho cong dan/ t6 chic

Tong thoi han giai quyét

12 ngay lam viéc

4. Thii tuc Thong bao giai thé va két qua giai thé quy diu tw khéi nghiép sang tao
Ma TTHC: 2.002005.000.00.00.H62

Trinh tw N¢i dung Nguoi/co quan thwe | Thoi gian thwe hién Két qua Ghi chua
thuc hién cong viéc hi¢n
- In gidy tiép nhan ho so va hen tra
Cén b dugc phan cong két qua, guri cong dan/ t6 chire
Bude 1 - Tiép nhan hd so truc tiép; tiép nhan tai Trung tdm - Phiéu yeu ciu bd sung, hoan thién

Khéng phi

phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5 ngay

hd so (neu hé so chia day i)
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hd so (néu khéng thudc truong hop
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gidi quyét)

ba chuyén, phan cong can bd cong

Budc 2 Phén cong xtr Iy hd so Léanh dao phong 0,5 ngay it Iy
Thong bao giai thé va két qua giai
2 . A . n A e . thé quy dau tu khdi nghi€p sang tao
. Tham dinh hoé so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao \ AR A 2
Budce 3 P . A 1A A 9,5 ngay hop 1€ hodc van ban thong bao stra
chuyén dén nguoi duyét ho so xu 1y ho so déi, bé sung (dw thio)hodc van bin
thong bao sira d6i, bd sung
K&t qua giai quyét TTHC da dugc ky
Buéc 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 01 ngay duyét hoac ky van ban tra lai ho so
Budc 5 Pong dau; Ban giao két qua Chuyén vién 0,5 ngay Eflllrll giao ket qua cho TTPVHCC
Bude 6 Nhan, tra két qua cho to chire/ca | Cong chire, vién chuc - Thong bao cho cong dan/to chirc;

nhan

Trung tam PVHCC tinh

- Tra két qua cho cong dan/ to chirc

Tong thoi han giai quyét

12 ngay lam viéc

5. Thi tuc Thong bao vé viéc chuyén nhwong phin vén gép ciia cic nha dau tu
Ma TTHC: 2.002004.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
- In giay tiép nhan ho so va hen tra
Céin bo duoc phan cong két qua, gui cong dan/ t6 chire
& A A £ N . - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
. - Tiép nhdn hd so truc ti€p; | ti€p nhan tai Trung tdm
Bude 1 A p . . . . ho so (neu ho so chia day i)
Khéng phi phuc vu hanh chinh cong Chua quy dinh
, - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
tinh
ho so (ngu khong thuoc trwong hop
giai quyét)
Budce 2 Phan cong xir 1y hd so Lanh dao phong Chua quy dinh XB;} I;huyen, phan cong cdn bo cong
2 . A ) . A in . HO so thong tin vé viéc chuyén
Budce 3 Tham dinh h so, trinh duygt, | Chuyén vién dugc giao Chua quy dinh nhuong Phan von gop cta nha dau tu

chuyén dén nguoi duyét hd so

xur 1y ho so

quy dau tu khoi nghiép sing tao
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dugc cap nhat va cong khai trén trén
Cong thong tin qudc gia vé dang ky
doanh nghiép
. ’ Két qua giai quyét TTHC da dugc ky
Budc 4 Duyét ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong Chua quy dinh duyét hoac ky van ban tra lai ho so
Budc 5 Pong dau; Ban giao két qua Chuyén vién Chua quy dinh Eﬁﬁ giao ket qua cho TTPVHCC
Bude 6 Nhan, tra két qua cho to chirc/ca | Cong chirc, vién chuc - Thong bao cho cong dan/td chuc;
nhan Trung tdm PVHCC tinh - Tra két qua cho cong dan/ t6 chic
Tong thoi han giai quyét Chua quy dinh
6. Thi tuc Pé nghi hd tro sir dung dich vu tw vin
Ma TTHC: 2.002003.000.00.00.H62
Trinh tw Noi dung Nguoi/co quan thwe | Thoi gian thue Két qua Ghi cha
thuc hién cong viéc hién hién (Néu co)
- In glay tiép nhan ho so va hen | _ poanh nghiép siéu
tra két qua, gui cong dan/ t6 chuc he d hs ¢
’ ‘ ) Can bg dugc phan - PhleLg yéu cau bp sung, hoan nho u’('_y? ‘0 1o
. - Tiép nhan ho so truc tiép; |  cong tiép nhan tai thién ho so (néu ho so chwa day | 100% gia tri hop
Budc 1 A . ~ . , N .
Khéng phi Trung tdm phuc vu Chua quy dinh i) o ddng tu vAn, nhung
hanh chinh cong tinh - Phiéu tr choi tiep nhan giai Kho , A
£, 1A £ . . ong qua 03 triéu
quyét h6 so (néu khong thugc | o
truong hop gidi quyet) dong mot nam;
Budc 2 Phén cong xtr Iy hd so Lanh dao phong Chua quy dinh ?Oilgcgi}{?’ phan cong can bo | Doanh nghi¢p nho
HO so thong tin vé viée chuyén dugc giam t6i da
, 5 0 oid tri A
Thim dinh »hé 20 trinh Chuyén vién duoc ?1? U(Tlng dpgjntlzolilh?prf ul?l: hasgiu 30%' gid tr hop done
Buéc3 | duyét, chuyén dén nguoi| - o on VA - Chua quy dinh quy dau fr Xhol NghIep Sang | qy yin, nhung khong
duyat 1 so giao xu 1y ho so tao duoc cap nhat va cong khgl . 05 tricy db
i trén trén Cong thong tin quoc gia qua fieu dong
vé dang ky doanh nghiép








Duyét hd so, ky duyét két

Két qua giai quyét TTHC da duoc
ky duyét hodac ky van ban tra lai

mot nam;

- Doanh nghiép vira
duoc giam toi da

Budc 4 qui Lanh dao phong Chua quy dinh 3 so 10% gi4 tri hop ddng
tu van, nhung khong
qua 10 tricu dong
mot nam

Buée 5 Do7ng dau; Ban giao ket Chuyén vién Chua quy dinh }§an giao két qua cho TTPVHCC

qua tinh
A o ., . | Cong chirc, vién chirc - T}long bao cho cong dan/td
, Nhén, tra két qua cho to n chuec;

Budc 6 . A Trung tam PVHCC 1A o Al A

chure/cé nhan tinh - Tra két qua cho cong dan/ to
chuc
Tong thoi han gidi quyét Chua quy dinh

7. Thii tuc H§ tro tw van, hwéng din ho so, thii tuc thanh 1p doanh nghiép
Ma TTHC: 2.001999.000.00.00.H62

Trinh tw N¢i dung Nguoi/co quan thue hién | Thoi gian thue Két qua Ghi cha
thuc cong viéc hién
hién
- In gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua,
- Tiép nhan hd so tryc tiép; | Can bd dugc phan cong tiép gul cong Elan/}\to cllnrc N A 1A
. C 1A s (A \ A . - Phi€u yé€u cau b6 sung, hoan thién ho so
Budc 1 | Thu phi, 1€ phi (néu da | nhan tai Trung tdm phuc vu N JE A
A va i f A . . N 0,25 ngay (néu ho so chwa day du)
dieu kién tiép nhan) hanh chinh cong tinh S S N as £ 1A
- Phicu tur choi ti€p nhan giai quyét ho so
(néu khong thuoc truong hop gidi quyét)
Budc 2 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao phong 0,25 ngay ba chuyén, phan cong can bd cong xu ly
Thim dinh ho so, trinh | o ien duoe giao xir : %gfud?ﬁégéaﬁi%ﬁyeitﬁi uyét:Tra lai hd
Budc 3 | duyét, chuyén dén nguoi y e 1,75 ngay & n glal quyet: :

duyét ho so

1y ho so

so bang van ban, néu 10 Iy do yéu cau bo
sung, hoan thién ho so.








Duyét hd so, ky duyét két

Két qua giai quyét TTHC da duoc ky duyét

Budce 4 qua Lanh dao phong 0,5 ngay hodc ky van ban tra lai ho so
Budc 5 ?lfé“g dau; Ban giao ket Chuyén vién 0,25ngdy | Ban giao két qua cho TTPVHCC tinh
Budc 6 Nhan, tra két qua cho td | Cong chirc, vién chirc Trung - Thong bao cho cong dan/to chuc;

chtrc/ca nhan

tam PVHCC tinh

- Tra két qua cho cong dan/ t6 chic

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

IV. LINH VUC PAU THAU - PAU TU THEO POI TAC CONG TU (PPP)

A. TTHC Theo Quyét dinh s6 2444/Qb-UBND ngay 04/10/2019 cia Chi tich UBND tinh (04 TTHC)
1. Thi tuc Tham dinh Chi troweong dau tw du an dau tw cong
Ma TTHC: 1.007316

Trinh tw Noi dung cong viéc Nguwoi/co quan Thoi gian thue Két qua Ghi
thuc hién thuc hién hién cha
- Tlep nhan ho so (gidy, truc tuyén); ) - In Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
- Kiém tra; quét, scan hd so va luu Can b6 tiép nhén qua, gui cong dan/t6 chirc;
Buse 1 trit hd so dién tir, chuyén hd so cho | hd so tai Trung tim 0.5 naa - Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
So KHDT; | Phuc  wvu Hanh > Ngay (néu ho so chua d;ly du); o
- Hudng dan b6 sung ho so (néu | chinh cong tinh - Phi€u tir choi tiép nhan giai quyét ho so
khong du diéu kién ti€ép nhan) (néu khong thudce truong hop gidi quyét).
Budc 2 Phan cong xit Iy hd so Truéng phong 0,5 ngay ba chuyén, phan C(I))l;g Chuyén vién xt
- Pu diéu kién giai quyét: Dy thao vin
. Tham dinh ho so, xin ¥ kién cua co | Chuyén vién duogc \ ban xin y kién ctia cac co quan lién quan.
Budc 3 i r . 1 1A 4 ngay n Ak A L, s 1
quan lién quan giao xur Iy ho so - Khoéng du dicu kién giai quyét: Tra 1oi
bang van ban néu rd ly do.
Buéc 4 Co quan lién quan thdm dinh hd so, Cac s0, nganh; Dy annhém | Két qua thim dinh cua co quan lién quan:
¢ cho y kién UBND cap huyé¢n A:11 ngay Dy | Van ban cho y kién gui S& K& hoach va








tuy tung du an

an nhom B: 8
ngay
Du an nhom C:
8 Ngay

DPau tu

Budc 5

Thu thap, tiép nhan y kién cta co
quan lién quan va xay dyng van ban

Chuyén vién dugc

Du an nhém A:
28 ngay; Dy an

- Pu diéu kién: Dy thao to trinh cta S
K& hoach va Pau tu, dyu thao Quyét dinh
cia UBND tinh chuyén truong phong
duyét;

bao cao UBND tinh giao xur 1y ho so nhom B\, C:15 |~ Khong di didu kién: Yéu ciu bd sung
Ngay N S A e A
h6 so theo y kién cua cua co quan lién
quan hodc van ban tra lai ho so;
. Xem xét, duyét hd so, trinh lanh dao N \ X A ~ A s ~ ,
Budc 6 S ky duyet Lanh dao phong 1 ngay Ho so da duyét, trinh Lanh dao s&
Bao cdo Tham dinh cta S& K& hoach va
. Lanh dao S& ky duyét van ban giri ~ \ \ Dbau tu dugc ky duyét kem theo du thao
Buoe 7| UBND tinh Lanh Bgo 56 1 ngay Quyét dinh ciia UBND tinh hoge ky van
ban tra lai ho so
. Vin thu dong du chuyén hd so dén < \ \ Vin ban dugc lay sd, dong dau, gui
Buoe8 | UBND tinh. Van thu 86 05nG8Y | UBND tinh.
. V‘Aa n thq;dl.mc £180 tlep’ nhani Scan Vén thu Van phong 0.5 ngay Hb so duoc chuyén dén Chanh Vin
Budc 9 | ho so gidy; chuyén Chanh Van . X
. UBND tinh phong
phong
Budc 10 | Phan cong xir 1y ho so Chanh Van phong 0,5 ngay ba phan cong, giao Chuyén vién xur 1y
? ‘ Nhém A: 11 | - Du diéu kién giai quyét;
Buse 11 Tham dinh ho so, du thdo van ban, Chuyén vién duoc ngay - Khong du dicu kién giai quyet:Tra lai
trinh ky giao xu ly Nhém B, C: 6 | ho so bang van ban, néu rd 1y do yéu cau

ngay

bo sung, hoan thi¢n ho so.








Duyét h so, trinh Chi tich UBND

Lanh dao Van

Van ban dugc duyét va ky nhay trinh Chu

Budc 12 tinh ky phgng duoc Qhan 01 ngay tich UBND finh
cong phu trach

Chu tich UBND tinh xem xét, ky Y
Budc 13 | Quyét dinh hodc trinh HDND tinh Chu u;lrlﬁ[lj BND 0,5 ngay Quy¢ét dinh da dugc ky duyét

bao céao
Bude 14 Lay s, dong dau, luu; chuyén giao Vin thu Van phong 0.5 nad Két qua gial quyét TTHC d3 13y s6, dong

oc cho TTPVHCC UBND tinh 0 NYAY dau; chuyén giao h6 so cho TTPVHCC
) ) Cong chure, vién 7

Buse 15 Nhan, tra két qua cho to chirc/cong chtc Trung tam - Thong bao cho cong dan/to chuc;

dan

Phuc vu Hanh
chinh cong tinh.

- Két qua d tra cho cong dan/té chirc.

Téng thoi gian giai quyét:

Du an nhéom A: 45 ngay
Duw an nhom B, C: 30 ngay
Thoi gian phé duyét: Du 4n nhém A: Khong qua 15 ngay; Du 4n nhém B, C:
Khoéng quéa 10 ngay

(Trwong hop thudc thAm quyén HDPND tinh phé duyét sé dwoe phé duyét
theo ky hop HDND tinh).

2. Thi tuc Tham dinh, phé duyét ké hoach lya
M& TTHC: 1.007381

chon nha thau

Trinh tw Noi dung Nguoi/co quan thye | Thoi gian thue Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién hién
Budc 1 - Tlép nhan hod so (giéy, truc | Can bg dugc phan -In giéy tiép nhan hd so va hen tra Kkét

tuyen) cong tiép nhan tai 0,5 ngay qua, giri to chirc;

- Kiém tra; quét, scan hd so va luu
trit hd so dién tir, chuyén hd so

- Huéng dan b sung hd so (néu
khong du diéu kién tiép nhan)

Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Phiéu yeu cau bd sung, hoan thién hd
SO (neu ho so chira day di);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
SO (rgeu khong thudc truong hop giai

quyet).








- In phiéu ban giao ho so cho Vin
phong S¢, Van thu

Budc 2 Phén cong xtr Iy hd so Trudng phong 0,5 ngay ba chuyén, phan cong Chuyén vién
xu ly
Budce 3 Thén} dinh ho so, trinh duyét, Chuyén vién dugc 5,5 ngay - bu diéu kién giai quyét;
chuyén dén nguoi duyét ho so giao xu Iy ho so - Khéng du didu kién giai quyét:Tra lai
hp soqbang vén ban, néu ro ly do yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.
Budc 4 Duy¢ét ho so, trinh ky Trudng phong 0,5 ngay Ho so da duyét, trinh Lanh dao s&
Budc 5 Lanh dao S¢ ky van ban guri Chu 0,5 ngay T6 trinh cua so KHDT da duge ky
tich UBND tinh Lanh dao S¢ duyét hoac ky van ban tra lai ho so
Budce 6 Lay sd, dong df:iu, luu (néu co), 0,5 ngay Vin ban da lay s, dong dau, giri Chu
gui kém theo ho so dén Chu tich | Van Thu S¢ tich UBND tinh.
UBND tinh
Buée 7 \S/(?;lntﬂg S:Q(i:ég{aé)hie% I?Iglr;nh Vin thu Van phong 02 gio Hﬁ)ozo dugc chuyén dén Chanh Van
2 10 SO Blays Gty UBND tinh phong
Vian phong
Budc 8 Phéan cong xur Iy ho so Chanh Van phong 02 gio ba phan cong, giao Chuyén vién xtur 1y
Budc 9 Tham dinh h6 so, dy thao vin 01 ngay - Du diéu kién gidi quyet;
ban, trinh ky Chuyén vién dugc - Khong du di€u kién giai quyét:Tra lai
giao xu ly ho so bang van ban, néu rd ly do yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.
Budc 10 | Duyét ho so, trinh Chu tich Lanh dao Van phong 02 gio Van ban dugc duyét va ky nhay trinh
UBND tinh ky dugc phan cong phu Chu tich UBND tinh
trach
Budce 11 Chu tich UBND tinh xem xét, ky Chi tich UBND tinh 01 ngay Quyeéet dinh phé duyét da dugce ky
Quyet dinh phe duyét duyet
Budc 12 | Liy s6, dong dau, luu; chuyén Van thu Van phong 02 gio Két qua giai quyet TTHC da lay s,
giao cho TTPVHCC tinh UBND finh dong dau; chuyén giao két qua cho

TTPVHCC tinh








Budce 13

Nhan, tra két qua cho to
chirc/cong dan

Cong chuc, vié chuce
Trung tam PVHCC
tinh

- Théng bao cho cong dan/td chic;
- Két qua da tra cho cong dan/to chirc.

Tong thoi han giai quyét

11 ngay lam viéc

3. Thi tuc Tham dinh, phé duyét diéu chinh, bd sung ké hoach lwa chon nha thau
M& TTHC: 1.007385

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe hién | Thai gian thue Két qua Ghi chu
thue cong viéc
hién
Budce 1 - Tiép nhan ho so (giéy, truc | Can bg dugc phan cong tiép -In giéy tiép nhén ho so va hen tra
tuyén); nhén tai Trung tdm phuc vu 0,5 ngay két qua, giri to chirc;
- Kiém tra; quét, scan hd so va | hanh chinh cong tinh - Phiéu yéu cu bd sung, hoan thi¢n
lru trit ho so dién ti, chuyén hod hd so (néu ho so chwa ddy di);
Ny - Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét
- Huéng din b6 sung hd so (néu hd so (néu khéng thuéc truong hop
khong du diéu kién tiép nhan) gidi quyét).
- In phiéu ban giao ho so cho Vian
phong S¢&, Vén thu
Budc2 | Phan cong xir 1y ho so Trudéng phong 0,5 ngay Pi chuyén, phan cong Chuyén vién
xu ly
Budc 3 | Tham dinh ho so, trinh duyét, Chuyén vién dugc giao xur 5,5 ngay - bu diéu kién giai quyét;
chuyén dén ngudi duyét ho so 1y ho so - Khong di diéu kién giai quyét: Tra
lai hd so bang vin ban, néu rd 1y do
yéu cau bd sung, hoan thién hd so.
Budc 4 | Duyét ho so, trinh ky Trudng phong 0,5 ngay Ho so di duyét, trinh Linh dao so
Buée 5 | Lanh dao S¢ ky van ban gui Chu 0,5 ngay To trinh cua s6 KHPT da duoc ky
tich UBND tinh Lanh dao So duyé¢t hoac ky van ban tra lai hd so
Buoc 6 | Lay s, dong déu, luu (néu cd), Viin Thu S& 0,5 ngay Vin ban da lay s6, dong dau, gui
gui kém theo ho so dén Chu tich Chu tich UBND tinh.








UBND tinh
Budc 7 | Van thL‘Al’ du:oc‘:xglao tle}:z nhan’: Van thu Vin phong UBND 02 gio Ho\ so dugc chuyén dén Chanh Van
Scan ho so giay; chuyén Chanh \ phong
< \ tinh
Van phong
Budc 8 | Phan cong xtr 1y ho so Chénh Van phong 02 gio Ea phan cong, giao Chuyén vién xur
Budc 9 | Tham dinh ho so, du thao vin 01 ngay - bu diéu kién giai quyét;
ban, trinh ky Chuyén vién duogc giao xtr - Khéng du diéu kién giai quyét: Tra
ly lai ho‘so b;mg van ban, néu rd ly do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
Budce 10 | Duyét ho so, trinh Chu tich Lanh dao Van phong duoc 02 gio Vian ban dugc duyét va ky nhay
UBND tinh ky phan cong phu trach trinh Chu tich UBND tinh
Budc 11 | Chu tich UBND tinh xem xét, ky L 7 01 ngay Quyét dinh phé duyét diéu chinh da
Quyét dinh phé duyét didu chinh | CPU tich UBND tinh duoc ky duydt
Budc 12 | Lay so, dong dau, luu; chuyén < < N 02 gio Két qua giai quyet TTHC d lay so,
giao cho TTPVHCC tinh t\1]r211}111 thu Van phong UBND dong dau; chuyén giao két qua cho
TTPVHCC tinh
Buoe I3 1 Nhan, tra két qua cho 6 Cong chitc, vié chitc Trung [ iong b9 cho cong dan/ ehutc;
chirc/cong dan tam PVHCC tinh e 8
Tong thoi han giai quyét 11 ngay lam viéc

4. Thii tuc Gia han thoi gian thuc hién hop dong
Ma TTHC: 1.007388

Trinh tw N¢i dung Nguoi/co quan thue hién | Thoi gian thue Két qua Ghi cha
thue cong viéc hi¢n
hién

Budce 1 - Tlép nhan hd so (gidy, truc | Can bo duoc phin cong -In gidy tiép nhén ho so va hen tra

tuyen)

- Kiém tra; quét, scan hd so va
lwu trit hd so dién tir, chuyén ho
SO

- Hudng dan bd sung hd so (néu

tiép nhan tai Trung tim
phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5 ngay

két qua, gtri to churc;

- Phiéu yéu cau b sung, hoan thién
hé so (néu ho so chwa day di);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
ho so (néu khong thudc trieong hop








khong du diéu kién tiép nhén)

gidi quyét). .
- In phicu ban giao ho so cho Van
phong S¢, Van thu

Budc 2 | Phan cong xir Iy hd so Trudng phong 0,5 ngay ba chuyén, phan cong Chuyén vién
xu ly
Buéc 3 | Tham dinh ho so, trinh duyét, Chuyén vién dugc giao xar | Nhém A: 15,5 ngay | - Pu diéu kién giai quyét;
chuyén dén nguoi duyét hd so | 1y ho so Nhom B: 10,5 ngay | - Khong du diéu kién giai quyét:
Nhom C: 5,5ngay | Tra lai hd so béng van ban, néu ro
1y do yéu cau bd sung, hoan thién
ho so.
Budéc4 | Duyét hd so, trinh ky Trudng phong 0,5 ngay Ho so da duyét, trinh Lanh dao so
Budc 5 | Lanh dao S¢ ky van ban gui Chu 0,5 ngay To¢ trinh cua s6 KHDT da dugc ky
tich UBND tinh Lanh dao S¢ duyé¢t hoac ky van ban tra lai hd so
Budc 6 | Lay so, dong déu, luu (néu co), 0,5 ngay Vin ban da lay s, dong dau, gui
giri kém theo hd so dén Chu tich | Van Thu S& Chu tich UBND tinh.
UBND tinh
Buée 7 ;/Ca;lntﬁg S;rq&gl.aohtleg n}éziln’. . Vin thu Van phong 02 gio Hr?‘ so dugc chuyén dén Chanh Van
< SO glay, chiuyen han UBND tinh phong
Vian phong
Budc 8 | Phan cong xu 1y ho so Chénh Van phong 02 gio Eﬁ phan cong, giao Chuyén vién xtr
Budc 9 | Tham dinh ho so, du thao vin 01 ngay - bu diéu kién giai quyét;
ban, trinh ky Chuyén vién dugc giao xtr - Khong du didu kién giai quyét:Tra
ly lai ho so bang vin ban, néu rd 1y do
yéu ciu bd sung, hoan thién hd so.
Budc 10 | Duyét ho so, trinh Chu tich Lanh dao Van phong dugc 02 gio Van ban duogc duyét va ky nhay
UBND tinh ky phan cong phu trach trinh Chu tich UBND tinh
Bude 11 | Chu tich UBND tinh xem xét, ky 01 ngay Vin ban dong ¥ chu truong gia han
vin ban dong ¥ chu truong gia Chu tich UBND tinh da duoc ky duyét
han
Budc 12 Léy s0, dong déu, lu’ui chuyén Vian thu Van phong 02 gio K’ét qué} giai quzfét TTH(; da l:éiy s0,
giao cho TTPVHCC tinh UBND finh dong dau; chuyén giao két qua cho

TTPVHCC tinh








Budce 13

Nhan, tra két qua cho td
chire/cong dan

Cong chuc, vié chuce
Trung tdam PVHCC tinh

- Théng bao cho cong dan/td chirc;
- K&t qua da tra cho cong dan/td
chure.

Tong thoi han giai quyét

Nhom A: 22 ngay
Nhom B: 16 ngay
Nhom C: 11 ngay

B. TTHC LINH VU'C PAU TU THEO HINH THUC POI TAC CONG TU PPP (03 thii tuc) i o
1. Thi tuc Tham dinh bao cao nghién ciru tien kha thi, quyeét dinh chu trrong dau tw du 4n do nha dau tw de xuat
Ma TTHC: 2.002097.000.00.00.H62

Trinh tw N§i dung cong viéc Nguwoi/co quan thwe |  Thoi gian Két qua Ghi cha
thue hién thue hién
hién
- In Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
- Tlep nhan hd so (gidy, truc tuyén); Cén bo tiép nhan hd qua, guri cong « dan/td chtc;
- Kiém tra; quét, scan ho so va luu trit ho so ftai Trune fAm - Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho
Budc 1 | so dién tir, chuyén hd so cho S6 KHDT; : ung 0,5 ngay so (néu hd so chua day du);
’ x 2 A J4 A PhIlC vu Hanh chinh <X \ Lo -k ~ co J4 A
- Hudng dan bo sung hoé so (néu khong cone tinh - PhiCu tur choi tiép nhén giai quyét hd
du diéu kién tiép nhan) g so (néu khong thudc truong hop giai
quyet).
Budc 2 Phan cong xit 1§ hd so Truéng phong 0,5 ngay ba chuyén, phan C?;,lg Chuyén vién xur
- Pu diéu kién giai quyét: Dy thao vin
. Tham dinh ho so, xin y kién cta co quan | Chuyén vién duoc \ ban xin y kién cua cac co quan lien
Bude 3 lién quan iao xtr Iy ho so 2,5 ngay quan. ) ;
g g y - Khong dii diéu kién giai quyét: Tra 1oi
bang van ban néu ro ly do.
Budc 4 Co quan lién quan tham dinh hd so, cho ¥ Cac s0, nganh; Dy an nhém | Két qua thdm dinh cua ¢co quan lién
kién UBND cép huyén A:15ngady | quan: Van ban cho y kién gii So Ké
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tuy tung du an Dy 4n nhém | hoach va Pau tu
B: 9 ngay
- Bu diéu kién: Dy thao to trinh clia S6
Thu théap, tiép nhén y kién cua co quan Du an nhém qu hoach va ]?au ur, dl{ thao Quyet d‘mh
A N . v v A A i ... | cia UBND tinh chuyén truéng phong
. lién quan va xay dung van ban bao cao | Chuyén vién dugc A:21 ngay; .
Budc 5 \ . 11X \ ; duyét;
UBND tinh giao xur 1y ho so Du an nhém o B A A 1A
. ... | - Khong du diéu kién: Yéu cau bo sung
B, C: 5 Ngay A ;1A ! ) a
ho so theo y kién cua cua co quan lién
quan hodc van ban tra lai ho so;
Buédce 6 i(e m X?t’ duyét ho so, trinh lanh dao So Lanh dao phong 1 ngay Hb so da duyét, trinh Lanh dao so
y duyét
B4o c4o Tham dinh ctua S& Ké hoach va
. Lanh dao So ky duyét van ban gui ~ \ \ Pau tu dugc ky duyét kém theo du thao
Bude 7 UBND tinh Lanh Bao S 1 ngay Quyét dinh cua UBND tinh hodc ky van
ban tra lai ho so
. Vin thu déng déu chuyén ho so dén < \ 5 Vin ban dugc liy s6, dong dau, gii
Buoe 8 | UBND tinh. Van thu 8¢ 05Nn98Y | UBND tinh.
Buéc 9 Van thu dugc giao tiép nhan: Scan hd so | Van thu Vin phong 0,5 ngay H6 so dugc chuyén dén Chanh Vin
giay; chuyén Chanh Van phong UBND tinh phong
Budc 10 | Phan cong xur 1y ho so Chanh Van phong 0,5 ngay ba phan cong, giao Chuyén vién xur 1y
? ‘ Nhom A: 2,5 | - Du diéu kién giai quyét;
. Tham dinh ho so, du thao van ban, trinh Chuyén vién dugc ngay - Khong du diéu kién giai quyet:Tra lai
Buoc 11 . . s 1, . . X N < , ~ ~ 17 A
ky giao xu ly Nhom B, C: | ho so bang van ban, néu rd ly do yéu
1 ngay cau bo sung, hoan thién ho so.
Buse 12 Duyét ho so, trinh Chu tich UBND tinh Lanh dao Van phong 0,5 ngay Vin ban dugc duyét va ky nhay trinh

ky

duoc phan cong phu

Chu tich UBND tinh








trach

Chu tich UBND tinh xem xét, ky Quyét

Budce 13 dinh hodic trinh HDND tinh b4 c4o Chu tich UBND tinh 1 ngay Quyét dinh d3 duoc ky duyét
. Lay sb, dong dau, luu; chuyén giao cho Van thu Van phong \ K’e t qua gjlal qu};/et TTHCA da lay so,
Buéce 14 TTPVHCC UBND tinh 0,5 ngay dong dau; chuyén giao ho so cho
TTPVHCC
Cong chuec, vién 7
Budc 15 | Nhan, tra két qua cho t6 chic/cong dan chirc Trung tam - Thong bao cho cong dan/to chirc;

Phuc vu Hanh chinh
cong tinh.

- Két qua d tra cho cong dan/t6 chirc.

Tong thoi gian giai quyét:

Du an nhém A: 48 ngay

Du an nhom B: 24 ngay (khong bao gom thoi gian thim dinh ngudn von
va kha nang can ddi von dau tur cong)
(Trwong hop thudce thim quyén HPND tinh phé duyét sé dwoe phé duyét

theo ky hop HDND tinh).

2. Thii tuc Tham dinh, phé duyét bao cdo nghién ciru kha thi du 4n do nha diu tu dé xuat
M& TTHC: 2.001995.000.00.00.H62

Trinh tw N§i dung cong viéc Nguwoi/co quan Thaoi gian thue Két qua Ghi cha
thue thuc hién hién
hién
- In Giay tiép nhan hd so va hen tra két
- T1ep nhan hd so (gidy, truc tuyén); Cén bo tiép nhan qua, gui cong dan/to chtrc;
- Kiém tra; quét, scan hd so va luu trir hd | hd so tai Trung - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
Budc 1 | so dién tir, chuyén hd so cho S6 KHPT; | tim  Phuc  vu 0,5 ngay SO (neu hd so chua day du);

- Hudng &in bd sung hd so (néu khong
du di€u kién tiép nhan)

Hanh chinh cong
tinh

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
so (néu khong thudc truong hop giai

quyét).
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Budce 2

ba chuyén, phan cong Chuyén vién xu

Phén cong xtt Iy hd so Trudng phong 0,5 ngay 1y
- Pu diédu kién giai quyét: Du thdo vin
’ Tham dinh hé so, xin ¥ kién cia co quan Chuygn VI(j)n ’ \ ban xin y kién ctia cac co quan lién
Budc 3 lién quan dugce giao xur ly 2,5 ngay quan. . ’
g hd so - Khong da didu kién giai quyét: Tra 15i
bang van ban néu 10 1y do.
n 2 .. A , Céc sd, nganh; Du: an nh(’)m A:,B Két qua thAm dinh cua co quan lién
. Co quan lién quan tham dinh ho so, choy £ > | ngay Dy &n nhoém . 1. R S
Buéc 4 % UBND cap huyén ] \ quan: Van ban cho y kién gui Sé& Keé
kién C ; B: 9 ngay N
tuy tung du an hoach va Pau tu
- bu diéu kién: Dy thao to trinh cua S¢
Thu thap, tiép nhan y kién cta co quan Du an nhom A: 8 K.,e hoach va f?au o, dl{ thao Quyet d}nh
A NN . v v o A ‘. , cua UBND tinh chuyén truong phong
. lién quan va xdy dung van ban bdo cao | Chuyén vién duoc ngay; Du an .
Budc 5 , . Y 1s 1A ; . duyét;
UBND tinh giao xu Iy ho so nhém B, C: 5 . S Al AL 1A
X - Khong du diéu kién: Yéu cau bo sung
Ngay A A A
ho so theo y kién ctia ciia co quan lién
quan hodc van ban tra lai ho so;
Budce 6 X,e m X?t’ duyét ho so, trinh lanh dao So Lanh dao phong 01 ngay Hb so da duyét, trinh Lanh dao s
ky duyét
B4o c4o Tham dinh ctia S& K& hoach va
. Lanh dao S& ky duyét van ban g x ) \ Pau tu dugc ky duyét kém theo du thao
Buge 7 UBND tinh Lanh Bao S 01 ngay Quyét dinh cia UBND tinh hodc ky van
ban tra lai ho so
. Vin thu déng déu chuyén ho so dén 8 \ \ Vin ban duoc lay sd, dong dau, gui
Budc8 | UBND tinh. Van thu So 05n98Y | UBND tinh.
Buéc 9 Vin thu duoc giao tiép nhan: Scan hd so Vén thu Van 0,5 ngay Hb so duoc chuyén dén Chanh Vin

gidy; chuyén Chanh Vin phong

phong UBND

phong








tinh

Budc 10 | Phan cong xir 1y ho so Chanh Van phong 0,5 ngay ba phan cong, giao Chuyén vién xur ly
? ‘ Nhom A: 2 naay | - P dicu kién giai quyet;
. Tham dinh ho so, du thdo van ban, trinh | Chuyén vién dugc Lo _g Y. Khong du dicu kién giai quyet:Tra lai
Budce 11 . ) . Nhém B, C: 1 A 3 S G- o
ky giao xu ly a3 ho so bang van ban, néu r6 1y do yéu
gay cau bo sung, hoan thi¢n ho so.
a1 A X Y , Lanh dao Van . 1. A AT o1so
Bude 12 D}lyet ho so, trinh Cha tich UBND tinh phong duoc phan 0.5 ngay Vin ban duoc duyét va ky nhay trinh
ky . i ’ Chu tich UBND tinh
cong phu trach
. Chu tich UBND tinh xem xét, ky Quyét | Chu tich UBND . 2 et ax A
Bude 13 dinh hoac trinh HDND tinh bao céo tinh 01 ngay Quyet dinh da dugc ky duyét
P S , ;. Vin thu Vian Két qua giai quyét TTHC di 1y sb,
Budc 14 %?I'}I;i;)f—l((i:(glg dau, luu; chuyén giao cho phong UBND 0,5 ngay dong dau; chuyén giao hd so cho
tinh TTPVHCC
Cong churc, vién q
Budc 15 | Nhan, tra két qua cho t6 chirc/cong dan chirc Trung tim - Thong bdo cho cong dan/to chic;

Phuc vu Hanh
chinh cong tinh.

- Két qua d4 tra cho cong dan/té chirc.

Téng thoi gian giai quyét:

Du 4n quan trong qudc gia: 72 ngay
Duw an nhém A: 32 ngay
Dw an nhém B, C: 24 ngay

3. Thii tuc Tham dinh, phé duyét bao cdo nghién ciru kha thi diéu chinh dw an do nha diu tw dé xuét
Ma TTHC: 2.001994.000.00.00.H62

Trinh tyw

Noi dung cong viéc

Nguwoi/co quan

Thoi gian thuc

Két qua

Ghi cht





https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=1462





thuc hién thuc hién hién
- In Giéy tiép nhan hd so va hen
i Tlep nhan hd so (gidy, truc tuyén); , L A tra két qua, gui cong dan/td chuc;
Can b0 ti€ép nhan - Phiéu yéu cau bd sung, hoan
- Kiém tra; quét, scan hd so va luu trit hd so | 3 . A
. ho so tai Trung tam \ thién hd so (néu hd so chua day
Budc 1 | dién tir, chuyén hd so cho S6 KHDT; \ 0,5 ngay N
. xR A X A . | Phuc  vu  Hanh du);
- Huong dan bo sung ho so (néu khong du , A Ao FORY A
At e A A chinh cong tinh - Phiéu tr choi tiép nhan giai
di€u kién tiép nhan) L, 1A £ n n
quyét ho so (néu khong thude
treong hop gidi quyet).
Budce 2 A A 1o LA . \ \ Pi chuyén, phan cong Chuyén
Phan cong xir 1y ho so Trudng phong 0,5 ngay vién xit I
- Pu diéu kién giai quyét: Dy théo
. Tham dinh ho so, xin y kién cta co quan | Chuyén vién duoc \ van b:dAn xin y kién cta cic co
Buéce 3 lien quan 120 xit 19 1 sq 2,5 ngay quan lién quan. ,
g & y - Khong du diéu kién giai quyét:
Tréa o1 bang van ban néu 4 1y do.
A 2 . A , Céc s6, nganh; Du‘ an nh(?m A:,B Két qua tham dinh cta co quan
. Co quan lién quan thdm dinh ho so, cho y z > ngay Du 4n nhém | ;.. s s A .
Budce 4 Kin UBND cép huyén B: 9 na lién quan: Van ban cho y kién gt
fuy timg du 4n -9 ngay S6 Ké hoach va Pau tu
- Pu diéu kién: Dy théo to trinh
) ) cua So K§ hoach va Pau tu, du
Thu thap, ti€p nhan y kién ctia co quan lién Dy 4an nhom A: 8 | thao Quyét dinh cua UBND tinh
Buse s | duan va xdy dung van ban bao cao UBND | Chuyén vién duoc ngay; Dy an chuyén truong phong duyét;
tinh giao xur 1y ho so nhom B, C: 5 - Khong du diéu kién: Yéu cau bo
Ngay sung ho so theo y kién cua cia co
quan lién quan hodc véin ban tra
lai ho so;
Buéc 6 | Xem xét, duyét hd so, trinh 1anh dao S& ky | Lanh dao phong 01 ngay Hb so di duyét, trinh Lanh dao s&








duyét

Lanh dao S¢ ky duyét van ban gii UBND

Bao c4o Tham dinh cia S¢ Ké
hoach va Pau tu duogc ky duyét

Bude7 | o Lanh Pao S¢ 01 ngay kém theo dy thao Quyét dinh cua
UBND tinh hodc ky van ban tra
lai ho so

. Vin thu déng dau chuyén hd so dén UBND - \ \ Vin ban dugc iy s, dong dau,

Budc 8 tinh. Van thu So 0,5 ngay otri UBND tinh,

Bude 9 Van thu dugc giao tiép nhan: Scan hd so Van thu Van phong 0,5 ngay H6 so dugc chuyén dén Chanh

giay; chuyén Chanh Van phong UBND tinh Vian phong

Budc 10 | Phan cong xir 1y ho so Chanh Van phong 0.5 ngay 2? lr;/han cong, giao Chuyen vien
- Pu didu kién giai quyét;

q ‘ Chuvén vidn duoc Nhom A: 2 ngay | - Khong du dicu kién giai
Budc 11 | Tham dinh ho so, dy thao van ban, trinh ky uyiaovxir o Nhom B, C: 1 quyet:Tra lai ho so bang van ban,
& y ngay néu 13 1y do yéu cau bé sung,
hoan thién ho so.
Lanh dao Van
. Ay 1A . \ , , \ : A \ Van ban dugc duyét va ky nhay
Budc 12 | Duyét ho so, trinh Chu tich UBND tinh ky phgng duoc Phan 0,5 ngay trinh Chi tich UBND tinh
cong phu trach
. Chu tich UBND tinh xem xét, ky Quyét | Chu tich UBND . £ 1 an A
Bude 13 dinh hoac trinh HDND tinh bao céo tinh 01 ngay Quyet dinh da dugc ky duyét
. Lay sb, dong dau, luu; chuyén giao cho Véan thu Van phong \ K;et qua giat guyet ;FTHC daklay

Buéce 14 TTPVHCC UBND tinh 0,5 ngay s0, dong dau; chuyén giao ho so
cho TTPVHCC

Budc 15 | Nhan, tra két qua cho t6 chic/cong dan Cong chuec, vién - Théng bao cho cong dan/td








chuc Trung tdm
Phuc vu Hanh
chinh cong tinh.

chuec;
- Két qua da tra cho cong dan/té
chuc.

Tong thoi gian gidi quyét:

Dy an quan trong qudc gia: 72 ngay
Duw an nhom A: 32 ngay
Duw an nhém B, C: 24 ngay

V. LINH VUC PAU TU TRUC TIEP ,
1. Tha tuc: Quyét dinh chi truwong dau tuw cia UBND cap tinh

Ma TTHC: 2.001918.000.00.00.H62

Trinh tw N¢i dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thue Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién hién
I Poi voi du an khong thude dién cp gidy chirng nhin ding ky dau tu
Budece 1 - Tiép nhan ho so; Cén bd dugc phan - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua,
- Huéng dan bo sung ho so (néu | cong tiép nhan tai 0,5 ngay giri to chirc, ca nhén;
khéng du diéu kién tiép nhan). Trung tdm phuc vu - Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd
hanh chinh céng tinh SO (néu ho so chwa day dii);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
(néu khong thugc trieong hop gidi quyét).
- Phiéu ban giao ho so cho Vin phong
S¢, Van thu
Budce 2 Tiép nhan va ban giao ho so Chanh Van phong, 0,25 ngay - Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so,
cho Phong KTBN Van thu cong vin dén
- Chuyén phiéu ban giao hd so cho
phong KTBN
- Thong tin cho PGD s¢ s¢ phu trach
Budc 3 Phan cong xr 1y ho so Truong phong KTDN 0,25 ngay Phiéu phéan cong can bo cong xir 1y,
chuyén ho so dén can bo dugce phan cong








Buéc 4 Tham dinh ho so, trinh duyét, Chuyén vién dugc
giao xur 1y hd so
4.1 Trudng hop hd so khong dua 2 ngay
diéu kién giai quyét
Dy thao van ban théng bao hd | Chuyén vién duoc 1 ngay Vin ban thong bao ho so khong du diéu
so khong du diéu kién giao xir 1y ho so kién (du thao)
Trinh duyét truéng phong Truéng phong KTDN 0,25 ngay Vin ban théng bao ho so khong du diéu
kién (du thao ky nhay)
Trinh duyét 1anh dao s¢ ky ban | Lanh dao S¢& 0,5 ngay Ky duyét
hanh théng béao
Thong bao ho so khong du diéu | Van thu 0,25 ngay Thong bao ho so khong du diéu kién, Két
kién thac giai quyét hd so
4.2 Trudng hop du diéu kién tham 10 ngay
dinh
Dy thao vin ban xin ¥ kién cac | Chuyén vién duoc 1 ngay Vin ban xin y kién thdm dinh (du thao)
nganh giao xtr Iy ho so
Trinh duyét truéng phong Truéng phong KTDN 0,5 ngay Vin ban xin y kién tham dinh (du thao)
Trinh duyét Lanh dao Lanh dao s& 0,5 ngay Vén ban xin y kién tham dinh
T6ng hop két qua tham dinh Chuyén vién dugc 8 ngay |- Béo co két qua tham dinh noi bo
giao xur 1y hd so - Du thdo Van béan thong bao chua du
diéu kién hodc dir thao to trinh dé nghi
phé duyét chi truong dau tu
Budce 5 Trinh duyét trudng phong Bdo | Truong phong KTDN 1 ngay Két qua duyét: Bdo cao két qua tham
cho két qua tham dinh dinh hodc Van ban thong bao hd so
khong du diéu kién
Budc 6 Duyét Bao cdo két qua thim Pho GP phu trach 1,5 ngay Ky duyét Van ban théng biao hd so
dinh khong du diéu kién hodc Bao co két qua
tham dinh
Budc 7 Ky duyét két qua giai quyét Giam dbc 1 ngay Ky duyét Bao cdo tham dinh

TTHC, chuyén van thu/can bo
duogc phan cong








Budc 8 Lay s6, dong dau, luu (néu co); | Van thu/can b duoc 0,5 ngay Két qua Bao cdo két qua tham dinh da
chuyén giao cho co quan lién phan cong lay sb, dong dau ban giao cho co quan
thong qua TTPVHCC lién théng qua TTPVHCC

Bute 9 Nhén, tra két qua cho tb Cong Chlfc’ vién chire - Thong bao cho cong dan/td chic;
churc/cong dan Trung tdm Phyc vy - Két qua da trad cho cong dan/td chire

Hanh chinh cong tinh. ]
Tong thoi han giai quyét 15 ngay lam viéc
1 Poi véi dir an thude dién cip gidy chirng nhin ding ky diu tw sau khi quyét dinh chii trwong dau tw

Budc 1 Nhan va chuyén quyét dinh phé | Chanh Vin phong, 0,25 ngay Chuyén phong Kinh té d6i ngoai
duyét chu truong dau tu dy an | Van thu

Budc 2 Phén cong xir 1y hd so Truong phong KTDN 0,25 ngay Phan cong can bg cong xtr 1y, chuyén hd

so dén

Budc 3 Tham dinh, du thao gidy ching | Chuyén vién thyc hién 1 ngay GCNDKDT (dy thao)
nhan dang ky dau tu

Buéce 4 Trinh duyét truéng phong Trudng phong Kinh té 0,5 ngay Két qua:

d6i ngoai - GCNDPKDT (du thao ky nhay)

Budc 5 Trinh duyét lanh dao Giam doc/Phé giam 0,5 ngay Két qua giai quyét: ky GCNDKDT

dbc dugc phan cong.

Budc 6 Lay s6, dong dau, luu (néu co); | Van thu/can bd duoc 0,5 ngay Két qua giai quyét TTHC da lay sb, dong
chuyén giao cho co quan lién phén cong dau chuyén giao cho co quan lién théng
thong qua TTPVHCC qua TTPVHCC

Buoc 7 Nhan, tra két qua cho t6 Cong Chlfc’ vién chire - Théng bao cho cong dan/td chic;
chtrc/cong dan Trung tam Phyc vu - Két qua d4 tra cho cong dan/to chuc

Hanh chinh cong tinh. )
Tong thoi han giai quyét 03 ngay

2. Thi tuc: Quyét dinh chii trwong dau tw thude thAm quyén cia Thii twéng Chinh phii:

M& TTHC: 1.004877.000.00.00.H62

Trinh tuw
thuc hién

Noi dung
cong viéc

hién

Ngwoi/co quan thuc

Thoi gian thuc
hién

Két qua

Ghi
chu








Poi v6i dir 4n khong thudce dién c

ap gidy chirng nhan ding ky dau tu

Bude 1 - Tiép nhén hd so; Cén by dugc phan - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua,
- Huéng dan bd sung hd so (néu cong tiép nhan tai 0,5 ngay giri to chire, ca nhan;
khéng dii diéu kién tiép nhdn). Trung tam phuc vu - Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd
hanh chinh cong tinh SO (néu hé so chuwa day dii);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
(néu khéng thudc trwong hop gidi quyét).
- Phiéu ban giao ho so cho Vin phong
S&, Van thu
Buéce 2 Tiép nhan va ban giao ho so cho | Chanh Vin phong, 0,25 ngay - Ky phiéu tiép nh4n ban giao ho so,
Phong KTBN Van thu cong vin dén
- Chuyén phiéu ban giao ho so cho
phong KTBN
- Thong tin cho PGD s¢ phu trach
Budce 3 Phan cong xir 1y ho so Truong phong KTDN 0,25 ngay Phiéu phan c6ng can b cong xir 1y,
chuyén ho so dén can b duoc phan cong
Budc 4 Tham dinh ho so, trinh duyét,
4.1 Truong hop ho so khong du diéu | Chuyén vién duoc 2 ngay
kién giai quyét giao xir 1y hd so
Du thao vin ban théng bao ho so | Chuyén vién duogc 1 ngay Vin ban thong bao ho so khong du diéu
khong du didu kién giao xir 1y hd so kién (dy thao)
Trinh duyét trudng phong Truong phong KTDN 0,25 ngay Vin ban thong bao ho so khong du dicu
kién (du thao ky nhay)
Trinh duyét 1anh dao s¢ ky ban Lanh dao S¢ 0,5 ngay Ky duyét
hanh thdng bao
Thong bao ho so khong du diéu | Vin thu 0,25 ngay Thong bao ho so khong du diéu kién, Két
kién thac giai quyét hd so
4.2 Trudng hop du diéu kién tham 9,5 ngay

dinh








Duy thao vin ban xin ¥ kién cac Chuyén vién duogc 0,5 ngay Vin ban xin ¥ kién tham dinh (du thao)
nganh giao xtr Iy hd so
Trinh duyét trudng phong Truong phong KTDN 0,5 ngay Vin ban xin y kién tham dinh (du thao)
Trinh duyét Lanh dao Lanh dao so 0,5 ngay Ky duyét Vin ban xin y kién thim dinh
Tong hop két qua tham dinh Chuyén vién duogc 8 ngay - B4o c4o két qua tham dinh noi bo
giao xir 1y hd so - Du thao Van ban thong bao chua du
diéu kién hodc Dy thao van ban bio co
UBND tinh vé n6i dung du an va Dy
thao T trinh d& nghi UBND tinh c6 y
kién d¢ xuét giri B Ké hoach va Pau tu
Budce 5 Trinh duyét trudng phong Trudng phong KTBN 0,5 ngay Két qua duyét: ky nhiay Van ban thong
béo hd so khong du diéu kién hodc Van
ban bao cao UBND tinh vé ndi dung dy
an
Budc 6 Trinh duyét truong phong Pho GD phu trach 1,5 ngay Ky duyét Vin ban thong bio ho so
khong dua diéu kién hodc Van ban bao
cdo UBND tinh vé noi dung dy an
Budce 7 Trinh Giam ddc Giam doc 1 ngay Ky duyét Van ban bao cao UBND tinh
vé ndi dung dy an
Budc 8 Lay s6, dong dau, luu (néu co); Vin thu/can bo dugc 0,5 ngay Két qua giai quyét TTHC da lay s6, dong
chuyén giao cho co quan lién phén cong dau chuyén giao cho co quan lién thong
thong qua TTPVHCC qua TTPVHCC
Buge 9 Nhan, tra két qua cho t6 Cong Chlfc’ vién chue - Théng bao cho cong dan/td chic;
chtrc/cong dan Trung tam Phyc vu - Két qua d4 tra cho cong dan/td chuc
Hanh chinh cong tinh. )
Téng thoi han giai quyét 14 ngay lam viéc
1 Poi véi du 4n thude dién cap gidy chirng nhin ding ky dau tw sau khi quyét dinh chii trwong dau tw cia Thi twéng Chinh
Phu
Budc 1 Nhan va chuyén quyét dinh phé | Chanh Vian phong, 0,25 ngay Chuyén phong Kinh té dbi ngoai
duyét chu truong dau tu dy an Vin thu








Budc 2 Phén cong xtr Iy ho so Truéng phong KTDN 0,25 ngay Phan cong can bd cong xi 1y, chuyén ho
so dén
Budc 3 Tham dinh, du thao gidy ching Chuyén vién thuc hién 2 ngay GCNDKDT (du thao)
nhan ding ky dau tu
Budce 4 Trinh duyét trudng phong Truong phong Kinh té 1 ngay Két qua: GCNDKDT (dy thao ky nhay)
dbi ngoai
Budc 5 Trinh duyét 1anh dao Giam doc/Pho giam 1 ngay Két qua giai quyét : ky GCNPKDT
dbc dugc phan cong.
Budce 6 Lay s0, dong dau, luu (néu co); Van thu/cén bd dugc 0,5 ngay Két qua giai quyet TTHC d4 lay so, dong
chuyén giao cho TTPVHCC phan cong dau chuyén giao cho TTPVHCC
Buoc 7 Nhan, tra két qua cho t6 Cong Chlfc’ vién chic - Thong bao cho cong dan/td chic;
chure/cong dan Trung tam Phuc vu - Két qua d tra cho cong dan/t6 chirc
Hanh chinh cong tinh. '
Tong thoi han giai quyét 05 ngay
3. Thii tuc: Quyét dinh chii trwong dau tw thudc tham quyén ciia Quoc hoi
Ma TTHC: 2.001910.000.00.00.H62
Trinh tw N§i dung Nguoi/co quan thye hién | Thoi gian thue Két qua Ghi
thwce hién cong viéc hién cha
| Poi voi du an khong thude dién cap gidy chirng nhin ding ky dau tw
Budc 1 - Tiép nhan ho so; Cén bd dugc phan cong - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua,
- Huéng dan bo sung hd so (néu | tiép nhan tai Trung tim 0,5 ngay giri to chirc, ca nhén;
khéng dii diéu kién tiép nhdn). phuc vu hanh chinh cong - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
tinh (néu ho so chira ddy du);
- Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét ho so
(néu khong thugc trieong hop gidi quyét).
- Phiéu ban giao hd so cho Vin phong Sd,
Vin thu
Budce 2 Tiép nhan va ban giao ho so Chanh Van phong, Van 0,25 ngay - Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so, cong

cho Phong KTBN

thu

van dén ) ‘
- Chuyén phi€u ban giao ho so cho phong








KTBbN
- Théng tin cho PGD s& s& phu trach

Budc 3 Phan cong xur 1y hd so Truong phong KTDN 0,25 ngay Phiéu phan cong can bd cong xu 1y,

chuyén ho so dén can b duoc phan cong

Buéc 4 Tham dinh hd so, trinh duyét, Chuyén vién dugc giao xur

1y ho so
4.1 Truong hop ho so khong du Chuyén vién duoc giao xu 1 ngay Du thao vin ban théng bao ho so khong du
diéu kién giai quyet 1y ho so diéu kién
4.2 Truong hop du diéu kién tham Chuyén vién dugc giao xtr 1 ngay Du thao Van ban gtri B K& hoach va Pau
dinh 1y ho so tur
Budce 5 Trinh duyét truéng phong Truéng phong KTDN 0,25 ngay Két qua duyét: Vin ban thong bao ho so
khong du diéu kién (ky nhay) hoic Vian
ban giri B6 K& hoach va Pau tu (ky nhay)

Buédce 6 Trinh duyét Lanh dao Giam dbc/Phé giam dbc 0,5 ngay Ky duyét: Van ban thong bao ho so khong

dugc phan cong du diéu kién hodc Van ban gui Bo Ké
hoach va Dau tu.

Budce 8 Lay s6, dong dau, luu (néu c6); | Vin thu/can bo dugc phan 0,25 ngay Két qua giai quyét TTHC da lay sb, dong
chuyén giao cho co quan lién cong dau chuyén giao cho co quan lién thong
thong qua TTPVHCC qua TTPVHCC

Bute 9 Nhan, tra két qua cho t6 Cong N i, vién ChU:’C - Thong bao cho cong dan/td chic;

. ~ Trung tam Phuc vu Hanh Ky a g o s A AR 1
churc/cong dan P - Két qua da tra cho cong dan/td churc.
chinh cong tinh.
Tong thoi han giai quyét 03 ngay lam
viée
1 Poi voi du an thudce dién cap gidy chirng nhan ding ky dau tu sau khi quyét dinh chii treong dau tw

Budece 1 Nhan va chuyén quyét dinh phé | Chanh Vin phong, Vin 0,25 ngay Chuyén phong Kinh té d6i ngoai
duyét chi truong dau tu du an | thu

Budce 2 Phan cong xur 1y ho so Truong phong KTDN 0,25 ngay Phén cong can b cong xtr 1y, chuyén ho

so dén
Budc 3 Tham dinh, dy thao gidy chimg | Chuyén vién thyc hién 2 ngay GCNDPKDT (dy thao)

nhan dang ky dau tu








Budc 4 Trinh duyét truéng phong Truéng phong Kinh té d6i 1 ngay Két qua: GCNDKDT (duy thao ky nhay)
ngoai
Budc 5 Trinh duyét 1anh dao Giam ddc/Pho giam doc 1 ngay Két qua giai quyét: ky GCNDKDT
duoc phan cong.
Buédce 6 Liy sqfr), dong déu, luu (néu cd); | Vin thu/can bd duge phan 0,5 ngay Két qua gial quyét TTHC d3 1ay s6, dong
chuyén giao cho TTPVHCC cbng dau chuyén giao cho TTPVHCC
Buge 7 Nhén, tra két qua cho t6 Cong N hirc, vién cthc - Thong bao cho cong dan/td chic;
S R Trung tdm Phuc vu Hanh R s e s s A N
chirc/cong dan . PN - Két qua da tra cho cong dan/to chirc.
chinh cong tinh.
Tong thoi han giai quyét 05 ngay lam
viée

4. Tha tuc: Diéu chinh quyét dinh chu truwong diu tw ciia UBND cép tinh

Ma TTHC:
Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thuwe | Thoi gian thue Két qua Ghi chu
thue hién cong viéc hi€én hi€én
| Poi voi du an khong thude dién cap gidy chirng nhin ding ky dau tw
Budc 1 - Tiép nhan ho so; Cén bd dugc phan cong - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua,
- Huéng dan bo sung hd so (néu | tiép nhan tai Trung tim 0,5 ngay giri to chirc, ca nhén;
khéng i diéu kién tiép nhdn). | phuc vu hanh chinh cong - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién ho so
tinh (néu ho so chira d‘dy du);
- Phiéu tir chdi tiép nhéan giai quyét ho so
(néu khong thugc truong hop giai quyét).
- Phiéu ban giao hd so cho Vin phong Sd,
Vin thu
Buéce 2 Tiép nhan va ban giao ho so Chanh Van phong, Van | 0,25 ngay - Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so, cong
cho Phong KTPBN thu vin dén
- Chuyén phiéu ban giao hd so cho phong
KTBN
- Thong tin cho PGD s& phu trach
Budce 3 Phan cong xur 1y ho so Truong phong KTDN 0,25 ngay Phiéu phan céng can bd cong xu 1y,

chuyén ho so dén can b duoc phan cong








Budc 4 Tham dinh h6 so, trinh duyét,
4.1 Trudng hop hd so khong dua 2 ngay
diéu kién giai quyét
Dy thao vin ban théng bao hd | Chuyén vién duoc giao 1 ngay Vin ban thong bao ho so khong du diéu
so khong du diéu kién xtr Iy hd so kién (du thao)
Trinh duyét trudng phong Truéng phong KTDN 0,25 ngay Vin ban théng bao ho so khong du diéu
kién (du thao ky nhay)
Trinh duyét 1anh dao s¢ ky ban | Lanh dao S¢& 0,5 ngay Ky duyét
hanh théng béao
Thong bao ho so khong du diéu | Van thu 0,25 ngay Thong bao ho so khong du diéu kién, Két
kién thac giai quyét hd so
4.2 Trudng hop du diéu kién tham 9,5 ngay
dinh
Dy thao van ban xin ¥ kién cac | Chuyén vién duoc giao 0,5 ngay Vin ban xin y kién thdm dinh (du thao)
nganh xtr 1y ho so
Trinh duyét truéng phong Truéng phong KTDN 0,5 ngay Vin ban xin y kién tham dinh (du thao)
Trinh duyét Lanh dao Lanh dao s& 0,5 ngay Vén ban xin y kién tham dinh
T6ng hop két qua tham dinh Chuyén vién dugc giao | 8 ngay - Bao c4o két qua tham dinh noi bo
xir 1y ho so - Dy thao Vin ban thong bao chua di diéu
kién hodc dir thao to trinh dé nghi phé
duyét chii truong dau tu
Budce 5 Trinh duyét trudng phong Truong phong KTDN 0,5 ngay Két qua duyét: Van ban thong bao ho so
khong du diéu kién hodc Bao céo két qua
tham dinh.
Budc 6 Trinh duyét Phé Giam dc phu | Pho G phu trach 1,5 ngay Ky duyét Van ban thong bao hd so khong
trach da diéu kién hodc Bao cdo két qua thim
dinh
Budce 7 Trinh Giam ddc Giam doc 1 ngay Ky duyét Béo cédo tham dinh
Budc 8 Liy sqé, dong dau, luu (néu c6); | Van thu/can bd duoc 0,5 ngay Két qua giai quyét TTHC d3 lay s6, dong

chuyén giao cho co quan lién

phan cong

dau chuyeén giao cho co quan lién thong








théng qua TTPVHCC

qua TTPVHCC

Bude 9 Nhan, tra két qua cho td Cong N hirc, vién chu‘c - Thong bao cho cong dan/td chic;
chirc/cong dan Trung ‘Eam PAh uevd Hanh - Két qua d tra cho cong dan/t6 chirc.
chinh cong tinh.
Tong thoi han giai quyét 14 ngay lam
viée
1 Doi voi du an thudce dién cap gidy ching nhin ding ky dau tu sau khi quyét dinh chi trwong dau tu diéu chinh
Budece 1 Nhan va chuyén quyét dinh phé | Chanh Van phong, Van | 0,25 ngay Chuyén phong Kinh té d6i ngoai
duyét chi truong dau tu diéu thu
chinh du an
Buéce 2 Phén cong xir 1y hd so Trudng phong KTDN 0,25 ngay Phén cong can by cong xir 1y, chuyén hd
so dén
Budc 3 Tham dinh, dy thao gidy ching | Chuyén vién thyc hién | 2 ngay GCNDKDT (dy thao)
nhan ding ky dau tu
Buéce 4 Trinh duyét trudng phong Truong phong Kinh té 1 ngay Két qua: GCNDKDT (dy thao ky nhay)
d6i ngoai
Budc 5 Trinh duyét lanh dao Giam doc/Phé giam déc | 1 ngay Két qua giai quyét: ky GCNDPKDT
dugc phéan cong.
Budc 6 Lay s6, dong dau, luu (néu co); | Van thu/can bd duoc 0,5 ngay Két qua giai quyét TTHC da lay s6, dong
chuyén giao cho TTPVHCC phan cong dau chuyén giao cho TTPVHCC
Budc 7 Cong chitrc, vién chirc

Nhan, tra két qua cho to
chirc/cong dan

Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong tinh.

- Thong béo cho cong dan/té chiic;
- Két qua da tra cho cong dan/t6 chirc.

Tong thoi han giai quyét

viée

05 ngay lam

5. Thii tuc: Diéu chinh quyét dinh chii trrong dau tw thudc thim quyén ctia Thii twéng Chinh phii

Ma TTHC:
Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thye | Thaoi gian thue Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién hién








P6i voi du an khong thude dién céap gidy chirng nhin ding ky dau tw

Buée 1 - Tiép nhén hd so; Cén by dugc phan - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua,
- Huéng dan bd sung hd so (néu cong tiép nhan tai 0,5 ngay giri to chire, ca nhan;
khéng dii diéu kién tiép nhdn). Trung tam phuc vu - Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd
hanh chinh cong tinh SO (néu hé so chuwa day dit);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
(néu khéng thudc trwong hop gidi quyét).
- Phiéu ban giao hd so cho Vin phong
S&, Van thu
Buéce 2 Tiép nhan va ban giao ho so cho | Chanh Vin phong, 0,25 ngay - Ky phiéu tiép nh4n ban giao ho so,
Phong KTBN Vin thu cong vin dén
- Chuyén phiéu ban giao ho so cho
phong KTBN
- Thong tin cho PGD s¢ s¢ phu trach
Budce 3 Phan cong xtr Iy ho so Trudng phong 0,25 ngay Phiéu phan cong can bd cong xir 1y,
KTbN chuyén ho so dén can b duoc phan cong
Budc 4 Tham dinh ho so, trinh duyét,
4.1 Truong hop ho so khong du dicu
kién giai quyét
Du thao vin ban théng bao ho so | Chuyén vién duogc 1 ngay Vin ban thong bao ho so khong du diéu
khong du didu kién giao xir 1y hd so kién (dy thao)
Trinh duyét trudng phong Truong phong 0,25 ngay Vin ban thong bao ho so khong du diéu
KTDN kién (du thao ky nhay)
Trinh duyét 1anh dao s¢ ky ban Lanh dao S¢ 0,5 ngay Ky duyét
hanh thong bao
Thong bao ho so khong du didu | Vin thu 0,25 ngay Thong bao ho so khong du diéu kién, Két
kién thac giai quyét hd so
4.2 Trudng hop du diéu kién tham 9 ngay
dinh
Du thao van ban xin ¥ kién cac Chuyén vién dugc 1 ngay Vin ban xin y kién thdm dinh (du thao)

nganh

giao xur 1y ho so








Trinh duyét trudng phong Trudéng phong 0,25 ngay Vin ban xin ¥ kién tham dinh (du thao)
KTBHN
Trinh duyét Lanh dao Lanh dao so 0,25 ngay Vin ban xin y kién tham dinh
Tong hop két qua tham dinh Chuyén vién dugc 7,5 ngay - Bio c4o két qua tham dinh ndi bo
giao xir 1y ho so - Du thao Van ban thong bao chua du
diéu kién hodc Dy thao vin ban béo cdo
UBND tinh vé n6i dung du 4n va Dy
thao To trinh dé nghi UBND tinh ¢6 y
kién dé xuét gui B K& hoach va Pau tu

Buéce 5 Trinh duyét truéng phong Trudng phong 0,5 ngay Két qua duyét: Vin ban théng bao hd so

KTBbN khong dua diéu kién hodc Vin ban bao
cdo UBND tinh vé ndi dung dy an (ky
nhay)

Buédce 6 Trinh duyét Lanh dao Pho6 GP phu trach 0,5 ngay Ky duyét Vin ban théng bio hd so
khong dua diéu kién hodc Vian ban bao
c40 UBND tinh vé ndi dung dy an

Budce 7 Trinh Giam ddc Giam doc. 0,5 ngay Ky duyét Van ban bao cao UBND tinh
vé ndi dung dy an

Budc 8 Ly sb, dong dau, luu (néu co); Van thu/can bg duge | 0,5 ngay Két qua giai quyét TTHC di lay s6, dong

chuyén giao cho co quan lién phan cong dau chuyén giao cho co quan lién thong
théng qua TTPVHCC qua TTPVHCC

Buée 9 Cong chuec, vién

Nhan, tra két qua cho to chure Trung tdm Phuc - Thong bao cho cong dan/t6 chuc;
chtrc/cong dan vu Hanh chinh cong - Két qua d4 tra cho cong dan/to churc.
tinh.
Tong thoi han giai quyét 12 ngay lam viéc
1 P6i voi du an thude dién cap gidy chirng nhin ding ky dau tu sau khi quyét dinh chi trwong dau tu diéu chinh

Bude 1 Nhan va chuyén quyét dinh phé Chanh Van phong, 0,25 ngay Chuyén phong Kinh té d6i ngoai

duyét chi truong dau tu didu Van thu

chinh du an








Budc 2 Phén cong xtr Iy ho so Trudng phong 0,25 ngay Phan cong can bo cong xur 1y, chuyén hd
KTDN so dén
Budc 3 Tham dinh, du thao gidy ching Chuyén vién thyc 2 ngay GCNDKDT (du thao)
nhan ding ky dau tu hién
Budc 4 Trinh duyét truéng phong Trudng phong Kinh | 1 ngay Két qua: GCNDKDT (du thao ky nhay)
té dbi ngoal
Budc 5 Trinh duyét 1anh dao Giam doc/Pho giam | 1 ngay Két qua giai quyét: ky GCNPKDT
dbc dugc phan cong.
Budce 6 Lay s0, dong dau, luu (néu co); Van thu/can bg duge | 0,5 ngay Két qua giai quyet TTHC d4 lay so, dong
chuyén giao cho TTPVHCC phan cong dau chuyén giao cho TTPVHCC
Buée 7 Cong chuec, vién
Nhan, tra két qua cho t6 chtrc Trung tdm Phuc - Thong bao cho cong dan/td chic;
chire/cong dan vu Hanh chinh cong - Két qua d tra cho cong dan/té chirc.
tinh.
Tong thoi han giai quyét 05 ngay

6. Thii tuc: CAp Gidy chirng nhin ding Ky diu tw va Piéu chinh ndi dung dy an dau tw trong Gidy chirng nhan ding ky dau tu ddi véi du
an khong thugc dién quyét dinh chi trwong dau tw

Ma TTHC:
Trinh tw N¢i dung Nguoi/co quan thue | Thoi gian thue Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién hién
Budece 1 - Tiép nhan ho so; Cén bd dugc phan - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua,
- Huéng dan bo sung hd so (néu | cong tiép nhan tai 0,5 ngay giri to chirc, ca nhén;
khéng dii diéu kién tiép nhdn). Trung tam phuc vy - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
hanh chinh cong tinh (néu ho so chira ddy du);
- Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét ho so
(néu khong thugc trieong hop gidi quyét).
- Phiéu ban giao hd so cho Vin phong S4,
Vin thu
Budce 2 Tiép nhan va ban giao ho so Chanh Van phong, 0,25 ngay - Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so, cong
cho Phong KTHN Vin thu van dén

- Chuyén phiéu ban giao hd so cho phong








KTBbN
- Thong tin cho PGD s¢ s¢ phu trach

Budc 3 Phan c6ng xt 1y ho so Trudéng phong KTDN | 0,25 ngay Phiéu phan cong can bd cong xir 1y,
chuyén ho so dén can b duoc phan cong
Budc 4 Tham dinh ho so, trinh duyét, Chuyén vién duogc
giao xir 1y ho so
4.1 Truong hop can xin ¥ kién cac | Chuyén vién duoc
co quan lién quan giao xtr Iy ho so
Du thao van ban xin y kién cac | Chuyén vién duoc 0,25 ngay Vin ban xin y kién tham dinh (du thao)
nganh giao xir 1y ho so
Trinh duyét truéng phong Truong phong KTDN | 0,25 ngay Ky nhay Vin ban xin y kién tham dinh (dy
thao)
Trinh duyét Lanh dao Lanh dao s¢ 0,25 ngay Ky duyét Van ban xin ¥ kién thdm dinh
Chuyén van thu phat hanh Vin thu 0,25 ngay Vin ban xin y kién tham dinh
Tong hop két qua thim dinh Chuyén vién dugc 5,5 ngay Duy thdo Vin ban thong bao khong di dicu
giao x1r Iy ho so kién cap GCNDPKDT; GCNPKDT diéu
chinh hosc GCNDKDT; GCNDKDT diéu
chinh
4.2 Truong hop khong phai xin y
kién cac co quan lién quan
Tong hop két qua tham dinh Chuyén vién dugc 6,5 ngay Dy thdo Vin ban thong bao khong di dicu
giao xtr 1y ho so kién cap GCNDPKDT; GCNPKDT diéu
chinh hosc GCNDKDT; GCNDKDT diéu
chinh
Budce 5 Trinh duyét trudng phong Truéng phong KTDN | 1 ngay Két qua duyét: Ky nhdy Vin ban thong
bao khong dii didu kién cap GCNDKDT;
GCNDKDT diéu chinh hodc ky nhay
GCNDKDT; GCNDPKDT diéu chinh (du
thdo)
Budc 6 Trinh duyét lanh dao Giam dbc/Phé giam 1 ngay Ky duyét Van ban thong bao khong du

d6c duoc phan cong

diéu kién cip GCNDKDT; GCNDKDT
diéu chinh hoic GCNDKDT; GCNDKDT








diéu chinh

Budc 7 Liy sb, dong dau, luu (néu c6); | Van thu/can bo duoc | 0,5 ngay Két qua giai quyét TTHC di lay s6, dong
chuyén giao cho co quan lién phan cong dau chuyén giao cho co quan lién thong
thong qua TTPVHCC qua TTPVHCC

Budc 8 Cong chtrc, vién chirc

Nhan, tra két qua cho to
chuc/cong dan

Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh.

- Thong bao cho cong dan/td chic;
- Két qua da tra cho cong dan/to chuc.

Tong thoi han giai quyét

10 ngay lam viéc

7. Thii tuc: Piéu chinh tén du 4n dau tw, tén va dia chi nha dau tu trong Gidy chimg nhin diing ky dau tw
M& TTHC: 2.001831.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thwe hién Két qua Ghi chu
thue hién cong viéc hi€én
Buée 1 - Tiép nhan hd so; Cén b duoc phan cong - Gidy tiép nhan ho so va hen
- Chuyén Van phong, Van thu S6. | tiép nhan tai Trung tAm 0,5 ngay tra két qua, guri t6 chirc;
- Huéng dan bo sung hd so (néu phuc vu hanh chinh cong - Phiéu yéu cau b sung, hoan
khéng i diéu kién tiép nhdn). tinh thién hd so (néu ho so chua
day du);
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so (néu khéng thudc
trieong hop gidi quyét).
- Phiéu ban giao hd so cho Vian
phong S¢, Van thu
Budc 2 Tiép nhan va ban giao ho so clia Chénh Van phong, Van 0,25 ngay - Ky phiéu tiép nhéan ban giao
Van thu, Van phong S¢ thu hé so, cong van dén
- Chuyén phiéu ban giao ho so
cho phong KTBN
- Thong tin cho PGD s¢ s& phu
trach
Budce 3 Phan cong xir 1y ho so Truong phong Kinh e 0,25 ngay Phan cong can bd cong xtr 1y,

do1 ngoai

chuyén ho so dén can b xur ly.








Budc 4 Tham dinh ho so, trinh duyét Chuyén vién dugc giao 0,5 ngay Két qua: Vin ban thong bao
xtr 1y ho so khong du diéu kién cap
GCNDKDT hoac GCNDKDT
(du thao)
Budce 5 Trinh duyét truong phong Truéng phong Kinh té 0,5 ngay Két qua:
d6i ngoai Duyét Vin ban thong béo
khéng du diéu kién cép
GCNDKDT hodac GCNDKDT
(du thao ky nhay)
Buédce 6 Trinh duyét 1anh dao Giam dbc/Phé giam déc | 0,5 ngay Ky Van ban thong bado khong
dugc phén cong. du diéu kién cap GCNPKDT
hoac GCNBKDT
Budc 7 Lay so, dong dau, luu (néu co); Van thu/cén bo dugc 0,5 ngay Két qua giai quyét TTHC da
chuyén giao cho TTPVHCC phén cong lay s0, déng dau chuyén giao
cho TTPVHCC
Budce 8 ) q Céng chirc, vién chirc - Thong bao cho cong dan/to
Nhan, tra két qua cho to ’ churc;

chure/cong dan

Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong tinh.

- Két qua da tra cho cong
dan/t6 chue.

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

8. Thii tuc Chuyén nhuwong dw an diu tu
Ma TTHC: 1.003811.000.00.00.H62

Trinh tw N¢i dung Nguoi/co quan thue | Thoi gian thue Két qua Ghi chu
thwe hién cong viéc hién hién
| Poi voi du an dau tw dwoe cap Gidy chirng nhan ding ky dau tw thudc tham quyén cia S& Ké hoach va Pau tw
Budce 1 - Tiép nhén hd so; Can bd dugc phan cong - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua,

- Hudéng dﬁn‘b(;) sung }16 SO (néu
khong du diéu kién tiép nhan).

tiép nhan tai Trung tAm
phuc vu hanh chinh
cong tinh

0,5 ngay

gui t6 chirc, ca nhan;

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
(néu ho so chuwa ddy di);

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so








(néu khong thugc trieong hop gidi quyét).
- Phiéu ban giao ho so cho Van phong S¢,
Vin thu

Budc 2 Tiép nhan va ban giao ho so Chanh Van phong, Van | 0,25 ngay - Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so, cong
cho Phong KTHN thu van dén
- Chuyén phiéu ban giao hd so cho phong
KTBbN
- Thong tin cho PGD s¢ s¢ phu trach
Budc 3 Phén cong xtr Iy hd so Truéng phong KTDN | 0,25 ngay Phiéu phan cong can bd cong xt 1y,
chuyén ho so dén can b duoc phan cong
Budc 4 Tham dinh ho so, trinh duyét, Chuyén vién dugc giao
xtr 1y ho so
4.1 Trudng hop can xin y kién cac | Chuyén vién duoc giao
co quan lién quan xtr 1y ho so
Dy thao vin ban xin ¥ kién cac | Chuyén vién duogc giao | 0,25 ngay Vin ban xin y kién thdm dinh (du thao)
nganh xtr 1y ho so
Trinh duyét truéng phong Truéng phong KTDN 0,25 ngay Ky nhay Vin ban xin y kién tham dinh (du
thao)
Trinh duyét Lanh dao Lanh dao s& 0,25 ngay KV duyét Van ban xin y kién tham dinh
Chuyén vin thu phat hanh Vin thu 0,25 ngay Vin ban xin y kién tham dinh
Tong hop két qua tham dinh Chuyén vién dugc giao | 5,5 ngay Dy thao Vin ban thong bao khong du diéu
xir 1y ho so kién cip GCNDKDT hoic GCNDKDT
4.2 Truong hop khong phai xin y
kién cac co quan lién quan
Tong hop két qua thim dinh Chuyén vién dugc giao | 6,5 ngay Dy thdo Vin ban thong bao khong di diéu
xtr Iy hd so kién cip GCNPKDT hoic GCNPKPT
Budce 5 Trinh duyét trudng phong Truong phong KTDN 1 ngay Két qua duyét: Ky nhdy Vin ban thong
bao khong du diéu kién cdp GCNDPKDT
hodc ky nhay GCNDKDT (du thao)
Budc 6 Trinh duyét Lanh dao S¢& Pho GP phu trach 1 ngay Ky duyét Van ban thong bao khong du

diéu  kién cidp GCNDKDT hoic

GCNDKDT








Budc 7 Lay s6, dong dau, luu (néu c6); | Vin thu/can bo dugc 0,5 ngay Két qua giai quyét TTHC da lay sb, dong
chuyén giao cho co quan lién phan cong déu chuyén giao cho co quan lién thong
thong qua TTPVHCC qua TTPVHCC

Bute 8 Nhén, tra két qua cho tb Cong cI}u:c, vién chire - Thong bao cho cong dan/td chic;
churc/cong dan Trung tdm Phyc vy - Két qua da trad cho cong dan/td chire

Hanh chinh cong tinh. ]
Tong thoi han giai quyét 10 ngay lam viéc
1 Poi véi du 4n diéu chinh Quyét dinh chii trwong diu tw cia UBND cép tinh

Buodc 1 - Tiép nhén ho so; Cén by dugc phan - Giéy tiép nhén ho so va hen tra két qua,
- Huéng dan bd sung hd so (néu cong tiép nhan tai 0,5 ngay giri to chtrc, ca nhan;
khéng dv diéu kién tiép nhan). Trung tAm phuc vu - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd

hanh chinh cong tinh SO (néu ho so chwa day dii);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
(néu khong thugc trieong hop gidi quyét).
- Phiéu ban giao ho so cho Vin phong
Sé, Van thu

Budc 2 Tiép nhan va ban giao ho so cho | Chanh Vin phong, 0,25 ngay - Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so,

Phong KTBN Van thu cong vin dén
- Chuyén phiéu ban giao hd so cho
phong KTDN
- Thong tin cho PGB s6 s6 phu trach
Budce 3 Phan cong xir Iy ho so Truong phong 0,25 ngay Phiéu phan cong can bo cong xu ly,
KTBbN chuyén ho so dén can b duoc phan cong
Budc 4 Tham dinh ho so, trinh duyét,
4.1 Trudng hop ho so khong di dicu
kién giai quyét
Du thao vian ban thong bao ho so | Chuyén vién duoc 1 ngay Vin ban théng bao ho so khong du diéu
khong du didu kién giao xir 1y hd so kién (dy thao)
Trinh duyét trudng phong Truong phong 0,25 ngay Vin ban thong bao ho so khong du diéu
KTDN kién (du thao ky nhay)








Trinh duyét 1anh dao s¢ ky ban Lanh dao S¢& 0,5 ngay Ky duyét
hanh théng béao
Thong bao ho so khong du didu | Van thu 0,25 ngay Thong bao ho so khong du diéu kién, Két
kién thac giai quyét hd so
4.2 Trudng hop du diéu kién tham 9 ngay
dinh
Du thao van ban xin ¥ kién céac Chuyén vién duogc 1 ngay Vin ban xin ¥ kién tham dinh (du thao)
nganh giao xtr Iy hd so
Trinh duyét truéng phong Trudng phong 0,25 ngay Vin ban xin y kién tham dinh (du thao)
KTBN
Trinh duyét Lanh dao Lanh dao so 0,25 ngay Vén ban xin y kién thim dinh
Tong hop két qua thim dinh Chuyén vién dugc 7,5 ngay - Bio c4o két qua tham dinh nodi bo
giao xtr Iy ho so - Dy thao Bao cdo thadm dinh
Buéce 5 Trinh duyét truéng phong Trudng phong 0,5 ngay Két qua duyét: Vin ban théng bao hd so
KTBbN khong du diéu kién hodc Bao cdo két qua
thim dinh (ky nhay)

Budc 6 Trinh duyét Lanh dao Pho6 GDB phu trach 0,5 ngay Ky duyét Vin ban théng bio hd so
khong du diéu kién hodc Béo cao két qua
tham dinh

Budc 7 Trinh Giam dc Giam doc. 0,5 ngay Ky duyét Bao cao két qua tham dinh

Budc 8 Lay s6, dong dau, luu (néu co); Vin thu/can bo duge | 0,5 ngay Két qua giai quyét TTHC da lay s6, dong

chuyén giao cho co quan lién phén cong dau chuyén giao cho co quan lién thong
thong qua TTPVHCC qua TTPVHCC

Budc 9 Cong chuec, vién

Nhén, tra két qua cho t6
chuc/cong dan

chtre Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh cong
tinh.

- Thong bao cho cong dan/td chic;
- Két qua da tra cho cong dan/td chue.

Tong thoi han giai quyét

12 ngay lam viéc

Poi véi dur 4n diéu chinh quyét dinh chii trwong dau tw ciia Thi twéng Chinh phi








Budc 1 - Tiép nhén ho so; Can bd dugc phan - Giéy tiép nhéan ho so va hen tra két qua,
- Hudng dan bd sung ho so (néu cong tiép nhan tai 0,5 ngay giri to chtre, ¢4 nhan;
khéng dv diéu kién tiép nhan). Trung tam phuc vu - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
hanh chinh cong tinh SO (néu ho so chwa day dv);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
(néu khéng thudc truong hop gidi quyét).
- Phiéu ban giao ho so cho Vin phong
S&, Van thu
Budc 2 Tiép nhan va ban giao ho so cho | Chanh Vin phong, 0,25 ngay - Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so,
Phong KTDN Vin thu cong vin dén
- Chuyén phiéu ban giao hd so cho
phong KTBN
- Thong tin cho PGD s& s phu trach
Budc 3 Phan cong xu 1y hd so Truong phong 0,25 ngay Phiéu phan cong can b cong xir 1y,
KTbN chuyén hd so dén can bo dugc phan cong
Buéc 4 Tham dinh ho so, trinh duyét,
4.1 Truong hop hd so khong du dicu
kién giai quyét
Du thao vin ban thong bao ho so | Chuyén vién duoc 1 ngay Vin ban thong bao ho so khong du diéu
khong du diéu kién giao xir 1y ho so kién (du thao)
Trinh duyét truéng phong Truong phong 0,25 ngay Vin ban thong bao ho so khong du diéu
KTDN kién (du thao ky nhay)
Trinh duyét 1anh dao s¢ ky ban Lanh dao S& 0,5 ngay Ky duyét
hanh thdng bao
Thong bao ho so khong du diéu | Vin thu 0,25 ngay Thong bao ho so khong du diéu kién, Két
kién thac giai quyét hd so
4.2 Trudng hop du diéu kién tham 9 ngay
dinh
Dy thao van ban xin ¥ kién cac Chuyén vién dugc 1 ngay Vin ban xin y kién tham dinh (du thao)
nganh giao xir 1y ho so
Trinh duyét truéng phong Trudéng phong 0,25 ngay Vin ban xin y kién tham dinh (du thao)

KTDN








Trinh duyét Lanh dao Lanh dao s 0,25 ngay Vin ban xin ¥ kién thim dinh
Tong hop két qua tham dinh Chuyén vién dugc 7,5 ngay - Bio c4o két qua tham dinh ndi bo
giao xir 1y ho so - Du thao Van ban thong bao chua du
diéu kién hodc Dy thao vin ban béo céo
UBND tinh vé n6i dung du an va Dy
thao T trinh d& nghi UBND tinh ¢6 ¥
kién dé xuat giri BKHDT

Budc 5 Trinh duyét trudng phong Truong phong 0,5 ngay Két qua duyét: Vian ban thong bao hd so

KTBbN khong dua diéu kién hodc Vin ban bao
cdo UBND tinh vé ndi dung dy an (ky
nhay)

Buédce 6 Trinh duyét Lanh dao Pho6 GD phu trach 0,5 ngay Ky duyét Vin ban théng bio hd so
khong dua diéu kién hodc Van ban bao
cdo UBND tinh vé noi dung dy 4n (Kém
To trinh)

Budc 7 Trinh Giam ddc Giam doc. 0,5 ngay Ky duyét Van ban bao cao UBND tinh
vé ndi dung du an(Kém T trinh)

Budc 8 Lay s6, dong dau, luu (néu co); Vin thu/can bo duge | 0,5 ngay Két qua giai quyét TTHC da lay s6, dong
chuyén giao cho co quan lién phén cong dau chuyén giao cho co quan lién thong
thong qua TTPVHCC qua TTPVHCC

Budc 9 Cong chure, vién
Nhan, tra két qua cho t6 chtc Trung tdm Phuc - Thong bao cho cong dan/td chic;
churc/cong dan vu Hanh chinh cong - Két qua da tra cho cong dan/to chirc.

tinh.
Tong thoi han giai quyét 12 ngay lam viéc

9. Thi tuc Piéu chinh dy an diu tu trong truong hop chia, tach, hop nhét, sap nhip, chuyén doi loai hinh t6 chirc kinh té
Ma TTHC: 2.001581.000.00.00.H62

Trinh tw
thuc hién

N¢i dung
cong viéc

Nguwoi/co quan thuc
hién

Thoi gian thuc

Két qua

Ghi chu








Budc 1 - Tiép nhén ho so; Can bd dugc phan - Giéy tiép nhén ho so va hen tra két qua,
- Huéng dan bo sung hd so (néu | cong tiép nhan tai 0,5 ngay giri to chtre, ¢4 nhan;
khong dv diéu kién tiép nhan). Trung tam phuc vu - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
hanh chinh cong tinh (néu ho so chua ddy di);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
(néu khéng thudc truong hop gidi quyét).
- Phiéu ban giao hd so cho Vin phong S0,
Van thu
Budc 2 Tiép nhan va ban giao ho so Chanh Van phong, 0,25 ngay - Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so, cong
cho Phong KTBN Van thu van dén
- Chuyén phiéu ban giao hd so cho phong
KTBN
- Thong tin cho PGD s& s phu trach
Budc 3 Phan cong xu 1y hd so Truéng phong KTBN | 0,25 ngay Phiéu phan c6ng can bo cong xir 1y,
chuyén hd so dén can bo dugc phan cong
Buéc 4 Tham dinh ho so, trinh duyét, Chuyén vién duogc
giao xtr Iy ho so
4.1 Truong hop can xin y kién cac | Chuyén vién duoc
co quan lién quan giao xir 1y ho so
Du thao vin ban xin y kién cac | Chuy@n vién duoc 0,5 ngay Vin ban xin y kién tham dinh (du thao)
nganh giao xir 1y ho so
Trinh duyét trudng phong Truéng phong KTDN | 0,25 ngay Ky nhiy Vin ban xin y kién tham dinh (dy
thao)
Trinh duyét Lanh dao Lanh dao s& 0,5 ngay Ky duyét Van ban xin y kién tham dinh
Chuyén Van thu Vin thu 0,25 ngay Vin ban xin y kién tham dinh
Tong hop két qua thim dinh Chuyén vién dugc 7 ngay Dy thédo Vin ban thong bao khong di diéu
giao xir 1y ho so kién cdp GCNPKDT (diéu chinh); du thao
GCNDKDT (diéu chinh)
4.2 Truong hop khong phai xin y
kién cac co quan lién quan
Tong hop két qua tham dinh Chuyén vién dugc 8,5 ngay Duy thdo Van ban thong bao khong du diéu

giao xur 1y ho so

kién cap GCNDKDT (diéu chinh) hodc du








thao GCNDPKDT (diéu chinh)

Budce 5 Trinh duyét truéng phong Trudng phong KTDN | 1 ngay Két qua duyét: Ky nhdy Van ban thong
bao khong du diéu kién cip GCNDPKDT
(didu chinh) hoic ky nhay du thao
GCNDKDT (diéu chinh)
Buédce 6 Trinh duyét 1anh dao Giam dbc/Phé giam 1 ngay Ky duyét Van ban thong bdo khong du
dbc duoc phan cong diéu kién cdp GCNDKDT (diéu chinh)
hoic GCNDPKDT (diéu chinh)

Buéce 7 Lay s6, dong dau, luu (néu c6); | Vian thu/can bo duoc | 0,5 ngay Két qua giai quyét TTHC da lay s6, dong
chuyén giao cho co quan lién phén cong dau chuyén giao cho co quan lién thong
théng qua TTPVHCC qua TTPVHCC

Budce 8 Cong chtre, vién chuce

Nhan, tra két qua cho t6
chure/cong dan

Trung tam Phuyc vu
Hanh chinh cong tinh.

- Thong bao cho cong dan/to chic;
- Két qua da tra cho cong dan/t6 chirc.

Tong thoi han giai quyét

12 ngay lam viéc

10. Thi tuc Piéu chinh du 4n diu tw theo ban an, quyét dinh ciia toa an, trong tai
Ma TTHC:1.005361.000.00.00.H62

Trinh tw N§i dung Nguoi/co quan thue | Thoi gian thuc Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién hién
Budece 1 - Tiép nhan ho so; Cén bd dugc phan - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua,
- Huéng dan bo sung hd so (néu | cong tiép nhan tai 0,5 ngay giri to chirc, ca nhén;
khéng i diéu kién tiép nhan). Trung tdm phuc vu - Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién ho so
hanh chinh cong tinh (néu ho so chira ddy du);
- Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét ho so
(néu khong thugc trieong hop gidi quyét).
- Phiéu ban giao hd so cho Vin phong S4,
Vin thu
Budc 2 Tiép nhan va ban giao ho so Chanh Van phong, 0,25 ngay - Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so, cong
cho Phong KTHN Vin thu van dén

- Chuyén phiéu ban giao hd so cho phong








KTBbN
- Théng tin cho PGD s& s& phu trach

Budce 3 Phén cong xir 1y ho so Trudéng phong KTDN | 0,25 ngay Phiéu phan cong can bg cong xu 1y,
chuyén ho so dén can b duoc phan cong
Budc 4 Tham dinh ho so, trinh duyét, Chuyén vién duogc
giao xir 1y ho so
4.1 Truong hop can xin ¥ kién cac | Chuyén vién duoc
co quan lién quan giao xtr Iy ho so
Du thao van ban xin y kién cac | Chuyén vién duoc 0,5 ngay Vin ban xin y kién tham dinh (du thao)
nganh giao xir 1y ho so
Trinh duyét truéng phong Truong phong KTDN | 0,25 ngay Ky nhay Vin ban xin y kién tham dinh (dy
thao)
Trinh duyét Lanh dao Lanh dao s¢ 0,5 ngay Ky duyét Van ban xin ¥ kién thdm dinh
Chuyén Van thu Vin thu 0,25 ngay Vin ban xin y kién tham dinh
Tong hop két qua thim dinh Chuyén vién dugc 7 ngay Dy thédo Vin ban thong bao khong di dicu
giao xir 1y ho so kién cdp GCNPKDT (diéu chinh); du thao
GCNDKDT (diéu chinh)
4.2 Truong hop khong phai xin y
kién cac co quan lién quan
Téng hop két qua tham dinh Chuyén vién dugc 8,5 ngay Duy thao Vian ban théng bao khong du diéu
giao xu ly ho so kién cép GCNDKDT (diéu chinh) hoac du
thaio GCNDKDT (diéu chinh)
Budce 5 Trinh duyét trudng phong Truéng phong KTDN | 1 ngay Két qua duyét: Ky nhdy Van ban thong
bao khong du diéu kién cdp GCNDPKDT
(didu chinh) hoic ky nhay du thao
GCNDKDT (diéu chinh)
Budc 6 Trinh duyét 1anh dao Giam dbc/Phé giam 1 ngay Ky duyét Van ban thong bdo khong du
dbc dugc phan cong diéu kién cap GCNDKDT (diéu chinh)
hogc GCNDKDT (diéu chinh)
Budc 7 Liy sqé, dong déu, luu (néu co); | Van thu/can bo dwge | 0,5 ngay Két qua giai quyét TTHC d3 lay s6, dong

chuyén giao cho co quan lién
thdng qua TTPVHCC

phan cong

dau chuyén giao cho co quan lién théng
qua TTPVHCC








Budc 8

Nhan, tra két qua cho to

chirc/cong dan

Cong chtrc, vién chirc
Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh.

- Thong béo cho cong dan/té chiic;
- K&t qua da tra cho cong dan/to churc.

Tong thoi han giai quyét

12 ngay lam viéc

11. Thi tuc: Cép lai Gidy chirng nhan ding ky diu tu
Ma TTHC: 1.003549.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thwe hién Két qua Ghi chu
thuwe hién cong viéc hi€én
Buée 1 - Tiép nhan ho so; Can b dugc phan cong - Giay tiép nhan ho so va hen
- Chuyén Vin phong, Vian thu So. | tiép nhén tai Trung tdm 0,5 ngay tra két qua, g to chirc;
- Huéng dan bo sung hd so (néu phuc vu hanh chinh cong - Phiéu yéu cau b sung, hoan
khéng dii diéu kién tiép nhdn). tinh thién ho so (néu ho so chua
day du);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so (néu khéng thudc
triweong hop gidi quyét).
- Phiéu ban giao hd so cho Vian
phong S¢, Van thu
Budc 2 Tiép nhan va ban giao ho so clia Chénh Van phong, Van 0,25 ngay - Ky phiéu tiép nhan ban giao
Vian phong S¢ thu ho so, cong van dén
- Chuyén phiéu ban giao ho so
cho phong KTBN
- Thong tin cho PGD s¢ s& phu
trach
Budc 3 Phan cong xtr 1y hd so Trudng phong Kinh té 0,25 ngay Phan cong can bd cong xur ly,
dbi ngoai chuyén ho so dén can bo duge
phén cong
Budc 4 Tham dinh h6 so, trinh duyét Chuyén vién dugc giao 2,5 ngay Du thao GCNDKDT
xtr 1y ho so
Budce 5 Trinh duyét truéng phong Truong phong Kinh té 0,5 ngay Két qua: Ky nhay GCNDKDT

do1 ngoai








Budc 6 Trinh duyét Lanh dao S Giam doc/Phé giam doc | 0,5 ngay Ky GCNDKDT
dugc phan cong.
Buoc 7 Lay sé, dong dau, luu (néu co); Van thu/can b dugc 0,5 ngay Két qua giai quyet TTHC da
chuyén giao cho TTPVHCC phan cong liy s0, dong du chuyén giao
cho TTPVHCC
Budce 8 - Thong bao cho cong dan/to

Nhan, tra két qua cho td
churc/cong dan

Cong chtrc, vién chirc
Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong tinh.

churc;
- K&t qua da tra cho cong
dan/t6 chirc.

Tong thoi han giai quyét

05 ngay lam viéc

12. Thii tuc Hi¢u dinh théng tin trén Gidy ching nhin ding ky dau tu
M& TTHC: 2.001361.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thwe hién Két qua Ghi chu
thue hién cong viéc hi€én
Budece 1 - Tiép nhan ho so; Cén bd dugc phan cong - Glay tiép nhan ho so va hen
- Chuyén Van phong, Vin thu S. | tiép nhan tai Trung tam 0,5 ngay tra két qua, gui t6 chiic;
- Huéng dan bo sung hd so (néu phuc vu hanh chinh cong - Phiéu yéu cau b sung, hoan
khéng i diéu kién tiép nhdn). tinh thién hd so (néu ho so chua
day du);
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so (néu khéng thudc
trieong hop gidi quyét).
- Phiéu ban giao hd so cho Vian
phong S¢&, Vin thu
Budce 2 Tiép nhan, ban giao ho so clia Chanh Van phong, Van | 0,25 ngay - Ky phiéu tiép nhan ban giao
Vian phong So thu hd so, cong van dén
- Chuyén phiéu ban giao hd so
cho phong KTDN
- Thong tin cho PGD s¢ s& phu
trach
Budce 3 Phan cong xir 1y hd so Truong phong Kinh té 0,25 ngay ba chuyén, phan cong can bd

do1 ngoai

cong xu ly








Budc 4 Tham dinh ho so, trinh duyét Chuyén vién dugc giao 0,5 ngay Két qua tham dinh: D thao

xtr 1y ho so GCNDKDT

Budce 5 Trinh duyét Trudng phong Truong phong Kinh té 0,5 ngay Ky nhay GCNDKDT (Du

dbi ngoai thao)

Budc 6 Trinh ky Lanh dao S¢ Giam doc/Pho giam déc | 0,5 ngay GCNDKDT

duoc phan cong.

Buéce 7 Lay s6, dong dau, luu (néu co); Vin thu/cén bo duoc 0,5 ngay Két qua giai quyet TTHC da
chuyén giao cho co quan lién phan cong 14y s6, dong dau chuyén giao
théng qua TTPVHCC cho co quan lién thong qua

TTPVHCC
Budc 8 - Théng béo cho cong dan/td

Nhan, tra két qua cho td
churc/cong dan

Cong chure, vién chuce
Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong tinh.

churc;
- K&t qua da tra cho cong
dan/t6 chirc.

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

13. Thi tuc Nop lai Gidy chirng nhin ding ky dau tw
Ma TTHC: 2.001351.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thwe hién Két qua Ghi chu
thuc hién cOng viéc hién
Budce 1 - Tiép nhan ho so; Can bd dugc phan cong - Giay tiép nhan ho so va hen
- Chuyén Vin phong, Van thu S6. | tiép nhan tai Trung tim | Ngay sau khi tiép nhan | tra két qua, gui to chic;
- Huéng dan bo sung hd so (néu phuc vu hanh chinh cong | hd so - Phiéu yéu cau b sung, hoan
khéng i diéu kién tiép nhdn). tinh thién hd so (néu ho so chua
day du);
- Phleu tir chdi tlep nhan giai
quyét hd so (néu khéng thudc
triweong hop gidi quyét).
- Phiéu ban giao hd so cho Vian
phong S¢, Van thu
Budc 2 Két thuc giai quyét TTHC trén | Cong chirc TN&TKQ, td Ngay sau khi tiép nhén | Két thuc giai quyét TTHC trén

phan mém

chuac

ho so

phan mém








Tong thoi han giai quyét

tiép nhan ho so

Thoi gian Ngay sau khi

14. Thii tuc Gidn tién d diu tu
M& TTHC: 2.001318.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thue | Thoi gian thue Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién hién
Budc 1 - Tiép nhén ho so; Can bd dugc phan - Giéy tiép nhén ho so va hen tra két qua,
- Huéng dan bd sung hd so (néu | cong tiép nhan tai 0,5 ngay giri to chirc, ca nhén;
khong du diéu kién tié'p nhan). Trung tdm phuc vu - Phiéu yéu cAu bd sung, hoan thién hd so
hanh chinh cong tinh (néu h6 so chua day dii);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
(néu khong thugc trieong hop giai quyét).
- Phiéu ban giao ho so cho Vin phong S0,
Vin thu
Budc 2 Tiép nhan va ban giao ho so Chanh Van phong, 0,25 ngay - Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so, cong
cho Phong KTHN Vin thu van dén
- Chuyén phiéu ban giao hd so cho phong
KTBHN
- Thf)ng tin cho PGD s¢ so phu trach
Buéce 3 Phén cong xir 1y ho so Truéng phong KTDN | 0,25 ngay Phiéu phan cong can bo cong xtr 1y,
chuyén ho so dén can bo dugce phan cong
Budc 4 Tham dinh ho so, trinh duyét, Chuyén vién duogc
giao xtr Iy ho so
4.1 Truong hop can xin y kién cac | Chuyén vién duoc
co quan lién quan giao xir 1y ho so
Dur thao van ban xin y kién cac | Chuyén vién duoc 0,5 ngay Vin ban xin y kién thdm dinh (du thao)
nganh giao xr Iy ho so
Trinh duyét truong phong Trudng phong KTDN | 0,25 ngay Ky nhay Vian ban xin y kién tham dinh (du
thao)
Trinh duyét Lanh dao Lanh dao s& 0,5 ngay Ky duyét Van ban xin y kién tham dinh








Chuyén Vin thu Vin thu 0,25 ngay Vin ban xin ¥ kién thim dinh
Tong hop két qua tham dinh Chuyén vién dugc 7 ngay Dy thdo Vin ban thong bao khong du diéu
giao xu ly ho so kién gian tién do dau tu hodc dy thao
Quyét dinh gian tién d6 dau tu
4.2 Truong hop khong phai xin y
kién céac co quan lién quan
Tong hop két qua tham dinh Chuyén vién duogc 8,5 ngay Dy thao Vin ban thong bao khong du diéu
giao xir 1y ho so kién gidn tién d6 dau tu hodc du thao
Quyét dinh gian tién d6 dau tu
Budc 5 Trinh duyét trudng phong Truéng phong KTDN | 1 ngay Két qua duyét: Ky nhdy Vin ban thong
bao khong du diéu kién gidn tién do dau tu
hoic du thao Quyét dinh gidn tién do dau
tu
Buédce 6 Trinh duyét lanh dao Giam dbc/Phé giam 1 ngay Ky duyét Van ban thong bao khong du
dbe duoc phén cong diéu kién gian tién d6 dau tu hodc Quyét
dinh gian tién d6 dau tu
Budc 7 Ly sb, dong dau, luu (néu c6); | Vian thu/can bo duoc | 0,5 ngay Két qua giai quyét TTHC di lay s6, dong
chuyén giao cho co quan lién phan cong dau chuyén giao cho co quan lién thong
théng qua TTPVHCC qua TTPVHCC
Budce 8 Cong chure, vién chuce

Nhan, tra két qua cho t6
churc/cong dan

Trung tam Phyc vu
Hanh chinh cong tinh.

- Thong bao cho cong dan/to chiic;
- Két qua da tra cho cong dan/to churc.

Tong thoi han giai quyét

12 ngay lam viéc

15. Thi tuc Tam ngirng hoat dong ciia duw 4n dau tw
Ma TTHC: 1.003096.000.00.00.H62

Trinh tuw Noi dung Nguoi/co quan thue | Thoi gian thue hién Két qua Ghi cha
thuc hién cong viéc hi¢n
Budce 1 - Tiép nhén ho so; Can bd dugc phan cong - Giay ti€p nhan ho so va hen

- Chuyén Van phong, Vin thu So.
- Huéng dan bo sung ho so (néu

tiép nhan tai Trung tim
phuc vu hanh chinh cong

ho so

Ngay sau khi tiép nhan

tra két qua, gui to chuc;
- Phiéu yéu cau bd sung, hoan








khong dv diéu kién tiép nhan).

tinh

thién ho so (néu ho so chua
day di);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so (néu khéng thudce
trieong hop gidi quyét).

- Phiéu ban giao hd so cho Vin
phong S¢, Van thu

Buge 2 Két thic giai quyét TTHC trén | Cong chirce TN&TKQ, tb | Ngay sau khi tiép nhan | Két thic giai quyét TTHC trén %‘(ﬁé‘fﬂihuc
phén mém chuc ho so phén mém 2 1 Q.
to chiic
Tong thoi han giai quyét Ngay khi tiép nhan
16. Thii tuc Cham diit hoat dong ciia dy 4n diu tu
Ma TTHC: 2.001083.000.00.00.H62
Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thai gian thue hién Két qua Ghi chu
thue hi€én cong viéc hi€én
Budce 1 - Tiép nhan ho so; Can bo dugc phan cong - Giay tiép nhan ho so va hen
- Chuyén Vin phong, Van thu S6. | tiép nhan tai Trung tim | Ngay sau khi tiép nhan | tra két qua, giri to chirc;
- Huéng dan bo sung hd so (néu phuc vu hanh chinh céng | hd so - Phiéu yéu cau b sung, hoan
khéng i diéu kién tiép nhan). tinh thién ho so (néu ho so chua
day du);
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so (néu khéng thudc
trieong hop gidi quyét).
- Phiéu ban giao hd so cho Vian
phong S¢&, Vin thu
Buoe2 | g4t thic gigi quyét TTHC trén | Cong chire TN&TKQ, t6 | Ngay sau khi tiép nhan | Két thic gidi quyét TTHC trén %%Tlihuc
phan mém churc ho so phan mém & chite Q

Tong thoi han giai quyét

Ngay khi tiép nhan

17. Thi tuc: Thanh lap viin phong diéu hanh ciia nha diu tw nwéc ngoai trong hop dong BCC
Ma TTHC: 2.001056.000.00.00.H62








Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thue | Thoi gian thue Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
Buée 1 - Tiép nhén hd so; Can b dugc phan - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua,
- Huéng dan bd sung hd so (néu | cong tiép nhan tai 0,5 ngay gtri to chirc, c4 nhén;
khéng dii diéu kién tiép nhdn). Trung tdm phuc vy - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
hanh chinh cong tinh (néu ho so chira day di);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
(néu khéng thudc trwong hop gidi quyét).
- Phiéu ban giao hd so cho Vin phong S4,
Vin thu
Budc 2 Tiép nhan va ban giao ho so Chanh Van phong, 0,25 ngay - Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so, cong
cho Phong KTBN Van thu vin dén
- Chuyén phiéu ban giao hd so cho phong
KTBHN
- Thong tin cho PGD s¢ s¢ phu trach
Budc 3 Phan cong xtr 1y ho so Truong phong KTDN | 0,25 ngay Phiéu phan cong can bd cong xir 1y,
chuyén ho so dén can b duoc phan cong
Budc 4 Tham dinh ho so, trinh duyét, Chuyén vién duogc
giao xtr Iy ho so
4.1 Truong hop can xin y kién cac | Chuyén vién duoc
co quan lién quan giao xir 1y ho so
Dy thao vin ban xin ¥ kién cac | Chuyén vién duoc 0,5 ngay Vin ban xin ¥ kién tham dinh (du thao)
nganh giao xtr Iy ho so
Trinh duyét trudng phong Truéng phong KTDN | 0,25 ngay Ky nhay Vin ban xin y kién tham dinh (dy
thao)
Trinh duyét Lanh dao Lanh dao s& 0,5 ngay Ky duyét Van ban xin y kién tham dinh
Chuyén Vén thu Van thu 0,25 ngay Vin ban xin y kién tham dinh
Téng hop két qua tham dinh Chuyén vién duogc 7 ngay Duy thao Vin ban théng bao khong du diéu

giao xur ly ho so

kién cap GCNDK hoat dong vin phong
diéu hanh hoéc du thao GCNDK hoat dong
van phong diéu hanh








4.2

Truong hop khong phai xin y
kién cac co quan lién quan

Tong hop két qua tham dinh Chuyén vién dugc 8,5 ngay Dy thdo Vin ban thong bao khong du diéu
giao xir 1y ho so kién cdp GCNDK hoat dong vin phong
diéu hanh hodc dy thaio GCNDK hoat dong
van phong diéu hanh
Budce 5 Trinh duyét trudng phong Truéng phong KTDN | 1 ngay Két qua duyét: Ky nhdy Vin ban thong
bao khong du diéu kién cap GCNDK hoat
dong van phong diéu hanh hodc du thao
GCNBDK hoat dong vian phong diéu hanh
Budce 6 Trinh duyét 1anh dao S¢& Giam doc/Pho giam 1 ngay Ky duyét Van ban thong bao khong du
dbe duoc phén cong diéu kién cép GCNDK hoat dong van
phong diéu hanh hoic GCNPK hoat dong
van phong diéu hanh
Buéce 7 Lay s0, dong dau, luu (néu c6); | Van thu/can bo duoc | 0,5 ngay Két qua giai quyét TTHC di lay s6, dong
chuyén giao cho co quan lién phan cong dau chuyén giao cho co quan lién thong
théng qua TTPVHCC qua TTPVHCC
Budc 8 Cong chtrc, vién chirc

Nhan, tra két qua cho to
chirc/cong dan

Trung tdm Phuc vu

Hanh chinh cong tinh.

- Thong béo cho cong dan/té chiic;
- Két qua da tra cho cong dan/t6 chirc.

Tong thoi han giai quyét

12 ngay lam viéc

18. Thi tuc: Cham dit hoat dong vin phong diéu hanh ciia nha diu tw nwéc ngoai trong hop dong BCC

Ma TTHC: 2.001047.000.00.00.H62
Trinh tw Noi dung Ngudi/co quan thue | Thoi gian thuc Két qua Ghi chu
thuce hién cong viéc hién hi¢n

Budce 1 - Tiép nhén hd so; Can bo dugc phan - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua,

- Hudéng dﬁn‘b(;) sung }16 SO (néu
khong du diéu kién tiép nhan).

cong tiép nhan tai
Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh

0,5 ngay

gui t6 chirc, ca nhan;

- Phiéu yéu cau bd ssung, hoan thién hé so
(néu ho so chia day du);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
(néu khong thudc trwong hop gidi quyét).








- Phiéu ban giao ho so cho Vin phong So,
Van thu

Budc 2 Tiép nhan va ban giao ho so Chanh Van phong, 0,25 ngay - Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so, cong
cho Phong KTHN Vin thu van dén
- Chuyén phiéu ban giao hd so cho phong
KTBbN
- Thong tin cho PGD s& phu trach
Budc 3 Phén cong xtr Iy hd so Truéng phong KTDN | 0,25 ngay Phiéu phan cong can bd cong xt 1y,
chuyén hd so dén can bd dugc phan cong
Budc 4 Tham dinh h6 so, trinh duyét, Chuyén vién dugc
giao xtr Iy ho so
4.1 Truong hop can xin y kién cac | Chuyén vién duoc
co quan lién quan giao xir 1y ho so
Dy thao van ban xin ¥ kién cac | Chuyén vién duoc 0,5 ngay Vin ban xin y kién thdm dinh (du thao)
nganh giao xtr Iy ho so
Trinh duyét trudng phong Truéng phong KTBN | 0,25 ngay Ky nhay Vian ban xin y kién tham dinh (du
thao)
Trinh duyét Lanh dao S¢& Lanh dao s& 0,5 ngay Ky duyét Van ban xin y kién tham dinh
Chuyén Van thu Vin thu 0,25 ngay Vin ban xin y kién tham dinh
T6ng hop két qua tham dinh Chuyén vién dugc 7 ngay Duy thao Vin ban théng bao khong du diéu
giao xur 1y hd so kién thu hdi Gidy chimg nhan dang ky hoat
dong van phong diéu hanh hodc du thao
Quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan dang
ky hoat dong vin phong diéu hanh
4.2 Truong hop khong phai xin y
kién cac co quan lién quan
Tong hop két qua thim dinh Chuyén vién dugc 8,5 ngay Dy thdo Vin ban thong bao khong di dicu

giao xur ly ho so

kién thu hoi Gidy chung nhan dang ky hoat
d6ng van phong diéu hanh hodc du thao
Quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan ding
ky hoat dong vin phong diéu hanh








Budce 5 Trinh duyét truong phong Truong phong KTPN | 1 ngay Két qua duyét: Ky nhdy Vin ban théng
bao khong du diéu kién thu hoi Gidy
ching nhan dang ky hoat dong van phong
diéu hanh hodc dy thao Quyét dinh thu hdi
Gidy chimg nhan ding ky hoat dong van
phong didu hanh

Budc 6 Trinh duyét 1anh dao S¢o Giam doc/Phé giam 1 ngay Ky duyét: Van ban thong bao khong du

d6c duoc phan cong diéu kién thu hoi Gidy chtng nhan diang ky
hoat dong van phong diéu hanh hodc
Quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan ding
ky hoat dong vin phong diéu hanh

Buéce 7 Lay s0, dong dau, luu (néu c6); | Van thu/can bo duoc | 0,5 ngay Két qua giai quyét TTHC d lay sb, dong

chuyén giao cho co quan lién phén cong dau chuyén giao cho co quan lién thong
thong qua TTPVHCC qua TTPVHCC

Buoc 8 Nhan, tra két qua cho to Cong clluc, vién chire - Thong bao cho cong dan/té chirc;

chtrc/cong dan Trung tam Phuc vu - Két qua da tra cho cong dan/to chuc
Hanh chinh cong tinh. '
Tong thoi han giai quyét 12 ngay lam viéc

19. Thi tuc: Poi Gidy chirng nhan ding ky du tw cho du 4n hoat dong theo Gidy phép dau tw, Gidy chirng nhin du tw hoic gidy to khac
c6 gia tri phap ly twong dwong:
Ma TTHC: 1.004569.000.00.00.H62

Trinh tw N¢i dung Nguoi/co quan thwe | Thai gian thue hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
Budc 1 - Tiép nhan ho so; Cén b dugc phan cong - Giay ti€ép nhan ho so va hen

- Chuyén Van phong, Van thu So.
- Huong dan bo sung ho so (néu
khong du diéu kién tiep nhan).

tiép nhan tai Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5 ngay

tra két qua, gui to churc;

- Phiéu yéu cau b sung, hoan
thién ho so (néu ho so chua
day di);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so (néu khéng thudce
trieong hop gidi quyét).

- Phiéu ban giao hd so cho Vin








phong S¢, Van thu

Buéce 2 Tiép nhan, ban giao ho so cua Chanh Van phong, Van | 0,25 ngay - Ky phiéu tiép nhan ban giao

Van phong So thu hd so, cong van dén
- Chuyén phiéu ban giao hd so
cho phong KTbN
- Thong tin cho PGP s¢ phu
trach

Budce 3 Phén cong xir 1y hd so Trudng phong Kinh té 0,25 ngay Phan cong can by cong xu ly,

ddi ngoai chuyén ho so dén can bo duge
phén cong

Budc 4 Tham dinh ho so, trinh duyét Chuyén vién dugc giao 0,5 ngay Két qua tham dinh:

xtr 1y ho so Duy thao Gidy chung nhan ding
ky dau tu

Budc 5 Trinh duyét Trudng phong Trudng phong Kinh té 0,5 ngay Ky nhdy GCNDKDT (du thao)

d6i ngoai

Budc 6 Trinh duyét Lanh dao S& Giam dbc/Phé giam déc | 0,5 ngay Ky duyét GCCNDKDT

dugc phan cong.

Budc 7 Lay s0, dong dau, luu (néu co); Van thu/cén bd dugce 0,5 ngay Két qua giai quyét TTHC da
chuyén giao cho co quan lién phén cong lay s6, dong dau chuyén giao
théng qua TTPVHCC cho co quan lién thong qua

TTPVHCC
Budce 8 - Thong bao cho cong dan/td

Nhan, tra két qua cho to
chirc/cong dan

Cong chtrc, vién chirc
Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong tinh.

chuc;
- Két qua da tra cho cong
dan/t6 chtrc.

Tong thoi han giai quyét

03 ngay lam viéc

20. Thii tuc: Cung cip thong tin vé du 4n dau tu
M& TTHC: 2.001031.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thwe hién Két qua Ghi chu
thue hién cong viée hién
Budce 1 - Tiép nhan ho so; Can bd dugc phan cong - Giéy ti€p nhan ho so va hen

- Chuyén Vin phong, Vin thu So.

tiép nhan tai Trung tAm

0,5 ngay

tra két qua, giri t6 chiic;








- Huéng dan bo sung ho so (néu
khong du diéu kién tiep nhan).

phuc vu hanh chinh coéng
tinh

- Phiéu yéu cau b sung, hoan
thién hd so (néu ho so chuira
day du);

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so (néu khéng thudc
triweong hop gidi quyét).

- Phiéu ban giao hd so cho Vian
phong S¢, Van thu

Budc 2 Tiép nhan, ban giao ho so cla Chéanh Van phong, Van 0,25 ngay - Ky phiéu tiép nhén ban giao
Vian phong So thu hd so, cong van dén
- Chuyén phiéu ban giao ho so
cho phong KTBN
- Thong tin cho PGD s& phu
trach
Budce 3 Phén cong xir 1y ho so Trudng phong Kinh té 0,25 ngay Phan cong can by cong xtr 1y,
d6i ngoai chuyén ho so dén can b duoc
phan cong
Budc 4 Tham dinh h6 so, trinh duyét Chuyén vién dugc giao | 2,5 ngay Két qua tham dinh:
xir 1y ho so Vin ban cung cap thong tin (du
thao)
Budce 5 Trinh duyét Trudéng phong Truong phong Kinh té 0,5 ngay Ky nhdy Vin ban cung cip
d6i ngoai thong tin (du thao)
Budc 6 Trinh duyét Lanh dao S¢& Giam d6c/Phé giam déc | 0,5 ngay Ky duyét Vin ban cung cp
dugc phan cong. thong tin
Budc 7 Lay sd, dong dau, luu (néu co); Van thu/cén bd dugc 0,5 ngay Két qua giai quyét TTHC da
chuyén giao cho co quan lién phén cong lay s0, déng dau chuyén giao
théng qua TTPVHCC cho co quan lién thong qua
TTPVHCC
Budce 8 - Thong bao cho cong dan/to

Nhan, tra két quéa cho td
chure/cong dan

Cong chure, vién chuce
Trung tam Phuc vy Hanh
chinh cong tinh.

churec;
- Két qua da tra cho cong
dan/t6 chue.

Tong thoi han giai quyét

05 ngay lam viéc

21. Thii tuc: Bio dam dau tu trong truong hop khong dwoe tiép tuc ap dung wu dii dau tw








M& TTHC: 1.002401.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thwe hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
Budc 1 - Tiép nhén ho so; Can bd dugc phan cong - Giéy tiép nhéan ho so va hen
- Chuyén Vin phong, Vin thu S6. | tiép nhan tai Trung tAm | 0,5 ngay tra két qua, guri t6 chirc;
- Huéng dan bo sung hd so (néu phuc vu hanh chinh cong - Phiéu yéu cau b sung, hoan
khéng dii diéu kién tiép nhan). tinh thién hd so (néu ho so chira
day du);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hod so (néu khéng thude
trieong hop gidi quyét).
- Phiéu ban giao hd so cho Vin
phong S&, Van thu
Budc 2 Tiép nhan, ban giao ho so cua Chanh Van phong, Van 0,25 ngay Ky phiéu ban giao ho so luu
Van phong So thu cong vin dén va chuyén phiéu
ban giao hd so cho phong
chuyén mén
Budce 3 Phan cong xir 1y ho so Truong phong Kinh té 0,25 ngay Phan cong can bd cong xtr 1y,
ddi ngoai chuyén ho so dén can bd duge
phan cong
Budc 4 Tham dinh ho so, trinh duyét, Chuyén vién dugc giao | 18,5 ngay Truong hop ho so khong du

chuyén dén nguoi duyét ho so

xtr 1y ho so

diéu kién thi du thdo Van ban
thong bao khong du diéu kién
cap Van ban quyét dinh &p
dung bién phap bao dam uu dai
dau tu theo d& xuét ciia nha dau
tu trinh lanh dao phong xem
Xét, ky nhay

- Truong hop, hd so du diéu
kiéen Dy thao Vin ban quyét
dinh 4p dung bién phdp bdo
dam vu dai dau tu theo dé xuit
ciia nha dau tu trinh 1anh dao
phong xem xét, ky nhay








Budc 5 Duyét ho so, trinh ky Truéng phong Kinh té 2 ngay Vin ban thong bao khong du
d6i ngoai didu kién cdp Vian ban quyét
dinh ap dung bién phép bao
dam wu dai dau tu theo dé xuat
cia nha dau tu hodc Vin ban
quyét dinh 4p dung bién phap
bao dam uu dai dau tu theo dé
xuit ciia nha dau tu
Budc 6 Ky duyét két qua giai quyét Giam doc/Phé giam doc | 2 ngay Két qua giai quyét TTHC da
TTHC, chuyén vin thu/can bd dugc phan cong. duoc ky duyét
dugc phan cong
Buéce 7 Lay s0, dong dau, luu (néu co); Vin thu/cén bo duoc 0,5 ngay Két qua giai quyet TTHC da
chuyén giao cho co quan lién phén cong lay s0, dong du chuyén giao
théng qua TTPVHCC cho co quan lién thong qua
TTPVHCC
Budce 8 A L . Céng chirc, vién chirc - T’hc?ng bao cho cong dan/td
Nhan, tra két qua cho to6 ~ \ churc;
AN A Trung tdm Phuc vu Hanh £  gm o n
chure/cong dan . A - Két qua da tra cho cong
chinh cong tinh. A A1,
dan/t6 chirc.
Tong thoi han giai quyét 24 ngay

22. Thii tuc: Gép von, mua co phan, phin vén gép vao to chirc kinh té ciia nha diu tw nwéc ngoai
Ma TTHC: 2.001018.000.00.00.H62

Trinh tw N¢i dung Nguoi/co quan thue | Thoi gian thue Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién hién
Budc 1 - Tiép nhan hd SO Cén b dugc phan - Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua,

- Huéng dén b6 sung hd so (néu
khong du diéu kién tiep nhan).

cong tiép nhan tai 0,5 ngay

Trung tam phuc vy
hanh chinh cong tinh

gui td chire, c4 nhan;

- Phiéu yéu cAu bd sung, hoan thi¢n hd so
(néu ho so chira ddy au);

- Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét ho so
(néu khong thugc trieong hop gidi quyét).
- Phiéu ban giao hd so cho Vin phong Sd,
Vin thu








Budc 2 Tiép nhan va ban giao ho so Chénh Van phong, 0,25 ngay - Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so, cong
cho Phong KTDN Vin thu vin dén
- Chuyén phiéu ban giao hd so cho phong
KTBHN
- Thong tin cho PGD s& so phu trach
Budce 3 Phén cong xir 1y ho so Trudéng phong KTDN | 0,25 ngay Phiéu phan cong can bd cong xir 1y,
chuyén ho so dén can b duoc phan cong
Buéc 4 Tham dinh ho so, trinh duyét, Chuyén vién duoc
giao xur 1y hd so
4.1 Truong hop can xin y kién cac | Chuyén vién duoc
co quan lién quan giao xir 1y ho so
Du thao van ban xin y kién cac | Chuyén vién duoc 0,5 ngay Vin ban xin y kién tham dinh (du thao)
nganh giao xir 1y ho so
Trinh duyét trudng phong Truéng phong KTDN | 0,25 ngay Ky nhay Vian ban xin y kién tham dinh (du
thao)
Trinh duyét Lanh dao Lanh dao s¢ 0,5 ngay Ky duyét Van ban xin ¥ kién thdm dinh
Chuyén Van thu Vin thu 0,25 ngay Vin ban xin y kién tham dinh
Tong hop két qua tham dinh Chuyén vién dugc 7 ngay Dy thédo Vin ban thong bao khong di dicu
giao xu ly ho so kién hoac Dy thao Van ban thong béo viéc
dap tng diéu kién déu tu dbi voi truong
hop gop v6n, mua cd phan, mua lai phan
vbn gop ctia nha dau tu nude ngoai
4.2 Truong hop khong phai xin y
kién cac co quan lién quan
Tong hop két qua tham dinh Chuyén vién duogc 8,5 ngay Duy thao Vian ban théng bao khong du diéu
giao xu ly hd so kién hodc Dy thao Van ban thdng bao viéc
dap ung dléu kién déu tu doi véi truong
hop gop v6n, mua c6 phan, mua lai phan
vbn gop ctia nha dau tu nudc ngoai
Budce 5 Trinh duyét trudng phong Truéng phong KTDN | 1 ngay Két qua duyét: Ky nhdy Vin ban thong

béo khong di dieu kién hodc Vin ban
thong bao viéc dap ung diéu kién dau tu








ddi véi truong hop gbp von, mua cd phan,
mua lai phan von goép cua nha dau tu nudc
ngoai (du thao)

Buédce 6 Trinh duyét lanh dao Giam dbc/Phé giam 1 ngay Ky duyét: Van ban thong bdo khong du
dbc duoc phan cong diéu kién hodc Vin ban thong bao viéc dap
mg diéu kién dau tu dbi voi truong hop
gop von, mua cd phan, mua lai phan vén
gop cuia nha dau tu nudc ngoai
Budc 7 Lay s6, dong dau, luu (néu co); | Vian thu/can bo duoc | 0,5 ngay Két qua giai quyét TTHC da lay sb, dong
chuyén giao cho co quan lién phan cong dau chuyén giao cho co quan lién thong
théng qua TTPVHCC qua TTPVHCC
Budce 8 Cong chure, vién chuce

Nhan, tra két qua cho t6
chire/cong dan

Trung tdm Phuc vu

Hanh chinh cong tinh.

- Thong bao cho cong dan/to chiic;
- Két qua da tra cho cong dan/to chirc.

Tong thoi han giai quyét

12 ngay lam viéc

23. Thi tuc Poi Gidy chirng nhin ding ky doanh nghiép cho doanh nghiép hoat dong theo Gidy phép dau tw, Gidy chirng nhin diu tu (d0ng
thoi 1a giay chirng nhan dang ky kinh doanh) hoic giay to khac co6 gia tri phap ly twong duwong
M& TTHC: 1.001861.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thue hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
- In gidy tiép nhén ho so va hen tra
A A A két qua, gui cong dan/ t6 chuc
- Tiép nhéan ho so truc tiép; Thu (?z}n boﬂdu’qc‘: phan COAng - Phiéu yeu cu bd sung, hoan thién
. 1A bt (A an A LA ik tiép nhan tai Trung tam
Budc 1 phi, 1¢ phi (néu du diéu kién tiép \ C A s hé so (neu hé so chua day diy)
A phuc vu hanh chinh cong 0,25 ngay
nhén) , - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
tinh
ho so (ngu khong thuoc trwong hop
giai quyét)
Budce 2 Phan cong xir 1y hd so Lanh dao phong 0,25 ngay )f()li I;huyen, phan cong cdn bo cong
Budc 3 Tham dinh hdé so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao 1,5 ngay - bu diéu kién gidi quyet;

chuyén dén nguoi duyét hd so

xur 1y ho so

- Khong du diéu kién giai quyét:Tra





https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=2693





lai ho so bang van ban, néu rd 1y do
yéu ’cﬁu bd sung, hqén thién hd so.
Buéc4 | Duyét hd so, ky duyétkét qua | Lanh dao phong 0,5 ngay ) lﬁtt e V‘gr‘lyg;fgf& fl‘égsccky
Lay sb, dong dau, lvu (néu c6); | Vin thu/can bd dugc 0,5 ngay Két qua giai quyét TTHC di 1y sb,
Budc 5 chuyén giao cho TTPVHCC phan cong dong diu  chuyén giao cho
TTPVHCC
Budc 6 Nhan, tra két qué cho t6 chuc/ca | Cong chue, vién chirc - Théng bao cho cong dan/td 5ch1'rc;
nhan Trung tam PVHCC tinh - Tra két qua cho cong dan/ t6 chirc

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

24. Thi tuc Thay d6i ndi dung ding ky kinh doanh tai Giay phép dau tw, Gidy chirng nhin dau tw (dong thoi 1a Gidy chirng nhan ding ky

kinh doanh)
Ma TTHC: 2.000824.000.00.00.H62
Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan thwe | Thoi gian thwe hién Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hién
- In gidy tiép nhan ho so va hen tra
1A A két qua, guri cong dan/ t6 chtc
- Tiép nhan hd so tryc tiép; Thu (;?n boﬂdu’qc‘: phan cong - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
. O A R S tiép nhan tai Trung tdm
Buée 1 phi, 1€ phi (néu du diéu kién tiép \ . n 5 hé so (neu ho so chia day i)
A phuc vu hanh chinh cong 0,25 ngay
nhén) . - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
tinh
hd so (n,eu khong thuoc truong hop
gidi quyét)
Budc 2 Phén cong xir 1y hd so Lanh dao phong 0,25 ngay 2? I;huyen, phan cong can bo cong
7 ‘ - bu diéu kién giai quyét; )
Bude 3 Tham dinh ho so, trinh duyét, | Chuyén vién dugc giao 15 na3 - Khong du diéu kién giai quyet:Tra
chuyén dén nguoi duyét ho so xur 1y ho so 0 NGy lai ho so bang van ban, néu rd 1y do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

. i At A N . . - Két qua giai quyét TTHC duoc ky
Budc 4 Duy¢t ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay duyét hodc k van ban tra lai h so
Bude 5 Lay s0, dong dau, luu (néu €6); | Van thu/can bo dugce 0,5 ngay Ket qua giai quyet TTHC da lay so,

chuyén giao cho TTPVHCC phén cong dong dau chuyén giao cho





https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=2683





TTPVHCC

Nhan, tra két qua cho t6 chuc/cé

Buoc 6 o
nhan

Cong chuc, vién chuc
Trung tam PVHCC tinh

- Thong bao cho cong dan/td chuc;
- Tra két qua cho cong dan/ t6 chuc

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

25. Thii tuc Thanh Iap té chirc Kinh té ciia nha diu tw nwéc ngoai

Ma TTHC: 1.001791.000.00.00.H62

Trinh ty Noi dung
thuc hién cong viéc

Ngwoi/co quan thuc
hién

Thaoi gian thuc hién

Két qua

Ghi chu

- T1ep nhan hd so tryuc tiép hogc
tiép nhan hd so truc tuyén
Budc 1 (dangkykinhdoanh.gov.vn); Thu

Cén b dugc phan cong
tiép nhan tai Trung tam

- In gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua, gui cong dan/ t6 chtic
- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hd so (neu hé so chua day i)

phi, 1 phi (néu du diéu kién tiép phuc vy har3h chinh cong 0,25 ngay - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
A tinh
nhén) hd so (n,eu khong thuoc truong hop
gidi quyét)
Budc 2 Phén cong xir 1y ho so Lanh dao phong 0,25 ngay 2? I;huyen, phan cong cdn bo cong
i . - Pu diéu kién giai quyét; )
Budc 3 Tham dinh h6 so, trinh duy@t, | Chuyén vién dugc giao 15 na3 - Khong du di€u kién giai quyet:Tra
chuyén dén ngudi duyét hd so | xur Iy hd so 0 NGy lai hd so bing vin ban, néu 13 1y do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
. e LA , Ao L As oo ~ \ 5 - Két qua giai quyét TTHC dugc ky
Budc 4 Duy¢t ho so, ky duyét két qua Lanh dao phong 0,5 ngay duyét hodc k van ban tra lai h so
Lay so0, dong dau, luu (néu c6); | Van thu/can bo dugc 0,5 ngay Két qua giai quyét TTHC da lay so,

Budc 5 chuyén giao cho TTPVHCC

phén cong

dong dau chuyén giao cho
TTPVHCC

Nhan, tra két qua cho to chirc/ca

Budc 6 R
nhéan

Cong chuc, vién chuc
Trung tam PVHCC tinh

- Thong bao cho cong dan/to chuc;
- Tra két qua cho cong dan/ to chirc

Tong thoi han giai quyét

3 ngay lam viéc

VI. LINH VUC VON HO TRQ PHAT TRIEN CHINH THU'C (ODA), VON VAY UU PAI CUA CAC NHA TAI TRQ NUOC NGOAI

1. Thi tuc Lap, thim dinh, quyét dinh dau tw chwong trinh, dy 4n dau tw thudce thim quyén ciia ngudi dimg diu co' quan chi quan





https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=2603





M& TTHC: 2.001932.000.00.00.H62

Trinh tw
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Ngwoi/co quan thuc
hién

Thaoi gian thyc hién

Ghi chu

- Tiép nhan ho so (gidy, truc
tuyen)

- Kiém tra; quét, scan hd so va
luu trit hd so dién tu, chuyen

Céan b tiép nhan ho so
tai Trung tdm Phuc vu

- In Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua, gui cong dan/td chic;
- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién

Buge 1 ho so Hanh chinh cong tinh 0,5 ngay ho S(.y;(nel‘l ho 20 (':IA}u:a dily dl%?’. £
. X 1A A - Phiéu tur choi tiép nhan giai quyét
- Hu6ong dan bo sung hd so A X A A \
X ~ A QoA ik ho so (néu khong thudc truong hop
(néu khong du diéu kién tiép z
nhén) giai quyét).
Budc 2 Phén cong it 1§ hd so Truong Ehong Kmh te 0.5 ngay ba chuyén, phanqcorng Chuyén vién
boi ngoai xu ly
- P6i voi chuong trinh
muc tiéu quoc gia, dy an
quan trong quoc gia,
chuong trinh muc tiéu:
5,5 ngay lam viéc;
) ]?OI VO_I dy an\dau‘tuf - Pu diéu kién giai quyét: Dy thao
2 . A nhom A: 5 ngay lam | " .U ST 0T
Tham dinh ho so, xin ¥ kién A in . . van ban xin y kién cua cdc co quan
. , o Chuyén vién duogc giao | VIEC; Ly
Budc 3 | ctia co quan lién quan lién quan.

xtr Iy ho so

- Bi voi du 4n dau tu
nhém B: khéng qua 4
ngay lam viéc;

- Bi voi du 4n dau tu
nhom C, duy an hd trg ky
thuat va chuong trinh,
du an khac: 2,5 ngay
lam viéc.

- Khong du diéu kién giai quyét: Tra
161 bang van ban néu ro 1y do.








Budc 4

Co quan lién quan thAm dinh
ho so, cho y kién

C;ic s0, nganh; UBND
cap huyén tuy tung du
an

- P6i voi chuong trinh
muc tiéu qudc gia, du an
quan trong qudc gia,
chuong trinh muc tiéu:
38 ngay lam viéc;

- Péi véi du an dau tu
nhom A: 12 ngay lam
ViéC;

- DPéi v6i dy an dau tu
nhém B: khéng qua 8
ngay lam viéc;

- Béi v6i dy an dau tu
nhom C, du an hd tro k§
thuat va chuong trinh,
du an khéc: 4 ngay lam
Viéc.

Két qua tham dinh cia co quan lién
quan: Van ban cho y kién gui S& Ké
hoach va Pau tu

Budce 5

Thu thép, tiép nhan y kién cta
co quan lién quan.

Chuyén vién dugc giao
xtr 1y ho so

- P6i véi chuong trinh
muc tiéu quéc gia, du an
quan trong qudc gia,
chuong trinh muc tiéu:
12 ngay lam viéc;

- Bi voi du 4n dau tu
nhom A: 5 ngay lam
ViéC;

- Péi v6i dy an dau tu
nhém B: khéng qua 3
ngay lam viéc;

- Boi voi du 4n dau tu
nhom C, dy an ho tro ki
thuat va chuong trinh,
du an khéc: 2 ngay lam
Viéc.

- bu diéu kién: Dy thao to trinh cua
S¢ Ké hoach va Pau tu, du thao
Quyét dinh cia UBND tinh chuyén
truong phong duyét;

- Khong du diéu kién: Yéu cau bod
sung ho so theo ¥ kién cua cua co
quan lién quan hodc van ban tra lai
hd SO;








Budc 6

Xem Xxét, duyét hd so, trinh
lanh dao S¢ ky duyét

Lanh dao phong Kinh té
Doi ngoai

- P6i voi chuong trinh
muc tiéu qudc gia, du an
quan trong qudc gia,
chuong trinh muc tiéu: 5
ngay lam viéc;

- Péi véi du an dau tu
nhom A: 3 ngay lam
ViéC;

- DPéi v6i dy an dau tu
nhém B: khéng qua 2
ngay lam viéc;

- Béi v6i dy an dau tu
nhom C, du an hd tro k§
thuat va chuong trinh,
du an khéac: 1 ngay lam
Viéc.

Ho so da duyét, trinh Lanh dao s&

Bude 7

Lanh dao S¢ ky duyét van ban
gui UBND tinh

Lanh Pao S&

- P6i véi chuong trinh
muc tiéu quéc gia, du an
quan trong qudc gia,
chuong trinh muc tiéu:
4.5 ngay lam viéc;

- Bi voi du 4n dau tu
nhom A: 3 ngay lam
ViéC;

- Péi v6i dy an dau tu
nhém B: khéng qua 2
ngay lam viéc;

- Boi voi du 4n dau tu
nhom C, dy an ho tro ki
thuat va chuong trinh,
du an khéc: 1 ngay lam
Viéc.

B4o c4o Tham dinh cua S& Ké hoach
va Pau tu dugc ky duyét kém theo
du thao Quyét dinh cia UBND tinh
hodc ky van ban tra lai ho so








Vin thu dong dau chuyén hd

Vian ban dugc lay so, dong dau, gui

Buoc 8 | S dén UBND tinh. Van thu 86 0.5 ngay UBND tinh.
. van thg duq.cigl.ao t1eg nhan’: Vin thu Van phong 0.5 ngay Hb so duoc chuyén dén Chanh Vin
Budc 9 | Scan ho so giay; chuyén Chanh , .
9 . UBND tinh phong
Van phong
Budc 10 | Phan cong xir 1y hd so Chéanh Vin phong 0.5 ngay Ea phan cong, giao Chuyén vién xir
7 ‘ - bu diéu kién giai quyét; )
. Tham dinh ho so, du thdo van Chuyén vién dugc giao \ - Khong du di€u kién giai quyét:Tra
Budc 11 s , . 02 ngay A 3 . A
ban, trinh ky xu ly lai ho so bang van ban, néu rd 1y do
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.
Bude 12 Duyét hd so, trinh Chu tich I&?II;I:: di%gjgnp hol? f 05 naa Vian ban dugc duyét va ky nhay trinh
UBND tinh ky e S 0 Ngay Chit tich UBND tinh
. Chu tich UBND tinh xem xét, Y , X L, 4 N , R
Budc 13 k¢ Quy &t dinh Chu tich UBND tinh 02 ngay Quyeét dinh da dugc ky duyét
Bude 14 Lay sd, dong dau, luu; chuyén Vin thu Van phong 0.5 nai dK(')eti ql(liz f_lilhﬁu}é/ﬁt IJOHhC(;) gg lcaﬁloso,
giao cho TTPVHCC UBND tinh 0 NGy Tovhee e
A s A 2 Cong chure, vién chuce - Thong bao cho cong dan/td chic;
Budce 15 Nhdn, tra ket qua cho t0 Trung tam Phuc vu - Két qua d4 tra cho cong dan/td

chuc/cong dan

Hanh chinh cong tinh.

chuec.








Tong thoi gian giai quyét

- Poi v6i chwong trinh muc tidu qudc gia, dw 4n quan trong qudc gia, chwong trinh
muc tiéu: 72 ngay lam viéc;

- P6i v6i dw 4n dau tw nhém A: 32 ngay lam viéc;

- Poi v6i dw an dau tw nhém B: khong qua 24 ngay lam viéc;

- D6i véi du 4n dau tw nhém C, du 4n hd tro ki thuat va chwong trinh, dw 4n khac:
16 ngay lam viéc.

2. Thii tuc Lép, thim dinh, quyét dinh phé duyét vin Kién dw an hd tro k¥ thuit, phi du an sir dung von vién tro khong hoan lai
Ma TTHC: 2.000045.000.00.00.H62

Trinh tw N§i dung cong viéc Nguoi/co quan | Thoi gian thuc Két qua Ghi chu
thuc hién thuc hién hién
- Tiép nhén hd so (giéy, truc tuyén); Cgin bo tiép nhan -In Giéy tiép nhén ho so va hen tra két
- Kiém tra; quét, scan ho so va luu trit | ho so tai Trung qua, gui cf)ng‘ dan/t6 chire; ‘
Buée 1 ho so dién‘ ta, chuyén ho so cho Ké |tdm Phuc wvu 0.5 nai - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
hoach va Dau tu; ‘ ) Hanh chinh cdng > Ngay (néu hd so chua day du);
- Hudng dan bd sung ho so (néu khong | tinh - Phiéu tir chdi tiép nhéan giai quyét ho so
du diéu kién tiép nhan) (néu khong thudc truong hop giai quyét).
Budc 2 A 1 1A Truong phong \ Pi chuyén, phan cong Chuyén vién xir
Phan cong xur 1y ho so Kinh té Déi ngoai 0,5 ngay Iy
Thim dinh hd so, xin ¢ kién cua co | Chuyén vién - Bu dicu kién giai quyet: Dy thio vin
Budc 3 uan lién quan dugc giao xu Iy 2,5 nga ban xin y kién cua cdc co quan lién quan.
a a ¢ & y NG | Khong di didu kién gidi quyst: Tra 10
ho so N A
bang van ban néu ro ly do.
. . Két qua tham dinh cta co quan lién quan:
Co quan lién quan thdm dinh ho so, cho Cc 56, nganh, s Vin ban cho y kién giri So Ké hoach va
Budc 4 X ’ ’ UBND ciap huyén 6 ngay :

¥ kién

tuy ting du an

Pau tu








Thu thép, tiép nhén y kién cua co quan

Chuyén vién dugc

- Pu diéu kién: Dy thao to trinh cia S
Ké hoach va DPau tu, dq thao Quyét dinh
cuia UBND tinh chuyén truéng phong

Budc 5 | lién quan. ‘20 x0 19 hd so 3 ngay duyét; ‘ o
8 Y - Khéng du diéu kién: Yéu cau bd sung
h6 so theo y kién cua cua co quan lién
quan hodc van ban tra lai ho so;
. Xem xét, duyét hd so, trinh 1dnh dao S | Lanh dao phong X A ~ A s ~ ,
Buéc 6 ky duyét Kinh té Déi ngoai 1,5 ngay Ho so da duyét, trinh Lanh dao s&
Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Giam CIf)C/Ph(') Két qua giai quyét TTHC da duoc ky
Budc 5 | chuyén Trudng phong TTBCXB/can b gidm doc dugc 01 ngay duyét (Gidy phép) hoac ky van ban tra lai
dugc phan cong phan cong. ho so.
Budc 6 Lay s0, dong dau, luu; chuyén giao cho Vaélu?:/f;nbo 0.5 nai K,é't qua giai quyét TTHC di lay sb, dong
can b S6 true TTPVHCC/Buu dién uoe phan PN T dhu
cong/Buu dién
. £ , 2. . Van thu /can bd
Budc 7 Giao ket qua Chf) TTPVHCC d@ tra cho dugc phan 0,5 ngay Két qua da ban giao cho TTPVHCC
Co quan chu quan A A
cong/Buu dién
Buseg |~ Nhdn, trd két qua cho Co quan chu Cong chre, vién - Thong bao cho Co quan chu quan

quan

chtrc Trung tam
PVHCC tinh

- Két qua da tra cho Co quan chii quan

Tong thoi gian gidi quyét

16 ngay lam viéc








3. Thii tuc 14p, phé duyét ké hoach tong thé thwe hién chwong trinh, dv 4n sir dung von ODA, von vay wu dii, von ddi irng hang nim
Ma TTHC: 2.002050.000.00.00.H62

Trinh tw N¢i dung cong viéc Nguoi/co quan | Thoi gian thuc Két qua Ghi
thuce hién thuc hién hién cha
- Tiép nhan hd so (gidy, truc tuyén); Can bo tiép nhan . ;In G}ay t 1P nhanA hO;SU va hen trd
- & . A \ < | a . két qua, gtri cong dan/to chirc;
- Kiém tra; quét, scan ho so va luu trir | h0 so tai Trung xS T : A
A A P 2 A | A - Phicéu yéu cau bd sung, hoan thién
. ho so dién tir, chuyén ho so cho S¢ Ké | tam  Phuc  vu X A o1 <L
Budce 1 Y \ . A 0,5 ngay ho so (néu ho so chua day du);
hoach va Pau tu; Hanh chinh cbng AN R £
. X 12 A X A , - Phi€u tr choi ti€p nhan gidi quyét
- Hudng dan bd sung ho so (néu khong | tinh A X A A \
- A ho so (n€u khong thudc truong hop
dua di€u kién tiép nhan) - R
giai quyet).
Budc 2 Phan cong xit 1§ hd so Tmon% phﬂr(.)ng . 0,5 ngay D:a c’huyen, phéan cong Chuyén vién
Kinh té Do1 ngoai xu ly
- Pu diéu kién giai quyét: Du thao
Tham dinh ho so, xin y kién ctia co | Chuyén vién van ban xin y ki€n cua cac co quan
Budc 3 | quan lién quan dugc giao xtr ly 3 ngay lién quan.
ho so - Khong du di€u kién giai quyet: Tra
161 bang van ban néu ro 1y do.
s Két qua tham dinh cia co quan lién
. Co quan lién quan tham dinh ho so, cho Céc sg, n:ganh; . \ quan: Vin ban cho y kién gtri So Ké
Budc 4 2 : ’ UBND cap huyén 6 ngay

¥ kién

tuy ting du an

hoach va Pau tu








Thu thép, tiép nhén y kién cua co quan

Chuyén vién duoc

- bu diéu kién: Dy thao to trinh cua
S& Ké hoach va Pau tu, du thao
Quyét dinh cia UBND tinh chuyén
truong phong duyét;

Bude 5 lien quan. giao xi Iy ho so 3N0Y | Khong du didu kién: Yeu ciu b
sung ho so theo y kién cua cua co
quan lién quan hodc véan ban tra lai
ho so;

. Xem xét, duyét hd so, trinh 1dnh dao S¢ | Lanh dao phong X A ~ A s ~ ,

Budc 6 ky duyét Kinh & Déi ngoai 01 ngay Ho so da duyét, trinh Lanh dao s&

Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Giam déc/Phé Két qua giai quyét TTHC da duoc ky

Budc 5 | chuyén Truéng phong TTBCXB/can bo | giam doc dugc 01 ngay duyét (Gidy phép) hoac ky van ban

dugc phan cong phan cong. tra lai ho so.

Budc 6 Lay s6, dong dau, luu; chuyén giao cho Xigcthﬁg?n bo 0.5 nai Két qua giai quyét TTHC da 1y sb,

can bo S6 true TTPVHCC/Buu dién uoc phan P98 dong déu
cong/Buu dién
. £ , 2, . 'Van thu /can bd
Budc 7 Giao ket qua Chf) TTPVHCC d@ tra cho duoc phan 0,5 ngay Két qua da ban giao cho TTPVHCC
Co quan chu quan o i n
cong/Buu dién
. - Nhan, tra két qua cho Co quan chi Cong chc, vién - Thf)ng ban ShO PO’ quan chu quan ,
Budc 8 - Két qua da trd cho Co quan chu

quan

chtrc Trung tam
PVHCC tinh

quan

Tong thoi gian gidi quyét

16 ngay lam viéc








VIIL LINH VU'C NGUON VIEN TRQ PHI CHINH PHU NUOC NGOAI
1. Thi tuc phé duyét tiép nhan ngudn vién tre phi Chinh phi nwéc ngoai (PCPNN) dudi hinh thike phi du 4n
Ma TTHC: 2.000787.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung cong viéc Nguoi/co quan | Thoi gian thue Két qua Ghi
thuc thuc hién hién chu
hién

A - In Gidy tiép nhan ho so va hen tra
e A 1A . £ Céan bo ti€p nhan £ n e A NP
- Tiép nhan ho so (gidy, truc tuyén); X . két qua, gtri cong dan/to chirc;
2 . A \ .. | hOo so tai Trung T S . A
- Kiém tra; quét, scan ho so va luu trit ho | . - Phicéu yéu cau bd sung, hoan thién
, L O tam Phuc wvu R I\ 2 1A e
Buéc 1 | so dién tir, chuyén ho so . . R 0,5 ngay ho so (néu ho so chua day du);
j x 12 \ £ A Hanh chinh cbng NN Y A 2
- Hudéng dan bd sung ho so (néu khong | . - Phiéu tur choi tiép nhan giai quyet
W 2 X A e A tll’lh A 4 A A \
du diéu kién ti€ép nhan) ho so (n€u khong thudc truong hop
giai quyet).
Budc 2 A A - Trudng phong \ P chuyén, phan cong Chuyén vién
Phén cong xtr 1y ho so Kinh t& Doi ngoai 0,5 ngay Xt 1§
- Pu diéu kién giai quyét: Du thao
Tham dinh ho so, xin y kién cta co quan Chuyén vién van ban xin y ki€n cua cac co quan
Budc 3 | lién quan duogc giao xtr ly 1,5 ngay lién quan.
ho so - Khong du di€u kién giai quyet: Tra
161 bang van ban néu ro 1y do.
s Két qua tham dinh cia co quan lién
. Co quan lién quan tham dinh ho so, cho y Cac so,A’nganh;A \ quan: Vin ban cho ¥ kién giri So Ké
Budc 4 £ ’ ’ UBND cap huyén 5 ngay « A
kién N ; hoach va Pau tu
tuy tirng du an
Thu thap. tiép nhan ¥ kién cta co quan - bu diéu kién: Dy thao t& trinh cua
, o ap, tiep nhan y q Chuyén vién dugc X Sé& K& hoach va Pau tu, du thao
Budc 5 | lién quan. 2 ngay

giao xur ly ho so

Quyét dinh cia UBND tinh chuyén
trudng phong duyét;








- Khong du diéu kién: Yéu cau bd
sung hd so theo y kién cta cua co
quan lién quan hodc van ban tra lai
hd so;

Xem xét, duyét hd so, trinh 13nh dao S&

Lanh dao phong

Budce 6 ky duyét Kinh té Déi ngoai 0,5 ngay Ho so da duyét, trinh Lanh dao s&
Bao cao Tham dinh cia S& K& hoach
. Lanh dao S& ky duyét van ban gui ~ \ 5 va Pau tu dugc ky duyét kém theo
Bude 7| UBND tinh Lénh Beo 50 02198 | dy thao Quyét dinh cia UBND tinh
hodc ky van ban tra lai ho so
. Vin thu dong déu chuyén hd so dén < \ \ Vin ban dugc 1ay s6, dong dau, giri
Bue$ | UBND tinh. Van the 86 05Nng8Y | UBND tinh.
. Vin thu duoc giao tiép nhan: Scan ho so Va}n thu Van 0,5 ngay Hb so duoc chuyén dén Chanh Vin
Budc 9 e 2 . < . phong UBND .
gidy; chuyeén Chanh Van phong tinh phong
Bude 10 | Phan cong xir 1§ hd so Chanh Van phong | 0> "9 Ea phan cong, giao Chuyén vién xir
7 . - bu diéu kién giai quyét; )
. Tham dinh ho so, dy thdo van ban, trinh | Chuyén vién dugc \ - Khong du diéu ki¢n giai quyet: Tra
Budce 11 . . . 02 ngay A 3 12 A,
ky giao xu ly lai ho so bang van ban, néu rd 1y do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
Buse 1o | Duéthd so, trinh Chittich UBND tinh | M da0Ven | van bin duge duyét va ky nhiy trinh
ky phong cuoc p 2 N98Y 1 Cha tich UBND tinh
cong phu trach
Buse 13 gll;ﬁ tich UBND tinh xem xét, ky Quyét Chu t1§I;}§JBND 01 ngay Quy &t dinh da duoc ky duyét








Budc 14

Lay sb, dong dau, luu; chuyén giao cho
TTPVHCC

Van thu Van
phong UBND
tinh

0,5 ngay

Két qua giai quyét TTHC da lay so,
dong dau; chuyén giao ho so cho
TTPVHCC

Budc 15

Nhan, tra két qua cho to chure/cong dan

Cong chtre, vién
chuc Trung tdm
Phuc vu Hanh
chinh cong tinh.

- Thong bao cho cong dan/td chic;
- Két qua da tra cho cong dan/td
chue.

Tong thoi gian giai quyét

16 ngay lam viéc

2. Thii tuc tiép nhan chwong trinh sir dung ngudn vién tre' phi Chinh phii nwéc ngoai (PCPNN)
Ma TTHC: 2.000850.000.00.00.H62

Trinh tw N§i dung cong viéc Nguoi/co quan | Thoi gian thuc Két qua Ghi
thwe hién thuce hién hién chu
A A A - In Gidy tiép nhan hd so va hen tra
Cén bd tiép nhan
- Tlep nhan ho so (gidy, truc tuyén); X . két qua, guri cong dan/t6 chirc;
hoé so tai Trung
- Kiém tra; quét, scan hd so va luu trit tm  Phuc  vu - Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién
Bude 1 | ho so dién tir, chuyén ho so . A 0,5 ngay hd so (néu ho so chua day du);
. x 12 A X o Hanh chinh cbng NN S A £
- Huong dan b6 sung ho so (néu khong tinh - Phiéu tir ch6i ti€p nhén giai quyet
du diéu kién tiép nhén) h6 so (néu khong thude truong hop
giai quyet).
Budc 2 A A 1 1A Truong phong 5 Pi chuyén, phan cong Chuyén vién
Phan cong xur 1y ho so Kinh t¢ Doi ngoai 0,5 ngay Xt 1§
- Pu diéu kién giai quyét: Dy thao
Tham dinh ho so, xin y kién cia co Chuyén vién van ban xin y kién cua cac co quan
Budc 3 | quan lién quan duogc giao xur ly 1,5 ngay lién quan.
ho so - Khong du di€u kién giai quyet: Tra
161 bang van ban néu ro ly do.
Budc 4 | Co quan lién quan thim dinh ho so, cho | Céc so, nganh; 5 ngay Két qua tham dinh cua co quan lién








y kién

UBND cép huyén
tuy tung dy an

quan: Vin ban cho ¥ kién giri So Ké
hoach va Pau tu

Thu thap, tiép nhan ¥ kién cta co quan

Chuyén vién dugc

- Dt diéu kién: Dy thdo to trinh ctia
S& K& hoach va Pau tu, dy thao
Quyét dinh cia UBND tinh chuyén
truong phong duyét;

Bude 5| lien quan. giao xtr Iy ho so 2 ngay - Khéng du dicu kién: Yéu cau bd
sung ho so theo y kién cua cua co
quan lién quan hodc van ban tra lai
ho so;

. Xem xét, duyét hd so, trinh 1anh dao S¢ | Lanh dao phong 5 A ~ A e ~ .

Budc 6 ky duyét Kinh € Déi ngoai 0,5 ngay Ho so da duyét, trinh Lanh dao s&
Bao céo Tham dinh cia S& Ké hoach

. Lanh dao S& ky duyét vian ban gui ~ \ 5 va Dau tu dugc ky duyét kém theo

Bude7 | UBND tinh Lanh Bao 50 05N | 4y thao Quyét dinh ciia UBND tinh

hodc ky van ban tra lai ho so
. Vin thu déng dau chuyén ho so dén < . 5 Vin ban dugc lay s6, dong dau, giri

Buoe 8 | UBND tinh. Van thu 5o 05n93Y | UBND tinh.

. Vin thu duoc giao tiép nhan: Scan hd Ve}n thu Van 0.5 ngay Hb so duoc chuyén dén Chanh Vin

Budce 9 .z 2 . < ) phong UBND .

so gidy; chuyén Chanh Van phong tinh phong
Budc 10 | Phan cong xir 1y hd so Chanh Van phong 0.5 ngay Ea phan cong, giao Chuyén vién xir
7 ‘ - bu diéu kién giai quyét; )
Buse 11 Tham dinh ho so, dy thdo van ban, trinh | Chuyén vién dugc 02 ngay - Khong du di€u kién giai quyét:Tra

ky

giao xu ly

lai h6 so bang van ban, néu 6 1y do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.








Duyét ho so, trinh Chu tich UBND tinh

Lanh dao Van

Van ban dugc duyét va ky nhay trinh

Budc 12 ky ph(A)ng duoc I?han 0,5 ngay Chi tich UBND finh
cong phu trach
Buse 13 C.hu tich UBND tinh xem xét, ky Quyét | Chu t1<{h UBND 01 ngay Quy &t dinh da duoc ky duyét
dinh tinh
& 4, % . . Vin thu Van Két qua giai quyet TTHC d lay s,
Budc 14 #?r};i;)ﬁ((ijocr:lg dau, luu; chuyén giao cho phong UBND 0,5 ngay dong dau; chuyén giao hd so cho
tinh TTPVHCC
Cong chue, vién ho , R An/td chire:
) i chitc Trung tam - Théng bao cho cong dan/td chirc;
Budce 15 | Nhan, trd két qua cho to chirc/cong dan - Két qua da tra cho cong dan/to

Phuc vu Hanh
chinh cong tinh.

chue.

Tong thoi gian giai quyét

16 ngay lam viéc

3. Thii tuc tiép nhan dy 4n diu tu sir dung ngudn vién tre phi Chinh phi nwéc ngoai (PCPNN)
Ma TTHC: 2.000868.000.00.00.H62

Trinh ty Noi dung cong viéc Nguoi/co quan | Thoi gian thue Két qua Ghi
thwe hién thuc hién hién cha
Y A - In Gidy tiép nhan hd so va hen tra
A A 1A X £ Céan bo tiép nhan
- Tiép nhan ho so (giay, truc tuyeén); X . két qua, gui cong dan/td chic;
X . A \ . | hd so tai Trung
- Kiém tra; quét, scan ho so va luu triv | . - Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién
. A in PR tam Phuc wvu .
Budc 1 | ho so dién tir, chuyén ho \ . R 0,5 ngay hd so (néu ho so chua day du);
. x 12 A £ A Hanh chinh céng NN Y o £
- Huong dan b6 sung ho so (néu khong tinh - Phiéu tir choi ti€p nhén giai quyet
du diéu kién tiép nhén) ho so (néu khong thude truong hop
giai quyet).
Budc 2 Phan cong xit Iy hd so Truong phong 0,5 ngay ba chuyén, phan cong Chuyén vién

Kinh té Ddi ngoai

xu ly








- Pu diéu kién giai quyét: Du thao

Tham dinh hd so, xin ¥ kién cua co Chuyén vién van ban xin y kién cua cac co quan
Budc 3 | quan lién quan dugce giao xu ly 1,5 ngay lién quan. . ,
ho so - Khong du di€u kién giai quyet: Tra
161 bang van ban néu ro ly do.
_, Céc s6, nganh: Két qua thdm dinh cua co quan lién
Budc 4 ’CO"cA’luan lién quan tham dinh ho so, cho UBND cép huyén 5 ngay quan: V?.n ‘t;an cho y kién gui So Ké
y kién C ; hoach va bau tu
tuy tung du an
- Pu diéu kién: Dy thao t& trinh cua
S¢ K& hoach va bau tu, du thz}o
Thu thap, tiép nhan y kién cua co quan A n Qu}/et dm‘h cud I{BND tinh chuyén
Buéc s | lién quan Chuyén vién dugce 2 ngay truong phong duyét; o
' giao xu ly ho so - Khong da diéu kién: Yéu cau bo
sung ho so theo y kién cua cua co
quan lién quan hodc van ban tra lai
ho so;
. Xem xét, duyét ho so, trinh 1anh dao S¢' | Lanh dao phong \ A ~ A e ~ .
Budc 6 ky duyét Kinh té Déi ngoai 0,5 ngay Ho so da duyét, trinh Lanh dao s&
Bao cao Tham dinh cia S& Ké hoach
. Lanh dao S& ky duyét vian ban gui ~ \ 5 va Dau tu dugc ky duyét kém theo
Bude7 | UBND tinh Lanh Bao 50 05M82Y | 4y thao Quyét dinh cia UBND tinh
hodc ky van ban tra lai ho so
. Vin thu déng dau chuyén hd so dén < . \ Vin ban dugc lay s6, dong dau, giri
Budc 8 UBND tinh. Van thu So 0,5 ngay UBND tinh.
. Y A A Vin thu Van 0,5 ngay A 2z , <
Budc 9 Van thu dugc giao ti€p nhan: Scan ho phong UBND Ho so dugc chuyén dén Chanh Van

so gidy; chuyén Chanh Vin phong

tinh

phong








Bude 10 | Phan cong xir 1§ hd so Chénh Van phong | O N9 If;,/a phan cong, giao Chuyén vién xu
7 ‘ - Du diéu kién giai quyét;
. Tham dinh ho so, du thao van ban, trinh | Chuyén vién duogc . - Khong du diéu ki¢n giai quyét: Tra
Buoc 11 , . .1 02 ngay Y 3 P
ky giao xu ly lai ho so bang van ban, néu rd 1y do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
Bude 12 Duyét ho so, trinh Chu tich UBND tinh I{J;?hgigcveg;n 0.5 nai Vian ban dugc duyét va ky nhay trinh
ky phong cuoc p 2 N98Y 1 Cha tich UBND tinh
cong phu trach
Buse 13 Qhu tich UBND tinh xem xét, ky Quyét | Chu tl(ih UBND 01 ngay Quyét dinh da dwoc kY duydt
dinh tinh
Iy z . 2. Vin thu Van Két qua giai quyet TTHC d3 14y s,
Budc 14 #?I'}I;iﬁ)l’-l((i:(glg dau, luu; chuyén giao cho phong UBND 0,5 ngay dong dau; chuyén giao hd so cho
tinh TTPVHCC
Cong chure, vién . . o AR 1
) i chitc Trung tam - Théng bao cho cong dan/to chirc;
Budce 15 | Nhan, tra két qua cho t6 chirc/cong dan - K&t qua da tra cho cong dan/td

Phuc vu Hanh
chinh cong tinh.

chue.

Tong thoi gian giai quyét

16 ngay lam viéc

4. Thi tuc tiép nhan dw 4n hd tro ky thuat sir dung ngudn vién trg phi Chinh phit nwéce ngoai (PCPNN)
Ma TTHC: 2.001015.000.00.00.H62

Trinh tw N¢i dung cong viéc Nguoi/co quan | Thoi gian thuc Két qua Ghi
thuc hién thuc hién hién cha
- Tiép nhan ho so (gidy, truc tuyén); Cén bo tiép nhan - In Gidy tiép nhan hd so va hen tra
Budce 1 - Kiém tra; quét, scan ho so va luu trit | h6 so tai Trung 0,5 ngay két qua, gui cong dan/td chic;

ho so dién tir, chuyén ho so

tam Phuc wvu

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién








- Huéng dan bo sung hd so (néu khong
du dicu kién ti€p nhan)

Hanh chinh cbng
tinh

hd so (néu ho so chua day du);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hd so (néu khong thudce trudng hop
giai quyét).

Budce 2 A A \ 1 1A Trudng phong \ D3 chuyén, phan cong Chuyén vién
Phan cong xir 1y ho so Kinh té Déi ngoai 0,5 ngay Xt 1§
q ‘ , - Du diéu kién gidi quyét: Dy thao
Tham dinh ho so, xin y kién ctia co Chuyén vién van ban xin y kién cua cac co quan
Budc 3 | quan lién quan dugce giao xu ly 1,5 ngay lién quan. . ,
ho so - Khong du dicu kién gidi quyét: Tra
101 bang van ban néu ro ly do.
7 . Céc s6, nganh; Két qua tham dinh cua co quan lién
Buéc 4 (’30’.(;111311 lién quan tham dinh ho so, cho UBND c4p huyén 5 ngay quan: V‘an l;)an cho y kién gui S¢ Ké
y kién C ; hoach va bau tu
tuy tung du an
- bu d,iéu kién: Dy thao to trinh cua
S6 Ké hoach va Pau tu, du thao
Thu thap, tiép nhan y kién cua co quan A A Q“Yet d;n‘h cua [{BND tinh chuyén
Budes | lién quan Chuyén vién dugc 2 ngay truong phong duyét; o
' giao xu ly ho so - Khong du di€u kién: Yéu cau bod
sung ho so theo y kién cua cia co
quan lién quan hodc van ban tra lai
ho so;
, Xem xét, duyét ho so, trinh 1anh dao S¢ | Lanh dao phong 5 A ~ Ayt ~ .
Buéc 6 ky duyét Kinh té Déi ngoai 0,5 ngay Ho6 so da duyét, trinh Lanh dao s&
Bao cao Tham dinh cta Sé Ké hoach
Budc 7 Lanh dao S& ky duyét van ban gui Lanh Dao S& 0,5 ngay va Pau tu dugc ky duyét kém theo

UBND tinh

dy thao Quyét dinh cia UBND tinh
hodc ky van ban tra lai ho so








Vin thu déng dau chuyén hd so dén

Vian ban dugc lay so, dong dau, gui

BuGe 8 | 'BND tinh. Vn thu S 0.5n93Y | UBND tinh,
. Vin thu dugc giao tiép nhan: Scan hd Ve}n thu Vin 0.5 ngay H6 so dugc chuyén dén Chanh Vin
Budc 9 X 2 . < . phong UBND .
so giay; chuyén Chanh Van phong tinh phong
Budc 10 | Phan cong xt 1y hd so Chénh Vin phong 0.5ngay | Baphan cong, giao Chuyén vién xur

ly

Tham dinh hd so, du thao vin bén, trinh

Chuyén vién dugc

- bu diéu kién giai quyét;
- Khong du diéu kién giai quyét:Tra

Bude 11 ky giao xu ly 02 ngay lai h(‘)‘ SO 1bqe‘“lng van ban, néu 16 1y do
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.
Y . . , Lanh dao Van . 1 e Cx L A s
Bude 12 Duyét ho so, trinh Chu tich UBND tinh hone duoc phan 0.5 naa Van ban dugc duyét va ky nhay trinh
ky phong duoc p 2 N93Y | Chy tich UBND tinh
cong phu trach
Buse 13 C'hu tich UBND tinh xem xét, ky Quyét | Chu t1€h UBND 01 ngay Quyét dinh d dwoc kY duyét
dinh tinh
ISy _ i Vin thu Vin Két qua giai quyét TTHC da 13y sb,
Budc 14 #?F}I;ifl,-lg%lg dau, lru; chuyen giao cho phong UBND 0,5 ngay dong dau; chuyén giao ho so cho
tinh TTPVHCC

Budc 15 | Nhan, tra két qua cho to chirc/cong dan

Cong chue, vién
chirc Trung tdm
Phuc vu Hanh
chinh cong tinh.

- Thong bao cho cong dan/to chic;
- Két qua da tra cho cong dan/td
chue.

Téng thoi gian giai quyét

16 ngay lam viéc

V1. LINH VUC PAU TU VAO NONG NGHIEP, NONG THON








1. Thii tuc: Cam két hd trg von dau tw cho doanh nghiép diu tw vao ndng nghiép, ndng thén theo Nghi dinh 57/2018/ND-CP ngay 17/4/2018
ctia Chinh phu.
M& TTHC: 2.000765.000.00.00.H62

Trinh ty A R o Nguwoi/co quan Thoi gian £ - S
thu hién N§i dung cong viéc thure hién thure hién Két qua Ghi chu
- Tlip nhan ho §0; . ‘ | canbe i ép nhén - In C:nay t1A€p rxlhan’ h.o so va hen tra két qua,
- Kiém tra; quét, scan ho so va luu trit ho X . R guri cong dan/to chirc;
A I . ~_ | ho so tai trung tdm KT A2 \ A 1A
. so dién tir, chuyén ho so cho phong chuyén ; \ - Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so
Budce 1 PR Y Phuc vu Hanh 0,5 ngay P A e
mon cua S¢ Ké hoach va Pau tu; chinh cone tinh: (néu ho SO chlJ{a day du); o
- Hudng dan bo sung ho so (néu khong du & ’ - Phicu tir ch6i ti€p nhén giai quyét hod so
diéu kién ti€p nhan). (néu khong thudc truong hop gidi quyet).
Budc 2 A A s LA Trudng phong \ ~ 2 A A N
Phan cong xir 1y ho so KTN 0,5 ngay ba chuyén, phan cong Chuyén vién xur ly
q ‘ o - Pu diéu kién giai quyét: lam van ban
Tham dinh hd so trinh duyét, chuyén dén A in lay y kién cac S¢ ban nganh lién quan; du
. ~ \ Ap 1A Chuyén vién dugc X S T A o2
Budc 3 | lanh dao phong duyét ho so 120 xit 19 hd so 5 ngay thao bao cao két qua tham tra.
& y - Khong du didu kién giai quyét: Tra 1oi
bang van ban néu rd 1y do.
Buéc 4 Xen} x€ét, duyét ho so, trinh 1anh dao S¢ ky | Lanh dao phong 01 ngay Hb so di duyét, trinh Lanh dao s6
duyét KTN
Ky duyét két qua giai quyét thu tuc hanh A, 2 s % ~ , A
Budc 5 | chinh, chuyén Vin thu/can bd dugc phan Lanh dao S& 0,5 ngay Ke:[ qua glat qﬂuyetﬂ TTH? da duge ky duyét
cong hodc ky van ban tra lai ho so
Buéc 6 Van thu dong dau chuyén ho so dén Vin the S& 0,5 ngay Van ban duoc lay s6, dong dau, giri UBND

UBND tinh.

tinh.





https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=143688&qdcbid=3190&r_url=danh_sach_tthc





Vin thu duoc giao tiép nhan: Scan hd so

Van thu Van phong

Budce 7 gidy: chuyén Chénh Van phong UBND finh 0,5 ngay Ho6 so dugc chuyén dén Chanh Van phong
Budc 8 | Phan cong xir 1y ho so Chanh Van phong 0,5 ngay ba phan cong, giao Chuyén vién xur 1y
- Du diéu kién gidi quyet; ‘
Buéc9 | Thim dinh hé so, dur thao vin ban, trinh ky | CPuyenvienduge | g0 oo | - Khong du diéu kién giai quyet:Trd lai ho
giao xu ly so bang van ban, néu 13 1y do yéu cau bo
sung, hoan thién ho so.
Lanh dao Van . 1. A AT 11 1a
Budc 10 | Duyét hd so, trinh ldnh dao UBND tinh ky | phong duoc phan 0,5 ngay Van ban du’(_ch duyt va ky nhdy trinh lanh
N . dao UBND tinh
cong phu trach
Buéc 11 | Lanh dao UBND tinh xem xét, k§ vanban | o dé‘ghUBND 0lngdy | Van ban da duoc ky duyét
Buse 12 Lay sb, dong dau, luu; chuyén giao cho Vian thu Van phong 0.5 naa Két qua giai quyét TTHC da lay s6, dong
TTPVHCC UBND tinh 2 N9AY | 44u; chuyén giao hd so cho TTPVHCC
Cong chtre, vién A . . A R 3
Budc 13 | Nhan, tra két qua cho t6 chirc/cong dan chtc Trung tam i gé?nlgl ;3‘; ggoc;%nfaiané?n?%ufﬂﬁc
PVHCC tinh d & '
Tong thoi han giai quyét 12 ngay lam | - Sé Ké hoach va Piu tu: 08 ngay lam viéc;
viéc - UBND tinh: 04 ngay lam viéc.

Luu y: Thoi gian trd lai ho so khéng qua 3 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhdn hé so-
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