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	Số: 1684/QĐ-UBND
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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ DANH MỤC VÀ QUY TRÌNH NỘI BỘ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ CÔNG THƯƠNG TỈNH HÀ TĨNH
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH
Căn cứ Luật Tổ chức Chính quyền địa phương ngày 19/6/2015;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31/10/2017 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Xét đề nghị của Sở Công Thương tại Văn bản số 99/TTr-SCT ngày 02/5/2019; Sở Khoa học và Công nghệ tại Văn bản số 603/SKHCN-TĐC ngày 30/5/2019,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này Danh mục và Quy trình nội bộ 97 (chín mươi bảy) thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Công Thương tỉnh Hà Tĩnh.

Điều 2. Giao Sở Công thương chủ trì, phối hợp với Văn phòng Đoàn ĐBQH, HĐND và UBND tỉnh và các cơ quan, đơn vị liên quan căn cứ Quyết định này xây dựng quy trình điện tử giải quyết thủ tục hành chính trên Hệ thống thông tin Dịch vụ công trực tuyến của tỉnh.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ban hành và thay thế các Quyết định: Số 764/QĐ-UBND ngày 20/3/2018; số 1129/QĐ-UBND ngày 16/4/2018; số 1420/QĐ-UBND ngày 14/5/2018; số 2322/QĐ-UBND ngày 06/8/2018; số 2680/QĐ-UBND ngày 10/9/2018; số 611/QĐ-UBND ngày 27/02/2019 của UBND tỉnh.

Điều 4. Chánh Văn phòng Đoàn ĐBQH, HĐND và UBND tỉnh; Giám đốc các Sở; Thủ trưởng các ban, ngành cấp tỉnh; Giám đốc Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh; Giám đốc Trung tâm Thông tin - Công báo - Tin học tỉnh; Chủ tịch UBND các huyện, thành phố, thị xã và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Cục Kiểm soát TTHC, VPCP;
- Chủ tịch, các PCT UBND tỉnh;
- Chánh VP, các Phó CVP;
- Trung tâm PVHCC tỉnh;
- Trung tâm TT-CB-TH tỉnh;
- Lưu: VT, KSTT1.
	KT. CHỦ TỊCH 
PHÓ CHỦ TỊCH




Dương Tất Thắng


DANH MỤC VÀ QUY TRÌNH NỘI BỘ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ CÔNG THƯƠNG TỈNH HÀ TĨNH
(Ban hành kèm theo Quyết định số 1684/QĐ-UBND ngày 06/6/2019 của Chủ tịch UBND tỉnh Hà Tĩnh)
PHẦN I. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ CÔNG THƯƠNG
	TT
	Tên thủ tục hành chính
	Thời hạn giải quyết
	Địa điểm thực hiện
	Phí, lệ phí (nếu có)
	Căn cứ pháp lý

	I
	Lĩnh vực Điện

	1
	Cấp Giấy phép hoạt động tư vấn chuyên ngành điện thuộc thẩm quyền cấp của địa phương
	10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh Hà Tĩnh (Số 02A, đường Nguyễn Chí Thanh, thành phố Hà Tĩnh, tỉnh Hà Tĩnh)
	- Phí thẩm định: 800.000 đồng/giấy phép.

- Lệ phí: Không.
	- Nghị định số 137/2013/NĐ-CP ngày 21/10/2013 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Điện lực và Luật sửa đổi bổ sung một số điều của Luật Điện lực;

- Nghị định số 08/2018/NĐ-CP ngày 15/01/2018 của Chính phủ sửa đổi một số Nghị định liên quan đến điều kiện đầu tư kinh doanh thuộc phạm vi quản lý Nhà nước của Bộ Công Thương;

- Thông tư số 36/2018/TT-BCT ngày 16/10/2018 quy định về trình tự, thủ tục cấp, thu hồi giấy phép hoạt động điện lực;

- Thông tư số 167/2016/TT-BTC ngày 26/10/2016 của Bộ Tài quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí thẩm định cấp giấy phép hoạt động điện lực;

- Quyết định số 4252/QĐ-BCT ngày 12/11/2018 của Bộ Công Thương về việc công bố TTHC mới ban hành/TTHC được sửa đổi bổ sung hoặc thay thế/TTHC bị hủy bỏ hoặc bãi bỏ thuộc thẩm quyền giải quyết của Bộ Công Thương.

	2
	Cấp sửa đổi, bổ sung Giấy phép hoạt động tư vấn chuyên ngành điện thuộc thẩm quyền cấp của địa phương
	10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	- Phí thẩm định: 800.000 đồng/giấy phép.

- Lệ phí: Không.
	Như trên

	3
	Cấp Giấy phép hoạt động phát điện đối với các nhà máy điện có quy mô dưới 03MW đặt tại địa phương
	10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	- Phí thẩm định: 2.100.000 đồng/giấy phép.

- Lệ phí: Không.
	Như trên

	4
	Cấp sửa đổi, bổ sung Giấy phép hoạt động phát điện đối với các nhà máy điện có quy mô dưới 03MW đặt tại địa phương
	10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	- Phí thẩm định: 2.100.000 đồng/giấy phép.

- Lệ phí: Không.
	Như trên

	5
	Cấp Giấy phép hoạt động bán lẻ điện cấp điện áp 0,4kV tại địa phương
	10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	- Phí thẩm định: 700.000 đồng/giấy phép.

- Lệ phí: Không.
	Như trên

	6
	Cấp sửa đổi, bổ sung Giấy phép hoạt động bán lẻ điện đến cấp điện áp 0,4 kV tại địa phương
	10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	- Phí thẩm định: 700.000 đồng/giấy phép.

- Lệ phí: Không.
	Như trên

	7
	Cấp Giấy phép hoạt động phân phối điện đến cấp điện áp 35 kV tại địa phương
	10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	- Phí thẩm định: 800.000 đồng/giấy phép.

- Lệ phí: Không.
	Như trên

	8
	Cấp sửa đổi, bổ sung Giấy phép hoạt động phân phối điện đến cấp điện áp 35 kV tại địa phương
	10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	- Phí thẩm định: 800.000 đồng/giấy phép.

- Lệ phí: Không.
	Như trên

	9
	Huấn luyện và cấp mới Thẻ an toàn điện
	06 ngày làm việc kể từ ngày hoàn thành khóa huấn luyện và sát hạch đạt yêu cầu
	Như trên
	Không
	- Luật Điện lực năm 2004; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Điện lực năm 2012;

- Nghị định số 14/2014/NĐ-CP ngày 26/02/2014 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành Luật Điện lực về An toàn Điện;

- Thông tư số 31/2014/TT-BCT ngày 02/10/2014 của Bộ Công Thương quy định chi tiết một số nội dung về an toàn điện.

	10
	Cấp lại Thẻ an toàn điện
	06 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	Như trên

	11
	Huấn luyện và cấp sửa đổi, bổ sung Thẻ an toàn điện
	06 ngày làm việc kể từ ngày hoàn thành khóa huấn luyện và sát hạch đạt yêu cầu
	Như trên
	Không
	Như trên

	12
	Cấp Thẻ kiểm tra viên điện lực cho các đối tượng thuộc thẩm quyền cấp của Sở Công Thương
	05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	- Nghị định số 137/2013/NĐ-CP ngày 21/10/2013 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Điện lực và Luật sửa đổi bổ sung một số điều của Luật Điện lực; 

- Thông tư số 27/2013/TT-BCT ngày 31/10/2013 của Bộ Công Thương quy định về kiểm tra hoạt động điện lực và sử dụng điện, giải quyết tranh chấp hợp đồng mua bán điện.

	13
	Cấp Thẻ kiểm tra viên điện lực cho các đối tượng thuộc thẩm quyền cấp của Sở Công Thương trường hợp bị mất hoặc bị hỏng thẻ
	05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	Như trên

	II
	Lĩnh vực Vật liệu nổ công nghiệp

	1
	Cấp Giấy phép sử dụng vật liệu nổ công nghiệp thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Công Thương
	05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	a) Phí thẩm định:

- Phí thẩm định cấp mới Giấy phép sử dụng VLNCN phục vụ thi công, phá dỡ công trình: 4.000.000 đồng/Giấy phép.

- Phí thẩm định cấp mới Giấy phép sử dụng VLNCN phục vụ tìm kiếm, thăm dò, khai thác trên đất liền: 3.500.000 đồng/Giấy phép.

- Phí thẩm định cấp mới Giấy phép sử dụng VLNCN phục vụ nghiên cứu , kiểm định, thử nghiệm: 2.000.000 đồng/Giấy phép.

b) Lệ phí: Không.
	- Luật Quản lý, sử dụng vũ khí, vật liệu nổ và công cụ hỗ trợ năm 2017;

- Nghị định số 71/2018/NĐ-CP ngày 15/5/2018 của Chính phủ quy định chi tiết một số Điều của Luật Quản lý, sử dụng vũ khí, vật liệu nổ và công cụ hỗ trợ về vật liệu nổ công nghiệp và tiền chất thuốc nổ;

- Thông tư số 13/2018/TT-BCT ngày 15/6/2018 của Bộ Công Thương quy định về quản lý, sử dụng vật liệu nổ công nghiệp, tiền chất thuốc nổ sử dụng để sản xuất vật liệu nổ công nghiệp;

- Thông tư số 148/2016/TT-BTC ngày 14/10/2016 của Bộ Tài Chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí thẩm định cấp phép sử dụng vật liệu nổ công nghiệp;

- Thông tư số 66/2014/TT-BCA ngày 12/03/2014 của Bộ Công an quy định chi tiết thi hành một số điều của Nghị định số 79/2014/NĐ-CP quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Phòng cháy và chữa cháy; 

- Quyết định số 2089A/QĐ-BCT ngày 15/6/2018 của Bộ Công Thương về công bố TTHC mới ban hành/ bị bãi bỏ trong lĩnh vực vật liệu nổ công nghiệp, tiền chất thuốc nổ thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Công Thương.

	2
	Cấp lại Giấy phép sử dụng vật liệu nổ công nghiệp thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Công Thương
	05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	a) Phí thẩm định:

- Phí thẩm định cấp mới Giấy phép sử dụng VLNCN phục vụ thi công, phá dỡ công trình: 4.000.000 đồng/Giấy phép.

- Phí thẩm định cấp mới Giấy phép sử dụng VLNCN phục vụ tìm kiếm, thăm dò, khai thác trên đất liền: 3.500.000 đồng/Giấy phép.

- Phí thẩm định cấp mới Giấy phép sử dụng VLNCN phục vụ nghiên cứu , kiểm định, thử nghiệm: 2.000.000 đồng/Giấy phép.

b) Lệ phí: Không.
	Như trên

	3
	Thu hồi Giấy phép sử dụng Vật liệu nổ công nghiệp thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Công Thương
	05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	Như trên

	4
	Cấp Giấy chứng nhận huấn luyện kỹ thuật an toàn vật liệu nổ công nghiệp thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Công Thương
	20 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	Như trên

	5
	Cấp lại Giấy chứng nhận huấn luyện kỹ thuật an toàn vật liệu nổ công nghiệp thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Công Thương
	03 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	Như trên

	III
	Lĩnh vực Hóa chất

	1
	Cấp Giấy chứng nhận đủ điều kiện sản xuất hoá chất sản xuất, kinh doanh có điều kiện trong ngành công nghiệp
	10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	- Phí thẩm định: 1.200.000 đồng/Giấy chứng nhận.

- Lệ phí: Không.
	- Nghị định số 113/2017/NĐ-CP ngày 09/10/2017 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Hóa chất;

- Thông tư số 32/2017/TT-BCT ngày 28/12/2017 của Bộ Công Thương quy định cụ thể và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Hóa chất và Nghị định 113/2017NĐ-CP;

- Thông tư số 08/2018/TT-BTC ngày 25/01/2018 của Bộ Tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí trong hoạt động hóa chất;

- Quyết định số 416/QĐ-BCT ngày 31/01/2018 của Bộ Công Thương về việc công bố TTHC mới ban hành, TTHC bị hủy bỏ hoặc bãi bỏ trong lĩnh vực hóa chất thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Công Thương.

	2
	Cấp điều chỉnh Giấy chứng nhận đủ điều kiện sản xuất hoá chất sản xuất, kinh doanh có điều kiện trong ngành công nghiệp
	07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	- Phí thẩm định: 1.200.000 đồng/Giấy chứng nhận.

- Lệ phí: Không.
	Như trên

	3
	Cấp lại Giấy chứng nhận đủ điều kiện sản xuất hoá chất sản xuất, kinh doanh có điều kiện trong ngành công nghiệp
	05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	- Phí thẩm định: 1.200.000 đồng/Giấy chứng nhận.

- Lệ phí: Không.
	Như trên

	4
	Cấp Giấy chứng nhận đủ điều kiện kinh doanh hoá chất sản xuất, kinh doanh có điều kiện trong ngành công nghiệp
	10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	- Phí thẩm định: 1.200.000 đồng/Giấy chứng nhận.

- Lệ phí: Không.
	Như trên

	5
	Cấp điều chỉnh Giấy chứng nhận đủ điều kiện kinh doanh hoá chất sản xuất, kinh doanh có điều kiện trong ngành công nghiệp
	07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	- Phí thẩm định: 1.200.000 đồng/Giấy chứng nhận.

- Lệ phí: Không.
	Như trên

	6
	Cấp lại Giấy chứng nhận đủ điều kiện kinh doanh hoá chất sản xuất, kinh doanh có điều kiện trong ngành công nghiệp
	05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	- Phí thẩm định: 1.200.000 đồng/Giấy chứng nhận.

- Lệ phí: Không.
	Như trên

	IV
	Lĩnh vực Kinh doanh khí

	1
	Cấp Giấy chứng nhận đủ điều kiện thương nhân kinh doanh mua bán LPG
	15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	- Phí thẩm định:

+ Khu vực thành phố, thị xã: Đối với chủ thể kinh doanh là doanh nghiệp, HTX là 1.200.000 đồng/điểm kinh doanh/lần thẩm định; Đối với chủ thể kinh doanh là hộ kinh doanh cá thể là 400.000 đồng/điểm kinh doanh/lần thẩm định.

+ Khu vực các huyện: Đối với chủ thể kinh doanh là doanh nghiệp, HTX là 600.000 đồng/điểm kinh doanh/lần thẩm định; Đối với chủ thể kinh doanh là hộ kinh doanh cá thể là 200.000 đồng/điểm kinh doanh/lần thẩm định.

- Lệ phí: Không.
	- Nghị định số 87/2018/NĐ-CP ngày 15/6/2018 của Chính phủ về kinh doanh khí;

- Thông tư số 168/2016/TT-BTC ngày 26/10/2016 của Bộ Tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí thẩm định kinh doanh hàng hóa, dịch vụ hạn chế kinh doanh; hàng hóa dịch vụ kinh doanh có điều kiện thuộc lĩnh vực thương mại và lệ phí Giấy phép thành lập Sở giao dịch hàng hóa;

- Quyết định số 2454/QĐ-BCT ngày 10/7/2018 của Bộ Công Thương về việc công bố TTHC mới ban hành/bị bãi bỏ trong lĩnh vực kinh doanh khí thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Công Thương.

	2
	Cấp điều chỉnh Giấy chứng nhận đủ điều kiện thương nhân kinh doanh mua bán LPG
	07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	- Phí thẩm định:

+ Khu vực thành phố, thị xã: Đối với chủ thể kinh doanh là doanh nghiệp, HTX là 1.200.000 đồng/điểm kinh doanh/lần thẩm định; Đối với chủ thể kinh doanh là hộ kinh doanh cá thể là 400.000 đồng/điểm kinh doanh/lần thẩm định.

+ Khu vực các huyện: Đối với chủ thể kinh doanh là doanh nghiệp, HTX là 600.000 đồng/điểm kinh doanh/lần thẩm định; Đối với chủ thể kinh doanh là hộ kinh doanh cá thể là 200.000 đồng/điểm kinh doanh/lần thẩm định.

- Lệ phí: Không.
	Như trên

	3
	Cấp lại Giấy chứng nhận đủ điều kiện thương nhân kinh doanh mua bán LPG
	07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không.

(Trường hợp cấp lại khi hết hiệu lực thì thủ tục và phí lệ phí như đối với cấp mới)
	Như trên

	4
	Cấp Giấy chứng nhận đủ điều kiện trạm nạp LPG vào xe bồn
	15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	- Phí thẩm định:

+ Khu vực thành phố, thị xã: Đối với chủ thể kinh doanh là doanh nghiệp, HTX là 1.200.000 đồng/điểm kinh doanh/lần thẩm định; Đối với chủ thể kinh doanh là hộ kinh doanh cá thể là 400.000 đồng/điểm kinh doanh/lần thẩm định.

+ Khu vực các huyện: Đối với chủ thể kinh doanh là doanh nghiệp, HTX là 600.000 đồng/điểm kinh doanh/lần thẩm định; Đối với chủ thể kinh doanh là hộ kinh doanh cá thể là 200.000 đồng/điểm kinh doanh/lần thẩm định.

- Lệ phí: Không.
	Như trên

	5
	Cấp điều chỉnh Giấy chứng nhận đủ điều kiện trạm nạp LPG vào xe bồn
	07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	- Phí thẩm định:

+ Khu vực thành phố, thị xã: Đối với chủ thể kinh doanh là doanh nghiệp, HTX là 1.200.000 đồng/điểm kinh doanh/lần thẩm định; Đối với chủ thể kinh doanh là hộ kinh doanh cá thể là 400.000 đồng/điểm kinh doanh/lần thẩm định.

+ Khu vực các huyện: Đối với chủ thể kinh doanh là doanh nghiệp, HTX là 600.000 đồng/điểm kinh doanh/lần thẩm định; Đối với chủ thể kinh doanh là hộ kinh doanh cá thể là 200.000 đồng/điểm kinh doanh/lần thẩm định. 

- Lệ phí: Không.
	Như trên

	6
	Cấp lại Giấy chứng nhận đủ điều kiện trạm nạp LPG vào xe bồn
	07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không.

(Trường hợp cấp lại khi hết hiệu lực thì thủ tục và phí lệ phí như đối với cấp mới)
	Như trên

	7
	Cấp Giấy chứng nhận đủ điều kiện trạm nạp LPG vào chai
	15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	- Phí thẩm định:

+ Khu vực thành phố, thị xã: Đối với chủ thể kinh doanh là doanh nghiệp, HTX là 1.200.000 đồng/điểm kinh doanh/lần thẩm định; Đối với chủ thể kinh doanh là hộ kinh doanh cá thể là 400.000 đồng/điểm kinh doanh/lần thẩm định.

+ Khu vực các huyện: Đối với chủ thể kinh doanh là doanh nghiệp, HTX là 600.000 đồng/điểm kinh doanh/lần thẩm định; Đối với chủ thể kinh doanh là hộ kinh doanh cá thể là 200.000 đồng/điểm kinh doanh/lần thẩm định.

- Lệ phí: Không.
	Như trên

	8
	Cấp điều chỉnh Giấy chứng nhận đủ điều kiện trạm nạp LPG vào chai
	07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	- Phí thẩm định:

+ Khu vực thành phố, thị xã: Đối với chủ thể kinh doanh là doanh nghiệp, HTX là 1.200.000 đồng/điểm kinh doanh/lần thẩm định; Đối với chủ thể kinh doanh là hộ kinh doanh cá thể là 400.000 đồng/điểm kinh doanh/lần thẩm định.

+ Khu vực các huyện: Đối với chủ thể kinh doanh là doanh nghiệp, HTX là 600.000 đồng/điểm kinh doanh/lần thẩm định; Đối với chủ thể kinh doanh là hộ kinh doanh cá thể là 200.000 đồng/điểm kinh doanh/lần thẩm định.

- Lệ phí: Không.
	Như trên

	9
	Cấp lại Giấy chứng nhận đủ điều kiện trạm nạp LPG vào chai
	07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không.

(Trường hợp cấp lại khi hết hiệu lực thì thủ tục và phí lệ phí như đối với cấp mới)
	Như trên

	10
	Cấp Giấy chứng nhận chứng nhận đủ điều kiện trạm nạp LPG vào phương tiện vận tải
	15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	- Phí thẩm định:

+ Khu vực thành phố, thị xã: Đối với chủ thể kinh doanh là doanh nghiệp, HTX là 1.200.000 đồng/điểm kinh doanh/lần thẩm định; Đối với chủ thể kinh doanh là hộ kinh doanh cá thể là 400.000 đồng/điểm kinh doanh/lần thẩm định.

+ Khu vực các huyện: Đối với chủ thể kinh doanh là doanh nghiệp, HTX là 600.000 đồng/điểm kinh doanh/lần thẩm định; Đối với chủ thể kinh doanh là hộ kinh doanh cá thể là 200.000 đồng/điểm kinh doanh/lần thẩm định.

- Lệ phí: Không.
	Như trên

	11
	Cấp điều chỉnh Giấy chứng nhận đủ điều kiện trạm nạp LPG vào phương tiện vận tải
	07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	- Phí thẩm định:

+ Khu vực thành phố, thị xã: Đối với chủ thể kinh doanh là doanh nghiệp, HTX là 1.200.000 đồng/điểm kinh doanh/lần thẩm định; Đối với chủ thể kinh doanh là hộ kinh doanh cá thể là 400.000 đồng/điểm kinh doanh/lần thẩm định.

+ Khu vực các huyện: Đối với chủ thể kinh doanh là doanh nghiệp, HTX là 600.000 đồng/điểm kinh doanh/lần thẩm định; Đối với chủ thể kinh doanh là hộ kinh doanh cá thể là 200.000 đồng/điểm kinh doanh/lần thẩm định.

- Lệ phí: Không.
	Như trên

	12
	Cấp lại Giấy chứng nhận đủ điều kiện trạm nạp LPG vào phương tiện vận tải
	07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không.

(Trường hợp cấp lại khi hết hiệu lực thì thủ tục và phí lệ phí như đối với cấp mới)
	Như trên

	V
	Lĩnh vực Lưu thông hàng hóa trong nước

	1
	Cấp Giấy phép sản xuất rượu công nghiệp (quy mô dưới 3 triệu lít/năm)
	10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	- Phí thẩm định: 2.200.000 đồng/lần thẩm định.

- Lệ phí: Không.
	- Nghị định số 105/2017/NĐ-CP ngày 14/9/2017 của Chính phủ về kinh doanh rượu;

- Thông tư số 299/2016/TT-BTC ngày 15/11/2016 của Bộ Tài Chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí thẩm định điều kiện kinh doanh để cấp Giấy phép sản xuất rượu, Giấy phép sản xuất thuốc lá.

	2
	Cấp sửa đổi, bổ sung Giấy phép sản xuất rượu công nghiệp (quy mô dưới 3 triệu lít/năm)
	07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	- Phí thẩm định: 2.200.000 đồng/lần thẩm định.

- Lệ phí: Không.
	Như trên

	3
	Cấp lại Giấy phép sản xuất rượu công nghiệp (quy mô dưới 3 triệu lít/năm)
	07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không.

(Trường hợp cấp lại khi hết hiệu lực thì thủ tục và phí lệ phí như đối với cấp mới)
	Như trên

	4
	Cấp Giấy phép bán buôn rượu trên địa bàn tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương
	10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	- Phí thẩm định: Khu vực thành phố, thị xã: 1.200.000 đồng/lần thẩm định; Các khu vực khác: 600.000 đồng/lần thẩm định.

- Lệ phí: Không.
	Như trên

	5
	Cấp sửa đổi, bổ sung Giấy phép bán buôn rượu trên địa bàn tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương
	05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	- Phí thẩm định: Khu vực thành phố, thị xã: 1.200.000 đồng/lần thẩm định; Các khu vực khác: 600.000 đồng/lần thẩm định.

- Lệ phí: Không.
	Như trên

	6
	Cấp lại giấy phép bán buôn rượu trên địa bàn tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương
	06 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không.

(Trường hợp cấp lại khi hết hiệu lực thì thủ tục và phí lệ phí như đối với cấp mới)
	Như trên

	7
	Cấp Giấy phép mua bán nguyên liệu thuốc lá
	05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	- Phí thẩm định: Khu vực thành phố, thị xã: 1.200.000 đồng/lần thẩm định; Các khu vực khác: 600.000 đồng/lần thẩm định.

- Lệ phí: Không.
	- Nghị định số 67/2013/NĐ-CP ngày 26/7/2013 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Phòng, chống tác hại của thuốc lá về kinh doanh thuốc lá;

- Nghị định số 106/2017/NĐ-CP ngày 25/9/2017 của Chính phủ sửa đổi bổ sung một số điều của Nghị định số 67/2013/NĐ-CP ngày 26/7/2013 quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Phòng, chống tác hại của thuốc lá về kinh doanh thuốc lá;

- Nghị định số 08/2018/NĐ-CP ngày 15/01/2018 của Chính phủ sửa đổi một số Nghị định liên quan đến điều kiện đầu tư kinh doanh thuộc phạm vi quản lý Nhà nước của Bộ Công Thương;

- Thông tư số 57/2018/TT-BCT ngày 26/12/2018 của Bộ Công Thương quy định chi tiết một số điều của các Nghị định liên quan đến kinh doanh thuốc lá;
- Thông tư số 168/2016/TT-BTC ngày 26/10/2016 của Bộ Tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí thẩm định kinh doanh hàng hóa, dịch vụ hạn chế kinh doanh; hàng hóa dịch vụ kinh doanh có điều kiện thuộc lĩnh vực thương mại và lệ phí Giấy phép thành lập Sở giao dịch hàng hóa.

	8
	Cấp lại Giấy phép mua bán nguyên liệu thuốc lá
	03 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không.

(Trường hợp cấp lại khi hết hiệu lực thì thủ tục và phí lệ phí như đối với cấp mới)
	Như trên

	9
	Cấp sửa đổi, bổ sung Giấy phép mua bán nguyên liệu thuốc lá
	03 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	- Phí: Khu vực thành phố, thị xã: 1.200.000 đồng/điểm kinh doanh/lần thẩm định; Các khu vực khác: 600.000 đồng/điểm kinh doanh/lần thẩm định.

- Lệ phí: Không.
	Như trên

	10
	Cấp Giấy phép bán buôn sản phẩm thuốc lá
	10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Phí thẩm định: Khu vực thành phố, thị xã: 1.200.000 đồng/lần thẩm định; Các khu vực khác: 600.000 đồng/lần thẩm định.

- Lệ phí: Không.
	Như trên

	11
	Cấp sửa đổi, bổ sung Giấy phép bán buôn sản phẩm thuốc lá
	05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Phí thẩm định: Khu vực thành phố, thị xã: 1.200.000 đồng/lần thẩm định; Các khu vực khác: 600.000 đồng/lần thẩm định.

- Lệ phí: Không.
	Như trên

	12
	Cấp lại Giấy phép bán buôn sản phẩm thuốc lá
	07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không.

(Trường hợp cấp lại khi hết hiệu lực thì thủ tục và phí lệ phí như đối với cấp mới)
	Như trên

	13
	Cấp Giấy xác nhận đủ điều kiện làm tổng đại lý kinh doanh xăng dầu thuộc thẩm quyền cấp của Sở Công Thương
	15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Phí thẩm định: Khu vực thành phố, thị xã: 1.200.000 đồng/lần thẩm định; Các khu vực khác: 600.000 đồng/lần thẩm định.

- Lệ phí: Không.
	- Nghị định số 83/2014/NĐ-CP ngày 03/9/2014 của Chính phủ về kinh doanh xăng dầu;

- Nghị định số 08/2018/NĐ-CP ngày 15/01/2018 của Chính phủ sửa đổi một số Nghị định liên quan đến điều kiện đầu tư kinh doanh thuộc phạm vi quản lý Nhà nước của Bộ Công Thương;

- Thông tư số 38/2014/TT-BCT ngày 24/10/2014 của Bộ Công Thương quy định chi tiết một số điều của Nghị định số 83/2014/NĐ-CP ngày 03/9/2014 của Chính phủ về kinh doanh xăng dầu;

- Thông tư số 168/2016/TT-BTC ngày 26/10/2016 của Bộ Tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí thẩm định kinh doanh hàng hóa, dịch vụ hạn chế kinh doanh; hàng hóa dịch vụ kinh doanh có điều kiện thuộc lĩnh vực thương mại và lệ phí Giấy phép thành lập Sở giao dịch hàng hóa;

- Thông tư số 28/2017/TT-BCT ngày 08/12/2017 của Bộ Công Thương sửa đổi, bổ sung, bãi bỏ một số Thông tư trong lĩnh vực kinh doanh xăng dầu, kinh doanh dịch vụ đánh giá sự phù hợp và xuất nhập khẩu thuộc phạm vi quản lý nhà nước của Bộ Công Thương.

	14
	Cấp sửa đổi, bổ sung Giấy xác nhận đủ điều kiện làm tổng đại lý kinh doanh xăng dầu thuộc thẩm quyền cấp của Sở Công Thương
	09 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Phí thẩm định: Khu vực thành phố, thị xã: 1.200.000 đồng/lần thẩm định; Các khu vực khác: 600.000 đồng/lần thẩm định.

- Lệ phí: Không.
	Như trên

	15
	Cấp lại Giấy xác nhận đủ điều kiện làm tổng đại lý kinh doanh xăng dầu thuộc thẩm quyền cấp của Sở Công Thương
	10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	- Trường hợp Giấy xác nhận hết hiệu lực: phí, lệ phí như đối với trường hợp cấp mới.

- Trường hợp cấp lại do Giấy xác nhận bị mất, bị cháy, bị tiêu hủy: Không.
	Như trên

	16
	Cấp Giấy xác nhận đủ điều kiện làm đại lý bán lẻ xăng dầu
	10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Phí thẩm định: Khu vực thành phố, thị xã: 1.200.000 đồng/lần thẩm định; Các khu vực khác: 600.000 đồng/lần thẩm định.

- Lệ phí: Không.
	Như trên

	17
	Cấp sửa đổi, bổ sung Giấy xác nhận đủ điều kiện làm đại lý bán lẻ xăng dầu
	08 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Phí thẩm định: Khu vực thành phố, thị xã: 1.200.000 đồng/lần thẩm định; Các khu vực khác: 600.000 đồng/lần thẩm định.

- Lệ phí: Không.
	Như trên

	18
	Cấp lại Giấy xác nhận đủ điều kiện làm đại lý bán lẻ xăng dầu
	10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	- Trường hợp Giấy xác nhận hết hiệu lực: phí, lệ phí như đối với trường hợp cấp mới.

- Trường hợp cấp lại do Giấy xác nhận bị mất, bị cháy, bị tiêu hủy: Không.
	Như trên

	19
	Cấp giấy chứng nhận cửa hàng đủ điều kiện bán lẻ xăng dầu
	10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Phí thẩm định: Khu vực thành phố, thị xã: 1.200.000 đồng/lần thẩm định; Các khu vực khác: 600.000 đồng/lần thẩm định.

- Lệ phí: Không.
	Như trên

	20
	Cấp sửa đổi, bổ sung Giấy chứng nhận cửa hàng đủ điều kiện bán lẻ xăng dầu
	08 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Phí thẩm định: Khu vực thành phố, thị xã: 1.200.000 đồng/lần thẩm định; Các khu vực khác: 600.000 đồng/lần thẩm định. 

- Lệ phí: Không.
	Như trên

	21
	Cấp lại Giấy chứng nhận cửa hàng đủ điều kiện bán lẻ xăng dầu
	10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	- Trường hợp Giấy xác nhận hết hiệu lực: phí, lệ phí như đối với trường hợp cấp mới.

- Trường hợp cấp lại do Giấy xác nhận bị mất, bị cháy, bị tiêu hủy: Không.
	Như trên

	VI
	Lĩnh vực An toàn thực phẩm

	1
	Cấp Giấy chứng nhận đủ điều kiện an toàn thực phẩm đối với cơ sở sản xuất, kinh doanh thực phẩm do Sở Công Thương thực hiện
	15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	- Phí thẩm định: Cơ sở kinh doanh thực phẩm: 1.000.000 đồng/lần/cơ sở; Cơ sở sản xuất thực phẩm: 3.000.000 đồng/lần/cơ sở.

- Lệ phí: Không.
	- Luật An toàn thực phẩm năm 2010;

- Nghị định số 15/2018/NĐ-CP ngày 02/02/2018 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật An toàn thực phẩm;

- Thông tư số 43/2018/TT-BCT ngày 15/11/2018 của Bộ Công Thương quy định về quản lý an toàn thực phẩm thuộc trách nhiệm của Bộ Công Thương;

- Thông tư số 279/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 của Bộ Tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí trong công tác an toàn vệ sinh thực phẩm;

- Quyết định số 4501/QĐ-BCT ngày 05/12/2018 của Bộ Công Thương về việc công bố TTHC mới ban hành/bị bãi bỏ trong lĩnh vực an toàn thực phẩm thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Công Thương;

- Quyết định số 21/2017/QĐ-UBND ngày 15/5/2017 của UBND tỉnh Hà Tĩnh quy định quản lý về An toàn thực phẩm trên địa bàn tỉnh Hà Tĩnh.

	2
	Cấp lại Giấy chứng nhận đủ điều kiện an toàn thực phẩm đối với cơ sở sản xuất, kinh doanh thực phẩm do Sở Công Thương thực hiện
	* Trường hợp cấp lại do cơ sở thay đổi địa điểm sản xuất, kinh doanh; thay đổi, bổ sung quy trình sản xuất và khi Giấy chứng nhận hết hiệu lực: 15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ

* Trường hợp cấp lại do Giấy chứng nhận bị mất hoặc bị hỏng; thay đổi tên cơ sở nhưng không thay đổi chủ cơ sở, địa chỉ, địa điểm và toàn bộ quy trình sản xuất, mặt hàng kinh doanh; thay đổi chủ cơ sở nhưng không thay đổi tên cơ sở, địa chỉ, địa điểm và toàn bộ quy trình sản xuất, mặt hàng kinh doanh: 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	- Phí thẩm định: Cơ sở kinh doanh thực phẩm: 1.000.000 đồng/lần/cơ sở; Cơ sở sản xuất thực phẩm: 3.000.000 đồng/lần/cơ sở.

- Lệ phí: Không.
	Như trên

	3
	Kiểm tra và cấp Giấy xác nhận kiến thức về an toàn thực phẩm thuộc thẩm quyền cấp của Sở Công Thương
	05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, tổ chức kiểm tra kiến thức có kết quả đạt trên 80% số câu trả lời đúng
	Như trên
	- Phí thẩm định: 30.000 đồng/lần/người.

- Lệ phí: Không.
	- Nghị định số 15/2018/NĐ-CP ngày 02/02/2018 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật An toàn thực phẩm;

- Thông tư số 58/2014/TT-BCT ngày 22/12/2014 của Bộ Công Thương Quy định cấp, thu hồi Giấy chứng nhận cơ sở đủ điều kiện ATTP thuộc trách nhiệm quản lý của Bộ Công Thương;

- Thông tư liên tịch số 13/2014/TTLT-BYT-BNNPTNT-BCT ngày 09/4/2014 của Bộ Y tế, Bộ Nông nghiệp và Phát triển nông thôn, Bộ Công Thương hướng dẫn việc phân công, phối hợp trong quản lý nhà nước về an toàn thực phẩm;

- Thông tư số 279/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 của Bộ Tài chính, quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí trong công tác an toàn vệ sinh thực phẩm.

	VII
	Lĩnh vực Thương mại quốc tế

	1
	Cấp Giấy phép kinh doanh cho tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài để thực hiện quyền phân phối bán lẻ hàng hóa
	10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	- Luật Thương mại năm 2005;

- Luật Quản lý ngoại thương năm 2017;

- Luật Đầu tư năm 2014;

- Luật sửa đổi, bổ sung Điều 6 và Phụ lục 4 về Danh mục ngành, nghề đầu tư kinh doanh có điều kiện của Luật Đầu tư;

- Nghị định số 09/2018/NĐ-CP ngày 15/01/2018 của Chính phủ quy định chi tiết Luật thương mại và Luật Quản lý ngoại thương về hoạt động mua bán hàng hóa và các hoạt động liên quan trực tiếp đến mua bán hàng hóa của nhà đầu tư nước ngoài, tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài tại Việt Nam;

- Quyết định số 233/QĐ-BCT ngày 18/01/2018 của Bộ Công Thương về việc công bố TTHC mới ban hành; TTHC bị hủy bỏ hoặc bãi bỏ trong lĩnh vực thương mại quốc tế thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Công Thương.

	2
	Cấp Giấy phép kinh doanh cho tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài để thực hiện quyền nhập khẩu, quyền phân phối bán buôn các hàng hóa là dầu, mỡ bôi trơn
	28 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	Như trên

	3
	Cấp Giấy phép kinh doanh cho tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài để thực hiện quyền phân phối bán lẻ các hàng hóa là gạo; đường; vật phẩm ghi hình; sách, báo và tạp chí
	28 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	Như trên

	4
	Cấp Giấy phép kinh doanh cho tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài để thực hiện các dịch vụ khác quy định tại khoản d, đ, e, g, h, i Điều 5 Nghị định 09/2018/NĐ-CP
	28 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	Như trên

	5
	Cấp lại Giấy phép kinh doanh cho tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài
	05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	Như trên

	6
	Điều chỉnh Giấy phép kinh doanh cho tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài
	28 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	Như trên

	7
	Cấp Giấy phép kinh doanh đồng thời với Giấy phép lập cơ sở bán lẻ được quy định tại Điều 20 Nghị định số 09/2018/NĐ-CP
	20 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	Như trên

	8
	Cấp Giấy phép lập cơ sở bán lẻ thứ nhất, cơ sở bán lẻ ngoài cơ sở bán lẻ thứ nhất thuộc trường hợp không phải thực hiện thủ tục kiểm tra nhu cầu kinh tế (ENT)
	20 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	Như trên

	9
	Cấp Giấy phép lập cơ sở bán lẻ ngoài cơ sở bán lẻ thứ nhất thuộc trường hợp phải thực hiện thủ tục kiểm tra nhu cầu kinh tế (ENT)
	55 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	Như trên

	10
	Điều chỉnh tên, mã số doanh nghiệp, địa chỉ trụ sở chính, tên, địa chỉ của cơ sở bán lẻ, loại hình của cơ sở bán lẻ, điều chỉnh giảm diện tích của cơ sở bán lẻ trên Giấy phép lập cơ sở bán lẻ
	05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	Như trên

	11
	Điều chỉnh tăng diện tích cơ sở bán lẻ thứ nhất trong trung tâm thương mại; tăng diện tích cơ sở bán lẻ ngoài cơ sở bán lẻ thứ nhất được lập trong trung tâm thương mại và không thuộc loại hình cửa hàng tiện lợi, siêu thị mini, đến mức dưới 500m2
	05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	Như trên

	12
	Điều chỉnh tăng diện tích cơ sở bán lẻ thứ nhất không nằm trong trung tâm thương mại
	20 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	Như trên

	13
	Điều chỉnh tăng diện tích cơ sở bán lẻ khác và trường hợp cơ sở ngoài cơ sở bán lẻ thứ nhất thay đổi loại hình thành cửa hàng tiện lợi, siêu thị mini
	55 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	Như trên

	14
	Cấp lại Giấy phép lập cơ sở bán lẻ
	05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	Như trên

	15
	Gia hạn Giấy phép lập cơ sở bán lẻ
	05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	Như trên

	16
	Cấp Giấy phép lập cơ sở bán lẻ cho phép cơ sở bán lẻ được tiếp tục hoạt động
	40 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	Như trên

	17
	Cấp Giấy phép thành lập Văn phòng đại diện của thương nhân nước ngoài tại Việt Nam
	07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	- Phí: Không.

- Lệ phí: 3.000.000 đồng /giấy phép.
	- Nghị định số 07/2016/NĐ-CP ngày 25/01/2016 của Chính phủ quy định chi tiết Luật Thương mại về Văn phòng đại diện, chi nhánh của thương nhân nước ngoài tại Việt Nam;

- Thông tư số 11/2016/TT-BCT ngày 05/7/2016 của Bộ Công Thương về việc quy định biểu mẫu Nghị định số 07/2016/NĐ-CP ngày 25/01/2016 của Chính phủ quy định chi tiết Luật Thương mại về Văn phòng đại diện, chi nhánh của thương nhân nước ngoài tại Việt Nam;

- Thông tư số 143/2016/TT-BTC ngày 26/9/2016 của Bộ Tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp lệ phí cấp giấy phép thành lập Văn phòng đại diện của tổ chức xúc tiến thương mại nước ngoài, thương nhân nước ngoài tại Việt Nam.

	18
	Điều chỉnh Giấy phép thành lập Văn phòng đại diện của thương nhân nước ngoài tại Việt Nam
	05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	- Phí: Không.

- Lệ phí: 1.500.000 đồng /giấy phép.
	Như trên

	19
	Gia hạn Giấy phép thành lập Văn phòng đại diện của thương nhân nước ngoài tại Việt nam
	05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	- Phí: Không.

- Lệ phí: 1.500.000 đồng /giấy phép.
	Như trên

	20
	Cấp lại Giấy phép thành lập Văn phòng đại diện của thương nhân nước ngoài tại Việt nam
	05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	- Phí: Không.

- Lệ phí: 1.500.000 đồng /giấy phép.
	Như trên

	21
	Chấm dứt hoạt động Văn phòng đại diện của thương nhân nước ngoài tại Hà Tĩnh
	05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	Như trên

	VIII
	Lĩnh vực Giám định thương mại

	1
	Đăng ký dấu nghiệp vụ giám định thương mại
	03 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	- Nghị định số 125/2014/NĐ-CP ngày 29/12/2014 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung quy định về dịch vụ giám định thương mại tại Nghị định số 120/2011/NĐ-CP ngày 16/12/2011 và Nghị định số 20/2006/NĐ-CP ngày 20/02/2006;

- Thông tư số 01/2015/TT-BCT ngày 12/01/2015 của Bộ Công Thương quy định thủ tục đăng ký dấu nghiệp vụ của thương nhân kinh doanh dịch vụ giám định thương mại.

	2
	Đăng ký thay đổi dấu nghiệp vụ giám định thương mại
	03 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	- Nghị định số 20/2006/NĐ-CP ngày 20/02/2006 quy định chi tiết Luật Thương mại về kinh doanh dịch vụ giám định thương mại;

- Nghị định số 120/2011/NĐ-CP ngày 16/12/2011 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung TTHC tại một số Nghị định của Chính phủ quy định chi tiết Luật Thương mại;

- Nghị định số 125/2014/NĐ-CP ngày 29/12/2014 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung quy định về dịch vụ giám định thương mại tại Nghị định số 120/2011/NĐ-CP ngày 16/12/2011 và Nghị định số 20/2006/NĐ-CP ngày 20/02/2006;

- Thông tư số 01/2015/TT-BCT ngày 12/1/2015 của Bộ Công Thương quy định thủ tục đăng ký dấu nghiệp vụ của thương nhân kinh doanh dịch vụ giám định thương mại.

	IX
	Lĩnh vực Xúc tiến thương mại

	1
	Đăng ký thực hiện khuyến mại theo hình thức mang tính may rủi thực hiện trên địa bàn 01 tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương
	05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	- Luật Thương mại năm 2005;

- Nghị định số 81/2018/NĐ-CP ngày 22/5/2018 của Chính phủ quy định chi tiết Luật Thương mại về hoạt động xúc tiến thương mại;

- Quyết định số 2195/QĐ-BCT ngày 25/6/2018 của Bộ Công Thương công bố thủ tục hành chính mới ban hành, thủ tục hành chính được thay thế trong lĩnh vực xúc tiến thương mại thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Công Thương.

	2
	Đăng ký sửa đổi, bổ sung nội dung chương trình khuyến mại theo hình thức mang tính may rủi thực hiện trên địa bàn 01 tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương
	05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	Như trên

	3
	Thông báo thực hiện chương trình khuyến mại
	Trả kết quả ngay sau khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ: Cán bộ trực tiếp nhận và trả kết quả Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh tiếp nhận, xem xét tính hợp lệ và trả kết quả cho tổ chức cá nhân.
	Như trên
	Không
	Như trên

	4
	Thông báo sửa đổi, bổ sung nội dung chương trình khuyến mại
	Trả kết quả ngay sau khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ: Cán bộ trực tiếp nhận và trả kết quả Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh tiếp nhận, xem xét tính hợp lệ và trả kết quả cho tổ chức cá nhân.
	Như trên
	Không
	Như trên

	5
	Đăng ký tổ chức hội chợ, triển lãm thương mại tại Việt Nam
	07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	Như trên

	6
	Đăng ký sửa đổi, bổ sung nội dung đăng ký tổ chức hội chợ, triển lãm thương mại tại Việt Nam
	07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	Như trên

	X
	Lĩnh vực Quản lý cạnh tranh

	1
	Đăng ký hoạt động bán hàng đa cấp tại địa phương
	07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	- Nghị định số 40/2018/NĐ-CP ngày 12/3/2018 của Chính phủ về quản lý hoạt động kinh doanh theo phương thức đa cấp;

- Quyết định số 1229/QĐ-BCT ngày 12/4/2018 của Bộ Công Thương về việc công bố TTHC mới ban hành/ bị bãi bỏ trong lĩnh vực quản lý cạnh tranh thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Công Thương.

	2
	Đăng ký sửa đổi, bổ sung hoạt động bán hàng đa cấp tại địa phương
	07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	Như trên

	3
	Chấm dứt hoạt động bán hàng đa cấp tại địa phương
	10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	Như trên

	4
	Thông báo tổ chức hội nghị, hội thảo, đào tạo về bán hàng đa cấp
	05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	Như trên

	5
	Đăng ký/Đăng ký lại hợp đồng theo mẫu, điều kiện giao dịch chung thuộc thẩm quyền của Sở Công Thương
	10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	- Luật Bảo vệ quyền lợi người tiêu dùng số năm 2010;

- Nghị định số 99/2011/NĐ-CP ngày 27/10/2011 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Bảo vệ quyền lợi người tiêu dùng;

- Quyết định số 02/2012/QĐ-TTg ngày 13/01/2012 của Thủ tướng Chính phủ về việc ban hành danh mục hàng hóa, dịch vụ thiết yếu phải đăng ký hợp đồng theo mẫu, điều kiện giao dịch chung;

- Thông tư số 10/2013/TT-BCT ngày 30/5/2013 của Bộ Công Thương về việc ban hành mẫu đơn đăng ký hợp đồng theo mẫu, điều kiện giao dịch chung;

- Quyết định số 35/2015/QĐ-TTg ngày 20/8/2015 của Thủ tướng Chính phủ về việc sửa đổi, bổ sung Quyết định số 02/2012/QĐ-TTg ngày 13/01/2012 của Thủ tướng Chính phủ ban hành Danh mục hàng hóa, dịch vụ thiết yếu phải đăng ký hợp đồng theo mẫu, điều kiện giao dịch chung;

- Quyết định số 2707/QĐ-BCT ngày 30/6/2016 của Bộ Công Thương ban hành danh mục TTHC thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Công Thương đã chuẩn hóa về nội dung năm 2016.

	XI
	Lĩnh vực Khoa học Công nghệ

	1
	Cấp Thông báo xác nhận công bố sản phẩm hàng hóa nhóm 2 phù hợp quy chuẩn kỹ thuật
	05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	- Luật Chất lượng sản phẩm, hàng hóa năm 2007.

- Nghị định số 132/2008/NĐ-CP ngày 31/12/2008 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật Chất lượng sản phẩm, hàng hóa;

- Luật Tiêu chuẩn và Quy chuẩn kỹ thuật ngày 29/6/2006 và Nghị định số 127/2007/NĐ-CP ngày 01/8/2007 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Tiêu chuẩn và Quy chuẩn kỹ thuật;

- Thông tư số 48/2011/TT-BCT ngày 30/12/2011 của Bộ Công Thương về việc quy định quản lý chất lượng các sản phẩm, hàng hóa nhóm 2 thuộc phạm vi quản lý của Bộ Công Thương.

	XII
	Lĩnh vực Dầu khí

	1
	Thẩm định, phê duyệt bổ sung, điều chỉnh quy hoạch đối với dự án đầu tư xây dựng công trình kho LNG có dung tích kho dưới 5.000m3
	30 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	- Nghị định số 92/2006/NĐ-CP ngày 07/9/2006 của Chính phủ về lập, phê duyệt và quản lý quy hoạch tổng thể phát triển kinh tế - xã hội và Nghị định số 04/2008/NĐ-CP ngày 11/01/2008 sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 92/2006/NĐ-CP ngày 07/9/2006 của Chính phủ về lập, phê duyệt và quản lý quy hoạch tổng thể phát triển kinh tế - xã hội;

- Nghị định số 19/2016/NĐ-CP ngày 22/3/2016 của Chính phủ về kinh doanh khí;

- Thông tư số 39/2013/TT-BCT ngày 30/12/2013 của Bộ Công Thương quy định trình tự, thủ tục bổ sung, điều chỉnh quy hoạch và quản lý đầu tư đối với dự án đầu tư xây dựng công trình kho xăng dầu, kho khí dầu mỏ hoá lỏng, kho khí thiên nhiên hóa lỏng;

- Thông tư số 34/2017/TT-BCT ngày 29/12/2017 của Bộ Công Thương sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 39/2013/TT-BCT ngày 30/12/2013 của Bộ Công Thương quy định trình tự, thủ tục bổ sung, điều chỉnh quy hoạch và quản lý đầu tư đối với dự án đầu tư xây dựng công trình kho xăng dầu, kho khí dầu mỏ hoá lỏng, kho khí thiên nhiên hóa lỏng.

	2
	Thẩm định, phê duyệt bổ sung, điều chỉnh quy hoạch đối với dự án đầu tư xây dựng công trình kho LPG có dung tích kho dưới 5.000m3
	30 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	- Nghị định số 92/2006/NĐ-CP ngày 07/9/2006 của Chính phủ về lập, phê duyệt và quản lý quy hoạch tổng thể phát triển kinh tế - xã hội và Nghị định số 04/2008/NĐ-CP ngày 11/01/2008 sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 92/2006/NĐ-CP ngày 07/9/2006 của Chính phủ về lập, phê duyệt và quản lý quy hoạch tổng thể phát triển kinh tế - xã hội.

- Nghị định số 19/2016/NĐ-CP ngày 22/3/2016 của Chính phủ về kinh doanh khí;

- Thông tư số 39/2013/TT-BCT ngày 30/12/2013 của Bộ Công Thương quy định trình tự, thủ tục bổ sung, điều chỉnh quy hoạch và quản lý đầu tư đối với dự án đầu tư xây dựng công trình kho xăng dầu, kho khí dầu mỏ hoá lỏng, kho khí thiên nhiên hóa lỏng;

- Thông tư số 34/2017/TT-BCT ngày 29/12/2017 của Bộ Công Thương sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 39/2013/TT-BCT ngày 30/12/2013 của Bộ Công Thương quy định trình tự, thủ tục bổ sung, điều chỉnh quy hoạch và quản lý đầu tư đối với dự án đầu tư xây dựng công trình kho xăng dầu, kho khí dầu mỏ hoá lỏng, kho khí thiên nhiên hóa lỏng.
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PHAN I1: QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH THUQC THAM

QUYEN GIAI QUYET CUA SO CONG THUONG HA TINH

I. LINH VUC DIEN
1. Tén Quy trinh: Cap Gidy phép hoat déng tw vin chuyén nganh dién
thudc tham quyén cap cia dia phuwong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.NL.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
T6 chuc dang ky hoat dong tu vin dau tu xay dung cong trinh duong day va tram
bién ap, ngoai cac diéu kién chung quy dinh tai Dleu 28, Nghi dinh 137/2013/ND-CP
ngay ;1/ 170/2013 quy ,dmh chi tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat Bler} luc va Luat
stra d0i b6 sung mét s6 di€u cua Luat Dién lyc nay, phai dap tng cac di€u kién sau:
- La t6 chue ¢6 doi ngti chuyén gia tu van, trong do chuyén gia tu van chinh phai c6
bang tot nghiép dai hoc tré 1én thudc chuyén ngénh dién, ty dong hoda hoac c}}uyén
nganh tuong tu, cd kinh nghiém cong tac it nhat 05 nam trong linh vic tu van, da
tham gia gidm sat thi cong it nhat mot cong trinh duong day va tram bién ap vdi cap
dién ap tuong duong va co ching chi hanh nghe hoat dong xay dung phu hop.
- Co trang thiét bi, phuong tién k¥ thuat, phan mém ung dyung can thiét cho viéc tu
van giam sat thi cong cong trinh duong déy va tram bién ap.
- C6 05 chuyén gia van chinh tr¢ 1én.
2.2 | C4ch thirc thyc hién TTHC
Nop hd so truc tiép hoic qua duong buu dién dén Trung tam Phyc vy hanh chinh
cbng tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hoac
qua mang di¢n ti (Pia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn)
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
Vin ban dé nghi cap glay phép hoat dong tu van chuyén nganh
dién thuoc tham quyén cip cia dia phuong theo biéu mau
23.1 ) X
BM.NL.01.01.docx
BM.NL.01.01
Gidy ching nhan ding ky doanh nghi¢p, Quyét dinh thanh lap
2.3.2 | hoac Giay chung nhan thanh lap cia to chuc dé nghi cap Giay X
phep
2.3.3 | Danh sach trich ngang cac chuyén gia tu van chinh theo biéu mau X








@j

BM.NL.01.02.docx

BM.NL.01.02

2.34

Bang tét nghiép, chung chi hanh nghé va hop déng lao dong da
Ky cua chuyén gia tu van chinh c6 tén trong danh sach véi té chuc X
tu van.

2.3.5

Danh muc cac du 4n c6 quy mé tuong ty ma to chic tu vin hoic
cac chuyén gia tu van chinh da thuc hién.

2.3.6

Danh muyc trang thiét bi, phuong tién ky thuat, phan mém tng
dung phuc vu cong tac tu van va cam két cua to chirc dam bao X
dap ung cho hoat dong tu van.

* Luwu ¥ khi ndp hé so-
+ Neu nop ho so tryc tiép trueong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;
+ Neu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co ching thuc cua co quan co tham

quyén,

+ Néu nép ho so qua mang dién tir thi quyét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 hrong hd so: 01 b
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18
5 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh cdng tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyén quyet dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dugc iy quyen: Khong
Co quan phoi hep: Khéng
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc
29 Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hoat dong dién luc hoic Vin ban tir chdi cap
' phép (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
. Thai gian 2
R Trach < s Bieu
T Trinh ty nhiém (nge})A/ am | aukét qua
Viéc)
Tiqép nhan ho 50 Cona chirc Mau 01;
To chac nop ho so tai Trung tdm Phuc vu TN8?TKQ Gio  hanh 02,03 (néu
B1 | Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC), cong t chirc c:'31 chinh c0); 05, 06 va
chiac TN&TKQ kiém tra ho so: nhan ’ ho so theo
+ Néu hd so dy du, hop 18 1am thu tuc muc 2.3








tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua.

+ Néu hd so chua day du, hop Ié thi yéu
cau bd sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc thi tur
chéi tiép nhan hd so.

Chuyén hd so tir TTPVHCC vé S¢ Cong | Cong chirc
Thuong: Cong chirc TN&TKQ cé trach | TN&TKQ x
. g o RS Mau 05
nhiém phoi hop véi buu dién chuyén ho6 | /Nhan vién X L A
B2 " 0,5ngay |va ho so theo
so cho S& Cong Thuong dé giai quyet buu dién/ muc 2.3
theo quy dinh ddng thoi chuyen qua phan | VP/phong T
mém cho phong QLNL dé x ly. QLNL
g 1o A 2 ~ .. . |Lanh dao Mau 05
B3 Puyet ho so, chuyén cho chuyén vién xir ohong 05ngdy | va h so theo
y QLNL muc 2.3
Tham dinh ho S0 ‘
- Truong hop ho so khong du diéu kién N
cap phep thi dy thao Van ban thdng bao Cona chic Mau 05; du
khong du didu kién cap phép trinh lanh | YO €1 | thao Van ban
B4 . ) S : | dugc giao | 04 ngay \ L. A
dao phong xem xét, ky nhay. Chuyen| . %~ % tr choi cap
- . Xt ly ho so .
sang thuc hién budc 6. ‘ phép
- Truong hop, h6 so dap ung yéu cau,
thuc hién budc tiep theo.
Tham muu thanh 18p doan hoac t’c;) kjém
tra, tién hanh kiém tra tai co s& (néu can): - ,
L e A A o ) Bién ban
- Néu dap tng yéu cau thyc hién dy thao \ 2
" Phong . kiém tra,
BS | Giay phep trinh lanh dao phong xem xet. 03 ngay ,
QLNL Du thao
- Néu khong dap tng yéu cau thi ghi
BM.NL.01.03
nhan vao bién ban yéu cau sta doi, bo
sung.
Mau 05; du
Lanh dao phong QLNL xem xét, ky nhay | Lanh  dao thao Vf.m bim
X \ AN . < . \ X tr choi cap
B6 | két qua thuc hién tai Budc 4 hoac Budc | phong 0,5 ngay hén hoic du
5, trinh Lanh dao S¢ phé duyét. QLNL o
BM.NL.01.03
‘ Mau 05; du
LﬁnI} dao S& xem xét ho so: thao Van ban
g7 |t bongy thi ky duyét. Lanh dao 01 nai te choi cap
+ Khong déng ¥ thi chuyén chuyén vién | So 98Y" | phép hoac du
thu ly lai. thao
BM.NL.01.03
B8 | Cap nhat, theo ddi két qua xu ly cong | Van  thw, | 0,5ngdy |Mau 05; Vin








B9 | Tra két qua cho té chic

Cong chuac | Gio  hanh
TN&TKQ | chinh

viéc, chuyén van thu dong du va chuyén | Phong ban tr choi

TTPVHCC QLNL cap phép hoac
BM.NL.01.03
Mau 01, 06

Vin ban tu
chdi cdp phép
hoac

BM.NL.01.03

*Trirong hop ho so quda han xut 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudt ngay hét han xur
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phdan TN&TKQ dé gui cho to chuc.

BIEU MAU ,
3 | Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Thong tw so 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Van phong Chinh phii.
!
Mau 01 MAau 01.docx
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 MAau 02.docx
Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so
)
Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
)
Mau 04 Mu 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05
Mau 05.docx








|ﬂ|j

Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo ddi hd so
Vin ban d& nghi cap gidy phép hoat dong tu van chuyén nganh
W
BM.NL.01.01 I:H
BM.NL.01.01.docx
dién thuoc tham quyén cip caa dia phuong
=
BM'NL'01'02 BM.NL.01.02.docx
Danh sach trich ngang cac chuyén gia tu van chinh
=
BM'NL'03'03 BM.NL.01.03.docx
Gidy phép hoat dong dién lyc
4 |HOSOLUU
4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3
4.2 | Giay phép hoat dong dién lyc hoic Vian ban tir chdi cip phép.
4.3 | Bién ban kiém tra (néu c6)
44 | Chc Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu c6) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 lwu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLNL.

Ho so duoc luu tai Phong QLNL, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir cia S Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








2. Tén Quy trinh: Sira d6i, bo sung Giay phép hoat dong tw van chuyén
nganh dién thudc tham quyén cAp ciaa dia phwong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.NL.02
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
- Trudng hop thay doi tén, dia chi tru s¢ ciia don vi duoc cap phép; hodc to chirc dé
nghi cap stra doi, bo sung giay phép nhan chuyén giao tai san tir don vi da duoc cap
glay phép hoat dong dién luc.
- T6 chire, c4 nhan dé nghi Cap, sura dol b6 sung gidy phép hoat dong dién luc phai
dap Gmg cac diéu kién chung vé cap gidy phép hoat dong dién luc theo quy dinh.
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC
Nop hf} so truc tiép hoic qua dudng buu dién dé[l Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
. A LA A Ban Ban
2.3 | Thanh phan hé seo, bao gom: chinh sa0
531 | Trudng hop thay d6i tén, dia chi try s& cua don vi dugc cap gidy phép, ho so bao
7 gom
Vin ban dé nghi stra d6i, bd sung glay phep hoat dong tu van
chuyén nganh dién thugc tham quyén cap cua dia phuong theo X
biéu mau BM.NL.02.01
Giay chiing nhan dang ky doanh nghigp, Quyét dinh thanh I3p
hoac Giay chung nhan thanh Iap cua to chirc dé nghi cap giay X
phép
Truong hop t6 chirc dé nghi cip gidy phép nhén Chuyen giao tai san tu don vi da
2.3.2 | duoc cap gidy phép hoat dong dién luc, ho so dé nghi cap gidy phép hoat dong dién

luc ctia don vi nhan chuyén giao

Vin ban d& nghi sta ddi, b6 sung glay ‘phép hoat dong tu van
chuyén nganh dién thuoc tham quyén cap cua dia phuong theo

@ X

BM.NL.02.01.docx

biéu mau BM.NL.02.01

Giay chiing nhan dang ky doanh nghigp, Quyét dinh thanh I3p
hoac Giay chung nhan thanh Iap cua to chirc dé nghi cap giay X
phép.

Tai liéu chimg minh viéc chuyén giao tai san, tai liéu vé doi ngii
truc tiep quan ly ky thuat, quan Iy van hanh








* Luwu ¥ khi ndp hé so:
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cdau ban sao thi kem theo ban goc de doi chiéu;
+ Neu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thyuc cua co quan co tham

quyen;
2.4 | S6 lhrgng hd so: 01 bod
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18
.6 | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuyc vu
' hanh chinh cong tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyeén quyet dinh: So Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dugc iy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Poi twgng thuc hign TTHC: T6 chuic
29 Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hoat dong dién luc hoic Vin ban tir chdi cp
' phép (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly c6ng viéc
, Theot gian -
- Trach L s Biéu
T Trinh ty nhiém (ngay lam | = ét qua
Viéc)
Tiép nhan ho so:
To chae nop ho so tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC), cong Mau 01
chic TN&TKQ kiém tra ho so: Cong chuc 0203 (néL;
+ Néu ho so day du, hop 1€ lam thua tuc | TN&TKQ, | Gio hanh | ~ 1 N
Bl - X ~ A \ \ . 1A ) 2 , p . CO), 05, 06 va
tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua. | to chuc, ca | chinh \
FE N e PP A ho so theo
+ Néu ho so chua day du, hop 1€ thi yéu | nhan
A 2 N ‘ n A J muc 2.3
cau bo sung, hoan thién ho so. Neéu
khong bo sung, hoan thién duoc thi tur
choi tiep nhan ho so.
Chuyén hé so tir TTPVHCC vé S¢ Cong | Cong chuc
Thuong: Cong chirc TN&TKQ c¢06 trach | TN&TKQ x
‘A - re . n 2 A A ‘n Mau 05
nhiém phoi hop véi buu dién chuyen ho | /Nhan vién 5 s LA
B2 . PRI 2 A 0,5ngay |va ho so theo
so cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet | buu dién/ Muc 2.3
theo quy dinh d6ng thoi chuyén qua phéan VP/phong T
mém cho phong QLNL dé xu ly. QLNL
ap WA 2 ~_ -~ ., | Lanh dao Mau 05
B3 Puyet ho so, chuyén cho chuyén vién xur ohong 05ngdy | va hd so theo
y QLNL muc 2.3








Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dua dieu kign

cap phép thi dy thao Van ban thong bao Cona chic Mau 05; du
khong du didu kién cap phép trinh lanh g ch | thao Van ban
B4 . , . . ;| duoc giao | 04 ngay \ L. &
dao phong xem xét, ky nhay. Chuyén| . %~ % ter choi cap
- . xu ly ho so )
sang thuc hién budc 6. ‘ phép
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau,
thuc hién budc tiep theo.
Tham muu thanh 18p doan hoac t’é kjém
tra, tien hanh kiém tra tai co s (néu can): A2
X ar A A " , Bién ban kiém
- Néu dap tng yéu cau thyc hién du thao Phe
2 ong < fra,
B5 | Giay phép trinh lanh dao phong xem Xét. 03 ngay \
QLNL Du thao
- Néu khong dap tng yéu cau thi ghi
BM.NL.02.02
nhan vao bién ban y&u cau sta doi, bod
sung.
Mau 05; du
Lanh dao phong QLNL xem xét, ky nhdy | Lanh  dao thao \ig.m b?n
X \ A . < . A .., [ choi cap
B6 | két qua thuc hién tai Budc 4 hoac Budc | phong 0,5 ngay hén hosc du
5, trinh Lanh dao S& phé duyat, QLNL Fhéop ac @
BM.NL.02.02
‘ Mau 05; du
Lanh dao S¢ xem Xét ho so: thao Van ban
87 +Dong y thi ky duyét. Lanh dao 01 naa tor choi cap
+ Khong ddng y thi chuyén chuyén vién | S¢ 98Y" bhép hoic du
thu ly lai. thao
BM.NL.02.02
Cap nhat, theo ddi két qua Xu ly cong | Van  thu, Mau 0‘5; Vaf
. X ban tir choi
B8 | viéc, chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5ngay | : . <
TTPVHCC QLNL cap phep hogc
BM.NL.02.02
Mau 01, 06
R . X Van ban tu
L As iz 2 Cong chuac | Gio hanh | _ 2. .
B9 | Tra két qua cho to chuc TN&TKQ | chinh choi cap phép

hoac
BM.NL.02.02

*Trieong hop ho so qua han ik 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay rrudc ngay het han xir
ly co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin 1oi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang

B phdn TN&TKQ dé guri cho té chirc.

BIEU MAU

Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phii.
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Mau 01 M3u 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

=

Mau 02 Mau 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

=

Mau 03 MAu 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

=

Mau 04 MAau 04.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 05

Mau 05.docx
=

Mau 06 Mau 06.docx

S6 theo di ho so

Vin ban dé nghi cap sira d6i, bo sung glay phép hoat dong tu van

chuyén nganh dién thuoc tham quyén cip cua dia phuong
BM.NL.02.01 @

BM.NL.02.01.docx

=

BM.NL.02.02 BM. L. 02.02.docx

Gidy phép hoat dong dién luc

4 |HOSOLUU
4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3








4.2 | Giay phép hoat dong dién lyc hoic Van ban tir chdi cip phép.

4.3 | Bién ban kiém tra (néu c6)

Cac Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai Bo phan TN&TKQ,

4.4 TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLNL.

Ho so duoc luu tai Phong QLNL, thdi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir cia S Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








3. Tén Quy trinh: Cap Giay phép hoat dong phat dién ddi véi cac nha may
dién c6 quy mo dwdi 03MW dat tai dia phwong

1

KY HIEU QUY TRINH QT.NL.03

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thyc hién TTHC

T chirc ding ky hoat dong cip phép hoat dong phat dién ddi véi cac nha may dién
c6 quy md dudi 03MW dit tai dia phuong, ngoai cac diéu Kién chung quy dinh tai
Diéu 28, Nghi dinh 137/2013/ND-CP ngay 21/10/2013 quy dinh chi tiét thi hanh
mot sd diéu cta Luat Pién luc va Luat sira ddi bd sung mat s6 diéu cua Luat Dién
luc nay, phai dap ting cac diéu kién sau:

- C6 dy 4n dau tu xay dung nha may dién phu hop véi quy hoach phét trién dién
luc duge duyét. Cac hang muc cong trinh nha may dién dugc xdy dung, lap dat
theo thiét ké dugc phé duyét, dugce kiém tra, nghiém thu dat yéu cau theo quy dinh
- Ngudi truc tiép quan 1y k¥ thuat, van hanh phai c¢6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én
thudc chuyén nganh dién hodc k¥ thuat phu hop va co6 thoi gian lam vi¢e trong linh
vuc phat dién it nhét 05 nam. Nguoi truc tiép van hanh phai dugc dao tao chuyén
nganh phu hop, dugc dao tao vé an toan, duoc dao tao va cép chirng chi van hanh
nha may dién, thi truong dién theo quy dinh.

- C6 hé thong ha tang cong ngh¢ thong tin, h¢ thong diéu khién giam sat, thu thap
dir liéu pht hop véi yéu cau cua hé thong dién va thi truong dién lyc theo quy dinh
cua phap luat.

- Céc thiét bi ¢6 yéu cau nghiém ngat vé an toan lao dong phai duoc kiém dinh dat
yéu cau k¥ thuat.

- C6 bao céo danh gia tac dong moi trudng, ban cam két bao vé méi truong cia dy
an phat dién da duoc co quan nha nudc c6 thim quyén phé duyét hodc chip nhan,
pht hop véi quy dinh ctia phéap ludt vé bao vé méi trudng.

- C6 hé théng phong chay va chita chdy ctia nha may dién duoc co quan c6 thim
quyén nghiém thu theo quy dinh ctia phap luat.

- C6 quy trinh van hanh ho chira d6i v6i nha may thiy dién dugc co quan c6 tham
quyén phé duyét.

- Céc tai liéu phap 1y vé an toan dap thuy dién dbi v6i nha may thiy dién theo quy
dinh cua phéap luat.

2.2

Cach thac thuc hign TTHC

Nop ho so tryc tiép hodic qua dudng buu dién dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho seo, bao gom: chinh | sao

2.3.1

Van ban dé nghi cap Giay phép hoat dong phat dién doi vei cac
nha may dién c¢6 quy md dudsi 03MW theo biéu mau








@j

BM.NL.03.01.docx

BM.NL.03.01

2.3.2

Giély chang nhan ding ky doanh nghiép cua té chirc dé nghi cap
Giay pheép.

2.3.3

Danh sach trich ngang ngudi truc tiép quan |3'/~k§1 thuat, doi ngii
truong ca nha may dién theo biéu mau BM.NL.03.02

@j

BM.NL.03.02.docx

2.3.4

Bang tot nghiép, the an toan dién va glay chirng nhan van hanh
duoc cip diéu d6 c6 quyén diéu khién cip cho d6i ngii trudng ca
theo Quy trinh diéu d6 hé théng dién quéc gia do B Coéng
Thuong ban hanh

2.3.5

Hop dong thué khoan nha may dién, hop dong thué quan Iy van
hanh hoac vin ban giao quan ly van hanh doi véi truong hop thué
khoan, cho thué hoac giao quan ly van hanh.

2.3.6

Quyét dinh phé duyét chu truong dau tu nha may dién, dy 4n dau
tur clia co quan c6 tham quyeén.

2.3.7

Quyét dinh phé duyét Bao cao danh gia tic dong moi trudong hoic
van ban xac nhan Ké hoach bao vé moéi truong du an dau tu nha
may dién ciia co quan c6 tham quyén theo quy dinh cua phép luét
vé mdi trudng.

2.3.8

Danh muc céc thiét bi c6 yéu cau nghiém ngat vé an toan lao
dong phai duogc kiém dinh theo quy dinh cua phap luat.

2.3.9

Van ban tham duyét vé phong chdy, chita chay; ban sao Bién ban
nghiém thu hoan thanh lap dat hé thong phong chay, chira chay.

2.3.10

Quyet dinh phé duyét Quy trinh van hanh hd chtra ciia co quan c6
tham quyén (ddi vai nha may thiry dién).

2.3.11

Bién ban nghiém thu hoan thanh lap dat to may hogc h¢ thng pin
nang luong mat troi; ban sao tai liéu xac dinh théng so chinh cua
nha may dién (thdng so tua bin, may phat, may bién ap chinh).

2.3.12

Bién ban nghiém thu hoan thanh lip dat hé thong ha ting cong
nghé thong tin, ha tang vién thong phuc vu van hanh thi truong
dién; ban sao bién ban nghiém thu hoan thanh lap dit hé thong
SCADA phuc vu van hanh hé théng dién va thi truong dién
(truong hop nha méy dién, t6 may phat dién dy phong khdng ndi
ludi va chi phat dién cho khach hang khi sy ¢6 mat dién tir ludi








dién qudc gia dugc mién trir ndi dung nay).

2.3.13

Bién ban nghiém thu dap thuy dién; phuong an bao vé dap,
phuong 4n tng pho thién tai va phuong an tng pho véi tinh
huong khan cap; bdo céo két qua kiém dinh dap (doi voi dap thay

dién da dén ky kiém dinh).

2.3.14

Danh sach khach hang, so d6 ludi dién cép dién cho khach hang
(Poi véi nha may dién c6 hoat dong ban I¢ dién truc tiep cho

khéach hang str dung dién).

* Lueu ¥ khi nép hé so:
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;
+ Neéu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyén,

+ Néu nép ho so qua mang dién tir thi quyét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | So lweng ho so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18
. |Dia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tm Phuc vy
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hién: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dugc iy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: T chuc
29 Két qué giai quyét TTHC: Gidy phép hoat dong dién lyc hoic Vin ban tir chdi
' cap phép (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
. Thoi gian Biéu
TT Trinh tu Trach (ngay lam | miu/Két
: nhiém A .
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so:
To chae nop ho so tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC), cdng Mau  01;
chiac TN&TKQ kiém tra ho so: Cong chuc 02,03 (néu
+ Néu ho so day du, hop 1€ 1am tha tuc | TN&TKQ, | Gio hanh | c6); 05, 06
Bl £ A A . e aes LA . P . . s A
tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua. | o chuc, ca | chinh va ho so
+ Néu ho so chua day du, hop 1€ thi yéu | nhan theo  muc

cau bo sung, hoan thién ho so. Néu
khong bo sung, hoan thién dugc thi tu
choi tiép nhan ho so.

2.3








Chuyén hé so tir TTPVHCC vé S¢ Cong

Cong chac

Thuong: Cong chiic TN&TKQ co trach | TN&TKQ Mau 05
gy | Mhiém phdi hop voi buu dién chuyén hé | /Nhan vién 0.5 ngay va hd so
so cho S& Coéng Thuong dé giai quyet | buu  dién/ ’ theo  muc
theo quy dinh dong thoi chuyén qua phan | VP/phong 2.3
mém cho phong QLNL dé xu ly. QLNL
~ Mau 05
g3 | Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir Linh — dao . lva hd so
IV phong 0,5 ngay th
y OLNL e0  muc
2.3
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so khong du diéu kién
cap phép thi du thao Vin ban thong béo | . , Mau 05; du
A A Lia L e o Coéng chac \ .
B4 khong Qu dieu kl¢n, Cap,phep trinh lanh duoe di 04 na: thao Va’g
2 oC  giao gay NN
dao phong xem xét, ky nhay. Chuyén | .=~ % ban tir choi
2 , Xt ly ho so z .
sang thuc hién buoc 6. cap phép
- Trudng hop, hd so dap Gng Yyéu cau,
thuc hién budc tiép theo.
Tham muu thanh 14p doan hoic t6 kiém
tra, tién hanh kiém tra tai co s& (néu can): Bién  ban
- Néu dap g yéu cau thuc hién du thao Phong kiém tra,
BS Glay phép trinh 1anh dao phong xem xeét. QLNL 03 ngay |Du thao
- Néu khong dap tng yeu cau thi ghi BM.NL.03.
nhan vao bién ban yéu cau sta doi, bd 03
sung.
Mau 05; dy
thao ~ Van
Lanh dao phong QLNL xem xét, ky nhay | Lanh  dao b?n tu C}}ll !
B6 | két qua thyc hién tai Buéc 4 hoic Budc | phong 0,5 ngay ‘;f‘l? p gp
5, trinh Lanh dao S& phé duyat, QLNL tk?éac? v
BM.NL.03.
03
Mau 05; du
thao  Van
Lanh dao S¢ xem xét ho so: ban tir chdi
g7 |t pong y thi ky duyét. Lanh dao 01 ngay cAp  phép
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | S¢ hoac du
thu ly lai. thao
BM.NL.O3.
03
B8 Cap nhat, theo doi két qua Xur ly cong | Van  thu, 0,5 nga Mau 05;
viéc, chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong ’ Y| van ban tir








TTPVHCC QLNL chdi  cap
phép hoic
BM.NL.03.
03
Mau 01, 06
Van ban tu
A 2 cong chac | Gid  hanh | chdi  cap
B9 | Tra ket qua cho t6 chuc TN&TKQ | chinh ohép  hoic
BM.NL.O3.
03

*Truwong hop ho so qud han xit 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay hét han xir
ly co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang

B6 phdn TN&TKQ dé giri cho té churc.

BIEU MAU ,
3 Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Thong tw so 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Van phong Chinh phui.
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Mau 01 M3u 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=)
Mau 02 MAau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03
MAau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04
Mau 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so








|ﬂ|j

M3u 05.docx

@j

Mau 06 M&u 06.docx

S6 theo ddi ho so

Vin ban d& nghi cip Gidy phép hoat dong phat dién
BM.NL.03.01 'Eﬂ

BM.NL.03.01.docx

Danh sach trich ngang nguoi tryc tiép quan Iy k¥ thuat, doi ngii
W
BM.NL.03.02 Ijj

BM.NL.03.02.docx

truong ca nha may di¢n

@j

BM'NL'03'03 BM.NL.03.03.docx
Gidy phép hoat dong dién lyuc

4 HO SO LUU

4.1 | H6 so dau vao theo Muc 2.3

4.2 | Gidy phép hoat dong dién luc hoic Van ban tir chdi cip phép.

4.3 | Bién ban kiém tra (néu co)

Cac Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu c6) luu tai Bo phan TN&TKQ,

4.4 TTPVHCC; riéng mau 05 lru thém 01 ban theo hd so tai Phong QLNL.

Ho so duoc luu tai Phong QLNL, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir cia S Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








4. Tén Quy trinh: CAp sira d6i, bo sung Gidy phép hoat dong phat dién doi
voi cac nha may dién cé6 quy mo dwdi 03MW dat tai dia phuwong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.NL.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
- Trudng hop thay doi tén, dia chi tru s clia don vi dugc cip phép; hogc t chire de
nghi cap stra doi, bo sung giay phép nhan chuyén giao tai san tir don vi da duoc cap
giay phép hoat dong dién luc. ,
- To chirc d€ nghi cap, stra doi, b6 sung giay phep hoat dong dién luc phai dap ung
cac dieu kién chung veé cap giay phép hoat dong dién luc theo quy dinh.
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC
Nop hf} so truc tiép hoic qua dudng buu dién dé[l Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
. A LA A Ban Ban
2.3 | Thanh phan hé seo, bao gom: chinh sa0
531 | Trudng hop thay d6i tén, dia chi try s& cua don vi dugc cap gidy phép, ho so bao
7 gom
Vian ban dé nghj cap sura doi, bo sung Gidy phép hoat dong phét
dién doi véi cac nha may dién c6 quy mo dudi 03MW theo biéu
o x
BM.NL.04.01.docx
mau BM.NL.04.01
Giay chiing nhan dang ky doanh nghigp, Quyét dinh thanh I3p
hoac Giay chung nhan thanh Iap cua to chirc dé nghi cap giay X
phép
Truong hop t6 chirc dé nghi cip gidy phép nhén Chuyen giao tai san tu don vi da
2.3.2 | duoc cap gidy phép hoat dong dién luc, ho so dé nghi cap gidy phép hoat dong dién

luc ctia don vi nhan chuyén giao

Van ban dé nghi cap swra doi, bo sung Gidy phép hoat dong phat
dién doi véi cac nha may dién c6 quy mo dudi 03MW theo biéu

|Ej X

BM.NL.04.01.docx

mau BM.NL.04.01

Gidy chimg nhan ding ky doanh nghi¢p, Quyét dinh thanh lap
hoac Giay chung nhan thanh Iap cua to chirc dé nghi cap giay X
phép.








Tai liéu chung minh vi¢c chuyén giao tai san, tai liéu ve doi ngi

truc tiép quan ly k¥ thuat, quan 1y van hanh.

* Lueu ¥ khi nép ho so:
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;
+ Néu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyen;

2.4

S6 lwong hd so: 01 bo

2.5

Thai han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vu

hanh chinh cdng tinh

2.7

Co quan thuc hién: S Cong Thuong tinh Ha Tinh

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Cong Thuong tinh Ha Tinh

Co quan dugc dy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khong

2.8

Poi twong thwc hién TTHC: T6 chuc

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hoat dong dién luc hoic Vin ban tir chdi cap

phép (néu rd ly do).

2.10

Quy trinh xw ly cdng viéc

TT

Trinh tw

Tréach
nhiém

Theot gian
(ngay lam
Vviéc)

Biéu
mau/Ket qua

Bl

Tiép nhan hd so:

T chtrc ndp hd so tai Trung tam Phuc vu
Hanh chinh coéng tinh (TTPVHCC), cbng
chicc TN&TKQ kiém tra ho so:

+ Néu hd so day da, hop 1& 1am tha tuc
tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

+ Néu ho so chua day du, hop Ié thi yéu
cau bd sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc thi tur
chéi tiép nhan ho so.

Cong chtic
TN&TKQ,
té6 chuc, ca
nhan

Giod  hanh
chinh

Mau 01:
02,03  (néu
cd); 05, 06 va
hd so theo
muc 2.3

B2

Chuyén hé so tir TTPVHCC vé S¢ Cong
Thuong: Cong chitc TN&TKQ cé trach
nhiém phdi hop véi buu dién chuyén ho
so cho S¢ Céng Thuong dé giai quyét
theo quy dinh dong thoi chuyén qua phan
mém cho phong QLNL dé xir ly.

Cong chuc
TN&TKQ

/Nhan vién
buu dién/
VP/phong

QLNL

0,5 ngay

MaAu 05
va ho so theo
muc 2.3

B3

Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir

Lanh dao

0,5 ngay

Mau 05








ly phong va hd so theo
QLNL muc 2.3
Tham dinh ho 50" ‘
- Truong hop ho so khong du diéu kién N
cap phep thi dy thio Van ban thdng bao Cona chic Mau 05; du
khong di didu kién cip phép trinh Ianh g ch . |thao Vin ban
B4 . . . . ;| duoc giao | 04 ngay \ L. %
dao phong xem xét, ky nhay. Chuyén| . %~ % ter choi cap
- : xu ly ho so .
sang thuc hién budc 6. ‘ phep
- Truong hop, ho so dép ung yéu cau,
thuc hién budc tiep theo.
Tham muu thanh 18p doan hoac t’(;) kjém
tra, ticn hanh kiém tra tai co so (neu can): Bin ban
- Néu dap tng yéu cau thuc hién du thao N 2
iy Phong \ kiem tra,
B5 | Giay phép trinh lanh dao phong xem Xét. 03 ngay ,
QLNL Du thao
- Néu khong dap tng yéu cau thi ghi
BM.NL.04.02
nhan vao bién ban yéu cau sta doi, bo
sung.
Mau 05; du
Lanh dao phong QLNL xem xét, ky nhay | Lanh  dao thao Vf.m bim
X , A . < . X \ tr chdéi cap
B6 | két qua thuc hién tai Budc 4 hoac Budc | phong 0,5 ngay hén hoic du
5, trinh Lanh dao S& phé duyat, QLNL fhéop ac
BM.NL.04.02
‘ Mau 05; du
Lanh dao S¢ xem Xét ho so: thao Van ban
g7 |t bongy thi ky duyét. Lanh dao 01 naa tor choi cap
+ Khong ddng ¥ thi chuyén chuyén vién | S¢ 98Y" | phép hoac du
thu 1y lai. thao
BM.NL.04.02
Mau 05; Van
Cap nhat, theo ddi két qua Xur ly cong | Van  thu, ban tr choi
B8 | viéc, chuyén vin thu déng dau va chuyén | Phong 0,5ngay |cap phép
TTPVHCC QLNL hoac
BM.NL.04.02
Mau 01, 06
R . . Van ban tu
L Ae iz 2 Cong chuac | Gio hanh Lo A .
B9 | Tra két qua cho t6 chuc TN&TKQ | chinh choi cap phép

hoac
BM.NL.04.02

*Trieong hop h6 so quda han xik 1Y, trong thoi gian cham nhdr 01 ngay rrudc ngay het han xir
ly co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra két qua chuyén sang
Bo phdn TN&TKQ dé guri cho to chuic.








BIEU MAU

Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Van phong Chinh phui.
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Mau 01 Mau 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

=)

Mau 02 Mau 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

)

Mau 03 MAu 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

)

Mau 04 MAau 04.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 05

Mau 05.docx
=

Mau 06 MAu 06.docx

S6 theo di ho so

Vin ban de nghi cap sira doi, bo sung Giay phép hoat dong phét

dién doi vai cac nha may dién c6 quy mo dugi 03MW
BM.NL.04.01 @

BM.NL.04.01.docx
=

BM.NL.04.02

Giay phép hoat dong dién luc

BM.NL.04.02.docx








4 |HOSOLUU

4.1 | HO so dau vao theo Muc 2.3

4.2 | Giay phép hoat dong dién lyc hoic Van ban tir chdi cip phép.

4.3 | Bién ban kiém tra (néu co)

Cac MAau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai Bo phan TN&TKQ,

4.4 TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLNL.

Ho so duoc luu tai Phong QLNL, thdi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S& Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








5. Tén Quy trinh: Cap Giay phép hoat dong ban 1é dién dén cap dién ap
0,4 kV tai dia phwong

1 KY HIEU QUY TRINH QT.NL.05
2 NOQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
T chirc, ca nhan ding ky cap phep hoat dong ban I¢ dién dén Cap dién ap 0,4 kV
tai dia phuong, ngoai cac diéu kién chung quy dinh tai Diéu 28, Nghi dinh
137/2013/ND-CP ngay 21/10/2013 quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat
Pién luc va Luat sira d6i bo sung mot sd diéu cua Luat Dién luc nay, phai dap tng
cac diéu kién sau: ‘ ,
- Nguoi tryc ti€p quan ly kinh doanh ban l¢ dién phai c6 bang trung cap tr6 1én
thudc chuyén nganh dién, kinh té, tai chinh hodc chuyén ngénh tuong ty va cé thoi
gian lam viéc trong linh vyc kinh doanh mua ban dién it nhat 05 nam. ,
- Nguoi truc ti€p van hanh phai duoc dao tao chuyén nganh dién hoac c6 giay
chirng nhan dao tao ,Vé dién 510 co s¢ day nghé cap, dugc dao tao an toém‘dién theo
quy dinh. C6 h¢ thong ha tang cong ngh¢ thong tin phu hop véi yéu cau cua thi
truong dién luc.

2.2 | Céach thic thuc hién TTHC
Nop ho so tryc tiep hodic qua dudng buu dién dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
tinh (So 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hodc qua
mang dién tir (Pia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

N A A AL Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Vian ban dé nghi cap Gidy phép hoat dong ban I¢ dién dén cap
dién ap 0,4kV tai dia phuong theo biéu mau BM.NL.05.01

2.3.1 @j X
BM.NL.05.01.docx
Giay chang nhan dang ky doanh nghiép, Quyét dinh thanh lap

2.3.2 | hoic gidy ching nhan thanh 1ap cua to chic, ca nhan dé nghi cap X
Giay phép.
Danh sach trich ngang ngudi truc tiép quan ly kinh doanh, quan

W
2.3.3 I:ﬁ X
BM.NL.05.02.docx

ly k thuat theo biéu mau BM.NL.05.02

234 Bang tot nghiép hoac gidy ching nhan tét nghiép, thé an toan dién «

cua nguoi ¢ tén trong danh sach.








* Luwu ¥ khi ndp hé so:
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cdau ban sao thi kem theo ban goc de doi chiéu;
+ Neu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyen;

+ Néu nép ho so qua mang dién tir thi quyét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | So lweng ho so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii hd so hop 18
, |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyén quyet dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dugc iy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khéng
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chirc, c& nhan
’g Két qué giai quyét TTHC: Gidy phép hoat dong dién lyc hoic Vin ban tir chdi
' cap phép (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
, Thai gian Biéu
TT Trinh tw TriCh (hgay lam | maiu/Két
: nhiém A .
: Viéc) qua
Tiép nhan h so: ‘
To chirc, cd nhan nop ho so tai Trung tdm
Phuc wvu Hanh chinh cbng tiqnh Mau 01
gI;ThFéVSI;CC), cong chuc TN&TKQ kiem Cong chic 02,03 (néu
BL |+ Néu hé so diy du, hop I¢ Iam tha tuc | V& TKQ, | Glo hanh [ c0); 05, 08
£ A 1A . v LAp oz to6 chuac, cé | chinh va ho so
tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nhan theo  muc
+ Néu hé so chua day di, hop 1é thi yéu ’3 “
cau bo sung, hoan thién ho so. Néu '
khc}ng,bé sung, hoan thién duogc thi tu
choi tiep nhan ho so.
Chuyén hé so tir TTPVHCC vé S¢ Cong | Cong chirc i
Thuong: Cong chuc TN&TKQ co trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop véi buu dién chuyén hé | /Nhan vién 0.5 nad va ho so
so cho S¢ Cong Thuong dé€ giai quyet | buu dién/ 2 N9Y 1 theo muc
theo quy dinh dong thoi chuyén qua phan | VP/phong 2.3
mém cho phong QLNL dé xu ly. QLNL
B3 Quy¢t ho so, chuyén cho chuyén vién xur Lar\1h dao 0,5 ngay Mau 05;
ly phong va ho so








QLNL theo  muc
2.3
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so khong du diéu kién
cap phép thi du thao Van ban thong bao Cona chic Mau 05; dy
khong di didu kién cip phép trinh Ianh g ch . |thao  Van
B4 . ) AN ;| dugc giao | 04 ngay o 1A
dao phong xem xét, ky nhay. Chuyén | . %~ % ban tir choi
. . xu ly ho so z .
sang thuc hién buoc 6. cap phép
- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau,
thuc hién budc tiép theo.
Tham muu thanh 1ap doan hoic t6 kiém
tra, tién hanh kiém tra tai co s& (néu co): Bién  ban
- Néu dap tng yéu cau thyc hién du thao Phong kiém tra,
BS | Giay phép trinh lanh dao phong xem Xét. OLNL 03 ngay |Du thao
- Néu khong dap tng yéu cau thi ghi BM.NL.05.
nhan vao bién ban yéu cau sta doi, bo 03
sung.
Mau 05; du
thao  Van
N X RN B ban tir chbi
Lanh dao phong QLNL xem xét, ky nhay | Lanh  dao z he
B6 | két qua thuc hién tai Buéc 4 hoic Budc | phong 0,5 ngay fj‘l? p gp
5, trinh Lanh dao S& phé duyét. QLNL o
BM.NL.05.
03
Mau 05; du
thao  Van
Lanh dao S¢ xem xét ho so: ban tir chdi
g7 | pongy thi ky duyét. Lanh dao 01 ngay cip  phép
+ Khéng dong y thi chuyén chuyén vién | So hoac du
thy Iy lai. thao
BM.NL.05.
03
Mau  05;
< Van ban tu
Cap nhat, theo ddi két qua xu ly cong Van  thu, Z. z
\ \ choi cap
B8 | viéc, chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5 ngay . <
TTPVHCC QLNL phép hoac
BM.NL.05.
03
Mau 01, 06
B9 | Tra két qua cho tb chirc, ca nhan %c\)ngf(rgc (?hlz h hanh zﬁgli bancg;r
phep hoac








BM.NL.05.
03

*Trirong hop ho so qua han xut 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudt ngay hét han xur
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phdan TN&TKQ dé gui cho to chuc.

BIEU MAU ,
3 Céc Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Thong tw so 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
=

Mau 01 M3u 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
W
Mau 02

Mau 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 Iiﬁl

M3u 03.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

~ )
Mau 04

M3u 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

~ @)
Mau 05

M&u 05.docx

@j

Mau 06 M3u 06.docx

S theo doi ho so

BM.NL.05.01 Vin ban dé nghi cip Gidy phép hoat dong ban 1é dién dén cap








IEJ
BM.NL.05.01.docx

dién &p 0,4kV tai dia phuong

BM.NL.05.02

Danh séach trich ngang ngudi truc tiép quan |y kinh doanh, quan

@j

BM.NL.05.02.docx

Iy k§ thuat

BM.NL.05.03

IEJ
BM.NL.05.03.docx

Giay phép hoat dong dién luc

4 HO SO LUU

4.1 | Hob so dau vao theo Muc 2.3

4.2 | Giay phép hoat dong dién luc hozc Vian ban tir chdi cap phép.

4.3 | Bién ban kiém tra (néu c6)

4.4

Cac Mau phicu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu c¢6) luu tai Bo phan TN&TKQ,
TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLNL.

Ho so duge luu tai Phong QLNL, thoi gian Iuu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so luu
trit ctia S6 Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh,








d

Tén Quy trinh: Cap sira d6i, bé sung Gidy phép hoat dong ban 1é dién
n cap dién ap 0,4 kV tai dia phwong

KY HIEU QUY TRINH QT.NL.06

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC

- Truong hop thay d6i tén, dia chi tru sé cua don vi duoc cip phép; hoic té chuc, ¢
nhan dé nghi cp stra doi, bo sung gidy phép nhan chuyen giao tai san tir don vi da
duoc cap gidy phép hoat dong dién luc.

- T6 chirc, ¢4 nhan dé nghi Cap, sua dol b sung gidy phép hoat dong dién luc phai
dap Gmg cac diéu kién chung vé cip gidy phép hoat dong dién luc theo quy dinh.

2.2

Céch thirc thuc hién TTHC

Nop ho so truc tiep hodc qua duong buu dién dén Trung tm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.3

. A LA A Ban Ban
Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

2.3.1

Truong hop thay ddi tén, dia chi tru so cua don vi dugc cap gidy phép, hd so bao
gom

Van ban dé nghj Cap sira doi, bo sung Giay phép hoat dong ban ¢
dién deén cap dién &p 0,4kV tai dia phuong theo biéu mau
) :

BM.NL.06.01.docx

BM.NL.06.01

Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép, Quyét dinh thanh lap
ho;ic Giay chirng nhan thanh l4p cua to chire, ca nhan dé nghi cap X
giay phep.

2.3.2

Truong hop to chue, cé nhén dé nghi cap gidy phép nhén Chuyen giao tai san tir don
vi dd duoc cap gidy phép hoat ‘dong dién luc, ho so dé nghi cap gidy phép hoat dong
dién luc ciia don vi nhan chuyén giao

Vin ban dé nghi Cap sira doi, bo sung Gidy phép hoat dong ban ¢
dién den cap dién &p 0,4kV tai dia phuong theo biéu mau
o) x

BM.NL.06.01.docx

BM.NL.06.01

Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép, Quyét dinh thanh lap
ho;_ic Giay chirng nhan thanh Iap caa to chuc, ca nhan dé nghi cap X
giay phép.








Tai liéu chung minh vi¢c chuyén giao tai san, tai liéu ve doi ngi

truc tiép quan ly k¥ thuat, quan 1y van hanh.

* Lueu ¥ khi nép ho so:
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;
+Neu nop ho so qua duwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan co tham quyén;

2.4

S6 lwong hd so: 01 bo

2.5

Thai han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vu

hanh chinh céng tinh

2.7

Co quan thuc hién: S Cong Thuong tinh Ha Tinh

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Cong Thuong tinh Ha Tinh

Co quan dwgc iy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khéng

2.8

Poi twong thwc hién TTHC: Tb chuc, ca nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hoat dong dién luc hoic Vin ban tir chdi cap

phép (néu rd ly do).

2.10

Quy trinh xw ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
Viéc)

Biéu
mau/Ket qua

Bl

Tiép nhan ho so:

Tb chtic, ca nhan nop hd so tai Trung tam
Phuc wvu Hanh chinh c¢bng tinh
(TTPVHCC), cong chirc TN&TKQ kiém
tra ho so:

+ Néu hd so day da, hop 1& 1am tha tuc
tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

+ Néu ho so chua day du, hop Ié thi yéu
cau bd sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc thi tur
chéi tiép nhan ho so.

Cong chtrc
TN&TKQ,
td chuc, ca
nhan

Giod  hanh
chinh

Mau 01:
02,03  (néu
cd); 05, 06 va
hd so theo
muc 2.3

B2

Chuyén hé so tir TTPVHCC vé S¢ Cong
Thuong: Cong chuc TN&TKQ co trach
nhiém phdi hop véi buu dién chuyén ho
so cho S¢ Céng Thuong dé giai quyét
theo quy dinh dong thoi chuyén qua phan
mém cho phong QLNL dé xir ly.

Cong chuc
TN&TKQ

/Nhan vién
buu dién/
VP/phong

QLNL

0,5 ngay

MaAu 05
va ho so theo
muc 2.3

B3

Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir

Lanh dao

0,5 ngay

Mau 05 va ho








ly phong so theo muc
QLNL 2.3.1 hoac
2.3.2
Tham dinh hd 50" ‘
- Truong hop ho so khong du diéu kién N
cap phep thi du thao Van ban thdng bao cona chirc Mau 05; du
khong du dieu kién cap phép trinh l&nh g cn . thao Van ban
B4 . . . . : | duoc giao | 04 ngay \ L.z
dao phong xem xét, ky nhay. Chuyen | .~ % ter choi cap
- . xu ly ho so )
sang thuc hién budc 6. ‘ phép
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau,
thuc hién budc tiep theo.
Tham muu thanh 18p doan hoac t’é kjém
tra, tien hanh kiém tra tai co s¢ (néu can): Bién ban
- Néu dap tng yéu cau thuc hién du thao Phe "
7 ong \ kiem tra,
B5 | Giay phép trinh lanh dao phong xem Xét. 03 ngay ,
QLNL Du thao
- Néu khong dap tng yeu cau thi ghi BM.NL.06.02
nhan vao bién ban yéu cau suta doi, bd R
sung.
Mau 05; du
~ . L s ~ thao Van ban
Lanh dao phong QLNL xem xet, ky nhay | Lanh ~ dao & chdi ol
B6 | két qua thuc hién tai Bu6c 4 hoac Budc | phong 0,5 ngay hén hoic dfr
5, trinh Lanh dao S& phé duyat, QLNL fhéop ac @
BM.NL.06.02
‘ Mau 05; du
Lanh dao S¢ xem Xét ho so: thao Van ban
g7 |t bong y thi ky duyét. Lanh dao 01 naa tr choi cap
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | S¢ gay phép hoac du
thu Iy lai. thao
BM.NL.06.02
Cap nhat, theo ddi két qua Xur ly cong | Van  thu, ]Iz\)giu ?j zﬁﬂ
B8 | viéc, chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5 ngay An phép hoic
TTPVHCC QLNL BI\I;I I,’\IL%G 02
Mau 01, 06
R . . Van ban tu
LAt i1z I Cong chuac | Gio hanh | ~ 2. & .
B9 | Tra két qua cho t6 chuec, ca nhan TN&TKQ | chinh choi cap phép

hoac
BM.NL.06.02

*Triwong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay heét han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phan TN&TKQ dé guri cho to chuic.








BIEU MAU ,
Céc Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Thong tw so 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phi.
s

Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
]
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
]
Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
]
Mau 04

M3u 04.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

~ 8
Mau 05

M3u 05.docx

@j

Mau 06 M3u 06.docx

S theo doi ho so

Vin ban dé nghi cap sira di, bo sung Gidy phép hoat dong ban I¢

W
BM.NL.06.01 Ijj

BM.NL.06.01.docx

dién dén cip dién ap 0,4kV tai dia phuong

@j

BM'NL'06'02 BM.NL.06.02.docx
Gidy phép hoat dong dién luc

HO SO LUU








4.1 | Hb so dau vao theo Muyc 2.3

4.2 | Giay phép hoat dong dién lyc hoic Van ban tir chdi cip phép.

4.3 | Bién ban kiém tra (néu co)

Cac Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai Bo phan TN&TKQ,

4.4 TTPVHCC; riéng mau 05 lwu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLNL.

Ho so dugc luu tai Phong QLNL, thoi gian Iwu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S¢ Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








7. Tén Quy trinh: Cap Gidy phép hoat ddng phan phdi dién dén cap dién ap
35 kV tai dia phwong

1 KY HIEU QUY TRINH QT.NL.07
2 NOQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
T6 chirc hoat dong phan phdi dién dén cap dién &p 35 KV tai dia phuong , ngoai
cac dicu kién chung quy dinh tai Diéu 28, Nghi dinh 137/2013/ND-CP ngay
21/ 10/2013 quy di’nh ‘chi ti€t thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dién 11_10 va Luat stra
do6i bo sung mdt so diéu cua Luat Pién luc nay, phai dap g cac dicu kién sau:
- C6 trang thiét bi cong nghé, coéng trinh duong day va tram bién ap duoc xay
dung, lap dit, kiém tra, nghiém thu dat yéu cau theo quy dinh; hé théng phong chay
va chira chay dam bao yéu cau theo quy dinh. ‘ ’
- Nguoi tryc ti€p quan ly ky thuat, van hanh phai c6 bang tot nghiép dai hoc tro 1én
thudc chuyén nganh dién va c6 thoi gian lam viéc trong linh vyc phan phoi dién it
nhat 03 nam. Nguoi truc tlep van hanh phai dugc dao tao chuyén nganh dién hoac
c6 gidy chimg nhan ddo tao vé dién do co sé day nghé cip, duoc kiém tra quy trinh
van hanh va quy dinh an toan theo quy dinh phap luat.

2.2 | Céch thirc thuc hign TTHC
Nop ho so tryc tiep hodic qua dudng buu dién dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
tinh (So 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hodc qua
mang di¢n ta (Pia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

N A A A, Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Vian ban dé nghi Cap Gidy phép hoat dong phan phdi dién dén
cap dién ap 35 kV tai dia phuong theo bieu mau BM.NL.07.01

2.3.1 @j X
BM.NL.07.01.docx
Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép, Quyet dinh thanh lap

2.3.2 | hoic Gidy chimg nhan thanh 1ap cua to chic dé nghi cip gidy X
phép.
Danh sach trich ngang nguoi tryc tiép quan 1y k¥ thuat, doi ngii

W
2.3.3 Ijj X
BM.NL.07.02.docx

truong ca van hanh theo biéu mau BM.NL.07.02
Bang t6t nghiép, thé an toan dién, glay ching nhan van hanh duoc

2.3.4 | cip diéu d6 co quyén diéu khién cap cho nguoi 6 tén trong danh X

sach theo Quy trinh diéu d6 hé thong dién qudc gia do B6 Cong








Thuong ban hanh.

2.3.5

Danh muc cdc hang muc cong trinh ludi dién chinh do td chuc
dang quan ly. Truong hop mua ban, sap nhap, ban giao khong
hoan vOn tai san ludi dién phai c6 Bién ban nghi¢ém thu theo quy

dinh hodc Bién ban ban giao tai san.

2.3.6

Tai liéu vé dam bao diéu kién phong chay, chira chay theo quy

dinh.

2.3.7

Thoa thuan dau ndi hoic Hop déng d4u ndi vao hé théng dién
quoc gia; Ban d6 ranh gidi ludi dién va pham vi hoat dong.

* Luu y khi ngp ho so:
+ Néu ndp ho so truc tiép truong hop yéu cau bdn sao thi kém theo ban goc dé doi chzeu
+Néu ndp hé so qua dwong buu dién thi ndp bdn sao cé chimg thuee ciia co quan cé tham quyén;,
+ Néu nép ho so qua mang dién tir thi quyét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lweng ho so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18
,g |Dia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tm Phuc vy
' hanh chinh coéng tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dugc iy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khéng
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T chirc
’g Két qué giai quyét TTHC: Gidy phép hoat dong dién lyc hoic Vin ban tir chdi
' cap phép (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
. Thoi gian Biéu
TT Trinh tu Trach (ngay lam | miu/Két
: nhiém A .
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so:
To chtrc nop ho so tai Trung tam Phuc vu Mau 01
Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC), cong | . . . .
. % X Cong chuc 02,03 (néu
chic TN&TKQ kiém tra ho so: . X N
L LA N s A 1 , TN&TKQ, | Gio  hanh | c0); 05, 06
B1 |+ Né&u ho so day du, hop 1€ lam thu tuc | . p . N X
£ Am A . e LA oz to chuc, ca | chinh va ho so
tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua. A
nhan theo  muc

+ Néu 7h6 so chwa day du, hop 1é thi yéu
cau bo sung, hoan thién ho so. Neu
khong bo sung, hoan thién dugc thi tu

2.3








chéi tiép nhan ho so.

Chuyén hd so tir TTPVHCC vé S¢ Cong | Cong chirc
Thuong: Cong chic TN&TKQ c¢06 trach | TN&TKQ Mau 05
gy | nhiem phdi hop vai buu dién chuyén ho | /Nhan vién 0.5 ngy va hd so
so cho S& Cong Thuong dé giai quyet | buu  dién/ ’ theo muc
theo quy dinh dong thai chuyén qua phan | VP/phong 2.3
mém cho phong QLNL dé xur ly. QLNL
~ Mau 05
Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir | Z2nh  dao lva hd so
B3 v phong 0,5 ngay
y QLNL tzhgo muc
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so khong du diéu kién
cap phép thi du thao Vin ban thdng bao Cona chi Mau 05; du
khong du didu kién cip phép trinh lanh | ZON9 CUC . thao  Vian
B4 . ) S : | dugc giao| 04 ngay o 1A
dao phong xem xét, ky nhay. Chuyen | ~, %~ % ban tir choi
- j xu ly ho so z .
sang thuc hién buoc 6. cap phép
- Trudong hop, hd so dap tng Yéu cau,
thue hién budc tiép theo.
Tham muu thanh 1ap doan hoac t6 kiém
tra, tién hanh kiém tra tai co s (néu can): Bién  ban
- Néu dap ng yéu cau thyc hién du thao Phong kiém tra,
B5 Glay phép trinh lanh dao phong xem xét. OLNL 03 ngay |Du thao
- Néu khong dap tng yeu cau thi ghl BM.NL.07.
nhan vao bién ban yéu cau sta doi, bo 03
sung.
Mau 05; du
thao Vin
Lanh dao phong QLNL xem xét, ky nhdy | Lanh  dao b?n w Cllll !
B6 | két qua thuc hién tai Buéc 4 hoic Budc | phong 0,5 ngay ‘;f“? p dep
5, trinh Lanh dao S& phé duyat, QLNL tk?éa(;: v
BM.NL.O7.
03
Mau 05; du
thao Van
Linh dao S& xem xét ho so: ban tir chdi
g7 | pongy thi ky duyét. Lanh dao 01 ngay cip  phép
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | S hoac du
thu ly lai. thao
BM.NL.O7.

03








Mau  05;
A A x: 1A 2 o W nA < Van ban tu
Cap nhat, theo doi ket qua xir ly cong | Van  thu, Z. P
x A« , JE 2 \ 5 choi cap
B8 | viéc, chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5 ngay . -
TTPVHCC QLNL phép hogc
BM.NL.O7.
03
Mau 01, 06
Van ban tu
e 2 Cong chuc | Gid hanh | chdi  cép
B9 | Tra ket qua cho t6 chirc TN&TKQ | chinh ohép  hoac
BM.NL.O7.
03

*Trirong hop ho so qud han X 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay triréc ngay hét han xur
ly co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang

B6 phdn TN&TKQ dé giri cho té chirc.

BIEU MAU ,
3 Céc Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Thong tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Van phong Chinh phui.
H)
Mau 01 MAau 01.docx
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 (w] |
Mau 03.docx
Phiéu xin I8i va hen lai ngay tra két qua
. (W]
Mau 04
MAau 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so








|ﬂ|j

M3u 05.docx

@j

Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo doi hd so
Vin ban dé nghi cip Gidy phép hoat dong ban 1¢ dién dén cap
W
BM.NL.07.01 Ijj
BM.NL.07.01.docx
dién &p 0,4kV tai dia phuong
Danh séach trich ngang ngudi truc tiép quan Iy kinh doanh, quan
W
BM.NL.07.02 I:lj
BM.NL.07.02.docx
ly ky thuat
]
BMNLO?O3 BM.NL.07.03.docx
Gidy phép hoat dong dién luc
4 |HOSOLUU
4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3
4.2 | Giay phép hoat dong dién luc hozc Vian ban tir chdi cap phép.
4.3 | Bién ban kiém tra (néu c6)
44 |Céc Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu c6) luu tai Bo phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 lwu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLNL.

Ho so duoc luu tai Phong QLNL, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir cia S& Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








8. Tén Quy trinh: Cap sira doi, bo sung Giay phép hoat dgng phan phoi
dién den cap dién ap 35 kV tai dia phwong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.NL.08
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
- Trudng hop thay doi tén, dia chi tru s clia don vi dugc cAp phép; hogc t chire de
nghi cap stra doi, b6 sung giay phép nhan chuyén giao tai san tir don vi da duogc cap
giay phép hoat dong dién luc. ,
- To chirc d€ nghi cap, sira doi, b6 sung giay phep hoat dong dién luc phai dap ung
cac dieu kién chung veé cap giay phép hoat dong dién luc theo quy dinh.
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC
Nop ho so tryc tiép hoac qua duong buu dién dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
. A LA A Ban Ban
2.3 | Thanh phan hé seo, bao gom: chinh sao
231 Truong hop thay ddi tén, dia chi tru so cua don vi dugc cap gidy phép, hd so bao
7 gom
Vian ban dé nghi cap stra doi, bo sung Gidy phép hoat dong phan
phoi dién dén cap dién &p 35 KV tai dia phuong theo biéu mau
] IEJ X
BM.NL.08.01.docx
BM.NL.08.01
Giay chiing nhan dang ky doanh nghigp, Quyét dinh thanh I3p
- hoac Giay chung nhan thanh Iap cua to chirc dé nghi cap giay X
phép.
Truong hop t6 chirc dé nghi cip gidy phép nhén Chuyen giao tai san tu don vi da
2.3.2 | duoc cap gidy phép hoat dong dién luc, ho so dé nghi cap gidy phép hoat dong dién

luc ctia don vi nhan chuyén giao

Van ban dé nghi cap stra doi, bo sung Gidy phép hoat dong phan
phoi dién dén cap dién ap 35 KV tai dia phuong theo biéu mau

|Ej X

BM.NL.08.01.docx

BM.NL.08.01

Giay chimg nhan ding ky doanh nghiép, Quyét dinh thanh lap
hoac Giay chung nhan thanh Iap cua to chirc dé nghi cap giay X
phép.








Tai liéu chung minh vi¢c chuyén giao tai san, tai li€u vé d6i ngil
truc tiep quan ly ky thuat, quan ly van hanh.

* Lueu ¥ khi nép ho so:
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
+Neu nop ho so qua duwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan co tham quyén;

2.4

S6 lwong hd so: 01 bo

2.5

Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh

2.7

Co quan thuc hién: S Cong Thuong tinh Ha Tinh

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Cong Thuong tinh Ha Tinh
Co quan dwoc ay quyén: Khdng

Co quan phdi hep: Khong

2.8

Poi twong thwc hién TTHC: T6 chuc

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hoat dong dién luc hoic Vin ban tir chdi cap
phép (néu rd ly do).

2.10

Quy trinh xw ly cong viéc

TT

Thoi gian
(ngay lam
Viéc)

Biéu
mau/Ket qua

Tréach

Trinh tw cn
: nhiém

Bl

Tiép nhan ho so:

T chtrc ndp hd so tai Trung tam Phuc vu
Hanh chinh céng tinh (TTPVHCC), cbng
chicc TN&TKQ kiém tra ho so: cong chuc
+ Néu ho so day du, hop 1& 1am thu tuc | TN&TKQ, | Gid  hanh
tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua. | t6 chic, ¢4 | chinh

+ Néu ho so chua day du, hop Ié thi yéu | nhan
cau bd sung, hoan thién hé so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc thi tur
chéi tiép nhan ho so.

Mau 01:
02,03  (néu
cd); 05, 06 va
hd so theo
muc 2.3

B2

Chuyén ho so tir TTPVHCC vé S¢ Cong | Cong chirc
Thuong: Céong chiac TN&TKQ c6 trach | TN&TKQ
nhiém phdi hop véi buu dién chuyén hd | /Nhan vién
so cho So Cong Thuong dé giai quyét | buu dién/
theo quy dinh dong thoi chuyén qua phan | VP/phong
mém cho phong QLNL dé xur ly. QLNL

Mau 05
0,5ngay |va ho so theo
muc 2.3

B3

Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir | Lanh ~ dao , Mau 05 va ho
, . 0,5 ngay
ly phong so theo muc








QLNL 2.3.1 hoac
2.3.2
Tham dinh ho 50" ‘
- Truong hop ho so khong du diéu kién N
cap phep thi dy thio Van ban thdng bao Cona chic Mau 05; du
khong di didu kién cip phép trinh Ianh g ch . |thao Vin ban
B4 . . . . ;| duoc giao | 04 ngay \ L.z
dao phong xem xét, ky nhay. Chuyén| . %~ % ter choi cap
- : xu ly ho so .
sang thuc hién budc 6. ‘ phep
- Truong hop, ho so dép ung yéu cau,
thuc hién budc tiep theo.
Tham muu thanh 18p doan hoac t’(;) kjém
tra, ticn hanh kiém tra tai co so (neu can): Bin ban
- Néu dap tng yéu cau thuc hién du thao N 2
iy Phong \ kiem tra,
B5 | Giay phép trinh lanh dao phong xem Xét. 03 ngay ,
QLNL Du thao
- Néu khong dap tng yéu cau thi ghi
BM.NL.08.02
nhan vao bién ban yéu cau sta doi, bo
sung.
Mau 05; du
Lanh dao phong QLNL xem xét, ky nhay | Lanh  dao thao Vf.m bim
X , A . < . X \ tr chdéi cap
B6 | két qua thuc hién tai Budc 4 hoac Budc | phong 0,5 ngay hén hoic du
5, trinh Lanh dao S¢ phé duyét. QLNL e oae
BM.NL.08.02
‘ Mau 05; du
Lanh dao S¢ xem Xét ho so: thao Van ban
g7 |t bongy thi ky duyét. Lanh dao 01 naa tor choi cap
+ Khong ddng ¥ thi chuyén chuyén vién | S¢ 98Y" | phép hoac du
thu 1y lai. thao
BM.NL.08.02
Mau 05; Van
Cap nhat, theo ddi két qua Xur ly cong | Van  thu, ban tur choi
B8 | viéc, chuyén vin thu déng dau va chuyén | Phong 0,5ngay |cap phép
TTPVHCC QLNL hoac
BM.NL.08.02
Mau 01, 06
R . . Van ban tu
L Ae iz 2 Cong chuac | Gio hanh Lo A .
B9 | Tra két qua cho t6 chuc TN&TKQ | chinh choi cap phép

hoac
BM.NL.08.02

*Triwong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay heét han xir
ly co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra két qua chuyén sang
Bo phdn TN&TKQ dé guri cho to chuic.








BIEU MAU ,
Céc Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Thong tw so 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phi.
s

Mau 01 MAu 01.docx
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Gidy phép hoat dong dién luc

BM.NL.08.02

HO SO LUU








4.1 | Hb so dau vao theo Muyc 2.3

4.2 | Giay phép hoat dong dién lyc hoic Van ban tir chdi cip phép.

4.3 | Bién ban kiém tra (néu co)

Cac Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai Bo phan TN&TKQ,

4.4 TTPVHCC; riéng mau 05 lwu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLNL.

Ho so dugc luu tai Phong QLNL, thoi gian Iwu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S¢ Cong Thuong va thuc hién luu trlr theo quy dinh hién hanh.








9. Tén Quy trinh: Huan luyén va cap méi Thé an toan dién

1 KY HIEU QUY TRINH QT.NL.09
2 NOQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC: Khong
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC
Nop ho so truc tiép hodic qua dudng buu dién dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cng
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
X A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Vin ban dé nghi cta to chic, ca nhan: Ghi day da ho tén, cong
2.3.1 SR e .. n X
viéc va bac an toan hién tai ciia nguoi lao dong.
2.3.2 | 02 anh (2x3)cm. X
2.4 | So lweng hd so: 01 bo
o5 | Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viéc ke tir ngay hoan thanh khoa huén luyén va
' sat hach dat yéu cau.
,g |Dia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tm Phuc vy
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hi¢gn: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyet dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwoc iy quyeén: Khong
Co quan phoi hep: Khéng
2.8 | Péi twong thuc hiégn TTHC: To6 chitc, c& nhan
’g Két qua giai quyét TTHC: Thé an toan dién hodc Vin ban tir chbi cap thé (néu rd
' ly do).
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
. Thoi gian Biéu
TT Trinh tu Trach (ngay lam | miu/Két
: nhiém A .
: Viéc) gqua
Tiqép nhan hd so: ‘ Mau  01;
To chitrc, cd nh&n nop ho so tai Trung tdm | Cong chirc 02,03 (ncu
B1 Phuc vu Hanh chinh cbng tiqnh TN&TKQ, Gio  hanh | cd); 05, 06
(TTPVHCC), cong chirc TN&TKQ kiém | t6 chuc, ca | chinh va ho so
tra h§> 501 . nhan theo  muc
+ Néu ho so day du, hop I€ lam thu tuc 2.3








tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua.

+ Néu hd so chua day du, hop Ié thi yéu
cau bd sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc thi tur
chéi tiép nhan hd so.

Chuyén hd so tir TTPVHCC vé S¢ Cong | Cong chirc )
Thuong: Cong chuc TN&TKQ co trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop véi buu dién chuyén ho | /Nhan vién 0.5 naa va ho so
so cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet buu dién/ 2 NGAY | heo muc
theo quy dinh ddng thoi chuyen qua phan | VP/phong 2.3
mém cho phong QLNL dé xr ly. QLNL
« Mau 05
Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir | Z20h  dao lva hd so
B3 v phong 0,5 ngay
y OLNL theo  muc
2.3
Tham dinh hé so:
- Trudong hop hd so khong 1& 1am Vin x _
ban tir chdi cap thé trinh lanh dao phong | Céng chic méag 05,\121;
B4 | xem xét, ky nhay. dugc giao | 3,5ngay NN
\ \ (. At AR IS ban tu choi
- Truong hop ho so dap tng yeéu cau, | xu ly ho so cAp the
thuc hiér] lap kéqhoach va,té chac huan P
luyén, kiem tra, tong hop ket qua.
Mau 05; du
Lanh dao phong QLNL xem xét, ky nhdy | Lanh  dao thao Van
B5 két qua thyuc hién tai Budc 4, trinh L&nh | phong 0,5ngay |ban tu choi
dao So phé duyét. QLNL cap thé/Dy
thao thé
Phé duyét viec cAp the Mau 05; du
NN o ~ thao  Van
+ Dbong y thi ky duyét. Lanh dao 5 AR Z
B6 NN . A in \ 0,5ngay |ban ti choi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | So X .
thu 1V Lai cap thé/Du
ulyfal thao the
Cap nhat, theo ddi két qua xu ly cong | Van  thu, Mau 05;
R X Van ban tu
B7 | viéc, chuyén vin thu dong dau va chuyén | Phong 0,5 ngay chéi cAp
TTPVHCC QLNL the/The
Mau 01, 06;
LAt i1z 2 b kA Cong chuc | Gio  hanh | Van ban tu
B8 | Tra két qua cho to chirc, cd nhéan TN&TKQ | chinh chéi cép
thé/Thé

*Trieong hop hé so qud han xit ly, trong thoi gian ch@m nhdt 01 ngay trieéc ngay hét han xi








Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin I6i va hen lqi ngay tra két qua chuyén sang
Bo phdn TN&TKQ dé guri cho to chic, ca nhan.

BIEU MAU ,
3 Céc Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Thong tw so 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Van phong Chinh phui.
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4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3








4.2

Két qua huan luyén, thi sat hach

4.3

Cac Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu ¢6) luu tai Bo phan TN&TKQ,
TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLNL.

Ho so dugc luu tai Phong QLNL, thoi gian Iwu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S¢ Cong Thuong va thuc hién luu trlr theo quy dinh hién hanh.








10. Tén Quy trinh: Cap lai Thé an toan dién

1 KY HIEU QUY TRINH QT.NL.10
2 NOQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
Cap lai khi ngudi lao dong 1am mat, 1am hong thé.
2.2 | Céch thikc thyc hién TTHC
Nop ho so tryc tiep hodic qua dudng buu dién dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S0 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
N A A ) Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Vin ban dé nghi cua té chirc, ca nhan: Ghi day da ho tén, cong
231 | A . . X
Viéc va bac an toan hién tai ctia nguoi lao dong.
539 02 anh (2x3)cm va thé an toan dién cii (néu cd) cua ngudi lao «
e dong.
2.4 | So lweng ho so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.
, |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh cdéng tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyén quyet dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dugc iy quyen: Khong
Co quan phoi hep: Khéng
2.8 | Péi tweng thuc hién TTHC: T6 chirc, c& nhan
29 Két qua giai quyét TTHC: Thé an toan dién hodc Vin ban tir chbi cap thé (néu rd
' ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
. Thoi gian Biéu
TT Trinh tw TriCh (ngay lam | miu/Két
nhiém 2 X
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘ cong chuc Mau 01
B1 T6 chirc, ca nhan nop ho so tai Trung tam | TN&TKQ, | Gio hanh | 02,03 (neu
Phuc vu Hanh chinh cbéng tiqnh to chuc, ca | chinh co); 05, 06
(TTPVHCC), cong chiic TN&TKQ kiém | nhan va ho so








tra o so: ‘ theo  muc
+ Néu ho so day du, hop I€ lam thu tuc 2.3
tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua.
+ Neu ho so chua day du, hop I¢ thi yéu
cau bod sung, hoan thién ho so. Néu
khong b6 sung, hoan thién duoc thi tur
choi tiép nhan ho so.
Chuyén hé so tir TTPVHCC vé S¢ Cong | Cong chirc )
Thuong: Cong chuc TN&TKQ co trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop véi buu dién chuyén ho | /Nhan vién 0.5 naa va ho so
so cho S¢ Cong Thuong d€ giai quyet | buu dién/ 2 NGAY | theo muc
theo quy dinh dong thoi chuyén qua phan | VP/phong 2.3
mém cho phong QLNL dé xu ly. QLNL
N Mau 05
Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |vda ho so
B3 I phong 0,5 ngay
y OLNL theo muc
2.3
Tham dinh ho so: x _
- Truong hop hod so khong 16 1am  Van | Chuyén M?u 05; Qu
e e Ai K 1 1x \ oA thao  Van
ban tir choi cap thé trinh 1anh dao phong | vién duoc \ r e A
B4 o L . . - | 3,5ngay |ban tar choi
xem Xét, ky nhay. giao xu ly z .
\ A (o A A A cap thé/Du
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau, | ho so thao the
thuc hién du thao theé.
Mau 05; du
Lanh dao phong QLNL xem x€t, ky nhay | Lanh ~ dao thaio ~ Van
B5 két qua thyuc hién tai Budc 4, trinh L&nh | phong 0,5ngay |ban tu choi
dao S¢ phé duyét. QLNL cap thé/Du
thao thé
Phé duyat viéc cip thé Mau 05; du
A n ~ thao  Van
+ bong y thi ky duyét. Lanh dao \ i A
B6 A w o . A i ! 0,5ngay |ban t choi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | S& £ .
thu 19 Iai cap thé/Du
wiyfal. thao the
Cap nhat, theo ddi két qua Xur ly cong | Van  thu, Mau 05;
R X Van ban tu
B7 | viéc, chuyén vin thu dong dau va chuyén | Phong 0,5 ngay chéi cAp
TTPVHCC QLNL the/The
Mau 01, 06;
LAt i1z TSI Cong chuc | Gio  hanh | Van ban tu
B8 | Tra ket qua cho to chirc, ca nhan TN&TKQ | chinh chéi cép

the/The








*Truwong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay heét han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phdn TN&TKQ dé guri cho to chic, ca nhan.

BIEU MAU ,
3 Céc Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Thong tw so 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phui.
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4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3








4.2

Cac Mau phieu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu ¢6) luu tai Bo phan TN&TKQ,
TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLNL.

Ho so duoc luu tai Phong QLNL, thdi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir cia S Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.








11. Tén Quy trinh: Huén luyén va cap sira d6i, bd sung Thé an toan dién

1 KY HIEU QUY TRINH QT.NL.11

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC

Cép stra di, bd sung khi thay d6i bac an toan caa ngudi lao dong.

2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC

Nop ho so truc tiép hodic qua dudng buu dién dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cng
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

. A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
931 Vin ban dé nghi cta nguoi st dung lao dong: Ghi diy du ho tén, «
e cdng viéc va bac an toan hién tai cia nguoi lao dong.
939 02 anh (2x3) cm va thé an toan dién cii (néu cd) cua ngudi lao «
e dong.

2.4 | So lweng hd so: 01 bo

Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viéc: ké tir ngay hoan thanh khda huan luyén va

25 | at hach dat yéu cau.
, |Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tm Phuc vu
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh

Co quan dwgc iy quyen: Khong
Co quan phoi hep: Khéng

2.8 | Péi tweng thuc hién TTHC: T6 chirc, c& nhan

Két qua giai quyét TTHC: Thé an toan dién hodc Vin ban tir chdi cap thé (néu rd

29 11y do).
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
. Thoi gian Biéu
TT Trinh tw Trach (ngay lam | miu/Két
nhiém - X
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘ cong chic | oo sy Mau 01
B1 | T6 chirc, ca nhan nop ho so tai Trung tam | TN&TKQ, chinh 02,03 (néu
Phuc vu Hanh chinh c¢bng tinh |t6 chuc, ca cd); 05, 06








(TTPVHCC), cong chirc TN&TKQ kiém | nhan va hd so
tra ho so: ‘ theo  muc
+ Néu ho so day du, hop ¢ Iélm, tha tuc 2.3
tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua.
+ Neu qhé so chua day du, h()’p 1€ thi y(?u
cau bo sung, hoan thién ho so. Neu
khong bo sung, hoan thién duoc thi tu
choi tiep nhan ho so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé S¢ Cong | Cong chirc )
Thuong: Cong chuc TN&TKQ co trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop véi buu dién chuyén ho | /Nhan vién 0.5 naa va ho so
so cho S¢ Cong Thuong d€ giai quyet | buu di¢n/ 2 NGAY | theo muc
theo quy dinh dong thoi chuyén qua phan | VP/phong 2.3
mém cho phong QLNL dé xu ly. QLNL
N Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh — dao . |va ho so
B3 , phong 0,5 ngay
ly OLNL theo  muc
2.3
Tham dinh ho so:
- Trudng hop hd so khong 1& lam Vin x _
ban tir chdi cap thé trinh lanh dao phong | Céng chic m:g 05’\,?;
B4 | xem xét, ky nhay. dugc giao | 3,5ngay A
\ X o A X A ban tir choi
- Truong hop ho so dap ung yeéu cau, | xu ly ho so cAp the
thuc hiér] lap kévhoach va’té chac huan P
luyén, kieém tra, tong hop két qua.
Mau 05; dy
Lanh dao phong QLNL xem xét, ky nhay | Lanh ~ dao thao ~ Vin
B5 két qua thyuc hién tai Budc 4, trinh L&nh | phong 0,5ngay |ban tu choi
dao So phé duyét. QLNL cap thé/Dy
thao thé
Phé duyét viéc cap the Mau 05; cju
NN o ~ thao  Van
+ Dbong y thi ky duyét. Lanh dao X e e LA
B6 NN . A in \ 0,5ngay |ban ti choi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | So % .
thu IV lai cap thé/Du
vy al. thao thé
Cap nhat, theo ddi két qua xu ly cong | Van  thu, Mau 05;
. X Van ban tu
B7 | viéc, chuyén vin thu dong dau va chuyén | Phong 0,5 ngay chéi cép
TTPVHCC QLNL the/The
A : N Mau 01, 06;
A 2 X i A A Cong chuac | Gio hanh
B8 | Tra ket qua cho t6 chuc, ca nhan TN&TKQ | chinh ;af. bancég








the/The

*Trirong hop ho so qud han xu 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudt ngay hét han xur
ly co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin ol va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bé phdn TN&TKQ dé gui cho to churc, cd nhan.

BIEU MAU ,
3 | Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phui.
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4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3
4.2 | Két qua Huan luyén, thi sat hach
43 | CA&C Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu c6) luu tai Bo6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC:; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLNL

Ho so duoc luu tai Phong QLNL, thdi gian lwu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








12. Tén Quy trinh: Cap Thé Kiém tra vién dién lwc cho cac d6i twong thudc
tham quyeén cap caa S¢ Cong Thuwong

1

KY HIEU QUY TRINH QT.NL.12

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thyc hién TTHC

* Kiém tra vién dién luc cip huyén phai co du cac tidu chuan sau:

- C6 trinh d6 cao dang tro 18n vé chuyén nganh dién.

- C6 thoi gian cong tac trong linh vuc quan 1y nha nuée vé hoat dong dién luc va
st dung dién hoac lam cong tac quan ly k¥ thuat, kinh doanh dién tir 03 nam tré
Ién.

- Pa duoc bdi dudng kién thiac quan 1y nha nudc, kién thirc phép luat vé hoat dong
dién luc va st dung dién; duoc b tri cong tac tai phong chuyén mén c6 chirc nang
theo dbi vé cac hoat dong trong linh vuc dién luc tai thoi diém dé nghi cap thé
Kiém tra vién dién lyc.

- Nam vitng cac quy trinh, quy chuan k¥ thuat dién, an toan dién, cac quy dinh vé
cong tac kiém tra hoat dong dién luc, s dung dién; c6 kha ning nghién cau, phat
hién, phan tich, tong hop va dé xuat bién phép giai quyét theo chirc ning cua cong
tac kiém tra.

- Bu suc khoé, cd pham chat dao duc tét, c6 y thic trach nhiém, trung thuc, cong
minh va khach quan.

* Kiém tra vién dién luc cua don vi truyén tai dién, don vi phan phdi dién, don vi
ban budn dién, don vi ban 1¢ dién phai c6 du cac diéu kién sau:

- C6 trinh d9 trung cap tré 1én vé chuyén nganh dién doi véi Kiém tra vién dién
luc cua don vi truyén tai dién, don vi phan phdi dién; c6 trinh d6 trung cap tro
l&n vé chuyén nganh dién hoic 1a céng nhan k thuat dién tir bac 5/7 trg 1én ddi véi
Kiém tra vién dién luc caa don vi ban budn dién, don vi ban 1é dién.

- C6 thoi gian cong tac trong linh vuc quan 1y ludi dién truyén tai, ludi dién phan
phdi, kinh doanh dién tir 03 nam trd Ién.

- i dugc boi dudng kién thirc phép luat vé hoat 'dong dién lyc va st dung dién.

- Nam ving cac tiéu chuan, quy trinh, quy chuan k¥ thuat dién, an toan dién, cac
quy dinh vé& hoat dong dién luc va sir dung dién; c6 kha niang nghién ctru, phat
hién, phan tich, téng hop va dé xuat bién phép giai quyét theo chirc ning cua cong
tac kiém tra.

- Pu sizc khoé, cd pham chét dao duac tét, c6 y thie trach nhiém, trung thuc, cong
minh va khéch quan.

2.2

Cach thwc thuc hiegn TTHC

Nop ho so tryc tiép hodic qua dudng buu dién dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
tinh (S0 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho seo, bao gom: chinh | sao

2.3.1

Vin ban dé nghi cap thé Kiém tra vién dién lyc. X








Van bang chuyén man, quyét dinh nang bac lrong cong nhén (Ban
sao ¢ ching thyuc doi voi truong hop nop ho so qua duong buu

232 | dien; Ban pho t kém theo ban chinh dé di chiéu ddi voi truong x
hop nop ho so truc tiep).
2.3.3 | Gidy chung nhan dat yéu cau st hach Kiém tra vién dién luc. X
534 02 anh (2x3)cm va thé an toan dién cii (néu cd) cua ngudi lao «
e dong.
2.3.5 | Ban khai qua trinh cong tac cé xac nhan cua don vi. X
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop Ié.
o, |Piadiém tiép nhan ho so va tra ket qua giai quyét TTHC: Trung tam Phyc vy
' hanh chinh cong tinh
Co quan thyc hi¢gn: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyet dinh: So Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc dy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khéng
2.8 | Poi twgng thuc hign TTHC: T6 chic, ca nhan
29 Két qua giai quyét TTHC: Giay chiing nhan, thé hoac Van ban tir chi cap the
' (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
, Thoi gian Biéu
TT Trinh tw Trach (ngay lam | miu/Két
nhiém - X
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘
To6 chirc, cd nhan nop ho so tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh céng tinh Miu 01
S:h%\/sl(;'-CC)’ cong chuc TN&TKQ kiem Cong chic 02,03 (néu
BL |+ Néu hé so diy du, hop I¢ Iam tha tuc | L& TKQ, [ Gio hanh [c0); 05, 06
£ A PA . S e LAs oz to chuc, ca | chinh va ho so
tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nhan theo  muc
+ Néu ho so chua day du, hop 1€ thi yéu 53 '
cau bo sung, hoan thién ho so. Neéu '
khong bo sung, hoan thién duoc thi tu
choi tiep nhan ho so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé S¢ Cong | Cong chirc Mau 05
B2 | Thuong: Cong chirc TN&TKQ ¢ trach | TN&TKQ 0,5ngdy |va ho so
nhiém phoi hop véi buu dién chuyén ho | /Nhan vién theo  muc








so cho S¢ Cong Thuong dé giai quyét | buu dién/ 2.3
theo quy dinh d6ng thoi chuyén qua phéan VVP/phong
mém cho phong QLNL dé xur ly. QLNL
~ Mau 05
Duyét hé so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |vda ho so
B3 v phong 0,5 ngay
y OLNL theo  muc
2.3
Tham dinh ho 50 Mau 05; du
- Truong hop ho so khong 1¢ lam Van Chuvén thao  Vin
ban tir chéi cAp thé trinh linh dao phong | ~ 1Y ban tir chéi
R vién duocC X £ y Lo
B4 | xem xét, ky nhay . . . o | 2,5ngay | cap thé hoac
\ A (o ~  x |giao xu ly :
- Truong hop, ho so dép ung yéu cau, hd so du thao
tong hop két qua, du thao noi dung cap GCN kem
the. the
Mau 05; du
thao Vin
Lanh dao phong QLNL xem xét, ky nhdy | Lanh  dao ban tir choi
B5 két qua thuc hién tai Budc 4, trinh Lanh | phong 0,5ngay | cap thé hoac
dao S¢ phé duyét. QLNL du thao
GCN  kem
the
Mau 05; du
Lanh dao So xem xét hd so: g;o tir ;;%I}
B6 i Dorlg y th;' ky,duy\¢t. P A i quanh dao 0,5ngay | cap thé hoic
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | S¢ du thio
thu ly lai. GCN  kém
the
Mau 05; du
, thao Van
Cap nhat, theo doi ket qua xu ly cong | Van  thu, ban tir choi
B7 | viéc, chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5ngay | cap thé hoac
TTPVHCC QLNL du thao
GCN  kem
the
Mau 01 06;
Van ban tu
A P cong chic | Gid hanh | chdi cap the
B8 | Tra ket qua cho t6 chuc, ca nhan TN&TKQ | chinh hoic GCN
kem th¢

*Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trieéc ngay hét han xi








Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin I6i va hen lqi ngay tra két qua chuyén sang
Bo phdn TN&TKQ dé guri cho to chic, ca nhan.

BIEU MAU ,
3 Céc Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Thong tw so 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Van phong Chinh phui.
WA
Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=)
Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 (w] |
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04
MAau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05
MAu 05.docx
=
Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo di hé so
4 |HOSOLUU
4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3
4.2 | Giay ching nhan kém danh sach cap thé








4.3

Cac Mau phieu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu ¢6) luu tai Bo phan TN&TKQ,
TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLNL.

Ho so duoc luu tai Phong QLNL, thdi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir cia S Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.








13. Tén Quy trinh: Cap Thé kiém tra vién dién lwc cho cac ddi twong thude
tham quyén cap ciaa S¢ Cong Thwong truwong hgp bi mat hoac bi hong thé

1 KY HIEU QUY TRINH QT.NL.13
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
2.2 | Céch thikc thyc hién TTHC
Nop ho so tryc tiep hodic qua dudng buu dién dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S0 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
N A LA A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
2.3.1 | Van ban dé nghi cap thé Kiém tra vién dién lyc. X
2.3.2 | Gidy chung nhan dat yéu cau séat hach Kiém tra vién dién luc. X
2.3.3 | Thé kiém tra vién dién luc ddi véi truang hop thé bi hong. X
2.3.4 | 02 anh (2x3)cm. X
2.4 | So lweng ho so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop Ié.
. |Dia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tm Phuc vy
' hanh chinh cdng tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyet dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dugc iy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Péi twong thuc hiégn TTHC: To6 chitc, c& nhan
29 Két qua giai quyét TTHC: Giay ching nhan, thé hoic Van ban tir chéi cap thé
' (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
. Thoi gian Biéu
TT Trinh tu Trach (ngay lam | miu/Két
: nhiém - X
: Viéc) qua
Tiép nhan hd so: ‘ Cong chic | oo sy Mau 01
Bl To chue, ca nhan nop ho so tai Trung tm TN&TKQ, chinh 02,03 (nécu
Phuc vu Hanh chinh c¢bng tinh |t6 chuc, ca cd); 05, 06








(TTPVHCC), cong chirc TN&TKQ kiém | nhan va hd so
tra hd so: theo  muc
+ Néu hd so day du, hop 1& 1am tha tuc 2.3
tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.
+ Néu hd so chua day du, hop Ié thi yéu
cau bd sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc thi tur
chéi tiép nhan hd so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé S¢ Cong | Cong chiic
Thuong: Cong chicc TN&TKQ c¢o trach | TN&TKQ Mau 05
gy | nhiem phdi hop vai buu dién chuyén ho | /Nhan vién 0.5 ngy va hd so
so cho S& Cong Thuong d€ giai quyét | buu  dién/ ’ theo muc
theo quy dinh dong thai chuyén qua phan | VP/phong 2.3
mém cho phong QLNL dé xu ly. QLNL
~ Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh — dao . |va ho so
B3 v phong 0,5 ngay
% QLNL tzhgo muc
Tham dinh ho so: Mau 05; du
- Truong hop ho so khong 1¢ lam Van Chuyén thio  Vin
ban tir choi cap thé trinh 1anh dao phong | .. ban tir choi
vién duocC X £ y b
B4 | xem xét, ky nhay . . . 1o | 2,5ngay | cap thé hoac
giao xu ly ;
- Truong hop, hd so dap ung yéu Cau ho so du thao
tong hop két qua, du thao noi dung cap GCN kem
thé. thé
Mau 05; dy
thao  Van
Lanh dao phong QLNL xem xét, ky nhdy | Lanh dao ban tir choi
B5 | két qua thuc hién tai Budc 4, trinh Lanh | phong 0,5ngay | cap thé hoic
dao S¢ phé duyét. QLNL du thao
GCN kém
thé
Mau 05; du
Lanh dao S xem xét ho so: Lr;]o o ;:fg:
B6 +Déqg yth:' kjduy\ét. 2 A i L?nh dao 0,5ngay | cap thé hoic
+ Khlong_ dong y thi chuyén chuyén vién | So dur thao
thu ly lai. GCN  kem
thé
Cap nhat, theo ddi két qua xu ly cong | Van  thu, M?u 05; (ilu’
. . thao Van
B7 | viéc, chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5 ngay ban tir chdi
TTPVHCC QLNL

cap thé hoic








du thao
GCN  kem
thé

B8 | Tra két qua cho té chic, ca nhan

Cong chuac | Gio hanh
TN&TKQ | chinh

Mau 01 06;
Van ban tu
chéi cap the
hoac GCN
kém thé

*Truwong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay hét han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phan TN&TKQ dé guri cho to chic, ca nhan.

BIEU MAU ,
3 Céc Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Thong tw so 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
=
Mau 01 M3u 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 (w] |
Mau 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04
Mau 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so








|ﬂ|j

M3u 05.docx

Ty
Mau 06 M3u 06.docx

S6 theo ddi ho so

4 HO SO LUU

4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3

4.2 | Giay chitng nhan kém danh sach cap thé

Cac Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu c6) luu tai Bo phan TN&TKQ,

4.3 TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLNL.

Ho so duge luu tai Phong QLNL, thoi gian Iuu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so luu
trir ciia S Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








IL. LINH VUC VAT LIEU NO CONG NGHIEP
1. Tén Quy trinh: Cap Gidy phép sir dung vat liéu né cdng nghiép thuéc
thAm quyén giai quyét cia Sé' Cong Thwong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VLN.01
2 | NQOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
- Buoc thanh 1ép theo quy dinh cua phap luat, c6 dang ky doanh nghiép hodc dang
ky hoat dong nganh, nghé, linh vuc can sir dung vat liéu né cong nghiép;
- C6 hoat dong khoang san, dau khi hodc cong trinh xay dung, cong trinh nghién
cuu, thu Qghiém hoac thuc hién nhiém vu do Thu tuedng Chinh phu giao can st dung
vat liéu n6 cong nghiép;
- C0 kho, cong nghg, thiét bi, phuong tién, dung cu phuc vu hoat dong sir dung vat
licu n6 cong nghiép bao dam tiéu chuan, quy chuan ky thuét; truong hop khong co
kho, phuong tién van Chqyen phai cd hop d6ng thué bang vin ban véi to chic duoc
phep bao quan, van chuyen vag liéu n6 cong nghiép; ‘ .
- Bia diém st dung vat liéu n6 cong nghiép phai bao dam diéu kién vé an ninh, trat
tu, phong chay va chira Chay, V€ sinh moi truong; bao dam khoang cach an toan doi
V6i cong trinh, ddi twong can bao vé theo tiéu chuan, quy chuan k§y thuat va cac quy
dinh cd lién quan;
- Nguoi quan ly, chi huy ndé min, tho min va nguoi khac ¢6 lién quan dén st dung
vat liéu nd cong nghiép phai bao dam diéu kién vé an ninh, trat tu; co trinh do
chuyén mon twong xtrng véi vi tri, chie trach dam nhiém, duoc huan luyén vé ky
thuat an toan, phong chay va chita chay, tng pho su cd trong cac hoat dong lién
quan dén sir dung vat liéu no cong nghiép;

- Quy md st dung thudc nd trong 01 quy tir 500 kg tr¢ 1én, trr trudng hop sir dung

thuoc no de thir nghiém, tham do, danh gia dia chat.

2.2 | Céch thirc thuc hiégn TTHC
Nop ho so truc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tm Phuc vy hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

. A A AL Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0

Vin ban dé nghi cip Gidy phép sir dung vat liéu né cong nghiép
W
2.3.1 Ijj X
BM.VLN.01.01.docx

theo biéu mau BM.VLN.01.01
Ban sao quyét dinh thanh lap hozc ban sao Gidy chiing nhan ding

939 ky doanh nghiép. Doanh nghiép ¢6 von dau tu nudc ngoai phai co «

ban sao Gidy chung nhan dau tu hoac ban sao giay phép thau do
co quan c6 tham quyén cap theo quy dinh cta phap luat.








2.3.3

Gidy chirng nhan du diéu kién vé an ninh, trat tu.

2.3.4

Ban sao gidy phép tham do, khai thac khoang san, dau khi di véi
doanh nghiép hoat dong khoang san, dau khi; ban sao quyét dinh
trdng thau thi cdng cong trinh, ban sao hop d6ng nhan thau hoic
van ban uy quyen, giao nhiém vu thuc hién hop ddng thi cong
cong trinh cua to chirc quan ly doanh nghiép.

2.35

Thiét ké, ban vé thi cong cac hang muc cong trinh xay dung, thiét
ké khai thac mo c6 str dyng vat liéu n6 cong nghiép doi voi cong
trinh quy mé céng nghiép; phuong 4n thi cong, khai thac ddi voi
hoat dong xay dung, khai thac thi cong. Thiét ké hoic phuong an
do chii dau tu phé duyét phai bao dam diéu kién vé an toan theo
tiéu chuan, quy chuén k§ thuat.

2.3.6

Phuong 4n nd min theo nodi dung quy dinh tai theo biéu mau

]
BM.VLN.01.02.docx

BM.VLN.01.02 dwoc linh dao cua to chac phé
duyét. Truong hop né min trong khu vuc dan cu, co s¢ kham
bénh, chita bénh, khu vuc c6 di tich lich sir - van hoa, bao ton
thién nhién, céng trlnh an ninh, qudc phong hoic céng trinh quan
trong khéc cua qudc gia, khu vuc bao vé khac theo quy dinh cua
phap luat thi phuong an né min phai duge co quan co tham quyén
quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 41 cua Luat s6 14/2017/QH14
d6ng y bang van ban.

2.3.7

Ban sao van ban nghiém thu vé phong chay va chita chay d6i Véi
kho vat oliéu no céqg nghiép va diéu kién bao dam an toan theo
tiéu chuan, quy chuan k¥ thuat.

2.3.8

Truong hop t6 chirc dé nghi cap phép st dung vat liéu no cong
nghiép khong cé kho hogic khong c6 phuong tién van chuyeén, ho
so dé nghi cap gidy phép phai cé ban sao hop ddng nguyén tic
thué kho, phuong tién van chuyén vat liéu n6 cong nghiép voi to
chic, doanh nghiép c6 kho, phuong tién van chuyén vat liéu nd
cong nghi¢p bao dam diéu kién vé an toan theo tiéu chuan, quy
chuan ky thuat, phong chay va chira chay hoac ban sao hop dong
nguyén tac véi to chirc duoc phep kinh doanh vat liéu n6 cong
nghi¢p dé cung ng vat liéu nd cdng nghiép dén cong trinh theo
ho chiéu nd min.

2.3.9

Quyét dinh b6 nhiém ngudi chi huy ndé min cua lanh dao doanh
nghiép va danh séch tho min, nguoi ¢6 lién quan tryc tiép dén su
dung vat lidu nd cdng nghiép; gidy phép lao dong cua ngudi nudc
ngoal lam viéc c6 lién quan dén st dung vat liéu nd céng nghiép
(néu co).








Chung chi chuy@n mén, gidy chang nhan huan luyén vé ky thuat

2.3.10 | an toz‘%n trong hoat dong vat liéu nod cong nghiép cua nguoi chi X
huy n6 min va do6i ngii thg min.
Gidy gidi thiéu kém theo ban sao the Can cudc cong dan, Ching

2.3.11 | minh nhé&n dan, H6 chiéu hoac Chung minh CoOng an nhan X

dan cua nguoi dén lién hé.

* Luu y khi ngp ho so:
+ Néu ndp ho so truc tiép truong hop yéu cau bdn sao thi kém theo ban goc dé doi chleu
+Néu nép ho so qua dwong bueu dién thi ndp ban sao c6 chimg thuc ciia co quan cé tham quyen;

2.4 | Sb lwgng hd so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
, |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh céng tinh
Co quan thuc hi¢n: S Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dugc iy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc
29 Két qua giai quyét TTHC: Giy phép sir dung vat liéu no cdng nghiép hoac Van
' ban tir choi cap phép (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
) Thei gian Biéu
TT Trinh tw TrfaAch (ngay lam |  miu/Két
nhi¢m A X
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so:
To chie nop ho so tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC), cong Mau 01
chic TN&TKQ kiém tra ho so: Cong chuc 0203 (néL;
+ Néu hd so day du, hop 18 1am thu tuc | TN&TKQ, | Gid hanh | ~50) \
Bl |..x A A . A, Y . cd); 05, 06 va
tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua. | to chuc, ca | chinh \
£ A P g A plad LA A ho so theo
+ Néu ho so chua day du, hop 1€ thi yéu | nhan
A 2 N A A X muc 2.3
cau bo sung, hoan thién ho so. Néu
kh@ng’bé sung, hoan thién duoc thi tu
choi tiep nhan ho so.
Chuyén hé so tir TTPVHCC vé S¢ Cong | Cong chic MU 05
Thuong: Cong chirc TN&TKQ c¢0 trach | TN&TKQ . L A
B2 o e . oA PR A in 0,5ngay | va ho so theo
nhiém phoi hop véi buu dién chuyén ho | /Nhan vién muc 2.3

so cho S& Cong Thuong dé giai quyét | buu dién/








theo quy dinh dong thoi chuyén qua phan | VP/phong
mém cho phong QLCN deé xur ly. QLCN
g 1o A 2 ~ .~ ., |Lanh dao Mau 05
B3 I[?uyn;t ho so, chuyén cho chuyén vién xur phong 05ngay | va o so
y QLCN theo muc 2.3
Tham dinh hd so:
- Trudng hop hd so khong 16 1am vin ban x _
tir chéi cAp phép trinh lanh dao phong Mau 05; du
thao Vin
xem xét, ky nhay. o N 2
Chuyén ban tir choi
- Truong hop, hd so dap tng yéu cau, | .. x
vién dugC . cap
B4 |tién hanh kiém tra tai hién truong. Néu | . . 1| 2,5 ngay ia
giao xu ly phep/Bién
qua trinh kiém tra don vi chwa dap @ng | x \ 2
LAy . - 221 hoso ban Kiém
cac yéu cau theo quy dinh thi yéu cau tra/BM.VLN
khac phuc. Truong hop dap tng day du 01.03 ' '
cac dieu kién tien hanh du thao giay phép '
st dung VLNCN.
Xem Xé,t du thao du thao Van ban tir Miu 05 du
choi cap phép/giay phép st dung thao ’Véh
VLNCN va ho so trusce 0c trinh ky: Lanh dao ban tir chéi
BS | + Truong hop ho so chua du dieu ki¢n, | phong 0,5 ngay oA he
yéu cau chuyén vién stra doi. _ | QLCN /BK/I VL£ Of
+ Truong hop ho so hop I€ va du diéu 03 ' '
Kién thi ky ky nhay dé trinh phé duyét. '
‘ Mau 05; du
Lanh dao S& xem xét ho so: thao Vin
+Pdng y thi ky duyét. Lanh dao . |ban tir chéi
B6 |, Khong dong y thi chuyén chuyén vién | So 0,5 ngay cap
thu ly lai. phép/BM.VL
N.01.03
Mau 05; Van
Cap nhat, theo doi két qua xt ly cong | Van  thu, ban tur choi
B7 | viéc, chuyén vian thu dong dau va chuyén | Phong 0,5ngay |cap
TTPVHCC QLCN phép/BM.VL
N.01.03
Mau 01, 06
A , . s Van ban tu
B8 | Tra két qua cho td chirc, ca nhan $&T§?T(I:<hgc CGP1I|(:1 h hanh | 1éi cap
phép/BM.VL

N.01.03

*Trieong hop h6 so quda han xik 1Y, trong thoi gian cham nhdr 01 ngay rrudc ngay het han xir
ly co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra két qua chuyén sang
Bo phdn TN&TKQ dé guri cho to chic, ca nhan.








BIEU MAU ,
Céc Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Thong tw so 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
)

Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
]
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
]
Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
]
Mau 04
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Gidy phép str dung vat liéu n cong nghiép

4 |HOSOLUU

4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3

4.2 | Gidy phép sir dung vat liéu nd céng nghiép hoic Vian ban tir chdi cap phép.

4.3 | Bién ban kiém tra

Cac Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai Bo6 phan TN&TKQ,

4.4 TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLCN.

Ho so dugc luu tai Phong QLCN, thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trit ctia S6 Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh,








2. Tén Quy trinh: Cap lai Giay phép sir dung vat liéu no cong nghiép thudc
thAm quyén giai quyét cia Sé Cong Thwong

1

KY HIEU QUY TRINH QT.VLN.02

2

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC

- Glay phép st dung vat li¢u nd cdng nhghiép da dugc cap hét han va khong thay doi

vé dia diém, quy mé hoat dong so vai Gidy phép sur dung vat li¢u no da cap;

- Giay phép st dung vat liéu n cdng nghiép bi mat, sai sot hoic hu hong.

2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC

Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.3

Thanh phan ho so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

2.3.1

Vin ban dé& nghi cip lai Gidy phép st dung vat liéu no cong

@j

BM.VLN.02.01.docx

nghiép theo biéu mau BM.VLN.02.01

2.3.2

Bép cao hoat dong sur dung VLNCN trong thoi han hiéu luc caa
Giay phép da cap lan trudc.

2.3.3

Ban sao quyét dinh thanh Iap hoic ban sao Giay chitng nhan dang
ky doanh nghiép. Doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai phai co
ban sao Gidy ching nhin dau tu hodc ban sao giay phép thau do
co quan c6 thim quyén cap theo quy dinh cta phap lut.

2.3.4

Gidy chang nhan du diéu kién vé an ninh, trat ty.

2.35

Ban sao gidy phép tham do, khai thac khoang san, dau khi dbi véi
doanh nghiép hoat dong khoéang san, dau khi; ban sao quyét dinh
trdng thau thi cdng cong trinh, ban sao hgp déng nhan thau hozc
van ban uy quyén, giao nhiém vu thuc hién hop dong thi cong
cong trinh caa to chirc quan ly doanh nghiép.

2.3.6

Thiét ké, ban vé thi cong céac hang muc cong trinh xay dung, thiét
ké khai thac mo c6 st dung vat lidu nd cong nghiép doi véi cong
trinh quy mé cong nghiép; phuong 4n thi cong, khai thac ddi voi
hoat dong xay dung, khai thac thi cong. Thiét ké hoic phuong an
do chii dau tu phé duyét phai bao dam diéu kién vé an toan theo
tiéu chuan, quy chuan k§ thuat.








2.3.7

Phuong an n6 min theo noi dung quy dinh tai theo biéu mau

=
BM.VLN.02.02.docx

BM.VLN.02.02 dugc lanh dao cua to chic phé
duyét. Trudng hop né min trong khu vuc dan cu, co sé khdm
bénh, chita bénh, khu vuc c6 di tich lich sir - van hoa, bao ton X
thién nhién, cdng trinh an ninh, quéc phong hoic cong trinh quan
trong khéc cua qudc gia, khu virc bao vé khac theo quy dinh cua
phap luat thi phuong an né min phai dugc co quan ¢6 thAm quyén
quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 41 cua Luat sé 14/2017/QH14
ddng y bang van ban.

2.3.8

Ban sao van ban nghi¢ém thu vé phong chay va chita chay ddi voi
kho vat qliéu no céqg nghiép va diéu kién bao dam an toan theo X
tiéu chuan, quy chuan k¥ thuat.

2.3.9

Truong hop t6 chirc dé nghi cap phép sir dung vat liéu no cong
nghiép khong c6 kho hoic khong c6 phuong tién van chuyén, ho
so dé nghi cap gidy phép phai c6 ban sao hop dong nguyén tic
thué kho, phuong tién van chuyén vat liéu n6 cong nghiép véi to
chuc, doanh nghiép co kho, phwong tién van chuyén vat liéu no
cong nghiép bao dam diéu kign vé an toan theo tiéu chuan, quy
chuan ky thuat, phong chay va chira chay hoac ban sao hop dong
nguyén tac véi to chirc duoc phep kinh doanh vt liéu n6 cong
nghiép dé cung ung vat lidu nd cdng nghiép dén cdng trinh theo
ho chiéu nd min.

2.3.10

Quyét dinh b6 nhiém ngudi chi huy ndé min cua lanh dao doanh
nghiép va danh sach thg min, nguoi cd lién quan tryc tiép dén sur
dung vat liéu nd cdng nghiép; gidy phép lao dong cua ngudi nudc X
ngoal lam viéc c6 lién quan dén st dung vat liéu nd cong nghiép
(néu co).

2.3.11

Chung chi chuyén mdn, giay chiang nhan huan luyén vé k§ thuat
an toan trong hoat dong vat liéu nd6 cong nghiép cua nguoi chi X
huy nd min va doi ngd thg min.

2.3.12

Gidy gidi thiéu kém theo ban sao thé Cin cudc cong dan, Ching
minh nhan dan, H6 chiéu hoac Ching minh Céng an nhén X
dan cua nguoi den lién hé.

* Luu y khi ngp ho so:
+ Néu ndp ho so truec tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo bin goc dé doi chzeu
+Néu nép hé so qua dwong bueu dién thi ndp ban sao c6 chimg thue ciia co quan cé tham quyeén;

2.4

S6 lwong ho so: 01 b

2.5

Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18








Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vu

2.6 hanh chinh cdng tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc dy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khdng
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc
59 Két qua gidi quyét TTHC: Giay phép sir dung vt liéu n6 cong nghiép hoic Vin
' ban tir chdi cdp phép (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
. Thoi gian Biéu
TT Trinh tw TriCh (ngay lam |  miu/Két
nhiém A .
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so:
T6 chirc nop ho so tai Trung tam Phuc vu
Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC), cong Mau 01
chic TN&TKQ kiém tra ho so: Cong chuc 0203 (néu7
+ Néu ho so day du, hop I€ lam thu tuc | TN&TKQ, | Gio  hanh | "1 N
Bl - £ ~ A \ \ . LA , 2 , p . CO), 05, 06 va
tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua. | to chic, ca | chinh X
L A X X Y A A ho so theo
+ Néu ho so chua day du, hop 1€ thi yéu | nhan
A 2 N ‘A A A muc 2.3
cau bo sung, hoan thién ho so. Neéu
kh@ng’bé sung, hoan thién duoc thi tu
choi tiep nhan ho so.
Chuyén ho so tir TTPVHCC vé S¢ Cong | Cong chirc
Thuong: Cong chitc TN&TKQ cé trach | TN&TKQ x
n - L.  n 2 ) A . n Mau 05
nhiém phoi hop véi buu dién chuyén ho | /Nhan vién 5 L A
B2 S : A 0,5ngay | va ho so theo
so cho S¢ Cong Thuong dé gial quyet | buu dién/ muc 2.3
theo quy dinh dong thoi chuyen qua phan | VP/phong T
mém cho phong QLCN dé xu ly. QLCN
At A 2 A a , | Lanh  dao Mau 05
B3 I[?uygt ho so, chuyén cho chuyén vién xu ohong 05ngay | va o so
y QLCN theo muc 2.3
Tham dinh hd 501 Mau 05; du
- Truong hop ho so khong 1€ lam van ban thao Vién
tr choi cap phép trinh lanh dao phong | Chuyén ban tir choi
xem xét, ky nhay. vién dugc .| cap
B4 1. Truong hop, hd so dap ung yéu cau, giao xu ly 2,5 ngay phép/Bién
tién hanh kiém tra tai hién truong. Néu | hd so ban kiem
qua trinh Iflem tra don vi chua dap ung tra/BM.VLN.
cac yéu cau theo quy dinh thi yéu cau 01.03








khac phuc. Truong hop dép Gmg day du
cac dieu kién tien hanh du thao giay phép
st dung VLNCN.

Xem xét du thao du thao Van ban tu

- A . - X . , Mau 05; du
choi cap phép/giay phep st dung thao Vin
VLNCN va ho so trusc 0c trinh ky: Lanh dao ban tir chdi

BS | + Truong hop ho so chua du dieu ki¢n, | phong 0,5 ngay X he
yéu cau chuyén vién stra doi. _ | QLCN ;:SRA VLﬁ Of
+ Truong hop ho so hop 1€ va du dieu 03 ' '
kién thi ky ky nhay dé trinh phé duyét. '
Mau 05; du
Léanh dao S& xem xét ho so: thao Vian
B6 +Dong y thi ky duygt. Lanh dao | ngay ban tir chéi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | S¢ ’ cap phép/
thu Iy lai. BM.VLN.0L.
03
Mau 05; Vin
Cap nhat, theo doi két qua xi ly cong | Van  thu, ban tir chbi
B7 | viéc, chuyén vian thu dong dau va chuyén | Phong 0,5ngay |cap  phép/
TTPVHCC QLCN BM.VLN.O1.
03
Mau 01, 06
Van ban tu:
B8 | Tra két qua cho to chuc, ca nhan ?&ET(I?(SC cGhllf:m hanh ;EZ;)/ cap
BM.VLN.O1.
03

*Trieong hop o so' qud han xii 1, trong thoi gian cham nhar 01 ngay truée ngay hét han xi
ly co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phdn TN&TKQ dé guri cho to churc, cd nhan.

BIEU MAU

Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
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Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

)

Mau 03 Mau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

=

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
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Mau 05.docx
)
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S6 theo dai ho so

Vin ban dé nghi cap Giay phép st dung vat liéu nd cong nghiép
BM.VLN.02.01 IEJ

BM.VLN.02.01.docx
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BM-VLN-02-02 BM.VLN.02.02.docx

Phuong 4n nd min

=

BMVLN0203 BM.VL.02.03.docx

Gidy phép sir dung vat liéu n6 cong nghiép

4 |HOSOLUU
4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3
4.2 | Giay phép sur dung vat liéu nd céng nghiép hoic Vian ban tir chdi cap phép.








4.3

Bién ban kiém tra

4.4

Cac Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu c6) luu tai Bo phan TN&TKQ,
TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLCN.

Ho so dugc luu tai Phong QLCN, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S¢ Cong Thuong va thuc hién luu trlr theo quy dinh hién hanh.








3. Tén Quy trinh: Thu hoi Gidy phép sir dung V4t liéu nd cong nghiép thugc
tham quyen giai quyet caa Sé Cong Thwong

1 KY HIEU QUY TRINH QT.VLN.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thuc hién TTHC
- Tf) chire sir dung vat liéu nd cong nghiép khi giai thé, chuyén doi, chia, tach, hop
nhat, sap nhap;
- Khi chdm dut hoat dong vé vat liéu nd cong nghiép;
- Khong bao dam diéu kién st dung vat liéu nd cong nghiép, tién chat thuoc nd theo
quy dinh cua Luat quan ly, st dung vii khi, vat liéu no, tién chat thudc nd, cong cu
ho tro; khong déap umg day du hodc khong thue hién ding ndi dung quy dinh trong
glay ching nhén;
- Gidy chitng nhan cap khong ding tham quyén.
2.2 | Cach thirc thwc hign TTHC
Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
2.3.1 | Van ban dé nghi thu hdi. X
Giay giéi thieu kem theo ban sao the can cude cong dan, Ching
2.3.2 | minh nhén dan, H¢ chiéu, Chiing minh Cong an nhan dan hoac giay X X

chimg minh doa quan doi nhan dan cip ctia nguoi dén lién he.

* Luu ¥ khi ndp hé so-
+ Neu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc de doi chiéu;
+Neu nop ho so qua duwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan co tham quyén,

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16
g | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vy
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc dy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh thu hoi Gidy phép sir dung vat liéu n6 cong








nghiép.

2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
. Thai gian Biéu
TT Trinh tu Treoh | (ngay lam | mau/Két
: Viéc) qua
a1 Tiép nhan ho so Cong chac | Gio hanh leal:hoeivﬁnzz
TN&TKQ | chinh 53 '
Chuyén hd so tir Trung tam Phyc vy hanh Cona chic
chinh céng tinh (TTPVHCC) vé So Cong | gTKQ )
Thuong: Cong chuc TN&TKQ c6 trach Nhan vien Mau 05
B2 | nhiém phoi hop véi buu dién chuyén ho buu  dien/ 0,5ngay |va ho so theo
so cho S¢ Cong Thuong d€ giai quyet VP/ohon: muc 2.3
theo quy dinh dong thoi chuyén qua phan QL(FZJN g
mém cho phong QLCN dé xur ly.
e LA 2 ~ .~ ., |Lanh dao Mau 05
B3 I[?uyct ho so, chuyén cho chuyén vién xur phong 05ngdy |va hd so
y QLCN theo muc 2.3
Tham dinh hd so: x
- Truong hop hé so khong 1¢ 1am van ban mz(l: \9;’1 b[;lr:
thong bao cho to chirc. o ~ x| Cong chirc théng bao hod
B4 |- Truong hop ho so dap tng yeu cau, dugc giao| 2,5ngay |so khong hop
dieu Iglén tien hanh du thao Quyeét dinb xﬁr'l' ho so ’ I/ :
thu hoi Giay phép sir dung vat liéu no y BM.VLN.03
cbng nghiép trinh 1anh dao phong xem 01 ' A
xét, ky nhay.
Xem xét du thao van ban thdng bao hoic N
Quyet dinh thu hoi Giay phép su dung Mau 05, Du
vat liéu n6 cdng nghiép va ho so trudc Linh  dao thdo Van ban
B5 lUc trinh ky: ‘ ‘ hona 0.5 nai thdng bao ho
+ Truong hop ho so chua du dieu kién, pQLCﬁI 2 NGAY oo khong hop
yéu cau chuyén vién sua doi. . 1¢/
+ Truong hop hd so hop 18 va du diéu BM.VLN.03.01
Kién thi ky ky nhay dé trinh phé duyét.
‘ Mau 05, Dy
Lanh dao So xem Xét ho so: thao Van ban
B | T bong y thi ky duyét. Lanh dao 0.5 naa théng bao ho
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | S¢ P N9AY khong hop

thu ly lai.

le/
BM.VLN.03.01








Mau 05, Van

Cap nhat, theo d6i két qua xir Iy cong | Van  thu, pan | Jhong
B7 | viéc, chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5 ngay Khona hoo 16/
TTPVHCC QLCN ong hop ¢
BM.VLN.03.

01
Mau 01, 06
va Van ban
. , .+ | thdng béo ho

L Ap s 2 Cong chtrc | Gio hanh .

B8 | Tra ket qua cho t6 chuc TN&TKQ | chinh so khong hop

Ie/
BM.VLN.03.
01

*Truwong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay heét han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phdan TN&TKQ dé gui cho to chuc.

BIEU MAU

Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
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Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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Mau 03 MAau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 MAau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
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S6 theo ddi hod so

Quyét dinh thu hoi Giay phép st dung vat liéu né cdng nghiép
BM.VLN.03.01 'Ej

BM.VLN.03.01.docx

4 |HOSOLUU
4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3
42 Q,uyét‘ dinh thu héi Gidy phép sir dung vat liéu n6 cong nghiép hoic Vian ban thong
bé&o ho so khong hop 1€
43 | Céc Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 Iuu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLCN.

Ho so dugc luu tai Phong QLCN, thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trit ctia S6 Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh hién hanh,








4. Tén Quy trinh: Cép Giay chirng nhén huén luyén k§y thuét an toan vt
liéu no cong nghiép thugc tham quyen giai quyet caa Sé Cong Thwong

1

KY HIEU QUY TRINH QT.VLN.04

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC

Déi twong tham gia huan luyén, kiém tra, cap gidy chirng nhan huan luyén ky thuat
an toan tuy truong hop phai dap tng diéu kién sau:

- Nguo1 quan 1y phai c6 trinh d dai hoc tré 1én thudoc chuyén nganh k¥ thuat: Hoa
chat, vii khi dan, cong nghé hoa hoc vé thudc phong, thude nd, cong binh, khai thac
mo, k¥ thuat mo, dia chat, xiy dung cong trinh, giao thong, thuy loi, dia vat 1y hodc
dau khi.

- Nguoi lam cong tac phén tich, thir nghiém vat liéu nd céng nghiép phai c6 trinh do
trung cap trd 1én thude chuyén nganh ky thuat: Hoa chét, vii khi dan, cong nghé hoa
hoc vé thudc phong, thude no, cong binh, khai thac mo, k¥ thuat mé, dia chit hoac
khoan nd min.

- Chi huy ndé min phai ¢6 trinh d6 tir trung cap tro 1én thudc chuyén nganh ky thuat,
cu thé nhu sau:

+ Dbi v0i chuyén nganh ky thuat: Vu khi dan, cong ngh¢ hoa hoc vé thudc phong,
thudc nd, cong binh, khai thac mo, ky thuat mo, dia chat, xay dung cong trinh, giao
thong, thuy loi, dia vat ly, dau khi hodc khoan nod min. Chi huy né min phai c6 thoi
gian truc tiép str dung vat ligu nd cong nghiép t6i thiéu 01 nim ddi véi nguoi co
trinh d6 dai hoc tré 1én va téi thiéu 02 nim ddi véi nguoi c6 trinh do trung cp, cao
déng,

+ Pdi v6i chuyén nganh ky thuat khac chuyén nganh ky thuat nOI trén, chi huy no
min phéi c6 thoi gian truc tiép str dung vat liéu nd cong nghiép t6i thiéu 02 nim dbi
vO1 nguoi ¢o trinh d§ dai hoc tré 1én va t1 thiéu 03 nam d6i voi nguoi co trinh do
trung cap, cao dang.

- Tho min phai ¢6 trinh d6 tir so cip trd 1én thudc chuyén nganh quy dinh tai diém a
Khoan 3 Diéu nay hoic tir trung cp trd 1én thudc chuyén nganh quy dinh tai diém b
Khoan 3 Piéu nay. Tho min phai c6 thoi gian lam cong viéc phuc vu ndé min tdi
thiéu 06 thang.

2.2

Céch thac thuc hign TTHC

Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

2.3.1

Truong hop hd so dé nghi huan luyén, kiém tra, cap gidy ching nhan huan luyén ky
thuat an toan vat liéu n6 cdng nghiép:

Gidy dé nghi huan luyén, kiém tra, cap gidy chung nhan huan | x








@j

BM.VLN.04.01.docx

luyén ky thuat an toan theo BM.VLN.04.01

Danh séch ngudi dé nghi dwoc huan luyén, kiém tra, cap giay
chung nhan huan luyén ky thuat an toan theo BM.VLN.04.02

@j X

BM.VLN.04.02.docx

02 anh 3x4cm cua nguoi trong danh sach d& nghi huan luyén,
kiém tra, cap giay chirng nhan huan luyén k¥ thuat an toan

Tai liu chimg minh dap umg cac quy dinh vé trinh d6 chuyén
mon theo quy dinh tai Bieu 4 Nghi dinh 71/2018/ND-CP.

2.3.2

Truong hop ho so dé nghi kiém tra, cap gidy ching nhan huan luyén ky thuat an
toan vat liéu n6 cong nghiép

Gidy dé nghi kiém tra, cap gidy ching nhan huan luyén kg thuat

= .

BM.VLN.04.01.docx

an toan theo BM.VLN.04.01

Danh sach ngudi dé nghi duoc kiém tra, cap gidy ching nhan

o] .

BM.VLN.04.02.docx

huan luyén k§y thuat an toan theo BM.VLN.04.02

02 anh 3x4cm cua ngudi trong danh sach dé nghi kiém tra, cap
giay chung nhan huan luyén ky thuat an toan

Tai liéu huan luyén chi tiét phi hop cho timg ddi twong theo quy
dinh tai Bbiém a, Khoan 2, biéu 9 Nghi dinh 71/2018/Nb-CP

Tai lieu chang minh dép Gmg cac quy dinh vé trinh d6 chuyén
mon theo quy dinh tai Biéu 4 Nghi dinh 71/2018/ND-CP.

* Luu y khi ngp hé so:
+ Néu ndp ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chzeu'
+Néu nép hé so qua dwong bueu dién thi ndp ban sao cé chimg thure ciia co quan cé tham quyén.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
,q |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong tinh








Co quan thyc hién: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Cong Thuong tinh Ha Tinh

27 | o quan dugc ity quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khdng
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chuang nhan huan luyén k§ thuat an toan vat lieu
' no6 cdng nghiép hoac Van ban tir choi cap Giay chang nhan (néu ré ly do).
2.10 | Quy trinh xik ly cdng viéc
. Thai gian Biéu
TT Trinh tw Trach | gay lam | mau/két
nhiém 7 X
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘
To6 chire, ca nhan nop ho so tai Trung tm
Phuc vu Hanh chinh céng tinh N
(TTPVHCC), cong chiic TN&TKQ kieém | . , Mau 01;
A Cong chuc x
tra ho so: ‘ TN&TKO, | Gis  hanh 02,03 (néu
B1 |+ Néu ho so day du, hop Ié lam thu tuc | .» p . cd); 05, 06 va
- £ A WA . A to chuc, ca | chinh X
tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nhan ho so theo
+ Neu ho so chua day du, hop I¢ thi yéu muc 2.3
cau bo sung, hoan thién ho so. Neu
khong bo sung, hoan thién dugc thi tur
choi tiep nhan ho so.
Chuyén hé so tir TTPVHCC vé So Cong | Cong chtic
Thuong: Cong chirtc TN&TKQ cé trdch | TN&TKQ x
‘A - re . n 2 A A . n Mau 05
nhiém phoi hop véi buu dién chuyén ho | /Nhan vién \ s LA
B2 o 2, X A 0,5ngay | va ho so theo
so cho S& Cong Thuong deﬁ gial quyet buu dién/ muc 2.3
theo quy dinh dong thoi chuyen qua phan | VP/phong T
mém cho phong QLCN dé xu ly. QLCN
ap A 2 ~_ .., | Lanh @dao Mau 05
B3 I[?uyet ho so, chuyén cho chuyén vién xur phong 05ngdy |va hd so
y QLCN theo muc 2.3
Tham dinh hd S0
- Truong hop ho so khong 1¢ lam  Van | Chuyén Mau 05; du
B4 ban tr choi cap Giay chung nhén. | vién dugc 35 nai thao Vin
Chuyén sang bucc 6 lgio xu ly | PP Than we chéi
- Truong hop, h6 so dap tng yéu cau, | ho so cap GCN
tién hanh cac budc tiep theo.
Lap ké hoach va to chirc hun luyén (voi | Chuyén BM.VLN.04
B5 | trwong hop 2.3.1), kiém tra, tong hop két | viéen duoc | 13 ngay ' o

qua, du thao gidy chirng nhan huan luyén

giao xu ly

03








k§ thuat an toan vat liéu nd cong nghiép.

ho so

Xem xét du thao Van ban tu chdi cip

GCN hoic gidy chiing nhan huan luyén mgg 05;V2§
ky thuat an toan vat liéu né cong nghiép | . . AN %
Lanh dao ban tir choi
B6 va hd so trudc ldc trinh ky: ohong 01ngay | cép GCN
+ Truong hop hd so chua du diéu kién, 9
QLCN hoac
y&u cau chuyén vién sta doi. ‘ BM.VLN.04
+ Truong hop hd so hop 1€ va du dieu 03 ' o
Kién thi ky ky nhay dé trinh phé duyét.
Mau 05; duy
Lanh dao S& xem xét ho so: Lgio . Zﬁﬂ
+Dong y thi ky duyét. Lanh dao \ z
BT |, Khong ddng y thi chuyén chuyén vién | S& 01 ngay ;z%c GEN
thu Iy fai. BM.VLN.04.
03
Mau 05; Vin
Cap nhat, theo doi két qua Xur ly cong Van thu, b?n tr choi
X X cap GCN
B8 | viéc, chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5 ngay hosc
TTPVHCC QLCN BM.VLN.O4.
03
Maflu 01, 06;
Mau 05; Van
; : Cong chac | Gio hanh ban i choi
B9 | Tra ket qua cho to chuc TN&TKQ | chinh ﬁa]? GCN
0ac
BM.VLN.04.
03

*Truong hop ho so qud han xik 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay truc ngay hét han xir
Iy co quan gidi quyet TTHC ban hanh phieu xin l6i va hen lai ngay tra ket qua chuyen sang
Bo phdan TN&TKQ dé gui cho to chuc.

BIEU MAU

Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

Mau 01

@H

M3u 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua








|ﬂ|j

Mau 02 MAu 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

)

Mau 03 Mau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

=

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05

Mau 05.docx
)

Mau 06 M3u 06.docx

S6 theo dai ho so

Gidy dé nghi huan luyén, kiém tra, cip gidy ching nhan huan

W
BM.VLN.04.01 Ijj
BM.VLN.04.01.docx
luyén k¥ thuat an toan
Danh sach nguoi dé nghi duoc huan luyén, kiém tra, cap gidy
W
BM.VLN.04.02 I:ﬂ
BM.VLN.04.02.docx
chang nhan huan luyén ki thuat an toan
Gidy chung nhan huan luyén ky thuat an toan vat liéu nd cong
W
BM.VLN.04.03 I:j
BM.VLN.04.03.docx
nghiép
4 |HOSOLUU
4.1 | H6 so dau vao theo Muc 2.3








4.2

Gidy chang nhan huan luyén k¥ thuat an toan vat liéu né cong nghiép hoic Vin ban
tur choi cap GCN

4.3

Cac Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu c6) luu tai BO phan TN&TKQ,
TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLCN.

Ho so duge luu tai Phong QLCN, thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hé so luu
trir ciia S& Cong Thuong va thuc hién luu trlr theo quy dinh hién hanh.








5. Ten Quy trinh: Cap lai Glay chang nhén huan luyén k¥ thuat an toan vat
liéu nd cong nghiép thudc thAm quyeén giai quyét cia S¢ Cong Thwong

1 KY HIEU QUY TRINH QT.VLN.05
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
Cép lai Gidy chimg nhan khi bi mat, sai sot hodc hu hong.
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC
Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
. A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
Pon dé nghi cap lai Gidy chung nhan theo BM.VLN.05.01
2.3.1 IEJ X
BM.VLN.05.01.docx
2.3.2 | 02 anh 3x4cm cia ngudi dé nghi cap lai Giay chung nhan. X
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan d ho so hop 1¢
, |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
97 Co quan c6 thim quyen quyét dinh: So Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwoc ity quyén: Khong
Co quan phdi hop: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy ching nhan huan luyén ky thuat an toan vat ligu
' no cdng nghiép hoac Van ban tir choi cap Giay ching nhan (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
} Thoi gian Biéu
TT Trinh tw TriCh (hgay lam |  miu/Két
nhi¢m A X
* Viéc) qua
a1 Tiép nhan ho so: ‘ Cong chirc | Gio hanh | Mau 01;
To6 chue, ca nhan nop ho so tai Trung tdm | TN&TKQ, | chinh 02,03 (néu








Phuc vu Hanh chinh cong tinh | o chir, c4 cd); 05, 06 va
(TTPVHCC), cong chirc TN&TKQ kiém | nhan ho so theo
tra h@ S0t ‘ muc 2.3
+ Néu ho so day du, hop 1é Iélm’ thu tuc
tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua.
+ Neu ho so chua day du, hop 1€ thi yéu
cau bo sung, hoan thién ho so. Neu
khc}ng’b() sung, hoan thién duoc thi tu
choi tiep nhan ho so.
Chuyén hé so tir TTPVHCC vé S¢ Cong | Cong chuc
Thuong: Cong chirc TN&TKQ cé trach | TN&TKQ x
‘A - e . n 2 A A . n Mau 05
nhiém phoi hop véi buu dién chuyén ho | /Nhan vién \ N
B2 S A A 0,5ngay | va ho so theo
so cho So Cong Thuong dé gial quyet | buu dién/ muc 2.3
theo quy dinh dong thoi chuyen qua phan | VP/phong T
mém cho phong QLCN dé xu ly. QLCN
At A 2 A N , | Lanh  dao Mau 05
B3 Puyet ho so, chuyén cho chuyén vién xi phong 05ngay | va o so
y QLCN theo muc 2.3
Tham dinh ho so: x )
- Truong hgp h6 so khong 1¢ lam Vin Chuven L\r/]I;l(l)J V(;i’ bgfl
ban tir choi cap GCN trinh 1anh dao | ., y . P
X N vién duoc X ter choi cap
B4 | phong xem xét ky nhay. . . 1~ | 0,5ngay
. X . A A giao xu ly GCN/
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau, du | 7
. 7 , ~ X ~ ~|hoso BM.VLN.05.
thao giay chung nhan huan luyén ky 02
thuat an toan vat liéu n6 cong nghiép.
Mau 05; du
‘ Linh  dao thdao van ban
B5 Xem xeét ho so va ky nhdy vao dy thao hona 0.5 nai te choi cap
két qua thuc hién tai busc BA. pQLCgN 2 N9AY 1 geny
BM.VLN.05.
02
‘ Mau 05; du
Lanh dao So xem Xét ho so: thao van ban
B6 +Dorlgytfl| ky,duy\et. . o L?nh dao 0.5 ngdy ter choi cap
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | So GCN/
thu ly lai. BM.VLN.05.
02
Mau 05; vin
Cap nhat, theo doi két qua xtr ly cong | Van  thu, ban tr choi
B7 | viéc, chuyén vin thu dong ddu va chuyén | Phong 0,5ngay |cap GCN/
TTPVHCC QLCN BM.VLN.05.

02








B8

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan

Gio hanh
chinh

Cong chuc
TN&TKQ

Mau 01, 06;
Mau 05; van
ban ti chdi
cip  GCN/
BM.VLN.05.
02

*Triwong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudce ngay heét han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bé phdn TN&TKQ dé quri cho té churc.

BIEU MAU

Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

|ﬂ|j

Mau 01 M3u 01.docx
Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)
Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=)
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
WA
Mau 04 MAau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05
Mau 05.docx
=)
Mau 06

Mau 06.docx
S theo ddi ho so








Gidy dé nghi cap lai gidy ching nhan huan luyén k¥ thuat an toan
W
BM.VLN.05.01 Ijj

BM.VLN.05.01.docx

Gidy chung nhan huan luyén ky thuat an toan vat liéu nd cong

W
BM.VLN.05.02 ljj
BM.VLN.05.02.docx
nghiép

4 |HOSOLUU
4.1 | Hb so dau vao theo Muc 2.3

Gidy chung nhan huan luyén k¥ thuat an toan vat liéu né cong nghiép hoic Vin ban
4.2 ks X

tir choi cap GCN
43 | CAC Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu c6) luu tai Bo phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 Iuu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLCN.

Ho so dugc luu tai Phong QLCN, thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S¢ Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








IIL LINH VUC HOA CHAT
1. Tén Quy trinh: Cap Gidy chieng nhan da diéu kién san xuét hoa chat san
xuit, kinh doanh cé diéu kién trong nganh cong nghiép

1

KY HIEU QUY TRINH QT.HC.01

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC

- La doanh nghiép, hop tac x4, ho kinh doanh dugc thanh lap theo quy dinh ctaa phap
luat, c6 nganh nghé san xuat hoa chat;

- Co so vat chat - ky thuat phai dap @ng yéu cau trong san xuat theo quy dinh tai
Diéu 12 cta Luat hoa chat; Diéu 4; khoan 1, 2 Diéu 5; khoan 1, khoan 2 Diéu 6 cia
Nghi dinh s 113/2017/ND-CP ngay 09/10/2017 caa Chinh phi;

- Dién tich nha xwong, kho chira phai dat yéu cau theo tiéu chuan, quy chuan k§y
thuat qudc gia. Co s0 san Xuat c6 du dién tich dé bd tri day chuyén san Xuat phd hop
Vvé6i cdng suat thiét ké, dam bao cac cong doan san xuat, dap ang yéu cau céng nghé;

- Giam d6c hoic Pho Giam dbc ki thuat hoac can bo ki thuat phu trach hoat dong
san xuat hoa chat phai c6 bang dai hoc tra 18n vé chuyén nganh héa chat;

- Cac d6i twong quy dinh tai Piéu 32 cia Nghi dinh sé 113/2017/ND-CP ngay
09/10/2017 cua Chinh phua phai dugc huan luyén an toan hoa chat.

2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC

Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cang
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

2.3.1

Vin ban dé nghi cap Gidy chimg nhan du diéu kién san xuit hoa
chat san xuat, kinh doanh c6 diéu kién trong linh vuc cong nghiép
(] X

BM.HC.01.01.docx

theo biéu mau BM.HC.01.01

2.3.2

Gidy chung nhan ding ky doanh nghi¢p hodc Gidy ching nhan
dang ky hop tac xa hodac Giay chung nhan dang ky ho kinh doanh.

2.3.3

Quyét dinh phé duyét hodc van ban xac nhan cac tai liéu lién quan
dén bao v€ moi trudong theo quy dinh cua phap luat dugc co quan X
quan ly nha nudc c6 tham quyén ban hanh.

2.3.4

Gidy ching nhan tham duyét thiét ké vé phong chay va chira chay
va van ban chép thuan nghiém thu h¢ thdng phong chay va chira
chay cta co quan c6 thim quyén ddi véi _tung co s6 san Xuét X
thugc d6i tugng phai tham duyét thiét ké vé phong chdy va chira
chay.








2.35

Bién ban kiém tra an toan vé phong chay va chita chdy hoic vin
ban cua co quan c6 tham quyén chtng minh dam bao cac diéu
kién an toan vé phong chay va chira chay dbi véi timg co sO san X
xuit khong thudc ddi twong bit budc phai thim duyét thiét ké vé
phong chay va chira chay.

2.3.6

Ban v& tong thé hé théng mit bang nha xudng, kho chira, noi
dung ban vé& phai dam bao cac thong tin vé& vi tri nha xudng, kho
tang, khu vuc chura hoa chét, dién tich va duong vao nha xudng,
khu vue san xuét va kho hoa chit.

2.3.7

Gidy to chimg minh quyen sir dung d6i voi thira dat xdy dung nha
xuong, kho chira hodc Hop dong thué nha xudng, kho chira

2.3.8

Ban ké khai thiét bi k§ thuat, trang bi phong ho lao dong va an
toan cua co sO san xuat hdéa chat theo BM.HC.01.02

|Ej X

BM.HC.01.02.docx

2.3.9

Bing dai hoc tré 1én chuyén nganh héa chét ciia Giam ddc hodc
Pho Giam dbe ky thuat hodc can bo ky thuat phu trach hoat dong X
san xuat hoa chat ciia co sé san xuat

2.3.10

Hb so huan luyén an toan hoa chat theo quy dinh tai khoan 4 Piéu
34 cua Nghi dinh s6 113/2017/NDB-CP ngay 09/10/2017 cua X
Chinh phu

* Luu ¥ khi ndp hé so-
+ Neu nop ho so truc tiep truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+Néu ngp ho so qua duong buu dién thi nop ban sao co chirng thuc cua co quan co tham quyén,

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢
, |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwoc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan
Két qua giai quyét TTHC: Gidy chiing nhan du diéu kién san xuat ho chat san
2.9 | xuat, kinh doanh c6 dieéu kién trong nganh céng nghiép hoac Van ban tir choi cap

Giay chang nhan (néu rd ly do).








2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
. Thoi gian Biéu
TT Trinh tw H%Cr?] (ngay lam | mau/Két
’ Viéc) qua
Tiép nhan h so:
T6 chue, ca nhan nop hd so tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh céng tinh
(TTPVHCC), cong chitc TN&TKQ kiém | - . , Mau 01;
tra hd so: Cong chic | . 102,03 (néu
A A A , A 1A , TN&TKQ, | Gio  hanh ~. .
Bl |+ Néu ho so day du, hop 1€ Iam’ thu tuc t chic. ¢4 | chinh cq), 05, 06 va
tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua. Ahan ’ ho so theo
+ Néu ho so chua day du, hop 1€ thi yéu muc 2.3
cau bd sung, hoan thién hd so. Néu
khdng bo sung, hoan thién duogc thi tur
chéi tiép nhan hd so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé S¢ Céng | Cong chuc
Thuong: Cong chuc TN&TKQ c6 trach | TN&TKQ MU 05
B2 nhiém phoi hop véi buu dién chuyén ho | /Nhan vién 0,5ngay | va hd so theo
so cho S¢ Cong Thuong d€ giai quyét | buu dién/ ’ muc 2.3
theo quy dinh dong thaoi chuyén qua phan | VP/phong T
mém cho phong QLCN dé xu ly. QLCN
B3 Puyét ho so, chuyén cho chuyén vién xt ;ﬁgﬁg dao 0,5 ngay \I>gau 0?16 o
y QLCN theo muc 2.3
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong da dicu kién A x )
cap phép thi du thao vin ban tir chdi cip Chuyén I\r/]I?u 05; du
B4 | GCN trinh lanh dao phong xem xét, ky vien d}“-"f 03 ngay tqao . Vaf
nhay. gLao xua ly b?n tor choi
- Truong hop hd so dap ung yéu cau, ho so cap GEN
thuc hién budc tiép theo.
R 2 o .| Chuyén B-i§n ban
Tien hanh kiém tra thuc t€ tai co sd (neu | .. kiém tra (néu
B5 | can). Néu dép @ng yéu ciu du thao GCN | ¥ron du(;C 04 ngay |cd); du thao
trinh Lanh dao phong xem xét, ky nhay. ﬂgﬂ:oxu y BM.HC.01.0

3








Mau 05; du

Xem Xeét hd so va ky nhay vao du thao | Lanh dao g;o r 2;1%?
B6 | két qua thuc hién tai budc B4 hoac budc | phong 0,5 ngay X
5 QLCN cap  GCN/
BM.HC.01.0
3
Mau 05; du
Léanh dao S& xem xét ho so: thao Vian
B7 +Dong y thi ky duyét. Lanh dao | ngdy ban tir choi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | S& cap  GCN/
thu ly lai. BM.HC.01.0
3
Mau 05;
- Van ban tu
Cap nhat, theo doi két qua Xur ly cong Van thu, P
\ \ chéi cap
B8 | viéc, chuyén vin thu dong dau va chuyén | Phong 0,5 ngay GCN/
TTPVHCC QLCN BM.HC.01.0
3
Mau 01, 06;
Mau 05; Vin
B9 | Tra két qua cho to chuc, c& nhan '(IEEIT??T(P:(th CGhII(?l h hanh Egg t Gcchﬁj
BM.HC.01.0
3

*Trieong hop ho so quda han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay het han xir
Iy co quan gidai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyen sang
Bé phdn TN&TKQ dé gui cho to chuc, cd nhan.

BIEU MAU

Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

T

Mau 01 MAu 01.docx
Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)
Mau 02

M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so








@H

Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
)
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05
Mau 05.docx
=)
Mau 06 M&u 06.docx
S6 theo ddi hd so
Van ban dé nghi cap Gidy chimg nhén du diéu kién san xuat hoa
chat san xuat, kinh doanh cé di€u kién trong linh vuc cong
BM.HC.01.01 Iij
BM.HC.01.01.docx
nghiép
Ban ké khai thiét bi k¥ thuat, trang bi phong ho lao dong va an
W
BM.HC.01.02 I:lj
BM.HC.01.02.docx
toan clia co s& san xuat hoa chat
Gidy chang nhan du diéu kién san xuat hoéa chat san xuat, kinh
W
BM.HC.01.03 I:lj
BM.HC.01.03.docx
doanh c6 diéu kién trong nganh cong nghiép
4 |HOSOLUU
4.1 | Hb so dau vao theo Muc 2.3
49 Gidy chung nhan du diéu kién san xuat hod chat san xuat, kinh doanh ¢6 diéu kién
' trong nganh céng nghiép hoac Van ban tir choi cap GCN
43 | Céc Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLCN








4.4 | Bién ban kiém tra (néu co)

Ho so duge luu tai Phong QLCN, thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hé so luu
trir ciia S¢ Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








2. Tén Quy trinh: Cap diéu chinh Giay chirng nhan da diéu kién san xuat
hoa chat san xuat, kinh deanh coé diéu kién trong nganh céng nghiép

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.HC.02
2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
- La doanh nghiép, hop tac xa, ho kinh doanh dugc thanh 1ap theo quy dinh cua phap
luat, c6 nganh nghé san xuat héa chét.
- Co s& vat chat - ky thuat phai dap ung yéu cau trong san xuat theo quy dinh tai
Piéu 12 cua Luat hoa chat; Biéu 4; khoan 1, 2 Piéu 5; khoan 1, khoan 2 Diéu 6 cua
Nghi dinh s6 113/2017/ND-CP ngay 09/10/2017 Cpa Chinh phu. 7 7
- Dién tich nha xuong, kho chtra phai dat yéu cau theo tiéu chuan, quy chuan kg
thuat qudc gia. Co so san Xuat c6 du dién tich dé bo tr| day chuyeén san xuat ph hop
Vvé6i cong suat thiét ké, dam bao cac cong doan san xuat, dap ang yéu cau céng nghé.
- Giam ddc hOap Pho Gidm dbc ky thuat hoac pan bo k¥ thuat phu trgch hoat dong
san xuat hoa chat phai c6 bang dai hoc tré 1én vé chuyén nganh hoa chat.
- Cac doi tuong quy dinh tai biéu 32’ cua Nghi dinh so 11}/2017/ND—CP ngay
09/10/2017 cua Chinh phu phai dugc huan luyén an toan hda chat.

2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC
Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, dudang Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

N A A ) Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
Vin ban dé nghi cap diéu chinh Gidy chimg nhén du dicu kién san
xuat hoa chat san xuat, kinh doanh c6 di€u kién trong linh vuc

2.3.1 Iﬂj X

BM.HC.02.01.docx

cong nghiép theo biéu mau BM.HC.02.01

2.3.2 | Gidy chirng nhan du diéu kién da duoc cap. X

233 Gidy to, tai liéu chang minh viéc dap tng dugc diéu kién san y

xuat, kinh doanh di vai cac noi dung diéu chinh.

* Luru y khi nép ho so:
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;
+Neu nop ho so qua duwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan co tham quyén,

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
2.6 | Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu








hanh chinh cdng tinh

Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
Co quan c6 tham quyen quyét dinh: S Cong Thuong tinh Ha Tinh

2.7 Co quan duwgc uy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan
Két qua giai quyét TTHC: Gidy chiing nhan du diéu kién san xuat hoa chat san
2.9 | xuat, kinh doanh c6 di€u kién trong nganh cong nghi¢p hoac Van ban tir choi cap
Giay churng nhan (néu r6 ly do).
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
, Thoi gian | Biéu
TT | Trinhtw TriCh (ngay lam | mau/Két
nhiém . .
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘
To6 chire, ca nhan nop ho so tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh céng tiqnh
(TTPVHCC), cong chitc TN&TKQ kiem | . . Mau 01;
A Cong chuc X
tra ho so: ‘ TN&TKO, | Gis  hanh 02,03  (ncu
Bl |+ Neéu ho so day du, hop 1€ lam tha tuc | .2 ., <) ) cd); 05, 06 va
£ A A \ i LAs to chuc, ca | chinh 3
tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nhan ho so theo
+ Néu 7h6 so chua day du, hgp 1€ thi ye‘;u muc 2.3
cau bo sung, hoan thién ho so. Néu
kh@ng,bé sung, hoan thién duoc thi tu
choi tiep nhan ho so.
Chuyén hé so tir TTPVHCC vé So Cong | Cong chiic
Thuong: Cong chirc TN&TKQ cé trach | TN&TKQ x
‘A - re . n 2 A A . n Mau 05
nhiém phoi hop véi buu dién chuyén ho | /Nhan vién X s WA
B2 Y 2 £ n 0,5ngay |va ho so theo
so cho S& Cong Thuong deﬁ gial quyét buu dién/ muc 2.3
theo quy dinh dong thoi chuyén qua phan | VP/phong T
mém cho phong QLCN dé xir ly. QLCN
ap A 2 ~_ .., | Lanh @dao Mau 05
B3 I[?uyet ho so, chuyén cho chuyén vién xur phong 05ngay |va hd so
y QLCN theo muc 2.3
Tham dinh hd so: ‘
-A’TI’IIO’I:]g hgp ho s0 klvlong7 du‘d1eLi_k|§n Chuyén Miu 05: du
cap phép thi du thao van ban tu choi cap | . . . <
. ~ R . v | vien duoc . thao Van
B4 | GCN trinh lanh dao phong xem xét, ky | . . 1. | 02ngay \ \ X
nhay giao xu ly ban tir choi
' ho so cap GCN

- Truong hop hd so dap tng yéu cau,
thuc hién budc tiep theo.








, 7 : . | Chuyen oien - ban
T‘ién haph kiem tra thuc te tai co s (néu viény duoc kieém tra (neu
B5 | can). Néu dap tng yéu cau du thao GCN 20 xir IV 02 ngay |c0); du thao
trinh Linh dao phong xem xét, ky nhay ﬂé " y BM.HC.02.0
2
Mau 05; du
Xem xét hd so va ky nhéy vio dy thio | Lanh  dao {g‘f o Zﬁﬁ
B6 | két qua thyc hién tai budc B4 hodc budce | phong 0,5 ngay £
5 QLCN cap  GCN/
' BM.HC.02.0
2
‘ Mau 05; du
Lanh dao So xem Xét ho so: thao Van
g7 |t bong y thi ky duyét. Lanh dao 01 naa ban tr choi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | S¢ gay cap  GCN/
thu ly lai. BM.HC.02.0
2
Mau 05;
- Van ban tu
Cap nhat, theo doi két qUa xu ly cong Van thu, P
\ \ chéi cap
B8 | viéc, chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5 ngay GCN/
TTPVHCC QLCN BM.HC.02.0
2
Mau 01, 06;
Mau 05; du
R , . . thao Van
B9 | Tra két qua cho td chirc, ca nhan 'CF:KIET?SC ch1||0;1 h hanh ban tir choi
cap GCN/
BM.HC.02.0
2

*Trieong hop o so' qud han xii 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay truée ngay hét han xi
ly co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phdn TN&TKQ dé gui cho to churc, cd nhan.

BIEU MAU

Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

Mau 01

@j

M3u 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua








)
Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

)
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
|
Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

~ ")
Mau 05

M3u 05.docx

Eﬂ

Mau 06 M&u 06.docx

S6 theo ddi ho so

Vin ban dé nghi cip diéu chinh Gidy chimg nhan du diéu kién san
xuat hoa chat san xuat, kinh doanh c6 di€u kién trong linh vuc cong
BM.HC.02.01 @j

BM.HC.02.01.docx

nghiép

Gidy chung nhan du diéu kién san xuat hoa chat san xuat, kinh
W
BM.HC.02.02 I:H

BM.HC.02.02.docx

doanh c6 diéu kién trong nganh cong nghiép

4 |HOSOLUU
4.1 | Hb so dau vao theo Muc 2.3
Gidy chitng nhan da diéu kién san xuat hoa chét san xuat, kinh doanh c6 diéu kién
4.2 by A = A - - IS ~ A= A 7
trong nganh céng nghiép hoac Vian ban tu choi cap phep
a3 | CA&C Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu cod) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 lwu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLCN.








4.4 | Bién ban kiém tra (néu co)

Ho so duge luu tai Phong QLCN, thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hé so luu
trir ciia S¢ Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








3. Tén Quy trinh: Cap lai Giay chitng nhan du diéu kién san xuat hoa chat
san xuat, kinh doanh co dieu kién trong nganh céng nghiép

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.HC.03
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
- La doanh nghiép,‘hqp tac x&, ho kinh doanh dugc thanh lap theo quy dinh cua phap
luat, c6 nganh nghé san xuat héa chét.
- Co s& vat chat - ky thuat phai dap ung yéu cau trong san xuat theo quy dinh tai
biéu 12 cua Luat hoa chat; Diéu 4; khoan 1, 2 Diéu 5; khoan 1, khoan 2 Diéu 6 cua
Nghi dinh s6 113/2017/ND-CP ngay 09/10/2017 Cpa Chinh phu. 7 7
- Dién tich nha xuong, kho chtra phai dat yéu cau theo tiéu chuan, quy chuan kg
thuat qudc gia. Co so san Xuat c6 du dién tich dé bo tr| day chuyeén san xuat ph hop
V6i cdng suat thiét ké, dam bao cac cong doan san xuat, dap ang yéu cau céng nghé.
- Giam ddc hOap Pho Gidm dbc ky thuat hoac pan bo k¥ thuat phu trgch hoat dong
san xuat hoa chat phai c6 bang dai hoc tré 1én vé chuyén nganh hoa chat.
- Cac doi tuong quy dinh tai biéu 32’ cua Nghi dinh so 113/2017/ND—CP ngay
09/10/2017 cua Chinh phu phai dugc huan luyén an toan hda chat.
2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC
Nop hf} so truc tiép hoic qua duong buu dién dél’] Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, dudang Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: Ban | Ban

chinh sao

Khi gidy chiing nhan du diéu kién bi mat, sai sot, hu hong hoic ¢ thay doi vé thong tin ding
ky thanh Iap cua to chire, ca nhan phai lap ho so dé nghi cap lai Giay ching nhan, ho so gom:

Vién ban dé nghi cap lai Gidy chung nhan du di€u kién san xuat
hoa chat san xuat, kinh doanh c6 di€¢u kién trong linh vuc cong

2.3.1 @j X
BM.HC.03.01.docx
nghiép theo biéu mau BM.HC.03.01
Gidy chtring nhan da dugc Cap trong trudng hop Giay chting nhan
932 bi sai sOt hodc c6 thay doi vé thdng tin cua to chuc, ca nhan; phan «

ban chinh con lai cg thé nhan dang duoc cua Gidy ching nhan
trong treong hop Giay ching nhan bi hu hong.

* Luu y khi ngp hé so:
+ Néu ndp ho so truec tiép truong hop yéu cau bdn sao thi kém theo ban goc dé doi chzeu
+Néu nép hé so qua dwong bueu dién thi ndp ban sao c6 chimg thue ciia co quan cé tham quyeén;

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo








2.5 | Thai han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1é
, |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh cong tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyén quyet dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dugc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan
Két qua giai quyét TTHC: Gidy chiing nhan du diéu kién san xuat hoa cht san
2.9 | xuat, kinh doanh c6 di€u kién trong nganh c6ng nghiép hoac Van ban tir choi cap
Giay churng nhan (néu r6 ly do).
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
. Thoi gian Biéu
TT Trinh tw Trach (hgay lam |  mau/Két
: nhi¢m x .
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘
T6 chirc, ca nhan nop ho so tai Trung tm
Phuc vu Hanh chinh céng tivnh
(TTPVHCC), cong chitc TN&TKQ kiém | . , Mau 01;
A Cong chuc :
tra hp S0t ‘ TN&TKOQ, | Gis  hanh 02,03 (ncu
Bl |+ Neéu ho so day du, hop 1€ lam tha tuc | .2 . < ) cd); 05, 06 va
" 3 ; to chuc, ca | chinh \
tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua. Ahan ho so theo
+ Néu hd so chua day du, hop 1€ thi yéu muc 2.3
cau bo sung, hoan thién hd so. Néu
khgng’bo sung, hoan thién duoc thi tu
choi tiep nhan ho so.
Chuyén ho so tir TTPVHCC vé S¢ Cong | Cong chirc
Thuong: Cong chirtc TN&TKQ cé trach | TN&TKQ x
n - L.  n 2 ) A . n Mau 05
nhiém phoi hop véi buu dién chuyén ho | /Nhan vién 5 L A
B2 . a R ia X A 0,5ngay | va ho so theo
so cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet | buu dién/ muc 2.3
theo quy dinh dong thoi chuyén qua phan | VP/phong T
mém cho phong QLCN dé xu ly. QLCN
At A A 2 ~ . a , | Lanh d(;lO Mau 05
B3 I[?uyet ho so, chuyén cho chuyén vién xu ohong 05ngay | va o so
y QLCN theo muc 2.3
Tham dinh ho so: . x _
- Trudng hop hd so khong du diéu kién C.fluyen M?u 05; Cju
N A O vién duoc . thao Van
B4 |thi dy thao van ban tur choi cap GCN | . . | 1,5ngay s £
trinh lanh dao phong xem xet, ky nhay. giao xir ly ban tr choi
ho so cap GCN

- Truong hop hod so dap ung yéu cau,








thuc hién budc tiép theo.

, v , . | chuyen Bien  ban
Tién hanh kiém tra thuc té tai co so (néu | = 0Y™0 kiém tra (néu
B5 | can). Néu dap ung yéu cau du thao GCN 20 xir IV 01 ngay | c0); du thao
trinh Lanh dao phong xem xét, ky nhay ﬂé o y BM.HC.03.0
2
Mau 05; duy
Xem xet hd so va ky nhay vao du thao | Lanh dao {2310 r c\:;l%?
B6 | két qua thuc hién tai budc B4 hodc budc | phong 0,5 ngay x
5 QLCN cap  GCN/
' BM.HC.03.0
2
‘ Mau 05; du
Lanh dao So xem Xét ho so: thao Vian
g7 |t bong y thi ky duyet. Lanh dao 0.5 naa ban tur choi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | S& 0 NYaY cap  GCN/
thu ly lai. BM.HC.03.0
2
, Mau 05; Vin
Céap nhat, theo doi ket qua xu Iy cong | Van  thu, ban tr choi
B8 | viéc, chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5ngay |cap  GCN/
TTPVHCC QLCN BM.HC.03.0
2
Mau 01, 06
Van ban tur
e P Cong chuc | Gid hanh | chdi cap
B9 | Tra ket qua cho t6 churc, ca nhéan TN&TKQ | chinh GCN/
BM.HC.03.0
2

*Trieong hop ho so quda han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay rudc ngay het han xir
Iy co quan gidai quyet TTHC ban hanh phieu xin l6i va hen lai ngay tra ket qua chuyen sang
Bé phdn TN&TKQ dé gui cho to chuc, cd nhan.

BIEU MAU

Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

Mau 01

@H

M3u 01.docx

Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua








)
Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

)
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
|
Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

~ ")
Mau 05

M3u 05.docx

Eﬂ

Mau 06 M&u 06.docx

S6 theo ddi ho so

Vin ban dé nghi cip lai Gidy chimg nhan dii diéu kién san xuat hoa
chat san xuat, kinh doanh c6 di€u kién trong linh vuc cong nghiép
BM.HC.03.01 |Ej

BM.HC.03.01.docx

Gidy chung nhan du diéu kién san xuat hoa chat san xuat, kinh
W
BM.HC.03.02 Ijj

BM.HC.03.02.docx

doanh c6 diéu kién trong nganh cong nghiép

4 |HOSOLUU
4.1 | Hb so dau vao theo Muc 2.3
42 Gidy ching nhan du (_iiéu kién san xuét hod p_hé; san xuat, kinh doanh c6 diéu kién
trong nganh céng nghiép hoac Vian ban tir choi cap GCN
43 | CAC Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co6) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLCN.








4.4 | Bién ban kiém tra (néu co)

Ho so duge luu tai Phong QLCN, thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hé so luu
trir ciia S¢ Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








4. Tén Quy trinh: Cap Glay chieng nhan da diéu kién kinh doanh hoa chat
san xuit, kinh doanh cé diéu kién trong nganh céng nghiép

1 KY HIEU QUY TRINH QT.HC.04
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
- La doanh nghiép, hop tac xd, h¢ kinh doanh dugc thanh Iap theo quy dinh cua phap
luat, c6 nganh nghé kinh doanh hoa chat; ‘
- Co s vat chat - ky thudt phai dap timg yéu cau trong kinh doanh theo quy dinh tai
Di€u 12 cua Luat hoa chat; Diéu 4; khoan 2 Di€u 5; khoan 1, khoan 2 Piéu 6 cua
Nghi dinh s6 113/2017/ND-CP ngay 09/10/2017 cua Chlnh phu
- Dia diém, dién tich kho chira phai dat yéu cdu theo tiéu chuan, quy chuan k¥ thuét
qudc gia; 7 o
- Co cua hang hodc dia di€ém kinh doanh, noi bay ban dam bao cac yéu cau vé an
toan hoa chét, an toan phong, chong chay nd theo quy dinh ctia phap luat;
- Vit chira, bao bi luu trit hoa chat phai bao dam dugc chat luong va vé sinh moi
truong theo quy dinh cta phap ludt; phuong tién van chuyén hoa chat phai tuan tha
theo quy dinh cua phap luat; ’ ,
- C6 kho chtra hodc ¢6 hop dong thué kho chira hoa chat hodac sir dung kho cua o
chuce, ca nh?m mua hoac ban hég chat dap ql'rng dugc cac di€u kién vé bao quan an
toan hoa chat, an toan phong, chong chay no; )
- Nguoi phu trach vé an toan hoa chat cua co so kinh doanh hoa chat phai c6 trinh d6
trung cap tr¢ 1én vé chuyén nganh hoa chat; ,
- Cac doi tuong quy dinh tai Diu 32 cua Nghi dinh so 113/2017/ND—CP ngay
09/10/2017 ctaa Chinh phu phai dugc huan luyén an toan hoa chat.
2.2 | Céach thirc thyc hign TTHC
Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
\ A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
Vian ban dé nghi cap Gidy chimg nhan di diéu kién kinh doanh
hoa chat san xuat, kinh doanh c6 di€u kién trong linh vuc cong
2.3.1 @j X
BM.HC.04.01.docx
nghiép theo biéu mau BM.HC.04.01
239 Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép hodc Gidy chiing nhan X
"7 | dang ky hop tac xa hodac Gidy chung nhan dang ky ho kinh doanh.
2.3.3 | Ban ké khai vé timg dia diém kinh doanh. X
2.3.4 | Gidy chimg nhan thim duyét thiét ké vé phong chdy va chita chay X








va van ban chap thuan nghiém thu hé thong phong chay va chira
chay ctia co quan c6 thim quyén ddi véi _tung co s¢ san Xuat
thudc ddi twong phai thdm duyét thiét ké vé phong chay va chira
chay.

2.35

Gidy chang nhan tham duyét thiét ké va van ban nghiém thu vé
phong chéy va chira chay cua co quan cé tham quyén ddi véi ting
kho chta héa chét thudc ddi twong phai tham duyét thiét ké vé
phong chay va chira chay.

2.3.6

Bién ban kiém tra an toan vé phong chay va chita chay hoic van
ban ctia co quan c6 tham quyén chimg minh dam bao cac diéu
kién an toan vé phong chay va chita chay dbi voi ting kho chia X
hoa chét khdng thudc déi twong bit budc phai tham duyét thiét ké
vé phong chay va chira chay.

2.3.7

Ban v& tong the hé théng mat bang cua timg dia diém kinh doanh,
ndi dung ban v& phai dam bao cac thong tin ve vi tri kho chua,
khu vuc chtra hoa chat, dién tich va duong vao khu vuc kho héa
chat.

2.3.8

Gidy to chung minh quyén si dung dbi vai thira dat xay dung kho
chaa hodc Hop dong thué kho ddi véi truong hop thué kho luu trit
hoic Hop ddng hay thoa thuan mua ban hoa chét trong truong
hop str dung kho cua t6 chirc, c& nhan mua hozc ban hda chat.

2.3.9

Ban ké khai thiét bi k¥ thuat, trang bi phong h lao dong va an
toan cua co s& kinh doanh hoa chat theo BM.HC.04.02

@j X

BM.HC.04.02.docx

2.3.10

Bang trung cap trg 18n vé chuyén nganh héa chat caa ngudi phu
trach vé an toan hoda chat.

2.3.11

Hb so huan luyén an toan hoa chat theo quy dinh tai khoan 4 Piéu
34 cta Nghi dinh s6 113/2017/Nb-CP ngay 09/10/2017 cua X
Chinh phu

2.3.12

Phiéu an toan hda chit cua cac hoa chat nguy hiém trong co so
kinh doanh theo quy dinh.

* Luu y khi ngp ho so:
+ Néu ndp ho so truc tiép truong hop yéu cau bdn sao thi kém theo ban goc dé doi chzeu
+Néu nép hé so qua dwong bueu dién thi ndp ban sao c6 chimg thue ciia co quan cé tham quyeén,

2.4

S6 lwong ho so: 01 b

2.5

Thai han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hod so hop 18








Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vu

2.6 hanh chinh cdng tinh
Co quan thuc hién: S6 Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: S& Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc uy quyen: Khong
Co quan phdi hep: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan
Ket qua giai quyét TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoa chit san
2.9 | xuit, kinh doanh c6 diéu kién trong nganh céng nghiép hoic Van ban tir chdi cp
Gidy chirng nhan (néu rd 1y do).
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
, Thoi gian | Biéu
TT Trinh tw TriCh (ngay lam | mau/Két
nhiém x A
* Viéc) qua
Tiép nhan ho so:
T chirc, c& nhan nop hd so tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh céng tinh
(TTPVHCC), cong chitc TN&TKQ kiém | -, , Mau 01;
A Cong chuc x
tra ho so: ‘ TN&TKO, | Gis  hanh 02,03 (néu
B1 |+ Néu ho so day du, hop Ié lam thu tuc | .» p . cd); 05, 06 va
£ A 1A . o 1A to chuc, ca | chinh \
tiep phar] ho so va hqn ngay tra ket qua. nhan ho so theo
+ Néu ho so chua day du, hop 1€ thi yéu muc 2.3
cau bd sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién dugc thi tir
chéi tiép nhan ho so.
Chuyén hé so tir TTPVHCC vé So Cong | Cong chuc
Thuong: Cong chic TN&TKQ c¢o6 trach | TN&TKQ x
‘A - ‘s  n 2 X A - n Mau 05
nhiém phoi hop véi buu dién chuyén ho | /Nhan vién \ s A
B2 © A 2, X A 0,5ngay | va ho so theo
so cho S& Con‘g Thuong deﬁ gial quyet buu dién/ muc 2.3
theo quy dinh dong thaoi chuyén qua phan | VP/phong T
mém cho phong QLCN dé xt Iy. QLCN
B3 I[?uyét ho so, chuyén cho chuyén vién xur ;ﬁgﬁg dao 0.5 ngdy \'Xliau O5hé o
y QLCN theo muc 2.3
Tham dinh ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién | Chuyén Mau 05; du
B4 cap phép thi du thao vian ban tir chdi cap | vién dugc 03 nga thao Vin
GCN trinh lanh dao phong xem xét, ky | giao xu Iy Y Iban tr chéi
nhay. ho so cap GCN

- Truong hop hod so dap ung yéu cau,








thuc hién budc tiép theo.

, » , | Chuyen Bien  ban
Tién hanh kiém tra thuc té tai co so (néu | 2 Y50 kiém tra (néu
B5 | can). Néu dap tng yéu cau du thao GCN 20 xir IV 04 ngay |c0); du thao
trinh Lanh dao phong xem xét, ky nhay. ﬂé o y BM.HC.04.0
3
Mau 05; duy
Xem xet hd so va ky nhay vao du thao | Lanh dao g;o r c\:;l%?
B6 | két qua thuc hién tai budc B4 hodc budc | phong 0,5 ngay x
5 QLCN cap  GCN/
' BM.HC.04.0
3
‘ Mau 05; du
Lanh dao So xem Xét ho so: thao Vian
g7 |7 bong y thi ky duyét. Lanh dao 01 naa ban tur choi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | S& gay cap  GCN/
thu ly lai. BM.HC.04.0
3
Mau 05:
A A xi LA s oo I aA - Van ban tu
Cap nhat, theo doi ket qua xi& ly cong | Van  thu, X z
A 2 < . S 2 \ X choi cap
B8 | viéc, chuyén van thu dong dau va chuyen | Phong 0,5 ngay GCN/
TTPVHCC QLCN BM.HC.04.0
3
Mau 01, 06;
Mau 05; Vin
LA X v s s cong chic | Gid  hanh | ban tir chéi
B9 | Tra ket qua cho to chuc, ca nhan TN&TKQ | chinh chp GCN/
BM.HC.04.0
3

*Trieong hop o so' qud han xii 1Y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truéc ngay hét han xi
ly co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phdn TN&TKQ dé gui cho to chirc, cd nhan.

BIEU MAU

Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Thong tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

Mau 01

EH

M3u 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua








|ﬂ|j

Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
=
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05
Mau 05.docx
=
Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo dai ho so
Vin ban dé nghi cap Gidy ching nhdn du dicu kién kinh doanh
hoa chat san xuat, kinh doanh cé diéu kién trong linh vyc cong
BM.HC.04.01 @j
BM.HC.04.01.docx
nghiép
Ban ké khai thiét bi ky thuat, trang bi phong ho lao dong va an
W
BM.HC.04.02 Ijj
BM.HC.04.02.docx
toan clia co s& kinh doanh héa chat
Gidy ching nhan dua diéu kién kinh doanh hoa chat san xuat, kinh
W
BM.HC.04.03 Ijj
BM.HC.04.03.docx
doanh c6 diéu kién trong nganh cong nghiép
4 |HOSOLUU
4.1 | Hb so dau vao theo Muc 2.3








42 Gidy chiing nhan du dieu ki¢n kinh doanh hoé chat san xuat, kinh doanh ¢ dieu
' kién trong nganh c6ng nghiép hoac Van ban tir choi cap GCN.

43 |Céc Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu c6) luu tai Bo phan TN&TKQ,
" | TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLCN

4.4 | Bién ban kiém tra (néu co)

Ho so dugc luu tai Phong QLCN, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.








5. Tén Quy trinh: Cap diéu chinh Gidy ching nhan da diéu kién kinh
doanh hoa chat san xuat, kinh doanh cé dieéu kién trong nganh céng nghiép

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.HC.05
2 | NQOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
- La doanh nghiép, hop tac xa, ho kinh doanh dugc thanh lap theo quy dinh cta phap
luat, c6 nganh nghé kinh doanh hoa chat; ‘
- Co s¢ vat chat - ky thuat phai dap ting yéu cau trong kinh doanh theo quy dinh tai
biéu 12 cﬁq Luat hoa chat; Diéu 4; khoan 2 Diéu 5; khoan 1, khoan 2 Diéu 6 cua
Nghi dinh so6 113/2017/ND-CP ngay 09/10/2017 cua Chinh phu; 9
- Dia diém, dién tich kho chira phai dat yeu cau theo tiéu chuan, quy chuan ky thuét
quoc gia; q L
- C6 cura hang hodc dia diém kinh doanh, noi bay ban dam bao cac yéu cau vé an
toan hoa chat, an toan phong, chong chay n6 theo quy dinh cua phap luat;
- Vat chtra, bao bi luu trit hoéa chat phai bao dam duogc c}}ét luong yé v€ sinh moi
truong theo quy dinh cta phap ludt; phuong ti€n van chuyén héa chat phai tuan thu
theo quy dinh cua phap luat; , ?
- CO kho chira hodc ¢6 hop dong thué kho chira hoa chat hodc st dung kho cua to
chtre, ca nhan mua hodc ban hoa chat dap ing dugc cac dicu kién vé bao quan an
toan hoa chat, an toan phong, chdng chay no;
- Nguoi phy trach Ve an toan hoa chit cua co so kinh doanh hoa chat phai c¢6 trinh d6
trung cap tro 1én vé chuyén nganh hoa chat; ,
- Cac doi tuong quy dinh tai Diéu 32 cua Nghi dinh s6 113/2017/Nb-CP ngay
09/10/2017 cta Chinh phu phai dugc huan luyén an toan hoa chat.
2.2 | Céach thirc thyuc hign TTHC
Nop hf} so truc tiép hoic qua dudng buu dién dér] Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
. A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao
Vian ban dé nghj cip diéu chinh Gidy chimg nhan du diéu kién
kinh doanh hoa chat san xuat, kinh doanh c6 di€éu kién trong linh
2.3.1 @j X
BM.HC.05.01.docx
vuc cong nghiép theo biéu mau BM.HC.05.01
2.3.2 | Gidy chirng nhan du diéu kién da duoc cap. X
233 Gidy to, tai liu chung minh viéc dép ung dugc diéu kién kinh y

doanh dbi voi cac noi dung diéu chinh.

* Lueu Y khi nép hé so:








+ Néu ndp ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo bin goc dé doi chzeu
+Néu nép hé so qua dwong b dién thi ndp ban sao c6 chimg thue ciia co quan cé tham quyén;

2.4 | Sb lwgng hd so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
. | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vu
' hanh chinh cdng tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc ty quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khdng
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Tb chic, ca nhan
Ket qua giai quyét TTHC: Giay chiang nhan du diéu kién kinh doanh hoa chat san
2.9 | xuat, kinh doanh c6 diéu kién trong nganh céng nghiép hoic Van ban tir chdi cap
Gidy chirng nhan (néu rd 1y do).
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
. Thoi gian Biéu
TT Trinh tw Trich (ngay l1am |  miu/Két
nhi¢m A X
* Viéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘
To6 chire, ca nhan nop ho so tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh céng tinh
(TTPVHCC), cbng chiuc TN&TKQ kiem | - . , Mau 01;
X Cong chuc %
tra ho so: ‘ TN&TKQ, | Gio hanh 02,03 (néu
B1 |+ Néu ho so day du, hop Ié lam thu tuc | .» p . cd); 05, 06 va
£ A A \ A, to chuc, ca | chinh X
tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nhan ho so theo
+ Neu qh6 so chua day du, hqp I¢ thi y@;u muc 2.3
cau bo sung, hoan thién ho so. Néu
khong bo sung, hoan thién duoc thi tur
choi tiep nhan ho so.
Chuyén h so tir TTPVHCC vé S¢ Cong | Cong chiic
Thuong: Cong chirtc TN&TKQ cé trdch | TN&TKQ x
‘A - re . n 2 A A . n Mau 05
nhiém phoi hop véi buu dién chuyén ho | /Nhan vién s s A
B2 . A PR X A 0,5ngay | va hod so theo
so cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet | buu dién/ muc 2.3
theo quy dinh dong thoi chuyén qua phéan VP/phong T
mém cho phong QLCN dé xur ly. QLCN
LA 2 ~ .. |Lanh dao Mau 05
B3 Puygt ho so, chuyén cho chuyén vién xir phong 05ngdy |va hd so
y QLCN theo muc 2.3








Tham dinh hd so:

- Truong hop ho so khong du dieu kién | Chuyén Mau 05; du
B4 thi du thao van ban tir choi cap GCN | vién dugc 02 naa thao Vién
trinh lanh dao phong xem xet, ky nhay. | giao xur ly gay ban tr choi
- Truong hop ho so dap ung yéu cau, | hd so cap GCN
thuc hién budc tiép theo.
: : ; .| Chuyén Bien ban
Tien haph kiém tra thuc te tai co s¢ (néu vien  duoc kieém tra (néu
B5 | can). Néu dap tng yéu cau du thao GCN 20 xir IV 02 ngay |c0); du thao
trinh Lanh dao phong xem xét, ky nhay ﬂé " y BM.HC.05.0
2
Mau 05; du
Xem xét hd so va ky nhdy vao dy thio | Lanh  dao {2;0 @ zﬁﬂ
B6 | két qua thuc hién tai budc B4 hoac budc | phong 0,5 ngay X
5 QLCN cap GCN/
' BM.HC.05.0
2
‘ Mau 05; du
Lanh dao S¢ xem Xét ho so: thao Vién
87 +Dong y thi ky duyéet. Lanh dao 01 naa ban tr choi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | S¢ gay cap  GCN/
thu ly lai. BM.HC.05.0
2
Mau 05;
- Van ban tur
Cap nhat, theo doi két qua xu ly cong Van thu, X
R s chdi cap
B8 | viéc, chuyén vin thu dong ddu va chuyén | Phong 0,5 ngay GCN/
TTPVHCC QLCN BM.HC.05.0
2
Mau 01, 06;
Mau 05; du
R . . X thao Van
B9 | Tra két qua cho td chirc, ca nhan '?EIET?SC CGhlﬁl h hanh ban tir choi
cap GCN/
BM.HC.05.0
2

*Triweong hop h6 so qua han xik 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay rudc ngay heét han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lgi ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phdn TN&TKQ dé guri cho to chic, ca nhan.

BIEU MAU

Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.








|ﬂ|j

Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=)
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
=
Mau 04 MAau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05
Mau 05.docx
)
Mau 06 MAau 06.docx
S6 theo ddi ho so
Van ban dé nghi cap diéu chinh Gidy chimg nhan du dieu kién kinh
doanh hoa chat san xuat, kinh doanh c6 di€u kién trong linh vuc
BM.HC.05.01 Iﬂj
BM.HC.05.01.docx
cong nghiép
Giay chang nhan dua diéu kién kinh doanh hoa chat san xuat, kinh
W
BM.HC.05.02 Ijj
BM.HC.05.02.docx
doanh c6 diéu kién trong nganh cong nghiép
4 |HOSOLUU
4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3








Gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoa chat san xuét, kinh doanh c6 diéu kién

4.2 trong nganh cong nghiép hoic Vin ban tir chéi cap GCN

43 |Céc Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu c6) luu tai Bo phan TN&TKQ,
| TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLCN.

4.4 | Bién ban kiém tra (néu co)

Ho so dugc luu tai Phong QLCN, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.








6. Tén Quy trinh: Cap lai Glay chieng nhan da diéu kién kinh doanh hoéa
chat san xuit, kinh doanh cé diéu kién trong nganh cong nghiép

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.HC.06
2 | NQOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
- La doanh nghié¢p, hop tac xa, ho kinh doanh dugc thanh 1ap theo quy dinh cua phéap
lut, c6 nganh nghé kinh doanh hoéa chét;
- Co s6 vat chét - k¥ thuat phai dap tmg yéu cau trong kinh doanh theo quy dinh tai
biéu 12 cua Luat hoa chit; Diéu 4; khoan 2 Diéu 5; khoan 1, khoan 2 Diéu 6 cua
Nghi dinh s6 113/2017/ND-CP ngay 09/10/2017 cua Chinh phu;
- Pia diém, dién tich kho chira phai dat yéu ciu theo tiéu chuan, quy chuan k¥ thuét
quéc gia;
- C6 cira hang hodc dia diém kinh doanh, noi bay ban dam bao cac yéu cau vé an
toan hoa chét, an toan phong, chéng chay nd theo quy dinh cta phép luat;
- Vat chira, bao bi luu trit hoa chat phai bao dam duoc chét luong va vé sinh moi
truong theo quy dinh ctia phap luat; phuong tién van chuyén hoa chat phai tudn thi
theo quy dinh cta phap luat;
- C6 kho chtra hodc c6 hop dong thué kho chira hoa chat hoic st dung kho cua to
chtic, c4 nhan mua hodc ban hoa chat dap {ung dugc cac diéu kién vé bao quan an
toan hoa chat, an toan phong, chdng chay no;
- Nguoi phy trach Ve an toan hoa chit cua co so kinh doanh héa chit phai c6 trinh do
trung cap tré 1én vé chuyén nganh hoa chét;
- Cac ddi tuong quy dinh tai Piéu 32 cia Nghi dinh sé 113/2017/ND-CP ngay
09/10/2017 cta Chinh phu phai dwoc huin luyén an toan héa chit.

2.2 | Céach thirc thyuc hign TTHC
Nop hé so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: Ban Ban

chinh sao

Khi giay chimg nhan du diéu kién bi mat, sai sot, hu hong hodc co thay doi ve thong tin ding
Ky thanh lap cua to chic, ca nhan phai lap ho so dé nghi cap lai Giay ching nhan, ho so gom:

Vin ban dé nghi cap lai Gidy chirg nhan du diéu kién kinh doanh
hoa chat san xuat, kinh doanh c6 di€¢u kién trong linh vuc cong

2.3.1 by X
BM.HC.06.01.docx
nghiép theo biéu mau BM.HC.06.01
Gidy ching nhan da duoc Cap trong truong hop Gidy chizng nhan
2.3.2 | bi sai s6t hoac c6 thay doi vé théng tin cua to chirc, c& nhan; phan X

ban chinh con lai ¢ thé nhan dang duoc cia Gidy ching nhan








trong trudng hop Gidy chang nhan bi hu hong.

* Luu ¥ khi ndp ho so- ’
+ Neu nop ho so tryec tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
+Neu nop ho so qua duwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan co tham quyén;

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16
, |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyeén quyet dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Poi twgng thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan
Ket qua giai quyét TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoa chat san
2.9 | xuat, kinh doanh c6 diéu kién trong nganh céng nghiép hoic Van ban tir chdi cap
Giay chang nhan (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cdng viéc
, Thoi gian | Biéu
TT | Trinhtw Trf{Ch (ngay lam | mau/Két
nhiém o .
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘
T6 chire, ca nhan ndp ho so tai Trung tdm
Phuc wvu Hanh chinh cbng tiqnh
(TTPVHCC), cbng chirc TN&TKQ kiem | - . , Mau 01;
A Cong chuc P
tra ho so: ‘ TN&TKQ, | Gis  hanh 02,03 (néu
Bl |+ Neéu ho so day du, hop 1€ lam tha tuc | .2 . <) ) cd); 05, 06 va
Y SRR \ Cea LAs to chuc, cé | chinh 3
tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nhan ho so theo
+ Néu qh6 so chua day du, hqp 1€ thi y@;u muc 2.3
cau bo sung, hoan thién ho so. Néu
kh@ng,bé sung, hoan thién duoc thi tu
choi tiep nhan ho so.
Chuyén hé so tir TTPVHCC vé S¢ Cong | Cong chic
Thuong: Cong chirc TN&TKQ cé trach | TN&TKQ x
‘A - ‘e . n 2 A A . n Mau 05
nhiém phoi hop véi buu dién chuyén ho | /Nhan vién . s WA
B2 Y a IS P " 0,5ngay | va ho so theo
so cho S¢ Cong Thuong d€ giai quyet | buu  dién/ muc 2.3
theo quy dinh dong thoi chuyén qua phan | VP/phong T
mém cho phong QLCN dé xtr ly. QLCN
B3 | Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xt | Lanh  dao | 0,5ngay | Mau 05








ly phong va hd so
QLCN theo muc 2.3
Tham dinh hd so:
- Truong hop hé so khong du diéu kien . P
cap phép thi du thao van ban tir chdi cip C‘rluyen M?u 05; oJu
: N . 1 | vien duoc N thao Vian
B4 | GCN trinh 1anh dao phong xem xét, ky | . . 1| 1,5 ngay . %
. giao xu ly ban tu choi
nhay. 3 . | hdso cap GCN
- Truong hop ho so dap tng yéu cau,
thuc hién budc tiep theo.
: 7 : . | Chuyen pien  ban
Tien haph kiém tra thuc te tai co s¢ (néu Viény duoc kieém tra (néu
B5 | can). Néu dap tng yéu cau du thao GCN 20 xir IV 01 ngay | c0); du thao
trinh Linh dao phong xem xét, ky nhay ﬂé " y BM.HC.06.0
2
Mau 05; du
Xem xét hd so va ky nhéy vao dy thio | Lanh  dao {210 . Xiﬂ
B6 | két qua thuc hién tai buéc B4 hodc budc | phong 0,5 ngay X
5 QLCN cap  GCN/
' BM.HC.06.0
2
‘ Mau 05; du
Lanh dao S¢ xem Xét ho so: thao Vién
g7 |t bong y thi ky duyét. Lanh dao 0.5 naa ban tr choi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | S¢ 0 NgaY cap  GCN/
thu ly lai. BM.HC.06.0
2
’ Mau 05; Vin
Cép nhat, theo d6i ket qua xu ly cong | Van  thu, ban tur choi
B8 | viéc, chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5ngay |cap  GCN/
TTPVHCC QLCN BM.HC.06.0
2
Mau 01, 06
Van ban tu
LA PP Coéng chuc | Gid hanh | choi cap
B9 | Tra ket qua cho to chuc, ca nhan TN&TKQ | chinh GCN/
BM.HC.06.0
2

*Triwong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay heét han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phdn TN&TKQ dé guri cho to chic, ca nhan.








BIEU MAU ,
Céc Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
o)

Mau 01 MAu 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
)
Mau 02 MAau 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
=2
Mau 03 MAau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 MAau 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

~ =)
Mau 05

M3u 05.docx

@ﬂ

Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
Vin ban de nghi cap lai Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
hoa chat san xuat, kinh doanh c6 diéu kién trong linh vuc cong
BM.HC.06.01 IEH

BM.HC.06.01.docx

nghiép

BM.HC.06.02 | Gidy chiring nhan du diéu kién kinh doanh hoé chat san xut, kinh








IEJ
BM.HC.06.02.docx

doanh c6 diéu kién trong nganh cong nghiép

4 |HOSOLUU

4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3

49 Gidy chiing nhan di diéu kién kinh doanh hoé chat san xuat, kinh doanh c6 diéu kién
' trong nganh céng nghiép hoac Vian ban tir choi cap GCN

a3 | C&C Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai BO phan TN&TKQ,
' TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLCN.

4.4 | Bién ban kiém tra (néu co)

Ho so dugc Iuu tai Phong QLCN, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so luu
trit ctia S6 Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh,








IV. LINH VUC KINH DOANH KHI .
1. Tén Quy trinh: Cap Giay chitng nhan dua dieu kién thwong nhan kinh
doanh mua ban LPG

KY HIEU QUY TRINH QT.KDK.01

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC

- La thuong nhan dugc thanh lap theo quy dinh cua phap luat;

- C6 bdn chua khi dap tng cac quy dinh vé an toan hoic c6 chai LPG dap ung du
diéu kién luu thong trén thi trudng hodc c6 hop dong thué bon, thué chai LPG;

- Pap ung céac diéu kién vé phong chay va chira chdy theo quy dinh caa phap luat.
Déi véi thuong nhan kinh doanh mua ban khi qua dudng dng ngoai dap tng cac diéu
kién quy dinh tai Khoan 1 Biéu 8 Nghi dinh s6 87/2018/ND-CP con phai c¢6 duong
6ng van chuyén khi va tram cap khi dap ung day du cac diéu kién vé an toan phong
chay va chira chay theo quy dinh cua phép luat.

2.2

Céch thac thuc hién TTHC

Nop hf} SO truc tiép hoic qua dudng buu dién dél’] Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.3

Ban Ban

Thanh phan hé so, bao gom: chinh | sao

2.3.1

Gidy dé nghi cp gidy ching nhan diéu kién thuwong nhan kinh

= .

BM.KDK.01.01.docx

doanh mua ban LPG theo biéu mau BM.KDK.01.01

2.3.2

Giay chang nhan dang ky doanh nghiép/hop tac x&/ho kinh doanh. X

2.3.3

Gidy chiring nhan két qua kiém dinh k§ thuat an toan lao dong bon
chura.

2.3.4

Tai liéu ching minh dap tng cac diéu kién vé phong chay va chira
chay.

2.3.5

Déi véi thuong nhan kinh doanh mua ban LPG kinh doanh LPG
chai ngoai céac gidy to quy dinh tai muc 2.3.2 dén 2.3.4 phai b
sung cac giay to sau: X
+ Ban sao Giéiy chung nhan kiém dinh chai LPG con hiéu luc;
+ Ban sao Giay chirng nhan hop quy dbi voi chai LPG

2.3.6

Déi voi thuong nhan kinh doanh mua ban khi qua duong 6ng ngoai
cac gidy to quy dinh tai ngoai cac gidy to quy dinh tai muc 2.3.2
dén 2.3.4 phai bo sung tai liéu chang minh c6 dwdng 6ng van
chuyén khi hoic hop ddng thué dudng 6ng van chuyén khi; ban sao








Gidy ching nhan kiém dinh dwong ong con higu lyc va tai ligu
chitng minh c6 tram cap khi dap tmg cdc quy dinh ve an toan,
phong chay va chita chay theo quy dinh tai Nghi dinh so

87/2018/NB-CP va phap luat co6 lién quan.

* Luu y khi ngp ho so:
+ Néu ndp ho so truc tiép truong hop yéu cau bdan sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi ndp bdn sao cé chimg thic ciia co quan ¢6 tham

quyeén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo

2.5

Thai han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18

2.6

Pia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu

hanh chinh céng tinh

2.7

Co quan thyc hi¢n: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
Co quan c6 tham quyen quyét dinh: So Cong Thuong tinh Ha Tinh

Co quan dwgc iy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khong

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Thuong nhan kinh doanh mua ban LPG.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Giéy’Chﬁ;’ng nhén du diéu kién thuong nhan kinh doanh
mua ban LPG hoac Vian ban tir choi cap Giay chieng nhan (néu rd ly do).

2.10

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Trinh tw

Tréach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
Vviéc)

Biéu
mau/Keét
qua

Bl

Tiép nhan ho so:

T6 chirc, ca nhan nop hd so tai Trung tam
Phuc wvu Hanh chinh cbng tinh
(TTPVHCC), cong chirc TN&TKQ kiém
tra ho so:

+ Néu hd so day du, hop 18 1am tha tuc
tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

+ Néu hd so chua day du, hop 18 thi yéu
cau bo sung, hoan thién ho so. Néu khong
b6 sung, hoan thién dugc thi tir chéi tiép
nhan hd so.

Cong chuc
TN&TKQ,
td chuc, ca
nhan

Gio  hanh
chinh

Mau 01;
02,03 (néu
co); 05, 06
vda hd so
theo  muc
2.3

B2

Chuyén hd so tir TTPVHCC vé S Cong
Thuong: Cong chitc TN&TKQ cé trach
nhiém phoi hop véi buu dién chuyén ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo
quy dinh ddng thoi chuyén qua phan mém

Cong chuc
TN&TKQ
/Nhan vién
buu dién/
VP/phong

0,5 ngay

Mau 05

vda hd so
theo  muc
2.3








cho phong QLTM dé xt ly. QLTM
N Mau 05
Duyét hé so, chuyén cho chuyén vién xir | ot  dao lva hd so
B3 Iy phong 0,5 ngay theo  muc
QLTM ;
2.3
Thén1dﬂﬂ1hésoi ‘
- Truong hop ho so khong du dicu kién o x )
cap phép thi dy thao van ban tir chdi cap Chuyen I\r/]l?u 05; du
B4 | GCN trinh lanh dao phong xem xét, ky | Vi€0 dUoC| 75 gay | thao — Van
. giao xu ly ban tu choi
nhay. 3 5 hé so cap GCN
- Truong hop ho so dap ung yéu cau, thuc P
hién budc tiép theo.
Kiém tra thyc té (néu can): Mau  05;
- Néu dat yéu cau, diéu kién tién hanh du Bien  ban
thao gidy chirng nhan trinh 1anh dao phong | Chuyén kiém tra; du
B5 | Xem Xét. ‘ ‘ vién duoc 04 ngay thao Vién
- Néu khong dat cau, dicu kién ghi nhan | giao xu ly ban tir choi
vao bién ban va yéu cau stra chira khac | ho so cip GCN/
phuc. Truong hop khong khic phuc duoc BM.KDK.0
thi du thao van ban tir chdi cip GCN 1.02
Mau 05; du
Lo LA \ 1, , \ ) «, | Lanh dao théO \ VéAn
B6 Xem xét hp so va ky nhay vao du thao két ohong : 01 ngay ban tur choi
qua thyc hién tai buéc B4 hoac budc 5. OLTM cap GCN/
BM.KDK.0
1.02
Mau 05; duy
Lanh dao So xem xét ho so: thao  Vian
B7 +Dong y thi ky duyet. Lanh dao | ngdy ban tir choi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | S& cap GCN/
thu Iy lai. BM.KDK.0
1.02
Mau  05;
A A o o I A . < Van ban tur
Cap nhat, theo doi ket qua xu ly cong viéc, | Van  thu, Z. %
X < . X X 2 \ 5 choi cap
B8 |chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5 ngay GCN/
TTPVHCC QLTM BM.KDK.O
1.02
Meiu 01, 06
B9 | Tra két qua cho thuong nhan ?&ET?SC fh'f:] ) hanh m:g‘ 05'\,‘;E

ban tir choi








cip GCN/
BM.KDK.0
1.02

*Triwong hop ho so qud han xit 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay hét han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phdn TN&TKQ dé Quii cho thuong nhan.

3 | BIEUMAU
=
Mau 01 MAau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=)
Mau 02 MAau 02.docx
Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 IE |
MAu 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04
MAau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05
Mau 05.docx
)
Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo ddi ho so
BM.KDK.01.01 | Gidy dé nghi cip Gidy chting nhan du diéu Kién thuong nhan








@j

BM.KDK.01.01.docx

kinh doanh mua ban LPG

Gidy ching nhan du diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban

W
BM.KDK.01.02 ﬂj
BM.KDK.01.02.docx
LPG

4 |HOSOLUU
4.1 | Hb so dau vao theo Muc 2.3
42 Gidy ching nhan du diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban LPG hoac Vin ban

' tir choi cap GCN
a3 | C&C Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu c6) luu tai BO phan TN&TKQ,

' TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLTM
4.4 | Bién ban kiém tra (néu co)

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Iwu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trit ctia S6 Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh,








2. Tén Quy trinh: Cap diéu chinh Gidy chimg nhan dii diéu kién thuong nhén

kinh doanh mua ban LPG
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.KDK.02
2 | NQOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
Thay doi vé dang ky kinh doanh; thay doi dia diém tru s¢ chinh; thay doi thong tin
lién quan dén thuong nhan dang ky.
2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC
Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: cﬁ?nnh E:Q
Gidy de nghj diéu chinh Gidy chimg nhan dicu kién thwong nhan
kinh doanh mua ban LPG theo biéu mau BM.KDK.02.01
2.3.1 [w] X
2.3.2 | Giay to, tai liéu lién quan chitng minh noi dung thay doi. X

* Luru y khi ndp ho so:
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyen.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 bd
2.5 | Thai han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1&
g | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vy
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
97 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc dy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Thuong nhan kinh doanh mua ban LPG.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chiing nhan du diéu kién thwong nhan kinh doanh
' mua ban LPG hoac Van ban tir choi cap Giay ching nhan (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc








Trach Thoigian | Biéu
TT | Trinh tw . (ngay lam | mau/Ket
nhiém = 9
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so:
T chuc, ca nhan nop hd so tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cbdng tiqnh Mau o1
E;Th%\/SI;FC), cong chic TN&TKQ kiém Cong chic ) \ 02’03 (néu
BL |+ Néu hd so diy du, hop I am th tuc | TN&TKQ, | Gio “hanh | co); 05, 06
XA . S A to chuc, cé | chinh va ho so
tiep [lhan‘ ho so va hen ngay tra ket qua. nhan theo  muc
+ NEu ho so chua day du, hop I¢ thi yéu 53 :
cau bo sung, hoan thién ho so. Néu khéng '
bd sung, hoan thién duoc thi tir chdi tiép
nhan hd so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé So Cong | Cong chic
Thuong: Cong chiic TN&TKQ co trach | TN&TKQ Mau 05
gy | nhiém phdi hop véi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 ngy va hdo so
cho S6 Cong Thuong dé giai quyét theo | buu  dién/ ’ theo  muc
quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xir ly. QLTM
~ Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |va hd so
B3 Iy phong 0,5 ngay theo  muc
QLTM 23
Tham dinh ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién Mau 05; du
cap phép thi dy thao duy thao vin ban tir | Chuyén thao  Vin
chéi ciAp GCN trinh lanh dao phong xem | vién dugc . | ban tir chdi
B4 L otz . . 1. | 04ngay %
xet, ky nhay. giao xu ly cap GCN/
- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau, thuc | hd so BM.KDK.0
hién du thao gidy chung nhan trinh 14nh 2.02
dao phong xem xét, ky nhay
Mau 05; du
U . |Lanh dao thao ~ Van
B5 Xem xet hg so va ky nhay vao du thao ket ohong : 0,5 ngay ban tu choi
qua thuc hién tai buoc B4 OLTM ’ cap GCN/
BM.KDK.0
2.02
Lanh dao So xem xét ho so: m;g 05,\/;!1;
B6 I%%%%y tc?énky qut);\?lt.chu én chuyén vién Iégnh 0 01 ngay ban ti choi
g dong y y y chp GCN/

thy Iy lai.

BM.KDK.0








2.02

Mau 05;
Cap nhat, theo dbi két qua xir Iy cong viéc, | Van  thu, Va;n. ban tu
2 < . ) X 2 \ 5 choi cap
B7 |chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5 ngay GCN/
TTPVHCC QLTM BM.KDK.O
2.02
Mau 01, 06
Van ban tu
A . cong chac | Gid  hanh | chdi  cép
B8 | Tra két qua cho thuong nhan TN&TKQ | chinh GCN/
BM.KDK.0
2.02

*Triwong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay rudc ngay heét han xir
ly co quan gidai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang

B6 phdn TN&TKQ dé giri cho thwong nhan.

BIEU MAU ,
3 | Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Thong tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
=
Mau 01 M3u 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 (w] |
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04
Mau 04.docx








Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

@j

Mau 05
Mau 05.docx
=
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo di ho so
Gidy dé nghi cap diéu chinh Gidy ching nhan du diéu kién
W
BM.KDK.02.01 Ijj
BM.KDK.02.01.docx
thuong nhan kinh doanh mua ban LPG
Giay ching nhan du diéu Kién thuong nhan kinh doanh mua ban
W
BM.KDK.02.02 Ijj
BM.KDK.02.02.docx
LPG
4 |HOSOLUU
4.1 | Hb so dau vao theo Muc 2.3
492 Giay chang nhén du diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban LPG hoic Vin ban
' tu choi cap GCN
a3 | CAC Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLTM

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Iwu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir cia S Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








3. Tén Quy trinh: Cép lai Gidy ching nhan du diéu kién thwong nhan kinh

doanh mua ban LPG
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.KDK.03
2 | NQOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
Cap lai khi Gidy chting nhan bi mat, sai s6t hoac bj hu hong.
2.2 | Cach thirc thuc hign TTHC
Nop ho so tryc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tm Phuc vy hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
. A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Gidy dé nghi lai Gidy chang nhan diéu kién thuong nhan kinh
W
2.3.1 Ijj X
BM.KDK.03.01.docx
doanh mua ban LPG theo biéu mau BM.KDK.03.01
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16
. | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vy
' hanh chinh céng tinh
Co quan thuc bién: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc dy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: Thuong nhan kinh doanh mua ban LPG.
59 Két qua giai quyét TTHC: Giéy’Chf’l’ng nhén du diéu kién thuong nhan kinh doanh
' mua ban LPG hoac Van ban tir choi cap Giay ching nhan (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
. Thai gian | Biéu
TT | Trinhtw Trach (ngay lam | mau/Két
: nhiém X R
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘ Cong chic | .o a0 Mau 01
B1 | To6 chirc, cd nhan np ho so tai Trung tam TN&TKQ, chinh 02,03 (ncu
Phuc vu Hanh chinh cbng tinh | t6 chuc, ca co); 05, 06








(TTPVHCC), cong chiic TN&TKQ kiém | nhan va hdo so
tra ho so: theo  muc
+ Néu hd so day du, hop 1& 1am thu tuc 2.3
tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.
+ Néu hd so chua day du, hop 18 thi yéu
cau bd sung, hoan thién ho so. Néu khéng
bd sung, hoan thién duoc thi tir chdi tiép
nhan hd so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé So Coéng | Cong chic
Thuong: Cong chic TN&TKQ co trach | TN&TKQ Mau 05
gy | nhiém phéi hop véi buu dién chuyen ho so | /Nhan vién 0.5 ngy va hdo so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ ’ theo  muc
quy dinh ddng thoi chuyen qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xt ly. QLTM
~ Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh — dao . |va hd so
B3 Iy phong 0,5 ngay theo  muc
QLTM -
2.3
Tham dinh ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién Mau 05; du
cap phép thi du thao du thao van ban tir | Chuyén thao  Vin
chéi cidp GCN trinh lanh dao phong xem | vién dugc . ban tir choi
B4 L ez . . 1. | 04ngay %
xet, Ky nhay. giao xu ly cap GCN/
- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau, thuc | hd so BM.KDK.0
hién dy thao gidy ching nhan trinh 14nh 3.02
dao phong xem xét, ky nhay
Mau 05; duy
Lo a A \ 1 , \ ) ;, | Lanh dao tl’léO | V%n
B5 Xem xet hp so va ky nhay vao du thao ket ohong : 0,5 ngay ban tir choi
qua thuc hién tai buéc B4 OLTM ’ cap GCN/
BM.KDK.0
3.02
Mau 05; duy
Léanh dao S& xem xét ho so: thao  Vian
B6 +Dong y thi ky duyét. Lanh dao| o, ngdy ban tir choi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | So cap GCN/
thu 1Y lai. BM.KDK.0
3.02
Mau  05;
Cap nhat, theo dbi két qua xu ly cong viéc, | Van  thu, Vin ban tir
B7 |chuyén vian thu doéng dau va chuyén | Phong 05ngay |chdi  cap
TTPVHCC QLTM GCN/

BM.KDK.0








3.02

Mau 01, 06
Van ban tur
cong chac | Gid  hanh | chdi  cép
TN&TKQ | chinh GCN/
BM.KDK.0
3.02

B8 | Tra két qua cho thwong nhan

*Truwong hop ho so qud han xit 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay heét han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phan TN&TKQ dé Quri cho thuong nhan.

BIEU MAU ,
3 | Céac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
s

Mau 01 MAau 01.docx

Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua

=

Mau 02 MAau 02.docx

Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

by

Mau 03 (w]

M&u 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

~ o
Mau 04

M3u 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

~ 5
Mau 05

M3u 05.docx








|ﬂ|j

Mau 06 M&u 06. docx

S6 theo ddi ho so

Gidy dé nghi cap lai Gidy chitng nhan du diéu kién thuong nhan

w
BM.KDK.03.01 Ijj

BM.KDK.03.01.docx

kinh doanh mua ban LPG

Giay ching nhan du diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban

W
BM.KDK.03.02 ﬂj
BM.KDK.03.02.docx
LPG

4 |HOSOLUU
4.1 | Hb so dau vao theo Muc 2.3
42 Giay chang nhén du diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban LPG hoic Vin ban

' tur choi cap GCN
43 | Céc Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLTM

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Iwu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trit ctia S6 Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh hién hanh,








4. Tén Quy trinh: Cap Giay chimg nhin di diéu kién tram nap LPG vao xe

bon
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.KDK.04
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
- Tram nap phai thu¢c thuong nhén thanh 1ép theo quy dinh cua phap luat;
- Tram nap phai dugc Cap c6 tham quyén cho phép dau tu xay dung;
- Pap ung céac diéu kién vé phong chay va chita chay theo quy dinh caa phap luat.
2.2 | Céch thirc thuc hign TTHC
Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Gidy dé nghi cap Giay ching nhan du diéu kién tram nap LPG vao
W
2.3.1 Ijj X
BM.KDK.04.01.docx
xe bon theo biéu mau BM.KDK.04.01
2.3.2 | Giay chiing nhan ding ky doanh nghiép/hop tac xa/ho kinh doanh. X
5 3.3 | Tai liéu ching minh tram nap dugc cap c6 tham quyén cho phép y
7 | dau tu xay dung.
2 3.4 | Tai liéu chiing minh dép (g céc diéu kién vé phong chay va chira y
7 | chéy.

* Luu Y khi ngp hé so:
+ Néu ndp ho so truc tiép truong hop yéu cau bdn sao thi kém theo ban goc dé déi chiéu;
+ Néu ndp ho so qua dwong bueu dién thi ndp ban sao cé chimg thuc ciia co quan cé tham

quyen.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bd
2.5 | Thai han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢
g | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vu
' hanh chinh cong tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: S Cong Thuong tinh Ha Tinh

Co quan dwgc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong








2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Thuong nhéan c6 tram nap LPG vao xe bn.
59 Két qua giai quyet TTHC: Gidy chung nhan da diéu kién nap LPG vao xe bon
' hodc Vin ban tir chéi cap Giay chirng nhan (néu rd 1y do).
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
, Thai gian Biéu
TT Trinh tu Trach | oaviam | miu/két
nhi¢m - .
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘
To6 chic, cd nhan ndp ho so tai Trung tam
Phuc wvu Hanh chinh cbng tiﬁnh Maiu 01
g;ThFE)VSI;I.CC), cébng chac TN&TKQ kiém Cong chirc 0203 (néu
BL |+ Néu hd so diy du, hop I am thi tuc | N&TKQ, | Gio “hanh | co); 05, 06
£ A A \ s sez LAp oz to chuc, cé | chinh va ho so
tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nhan theo  muc
+ Neu ho so chua day du, hop I¢ thi yéu 23 :
cau b6 sung, hoan thién ho so. Néu [(hér)g '
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiép
nhan ho so.
Chuyén ho so tir TTPVHCC vé So Cong | Cong chirc )
Thuong: Cong chuc TN&TKQ c6 trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 nai va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ 2 NG| theo muc
quy dinh ddng thoi chuyen qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLCN dé xir Iy. QLCN
N Mau 05
Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |va ho so
B3 " phong 0,5 ngay theo  muc
y QLCN o v
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so khong du diéu kién . x .
cap phép thi dy thao vin ban tir chéi cap Chuyen Mau 05; du
' N . . > | vién duoc N thao  Van
B4 | GCN trinh lanh dao phong xem xét, ky | . . 1| 08 ngay on 1A
nhay. giao xir ly b?n tu choi
- Truong hop ho so dap tng yéu cau, thyc ho so cap GEN
hién budc tiep theo.
Kiem tra thuc té; ‘ ’ Mau  05;
- Néu dat yéu cau, dieu kién tien hanh du | Chuyén Bi§1n ban
B5 thao giay ching nhan trinh 1anh dao phong vién Qqu 04 ngay k|<;:m tra; (ilu’
xem xet. ‘ ‘ giao xu ly thao  Van
- Néu khong dat cau, dieu ki¢n ghi nhan | ho so ban tir choi

vao bién ban va yéu cau stra chita khac

cip GCN/








phuc. Truong hop khdng khac phuc dugc
thi du thao van ban tir choi cap GCN

BM.KDK.0
4.02

B6

Xem xét ho so va ky nhay vao du thao két
qua thuc hién tai buéc B4 hoac budc 5.

Lanh dao
phong
QLCN

0,5 ngay

Mau 05; du
thao Van
ban tir chdi
cip GCN/
BM.KDK.0
4.02

B7

Lanh dao S& xem xét hd so:

+Pong y thi ky duyét.

+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién
thu ly lai.

Lanh dao
So

01 ngay

Mau 05; du
thao Van
ban tir chdi
cip GCN/
BM.KDK.0
4.02

B8

Cap nhat, theo ddi ket qua xir Iy cong viéc,
chuyén van thu doéng dau va chuyeén
TTPVHCC

Vian
Phong
QLCN

thu,

0,5 ngay

Mau 05;
Van ban tur
chéi cap
GCN/
BM.KDK.0
4.02

B9

Tra két qua cho thwong nhan

Coéng chac
TN&TKQ

Gio  hanh
chinh

Mau 01, 06
Mau 05; du
thao Van
ban tir chdi
cip GCN/
BM.KDK.0
4.02

*Triong hop ho so qud han xit 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudce ngay heét han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phan TN&TKQ dé Quii cho thuong nhan.

BIEU MAU

Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

Mau 01

@ﬂ

M3u 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua








@H

Mau 02 M&u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 Iiﬁl

M3u 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

~ )
Mau 04

M3u 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

~ )
Mau 05

M&u 05.docx

@j

Mau 06 MAau 06.docx

S6 theo ddi hé so

Gidy dé nghi cap Giay chiring nhan du diéu kién nap LPG vao
BM.KDK.04.01 IEJ

BM.KDK.04.01.docx

xe bon

Gidy ching nhan du diéu kién nap LPG vao xe bon
BM.KDK.04.02 'Eﬂ

BM.KDK.04.02.docx

4 |HOSOLUU
4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3
4.2 | Gidy ching nhan du diéu kién nap LPG vao xe bdn hoac Vin ban tir chbi cdp GCN.
4.3 | Cac Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu c6) luu tai Bo phan TN&TKQ,








TTPVHCC:; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLCN

4.4 | Bién ban kiém tra

Ho so dugc luu tai Phong QLCN, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S¢ Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








5. Tén Quy trinh: Cap diéu chinh Gidy chimg nhin da diéu kién tram nap
LPG vao xe bon

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.KDK.05
2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Diéu kién thuc hién TTHC
Thay d6i vé ding ky kinh doanh; thay d6i dia diém tru so chinh; thay doi thong tin
lién quan dén thuong nhan dang ky.

2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC
Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

. A A AL Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Gidy dé nghi diéu chinh Gidy chung nhan du diéu kién tram nap
W
2.3.1 I:ﬂ X
BM.KDK.05.01.docx

LPG vao xe bon theo biéu mau BM.KDK.05.01

2.3.2 | Giay to, tai liéu lién quan chitng minh noi dung thay doi. X

* Luru y khi ndp ho so:
+ Neu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyen.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16
,q | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vy
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc uy quyen: Khdng
Co quan phoi hop: Khéng
2.8 | Poi twgng thuc hién TTHC: Thuong nhéan c6 tram nap LPG vao xe bon.
29 Két qua gidi quyét TTHC: Gidy ching nhan du dicu kién tram nap LPG vao xe
' bon hodc Van ban tir choi cap Giay ching nhan (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc








Trach | Thoigian Biéu
TT Trinh tw " (ngay lam | mau/Ket
nhiém - X
: Vviéc) qua
Tiép nhan ho so:
T chuc, ca nhan nop hd so tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cbdng tiqnh Mau o1
E;Th%\/SI;FC), cong chiac TN&TKQ kiém Cong chic ) \ 02’03 (néu
BL |+ Néu hd so diy du, hop I am th tuc | TN&TKQ, | Gio “hanh | co); 05, 06
XA . S A to chuc, cé | chinh va ho so
ticp nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nhan theo  muc
+ NEu ho so chua day du, hop I¢ thi yéu 53 :
cau bo sung, hoan thién ho so. Néu khéng '
bd sung, hoan thién duoc thi tir chdi tiép
nhan hd so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé S Cong | Cong chuc
Thuong: Cong chiic TN&TKQ co trach | TN&TKQ Mau 05
gy | nhiém phdi hop véi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 ngy va hdo so
cho S6 Cong Thuong dé giai quyét theo | buu  dién/ ’ theo  muc
quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLCN dé xtr ly. QLCN
~ Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |va hd so
B3 v phong 0,5 ngay
y OLCN theo  muc
2.3
Tham dinh ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién Mau 05; du
cap phép thi dy thao duy thao vin ban tir | Chuyén thao  Vin
chéi ciAp GCN trinh lanh dao phong xem | vién dugc . | ban tir chdi
B4 L otz . . 1. | 04ngay %
xet, ky nhay. giao xu ly cap GCN/
- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau, thuc | hd so BM.KDK.0
hién du thao gidy chung nhan trinh 14nh 5.02
dao phong xem xét, ky nhay
Mau 05; du
U . |Lanh dao thao ~ Van
B5 Xem xet hg so va ky nhay vao du thao ket ohong : 0,5 ngay ban tu choi
qua thuc hién tai buoc B4 QLCN ’ cap GCN/
BM.KDK.0
5.02
Lanh dao So xem xét ho so: m;g 05,\/;!1;
B6 I%%%%y tc?énky qut);\?lt.chu én chuyén vién Iégnh 0 01 ngay ban ti choi
g dong y y y chp GCN/

thy Iy lai.

BM.KDK.0








5.02

Mau 05;
Cap nhat, theo doi két qua xir Iy cong viéc, | Van  thu, Va;n. ban tu
2 < . ) X 2 \ 5 choi cap
B7 |chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5 ngay GCN/
TTPVHCC QLCN BM.KDK.O
5.02
Mau 01, 06
Van ban tu
A . cong chac | Gid  hanh | chdi  cép
B8 | Tra két qua cho thuong nhan TN&TKQ | chinh GCN/
BM.KDK.0
5.02

*Triwong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay rudc ngay heét han xir
ly co quan gidai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang

B6 phdn TN&TKQ dé giri cho thwong nhan.

BIEU MAU ,
3 | Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Thong tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
=
Mau 01 M3u 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 (w] |
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04
Mau 04.docx








Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

@j

Mau 05
MAau 05.docx
]
Mau 06 MAau 06.docx
S6 theo ddi ho so
Gidy dé nghi diéu chinh Gidy chting nhan du diéu kién tram nap
W
BM.KDK.05.01 ljj
BM.KDK.05.02.docx
LPG vao xe bdn
Gidy chtrng nhan du diéu kién tram nap LPG vao xe bon
BM.KDK.05.02 'Eﬂ
BM.KDK.05.02.docx
4 |HOSOLUU
4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3
42 Gidy chuang nhan du diéu kién tram nap LPG vao xe bdn hoic Vin ban tir chdi cap
' GCN.
43 | Céc Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLCN

Ho so dugc luu tai Phong QLCN, thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén ho so luu
trir cia S& Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








6. Tén Quy trinh: Cép lai Gidy chimg nhén lai di diéu kién tram nap LPG
vao xe bon

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.KDK.06
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thuc hién TTHC
Cép lai khi Gidy chtng nhan du diéu kién bi mat, sai s6t hoic bi hu hong.
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC
Nop ho so tryc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tm Phuc vy hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
N A A ) Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Gidy dé nghi cap lai gidy ching nhan du diéu kién nap LPG vao xe
(]
2.3.1 Ijj X
BM.KDK.06.01.docx
bon theo biéu miu BM.KDK.06.01
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16
g | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vy
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dugc iy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Poi twgng thuc hién TTHC: Thuong nhéan c6 tram nap LPG vao xe bon.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién nap LPG vao xe bon
' hoac Van ban tir choi cap Giay chirng nhan (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
. Thoi gian Biéu
TT Trinh tu Trach (ngay lam | maiu/Két
: nhiém 2 X
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘ cong chuc Mau 01
B1 To6 chire, cd nhan ndp ho so tai Trung tam TN&TKQ, Gio  hanh | 02,03 (néu
Phuc vu Hanh chinh cbdng tiqnh to chuc, ca | chinh co); 05, 06
(TTPVHCC), cong chiic TN&TKQ kiém | nhan va ho so








tra hd so: theo  muc
+ Néu hd so day du, hop I& 1am thu tuc 2.3
tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.
+ Néu hd so chua day du, hop 18 thi yéu
cau bo sung, hoan thién hd so. Néu khong
bd sung, hoan thién duoc thi tir chdi tiép
nhan hd so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé S Cong | Cong chuc
Thuong: Cong chic TN&TKQ co trach | TN&TKQ Mau 05
gy | Nhiém phdi hop véi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 ngay va hd so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ ’ theo  muc
quy dinh ddng thoi chuyen qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLCN dé xt ly. QLCN
~ Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh  dgo . |va hd so
B3 ” phong 0,5 ngay
y OLCN theo  muc
2.3
Tham dinh hd so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién Mau 05; dy
cap phép thi dy thao du thao van ban tir | Chuyén thao  Vin
B4 chéi cip GCN trinh lanh dao phong xem | vién duogc 04 na: ban tir chdi
ALY : o ngay 2
xet, Ky nhay. giao xu ly cap GCN/
- Trudng hop, ho so dap tng yéu cau, thuc | ho so BM.KDK.0
hién du thao gidy chitng nhan trinh 14nh 6.02
dao phong xem xét, ky nhay
Mau 05; du
T . |Lanh  dao thio ~Van
B5 Xem xet hg so va ky nhay vao du thao ket ohong : 0,5 ngay ban tur choi
qua thuc hién tai buéc B4 OLCN ’ cap GCN/
BM.KDK.0
6.02
Mau 05; du
Léanh dao S& xem xét ho so: thao  Vian
B |t pong y thi ky duyeét. q Lanh dao 01 ngay ban tur chéi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | So cap GCN/
thu Iy lai. BM.KDK.0
6.02
Mau  05;
Cap nhat, theo dbi két qua xu ly cong viéc, | Van  thu, Van ban t
2 < . X X 2 \ \ chéi cap
B7 |chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5 ngay GCN/
TTPVHCC QLCN BM.KDK.O

6.02








B8

Cong chuac | Gio hanh

Tra két qua cho thuong nhan TN&TKQ | chinh

Mau 01, 06
Van ban tu
chéi cap
GCN/
BM.KDK.0
6.02

*Triwong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudce ngay heét han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phan TN&TKQ dé guti cho thuong nhan.

BIEU MAU

Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

@H

Mau 01 M&u 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
]
Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

M3u 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 IEH

M3u 03.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

~ )
Mau 04

M3u 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

~ )
Mau 05

M&u 05.docx








|ﬂ|j

Mau 06 M&u 06. docx

S6 theo ddi ho so

Gidy dé nghi cap lai Gidy chung nhan du diéu kién tram nap
W j
BM.KDK.06.01 -

BM.KDK.06.01.docx

LPG vao xe bon

Gidy chung nhan du diéu kién tram nap LPG vao xe bon
BM.KDK.06.02 'Eﬂ

BM.KDK.06.02.docx

4 |HOSOLUU

4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3

42 Gidy chung nhan dua diéu kién tram nap LPG vao xe bdn hoic Vin ban tir chdi cap
GCN

43 | Cac Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC: riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLCN

Ho so dugc luu tai Phong QLCN, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so luu
trit ctia S6 Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh hién hanh,








7. Tén Quy trinh: Cap Giay chirng nhén di diéu kién tram nap LPG vao chai

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.KDK.07

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC

- Tram nap phai thu¢c thuong nhan thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat;
- Tram nap phai duoc cap c6 tham quyén cho phép dau tu xay dung;
- Bap ung cac dicu kién ve phong chay va chita chay theo quy dinh ctua phéap luat.

2.2 | Cach thirc thuc hign TTHC

Nop ho so tryc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tm Phuc vy hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Gidy dé nghi cap Giay ching nhan du diéu kién tram nap LPG vao

2.3.1 IEJ X

BM.KDK.07.01.docx

chai theo biéu mau BM.KDK.07.01

2.3.2 | Giay chitng nhan ding ky doanh nghiép/hop tac xa/ho kinh doanh. X

5 3.3 | Tai liéu ching minh tram nap dugc cap c6 tham quyén cho phép y
7 | dau tu xay dung.

234 Tai liéu chung minh dap ung cac diéu kién vé phong chay va chira «

chay.

* Luru y khi nép ho so:

+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;

+ Néu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan co tham
quyen.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo

2.5 | Thai han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16

Pia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vu

251 hanh chinh cong tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh

Co quan dwgc iy quyen: Khdng
Co quan phoi hgp: Khong

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Thuong nhén c6 tram nap LPG vao chai.








Két qua giai quyét TTHC: Giay ching nhan du diéu kién tram nap LPG vao chai

2.9 hoac Van ban tir chbi cap Gidy chiing nhan (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
. Thai gian Biéu
TT Trinh tw TriCh (hgay lam | mau/Két
: nhiém 2 X
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘
To6 chire, cd nhan nop ho so tai Trung tam
Phuc  vu Hanh chinh  cdng tinh Mau 01
E;Th%\/SI;pC), cong chic TN&TKQ kiém Cong chirc 02,03 (néu
BL |+ Néu hd so diy da, hop I lam tha tuc | L& TKQ, | Gio hanh | co); 05, 06
B SR . S A to chuc, cé | chinh va ho so
tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nhan theo  muc
+ NEu ho so chua day du, hop I€ thi yéu 53 :
cau bo sung, hoan thién ho so. Neu khong '
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiep
nhan ho so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé So Cong | Cong chic
Thuong: Cong chuc TN&TKQ c6 trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 naa va ho so
cho S¢ Cong Thuong d¢ giai quyet theo | buu  dién/ 2 N98Y | theo muc
quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém VP/phong 2.3
cho phong QLCN dé xu ly. QLCN
N Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Léanh -~ dao . |vda ho so
B3 Iy phong 0,5 ngay theo  muc
QLCN 53 '
Tham dinh ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién . N
cap phép thi dy thao van ban tir chéi cap Chuyén Mau 05; du
. ~ R ] ., | vién duoc . thao  Van
B4 | GCN trinh lanh dao phong xem xét, ky | _. . 1. | 08 ngay e 1A
. giao xu ly ban tr choi
nhay. 3 3 hé so cip GCN
- Truong hop ho so dap ung yéu cau, thuc P
hién budc tiep theo.
Kiém tra thyc té (néu can): Mau  05;
- Néu qat yéu cau, diéu kién tien hanh du Big‘zn ban
thao giay chirng nhan trinh lanh dao phong | Chuyén kiém tra; dyu
B5 | Xem Xét. ‘ ‘ vién duocC 04 nai thao Vién
- Néu khong dat cdu, diéu Kién ghi nhan | giao xir Iy 9| ban tir chéi
vao bién ban va yéu cau sua chira khac | ho so cap GCN/
phuc. Truong hop kh()ng kh,éc phuc dugc BM.KDK.0
thi du thao van ban tir choi cap GCN 7.02








B6

Xem xét ho so va ky nhay vao du thao két
qua thuc hién tai budéc B4 hoac budc 5.

Lanh dao
phong
QLCN

0,5 ngay

Mau 05; du
thao Van
ban tir chdi
cip GCN/
BM.KDK.0
7.02

B7

Léanh dao S& xem xét ho so:

+Ddng y thi ky duyét.

+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién
thu Iy lai.

Lanh dao
So

01 ngay

Mau 05; du
thao Van
ban tir chdi
cip GCN/
BM.KDK.0
7.02

B8

Cap nhat, theo ddi ket qua xr Iy cong viéc,
chuyén van thu dong dau va chuyén
TTPVHCC

Vian
Phong
QLCN

thu,

0,5 ngay

Mau 05;
Van ban tu
chéi cap
GCN/
BM.KDK.0
7.02

B9

Tra két qua cho thuong nhan

Coéng chac
TN&TKQ

Gio  hanh
chinh

Mau 01, 06
Mau 05; du
thao Van
ban tir choi
cap GCN/
BM.KDK.0
7.02

*Triwong hop ho so qud han xit 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudce ngay heét han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phan TN&TKQ dé guti cho thuong nhan.

BIEU MAU ,
3 | Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Théng tir s¢ 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
=

Mau 01 MAau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

=

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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M&u 03.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

@H

Mau 04
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mau 05
Mau 05.docx
)
Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo ddi ho so
Gidy dé nghi cip Gidy ching nhan du diéu kién nap LPG vao
W
BM.KDK.07.01 I:H
BM.KDK.07.01.docx
chai
BM.KDK.07.02 BM.KDK.07.02. docx
Giay ching nhan du diéu kién nap LPG vao chai
4 |HOSOLUU
4.1 | Hb so dau vao theo Muc 2.3
4.2 | Giay ching nhan du diéu kién nap LPG vao chai hoic Van ban tir chdi cip GCN.
a3 | CAC Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu c6) luu tai BO phan TN&TKQ,
' TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLCN
4.4 | Bién ban kiém tra (néu co)

Ho so dugc luu tai Phong QLCN, thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so luu

trit ctia S& Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh,








8. Tén Quy trinh: Cap diéu chinh Gidy chimg nhin du diéu kién tram nap

LPG vao chai
1 KY HIEU QUY TRINH QT.KDK.08
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
Thay doi vé dang ky kinh doanh; thay doi dia diém tru s¢ chinh; thay doi thong tin
lién quan dén thuong nhan dang ky.
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC
Nop ho so tryc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tm Phuc vy hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Gidy dé nghi diéu chinh Gidy chang nhan du diéu kién tram nap
w
2.3.1 Ijj X
BM.KDK.08.01.docx
LPG vao chai theo biéu mau BM.KDK.08.01
2.3.2 | Giay to, tai liéu lién quan chiing minh ndi dung thay doi. X

* Luwu ¥ khi ndp hé so:
+ Neu nop ho so tryec tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;
+ Neu ngp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyen.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 bd
2.5 | Thai han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16
, |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh cdng tinh.
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyeén quyet dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dugc iy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Thuong nhéan c6 tram nap LPG vao chai
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chang nhan du diéu kién tram nap LPG vao chai
' hoac Van ban tir choi cap Giay chirng nhan (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc








Trach | Thoigian Biéu
TT Trinh tw " (ngay lam | mau/Ket
nhiém - X
: Vviéc) qua
Tiép nhan ho so:
T chuc, ca nhan nop hd so tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cbdng tiqnh Mau o1
E;Th%\/SI;FC), cong chiac TN&TKQ kiém Cong chic ) \ 02’03 (néu
BL |+ Néu hd so diy du, hop I am th tuc | TN&TKQ, | Gio “hanh | co); 05, 06
XA . S A to chuc, cé | chinh va ho so
ticp nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nhan theo  muc
+ NEu ho so chua day du, hop I¢ thi yéu 53 :
cau bo sung, hoan thién ho so. Néu khéng '
bd sung, hoan thién duoc thi tir chdi tiép
nhan hd so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé S Cong | Cong chuc
Thuong: Cong chiic TN&TKQ co trach | TN&TKQ Mau 05
gy | nhiém phdi hop véi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 ngy va hdo so
cho S6 Cong Thuong dé giai quyét theo | buu  dién/ ’ theo  muc
quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLCN dé xtr ly. QLCN
~ Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |va hd so
B3 v phong 0,5 ngay
y OLCN theo  muc
2.3
Tham dinh ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién Mau 05; du
cap phép thi dy thao duy thao vin ban tir | Chuyén thao  Vin
chéi ciAp GCN trinh lanh dao phong xem | vién dugc . | ban tir chdi
B4 L otz . . 1. | 04ngay %
xet, ky nhay. giao xu ly cap GCN/
- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau, thuc | hd so BM.KDK.0
hién du thao gidy chung nhan trinh 14nh 8.02
dao phong xem xét, ky nhay
Mau 05; du
U . |Lanh dao thao ~ Van
B5 Xem xet hg so va ky nhay vao du thao ket ohong : 0,5 ngay ban tu choi
qua thuc hién tai buoc B4 QLCN ’ cap GCN/
BM.KDK.0
8.02
Lanh dao So xem xét ho so: m;g 05,\/;!1;
B6 I%%%%y tc?énky qut);\?lt.chu én chuyén vién Iégnh 0 01 ngay ban ti choi
g dong y y y chp GCN/

thy Iy lai.

BM.KDK.0








8.02

Mau 05;
Cap nhat, theo doi két qua xir ly cong viéc, | Van  thu, Va;n. ban tu
2 < . ) X 2 \ 5 choi cap
B7 |chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5 ngay GCN/
TTPVHCC QLCN BM.KDK.O
8.02
Mau 01, 06
Van ban tu
A . cong chac | Gid  hanh | chdi  cép
B8 | Tra két qua cho thuong nhan TN&TKQ | chinh GCN/
BM.KDK.0
8.02

*Truwong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay heét han xir
ly co quan gidai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang

B6 phdn TN&TKQ dé giri cho thwong nhan.

BIEU MAU ,
3 | Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Thong tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
=
Mau 01 M3u 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 (w] |
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04
Mau 04.docx








Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

@j

Mau 05
Mau 05.docx
]
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
Gidy dé nghi diéu chinh Giay chiing nhan du diéu kién tram nap
W
BM.KDK.08.01 Ijj
BM.KDK.08.01.docx
LPG vao chai
Gidy chtrng nhan dua diéu kién tram nap LPG vao chai
BM.KDK.08.02 'Eﬂ
BM.KDK.08.02.docx
4 |HOSOLUU
4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3
42 Gidy ching nhan dua diéu kién tram nap LPG vao chai hoic Van ban tir chéi cap
' GCN.
43 | Céc Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLCN

Ho so dugc luu tai Phong QLCN, thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén ho so luu
trir cia S& Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








9. Tén Quy trinh: Cap lai Gidy ching nhén lai di diéu kién tram nap LPG

vao chai
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.KDK.09
2 | NQOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
Cap lai khi Gidy chirng nhan du diéu kién bi mat, sai s6t hoic bi hu hong.
2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC
Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
2.3.1 | Giay dé nghi cap lai gidy chung nhan du diéu kién nap LPG vao
(]
] X
BM.KDK.09.01.docx
chai theo biéu mau BM.KDK.09.01
2.4 | S6 lwong ho so: 01 bd
2.5 | Thai han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan d ho so hop 1¢
2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh
2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
Co quan c6 tham quyeén quyet dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
Co quan dugc dy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Thuong nhan c6 tram nap LPG vao chai.
2.9 | Két qua giai quyet TTHC: Giay chang nhan dua diéu kién nap LPG vao chai hoic
Vin ban tir chbi cap Giay chirng nhan (néu rd 1y do).
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
. Thoi gian Biéu
TT Trinh tw TriCh (ngay lam | mau/Két
nhiém 2 X
: Viéc) qua
B1 | Tiép nhan ho so: ‘ cong chuc Mau 01
T6 chuc, ca nhan nop ho so tai Trung tam | TN&TKQ, | Gie  hanh | 02,03 (neu
Phuc vu Hanh chinh cbdng tiqnh to chuc, ca | chinh co); 05, 06
(TTPVHCC), cong chic TN&TKQ kieém | nhan va ho so








tra hd so: theo  muc
+ Néu hd so day du, hop I& 1am thu tuc 2.3
tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.
+ Néu hd so chua day du, hop 18 thi yéu
cau bo sung, hoan thién hd so. Néu khong
bd sung, hoan thién duoc thi tir chdi tiép
nhan hd so.
B2 | Chuyén hd so tir TTPVHCC vé S¢ Coéng | Coéng chirc
Thuong: Cong chic TN&TKQ co trach | TN&TKQ Mau 05
nhiém phdi hop véi buu dién chuyén hd so | /Nhan vién 05 ey | V2 ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ 2 N9Y 1 theo muc
quy dinh ddng thoi chuyen qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLCN dé xt ly. QLCN
B3 , , Lanh  dao Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xu A ' X va ho so
ly phong 0.5 ngay theo  muc
QLCN 23
B4 | Tham dinh ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién Mau 05; dy
cap phép thi dy thao du thao van ban tir | Chuyén thao  Vin
chéi cip GCN trinh lanh dao phong xem | vién duogc 04 ngay ban tir chéi
xét, ky nhay. giao xu ly cap GCN/
- Trudng hop, ho so dap tng yéu cau, thuc | ho so BM.KDK.0
hién du thao gidy chitng nhan trinh 14nh 9.02
dao phong xem xét, ky nhay
B5 Mau 05; du
. ., | Lanh  dao thao Vé}?
Xem xét ho so va ky nhay vao du thao ket ohong : 0,5 ngay ban tur choi
qua thuc hién tai buéc B4 OLCN ’ cap GCN/
BM.KDK.0
9.02
B6 Mau 05; du
Léanh dao S& xem xét ho so: thao  Vian
+Poéng y thi ky duyeét. q Lanh dao 01 nad ban tur chéi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | So gay cap GCN/
thu Iy lai. BM.KDK.0
9.02
B7 Mau  05;
Cap nhat, theo dbi két qua xu ly cong viéc, | Van  thu, Van ban t
2 < . X X 2 \ \ chéi cap
chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5 ngay GCN/
TTPVHCC QLCN BM.KDK.O

9.02








B8

Cong chuac | Gio hanh

Tra két qua cho thuong nhan TN&TKQ | chinh

Mau 01, 06
Van ban tu
chéi cap
GCN/
BM.KDK.0
9.02

*Truwong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay rudc ngay hét han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phdn TN&TKQ dé Quii cho thuong nhan.

3

BIEU MAU

Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

@H

Mau 01 M&u 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
]
Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

M3u 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 IEH

M3u 03.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

~ )
Mau 04

M3u 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

~ )
Mau 05

M&u 05.docx








]
Mau 06 M&u 06. docx

S6 theo ddi ho so

Gidy dé nghi cap lai Gidy chung nhan du diéu kién tram nap

W
BM.KDK.09.01 ':ﬂ
BM.KDK.09.01.docx
LPG vao chai
Gidy chirng nhan dua diéu kién tram nap LPG vao chai
BM.KDK.09.02 'Eﬂ
BM.KDK.09.02.docx
4 |HOSOLUU
4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3
4.2 | Gidy chtng nhan du diéu kién tram nap LPG vao chai hoic Vin ban tir chdi cap
GCN.
4.3 | Cac Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu c6) luu tai Bo phan TN&TKQ,

TTPVHCC: riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLCN

Ho so dugc luu tai Phong QLCN, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so luu
trit ctia S6 Cong Thuong va thuc hién luu tri theo quy dinh hién hanh,








10. Tén Quy trinh: Cap Giay chimg nhan chirng nhan da diéu kién tram nap
LPG vao phwong tién van tai

1 KY HIEU QUY TRINH QT.KDK.10
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Diéu kién thuc hién TTHC
- Tram nap phai thu¢c thuong nhan thanh lap theo quy dinh cua phap luat;
- Tram nap phai duoc Cap c6 tham quyén cho phép dau tu xay dung;
- Pap ung cé4c diéu kién vé phong chay va chira chdy theo quy dinh caa phap luat.

2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC
Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
. A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Gidy dé nghi cap gidy chiing nhan du diéu kién tram nap LPG vao
w
2.3.1 Ijj X
BM.KDK.10.01.docx

phuong tién van tai theo biéu mau BM.KDK.10.01

2.3.2 | Giay chirng nhan ding ky doanh nghiép/hop tac xa/ho kinh doanh. X
Tai lieu chang minh tram nap duoc cap c6 tham quyén cho phép

2.3.3 | . A X
dau tu xay dung.

5 3.4 | Tai liéu ching minh dép tmg céc diéu kién vé phong chay va chira «

chay.

* Luu y khi ngp hé so:
+ Néu ndp ho so truec tiép trwong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu ndp ho so qua dwong buu dién thi ndp ban sao cé chimg thuc ciia co quan cé tham

quyen.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bd
2.5 | Thai han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan d ho so hop 16
, |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyet dinh: S Cong Thuong tinh Ha Tinh

Co quan dwgc iy quyeén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong








Péi twong thuc hién TTHC: Thuong nhan c¢é tram nap LPG vao phuong tién van

2.8 tal.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chung nhan du diéu kién tram nap LPG vao
' phuong tién van tai hoac Van ban tir choi cap Giay chirng nhan (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xik ly cdng viéc
. Thai gian Biéu
TT Trinh ty Trach | sy lam | mau/két
nhi¢m :
: viéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘
To6 chic, cd nhan ndp ho so tai Trung tam
Phuyc vu Hanh chinh cong tinh Maiu 01
E;Th%\/sng), cong chac TN&TKQ kiém Cong chirc 02,03 (néu
BL |+ Néu hd so diy da, hop I lam tha tuc | LN&TKQ. | Gio hanh | c0); 05, 06
£ A 1A \ S ea Ap to chuc, ca | chinh va ho so
tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nhan theo  muc
+ NEu ho so chua day du, hop I€ thi yéu 53 :
cau b6 sung, hoan thién ho so. Néu !<h6r)g '
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiep
nhan ho so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé S Cong | Cong chuc
Thuong: Cong chuc TN&TKQ co trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 naa va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ 2 NGAY | theo muc
quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
o Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |va ho so
B3 Iy phong 0,5 ngay theo  muc
QLTM 23 :
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so khong du diéu kién . x .
cap phép thi dy thao van ban tir chéi cap Sigiyegmc ng 05’\,(;1';
B4 | GCN trinh lanh dao phong xem xét, ky | . . o | 7,5 ngay s 1A
nhay. glkao xu ly b?n tor choi
- Truong hop hd so dép ting yéu ciu, thuc | >0 cap GEN
hién budc tiep theo.
Kiém tra thyc té (néu can): Chuven Mau  05;
- Néu dat yéu cau, diéu Kign tién hanh dy | "2 Y%7 Bién  ban
B5 | thao giay chang nhan trinh 1anh dao phong | _. v 04 ngay | kiém tra; dyu
xem xét glao xu 1y thao  Van
' ho so

- Néu khong dat cau, diéu kién ghi nhan

ban ti choi








vao bién ban va yéu cau sua chira khac
phuc. Truong hop khong khac phuc dugc
thi du thao van ban tir choi cap GCN

cip GCN/
BM.KDK.1
0.02

B6

Xem xét ho so va ky nhay vao du thao két
qua thyc hién tai buéc B4 hoac budc 5.

Lanh dao
phong
QLTM

01 ngay

Mau 05; du
thao Van
ban tir chdi
cip GCN/
BM.KDK.1
0.02

B7

Léanh dao S& xem xét ho so:

+Dong y thi ky duyét.

+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién
thy Iy lai.

Lanh dao
So

01 ngay

Mau 05; du
thao Van
ban tir chdi
cip GCN/
BM.KDK.1
0.02

B8

Cap nhat, theo ddi ket qua xir Iy cong viéc,
chuyén van thu dong dau va chuyén
TTPVHCC

Vian
Phong
QLT™M

thu,

0,5 ngay

Mau 05;
Van ban tu
chéi cap
GCN/
BM.KDK.1
0.02

B9

Tra két qua cho thuong nhan

Cong chtic
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06
Mau  05;
Van ban tu
chbi cap
GCN/
BM.KDK.1
0.02

*Triwong hop ho so qud han xit 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudce ngay heét han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin o1 va hen lai ngay tra két qua chuyén sang
Bo phan TN&TKQ dé guti cho thuong nhan.

BIEU MAU

Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

Mau 01

Eﬁ

M3u 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua








@H

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 (w] |
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04
MAau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05
MAu 05.docx
)
Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo dbi ho so
Gidy dé nghi cip Gidy ching nhan du diéu kién nap LPG vao
W
BM.KDK.10.01 Ijj
BM.KDK.10.01.docx
phuong tién van tai
Giay chang nhan du diéu kién nap LPG vao phuong tién van tai
BM.KDK.10.02 'Eﬂ
BM.KDK. 10.02.docx
4 |HOSOLUU
4.1 | Hb so dau vao theo Myc 2.3
45 Gidy chang nhan da diéu kién nap LPG vao phuong tién van tai hoic Vin ban tur

chéi cap GCN.








4.3

Céc Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu c6) luu tai Bo phan TN&TKQ,
TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLTM

4.4

Bién ban kiém tra

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Ivu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S¢ Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








11. Tén Quy trinh: Cap diéu chinh Giay chiing nhan dia diéu kién tram nap
LPG vao phwong tién van tai

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.KDK.11
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
Thay doi vé dang ky kinh doanh; thay doi dia diém tru s¢ chinh; thay doi thong tin
lién quan dén thuong nhan dang ky.
2.2 | Céach thirc thuc hiégn TTHC
Nop ho so tryc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tm Phuc vy hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Gidy dé nghi diéu chinh Gidy chiing nhan du diéu kién tram nap
LPG vao phuong tién van tai theo bieu mau BM.KDK.11.01
2.3.1 @j X
BM.KDK.11.01.docx
2.3.2 | Giay to, tai liéu lién quan chitng minh noi dung thay doi. X

* Luru y khi ndp ho so:
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;
+ Neu ngp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyen.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan d ho so hop 16
,6 |Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hi¢n: S Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c¢6 tham quyen quyét dinh: S6 Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc uy quyen: Khdng
Co quan phoi hgp: Khong
58 Péi twong thuc hién TTHC: Thuong nhan cé tram nap LPG vao phuong tién van
' tai.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chiing nhan du diéu kién tram nap LPG vao

phuong tién van tai hoac Vin ban tir chbi cap Gidy ching nhan (néu rd ly do)..








2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
, Thai gian Biéu
TT Trinh tw TriCh (hgay lam | mau/Két
: nhi¢m - .
* Vviéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘
To6 chtre, cd nhan nop ho so tai Trung tam
Phyc vy Hanh chinh cong tinh Mau 01
t(;Th%Vs';-CC)’ cong chiic TN&TKQ kiem Cong chirc 02,03 (néu
BL |+ Néu hd so diy da, hop e Iam thi tuc | TV&TKQ, | Gio “hanh | co); 05, 06
£ A 1A \ ez LAp iz to6 chuac, ca | chinh va ho so
tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nhan theo  muc
+ Neu ho so chua day du, hop 1€ thi yéu 53 :
cau bo sung, hoan thién ho so. Neéu khong '
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiép
nhan ho so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé So Cong | Cong chic i
Thuong: Cong chuc TN&TKQ Qé t(éch TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 naa va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyét theo | buu  dién/ 2 NG| theo muc
quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
« Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |va hd so
B3 Iy phong 0,5 ngay theo  muc
QLT™M 53 '
Th&n(ﬁnhhésoi . N
- Truong hop ho so khong du dieu kién Mau 05; dyu
cap phep thi du thao du thdo vén ban tir | Chuyén thao  Van
choi cap GCN trinh 1anh dao phong xem | vién dugc s ban tur choi
B4 |0 P TN 04ngay | g
Xét, ky nhay. ‘ giao xu ly cap GCN/
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau, thyc | ho so BM.KDK.1
hién du thao giay chang nhan trinh 1&nh 1.02
dao phong xem xét, ky nhay
Mau 05; du
) .. | Lanh  dao thao Van
B5 Xem xét ho so va ky nhay vao du thao ket hona 0.5 naa ban tur choi
qua thuc hién tai budc B4 gl_ﬂ%/l O NGAY | Ay GONY
BM.KDK.1
1.02
Lanh dao S& xem xét ho so: Linh  dao Mau 05; du
B6 | +Dongy thi ky duyét. S : Olngay |thao  Van

+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién

ban tir choi








thy Iy lai.

cap GCN/
BM.KDK.1
1.02

Cap nhat, theo ddi két qua xir Iy cong viéc,
chuyén van thu dong dau va chuyén
TTPVHCC

B7

Vian
Phong
QLTM

thu,

0,5 ngay

Mau  05;
Van ban tu
chéi cap
GCN/
BM.KDK.1
1.02

B8 | Tra két qua cho thuong nhan

Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06
Vian ban tu
chéi cap
GCN/
BM.KDK.1
1.02

*Trieong hop o so' qud han xii 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay truéc ngay hét han xi
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang

B6 phdn TN&TKQ dé giri cho thwong nhdn.

BIEU MAU ,
3 | Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Thong tw so 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
=

Mau 01 MAau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

=

Mau 02 Mau 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 (w] |

Mau 03.docx

Mau 04 Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua








|ﬂ|j

M3u 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

~ 5
Mau 05

M3u 05.docx

]
Mau 06 M&u 06. docx
Sé theo ddi ho so

Gidy dé nghi diéu chinh Giay chiing nhan du diéu kién tram nap
W
BM.KDK.11.01 ljj

BM.KDK.11.01.docx

LPG vao phuong tién van tai

Gidy chtng nhan du diéu kién tram nap LPG vao phuong tién

W
BM.KDK.11.02 ﬂj
BM.KDK.11.02.docx
van tai

4 |HOSOLUU
4.1 | Hb so dau vao theo Muc 2.3
42 Gidy ching nhan da dieu kién tram nap LPG vao phuong tién van tai hogc Van ban

' tur choi cap GCN.
43 | Céc Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai Bo phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLTM

Ho so duoc luu tai Phong QLTM, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir cia S& Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








12. Tén Quy trinh: Cap lai Gidy ching nhan di diéu kién tram nap LPG vao
phwong ti€n van tai

1 KY HIEU QUY TRINH QT.KDK.12
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
Cap lai khi Gidy chirng nhan bi mat, sai s6t hoic bi hu hong.
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC
Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
. A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Gidy dé nghi lai Gidy chiing nhan dua diéu kién tram nap LPG vao
W
2.3.1 Ijj X
BM.KDK.12.01.docx
phuong tién van tai theo biéu mau BM.KDK.12.01
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan d ho so hop 1¢
,q |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh céng tinh
Co quan thuc [lién: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyeén quyet dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dugc iy quyen: Khong
Co quan phoi hop: Khéng
58 Péi twong thuc hién TTHC: Thuong nhan ¢ tram nap LPG vao phuong tién van
' tai.
29 Két qua giai quyét TTHC: Giay ching nhan du diéu kién tram nap LPG vao phuong
' tiénvan tai hoac Van ban tir choi cap Giay chang nhan (néu r6 ly do).
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
. Thoi gian Biéu
TT Trinh tw TriCh (ngay lam | mau/Két
nhiém - X
: Viéc) qua
a1 Tiép nhan ho so: ‘ Cong chuc | Gio hanh | Mau  01;
To chtrc, cd nhan ndp ho so tai Trung tdm | TN&TKQ, | chinh 02,03 (néu








Phuc vu Hanh chinh céng tinh | td chuc, c& c6); 05, 06
(TTPVHCC), cong chiic TN&TKQ kiém | nhan va hdo so
tra hd so: theo  muc
+ Néu hd so day du, hop 1& 1am thu tuc 2.3
tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua.
+ Néu hd so chua day du, hop 18 thi yéu
cau bd sung, hoan thién ho so. Néu khéng
b6 sung, hoan thién dugc thi tir chdi tiép
nhan hd so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé So Coéng | Cong chic
Thuong: Cong chitc TN&TKQ cé trdch | TN&TKQ Mau 05
gy | hiem phdi hop véi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 ngay va hdo so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ ’ theo  muc
quy dinh ddng thoi chuyen qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
o Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh ~ dao . |va hd so
B3 Iy phong 0,5 ngay theo  muc
QLTM -
2.3
Tham dinh hd so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién Mau 05; du
cap phép thi dy thao duy thao vin ban tir | Chuyén thao  Vian
B4 chéi cidp GCN trinh lanh dao phong xem | vién dugc 04 ngay ban tir choi
xét, ky nhay. giao xu ly cap GCN/
- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau, thuc | hd so BM.KDK.1
hién dy thao gidy chiing nhan trinh 14nh 2.02
dao phong xem xét, ky nhay
Mau 05; du
s ‘ .. |Lanh  dao thio ~ Van
B5 Xem xét hg so va ky nhay vao du thao két ohong : 0.5 ngdy ban tur choi
qua thuc hién tai buéc B4 OLTM : cap GCN/
BM.KDK.1
2.02
Mau 05; du
Léanh dao S& xem xét ho so: thao  Van
B6 +Dong y thi ky duyet. Lanh dao | ngdy ban tir choi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | So cap GCN/
thu 1Y lai. BM.KDK.1
2.02
Cap nhat, theo dbi két qua xu ly cong viéc, | Van  thu, Mau 05,
2 < , X X 2 X . Vian ban tu
B7 |chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5 ngay hé X
TTPVHCC QLTM choi - cap

GCN/








BM.KDK.1
2.02

Cong chuac | Gio hanh

B8 | Tra ket qua cho thuong nhan TN&TKQ | chinh

Mau 01, 06
Van ban tu
chéi cap
GCN/
BM.KDK.1
2.02

*Trirong hop ho so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay triréc ngay hét han xur
ly co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin loi va hen lai ngay tra ket quad chuyén sang

B phan TN&TKQ dé guri cho thwong nhdn.

BIEU MAU

3 | C4c Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tir s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

Mau 01

Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua

@ﬂ

M3u 01.docx

Mau 02

Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so

@ﬂ

M3u 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 Iij

M3u 03.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

~ )
Mau 04

M3u 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

~ o
Mau 05

M3u 05.docx








]
Mau 06 M&u 06. docx
Sé theo ddi ho so

Gidy dé nghi cap lai Giay chirng nhan du diéu kién tram nap LPG
W
BM.KDK.12.01 I:H

BM.KDK.12.01.docx

vao phuong tién van tai

Gidy chung nhan du diéu kién tram nap LPG vao phuong tién van

W
BM.KDK.12.02 'jj
BM.KDK.12.02.docx
tai

4 |HOSOLUU
4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3.
42 Gidy chirng nhan di diéu kién tram nap LPG vao phuong tién van tai hogc Van ban tir

' choi cap GCN.
43 | Céc Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLTM

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Iwu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trit ctia S6 Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh hién hanh,








V. LINH VUC LUU THONG HANG HOA TRONG NUGC
1. Tén Quy trinh: Cap Giay phép san xuat rwgu cong nghiép (quy mé dwdéi
3 triéu lit/nam)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.01
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thuc hién TTHC
- La doanh nghiép dugc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat.
- Co day Chuyen may moc, thiét bi, quy trinh c6ng nghé san xuit ruou dap tmg quy
mo dy kién san xuét. ‘ 7
- Bdo dam céc Ch@u kién v€ an toan thyc pham theo quy dinh.
- Bao dam cac diéu kién vé bao vé moi truong theo quy dinh.
- Bap tng cac quy dinh vé ghi nhan hang hoa rugu. ‘ )
- C6 can bo k¥ thuat co6 trinh d, chuyén moén phu hgp véi nganh, nghé san xuat
ruou.
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC
Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cang
tinh (S0 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hoac qua
mang dién t& (Pia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn).
. A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon dé nghi cip Gidy phép san xuat rugu cong nghiép theo biéu
(w]
2.3.1 j X
BM.LTHH.01.01.docx
mau BM.LTHH.01.01
Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép hodc gidy to co gia tri
232 | o) X
phap ly tuong duong.
Gidy tiép nhan ban cong bd hop quy hoac Gidy xac nhan cbng bd
233 phtt hop quy dinh an toan thuc pham (d6i voi rugu chua cd quy X
2 | chuan k¥ thuat); ban sao Gidy chimg nhan co s¢ du diéu kién an
toan thuc pham.
Quyet dinh phé duyét bao cao danh gia tac dong moi truong hoac
234 gidy xac nhan ding ky ké hoach bao vé méi truong hodc gidy xac X
"~ | nhan dang ky ban cam két bao vé mdi trudng do co quan c6 tham
quyeén cap.
Ban liét ké tén hang hoa rugu kém theo ban sao nhan hang hoa
2.3.5 \ n % < A, A X
rugu ma doanh nghiép san xuat hodc du kién san xuat.
2.3.6 | Bing cép, gidy chimg nhan chuyén mon va quyét dinh tuyén dung X





http://dichvucong.hatinh.gov.vn/





hoic hop dong lao dong cua can bo k¥ thuat.

* Luru ¥ khi nép ho so: ’
+ Neu nop ho so tryec tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
+ Neu ngp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co chimg thuc cua co quan co tham

quyen

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quyét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
, |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc iy quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép
59 Két qua giai quyét TTHC: Giay phép san xuat ruou cdng nghiép hoic Van ban tir
' chéi cap phép (néu rd 1y do).
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
, Thai gian Biéu
TT Trinh tw Trach (ngay lam | maiu/Két
: nhiém e -
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘
Doanh nghiép nop ho so tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh céng tiqnh Mau 01
E;Th%\/sng), cong chiic TN&TKQ kiem Cong chic 02,03 (néu
B1 |+ Néu hd so diy du, hop e Iam tha tuc | N&TKQ, | Gio “hanh | co); 05, 06
£ A 1A . ez LAp 2 doanh chinh va hdo so
tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nahié theo  muc
+ Néu hb so chua ddy du, hop 16 thi yeu | "9"<P e
cau bo sung, hoan thién ho so. Neu khong '
bo sung, hoan thién dugc thi tr choi tiep
nhan ho so.
Chuyén ho so tir TTPVHCC vé So Cong | Cong chirc i
Thuong: Cong chuc TN&TKQ c6 trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhi¢m phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vien 0.5 nad va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ 2 NGAY | theo muc
quy dinh ddng thoi chuyen qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLCN dé xt ly. QLCN








Mau 05

Ap A 2 A . , | Lanh dao \ A
B3 I[;/uyd ho so, chuyén cho chuyén vién xi ohong 0.5 ngdy ;/;eo homls,lg
QLCN 53 '
Tham dinh ho so: ‘
-~ Truong hop ho so khong du‘dlel{“k@n Chuyén Mau 05; dy
cap phép thi du thao van ban tr choi cap | .. . <
L ~ . .. 1o | vien dugc . thao  Vian
B4 | phép trinh lanh dao phong xem xét, ky | _. I 2,5 ngay s xR
nhay. gLao xu ly b?n tu” choi
- Trudng hop hé so dap tng yéu cau, thuc o so cap pheép
hién budc tiep theo.
Tham muu thanh 1ap Dgén’kiél“n tra va
tien hanh kiém tra thuc té (néu can) trong
do: ‘ ‘ , Chuvén Bién  ban
- Néu dat yéu cau, diéu Kign tién hanh dy | 350 kim  tra
B5 | thao giay phép trinh 1anh dao phong xem 20 xir IV 04 ngay | (néu  co);
xét. o S0 K Y BM.LTHH.
- Néu khong dat cau, djéu kién ghi nhé}n 01.02
vao bién ban va yéu cau sua chira khac
phuc.
Mau 05; du
) .. | Lanh  dao thao Van
B6 Xem xét ho so va ky nhay vao du thao ket hona 01 naa ban tur choi
qua thuc hién tai budc B4 hodc budc 5. chgN 9Y | chp  phepl
BM.LTHH.
01.02
‘ Mau 05; du
Lanh dao S¢ xem Xét ho so: thao  Van
g7 |t bong y thi ky duyét. 7 Lanh dao 01 nai ban tur choi
+ Khong ddng v thi chuyén chuyén vién | S¢ 94Y | cip  pheép/
thu 1y lai. BM.LTHH.
01.02
Mau  05;
Cap nhat, theo ddi két qua xu Iy cng viéc, | Van  thu, Z;agli bancgu
B8 |chuyén van thu dong dau va chuyen | Phong 0,5 ngay ohép/ p
TTPVHCC QLCN BM.LTHH.
01.02
Mau 01, 06
R . . Van ban tu
Y A o Cong chuc | Gio hanh Z. z
B9 | Tra ket qua cho doanh nghiép TN&TKQ | chinh CGh((ZnN/ cap

BM.LTHH.








01.02

*Trirong hop ho so qud han xu 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudt ngay hét han xur
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phdan TN&TKQ dé gui chodoanh nghiép.

BIEU MAU ,
3 | Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
)

Mau 01 M3u 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Ty
Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 IEH

M3u 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

~ )
Mau 04

M3u 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

~ 8
Mau 05

M3u 05.docx

@j

Mau 06 M&u 06. docx

S6 theo ddi ho so

BM.LTHH.01.01 |Pon dé nghi cap Gidy phép san xuat ruou cdng nghiép








@H

BM.LTHH.01.01.docx

@H

BM'LTHH'01'02 BM.LTHH.01.02.docx
Giay phép san xuét rugu céng nghiép

4 |HOSOLUU
4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3
4.2 | Giay phép san xuét rugu cdng nghiép hoic Vin ban tir chdi cap phép.
43 |Céc Mau ph_iAéU 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai Bo phan TN&TKQ,
TTPVHCC,; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLCN
4.4 | Bién ban kiém tra (néu co)

Ho so dugc luu tai Phong QLCN, thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S¢ Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








2. Tén Quy trinh: Cap sira ddi, b6 sung Giay phép san xuat rwou cong
nghiép (quy mé dwdi 3 triéu lit/nam)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.02

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC

- La doanh nghiép dugc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat.

- Co day Chuyen may moc, thiét bi, quy trinh c6ng nghé san xuit ruou dap tmg quy
mo du kién san xuét.

- Bao dam cac diéu kién vé an toan thyc pham theo quy dinh.

- Bao dam cac diéu kién vé bao vé mdi truong theo quy dinh.

- Pap ung cac quy dinh vé ghi nhin hang héa rugu.

- C6 can bd ky thuat co trinh do, chuyén mén phu hop véi nganh, nghé san xuét
ruou.

2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC

Nop h(‘A)’ so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hoic qua
mang dién ta (Pia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

] L -~ Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

DPon dé nghi cip stra d6i, bd sung Gidy phép san xuat ruou cong

2.3.1 Iﬂj X

BM.LTHH.02.01.docx

nghiép theo biéu mau BM.LTHH.02.01

2.3.2 | Giay phép san xuat ruou cong nghiép da duoc cap. X

2.3.3 | Céc tai liéu chitng minh nhu cau sira doi, bo sung. X

* Lieu y khi ndp ho so:
+ Néu ndp ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo bdn goc dé déi chiéu;
+ Néu ndp ho so qua dwong bueu dién thi ndp ban sao cé chimg thuc ciia co quan cé tham
quyén;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quyét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo

2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu

261 hanh chinh cong tinh

2.7 | Co quan thyc hién: So6 Cong Thuong tinh Ha Tinh





http://dichvucong.hatinh.gov.vn/





Co quan c6 thAm quy‘én quyét dinh: So Cong Thuong tinh Ha Tinh

Co quan dwgc dy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khdng

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép
59 Két qua gidi quyét TTHC: Gidy phép san xuat ruou cdng nghiép hodc Vin ban tir
' chéi cap phép (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
, Thoi gian Biéu
TT Trinh tu Trach | oaviam | miu/két
nhi¢m - .
* Vviéc) qua
Tiép nhan h so: ‘
Doanh nghiép nop ho so tai Trung tam
Phyc vy Hanh chinh cong tinh Mau 01
E;Th%\/sng), cong chac TN&TKQ kiém Cong chic 02,03 (néu
BL |+ Néu hd so diy da, hop Ié lam tha tuc | | \&TKQ. | Gio hanh | c0); 05, 06
XA . S eea LAs iz doanh chinh va ho so
tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nahié theo  muc
+ Neu ho so chua day du, hop I€ thi yéu gniep 23 :
cau b6 sung, hoan thién ho so. Néu [(hér)g '
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiép
nhan ho so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé S Cong | Cong chuc )
Thuong: Cong chuc TN&TKQ c6 trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 nai va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ 2 NGAY | theo muc
quy dinh ddng thoi chuyen qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLCN dé xir Iy. QLCN
o Mau 05
Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |va ho so
B3 Iy phong 0,5 ngay theo  muc
QLCN 53 '
Tham dinh hd S0 ‘
- Truong hop ho so khong du diu ki¢n thi | Chuyén Mau 05; du
B4 du thao du thao van ban tir choi cap phép | vién duogc 02 nai thao  Vin
trinh 1anh dao phong xem xét, ky nhay. giao xu ly gay ban tur choi
- Truong hop, hd so dap &ng yéu cau, thuc | hd so cap phép
hién budc tiép theo.
Tham muu thanh 13p Poan kiém tra va | Chuyén Bién  bin
B5 | tien hanh kiém tra thuc té (néu can) trong | vién duoc | 02ngay | kiém tra
do: giao xu ly (néu  co);








- Néu dat yéu cdu, diéu kién tién hanh dy | ho so BM.LTHH.
thao giay phép trinh lanh dao phong xem 02.02
Xét.
- Néu khong dat cu, djéu kién ghi nhan
vao bién ban va yéu cau sta chira khac
phuc.
Mau 05; dy
, . | Lanh  dao thio ~ Vin
B6 Xem xét ho so va ky nhay vao du thao két hona 0.5 naa ban tr choi
qua thuc hién tai buéc B4 hoic budc 5. chgN 2 NGY 1 4 phépl
BM.LTHH.
02.02
‘ Mau 05; du
Lanh dao So xem Xét ho so: thao Vian
B7 +Dong y thi ky duyét. q Lanh dao 01 naa ban tr choi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | So gay cap  phép/
thu Iy lai. BM.LTHH.
02.02
Mau 05;
Cap nhat, theo ddi két qua xir Iy céng viéc, | Van  thu, Van ban tr
2 < . X X 2 \ \ choi cap
B8 |chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5 ngay ohép/
TTPVHCC QLCN BM LTHH.
02.02
Mau 01, 06:
Van ban tur
e .A Cong chuc | Gid  hanh [ chdi  cép
B9 | Tra ket qua cho doanh nghiép TN&TKQ | chinh ohép/
BM.LTHH.
02.02

*Trieong hop o so' qud han xii 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay truée ngay hét han xi
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phan TN&TKQ dé gui chodoanh nghiép.

BIEU MAU

Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

Mau 01

Eﬂ

M3u 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua








@H

Mau 02 M&u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 Iiﬁl

M3u 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

~ )
Mau 04

M3u 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

~ )
Mau 05

M&u 05.docx

@j

Mau 06 MAau 06.docx
S6 theo di ho so
Pon dé nghi cap sira doi, bo sung Gidy phép san xuat ruou cong
W
BM.LTHH.02.01 Ijj
BM.LTHH.02.01.docx
nghiép
=
BM'LTHH'02'02 BM.LTHH.02.02.docx
Giay phép san xuat rugu cong nghiép
4 |HOSOLUU
4.1 | Hb so dau vao theo Muc 2.3
4.2 | Giay phép san xuat ruou cdng nghiép hodc Vin ban tir chéi cap phép.
43 | Céc Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLCN








4.4 | Bién ban kiém tra (néu co).

Ho so duge luu tai Phong QLCN, thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hé so luu
trir ciia S¢ Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








3. Tén Quy trinh: Cap lai Giay phép san xuat rwou cong nghiép (quy md
dwéi 3 tri¢u lit/nam)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.03
2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
- La doanh nghiép dugc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat.
- C6 day Chuyen may moc, thiét bi, quy trinh cong nghé san xuat ruou dap Ung quy
mo du kién san xuét. ‘ 7
- Bdo dam cac dlgu kién v€ an toan thyc pham theo quy dinh.
- Bao dam cac diéu kién v€ bao vé moi truong theo quy dinh.
- Bap ung cac quy dinh vé ghi nhan hang hoéa rugu. ‘ ,
- C6 can bo k¥ thuat co6 trinh do, chuyén mon phu hop véi nganh, nghé san xuat
ruou.

2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC
Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hoac qua
mang dién ta (Pia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

N A A A, Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Truong hop cap lai do hét thoi han hiéu luc: Doanh nghiép phai nop hé so d& nghi
Cap lai gidy phép trude thoi han hét hiéu luc cua gidy phép 30 ngay. Hb s0, thu tuc

2.3.1
cap lai nhu quy dinh d6i voi truong hop cap méi quy dinh tai Quy trinh cap lai gidy
phép san xuat rugu cong nghiép (quy mé dudi 3 triéu lit/nam) - QT.LTHH.01

2.3.2 | Truong hop cap lai gidy phép do bi mat hoac bi hong

Pon dé nghi cap lai Gidy phép san xuat rugu cong nghiép theo biéu

= .

BM.LTHH.03.01.docx

mau BM.LTHH.03.01

Béan gdc gidy phép san xuit ruou cong nghiép da dugc cap (néu
co).

* Luu ¥ khi ndp hé so-
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;
+ Neu ngp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyen;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quyét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo





http://dichvucong.hatinh.gov.vn/





2.5 | Thai han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é
, |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh cdng tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyén quyet dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dugc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép
59 Két qua gidi quyét TTHC: Gidy phép san xuat ruou cdng nghiép hoic Vin ban tir
' chéi cap phép (néu ré ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
, Thoi gian Biéu
TT Trinh tw TrﬁFh (ngay lam | mau/Két
: nhiém 2 X
: Vviéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘
Doanh nghiép nop ho so tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cbng tivnh Mau 01
t(;ThF:‘Sng-CC)’ cong chac TN&TKQ kiém Cong chirc 02,03 (néu
BL |+ Néu hé so diy di, hop I¢ lam tha tuc | | N&TKQ. | Gio hanh | c0); 05, 06
£ A 1A \ AT S doanh chinh va ho so
tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nahia theo  muc
+ Neu ho so chua day du, hop |§ thi yéu ghiep 53 :
cau bo sung, hoan thién ho so. Neu khong '
bo sung,hoan thién dugc thi tir choi tiép
nhan ho so.
Chuyén hé so tir TTPVHCC vé So Cong | Cong chic
Thuong: Céong chirc TN&TKQ co trach | TN&TKQ Méu 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 naa va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ 2 NGAY | heo muc
quy dinh déng thoi chuyen qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLCN dé xt ly. QLCN
« Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh -~ dgo . |vda hd so
B3 Iy phong 0,5 ngay theo  muc
QLCN 23 :
Tham dinh ho so: . M
- Trudong hop hd so khong du diéu kién Chuyen Mau 05; du
X PRGTR s e ey ks x| vien dugC N thao  Van
B4 | cap phép thi du thao van ban tir choi cap | _. ., - | 02 ngay a1 A
N ~ 5 .. - | giao xa ly ban tr choi
phép trinh lanh dao phong xem xeét, ky ha z .
0 so cap phép

nhay.








- Truong hop ho so dap tng yéu cau, thyc
hién budc tiep theo.

Tham muu thanh lap Doén’kiém tra va
tien hanh kiém tra thyc té (néu can) trong

do: ‘ ‘ , Chuyen Bién  ban
- Néu dat yéu cau, dieu kién tien hanh du | ., duoc kiem tra
B5 | thao gidy phép trinh 1anh dao phong xem vien gu(';, 02ngay | (néu  co);
Xét. o S T BM.LTHH.
- Néu khong dat cau, dicu kién ghi nhan 03.02
vao bién ban va yéu cau stra chira khic
phuc.
Mau 05; du
e .. | Lanh  dao thao Vé,r‘l
B6 Xem xét ho so va ky nhay vao du thao két he : 0.5 na: ban tur choi
, A g . phong Sngay | x .
qua thyc hién tai buéc B4 hoac budc 5. OLCN cap  phép/
BM.LTHH.
03.02
Mau 05; du
Léanh dao S& xem xét ho so: thao  Van
B7 +Dong y thi ky duyét. Lanh dao | ngay ban tir chéi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | So cap  phép/
thu 1Y lai. BM.LTHH.
03.02
Mau  05;
A A o o I A . < Van ban tur
Cap nhat, theo doi ket qua xu ly cong viéc, | Van  thu, Z. X
2 < . X X 2 \ 5 choi cap
B8 |chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5 ngay ohép/
TTPVHCC QLCN BM LTHH.
03.02
Mau 01, 06;
Vian ban ti
B9 | Tra ket qua cho doanh nghiép %Zr:g?-rf(hgc Sr:lf:]h hanh ;EZ;/ cap
BM.LTHH.
03.02

*Trieong hop ho so qua han xik 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay rrudc ngay heét han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phan TN&TKQ dé gui chodoanh nghiép.

BIEU MAU

Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
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Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 (w] |
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05
MAau 05.docx
]
Mau 06

M3u 06.docx

S theo doi ho so

BM.LTHH.03.01

Pon dé nghi lai Gidy phép san xuit rugu cdng nghiép

@H

BM.LTHH.03.01.docx

BM.LTHH.03.02

]
BM.LTHH.03.02.docx
Giay phép san xuat rugu cong nghiép

HO SO LUU








4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3

4.2 | Gidy phép san xuat ruou cdng nghiép hodc Vin ban tir chéi cap phép.

Cac Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai Bo6 phan TN&TKQ,

4.3 TTPVHCC: riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLCN

4.4 | Bién ban kiém tra

Ho so dugc luu tai Phong QLCN, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S¢ Cong Thuong va thuc hién luu trlr theo quy dinh hién hanh.








4. Tén Quy trinh: Cép Gidy phép ban budn rugu trén dia ban tinh, thanh
pho truc thuoc Trung wong

1

KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.04

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC

- La doanh nghiép duoc thanh lap theo quy dinh cua phap luat.

- C6 quyén sir dung hop phap kho hang hoic hé théng kho hang véi tong dién tich
san st dung tir 50 m2 tro 1én.

- Ruou du kién kinh doanh phai bao dam diéu kién vé an toan thuc pham theo quy
dinh.

- C6 hé théng ban budn ruou trén dia ban tinh, thanh phé truc thudc trung wong, noi
thuong nhan dat tru s& chinh véi it nhat 03 thuong nhan ban 16 ruou.

- C6 van ban gidi thiéu hodc hop dong nguyén tic cia thuong nhan san Xuat ruou,
thuong nhan phan phdi rugu hoic thuong nhan ban budn ruou khac,

- Bao dam tuan thi day du cac yéu cau diéu kién vé phong chay chira chay, bao vé
moi truong theo quy dinh.

2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC

Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tm Phuc vy hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

2.3.1

Pon d& nghi cip gidy phép ban budén rugu theo biéu maiu

= .

BM.LTHH.04.01.docx

BM.LTHH.04.01

2.3.2

Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép hodc gidy to co gia tri
phép ly tuong duong.

2.3.3

Hop dong thué/muwon hogc tai ligu chang minh quyén st dung hop
phap co s¢ du kien lam kho hang, dia diém ban I¢ ruou va ban X
rugu tiéu, dung tai chd (néu co kinh doanh) theo quy dinh.

2.3.4

Gidy tiép nhan ban cong bb hop quy hogc Gidy xac nhan cong b
phl hop quy dinh an toan thuc pham (d6i véi ruou chua c6 quy X
chuan k§ thuat) caa cac san pham ruou du kién kinh doanh.

2.3.5

Hop dbng nguyén tic, thu xac nhan hoic ban cam két tham gia hé
thdng ban budn ciia cac thuong nhan ban 1¢; ban sao Giay phép ban
Ié ruou cua cac thuong nhan dy kién tham gia hé théng ban buén
cua doanh nghiép xin cap phép.








2.3.6

Céc van ban gigi thiéu hoic hop ddng nguyén tic cua thuong nhan
san xuat trong nuéc, thuong nhan phan phdi hoic thuong nhan ban
buédn khéc, trong d6 ghi 1d cac loai ruou du kién kinh doanh phu X
hop vé6i hoat dong cua thuong nhan san xuat, thuong nhan phan
phdi hodc thuong nhan ban budn khéc.

2.3.7

Gidy phép san xuat ruou, Glay phép phan phéi hoic Gidy phép béan
budn ruou cua cac nha cung cap ruou.

2.3.8

Ban cam két do thuong nhan ty lap, trong do6 néu rd ndi dung
thwong nhan bao dam tudn thu day du cac yéu cau diéu kién vé
phong chay chira chay, bao vé moi truong theo quy dinh cua phap
luat tai tru so, dia diém kinh doanh va kho hang.

* Lueu ¥ khi nép hé so:
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyén;
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16
,g | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vy
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc dy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Poi twgng thuc hién TTHC: Doanh nghiép
’g Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép ban budn ruou hoic Vin ban tir chéi cap
' phép (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
. Thei gian Biéu
TT Trinh tw Trach (ngay lam | mau/Két
: nhiém A .
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘
Doanh nghiép nop ho so tai Trung tam Mau 01;
Phuc vu Hanh chinh cdng tinh | Cong chuc 02,03 (néu
B1 (TTPVHCC), cong chirc TN&TKQ kiém | TN&TKQ, | Gio  hanh | c6); 05, 06
tra ho so: ‘ doanh chinh va ho so
+ Neu ho so day du, hop 1€ Iarp tha tuc | nghiép theo  muc
ticp nhan ho so va hen ngay tra ket qua. 2.3
+ Néu ho so chua day du, hop 1€ thi yéu








cau bo sung, hoan thién ho so. Néu khong
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiép
nhan ho so.

Chuyén hd so tir TTPVHCC vé S Cong | Cong chuc
Thuong: Cong chitc TN&TKQ cé trdch | TN&TKQ Mau 05
gy | hiém phdi hop véi buu dién chuyén hd so | /Nhan vién 0.5 ngay va hd so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ ’ theo  muc
quy dinh ddng thoi chuyen qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xt ly. QLTM
~ Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Linh — dao . |va hd so
B3 Iy phong 0,5 ngay theo  muc
QLTM -
2.3
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so khong du diéu kién thi | Chuyén Mau 05; dy
g4 |du thao van ban tir chbi cap phép trinh | vien duogc 45 ngay thio  Vin
lanh dao phong xem xét, ky nhay. giao xur ly ’ ban tir choi
- Truong hop hd so dap tng yéu cau, thuc | hd so cap phép
hién budc tiép theo.
Mau  05;
Kiém tra thuc té (néu can): Bién  ban
- Néu dat yu clu, diéu kién tién hanh du kiém tra; du
thao giay phép trinh lanh dao phong xem | Phong 5 thao  Van
BS I xet. QLTM 03N9Y | pan 1 chéi
- Néu khong dat ghi rd trong bién ban yéu cap  phép/
cau khac phuc, stra doi BM.LTHH.
04.02
Mau 05; du
e .. | Lanh  dao thao Vérr.l
Xem xét ho so va ky nhay vao du thao ket . : X ban tir choi
B6 \ oy < . phong 0,5 ngay z .
qua thuc hién tai buéc B4 hodc budc 5. QLTM cap  phép/
BM.LTHH.
04.02
Mau 05; du
Lanh dao So xem xét ho so: thao  Vian
B7 +£)6r1gyth;| ky duyet. _|Lamh dao| og ngdy ban tir cl}éi
+ Khéng dong y thi chuyén chuyén vién | So cap  phép/
thu 1Y lai. BM.LTHH.
04.02
Cap nhat, theo dbi két qua xu ly cong viéc, | Van  thu, Miu  05;
B8 |chuyén vian thu doéng dau va chuyén | Phong 0,5ngay | Vian ban ti
TTPVHCC QLTM chdi cép








phép/
BM.LTHH.
04.02

B9

Tra két qua cho doanh nghiép

Cong chuac | Gio hanh
TN&TKQ | chinh

Mau 01, 06;
Van ban tu
chéi cap
phép/
BM.LTHH.
04.02

*Triwong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay rudce ngay heét han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phdn TN&TKQ dé gui chodoanh nghiép.

BIEU MAU

Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

@H

Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=)
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 (w] |
Mau 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04
Mau 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so








|ﬂ|j

M3u 05.docx

@j

Mau 06 M3u 06.docx

S6 theo ddi ho so

@j

BMLTHHO401 BM.LTHH.04.01.docx
Don dé nghi cip Gidy phép ban budn ruou

@j

BMLTHHO402 BM.LTHH.04.02.docx
Gidy phép ban budn ruou

4 |HOSOLUU
4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3
4.2 | Giay phép ban budn ruou hoic Vian ban tir chdi cap phép.
43 | Céc Mau ph[éu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai Bo phan TN&TKQ,
TTPVHCC,; riéng mau 05 lIuu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLTM
4.4 | Bién ban kiém tra (néu co)

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Iwu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir cia S& Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








5. Tén Quy trinh: Cap sira doi, bo sung Giay phép ban buén rwou trén dia
ban tinh, thanh pho truc thugc Trung wong

1

KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.05

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC

- La doanh nghiép duoc thanh lap theo quy dinh cua phap luat.

- C6 quyén sir dung hop phap kho hang hoic hé théng kho hang véi tong dién tich
san st dung tir 50 m2 tro 1én.

- Ruou du kién kinh doanh phai bao dam diéu kién vé an toan thuc pham theo quy
dinh.

- C6 hé théng ban budn ruou trén dia ban tinh, thanh phé truc thudc trung wong, noi
thuong nhan dat tru s& chinh véi it nhat 03 thuong nhan ban 16 ruou.

- C6 van ban gidi thiéu hodc hop dong nguyén tic cia thuong nhan san xuat ruou,
thuong nhan phan phdi rugu hoic thuong nhan ban budn ruou khac,

- Bao dam tuan thi day du cac yéu cau diéu kién vé phong chay chira chay, bao vé
moi truong theo quy dinh.

2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC

Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tm Phuc vy hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.3

N A A Amn- Ban Ban
Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

2.3.1

Pon dé nghi cp stra d6i, bd sung gidy phép ban budn ruou theo

= .

BM.LTHH.05.01.docx

biéu mau BM.LTHH.05.01

2.3.2

Gidy phép da duoc cap. X

2.3.3

CA4c tai lieu chang minh nhu cau stra d6i, bo sung. X

* Luu ¥ khi ndp hé so:
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;
+ Neu ngp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyen;
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan d ho so hop 1¢
,q |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu

hanh chinh céng tinh








Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
Co quan c6 tham quyen quyet dinh: S Cong Thuong tinh Ha Tinh

27 | o quan dugc ity quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khdng
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép ban budn ruou hodc Vin ban tir chdi cap
' phép (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xik ly cdng viéc
. Thai gian Biéu
T Trinh tu Trach | oavlam | mau/két
nhiém - X
: viéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘
Doanh nghiép nop ho so tai Trung tam
Phuyc vu Hanh chinh cong tinh Maiu 01
E;Th%\/sng), cong chac TN&TKQ kiém Cong chirc 02,03 (néu
BL |+ Néu hd so diy da, hop I lam tha tuc | | \&TKQ. | Gio hanh | c0); 05, 06
£ A A \ e Ao doanh chinh va ho so
tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nahié theo  muc
+ NEu ho so chua day du, hop I€ thi yéu ghiep 53 :
cau b6 sung, hoan thién ho so. Néu !<h6r)g '
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiep
nhan ho so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé So Coéng | Cong chic
Thuong: Cong chuc TN&TKQ cd trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 naa va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ P NGAY | theo muc
quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
o Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xu Lanh ~ dao . |va hd so
B3 v phong 0,5 ngay theo  muc
y QLTM 2 Y
Tham dinh ho so: M
- Trudng hop hd so khong du diéu kién thi . Mau 05; du
. Y S .| Chuyén thao  Vian
du thao du thao van ban tur choi cap phép | .. NS
N . AR vién duocC . ban tir choi
B4 | trinh 1anh dao phong xem xét, ky nhay. . . .| 2,5 ngay X .
\ A . A A giao xu ly cap phép/
- Truong hop, ho so dap ting yéu cau, thuc | 7
 a Y s ~ ho so BM.LTHH.
hign dy thao giay phép trinh lanh dao
\ N 05.02
phong xem xét, ky nhay
B5 | Xem xét h so va ky nhay vao du thao két | Lanh dao | 0,5ngay | Mau 05; du








qua thuc hién tai buéc B4

phong
QLTM

thao  Van
ban tir chdi
cap phép/
BM.LTHH.
05.02

Léanh dao S& xem xét ho so:

+Pong y thi ky duyét.

+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién
thu ly lai.

B6

Lanh dao
So

0,5 ngay

Mau 05; du
thao Van
ban tir chdi
cap phép/
BM.LTHH.
05.02

Cap nhat, theo ddi ket qua xir Iy cong viéc,
chuyén van thu doéng dau va chuyeén
TTPVHCC

B7

Vian
Phong
QLT™M

thu,

0,5 ngay

Mau 05:
Van ban tur
chéi cap
phép/
BM.LTHH.
05.02

B8 | Tra két qua cho doanh nghiép

Coéng chac
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06
Van ban tur
chéi cap
phép/
BM.LTHH.
05.02

*Truwong hop h6 so quda han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay hét han xir
ly co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang

Bé phdn TN&TKQ dé guiri chodoanh nghiép.

BIEU MAU

3 | Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tuw s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

@H

Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)
Mau 02

M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so








|ﬂ|j

M3u 03.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

~ 8
Mau 04

M3u 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

~ )
Mau 05

M&u 05.docx

@j

Mau 06 MAu 06.docx

S6 theo dbi hd so

Pon dé nghi cap sira ddi, bo sung gidy phép ban buon ruou
BM.LTHH.05.01 IEJ

BM.LTHH.05.01.docx

@j

BMLTHH0502 BM.LTHH.05.02.docx
Gidy phép ban budn ruou

4 |HOSOLUU
4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3
4.2 | Giay phép ban budn ruou hodc Vin ban tir chéi cap phép
a3 | CAC Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLTM

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thdi gian Iwu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trit ctia S6 Cong Thuong va thyc hién luu trir theo quy dinh hién hanh,








6. Tén Quy trinh: Cap lai Giay phép ban budn rugu trén dia ban tinh, thanh
pho truc thuoc Trung wong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.06
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
- La doanh nghi¢p duoc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat. 7
- C6 quyen st dung hop phap kho hang hoac hé thong kho hang vai tong dién tich
san su dung tir 50 m2 tro [én. ‘ ‘ 7
- Ruou du kién kinh doanh phai bao dam diéu kién vé an toan thuc pham theo quy
dinh.
- C6 hé théng ban budn ruou trén dia bén tinh, thanh phé truc thudc trung wong, noi
thuong nhan dat tru s¢ chinh vai it nhét 03 thwong nhan ban 1é ruou. ,
- C6 van ban giei thieu hodc hgp dong nguyén tac cua thuong nhén san Xxuat ruou,
thuong nhan phan phoi ruou hodc thuong nhén ban budn rugu khac,
- Bao dam tuén thu day du cac yéu cau diéu kién vé phong chay chira chay, bao vé
moi truong theo quy dinh.
2.2 | Céch thikc thyc hién TTHC
Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tm Phuc vy hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
. A A AL Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho s, bao gom: chinh | sao
Truong hop cap lai do hét thoi han hiéu luc: Doanh nghi¢p phai nop hd so dé nghi
cap lai gidy phép trudc thot han hét hiéu luc cua gidy phép 30 ngay Ho so, thu tuc

2.3.1
cap lai nhu quy dinh d6i véi truong hop CAp méi tai Quy trinh cp gidy phép ban
budn ruou trén dia ban tinh, thanh phé truc thudc Trung wong - QT.LTHH.04

2.3.2 | Trudng hop cap lai gidy phép do bi mat hoic bi hong
Pon d& nghi cap lai gidy phép ban budn ruwou theo biéu mau

W
2.3.1 Ijj X
BM.LTHH.06.01.docx

BM.LTHH.06.01

2.3.2 | Ban gbc gidy phép da dugc cap (néu co). X

* Luu ¥ khi ndp hé so-
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;
+ Neu ngp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyén,

2.4

S6 lwong ho so: 01 b








2.5 | Thai han giai quyét: 06 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢
, |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh cong tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyén quyet dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dugc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép ban budn ruou hoic Vian ban tir chéi cap
' phép (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
, Thoi gian Biéu
TT Trinh tw Trfaf:h (ngay lam | mau/Két
: nhiém 2 X
: Vviéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘
Doanh nghiép nop ho so tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cbng tivnh Mau 01
t(;ThF:‘Sng-CC)’ cong chiic TN&TKQ kiém Cong chirc 02,03 (néu
BL |+ Néu hé so diy da, hop I¢ lam tha tuc | N&TKQ. | Gio hanh | c0); 05, 06
£ A 1A \ AT S Doanh chinh va ho so
tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nahié theo  muc
+ Néu ho so chua day du, hop 1¢ thi yéu ghiep 53 :
cau bo sung, hoan thién ho so. Neu khong '
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiép
nhan ho so.
Chuyén hé so tir TTPVHCC vé So Cong | Cong chic
Thuong: Céong chirc TN&TKQ co trach | TN&TKQ Méu 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 naa va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ 2 NGAY | heo muc
quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
« Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh -~ dgo . |va ho so
B3 Iy phong 0,5 ngay theo  muc
QLTM 23 :
Tham dinh hd 50 ‘ Chuven Mau 05; du
- Truong hop ho so khong du didu kign | Y0 thio  Van
B4 | cap phép thi du thao van ban tir choi cap | _. . 7~ | 35ngay |ban tir choi
L o X . L | giao xir ly X .
phép trinh lanh dao phong xem xét, ky ho so cap phép/
nhay. BM.LTHH.








- Truong hop, o so dép g yéu cau, thyc 06.02
hign dy thao giay phép trinh lanh dao
phong xem xét, ky nhay.
Mau 05; dy
) .. | Lanh  dao thao Van
Xem xét ho so va ky nhay vao du thao keét A : s ban tir choi
B5 \ o phong 0,5 ngay z .
qua thuc hién tai buéc B4 OLTM cap phép/
BM.LTHH.
06.02
‘ Mau 05; du
Lanh dao So xem xét ho so: thaio  Van
B6 +Dbong y thi ky duyeét. q Lanh dao 0.5 naa ban tir choi
+ Khong ddng y thi chuyén chuyén vién | So 2 NGAY | b phep!
thu Iy lai. BM.LTHH.
06.02
Mau  05;
Cap nhat, theo dbi két qua xir ly cong viéc, | Van  thu, Van ban i
2 < . X X 2 \ X choi cap
B7 |chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5 ngay ohép/
TTPVHCC QLTM BM LTHH.
06.02
Mau 01, 06
Van ban tu
A . cong chac | Gid  hanh | chdi  cép
B8 | Tra ket qua cho doanh nghiép TN&TKQ | chinh ohép/
BM.LTHH.
06.02
B9

*Trieong hop ho so quda han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay rrudc ngay het han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phan TN&TKQ dé gui chodoanh nghiép.

BIEU MAU

Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

Mau 01
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Mau 01.docx

Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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Mau 02 M&u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 Iiﬁl

M3u 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

~ )
Mau 04

M3u 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

~ )
Mau 05

M&u 05.docx

@j

Mau 06 M&u 06.docx

S theo doi ho so

@H

BM'LTHH'06'01 BM.LTHH.06.01.docx
Pon dé nghi cap lai gidy phép ban buon ruou

@j

BMLTHHO602 BM.LTHH.06.02.docx
Gidy phép ban budn ruou

4 |HOSOLUU
4.1 | Hb so dau vao theo Muc 2.3
4.2 | Giy phép ban budn rugu hoic Vian ban tir chéi cap phép
43 | C&C Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLTM








Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Iwu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








7. Tén Quy trinh: Cap Giay phép mua ban nguyén liéu thudc l&

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.07
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Didu kign thuc hign TTHC
- La doanh nghi¢p duoc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat. ,
- C6 hop dong nguyén téc hodc thoa thuan nhap khau uy thac nguyén liéu thudc la
voi doanh nghi€p san xuat san pham thudc la, doanh nghiép ché bién nguyén liu
thudc la hodc hop dong nguyén tac hodc thoa thuan xuat khau uy thac nguyén liéu
thudc 14 voi doanh nghiép du di€u kién dau tu trong cay thuoc 14, doanh nghiép ché
bién nguyén liéu thude 1a. Doanh nghiép c6 Giay phép mua ban nguyén liéu thudc la
chi dugc nhap khau uy thac nguyén liéu thudc 1a cho cac doanh nghiép co Giay
ching nhén du di€u kién dau tu trong cay thudce la, Gidy phép ché bién nguyén li¢u
thuoc 1. ‘ ’ q ‘
- bieu kién ve bao vé moi truong, phong, chong chay no: Phai c6 day du cac phuong
tién, thiet bi phong chay, chira chay, bao vé moi truong theo quy dinh cua phap luat.
2.2 | Céch thikc thyc hién TTHC
Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hoic qua
mang dién ti (Pia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn).
N A A ) Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon dé nghi cap Gidy phép mua ban nguyén lidu thudc 14 theo biéu
(]
2.3.1 Ijj X
BM.LTHH.07.01.docx
mau BM.LTHH.07.01
2.3.2 | Giay chitng nhan dang ky kinh doanh. X
Bang ké danh muc méay méc, thiét bj chuyén nganh dong b¢ cua
cong doan ché bien nguyén liéu t’hu()’c la, thi{et bi kiém tra ché}t
lugng nguyén li¢u trudc va sau che bien, hé thong thdng gio, thict
bi phong chay, chira chay, am ke, nhi€t ke, cac phuong tién phong,
2.3.3 | chéng sau, mot; cac gia hoac buc, ké d& kien thudc 14 theo bidu| X
)
BM.LTHH.07.02.docx
mau BM.LTHH.07.02
Hop dér}g nguyén tic hoic thoa thuén nhap khqéu uy thac nguyén
2.3.4 | 1i¢u thuoc 14 véi doanh nghi¢p san xuat san pham thudc 14, doanh X

nghiép ché bién nguyén liéu thudc 1a hodc hgp ddng nguyén tac








hodc thoéa thuan xuat khau iy thac nguyén liéu thudc 14 v&i doanh
nghi¢p du diéu kién dau tu trong cay thuoc 1a, doanh nghiép che

bién nguyén li¢u thude 4.

* Luwu ¥ khi ndp hé so:
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cdau ban sao thi kem theo ban goc de doi chiéu;
+ Neu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyen; ‘
+ Néu nop ho so qua mang dién tu thi quyét (Scan) tu ban chinh.

2.4

S6 lwgng hod so: 04 bd trong d6 02 bd lwu S& Cong Thuong; 01 giri Bo Cong
Thuong va 01 bo giri doanh nghiép duoc cap.

2.5

Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18

2.6

Pia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vu

hanh chinh cdng tinh

2.7

Co quan thuc hi¢n: So Cong Thuong tinh Ha Tinh
Co quan c6 tham quyen quyet dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh

Co quan dwgc iy quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khong

2.8

Pdi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép mua ban nguyén liéu thudc 14 hoic Vin ban

tir chéi cap phép (néu rd ly do).

2.10

Quy trinh xw ly cong viéc

TT

Trinh tw

Tréach
nhiém

Thai gian
(ngay lam
Viéc)

Biéu
mau/Keét
qua

Bl

Tiép nhan ho so:

Doanh nghiép nop hd so tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh c¢céng tinh
(TTPVHCC), cong chiic TN&TKQ kiém
tra ho so:

+ Néu hd so day du, hop 1& 1am thu tuc
tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

+ Néu ho so chua day du, hop 18 thi yéu
cau bo sung, hoan thién hod so. Néu khong
bd sung, hoan thién duoc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

Cong chtic
TN&TKQ,
doanh
nghiép

Gio hanh
chinh

Mau  01;
02,03 (néu
co); 05, 06
va hd so
theo  muc
2.3

B2

Chuyén hd so tir TTPVHCC vé S Cong
Thuong: Cong chuc TN&TKQ co trach
nhiém phdi hop voi buu dién chuyén ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyét theo

Cong chuc
TN&TKQ
/Nhan vién
buu dién/

0,5 ngay

Mau 05

va hd so
theo  muc
2.3








quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém | VP/phong
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
~ Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh ~dao . |va hd so
B3 ” phong 0,5 ngay theo  muc
y QLTM -
2.3
Tham dinh h6 so: A
- Trudng hop hd so khong du diéu kién thi . M?u 05; oJu
Y - (s Chuyén thao  Van
du thao van ban tur choi cap phép trinh | ~., a1 A
~ R R vién duoc . ban tir choi
B4 | 1anh dao phong xem xet, ky nhay. . . ao | 2,5ngay z .
\ A . A A giao xu ly cap  phép/
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau, du | 2
Ry L ~ R ho so BM.LTHH.
thao giay phép trinh 1anh dao phong xem
NS 07.03
xét, ky nhay.
Mau 05; du
) .. | Lanh  dao thao Van
Xem xét ho so va ky nhay vao du thao ket A : 5 ban tu choi
B5 \ SR phong 0,5 ngay x .
qua thuc hién tai buéc B4. OLTM cap  phép/
BM.LTHH.
07.03
‘ Mau 05; du
Lanh dao S¢ xem Xét ho so: thao  Van
Be | T bong y thi ky duyét. ? Lanh dao 0.5 nai ban tur choi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | So 2 NGay cap  phép/
thu Iy lai. BM.LTHH.
07.03
Mau  05;
Cap nhat, theo dbi két qua xu ly cong viéc, | Van  thu, Van ban t
X < . X X 2 \ 5 choi cap
B7 |chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5 ngay ohép/
TTPVHCC QLTM BM.LTHH.
07.03
Mau 01, 06:
Van ban tu
LA . Cong chuc | Giod hanh | chéi  cép
B8 | Tra ket qua cho doanh nghi¢p TN&TKQ | chinh ohép/
BM.LTHH.
07.03

*Triwong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay heét han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phdn TN&TKQ dé gui chodoanh nghiép.








BIEU MAU

Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

liﬁ

Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=)
Mau 02 MAau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 IE |
MAau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05
Mau 05.docx
)
Mau 06

M3u 06.docx
S4 theo ddi ho so

BM.LTHH.07.01

Pon dé nghi cip Gidy phép mua ban nguyén liéu thudc 4.

BM.LTHH.07.02

Bang ké dién tich, so d6 kho ting, nha xuéng, van phong lam
viéc va cac khu phu trg khac, phuong tién van tai.
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BM'LTHH'O7'O3 BM.LTHH.07.03.docx
Gidy phép mua ban nguyén liéu thudc 1a

4 |HOSOLUU

4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3

4.2 | Gidy phép mua ban nguyén liéu thudc 14 hodc Vian ban tir chéi cip phép

a3 | C&C Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu c6) luu tai Bo phan TN&TKQ,

TTPVHCC: riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLTM

Ho so duge luu tai Phong QLTM, thdi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trit ctia S& Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh,








8. Tén Quy trinh: Cap lai Giay phép mua ban nguyén liéu thudc 1a

1

KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.08

2

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC

- La doanh nghi¢p duoc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat.

- C6 hop ddng nguyén tac hoic thoa thuan nhap khau uy thac nguyén li¢u thudc 14
v6i doanh nghiép san xuét san pham thudc 14, doanh nghiép ché bién nguyén liéu
thudc 14 hodc hop dong nguyén tic hodc théa thuan xuit khau uy thac nguyén liéu
thudc 14 véi doanh nghiép du diéu kién dau tu trbng cdy thudc 14, doanh nghiép ché
bién nguyén liéu thudc 14. Doanh nghiép c6 Glay phép mua ban nguyén liéu thude 14
chi duoc nhdp khau uy thac nguyén liu thudc 14 cho cac doanh nghiép co Gidy
ching nhan du diéu kién dau tu trdng cay thudc 14, Gidy phép ché bién nguyén liéu
thudc 14.

- biéu kién vé bao vé méi trudng, phong, chéng chay no: Phai co day du cac phuong
tien, thiét bi phong chay, chira chay, bao vé maéi truong theo quy dinh ciia phap luat.

2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC

Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tm Phuc vy hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hoic qua
mang dién t& (Pia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

2.3

Ban Ban

Thanh phan hé so, bao gom: chinh | sao

2.3.1

Truong hop gidy phép mua ban nguyén lidu thudc 14 da duoc cap hét thoi han hiéu
lye: Trudc thoi han het higu luc cua giay phép 30 ngay, doanh nghiép phai nop ho so
dé nghi Cap lai gidy phép trong trudng hop tiép tuc kinh doanh. Ho 50, trinh ty cap
lai nhu ddi véi truong hop cap méi quy dinh tai Quy trinh cap lai gidy phép mua ban
nguyeén liéu thubc 14 - QT.LTHH.07

2.3.2

Truong hop Giay phép mua ban nguyén ligu thudc 14 bi mat, bi tiéu huy toan bo
hodac mét phan, bi rach, nat hoac bi chay:

Pon dé nghi cap lai Gidy phép mua ban nguyén liéu thubc 14 theo

= .

BM.LTHH.08.01.docx

biéu mau BM.LTHH.08.01

* Luw ¥ khi ngp ho so:
+ Néu nop ho so qua mang dién tu thi quyét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bd.

2.5

Thai han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hod so hop 18








Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vu

2.6 hanh chinh cdng tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc dy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khdng
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép mua ban nguyeén ligu thudc 1a hodic Van ban
' tur choi cap phep (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
, Thai gian Biéu
TT Trinh tw TriCh (ngay lam | mau/Két
nhiém A .
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘
Doanh nghiép nop ho so tai Trung tam
Phuc wvu Hanh chinh cbdng tiqnh Maiu 01
E;Th%\/SgFZC), cong chac TN&TKQ kiém Cong chic 02,03 (néu
BL |+ Néu hd so diy di, hop I8 lam tha tuc | [\ &TKQ, | Gio hanh co); 05, 06
LA . S eea LAe oz doanh chinh va ho so
tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nahié theo  muc
+ Neu ho so chua day du, hop I¢ thi yéu gniep 23 :
cau b6 sung, hoan thién ho so. Néu [(hér)g '
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiep
nhan ho so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé So Coéng | Cong chic )
Thuong: Cong chuc TN&TKQ co trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 nai va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ 2 NGAY | theo muc
quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
o Mau 05
Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |va ho so
B3 Iy phong 0,5 ngay theo  muc
QLTM 23 :
Tham dinh hd 50" ‘ Mau 05; du
- Truong hop ho so khong du dieu kién thi | Chuyén thao  Vin
B4 du thao du thao van ban tir choi cap phép | vién duogc 0.5 naa ban tur choi
trinh 1anh dao phong xem xét, ky nhay. giao xu ly 0 Ngay cap phép/
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau, thyc | ho so BM.LTHH.0
hiégn dy thao giay phép trinh lanh dao 8.02








phong xem xét, ky nhay

BS

Xem xét ho so va ky nhay vao du thao két
qua thuc hién tai buéc B4

Lanh dao
phong
QLTM

0,5 ngay

Mau 05; du
thao  Van
ban tir chdi
cap phép/
BM.LTHH.O
8.02

B6

Lanh dao S& xem xét ho so:

+Pong y thi ky duyét.

+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién
thu ly lai.

Lanh dao
So

0,5 ngay

Mau 05; du
thao  Van
ban tir chdi
cap phép/
BM.LTHH.0
8.02

B7

Cap nhat, theo ddi ket qua xir Iy cong viéc,
chuyén van thu doéng dau va chuyeén
TTPVHCC

Van
Phong
QLTM

thu,

0,5 ngay

Mau  05;
Van ban tur
chdi cap
phép/
BM.LTHH.O
8.02

B8

Tra két qua cho doanh nghiép

Cong chtic
TN&TKQ

Gio  hanh
chinh

Mau 01, 06;
Van ban tur
chdi cap
phép/
BM.LTHH.O
8.02

*Triong hop ho so quda han it 1Y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay rudc ngay het han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phan TN&TKQ dé gui chodoanh nghiép.

BIEU MAU

Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

@H

Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)
Mau 02

M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so








Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

M3u 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

M3u 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

@j

M3u 05.docx

Mau 06

]
M3u 06.docx

S6 theo doi ho so

BM.LTHH.08.01

Pon dé nghi cap lai Gidy phép mua ban nguyén liéu thuéc 14

@H

BM.LTHH.08.01.docx

BM.LTHH.08.02

IEH
BM.LTHH.08.02.docx

Giay phép mua ban nguyén liéu thudc la

4 |HOSOLUU
4.1 | Hb so dau vao theo Muc 2.3
4.2 | Gidy phép mua ban nguyén liéu thudc 14 hodc Vin ban tir chéi cip phép
43 | Céc Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLTM

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Iwu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trit ctia S& Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh,








9. Tén Quy trinh: Cap sira d6i, bé sung Gidy phép mua ban nguyén liéu

thuéc 14
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.09
2 | NQOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC

- La doanh nghiép duoc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat.

- C6 hop ddng nguyén tac hodc thoa thuan nhap khau uy thac nguyén li¢u thudc 14
v6i doanh nghiép san xuat san pham thudc 14, doanh nghiép ché bién nguyén lidu
thudc 14 hodc hop dong nguyén tic hodc théa thuan xuit khau uy thac nguyén liéu
thudc 14 véi doanh nghiép du diéu kién dau tu trbng cdy thudc 14, doanh nghiép ché
bién nguyén liéu thudc 14. Doanh nghiép c6 Glay phép mua ban nguyén liéu thude 14
chi duoc nhap khau ty thac nguyén liéu thudc 14 cho cac doanh nghiép c6 Gidy
ching nhan du diéu kién dau tu trong cay thudc 14, Gidy phép ché bién nguyén liéu
thudc 14.

- Piéu kién vé bao vé méi trudng, phong, chéng chay nd: Phai co day du cac phuong
tien, thiét bi phong chay, chira chay, bao vé méi truong theo quy dinh ciia phap luat.

2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC

Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cang
tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hoic qua
mang dién t& (Pia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

2.3

\ R . Ban Ban
Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

2.3.1

Pon dé nghi cap sira d6i, bd sung Gidy phép mua ban nguyén liéu

= .

BM.LTHH.09.01.docx

thudc 14 theo biéu mau BM.LTHH.09.01

2.3.2

Gidy phép mua ban nguyén liéu thudc 14 da duogc cap X

2.3.3

CAc tai liéu ching minh nhu cau stra doi, bo sung. X

* Luu ¥ khi ndp hé so-
+ Neu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Neu ngp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyen;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quyét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lrgng ho so: 01 bo.

2.5

Thai han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18








Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vu

2.6 hanh chinh cdng tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc dy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khdng
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép mua ban nguyeén ligu thudc 1a hoic Van ban
' tur choi cap phep (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
. Thai gian | Biéu
TT | Trinhtw Trf’{Ch (hgay lam | mau/Két
nhiém X X
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘
Doanh nghiép nop ho so tai Trung tam
Phuc wvu Hanh chinh cbdng tiqnh Maiu 01
E;Th%\/SgFZC), cong chac TN&TKQ kiém Cong chic 02,03 (néu
BL |+ Néu hd so diy da, hop Ié lam tha tuc | | \&TKQ. | Gio hanh | c0); 05, 06
LA . S eea LAe oz doanh chinh va ho so
tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nahié theo  muc
+ Neu ho so chua day du, hop I¢ thi yéu gniep 23 :
cau b6 sung, hoan thién ho so. Néu [(hér)g '
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiep
nhan ho so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé So Coéng | Cong chic )
Thuong: Cong chuc TN&TKQ co trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 nai va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ 2 NGAY | theo muc
quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
o Mau 05
Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |va ho so
B3 Iy phong 0,5 ngay theo  muc
QLTM 23 :
Tham dinh ho so: ‘ Mau 05; du
- Truong hop ho so khong du diéu kién thi | Chuyén thao  Vin
B4 du thao du thao van ban tir choi cap phép | vién duogc 0.5 nai ban tir chdi
trinh 1anh dao phong xem xét, ky nhay. giao xu ly > Ngay cap phép/
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau, thyc | ho so BM.LTHH.0
hiégn dy thao giay phép trinh lanh dao 9.02








phong xem xét, ky nhay

BS

Xem xét ho so va ky nhay vao du thao két
qua thuc hién tai buéc B4

Lanh dao
phong
QLTM

0,5 ngay

Mau 05; du
thao  Van
ban tir chdi
cap phép/
BM.LTHH.O
9.02

B6

Léanh dao S& xem xét ho so:

+Ddng y thi ky duyét.

+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién
thy Iy lai.

Lanh dao
So

0,5 ngay

Mau 05; du
thao Van
ban tir chdi
cap phép/
BM.LTHH.O
9.02

B7

Cap nhat, theo ddi ket qua xir Iy cong viéc,
chuyén van thu déng dau va chuyeén
TTPVHCC

Van
Phong
QLTM

thu,

0,5 ngay

Mau  05;
Van ban tu
chdi cap
phép/
BM.LTHH.O
9.02

B8

Tra két qua cho doanh nghiép

Coéng chac
TN&TKQ

Gio  hanh
chinh

Mau 01, 06;
Van ban tur
chéi cap
phép/
BM.LTHH.O
9.02

*Triwong hop ho so qud han xit 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudce ngay heét han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin 1o va hen lai ngay tra két qua chuyén sang
Bo phdan TN&TKQ dé gui chodoanh nghiép.

BIEU MAU

Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

=)
Mau 01 MAau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so








@j

M&u 03.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

@H

Mau 04
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mau 05
Mau 05.docx
W)
Mau 06

M3u 06.docx
S4 theo ddi ho so

BM.LTHH.09.01

Pon dé nghi cap sia doi, bo sung Gidy phép mua ban nguyén

=
BM.LTHH.09.01.docx
liéu thuoc la

BM.LTHH.09.02

@j

BM.LTHH.09.02.docx

Gidy phép mua ban nguyén liéu thudc 14

4 |HOSOLUU
4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3
4.2 | Giay phép mua ban nguyén liéu thudc 14 hozc Van ban tir chdi cap phép
a3 | CAC Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co6) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLTM

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Iwu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trit ctia S6 Cong Thuong va thyc hién luu trir theo quy dinh hién hanh,








10. Tén Quy trinh: Cap Giay phép ban budn san pham thudc 1a

1

KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.10

2

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC

- La doanh nghi¢p dugc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat.

- DBia diém kinh doanh khong vi pham quy dinh vé dia diém khong duoc ban thudce
14 theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 25 Luét phong, chong tic hai cua thudc 14 nim
2012.

- C6 hé théng béan budn san pham thudc 14 trén dia ban tinh noi thuong nhan dit tru so
chinh (t4i thiéu phai tir 02 thuong nhan ban 1¢ san pham thudc 14 tré 1én).

- C6 van ban giéi thiéu cua Nha cung cip san pham thudc 14 hodc cua cc thuong
nhan phan phdi san pham thudc 14 ghi 1& dia ban du kién kinh doanh”.

- C6 phuong tién van tai thudc sé hiru hodc dong sé hiru theo hop dong lién doanh,
lien két gop von; hoic co hop dong thué phuong tién van tai pht hop voi quy md
kinh doanh cta doanh nghiép (téi thiéu phai c6 01 xe c6 tai trong tir 500 kg tro 18n);
dap tng yéu cau bao quan duogc chat luong cua san pham thudc 14 trong thoi gian
van chuyén.

- C6 ban cam két cua doanh nghiép vé bao dam tuan tha day du cac yéu cau diéu kien veé
phong chay, chira chady, bao vé méi truong theo quy dinh cua phép luat.

2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC

Nop hf} SO truc tiép hoic qua dudng buu dién dél’] Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

2.3.1

Pon dé nghi cap giay phép ban budn san pham thudc 1a theo biéu mau

= .

BM.LTHH.10.01.docx

BM.LTHH.10.01

2.3.2

Gidy chung nhan diang ky doanh nghiép hogc Glay chirng nhan
dang ky kinh doanh va Gidy chiztng nhan ma s thué.

2.3.3

Cac van ban gioi thi¢u cua Nha cung cap san pham thubc 14 hoic
cac thuong nhan phan phdi san pham thuéc 14 ghi r dia ban dy X
kién kinh doanh.

2.3.4

Bang ké danh sach thwong nhan, ban sao Gidy chiing nhan ding ky
doanh nghiép hoic Giay chiing nhan dang ky kinh doanh va Giay
ching nhan ma sb thué, Gidy phép kinh doanh san pham thuéc 14|  x
(néu da kinh doanh) cua cac thuong nhan da hoic s& thuoc hé théng
phan phéi san pham thudc 14 trén dia ban.








2.3.5

HO so vé nang lyc tai chinh: C6 nang luc tai chinh bao dam cho
toan b hé thong phén phoi cua doanh nghiép hoat dong binh

thuong (c6 Gidy xac nhan cia ngan hang).

* Luwu ¥ khi ndp hé so:
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cdau ban sao thi kem theo ban goc de doi chiéu;
+ Neu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyén,
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é
g | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vu
' hanh chinh cong tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc dy quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép mua ban nguyeén ligu thudc 1a hodic Van ban
' tir choi cap phép (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
] Thai gian Biéu
TT Trinh tw Trach (ngay lam | mau/Két
nhiém - X
: Vviéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘
Doanh nghiép nop ho so tai Trung tam
Phyc vu Hanh chinh  cong tinh Miu 01
E;Th%\/ngZC), cong chiic TN&TKQ kiem Cong chiic 02,03 (néu
BL |+ Néu hd so diy da, hop Ié lam tha tuc | | \&TKQ. | Gio “hanh | c0); 05, 06
£ A A \ AT doanh chinh va ho so
tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nghia theo  muc
+ Néu hd so chua ddy du, hop 1¢ thi yeu | "9 e
cau bo sung, hoan thién ho so. Néu !<h6r)g '
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiép
nhan ho so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé S Cong | Cong chuc
Thuong: Céong chic TN&TKQ co trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vien 0.5 nad va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ 2 NGAY | heo muc
quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM








Mau 05

Ap LA 2 A n , | Lanh dao \ X
B3 I[?uyet ho so, chuyén cho chuyén vién xi ohong 0.5 ngdy ;/;eo homsg
y QLTM "
2.3
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong du dieu kién thi | Chuyén
B4 du thao van ban tir choi cap phép trinh | vién duogc 3.5 naa
lanh dao phong xem xet, ky nhay. giao xu ly 0 Ngay
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau, thyc | ho so
hién budc tiep theo.
Kiém tra thuc té (néu can): ,
- Néu dat yéu cau thuc hién du thao giay Bi{an ban
phép trinh 1anh dao phong xem xét, ky | Phong . kiem  tra;
BS nhay. QLTM 03nG3Y | B\t L THH.
- Néu khong dat ghi ro trong bién ban yéu 10.02
cau khac phuc, stra doi
Mau 05; du
) .. | Lanh  dao thao Van
Xem xét ho so va ky nhay vao du thao ket A : s ban tir choi
B6 \ SRR y . phong 01 ngay z .
qua thuc hién tai buéc B4 hoac budc 5 OLTM cap  phép/
BM.LTHH.
10.02
‘ Mau 05; du
Lanh dao So xem Xét ho so: thao Vian
g7 |t bong y thi ky duyét. q Lanh dao 01 nai ban tir choi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | So gay cap  phép/
thu 1y lai. BM.LTHH.
10.02
Mau 05;
Cap nhat, theo dbi két qua xu ly cong viéc, | Van  thu, Van ban t
X < . X X 2 \ 5 choi cap
B8 |chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5 ngay ohép/
TTPVHCC QLTM BM LTHH.
10.02
Mau 01, 06
Van ban tu
A . cong chac | Gid hanh | chdi  cép
B9 | Tra ket qua cho doanh nghi¢p TN&TKQ | chinh ohép/
BM.LTHH.
10.02

*Triwong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay heét han xir
ly co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin o1 va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang








Bé phdn TN&TKQ dé guiri chodoanh nghiép.

BIEU MAU ,
3 | Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
)

Mau 01 M3u 01.docx
Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Ty
Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 IEH

M3u 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

~ )
Mau 04

M3u 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

~ 8
Mau 05

M3u 05.docx

@H

Mau 06 M&u 06.docx

S6 theo ddi ho so

Pon dé nghi cap gidy phép ban budn san pham thuéc la

BM.LTHH.10.01 'Ej

BM.LTHH.10.01.docx
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BM'LTHH']'O'OZ BM.LTHH. 10.02.docx
Giay phép ban buén san pham thudc 14

4 |HOSOLUU

4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3

4.2 | Giay phép ban budn san pham thuéc I hodc Vian ban tir chdi cip phép

Cac Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai Bo6 phan TN&TKQ,

4.3 TTPVHCC: riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLTM

4.4 | Bién ban kiém tra (néu co)

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Iwu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trit ctia S6 Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh,








11. Tén Quy trinh: Cap sira @6i, bo sung Giay phép ban buén san pham

thudc 14
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.11
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
- La doanh nghi¢p duoc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat. ,
- Dia diém kinh doanh khong vi pham quy dinh v¢ dia diém khong dugc ban thudce
14 theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 25 Luat phong, chong tac hai cua thudc 14 nam
2012.
- C6 hé thong ban budn san pham thudc 14 trén dia ban tinh noi thwong nhan dat tru so
chinh (toi thiu phai tir 02 thwong nhén ban 1€ san pham thuoc la tro 1én).
- C6 van ban gidi thiéu cua Nha cung cap san pham thuoc 1a hodc cua cac thuong
nhan phan phoi san pham thuoc 1a ghi ro dia bé}n du kicn kinh doanh”.
- C6 phuong tién van tai thugc s¢ hiru hoac dong s¢ hiru theo hop dong lién doanh,
lién ket gop von; hodc c6 hop dong thué phuong tién van tai phu hop véi quy mo
kinh doanh cua doanh nghi¢p (toi thieu phai c6 01 xe cd tai trong tir 500 kg tré 1€n);
dap tng yéu cau bao quan duoc chat lugng cua san pham thuoc la trong thoi gian
van chuyén. ‘ ‘ o ‘
- C6 ban cam keét cua doanh nghiép vé bao dam tuén thu day du cac yéu cau dieu kién ve
phong chay, chira chady, bao vé méi truong theo quy dinh cua phép luat.
2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC
Nop hf} so truc tiép hoic qua dudng buu dién dél’] Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
. A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon dé& nghi cap stra ddi, bd sung gidy phép ban buén san pham
W
2.3.1 ﬂj X
BM.LTHH.11.01.docx
thuéc 14 theo biéu mau BM.LTHH.11.01
2.3.2 | Giay phép ban buén thudc 14 da duoc cap. X
2.3.3 | Béo céo két qua kinh doanh cia doanh nghiép. X
2.3.4 | Céc tai liéu chitng minh nhu cau sira doi, bo sung. X

* Luweu Y khi nép hé so:
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;
+ Néu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyén,

2.4

S6 lwong hd so: 01 bd.








2.5 | Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢
, |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh cong tinh
Co quan thuc hign: S& Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyén quyet dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dugc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép ban budn san pham thudc 14 hoac Van ban tur
' choi cap phép (néu ré ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
, Thoi gian Biéu
TT Trinh tw Trach (ngay lam | mau/Két
: nhiém 2 X
: Vviéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘
Doanh nghiép nop ho so tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cbng tivnh Mau 01
t(;ThF:‘Sng-CC)’ cong chac TN&TKQ kiém Cong chirc 02,03 (néu
BL |+ Néu hé so diy di, hop I¢ lam tha tuc | | N&TKQ. | Gio hanh | c0); 05, 06
£ A 1A \ AT S doanh chinh va ho so
tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nahia theo  muc
+ Néu ho so chua day du, hop 1¢ thi yéu ghiep 53 :
cau bo sung, hoan thién ho so. Neu khong '
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiép
nhan ho so.
Chuyén hé so tir TTPVHCC vé So Cong | Cong chic
Thuong: Céong chirc TN&TKQ co trach | TN&TKQ Méu 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 naa va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ 2 NGAY | heo muc
quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
« Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh -~ dgo . |va ho so
B3 v phong 0,5 ngay theo  muc
y QLTM o v
Tham dinh hd 50 ‘ Chuven Mau 05; du
- Truong hop hd so khong du diéu kign thi | Y0 thio  Van
B4 | du thao du thao van ban tir choi cap pheép | . . ©- | 2,5ngay |ban tir choi
s . e Lo giao xu ly X .
trinh 1anh dao phong xem xét, ky nhay. ho so cap phép/
- Truong hop, ho so dap tring yéu cau, thuc BM.LTHH.1








hién dy thao gidy phép trinh linh dao 1.02
phong xem xét, ky nhay
Mau 05; du
~ thao  Vian
Xem xét hd so va ky nhay vao du thao két | 2 dao | ban tir chéi
B5 \ R phong 0,5 ngay X .
qua thuc hién tai buéc B4 OLTM cap phép/
BM.LTHH.1
1.02
‘ Mau 05; du
Lanh dao So xem xét ho so: théio ~ Van
B6 +Dong y thi ky duyét. ” Lanh dao 0.5 naa ban tr choi
+ Khong ddng y thi chuyén chuyén vién | So 2 N98Y 4 phép/
thu ly lai. BM.LTHH.1
1.02
Mau 05;
A A ~e A o 1 A . . Van ban tur
Cap nhat, theo ddi ket qua xu ly cong viée, | Van  thu, Z. z
2 < . X X 2 \ \ choi cap
B7 |chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5 ngay ohép/
TTPVHCC QLTM BM LTHH.1
1.02
Mau 01, 06;
Van ban tur
LA i cong chac | Gid  hanh | chdi  cép
B8 | Tra ket qua cho doanh nghiép TN&TKQ | chinh ohép/
BM.LTHH.1
1.02

*Truong hop ho so quda han xik 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay rrudc ngay hét han xir
Iy co quan gidai quyet TTHC ban hanh phieu xin l6i va hen lai ngay tra ket qua chuyen sang
Bo phan TN&TKQ dé gui chodoanh nghiép.

BIEU MAU

Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

Eﬁ

Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)
Mau 02

M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so








Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

M3u 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

M3u 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

@j

M3u 05.docx

Mau 06

]
M3u 06.docx

S6 theo doi ho so

BM.LTHH.11.01

Pon d& nghi cap sira doi, bo sung giay phép ban budn san pham

@j

BM.LTHH.11.01.docx

thudc 1a

BM.LTHH.11.02

IEJ
BM.LTHH.11.02.docx

Giay phép ban buén san pham thudc 14

4 |HOSOLUU
4.1 | Hb so dau vao theo Muc 2.3
4.2 | Giay phép ban budn san pham thuéc I hodc Vian ban tir chdi cip phép
43 | Céc Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLTM

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thdi gian lwu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trit ctia S& Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh,








12. Tén Quy trinh: Cap lai Giay phép ban budn san pham thuéc 14

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.12

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC

- La doanh nghi¢p dugc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat.

- DBia diém kinh doanh khong vi pham quy dinh vé dia diém khong duoc ban thude
14 theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 25 Lut phong, chdng tic hai cua thudc 14 nim
2012.

- C6 hé théng béan budn san pham thudc 14 trén dia ban tinh noi thuong nhan dit tru so
chinh (t4i thiéu phai tir 02 thuong nhan ban 1¢ san pham thudc 14 tré 1én).

- C6 van ban giéi thiéu cua Nha cung cip san pham thudc 14 hodc cua cc thuong
nhan phan phdi san pham thudc 14 ghi 1& dia ban du kién kinh doanh”.

- C6 phuong tién van tai thudc sé hiru hodc dong sé hiru theo hop dong lién doanh,
lien két gop von; hoic co hop dong thué phuong tién van tai pht hop voi quy md
kinh doanh cta doanh nghiép (téi thiéu phai c6 01 xe c6 tai trong tir 500 kg tro 18n);
dap tng yéu cau bao quan duogc chat luong cua san pham thudc 14 trong thoi gian
van chuyén.

- C6 ban cam két cua doanh nghiép vé bao dam tuan tha day du cac yéu cau diéu kien veé
phong chay, chira chay, bao vé méi truong theo quy dinh cua phép luat.

2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC

Nop hf} SO truc tiép hoic qua dudng buu dién dél’] Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Truong hop Gidy phép ban budn san pham thuoc 14 da duoc cap hét thoi han higu
lyc. Trugce thoi han hét higu luc cua gidy phep 30 ngay, doanh nghiép phai nop ho so
dé nghi cap lai nhu dbi Voi truong hop cap moi giay phép néu tiép tuc kinh doanh
quy dinh tai Quy trinh cap lai gidy phép ban budn san pham thuéc 14 - QT.LTHH.10

2.3.1

Truong hop Gidy phép ban budn san pham thudc 14 bi mét, bi tiéu huy toan bo hoic

2.32 mét phan, bi rach, nat hoic bi chay

Pon dé nghi cap lai gidy phép ban budn san pham thuéc 14 theo

= .

BM.LTHH.12.01.docx

biéu mau BM.LTHH.12.01

* Luu ¥ khi ndp hé so-

+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;

+ Neu ngp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co chung thuc cua co quan co tham
quyen;








2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thai han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16
, |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc dy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khdng
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép ban budn san pham thudc 14 hoac Van ban tur
' choi cap phép (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
. Thai gian Biéu
TT Trinh tw Trach (ngay lam | maiu/Két
nhiém A .
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘
Doanh nghiép nop ho so tai Trung tam
Phuc wvu Hanh chinh cbdng tivnh Mau 01
t(;ThFE)\/SI:F:C), cong chiic TN&TKQ kiém Cong chic 02,03 (néu
BL |+ Néu hd so diy da, hop Ié lam tha tuc | | & TKQ. | Gio hanh | c0); 05, 06
£ A A \ ez LAp 2 doanh chinh va ho so
tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nahié theo  muc
+ Néu hd so chua ddy du, hop ¢ thi yeu | "9"P > :
cau bo sung, hoan thién ho so. Neu khong '
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiep
nhan ho so.
Chuyén ho so tir TTPVHCC vé So Cong | Cong chirc i
Thuong: Cong chuc TN&TKQ c6 trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 nai va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyét theo | buu  dién/ 2 NGAY | theo muc
quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
~ Mau 05
Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |va ho so
B3 Iy phong 0,5 ngay theo  muc
QLTM 23 :
Tham dinh hd 50 ‘ Chuyeén Mau 05; du
B4 | - Truong hop ho6 so khong du dicu kién thi | vien dwoc | 04 ngay |thao  Vin
du thao du thao van ban tir choi cap phép | giao xu ly ban tir choi








trinh lanh dao phong xem xét, ky nhay. hd so cap phép/
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau, thuc BM.LTHH.1
hién du thao giay phép trinh l1anh dao 2.02
phong xem xét, ky nhay
Xem xét dy thao gidy phép va hd so truéc Mau 05; dy
ltc trinh ky: ~ thao  Van
+ Truong hop hd so chua du diéu kién, La{lh dao 5 ban tir chdi
B5 A NS phong 0,5 ngay A ,
yéu cau chuyén vién stra doi. ‘ OLTM cap phép/
+ Truong hop hQ so hop Ié va du dieu kién BM.LTHH.1
thi ky ky nhay dé trinh phé duyét. 2.02
‘ Mau 05; duy
Lanh dao So xem xét ho so: thao  Vian
gg | T Pongythikyduyet. Lanh dao| ) o |bdn tir chéi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | S& gay cap phép/
thu 1y lai. BM.LTHH.1
2.02
Mau  05;
Cap nhat, theo ddi két qua xu Iy cong viéc, | Van  thu, \;afl. bin tir
B7 |chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5 ngay ;hglp / cap
TTPVHCC QLTM BM.LTHH.1
2.02
Mau 01, 06;
Van ban tu
A . Cong chic | Gis  hanh | chéi  cép
B8 | Tra ket qua cho doanh nghiép TN&TKQ | chinh ohép/
BM.LTHH.1
2.02

*Truong hop ho so qud han xik 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay e ngay hét han xir
Iy co quan gidai quyet TTHC ban hanh phieu xin l6i va hen lai ngay tra ket qua chuyen sang
Bo phan TN&TKQ dé gui chodoanh nghiép.

BIEU MAU

Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

Mau 01

Eﬁ

M3u 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua








@H

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 (w] |
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04
MAau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05
MAu 05.docx
)
Mau 06

M&u 06.docx

S theo doi ho so

BM.LTHH.12.01

Pon dé nghi cap lai gidy phép ban budn san pham thudc 14

@ﬂ

BM.LTHH.12.01.docx

BM.LTHH.12.02

@j

BM.LTHH.12.02.docx

Giay phép ban buén san pham thuéc la

4 |HOSOLUU
4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3
4.2 | Giay phép ban budn san pham thuéc I4 hodc Vian ban tir chdi cap phép
43 | Cac Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLTM








Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Iwu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








13. Tén Quy trinh: Cap Gidy xac nhan da diéu kién lam tong dai Iy kinh
doanh xing dau thugc tham quyen cap cua Sé Cong Thuong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.13
2 | NQOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
Téng dai 1y kinh doanh xang dau phai c6 di cac diéu kién sau: ,
- Doanh nghi¢p dugc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat, trong Giay ching nhéan
dang ky doanh nghiép c6 dang ky kinh doanh xdng dau. ,
- C6 kho, bé xdng dau dung tich toi thiéu hai nghin mét khoi (2.000 m?®), thudc so
hitu doanh nghiép hoac dong s¢ hiru hoac thué sir dung cta thuong nhan kinh doanh
dich vu xéng dau tir nam (05) nam tr¢ 1én. ‘
- Co phuong tién van tai xang dau thugc so htru doanh nghiép hodc dong so hiru
hoac thué st dung cta thuong nhan kinh doanh dich vy xang dau tir nam (05) nam
tro 1én.
- C6 h¢ thong phan phoi xang dau, bao gom tdi thiéu ndm (05) cira hang bén I¢ thudc
s htru doanh nghiép hoac s¢ hiru va dong s¢ htw, t6i thiéu muoi (10) cua hang
thudc cac dai ly ban l¢ xang dau dugc cap Giay Chl'Ing nhan cira hang du diéu kién
ban ¢ xang dau theo quy dinh tai Bicu 25, Nghi dinh so 83/2014/ND-CP.
- Hé thong phan phol cua tong dai Iy phai nam trong hé théng phan phéi cua mot
thuong nhan dau mdi va chiu sy kiém soat ciia thuong nhan do. ,
- Céan bd quan ly, nhan vién tryc tiép kinh doanh phai dugc dao tao, huan luyén va
c6 chirng chi dao tao, huan luyén nghiép vu vé phong chay, chira chay va bao vé moi
trurong theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

2.2 | Céch thirc thuc hiégn TTHC
Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

. A A AL Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Don d& nghi cdp Gidy xac nhan du diéu kién lam tong dai Iy kinh
W
2.3.1 I:ﬂ X
BM.LTHH.13.01.docx

doanh xang dau theo biéu mau BM.LTHH.13.01

2.3.2 | Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép. X
Gidy to ching minh dao tao nghiép vu phong chay chira chay va

233 bao vé moi truong cua can bd quan ly, nhan vién truc tiep kinh «

doanh theo quy dinh tai Khoan 5, Diéu 16, Nghi dinh sb
83/2014/ND-CP.








2.3.4

Bang ké co s vat chat ky thuat phuc vu kinh doanh xang dau theo
quy dinh tai Khoan 2 va Khoan 3 Biéu 16 Nghi dinh so

83/2014/ND-CP, kem theo cac tai liéu chixng minh.

2.3.5

Danh séch hé thong phan phéi xang dau ciia doanh nghiép theo quy
dinh tai Khoan 4 Diéu 16 Nghi dinh s6 83/2014/ND-CP, kém theo

cac tai liéu chirng minh.

2.3.6

Ban gdc van ban xac nhan cua thuong nhan cung cip xang dau cho
tong dai ly cd thoi han toi thicu mot (01) nam, trong d6 ghi rd

chang loai xing dau.

* Luwu ¥ khi ndp hé so:
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cdu ban sao thi kem theo ban goc de doi chiéu;
+ Neu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyen.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan d ho so hop 1¢
,q |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc dy quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép
Két qua giai quyét TTHC: Giay xac nhan du diéu kién lam tong dai Iy kinh doanh
2.9 < A XIS Z e AR A K . A1
xang dau hoac Van ban tir choi cap phép (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
. Thei gian Biéu
TT Trinh tw Trach (ngay lam | mau/Két
nhiém - X
: Vviéc) qua
Tiép nhan hd so: ‘
Doanh nghi¢p nop ho so tai Trung tdm
Phuc vy Hanh chinh céng tinh Mau 01
(TTPVHCC), cong chuc TN&TKQ kiém | Cong chuc 02,03 (néu
B1 tra ho so: ‘ TN&TKQ, | Gig  hanh | co); 05, 06
+ Neu ho SO day du, hop 1€ Iam thu tuc | doanh chinh va hdo so
tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nghiép theo  muc

+ NéLJ hd so chua diy du, hop I¢ thi yéu
cau bo sung, hoan thién ho so. Néu khﬁr)g
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiep

2.3








nhan hd so.

Chuyén hd so tir TTPVHCC vé So Coéng | Cong chic )
Thuong: Cong chuc TN&TKQ co trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 naa va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ 2 N9Y 1 theo muc
quy dinh ddng thoi chuyen qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
N Mau 05
Duyét hé so, chuyén cho chuyén vién xir | -2t dao lva hd so
B3 » phong 0,5 ngay theo  muc
y QLTM Y
2.3
Tham dinh hd 50" ‘ N
- Truong hop ho so khong du dieu kién thi | Chuyén Mau 05, du
B4 du thao van ban tir choi cap phép trinh | vién duoc 09 naa thao van
lanh dao phong xem xét, ky nhay. giao xu ly gay ban tir choi
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau, thuc | ho so cap phép
hién budc tiep theo.
Kiém tra thyc té (néu can): , Bisn  ban
- Néu dat yéu cau thuc hién du thao Giay . 2 _
, Al - \ . Phong 5 kiem  tra;
B5 | xac nhan trinh Lanh dao phong xem xét. 03 ngay
x A o A | QLTM BM.LTHH.
- Néu khong dat ghi rd trong bién ban yéu
A g A 13.02
cau khac phuc, stra doi
Mau 05; du
) ., | Lanh  dao thao Van
Xem xét ho so va ky nhay vao du thao ket . : X ban tur choi
B6 \ Y, < . phong 0,5 ngay z }
qua thuc hién tai buéc B4 hoac budc 5 OLTM cap  phép/
BM.LTHH.
13.02
‘ Mau 05; du
Lanh dao So xem Xét ho so: thao Vian
g7 |t bong y thi ky duyét. q Lanh dao 01 nai ban tir choi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | So gay cap  phép/
thu 1y lai. BM.LTHH.
13.02
Mau  05;
Cap nhat, theo doi két qua xir Iy céng viéc, | Van  thu, Van ban tr
2 y , X N 2 \ \ chéi cap
B8 |chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5 ngay ohép/
TTPVHCC QLTM BM LTHH.
13.02
B9 | Tra két qua cho doanh nghiép Cong chuc | Gid  hanh | Mau 01, 06;








TN&TKQ | chinh Van ban tu
chéi cap
phep/
BM.LTHH.
13.02

*Trirong hop ho so qua han xut 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudt ngay hét han xur
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phdan TN&TKQ dé gui cho doanh nghiép.

BIEU MAU ,
3 | Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Thong tw so 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
)

Mau 01 M3u 01.docx

Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua

@ﬂ

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 Iij

M&u 03.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

~ )
Mau 04

M3u 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

~ o
Mau 05

M3u 05.docx








)
Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo ddi hd so
Pon dé nghi cap Gidy xac nhan du diéu kién lam tong dai ly
W
BM.LTHH.13.01 ﬂj
BM.LTHH.13.01.docx
kinh doanh xdng dau
Gidy xac nhan du diéu kién 1am tong dai 1y kinh doanh xing
W
BM.LTHH.13.02 ﬂj
BM.LTHH. 13.02.docx
dau
4 |HOSOLUU
4.1 | Hb so dau vao theo Muc 2.3
42 Gidy xac nhan du dieu kign 1am tong dai 1y kinh doanh xang dau hodc Van ban tir
' choi cap phép
43 | Céc Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu c6) luu tai Bo phan TN&TKQ,
' TTPVHCC; riéng mau 05 luvu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLTM
4.4 | Bién ban kiém tra (néu co)

Ho so duoc luu tai Phong QLTM, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








14. Tén Quy trinh: Cép sira d6i, bé sung Gidy x&c nhan da diéu kién 1am
tong dai ly kinh doanh xing dau thugc tham quyen cap caa Sé Cong

Thuwong
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.14
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thuc hién TTHC
Tong dai 1y kinh doanh xing dau phai c6 du cac diéu kién sau: ,
- Doanh nghiép dugc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat, trong Giay ching nhéan
dang ky doanh nghiép c6 dang ky kinh doanh xang dau. ’
- C6 kho, bé xdng dau dung tich toi thieu hai nghin mét khoi (2.000 m?), thudc so
hitu doanh nghiép hodc dong s¢ hiru hoac thué sir dung cua thuong nhan kinh doanh
dich vu xang dau tir ndm (05) nam tro [én. ‘
- C6 phuong tién van tai xang dau thuoc sé hiru doanh nghiép hoac dong so hau
hoac thué st dung cua thuong nhan kinh doanh dich vu xang dau tir nam (05) nam
tro 1én.
- C6 hé thong phan phoi xang dau, bao gom tdi thiéu nam (05) cira hang ban l¢ thuoc
so hitu doanh nghi¢p hodc s¢ hitu va dong s¢ htu, toi thieu muoi (10) cta hang
thuoc cac dai ly ban I¢ xang dau dugc cap Giay chung nhan ctra hang du dieu ki¢n
ban l¢ xang déu theo quy dinh tai Diéu 25, Nghi dinh s6 83/2014/ND-CP. |
- H¢ thong phan phoi cua tong dai ly phai nam trong hé thong phan phoi caa mot
thuong nhan dau moi va chiu su kié[n soat cua thuong nhan do. ,
- Can bo quan ly, nhan vién truc tiep kinh doanh phai dugc dao tao, huan luyén va
cé chirng chi dao tao, huan luyén nghiép vu vé phong chay, chita chay va bao vé méi
trrong theo quy dinh cua phap luat hién hanh.
2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC
Nop hf} so truc tiép hoic qua duong buu dién dér] Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
N A A ) Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
531 | Pon deé nghi cap stra doi, bo sung Gidy xac nhan du dieu kién lam «
"2~ | tdng dai 1y kinh doanh xing dau theo biéu miu BM.LTHH.14.01
239 Gidy xac nhan du diéu kién 1am tong dai ly kinh doanh xang dau da «
7 | duoc cap.
2.3.3 | Céc tai liéu chirng minh yéu cau b sung, stra doi. X

* Luweu Y khi nép hé so:
+ Neu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyeén.








2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 09 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16
, |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc dy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khdng
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép
29 Két qua giai quyét TTHC: Giay xac nhan du diéu kién 1am tong dai Iy kinh doanh
' xang dau hoac Vin ban tur choi cap phép (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
, Thai gian Biéu
TT Trinh tw TriCh (ngay lam | mau/Két
: nhiém A .
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘
Doanh nghiép nop ho so tai Trung tam
Phuc wvu Hanh chinh cbdng tivnh Mau 01
t(;ThFE)\/SI:F:C), cong chiac TN&TKQ kiém Cong chic 02,03 (néu
BL |+ Néu hd so diy da, hop Ié lam tha tuc | | V& TKQ. | Gio “hanh | c0); 05, 06
£ A A \ ez LAp 2 doanh chinh va ho so
tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nahié theo  muc
+ Néu hd so chua ddy du, hop ¢ thi yeu | "9"P o
cau bo sung, hoan thién ho so. Neu khong '
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiep
nhan ho so.
Chuyén ho so tir TTPVHCC vé So Cong | Cong chirc i
Thuong: Cong chuc TN&TKQ c6 trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 nai va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyét theo | buu  dién/ 2 NGAY | theo muc
quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
~ Mau 05
Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |va ho so
B3 Iy phong 0,5 ngay theo  muc
QLTM 23 :
Tham dinh hd 50 ‘ Chuyeén Mau 05; du
B4 | - Truong hop ho6 so khong du dicu kién thi | vien dwoc | 06 ngay |thao  Vin
du thao du thao van ban tir choi cap phép | giao xu ly ban tir choi








trinh lanh dao phong xem xét, ky nhay. hd so cap phép/
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau, thuc BM.LTHH.1
hién du thao giay phép trinh l1anh dao 4.02
phong xem xét, ky nhay
Mau 05; duy
3 .. | Lanh  dao thao Van
Xem xét ho so va ky nhay vao du thao két N ' X ban tir choi
B5 \ NS phong 0,5 ngay x .
qua thuc hién tai buéc B4 OLTM cap phép/
BM.LTHH.1
4.02
‘ Mau 05; du
Lanh dao S¢ xem Xét ho so: thao Vién
B6 +Dong y thi ky duyét. ? Lanh dao 01 naa ban tur choi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | So gay cap phép/
thu ly lai. BM.LTHH.1
4.02
Mau  05;
Cap nhat, theo dbi két qua xir ly cong viéc, | Van  thu, Van ban tr
2 < . X X 2 \ X choi cap
B7 |chuyén van thu dong dau va chuyen | Phong 0,5 ngay ohép/
TTPVHCC QLTM BM LTHH.1
4.02
Mau 01, 06;
Van ban tu
LA . Cong chuc | Gio hanh | chéi  cép
B8 | Tra ket qua cho doanh nghi¢p TN&TKQ | chinh ohép/
BM.LTHH.1
4.02

*Triwong hop ho so qud han xit 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudce ngay heét han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin o1 va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phan TN&TKQ dé gui cho doanh nghiép.

BIEU MAU

Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

Mau 01

Eﬁ

M3u 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua








@H

Mau 02 M&u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 Iiﬁl

M3u 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

~ )
Mau 04

M3u 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

~ )
Mau 05

M&u 05.docx

@j

Mau 06 M&u 06.docx

S theo doi ho so

Pon dé nghi cap sta doi, bd sung Giay xac nhan du diéu kién

BM.LTHH.14.01 lam tong dai 1y kinh doanh xang dau.

Gidy xac nhan du diéu kién lam tong dai 1y kinh doanh xing

BM.LTHH.14.02 A
dau.

4 |HOSOLUU

4.1 | Hb so dau vao theo Muc 2.3

Gidy xé&c nhan du diéu kién lam tong dai 1y kinh doanh xang dau hoic Vin ban tir

4.2 chéi cap phép

Cac Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu c6) luu tai Bo phan TN&TKQ,

4.3 TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLTM

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Iwu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trit ctia S6 Cong Thuong va thyc hién luu trir theo quy dinh hién hanh,








15. Tén Quy trinh: Cap lai Giay xac nhan da diéu kién lam tong dai Iy kinh
doanh xing dau thugc tham quyen cap cua Sé Cong Thuong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.15
2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
Tong dai 1y kinh doanh xing dau phai c6 du cac diéu kién sau: ,
- Doanh nghi¢p dugc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat, trong Giay ching nhéan
dang ky doanh nghiép c6 dang ky kinh doanh xang dau. ’
- C6 kho, bé xdng dau dung tich toi thieu hai nghin mét khoi (2.000 m?), thudc so
hitu doanh nghiép hoac dong s¢ hiru hoac thué sir dung cua thuong nhan kinh doanh
dich vu xang dau tr nam (05) nam tr¢ 1én. ‘
- Co6 phuong tién van tai xang dau thuoc so hiru doanh nghiép hodc dong s¢ hiu
hoac thué st dung cua thuong nhan kinh doanh dich vu xang dau tir nam (05) nam
tro 1én.
- C6 hé thong phan phoi xang dau, bao gom toi thiéu nam (05) cira hang ban l¢ thuoc
so hitu doanh nghi¢p hodc s¢ hitu va dong s¢ hiru, toi thieu muoi (10) cua hang
thudc cac dai ly ban l¢ xang dau dugc cap Giay Chl'Ing nhan cira hang du diéu kién
ban l¢ xéng dau theo quy dinh tai Dieu 25, Nghi dinh s6 83/2014/ND-CP.
- Hé thong phan phol cua tong dai Iy phai nam trong hé théng phan phéi cua mot
thuong nhan dau mdi va chiu su kiém soat cta thuong nhan do. ,
- Céan bd quan ly, nhan vién tryc tiép kinh doanh phai dugc dao tao, huan luyén va
c6 chirng chi dao tao, huan luyén nghiép vu vé phong chay, chira chay va bao vé moi
trrong theo quy dinh cuaa phap luat hién hanh.

2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC
Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tm Phuc vy hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

\ A A AL Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Truong hop Gidy xac nhan hét higu lyc thi hanh, doanh nghiép phai 13p ho so nhu

231 V6i truong hop cap méi Giay xac nhan du di€u kién lam tong dai ly kinh doanh xéng

" | dau quy dinh tai Quy trinh QT.LTHH.13 va gui Trung tam phuc vu hanh chinh cong
tinh trude 30 ngay, trude khi Giay xac nhan hét hiéu luc.

2.3.2 | Trudng hop cap lai do Gidy x4c nhan bi mét, bi chay, bi tiéu hay

Don d¢ nghi cap lai Gidy xac nhan du diéu kign lam tong dai ly
kinh doanh xing diu theo bidu miu BM.LTHH.15.01

@j X

BM.LTHH.15.01.docx








Ban goc hodc ban sao Giay xac nhan du diéu kién lam tong dai ly

kinh doanh xing dau néu cé.

* Luu Y khi ngp hé so:
+ Néu ndp ho so truec tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé ddi chiéu;
+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi ndp bdn sao cé chimg thic ciia co quan ¢6 tham

quyen.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo

2.5

Thai han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18

2.6

Pia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu

hanh chinh céng tinh

2.7

Co quan thyc hi¢n: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
Co quan c6 tham quyen quyet dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh

Co quan dwgc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong

2.8

Pdi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Giay xac nhan du diéu kién 1am tong dai Iy kinh doanh
xang dau hoac Van ban tur choi cap phép (néu ré ly do).

2.10

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Theot gian
(ngay lam
Viéc)

Biéu
mau/Keét
qua

Bl

Tiép nhan hd so:

Doanh nghiép nop hd so tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh c¢cdng tinh
(TTPVHCC), cong chirc TN&TKQ kiém
tra ho so:

+ Néu hd so day du, hop 1& 1am tha tuc
tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

+ Néu hd so chua day du, hop 18 thi yéu
cau bo sung, hoan thién ho so. Néu khong
bd sung, hoan thién duoc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

Cong chuc
TN&TKQ,
doanh
nghiép

Gio hanh
chinh

Mau 01;
02,03 (néu
co); 05, 06
vda hd so
theo  muc
2.3

B2

Chuyén hd so tir TTPVHCC vé S Cong
Thuong: Cong chuc TN&TKQ co trach
nhiém phoi hop véi buu dién chuyén ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo
quy dinh déng thoi chuyen qua phan mém
cho phong QLTM dé xir ly.

Cong chuc
TN&TKQ

/Nhan vién
buu dién/
VP/phong

QLTM

0,5 ngay

Mau 05

va hd so
theo  muc
2.3








Mau 05

a3 I[?uyét hd so, chuyén cho chuyén vién xu ;ﬁgﬁg dgo 0.5 ngay ;/r?eo hémsg
y QLTM "
2.3
Tham dinh h6 so: A
- Truong hop hd so khong du didu kién thi | Chuyén pau 05;
B4 du thao van ban tir choi cap phép trinh | vién duogc 04 o ban tr chdi
lanh dao phong xem xét, ky nhay. giao xu ly gay an r chol
\ N \ \ hé
- Truong hop, ho so dap trng yéu cau, thuc | ho so cap phep
hién budc tiép theo.
Kiém tra thyc té (néu can): Bién  ban
- Néu dat yéu cau thyuc hién du thao Gidy PhaN kiém tra; du
B5 | xac nhan trinh Lanh dao phong xem xet. QLTI%/I 03 ngay | thao
- Néu khong dat ghi rd trong bién ban yéu BM.LTHH.
cau khac phuc, stra doi 15.02
Mau 05; du
WA s s . 1.4 | Lanh dao théo . Vé}?
B6 Xem xét hp so va ky nhay vao du thao két ohong : 0.5 ngdy ban tur choi
qua thuc hién tai buéc B4 hoac B5 QLTM ’ cap phép/
BM.LTHH.
15.02
Mau 05; du
Léanh dao S& xem xét ho so: thao  Vian
87 +Dong y thi ky duyét. Lanh dao | ngay ban tir chéi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | So cap phép/
thy Iy lai. BM.LTHH.
15.02
Mau  05;
A A ~e LA 1 A . . Van ban tur
Cap nhat, theo doi két qua xur ly céng viéc, | Van  thu, X z
2 < . X X 2 \ 5 choi cap
B8 |chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5 ngay ohép/
TTPVHCC QLTM BM LTHH.
15.02
Mau 01, 06:
Van ban gtr
B9 | Tra ket qua cho doanh nghiép ?KIET?SC Shll,(:]h hanh ;}ﬁg;/ cap
BM.LTHH.
15.02

*Truong hop ho so qud han xik 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay truc ngay hét han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phdn TN&TKQ dé gui cho doanh nghiép.








BIEU MAU

Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
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Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
|
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 (w] |
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mau 05
MAu 05.docx
)
Mau 06

M3u 06.docx

S theo doi ho so

BM.LTHH.15.01

Pon dé nghi cap lai Gidy x4c nhan du diéu kién 1am tong dai ly

IEJ
BM.LTHH.15.01.docx

kinh doanh xing dau








Gidy xac nhan du diéu kién 1am tong dai 1y kinh doanh xing
w
BM.LTHH.15.02 'jj
BM.LTHH. 15.02.docx
dau
4 |HOSOLUU
4.1 | Hb so dau vao theo Muc 2.3
4 Gidy x&c nhan dii diéu kién 1am tong dai 1y kinh doanh xéng dau hodc Van ban tir choi
' cap phép
a3 | CAC Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu c6) luu tai BO phan TN&TKQ,
' TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLTM
4.4 | Bién ban kiém tra (néu co)

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Iwu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so luu
trir ciia S¢ Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








16. Tén Quy trinh: Cap Giay xac nhan du diéu kién lam dai ly ban Ié xing

dau

1

KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.16

2

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC

- Doanh nghiép dugc thanh Iap theo quy dinh caa phép luat, trong Gidy chiing nhan
ding ky doanh nghiép c6 ding ky kinh doanh xing dau.

- C6 cira hang béan 1¢ xang dau thudc sé hitu doanh nghiép hoic s hiru va dong so
hitu duoc cap Giay ching nhan cira hang du diéu kién ban 1é xang dau theo quy dinh
tai Diéu 25 Nghi dinh sb 83/2014/ND-CP.

- Can bo quan ly, nhan vién truc tiép kinh doanh phai dugc dao tao, huan luyén va
c6 ching chi dao tao, huan luyén nghiép vu vé phong chay, chira chay va bao vé méi
trrong theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

2.2

Céch thac thuc hiégn TTHC

Nop hf} so truc tiép hoic qua duong buu dién dél’] Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.3

Ban Ban

Thanh phan hé so, bao gom: chinh | sao

2.3.1

Pon dé nghi cap Gidy xac nhan da diéu kién 1am dai ly ban 1¢ xiang

= .

BM.LTHH.16.01.docx

dau theo biéu mau BM.LTHH.16.01

2.3.2

Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép. X

2.3.3

Gidy to chimg minh dao tao nghiép vu cua cn bo quan 1y, nhan
Vién truc tiep kinh doanh theo quy dinh tai Khoan 3 biéu 19 Nghi X
dinh s6 83/2014/NDb-CP.

2.3.4

Bang ké co s& vat chat ky thuat phuc vu kinh doanh xédng dau theo
quy dinh tai Khoan 2 Biéu 19 Nghi dinh s6 83/2014/ND-CP, kem X
theo céc tai liéu ching minh.

2.3.5

Ban gdc van ban xac nhan cua thuong nhan cung cip xing dau cho
dai ly co thoi han toi thieu mot (01) nam, trong d6 ghi rd chung X
loai xang dau.

* Luu ¥ khi ndp hé so-
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;
+ Neu ngp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyen.








2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢
, |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc dy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khdng
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy xac nhan du diéu kién lam dai Iy ban I¢ xang dau
' hodc Van ban tir choi cap phép (néu ré ly do).
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
, Thai gian Biéu
TT Trinh tw TriCh (ngay lam | mau/Két
: nhiém A .
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘
Doanh nghiép nop ho so tai Trung tam
Phuc wvu Hanh chinh cbdng tivnh Mau 01
t(;ThFE)\/SI:F:C), cong chac TN&TKQ kiém Cong chic 02,03 (néu
BL |+ Néu hd so diy da, hop Ié lam tha tuc | | & TKQ. | Gio hanh | c0); 05, 06
£ A A \ ez LAp 2 doanh chinh va ho so
tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nahié theo  muc
+ Néu hd so chua ddy du, hop ¢ thi yeu | "9"P o
cau bo sung, hoan thién ho so. Neu khong '
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiep
nhan ho so.
Chuyén ho so tir TTPVHCC vé So Cong | Cong chirc i
Thuong: Cong chuc TN&TKQ c6 trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 nai va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyét theo | buu  dién/ 2 NGAY | theo muc
quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
~ Mau 05
Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |va ho so
B3 Iy phong 0,5 ngay theo  muc
QLTM 23 :
Tham dinh hd 50 ‘ Chuyeén Mau 05, du
B4 | - Truong hop ho so khong du dicu kién thi | vien dwoc | 04 ngay | thao vén
du thao van ban tir choi cap phép trinh | giao xu ly ban tu choi








lanh dao phong xem xét, ky nhay. hd so cap phép
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau, thuc
hién budc tiep theo.
Kiém tra thuc té (néu can): , Bien  ban
- Néu dat yéu cau thuc hién du thao Giay R 2 _
. I N . . Phong s kiem  tra;
B5 | xac nhan trinh Lanh dao phong xem xét. 03 ngay
£ . S Ao | QLTM BM.LTHH.
- Néu khong dat ghi rd trong bién ban yéu
PRI TS 16.02
cau khac phuc, stra doi
Mau 05; du
, . | Lanh  dao thio ~ Van
B6 Xem xét ho so va ky nhay vao du thao két hona 0.5 naa ban tr choi
qua thuc hién tai buéc B4 hoic BS gLTE/I O NGAY | Ay phép/
BM.LTHH.
16.02
‘ Mau 05; du
Lanh dao S¢ xem Xét ho so: thao Vién
g7 |t bong y thi ky duyét. ? Lanh dao 01 naa ban tr choi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | So gay cap  phép/
thu ly lai. BM.LTHH.
16.02
Mau 05;
A A o o I A . < Van ban tur
Cap nhat, theo doi ket qua xu ly cong viéc, | Van  thu, X X
2 < . X X 2 \ \ choi cap
B8 |chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5 ngay ohép/
TTPVHCC QLT™M BM LTHH.
16.02
Mau 01, 06;
Van ban tur
o . cong chic | Gid hanh | chdi  cép
B9 | Tra ket qua cho doanh nghiép TN&TKQ | chinh ohép/
BM.LTHH.
16.02

*Trieong hop ho so quda han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay rudc ngay het han xir
Iy co quan gidai quyet TTHC ban hanh phieu xin l6i va hen lai ngay tra ket qua chuyen sang
Bo phan TN&TKQ dé gui cho doanh nghiép.

BIEU MAU

Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
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Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 (w] |
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05
MAau 05.docx
]
Mau 06

M3u 06.docx

S theo doi ho so

BM.LTHH.16.01

Pon dé nghi cip Gidy xac nhan du diéu kién 1am dai Iy ban I¢
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HO SO LUU








4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3

4.2 | Gidy x4c nhan du diéu kién 1am dai ly ban 1¢ xing dau hodc Vin ban tir chéi cap

Cac Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai Bo6 phan TN&TKQ,

4.3 TTPVHCC: riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLTM

4.4 | Bién ban kiém tra (néu co)

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Ivu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S¢ Cong Thuong va thuc hién luu trlr theo quy dinh hién hanh.








17. Tén Quy trinh: Cép sira d6i, bé sung Gidy x&c nhan da diéu kién 1am
dai ly ban Ié xing dau

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.17
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
- Doanh nghi¢p dugc thanh 13p theo quy dinh cua phap luat, trong Gidy chiing nhan
dang ky doanh nghiép c6 dang ky kinh doanh xang dau. ‘
- C6 cwra hang ban I¢ xang dau thugc s¢ hiru doanh nghiép hoac s¢ hitu va dong so
hitu dugc cap Giay chung nhan cura hang du dieu ki¢n ban l¢ xang déau theo quy dinh
tai Bieu 25 Nghi dinh so 83/2014/ND-CP. ,
- Can bg quan ly, nhan vién tryc tiep kinh doanh phdi dugc dao tao, huan luyén va
c6 chirng chi dao tao, huan luyén nghiép vu vé phong chay, chira chay va bao vé moi
trrong theo quy dinh cua phap luat hién hanh.
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC
Nop hf} SO truc tiép hoic qua dudng buu dién dél’] Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
. A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Don dé nghi cap stra doi, bo sung Giay x4c nhan du dieu kién lam
dai ly ban ¢ xing dau theo biéu miau BM.LTHH.17.01
2.3.1 @j X
BM.LTHH.17.01.docx
232 Gidy xac nhan du dieu ki¢n lam dai Iy ban l¢ xdng dau da duoc y
| cap.
2.3.3 | Céc tai liéu chirng minh yéu cau b sung, sira doi. X

* Luwu ¥ khi ndp hé so:
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu,
+ Neu ngp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyen.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 b
2.5 | Thai han giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan d ho so hop 16
,q |Pia diém tiéAp nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
2.7 | Co quan thyc hién: S6 Cong Thuong tinh Ha Tinh








Co quan c6 thAm quy‘én quyét dinh: So Cong Thuong tinh Ha Tinh

Co quan dwgc dy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khdng

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép hoidc Vin ban tir chdi cap phép.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy xac nhan du diéu kién lam dai ly ban I¢ xang dau.
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
, Thai gian Biéu
TT Trinh tw TriCh (hgay lam | mau/Két
: nhiém - X
: Vviéc) qua
Tiép nhan h so: ‘
Doanh nghiép nop ho so tai Trung tam
Phuc wvu Hanh chinh cbng tivnh Mau 01
t(;ThFE)\/SI:F:C), cong chac TN&TKQ kiém Cong chirc 02,03 (néu
BL |+ Néu hé so diy di, hop I¢ lam tha tuc | | N&TKQ. | Gio “hanh | c0); 05, 06
£ A 1A . ez LAp 2 doanh chinh va ho so
tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nahia theo  muc
+ Neu ho so chua day du, hop 1€ thi yéu ghiep 23 :
cau bo sung, hoan thién ho so. Neu khong '
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiép
nhan ho so.
Chuyén ho so tir TTPVHCC vé So Cong | Cong chirc i
Thuong: Cong chuc TN&TKQ Qé t(éch TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 naa va ho so
cho S¢ Cong Thuong d€ giai quyet theo | buu  dién/ 2 NG| theo muc
quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
N Mau 05
Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |va ho so
B3 ” phong 0,5 ngay theo  muc
y QLTM ’ :
Tham dinh hd so: x .
- Trudng hop hd so khong du diéu kién thi . Mau 05; du
, AN M .| Chuyén thao  Vian
du thao dy thao van ban tir choi cap pheép | ., e A
11 . e Ly vién duocC . ban tir choi
B4 | trinh 1anh dao phong xem xét, ky nhay. . . 7. | 05ngay X .
. \ . A A giao xu ly cap phép/
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau, thuc |
< n Y . ; ~ ho so BM.LTHH.1
hign dy thao giay phép trinh lanh dao
. o e T 7.02
phong xem xét, ky nhay
L o ., | Chuyén Mau 05; du
B5 Xem xét ho so va ky nhay vao du thao két vién dwoc| 05ngdy |thao  Van

qua thyc hién tai buéc B4

giao xu ly

ban ti choi








cap phép/
BM.LTHH.1
7.02

Léanh dao S& xem xét ho so:

+Dong y thi ky duyét.

+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién
thu Iy lai,

B6

01 ngay

Mau 05; du
thao Van
ban tir chdi
cap phép/
BM.LTHH.1
7.02

Cap nhat, theo ddi ket qua xir Iy cong viéc,
chuyén van thu dong dau va chuyén
TTPVHCC

B7

Van
Phong
QLTM

thu,

0,5 ngay

Mau  05;
Vian ban tu
chéi cap
phep/
BM.LTHH.1
7.02

B8 | Tra két qua cho doanh nghiép

Coéng chac
TN&TKQ

Gio  hanh
chinh

Mau 01, 06;
Van ban tu
chéi cap
phep/
BM.LTHH.1
7.02

*Trieong hop o so' qud han xii 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay truéc ngay hét han xi
ly co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang

Bé phdn TN&TKQ dé giri cho doanh nghiép.

BIEU MAU

3 | Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phui.
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DPon dé nghi cap stra d6i, bd sung Gidy xac nhan du diéu kién

W
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4 |HOSOLUU

4.1 | Hb so dau vao theo Muc 2.3

Gidy xac nhan du diéu kién 1am dai Iy ban Ié xing dau hoic Vin ban tir chdi cip

4.2 phép.

Cac Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu c6) luu tai Bo phan TN&TKQ,

4.3 TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLTM

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Iwu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trit ctia S& Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh,








18. Tén Quy trinh: Cép lai Gidy xac nhan di diéu kién lam dai ly ban l¢

xang dau
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.18
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
- Doanh nghi¢p dugc thanh 13p theo quy dinh cua phap luat, trong Gidy chiing nhan
dang ky doanh nghiép c6 dang ky kinh doanh xang dau. ‘
- C6 ctra hang ban I¢ xang dau thugc s¢ hiru doanh nghiép hoac s¢ hitu va dong so
hitu dugc cap Giay chung nhan cura hang du dieu ki¢n ban l¢ xang déau theo quy dinh
tai Dieu 25 Nghi dinh s6 83/2014/Nb-CP. ,
- Can bg quan ly, nhan vién tryc tiep kinh doanh phdi dugc dao tao, huan luyén va
c6 chirng chi dao tao, huan luyén nghiép vu vé phong chay, chira chay va bao vé moi
trrong theo quy dinh cua phap luat hién hanh.
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC
Nop hf} SO truc tiép hoic qua dudng buu dién dél’] Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
. A A X an. Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Truong hop Glay x4c nhan hét hiéu lyc thi hanh, doanh nghiép phai lap ho so nhu
231 Vé6i trudng hop cap mai Giay xac nhan du diéu kién 1am dai Iy béan Ié xang dau quy
"7 | dinh tai Quy trinh QT. LTHH. 16 va gui ‘Trung tam phuc vu hanh chinh cdng tinh
trude 30 ngay, trudc Khi Giay xac nhan hét hiéu luc.
2.3.2 | Trudng hop cap lai do Gidy x4c nhan bi mét, bi chay, bi tiéu hay

Pon dé nghi cap lai Gidy xac nhan du diéu kién lam dai ly béan lé

o] .

BM.LTHH. 18.01.docx

xang dau theo biéu mau BM.LTHH.18.01

Ban gdc hoic ban sao Gidy xac nhan du diéu kién 1am dai Iy ban 1é
xang dau néu co.

* Luu ¥ khi ndp hé so-
+ Neu nop ho so truc tiep truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,
+ Neu ngp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyen.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18








Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vu

2.6 hanh chinh cdng tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: So Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc dy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khdng
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép
59 Két qua giai quyet TTHC: Glay x4c nhan du diéu kién 1am dai ly ban ¢ xang dau
' hodc Vin ban tir chbi cap Giay xac nhan (néu rd Iy do).
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
, Thai gian Biéu
TT Trinh ty Trach (ngay lam | mau/Két
nhiém A .
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘
Doanh nghiép nop ho so tai Trung tam
Phyc vy Hanh chinh cong tinh Maiu 01
E;Th%\/SgFZC), cong chac TN&TKQ kiém Cong chic 02,03 (néu
BL |+ Néu hd so diy da, hop Ié lam tha tuc | | \&TKQ. | Gio hanh | c0); 05, 06
LA . S eea LAs doanh chinh va ho so
tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nahié theo  muc
+ Neu ho so chua day du, hop I¢ thi yéu gniep 23 :
cau b6 sung, hoan thién ho so. Néu [(hér)g '
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiep
nhan ho so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé So Coéng | Cong chic )
Thuong: Cong chuc TN&TKQ co trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 nai va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ 2 NGAY | theo muc
quy dinh ddng thoi chuyen qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xir ly. QLTM
o Mau 05
Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |va ho so
B3 Iy phong 0,5 ngay theo  muc
QLTM 23 :
Tham dinh h6 so: x .
- Trudng hop ho so khong du diéu kién thi | Chuyén ng 05’\/;'§
du thao van ban tir choi cap phép trinh | vién duogc \ NNy
B4 | .. \ AR . . 1| 0O4dngay |ban tir choi
lanh dao phong xem xét, ky nhay. giao xu ly b phé
- Truong hop, ho so dap trng yéu cau, thuc | ho so P Phep

hién budc tiép theo.








Kiém tra thyc té (néu can):

- Néu dat yéu cau thyc hién du thao Gidy | _, . Bien ~ ban
. Al N . , Phong s kiem tra/
B5 | xac nhan trinh Lanh dao phong xem xét. 03 ngay
X n o L | QLTM BM.LTHH.
- Néu khong dat ghi rd trong bién ban yéu
A 2 o LA 18.02
cau khac phuc, stra doi
Mau 05; du
, . | Lanh  dao thio ~ Van
B6 Xem xét ho so va ky nhay vao du thao ket hona 0.5 naa ban tr choi
qua thuc hién tai budc B4 hoic BS gLTE/I O NGAY | b phép/
BM.LTHH.
18.02
‘ Mau 05; du
Lanh dao So xem Xét ho so: thao Van
g7 |t bong y thi ky duyét. ? Lanh dao 01 naa ban tr choi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | So gay cap phép/
thu Iy lai. BM.LTHH.
18.02
Mau  05;
A A o o Ve A . < Van ban tur
Cap nhat, theo doi ket qua xu ly cong viéc, | Van  thu, X X
2 < . X X 2 \ \ choi cap
B8 |chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5 ngay ohép/
TTPVHCC QLTM BM LTHH.
18.02
Mau 01, 06;
Van ban tur
o . cong chic | Gid hanh | chdi  cép
B9 | Tra ket qua cho doanh nghiép TN&TKQ | chinh ohép/
BM.LTHH.
18.02

*Trieong hop ho so quda han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay rudc ngay heét han xir
Iy co quan gidi quyet TTHC ban hanh phieu xin l6i va hen lai ngay tra ket qua chuyen sang
Bo phan TN&TKQ dé gui cho doanh nghiép.

BIEU MAU

Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
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Pon dé nghi cap lai Gidy x4c nhan du diéu kién lam dai ly béan
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lé xang dau
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Gidy xac nhan du diéu kién 1am dai ly ban I¢é xang dau
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4 |HOSOLUU
4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3
4.2 | Gidy x&c nhan du diéu kién 1am dai ly ban 1¢ xiang dau hoac Van ban tir chéi cap phép.
4.3 | Cac Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu c6) luu tai Bo phan TN&TKQ,








TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLTM

4.4 | Bién ban kiém tra (néu co)

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Ivu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S¢ Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








19. Tén Quy trinh: Cap Giay chirng nhan cira hang da diéu kién ban 1é

xang dau
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.19
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
- Thuoc so hﬁ'u,‘déng so htru cua thuong nhén la dai ly hoic tong Qai ly hoéc‘ thuong
hhan nhan quyen ban I¢ xang dau hoac t}}uong nhan phan phoi xang dau hodc
thuong nhén kinh doanh xuat khau, nhap khau xang dau hodc thuong nhén san xuat
xang dau c6 hé thdng phan ph01 theo quy dinh tai Nghi dinh nay (thuong nhan dé
nghi cap phai ding tén tai Gidy chang nhan ctra hang du diéu kién ban I¢é xing dau).
- Puoc 'Ehlet ké, xay dyng va co trang thiét bi theo ding cac quy dinh hi¢n hanh vé
quy chuan, tiéu chuan cua hang ban le xang dau, an toan phong chay, chira chay, bao
V€ moi truong Cua co quan quan ly nha nudéc cé tham quyen. ,
- Céan bd quan ly, nhan vién tryc tiep kinh doanh phai dugc dao tao, huan luyén va
c6 chirng chi dao tao, huan luyén nghiép vu vé phong chay, chira chay va bao vé moi
trrong theo quy dinh cuaa phap luat hién hanh.
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC
Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon dé nghi cap Giay chiing nhan cira hang du diéu kién ban Ié
W
2.3.1 Ijj X
BM.LTHH.19.01.docx
xang dau theo biéu mau BM.LTHH.19.01
232 Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh ciia doanh nghiép chu s¢ hiru y
"7 | cua hang béan I¢ xang dau.
Ban ké trang thiét b cua cira hang ban I¢ xang dau theo quy dinh
tai Khoan 3 biéu 24 Nghi dinh so6 83/2014/Nb-CP va tai liéu
2.3.3 , . P s A LA , , N . . X
ching minh tinh hop phap vé xay dung cua cua hang ban I¢ xang
dau.
Chuang chi hoic gidy to tuong dwong vé diao tao nghiép vu vé
2.3.4 | phong chay chira chay va bao vé méi truong cua can bo quan ly va X

nhén vién cua hang.

* Luu ¥ khi ndp hé so-
+ Neu nop ho so truc tiep truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Neu ngp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co chung thuc cua co quan co tham








quyén.

2.4 | Sb lwgng hd so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
.6 |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vu
' hanh chinh cong tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc dy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khdng
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép
29 K&t qua giai quyét TTHC: Gidy ching nhan cira hang du dicu kién ban I¢ xang dau
' hoac Van ban tir choi cap Giay chang nhan (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
, Thoi gian Biéu
TT Trinh tw Trach (ngay lam | mau/Két
nhiém - X
: Vviéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘
Doanh nghiép nop ho so tai Trung tam
Phuyc vu Hanh chinh cong tinh Maiu 01
E;Th%\/sng), cong chac TN&TKQ kiém Cong chirc 02,03 (néu
BL |+ Néu hd so diy da, hop I lam tha tuc | | \&TKQ. | Gio “hanh | co); 05, 06
£ A A \ s pon LA 2 doanh chinh va ho so
tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nghia theo  muc
+ NEu ho so chua day du, hop I€ thi yéu ghiep 53 '
cau bo sung, hoan thién ho so. Néu !<h6r)g '
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiép
nhan ho so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé So Coéng | Cong chic
Thuong: Céong chirc TN&TKQ co trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop v6i buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 naa va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ 2 NGAY | heo muc
quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
~ Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |vda hd so
B3 Iy phong 0,5 ngay theo  muc
QLTM 23 '
B4 | Tham dinh ho so: Chuyeén 04 ngay | Mau 05, du








- Truong hop ho so khong du diéu kién thi | vién duoc thao vén
du thao van ban tu choi cap phép trinh | giao xu Iy ban tr choi
lanh dao phong xem xeét, ky nhay. ho so cap phép
- Truong hop, hd so dap &ng yéu cau, thuc
hién budc tiép theo.
Kiém tra thyc té (néu can): , Bisn  ban
- Néu dat yéu cau thuc hién du thao Giay . -2 _
Phong . kiem  tra;
B5 | xac nhan trinh Lanh dao phong xem xét. 03 ngay
QLTM BM.LTHH.
- Neu khong dat ghi ro trong bién ban yéu
19.02
cau khéc phuc, stra d6i
Mau 05; dy
) .. | Lanh  dao thao Van
Xem xét ho so va ky nhay vao du thao két N : X ban tir choi
B6 \ 2, < . phong 0,5 ngay X .
qua thyc hién tai buéc B4 hoac budc 5 OLTM cap  phép/
BM.LTHH.
19.02
‘ Mau 05; du
Lanh dao So xem Xét ho so: thao Van
g7 |t bong y thi ky duyét. ? Lanh dao 01 nai ban tu choi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | So gay cap  phép/
thy 1y lai. BM.LTHH.
19.02
Mau  05;
Cap nhat, theo dbi két qua xir ly cong viéc, | Van  thu, Van ban i
X < . X X 2 \ 5 chéi cap
B8 |chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5 ngay ohép/
TTPVHCC QLTM BM.LTHH.
19.02
Mau 01, 06;
Van ban tu
2 LAt i . Cong chuc | Gio hanh | chéi cap
B9 | Tra ket qua cho doanh nghi¢p TN&TKQ | chinh ohép/
BM.LTHH.
19.02

*Triwong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay heét han xir
ly co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phan TN&TKQ dé gui cho doanh nghiép.

BIEU MAU

Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Thong tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phii.
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HO SO LUU








4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3

49 Gidy chirng nhan ctra hang du diéu kién ban Ié xing dau hoic Vin ban tir chdi cap
' phep.

a3 | C&C Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai BO phan TN&TKQ,
' TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLTM

4.4 | Bién ban kiém tra (néu co)

Ho so duge luu tai Phong QLTM, thdi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S& Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








20. Tén Quy trinh: Cap sira doi, bo sung Giy chirng nhan cira hang du diéu
kién ban Ié xing dau

1 KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.20
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
- Thuoc so hﬁ'u,‘déng s& htru cua thuong nhén la dai ly hoic tong Qai ly hoéc‘ thuong
nhan nhan quyen ban l¢ xang dau hodc thuong nhén phan phoi xang dau hoac
thuong nhén kinh doanh xuat khau, nhap khau xang dau hodc thuong nhén san xuat
xang dau cd hé thong phén phoi theo quy dinh tai Nghi dinh nay (thwong nhén dé
nghi cap phai dung tén tai Giay chung nhan cura hang du dieu kién ban l¢ xang dau).
- Buoc thiet ke, xay dung va cd trang thi€t bi theo ding cac quy dinh hién hanh ve
quy chuan, tiéu chuan cua hang ban l¢ xdng dau, an toan phong chay, chira chay, bao
V€ moi truong Cua co quan quan ly nha nuoéc cé tham quyen. ,
- Can bg quan Iy, nhan vién tryc tiep kinh doanh phdi dugc dao tao, huan luyén va
c6 chirng chi dao tao, huan luyén nghiép vu vé phong chay, chira chay va bao vé moi
trrong theo quy dinh cuaa phap luat hién hanh.
2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC
Nop hf} SO truc tiép hoic qua dudng buu dién dél’] Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
N A A ) Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Don dé nghi b sung, sira doi Gidy chang nhan cira hang di diéu
kign ban I¢ xing dau theo biéu miau BM.LTHH.20.01
2.3.1 @j X
BM.LTHH.20.01.docx
539 G,iéy chang nhan ctra hang da diéu kién ban 1é xing dau da duoc «
| cap.
2.3.3 | Céc tai liéu chirng minh yéu cau b sung, sira doi. X

* Luu ¥ khi ndp hé so-
+ Neu nop ho so truc tiep truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu nop ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyen.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan d ho so hop 16
2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu








hanh chinh cdng tinh

Co quan thuc hién: S Cong Thuong tinh Ha Tinh
Co quan c6 tham quyén quyet dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh

2.7 Co quan dugc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép
59 Két qua giai quyet TTHC: Glay chtng nhan cira hang du diéu kién ban 1é xiang dau
' hoac Van ban tir chbi cap Gidy chiing nhan (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
. Thai gian Biéu
TT Trinh tw TriCh (ngay lam | mau/Két
nhiém - X
: Vviéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘
Doanh nghiép nop ho so tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cbdng tivnh Maiu 01
t(;ThF:‘Sng-CC)’ cong chiac TN&TKQ kiém Cong chirc 02,03 (néu
BL |+ Néu hd so diy da, hop I¢ 1am thi tuc | | N&TKQ. | Gio —hanh | co); 05, 06
£ A A \ e Ao doanh chinh va ho so
tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nahia theo  muc
+ NEu ho so chua day du, hop I¢ thi yéu ghiep 53 v
cau bo sung, hoan thién ho so. Neu khong '
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiep
nhan ho so.
Chuyén hé so tir TTPVHCC vé So Cong | Cong chic
Thuong: Céong chirc TN&TKQ co trach | TN&TKQ Méu 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 naa va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ 2 NGAY | heo muc
quy dinh déng thoi chuyen qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xir ly. QLTM
« Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh -~ dgo . |va ho so
B3 v phong 0,5 ngay theo  muc
y QLTM 2 Y
Tham dinh ho so: X Ag.
- Trudng hop hd so khong du diéu kién thi A M?u 05; Cvlu
X AN .| Chuyén thao  Vian
du thao du thao van ban tur choi cap phép | .. NS
e R e v vién duocC . ban tir choi
B4 | trinh 1anh dao phong xem xét, ky nhay. . . 1. | 05ngay z .
\ A . XA giao xu ly cap phép/
- Truong hop, ho so dap tring yéu cau, thuc | 7
. Y D ~ ho so BM.LTHH.2
hién du thao giay phép trinh lanh dao 0.02

phong xem xét, ky nhay








BS

Xem xét hd so va ky nhay vao du thao két
qua thuc hién tai buéc B4

Mau 05; du
thao  Van
ban tir chdi
cap phép/
BM.LTHH.2
0.02

B6

Léanh dao S& xem xét ho so:

+Ddng y thi ky duyét.

+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién
thu Iy lai.

Lanh dao
So

01 ngay

Mau 05; du
thao Van
ban tr chdi
cap phép/
BM.LTHH.2
0.02

B7

Cap nhat, theo ddi ket qua xr Iy cong viéc,
chuyén van thu dong dau va chuyén
TTPVHCC

Vian
Phong
QLT™M

thu,

0,5 ngay

Mau 05;
Van ban tu
chéi cap
phep/
BM.LTHH.2
0.02

B8

Tra két qua cho doanh nghiép

Coéng chac
TN&TKQ

Gio  hanh
chinh

Mau 01, 06;
Van ban tu
chéi cap
phep/
BM.LTHH.2
0.02

*Triwong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay heét han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phdn TN&TKQ dé gui cho doanh nghiép.

BIEU MAU

Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
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M3u 03.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
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Mau 04
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Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
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Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo ddi ho so
Pon dé nghi cap sira doi, bd sung Gidy chiing nhan cira hang du
W
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diéu kién ban lé xang dau
Giay chiring nhan ctra hang du diéu kién bén 1é xing dau
BM.LTHH.20.02 'Eﬂ
BM.LTHH. 20.02.docx
4 |HOSOLUU
4.1 | Hb so dau vao theo Muc 2.3
42 Gidy chung nhan ctra hang du diéu kién ban ¢ xang dau hoic Vin ban tir chdi cap
' phép.
43 | Céc Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLTM

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Iwu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trit ctia S& Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh,








21. Tén Quy trinh: Cap lai Gidy chiing nhan cira hang di diéu kién ban 1¢é
xang dau

1

KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.21

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC

- Thudc s6 hitu, ddng so hitu cua thuong nhan 1a dai Iy hoic téng dai Iy hodc thuong
nhan nhan quyén ban Ié xing dau hoic thuwong nhan phan phdi xing dau hoic
thuong nhén kinh doanh xuat khau, nhap khiu xing dau hoic thuong nhan san xuit
xang dau c6 hé thdng phan ph01 theo quy dinh tai Nghi dinh nay (thuong nhan dé
nghi cap phai ding tén tai Gidy chang nhan ctra hang du diéu kién ban I¢é xing dau).

- Puoc thiét ké, xay dung va c6 trang thiét bi theo ding cac quy dinh hién hanh vé
quy chuan, tiéu chuén cira hang ban I¢é xang dau, an toan phong chay, chita chay, bao
Vvé méi trudng cla co quan quan 1y nha nuéc co tham quyén.

- Cén bo quan ly, nhan vién tryuc tiép kinh doanh phai dugc dao tao, huan luyén va
c6 ching chi dao tao, huan luyén nghiép vu vé phong chay, chita chay va bao vé moi
trrong theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC

Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tm Phuc vy hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

2.3.1

Truong hop Giay chiing nhan hét hiéu lyc thi hanh, doanh nghiép phai lap ho so nhu
V6i truong hop cap méi gidy chirng nhan cia hang du diéu kién béan 1é xang dau quy
dinh tai Quy trinh QT.LTHH.19 va gui Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh
trude 30 ngdy, truéc khi Gidy xac nhan hét hiéu luc.

2.3.2

Truong hop cip lai do Gidy chang nhan bi mét, bi chay, bi tiéu hay

Pon dé nghi cap lai gidy chitng nhan ctra hang du diéu kién ban ¢

] .

BM.LTHH.21.01.docx

xang dau theo biéu mau BM.LTHH.21.01

Ban gdc hoic ban sao gidy chiing nhan cira hang du diéu kién ban
I¢ xang dau néu co.

* Luu ¥ khi ndp hé so- |
+ Néu nop ho so tryc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu,
+ Neu ngp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyen.








2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16
, |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc dy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khdng
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép
59 Két qua giai quyet TTHC: Glay chang nhan cira hang du diéu kién ban Ié xang dau
' hodc Vin ban tir chéi cap Giay chirng nhan (néu rd 1y do).
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
. Thai gian Biéu
TT Trinh tw Trach (ngay lam | maiu/Két
: nhiém A .
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘
Doanh nghiép nop ho so tai Trung tam
Phuc wvu Hanh chinh cbdng tivnh Mau 01
t(;ThFE)\/SI:F:C), cong chac TN&TKQ kiém Cong chic 02,03 (néu
BL |+ Néu hd so diy da, hop Ié lam tha tuc | | & TKQ. | Gio hanh | c0); 05, 06
£ A A \ ez LAp 2 doanh chinh va ho so
tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nahié theo  muc
+ Néu hd so chua ddy du, hop ¢ thi yeu | "9"P o
cau bo sung, hoan thién ho so. Neu khong '
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiep
nhan ho so.
Chuyén ho so tir TTPVHCC vé So Cong | Cong chirc i
Thuong: Cong chuc TN&TKQ c6 trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 nai va ho so
cho S¢ Coéng Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ 2 NGAY | theo muc
quy dinh ddng thoi chuyen qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
~ Mau 05
Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |va ho so
B3 Iy phong 0,5 ngay theo  muc
QLTM 23 :
Tham dinh hd so: ‘ Chuyeén Mau 05; dy
B4 | - Truong hop ho6 so khong du dicu kién thi | vien dwoc | 04 ngay |thao  Vin
du thao van ban tir choi cap phép trinh | giao xu ly ban tir choi








lanh dao phong xem xét, ky nhay. hd so cap phép
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau, thuc
hién budc tiep theo.
Kiém tra thuc té (néu can): , Bién  ban
- Néu dat yéu cau thuc hién du thao Giay Phon kiem tra; du
B5 | xac nhan trinh Lanh dao phong xem xet. QLTI?/I 03 ngay | thao
- Néu khong dat ghi r6 trong bién ban yéu BM.LTHH.
cau khac phuc, stra doi 21.02
Mau 05; du
, .| Lanh  dao thio ~ Van
B6 Xem xét ho so va ky nhay vao du thao ket hona 0.5 naa ban tir choi
qua thuc hién tai budc B4 hoic BS gLTE/I O NGAY | oAb phépy
BM.LTHH.
21.02
‘ Mau 05; du
Lanh dao S¢ xem Xét ho so: thao Vién
g7 |t bong y thi ky duyét. ? Lanh dao 01 naa ban tir choi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | So gay cap phép/
thu Iy lai. BM.LTHH.
21.02
Mau 05;
Cap nhat, theo dbi két qua xu ly cong viéc, | Van  thu, Van ban t
2 < . X X 2 \ \ choi cap
B8 |chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5 ngay ohép/
TTPVHCC QLTM BM LTHH.
21.02
Mau 01 06;
Van ban tur
o . cong chac | Gid hanh | chdi  cép
B9 | Tra ket qua cho doanh nghiép TN&TKQ | chinh ohép/
BM.LTHH.
21.02

*Trieong hop ho so quda han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay rudc ngay het han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin l6i va hen lai ngay tra ket qua chuyen sang
Bo phan TN&TKQ dé gui cho doanh nghiép.

BIEU MAU

Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
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HO SO LUU








4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3

Gidy ching nhan ctra hang du diéu kién béan 1é xang dau hoic Van ban tir chéi cap

42 | e

Cac Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai Bé6 phan TN&TKQ,

4.3 TTPVHCC; riéng mau 05 lwu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLTM

4.4 | Bién ban kiém tra (néu co)

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thdi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S¢ Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








VI. LINH VUC AN TOAN THU'C PHAM

1. Tén Quy trinh: Cap Gidy ching nhan da diéu kién an toan thwc pham
d6i véi co sé san xuat, kinh doanh thuc pham do Sé Cong Thwong thuc
hién

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.ATTP.01
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
a) Didu kién chung: Co s¢ san xuét, kinh doanh thyc pham thugc tréch nhigm quan
ly cua S¢ Cong Thuong bao gom: co s¢ san xuat, kinh doanh céc loai ruou, bia,
nuGc ‘giéi khat, stra ché bién, dau thuc vat, bot, tinh bot, banh, mut, keo.
b) bieu ki¢n riéng 7 , , o
* Co ¢ san xuat cac san pham thuc pham c6 cong suat thict ke:
- Ruou: nho hon 03 triéu lit san Qhém/ném;
- Bia: nho hon 50 triéu lit san pham/nam; 7
- Nudc giai khat: nho hon 20 tri¢u lit san pham/nam;
- Stra ché bién: nho hon 20 triéu II',t san phérp/ném;
- Dau thyc vat: nho hon 50 ngan tan san pham/nam;
- Banh keo: nho hon 20 ngan tan san pham/nam;
- Bot va tinh bot: nho hon 100 ngan tan san pham/nam. o
* Co s¢ ban budn, ban lé thuc pham (bao gom ca thuc pham tong hop) cua thuong
nhan trén dia ban 01 tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong; chuoi siéu thi mini va
chudi ctra hang tién loi co6 dién tich twong duwong siéu thi mini theo quy dinh cua
phap luat. , 7 ’ o
* Co so vura san xuat vira kinh doanh tai cung mét dia diém c6 céng suat thiét ké
theo quy dinh tai diém a muc nay. 7
* Co s& san xuat, kinh doanh nhiéu loai san pham thuoc quy dinh tai khoan 8 va
khoan 10 biéu 36 Nghj’ dinh 15{2018/ND-CP ngay 02 thang 02 nam 2018 cua Chinh
phu c6 quy md san xuat san pham thugc trach nhi¢ém quan ly cua Bo Cong Thuong
theo quy dinh tai diém a muc nay.
2.2 | C4ch thirc thyc hign TTHC
Nop ho so truc tiep hodc qua duong buu dién dén Trung tm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
N A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh .
Pon d& nghi cdp Gidy chang nhan theo biéu mau
W
2.3.1 Ijj X
BM.ATTP.01.01.docx
BM.ATTP.01.01
53 | BN thuyét minh vé& co s¢ vat chat, trang thiét bi, dung cu bao y

dam diéu kién vé sinh an toan thuc pham theo biéu mau








@j

BM.ATTP.01.02.docx

BM.ATTP.01.02 ddi voi co sé san xuat, biéu mau

e
BM.ATTP.01.03.docx
BM.ATTP.01.03 ddi véi co s kinh doanh hogc ca
biéu mau BM.ATTP.01.02 va BM.ATTP.01.03 ddi Vi co s vira

san xuat vira kinh doanh

Gidy x&c nhan du sicc khoe/Danh sach tong hop xac nhan du stc
khoe cua chu co s¢ va nguoi truc tiép san xuat, kinh doanh thuc

2.3.3 2 ) O A . 1A A ) L 4 A X
pham do co s& y té cap huyén tro 1€n cap (ban sao cé xac nhan
cua co s0)
Gidy xac nhan di duwoc tap huan kién thic vé an toan thuc

934 pham/Giay xac nhan kién thic an toan thuc pham cua chu co s¢ «

va ngudi tryc tiép san xuat, kinh doanh thuc pham (ban sao c6
Xac nhan cua co so).

* Luu y khi ngp ho so:
+ Néu nép hé so truec tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chzeu'
+Néu nép hé so qua dwong buu dién thi np ban sao cé chimg thiee ciia co quan c6 tham quyén.

2.4 | S6 hrong hd so: 01 b
2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so hop 1é.
. | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vu
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyet dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dugc iy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
28 Poi twong thwc hién TTHC: Cac co s san xuat, kinh doanh san pham thyc pham
' thugc trach nhiém quan ly cia S¢ Cong Thuong
59 Két qua giai quyet TTHC: Glay chung nhan co so du diéu kién an toan thyc pham
' hoac Vin ban tir chbi cap Giay chitng nhan (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Thai gian 2
s Trach AR Biéu
Il Trinh ty nhigm | (MY 1AM | < kcée qua
: Viéc)
a1 Tiép nhan ho so: Cong chuc | Gio hanh | Mau 01;
Co s6 nop ho so tai Trung tdm Phuc vu | TN&TKQ, | chinh 02,03  (néu








Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC), cong | co s¢ c0); 05, 06 va
chuc TN&TKQ kiém tra ho so: ho so theo
+ Néu ho so day du, hop ¢ Iélm, tha tuc muc 2.3
tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua.
+ Neu qhé so chua day du, h()’p 1€ thi y(?u
cau bo sung, hoan thién ho so. Neu
khong bo sung, hoan thién duoc thi tu
choi tiep nhan ho so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé S¢ Cong | Cong chirc
Thuong: Cong chirc TN&TKQ c¢06 trach | TN&TKQ x
< n - v . n 2 A A P n Mau 05
nhiém phoi hop véi buu dién chuyén ho | /Nhan vién X L A
B2 A PR X A 0,5ngay |va ho so theo
so cho So Cong Thuong dé gial quyét | buu dién/ muc 2.3
theo quy dinh dong thoi chuyén qua phan | VP/phong T
mém cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
At R 2 ~ .~ _, |Lanh dao Mau 05
B3 :D,uyct ho so, chuyén cho chuyén vién xu ohong 01ngay |va hd so theo
y QLTM muc 2.3
Tham dinh ho 50" ‘
- Truong hop ho so khong du dieu kien Chuyén Miu 05, du
cap phép thi du thao van ban tir choi cap | ., \ S
: N R . 1o | vien duoc . thao van ban
B4 | GCN trinh lanh dao phong xem xét, ky | . . 1. | 04 ngay \ Y
. giao xu ly tr choi cap
nhay. A
. A C ~ | hoso GCN
- Truong hop, h6 so dap ung yeéu cau,
thuc hién budc tiep theo.
Chuan bi c&c noi dung dé kiém tra thyc té
tai co s6: Tham muu th?nh lap boan
kiém tra va tién hanh kiém tra thuc té
trong do: ‘ ‘ ’ Chuyén
- Néu dat yéu cau, dieu kién tién hanh | vién duoc X BM.ATTP.01
B5 ik . . 1. | 06 ngay
budc tiep theo. ‘ . giao xu ly .04
- Néu khong dat yéu cau, dieu kién ghi | ho so
nhan vao bié’n ban tham dinh va yéu cau
sua chira khac phuc (Trong thoi gian toi
da 60 ngay)
Chuyén ,
2 N ) N ~ v A Du’ thaO
Be | 10n9 hop va du thao GCN trinh Lanh | vién dugC| gy oo | g\ ATTR.O1
dao phong kiém tra, xem xét, ky nhay giao xu ly 05
ho so '
‘ Mau 05; du
Xem xet ho so va ky nhay vao du thao | Lanh dao thao Van ban
B7 | ket qua thuc hién tai buéc B4 hoac budc | phong Olngay |t choi cap
6 QLTM GCN/

BM.ATTP.01








.05

, Mau 05; du
Phé duyét két qua thao Van ban
+Pong y thi ky duyeét. Lanh dao . tr chdi cap
B8 |, Khong dong y thi chuyén phong | S¢ 01ngay | Geny
QLTM xem xét tham muru lai. BM.ATTP.01
.05
Mau 05; Van
Cap nhat, theo ddi két qua xu ly cong | Van  thu, ban tir choi
B9 | viéc, chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5ngay |cap GCN/
TTPVHCC QLTM BM.ATTP.01
.05
Mau 01, 06;
Van ban tur
U Ae iz . Cong chac | Gid  hanh | chdi cap
B10 | Tra ket qua cho co so TN&TKQ | chinh GCN/
BM.ATTP.01
.05

*Triwong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudce ngay het han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phan TN&TKQ dé gui cho doanh nghiép.

BIEU MAU

3 | Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phui.

@ﬂ

Mau 01 MAau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
)
Mau 03

M3u 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so








|ﬂ|j

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05
MAu 05.docx
]
Mau 06

M3u 06.docx
Sé theo ddi ho so

BM.ATTP.01.01

@j

BM.ATTP.01.01.docx

Pon dé nghi cap Gidy chang nhan

BM.ATTP.01.02

Ban thuyét minh vé co so vat chat, trang thiét bi, dung cu bao
dam diéu kién vé sinh an toan thuc pham doi véi co sé san xuat

@ﬂ

BM.ATTP.01.02.docx

BM.ATTP.01.03

Ban thuyét minh vé co so vat chat, trang thiét b, dung cu bao
dam diéu kién vé sinh an toan thuc pham doi véi co s& kinh
)
BM.ATTP.01.03.docx
doanh

BM.ATTP.01.04

@j

BM.ATTP.01.04.docx

Bién ban tham dinh

BM.ATTP.01.05

Giay ching nhan co sé di diéu kién an toan thyc pham

@H

BM.ATTP.01.05.docx

4 |HOSOLUU
4.1 | H6 so dau vao theo Muc 2.3
4.2 | Giay chiing nhan co s du diéu kién an toan thyc pham hoic Vin ban tir chdi cap








GCN

Cac MAau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai Bo phan TN&TKQ,

4.3 TTPVHCC; riéng mau 05 lwu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLTM

4.4 | Bién ban tham dinh

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thdi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir cia S Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.








2. Tén Quy trinh: Cap lai Gidy chitng nhan di diéu kign an toan thyc pham
doi véi co sé san xuat, kinh doanh thyc pham do Sé Cong Thwong thuc

hién

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.ATTP.02

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
a) Diéu kién chung: Co s& san xuat, kinh doanh thuc pham thugc trach nhigm quan
ly cia S¢ Cong Thu’qng bao gém: co sO san xuat, kinh doanh cac loai ruogu, bia,
nuGc ‘giéi khat, stra ché bién, dau thuc vat, bot, tinh bot, banh, mut, keo.
b) biéu kién riéng q
* Co s¢ san xuat cac san pham thuc pham c6 cdng suat thiet ke:
- Ruou: nhé hon 03 triéu lit san Qhﬁm/ném;
- Bia: nho hon 50 triéu lit san pham/nam,; q
- Nuéc giai Ighét: nho hon 20 triéu lit san pham/ndm;
- Stra ché bién: nho hon 20 triéu Ii; san phﬁm/ném;
- Dau thyc vat: nho hon 50 ngan tan san pham/nam;
- Banh keo: nho hon 20 ngan tan san pham/ndm;
- Bot va tinh bot: nho hon 100 ngan tan san pham/nam. o
* Co s¢ ban budn, ban lé thuc pham (bao gom ca thuc pham tong hop) cua thuong
nhén trén dia ban 01 tinh, thanh pho truc thudc Trung wong; chudi siéu thi mini va
chuoi ctra hang tién lgi cd dién tich tuong duong siéu thi mini theo quy dinh cua
phap luat. ,
* Co s vua san xuat vira kinh doanh tai cung mét dia diém c6 céng suat thiét ké
theo quy dinh tai diém a myc nay. ,
* Co s& san xuat, kinh doanh nhiéu loai san pham thudc quy dinh tai khoan 8 va
khoan 10 bi€u 36 Nghi dinh 15/2018/ND-CP ngay 02 thang 02 ndm 2018 cua Chinh
phu c6 quy md san xuat san pham thugc trach nhiém quan Iy cua Bo Cong Thuong
theo quy dinh tai diém a muc nay.

2.2 | C4ch thirc thyc hién TTHC
Nop hf} so truc tiép hodc qua dudng buu dién dé[l Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

N A A A, Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0

Truong hop dé nghi cap lai do co s¢ thay doi dia diém san xuat, kinh doanh; thay
2.3.1 | doi, bo sung quy trinh san xuat, mat hang kinh doanh va khi Giay chang nhan hét

hiéu lec

Pon d& nghi cdp lai Gidy ching nhan theo biéu mau

o] .

BM.ATTP.02.01.docx

BM.ATTP.02.01








Ban thuyét minh vé co so vat chét, trang thict b, dung cu béo
dam diéu kién vé sinh an toan thyc pham theo biéu mau

@j

BM.ATTP.02.02.docx

BM.ATTP.02.02 ddi véi co sé san xuét, biéu mau

W
BM.ATTP.02.03.docx
BM.ATTP.02.03 ddi voi co so kinh doanh hozc ca
biéu mau BM.ATTP.02.02 va BM.ATTP.02.03 dbi véi co s& vira
san xuat vira kinh doanh

Gidy x&c nhan du sirc khoe/Danh séch tong hop xac nhan du stc
khoe cua chu co sé va nguoi truc tiep san xuat, kinh doanh thyc

2 5 A A A T A 5 Lz A X
pham do co s¢ y t& cap huyén tro 1én cap (ban sao c6 xac nhan
cua co s0)
Gidy xac nhan di duwoc tap huan kién thic vé an toan thuc
pham/Giay xac nhan kién thic an toan thyc pham cua chi co s& X

va ngudi tryc tiép san xuat, kinh doanh thuc pham (ban sao c6
Xac nhan cua co so).

2.3.2 | Truong hop dé nghi cap lai do Giay chitng nhan bi mat hoic bi hong
Pon d& nghi cdp lai Gidy chtng nhan theo biéu mau
W
= "
BM.ATTP.02.01.docx
BM.ATTP.02.01
933 Truong hop dé nghi cap lai do thay doi chu co s¢ nhung khong thay di tén co so,

dia chi, dia diém va toan bo quy trinh san xuat, mat hang kinh doanh

Pon d& nghi cap lai Gidy ching nhan theo biéu mau

o] .

BM.ATTP.02.01.docx

BM.ATTP.02.01

Gidy chitng nhan co sé du diéu kién an toan thuc pham da duoc
cap (ban sao c6 xac nhan cua co s0);

Gidy xac nhan du sic khoe cua cha co s do co sé'y té cap huyén
tro 1én cap (ban sao cd X&c nhan cua co so);

Gidy x4c nhan di duoc tap huan kién thac vé an toan thuc
pham/Giay xac nhan kién thac an toan thyc pham cua chu co s¢ X
(ban sao c6 xac nhan cua co so).

* Luu ¥ khi ndp hé so-








+ Néu ndp ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo bin goc dé doi chzeu
+Néu nép hé so qua dwong bueu dién thi ndp ban sao cé chimg thue ciia co quan cé tham quyén.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
Thoi han giai quyét:
* Truong hop cip lai do Gidy chang nhan bi mat hoic bi hong; thay doi tén co s
nhung khong thay doi chu co s, dia chi, dia diém va toan bo quy trinh san xuat, mat
hang kinh doanh; thay ddi chu co s¢ nhung khong thay ddi tén co so, dia chi , dia
2.5 | diem va toan bo quy trinh san xuat, mat hang kinh doanh: 03 ngay lam viéc ke tur
ngay nhan du ho so hop €. 7 7 ’ o
* Truong hop cap lai do co s¢ thay doi dia diém san xuat, kinh doanh; thay doi, b6
sung quy trinh san xuat va khi Giay ching nhan het hi¢u luc: 15 ngay lam viéc ke tu
ngay nhan da ho so hop I€.
o | Pia diém tiép nhan ho so va tra ket qua giai quyet TTHC: Trung tam Phuc vy
' hanh chinh cdng tinh
Co quan thyc hi¢gn: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyet dinh: So Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc dy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khéng
28 Poi twong thwe hién TTHC: Cac co s san xuat, kinh doanh san pham thuc pham
' thudc trach nhiém quan ly cia S6 Cong Thuong
29 Két qua giai quyét TTHC: Giay chimg nhan co s¢ du dieu kién an toan thyc pham
' hoac Van ban tir choi cap Giay ching nhan (néu rd ly do)..
2.10 | Quy trinh xir ly c6ng viéc
. Thoi gian 2
TT Trinh tu TriCh (ngay lam x B'e;u X
: nhiém - mau/Ket qua
Vviéc)
L | Truong hop cap lgi do co sé thay doi dia diém san xuat, kinh doanh; thay doi, bo
sung quy trinh sa@n xuat va khi Giay chizng nhgn hét hié¢u luc
Tiép nhan ho so:
Co so nop ho so tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC), cbng x )
, - 2 X Mau 01;
chic TN&TKQ kiem tra ho so: A . X
A hA A X 1a , Cong chuc | .., 5 02,03 (néu
+ Néu ho so day du, hop 1€ lam thu tuc Gio hanh | ~. N
Bl 2 N . LA \ TN&TKQ, . c0); 05, 06 va
tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua. ) chinh A
LA Y s A | COSH ho so theo
+ Néu ho so chua day du, hop 1€ thi yéu
Y 2 R . n X Z muc 2.3
cau bo sung, hoan thién ho so. Neéu
kh@ng’bé sung, hoan thién duoc thi tu
choi tiep nhan ho so.
B2 | Chuyén ho so tir TTPVHCC vé S¢ Cong | Cong chac | 0,5ngay | Mau 05








Thuong: Cong chic TN&TKQ c6 trach | TN&TKQ va hd so theo
nhiém phoi hop véi buu dién chuyén ho6 | /Nhan vién muc 2.3
so cho S¢ Cong Thuong d€ gidi quyet | buu dién/
theo quy dinh dong thoi chuyén qua phan | VP/phong
mém cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
g 1o A 2 ~ .. . |Lanh dao Mau 05
B3 Puyet ho so, chuyén cho chuyén vién xir ohong 05ngdy | va hd so theo
y QLTM muc 2.3
Tham dinh ho 50" ‘
-A’Tru’orrjg hgp ho S0 kl}ongﬂ du‘dleti.klgn Chuyén Miu 05, du
cap phep thi du thao van ban tur choi cap | . . ) <
: . R . 1o | vien duocC . thao van ban
B4 | GCN trinh lanh dao phong xem xét, ky | . . o 45ngay | .. L A
. giao xu ly te choi cap
nhay. A
. \ o ~ | hoso GCN
- Truong hop, h6 so dap ung yéu cau,
thuc hién budc tiep theo.
Chuan bi c&c noi dung dé kiém tra thyc té
tai co so: Tham muu thanh 13p DPoan
kiém tra va tién hanh kiém tra thuc té
trong do: . . ’ Chuyén
- Néu dat yéu cau, dieu kién tién hanh | vién duoc s BM.ATTP.02
B5 ik . ., 1. | 06 ngay
budc tiep theo. ‘ ‘ giao xu ly .04
- Neu khong dat yéu cau, dieu kién ghi | ho so
nhan vao bié,n ban tham dinh va yéu cau
sua chira khac phuc (Trong thoi gian toi
da 60 ngay)
Chuyén ,
2 \ \ . x o n Du thao
Be | 10n9 hop va du thao GCN trinh Lanh | vién dugC | o) poue | gy ATTP.02
dao phong kiem tra, xem xét, ky nhay giao xu ly 05
ho so '
Mau 05; du
Xem xét ho so va ky nhay vao dy thao | Lanh  dao :?raocggi‘n Egn
B7 | ket qua thuc hién tai budéc B4 hoac budc | phong 01 ngay GCN/ p
6 QLTM BM.ATTP.02
.05
, Mau 05; du
Phé duyét ket qua thao Van ban
+Pong y thi ky duyeét. Lanh dao \ tr chdi cap
BS |, Khong dong y thi chuyén phong | So 0Lngay | geny
QLTM xem xét tham muru lai. BM.ATTP.02
.05
B9 | Cap nhat, theo ddi két qua xu ly cong | Van  thw, | 0,5ngdy | Mau 05; Vin








viéc, chuyén van thu dong du va chuyén | Phong ban tir chdi
TTPVHCC QLTM cip  GCN/
BM.ATTP.02
.05
Mau 01, 06;
Vin ban tu’
L Ae oz . Cong chuc | Gio  hanh | choi ca
B10 | Tra ket qua cho co so TN&TKQ | chinh GCN/ P
BM.ATTP.02
.05
Trwong hep dé nghj cdp lai do Gidy ching nhdn bi mdt hogc bi héng hogc do
2 | thay doi chii co 6 nhung khéng thay déi tén co sé, dia chi, dia diém va toan bg
quy trinh san xudt, mgt hang kinh doanh
Tiép nhan hé so
Doanh nghiép nép ho so tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cbng tionh N
(TTFZVHCC), cong chic TN&TKQ kiém Cong chic Mau 01
tra ho so: ‘ TN&TKQ, | Gio hanh 02,03  (néu
Bl | + Néu ho so day du, hop 1€ lam thu tuc q ' . c0); 05, 06 va
£ A A . s L Ap 2 oanh chinh X
tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nahia ho so theo
+ Néu ho so chua day dua, hop 1€ thi yéu ghiep muc 2.3
cau bd sung, hoan thién ho so. Néu
khong b6 sung, hoan thién duoc thi tir
chéi tiép nhan hd so.
Chuyén ho so tir TTPVHCC vé S¢ Cong | Cong chirc
Thuong: Cong chic TN&TKQ c6 trach | TN&TKQ x
“ n ¥ v «n 2 A A . n Mau 05
nhi¢m phoi hop véi buu dién chuyén ho | /Nhan vién \ NP
B2 A PN X A 0,5ngay |va ho so theo
so cho S¢ Coéng Thuong dé gial quyét | buu dién/ muc 2.3
theo quy dinh dong thoi chuyén qua phan | VP/phong U
mém cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
B3 Puyét ho so, chuyén cho chuyén vién xur ;ﬁgﬁg dao 0,5 ngay Dgal;]gio theo
y QLTM muc 2.3
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so khong da diéu kién Mau 05; du
thi du thao du thao vin ban tir chdi cap | Chuyén thao Vin ban
phép trinh linh dao phong xem xét, ky | viéen duwoc| 0,5ngdy |tr chdi cip
B4 . . .
nhay. giao xu ly GCN/
- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau, | hd so BM.ATTP.02
thuc hién du thao gidy phép trinh Ianh .05
dao phong xem xét, ky nhay
B5 | Xem xét hd so va ky nhdy vao dy thao | Lanh dao | 0,5ngdy | Miau 05; du








két qua thuc hién tai buéc B4

phong
QLTM

thao Van ban
tr chdi cap
GCN/
BM.ATTP.02
.05

B6

Lanh dao S& xem xét ho so:

+Pong y thi ky duyét.

+ Khong ddng y thi chuyén chuyén vién
thu ly lai.

Lanh dao
So

0,5 ngay

Mau 05; du
thao Van ban
tr chdi cap
GCN/
BM.ATTP.02
.05

B7

Cap nhat, theo dbi két qua xu ly cong
viéc, chuyén vin thu dong dau va chuyén
TTPVHCC

Van thu,
Phong
QLTM

0,5 ngay

Mau 05; Vin
ban tr chbi
cap GCN/
BM.ATTP.02
.05

B8

Tra két qua cho co so

Cong chtic
TN&TKQ

Gio  hanh
chinh

Mau 01, 06;
Vin ban tu
chdi cap
GCN/
BM.ATTP.02
.05

*Truwong hop ho so quda han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay heét han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phan TN&TKQ dé gui cho doanh nghiép.

BIEU MAU

Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Thong tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phui.

Eﬁ

Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)
Mau 02

M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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Mau 03 Mau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

)

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05

M3u 05.docx
]

Mau 06

M3u 06.docx
S4 theo ddi ho so

BM.ATTP.02.01

@j

BM.ATTP.02.01.docx

DPon dé nghi cap lai Gidy chirng nhan

BM.ATTP.02.02

Ban thuyét minh vé co so vat chat, trang thiét bi, dung cu bao
dam diéu kién vé sinh an toan thuc pham doi véi co s¢ san xuat

@H

BM.ATTP.02.02.docx

BM.ATTP.02.03

Ban thuyét minh vé co so vat chat, trang thiét b, dung cu bao
dam diéu kién vé sinh an toan thuyc pham do6i véi co so Kinh
g
BM.ATTP.02.03.docx

doanh

BM.ATTP.02.04

@j

BM.ATTP.02.04.docx

Bién ban tham dinh

BM.ATTP.02.05

Gidy ching nhan co sé di diéu kién an toan thyc pham

@H

BM.ATTP.02.05.docx








4 |HOSOLUU

4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3

42 Gidy chting nhan co s& du diéu kién an toan thuc pham hoic Vin ban tir chdi cap
GCN

43 | Céc Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu c6) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLTM

Ho so duge luu tai Phong QLTM, thdi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S¢ Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








3. Tén Quy trinh: Kiém tra va cap Giay xac nhan kién thirc vé an toan thuc
pham thugc tham quyen cap caa Sé Cong Thwong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.ATTP.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC
- Gidy xac nhan kién thuc vé an toan thuc pham chi cip cho nhing ngudi da tra 10i
dung tir 80% tong so cau hoi (gom céc cau hai kien thic chung va cau hoi kién thic
chuyén nganh) trg 1én. q ‘ ’ ’
- Noi dung kién thic ve an toan thuc pham bao gom kién thirc chung va kien thuc
chuyén nganh ve an toan thuc pham, trong do: ‘
+ Kien thirc chung ve an toan thuc pham gom: Cac quy dinh phap luat ve an toan thyuc
pham (cac moi nguy an toan thuc pham); dieu ki¢n an toan thuc pham; phuong phap
bao dam an toan thuc pham; thuc hanh tot an to?n thyzc pham. ‘
+ Kien thuac chuyén nganh veé an toan thuc pham gom: Cac quy dinh phap luét ve an
toan thuc pham thugc trach nhiém quan ly caa Bo Cong Thuong.
2.2 | Céach thic thuc hién TTHC
Nop ho so truc tiep hodc qua duong buu dién dén Trung tm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S0 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
. A LA A Ban Ban
2.3 | Thanh phan hé seo, bao gom: chinh sa0

Pon d& nghi kiém tra, xac nhan kién thirc vé an toan thuc pham

o] .

BM.ATTP.03.01.docx

theo biéu mau BM.ATTP.03.01

Danh sach dé nghi kiém tra dé xac nhan kién thac vé an toan thuc

o] .

BM.ATTP.03.02.docx

pham theo biéu miu BM.ATTP.03.02

* Luru y khi nép ho so:
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;
+Neu nop ho so qua duwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan co tham quyén.

2.4 | Sb lwong hd so: 01 bo
Thoi han giai quyét: o q 7 ’

25 |05 ngay lam viéc (ké tur ngay nhan ho so day da va hop 1€, to chac kieém tra kién thac
co ket qua dat trén 80% so cau tra loi dtng).

2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tm Phuc vu








hanh chinh céng tinh

Co quan thuc hién: S Cong Thuong tinh Ha Tinh

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Cong Thuong tinh Ha Tinh

2.7 Co quan dwgc dy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép
29 Két qua giai quyét TTHC: Giay chimg nhan co s¢ di diéu kign an toan thuc pham
' hoac Van ban tir choi cap Giay chirng nhan (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc
] Thoi gian 2
. Trach LT Biéu
T Trinh ty nhiém (ngay lam | = kcét qua
Viéc)
Tiép nhan ho so: ‘
Doanh nghiép nop ho so tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh c¢bng tionh
(TTPVHCC), cong chitc TN&TKQ kiém | . , Mau 01;
A Cong chuc P
tra ho so: ‘ TN&TKOQ, | Gis  hanh 02,03  (néu
Bl | + Néu ho so day du, hop 1€ lam thu tuc ' . c0); 05, 06 va
. X A X \ \ . 1A ) doanh chinh X
tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nahia ho so theo
+ Néu ho so chua day du, hop 1€ thi y@u ghiep muc 2.3
cau bo sung, hoan thién ho so. Néu
khc}ng,b() sung, hoan thién duogc thi tu
choi tiep nhan ho so.
Chuyén ho so tir TTPVHCC vé S¢ Cong | Cong chirc
Thuong: Cong chirc TN&TKQ cé trach | TN&TKQ x
“ n ¥ v «n 2 A A . n Mau 05
nhi¢m phoi hop véi buu dién chuyén ho | /Nhan vién \ A
B2 . a 2 ia X A 0,5ngay |va ho so theo
so cho S¢ Cong Thuong dé gial quyet | buu dién/ muc 2.3
theo quy dinh dong thoi chuyén qua phan | VP/phong T
mém cho phong QLTM dé x ly. QLTM
Ag A 2 A ‘a . | Lanh  dao Mau 05
B3 Puye;t ho so, chuyén cho chuyén vién xur ohong 05ngay | va hé so theo
y QLTM muc 2.3
Tham dinh hd so: o i
du thao van ban tir choi cap GCN trinh | Chuyén Mau 05; du
lanh dao phong xem xét, ky nhay. |vién duoc \ thao Van ban
B4 Chuyen sang B7 | giao xu ly 05193y | v chéi cap
- Truong hop, h6 so dap ung yéu cau, | ho so GCN
thuc hién budc tiep theo.
gs | Gui thong bao thoi gian, dia diém tién | Chuyén 0.5 ngay | Van ban thong
hanh xac nhan kién thac vé an toan thuc | vién duoc 2 NGAY 1 hag








pham cho doanh nghiép.

giao xu ly
ho so

B6

Cham bai kiém tra.

+ Néu dat yéu cau tién hanh du thao
GXN trinh Lanh dao phong kiém tra,
xem Xét, ky nhay

+ Néu khong dat yéu cau, thdng béao cho
t6 chirc, ca nhan dé 1am hd so kiém tra lai

Chuyén
vién duocC
giao xu ly
ho so

01 ngay

béo
Voi
truong  hop
khong  dat/
BM.ATTP.03
.03

Thong
doi

B7

Xem xét ho so va ky nhay vao du thao
ket qua thuc hién tai buéc B4 hoac B5

Lanh dao
phong
QLTM

0,5 ngay

Mau 05; du
thao Van ban
tr chdi cap
GCN/ Thong
bao ddi Vi
truong  hop
khong  dat/
BM.ATTP.03
.03

B8

Phé duyét két qua

+Pdng y thi ky duyét.

+ Khong dong y thi chuyén phong
QLTM xem xét tham muru lai.

Lanh dao
So

01 ngay

Mau 05; du
thao Van ban
tr chdi cap
GCN/ Thong
bao dbi véi
truong  hop
khong  dat/
BM.ATTP.03
.03

B9

Cap nhat, theo ddi két qua xu ly cong
viéc, chuyén vin thu dong dau va chuyén
TTPVHCC

Vian
Phong
QLTM

thu,

0,5 ngay

Mau 05; Vin
ban tir chdi
cap GCN/
Théng  bao
dbi Voi
trwong  hop
khong  dat/
BM.ATTP.03
.03

B10

Tra két qua cho doanh nghiép

Cong chuc
TN&TKQ

Gio  hanh
chinh

Mau 01, 06:
Van ban tu
chéi cap
GCN/ Thong
bio dbi voi
treong  hop
khong  dat/
BM.ATTP.03








.03

*Trirong hop ho so qud han xu 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudt ngay hét han xur
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phdan TN&TKQ dé gui cho doanh nghiép.

BIEU MAU ,
3 | Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 p dung theo Théng tir s¢ 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Van phong Chinh phui.
=

Mau 01 MAau 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

=)

Mau 02 MAau 02.docx

Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so

=

Mau 03 MAau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

)

Mau 04 MAu 04.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05

MAu 05.docx
)

Mau 06 MAu 06.docx

S6 theo ddi ho so

Pon dé nghi cip Gidy x4c nhan kién thic an toan thuc pham
BM.ATTP.03.01 'iﬂ

BM.ATTP.03.01.docx








Danh sach dé nghi kiém tra dé xac nhan kién thtc vé an toan thuc

w
BM.ATTP.03.02 Ijj

BM.ATTP.03.02.docx
pham

@j

BM'ATTP'03'03 BM.ATTP.03.03.docx
Gidy xac nhan kién thirc vé an toan thuc pham

4 |HOSOLUU
4.1 | Hb so dau vao theo Muc 2.3
4.2 | Gidy xé&c nhan kién thuc vé an toan thuc pham hoic Van ban tir chdi cip GCN
43 | Céc Mau phléu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai Bo phan TN&TKQ,
TTPVHCC; riéng mau 05 Iuu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLTM
4.4 | Ho so kiém tra

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Iwu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir cia S Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








VII. LINH VUC THUONG MAI QUOC TE
1. Tén Quy trinh: Cép Giay phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té c6 vén dau
tw nwée ngoai dé thuc hién quyén phan phéi ban 1é hang hoa

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TMQT.01
2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Diéu kién thuc hién TTHC
* Truong hop nha dau tu nuéc ngodi thude nudce, vung lanh thd tham gia Piéu wdc
quoc t¢ ma Viét Nam la thanh vién c6 cam ket me cua thi truong cho hoat dong mua
ban hang hc’)q va Cac h‘oat,d@ng lién quan truc tiép den mua bén hang hoa:
- Bap tng dieu kién veé tiép can thi truong tai Bicéu wdc quoc t€ ma Viét Nam la thanh
Vién;
- C6 ké hoach vé tai chinh dé thuc hién hoat dong dé nghi cdp Gidy phép kinh
doanh;
- Khéng con no thué qua han trong truong hop da thanh 1ap tai Viét Nam tir 01 nam trd
1én.
* Truong hop nha dau tu nuéc ngodi khong thude nude, ving lanh thd tham gia
Piéu udc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién: ‘ ,
- Dley Kién quy dinh tai dlgm b va ¢ khoan 1 Biéu‘ 9 Nghirdinh S0 09/2018/ND-CP:
Co ke hoach vé tai chinh d€ thuc hién hoat dong de nghi cap Giay phép kinh doanh;
Khéng con ng thué qua han trong treong hop da thanh 1ap tai Viét Nam tir 01 nam
tro 1én.
- Bap tng tiéu chi: Phu hgp vai quy dinh cua phép luat chuyén nganh; Phu hop véi
mtrc do canh tranh ctia doanh nghiép trong nudc trong cung linh vuc hoat dong; Kha
nang tao Viéc lam cho lao dong trong nudc; Kha nang va mirc do dong gop cho ngan
sach nha nuac. ,
* Truong hqp d;ch vu kinh doanh chua dugc cam két mo ctra thi truong trong‘céc
biéu udc qu’()C té ma Viét Nam la thanh vién: Diéu kién quy dinh tai khoan 2 Biéu 9
Nghi dinh s6 09/2018/NDP-CP

2.2 | Céch thikc thuc hign TTHC
Nop ho so truc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tm Phuc vy hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

N A A A, Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon dé nghi cap Gidy phép kinh doanh theo biéu miu
W
2.3.1 Ijj X
BM.TMQT.01.01.doc

BM.TMQT.01.01 *

53 | Ban giai trinh c6 ndi dung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Nghi y

dinh 09/2018/NDb-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu.








2.3.3 | Tai liéu ctia co quan thué chizng minh khéng con ng thué qué han. X

2.3.4 | Giay chirng nhan ding ky doanh nghiép. X
Gidy chiing nhan ding ky dau tu dy 4n hoat dong mua ban hang

2.3.5 hég va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban hang héa X
(néu co).

* Luweu ¥ khi nép hé so:
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cdau ban sao thi kem theo ban goc de doi chiéu;
+ Neu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyen.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
,q |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh cdng tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: So Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khdng
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuac kinh té ¢6 vén dau tu nude ngoai.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép kinh doanh hoic Vin ban tir chdi cap phép
' (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
. Thai gian Biéu
TT Trinh ty TriCh (ngay lam | mau/Két
nhiém A .
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so:
To chuc nop ho so tai Trung tdm Phuc vu N
Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC), cong Mau 01;
chfrc,TN&TKQ‘kiém tra ho so: cona chic 02,03 (ncu
+ Néu hd so ddy du, hop & lam tha tuc | =019 Gid  hanh | c6); 05, 06
Bl |, ~ .. 4 S A TN&TKQ, ) A
ticp nhan ho so va hen ngay tra ket qua. t chic chinh va ho so
+ NEu ho so chua day du, hop I€ thi yéu theo  muc
cau bo sung, hoan thién ho so. Neu khong 2.3
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiep
nhan ho so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé So Cong | Cong chic Mau 05
B2 | Thuong: Cong chic TN&TKQ co trach | TN&TKQ 0,5ngay |va ho so
nhiém phoi hop véi buu dién chuyén ho so | /Nhén vién theo  muc








cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ 2.3
quy dinh ddng thoi chuyen qua phan mém | VP/phong
cho phong QLTM dé xir ly. QLTM
N Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |va hd so
B3 " phong 0,5 ngay theo  muc
y QLTM o -
Tham dinh h6 so: x
- Truong hop hd so khong da diéu kien thi ) Mau 05, du
NS - AR Chuyén thao van
du thao van ban tir choi cap phép trinh | ., e A
~ N e vién duoc N ban tir choi
B4 | 1anh dao phong xem xet, ky nhay. . . 1| 07 ngay x )
. o\ L 20 A ..z |giao xu ly cap  phép
- Truong hop, ho so dap ung yeu cau, tien hd so /BM.TMQT
hanh du thao giay phép trinh lanh dao : '
\ e 01.02
phong xem xét, ky nhay.
Mau 05, du
\ . |Lanh  dao thio ~ van
Xem xét ho so va ky nhay vao du thao keét A ' 5 ban tir choi
B5 \ Y, phong 0,5 ngay z .
qua thuc hién tai buéc B4 OLTM cap  phép
/BM.TMQT.
01.02
‘ Mau 05, du
Lanh dao S¢ xem Xét ho so: thao van
B6 + Dorlg y th‘J ky (?uy?t. . o Lcjmh dao 01 ngay b?n tur Chf)l
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | S& cap  phép
thu ly lai. /BM.TMQT.
01.02
Mau 05,
Cap nhat, theo ddi két qua xir Iy cong viéc, | Van  thu, Zﬁgl ban C;u
B7 |chuyén van thu dong déu va chuyén | Phong 05ngay | e P
TTPVHCC QLTM /BM.TMQT.
01.02
Mau 01, 06;
van ban tu
2 LAt i Cong chuc | Gio hanh | choéi cap
B8 | Tra ket qua TN&TKQ | chinh phép
/BM.TMQT.
01.02

*Triweong hop ho so quda han xik 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay rrudc ngay hét han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phdn TN&TKQ dé quri cho to chuic kinh té ¢6 von dau tw nuwdc ngoai.








BIEU MAU

Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

@H

Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
|
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 (w] |
MAu 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mau 05
MAu 05.docx
)
Mau 06 MAau 06.docx
S6 theo di ho so
e
BM.TMQT.01.01 BM.TMQT.01.01.doc
Don dé nghi cap Gidy phép kinh doanh x
=
BM'TMQT'Ol'OZ BM.TMQT.01.02.doc

X

Gidy phép








4 |HOSOLUU

4.1 | H) so dau vao theo Muc 2.3

4.2 | Giay phép kinh doanh hozc Vian ban tir chdi cap phép

Cac Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai Bo6 phan TN&TKQ,

4.3 TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLTM

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Ivu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S¢ Cong Thuong va thuc hién luu trlr theo quy dinh hién hanh.








2. Tén Quy trinh: Cap Giay phép kinh doanh cho to chic kinh té c6 von dau
tw nuée ngoai dé thuc hign quyen nhap khau, quyen phan phoi ban budn
cac hang héa la dau, mé bdi tron

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TMQT.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thuc hién TTHC
- C6 ké hoach vé tai chinh dé thuc hién hoat dong d& nghi cdp Gidy phép kinh
doanh;
- Khéng con no thué qua han trong truong hop da thanh 1ap tai Viét Nam tir 01 nim tro
1én.
- Bap ung cac tiéu chi:
+ Phu hop véi quy dinh ctua phap luat chuyén nganh;
+ Phu hop véi mire @6 canh tranh cta doanh nghiép trong nudc trong cung linh vuc hoat
dong;
+ Kha nang tao viéc 1am cho lao dong trong nudc;
+ Khé nang va muc do dong gop cho ngan sach nha nuac.
-To6 chﬁ:q kir]h té cd von dau tu nudc ngoai thuc hién mot trong cac hoat dong:
+ San xu@t dau, m& boi tron tai Viét Nam; ,
+ San xuat hodc duoc phép phan phoi tai Viét Nam may mac, thiét bi, hang hoa co
sir dung dau, m& boi tron loai dac thu.
2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC
Nop hf} SO truc tiép hoic qua dudng buu dién dél’] Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
. A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon d& nghi cap Gidy phép kinh doanh theo biéu mau
]
2.3.1 I:H X
BM.TMQT.02.01.doc
BM.TMQT.02.01 x
53, | Ban giai trinh c6 noi dung theo quy dinh tai khoan 2 Picu 12 Nghi |
"7 | dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 ctua Chinh phu.
2.3.3 | Tai liéu cia co quan thué chitng minh khéng con ng thué qué han. X
2.3.4 | Gidy chiang nhan dang ky doanh nghiép. X
Gidy chiing nhan ding ky dau tu dy &n hoat dong mua ban hang
2.3.5 | hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban hang hoa X

(néu co).

* Lueu ¥ khi nép hé so:








+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;
+ Néu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan co tham
quyen.

2.4 | S6 lwong hd so: 02 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 28 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
, |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc dy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Bo Cong Thuong
2.8 | Poi twgng thuc hién TTHC: T6 chuc kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai.
’g Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép kinh doanh hoic Vin ban tir chdi cap phép
' (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
, Thai gian Biéu
TT Trinh tw TriCh (hgay lam | mau/Két
: nhiém A .
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so:
T6 chic nop ho so tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC), céng Mau  01;
chuac TN&TKQ kiém tra ho so: cona chic 02,03 (néu
+ Néu hd so ddy da, hop I& 1am tha tuc | =29 Gio  hanh | c6): 05, 06
Bl iy A A \ N , TN&TKQ, ,
tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua. t chic chinh va hdo so
+ Neéu ho so chua day du, hop 1€ thi yéu theo  muc
cau bo sung, hoan thién ho so. Neu khong 2.3
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiep
nhan ho so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé So Cong | Cong chic
Thuong: Cong chic TN&TKQ c6 trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 naa va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu dién/ 2 N98Y | theo muc
quy dinh déng thoi chuyen qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
~ Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Léanh -~ dao . va hd so
B3 v phong 01 ngay theo  muc
y QLTM > Y








Mau 05, du

Tham dinh hd S0 ‘ thao vén
- Truong hop ho so khong du dieu kién ban tir choi
cap phép thi du van ban tir choi cap phép | Chuyén cap  phép
trinh 1anh dao phong xem xét, ky nhay. vién duoc X hoac  Van
B4 N A L Al A : . .| 06 ngay . I
- Truong hop, h6 so dap ung yéu cau, | giao xu ly ban lay 'y
tham muu van ban lay y kién gii Bo Cong | ho so kien gui Bo
thuong trinh Lanh dao phong xem xét, ky Cong
nhay Thuong
Mau 05, du
thao vén
ban tr choi
o e
B5 | Xem xét ky nhay cac du thao tai B4 phong 01 ngay AL .
OLTM ban lay vy
kien gui Bo
Cong
Thuong
ba ky nhay
Mau 05, van
ban tir choi
cap  phép
Ky duyét céc du thao cia phong QLTM | Lanh  dao hoge  Van
B8 | trinh So o1ngay | DI WY Y
98Y | kién gui B
Cdng
Thuong
Mau 05, Vﬁ,n
Lam thii tuc phat hanh vin ban; pan tir Ghol
+ Chuyén Vian ban trr choi cap phep sang Vin  thu hOF;lC pvag
Trung tam I?VHCC dé tra cho to chuc, ca con Chﬁ’é béﬁ T
B7 | nhan. Chuyeén sang thic hién B13 g ch 0,5 ngay an-ay y
R Y SN X . | dugc giao kien guai Bo
+ Guri Van ban lay y kiecn kém hosoraBo | . - . X .
o 2 - xt ly ho so Cdng
Cong thuong. Chuyén sang thuc hign B8- \
Thuong kém
B13 X
theo ho so
’ ’ Van ban tra
B8 Xem xét tra loi van ban chap thuan cap | B Cong 15 naa loi cua BO
phép hoac khéng chap thuan cap phép Thuong gay Cong

Thuong








Mau 05, du

Tham muu Van ban cap phép hoac tur chdi Qfluyen tflao . yan
vién duoc . ban tir choi
B9 | cip phép trén co s¢ y kién cua Bo Cong | . . 1. | 0lngay Z )
Thuong gLao xu ly cap phép/
ho so BM.TMQT.
02.02
Mau 05, dy
e .. | Lanh  dao thio Vérl?
B10 Xem xét h§ so va ky nhay vao du thao két he : 01 na: bz:ln tr choi
\ FDTRA ¥ phong ngay Lo
qua thuc hién tai buéc B4 hoic B6 OLTM cap phép/
BM.TMQT.
02.02
Mau 05, du
Lanh dao So xem xét hd so: thao van
+Dong y thi ky duyét. Lanh dao . ban tir choi
BI1 1, Khong dong y thi chuyén chuyén vién | S¢ 0.5 ngay cap phép/
thu 1y lai. BM.TMQT.
02.02
Mau 05, van
Cap nhat, theo dbi két qua xir ly cong viéc, | Van  thu, ban tir chdi
B12 |chuyén vin thu doéng dau va chuyén | Phong 0,5ngay | cip phép/
TTPVHCC QLTM BM.TMQT.
02.02
Mau 01, 06;
van ban tu
1 Ae Cong chic | Gio hanh | choi cap
BI3 | Tra ket qua TN&TKQ | chinh phép/
BM.TMQT.
02.02

*Trieong hop ho so quda han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay rudc ngay heét han xir
Iy co quan gidi quyet TTHC ban hanh phieu xin l6i va hen lai ngay tra ket qua chuyen sang
Bé phdn TN&TKQ dé gui cho té chic kinh te ¢ von dau tu nuwéc ngoai.

BIEU MAU

Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

BM.TMQT.02.01

Pon dé nghi cip Giay phép kinh doanh

@j

BM.TMQT.02.01.doc

X
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BM-TMQT-02'02 BM.TMQT.02.02.doc
Gidy phép X

4 |HOSOLUU

4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3

4.2 | Gidy phép kinh doanh hozc Vin ban tir chdi cip phép

Cac Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai Bo6 phan TN&TKQ,

4.3 TTPVHCC: riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLTM

Ho so duge luu tai Phong QLTM, thdi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trit ctia S& Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh,








3. Tén Quy trinh: Cép Giy phép kinh doanh cho to chirc kinh té ¢ von dau
tw nwée ngoai dé thuc higén quyen phan phoi ban 1é cac hang héa la gao;
dwong; vat pham ghi hinh; sach, bao va tap chi

1

KY HIEU QUY TRINH QT.TMQT.03

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC

- C6 ké hoach vé tai chinh dé thuc hién hoat dong dé nghi cdp Gidy phép kinh
doanh;

- Khéng con no thué qua han trong truong hop da thanh 14p tai Viét Nam tir 01 nim trd
1én.

- Bap tng céc tiéu chi:

+ Phu hop véi quy dinh ctua phap luat chuyén nganh;

+ Phu hop véi mire do canh tranh ctia doanh nghiép trong nudc trong cung linh vuc hoat
dong;

+ Kha nang tao viéc 1am cho lao dong trong nuéc;

+ Kha nang va muc do dong gop cho ngan sach nha nuoc.

- T6 chie kinh té ¢6 vén dau tu nude ngoai di co co so ban Ié dudi hinh thic siéu
thi, siéu thi mini, cra hang tién loi dé ban 1¢ tai cac co so do.

2.2

Céch thac thuc hiégn TTHC

Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho s, bao gom: chinh | sao

2.3.1

Pon d& nghi cap Gidy phép kinh doanh theo biéu mau
BM.TMQT.03.01

2.3.2

Ban giai trinh c6 ndi dung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Nghi
dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu.

2.3.3

Tai liéu cua co quan thué chitng minh khéng con no thué qua han. X

2.3.4

Giay chang nhan dang ky doanh nghiép. X

2.3.5

Gidy chiing nhan ding ky dau tu dy 4n hoat dong mua ban hang
hég va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban hang hoa X
(néu co).

* Luu ¥ khi ndp hé so-
+ Neu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu nop ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyen.








2.4 | S6 lwong hd so: 03 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 28 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16
, |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc ty quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Bo Cong Thuong
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai.
29 Két qua giai quyét TTHC: Giay phép kinh doanh hoic Vin ban tir chdi cap phép
' (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
, Thai gian Biéu
TT Trinh tw TriCh (ngay lam | mau/Két
: nhiém A .
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so:
T6 chic nop ho so tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC), céng Mau  01;
chic TN&TKQ kiém tra ho so: Cona chic 02,03 (néu
+ Néu hé so ddy du, hop l& lam tha tuc | =0"9 Gid  hanh | c6); 05, 06
Bl |, . " . "% . S A TN&TKQ, ) A
tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua. t chic chinh va ho so
+ Neéu ho so chua day du, hop 1€ thi yéu theo  muc
cau bo sung, hoan thién ho so. Neu khong 2.3
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiep
nhan ho so.
Chuyén hé so tir TTPVHCC vé So Cong | Cong chic
Thuong: Céong chirc TN&TKQ co trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 naa va ho so
cho S¢ Cong Thuong d¢ giai quyet theo | buu  dién/ 2 N98Y | theo muc
quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
~ Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Léanh -~ dao . va hd so
B3 Iy phong 01 ngay theo  muc
QLTM 23 :
Tham dinh ho so: ‘ Chuyeén Mau 05, dy
B4 |° Truong hop ho so khong du dieu kién | vién dugc 07 naa thao vén
cap phép thi du van ban trr choi cap phep | giao xu ly gay ban tr choi
trinh 1anh dao phong xem xét, ky nhay. ho so/LD cap  phép








- Truong hop, hd so dap ung yéu cau, | phong hoic  Vin
tham muu van ban trinh Lanh dao phong | QLTM/ ban lay y
xem xét, ky nhay dong thoi trinh Lanh dao | Lanh  dao kién gui Bo
S& phé duyét va gui Bo Cong Thuong ldy | S hoic Cong
y kién Vin thu Thuong
Vién ban tra
g5 | Xem xét tra 1oi van ban chap thuan cap [ Bo Cong 15 ngay loi cua Bo
phép hoac khdng chap thuan cap phép Thuong Cong
Thuong
Mau 05, du
Tham muu Vin ban cip phép hoic tir chdi CHuyen tflao _ovah
P n LS A vién duocC . ban tir choi
B6 | cap phép trén co s y kién cua Bo Cong | _. . 1. | 0lngay Z ]
Thuong gLao Xt ly cap phép/
ho so BM.TMQT.
03.02
Mau 05, du
VO . |Lanh dao thio — van
B7 Xem xet hf) so va ky nhay vao du thao ket ohong : 01 ngay ban tir choi
qua thuc hién tai buéc B4 hoic B6 OLTM cap phép/
BM.TMQT.
03.02
Mau 05, du
Léanh dao S& xem xét ho so: thao van
a8 +Dong y thi ky duyét. Lanh dao | ., ngdy ban tr choi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | So cap phép/
thu 1Y lai. BM.TMQT.
03.02
Mau 05, van
Cap nhat, theo dbi két qua xu ly cong viéc, | Van  thu, ban tir chdi
B9 |chuyén vian thu doéng dau va chuyén | Phong 0,5 ngay | cap phép/
TTPVHCC QLTM BM.TMQT.
03.02
Mau 01, 06:
van ban tu
LAt Cong chuac | Gio hanh | choi ca
BIO | Tra ket qua TN8?TKQ chinh phép/ P
BM.TMQT.
03.02

*Trieong hop h6 so quda han xik 1Y, trong thoi gian cham nhdr 01 ngay rrudc ngay het han xir
ly co quan giai quyet TTHC ban hanh phieéu xin loi va hen lai ngay tra két qua chuyén sang
Bo phdn TN&TKQ dé quti cho to chuc kinh tée ¢6 von dau tu nuwoc ngoai.








BIEU MAU

3 | Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
=)
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=)
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 (w] |
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mau 05
MAu 05.docx
)
Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo di ho so
BM.TMQT.03.01 | Pon d& nghi cap Giay phép kinh doanh.
BM.TMQT.03.02 | Giay phép.
4 |HOSOLUU
4.1 | Hb so dau vao theo Muc 2.3








4.2 | Giay phép kinh doanh hozc Vian ban tir chdi cap phép

Cac Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu c6) luu tai Bo phan TN&TKQ,

4.3 TTPVHCC; riéng mau 05 lwu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLTM

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Ivu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S& Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








4. Tén Quy trinh: Cap Giy phép kinh doanh cho to chitc kinh té ¢ von dau
tw nwée ngoai dé thuc hién cac dich vu khac quy dinh tai khoan d, d, e, g, h,
i Pidu 5 Nghi dinh 09/2018/ND-CP

1

KY HIEU QUY TRINH QT.TMQT.04

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC

- C6 ké hoach vé tai chinh dé thuc hién hoat dong d& nghi cdp Gidy phép kinh
doanh;

- Khéng con no thué qua han trong truong hop da thanh 1ap tai Viét Nam tir 01 nim trd
1én.

- Bap ung cac tiéu chi:

+ Phu hop véi quy dinh ctua phap luat chuyén nganh;

+ Phu hop véi mire @6 canh tranh cta doanh nghiép trong nudc trong cung linh vuc hoat
dong;

+ Kha nang tao viéc 1am cho lao dong trong nudc;

+ Kha nang va mirc 4o dong gop cho ngan sach nha nudc.

2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC

Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tm Phuc vy hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

2.3.1

Pon d&é nghi cap Gidy phép kinh doanh theo biéu maiu

= .

BM.TMQT.04.01.doc

BM.TMQT.04.01 *

2.3.2

Ban giai trinh ¢6 noi dung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Nghi
dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu.

2.3.3

Tai liéu cua co quan thué chitng minh khéng con no thué qua han. X

2.3.4

Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép. X

2.3.5

Gidy chuang nhan dang ky dau tu du an hoat dong mua ban hang
hég va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban hang hoa X
(néu co).

* Luweu Y khi nép hé so: |
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu,
+ Neu ngp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyeén.








2.4 | S6 lwgng hd so: 02 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 28 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16
, |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc ty quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Bo Cong Thuong
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chirc kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai.
29 Két qua giai quyét TTHC: Giay phép kinh doanh hoic Vin ban tir chdi cap phép
' (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
, Thai gian Biéu
TT Trinh tw TriCh (ngay lam | mau/Két
: nhiém A .
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so:
T6 chic nop ho so tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC), céng Mau  01;
chic TN&TKQ kiém tra ho so: Cona chic 02,03 (néu
+ Néu hé so ddy du, hop l& lam tha tuc | =0"9 Gid  hanh | c6); 05, 06
Bl |, . " . "% . S A TN&TKQ, ) A
tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua. t chic chinh va ho so
+ Neéu ho so chua day du, hop 1€ thi yéu theo  muc
cau bo sung, hoan thién ho so. Neu khong 2.3
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiep
nhan ho so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé So Cong | Cong chic
Thuong: Céong chirc TN&TKQ co trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 naa va ho so
cho S¢ Cong Thuong d€ giai quyet theo | buu  dién/ 2 N98Y | theo muc
quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
~ Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Léanh -~ dao . va hd so
B3 Iy phong 01 ngay theo  muc
QLTM 23 :
Tham dinh ho so: ‘ Chuyeén Mau 05, dy
B4 |° Truong hop ho so khong du dieu kién | vién dugc 07 naa thao vén
cap phép thi du van ban tr choi cap phep | giao xu ly gay ban tr choi
trinh 1anh dao phong xem xet, ky nhay. ho so/LD cap  phép








- Truong hop, hd so dap ung yéu cau, | phong hoic  Vin
tham muu van ban trinh Lanh dao phong | QLTM/ ban lay y
xem x¢ét, ky nhay dong thoi trinh Lanh dao | Lanh  dao kién gui Bo
S¢ phé duyét va gui Bo Cong Thuong lay | S  hoac Cong
y kién Van thu Thuong
Vién ban tra
g5 | Xem xét tra 1oi van ban chap thuan cap [ Bo Cong 15 ngay loi cua Bo
phép hoac khdng chap thuan cap phép Thuong Cong
Thuong
Mau 05, dy
Tham muu Vin ban cip phép hoic tir chdi CHuyen tflao _ovah
P n LS A vién duocC . ban tir choi
B6 | cap phép trén co s y kién cua Bo Cong | _. . 1. | 0lngay Z ]
Thuong gLao Xt ly cap phép/
ho so BM.TMQT.
03.02
Mau 05, du
A .. | Lanh  dao thio Vérl?
B7 Xem xet h§ so va ky nhay vao du thao ket ohong : 01 ngay ban tir choi
qua thuc hién tai buéc B4 hoic B6 OLTM cap phép/
BM.TMQT.
04.02
Mau 05, du
Léanh dao S& xem xét ho so: thao van
gg | T bong y thi ky duyét. Lanh dao | ., ngdy ban tr choi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | So cap phép/
thu 1Y lai. BM.TMQT.
04.02
Mau 05, van
Cap nhat, theo dbi két qua xu ly cong viéc, | Van  thu, ban tir chdi
B9 |chuyén vian thu doéng dau va chuyén | Phong 0,5 ngay | cap phép/
TTPVHCC QLTM BM.TMQT.
04.02
Mau 01, 06;
van ban tu
LAt Cong chuc | Gid hanh | chdi cap
BIO | Tra ket qua TN&TKQ | chinh phép/
BM.TMQT.
04.02

*Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thei gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xir Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra ket
quda chuyén sang B phdn TN&TKQ dé giri cho té chite kinh té ¢6 von dau tw nwéce








ngoai.

BIEU MAU ,
Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
)

Mau 01 M3u 01.docx
Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Ty
Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 IEH

M3u 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

~ )
Mau 04

M3u 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

~ 8
Mau 05

M3u 05.docx

@H

Mau 06 M&u 06.docx

S6 theo ddi ho so

@H

BM'TMQT'O4'01 BM.TMQT.04.01.doc
Pon dé nghi cap Gidy phép kinh doanh x








@j

BM-TMQT-O4'02 BM.TMQT.04.02.doc
Gidy phép X

4 |HOSOLUU

4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3

4.2 | Gidy phép kinh doanh hozc Vin ban tir chdi cip phép

Cac Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai Bo6 phan TN&TKQ,

4.3 TTPVHCC: riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLTM

Ho so duge luu tai Phong QLTM, thdi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trit ctia S& Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh,








5. Tén Quy trinh: Cép lai Giay phép kinh doanh cho to chirc kinh té ¢ von
dau tw nwéc ngoai

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TMQT.05
2 NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
- Diéu kién chung: Dép tmg cac diéu kién quy dinh tai Dieu 9 Nghi dinh
09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 twong trng nhu doi v6i thu tuc cap moi 7
- bi€u kién riéng: Giay phép kinh doanh dugc cap lai trong truong hop chuyén dia
diém dat tru so chinh tr mét tinh/thanh pho truc thuoc Trung wong dén mot
tinh/thanh pho truc thudc Trung wong khéc; khi Gidy phép kinh doanh bi mat hoic bi
hong.

2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC
Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

. A A AL Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon dé nghi cap lai Gidy phép kinh doanh theo biéu maiu
W
2.3.1 I:H X
BM.TMQT.05.01.doc

BM.TMQT.05.01 *
Gié){ chuang nhén dang ky doanh nghiép (d6i véi trudng hop cap lai

939 do t6 chirc Chuyén dia diém dat tru s chinh tir mot tinh/thanh pho x

tryc thudc Trung wong dén mot tinh/thanh phé truc thuéc Trung
uong khac).

* Luru y khi nép ho so:
+ Neu nop ho so truc tiep truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyen.
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢
. | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vu
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh

Co quan dwogc dy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong








2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép kinh doanh hodc Vian ban tir chdi cip phép
' (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
, Thai gian Biéu
TT Trinh tu Trach | oaviam | miu/két
nhi¢m - .
* Viéc) qua
Tiép nhan ho so:
To chac nop ho so tai Trung tdm Phuc vu N
Hanh chinh c6ng tinh (TTPVHCC), cong Mau 01;
chic TN&TKQ kiém tra ho so: cona chic 02,03 (néu
B1 |+ Néu hd so ddy du, hop 1 lam tha tuc | =09 Gid  hanh | c6); 05, 06
oy 4 S A TN&TKQ, ) A
tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua. t chirc chinh va ho so
+ Neu ho so chua day du, hop 1€ thi yéu theo  muc
cau bo sung, hoan thién ho so. Neu khong 2.3
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiép
nhan ho so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé So Cong | Cong chic i
Thuong: Cong chuc TN&TKQ Qé t(éch TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 naa va ho so
cho S¢ Cong Thuong d¢ giai quyet theo | buu  dién/ 2 NG theo muc
quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
N Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |vda ho so
B3 v phong 0,5 ngay theo  muc
y QLTM ’ :
Tham dinh hd S0 .
-A’Tru’orr,lg hqp ho 50 khong da dieu !A<|¢n Miu 05, du
cap phép thi dy thao Truong hop ho so A \ <
A I A 220 o | Chuyén thao van
khong du diéu kién thi du thao van ban tr | ., N 2
Lo X L ~ R vién duocC . ban tur choi
B4 | choi cap phép trinh 1anh dao phong xem | . . 1o | 2,5 ngay z .
Y v e giao xu ly cap  phép/
xét, ky nhay. A
\ A ;o A A - K ho so BM.TMQT.
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau, tien 05.02
hanh dy thao giay phép trinh lanh dao '
phong xem xét, ky nhay.
Mau 05, du
A o4 . 1.4 | Lanh  dao thao van ban
quia thuc hien te QLTM phép/

BM.TMQT.0








5.02

‘ Mau 05, dy
Lanh dao So xem xét ho so: thao van
+Dong y thi ky duyét. 7 Lanh dao 0.5 naa ban tr choi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | So 0 Ngay cap  phép/
thu ly lai. BM.TMQT.
05.02

B6

Mau 05, vin
Cap nhat, theo dbi két qua xu ly cong viéc, | Van  thu, ban tir chdi
B7 |chuyén van thu déng dau va chuyén | Phong 05ngay |cip phép/
TTPVHCC QLTM BM.TMQT.
05.02

Mau 01, 06;
van ban tu
cong chac | Gid  hanh | chdi  cap
TN&TKQ | chinh phep/
BM.TMQT.
05.02

B8 | Trakétqua

*Trieong hop o so' qud han xii 1, trong thoi gian cham nhar 01 ngay truéc ngay hét han xi
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bé phdn TN&TKQ dé gui cho t6 chic kinh te ¢ von dau tu nuwéc ngoai.

BIEU MAU ,
3 | Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Thong tw so 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
=

BM'TMQT'OS'Ol BM.TMQT.05.01.doc
Pon dé nghi cap lai Gidy phép kinh doanh x

@j

BM-TMQT'05'02 BM.TMQT.05.02.doc
Gidy phép g

4 |HOSOLUU

4.1 | Hb so dau vao theo Muc 2.3

4.2 | Giay phép kinh doanh hozc Vin ban tir chdi cap phép

Cac MAau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu c6) luu tai Bo phan TN&TKQ,

4.3 TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLTM

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trit ctia S6 Cong Thuong va thyc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.,








6. Tén Quy trinh: Piéu chinh Gidy phép kinh doanh cho té chirc kinh té c6
von dau tw nwéc ngoai

1

KY HIEU QUY TRINH QT.TMQT.06

2

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC

- Piéu kién chung: Pap tng cac didu kién quy dinh tai Piéu 9 Nghi dinh
09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 twong wng véi cac ndi dung dé nghi diéu chinh.

- biéu kién riéng: Khi c6 mot trong nhirng su thay d6i vé giay phép kinh doanh nhur
sau:

- Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh va ngudi dai dién theo phép luat;

- Chu sé hitu, thanh vién gop von, ¢b déng sang 14p;

- Hang héa phan phéi;

- Céc hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban hang hoa;

- Céac noi dung khac.

2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC

Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cang
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

2.3.1

Pon d& nghi diéu chinh Gidy phép kinh doanh theo biéu mau

o] .

BM.TMQT.06.01.doc

BM.TMQT.06.01 X

2.3.2

Truong hop thay doi noi dung quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 11
Nghi dinh 09/2018/NB-CP ngay 15/01/2018trir truong hop chuyén
dia diém try so chinh: Ban sao Gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép ghi nhan noi dung diéu chinh.

2.3.3

- Truong hop thay doi ndi dung quy dinh tai cac diém b, ¢, d va d
khoan 1 Bic¢u 11 Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018:

Ban giai trinh ghi cac noi dung quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 cua
Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018

Tai liéu cua co quan thué ching minh khéng con no thué qua han X

Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép; Gidy ching nhan ding ky
dau tu du an hoat dong mua ban héng,héa va cac hoat dong lién X
quan truc tiep dén mua ban hang héa (néu co).

* Luwu ¥ khi ndp hé so-








+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;
+ Néu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan co tham
quyen.

2.4 | S6 lwong hd so: 02 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 28 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢
, |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc dy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Bo Cong Thuong
2.8 | Poi twgng thuc hién TTHC: T6 chuc kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai.
’g Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép kinh doanh hoic Vin ban tir chdi cap phép
' (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
, Thai gian Biéu
TT Trinh tw Trach (ngay lam | maiu/Két
: nhiém A .
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so:
T6 chic nop ho so tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC), céng Mau  01;
chuac TN&TKQ kiém tra ho so: cona chic 02,03 (néu
B1 |+ Néu hd so ddy du, hop 18 lam tha tuc | =019 Gid  hanh | c6); 05, 06
-2 A LA . AT A TN&TKQ, .
tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua. t chic chinh va hdo so
+ Neéu ho so chua day du, hop 1€ thi yéu theo  muc
cau bo sung, hoan thién ho so. Neu khong 2.3
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiep
nhan ho so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé So Cong | Cong chic
Thuong: Cong chic TN&TKQ c6 trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 naa va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu dién/ 2 N98Y | theo muc
quy dinh déng thoi chuyen qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
~ Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Léanh -~ dao . |vda hd so
B3 v phong 01 ngay theo  muc
y QLTM > Y








Mau 05, du

Tham dinh hd S0 ‘ Chuyén thao vin
- Truong hop ho so khong du diéu kién | vién duoc s en A
£ . \ - R A: A z . Y 1 ban tu choi
cap phép thi du van ban tur choi cap phép | giao xir ly z .
A cap  phép
trinh 1anh dao phong xem xét, ky nhay. ho so/Lb hos <
R . oac Van
B4 |- Trudong hop, hd so dap tng yéu cau, | phong 07 ngay bin LAy v
tham muu van ban trinh Lanh dao phong | QLTM/ Kin fr)i/ B)é
xem xét, ky nhay dong thoi trinh Lanh dao | Lanh  dao N 9 :
A e n s A (A X \ g Cong
So phé duyét va gui Bo Cong Thuong lay | S6  hoac
Sz - Thuong
y kién Vin thu
’ ’ Van ban tra
B5 Xem xét tra o1 van ban chép thuan cap | B Codng 15 naa o1 cua BO
phép hoic khang chip thuan cip phép Thuong 98Y | cong
Thuong
Mau 05, du
. 1 A . « oo a4 | Chuyén thao van
Tham muu Van ban cap phép hoac tu choi | . . e ARAG
X A LS A A vién duocC . ban tir choi
B6 | cap phép trén co so y kién cua Bo Cong | _. n 01 ngay p——
Thuong giao xu ly cap phép
ho so BM.TMQT.
06.02
Mau 05, du
) .. | Lanh  dao thao Vén
B7 Xem xét ho so va ky nhay vao du thao ket hona 01 naa ban tir choi
qua thuc hién tai buéc B4 hoic B6 gLTI%A gay cap phép/
BM.TMQT.
06.02
‘ Mau 05, du
Lanh dao S¢ xem Xét ho so: thao van
Bg | T bong y thi ky duyét. 7 Lanh dao 02 nai ban tir choi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | S& gay cap phép/
thu 1y lai. BM.TMQT.0
6.02
) Mau 05, van
Cap nhét, theo doi ket qua xur ly cong viéc, | Van  thu, ban tr choi
B9 |[chuyén van thu dong dau va chuyen | Phong 0,5ngay | cap phép/
TTPVHCC QLTM BM.TMQT.0
6.02
Mau 01, 06;
van ban tu
LAt Cong chuc | Gid hanh | chdi cap
BIO | Tra ket qua TN&TKQ | chinh phep/
BM.TMQT.0

6.02








*Truwong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay heét han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phdn TN&TKQ dé guti cho to chuc kinh té ¢6 von dau tw nuwdc ngoai.

BIEU MAU ,
3 | Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Thong tw so 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
g

Mau 01 M&u 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Tk

Mau 02.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 Iiﬁl

M3u 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

~ o
Mau 04

M3u 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

~ @)
Mau 05

M&u 05.docx

@H

Mau 06 M&u 06.docx

S6 theo ddi ho so

@j

BM.TMQT.06.01 BM.TMQT.06.01.doc
Pon dé nghi diéu chinh Giy phép kinh doanh x








@j

BM-TMQT-06'02 BM.TMQT.06.02.doc
Gidy phép x

4 |HOSOLUU

4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3

4.2 | Gidy phép kinh doanh hozc Vin ban tir chdi cip phép

Cac Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai Bo6 phan TN&TKQ,

4.3 TTPVHCC: riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLTM

Ho so duge luu tai Phong QLTM, thdi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trit ctia S& Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh,








7. Tén Quy trinh: Cép Giay phép kinh doanh dong thoi véi giay phép lap co
s ban 1&” dwge quy dinh tai Bidu 20 Nghj dinh sé 09/2018/ND-CP

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TMQT.07
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
- biéu kién chung: Bam bao cac diéu kién chung dugc quy dinh tai Pidu 9 va Piéu
22 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP. , ,
- biéu kién riéng: Pia diém lap co SO ban lé thﬁ: nhﬁ; cupg tinh/thanh pho truc thudc
trung wong vai tru s¢ chinh caa to chirc kinh té cé von dau tu nudce ngoai.
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC
Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
. A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon d& nghi cap Gidy phép kinh doanh theo biéu mau
]
2.3.1 I:H X
BM.TMQT.07.01.doc
BM.TMQT.07.01 *
23 | Ban giai trinh ¢6 noi dung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Nghi «
"7 | dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu.
2.3.3 | Tai liéu ctia co quan thué chitng minh khéng con ng thué qué han. X
2.3.4 | Giay chitng nhan dang ky doanh nghiép. X
Gidy chiing nhan ding ky dau tu dy 4n hoat dong mua ban hang
2.3.5 hég va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban hang héa X
(néu co).
Pon dé nghi cip Giay phép lap co so ban Ié theo biéu mau
W
2.3.6 Ijj X
BM.TMQT.07.02.doc
BM.TMQT.07.02 *
- Ban giai trinh ¢6 ni dung:
+ Dia diém lap co sd ban lé: dia chi co sc")rqbén Ié; mb ta khu vuc
937 chung, co lién quan va khu vuc st dung d¢ lap co s¢ ban I¢; giai «

trinh vige dép tng diéu kién quy dinh tai diém c khoan 1 Dieu 22
Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP; kém theo tai liéu vé dia diém lap co
s ban lé;








+ K& hoach kinh 7doanh tai co sO béq lé: ;rinh bay ké hoach kinh
doanh va phat trién thi truong; nhu cau vé lao dong; danh gia tac

dong, hiéu qua kinh té - xa hoi cua ké hoach kinh doanh;

+ K& hoach tai chinh cho viéc lap co s ban Ié: bao céo két qua hoat
dong kinh doanh trén co s¢ bdo cdo tai chinh da dugc kiém toan cua
nam gan nhat trong truong hop da thanh 1ap ¢ Viét Nam tir 01 nam
trg [€n; giai trinh ve vbn, nguon vén va phuong an huy déng véon;

kém theo tai liéu vé tai chinh.

2.3.8

Gidy chung nhan dang ky du tu du an 1ap co sd ban 1é (néu co)

* Lueu Y khi nép hé so:
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cdau ban sao thi kem theo ban goc de doi chiéu;
+ Neu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyen.
2.4 | S6 lwong hd so: 02 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan d ho so hop 1¢
,q |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh cdng tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: So Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc dy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: B Cong Thuong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc kinh té ¢6 vén dau tu nude ngoai.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép kinh doanh hoic Vin ban tir chbi cap phép
' (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
. Thei gian Biéu
TT Trinh ty TriCh (ngay lam | mau/Két
nhiém A .
: viéc) qua
Tiép nhan ho so:
To chuc nop ho so tai Trung tdm Phuc vu N
Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC), cong Mau 01;
ch&c’TN&TKQ‘kiém tra ho so: cona chic 02,03 (ncu
B1 |+ Néu hd so ddy du, hop 1& lam tha tuc | =019 Gid  hanh | c6); 05, 06
e N . N \ TN&TKQ, . N X
ticp nhan ho so va hen ngay tra ket qua. t chic chinh va ho so
+ Néu ho so chua day du, hop 1€ thi yéu theo  muc

cau bo sung, hoan thién hd so. Néu khong
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiep
nhan ho so.

2.3








Chuyén hé so tir TTPVHCC vé S Cong | Cong chuc )
Thuong: Cong chuc TN&TKQ c6 trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 naa va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ 2 N9Y 1 theo muc
quy dinh ddng thoi chuyen qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xir ly. QLTM
N Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Linh — dao X va hd so
B3 I phong 01 ngay theo  muc
y QLTM -
2.3
Thém dinh hd so: | Chuyén pau 05, d
- Truong hop ho so khong du diéu kién | vién duoc s en A
A 7 N - 5 \ A= A 7 - 5 ’ ban tu ChOI
cap phép thi du van ban tir choi cap phép | giao xir ly x )
A cap  phép
trinh 1anh dao phong xem xeét, ky nhay. ho so/Lb g <
. . hoic  Van
B4 |- Truong hop, hé so dap tng yéu cau, | phong 08 ngay bin Iy v
tham muu véan ban trinh Lanh dao phong | QLTM/ Kién u}I/ B)é
xem xét, ky nhay dong thoi trinh Lanh dao | Lanh  dao Co g i
5 A A Y 5 = A A A 9 - Ong
So phé duyét va gui Bo Cong Thuong lay | S6  hoac
M - Thuong
y kien. Van thu
, , Van ban tra
B5 Xem xét tra o1 van ban chap thuan cap | B§ Cong 07 naa l6i cua BO
phép hoac khdng chap thuan cap phép Thuong gay Cong
Thuong
Mau 05, du
Chuyén thao van
Tham muu Van ban Cap phep hoac tir chéi | .. N 2
vién duocC N ban tir choi
B6 | cip phép trén co s¢ y kién cua Bo Cong | . . 1. | 0lngay Z )
Thuong giao xu ly cap phép/
ho so BM.TMQT.
07.02
Mau 05, du
3 .. | Lanh  dao thao van
Xem xét ho so va ky nhay vao du thao ket . ‘ s ban tir choi
B7 , SRR g phong 01 ngay z .
qua thuc hién tai buéc B4 hoac B6 OLTM cap phép/
BM.TMQT.
07.02
‘ Mau 05, dy
Lanh dao S¢ xem Xét ho so: thao vén
B8 +bong y thi ky duyeét. q Lanh dao 01 naa ban tir choi
+ Khong ddng v thi chuyén chuyén vién | So 93y | cép phép/
thy 1y lai. BM.TMQT.0

7.02








Mau 05, van

Cap nhat, theo ddi két qua xir Iy cong viéc, | Van  thu, ban tir choi
B9 |chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5ngay | cap phep/
TTPVHCC QLTM BM.TMQT.0
7.02
Mau 01, 06;
van ban tu
Ay cong chic | Gid hanh | chdi cap
BIO | Tra ket qua TN&TKQ | chinh ohép/
BM.TMQT.0
7.02

*Trirong hop ho so qud han xu 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay triréc ngay hét han xir
ly co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin |0| va hen lai ngay tra két qua chuyén sang
Bé phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chire kinh té ¢ von dau tw nweéc ngoai.

BIEU MAU

Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

=)
Mau 01 MAau 01.docx
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
=2
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 (w] |
MAau 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
: )
Mau 04
MAau 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so








|ﬂ|j

M3u 05.docx

Ty
Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi hd so

@j

BMTMQT0701 BM.TMQT.07.01.doc

Don dé nghi cap Gidy phép kinh doanh x
#

BM.TMQT.07.02 BM.TMQT. 07.02.doc
Pon dé nghi cip Gidy phép lap co sé ban I¢ x

@H

BM.TMQT.07.03 , BM.TMQT. 07.03. doc
Giay phép *
4 |HOSOLUU
4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3
4.2 | Giay phép kinh doanh hozc Vin ban tir chdi cap phép
43 | Céc Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLTM

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Iwu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir cia S& Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








8. Tén Quy trinh: Cép Gidy phép 1ap co s6' ban Ié thir nhat, co sé ban 1é ngoai
co' sé ban 1é thir nhat thugc trwong hep khong phai thuc hién tha tuc kiém tra
nhu cau kinh té (ENT)

1

KY HIEU QUY TRINH QT.TMQT.08

2

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC

- C6 ké hoach V& tai chinh dé lap co s& ban Ié;

- Khéng con no thué qua han trong truong hop da duoc thanh 1ap tai Viét Nam tir 01

nam tro 1én;

- Pia diém lap co sé ban 1& phi hop véi quy hoach c6 lién quan tai khu vuc thi

truong dia ly.

2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC

Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tm Phuc vy hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.3

Thanh phan hé so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

2.3.1

Pon dé nghi cip Gidy phép lap co s ban I¢ theo biéu mau

@H

BM.TMQT.08.01.doc

BM.TMQT.08.01 *

2.3.2

- Ban giai trinh c6 ngi dung:

+ Pia diém lap co s ban 1é: dia chi co sé ban Ié; mo ta khu vuc
chung, cé lién quan va khu vuc sir dung dé lap co so ban I¢; giai
trinh viéc dap tng diéu kién quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 22
Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP; kém theo tai lidu vé dia diém lap co
s& ban lé;

+ Ké& hoach kinh doanh tai co s& ban 1¢: trinh bay ké hoach kinh
doanh va phat trién thi truong; nhu cau vé lao dong; danh gia tac
dong, hiéu qua kinh té - x& hoi caa ké hoach kinh doanh;

+ Ké hoach tai chinh cho viéc lap co s ban lé: bao cao két qua hoat
dong kinh doanh trén co s6 bao cao tai chinh da duoc kiém toan cua
nam gan nhét trong truong hop da thanh 1ap ¢ Viét Nam tir 01 nam
trg [€n; giai trinh ve vbn, nguon vén va phuong an huy dong von;
kém theo tai liéu vé tai chinh.

2.3.3

Tai lidu ciia co quan thué chizng minh khéng con no thué qué han.

2.3.4

G‘iéy ching nhan dang ky doanh nghiép,’Giéy chang nhéan dang ky
dau tu dy an lap co s ban 1é (néu co), Giay phép kinh doanh.








* Luwu ¥ khi ndp hé so:
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;
+ Neu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thyuc cua co quan co tham

quyen.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
g | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vu
' hanh chinh cong tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc dy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: B Cong Thuong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép kinh doanh hoac Vin ban tir chbi cap phép
' (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
] Thai gian Biéu
TT Trinh tw Trach (ngay lam | mau/Két
nhiém A .
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so:
To chuc nop ho so tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC), cong Mau 01
chfrc,TN&TKQ‘kiém tra ho so: cona chic 02,03 (ncu
Bl |+ Néu hd so ddy du, hop 1& lam tha tuc | =019 Gid  hanh | c6); 05, 06
-2 A LA . AT TN&TKQ, . X A
tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua. t chirc chinh va ho so
+ NEu ho so chua day du, hop I¢ thi yéu theo  muc
cau bo sung, hoan thién ho so. Neu khong 2.3
bo sung, hoan thién dugc thi tr choi tiep
nhan ho so.
Chuyén ho so tir TTPVHCC vé So Cong | Cong chirc i
Thuong: Cong chuc TN&TKQ c6 trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 nai va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ 2 N98Y | theo muc
quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
~ Mau 05
Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |va hd so
B3 v phong 01 ngay theo  muc
y QLTM -

2.3








Mau 05, du

Tham dinh hd S0 ‘ Chuyén thao vin
- Truong hop ho so khong du diéu kién | vién duoc s en A
£ . N « e Le £ : . Y ban tur choi
cap phép thi du van ban tur choi cap phép | giao xir ly z .
A cap  phép
trinh 1anh dao phong xem xet, ky nhay. ho so/LD g <
X . hoac  Van
B4 |- Trudong hop, hd so dap tng yéu cau, | phong 08 ngay bin LAy v
tham muu van ban trinh Lanh dao phong | QLTM/ Kin fr)i/ B)é
xem xét, ky nhay dong thoi trinh Lanh dao | Lanh  dao N 9 :
A e n s A (A X \ g Cong
So phé duyét va gui Bo Cong Thuong lay | S6  hoac
Sz - Thuong
y kien. Vin thu
’ ’ Vién ban tra
B5 Xem xét tra o1 van ban chép thuan cap | B Codng 07 naa o1 cua BO
phép hoic khang chip thuan cip phép Thuong 98Y | cong
Thuong
Mau 05, du
c 1.z . - .o 1.4 | Chuyén thao van
Tham muu Van ban cap phép hoac tu choi | . . e ARAG
X A LS A A vién duocC . ban tir choi
B6 | cap phép trén co so y kién cua Bo Cong | _. n 01 ngay p——
Thuong giao xu ly cap phép
ho so BM.TMQT.
08.02
Mau 05, du
) .. | Lanh  dao thao van
B7 Xem xét ho so va ky nhay vao du thao ket hona 01 naa ban tir choi
qua thuc hién tai buéc B4 hoic B6 gLTI%A gay cap phép/
BM.TMQT.
08.02
‘ Mau 05, dy
Lanh dao S¢ xem Xét ho so: thao van
Bg | T bong y thi ky duyét. 7 Lanh dao 01 nai ban tir choi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | S& gay cap phép/
thu 1y lai. BM.TMQT.0
8.02
) Mau 05, van
Cap nhét, theo doi ket qua xur ly cong viéc, | Van  thu, ban tr choi
B9 |[chuyén van thu dong dau va chuyen | Phong 0,5ngay | cap phép/
TTPVHCC QLTM BM.TMQT.0
7.02
Mau 01, 06;
van ban tu
LAt Cong chuc | Gid hanh | chdi cap
BIO | Tra ket qua TN&TKQ | chinh phep/
BM.TMQT.0

8.02








*Truwong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay rudc ngay heét han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phdn TN&TKQ dé guti cho to chuc kinh té ¢6 von dau tw nuwdc ngoai.

BIEU MAU ,
3 | Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Thong tw so 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
g

Mau 01 M&u 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Tk

Mau 02.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 Iiﬁl

M3u 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

~ o
Mau 04

M3u 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

~ @)
Mau 05

M&u 05.docx

@H

Mau 06 M&u 06.docx

S6 theo ddi ho so

@j

BM.TMQT.08.01 BM.TMQT.08.01.doc
Pon dé nghi cip Gidy phép lap co s& ban 1é x








@j

BM-TMQT-08'02 BM.TMQT.08.02.doc
Gidy phép x

4 |HOSOLUU

4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3

4.2 | Gidy phép kinh doanh hozc Vin ban tir chdi cip phép

Cac Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai Bo6 phan TN&TKQ,

4.3 TTPVHCC: riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLTM

Ho so duge luu tai Phong QLTM, thdi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trit ctia S& Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh,








9. Tén Quy trinh: Cap Gidy phép lap co sé ban 1é ngoai co s¢ ban ¢ thir
nhat thudc trwong hop phai thwc hién tha tuc kiém tra nhu cau kinh te

(ENT)
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TMQT.09
2 | NQOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thuc hién TTHC
- C6 ké hoach vé tai chinh dé lap co so ban I¢é;
- Khéng con ng thué qué han trong truong hop da duoc thanh lap tai Viét Nam tur 01
nam tr(’rqlén;
- Bia diém lap CS ban Ié phu hop véi quy hoach cé lién quan tai khu vuc thi truong dia
ly.
- Pép ng tiéu chi Kiém tra nhu cau kinh té sau:
+Quy mo cua khu vuc thi treong dia ly chiu anh huong khi co sé ban Ié hoat dong.
+ S0 lugng cac co s¢ ban I¢ dang hoat dong trong khu vuc thi truong dia ly.
+ Tac dong cua co so bén‘lé tc’ri su on dinh cua thi truong va hoat dong kinh doanh cua
céc co s¢ ban le, cho truyen thong trong khu vuc thi truong dia ly.
+ Anh huong cua co sé ban I¢ téi mat do giao thong, vé sinh méi truong, phong
chay chira chay trong khu vyc thi truong dia ly. 7 ,
+ Kha néng dong gop cua co s¢ ban l¢ doi vei sy phat trien kinh t€ - xa hoi cua khu
vuc thi truong dia ly, cu thé:Tao viéc lam cho lao dong trong nudc; Bong gop cho su
phat trién va ‘hién dai héa nganh ban lé trong khu vuc thi truong dia ly; Cai thién moi
truong va diéu kién song cua dan cu trong khu vuc thi truong dia ly; Kha nang va
muc do dong gop cho ngan sach nha nudce.
2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC
Nop hf} so truc tiép hoic qua duong buu dién dér] Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
\ A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon dé nghi cip Giay phép lap co so ban Ié theo biéu mau
W
2.3.1 Ijj X
BM.TMQT.09.01.doc
BM.TMQT.09.01 *
- Ban giai trinh ¢6 ni dung:
+ Dia diém lap co sd ban lé: dia chi co sc")rqbén Ié; mb ta khu vuc
chung, 6 lién quan va khu vuc st dung dé lap co so ban I¢; giai
939 trinh viéc dap ung dicu kién quy dinh tai diém ¢ khoan 1 biéu 22 «

Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP; kém theo tai liéu vé dia diém lap co
s& ban 1¢;

+ Ké hoach kinh doanh tai co s¢ ban Ié: trinh bay ké hoach kinh
doanh va phaét trién thi truong; nhu cau vé lao dong; danh gia tac








dong, hiéu qua kinh té - x& hoi caa ké hoach kinh doanh;

+ Ké hoach tai chinh cho viéc lap co s ban Ié: bao cao két qua hoat
dong kinh doanh trén co s6 bao cao tai chinh da duoc kiém toan cua
nim gan nhat trong truong hop da thanh 1ap ¢ Viét Nam tir 01 nam
tro 1€n; gidi trinh ve vén, nguon vén va phuong an huy dong vén;
kém theo tai liéu vé tai chinh.

2.3.3 | Tai liéu ctia co quan thué chitng minh khéng con ng thué qué han. X

534 G‘iéy ching nhan dang ky doanh nghiép,,Giéy chirng nhan dang ky «
7 | dau tu du an lap co so ban ¢ (néu co), Giay phép kinh doanh.

» 3.5 | Ban giai trinh céc tiéu chi ENT quy dinh tai diém c, d va d khoan 2

Piéu 23 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP

* Luru y khi ndp hé so:
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
+ Neu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyen.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 55 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan d ho so hop 1¢
. |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: So Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dugc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Bo Cong Thuong, UBND tinh
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc kinh té ¢6 vén dau tu nude ngoai.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép kinh doanh hoic Vian ban tir chbi cap phép
' (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
. e Biéu
TT Trinh tw Trach | Thotgian |z iy
nhiém .
; qua
Tiép nhan ho so: x .
T6 chic nop ho so tai Trung tim Phuc vu (';gag3 (r?éllj
B1 Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC), cong | Cong chirc Gio  hanh Cé)’_ 05. 06
chirc TN&TKQ kiem tra ho so: TN&TKQ, . AN
£ A A , ~A 1> , 2 , chinh va ho so
+ Néu ho so day du, hop Ié lam thu tuc | t6 chuc
< X A b A \ N ) 1A , theo muc
ticp nhan ho so va hen ngay tra ket qua. 53
+ Néu ho so chua day du, hop 1€ thi yéu '








cau bo sung, hoan thién ho so. Néu khong
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiép
nhan ho so.

Chuyén hd so tir TTPVHCC vé S Cong | Cong chuc
Thuong: Cong chitc TN&TKQ cé trdch | TN&TKQ Mau 05
gy | hiém phdi hop véi buu dién chuyén hd so | /Nhan vién 0.5 ngay va hd so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ ’ theo  muc
quy dinh ddng thoi chuyen qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xir ly. QLTM
~ Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Linh — dao . |va hd so
B3 Iy phong 0,5 ngay theo  muc
QLTM 23 :
Chuyén x
Tham dinh hd 80! ‘ vién duoc ng 05,\2;
- Truong hop ho so khong du diéu kién | giao xu ly e A
4 . N o 1a in L A : N ban tir choi
cap phép thi du van ban tu choi cap phép | ho so/Lb i phén/d
B4 | trinh lanh dao phong xem xét, ky nhay. phong 04 ngay cap phep/ty
\ X o AT A thao Qb
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau | QLTM/ thanh lap
tham muu UBND tinh thanh 1ap Ho6i dong | LD So Hoi dong :
ENT. hoic Vin -
thu
Quyét dinh
B5 | Phé duyét QP thanh lap Hoi dong ENT ttiﬁlND 07 ngay E"g[‘h do'f}‘g
ENT
‘ Két  qua
B6 | Tién hanh kiém tra, danh gia cac tiéu chi EIC\)IIT dong 27 ngay dHaélih dégnl;
ENT
Chuyén
vien duoc
Tham muu van ban trinh Lanh dao phong | giao xu ly
xem xét, ky nhdy dong thoi trinh Lanh dao | hd  so/LD Vian ban gui
B7 | So phé duyét va gui Bo Cong Thuong lay | phong 03ngay |Bo  Cong
y kién trén co so két qua danh gia cta Hoi | QLTM/ Thuong
dong ENT Lanh dao
S6  hoac
Van thu
gg | Xem xét tra loi van ban chap thuan cap | Bo Cong 10 ngay I\é?nczaan gg
phép hoac khéng chap thuan cap phép Thuong i

Cong








Thuong

Mau 05, du
« i Z , oo a4 | Chuyén thao van
Tham muu Van ban cap phép hoac tir choi | . e A
X e o A, A A vién duocC . ban tir choi
B9 | cap phép trén co so y kien cua Bo Cong | _. . 1| 01 ngay X .
Thuong gLao Xt ly cap phép/
hé so BM.TMQT.
09.02
Mau 05, du
. s s .. | Lanh  dao thao . Vérr.l
B10 Xem xét h§3 so va ky nhay vao du thao ket he : 0.5 N ban tir choi
\ PR ¥ phong Sngay |z o,
qua thyc hién tai buéc B4 hoac B9 OLTM cap phép/
BM.TMQT.
09.02
Mau 05, du
Lanh dao S¢ xem xét ho so: thao vén
+Dong y thi ky duyét. Lanh dao 5 ban tu choi
BLL T, Khéng ddng y thi chuyén chuyén vién | S¢ 01 ngay cap phép/
thu Iy lai. BM.TMQT.0
9.02
Mau 05, van
Cap nhat, theo dbi két qua xu ly cong viéc, | Van  thu, ban tir chdi
B12 |chuyén vian thu déng dau va chuyén | Phong 0,5 ngay | cap phép/
TTPVHCC QLTM BM.TMQT.0
9.02
Mau 01, 06:
van ban tir
L Ae Cong chuc | Gio  hanh | choi cap
BI3 | Traketqua TN&TKQ | chinh phep/
BM.TMQT.0
9.02

*Trieong hop o so' qud han xii 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay truée ngay hét han xi
ly co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phdn TN&TKQ dé guii cho té chiic kinh té cd von dau tu nuréc ngoai.

BIEU MAU

Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Thong tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

Mau 01

Eﬂ

M3u 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua








@H

Mau 02 M&u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 Iiﬁl

M3u 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

~ )
Mau 04

M3u 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

~ )
Mau 05

M&u 05.docx

@j

Mau 06 M&u 06.docx

S theo doi ho so

BM.TMQT.09.01 | Pon dé nghi cap Giay phép lap co so ban lé.

@j

BM.TMQT.09.02 , BM.TMQT. 09.02.doc
Giay phép *
4 |HOSOLUU
4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3
4.2 | Giay phép kinh doanh hozc Vian ban tir chdi cap phép
a3 | CAC Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLTM

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thdi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trit ctia S6 Cong Thuong va thyc hién luu trir theo quy dinh hién hanh,








10. Tén Quy trinh: Piéu chinh tén, ma sé doanh nghiép, dia chi tru sé chinh,
tén, dia chi cia co sé ban 1é, loai hinh cuaa co sé ban lé, dieu chinh giam
dién tich cua co sé ban Ié trén Giay phép lap co sé ban lé

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TMQT.10
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thuc hién TTHC
- biéu kién chung: Bam béo céc diéu kién chung duoc quy dinh tai Diéu 22 Nghj
dinh‘sé 09/2018/Nb-CP 7 ’ L ‘
- Diéu kién riéng: Truong hop t6 chic Kinh te ¢6 von dau tw nuée ngoai ¢d nhu cau
diéu chinh tén, ma so doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, tén, dia chi cua co s& bén
I¢, loai hinh cua co s& ban 1€, dieu chinh giam dién tich cta co s& ban lé trén Giay
phép lap co sd ban 1é
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC
Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tm Phuc vy hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
. A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon dé nghi diéu chinh Giay phép lap co sé béan 1é theo biéu miu
(]
2.3.1 I:ﬂ X
BM.TMQT.10.01.doc
BM.TMQT.10.01 *
230 | Truong hop thay doi tén, dia chi try s¢ chinh: Ban sao Gidy phép y
"7 | kinh doanh ghi nhan néi dung dicu chinh.
Truong hop thay doi dia chi clia co s ban lé: Ban sao van ban cua
2.3.3 | co quan c6 tham quyen cap phuong, xa, thi tran xac nhan viéc thay X
doi dia chi.
2.3.4 | Truong hop giam dién tich co s¢ ban Ié: Cac giay to ¢o lién quan. X

* Luwu ¥ khi ndp hé so-
+ Neu nop ho so truc tiep truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Neu ngp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyen.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
, |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu

hanh chinh céng tinh








Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
Co quan c6 tham quyen quyet dinh: S Cong Thuong tinh Ha Tinh

27 | o quan dugc ity quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khdng
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép kinh doanh hodc Vian ban tir chdi cip phép
' (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xik ly cdng viéc
. Thai gian Biéu
TT Trinh ty Trach | gay lam | mau/Két
nhiém - X
viéc) qua
Tiép nhan ho so:
To chac nop ho so tai Trung tam Phuc vu
Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC), cong Mau 01
chiuc TN&TKQ kiém tra o so: Cona chic 02,03 (ncu
BL |+ Néu hé so ddy di, hop 18 1am thu tuc | <y o Gio  hanh | c6); 05, 06
. 2 A LA \ N \ TN&TKQ, . N A
tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua. t3 chirc chinh va ho so
+ Neu ho so chua day du, hop I€ thi yéu theo  muc
cau b6 sung, hoan thién ho so. Néu [(hér)g 2.3
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiép
nhan ho so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé S Cong | Cong chuc )
Thuong: Cong chuc TN&TKQ c6 trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 nai va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyét theo | buu  dién/ 2 NGAY | theo muc
quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
o Mau 05
Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |va ho so
B3 " phong 0,5 ngay theo  muc
y QLTM o "
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so khong du diéu kién x
cap phép thi dy thao Truong hop ho so . Mau 05, du
A I R 220 o | Chuyén thao van
khong dua diéu kién thi du thao van ban tur | . N .
e R ~ . vién duocC . ban tur choi
B4 | choi cap phép trinh 1anh dao phong xem | . . .| 2,5 ngay X .
! giao xu ly cap  phép/
xet, Ky nhay. A
. A L A ..« | NOso BM.TMQT.
- Truong hop, ho so dap ng yéu cau, tién 10.02

hanh du thao gidy phép trinh lanh dao
phong xem xét, ky nhay.








Mau 05, du

L ., | Lanh  dao thao Vérr.l
B5 Xem xét ho so va ky nhay vao du thao két he : 0.5 na: bz:ln tr choi
) S phong 5ngay | s .
qua thuc hién tai buéc B4 OLTM cap  phép/
BM.TMQT.
10.02
Mau 05, du
Léanh dao S& xem xét ho so: thao  van
B6 +D6rlgyth;| ky duyet. _|Lanh dao 0.5 ngay ban i cr)éi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | S¢ cap  phep/
thy Iy lai. BM.TMQT.
10.02
Mau 05, vin
Cap nhat, theo dbi két qua xir ly cong viéc, | Van  thu, ban tir chdi
B7 |chuyén van thu déng dau va chuyén | Phong 05ngay |cip phép/
TTPVHCC QLTM BM.TMQT.
10.02
Mau 01, 06;
Vér,l ban tu
2 L As iz Cong chuc | Gio  hanh | choi cap
B8 | Traketqua TN&TKQ | chinh phép/
BM.TMQT.
10.02

*Truwong hop h6 so quda han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay hét han xir
Iy co quan gidai quyet TTHC ban hanh phieu xin l6i va hen lai ngay tra ket qua chuyen sang
Bé phdn TN&TKQ dé gui cho t6 chic kinh te ¢ von dau tu nuwéc ngoai.

BIEU MAU

Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

@H

Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)
Mau 02

M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so








|ﬂ|j

M3u 03.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

|ﬂ|j

Mau 04
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05
MAau 05.docx
|
Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo ddi hd so
Pon dé nghi diéu chinh Gidy phép lap co so ban Ié
BM.TMQT.10.01 IEJ
BM.TMQT.10.01.doc
-
BM.TMQT.10.02 BM.TMQT. 10.02.doc
Gidy phép x
4 |HOSOLUU
4.1 | Hb so dau vao theo Muc 2.3
4.2 | Giay phép kinh doanh hozc Vin ban tir chdi cap phép
a3 | CAC Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLTM

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thdi gian Iwu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trit ctia S6 Cong Thuong va thyc hién luu trir theo quy dinh hién hanh,








11. Tén Quy trinh: Piéu chinh ting dién tich co sé¢ ban 1é thi nhat trong
trung tam thwong mai; ting dién dich co s ban 1é ngoai co sé ban Ié thw
nhit dwgc lap trong trung tim thwong mai va khong thugc loai hinh cira
hang tién lgi, siéu thi mini, dén mirc dwéi 500m?

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TMQT.11

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC

- Piéu kién chung: Pam bao cac diéu kién chung duoc quy dinh tai Piéu 22 Nghi
dinh s6 09/2018/ND-CP

- Diéu kién riéng: T6 chic kinh té ¢6 vén dau tu nuwdc ngoai 6 nhu cau diéu chinh
tang dién tich co s& ban 1¢ thi nhét trong trung tim thuong mai; ting dién dich co s
ban Ié ngoai co so ban lé thir nhat dugc lap trong trung tam thuong mai va khong
thudc loai hinh ctra hang tién loi, siéu thi mini, @én muac dudi 500m?

2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC

Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon dé nghi diéu chinh Giay phép lap co sé béan 1é theo biéu miu

2.3.1 IEJ X

BM.TMQT.11.01.doc

BM.TMQT.11.01 *

- Ban giai trinh c6 noi dung:

+ Pia diém lap co so ban Ié: dja chi co so béan 16; mé ta khu vuc
chung, c6 lién quan va khu vuc st dung dé lap co so ban I¢é; kém
theo tai liéu vé dia diém lap co so ban 1¢;

+ Bao céo tinh hinh hoat dong kinh doanh cua co s& ban lé trong
nam gan nhat.

2.3.2

2.3.3 | Tai liéu ciia co quan thué chizng minh khéng con ng thué qué han. X

* Luwu ¥ khi ndp hé so:

+ Neu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Neu ngp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co chung thuc cua co quan co tham
quyen.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bd

2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18








Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vu

2.6 hanh chinh cdng tinh
Co quan thuc hién: S Cong Thuong tinh Ha Tinh
,7 | Coquan cé tham quyén quyét dinh: So Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc uy quyen: Khong
Co quan phdi hep: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép kinh doanh hodc Vin ban tir chdi cip phép
' (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
. Thai gian Biéu
TT Trinh ty TriCh (ngay lam | mau/Két
nhiém A .
Viéc) qua
Tiép nhan ho so:
T chtc nop hd so tai Trung tm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC), cong Mau  01;
chirc TN&TKQ kiém tra ho so: Cong chiic 02,03 (néu
Bl |+ Néu ho so day du, hop Ié lam thu tuc Gio  hanh | c6); 05, 06
" Veu 1O S0 day pfe 1alm e e rneTKQ, | 2K G
tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua. t chirc chinh va ho so
+ Néu ho so chua day du, hop 1€ thi yéu theo  muc
cau bo sung, hoan thién hd so. Néu khong 2.3
b6 sung, hoan thién dugc thi tir chdi tiép
nhan hd so.
Chuyén hé so tir TTPVHCC vé So Cong | Cong chic
Thuong: Cong chitc TN&TKQ cé trdch | TN&TKQ Mau 05
gy | hiem phdi hop véi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 ngay va hd so
cho S¢6 Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ ’ theo  muc
quy dinh ddng thoi chuyén qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
~ Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |va hd so
B3 Iy phong 0,5 ngay theo  muc
QLTM 23 :
Tham dinh h6 so: %
- Trudng hop hé so khong di didu kién ) Mau 05, du
z A \ . A Chuyén thao van
cap phép thi du thao Truong hop ho so | .. duoc ban tir chéi
B4 |khong dii didu kién thi dy thao van ban tir | ion SY9 | 25ngay | e Y S0
chéi cAp phép trinh lanh dao phong xem | 320 XU ly cap phép/
101 Cap T - hé so BM.TMQT.
xét, ky nhay. 11.02

- Truong hop, ho so dap tng yéu cau, tién








hanh dy thao gidy phép trinh lanh dao
phong xem xét, ky nhay.

BS

Xem xét ho so va ky nhay vao du thao két
qua thuc hién tai buéc B4

Lanh dao
phong
QLTM

0,5 ngay

Mau 05, du
thao van
ban tir chdi
cap phép/
BM.TMQT.1
1.02

B6

Léanh dao S& xem xét ho so:

+Pong y thi ky duyét.

+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién
thu ly lai.

Lanh dao
So

0,5 ngay

Mau 05, du
thao van
ban tir chdi
cap phép/
BM.TMQT.1
1.02

B7

Cap nhat, theo ddi ket qua xir Iy cong viéc,
chuyén van thu doéng dau va chuyeén
TTPVHCC

Van
Phong
QLTM

thu,

0,5 ngay

Mau 05, van
ban ti chdi
cap phép/
BM.TMQT.1
1.02

B8

Tra két qua

Cong chtic
TN&TKQ

Gio  hanh
chinh

Mau 01, 06;
van ban tu
chdi  cap
phép/
BM.TMQT.1
1.02

*Trieong hop ho so quda han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay heét han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin o1 va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bé phdn TN&TKQ dé gui cho té chic kinh te ¢ von dau tu nuéc ngoai.

BIEU MAU

Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

@H

Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)
Mau 02

M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so








Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 Iij

M3u 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

~ )
Mau 04

M3u 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

~ o
Mau 05

M3u 05.docx

@j

Mau 06 M3u 06.docx

S6 theo doi ho so

Pon dé& nghi diéu chinh Gidy phép lap co so ban 1é
BM.TMQT.11.01 'Eﬂ

BM.TMQT.11.01.doc
X

@j

BM -TMQT-11'02 BM.TMQT.11.02.doc
Gidy phép g

4 |HOSOLUU

4.1 | Hb so dau vao theo Muc 2.3

4.2 | Giay phép kinh doanh hozc Vin ban tir chdi cap phép

Cac Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu c6) luu tai Bo phan TN&TKQ,

4.3 TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLTM

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Iwu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trit ctia S& Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh,








12. Tén Quy trinh: Piéu chinh ting dién tich co sé ban Ié thir nhat khong
nam trong trung tim thwong mai

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TMQT.12
2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
- biéu kién chung: Bam béo céc diéu kién chung duoc quy dinh tai Diéu 22 Nghj
dinh‘ s0 09/2018/Nb-CP
- bicu kién rieng: o o
+) T6 chuc kinh t€ 6 von dau tu nudc ngoai ¢6 nhu cau dieu chinh tang dién tich co
so ban le thir nhat khong nam trong trung tam thuong mai
+) DPia diém lap co s& ban Ié phu hop vai quy hoach cé lién quan tai khu vuc thi
truong dia ly.

2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC
Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tm Phuc vy hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

\ A A AL Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon dé nghi diéu chinh Giay phép lap co sé béan 1é theo biéu miu
(]
2.3.1 I:ﬂ X
BM.TMQT.12.01.doc

BM.TMQT.12.01 *
- Ban giai trinh c6 noi dung:
+ Dia diém lap co s¢ ban lé: dia chi co SO ban 1¢; mé ta khu vuc
chung, co lién quan va khu vuc st dung dé lap co so ban lé; kém

2.3.2 T A ae L2 ~ R X
theo tai liéu ve dia diem lap co sé ban Ié;
+ Béo‘ cao tjnh hinh hoat dong kinh doanh cua co s& ban Ié trong
nam gan nhat.

2.3.3 | Tai liéu ctia co quan thué chitng minh khéng con ng thué qué han. X

5 3.4 | BN giai trinh vige dép tmg diéu kién quy dinh tai diém ¢ khoan 1 «

biéu 22 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP.

* Luu ¥ khi ndp hé so-
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;
+ Neu ngp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyen.
2.4 | S6 lwong hd so: 02 b
2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18








Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vu

2.6 hanh chinh cdng tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc ty quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Bo Cong Thuong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép kinh doanh hoic Vian ban tir chdi cip phép
' (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
, Thai gian Biéu
TT Trinh tw TriCh (ngay lam | mau/Két
nhiém A .
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so:
To chac nop ho so tai Trung tdm Phuc vu N
Hanh chinh c6ng tinh (TTPVHCC), cong Mau 01;
chfrc,TN&TKQ‘kiém tra ho so: Cona chirc 02,03 (ncu
B1 |+ Néu hd so ddy du, hop 1 lam tha tuc | =019 Gid  hanh | c6); 05, 06
gy 4 S A TN&TKQ, ) A
tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua. t chirc chinh va ho so
+ Neu ho so chua day du, hop 1€ thi yéu theo  muc
cau bo sung, hoan thién ho so. Neu khong 2.3
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiép
nhan ho so.
Chuyén hé so tir TTPVHCC vé So Cong | Cong chic i
Thuong: Cong chuc TN&TKQ c6 trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 naa va ho so
cho S¢ Coéng Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ 2 NGAY | theo muc
quy dinh ddng thoi chuyen qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
N Mau 05
Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |va ho so
B3 Iy phong 0,5 ngay theo  muc
QLTM 23 '
Tham dinh ho so: ‘ Chuyén Mau 05, du
- Truong hop ho so khong du dieu kién | vién duoc thao vén
cap phép thi du van ban tr choi cap phép | giao xu ly ban tir choi
B4 | trinh lanh dao phong xem xeét, ky nhay. ho so/LD| 09ngay |cap  phép
- Truong hop, hd so dap ung yéu cau, | phong hoac ~ Van
tham muu van ban trinh Lanh dao phong | QLTM/ ban lay 'y
xem xét, ky nhay dong thoi trinh Lanh dao | Lanh  dao kien gui Bo








So phé duyét va guri Bo Cong Thuong 1dy | S hoic Cong
y kién. Vin thu Thuong
Vién ban tra
g5 | Xem xét tra 1oi van ban chap thuan cap [ Bo Cong 07 ngay loi cua Bo
phép hoac khdng chap thuan cap phép Thuong Cong
Thuong
Mau 05, du
Tham muu Vin ban cip phép hoic tir chdi Chuyen than _ovan
X o o A, A ~a vién duocC . ban tir choi
B6 | cap phép trén co s y kien cua Bo Cong | _. . 1| 01 ngay X .
Thuong gLao xu ly cap phép/
hé so BM.TMQT.
12.02
Mau 05, du
A .. | Lanh  dao thio Vérr.l
Xem xét ho so va ky nhay vao du thao ket A : \ ban tu choi
B7 \ L N phong 0,5 ngay X ]
qua thuc hién tai buéc B4 hoac B6 OLTM cap phép/
BM.TMQT.
12.02
Mau 05, du
Léanh dao S& xem xét ho so: thao van
ag |+ bong y thi ky duyét. Lanh dao | ., ngdy ban tir choi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | So cap phép/
thu Iy lai. BM.TMQT.1
2.02
Mau 05, van
Cap nhat, theo dbi két qua xu ly cong viéc, | Van  thu, ban tir chdi
B9 |chuyén vian thu doéng dau va chuyén | Phong 0,5 ngay | cap phép/
TTPVHCC QLTM BM.TMQT.1
2.02
Mau 01, 06;
van ban tu
N Cong chuc | Gio hanh | choi cap
BIO | Tra ket qua TN&TKQ | chinh phép/
BM.TMQT.1
2.02

*Triong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay heét han xir
ly co quan giai quyet TTHC ban hanh phieéu xin loi va hen lai ngay tra két qua chuyén sang
Bo phdan TN&TKQ dé guti cho to chuc kinh te ¢6 von dau tu nuwoc ngoai.








BIEU MAU

Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

@ﬂ

Mau 01 MAau 01.docx
Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 IE |
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04
MAau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05
Mau 05.docx
)
Mau 06 MAau 06.docx
S6 theo di ho so
Pon dé nghi diéu chinh Giay phép lap co so béan Ié
W
BM.TMQT.12.01 ':H

BM.TMQT.12.01.doc
X








@j

BM-TMQT-12-02 BM.TMQT. 12.02.doc
Gidy phép X

4 |HOSOLUU

4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3

4.2 | Gidy phép kinh doanh hozc Vin ban tir chdi cip phép

Cac Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai Bo6 phan TN&TKQ,

4.3 TTPVHCC: riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLTM

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thdi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trit ctia S& Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh,








13. Tén Quy trinh: Piéu chinh ting dién tich co sé ban 1é khac va truwong hop
co s0' ngoadi co sé' ban 1é thir nhat thay doi loai hinh thanh cira hang tién lei,
siéu thi mini

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TMQT.13
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Diéu kién thuc hién TTHC
- biéu kién chung: Bam béo céc diéu kién chung duoc quy dinh tai Diéu 22 Nghj
dinh‘ s6 09/2018/Nb-CP
- biéu ki¢n riéng: o ‘ ‘
+) T6 chuc kinh t€ 6 von dau tu nudc ngoai ¢6 nhu cau dieu chinh tang dién tich co
s ban lé khac va truong hop co sé ngoai co s ban Ié thir nhat thay doi loai hinh
thanh cua hang ti@n loi, siéu tbj mini
+) Cé ké hoach ve tai chinh d¢ lap co s ban lé;
+) Khong con ng thué qua han trong truong hop da duoc thanh 1ap tai Viét Nam tur
01 nam tr(ZY lén;
+) Dia diém lap co so ban Ié phu hop vai quy hoach cé lién quan tai khu vuc thi
truong dia ly. q ‘ ’
+) Bap tng tiéu chi Kiém tra nhu cau kinh té sau:
* Quy mo cua khu vuec thi treong dia ly chiu anh hudng khi co s¢ ban 1é hoat dong;
S6 lugng céc co s¢ ban le dang hoat dong trong khu vuc thi truong dia ly;
* Tac dong cia co So bén‘lé tc’r[ su on dinh cua thi truong va hoat dong kinh doanh cua
cac co so ban l¢, cho truyeén thong trong khu vuc thi truong dia ly;
* Anh hudng cua co sd ban Ié téi mat do giao thdng, vé sinh méi truedong, phong chay
chira chay trong khu vuec thi truong dia |y5 7 ,
* Kha néng dong gop cua co so ban le doi véi su phat trién kinh te - xa hoi cua khu
vuc thi truong dia ly, cu thé:Tao viéc lam cho lao ddng trong nudc; Pong gop cho su
phat trien va hiér} dai héa,nganh ban 1¢ trong khu vuc thi truong dia ly;) Cai thién
moi truong va dieu Kién song cua dan cu trong khu vuc thi truong dia ly; Kha nang
va muc do dong gop cho ngan sach nha nudc.

2.2 | Céch thirc thuc hiégn TTHC
Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

. A A AL Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon dé nghi diéu chinh Gidy phép lap co sé béan 1é theo biéu miu
W
2.3.1 Ijj X
BM.TMQT.13.01.doc

BM.TMQT.13.01 *

9392 | " Ban giai trinh cé ndi dung: «

+ Dia diém lap co s ban 1é: dja chi co s& ban I&; mé ta khu vuc








chung, cé lién quan va khu vyc sir dung dé 1ap co so ban I¢; giai
trinh viéc dap mg diéu kién quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 22
Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP; kém theo tai liéu vé dia diém lap co
s ban lé;

+ Ké& hoach kinh doanh tai co s& ban 1¢: trinh bay ké hoach kinh
doanh va phat trién thi trudng; nhu cau vé lao dong; danh gid tac
dong, hiéu qua kinh té - xa hoi cua ké hoach kinh doanh;

+ Ké hoach tai chinh cho viéc lap co s ban Ié: bao cao két qua hoat
dong kinh doanh trén co s¢ bdo cdo tai chinh da dugc kiém toan cua
nim gan nhat trong truong hop da thanh 1ap ¢ Viét Nam tir 01 nam
trg [€n; giai trinh ve vbn, nguon vén va phuong an huy doéng véon;
kém theo tai liéu vé tai chinh.

2.3.3

Tai liéu cua co quan thué ching minh khéng con no thué qua han. X

2.3.4

Ban giai trinh cac tiéu chi ENT quy dinh tai diém c, d va d khodn 2 Piéu
23 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP

* Luu y khi ngp ho so:
+ Néu nép hoé so truec tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu ndp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao cé chimg thuc ciia co quan c¢é tham

quyen.
2.4 | S6 lwgng ho so: 02 b
2.5 | Thai han giai quyét: 55 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan d ho so hop 1¢
, |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyeén quyet dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dugc dy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: B6 Cong Thuong, UBND tinh
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc kinh té ¢6 vén dau tu nude ngoai.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép kinh doanh hoic Vian ban tir chdi cap phép
' (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
. Thoi gian Biéu
TT Trinh ty Trach (ngay lam | mau/Két
nhiém - X
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so: Cona chirc Mau 01
B1 | T6 chirc nop ho so tai Trung tdm Phuc vu TN8?TKQ Gio  hanh | 02,03 (néu
Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC), cong t chirc " | chinh co); 05, 06
chuc TN&TKQ kiém tra ho so: va ho so








+ Néu hd so day du, hop I& 1am thu tuc theo  muc
tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua. 2.3
+ Néu hd so chua day du, hop 18 thi yéu
cau bd sung, hoan thién ho so. Néu khéng
b6 sung, hoan thién dugc thi tir chdi tiép
nhan hd so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé S Cong | Cong chuc
Thuong: Cong chirtc TN&TKQ cé trdch | TN&TKQ Mau 05
gy | hiem phdi hop véi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 ngay va hd so
cho S¢ Coéng Thuong dé giai quyét theo | buu  dién/ ’ theo  muc
quy dinh ddng thoi chuyén qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
~ Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh — dgo . va hd so
B3 Iy phong 01 ngay theo  muc
QLTM 23 :
Chuyén x
Tham dinh hd 50 ‘ vién duoc ng 05,\2;
- Truong hop ho so khong du dieu kién | giao xu ly ban tir chéi
cap phép thi du van ban tir choi cap phép | ho  so/LD cdp phépfdy
B4 | trinh lanh dao phong xem xét, ky nhay. | phong 04 ngay thio QE
- Trudng hop, ho so dap tng yéu cau | QLTM/ thanh lap
tham muu UBND tinh thanh Iap Hoi dong | LD S& Hoi ddng :
ENT. hoic Vin -
thu
Quyét dinh
B5 | Phé duyét QD thanh lap Héi ddng ENT ttijrﬁlND 07 ngay E"g:‘h do';‘g
ENT
‘ Két  qua
B6 | Tién hanh kiém tra, danh gia cac tiéu chi EIC\)IIT dong 27 ngay dHaélih dégnl;
ENT
Chuyén
vien duoc
Tham muu van ban trinh Lanh dao phong | giao xur ly
xem xét, ky nhay ddng thoi trinh Lanh dao | hd  so/LD Vin ban gui
B7 | So phé duyét va giri Bo Cong Thuong 1y | phong 03ngay |Bo  Cong
y kién trén co so két qua danh gia cta Hoi | QLTM/ Thuong
déng ENT Lanh dao
S6  hoac

Van thu








Van ban tra

gg | Xem xét tra l5i van ban chap thuan cap | Bo Cong 10naay | 101 cia Bo
phép hoic khang chip thuan cap phép Thuong 98 | cong
Thuong
Mau 05, du
Tham muu Vin ban cip phép hoic tir chdi Chuyen than _ovan
X e o A, A ~a vién duocC . ban tir choi
B9 | cap phép trén co s y kien cua Bo Cong | _. v 01 ngay 45 phén/
Thuong giao xu ly cap phép
hé so BM.TMQT.
13.02
Mau 05, du
) .. | Lanh  dao thao van
Xem xét ho so va ky nhay vao du thao két N : X ban tur choi
B10 \ 2, y phong 0,5 ngay z .
qua thuc hién tai buéc B4 hoac B9 OLTM cap phép/
BM.TMQT.
13.02
‘ Mau 05, du
Lanh dao S& xem xét ho so: thao van
+Pdng y thi ky duyét. Lanh dao . ban tir chdi
BLL 1, Khéng ddng y thi chuyén chuyén vién | S¢ 01 ngay cap phép/
thu Iy lai. BM.TMQT.1
3.02
’ Mau 05, van
Cap nhét, theo doi ket qua xur ly cong viéc, | Van  thu, ban tr choi
B12 | chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5ngay | cap phép/
TTPVHCC QLTM BM.TMQT.1
3.02
Mau 01, 06:
van ban tu
LA Cong chuc | Gio  hanh | chdi  cép
BI3 | Tra ket qua TN&TKQ | chinh phep/
BM.TMQT.1
3.02

*Trieong hop o so' qud han xii 1, trong thoi gian cham nhar 01 ngay truée ngay hét han xi
ly co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phdan TN&TKQ dé guti cho to chuc kinh te ¢6 von dau tu nuwac ngoai.

BIEU MAU

Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
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Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 (w] |
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 )
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05
MAau 05.docx
]
Mau 06 MAau 06.docx
S6 theo dbi ho so
Pon dé nghj diéu chinh Gidy phép lap co s& ban Ié
W
BM.TMQT.13.01 ':ﬂ
BM.TMQT.13.01.doc
s
BM.TMQT.13.02 BM.TMQT. 13.02.doc

X

Giay phép

HO SO LUU








4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3

4.2 | Gidy phép kinh doanh hozc Vin ban tir chdi cap phép

a3 | C&C Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu cd) luu tai BO phan TN&TKQ,
' TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLTM

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thdi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








14. Tén Quy trinh: Cap lai Gidy phép lap co sé ban 1é

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TMQT.14
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
- biéu kién chung: Bam béo céc diéu kién chung duoc quy dinh tai Diéu 22 Nghj
dinh s6 09/2018/ND-CP ,
- biéu kién riéng: Giay phép lap co sd ban Ié bi mat, rach, hong.
2.2 | Cach thic thuc hign TTHC
Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tam Phyc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
. A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon dé nghi cip lai Gidy phép lap co s& ban Ié theo biéu mau
W
2.3.1 I:j X

BM.TMQT.14.01.doc

BM.TMQT.14.01 *

* Luu ¥ khi ndp hé so-
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
+ Neu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thyuc cua co quan co tham

quyen.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan d ho so hop 1¢
,q |Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyeén quyet dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dugc iy quyen: Khong
Co quan phoi hop: Khéng
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc kinh té ¢6 vén dau tu nudc ngoai.
29 Két qua giai quyét TTHC: Giy phép kinh doanh hoic Vian ban tir chdi cap phép
' (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh tu Trach Thoi gian Biéu

nhiém | (ngay lam | mau/Két








Viéc) qua
Tiép nhan ho so:
T6 chic nop ho so tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC), cong Mau  01;
chic TN&TKQ kiém tra ho so: cona chic 02,03 (ncu
Bl |+ Néu hd so diy da, hop I& 1am tha tuc | =219 Gid  hanh | c6); 05, 06
Y SR . AT S TN&TKQ, ) AR
tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua. t chirc chinh va ho so
+ NEu ho so chua day du, hop I€ thi yéu theo  muc
cau bo sung, hoan thién ho so. Neu khong 2.3
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiep
nhan ho so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé So Coéng | Cong chic )
Thuong: Cong chuc TN&TKQ co trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 naa va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ 2 NGAY | theo muc
quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
N Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh — dao . |va hd so
B3 v phong 0,5 ngay theo  muc
y QLTM > ks
Tham dinh ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién x
cap phép thi du thao Truong hop hd so . M?u 05, oJu
A I R o2t o | Chuyén thao van
khong du diéu kién thi du thao van ban tr | . y e
L & s ~ R vién duoc . ban tir choi
B4 | choi cap phép trinh lanh dao phong xem | . . oo | 2,5 ngay z .
L et giao xu ly cap phéep /
xét, ky nhay. A
: P\ L A 2 .z | hoso BM.TMQT.
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau, tien 14.02
hanh dy thao giay phép trinh lanh dao '
phong xem xét, ky nhay.
Mau 05, du
3 .. | Lanh  dao thao van
Xem xét ho so va ky nhay vao du thao ket . ‘ 5 ban tir choi
B5 \ Y, phong 0,5 ngay x .
qua thuc hién tai buéc B4 OLTM cap phéep /
BM.TMQT.
14.02
Mau 05, dy
Lanh dao S& xem xét ho so: thio  vin
B | T Dorlg yth: ky QUygt. . o L?nh dao 0.5 ngdy b?n tur ,Chol
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | So cap phep /
thu ly lai. BM.TMQT.

14.02








Mau 05, van

Cap nhat, theo ddi két qua xir Iy cong viéc, | Van  thu, ban tir choi

B7 |chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5ngay |cap phép /

TTPVHCC QLTM BM.TMQT.
14.02

Mau 01, 06,

van ban tu

A Ccong chuc | Gid  hanh | chéi  cap

B8 | Traketqua TN&TKQ | chinh ohep |/

BM.TMQT.

14.02

*Trirong hop ho so qud han xu 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudt ngay hét han xur
ly co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin 1ol va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phdn TN&TKQ dé gui cho té chiic kinh tée ¢ von dau tu nuéc ngoai.

BIEU MAU

Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

=)
Mau 01 MAau 01.docx
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
=2
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 (w] |
MAau 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
: )
Mau 04
MAau 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so








|ﬂ|j

M3u 05.docx

Ty
Mau 06 M3u 06.docx

S6 theo ddi ho so

@H

BM'TMQT'14'01 BM.TMQT.14.01.doc
Don dé nghi cap lai Gidy phép lap co sé ban I¢ x

@j

BM.TMQT.14.02 , BM.TMQT. 14.02. doc
Giay phép *
4 |HOSOLUU
4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3
4.2 | Giay phép kinh doanh hozc Vin ban tir chdi cap phép
a3 | CA&C Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu c6) luu tai Bo phan TN&TKQ,

TTPVHCC: riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLTM

Ho so duoc luu tai Phong QLTM, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








15. Tén Quy trinh: Gia han Giy phép lap co sé ban lé

1

KY HIEU QUY TRINH QT.TMQT.15

2

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC

- Piéu kién chung: Pam bao cac diéu kién chung duoc quy dinh tai Piéu 22 Nghi

dinh s6 09/2018/ND-CP o
- biéu kién riéng: Giay phép lap co sd ban I¢é sap hét han hiéu lyuc.

2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC

Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tam Phyc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.3

Thanh phan hé so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

2.3.1

Pon d& nghi gia han Gidy phép lap co s& ban 1é theo biéu mau

@j

BM.TMQT.15.01.doc

BM.TMQT.15.01 *

2.3.2

- Ban giai trinh ¢ noi dung:

+ Dia diém lap co s ban 1é: dia chi co s& ban I¢; md ta khu vuc
chung, c6 lién quan va khu vuc sir dung dé lap co sé ban 1¢; giai
trinh viéc dap tng diéu Kién quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 22
Nghi dinh nay; kém theo tai liéu vé dia diém lap co s ban I¢é;

+ Ké& hoach kinh doanh tai co s& ban 1¢: trinh bay ké hoach kinh
doanh va phat trién thi truong; nhu cau vé lao dong; danh gia tac
dong, hiéu qua kinh té - xa hoi cua ké hoach kinh doanh;

+ Ké hoach tai chinh cho viéc lap co s ban Ié: bao céo két qua hoat
dong kinh doanh trén co s6 bao cao tai chinh da duoc kiém toan cua
nam gan nhat trong truong hop da thanh 1ap ¢ Viét Nam tir 01 ndm
tro 1én; giai trinh Ve vén, nguon vén va phuong an huy dong von;

kém theo tai liéu vé tai chinh.

2.3.3

Tai lidu ciia co quan thué chizng minh khéng con no thué qué han.

2.3.4

G‘iéy chirng nhan dang ky doanh nghiép,’Giéy ching nhan dang ky
dau tu du an 1ap co sd ban lé (néu co), Giay phép kinh doanh.

* Luu ¥ khi ndp hé so-
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;
+ Néu nop ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co chung thyc cua co quan co tham

quyen.

2.4

S6 lwong ho so: 01 b








2.5 | Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢
, |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh cong tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyén quyet dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dugc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai.
29 Két qua giai quyét TTHC: Giy phép kinh doanh hodc Van ban tir chdi cap phép
' (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
, Thoi gian Biéu
TT Trinh tw Trfaf:h (ngay lam | mau/Két
: nhiém 2 X
: Vviéc) qua
Tiép nhan ho so:
T6 chic nop ho so tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC), cong Mau  01;
chic TN&TKQ kiém tra ho so: Cona chic 02,03 (néu
B1 |+ Néu hd so diy du, hop 1& lam tha tuc | =019 Gio  hanh | c6): 05, 06
XA . S A TN&TKQ, ) A
tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua. t3 chirc chinh va ho so
+ NEu ho so chua day du, hop I€ thi yéu theo  muc
cau b6 sung, hoan thién ho so. Néu !<h6r)g 2.3
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiép
nhan ho so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé S Cong | Cong chuc
Thuong: Céng chic TN&TKQ c6 trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 naa va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ O NGAY | theo muc
quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
o Mau 05
Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |va ho so
B3 Iy phong 0,5 ngay theo  muc
QLTM 23 :
Tham dinh hd 50 ‘ Mau 05, du
- Truong hop hd so khong du diéu kién | Chuyén thao vén
B4 cap phép thi du thao Truong hop ho so | vién dugc 2 5 nad ban tir choi
khong du diéu ki¢n thi dy thao van ban tir | giao xu Iy | “>M% Jcip  phep/
choi cap phép trinh 1anh dao phong xem | ho so BM.TMQT.
xét, ky nhay. 15.02








- Truong hop, ho so dap tng yéu cau, tién
hanh du thao giay phép trinh lanh dao
phong xem xét, ky nhay.

BS

Xem xét ho so va ky nhay vao du thao két
qua thuc hién tai buéc B4

Lanh dao
phong
QLTM

0,5 ngay

Mau 05, du
thao van
ban tir chdi
cap  phép/
BM.TMQT.
15.02

B6

Léanh dao S& xem xét ho so:

+Dong y thi ky duyét.

+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién
thy Iy lai.

Lanh dao
So

0,5 ngay

Mau 05, du
thao van
ban tir chdi
cap  phép/
BM.TMQT.
15.02

B7

Cap nhat, theo ddi ket qua xir Iy cong viéc,
chuyén van thu doéng dau va chuyeén
TTPVHCC

Vian
Phong
QLT™M

thu,

0,5 ngay

Mau 05, van
ban tir chdi
cap  phép/
BM.TMQT.
15.02

B8

Tra két qua

Coéng chac
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06,
van ban tu
chdi  cap
phép/
BM.TMQT.
15.02

*Trieong hop ho so quda han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay rudc ngay het han xir
Iy co quan gidai quyet TTHC ban hanh phieu xin l6i va hen lai ngay tra ket qua chuyen sang
Bé phdn TN&TKQ dé gui cho té chic kinh te ¢ von dau tu nuwéc ngoai.

BIEU MAU

Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
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Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)
Mau 02

M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so








Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 Iij

M3u 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

~ )
Mau 04

M3u 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

~ o
Mau 05

M3u 05.docx

@j

Mau 06 M3u 06.docx

S6 theo doi ho so

@H

BM.TMQT.15.01 BM.TMQT. 15.01.doc
Pon dé nghi gia han Giay phép lap co so ban 1é x

@j

BM.TMQT.15.02 , BM.TMQT. 15.02. doc
Giay phép *
4 |HOSOLUU
4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3
4.2 | Giay phép kinh doanh hozc Vin ban tir chdi cap phép
a3 | CAC Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co6) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLTM

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Iwu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trit ctia S6 Cong Thuong va thyc hién luu trir theo quy dinh hién hanh,








16. Tén Quy trinh: Cap Giay phép lap co sé ban 1é cho phép co' si béan 1¢é
dworc tiep tuc hoat dong

1

KY HIEU QUY TRINH QT.TMQT.16

2

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC

- Pia diém lap co sé ban 1é phi hop véi quy hoach cé lién quan tai khu vyc thi
trrong dia ly.

- Tac dong cua co s ban 1é téi s on dinh cua thi tredng va hoat dong kinh doanh cua
cac co s béan 1¢, cho truyén thdng trong khu vuc thi truong dia ly.

- Anh hudng cua co so ban 1é téi mat do giao thdng, vé sinh méi trudng, phong chay
chira chay trong khu vuc thi treong dia ly.

- Kha ning dong gop cta co sé ban 1é d6i voi su phat trién kinh té - x4 hoi cua khu
vyc thi truong dia ly, cu thé: Tao viéc 1am cho lao dong trong nuéc; Pong gop cho
su phat trién va hién dai héa nganh ban I¢é trong khu vuc thi truong dia ly; Cai thién
moi truong va diéu kién song cua dan cu trong khu vuc thi truong dia ly; Kha nang
va muc do dong gop cho ngan sach nha nudec.

2.2

Céch thac thuc hién TTHC

Nop hf} SO truc tiép hoic qua dudng buu dién dél’] Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.3

Ban Ban

Thanh phan hé so, bao gom: chinh | sao

2.3.1

Pon dé nghi cip Giay phép lap co so ban Ié theo biéu mau

= .

BM.TMQT.16.01.doc

BM.TMQT.16.01 *

2.3.2

- Ban giai trinh co s¢ bén Ié ¢6 noi dung:

+ Pia diém lap co sé ban Ié: dia chi co s ban 1é; md ta khu vuc
chung, cd lién quan va khu vuc sir dung dé lap co s& ban I¢; giai
trinh viéc dap tng diéu kién quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 22
Nghi dinh s6 09/2018/NB-CP; giai trinh cac tiéu chi ENT quy dinh
tai cac diém c, d va d khoan 2 Piéu 23 Nghi dinh, trong trudng hop
dé nghi cap Giay phép lap co s& ban 1é cho co s¢ ban 1é quy dinh
tai khoan 1 Diéu 23 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP; kém theo tai
licu vé dia diém lap co so bén 1¢;

+ Tinh hinh kinh doanh ciia co s& ban 1é; ké hoach kinh doanh va
phét trién thi truong; nhu cau vé lao dong; danh gia tac dong, hiéu
qua kinh té - x4 hoi cua ké hoach kinh doanh cua co sd ban 1é;

+ Két qua hoat dong kinh doanh ciia co s¢ ban 1¢é trén co s¢ bdo céo
tai chinh da dugc kiém toan ciia nim gan nhat;








2.3.3

Tai liéu cua co quan thué ching minh khéng con no thué qua han.

2.3.4

G‘iéy chiing nhan dang ky doanh nghiép, G,iéy chirng nhan dang ky
dau tu du an lap co s& ban Ié (néu c0), Giay phép kinh doanh (néu

co).

2.35

B4o cao tong hop vé két qua hoat dong kinh doanh cua td chuc kinh
té trén co s& bao cdo tai chinh da dugc kiém toan cta nam gan nhat;

ké hoach tai chinh; kém theo tai liéu vé tai chinh.

* Lueu ¥ khi nép ho so: ’
+ Neu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyeén.
2.4 | S6 lwgng ho so: 02 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 55 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16
g | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vy
' hanh chinh cdng tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyeén quyet dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc dy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Bo Cong Thuong
2.8 | Poi twgng thuc hién TTHC: T6 chuc Kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép kinh doanh hoic Vin ban tir chdi cip phép
' (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Thoi gian Biéu
TT Trinh tw Trach (ngay lam | maiu/Két
: nhiém - X
: Vviéc) qua
Tiép,nhzflr] ho so tir B Cong Thuong M3 0L
+ Néu ho so day du, hop ¢ lam thu tuc .
4 A A \ N : LA , A , 02,03 (néu
B1 tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua. Cong chuc Gis  hanh | co): 05, 06
+ Néu ho so chua day du, hop 1€ thi yéu | TN&TKQ, . AN
X 2 R X X X ~ 2 , chinh va ho so
cau bo sung, hoan thi¢n ho so. Néu khong | t6 chuc
2 \ < n N Y theo muc
bo sung, hoan thién duoc thi tir choi tiep 23
nhan ho so. '
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé So Cong | Cong chirc Mau 05
B2 Thuong: Cong chuc TN&TKQ c6 trach | TN&TKQ 0.5 naa va ho so
nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 2 N93Y | theo muc
cho S¢6 Cong Thuong dé giai quyét theo | buu  dién/ 2.3








quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém | VP/phong
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
o Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Linh — dao X va hd so
B3 v phong 01 ngay theo  muc
y QLTM -
2.3
Thim dinh hd so | Chuyén pau 05, d
- Truong hop ho so khong du diéu kién | vién duoc s en A
£ . N « e L. £ : . Y ban tir choi
cap phép thi du van ban tur choi cap phép | giao xir ly x .
NI N o L b A cap  phép
trinh 1anh dao phong xem xeét, ky nhay. ho so/LD g <
N A L A A . . hoac  Van
B4 |- Truong hop, ho so dap tng yéu cau, | phong 07 ngay bin iy v
tham muu van ban trinh Lanh dao phong | QLTM/ Kién fr)i/ B)é
xem xét, ky nhay dong thoi trinh Lanh dao | Lanh  dao Co g i
5 A A Y 5 = A A A 9 - Ong
So phé duyét va gui Bo Cong Thuong lay | S6  hoac
Lk < Thuong
y kién Van thu
’ ’ Vién ban tra
B5 Xem xét tra 101 van ban chép thuan cap | B0 Codng 07 naa 61 cua Bo
phép hoac khdng chap thuan cap phép Thuong gay Cong
Thuong
Mau 05, du
. 1 A . - .o 1.4 | Chuyén thao van
Tham muu Van ban cap phép hoac tir choi | ., . 2
X A LS A A vién duocC . ban tir choi
B6 | cap phép trén co so y kién cua Bo Cong | _. v 01 ngay 4D phép/
Thuong giao xu ly cap phép
hd so BM.TMQT.
16.02
Mau 05, dy
) ., | Lanh  dao thao van
Xem xét ho so va ky nhay vao du thao ket A : s ban tu choi
B7 \ O N phong 01 ngay £ .
qua thuc hién tai buéc B4 hoiac B6 OLTM cap phép/
BM.TMQT.
16.02
‘ Mau 05, dy
Lanh dao S¢ xem Xét ho so: thao van
g |t bong y thi ky duyét. q Lanh dao 02 nai ban tir choi
+ Khong ddng v thi chuyén chuyén vién | So 93y | cép pheép/
thu 1y lai. BM.TMQT.1
6.02
Cap nhat, theo ddi két qua xi Iy cong viéc, | Van  thu, Mau 05, van
2 < . ) . f . . ban tir choi
B9 |chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5 ngay cAn phép/
TTPVHCC QLTM P Pnep

BM.TMQT.1








6.02

B10

Tra két qua

Coéng chac
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06;
van ban tu
chdi  cap
phép/
BM.TMQT.1
6.02

* Truong hop o so qud han ik 1y, trong thoi gian cham nhdz 01 ngay truéc ngay hét han
xu Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyen
sang B¢ phdn TN&TKQ dé guri cho té chuc kinh té ¢6 von dau tw nuéc ngoai.

BIEU MAU

Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

@ﬂ

Mau 01 MAau 01.docx
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 MAau 02.docx
Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
by
Mau 03 (w]
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05

M3u 05.docx








]
Mau 06 M&u 06. docx

S6 theo ddi ho so

@j

BM'TMQT'16'01 BM.TMQT.16.01.doc
Pon dé nghi cip Gidy phép lap co sé ban I¢ x

@j

BM.TMQT.16.02 , BM.TMQT. 16.02. doc
Giay phép *
4 |HOSOLUU
4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3
4.2 | Gidy phép kinh doanh hozc Vian ban tir chdi cap phép
43 | Céc Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC: riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLTM

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian lwu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trit ctia S6 Cong Thuong va thuc hién luu tri theo quy dinh hién hanh,








17. Tén Quy trinh: Cap Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién caa
thwong nhin nwéc ngoai tai Viét Nam

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TMQT.17
2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
- Thuong nhan nudce ngoai dugc thanh lap, dang ky kinh doanh theo quy dinh cua phap
luat quoc gia, vung lanh tho tham gia diu uoc quoc te ma Viét Nam la thanh vién hoac
dugc phap luat cac quoc gia, ving lanh tho nay cong nhan.
- Thuong nhan nudc ngoai da hoat dong it nhat 01 nam, ké tir ngay dugc thanh Iap
hoac dang ky. ’ ,
- Trong truong hop Giay dang ky kinh doanh hoac giay to cé gia tri tuong duong
cua thuong nhén nude ngoai c¢6 quy dinh thoi han hoat dong thi thoi han do phai con
it nhat 1a 01 nam tinh tir ngay nop ho so. ,
- N¢i dung hoat dong cua Van phong dai di¢n phai phu hop voi cam ket cua Viét
Nam trong cac diéu udc quoc t&€ ma Viét Nam la thanh vién.
- Truong hop noi dung hoat dong cua Van phong dai dién khdng phu hop véi cam
ket cua Viét Nam hodc thuong nhén nuéc ngoai khong thude quoc gia, vung lanh
thd tham gia dicu udc quoc te ma Viét Nam la thanh vién, viéc thanh 1ap Vén phong
dai dién phai dugc sy chap thuan cta B9 truong, Thu truong co quan ngang B quan
ly chuyén nganh.

2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC
Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hoac qua
mang di¢n ti (Pia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

N A A A, Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon dé nghl cap Glay phép thanh lap Van phong dai dién do dal
dién c6 tham quyén caa thuong nhin nudc ngodi Ky theo biéu mau

2.3.1 @j X

BM.TMQT.17.01.doc

BM.TMQT.17.01 X
Giay ding ky kinh doanh hodc gidy t& 6 gid tri twong duong ctia
thuong nhan nudc ngoai (dugc co quan dai dién ngoai giao, co

2.3.2 9 o A Jin . s « < X
quan lanh sy caa Viét Nam ¢ nudc ngoai ching nhan hoac hop
phéap héa lanh su theo quy dinh cua phap luat Viét Nam).

233 Vin ban cua thuong nhin nuéc ngoai ci/bd nhiém ngudi ding dau «

Van phong dai dién.

2.3.4

B&o c4o tai chinh c6 kiém toan hodc van ban xac nhan tinh hinh X





http://dichvucong.hatinh.gov.vn/





thuc hién nghia vu thué hoac tai chinh trong nam tai chinh gﬁn nhat
hoic gidy to c6 gia tri tuong duong do co quan, to chirc c6 tham
quyén noi thwong nhan nudc ngodi thanh 1ap cip hodc xac nhan,
chang minh su ton tai va hoat dong cua thuong nhan nudc ngoai
trong nam tai chinh gan nhat.

2.3.5

Ban sao ho chiéu hodc gidy ching minh nhan dan hoic thé cin
cudc cong dan (néu la nguoi Viét Nam) hoac ban sao ho chicu (néu X
la ngudi nudc ngoai) cua nguoi ding dau Van phong dai dién.

2.3.6

- :I'éi liu vé dia diém du kién dit tru s& Vin phong dai dién bao
gom:

+ Ban sao bién ban ghi nhé hoic thoa thuan thué dia diém hozc ban
sao tai liéu chirng minh thwong nhan c6 quyén khai thac, sir dung
dia diém dé dit tru s& Vian phong dai dién;

+ Ban sao tai liéu vé dia diém duy Kién dat try s Van phong dai
dién trong do: Phai phu hop vaéi quy dinh caa phép luat Viét Nam
vé diéu kién an ninh, trat tu, an toan vé sinh lao dong va cac quy
dinh khac cua phap luat dong thoi Van phong dai dién d6 khong
duoc cho muon, cho thué lai tru soé.

* Luru y khi ndp ho so:
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyen.

+ Néu ndp qua mang, ban Scan tir ban goc.

+ Cac thanh phd‘n ho tai cac muc 2.3.2, 2.3.3, 2.3.4, 2.3.6 (dé'i voi truong hop ban sao ho
chiéu ciia ngueoi ditng dau Van phong dai dién la nguoi nuée ngoadi) phdi dich ra tiéng Viét va
chitng thue theo quy dinh cua phap ludt Viét Nam

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan d ho so hop 1¢
,6 |Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c¢6 tham quyen quyét dinh: So Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc uy quyen: Khdng
Co quan phoi hop: Khéng
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Thuong nhin nudc ngoai.
29 Két qua giai quyét TTHC: Giay phép thanh Iap Vin phong dai dién hodc Van ban
' tur choi cap phép (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh ty Trach | Thei gian Biéu








nhiém | (ngay lam | mau/Két
Viéc) qua
Tiép nhan h so: ‘
Thuong nhan ndp ho so tai Trung tam
Phyc vy Hanh chinh cong tinh Mau 01
'E;Th%\/sg-CC)’ cébng chac TN&TKQ kiem Cong chirc 0203 (néu
BL 11 Néu hé so diy da, hop I 1am tha tuc | | N&TKQ. | Gio “hanh | c0); 05, 06
£ A 1A \ s sez LAp oz thuong chinh va ho so
tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nhan theo  muc
+ NEu ho so chua day du, hop I¢ thi yéu 53 :
cau b6 sung, hoan thién ho so. Néu !(h(“)r)g '
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiép
nhan ho so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé S Cong | Cong chuc )
Thuong: Cong chuc TN&TKQ Qé t(éch TN&TKQ Mau 05
B2 nhhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 nai va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ 2 NG| theo muc
quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
N Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |va hd so
B3 Iy phong 0,5 ngay theo  muc
QLT™M 53 '
Tham dinh hd S0 ‘
- Truong hop ho so khong du dieu kién Mau 05, dy
cap phép thi dy thao van ban tur choi cap | Chuyén thao vén
B4 ph?p trinh lanh dao phong xem xét, ky vién cTuq9 4,5 ngay b?n tu ,Chol
nhay. ‘ ‘ | giao xu ly cap phép /
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau, tien | ho so BM.TMQT.
hanh dy thao giay phép trinh lanh dao 17.02
phong xem xét, ky nhay.
Mau 05, du
X .. | Lanh  dao thao van
Xem xét ho so va ky nhay vao du thao ket . : . ban tir choi
B5 \ e phong 0,5 ngay x .
qua thuc hién tai buéc B4 QLTM cap phép /
BM.TMQT.
17.02
‘ Mau 05, du
Lanh dao So xem Xét ho so: thao vén
B | F DonAg yth: ky (,juy§t. . - Leth dao 0.5 ngdy b?n tur ,Chol
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | S& cap phép /
thu 1y lai. BM.TMQT.

17.02








Mau 05, van

Cap nhat, theo ddi két qua xir Iy cong viéc, | Van  thu, ban tir choi
B7 |chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5ngay |cap phép /
TTPVHCC QLTM BM.TMQT.
17.02
Mau 01, 06,
van ban tu
A Ccong chuc | Gid  hanh | chéi  cap
B8 | Traketqua TN&TKQ | chinh ohep |/
BM.TMQT.

17.02

*Trirong hop ho so qud han xu 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudt ngay hét han xur
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phan TN&TKQ dé gui cho thirong nhan.

BIEU MAU

Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Thong tur sé 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phui.

=)
Mau 01 MAau 01.docx
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
=2
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 (w] |
MAau 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
: )
Mau 04
MAau 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so








|ﬂ|j

M3u 05.docx

@j

Mau 06 M3u 06.docx

S6 theo ddi ho so

DPon dé& nghi cip Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién
BM.TMQT.17.01 Iiﬂ

BM.TMQT.17.01.doc
X

@j

BM'TMQT'17'02 BM.TMQT.17.02.doc
Giay phép thanh lap Vian phong dai dién *

4 |HOSOLUU
4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3
4.2 | Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién hodc Vin ban tir chéi cap phép.
43 | Céc Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC: riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLTM

Ho so duoc luu tai Phong QLTM, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir cia S& Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








18. Tén Quy trinh: Piéu chinh Giay phép thanh lap Vin phong dai dién caa
thwong nhin nwéc ngoai tai Viét Nam

1

KY HIEU QUY TRINH QT.TMQT.18

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thwc hign TTHC: Khong

2.2

Céch thac thuc hign TTHC

Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hoac qua

mang dién tir (Pia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

2.3

Thanh phan ho so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

2.3.1

Pon dé nghi diéu chinh Gidy phép thanh Iap Van phong dai dién
do dai dién c6 tham quyén cua thuong nhan nudc ngoai Ky theo

@j

BM.TMQT.18.01.doc

biéu miau BM.TMQT.18.01 x

2.3.2

Gidy phép thanh lap Van phong dai dién.

2.3.3

C4c tai lieu chang minh noi dung thay d6i:

Truong hop thay doi tén goi hoic dia chi dit tru s& cua thuwong
nhan nudc ngodi: Ban sao tai liéu phap 1y do co quan c6 tham
quyén cap chang minh su thay doi tén goi hoic dia chi dit try s
cua thuong nhan nudc ngoai (dugc co quan dai dién ngoai giao, co
quan l&nh sy cua Viét Nam ¢ nudc ngoai ching nhan hoac hop
phéap héa lanh su theo quy dinh ctaa phap luat Viét Nam).

Truong hop thay doi ngudi ding dau Van phong dai dién: Van ban
ctia thuong nhan nudc ngoai cir/bd nhiém nguoi dimg dau mai cua
Vin phong dai dién, ban sao ho chiéu hoic gidy chirng minh nhan
dan hoic thé can cude cong dan (néu 1a nguoi Viét Nam) hozc ban
sao ho chiéu (néu 1a nguoi nuwdc ngodi) cua ngudi dimg dau moi
ciia Van phong dai dién; gidy to ching minh nguoi dimg dau ci
ciia Vin phong dai dién da thuc hién nghia vu thué thu nhap ca
nhan dén thoi diém thay doi

Truong hop thay d6i dia chi dat tru s& Vin phong dai dién: Ban sao
bién ban ghi nhé hoac thoa thuan thué dia diém hoic ban sao tai
licu ching minh thuong nhan c6 quyén khai thac, sir dung dia diém
dé dit tru s& Vin phong dai dién; ban sao tai liéu vé dia diém du
Kién dat try so Vian phong dai dién theo quy dinh tai Diéu 28 Nghi





http://dichvucong.hatinh.gov.vn/





dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 caa Chinh pha va quy

dinh phéap luat cé lién quan.

* Lueu ¥ khi nép ho so:
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;
+ Néu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyen.

+ Néu ndp qua mang, ban Scan tir ban goc.
+ Cdc tai liéu chirng minh doi véi truong hop: T hay doi tén goi hodc dia chi ddt try s
ciia thiwong nhdan nuée ngodi; thay doi nguoi ding dau Van phong dai dién (doi véi truong
hop vin ban cia thirong nhdn niede ngodi cit/bé nhiém nguoi dirng dau méi ciia Vian phong
dai dién va ban sao hé chiéu cia nguoi dung dau méi ciia Van phong dai dién) phai dich ra
tiéng Viét va chiing thuwc theo quy dinh cia phdp ludt Viét Nam.

2.4 | Sb lwgng hd so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16
g | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vy
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyén quyeét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dugc uy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Thuong nhan nudc NYoai.
29 Két qua giai quyét TTHC: Giay phép thanh Iap Vin phong dai dién hodc Van ban
' tur choi cap phép (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
. Thoi gian Biéu
TT Trinh tw Trach (ngay lam | mAiu/Két
: nhiém - X
: Vviéc) qua
Tiép nhan h so: ‘
Thuong nhan nop ho so tai Trung tam
Phuc  vu Hanh chinh  cong tinh Mau 01
t(;ThFE)\/SI:F:C), cong chic TN&TKQ kieém Cong chirc 02,03 (néu
BL |+ Néu hé so diy da, hop I¢ lam tha tuc | | \&TKQ. | Gio “hanh | c0); 05, 06
£ A WA \ S gon LAy thuong chinh va ho so
tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nhan theo  muc
+ NEu ho so chua day du, hop I¢ thi yéu 53 :
cau bo sung, hoan thién ho so. Neu khong '
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiép
nhan ho so.
B2 | Chuyén ho so tir TTPVHCC vé S¢ Cong | Cong chuc | 0,5ngay | Mau 05








Thuong: Cong chitc TN&TKQ cé trdch | TN&TKQ va hd so
nhiém phdi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién theo  muc
cho S¢ Coéng Thuong dé giai quyét theo | buu  dién/ 2.3
quy dinh ddng thoi chuyén qua phan mém | VP/phong
cho phong QLTM dé xur ly. QLTM
~ Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh ~ dgo . |va hd so
B3 Iy phong 0,5 ngay theo  muc
QLTM :
2.3
Tham dinh h6 so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién Mau 05, du
cap phép thi dy thao vin ban tir chéi cap | Chuyén thao  vin
B4 |Phép trinh lanh dao phong xem Xét, ky | vién duoc 2.5 ngay ban  tir f:héi
nhay. giao xu ly cap phép /
- Truong hop, hd so dap tng yéu cau, tién | hd so BM.TMQT.
hanh dy thao gidy phép trinh lanh dao 18.02
phong xem xét, ky nhay.
Mau 05, dy
e .. | Lanh  dao thio Vé,r}
B5 Xem xét ho so va ky nhay vao du thao keét he ' 0.5 na: ban tir choi
) A phong 5ngay | )
qua thuc hién tai buéc B4 OLTM cap phép /
BM.TMQT.
18.02
Mau 05, dy
Léanh dao S& xem xét ho so: thao  vin
g6 | bong y thi ky duyét. Lanh dao | . nga ban tir choi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | S& ’ y cap phép /
thy Iy lai. BM.TMQT.
18.02
Mau 05, vin
Cap nhat, theo dbi két qua xu ly cong viéc, | Van  thu, ban tir choi
B7 |chuyén vian thu doéng dau va chuyén | Phong 0,5ngay |cap phép /
TTPVHCC QLTM BM.TMQT.
18.02
Mau 01, 06,
van ban tir
LA i Cong chuac | Gio hanh | choi cap
B8 | Traketqua TN&TKQ | chinh phép /
BM.TMQT.

18.02

*Triwong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay heét han xir
ly co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin o1 va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang








B6 phdn TN&TKQ dé giri cho thirong nhan.

BIEU MAU ,
3 | Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Théng tir sé 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
g
Mau 01 MAau 01.docx
Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 MAau 02.docx
Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 IE |
MAu 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04
MAau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05
Mau 05.docx
)
Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so
Pon d& nghi diéu chinh Gidy phép thanh lap Van phong dai
W
BM.TMQT.18.01 I:LSI
BM.TMQT.18.01.doc
dién )








@j

BM'TMQT'18'02 BM.TMQT.18.02.doc
Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién *

4 |HOSOLUU

4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3

4.2 | Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién hodc Vin ban tir chéi cip phép.

a3 | C&C Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu c6) luu tai Bo phan TN&TKQ,

TTPVHCC: riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLTM

Ho so duge luu tai Phong QLTM, thdi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.








19. Tén Quy trinh: Gia han Giay phép thanh lap Vin phong dai dién caa
thwong nhin nwéc ngoai tai Viét Nam

1

KY HIEU QUY TRINH QT.TMQT.19

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng

2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC

Nop ho so tryc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tm Phuc vy hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hoac qua

mang dién t& (Pia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

2.3

Thanh phan hé so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

2.3.1

Pon dé nghi gia han Gidy phép thanh Iap Van phong dai dién do
dai dién c6 tham quyén cia thuong nhan nudc ngoai Ky theo biéu

@j

BM.TMQT.19.01.doc

mau BM.TMQT.19.01 *

2.3.2

Ban sao Giay dang ky kinh doanh hoic gidy to c6 gié tri twong
duong cua thwong nhan nuéc ngoai (dich ra tiéng Viét va dugc co
quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy cua Viét Nam & nudc
ngoai chirng nhan hoac hop phép hoéa lanh sy theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam).

2.3.3

Ban sao (phai dich ra tiéng Viét va ching thuc) béo cao tai chinh
cd kiém toan hoic vin ban xac nhan tinh hinh thuc hién nghia vu
thué hodc tai chinh trong nam tai chinh gan nhat hoic gidy to co
gia tri twong duong do co quan, to chirc ¢d tham quyén noi thuong
nhan nudc ngodi thanh 1ap cap hoic xac nhan, chitng minh sur ton
tai va hoat dong cua thuong nhan nudc ngoai trong nam tai chinh
gan nhat.

2.3.4

Ban sao Giay phép thanh 1ap Vian phong dai dién.

* Luru y khi nép ho so:
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;
+ Néu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyeén.

+ Néu nop qua mang, ban Scan tur ban goc.

2.4

S6 lwong ho so: 01 b

2.5

Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18





http://dichvucong.hatinh.gov.vn/





Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vu

2.6 hanh chinh cdng tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc dy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khdng
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Thuong nhan nudc Ngoai.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép thanh Iap Vin phong dai dién hodc Vian ban
' tur choi cap phep (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
, Thoi gian Biéu
TT Trinh tw TriCh (ngay lam | mau/Két
nhiém A .
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘
Thuong nhan ndp ho so tai Trung tam
Phuc wvu Hanh chinh cbdng tiqnh Maiu 01
E;Th%\/SgFZC), cong chic TN&TKQ kiem Cong chic 02,03 (néu
Bl + Néu hd so dﬁy du, hop 1€ lam thu tuc TN&TKQ, GI? hanh C(.:J); O?’ 06
£ A 1A \ s sez LAp oz thuong chinh va ho so
tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nhan theo  muc
+ Neu ho so chua day du, hop I¢ thi yéu 23 :
cau b6 sung, hoan thién ho so. Néu [(hér)g '
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiep
nhan ho so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé So Coéng | Cong chic )
Thuong: Cong chuc TN&TKQ co trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 nai va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ 2 NGAY | theo muc
quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
o Mau 05
Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |va ho so
B3 Iy phong 0,5 ngay theo  muc
QLTM 23 :
Tham dinh hd S0 ‘ Mau 05, du
- Truong hop hd so khong du diéu kién | Chuyén thao vén
B4 cap phép thi du thao van ban tir choi cap | vién dugc 2 5 nad ban tir choi
phép trinh lanh dao phong xem xét, ky | giao xir Iy | <> "9 | cip phép /
nhay. ‘ ‘ hd so BM.TMQT.
- Truong hop, ho so dap ng yéu cau, tién 19.02








hanh dy thao gidy phép trinh lanh dao
phong xem xét, ky nhay.

Mau 05, du
s | Lanh  dao thao ~ vin
Xem xét ho so va ky nhay vao du thao két A : s ban tu choi
B5 \ R phong 0,5 ngay x .
qua thuc hién tai buéc B4 OLTM cap phép /
BM.TMQT.
19.02
Mau 05, du
Léanh dao S& xem xét ho so: thao  van
B6 +D€>nAg ythz ky duyét. . _|Lanh dgo 0.5 ngy be}n tor f:héi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | S cap phep /
thy Iy lai. BM.TMQT.
19.02
Mau 05, van
Cap nhat, theo dbi két qua xu ly cong viéc, | Van  thu, ban tir choi
B7 |chuyén van thu déng dau va chuyén | Phong 0,5ngay |cip phép /
TTPVHCC QLTM BM.TMQT.
19.02
Mau 01, 06;
van ban ter
L Ae Cong chuc | Gio  hanh | choi cap
B8 | Traketqua TN&TKQ | chinh phép /
BM.TMQT.

19.02

*Trieong hop ho so quda han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay heét han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra két qua chuyén sang
Bo phan TN&TKQ dé gui cho thirong nhan.

BIEU MAU

Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

@H

Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)
Mau 02

M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so








Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 IE |
MAu 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04
MAau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mau 05
Mau 05.docx
=
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
Pon dé nghi gia han Giay phép thanh lap Van phong dai dién
BM.TMQT.19.01 'Eﬂ
BM.TMQT.19.01.doc
g
BM'TMQT'19'02 BM.TMQT.19.02.doc
Giay phép thanh lap Vin phong dai dién *
4 |HOSOLUU
4.1 | Hb so dau vao theo Muc 2.3
4.2 | Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién hodc Vin ban tir chéi cap phép.
43 | Céc Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLTM

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Iwu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trit ctia S& Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh,








20. Tén Quy trinh: Cap lai Giay phép thanh lap Vin phong dai dién cia
thwong nhin nwéc ngoai tai Viét Nam

1

KY HIEU QUY TRINH QT.TMQT.20

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng

2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC

Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tam Phyc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hoic qua
mang dién t& (Pia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

2.3

Ban Ban

Thanh phan hé so, bao gom: chinh | sao

2.3.1

Truong hop 1: Chuyén dia diém dat tru s¢ caa Van phong dai dién tir mét tinh, thanh
phd truc thude Trung wong, hoac khu vuc dia ly thuoc pham vi quan ly cua mot Ban
quan Iy dén mat tinh, thanh phé truc thudc Trung wong khac hoic khu vuc dia ly
thuoc pham vi quan ly caa mot Ban quan ly khac

Pon dé nghi cap lai Gidy phép thanh lap Van phong dai dién do dai
dién c6 tham quyén caa thuong nhan nudc ngoai Ky theo biéu mau
%) :

BM.TMQT.20.01.doc

BM.TMQT.20.01 *

Thong ]:)éo V,é viéc chim dut l}oat dong Van phong dai glién gui Co
quan cap Giay phép noi chuyén di theo quy dinh tai Diém a Khoan X
1 bicu 36 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016.

Ban sao Gidy phép thanh lap Van phong dai dién d3 duoc cip. X

Tai ligu vé dia diem dy kién dat try s6 Van phong dai dién noi
c}}uyén dén theo quy dinh tai Biém e Khoan 1 Bi¢u 10 Nghi dinh X
s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016.

2.3.2

Trudng hop 2: Cép lai (Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién bi mét, bi hay hoai, bi hu
hong hoac bi tiéu huy dudi moi hinh thirc)

Pon dé nghi cap lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién do dai
dién c6 tham quyén caa thuong nhan nudc ngoai Ky theo biéu mau X
BM.TMQT.20.01

* Luu ¥ khi ndp hé so-
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;
+ Neu ngp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyen.





http://dichvucong.hatinh.gov.vn/





+ Néu nop qua mang, ban Scan tur ban goc.

2.4 | Sb lwgng hd so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é
.6 |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vu
' hanh chinh cong tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: So Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc dy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khdng
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Thuong nhan nudc NYoai.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién hoac Vin ban
' tur choi cap phép (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xik ly cdng viéc
, Thoi gian Biéu
TT Trinh tw Trach (ngay lam | mau/Két
nhiém - \
: Vviéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘
Thuong nhan nop ho so tai Trung tdm
Phuyc vu Hanh chinh cong tinh Maiu 01
E;Th%\/sng), cong chac TN&TKQ kiém Cong chirc 02,03 (néu
BL 1L 'Néu hé so diy da, hop e lam tha tuc | \&TKQ. | Gio “hanh | c0); 05, 06
- £ A A \ AT S, thuong chinh va ho so
tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nhan theo  muc
+ NEu ho so chua day du, hop I€ thi yéu 53 '
cau bo sung, hoan thién ho so. Néu !<h6r)g '
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiép
nhan ho so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé So Coéng | Cong chic
Thuong: Cong chirc TN&TKQ co trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop v6i buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 naa va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ 2 NGAY | heo muc
quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
~ Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |vda hd so
B3 Iy phong 0,5 ngay theo  muc
QLTM 23 '
B4 | Tham dinh ho so: Chuyeén 2,5ngay | Mau 05, du








- Trudng hop hd so khong du diéu kién | vien duogc thao  van
cap phép thi dy thao van ban tir chdi cip | giao xir ly ban tir chdi
phép trinh lanh dao phong xem xét, ky | ho so cip phép /
nhay. BM.TMQT.
- Truong hop, hd so dap tng yéu cau, tién 20.02
hanh dy thao gidy phép trinh lanh dao
phong xem xét, ky nhay.
Mau 05, du
- ., | Lanh  dao thao vé,r}
Xem xét ho so va ky nhay vao du thao két N : X ban tur choi
B5 \ SRR phong 0,5 ngay £ .
qua thuc hién tai buéc B4 OLTM cap phép /
BM.TMQT.
20.02
Mau 05, dy
Léanh dao S& xem xét ho so: thao van
56 +D6rlgyth;| ky duyét. . _|Lanh dgo 0.5 ngay ban tir f:héi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | S& cap phép /
thu 1y lai. BM.TMQT.
20.02
Mau 05, van
Cap nhat, theo dbi két qua xir ly cong viéc, | Van  thu, ban tir chdi
B7 |chuyén vian thu doéng dau va chuyén | Phong 0,5ngay |cap phép /
TTPVHCC QLTM BM.TMQT.
20.02
Mau 01, 06,
VﬁI} ban tu
N A Cong chuc | Gio hanh | choi cap
B8 | Traketqua TN&TKQ | chinh phép /
BM.TMQT.

20.02

*Triwong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay heét han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phdn TN&TKQ dé quii cho thurong nhan.

BIEU MAU

Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

Mau 01

Eﬂ

M3u 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua








@H

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 (w] |
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04
MAau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05
MAu 05.docx
)
Mau 06 MAau 06.docx
S6 theo di ho so
Pon dé nghi cap lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién
BM.TMQT.20.01 'Eﬂ
BM.TMQT.20.01.doc
e
BM.TMQT.20.02 BM.TMQT. 20.02.doc
Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién *
4 |HOSOLUU
4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3
4.2 | Giay phép thanh lap Vin phong dai dién hodc Vin ban tir chéi cap phép.
43 | Cac Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLTM








Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Iwu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trit ctia S& Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh,








21. Tén Quy trinh: Cham dit hoat dong Vin phong dai dién ciia thwong
nhan nwéc ngoai tai Ha Tinh

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TMQT.21

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hiégn TTHC: Khong

2.2 | Cach thirc thuc hign TTHC

Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tam Phyc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hoic qua
mang dién t& (Pia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

) L . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Thong béo dy kién cham dut hoat dong ciia Van phong dai dién do
dai dién c6é tham quyén cia thuong nhan nudc ngoai Ky theo biéu
2.3.1 @j X

BM.TMQT.21.01.doc

miu BM.TMQT.21.01 x

Ban sao vin ban cia Co quan cap Giay phép khdng gia han Giiy
phép thanh 1ap Vin phong dai dién dbi vai trudng hop hét thoi gian
hoat dong theo Giay phép thanh Iap Vin phong dai dién ma khdng
dugc co quan cap phép dong Y gia han hoic ban sao Quyét dinh thu
hoi Gidy phép thanh lap Van phong dai dién cia Co quan cap
Giay/

2.3.2

Danh sach chii ng va s6 no chua thanh toan, gdm ca no thué va no

2:3:3 | {idn dong bao hiém xa hoi.

Danh sach nguoi lao dong va quyén loi trong tng hién hanh cta nguoi

2:3.4 lao dong.

2.3.5 | Ban chinh Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién. X

* Luru y khi nép ho so:

+ Néu nép ho so truc tiép trwong hop yéu cau bdn sao thi kém theo ban goc dé déi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua dwong bueu dién thi ndp ban sao cé chimg thuc ciia co quan cé tham
quyén.

+ Néu ' nop qua mang, ban Scan tir ban goc.

+ D6i véi truong hop Vin phong dai dién cham dirt hoat déng tai mot tinh, thanh pho
triee thudée Trung wong hodc khu viee dia Iy thude pham vi quan Iy cia mét Ban quan 1y dé
chuyén dia diém dat tru sé cua Van phong dai dién tai tinh Ha Tinh thi ho so cham dit hoat
déng chi bao gom khodn 2.3.1 va 2.3.5 - thanh phdn ho so néi trén.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 b





http://dichvucong.hatinh.gov.vn/





2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
, |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh cong tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyén quyet dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dugc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Thuong nhian nuwdc ngoai.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Thong bao cham dirt va x6a tén trong s6 dang ky.
2.10 | Quy trinh xik ly cdng viéc
] Thai gian Biéu
TT Trinh tw Trach (ngay lam | mau/Két
nhiém - X
: viéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘
Thuong nhan ndp ho so tai Trung tam
Phuyc vu Hanh chinh cong tinh Maiu 01
E;Th%\/sng), cong chac TN&TKQ kiém Cong chirc 02,03 (néu
Bl + Néu ho so dﬁy du, hop 1€ lam thu tuc TN&TKQ, Glfy hanh C(?); O?’ 06
£ A WA \ S gon L Ae thuong chinh va ho so
tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nhan theo  muc
+ NEu ho so chua day du, hop I€ thi yéu 53 :
cau b6 sung, hoan thién ho so. Néu !<h6r)g '
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiép
nhan ho so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé So Coéng | Cong chic
Thuong: Cong chirc TN&TKQ co trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 naa va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ O NGAY | theo muc
quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
o Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |va ho so
B3 Iy phong 0,5 ngay theo  muc
QLTM 23 :
Tham dinh ho so: ‘ Mau 05, Du
- Trudng hop ho so khong du diéu kién | Chuyén thao  thdng
B4 thi du thao van ban tir choi trinh 1anh dao | vién duoc 2 5 nad bao cham
phong xem xet, ky nhay. ‘ | giao xu ly 0 Ngay dut/Dy thao
- Truong hop, ho so dap rng yéu cau, tien | ho so tir choi cap

hanh dy thdng bao cham dut chuyén Lanh

théng béo








dao phong xem xét.

cham dut

BS

Xem xét ho so va ky nhay vao du thao két
qua thuc hién tai buéc B4

Lanh dao
phong
QLTM

0,5 ngay

Mau 05, Dy
thao thdong
bdo  cham
duat/Dy thao
tir chdi cap
théng béo
cham dut

B6

Léanh dao S& xem xét ho so:

+Pong y thi ky duyét.

+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién
thy 1y lai.

Lanh dao
So

0,5 ngay

Mau 05, Dy
thao thong
bdo  cham
duat/Dy thao
tir chdi cap
théng béo
cham dut

B7

Cap nhat, theo ddi ket qua xir Iy cong viéc,
chuyén van thu doéng dau va chuyeén
TTPVHCC

Van
Phong
QLTM

thu,

0,5 ngay

Mau 05,
théng béo
cham duat va
Xoba tén
trong  sb
dang  ky/
Van ban tu
chdi  cap
théng béo
cham dut

B8

Tra két qua

Cong chtic
TN&TKQ

Gio  hanh
chinh

Mau 01, 06
Thong béo
cham  dut/
Van ban tur
chéi  cap
théng  béo
cham dut

*Trieong hop ho so quda han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay rrudc ngay het han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin o1 va hen lai ngay tra két qua chuyén sang
Bo phan TN&TKQ dé gui cho thirong nhan.

BIEU MAU

Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phui.








|E_>|

Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
|
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 (w] |
MAu 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04
MAu 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05
MAu 05.docx
)
Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo dbi ho so
Thoéng bao du kién cham dut hoat dong ctia Vin phong dai dién
BM.TMQT.21.01 'Eﬂ
BM.TMQT.21.01.doc
4 |HOSOLUU
4.1 | Hb so dau vao theo Muc 2.3
4.2 | Thong bao cham dit hoac Vin ban tir chbi cap théng bao cham dut.
4.3 | Cac Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu c6) luu tai Bo phan TN&TKQ,








TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLTM

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thdi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S¢ Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








VIIL LINH VU'C GIAM PINH THUONG MAI
1. Tén Quy trinh: Pang ky dau nghié€p vu giam dinh thwong mai

1 KY HIEU QUY TRINH QT.GBbTM.01
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hiégn TTHC: Khong
2.2 | Cach thirc thuc hign TTHC
Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tam Phyc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hoic qua
mang dién ti (dia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn).
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon ding ky dau nghiép vu theo biéu miu BM.GDPTM.01.01
2.3.1 IEJ X
BM.GDTM.01.01.doc
239 Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép hoic Gidy ching nhan dau «
T tu.
233 Cac mau dau nghiép vu hodc ban thiét ké cac mau dau nghiép vu «

ma thuong nhan dang ky.

* Luu ¥ khi ndp hé so-
+ Néu nop ho so truc tiep truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi

chiéu;

+ Néu nop. hé so qua mang dién tir thi quyét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép ho so qua dwong buu dién thi ndp ban sao cé chimg thuc ciia co quan c6 tham

quyen
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16
,q | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vy
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc dy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Thuong nhén.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy x4c nhan dang ky hodc Van ban tir chéi cap Gidy








xac nhan (néu rd ly do).

2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
. Thai gian Biéu
TT Trinh ty Trach | sy lam | mau/két
nhi¢m - X
: Vviéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘
Thuong nhan ndp ho so tai Trung tam
Phuyc vu Hanh chinh cong tinh Maiu 01
g;Th%\gng), cong chitc TN&TKQ kiém Cong chirc 02,03 (néu
BL 11 'Néu hé so diy da, hop I 1am tha tuc | | N&TKQ. | Gio hanh | co); 05, 06
£ A 1A \ e LAp s thuong chinh va ho so
ticp nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nhan theo  muc
+ NEu ho so chua day du, hop I€ thi yéu 53 :
cau b6 sung, hoan thién ho so. Néu !<h6r)g '
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiep
nhan ho so.
Chuyén ho so tir TTPVHCC vé So Cong | Cong chirc
Thuong: Cong chuc TN&TKQ cd trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 naa va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ 2 N9Y | theo muc
quy dinh dong thoi chuyen qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xir ly. QLTM
N Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |vda ho so
B3 Iy phong 0,5 ngay theo  muc
QLTM 53 '
Tham dinh ho so: x
- Trudng hop ho so khong du diéu kién M?u 05, cju
A thao van
Cap gidy xac nhan thi dy thao van ban tir | Chuyén AT
. ban tir choi
chéi trinh linh dao phong xem xét, ky | vién duoc 5 IO
B4 . . . 1. | 0,5ngay | cap giay xac
nhay. giao xu ly ~
\ A L A A - X A nhan/Du
- Truong hop, ho so dap rng yéu cau, tien | ho so \ iy
X IR A s thao  Giay
hanh du thao giay xac nhan trinh 1anh dao . A
. Y Xac nhan
phong xem xét, ky nhay.
Mau 05, dy
thao vén
Xem xét hd so va ky nhdy vao du thao két | -anh  dao _ | ban t chol
B5 ua thuc hien tai bugc B4 phong 0,5ngay | cap giay xac
Gua thuc hich ta QLTM nhan/Dy
thao  Giay

Xac nhan








Lanh dao S& xem xét ho so:

+Ddng y thi ky duyét.

+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién
thu Iy lai,

B6

Lanh dao
So

0,5 ngay

Mau 05, du
thao van
ban tir chdi
cap gidy xac
nhan/Du

thao  Gidy
xac nhan

Cap nhat, theo ddi két qua xir Iy cong viéc,
chuyén van thu dong dau va chuyén
TTPVHCC

B7

Vian
Phong
QLTM

thu,

0,5 ngay

Mau 05, van
ban tir chdi
cap gidy xac
nhan/Giay
Xac nhan

B8 | Tra két qua cho thuong nhan

Coéng chac
TN&TKQ

Gio  hanh
chinh

Mau 01, 06;
van ban tu
chdi  cap
gidy  Xéc
nhan/ Gidy
xac nhan

*Trieong hop o so' qud han xii 1, trong thoi gian cham nhar 01 ngay truéc ngay hét han xi
ly co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang

B6 phdn TN&TKQ dé giri cho thwong nhan.

BIEU MAU ,
3 | Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Thong tw so 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
=

Mau 01 MAu 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

=

Mau 02 Mau 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 (w] |

Mau 03.docx

Mau 04 Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua








|ﬂ|j

M3u 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

~ 5
Mau 05

M3u 05.docx

W]
Mau 06 M&u 06.docx

S6 theo ddi ho so

@j

]31\/4[-(}f)']:‘l\/l-O1 -01 BM.GDTM.01.01.doc
Pon ding ky dau nghiép vu *

4 |HOSOLUU
4.1 | Hb so dau vao theo Muc 2.3
4.2 | Gidy xac nhan hoic Van ban tir chéi cap giay xac nhan
43 | C&C Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu c6) luu tai Bo phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLTM

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thdi gian Iwu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir cia S Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








2. Tén Quy trinh: Ping ky thay ddi dau nghiép vu giam dinh thwong mai

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GPTM.02

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hiégn TTHC: Khong

2.2 | Cach thirc thuc hign TTHC

Nop ho so tryc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tm Phuc vy hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hoac qua
mang dién ti (dia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

‘ R . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Truong hop thay doi dau nghiép vu trong chimg thu gidm dinh, to chic, c& nhan
kinh doanh dich vu giam dinh thwong mai phai nop ho so nhu doi véi trudong hop
dang ky dau nghiép vu giam dinh thuong mai

Pon diang ky dau nghiép vu theo biéu miu BM.GDTM.02.01

2.3.1 IEJ X

BM.GDTM.02.01.doc
X

Gidy chitng nhan dang ky doanh nghiép hoic Giy ching nhan dau

2.3.2 .

Cac mau dau nghiép vu hoic ban thiét ké cac mau dau nghiép vu

2:3:3 ma thuong nhéan dang ky.

* Luru y khi nép ho so:
+ Néu ndp ho so truc tiép trieong hop yéu cdau ban sao thi kém theo ban géc dé doi
chiéu;
+ Néu ngp ho so qua mang dién tir thi quyét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ngp hé so qua duong buu dién thi ngp ban sao ¢6 ching thuc ciia co quan cé tham
quyen.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bd

2.5 | Thai han giai quyét: 02 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1&

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vu

2.6 hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: S Cong Thuong tinh Ha Tinh

Co quan dwgc iy quyeén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong








2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Thuong nhén.
29 Két qua giai quyét TTHC: Giay xac nhan ding ky hoic Vin ban tir chdi cip Gidy
' xac nhan (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
, Thai gian Biéu
TT Trinh tu Trach | oaviam | miu/két
nhi¢m - .
* Viéc) qua
Tiép nhan h so: ‘
Thuong nhan ndp ho so tai Trung tam
Phyc vy Hanh chinh cong tinh Maiu 01
'E;Th%vsg-CC)’ cong chuc TN&TKQ kiém Cong chirc 02,03 (néu
Bl + Néu ho so dﬁy da, hop 1€ lam thu tuc TN&TKQ, GI? hanh C(.:J); O?’ 06
£ A 1A \ s sez LAp oz thuong chinh va ho so
tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nhan theo  muc
+ Neu ho so chua day du, hop I¢ thi yéu 23 :
cau b6 sung, hoan thién ho so. Néu [(hér)g '
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiép
nhan ho so.
Chuyén ho so tir TTPVHCC vé So Cong | Cong chirc )
Thuong: Cong chuc TN&TKQ Qé t(éch TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 nai va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ 2 NG| theo muc
quy dinh ddng thoi chuyen qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xi Iy. QLTM
~ Mau 05
Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |va ho so
B3 Iy phong 0,5 ngay theo  muc
QLTM 53 '
Tham dinh ho so: x
- Truong hop ho so khong du diéu kién M.?u 05, qu
. thao van
Cap giay xac nhan thi dy thao van ban tir | Chuyén e ARA
n ban tir choi
chéi trinh lanh dao phong xem xét, ky | vién duogc s U ER
B4 . . . 1. | 0,25 ngay | cap giay xac
nhay. giao xu ly A
\ A L A A - X A nhan/Du
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau, tien | ho so thio  GiA
hanh du thao giay xac nhan trinh 1anh dao . . y
A Y Xac nhan
phong xem xét, ky nhay.
Mau 05, du
1A 1 1o . .z | Lanh  dao thao van
B5 Xefn xet hg s0'va k)f nhay vao du thao két ohong 0.25 ngay | ban tir chéi
qua thuc hién tai buéc B4 O
QLTM cap giay xac

nhan/Du








thao  Giay
xac nhan

Léanh dao S& xem xét ho so:

+Ddng y thi ky duyét.

+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién
thu Iy lai.

B6

Lanh dao
So

0,5 ngay

Mau 05, du
thao van
ban tir chdi
cap gidy xac
nhan/Du

thao  Giay
xac nhan

Cap nhat, theo ddi ket qua xir Iy cong viéc,
chuyén van thu dong dau va chuyén
TTPVHCC

B7

Van
Phong
QLTM

thu,

sau
ky

Ngay
Khi
duyét

Mau 05, van
ban tir chdi
cap gidy xac
nhan/Giiy
xac nhan

B8 | Tra két qua cho thuong nhan

Coéng chac
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 05, du
thao van
ban tir chdi
cap gidy xac
nhan/ Giay
xac nhan

*Trieong hop o so' qud han xii 1, trong thoi gian cham nhar 01 ngay truéc ngay hét han xi
ly co quan gidai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang

B phdn TN&TKOQ dé giri cho thwong nhdn.

BIEU MAU

3 | Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tuw s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

Mau 01

@H

M3u 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02

@H

M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so








|ﬂ|j

M3u 03.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

~ 5
Mau 04

M3u 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

~ =)
Mau 05

M&u 05.docx

oy
Mau 06 M&u 06.docx

S6 theo ddi ho so

@j

BM-GDTM~02-01 BM.GDTM.02.01.doc
Pon ding ky dau nghiép vu *

4 |HOSOLUU

4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3

4.2 | Gidy x&c nhan hoic Van ban tir chbi cap giay xac nhan

a3 | CAC Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLTM

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Iwu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








IX. LINH VUC XUC TIEN THUONG MAI
1. Tén Quy trinh: Pang ky thuc hi¢n khuyeén mai theo hinh thic mang tinh
may rai thuc hién trén dia ban 01 tinh, thanh phé truc thugc Trung wong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.XTTM.01
2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC
Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hoac qua
mang dién tir (dia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

. A A AL Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Piang ky thuc hién chuong trinh khuyén mai theo biéu maiu
W
2.3.1 Ijj X
BM.XTTM.01.01.doc
BM.XTTM.01.01 *
Thé 1¢ chuong trinh khuyén mai theo biéu mau BM.XTTM.01.02
W

2.3.2 Ijj X
BM.XTTM.01.02.doc
Mau bang ching xac dinh tring thuong hoac mé ta chi tiét vé bang

2.3.3 . A , \ X
chirng xac dinh tring thuong.
Ban sao khong can chung thuc gidy to vé chat lugng cua hang hoa

2.3.4 £ . . , p ~ X
khuyen mai theo quy dinh cua phap luat.

* Luu ¥ khi ndp hé so-
+ Neu nop ho so qua mang thi scan tir ban goc.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 b
2.5 | Thai han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢
. | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vu
' hanh chinh cong tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong








2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Thuong nhén.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Cong van xac nhan hoic khdng xac nhan.
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
, Thai gian Biéu
TT Trinh tw TT%Fh (hgay lam | mau/Két
: nhiém .
: Viéc) qua
Tiép nhan h so: ‘
Thuong nhan nop ho so tai Trung tdm
Phyc vy Hanh chinh cong tinh Mau 01
t(;Th%Vs';-CC)’ cong chiic TN&TKQ kiem Cong chirc 02,03 (néu
BL 1L Néu hd so diy da, hop e lam tha tuc | | N&TKQ, | Gio hanh | c0); 05, 06
£ A 1A . ez LAp 2 thuong chinh va ho so
tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nhan theo  muc
+ Neu ho so chua day du, hop 1€ thi yéu 23 :
cau bo sung, hoan thién ho so. Neu khong '
bo sung,hoan thién duoc thi tir choi tiép
nhan ho so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé So Cong | Cong chic i
Thuong: Cong chuc TN&TKQ Qé t(éch TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 naa va ho so
cho S¢ Cong Thuong d¢ giai quyet theo | buu  dién/ 2 NG theo muc
quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
N Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |vda hd so
B3 Iy phong 0,5 ngay theo  muc
QLTM 23 '
Tham dinh hd so: x
- Truong hop hd so khong 1& lam Céng A Mau 05, \
< A . A C1o1a . Chuyén Du thao
van khong xac nhan trinh 1anh dao phong | .. N <
AN vién dugc X Cong van
B4 | xem xet, ky nhay. ‘ 20 xit I¥ 2,5 ngay 4C . nhan
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau, du at y g A
RN S A ~ ho so hoac khong
thao cong van xac nhan trinh Lanh dao w4C Nhan
phong xem xét, ky nhay. :
Mau 05,
3 ., | Lanh  dao Dy thao
B5 Xem xét ho so va ky nhay vao du thao ket hona 0.5 nai Cong van
qua thuc hién tai buéc B4 gLTlg/l > Ngay Xac nhan
hoac khong

xac nhan








Mau 05,

Lanh dao So xem xét ho so: Du thao
B6 - DonAg y th: ky (,juy?t. . o Lath dao 0,5 ngay Clong van
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | S¢ Xac  nhan
thu ly lai. hoac khong
xac nhan
’ Mau 05,
Cap nhét, theo doi ket qua xur ly cong viéc, | Van  thu, Cong van
B7 |chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5ngay |xa&  nhan
TTPVHCC QLTM hoac khéng
Xac nhan
Mau 01, 06;
A , -\ \ Cong van
LA+ iz A Coéng chac | Gio hanh | A
B8 | Tra két qua cho thuong nhan TN&TKQ | chinh Xa(E ntlan
hoac khoéng
xac nhan

*Truwong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay rudc ngay heét han xir
ly co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang

Bé phdn TN&TKQ dé giri cho thwong nhdn.

BIEU MAU

Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

|E_>|

Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03
Mau 03.docx
Mau 04 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua








|ﬂ|j

M3u 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

~ 5
Mau 05

M3u 05.docx

W]
Mau 06 M&u 06.docx
Sé theo ddi ho so
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BM'XTTM'Ol'Ol BM.XTTM.01.01.doc
Ping ky thuc hién chuong trinh khuyén mai *

@j

BM'XTTM'01'02 BM.XTTM.01.02.doc
Thé I¢ chuong trinh khuyén mai *

4 |HOSOLUU
4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3
4.2 | Cong van xac nhan hoiac khéng xac nhan.
43 | Cac Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLTM

Ho so duoc luu tai Phong QLTM, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir cia S& Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








2. Tén Quy trinh: Piang ky sira d6i, bo sung ndi dung chwong trinh khuyén
mai theo hinh thic mang tinh may rai thuc hién trén dia ban 01 tinh, thanh
pho truc thugc Trung wong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.XTTM.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thirc thuc hign TTHC
Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hoic qua
mang dién tir (dia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn).
N A A ) Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Ping ky stra doi, bo sung noi dung chwong trinh khuyén mai theo
W
2.3.1 I:j X
BM.XTTM.02.01.doc
biéu mau BM.XTTM.02.01 "
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan d ho so hop 1¢
,q |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyeén quyet dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dugc iy quyen: Khong
Co quan phoi hop: Khéng
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Thuong nhén.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Cong vin xac nhan hoac khong xac nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
. Thoi gian | Biéu
TT | Trinhtw Tri’{"h (hgay lam | mau/Két
nhiém = .
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘ Cong chuc Mau 01
Bl | Thuong nhan ndp ho so tai Trung tdm | TN&TKQ, | Gio hanh | 02,03 (néu
Phuc vu Hanh chinh cong tinh | thuong chinh co); 05, 06
(TTPVHCC), cong chic TN&TKQ kieém | nhan va ho so








tra hd so:

0 S0 ‘ theo  muc
+ Neu ho so day du, hop 1€ lam thu tuc 2.3
tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua.
+ Neu ho so chua day du, hop I¢ thi yéu
cau b6 sung, hoan thién ho so. Néu [(h(“)r)g
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiep
nhan ho so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé S Cong | Cong chuc )
Thuong: Cong chuc TN&TKQ cd trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 naa va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ 2 NGAY | theo muc
quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xtr ly. QLTM
N Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |va hd so
B3 ” phong 0,5 ngay theo  muc
y QLTM -
2.3
Tham‘dmh ho s0: A o ) M3u 05,
- Truong hop ho so khong 1€ lam Cong A ,
< A . A 1o1a . Chuyén Du thao
van khong xac nhan trinh 1anh dao phong | .. N <
G vién dugC \ Cong van
B4 | xem xét, ky nhay. . . oo | 2,5 ngay . A
N X . A A giao xu ly Xac  nhan
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau, du | 7 y o
. A S IR ~ ho so hoac khoéng
thao cong van xac nhan trinh Lanh dao . n
A . s s Xac nhan
phong xem xét, ky nhay.
Mau 05,
3 ., | Lanh  dao Dy thao
Xem xét ho so va ky nhay vao du thao ket A ' 5 Cong  vin
B5 , A 1 phong 0,5 ngay , ~
qua thuc hién tai buoc B4 Xac nhan
QLTM g o
hoac khong
Xac nhan
‘ Mau 05,
Lanh dao S¢ xem Xét ho so: Du thao
B6 + Dorlg % th‘J ky (,juye\t. . o L?nh dao 0.5 ngdy C/ong van
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | S& xac  nhan
thu ly lai. hoac khoéng
xac nhan
’ Mau 05,
Cap nhét, theo doi ket qua xur ly cong viéc, | Van  thu, Cong van
B7 |chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5ngay |xa&  nhan
TTPVHCC QLTM hoic khéng
Xac nhan
B8 | Tra két qua cho thwong nhan Cong chuc | Gid hanh | Mau 01, 06;








TN&TKQ | chinh Cong van
xac  nhan
hoac khoéng
xac nhan

*Truwong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay heét han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phdan TN&TKQ dé Quri cho thuong nhan.

BIEU MAU ,
3 | Céc Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Théng i s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
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Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 |Ej

M&u 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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Mau 04

M3u 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
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Mau 05
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Mau 06 M&u 06.docx

S6 theo ddi ho so








BM.XTTM.02.01 | Pang ky sira doi, b6 sung noi dung chwong trinh khuyén mai.

4 |HOSOLUU

4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3

4.2 | Cong van xac nhan hoac khéng xac nhan.

Cac Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu c6) luu tai Bo phan TN&TKQ,

4.3 TTPVHCC: riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLTM

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thdi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S& Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








3. Thong bao thuc hién chwong trinh khuyén mai

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.XTTM.03
2 | NQOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
- Ho so thong bdo phai duoc giri dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh toi
thiéu trudc 03 ngay lam viée trudce khi thuc hién khuyen mai (can ctr theo ngay nhan
ghi trén vén don buu dién hodc cac hinh thic c6 gia tri twong duong trong truong
hop gtri qua duong buu dién, cin cir theo ngay ghi trén gidy tiép nhan hd so trong
truong hop nop truc tiép, can cir theo thoi glan ghi nhan trén hé théng thu dién tu
hodc can cur theo ngay ghi nhén trén hé thong trong truong hop nop qua hé thong
dich vu cong truc tuyen). , ?
- Thuong nhén thyc hi¢én cac chuong trinh khuyen mai khi co tong gia tri giai
thudng, qua tang trén 100 triéu dong.
2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC
Nop h(‘A)’ so truc tiép hoic qua dudng buu dién dén Trung tam Phyc vu hanh chinh cong
tinh (S0 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hoac qua
mang di¢n ta (dia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn).
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Thong bao thuc hién chuong trinh khuyén mai theo biéu mau
W
2.3.1 Ijj X
BM.XTTM.03.01.doc
BM.XTTM.03.01 *
2.4 | Sb lwgng hd so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: Tra két qua ngay sau khi nhan du ho so hop 1é
g | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vy
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: So Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwoc ity quyén: Khong
Co quan phdi hep: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Pong diu xac nhan.
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc








Trach | Thoigian Biéu
TT Trinh tw " (ngay lam | mau/Ket
nhiém - X
: Vviéc) qua
Tiép nhan ho so: ’
- D()j v(yj ho so nop truc tiep: o
+ Neu ho so hop 1€ thi dong dau den va tra
nhgay cho to chire, ca nhan dén nop;
- Neu ho so khong hop I¢ gidi thich
hguyén nhan ho so khong hop 1€ va tra
ngay ho so cho to chirc, ca nhan den nop
ho 50. ‘
- Boi véi ho so ndp qua duong buu dién: N
+ Nhan tir nhan vién buu dién va ky nhan Gio  hanh | Mau 01;
vao van don. Truong hop nhan vién buu chinh’ 02,03 (néu
B1 dién yéu cau nhan ludn ket qua thi boc bi, | Cong chuc | Tra  ngay | co); 05, 06
kieém tra tinh hop 1€, dong dau va tra lai | TN&TKQ | sau _khi va ho so
cho nhéan vién bu'p dien. 7 nhan ho so | theo  muc
+ Truong hop ho so khong hop 1€ cé thé hop 1€ 2.3
thong béo qua dién thoai hoac Email cho
to chl’xc, ca ‘nhén biét. ,
- Doi véi ho so ndp truc tuyen: ,
+ Truong hop ho so hop I¢: dong dau (chir
Ky s0) xac nhan va tra ngay két qua cho to6
chuc ca nhan; ‘ 7
+ Truong hgp ho so khong hop 1€ chuyén
tra lai cho t6 chrc, ca nhan (giai thich ro ly
do ho so khong hop 1€)
Cap nhat, theo dai hé so: Mau 01, 06
IO . A s LA va Thong
- Boi véi ho so nop truc tiep: Can bo .
S Y SN bao thuc
TN&TKQ Scan, chuyén ca ban giay va | ~. . . . .
, A s Cong chuc | Gio  hanh | hién chuong
B2 | ban Scan vé phong QLTM . R
Ar o rr A n £, : 1. | TN&TKQ | chinh trinh
- Doi véi ho so nop truc tuyen: chuyén ban Khuvén mai
mém c6 chir ky s6 vé phong phong ~ y, z
da dong dau
QLTM. . -
Xac nhan
3 | BIEUMAU

Cac mau 01,02,03,04,05,06 &p dung theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cta Van phong chinh phu.

Mau 01
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M3u 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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Mau 02 M&u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 |E£|

M3u 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

~ o)
Mau 04

M3u 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

~ )
Mau 05

M&u 05.docx
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Mau 06 M3u 06.docx

S theo doi ho so

@j

BM.XTTM.03.01 BM.XTTM.03.01. doc
Thong bao thyc hién chuong trinh khuyén mai *

4 |HOSOLUU
4.1 | Hb so dau vao theo Muc 2.3
43 | CAC Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC.

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thdi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trit ctia S6 Cong Thuong va thyc hién luu trir theo quy dinh hién hanh,








4. Théng béo sira d6i, bé sung ndi dung chwong trinh khuyén mai

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.XTTM.04
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hign TTHC: Khong
2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC
Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
N A LA A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Thong bao stra ddi, bo sung noi dung Chuong trinh khuyén mai
W
2.3.1 Ijj X
BM.XTTM.04.01.doc
theo biéu mau BM.XTTM.04.01 ~
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: Tra két qua ngay sau khi nhan du ho so hop 1¢
, |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyeén quyet dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dugc iy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: DPong dau xéac nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
. Thei gian Biéu
TT Trinh tw TriCh (ngay lam | mau/Két
nhiém A .
: Viéc) qua
Tiep nhan A so: . Gio hanh |Miu 0L
- Boi vai ho so ndp truc tiep: . 1 :
£ RA PR Y SR chinh 02,03 (néu
+ N&u ho so hop 1€ thi dong dau dénvatra | -, . ) .
PP S Cong chuac | Tra ngay | c6); 05, 06
B1 | ngay cho to chure, ca nhan dén nop; | A
X A A A e oo | TN&TKQ | sau khi|va ho so
- Néu ho so khong hop [¢ giai thich . LA
nguyén nhan hd so khong hop 1& va tra nhan ho so | theo  muc
S hop 1€ 2.3

ngay hd so cho t6 chirc, ca nhan dén nop








hd so.

- P6i véi ho so ndp qua duong buu dién:

+ Nhan tir nhan vién buu dién va ky nhan
vao van don. Truong hop nhan vién buu
dién yéu cau nhan luén két qua thi boc bi,
kiém tra tinh hop 18, dong dau va tra lai
cho nhan vién buu dién.

+ Truong hop hd so khong hop 18 ¢6 thé
thong bao qua dién thoai hoac Email cho
t6 chirc, ca nhan biét,

- B6i véi hd so nop truc tuyén:

+ Truong hop hd so hop 1é: dong dau (chix
ky s6) xac nhan va tra ngay két qua cho to
chtrc ¢4 nhan;

+ Truong hop hd so khong hop 1é chuyén
tra lai cho t6 chuc, ca nhan (giai thich ré ly
do hé so khong hop 18)

Mau 01, 06
Cap nhat, theo doi hé so: va  Thong
PO A P R bao stra dol,
- Boi véi ho so ndp tryc ticp: an bo bd sung noi
T!\I&TKQ ‘AScap, chuyén ca ban giay va Cong chic | Gié hanh | dung ¥
B2 | ban Scan vé phong QLTM .
Xi o rs A . - 2 .| TN&TKQ | chinh Chuong
- D6i véi ho6 so ndp truc tuyén: chuyén ban trinh
mém cé chir ky s6 vé phong phong Khuvé .
QLTM uyen mai
' da dong dau
xac nhan
3 |BIEU MAU

Cac mau 01,02,03,04,05,06 ap dung theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cia Van phong chinh phu.
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Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
]
Mau 02

M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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M3u 03.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
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Mau 04
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05
MAau 05.docx
]
Mau 06

M3u 06.docx
S4 theo ddi ho so

BM.XTTM.04.01

Thong béo stra d6i, b6 sung noi dung Chuong trinh khuyén mai

@j

BM.XTTM.04.01.doc
X

4 |HOSOLUU
4.1 | Hb so dau vao theo Muc 2.3
a3 | CAC Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC.

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Iwu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








5. Pang ky to chic hdi che, trién 1am thwong mai tai Viét Nam

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.XTTM.05

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC

Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hoac qua
mang dién tir (dia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Ping ky t6 chiic Hoi cho/Trién 1am thwong mai theo biéu mau

2.3.1 IEJ X

BM.XTTM.05.01.doc

BM.XTTM.05.01 X

Ban sao khdng can chang thuc Gidy chung nhan diang ky doanh
nghiép, Gidy ching nhan ding ky dau tu, Quyét dinh thanh lap
hodc céc quyét dinh khac c6 gié tri phap 1y twong duong theo quy
dinh cua phap luat.

2.3.2

* Lueu Y khi nép hé so: Néu ndp hé so qua mang thi scan tir ban goc.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bd

2.5 | Thai han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu

2.6 hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hign: S& Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyeén quyet dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh

Co quan dugc dy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khong

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Thuong nhén.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Cong vin xac nhan hoac khong xac nhan.

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc

Thoi gian Biéu
(ngay lam | mau/Két
Viéc) qua

Tréach

TT Trinh tw n
: nhiém








Tiép nhan ho so:
Thuong nhan ndp ho so tai Trung tam

Phuyc vu Hanh chinh cong tinh Mau 01
%;Th%\/sng), cbng chac TN&TKQ kiem Cong chirc 0203 (néu
BL 1L 'Néu hé so diy da, hop e 1am tha tuc | \&TKQ. | Gio hanh | co); 05, 06
£ A A \ e LAp s thuong chinh va ho so
ticp nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nhan theo  muc
+ NEu ho so chua day du, hop I€ thi yéu 53 :
cau b6 sung, hoan thién ho so. Néu [(h(“)r)g '
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiep
nhan ho so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé S Cong | Cong chuc )
Thuong: Cong chuc TN&TKQ co trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 naa va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ O NGAY | theo muc
quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xt ly. QLTM
N Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |va hd so
B3 e phong 0,5 ngay theo  muc
y QLTM o :
Tham dinh ho so: x
- Trudong hop hd so khéng 1& lam Cong 3 Mau0s,
< A . A o . Chuyén Du thao
van khong xac nhan trinh 1anh dao phong | ~. . N <
PN vién dugC \ Cong van
B4 | xem xét, ky nhay. . . x| 4,5ngay , ~
N A L, A A giao xu ly xac  nhan
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau, du | 7 g ~
. A S Ao « ho so hoac khoéng
thao cong van xac nhan trinh Lanh dao . «
A . s s Xac nhan
phong xem xét, ky nhay.
Mau 05,
3 ., | Lanh  dao Dy thao
Xem xét ho so va ky nhay vao du thao ket . ' X Cong vin
B5 , e phong 0,5 ngay , A
qua thuc hién tai buoc B4 Xac nhan
QLTM - R
hoac khong
Xac nhan
‘ Mau 05,
Lanh dao S& xem xét ho so: Du thao
+Pong y thi ky duyaét. Lanh dao 5 Cong vin
B6 |, Khong ddng y thi chuyén chuyén vién | S¢ 05193y | yac nhan
thu ly lai. hoac khoéng
Xac nhan
Cap nhat, theo doi két qua Xu ly cong viéc, | Van  thu, Mau 05,
B7 |chuyén van thu dong dau va chuyen | Phong 0,5ngay |Coéng van
TTPVHCC QLTM Xac nhan








hoac khoéng
xac nhan

Mau 01, 06;
Cong van
xac  nhan
hoac khoéng
xac nhan

Cong chuac | Gio hanh

B8 | Tra ket qua cho thuong nhan TN&TKQ | chinh

*Truwong hop ho so qud han xit 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay heét han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phan TN&TKQ dé Quri cho thuong nhan.

BIEU MAU ,
3 | Céac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
=

Mau 01 MAu 01.docx

Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua

=

Mau 02 MAu 02.docx

Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

D,

Mau 03 (w]

M3u 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

~ o)
Mau 04

M3u 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

~ o)
Mau 05

M3u 05.docx








W]
Mau 06 M&u 06.docx

S6 theo ddi ho so

@j

BM'XTTM'05'01 BM.XTTM.05.01.doc
Ping ky to chtrc Hoi cho/Trién 1am thuong mai *

4 |HOSOLUU

4.1 | Hb so dau vao theo Muc 2.3

4.2 | Cong van xac nhan hoac khdng xac nhan.

a3 | C&C Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu c6) luu tai Bo phan TN&TKQ,

TTPVHCC: riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLTM

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Iwu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








6. Tén Quy trinh: Pang ky sira ddi, bo sung ndi dung diang ky t6 chic hoi
chg, trien 1am thwong mai tai Viét Nam

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.XTTM.06
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thirc thuc hign TTHC
Nop ho so tryc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tm Phuc vy hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hoac qua
mang dién ti (dia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn).
. A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Ping ky stra d6i, bo sung noi dung té chirc Hoi chg, Trién 13m
]
2.3.1 I:H X
BM.XTTM.06.01.doc
thuong mai theo biéu mau BM.XTTM.06.01 x
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan d ho so hop 1¢
. |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh céng tinh
Co quan thuc [lién: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c¢6 tham quyen quyét dinh: So Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc uy quyen: Khdng
Co quan phoi hop: Khéng
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Thuong nhén.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Cong vin xac nhan hoac khong xac nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
. Thoi gian Biéu
TT Trinh tu Trach (ngay lam | maiu/Két
: nhiém A .
: Viéc) gqua
Tiép nhan ho so: ‘ Cona chic Mau 01
Thuong nhan nop ho so tai Trung tdm g . \ 02,03 (néu
Bl 5 . A , TN&TKQ, | Gio hanh | ..
Phuc vu Hanh chinh c0ng thnh thuon chinh co); 05, 06
(TTPVHCC), cong chirc TN&TKQ kiém nhan & va ho so
tra ho so: theo  muc








+ Néu ho so day du, hop 1& 1am thu tuc 23
tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.
+ Neu ho so chua day du, hop 1€ thi yéu
cau bo sung, hoan thién ho so. Neéu khong
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiép
nhan ho so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé S Cong | Cong chuc )
Thuong: Cong chuc TN&TKQ c6 trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 naa va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu dién/ 2 N9Y 1 theo muc
quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
o Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |va hd so
B3 v phong 0,5 ngay theo  muc
y QLTM ’ -
Tham‘dmh ho s0; ) o ) M3 05,
- Truong hop ho so khong 1€ lam Coéng o ,
< A . A 1 o1a X Chuyén Du thao
van khong xac nhan trinh lanh dao phong | .. N <
oz vién duoc \ Cong van
B4 | xem xét, ky nhay. . . x| 4,5 ngay . A
N \ L A A giao xu ly Xac  nhan
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau, du | X g o
A S A s ~ ho so hoac khoéng
thao cong van xac nhan trinh Lanh dao . ~
R ) . s Xac nhan
phong xem xét, ky nhay.
Mau 05,
) .. | Lanh  dao Dy thao
Xem xét ho so va ky nhay vao du thao ket A : s Cong van
B5 , D phong 0,5 ngay . ~
qua thuc hién tai buéc B4 OLTM xac  nhan
hoac khéng
xac nhan
‘ Mau 05,
Lanh dao S¢ xem Xét ho so: Du thao
B6 + Dorlg y th‘AI ky (,1uyc_\3t. . o Lath dao 0,5 ngay C/ong van
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | S& xac  nhan
thu 1y lai. hoac khoéng
xac nhan
, Mau 05,
Cép nhat, theo doi ket qua xu ly cdng viéc, | Van  thu, Cong van
B7 |chuyén van thu dong dau va chuyen | Phong 0,5ngay |xa  nhan
TTPVHCC QLTM hoac khoéng
Xac nhan
s L Ae . Cong chiic | Gio hanh | Mau 01, 06;
B8 | Tra ket qua cho thuong nhan TN&TKQ | chinh Cong  vin








xac  nhan
hoac khoéng
xac nhan

*Triwong hop ho so qud han xit 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay hét han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phdn TN&TKQ dé Quii cho thuong nhan.

BIEU MAU ,
3 | Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Thong tw so 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
e
Mau 01 M3u 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 MU 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
1~.
Mau 03 (w]
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mau 05
Mau 05.docx
)
Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so








Ping ky stra dbi, bo sung ndi dung t6 chic Hoi cho, Trién 1am

W
BM.XTTM.06.01 Ijj
BM.XTTM.06.01.doc
thuong mai *
4 |HOSOLUU
4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3
4.2 | Cong van xac nhan hoac khdng xac nhan.
a3 | C&C Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu c6) luu tai Bo phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 lwu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLTM

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Ivu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








X. LINH VUC QUAN LY CANH TRANH ,
1. Tén Quy trinh: Pang ky hoat dgng ban hang da cap tai dia phwong

KY HIEU QUY TRINH QT.QLCT.01

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC

- Doanh nghiép c6 tru so chinh, chi nhanh hodc van phong dai dién co thuc hién
chtrc nang lién quan dén hoat dong ban hang da cip tai dia phuong.

- Doanh nghiép t6 chic hoi nghi, hoi thao, dao tao vé ban hang da cip tai dia
phuong.

- Doanh nghiép c6 ngudi tham gia ban hang da cip cu tra (thuong tra hodc tam tra
trong truomg hop khong cu trd tai noi thuong tril) hodc thuc hién hoat dong tiép thi,
ban hang theo phwong thirc da cap tai dja phuong.

2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC

Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

2.3.1

Pon diang ky hoat dong ban hang ban hang da cap theo biéu mau

] .

BM.QLCT.01.01.doc

BM.QLCT.01.01 x

2.3.2

Ban sao Giay ching nhan ding ky doanh nghiép hoic gidy to c6
gia tri phap 1y twong duong.

2.3.3

Ban sao Giay chirng nhan diang ky hoat dong ban hang da cap. X

2.3.4

Ban sao Gidy chung nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong
dai dién, gidy chiing nhan dang ky dia diém kinh doanh (néu co)
hodc 01 vian ban ty quyén cho ngudi dai dién dia phuong, kém
theo ban sao dugc ching thuc chirng minh nhan dan/can cudc cong X
dan hoic ho chiéu cia ngudi dai dién d6 trong truong hop doanh
nghiép khong cé tru s¢ chinh, chi nhanh, van phong dai dién tai dia
phuong.

2.3.5

Danh sach ngudi tham gia ban hang da cap cu trii tai dia phuong
dén thoi diém nop ho so trong truong hop doanh nghiép da c6 hoat
dong ban hang da cap tai dia phuong truéc thoi diém Nghi dinh sé
40/2018/ND-CP ngay 12/3/2018 cua Chinh pha vé quan ly hoat
dong kinh doanh theo phuong thirc da cap ¢ hiéu lyc (danh séach
ghi r8: Ho tén, ngay thang nam sinh, dia chi noi cu tra (thwong trd








hoic tam tra trong truong hop khong cur tra tai noi thuong tra), sb
ching minh nhan dan hoic sé can cude cong dan hoic sé ho chiéu,
s6 hop ddng tham gia ban hang da cip, ma s6 nguoi tham gia, dién
thoai lién hé cua nguodi tham gia ban hang da cp) noi doanh

nghiép du kién hoat dong.

* Lueu ¥ khi nép ho so:
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;
+ Néu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyen.
2.4 | Sb lwgng hd so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16
g | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vy
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc dy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Poi twgng thuc hién TTHC: Doanh nghiép.
Két qua giai quyét TTHC: Vin ban x&c nhan dang ky hoat dong ban hang da cap
2.0 | s Uk Bi t AT Al A (AL X I
hoac Van ban tir choi xac nhan (néu ro ly do).
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
. Thei gian Biéu
TT Trinh tw Trach (ngay lam | maiu/Két
: nhiém A .
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘
Thuong nhan ndp ho so tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh céng tivnh Mau 01
t(;ThFE)\/SI:F:C), cong chic TN&TKQ kieém Cong chirc 02,03 (néu
BL | 4 N&u hé so diy da, hop I¢ 1am thi tuc | | N&TKQ, | Gio —hanh | co); 05, 06
£ A 1A . ez LAp 2 thuong chinh va ho so
tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nhan theo  muc
+ Neu ho so chua day du, hop I¢ thi yéu 53 :
cau bo sung, hoan thién ho so. Neu khong '
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiep
nhan ho so.
Chuyén ho so tir TTPVHCC vé So Cong | Cong chirc Mau 05
B2 Thuong: Cong chuc TN&TKQ c6 trach | TN&TKQ 0.5 na va ho so
nhiém phoi hep voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 2 N93Y | theo muc
cho S¢6 Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ 2.3








quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém | VP/phong
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
~ Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh ~dao . |vda hd so
B3 Iy phong 0,5 ngay theo  muc
QLTM 23 '
Mau 05,
Tham dinh hd S0 5;;1 bénthatlg
- Truong hop ho so khong 1€ du thao van chéi YAC
ban tir choi xac nhan trinh 1anh dao phong | Chuyén nhan  hosc
xem Xét, ky nhay. vién dugc s s
B4 . A o A A : . .| 04ngay |du thao van
- Truong hop, o6 so dap ung yéu cau, du | giao xu ly ban 4G
thdo van ban xac nhan dang ky hoat dong | ho so nhan  din
ban hang da cap trinh Lanh dao phong Ky ho agt
xem xét, ky nhay. dgng ban
hélng da cap
Mau 05,
Du thao
van ban tu
choi X&c
Xem xét ho so va ky nhay vao du thao két Lar\lh dgo . nhan \ ho? ¢
B5 ua thuc hien tai budc B4 phong 01 ngay |dy thao van
qua thuc hien tai buo QLTM ban  Xac
nhan dang
ky hoat
dong bén
hang da cap
Mau 05,
Du thao
van ban tu
Lanh dao S¢ xem xét ho so: EEZL h)(;gg
B6 | Dorlg ythk' ky QUygt. 2 A i L‘:mh dao 0,5ngay | du thao vin
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | S& ban YAC
thu ly lai. nhan dang
Ky hoat
dong bén
hang da cap
Cap nhat, theo ddi két qua xir Iy cong viéc, | Van  thu, ggijggh tic
B7 |chuyén van thu dong dau va chuyen | Phong 0,5 ngay chéi YAC
TTPVHCC QLTM

nhan van








ban Xac

nhan dang
ky hoat
dong  béan
hang da cap
Mau 01, 06
van ban tu
chéi  xac
A . . \ nhan  van
B8 | Tra ket qua -?&Tg?-rﬂgc ?r:f:] h hanh bérJ 3<éc
nhan dang
ky hoat
dong  béan
hang da cap

*Truwong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay hét han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phan TN&TKQ dé gui cho thirong nhan.

BIEU MAU

Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

Mau 01

@H

MAu 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=)

Mau 02 MAau 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 (w] |

MAau 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04

M3u 04.docx








Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

~ =)
Mau 05

M3u 05.docx

W
Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi hd so

Pon ding ky hoat dong ban hang ban hang da cap
BM.QLCT.0L.01 'Eﬂ

BM.QLCT.01.01.doc
X

4 |HOSOLUU
4.1 | Hb so dau vao theo Muc 2.3
4.2 | Vin ban tir chbi xac nhan vin ban xac nhan ding ky hoat dong ban hang da cp
43 | Céc Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLTM

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Iwu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trit ctia S6 Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh hién hanh,








2. Tén Quy trinh: Ping Ky sira d6i, bd sung hoat ddng ban hang da cap tai

dia phuong
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLCT.02
2 | NQOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
Khi ¢6 mot trong céc thay d6i lién quan dén: q
- Tru s& chinh, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua doanh
nghiép tai dia phuong; ’
- Nguoi dai dién cuia doanh nghi¢p ban hang da cap tai dia phuong.
2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC
Nop hf} SO truc tiép hoic qua dudng buu dién dél’] Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
N A A ) Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon ding ky sira doi, bo sung hoat dong ban hang ban hang da cap
]
2.3.1 I:lj X
BM.QLCT.02.01.doc
theo biéu mau BM.QLCT.02.01 x
Ban sao Giay ching nhan dang ky doanh nghiép hoic gidy to c6
232 | . X
gia tri phap ly tuong duong.
Ban sao Gié}/ ching nhéan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong
dai di¢n, giay chiing nhan déng ky dia diém Kinh doanh (néu co)
hoac 01 van ban uy quyén cho nguoi dai dién dia phuong, kém
2.3.3 | theo ban sao dugc ching thuc chirmg minh nhan dan/can cudc cong X

dan hoic ho chiéu cia nguoi dai dién d6 trong trudng hop doanh
nghiép khong cé tru s¢ chinh, chi nhanh, van phong dai dién tai dia
phuong.

* Luwu ¥ khi ndp hé so:
+ Neu nop ho so truc tiep truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Neu ngp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyen.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bd
2.5 | Thai han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16
, |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu

hanh chinh céng tinh








Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
Co quan c6 tham quyen quyet dinh: S Cong Thuong tinh Ha Tinh

27 | o quan dugc ity quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khdng
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép.
59 Két qua giai quyé’g TTHC: Vin ban x&c nhan ding ky hoat dong ban hang da cap
' hoac Van ban tir choi xac nhan (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xik ly cdng viéc
. Thai gian Biéu
T Trinh tu Trach | oavlam | mau/két
nhiém - X
: viéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘
Thuong nhan ndp ho so tai Trung tam
Phuc wvu Hanh chinh cbdng tinh Maiu 01
E;Th%\/sng), cong chac TN&TKQ kiém Cong chirc 02,03 (néu
BL 11 Néu hé so diy du, hop & Iam th tuc | TN&TKQ, | Gio hanh | co); 05, 06
£ A WA \ S gon L Ae thuong chinh va ho so
tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nhan theo  muc
+ NEu ho so chua day du, hop I€ thi yéu 53 :
cau b6 sung, hoan thién ho so. Néu !<h6r)g '
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiep
nhan ho so.
Chuyén hé so tirt TTPVHCC vé S¢ Cong | Cong chtic
Thuong: Cong chuc TN&TKQ cd trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop v6i buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 naa va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ P NGAY | theo muc
quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
Mau 05,
Tham dinh ho so: 5;1 bénthetlg
- Truong hop ho so khong 1€ du thao van % .
AN S A 1o1x A\ A choi Xac
ban tr choi xac nhan trinh 1anh dao phong | Chuyén nhan  hoic
xem xet, ky nhay. vién dugc s Ll
B4 ) A . A A . . 1. | 0d4ngay |dy thao van
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau, du | giao xu ly : ,
AR A ax , A A ban Xac
thao van ban xac nhan dang ky hoat dong | ho so ~ <
P PR < N nhan dang
ban hang da cap trinh Lanh dao phong ky hoat
xem xet, ky nhay. dong b,én
hang da cap
g5 | Xem xét ho so va ky nhay vao du thao két | Lanh  dao 01 naa Mau 05,
qua thuc hién tai budc B4 phong gay Du thao








QLTM

van ban tu

chdi  xéc
nhan hoac
du thao van
ban Xac
nhan dang
ky hoat
dong  béan
hang da cap
Mau 05,

Du thao

van ban tu

Lanh dao So xem xét ho so: ﬁ?}gln hZ)(ZcC;
B6 +D6rlg ythj ky (,1uy¢tt. 2 A A L%mh dao 0,5ngay | du thao vin
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | S& : .
thu Iy lai. ban — xac
: : nhan dang
ky hoat
dong  ban
hang da cap
Mau 05,
Du thao
van ban tu
Lanh dao So xem xét hd so: ﬁugln hggg
ge | "Dongythikyduyet. . |Lanh dao | g5 p0ay | dy thio van
+ Khong dong y thi chuyen chuyén vién | S : ]
thy Iy lai, ban - xac
: : nhan dang
Ky hoat
dong  ban
hang da cap
Mau 05,
van ban tu
chdi  xac
Cap nhat, theo dbi két qua xu ly cong viéc, | Van  thu, nhan hoic
B7 |chuyén vian thu doéng dau va chuyén | Phong 0,5ngay | van ban xac
TTPVHCC QLTM nhan dang
Ky hoat
dong  ban
hang da cap
Mau 01, 06
2 LA iz Cong chuac | Gio hanh | van ban tur
B8 | Traketqua TN&TKQ | chinh chdi  xac
nhan hoac








van ban xac
nhan dang
ky hoat
dong  béan
hang da cap

*Truong hop ho so qua han xik 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay mruéc ngay hét han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phan TN&TKQ dé gui cho thirong nhan.

BIEU MAU ,
3 | Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Thong tw so 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
=

Mau 01 M3u 01.docx

Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua

@H

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 @

M3u 03.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

~ o)
Mau 04

M3u 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

~ 0
Mau 05

M3u 05.docx








W]
Mau 06 M&u 06.docx

S6 theo ddi ho so

Pon dang ky stra doi, b6 sung hoat dong ban hang ban hang da

W
BM.QLCT.02.01 'jj
BM.QLCT.02.01.doc

cap x
4 |HOSOLUU
4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3
49 Vin ban x&c nhan dang ky hoat dong ban hang da cap hoiac Vin ban tir chdi xac
' nhan.
43 | Céc Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC: riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLTM

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Iwu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so luu
trit ctia S6 Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh,








3. Tén Quy trinh: Cham dirt hoat ddng ban hang da cap tai dia phwong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLCT.03
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
Doanh nghiép bi thu hoi >§éc nhén dang ky hoat dong ban hang da cap tai dia phuong
hoac Doanh nghiép tu cham dat hoat dong ban hang da cap tai dia phuong
2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC
Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
231 Doi véi truong hop doanh nghiép tw nguyén cham dit hoat dong ban hang da cap,
71 ho so gom:
Thong bao cham dut hoat dong ban hang da cap tai dia phuong
(W]
= »
BM.QLCT.03.01.doc
theo biéu mau BM.QLCT.03.01 x
B4o cdo két qua hoat dong kinh doanh theo biéu mau
(W]
= »
BM.QLCT.03.02.doc
BM.QLCT.03.02 x
Do vai truong hop doanh nghiép cham dut hoat dong ban hang da cap do xac nhan
939 dang ky bi thu hoi. Trong 30 ngay lam viéc ké tir ngay xac nhan dang ky hoat dong

ban hang da cap bi thu hoi, doanh nghiép ¢ trach nhiém thyc hign thi tuc cham dit
hoat dong, ho so gom:

Thong bao cham dut hoat dong ban hang da cap tai dia phuong
theo biéu mau BM.QLCT.02.01

B4o céo két qua hoat dong kinh doanh theo biéu maiu
BM.QLCT.02.02

* Luweu Y khi nép hé so:
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;
+ Néu nop ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyeén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 b








2.5 | Thai han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢
, |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh cong tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyén quyet dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dugc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Pbi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép.
29 Két qua giai quyét TTHC: Vin ban xac nhan tiép nhan ho so théng bao cham dut
' hoat dong ban hang da cap tai dia phuong.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
, Thoi gian Biéu
TT Trinh tw Trach (ngay lam | mau/Két
: nhiém 2 X
: Vviéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘
Thuong nhan nop ho so tai Trung tam
Phuc  vu Hanh chinh cong tinh Mau 01
t(;ThF:‘Sng-CC)’ cong chac TN&TKQ kiém Cong chirc 02,03 (néu
BL | 4 'N&u hé so ddy da, hop I¢ 1am thi tuc | | N&TKQ, | GIo —hanh | co); 05, 06
£ A WA \ S pon A thuong chinh va ho so
tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nhan theo  muc
+ Néu ho so chua day du, hop 1¢ thi yéu 53 :
cau bo sung, hoan thién ho so. Neu khong '
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiep
nhan ho so.
Chuyén hé so tir TTPVHCC vé So Cong | Cong chic
Thuong: Céong chirc TN&TKQ co trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 naa va ho so
cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ 2 NGAY | heo muc
quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
« Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh -~ dgo . |va ho so
B3 v phong 0,5 ngay theo  muc
y QLTM o "
Tham dinh ho so: o Mau 05,
. A A 1A . - | Chuyén \
- Truong hop ho so khong 1€ du thao van vien  duoc du thao
B4 | ban tir choi trinh 1anh dao phong xem xet, 20 xir IV 04 ngay |Cong van
Ky nhay. %6 o y xac  nhan

- Truong hop, ho so dap tng yéu cau, tién

tiép nhan ho








hanh dy thiao Cong vian xac nhan tiép
nhan hd so thong bao cham dat hoat dong
ban hang da cip chuyén Lanh dao phong
xem xet.

Ny thong
bao  cham
dut hoat
dong  béan
hang da cip
hoac  van
ban tir chdi

BS

Xem xét ho so va ky nhay vao du thao két
qua thyc hién tai budc B4

Lanh dao
phong
QLTM

01 ngay

Mau 05,

du thao
Cong van
xac  nhan
tiép nhan hd
SO thong
bdo  cham
dut hoat
dong  béan
hang da cap
hoac  van
ban tir chéi

B6

Léanh dao S& xem xét ho so:

+Pong v thi ky duyét.

+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién
thu Iy lai.

Lanh dao
So

015 ngay

Mau 05,

du thao
Cong van
Xac  nhan
tiép nhan hd
so  thong
bdo  cham
dat hoat
dong  ban
hang da cip
hoac  véan
ban tir chdi

B7

Cap nhat, theo di két qua xu ly cong viéc,
chuyén van thu dong dau va chuyén
TTPVHCC

Van
Phong
QLTM

thu,

0,5 ngay

Mau 05,
Cong van
Xac  nhan
tiép nhan ho
SO thong
bdo  cham
dut hoat
dong  béan
hang da cap
hoic  van
ban tir chdi

B8

Tra két qua

Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06
Cong van








xac  nhan
tiep nhan ho

SO thong
bdo  cham
dut hoat
dong  béan

hang da cip
hoac  van
ban tur choi

*Trirong hop ho so qud han X 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay triréc ngay hét han xur
ly co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang

B6 phdn TN&TKQ dé giri cho thirong nhdn.

BIEU MAU ,
3 | Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Thong tw so 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
=)
Mau 01 MAu 01.docx
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 (w] |
Mau 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04
MAau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mau 05
MAu 05.docx








Mau 06

W)
M3u 06.docx
Sé theo ddi ho so

BM.QLCT.03.01

Thong bao cham dut hoat dong ban hang da cap tai dia phuong

@j

BM.QLCT.03.01.doc
X

BM.QLCT.03.02

@j

BM.QLCT.03.02.doc
X

Béo céo két qua hoat dong kinh doanh

4 |HOSOLUU
4.1 | Hb so dau vao theo Muc 2.3
42 Yén ban xac nhan tiép nhan ho 50 t},lﬁng bao cihém (,jlfl’t hoat dong ban hang da cap tai
dia phuong hoac Van ban tu choi xac nhan thong bao cham dut.
43 | Céc Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLTM

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Iwu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trit ctia S6 Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh,








4. Tén Quy trinh: Théng bao té chirc hdi nghi, hdi thie, dae tao vé ban hang

da cfip
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLCT.04
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hiégn TTHC: Khong
2.2 | Céach thirc thuc hiégn TTHC
Nop ho so tryc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tm Phuc vy hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hoac qua
mang dién t& (Pia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn).
\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Théng béo to chic hoi nghi, hoi thao, dio tao vé ban hang da cap
]
2.3.1 I:lj X
BM.QLCT.04.01.doc
theo biéu mau BM.QLCT.04.01 x
Noi dung, tai li¢u trinh bay tai hoi théo, sO lugng nguoi tham gia
2.3.2 £ X
du kién.
Danh §éch bdo cdo vién tai hdi nghi, hoi thdo, dao tao kém theo
2.3.3 | hop dong thué khoan cua doanh nghi€p, trong d6 quy dinh 1o X
quyén han, trach nhi¢ém, ndi dung bao cdo cua bao cao vién.
01 ban chinh van ban uy quyen trong truong hO’p doanh nghi¢p uy
2.3.4 quyen cho c4 nhan thuc hién dao tao hodc to chuc hoi nghi, hoi X
thao.

* Lueu ¥ khi nép hé so: Néu ndp hé so qua mang thi Scan tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan d ho so hop 16
,q |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyeén quyet dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc dy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép.





http://dichvucong.hatinh.gov.vn/





Két qua giai quyét TTHC: Doanh nghiép da cap dugc phép t6 chic hoi nghi, hoi

2.9 | thao, dao tao nhur d thong bao hoac Vin ban tir chdi to chic hdi nghi, hoi thao, dao
tao vé ban hang da cap (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
, Thai gian Biéu
TT Trinh tw TriCh (hgay lam | mau/Két
: nhi¢m - .
* Viéc) qua
Tiép nhan h so: ‘
Thuong nhan nop ho so tai Trung tdm
Phyc vy Hanh chinh cong tinh Mau 01
t(;Th%Vs';-CC)’ cong chiic TN&TKQ kiem Cong chirc 02,03 (néu
BL 1, Néu hd so day du, hop 18 1am thu tuc TN&TKQ, G',O hanh cg); 05 06
£ A 1A . ez LAp 2 thuong chinh va ho so
tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nhan theo  muc
+ Neu ho so chua day du, hop 1€ thi yéu 23 :
cau bo sung, hoan thién ho so. Neu khong '
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiép
nhan ho so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé So Cong | Cong chic i
Thuong: Cong chuc TN&TKQ Qé t(éch TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 nai va ho so
cho S¢ Coéng Thuong dé giai quyet theo | buu  dién/ 2 NG| theo muc
quy dinh ddng thoi chuyen qua phan mém | VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
N Mau 05
Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |va ho so
B3 ” phong 0,5 ngay theo  muc
y QLTM ’ ;
Tham dinh hd so: Mau 05,
. A A s , < Van ban tu
- Truong hop ho so khong 1€ du thao Van A 2
R wh oy o e A+ .. | Chuyén chdi to
ban tir choi to chuc hoi nghi, hoi thao, vien  duoc chic hoi
B4 | dao tao vé ban hang da cap trinh 1anh dao | . . | 2,5 ngay ) e
X o giao xu ly nghi, hoi
phong xem xét, ky nhay. A ! .
. A . ~ | hoso thao, dao
- Truong hop, ho so dap Gng yéu cau, '
chuyén Lanh dao phong xem xét tzo v& ban
: ' hang da cap
Mau 05,
Linh  dao Du thao
Xem xét hd so va ky nhay vao du thao két | -2 @ .| Van ban tu
B5 \ SRR phong 0,5 ngay 2
qua thyc hién tai budc B4 chdi to
QLTM -
chuc holi

nghi, hoi








thao, ‘ dao
tao ve ban
hang da cap

Léanh dao S& xem xét ho so:

+Pong y thi ky duyét.

+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién
thu ly lai.

B6

Lanh dao
So

0,5 ngay

Mau 05,

Dy thao
Van ban tu
chéi 6
chac hoi
nghi,  hoi
thao, dao
tao vé ban
hang da cap

Cap nhat, theo ddi ket qua xir ly cong viéc,
chuyén van thu doéng dau va chuyeén
TTPVHCC

B7

Van
Phong
QLTM

thu,

0,5 ngay

Mau 05,

Van ban tu
chdi t6
chac hoi
nghi, hoi
thao, dao
tao vé ban
hang da cap

B8 | Tra kétqua

Coéng chac
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06
Mau 05,
Van ban tu
chdi t6
chac hoi
nghi, hoi
thao, dao
tao vé ban
hang da cap

*Trieong hop o so' qud han xii 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay truée ngay hét han xi
ly co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang

Bé phdn TN&TKQ dé giri cho thirong nhdn.

BIEU MAU

3 | Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tuw s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phui.

Mau 01

@E

M3u 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua








|E_>|

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 (w] |
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
~ )
Mau 05
Mau 05.docx
)
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
Théng bao t6 chic hdi nghi, hoi thao, dao tao vé ban hang da
W
BM.QLCT.04.01 ﬂj
BM.QLCT.04.01.doc
cap x
4 |HOSOLUU
4.1 | Ho so dau vao theo Muc 2.3
4o | Vanban ti chéi t6 chic hoi nghi, hoi thao, dao tao vé ban hang da cap (ddi voéi
' treong hop khong hop 1€)
43 | CA&C Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLTM

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trit ctia S6 Cong Thuong va thyc hién luu trir theo quy dinh hién hanh,








5. Tén Quy trinh: Pang ky/Dang ky lai hep dong theo mau, diéu kién giao
dich chung thugc thim quyén cia Sé Cong Thwong

1 KY HIEU QUY TRINH QT.QLCT.05
2 NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
- Hop dong theo mau, dieu kign giao dich chung phai duoc Iap thanh van bin va
phai dap tmg du céac dieu kién sau: o ,
- Ngbn ngir str dung bang tiéng Viét, noi dung phai rd rang, dé hiéu; c& chit it nhat la
12.
- Nén gidy va mau muc thé hién noi dung hop ddng theo mau va diéu kién giao dich
chung phai twong phan nhau.

2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC
Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tm Phuc vy hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hoic qua
mang dién t& (Pia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

. A A AL Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon ding ky hop dong theo mau, diéu kién giao dich chung theo
W
2.3.1 I:ﬂ X
BM.QLCT.05.01.doc

biéu mau BM.QLCT.05.01 x

2.3.2 | Dy thao Hop dong theo mau, diéu kién giao dich chung. X

* Lueu Y khi nép hé so: Néu ndp hé so qua mang thi Scan tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan d ho so hop 1¢
,q |Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hign: S& Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc dy quyen: Khdng
Co quan phoi hgp: Khong
Déi twgng thuc hign TTHC: To6 chic, ¢4 nhan thude ddi twong diéu chinh cia
58 Quyeét dinh s6 02/2012/QDb-TTg ngay 13/01/2012 cta Tha tuéng Chinh phua vé viéc

ban hanh danh muc hang héa, dich vu thiét yéu phai ding ky hop dong theo mau,
diéu kién giao dich chung va Quyét dinh s6 35/2015/Qb-TTg ngay 20/8/2015 cua





http://dichvucong.hatinh.gov.vn/





Thu tuéng Chinh phu vé vigc sira doi, bo sung Quyet dinh s6 02/2012/QD-TTg ngay
13/01/2012 cua Thu tudng Chinh phu tgan hanh Danh muc hang hoéa, dich vu thiét
yéu phai diang ky hop dong theo mau, diéu kién giao dich chung.

Két qua giai quyét TTHC: Théng bao chap nhan ding ky hop dong theo mau, diéu

2.9 kién giao dich chung hoac Van ban tir chdi (néu rd Iy do).
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
. Thai gian Biéu
TT Trinh tw TriCh (hgay lam | mau/Két
: nhiém 2 X
: Viéc) qua
Tiép nhan ho so: ‘
Thuong nhan nop ho so tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cbdng tivnh Mau 01
t(;ThFE)\/SI:F:C), cong chiic TN&TKQ kieém Cong chirc 02,03 (néu
BL 11 Néu hé so diy da, hop I 1am tha tuc | | N&TKQ. | Gio hanh | c0); 05, 06
£ A WA \ S pon A thuong chinh va ho so
tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua. nhan theo  muc
+ NEu ho so chua day du, hop I€ thi yéu 53 :
cau bo sung, hoan thién ho so. Neu khong '
bo sung, hoan thién dugc thi tir choi tiep
nhan ho so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé So Cong | Cong chic
Thuong: Cong chuc TN&TKQ c6 trach | TN&TKQ Mau 05
B2 nhiém phoi hop voi buu dién chuyén ho so | /Nhan vién 0.5 naa va ho so
cho S¢ Cong Thuong d€ giai quyet theo | buu  dién/ 2 N98Y | theo muc
quy dinh dong thoi chuyén qua phan mém VP/phong 2.3
cho phong QLTM dé xu ly. QLTM
N Mau 05
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Léanh -~ dgo . |va ho so
B3 Iy phong 0,5 ngay theo  muc
QLTM 2.3 '
Mau 05, du
7 ‘ thao Thong
Tham dinh ho so: bdo  chap
- Truong hop ho so khong 1€ lam Cong hhén  déng
van tur choi trinh 1anh dao phong xem xeét, | Chuyén ky hop dong
B4 ky nhay. ‘ ‘ | vién dugc 6.5 na theo  mau,
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau, tién | giao xu ly 2 NGAY | gidy kign
hanh du ‘théo Th()ng~ béo‘chép nhan dang | ho so giao  dich
ky hop dong theo mau, dicu ki¢n giao dich chung hoac

chung chuyén Lanh dao phong xem xét.

du thao van
ban tir choli








Mau 05, du

thao Thong
bdo  chap
hhan  dang
Xem xét hd so va ky nhdy vao du thao két | Lanh  dao Ky hop dong
, o A \ theo  mau,
B5 | qua thuc hién tai budc B4 phong 01 ngay X .
QLTM dicu  kign
giao  dich
chung hoac
du thao van
ban tir chdi
Mau 05, du
thao Thong
bdo  chap
nhan dang
Lanh dao So xem xét ho so: ky hop dong
g6 |+ bong y thi ky duyét. Lanh dao | o, gy theo  mau,
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | So dieu  kién
thu ly lai. giao  dich
chung hoac
du thao van
ban tir chdi
Mau 05,
Thong béo
chdp nhan
dang ky hop
Cap nhat, theo dbi két qua xu ly cong viéc, | Van  thu, déng  theo
B7 |chuyén vian thu doéng dau va chuyén | Phong 0,5ngay | mau, diéu
TTPVHCC QLTM kién  giao
dich chung
hoac  van
ban tir chéi
Mau 01, 06;
Thong béo
chap nhan
dang ky hop
LA i Cong chuc | Gio  hanh | dong theo
B8 | Traketqua TN&TKQ | chinh miu, didu
kién  giao
dich chung
hoac  van

ban tur chdi








*Truwong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay heét han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phdn TN&TKQ dé quii cho thuwong nhan.

BIEU MAU ,
3 | Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Thong tw so 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
=
Mau 01 M3u 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
e
Mau 02 MU 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 (w] |
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mau 05
MAu 05.docx
)
Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so
Pon diang ky hop ddng theo miu, diéu kién giao dich chung
BM.QLCT.05.01 'Eﬂ
BM.QLCT.05.01.doc








4 |HOSOLUU

4.1 | H) so dau vao theo Muc 2.3

Thong bao chap nhan ding ky hop dong theo mau, diéu kién giao dich chung hoac

4.2 van ban tu choi

Cac MAau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu c6) luu tai Bo phan TN&TKQ,

4.3 TTPVHCC: riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLTM

Ho so duge luu tai Phong QLTM, thdi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S¢ Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








XI. LINH VU'C KHOA HQC CONG NGHE ’ ]
1. Tén Quy trinh: Cap Thong bao xac nhan cong bo san pham hang hoa
nhém 2 phu hep quy chuan ky thuat

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.KHCN.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thirc thuc hign TTHC
Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
. A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
Ban cong bd hop quy theo biéu miu BM.KHCN.01.01
2.3.1 IEJ X
BM.KHCN.01.01.doc
Chung chi chung nhan sy phu hop cua san pham, hang hoa véi
2.3.2 | quy chuan ky thuat twong ng do to chic chung nhan hop quy X
cap.
2.3.3 | Ban md ta chung vé san pham, hang hoa. X
Céc tiéu chuan lién quan tryc tiép dén san pham, hang hoa (tiéu
2.3.4 | chuan TCVN, TCCS hoac &p dung tiéu chuan nwdc ngoai) hoac X
quy dinh k¥ thuat khac.
2.3.5 | Ban huéng dan st dung san pham, hang hoa. X

* Luu y khi ngp ho so:
+ Néu ndp ho so truc tiép truong hop yéu cau bdn sao thi kém theo bin goc dé doi chleu
+Néu ndp hé so qua dwong bueu dién thi ndp ban sao cé chimg thue ciia co quan c¢é tham quyén.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16
g | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vu
' hanh chinh cong tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: S Cong Thuong tinh Ha Tinh

Co quan dwgc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong








2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan
2.9 | Phi, I¢ phi: Khong
29 Két qué giai quyét TTHC: Thdng béo xac nhan san pham hang héa nhém 2 phu
' hop quy chuan k¥ thuat.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
. Thai gian Biéu
TT Trinh tw Trgph (ngay lam | mau/Két
: nhi¢m }
’ Viéc) qua
Tiépnhanho so:
Thuong nhan nop ho so tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh céng ﬁph
(TTPVHCC), cbng chiic TN&TKQ kiém | . , Mau 01;
gy |Tanoso TNETKQ, | Gio hann | 0203_ (néu
+,Néu ho SO day du, hop I¢ Iam’ thu tuc thuon ’ chinh c()); 05, 06 va
ticp nhan ho so va hen ngay tra ket qua. Ahan & ho so theo
+ Neu 7h6 so chua day du, hqp I¢ thi y@;u muc 2.3
cau bd sung, hoan thién ho so. Neéu
khong bo sung, hoan thién duoc thi tu
choi tiep nhan ho so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé S¢ Céng | Cong chuc
Thuong: Cong chuc TN&TKQ co trach | TN&TKQ M3u 05
B2 nhiém phoi hop véi buu dién chuyén ho | /Nhan vién 0.5 nai va hd so theo
so cho S¢ Cong Thuong d€ giai quyet | buu  dién/ 0 NgaYy muc 2.3
theo quy dinh dong thoi chuyen qua phan | VP/phong bt
mém cho phong QLCN dé xu ly. QLCN
Ap A 2 .~ .., | Lanh dao Mau 05
B3 I[?uygt ho so, chuyén cho chuyén vién xu phong 05ngay | va o so
y QLCN theo muc 2.3
Tham dinh hd S0 ‘ ?)/Itiutf?é?o, vin
- Truong hop ho so khong du dicu kién Chuvén ban tir chdi
du thao van ban tr choi cap théng béo Viény duoc ch thon
B4 | trinh lanh dao phong xem xeét, ky nhay.. 20 xit I¥ 2,5 ngay bég hoic dg
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau, du ﬂé o y thio
thao thdng bao xac nhan trinh Lanh dao BM.KHCN.O
phong xem, ky nhay. 102
. Mau 05,
B5 Xem xet hd so va ky nhay vao du thao Lﬁgﬁ dao 0.5 naa Dy thao van
két qua thuc hi¢n tai buoc B4 BLCN P9 han tr chéi

cap thong








bao hodc du

thao
BM.KHCN.0
1.02
Mau 05,
Dy thao van
Lanh dao So xem xét hd so: ban tir chdi
B6 +Dong y thi ky duyét. Lanh dao| ¢ ngdy cap  théng
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | S& ’ bédo hoac du
thu Iy lai. thao
BM.KHCN.O
1.02
Mau 05,
van ban tu
Cap nhat, theo déi két qua xi ly cong | Van  thu, chéi cap
B7 | viéc, chuyén vian thu dong dau va chuyén | Phong 0,5ngay |théng  bao
TTPVHCC QLCN hoac
BM.KHCN.O
1.02
Mau 01, 06;
van ban tu:
R , . \ choi cap
B8 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan ?&rg_rﬂgc cGhll’(;Ih hanh :g::g bao
BM.KHCN.O
1.02

*Trieong hop ho so quda han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay het han xir
Iy co quan gidai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyen sang
Bé phdn TN&TKQ dé gui cho to chuc, cd nhan.

BIEU MAU

Cac Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

@ﬂ

Mau 01 M&u 01.docx
Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
]
Mau 02

M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so








)
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

]
Mau 04 M&u 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

~ %)
Mau 05

M3u 05.docx

|E_>|

Mau 06 M&u 06.docx

S6 theo ddi ho so

@j

BM-KHCN-Ol-Ol BM.KHCN.01.01.doc
Ban céng b hop quy x

Théng bao xac nhan SPHH nhém 2 phi hop quy chuan k§y thuat
BM.KHCN.01.02 IEJ

BM.KHCN.01.02.doc
X
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4.1 | Hb so dau vao theo Muc 2.3

49 Th@_ng bao xac nhan SPHH nhém 2 phi hop quy chuan ky thuat hoic Van ban tir
choi

43 | Céc Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo ho so tai Phong QLCN

Ho so dugc Iuu tai Phong QLCN, thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trit ctia S& Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh,








XIL LINH VUC DAU KHIi ] i ]
1. Tén Quy trinh: Tham dinh, phé duyét bé sung, diéu chinh quy hoach doi
véi du an dau tw xay dung cong trinh kho LNG c¢6 dung tich kho dwdi
5.000m°

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.DK.01

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC

Nop ho so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S0 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Vin ban dé nghi bo sung, dieu chinh quy hoach doi véi du an dau
tu xay dung kho LNG cua to chac theo bieu mau BM.DK.01.01

2.3.1 @j X

BM.DK.01.01.docx

Ban sao c6 ching thyc Glay ching nhan quyen su dung dat va
Vin ban chap thuan vé dia diém dau tu cua cap c6 tham quyeén tai
dia phuong noi c6 du an dau tu xay dung cong trinh kho LNG
phU hop vai quy hoach xay dung hozc thoéa thuan vé dia diém dau
tu xay dung cong trinh kho LNG chua ¢6 trong quy hoach xay
dung cua cap c6 tham quyén.

2.3.2

Ban sao c6 chuang thuc Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép c6

2:3:3 dang ky nganh nghé kinh doanh LNG.

Bao cdo so bd sy can thiét cua dy an dau tu, can d6i cung cau
LNG khu vuc, su pht hop vé vé dia diém, quy md; dung tich; céc
2.3.4 | yéu cau vé ky thuat an toan: Phuong 4n phong chay, chita chay, X
phuong an bao vé méi truong; tién do cua du an dau tu; tinh toan
phuong an kinh doanh va hiéu qua du an dau tu.

Phuong an cong nghé du kién &p dung, cac thiét bi céng nghé

235 | Chinh dbi véi cong trinh kho LNG.

2.3.6 | Hé thdng k§ thuat va ha tang k§y thuat cha yéu caa cong trinh. X

Phuong an thu xép vén dau tu; Ban sao ¢ ching thuc béo céo tai
chinh doanh nghiép 03 nim gan nhat dbi véi doanh nghiép da
hoat dong trén 03 nam, bao cao tai chinh ctia doanh nghiép 02
nam gan nhat hoic 01 nim gan nhat d6i voi doanh nghiép méi

2.3.7








hoat dong dugc 02 nam hodc 01 nam. Nhitng doanh nghi¢p maéi
thanh 1ap hoac hoat dong dudi 01 nam khong phai nop béo céo tai

chinh doanh nghiép.

2.3.8

Danh muc cac tiéu chuan qudc gia (TCVN), quy chuan k§ thuat
quoc gia (QCVN) da duoc &p dung hoac cac tiéu chuan quoc té
tuong duong phu hop véi quy dinh phap luat hién hanh va khoang

cach an toan cong trinh LNG.

2.4 | S6 lwong hd so: 09 b
2.5 | Thai han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16
, |Pia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vy
' hanh chinh cong tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
Co quan c6 tham quyen quyét dinh: UBND tinh
2.7 . X LA
Co quan duwgc ay quyen: Khong ‘ q
Co quan phoi hop: Céc thanh vién Hoi dong tham dinh
2.8 | Poi twgng thuc hién TTHC: Doanh nghiép.
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh bo sung, diéu chinh quy hoach doi véi du
' an dau tu kho LNG cua Chu tich Uy ban nhan déan tinh.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
. Thoi gian Biéu
TT Trinh tw Trach (ngay lam | maiu/Két
: nhi¢m - .
: Viéc) qua
a1 Tiép nhan ho so Cong chuc | Gid  hanh rl\]/lau 001thva
TN&TKQ | chinh 0 80 theo
muc 2.3
Chuyén ho so tir Trung tam Phuc vy hanh Cona chic
chinh c6ng tinh (TTPVHCC) vé So Cong g x
h ) > 9 I TN&TKQ M3u 05
Thuong: Cong chic TN&TKQ c0 trach U 5 X
£ p A 2 x| INh&n vién s va ho so
B2 | nhiém phoi hop vai buu dién chuyén ho A 0,5 ngay
A FE z, | buu  dién/ theo muc
so cho S& Coéng Thuong dé giai quyet .
. X e 2 x| VP/phong 2.3
theo quy dinh d6ng thoi chuyén qua phéan OLTM
mém cho phong QLTM d¢ xt ly.
~ Mau 05
Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir Lanh —dao . |vda hd so
B3 v phong 0,5 ngay theo  muc
y QLTM -

2.3








Mau 05

Tham dinh ho so: ‘ Chuyén Du  thao
- Truong hop ho so khong du dicu ki¢n | vién duogc Vin ban
thi du thao van ban tir choi trinh 1anh dao giao xu ly kém ’dl_l’ thao
B4 phong xem xét, ky nhay. _ | ho so/ 02 naa Quyet dinh
- Truong hop, ho so dép ung yéu cau, | Lanh  dao 98Y" | thanh lap
tham muu van ban trinh Chu tich Uy ban | phong Hoi  dong
nhan dan tinh ban hanh Quyét dinh thanh | QLTM/LA tham  dinh
Iap Hoi dong tham dinh. nh dao So hoac van
ban tir choi
Guri ho so tham dinh dén céc thanh vién Siglquyeguoc
B5 | Hoi dong tham dinh dé lay y kién dong giao xi '|y 03 ngay
9op. hd so
, 7 | Cac thanh Van ban gui
B6 Gop y kién nhan >gét viéc bo sung, dieu vién Hoi 07 noi tol So C()ng
chinh quy hoach déi véi du &n ddng thim I Thuong  dé
dinh tong hop
Chuyén
Téng hop ¥ kién gop y va trinh Chu tich | V10 duoc
As aA 2 . A A pA , giao xu ly N
B7 | Hoi dong tham dinh vé viéc to chuc hop | 2 2| 07 ngay
T e NPSRR ho so/ Hol
tham dinh va tien hanh hop A x
dong tham
dinh
Hoan chinh noi dung theo yéu cau cua LA .
B8 Hoi déng thim dinh Chadaute | 05ngay
i Ho6i don Du ) thao
Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem o1 dong Quyet dinh
, N N z . 2 Y tham dlnh/ N 4
B9 | xét, phé duyét Quyet dinh bo sung, dicu 05 ngay |bo sung,
, UBND X .
chinh quy hoach. ; dieu chinh
tinh
quy hoach
N 1 Z S UBND
Cap nhat, theo doi ket qua xa ly cong | .. \ \
B10 | .. s tinh, Phong | 0,5 ngay
viéc, chuyen TTPVHCC QLTM
ME:lU’OJ., 06
A , . \ uyet dinh
2 LAt i o Cong chtrc | Gio hanh Q;
B8 | Tra ket qua cho doanh nghi¢p TN&TKQ | chinh b.O‘A supg,
dieu chinh
quy hoach

*Triong hop ho so qua han xir 1y, trong thoi gian chgm nhar 01 ngay truéc ngay het han
xur ly co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lgi ngay tra két qua chuyén








sang Bg phdn TN&TKQ dé qui cho té chic, ca nhan.

BIEU MAU ,
3 | Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Thong tu so 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
e
Mau 01 MAu 01.docx
Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
]
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 (W] |
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04
MAau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05
Mau 05.docx
=
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
Vin ban dé nghi b6 sung, diéu chinh quy hoach d6i véi dy an
W
BM.DK.01.01 Ijj
BM.DK.01.01.docx
dau tu xay dung kho LNG
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4.1 | H) so dau vao theo Muc 2.3

Vin ban dé nghi bd sung, diéu chinh quy hoach ddi véi du 4n dau tu xay dung kho

4.2 LNG

Cac Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai B6 phan TN&TKQ,

4.3 TTPVHCC: riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLTM

4.4 | Cac van ban gop y thanh vién Hoi dong tham dinh

Ho so duoc luu tai Phong QLTM, thdi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.








2. Tén Quy trinh: Tham dinh, phé duyét bo sung, diéu chinh quy hoach doi
véi du an dau tw xay dwng cong trinh kho LPG c6 dung tich kho dwéi
5.000m*

1

KY HIEU QUY TRINH QT.DK.02

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thwc hign TTHC: Khong

2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC

Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.3

Thanh phan hé so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

2.3.1

Vin ban dé nghi bo sung, diéu chinh quy hoach doi véi dy an dau
tur xay dung kho LPG cua t6 chuc theo biéu mau BM.DK.02.01

2.3.2

Ban sao c6 ching thyc Glay ching nhan quyen su dung dat va
Vin ban chap thuan vé dia diém dau tu cua cap c6 tham quyeén tai
dia phuong noi c¢6 dy an dau tu xay dung cong trinh kho LPG phu
hop voi quy hoach xay dung hoic thoa thuan vé dia diém dau tu
xay dung cong trinh kho LPG chua c6 trong quy hoach xay dung
ctia cap cd tham quyen.

2.3.3

Ban sao co ching thuc Giay ching nhan dang ky doanh nghiép c6
dang ky nganh nghé kinh doanh LPG.

2.3.4

Bao cdo so bd sy can thiét cua dy an dau tu, can d6i cung cau
LPG khu vuc, su phii hop vé vé dia diém, quy mo; dung tich; cac
yéu cau vé ky thuat an toan: Phuong 4n phong chay, chira chay,
phuong an bao vé méi truong; tién do cua du an dau tu; tinh toan
phuong an kinh doanh va hiéu quéa du 4n dau tu.

2.35

Phuong 4n cong ngh¢ du kién &p dung, cac thiét bi cong nghé
chinh doi véi cong trinh kho LPG.

2.3.6

Hé thdng ky thuat va ha tang ky thuat cha yéu caa cong trinh.

2.3.7

Phuong 4n thu xép von dau tu; Ban sao c6 chiing thuc bao cao tai
chinh doanh nghiép 03 nam gan nhat déi véi doanh nghiép da
hoat dong trén 03 nam, bao cao tai chinh ctia doanh nghiép 02
nam gan nhat hoic 01 nim gan nhat d6i voi doanh nghiép méi
hoat dong dugc 02 nam hodc 01 nam. Nhitng doanh nghi¢p maéi
thanh 1ap hoac hoat dong dudi 01 nam khong phai nop béo céo tai
chinh doanh nghiép.








2.3.8

Danh muc cac tiéu chuan qudc gia (TCVN), quy chuan ky thuat
qudc gia (QCVN) di dugc ap dung hoic cac tiéu chuan qudc té
twong duong phu hop véi quy dinh phap luat hién hanh va khoang
cach an toan cong trinh LPG.

2.4 | S6 lwong hd so: 09 b
2.5 | Thai han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16
, |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh cong tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh
' Co quan dugc iy quyén: Khong ‘ q
Co quan phoi hop: Céc thanh vién Hoi dong tham dinh
2.8 | Poi twgng thuc hién TTHC: Doanh nghiép.
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh b sung, diu chinh quy hoach ddi véi dy an
' dau tu kho LNG cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
. Thoi gian Biéu
TT Trinh tw TriCh (ngay lam | mau/Két
: nhi¢m 2 X
* Viéc) qua
a1 Tiép nhan ho so Cong chuc | Gid  hanh I\galihm V?nhz
TN&TKQ | chinh oy o
Chuyén ho so tir Trung tam Phuc vy hanh Cona chic
chinh cong tinh (TTPVHCC) vé So Cong TN8?TKQ
Thuong: Cong chiic TN&TKQ c¢6 trach S Mau 05
n e P A 2 x| INh&n vién \ N
B2 | nhiém phoi hop véi buu dién chuyén ho buu  dien/ 0,5ngay | va ho so theo
so cho S& Cong Thuong dé giai quyet L muc 2.3
. h i 2 x| VP/phong
theo quy dinh d6ng thoi chuyén qua phéan OLTM
mém cho phong QLTM dé xt ly.
e e A 2 A ‘A , | Lanh d(;lO MEU 05
B3 I[?uygt ho so, chuyén cho chuyén vién xu phong 05ngay | va o so
y QLTM theo muc 2.3
Tham dinh ho so: ‘ Chuyén Mau 05
- Truong hop ho so khong du dicu kién | vién  dugc Du thao Vian
B4 thi du thao van ban tur choi trinh 1anh dao giao xt ly 02 naa ban kém dy:
phong xem xet, ky nhay. _ | ho so/ 98 | thao Quyet
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau, | Lanh dao dinh  thanh

tham muu vian ban trinh Cha tich Uy ban | phong lap Hoi dong








nhan dan tinh ban hanh Quyét dinh thanh | QLTM/LA thim  dinh
lap Hoi dong tham dinh. nh dao So hodc van ban
tir choi
Guri ho so tham dinh dén céc thanh vién Ciglquye?iucc
B5 | Hoi ddng thim dinh dé 1iy y kién dong ;iao i Iy | 03no%Y
9op. ho so
, q | Cac thanh Vian ban gui
B6 Gop y kien nhan xet viéc bo sung, dieu | vien  Hoi 07 naa toi S¢ Cong
chinh quy hoach déi véi du &n ddng tham | Thuong  de
dinh tong hop
Chuyén
Tong hop y kién gop ¥ va trinh Chu tich V}ZE X?,IHT(E
B7 | Hoi déng thim dinh vé viéc td chirc hop | 2 Y| 07 ngay
T e NPSRR ho so/ Hol
tham dinh va tien hanh hop A x
dong tham
dinh
Hoan chinh noi dung theo yéu cau cua LA N
B8 Héi déng thim dinh Chadaute | 05ngay
. Hoi  dén Dy thio
Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem | _ % .. g Quyét  dinh
s A ~ £ . X -\ tham dlnh/ N 2 Y
B9 | xét, phé duyét Quyet dinh bo sung, dicu UBND 05 ngay | bo sung, dieu
chinh quy hoach. ; chinh quy
tinh
hoach
N 1 Z S UBND
Cap nhat, theo ddi ket qua xu ly cong | .. X s
B10 | .. s tinh, Phong | 0,5 ngay
viéc, chuyen TTPVHCC QLTM
Ma’lupl, 06
A , . 5 uyet dinh
s LA i = Cong chac | Gio hanh Q; A
B8 | Tra ket qua cho doanh nghi¢p TN&TKQ | chinh bo sung, dicu

chinh
hoach

quy

*Triwong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay heét han xir
Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lgi ngay tra ket qua chuyén sang
Bo phdn TN&TKQ dé guri cho to chic, ca nhan.
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dau tu xay dung kho LPG
4 |HOSOLUU
4.1 | Hb so dau vao theo Muc 2.3
4.2 Vin ban dé nghi bo sung, diéu chinh quy hoach ddi véi du an dau tu xdy dung kho
' LPG
a3 | CA&C Mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu cod) luu tai B6 phan TN&TKQ,

TTPVHCC; riéng mau 05 luu thém 01 ban theo hd so tai Phong QLTM








4.4 | Cac van ban gop y thanh vién Hoi d¢ong tham dinh

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thdi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S¢ Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.

UY BAN NHAN DAN TINH HA TINH











