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	Số: 1635/QĐ-CT
	Vĩnh Phúc, ngày 25 tháng 7 năm 2023


QUYẾT ĐỊNH
PHÊ DUYỆT CÁC QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP TỈNH, CẤP HUYỆN, CẤP XÃ TRONG LĨNH VỰC ĐẤT ĐAI, LĨNH VỰC GIAO DỊCH ĐẢM BẢO THUỘC THẨM QUYỀN QUẢN LÝ CỦA NGÀNH TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH VĨNH PHÚC
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015;
Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 8/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/04/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, cơ chế một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;
Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31/10/2017 của Bộ Trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn nghiệp vụ về kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Bộ Trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/04/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, cơ chế một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;
Căn cứ Quyết định số 1085/QĐ-BTNMT ngày 28/4/2023 của Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường về việc công bố thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung; thủ tục hành chính bị bãi bỏ trong lĩnh vực đất đai thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Bộ Tài nguyên và Môi trường;
Căn cứ Quyết định số 1270/QĐ-CT ngày 08/6/2023 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Vĩnh Phúc về việc công bố danh mục thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung; thủ tục hành chính thay thế trong lĩnh vực đất đai thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tài nguyên và Môi trường;
Căn cứ Quyết định số 1271/QĐ-CT ngày 08/6/2023 2023 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Vĩnh Phúc về việc công bố danh mục thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung trong lĩnh vực Đất đai thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND cấp huyện; Chi nhánh Văn phòng đăng ký đất đai các huyện, thành phố thuộc phạm vi, chức năng quản lý của ngành Tài nguyên và Môi trường;
Theo đề nghị của Giám đốc Sở Tài nguyên và Môi trường tại Tờ trình số 321/TTr-STNMT ngày 07/7/2023.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này 25 quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính lĩnh vực đất đai thuộc thẩm quyền quản lý của Sở Tài nguyên và Môi trường; 30 quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính lĩnh vực đất đai, 05 quy trình nội bộ lĩnh vực đăng ký biện pháp đảm bảo thuộc thẩm quyền của UBND cấp huyện; Chi nhánh Văn phòng Đăng ký đất đai các huyện, thành phố; 01 quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính lĩnh vực đất đai thuộc thẩm quyền của UBND cấp xã (Có các phụ lục 1,2,3 kèm theo)
Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký. Bãi bỏ, thay thế các qui trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính tương ứng trong lĩnh vực đất đai, giao dịch đảm bảo thuộc thẩm quyền của UBND cấp huyện; Chi nhánh Văn phòng đăng ký đất đai các huyện, thành phố và UBND cấp xã thuộc phạm vi, chức năng quản lý của ngành Tài nguyên và Môi trường đã được phê duyệt tại các Quyết định số 2028/QD-CT ngày 29/7/2021 và Quyết định số 343/QĐ- CT ngày 17/2/2023 của Chủ tịch UBND tỉnh.
Căn cứ Quyết định này, Sở Thông tin và Truyền thông có trách nhiệm chủ trì, phối hợp với Sở Tài nguyên và Môi trường, đơn vị xây dựng phần mềm xây dựng quy trình điện tử trong giải quyết thủ tục hành chính trên Hệ thống thông tin một cửa điện tử của tỉnh để áp dụng thống nhất; Sở Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm tổ chức thực hiện việc cập nhật thông tin, dữ liệu về tiếp nhận, giải quyết hồ sơ, trả kết quả thủ tục hành chính lên Hệ thống thông tin một cửa điện tử theo quy định tại Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ và Nghị định số 107/2021/NĐ-CP ngày 06/12/2021 sửa đổi, bổ sung một số điều của nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Tài nguyên và Môi trường; Thủ trưởng các Sở, ban, ngành; Chủ tịch UBND các huyện, thành phố; Chủ tịch UBND các xã, phường, thị trấn và các cơ quan, tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
	KT. CHỦ TỊCH PHÓ
CHỦ TỊCH




Vũ Việt Văn
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Phu luc 1 )
QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC PAT DAI
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyér dinh so: 1635/0P-CT ngay 25 thang 7 nam 2023 cua Chu tich UBND tinh Vinh Phiic)

1. Piang Ky quyén sir dung dat lin diu
Ma TTHC: 1.005398.000.00.00.H62

Trinh tw Néi dune céne vide Pon vi/ngwoi thue | Thoi gian Két qua Ghi
thwe hién : g cong vie hién thuc hién q chu
11 Truong hop cén trich luc thira dat
-Trudng hop hd so hop 1¢: In gidy tiép
-Tiép nhan ho so. nhan ho6 so va hen tra két qua, gui cho
10 churc;

A a s - Truong hop hd so khong hop 1é:
Vién chirc 5o Tai Phiéu yéu ciu bb sung, hoan thién hd

Kiém tra, quét scan ho so va chuyén ho A A e
nguyen va mol truong

Budc 1 | so cho phong Thong tin tu liéu thudc Van | S am Ph 0l ngay |so;
hong dang ky dat dai tinh tai Trung tam Phuc vu Phidu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd
p ' hanh chinh cong tinh so :
- Phié}l tir chi tiép nhan giai quyét ho
- Thu phi, 1€ phi (néu c6) so (néu khong thudc truong hop giai
quyét)
Trudng phong hodc i
Budc 2 | Phan cong can bo xu 1y Pho Trudng phong 0,5ngay | Pachuyén can b xu ly

Thong tin luu trix

Ban du thao trich luq thira dét, hodc du
12 ngay | thao van ban tra lai ho so, trinh lanh dao
phong.

Trich luc thira dat. Néu ho so khong du Vién chirc phong

BuGc 3 | fidu kién thi dy théo van ban tré lai ho so | Théng tin hru trit








Néu tra lai hd so: Trong thoi gian 2
ngay lam viéc, du thdo van ban tra lai
ho so

-Trich luc thira dat dd duoc ky kiém tra.

Lanh dao phong kiém tra, Xem Xét, ky | Trudng phong hodc Z " e h Ton —
Budéc 4 | kiém tra trich luc thura dat hoac ky nhdy | Phé Trudng phong 02 ngay -Neu khon{% dl‘l dle}f k“{n' T,fonf% thfn
ban tra lai ho so Thong tin luu trir gian 0,5 ngay lam vi¢e ky nhay van ban
’ tra lai ho S0, trinh 1anh dao Van phong
dang ky dat dai
- Ban trich luc thira dat
- Giém dc hofc Pho | ian 0.5 ngi i vide Ky sy i i
Budce 5 Xem xét, ky duyét két qua kiém tra Gidm doc Van phong 02 ngay A i
< RPrIR A tra lai ho so
dang ky dat dai
- H6 so da duoc ch’uye;n’ dén 1anh dao
phong dang ky va cap giay chung nhan
Trudng phong hoac
. A A CtA s Pho Trudng phong X A A LA 1
Budc 6 | Phan cong can bo xu ly Pang ky va cip gidy 0,5ngay | PBa phan cong can b xur Iy
chung nhan
i i Vién chirc phong i
Budc 7 | Kiém tra, ky tham dinh don dang ky Dang ky va cap giay 7,5ngay | Bondatham dinh, trinh 1anh dao phong
chirng nhan
Trudng phong hodc
. (R o < , Pho Trudéng phong \ Pon da dugc ky nhay, trinh lanh dao
Budc 8 | Kiém tra, ky nhdy don dang ky Pang ky va cip gidy 1,5 ngay Van phong dang ky dat dai
chirng nhan |
Giam doc hodc pho Keét qua da duoc ky duyét, chuyén cho
Budc 9 | Xem xét, ky van bdn Gidam doc Van phong | 02ngay | vién chirc phong Dang ky va cap giay

ddang ky dat dai

chirng nhdn xur Iy ho so








Lay s0 van ban, dong dau, vao so, Scan va

photo dé luu, ban giao ban gbc hodc vin Vién chirc phong Pi chuyén cho vién chic S& Tai
. \ . 1 1A A L roa Dangkyvacapglay \ RN A A
Budc 10 | ban tra lai ho so cho vién chuc S& Tai 0,5ngay | nguyén va mdi truong dugc phan cong
NP N . | chimg nhan xir 1y hd . . \ , A
nguyén va moi trudng dugc phan cong tai o tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
Trung tam phuc vu hanh chinh cong
) Vién chuc S¢ Tai ’ 7
Buse 11 NhAan, ;th01’1g bdo, tra két qua cho ca nguyén va moi truong 0,5 ngay Thf)ng bao, tra két qua cho to chirc/ca
nhan/to chirc tai Trung tAm Phuc vu nhan.
hanh chinh cong tinh
I e ens £ 30 ngéy
Tong thoi han giai quyet lam viée
1.2 Truong hop cin kiém tra manh trich do dia chinh thira dat
’ ‘ -Truong hop hé so hop 1¢: In gidy tiép
-Tiép nhan ho so. nhén ho so va hen tra két qua, guri cho
t6 churc;
i . i i Vién chtrc S¢ Tai - Truong hop hd so khong hop 1¢: Phiéu
Buse 1 Kiém tra, quét scan ho so va chuyén ho | nguyén va moi truong 01 nai yéu céu bd sung, hoan thi¢n ho SO;
so cho Van phong dang ky dat dai. tai Trung tam Phuc vu 98Y | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
hanh chinh cong tinh SO.
, - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
- Thu phi, 1€ phi (néu c6) so (néu khong thugc truong hop giai
quyét)
Trudng phong hodc
, A A A s Pho Trudéng phong 5 ~ A A a1
Budc 2 | Phan cong can bo xu 1y phong K§ thuat dia 0,5ngay | ba chuyén cén bd xur ly
chinh
Budc 3 14 ngdy | Manh trich do da duoc ky nhay.








Kiém tra manh trich do thira dat. Truong

Truong hop manh trich do khong phu

hop so d6 khong phu hop, du thao vin ban | Vién chirc phong Ky hop: trong thoi gian 02 ngay lam viéc:
tra lai hd so néu 6 1y do va ndi dung can thuat dia chinh ky nhay van ban tra lai hd so. Trinh
hoan thién. lanh dao phong
Manh trich do dia chinh thira dat da
Lanh dao phong kiém tra, xem xét, ky Tru,ong Rhong h‘oac duge lfy nha}‘/. Truong hop {pan'h trich
. o . Ll < 1 Pho Trudng phong \ do khong phu hop: trong thoi gian 0,5
Budc 4 | nhdy manh trich do hodc ky nhay van ban he o thuat di 02 ngay . v 12 5 k¢ nhav v bé
tra lai hd so phong K}ft uat dia ngay 'ng‘ay am viéc: ky nhdy van ban
; chinh tra lai ho so, trinh lanh dao Van phong
dang ky dat dai
- Manh trich do ‘ghﬁ:a dét d€17 duoc Van
phong dang ky dat dai ky kiém tra.
o oo bop i i oL it
Budéc 5 | Xem xét, ky duyét két qua kiém tra Giam doc Van phong | 02 ngay ({p ong ot giatl 4, Ngdy | )
- RYIRAR viéc: ky nhdy véan ban trd lai ho so, trinh
dang ky dat dai

lanh dao S¢

- Chuyén h(‘A)’ SO dén lanh dao phong
dang ky va cap gidy chiing nhan

Néu khong du diéu kién ding ky quyén sir dung dat,

phii tra lai hd so thi quy trinh chuyén luén dén buéc 12 dé thuwe hién tra ho so

Buodc 6

Phén cong can bd xur ly

Trudng phong hoac
Pho truéng phong
Ping ky va cap gidy
chung nhan

0,5 ngay

Da phan cong can bd xur 1y

Buoc 7

Kiém tra, ky tham dinh don dang ky

Vién chirc phong
Dang ky va cap giay
chirng nhan

06 ngay

Pon d3 thim dinh, trinh 1anh dao phong

Budce 8

Kiém tra, ky nhay don diang ky

Trudng phong hodc
Pho truéng phong
Ding ky va cap gidy
chirng nhan

01 ngay

Pon da duogc ky nhéy, trinh 1anh dao
Van phong dang ky dat dai








Giam df)C hoac pho Két qua da duoc ky duyét, chuyen cho
Budc 9 | Xem xét, ky van ban Giam doc Van phong | 02ngay | vién chirc phong Dang ky va cap gidy
dang ky dat dai chirng nhan

Lay s0 van ban, dong dau, vao so, Scan va

photo dé luu, ban giao ban gdc hoic vin Vién chirc phong Pi chuyén cho vién chiac S& Tai
Budce 10 | ban trd lai ho so cho vién chitc S& Tai | Dang ky va cap giay 0,5ngay | nguyén va moi truong dugc phan cong
nguyén va moi truong dugc phan cong tai ching nhan tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong

Trung tam phuc vy hanh chinh cong

Vién chuc S¢ Tai
Nhan, thong bao, tra két quad cho ca | nguyén va moi trudng Thong béo, tra két qua cho to6 chirc/ca

Budce 11 0,5 ngay

nhéan/td chirc tai Trung tdm Phuc vu nhan.
hanh chinh cong tinh
2 ‘. £ 30 ngay
Tong thoi han giai quyet lam vige
13 Truwong hop ho s0' ndp da c6 trich luc thira dat hoic Manh trich do dia chinh thira dat da dwoc Vin phong ding ky dit dai
' thuc hién hoac kiém tra
-Truong hop ho so hop 1é: In gidy tiép
-Tiép nhan ho so. nhén hd so va hen tra két qua, giri cho
td chuc;
Vién chirc So Tai - Truong hop hd so khong hop 1é: Phiéu
Budc 1 Kiém tra, quét scan hd so va chuyén hd | nguyén va moi trudng 01 ngay yéu cau b(x)’sun’g, hoan thién h(‘A)’ 50;
so cho Van phong dang ky dat dai. tai Trung tam Phuc vu Phiéu tur chdi tiép nhan gidi quyét ho
hanh chinh cong tinh SO.
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
- Thu phi, 18 phi (néu c6) so (néu khong thudc trudong hop giai
quyet)
Trudng phong hoac
Pho truong phong

Budc 2 | Phan cong can bd xu 1y Dang ky va cip gidy 0,5 ngay | Pa chuyén can bo xir ly

chung nhan








Vién chirc phong

Buéc 3 | Kiém tra, ky tham dinh don ding ky Dang ky va cap gidy | 18 ngay | Pon dathdm dinh, trinh 1anh dao phong
chirng nhan
Trudng phong hodc
. .2 ;1 < , Pho truéng phong \ Pon da dugc ky nhay, trinh lanh dao
Budéc 4 | Kiém tra, ky nhay don dang ky Dang ky va cAp gidy 03 ngay Van phong dang ky dat dai
chirng nhan
Giam df)C hodc pho Pon da dugc ky duygét, chuyen vién
Budce 5 Xem x¢ét, ky duyét don dang ky Giam doc Van phong | 3.5 ngdy | chirc phong phong Pang ky va cap gidy
dang ky dat dai ching nhan
Vién chirc phong ~ T £ \ A s
Budc 6 | Chuyén ho so dén phong Thong tin lvu trir | Pang ky va cap gidy | 0,25 ngay ﬁiﬂ?yen ho so den phong Thong tin
ching nhin
Trudng phong hodc 9
Budéc 7 | Phan cong can bd xtr 1y Pho Trudng phong 0,25 ngay | Pa chuyén can bo xur 1y
Thong tin luu triv
. Cap nhat thong tin thira dat dang ky vao Vién chirc phong \ ~ N Ay on 1A L,
Buge8 | 1 &'so dia chinh, co so dit liéu dét dai Thong tin lru try | 00 98y | Pa duoc cap nhatvao ho so dia chinh
) Vién chtrc S¢ Tai ) i
. Nhan, thong bdo, trda két qua cho céd | nguyén va moi truong 5 Thong bdo, tra két qua cho to churc/ca
Buge 9 nhan/td chtc tai Trung tdm hanh 0,5 ngay nhan.
chinh cong tinh
X . ens 4 30 ngéy
Tong thoi han giai quyet lam viée

2. Ping ky dat dai lan dau doi véi treong hop dwoc Nha nuéc giao dat dé quan ly

Ma TTHC: 2.001938.000.00.00.H62

Trinh tw N6i dune cone vide Pon vi/nguwoi thue | Thoi gian Két qua Ghi
thwe hién o1 dung cong vie hién thwe hién a“ chu
2.1 Truong hop can trich luc thira dat








-Tiép nhan ho so.

Kiém tra, quét scan ho so va chuyén ho

Vién chuc S¢ Tai
nguyén va moi truong

-Truong hop hd so hop 18: In gidy tiép
nhén ho so va hen trd két qua, gui cho to
chire;

- Truong hop hd so khong hop 1é:

Bude 1 | 50 cho phong Thong tin tu ligu thude Van | .- Trung tam Phyc vu 0.5ngay | Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hé so;
phong dang ky dat dai tinh. hanh chinh ¢ 6ng.tinh. Phicu tir choi tiép nhan giai quyét ho so.
Y S - Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét ho so
Thu phi, 1€ phi (néu co) (néu khong thudc trudng hop giai quyét)
Trudng phong hodc i
Budc 2 | Phén cong can bo xtr Iy Pho Trudng phong 0,5ngay | Bachuyén can b xtr ly
Thong tin luu triv
Buses | THeh lue thia dit. Néu hd so Khong 0 | Vien chic phong | 7 v | oo o b i 1o s i
didu kién thi dy thao van ban tré lai hd so | Thong tin luu trix ey ohong - : -
9 -Trich luc thira dat da duoc ky kiém tra.
Lanh dao phong kiém tra, xem xét, ky | Truong phong hoac . I :
Budc4 | kiém tra trich luc thira dat hodic ky nhay | Pho Truéng phong 01 ngay |-Néu khong du diéu kién: Trong thoi
ban tra lai ho so Thong tin luu trix gian 0,5 ngay lam viéc ky nhay van ban
tra lai ho so, trinh lanh dao Van phong
dang ky dat dai
- Ban trich luc thira dat
, q Giam ddc hodc Pho - Néu khong du diu kién: Trong thoi
Budc 5 | Xem xét, ky duyét két qua kiém tra Giam d6c Van phong | 0,5 ngay | gian 0,5 ngay lam viéc ky nhay van ban
dang ky dat dai tra lai ho so

- Ho so dd dugc chuyép dén lanh dao
phong dang ky va cap giay chung nhan

Néu khong da diéu kién diang ky dat dai, phai tra lai hé so thi quy trinh chuyén ludn dén bwéc 12 dé thuc hién tra ho so








Trudéng phong hoac

Buéc 6 | Phan cong cén bo xit 1§ ;ﬁfgir;‘v’gi E;I?agy 0,5ngay | P phan cong can bo xir Iy
chiing nhan
. Vién chuc phong
Buéc 7 | Kiém tra, ky tham dinh don ding ky Ding ky va cap gidy | 02ngay | Pon di tham dinh, trinh lanh dao phong
ching nhan
Truong phong hoac
. ‘R ;o < , Pho Trudng phong \ Pon da duogc ky nhdy, trinh 1anh dao Van
Budc 8 Kiém tra, ky nhdy don dang ky Pang kY va cp gidy 01 ngay phong dang ky d4t dai
ching nhén
Gidm doc hodc phé Két qua da dwoc ky duyét, chuyén cho
Buoc 9 | Xem xét, ky van ban Gidm doc Vin phong 01 ngay |vién chirc phong Pdng ky va cdp gidy
dang ky dat dai chitng nhdn xir Iy ho so
Lay s6 van ban, dong dau, VE‘IO’S(R), Scanva Vién chire phe )
photo d¢€ luu, ban giao ban goc hodc van < ue paong ba chuyén cho vién chirc S¢ Tai nguyén
Budc 10 | ban tra lai hd so cho vién chic S¢ Tai Da’n gky vacap glay | o5 ngay | va moi truong dugc phan cong tai Trung
PR A A . | ching nhan xt Iy ho A \ . A
nguyén va moi truong dugc phan cong tai tam phuc vu hanh chinh cong
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 50
) Vién chure S¢ Tai , 7
. Nhan, thong bao, tra két qua cho ca | nguyén va moi truon X Thong bao, tra két qua cho to chuc/ca
Bude 11 nhan/td Chﬁ’f ¥ ta% "lyrung tam Phuc Vﬁ 0.5 ngay nhéln.g ¥
hanh chinh cong tinh
3 i A 15 ngay
Tong thoi han giai quyet lam viéc
2.2 Truong hop cin kiém tra manh trich do dia chinh thira dat
-Truong hop ho so hop 1¢€: In gidy t1ep
-Tiép nhan hd so. Vién chuc So Tai nhan ho so va hen tra két qua, giri cho t6
Bude 1 nguyén va moi truong 0,5 ngay chuc;

Kiém tra, quét scan hd so va chuyén hd
so cho Van phong dang ky dat dai.

tai Trung tdm Phuyc vu
hanh chinh cong tinh

- Trudng hop ho so khong hop 1¢: Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hd so; Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.








- Thu phi, 18 phi (néu co)

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hod so
(néu khong thudc trudng hop giai quyét)

Truong phong hoac
. A A A s Pho Trudng phong X ~ R A o 1s
Buéc 2 | Phan cong can bd xtr 1y phong K§ thuat dia 0,5ngay | Ba chuyén can bd xtr ly
chinh
Kiém tra manh trich do thtra dat. Truong Marfh trich do dﬁa duq’c ky nhdy. _ i
. hop so d6 khong phi hop, du thao vin ban | Vién chirc phong K . Truong hop manh trich do khong phu
Budce 3 ne g ; 06 ngay hop: t thoi gian 02 neay 13 iéc: kv
tra lai ho so néu rd 1y do va ndi dung can thuat dia chinh Op: trong thot glan U2 ngay fam vigc. Ky
hoan thién. nhdy van ban trd lai ho so. Trinh 1anh dao
' phong
Manh trich do dia chinh thira dat da duoc
Lanh dao phong kiém tra, xem xét, ky Tru’(mg Rhong h‘oac kyﬂnhay. ‘ Truong hop ‘rpar.lh trich (‘io
. . . o, Pho Trudng phong \ khong phu hop: trong thoi gian 0,5 ngay
Buéc 4 | nhdy manh trich do hodc ky nhay van ban \ o T e 01 ngay RS S-S
tra a1 hod so phong Ky thudt dia ngay lam viéc: ky nhay van ban tra lai h6
: chinh s0, trinh 1anh dao Van phong dang ky dat
dai
- Manh trich do ,thfra dat d:ci duoc Van
phong dang ky dat dai ky kiém tra.
S S . - Truong hop manh trich do khong phu
. 1 a1 A e e R G{am CEOC hf)ac P}lo X hop: trong thoi gian 0,5 ngay ngay lam
Budc 5 | Xem xét, ky duyét két qua kiém tra Giam doc Van phong 01 ngay N T T .
ding ky dét dai viéc: ky nhay van ban tra lai ho so, trinh

lanh dao S&

- Chuyén ho so dén lanh dao phong ding
ky va cap giay ching nhan

Néu khong du diéu kién ding ky quyén sir dung dét, phai tra lai hd so thi quy trinh chuyén luén dén buéc 12 dé thwe hién tra hd so

Budce 6

Phan cong cén bo xir 1y

Trudng phong hoac
Pho truéng phong
Ping ky va cp gidy
chimg nhan

0,5 ngay

ba phan cong can bo xur ly








Vién chirc phong

Buéc 7 | Kiém tra, ky tham dinh don ding ky Ding ky va cép gidy | 02ngay | Pon da thim dinh, trinh linh dao phong
ching nhan
Truong phong hodc
. (R s < , Pho trudng phong \ Pon da duogc ky nhdy, trinh 1anh dao Van
Budéc 8 | Kiém tra, ky nhay don dang ky Pang k§ va cap gidy 1,5 ngay phong dang ky d4t dai
ching nhan
Giam doc hodc pho Keét qua da duoc ky duyét, chuyén cho
Budc 9 | Xem xét, ky van ban Giam doc Van phong 01 ngay | vién chirc phong Pang ky va cap giay
dang ky dat dai ching nhan
Lay s0 van ban, dong dau, vao so, Scan va
photo d¢ luu, ban giao ban goc hodc van Vién chirc phong Da chuyén cho vién chiic S¢ Tai nguyén
Budc 10 | ban trd lai ho so cho vién chuc S¢ Tai | Dang ky va cap giay 0,5ngay | va moi truong dugc phan cong tai Trung
nguyén va moi truong dugce phan cong tai ching nhan tdm phuc vy hanh chinh cong
Trung tam phuc vu hanh chinh cong
’ Vién chuc S¢ Tai ) v
Buse 11 NhA@.n,;thOI”lg bao, tra két qua cho ca nguyén va moi tn‘m'ng 0,5 ngay Thf)ng bdo, tra két qua cho t6 chic/ca
nhan/to chtrc tai Trung tdm hanh nhan.
chinh cong tinh
z s . A 15 ngay
Tong thai han giai quyet lam viéc
23 Truong hop hd so ndp da cé trich luc thira dat hoic Manh trich do dia chinh thira dit da dwoc Vin phong ding ky dat dai
' thuc hién hoac kiém tra
’ ‘ -Truong hop ho so hop 1€: In gidy t1ep
-Tiép nhan ho so. nhan ho so va hen tra két qua, giri cho t6
Vién chirc S Tai ChT‘IC A
. ié 2 5 : dn hd | nguyén va mdi truon s - traong iop ho o khong hop fe: rhieu
Bude 1 Kiém tra, quét scan ho so va chuyén ho | nguy g 0,5ng3y | yéu ciu bd sung, hoan thién ho so; Phidu

so cho Vian phong dang ky dét dai.

- Thu phi, 18 phi (néu co)

tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
(néu khong thude truong hop giai quyét)








Trudéng phong hoac

. A A A s Pho truong phong X ~ 2 A
Budéc 2 | Phan cong can bo xur 1y Pang kY va cp gidy 0,5ngay | Ba chuyén can bd xur ly
ching nhan
i 7 Vién chirc phong i
Budc 3 | Kiém tra, ky tham dinh don dang ky bang ky va cap giay 09 ngay | Pon da tham dinh, trinh lanh dao phong
ching nhan
Truong phong hoac
. ‘R ;o < , Pho trudong phong \ Pon da duogc ky nhdy, trinh 1anh dao Van
Budéc 4 | Kiém tra, ky nhay don dang ky Pang kY va cap gidy 02 ngay phong dang ky d4t dai
ching nhén
Giam dbc hoic phod < , A 2 a ,
Budc 5 | Xem xét, ky duyét don dang ky Giam ddc Van phong | 01 ngay Dﬁg; dagi;l(ycli( ,y:/i;lzgt’ C}il; yirﬁl;;llenni};c
dang ky dat dai PhONg ang ky va cap glay Chung nie
Vién chirc phong ~ 2 1A £ \ A .
Budc 6 | Chuyén ho so dén phong Thong tin luu trir | Pang ky va cap gidy 0,5 ngay 1?; f[:r}glyen ho so dén phong Thong tin
chuing nhan
Trudng phong hodc i
Budc 7 | Phan cong can bg xu 1y Phé Truong phong 0,5ngay | Ba chuyén can b xur ly
Thong tin luu triv
. Cap nhat thong tin thira dat dang ky vao Vién chirc phong \ ~ N Ap a1 A L
Buoe 8 11 8o dia chinh, co so dit lidu dat dai Thong tin hru trg | 00 198y | DA duge cap nhat vao ho so dia chinh
) Vién chuc So Tai ) i
. Nhén, thong bdo, tra két qua cho cé | nguyén va moi truong \ Thong bao, tra két qua cho to chuc/ca
Budc 9 N - . 0,5 ngay A
nhan/to chirc tai Trung tdm Phuc vu nhan.
hanh chinh cong tinh
P .. £ 15 ngay
Tong thai han giai quyet lam viéc

3. Xéa diing Ky cho thué, cho thué lai, gop von bang quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat
Ma TTHC: 1.004238.000.00.00.H62








Trinh tw Néi dune cone vide Pon vi/nguwoi thue | Thoi gian Két qua Ghi
thwe hién : g cong vie hién thuc hién 1 chu
) . -Truong hop hé so hop 1&: In gidy t1ep
-Ti€p nhan ho so. nhén ho so va hen tra két qua, guri cho t6
chuec;
2 . A \ 2 1A Vl?n cl}uzc §.0 TE}l - Truong hop ho so khong hop 1€ Phiéu
. Kiém tra, quét scan ho so va chuyén ho | nguyén va moi truong \
Buédce 1 9 \ < VRSN . . 0,25 ngay | yéu cau bo sung, hoan thién ho so; Phiéu
so cho Van phong dang ky dat dai. tai Trung tdm phuc vu tr chéi tiép nhan widi auvét ho so
hanh chinh cong tinh p nhian glat quy '
) ¢ 1A dt (A - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Thu phi, 1¢ phi (néu c0) (néu khong thude trudmg hop giai quyét)
Trudng phong hoac
. A 1o LA Pho trudng phong X ~ 2 A LA o1
Buéc 2 | Phan cong xtr 1y ho so Pang ky va cip gidy 0,25 ngay | Ba chuyén, phan cong can b xir 1y;
ching nhan
Gidy chung nhan, trang bd sung gidy
Kiém tra hd so, 1ap phiéu trinh, ghi noi Clﬁ‘mﬁ r{hf“? da ghi ndi dung x6a cho thue,
dung xac nhén viéc xoa cho thug, cho thué cho thue lai, x0a gop von.
lai, x0a gép von trén giay ching nhan, | o oo phong Phoi Gidy chimg nhan, phiu trinh hd so.
. trang b6 sung gidy chimg nhan. Hozc viét 5
Buéce 3 Pang ky va cap giay 01 ngay u—
gidy ching nhan va lap phiéu trinh ho so chimg nhan Truong hop khong du dicu kién: Van ban
dé cép lai glay ching nhan. Trudong hop : tra lai ho so.
khong du diéu kién, dy thao vin ban tra . ]
lai ho so. Trinh h6 so dén Lanh dao phong Dang ky
va cap gidy chung nhan.
Kiém tra hd so, ky phiéu trinh hodc ky grggrtlﬁlgﬁonghgiac phiéu trinh hogc vén ban trd la1 ho so da
Budc 4 > <Y B ac Ky £ bhong 0,5ngay | duoc ky nhdy, trinh lanh dao Vén phong

nhay van ban trd lai ho so

Dang ky va cap giay
chirng nhan

dang ky dat dai








Két qua da duoc ky duyét, chuyén cho

Giam dléc hodc Phé Vién chuc phong Pang ky va cap giay
Budce 5 Xem x¢ét, ky duyét Giam d6c Van phong | 0,5 ngay | ching nhan; .
dang ky dat dai Truong hop khong du dicu kién: Van ban

tra lai ho so da duoc ky.

Lay s6 van ban, dong déu, vao s0, Scan va

photo dé Iuu, ban giao ban gdc hodc vin Vién chirc phong Pi chuyén cho vién chirc S¢ Tai nguyén
Budc 6 | ban tra lai hd so cho vién chirc So Tai | Pang ky va cdp gidy | 0,25ngay | va méi truong duge phan cong tai Trung
nguyén va moi truong duge phan cong tai ching nhin tdm phuc vu hanh chinh cong

Trung tam phuc vu hanh chinh cong

Vién chtc So Tai
nguyén va moi truong

dugc phan cong tai 0,25 ngay

Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh

Thong bao, tra két qua cho to chic/ca
nhan.

Nhan, théng bao, tra két qua cho ca

Buge 7 nhan/td chirc

03 ngay

Tong thoi han giai quyet lam viée

4. Dang ky blén dong Ve str dung dat, tai san gz'm lién véi dat do thay doi thong tin ve ngu’m dugce cz'lp Gléy chirng nhan (d6i tén hoac glziy to
phap nhén, gidy to nhan than, dija chi); giam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién; thay doi vé han ché quyén sir dung dat; thay ddi vé nghia vu
tai chinh; thay dbi vé tai san gan lién véi dit so véi ndi dung da dang ky, cap Glay chirng nhan.

Ma TTHC: 1.004227.000.00.00.H62

Trinh tw N6i dune cone vide Pon vi/nguwoi thwe | Thoi gian Két qua Ghi
thwe hién o1 dung cong vie hién thuce hién 1 chu

4.1 Truong hop phii xin y kién co quan quan 1y quan 1y, cip phép xdy dung va phai chuyén co quan Thué:

-Truong hop ho so hop 1&: In gidy tlep
0,25 ngay | nhan ho so va hen tra két qua, gui cho to
chuec;

Vién chirc S¢ Tai

Budc 1 -Ti€p nhan ho so. A A
nguyén va moi trudng








Kiém tra, quét scan ho so va chuyén hd so
cho Van phong dang ky dat dai.

- Thu phi, 1¢ phi (néu co)

tai Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong tinh

- Trudng hop hd so khong hop 18: Phiéu
yéu c@u bd sung, hoan thién ho so; Phi¢u
tir choi tiép nhan giai quyet ho so.

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
(néu khong thude truong hop gidi quyet)

Truong phong hoac
. . A A 1 1A Pho truéng phong .\ ~ 2 A A A 1o
Buéc 2 | Xem xét, phan cong xtr 1y ho so Pang kY va cap gidy 01 gio ba chuyén, phan cong can b xur 1y
chuing nhan
Dy thao Vin ban xin ¥ kién Co quan lién Vien chite phon 7
Buge3 | duan (S¢ Xay dung, Ban Quan ly cac khu Dine k¥ va (E)é i%l 05 naa Du thao da chuyén lanh dao phong xem
cong nghiép Vinh Phac, UBND cap &Ky 'D lay 2 NGAY et
~ ching nhan
huyén)
Trudng phong hodc i
Budcd | Xem xét, kiém tra Iiho tnff(n}g Bhoqg 01 givs DA,a ch}lyen lanh dao Van phong dang ky
bang ky va cap giay dat dai
chimg nhén
‘ Giam doc hogic Pho ,
Budc 5 | Xem xét, ky duyét ho so giam doc Van phong | 0,25 ngay | - Xem xét, ky duyét van ban xin y kien
dang ky dat dai
Chun vin i g 150 80 C0 i i i
Busc6 | L q y cuns, Dang ky va cap giay 01 gio ba xur ly van ban

ly cac khu cong nghi¢p Vinh Phuc, UBND
cap huyén)

ching nhan

Néu ho so khéng dii diéu kién gidi quyét, phdi trd lai h

6 so thi quy trinh chuyén luén dén buwéc 18 dé thuwe hién trd hé so

Buéde 7

Thoi gian xur ly, tham gia ¥ kién cia co
quan quan 1y vé xay dung

S¢ Xay dung, Ban
Quan 1y céac khu cong
nghi¢p Vinh Phuc,
UBND cép huyén

3 ngay

lam viéc

Vian ban tham gia y kién, chuyén van ban
dén Van thu Vian phong dang ky dat dai








Trong thoi gian 03 ngay, cac co quan nghién ciru hé so, truong hop can thiét phai bo sung ho so, ¢0 véan ban néu rd ndi dung yéu cau t6 chuc can hoan
thién giri S¢ Tai nguyén va moi trudng dé S& 1ién hé voi ngudi sir dung dt, chi so hitu tai san gan lién voi dat (6 chire) hoan thién h6 so. Trong thoi
han 01 ngay ké tir ngdy nhan duoc van ban cia cac co quan lién quan, S& Tai nguyén va méi trudng thong bao cho t6 chtrc va ban hanh vin ban giri
dé t6 chirc b6 sung hd so dong thdi S& ¢6 vin ban giri dén Trung tim phuc vu Hanh chinh cong tinh dé theo ddi, giam sat, luu hd so giai quyét TTHC;

trong thoi han 01 ngay lam viéc khi S nhan dugc hd so hoan thién cua to chire, S6 ban hanh van ban kém theo hd so giri cac co quan lién quan .

.cac

budc néu trén phat sinh ngoai quy trinh giai quyét TTHC va s& duoc phan mem tam dimg khong tinh thoi vao tong thoi han giai quyét cia TTHC
Ngay sau khi S& ban hanh vin ban giri dén co quan lién quan thoi han giai quyét TTHC sé tinh d6i véi cac co quan lién quan

Chuyén vin ban tham gia ¥y klen dén lanh

Budc 8 | dao phong ding ky va cip gidy ching VadI;;huk\,/?%f (lil;)ing 01 gio ba xir Iy van ban
nhan va phong k¥ thuat dia chinh dé biét gy
i ) | Truong phong hodc
Bude 9 Chuyén van ban dén can bd gidi quyét hod Iiho tnff(n}g Bhoqg 01 givs DA xit I vin ban
SO Dang ky va cap giay
ching nhén
T'Iiam Admh .?O %0 pxhap Al Y Neu 'du qle“ A , \ Dy thao phiéu chuyén thong tin dia chinh;
kién, 1ap phi€u chuyén thong tin dia chinh; Vién chirc phong ;1R . N . o1
. LA s < Y , < A . ky tham dinh don. Hodc dy thao van ban
Budc 10 | ky tham dinh don dang ky cap giay chung | Dang ky va cap gidy 0,5 ngay s 1 1A - ~ \ <
A NI n s S . ; A trd lai ho so, trinh Lanh dao phong Dang
nhan. Néu khong du di€u kién, du thao van chimg nhan K9 va cAb eidv chime nhan
ban tra lai ho so. Y P glay £ nhan.
, 7 Trudng phong hoic Don dang ky da dugc ky nhay
. Ky phicu chuyén thong tin dia chinh, ky | Pho truong phong . Phiéu chuyén thong tin dia chinh
Bude 11 , %Lt oz i gt 1oi WA < fox A X 01 gio
nhay don hodc ky nhay ban tra lai ho so Dang ky va cap giay N 5 . . o
chiing nhan trinh 1anh dao Van phong dang ky dat dai
, Y A A e e o - Phiéu chuyén thong tin dia chinh. Néu
o duyet ﬁ},llet‘){chﬁeln.tﬂ?ng F“éﬁla Ml | Gigm déc hose Pho khéng dis didu kién: vén ban tra lei hd so
Buge 12 | |0d¢kynhaybantraiainoso, LAUYEn RO 1 s 48 Van phong | 0,25 ngay | da dugeky nhaytrinh lanh dao S¢
so dén phong Quan 1y hd kinh doanh ca ding ky dit dai

nhan va thu khéac - Cuc Thué tinh

- Pi chuyén ho so xac dinh nghia vu tai
chinh








Xac dinh nghia vu tai chinh cua nguoi st

Thong bao thué hodc van ban xu ly hd 80.
Chuyén két qua dén phong Pang ky va cap

Budc 13 | dung dat, chi so hitu tai san gan lién véi Cuc Thué tinh 3ngdy | gidy chimg nhan, Van phong ding ky dat
dat dai tinh va Thong bao cho nguoi sir dung
dat dén hoan thién nghia vu tai chinh
- Pa ndp tién, chuyén gidy nop tién cho
Vién chic dugc phan cong ti€p nhén tai )
Trung tam hanh chinh cong tinh. Truong t(hon\g
hop nguoi sir dung dat giri tryc tlep giay “”2}’,30
Nguoi sir dung dét‘, chu s& hiru tai san gép Newsi sir dune dit novp tlen‘ cho \Can ph’on% dang ky dﬁlt da1ﬂth1 t i;’rl]
Buge 14 | lién véi dit ndp tién theo thong béo thué, |  E17 2 CARE o, | Vanphong ding ky dat dai chuyén thong | 31
thoi gian hoan thién ho so theo yéu cau ctia lidn véi d4 & tin nay cho Vién chirc dugc phéan cong ticp hién thi
Cuc Thué tinh 1en vo1 dat nhan tai Trung tm hanh chinh cong tinh | MM thu
dé thyc hién luan chuyén ho so. tuc
hanh
chinh
- Thong tin da duoc chuyén dén Trung tim
phuc vu Hanh chinh cong.
Vién chuc dugc phan
Gidy nop tién gui Ve vién chuc phong X N S G A a ,
Bude 15 | Dang k§ va cép gidy chimg nhan phan cong tiép nhan tai 0.25 nai Gidy ndp tién da chuyén vé vién chirc
g Xy p gidy chung PRAR 1 1rng tam hanh chinh | =22 "9 | bhong Pang ky va cdp gidy chimg nhan
cong xir 1y ho so A
cong tinh
Chinh 1y, ghi ndi dung bién dong vao Gidy n . N Gidy chimg nhan da dugc ghi chinh 1y,
Vién chirc phong ho
Buse 16 chtng nhan da cdp hodc viét glay ching Pang kY va cp gidy 0,5 ngay Phoi gidy ching nhan da viét va phiéu
nhan mai va lap phiéu trinh ho so néu ; A ’ trinh ho so va trinh Lanh dao phong Diang
ching nhan Y , R
ngudi st dung dat c6 nhu cau cap méi ky va cap giay chirng nhan
Bude 17 | Ky phiéu trinh Trudéng phong hodc 0,25 ngay Phiéu trinh, trinh 1anh dao Van phong

Pho truéng phong

dang ky dat dai








Ding ky va cp gidy
chuing nhan

Giam ddc hodc Phé

Két qua da duoc ky duyét, chuyén cho

Budc 18 | Xem xét, ky duyét Giam ddc Van phong | 0,25ngay | Vién chirc phong Dang ky va cap gidy
dang ky dat dai ching nhan

Lay s vin ban, dong dau, vao s0, Scan va q

photo dé luu, ban giao ban gbc hodc vin Vién chirc phong ba chuyén cho vién chuc S¢ Tai nguyén
Budc 19 | ban tra lai hd so cho vién chic S¢ Tai | Dangky va cap gidy 01 gid | va moi truong duge phan cong tai Trung

nguyén va moi truong dugc phan cong tai chuing nhéan tam phuc vu hanh chinh cong

Trung tam phuc vu hanh chinh cong

Vién chuc S¢ Tai
A A , - , . | nguyén va moi truong A , .1k , I

Bude 20 Nhf}n, ;thO{lg bdo, tra két qua cho ca duoc phan cong tai 01 givs Thf)ng bao, tra két qua cho to chuc/ca

nhan/to chirc A nhan.

Trung tam phuc vu
hanh chinh cong
z L. £ 10 ngay
Tong thoi han giai quyét lam vige
4.2 Truong hop khong cin ldy y kién co quan quan 1y, ciAp phép xay dung va khong phai chuyén co quan Thué:
’ ‘ -Truong hop ho so hop 1&: In gidy tlep
-Ti€p nhan ho so. nhan ho so va hen tra két qua, giri cho to
churec;

Kiém tra, quét scan hd so va chuyén hdso | n Xleérrll S/};urfl(?i(iri?n - Truong hop ho so khong hop I&: Phié:u

Budce 1 . y guy & 0,5ngay | yéu cau bo sung, hoan thién ho so; Phiéu

cho Vin phong ding ky dat dai.

- Thu phi, 18 phi (néu co)

tai Trung tdm hanh
chinh cong tinh

tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
(néu khong thudc truong hop giai quyet)








Trudéng phong hoac

. A A e LA Pho truong phong X ~ 2 A A A o
Budc 2 | Phan cong xtr 1y ho so: Pang kY va cp gidy 0,5ngay | ba chuyén, phan cong can bo xu ly;
ching nhan
o o Pon ding ky di duoc thim dinh; phiéu
Tham dinh ho so, ky tham dinh don dang, trinh; phoi gidy chimg nhan da viét.
ghi ndi dung bién dong vao Gidy chimg Vién chirc phong
Budc3 | nhan dd cip hoic viét glay ching nhan | Pang ky va cap giay 06 ngay . . Do o
m&i, 1ap phiéu trinh. Néu khong du diéu chirng nhan Néu k}}ong fiAu dieu k}@n: trong tho} gian 3
kién, dy thao van ban tra lai hd so ngay lam vic,dy thao van ban tra lai ho
T ' s0, trinh 1anh dao phong
7 | Truong phong hodc Pon ding ky da duoc ky nhay; phiéu trinh
. Kiém tra, ky nhay don dang ky, ky phicu Pho trudng phong \ A S
Budc 4 \ e, T T e - SR 01 ngay | hoac van ban tra lai ho so, trinh Lanh dao
trinh hoac ky nhay van ban tra lai ho so Dang ky va cap giay < . < , Ak s
; A Vian phong dang ky dat dai
ching nhan
Giéy chung nhan da duoc ky xac nhan
bién dong;
Xem xet, ky xac nhan ndi dung bién dong Y < . Neu cap méi gidy ching nhdn: Giay chimg
tren glay chung nhan cii hodc ky cap moi Glam d,oc hogc pho . nh,an A -
Budce 5 Giam doc Van phong | 01 ngay | Néukhong du diéu kién: van ban tra lai ho
gidy chimg nhan hodc ky vin ban tra lai ho < VI ~ ,
o dang ky dat dai so da duoc ky; i
Ket qua da dugc ky duyét, chuyén Vién
chuic phong Pang ky va cap giay ching
nhan
Lay sb van ban, dong déu, vao s0, Scan va i
photo dé luu, ban giao ban gbc hodc vin Vién chirc phong ba chuyén cho vién chic S& Tai nguyén
Budc 6 | ban tra lai hd so cho vién chitc S¢ Tai | Dingky va cp gidy 0,5ngay | va moi truong dugc phan cong tai Trung

nguyén va moi trudong dugce phan cong tai
Trung tam phuc vu hanh chinh cong

chimg nhan

tam phuc vu hanh chinh cong








Nhén, théng bdo, tra két qua cho ca

Vién chirc S¢ Tai
nguyén va moi truong

Thong béo, tra két qua cho to chuc/ca

Bude 7 nhan/td chitc duoc phAan cong tai 0,5 ngay nhan.
Trung tdm phuc vy
hanh chinh cong
2 <. e £ 10 ngay
Tong thoi han gidi quyét lam viéc
43 Truong hop khong can ldy kién co quan quan Iy nha nwéc vé nha ¢, cong trinh xiy dung, ndng nghiép va phai chuyén co quan
' Thue:
’ ‘ -Truong hop ho so hop 1€ In glay tlep
-Tiép nhan ho so. nhan ho so va hen tra két qua, giri cho to
chuec;
" , U Vién chic 86 Tai - Trudng hop hé so khong hop 1&: Phiéu
. Kiém tra, quét scan ho so va chuyén ho so | nguyén va moi truong 5 Al A TR a1 £
Buédce 1 o \ < , A . R 5 0,5ngay | yéu cau bo sung, hoan thién ho so; Phiéu
cho Van phong dang ky dat dai. tai Trung tdm hanh N N £, 1A
. A tir choi tiép nhan giai quyet ho so.
chinh cong tinh
Y S - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Thu phi, I¢ phi (néu co) (néu khong thudc truong hop giai quyét)
Truong phong hoac
. A A 1o 1A Pho trudng phong \ ~ 2 A A A o e
Budc 2 | Phan cong xtr 1y ho so Pang kY va cp gidy 0,25 ngay | ba chuyén, phan cong can bo xu ly
chung nhan
Pon ding ky da duoc thim dinh
. 3 . Phiéu chuyén thong tin dia chinh hoic ba
Tham dinh ho so, ky tham dinh don dang Vién chire phong fou citlyen t, ong tn dl"*} chn hoac bar’1
. A £ 2 R e , . du thao van ban tra lai ho so da dugc ky
Budc 3 | ky, 1ap phi€u chuyén thong tin dia chinh | Dang ky va cap giay 2 ngay .
< 5 < , s 151 A nhay.
hodc du thao van ban tra lai ho so ching nhan

Trinh 1anh dao phong Ping ky va cap gidy
ching nhan








Pon dang ky da duogc ky nhay

Kiém tra, ky phiéu chuyén thong tin dia Tmffng I?hong l}oac
. , g 8 e o Pho trudng phong \
Budc 4 | chinh, ky nhay don dang ky hodc ky nhay < R S 0,25 ngay Z A o e L, - .
AN bang ky va cap giay Phiéu chuyén thong tin dia chinh hoac van
van ban tra lai ho so ; R R
ching nhan ban tra lai ho so
Trinh lanh dao Vin phong ding ky dét dai
y Kl?m tr?’ ky ‘f“y‘?F phlreu cvhuyc?n th70ng C oz . ) - Phiéu chuyén thong tin dia chinh hodc
tin dia chinh hoac ky nhdy van ban trd lai | Giam ddc hoic Pho AT
) N - ~ \ I . van ban tra lai ho so
Budc 5 ho so trinh Lanh dao S& Giam doc Vap phong 0,5 ngay
dang ky dat dai

- ,(Ihu}{én dén vién chirc phong Pang ky va
cap giay chung nhan

- ba chuyén ho so

Néu hé so khéng dii diéu kign gidi quyét, phdi trd lai h

é so thi quy trinh chuyén luén dén bwéc 12 d@é thwe hign tra ho so

Bude 6 Chuyén ho so dén phong Quan 1y h¢ kinh \ll(l,e 3;1;2?0 pgonfhiing 025 naa Di chuyén hd so xac dinh nghia vu tai
doanh c& nhan va thu khac - Cuc Thué tinh | ¥ P EEY GG  BE O e

Thong bao thué hodc van ban xur ly hd S0.

Xac dinh nghia vu tai chinh cta nguoi su ) Chuyén két qua dén phong Dang ky va cap

Budc 7 | dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién voi Cuc Thué tinh 03 ngay | giay ching nhan, Van phong dang ky dat

dat

dai tinh va Thong bao cho nguoi str dung
dat dén hoan thién nghia vu tai chinh








- P ndp tién, chuyén gidy ndp tién cho
Vién chic dugc phan cong tiép nhan tai

Trung tam hanh chinh cong tinh. Truong I:(hon\g
hop ngudi st dung dat gui truc t1ep giay tinh yao
Thoi gian nguoi sir dung dat chu s& hitu Neudi sit dung dit nop tlen‘ cho van phf)n% dang ky d?t da1Ath1 ;}:grl\
Bude 8 tai san gan lién voi dat nop tién theo thong chit s& hitu 41 san gazm 0 Van Phong d?flg k}f dat dai chAuyefl thql}g thure
bao tl}ue, thoi gian hoan thién hé so theo lidn véi dat tlnAnay gho Vién ?huc Ftuqc p’han cong t}ep hidn thi
yéu ciu cia Cuc Thué tinh nhan tai Trung tm hanh chinh céng tinh | H1¢N U
dé thyc hién luan chuyén hd so. tuc
hanh
- Thong tin d3 duoc chuyén dén Trung tim chinh
phuc vu Hanh chinh cong.
Gidy ndp tién gui Ve vién chtc phong Vién cht"r;: dugc p h.ém iy 3 2 x .
Buéc9 | Pine k9 hi han oha cong tiép nhan tai 0.25 nas Giay nop tién da chuyén vé vién chirc
uoc ang ky va cap gidy chung nhan phan A1 . ,25 ngay . < S oa A .k , A
Trung tam hanh chinh phong Pang ky va cap giay ching nhan
cong xir 1y ho so cong tinh
Chinh 1y, ghi ndi dung bién dong vao Gidy
clﬁu’ng nhan d'ci cap lil 0dc tvwltl gliay chimg Vién chirc phong Gidy ching nhan da duoc ghi chinh ly,
Busc 10 | 40 méi va 13p phicu trinh h6 o' néu Dang ky va cap giay 01 ngay | Phoi gidy ching nhén da viét va phiéu
ngudi st dung dat c6 nhu cau cqp moi he ha trinh b
trinh Lanh dao phong Dang ky va cap giay chung nhan rinh ho so
ching nhéan
Trudéng phong hoac )
. TS Pho truong phon s Phiéu trinh, trinh lanh dao Van phon
Buge 11 | Ky phicu trinh Pang ky va cép gidy | 5" | gang ky it dai P
chuing nhan
Gidm dbc hodc Pho Két qua di dwoc ky duyét, chuyén cho
Bude 12 | Xem xét, ky duyét Giam dbc Vin phong 01 ngay | Vién chirc phong Pang ky va cip gidy

dang ky dat dai

ching nhan








Lay s6 van ban, dong dau, vao so, Scan va

photo dé luu, ban giao ban gbc hoidc van Vién chirc phong D3 chuyén cho vién chuc S& Tai nguyén
Budc 13 | ban tra lai ho so cho vién chuc S¢ Tai | Pang ky va cap giay | 0,25 ngay | va méi truong dugc phan cong tai Trung
nguyén va moi truong dugc phan cong tai ching nhan tdm phuc vy hanh chinh cong
Trung tam phuc vu hanh chinh cong
Vién chuc So Tai
A A , - , . | nguyén va moi truong o , . 1A X 21
Bude 14 Nhf,ln, ;thO?g bdo, tra két qua cho ca diroc phan cong tai 0,25 ngay Thf)ng bdo, tra két qua cho to chuc/ca
nhan/t6 chirc n nhan.
Trung tdm phuc vu
hanh chinh cbng
2 L. £ 10 ngay
Tong thoi han giai quyet lam vige

5. Ping ky xac 1ap quyén sir dung han ché thira dat lién ké sau khi dwge cip Gidy chirng nhén lin diu va ding ky thay déi, chim dirt quyén sir

dung han ché thira dat lién ké
Ma TTHC: 1.004221.000.00.00.H62

Trinh tw Néi dune cone vide Pon vi/nguwoi thwe | Thoi gian Két qua Ghi
thwe hién : g cong vi¢ hién thwe hién q cha
’ ‘ -Truong hop hd so hop 1&: In gidy tlep
-Tiép nhan ho so. nhan hd so va hen tra két qua, giri cho to
chuec;
Kiém tra, quét scan ho so va chuyén hoso | n Vleélrll (\:fle}lunifiotr?(}:n - Truong hop ho so khong hop le: Phicu
Budce 1 -4 y guy g 0,5ngay | yéu cau bo sung, hoan thién ho so; Phiéu

cho Vin phong ding ky dat dai.

- Thu phi, 18 phi (néu co)

tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong

tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
(néu khong thudc truong hop gidi quyét)








Trudéng phong hoac

Budc 2 | Phéan cong xur 1y hd so Pho truéng phong 0,5ngay | Pa chuyén, phan cong can bd xir Iy
Thong tin luu trir
| Phiéu trinh, di thé hién trén gidy chimg
Kiﬁ:m tra ho so, du thao phi€u trinh, ghi, nhan.
the hién trén gidy ching nhén ndi dung xac
. 1ap, han che, cham dat quyén sir dung han Vién chirc phong \
Budc 3 £ 1 . ST P N X R . Ny 06ngay P . Y . ..
ché thira dat lién k€ néu nguoi str dung dat Thong tin luu trir Néu khong du diéu kién: trong thoi gian 2
6 nhu cau. Truong hop khong du dicu ngdy lam viéc dy thao vin ban tra lai hd
kién, du thdo van ban trd lai ho so s0, trinh 1anh dao phong Thong tin tu liéu
. Kiém tra hd so, ky phiéu trinh hoic ky Truf,(mg Rhong h‘oac 5 Ploneu. tr1£1h, hoag ky nNhay du tha? van ‘F)an
Budce 4 O { Pho Trudng phong 0,5ngay | tra lai ho so, trinh 1anh dao Van phong
nhdy vén ban tra lai ho so A - < , e Ao
Thong tin luu trix dang ky dat dai
Giam ddc hoic Pho Ky x4c nhan ndi dung chinh 1y trén gidy
Budc 5 | Xem xét, ky duyét Giam doc Van phong 01 ngay ching nhan. Hodc ky van ban tra lai ho so,
dang ky dat dai chuyén vién chitc phong Thong tin luu trix
Cép nhit tra két qué, chuyén vién chirc S& e Da cap nhat vao ho so dia chinh, két qua
, < Ay e . . Vién chtric phong \ da chuyén vién chttc S¢ Tai nguyén va
Budc 6 | Tai nguyén va moi truong tai Trung tam .- = 01 ngay A . A .
\ . N Thong tin luu trir moi truong tai Trung tam phuc vy hanh
phuc vu hanh chinh cong C A
chinh coéng
Vién chire So Tai
. Nhén, thong bdo, tra két qua cho cd | nguyén va moi truong \ Thong bao, tra két qua cho to chirc/ca
Bude 7 NN . . 0,5 ngay o
nhan/to chirc tai Trung tdm phuc vu nhan.
hanh chinh cbng
2 ‘. £ 10 ngay
Tong thoi han giai quyét Iam viée

6. Tach thira hoiic hop thira dit
Ma TTHC: 1.004203.000.00.00.H62

Trwong hop ngwoi sir dung dit dé nghi tach thira dit, hop thiva dét thi phdi thwe hién trich do tich thiva dit, hop thira dit trwde khi nép hé so








Trinh tw Néi dune cone vide Pon vi/nguwoi thue | Thoi gian Két qua Ghi
thwe hién : g cong vie hién thuc hién 1 chu
) . -Truong hop ho so hop 1&: In gidy tlep
-Ti€p nhan ho so. nhan ho so va hen tra két qua, giri cho to
chuec;
2 . A \ 2 1A Vl?n cl}uzc §.0 TE}l - Truong hop hd so khong hop 1¢: Phiéu
. Kiém tra, quét scan ho so va chuyén ho so | nguyén va moi truong \
Buédce 1 < \ < S - n 0,5ngay | yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so; Phiéu
cho Van phong dang ky dat dai. tai Trung tam phuc vu tir chéi tiép nhan eidi quvat hod so
hanh chinh cong tinh P nhan glat quy '
) ¢ 1A dt (A - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Thu phi, 1¢ phi (néu c0) (néu khong thudc truong hop giai quyét)
Trudng phong hoac
. A A 1 1A Ph6 Trudng phong X ~ 2 A A e
Budc 2 | Phan cong xir 1y ho so Pang ky va cdp gidy 0,5ngay | ba chuyén, phan cong can bd xur ly
chiing nhan
bon da tham dinh, phoi gidy ching nhan
, . . da viét, phleu trinh hd so
Kiém tra ho so, tham dinh don tach thira, A , \
\ Z, .z , A i Vién chirc phong B R Do .
. hop thura. Viét giay ching nhan, 1ap phiéu < NS 5 Néu khong dua dicu kién: trong thoi gian 2
Budc 3 : A SO > M S bang ky va cap giay 11 ngay N o Jr e e L
trinh ho so. Néu ho so khong du di€u kién ; A ngay lam viéc dy thao van ban tra lai hd
. , s s a1 oA chung nhan . P . S
tach thira du thao van ban tra lai ho so so, trinh dén Lanh dao phong Bang ky va
cap gidy ching nhan
Xem xét, k§ phiéu trinh, ky don tach thira, | L[UOnE Phong hode : ‘
. o, Ky phieu Hin, &y Con tach Hud, | - py g Truong phong s Phicu trinh ho so; don da ky nhay hoac du
Budc 4 | hop thtra hodc ky nhdy dy thao véan ban tra < S S 01 ngay s e 1a ot 1A ~ s
X bang ky va cap giay thdo van ban tra lai ho so da duoc ky nhay
lai ho so ; A
chimg nhan
Xem xét. ko c&n gidv chime nhin hodc k¢ | Giam doe hodc Pho Gidy chimg nhan hogc van ban tra lai hd
Buéce 5 » Ky cap glay g ACKY Giam dbe Vin phong | 0lngay |so da dugc ky duyét, chuyén Vién chuc

van ban tra lai ho so

dang ky dat dai

phong Pang ky va cap gidy chimg nhan








Vao s6, lay s0 van ban, dong dau, scan,
pho t6 Giay chirng nhan, tra két quéa cho

Vién chuc phong

ba chuyén két qua cho vién chuc S¢ Tai

B0 6| i chie 5 T e vimor oo | DESS 5l gy | 091y | ntin v ringduce pincng

Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh &M & PItC VL &

’ 7 Vién chuc S¢ Tai ) 7

Buée 7 Tra két qua; théng bao cho ca nhén/ to | nguyén va moi truong 0.5 nai Thong bao, tra két qua cho t6 churc/ca

churc dén nhan tra két qua TTHC tai Trung tdm phuc vu 2 M98Y 1 phan.,

hanh chinh cong tinh
X . s £ 15 ngéy
Tong thoi han gidi quyét lam viée

7. Céap d6i Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat
Ma TTHC: 1.004199.000.00.00.H62 ] ] ] ] .
op nguwoi sw dung dat dé nghi tach thira dat, hop thira dat thi phdi thuwe hién trich do tach thura dat, hop thira dit truéc khi ndp ho so

Truong h

Trinh tu
thue hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc
hi€én

Thoi gian
thue hién

Két qua

Ghi
chu

7.1 Truong hop ndp hd so cip déi cho nguoi sir dung dat khong phai do do vé lai ban d6
, ‘ -Truong hop hd so hop 1€: In gidy tlep
-Tiép nhan ho so. nhan hd so va hen tra két qua, giri cho to
chuec;
Vién chuc So Tai
. Kiém tra, quét scan hd so va chuyén ho so | nguyén va méi trudng \ - Truong hop ho so khong hop I¢: Phicu
Bude 1 - \ < iAo . ~ 0,5ngay | yéu cau bo sung, hoan thién hd so; Phiéu
cho Van phong ding ky dat dai. tai Trung tam phuc vu 2 chdi tido nhan oidi quvét hd so
hanh chinh cong tinh b nhan glat quy '
) 1A et (ko - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Thu phi, 1€ phi (n€u c6) (néu khong thudc truong hop giai quyét)
. A A 1 1A Trudng phong hoac X ~ 2 A A A oty
Budc 2 | Phan cong xtr 1y ho so. 0,25 ngay | Pa chuyén, phan cong can bd xtr ly.

Pho Trudng phong








Ding ky va cp gidy
chuing nhan

Kiém tra hd so, thim dinh don cip dbi.
Viét giay chirng nhan méi, 1ap phiéu trinh

Pon da tham dinh, phiéu trinh ho so.

Trang b sung gidy ching nhan da ghi noi
dung chuyén tiép, trinh lanh dao Van
phong dang ky dat dai (néu dang dang ky

ho so. o 7 Vién chirc phong thé chip)
Budc3 | Ghi ndi dung chuyén tiép trén trang bd | Dang ky va cap giay 04 ngay ] ‘

sung giay chimg nhan (néu co). ching nhan Néu khong du di€u kién: trong thoi gian 2

Truong hop khQng du diéu kién du thao ngay lam vi¢c dy thdo van ban tra lai 1}6

véan ban tr lai ho so so, trinh lanh dao phong Bang ky va cap

giay ching nhan.

Kiém tra hd so, ky phiéu trinh, ky nhay Elli)g,rll,il %Zonghlg(;ac Pon da thAm dinh, phié}l trinh ho so hodc

Buc4 | don cp dbi hodc ky nhdy du thao vanban | . - HonePIONS g 5 ngay | dy thao vin ban tré lai hd so, trinh linh dao
A bang ky va cap gidy < \ < , 2K, 4.
trd lai ho so ; A Van phong dang ky dat dai
chuing nhan
Xem xét, ky cap Gidy ching nhan, xac Giam déc hodic Pho Grlay’ chu’rlg nhafl, trvang qbo sung dil dqu
. nhan ndi dung tai trang b6 sung gidy Y S, \ X ky xé&c nhan, hodc van ban tra lai ho so da

Budce 5 Gidm doc Van phong | 01 ngay , A 2 <ria . \

ching nhan (néu c6) hodc ky vin ban tra < iAo duoc ky duyét, chuyén Vién chic phong

o dang ky dat dai < RSN S , A

lai ho so Dang ky va cap gidy chirng nhan

Lay sb van ban, dong dau, vao sO cap gidy o

ching nhan, scan, pho t6 gidy chirng nhén Vién chirc phong ba chuyén két qua cho vién chic S¢ Tai
Budc 6 | vatrang bo sung, tra két qua cho vién chire | DPang ky va cap gidy 0,5ngay | nguyén va moi truong dugce phan cong tai

S¢ Tai nguyén va moi truong tai Trung ching nhan Trung tam phuc vu Hanh chinh cong tinh

tam phuc vu hanh chinh cong tinh

) Vién chirc S¢ Tai ) i
. Nhan, thong bdo, tra két qud cho cd | nguyén va mdi truong .., | Thong bdo, tra két qua cho to chirc/ca
Buoe 7 nhan/td chirc tai Trung tdm phuc vu 0,25 ngay nhan.
hanh chinh cong tinh
7 ngay

Téng thoi han giai quyét

lam viéc








7.2 Truong hop ndp hd so cip doi dong loat cho nhiéu nguoi sir dung dit do do vé lai ban do
’ ‘ -Truong hgp hd so hop 1&: In gidy tiép
-Ti€p nhan ho so. nhan ho so va hen tra két qua, gui cho to
chuec;
4 , P Vien chuc 86 Tai - Trudmg hop hd so khong hop 1¢: Phiéu
. Kiém tra, quét scan ho so va chuyén ho so | nguyén va moi truong \ Al A TR S A LA o DA
Bude 1 < \ < Y i A 0,5ngay | yéu cau bo sung, hoan thién ho so; Phicu
cho Van phong dang ky dat dai. tai Trung tam phuc vu 2 chéi tiéo nhan oidi quvét hd so
hanh chinh cong tinh b nhian glat quy '
) ¢ 1At (A - Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét ho so
Thu phi, 1¢ phi (néu c6) (néu khong thudc truong hop giai quyét)
Trudéng phong hoac
. A A 1 1A Pho Trudng phong X ~ 2 A A A ot
Budc 2 | Phan cong xir 1y ho so Pang k§ va cp gidy 0,5ngay | ba chuyén, phan cong can bd xtr ly.
chuing nhan
- Kiém tra ho 50, tham dinh don cap doi, Pon da thim dinh. Hd so di chuyén lanh
Truong hop khong du di€u kién du thao e L s A
. w1 A dao xem xét, ky xac nhan
van ban tra lai ho so
Vién chirc phong
Budc 3 Dang ky va cap giay 15 ngay ) .
) ) chting nhan Néu khong du dicu kién: trong thoi gian 2
- Du thdo cong van xin y kién UBND cap ngay lam viéc dy thdo van ban tra lai ho
xa xac minh trong truong hop can thict s0, trinh lanh dao phong Dang ky va cap
giay ching nhan.
Trudng phong hoac ‘ 7
Budc4 | Xem xét ky duyét hd so th N Tr!mr‘lg PhOI.l;g 0,5 ngay HP 50 da duge ky duyét, chuyén phit
Dang ky va cap giay hanh.
ching nhan
o ’ ) Vién chirc phong ‘ q )
Budc 5 | Chuyén ho so dén UBND cap xa xadc nhan | Pang ky va cap gidy 0,5ngay | HoO so da chuyén UBND cap xa

chimg nhan








Nhan ho so, chuyén dén can bo cong chire

Cong chuc tai BO

Ho so da chuyén dén can bd cong chuc

Buge 6 dia chinh UBND cép x4 phan mg;;liz UBND | 0,5 ngay dia chinh UBND cép x4
Xem xét, kiém tra, soan thao hd so dé nghi | Can bo cong chirc dia Ho so d¢ nghi cap giéy chifng nhén quyen
Bugc7 | oA Hiem trd, soan thao b Reit | Lan bo cong e Ala | g oay | s dung dat da chuyén linh dao UBND
cap giay ching nhan quyén su dung dat chinh UBND cap xa chp xi
‘ Chu tich hofe ph6 chu Hb 5o dé nhi cép gidy chimg nhan quyén
Budc 8 | Xem xét, ky duyét hd so tich UBND nhan dan | 1ngay | joh o Blay ChUme nodhl quy
£~ st dung dat da dugc ky xac nhan
cap xa
Lay s, dong dau, cap nhat két qua dién tir ‘ o
Bude 9 1én h¢ thong phan mém mot cira dién tir, | Can b cong chuc dia 05 nga H6 so da chuyén dén Van phong dang ky
luu triv (n’eu ¢6); chuyén dén Vian phong | chinh UBND cép x4 P N98Y | 44¢ dai tinh
dang ky dat dai tinh
’ Nhéan hdé so UBND céap xd chuyén den Vién chirc phong \ H so da chuyén linh dao xem xét, kY xéc
Buéde 10 chuyen lanh dao phong Ping ky va cip | Dang ky va cap gidy 0,5 ngay nhan
giay chung nhan xu 1y. ching nhan :
Truong phong hoac
. A A 1o LA Pho Trudng phong \ N A A A CtA o1y
Bude 11 | Phan cong xtr 1y ho so Pang kY va cap gidy 0,5ngay | Ba phan cong ho so cho can b xtr ly
chung nhan
In gidy chimg nhan, ghi ndi dung chuyén Vién chire phong . o ‘ ] o
. tlep trén trang bo sung gidy chimg nhan s Ho6 so da trinh 1anh dao phong Dang ky va
Budgc 12 Pang ky va cap gidy 15 ngay L.k , A
(néu c6); 1ap phiéu trinh, trinh lanh dao Cap gidy chirng nhan
\ < TSNS , A ching nhan
phong PBang ky va cap gidy ching nhan
Kiém’tra }16 s0, ky phiéu trinh, ky nhay 11;11'1120,{11’%11 %I;ongh}:)(;ac Pon d3 tham dinh, phié}l trinh hd so hodc
Buée 13 | don cap doi hoac ky nhdy du thao van ban g phong 2,5ngay | duthdo van ban tra lai ho so, trinh 1anh dao

tra lai ho so

Dang ky va cap giay
ching nhan

Vin phong dang ky dat dai tinh








Xem xét, ky cap Gidy chimg nhan, xac
nhan ndi dung tai trang bd sung gidy

Giam ddc hodc Phé

Gidy ching nhan, trang bd sung da duoc
ky xac nhan, hodc van ban tra lai ho so da

Bute 14 chtng nhan (néu c6) hodc ky vin ban tra G1an3 doc V an phgng 03 ngay duoc ky duyét, chuyén Vién chtic phong
X dang ky dat dai < AP Sy , A
lai ho so Pang ky va cap giay chirng nhan
Lay s vin ban, dong déu, vao sO clp gidy o
ching nhan, scan, pho t6 gidy ching nhén Vién chirc phong ba chuyén két qua cho vién chic S¢ Tai
Budce 15 | vatrang bo sung, trd két qua cho vién chirc | Pang ky va cap giay 01 ngay | nguyén va méi truong dugc phan cong tai
So Tai nguyén va moi truong tai Trung ching nhan Trung tam phuc vu Hanh chinh cong tinh
tam phuc vy hanh chinh cong tinh
) Vién chuc S¢ Tai ’ 7
Buse 16 NhAan, Xtho¥1g bao, trd két qua cho cé nguyén va moi truong 0,5 ngay Thf)ng bao, tra két qua cho t6 chuc/ca
nhan/to chirc tai Trung tdm phuc vu nhan.
hanh chinh cong tinh
X . ins £ 50 ngéy
Tong thoi han giai quyét lam vide
8. Pinh chinh Gidy chirng nhan di cip
M& TTHC: 1.004193.000.00.00.H62
Trinh tw N6i dune cone vide Pon vi/ngwoi thwe | Thoi gian Két qua Ghi
thuce hién o1 dung cong vie hién thuce hién au chu

8.1 Truomg hop thim quyén dinh chinh ciia Vin phong ding ky dat dai tinh
’ ‘ -Truong hop ho so hop 1&: In gidy tiép
-Ti€p nhan ho so. ' ‘ nhan ho so va hen tra két qua, gui cho to
Vién chirc S¢ Tai chirc;
Bude 1 nguyén va moi truong 0,5 ngay

Kiém tra, quét scan ho so va chuyén ho so
cho Van phong dang ky dat dai.

tai Trung tam phuc vu
hanh chinh céng tinh

- Truong hop ho so khong hop 1¢: Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hd so; Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét hod so.








- Thu phi, 1¢ phi (néu co)

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
(néu khong thudc truong hop giai quyét)

Trudng phong hoac
. A A e LA Pho truong phong X . 2 A A A
Budc 2 | Phan cong x1r 1y ho so Pang kY va cp gidy 0,5ngay | ba chuyén, phan cong can bd xu ly
ching nhan
Bién ban kiém tra; Don dé nghi cap doi da
duoc tham dinh.
Kiém tra ho so, néu di diéu kién 1ap bién Gidy chimg nhan da ghi n6i dung dinh
ban két luan vé ni dung va nguyén nhan chinh hodc Phdi giay ching nhan da in;
sal sot. Ghi noi glung dinh ch1qh tren g1y Vién chirc phong Phiéu trinh ho so.
. chu:ng nhan da cap hodc tham dinh don cap < Ly A X
Budce 3 ht ha 1ap phid Dang ky va cap giay 5,5 ngay .
doi, in glay ching nhan méi va 1ap phiéu ching nhan Truong hop khong da dicu kién: trong thoi
trinh ho so néu nguoi st dung dat co6 nhu gian 2 ngay 1am viéc thi du thio Vin ban
cau cap d6i. Trudng hop khong du diéu tr4 1ai hd so.
kién, du thao vin ban tra lai ho so. )
Trinh ho Sy dén Lanh dao phong Dang ky
va cap gidy chung nhan
Kiém tra, ky bién ban kiém tra sai sot, ];,TLIST;I%I gﬁongh}gﬁac Bién ban kiém tra sai sot, phiéu trinh hodc
Budc 4 | phicu trinh hoac ky nhay du thao van ban o TOnE phong 01 ngay | kynhdy du thao van ban tra lai ho so, trinh
A bang ky va cap giay < \ < s iR, 4
tra lai ho so ; A lanh dao phong dang ky dat dai
chimg nhan
7 Giam df)C hodc Pho Két qua di duoc ky duyét, chuyf:n cho
Budc 5 | Kiém tra, ky duyét Giam doc Van phong 1,5ngay | Vién chuc phong Pang ky va cap giay

dang ky dat dai

ching nhan








Lay s6 van ban, dong dau, vao so, Scan va

photo dé luu, ban giao ban gbc hodc vin Vién chirc phong D3 chuyén cho vién chic S& Tai nguyén
Budc 6 | ban tra lai ho so cho vién chuc S& Tai | Pang ky va cap giay 0,5ngay | va moi truong dugc phan cong tai Trung
nguyén va moi truong dugc phan cong tai chuing nhan tdm phuc vy hanh chinh cong
Trung tam phuc vu hanh chinh cong
Vién chuc So Tai
A A , - , . | nguyén va moi truong o , . 1A X 21
Bude 7 Nhf,ln, ;thO?g bdo, tra két qua cho ca diroc phan cong tai 0.5 ngay Thf)ng bdo, tra két qua cho to chuc/ca
nhan/t6 chirc n nhan.
Trung tdm phuc vu
hanh chinh cbng
2 L. £ 10 ngay
Tong thoi han giai quyét lam vige
8.2 Truomg hop thim quyén dinh chinh ciia S¢ Tai nguyén va Mbi truong
) . -Truong hop ho so hop 1&: In gidy tlep
-Ti€p nhan ho so. nhan hd so va hen tra két qua, giri cho to
Vién chuc So Tai chuc;
Budc 1 | Kiém tra, quét scan hd so va chuyén ho so nguyen va mot truong 05ngay | _ Trugng hop ho so khong hop I¢: Phicu
cho Vin phong déing ky gt dai tai Trung tam phuc vu yéu cau b0 sung, hoan thlen ho so; Phiéu
' hanh chinh cong tinh tir chi tiép nhan g1a1 quyét ho so.
) R S - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Thu phi, 1€ phi (néu co) (néu khong thudc truong hop gidi quyét)
Trudéng phong hoac
. A 1 1A Pho truéong phong \ ~ 2 A A P
Budéc 2 | Phan cong xir 1y ho so Péng k{ va cAp gidy 0,5ngay | ba chuyén, phan cong can bd xur ly
chimg nhan
Kiém tra hd so, néu du diéu kién 1ap bién Bién bér} kiém tra; Pon d€ nghi cap doi da
ban két luan vé€ ndi dung va nguyén nhan Vién chirc phong du’gc tham dinh.
Budc 3 | sai sot. Ghi ndi dung dinh chinh trén gidy | Pang ky va cap gidy | 5,5ngay | Gidy chimg nhén da ghi ndi dung dinh

chimg nhan di cap hoic tham dinh don céap
doi, in giay chung nhén méi va lap phicu

ching nhan

chinh hoic Phéi gidy chimg nhéan d in;

Phiéu trinh hd so.








trinh ho so néu nguoi sir dung dat co nhu
cau cap doi. Truong hop khong du dicu
kién, du thao van ban tra lai ho so.

Truong hop khong du diéu kién: trong thoi
gian 2 ngay lam vi€c thi dy thao Van ban
tra lai ho so.

Trinh ho so dén Lanh dao phong Pang ky
va cap gidy chung nhan

Kiém tra, ky bién ban kiém tra sai sot, T;g?r;g Phonghl‘loac Bién ban kiém tra sai sot, phiéu trinh hoac
Budc 4 | phiéu trinh hodc ky nhay du thao vin ban o tuong phong 0,5 ngay | ky nhéay du thao vin ban tra lai hd so, trinh

tra lai hd so bang k,y va cap glay lanh dao phong ding ky dét dai

ching nhan

Kiém tra, ky bién ban kiém tra sai sot, | Giam dbc hodc Pho Bién ban kiém tra sai sot, phiéu trinh hoac
Budc 5 phiéu trinh, ky nhay du thdo van ban tra lai | Giam dbc Van phong 01 ngay | du thao van ban tra lai hd so da duoc ky

ho so dang ky dat dai nhay, trinh 1anh dao S¢

Giam dbc hodc Pho Két qua da dugc ky duyét, chuyén cho
Budc 6 | Xem xét, ky duyét giam déc S duoc 01 ngay | vién chirc phong Pang ky va cap gidy
phén cong chimg nhan, Van phong dang ky dét dai

Léy s6 van ban, doéng dAu, vao so, Scan va

photo dé luu, ban giao ban gbc hodc vin Vién chuc phong Di chuyén cho vién chirc S& Tai nguyén
Budc 7 | ban tra lai hd so cho vién chitc S¢ Tai | Diangky va cp gidy 0,5ngay | va méi truong dugc phan cong tai Trung

nguyén va moi truong dugc phan cong tai ching nhan tam phuc vu hanh chinh cong

Trung tam phuc vu hanh chinh cong

Vién chure So Tai

Budc 8 Nhﬂefm, Xthéflg béo, tra két qua cho ca n%iﬁinp\;laa?:ég;u;?g 0,5 ngay Thf)ng béo, tra két qua cho to churc/ca

nhan/to chirc ~ nhan.

Trung tdm phuc vu
hanh chinh cbng
z L. £ 10 ngay
Tong thoi han giai quyét lam vige

9. Thu hdi Gidy chirng nhan di cip khong ding quy dinh cia phap luit dit dai do nguwoi siv dung dit, chi s¢ hiru tai san gin lién véi dat

phat hi¢n

Ma TTHC: 1.004177.000.00.00.H62

Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ Ngwoi thuc
hién

Thot gian
thuc hién

Két qua

Ghi
chu








9.1 Truwong hop thu hoi Giay chitng nhan do Uy ban nhan dan tinh cap
-Truong hop ho so hop 1&: In gidy tiép
" A A nhan hd so va hen tra két qua, gui cho to
-Tiep nhan ho so. i e A
7 . A . 2 LA Vién chuac So Tai chuc;
Kiem tra, quet scan ho so va chuyén 1o\ o o) 0o st trrem - Truong hop hd so khong hop 1¢é:
Busc1 | socho Van phong dang ky dat dai. AT 91 0,5ngay i g hop y e F;] S
- Thu phi, I¢ phi (néu c6) ta,u\ Trung tamAp uc vu Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;
T hanh chinh cong tinh Phiéu tir chdi tlep nhan giai quyet hd so.
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
(néu khdng thudc trudong hop giai quyét)
Trudéng phong hoac
. Phan cong xu 1y hd so Phé Trudng phong X N R A A
Budc 2 Dang ky va cap gidy 0,5ngay | Ba chuyén, phan cong can bo xur ly
ching nhan
Kiém tra ho so, 1ap phiéu trinh, du thao I , . Phiéu trinh, ban du thao Quyét dinh thu
2 4 i Lx , A Vién churc phong Aok , A < .
Budc 3 Quyet dinh thu hoi giay chung nhan. Diine k¥ va cAp aiA 5 nad hoi giay ching nhan hodc dy thao vén
Truong hop khong du didu kién du thao g Xy va cap glay 93Y | ban tra lai hd so, trinh lanh dao phong
a T chung nhan < SR , A
van ban tra lai ho so Dang ky va cap giay chitng nhan.
Kiém tra hé so, ky phiéu trinh, ky nhy Tru’(yng p{hong hoac Phleu trlnhﬂ, duvthacz Quyet filrlh thuNhol
, \ P PR Pho Truong phong s hoac dy thao van ban tra lai ho so da
Budc 4 | du thao Quyét dinh thu hoi hodc ky nhay < MRS S 0,5 ngay AP < .
AN Pang ky va cap giay duoc ky nhay, trinh 1anh dao Van phong
van ban tra lai ho so ; ~ < AR
chting nhan dang ky dat dai
. Kiém tra ho so, ky duyét phiéu trinh hozc Gl,am CEOC hPaC Pho X Phiéu trinh ho so hodc du thao vin ban
Buéc 5 . s s pa Gidm doc Van phong | 01 ngay s A N .
Ky du thao van ban tra lai ho so N PSR tra lai ho so, trinh 1anh dao Sé.
dang ky dat dai
. Xem xét, ky Quyét dinh thu héi gidy Giam doc hqac Pho X Qvuyetq dlnh thu h;O' glay chitng nhan h osc
Budc 6 , A - AP giam doc So duoc 01 ngay | van ban tra lai ho so da duoc ky duyét,
chirng nhan hoac ky van ban tra lai ho so A A 2
phan cong chuyén van thu So
o ) Vin ban da dugc lay s6, chuyen cho vién
Budc 7 | Lay so van ban, dong dau Van thu So 0,5ngay | chirc phong Pang ky va cap gidy ching
nhan
Tra két qua cho vién chirc S Tai nguyén Vién chac phong P chuyén két qua cho vién chic So Tai
Budc 8 | va moi treong tai Trung tdm phuc vu bang ky va cap giay | 0,5ngay | nguyén va moéi truong dugc phan cong tai

hanh chinh cong tinh

chtrng nhan

Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong tinh








Nhan, théng béo, tra két qua cho ca

Vién chuc S¢ Tai
nguyén va moi truong

Théng béo, tra két qua cho t6 chirc/ca

Bude 9 nhan/td chuc tai Trung tdm phuc vu 0.5 ngay nhan.
hanh chinh c6ng tinh
x ‘. £ 10 ngay
Tong thoi han giai quyet: lam vige
9.2 Trwong hep thu hoi Giay chitng nhan da cap do Van phong diang ky dat dai tinh cap ’
-Truong hop ho so hop 1€: In giay tiep
£ A A nhan ho so va hen tra két qua, guri cho to
-Tiép nhan ho so. . e A .
2 . A . 2 A Vién chuac So Tai chuc;
Kiém tra, queét scan ho so va chuyen ho nguyén va moi truon - Trudng hop hd so khong hop 1é:
Budc 1l | socho Van phong dang ky dat dai. guy Am ph g 0,5 ngay hid g "Ap bé hg‘ F;]A hd so-
- Thu phi, I phi (néu co) te,u\ Trung tamAp uc vu P IEU yeu cau bo sung, hoan thién ho so;
T hanh chinh cong tinh Phicu tir choi tiep nhan giai quyet ho so.
- Phiéu tir choi ti€p nhan giai quyet ho so
(néu khéng thudc truong hop giai quyet)
‘ Trudong phong hoac 9
Budc 2 Phan cong xur ly ho so P}m Tn,mr‘]g Phong 0.5 ngdy ba chuyén, phan céng can b xu ly.
Dang ky va cap giay
chtrng nhan
Kiém tra ho so, 1ap phiéu trinh, du thao A , . Phiéu trinh, ban du thao Quyét dinh thu
2. 4 i Lx , . Vién churc phong A ik \ A < .
Budc 3 Quyet dinh thu hoi giay chung nhan. Diine kv va cAp aiA 5 nai hoi giay chung nhan hodc dy thao vén
Truong hop khong du didu kien du thao g X va cap glay 93Y | ban tra lai hd so, trinh 1anh dao phong
Lo B chung nhan < A Sy , A
van ban tra lai ho so DPang ky va cap giay chitng nhan.
Kiém tra ho so, ky phiéu trinh, ky nhay Tm:’crng pﬁong h\oac Phleu mnh,’ duvthaq Quyet .dln;h thu~h ol
, \ P IR Pho Truong phong \ hoac dy thao van ban tra lai ho so da
Budc 4 | du thao Quyét dinh thu hoi hoac ky nhay g R SR 01 ngay a1 < \
NN IS Dang ky va cap giay dugc ky nhay, trinh 1anh dao Van phong
van ban tra lai ho so ; n < AV IRAR
chting nhan dang ky dat dai
e o Gigm déc hoic Pho Quyet dinh thu hoi gidy ching nhan hogc
. Xem xét, ky Quyet dinh thu hoi giay Y S \ \ van ban tra lai ho so da duoc ky duyét,
Buoc 5 , ~ - AP Giam doc Van phong | 02 ngay 2\ pin , . o AR
chung nhan hoac ky van ban tra lai ho so < VIR chuyén Vién chuc phong Pang ky va cap
dang ky dat dai vt , A
giay chirng nhan
Tra két qua cho vién chirc S Tai nguyén Vién chuc phong ba chuyén két qua cho vién chirc So Tai
Budc 6 | va mdi truong tai Trung tdm phuc vu bang ky va cap giay | 0,5ngay | nguyén va moi truong dugc phan cong tai

hanh chinh cong tinh

chung nhan

Trung tdm phuc vu Hanh chinh cdng tinh








Nhan, théng béo, tra két qua cho ca

Vién chac So Tai
nguyén va moi truong

Théng béo, tra két qua cho t6 chirc/ca

Bude 7 nhan/td chuc tai Trung tdm phuc vu 0.5 ngay nhan.
hanh chinh c6ng tinh
2 .. T 10 ngay
Tong thoi han giai quyet: lam viée

10. Piing ky va cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat 1in diu
Ma TTHC: 1.011616.000.00.00.H62

Trinh tu
thwe hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi thuc
hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua

Ghi chu

10.1. P6i v6i tredmg hop phai xin y kién ciia Co quan quan Iy nha nwée doi véi tai san gan lién véi dat

-Tiép nhan ho so.

Vién chtre S¢ Tai
nguyén va moi truong

-Trudng hop ho so hop 1&: In gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua, gui cho to
chur;

- Truong hop ho so khong hop 18: Phiéu

Bute 1 Kle?ll tra: que}: Seanl ? © SE ’Vaﬂrchuyen ho tai Trung tdm hanh 0.5 ngay yéu cau bd sung, hoan thién ho so; Phiéu
s cho Van phong dang ky dat dai. chinh cong tinh tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.
L 1A ot (A s - Phiéu tir choi ti€ép nhan giai quyét ho so
- Thu phi, 1€ phi (néu co) (néu khong thudce truong hop giai quyét)
Trudng phong hodc
Budce 2 Phén cong xir 1y ho so Pho truong phong Ky | 0,5ngay | Pa chuyén, phan cong can bo xir ly
thuat dia chinh
Manbh trich do da dugc ky nhay.
Phiéu ghi y kién kiém tra vé viéc so do phu
Kiém tra manh trich do thira dat, tai san hop hay khong phi hop, thé hién rd noi
an lién voi dat. Lap phiéu lay y kién veé | .. , . - dung: so d6 tai san phu hgp vdi ho so cap
Bude3 | suphit hop hay khong phi hop eta so o | ViEn chie phong K5 |0 0| s o dume

tai san. Truong hop so do khong phu
hop, du thao van ban tra lai ho so.

thuat dia chinh

Néu manh trich do hoic so d6 khong phu
hop: trong thoi gian 2 ngay lam viéc: ky
nhay vin ban tra lai hd so. Trinh ldnh dao
phong.








Lanh dao phong kiém tra, xem xét, ky
phicu ghi y kién kiém tra, ky nhdy manh

Truong phong hodc

Ky manh trich do, phiéu ghi y kién kiém
tra. Truong hop manh trich do khong phu

Budc 4 . o e ) S Y | Pho truong phong Ky | 01ngay | hop: vin ban tra lai hd so di duoc ky nhay
trich do hogc ky nhdy van ban tra 1ai ho | ) o0 4ia chinh va trinh hd so dén lanh dao Vin phong
SO < ;34 .
dang ky dat dai
- Manh trich do thira dat, tai san, phi€u lay
- - | Giam dbc hoic Phé y,1<191} da duqcvvanvphOI}g daﬁng .kykdat da~1
. Xem xét, ky duyét trich do hodc ky van | ., . \ 5 ky kiém tra hodc van ban tra lai ho so da
Budce 5 i a1 A Giam doc Van phong | 01 ngay AT .
ban trd lai ho so dine kv dat dai dugc ky nhdy va trinh 1anh dao Sé.
gy - Chuyén ho so dén phong Bang ky va cap
gidy chung nhén
Néu khong da diéu kién cAp gidy chirng nhan. phai tra lai ho so thi quy trinh chuyén luén dén bwéc 27 dé thuc hién tra ho so
Truéng phong hodc
. . A A . 1e LA Ph6 Truong phong X ~ 2 A A1
Budc 6 Xem xét. phan cong xu 1y ho so Pang ky va cdp gidy 0,5ngay | ba chuyén, phan cong can by xur ly
ching nhan
Du thdo Van ban xin y kién Co quan lién Vién chite hone Din i
Budc 7 quan (S¢ Xay dyng, Ban Quan ly cac khu KO v ch P A gchl'mg 02 nas Dy thao da chuyén lanh dao phong xem
cong nghi¢p Vinh Phuc, UBND cap nKén p glay & 93| xét
huyén) '
Truong phong hoac i
Budc 8 Xem xét, kiém tra Pllo leucr‘lg . phqr}g 0,5 ngay BA’a ch}lyen lanh dao Van phong dang ky
Dang ky va cap giay dat dai
chirng nhan
. Giam (160 hoic Pho )
Bude 9 Xem xét. ky duyét ho so giam doc Van phong | 01 ngdy | Xem xét, ky duyét van ban xin y kién
dang ky dat dai
Chuyén van ban tham gia ¥ kién dén Co | .. , . -
uan lién quan (S¢ Xay dung. Ban Quan Vién chitc phong Dang \ Pi chuyén vin ban dén cac co quan lién
Budc 10 q - ky va cap giay chung | 0,25 ngay

ly cac khu coéng nghiép Vinh Phuc.
UBND cap huyén)

nhdn

quan








S6¢ Xay dung. Ban
Quan ly cac khu cong
nghi¢p Vinh Phuc.
UBND huyén. thanh
phd

Nghién ctru. ¢6 van ban tham gia y kién
hodc vin ban yéu cau bd sung hd so guri
Vin phong dang ky dat dai tinh giri Van
phong ding ky dét dai tinh

Van ban tham gia ¥ kién hodc vin ban yéu
cau bo sung ho so giri Van phong dang ky
dat dai tinh

Budc 11 05 ngay

Trong thoi gian 05 ngdy, cac co quan nghién ciru hd so. Truong hop can thiét phai bo sung hd so, phai c6 van ban néu rd néi dung yéu cau t6 chirc can
hoan thién gtri S Tai nguyén va méi trudng dé S¢ lién hé v6i ngudi sir dung dat, chi s¢ hitu tai san gin lién véi dat (t6 chure) hoan thién hd so. Trong
thoi han 01 ngay ké tir ngay nhan dwoc vin ban cia cac co quan lién quan, S& Tai nguyén va méi trudng thong bao cho td chirc va ban hanh vin ban
giri dé t6 chirc bd sung hd so ddng thoi S¢ ¢6 vin ban giri dén Trung tim phuc vu Hanh chinh cong tinh dé theo d&i, giam sat, luu hd so giai quyét
TTHC; trong thoi han 01 ngay lam viéc khi S& nhan dugc hd so hoan thién cta td chirc, S¢ ban hanh vin ban kém theo ho so gui cac co quan lién quan
...cac bude néu trén phat sinh ngoai quy trinh giai quyét TTHC va s& dugc phan mém tam dimg khong tinh thoi vao tong thoi han giai quyét cua

TTHC. Ngay sau khi So ban hanh vin ban gtri dén co quan lién quan thoi han giai quyét TTHC sé& tinh d6i voi cac co quan lién quan.

. Chuyén vin ban tham gia y kién dén | Van thu Vin phong \ N 1 1
Bude 12 Giam doc Van phong dang ky dat dai dang ky dat dai 0.25ngay | baxirly van ban
Chuyén vin ban dén linh dao phong | .., £ s \ ~ 2 \ \ < f o A
Budc 13 | Pang ky va cap gidy chung nhan dé XU g;lm kd 0 gé?;:i phong 0,5 ngay Di?l thlﬁl},;in Eigﬁg phong Bang ky va cap
Iy va phong k¥ thuat dia chinh dé biét gy glay chung g
Truong phong hoac
Budc 14 | Chuyén vin ban dén vién chirc xur ly Plzo TI,UO’I}g z ph()'rA}g 0,25 ngay | Pi chuyén vién chirc xir ly
Dang ky va cap giay
chung nhan
T‘}lam c}mh h-O,( 50 pha;; 1. I\AIeu dl.l d1§u n , \ < Dy thao phiéu chuyén thong tin dia chinh;
kién, 1ap phiéu chuyén thong tin dia | Vién chire phong Dang K¢ thdm dinh don. hodc du thio vin ban
Bude 15 | chinh; ky tham dinh don déng ky cap | ky va cap giay chung | 03 ngay tr}éll lai hd so trinh, Linh dao phone Pin
gidy ching nhén. Neu khong du di€u | nhén K va cA ié chime nhan. phong 8
kién, dy thao vén bén tra lai h so. y va cap glay ¢itnsg mai.
Kiém tra ho so, ky phiéu chuyén thong | Truong phong hodc E;;E:g gg;egéihgl}(/;nc:ﬁlg)ogigé;l;hfiiglrll?;i
. tin dia chinh, ky nhay don dang ky cap | Phé Truong phong \ < 17 o1s S Tl A
Budc 16 2 i . oL T - L2 01 ngay | hodc ky nhay dy thao van ban trd lai ho so,
gidy ching nhén hoac ky nhay van ban | Bang ky va cap giay trinh Gidm dée hodc Phé Giam dée Vin
trd lai ho so va ching nhén \ < YIS
phong dang ky dat dai
, \ Phi€u chuyén thong tin dia chinh; don
Buge 17 01NG3Y | 4ane ky da duoc ky duyét. chuyén hd so








Xem xét. ky duyét phiéu chuyén thong
tin dia chinh; ky duyét don hodc ky nhay

Giam déc hoac Pho
Giam doéc Van phong

cho vién chirc phong Pang ky va cap gidy
chung nhan dé chuyen dén Cyc Thué tinh.

Néu khong du diéu kién: dy thao van ban

du thao van ban tra lai ho so. dang ky dat dai tra lai ho so dd dugc ky nhay. trinh lanh
dao S¢.
Nhén, chuyén ho so dén phong Quan 1y | Vién chire phong dang ba chuyén ho so xdc dinh nghia vu tai

Buge 18 | h¢ kinh doanh ca nhan va thu khac - Cuc | ky va cap gidy chimg | 0,5ngdy | chinh dén phong Quan 1y ho kinh doanh ca
Thué tinh nhan nhan va thu khac
Théng bép thué hpaic van ban xu ly ho 50,
Xac dinh nghia vu tai chinh cua nguoi s ) chuyén két qua dén phong Bang ky va cap
Budc 19 | dung dat, chu s6 hiru tai san gan lién voi | Cuc Thué tinh 03 ngay | giay chung nhan -Van phong dang ky dat
dat dai tinh va Thong bao cho nguoi str dung
dat dén hoan thién nghia vu tai chinh
- ba nfp ti€n, chuyén gidy ndp tién cho
Vién chic dugc phan cong tiép nhan tai
Trung tdm hanh chinh cong tinh. Truong | Khong
. £ e xs hop nguoi str dung dat giri truc tlep giay | tinh vao
N.’,gu’o.{ su ,d.ung d?t’ cl}u 50 huuA i saf Nguoi st dung dat, nop tién cho Vin phong ding ky dat dai | thoi gian
. gan lién véi dat ndp tien theo thong bao A S < s \ < > 1A ; 2 A
Budce 20 £ o e A 1A ~_ | chu s& hitu tai san gan 0 thi Van phong dang ky dat dai chuyén | thuc hién
thué. Thoi gian hoan thién hd sotheo yéu | x~ . .« A o A , A ,
A o lién véi dat thong tin nay cho Vién chuc duogc phan | thi  tuc
cau cua Cuc Thué tinh R L i . A \ , X
cong tiep nhén tai Trung tdm hanh chinh | hanh
cong tinh d€ thuc hién luan chuyén ho so. | chinh
- Thong tin Pa dugc chuyén dén Trung
tam phuc vy hanh chinh cong.
Vién chtrc dugc phan
Giay nfp tien g Ve vién chuc phong cong tiép nhan tai Gidy ndp tién da chuyén vé vién chirc
Budce 21 bang ky va cap gidy chtrng nhan phan g 7cp hhan ke 0,25 ngay 1y 1op  da oYY , A
Trung tdm hanh chinh phong Pang ky va cap giay chirmg nhan
cong xtr Iy ho so N
cong tinh
Du thao phiéu trinh;
P SR , R Vién churc phong Pang PP p FOIPYVRY SRR
Bude 22 Thuc hién in, viét Gidy ching nhan, du Ky va cAp gidy chimg | 1,5 ngay Phoi Gidy ching nhan da viét hodc Giay

thao phiéu trinh giai quyét cong viéc.

nhan

chung nhan di duoc chinh 1y so @b hodc
Trang bd sung Glay ching nhén c6 thé
hién tai san gin lién vé&i dat, trinh dén








Lanh dao phong Ping ky va cap gidy
ching nhan

Truong phong hodc
Pho Truéng phong

Di trinh lanh dao Vian phong ding ky dat

Buéc 23 | Kiém tra, xem xét hd so, trinh 1anh dao . L 01 ngay .
bang ky va cap giay dai
ching nhan
Giam doc hodc Pho VORI - o
Budc 24 | Ky duyét phiéu trinh Giam déc Van phong | 0lngay | Meu winh ho so da duoc ky duyét.
< VS chuyén van thu phat hanh
dang ky dat dai
o o ’ Vién chirc phong Dang o ) ﬂ
Budc 25 | Lay so van ban, chuyén ho so dén S& ky va cap giay chimg | 0,5ngay | Vanban da lay so,dong dau, da chuyén So
nhan
Budc 26 | Xem xét, ky van ban gidam doc S0 duoc | 01 ngay , ~ Phong Liang &y “ap, elay
A A chinmg nhan- Van phong dang ky dat dai
phan cong ,
tinh
Lay so van ban, dong dau, vao so. Scan
va phcgto d? IW’ P an glao b.aP £0¢ hoaf: Vién chirc phong Pang Pi chuyén cho vién chirc S¢ Tai nguyén
. van ban tra lai ho so cho vién chuc So |, , " . < * % . X N A A .
Budc 27 - A A \ ~ | ky va cap giay chung | 0,5ngay | va moi truong dugc phan cong tai Trung
Tal nguyén va mol truong dugc phan A A \ , A
A . A \ . nhan tam phuc vu hanh chinh cong
cong tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong
Vién chic S& Tai
A A , . LA \ . | nguyén va moi trudng A . . \ I
Buéc 28 Nhﬂan, Xthor’lg bédo, tra két qua cho ca duoc phan cong tai | 0,5ngdy Tthg bao, trd két qua cho to chuc/ca
nhan/to chirc A nhan.
Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong
2 L. £ 30 ngay
Tong thoi han giai quyét lam viée

10.2. Pdi v6i treomg hop khong phai xin y kién ciia Co quan quan ly nha nwéc ddi véi tai san gin lién voi dat

10.2.1. Trwong hop di c6 trich luc thira dit hoic Manh trich do dia chinh thira dit chwa dwgc Vin phong ding ky dat dai kiém tra








-Tiép nhan ho so.

Vién chuc Sé& Tai
nguyén va moi truong

-Truong hop hd so hop 18: In gidy tiép
nhén ho so va hen tra két qua, gui cho to
chire;

- Truong hop ho so khong hop 1é: Phiéu

Buge 1 girllllotr\ziggueﬁbsgarégg S]f ’Vgécélggfen ho tai Trung tdm hanh 0,5 ngay yéu c,a‘iu bé sung, hoan thi¢n hé) so; Phiéu
phong dang &y ) chinh cong tinh tur choi tiep nhén giai quyet ho so.
) C 1A bt (A - Phiéu tir chdi tiép nhéan giai quyét ho so
Thu phi, 1¢ phi (nu c0) (néu khong thudc truong hop gidi quyet)
‘ Truong phong hodc 7
Budc 2 Phan cong xir 1y ho so Phé truong phong Ky | 0,5ngay | Pa chuyén, phan cong can bd xtr 1y
thuat dia chinh
Manh trich do da dugc ky nhay. ‘
Phi€u ghi y kién kiém tra v€ viéc so' do phu
Kiém tra manh trich do thura dat, tai san hop hay khong phu hop, thé hién r6 néi
’ gan ll?n voi dat. L?p phle‘u lay ywklen Ve | Vien chirc phong K§ \ dul?g: S0 do tai san phu hop véi ho so cap
Budce 3 su phu hop hay khong pht hop cua so do thuét dia chinh 06 ngay phpp xay dung i
tai san. Truong hop so d6 khong phu T Néu manh trich do hoac so d6 khong phu
hop, du thao van ban tra lai ho so. hop: trong thoi gian 2 ngay lam viée: ky
nhdy van ban tra lai ho so. Trinh 1anh dao
phong.
Lanh dao phong kiém tra, xem xét, ky , \ < Ky man‘h rich do,qp hleu, ghi y kl?n klen‘l
X I S v . Truong phong hoac tra. Truong hop manh trich do khong phu
. phi€u ghi ¥y kién ki€ém tra, ky nhay manh . . . ~ 5 % fea ea1.:1 A ~ 1
Budc 4 trich do hodc kv nhav vin ban tra lai hd Pho truong phong Ky | 01 ngay | hop: van ban tra lai ho so da duge ky nhay
AC Ky mhay : thudt dia chinh va trinh ho so dén lanh dao Van phong
SO < ;1A .
dang ky dat dai
- Manh trich do thira dat, tai san, phicu lay
e L e ot . ., . | Giam dbc hoic Pho J k e da duoc y anvphOflg d%ng k y)\dat da~1
. Xem xét, ky duyét trich do hoac ky van | ., X s N \ ky kiém tra hodc van ban tra lai ho so da
Buéce 5 N Giam doc Van phong | 01 ngay AT .
ban trd lai ho so dine kv dét dai dugc ky nhdy va trinh 1anh dao Sé.
gxy - C;huyén ho so dén phong Bang ky va cap
gidy ching nhan
Budc 6 Xem xét, phan cong xt 1y hd so Truong phong hoge 0,5ngay | Pa chuyén, phin cong can bo xir 1y

Ph6 Truéng phong








Ping ky va cap gidy
ching nhan

Budc 7

Tham dinh ho so phap ly. Néu du diéu
kién, 1ap phiéu chuyén thong tin dia
chinh; ky thdm dinh don dang ky cip
gidy ching nhan. Néu khong du diéu
kién, du thao vin ban tra lai ho so.

Vién chirc phong Dang
ky va cap giay chung
nhan

06 ngay

Dy thao phiéu chuyén thong tin dia chinh;
ky thim dinh don, hodc du thao van ban
tra lai ho so, trinh Lanh dao phong Ding
ky va cp gidy ching nhan.

Budce 8

Kiém tra hd so, ky phiéu chuyén thong
tin dia chinh, ky nhay don dang ky cip
gidy ching nhan hoic ky nhay vin ban
tra lai hod so va

Truong phong hodc
Pho Truong phong
Ping ky va cép gidy
ching nhan

01 ngay

Dy thao phiéu chuyén thong tin dia chinh;
ky nhay don dang ky cap gidy chimg nhan
hoic ky nhay dy thao van ban tra lai hd so,
trinh Giam dbc hodc Phé Giam ddc Vin
phong ding ky dat dai

Bude 9

Xem xét, ky duyét phiéu chuyén thong
tin dia chinh; ky duyét don hodc ky nhay
du thao van ban tra lai ho so.

Giam df)(: hoiac Pho
Giam doc Van phong
dang ky dat dai

01 ngay

Phiéu chuyén thong tin dia chinh; don
dang ky da dugc ky duyét. chuyén ho S0
cho vién chirc phong Pang ky va cap gidy
chung nhan dé chuyen dén Cuc Thué tinh.

Néu khopg du diéu kién: du thao van ban
tra lai ho so da dugc ky nhay, trinh 1anh
dao So.

Néu khong da diéu kién cAp gidy chirng nhan, phai tra lai ho so thi quy trinh chuyén luén dén bwéc 19 dé thuc hién tra hé so

Nhan, chuyén ho so dén phong Quan 1y

Vién chure phong dang

Pa chuyén ho so xac dinh nghia vy tai

Bu6ce 10 | ho kinh doanh ¢4 nhén va thu khac - Cuc | ky va cap giay chimg | 0,5ngay | chinh dén phong Quan 1y ho kinh doanh ca
Thué tinh nhan nhan va thu khac
Thong bao thué hodc van ban xir Iy ho 50,
Xac dinh nghia vy tai chinh cua nguoi st ) chuyen két qua dén phong DPang ky va cap
Bude 11 dung dat, chu so hiru tai san gan lién v6i | Cuc Thué tinh 03 ngay | gidy chung nhan -Vian phong dang ky dat
dat dai tinh va Thong bao cho nguoi str dung
dat dén hoan thién nghia vu tai chinh
Nguoi sir dung dét, chi so hiru tai san . < . ?a nop ten, chuy? 1 g1ay nop tler} chq Ifhong X
AU S o . | Nguoi st dung dat, Vién chiic dugc phan cong tiep nhan tai | tinh vao
. gan lién véi dat ndp tien theo thong bao et i o2 o
Buéce 12 X mhs A 1A ~_ | chu s¢ hitu tai san gan 0 Trung tam hanh chinh c6ng tinh. Truong | thoi gian
thué. Thoi gian hoan thién hd so theo yéu | x~ .« A
cAu ctia Cue Thué tinh lién véi dat hop nguoi sir dung dat giri truc tlep giay | thuc hién
; ndp tién cho Vian phong ding ky dit dai | thi  tuc








thi Van phong ding ky dat dai chuyén
thong tin nay cho Vién chiic dugc phan
cong tiép nhan tai Trung tdm hanh chinh
cong tinh dé thuc hién luan chuyén ho so.

- Théong tin P duoc chuyén dén Trung
tam phuc vy hanh chinh cong.

hanh
chinh

Giay nop tién gui vé vién chuc phong

Vién chic dugc phan
cong ti€p nhan tai

Giay ndp tién da chuyén ve vién chic

Buge 13 DAang qu va tap glay chimg nhan phan Trung tdm hanh chinh 0,5 ngay phong Pang ky va cap gidy chirng nhan
cong xu Iy ho so N
cong tinh
Dy thao phiéu trinh;
A , \ « Phéi Gidy chimg nhan da viét hoic Gidy
T SRy , A Vién chtrc phong Pang 3
Bude 14 Thuc hl.crn in, viét G1ay ching nhgn, du Ky va chp gidy chimg | 03 ngay ching nhan da dugc chinh 1y so do hoac
thdo phiéu trinh gidi quyét cong viéc. nhan Trang bd sung Glay chting nhan ¢ thé
: hién tai san gin lién véi dat, trinh den
Lanh dao phong Ping ky va cap gidy
ching nhin
Truong phong hodc )
Budc 15 | Kiém tra, xem xét ho so, trinh lanh dao Pl}é TI,U&I}g % ph(‘)'rA}g 01 ngay Dﬁ. trinh lanh dao Vin phong déng ky dat
Dang ky va cap giay dai
chung nhan
Giam doc hoiac Pho Phiéu trinh ho so di duoc ky duyét,
Budc 16 | Ky duyét phiéu trinh Giam déc Van phong | 01 ngay chuyen Vién chtrc phong Pang ky va cap
dang ky dat dai gidy ching nhan
Vién chtrc phong Dang
Budc 17 | Ly s6 van ban, chuyén ho so dén So ky va cdp gidy chimg | 0,5ngdy | Vianban dilay sb, dong dau, da chuyén So
nhan
Gidm déc hodc Phé Két qua da duoc ky duyét, chuyen cho
Budce 18 | Xem xét, ky van ban giam dbc S& duoc | 02 ngay vién chuc phong Bang ky va cap gidy

phén cong

chimg nhan- Vian phong dang ky dét dai
tinh








Lay s6 van ban, dong dau, vao s6. Scan
va photo d¢ luu, ban giao ban goc hodc
van ban tra lai ho so cho vién chirc S&

Vién chure phong Dang

ba chuyén cho vién chirc S& Tai nguyén

Budce 19 Tai nguyén va moi truong duoc phan kyAva cap giay ching | 0,5 ngay va moi tru:ong‘ duoc ’phanAcong tai Trung
N . N \ , nhan tam phuc vu hanh chinh cong
cong tai Trung tam phuc vu hanh chinh
cong
Vién chac S¢ Tai
A A , - . . | nguyén va moi truong A , . 1A , 2 1.
Bude 20 Nhﬂan, X‘[h01,1g, bao, tra két qua cho ca duoc phan cong tai | 0,5ngay Thf)ng bao, tra két qua cho to chuc/ca
nhan/to chirc . nhan.
Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong
Z \ . P £ 30 ngéy
Tong thoi han giai quyeét Iam viéc
10.2.2. Truwdng hop chwa cé trich luc thira dat
-Trudng hop ho so hop 1&: In gidy tiép
-Tiép nhan ho so. nhan ho so va hen tra két qua, gui cho to
Vién chac Sé Tai chur;
Budc 1 Kiém tra, quét scan hd so va chuyén ho nguyen va mot tmgng 0,5ngay | _ :F fuong ng ho so ‘khor}g h()’? 163 thu
so cho Viin phong dang ky dét dai tai Trung tdm hanh yéu cau bo sung, hoan thién ho so; Phicu
) chinh cong tinh tur choi ti€p nhan gidi quyét ho so.
Y S - Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét ho so
Thu phi, 1€ phi (néu co) (néu khong thudc truong hop giai quyét)
Truong phong hoac
Budc 2 Phan cong xir Iy ho so Phé truong phong | 0,5ngay | Da chuyén, phan cong can bd xtr 1y
Thong tin luu triv
Trich lyc thira dat. Truong hop hd so Ban duy théo trich lyc thira dét.
Budc 3 khong du dieu lflcr,l’ du t}‘laoA\'/an ban t;r a Vlein 'chu’c b hong 06 ngay | Truong hop ho so khong du diéu kién: van
lai h6 so néu rd Iy do va ndi dung can | Thong tin luu triv 1A ~ s .
N A ban trd lai ho so da dugc ky nhay, trinh
hoan thién. ~ \
lanh dao phong
N \ .2 e Truéng phong hodc . Y R .
Budc 4 Lanh dao phong kiém tra, xem xét trich Phé truong phong| 01 ngay Trich luc thua dat da dugc ky kiém tra;

luc hodc ky nhay van ban tra lai hd so

Thong tin luu triv

hodc van ban tra lai ho so d3 dugc ky nhay,








trinh 1anh dao Vian phong dang ky dat dai
tinh

Xem xét, ky duyét trich luc hoac ky nhay

Giam dbc hodc Phéd

- Trich luc hodc trich (10 thura dat da duoc
Vian phong dang ky dat dai ky xac nhan.

Budce 5 vin ban tra lai he so Giam déc Van phong | 01ngdy | Néukhong du diéu kién: trinh lanh dao S¢
: dang ky dat dai - Chuyén ho so dén phong Bang ky va cap
giay ching nhan
Truong phong hodc
, . A A N Pho Truong phong 5 ~ 2 A A A s
Budc 6 Xem xét, phan cong xtr 1y ho so Pang ky va clp gidy 0,5ngay | ba chuyén, phan cong can bd xur ly
ching nhin
Tham dinh ho so phap Iy. Newdu diew) Dy tho phiéu chuyén théng tin dia chinh;
kién, lap phleu chuyén thong tin dia | Vién chirc phong Dang ;A < RO
. Y S , \ ky tham dinh don, hodc du thdo van ban
Budce 7 chinh; ky tham dinh don ding ky cap ky va cap giay chung | 06 ngay h 1: 1A . ~ . <
A tra lai ho so, trinh Lanh dao phong Pang
gidy chimg nhan. Néu khong du diéu | nhan K¢ va cAp @iAv chime nhan
kién, dy thao van ban tra lai ho so. y p glay g nhan.
Kiém tra ho so, ky phiéu chuyén théng | Truong phong hodc D}'I tha}o phleuvchuye?n Ehon.gﬂr tn d}a ChmP ;
e e < , A . . \ ky nhay don dang ky cap giay chirng nhan
. tin dia chinh, ky nhdy don dang ky cap | Phd Trudéng phong X < 1o o1 RSSO
Budc 8 Ay chime nhan hoac kv nhay vin ban | Pane kv va cip eid 01 ngay | hodc ky nhay du’ thao van ban tra 1@1’ ho so,
glay cams e AC Ky nhay ns Ky p glay trinh Gidm doc hoac Pho Giam doc Van
trd lai ho so va chirng nhén
phong dang ky dat dai
Phiéu chuyén thong tin dia chinh; don
) i ) dang ky da duoc ky duyét. chuyen ho Sy
Xem x¢ét, ky duyét phiéu chuyén théng | Giam doc hodc Pho cho vién chirc phong Pang ky va cap gidy
Bude 9 tin dia chinh; ky duyét don hodc ky nhay | Giam doc Van phong | 01 ngdy | ching nhan dé chuyén dén Cyc Thué tinh.
du thdo van ban trd lai ho so. dang ky dat dai Néu khong du dicu kién: du thao van ban
tra lai ho so da duoc ky nhay, trinh lanh
dao So.
Néu khong da diéu kién cp gidy chirng nhan, phai tra lai ho so thi quy trinh chuyén luén dén bwéc 19 dé thyc hién tra hé so
Nhan, chuyén ho so dén phong Quén 1y | Vién chire phong dang ba chuyén h6 so xac dinh nghia vu tai
Bude 10 | ho kinh doanh ¢4 nhan va thu khac - Cuc | ky va cip gidy chimg | 0,5ngdy | chinh dén phong Quan 1y ho kinh doanh ca

Thué tinh

nhan

nhan va thu khac








Budce 11

Xéc dinh nghia vy tai chinh ctia nguoi st
dung dat, chu sé hiru tai san gan lién véi

dat

Cuc Thué tinh

03 ngay

Thong bao thué hodc van ban xir 1y hd so,
chuyén két qua dén phong Pang ky va cp
gidy chirng nhan -Vin phong dang ky dat
dai tinh va Thong bdo cho nguoi st dung
d4t dén hoan thién nghia vu tai chinh

Budce 12

Ngudi st dung dét, chu so hiru tai san
gan lién véi dat ndp tién theo thong bao
thué. Thoi gian hoan thién ho so theo yéu

cau cua Cuc Thu¢ tinh

Nguoi st dung dat,
chu s& hiru tai san gan
lién véi dat

- Pi ndp tién, chuyén gidy ndp tién cho
Vién chtrc duge phan cong tiép nhén tai
Trung tam hanh chinh cong tinh. Truong
hop nguoi str dung dat gui truc tlep giay
ndp tién cho Vin phong ding ky dat dai
thi Van phong ding ky dit dai chuyén
thong tin nay cho Vién chic dugc phan
cong tiép nhan tai Trung tdm hanh chinh
cong tinh dé thuc hién luan chuyén hd so.

Khéng
tinh vao
thoi gian
thuc hién
tha  tuc
hanh
chinh

- Thong tin P duoc chuyén dén Trung
tAm phuc vy hanh chinh cong.

Budc 13

Gidy ndp tién gui Ve vién chuc phong
bang ky va cap gidy ching nhan phan

cong xtr 1y ho so

Vién chirc dugc phan
cong tiép nhan tai
Trung tdm hanh chinh
cong tinh

0,5 ngay

Gidy ndp tién da chuyén vé vién chirc
phong Dang ky va cap gidy chirng nhan

Budce 14

Thuc hién in, viét Gidy ching nhén, dy
thao phi€u trinh giai quyét cong viéc.

Vién chirc phong Dang
ky va cap giay chiing
nhan

03 ngay

Duy thao phiéu trinh;

Phoi Gidy chimg nhan da viét hodc Gidy
chimg nhan di duoc chinh 1y so @b hodc
Trang bd sung Glay ching nhan co thé
hién tai san gan lién voi dat, trinh den
Lanh dao phong Ping ky va cip gidy
chung nhan

Buoc 15

Kiém tra, xem xét ho so, trinh 1anh dao

Truéng phong hodc
Phé Truéng phong
Piang ky va cap gidy
chung nhan

01 ngay

Di trinh lanh dao Van phong dang ky dat
dai

Budc 16

Ky duyét phiéu trinh

Giam doc hoac Pho
Giam doc Van phong
dang ky dat dai

01 ngay

Phiéu trinh ho so da dwoc ky duyét,
chuyen Vién chirc phong Pang ky va cap
giay chitng nhan








) Vién chirc phong Dang o ) i
Budc 17 | Lay sO van ban, chuyén ho so dén S¢ ky va cap giay chimg | 0,5ngay | Vanban da lay so, dong dau, da chuyén So
nhdn
Budc 18 | Xem xét, ky van ban gidam doc So duoc | 02 ngay , - puong bang xy -ap glay
A A chung nhan- Van phong dang ky dat dai
phan cong ,
tinh
Lay s6 van ban, dong dau, vao sd. Scan
va ph?to d? hl.“’ P an glao bin £0¢ hoas: Vién chirc phong Pang Pi chuyén cho vién chie So Tai nguyén
. van ban tra lai ho so cho vién chire S& |, , . 7z © .z , s NPV A A .
Buéce 19 .. A A . ~ | ky va cap gidy chung | 0,5ngay | va mdi truong duoc phan cong tai Trung
Tai nguyén va moi truong dugc phan A A \ . A
n ! A N , nhan tdm phuc vy hanh chinh cong
cong tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong
Vién chic So Tai
A A , . 1A . . | nguyén va moi truong R . . 1A \ A 1o s
Bude 20 NhAan, Xthorrlg bao, tra két qua cho ca duoc phan cong tai | 0,5ngdy Thf)ng bao, tra két qua cho to chuc/ca
nhan/to chirc ~ nhan.
Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong
2 L. £ 30 ngay
Tong thoi han giai quyét 1am vige

11. Cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hitu nha & va tai san khac gin lién véi dit cho ngudi da ding ky quyén sir dung

dat 1an dau

Ma TTHC: 2.000983.000.00.00.H62

Trinh tu ne A ‘n Pon vi/nguoi thue | Thoi gian J . .
thue hién Noi dung cong viéc hién thure hién Ket qua Ghi chu
11.1 Truong hop cén ldy ¥ Kkién co quan quan Iy nha nwéc ddi voi tai san gin lién véi dat
. % A 1A Vién chuc S¢ Tai \ -T1:u:o’n§ hop h © 80 hf'yp }62 In, glay uep
Budc 1 -Ti€p nhan ho so. R 0,5ngay | nhan ho so va hen tra két qua, guri cho
nguyen va mo1 truong t8 chirc:








Kiém tra, quét scan ho so va chuyén ho
so cho Van phong dang ky dat dai.

- Thu phi, 18 phi (néu co6)

tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Truong hop ho so khong hop 18: Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so;
Phiéu tur choi ti€p nhan giai quyét ho
SO.

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
so (néu khong thudc truong hop giai
quyet)

‘ Trudong phong hodc i
Budc 2 Phéan cong xur Iy ho so Pho truong phong Ky | 0,5ngay | Pa chuyén, phan cong can bd xur 1y
thuat dia chinh
Kiém tra so d0 tai san trong truong hop
500 do khong phai do Van phong dang Phiu ghi ¥ kién kiém tra so d tai san,
ky dat dai thuc hi¢n; 1ap phicu ghi y kién du thao phiéu 14y ¥ kién. So db tai san
. kiém tra, néu so d6 phu hop thi trinh | Vién chuc phong Ky Y Sy v <
Buéce 3 N , A A 1A O ot i 1 3 gan lién véi dat da duge ky nhay hoac
Lanh dao ky duyét so do. Lap phicu lay thudt dja chinh du thao van ban tra lai hd so, trinh Lanh
y kién. Truong hop so do khong phu hop, dao phon : ’
du thio vin ban tra lai hd so néu rd ly do 10 PRonE:
va ndi dung can hoan thién
Lanh dao phong kiém tra, xem xét, ky \ . < Manh trich do, phiéu ldy ¥ kién, phiéu
, phiéu ghi ¥ kién kiém tra, ky nhay manh | _Lw0ng phong hodc .| ghi ¥ kién kiém tra hodic van ban tra lai
Budc 4 . . SR - | Pho truong phong Ky | 0,5 ngay A ~ A
trich do, ky nhay phiéu lay y kién hodc thuat dia chinh ho so da duoc ky nhay, trinh lanh dao
ky nhay van ban tra lai ho so, T Vién phong dang ky dat dai
-So gié tai san da duoc Vian phong dang
g . , ky dat dai ky kiém tra, phi€u lay y kién
, o Gidm doc hogc Phé .| hodic vin ban tra lai ho so, trinh lanh
Budce 5 Xem xét, ky duyét két qua kiém tra Giam doc Van phong | 0,5 ngay dao s&
dang ky dat dai '

- Chuyén hd so dén phong Pang ky va
cap giay ching nhan








Néu ho so khong dia diéu Kién giai quyét, phai tra lai ho so thi quy trinh chuyén luén dén buée 27 dé thye hién tra hd so

Trudng phong hoac
. . A A 1 A Ph6 Trudng phong X ~ 2 A A LA s
Budc 6 Xem x€t, phan cong xur 1y ho so Dang ky va cap gidy 0,5ngay | ba chuyén, phan cong can bd xu ly
chimg nhan
Dy thao Vin ban xin y kién Co quan lién Vién chire phon i
Bude 7 quan (S¢ Xay dung, Ban Quan ly cac khu Dine k¢ va fé igé 02 na Du thao da chuyén 1anh dao phong xem
cong nghiép Vinh Phic, UBND cép g Ky va cap gidy 9aY | xét
~ ching nhan
huyén)
Trudng phong hoac 7
Bude 8 Xem xét, kiém tra thO Tr}mr‘lg Phopig 0,5 ngay D,a cAhuye?n lanh dao Van phong dang
Dang ky va cap giay ky dat dai
chiing nhan
Giam dbc hoic pho L At o E a7 LiA
Buéc 9 Xem xét, ky duyét ho so giam déc Van phong 0,5 ngay Xem;xet,vky duyetrvar} ban xin ¥ kién,
< , ik A chuyén van thu phat hanh
dang ky dat dai
Chuyén vin ban tham gia ¥ kién dén Co A , \
A A . Vién chirc phong ~ SRy S A
Busc 10 | duan lién quan (S¢ Xay dung, Ban Quan Ding ks va cdp gidy 0,5 ngay Da chuyén van ban dén céc co quan lién
ly cac khu cong nghiép Vinh Phic, chitne nhan ' quan
UBND cép huyén) g1
S¢ Xy dung, Ban
Nghién ciru, c6 vén ban tham gia y kien Quan ly céc khu cdng Vin ban tham gia y kién hodc van ban
. hodc vin ban yéu cau bo sung hd so gui e , s Al A TR A b 7x \
Buée 11 nghiép Vinh Phtc, 05ngay | yéu cau bo sung hd so gii Van phong
Vin phong dang ky dat dai tinh giri Van o \ < , Ahe 4
\ < A UBND huyén, thanh dang ky dat dai tinh
phong dang ky dat dai tinh phd

Trong thoi gian 05 ngdy, cac co quan nghién ctru ho so, truong hop can thiét phai bd sung ho so, co vin ban néu rd ndi dung yéu cau to chirc can
hoan thién giri S¢ Tai nguyén va méi truong dé So lién hé voi nguoi sir dung dét, chii so hiru tai san gan lién véi dét (t6 chirc) hoan thién hd so.
Trong thoi han 01 ngay ké tir ngdy nhan dugc vin ban cia cac co quan lién quan, S¢ Tai nguyén va méi trudng théng bao cho t6 chirc va ban hanh
van ban giri dé t6 chirc bo sung hd so dong thoi S¢ ¢o van ban giri dén Trung tim phuc vu Hanh chinh cong tinh dé theo ddi, giam sat, luu ho so giai
quyét TTHC; trong thoi han 01 ngay 1am viéc khi S nhan duogc h6 so hoan thién cta to chic, S¢ ban hanh van ban kém theo hd SO’ guri cac co quan
lién quan ...cac budc néu trén phat sinh ngoai quy trinh giai quyét TTHC va s& duoc phan mem tam dimg khong tinh thoi vao tong thoi han giai
quyét cua TTHC Ngay sau khi S& ban hanh vin ban gtri dén co quan lién quan thoi han giai quyét TTHC sé& tinh d6i véi cac co quan lién quan.








Nhan, chuyén vin ban tham gia y kién

Van thu Van phong

Bude 12| 44n Giam dbc Van phong dang ky détdai | dang ky détdai | 02> 98y | Dachuyén van ban
, Chuyén vin ban dén lanh dao phong | gy, géc van phong \ U
Budc 13 | dang ky va cap gidy ching nhén va dine kv dAt dai 0,5ngay | ba phan cong xu ly van ban
phong k¥ thudt dia chinh dé biét gy
v , | Truong phong hodc
Buédce 14 Chuyén vén bin dén cén bo gidi quyet ho P}l © Tr}ror‘lg Phor.l;g 0,5ngay | PBa phan cong xur 1y van ban
SO bang ky va cap giay
chiing nhan
Thén; dinh hd so phap ly. Lap phiéu Du thao phjéu chuyén thong tin dia
chuyén Thoéng tin dia chinh, thdm dinh Vién chirc phong chinh; ky tham dinh don. Hodc dy thao
Bude 15 | dondang ky. Néu khong du di€u kién, du | Dang ky va cap giay 04 ngay | van ban tra lai ho so. Trinh Léanh dao
thao vén ban tra lai ho so néu rd ndi dung ching nhan phong béang ky va cap giay ching
can hoan thién, b6 sung nhan.
Kiém tra hd so,ky phiéu chuyén thong tin Trudng phong hodc Dl%’ thaor ph1§u chuyenv thong 'Eln d}a
. o . < o hos— 1o | PhoTruong phong s chinh; ky nhay don hodc du thao van
Budc 16 | dia chinh, ky nhay don dang ky hoac ky 0,5 ngay PRSP AR <
o 1a ot 1A Dang ky va cap giay ban tra lai hd so.Trinh lanh dao Van
nhay van ban trd lai ho so \ < , gk 4
chimg nhan phong dang ky dat dai
- Xem xét, ky phiéu chuyén thong tin dia - Phiéu chuyén thong tin dia chinh; don
chinh, ky duy¢t don dang ky hoac ky L . ) dang ky hoac du thao van ban tra lai ho
. nhay van ban trd lai ho so C'h’am dA,OC hf)ac P‘ho . so trinh lanh dao S¢&
Budce 17 Giam doc Van phong 01 ngay
- Chuyen hd so dén vién chire giai quyét dang ky dat dai o
ho so phong Dang ky va cap gidy ching - ba chuyén ho so
nhan
Nhan/ chuyén ho so dén phong Quan 1y Vién chirc phong ba chuyén ho so xac dinh nghia vy tai
Bude 18 | ho kinh doanh céd nhan va thu khéac - Cuc | Dang ky va cap giay 0,5ngay | chinh dén phong Quan 1y ho kinh

Thué tinh

chimg nhan

doanh cé nhéan va thu khac








Xac dinh nghia vy tai chinh cua nguoi st

Thong bao thué hodc van ban xir 1y hd
s0. Chuyén két qua dén phong Bang ky
va cap giay ching nhan, Van phong

Budc 19 | dung dat, chu s6 hiru tai san gan lién véi Cuc Thué tinh 03 ngay diing ky dat dai tinh va Thong béo cho
dat ngudi sir dung dat dén hoan thién nghia
vu tai chinh
- P ndp tién, chuyén gidy nop tién cho
Vién chirc dugc phan cong tiép nhan tai
Trung tdm hanh chinh cong tinh.
Truong hop nguoi st dung dat gui truc Khong
Newdi st d bt chil s hit t3i s tlep glay nop tlen cho Van phong dang tinh vao
Budc 20 gh £ e o P hisn hd s th 90301 i 5o hitu tai san gin 0 dai chuyén thong tin nay cho Vién chirc | thyc hién
thug, tho1 gian hoan thien ho so theo yeu lidn voi dat duoc phan cong tiép nhan tai Trung tAm | thy tuc
au ct Thué tinh \ , R . % A -
cau cua Cuc hanh chinh cong tinh dé thuc hién ludn |  hanh
chuyén ho so. chinh
- Théng tin da dugc chuyén dén Trung
tam phuc vu Hanh chinh cong.
Y SO G U . N Vién chuc dugc phan
Giay nop tién gui v€ vién chire phong A X A Y SRS G R A ia .
. < s a Ak , A N cong ti€p nhan tai \ Giay nQp tien da chuyén vé vién chuc
Budc 21 | Bang ky va cap giay chimg nhén phan Ais . 0,5 ngay . < sy Az , A
A 1A Trung tdm hanh chinh phong Pang ky va cap giay chiing nhan
cong xu Iy ho so A
cong tinh
o . e il cing hin 00 i i pong |
Budc 22 P giai quy & Dang ky va cap giay 1,5ngay | Dy thao phicu trinh;

trinh d,en Lanh dao phong Dang ky va
cap giay chung nhan

ching nhan








Phoi Gidy chung nhan d3 viét hoic
Giéy chung nhan da dugc chinh ly so
dd hoic Trang bd sung Glay ching
nhan c6 thé hién tai san gin lién voi dat

Trudng phong hodc
. Kiém tra ho so, ky phiéu trinh, trinh lanh | Pho Trudng phong s L A
Budce 23 dao Van phong ding ky dat dai Dang ky va c&p gidy 0,5ngay | Phiéu trinh 1anh dao ho so
ching nhan
Phiéu trinh ho so di duogc ky duyét;
Ky phiéu trinh, trinh lanh dao S& hodc ky Giam déc hogc Pho
Bude 24 xac nhan bién dong vé tai trén trang bod Gidm dée Vin phon 01 nai X » ) .
sung gidy ching nhan hodc ky nhay vin dine kv d tg ong 9ay | Trang bvo sung Gl%y Ch‘fngA, nhan d’a
ban tra lai hd so ang Ky dat dai duge Van phong dang ky dat dai ky,
dong dau xé}c nhan hqac du thao van
ban trd lai ho so chuyén van thu phat
hanh
Vién chirc phong I S U £ %
Budc 25 | Lay s van ban, chuyén hd so dén S Pang ky va cdp gidy | 0,25 ngay ;/é?s?n da lay s0, dong dau, chuyén
chirng nhdn
Giam doc hodc Pho Két qua da dugc ky duyét, chuyén cho
Budc 26 | Xem xét, ky van ban giam doc So duogc 01 ngay | vién chuc phong Pang ky va cap giay
phan cong ching nhan, Van phong dang ky dat dai
Lay so Vénqbén, doéng dau, vao sf), Scan
va ph9to d? 1u:u, P an glao bin £0¢ hoa? Vién chirc phong Pi chuyén cho vién chac So Tai
. van ban tra lai ho so cho vién chic S¢& X P A A
Budce 27 Tai neuven va méi trusne duoc phan Dang ky va cap giay 0,5ngay | nguyén va moi truong dugc phan cong
guy g ¢uoc b ching nhan tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong

cong tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong








Nhan, thong bao, tra két qua cho cé

Vién chirc S¢ Tai
nguyén va moi truong

Thong bao, tra két qua cho to chirc/ca

Budce 28 Hhan/td chite duoc phAan cong tai 0,5 ngay nhan.
Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh
2 e s £ 30 ngay
Tong thoi han gidi quyét lam viée
10.2 Truong hop khong cin liy y kién co quan quén Iy nha nwéc ddi véi tai san gin lién véi dat
) . -Truong hop hé so hop 1¢: In gidy tiép
-Ti€p nhan ho so. nhén ho so va hen tra két qua, guri cho
t6 chirc;
Vién chue S¢ Tai - Truong hop hé so khong hop 1¢: Phiéu
Bude 1 Kiém tra, quét scan hd so va chuyén hé | nguyén va méi truong 0.5 naa yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho SO;
so cho Van phong dang ky dat dai. tai Trung tdm phuc vu 2 N93Y | phidu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
hanh chinh cong tinh SO.
, - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
- Thu phi, 1€ phi (néu c6) so (néu khong thugc truong hop giai
quyét)
. Trudng phong hodc ba cl;uyép, phén cong can bo xu ly va
Budc 2 Phan cong xir 1y ho so: Pho truong phong K§ | 0,5ngay | chuyén ho so dén phong thong tin tu
thudt dia chinh ligu
Néu da
diéu kién:
Kiém tra so d6 tai san; 1ap phiéu ghi y Phi€u ghi
kién ki€m tra. Néu so d6 phu hop thi trinh Phi€u ghi y kién kiém tra, So d6 tai san | y kién
Bude 3 Lanh dao ky duyét so d6. Truong hop so | Vién chirc phong K§ 05 nai gan lién voi dat da dugc kiém tra hodc | kiém tra
do khong phu hop, du thao van ban tra thuat dia chinh gay du thao van ban tra lai ho so trinh Lanh | manh
lai hd so néu rd 1y do va ndi dung can dao phong. trich do
hoan thién, tai san
the hién

r0 ndi








dung: so
dd tai san
phu hop
v6i hé so
cap phép
xay dung

Lanh dao phong kiém tra, xem xét, ky

Manh trich do hodc vin ban tra lai hd

Buseq | Phiéu ghi ¥ kién kiém tra, k§ nhdy ban Pi?gﬁ%ﬁhoﬁifog 05 ngay | 59,42 duge ky nhiy, phiéu ghi § kién
trich do, hodc k¥ nhay vin ban tra lai hd rong phong By |- B NGAY | 1431 tra da dugc kY, trinh lanh dao Van
thuat dia chinh \ < RSN
SO phong dang ky dat dai
- Xem x¢ét, ky duyét manh trich do hoac . p . , § so 90 ta} sa’n d? duge Vavn phvongﬁdangi
T Giam ddc hoic Phé ky dat dai ky kiém tra hoac van ban tra
. ky nhay van ban tra lai ho so . RS, . Y NN ,
Buéc 5 Giam doc Van phong | 01 ngay | laiho so trinh lanh dao So
dang ky dat dai

- Chuyén h(k)’so ,dé'n lanh dao phong
Dang ky va cap gidy ching nhan

- Ba chuyén ho so

Néu ho so khong du diéu kién gidi quyét, phai tra lai

o>

ho so thi quy trinh chuy

buéc 19 dé thuwe hién tra hd so

Trudng phong hodc
. A A 1 LA Pho Trudng phong X . a A A a1,
Budc 6 Phan cong xur Iy ho so Pang ky va cip gidy 0,5ngay | Pa phan cong can bd xur ly
chung nhan
Than} dml} ho S0 .pha[,) ly. Pap ph} o A . . Dy thao phiéu chuyén thong tin dia
chuyén Thong tin dia chinh, ky don dang Vién chirc phong chinh: k¢ tham dinh don hodc du thio
Budc 7 ky cap gidy chung nhan. Néu khong du | Dang ky va cap giay 10 ngay Y ’ L

diéu kién, du thao van ban tra lai ho so
néu rd ndi dung can hoan thié¢n,

ching nhan

van ban tra lai hd so trinh 1anh dao

phong








Phiéu chuyén thong tin dia chinh, da ky

Klem tra ,ho 50, ky Phlelrl chuyenvth0171g Trudng phong hoac nhay don dang ky hodc vin ban hoan
. tin dia chinh hodc ky nhay don, van ban | Pho Truong phong X o oy oy N . Y -
Budc 8 \ o o 1a N ~ 01 ngay | thién, tra lai ho so trinh Giam doc hoac
hoan thi¢n, trd lai ho so trinh lanh dao | DPang ky va cap giay Y e X s \ < , 4k
< \ < , 2A. a - Pho Giam doc Van phong dang ky dat
Vian phong dang ky dat dai ching nhan dai
- Ky duyét phiéu chuyén thong tin dia - Phiéu chuyén thong tin dia chinh, Don
chinh; lgy don. Hodc ky du thao van ban . B . ) dang ky hoac du thdo van ban tra lai ho
) tra lai ho so C.h’am d;oc hf)ac P‘ho . so trinh lanh dao S¢&
Buéc 9 Giam doc Van phong | 0,5 ngay
dang ky dat dai
- Chuyen hd so dén vién chue giai quyét o
ho so phong Pang ky va cip gidy ching - ba chuyén ho so
nhan
Chuyén ho so dén phong Quén 1y ho kinh | Vién chirc phong dang Da chuyén ho so xéc dinh nghia vy tai
Budc 10 | doanh cé& nhén va thu khac - Cuc Thue | ky va cap giay chimg | 0,25 ngay | chinh dén phong Quan ly hd kinh
tinh nhén doanh c& nhéan va thu khac
Thong bao thué hodc van ban xir Iy hd
Xac dinh nghia vy tai chinh cua nguoi s ) f/(?),a. S;; u};g;{e(;[h?;agdi?l gloggé?ﬁlgbig
Buée 11 g::lg dat, chu so hiru tai san gan lién véi Cuc Thué tinh 03 ngay ding ky dat dai tinh va .Th(‘)ng béo cho
nguoi sir dung dat dén hoan thién nghia
vu tai chinh
- P ndp tién, chuyén giay nop tién cho
Vién chire dugc phan cong tiép nhan tai n
A X . A , Khéng
Trung tdm hanh chinh co6ng tinh. | . A
Thot gian nguoi s dun dat, chu s¢ hitu ; Trudng hop ngudi sir dung dat gui truc tinh vao
gian ng g Ngudi st dung dét, org 1ob ney ng Cat BUL IUC | h5i gian
. tai san gan lién v6i dat ndp tién theo N S ti€p gidy ndp tién cho van phong dang A
Budc 12 chu s¢ hiru tai san gan 0 Az C s e \ - ., .4 | thuc hién
thong bao thué, thoi gian hoan thién hd A . x ky dat dai thi Van phong dang ky dat ,
A A o lién voi dat . 2 A ey > , thu tuc
so theo yéu cau cua Cuc Thué tinh dai chuyén thong tin nay cho Vién chure hanh
dugc phan cong tiép nhan tai Trung tam chinh

hanh chinh cong tinh dé thyc hién luan
chuyén ho so.








- Théng tin da dugc chuyén dén Trung
tam phuc vu Hanh chinh cong.

Giay nop tién gui vé vién chic phong

Vién chuc dugc phan
cong tiép nhan tai

Giay ndp tien da chuyén ve vién chuc

Buge 13 DAang k7y va cap glay chimg nhan phan Trung tdm hanh chinh 0,25 ngay phong Pang ky va cip gidy chimg nhan
cong xu Iy ho so A
cong tinh
Phiéu trinh;
Thyc hién in, viét Gidy chung nhén, du Vién chirc phong Phoi Gidy chung nhan d3 viét hoic
Budc 14 | thao phi€u trinh giai quyét cong viéc, | Dangky va cap gidy 03 ngay Giéy chimg nhan d3 dwogc chinh 1y so
trinh dén Lanh dao phong chimg nhén d6 hogc Trang bo sung Gidy chimg
nhan co thé hién tai san gan lién v6i dat
Trudng phong hoac
Bude 15 Kiém tra ho so, ky phiéu trinh, trinh lanh | Phé Truéng phong 0,5 ngay Phiéu trinh ho s0, trinh lanh dao Van
dao Van phong dang ky dat dai Dang ky va cap giay ' phong dang ky dat dai
chiing nhan
Giam doc hodac Pho X A 2o .
Bude 16 | Xem xét ky phiéu trinh Giam déc Van phong | 01 ngay E?le“ trinh ho so; chuyén vén thu phat
< APV anh
dang ky dat dai
Vién chirc phong
Budc 17 | Lay s van ban, chuyén ho so dén So Dang ky va cap giay 0,5ngay | Vin ban di ldy sb, dong dau, trinh S&
chung nhan
Giam doc hoic Pho Két qua da duoc ky duyét, chuyén cho
Buéde 18 | Xem xét, ky van ban giam dbc S¢ duoc 01 ngay | vién chic phong Pang ky va cip gidy
phén cong chimg nhén, Vin phong dang ky dat dai
Lay sb van ban, dong dau, vao s0, Scan
vap h(3to d? lqu, Pan g1ao bin 8¢ hoa? Vién chirc phong P3 chuyén cho vién chic S& Tai
, van ban tra lai ho so cho vién chuc S& < NI . o T e A
Budce 19 Dang ky va cap giay 0,5ngay | nguyén va moi truong dugc phan cong

Tai nguyén va moi truong dugc phan
cong tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong

chimg nhan

tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong








Nhan, thong bao, tra két qua cho ca

Vién chirc S¢ Tai
nguyén va moi truong

Thong bao, tra két qua cho to chirc/ca

Bude 20 nhan/té chirc duge phAan cong tai 0> ngdy nhan.
Trung tam phuc vu
hanh chinh cong
z L. £ 30 ngay
Tong thoi han giai quyét lam viée

12. Dang ky, cip Glay chu’ng nhan quyen st dung dat, quyen s6& hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat 1an dau ddi véi tai san gan

lién v6i dat ma chii sé hitu khong dong thoi 1a ngudi sir dung dat
Ma TTHC: 1.002255.000.00.00.H62

Trinh tu A A ‘A DPon vi/ngwoi thuec | Thoi gian £ X o
thire hién N§i dung cong viéc hién thire hién Két qua Ghi chu
121 Trwong hop can ldy y kién co quan qudn ly nha nwéc doi véi tai sin gin lién véi dit
-Truong hop ho so hop 18: In gidy tiép
-Tiép nhan ho so. nhén hd so va hen tra két qua, giri cho
t6 chuc;
i . i . Vién chtc So Tai - Truong hop hd so khong hop 18:
Buse 1 Kiém tra, quét scan ho so va chuyén ho | nguyén va moi truong 05 naa Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho
so cho Van phong dang ky dat dai. tai Trung tam phuc vu > Ngay so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hanh chinh cong tinh h6 so.
, - Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét ho
- Thu phi, 1€ phi (néu co) so' (néu khong thudce truong hop giai
quyet)
‘ Trudng phong hoac 7
Buéce 2 Phan cong xir 1y ho so Pho Truong phong Ky | 0,5 ngay | Pa chuyén, phan cong can b xt 1y

thuat dia chinh








Kiém tra so do tai san; lap phleu ghi y
kién kiém tra, 1ap phiéu lay ¥ kién. Néu

Phiéu ghi ¥ kién kiém tra, phiéu liy
kién, manh trich do da duoc ky nhay;

Budce 3 so d6 phu hop ky nhay kiém tra trich do. Vliﬁﬁ;‘;;gﬁ?ﬁhKy 02 ngdy | Néu manh trich do khong phu hop thi
Truong hop so do khong phu hop, du T ky nhdy van ban tra lai ho so, trinh
thdo van ban tra lai ho so Lanh dao phong.

Kiém tra hé so, ky phiéu ghi ¢ kién kiém | Truéng phong hodc Phiu ghi Y kicn kién kiém tra da duoc
. ;o . , KA R - N \ ky, phicu lay y kién hodc van ban tra
Budc 4 tra, ky nhay manh trich do, phicu lay y | Pho trudng phong Ky 01 ngay oA ~ s C1o1a
£ N S A ol 1 lai ho so da dugce ky nhdy, trinh lanh
kién hodc ky nhay van ban trd lai ho so thuat dia chinh - \ - s iR 4
dao Van phong dang ky dat dai
- So d(*)’ tai san da dugc ky kiém tra;
L 5 ) phicu lay y kién hodc van ban tra lai
. . Gidm doc hogc Phé | ho so trinh 13nh dao S&
Bude 5 Xem xé&t, ky duyét két qué kiém tra Giam d6c Van phong 01 ngay
dang ky dat dai - Chuyén ho so d&én phong Dang ky va

cip gidy chimg nhan

Néu ho so khong di diéu kién giai quyét, phai tra lai

hd so thi quy trinh chuyén ludn dén

bwéc 27 dé thuc hién tra hd so

Truong phong hoac
. A A 1o LA Pho Trudng phong X N A A 1 LA
Budc 6 Phan cong x1r 1y ho so Pang kY va cap gidy 0,5ngay | ba phan cong xt Iy ho so
chung nhan
Dy thao Vin ban xin y kién Co quan lién Vian chire phon 7
Bude 7 quan (S¢ Xay dung, Ban Quan Iy cac khu Diine k¢ vi fé i%l 02 nai Dy thao da chuyén lanh dao phong
cong nghi¢p Vinh Phuac, UBND cap gy D glay 93| xem xét
~ chimg nhan
huyén)
Truong phong hodc 7
Bude 8 Xem xét, kiém tra Pho Truong phong 0,5 ngay ba chuyén lanh dao Van phong dang

Dang ky va cap giay

chuing nhan

ky dét dai








‘ Giém doc hofc phé Xem xét, ky duyét van ban xin ¥ kién
Busc9 | Xem xét, ky duyét hd so gidm déc Vin phong | 0,5 ngay fon Y JUyEL Vat ¥ et
< ARy A chuyén van thu phat hanh
dang ky dat dai
Chuyén vin ban tham gia ¥ kién dén Co L
o . . Vién chirc phong ~ S S
Buse 10 | duan lién quan (S¢ Xay .du:ng, Ban Quan Ding I va cdp gidy 0,5 ngay D? chuyén van ban dén céc co quan
ly cac khu cong nghi¢p Vinh Phic, hime nhan ' lién quan
UBND c4p huyén) & 1
Nghién ciru, 6 vin ban tham gia ¥ kién | >0 X4y dung, Ban L N
hodc van ban yéu ciu bé sung hd so giri Quan 1y céc khu cong \ Van ban tham gia y kién hodc van ban
Buéde 11 S < Ky 4 s N nghi€p Vinh Phuc, 05 ngay | yéu cau bo sung ho so giri Van phong
Vian phong dang ky dat dai tinh guri Van . s
hone dine k¢ dt dai tinh UBND huyén, thanh dang ky dat dai tinh
phong dang Ky phd

Trong thoi gian 05 ngdy, cac co quan nghién ctru hd so, truong hop can thiét phai bd sung hd so, c6 vin ban néu rd ndi dung yéu cau to chirc can
hoan thién guri S6 Tai nguyén va moéi truodng dé So lién hé v6i nguoi sir dung dét, chii sé hitu tai san gén lién véi dat (t6 chtre) hoan thién hd so.
Trong thot han 01 ngay ké tur ngay nhén dugc van ban cua cac co quan lién quan, S¢ Tai nguyén va mi truong thong bao cho t6 chtrc va ban hanh
van ban gui dé to chiic bo sung hd so dong thoi S ¢6 van ban giri dén Trung tAm phuc vu Hanh chinh cong tinh dé theo doi, giam sat, luu hé so
giai quyét TTHC; trong thoi han 01 ngdy lam viéc khi S¢ nhan dugc hd so hoan thién cta t6 chirc, S¢ ban hanh vin ban kém theo hd so gui cac co
quan lién quan ...cac budc néu trén phat sinh ngoai quy trinh gidi quyét TTHC va s& dugc phan mém tam dimng khong tinh thoi vao tong thoi han
giai quyét cia TTHC. Ngay sau khi S¢ ban hanh van ban gui dén co quan lién quan thoi han giai quyét TTHC s& tinh d6i véi cac co quan lién quan.

. Chuyén vin ban tham gia y kién dén | Van thu Vin phong X N o 1y o e
Bube 121 Gism dée Vin phong dang ky dat dai ding ky ditdai | 020 M98y | Paxulyvanban
Chuyén vin ban dén lanh dao phong Y G . N A A \ < ;s A
Budc 13 | ding ky va cip gidy ching nhan va Gla:irglndoli V ;gﬁ [élg?ng 0,5 ngay Dig pgiﬁgoiigr?i?}gl ’Dang ky va cap
phong k¥ thuat dia chinh dé biét gy g1y g e y
i ) | Truong phong hodc
Bude 14 Chuyén van ban dén cdn b0 giai quyt ho P,h N Tr}mr‘lg P hopg 0,5ngay | Baphan cong vién chirc xur Iy van ban
SO Dang ky va cap giay
chimg nhan








Tham dinh hd so phap 1y. Lap phiéu
chuyén Thong tin dia chinh, ky tham

Dy thao phiéu chuyén thong tin dia

Buge 15 | dinh don ding ky. Néu khong da diéu D;/Iienkc,hf;fgmn% 04 ngay | chinhs kY thim dinh don. Hoge du
kin, d thao van ban trd lai hd so néu o § <y va cap glay 93| thao van ban tra lai hd so hogic vin ban
o \ NN s A chuing nhan A A A LR
ndi dung can hoan thién, tra lai bd sung yéu cau hoan thién, bo sung.
trinh Lanh dao phong
Ky phiéu chuyén thong tin dia chinh, ky | Truéng phong hodc Dy thao phiéu chuyén thong tin dia
Buse 16 nhdy don hodac ky nhay van ban hoan | Pho Truong phong 0.5 nai chinh, ky nhay don hodc van ban hoan
thién, tra lai ho so trinh 1anh dao Van | Dang ky va cap giay > Ngay thién, tra lai ho SO trinh 1anh dao Van
phong dang ky dat dai chuing nhéan phong dang ky dat dai
- Ky duyét phiéu chuyén thong tin dia £ 2 A o ,
chinh; ky don. Hodc ky dy thao van ban hol;l(l:leu chuyén thong tin dia chinh
tra lai ho so Giam ddc hodc Phé '
Bude 17 . , .| Giam dbc¢ Vin phon 01 nga L Y .
- Chuyén h6 so dén vién chire giai quyeét dang ky dat g ai 8 gay Dy thdo van ban trd lai ho so trinh
ho so phong Dang ky va cap gidy chimg lanh dao S¢
nhan Y
- ba chuyén ho so
Théng bao thué hodc van ban xur ly hd
Xac diqh nghia vu tai chinh cﬁg nggbi st ) 15{0 Sguzgn kei‘% qughieril p};ﬁgﬁ B\E;gﬁ
Bude 18 | dung dat, chu sé hiru tai san gan lién voi Cuc Thug tinh 03 ngay Y P glay & P

dat

phong déng ky dét dai tinh va Thong
bao cho nguoi str dung dat dén hoan
thién nghia vu tai chinh








- Pa ndp tién, chuyén gidy ndp tién
cho Vién chitc dugc phan cong ti€p
nhan tai Trung tdm hanh chinh céng

tinh. Truong hop nguoi s dung dat Khong
Th d d h o hi gui truc tiép gidy ndp tién cho van | tinh vao
Bude 19 | o g b the " p thién 14 | Chit SO hitu tai san gin 0 dang ky dat dai chuy&n thong tin nay | thyc hién
ong bao t ge, 701 gian o?nq 1en ho lidn véi dAt cho Vién chirc dwoc phén cong tiep |  thy tuc
so theo yéu cau cua Cuc Thué tinh nhn tai Trung tdm hanh chinh cong hanh
tinh d€ thuc hién luan chuyén ho so. chinh
- Thong tin d4 dugc chuyén dén Trung
tam phuc vu Hanh chinh cong.
Gidy nop tién gui Ve vién chuc phong Vlfin Chl.I;C du({c P hgn Gidy nop tién da chuyén vé vién chirc
, cong tiép nhan tai X X - N S ,
Budc 20 | bang ky va cap gidy ching nhan phan A1 . 0,25 ngay | phong Péang ky va cap giay chung
Trung tdm hanh chinh A
cong xtr 1y ho so A nhéan
cong tinh
. Néu ngudi
Du thédo phiéu trinh; st dung
dét hodc
nop trye
Thue hién in, viét Gidy chimg nhan, du |  Vién chirc phong tep giay
. ) -4 . L A N < P A N nop
Budc 21 | thdo phi€u trinh giai quyét cong viéc, | Dangky va cap gidy 02 ngay e
trinh dén Lanh dao phon ching nhan A A . A A% il tiencho
a0 phong g nng Phéi Giay chiing nhan da viét vin phong
dang ky
dat dai thi
bo qua
budc nay
Truong phong hodc ’ )
Budc 22 | Kiém tra hd so, k§ phiéu trinh Pho Truong phong 0,5 ngay Phiéu trinh gidi quyét cong viéc da

Dang ky va cap giay
chuing nhan

trinh Lanh dao van phong dang ky








Ky duyét ho so.

Giam ddc hodc Phé

Phiéu trinh ho so;

Bude 23 , e a2 . ... | Gidmddc Vanphong | 01ngdy | Dy thao van ban tra lai hd so hodc van
Ky dy thao van ban bo sung, hoan thi¢n dine kv dat dai . A A \ A 2 ~
I ang Ky dat dai ban yéu cau hoan thién, b6 sung da
hodc van ban tra lai ho so 2 . 1o
chuyén van thu phat hanh
Vién chirc phong Y S S A am oo
Budc 24 | Lay s6 van ban, chuyén ho so dén S Pang ky va cdp gidy 0,5 ngay g/;n ban dd 13y s, dong dau, da trinh
chirng nhdn
Giim ddc hofe Phs vien éhc phong Ding k§ v cip idy
Budc 25 | Xem xét, ky van ban giam doc S¢ duogc 01 ngay , bhong Lallg ky va cap glay
A A ching nhén - Van phong dang ky dat
phan cong dai
Léy sb van ban, dong dau, vao sd, Scan
va photo d¢ Iuu, ban giao ban goc hodc ba chuyén cho vién chac So Tai
< v a1 .t A n o Vién chirc phong RPN \ A
. van ban trd lai ho so cho vién chirc S& \ nguyén va moi truong dugc phan
Budce 26 .. N \ ~ Dang ky va cap giay 0,5 ngay N . ~ )
Tai nguyén va mdi truong dugc phan cong tai Trung tdm phuc vu hanh
N . A \ . ching nhan . R
cong tai Trung tdm phuc vu hanh chinh chinh céng
cong
Vién chuc So Tai
~ n , . 1A \ . | nguyén va moi truong . . s Ao X 1 o
Buéc 27 Nhﬂan, Xthor’lg bao, tra két qua cho cé duoc phan cong tai 0,5 ngay Tthg bdo, tra két qua cho t6 chirc/ca
nhan/to chirc A nhan.
Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh
X <. ene £ 30 ngéy
Tong thoi han giai quyét lam viée
12.2 Truwong hop khéong can ldy ¥ kién co quan qudn Iy nha nwde déi véi tai sin gén lién véi dit
A QA A -Truong hop ho so hop 18: In gidy tiép
Budce 1 -Tiép nhan hd so. Vién chirc So Tai 0,5 ngay nhan ho so va hen tra két qua, giri cho

nguyén va moi truong

to chuec;








Kiém tra, quét scan ho so va chuyén ho
so cho Van phong dang ky dat dai.

- Thu phi, 18 phi (néu co6)

tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Trudong hop hd so khéng hop 18:
Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hd
so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
ho so.

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
so' (néu khong thue truong hop giai
quydt)

‘ Truong phong hoac i
Budc 2 Phéan cong xur Iy ho so Pho truong phong Ky | 0,5ngay | Pa chuyén, phan cong can bd xur 1y
thuat dia chinh
Neéu manh
trich do du
diéq kién:
Phi€u ghi
y kién
.2 A gnc 2 1A e ., klémtra
K.lxem .t;r a so do ;tal san 12.11? phicu ‘gh‘l Y Phiéu ghi y kién kiém tra, manh trich | manh trich
kién kiém tra. Néu so do phu hop thi trinh A , \ ~ ~ A X , . s
. ~ , o A \ Vién chirc phong Ky X do da dugc ky nhay; Néu manh trich | do tai san
Budce 3 Lanh dao ky duyét so d6. Truong hop so PR 04 ngay o \ g < 1z ORI
A 11 A \ s T thuat dia chinh do khong phu hop thi ky nhay van ban | thé hién rd
do khong phu hop, du thdo van ban tra lai 1A A ~ . A
A tra lai ho so, trinh Lanh dao phong. ndi dung:
ho so A e
so do tai
san phu
hop voi ho
SO cap
phép xay
dung
q ‘ Truéne vhone hoic Phiéu ghi y kién kiém tra, manh trich
. Kiém tra ho so, ky nhay manh trich do S DUONS 1085 s do da duoc ky, hoac ky van ban van
Buéc 4 A Pho truong phong K§ | 0,5 ngay P N <
hodc ky nhay van ban tra lai ho so o , ban tra lai ho so, trinh 1anh dao Van
thuat dia chinh \ o » 3k, 4
phong dang ky dat dai
v AAe A . .. | Giam dbc hodc Phé - So d6 tai san da dugc ky kiém tra;
Bude 5 Xem xét, ky duyét manh trich do hodc ky Giam dbc Vin phong 01 ngay | hodc Vin ban tra lai hd so, trinh lanh

van ban tra lai ho so

dang ky dat dai

dao S¢








- Chuyén h(A)’sor df:n lanh dao phong
dang ky va cap giay ching nhan

Néu hé so khong du diéu kién gidi quyét, phai tra lai

hé so thi quy trinh chuy

buéc 19 dé thwe hién tra ho so

Truong phong hoac
. A A 1 1A Pho Trudng phong . A 1 1A
Budc 6 Phéan cong xur Iy ho so Pang kY va cp gidy 0,5ngay | ba phan cong xur Iy ho so
ching nhan
Tharr} dmhA ho 50 phap 1}/. Lap’ phlxeu Vién chitc phong Du’: thao ’phlexu chgyen thong tlvn dia
Buse 7 chuyén Thong tin dia chinh, ky thdm Dine k¢ va cip oid 10 naa chinh; ky thdm dinh don. Hoac du
dinh don dang ky. Néu khong du diéu gy s 98| thao van ban tra lai ho so trinh Lanh
A o ching nhan \
kién, du thao van ban tra lai ho so dao phong
Xem xét, k¥ phiéu chuyén thong tin dia Truf’O‘ng Rhong h‘oac DI’? thao phlevu chl}yenvthorvlg t{n d;e}
. . e N S, Ph6 Truong phong s chinh, don dang ky hodc van ban tra
Budc 8 chinh, ky nhay don hodc ky nhdy van ban < S S 0,5 ngay lai h ~ i nhav. trinh Bnh
trd lai ho so Pang ky va cap giay ai ho so dé dugce ky nhay, trlr}h an
: ching nhén dao Van phong dang ky dat dai
- Xem x¢ét, ky duyét phiéu chuyén thong - Phiéu chuyén thong tin dia chinh,
tin dia chinh; ky don. Hodc ky du thao oz . ) don dang ky hodc du thao van ban tra
, van ban tra lai ho so Gidm doc hogc Phé | 1ai hd so trinh linh dao S&
Buéce 9 Giam doc Van phong 01 ngay
- Chuyén hé so dén vién chirc giai quyét dang ky dat dai o
ho so phong Dang ky va cap giay chiing - ba chuyén ho so
nhan
Chuyén hd so dén phong Quan 1y ho kinh | Vién chirc phong dang ba chuyén hé so xac dinh nghia vy tai
Budc 10 | doanh ca nhén va thu khac - Cuc Thué | ky va cap gidy chung | 0,5ngay | chinh dén phong Quan 1y hd kinh
tinh nhan doanh ca nhan va thu khéac








Xac dinh nghia vu tai chinh ctua nguoi st

Thong bao thué hodc van ban xir Iy hd
so. Chuyén két qua dén phong Dang
ky va cap gidy ching nhan, Van

Bude 11 | dung dat, chu s6 hitu tai san gan lién véi Cuc Thu¢ tinh 03 ngay phong dang k§ d4t dai tinh va Thong
dat , o A, 2A \
bao cho nguoi st dung dat dén hoan
thién nghia vu tai chinh
- Pi ndp tién, chuyén gidy ndp tién
cho Vién chitc dugc phan cong ti€p
nhan tai Trung tdm hanh chinh céng
tinh. Truong hop nguoi s dung dat Khong
Thoi o i sit dune d&t. chi 56 ki gui tryc tiép gidy nop tién cho van | tinh vao
Bude 12 | ;- b,g hud thai g h-P hian 1o | chi 8O hiru tai san gan 0 dang ky dat dai chuyén thong tin nay | thyc hién
thong bao thuc, tq 01 glan o?nqt 160 Do lidn véi dat cho Vién chirc dwoc phén cong tiep |  thy tuc
so theo yéu cau cua Cyc Thu¢ tinh nhan tai Trung tdm hanh chinh cong hanh
tinh dé thuc hién luan chuyén ho so. chinh
- Thong tin di dugc chuyén dén Trung
tdm phuc vu Hanh chinh cong.
Gidy nop tién giri vé vién chuc phong Vleﬂn Chﬁc duqc phgn Gidy ndp tién da chuyén vé vién chic
, » S , A A cong ti€p nhan tai N \ < AN . £ ,
Budc 13 | Dang ky va cap gidy ching nhan phan A o . 0,5ngay | phong Dang ky va cap giay ching
A 1A Trung tdm hanh chinh X
cong xu Iy ho so A nhan
cong tinh
. . ié ] ‘ Du thao phiéu trinh;
. Thyuc hi¢n in, viét Gidy ching nhan, du Ylen c’hu‘c p;h ongA . ) P
Buéde 14 \ R PR o bang ky va cap giay 03 ngay
thao phiéu trinh giai quyét cong viéc ; A X - i .
chimg nhén Phéi Gidy chung nhén da viét trinh
dén Lanh dao phong
Truong phong hodc ’ ’
Bude 15 | kiém tra hd so, ky phiéu trinh Pho Truong phong 01 ngay Phiéu trinh gidi quyét cong viéc trinh

Dang ky va cap giay
ching nhan

lanh dao Vian phong dang ky dét dai








Giam ddc hodc Phé

Budc 16 | Xem xét, kiém tra ho so, ky phiéu trinh | Giam déc Vin phong 01 ngay | Phiéu trinh ho so, trinh ldnh dao So
dang ky dat dai
. o Vién chitc phong, L ,
Budéc 17 | Lay s0 van ban, chuyén ho so dén So Dang ky va cap gidy 0,5ngay | Van ban da lay so, dong dau
chirng nhdn
Budc 18 | Xem xét, ky van ban giam doc S& dugc 01 ngay 1 DO phong Bang ky va cap glay
A A chirng nhéan - Van phong dang ky dat
phan cong dai
Lay s van ban, dong diu, vao s, Scan
va photo d¢ luu, ban giao ban goc hoac A , \ ba chuyén cho vién chuc S& Tai
< v a1 .t A n o Vién chirc phong RPN \ A
. van ban trd lai ho so cho vién chirc S& < , A X \ nguyén va moi truong dugc phan
Buédce 19 .. N \ ~ Dang ky va cap giay 0,5 ngay N . ~ )
Tai nguyén va moéi truong dugc phan ; n cong tai Trung tdm phuc vu hanh
N . A \ . ching nhan . R
cong tai Trung tdm phuc vu hanh chinh chinh céng
cong
Vién chuc S¢ Tai
A A , . 1A \ . | nguyén va moi truong . , s 1 Ao Ao
Busc 20 Nhﬂan, Xthor’lg bédo, tra két qua cho cé duoc phan cong tai 0,5 ngay Tthg béo, tra két qua cho t6 chirc/ca
nhan/to chirc A nhan.
Trung tam phuc vu
hanh chinh cong
S <. ane £ 30 ngéy
Tong thoi han giai quyét lam viée

13. Piang ky thay ddi tai san gin lién véi dat vao Gidy chirng nhan da cip
Ma TTHC: 2.000976.000.00.00.H62

Trinh tuw Noi dung cone vise Pon vi/ngudi thue | Thoi gian Két qua Ghi
thuc hién o1 dung cong vie hién thuc hién au chu
13.1 Truong hop cén ldy ¥ kién co quan quan 1y nha nwéc di véi tai san gan lién véi dat








-Tiép nhan ho so.

Vién chirc S¢ Tai
nguyén va moi truong

-Truong hop hd so hop 1¢: In gidy t1ep
nhan hd so va hen tra két qua, gui cho to
chtr;

Bude 1 . A \ 2 A : ! 0,25 ngay | - Truong hop hd so khong hop 1¢: Phiéu
Ii:er}? tr\afllr?uit‘ flcagvlrllo io ? tccliluiyen ho ta_u\ Trung, tamAphu€ vu i yéu cau bo sung, hoan thi¢n hé so; Phiéu
S0°¢ho van phong dang &y cat dal. hanh chinh cong tinh tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.
Y S - Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét ho so
Thu phi, 1¢ phi (néu c6) (néu khong thudc truong hop giai quyét)
‘ Trudng phong hodc i
Budéc 2 | Phan cong xtr 1y ho so Pho truong phong Ky | 0,25 ngay | Pa chuyén, phan cong can bd xur 1y
thuat dia chinh
Kiém tra so do tai san; 13p phicu ghi y kicn Phiéu ghiy kién kiém tra, manh trich do,
kiém tra, Lap phiéu 1ay yklen gui co quan hidu Ty ¥ kién da duoe ky nhay. Néu
quan 1y vé xdy dung Néu so d6 phu hop | Vién chirc phong Ky \ p vy y nhay.
Budce 3 N g s 0,5ngay | manh trich do khong phu hop thi ky nhay
thi trinh Lanh dao ky duy¢t so dd. Truong thuat dia chinh - , 1 A X ~
A1 A : C s 1 van ban trd lai hd so trinh Lanh dao
hop so do khong phu hop, du thao van ban hon : :
tré lai hé so, phong.
2 T S S : : 3 Phiéu ghi ¥ kién kiém tra, phiéu lay y
Kiém tra, ky phiu ghi y kién, ky nhay | Truong phong hodc Kién rr%énhytrich do. hodic Véﬁ ban tréyla};
Bu6c 4 | mdnh trich do va ky nhdy phicu lay y kien, | Phé truong phong Ky | 0,25 ngay o s’0' 4 duoc kv ilhé‘ trinh lanh dao
hodc ky nhay van ban tré lai ho so thuat dia chinh Vin phong dﬁng 1}(]},] P tyC,Iai :
- So do tai san da duwoc ky kiém tra, phiéu
Xem xét. k9 duvet két qua kidm tra hoge | O1Am dbc hodic Pho ldy y kién hodc van ban trd lai ho so da
Budc 5 | Lo KO XY GUYER et q A Giam déc Van phong | 0,25 ngay | duoc ky.
ky véan ban tra lai ho so < APV
dang ky dat dai

- ,Chu},/én hd so dén phong Pang ky va
cap giay ching nhan








Néu ho so khéng di diéu kién gidi quyét, phdi trd lai ho so thi quy trinh chuyén luén dén buwdc 25 dé thwc hién trd ho so

Trudng phong hodc
. A A . 1e LA Ph6 Trudng phong \ ~ 2 A A A o1y
Budc 6 | Phan cong xtr 1y ho so Dang ky va cip gidy 0,25 ngay | ba chuyén, phan cong can b xu ly
ching nhin
Du thao Vin ban xin ¥ kién Co quan lién Vién chite ohon 5
Buse7 | duan (So Xay dung, Ban Quan ly cac khu Dine k¥ va fé igﬁl 05 naa Du thdo da chuyén 1anh dao phong xem
cong nghiép Vinh Phac, UBND cap & Xy ' glay 2 NGAY 1 et
~ chung nhan
huyén)
Trudng phong hodc 9
Bude8 | Xem xét, kiém tra P}’IO TI’}IO’I:lg Phogig 0,25 ngay DA’a chgyen lanh dao Van phong dang ky
Dang ky va cap giay dat dai
ching nhin
‘ Giam doc hoac pho ’
Buéc 9 | Xem xét, ky duyét ho so giam doc Van phong | 0,25 ngay | Xem xét, ky duyét van ban xin y kién
dang ky dat dai
Chuyén vin ban tham gia y kién dén Co
. quan lién quan (S6 Xay dung, Ban Quan | Van thu Van phong \ N o 1 o e
Bude 10} 1y cic khu cong nghiép Vinh Phitc, UBND | dang ky détdai | 02> 98 | Paxulyvan ban
cap huyén)
S¢ Xay dung, Ban
Y S . 1. x| Quan ly cac khu cong < 1 Y . \IEe L
Buse 11 Iélar(riluila y kién cua co quan quan 1y vé nghiép Vinh Phic, 05 ngay Véaltilcginb%h;r; gl}?@,yS (l,ﬂen hodac Van ban
y aung UBND cép huyén, y &

thanh phd








Trong thoi gian 05 ngdy, cic co quan nghién ctru hd so, truong hop can thiét phai bd sung ho so, ¢ vin ban néu rd ndi dung yéu cau to chirc can
hoan thién gui Van phong Bang ky dat dai tinh dé lién hé voi nguoi s dung dat, chu s hitu tai san gén lién véi dét (6 chirc) hoan thién hé so.
Trong thoi han 01 ngay ké tir ngay nhan dugc van ban cua cac co quan lién quan, Van phong Pang ky dat dai tinh théng bao cho t6 chirc va ban
hanh vin ban giri dé t6 chirc bd sung hd S0 dong thoi Vin phong Dang ky dt dai tinh ¢6 vin ban giri dén Trung tdm phyc vy Hanh chinh céng tinh
dé theo doi, giam sat, luu hd so giai quyét TTHC; trong thoi han 01 ngay lam viéc khi Van phong Pang ky dét dai tinh nhan duogc ho so hoan thién
ctia to chi, s€ ban hanh vén ban kem theo hd s0' gui cac co quan lién quan ...cac budc néu trén phat sinh ngoai quy trinh giai quyét TTHC va s&
duoc phan mém tam dimg khéng tinh thoi vao tong thoi han giai quyét cia TTHC. Ngay sau khi Van phong Pang ky dit dai tinh ban hanh vian ban

giri dén co quan lién quan thoi han giai quyét TTHC sé tinh ddi véi cac co quan lién quan.

. Chuyén vin ban tham gia y kién dén Giam | Van thu Vin phong \ ~ R o< 1 aRTa -
Bude 12 dbc Van phong dang ky dt dai dang ky dit dai 0,25 ngay | ba chuyén van ban dé Lanh dao xtur 1y
. C%lu}fenxvan .b;an de’n lanh Eiao Phonfg dan% Giam dbc Van phong X ba chuyén van ban dén phong Pang ky
Bude 13 | ky va cap gidy chung nhan va phong ky dine kv dAt dai 0,25 ngay VA cin widy chime nhan
thuat dia chinh dé biét gy P glay chumg nhe
q ) | Truong phong hoac
Buse 14 Chuyén van ban dén can bd giai quyét ho P}’IO TI’EIO’I:lg Phogig 0,25 ngay | Pa xir Iy van ban
SO Dang ky va cap giay
chung nhan
Thém dinh hd so, thyc hién chuyén théng glfnﬁbagglfhégﬁ cl}{“,lyg; ;ﬁgﬁgk t,mthgr‘;‘
tin dia chinh, ky don ding ky. Vién chitc phong Gon & Xy e Ky
Budc 15 Ding ky va cap giay | 0,25 ngay ———
Néu khong du diéu kién cap Giéy chung ching nhan Dy thao van ban tra lai hd so trinh Lanh
nhén, dy thdo van ban trd lai ho so dao phong
.2 ik A A e s Trudng phong hodc Dy thio phiéu chuyén thong tin dia
. K1,e m m}’ ky’ phicu Ch}l yen thqng Em d}a Pho Trudng phong .| chinh; don ddng ky hodc vin ban yéu cau
Budc 16 | chinh, ky nhay don hodc ky nhay van ban < TS S 0,25 ngay N .A 1 1A 1 o1s
trd lai ho so Dang ky va cap giay hoan thién, tra lai ho so trinh lanh dao
: chtirng nhan Van phong dang ky dat dai
. - Ky duyét hd so hodc ky duyét van ban 5 - Phiéu chuyén thong tin dia chinh; Pon
BuGe 1714 fai hé so 0.25N9Y | 45 1y duyet.








- Chuyen ho so dén vién chue giai quyét

Giam ddc hodc Pho

Du thao van ban tra lai ho so, trinh 1anh

hd so phong Pang ky va cép gidy ching | Giam dbc Van phong dao S¢
nhéan dang ky dat dai — —
- ba chuyén ho so
Buse 18 Chuyén ho so dén phong Quan 1y ho kinh \ll(l,e I:/;l;gc pgoncghiilng 025 naa Pi chuyén hd so xac dinh nghia vu tai
doanh ca nhan va thu khac - Cuc Thué tinh | > Eh%ny & | DeNOY | opinh
Thong bao thpé hodc van ban xu ly ho
Xac dinh nghia vu tai chinh cta nguoi s ) iz-cghu}ilg ncie{;nqur?h%in \gggni;angﬁiy
Budc 19 | dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién voi Cuc Thué tinh 03 ngay Ky p £1ay SILmS ndh, Van paong cang
dAt y dat dai tinh va Thong bao cho nguoi
st dung dat dén hoan thi¢n nghia vu tai
chinh
- Pa nop tién, chuyén gidy nop tién cho
Vién chuc dugc phan cong ti€p nhén tai Khong
Trung tdm hanh chinh c6ng tinh. Truong | tjnh vao
‘ , ‘ , hop nguf(n sir dung dat giri truc t1ep gidy | thoi
i 161 dit ngp 1 theo hong b tha, | NEU01 S dung it n0p ten cho vin phong ding ky it dai | gian
Bude 20 p & chu s hitu tai san gan 0 thi Van phong dang ky dat dai chuyén | g c
thoi gian hoan thién hd so theo yéu cau A pe ak thong tin nay cho Vién chirc duge phan | 1iap thr
lién véi dat = s hién thu
ctia Cyc Thué tinh cong ti€p nhan tai Trung tdm hanh chinh tuc
cong tinh dé thyc hién luan chuyénh6so. | panh
: 2 chinh
- Thong tin da dugc chuyén dén Trung
tam phuc vu Hanh chinh cdng.
Vién chtrc dugc phan
Gidy nop tién gui Ve vién chuc phong LA AR A A A e AA ,
. cong tiép nhan tai .., | Gidy ndp tién da chuyén vé vién chutrc
Bu6c 21 | Pang ky va cap gidy ching nhin phan A 1s . 0,25 ngay . - ;s A X , A
Trung tdm hanh chinh phong Pang ky va cap giay chiing nhan
cong xir 1y ho so A
cong tinh
Budc 22 0,5ngay | Dy thao phiéu trinh;








Phoi Gidy chimg nhan di viét hodc Gidy

Thuc hién in, viét Glay ching nhan, dy Vién chirc phong chitmg nhan da duoc chinh 1Y so @ hodc
thao phiéu trinh giai quyét cong viéc, trinh | Dang ky va cép gidy
Trang bd sung Glay ching nhan co thé
dén Lanh dao phong chirng nhan
hién tai san gin lién v6i dat
7 ‘ ’ Trudng phong hoac ) ’
Bude 23 Kiém tra ho so, ky phi€u trinh, trinh lanh | Pho Truong phong 0.5 nai ba trinh Giam doc hodc Pho Giam doc
dao Van phong dang ky dat dai Dang ky va cap giay N9 1 vran phong dang ky dat dai
chirng nhan
‘ Giam doc hoac Pho Két qua da dugc ky duyét, chuyén cho
Budc 24 | Xem xét, ky duyét ho so Giam doc Van phong | 0,5 ngay can bo Vién chirc phong Bang ky va cap
dang ky dat dai giay chiing nhan
Léy sb Vf?m ban, dong déu, VéO,Sé), Scan va )
photo d¢ luu, ban giao ban goc hodc van Vién chirc phong Da chuyén cho vién chiic S¢ Tai nguyén
Budc 25 | ban tra lai ho so cho vién chitc S¢ Tai | Dangky va cap giay | 0,25ngay | va moi truong dugce phan cong tai Trung
nguyén va moi truong dugc phan cong tai ching nhan tAm phuc vy hanh chinh cong
Trung tam phuc vu hanh chinh cong
Vién chtrc S¢ Tai
A o , R . . | nguyén va moi truong A . 1A , I
Bude 26 NhAa_m, xthorrlg bao, tra két qua cho cé duoc phan cong tai 0,25 ngay Thf)ng bdo, tra két qua cho t6 chirc/ca
nhan/to chtrc A nhan.
Trung tam phuc vu
hanh chinh cong
2 L. % 15 ngay
Tong thoi han giai quyét lam viéc
13.2 Truong hop khong cén ldy y kién co quan quan 1y nha nuéc déi véi loai tai san ding ky
n Qs -Truong hop ho so hop 1¢: In gidy tlep
Budc 1 | -Tiép nhan ho so. Vién chirc S¢ Tai 0,25 ngay | nhan ho so va hen tra két qua, giri cho t6

nguyén va moi truong

chuc;








tai Trung tam phuc vu

Kiém tra, quét scan hd so va chuyén hd hanh chinh cong tinh - Truong hop ho so khong hop 1¢: Phicu
so cho Van phong ding ky dit dai yéu cau bo sung, hoan thién hé so; Phiéu
’ tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.
] A A - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Thu phi, I¢ phi (néu co) (néu khéng thudc trudng hop giai quyét)
Trung phong hodc D3 chuyén, phén cong can bd xur 1y, can
. A A A Pho Truong phong .
Buéc 2 | Phan cong xtr 1y ho so 0,25 ngay | bo xur 1y chuyén ngay hd so dén phong
Dang ky va cap giay
thong tin tu li¢u
ching nhin
Phiéu
ghi y
l§ién
kiém tra
manh
trich do
tai san
7 ‘ ) ) thé hién
Kiém tra 50 do tai san; 1ap phicu ghi y kicn Miénh trich do, phiéu ghi ¥ kién kiém tra; | 10 0!
kiém tra. Truong hop so do khong phu A , . N Lo ; > ) ... | dung:
Budc3 | hop véi hd so cip phép xdy dung, dy thao | ¥ on SHUC PRONEKY | gy sy | Neu manh trich do khong phu hop thi ky | o /45
P VO1110 S0 cap phcp xay dung, i thao thuat dia chinh gay nhay van ban tra lai ho so trinh Lanh dao | . ,
van bap trd lai ho so néu rd ly do va ndi hon tai san
dung céan hoan thién phong. phu hop
hay
khong
phu hop
v6i ho
SO cap
phép
xay

dyng








Kiém tra, ky nhay manh trich do, ky phiéu

, ghi ¢ kién Kiém fra hogc ky nhay van ban | LLUon& phong hodc . | manh trich do, phiéu ghi ¥ kién kiém tra
Buéc 4 LT A . S X - . | Pho truong phong Ky | 0,5 ngay SO A
tra lai }’10 so trinh Giam doc hoac Pho thuat dia chinh hoac van ban tra lai ho so
Giam doc Van phong dang ky dat dai T
- So' d tai san da dugc ky kiém tra hogic
. , i 5 5 5 van ban tra lai ho so trinh 1anh dao sé&
. Xem x¢ét, ky duyét két qua kiém tra hodc C.h,am d‘oc hf) ac P‘ho \
Budce 5 AT Giam doc Van phong | 0,5 ngay PR F—— - —
ky nhay van ban tra lai ho so dang ky dat dai - Chuyén ho so cap giay chirng nhan dén

lanh dao phong dang ky va cap gidy chin
nhan

Néu hé so khéng dii diéu kign gidi quyét, phdi trd lai hé so thi quy trinh chuyén luén dén budc 17 dé thuwe hién tra ho so

Trudng phong hodc
. A A " 1o 1A Pho Trudng phong \ ~ 2 A A LA s
Budéc 6 | Phan cong xtr 1y ho so Dang ky va cap gidy 0,5ngay | ba chuyén, phan cong can bo xur ly
chung nhan
Tham dinh hd so, thuc hién chuyén thong Du thao phiéu chuyén thong tin dia
tin dia chinh, ky don dang ky. ) chinh; ky don dang ky
Vién chirc phong
Budc 7 Pang ky va cap giay 03 ngay
Néu khong du diéu kién cip Gidy chimg chimg nhan Du théo van ban tra lai ho so
nhan, du thao van ban tra lai ho so
Trinh Lanh dao phong
Kiém tra hd so, ky phiéu chuyén thong tin Tru’,ong Rhong h‘oac Du,: t}'lao phleu C},luyefl tl}ongv tn \ d@
Bue8 | dia chinh, ky nhay don hoge ky nhay van | 10 Traongphong g g o, | chinh: don dang ky hodc vén ban trd lai
: ; : Dang ky va cap giay ' ho so trinh Gidm doc hoac Pho Giam doc

ban tra lai ho so

chtirng nhan

Vin phong dang ky dat dai








- Ky duyét ho so hodc ky duyét van ban
tra lai ho so

Giam ddc hodc Pho

- Phiéu chuyén thong tin dia chinh; Pon
da ky duyét.

Buéc9 | - Chuyen ho so dén vién chirc gjai quyét Giéf{l doc yﬁfl phF‘)ng 0,5 ngay Vén ban trd lai hé so da ky duyét
hd so phong Piang ky va cip gidy chimg dang ky dat dai -
nhan - ba chuyén ho so
Buée 10 Chuyén ho so dén phong Quan 1y h@/kinh \1/(1;1\1/:1;2; g%(;nfhiitlgg 0,5 ngay Pi chuyén hd so xac dinh nghia vu tai
doanh ca nhan va thu khac - Cuc Thué tinh nhan ’ chinh
Thong béo thué hodc van ban xit 1y ho
Xac dinh nghia vu tai chinh cia nguoi st 59 C;hu}.I? n ke:[ quah(Ten p{loni D angvky
Bude 11 | dung dat, chil so hitu tai san gan lién voi Cuc Thué tinh 03 ngay Ea cap glay f:hung nhen, Varrlp ong dar}g
dAt y dat dai tinh va Thong bao cho nguoi
st dung dat dén hoan thi¢n nghia vu tai
chinh
- Pi ndp tién, chuyén gidy ndp tién cho
Vién chirc duoc phan cong tiép nhan tai R
Trung tdm hanh chinh c6ng tinh. Truong !(hon\g
hop nguoi s dung dat guri truc tlep giay tinh }{ao
Thoi gian nguoi st dung dé‘g, chu so hitu Ngudi sir dung dit ndp tién cho van phong dang ky dat dai gllg;
Buge 12 | taisan gan lien voi dat ngp tien theo thong | = 5 o oS gé’m 0 thi Van phong dang ky da}t dai chuygn thuc
béo thué, thoi gian hoan thién hd so theo lidn vé dit thong tin nay cho Vién chirc duoc phan hisn thi
yéu cau ctia Cyc Thué tinh cong tiép nhén tai Trung tdm hanh chinh | ™
cong tinh dé thyc hién luan chuyén hdso. | t4€
hanh
chinh

- Théng tin dd duoc chuyén dén Trung
tdm phuc vu Hanh chinh cong.








Gidy ndp tién gui Ve vién chuc phong

Vién chtic dugc phan
cong tiép nhan tai

Giay ndp tién da chuyén vé vién chutc

Bude 13 | Dang kj vi cap gidy ching nhan phan Trung tdm hanh chinh 0.5 ngay phong Pang ky va cap gidy chirng nhan
cong xtr 1y ho so N
cong tinh
Du thao phiéu trinh;
Thyc hién in, viét Gidy ching nhan, dy |  Vién chirc phong
Budc 14 | thao phiéu trinh giai quyét cong viéc, trinh | Dang ky va cip gidy 02 ngay L ) L
dén Lanh dao phong chimg nhan Phoi Gidy ching nhén da viét hodc Giay
chung nhan da dugc chinh 1y so do hodc
Trang bo sung Glay chung nhan c6 thé
hién tai san gan lién véi dat
Trudng phong hoac
Bude 15 Kiém tra ho so, ky phiéu trinh, trinh lanh | Phé Trudng phong 0,5 ngay Phiéu trinh, trinh lanh dao Van phong
dao Van phong dang ky dat dai Dang ky va cap giay ’ dang ky dat dai
ching nhan
Giam dbc hodc Pho Két qua da dugc ky duyét, chuyén cho
Budc 16 | Xem xét, ky duyét ho so Giam doc Van phong | 0,5ngay | can bd Vién chic phong Pang ky va cip
dang ky dat dai gidy ching nhan
Léy sb vin ban, dong dAu, vao sb, Scan va
photo dé luu, ban giao ban gc hodc vin Vién chirc phong P chuyén cho vién chirc S& Tai nguyén
Budc 17 | ban tra lai hd so cho vién chitc S¢ Tai | Dang ky va cap gidy 0,5ngay | va moi truong dugc phan cong tai Trung
nguyén va moi truong dugc phéan cong tai ching nhan tdm phuc vu hanh chinh cong
Trung tam phuc vu hanh chinh cong
Vién chuc S¢ Tai
Busc 18 Nhﬂén, ;théflg bao, tra két qua cho ca n%‘;};np‘%gl(?é;?;?g 0,5 ngay Thf)ng béo, tra két qua cho to churc/ca
nhan/to chtrc A nhan.
Trung tam phuc vu
hanh chinh cong
15 ngay

Tong thoi han giai quyét:

lam viéc








14. Pang ky, cap Glay chirng nhan quyen st dung dat, quyen s6' hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat cho nguoi nhin chuyén nhwong
quyén sir dung dit, mua nha &, cong trinh xiy dung trong cac du an phat trién nha & va trong cdc dw dn kinh doanh bit dong sin khéng phdi

dw dn phdt trién nha &
Ma TTHC: 1.002273.000.00.00.H62

Trinh tw N6i dune cone vide Pon vi/nguoi thue | Thoi gian Két qua Ghi
thue hi¢n o1 CUNg cong vie hi¢n thue hi¢n q chu
) ‘ -Truong hop hd so hop 1&: In gidy tiép
-Tiép nhan ho so. nhéan ho so va hen tra két qua, gui cho to
chure;
Vién chirc duoc
. . 3 .y han cong tai Trun \ -
Budc 1 | Kiém tra, quét scan h6 so va chuyén ho so L sa el 05 ngay Trugng hop ho so khong hop l¢: Phicu
cho Vin phone dine kv dat dai tam pl,mc vu hanh yéu cau bo sung, hoan thién ho so; Phiéu
phong dang Ky ' chinh cong tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
) RN - Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét ho so
Thu phi, 1€ phi (néu co) néu khong thudc truong hop giai quyét
g g hop giat quy
Truong phong hoac
Budc2 | Phan cong xit 1§ hd s g;fgi?‘v’gi gsz?agy 0,25 ngay | DA chuyén, phan cong cén b xir Iy
chung nhan
Du thao phiéu chuyén thong tin dia chinh;
Thém dinh hé so, 1ap phiéu chuyén thong A ky tham dinh don dang ky.
1 dia chinh: kv tham dinh ) \ Vién chirc phong . - s .. 1 = -
Busc3 | fin dia chinh; ky tham dinh don; Truong Pang ky va cip gidy | 07 ngay Néu khong du diéu kién cap gidy ching
hop ho so khong du diéu kién cap Giay chiing nhan nhén: trong thoi gian 3 ngay lam viéc thi

ching nhén, dy thao van ban tra lai hd so

dy thao vin ban tra lai ho so, trinh lanh
dao phong








Kiém tra hd so, ky phiéu chuyén théng tin Trudéng phong hoac D}I thxao phleu chuyefl thong qtm qla cqhmhq;
. . , ;s o Pho Trudng phong \ ky tham dinh don hoac du thao van ban tra
Budc 4 | dia chinh, ky nhdy don hodc ky nhay van 0,5 ngay A . o X < L s
ban trd lai hd so bang ky va cap giay lai ho so, trinh Giam doc hoag Pho Giam
: ching nhan doc Van phong dang ky dat dai
1 hi hn gt s hih 5| iyl fenct i iy hing i
don hodac van ban tra lai ho so Glam doc hoac Pho . y . A g i :
. Giam doc Van . van ban tra lai ho so
Budc 5 \ < . 1 0,5 ngay
- Chuyen hd so dén vién chure giai quyét phong dang ky dat
dai - ba chuyén ho so

hd so phong Pang ky va cép gidy ching
nhan

Néu ho so khéng di diéu kién gidi quyét, phdi trd lai h

é so thi quy trinh chuyén luén dén bwéc 13 dé thwce hign tra ho so

Bude 6 Chuyén ho so dén phong Quan 1y ho kinh d;g;?(;%;cc%l;o;%y 0,25 ngay Pi chuyén hd so xac dinh nghia vy tai
doanh ca nhan va thu khac - Cuc Thué tinh ; - ’ chinh
chuing nhan
Thong bao thué hodc van ban xir 1y ho so.
Xac dinh nghia vu tai chinh cua nguoi st Chuyén két qua dén phong Pang ky va cip
Bude 7 | dung dat, chu so hiru tai san gan lién véi Cuc Thué tinh 03 ngay | gidy ching nhan, Vin phong ding ky dat
dat dai tinh va Thong bdo cho nguoi st dung
dat dén hoan thién nghia vy tai chinh
- Pa nop tién, chuyén gidy ndp tién cho | Khong
Vién chirc duoc phan cong tiép nhan tai | tinh vao
Ngudi sir dung dat, chu sé hitu tai san gin o £ Trung tam hanh chinh cong tinh. Truong t}.lbi
, lién véi dAt nop tién theo thong béo thud Ngl}:017 su:~d1_1r}g dflt, hop nguoi sir dung dat guri truc t1ep giay | gian
Budc 8 thoi gian hodn thién hd so theo Ve cau cﬁe; chu Y hiru t'fu san 0 ndp tién cho vin phong dang ky d?t dai thi .thuc
Cuc Thué tinh gan lién voi dat Van phong dang ky dat dai chuyén thong | hién thu
; tin nay cho Vién chirc dugc phéan cong ti€p tuc
nhan tai Trung tdm hanh chinh cong tinh | hanh
dé thuc hién luan chuyén hd so. chinh








- Thong tin d duoc chuyén dén Trung tim
phuc vu Hanh chinh cong.

Gidy nop tién gui Ve vién chuc phong

Vién chirc dugc
phan cong tiép nhan

Giay ndp tién da chuyén ve vién chuc

Bude 9 | Bang ky vi cap gidy chimg nhin phan tai Trung tdm hanh 0,25 ngay phong Pang ky va cap gidy chirng nhan
cong xtr 1y ho so , A
chinh cong tinh
Dy théo phiéu trinh;
Buée 10 | Fhuc hién in, viét Glay chung nhén, du D;ﬁenkChg:gloni 01 naa Phoi Gidy chung nhan da viét hoac Giay
thao phiéu trinh giai quyét cong vic. g Ky p glay 9aY | chirg nhan da dugc chinh 1y so d6 hodc
chimg nhan Trang bd sung Glay chimg nhan c6 thé
hién tai san gan lién véi dat
Trudng phong hodc )

. A Pho Trudng phon \ Phiéu trinh, trinh 1anh dao Van phon
Buge 11| Ky phicu trinh bang ky Vé%:ép giégy 0,5 ngay dang ky dat dai ‘
chl'ng nhén

. Glér?égfggl fiféiho Két qua da dugc ky duyét, chuyf:n cl}o
Buée 12 | Xem xét, ky duyét ho so . < , k 0,5ngdy | Vién chiic phong Pang ky va cap giay
phong dang ky dat . A
; chung nhan
dai
Léy sb van ban, dong du, vao sd, Scan va
photo dé luu, ban giao ban gbc hodc van |  Vién chirc phong Pia chuyén cho vién chirc S& Tai nguyén
Budc 13 | ban tra lai hd so cho vién chic So Tai | Pang ky va cép gidy | 0,5ngdy | va mdi trudng duoc phan cong tai Trung
nguyén va moi trudng dugce phan cong tai chimg nhan tam phuc vu hanh chinh cong
Trung tam phuc vu hanh chinh cong
Vién chuc So Tai
) nguyén va moi ’ q
. Nhan, thong bao, tra két qua cho ca| truong dugc phan X Thong bao, tra két qua cho to chirc/ca
Buge 14 nhan/to chﬁ:f ! cong tﬁi Trung tam 0,25 ngay nhéln.g !
phuc vu hanh chinh
cong
15 ngay

Téng thoi han giai quyét

lam viéc








15. Pang ky, cip Giy chirng nhan quyén sir dung dat, quyen so hiru nha & va tal san khac gan lién véi dat doi véi treong hop da chuyen
quyen sir dung dat truéc ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyén quyén di dwoc cip Gidy chirng nhin nhung chwa thye hién thii tuc chuyén
quyén theo quy dinh.

Ma TTHC: 1.002993.000.00.00.H62

Trinh tw Néi dune cone viee Pon vi/nguoi thue | Thoi gian Két qua Ghi
thwe hién : g cong vi¢ hién thwe hién 1 chu
) . -Truong hop hd so hop 1&: In gidy tlep
-Tiép nhan ho so. nhan ho so va hen tra két qua, giri cho to
Vién chire S6 Tai chire: : :
. Kiém tra, quét scan hd so va chuyén hd so f‘g“yen va mOIA . i :l" ruong ?Gp ho so ‘kh"‘?% hQ]B I¢: Ph%ezu
Buédce 1 cho Vin phone dine kv dat dai truong tai Trung tdm | 0,5ngay | yéu céu bo sung, hoan thién ho so; Phiéu
phong dang Ky ’ phuc vu hanh chinh tur choi ti€p nhan giai quyét ho so.
cong tinh
) RN - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyet ho so
Thu phi, 1€ phi (néu co) (néu khong thudc trudng hop giai quyét)
Trudng phong hoac
. A A 1o LA Pho Trudng phong \ ~ 2 A A rA s
Budc 2 | Phan cong xtr 1y ho so; Péng k{ va cAp gidy 0,25 ngay | ba chuyén, phan cong can bd xtr ly
chimg nhén
Du thao thong bao cho bén chuyén quyen . A A .
va niém yet tai tru so Uy ban nhan dan cap ) Truf(z‘ng Pop (}u d}eu kicn: DAu thNao thong
x4 noi co dat vé viéc lam tha tuc cap Gidy bao dé niém yét tai UBND cap xa.
, A A, ) A Vién chirc phong
. ching nhan quyén st dung dat, quyén so \
Budce 3 hitu nha & va t3i san khéc e4n Lidn véi dat Dang ky va cap giay | 0,5 ngay .
uu nha o va tal san xhac gan 1eh vol dat. chirng nhan - Truong hop khong du diéu kién: du thao
Néu khong du dieu kién cap Giay chung : AP S
A NV PR A van ban tra lai ho so
nhén, dy thao van ban tra lai h6 so c6 néu
rd ndi dung can hoan thi¢n, bo sung Trinh lanh dao phong
. Ky nhdy du thao thong bdo hodc ky nhdy | Trudng phong hoac s |- Trufo’ng h(yp du diéu kién: Thong bao vé
Buéc 4 s A . . \ 0,25 ngay
du thdo van ban tra lai ho so Ph6 Truong phong viée cap gidy chung nhan.








Ding ky va cp gidy
ching nhan

- Truong hop khong di diéu kién: Dy théo
van ban tra I,ai ho so trinh Giam doc ’hoéc
Ph6 Gidm doc Van phong dang ky dat dai

Buoc 5

Ky duyét thong bao hodc ky van ban tra lqi
ho so

Gidm doc hodc Phé
Giam doc Van phong
dang ky dat dai

0,25 ngay

- Van ban thong bao hodc van ban tra lai
ho so

- P chuyén ho so ¢én UBND cép xa

Néu hé so khéng dii diéu kign gidi quyét, phdi trd lai h

é so thi quy trinh chuyén luén dén bwée 20 dé thuc hién tra ho so

Budc 6

Thuyc hién niém yét cong khai vé viéc cap
gidy chirng nhén tai UBND cap xa. Sau
khi két thuc niém yét cong khai

Can bd phu ‘gréch tai
UBND cap xa

Vin ban két thic niém yét, trong thoi gian
niém yét co6 nhan duogc ¥ kién phan anh
hay don thu gi khéng vé viéc cip gidy
ching nhan, chuyén vin ban dén Vin
phong ding ky dat dai. Theo quy dinh
phap luat dét dai, thoi gian nay khong tinh
vao thoi gian thuc hién TTHC

01
ngay:
Xem
xét, du
thao ban
niém
yét  va
trinh
dén lanh
dao ky
duyét;
30 ngay
niém
yét cong
khai; 01
ngay:
UBND
cip x4
chuyén
van ban
két thic
niém
yét dén








Van

phong
dang ky
dit dai.
Tat ca
thoi
gian
thuc
hién tai
UBND
cép xa
khong
tinh vao
thoi
gian
thuc
hién
TTHC
. Xu 1y van ban do UBND cap xa chuyén | Van thu Van phong \ ba xur ly, chuyén gidm déc Van phon
Bude7 | 4én dang ky ditdai | 02 "9 | Gang ky dht dai ¢
Giam doéc Van s a1 2 ~ \
Budc 8 | Xu Iy van ban phong dang ky dt | 0,25 ngay | D3 XU 13, chuyén cho Lanh dao phong
dai Dang ky va cap giay chirg nhan
Trudng phong hoac
Buéc9 | Xir Iy vn ban g;fgi“y,‘gggc ép;“;?égy 0,25 ngay | Pa xtt 1Y, chuyén cén bo xir Iy hd so
chimg nhan
R iy 2 R ... ot Vién chtrc phong Du thdo phi€u chuyén thong tin dia chinh;
Buge 10 | Lap phiéu chuyén Thong tin dia chinh; ky | p2 BN ROE o s | 0 dane kg da duge kg thim dinb, trinh

thim dinh don dang ky

chuing nhan

lanh dao phong








Truong phong hoac

Du thao phiéu chuyén thong tin dia chinh,

Bugc 11 | Kiém tra, ky phieu chuyén Thong tin dia | Pho Truong phong | o5 sy | 461 ding ky da duoc ky nhdy trinh Ianh
chinh; ky nhay don dang ky bang ky va cap giay < . < , 2he s
dao Van phong dang ky dat dai
ching nhan
e A 1A . - Phiéu chuyén théng tin dia chinh; don
- Xem x¢€t, ky duyét ho so Giam doc hodc Pho dang ky Y g ’
. Gidm doc Van .
Bude 12 | - Chuyen hd so dén vién chuc giai quyét \ < . 1 0,5 ngay
phong dang ky dat N P
hd so phong Ping ky va cap gidy ching dai - ba chuyén ho so
nhan
Buse 13 Chuyén ho so dén phong Quan 1y ho kinh d;/niéicrzlsz(:c%h(‘)ni% 0.25 nga Pi chuyén hd so xac dinh nghia vu tai
doanh ¢4 nhan va thu khac - Cuc Thué tinh | 18 < V& €3 818y BE NIY | oy,
chung nhan
Thong bao thué hodc van ban xu ly hd 50.
Xac dinh nghia vu tai chinh cta nguoi st ’ Chuyén két qua dén phong Dang ky va cap
Budc 14 | dyng dat, chu s¢ hiru tai san gan lién voi Cuc Thué tinh 03 ngay | giay ching nhan, Van phong dang ky dat
dat dai tinh va Thong bao cho nguoi st dung
dat dén hoan thién nghia vu tai chinh
- Pi nop tién, chuyén gidy ndp tién cho | Khong
Vién chirc dugc phan cong tiép nhan tai | tinh vao
Nguoi str dung dat, chii s hitu tai san gin . £ Trung tdm hanh chinh cong tinh. Truong tl_101
X ah X N . x| Nguoi sir dung dat, hop nguoi sir dung dat guri truc t1ep giay | gian
. lién voi dat ndp tién theo thong bédo thué, ol ns
Bude 15 e AR A A chu s& hiru tai san 0 ndp tién cho vin phong dang ky datdaithi | thuc
thoi gian hoan thién ho so theo yéu cau cta T ) A
£ o gan lién voi dat Vin phong dang ky dat dai chuyén thong | hién thu
Cuc Thué tinh e oA f NP
tin nay cho Vién chirc dugc phan cong ti€p tuc
nhan tai Trung tdm hanh chinh cong tinh | hanh
de thuc hién luan chuyén ho so. chinh








- Thong tin d duoc chuyén dén Trung tim
phuc vu Hanh chinh cong.

Gidy nop tién gui Ve vién chuc phong

Vién chirc dugc
phan cong tiép nhan

Giay ndp tién da chuyén ve vién chuc

Bube 16 | Ding ky va cap giay ching nhin phan tai Trung tdm hanh 0,25 ngay phong Pang ky va cap gidy chirng nhan
cong xtr 1y ho so , A
chinh cong tinh
Dy théo phiéu trinh;
Thuc hién in, viét Gidy ching nhan, dy Vién chirc ph ong 5i Gia ] an d3 vié ic Gii
Buée 17 Yy, g Pang ky va cip gidy | 01 ngay Phoi Gidy chimg nhan da viét hoac Giay
théo phiéu trinh giai quyét cong vige. chimg nhén ching nhén da dugc chinh 1y so d6 hodc
' Trang bo sung Glay ching nhén co6 thé
hién tai san gan lién véi dat trinh dén Lanh
dao phong
Trudng phong hodc )
. .2 A A Pho Trudng phong \ Phi€u trinh, trinh 1anh dao Van phong
Bude 19 | Kiém tra ho so, ky phicu trinh Pang ky va cap gidy 0,5 ngay dang ky dat dai
chimg nhén
Giam ddc hodc Phé
. v np 1A Giam déc Vin \ Két qua di duogc ky duyét, chuyén cho can
Buge 20 | Xem xét, ky duyét ho so phong dang ky dat 0,5 ngay bd Van thu Van phong dang ky dat dai
dai
Léy ) van ban, dong déu, VéO,Sé), Scan va ]
photo dé lu’u,‘ ban giao ban goc hodc van Vién chuirc p}lbng Da chuyén cho vién chuc S¢ Tai nguyén
Budc 21 | ban tra lai ho so cho vién chirc S¢ Tai | Pang ky va cap giay | 0,5ngay | va moéi truong dugc phan cong tai Trung
nguyén va moi truong dugce phan cong tai ching nhan tdm phuc vu hanh chinh céng
Trung tam phuc vu hanh chinh cong
Bude 22 Nhéan, thong bdo, tra két qua cho ca | Vién chiic S¢ Tai 0,25 ngay Thong bdo, tra két qua cho td chuc/ca

nhan/td chirc

nguyén va moi

nhan.








truong dugc phan
cong tai Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong

10 ngay

Tong thoi han giai quyét lam viée

16. Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién véi dat trong cac truong hop chuyen d()l, chuyén nhuong, Cho
thué, cho thué 1ai, thira ké, tang cho, goép von bang quyén sir dung dat, quyen s6' hiru tai san gin lién véi dat; chuyen quyén sir dung dit, quyén
s¢ hiru tai san gan lién véi dit ciia vo hoac chong thanh cua chung vg va chong, ting thém dién tich do nhin chuyén nhwong, thira ké, tang cho
quyén sir dung dit da cé Gidy chimg nhan

Ma TTHC: 2.000889.000.00.00.H62

Trinh tw N6i dune céne vide Pon vi/ngwoi thue | Thoi gian Két aua Ghi
thuc hién : g cong vie hién thuc hién q cha

Doi voi trueong hop chuyén doi, chuyén nhwong, thira ké, tang cho, gop von bang quyén sir dung dat, quyen s& hiru tai san gin

16.1 lién voi dit; tang thém dién tich do chuyen d6i, nhan chuyen nhuong, thira Kké, tang cho quyén sir dung dat da co Glay chung
nhin
’ ‘ -Truong hop hod so hop 1¢: In gidy tlep
-Tiép nhan ho so. nhan hod so va hen tra két qua, giri cho t6
chtre;

Vién chtc So Tai
nguyén va moi
Bude 1 | Kiém tra, quét scan hd so va chuyén hd so truong tai Trung tdm | 0,5 ngay
cho Vin phong ding ky dat dai. phuc vu hanh chinh

cong tinh

- Truong hop ho so khong hop 1¢: Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hd so; Phiéu
tir choi tiép nhan giai quyét ho so.

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

- Thu phi, 1€ phi (néu co) (néu khong thudce truong hop giai quyét)

Truong phong hoac
Pho Trudng phong
Ding ky va cap gidy
ching nhan

Budc 2 | Phéan cong xir 1y hd so 0,25 ngay | P chuyén, phan cong can bo xtr 1y








Tham dinh hd so, chuyén thong tin dia

- Pon da tham dinh h so dit dicu kién cép;
Du thao phi€u chuyén thong tin dia chinh.

chinh, ky don dang ky. Truong hop hd so | Vién chic phong
Bu6e 3 | khong du dicu kien cap Gidy chimg nhan, | Bang ky va cap gidy | 01ngay [ o p o nane du didu kien: du thao
du thaq van ban tra lai ho so ¢O néu ro nodi chirng nhan <1 ban trd lai ho
dung can hoan thi¢n, bo sung. van ban tra 1a1 o so
Trinh lanh dao phong
Ky phiéu chuyén thong tin dia chinh, ky gﬁ;’%ﬂ %}L"“ghlg‘f‘c Phiéu chuyén thong tin dia chinh, don
Buéc4 | nhay don dang ky hodic ky nhay van ban | -0 DPONEPIOUS g5 ngay | dang ky hodc van ban tré lai hd so trinh
R bang ky va cap gidy ~ < \ < , 2h, g
trd lai ho so chtng nhan lanh dao Van phong dang ky dat dai
- Ky phiéu chuyén thong tin dia chinh, ky o . . - Phiéu chuyén thong tin dia chinh, don
don dang ky hodc van ban tra lai ho so Glarp, doc Ahoachho dang ky hodc van ban tra lai ho so
, Gidm doc Van X
Buoc 5 \ < , k 0,5 ngay
phong dang ky dat
- Chuyen hd so dén vién chire g1a1 quyét dai

hd so phong Pang ky va cép gidy ching
nhan

- ba chuyén ho so

Néu ho so khéng dii diéu kién gidi quyét, phdi trd lai h

6 so thi quy trinh chuyén luén dén buéc 13 dé thue hién trd hé so

Bude 6 Chuyén h6 so dén phong Quan Iy h¢ kinh d;g;?(;%;cc%l;o;%y 0,5 ngay Pa chuyén hd so xac dinh nghia vu tai
doanh ca nhan va thu khac - Cuc Thué tinh ; ~ ' chinh
chimg nhén
Thong bao thué hodc vin ban xir 1y ho so.
Xac dinh nghia vu tai chinh cua nguoi st Chuyén két qua dén phong Pang ky va cip
Buge 7 | dung dat, chu so hiru tai san gan lién véi Cuc Thué tinh 03 ngay | gidy ching nhan, Vin phong ding ky dat

dat

dai tinh va Thong bdo cho nguoi s dung
dat dén hoan thién nghia vu tai chinh








- Pi ndp tién, chuyén gidy ndp tién cho
Vién chirc dugc phan cong ti€p nhén tai

Trung tam hanh chinh cong tinh. Truong [(hﬁn‘g
hop nguoi sir dung dat gui truc tlep giay tlngyao
Nguoi st dung dat, chii s¢ hitu tai san gén Neudi sir dune dat nop tlef{ cho van ph,on% dang ky dflt daath1 ¢ igé
Bude 8 lién véi dat nop tién theo thong bio thué, cl%ﬁ <& hitu, tz‘f . 0 Van Phong d?flg k}f dat dai chAuyefl thqr}g ?hufc
thoi gian hoan thién hd so theo yéu ciu cia £ lidn v6i dA tin nay cho Vién chirc dugc phéan cong tiép hién thi
Cuc Thué tinh gan lien vo1 dat nhan tai Trung tam hanh chinh cong tinh len thu
dé thyc hién luan chuyén ho so. tuc
hanh
chinh
- Thong tin di duoc chuyén dén Trung tim
phuc vu Hanh chinh cong.
Vién chtic dugc
Gidy nop tién gui Ve vién chuc phong NN ~ A A s 2 A ,
. phan cong tiép nhan \ Giay ndp tién da chuyén vé vién chirc
Budc9 | Piang ky va cdp gidy ching nhan phan . A1 0,5 ngay . < Y , A
tai Trung tam hanh phong Pang ky va cap giay chung nhan
cong xir 1y ho so . A
chinh cong tinh
In, viét gidy ching nhan, hogc ghi ndi N
Buse 10 dung bién dong trén gidy ching nhén cu, D;;enkghfgf; onig%l 15 naa Phi€u trinh ho so; Phéi gidy chung nhan
lap phiéu trinh, trinh hd so dén Lanh dao | e Y Y3 CIP £1AY | LONGAY | 45 vigy
s chung nhan
phong
) ) Trudng phong hoac ) )
Buse 11 Ky phiéu trinh, trinh Gidm doc hodc Pho | Pho Truong phong 0.5 naa ba trinh Giam doc hodc Pho Gidm doc
Giam déc Vin phong dang ky dét dai Pang ky va cap giay | > 9% | Vin phong dang ky dat dai
chimg nhan
e Lv ik . A . ... | Giam ddc hoic Pho Ke:[ qua,da dL‘I'Q'C kyv duye‘f, cpuyien C-}/}O
Xem x¢ét, ky gidy chimg nhén hogc ky xac Gidm dbe Vin Vién chtiic phong Béang ky va cap giay
Budc 12 | nhan ndi dung bién dong trén gidy ching hone dane kv dét 0,5 ngay ching nhan;
nhén da cap phong daig y Giay chung nhéan da dugc Van phong dang

ky dat dai ky xac nhan bién dong








Lay s6 van ban, dong dau, vao so, Scan va

photo dé luu, ban giao ban gbc hodc van | Vién chuc phong D3 chuyén cho vién chic S& Tai nguyén
Budc 13 | ban tra lai ho so cho vién chirc S¢ Tai | Pang ky va cap giay | 0,5ngay | va moi truong duge phan cong tai Trung
nguyén va mdi trudng dugc phan cong tai ching nhan tam phuc vu hanh chinh cong
Trung tam phuc vu hanh chinh cong
Vién chtrc S¢ Tai
A . , - \ , nguyén va moi . , . 1A \ 2
Buse 14 NhAan, ;thO{lg bdo, tra két qua cho ca trwong duge phan 0,25 ngay ThAong bao, tra két qua cho to chuc/ca
nhan/to chtrc . . ~ nhan.
cong tat Trung tam
PVHCC
Tong thoi han giai quyét: lz%u?nngiaé)c/
16.2 Poi v6i treong hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat
’ ‘ -Truong hop ho so hop 1&: In gidy tlep
-Ti€p nhan ho so. nhan ho so va hen tra két qua, giri cho t6
Vién chitc S& Tai chire;
~ ‘ o nguyeén va moi - Truomg hop h so khong hop 1&: Phié
, 2 . A \ 2 1A . , . o g hop ho so khong hop 1¢é: iéu
Buéde 1 cKhlsn\lf;rr?, C}lll(})‘;‘lt SZZTIh?(?Odg?;:i‘lyen ho so mfl(’ng talhTrEngh :[ailn 01gio | yay chu bo sung, hoan thién ho so; Phiéu
phong dang xy ' phuc vu hanh ciin tir choi tiép nhan giai quyét ho so.
cong tinh
i 1A et (ko - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Thu phi, 1€ phi (néu co) (néu khong thudc trudng hop giai quyét)
Truong phong hoac
, A A o 1s LA Pho Trudng phong . ~ 2 A A A s
Budc 2 | Phan cong xtr 1y ho so Pang kY va cap gidy 01 gio Da chuyén, phan cong can bd xu 1y
chuing nhan
Tham dinh hd so, chuyén thong tin dia Vién chite phe -bon da thém dinh }}6 so dii diéu kién cap;
. chinh, ky don dang ky. Truong hop hé so 1eN Chlre paong .| Dy thdo phiéu chuyén thong tin dia chinh.
Budce 3 Pang ky va cap giay | 0,25 ngay
khong du diéu kién cap Glay chirng nhan, - - — -
chimg nhan - Truong hop khéng du dicu kién: du thao

du thao vén ban tra lai ho so co.

van ban tra lai ho so








Ky phiéu chuyén thong tin dia chinh, ky

Trudng phong hoac
Pho Trudng phong

Phiéu chuyén thong tin dia chinh, don

Budéc 4 | nhdy don dang ky hodc ky nhay van ban - NS SRS 01 gio dang ky hodc vin ban tra lai hd so trinh
LA Dang ky va cap giay ~ < \ < , 2A, g
trd lai ho so ; A lanh dao Van phong dang ky dat dai
ching nhan
;}fszi l;ftdo'k;f gdh’;e%zzginvgiogfnt;fddl‘z oo . ) - Phiéu chuyén théng tin dia chinh, don
PO g : : Glarp, doc Ahoachho dang ky hodc van ban tra lai ho so
. ho so Gidm doc Van 5
Budc 5 hone dine k¢ dét 0,25 ngay
- Chuyen hd so dén vién chue giai quyét phong (;l:ig yda

hd so phong Pang ky va cip gidy chimg
nhan

- ba chuyén ho so

Néu hé so khéng dii diéu kign gidi quyét, phdi trd lai h

é so thi quy trinh chuyén luén dén bwéc 13 d@é thwce hign tra ho so

Bude 6 Chuyén ho so dén phong Quan 1y ho kinh d;gerllic"li/lgccghoni% 01 eis Pi chuyén hd so xac dinh nghia vu tai
doanh c& nhan va thu khéc - Cuc Thué tinh | €418 *Y V& ¢dP ldy 819 | chinh
ching nhan
Xéc dinh nghta v tai chinh cia ngudi si Thong bio thué hod van ban xi 1y ho so.
Buéc 7 | dung dat, chu so hitu tai san gén lién véi Cuc Thué tinh 0,5 ngay Cl}uyen’ket qu? den pvhong‘Dangvky Va, caP
At gidy chiing nhan - Van phong dang ky dat
dai
- Pi ndp tién, chuyén gidy nop tién cho
Vién chtic dugc phan cong tiép nhan tai )
Trung tdm hanh chinh c6ng tinh. Truong [(hon\g
hop nguoi str dung dat guri truc t1ep giay tlngyao
Nguoi st dung dat, cht so hitu tai san gin Newdi sir dune dt nop tién cho van phong dang ky datdai thi | I;I]
Buge g | lién voi dat nop tien theo thong bao thue, c}glﬁ <& hity tﬁ . 0 Van phong dang ky dat dai chuyén thong tghuc
thoi gian hoan thién ho so theo yéu cau cua £ lidn voi d2 tin nay cho Vién chure dugc phan cong tiép hin thi
Cuc Thué tinh gan lien vo1 dat nhén tai Trung tdm hanh chinh cong tinh | 01N thu
dé thuc hién luan chuyén ho so. tuc
hanh
chinh

- Thong tin di duoc chuyén dén Trung tim
phuc vu Hanh chinh cong.








Glay nop tién gui vé phong Pang ky va

Vién chirc dugc
phan cong tiép nhan

Hb so di chuyén vé phong Pang ky va cip

Buge 9 cap giay ching nhan. tai Trung tdm hanh 0l gio gidy ching nhan
chinh cong tinh
In, viét gidy chimg nhan, ghi ndi dung bién |  Vién chirc phong P?lel.l; tr1n1~1 ho' 59, .th glay Chu;n £ nhe_Aln
. A A z X . A s da viét, da ghi ndi dung bién dong trén
Budce 10 | dong trén trang bo sung giay chung nhan , | Pang ky va cap giay | 0,25 ngay 2 X . A s A
n A trang bo sung gidy chiing nhén, trinh ho so
lap phiéu trinh, ching nhén LT~ :
dén Lanh dao phong
Trudng phong hodc ) ) )
. Y S Ph6 Truong phong oy Phi€u trinh trinh dén Gidm doc hoac Pho
Buge 11| Xem xét, ky phicu trinh Ding ky va cap gidy 01 gio Giam d6c Vin phong dang ky dat dai
chuing nhén
| i as o K i T G 1, Gk, o
. Xem x¢é€t, ky van ban, ky xac nhan bién Giam doc Van . phong & y b glay
Bude 12 dong trén trang bo sung gidy ching nhan hong dang ky dét 0.5ngay | ching nhan; ;
one & £ glay g phong daig Y Trang b sung gidy ching nhin da duogc
ky x&c nhan, trinh 1anh dao S¢.
Lay sb van ban, dong déu, vao s0, Scan va i
photo dé luu, ban giao ban gbc hodc vin |  Vién chirc phong Da chuyén cho vién chuc S& Tai nguyén
Budc 13 | ban tra lai hd so cho vién chic S& Tai | Dang ky va cép gidy | 0,25 ngay | va méi truong duoc phan cong tai Trung
nguyén va moi truong dugc phan cong tai ching nhan tam phuc vy hanh chinh cong
Trung tam phuc vu hanh chinh cong
Vién chuc S¢ Tai
) nguyén va moi ’ q
Buse 14 Nhﬂan, ;thopg bao, tra két qua cho ca tfu’ovng‘duo’c phzim 0,25 ngay Thf)ng bao, tra két qua cho to chuc/ca
nhan/to chirc cong tai Trung tdm nhan.
phuc vu hanh chinh
cong
03 ngay

Tong thoi han giai quyét:

lam viéc








16.3

Poi véi trueomg hop chuyén quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat ciia vo hodc chong thanh ciia chung vo va

chdng
) . -Truong hop hd so hop 1&: In gidy tlep
-Tiép nhan ho so. nhan hd so va hen tra két qua, giri cho t6
Vién chire S¢ Tai chic;
7 ‘ o nguyén va moi i
Budc 1 | Kiém tra, quét scan ho so va chuyén ho so | truong tai Trung tim | 0,25 ngay Truong hop ho so khong hop I¢: Phicu
< \ < ) ik s \ , yéu cau bo sung, hoan thién ho so; Phiéu
cho Van phong dang ky dat dai. phuc vu hanh chinh
NI tir chi tiép nhan giai quyét ho so.
cong tinh
) RN A - Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét ho so
Thu phi, 1¢ phi (nu c6) (néu khong thude trudmg hop giai quyét)
Trudng phong hoac
. A A 1A Phé Trudng phong X ~ 2 A A o 1s
Budc 2 | Phan cong xtr 1y ho so Pang ky va cdp gidy 0,25 ngay | Pa chuyén, phan cong cén b xu ly
chiing nhan
Tham dinh hd so, chuyén thong tin dia Vién chite phe -Don da thégn dinh }}6 so du diéu kién cép;
. chinh, ky don dang ky. Truong hop hé so 1eN CIUe paong . Dy thdo phi€u chuyén thong tin dia chinh.
Budce 3 bang ky va cap giay | 0,5 ngay
khong du diéu kién cap Glay chirng nhan, chéme nhan - - — -
du thao vin ban tra lai hd so co. g nhd - Truong hop 'kh‘ong du diéu kién: du thao
van ban tra lai ho so
Ky phiéu chuyén théng tin dia chinh, ky | Luong phong hodc Phiéu chuyén thong tin dia chinh, don
. . < et o, Phonongphong X - s < 1 Y .
Buéc 4 | nhdy don dang ky hodc ky nhay van ban 0,25 ngay | dang ky hodc van ban tra lai ho so trinh
R bang ky va cap giay ~ < \ < L iR g
tra lai ho so lanh dao Van phong dang ky dat dai
chimg nhén
e i oo g | o i chusén thon in i i,
P g i i Glarr.1’ doe Ahoachho dang ky hodc van ban tra lai ho so
. ho so Giam doc Van 5
Budc 5 . < A 0,25 ngay
phong dang ky dat
- Chuyen hd so dén vién chue giai quyét dai

ho6 so phong Dang ky va cap gidy chimg
nhan

- ba chuyén ho so








Néu hé so khéng dii diéu kign gidi quyét, phdi trd lai hé so thi quy trinh chuyén luén dén buéc 13 d@é thue hién tra ho so

Bude 6 Chuyén ho so dén phong Quan 1y ho kinh d;/;erll(?li:;cc%honi% 0.25 naa D3 chuyén hd so xac dinh nghia vy tai
doanh c& nhan va thu khac - Cuc Thué tinh | 4418 <Y V& CaP 81y D29 NGAY 1 ohig,
ching nhan
Xac dinh nghia vu tai chinh cua nguoi s ’ Fgﬁﬁ;%fﬁgttgig ;gf;ggggbgggg \13;08%
Budc 7 | dung dat, cha sé hiru tai san gin lién véi Cuc Thu¢ tinh 01 ngay Ay chitmne nhan - Vin ohone dane kv dat
dat %aiy g nhe phong dang Ky
- Pi ndp tién, chuyén gidy nop tién cho
Vién chirc dugc phan cong ti€ép nhén tai R
Trung tdm hanh chinh cong tinh. Tw:ong !(hon\g
hop nguoi sir dung dat gui truc tlep giay “”2}{610
Nguoi st dung dat, chi s¢ hitu tai san gén Newdi sit dung dét nop tleq cho van phong dang ky dgt dai thi t i;’r‘]
Buseg | lien V6i dat nop tién theo thong bao thué, | BN ST LEE (8- 0 Van phong dang ky dat dai chuyén thong ?huc
thoi gian hoan thién ho so theo yéu cau ctia £ lidn véi dé tin nay cho Vién chirc dugc phéan cong ticp hién thi
Cuc Thué tinh gan lien vo1 dat nhén tai Trung tdm hanh chinh cong tinh 1¢n thu
dé thyc hién luan chuyén ho so. tue
hanh
- Théng tin d3 duoc chuyén dén Trung tam | chinh
phuc vu Hanh chinh cong.
Vién churc 5iu’qc i o )
Bué Glay nop tién giri vé phong Pang ky va | phan cong tiép nhan .., | HO so da chuyén vé phong Pang ky va cap
udc 9 . A1 0,25ngay | .x . ~
cap giay ching nhén. tai Trung tam hanh gidy chung nhan
chinh cong tinh
In, viét gidy chimg nhan, ghi ndi dung bién |  Vién chitc phong ggli?é:“gg hﬁi Sgo fgﬁ; glgiféghggf HEZE
Budc 10 | dong trén trang b sung gidy chimg nhén, | Bang ky va cap gidy | 0,5 ngay trang bé sung o e”’ly- chl'mggnhén triﬁhgh 3 so
lap phiéu trinh, chirng nhan dén Lanh dao phong o
Trudng phong hoac ’ ’ ’
Buée 11 | Xem xét, k§ phiéu trinh Phé Truong phong 0,5 ngay Phiéu trinh trinh dén Gidm doc hoac Pho

Dang ky va cap giay
ching nhan

Giam ddc Van phong dang ky dat dai








Xem xét, ky van ban, ky xac nhan bién

Giam doc hoac Pho
Giam doc Van

Két qua di duoc ky duyét, chuyen cho
Vién chirc phong Piang ky va cip gidy

Budc 12 A ~ 2 . % , ~ . < . 4k 0,5ngay | chirng nhén;
dong trén trang bo sung gidy chirng nhan phong d(;l:ig ky dat Trang bd sung gidy chimg nhan da dugc
ky xac nhan.
Léy $6 Vqén ban, dong dAu, Vé.O,Sé, Scan va i
photo dé luu, ban giao ban goc hoac van | Vién chuc ph(‘)ng’ ba chuyén cho vién chuc S& Tai nguyén
Budc 13 | ban tra lai ho so cho vién chic S¢ Tai | Pang ky va cap giay | 0,25 ngay | va moi truong dugc phan cong tai Trung
nguyén va moi truong dugc phan cong tai ching nhan tam phuc vu hanh chinh cong
Trung tam phuc vu hanh chinh cong
Vién chuc So Tai
) nguyén va moi ’ 7
Buse 14 NhAan, ;thO{lg bao, tra két qua cho ca tfuong.duqc phziln 0,25 ngay Thf)ng bao, tra két qua cho to chuc/ca
nhan/to chtrc cong tai Trung tam nhan.
phuc vu hanh chinh
cong
2 ‘. £, 05 ngay
Tong thoi han giai quyet: lam vige

17. Ban hoic gop von bang tai san gin lién véi dat thué ciia Nha nudc theo hinh thire thué dét tra tién hang nim
Ma TTHC: 1.001991.000.00.00.H62

Trinh tw N6i dune cong vide Pon vi/ngwoi thue | Thoi gian Két qua Ghi
thuce hién o1 dung cong vie hién thwc hién au chu
) ‘ -Truong hop ho so hop 1&: In gidy tlep
-Ti€p nhén ho so. Vién chitc S& Tai nhan hd so va hen tra két qua, giri cho to
nguyén va moi chiic;
Budc 1 trrong tai Trung tam | 0,5 ngay

Kiém tra, quét scan ho so va chuyén ho so
cho Van phong dang ky dat dai.

phuc vu hanh chinh
cong tinh

- Truong hop h6 so khong hop 1¢: Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hd so; Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.








- Thu phi, 1& phi (néu co)

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
(néu khong thudc truong hop gidi quyét)

Trudng phong hoac
. Ph6 Truong phong i
Budc 2 | Phan cong xr 1y ho so. Thoéng tin luu trit - 0,5ngay | Ba chuyén, phan cong can b xir 1y
Van phong déng ky
dat dai
Buse 3 Lap tyich luc ban dd dia chinh. Néu kl}éng Vién chuc phong 01 nai B‘ém trich luc thira dit hodc Van ban tra lai
du didu kién du thao van ban tra lai hd so | Thong tin luu trir 98Y | hd so da duge k¥ nhay
Trudng phong hoac i
, Kiém tra h so, Ky ki &m tra trich luc, hodc Ph? tmqng phor~1g \ Trlcll luc, hoaf: du,thao ‘Van lzan tra lai I}O
Buéc 4 K¢ vin ban trd lai hd so Thong tin Iuu triy - 0,5ngay |so da dugc ky nhay, trinh lanh dao Van
y : Van phong dang ky phong dang ky dat dai
dat dai
o L P ; , Gién,l,déc Poéchh(') - Trich luc, hodc van ban trd lai ho so
. Xem xét, ky duyét trich luc. Néeu khong du Giam doéc Van \
Budce 5 A, L7 . A \ y 4k 0,5 ngay
diéu kién ky van ban tra lai ho so phong dang ky dat PR T - -
dai - Chuyén ho so dén 1anh dao phong Quan

ly dat dai

Néu hé so khéng dii diéu ki¢n gidi quyét, phdi trd lai h

6 so thi quy trinh chuyén luén dén buéc 34 dé thue hign trd ho so

Trudng phong hoac
Budc 6 | Phan cong can bo xir Iy ho so Pho trudng phong 0,5ngay | Pa phan cong can b xu ly
Quan 1y dat dai
Tham dinh ho so, lap phieu trinh, dy thao Dy thio T& trinh thu hdi va giao dit,
10 trinh, Quyet dinh thu hoi dat va giao | - 50 opige phon Quyét dinh thu hdi va giao dét hodc Du
Budc7 | dét cia bén ban, bén gop vén dé cho bén g cue PRONG | 9 oy yet di g e

mua, bén nhan goép voén tiép tuc thué dat
hoac du thao Van ban tra lai ho so

Quan ly dat dai

thdo van ban tra lai ho so, trinh 1anh dao
phong Quan 1y dat dai








Kiém tra hd so, ky phiéu trinh, ky nhay to

Trudng phong hoac

Phiéu trinh, t& trinh hodc du thao vin ban

Budc 8 rinh hodc ky nhdy van ban tra lai hd so Pho tqruorng Aphor}g 0,5ngay |tra la_unho so da dugc ky nhay, trinh lanh
Quan ly dat dai dao S&
’ Xem xét, ky phi &u trinh, ky duyét Té trinh GI.E}I’I’I d(zc h(zac Pho \ T? trlph ;thu hoi va Xglao Adat hodc Van ban
Buéce 9 S A giam doc S¢ dugc 01 ngay | trd lai ho so, chuyén ho so sang UBND
hodc ky Van ban tra lai ho so N ,
phan cong tinh
o , Vin thu S&, Tai - Vin ban d3 dugc 14y sb, dong dau
Budc 10 | Lay so van ban, dong da nguyén va Moi 0,5 nga L .
uoe Ay s0 van ban, dong dau wyen, 9| _ P chuyén hé so dén UBND tinh
ruong
Buse 11 Van thu dugc giao: Tiép nhan ho so; Scan | Vin thu Van phong 0.5 nai Hb so dugc tiép nhan, chuyén dén Chanh
ho so giay; chuyén Chanh Van phong UBND tinh O N9Y 1 yan phong.
Budc 12 | Phan cong xir Iy ho so Chanh van phong 0,5ngay | Pa phan cong, giao Chuyén vién xtr ly
, Tham dinh ho so, dy thao vin ban, trinh | Chuyén vién duoc . Xem xét, tham dinh, chuyén Lanh dao Vian
Budce 13 Ky . - 03 ngay . Al A ,
y giao xu ly phong dugc phan cong phu trach
Busc 14 Duyét hd so, trinh Linh dao UBND tinh | Truéng phong dugc 05 naa Van ban dugc duyét va ky nhay, trinh
ky phan cong phu trach 2 N98Y | anh dao UBND tinh phu trach
Qo s b o i i
Budc 15 | Xem xét, ky duyét van ban chu tich UBND tinh | 02 ngay ac Ky vah ban tra fal ho s ¢c N
. nguyén va Moi truong va gui ho so kem
phu trach
theo.
. . . - Quyét dinh thu hoi va giao dat
Lay s0, dong dau, luu; chuyén giao két qua | Van thu hodc can bd
Buse 16 cho cong chiic S& Tai nguyén va moi | dugc phan cong cua 0.5 nai i ] ]
truong tai Trung tdm phuc vu hanh chinh | Van phong UBND 2 Ngay: | Chuyén Quyét dinh dén Phong Do dac
cong tinh ban d6 va Vien tham, S¢ Tai nguyén va

Mbi truong dé giai quyét








Lay sd, dong dau, lwu; chuyén giao cho

Hb so, quyét dinh di chuyén phong Po

Buge 17 phong Po dac ban d6 va Vién tham Van thu so TNMT 0,5 ngay dac ban dd va Vién tham
Truong phong hoac
. A A " 1s LA Pho trudng phong 5 ~ 2 A A A s
Budce 18 | Phan cong xur 1y ho so Po dac ban d dva 0,5ngay | ba chuyén, phan cong can bd xur ly
Vién tham
Dy thao gidy moi cac co quan lién quan | Céng chic phong ~ 2 1s \ .
Bude 19 | xdc dinh gid dat, ky hop dong thué dat, | Dodacbandova | O1ngay gl\r’] hdif,"h“ye“ lanh dao phong xem xét,
trinh 1anh dao phong Vien tham y
i Trudng phong hodc
Budc 20 K}em tra, ky nhdy van ban, trinh lanh dao | - Phg tmonqg phkong 0,5ngay | CV da dugc ky nhay, trinh 1anh dao So
So bo dag ban do va
Vién tham
Budc 21 | Xem xét, ky van ban Lanh dao S¢& 01 ngay D’a ky vén ba.nA o, chu}{en cong van den
cac co quan lién quan Tai chinh, Thué
’ Trong
Hop cac co quan lién quan lga chon Co quan th}l e,‘Tal Xac dinh dat, ky hop dong thué dat, von‘g 0?}
. C o Y S chinh, S¢ Tai \ 2 A Nk a2 | ngay ké
Budc 22 | phuong phép xac dinh gia dat, ky hop A N pA 03 ngay | chuyén hop dong thué dat da ky dén Van N
A e nguyén va Mol . < iy SN tr khi
dong thué dat \ phong dang ky dat dai LA
truong c6 cong
van moi

Trong trwong hop quy dinh thoi han 03 ngay ké tir khi €0 cong van moi, cdc co quan lién quan hop khong thong nhat dwoc gia dat va ky hop dong
thué ddt ma bdt budc S¢ phdi t6 chire cdc cude hop tiép theo dé xdc dinh gia dat va ky hop dong thué ddt. Ngay sau khi cudc hop lan thir nhat két
thiic, S¢ (1a co quan chii tri) phdi c6 van ban giri Trung tam phuc vu Hanh chinh céng tinh dé gidi trinh, néu cu thé 1y do tai sao khong thong nhat
dwoc gid dat va ky hop dong thué dat dong thoi ¢é van ban xin 161 giki dén t6 chire theo quy dinh phép ludt. Trong thoi han khéng qud 03 ngay ké tur

ngay két thiic lan hop lan thir nhat, S6 t6 chirc cdc lan hop tze'p theo voi cdc co quan lién quan..

.thoi han nay phat sinh ngoai quy trinh gidi quyet

TTHC va sé duoc phan mém tam dirng khong tinh thoi vao tong thoi han gidi quyét ciia TTHC; Trieong hop qud 03 ngay So vin chira ¢6 két qua

cudc hop thi phan mém sé tinh thoi han gidi quyét TTHC








Vién churc phong
bang ky va cap giay

Du thao phiéu chuyén thong tin dia chinh,

Budc 23 | Lap phiéu chuyén thong tin dia chinh chirng nhan — Van 01 ngay | trinh lanh dao phong Diang ky va cap gidy
phong ding ky dat chung nhan
dai
Truong phong hoac
Buéc 24 Kiém tra, ky phiéu chuyén thong tin dia | Pho Trudong phong 0,5 ngay Phiéu chuyén thong tin dja chinh, trinh
chinh Dang ky va cap giay ’ lanh dao van phong dang ky dat dai
ching nhan
) i Giam dbc boeflc Pho
Budc 25 éznclh’if&l ky duyét phicu chuyén thong tin phgilagr‘:igg; 1\(/ ;gét 01ngdy | - Phiéu chuyén thong tin dia chinh
dai
Vién chuc phong
Budc 26 | Chuyén ho so dén Cuc Thué tinh Ding ky va cép gidy | 0,5ngay | Di chuyén ho so
chiing nhan
Thong bao thué hoic van ban xir 1y ho so.
Xac dinh nghia vu tai chinh cua nguoi st Chuyén két qua dén phong Pang ky va cip
Budge 27 | dung dat, chu so hiru tai san gan lién véi Cuc Thué tinh 03 ngay | gidy chting nhan, Vin phong diang ky dat
dat dai tinh va Thong bdo cho nguoi s dung
dat dén hoan thién nghia vy tai chinh
- P ndp tién, chuyén gidy ndp tién cho | Khong
Vién chitc dugc phan cong tiép nhan tai | tinh vao
Nguoi str dung dat, chii s hitu tai san gin N £ }1; rung tam hanh chinh cong tinh. Truong tl}bi
, lién véi dét ndp tien theo thong béo thug, | T\Sw0l su dung dat, op ngudi sir dyng dat gii tryc tiep gidy | gian
Budce 28 e AT A A chu s¢ hitu tai san 0 ndp tién cho vin phong dang ky datdaithi | thuc
thoi gian hoan thién ho so theo yéu cau cta T G A
Cuc Thué tinh gan lién véi dat Yan Phong dgAng k}f dét dai chAuyefl thogg hién thu
tin nay cho Vién churc dugc phan cong tiép tuc
nhan tai Trung tdm hanh chinh céng tinh | hanh
dé thuc hién luan chuyén hd so. chinh








- Thong tin d3 duoc chuyén dén Trung tam
phuc vu Hanh chinh cong.

Gidy nop tién gui Ve vién chuc phong

Vién chirc dugc
phan cong tiép nhan

Giay nop tién da chuyén veé vién chic

Buge 29 | Dang kj vé cap gidy chimg nhn phan tai Trung tdm hanh 0,5 ngay phong Ding ky va cép gidy chimg nhan
cong xur 1y hd so C A
chinh cong tinh
Vién chire duge o o
. Scan glay ndp tién giri vé phong Pang ky | phan cong tiép nhan \ Da chuyén veé phong Dang ky va cap gidy
Budc 30 . R \ 0,25 ngay , R
va cap gidy ching nhan tai Trung tdm hanh ching nhan
chinh cong tinh
o 7 Vien chite shom Phiéu trinh ho so, don da thim dinh, phoi
: In, viét Gidy ching nhan, thim dinh don | ¥ !°" STUE PIONE . | Gidy ching nhan da viét, trinh Lanh dao
Budce 31 o A b A bang ky va cap giay | 01 ngay . < A S . A
dang ky, lap phi€u trinh ho so ; A phong Dang ky va cap gidy chimg nhan —
chung nhan < . < , 2K s "
Vian phong dang ky dat dai
i ) Trudng phong hoac ’ ‘
Bude 32 Kiém tra, ky phi€u trinh, ky nhay dondang | Pho Truong phong 0.5 nga Phi€u trinh ho so, don da dugc ky nhay,
Ky Dang ky va cap giay 2 M03Y | inh 1anh dao Van phong dang ky dat dai
chung nhan
’ Glénilég?g gl coifaiho Gidy ching nhian di duoc ky duyét,
Bude 33 | Xem xét, ky Giay chiing nhan N o . 1A 01 ngay chuyen cho Vién churc phong Pang ky va
phong dang ky dat
dai cap giay ching nhan
Léy $6 \{én ban, dong dAu, VélO,Sé, Scan va 7
photo d¢ luu, ban giao ban goc hodc van | Vién chuc phong ba chuyén cho vién chuc S& Tai nguyén
Budc 34 | ban tra lai ho so cho vién chitc S¢ Tai | Pang ky va cap giay | 0,5ngay | va méi truong dugc phan cong tai Trung
nguyén va moi truong dugc phan cong tai ching nhan tam phuc vu hanh chinh cong
Trung tam phuc vu hanh chinh cong
R n , , 1A , . Vién chuc So Tai A . 1A , 2 .
Bude 35 Nhan, thong bdo, tra két qua cho ca nguy&n va moi 0,25 ngay Thong bdo, tra két qua cho td chuc/ca

nhan/td chirc

truong dugce phan

nhan.








cong tai Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong tinh

Téng thoi han giai quyét

30 ngay
lam viéc

18 Dang ky bién dong quyen str dung dat, quyen s6 hiru tai san gan llen voi dat trong cac truong hop giai quyet tranh chap, khiéu nai,
t6 cao vé dat dai; xir ly no hop dong thé chap, gop von; ké bién, diu gla quyén sir dung dat, tal san gin lién voi dit dé thi hanh 4n; chia, tach,
hop nhit, sap nhap to chirc; thoa thuin hop nhit hoac phin chia quyén sir dung dat, tai san gan llen vo6i dat ciia h¢ gia dinh, ctia vg' va chong,

ciia nhém nguoi sir dung dit; ding ky bién dong doi véi trwong hop h gia dinh, ca nhan dwa quyén sir dung dit vao doanh nghiép
] Ma TTHC: 2.000880.000.00.00.H62 ] ] ] .
* Doi voi trwong hop can phdi chia tach thira dat thi nguwoi sir dung dat lam thu tuc tach thira dat trueéc khi ndp ho so

Trinh tw N6i dune cone vide Pon vi/nguwoi thue | Thoi gian Két aua Ghi
thyce hién : g cong vi¢ hién thuc hién q chua
18.1 Truong hop cin kiém tra manh trich do thira dat
’ ‘ -Truong hop ho so hop 1&: In gidy tlep
-Ti€p nhan ho so. nhan hd so va hen tra két qua, giri cho t6
chtre;
Vién chure S¢ Tai
. Kiém tra, quét scan ho so va chuyén hd so f‘g“yen va mor s - Truong hop ho so khong hop l¢: Phicu
Bude 1 cho Vin ohone dine k¢ dat dai truong tai Trung tam | 0,5 ngay | yéu cau bo sung, hoan thién hd so; Phiéu
phong dang xy ' phuc vu hanh chinh tir choi tiép nhan giai quyét ho so.
cong tinh
1A ot (A - Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét ho so
Thu phi, 1€ phi (néu co) (néu khong thudc trudng hop giai quyét)
. Truong phong hoac 7
Budc 2 | Phan cong xur 1y ho so Pho trudng phong | 0,25 ngay | Da chuyén, phan cong can bd xir ly

K¥ thuat dia chinh








Kiém tra trich do dia chinh thira dit. Néu

Phiéu ghi y kién kiém tra, Ban trich do dia

Buéc3 | khong dit didu kién: du thao van ban tra lai | ¥ o0 CIC PRONEKY 1 5 ss | chinh dia chinh da duoe ky nhdy, trinh
A thuat dia chinh N .
ho so lanh dao phong
. Kiém tra, ky kiém tra Manh trich do hoic Tru:smg Phong }}oac \ PlArneu~ ghi klefn kiem tra, TrlCh ~d o thua
Budc 4 K¢ nhav van ban tra lai hd so Pho trudng phong 0,25 ngay | dat da duoc ky kiém tra, trinh lanh dao
y ay : K¥ thuat dia chinh Vin phong ding ky dat dai
o . ) - Ban trich do dia chinh thua dét, chuyen
e e o . , Glan.l, doc Poachho ho so dén phong Diang ky va cép gidy
. Xem xet, ky duyét trich do dia chinh thira Gidm doc Van \ hi ha
Budce 5 Lo e T N < . 3 0,5ngay | chungnhan
dat hodc ky nhay van ban trd lai ho so phong dang ky dat — z - - —
dai - Chuyén ho so dén phong Pang ky va cap
giay chiing nhan
Néu hé so khéng dii diéu kign gidi quyét, phdi trd lai hé so thi quy trinh chuyén luén dén buwéc 16 dé thuc hi¢n trd hé so
Trudng phong hodc
. A A Y e 1A Pho Trudng phong . . 2 A A
Budc 6 | Phan cong xtr 1y ho so Pang kY va cp gidy 0,25 ngay | Pa chuyén, phan cong can b xu ly
chimg nhén
i . . Dy thao phiéu chuyén thong tin dia chinh;
Tham dinh ho so phap 1y .Truong hop ho Pon di duoc thim dinh;
so du di€u kién cap Gidy chung nhén thuc Vian chire phon . .
Bude 7 hién chuyén thong tin dia chinh, ky tham Dine kv vi cpé i%. 01 nai Néu khong du diéu kién: Dy thao van ban
dinh don dang ky. Néu khong du diéu kién g XY P slay 98Y | tra lai ho so
ching nhan
cap Glay chung nhén: dy thdo van ban tra - -
lai ho so Trinh dén Lanh dao phong Dang ky va cap
gidy chung nhan
Kiém tra, ky phiéu chuyén thong tin dia TrUf’O’ng Rhong h‘oac Du thevlo ph1’eu c?uy?n thﬂong :un FT;a‘Achth,
. , S < S Pho Trudng phong .. | don dang ky hodc van ban tra lai ho so da
Budc 8 | chinh, ky nhdy don dang ky hodc ky nhay < NS SRS 0,25 ngay o s y \ <
PR bang ky va cap giay duoc ky, trinh 1anh dao Van phong dang
du thao van ban tra lai ho so ; . YA
chimg nhan ky dat dai
Bude 9 Gidam doc hodc Pho 0,25 ngay Phiéu chuyén thong tin dia chinh; Pon

Giam doc Van

dang ky da dugc ky duyét.








Xem xét, ky duyét phiéu chuyén théng tin | phong ding ky dat
dia chinh; ky duyét don dang ky hodc van dai Van ban tra lai ho so di duoc ky
ban tra lai hé so
Vién chuc phong
Budc 10 | Chuyén hd so dén Cuc Thué tinh Ding ky va cp gidy | 0,25 ngay | Di chuyén ho so
chiig nhan
Thong béo thué hodc van ban xur 1y hd so.
Xéc dinh nghia vu tai chinh ctia nguoi su Chuyén két qua dén phong Piang ky va cip
Buéc 11 | dung dat, chii s¢ hiru tai san gan lién voi Cuc Thué tinh 03ngay | gidy ching nhan, Van phong ding ky dat
dat dai tinh va Thong bao cho ngudi st dung
d4t dén hoan thién nghia vu tai chinh
- Pi ndp tién, chuyén gidy ndp tién cho
Vién chirc duge phan cong tiép nhan tai R
Trung tdm hanh chinh cong tinh. Truong [(hon‘g
hop nguoi str dung dat giri truc t1ep giay tinh yao
Nguoi sir dung dat, chi s& hitu tai san gn Nauoi st dung dit ndp ticn cho van phong dang ky dat dai thi ;}:;1]
Buge 12 | lien voi dat ndp tien theo thong bao thué, | ~ ' 5 ©oS 0 Van phong dang ky dat dai chuyén thong | 5+
thoi gian hoan thién ho so theo yéu cau cua T Y tin nay cho Vién chirc dugc phan cong tiép | | =~
Cuc Thué tinh gan lién voi dat nhan tai Trung tam hanh chinh cong tinh | Nién thu
' dé thuc hién luan chuyén hd so. tuc
hanh
chinh
- Thong tin da duoc chuyén dén Trung tim
phuc vu Hanh chinh cong.
Vién chirc duoc
Gidy nop tién gui Ve vién chuc phong NN ~ A A A e 2 A A ,
. phan cong tiép nhan .., | Giay ndp tién da chuyén vé vién chuc
Buéc 13 | Pang ky va cdp gidy chimg nhan phéan . R 0,25 ngay . = Y , A
tai Trung tam hanh phong Pang ky va cap giay chung nhan
cong xir 1y ho so , A
chinh cong tinh
Budc 14 01 ngay | Phiéu trinh;








Thuc hién in, viét Glay ching nhén, lap

Phoi Gidy ching nhan da viét hodc Gidy

phiéu trinh giai quyét cong viéce, viét noi Ylen c’huz‘c p}lon% chimg nhan da ghi noi dung bién dong
dung bién dong trén gidy ching nhan cii | Dang ky va cap giay
; A trinh dén Lanh dao phong Ping ky va cp
néu nguoi sir dung dat khong c6 nhu cau ching nhan
gidy chimg nhan
cap moi
Trudng phong hoac ’
. L2 A y iAo s A Pho Trudng phong \ Phiéu trinh, trinh 1anh dao Van phong
Bude 15 | Kiém tra ho so, ky phi€u trinh ho so Dang ky va cap gidy 0,5 ngay dang ky dat dai
ching nhan
Giam dbc hodc Pho Ke:[ qua da duqvc ky ‘duyetj Glay C;h e
2k 7 nhén da dugc Van phong dang ky dat dai
. T A Gidm doc Van \ . A LA an 2 .
Budc 16 | Xem xét, ky duyét . < , 4k 0,5ngay | xac nhan bién dong, chuyén cho Vién
phong dang ky dat , \ < AR S .
dai chic phong Pang ky va cap gidy chiung
nhan
Lay s6 van ban, dong déu, vao s0, Scan va 9
photo dé Iuu, ban giao ban gbc hodc vin |  Vién chuc p’h(‘)ng’ Da chuyén cho vién chie S¢ Tai nguyén
Budc 17 | ban tra lai hd so cho vién chic S¢ Tai | Pang ky va cap gidy | 0,5ngay | va mdi trudng duoc phan cong tai Trung
nguyén va moi truong dugce phan cong tai chung nhéan tdm phuc vu hanh chinh cong
Trung tam phuc vu hanh chinh cong
Vién chuc So Tai
’ nguyén va moi ’ 7
Buée 18 NhAan, ;thO{lg bdo, tra két qua cho ca tfu’ong'dquc phziln 0,25 ngay Thf)ng bao, tra két qua cho to chuc/ca
nhan/t6 chirc cong tai Trung tdm nhan.
phuc vu hanh chinh
cong
Téng thoi han giai quyét: 10 ngay
g an glal quyet: lam viéc
18.2 Truong hop cén trich luc ban d6 dia chinh
) ‘ Vién chuc S¢ Tai -Truong hop ho so hop 1&: In gidy tlep
Budc 1 | -Ti€p nhan ho so. nguyén va moi 0,5ngay | nhan hd so va hen tra két qua, gii cho to

truong tai Trung tam

chuec;








Kiém tra, quét scan hd so va chuyén hé so phuc vu hal}h chinh i :l“ fuong POP ho so ,kh"l?% ho? 1@:. Phyzu
< \ < o Ak Ao cong tinh yéu cau bo sung, hoan thién ho so; Phicu
cho Van phong dang ky dat dai. tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
) C 1A ot A - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Thu phi, 1¢ phi (néu co) (néu khong thudc truong hop giai quyét)
. Truong phong hoac 7
Budc 2 | Phan cong xtr 1y ho so Pho truong phong | 0,25 ngay | Pa chuyén, phan cong can bd xtr ly
Thong tin luu triv
Buéce 3 Lap trich luc ban d 5 dia chinh Vltin ch@c phong, 0,5 ngay Bap trich luc thtra dat, trinh lanh dao
Thong tin luu trix phong
Truong phong hoac . L iR ax 1A
Buéc 4 | Kiém tra, ky kiém tra trich luc Pho truong phong | 0,25 ngay E?r?htgiilgzgh\l;;nda;gi dlégz ki l,ﬂ;g (‘;r;,
Thong tin luu trit ; phong cang ky
Giam dbc boéc Pho - Ban trich luc thira dat
Budc 5 | Xem xét, ky duyét trich luc thira dat (?1am ?OC V,a " 0,5ngay | - Chuyén ho so dén phong Pang ky va cap
phong dang ky dat gidy chimg nhan
dai :
Trudng phong hoac
. A A 1 LA Pho Trudng phong 5 ~ 2 A A A s
Buéc 6 | Phan cong xtr 1y ho so Pang kY va cap gidy 0,25 ngay | Pa chuyén, phan cong can bd xtur ly
chung nhan
Dy thao phiéu chuyén thong tin dia chinh;
Tham dinh ho so ‘phap ly .Truong hop ho Don da dugc tham dinh;
so di diéu kién cip Gidy ching nhan thyc
hién chuyén thong tin dia chinh, ky thim |  Vién chirc phong % o A LA s 1.
Buéc 7 | dinh don dang ky. Néu khong dit didu kién | Dang ky va cép gidy | 01ngay | eu khong du diéu kién: Dy thio van ban

cép Giéy ching nhan, dy thdo van ban tra
lai h6 so néu ro ndi dung can hoan thién,
bd sung trinh lanh dao phong

chimg nhan

tra lai ho so

Trinh dén Lanh dao phong Pang ky va cap
gidy chung nhan








Kiém tra, ky phiéu chuyén thong tin dia grligog%u%lzonghhoac gu: ﬂ;‘o pllll,e 1}11 Cfl uy?n ‘glqong tl? ql}?;Chm;Z
. . e - o o, g phong . on dang ky hoac van ban tra lai ho so da
Budc 8 | chinh, ky nhay don dang ky hodc ky nhay Diine kv va cAp oil 0,25 ngay d 19 trinh Linh d N . -
T A g ky va cap giay uoc ky, trinh 1anh dao Van phong dang
du thao van ban tra lai ho so ; R I
ching nhan ky dat dai
. Xem Xe,t’ ky (%uye;t p hicu clzuyen,thm}g ek < . - Phiéu chuyén thong tin dja chinh; Pon
tin dia chinh; k}{ duyét don dang ky hodc | Giam doc boac Phoé dine kv di duoc k¢ duvét
, van ban tra lai ho so Giam doc Van X gXy Oe Ky duyet
Buéce 9 X < .k 0,25 ngay
phong dang ky dat
- Chuyen hd so dén vién chu:c g1a1 quyet dai Vin ban tra lai hd so dd dugc ky

hd so phong Pang ky va cip gidy chimg
nhan

- ba chuyén ho so

Néu hé so khéng dii diéu kign gidi quyét, phdi trd lai h

é so thi quy trinh chuyén luén dén bwéc 16 dé thuc hién tra ho so

i Vién chirc phong o
Budc 10 | Chuyén ho so dén Cuc Thu¢ tinh Pang ky va cap giay | 0,25 ngay | Pa chuyén ho so
chung nhén
Thong bao thué hodc van ban xur ly hd 80.
Xac dinh nghia vu tai chinh cua nguoi st ) Chuyén két qua dén phong Dang ky va cap
Bude 11 | dyng dat, chu so hiru tai san gan lién voi Cuc Thué tinh 03 ngay | giay chirng nhan, Van phong dang ky dat
dat dai tinh va Thong bdo cho nguoi s dung
dat dén hoan thién nghia vu tai chinh
- Da ndp tién, chuyén gidy nop tién cho | Khong
Vién chirc dugc phan coéng ti€p nhan tai | tinh vao
N sit dung dit, chit s hitu tai san gin o . Trung tam hanh chinh cong tinh. Truong tl_l(n
X s ahl A A o . z | Nguot st dung dat, hop nguoi sir dung dat giri tryc tlep gidy | gian
. lién v6i dat ndp tién theo thong béao thué, s ens
Bude 12 . AT Al A, chu s¢ hitu tai san 0 ndp tién cho van phong dang ky dat dai thi |  thuc
thoi gian hoan thién ho so theo yéu cau cta T G 5 \ < , 2X, 4 2. (1A A3
Cuc Thué tinh gan lién voi dat Van phong dang ky dat dai chuyén théng | hién thu
: tin nay cho Vién chirc dugc phan cong tiep tuc
nhan tai Trung tdm hanh chinh coéng tinh | hanh
de thuc hién luan chuyén ho so. chinh








- Thong tin d duoc chuyén dén Trung tim
phuc vu Hanh chinh cong.

Gidy nop tién gui Ve vién chuc phong

Vién chirc dugc
phan cong tiép nhan

Giay ndp tién da chuyén ve vién chuc

Bude 13 | Dang ky va cap giay ching nhin phn tai Trung tdm hanh 0,25 ngay phong Pang ky va cp gidy chirng nhan
cong xur 1y hd so C A
chinh cong tinh
Phiéu trinh;
Thuc hién in, viét Glay ching nhan, 1ap ] ) ]
phiéu trinh giai quyét cong viée, viét ndi | Vién chirc phong Phoi Gidy chimg nhén da viét hodc Giay
Budc 14 | dung bién dong trén gidy chimg nhan cii | Dang ky va cap giay | 01 ngay | chingnhan dé ghindi dung bién dong
néu nguoi sir dung dat khong c6 nhu ciu chirng nhan _ _
chp moi trinh dén Lanh dao phong Dang ky va cap
gidy chung nhéan
Trudng phong hoac
. .2 A AT S A Ph6 Truong phong \ Phiéu trinh, trinh lanh dao Vian phong
Budc 15 | Kiém tra ho so, ky phicu trinh ho so Pang ky va cdp gidy 0,5 ngay ding ky dat dai
chung nhan
Giam déc hodc Phé Két qua da dugc ky duyét; Gidy ching
2R s nhén da duoc Van phong dang ky dat dai
. v Le A Gidm doc Van \
Bude 16 | Xem xét, ky duyét . N . A 0,5ngdy | xac nhan bién dong, chuyen cho Vién
phong dang ky dat hi
dai chtrc phong Pang ky va cap gidy ching
nhan
Lay s van ban, dong dau, vao s0, Scan va 7
photo dé luu, ban giao ban gbc hodc vin |  Vién chirc phong Da chuyén cho vién chuc S& Tai nguyén
Budc 17 | ban tra lai hd so cho vién chirc S& Tai | Pang ky va cap gidy | 0,5ngay | va moi trudng duoc phan cong tai Trung
nguyén va moi truong dugc phan cong tai ching nhan tam phuc vu hanh chinh cong
Trung tam phuc vu hanh chinh cong
R n , 1A , , Vién chuc So Tai A . . 1A , 2 .
Buse 18 Nhéan, thong bdo, tra két qua cho cé nguy&n va moi 0,25 ngay Thong bdo, tra két qua cho td chuc/ca

nhan/td chirc

truong dugce phan

nhan.








cong tai Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong tinh

z ‘s £ 10 ngay
Tong thoi han giai quyét lam vige
18.3 | Trudng hop d c6 trich luc thira dit, trich do dja chinh thira dit dd dwgc Viin phong ding ky dét dai kiém tra
) . -Truong hop hd so hop 1&: In gidy tlep
-Tiép nhan ho so. nhan ho so va hen tra két qua, gii cho t6
chur;
Vién chuc S¢ Tai i ’
. Kiém tra, quét scan hd so va chuyén hd so f‘g“yen va mOIA . i :l" ruong ?Op ho so ‘khogg h(')? I¢: thu
Buéde 1 cho Vin phone dine kv dat dai truong tai Trung tdm | 0,5ngay | yéu cau bo sung, hoan thién ho so; Phiéu
phong dang Ky ’ phuc vu hanh chinh tur chdi tiép nhan giai quyét ho so.
cong tinh
) Y - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hod so
Thu phi, 1¢ phi (néu c6) (néu khong thudc trudng hop giai quyét)
Trudng phong hoac
. A A 1o 1A Pho Truong phong \ ~ 2 A A1
Budc 2 | Phan cong xtr 1y ho so Pang kY va cap gidy 0,25 ngay | ba chuyén, phan cong can b xur ly
chung nhan
Dy thao phiéu c}luyén thong tin dia chinh;
Tham dinh ho so ‘phap 1y .Truong hop hd Don da dugc tham dinh;
so du diéu kién cip Gidy ching nhan thyc
hién chuyén thong tin dia chinh, ky thim |  Vién chirc phong £ A R s~ 1
Bugce 3 | dinh don déng ky. Neu khong du dicu kién | Dang ky va cap giay | 02 ngay Neu khong du diéu kién: Dy thdo vin ban

cap Glay ching nhén, dy thao van ban tra
lai h6 so néu rd ndi dung can hoan thién,
b6 sung trinh lanh dao phong

chuing nhan

tra lai ho so

Trinh dén Lanh dao phong Piang ky va cap
gidy chung nhan








Kiém tra, ky phiéu chuyén thong tin dia

Trudng phong hoac

Du thao phiéu chuyén thong tin dia chinh,

Buéc4 | chinh, ky nhdy don ding ky hodc ky nhay Phé Truong phong | g 5y, | don ddng ky hodc van ban tra lai ho so da

du théo van ban trd lai hd so Dang ky va cap giay dugc ky, trinh lanh dao Van phong déng
. : ching nhan ky dat dai
- Xem xét, ky duyét phiéu chuyén thong Dk 2 o o .
tin dia chinh; ky duyét don dang ky hode | Phicu chuyen thong tin dia chinh; Bon
ky nhay vin ban tra lai ho so Giam doc hogac Pho ding ky da dugc ky duyet.
. ' Giam doc Vian .
Budce 5 . < , k 0,25 ngay
phong dang ky dat e a1 ~ ,

- Chuyen ho so dén vién chire g1a1 quyét dai Du thdo van ban tra lai ho so da duoc ky

hd so phong Pang ky va cap gidy chung
nhan

nhady, trinh lanh dao S¢

- ba chuyén ho so

Néu ho so khéng dii diéu kién gidi quyét, phdi trd lai h

6 so thi quy trinh chuyén luén dén buéc 13 dé thue hién trd ho so

Vién chirc phong
Budc 6 | Chuyén ho so dén Cuc Thué tinh Ding ky va cép gidy | 0,25 ngay | Di chuyén ho so
chiing nhan
Thong bao thué hoic vian ban xir 1y ho so.
Xéc dinh nghia vu tai chinh ctia nguoi su Chuyén két qua dén phong Pang ky va cip
Budc 7 | dung dat, chu s hiru tai san gan lién véi Cuc Thué tinh 03 ngay | gidy chting nhan, Vin phong ding ky dat

dat

dai tinh va Thong bao cho nguoi s dung
dat dén hoan thién nghia vu tai chinh








- Pi ndp tién, chuyén gidy ndp tién cho
Vién chirc dugc phan cong ti€p nhan tai

Trung tam hanh chinh cong tinh. Truong [(h()n‘g
hop nguoi sir dung dét gui truc tlep giay tlngyao
Ngudi st dung dat chu s¢ hitu tai san gan Neudi sir dune dat n(ip tlef{ cho \ian ph,on% dang ky dflt daath1 t igé
Bude 8 lién voi dat ndp tién theo thong bio thué, c}%ﬁ <& hitu, te‘f sén’ 0 Van phong dfiflg k}f dat dai chAuyefl thogg ?hufc
thoi gian hoan thién hd so theo yéu ciu cia £ lidn véi da tin nay cho Vién chirc duoc phan cong tiep hién thi
Cuc Thué tinh gan lien vo1 dat nhan tai Trung tam hanh chinh cong tinh len thu
dé thuc hién luan chuyén hd so. tuc
hanh
L chinh
- Thong tin da dugc chuyén dén Trung tam
phuc vu Hanh chinh cong.
Vién chure dugce
Gidy nop tién gui Ve vién chic phong N A Y SRS G A A A ,
. phan cong tiép nhan \ Giay ndp tién da chuyén vé vién chuc
Budc9 | Ping ky va cdp gidy ching nhan phan . A s 0,5 ngay . < Y Y , A
tai Trung tdm hanh phong Pang ky va cap giay chung nhan
cong xir 1y ho so C oA
chinh cong tinh
Thyc hién in, viét Glay ching nhan, 1ap Phiéu trinh;
’ phiéu trinh giai quyét cong viéc, viét noi | Vién chic phong \ Phoi Gidy chimg nhan da viét hodc Gidy
Budc 10 | dung bién dong trén gidy chung nhén ci | Dang ky va cap giay | 01 ngay chimg nhan di ghi ndi dung bién dong
néu nguoi st dung dat khong c6 nhu cau chuing nhan trinh dén Lanh dao phong Dang ky va cip
cap mi gidy ching nhan
Trudéng phong hodc )
. .2 A TS A Pho Trudng phong \ Phi€u trinh, trinh lanh dao Van phong
Budc 11 | Kiém tra ho so, ky phi€u trinh ho so Pang kY va cp gidy 0,5 ngay ding ky dit dai
chimg nhan
Giam déc hodc Phé Ke:[ qua da duqvc ky ‘duyetv; Gla}l cPu’ng
Gidm déc Vin \ nhén dé dugc Van phong dang ky dat giAal
Budc 12 | Xem xét, ky duyét N y . 4 0,5ngay |xac nhan bién dong, chuyeén cho Vién
phong dang ky dat . \ < A S ,
dai chic phong Pang ky va cap giay chiung

nhan








Lay s0 van ban, dong dau, vao so, Scan va
photo dé luu, ban giao ban gdc hoac van

Vién chirc phong

ba chuyén cho vién chirc S& Tai nguyén

Budc 13 | ban tra lai hd so cho vién chirc S& Tai | Dang ky va cép gidy | 0,5ngady | va méi trudng duoc phan cong tai Trung

nguyén va moi truong dugc phan cong tai ching nhan tam phuc vu hanh chinh cong

Trung tam phuc vy hanh chinh cong

Vién chuc S¢ Tai
nguyén va moi ’ .,

Bude 14 Nhf_ln, xthogg bao, tra két qua cho ca tfuong‘duzqc phfiln 0,25 ngay Thf)ng bao, tra két qua cho to chuc/ca

nhan/té chirc cong tai Trung tam nhan.

phuc vu hanh chinh
cobng tinh
Z . e £ 10 ngéy
Tong thoi han giai quyet lam viée

19. Piing ky bién dong ddi v6i trwomg hop chuyén tir hinh thirc thué dit tra tién hang nim sang thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian
thué hoac tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hoac tir thué dat sang giao dat cé thu tien sir dung dat

M& TTHC: 1.001134.000.00.00.H62

Trinh ty
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ngwoi thue
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua

Ghi
chu

Truong hop cé s thay dbi vé dién tich thira dat, tai san gin lién véi dit hodc trwomg hop da cip Gidy chimg nhan nhung chwa

191 c6 ban do dia chinh, trich do dia chinh thira dit
’ ‘ -Truong hop ho so hop 1&: In gidy tlep
-Ti€p nhén ho so. Vién chirc S& Tai nhan hd so va hen tra két qua, giri cho to
nguyén va moi chirc;
Budc 1 trrong tai Trung tam | 0,5 ngay

Kiém tra, quét scan hd so va chuyén ho
so cho Van phong dang ky dat dai.

phuc vu hanh chinh
cong tinh

- Truong hop ho so khong hop 1¢: Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hd so; Phiéu
tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.








- Thu phi, 1& phi (néu co)

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so
(néu khong thudc trudng hop giai quyét)

‘ Trudéng phong hoac )
Budéc 2 | Phan cong xu 1y ho so Pho truong phong 0,5ngay | Ba chuyén, phan cong can bo xtr 1y
K¥ thuat dia chinh
Kiém tra ho 503 thuc hién trich do dia Manh trich do dia chinh thira dat da duoc
chinh thira dat hodc kiém tra manh trich ky, ky nhdy, trinh 1anh dao phong.
Busc 3 do dia chinh thtra dat néu khong phai do | Vién chue phong Ky 01 na
Vian phong dang ky dat dai 1ap. Néu manh thuat dia chinh gay Néu manh trich do khéng phu hop: dy thao
trich do khong phu hop thi du thao van van ban trd lai ho so da dugc ky nhay
ban tra lai ho so.
7 Trudne phone hodc Manh trich do (jlia chinh thtra dat da duoc
, Ky kiém tra manh trich do dia chinh hodc g Prong 1oz .| k¥, ky nhay kiém tra. Hodc ky nhay vin
Budc 4 S s e 1 a1 a1 A Pho trudng phong 0,5 ngay , s o1 1A . ~ <
ky nhdy van ban tra lai ho so .o oAs a1 ban trd lai hd so. Trinh lanh dao Vén
K¥ thuat dia chinh \ - ke 4
phong dang ky dat dai
. , ar 1A . 1R Giam doc hoac Pho - Trich do dia chinh thira dat, hodc van ban
Xem x¢ét, ky duyét két qua kiém tra; ks 2 1ot 1A N ,
. 2 1A X \ < AN Giam doc Van \ tra lai ho so da dugc ky
Buéce 5 Chuyén ho so dén phong Pang ky va cap . < , k 0,5 ngay
X . ~ phong dang ky dat ~ 2 1A
gidy chiing nhan dai - ba chuyén ho so
Truong phong hoac
. A A 1o 1A Pho Trudng phong X N A A A
Budc 6 | Phan cong xu 1y ho so Pang kY va cap gidy 0,5ngay | Baphan cong can b xur ly
chung nhan
Phiéu trinh, Dy thao T trinh va Quyét
. \ . dinh.
Tham dinh ho so, 1ap phiéu trinh, dy thao Vién chuirc phong
Budc 7 | To trinh, Quyét dinh hodc Van ban tra lai | Dang ky va cap giay | 4,5 ngay PN . Do oL
hd so chimg nhan Néu ho so khong dua diéu kién, dy thao van

ban tra lai h(f) s0, trinh lanh dao phong
Dang ky va cap giay chig nhan








Trudng phong hodc

Phiéu trinh, Dy thao To trinh va Quyét

Bucg | <iém trahoso, kyphicu trinh, ky nhdy to| - Ph6 truong phong | 5 yoae | ginh hoge du thao van bén tra lai ho so,
trinh hoac ky nhdy Van ban tra lai ho so | Pang ky va cap giay 1 1x .
: K trinh 1anh dao So.
ching nhan
‘ Vién chirc phong o )
Buéc 9 | Trinh ho so Lanh dao So ky dang ky va cap giay | 0,5ngay | Pa chuyén ho so dén Lanh dao S&
ching nhan
’ Kiém tra, ky phiéu trinh, ky duyét Tor GI.E}I’I’I d(zc h(zac Pho \ To trllnh va dl.I, thaf) quyét fhnh Sho vphel?
Budce 10 ; e 1A giam doc S¢ dugc 01 ngay | chuyén hinh thirc sir dung dat, hodc van tra
trinh hodc ky van ban tra lai ho so A A e
phan cong lai ho so.
Lay s6 van ban, dong dau; Chuyél} hé so
sang UBND tinh. Néu khong du diéu kién o ’ 9
Buse 11 thi ban giao van ban trd lai cung ho so cho Vin the Sé 0,25 ngay Van ban da dugc lay so, dong dau chuyén

vién chirc S¢ Tai nguyén va moi truong
tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong
tinh

UBND tinh

Néu ho so khéng dii diéu kién gidi quyét, phdi trd lai h

é so thi quy trinh chuyén luén dén buéc 37 dé thuwe hign tra ho so

Van thu dugc giao: Tiép nhan hd so; Scan

Van thu Van phong

H6 so duoc tiép nhan, chuyén dén Chanh

Buge 12 hd so gidy; chuyén Chanh Vin phong UBND tinh 0.5 ngay van phong.
Budc 13 | Phan cong xir 1y ho so Chanh van phong 0,5ngay | Pa phan cong, giao Chuyén vién xtr 1y
. Tham dinh hd so, dy thao van ban, trinh Chuyén vién duogc \ Xem xét, thAm dinh, chuyén Lanh dao Van
Budc 14 . . - 02 ngay . A A ,
ky giao xu ly phong dugc phan cong phu trach
. Trudéng phong hodc
Busc 15 Duyét ho so, trinh Lanh dao UBND tinh | Pho truong phong 0,5 ngay Van ban dugc duyét va ky nhdy, trinh

ky

duoc phan cong phu

trach

Lanh dao UBND tinh phu trach








Quyét dinh chuyén hinh thuc sir dung dat

, ST Chu tich hodc Pho - | da ky duyét, hodic ky van ban tra lai ho so
Budc 16 | Xem xét, ky duyét van ban cha tich UBND tinh | 01 ngay dén S& Tai nguyén va Moi truéng va giri
phy trich hd so kém theo.
I S X . . £ Van thu P Oa(i can l?o Quyét dinh chuyén hinh thic st dung dat
. Lay s0, dong dau, luu; chuyén giao két | dugc phan cong cia \ ~ 1A & 4 x - g
Buéde 17 . g N ¥ . 0,5ngay |da lay so, dong dau, gui cho S¢ Tai
qua cho S¢ Tai nguyén va moi truong Van phong UBND neuven va moi traon
tinh guy &
. Liy sd, dong dau, luu; chuyén giao cho < \ .| Hb so, quyét dinh da chuyén phong Po
Bute 18 phong Do dac ban dd va Vién tham Van thu So 0,25 ngay dac ban d6 va Vién tham
Trudng phong hoac
, A A Y 1s LA Pho trudng phong X ~ 2 A A A s
Budce 19 | Phan cong xur 1y ho so Po dag ban dd va 0,5ngay | ba chuyén, phan cong can bd xur ly
Vien tham
Dy thao gidy moi cac co quan lién quan | Vién chic phong Po ~ 2 1 \ .
Budc 20 | lya chon phwong phap xac dinh gia dat, | dac ban dd va Vién 1,5 ngay t(il\ri hdlil ,chuyen lanh dao phong xem xét,
trinh 1anh dao phong tham y
i Truong phong hoac
Bugc 21 | Kiém tra, ky nhay vén ban, trinh lanh dao | Pho truong phong |4 5 1y | ©v da duge kg nhay, trinh lanh dao S&
So Do dag ban do va
Vién tham
, st e Gl.a}m dﬁ?c h‘?"f‘c Pho R ba ky van ban moi, chuyén cong van dén
Bude 22 | Xem xét, ky van ban giam doc S¢ dugc 01 ngay chc co quan lien quan Tai chinh. Thué
phén céng d d ’
Khoéng
Co quan thué, Tai ) i t”lg(;/iao
Bude 23 Hop cac co quan lién quan lua chon chinh, S& Tai 0 Xac dinh gié dat, chuyén’bién ban da ky ian
phuong phap xac dinh gia dat nguyén va Moi dén Van phong dang ky dat dai ?huc
truong hién thu

tuc








hanh
chinh

Trong truong hop quy dinh thoi han 1,5 ngay ké tir khi ¢6 céng van moi, cdc co quan lien quan hop khong thong nhdt dwoc gia dat ma bat budc So
phdi t6 chire cdc cude hop tiép theo dé xdc dinh gid dat thi ngay sau khi cudc hop lan thir nhat két thiic, S¢ (la co quan ch tri) phai c6 van ban gui
Trung tam phuc vu Hanh chinh cong tinh dé gidi trinh, néu cu thé Iy do tai sao khong thong nhdt dwoc gid dat, dong thoi co van ban xin loz guri dén
16 chirc theo quy dinh phdp ludt. Trong thoi han khéng qud 03 ngay ké fir ngay két thiic lan hop lan thir nhat, S6 t6 chirc cdc lan hop tzep theo voi

cdac co quan lién quan...

gidi quyét ciia TTHC; Truong hop qud 03 ngay So van chiea cé két qua cudc hop thi phan mém sé tinh thoi han gidi quyét TTHC.

thoi han ndy phdt sinh ngodi quy trinh gidi quyét TTHC va sé dwegc phan mém tam dirng khéng tinh thoi vdo tong thoi han

Vién chirc phong
Pang ky va cap giay

Dy thao phiéu chuyén thong tin dia chinh,

Budc 24 | Lap phiéu chuyén thong tin dia chinh ching nhén — Van 01 ngay | trinh lanh dao phong Pang ky va cép giay
phong dang ky dat ching nhan — Van phong dang ky dat
dai
i ) i Trudng phong hodc ) i
Bude 25 Kiém tra, ky phi€u chuyén thong tin dia | Pho Truong phong 0.5 na Phi€u chuyén thong tin dia chinh, trinh
chinh Dbang ky va cap giay N9 jann dao van phong dang ky dat dai
chimg nhéan
Giam ddc hodc Phé
. Xem xét, ky duyét phiéu chuyén théng tin Giam déc Vin N S e e 4
Budc 26 dia chinh phong dang ky dat 01 ngay Phi€u chuyén thong tin dia chinh
dai
o ’ ’ Vién churc phong o
Budce 27 | Chuyén ho so dén Cuc Thue¢ tinh Pang ky va cap giay | 0,5ngay | Pa chuyén ho so

chimg nhéan








Xac dinh nghia vu tai chinh cua nguoi s

Thong bao thué hodc van ban xur ly hd 50.
Chuyén két qua dén phong Pang ky va cap

Budc 28 | dung dat, chu so hitu tai san gin lién véi Cuc Thué tinh 03ngay | gidy ching nhan, Van phong ding ky dat
dat dai tinh va Thong bao cho nguoi st dung
dat dén hoan thién nghia vu tai chinh
- Pi ndp tién, chuyén gidy nop tién cho
Vién chirc dugc phan cong ti€ép nhén tai R
Trung tdm hanh chinh cong tinh. Tw:ong !(hon\g
hop nguoi sir dung dat gui truc tlep giay “”2}{610
Nguoi sir dung dé‘g, chui s& hitu tai san gép Newdi sit dung dht ndp tién cho vin phong dang ky datdaithi | ° igrll
Buge 29 | li€n v3i dat nop tién theo thong bao thué, |~ EF ST HEE C8- 0 Van phong dang ky dat dai chuyén thong ?huc
thoi gian hoan thién ho so theo yéu cau £ lidn véi dé tin nay cho Vién chirc dugc phan cong tiep hicn thi
cta Cuc Thué tinh gan lien vot dat nhn tai Trung tm hanh chinh cong tinh | M0 thu
dé thyc hién luan chuyén ho so. tue
hanh
- Thong tin d duoc chuyén dén Trung tim chinh
phuc vu Hanh chinh cong.
Gidy nop tién gui Ve vién chuc phong \AflenAchuc.Aduch Gidy nop tién da chuyen vé vien chite
. bang ky va cap gidy ching nhan phan phén cong tiép nhan \
Budce 30 . A1 0,25 ngay | phong Bang ky va cap gidy chimg nhén va
cong xr Iy ho so va phong Po dac ban dd | tai Trung tim hanh
X s , N Phong Po dac ban d6 va Vién tham
va Vién tham chinh cong tinh
o 7 Vien chite phon Phiéu trinh ho so, don da tham dinh, phoi
, In, viét Gidy chimg nhan, thAm dinh don | > | = oo PONE . | Gidy chimg nhan da viét, trinh Lanh dao
Budc 31 - A A A bang ky va cap giay | 2,5 ngay . 8 A S . A
dang ky, 1ap phiéu trinh ho so chimg nhan phong Dang ky va cap gidy chimg nhan —

Van phong dang ky dat dai








Trudng phong hodc

Budc 32 Kiém tra hd so, ky phiéu trinh, ky nhay | Phé Truéng phong 05 naa Phiéu trinh ho so, don dd ky nhay, trinh
don dang ky bang ky va cap giay > Ngay lanh dao Van phong dang ky dat dai
ching nhan
Glan?’doc P oachhO Gidy ching nhin dd duoc ky duyét,
. e 1 A , A Giam doc Van \ 2 i , . 5 I
Budce 33 | Xem xét, ky Giay chiing nhan \ < oK 01 ngay | chuyén cho Vién chirc phong Pang ky va
phong dang ky dat X .k , A
. cap giay ching nhan
dai
Léy sb Vvén ban, dong dAu, Vé.O’ s6, Scan va i
photo d€ luu, ban giao ban goc hodc van | Vién chirc phong Da chuyén cho vién chie S¢ Tai nguyén
Budc 34 | ban tra lai hd so cho vién chitc S¢ Tai | Pang ky va cap giay | 0,5ngay | va mdi truong dugc phan cong tai Trung
nguyén va moi truong dugc phan cong tai ching nhin tam phuc vu hanh chinh cong
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong.
Vién chuc S¢ Tai
Nhéan k’é't qua, thong bao cho nguoi su mr;?,l:lyegu\;imﬁén 9
Buéc 35 | dung dit thuc hién ky hodc ky lai hop | - one CHOC Phd 0,25 ngay | Thong béo cho td chirc/ca nhan.
ddng thué dét theo quy dinh cong tai Trung tam
T phuc vu hanh chinh
cong
- ba ky hop dong thué dat, chuyén cho
Vién chuc S¢ Tai nguyén va moi truong
o £ 3 . .z | Nguoi sir dung dét, dugc phan cong tai Trung tam phuc vu | Khong
Buge 36 | U0l st dung dat ky hop dong thué dat | ' pay tai san 0 hanh chinh cong. tinh vao
vo1 S Tai nguyén va Moi truong. T Y .
gan lién voi dat A e 5 ek . thot
- Thong tin da dwoc chuyén dén Trung tam gian
phuc vu Hanh chinh cong. thue
Vién chiic S¢ Tai hi¢n thu
nguyén va moi ht}lch
i . 0 a ‘ . an
Budc 37 | Tra két qua cho ca nhan/to chirc truong duge phan 0 Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan. chinh

cong tai Trung tam
phuc vu hanh chinh
cbng tinh








Téng thoi han giai quyét

30 ngay

lam viéc
192 Truwong hop khong cé sw thay ddi vé dién tich thira dat, tai san gin lién véi dat hoic trudng hop da cap Gidy ching nhan va
' da c6 ban do dia chinh, trich do dia chinh thira dat
-Truong hop hoé so hop 1&: In gidy tlep
-Tiép nhan hd so. : : ho t0
Ti€p nhén ho so Vien chite S& Tai 21}1132 hd so va hen tra két qua, giri cho t6
: ; : : nguyén va moi R < - ————
Budc 1 | Kiém tra, quét scan ho so va chuyén ho | truong tai Trung tam | 0,5 ngay :F ruong ?OP ho so ‘khor.‘f% h(-’P le.. thu
9 \ < AR, s \ , yéu cau bd sung, hoan thién hé so; Phi¢u
so cho Van phong dang ky dat dai. phuc vu hanh chinh " chéi tiép nhan widi & hod
cong tinh tu c 01 tiep nhdn giai quyet ho so. .
- Thu phi, 1é phi (néu ¢6) - Phicu tir choi tiép nhén giai quyet ho so
PhL e P (néu khong thudc truong hop giai quyét)
Trudng phong hoac
. A A s LA Pho Trudng phong \ N A A NA 1y
Budc 2 | Phan cong xu 1y ho so Pang ky va cdp gidy 0,5ngay | baphan cong can b xtr ly
chiing nhan
Phiéu trinh, Dy thao T trinh va Quyét
Tham dinh ho so, 1ap phi€u trinh, du thao Vién chuirc phong dinh.
Buée 3 T¢ trinh, Quyet dinh hodc Van ban tra lai | Dang ky va cap giay | 04 ngay | Néeu ho so khong du diéu ki¢n, du thao van
ho so ching nhan ban tra lai ho so, trinh lanh dao phong
Dang ky va cap giday chung nhan
Trudng phong hoac S s s e \ %
, Kiém tra hd so, k§ phiéu trinh, k§ nhiy to | Phé truong phong .| Phicu trinh, Dy thao To trinh va Quyet
Budc 4 . A A - e h g 01 ngay | dinh hoac du thao van ban tra lai ho so,
trinh hodc ky nhdy Van ban tra lai ho so | Pang ky va cap giay 1 1x .
; a trinh 1anh dao So.
chung nhan
‘ Vién chirc phong o )
Budc 5 Trinh ho so Lanh dao So ky dang ky va cap giay | 0,5ngay | Pa chuyén ho so dén Lanh dao S&
chimg nhan
’ Kiém tra, ky phiéu trinh, ky duyét Tor Gl.a}m d(zc hqac Pho \ T& trinh va du thao quyét dinh cho phép
Buéc 6 ; e a1 1A giam doc S¢ dugc 01 ngay chuyen hinh thtre str dung dét, hodc vén tra
trinh hodc ky van ban tra lai ho so A A
phén cong lai ho so.
Lay sb van ban, dong dau; Chuyén ho so S ra ax I X 2
Buéc 7 | sang UBND tinh. Néu khong du didu kién Vin thu S& 0,25 ngay | Van ban da dugc lay so, dong dau chuyén

thi ban giao vén ban tra lai cung ho so cho

UBND tinh








vién chuc S¢ Tai nguyén va moi truong
tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong
tinh

Néu ho so khéng di diéu kién gidi quyét, phdi trd lai h

6 so thi quy trinh chuyén luén dén buéc 33 dé thuc hién tra ho so

Vin thu dugc giao: Tiép nhan ho so; Scan

Van thu Van phong

H6 so duoc tiép nhan, chuyén dén Chanh

Bute 8 hd so gidy; chuyén Chanh Vin phong UBND tinh 0,5 ngay van phong.
Budce 9 Phén cong xt Iy hd so Chénh van phong 0,5ngay | Ba phan cong, giao Chuyén vién xir ly
. Tham dinh ho so, du thao van ban, trinh | Chuyén vién dugc \ Xem x¢ét, tham dinh, chuyén Lanh dao Van
Buoc 10 , . .1, 02 ngay . A n ,
ky giao xu ly phong dugc phan cong phu trach
‘ Trudng phong hoac
Bude 11 Duyét ho so, trinh Lanh dao UBND tinh | Pho truéng phong 0.5 naa Vian ban dugc duyét va ky nhay, trinh
ky dugc phan cong phu 2 N93Y | Ak dao UBND tinh phu trach
trach
Ch tch hofc Phs (3 k5 duyét, o ks vin bin 1 1 1 50
Bude 12 | Xem xét, ky duyét vin ban chi tich UBND tinh | 01ngay | Gz .00 10%¢ &Y Vau Dan e il 1o 5
. dén S¢ Tai nguyén va Moi truong va gui
phu trach A \
ho so kém theo.
LA an X . £ Van thu P oac can ?Q Quyét dinh chuyén hinh thtrc st dung dat
. Lay s0, dong dau, luu; chuyén giao két | dugc phan cong cua \ ~ 1A A 4 x . s
Buéde 13 s o roa s A N N 0,5ngay |da lay so, dong dau, gui cho So Tai
qua cho S¢ Tai nguyén va moi truong Van phong UBND NN
tinh nguyén va moi trudng
. Lay so0, dong dau, luu; chuyén giao cho < \ .| HO so, quyét dinh di chuyén phong Po
Bude 14 phong Do dac ban d6 va Vién tham Van thu S 0,25 ngay dac ban d6 va Vién thim
Trudng phong hoac
. A A 11 A Pho truong phong \ ~ 2 A A A s
Budc 15 | Phan cong xu Iy ho so Po dag ban dd va 0,5ngay | Pa chuyén, phan cong can bo xu ly
Vien tham
Du théo gidy moi cdc co quan lién quan | Vién chtc phong Do ~ 2 1x \ .
Bu6c 16 | lwa chon phiong phdp xdc dinh gid dat, | dac ban d6 va Vién 1,5 ngay C\V da'chuyen lanh dao phong xem xét,
N \ . trinh ky
trinh ldanh dao phong tham
" Trudng phong hoac
Buse 17 Kiém tra, ky nhay van ban, trinh lanh dao | Pho truéng phong 0,5ngdy | CV da duoc ky nhay, trinh lanh dao S&

So

Do dac ban do va

Vién thim








Giam ddc hodc Phé SV .. A Y
. T s 1z Y St \ b3 ky van ban moi, chuyén cong van dén
Budce 18 | Xem xét, ky van ban giam doc S¢ dugc 01 ngay . o o X
A A cac co quan lién quan Tai chinh, Thué
phan cong
Khong
tinh vao
Co quan thué, Tai i ttilg;
. Hop cac co quan lién quan lga chon chinh, S& Tai Xéc dinh gia dat, chuyén bién ban da ky g
Budc 19 e .y ek PG 0 A xre \ 9 3k . thuc
phuong phép xac dinh gia dat nguyén va Moi dén Van phong dang ky dat dai hidn thil
truong tuc
hanh
chinh

Trong truong hop quy dinh thoi han 1,5 ngay ké tur khi c¢6 cong van mot, cac co quan lién quan hop khong thong nhat dwoc gid ddt ma bat bugc So
phdi t6 chite cdc cude hop tiép theo dé xdc dinh gid dat thi ngay sau khi cudc hop lan thir nhdt két thiic, So (la co quan chu tri) phai co van ban guri
Trung tam phuc vu Hanh chinh cong tinh dé giai trinh, néu cu thé Iy do tai sao khong thong nhat dwoe gia dat, dong thoi co van ban xin loz gui dén
16 chikc theo quy dinh phdp ludt. Trong thoi han khéng qud 03 ngay ké tir ngay két thiic lan hop lan thik nhdt, S6 t6 chike cdc lan hop tiép theo voi

cdc co quan lién quan...thoi han ndy phat sinh ngoai quy trinh giai quyét TTHC va sé dwoc phan mém tam dirng khéng tinh thoi vao tong thoi han

gidi quyét cia TTHC; Truwong hop qud 03 ngay So van chwa cé két qud cude hop thi phan mém sé tinh thoi han gidi quyét TTHC.

Buée 20

Lap phiéu chuyén thong tin dia chinh

Vién chuc phong
Ping ky va cp gidy
chung nhan — Van
phong ding ky dat
dai

01 ngay

Duy thao phiéu chuyén thong tin dia chinh,
trinh lanh dao phong Pang ky va cap giay
chtrng nhan — Van phong dang ky dat

Budce 21

Kiém tra, ky phiéu chuyén thong tin dia
chinh

Trudng phong hoac
Ph6 Truong phong
Ping ky va cap gidy
chimg nhén

01 ngay

Phiéu chuyén thong tin dia chinh, trinh
lanh dao van phong dang ky dat dai

Budc 22

Xem xét, ky duyét phiéu chuyén thong tin
dia chinh

Giam ddc hodc Phé
Giam ddc Vin
phong ding ky dat
dai

01 ngay

- Phiéu chuyén thong tin dia chinh

Budc 23

Chuyén hd so dén Cyc Thué tinh

Vién chure phong
Dang ky va cap giay
ching nhan

0,5 ngay

Da chuyén ho so








Xac dinh nghia vu tai chinh cua nguoi s

Thoéng bao thué hodc vén ban xtr ly ho S0.
Chuyén két qua dén phong Pang ky va cap

Buge 24 | dung dat, chu s hiru tai san gin lién véi Cuc Thué tinh 03 ngay | gidy ching nhan, Vin phong ding ky dat
dat dai tinh va Thong bao cho nguoi st dung
dat dén hoan thién nghia vu tai chinh
- B4 nop tién, chuyén gidy ndp tién cho
Vién chuc dugc phan cong ti€p nhan tai | Khong
Trung tdm hanh chinh c6ng tinh. Trudng | tinh vao
o % s exs L hop nguoi sir dung dat giri truc tlep giay | thoi
Nfgu: o1 su fl e da&, chu s hlfu tal San gan Ngudi sir dung dit, ndp tién cho vin phong dang ky datdaithi | gian
. lién v6i dat ndp tién theo thong bao thue, 1 ex: s
Budce 25 o \ A 1A A A chu s¢ hitu tai san 0 Vin phong diang ky dat dai chuyén théng |  thuc
thoi gian hoan thién ho so theo yéu cau LA . ok s A , NP A
) X . gan lién véi dat tin nay cho Vién chitc dugc phan cong tiép | hién thu
cua Cuc Thué tinh .. N \ . o ,
nhan tai Trung tdm hanh chinh c6ng tinh tuc
dé thuc hién luan chuyén ho so. hanh
- Thong tin da dugc chuyén dén Trung tim | chinh
phuc vu Hanh chinh cong.
Gidy nop tién gui Ve vién chuc phong YlenAchuc.:A’duch Gidy nép tidn da chuyén vé vién chirc
. bang ky va cap gidy ching nhan phan | phén cong ti€p nhan \ . = Y Sy , A x
Budc 26 . A1 0,5ngay | phong Pang ky va cap giay chung nhan va
cong xir 1y hd so va phong Do dac ban 6 | tai Trung tdm hanh X P S
. A Phong Do dac ban d6 va Vién tham
va Vién tham chinh cong tinh
) ’ 7 Vién chite phon Phi’éu trinh ho so, don d?l tham dinh, phoi
, In, viét Gidy chimg nhan, thim dinh don | . ‘0" S ¢ PONE . | Gidy chimg nhan da viét, trinh Lanh dao
Budce 27 o 1A R A Pang ky va cap giay | 03 ngay . < A S . A
dang ky, 1ap phiéu trinh ho so ; A phong Pang ky va cap giay chimg nhan —
ching nhin < \ < AR
Vian phong dang ky dat dai
i ‘ ’ Truong phong hoac ’ ‘
Buéc 28 Kiém tra ho so, ky phi€u trinh, ky nhay | Pho Truong phong 01 naa Phi€u trinh ho so, don dé ky nhay, trinh
don dang ky Dang ky va cap giay 98Y " | 1anh dao Van phong dang ky dat dai
ching nhan
’ Gl?}r?éi?g gl :%féiho Gidy chiung nhan di dugc ky duyét,
Budc 29 | Xem xét, ky Giay chiing nhan 01 ngay chuyen cho Vién chuc phong PBang ky va

phong ding ky dat
dai

cap giay ching nhan








Lay s0 van ban, dong dau, vao so, Scan va

photo dé lru, ban giao ban gbc hodc van | Vién chirc phong D3 chuyén cho vién chic S& Tai nguyén
Budc 30 | ban tra lai ho so cho vién chirc S¢ Tai | Pang ky va cap giay | 01 ngay | va méi truong dugc phan cong tai Trung
nguyén va moi trudng dugc phan cong tai ching nhan tam phuc vy hanh chinh cong
Trung tam phuc vu hanh chinh cong.
Vién chuc So Tai
Nhan két quad, thong bao cho nguoi su trﬂ%iyegu\gicmﬁén 7
Budc 31 | dung dat thyc hién ky hodc ky lai hop | .o no CUO¢ PAE 0,5ngdy | Thong béo cho td chirc/ca nhan.
ddng thué dit theo quy dinh cong tai Trung tam
T phuc vu hanh chinh
cbng
- ba ky hop dong thué dat, chuyén cho
. £ Vién chirc S¢ Tai nguyén va moi truong R
. Nguoi sir dung dat ky hop dong thué dat Neuoi st dung dat, dugc phan cong tai Trung tdm phyc vu Khong
Budce 32 QA At chu s¢ hitu tai san 0 X PR tinh vao
v6i So Tai nguyén va Mai truong T ) hanh chinh cong. e
gan lién véi dat PODTIRET T X ~ thoi
- Thong tin da dugc chuyén dén Trung tam ian
phuc vu Hanh chinh cong. g
I Y thuc
Vién chuc So Tai A
A A hién thu
nguyén va moi
X 2 truong dugc phan : : t\u ¢
Budc 33 | Tra két qua cho ca nhan/to chirc R e n 0 Tra két qua cho t6 chirc/c4 nhan. hanh
cong tai Trung tam chinh
phuc vu hanh chinh
cbng
X . ens 4 30 ngéy
Tong thoi han giai quyet lam viée
20. Cap lai Gidy chirng nhan hoic cip lai Trang b6 sung ciia Gidy chirng nhan do bi mat
Ma TTHC: 1.005194.000.00.00.H62
Trinh ty A n o Pon vi/ngwoi thwe | Thoi gian £ . Ghi
thwe hién Noi dung cong vige hién thuce hién Ket qua chu
20.1 Truong hop cin phai trich luc thira dat








-Tiép nhan ho so.

Kiém tra, quét scan ho so va chuyén ho so

Vién chirc So Tai
nguyén va moi

-Truong hop hd so hop 1&: In gidy t1ep
nhan hd so va hen tra két qua, giri cho to
chuec;

- Truong hop hd so khong hop ¢ Phiéu

Bude 1 - \ < s Ak truong tai Trung tam | 0,5ngay | yéu cau bo sung, hoan thi¢n hé so; Phiéu
cho Vin phong dang ky dat dai. phuc vu hanh chinh tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.
cong tinh
) C 1A ot A - Phiéu tir chdi tiép nhéan giai quyét ho so
Thu phi, 1¢ phi (nu c6) (néu khong thudc truong hop giai quyét)
‘ Trudng phong hoac 7
Budc 2 | Phan cong xur 1y ho so Pho truéng phong 0,5ngay | Pa chuyén, phan cong can bd xir ly
Thong tin luu triv
. Kiém tra hd so; 1ap trich luc ban dd dia Vién chirc phong . Lap ban trich luc ban dd dia chinh, trinh
Budce 3 . . = 10 ngay ~ .
chinh Thong tin luu trix lanh dao phong
9 ’ Trudng phong hoac Trich lyc ban d6 dia chinh da duoc ky
Budc4 | Xem xét, ky kiém tra trich luc thira dat Pho trudong phong 0,5 ngay kiém tra. Trinh lanh dao Van phong déng
Thong tin luu triv ky dat dai
Xem ”xét,‘ ky dpyét két qua kiém tra; Gl?}?égfgéf%féiho Trich luc l?én dd dia chinh va hd so da
Budc 5 | Chuyén ho so dén Lanh dao phong Pang . < Ak 01 ngay | dugc chuyén Lanh dao phong Pang ky va
A S . A phong dang ky dat Lz , A
ky va cap giay chung nhan dai cap giay chirg nhan
Truong phong hoac
. A A 1 LA Phé Truong phong X A CvA s
Buéc 6 | Phan cong xtr 1y ho so Pang kY va cap gidy 0,5ngay | Paphan cong can b xur ly
ching nhan

Néu hé so khéng dii diéu kign gidi quyét, phdi trd lai h

6 so thi quy trinh chuyén luén dén budc 9 dé thuc hign tri hé so

Budc7

Tham dinh hd so, du thao Quyét dinh hay
gidy chimg nhan bi mét hoic Trang bd

11 ngay

Pon da dugc thim dinh; phiéu trinh ho so.








sung ctia Gidy chimg nhan bi mét; In, viét
giay chiing nhan; Lap phiéu trinh ho so.
Truong hop khong du di€u ki¢n du thao

Bén dy thdo Quyét dinh hily gidy chimg
nhan hodc trang bo sung gidy chung nhan;

Vian ban tra lai ho so Vién chirc phong Phéi Gidy chimg nhan da vidt.
bang ky va cap giay - - — -
chiimg nhan Tvruor{g h(,z’p lfhokng du diéu kién, du thao
van ban tra lai ho so
Trinh dén Lanh dao phong Pang ky va cap
giay ching nhan
Kiém tra hd so, ky nhdy don dang ky, | Luong phong hodc Pon dang k¢, hiy, ky phiéu trinh hodc van
. L, 4 , Y = 1o | Pho Truong phong X AP C 3 s < \
Budc 8 quyét dinh hay, ky phiéu trinh hoac ky 1,5ngay | ban tréd lai hd so, trinh 1anh dao Van phong
AR Ding ky va cap gidy < ik a
nhdy van ban tra lai ho so dang ky dat dai
chirng nhan
Xem xét, ky cap lai Gidy chirg nhan, hoic Giam dbc hodc Phé Gidy chtng nhan hoic trang b6 sung glay
trang bo sung gidy ching nhan, ky Quyét RTINS chtng nhan da ky; Quyét dinh huy giay
. Gidm doc Van X
Budc 9 | dinh hiy hodc Vin ban tra lai hd S0} hone dine k¢ dét 03 ngay | chimg nhan hodc Van ban tra lai ho 50,
Ky xac nhén ndi dung trén trang b6 sung phong daig y chuyén Vién chirc phong Pang ky va cap
gidy chﬁ:ng nhdn mai cap lai. gidy chung nhén
Lay s vin ban, dong dau, scan, photo glay
chimg nhan va trang bo sung, vao s cp Vién chirc phong Két qua da chuyén vién chirc S¢ Tai
. Glay chtng nhén, chuyén két qua da giai < N Sy \ A . A
Bude 10 Pang ky va cap giay | 0l ngay | nguyén va moéi truong tai Trung tdm phuc
quyét cho vién chirc So Tai nguyén va moi ; A . 1A
\ . A \ . chimg nhén vu hanh chinh cong tinh
truong tai Trung tm phuc vu hanh chinh
cong tinh
Vién chure S¢ Tai
. n , . 1A , , nguyén va moi n , 1A \ X 4
Buse 11 Nhﬂan, ;thO{lg bdo, tra két qua cho cé truong tai Trung tam | 0,5 Ngay Thf)l’lg bao, tra két qua cho t6 chuc/ca
nhan/to chic \ , nhan.
phuc vu hanh chinh
cong tinh
2 .. e g 30 ngay
Tong thoi han giai quyet: lam viée
20.2 Truong hop khong cin trich luc hoiic kiém tra manh trich do dia chinh thira dat








-Tiép nhan ho so.

Kiém tra, quét scan ho so va chuyén ho so

Vién chirc So Tai
nguyén va moi

- In gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua,
gui cho to chuc;

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

Bude 1 < . < s ke g truong tai Trung tam | 0,5 ngay JEDEY X a4
cho Van phong dang ky dat dai. phuc vu hanh chinh (néu ho so chua day du)
cong tinh
) Y S - Phiéu tir chéi tiép nhéan giai quyét ho so
Thu phi, 1¢ phi (nu c6) (néu khong thudc truong hop giai quyét)
Trudng phong hoac
. A A 1A Pho Trudng phong \ ~ 2 A A LA s
Buéc 2 | Phan cong x1r 1y ho so Pang ky va cdp gidy 0,5ngay | Ba chuyén, phan cong can bo xu ly
chirng nhan
Pon di duoc tham dinh; phiéu trinh ho so.
Thém dinh hd so, dy thao Quyét dinh hiy Ban dy thao Quyét dinh hity giay ching
gidly chimg nhan bi mat hogc Trang bo e nhan hodc trang bo sung gidy chimg nhén;
sung cua Gidy chtg nhan bi mat; In, viét Vién chic phong z z
Budce 3 bang ky va cap giay | 22ngay | Phoi Giay chirng nhan da viét.
gidy chimg nhan; Lap phleu trinh hd so. chime nhan - 5 — —
Trudong hop khong du didu kién dy thao g nhe Truong hop khong du di€u kién: trong thoi
Vin ban tra lai hd so gian 3 ngay lam viéc, du thao van ban tra
lai ho so
Trinh dén Lanh dao phong Pang ky va cip
giay chimg nhan
Kiém tra hd so, ky nhay don ding ky, Truong phong hodc Pon ding ky, huy, ky phiéu trinh hodc vin
. L, 4 , D LA . S 7| Pho Trudong phong \ N N - .
Budc 4 | quyét dinh hay, ky phi€u trinh hoac ky 03 ngay | ban tra lai ho so, trinh 1anh dao Van phong
AR At bang ky va cap giay 9 LAy 4
nhdy van ban tra lai ho so dang ky dat dai
chuing nhan
Xem xét, ky cap lai Gidy chirng nhan, hoic Gléniléfr?g gl (?%Céiho Gidy chtng nhan hoic trang b6 sung glay
Budc 5 | trang b sung gidy ching nhén, ky Quyét 03 ngay | ching nhan da ky; Quyét dinh huy giay

dinh hity hodc Vin ban tra lai ho so;

phong ding ky dat
dai

chimg nhan hodc Vin ban tra lai hd so,








Ky xac nhan ndi dung trén trang bd sung
giay ching nhan méi cap lai.

chuyén Vién chirc phong Pang ky va cap
giay ching nhan

Lay s van ban, dong du, scan, photo glay
ching nhén va trang bd sung, vao so cap

Vién chirc phong Két qua di chuyén vién chuc S& Tai
. Gidy chtng nhan, chuyén két qua da giai < ;N A 5 A e . A
Bude 6 X A QT . .°..| Dangkyvacapgiay | 0,5ngay | nguyén va moi truong tai Trung tam phuc
quyét cho vién chire S¢ Tai nguyén va moi ; ~ . , A
\ . ~ . . chimg nhan vu hanh chinh cong tinh
truong tai Trung tam phuc vu hanh chinh
cong tinh
Vién chtrc S¢ Tai
A A , - \ , nguyén va moi n , 1A \ 2 4
Buse 7 Nh:’;ln, xthogg bao, tra két qua cho ca {ruomg tai Trung tim | 0,5 ngay Thf)ng bao, tra két qua cho to chuc/ca
nhan/to chirc \ , nhan.
phuc vu hanh chinh
cong tinh
X . ans A, 30 ngéy
Tong thoi han giai quyet: Iam viée
20.3 Truong hop cin kiém tra manh trich do dia chinh thira dat
Tiép nhan hd so. - In giay t}ep r,1he_1n ho so va hen tra két qua,
gui cho t6 chirc;
Vién chure S¢ Tai
, Kiém tra, quét scan ho so va chuyén ho so f‘g“yen va mOIA X - Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho so
Bude 11 1o Van phong ding ky dét dai truong tai Trung tam [ 0.50GAY | ¢ 13’5 chua day di)
phong dang £y ’ phuc vu hanh chinh y
cong tinh
C 1A ot A - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Thu phi, 1€ phi (néu c6) (néu khong thudce truong hop gidi quyét)
. Trudng phong hoac q
Buéc 2 | Phan cong xtr 1y ho so: Pho trudng phong 0,5ngay | Ba chuyén, phan cong can bd xur 1y
K¥ thuat dia chinh
Budc 3 Kiém tra hd so; kiém tra manh trich do dia | Vién chirc phong K¥ 7 noi Manh trich do dia chinh thira dat da duoc
chinh thura dat néu khong phai do Van thuat dia chinh gay ky, ky nhay, trinh 1anh dao phong.








phong dang ky dét dai 1ap. Néu manh trich
do khong phu hop thi dy thdo van ban tra
lai ho so

Néu manh trich do khong phu hop: du thao
van ban tra lai ho so da dugc ky nhay

Manh trich do dia chinh thira dat da dugc

. Ky kiém tra manh trich do dia chinh hoic Tmffng I?hong 1}0@0 s ky, ky nhay kiém tra. Hodc ky nhay vin
Budc 4 19 nhav van ban tra lai ha Pho truéng phong 0,5 ngay f s 1o A . . g
y nhdy van ban tra lai ho so ~ o AL o ban tra lai hd so. Trinh lanh dao Van
K¥ thuat dia chinh \ . , 3k o4
phong dang ky dat dai
Xem xét, ky duyét két qua kiém tra; G'?}'T‘, dég }1 oi/chhé - Trich do dia chinh thira dat, hodc van ban
Bu6c 5 | Chuyén hd so dén phong Pang ky va cap Jlam €oe van 2ngay | trdlai ho so da duogc ky
% , A phong dang ky dat
giay chiing nhan dai
- Pa chuyén ho so
Trudng phong hoac
. A A 1A Ph6 Trudng phong X A A A s
Budc 6 | Phan cong xur 1y ho so Pang ky va cdp gidy 0,5ngay | Paphan cong can b xtr ly
chiing nhan

Néu ho so khong dii diéu kign gidi quyét, phi trd lai ho so thi quy trinh chuyén luén dén buéc 9 dé thuc hién trd hé so

Buoc 7

Thém dinh ho so, du thao Quyét dinh huy
gidy ching nhan bi mat hoic Trang bo
sung cua Gidy chtrng nhan bj mat; In, viét
giay chirng nhan; Lap phleu trinh ho so.
Trudng hop khong du diéu kién dy thao
Vin ban tra lai ho so

Vién chirc phong
Dang ky va cap giay
chuing nhan

12 ngay

Pon d3 dugc tham dinh; phiéu trinh ho so.

Béan dy thao Quyét dinh hiy gidy chimg
nhan hodc trang b6 sung giay chirng nhan;

Phoi Gidy chtig nhan da viét.

Trudng hop khong du diéu kién, dy thao
van ban tra lai ho so

Trinh dén Lanh dao phong Pang ky va cip
giay chimg nhan








Kiém tra hd so, ky nhay don diang ky,

Trudng phong hoac

Pon ding ky, hiy, ky phiéu trinh hogc van

Budc8 | quyét dinh hay, kg phiéu trinh hoge ky | L1 Truongphong 1 ga sy | ban tra lai ho so, trinh lanh dao Vin phong
A S bang ky va cap giay - K 4
nhdy van ban tra lai ho so ; A dang ky dat dai
ching nhan
Xem xét, ky cap 1a1 Glay ching nhan, hoac Gidm dée hodic Phé Gl&rly chu’rig nh~an 1’1030 tra}ng bo suflg gﬁ}y
trang bd sung gidy chimg nhén, ky Quyét TR chung nhan da ky; Quyét dinh huy giay
, Gidm doc Van \ . ] < s 1z  1o: 1A
Budc 9 | dinh hity hodc Vin ban tra lai ho so; hone dane k¢ dét 03 ngay | chung nhan hodc Van ban tra lai ho so,
Ky xac nhén ndi dung trén trang bd sung phong daig Y chuyén Vién chirc phong Pang ky va cap
glay chung nhan ma&i cap lai. giay chiing nhan
Lay sb vin ban, dong dap, scan, photo gidy
cht}ng nlrlan va Atrang bo; SUNg, Vao 89 €ab | yrian chire phong Két qua da chuyén vién chirc S¢ Tai
. Giady chung nhan, chuyén két qua da giai < NSy X o a7 . .
Budc 10 A A AR . .- .| Pangkyvacap giay | 0,5ngay | nguyén va moéi truong tai Trung tdm phuc
quyét cho vién chirc S¢ Tai nguyén va moi ; A \ ] A
\ . o \ . chimg nhan vu hanh chinh cong tinh
truong tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh
Vién chuc So Tai
A . . . 1A \ . nguyén va moi . . s A Ao
Buse 11 NhAan, ;thO{lg bao, tra két qua cho ca truong tai Trung tAm | 0,5 ngay Thf)ng bao, tra két qua cho to chuc/ca
nhan/t6 chirc \ , nhan.
phuc vu hanh chinh
cong tinh
2 ‘. £ 30 ngay
Tong thoi han giai quyet lam viée

21. Ping ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nwéc ¢6 thim quyén
Ma TTHC: 1.001045.000.00.00.H62

Trinh tw N6i dune cone vide Pon vi/nguwoi thue | Thoi gian Két qua Ghi
thwe hién o1 dung cong vie hién thwe hién a“ chu
Vién chtrc S¢ Tai
Buéc 1 | -Tiép nhéan ho so. nguyén va moi 0,5 ngay “Truong hop ho so hop 1¢: In gidy ti¢p nhan

truong tai Trung tdm

hd so va hen tra két qua, giri cho to chirc;








Kiém tra, quét scan ho so va chuyén ho so

phuc vu hanh chinh

- Truong hop hd so khéng hop 18: Phiéu yéu

v . 5ne tinh X 1A \ N U Y S A
cho Van phong dang ky dat dai. cong tin cdu bd sung, hoan }hl@{l ho so; Phiéu tir choi
ti€ép nhan giai quyét ho so.
) Y S - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hod so
Thu phi, 1¢ phi (néu c0) (néu khong thudc truong hop giai quyét)
Trudng phong hoac
. A A 1 1A Ph6 Trudng phong X N 2 A A LA s
Budéc 2 | Phan cong xur 1y ho so Pang ky va cip gidy 0,5ngay | ba chuyén, phan cong can bo xu ly
ching nhin
Kiém tra hd ‘so, XE:IC miI}h thuc dia trong bon da’duqc tham dinh; -
truong hop can thiét. Tham dinh don dang Phoi giay ching nhan da viet;
ky bién dong, ghi ndi dung xac nhén trén Vien chite phong Phiéu trinh h so
Bude 3 gidy chimg nhan da cap hodc viét glay Dang ky va cdp gidy | 06 ngay i ‘
ching nhén moi n@u ngudi st dung dat c6 chime nhan Néu khong du dicu kién: trong thoi gian 2
nhu cau. Lép phi€u trinh h6 so. Truong & i ngay lam viéc thi dyu thao van ban tra lai ho
hop khQng du diéu kién, du thao van ban SO
L R Trinh 1anh dao phong
Kiém tra ho so, ky nhay don dang ky, ky grlﬁaoq,fu%iongh%%ac Don dang ky da dugc ky nhay, phiéu trinh
Buéc 4 | phiéu trinh hodc ky nhay van ban tra lai ho | . ~one PUONS 1 01 ngay | hodc vin ban tra lai hd so da duoc ky nhay,
Dang ky va cap giay 11 < . < , 2k, 4o
so chimg nhan trinh 1anh dao Van phong dang ky dat dai
L 5 ) Két qua da duogc ky duyét, chuyen cho Vién
Glan'l’ doc Poachho chic phong Pang ky va cp gidy chimg
Budc 5 | Xem xét, ky duyét h(gfn:iggc 127 ,a‘éét 01ngay |nhén ‘
phong daig y Truong hop khong du didu kién: Van ban

tra lai ho so da dugc ky.








Lay s6 van ban, dong dau, vao so, Scan va

photo dé lwu, ban giao ban gbc hodc van | Vién chuc phong Di chuyén cho vién chirc S& Tai nguyén va
Budc 9 | ban tra lai ho so cho vién chirc S¢ Tai | Pang ky va cap giay | 0,5ngay | moi truong dugc phan cong tai Trung tim
nguyén va moi truong dugc phan cong tai ching nhan phuc vu hanh chinh cong
Trung tam phuc vu hanh chinh cong
Vién chuc S¢ Tai
) nguyén va moi
Bude 10 Nhf'm’ Rthoyg bdo, trd ket qua cho ca tl:u:orng.dugc phim 0,5ngay | Thong bao, tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.
nhan/t6 chirc cong tai Trung tm
phuc vu hanh chinh
codng tinh
X <. ens £ 10 ngéy
Tong thoi han giai quyet Jam vide
22. Chuyén nhwong von dau tw la gia tri quyén sir dung dat
Ma TTHC: 1.001009.000.00.00.H62
Trinh tyw ne R o Pon vi/ngwoi thwe | Thoi gian £ . Ghi
thwc hién Noi dung cong vie hién thwce hién Ket qua cha
A A 1A -Truong hop ho so hop 1¢: In gidy tlep nhan
Tiep nhan ho so. hd so va hen tra két qua, giri cho to chirc;
Vién chtrc S¢ Tai
2 . \ . PO nguyén va moi - Truong hop ho so khong hop 1€: Phicu yéu
Buéce 1 Kiém tra, quét scan ho so va chuyén ho so truong tai Trung tam | 0,25 ngay | cau bo sung, hoan thién ho so; Phiéu tir choi

cho Vin phong ding ky dat dai.

- Thu phi, 18 phi (néu co)

phuc vu hanh chinh
cong tinh

tiép nhan giai quyét hod so.

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
(néu khong thudce truong hop gidi quyét)








Trudng phong hodc

. A A 1 LA Pho Tru:ongphong . ~ 2 A A A
Budéc 2 | Phan cong xur 1y ho so Dang ky va cip gidy 0,25 ngay | ba chuyén, phan cong can bo xu ly
ching nhan
Du thao phiéu chuyén thong tin dja chinh.
Kiém tra hd so, 1ap phiéu chuyén thong tin | Vién chirc phong
Budc 3 | dia chinh. Truong hop khong du di€u kién, | Dang ky va cap gidy 3 ngay . . s .
du thao vin ban tra lai ho so. chirng nhan Néu khong du dieu kl@}} glal quyct: trong
thot gian 3 ngay lam viéc thi dy thao Van
ban tra lai ho so. Triph h@ so dén Lanh dao
phong Pang ky va cap giay chirng nhan
Kiém tra ho so, ky phiéu chuyén thong tin Ef(,)o,r;fu %iongh%?lac Dy thao phiéu chuyén thong tin dia chinh
Budéc 4 | dia chinh hoac ky nhay du thdo van ban tra < s g? ﬁg 0,25 ngay | hodc ky nhay van ban tra lai ho so. Trinh
S x Dang ky va cap giay N < . < ; ik 4o
lai ho so ; A lanh dao Van phong dang ky dat dai
ching nhin
1 Y A A Giam dbc hodc Pho Phiéy chuyén thong tin dia chinh, chuyén hd
, Xem x,et, ky fiuye’t phleua chu}/en ‘Ehong t1g Gidm dée Vin \ so dén Cuc Thué tinh.
Budc 5 | dia chinh hodc ky dy thdo van ban tra lai N o , 1K 0,5 ngay
3 phong dang ky dat PP TS
ho so dai Néu khong du diéu kién: van ban tra lai ho

so, trinh 1anh dao S&

Néu ho so khéng dii diéu kién giai quyét, phdi tra lai ho so thi quy trinh thuwe hién tiép tir Buée 14

Budce 6

Xac dinh nghia vu tai chinh cua nguoi st
dung dat, cha s hiru tai san gin lién véi
dat

Cuc Thué tinh

3 ngay

Thong bao thué hodc vin ban xir Iy hd so.
Chuyén két qua dén phong Dang ky va cap
gidy chuing nhan, Vin phong diang ky dat
dai tinh va Thong bao cho nguoi su dung
dat dén hoan thién nghia vu tai chinh








- D3 nop tién, chuyén gidy ndp tién cho
Vién chirc dugc phan cong ti€p nhén tai

Trung tam hanh chinh céng tinh. Truong lfhﬁng
hop nguoi sir dung dat giri truc t1ep giay nop thh vao
Nguoi st dung dat, chii s¢ hitu tai san gén Newdi it dune dit tler‘l cho van phong dang kyxdat dai thi Van t igr11
Bude 7 lién véi dat nop tién theo thong bao thué, cl%g <& hitu. téfig i 0 phong (Aiang Fy dat dai (ihuY?n thgng tin nay ?hufc
thoi gian hoan thién ho so theo yéu ciu ctia “0 lidn véi di cho Vién chirc dugc phén cong tiép nhén tai hicn thi
Cuc Thué tinh gan lien vo1 dat Trung tam hanh chinh cong tinh dé thyc | Mien thu
hién luan chuyén hd so. tuc
hanh
chinh
- Thong tin d duoc chuyén dén Trung tim
phuc vu Hanh chinh cong.
Gidy chtmg nhan da dugc ghi ndi dung bién
Ghi ndi dung bién dong trén Gidy chiing dong.
Vién chirc phong ~ A p N m o Ar A LK
. nhén da cap hodc viét glay chimg nhén s., | Phoi giay chimg nhén da viét va phiéu trinh
Budce 8 Dang ky va cap giay | 0,25ngay |, x
moi ne}l ngudi sir dung dat c6 nhu cau ‘cap ching nhan ho so.
moi gidy ching nhan, 1ap phiéu trinh h6 so ' Trinh dén lanh dao phong Déng ky va cap
gidy chung nhan.
Trudng phong hodc )
Buéc 9 | Kiém tra hd so, k§ phiéu trinh Pho Truong phong | 5 sy, | Phiu trinh, trinh lanh dgo Van phong dang
Dang ky va cap giay ky dat dai
chung nhan
Giéy ching nhan da dugc ky xac nhan muc
) e 1Ae hode Pha dich sir dung dét.
Xem x&t, ky xac nhan ndi dung bién dong Glam, doc }l oachho
. A A , Al ax X S L 1k Giam doc Van \ z . I T A ..
Bude 10 | trén giay chiing nhéan da cap hoac ky phicu . < LA 0,5ngay | Néu nguoi st dung dat c6 nhu cau cap mai
) X phong dang ky dat X . ~
trinh ho so dai giay chirng nhan:

Phiéu trinh ho so va phdi Gidy ching nhan
da viet.








Trinh ho so dén Lanh dao S& néu nguoi su
dung dat c6 nhu cau cap méi

o o , Vién chirc phong o ,
Budc 11 | Lay s van ban, chuyén ho so dén So bang ky va cap giay | 0,25 ngay | Van ban da lay so, dong dau
ching nhin

Buse 12 T}ep flhan ho 50; Scan ho so giay, chuyén Vin the Sé 0,25 ngay Vian bqan da lay so, dong dau, chuyén lanh

dén lanh dao So dao So

Xem xét, ky duyét (trong truong hop | Giam déc hodc Pho Két qua da duoc ky duyét, chuyén cho cén
Budce 13 | ngudi sir dung dat c6 nhu cdu cip méi gidy | giam ddc S¢ duoc 0,5ngay | bo phong Pang ky va cap gidy chimg nhén

chirg nhén) phan cong - Van phong dang ky dat dai

Lay s6 van ban, dong déu, vao s0, Scan va 9

photo dé Iuu, ban giao ban gbc hodc van |  Vién chuc phong ba chuyén cho vién chiic S& Tai nguyén va
Budc 14 | ban tra lai hd so cho vién chic S& Tai | Pang ky va cap gidy | 0,25 ngay | méi truong duoc phan cong tai Trung tim

nguyén va moi truong dugc phan cong tai chung nhéan phuc vu hanh chinh cong

Trung tam phuc vu hanh chinh cong

Vién chtrc S¢ Tai
) nguyén va moi

Buée 15 Nhf'm’ ;thopg bdo, tra ket qua cho cd tfu’(mg.dugc ph'im 0,25 ngay | Thong béo, tra két qua cho td chirc/ca nhan.

nhan/té chirc cong tai Trung tam

phuc vu hanh chinh
cong
Tong thoi han gidi quyét 10 ngay
g gn star quy lam viéc
23. Gia han sir dung dit ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té
Ma TTHC: 1.001990.000.00.00.H62

Trinh ty ne R o Pon vi/ngwoi thwe | Thoi gian £ . Ghi
thue hién NOi dung cong vige hién thwe hién Ket qua chu








-Tiép nhan ho so.

Kiém tra, quét scan ho so va chuyén ho so

Vién chirc S¢ Tai
nguyén va moi

-Trudng hop ho so hop 1¢: In gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua, gui cho t6 churc;

- Truong hop hd so khong hop 16: Phiéu yéu

Budc 1 < \ < ) k. as trrong tai Trung tam 01 gio cau bo sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi
cho Vin phong dang ky dat dai. phuc vu hanh chinh tiép nhan giai quyét hd so.
cong
] A A - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Thu phi, 1¢ phi (néu c0) (néu khong thudc truong hop giai quyét)
. Trudng phong hoac 7
Budc 2 | Phan cong x1r 1y ho so Pho truong phong 01 gio ba chuyén, phan cong can bo xur ly
Quan ly dat dai
P N PO Phiéq tham dinh nhu cau st dung dat. Néu
Tham dinh nhu cau s dung dat, néu du du dicu ki¢n:chuyén phong Bang ky va cap
dlxeu kl@? g1ao Va? phpng fiang kA’y datAdal o . giay chimg nhan, Van phong dang ky dat
Bude 3 d? ch‘lxlyen'tAhong‘ tin dia »chlnhA. Neu,khong Chuy?n \{Ierl pho.ng 05ngay | dai dé chuyén thué .
du di€u kién thi du thao théng bao Cho Quan ly dat dai '
nguol st dung dat va lam thu tuc thu hoi R " — . :
dat - Néu khong du diéu kién dugc gia han:
Thong bao vé viéc khong du dicu kién gia
han.
Trudng phong hodc
. A A 1 1A Pho truéng phong . - 2 N A
Buéc 4 | Phan cong xtr 1y ho so Pang ky va cip gidy 01 gio ba chuyén, phan cong can bo xur 1y
chirng nhén
Buge 5 | Lap phiéu chuyén théng tin dia chinh trinh \é;egé‘:h“% D?Ll%n ky 0.95 ngay | Phiéu chuyén thong tin dia chinh, trinh lanh
lanh dao Van phong dang ky dat dai p r%héi]l £ 120 NGay dao phong
Buse 6 Xem x¢ét, ky phiéu chuyén thong tin dia | Trudng phong hodc 0,25 ngay Phiéu chuyén thong tin dia chinh, trinh 1anh

chinh

Pho trudng phong

dao Vian phong dang ky dét dai








Ping ky va cap gidy
ching nhan

Ky duyét phiéu chuyén théng tin dia

Giam doc hoac Pho
Giam doc Van

Phiéu chuyén thong tin dia chinh da chuyén

Buge 7 chinh, chuyén Cuc Thué tinh phong ding ky dat 0,25 ngay Cuc Thué tinh
dai
Thong bao thué hodc vin ban xir Iy hd so.
Xac dinh nghia vu tai chinh cua nguoi st Chuyén két qua dén phong Pang ky va cip
Budc 8 | dung dat, chu so hiru tai san gin lién voi Cuc Thué tinh 1 gidy ching nhéan, Vin phong dang ky dat
dat dai tinh va Thong bdo cho nguoi su dung
dat dén hoan thién nghia vy tai chinh
- Pi ndp tién, chuyén gidy ndp tién cho
Vién chitc dugc phan cong tiép nhan tai )
Trung tdm hanh chinh cong tinh. Truong [(hon‘g
hop nguoi s dung dat giri tryc tlep giay ndp tinh yao
Thoi gian nguoi st dung dét, chi s¢ hitu Nguoi sit dung dit tleg cho van phong dang ky;dat dai thi Van gtglllgrll
Bugc o | 14 san gan lien voi dat nop tien theo thong |~ ' - S8 0 phong dang ky dat dai chuyén thong tinndy | - & "
bao thué, thoi gian hoan thién hd so theo L cho Vién chirc dugc phén cong tiép nhan tai | ¥~
yéu cAu ctia Cuc Thué tinh gan lién voi dat Trung tim hanh chinh cong tinh dé thuc hi¢n thu
hién luan chuyén hd so. tye
hanh
chinh
- Thong tin da dugc chuyén dén Trung tam
phuc vu Hanh chinh cong.
Tiép nhén ho so. Vién chire S¢ Tai
Buée 10 | Kiém tra, quét scan ho so va chuyén gidy | mgg;ﬁ?%lfu?;ﬁm 01 giv |22 chuyén cho vién chirc phong Pang ky

ndp tién cho cho Vin phong dang ky dat
dai tinh va phong Quan ly dat dai

phuc vu hanh chinh
cong tinh

dat dai tinh va phong Quan 1y dat dai








Lap to trinh, dy thao Quyét dinh gia han

Chuyén vién phong

Ban du thao T trinh va Quyét dinh gia han

Budc 11 it dung dat Quin 1y dit dai 01 gio Zg dung dat, trinh 1anh dao phong duyét ho
Trudng phong hoac ‘
Budc 12 | Xem xét, trinh ky Pho truong phong 01 gio | Ky nhay, trinh 1anh dao S¢ ky duyét ho so
Quan ly dat dai
Giam ddc hogc Pho T Trinh va ban du thao Quyét dinh gia han
Budc 13 | Xem xét, ky duyét giam doc So duogc 0,25 ngay | sit dung dat da duoc ky duyét, chuyén
phan cong chuyén vién phong Quan ly dat dai
7 o ’ Van thu So Tai o ’
Budc 14 | Vao s0, luu, chuyén ho so dén UBND tinh nguyén va Moi 01 gid | Ba chuyén ho so dén UBND tinh
truong
Bude 15 Yén thu ’duc_rc giqo: Tiép nhén ho so; Scan | Van thu Van phong 01 sis Hb so duoc tiép nhan, chuyén dén Chanh
ho so giay; chuyén Chanh Van phong UBND tinh & van phong.
Budc 16 | Phan cong xir 1y ho so Chanh van phong 0,25 ngay | Pa phan cong, giao Chuyén vién xir ly.
. Tham dinh hd so, du thao vin ban, trinh | Chuyén vién dugc \ Xem xét, tham dinh, chuyén Lanh dao Vian
Buodc 17 . . - 0,5 ngay . N .
ky giao xu ly phong dugc phan cong phu trach
Buse 18 Duyét ho so, trinh Linh dao UBND tinh | Trudng phong duogc 0.5 nai Vién ban duogc duyét va ky nhay, trinh Lanh
ky phan cong phu trach 0 NYAY dao UBND tinh phu trach.
Chu tich hoac Pho Quyét dinh gia han, su dung dét, hodc ky van
Budc 19 | Xem xét, ky duyét van ban chu tich UBND tinh | 0,5ngay | ban tra lai ho so dén So Tai nguyén va Moi
phu trach truong va gii ho so kém theo.
o ) i ) Van thu hoac can bd ) ) o
Bude 20 Lay s0, dong dau, luu; chuyén giao két qua | dugc phan cong cua 01 givr Quy¢ét dinh gia han sir dung dat da lay so,

cho S¢ Tai nguyén va moi truong

Vian phong UBND
tinh

dong dau, gui cho Van thu S&








Ti€p nhan, vao so, scan, chuyén phong Po

Hb so, quyét dinh da chuyén phong Do dac

Bu6e21 | ac ban db va Vidn tham Van thu 86 01810 | 40 48 va Vidn tham
Trudng phong hodc
. A A o 1s LA Pho truéng phong . ~ 2 A A A s
Budc 22 | Phan cong xtr 1y ho so Po dag ban 46 v 01 gio ba chuyén, phan cong can b xur ly
Vién tham

Kiém tra hd so, dy thao Hop ddng thué giét, Cong chirc phong - D dy thao hop dong thué dat
Buoc 23 | thong bao cho t6 chie dén ky hop dong | Do dac ban d6 va 0,25 ngay

thué dat Vién tham - b thong bao cho t6 chiic

Trudng hop di lién hé v6i doanh nghiép nhung doanh nghiép khong dén S& TNMT thi thoi gian chd doanh nghiép dén s& khong tinh vao thoi gian

TTHC
Bude 24 Ky hop dong thué dét, chu):én cong chirc | Giam déc hoac Pho 01 sis Di ky hop dong thué dﬁit2 da chgyén cong
phong Do dac ban d6 va Vien tham Giam doc S6 TNMT & chuc phong Po dac ban do va Vien tham
Chuyén hd so, hop dong thué dat cho Cong chirc phong Di chuyén ho so dén phong Dang ky, céap
Bu6e 25 | hong Dang ky, cip gidy chimg nhan Do dac ban do va 0186 | i4y chimg nhan ’
phong g Ky, cap giay g nhe Vidn tham glay g nhe
Trudng phong hodc
. A A 1 1A Pho Trudéng phong .\ ~ 2 A tA 1
Budce 26 | Phan cong xtr 1y ho so Pang kY, cap gidy 01 gio ba chuyén, phan cong can bo xur 1y
chirng nhan
27 | o o i 01 o sbiopong [ | D i st i, d g i o i
ne an g : slay & & XY, cap slay & nhén, trinh lanh dao phong
nhan chtirng nhan
Trudng phong hodc i )
Buéc 28 | Kiém tra, ky phi &u trinh Pho Tmong phopg 01 gics ba kiém tra, ky phi€u trinh, trinh 1anh dao

bang ky, cap giay
chung nhan

Vin phong dang ky dat dai








Kiém tra, ky phiéu trinh, ky xac nhan ndi

Giam ddc hodc Pho

D3 ky xac nhan gia han trén gidy ching

Budce 29 dung gia han sir dung dat Gidm docA duge phan | 0,25ngay | nhén, chuyén vién chirc phong ding ky, cip
cong gidy chimg nhan
Sc?n, P hOt.? glay’chu{lg r}l'lan, bafl glao k?‘.[ Vién chirc phong Di chuyén két qua cho vién chirc S¢ Tai
. qua cho vién chuc S Tai nguyén va moi < ;R LA .\ AT e A A .
Budce 30 \ . A . . Dang ky, cap giay 01 gio nguyén va moi truong dugc phan cong tai
trueong tai Trung tdm phuc vu hanh chinh , o A ) C A
Ao ching nhén Trung tam phuc vu Hanh chinh cong tinh
cong tinh
Vién chue So Tai
A . . . 1A . . nguyén va moi ’ 9
Budc 31 NhAan, ;thOPg béo, trd két qua cho cd truong tai Trung tam 01 gio | Thong bao, tra ket qua cho to chirc/ca nhan.
nhan/to chtrc \ ,
phuc vu hanh chinh
cong tinh
X e a2 A, 07 ngéy
Tong thoi han giai quyet: lam vide

24. Xac nhan tiép tuc sir dung dat ndng nghiép ciia hd gia dinh, ci nhan khi hét han sir dung dit ddi voi trwdmg hop ¢é nhu ciu
Ma TTHC: 1.004206.000.00.00.H62

trfll;:lllntél:; N¢i dung cong viéc D(;:;c!/zégél:;m fhhl;: lg1:2: Keét qua Ghi chu

- Tiép nhan ho so; - In gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua,
- Kiém tra; quét scan va luu trir hd so dién | Vién chiic S¢  Tai giri cong dan/td chuc;

Bude 1 tir, chuyén pé Y ve UBND cap xaxu ly. | nguyén va moéi truong | 0,25 ngay | - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
- Huéng dan bo sung hd so (néu khong | tai Trung tam phuc vu (néu ho so chira d‘ay du);
it diéu kién tiép nhan). hanh chinh cong tinh - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
- Thu phi, 1& phi (néu c6) (néu khéng thudc triweong hop gidi quyét).

Truong phong hoac
Budc 2 | Phéan cong xtr 1y hd so Pho Truong ~phong 0,25 ngay | P phan cong ho so cho can bo xtr Iy

bang ky,
ching nhan

cap giay








Thém dinh hé so, trinh lanh dao phbng ky

Vién chue phong Dang

Kiém tra ho so; soan thao ndi dung xac nhan
thoi han dugc tiép tuc st dung dat vao Giay

P3| G s it OND o8 e b | oy <hine | 025008 | e i d i shen B 50 0
8 ong nghiép | nh UBND x4
Truong phong hoac
Budc4 | Xem xét, ky duyét hd so Pho Truong phong |4 55 10av | H so da chuyén cho UBND céip xa
bang ky, cap giay
ching nhan
Nhan hd so, chuyén dén can bo cong | . A 1A 5 HO6 so da chuyén dén can bd cong chire dia
Budc 5 | chire dia chinh UBND cép xa C‘ing f:huzc tai BO P har~1 0.5 ngay chinh UBND cép xa
mot cua UBND cap xa
Hoan thién hd so trinh 13nh dao UBND R , . , Kiém tra ho so,. xac nhén h(‘)r gla dinh, c’a
. Ao A A z, 1z | Cong chuc dia chinh 5 nhan dang tryc ti€p s dung dat d€ san xuat
Budc 6 | cap xa xac nhan nhu cau st dung dat de L x 1,5 ngay
X LA o UBND cap x& nong nghiép ma chua c6 quyét dinh thu hoi
san xuat nong nghi¢p
dat ctia co quan nha nude co tham quyén;
e L s A 1A A ...« | Chu tich/ Pho Chu tich
Buge 7 | Xom X ky xdc nhan ho so dé nght tiep | p\ " (40 xa phu | 0.5ngay | Da xéc nhan, chuyén phat hanh
tuc str dung dat nong nghiép trach
Luu, cap nhat két qua dién tir 1én hé thong Vin the cia UBND ) o L ‘ ] ,
. phan mém mat cira dién tir, luu trit (néu | ~ o , 5 ba chuyén ho so dén Van phong ding ky
Budce 8 cap xa/ cong chuc | 0,5ngay L oa o . . £
co); chuye;n giao hd so dén Vin phong duoc phan con dat dai cac huyén, thanh pho
dang ky dat dai cac huyén, thanh pho P &
‘ ) | Truong phong hodc
Budce 9 Nhﬂan I}O 59 OU],BNP cap xa chuyén dén; PI}O Trl}’ongA phqrgg 01 gio Pi phan cong hd so cho can bo xur 1y
phén cong xtr Iy ho so bang ky, cap giay
ching nhan
Tham dinh ho so, dé xuét giai quyét, trinh | Vién chirc phong Dang Kiém tra hd so; soan thao ndi dung xac nhan
Budc 10 | 1anh dao phong Ping ky, cép gidy ching | ky, cip gidy chimg | 0,25 ngay | thoi han duoc ti€p tuc sir dung dat vao Gidy

nhan

nhan

ching nhén da cap.








Truéng phong hodc
Pho Truéng phong

D3 kiém tra, ky phiéu trinh, trinh ldnh dao

Budc 11 | Xem xét, ky phi€u trinh Pang ky, chp gidy 01 gio Van phong dang ky dat dai
ching nhan
‘ Giam th')c hoac Pho D3 ky xac nhan gia han trén gidy ching
Budc 12 | Xem xét, ky duyét ho so giam doc Van phong 01 gio nhan, chuyén vién chtrc phong dang ky, cip
dang ky dat dai gidy chimg nhan
Sgan, PhOto glay ch’ungqnh?.n, banﬂgla(‘) Vién chirc phong Déang Di chuyén két qua cho vién chic SO Tai
. ket qua cho vién chuc S¢ Tai nguyén va .y A A A A A .
Budce 13 PO . n . ky, cép gidy ching 01 gio nguyén va moi truong dugc phan cong tai
moi truong tai Trung tdm phuc vu hanh N : . .,
, N nhan Trung tam phuc vu Hanh chinh cong tinh
chinh cong tinh
) Vien chuc So Tai
Buée 14 | Nhan, thong bdo, ird ket qua cho Ca | nguyén va moi ruong | o og noay | Thang bao, trd két qud cho t6 chirc/cd nhan.
nhan/té chirc tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh
z L. £ 05 ngay
Tong thoi han giadi quyeét: lam viée
25. Gia han sir dung dat nong nghiép ciia co sé ton giao
Ma TTHC: 1.004217.000.00.00.H62
Trinh tw A n o Pon vi/ngwoi thwe | Thoi gian £ . Ghi
thue hién NOi dung cong vige hién thuc hién Ket qua cha
- Tiép nhan ho so tryc tiép hodc giii qua - In gidy ‘giép nhan ho so va hen tra két qua,
duong buu dién gui cho to chic;
;glce}?; tri’éiuetcgzaéﬁ Iio sgé}[/adzliluézn _El; V'?” cl}u’c ? .({[ T%I - Ehiég yéu cau bf) sung, hoan thién ho so
Bude 1 LR~ Y : NEUYEN va mOLIUONG | g g nosy | (néu hd so chua diy du)

nguyén va moi truong.

- Thu phi, 18 phi (néu co)

tai Trung tdm hanh
chinh cong tinh

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
(néu khong thudc truong hop gidi quyét)








Trudng phong hoac

Budc 2 | Phan cong xir Iy ho so Phé phong Quanly | 0,25ngay | ba chuyén, phan cong can bo xir Iy
dat dai
- Dy thao T trinh gia han str dung dat nong
’ Thim dinh hd so, trinh duyét, chuyén Chquye’n vien phong \ nghlcp‘cua co Soiton gido va DIAI thaov quyvet
Budc 3 Ol \ y o 1s R 4 Quan 1y dat dai dugc 0,5ngay | dinh kém theo néu du diéu ki¢n hodc van
dén Lanh dao phong Quan ly dat dai . 1 LA e 1os 1A A A 12 . ,
giao xu 1y ho so ban tra lai ho so, yéu cau bo sung, chinh sura
néu khong du diéu kién.
+ Néu dat yéu cAu, ky duyét du thao To
. . . trinh gia han sir dung dat noéng nghiép cua
. s . . Tmlong\phong }103? . co sO ton gido hoac van ban tra lai ho so,
Budc 4 | Duyét ho so, trinh ky Pho phoAng Quan ly 0,5 ngay yéu ciu bd sung, chinh sira.
dat dai
+ Néu chinh sira thi tra lai cho can b xu ly
d¢ thuc hién.
et K o s v Gidm dée hofe Pho T trinh gia han st dung dit nong nghicp
. Ky duyét két qua giai quyet TTHC, Y St \ cuia co so ton gido hoac van ban tra lai ho so
Budc 5 PR giam doc S¢ dugc 0,5 ngay A A . , 2 ~ ,
chuyén van thu A A yéu cau chinh stra, b6 sung da dugc ky
phan cong A
duyét.
Budc 6 Ldy s0, dong dau, luu (néu c6), chuyén Vin thu So Tai 0.25 nad Két qua giai quyét TTHC da lay so, dong
ho so sang UBND tinh nguyén va Mai truong | gay dau, da chuyén ho so sang UBND tinh
. Van thl;r du:(_yc%glao: Tle;p nhe_u} ho 59 | Vin thu Van phong 5 Hb so duoc tiép nhan, chuyén dén Chanh
Budc 7 | Scan ho so gidy; chuyén Chanh Vian 3 0,25ngay | . \
A UBND tinh van phong.
phong
Budc 8 | Phan cong xir Iy ho so Chanh van phong 0,5ngay | ba phan cong, giao Chuyén vién xtr ly








Tham dinh ho so, du théao van ban, trinh

Chuyén vién dugc

Xem xét, thim dinh, chuyén Lanh dao Van

Bude 9 ky giao xur ly 01 ngay phong dugc phan céng phu trach
, Duy¢ét hd so, trinh Lanh dao UBND tinh , < \ 5 Van ban dugc duyét va ky nhay, trinh Lanh
Bude 10 ky Chanh van phong 0,5 ngay dao UBND tinh phu tréch
Quyét dinh gia han sir dung dat ndng nghiép
Chu tich hoac Pho chu cbo co §6 ton gido, hodc ky van ban tra lai
Budc 11 | Xem xét, ky duyét van ban tich UBND tinh phu | 0,5ngay | ho so dén S¢ Tai nguyén va Moi truong da
trach dugc ky duyét, chuyén van thu hoac can b
dugc phan cong phat hanh
I £ ) I £ Van thu P 0dc can PQ Quyét dinh gia han str dung dat da 1y s,
. Lay s0, dong dau, luu; chuyén giao két | dugc phan cong cta 5 . £ o 1 A A ,
Budce 12 f = N N N 0,25 ngay | dong dau, gtri can by dugc phan cong cua
qua cho S¢ Tai nguyén va moi trudong Vian phong UBND = R
tinh S¢ Tai nguyén va Méi truong
. Tiép nhan, vao sb, scan, chuyén hd so Can bd dugc phan . Pi chuyén hd so dén phong Piang ky, cap
Budc 13 £ N < ;A ek ) A A~ ) ) 01 gl1o -4 , A
dén phong Dang ky, cap gidy chimg nhan cong cua S& gidy chung nhéan
Trudng phong hodc
Budc 14 | Phan cong xtr Iy hd so Pho Truong phong 01 gio D3 chuyén, phan coéng can bo xtr Iy

bang ky, cap giay
chuing nhan








Kiém tra ho so, 1ap phiéu trinh, ghi noi

Vién chuc phong

Di lap phiéu trinh, dd ghi ndi dung xac

Buée 15 du{lg xac nhan gia han trén gidy chung Pang }<y, cdp giay 0,25 ngay nhan, trinh lanh dao phong
nhan ching nhan
Trudng phong hoac
. ¥ R Ph6 Truong phong .. | Pi kiém tra, ky phiéu trinh, trinh lanh dao
Buéde 16 | Kiém tra, ky phi€u trinh Pang ky, ¢ 4p o éy 0,25 ngay Vin phong ding ky dAt dai
ching nhan
. Kiém tra, ky phiéu trinh, ky x4c nhan noi G.l,am d;OC hogc th) \ DaA ky xdc ;nha}t} gl ’han :[ren glay c’hlrr}g
Budce 17 d . , Z Giam doc dugc phan | 0,25 ngay | nhan, chuyén vién chirc phong dang ky, cap
ung gia han su dung dat R % , A
cong gidy chung nhén
Egan, PhOtO gay cl}ungvnh?‘n, banAglaC‘J Vién chirc phong Pi chuyén két qua cho vién chic S¢ Tai
. et qua cho vién chiic S¢ Tai nguyén va < Y Sy \ A N A .
Budce 18 PO . . \ bang ky, cap giay 0,25 ngay | nguyén va mdi truong dugc phan cong tai
moi truong tai Trung tdm phuc vu hanh , R A : , N
P A chimg nhan Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong tinh
chinh cong tinh
) Vién chuc S¢ Tai
. Nhéan, thong bdo, tra két qua cho cd | nguyén va moi truong s o , s 1Ay s A 1o s 1a
Budce 19 nhan/td chite tai Trung tam phuc vu 0,25 ngay | Thong bao, tra két qua cho to chirc/ca nhan.
hanh chinh cong tinh
07 ngay

Téng thoi han giai quyét

lam viéc








Phu luc 2

QUY TRINH NQI BQ GIAlI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
CUA UBND CAP HUYEN CHI NHANH VAN PHONG DANG KY DAT PAI CAC HUYEN, THANH PHO
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA NGANH TAI NGUYEN VA MOI TRUO’NG
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé: 1635/0P-CT ngay 25 thang 7 ndm 2023 cia Chai tich UBND tinh Vinh Phiic)

L. LINH VUC DAT PAI (30 TTHC)
1. Pang ky quyen sir dung dat lan dau
Ma TTHC: 2.000348.000.00.00.H62

. o Ghi
Trinh tw n A o Nguwoi/co quan Thoi gian £ . -
thuc hién Noi dung cong viéc thuc hién thc hién Ket qua cha

1.1.1 Trwong hgp nép hé so tai Bg phdn Tiép nhdn va trd két qud ciia UBND cdp xa

- In gidy tiép nhan ho so va
- Tlep nhan ho so; h?n Era !(e.t qua, gut - cong
dan/to chuc;
- Kiém tra; quét scan va luu trit hd so dién tir, | . . C oA A A A2 5
Cong chuac tai Bo 0.5 naa - Phiéu yéu cau bo sung, hoan
. chuyén cdng chirc chuyén mon xi ly. ~ N , 0 Ngay R JER
Buéc 1 . ¥z A % . .| phan  mot  cua thién ho so (néeu ho so chua
- Huong dan b6 sung ho so (néu khong du UBND c4b x3 div di):
diéu kien tiép nhdn) cap xa ay dii); . o
' e - Phieu tir choi tiep nhan giai
quyet ho so (neu khong thuge
trirong hop gidi quyét).
+ Thong bao cho Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai thyc hién trich do dia chinh thira
dat hoac kiém tra ban trich do dia chinh ghﬁ:a ’ )
dat do nguoi su dung dat nop (neu c6) doi véi - Phi€u y kién khu dan cu;
noi chua c6 ban do dia chinh. Céan bo cong chuc - Bién ban kiém tra hién
Buéc 2 dia chinh  UBND 6,5 ngay trang;

+ Kiém tra ho so; xac nhan hién trang sir dung
dat, hién trang tai san gan lién véi dit so véi
noi dung ké khai dang ky; xac nhan nguon
gdc va thoi diém st dung dét, tinh trang tranh
chap dat, sy phi hop véi quy hoach di véi
trudng hop khong co gidy to hop 18 vé quyén

cap x4

- Thong bao cong khai két
qua kiém tra ho so du thao








st dung dat; xac nhan tinh trang tranh chap
quyén s& hiru tai san ddi voi truong hop
khdng c6 gidy to vé quyén s¢ hitu tai san; xac
nhan thoi diém tao 14p tai san, thudc hay
khdng thudc truong hop phai cip phép xay
dung, su phu hop véi quy hoach dugc duyét
dbi vai nha &, cong trinh xay dung; xac nhan
so d6 nha & hoic cong trinh xay dung néu
chua c6 xac nhan cua td chuc co tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hozc hoat dong
do dac ban dd.

+ Du thao théng bao cong khai két qua kiém
tra hd so

Xem xét ky hd so cong khai, niém yét cip

Chu tich hoac phé

ba ky thong bao cong khai

Bude 3 gidy ching nhan chi tich UBND 01 ngay két qua kiém tra ho so
nhan dan cap xa
15 ngay (thoi gian
) ) i . thuc hign cong
Niém yet cong khai ket qua kiem tra ho so, khai niém yet
xac nhan hién trang, tinh trang tranh chép, | Can b cong chic | khong tinh  vao .
Buac 4 nguon goc va thoi diém su dung dat tai tru s¢ | dia chinh UBND | thoi han thyc hi¢gn | Cong khai ho so
Uy ban nhan dan cap xa va khu dan cu noi co | cap xa TTHC che dén khi
dat, tai san gan lien voi dat ket thuc céng khai
theo quy dinh cua
phap luat)
(o tA a . Khong tinh vao
. Xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi Can bo cong chuc |~y o gian giai | Giai quyét cac y kién phan
Budc 5 ~ . dia chinh UBND PO ) A A X
dung cong khai A quyet tha tuc anh vé noi dung cong khai
cap xa 3 v
hanh chinh
2 St A A N - . | Can bo cbng chic
Busce | |Oong hop, hoan thign ho so trinh cha tich, pho | .o cin™ UBND 02 ngay Hb so dang ky
chu tich ky duyét. A
cap xa
1 , A~ s . .z . | Cha tich hoac phé
Busc7 | Xem xétky don xdc nhan va cac glay to €0 | o yieh  UBND 0,5 ngay Hb so dang ky

lién quan dén ho so dang ky

nhan dan cap xa








Buéc 8

Lay s0, dong dau, cap nhat két qua dién tir 1én
hé’thc‘)ng phénqmém mot cira dién tu, luu tr}i:
(néu c0); chuyén giao Van phong dang ky dat
dai

Cén bd cong chuc
di,a chinh  UBND
cap xa

0,5 ngay

Ho so ding ky da chuyén Vin
phong dang ky dat dai

Budoc 9

Phan cong giai quyét

Lanh dao Chi
nhanh van phong
dang ky dat dai

0,5 ngay

D3 chuyén céan bo xur ly

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban
dd dia chinh hoic kiém tra ban trich do dia
chinh;

- Kiém tra hd so dang ky, xac minh thuc dia
trong trudng hop can thiét;

- X&c nhan vao don dang ky (du diéu kién hay
khong du diéu kién).

Can bd Chi nhanh
van phong dang ky
dat dai

06 ngay

Ho so trinh ky

Budc 19

Ky don dang ky

Giam  dbc/Pho
giam  déc  Chi
nhanh van phong
dang ky dat dai

1.5 ngay

Ho so di duyét

Budc 25

Nhan két qua; Cap nhat, chinh Iy co so dit
liéu dat dai, ho so dia chinh; quét ho so luu,
cap nhat két qua dién tir 1én hé théng phan
mém mot cira dién ti; chuyén giao két qua
dén B phan Mot ctra.

Thong béo cho t6 chiic, ca nhan nhan két qua
giai quyét TTHC tai Bo phan Mot ctra

Can bo Chi nhanh
van phong dang ky
dat dai

01 ngay

Chuyen két qua dén bo phan
mot cira cia UBND cap xa

Téng thoi gian gidgi quyét theo TTHC: Khéng qua 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn hé se hep 1¢ (Khong tinh 15 ngay niém yét, cong khai ho

so theo quy dinh phap lugt) theo Quyét dinh s6 1271/0P-CT ngay 08/6/2023 ciia Chu tich UBND tinh

Dai Véi hé so khéng phai thyc hién day dii cdc biedc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao ting truong hop hé so cu the ma mét sé don vi, co
quan khéng phdi tham gia vao quy trinh) thi ngieoi thuc hién diroc phép chuyén qua cac bude dé dé tiép tuc gigi quyét thi tuc hanh chinh theo

quy dinh.
1.1.2 Trwong hep nép hé so tai noi tiép nhgn hé so trd két qud ciia UBND cdp huyén
- Tiép nhan ho so; ‘ Cén bo Van phong - In gidy tiép nhan ho so va
Buéc 1 - Kiém tra; quét scan va luu trir ho so dién tu, | dang ky dat dai 0,5 ngay hen tra két qua, gui cong

Chuyén lanh dao Chi nhénh vin phong dang
ky dat dai xur ly.

truc tai BO phan
mot cra cua

dan/td chuc;
- Phicéu yéu cau bo sung, hoan








- Huong dan b6 sung ho so (néu khong dii
dieu kién tiep nhan).

UBND cap huyén

thién ho so (néu ho so chuwa
day di);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so (néu khong thuge
trirong hop gidi quyét).

Giam déc hoac pho
giam doc  Chi

Buac 2 Phan cong xt ly ho so nhanh van phong 0,25 ngay Ho so dugc chuyén xu ly.
dang ky dat dai
o AL s Vin ban chuyén giam doc
. Soan thao vin ban chuyén UBND xa d¢é lay y Can bo Chi Vnhanh . hoic phd giam dbc dé ky
Buéc 3 L NI . van phong dang ky 0,5 ngay R SN A
kien xac nhan cac néi dung theo quy dinh 4t dai duyét, cac giay to cong dan
nop kém theo
o ’ Giam doc hogc pho Vén ban lay y kién da ky
Buéc 4 X~em xét, ky duyét; chuyén ho so dén UBND gidm df)C S:hl 0.25 ngay dlAcht,A va‘cac giay ~to cong
xa nhanh vén phong dan nop kém theo; da chuyén
dang ky dat dai ho so dén UBND x&.
A A 1 A - L 0.5 nga ba phan cong cho can bd
Buéc5 Phan cong, xu ly ho so C;hu tich/ ph9 chu gay cong chire dia chinh UBND
tich UBND xa P
cap x&
+ Thong bao cho Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai thyc hién trich do dia chinh thira
dat hoac kiém tra ban trich do dia chinh ghira
dat do ngudi su dung dat nop (néu co) doi vai
noi chua c6 ban do dia chinh. ’ ,
+,Kiém tra ho so; xéc nhan hién trang su dung Cén bo cong chuc Plglizl; ykl;é:?]n lli}ilélmda?rgu;hién
Busc 6 dat, hién trang tai san gan lien voi dat so voi dia chinh UBND 65 ngay trang: y

noi dung ké khai dang ky; xac nhan nguon
gdc va thoi diém st dung dét, tinh trang tranh
chap dat, sy phi hop voi quy hoach dbi véi
truong hop khong cé gidy to hop 18 vé quyén
sir dung dat; xac nhan tinh trang tranh chap
quyén s& hiru tai san ddi voi truong hop
khong c6 gidy to vé quyén s hitu tai san; xac
nhan thoi diém tao lap tai san, thudc hay

cap x4

- Thong bdo cong khai két
qua kiém tra ho so du thao








khéng thudc truong hop phai cap phép xay
dung, su phu hop véi quy hoach dugc duyét
dbi vai nha &, cong trinh xay dung; xac nhan
so d6 nha & hoic cong trinh xay dung néu
chua c6 xac nhan cua td chic co tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hozc hoat dong
do dac ban do.

+ Dy thao thdng bao cong khai két qua kiém
tra hd so

Xem xét ky hd so cong khai, niém yét cip

Chu tich hoac pho

ba ky thong bao cong khai

Bude 7 gidy ching nhan chi tich UBND 01 ngay két qua kiém tra ho so
nhan dan cap xa
15 ngay (thoi gian
) ) i . thuc hign cong
Niém yet cong khai ket qua kiem tra ho so, khai niém yeét
xac nhan hién trang, tinh trang tranh chap, | Can b cong chic | khong tinh  vao .
Budc 8 nguon goc va thoi diém su dung dat tai tru s¢ | dia chinh UBND | thoi han thec hi¢gn | Cong khai ho so
Uy ban nhan dan cap xa va khu dan cu noi c6 | cap xa TTHC cho dén khi
dat, tai san gan lien vai dat ket thuac céng khai
theo quy dinh cua
phap luat)
(o tA n . Khong tinh vao
. Xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi Can bo cong chuc |~y o gian giai | Giai quyét cac y kién phan
Budc 9 ~ . dia chinh UBND PO . N as A .
dung cong khai o quyet tha tuc anh vé noi dung cong khai
cap x& 3 o
hanh chinh
2 A LA s - . | Cén bd cbng chuc A A .k
Busc 10 Toqng. hgp,,hoanﬂthlen ho so trinh chua tich, phd dia chinh UBND 02 ngay H9 SO fie nghi cap giay
chu tich ky duyét. J chung nhan
cap xa
1 ; A s . .z . | Cha tich hoac phé N N C 4z .
Buse 11 Xem xét k}: do;n xacvnhan, va cac giay to co chi tich UBND 05 ngay HOASO de nghi cap giay ching
lién quan dén ho so dang ky A AR A U nhan
nhan dan cap xa
Lay so, dong dau, cap nhat ket qua dién tu [én | Can bo cong chirc Ho so d€ nghi cap giay chung
Budc 12 hé’thc‘)ng phﬁnwmém mot cua dién tur, luu trlr | dia chinh  UBND 0,5 ngay nhan da chuyén Chi nhanh
(néu cd); chuyen giao UBND cap huyén cap xa van phong dang ky dat dai
Busc 9 Phan cong giai quyét Lanh dao Chi 0,5 ngay ba chuyén can bo xu ly

nhanh van phong








dang ky dat dai

- Trich luc ban d6 dia chinh hogc trich do ban
do dia chinh hoac kiém tra ban trich do dia

Can bo Chi nhanh
van phong dang ky

05 ngay

Ho so trinh ky

chinh; dat dai
- Kiém tra hd so dang ky, xac minh thuc dia
trong trudng hop can thiét;

- X4c nhan vao don ding ky (du diéu kién hay
khong du diéu kién).

Giam doc/Pho
giam  déc  Chi
nhanh van phong
dang ky dat dai

Ky don dang ky

Budc 19 01 ngay Ho so di duyét

Cap nhat, chinh 1y co sé dit liéu dat dai, ho so
dia chinh; quét hd so luu, cap nhat két qua
dién tir 1én hé théng phan mém mot cira dién
tir; chuyén giao két qua dén Bo phan Mot cura.
Thong béo cho t6 chic, ca nhan nhan két qua
giai quyét TTHC tai Bo phan Mot ctra

Can bo Chi nhanh
van phong dang ky
dat dai

Chuyeén ket qua dén bo phan
mot cua cua UBND cap
huyén

Budc 28 01 ngay

Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khong qua 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn hé so hep 1¢ theo Quyér dinh sé 1271/0D-CT ngay
08/6/2023 cua Chu tich UBND tinh

Doi VoI hé so khéng phdi thuec hién day dii cdc budéc theo quy trinh néu trén (tuy thuge vao tirng truong hop hé so cu thé ma mét sé don vi, co
quan khong phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién dwoc phép chuyén qua cac burde dé dé tiep tuc gigi quyét thi tuc hanh chinh theo
quy dinh.

2. Piang ky dit dai lAn dau ddi véi truong hop dwge Nha nuwéce giao dat dé quan Iy
Ma& TTHC: 1.002214.000.00.00.H62

Trinh tw n . . Nguwoi/co quan thuc Thoi gian £ .
thyc hign Noi dung cong viéc hign thuc hign Ket qua
Busce 1 - Tlep nhan hd so; Can bd Vian phong 0,5 ngay - In glay tiép nhan hod so va hen
- Kiém tra; quét scan va luu trit hd so dién tir, chuyén | dang ky dét dai truc tra két qua, giri cdng dan/td chuc;








Lanh dao Chi nhanh van phong dang ky dat dai.
- Huong dan bo sung ho so (neu khong du dieu kien
tiep nhdn).

tai B6 phan mot cua
cia UBND cap
huyén

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so (néu ho so chua day
du);

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so (néu khong thugc
triong hop gidi quyét).

Trwong hop nép hé so tai B phdn Tiép nhdn va Tra két qud ciia UBND cap xa thi UBND cap xa thec hign Bwéc 1 va chuyén hé so dén
Chi nhdnh Vin phong diing ky ddt dai trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1.

Giam dbc /Ph6 Giam
ddc Chi nhanh vin

D3 phéan c6ng hd so cho can bd xur

Budc 2 Phén cbng xt ly ho so phong ding ky dét 01 ngay 1y
dai
- Kiém tra hién trang sir dung dat,
cap nhat thong tin thira dat ding
Ky Vél() hd so dia chinh, co s¢ dir
Kiém tra ho so, du thao van ban vé két qua giai Can bo Chlvnhanr,] liéu dat dai gneu C??' -
Budc 3 quyét; chuyén chuyén dén ngudi duyét ho so van phong dang ky | 445 ngay |, Xem xet ho so, tai li¢u lien quan,
’ i dat dai ' Ky xac nhan van ban théng bao
cho nguoi sir dat da cap nhat co
so dir liéu.
- Dy thao van ban théng béo, trinh
lanh dao ky.
Giam doc/Ph6 giam
Budc 4 Xem xét, phé duyét gﬁgngh:iéﬁgai}; \g; 01 ngay Ho so da duyét
dai
Cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, ho so dia Pi chuyén két qua cho bo phan
chinh; quét ho so luu, cap nhat két qua dién tr 18n hé | Can bd Chi nhanh tiép nhan ho so tra két qua cua
Bude 5 thong phan mém mot ctra dién tir; chuyén giao két | van phong diang ky 02 ngay UBND huyén hoidc UBND xa dbi

qua dén Bo phan Mot cira. ,
Thong bao cho t6 chuc, ca nhan nhan ket qua gidi
quyet TTHC tai Bo phan Mot cira.

dat dai

Vé6i truong hop tiép nhan hd so tai
Xa

Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khdng qua 15 ngay lam vige theo Quyét dinh s6 1271/0D-CT ngay 08/6/2023 cuia Chii tich UBND tinh
Déi Vi hé so khéng phai thuc hién day di cdc buéc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao tirng truong hop hé so cu thé ma mét sé don vi, co
quan khong phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thyc hién dwoc phép chuyén qua cdac bude dé dé tiép tuc giai quyét thi tuc hanh chinh theo








quy dinh.

3. Ping ky, c4p Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat déi véi truong hep da chuyén
quyen str dung dit trude ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyén quyen di dwoc cap Glay ching nhan nhung chwa thyc hi¢n tha tuc chuyén
quyen theo quy dinh (bén chuyén quyén da co glay chimg nhan QSD dat nhung bén nhan chuyén quyén sir dung dat chi ¢6 Gidy chitng nhdn ciia bén
chuyén quyén sir dung dat hodc hop dong, gidy to vé chuyén quyén sir dung dat theo quy dinh)

Ma TTHC: 1.003907.000.00.00.H62

Trinh tw . n . Nguwoi/co quan Thai aian .
. N¢i dung cong viéc . gl Két qua
thuc hién ¢ g congvie thuc hién thuc hién etqua
i - In giéy tiép nhan ho so va hen
T'ep nhan ho so; Céan bo Van phong tra két qua, gui cong dan/té chic;
- Kiém tra; quét scan va luu trit h so dién ti, chuyén 3 A i Phleu AU cAu bo sung, hoan
Chi nhanh van phong ding ky dét dai cac huyen, | dangky dat dai 0,5 ngay thian ha Y he }?’ oy
Buéc1 | thanh phé xi Iy. tryc tai Bo phan ! d,';?_n 0 so (néu 1o so cha ddy
. % 2 A £ - s e A s A uj,
- Huong dan bo sung ho so (néu khong du diéu kién | mot cira cia UBND - Phiéu tir chéi tip nhan giai
tiep nhan). cip huyén quyét hd so (néu knong thugc
triong hop giai quyet).

Trwong hop ngp hé so tai B phan Tiép nhdn va Trd két qud ciia UBND cap xa thi UBND céap & thuc hign Bugc 1 va chuyén hé so @én Chi
nhdnh Vin phong ding ky dat dai trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhén dii ho so hop 1é.

Giam doc /Ph6
‘ Giam dbc Chi ‘
Buoc 2 Phén cbng xt ly ho so ,lam VO . 0,5 ngay Phéan cbng ho so cho can bo xtr ly
nhanh van phong
dang ky dat dai
Kiém tra ho so, duy thao thong bao bang vin ban cho
bén chuyen quyén va nlem yét tai tru so Uy ban nhan
dan cip xa noi co dat vé viéc lam thu tuc cap Giay - Thong bao bang van ban cho bén
chang nhan quyén su dung dat, quyen so htru nha & LA s chuyen quyén
. Céan bo Chi nhanh 5 N
Budc 3 va tai san khac gan lién véi dat cho nguoi nhan | - . y , 0.5 ngay - Hb so va van ban gui dén Uy
van phong dang ky A A A om 22 1A v LiA
chuyén quyén. q ban nhéan dan cap xa de lay y kién
Truong hop khong ro dia chi cta nguoi chuyén xac nhan.

quyén dé thong béo thi phai dang tin trén phuong ti¢n
thong tin dai ching cua dia phuong ba so lién tiep.








Giam ddc /Phé

Budc 4 Xem xét, ky duyét nr%f;n ngcpigrllg 0.25 ngay Vin ban da duyét
dang ky dat dai
30 ngay (thoi
gian thac hign
cong khai niém
, ‘ q yét khong tinh | Hb so cong khai
BUGC 5 Thyc hién niém yet, cong khai ho so theo quy dinh | Uy bannhan dan | y3o thei hgn thec | Bién ban két thic cong khai gui
phép luat. cap xa hiégn TTHC cho | Chi nhanh vin phong ding ky dat
dén khi két thac | dai
cong khai theo
quy dinh cia
phap lugt)
Két qua. tham dinh:
Cap nhat thdng tin vao hd so dia chinh, dir liu dét - bu diéu kién giai quyét /Khong
dai du diéu kién giai quyét thi tra lai
Dy thao phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai | Can bo Chi nhanh ho SO bang van ban, néu ro ly do
Bugc 6 chinh vin phong ding ky 01 ngay yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
Dy thao phiéu trinh to trinh va quyét dinh hiy GCN dat dai - H) so chuyén co quan thué xac
(d6i voi truong hop khdng nop Gidy chiing nhan dé dinh nghia vu tai chinh
lam thu tyc) - Ho so chuyén Van phong ding
ky dét dai tinh
Ky phicu chuyén thong tin dé xac
Ak . dinh nghia vu vé dat dai (ban giay
Gidm docf Pﬂf’ hodc ben direC cdu hinh dién tir)
Budc 7 Xem xét, ky duyét ho so giam doc Chi 0,5 ngay cho co quan thué néu du diéu
nhanh V?n Phong Kién:
dang ky dat dai Ky phiéu trinh, to trinh chuyén
Vin phong dang ky dét dai tinh
Thong bao nop thué gui dén
ngudi sir dung dit va Chi nhanh
Buée 8 Xac di . N o £ £ \ van phong dang ky dat dai (Néu
ac dinh nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dat Co quan thué 03 ngay

qué 03 ngay ko c6 thdng béo thué
thi hé tho‘ng tinh cham han cho co
quan thue)








Can b6 Chi nhanh

Budc 9 Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dit dai tinh Van phong dang ky 0.5 ngay Ho so da chuyén
dat dai
Lanh dao phong
Bu6c 10 | Phan cong giai quyét ho so dang ky cap gidy 0.25 ngay Ho so di phan cong
chttng nhan
Kiém tra ho so, trinh ky ban hanh quyét dinh huy | Can bo phong dang Ho so trinh ky
. Giay chung nhan ky cap GCN — Van \
Buoc 11 phong dang ky dit 0.5 ngay
dai tinh
Duyét ho so trinh l1anh dao Van phong dang ky dat | Lanh dao phong Ho so da duyét
Buéc 12 | dai tinh dang ky cap gidy 0.25 ngay
chirng nhan
Ky quyét dinh huy giay chang nhan L&nh dao Vian Quyét dinh huay gidy chirng nhan
Budc 13 phong dang ky dat 0.5 ngay
dai tinh
Chuyen giao két qua vé Chi nhanh van phong dang | Can b¢ phong dang Ho so da chuyén
. ky dat dai ky cap GCN — Van 5
Budcl4 phong dang ky dat 0.25 ngay
dai tinh
Nhan két qua tir VPBKDD tinh; in giay chiing nhan; | Can bo Chi nhanh
Buéc 15 | sau khi ngudi st dung dat hoan thanh nghia vu tai | vin phong diang ky 0.5 ngay Giay chuang nhan di in
chinh thi trinh ky Giy chiing nhan dat dai
Ky cip Giay ching nhan Giam doc/Phé
Budc 16 nhg;? viicp(r:]glng 0.5 ngay Giay chting nhan da ky
, ‘ dang ky dat dai
Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia ~ 2% \ A A
chinh: quét hd so im, cap nhat két qua dién tir In e | oo o Ba chuyén ket qua cho bo phan
. théng phan mém mét cua dién t; chuyén giao két | 2" o Chi nhanh X tiep nhan ho so tra ket qua cua
Buagc 17 I S van phong dang ky 0.5 ngay UBND huyén hoac UBND xa doi
qua dén Bo phan Mot cra. A e - A A .
dat dai Véi truong hop tiep nhan ho so tai

Thong béo cho to chuc, ca nhan nhan két qua giai
quyet TTHC tai Bo phan Mot cira.

Xa

Tong thei gian gidgi quyét theo TTHC: Khong qué 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhdn hé so hep 1¢ theo Quyér dinh s6 1271/0D-CT ngay
08/6/2023 ciia Chai tich UBND tinh ‘ ? ,
Doi voi ho so khong phdi thuc hién day du cdac budc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao ting truong hop ho so cu thé ma mét so don vi, co








quan khéng phdi tham gia vio quy trinh) thi ngueoi thuc hién dwroc phép chuyén qua cdc bude dé d@é tiép tuc giai quyét thu tuc hanh chinh theo
quy dinh.

4. Pang ky bién dong quyén sir dung dit, quyen s6¢ hiru tai san gan lién véi dét trong cac tru’o’ng hop chuyen d01, chuyén nhuong, cho
thug, cho thut lai, thira ké, tang cho, gop von bang quyén sir dung dit, quyén s6 hiru tai sin gan lién véi dit; chuyen quyén sir dung dit, quyén
s6' hitu tai san gin lién véi dat cia vo hodc chdng thanh ciia chung vo va chong; ting thém dién tich do nhan chuyén nhwong, thira ké, ting cho
quyén sir dung dit di c6 Gidy chirng nhin

Ma TTHC: 2.000410.000.00.00.H62

4.1.1. Truwong hop chuyén déi, chuyén nhuwong, thira ké, ting cho, ding ky gép von bang quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin
lién véi dat (ké ca tru’o’ng hop thué, thué lai dit ciia nha dau tw xdy dung, kinh doanh két cAu ha ting trong khu cong nghlep, cum cong
nghiép, khu ché xuit, khu cong nghé cao, khu kinh té); tang thém dién tich do nhin chuyen nhwong, thira ké, ting cho quyén sir dung dat da
co Glay chirng nhin; ting thém dién tlch do nhan chuyen nhuong, thira Kké, tang cho quyén sir dung dit da cé Glay chirng nhan (truong hop
nop gidy chirng nhén ciia bén chuyén quyén dé lam thii tuc)

Trinh tw N6i duna cona viac Nguwoi/co quan Thoi gian K&t aus
. 0 é . . et qua
thuc hién : g cong vis thuc hién thuc hién g
- Tiép nhan ho so; ‘ - In giay tiép nhan ho so va hen tra
- Kiém tra; quét scan va luu trit ho so dién tu, Cin b6 Vin két qua, gui cong dan/td chic;
chuyén lanh dao Chi nhanh van phong dang ky dat . " , 5 - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
Buée 1 S phong dang ky 0,5 ngay
uo dai xtr ly. o . ’ ‘ 44t dai truc tai Bb ho sor(neu ho so chua day di); ’
- Hudng dan bo sung ho so (new khong du dieu kien han mot cira cia - Phi€u tu choi tiep nhan giai quyet
tiep nhan). FL)JE;ND cAD huven ho so (neu khong thuge rruong hop
p iy giai quyet).

Trwong hep ngp hé so tai B phan Tiép nhdn va Trd két qua ciia UBND cdap xa thi UBND cap xa thuc hign Bugc 1 va chuyén hé so @én Chi
nhdnh Vin phong ding ky dat dai trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhén dii ho so hop 1é.

Giam déc /Pho
Buéc2 | Phan cong xi I hé so Gidm doc Chil 03y | Phan cong hd so cho cin b xit I
nhanh vin phong
dang ky dat dai
- Kiém tra kiém tra xac minh trong trudng hop can | Can bo Chi nhanh 0.5 ngay - Bién ban kiém tra, x4&c minh; trich
Buoc 3 thiét; Vian phong dang | (Thoi gian | luc, trich do;
- Dy thao thdng béo cho bén chuyén quyén st dung | ky dat dai kiém tra xac |- Van ban dy thao








dat va niém yét tai Uy ban nhan dan cap xa vé viéc
lam thu tuc cap Gidy chang nhan cho ngudi nhan
chuyén quyén ddi véi truong hop bén nhan chuyén
quyén chi cd Giay ching nhan caa bén chuyén
quyén, truong hop khong rd dia chi cua nguoi
chuyén quyén thi dang tin trén phwong tién thong tin
dai chung (d6i véi trudong hop thira dat c6 dién tich
tang thém do nhan chuyén nhuong, ting cho, thira ké
tur trude ngay 01/7/2014 theo quy dinh tai khoan 2
diéu 82 Nghi dinh 43; gtri vian ban dé nghi xac nhan
ho gia dinh, c4 nhan truc tiép san xuit ndng nghiép
dén Uy ban nhan dan cip xa noi dang ky thuong tra,
Uy ban nhan dan cip xa noi c6 dat ddi véi truong
hop nhan chuyén nhuong, nhan ting cho quyén si
dung dat trong IGa caa ho gia dinh, c4 nhan.

minh: 10 ngay,
thoi gian niém
yét, ding tin:
30 ngay khong
tinh vao thoi
gian giai quyét
tha tuc hanh
chinh)

Giam doc /Phé
Giam dbéc Chi

Budc 4 Xem xét, ky duyét L 0.5 ngay Ho so da duyét
nhanh vin phong
dang ky dat dai
‘ ’ Két qua tham dinh: ,
Cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, dir liéu dat - bu dieu ki¢n gidi quyet /Khong du
dai; ’ 7 Céan bo Chi nhanh dieu kién giai quyet thi tra lai ho so
Budc 5 Dy thdo phieu chuyén thong tin x4c dinh nghia vy tai | vdn phong dang 01 ngay bang van ban, néu rd ly do yéu cau
chinh ky dat dai bo sung, hoan thién ho so. )
- HO so chuyén co quan thué X&ac
dinh nghia vy tai chinh.
G_lam ,dOC/ E:hh? Ky phiéu chuyén thong tin dé xac
. L . giam  doc I 5 dinh nghia vu vé dét dai (ban gidy
Budc 6 Xem xét, ky duyét 01 nga : : Y
y duye nhanh van phong gay hoac ban duoC Cau hinh dién tt) cho
dang ky dat dai co quan thué neu du diéu ki¢n.
Buace 7 Xéc dinh nghia vu tai chinh cho ngudi sir dung dat Co quan thué 03 ngay Thong bao nop thue giri dén nguoi

sir dung dat va Chi nhanh van phong








dang ky dat dai (Néu qua 03 ngay ko
¢ thong bao thué thi hé thong tinh
chdm han cho co quan thué).
In gidy chizng nhan hoic xéac nhan noi dung bién 01 ngay Trinh ho so dén Lanh dao Chi nhanh
dong vao gidy ching nhan da cip; sau khi ngudi sir | Can by Chi nhanh van phong dang ky dét dai ky duyét
Budc 8 dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh thi trinh ky van phong déang két qua
Giay chirng nhan ky dat dai '
Giam  doc/pho
Budc 9 Xem xét, ky duyét két qua TTHC ﬁ;a;lh V(;(r)lc ph(‘()::gl 01 ngay Eﬁét ﬂgih(_ia duoc Ky duyet, chuyén
dang ky dat dai
Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia
chinh; quét ho so luu, cap nhat két qua diénta lénhe | -, . hi nhanh D chuyén két qua cho bo phan tiép
. thdng phan mém mot cira dién tir; chuyén giao két Can bg Chi nhan . nhan hé so tra két qua cia UBND
Buéc 10 s 2R DA A g van phong dang 01 ngay N < Y
qua deén B phan Mot cua. ’ 10 dit dai huyén hoac UBND xa doi voi truong
Thoéng bao cho t6 chirc, cd nhan nhan két qua giai ydatcal hop tiép nhan ho so tai Xa.
quyét TTHC tai B phan Mot cira.

quy dinh.

Tong thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khdng quéa 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhgn ho so hop 18; khong ké thei gian niém yét cong khai,
dang tin trén phwong ti¢n thong tin dgi chung theo Quyét dinh sé6 1271/0P-CT ngay 08/6/2023 ciia Chui tich UBND tinh

P Vé6i ho so khéng phdi thyc hién day dii cdc buéc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao tiumg truong hop ho so cu thé ma mét sé don vi, co
quan khéng phdi tham gia vao quy trinh) thi ngueoi thuc hién dwoc phép chuyén qua cdc buwde dé dé tiép tuc gidi quyét thi tuc hanh chinh theo

4.1.2. Truwong hop chuyén déi, chuyén nhwong, thira ké, ting cho, ding ky gép von bang quyén sir dung dit, quyén s6 hiru tai san gz"ln
lién voi dat (ké Ca truong hop thué, thué lai dat cia nha diu tw xiy dung, kinh doanh két cAu ha tang trong khu cong nghlep, cum cong
nghlep, khu ché xuit, khu cong nghé cao, khu kinh té); tang thém dién tich do nhan chuyen nhwgng, thira Kké, tang cho quyén sir dung dat da
¢6 Gidy chu’ng nhan; tang thém dién tich do nhan chuyen nhwong, thira ké, ting cho quyén sir dung dat da c6 Gidy ching nhan (truong hop
khong ngp Gidy chitng nhén ciia bén chuyén quyén dé lam thii tuc)

Trinh tw
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Nguwoi/co quan

. Két qua
thuc hién et qua

N@i dung cdng viéc








Buodc 1

- Tiép nhan hd so;

- Kiém tra; quét scan va luu trit hd so dién tir, chuyén
lanh dao Chi nhanh vin phong dang ky dat dai xu y.

- Huéng dan bo sung hd so (néu khéng di diéu kién
tiép nhan).

Can bo Van
phong dang ky
dat dai tryc tai Bo
phan mot cua cua
UBND cép huyén

0,5 ngay

- In gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua, giri cong dan/té chic;

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
hd so (Néu hé so chiea day di);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hd so (néu khdng thuge trueong hop
gidi quyét).

Trwong hop ngp hé so tai B phan Tiép nhdn va Trd két qud ciia UBND cdp xa thi UBND cdp xa thuc hign Bugc 1 va chuyén hé so dén Chi
nhdnh Van phong dang ky dat dai trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhédn dii hé so hop 1é.

Giam doéc /Phé
Giam dbéc  Chi

Budc 2 Phan cong xu 1y hd so o ) 0.25ngay | Phan cong hd so cho can bo xu ly
nhanh van phong
dang ky dat dai
- Kiém tra kiém tra xac minh trong trudng hop can
thiét;
- Dy thao thng béo cho bén chuyén quyén si dung
dat va niém yét tai Uy ban nhan dan cip xa vé viéc 0.5 ngay
lam tha tuc cap Gidy ching nhan cho ngudi nhan (Thei  gian
chuyén quyén déi véi truong hop bén nhan chuyén kiém tra xac
quyén chi c6 Gidy chting nhan caa bén chuyén quyén, minh: 10
truong hop khong ro dia chi cua ngudi chuyén quyén | . . . | ngay, thoi s L. )
thi daigzi trén ihuong tién thﬁnggltlin dai ghang ():iéi Can bo Chi nhanh gigar?/ niem yét, | - Bien ban kiem tra, xac minh; trich
Budc 3 ' : Van phong ding ' | luc, trich do;

véi truong hop thira dat cd dién tich ting thém do
nhan chuyén nhuong, ting cho, thira ké tir trugc ngay
01/7/2014 theo quy dinh tai khoan 2 diéu 82 Nghi
dinh 43; gui van ban dé nghi xac nhan ho gia dinh, ca
nhan truc tiép san xuat ndong nghiép dén Uy ban nhan
dan cap xa noi dang ky thuong trd, Uy ban nhan dan
cap xa noi c6 dat ddi véi truong hop nhan chuyén
nhwong, nhan ting cho quyén st dung dat trdng lua
cua ho gia dinh, ca nhan.

ky dét dai

dang tin: 30
ngay khong
tinh vao thoi
gian giai
quyét thia tuc
hanh chinh)

- Van ban du thao








Giam doéc /Phé
Giam dbéc Chi

Budc 4 Xem xét, ky duyét ) 0.25 nga Hb so da duyét
o y duye nhanh van phong gay 0 50 da diyy
dang ky dat dai
‘ , Két qua tham dinh: ,
Cap nhat théng tin vao ho so dia chinh, dir liéu dat - bu dicu kién giéi, quyet /Khong du
dai; , ., Céan bo Chi nhanh dicu kién giai quyet thi tra lai ho so
Budc 5 Du thdo phieu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai | van phong déng 0.5 ngay bang van ban, néu ro ly do yéu cau
chinh ky dat dai bo sung, hoan thién ho so. ’
- HO6 so chuyén co quan thué xac
dinh nghia vy tai chinh.
Gidm d,dOC/ F(’:hhc? Ky phiéu chuyén thong tin dé xAc
. v oA giam  doc I X dinh nghia vu vé dit dai (ban gidy
Budc 6 Xem xét, ky duyét 0.5 nga nh ng Ve
4o YA nhanh vin phong 9" hodc ban duot cdu hinh dién ti) cho
dang ky dat dai co quan thue néu du diéu kién.
Thong bao nop thué giri dén nguoi
’ ’ su dung dat va Chi nhanh van phong
Budc 7 Xac dinh nghia vu tai chinh cho ngudi sir dung dat Co quan thué 03 ngay dang ky dat dai (Neu qua 03 ngay ko
co thong bao thue thi h¢ thong tinh
cham han cho co quan thué).
Du thdo to trinh, quyét dinh huy giay ching nhan can bé Chi nhanh 0.5 ngay Trinh hd so dén Lanh dao Chi nhanh
Budc 8 hogc trang b6 sung giay ching nhan vin phong ding van phong dang ky dét dai ky duyét
ky dat dai két qua.
Xem xét, phé duyét Giam  doc/Pho 0.5 ngay Ho so da duyét
Budc 9 giam doc Chi
o nhanh van phong
dang ky dat dai
o ’ ) Can bd Chi nhanh . 9
Budce 10 Chuyén ho so dén Vian phong dang ky dat dai tinh Vin phong dang 0.5 ngay Ho so da chuyén
ky dt dai
o Lanh dao phong .
Budce 11 Phan cong giai quyét ho so dang ky cap giay 0.25 ngay Ho6 so dad phan cong
chirng nhan
Buac 12 Kiém tra ho so, trinh ky ban hanh quyét dinh hay | Céan bo phong 0.5 ngay Ho6 so trinh ky








Giay chang nhan dang ky cap GCN
— Van phong dang
ky dat dai tinh
Duyét ho so trinh lanh dao Van phong déng ky dat dai | Lanh dao phong Ho6 so da duyét
Budc 13 tinh dang ky cap giay 0.25 ngay
chirng nhan
Ky quyét dinh huy gidy chang nhan Lanh dao Van Quyeét dinh hay giay ching nhan
Budc 14 phong dang ky 0.5 ngay
dat dai tinh
Chuyén giao két qua vé Chi nhanh vian phong dang ky |  Can b phong H6 so da chuyeén
, dat dai dang ky cap GCN .
Buéc 15
o — Van phong dang 0.25 ngay
ky dat dai tinh
Nhan két qua tr VPDKDD tinh; in gidy ching nhan; | Can bo Chi nhanh ’
Buoc 16 sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vy tai | van phong ding 0.5 ngay Giay ching nhan da in
chinh (néu cd) thi trinh ky Giay chirng nhan ky dat dai
Giam doc/phd
. Lt Ae Ao e n giam déc  Chi X Két qua da duoc ky duyét, chuyén
Buoc 17 Xem xét, ky duyét ket qua TTHC nhanh vin phong 0.25 ngay ohét hanh,
dang ky dat dai
Cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai, ho so dia o ,
ch!'nh; ql{ét hé‘ so luu, cap nhat ket qua dién tu Ién hé Can b Chi nhanh ba chuyén ket qua cho bo phan tiep
Buéc 18 thong phan mém mét ctra dién tir; chuyén giao két qua vin ﬁhéng ding 0.5 ngay nhan ho so tra két qua caa UBND

dén Bo phan Mot cira. ’
Thdng bao cho to chuc, ca nhan nhan ket qua gidi
quyet TTHC tai Bo phan Mot cira.

ky dat dai

huyén hodc UBND xa ddi véi truong
hop tiép nhan ho so tai Xa.

Téng thei gian gidi quyét theo TTHC: Khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so hop 1¢; khong ké thoi gian niém yét cong khai,
déng tin trén phiong tién thong tin dgi ching theo Quyér dinh so 1271/0P-CT ngay 08/6/2023 ciia Chui tich UBND tinh

DA Véi hé so khdng phdi thuc hién ddy dii cac buéc theo quy trinh néu trén (tuy thuge vao tumg truong hop hé so cu thé ma mét sé don vi, co
quan khdng phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thic hién diroc phép chuyén qua cac biede dé d@é tiép tuc gigi quyét thi tuc hanh chinh theo

quy dinh.

4.2. Truong hop chuyén quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit ciia vo hoic chong thanh ciia chung vo va chong








Trinh tw Nbi dund cong visc Nguwoi/co quan Thoi gian K&t QUi
: 0 é : . et qua
thuc hién ’ g cong vis thuc hién thwc hién d
i Tlep nhan hd so; - In giay tieép nhan ho so va hen tra
A s . két qua, guri cong dan/to chuc;
- Kiém tra; quét scan va luu trit hd so dién tir, chuyén | Can bd Vin phong hi bé h hi
. lanh dao Chi nhanh vin phong dang ky dat dai xur ly. ding ky dat dai| 05ngay |, Phicu yeu cau bo sung, hoan thi¢n
Buoc 1 ' ’ hd so (Néu hé sor chiea day di);

- Huéng dan bd sung hd so (Néu khong di diéu kién tiép
nhan).

truc tai BO phan
m@t cua cua UBND
cap huyén

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so (neu khong thuge rrurong hop
gidi quyet).

Trwong hgp nép hé so tai Bg phan Tiép nhgn va Tra két qud ciia UBND cdp x& thi UBND cdp xA thuc hién Buéc 1 va chuyén hé so dén Chi

nhdnh Vin phong ding ky dit dai trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhgn dii hé so hop 1¢.

Giam doc  /Pho
N - Giam  déc  Chi \ N .
Budc 2 Phan cong xt ly ho so 12’1m VO . 0.25 ngay | Phén cong ho so cho can bo xtr ly
nhdnh van phong
dang ky dat dai
Két qua tham dinh:
A e A e s LA o A 2K g - Pu diéu kién giai quyét /Khong du
giptﬁggt tr?ioéﬂgctr:lr} \éaftgglfo t?;alelg?r’]ﬁ lrI] IE;; %ttg?l Céan bo Chi nhanh diéu kién giai quyét thi tra lai ho S0
Buéc 3 y P y & i ng ' vin phong dang ky | 0.5Nngay | bang van ban, néu ro ly do yéu cau
chinh SO
dat dai bd sung, hoan thién hd so. )
- Ho6 so chuyén co quan thué xac
dinh nghia vy tai chinh
G}am doc/pho giam Ky phiéu chuyén thong tin dé xac
. L Ao doc Chi nhanh van X dinh nghia vu vé dét dai (ban gid
Budc 4 Xem xét, ky duyét .| 05nga inh ng 1 Ve glay
o y alye phong dang ky dét 9| hodc ban dioc cdu hinh dién ti) cho
dai co quan thué néu du diéu ki¢n
Thdng bao nop thué gui dén nguoi
’ ) su dung dat va Chi nhanh van phong
Budc 5 Xac dinh nghia vu tai chinh cho ngudi stir dung dat Co quan thué 02ngay | dang ky dat dai (Neu qua 02 ngay ko
co thdng bao thue thi h¢ thong tinh
cham han cho co quan thué)
Budéc 6 Xac nhan noi dung bién dong vao giay ching nhan da Can bo Chi nhanh | 0.5ngay | Trinh ho so dén Lanh dao Chi nhanh








cap

van phong dang ky
dat dai

vin phong dang ky dat dai ky duyét
két qua.

Giam doc/pho giam
ddc Chi nhanh vin

Két qua da duoc ky duyét, chuyén

Budc 7 Xem xét, ky duyét ket qua TTHC phong ding ky dit 0.25 ngay ohét hanh
dai
Cap nhat, chinh 1y co s dit ligu dat dai, ho so dia - ,
chinh; quét ho so Iuu, cap nhat két qua dién ta 1én hé A AR s ba chuyeén ket qua cho b phan tiep
£ A p o aea o PO ze . | Can bd Chi nhanh L AR AR
. thong phan mém mot cira dién tu; chuyeén giao két qua y . < , \ nhan ho so tra két qua caa UBND
Buéc 8 van phong dang ky | 0.5 ngay

dén Bo phan Mot cua. ’ ,
Thoéng bao cho t6 chac, ca nhan nhan két qua giai quyet
TTHC tai Bo phan Mot cia.

dat dai

huyén hosic UBND xa ddi véi truong
hop tiép nhan ho so tai xa

Tong thei gian gidi quyét theo TTHC: Khong quéa 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhgn hé so hep 1é theo Quyér dinh sé 1271/0P-CT ngay
08/6/2023 cua Chu tich UBND tinh

Poi Vé6i ho so khdng phdi thyc hién day dii cdc buéc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao timg truong hop ho so cu thé ma mét sé don vi, co
quan khéng phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién dwoc phép chuyén qua cdc buwde dé dé tiép tuc gigi quyét thi tuc hanh chinh theo

quy dinh.

4.3. Truwong hop cho thug, cho thué lai quyén sir dung dat

Trinh tyw Nbi dung cong viac Nguwoi/co quan Thoi gian K&t QUi
thuc hién ’ g cong vie thuc hién thuc hién g
- Tiép nhan hd so: In giay tiep nhan ho so va hen tra
2 L \ < WA A 2 A s . két qua, gui cong dan/to chic;
- Kiém tra; quét scan va luu trir ho so dién t, chuyen | Can bo Van phong
~ S < \ < o ik Aot < Y - \ - Phiéu yeu cau bd sung, hoan thién
. lanh dao Chi nhanh van phong dang ky dat dai xu ly. dang ky dat dai| 0,5ngay
Buoc 1 o x ) a 3 A S R hd so (néu hé sor chuea day di);
- Huong dan bo sung ho so (néu khong du dieu kign tiep | truc tai Bo phan N SR KA z
. A - Phiéu tur choi tiep nhan giai quyét
nhan). mot cura cua UBND A y; N . .
£ A ho so (néu khong thugce truong hop
cap huyén g P
gidi quyet).

Trwong hep nép hé so tai Bé phan Tiép nhdn va Trd két qud ciza UBND cdp xa thi UBND cdp x& thuc hign Buwéc 1 va chuyén hé so dén Chi

nhdnh Vin phong ding ky dit dai trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhén dii hé so hop 16.

Budc 2

Phan cong xtr Iy ho so

Giam doéc  /Phé

0.5 ngay

Phan cong ho so cho can bo xir ly








doc  Chi
nhanh van phong

Giam

dang ky dat dai

Kiém tra hd so, xac nhan noi dung bién dong vao trang
b6 sung cua giay chang nhan, chuyén dén nguoi duyét

Can bo Chi nhanh
van phong dang ky

Budc 3 h so dAt dai 01 ngay HO so trinh ky.
Giam  doc/Pho
, . A n giam doc  Chi s A ~ A
Buac 4 Xem xét, phé duyét nhanh van phong 0.5ngay | HoO so da duyét
dang ky dat dai
Cap nhat, Chiph 1y co so dit ligu dat dai, ho so dia o ’
chinh; quét ho so Iuu, cap nhat két qua dién ta 1én hé LA Al oz ba chuyén két qua cho bo phan tiép
théng phan mém mot cira dicn tir; chuyén giao két qua | Con PO Chi nhanh nhan hé so tra két qua cia UBND
Budc 5 gp ' N chuyen g a van phong déng ky | 0.5 ngay ' a

dén Bo phan Mot cua. , ,
Thoéng bao cho t6 chac, ca nhan nhan két qua giai quyet
TTHC tai Bo phan Mot cia.

dat dai

huyén hosic UBND xa ddi véi truong
hop tiép nhan ho so tai xa

Tong thei gian gidi quyét theo TTHC: Khong quéa 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhgn hé so hep 1é theo Quyér dinh sé 1271/0P-CT ngay
08/6/2023 cua Chu tich UBND tinh
P Vé6i ho so khéng phdi thyec hién day dii cdc buéc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao tiumg truong hop ho so cu thé ma mét sé don vi, co
quan khéng phdi tham gia vao quy trink) thi ngueoi thuc hién dwoc phép chuyén qua cdc bude dé dé tiép tuc gidi quyét thi tuc hanh chinh theo

quy dinh.

5. X6a diing ky cho thué, cho thué lai, gop vén bang quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat
Ma TTHC: 1.003886.000.00.00.H62

Trinh tw Néi dund cong visc Nguwoi/co quan Thoi gian K&t QUs
thuc hién 91 dting ong Vit thuc hién thuc hién g
- Tiép nhan ho so; ‘ q - In gidy tiép nhan ho so va hen tra
- Kiém tra; quét scan va Iuu trit ho so dién t, chuyén | Can b Van phong 0.5 naa ket qua, gui cong dan/to chuc;
Budgc 1 lanh dao Chi nhanh van phong dang ky dit dai xir ly. | dang ky dat dai | > 9% | - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién

- Hudng dan bo sung hé so (néu khéng du diéu kién tiép
nhdn).

truc tai Bo phan
mot cua cua UBND

hd so (néu ho so chua day di);
- Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét








cap huyén ho so (néu khong thuge trurong hop
gidai quyet).

Trwong hep ngp hé so tai B phan Tiép nhdn va Trd két qud ciia UBND cdp xa thi UBND cdp Xa thuc hign Bugc 1 va chuyén hé so dén Chi
nhdnh Van phong dang ky dat dai trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhédn dii hé so hop 1é.

Giam d6c  /Pho
. - Giam d6c  Chi . N .
Budc 2 Phan cong xt ly ho so lz,lm VO . 0.5ngay | Phan cong ho so cho can bd xur ly
nhanh van phong
dang ky dat dai
Kiém tra ho so, xac nhan ndi dung bién dong vao trang | Can bo Chi nhanh
bo sung cua giay chirng nhan; chuyen dén nguoi duyét | vin phong dang ky

Budc 3 hd so it dai 01ngay | Ho so trinh lanh dao ky.
Giam  dbc/Pho
Budc 4 Xem xét, phé duyét giam  doc _ Chi 0.5ngay | Ho so da duyét
’ i nhanh van phong :
dang ky dat dai
Cap nhat, chinh 1y co s dit liéu dat dai, ho so dia
chinh; quét hd so Iuu, cap nhat két qua dién tir 18n hé e b Pia chuyén két qua cho bo phan tiép
thdng phan mém moét cira dién tir; chuyén giao két qua Can b Chi nhanh . nhan ho so tra két qua cia UBND
Budc 5 : T van phong dang ky | 0.5 ngay ‘

huyén hodc UBND xa ddi véi truong
hop tiep nhan ho so tai xa

dén B phan Mot ctra.

Théng béo cho to chirc, c& nhan nhan két qua giai quyét
TTHC tai B6 phan Mot cira.

Téng thoi gian gidgi quyét theo TTHC: Khéng qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhdn hé so hep 1é theo Quyér dinh s6 1271/0P-CT ngay
08/6/2023 cua Chu tich UBND tinh

Déi Véi hé so khdng phai thuc hién ddy dii cac buéc theo quy trinh néu trén (tly thugc vao timg trieong hop hé so cu thé ma mét sé don vi, co
quan khdng phdi tham gia vao quy trinh) thi ngueoi thuc hién dweoc phép chuyén qua cac bude dé dé tiép tuc gidi quyét thu tuc hanh chinh theo
quy dinh.

dét dai

6. Pang ky bién dong vé sir dung dit, tai san gan lién véi dit do thay ddi thong tin vé ngudi dwoc cAp Gidy chirng nhan (déi tén hoic
giay to phap nhéan, giay to nhan than, dia chi); giam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién; thay doi vé han ché quyen sir dung dat; thay doi ve
nghia vu tai chinh; thay doi ve tai san gan lieén voéi dat so véi ngi dung da dang ky, cap Giay chieng nhan

M& TTHC: 1.003877.000.00.00.H62







6.1. Truong hep xac nhan thay déi thong tin vé phap nhan, sé Gidy chitng minh nhan dan, sé thé Cin cwéc cong din, dia chi trén Gidy

chitng nhan di cp theo nhu ciu cia nguoi sir dung dét, chi s¢ hiru tai san gan lién véi dit

- Huong dan bo sung ho so (néu khong dii diéu kién
tiep nhdn).

truc tai Bo phan
mcf)t cua cua UBND
cap huyén

Trinh tw Nbi dund cong visc Nguwoi/co quan Thoi gian Két qUa
, 0 é . . et qua
thuc hién ’ g cong vis thuc hién thuc hién a
i Tlep nhan hd so; - In giay tiép nhan ho so va hen tra
LA e . két qua, gui cong dan/to chuc;
- Kiém tra; quét scan va luu trit ho so dién tir, chuyén | Can bo Vian phong hi bé h hi
. lanh dao Chi nhanh van phong dang ky dit dai xer ly. | ding ky dat dai| 05ngay |, Phicu yeu cau b sung, hoan thién
Budc 1 ' ’ hé so (néu hé so chua day di);

- Phicu tir choi tiép nhan giai quyét
ho so (neu khong thuge rruong hop
giai quyet).

Trwong hep ngp hé so tai B phan Tiép nhdn va Trd két qua ciia UBND cdp xa thi UBND cép xa thuc hign Bugc 1 va chuyén hé so @én Chi
nhdnh Vin phong ding ky dat dai trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhén dii ho so hop 1é.

dén Bo phan Mot cura. ’
Thong bao cho t6 chuc, ca nhan nhan ket qua giai
quyet TTHC tai Bo phan Mot cira.

dat dai

Giam doéc /Pho
N - Giam dbéc  Chi \ N .
Buac 2 Phan cong xt ly ho so I?m VO . 01 ngay Phén cong ho so cho can bo xir ly
nhanh van phong
dang ky dat dai
Kiém tra ho so, xac nhan noi dung bién dong vao gidy | Can by Chi nhanh
Buéc 3 CQung nhan da cap; chuyén chuyén dén nguoi duyét van phong dang ky 35ngdy | Trinh lanh dao ky x4c nhan
ho so dat dai
Giam  doc/Phé
. . A . giam doc  Chi \ A ~ .
Buéc 4 Xem xét, phé duyét nhanh van phong Ol ngay | HoO so da duyét
dang ky dat dai
Cap nhat, Chiph 1y co s¢ dir ligu C}ét dai, ho so dia o ’
chinh; quét ho so luu, cap nhat két qua dién tir 1€n hé 4n b Chi nhanh ba chuyén ket qua cho bo phan tiep
thdng phan mém moét cira dién tir; chuyén giao két qua Can bg Chi nhan . nhan ho so tra két qua cuaa UBND
Budc 5 : T van phong dang ky 01 ngay ‘

huyén hosic UBND xa ddi véi truong
hop tieép nhan ho so tai xa

Tong thei gian gidi quyét theo TTHC: Khong qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn
08/6/2023 cua Chu tich UBND tinh

ho so hop 1¢ theo Quyér dinh sé 1271/0D-CT ngay








Doi V6i W6 so khdng phdi thuc hién day di cac budc theo quy trinh néu trén (tly thugc vao timg truong hop hé so cu thé ma mét s6 don vi, co
quan khéng phdai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién duoc phép chuyén qua cdac budc do dé tiep tuc giai quyét thu tuc hanh chinh theo

quy dinh.

6.2. Ping ky bién dng vé sir dung dat, tai san gan lién véi dat do giam dién tich thira dét do sat 16 tw nhién; thay déi vé han ché quyén

sir dung dat; thay d6i vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai san gin lién véi dat so véi ndi dung da dang ky, cap Glay ching nhan
6.2.1. Péi véi treong heop khong phai xin y kién cia Co quan quén 1y nha nwée doi véi tai san gan lién véi dat

- Huéng dan bd sung hd so (Néu khong di diéu kién tiép
nhan).

truc tai BO phan
mot ctra cuia UBND
cap huyén

Trinh tw N6i duna cona viec Nguwoi/co quan Thoi gian K&t aui
thuc hién 91 ALing ong Vit thuc hign thuc hién g
- Tiép nhan hd so: - In gidy tiép nhan ho so va hen tra
% . \ < A A 2 LA e . két qua, guri cong dan/to chuc;
- Kiém tra; quét scan va luu trit ho so dién tr, chuyén | Can bo Van phong hi bé h hia
, linh dao Chi nhénh vin phong dang ky dAt dai xir Iy. | dang ky dat dai| O05ngay | .. 16U yeu cau b6 sung, hoan thign
Budc 1 : ' ' ho so (neu ho so chua day du);

- Phiéu tir choi tiep nhan giai quyet
ho so (neu khong thuge rruong hop
gidi quyet).

Trwong hop ngp hé so tai B phan Tiép nhdn va Trd két qua ciia UBND cap xa thi UBND cép xa thuc hign Bugc 1 va chuyén hé so @én Chi
nhdnh Vin phong ding ky dat dai trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhén dii ho so hop 1é.

Giam doc /Pho
A A - Giam dbéc  Chi . L .
Buac 2 Phan cong xt ly ho so 12’1m VO . 0.5ngay | Phan cong ho so cho can bd xur ly
nhanh van phong
dang ky dat dai
Trich do dia chinh thua dat d6i voi truong hop c6 thay Két qua tham dinh: ,
doi ve dién tich thua dat, tai san gan lién véi dat hoac - Du dieu ki¢n giai quyet /Khong du
trrong hop da cap Giay chiing nhan nhung chwacoban | ~, . ~.. diéu kién giai quyet thi tra lai ho so
X 4 f , . . Y2k Can bo Chi nhanh N M PP A A
Budc 3 do dia chinh, chu_ra trich do dia chinh thura de_lt ’ vin phong ding ky | 02 ngay bang van ban, néu ro ly do yéu cau
Cap nhat thQng tin \(éo ho so dia chinh, dir liéu dat dai dat dai b6 sung, hoan thién ho so.
Du thao phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai - Ménh trich do ’
chinh - HO so chuyén co quan thué xac
dinh nghia vu tai chinh
Budc 4 Xem xét, ky duyét Giam déc/ph6 giam | OLngay | - Ky manh trich do dia chinh

- Ky phiéu chuyén thong tin dé xéac








ddc Chi nhanh van
phong dang ky dat
dai

dinh nghia vu vé dat dai (ban gidy
hodc ban dwoc cau hinh dién tir) cho
co quan thué néu du dieu kién

Thong bao nop thué giri dén ngudi
su dung dat va Chi nhanh van phong

Budc 5 Xac dinh nghia vu tai chinh cho ngudi sir dung dt Co quan thué 03ngay | dang ky dat dai (Néu qua 03 ngay ko
c¢6 thong béo thué thi hé thong tinh
chdm han cho co quan thué)

In gidy chting nhan hozc xac nhan noi dung bién dong 01ngay | Trinh ho so dén Lanh dao Chi nhanh
vao gidy ching nhan da cap; sau khi nguoi su dung dat | Can bo Chi nhanh vin phong ding ky dét dai ky duyét

Budc 6 hoan thanh nghia vu tai chinh thi trinh ky Giay ching van phong dang ky két qua

nhan dat dai '
Giam dbc/pho giam
Buoc7 | Xem xét, ky duyét két qua TTHC iﬁgnzhé;;a% V;; 01 ngay mt ﬂgﬁhda duoc ky duyét, chuyén
dai
Cap nhat, chinh 1y co s& dit lidu dat dai, ho so dia
chinh; quét ho so Tuu, cap nhat két qua dién tir 18n he e b s Di chuyén két qua cho bo phan tiép
thdng phan mém mot cira dién tir; chuyén giao két qua Can bo Chi nhanh nhan hd so tra két qua cia UBND
Buoc 8 ' T van phong dang ky | 01 ngay '

dén B9 phan Mot cura. , ,
Thong bao cho t6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét
TTHC tai Bo phan Mot cra.

dat dai

huyén hosic UBND xa ddi véi truong
hop tiép nhan ho so tai xa

Tong thei gian gidi quyét theo TTHC: Khong quéa 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn hé so hop 1é theo Quyér dinh sé 1271/0P-CT ngay
08/6/2023 cua Chu tich UBND tinh
P Vé6i ho so khéng phdi thyec hién day dii cdc buéc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao tiumg truong hop ho so cu thé ma mét sé don vi, co
quan khéng phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién dwoc phép chuyén qua cdc buwde dé dé tiép tuc gidi quyét thi tuc hanh chinh theo

quy dinh.

6.2.2. P6i véi treong hop phai xin y kién ciia Co quan quén Iy nha nwéc ddi véi tai san gin lién véi dat

Trinh tw
thwc hién

N@i dung cong viéc

Nguwoi/co quan
thwc hién

Thot gian
thwc hién

Két qua








Buodc 1

- Tiép nhan hd so;

- Kiém tra; quét scan va luu trit hd so dién tu, chuyén
lanh dao Chi nhanh vin phong dang ky dat dai xu y.

- Hudng dan bo sung hd so (néu khéng du diéu kién tiép
nhdn).

Cén bo Van phong
ding ky dit dai
truc tai BO phan
mot cira cia UBND
cap huyén

0,5 ngay

- In gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua, guri cong dan/té chic;

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
hd so (Néu hé so chiea day di);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hd so (néu khdng thuge trieong hop
gidi quyét).

Truwong hop nép hé se tai Bé phdn Tiép nhdn va Trd két qud ciia UBND cdp xa thi UBND cdp XA thuc hign Buwéc 1 va chuyén hé so dén Chi

nhdnh Vin phong ding ky dit dai trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1¢.

Giam doc  /Phé

Giam déc  Chi

Budc 2 Phan cong xu 1y hd so ) 3 ) 0.5ngay | Phan cong hd so cho can bo xu ly
nhanh van phong
dang ky dat dai
- Trich do dia chinh thira dat d6i véi truong hop c6 thay
doi vé dién tich thira dét, tai san gan lién voi dat hodc Két qua thim dinh:
truong hop da cap Giay chung nhan nhung chua c6 ban - Du didu kién gic quyet thi lap
do dia chinh, chua trich do dia chinh thtra dat manh trich do, phidu Iy ¥ kién
- Truong hop dang ky thay doi di¢n tich xay dyng, di¢n | Can bo Chi nhanh - Khéne di dpu Kien Qidi quvét thi
Budc 3 tich sir dung, tang cao, két cau, cap (hang) nha hoic | vian phong ding ky | 1.5 ngay Ong du dicu kicn gial quye
N . A L A . e : 2, e tra lai ho so bang van ban, néu rd ly
cong trinh xay dung ma khong phu hop véi giay phep | dat dai do VAU cAu bd suna. hoan thien hé
xay dung hogc khong co giay phép xay dung dbi voi yeu call bo 9 e o
truong hop phai xin phép thi gui phiéu lay y kién cua b
co quan quan |y, cap phép xay dung theo quy dinh cia
phép luat vé xay dung
Giam doc  /Phé
Budc 4 Xem xét, ky duyét Sﬁ:nmh V(;EC phg]g' 0.5ngay | Vin ban da duyét
dang ky dat dai
Co quan quan ly,
cap phép xay dung
Budc 5 Tra loi phiéu 13y y kién theo quy dinh cua| 02ngay | Vin ban tra loi

phap luat vé xay
dung








Cap nhat thdng tin vao ho so dia chinh, dir ligu dat dai
Du thao phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai

Can bo Chi nhanh

- H6 so chuyén co quan thué xac

Budéc 6 ’ 3 X 3 v | 01nga , o
v chinh ven pl.long dang ky gay dinh nghia vu tai chinh
dat dai
Giam doc/pho giam Ky phiéu chuyén thong tin dé xac
LY o doc Chi nhanh van X dinh nghia vu vé dét dai (ban gid
Budc 7 Xem xét, ky duyét .| 05nga inh nghia vy Ve dal glay
o y duye phong dang ky dat gay hodc ban dugc cau hink di¢n tir) cho
dai co quan thu¢ néu du dieu ki¢n
Thong bao nop thué giri dén nguvi
) ) su dung dat va Chi nhanh van phong
Budc 8 Xac dinh nghia vy tai chinh cho ngudi stir dung dat Co quan thu¢ 02ngay | dang ky dat dai (Neu qua 03 ngay ko
co thdng bao thue thi h¢ thong tinh
chdm han cho co quan thué)
In glay chiing nhan hogc xac nhan ngi dung bién dong 0.5ngay | Trinh ho so dén Lanh dao Chi nhanh
vao gidy ching nhan da cap; sau khi nguoi sir dung dat | Can bo Chi nhanh vin phong ding ky dét dai ky duyét
Budc 9 hoan thanh nghia vu tai chinh thi trinh ky Giay chang van phong dang ky két qua
nhan dat dai '
Giam dbc/ph6 giam
. Lt ap Lhe o a d6c Chi nhanh vén X Két qua da duoc ky duyét, chuyén
Budc 10 Xem xét, ky duyét ket qua TTHC phong dang ky dét 0.5 ngay ohat hanh
dai
Cap nhat, chinh 1 co s6 dit ligu dat dai, ho so dia o ,
chinh; quét ho so Iuu, cap nhat két qua dién ta 1én hé LA Al s ba chuyén két qua cho bo phan tiép
théng phan mém mot cira dién tir; chuyén giao kit qua | Can B0 Chi nhanh nhan hd so tra két qua cia UBND
Buoc 11 gp ' N L ehlyen g a van phong déng ky | 0.5 ngay ' a

dén Bo phan Mot cura. ’ ,
Thong bao cho to6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét
TTHC tai Bo phan Mot cta.

dat dai

huyén hosic UBND xa ddi véi truong
hop tiép nhan ho so tai xa

Tong thei gian gidi quyét theo TTHC: Khong quéa 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn hé so hep 18 theo Quyér dinh sé 1271/0P-CT ngay
08/6/2023 cua Chu tich UBND tinh
Pai Vé6i ho so khdng phdi thyec hién day dii cdc buéc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao ting fruong hop hé so cu thé ma mét so don vi, co
quan khéng phdi tham gia vao quy trink) thi ngueoi thuc hién dwroc phép chuyén qua cdc bude dé dé tiép tuc gidi quyét thi tuc hanh chinh theo

quy dinh.








7. Piang ky xac 1ap quyén sir dung han ché thira dat lién ké sau khi dwoc cap Gidy chitng nhan lan diu va ding ky thay déi, chAm dit

quyén sir dung han ché thira dat lién ké
Ma TTHC: 1.003855.000.00.00.H62

Trinh tw Nbi d n . Nguoi/co quan Thoi gian K&t QUa
thyc hién 91 Gting £ong Vit thyc hién thyc hién etqua
- Tiép nhan hd so; - In gidy tiép nhan hd so va hen tra két
- Kiém tra; quét scan va luu trit hd so dién tar, | Can bd Vin phong qua, giri cong dan/to chic;
chuyén hd so vé Lanh dao van phong ding ky dat | dang ky dat dai truc 0.5 naa - Phié,u yéu cau bd sung, hoan thi¢n hd
Buocl | dai. D NGAY 1 oy (néu ho so chua day du);

- Huéng dan bo sung ho so (néu khdng dii diéu ki¢n
tiep nhdn).

tai Bo phan mot cua
cua UBND

huyén

cap

- Phiéu tur choi tiép nhan giai quyét ho
so (neu khong thuge trwong hop gidi
quyet).

Trwong hep ngp hé so tai B phan Tiép nhan va Tra két qud ci

nhanh Vin

, d@ ciia UBND cdp xa thi UBND cap xa thuc hign Buwdc 1 va chuyén hé so dén Chi
phong dang ky dit dai trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é.

Giam d6c  /Phé
Giam dbc Chi nhanh

Budc 2 | Phéan cong xu ly hd so 3 ) 5 .| 05ngay | Phan cong hd so cho can bd xir ly
van phong dang ky
dat dai
. . . . Can bo Chi nhénh . , .
. Tham dinh ho so, dé xuat giai quyét, trinh 1anh dao | _ ? 5 , . Soan thao ndi dung xac nhan vao don
Budc 3 . van phong dang ky 07 ngay oz , R
chi nhanh Lo va Giay ching nhan da cap.
dat dai
Giam d6c  /Pho
. Giam déc Chi nhéanh Két qua duyét hd so du diéu kién ha
Budc 4 | Xem xét, ky duyét ho so. jam ? _ , 01 ngay eA a av X@ _? 50 u; ¢ , @\ y
van phong dang ky khong du diéu kién, chuyén phat hanh
dat dai
Cap nhat, chinh 1y co s dit ligu dat dai, ho so dia o ,
chinh; quét ho so Iuu, cap nhat két qua dién ta 1én LA C ba chuyén ket qua cho bo phan tiep
hé théng phan mém mot cira dién tir: chuyén giao | C2" 00 Chi nhanh nhan ho so tra két qua caa UBND
Budc 5 : gp ; >N, chuyen g van phong dang ky 01 ngay ' a

két qua dén Bo phan Mot cira. ’
Thdng bao cho to chuc, ca nhan nhan ket qua giai
quyéet TTHC tai B6 phan Mot cira.

dat dai

huyén hoic UBND xa ddi véi truong
hop tiep nhan ho so tai xa

Téng thoi gian gidgi quyét theo TTHC: Khéng qué 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhgn hé so hop 18 theo Quyér dinh sé 1271/0D-CT ngay
08/6/2023 cua Chu tich UBND tinh








Doi V6i ho so khong phdi thuc hién day di cac budc theo quy trinh néu trén (tlly thugc vao tumg truong hop ho so cu thé ma mét s6 don vi, co
quan khéng phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién dwoc phép chuyén qua cdac budc do dé tiep tuc giai quyet thu tuc hanh chinh theo

quy dinh.

8. Tach thira hoic hop thira dat
Ma TTHC: 1.003000.000.00.00.H62

Trinh tw N6i duna cona viec Nguwoi/co quan Thoi gian K&t QUi
thyc hién 91 Ating ong vie thyc hién thuc hién g
- Tiép nhan ho so; ‘ - In gidy tiép nhan ho so va hen tra két
- Kiém tra; quét scan va luu trit ho so dién tir, | ~, A s N qua, gui cong dan/to chuc;
2 A ~ Co < . < Can bd Van phong 1 S W Sr thi A A
chuyén ho so lanh dao Chi nhanh véan phong déng dine kv dAt dai true | 0.5 naa - Phieu yéu cau bo sung, hoan thién ho
Buocl | ky dht dai xu 1y, g Xy : P NG| o (néu hé so chuea ddy d);

- Huéng dan bo sung ho so (néu khdng dii diéu ki¢n
tiep nhdn).

tai Bo phénrmc}t cua
cua UBND cap huyén

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
so (neu khdng thugc triwong hop gidi
quyét).

Trwong hgp nép hé so tai By phan Tiép nhdn va Tra két quda ciia UBND cdp xa thi UBND cdp xa thuc hién Buéc 1 va chuyén hé so dén Chi

nhdnh Vin phong ding ky dit dai trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhén dii hé so hop 16.

Giam doc /Pho Giam

Budc 2 Phan cong xtr Iy ho so déc Chi nhanh van | 0,5ngay | Phan cong ho so cho can bo xir ly
phong ding ky dat dai
Két qua:
Tham dinh hd so, kiém tra hién trang sir dung dat | ., . . Bu C.Iieu klen gla) ay et/7 Kh_on% du
Buéc3 | dé tachihop thira, Iap ban trich do dia chinh thira dat | O 00 Chimhanhvan ) o | dieu kin gial quyet thi trd lal ho so
phong dang ky dat dai bang van ban, néu rd ly do yéu cau bo
sung, hoan thién hd so.
- Ban trich do dia chinh thira dat.
Giam doc / Pho Giam
Budc 4 Ky duyét manh trich do dia chinh d6c Chi nhanh vin| O0lngay | Ban trich do dia chinh thira dat
phong ding ky dat dai
Cap nhat, chinh 1y o s¢ dit lidu dat dai, ho so dia | Can bo Chi nhanh van | 02 ngay | Giay chiang nhan da ky
Buée 5 chinh, trich luc ban d6 dia chinh, In gidy chung | phong ding ky dat dai.








nhan, chuan bi hd so trinh lanh dao Chi nhanh vin
phong ding ky dét dai ky duyét.

Budc 6

Cap nhat, chinh ly b4 sung co so dit liéu dat dai, ho
so dia chinh; quét hd so luu, cap nhat két qua dién
tir 18n hé thdng phan mém mot cira dién tir; chuyén
giao két qua dén Bo phan Mot cura.

Théng béo cho to chirc, c& nhan nhan két qua giai
quyét TTHC tai B phan Mot cira.

Can bo Chi nhanh van

phong dang ky dat dai 01 ngay

Di chuyén két qua cho bo phan tiép
nhan ho so tra két qua caa UBND
huyén hodc UBND xi ddi véi truong
hop tiép nhan hd so tai x&

Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khong qué 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhgn ho so hop 18 theo Quyér dinh sé 1271/0D-CT ngay
08/6/2023 cua Chu tich UBND tinh
Poi Vé6i ho so khéng phdi thuec hién day dii cdc buéc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao tiung truong hop ho so cu thé ma mét sé don vi, co
quan khéng phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién dwoc phép chuyén qua cdc buwde dé d@é tiép tuc gigi quyét thi tuc hanh chinh theo

quy dinh.

9. Cap d@6i Giay chirng nhan quyeén sir dung dat, quyeén sé hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat

Ma TTHC: 1.002989.000.00.00.H62 ] ) o i
9.1. Truwong hep cap doi Giay chieng nhdn do o, nhoé, rdach, hw héng ma Giay chang nhédn cii da dwoc cap doi theo bdn dé dia chinh

Trinh tw Nbi dung cong viac Nguwoi/co quan Thoi gian K&t QUi

thuc hién 91 dting cong Vit thuc hién thuc hién g
- Tiép nhan ho so; Y A A . . LA
- Kiém tra; quét scan va luu trir ho so dién tu, Céan bo Van ulg gllfiycgr?p dnélf:,f}?é 2?15((;’ va hen tra ket
chuyén hé so lanh dao Chi nhanh van phong dang | phongdangky | g s | dmid \OMAEERE EMG L

Buocl | ky dét dai xu ly. dat dai truc tai Bo > Ngay eu yeu catl bo sung, enhoso

- Huéng dan bo sung ho so (néu khdng dii diéu ki¢n
tiep nhdn).

phan mot cua cua
UBND cap huyén

(néu [15 so chua d"dy du); o
- Phicu tur choi tiep nhan giai quyet ho so
(néu khong thugc trieong hop giai quyét).

Trwong hep ngp ho so tai B phgn Tiép nhan va Trd két qud ciia UBND cap x& thi UBND cap xa thuc hign Burdc 1 va chuyén hé so dén Chi
hong dang ky dat dai trong thoi hgn 03 ngay keé tar ngay nhédn dii ho so hop 1é.

nhanh Vin

Budc 2

Phan cong xtr Iy ho so

Giam ddc /Phé
Giam dbc Chi

0.5 nga
nhanh van phong gey

dang ky dat dai

Phan cong ho so cho can bo xir ly








In gidy ching nhan Can bo Chi nhanh 04ngay | Trinh ho so dén Lanh dao Chi nhanh vin
Bugc 3 van phong dang phong dang ky dat dai ky duyét két qua.
ky dat dai
Giam doc/phé
. L 4 A e e n giam déc Chi X Két qua da dugc ky duyét, chuyén phét
Buac 4 Xem xét, ky duyét ket qua TTHC nhanh van phong 01 ngay hanh
dang ky dat dai
Cap nhat, chinh 1y co s dit ligu dat dai, ho so dia - ,
chinh; quét ho so Iuu, cap nhat két qua dién ta 1én A AL ba chuyén két qua cho bo phan tiép nhan
A pIa A A A PO . - S Can bo Chi nhanh A " 1A . N »
Budc 5 hg thong phan meém mét cira dién tir; chuyen giao vin phong diing 01 ngay ho so tra ket’qua cua UBND hu_y¢n hoac
ket qua den Bo phan Mot cua. ky dét dai UBND xa doi véi truong hop tiep nhan

Thong béo cho to chirc, c& nhan nhan két qua giai
quyet TTHC tai Bo phan Mot cira.

hé so tai xa

Tong thei gian gidgi quyét theo TTHC: Khong qua 07 ngay lam viéc ké tie ngay nhan hé so hop 1¢ theo Quyér dinh so 1271/0D-CT ngay
08/6/2023 cua Chu tich UBND tinh
Poi Vé6i ho so khéng phdi thuec hién day dii cac buéc theo quy trinh néu trén (tdy thugc vao ting trieong hop hé sor cu thé ma mét sé don vi, co
quan khéng phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién dwoc phép chuyén qua cdc buwde dé d@é tiép tuc gigi quyét thi tuc hanh chinh theo

quy dinh.

9.2. Trwong hep cdp doi Gidgy ching nhdn do c6 nhu Cau doi tr Gidy ching nhan quyén sé hi#zu nha 4, Glay chirng nhén quyen so hitu
cong trinh xay dwng hogc cac logi Gidy ching nhén da cdp trwée ngay 10 thing 12 nam 2009 sang loai Gidy chirng nhgn quyén si dung

ddt, quyén s¢ hiu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dit

Trinh tw N6i duna cona viec Nguwoi/co quan Thoi gian Két aui
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hign d
9.2.1. | Trwong hep ngp hé so tai b phgn mét ciza UBND cip x&
s - In gidy tiép nhan ho so va hen tra két
- Tiep nhan ho so; ‘ - e r | s . qua, giri cong dan/td churc;
- Kiém tra; quét scan va luu trir ho so dién tu, | Cong chic tai Bo 0.5 ngay - Phidu V&U cAu bd suna. hoan thien hd so
Buoc 1 chuyen cong chac chuyén mon xu ly. ‘ phan  mot cua (néu hé )S/O chua di df) i
- Hudng dan bo sung ho so (neu khong du dieu kien | UBND cap xa - Phiéu tir chéi tiépynhér; giai quyét hé so
tiep nhan). (néu khong thuge trueong hop gidi quyé).
Buoe 2 Kiém tra ho so, trinh 1anh dao UBND cap xa xac | Can bo dia chinh 2.0 ngay HO so da chuyén lanh dao xem xét, ky
uo

nhan don d& nghi cip d6i Gidy chung nhan vé sy

UBND cép x4

duyét








thay doi dudng ranh gioi cua thira dat tir khi cap
gidy chung nhan dén nay do do v& lai ban do dia
chinh

Chu tich/Pho chu

, N : ) 0.5 nga Pi ky don xac nhan va chuyén hd so ch
Budc 3 Xac nhan don d¢ nghi cap doi Giay chirng nhan tich UBND cap gay a_ v ,on Xa}c n ? . ye, AO SO, cho
A Chi nh&nh Van phong dang ky dat dai
Chuyén ho so dén Chi nhanh van phong dang ky | Can b dia chinh . . \
Buéc 4 . s 0.5 nga HO so da chuyeén
o dht dai UBND cip X gay | Hosodachuye
Giam doc /Pho
N - Giam déc Chi| 05nga ‘ .
Budc 5 Phan cong xt ly ho so 12’1m VO . gay Da phan cong ho so cho can bd xur ly
nhanh van phong
dang ky dat dai
Kiém tra xac minh thuc dia trong truong hop can
thiét; Céan bo Chi nhanh 06 i Bién ban kiém tra hién trang, manh trich
Budc 6 Dy thao phiéu chuyén thong tin dia chinh cho co | vin phong ding gay do dia chinh, trich luc ban do dija chinh,
quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai | ky dat dai Phiéu chuyén thong tin dia chinh
chinh d6i véi truong hop dién tich ting
Giam déc / Pho
s Giam déc Chi 01 nga ‘
Buoc7 | Xem xét, phé duyét yam 4o 1 | H3 so d duyét
nhanh van phong
dang ky dat dai
, , 03 naa Thong béo nop thué giri dén nguoi st
Buoc 8 Xac dinh nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dat | Co quan thué gay dung dat va Chi nhanh vén phong déng
ky dat dai
In gidy chung nhan; sau khi nguoi sir dung dat hoan Canbs Chinhanh | 04Ngay | Trinh ho so dén Lanh dao Chi nhanh vin
, thanh nghia vu tai chinh (néu c6) thi trinh ky Gidy | ~2n 2o~ hhan Sno dine kv dit dai kv duvet két quz
Budc 9 nh nghia vi vin phong ding phong dang ky dat dai ky duyé€t két qua.
chtrng nhan s ke 4
ky dat dai
Giam  doc/pho L o L
Busc10 | Xem xét, ky duyét két qua TTHC giam déc Chi| o1ngay | St qud da duoc ky duyct, chuyen phat

nhanh van phong

hanh








dang ky dat dai

Cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, ho so dja
chinh; quét hd so luu, cap nhat két qua dién tir 1&n
hé théng phan mém mét cira dién tir; chuyén giao
két qua dén Bo phan Mot cura.

Théng béo cho to chirc, c& nhan nhan két qua giai
quyét TTHC tai B phan Mot cira.

Can bo Chi nhanh
van phong dang 01 ngay
ky dat dai

Di chuyén két qua cho bo phan tiép nhan

Budéc 11 ho so tra két qua cia UBND x&

Tong thoi gian gidgi quyét theo TTHC: Khong qua 07 ngay lam vige ké tir ngay nhdn hé so hop 18, khong ké thei gian thuc hign xac nhén don
cdp déi ¢ x& 03 ngay lam vigc, thoi gian chi nhanh Vin phong ding ky dit dai klem tra xac minh thue dia trong trwong hep cdn thiét: 7 ngay
lam viéc; thei han gidi quyét cia co quan thué: 03 ngay lam viéc theo Quyér dinh sé 1271/QB-CT ngay 08/6/2023 cuia Chii tich UBND tinh

Poi Véi ho so khéng phai thuc hién ddy dii cdc buéc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao tung truong hop hé so cu thé ma mét sé don vi, co
quan khdng phdi tham gia vao quy trinh) thi ngueoi thuc hién dioc phép chuyén qua cac biede dé d@é tiép tuc giai quyét thi tuc hanh chinh theo
quy dinh.

9.2.2. | Truwong hop nép hé so tai noi tiép nhgn va trd két qud ciia UBND huyén

- Ticp nhan ho so; - In gidy tiép nhan hd so va hen tra két

- Kiém tra; quét scan va luu trix ho so dién tu, Can bo Van U it cona dan/té chirc:
chuyén ho so 1anh dao Chi nhanh van phong dang | phong dang ky X g ’-g R g; 2 = A LA
. Tk e L e ST 0,5 ngay - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
Buéc 1 ky dat dai xu ly. ‘ , ‘ dat dai truc tai Bo (néu hé so chiea dy di):
- Huéng dan bo sung ho so (neu khong du dieu kién | phan mot ctra cua - Phiu tir chéi tiépynhér; giai quyét hd so
ticp nhan). UBND cap huyen (néu khong thuge treong hop gidi quyét).
Giam doc /Pho
A A - Giam déc Chi . s .
Buac 2 Phan cong xt ly ho so ,lam VO . 0,5 ngay Phén cong ho so cho can b xir ly
nhanh van phong
dang ky dat dai

- Chuyén ho so dén UBND x4 dé kiém tra ho so va
x&c nhan don dé nghi cap d6i Giay chung nhan vé | Can bo Chi nhanh
Budc 3 su thay ddi duong ranh gisi cua thira dat tir khi cap | van phong ding 0.5ngay | Ho so di chuyén
gidy ching nhan dén nay do do vé& lai ban d6 dia ky dat dai
chinh

Kiém tra hd so, trinh lanh dao UBND cap x4 xac | Céan bo dia chinh 2.0ngdy | HO so dd chuyén linh dao xem xét, ky

Budc 4 \ , . oz \ .
o nhan don dé nghi cap doi Giay ching nhan vé sy | UBND cap xa duyét








thay doi dudng ranh gioi cua thira dat tir khi cap
gidy chung nhan dén nay do do v& lai ban do dia
chinh

Chu ich/Pho chit | 5 133y | Ba ky don xéc nhan va chuyén hd so cho
, . ot iz , . . a xac nha en ho s
Budc 5 Xac nhan don d¢ nghi cap doi Giay chirng nhan tich UBND cap gay ) Y ] B " . 4 K a s
4 Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
Chuyén hd so dén Chi nhanh van phong diang ky | Can bo dia chinh . . .
Buéc 6 . o 0.5 nga Ho so da chuyen
o dht dai UBND cip xa gay | Hosodachuye
Kiém tra xac minh thuc dia trong truong hop can
thiét; Cén bo Chi nhanh . . . _ g
, © ) 2 X ) o . B © . B 06 ngay Bién ban kiém tra hién trang, Phicu
Budc 7 Du thao phi¢u chuyén thong tin dia chinh cho co | vén phong dang L,
LAk g e R , . .. A chuyén thong tin dia chinh
quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai ky dat dai
chinh d6i véi truong hop dién tich ting
Giam doc / Pho
N Gidm ddc Chi 01 nga :
Budc 8 Xem xét, phé duyét ,lam VO . g2y HO so da duyét
nhanh van phong
dang ky dat dai
, , 03 naa Thong bdo nop thué giri dén ngudi su
Budc 9 Xac dinh nghia vu tai chinh cho ngudi st dung dat Co quan thue gay dung dat va Chi nhanh van phong dang
ky dat dai
In gidy ching nhan; sau khi nguoi st dung dat hoan A b s 3.5 ngay Trinh ho so dén Lanh dao Chi nhanh vin
thanh nghia vu tai chinh (néu c6) thi trinh ky Gigy | Can 0o Chi nhanh e dne k¢ dht dai koo duvat két qus
Buéc 10 nh nghia v y Glay van phong dang phong dang ky dat dai ky duyét ket qua.
chttng nhan s ke 4
ky dat dai
Giam d6c/phd
, L AU giam déc Chi . Két qua da duoc ky duyét, chuyén phat
Buoc 11 Xem xét, ky duyét két qua TTHC nhanh vin phong 01 ngay hanh
dang ky dat dai
Cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, ho so dia | Can bo Chi nhanh N A g A
. f A A R < . < \ ba chuyen két qua cho bo phan tiep nhan
Buéc 12 chinh; quét ho so luu, cap nhat két qua dién tu 1én van phong dang 01 ngay A y LAp min A
At A XA LA P AT ho so tra két qua cia UBND huyén
hé thong phan mém mot cura dién tur; chuyén giao ky dat dai








két qua dén Bo phan Mot cira. ’
Thdng bao cho t6 chuc, ca nhan nhan ket qua gidi
quyet TTHC tai Bo phan Mot cira.

Tong thoi gian gidgi quyét theo TTHC: Khong qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn ho so hop 18, khong ké theéi gian thuc hign xac nhégn don
cdp déi ¢ x& 03 ngay lam vigc, thoi gian chi nhanh Van phong ding ky dit dai ktem tra xac minh thue dja trong truwong hep can thiét: 7 ngay
lam viéc; théi han gidi quyét ciia co quan thué: 03 ngay lam viéc theo Quyét dinh sé 1271/0D-CT ngay 08/6/2023 cua Chi tich UBND tinh

Doi Véi ho so khéng phdi thuc hién ddy dii cde budéc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao timg truong hop ho so cu thé ma mét sé don vi, co
quan khdng phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién dwoc phép chuyén qua cic burde dé d@é tiep tuc gigi quyét thi tuc hanh chinh theo

quy dinh.
9.3. Truwong hop nép hé se cap déi dong logt cho nhiéu nguwoi sie dung dat do do vé lai bin do
- Tiép nhan ho so; ‘ - In gidy tiép nhan ho so va hen tra két
- Kiém tra; quét scan va luu trit ho so dién tir, | ~. e o qua, gui cdng dan/to chue;
P . A A Cong chuc tai Bo 02 naa S S S A 1A
Buée 1 chuyeén cong chac chuyén mon xu 1y. ‘ han mot  cim gay - Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
- Hudng dan bo sung ho so (néeu khong du diéu kién ph: FO (néu ho so chua day du);
. £ s UBND cap xa SAL s A ogik Al izG At A
tiep nhdn). - Phi€u tur choi tiep nhan giai quyet ho so
(néu khong thugc trieong hop giai quyét).
Kiém tra ho so, phoi hop véi Chi nhanh Van phong
diang ky dat dai xac minh hién trang, trinh lanh dao . . .
ane ;a ?1 %ac min ¢ N ane ) rl? an a . , . Bién ban kiém tra hién trang,
) UBND cap xa xac nhan don d¢ nghi cap doi Giay | Can bo dia chinh 24 ngay \ . P L,
Budc 2 ] N IO . . P HoO so da chuyén lanh dao xem xét, ky
chung nhan vé su thay d6i duong ranh gidi cua thira | UBND cap xa duvet
. NV . . ¢
dAt tir khi cp gidy ching nhan dén nay do do v& lai ys
ban dd dia chinh.
Chu tich/Ph6 chu .y
, . otz , ’ . 03 nga biaky d ac nhan va chuyén ho h
Budc 3 Xac nhan don d¢ nghi cap doi Giay chirng nhan tich UBND cap g2y a, Y ,(m Xa}c n 2’? . ye, ;O So, cho
4 Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
Giam doc /Pho
‘ Giam déc Chi| 0lnga .
Budc 4 Phén cbng xt ly ho so 12’1m VO . gay Pa phan cong ho so cho can bo xu ly
nhanh van phong
dang ky dat dai
Dy thao phiéu chuyén théng tin dia chinh cho co | Can bd Chi nhanh 06 ok
Budc 5 quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai | vin phong ding gy Phiéu chuyén thong tin dia chinh
chinh ddi véi truong hop dién tich ting ky dét dai
Budc 6 Xem xét, phé duyét Giam déc / Phé | 03ngdy | Ho so da duyét








Giam doc  Chi
nhanh van phong
dang ky dat dai
05 ngay
, , \E;)hfhn(‘gi t'ir:ﬂ] Thong béo nop thué giri dén nguoi s
Budce 7 Xaéc dinh nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dat | Co quan thué qidi qugé' i dung dat va Chi nhanh van phong dang
thii tuc hanh | < dat dai
chinh)
In giay chitng nhan; sau khi nguoi sir dung dat hoan 4n bd Chi nhanh 04 ngay Trinh ho so dén Lanh dao Chi nhanh van
, thanh nghia vu tai chinh (néu c6) thi trinh ky Gidy | Can PO Chi nhan Srio dine ko dAt dai ko duvét Két auz
Buéc 8 ’ la v vin phong dang phong dang ky dat dai ky duyét két qua.
ching nhan s Ak A
ky dat dai
Giam  ddc/pho
. Lt A Lhe 2 giam déc  Chi X Két qua da dugc ky duyét, chuyén phat
Budc 9 Xem xét, ky duyét ket qua TTHC nhanh vin phong 02 ngay hanh
dang ky dat dai
Cap nhat, chinh 1y co s6 dit ligu dat dai, ho so dia
chinh; quét ho so Iuu, cap nhat két qua dién ta 1€n LA AL s
hé h; Y A g CA e, S Can b() Chi nhanh ~ 2 £ 5 A A g A A
Buée 10 ¢ thong phan mém mét cura dién tu; chuyén giao vin phong dang 05 ngay ba chuyén ket qua cho bo pharj tiep nhan
ket qua den Bo phan Mot cua. ’ 10 dAt dai ho so tra két qua caa UBND x&
Thong bao cho to chuc, ca nhan nhan ket qua giai y
quyet TTHC tai Bo phan Mot cira.

Tong thei gian gidgi quyét theo TTHC: Khong qua 50 ngay 1am viéc ké tie ngay nhan hé so hop 1¢ theo Quyér dinh so 1271/0D-CT ngay
08/6/2023 cua Chu tich UBND tinh
Péi Vi ho so khéng phdi thyec hién day dii cdc buéc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao tiung truong hop ho so cu thé ma mét sé don vi, co
quan khéng phdi tham gia vio quy trinh) thi nguoi thuc hién dwoc phép chuyén qua cdc buwde dé d@é tiép tuc gidi quyét thi tuc hanh chinh theo

quy dinh.

10. Thii tuc dinh chinh Gidy chirng nhan da cap
Ma& TTHC: 1.002978.000.00.00.H62
10.1. Truwdong hep thudc tham quyén UBND cap huyén

Trinh tw
thuc

N@i dung cong viéc

Nguwoi/co quan
thuc hién

Thai gian
thwc hién

Két qua








hién

Buodc 1

- Tiép nhan ho so;

- Kiém tra; quét scan va luu trit hd so dién tir, chuyén
hd so 1anh dao Chi nhanh vin phong diang ky dat dai
Xt ly.

- Huéng dan bd sung hd so (néu khong dii dieu kién
tiep nhdn).

Céan bo Van phong
dang ky dat dai truc
tai Bo phan mét ctira

cua UBND cap huyén

0,5 ngay

- In giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua, giri céng dan/té chac;

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
s0 (néu hé so chuwa day du);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
so (néu khong thugc trirong hop gidi
quyét).

Truong hgp ngp hé so tai By phdn Tiép nhdn va Tra két qud ciia UBND cap xa thi UBND cap xa thuc
nhdnh Vin phong diang ky dat dai trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhén dii ho so hop

lé.

hién Buéc 1 va chuyén ho so dén Chi

Giam dbc /Phd Giam

Budc 2 | Phan cong xu ly ho so dbc Chi nhanh vin 0,5ngay | Phan cong ho so cho can bo xir ly
phong ding ky dat dai
Két qua tham dinh:
Tham dinh ho so, kiém tra hd so luu trit. 1ap bién ban - bu diéu kién giai quyét/ Khong du
két luan vé noi dung va nguyén nhan sai soét, du thao | _, diéu kién giai quyét thi tra lai hd
| Gutuan v nof dung v nguyen nhdn sal s, At | g gy || KN gl quydt i el b6 so
Buoc 3 noi dung dinh chinh vao giay chirng nhan . V L oc .. 04 ngay | bang van ban, néu r6 ly do yéu cau bo
o o o . . phong dang ky dat dai b LA
Du thao to trinh trinh 1anh dao chi nhanh van phong sung, hoan thién ho so.
dang ky; - Trinh h6 so dén lanh dao chi nhéanh
Ky duyét ho so, to trinh.
Lanh dao chi nhanh
Budc4 | Duyét hd so trinh ky van phong dang ky dat | 0,5ngay | Ho so da duyét
dai
Chuyén ho so dén UBND cap huyén
. . . ) . . , . ky dinh chinh ndi dung sai sét trén
, Hoan thién hd so, chuyén hd so dén UBND cdp | Can bo Chi nhénh vin \ y dinil chinft not €ung S ©
Budc 5 T , . \ . . L. 0,5ngay | giay chang nhan quyén su dung dat,
huyén ky dinh chinh theo tham quyen phong dang ky dat dai A e m AT Y
quyen so hiru nha ¢ va tai san gan lién
Vvé6i dat (truong hop du diéu kién).
Budc 6 Phan céng cong chirc tham muu, giai quyét Lan}} dag phgng Tal 0.5ngdy | DA chuyén cong chuc xir ly
nguyén va Moi truong
Bu6c 7 | Chuyén vién kiém tra hd so, du thao van ban vé két | Chuyén vién phong 1.0ngay | Ho so tai liéu dugc kiém tra








qua giai quyeét; chuyén chuyén dén nguoi duyét ho so

Tai nguyén va moi
truong

Duyét ho so, trinh ky

Lanh dao phong Tai

Budc 8 el BIETY 0,5ngay | Ho so tai liéu dugc xem xét, trinh ky
nguyén va Moi truong
ba ky dinh chinh ndi dung sai sot trén
. o Lo LA Chu tich hozc Phé chu X gidy ching nhan quyén st dung dat
Buéc 9 : o \ . S5 Bk
Xem xet, ky ho so tich UBND cap huyén 0,5 ngay quyen s¢ hiru nha ¢ va tai san gan lién
vai dat, chuyén phéat hanh
2 LAp iz i L 4k oo < . Chuyén vién phong
Buoc 10 | Chuyen ket qua giai quyet dén Chi nhénh van phong | 140 venvamoi | 05ngay | HO so da chuyén
dang ky dat dai N
truong
Cép nhat, chinh ly co s¢ dit licu dat dai, ho so dia o )
chinh; quét ho so luu, cap nhat ket qua dién tir [én hé ba chuyén ket qua cho bo phén ticp
Bugc 11 | thong phan mém mot cua dién tir; chuyen giao ket Cén bo Chi nhanh van 01 ngay nhan ho so tra két qua cia UBND

qua dén B phan Mot cira. ’
Thong bao cho t6 chuc, ca nhan nhan ket qua giai
quyet TTHC tai Bo phan Mot cira.

phong dang ky dat dai

huyén hoac UBND xa dbi véi truong
hop tiep nhan ho so tai xa

Tong thei gian gidgi quyét theo TTHC: Khong qua 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hé so hop 1¢ theo Quyér dinh s¢ 1271/0D-CT ngay
08/6/2023 cua Chu tich UBND tinh
Poi Véi ho so khdng phdi thuc hién ddy dii cdc buéc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao tung truong hop hé so cu thé ma mét sé don vi, co
quan khdng phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thic hién dwoc phép chuyén qua cic biede dé d@é tiép tuc giai quyét thi tuc hanh chinh theo

quy dinh.
10.2. Truwdng hep thudc thAm quyén Chi nhanh vin phong ding ky dat dai
Trinh tw .
) - . . Nguoi/co quan Thoi gian B )
thuc Noi dung cdng viéc o . Ket qua
- thuc hién thuc hién
hién
- Tiép nhan ho so; ‘ q - In gidy tiép nhan ho so va hen tra két
- Kiém tra; quét scan va luu trir ho so dién tir, chuyen Can bé Vin ohon qua, gui cong dan/to chuc; .
ho so 1anh dao Chi nhanh van phong dang ky dat dai g > Y an phong s - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
Buéc 1 dang ky dat dai truc 0,5 ngay

Xt ly.
- Huéng dan b6 sung hd so (néu khong dii diéu kién
tiep nhan).

tai Bo phan mot cua
cua UBND cap huyén

s0 (néu hé so chuwa day di);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
so (néu khong thuge trwong hop gidi
quyét).

Trwong hep nép hé so tai Bé phdn Tiép nhdn va Trd két qud ciza UBND cap xa thi UBND cdp x& thec hign Buwéc 1 va chuyén hé so dén Chi

nhdnh Vin phong ding ky dit dai trong thoi han 03 ngdy ké tir ngay nhén dii hé so hop 18,








Giam déc /Phé Giam
Budc 2 | Phan cong xt Iy hd so dbc Chi nhanh van 0,5ngay | Phan cong hd so cho can bo xir ly
phong ding ky dat dai

Két qua tham dinh:

: ‘ , ‘ . - Pu diéu kién giai quyét/ Khong di

Thém dinh hd so, kiém tra hé so luu trix. 14p bién ban v cretd HeEn Qiel GAYEY Baong du
diéu kién giai quyét thi tra lai ho so

két luan vé noi dung va nguyén nhan sai sét, dy thao | _, . . o A A2
\ ej. ¢ e, © , g . g 4 , . FHEP T can bo Chi nhanh van . bang van ban, néu r6 ly do yéu cau bo
Buéc 3 noi dung dinh chinh vao giay chirng nhan . . oz .. 07 ngay A A
phong dang ky dat dai sung, hoan thién ho so.

- Trinh hd so dén 13nh dao chi nhanh
ky duyét hd so, ky xac nhan Gidy

chung nhan.

hi trinh Lanh dao chi nhanh van phong dang ky ky
xéac nhan gidy ching nhan

Giam doc /Phé Giam

Busc4 | Xem xét, ky duyét dbc Chi nhanh vian 01ngay | Ho so di duyét
phong dang ky dat dai
Cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dét dai, ho so dia
chinh; quét ho so luu, cap nhat két qua dién tir 18n hé Pi chuyén két qua cho bo phan tiép
Buscs | thong phan mém mot cura dién tu; chuyén giao ket | Can bo Chi nhanh vin 01 ngay nhan ho so tra két qua cua UBND
qua dén Bo phan Mot cira. phong dang ky dat dai huyén hoac UBND xa doi vai truong

Thong béo cho t6 chiic, ca nhan nhan két qua giai hop tiép nhan ho so tai x4
quyét TTHC tai Bo phan Mot cira.
Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khong quéa 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhgn ho so hop 18 theo Quyér dinh s6 1271/0D-CT ngay
08/6/2023 cua Chu tich UBND tinh

Poi Véi ho so khéng phdi thuc hién ddy dii cdc buéc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao tung truong hop hé so cu thé ma mét sé don vi, co
quan khdng phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thic hién dwoc phép chuyén qua cic biede dé d@é tiép tuc giai quyét thi tuc hanh chinh theo
quy dinh.

11 Thu héi Gidy chirng nhan da cap khong ding quy dinh cia phap luat dat dai do ngwdi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan lién véi
dat phat hién
Ma TTHC: 1.002969.000.00.00.H62
11.1. Trudng hep thudc thAm quyén cia UBND huyén

Trinh tw N@i dung cong viéc Ngudi/co quan Thai gian Két qua








thuc
hién

thuc hién

thwc hién

Buodc 1

- Tiép nhan ho so;

- Kiém tra; quét scan va luu trir ho so dién tir,
chuyén Lanh dao phong Tai nguyén va Mai
truong.

- Huéng dan bo sung hd so (néu khéng du diéu
kién tiép nhdn).

Cong chuec tai Bo phan mot
ctra caa UBND cap huyén

Khéng quy
dinh

- In gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua, guri cong dan/té chic;

- Phiéu y8u cau bd sung, hoan thién
hd so (Néu hé so chiea day di);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
so (néu khong thugc trweong hop gidi
quyét).

Budc 2

Phan cong cong chirc tham muu, giai quyét

Lanh dao phong Tai nguyén
va Moi truong

Khong quy
dinh

Pa chuyén cong chic xu ly

Budc 3

Kiém tra ho so; thu thap, d6i chiéu hd so luu,
x4c minh thuc dia trong truong hop can thiét;
dy thao to trinh, quyét dinh thu hdi Gidy chimng
nhan di cip khong dang quy dinh cua phap luat
dat dai (trr trudng hop nguoi dugc cap Giay
ching nhan da thuc hién thu tuc chuyén doi,
chuyén nhuong, thira ké, tang cho, gop vén
bang quyén st dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién véi dat da duoc giai quyét theo quy
dinh cua phéap luat)

Can b phong Tai nguyén
va moi truong

Khoéng quy
dinh

- Trudng hop nhéan ho so chua day du,
chua hop 18 thi trong thoi gian t6i da
03 ngdy, co quan tiép nhan, xu 1y ho
so phai thong bao va huéng dan
ngudi ndp hd so bod sung, hoan chinh
hé so theo quy dinh. Truong hop hd
so khong du diéu kién dé thu hoi thi
can thy 1y tham muu cho Lanh dao
phong, Lanh dao UBND huyén Vian
ban tra 101.

- Trinh hd so dén linh dao phong
TNMT

Budc 4

Duyét hd so, trinh ky

Lanh dao phong Tai nguyén
va moi truong

Khong quy
dinh

HO so da duyét, chuyén linh dao
UBND huyén xem xét, quyét dinh

Budoc 5

Xem xét, ky Quyét dinh thu hdi Gidy ching
nhan da cap

Chu tich hoéc’ Pho chu tich
UBND cap huyén

Khéng quy
dinh

Pi ky quyét dinh thu hoi Giay chung
nhan di cdp (trr trudng hop nguoi
dugc cip Gidy chung nhan di thuc
hién tha tuc chuyén ddi, chuyén
nhuong quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gin lién véi dat hodc
chuyén muyc dich s dung dat va da
duogc giai quyét theo quy dinh).








Budc 6

- Lay so, dong dau cap nhat két qua dién tu 18n
hé thdng phan mém mat cira dién ta, luu triv
(néu c6); chuyén giao két qua dén Bo phan Mot
cua.

Théng béo cho té chic, ca nhan nhan két qua
giai quyét TTHC tai Bo phan Mot cuta.

- Chuyén hd so, quyét dinh thu héi dé Chi
nhanh vin phong dang ky dat dai thuc hién viéc
thu hoi va quan ly Gidy chang nhan da thu hoi
theo quyét dinh thu héi Giay chung nhan cua
co quan c6 thim quyén.

Can b6 phong Tai nguyén
va moi truong

Khéng quy
dinh

- Ba Chuyén két qua dén Bo phan mot
cira UBND cap huyén
- Pi chuyén hdé so Chi nhanh vin
phong dang ky dat dai;

Tong thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khéng quy dinh theo Quyét dinh sé 1271/0P-CT ngay 08/6/2023 ciia Chui tich UBND tinh
Poi Véi ho so khéng phdi thiee hién day dii cde budée theo quy trinh néu trén (ty thugc vao ting truong hop hé so cu thé ma mét sé don vi, co
quan khéng phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién duwoc phép chuyén qua cdc burde dé dé tiép tuc gidi quyét thi tuc hanh chinh theo quy

dinh.
11.2. Trwong hep thudc tham quyén cia VPPKDD
Trinh tw . e
) n R . Nguwoi/co quan Thoi gian o
thuc Noi dung cong viéc o o Ket qua
. thuc hién thuc hién
hi¢n
- Tip nhan hb so: ’ - In giay tiep nha(ljn i}o sc;\ va hen tra
- Kiém tra; quét scan va luu trit ho so dién tir Can bé Vin phone dine k e;t?ua gui cong ban toc l;C hi
PO A < \ < o 1re | Canbo Vanphong dangky | khang qu - Phiéu yeu cau bo sung, oan thién
Budc 1 gg}:é:l Lanh dao Chi nhdnh vén phong dang ky dat dai truc tai Bo ,phén mot dir?hq y ho SO (néu hor so chua day di); o
o 4K A \ £ . ) g2 ctra cia UBND cap huyén : - Phiéu tur choi tiép nhan giai quyét ho
- Hudng dan bo sung ho so (néu khong du diéu LA . N L
Y, . so (neu khéng thugce truong hop gidi
kién tiep nhan). g
quyet).
. A A A £ Lanh dao Chi nhanh van Khéng quy | Pa chuyén ho so xur ly
Budc 2 ‘ :
uo Phén cong can bo tham muu, giai quyét phong dang ky dat dai dinh
Kiém tra ho soj; thu thap, doi chiéu ho so Iuu, - Trudong hgp nhan ho so chua day du,
x4c minh thuc dia trong trudng hop can thiét; o Khona U chua hop 1§ thi trong thoi gian t0i da
Buc3 | du thao tor trinh, quyét dinh thu hdi Gidy chang | 2N b0 Chi nhanh van 199U | 03 ngay, co quan ticp nhdn, xir 1y ho
phong dang ky dat dai dinh so phai thong bao va huong dan

nhan da cip khong ding quy dinh cua phap luat
dat dai (trir trudng hop ngudi duoc cap Gidy

nguoi nop hd so bd sung, hoan chinh
h6 so theo quy dinh. Truong hop hd








chuing nhan da thuc hién tha tuc chuyén doi,
chuyén nhuong, thura ké, tang cho, gép vén
bang quyén st dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién véi dat da duoc giai quyét theo quy
dinh cua phéap luat)

so khong du diéu kién dé thu hoi thi
can thu ly tham muu cho Lanh dao
Chi nhénh van phong dang ky Van
ban tra 101.

- Trinh hd so dén lanh dao Chi nhanh

van phong dang ky
. Ap WA . , Lanh dao Chi nhanh van Khong quy A ~ .
Buéc 4 Duyét ho so, trinh ky phong dang ky dét dai dinh HO so da duyét
Budc 5 c;huyén ho so dén Van phong diang ky dat dai Cér} bo Chi nhanh Van Khong quy | s 4= chuyén
tinh phong dang ky dat dai dinh
o Lanh dao phong dang ky Khong au ‘
Budc 6 Phén cong giai quyét ho so cap giay chung nhan — Vin dir?hq Y | Hé so da phan cong
phong dang ky dat dai tinh '
Kiém tra ho so, trinh ky, ban hanh quyét dinh | Cén bo phong dang ky cap Khon Hb so trinh ky
Bu6c 7 | hay Giay ching nhan GCN — Vian phong dang ky 19 quy
A ., dll’lh
dat dai tinh
Buscg | DUyét ho so trinh Ianh dao Vin phong dang ky | Lanh dao phong dng ky | Khong quy | Ho so da duyét
dat dai tinh cap gidy ching nhan dinh
Buscg | KY quyet dinh huy giay ching nhan Lanh dao Van phong dang | Khong quy | Quyet dinh huy Giay ching nhan
Ky dat dai tinh dinh
Chuyén giao ket qua vé Chi nhanh vian phong | Can bo phong ding ky cap Khana au Ho so da chuyén
Budc 10 | dang ky dét dai GCN - Van phong dang ky dir?hq y
dat dai tinh :
Cap nhat, chinh Iy co so dit ligu dat dai, ho so
dia chinh; quét ho so luu, cap nhat két qua dién ~ XA Y
Busc 11 | 0 1én he thong phan mém mot cira dién tur; Cén bo Chi nhanh van Khong quy ?ﬁgﬁhﬁ g Zg l:rzt Egtaqcuhéocg(; %hér’llgep
chuyén giao két qua dén Bo phan Mot cura. phong dang ky dat dai dinh :

Thong béo cho t6 chuc, ca nhan nhan két qua
giai quyet TTHC tai B phan Mét cua.

huyén

Tong thoi glan gidgi quyét theo TTHC: Khong quy dinh theo Quyér dinh sé 1271/0P-CT ngay 08/6/2023 ciia Chai tich UBND tinh
D Véi hé so khéng phdi thuc hién ddy dii cac buéc theo quy trinh néu trén (tdy thugc vao timg truong hop ho SO cu thé ma mét sé don vi, co
quan khong phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuec hién duwoc phép chuyén qua cdc burde dé dé tiép tuc gidi quyét thi tuc hanh chinh theo quy

dinh.








12. Pang ky, cap Gidy chirng nhan quyeén sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat lan dau
Ma TTHC: 1.002335.000.00.00.H62 .
12.1. Trwong hgp khdng phai xin y kién cia co quan quan ly nha nwéc ve nha &, cong trinh xay dwng, ndng nghiép

Trinh tw N@i dung cong viéc Nguwoi/co quan thwc |  Thoi gian Két qua Ghi
thuc hién : : hién thuc hién cha
12.1.1 | Trwong hep nép hé so tai Bé phdn Tiép nhdn va trd két qud ciia UBND cdap xa

- In gidy tiép nhan hd so va hen

- Tiép nhan ho so; tra két qua, gui cong dan/to chic;

- Kiém tra; quét scan va luu trit hd so dién tir, | ~. ha i B - Phiéu yéu cau bd sung, hoan

. chuyén cong chirc chuy@n mén xu ly. Cong chuc tal BO| g5 ngay thién ho so (néu ho so chira day
Buéc 1 . XLz N % . . | phan mot cola UBND N

- Huong dan bo sung ho so (neu khong du cp xa du); o

dieu kién tiep nhan). - Phicu tir choi tiep nhan giai
quyét hd so (néu khong thugc
trieong hop gidi quyét).

+ Thbng bao cho Chi nhanh Van phong dang

ky dat dai thuc hién trich do dia chinh thura

dat hoac kiém tra ban trich do dia chinh thua

dat do nguoi sir dung dat nop (néu co) doi voi

noi chua cé ban d6 dja chinh.

+ Kiém tra ho so; x4c nhan hién trang sir dung

dat, hién trang tai san gan lién véi dat so véi

noi dung ké khai dang ky; xac nhan nguon - Phiéu y kién khu dan cu;

goc va thoi diém sir dung dt, tinh trang tranh | Can bo cong chirc dia 65 gy | Bién ban kiém tra hién trang;

chap dat, sy phi hop véi quy hoach dbi véi
truong hop khong cé gidy to hop 18 vé quyén
sur dung dat; xac nhan tinh trang tranh chap
quyén s& hiru tai san ddi voi truong hop
khong co gidy to vé quyén s hitu tai san; xac
nhan thoi diém tao lap tai san, thudc hay
khdng thudc trudng hop phai cip phép xay
dung, su phu hop véi quy hoach dugc duyét
d6i véi nha g, cong trinh xay dung; x4c nhan
so d6 nha ¢ hoic cong trinh xay dung néu

chinh UBND cép x&

- Thong bao cong khai két qua
Kiém tra ho so du thao








chua c6 xac nhan cua to chirc ¢o6 tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hozc hoat dong
do dac ban db.

+ Dy thao thdng bao cong khai két qua kiém
tra hd so

Xem xét ky hd so cong khai, niém yét cap

Chu tich hoac phé chu

DPi ky théng bao cong khai két

Bude 3 gidy chtng nhan tich UBND nhan dan | 01 ngay qua kiém tra ho so
cap x&
15 ngay (thei
gian thuc
hign  cdng
khai niém yét
Niém yét cong khai két qua kiém tra hd so, khéng tinh
’ Xac ‘Anhar) hi?n t‘r.angx, tint) trang Eranh chép: Cén bo cong chirc dia vao thoi h_gfn ) .
Budc 4 nguon goc va thoi diém su dung dat tai tru so chinh UBND c4p X thuc hign | Cong khai ho so
Uy ban nhan dan cap xa va khu dan cu noi co TTHC cho
dat, tai san gan lién voi dat dén khi ket
thac  cong
khai theo
quy dinh cua
phap ludt)
Khdng tinh
. Xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi | Can bo cong chirc dia vac_)?t_hm 918N | Giai quyét cac y kién phan anh vé
Bude S dung cong khai chinh UBND cép x4 gial quyet noi dung cong khai
tha tuc hanh |
‘ ‘ ] chinh
Hoan thién tong hop ho so du dieéu kiéncap | ~, . . L A A SRy ,
Budc 6 gidy chiing nhan; trinh chu tich, phd chu tich Ca,n bo cong CDHC fha 02 ngay H? so' d¢ nghi cap gidy ching
kv ha %0 aidv chang nhan. chinh UBND cap xa nhan
Y NG so cap glay chung Nhg
Xem xét ky don xéc nhan va cac giay to c6 | Chi tich hoac phd chu Ho so d& nghi cip gidy ching
Buoc 7 lién quan deén ho so den nghi cap giay chung | tich UBND nhan dan 0,5 ngay nhan :
thin. , cip x& A
Lay so, dong dau, cap nhat ket qua diéntxlén| ~, . L e Ho so d¢ nghi cap giay ching
Buac 8 hé thdng phgén mém mot cira dién to, luu trir Can b cong chirc dia 0,5 ngay nhan di chuyén Phong Tai nguyén

(néu c6); chuyén giao UBND cip huyén

chinh UBND cap x4

va Moi truong








Budc 9 Phan cdng cdng chic tham muu, giai quyét LanhA daq ph}?ﬂg T al 0.5 ngay Ba chuyen cong chuc xur ly
nguyén va Moi1 truong
- bu diéu kién giai quyét: Du thao
: 3 hé so
. Tham dinh 1o so, du thao 1o trinh, dy thio Cong chuc phong Tai 5 - Khong du diéu diéu kién: Vin
Buac 10 quyet dinh cong nhén quyén sir dung dat néu O 5.5 ngay A R Al ox s
nguyén va moi truong ban tur choi/ tra lai ho so, néu ro 1y
du diéu kién cap Gidy chirng nhan do, yéu ciu bé sung, hoan thien
hd so va kém theo hd so da nhén.
\ ) , D3 ky to trinh va Dy thao Quyét
‘ Tﬁgﬁnngihr?aﬁ énpt]/g dinh cong nhan Quyen su dung
Budc 11 Xem xét, ky duyét ho so Elf)i %mbn g )L/JBND 01 ngay dat, hd so dé nghi cap gidy ching
cAp huven g nhan da dugc ky nhay, trinh lanh
phulye dao UBND cap huyén
- Quyet dinh cdng nhan Quyeén su
Chir tich hogc Pho ﬁl,g;% dat (truong hop du dicu
Budc 12 Xem xét, ky duyét chu tich UBND cap 0.5 ngay ) .Ky vin ban tir chéi cdp gidy
huyen chung nhan (truong hop khong du
diéu kién).
. Lay 50, dong dau, cap nhat ket qua dién tr Ién Cong chuc phong Tai 0.5 ngay Chuyén két qua dén Chi nhanh
Buoc 13 hé thong phan mém mat cta dién tir, luu triv NoUven VA méi truon vin phone dine kv dit dai
(néu c6); chuyén giao két qua guy g Phong dang Ky
Giam doc /Pho Giam ‘
A 1 LA ;am (? , - . ba phan cong ho so cho can bo xur
Budc 14 Phén cong xt ly ho so doc Chi nhanh véan 0,5 ngay N
phong dang ky dat dai y
Két qua tham dinh:
- Pu diéu kién giai quyet /Khoéng
\ - £ 2 . P A e s < da didu kién giai quyét thi tra lai
Buac 15 Dy ~tha0 P.hlel,J chuyén thong tin xdc dinh Caf‘ b C,jhl n}}an? vanl 02 ngay hd so bang van ban, néu rd ly do
nghia vu tai chinh phong dang ky dat dai yéu ciu bé sung, hoan thién hd so.
- Hb so chuyén co quan thué xac
dinh nghia vu tai chinh
Giam d6c/Phé giam S A e Ak s
Buoc 16 | Xem xét, ky duyét hd so dbc Chi nhanh van| Olngay | <Y Phieu chuyén thong tin dé xac

phong ding ky dat dai

dinh nghia vy vé dét dai








Thong bao nop thué gui dén
nguoi su dung dat va Chi nhanh
. Xac dinh nghia vu tai chinh cho nguoi St £ \ van phong dang ky dat dai (Neu
Bude 17 dung dat Co quan thue 03 ngay qua 03 ngay ko c6 thong bao thue
thi hé thé[lg tinh cham han cho co
quan thue)
In giay chang nhan; sau khi nguoi st dung
, dat hoan thanh nghia vu tai chinh thi ky xac | Can bo Chi nhanh vin X U
BudC18 | han trén don dang ky cip Gidy ching nhan | phong dang ky dét dai | O M98y | HOosotrinhky
trinh Lanh dao Chi nhanh phé duyét
Ky don dang ky cap Giay chirng nhan Giam doc/Phé  giam ‘
Budc 19 doc Chi nhénh véin 0.5 ngay HO so da duyét
phong dang ky dat dai
Budc 20 Chuyen ho so dén cong chic phong Tai | Can bo Chinhanh vin 0.5 noa i chuyén ho so dén cong chuc
nguyén va Mai truong phong dang ky dat dai > Ngay phong Tai nguyén va Méi truong
Chuyén vién kiém tra ho so, dy thao van ban | . , A N Du thao to trinh
. XA R <. 2 2 .« | COng chuc phong Tai X
Budc 21 vé két qua giai quyét; chuyén chuyén dén e 0.5 ngay
i At A nguyen va moi truong
nguoi duyét ho so
, Duyét ho so, trinh ky Lanh dao phong Tai 0,5 ngay Ho so da duyét
Budéc 22 A NAAT e
nguyén va Moi truong
‘ Chu tich hoac Pho Ky glay chirng nhan quyén st
Budc 23 Xem xét, ky ho so chu tich UBND cap 0,5 ngay dung dat quyen s¢ httu nha ¢ va
huyén tai san gan lién voi dat
. Lay S0, dong dau, ,Cap nhat ket qua dién tir lén Cong chtrc phong Tai 0.5 ngay Chuyén két qua dén Chi nhanh
Buoc 24 hé thong phan mém mat cta dién tir, luu triv NoUven VA méi truon vin phone dine kv dit dai
(néu cb); chuyén giao két qua guy g Phong dang Ky
Nhan két qua tir UBND cap huyén; Cap nhat,
chinh {5/ co so dir liéu dat dai, ho so dia chinh;
quet ho so luu, cap nhat ket qua dién tu Ién hé | Can bo Chi nhanh van Chuvén két aua dén bo phan mat
Buac 25 thdng phan mém mot cira dién tir; chuyén | phong ding ky dat dai 01 ngay \ yv a AR Ph: i
ctra cuaa UBND cap xa
giao két qua dén Bo phan Mot cura. )
Thdng bao cho t6 chiic, ca nhan nhan két qua
giai quyet TTHC tai Bo phan Mot cra.

Téng thoi gian gidgi quyét theo TTHC: Khong qua 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn hé so hop 1é theo Quyét dinh s6 1271/0P-CT ngay
08/6/2023 cua Chu tich UBND tinh ‘ 7 )
Doi voi ho so khong phai thuc hién day du cdc buoc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao ting trueong hop ho so cu thé ma mot so don vi, co








quan khdng phdi tham gia vao quy trinh) thi ngwoi thuc hién dwoc phép chuyén qua cdc bude dé dé tiép tuc gigi quyét thu tuc hanh chinh theo quy

dinh.
12.1.2 | Truwong hep nép hé so tai noi tiép nhgn hé so tra két qud ciia UBND cdp huyén
i Tlep nhan hd so; - In giay tiep nhan ho so va hen
tra két qua, gui cong dan/t6 chuc;
- Kiém tra; quét scan va luu trit ho so dién tir, | -, A s \
Can bd Van phong - Phiéu yéu cau bd sung, hoan
chuyén 1anh dao Chi nhanh vin phong ding | .- L L X . .
. Tk et dang ky dat dai tryc 0,5 ngay thién hd so (néu ho so chica day
Buéc 1 ky dat dai xtr ly. =TI . N
. X A A £ . , | tai B phan mot ctra an);
- Huéng dan b6 sung ho so (néu khong du | x A O Ko 4ok A ia
AL X . cua UBND cap huyén - Phiéu tir choi tiep nhan giai
dieu kién tiep nhan). L MA £ A .
quyet ho so (neu khong thugc
triong hop giai quyet).
Giam doc hodc pho
p A A o 1 A glam doc Chi nhanh N A 2 Y
Budc 2 Phén cong xt ly ho so van phong dang ky 0,25 ngay | Ho so dugc chuyén xur ly.
dat dai
, Soan thao vin ban chuyén UBND xi dé 4y y | Can b Chi nhanh van \ Van ban chuyén gidm doc hogc
Budc 3 L N . . y y iAo a s 0,5 ngay phé giam doc dé ky duyét, cac
kien x&c nhan cac noi dung theo quy dinh phong dang ky dat dai A A AT
giay to cong dan nop kém theo
o ’ Giam doc hodc phod Van ban lay y kien dé ky duyét,
Buéc 4 Xem xét, ky duyét; chuyén ho so dén UBND | giam doc Chi nhanh 0.25 naa va cac giay to cong dan nop kem
Xa van phong dang ky 29 NGay theo; da chuyén ho so déen UBND
dat dai Xa.
Busc 5 Phan cong, xt Iy ho so Chu tich/ phé chu tich 0,5 ngay ba phén cong cho can by cong
UBND x& chtrc dia chinh UBND cap xa
+ Thong bao cho Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai thuc hién trich do dia chinh thira
dat hoac kiém tra ban trich do dia chinh ghﬁa , ,
dat do nguoi su dung dat nop (néu co) doi voi - Phiéu y kién khu dan cu;
. noi chua c6 ban do dia chinh. Céan bo cong chuc dia X - Bién ban kiém tra hién trang;
Buéc 6 6,5 ngay

+ Kiém tra ho so; xac nhan hién trang sir dung
dat, hién trang tai san gan lién véi dit so véi
noi dung ké khai dang ky; xac nhan nguon
gdc va thoi diém st dung dét, tinh trang tranh
chap dat, sy phii hop voi quy hoach di véi

chinh UBND cap x4

- Thong bao cong khai két qua
kiém tra ho so du thao








truong hop khong co giay to hop 18 vé quyén
sir dung dat; xac nhan tinh trang tranh chap
quyén sé hitu tai san ddi véi truong hop
khéng c6 gidy to vé quyén so hitu tai san; xac
nhan thoi diém tao lap tai san, thuoc hay
khong thudc trudng hop phai cip phép xay
dung, su phu hop véi quy hoach dugc duyét
d6i vé6i nha ¢, cong trinh xay dung; xac nhan
so d nha & hogc cong trinh xay dung néu
chua c6 xac nhan cua to chic co tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hoic hoat dong
do dac ban dd.

+ Du thao théng bao cdng khai két qua kiém
tra hd so

Buoc 7

Xem xet ky hd so cong khai, niém yét cap
giay chang nhan

Chu tich hoac pho cha
tiph UBND nhéan dan
cap xa

01 ngay

ba ky thong bao cong khai két
qua kiém tra ho so

Budc 8

Niém yét cong khai két qua kiém tra ho so,
x4c nhan hién trang, tinh trang tranh chap,
ngudn gbc va thoi diém str dung dat tai tru so
Uy ban nhan dan cép xi va khu dan cu noi c6
dat, tai san gan lién véi dat

Céan bo cong chirc dia
chinh UBND cap xa

15 ngay (thoi
gian thuc
hi¢gn  cong
khai niém yét
khéng tinh
vao theoi hgn
thuc hi¢n
TTHC cho
dén khi két
thic  cong
khai theo
quy dinh cua
phap ludt)

Cong khai ho so

Budc 9

Xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi
dung cong khai

Céan bo cong chﬁ:c dia
chinh UBND cap xa

Khéng tinh
vao thoi gian
giai quyét
thi tuc hanh
chinh

Giai quyét cac y kién phan anh vé
noi dung cong khai








Hoan thién tdng hop ho so du diéu kién cap

Cén bo cong chirc dia

Ho so d& nghi cép gidy chang

Buoc 10 | gidy ching nhan; trinh chu tich, pho chu tich chinh UBND &b xd 02 ngay | .o
ky ho so cap giay chirng nhan. P :
Xem xét ky don xéc nhan va qéc gi’éy to ¢d | Chu tich hoac phé cha H so d nahi cio aidyv chan
Budc 11 lién quan deén ho so den nghi cap giay chung | tich UBND nhan dan 0,5 ngay nhan ght cap giay g
nhan. cap xa i
Ly s0, dong dau, cap nhat két qua dign tir lén | ., . L Ho so dé nghi cap gidy chung
Buac 12 hé thong phan mém mot cira dién tu, luu trir ccrﬁ?]r? (L)Jlg(lj\rl]g (égu’c;gla 0,5 ngay nhan da chuyén Phong Tai nguyén
(néu c6); chuyén giao UBND cip huyén P va Moi truong
Busc 13 Phan cng cong chire tham muru, giai quyét Lanh dao phong Tai 0,5 ngay ba chuyén céng chac xu ly
’ nguyén va Moi trudng
- bu diéu kién giai quyét: Dy thao
: 3 hé so
Tharn dinh ho so, du thao to trinh, du thao A . . . o I S S
Buéc 14 | quyét dinh cong nhan quyén sir dung dat néu Cong chuc phong Tai | 5 ngay E)thf)nf’;] dlll Otleiu. ﬁﬂeu Kign: Vin
dit didu kién cap Gidy ching nhan nguyén va moi truong an tl{ chol/ tra lal ho so, néu ro ly
do, yéu cau b6 sung, hoan thién
ho so va kém theo ho so da nhan
7 V . Di ky to trinh va Dy thao Quyét
‘ Tﬁgﬁngﬁihﬁaﬁ énpt]/g dinh cdng nhén Quyen sur dung
Budc 15 Xem xét, ky trinh h6 so phong tal nguy 01 ngay dat, hd so dé nghi cap gidy chang
moi truong UBND ha KV nha h 13nh
cép huyén nhan da dqu y nhay, trinh 18n
j dao UBND cap huyén
- Quyét dinh cdng nhan Quyen st
Chi tich hoic Phé gung) dat (truong hop du dicu
‘ . , A e \ A N Ién
Buoc 16 Xem xét, ky duyét ﬁf&ué#ch UBND cap 0.5 ngay _ 'Ky van ban tir chéi cip gidy
ye ching nhén (truong hop khong du
diéu kién).
LAy sd, dong dau, cap nhat két qua dién ti 1én " , R .. 0,5 nga 2k . aX L .
Buéc 17 he){hong ph%m mém pmot Ctra d?en ta, luu triv Cong chuc phong Tai > Chuyen ket qua den Can bo Chi
(néu c6): chuyén giao két qua nguyén va moi truong nhanh van phong dang ky dat dai
Két qua tham dinh:
, L 2 . L o bA e qs < - Pu diéu kién giai quyet /Khoéng
Budc 18 Dy thao phiéu chuyén thong tin xac dinh | Can bo Chi nhanh van 1.5 ngay di didu kien giai quyét thi tra lai

nghia vu tai chinh

phong ding ky dat dai

hd so bang van ban, néu rd Iy do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.








- Ho so chuyén co quan thué xac
dinh nghia vu tai chinh

Giam doc/Phé giam

Ky phiéu chuyén thong tin dé xac

Budc 19 | Xem xét, ky duyét hd so dé; Chi nhanh van | — 01ngay dinh nghia vy vé dat dai
phong dang ky dat dai
Thong bao nop thué gui d&én
ngudi st dung dat va Chi nhanh
. Xac dinh nghia vu tai chinh cho nguoi s £ s van phong dang ky dat dai (Neu
Bude 20 dung dat ¢ & Co quan thue 03 ngay qué 03 ngay ko c6 thdng bao thué
thi hé théng tinh cham han cho co
quan thué)
In gidy chimg nhan; sau khi ngudi sir dung
. dat hoan thanh nghia vu tai chinh thi ky xac | Can b Chi nhanh van X A . ,
Bude 2L | o iren don dang k¢ cip Gidy chung nhan | phong dang ky dat dai | 05 NGAY | HO so trinh ky
trinh Lanh dao Chi nhanh phé duyét
Ky don dang ky cap Gidy chung nhan Giam dbc/Phé  giam
Budc 22 d6c Chi nhanh van| 0.5ngay | Ho so di duyét
phong ding ky dat dai
Busc 23 | Chuyen ho so dén Phong Tai nguyén va Méi | Can bo Chi nhanh vén 0.5 ngay Pi chuyén ho so dén Cong chuc
truong phong dang ky dat dai ' phong Tai nguyén va M6i truong
- bu diéu kién giai quyét: Du thao
A A - 2 A 5 < 5 hO SO.
, Chuyen vién kiém tra ho so, du thao van ban | g0 e phang Tai |- Khong du didu didu kién: Van
Buoc 24 vé két qua giai quyét; chuyén chuyén deén a2 0.5 ngay N R A A 1e
ngudi duyét ho so nguyén va moi truong ban tl{ ChO‘AI/ trallal ho so, néu 1o }y
i do, yéu cau bo sung, hoan thién
hd so va kém theo ho so da nhan.
Duyét ho so, trinh ky Lanh dao phong Tai| 05ngay |+ Néu dat yéu cau, ky duyét du
nguyén va Méi truong thao quyét dinh cip gidy chung
nhan, hodc vin ban tra lai hd so,
Buac 25 trinh 1anh dao UBND huyén ky
duyét.
+ Néu chinh stra thi tra lai cho céan
bo xu ly dé thyc hién.
Chu tich hoiac Pho Ky glay ching nhén quyén st
Budc 26 | Xem xét, ky hd so chi tich UBND cdp | 05ngay | dung dét, quyén s¢ hitu nha ¢ va

huyén

tai san gan lién voi dat








Budc 27

Lay s0, dong dau, cap nhat két qua dién tir 1én
hé thong phan mém mot cua dién tu, luu trir
(néu c0); chuyen giao két qua

Cong chuc phong Tai
nguyén va moi truong

0,5 ngay

Chuyén két qua dén Chi nhanh
van phong dang ky dat dai

Budc 28

Nhan két qua tir UBND cip huyén; Cap nhat,
chinh ly co s¢ dit liéu dat dai, ho so dia chinh;
quet hd so luu, cap nhat két qua dién tir 18n hé
théng phan mém mot cira dién tir; chuyén
giao két qua dén Bo phan Mot cira.

Théng bao cho té chirc, ca nhan nhan két qua
giai quyét TTHC tai Bo phan Mot cura.

Can bo Chi nhanh vin
phong dang ky dat dai

0.5 ngay

Chuyén két qua dén bo phan mot
ctra cua UBND cap huyén

Tong thei gian gidi quyét theo TTHC: Khong quéa 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhgn hé so hop 1¢ theo Quyér dinh sé 1271/0P-CT ngay
08/6/2023 cua Chu tich UBND tinh
Poi Vé6i ho so khdng phdi thyec hién day di cdc budéc theo quy trinh néu trén (tly thugc vao ting trieong hop hé so cu thé ma mét sé don vi, co
quan khdng phdi tham gia vao quy trinh) thi ngueoi thuc hién dwoc phép chuyén qua cdc bude dé dé tiép tuc giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy

dinh.
12.2. Trudng hep phai xin y kién ciia co quan quan 1y nha nwéc vé nha &, cdng trinh xay dwng, ndng nghiép
Trinh tw Nbi duna cona viec Ngwoi/co quan Thai gian Ké&t qua (:thl]i
thuc hign o1 dung cong vie thuc hign thuc hign ctqua
12.2.1 | Trwong hop ngp hé so tai Bé phdn Tiép nhdn va trd két qud ciia UBND cdp x&
- In gidy tiép nhan ho so va hen
- Tlep nhan hd so; tra két qua, gui cong dan/to chic;
- Kiém tra; quét scan va luu trit ho so dién ta, Cong chic tai Bo 0.5 nos - Phiéu yéu cau b6 sung, hoan
. chuyén cong chirc chuy@n mén xur ly. . . o Ngay thién ho so (néu ho so chira day
Buédc 1 . X2 A X . .| phan  mét  cua N
- Huéng dan bo sung ho so (neu khong du UBND cAp XA au); o
dieu kién tiep nhan). P - Phiéu ‘tir choi ’tiép nhan giai
quyet ho so (neu khong thugc
trirong hop gidi quyeét).
;Tél,@ndg bé}? Chﬁ_Chi l}lﬁgh X,én El}éﬁh@éng Cén bo cong chitc - Phiéu y kién khu dan cu;
, y dat dai thuc hién trich do dia chinh thua : ° . - Bién ban kiém tra hién trang;
Budc 2 dat hoic Kiém tra ban trich do dia chinh tha | dia  chinh - UBND 6,0 ngay l rand

dat do ngudi sir dung dat nop (néu co) dbi voi
noi chua c¢6 ban do dia chinh.

cap x4

- Thong bao cong khai két qua
Kiém tra ho so du thao








+ Kiém tra ho so; xac nhan hién trang sir dung
dat, hién trang tai san gan lién véi dit so véi
noi dung ké khai dang ky; xac nhan ngudn
gdc va thoi diém st dung dét, tinh trang tranh
chap dat, sy pht hop véi quy hoach dbi véi
trudng hop khong cé gidy to hop 18 v& quyén
st dung dat; xac nhan tinh trang tranh chap
quyén s& hiru tai san ddi voi truong hop
khdng cé gidy to vé quyén sé hitu tai san; xéac
nhan thoi diém tao lap tai san, thuoc hay
khdng thudc truong hop phai cip phép xay
dung, su phu hop véi quy hoach dugc duyét
dbi vai nha &, cong trinh xay dung; xac nhan
s0 d6 nha ¢ hoic cong trinh xay dyng néu
chua c6 xac nhan cua td chuc ¢6 tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hoic hoat dong
do dac ban dd.

+ Du thao théng bao cong khai két qua kiém
tra hd so

Xem xét ky hd so cong khai, niém yét cip

Chu tich hoac phé

Di ky thong bao cong khai két

Bugc 3 gidy chting nhan Ch‘f PCh z UNBND 01 ngay qua kiém tra ho so
nhan dan cap xa
15 ngay (thoi
gian thuc hién
céng khai
Niém yét cong khai két qua kiém tra ho so, E;}e@rﬂ tiﬁ:
Xac ‘nhar} hién trang, tinh trang t,ranh chap, | Can bo cbng chuc V30 ?ho"i han ‘
Budéc 4 nguon goc va thoi diém su dung dat tai tru so dia chinh  UBND thire higén Cong khai ho so
Uy ban nhan dan cap xa va khu dan cu noi cé | cap xa : %
dat, tai san gén lién véi dat TTHC cho den
’ khi ket thuc
cong khai theo
quy dinh cua
phap lugt)
Buéc 5 Xem xét giai quyet cac ¥ kien phan anh ve ngi | Can bo cong chac | Khong tinh | Giai quyet cac y kién phan anh ve
dung cong khai dia chinh  UBND | vao thai gian | ndi dung cong khai








cap xa giai quyeét thi
tuc hanh
chinh
Hoan thién tong hop ho so du dicu kién cap | Can bo cong chirc H® so dé nghi cip gidy ching
Budc 6 giay chung nhan; trinh chu tich, ph6 chu tich | dia chinh  UBND 1.5 ngay nhan :
ky ho so cap giay ching nhan. cap x& ]
Xem xét ky don xéc nhan va cac giay to c6 | Cha tich hoic phd Hb so d& nghi cip gidy ching
Buoc 7 lién quan dén ho6 so dén nghi cap giay ching | chu  tich  UBND 0,5 ngay nhan :
nhan. nhan dan cap xa :
Ly s6, dong dau, cap nhat két qua dién tir 1én | Can bo cong chirc Ho so dé nghi cip gidy ching
Budc 8 hé théng phan mém mét cia dién tu, luu trir | dia  chinh  UBND 0,5 ngay nhan da chuyén Phong Tai nguyén
(néu cb); chuyén giao UBND cap huyén cap x4 va Moi truong
Lanh dao phong Tai 0,5 ngay ba chuyén céng chac xu ly
Budc 9 Phan cong cong chie tham muu, giai quyét nguyén va M@i
truong
- D diéu kién giai quyét: Dy thao
: 3 A . ho so
Tham dinh ho so, du thao to trinh, du thao | Cong chuac  phong . s A 4 Al LAt
Buac 10 quyet dinh cong nhén quyén sir dung dat néu | Tai nguyén va moi 4.5 ngay balﬁ};?rri:%](illl tl(’ié:ei;i ﬁlg,el;(ykfé; r\(ﬁg
du diéu kién cap Gidy ching nhan truong do, yéu ciu bd sung, hoan thién
hd so va kém theo hd so dd nhan
7 V ] Di ky to trinh va Dy thao Quyét
‘ gﬁgﬁ;g Tgioa(r:]gusgg dinh cong nhan Quyen su dung
Buoc 11 Xem xét, ky duyét ho so Vi méi  truong 01 ngay dat, hd so dé nghi cap gidy chang
UBND cip huyen nhan da dugc ky nhay, trinh lanh
i dao UBND cap huyén
- Quyet dinh cong nhan Quyen sir
Chii tich hodc Phé dung dat (trwong hop du dieu
Buoc 12 Xem xét, ky duyét ﬁhﬁAtjch UBND cip 0.5 ngay lflelg)}', van ban tir chéi cip gidy
uyen chtng nhan (truong hop khong da
diéu kién).
Lay sb, dong dau, _cap nhat két qua dién tir 1én | Cong chuc  phong 0,5 ngay 2o LA . X C
Buoc 13 hé thong phan mém mot cira dién to, luu trir | Tai nguyén va moi Chuyén ket qua den Chinhanh

(néu c6); chuyén giao két qua

truong

van phong dang ky dat dai








Giam dbéc  /Pho
Giam ddc Chi nhanh

D3 phéan cong hd so cho cén bo xur

: Phan cong xt Iy hd 0,5 nga .
Buge 14 gxurlyhoso van phong dang ky g2y ly
dat dai
Gui phiéu lay y kién co quan quan ly nha | Can bd Chi nhéanh
Bugc 15 | nuéc vé& nha &, cong trinh xay dung, ndng | van phong diang ky 01 ngay Phiéu ldy y kién
nghiép dat dai
Co quan quan ly nha
, . nuéc vé nha &, cdng . o
¢ Xem xét, tra loi . R . 03 nga Van ban tra loi phiéu lay y kién
Budc 16 alo trinh xay dung, nong gay an ban tra o1 phieu lay y kié
nghiép
Két qua tham dinh: ,
- Pu di€u kién giai quyet /Khong
. Dy thao phiéu chuyén thong tin xac dinh C?n bq Chlvnhanh . dl‘f dleu;klen 9Ial guyef th|~tra,1 lai
Buac 17 . Lo van phong dang ky 01 ngay ho so bang van ban, néu rd ly do
nghia vu tai chinh L oa A A RA S A A
dat dai yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- HO so chuyén co quan thué xac
dinh nghia vu tai chinh
Giam d6c/Pho giam
. o L Ap A déc Chi nhanh vin 5 Ky phiéu chuyén thong tin dé xac
Buéc 18 | Xem xet, ky duyét ho so phong dang ky dat | 029 | dinh nghia vu vé dét dai
dai
Thong bao nop thue gui den
nguoi su dung dat va Chi nhanh
. Xac dinh nghia vu tai chinh cho ngudi st 2 X van phong ding ky dat dai (Néu
Budc 19 dung dat €0 quan thue 03 ngay qua 03 ngay ko c6 thong bao thue
thi hé thé[]g tinh cham han cho co
quan thue)
In giay ching nhan; sau khi ngudi St dung | . s chi nhanh
Buac 20 dat hoan thanh nghta vu tai C.h inh thi ky xac van phong dang ky 0.5 ngay Ho so trinh ky
nhan trén don dang ky cap Giay ching nhan 4t dai '
trinh Lanh dao Chi nhanh phé duyét
Busc 21 Ky don dang ky cap Giay chung nhan Giam doc/Phd giam 0.5 ngay Hb so da duyét

ddc Chi nhanh van








phong dang ky dat
dai

Chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va Mai

Can bo Chi nhanh

D3 chuyén ho so dén cong chuc

Budc 22 . van phong dang ky 0.5 ngay phong Tai nguyén va Moi truong
fruong dht dai
Chuyén vién kiém tra ho so, dy thao van ban [ Céng chic phong Dy thao to trinh
Budc 23 ve ket qua giai quyet; chuyén chuyén den | Tai nguyén va moi 0.5 ngay
nguoi duyét ho so truong
Duyét ho so, trinh ky Lanh dao phong Tai 0,5 ngay HoO so da duyét
Budc 24 nguyén va M@i
truong
. Chu tich hoac Pho Ky glay chimg nhan quyén st
Budc 25 Xem xét, ky ho so chu tich UBND cap 0,5 ngay dung dat quyen s¢ hitu nha ¢ va
huyén tai san gan lién voi dét
, L4y s, dong dau, _cap nhat két qua dién tur 1én Cp_ng chAuc phonAg 0,5 ngay Chuyén két qua dén Chi nhanh
Budc 26 hé thong phan mém mot cira dién ta, luu trir | Tai nguyén va moi b . < s iR 4
\ van phong dang ky dat dai
(néu c6); chuyén giao két qua troeong
Nhan két qua tir UBND cap huyén; Cap nhat,
Chinh 1y co 56 dir liéu dat dai, ho so dia chinh; | o) s opi phanh
Quet o sq . cap nhat ket qua dien i 1Bn G 1 oy p 5o dang kg Chuyén két qua dén bo phan mat
Buac 27 thong phan mém mot cira dién tir; chuyeén phong & Xy 0.5 ngay y a > P i

giao két qua dén Bo phan Mot cura. ,
Thong bao cho t6 chuc, ca nhan nhan ket qua
giai quyet TTHC tai B6 phan Mot cira.

dat dai

ctra caia UBND cép x4

Tong thoi gian gidgi quyét theo TTHC: Khong quéa 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhgn hé so hop 18 theo Quyér dinh sé 1271/0P-CT ngay

08/6/2023

cua Chu tich UBND tinh

D Véi hé so khéng phadi thuc hién ddy dii cac buéc theo quy trinh néu trén (tdy thugc vao timg truong hop ho SO cu thé ma mét sé don vi, co
quan khéng phdi tham gia vao quy trinh) thi ngieoi thuc hién diroc phép chuyén qua cdc bude do dé tiép tuc gigi quyét thi tuc hanh chinh theo quy

dinh.
12.2.2 | Trwong hop ngp hé se tai noi tiép nhgn hé so trd két qud ciia UBND cdp huyén
- Tlep nhan ho so; Can bd Van phong 0.5 naa - In glay tiép nhan ho so va hen
Buéc 1 - Kiém tra; quét scan va luu trit hd so dién tur, | dang ky dat dai truc 0 NgaYy tra két qua, gui cong dan/to

chuyén lanh dao Chi nhanh vin phong ding

tai B phan mot cua

chuc;








ky dat dai xt ly. ‘ ,
- Huéng dan b6 sung ho so (new khong du
dieu kién tiep nhan).

cia UBND cap
huyén

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so (néu ho so chua day
du);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so (néu khéng thugc
triong hop gidi quyét).

Giam doc hoic phé
giam doc Chi nhénh

Budc 2 Phan cong xt ly ho so van phong dang k§ 0,25 ngay Ho so dugc chuyeén xu ly.
dat dai
, Soan thao vin ban chuyén UBND xa dé Iay y | €40 o Chi nhanh \ Van ban chuyén gidm doc hoac
Buac 3 L N . van phong dang ky 0,5 ngay pho giam doc d¢ ky duyét, cac
kien x&c nhan cac noi dung theo quy dinh Lo o A
dat dai giay to cdng dan nop kem theo
o ’ Giam doc hoac pho Van ban lay y kién da ky duyét,
Buéc 4 X~em xét, ky duyét; chuyén ho so dén UBND gidm dgc Chlvnhanr,\ 0.25 ngay va cac giay to cong dap nop keA’m
xa van phong dang ky theo; da chuyén ho so dén
dat dai UBND xa.
Busc 5 Phan cong, xt Iy hd so Chu tich/ phé chu 0,5 ngay Da phan cong cho can bo cong
tich UBND x& chtrc dia chinh UBND cap xa
+ Thong bao cho Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai thuc hién trich do dia chinh thura
dat hoac kiém tra ban trich do dia chinh ;hﬁa
dat do ngudi st dung dat nop (neu cd) doi voi
noi chua c6 ban do dia chinh.
+ Kiém tra ho so; xac nhan hién trang sir dung i g N
dat, hién trang tai san gan lién voi datso véi | Can bo cong chuc Egenu g ql;'el?i }(rlrlmut(ri;mhic}lr; tran:
Budc 6 noi dung ké khai ding ky; xac nhan ngudn dia chinh UBND| 06 ngay atl ®le ¢h trang,

g6c va thoi diém st dung dat, tinh trang tranh
chap dt, su phii hop véi quy hoach dbi véi
truong hop khong co gidy to hop 18 vé quyén
sir dung dat; xac nhan tinh trang tranh chap
quyén sé hitu tai san di véi truong hop
khong c6 gidy to vé quyén s hitu tai san; xac
nhan thoi diém tao lap tai san, thuoc hay
khdng thudc trudng hop phai cip phép xay

cap x4

- Théng bao cong khai két qua
kiém tra ho so du thao








dung, su phu hop véi quy hoach dugc duyét
d6i véi nha ¢, cong trinh xay dung; Xac nhan
so d6 nha ¢ hodc cong trinh xay dung néu
chua c6 xac nhan cua t6 chire co tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hoic hoat dong
do dac ban do.

+ Du thao théng bao cdng khai két qua kiém
tra ho so

Xem xét ky hd so cong khai, niém yét cip

Chua tich hoac pho

Pi ky thong bao cong khai két

Budéc 7 gidy chimg nhan Chl} 'ElChA U~BND 01 ngay qua Kidm tra hé so
nhan dan cap xa
15 ngay (thoi
gian thgc hién
cbng khai
Niém yét cong khai két qua kiém tra hd so, niem yet
. A bia N £ LA A . | khong tinh
xac nhan hién trang, tinh trang tranh chap, | Can b cong chuc vao thai han ‘
Budc 8 nguon goc va thoi diém su dung dat tai try s¢ | dia  chinh  UBND thire hisn Coéng khai ho so
Uy ban nhéan dan cap xa va khu dan cu noi c6 | cap xa : A
dat, tai san gin lién véi dét TTHC cho dén
: khi ket thuc
cdng khai theo
quy dinh cua
phap lugt)
Khong tinh
Budc 9 é(em X6t giai q_uyét cac y kién phan &nh vé noi (%Zn Eﬁin(;longugll\lu[(): g\;/iaﬁ(i) ;ﬁ‘;/'é?'t?:l GjéiAguyét cac ¥ kiép phan anh
ung cong khai J - A veé noi dung cong khai
cap xa tuc hanh
chinh
Hoan thién tong hop ho so du dicu kién cap | Can bo cong chirc H so d& nghi cip gidy ching
Buac 10 giéy‘chl’xng nhén; trinh chu tich, pho chu tich | dia chinh  UBND 1.5 ngay nhan :
ky ho so cap giay chirng nhan. cap xa :
Xem xét ky don xac nhén va cac glay to ¢6 | Chu tich hoac phd H3 so d& nghi cAp gidy chin
Buéc 11 lién quan dén hd so dén nghi cap giay ching | chi tich  UBND 0,5 ngay nhan gn! glay g
nhan. nhan dan cap xa :
Budc 12 Lay s6, dong dau, cap nhat két qua dién tir 1én | Can bo céng chuc 0.5 ngay Ho so dé nghi cap gidy chung

hé thong phan mém maot ctra dién tir, luu trix

dia chinh  UBND

nhan da chuyén Phong Tai








(néu co); chuyén giao UBND cap huyén

cap xa

nguyén va Moi truong

Lanh dao phong Tai 0,5 ngay ba chuyen cong chac xu ly
Budc 13 Phan cdng cdng chic tham muu, giai quyét nguyén va  Moi
truong
- Pu diéu kién giai quyét: Dy
thao hd so
Tham dinh hd so, du thao to trinh, du thao | Cong chac phong - Khéng du diéu diéu kién: Van
Buéc 14 | quyét dinh cdng nhan quyén sir dung dat néu | Tai nguyén va mdi 4.5 ngay ban tir chdi/ tra lai hd so, néu rd
du diéu kién cap Gidy chirng nhan truong ly do, yéu cau bo sung, hoan
thién hd so va kém theo hd so da
nhan
Truong hozc phd Da ky to trinh va Dy thao Quyét
‘ ohong  Tai 'nguyén dinh cdng nhan Quyen su du_r)g
Budc 15 Xem xét, ky trinh ho so vi méi trudng 01 ngay dat, ho so dé nghi cap giay
UBND cép huyén ching nhan da dugc ky nhay,
i trinh 1anh dao UBND cap huyén
- Quyét dinh cong nhan Quyen
Cha tich hoac Phé f(leAdung dat (truong hop du dieu
Buoc 16 | Xem xét, ky duyét chu tich UBND cip | 0.5 ngay "312; vin bén tir chéi cip gidy
huyén chirng nhan (truong hop khong
du diéu kién).
Lay sb, dong dau, cap nhat két qua dién tr 1én | Cong chac  phong 0,5 ngay Chuvén két qua dén Chi nhanh
Budc 17 | hé théng phan mém mot cira dién ta, luu trix | Tai nguyén va moi uyen ket gua cen Ll
(néu c6); chuyén giao két qua truong van phong dang ky dat dai
Gui phiéu lay y kién co quan quan ly nha | Can bo Chi nhéanh
Budc 18 | nuéc vé nha o, cong trinh xay dung, néng | van phong ding ky 0.5 ngay Phiéu lay y kién
nghiép dat dai
Co quan quan ly nha
Bugc 19 | Xem xét, tra loi EIII:; )\(/éeyn dTn;: ;g:g 03 ngay Vin ban tra 1oi phiéu iy y kién
nghi¢p
Bugc 20 | DY thao phiéu chuyén thong tin xac dinh | Can bo Chi nhanh 0.5 ngay Két qua tham dinh:

nghia vu tai chinh

van phong dang ky

- bu diéu kién giai quyét /Khong








dat dai

du diéu kién giai quyét thi tra lai
hd so bang van ban, néu ré ly do
yéu cau bo sung, hoan thién hod
50.

- Ho so chuyén co quan thué xéac
dinh nghia vu tai chinh

Giam doc/Pho giam
doc Chi nhanh van

Ky phiéu chuyén thong tin dé

Bude 21 Xem x€t, ky duyet ho so phong dang ky dat 0.5 ngay xé4c dinh nghia vu vé dit dai
dai
Théng béo nop thué gui dén
ngudi sir dung dat va Chi nhéanh
Budc 22 é(éc di}lh nghia vu tai chinh cho nguoi st Co quan thué 03 ngay Vél’} phong Eiéng ky ,dét (Aiai (N‘Ié'u
ung dat qua 03 ngay ko cd thdong béo
thué thi hé thong tinh chdm han
cho co quan thué)
In giay chung nhan; sau khi nguoi St dung | oo s chi phanh
. dat hoan thanh nghia vu tai chinh thi ky xac | ", \ « , \ A . ,
Buéc 23 A A < AT Sy , ~_ | van phong dang ky 0.5 ngay HO so trinh ky
nhan trén don dang ky cap Giay ching nhan At dai
trinh Lanh dao Chi nhanh phé duyét
Ky don ding ky cap Gidy ching nhan Giam doc/Phé giam
Budc 24 gﬁgnghéaiza% Vda§ 05ngay | Hb so da duyét
dai ‘ ]
2 A X X . ~ .~ | Can bo Chi nhanh ba chuyén ho so dén Phong Tai
Busc2s | CNuyen ho so den Phong Tai nguyén va MOI | (o oo dang ky | 0.5 ngay nguyényva Mbi truong
tI'lIO’ng e .
dat dai
- Pu diéu kién giai quyét: Dy
thao hé so.
Chuyén vién kiém tra hd so, du thao van ban | Céng chac  phong - Khéng du diéu diéu kién: Van
Buoc26 | vé két qua giai quyét; chuyén chuyén dén | Tai nguyén va moi 0.5 ngay ban tir chéi/ tra lai hd so, néu 13
ngudi duyét ho so truong ly do, yéu cau bo sung, hoan
thién hd so va kém theo hé so da
nhan.
Bugc 27 | DUYet ho so, trinh ky Lanh dao phong Tai 0,5 ngay + Néu dat yéu cau, ky duyét du

nguyén va Mo0i

thao quyét dinh cap gidy chung








truong nhan, hodc vin ban tra lai ho so,
trinh 1anh dao UBND huyén ky
duyét.

+ Néu chinh sira thi tra lai cho
cén bo xu 1y dé thyc hign.

. Chu tich hoac Pho Ky glay chiing nhén quyén sir
Budc 28 Xem xét, ky ho so chu tich UBND cap 0,5 ngay dung dat quyen so hiru nha ¢ va
huyén tai san gan lién voi dat

Lay s, dong dau, _cap nhat két qua dién ta 1én | Cong chac  phong 0,5 ngay
Budc 29 hé théng phan mém mot cira dién t, luu trir | Tai nguyén va moi
(néu c6); chuyén giao két qua troeong

Nhan két qua tir UBND cip huyén; Cap nhat,
chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai, ho so dia chinh;
quét hd so luu, cap nhat két qua dién tir 1&n hé
Bugc 30 | théng phan mém mot cta dién tir; chuyén
giao két qua dén Bo phan Mot cura.

Théng bao cho té chirc, ca nhan nhan két qua
giai quyét TTHC tai Bo phan Mot ctra.

Tong thei gian gidgi quyét theo TTHC: Khong qua 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so hop 1¢ theo Quyér dinh s 1271/0D-CT ngay
08/6/2023 cua Chu tich UBND tinh

Péi Vé6i ho so khéng phdi thyc hién day dii cdc buéc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao tumg truong hop hé so cu thé ma mét sé don vi, co
quan khéng phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién dwoc phép chuyén qua cdc bude dé dé tiép tuc gidi quyét thi tuc hanh chinh theo
quy dinh.

Chuyén két qua dén’ Chi nhanh
van phong dang ky dat dai

Can bo Chi nhanh
van phong dang ky
dat dai

Chuyén két qua dén bo phan mot

0.5 ngay ctra cia UBND cap huyén

~_ 13. Cap Gidy chitng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khéc gén lién véi dt cho ngudi da ding ky quyén sir dung
dat lan dau
Ma TTHC: 1.002314.000.00.00.H62

13.1. Trwong hep khong phai xin y kién ciia co' quan quan 1y nha nwéc vé nha &, cdng trinh xay dung, ndng nghiép

Ghi

Trinh tw . R . Nguwoi/co quan thuc Thoi gian Két qui chi

thyc hign Noi dung cong vigc hign thuc hign

13.1.1 | Trwong hop ngp hé so tai Bé phan Tiép nhdn va trd két qud ciia UBND cdp xa

- Tlep nhan hod so:; Cong chuac tai Bo
- Kiém tra; quét scan va luu triv hé so dién tir, | phan mot cira UBND

- In glay tiép nhan ho so va hen

05 ngay tra két qua, gui cong dan/td

Buoc 1








chuyén cong chirc chuyén mén xi ly.
- Huéng dan b6 sung ho so (new khong du
dieu kién tiep nhan).

cap xa

chtc;

- Phiéu yéu cau b sung, hoan
thién hd so (néu hé so chira day
du);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so (néu khdng thugc
trieong hop gidi quyét).

Trudng hop c6 dé nghi chang nhan tai san
gan lién voi dat: Kiém tra hd so; xac nhan
hién trang tai san gan lién véi dat so véi noi
dung ké khai dang ky; x&c nhan tinh trang
tranh chap quyén so hitu tai san ddi voi
truong hop khdng co gidy to vé quyén s hitu
tai san theo quy dinh; xac nhan thoi diém tao
Iap tai san, thuoc hay khéng thudc truong hop

Cén bo cong chirc dia

Budc 2 phai cap phép xa}y d}r_ng,’ su p\hg hqp véiquy | o UBND cdp Xd 7,5 ngay Ho0 so cap Giay ching nhan
hoach duoc duyét doi Vi nha &, cong trinh
xay dung; xac nhan so d6 nha ¢ hodc cong
trinh xay dung néu chua c6 xac nhan cua to
chire c6 tu cach phap nhan ve hoat dong xay
dung hoac hoat dong do dac ban do
Truong hop khong dé nghi ching nhan quyen
s& hiru tai san gan lién voi dat thi gui ho so
dén Phong Tai nguyén va Mai truong
Chu tich hoac pho cha ‘
Budc 3 Xem xét, ky duyét tich UBND nhan dan 01 ngay HO so da duyét
cap xa
’ Lay so, dong dau, _cap nhat két qua dién tur 1én Cén b cong chirc dia \ HoA SO dNe nghi gap giay Chu’n‘g
Buéc 4 hé thong phan mém mot cira dién tur, luu trir . L ox 01 ngay nhan da chuyén Phong Tai
chinh UBND cap xa N A
(néu c6); chuyén giao UBND cip huyén nguyén va Moi truong
Budc 5 Phan cong cong chirc tham muru, giai quyét LanhA daq prlqng T al 0.5ngay Ba chuyén cong chirc xtr ly
nguyén va Moi truong
Tham dinh ho so, dy thao to trinh, dy thao | . L .. - Pbu diéu kién giai quyét: Du
Budc 6 quyet dinh cong nhén quyén sir dung dat néu Cong chuc phong Tai 5.5 ngay thao ho so

du diéu kién cap Gidy ching nhan

nguyén va moi trudng

- Khong du diéu didu kién: Vin








ban tir chdi/ tra lai ho so, néu 1o
ly do, yéu cau bd sung, hoan
thién ho so va kém theo ho so di
nhan

D3 ky to trinh va Dy thao Quyét

‘ Tﬁgﬁng_rai hr?aﬁ énpt]/g dinh cong nhan Quyén sir dung
Budc 7 Xem xét, ky duyét ho so fnf)i %mbn g )L/JBND 01 ngay dat, ho so dé nghi cap giay
cAn huven g ching nhan da dugc ky nhay,
P hulye trinh lanh dao UBND cAp huyén
- Quyet dinh cong nhan Quyeén
Chi tich hogc Ph6 sklirég;;ng dat (truong hop du dieu
Budc 8 Xem xét, ky duyét chu tich UBND cap 0.5 ngay ) Ky vin ban tir chéi cdp gidy
huyén chung nhan (truong hop khong
du diéu kién).
. Lfly S?’ don% dau,‘ACap nAhat !(et qya d}w t Ie[‘ Cong chic phong Tai 0.5 ngay Chuyén két qua dén Chi nhanh
Budc 9 he’thong phanwmem mot ctra dién tu, luu trix NoUVAn VA méi truon vin ohone dine kv dat dai
(néu c6); chuyeén giao két qua g1y g Phong dang ky
Giam doc /Pho Giam ‘
. . Pa phan cong ho ho can bo
Budc 10 Phén cong xt ly ho so doc Chi nhanh van 0,5 ngay X?ﬁzmcm% © 50 ¢Ho can bo
‘ u
phong dang ky dat dai y
Két qua tham dinh:
- Bu dicu kién giai quyet /Khong
) i du dieu kién giai quyet thi tra lai
Budc 11 Dy thdo phicu chuyén thong tin xac dinh | Can bo Chi nhanh vén 02 nad ho so bang vén ban, néu ro Iy do
nghia vu tai chinh phong dang ky dat dai gay yéu cau bo sung, hoan thién ho
SO.
- Hb so chuyén co quan thué xac
dinh nghia vu tai chinh
Giam doc/Phé gidm Sk 2 A .z
Busc12 | Xem xét, ky duyét hd so dbc Chi nhanh van| 01 ngay Q’c (';’1':1'1‘1"; %@gﬁnvtéhggtgd;n de
phong ding ky dat dai j & :
Thong bao nop thue gui den
Buéc 13 Xac dinh nghia vu tai chinh cho nguoi St Co quan thué 03 ngay nguoi sir dung dat va Chi nhanh

dung dét

van phong ding ky dat dai (Néu
qua 03 ngay ko cd thong béo








thué thi h¢ théng tinh chdm han
cho co quan thue)

In gidy chang nhan; sau khi nguoi sir dung
dat hoan thanh nghia vu tai chinh thi ky xac

Can bd Chi nhanh van

BudC 14 | 1han trén don dang ky c&p Gidy ching nhan | phong dang ky dét dai | 00198y | HOsotrinh ky
trinh Lanh dao Chi nhanh phé duyét
Ky don dang ky cap Gidy ching nhan Giam doc/Phé giam
Budc 15 d6c Chi nhanh vin| 05ngay | Ho so di duyét
phong ding ky dat dai
Budc 16 Chuyen ho so dén Phong Tai nguyén va Mdi | Cén bo Chi nhanh van 0.5 ngay i c}}uyén h(k)'sor dén Phong Tai
truong phong dang ky dat dai ' nguyén va Moi truong
Chuyén vién kiém tra ho so, du thao van ban Cona chic ohong Tai Du thao té trinh
Buoc 17 | vé két qua giai quyét; chuydn chuyén dén | ~On9 Chuc pnong fal 01 ngay
. Ar A nguyen va moi truong
nguoi duyét ho so
Busc 18 | PUYet ho so, trinh ky Lanh dao phong Tai| 05ngay | Ho so di duyét
nguyén va Mai truong
Chu tich hoiac Pho Ky glay chiing nhén quyén sir
Budc 19 | Xem xét, ky ho so chi tich UBND cdp | 05ngdy | dungdét, quyén s¢ hiru nha ¢ va
huyén tai san gan lién voi dét
. Lay 50, déng dau, cap nhat két qua dién tr 1én Cong chuc phong Tai 01 ngay Chuyén két qua dén Chi nhéanh
Buac 20 hé thong phan mém mat cta dién tir, luu triv a2 < . < ke g
(néu c6); chuyén giao két qua nguyén va moi truong van phong dang ky dat dai
Nhan két qua tir UBND cap huyén; Cap nhat,
chinh 1y co so dit ligu dat dai, ho so dia chinh;
quét ho so luu, cap nhat ket qua dién tir 1én hé | Can bo Chi nhanh vin T A SN
Busc21 | théng phan mém mot cira dién tir chuyén | phong dang ky ditdai | 01ngay | Chuyen ketqua den bg phan mot

giao két qua dén Bo phan Mot cira. ’
Thdng bao cho 6 chuc, ca nhan nhéan ket qua
giai quyet TTHC tai Bo phan Mot cra.

ctra caa UBND cép x4

Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khong qué 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn ho so hop 1¢ theo Quyér dinh sé 1271/0D-CT ngay

08/6/2023 cua Chu tich UBND tinh

Dai Véi hé so khéng phdi thuc hién ddy dii cdc buéc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao ting truong hop hé so cu’thex ma mét sé don vi, co
quan khéng phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién duoc phép chuyén qua cac budc do dé tiep tuc giai quyét thu tuc hanh chinh theo
quy dinh.

13.1.2

Truwong hop nép hé so tai noi tiép nhgn hé so tra két qud ciia UBND cdp huyén








- Tiép nhan hd so;
- Kiém tra; quét scan va luu trit ho so dién ti,
chuyén lanh dao Chi nhanh van phong dang

Can bo Van phong
dang ky dat dai truc

0,5 ngay

- In glay tiép nhan hd so va hen
tra két qua, gui coéng dan/to
chtc;

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan

Budc 1 ky dat dai xu ly. S o thién hd so (néu hé so chira day
. x 1A A ) . , | tal B phan mot ctra N
- Huéng dan b6 sung ho so (new khong du cia UBND cip huven au); o
diéu kién tiép nhdn). P hulye - Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyet ho so (neu khdng thuge
triong hop giai quyet).
Giam doc hoac pho
p A A o 1 A glam doc Chi nhanh N A 2 Y
Budc 2 Phén cong xt ly ho so van phong dang ky 0,25 ngay | Ho so dugc chuyén xur ly.
dat dai
, Soan théo vin ban chuyén UBND xa dé Iy ¥ | Can bo Chi nhénh van _ | Van ban chuyén gidm doc hogc
Budc 3 L NI . . y s iAo x 0,5 ngay phé giam doc dé ky duyét, cac
kien xac nhan cac noi dung theo quy dinh phong dang ky dat dai Lo A Al ATy
giay to cong dan nop kém theo
o ’ Giam doc hodc phod Vaén ban lay y kien da ky duygét,
Buéc 4 XNem xet, ky duyét; chuyén ho so den UBND gidm dc‘>c Chlv nhanh 0,25 ngay va cac giay to cong dan nop kem
xa van phong dang ky theo; di chuyén hd so dén
dat dai UBND xa.
Bube 5 Phan cdng, xu Iy hd so Chit tich/ pho chu tich | 0.5N93Y | Pa phan cong cho can bo cong
UBND x& chtrc dia chinh UBND cap xa
Truong hop c6 dé nghi ching nhan tai san
gan lien véi dat: Kiém tra ho so; xac nhén
hién trang tai san gan lién véi dat so véi ndi
dung ké khai dang ky; xdc nhén tinh trang
tranh chap quyén so hiru tal san dbi voi
, trudng hop khong c6 gidy to vé quyén sé hitu | can bo cona chie dia . o X
Budc 6 tai san theo quy dinh; Xac nhan thoi diém tao > oo ' 7,5 ngay | Ho so cap Giay chitng nhan

lap tai san, thudc hay khdng thudc truong hop
phai cp phép xay dung, su phi hop vai quy
hoach duoc duyét déi véi nha ¢, cong trinh
xay dung; x4c nhan so d6 nha & hoic cong
trinh xay dyng néu chua c6 xac nhan cua t6
chirc c6 tur cach phap nhan vé hoat dong xay

chinh UBND cap x4








dung hoic hoat dong do dac ban d6

Truong hop khong dé nghi ching nhan quyen
s& hitu tai san gén lién véi dat thi gai ho so
dén Phong Tai nguyén va Mbi truong

Xem x¢ét ky don xac nhén va cac glay to co

Chu tich hoac pho cha

Hb so dé nghi cap gidy chung

Buoc 7 lién quan dén ho so dén nghi cap gidy chang tich UBND nhan dan 01 ngay nhan
nhan. cap xa :
Ly s6, dong dau, cap nhat két qua dientirlén | ., . . Ho so dé& nghi cap gidy chung
Budc 8 hé théng phan mém mot cia dién tu, luu trir Sﬁ?ﬂ? (l)JI;cI)\Tg gguc;gha 01 ngay nhan di chuyén Phong Tai
(néu cb); chuyén giao UBND cap huyén P nguyén va Moi truong
Buse 9 Phan cong cong chitc tham muu, gidi quyét Lanh dao phong Tai 0,5 ngay ba chuyén céng chac xu ly
’ nguyén va Moi trudng
- bu dicu kién giai quyet: Dy
q ‘ thao ho so . .
Tham dinh ho so, du thao to trinh, du thao Cona chic phona Tai - Khong du dicu dicu kién: Van
Buac 10 quyet dinh cong nhén quyén sir dung dat néu n gén va rrFl)éi tr?wn 5.5 ngay ban tir choi/ tra lai ho so, néu rd
du diéu kién cap Gidy chiing nhan guy g ly do, yéu cau bo sung, hoan
thién ho so va kém theo ho so da
nhan
Truéng hoac pho B.arlfy to t”r:l va Dy Ehaoquuyet
e L et 5 hong Tai nguyén va s dinh cong nhan Quyen Su dung
Buoc 11 Xem xét, ky trinh ho so Pho . 01 ngay dat, ho so dé nghi cap giay
moi truong UBND hi han da kY nha
c4p huyen chang nhan da duoc ky nhay,
j trinh 1anh dao UBND cap huyén
- Quyét dinh céng nhan Quyen
Chir tich hogc Pho f(Litég;mg dat (truong hop du diéu
Buéc 12 Xem xét, ky duyét ﬁﬁuér?Ch UBND cap 0.5 ngay i 'K},, van ban tir chéi cép gidy
ye ching nhan (truong hop khong
du diéu kién).
LAy sd, dong dau, cap nhat két qua dién tir 1én | . , R . 0,5 nga P . 4k Lo
Buéc 13 he){hong ph%m mém pmot Ctra d?en ta, luu triv Cong chuc ph'ong Tai > C,h uyen ket qua den Ch'. nhanh
(néu c6): chuyén giao két qua nguyén va moi truong van phong dang ky dat dai
7 4 A A e e . Két qua tham dinh:
Buéc 14 Dy thao phiéu chuyén thong tin xac dinh | Can b Chi nhanh van 1.5 ngay _ a didu kién giai quyét /Khong

nghia vu tai chinh

phong ding ky dét dai

dua diéu kién giai quyét thi tra lai








ho so bang van ban, néu rd ly do
yéu cau bd sung, hoan thién hod
S0.

- H6 so chuyén co quan thué xéac
dinh nghia vu tai chinh

Giam dbc/Phé  giam

Ky phiéu chuyén thong tin dé

Budc 15 | Xem xét, ky duyét ho so dég Chi nhanh van | 01 ngay | 2 dinh nghia vy vé dt dai
phong dang ky dat dai
Théng béo nop thué gui dén
ngudi sir dung dat va Chi nhanh
Budc 16 é(éc di}lh nghia vy tai chinh cho nguoi st Co quan thué 03 ngay Vél’} phong Eiéng ky ,dét (Aiai (N‘Ié'u
ung dat qua 03 ngay ko cd thdong béo
thué thi hé thong tinh chdm han
cho co quan thué)
In gidy chiing nhan; sau khi nguoi sir dung
. dat hoan thanh nghia vu tai chinh thi ky xac | Can bd Chi nhanh van X A . ,
Bugel7 nhan trén don déﬁg ky cap Gidy Chlingynhén phong dang ky dat dai 0.5 ngay H6 so trinh ky
trinh Lanh dao Chi nhanh phé duyét
Ky don ding ky cap Gidy ching nhan Giam d6c/Phd  giam
Budc 18 dbc Chi nhanh vin| 05ngdy | Ho so di duyét
phong ding ky dat dai
. Chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Mdi | Can bo Chi nhanh vin . Pi chuyén ho so dén Phong Tai
Buoc 19 N . - s he g 0.5 ngay AN
truong phong ding ky dat dai nguyén va Moi1 truong
- Pbu diéu kién giai quyét: Dy
thao hd so.
’ Cpuy?n Vi(?n k_iﬂé_m traA’h.(A) SO, dxl_l’ thao me be;ln Cong chirc phong Tai \ - }(h(?ng C}u di{%u (?Iiélkj kién:AVérj
Buac 20 veé két qua giai quyét; chuyén chuyén deén e T 01 ngay ban tur choi/ tra lai ho so, néu 1
ngudi duyét hd so nguyen va mot truong Iy do, yéu cAu bd sung, hoan
thién hd so va kém theo hé so da
nhan.
Duyét ho so, trinh ky Lanh dao phong Tai| 05ngay |+ Néu dat yéu cau, ky duyét du
nguyén va Mai truong thao quyét dinh cap gidy chung
. nhan, hoic van ban tra lai hd so,
Budéc 21

trinh 1anh dao UBND huyén ky
duyét.
+ Néu chinh sira thi tra lai cho








can bo xir Iy dé thyc hién.

Chu tich hoac Pho

Ky glay ching nhan quyén sir

Budc 22 | Xem xét, ky ho so chi tich UBND cip | 05ngay | dung dét, quyén sé hitu nha o va
- ’ i huyén tai san gan lién voi dat
. L?y Sf)’ d()n% déu'kcap nﬂhat !(ét qyé d}én t Iég Cong chtic phong Tai 01 ngay Chuyén két qua dén Chi nhéanh

Budc 23 hé thong phan mém mat ctra dién tir, luu tri 2 g . - L K, s

(néu c6): chuyén giao két qua nguyén va moi truong van phong dang ky dat dai

Nhan két qua tir UBND cip huyén; Cap nhat,

chinh 1y co s6 dit ligu dat dai, ho so dia chinh;

quet hd so uu, cap nhat két qua dién tir 1én hé | Can bo Chi nhanh vén Chuyén két qua dén b phan mét
Budc 24 théng phan mém mot cira dién tar; chuyén | phong ding ky dat dai 0.5 ngay S :

giao két qua dén Bo phan Mot cua. )
Thong bao cho t6 chuc, ca nhan nhan ket qua
giai quyet TTHC tai B6 phan Mot cira.

ctra cia UBND cép huyén

Tong thei gian gidi quyét theo TTHC: Khong qué 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn hé se hep 18 Quyét dinh s6 1271/0D-CT ngay 08/6/2023
vé cua Chu tich UBND tinh
P Vé6i hé so khéng phdi thyec hién day dii cdc buéc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao tiumg truong hop hé so cu thé ma mét sé don vi, co
quan khéng phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién dwoc phép chuyén qua cdc bude do dé tiép tuc gidi quyét thi tuc hanh chinh theo

quy dinh.

13.2. Truwdng hep phai xin y kién cia co quan quan 1y nha nwéc vé nha &, cdng trinh xay dwng, ndng nghiép

. - Ghi
Trinh tw e . - Nguwoi/co quan thwc |  Thoi gian A .
thyc hign N@i dung cdng viéc hién thyc hign Ket qua cha

13.2.1 | Truwong hep nép ho so tai Bg phan Tiép nhdn va tra két qua ciia UBND cdp x&
- In gidy tiép nhan ho so va hen
- Tlep nhan hd so; tra két qua, gui céng dan/td
- Kiém tra; quét scan va luu trir hd so dién tir, | ~. , . oA chuc;
Cong chac tai Bo 0.5 naa R P W .
Buse 1 chuyén cong chic chuy@n mén xu ly. phan mot cira UBND 0 ngay Phiéu yéu cau bo sung, hoan

- Huéng dan b6 sung ho so (néu khong dii
dieu ki¢gn tiep nhan).

cap xa

thién hd so (néu ho so chura day
du);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so (néu khong thugc








truong hop gidi quyet).

Truong hop co dé nghi ching nhén tai san
gan lién voi dat: Klem tra hd so; xac nhan
hién trang tai san gan lién véi dét so véi noi
dung ké khai dang ky; xac nhan tinh trang
tranh chip quyén so hitu tai san ddi voi
truong hop khdng co gidy to vé quyén sé hitu
tai san theo quy dinh; x&c nhan thoi diém tao
Iap tai san, thuoc hay khéng thudc truong hop

Céan bo cong chuc dia

Budc 2 phai cap phép xay dyng, su p\hl} hop véi quy | 2 BND cip X 6,5 ngay | Ho so cap Gidy chiing nhan
hoach dugc duyét doi vai nha &, cong trinh
xay dung; xac nhan so dd nha & hoac cong
trinh xay dung néu chua c6 x4ac nhan cua to
chtc ¢6 tu cach phap nhan vé hoat dong xay
dung hozc hoat dong do dac ban d6
Truong hop khong dé nghi ching nhan quyen
s& hiru tai san gan lién voi dat thi gui ho so
dén Phong Tai nguyén va Moi truong
Xem xét ky don xéc nhan va céc gidy to c6 | Chu tich hoac phé chu Ho so d& nghi cip gidy ching
Buoc 3 lién quan den ho6 so den nghi cap giay ching | tich UBND nhan dan 01 ngay nhan :
nhan. cap xa :
, Lf‘iy sf'), déng déu,kcap nhat !(ét qua dién tir len | b cong chire dia \ H(“)A SO d~é nghi Eép gié\y ching
Buéc 4 hé thong phan mém m¢ét cira dién tu, luu trir | _ . L 01 ngay nhan da chuyén Phong Tai
PPN 2 X A chinh UBND cap x& IR
(néu c0); chuyén giao UBND cap huyén nguyén va Mai truong
Budc 5 Phan cdng cdng chic tham muu, giai quyét LanhA daq prlqng T al 0.5ngay Pa chuyén cong chirc xu ly
nguyén va Mo1 truong
- Pu diéu kién giai quyét: Dy
thao hé so
Thém dinh hd so, du thao to trinh, du thao Cona chice phong Tai - Khéng du diéu diéu kién: Van
Budc 6 quyet dinh cong nhén quyén sir dung dat néu g chuc pnong 5.5 ngay ban tir chdi/ tra lai hd so, néu 1d

du diéu kién cap Gidy ching nhan

nguyén va moi truong

ly do, yBu cau bo sung, hoan
thién ho so va kém theo ho so da
nhan








Da ky to trinh va Dy thao Quyét

‘ Tﬁgﬁng_rai hr?aﬁ énpt]/g dinh cong nhén Quyeén st dung
Buac 7 Xem xét, ky duyét ho so fnf)i %mbn g EIJBND 01 ngay dat, ho so dé nghi cap giay
cAD huven g ching nhan da dugc ky nhay,
P hulye trinh lanh dao UBND cAp huyén
- Quyet dinh cong nhan Quyeén
Chir tich hogc Pho sklirég;;ng dat (truong hop du dieu
Budc 8 Xem xét, ky duyét chu tich UBND cap 0.5 ngay ) Ky vin ban tir chéi cdp gidy
huyén chung nhan (truong hop khong
du diéu kién).
. Lay so, dong dau, cap nAhat !(et qua dien tu Ie[‘ Cong chirc phong Tai 0.5 ngay Chuyén két qua dén Chi nhanh
Buéc 9 he’thong phan mém mot ctra dién tu, luu trir NoUvAD VA moi trudn van ohone dane kv dit dai
(néu c6); chuyén giao két qua guy g phong dang Ky
Giam doc /Pho Giam ‘
A n . . . . Pa phan cong ho so cho can bd
Budc 10 Phén cong xt ly ho so doc Chi nhanh van 0,5 ngay x'? IR an cong 10 SO Cho cat bo
‘ u
phong dang ky dat dai y
Gui phiéu lay y kié an ly nha
ul pieu Tay y Hien co” quan quan 1y W&\ o0 b Chi nhanh van \ .
Buéc 11 nudc vé nha ¢, cbng trinh xay dung, nbng . . i .. 01 ngay Phiéu lay y kién
. phong dang ky dat dai
nghigp
Co quan quan ly nha
. . nuéc vé nha &, cong X o
¢ Xem xét, tra loi . ) . 03 nga Van ban tra loi phiéu lay y kién
Buoc 12 alo trinh xAy dung, néng gay an ban tra o1 phiéu lay y kie
nghiép
Két qua tham dinh:
- Du dieu kién giai quyet /Khong
) i du dieu kién giai quyet thi tra lai
Bude 13 Du thao phiéu chuyén thong tin xac dinh | Can bo Chi nhénh vén 01 naa ho so bang vén ban, néu ro ly dg
nghia vu tai chinh phong dang ky dat dai gay yéu cau bo sung, hoan thién ho
SO.
- H6 so chuyén co quan thué xé4c
dinh nghia vu tai chinh
Busc 14 Xem xét, ky duyét hd so Giam doc/Phd giam 0.5 ngay Ky phiéu chuyén thong tin dé

ddc Chi nhinh vin

xac dinh nghia vu vé dat dai








phong ding ky dat dai

Xac dinh nghia vu tai chinh cho nguoi s

Thong bao nop thué gui dén
nguoi st dung dat va Chi nhanh
van phong dang ky dat dai (Neu

Buge 15 dung dat Co quan thue 03 ngay qua 03 ngay ko co thdng bao
thue thi hé thong tinh cham han
cho co quan thue)

In giay chang nhan; sau khi nguoi st dung
, dat hoan thanh nghia vu tai chinh thi ky xac | Can bo Chi nhanh vin X S,

Budc 16 nhan trén don dang ky cip Gidy chung nhan | phong dang ky dét dai 0.5 ngay Ho so trinh ky

trinh Lanh dao Chi nhanh phé duyét
Ky don dang ky cap Giay chirng nhan Giam doc/Phé  giam ‘

Budc 17 doc Chi nhéanh véin 0.5 ngay HO so da duyét

phong dang ky dat dai

Budc 18 Chuyen hd so dén Phong Tai nguyén va Mdi | Cén bo Chi nhanh vin 0.5 nga Pi chuyén ho so dén Phong Tai

truong phong dang ky dat dai > Ngay nguyén va Mai truong
Chuyén vién kiém tra ho so, du thao vin ban | . , . N Du thao té trinh
. A LA i %, 2 2 .« | COng chuc phong Tai N
Buoc 19 veé két qua giai quyét; chuyén chuyén deén A O 0.5 ngay
. Ar A nguyen va moi truong
nguoi duyét ho so
, Duyét ho so, trinh ky Lanh dao phong Tai 0,5 ngay Ho so da duyét
Budc 20 A NAAT e
nguyén va Moi truong
‘ Chu tich hoac Pho Ky glay chirng nhén quyén sir
Budc 21 Xem xét, ky ho so chu tich UBND cap 0,5 ngay dung dat quyen so hiru nha & va
huyén tai san gan lién voi dét
. Lay so, dong dau, ,Cap nhat ket qua dién tir Ién Cong chtc phong Tai 0.5 ngay Chuyén két qua dén Chi nhéanh
Buac 22 hé thong phan mém mat cta dién tir, luu triv NoUven VA méi truon vin phone dine kv dit dai
(néu cb); chuyén giao két qua guy g phong dang Ky
Nhan ket qua tu UBND’ cap huyén; Cap nhat,
chinh {5/ co so dir liéu dat dai, ho so dia chinh;
quét ho so luu, cap nhat két qua dién tir 1én hé | Can bo Chi nhanh vin T A SN
Buac 23 thong phan mém mot cira dién tr; chuyén | phong dang ky dat dai 0.5 ngay Chuyen ket qua den bo phan mot

giao két qua dén Bo phan Mot cira. ’
Thdng bao cho 6 chuc, ca nhan nhéan ket qua
giai quyet TTHC tai Bo phan Mot cra.

ctra caia UBND cép x4








Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khong qué 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhgn ho so hop 18 theo Quyér dinh sé 1271/0D-CT ngay
08/6/2023 cua Chu tich UBND tinh

Doi Véi ho so khéng phdi thuc hién ddy dii cde budéc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao tiumg truong hop hé so cu thé ma mét sé don vi, co
quan khdng phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién dwoc phép chuyén qua cdc bude dé @é tiép tuc gidgi quyét thi tuc hanh chinh theo

quy dinh.

13.2.2 | Trwong hop ngp hé so tai noi tiép nhgn hé s trd két quda ciia UBND cdp huyén
’ ‘ - In glay tiép nhan hd so va hen
- Tiép nhan ho so; ‘ tra két qua, gui cong dan/td
- Kiém tra; quét scan va luu trit ho so dién tu, | Can bo Van phong chuc; ’ ‘ 7
chuyén lanh dao Chi nhanh van phong déng | dang ky dat dai truc 0.5 naa - Phicu yéu cau bo sung, hoan
Buscl | ky détdaixirly. ‘ , tai Bo pan motcua | "9 | thign hd so (néu hG so chura ddy
- Huong dan bo sung ho so (neu khong du | cha  UBND  cap au); o
dieu kién tiep nhan). huyén - Phieu tur choi ti€p nhan giai
quyet ho so (neu khdng thuge
triong hop giai quyet).
Giam doc hoac pho
. A a 1 A giam doc Chi nhanh \ A TR
Budc 2 Phén cong xt ly ho so van phong dang ky 0,25 ngay Ho so dugc chuyen xur ly.
dat dai
, Soan thao van ban chuyén UBND xa dé gy y | €a" Do Chi nhanh \ Van ban chuyen gidm doc hoac
Budc 3 Kién xac nhan cac néi dune theo auy dinh van phong dang ky 0,5 ngay pho gidm doc dé ky duyét, cac
' ' & quy ¢l dat dai giay to cong dan nop kém theo
o ’ Giam doc hoac pho Van ban lay y kién da ky duyét,
Buéc 4 XNem xet, ky duyét; chuyén ho so den UBND gidm d(?c Chlwnhanr,] 0,25 ngay VA Cé4cC gidy to cong dan nop kem
xa van phong dang ky theo; di chuyén hd so dén
dat dai UBND xa.
Busc 5 Phan cong, xt Iy hd so Chu tich/ phé chu 0,5 ngay ba phan cong cho can b cdng
tich UBND xa chure dia chinh UBND cap xa
Truong hop c6 dé nghi chiing nhan tai san
gan lién voi dat: Kiém tra h6 so; xac nhan Can bo cong chiic
Buéc 6 | Niéntrang taisan gan lien véi datsoveinol | gja chinh UBND | 6,5 ngdy | Hb so cAp Gidy ching nhan
dung ké khai dang ky; xac nhan tinh trang CAp x4
tranh chap quyén s¢ hiru tai san doi voi
trrong hop khong co giay to vé quyen so hiru








tai san theo quy dinh; Xac nhan thoi diém tao
lap tai san, thuoc hay khéng thude truong hop
phai cap phép xay dung, su phu hop véi quy
hoach duoc duyét ddi voi nha &, cong trinh
xay dung; xac nhan so dd nha ¢ hoic cong
trinh xay dung néu chua co xac nhén cua t6
chtc ¢6 tu cach phap nhan vé hoat dong xay
dung hoac hoat dong do dac ban dd

Truong hop khong dé nghi chang nhan quyén
so hitu tai san gan lién vei dat thi gui ho so
dén Phong Tai nguyén va Moi truong

Xem xét ky don xac nhan va cac gidy to co

Chu tich hoac phé

Ho6 so dé nghi cép gidy ching

Budc 7 lién quan dén ho so dén nghi cap gidy chung | chu  tich  UBND 01 ngay Ahan
nhan. nhan dan cap xa i
Lay sb, dong dau, cap nhat két qua dién tr 1én | Can bo cong chuc Ho6 so dé nghi cap gidy ching
Budc 8 hé thong phan mém mot cira dién ta, luu trir | dia  chinh  UBND 01 ngay nhan da chuyén Phong Tai
(néu c6); chuyén giao UBND cip huyén cap x4 nguyén va Moi truong
Lanh dao phong Tai 0,5 ngay ba chuyén céng chac xu ly
Buoc 9 Phan cong cong chire tham muu, giai quyét nguyén va  Moi
truong
- Pbu diéu kién giai quyét: Dy
thao ho so
Tham dinh hd so, dy thao to trinh, dy thao | Cong chirc  phong - Khong du diéu didu kién: Vin
Buoc 10 | quyét dinh cong nhan quyen sir dung dat néu | Tai nguyén va moi 5.5 ngay ban tir chéi/ tra lai ho so, néu rd
du diéu kién cap Gidy ching nhan truong ly do, yBu cau bo sung, hoan
thién hd so va kém theo hd so da
nhan
Treong hodc pho D3 ky to trinh va Dy thao Quyét
o ‘ hona T3 nauvén ‘ dinh cong nhan Quyén su dung
Buoc 11 Xem xét, ky trinh ho so p‘ g N g y 01 ngay dat, hd so dé nghi cap gidy
va  mor  trong hing nhan da duoc ky nha
UBND cap huyén c‘u’ng~ nnan A4 y Ay
trinh 1anh dao UBND cap huyén
Chi tich hoac Phé ZQd“yet g%”h cong r;]ha” d‘?‘g{?n
Buéc 12 | Xem xét, ky duyét chi tich UBND cip | 0.5ngay | o dung dat (truong hop du dieu

huyén

kién) L
- Ky van ban tir choi cap giay








chimg nhan (truong hop khong
du diéu kién).

’ L?y 50, don% dau,kcap nﬂhat !(et qua d}en tur Ier~1 Cp_ng chlxc \phonAg 0,5 ngay Chuyén két qua dén Chi nhanh
Budc 13 h¢ thong phan mém maot cira dién tu, luu trlr | Tai nguyén va moi < \ < s R s
£y, 2o Zs i . van phong dang ky dat dai
(néu c0); chuyeén giao két qua truong
Gui phieu lay y kién co quan quan ly nha | Can bo Chi nhéanh
Budc 14 | nudc vé nha o, cong trinh xay dung, ndng | van phong ding ky 0.5 ngay Phiéu lay y kién
nghiép dat dai
Co quan quan ly nha
. nudc vé nha ¢, cong . o
5 Xem xét, tra loi . . . 03 nga Van ban tra loi phicu lay y kién
Budc 15 alo trinh xdy dung, nong gay an ban tra loi phiéu lay y ki¢
nghiép
Két qua tham dinh:
- bu diéu ki¢n giai quyet /Khong
o . . |can b5 Chi nhanh du dieu kien giai quyet thi tra lai
\ Du thao phiéu chuyén théng tin xac dinh | . . < , 5 ho so bang van ban, néu rd ly do
Buoc 16 . Lo van phong dang ky 0.5 ngay A A \ P
nghia vu tai chinh 4t dai yéu cau bo sung, hoan thién ho
SO.
- Ho so chuyén co quan thué xé&c
dinh nghia vu tai chinh
Giam d6c/Pho giam ﬂ
. o L Ap A déc Chi nhanh vin 5 Ky phiéu chuyén théng tin dé
Buc 17| Xem xét, ky duyét ho so phong dang ky dat | 02" | xac dinh nghia vu vé dét dai
dai
Thong bao nop thué gui dén
nguoi su dung dat va Chi nhanh
Busc 18 Xac d;gh nghia vu tai chinh cho nguoi s Co quan thué 03 ngay van phong fiang ky ,dat iial (N?u
dung dat qua 03 ngay ko co thong bao
thué thi hé tho‘ng tinh cham han
cho co quan thue)
Gt homn thinh nghta va 3 chinh thl ky xdq | 41 B0 Chi nhanh \
Budc 19 & i y van phong dang ky 0.5 ngay Ho6 so trinh ky

nhan trén don dang ky cip Gidy chung nhan
trinh Lanh dao Chi nhanh phé duyét

dat dai








Ky don dang ky cap Gidy ching nhan

Giam doc/Pho giam
doc Chi nhanh van

Buéc 20 shong dang ky dit 0.5 ngay Ho so di duyét
dai ‘ ]
, Chuyén hé so dén Phong Tai nguyén va Moi | €an B0 Chi nhanh . |Pachuyén ho so dén Phong Tai
Buéc 21 N van phong dang ky 0.5 ngay nguyén va Méi truong
truong Z .
dat dai
- bu diéu kién giai quyét: Dy
. thao hd so.

Chuyén vién kiém tra ho so, du thao vian ban | Céng chic  phong - Khéng du diéu diéu kién: Vin
Bugc 22 | vé két qua giai quyét; chuyén chuyén dén | Tai nguyén va moi 0.5 ngay ban tir chdi/ tra lai hd so, néu rd
ngudi duyét ho so truong ly do, yéu cau bo sung, hoan
thién ho so va kém theo ho so di

nhan.

Duyét ho so, trinh ky Lanh dao phong Tai 0,5 ngay + Néu dat y8u cau, ky duyét dy
nguyén va  Mai thao quyét dinh cap gidy chang
truong nhan, hodc vin ban tra lai hd so,

Budc 23 trinh 1anh dao UBND huyén ky
duyét.
+ Néu chinh sira thi tra lai cho
cén bo xir Iy dé thyc hién.
Chu tich hoac Phé Ky glay chiing nhén quyén st
Budc 24 | Xem xét, ky hd so chu tich UBND cép 0,5 ngay dung dat, quyén so hiru nha ¢ va
huyén tai san gan lién voi dét
, Lay sb, dong dau, _cap nhat két qua dién tur Ién C@_ng ch}’rc phc‘)nAg 0,5 ngay Chuyén két qua dén Chi nhanh
Buac 25 hé thong phan mém mot cira dién ta, luu trix | Tai nguyén va moi b . < ke gl
\ van phong dang ky dat dai

(néu c6); chuyén giao két qua truong

Nhan két qua tir UBND cap huyén; Cap nhat,

chinh 1y co s& di ligu dat dai, ho so diachinh; | o0 b cpi phanh

quet ho 50 luu, cap nhat ket qua dién tur 1€n he <1 phone dine ke Chuvén két aua dén bs phan mat

Buéc 26 thong phan mém mot ctra dién tir; chuyén ven phong dang Ky 0.5 ngay uyen et gua den bo phal mo

giao két qua dén Bo phan Mot cura. ,
Thong bao cho t6 chuc, ca nhan nhéan ket qua
giai quyet TTHC tai B6 phan Mot cira.

dat dai

ctra caa UBND cép huyén

Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khong qué 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhgn ho so hop 1¢ theo Quyér dinh s6 1271/0D-CT ngay

08/6/2023 cua Chu tich UBND tinh








Doi Véi ho so khéng phdi thuc hién day dii cdc budéc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao tiumg truong hop hé so cu thé ma mét sé don vi, co
quan khdng phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién dwoc phép chuyén qua cdc bude dé @é tiép tuc gigi quyét thi tuc hanh chinh theo
quy dinh.

‘ 14. Ping ky, cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyeén sé hiru nha & va tai san khéc gén lién véi dat lan du déi véi tai san gin
lien vai dat ma cha sé hiru khong dong thoi 1a ngwai sir dung dat cap huyén
Ma TTHC: 1.002291.000.00.00.H62 .
14.1. Trwong hgp khong phai xin y kién cia co quan quan ly nha nwoc ve nha ¢, cong trinh xay dwng, ndéng nghiép

Ghi

Trinh tw Két qua cha

thuc hién

Nguoi/co quan thuc Thoi gian

Noi dung céng viéc hién thuc hign

14.1.1 | Trwong hop ngp hé so tai Bg phan Tiép nhdn va trd két qud ciia UBND cdp xa

- In gidy tiép nhan hd so va hen

- Tiép nhan hd so: tra két qua, gui cobng dan/to

- Kiém tra; quét scan va luu trir hd so dién tir ~ . Chﬁc.;r A 3 2 .
P , A A, 1 COng chac tai Bo 0.5 naa - Phi¢u yéu cau bo sung, hoan
. chuyén cong chuc chuyén mén xir ly. A JR o Ngay Ly LA
Buoc 1 -~ Huéng dan bé sung hé so (néu khing dii phan mot cra UBND thién ho so (neu ho so chua
g g & AU\ cap xa ddy di);

diéu kien tiep nhan). - Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyet ho so (neu khong thugc
triong hop giai quyet).

Kiém tra ho so; xac nhan hién trang tai san
gan lién véi dat so vai noi dung ké khai déng
ky; xac nhan tinh trang tranh chap quyén SO
htru tal san dbi véi truong hop khong co gidy
t vé quyén so hitu tai san theo quy dinh; xac A0 ha CA e A . . .,
Buéc 2 nhan thai diém tao lap tai san, thuoc hay Sﬁ:# (fJ Ic;cl)\r:g gggigla 3.5ngay | Ho so cap Giay ching nhan
khdng thudc trudng hop phai cip phép xay
dung, su phu hop véi quy hoach dugc duyét
d6i véi nha g, cong trinh xay dung; x4c nhan
so d6 nha & hodc cong trinh xay dyung néu
chua c6 xac nhan cua td chic co tu cach phap








nhan vé hoat‘déng xay dung hoac hoat dong
do dac ban do

Chu tich hoac pho cha

Budc 3 Xem xét, ky duyét tich UBND nhan dan 01 ngay Ho so da duyét
cap xa
:fly S?’ dén% déu,kcap nAhét !(ét qyé djén t Ié[] e L Ho so dé nghi cap gidy ching
. ¢ thong phan mém mot ctra dién tr, Iuu trir | Can bo cbng chuce dia . A an 2 2 N
Buéc 4 A IO L - \ . Lox 01 ngay nhan da chuyén Chi nhanh Van
(néu co); chuyén giao Chi nhanh van phong | chinh UBND cap xa hone dane k¢ dat dai
ding ky dat dai PHong dang ky dat dat
Giam déc /Pho Giam DA ohin cone hd so cho cin be
Buéc5 | Phan cong xi Iy hd so déc Chi nhénh vin| 0,5 ngay f‘lp, 4n €ong O s GAo call b
phong ding ky dét dai Xy
Cap nhat thdng tin vao ho so dia chinh, dir
. liéu dat dai Cén bo Chi nhanh van . - 1. \
Budc 6 Du thao phiéu chuyén thong tin xac dinh | phong ding ky dat dai 06 ngay Van ban dy thao
nghia vy tai chinh ,
Giam doc/Ph6é giam . - X 2 ~ . 2
Budc7 | Xem xét, ky duyét hd so déc Chi nhanh gvan 0Lngay | KV phicu chuyén thong tin dé
. < Y xac dinh nghia vy vé dat dai
phong dang ky dat dai
Thong bao nop thué gui dén
nguoi st dung dat va Chi
(o - o o nhanh van phong dang ky dat
Budc 8 3(1?; ?gth nghta vu @i chinh cho nguol si | quan thué 03ngay | dai (Néu qua 03 ngay ko c6
ing thong bao thué thi hé thdng
tinh chdgm han cho co quan
thué)
In gidy chung nhan; sau khi ngudi s dung
Buéc 9 d4t hoan thanh nghia vu ,téli C_h,l'nh thi ky xac | Can b6 Chi nhanh van 01 ngay H so trinh ky
nhan trén don dang ky cap Giay chang nhan | phong dang ky dat dai
trinh Lanh dao Chi nhanh phé duyét
Ky don dang ky cap Gidy chung nhan Giam dbc/Phé  giam
Budc 10 d6c Chi nhanh van| 01ngdy | Ho so di duyét
phong ding ky dat dai
Budc 11 Chuyeén ho so dén Phong Tai nguyén va Moi | Can by Chi nhanh vén 0.5 ngay ba chuyén ho S0 dén Phong
truong phong dang ky dat dai ' Tai nguyén va Moi truong








Budc 12

Chuyén vién ki¢m tra ho so, du thao van ban
ve ket qua giai quyet; chuyeén chuyén dén
nguoi duyét ho so

Cong chuc phong Tai
nguyén va moi truong

06 ngay

- Pu diéu kién giai quyét: Du
thao ho so.

- Khéng du diéu diéu kién: Van
ban tir chdi/ tra lai hd so, néu
rd 1y do, yéu cau bo sung, hoan
thién hd so va kém theo hé so
da nhan.

Budc 13

Duyét ho so, trinh ky

Lanh dao phong Tai
nguyén va Moi truong

02 ngay

+ Néu dat yéu cau, ky duyét du
thao quyét dinh cép gidy ching
nhan, hodc van ban tra lai hd
so, trinh lanh dao UBND
huyén ky duyét.

+ Néu chinh st thi tra lai cho
cén bo xu ly dé thyc hien.

Buéc 14

Xem xét, ky ho so

Chu tich hoac Phé
chu tich UBND cap
huyén

01 ngay

Ky glay chirng nhéan quyén st
dung dat, quyen so hitu nha ¢
va tai san gan lién véi dat

Budc 15

Lay sb, dong dau, _cap nhat két qua dién tur Ién
hé thong phan mém mat cta dién tir, luu triv
(néu cb); chuyén giao két qua

Cong chuc phong Tai
nguyén va moi truong

01 ngay

Chuyén két qua dén Chi nhanh
van phong dang ky dat dai

Budc 16

Cap nhat, chinh 1y co so dit lidu dét dai, ho so
dia chinh; quét hd so luu, cap nhat két qua
dién tir 18n hé thdng phan mém mot cira dién
tir; chuyén giao két qua dén Bo phan Mot cura.
Thong béo cho té chic, ca nhan nhan két qua
giai quyét TTHC tai Bo phan Mot ctra.

Can bo Chi nhanh vin
phong dang ky dat dai

01 ngay

Chuyen két qua dén bo phan
mot cira cua UBND cap x&

Tong thei gian gidgi quyét theo TTHC: Khong qua 30 ngay lam viéc ké tie ngay nhdn hé so hop theo Quyér dinh sé 1271/0P-CT ngay

08/6/2023 cua Chu tich UBND tinh

Péi Véi ho so khéong phdi thuec hién day dii cac budéc theo quy trinh néu trén (tdy thuge vao timg trieong hop hé sor cu thé ma mét so don vi, co
quan khdng phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién duoc phép chuyén qua cac budc do de tiep tuc giai quyét thi tuc hanh chinh theo

quy dinh.
14.1.2 | Trwong hop ngp hé se tai noi tiép nhgn hé so trd két qud ciia UBND cdp huyén
- Tlep nhan ho so; Can bd Vian phong 0,5 ngay -In glay tiép nhan ho so va hen
Buéc 1 - Kiém tra; quét scan va luu trit hd so dién ta, | dang ky dit dai truc tra két qua, guri coéng dan/td

chuyén Lanh dao Chi nhanh vin phong ding

tai Bo phan mot cwra

chuc;








ky datdai. ‘ ,
- Huéng dan b6 sung ho so (new khong du
dieu kién tiep nhan).

UBND cap huyén

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so (néu ho so chua
day d);

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so (néu khoéng thugc
trieong hop gidi quyét).

Giam doc hoic pho
giam doc Chi nhanh

Budc 2 Phan cong xu 1y hd so van phong ding ky 0,5ngay | Ho so duoc chuyén xu ly.
dt dai
s N R T . Vin ban chuyén giam doc hozc
. oan thao van ban chuyén UBND xa d¢ lay y | Can bo Chi nhanh van 5 SRV ST i
Buac 3 Kidn xa N . N y Y S 0,5 ngay pho giam doc dé ky duyét, cac
ién xac nhan cac ndi dung theo quy dinh phong dang ky dat dai T o A s
giay to cdng dan nop kem theo
Giam dbc hodc pho Vin ban ldy y kién di ky
. Xem xét, ky duyét; chuyén hd so dén UBND | giam doc Chi nhanh X duyét, va cac gidy to cong dan
Budéc 4 x < \ < , 0,5 ngay A ~ P
xa van phong dang ky nop kém theo; da chuyén ho so
dit dai dén UBND xA.
Busc 5 Phan cong, xt Iy hd so Chu tich/ phé chu tich 0,5 ngay Da phan cong cho can bo cong
UBND xa chtrc dia chinh UBND cap xa
Kiém tra ho so; xac nhan hién trang tai san
gan lién véi dat so vai noi dung ké khai ding
ky; x4c nhan tinh trang tranh chap quyén so
hitu tai san d6i véi treong hop khdng cé gidy
t vé quyén so hitu tai san theo quy dinh; xac
, nhan thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay Can bo cong chirc dia \ o )
Buac 6 khdng thude truong hop phai cip phép xay chinh UBND c4p 3.5ngay | Ho so cap Giay chung nhéan
dung, su phu hop véi quy hoach dugc duyét
dbi véi nha g, cong trinh xay dung; x4c nhan
so d6 nha & hoidc cong trinh xay dung néu
chua c6 xac nhan cua to chic c6 tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hoic hoat déng
do dac ban dd
Chu tich hoac pho cha
Budc 7 Xem xét, ky duyét tich UBND nhan dan | 01 ngady | Ho so di duyét

cap x4








Lay s0, dong dau, cap nhat két qua dién tir 1én
hé thong phan mém mét ctra dién tir, luu tri

Cén bo cong chirc dia

Ho so d& nghi cip gidy ching

Bude 8 (néu c6); chuyén giao Chi nhanh vin phong | chinh UBND cép x4 01 ngay nﬂ?n da © huie,n (;hl n.hanh Van
ding ky dét dai phong dang ky dat dai
Cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, dit
. liéu dat dai Can bo Chi nhanh van . . 1. \
Bu6c 10 | 5 thao phiéu chuyén thong tin xéc dinh | phong dang ky ddtdai | 2193y | Van ban dy thio
nghia vu tai chinh
Giam doc/Phé giam S A A
Buoc 11 | Xem xét, ky duyét hd so dbc Chi nhanh van| Olngay | K<Y Phicu chuyén thong tin d¢
. < Y xac dinh nghia vu vé dat dai
phong dang ky dat dai
Thong bao nop thué gui dén
ngudi st dung dit va Chi
(o - v i s nhanh van phong dang ky dat
Budc 12 ?;f ?;h nghia vy tai chinh cho nguol st | quan thué 03ngdy | dai (Néu qua 03 ngay ko co
g thong bao thué thi hé thdng
tinh chdm han cho co quan
thué)
In gidy chiing nhan; sau khi nguoi sir dung
. dat hoan thanh nghia vu tai chinh thi ky xac | Can bd Chi nhanh van X A . ,
Bude 13 nhan trén don déig ky cap Gidy cht’rngynhan phong dang ky dat dai 01 ngay Ho so trinh ky
trinh Lanh dao Chi nhanh phé duyét
Ky don ding ky cap Gidy ching nhan Giam d6c/Phd giam
Budc 14 dbc Chi nhanh vin| 01ngdy | Ho so di duyét
phong ding ky dat dai
Budc 14 Chuyen hd so dén Phong Tai nguyén va Mdi | Cén bo Chi nhanh vén 0.5 ngay ba chuyén ho 50 dén Phong
truong phong dang ky dat dai ' Tai nguyén va Moi truong
- Pu diéu kién giai quyét: Du
thao hé so.
Chuyén vién kiém tra ho so, dy thao van ban | . hae ohona Tai - Khong du diéu diéu kién: Vin
Buoc 15 | vé két qua giai quyét; chuyén chuyén dén Cong chuc phong Tai 06 ngdy | ban tir chéi/ tra lai hd so, néu
ngudi duyét hd so nguyen va mot truong 15 1y do, yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so va kém theo hd so
da nhan.
Busc 16 | PUYet ho so, trinh ky Lanh dao phong Tai 02ngay |+ Néu dat yéu cau, ky duyét du

nguyén va Moi truong

thao quyét dinh cap gidy ching








nhan, hoic van ban tra lai ho
so, trinh lanh dao UBND
huyén ky duyét.

+ Néu chinh sta thi tra lai cho
can bo xir 1y dé thyc hién.

Chu tich hoac Pho

Ky gidy ching nhan quyen sir

Budc 17 | Xem xét, ky ho so chi tich UBND cdp | 0lngdy | dung dat, quyen so hiu nha &
huyén va tai san gan lién voi dat
. Lay so, dong dau, ,Cap nhat ket qua dign tir én Cong chtic phong Tai 01 ngay Chuyén két qua dén Chi nhanh
Buoc 18 hé théng phan mém mot cta dién ti, luu triv neuven VA moi trusn vin ohone dine kv dat dai
(néu c6); chuyén giao két qua gy g Phong dang ky
Cap nhat, chinh 1y co so di liéu dat dai, ho so
giZnCthf;nlg’n ?\uée:hg(r)]gsghglu,mc‘éarg rmtcﬁzt dqigﬁ Can b9 Chi nhanh van X Chuyén két qua dén bo phan
Buéc 19 ; i . " | phong dang ky dat dai 01 ngay Ca

tir; chuyen giao két qua dén Bo phan Mot cira.
Thong bao cho 6 chuc, ca nhan nhan ket qua
giai quyet TTHC tai Bo phan Mot cira.

mét ctra cia UBND cép x4

Tong thei gian gidi quyét theo TTHC: Khéng qua 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn hé so hop 1é theo Quyér dinh sé 1271/0P-CT ngay
08/6/2023 cua Cha tich UBND tinh
Doi Vo hé so khéng phdi thuc hién day dii cac buéc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao ting truong hop hé so cu thé ma mét sé don vi, co
quan khong phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thiec hién dwoc phép chuyén qua cdc bude dé dé tiép tuc giai quyét thi tuc hanh chinh theo

quy dinh.

14.2. Truwdong hep phai xin y kién ciia co quan quan ly nha nwéc vé nha &, cong trinh xay dwng, ndng nghiép

Trinh tw Nbi duna cona viec Nguwoi/co quan thuc Thoi gian K&t qua Shhljl
thuc hién o1 dung cong vie hién thuc hién g
14.2.1 | Trwong hep ngp hé so tai B phan Tiép nhdn va trd két qud ciia UBND cdp x&
- Tiép nhan ho so; ‘ - In gidy ticp nhan ho so va hen
Buoc 1 Y J Y y phan mot cra UBND '

- Huéng dan b6 sung ho so (néu khong dii
dieu ki¢gn tiep nhan).

cap xa

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so (néu ho so chua
day du);








- Phiéu tur chdi tiép nhan giai
quyet ho so (neu khong thugc
triong hop giai quyet).

Kiém tra ho so; xac nhan hién trang tai san
gan lién voi dét so véi noi dung ké khai déng
ky; x&c nhan tinh trang tranh chap quyén SO
hitu tai san ddi véi truong hop khdng cé gidy
td vé quyén sé hitu tai san theo quy dinh; xé4c
nhan thoi diém tao lap tai san, thudc hay

Céan bo cong chuc dia

Bugc 2| khang thuge truong hop phai cp phép X8y | chinh UBND cép xa 2.5ngay | HO so cap Giay ching nhan
dung, s phu hop véi quy hoach duoc duyét
doi voi nha ¢, cong trinh xay dung; xac nhan
so do nha ¢ hoac cong trinh xay dung neu
chua c6 xac nhan cua to chue c6 tu cach phap
nhan veé hoat‘dc}ng xay dung hoac hoat dong
do dac ban do
Chu tich hoac pho cha ‘
Budc 3 Xem xét, ky duyét tich UBND nhan dan 01 ngay HO so da duyét
cap xa
Lay s6, dong dau, _cap nhat két qua dién tur Ién A A LA s ,
. hé thong phan mém maot ctra dién ti, luu trir | Can bo céng chuc dia 5 HOA 50 Nde ngh} Cap.gla)’/ Churjg
Buéc 4 . Lo 01 ngay nhan da chuyén Chi nhanh Van
(néu co); g:huyen giao Chi nhanh van phong | chinh UBND cap xa hone dine kv dat dai
ding ky dat dai phong dang ky
Giam doc /Pho Giam C A A s A
A A e A z . ) B . ba phén cong ho so cho can bd
Budc 5 Phan cong xt ly ho so doc Chi nhanh van 0,5 ngay it v
phong ding ky dét dai y
Gui phiéu lay y kié an ly nha
ul phied fay y Kien cor quan quan 1y W& | o0 s Chi nhanh van \ e
Buéc 6 nudc vé nha ¢, cong trinh xay dung, néng . . L h .. 01 ngay Phiéu lay y kién
. phong dang ky dat dai
nghiép
Co quan quan ly nha
. ¢ vé nha &, con X o
Buéc 7 Xem xét, tra loi N © g 03 ngay Van ban tra loi phieu lay y kién

trinh xay dyng, néng
nghiép








Cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, dit
liéu dat dai

Can bo Chi nhanh van

BudC8 | 5 thao phiéu chuyén thong tin xéc dinh | phong dang ky ddtdai | 0% N93Y | Vanban dy thio
nghia vu tai chinh
Giam doc/Phé giam - E A e e
Buéc9 | Xem xét, ky duyét hd so déc Chi nhinh van| Olngay | K Phicu chuyén thong tin dé
. < Y xac dinh nghia vu ve dat dai
phong dang ky dat dai
Thong bao nop thué gui dén
ngudi st dung dat va Chi
. . N e nhéanh van phong dang ky dat
Budc 10 3(1?1(1: ?g?th nghia vu tai chinh cho nguoi str | quan thué 03ngdy | dai (Néu qua 03 ngay ko co
Hng thong bao thué thi hé thdng
tinh chdm han cho co quan
thué)
In gidy chiing nhan; sau khi nguoi sir dung
. dat hoan thanh nghia vu tai chinh thi ky xac | Can bd Chi nhanh van X A . ,
Bude 11 nhan trén don déig ky cap Gidy Chlingynhén phong dang ky dat dai 01 ngay H6 so trinh ky
trinh Lanh dao Chi nhanh phé duyét
Ky don ding ky cap Gidy ching nhan Giam d6c/Phd  giam
Budc 12 dbc Chi nhanh vin| 01ngdy | Ho so di duyét
phong ding ky dat dai
Buéc 13 Chuyen ho so dén Phong Tai nguyén va Mdi | Cén bo Chi nhanh vén 0.5 ngay ba chuyén ho S0 dén Phong
truong phong dang ky dat dai ' Tai nguyén va Moi truong
- Pu diéu kién giai quyét: Du
thao ho so.
Chuyén vién kiém tra h so, dy thao van ban | . hie ohona Tai - Khong du diéu diéu kién: Vin
Buoc 14 | vé két qua giai quyét; chuyén chuyén dén Cong chuc phong Tai 05ngay | ban tir chéi/ tra lai hd so, néu
ngudi duyét hd so nguyen va mot truong 15 1y do, yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so va kém theo hd so
da nhan.
Duyét ho so, trinh ky Lanh dao phong Tai 02ngay |+ Néu dat yéu cau, ky duyét du
nguyén va Mai truong thao quyét dinh cép gidy ching
. nhan, hodc van ban tra lai hd
Budc 15

so, trinh lanh dao UBND
huyén ky duyeét.
+ Neéu chinh sura thi tra lai cho








can bo xur 1y dé thuc hién.

Chua tich hodc Pho

Ky gidy ching nhan quyén st

Budc 16 | Xem xét, ky ho so chi tich UBND cdp | 0lngdy | dung dat, quyen so hiu nha &
huyén va tai san gan lién voi dat
. Lay so. dong dau, Cap nhat ket qua dign tir 1én Cong chtic phong Tai 01 ngay Chuyén két qua dén Chi nhanh
Buac 17 hé thong phan mém mot cira dién tu, luu trir HoUVen VA méi truon vin phone dine k¢ dat dai
(néu c6); chuyén giao két qua guy g phong dang ky
Cap nhat, chinh 1y co s¢ dix liéu dat dai,’hé SO
ggncthﬁlznlg;n ?\%ethgﬁgsgh%u}n?rg ;%itckﬁzt d?gﬁ Can b§ Chi nhanh van X Chuyén két qua dén bo phan
Buéc 18 ; i : " | phong dang ky dat dai 01 ngay Ta

tir; chuyen giao két qua dén Bo phan Mot cura.
Thong bao cho 6 chuc, ca nhan nhéan ket qua
giai quyet TTHC tai Bo phan Mot cira.

mot cira cia UBND cap x&

Tong thei gian gidgi quyét theo TTHC: Khong qua 30 ngay lam viéc ké tie ngay nhdn hé so hop theo Quyér dinh sé 1271/0P-CT ngay

08/6/2023 cua Chu tich UBND tinh

Poi Véi ho so khéong phdi thuc hién day dii cac buéc theo quy trinh néu trén (tdy thuge vao timg trieong hop hé sor cu thé ma mét so don vi, co
quan khéng phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién duoc phép chuyén qua cac budc do de tiep tuc giai quyet thu tuc hanh chinh theo

quy dinh.
14.2.2 | Trwong hop nép hé so tai noi tiép nhgn hé so tra két qud ciia UBND cdp huyén
- In gidy tiép nhan ho so va hen
- Tlep nhan hd so; tra két qua, gui cobng dan/to
- Kiém tra; quét scan va luu trir hé so dién ta, Cin bé Vin ohon Chl'l’C;’ ‘ 7
chuyén Lanh dao Chi nhanh vin phong ding | ;- > van phong 0.5 naa - Phiéu yéu cau bo sung, hoan
. Rk s dang ky dat dai tryc o Ngay R, LA
Buoc 1 ky datdai. ‘ ’ tai B phan mat cia thién ho so (neu ho so chua
- Hudng din bo sung hd so (néu khong dii | Sard Ea Ve diy di);
diéu kien tiep nhan). P huys - Phjéu ‘tl‘l’ chc‘)i,tiép nhan giai
quyet ho so (neu khong thugc
triong hop giai quyet).
Giam doc hogc pho
. A A 1 A giam doc Chi nhanh \ A 2 o I
Budc 2 Phén cong xu ly ho so van phong dang ky 0,5 ngay Ho so dugc chuyen xu ly.
dat dai
Budc 3 Soan thao van ban chuyén UBND xa d¢ lay y | Can bo Chi nhanh van 0,5 ngay Van ban chuyén giam doc hoac

kién xac nhan cac noi dung theo quy dinh

phong ding ky dat dai

pho giam dbc dé ky duyét, cac








gidy to cong dan nop kém theo

Xem xét, ky duyét; chuyén hod so dén UBND

Giam doc hogc pho
gidm doc Chi nhanh

Vian ban lay y kién da ky
duyét, va cac giay to cong dan

Bude 4 xa van phong dang ky 0,5 ngay nop kém theo; da chuyén hd so
dat dai dén UBND xA.
Buéc 5 Phan cong, xir Iy hd so Chu tich/ phé chu tich 0,5 ngay Da phén cong cho can bd cong
UBND xa chure dia chinh UBND cap xa
Kiém tra ho so; xac nhan hién trang tai san
gan lién véi dat so véi noi dung ké khai dang
ky; x4c nhan tinh trang tranh chap quyén so
hitu tai san d6i véi truong hop khdng cé gidy
td vé quyén sé hitu tai san theo quy dinh; xéac
, nhan thoi diém tao lap tai san, thuoc hay Can b cong chire dia \ . A
Budc6 | khong thuoc truong hop phai cip phép &y | chinh UBND cép xa 2.5ngay | HO so cap Giay ching nhan
dung, su phu hop véi quy hoach dugc duyét
dbi vai nha &, cong trinh xay dung; xac nhan
so d6 nha ¢ hoic cong trinh xay dyung néu
chwa c6 xac nhan cia td chirc ¢6 tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hoic hoat dong
do dac ban dd
Chu tich hoac phé chu
Buoc 7 Xem xét, ky duyét tich UBND nhén dan 01 ngay Ho so da duyét
- , , cop X
Lay so, dong dau, cap nhat két qua dién tir 1én A A . A g ,
. hé thdng phgén mém mot cira dién ti, luu trit | Can bo cdng chie dia X HOA 50 ~d ¢ ngh} Cap.gla)’/ Chur}g
Buéc 8 A PO . < \ . Lo~ 01 ngay nhan da chuyén Chi nhanh Van
(néu co); phuyen giao Chi nhanh van phong | chinh UBND cap xa hone dine kv dat dai
ding ky dét dai phong dang Ky dat cal
Gu:,I ph!eu I‘ayq y kAIen c?r quaP quan ly Tha Cén bo Chi nhanh vin \ L
Buéc 6 nudc vé nha ¢, cong trinh xay dung, nong . . ) Af, 4. 01 ngay Phicu lay y kien
. phong dang ky dat dai
nghiép
Co quan quan ly nha
Budc 7 Xem xét, tra loi nuéc vé nha &, cong | 03 ngdy | Vin ban tra 10i phiéu ldy y kién

trinh xay dung, ndng








nghi¢p

Cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, dit
liéu dat dai

Can bd Chi nhanh van

Budgc 10 Dy thao phiéu chuyén thong tin xac dinh | phong dang ky dét dai 1.5 ngay Van ban dy thio
nghia vu tai chinh
Giam doc/Phé giam N : A e a2
Buoc 11 | Xem xét, ky duyét hd so déc Chi nhanh van| Olngay | K Phicu chuyén thong tin dé
. < YR xac dinh nghia vu ve dat dai
phong dang ky dat dai
Théng bao nop thué giri dén
ngudi st dung dit va Chi
Lo N o s nhanh van phong dang ky dat
Budc 12 3(1?1(1: ?g?th nghia vy tai chinh cho nguol str | quan thué 03ngdy | dai (Néu qua 03 ngay ko co
Hng thong bao thué thi hé thdng
tinh chdm han cho co quan
thué)
In gidy chiing nhan; sau khi nguoi sir dung
. dat hoan thanh nghia vu tai chinh thi ky xac | Can b6 Chi nhanh van s A . ,
Buge 13 nhan trén don dang ky cap Gidy chung nhan | phong dang ky dat dai 01 ngay Ho so trinh ky
trinh Lanh dao Chi nhanh phé duyét
Ky don ding ky cap Gidy ching nhan Giam d6c/Phd  giam
Budc 14 dbc Chi nhanh vin| 01ngdy | Ho so di duyét
phong ding ky dat dai
Budc 14 Chuyen hd so dén Phong Tai nguyén va Mdi | Cén bo Chi nhanh vin 0.5 ngay ba chuyén ho S0 dén Phong
truong phong dang ky dat dai ' Tai nguyén va Moi truong
- Pu diéu kién giai quyét: Dy
thao ho so.
Chuyén vién kiém tra hd so, du thao vin ban Co . \ s - Khong du diéu diéu kién: Vin
. A LA RN Z. P P ong chuic phong Tai . N RR .
Buéc 15 veé ket qua giai quyeét; chuyén chuyén den PO 05 ngay ban tur choi/ tra lai ho so, néu
: np LA nguyén va moi truong . 1 A A L2 .
nguoi duyét ho so rd ly do, yéu cau bo sung, hoan
thién hd so va kém theo hd so
da nhan.
Duyét ho so, trinh ky Lanh dao phong Tai 02ngay |+ Néu dat yéu cau, ky duyét du
Budc 16 nguyén va Moéi truong thao quyét dinh cap gidy ching

nhan, hodc van ban tra lai hd
so, trinh lanh dao UBND








huyén ky duyeét.
+ Neéu chinh sua thi tra lai cho
can bo xir 1y dé thuc hién.

Chu tich hoac Pho

Ky gidy ching nhan quyen sir

Budc 17 | Xem xét, ky ho so chi tich UBND cdp | 0lngdy | dung dat, quyen so hiu nha &
huyén va tai san gan lién voi dat
. Lay 50, dong dau, cap nhat ket qua dién tur 1én Cong chuc phong Tai 01 ngay Chuyén két qua dén Chi nhanh
Buoc 18 hé théng phan mém maot cta dién te, luu triv NoUVen VA méi truon vin phone dine k¢ dat dai
(néu c6); chuyén giao két qua guy g phong dang ky
Cap nhat, chinh ly‘co s& dir liéu dat dai,’hé SO
giZnCthf;nlg’n ?\uée:hg(r)]gsghglu,mc‘éarg rrmtcﬁzt dqigﬁ Can b§ Chi nhanh van X Chuyén két qua dén bo phan
Buéc 19 ; i . " | phong dang ky dat dai 01 ngay Ca

tir; chuyen giao két qua dén Bo phan Mot cira.
Thong bao cho t6 chuc, ca nhan nhéan ket qua
giai quyet TTHC tai Bo phan Mot cira.

mét ctra cia UBND cép x4

Tong thei gian gidi quyét theo TTHC: Khéng quéa 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn hé so hop 1é theo Quyér dinh s6 1271/0P-CT ngay
08/6/2023 cua Chu tich UBND tinh
D61 Vo hé so khéng phdi thuc hién day dii cdc buéc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao ting truong hop hé so cu thé ma mét sé don vi, co
quan khdng phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thiec hién dwoc phép chuyén qua cdc bude dé dé tiép tuc giai quyét thi tuc hanh chinh theo

quy dinh.

15. Ping ky thay doi tai san gin lién véi dat vao Gidy chieng nhan da cap
Ma TTHC: 1.002277.000.00.00.H62
15.1. Trudong hep khong phai xin y kién céia co' quan quan Iy nha nwéc vé nha &, cong trinh xay dung, néng nghiép

Trinh tw N&i duna cona viec Nguwoi/co quan thuc Thai gian K&t qua Shhljl
thuc hign o1 dung cong vie hién thuc hign q
15.1.1 | Trwong hep nép ho so tai Bg phan Tiép nhdn va tra két qua ciia UBND cdp x&
- Tiép nhan ho so; ‘ - In giay tiép nhan ho so va hen
- Kiém tra; quét scan va luu trir ho so dién tir, Co hi i BS tra két qua, gui cobng dan/to
chuyén cong chic chuyén mon xur ly ong chuc tal BO | 05ngay | chyc:
Buéc 1 : phan mét cua UBND '

- Huéng dan bo sung hd so (néu khong dii
dieu kién tiep nhan).

cap xa

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so (néu ho so chua
ddy di);








- Phiéu tur chdi tiép nhan giai
quyet ho so (neu khong thugc
triong hop giai quyet).

Kiém tra ho so; xac nhan hién trang tai san
gan lién voi dét so véi noi dung ké khai déng
ky; x&c nhan tinh trang tranh chap quyén SO
hitu tai san ddi véi truong hop khdng cé gidy
td vé quyén sé hitu tai san theo quy dinh; xé4c
nhan thoi diém tao lap tai san, thudc hay

Céan bo cong chuc dia

Bugc 2| khang thuge truong hop phai cp phép Xay | chinh UBND cép xa 1.5ngay | Ho so cap Giay ching nhan
dung, s phu hop véi quy hoach duoc duyét
doi voi nha ¢, cong trinh xay dung; xac nhan
so d6 nha ¢ hodc cong trinh xay dung neu
chua c6 xac nhan cua t6 chirc ¢6 tu cach phap
nhan veé hoat‘dc}ng xay dung hoac hoat dong
do dac ban do
Chu tich hoac pho cha ‘
Budc 3 Xem xét, ky duyét tich UBND nhan dan 0.5 ngay | HoO so da duyét
cap xa
Lay s6, dong dau, _cap nhat két qua dién tur Ién A A LA s ,
. hé thong phan mém maot ctra dién tir, luu trir | Can bo cdng chuc dia 5 HOA 50 Nde ngh} Cap.gla)’/ Churjg
Buéc 4 . Lo 0.5 ngay nhan da chuyén Chi nhanh Van
(néu co); g:huyen giao Chi nhanh van phong | chinh UBND cap xa hone dine kv dat dai
ding ky dat dai phong dang ky
Giam doc /Pho Giam DA vhin cone hd so cho cin b
A A s A 4 . R a an con O SO cho can bo
Bugc5 | Phan cong xi Iy ho so ddc Chi nhinh van| 05ngay | |p' & -
phong ding ky dét dai y
Cap nhat thdng tin vao ho so dia chinh, di
. ligu dat dai Cén b Chi nhanh vin X - q
BudC6 | b thao phiéu chuyén thong tin xdc dinh | phong ding ky détdai | 07198 | Vanban du thio
nghia vu tai chinh
Giam doc/Phé giam N A e a2
Budc7 | Xem xét, ky duyét hd so dbc Chi nhanh van| Olngay | K<Y Phicu chuyén thong tin d¢
X < Y S xac dinh nghia vu vé dat dai
phong dang ky dat dai
Buéc 8 Xac dinh nghia vu tai chinh cho nguoi su Co quan thué 03 ngay Théng bao nop thué gui dén

dung dét

nguoi sir dung dit va Chi








nhanh van phong ding ky dat
dai (Néu qua 03 ngay ko cd
thong bao thué thi hé thong
tinh chgm han cho co quan
thué)

In gidy ching nhan, xac nhan noi dung bién
dong vao giay chirng nhan da cap; sau khi

Can bd Chi nhanh van

BudC9 | | oudi sir dung dt hoan thanh NVTC thi trinh | phong dang ky ddt dai | O 198 | HOsotrinhky

ky GCN

Ky cap Gidy chiing nhan Giam dbc/Phé giam
Budc 10 d6c Chi nhanh van| 01ngdy | Gidy ching nhan di ky

phong dang ky dat dai

Cap nhat, chinh 1y co s6 dit ligu dat dai, ho so

ggncthﬁlznlg’n ?\%ethgﬁgsghg]u}n%arg ;%itckﬁzt d?gﬁ Can bj Chi nhénh vin Chuyén két qua dén bo phan
Budc 11 ' i . " | phong dang ky dat dai 1.5 ngay Ca

tir; chuyen giao két qua dén Bo phan Mot cura.
Thong bao cho 6 chuc, ca nhan nhéan ket qua
giai quyet TTHC tai Bo phan Mot cira.

mot cira cia UBND cap x&

Tong thei gian gidgi quyét theo TTHC: Khéng qua 15 ngay lam viéc ké tr ngay nhdn hé se hop theo Quyér dinh sé 1271/0P-CT ngay

08/6/2023 cua Chu tich UBND tinh

DOi V6i ho so khong phdi thuc hién day dii cic buc theo quy trinh néu trén (ty thugc vao timg rruong hop hé sor cu thé ma mét so don vi, co
quan khéng phai tham gia vao quy trinh) thi nguroi thuc hién duoc phép chuyén qua cdac bude do dé tiép tuc giai quyet thi tuc hanh chinh theo

quy dinh.
15.1.2 | Truwong hep nép hé so tai noi tiép nhgn hé so tra két qud ciia UBND cdp huyén
, ‘ - In gidy ticp nhan ho so va hen
-TiéP nhan ho so; ‘ tra két qua, gui cobng dan/to
- Kiépﬁ tra; quét scan va luu trit ho so dién tur, Can bé Vin ohon ChﬁC;, ‘ q
chuyén lanh dao Chi nhanh van phong dang | _. > van phong 5 - Phiéu yéu cau bo sung, hoan
, Ak et dang ky dat dai truc 0,5 ngay LA JERR
Buoc 1 ky dat dai xtr ly. =S I thién ho so (neu ho so chua
- Huoéng dan bé sung hd so (néu khong i | @ BO phan mot cua ddy di):
idu Kion tidp nhan) ) o T8 S caa UBND cip huyén CPhiéu tir chéi tidp nhan gidi
' ' quyét hd so (néu kh’()ng' thugc
trirong hop gidi quyeét).
Busc2 | Phan cong xit I hé so Gidm doc hoac Pho | ¢ 55 sy | Ha so duoc chuyén xit 1.

giam d6¢ Chi nhéanh








van phong dang ky
dat dai

Soan thao vin ban chuyén UBND xa dé lay y

Can bo Chi nhanh van

Vin ban chuyén giam doc hoic

Bude 3 kién xac nhan cac noi dung theo quy dinh phong ding ky dat dai 0,5 ngay g ?é(;/%(}yaz%r?;fj;engﬁ ?(lé)rftfh(é?)c
Giam doc hoic pho Vin ban ldy y kién di ky
Budc 4 Xem xét, ky duyet; chuyén ho so ¢én UBND giam d(:)c Chi nhénr) 0,25 ngay dtjyét,‘ va cac .gié;ly to cong dan
xa van phong dang ky nop kém theo; da chuyén ho so
dat dai dén UBND xA4.
Bude & Phan cong, xt Iy hd so Chu tich/ phé cha tich | 0,5 ngay D phan cong cho can by cong
UBND xa chtrc dia chinh UBND cap xa
Kiém tra ho so; xac nhan hién trang tai san
gan lién véi dat so véi noi dung ké khai dang
ky; x4c nhan tinh trang tranh chap quyén so
hiru tai san ddi véi truong hop khdng cé gidy
td vé quyén so hitu tai san theo quy dinh; xac
’ nhan thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay Can bo cong chirc dia \ o A
Buac 6 khdng thude truong hop phai cip phép xay chinh UBND c4p 1.5 ngay | HO so cap Giay ching nhan
dung, su phu hop véi quy hoach dugc duyét
d6i véi nha &, cong trinh xay dung; x4c nhan
so d6 nha & hodc cong trinh xay dyung néu
chua c6 xac nhan cua to chic co tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hoic hoat déng
do dac ban dd.
Xem xét ky don xéc nhan va cac gidy to c6 | Chi tich hoac phé chu Hb so dé nghi cip gidy ching
Buoc 7 lién quan den ho6 so den nghi cap giay ching | tich UBND nhan dan 0.5 ngay nhan :
nh;in. , , ] cap xa :
Lay so, dong dau, cap nhat két qua dién tur 1én A A S ,
Budc 8 h¢ thong phan mém mot cira dién tir, luu trir | Can bg cong chire dia 0.5 ngay Eﬁéﬁ%gi;f;élncéiigiﬁnﬁsgg
(neu c6); chuyen ho so den Chi nhanh van | chinh UBND cap xa ' hone dane k¢ dt dai
phong dang ky dat dai. phong dang ky cat cal
Giam dbc /Ph6 Giam s o
Budc 9 Phan cong xt Iy hd so d6c Chi nhanh van| 0,5 ngay Da phan cong ho so cho can bo

phong ding ky dét dai

xu ly








Cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, dit
liéu dat dai

Can bo Chi nhanh van

Bu6c 10 | 5 thao phiéu chuyén thong tin xéc dinh | phong dang ky ditdai | 2293 | Vanban dy thio
nghia vu tai chinh
Giam doc/Phé giam - E A e e
Buoc 11 | Xem xét, ky duyét hd so déc Chi nhinh van| Olngay | K Phicu chuyén thong tin dé
. < Y xac dinh nghia vu ve dat dai
phong dang ky dat dai
Thong bao nop thué gui dén
ngudi st dung dat va Chi
Lo N o s nhanh van phong dang ky dat
Budc 12 3(1?1(1: ?g?th nghia vy tai chinh cho nguol str | quan thué 03ngdy | dai (Néu qua 03 ngay ko co
Hng thong bao thué thi hé thdng
tinh chdm han cho co quan
, thué)
. In giay ching nhan, sau khi nguoi su dung | Can bo Chi nhanh van s A . ,
Budc 13 | 42 hodn thanh NVTC thi trinh ky GCN phong dang ky dat dai | O- 9% | HOsotrinhky
Ky cap Giay ching nhan Giam d6c/Phd  giam
Budc 14 déc Chi nhanh vin| 01ngdy | Gidy ching nhan da ky
phong ding ky dat dai
Cap nhat, chinh 1y co s6 dif liéu dat dai, ho so
4 S LTS st < TS 08 a1 i i
Budc 15 ' i . " | phong dang ky dat dai 1.5 ngay tiep nhan va tra két qua cua

tir; chuyen giao két qua dén Bo phan Mot cira.
Thong bao cho 6 chuc, ca nhan nhéan ket qua
giai quyet TTHC tai B phan Mot cura.

UBND huyén

Tong thei gian gidgi quyét theo TTHC: Khéng qua 15 ngay lam viéc ké tr ngay nhdn ho so hop theo Quyér dinh sé 1271/0P-CT ngay
08/6/2023 cua Chu tich UBND tinh
Déi Vi hé so khéng phai thuc hién day di cdc buéc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao tirng truong hop hé so cu thé ma mét sé don vi, co
quan khdng phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién dwoc phép chuyén qua cac biede dé dé tiep tuc gigi quyét thi tuc hanh chinh theo

quy dinh.

15.2. Trudng hep phai xin y kién cia co quan quan 1y nha nwéc vé nha &, cdng trinh xay dwng, ndng nghiép

Trinh tw
thuc hién

N@i dung cong viéc

Nguoi/co quan thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua

Ghi
chu








15.2.1 | Trwong hep nép hé so tai Bé phdn Tiép nhdn va trd két qud ciia UBND cdap xa
-In glay tiép nhan ho so va hen
i Tlep nhan hd so; tra két qua, gui cong dan/td
chuc;
- Kiém tra; quét scan va luu trix hd so dién tir, | ~. , © oA Y PR S 5
Cong chac tai Bo 0.5 No3 - Phiéu yéu cau bo sung, hoan
. chuyén cong chirc chuyén mon xi ly. A 0 Ngay N JERA
Budc 1 \ ¥ Lz A p . . | phan mdt caa UBND thién ho so (neu ho so chua
- Huong dan bo sung ho so (néu khong du | <~ . div di):
diéu kién tiép nhdn) cap xa ay du); s .
' e - Phicu tir choi tiep nhan giai
quyet ho so (neu khong thuge
trirong hop gidi quyeét).
K,iém tra ho so; xac nhan hign trang tai san
gan lien voi dat so voi noi dung ké khai dang
ky; x&c nhan tinh trang tranh chap quyén SO
hitu tai san dbi voi truong hop khong cé gidy
to V& quyén so hitu tai san theo quy dinh; xac
Buoc 2 rnan {hor diem tao 13p tal san, fhuot hay, Can bo cong chire dia | 50 H& so cap Gidy ching nhan
khong thuoc\truong hqp phai cap phép xay chinh UBND cip x4 -0 hgay p Glay g nng
dung, s phu hop véi quy hoach duoc duyét
doi voi nha ¢, cong trinh xay dung; xac nhan
so do nha ¢ hodc cong trinh xay dung néu
chua c6 xac nhan cua t6 chirc ¢6 tu cach phap
nhan ve hoat dong xay dung hoac hoat dong
do dac ban do
Chu tich hoac pho cha ‘
Budc 3 Xem xét, ky duyét tich UBND nhan dan 0.5 ngay | HoO so da duyét
cap xa
Lay sb, dong dau, _cap nhat két qua dién tir 1&n A A C Ak ,
. hé thong phan mém mat ctra dién tir, luu trir | Can bo cdng chuc dia \ HOA S0 ~de ngh} Cap'gla),/ Churjg
Buoc 4 . L 0.5 ngay nhan da chuyén Chi nhanh Van
(néu co); g:huyen giao Chi nhanh van phong | chinh UBND cap xa hone dine kv dat dai
dang ky dét dai phong dang &y
Giam doc /Phé Gidm B3 vhan cdne hd so cho cin b
~ A LA 4 . R a an con O SO Cho can bo
Buéc 5 Phan cong xt ly ho so doc Chi nhanh van 0,5 ngay P g i

phong ding ky dat dai

Xt ly








Gui phiéu lay y kién co quan quan ly nha

Can bo Chi nhanh van

Budc 6 nuéc vé nha &, cong trinh xay dung, néng | . .. . .. .. 0l1ngay | Phiéulayy kién
. phong dang ky dat dai
nghigp
Co quan quan ly nha
, . nuéc vé nha o, cong . L
¢ Xem xét, tra loi . . . 02 nga Van ban tra loi phiéu lay y kién
Budc 7 alo trinh xay dyng, ndng gay an ban tra loi phieu lay y kié
nghiép
Cap nhat thdng tin vao ho so dia chinh, di
, ligu dat dai Cén by Chi nhanh vin X - q
Budc 8 Dy thao phiéu chuyén thong tin xac dinh | phong dang ky dat dai 1.5ngay | Van ban dy thio
nghia vu tai chinh
Giam d6c/Phd  giam S A A
Buscd | Xem xét, ky duyét hd so dbc Chi nhinh van | Olngay | <Y Phicu chuyen thong tin de
phong dang ky dat dai i & i
Thong bao nop thue gui dén
nguoi st dung dat va Chi
(o - < oen nhanh vin phong dang ky dat
Budc 10 ?aﬁ ‘?g{h nghta vu @i chinh cho nguol si | quan thué 03ngdy | dai (Néu qua 03 ngay ko co
uns thong bao thué thi hé thdng
tinh’ cham han cho co quan
thue)
] In gidy chuang nhan, sau khi nguoi st dung | Can bo Chi nhanh vin X U
BudC 11 | 44 hoan thanh NVTC thi trinh ky GCN phong ding ky détdai | Ov 9% | Hosowrinhky
Ky cip Giay ching nhan Giam doc/Phé  giam ’
Budéc 12 déc Chi nhanh van| Olngdy | Gidy ching nhan daky
phong ding ky dat dai
Cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, ho so
dia chinh; quét hd so luu, cap nhat két qua | ~, .« . ., .
e MA A2 R ~ ., ... | Can bd Chi nhanh van A e ot LA A
Buée 13 dién t 1én hé thong phan mém mot cira dién phong dang ky dit dai 01 ngay Chuyen két qua dén bo phan

tir; chuyen giao két qua dén Bo phan Mot cira.
Thdng bao cho 6 chuc, ca nhan nhéan ket qua
giai quyet TTHC tai Bo phan Mot cra.

mot cira cia UBND cap x4

Tong thei gian gidi quyét theo TTHC: Khong qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn hé so hep 1é theo Quyér dinh so 1271/0D-CT ngay

08/6/2023 cua Chu tich UBND tinh

DOi Vo hé so khong phdi thuc hién day di cde budéc theo quy trinh néu trén (tdy thugc vao timg trieong hop hé so cu thé ma mét sé don vi, co








quan khéng phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién dwoc phép chuyén qua cdc buée dé dé tiép tuc giai quyét thi tuc hanh chinh theo

quy dinh.
15.2.2 | Truwong hep nép hé so tai noi tiép nhgn hé so tra két qud ciia UBND cdp huyén
- In gidy tiép nhan ho so va hen
- Tiép nhan h so; tra két qua, gui cong dan/td
- Kiém tra; quét scan va luu trir hd so dién ta, Cin bd Vin bhon Chl'IC;’ ‘ q
chuyén 1anh dao Chi nhanh vin phong ding | L= o da dP & 0.5 nga - Phiéu yéu cau bo sung, hoan
Buscl | ky dét dai xir Iy. dang ky dat dai truC | O5NQAY | yisn 1o S0 (ndu hé so chua
. xR A % . , | tai BO phan mot ctra A .
- Huong dan bo sung ho so (neu khong du cila UBND cép huyen day du); o
dieu kién tiep nhan). ¥ - Phiéu tir choi tiep nhan giai
quyét hd so (néu khong thugc
trieong hop gidi quyét).
Giam doc hodc pho
Budc 2 Phan cong xt Iy ho so %;m pigigcglanr:ghaﬂg 0,25ngay | Ho so duogc chuyén xi Iy.
dat dai ’
Soan thao vian ban chuyén UBND xa dé lay y | Can bo Chi nhanh vin Vian ban chuyeén giam doc hogc
Budc 3 Kidn xa NV ) o ATIRA 0,5 ngay pho giam doc dé ky duyét, cac
ien xac nhan cac noéi dung theo quy dinh phong dang ky dat dai RPN NN
giay to cong dan nop kém theo
S Giam doc hogc pho Vin ban lay y kién da ky
. Xem xét, ky duyét; chuyén ho so dén UBND | giam doc Chi nhanh s duyét, va cac giay to cong dan
Bude 4 xa %ﬁn phong dang ky 0,25 ngay nop kém theo; da chuyén ho so
dat dai dén UBND xA.
Buéc 5 Phan cong, xir Iy hd so Chu tich/ phé chu tich 0,5 ngay Da phén cong cho can bo cong
UBND xa chtrc dia chinh UBND cap xa
Kiém tra ho so; xac nhan hién trang tai san
gan lién voi dét so véi noi dung ké khai dang
ky; x&c nhan tinh trang tranh chap quyén Sy
hitu tai san ddi véi truong hop khdng cé gidy ) A ‘
Busc6 | t0'Vé quyén s& hitu tai san theo quy dinh; xac | Can bo cong chic dia | o oo | 38 o o&n Gidy chimg nhan

nhan thoi diém tao lap tai san, thudc hay
khdng thudc trudng hop phai cip phép xay
dung, su phu hop véi quy hoach dugc duyét
d6i véi nha g, cong trinh xay dung; x4c nhan
so dd nha ¢ hoic cong trinh xay dung néu

chinh UBND cap x4








chua c6 xac nhan cua to chirc ¢o6 tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hoac hoat dong
do dac ban do.

Xem xét ky don xac nhan va céc gidy to co

Chu tich hoac phé chu

Ho so dé nghi cap gidy ching

Budc 7 lién quan dén ho so dén nghi cap gidy chang | tich UBND nhan dan | 0.5 ngay Ahan
nhan. cap xa i
L4y so, dong dau, cap nhat két qua dién tir 1&n \ Ao A
. hé théng phan mém maot ctra dién tir, luu trir | Can bo cdng chuc dia . HO so de ngh} cap glay Chur}g
Buoc 8 L\, 2 A X . < 1 S 0.5 ngay nhan da chuyén Chi nhanh van
(neu c6); chuyen ho so den Chi nhanh van | chinh UBND cap xa hone dine kv dat dai
phong dang ky dat dai. Phong dang ky
Giam doc /Pho Giam ‘
A A . . ) . ba phan cong ho ho can bo
Budc 9 Phén cong xt ly ho so doc Chi nhanh van 0,5 ngay xfillp’ Al cong o 8o eho cal bo
phong dang ky dit dai y
Gui phiéu lay y kié an 1y nha
vl piey Tay y Hien cor quan qual 1y W& | o0 b Chi nhanh van \ o
Budc 6 nudc vé nha ¢, cong trinh xay dung, ndng . < L ke g 01 ngay Phiéu lay y kién
. phong dang ky dat dai
nghigp
Co quan quan ly nha
, . nuéc vé nha o, cong X o
¢ Xem xét, tra loi . ) . 02 nga Van ban tra loi phiéu lay y kién
Buge 7 ale trinh xay dung, ndng gay an ban tra fo1 phict fay y ke
nghi¢p
Cap nhat théng tin vao ho so dia chinh, di
. ligu dat dai Cén b Chi nhanh vin X - :
Bu6c10 | 5 thao phiéu chuyén thong tin xdc dinh | phong dang ky ddtdai | O 198 | Vanban dythio
nghia vy tai chinh
Giam doc/Ph6 giam oL A A e
Buoc 11 | Xem xét, ky duyét hd so dbc Chi nhanh van| 05ngay | < Phicu chuyén thong tin 4¢
\ <  eAe 4 xac dinh nghia vu ve dat dai
phong dang ky dat dai
Thong bao nop thue gui dén
nguoi st dung dat va Chi
L - N o nhanh van phong dang ky dat
Busc12 | xac dinh nghta vu @i chinh cho nguol su| o 03ngdy | dai (Néu qua 03 ngay ko co

dung dét

thong béo thué thi hé thdng
tinh cham han cho co quan
thue)








. In gidy ching nhén, sau khi nguoi sa dung | Can bo Chi nhanh van s A . ,
Bu6C 13| 44t hoan thanh NVTC thi trinh ky GCN phong dang ky dit dai | 0L N9 | HOsorinhky
Ky cap Gidy chting nhan Giam doc/Ph6  giam ’
Buéc 14 doc Chi nhanh van 0.5 ngay Giay chung nhan da ky
phong dang ky dat dai
Cap nhat, chinh ly‘co s& dir liéu dat dai,’hé SO
d%? Chqmrl; quAEt QO 59 I‘Au'u ’ %ap nrlat Lfet q.lfa Cén bo Chi nhanh van Chuyen két qua dén bo phan
. dién t 1én hé thong phan mém mét cira dién \ - s he g .
Buac 15 . U S N phong dang ky dat dai 01 ngay tiép nhan va tra két qua cua
tu; chuyén giao ket qua den Bo phan Mot cura. UBND c4p huven
Théng bao cho to chuac, ca nhan nhan két qua p huye
giai quyét TTHC tai Bo phan Mot ctra.

Tong thei gian gidgi quyét theo TTHC: Khong qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn ho so hop 16 theo Quyér dinh s6 1271/0D-CT ngay
08/6/2023 cua Chu tich UBND tinh

Doi Vo hé so khéng phdi thuc hién day dii cde budéc theo quy trinh néu trén (tdy thugc vao timg trieong hop hé sor cu thé ma mét sé don vi, co
quan khdng phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién dwoc phép chuyén qua cac biede dé dé tiep tuc gidi quyét thi tuc hanh chinh theo
quy dinh.

16. bang ky, cap Glay chiéng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat cho ngwoi nhan chuyén
nhwong quyén sir dung dit, mua nha &, cong trinh xay dwng trong cac dw &n phat trién nha ¢ va trong cac dw an kinh doanh bat déng san
khong phai du &n phat trién nha &

Ma TTHC: 2.000955.000.00.00.H62

Trinh tw . . ) Nguoi/co quan Thoi gian
N N&i dung cdng viéc . gl
thuc hién ¢ g congvie thuc hién thuc hién

Két qua

- In gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua, guai cong dan/td
Céan by Van phong chuc;

ding ky dat dai - Phiéu yéu cau bé sung, hoan

- Tiép nhan hd so;
- Kiém tra; quét scan va luu trir ho so dién tir, chuyén ho so

vé Lanh dao Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai. 0,5 ngay

Budc 1 e g \ (o e ST truc tai B phan thién hd so (néu hé so chira day
;]ri?;;mg dan bo sung ho so (neu khong du diéu kién tiep mot cira ciia UBND di); o
e cap huyén - Phiéu tu choi tiep nhan giai

quyét hd so (néu khong thugc
trieong hop gidi quyét).

Trwong hop nép hé so tai B phan Tiép nhan va Trd két qua ciia UBND cdp x& thi UBND cdp xa thuc hién Bwéc 1 va chuyén hé so dén
Chi nhdnh Vin phong ding ky dit dai trong théi han 03 ngay ké tir ngay nhdn dii hé so hop 18.








Giam ddc /Phé

Giam dbc  Chi

ba phan cong ho so cho cén bd

Budc 2 Phan cong xt Iy hd 01 nga .
o gxurlyhoso nhanh van phong gay xu ly
dang ky dét dai
Két qua tham dinh:
- bu diéu kién giai quyet /Khong
e du diéu kién giai quyét thi tra lai
Buses | CAP nhAtthong tin vao hd so dia chinh, di ligu ddtdai | S20 DO O AR | | g oo bing van ban, néu 16 1y do
Du thao phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh dt dlzli & dang &y -2 ngay yéu cau bo sung, hoan thién ho
S0.
- H6 so chuyén co quan thué xac
dinh nghia vu tai chinh
‘ G;;;n défOC/Féhh? Ky phiéu chuyén thong tin dé
Buoc 4 Xem xét, ky duyét ho so gl < . Olngay | xac dinh nghia vu vé dat dai cho
nhanh van phong £ A xn Al
< ke s co quan thué néu du diéu kién
dang ky dat dai
Budc 6 Thong bao nop thue gui deén
nguoi su dung dat va Chi nhanh
s N o1 i z £ \ van phong dang ky dat dai (Neu
Xac dinh nghia vy tai chinh cho ngudi sir dung dat Co quan thué 03 ngay qué, 03 ngay ’kO ¢o thong béo
thue thi hé tho‘ng tinh cham han
cho co quan thueé)
Budc 8 In giay chirng nhan; sau khi ngug‘ri sir dung dat hoan thanh | Can bo Chi nhanh ’
nghia vu tai chinh thi trinh ky Giay chiing nhan véan phong déng ky | Olngay | Trinh ky Giay chiung nhén
dat dai
Ky cap Giay chuang nhan Giam ~doc/Pho
giam doc  Chi \ e , A Lo
nhanh van phong 0l ngay | Giay ching nhan da ky
dang ky dat dai
Budc 17 Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia chinh; . e A
tr A ; st LAS mira aiAm o A WA+ A A ba chuyeén ket qua cho bo phan
quét ho so luu, cap nhat két qua dién tir 1én hé thong phan | ., | . . - £ 2 A » LAt miia
mém mét cira dién tir; chuyén giao két qua dén Bo phan Can b Chi nhanh X tip nhan ho so tra ket qua cua
i i ' © 7 | van phong dang ky | 01 ngay UBND huyén hoac UBND x&

Mot cira. i ) )
Thoéng béao cho to chic, ca nhan nhan ket qua giai quyét
TTHC tai Bo phan Mét cura.

dat dai

dbi véi truong hop tiép nhan hd
so tal Xa








Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khéng qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn hé so hep 1¢ theo Quyér dinh sé 1271/0P-CT ngay
08/6/2023 cua Chu tich UBND tinh
DG6i V6i ho so khong phdi thuc hién day dii cac budc theo quy trinh néu trén (tly thugc vao timg truong hop hé so cu thé ma mét sé don vi, co
quan khdng phdi tham gia vio quy trinh) thi nguoi thuc hién dwoc phép chuyén qua cdc bude dé dé tiép tuc giai quyét thi tuc hanh chinh theo

quy dinh.

17. Bén hoic gop von bang tai san gan lién véi dat thué cia Nha nwéc theo hinh thire thué dit tra tién hang nim
Ma TTHC: 2.000379.000.00.00.H62

Trinh tw N@i dung cong viéc Nguwoi/co quan Thoi gian Két qua Ghi
thuc hién : ; thuc hién thuc hién chu
- In gidy tiép nhan hd so va hen
- Tiép nhan ho so; tra két qua, giri céng dan/to
- Kiém tra; quét scan va luu trir héd so dién ta, Can bd Vin phon Chl:l’C;, o
chuyén lanh dgo Chi nhénh vin phong dang | = % %" P t % 05naay | - Phiéu yéu cu bo sung, hoan
Budcl | ky dét dai céc huyén, thanh phé xa 1y, ang ky dat dai tru P N93Y | thien hé so (néu hé so chia

- Huéng dan bo sung ho so (néu khong dii
dieu kién tiep nhan).

tai Bo phénrmc}t cua
cua UBND cap huyén

day d);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so (néu khong thugc
trirong hop gidi quyét).

Trwong hop ngp hé so tgi Bg phan Tiép nhdn va tra két qud ciia UBND cép xa thi
phong dang ky dit dai trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhén di ho so hop 1é

nhanh Vin

UBND cdp x& thuc hién Bwéc 1 va chuyén hé so dén Chi

Giam d6c /Ph6o Giam

Phan cong hd so cho can bo xir

Budc 2 Phan cong xtr Iy ho so d6c Chi nhanh vian | 0,5 ngay "
phong dang ky dit dai y
Kiém tra ho so, 1ap ho so cho bén mua, bén
o _ L oy 4n bo Chi nha 5 Du thao to trinh trinh Lanh dao
Buie 3 nhan gép von bang tai san gin lién véi dét C}?‘n bod?hl Ehaéﬂi ;ap 16 nad C}Lf' i, E . hl,n ;fl E,
L ‘ N I3 \ N on an at aai . 1 nnpann van on an
e tiep tuc thué dat va chuyén ho so cho phong phong dang &y g2y dht dai PHONE dang £y
at aai
Tai nguyén va Méi truong
‘ Giam doc/Phd  giam - To trinh da duyet. o
Budc 4 Xem xét, ky duyét hd so déc Chi nhanh van| Olngay |- Chuyén Phong tai nguyen va
phong dang ky dat dai Moi truong xu ly
Busc 5 Phan cng cong chire tham mru, giai quyét Lanh dao phong Tai 0,5 ngay ba chuyén cong chirc xur ly

nguyén va Moi truong








Budc 6

Tham tra hd so va diéu kién mua ban tai san
gan lién vé6i dat thué; 1ap To trinh trinh Uy
ban nhan dan huyén quyét dinh viéc thu hoi
dat cua bén ban, bén gop vén bang tai san gan
lién voi dat thué dé cho bén mua, bén nhan
gop von bang tai san gan lién véi dat tiép tuc
thué dat; du thao Quyét dinh cua UBND
huyén

Chu tri, phéi hop véi co quan thué, cac co
quan lién quan (néu cd) théng nhat lya chon
phuong phap xac dinh gia dat

Cong chuc duoc giao
xu ly, giai quyet ho so

12 ngay

- Pu diéu kién giai quyét: Du
thao van ban trinh Uy ban nhan
dan huyén;

- Khéng du diéu kién giai
quyét: Trong thoi gian 02 ngay
trinh van ban tir chdi/ tra lai hd
so, néu o 1y do, yéu cau bd
sung, hoan thién hd so va kém
theo ho so da nhan

Buoc 7

Duyét ho so, trinh ky

Lanh dao phong Tai
nguyén va Moi trudng

01 ngay

+ Néu dat yéu cau, ky duyét To
trinh, hodc van ban tra lai hd
so, trinh lanh dao UBND
huyén ky duyét.

+ Néu chinh st thi tra lai cho
can bo xir 1y dé thyc hién.

Budc 8

Xem xét, ky duyét

Chu tich hoaq Pho chu
tich UBND cap huyén

01 ngay

Quyét dinh viéc thu hoi dit cua
bén ban, bén gop vén bang tai
san gan lién véi dat thué dé cho
bén mua, bén nhan gop vén
bang tai san gin lién voi dat
tiép tuc thué dat

Hodc van tra lai yéu cau bd
sung, hoan thién ho so

Budc 9

Chuyén ho so cho Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai

Cong chac Phong tai
nguyén va Mai truong

0.5 ngay

HO so di chuyén cho Chi
nhanh Van phong dang ky dat
dai

Budc 10

Lap phiéu chuyén thong tin dia chinh xac
dinh nghia vu tai chinh

Can bo Chi nhénh vin
phong dang ky dat dai

02 ngay

Phiéu chuyén thong tin dia
chinh

Buéc 11

Xem xét, ky duyét ho so

Giam d6c/Phé  giam
doc Chi nhanh van
phong ding ky dat dai

0,5 ngay

Ky phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vy vé dat dai
chuyén cho co quan thué

Budc 12

Xac dinh nghia vy tai chinh cho ngudi su
dung dat

Co quan thué

03 ngay

Thong bao nop thué gui dén
nguoi su dung dat va Chi
nhanh van phong dang ky dat








dai
- In Giay chang nhan; A v a iy CoA
. N L1 a .| Can bd Chi nhanh van Chuyén ho so va Giay chung
. - Sau khi nguoi stir dung dat hoan thanh nghia . < Y S 5 N o £ { N
Budc 13 o oe N PN X N .. | phong dang ky dat dai 0.5 ngay nhan da in dén Phong Tai
vu tai chinh thi chuyén ho so dén Phong Tai A NAAE e
. nguyén va Moi truong
nguyén va Moi truong
Du thao hop dong thué dat dol véi bén mua,
nhan gop vén bang tai san gan lién voi dat
thué; thong bao bing vin ban cho co quan Cona chic Phona ti
Buoc 14 thué vé viéc hét hiéu luc cua hop dong thué gA N g‘ 2.5 ngay Cac van ban dy thao
nguyén va Mo1 truong
dat d6i voi ngudi ban, ngudi gop von bang tai
san; lap to trinh trinh UBND huyén ky Giay
chung nan
Duyét ho so, trinh ky Lanh dao phong Tai 01 ngay + NEu dat yéu cau, ky duyét
Budc 15 nguyén va Moi truong Hop dong, thong bao, To trinh;
+ Neéu chinh sua thi tra lai cho
can bd xu 1y dé thuc hién.
, Xem xét, ky duyét Chu tich hoic Pho chu 0.5 ngay Giay chung nhan da ky
Buéc 16 . £ A
tich UBND cap huyén
Budc 17 Chuyen ho so va Gidy ching nhan da ky cho | Cong chirc Phong tai | 0,5ngay | HO so va Gidy ching nhan da
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai nguyén va Mai truong chuyeén
Cap nhat, chinh 1y co so di ligu dét dai, ho so Da chuyén ket qua cho b phan
dia chinh; chuyeén giao két qua dén Bo phan | Can b Chi nhanh van tiép nhan ho so tra két qua cua
Budc 18 Mot crra. 7 ’ phong dang ky dat dai 01 ngay UBND huyén hoic UBND xa
Thong bao cho 6 chuc, ca nhan nhéan ket qua dbi véi truong hop tiép nhan
giai quyet TTHC tai Bo phan Mat crra. hd so tai XA ' '

Tong thoi gian gidi quyét theo TTHC: 30 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhdn hé se' hep 1é theo Quyér dinh s¢ 1271/0P-CT ngay 08/6/2023 cua
Cha tich UBND tinh

i Vi hé so khéng phdi thuc hién day dii cdc budéc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao tung truong hop hé so cu thé ma mét sé don vi, co
quan khdng phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién dwoc phép chuyén qua cdc bude dé dé tiép tuc gidi quyét thi tuc hanh chinh theo
quy dinh.








18. Pang ky bién dong quyen s dung dat, quyen sé hiru tai san gan Ilen véi dit trong cac trudng h0’p giai quyet tranh chép, khiéu nai,
t6 cao vé dat dai; xir Iy ng ho’p dong thé Chap gop VOIl, ké bién, d4u gia quyen sir dung dat, tai san gan lién véi dat dé thi hanh an; théa thuan
hop nhat hodc phan chia quyén sir dung dit, tai san gan lién véi dit cia hd gia dinh, cia v va chéng, cia nhém nguoi sir dung dat; ding ky
bién dong ddi véi trwdng hop hd gia dinh, ca nhan dwa quyén sir dung dat vao doanh nghiép

Ma TTHC: 2.000365.000.00.00.H62

Trinh tu N3i dund g vise Nguoi/co quan Thoi gian K&t qua
thuc hién ’ g cong vie thuc hién thuc hién g
- Tiép nhan hd so: - In giay tiép nhan ho so va hen tra
¥ L \ < A A 2 A s . két qua, gui cong dan/to chic;
- Kiém tra; quét scan va luu trit ho so dién tr, chuyén | Can bo Van phong
~ S < \ < Y AP y Y : s - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
. lanh dao Chi nhanh van phong dang ky dat dai xu ly. dang ky dat dai | 0,5ngay
Buoc 1 o a 3 S S R hd so (néu hé sor chuea day di);
- Hudng dan bo sung ho so (neu khong du diéu kign tiep | truc tai Bo phan N P A £
. A - Phiéu tuir choi tiép nhan giai quyet
nhan). mot cura cua UBND A ) A . X
£ A ho so (neu khong thugce truong hop
cap huyén g s
gidi quyet).

Trwong hep ngp hé so tai B phan Tiép nhdn va Trd két qua ciia UBND cap xa thi UBND cap xa thuc hign Bugc 1 va chuyén hé so d@én Chi
nhdnh Vin phong ding ky dat dai trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhén dii ho so hop 1é.

Giam doc  /Pho
‘ Gi4 déc  Chi ‘
Buoc 2 Phén cong xt ly ho so le,lm VO . 0.5ngay | Phan cong ho so cho can bd xir ly
nhanh van phong
dang ky dat dai
Két qua tham dinh:
At LA e e it g - Pu diéu kién giai quyét /Khong du
Cin it b o s e i i | cap g i v
Budc 3 . P y g i ng : vin phong ding ky | 02ngay | bang vin ban, néu rd ly do yéu cau
chinh X oa - 2 S ghia b A
dat dai bo sung, hoan thién ho so. ’
- HO so chuyén co quan thué xac
dinh nghia vu tai chinh
Giam doc/pho giam Ky phiéu chuyén théng tin dé xac
4 Ly, doc Chi nhanh van 5 dinh nghia vu vé dat dai (ban gid
Budc 4 Xem xét, ky duyét .| 0lnga tnh ng 1 Ve glay
Ho y aye phong ding ky dit 9" hodc ban duot cdu hinh dién ti) cho
dai co quan thué néu du dieu kién








Thong bao nop thué giri dén ngudi
su dung dat va Chi nhanh van phong

dén Bo phan Mot cua. , ,
Thong bao cho t6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét
TTHC tai Bo phan Mot cra.

dat dai

Buéc 5 Xac dinh nghia vu tai chinh cho ngudi sir dung dat Co quan thué 03ngay | dang ky dat dai (Néu qua 03 ngay ko
c6 thong béo thué thi hé thong tinh
chdm han cho co quan thué)

In gidy ching nhan hogc xac nhan noi dung bién dong 01ngay | Trinh ho so d&én Lanh dao Chi nhanh
vao gidy ching nhan da cap; sau khi nguoi sir dung dat | Can bo Chi nhanh vin phong ding ky dét dai ky duyét

Buéc 6 hoan thanh nghia vu tai chinh thi trinh ky Gidy chiing van phong dang ky két qua

nhan dat dai '
Giam dbc/pho giam
Budc 7 Xem xét, ky duyét két qua TTHC gﬁgnzhé;iail; \;a;[ 01 ngay Eﬁét ﬂgihda duoc Ky duyet, chuyén
dai
Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia
chinh; quét ho so Iuu, cap nhat két qua dién tir 18n he A b s Di chuyén két qua cho bo phan tiép
théng phan mém mét cia dién tir; chuyén giao két qua Can by Chi nhanh X nhan ho so tra két qua caa UBND
Buéc 8 ; T van phong dang ky | 01 ngay ‘

huyén hosic UBND xa ddi véi truong
hop tiép nhan ho so tai xa

quy dinh.

Tong thei gian gidi quyét theo TTHC: Khong quéa 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhgn hé so hep 1¢ theo Quyér dinh sé 1271/0P-CT ngay
08/6/2023 cua Chu tich UBND tinh
Pai Vé6i ho so khéng phdi thyec hién day dii cdc buéc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao tiumg truong hop ho so cu thé ma mét sé don vi, co
quan khéng phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién dwoc phép chuyén qua cdc buwde dé dé tiép tuc gidi quyét thai tuc hanh chinh theo

19. Ping ky bién ddng ddi véi trweong hop chuyén tir hinh thire thué dét tra tién hang nim sang thué dit tra tién mét 1an cho ca thai

gian thué hoic tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thire thué dit hoic tir thué dat sang giao dat co thu tién sir dung dat
Ma TTHC: 1.000755.000.00.00.H62

Trinh tw N@i dung cang vigc Nguwoi/co quan Thoi gian Két qua
thuc hién ’ ; thuc hién thuc hién
, - Ti_ép nhan hé),so; . ' ., | Canbd Van phong | ¢ ngdy - In gidy tiép nhan ho so va hen tra
Budc 1 - Kiém tra; queét scan va luu trir ho so dién tu, chuyén ho | dang ky dat dai ' két qua, guri cong dan/to chic;

so vé Lanh dao Vin phong dang ky dét dai.

truc tai BO phan

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién








- Huéng dan bd sung ho so (néu khdng dii diéu kién tiép
nhdn).

mpt cua cua UBND
cap huyén

ho so (néu ho so chua day di);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hd so (néu khodng thuge trirong hop
gidi quyét).

Trwong hep ngp hé so tai B phan Tiép nhan va Tra két qud ciza UBND cap x& thi UBND cdp xa thec hién Budéc 1 va chuyén hé se dén Chi
nhdnh Viin phong ding ky dit dai trong thoi han 03 ngay ké tir ngay

nhdn dii hé so hop 16.

Giam ddéc  /Phé
Giam ddéc  Chi

Budc 2 Phan cong xir Iy ho so , V , 0,5ngay | D phan cong hd so cho can bo xir ly
nhanh van phong
dang ky dat dai
Can bo kiém tra ho so; Trich do dia chinh thira dat ddi Két qua thim dinh: P didu kién giai
V6i truong hop c6 thay doi vé dién tich thira dat, tai san | 4, bo Chi nhanh quyét /Khong di didu diéu kién: Van
Budc 3 gin lién v6i dat hodic truong hop da cip Gidy ching | van phong ding ky | 05ngay | Pan tr choi/ tra lai ho so, néu rd ly
nhan nhung chua c6 ban do dia chinh, chua trich do dia | @it dai Sg’ V);élf{é(iu tﬁgosﬁgg;(i]cziaﬁn ;E:iénn 22
chinh thira dat, du thao To trinh chuyén lanh dao Chi chuyén hd so lanh dao Chi nhéhh’
nhanh xem xét, ky trinh UBND huyén
Giam doc  /Pho
e Giam  d6c  Chi X Pi ky To trinh trinh UBND huyén,
Budéc 4 Xem xét, trinh ky 13}m VO . 01 ngay N y 0, . ye
nhanh van phong chuyén phéat hanh
dang ky dat dai
Buoc 5 ’ Lanh dao phong | 0,5ngay | Pachuyén cong chic xi ly
Phan cong cong chirc tham muru, giai quyet Tai nguyén va Moi
truong
Budc 6 Chuyén vién kiém tra hd so, du thao van ban vé két qua Ch_uyen vien Phonﬂg. . A e .2
X4 2 PO i Ar A Tai nguyén va moi 08 ngay Ho so tai liéu dugc kiém tra
giai quyet; chuyén chuyén dén nguoi duyét ho so truong
Budc 7 Duyét ho so, trinh ky Lanh dgo phong \ Hb so da duyét
Tai nguyén va Moi 02 ngay
truong
Budc 8 o Chu tich hoac Pho |- Ky quyét dinh chuyén hinh thac
Xem xét, ky ho so chu tich UBND cap | 01 ngay

huyén

(trudng hop du diéu kién)








- Ky van ban tir choi cap gidy ching
nhan (truong hop khong du dicu
Kian).

Budc 9 o ’ ’ Chuyén vién phong | 0,5 ngay . »
Chuyén ho so dén Chi nhanh van phong dang ky dat dai | Tai nguyén va moi Ho so da chuyén
truong
Buac 10 DIIA’théAO [,)hié'u Chu‘yénA théng tin dia c~hinh c‘h‘o c? quaArT Can bo Chi nhanh
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh doi | _ . . ) . N . .
e e A A Lo id - .z | van phong dang ky | 03 ngay HO so trinh ky
Vi truong hgp phai ndp tien st dung dat, tien thué dat &t dai
. at dai
theo quy dinh cua phéap luat
Giam  doc/Pho Ky phiéu chuyén thong tin dé xac
Budc 11 L e A giam doc  Chi 5 dinh nghia vu vé dat dai (ban giay
woC L | Xem xet, ky duyét ho so nhanh van phong | O "9 | hogc ban duoc cdu hink dién ti) cho
dang ky dat dai co quan thu€ néu du dieu kién
Budc 12 Thong bao nop thue gui den nguoi
) ) su dung dat va Chi nhanh van phong
Xac dinh nghia vy tai chinh cho ngudi stir dung dat Co quan thu¢ 03ngay | dang ky dat dai (Neu qua 03 ngay ko
co thdng bao thue thi h¢ thong tinh
cham han cho co quan thue)
In gidy chang nhan hogc xdc nhan noi dung bién dong 02 ngay | Trinh ho so dén Lanh dao Chi nhanh
vao gidy chung nhan da cap; sau khi nguoi sir dung dat van phong dang ky dat dai ky duyét
hoan thanh nghia vy tai chinh thi trinh ky Gidy ching Can bo Chi nhéanh két qua
Budc 13 | nhan; thong bao cho ngudi st dung dat ky hodc ky lai van phong ding ky '
hop ddng thué dat véi co quan tai nguyén va moi trudng | dat dai
d6i v6i truong hop phai thué dat
Giam  doc/Pho ’ 7
Buée 14 e L Ap A gigm doc  Van s Két qua da dugc ky duyét, chuyeén
uo Xem xét, ky duyét ho so phong ding ky dit 01 ngay ohat hanh
dai cap tinh
Cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, ho so dia chinh; ~ P a A iz
quét hd so luu, cap nhat két qua dién tir 1én hé thong Can bo Chi nhéanh ?ﬁé;h# g Zg l:g Iit] ta %héocg('; %hér’llgep
Buac 15 phan meém mot cura dién tu; chuyen giao ket qua den B | van phong dang ky | 01 ngay : a

phan Mot cua. 7 ’ )
Thong bao cho t6 chic, ca nhan nhan két qua giai quyet

dat dai

huyén hoic UBND xa ddi véi trudng
hop tiep nhan ho so tai xa








[ TTHC tai B phan Mot cira.,

quy dinh.

Tong thei gian gidgi quyét theo TTHC: Khong quéa 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhgn hé so hop 16 theo Quyér dinh sé 1271/0P-CT ngay
08/6/2023 cua Chu tich UBND tinh
Pai Véi ho so khéng phdi thyec hién day di cdc buéc theo quy trinh néu trén (tly thugc vao ting trieong hop ho so cu thé ma mét sé don vi, co
quan khéng phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién dwoc phép chuyén qua cdc bude dé dé tiép tuc gidi quyét thi tuc hanh chinh theo

20. CAp lai Gidy chitng nhan hosc céap lai Trang bé sung cia Gidy chitng nhan do bi mét

Ma TTHC: 1.003620.000.00.00.H62

Hé gia dinh va cd nhéin, cong dong din cw phdi khai bao véi Uy ban nhan dan cdp xi nei cé dit vé vigc bi mat Gidy ching nhan hodgc
Trang bé sung ciia Gidy chieng nhgn. Uy ban nhan dan cdp xa co trach nhiém niém yét thong bao mdt Gidy chiing nhdn hogc Trang bé sung cia

Gidy chitng nhdn tai tru s¢ Uy ban nhan dan cdp x3, trie treong hep mdt gidy do thién tai, héa hogn.

Sau 30 ngay, ké tir ngay niém yét théng bao mdt Gidy chiing nhgn hogc Trang bé sung ciia Gidy chizng nhdn tai tru s¢ Uy ban nhan dan
cdp xa doi véi trwong hop ciia hé gia dinh, cd nhén, cong dong din cw ngwoi bi mat Gidy chieng nhdn hogc Trang bé sung ciia Gidy chizng nhégn

ngp 01 bg hé se dé nghi cdp lai Gidy chieng nhdn hogc Trang bé sung ciia Gidy ching nhgn
20.1. Truwong hep Gidy chirng nhan bi mét chwra dwgc cap theo bén do dia chinh hé tea d9 VN2000
20.1.1. Trwong hop nép ho so tai Bo phan mét cira cia UBND cap xa

Trt'r?lt,‘ct‘-" Ngwoi/co quan | Thei gian bt v Ghi
hien Noi dung cong viéc thuc hién thuc hién g chu
' - In gidy tiép nhan ho so va hen
- Tiép nhan hd so- tra ket qua, gui cdng dan/to chuc;
=P e o . A A g A ot RA - Phiéu yéu cau bo sung, hoan
- Kiém tra; quét scan va luu trir ho so di¢n ti, | COng chuc tai BO | 5 nea R XA 2
Bud 2 A . A A . - . 0 Ngay | thién hd so (néu ho so chuwa day
u6c 1l | chuyén cong chirc chuyén mon xu ly. ) phan  mot  cua dii):
;iglugr?gn()jan b6 sung ho so (néu khong du diéeu kien | UBND cap xa i Phiéu tir chéi ,tié'p nhan giai
cp nhan). quyet ho so (neu khong thugc
trirong hop gidi quyét).
Kiém tra ho so, trinh 1anh dao UBND cip x4 xac
nhan don dé nghi cip dbi, cip lai Gidy ching nhan | _, ) . . .
, kan on e;.g l‘ap © a_p,_a» ayﬁ ug a_ Céan bd dia chinh | 02ngay | HO so da chuyén lanh dao xem
Buoc 2 | vé su thay doi duong ranh gigi cua thira dat tu khi

cap gidy chung nhan dén nay do do v& lai ban d6
dia chinh

UBND cap xa

xet, ky duyét








Pi ky don x4c nhan va chuyén ho

Xéc nhan don dé nghi cip doi, cap lai Gidy ching | Chu tich/Phd chu | 0.5 nga
Buéc 3 . an dom €& g cap dol, ¢4p fal Bo1ay Chung i 4o i ~u gay so cho Chi nhanh Van phong dang
nhan tich UBND cap xa L.
ky dat dai
Chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong ding ky | Can bd dia chinh ] . .,
Buéc 4 . 0.5 nga HO so da chuyen
YOO gt dai UBND cip xa gay | Hosoda chuye
Giam déc /Phd
A s Giam déc Chi . s .
Budoc 5 | Phan cong xur ly ho so ,lam VO . 0.5 ngay | Phan cong ho so cho can b xur ly
nhénh van phong
dang ky dat dai
Gri thong bdo cho Ngan hang Nha nudc;
Kiém tra xac minh thuc dia trong truong hop can | _, .. . . L .
thiét: Can bo Chi nhanh 07 nad Thong bdo gui Ngan hang, Bién
¢ ! \ - , 5 =R = A =X
Budc 6 \ . 2 N , van phong dang ky ey ban kiém tra hién trang, Phicu
Du thao phi¢u chuyén thong tin dia chinh cho co | _, . . o
L oAR s e <A , . .. | dat dai chuyén thong tin dia chinh
quan thue dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh dbi véi truong hop dién tich ting
Giam doéc / Pho
o Giam d6c  Chi| 01nga ‘
Buoc7 | Xem xét, phé duyet ram - dot - 2 9| Hé so da duyst
nhanh van phong
dang ky dat dai
’ ’ 03ngay | 1hong bdo nop. thué gui dén
Bu6c 8 | X4c dinh nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat | Co quan thué gay nguoi st dung dat va Chi nhanh
van phong dang ky dat dai
Dy thao to trinh, quyet dinh huy giay chang nhan Can bo Chi nhanh | 01ngay | Trinh ho so dén Lanh dao Chi
Budc 9 hogc trang bo sung giay chirng nhan vidn phong dang ky nhanh van phong dang ky dat dai
dat dai ky duyét két qua.
Xem xét, phé duyét Giam  dbc/Ph6 | 0lngay | HO so da duyét
Budc 10 giam doc  Chi

nhanh van phong
dang ky dat dai








Can bd Chi nhanh

Budc 11 | Chuyén hd so dén Vin phong diang ky dat dai tinh | Vian phong dang ky | 0.5ngay | Ho so di chuyén
dat dai
Lanh dao phong
Bud6c 12 | Phan cong giai quyét hd so dang ky cap gidy | 0.5ngay | Ho so di phan cong
ching nhan
Kiém tra ho so, trinh ky ban hanh quyét dinh huy | Can bg phong dang Ho so trinh ky
Budc 13 Gidy chung nhan hoic trang bd sung gidy chung | ky f:e‘ip GVCN —’Ve“}n 0.5 ngay
nhan phong dang ky dat
dai tinh
Duyét ho so trinh 1anh dao Vin phong dang ky dat | Léanh dao phong Ho so da duyét
Budc 14 | dai tinh dang ky cap giay | 0.5 ngay
ching nhan
Ky quyét dinh huy gidy ching nhan hoac trang bd | | anh dao Van Quyét dinh hay Giay chung nhén
Budc 15 | sung giay ching nhan phong dang ky dit | 0.5ngay | hodc trang b sung gidy chung
dai tinh nhan
Chuyén giao két qua vé Chi nhanh van phong dang | Can b phong dang Ho so da chuyén
. ky dat dai ky cap GCN — Van s
Budc 16 phong dang ky dit | O N9
dai tinh
Nhan két qua tr VPPKDD tinh; in gidy chiang | Céan bo Chi nhanh
Budc 17 | nhan; sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia | vin phong dangky | 01ngay | Gidy chiing nhan di in
vu tai chinh (néu c) thi trinh ky Gidy chitng nhan dat dai
Ky cap Giay ching nhan Giam doc/Phd
Budc 18 nl?élilr:lv(;(r)lcpcl:lglng 01ngay | Gidy ching nhan da ky
dang ky dat dai
Cap nhat, chinh Iy co so dir ligu dat dai, ho so dia
ﬁt"nr? ) qUEthQO so luu, cép nhat ket qua ﬁh@n; trlen) e b Chi nhanh Pa chuyén két qua cho b phan
Budc 19 k(;? thong phan mem mot cura dien tu; chuyen giao | ) phong dangky | 01ngay | tiép nhan hd so tra két qua cua
¢t qua den Bo phan Mot cira. X,y x
dat dai UBND xa

Thong béo cho to chuc, c& nhan nhan két qua giai
quyet TTHC tai Bo phan Mot cira.

Téng thm glan gigi quyét theo TTHC: Khong qué 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhgn hé so hop 1é, khong ké thei gian theec hign xac nhan
don cdp dbi, cip lai ¢ x4 03 ngdy lam viéc, thoi gian chi nhdanh Viin phong ding ky dit dai kiém tra xac minh thuee dia trong trwong hep can








thiét: 7 ngay lam viéc; thei han gidi quyét ciia co quan thué: 03 ngay lam vige theo Quyér dinh sé 1271/0P-CT ngay 08/6/2023 cua Chu tich
UBND tinh

DOi V6i ho so khdng phdi thuc hién day dii cac budc theo quy trinh néu trén (tly thugc vao tumg trong hop hé so cu thé ma mot so don vi, co
quan khéng phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién duwoc phép chuyén qua cdac budc do dé tiep tuc giai quyet thu tuc hanh chinh theo
quy dinh.

20.1.2. Truong hep ndp hd so tai Bd phan Tiép nhan va tra két qua caa UBND cip huyén

Trinh tw The
: Nguoi/co quan thuc gian £ . Ghi
thuc s . = ] Ket qua .
2 Noi dung cong viéc hién thuc cha
hign hién
- In giay tiép nhan ho so va hen
S A e : tra két qua, gui cong dan/td chic;
- Tiep nhan ho so; : Can bo Vin phong - Phiél(Jq yéS cau 86 sung, hoan
- K|é7m tra; quét scan va luu trir ho so dién tu, | dang ky dat dai truc 0.5 g3y | thian hd so (néu he so chL’ra 24
Budsc 1 | chuyén cong chirc chuyén mon xu ly. i tai B phan mot cua du) y
- Huong dan bo sung ho so (new khong du dieu kien | cua UBND  cap i P’hiéu tr chédi tién nhan aidi
tiep nhan). huyén p mhan g

quyét ho so (néu khong thugc
treong hop gidi quyet).

Giam déc /Pho Giam
dbc Chi nhanh vin
phong ding ky dat

dai

Budc 2 | Phan cdng xir Iy hd so 0,5 ngay | Phan cong ho so cho can bo xir ly

Chuyén ho so dén UBND xa dé kiém tra ho so va
xé&c nhan don dé nghi cap d6i Gidy ching nhan vé | Can b Chi nhanh
Bu6c 3 | sy thay doi duong ranh gidi caa thia dat tir khi cdp | van phong dangky | 0.5 ngay | Ho so da chuyén
gidy ching nhian dén nay do do v& lai ban d6 dia dat dai
chinh

Kiém tra ho so, trinh 1anh dao UBND cip x& xac
nhan don dé nghi cip dbi, cip lai Gidy chiing nhan
Budc4 | vé su thay dbi duong ranh gisi cua thira dat tir khi
cap gidy chung nhan dén nay do do vé& lai ban d6
dia chinh

Canbo diachinh | 02ngay | HO so di chuyén lanh dao xem
UBND cép x4 xét, ky duyét








Pi ky don x4c nhan va chuyén ho

Xéc nhan don dé nghi cip doi, cap lai Gidy chan Chu tich/Phé chu | 0.5 nga
Buéc 5 . an dom €& g cap dol, ¢4p fal Bo1ay Chung ) o ; u~ gay so cho Chi nhanh Van phong dang
nhan tich UBND cap xa L.
ky dat dai
Chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong diang ky | Céan bo dia chinh ] . .,
Budc 6 . o 0.5 ngay | HO so da chuyén
YOCR | g4t dai UBND cip xa gay | ho so da chuye
Gui thong bao cho Ngan hang Nha nudc;
Kiém tra xac minh thuc dia trong truong hop can o . o .
thiét: Can bo Chi nhanh 07 nad Thong bao gui Ngan hang, Bién
L, , » - - A ¥4
Buoc 7 , 2 i R C , van phong dang ky g2y ban kiém tra hién trang, Phiéu
Du thao phi¢u chuyén thong tin dia chinh cho co P o
£ ogR s e <A , . . dat dai chuyén thong tin dia chinh
quan thue dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh dbi véi truong hop dién tich ting
Giam déc / Pho
R Giam d6c Chi nhanh | 01 nga .
Buoc 8 | Xem xet, phé duyét }am ? 5 , g2y Ho so da duyét
van phong dang ky
dit dai
’ ’ 03naay | Thong béo ndp. thué gui dén
Budc 9 | X4c dinh nghia vu tai chinh cho ngudi sir dung dat | Co quan thué gay nguoi s dung dat va Chi nhanh
van phong dang ky dat dai
Dy thdo to trinh, quyét dinh hay giay chiung nhéan Can bd Chi nhanh | 01 ngay | Trinh ho so dén Lanh dao Chi
Bugc 10 | hodc trang bo sung giay chimg nhan van phong ding ky nhanh van phong dang ky dat dai
dat dai ky duyét két qua.
Xem xét, phé duyét Giam doc/Phé giam | 01ngay | Ho so da duyét
. doc Chi nhanh van
Buéc 11 :
o phong dang ky dat
dai
q ’ Cén bo Chi nhanh ‘ q
Budc 12 | Chuyén ho so dén Vian phong ding ky dat dai tinh Vian phong dang ky | 0.5ngay | Ho so da chuyén
dat dai
Budc 13 | Phan cong giai quyét hd so Lanh dgo phong 0.5 ngay | Ho so dd phan cong

dang ky cap giay








ching nhan
Kiém tra ho so, trinh ky ban hanh quyét dinh huy | Can bo phong déng Ho so trinh ky
Busc 14 Gidy ching nhan hoic trang bd sung gidy chang | ky FQp GVCN _,Vén 0.5 ngay
nhan phong dang ky dat
dai tinh
Duyét ho so trinh lanh dao Van phong dang ky dat | Lanh dao phong Ho so da duyét
Budc 15 | dai tinh dang ky cap giay | 0.5 ngay
chirng nhan
Ky quyet dinh huy giay chang nhan hoic trang bo i da VN ohe Quyét dinh hay Giay chiing nhan
Budgc 16 | Sung giay ching nhan ann dao van phong ay | hoac trang bd sung gidy chan
o dang ky dat dai tinh 0.5 ngay 2;1 g bo g giay chung
nhan
Chuyén giao két qua vé Chi nhanh vin phong dang | Can bo phong ding Ho so da chuyén
. ky dat dai ky cap GCN — Vin X
Buéc 17 .
" phong dang ky dat 0.5 ngay
dai tinh
Nhan két qua tr VPDKDD tinh; in gidy chiang | Céan bo Chi nhanh ’
Budc 18 | nhan; sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghfa | van phong dangky | 01ngay | Giay ching nhan da in
vu tai chinh (ncu c6) thi trinh ky Giay ching nhén dat dai
Ky cap Giay chung nhan Giam doc/Pho giam
. doc Chi nhanh van s .2
Budc 19 ! 4y chang nhan da ky
uo phong ding ky dat 0.5 ngay | Giay chang nhan da ky
’ ‘ dai
Cap nhat, Chiph 1y co so dir ligu dat dai, ho so dia
Ct"nhi quet QO Sokhm’ ciap f‘hat.lfet gl_Ja dlen; tw !en Can bo Chi nhanh Pi chuyén két qua cho b phan
Bus hé thong phan mém mét cira dién tir; chuyén giao 9 A < , 5 - 2 LA irg
woC 20 | S van phong dang ky | 01 ngay | tiep nhan ho so tra két qua cua
ket qua den Bo phan Mot cua. ) 4t dai UBND xi
Thong bao cho to chuc, ca nhan nhan ket qua giai
quyet TTHC tai Bo phan Mot cra.

Tong thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khong quéa 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hé so hop 1¢, khong ké thei gian thec hién xac nhdn
don cdp doi, cdp lai ¢ x4 03 ngay lam vigc, thoi gian chi nhanh Vin phong ding ky dit dai kiém tra xac minh thuc dia trong truong hep can
thiét: 7 ngay lam viéc; thoi han gidgi quyét ciia co quan thué: 03 ngay lam viéc theo Quyér dinh sé 1271/0P-CT ngay 08/6/2023 cua Chui tich
UBND tinh Déi Véi hé so khéng phdi thuc hién day dii cde buréc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao timg truong hop hé so cu the ma mét so
don vi, co quan khéng phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién dwoc phép chuyén qua cdc bude dé dé tiép tuc gidi quyét thi tuc hanh
chinh theo quy dinh.








20.2. Trwong hep Gidy ching nhan bi mat da dwoc cip theo ban dé dia chinh hé toa dd VN2000 va trwdong hep mét trang bé sung gidy

chwng nhan

Chi nhédnh Vin phong ding ky dit dai trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhdn dii hé so hop 8.

R Thoi gian Ghi
Trinh tw iy i .
: Nguwoi/co quan thwc hién £ . cha
thuc 5i d R = huc hid 2 13 Keét qua £
hién Noi dung cong viéc thuc hién (nga}y am (N,eu
: Viéc) - ‘ co)
- Tip nhan hd so: - !n giay 7t|er3 _nhAan h? 50 va ,h?n
X . \ ~ LA A A e tra két qua, guri cong dan/to chc;
- Kiém tra; quét scan va luu trir h6 so dién tu, Can by Van - Phiéu yéu ciu bé sung, hoan
, Chgyen Lanh dao Chi nhanh van phong ding ky dat Phogg dang _ky A 0.5n9y | thien hod so (Néu hé so chira ddy
Buoc1l | dai. o i ’ i dat dai truc tai Bo i):
- Hudéng dan bo sung ho so (néu khong du dieu kign | phan mot cira cua ’h" Y chéi tiéo nhan aiai
tiép nhdn) UBND cap huyén - Phieu tu chol tiep nhan gidl
s i quyet ho so (neu khong thugc
trirong hop gidi quyeét).
Trwong hgp nép hé so tai Bg phdn Tiép nhdn va Tra két qud ciia UBND cdp xa thi UBND cdp xa thuc hién Buéc 1 va chuyén hé so dén

dang ky cap gidy

Giam dé6c /Ph6
A s Gigm doc Chi \ N .
Budc 2 | Phan cong xur ly ho so ,lam VO . 0.5ngay | Phan cong ho so cho can bd xur ly
nhanh van phong
dang ky dat dai
Gui thqéng‘ bé‘o cho N%én'hénnghé.lAnué'CE ) Cén bo Chi nhanh 02 ngay Tri,nh h(i) SO ‘dén I:th ’(‘IaoA Ch?
Busc3 | Duthao to trinh, quyeét dinh huy giay chitng nhan van phong ding nhanh van phong dang ky dat dai
hoac trang bo sung giay ching nhan ky dét dai ky duyét két qua.
Xem xét, phé duyét Giam  doc/Phé | 01ngay | Ho so da duyét
Buéc 4 giam doc Chi
o nhanh van phong
dang ky dat dai
o , ’ Can b6 Chi nhanh i q
Buoc5 | Chuyeén ho so dén Van phong dang ky dat dai tinh Van phong déng 0.5ngay | Ho so da chuyén
ky dat dai
. A A Lo LA Lanh dao phong \ A ~ LA A
Budc 6 | Phan cong giai quyét ho so 0.5ngay | HO so da phan cong








chung nhan
Kiém tra ho so, trinh ky ban hanh quyét dinh hay | Can b phong Ho so trinh ky
Buac 7 Gidy ching nhan hoic trang bd sung gidy chang dan{g ky c‘ap G(}N 0.5 ngay
nhan — Van phong déang
ky dét dai tinh
Duyét ho so trinh lanh dao Vin phong ding ky dat | Lanh dao phong Ho so da duyét
Buéc 8 | dai tinh dang ky cap giay | 0.5 ngay
, chuang nhan ’ ’
Ky quyet dinh huy giay chang nhan hoc trang b0 | | &nh dao Van Quyét dinh hay gidy chting nhan
Bugc 9 | sung giay ching nhan phongdangky | 05ngay |hoic trang bé sung gidy ching
dat dai tinh nhan
Chuyén giao két qua vé Chi nhanh vin phong diang | Can bo phong Ho so da chuyén
, Ky dat dai dang ky cap GCN X
Buéc 10
e — Van phong déang 0.5 ngay
ky dét dai tinh
) ’ Can bo Chi nhanh ’
Buéc 11 | Nhan két qua tr VPDKDD tinh; in giay ching nhan | van phong dang Ol ngay | Giay chitng nhan da in
o Ky dét dai
Ky cap Giay chung nhan Giam doc/Pho
Busc 12 giam doc Chi \ v , A ax Lv
uo nhanh van phong Ol ngay | Giay chiing nhan da ky
dang ky dat dai
Cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, ho so dia ~ 2 a N
chinh; quét ho so luu, cap nhat két qua dién ter 1én | -, b3 Chi nhanh ba Chﬁ?’ezget qua IC(TO bo pf]an
. hé thong phan mém mot cira dién tir; chuyén giao Can bg Chi nhan X tiep nhan ho so tra ket qua cua
Buoc 13 | At o vin phong ding 01ngay | UBND huyén hoic UBND xi doi
ket qua den Bo phan Mot cura. . ky dét dai v6i truang hop tiép nhan ho so tai
Thong bao cho to chuc, ca nhan nhan ket qua giai Y w3 g hop tiep nh: :
quyet TTHC tai Bo phan Mot cira.

Tong thei gian gidgi quyét theo TTHC: Khong qua 10 ngay lam vigc ké tir ngay nhan hé so hep 1é theo Quyér dinh s¢ 1271/0P-CT ngay
08/6/2023 cua Chu tich UBND tinh

P Véi ho so khéng phdi thuc hién ddy di cac buedc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao tung truong hop hé so cu thé ma mét sé don vi, co
quan khong phdi tham gia vao quy trinh) thi ngwoi thyec hién dwroc phép chuyén qua cdc bwde dé dé tiép tuc gidai quyét thi tuc hanh chinh theo
quy dinh.

21. Ping ky chuyén muc dich sir dung dit khdng phai xin phép co’ quan nha nwéc ¢ tham quyén








Ma TTHC: 1.003595.000.00.00.H62

Trinh ty Thei gian
thuc Noi dung cong viéc Nguoi/co quan thyc hién g.A Két qua
hién thwc hién
¢
- Tiép nhan hb so: - In gidy tiép nhan ho so va hen tra két
- Kiém tfa; quét scan va luu trix hd so dién tu, A e \ < , qua, _gu:l Cpng gan/Eo chirc; X A
, chuyén hd so linh dao Chi nhanh van phong | San 0 Vanphongdangky | g 5o, | - Phicu yeu cau bo sung, hoan thién ho
Budc 1 ' dat dai truc tai Bo phan mot ’ so (néu ho so chura day di);

dang ky dat dai xu ly. , ‘
- Huéng dan bo sung ho so (neu khong du diéu
kién tiep nhan).

ctra cia UBND cép huyén

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
so (neu khong thuge truong hop gidi
quyet).

Truong hgp ngp ho so tai BY phan Tiép nhan va Tra két qud ciia UBND cap xa thi UBND cap xa thuc hi¢n Buréc 1 va chuyén hé so dén Chi
nhdnh Vin phong ding ky dat dai trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhén dii ho so hop 1é.

Giam dbc / Phé Giam ddc
Budc 2 Phan cong xt ly ho so Chi nhanh van phong dang | 0,5ngay | Phan cong hd so cho can bo xir ly
ky dat dai
Kiém tra ho so; xac minh thyc dia trong truong
hop can thiét; xac nhan vao Pon ding ky; xac bu diéu kign giai quyét/Khong du diéu
nhan muc dich st dung dit vao Giay chung Can bé Chi ahah v dieu ki¢n: Van ban thAChﬁi/X tra lai ho so,
Busc3 | nhan. Xin y kién UBND cip huyén vé quy 0o LA ha van 07 ngay | €U rokly d(?’ yeu cau bko sung, rloan
hoach, k& hoach sir dung dit dé co co s& xdc phong dang ky dat dai thlep ho so'va liemNtheo ho so_da r}han. ]
: : : . - Trinh ho so dén 1anh dao Chi nhanh ky
dinh du hoac khong du dieu ki¢n dang ky duyat hd so
chuyén muc dich st dung dt.
Xem xét, ky duyét ho so Giam doc/ Pho Giam dbc 01 ngay | Ky duyét hé so.
Buoc 4 Chi nhanh véan phong dang
ky dét dai
Cap nhat, chinh ly co s6 dir liéu dat dai, ho so Ny ,
dia chinh; quét ho so luu, cap nhat ket qua di¢n ba chuyén ket qua cho b phan tiep
Budc 5 ter 1én hé thong phan mém mét cira dién tu; Céan bo Chi nhanh van 01 ngay nhan ho so tra két qua caa UBND

chuyén giao két qua dén Bo phan Mot cura.
Thong bao cho t6 chuc, ca nhan nhéan ket qua
giai quyet TTHC tai B phan Mot cira.

phong ding ky dat dai

huyén hosic UBND xa ddi véi truong
hop tiép nhan ho so tai xa

Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khéng qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhgn hé so hop 18 theo Quyér dinh sé 1271/0D-CT ngay








08/6/2023 cuia Chu tich UBND tinh ‘ 7 ,
Doi voi ho so khong phdi thuc hién day dii cac buéc theo quy trinh néu trén (Eﬂy thugc vao ting truong hop ho so cu,thé ma mot so don vi, co
quan khong phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién dwoc phép chuyén qua cdac budc do dé tiep tuc gidai quyet thu tuc hanh chinh theo

quy dinh.

22. Gia han sir dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té
Ma TTHC: 1.003836.000.00.00.H62

Trinh tw Nbi duna cona viec Nguwoi/co quan Thoi gian Két qua Shhljl
thuc hign ol dung cong vie thuc hign thuc hign

- Tiep nhap o so; . s " - In gidy tiép nhan ho so va hen tra

- Kiém tra; quét scan va luu trit ho so dién A e s < £ T A N

, PO S y . Cén bo Chi nhanh van ket qua, gui cong dan/to chiec;

tur, chuyén lanh dao Chi nhanh van phong . < ke 4 hidU VAU CAU bd hoan thie

ding ky dét dai cac huyén, thanh phé xg | PhOng dang Ky datdai | 5o o | - PhicU yéu cau bo sung, hoan thicn
Budc 1 i truc tai Bo phan Tiéep ' ho so (neu ho so chua day du);

ly.
- Huéng dan bo sung ho so (néu khong dii
dieu ki¢gn tiep nhan).

nhan va Tra két qua
cua UBND cap huyén

- Phiéu tir choi tiép nhan giai quyet
ho so (neu khong thuge trwong hop
gidi quyet).

Trwong hop ngp ho so tgi B phan Tiép nhan va Trd két qua ciia UBND cdp x& thi UBND cap xa thuc hign Bude 1 va chuyén hé so' dén Chi
hong dang ky dat dai trong thoi han 03 ngay ké tar ngay nhén di ho so hop 1é.

nhanh Van

Giam do6c /Pho Giam

Budc 2 Phan cong xu ly hd so déc Chi nhanh vin| 0,25ngay | Ho so di phan cong
phong ding ky dat dai
[ A £ R 3 - | Can b6 Chi nhanh van A 2 £ | 3
Chuyén giao ho so dén Phong Tai nguyén . 3 YA . HO so chuyén dén Phong Tai
Budc 3 Coo T phong dang ky dat dai 0.25 ngay A N AA e
va Mo1 truong nguyén va Moi truong
Buéc 4 Phan cong can bo thim dinh hd so Lanh dao phong Tal |\ 5 pnoay | HS so dd phan cong
nguyén va Moi truong
- bu dieu kién giai quyet: Dy thao
Tham dinh nhu cau st dung dét; du thao | ’ . - To tflnh; Du th?o Thqﬁngkbéo_ AthU
Buse 5 van ban vé két qua giai quyét: chuyén dén Cong chuc phong Tai 01 ngay hoi dat (néu khong du dicu kién);

nguoi duyét hd so

nguyén va Moi truong

Dy tho quyét dinh gia han quyen
su dung dat va hop dong thué dat
d6i voi truong hop thué dat (du





https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=259976&qdcbid=5522&r_url=danh_sach_tthc





Ghi

Trinh tw Nbi duna cona viee Nguwoi/co quan Thoi gian Két qua chi
thuc hign ol dung cong vie thuc hién thuc hign
dieukien)
- Khong du diéu dicu kién: Van ban
tir chdi/ tra lai hd so, néu 15 1y do,
yéu cau bd sung, hoan thién hé so
va kém theo hé so d3 nhan
Duyét ho so, trinh ky Lanh dao phong Tai| 05ngay |+ Néu dat yéu cau, ky duyét du
nguyén va Méi truong thdo To trinh, hodc van ban tra lai
. ho so, trinh 1anh dao UBND huyén
Buéc 6 . .
ky duyét.
+ Néu chiph stra thi tra lai cho can
bo xtur 1y dé thuc hién.
Xem xét, ky duyét Chu tich hoac Pho chu 0,5 ngay Ket qua giai quyet TTHC da duoc
tich UBND cap huyén ky duyét: Thong bao thu hoi dat
hodc Quyet dinh gia han quyen st
Budc 7 dung dat va hop dong thué dat doi
véi truong hop thué dat
Hodc van tra lai yéu cau bo sung,
hoan thién ho so
Busc 8 Chuyen ho so dén Chi nhanh Vén phong | Cong chiic phong Tai 0.5 ngay HO so da chuyén den Chi nhanh
dang ky dat dai nguyén va Mai truong Van phong dang ky dat dai
- . o . Céan bo Chi nhanh van y : ... .
. Du thao phiéu chuyén thong tin dia chinh; A  aAe g 5 Phiéu chuyén thong tin dia chinh
Bugc 9 chuyén dén nguoi duyét hd so phong dang ky dat dai 0.5 ngay du thao
Giam doc /Phé Giam
Budc 10 | Ky phiéu chuyén thong tin dia chinh d6c Chi nhanh vdn| 0,25ngay | Phiéu chuyén thong tin da ky
phong ding ky dat dai
. Co quan thué xac dinh nghia vu tai chinh £ \ R A X
Buoc 11 cho ngudi sit dung dat Co quan thué 02 ngay Thong bao ngp thue
Uy 4 chioh 1) XA i gia. han ot dyng | C41 B0 Chi bk van nhin 15 so 4 Két G i UBNID
Buoc12 |V an gia n: UNG | shong dang ky ditdai | 0.5 ngay : g

dét vao Gidy chiing nhan da cap; Cap nhat,
chinh 1y co so dir li¢u dat dai, ho so dia

huyén hoic UBND xi ddi Voi
trueong hop tiep nhan ho so tal xa








Ghi

Nguwoi/co quan Thoi gian Két qua chi

thuc hién thuc hién

Trinh tw

thuc hi¢n Ngi dung cong vigc

chinh; chuyén giao két qua dén Bo phan
Mot cua.

Théng bao cho té chirc, ca nhan nhan két
qua giai quyét TTHC tai B6 phan Mot cira.

Tong thei gian gidi quyét theo TTHC: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn hé se' hop 16 theo Quyér dinh so 1271/0D-CT ngay 08/6/2023 ciia Chu
tich UBND tihh

Pai Vé6i ho so khdng phdi thuc hién day di cdc buéc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao tumg truong hop ho so cu thé ma mét so don vi, co
quan khdng phdi tham gia vao quy trinh) thi ngueoi thuc hién dweoc phép chuyén qua cdc bude dé dé tiép tuc gidi quyét thi tuc hanh chinh theo
quy dinh.

23. Chuyén doi quyén sir dung dat ndng nghiép cia hé gia dinh, ca nhan dé thuc hién “don dién d6i thira” (dong loat)
Ma TTHC: 1.003572.000.00.00.H62

Trinh tw Nguwoi/co quan Thoi gian

i Néi dung cong viéc . . Két qua
thwc hién ¢ g gvie thuc hién thwc hién ctqua

- Ho gia dinh, ca nhdn su dung dat ndng nghi¢p tr thoa thudn véi nhau bang van ban vé viéc chuyén doi quyeén sir dung dat ndng nghiep.

- Uy ban nhan dan Cap Xa Iap phuong an chuyen doi quyen si dung dat ndng nghiép chung cho toan xd, phuwong, thi tran (bao gom ca tién dé thoi
gian thyec hién chuyén doi) va giri phwong dn dén Phong Tai nguyén va Moi truong.

- Phong Tai nguyén va Moi truong c6 trach nhiem tham tra phwong an trinh Uy ban nhan dan cdp huyén phé duyét va chi dao Uy ban nhan dan
cap x& té chitc cho cac hg gia dinh, cd nhdn chuyén déi rudng dat theo phirong dn dwoc duyét.

- S6 Tai nguyén va Méi trwong chi dao thuc hién viée do dac lp, chinh Iy ban d@é dia chinh.

- Hé gia dinh, cd nhdn sir dung dat ngp hé so tai Van phong déing ky dat dai.

- Tiép nhan ho so; - In giay tiép nhan ho so va hen tra
- Kiém tra; quét scan va luu trir hd so dién tu, két qua, giri cong dan/to chirc;
chuyén hd so lanh dao Chi nhanh vin phong ding 02 ngay - Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién
Buoc 1 ky dat dai xir Iy. hd so (Néu hé so chiea day di);

- Huéng dan b sung hd so (néu khéng dui diéu kién - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
tiép nhdn). hd so (néu khdng thuge truong hop
gidi quyét).

Can bd Van phong
dang ky dat dai truc
tai Bo phan mot cua
cua UBND cip huyén

Giam doc /Pho Giam
Budc 2 Phan cong xt Iy hd so d6c Chi nhanh vin| 01lngdy | Phéncdng hd so cho can bo Xt ly
phong ding ky dét dai





https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=259976&qdcbid=5522&r_url=danh_sach_tthc





Kiém tra ho so, du thao phiéu chuyén thong tin dia

Can bo Chi nhanh van

Budc 3 chinh chuyén co quan thué xac dinh nghia vu tai | . .. . .. .. 20ngay | Phiéu chuyén thong tin ban du thao
. Iy phong dang ky dat dai
chinh (néu cd)
Giam déc /Phd Giam
Budc 4 Ky phiéu chuyén théng tin dbc Chi nhanh vian| 02ngdy | Phiéu chuyén thong tin da ky
phong ding ky dat dai
05 ngay
(Khong tinh Thong béo nop thué gui dén nguoi
Budc 5 Xac dinh nghia vu tai chinh cho ngudi sir dung dat | Co quan thué Va? ,tihm giz;ln su dung daflt va Chi nhanh van phong
thgﬁatu%“g;nh dang ky dat dai
‘ , chinh)
- Xac nhan ndi dung thay do6i vao don dé nghi cap
Gidy chang nhan, In gidy chiing nhan:
, - Sau khi ngudi s dyng dat hoan thanh NVTC (neu | s oo | Hé so trinh ky 13nh dao chi nhénh van
Budc 6 cd) thi chuan bi ho so dé Phong Tai nguyén va Moi . ) .. 07 ngay . 5 .
. N a2 .+ . | phong dang ky dat dai phong dang ky.
truong trinh Uy ban nh&n dan cap huyén cap Giay
ching nhan cho ngudi di thyc hién xong “don dién
d6i thira” theo phuong an dugc duyét.
Giam doc / Pho Giam
Budc 7 Xem xét, phé duyét d6c Chi nhanh van| 02ngdy | Ho so da duyét
phong dang ky dat dai
Chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Mbi truong | Can bo Chi nhanh vin 01 ngay Ho so di chuyén
Buéc 8 phong dang ky dat dai.
Phan cong giai quyét ho so Lanh dao Phong Tai 01 ngay Ho so dd phén cong
Bude 9 nguyén va Moi truong
Kiém tra ho so, du thao to trinh trinh Uy ban nhan | Céng chic Phong Tai | 04 ngay | Du thao to trinh
Buse 10 dan cap huyén cip Gidy chiang nhan cho ngudi di | nguyén va Mai truong

thuc hién xong “don dién doi thira” theo phuong an
duoc duyét








Xem xét, phé duyét Lanh dao Phong Tai 02ngay | Ho so di duyét
Buéc 11 nguyén va Méi truong

Ky cap Giay chang nhan cho nguoi da thuc hién | Cha tich/phd cha tich | 01ngdy | Giay chiing nhan da ky
Budc 12 | xong “don dién ddi thira” theo phuong an duoc | UBND huyén

duyét

Lay sd, dong dau, cap nhat két qua dién tir 1én hé | . o . 02 ngay A ia . s o
Buée 13 théng phan mém mét cira dién tir, luu trir (néu co): CongA CthC pAhong‘Tal Ch}Jyen vket q,UaA’den.Ch1 nhanh van

2 Ly nguyén va moi truong phong dang ky dat dai

chuyén giao két qua

Nhan ket qua te UBND cap huyén; Cap nhat, chinh

1y co so dir ligu dat dai, ho so dia chinh; qyét ho so

lwu, cap nhat ket qua dién tir 1én h¢ thong phén | Can bo Chi nhanh vén Chuvén két aua dén ba phan mét cira
Bu6c 14 | mém mot cua dién tu; chuyén giao két qua dén Bo | phong dang ky dat dai 05 ngay y 9 > Phan me

phan Mot cua. 7 )
Thong bao cho to chuc, ca nhan nhan ket qua giai
quyet TTHC tai Bo phan Mot cira.

ctia UBND cép huyén

Tong thoi gian gidgi quyét theo TTHC: Khong quéa 50 ngay lam viéc ké tir ngay nhgn ho so hop 1¢ theo Quyér dinh s6 1271/0D-CT ngay
08/6/2023 cua Chu tich UBND tinh
Poi Véi ho so khdng phdi thuc hién ddy dii cdc buéc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao tung truong hop hé so cu thé ma mét sé don vi, co
quan khdng phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thic hién dwoc phép chuyén qua cic biede dé d@é tiép tuc giai quyét thi tuc hanh chinh theo

quy dinh.

24. X&c nhan tiép tuc sir dung dat ndng nghi¢p caa h gia dinh, ca nhan khi hét han sir dung dat doi véi trwong hep co nhu cau
Ma TTHC: 1.003013.000.00.00.H62
24.1. Truwong hop nép hé so tai Bé phan tiép nhdn hé so va trd két qua ciia UBND cdp xa

Trinh tw N6i duna cona viec Nguwoi/co quan Theoti gian K&t aus
. 0 € . . € a
thwc hién ’ g Long vie thwc hién thwc hién d
- Tiép nhan hd so; - In gidy tiép nhan ho so va hen tra két
- Kiém tra; quét scan va luu trit ho so dién tor, | ~x e DA qua, gui cong dan/to chuec;
2 1A N i A A P Cong chuc tai B N S . o
chuyén ho so vé can bo cong chue dia chinh UBND han moat cia UBND | 0.5 nai - Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho
Bucl | cdp xa. phah mc P N9Y o (néu hé so chiea ddy dii):

- Hudng dan bd sung hd so (néu khéng dui diéu kién
tiep nhan).

cap xa

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
so (neu khong thuge truong hop gidi
quyet).








Kiém tra ho so, kiém tra hién trang, xac nhan ho gia
dinh, ca nhan dang tryc tiép sir dung dat dé san xuat

Can b¢ cong chirc
dia chinh UBND cap

Buoc 2 A . PR oy N A \ ,
o ndng nghiép ma chua c6 quyet dinh thu hoi dat cua | xa 02 ngay Ho so trinh ky
co quan nha nudc c6 tham quyen
. o Chu tich/Pho chi . Pi ky don xac nhan va chuyén hd so
Buéc 3 : . . : .
uo Ky xac nhan don tich UBND cApxad | O° 9% | 4én Van phong dang ky dét dai
Giam doc /Pho Giam
L d6c Chi nhanh vi X : .
Bu6c4 | Phan cong xir Iy hd so oc ML T VA1 0 5ngay | DA phan cong hd so cho cén bo xi 1Y
phong dang ky dat
dai
2 N . . Can bd Chi nhanh
. Kiém tra ho so; xac nhan thoi han dugc tiép tuc s | _ 9 . ) . N . )
Buéc 5 Y , N an £ van phong dang ky | 0,5 ngay HO so trinh ky
dung dat vao Giay chung nhan da cap .
dat dai
Lanh dao Chi nhanh Ky duyét, xac nhan gia han gidy chang
Budc 6 Xem xét, ky duyét ho so vin phong diang ky | 0,5ngdy | nhan di cap
dat dai
Cap nhat, chinh 1y co s6 dit ligu dat dai, ho so dia
P théy phan mem mor ot fidn (. ahusin ginp | CAN D0 Chi_hanh D chuyén két qua cho bo phan tié
Budgc 7 ' gp ; N ehlyen g van phong dang ky | 0.5 ngay J a > phan tep

két qua dén Bo phan Mot cira. ’
Thong bao cho to chuc, ca nhan nhan ket qua giai
quyet TTHC tai Bo phan Mot cira.

dat dai

nhan ho so tra két qua caia UBND x4

Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khéng qué 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn ho so hop 1¢ theo Quyér dinh s6 1271/0D-CT ngay
08/6/2023 cua Chu tich UBND tinh

24.2. Truwong hop nép hé so tai Bé phan tiép nhdn hé so va trd két qua ciia UBND cdp huyén

Trinh tw N6i duna cona viec Nguwoi/co quan Thoi gian Két aui
thuc hién 0l dUing cong vie thuc hign thuc hién d
- TI@P nhan ho 50, ‘ R | can bo Vin phong - I(l g@_y tAIep ntlan ;ho S0 lva hen tra ket
- Kiém tra; quét scan va luu trit ho so dién tu, | .. LA, 4l qua, gui cong dan/to chuec;
. chuyén hod so vé Lanh dao Vian phong dang ky dat dang ky dat dai truc | ngdy |- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
Budc 1 : tai B6 phan mot cira ' ’ i

dai.
- Huong dan bo sung hd so (néu khong dii diéu kién
tiep nhan).

cia UBND  cép

huyén

SO (néu ho so chua day dil); o
- Phieu tir choi tiep nhan giai quyet ho
so (néu khéng thugc truong hop gidi








quyet).

Giam ddc /Phé Gidm
doc Chi nhanh van

B 14 C 2 A A =0 A A " A A ~ A A
uo Phan cong giai quyét ho so phong dang ky dit 0.25 ngay | HO so da phan cong
dai
2 A e ~ 2R LA A . | Can bf) Chi nhanh
Buéc 3 C,h uyerj o so Eien U,BND xa dé kiem tra o so va van phong dang ky 0.25ngay | Ho so da chuyén
xac nhan don dang ky At dai
Kiém tra ho so, kiém tra h,ién trang, xép nhan ho gi,a Céan b cbng chirc ’
Budc 4 danh, ca n_Iian d?ng truc ’tlep Sl}' dgng dat d? ‘SarA] Xu?t d1~a chinh UBND cap 25ngdy | H so trinh ky
ndng nghiép ma chua c6 quyét dinh thu hoi dat cua | xa
co quan nha nudc c6 tham quyeén
, . Chu tich/Pho chii . Pa ky don xac nhan va chuyén ho so
Budc 5 : . . ‘ .
"o Ky xac nhan don tich UBND cipxa | O° "9 | 4én Van phong ding ky dit dai
2 3 . . Can by Chi nhanh
, Kiém tra ho so; xac nhan thoi han dugc tiép tuc s | _ 9 5 , . N . ,
Buéc 6 Y , o an £ van phong dang ky | 0,25ngay | Ho6 so trinh ky
dung dat vao Giay chung nhan da cap .
dat dai
Lanh dao Chi nhanh Ky duyét, x4c nhan gia han giay ching
Budc 7 Xem xét, ky duyét ho so van phong ding ky | 0,25ngay | nhan di cap
dat dai
Cap nhat, chinh 1y co s6 dit liéu dat dai, ho so dia
o et oo 8 UKL WL 010 | i 5 chi
Budc 8 > thong p : N, chuyen van phong ding ky | 0.5ngdy | nhan h so tra két qua caa UBND

két qua dén Bo phan Mot cira. ’
Thdng bao cho to chuc, ca nhan nhan ket qua gidi
quyet TTHC tai Bo phan Mot cira.

dat dai

huyén

Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khéng qué 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn ho so hop 1¢ theo Quyér dinh s6 1271/0D-CT ngay
08/6/2023 cua Chu tich UBND tinh
DA Véi hé so khdng phdi thuc hién day di cdc buéc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao tirng truong hop hé so cu thé ma mét sé don vi, co
quan khdng phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thic hién diroc phép chuyén qua cac buede dé d@é tiép tuc gigi quyét thi tuc hanh chinh theo

quy dinh.

25. Giai quyét tranh chap dat dai thudc tham quyén Chi tich UBND cap huyén

Ma TTHC: 2.000395.000.00.00.H62








Trinh

tw thuc Noi dung cong viéc Ngur']m/cg.guan Thhm ﬁ!én Ket qua
hien thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so; Cong chuc tai Bo phan - In giay tiep nhgn o so'va hen tra ket qua, gl
- o . ~ WA n NS z cong dan/to chuc;
- Kiém tra; quét scan va luu trit ho so dién | mot cira cia UBND cap P W 5 A A X
. , 2 s X o e . - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu
Budc 1 | tr, chuyén lanh dao UBND cap huyén xir ly. huyén 5 2 3 .
. X LA X £ . , 0,5ngay | ho so chua day du);
- Hudng dan bo sung ho so (néu khong du NI (Y A i Zp 1A £
R S - Phicu tur choi tiep nhan giai quyét ho so (néu
dieu kién tiep nhan). A . A i yt
khong thudc trieong hop giai quyét).
. A A 1 LA Chu tich hoac Phé chu . ba chuyén don vi xir ly.
Budc 2 | Phan cong xtr ly ho so tich UBND cAp huyén 0,5 ngay
Budc 3 | Phan cdng cong chirc tham muu, giai quyét Lan}f dag phgng Tal 0,5 ngay Ba chuyén cong chuc xtr ly.
nguyén va Moi truong
7 q - bu di€u kién giai quyet: Dy thao ket qua
Kiém tra, tham dinh so b tinh phap ly cua A . . - Khong du dieu kién giai quyet: Van ban tu
. A Cong chtre dugc giao s Ll oaee 1os A AT A A WA
Budc4 | ho so wit IV, qidi quvat hd so 09 ngay | choi/ tra lai ho so, néu 18 ly do, yéu cau bo
y, glat quy sung, hoan thién ho so va kém theo ho so da
nhan.
Duyét van ban, trinh 1anh dao UBND huyén Ky nhay van ban, chuyén lanh dao UBND
Buscs | €M xet, ky duyét Lan}3 dag Phgng Tal 0.5 ngay huyén xem xét, ky duyét.
nguyén va Mo1 truong
. e T e 1s Chu tich hoac Pho chu . Van ban mai lam viéc da duoc ky duyét
Buéc 6 | Duyét, ky van ban tich UBND c4p huyén 01 ngay
Cong chue dugc giao
’ xu ly, giai quyet ho so,
Budc 7 | Hoa giai c&c bén tranh chap lanh dao phong, don vi; | 08 ngay | Bién ban hoa giai thanh hoac khong thanh
lanh dao UBND cap
huyén (néu co)
Tiép tuc tham tra, nghién ciu ho so; tong
hop, bao cdo lanh dao phong, don vi; lanh
dao huyén, thi, thanh vé két qua hoa giai. . ) .
Busc8 | Truong hop hoa giai khong thanh xin y kién | CONg Ohtre dugC giao | a s | 3ran ban mo hop hodc van ban xin y kién.

cac ban, nganh, don vi lién quan hoic to
chuc moi hop xin y kién tu van giai quyet
tranh chap (néu can thiet)

xu ly, giai quyét ho so








Ky nhay vin ban, chuyén lanh dao UBND
0,5ngay | huyén xem xét, ky duyét

Duyét van ban, trinh 1anh dao UBND huyén

Budc 9 | xem xét, ky duyét Lanh da0 Phong Tai

nguyén va Moi truong

Vin ban xin y kién hodc Van ban moi hop da

Chu tich hoac Phd chu 01ngay | duoc ky duyét

Budc 10 | Duyét, ky van ban tich UBND cAp huyen

Bién ban 1am viéc hoic Ban téng hop v kién
cua Cac ban, nganh, don vi lién quan; Dy thao
14ngay | Quyét dinh giai quyét tranh chap hodc quyét
dinh cdng nhan hoa giai thanh (Cd thoi gian té
chizc hop hodc xin y kién)

Ky nhay van ban, chuyén lanh dao UBND
0,5ngay | huyén xem xét, ky duyét

Tong hop cac ¥ kién tham gia gop y (néu
Budgc 11 | ¢d); Hoan chinh ho so trinh 1anh dao phong
xem xet

Cong chue dugce giao
xu ly, giai quyeét ho so

Duyét van ban, trinh 1anh dao UBND huyén

Budc 12 | xem xét, ky duyét Lanh dao phong Tai

nguyén va Moi truong
Chu tich hoac Phé chu

Quyét dinh giai quyét tranh chap hoic quyét

Buge 13 | Duyet, ky van ban tich UBND cap huyén 05 ngay dinh cbng nhan hoa giai thanh da dugc ky
Lay so, dong dau, cap nhat ket qua dién tur
1en h¢ thong phan mém mot cura dién tu, luu )
Buéc 14 trir (néu c0); chuyén giao ket qua dén bo | Codng chirc dugc giao 01 ngay Két qua da ban giao cho B§ phan mot cua

phan Mot ctra. xt ly, giai quyét ho so UBND cép huyén
Théng bao cho t6 chirc, ca nhan nhan két
qua giai quyét TTHC tai Bo phan Mot cira.
Tong thoi han gidi quyét: 45 ngay lam vigc ké tir ngay nhdn ho so hop 1é theo Quyér dinh sé 3521/0D-CT ngay 24/12/2021 cia Cha tich
UBND tinh

Déi Voi hé so khéng phai thyc hién day di cae budéc theo quy trinh néu trén (tly thugc vao ting trieong hop hé so cu thé ma mét sé don vi, co
quan khdng phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién dieoc phép chuyén qua cdc bude dé dé tiép tuc gidi quyét thi tuc hanh chinh theo
quy dinh.

26. Tham dinh nhu cau sir dung dat dé xem xét giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thire ddu gia quyén sir dung dat doéi véi ho
gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cw
Ma TTHC: 2.001234.000.00.00.H62

Tl;lr?:ctl'r Nbi dung cng viee Nguéi/co quan Thoi gian Két qua
e el dung cong vie thuc hign thuc hign
Buoc1 | - Tiép nhan hd so; Cong chuc tai Bo phan - In gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua,








- Kiém tra; quét scan va luu trit ho so dién ta, | mot cira cua UBND cap | 0,5 ngay | giri céng dan/té churc;

chuyén lanh dao Phong Tai nguyén va Mai huyén - Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién ho so

truong xw ly. ‘ , . (neu ho so chua day du); o

- Hudng dan bo sung ho so (new khong du dieu - Phicu trr choi tiep nhan giai quyet ho so

kién tiep nhan). (néu khong thugc trieong hop giai quyét).
Budc 2 A A A . ; Lanh dao phong Tai 0,5ngay | Ba chuyén cong chic xt ly

Phén cong cong chuc tham muu, giai quyet nguyén va Moi truong

Budc 3 Kiém tra, tham dinh tinh phap ly caa ho so; t6 | C6ng chirc dugc giao 11 ngay |- Pu diéu kién giai quyét: Dy thao van ban

chirc cuoc hop tham dinh hogc giri xin ¥ kién | xu 1y, giai quyét ho so thiam dinh vé nhu cau st dung dét.
bang vin ban cua cac co quan, to chirc, ca nhan
c6 lién quan hoic to chic kiém tra thuc dia. - Khong du diéu kién giai quyét: Trong thoi
Téng hop dy thao théng bao trinh Linh dao gian 02 ngay trinh van ban tir chéi/ tra lai hd
phong Tai nguyén va Moi truong. s0, néu rd 1y do, yéu cau bd sung, hoan thién
hd so va kém theo hd so d3 nhan
Budc4 | Xem xét, ky duyét két qua giai quyét TTHC 02 ngay | Két qua giai quyét TTHC da duoc ky duyét:
Lanh dao phong Tai Vin ban tham dinh nhu cau st dung dat
nguyén va Mai truong hogc van tra lai yéu cau bo sung, hoan thién
ho so.

Budc 5 Lay s6, dong dau, _cap nhat két qua dién tir 1én
hé thdng phan mém mot cira dién tu, luu trix
(néu co); chuyén giao két qua dén Bo phan | Cong chiic dugc giao
Mot cura. xu ly, giai quyét ho so
Thong bao cho t6 chac, ca nhan nhan két qua
giai quyét TTHC tai Bo phan Mot ctra.

Tong thei han gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tie ngay nhan hé so hop 16 theo Quyér dinh s6 3521/0P-CT ngay 24/12/2021 cia Chii tich UBND
tinh

DA Véi hé so khdng phdi thuc hién ddy dii cac buéc theo quy trinh néu trén (tuy thuge vao tumg truong hop hé so cu thé ma mét sé don vi, co
quan khdng phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thic hién dioc phép chuyén qua cic biede dé d@é tiép tuc gigi quyét thi tuc hanh chinh theo
quy dinh.

Két qua da ban giao cho B phan mot cira

01ngdy | ygND cap huyén

27. Giao dit, cho thué dé:[ cho hg gia dinh, c4 nhan; giao dat cho cong dong dan cw dbi véi treong hep giao dit, cho thué dit khong
théng qua hinh thire dau gia quyen sir dung dat
Ma TTHC: 2.000381.000.00.00.H62

| Trinh ty | Ni dung cong viéc | Ngudi/co quan | Thai gian | Két qua








thuc thuc hién thwc hién
hién
- Tlep nhan ho so; Cong chuec tai Bo phan Y A LA . L LA \
- Kiém tra; quét scan va luu trir ho so dién tir, | mot cira cia UBND cép In glay t'?p nxhan’hc.) S0 va hen tra ket qua,
. gui cong dan/to chic;
chuyén lanh dao Phong Tai nguyén va Mai huyén N \ A
. . . 1 - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
Budc1l | truong xu ly. 5 JEn PY,
. X2 A £ . L g 0,5ngay | (neu ho so chua day du);
- Hudng dan bo sung ho so (neu khong du diéu hidu tir chéi tiép nhan aiai & ho
Kien tiép nhan) - P IeuAtu chol tiep nhan gral quyet’ 0 so
: s (néu khong thugc trieong hop giai quyét).
Buoc 2 Phan cong cong chitc tham muru, gidi quyét Lal’llAl dag phgng 'I:al 0,5ngay | bachuyén cong chuc xu ly
nguyén va Moi truong
Buéc 3 | Tham dinh ho so, du thao van ban ve ket qua | Cong chirc dugc giao 03ngay | - bu dieu ki¢n gidi quyet: Dy thao To trinh
giai quyet; chuyén chuyén dén nguoi duyét ho | xur ly, giai quyét ho so va Quyet dinh; ’
SO - Khong du dieu ki¢n giai quyet: Trong thoi
gian 02 ngay trinh van ban tur choi/ tra lai ho
50, néu 13 ly do, yéu cau bo sung, hoan thi¢n
ho so va kém theo ho so da nhan
Budc 4 | Duyét ho so, trinh ky Lanh dao phong Tai 0,5ngay |+ Neu dat yéu cau, ky duyét du thao To
nguyén va Mai truong trinh, hodac van ban tra lai ho so, trinh 1anh
dao UBND huyén ky duyét.
+ Néu chinh stra thi tra lai cho can bo xu ly
dé thuc hién.
Budc5 | Xem xét, ky duyét két qua giai quyét TTHC 05ngdy |- Két qua giai quyet TTHC da duoc ky
duyét: Quyét dinh giao dat, cho thué dat
Chu tich hodc Phé chu hodc van tra lai yéu cau bd sung, hoan thién
tich UBND cap huyén hd so; o
- Chuyén ket qua cho Phong Tai nguyén va
Moi truong
Buéc 6 | Phong Tai nguyén va Moi truong chu tri, phoi | Cong chuc Phong Tai 05ngay | - Bién ban thong nhat lya chon phuong phap

hop véi co quan thué, cac co quan lién quan
(néu co) thong nhat lya chon phuong phap xac
dinh gia dat

nguyén va Moi truong

xéc dinh gia dat (dol v6i truong hop ap dung

phuong phap h¢ s6 diéu chinh gia dat);
Quyet dinh phé duyét gia dat cu thé caa

cap c6 tham quyén (dol véi cac truong hop

phai phé duyét gia dat cu thé).

- Chuyén quyét dinh giao dat kém theo hd so

cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai








dé thuc hién luan chuyén hd so xac dinh
nghia vu tai chinh va in giay chirng nhan

Trong thoi han 02 ngay ké tir khi c6 cong van moi, cdc co quan lién quan hop khdng thong nhdt duwoc gid dat va ky hop dong thué dat ma bat
bugc UBND cdp huyén phai té chirc cac cugc hop tiép theo d@é xac dinh gia dat va ky hop dong thué dat. Ngay sau khi cugc hop lan thi nhat ket
thuc, UBND cap huyén (la co quan chu tri) phai cé van ban gui Bg phan mgt cura dé gidi trinh, néu cu thé ly do tai sao khéng thang nhdt diroc gia
ddat va ky hop dong thué dat dong thoi c6 van ban xin 16 Quri dén t6 chirc/c nhan theo quy dinh phap lugt. Trong thoi han khong qua 03 ngay ké
tir ngay keét thic lan hop lan thiz nhat, UBND cdp huyén té chizc cac lan hop tiép theo Véi cde co quan lién quan...thei hgn ndy phéat sinh ngoai
quy trinh gidi quyét TTHC va sé duwoc phan mém tam ding khong tinh thei vao tong thoi han gidgi quyét cia TTHC; Trirong hop qué 03 ngay
UBND cdp huyén van chuwa cé két qud cudc hop thi phan mém sé tinh thoi han gidgi quyét TTHC

Buéc 7 Lanh dao Chi nhénh, ba chuyén cho can bo xu ly
A A - van phong dang ky dat 5
Phan cong xir ly dai cic huyén, thanh | O "98Y
pho
Budc 8 A A e e Cén bo Chi nhanh vin .. | Du thao phiéu chuyén théng tin dia chinh;
Lap phiéu chuyén thong tin dia chinh phong dang ky dét dai 1.5 ngay
Budc 9 < . Da chuyén phiéu chuyén thdng tin kém theo
o A A P . | Lanh dao Chi nhéanh a chuyeh pf .
Ky phiéu chuyén théng tin, chuyén ho so xac vanh‘ ? dine kv dat ho so xac dinh nghia vy tai chinh cho co
dinh nghia vu tai chinh dén co quan thué; vanp ’ong zing yca 0,5ngay | quan thué
; : ' dai cac huyg_:n, thanh ’
pho
Budc 10 - Thong béo don gid thué dat; thong bao nop
Xac dinh nghia vy tai chinh cho nguoi sir dung ’ ggg ‘;}gue I(Zat E?igug(e:nbzunign(%l égatt;hago:g
dat va chuyen ket qua cho Chi nhanh Vién Co quan thué 03 ngay dung dé?t ° P ' ’
phong dang ky dat dai - pi chuyén két qua cho Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai
Budc 11 | - In Giay chung nhan; ) ba chuyén ho so kém theo Giay ching nhan
- Sag_ kh1/ngu0‘| St duxng dAat hoafl thanh ngh}a C4n bo Chi nhanh van \ da in cho can b Phong Tai nguyén va Moi
vu tai chinh thi chuyén ho so kém theo Giay hone dine kv dat dai 0.5ngay | truong.
chung nhan da in cho cdng chac Phong Tai phong dang Ky
nguyén va Mai truong
Budc 12 | Tham dinh ho so Trinh 1anh dao ky Giay chung | Céng chic Phong Tai 0,5ngay |- Du thao To trinh hoac bao céo hoac phiéu

nhan (sau khi nguoi s dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh).

nguyén va Mai truong

trinh kém theo Gidy chting nhan da in va hd
SO;

- Dy thao hop dong thué dat doi véi truong
hop thué dat.








Budc 13 | Duyét van ban, trinh 1anh dao UBND huyén Lanh dao phong Tai 0,5ngay | Duyét van ban, trinh 1anh dao UBND huyén
xem xeét, ky duyét nguyén va Méi truong xem xét, ky duyét
Budc 14 | Xem xét, ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND ciap | 0,5ngay |- Hop ddng thué dat, Gidy chung nhan da
huyén dugc phan cong ky,
- Chuyén ket qua cho Phong Tai nguyén va
Moi truong
Buac 15 , X , , 0,5 nga A \ 1A . ot £, o~ 2
Chuyén ho so va két qua giai quyet cho Chi Y| Hé so v két qua gial quyet da Cl}uyen cho
nhénh Vin phong dang ky dét dai cap nhat, | CON9 ch(xcl\l/DIh_c‘)ng Tai Chi nhénh Vén phong dang ky dat dai cap
- 4 . \ . , e > O t A 2 7 9 ~ = A A . A .
chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai, ho so dia chinh. figuyen va flot tiuong nh?t’ chinh 1y co s& di li¢u dat dai, ho so dia
chinh.
Budc 16 | Cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, ho so 01 ngay |- Cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, ho
dia chinh. Can bo Chi nhanh Van so dia chinh.
phong dang ky dat dai
Budc 17 | To chirc giao dat va chuyén Gidy chang nhan 01 ngay |- Giao dat trén thyc dia;

cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.
Thong bao cho t6 chuc, ca nhan nhéan ket qua
giai quyet TTHC tai B phan Mot cira.

Phong Tai nguyén va
Mbi trudng

- Giay ching nhan chuyén dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua

Téong thoi han gidi quyét: 20 ngay 1am vige ké tir ngay nhén hé so hop 1¢ theo Quyér dinh s6 3521/0D-CT ngay 24/12/ cua Chui tich UBND tinh
Doi Véi ho so khong phdi thuc hién day du cdc budc theo quy trinh néu trén (tly thuge vao ting truong hop ho so cu the ma mgt so don vi, co
quan khéng phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién dwoc phép chuyén qua cdac budc do dé tiep tuc giai quyét thu tuc hanh chinh theo

quy dinh.

28. Chuyén muc dich sir dung dit phai dwoc phép ciia co quan nha nwéc c6 tham quyén ddi véi ho gia dinh, ca nhan
Ma& TTHC: 1.000798.000.00.00.H62

Trinh tw

thue Ni dung cong viéc Ngum/ca_(}uan Thoi g!c?n Keét qua
hién thuc hién thuc hién
‘ - Tiép nhan ho so; ‘ Cong chuc tai Bo phan - In gidy tiép nhan ho so va hen tra ket qua,
- Kiém tra; quét scan va luu trir ho so dién tu, | mot cua cua UBND cap gui cong dan/to chuec; ‘
Buoc1l | chuyén lanh dao Phong Tai nguyén va Moi huyén 05ngdy | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

truong xu ly.
- Hudng dan bo sung ho so (neu khong du diéu

(néu h5 so chua dcfy du); o
- Phiéu tur choi tiep nhan giai quyet ho so








ién tiép nhdn). néu khéng thugc trieong hop gidi quyét).
Kien tiép nhan) (néu knong th h )

Lanh dao phong Tai 0,5ngay | Ba chuyén cong chuc xur ly
nguyén va Moi truong
Tham dinh ho so, du thao van ban ve ket qua | Cong chirc dugc giao 11 ngay |- bu diéu kién giai quyet: Du thao To trinh

Budc 3 | Phan cong cong chirc tham muu, giai quyét

giai quyet chuyén chuyén dén nguoi duyét hd | xu ly, giai quyét ho so cho phép chuyén muyc dich sir dung dat va
so (Kiém tra hién trang, tinh trang tranh chap, du thao Quyét dinh kém theo.

Buoc4 | su phi hop quy hoach, tham dinh nhu cau - Khong dua diéu kién giai quyét: Trong thoi
chuyén muc dich st dung dt...) gian 02 ngdy trinh vian ban tir chéi/ tra lai hd

50, néu 13 1y do, yéu cau bo sung, hoan thi¢n
ho so va kém theo ho so da nhan.
Budc 5 Duyét van ban, trinh 1lanh dao UBND huyén | Lanh dao phong Tai Ol ngay |+ Néu dat yéu cau, ky duyét du thao van

xem xét, ky duyét nguyén va Méi truong ban, trinh 1anh dao huyén ky duyét.
+ Néu chinh stra thi tra lai cho can bo xu ly
dé thuc hién.

Budc 6 | Xem xét, ky duyét két qua giai quyét TTHC 01ngay | Két qua giai quyét TTHC da duoc ky duyét:
Chu tich hoac Phé chu Quyét dinh cho phép chuyén muc dich st
tich UBND cap huyén dung dét, hodc vin tra lai yéu cau bd sung,

hoan thién ho so.

Budc 7 | Lay s6, dong dau, cap nhat két qua dién tir 1én 01 ngay

hé théng phan mém mot cua dién to, lwu trit
(néu c6); chuyén giao két qua dén Bo phan Mot |  Céng chirc duoc giao Két qua da ban giao cho B phan maot cira
cura. xu ly, giai quyét ho so UBND cap huyén

Théng béo cho to chirc, ca nhan nhan két qua
giai quyet TTHC tai B phan Mét cua.

Tong thoi hgn gidgi quyét: 15 ngay lam vigc ké tir ngay nhgn hé so hop 1 theo Quyér dinh sé 3521/0P-CT ngay 24/12/2021 cua Chu tich
UBND t/nh

D Véi hé so khdng phai thuc hién ddy dii cac buéc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao tumg truong hop hé so cu thé ma mét sé don vi, co
quan khdng phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thic hién diroc phép chuyén qua cic buede dé d@é tiép tuc gigi quyét thi tuc hanh chinh theo
quy dinh.

29. Thu hdi dét é trong khu vuc bi 8 nhiém méi trudng c6 nguy co de doa tinh mang con ngudi; dat ¢ cé nguy co sat 16, sut l4n, bj anh
hwéng béi hién twong thién tai khac de doa tinh mang con ngudi ddi véi trudng hep thu hoi dit ¢ caa hé gia dinh, ca nhan, ngudi Viét Nam
dinh cw ¢ nwdc ngoai dwgc sé hiru nha ¢ tai Viét Nam

Ma TTHC: 1.005187.000.00.00.H62







Trinh tw

Nguwoi/co quan

Thai gian

Két qua

thr:fg Noi dung cong vigc thuc hign thuc hign
Budc1l | Uy ban nhan dan gép huyén giao cho co quan Khéng | Pa chuyén don vi xu ly
CO_;[ham Aquyefl kieém t{a, xac,dmh muc d(? O cha tich hoac Phé chi quy dinh
nhiém moi truong, sat 1o, sut 14n, bi anh huong tich UBND cép huyen
bai hién tuong thién tai khac de doa tinh mang | ;
con nguoi
Budc 2 Phan cong cong chirc tham muru, giai quyét LﬁnI} dag ph?ng Tai Khﬁng ba chuyén cbéng chirc xir ly
nguyén va Mai truong | quy dinh
Budc 3 - Tham dinh hé so, du thao vin ban xac dinh | Céng chirc duoc giao Khéng - Du thao vin ban xac dinh muac do 6 nhiém
muc do 6 nhiém moi truong, sat 10, sut 1an, bi | xi ly, giai quyét hd so | quy dinh | mai truong, sat 16, sut 1Gn, bi anh huong boi
anh hudong baoi hién tuong thién tai khac de doa hién tuong thién tai khac de doa tinh mang
tinh mang con ngudi ma can phai thu hdi; tham con ngudi ma can phai thu hoi
tra, xac minh thuc dia trong truong hop xét - Dy thao T¢ trinh thu hoi dat va du thao
thay can thiét. Quyét dinh kém theo.
- Du thao vian ban trinh Uy ban nhan dan ciing
cap quyét dinh thu hoi dat.
Budéc 4 Duyét van ban, trinh lanh dao UBND huyén Lanh dao phong Tai Khéng ba duyét van ban, trinh lanh dao UBND
xem xeét, ky duyét nguyén va Méi truong | quy dinh | huyén xem xét, ky duyét
Budc5 | Xem xét, ky duyét két qua giai quyét TTHC Chu tich hoac Phé chi |  Khéng | Quyét dinh thu hoi dat da ky
tich UBND cap huyén | quy dinh
Budc 6 | To chic thu hoi dat trén thue dia va ban giao Khong | Da thu hoi dat
cho T(‘)A chirc phat trvién quy vdét hodc Uy ban Phong Tai nguyénva | 9% dinh
nhan dan cap xa quan ly hodc t6 chie cudng Mbi truong
ché thu hoi dat doi vai truong hop phai to chac
cudng ché thu hoi dat.
Budc 7 Chi dao cap nhat, chinh I co so di licu dét dai, Khong - Pa c'e_.lp nhat ho so dia chinh, co so dir liéu
quy dinh | dat dai;

ho so dia chinh, thu hdi Gidy ching nhan
quyén so hitu nha & va quyén sir dung dat &
hoic Gidy ching nhan quyén st dung dit,
quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién voi
dat hoac thdng bao hay Gidy chirng nhan quyén

Phong Tai nguyén va
Moi truong

- Gidy chung nhan thu hdi hogc thong bao
huy Giay ching nhan.








s& hitu nha ¢ va quyén sir dung dat & hoic Gidy
ching nhan quyén s dung dét, quyén so hitu
nha & va tai san khac gin lién véi dat ddi voi
truong hop khdng thu hdi duoc Gidy ching
nhan quyén s& hitu nha ¢ va quyén st dung dat
& hoic Gidy chiing nhan quyén st dung dat,
quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién véi

dat.
BUSC8 | o LA thue hidn i dinh cu d&i V6 Khong | Nguoi b thu hoi dat duoc bo tri noi ¢ tam
0 r1- n01.0 4 ,I'I _ e-n al dinfi crr dol Vo UBND huyén quy dinh | thoi va thyc hién tai dinh cu doi véi nguoi
nguoi phai cudng che di doi phai cudng ché di doi

Tong thoi han gidi quyét: Khéng quy dinh theo Quyér dinh sé 3521/0P-CT ngay 24/12/2021 cia Chu tich UBND tinh

Poi Vé6i ho so khéng phdi thuec hién day dii cac budc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao tiung truong hop ho so cu thé ma mét sé don vi, co
quan khéng phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién dwoc phép chuyén qua cdc buwde dé d@é tiép tuc gigi quyét thi tuc hanh chinh theo
quy dinh.

30. Thu hoi dat do cham dit viéc sir dung dét theo phéap lut, tw nguyén tra lai dat dbi véi truong hep thu hoi dat cia g gia dinh, c4
nhan, cgng dong dian cw, thu hoi dat ¢ cia ngwoi Viét Nam dinh cw 6 nwée ngoai dwoc sé hiru nha ¢ tai Viét Nam
Ma TTHC: 1.005367.000.00.00.H62

Trinh tw

. A Ngudi/co quan Thoi gian Két qua
m:’ﬁ N@i dung cong vigc thyc hign thyc hign
Buoc 1 | - Tiép nhan hd so; Cong chirc tai Bo phan Khong a1 s . LA
- Kiépﬁ tra; quét scan va luu trit hd so dién tar, | mot cra caa UBND cap | quy dinh gl::? cg(;ﬁg (tjléer?/t%hc?f?ﬁ? S0 va hen tra ket qua,
tcr*lr‘gf;xﬁ?; dao Phong Tai nguyén va Moi huyen - Phiéu yéu cau bé sung, hoan thien hd so

(néu hé so chua ddy du);
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
(néu khodng thudc trieong hop gidi quyét).

- Huong dan bo sung hd so (néu khong dii diéu
ki¢n tiep nhan).

Budc 2 Phan cong cong chirc tham muru, gidi quyét Lantl da? phgng Tal Khong Pi chuyén cong chic xir ly
nguyén va Mo1 truong quy dinh

Busc 3 | Tham dinh ho so, tham tra, xac minh thuc dja | Cdng chic duoc giao Khong | - Bu diéu kién giai quyét: Du thao To trinh








trong trudng hop xét thay can thiét; du thao van | xu ly, giai quyétho so | quydinh | thu hoi dat va du thao Quyét dinh kém theo.
ban két qua giai quyét chuyén dén nguoi duyét - Khong du diéu kién giai quyét: Vin ban tir
ho so chdi/ tra lai hd so, néu 5 1y do, yéu cau bd
sung, hoan thién ho so va kém theo ho so da
nhan
Budc4 | Duyét van ban, trinh lanh dao UBND huyén | Léanh dao phong Tai Khéng | + Néu dat yéu cau, ky duyét dy thao van
xem xét, ky duyét nguyén va Méi truong | quy dinh | ban, trinh 1anh dao huyén ky duyét.
+ Néu chinh stra thi tra lai cho can bo xir ly
dé thuc hién.
Budc5 | Xem xét, ky duyét két qua giai quyét TTHC Chu tich hoic Phéd chu | Khéng | Quyét dinh thu hdi dit da ky hodc van tra lai
tich UBND cap huyén | quy dinh | yéu cau bd sung, hoan thién ho so.
Budc 6 | To chic thu hoi dat trén thuc dia va ban giao Khéng | Da thu hoi dat
cho TéA chirc phat trjén quy vdét ;hoac’ Uy ban Phong Tai nguyénva | 9% dinh
nhan dan cap xa quan ly hodc t6 chic cudng Mbi truong
ché thu hoi dat doi vai truong hop phai to chac
cudng ché thu hoi dat.
Budc 7 . . . o e r Khong | - Da cap nhat ho so dia chinh, co s& dit liéu
Chi dao cap nhat, chinh 1y co s& dir liu dat dai, quy dinh | dét dai:

ho so dia chinh, thu hoi Gidy ching nhan
quyén s¢ hitu nha & va quyén sir dung dat &
hoic Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén s¢ hitu nha & va tai san khac gan lién voi
dat hodc théng bao Giay ching nhan quyén s
hitu nha & va quyén st dung dat & hoic Gidy
ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiu
nha ¢ va tai san khac gin lién voi dat khong
con gié tri phap 1y ddi véi trudng hop nguoi si
dung dit khong chap hanh viéc nop lai Gidy
chang nhan quyén sé hitu nha & va quyén sir
dung dat & hoic Gidy chung nhan quyén sir
dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac

Phong Tai nguyén va
Moi truong

- Giay chiing nhan thu héi hodc théng bao
Giay chting nhan khong con gia tri phép ly.
(Triwong hop nguoi ¢6 dat thu hoi do cham
ditt viéc sz dung dat theo phap lugt, do vi
pham phap ludr dat dai ma cé khiéu nai
quyér dinh thu héi dat thi viéc gidi quyét
khiéu ngi thyc hién theo quy dinh cia phap
ludt vé gidi quyét khiéu nai.)








gan lién véi dat.

Tong thoi han gidi quyét: Khéng quy dinh theo Quyét dinh so 3521/0P-CT ngay 24/12/2021 cuia Chu tich UBND tinh
Pai Vé6i ho so khéng phdi thuec hién day dii cac budc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao tung truong hop hé so cu thé ma mét so don vi, co
quan khéng phdi tham gia vio quy trinh) thi nguoi thuc hién dwoc phép chuyén qua cdc buwde dé dé tiép tuc gidi quyét thi tuc hanh chinh theo

quy dinh.

I1. LINH VU'C GIAO DICH BAO PAM (05 TTHC)
1. Pang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat
Ma TTHC: 1.011441.000.00.00.H62

Trinh tw L. N Ghi
thuc Noi dung cong viéc Ngu’o’l/cg_guan thyc | Thoi g!"im thyc Két qua cha
hisn ién hién

Budc 1l |- Tiép nhan ho so tryc tiép, qua| Can bd Vian phong 0,25ngay | - In gidy tiép nhan hd so va hen tra két
duong buu dién hoic qua cong | ding ky dat dai tryuc tai qua, gtri cho cong dan;
dich vu cong truc tuyén tinh Bo phan mot cira caa - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
- Chuyén dn cén bo chuyén mon | UBND cip huyén hoic (néu ho so chua day dii)
xu ly. Chi nhanh - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
(néu khéng thudc trieong hop gidi quyét)
Budc 2 | Tién hanh kiém tra, thAm dinh ho | Can bd Chi nhanh vin 0,25 ngay Pu diéu kién trinh ldnh dao phong. Néu
SO phong ding ky dat dai khong du diéu kién lam vin ban tra lai.
dugc giao xtr Iy ho so
Busc3 | Ky duyét két qua giai quyét | Lanh dao Chi nhanh 0,25 ngay Két qua giai quyét TTHC da dugc ky
TTHC van phong diang ky dat duyét: Vian ban tham dinh hozc van ban tra
dai cac huyén, thanh lai yéu cau b sung, hoan thién hé so
ph
Cép nhat, chinh 1y co so dir liéu
dat dai, ho so dia chinh; quét ho D3 chuyén két qua cho bo phan tiép nhan
so luu, cdp nhét ket qua dién tu C4n bd Chi nhanh v hd so t1a két qua caa UBND huven hoic
Busc4 | 1én hé thong phan mém mot cua © ~inmana van 0.25 ngay © 80 tra Ket qua cu uyen hoa

dién tu; chuyén giao két qua dén
Bo phan Mot ctra.
Thong bao cho to6 chirc, ca nhan

phong ding ky dat dai

UBND xi dbi voi truong hop tiép nhan hd
so tal Xa








nhan két qua giai quyét TTHC tai
Bo phan Mot cira.

Téng thei hgn gidi quyet Ngay trong ngay nhdn hé so hop 1é. Néu nhgn hé so sau 15 gio thi hoan thanh viéce ding ky va tra két qud ngay
trong ngay lam viéc tiép theo theo Quyét dinh sé 240/QP-CT ngay 06/02/2023 ciia Chai tich UBND tink Vinh Phiic

2. Piang ky thay doi bién phap bio dam bang quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat
Ma TTHC: 1.011442.000.00.00.H62

Trinh ty n- . = Nguoi/co quan thuc | Thai gian thuc £ . Gh,l
thuc N@i dung cdng viéc hia " Keét qua cha
hien ién hién

Budc 1 |- Tiép nhan ho so tryc tiép, qua| Can bd Vian phong 0,25 ngay - In gidy tiép nhan ho so va hen tra két
duong buu dién hoic qua cong | dang ky dat dai truc tai qua, guri cho cong dan;
dich vu céng truc tuyén tinh Bo phan mét cira cua - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
- Chuyén dén céan bo chuyén mon | UBND cap huyén hoic (néu hé sor chua day dii)
xt Iy. Chi nhanh - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
(néu khong thuge trieong hop gidi quyét)
Bugc 2 | Tién hanh kiém tra, thim dinh ho | Can bo Chi nhanh vin 0,25 ngay Pu diéu kién trinh 1anh dao phong. Néu
SO phong diang ky dat dai khong du diéu kién 1am van ban tra lai.
duoc giao xir Iy hd so
Busc3 | Ky duyét két qua giai quyét | Lanh dao Chi nhanh 0,25 ngay Két qua giai quyét TTHC di dugc ky
TTHC van phong diang ky dat duyét: Vian ban tham dinh hozc van ban tra
dai cac huyén, thanh lai yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
ph
Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu
dét dai, ho so dia chinh; quét ho
Isgn lﬁlél’ tﬁgﬁgngﬁ%nker; grﬁargéfncég P chuyén két qua cho bo phan tiép nhan
Busc4 | dien tir; chuyen giao két qua dén Céan bo Chi nhanh van 0.25 ngay ho so tra két qua caa UBND huyén hoac

Bo phan Mot ctra.
Thong bao cho to chtic, ca nhan
nhan két qua giai quyét TTHC tai
B6 phan Mot cira.

phong ding ky dat dai

UBND xi dbi voi truong hop tiép nhan hd
so tal Xa








Téng thoi han gidi quyét Ngay trong ngay nhdn hé so hop 1é. Néu nhgn hé so sau 15 gio thi hoan thanh viée ding ky va trd két qud ngay
trong ngay lam viéc tiép theo theo Quyét dinh sé 240/QP-CT ngay 06/02/2023 ciia Chai tich UBND tink Vinh PhUc

3. Ping ky thong bao xir ly tai san bao diam, ding ky thay ddi, x6a ding ky théng bao xir Iy tai san bao dam la quyén sir dung dat, tai

san gan lién véi dat
Ma TTHC: 1.011444.000.00.00.H62

dién tir; chuyén giao két qua dén
B6 phan Mot cua.
Thong bao cho to6 chuc, ca nhan

phong ding ky dat dai

UBND xi dbi voi truong hop tiép nhan hd
so tal Xa

Trinh tw L. e Ghi
thuc Noi dung cong viéc Ngu’o’llcg_(}uan thyc | Théi ﬁ!?n thye Két qua chu
hien ién ién

Buoc1 |- Tiép nhan ho so truc tiép, qua | Can bd Vin phong 0,25ngay | - In gidy tiép nhan hd so va hen tra két
duong buu dién hodc qua cong | dang ky dat dai truc tai qua, gui cho cong dan; ‘
dich vuvc()ng truc tuyen tinh Bo phan’mét cura cua - Phiéu‘ yéu cau bQ sung, hoan thién ho so
- Chuyén dén can bo chuyén moén | UBND cap huyén hoac (neu ho so chuwa day du) o
xu ly. Chi nhanh - Phicu tr choi tiep nhan giai quyet ho so

(néu khong thuge truong hop gidi quyét)

Budc 2 | Tién hanh kiém tra, tham dinh ho | Can b6 Chi nhanh van 0,25 ngay Pu diéu kién trinh 1anh dao phong. Néu
SO phong ding ky dat dai khong du diéu kién lam vin ban tra lai.

dugc giao xtr Iy ho so

Buoc3 | Ky duyét két qua giai quyet | Lanh dao Chi nhanh 0.25ngay |- phiéu yéu ciu dang k¥ (c6 ching nhan
TTHC Vé? pl}oni daflg ki’\ \dat;[ cia Vin phong diang ky dat dai); Truong

dﬁﬂ cac huyen, than hop thanh phan hé so ding ky c6 ban gbc
pno hoic ban chinh Gidy chiing nhan thi tra
Giay chiing nhan.
- Hogc van ban tra lai yéu cau bo sung,
hoan thién ho so
Cap nhét,‘chinh ly co so dir Iiég
T A e Pa chuyén két qua cho bg phan tiép nhan
Budc 4 ln he théng phén mam méi cia Céan bo Chi nhanh van 0.25 ngay ho so tra két qua caa UBND huyén hoac








nhan két qua giai quyét TTHC tai
Bo phan Mot cira.

Téng thei hgn gidi quyet Ngay trong ngay nhdn hé so hop 1é. Néu nhgn hé so sau 15 gio thi hoan thanh viéce ding ky va tra két qud ngay
trong ngay lam viéc tiép theo theo Quyét dinh sé 240/QP-CT ngay 06/02/2023 ciia Chai tich UBND tink Vinh Phiic

4. Chuyén tiép dang ky thé chip quyeén tai san phat sinh tir hgp déng mua ban nha ¢ hoic tir hep dong mua ban tai san khac gan lién

véi dat
Ma TTHC: 1.011445.000.00.00.H62
Trinh ty Nguoi/ thyc | Thei gian thyc , chi
thuc Noi dung cdng viéc guol cg_(}uan v o g.A v Keét qua cha
hien ién hién
Budc 1 |- Tiép nhan ho so tryc tiép, qua| Can bd Vian phong 0,25 ngay - In gidy tiép nhan ho so va hen tra két
duong buu dién hoic qua cong | dang ky dat dai truc tai qua, guri cho cong dan;
dich vu céng truc tuyén tinh Bo phan mét cira cua - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
- Chuyén dén céan bo chuyén mon | UBND cap huyén hoic (néu hé so chuea day di)
xt Iy. Chi nhanh - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
(néu khong thuge trieong hop gidi quyét)
Bugc 2 | Tién hanh kiém tra, thim dinh ho | Can bo Chi nhanh vin 0,25 ngay Pu diéu kién trinh lanh dao phong. Néu
SO phong diang ky dat dai khong du diéu kién 1am van ban tra lai.
duoc giao xir Iy hd so
Buoc3 | Ky duyét két qua giai quyét | Lianh dao Chi nhéanh 0,25 ngay Két qua giai quyét TTHC da duoc ky
TTHC van phong diang ky dat duyét: Vian ban tham dinh hozc van ban tra
dai cac huyén, thanh lai yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
ph
Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu
dét dai, ho so dia chinh; quét ho
Isgn lﬁlél’ tﬁgﬁgngﬁ%nker; grﬁargéfncég P chuyén két qua cho bo phan tiép nhan
Budc 4 dien ti: chuyén giao két qua dén Can b6 Chi nhanh van 0.25 ngay ho so tra két qua caa UBND huyén hoac

Bo phan Mot ctra.
Thong bao cho to chtic, ca nhan
nhan két qua giai quyét TTHC tai
B6 phan Mot cira.

phong ding ky dat dai

UBND xi dbi voi truong hop tiép nhan hd
so tal Xa








Téng thoi han gidi quyét Ngay trong ngay nhdn hé so hop 1é. Néu nhgn hé so sau 15 gio thi hoan thanh viée ding ky va trd két qud ngay
trong ngay lam viéc tiép theo theo Quyét dinh sé 240/QP-CT ngay 06/02/2023 ciia Chai tich UBND tinh Vinh Phuc

5. Xé6a ding ky bién phap baoe dam bang quyeén sir dung dat, tai san gan lién véi dit
Ma TTHC: 1.011443.000.00.00.H62

Trinh tw L. e Ghi
thuc Noi dung cong viéc Ng“wcg.(}“an thyc | Théi gian thye Két qua chu
hién : ién hi¢n

Budc 1l |- Tiép nhan ho so tryc tiép, qua| Can bd Vin phong 0,25 ngay - In gidy tiép nhan ho so va hen tra két
duong buu dién hoic qua cong | ding ky dat dai tryuc tai qua, gtri cho cong dan;
dich vu cong truc tuyén tinh Bo phan mot cira caa - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
- Chuyén dn cén bo chuyén mon | UBND cip huyén hoic (néu ho so chua day di)
xu ly. Chi nhanh - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
(néu khéng thudc trieong hop gidi quyét)
Budc 2 | Tién hanh kiém tra, thim dinh h6 | Can bé Chi nhanh vin 0,25 ngay Pu diéu kién trinh 1anh dao phong. Néu
SO phong ding ky dat dai khong du diéu kién lam vin ban tra lai.
dugc giao xt Iy ho so
Busc3 | Ky duyét két qua giai quyét | Lanh dao Chi nhanh 0,25 ngay Két qua giai quyét TTHC da dugc ky
TTHC van phong diang ky dat duyét: Vian ban tham dinh hozc van ban tra
dai cac huyén, thanh lai yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
ph
Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu
dét dai, ho so dia chinh; quét ho
Isgn hﬁ?’ tﬁgﬂgngﬁ%nke;] g#an?éfncég D chuyén két qua cho bo phan tiép nhan
Budc 4 dien tir: chuyen giao két qua dén Cén bo Chi nhanh van 0.25 ngay ho so tra két qua cia UBND huyén hoac

Bo phan Mot ctra.
Thong bao cho to chiic, ca nhan
nhan két qua giai quyét TTHC tai
B6 phan Mot cira.

phong ding ky dat dai

UBND x4 d6i voi truong hop tiép nhan hd
so tai xa

Tong thoi hgn gidi quyét: Ngay trong ngay nhd@n hé so' hop 12. Néu nhan hé so sau 15 gio thi hoan thanh vige diing ky va trd két qud ngay
trong ngay lam viéc tiep theo theo Quyét dinh so 240/QD-CT ngay 06/02/2023 ciia Cha tich UBND tinh Vinh Phiic








Phu luc 3
QUY TRINH NQI BQ GIAlI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CUA UBND
CAP XA TH UOC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA NGANH TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Ban hanh kem theo Quyet d‘,znh so: 1635/0D-CT ngay 25 thang 7 nam 2023 cua Chui tich UBND tink Vinh Phiic)

I. LINH VU'C DAT PAI (01 TTHC)
1. Hoa giai tranh chap dit dai
Ma TTHC: 1.003554.000.00.00.H62

Trinh ‘. N A 2 Ghi
tw thuc Noi dung céng viéc Ngu’m/c(r_guan Tho g!zi\n Ket qua chua
hien thuc hién thuc hién

- Tiép nhan ho so tham dinh truc tiép hodc gui
qua duong buu dién hoac nop truc tuyén trén
cong dich vy cong truc tuyén

- Kiém tra; quét scan va luu trir ho so dién tir,

- In gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua, guri cong dan/to chuc; ‘
Cong chure tai Bo - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho

Budc 1 phan mét cta .| so (néu ho so chuea day di);
fjhg?\’leg CZ; 5 vé Chu tich hoge ph6 cha tich | fanp carss | 05ngay | Phicu tir chéi tiép nhan giai quyét h
- Huéng din bd sung hd so (néu khéng di diéu so' (neu khong thuge rruong hop gidi
Kien tié . quyet).
ien tiep nhan).
‘ Chu tich hoac Phg’) 7
Budc 2 | Phan cong xt ly ho so chu tich UBND cap | 0,5ngay | Ba chuyén cong chac xir ly
Xa
Tham tra, x4c minh tim hiéu nguyén nhan phét
sinh tranh chap, thu thap glay to, tai lieu co lien
quan do cé&c bén cung cip vé ngudn gbc dat, qua
trinh sur dung d4t va hién trang str dung dat.
| Dy thdo van ban thanh lap Héi ddng hoa giai Cong chuc dugc \ o
Bu6C3 | tranh chép dat dai dé thyc hién hoa giai. Thanh giao xu 1y, giai 10 ngay | Ho so trinh ky
phan Hoi dong gom: Chu tich hoac Phé Chu tich quyet ho so

Uy ban nhan dén 1a Chu tich Hoi dong; dai dién

Uy ban Mt tran T4 quéc x4, phuong, thi tran; to
truong t6 dan phd ddi véi khu vuc db thi; truong
thon, ap ddi vai khu vue nong thon; ngudi ¢ uy








tin trong dong ho, ¢ noi sinh séng, noi lam viéc;
ngudi co trinh d6 phap ly, co kién thirc xa hoi;
gia lang, chtc sic ton gido, nguoi biét ré vu,
viéc; dai dién cia mot s6 ho dan sinh SOng lau
doi tai x3, phuong, thi tran biét rd vé ngudn géc
va qua trinh sir dung ddi voi thira dit do; can bo
dia chinh, can bo tu phap xa, phuong, thi tran.
Tuy ting trudng hop cu thé, c6 thé moi dai dién
Hoi Nong dan, Hoi Phu nix, Hoi Cuu chién binh,
Doan Thanh nién Cong san H5 Chi Minh

Buéc 4

Thanh lap Hoi dong hoa giai

Lanh dao UBND
cap xa

05 ngay

Vin ban thanh 1ap Hoi dong hoa giai

Budc 5

T6 chuc cudc hop hoa giai 6 su tham gia caa
cac bén tranh chép, thanh vién Hai déng hoa giai
tranh chap dat dai va nguoi c6 quyén loi, nghia
vu lién quan. Viéc hoa giai chi duoc tién hanh
khi cac bén tranh chap déu cd mat. Truong hop
mot trong cac bén tranh chap vang mat dén lan
thir hai thi duoc coi la viéc hoa giai khong thanh.

Lanh dao UBND;
thanh phan Hoi
dong hoa giai,

ngudi ¢6 quyén loi

nghia vu lién quan

25 ngay

- Bién ban hoa giai thanh hoac khéng
thanh gdm c6 cac noi dung: Thoi gian
va dia diém tién hanh hoa giai; thanh
phan tham du hoa giai; tém tit noi
dung tranh chap thé hién ré vé nguon
gdc, thoi diém st dung dat dang tranh
chap, nguyén nhan phat sinh tranh
chip (theo két qua xac minh, tim
hiéu); y kién cua Hoi dong hoa giai
tranh chap dat dai; nhitng noi dung da
dugc cac bén tranh chap thoa thuan,
khong thoa thuan dugc. Bién ban hoa
giai phai co chit ky cua Chu tich Hoi
dong, cac bén tranh chip c6 mit tai
budi hoa giai, cac thanh vién tham gia
hoa giai va phai d6ng diu caa Uy ban
nhan dan cap xa; dong thoi phai duoc
giri ngay cho cac bén tranh chip va
Iru tai Uy ban nhan dan cap xa

- Sau thoi han 10 ngay ké tir ngay lap
bién ban hoa giai thanh ma cac bén
tranh chip c6 y kién bang vin ban vé
ndi dung khéac voi noi dung da thong








nhat trong bién ban hoa giai thanh thi
Chua tich Uy ban nhan dan cp xa té
chac lai cudc hop Hoi dong hoa giai
dé xem xét giai quyét ddi vai y kién
b sung va phai lap bién ban hoa giai
thanh hoac khéng thanh

Budc 6

Tong hop két qua, chuyén giao két qua dén Bo
phan Mot cua.

Thong bao cho to chac, ca nhan nhan két qua
giai quyét TTHC tai Bo phan Mot cua.

Céan b6 dugc giao
nhiém vu giai
quyét ho so

04 ngay

- Truong hop hoa gidi thanh ma co
thay d6i hién trang vé ranh gidi sur
dung dat, chu sir dung dét thi Uy ban
nhan dan cap xa giri bién ban hoa giai
thanh dén Phong Tai nguyén va Moi
truong d6i voi truong hop tranh chap
dat dai gitra ho gia dinh, ca nhan, cong
ddng dan cu véi nhau; giri dén So Tai
nguyén va Moi truong d6i véi cac
truong hop khéc.

- Phong Tai nguyén va Maéi truong, S
Tai nguyén va Mai truong trinh Uy
ban nhéan dén cuing cap quyét dinh
cong nhan viéc thay doi ranh gici thira
dat va cap mai Giay chung nhan
quyén str dung.

- Truong hop hoa giai khéng thanh
hoac sau khi hoa giai thanh ma cé it
nhat mot trong cac bén thay doi y kién
vé két qua hoa giai thi UBND x4 lap
bién ban hoa giai khdng thanh va
hudng dan cac bén tranh chap giri don
dén co quan c6 thim quyén giai quyét
tranh chap tiép theo.

Tong thoi hgn gidgi quyét: 45 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn hé so hop 1¢ theo Quyér dinh

UBND tinh

so 3521/0P-CT ngay 24/12/2021 cia Chii tich
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