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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC PHÊ DUYỆT ĐỀ ÁN VỊ TRÍ VIỆC LÀM CỦA SỞ CÔNG THƯƠNG TỈNH QUẢNG NGÃI
ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH QUẢNG NGÃI
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22/11/2019;

Căn cứ Nghị định số 62/2020/NĐ-CP ngày 01/6/2020 của Chính phủ về vị trí việc làm và biên chế công chức;

Căn cứ Quyết định số 19/2022/QĐ-UBND ngày 20/5/2022 của UBND tỉnh ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Sở Công Thương tỉnh Quảng Ngãi;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Công Thương tại Công văn số 1846/SCT-VP ngày 29/8/2022 và đề xuất của Giám đốc Sở Nội vụ tại Tờ trình số 395/TTr-SNV ngày 12/12/2022.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này Đề án vị trí việc làm của Sở Công Thương tỉnh Quảng Ngãi.
Điều 2. Giám đốc Sở Công Thương căn cứ danh mục vị trí việc làm; biên chế công chức và lao động hợp đồng; cơ cấu ngạch công chức; bảng mô tả công việc và khung năng lực của từng vị trí việc làm trong Đề án kèm theo Quyết định này để làm cơ sở thực hiện tuyển dụng, sử dụng, đào tạo, bồi dưỡng, quản lý công chức và lao động hợp đồng theo quy định của pháp luật, đảm bảo hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao.
Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và thay thế Quyết định số 2460/QĐ-UBND ngày 28/11/2016 của Chủ tịch UBND tỉnh về việc phê duyệt Đề án vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức của Sở Công Thương tỉnh Quảng Ngãi.
Điều 4. Chánh Văn phòng UBND tỉnh; Giám đốc các Sở: Nội vụ, Tài chính, Công Thương; Thủ trưởng các Sở, ban, ngành có liên quan chịu trách nhiệm thi hành quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Bộ Nội vụ;
- Thường trực Tỉnh ủy;
- Thường trực HĐND tỉnh;
- CT, PCT UBND tỉnh;
- Ban Tổ chức Tỉnh ủy;
- VPUB: PCVP, CBTH;
- Lưu: VT, NC(vi828).
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Đặng Văn Minh


ĐỀ ÁN
VỊ TRÍ VIỆC LÀM CỦA SỞ CÔNG THƯƠNG TỈNH QUẢNG NGÃI
(Kèm theo Quyết định số 1458/QĐ-UBND ngày 16/12/2022 của Ủy ban nhân dân tỉnh Quảng Ngãi)

Phần I

SỰ CẦN THIẾT VÀ CƠ SỞ PHÁP LÝ
I. SỰ CẦN THIẾT XÂY DỰNG ĐỀ ÁN
Sở Công Thương là cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh; thực hiện chức năng tham mưu, giúp Ủy ban nhân dân tỉnh quản lý nhà nước về công thương... và quản lý hoạt động kinh doanh theo phương thức đa cấp; phòng vệ thương mại; hội nhập kinh tế quốc tế; quản lý cụm công nghiệp trên địa bàn tỉnh.

Đề án vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức của Sở Công Thương được UBND tỉnh phê duyệt tại Quyết định số 2460/QĐ-UBND ngày 28/11/2016. Trên cơ sở đó Sở Công Thương đã thực hiện việc đăng ký tuyển dụng, bố trí, phân công vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức, đào tạo, bồi dưỡng, nâng cao chất lượng đội ngũ công chức gắn liền với việc tinh giản biên chế đảm bảo quy định đề ra.

Ngày 01/6/2020, Chính phủ ban hành Nghị định số 62/2020/NĐ-CP về vị trí việc làm và biên chế công chức thay thế Nghị định số 36/2013/NĐ-CP ngày 22/4/2013 của Chính phủ về vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức và các Nghị định có liên quan về quản lý biên chế công chức. Theo đó, vị trí việc làm và thẩm quyền phê duyệt, ban hành danh mục vị trí việc làm đã có sự thay đổi. Bên cạnh đó, ngày 20/5/2022, UBND tỉnh ban hành Quyết định số 19/2022/QĐ-UBND Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Sở Công Thương (thay thế Quyết định số 53/2015/QĐ-UBND ngày 16/11/2015 và Quyết định số 51/2021/QĐ-UBND ngày 30/9/2021 của UBND tỉnh), nên chức năng, nhiệm vụ và cơ cấu tổ chức của Sở không còn phù hợp với Đề án vị trí việc làm đã được phê duyệt.

Mặt khác, hiện nay việc tổ chức triển khai thực hiện các hoạt động của Sở Công Thương chịu tác động bởi nhiều yếu tố: Là cơ quan quản lý nhà nước về kinh tế, đa ngành, đa lĩnh vực, quy mô hoạt động lớn, liên quan đến nhiều ngành, nhiều cấp, khu vực, địa phương; việc phân cấp, ủy quyền thực hiện nhiệm vụ quản lý nhà nước, giải quyết thủ tục hành chính của Bộ Công Thương, bộ, ngành liên quan và của UBND tỉnh; việc giao nhiệm vụ đầu mối về chỉ số hỗ trợ doanh nghiệp trong PCI; chủ trương, chỉ đạo về chuyển đổi số trong kinh tế ngành, hiện đại hóa nền hành chính...

Xuất phát từ những lý do trên; đồng thời để triển khai thực hiện mục tiêu về cải cách chế độ công vụ đến năm 2025 quy định tại Nghị quyết số 76/NQ-CP ngày 15/7/2021 của Chính phủ “Xây dựng được đội ngũ cán bộ, công chức, viên chức có cơ cấu hợp lý, đáp ứng tiêu chuẩn chức danh, vị trí việc làm và khung năng lực theo quy định” thì việc triển khai xây dựng lại Đề án vị trí việc làm để thực hiện việc sắp xếp, bố trí, quy hoạch, đào tạo, bồi dưỡng nhằm xây dựng đội ngũ công chức Sở Công Thương có chuyên ngành đào tạo phù hợp với từng vị trí việc làm, có số lượng, cơ cấu hợp lý đáp ứng yêu cầu nhiệm vụ công tác trong tình hình mới là cần thiết

II. CƠ SỞ PHÁP LÝ
1. Luật Cán bộ, công chức ngày 13/11/2008 có hiệu lực thi hành từ ngày 01/01/2010; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật cán bộ, công chức và Luật Viên chức ngày 25/11/2019;

2. Nghị định số 97/2011/NĐ-CP ngày 21/10/2011 của Chính phủ quy định về thanh tra viên và cộng tác viên thanh tra;

3. Nghị định số 24/2014/NĐ-CP ngày 04/4/2014 của Chính phủ quy định tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương; Nghị định số 107/2020/NĐ-CP ngày 14/9/2020 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 24/2014/NĐ-CP;

4. Nghị định số 68/2000/NĐ-CP ngày 17/11/2000 của Chính phủ về thực hiện chế độ hợp đồng một số loại công việc trong cơ quan hành chính nhà nước, đơn vị sự nghiệp và Nghị định số 161/2018/NĐ-CP ngày 29/11/2018 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số quy định về tuyển dụng công chức, viên chức, nâng ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức và thực hiện chế độ hợp đồng một số loại công việc trong cơ quan hành chính Nhà nước, đơn vị sự nghiệp công lập (viết tắt là Nghị định 68, 161);
5. Nghị định số 62/2020/NĐ-CP ngày 01/6/2021 của Chính phủ về vị trí việc làm và biên chế công chức.

6. Thông tư số 02/2021/TT-BNV ngày 11/6/2021 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ quy định mã số, tiêu chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lương đối với các ngạch công chức chuyên ngành hành chính và công chức chuyên ngành văn thư; Thông tư số 06/2022/TT-BNV ngày 28/6/2022 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ quy định sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 02/2021/TT-BNV ngày 11/6/2021 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ.
7. Thông tư số 29/2022/TT-BTC ngày 03/6/2021 của Bộ trưởng Bộ Tài chính quy định mã số, tiêu chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lương đối với các ngạch công chức chuyên ngành kế toán, thuế, hải quan, dự trữ.

8. Quyết định số 19/2022/QĐ-UBND ngày 20/5/2022 của UBND tỉnh Ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Sở Công Thương tỉnh Quảng Ngãi.

9. Quyết định số 2035/QĐ-BNV ngày 31/12/2015 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ phê duyệt danh mục vị trí việc làm trong các cơ quan, tổ chức hành chính của tỉnh Quảng Ngãi;

10. Nghị quyết số 85/NQ-HĐND ngày 17/11/2021 của HĐND tỉnh và Quyết định số 1915/QĐ-UBND ngày 02/12/2021 của Chủ tịch UBND tỉnh giao biên chế công chức trong các cơ quan, tổ chức hành chính nhà nước của tỉnh Quảng Ngãi năm 2022.

Phần II

THỰC TRẠNG VỀ TỔ CHỨC; BIÊN CHẾ, HỢP ĐỒNG THEO NGHỊ ĐỊNH 68,161; VỊ TRÍ VIỆC LÀM VÀ ĐỘI NGŨ CÔNG CHỨC CỦA SỞ CÔNG THƯƠNG
I. THỰC TRẠNG
1. Về vị trí, chức năng
Sở Công Thương là cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh; thực hiện chức năng tham mưu, giúp Ủy ban nhân dân tỉnh quản lý nhà nước về công thương, bao gồm các ngành và lĩnh vực: cơ khí; luyện kim; điện; năng lượng mới; năng lượng tái tạo; sử dụng năng lượng tiết kiệm và hiệu quả; dầu khí; hoá chất; vật liệu nổ công nghiệp; công nghiệp khai thác mỏ và chế biến khoáng sản (trừ vật liệu xây dựng thông thường); công nghiệp tiêu dùng; công nghiệp thực phẩm; công nghiệp hỗ trợ; công nghiệp môi trường; công nghiệp chế biến khác; tiểu thủ công nghiệp; khuyến công; hoạt động thương mại và lưu thông hàng hóa trên địa bàn tỉnh; sản xuất và tiêu dùng bền vững; xuất khẩu, nhập khẩu; xúc tiến thương mại; thương mại điện tử; dịch vụ thương mại; quản lý cạnh tranh; bảo vệ quyền lợi người tiêu dùng và quản lý hoạt động kinh doanh theo phương thức đa cấp; phòng vệ thương mại; hội nhập kinh tế quốc tế; quản lý cụm công nghiệp trên địa bàn tỉnh.

Sở Công Thương có tư cách pháp nhân, có con dấu và tài khoản riêng; chấp hành chỉ đạo, quản lý về tổ chức, biên chế và công tác của UBND tỉnh theo thẩm quyền; đồng thời chấp hành chỉ đạo, hướng dẫn, kiểm tra, thanh tra về chuyên môn, nghiệp vụ của Bộ Công Thương.

2. Nhiệm vụ, quyền hạn
Nhiệm vụ, quyền hạn của Sở Công Thương thực hiện theo Quyết định số 19/2022/QĐ-UBND ngày 20/5/2022 của UBND tỉnh Ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Sở Công Thương tỉnh Quảng Ngãi.

3. Cơ cấu tổ chức
a) Lãnh đạo Sở: Giám đốc và 03 Phó Giám đốc.

b) Các phòng chuyên môn và tương đương:

- Văn phòng: Có chức năng giúp việc của Giám đốc Sở Công Thương (bao gồm các Phó Giám đốc Sở), có chức năng tham mưu Giám đốc Sở quản lý, điều hành các hoạt động của cơ quan Sở; tham mưu về công tác tổ chức, cán bộ, thi đua, khen thưởng, kỷ luật, cải cách hành chính, hành chính quản trị.

- Thanh tra: Có chức năng giúp Giám đốc Sở tiến hành thanh tra hành chính và thanh tra chuyên ngành, giải quyết khiếu nại, tố cáo, phòng, chống tham nhũng theo quy định của pháp luật.
- Phòng Kế hoạch - Tài chính - Tổng hợp: Có chức năng tham mưu quản lý nhà nước về quy hoạch, kế hoạch ngành công thương, công tác tài chính và quản lý tài sản, tổng hợp các hoạt động kinh tế ngành công thương.

- Phòng Quản lý công nghiệp: Có chức năng tham mưu quản lý nhà nước về công nghiệp, bao gồm: cơ khí; luyện kim; công nghiệp khai thác mỏ và chế biến khoáng sản (trừ vật liệu xây dựng thông thường); công nghiệp tiêu dùng; công nghiệp hỗ trợ; công nghiệp chế biến khác; tiểu thủ công nghiệp; khuyến công; quản lý cụm công nghiệp trên địa bàn tỉnh.

- Phòng Quản lý thương mại: Có chức năng tham mưu quản lý nhà nước về thương mại, bao gồm: Hoạt động thương mại và lưu thông hàng hóa trên địa bàn tỉnh; xuất khẩu, nhập khẩu; xúc tiến thương mại; thương mại điện tử; dịch vụ thương mại; quản lý cạnh tranh; bảo vệ quyền lợi người tiêu dùng và quản lý hoạt động kinh doanh theo phương thức đa cấp; phòng vệ thương mại; hội nhập kinh tế quốc tế.

- Phòng Quản lý năng lượng: Có chức năng tham mưu quản lý nhà nước về điện; năng lượng mới; năng lượng tái tạo; sử dụng năng lượng tiết kiệm và hiệu quả; dầu khí trên địa bàn tỉnh.

- Phòng Kỹ thuật an toàn - Môi trường: Có chức năng tham mưu quản lý nhà nước về hoá chất; vật liệu nổ công nghiệp; công nghiệp môi trường; công nghiệp thực phẩm; sản xuất và tiêu dùng bền vững.

4. Biên chế công chức và hợp đồng lao động theo Nghị định 68, 161
- Biên chế công chức được UBND tỉnh giao năm 2022: 40 biên chế;

- Hợp đồng lao động theo Nghị định số 68, 161: 03 hợp đồng.

5. Danh mục vị trí việc làm, cơ cấu ngạch công chức và biên chế theo từng vị trí việc làm đã được cấp có thẩm quyền phê duyệt năm 2016 (kể cả Chi cục Quản lý thị trường)
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	Quản lý quy hoạch - kế hoạch
	02
	Chuyên viên

	2.2
	Quản lý tài chính - kế toán
	-
	Chuyên viên (Trưởng phòng KH-TC-TH kiêm)

	2.3
	Quản lý công nghiệp
	01
	Chuyên viên

	2.4
	Quản lý tiểu thủ công nghiệp, làng nghề
	01
	Chuyên viên

	2.5
	Quản lý về khuyến công
	01
	Chuyên viên

	2.6
	Quản lý về năng lượng
	03
	Chuyên viên

	2.7
	Quản lý thương mại - dịch vụ thương mại
	02
	Chuyên viên

	2.8
	Quản lý về cạnh tranh, bảo vệ quyền lợi người tiêu dùng
	01
	Chuyên viên

	2.9
	Quản lý về xuất nhập khẩu - hợp tác quốc tế
	01
	Chuyên viên

	2.10
	Quản lý kỹ thuật an toàn và môi trường
	01
	Chuyên viên

	2.11
	Quản lý hoá chất, an toàn thực phẩm trong sản xuất và kinh doanh
	02
	Chuyên viên

	2.12
	Quản lý ứng dụng khoa học và công nghệ
	-
	Chuyên viên (Trưởng phòng KT an toàn-MT kiêm)

	2.13
	Thanh tra
	02
	Thanh tra viên

	2.14
	Pháp chế
	-
	Chuyên viên hoặc TĐ (Phó Chánh Thanh tra kiêm)

	2.15
	Quản lý thị trường
	27
	KSVTCTT

	2.16
	Quản lý, cấp phát, ấn chỉ
	01
	Chuyên viên

	2.17
	Xây dựng lực lượng
	01
	Chuyên viên

	3.
	Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc hỗ trợ, phục vụ
	20
	(07 công chức, 13 HĐLĐ theo NĐ 68)

	3.1
	Tổ chức nhân sự
	
	Chuyên viên (Chánh Văn phòng kiêm nhiệm)

	3.2
	Hành chính tổng hợp
	
	Chuyên viên (Phó Chánh Văn phòng kiêm nhiệm)

	3.3
	Hành chính một cửa
	1
	Cán sự

	3.4
	Công nghệ thông tin
	1
	Chuyên viên hoặc TĐ

	3.5
	Quản trị công sở
	
	Cán sự

(Công nghệ thông tin kiêm nhiệm)

	3.6
	Kế toán
	3
	Kế toán viên TC

	3.7
	Văn thư, Lưu trữ kiêm Thủ quỹ
	2
	Nhân viên hoặc TĐ

	3.8
	Nhân viên kỹ thuật
	2
	HĐLĐ NĐ 68

	3.9
	Lái xe
	7
	HĐLĐ NĐ 68

	3.10
	Phục vụ
	2
	HĐLĐ NĐ 68

	3.11
	Bảo vệ
	2
	HĐLĐ NĐ 68

	
	Tổng cộng (1) + (2) + (3)
	111
	(98 công chức, 13 HĐLĐ theo NĐ 68)


6. Thực trạng đội ngũ cán bộ, công chức
Tổng số cán bộ, công chức hiện có tính đến ngày 30/6/2022 là 40 người. Cụ thể:

a) Về trình độ chuyên môn, nghiệp vụ:

- Thạc sĩ: 16. Tỷ lệ: 40%;

- Đại học: 23. Tỷ lệ: 57,5%;

- Cao đẳng: 01. Tỷ lệ: 2,5%.

b) Về trình độ lý luận chính trị:

- Cao cấp: 10. Tỷ lệ: 25,0%;

- Trung cấp: 21. Tỷ lệ: 52,5%;
- Sơ cấp: 09. Tỷ lệ: 22,5%.

c) Về trình độ tin học:

- Thạc sĩ: 01;

- Đại học: 02;

- Kỹ thuật viên, chứng chỉ: 37.

d) Về trình độ ngoại ngữ:

- Đại học: 04;

- Chứng chỉ: 36.

đ) Về bồi dưỡng kiến thức quản lý nhà nước:

- Chuyên viên cao cấp: 02;

- Chuyên viên chính: 18;

- Chuyên viên: 20.

e) Về cơ cấu theo ngạch:

- Chuyên viên chính: 09;

- Chuyên viên: 30;

- Cán sự: 01.

(Cụ thể có Phụ lục số 01 kèm theo)

II. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ
Sở Công Thương bám sát chủ trương, chỉ đạo, tham mưu ban hành chức năng nhiệm vụ, triển khai thực hiện Đề án vị trí việc làm đã được phê duyệt trong những năm qua đạt kết quả, tinh gọn bộ máy bên trong, tinh giản biên chế, nâng cao chất lượng đội ngũ công chức, viên chức; cải cách hành chính, nhất là cải cách tổ chức bộ máy và cải cách chế độ công vụ, góp phần thực hiện chủ trương, chỉ đạo về đổi mới, sắp xếp tổ chức bộ máy của hệ thống chính trị tinh gọn, hoạt động hiệu lực, hiệu quả, góp phần thực hiện hoàn thành chỉ tiêu, nhiệm vụ chính trị được giao trong những năm qua.

Tuy nhiên, quá trình triển khai thực hiện Đề án vị trí việc làm đã được phê duyệt có những tồn tại, hạn chế trong quản lý, tuyển dụng, đào tạo, bồi dưỡng, thi nâng ngạch công chức, cụ thể như: Khung năng lực của từng vị trí việc làm chưa quy định cụ thể một số nhóm ngành phù hợp với vị trí việc làm; ngạch công chức tương ứng với từng vị trí việc làm chỉ quy định “... ngạch công chức tối thiểu” nên không có cơ sở để xác định số lượng từng ngạch công chức của cơ quan.

Phần III
XÁC ĐỊNH VỊ TRÍ VIỆC LÀM, BIÊN CHẾ; BẢN MÔ TẢ CÔNG VIỆC, KHUNG NĂNG LỰC CỦA TỪNG VỊ TRÍ VIỆC LÀM VÀ CƠ CẤU NGẠCH CÔNG CHỨC
I. XÁC ĐỊNH VỊ TRÍ VIỆC LÀM
1. Vị trí việc làm lãnh đạo, quản lý: 08 vị trí.
1.1. Vị trí Giám đốc Sở: 01 vị trí.

Là người đứng đầu cơ quan, quản lý, điều hành mọi hoạt động thuộc chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Sở; giúp UBND tỉnh thực hiện chức năng quản lý nhà nước về công nghiệp và thương mại trên địa bàn tỉnh theo sự chỉ đạo trực tiếp của UBND tỉnh, sự hướng dẫn chuyên môn nghiệp vụ của Bộ Công Thương và các Bộ ngành liên quan. Chịu trách nhiệm trước Ủy ban nhân dân tỉnh, Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh và trước pháp luật về toàn bộ hoạt động của Sở Công Thương và việc thi hành nhiệm vụ, công vụ của cán bộ, công chức, viên chức thuộc quyền theo phân cấp quản lý và theo quy định của pháp luật. Trực tiếp phụ trách công tác quy hoạch, kế hoạch, xây dựng cơ bản, chủ trương, xúc tiến đầu tư các dự án của ngành; năng lượng, chính sách hỗ trợ doanh nghiệp trong chỉ số PCI, chuyển đổi số, phân cấp quản lý thuộc ngành, cơ chế tự chủ đối với đơn vị sự nghiệp công lập thuộc Sở; thanh tra, kiểm tra, giải quyết khiếu nại, tố cáo; tổ chức cán bộ, thi đua, khen thưởng và kỷ luật, cải cách hành chính; phòng chống tham nhũng và thực hành tiết kiệm, chống lãng phí; quy chế dân chủ; chính trị tư tưởng; dân vận; công tác bảo vệ bí mật nhà nước trong hoạt động tại Sở. Người phát ngôn và cung cấp thông tin báo chí của Sở Công Thương. Tham gia các Ban chỉ đạo, Hội đồng của tỉnh và thực hiện các nhiệm vụ khác do Bộ Công Thương, Tỉnh ủy, Hội đồng nhân dân tỉnh, Ủy ban nhân dân tỉnh, Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh giao. Phụ trách phòng Kế hoạch - Tài chính - Tổng hợp, phòng Quản lý năng lượng.

1.2. Vị trí Phó Giám đốc Sở: 01 vị trí.

- Giúp Giám đốc Sở chỉ đạo, điều hành hoạt động một số lĩnh vực công tác và phụ trách các phòng chuyên môn liên quan; chịu trách nhiệm trước Giám đốc Sở và trước pháp luật về nhiệm vụ được phân công.

- Phụ trách các phòng chuyên môn và tương đương: Quản lý công nghiệp; Kỹ thuật an toàn-Môi trường; Quản lý Thương mại; Thanh tra; Văn phòng.

- Giải quyết các vấn đề cụ thể phát sinh hàng ngày thuộc thẩm quyền của Phó Giám đốc trong phạm vi nhiệm vụ, lĩnh vực được phân công.

1.3. Vị trí Trưởng phòng: 01 vị trí.

- Trưởng phòng Kế hoạch - Tài chính - Tổng hợp: Phụ trách chung và chịu toàn bộ trách nhiệm về tham mưu quản lý nhà nước về quy hoạch, kế hoạch ngành công thương, công tác tài chính và quản lý tài sản, tổng hợp các hoạt động kinh tế ngành công thương. Trực tiếp phụ trách về tài chính, đầu tư. Thực hiện các nhiệm vụ theo phân công của Lãnh đạo Sở.

- Trưởng phòng Quản lý công nghiệp: Phụ trách chung và chịu toàn bộ trách nhiệm về tham mưu quản lý nhà nước về công nghiệp, bao gồm: cơ khí; luyện kim; công nghiệp khai thác mỏ và chế biến khoáng sản (trừ vật liệu xây dựng thông thường); công nghiệp tiêu dùng; công nghiệp hỗ trợ; công nghiệp chế biến khác; tiểu thủ công nghiệp; khuyến công; quản lý cụm công nghiệp trên địa bàn tỉnh. Trực tiếp phụ trách về xây dựng và tổ chức thực hiện nghị quyết, quyết định, cơ chế chính sách, kế hoạch liên quan của ngành công nghiệp, tiểu thủ công nghiệp, cụm công nghiệp, công nghiệp hỗ trợ, khuyến công. Thực hiện các nhiệm vụ theo phân công của Lãnh đạo Sở.

- Trưởng phòng Quản lý năng lượng: Phụ trách chung và chịu toàn bộ trách nhiệm về tham mưu quản lý nhà nước về điện; năng lượng mới; năng lượng tái tạo; sử dụng năng lượng tiết kiệm và hiệu quả; dầu khí trên địa bàn tỉnh. Trực tiếp phụ trách về chương trình, kế hoạch dài hạn, các đề án theo chức năng, nhiệm vụ của phòng. Thực hiện các nhiệm vụ theo phân công của Lãnh đạo Sở.

- Trưởng phòng Kỹ thuật an toàn - Môi trường: Phụ trách chung và chịu toàn bộ trách nhiệm về tham mưu quản lý nhà nước về hoá chất; vật liệu nổ công nghiệp; công nghiệp môi trường; công nghiệp thực phẩm; sản xuất và tiêu dùng bền vững. Trực tiếp phụ trách về kỹ thuật an toàn hoá chất, vật liệu nổ công nghiệp, môi trường ngành công thương, khoa học công nghệ, chất lượng sản phẩm hàng hóa ngành công thương. Thực hiện các nhiệm vụ theo phân công của Lãnh đạo Sở.

- Trưởng phòng Quản lý thương mại: Phụ trách chung và chịu toàn bộ trách nhiệm về tham mưu quản lý nhà nước về thương mại, bao gồm: Hoạt động thương mại và lưu thông hàng hóa trên địa bàn tỉnh; xuất khẩu, nhập khẩu; xúc tiến thương mại; thương mại điện tử; dịch vụ thương mại; quản lý cạnh tranh; bảo vệ quyền lợi người tiêu dùng và quản lý hoạt động kinh doanh theo phương thức đa cấp; phòng vệ thương mại; hội nhập kinh tế quốc tế. Trực tiếp phụ trách về thương mại nội địa; công tác phối hợp quản lý thị trường. Thực hiện các nhiệm vụ theo phân công của Lãnh đạo Sở.

1.4. Vị trí Chánh Văn phòng Sở : 01 vị trí.

Lãnh đạo, chỉ đạo điều hành hoạt động của Văn phòng Sở; tham mưu giúp GĐ Sở một số lĩnh vực: Tổng hợp thông tin phục vụ các hoạt động của lãnh đạo Sở theo chương trình, kế hoạch công tác; công tác tổ chức cán bộ; thi đua khen thưởng; cải cách hành chính; văn thư lưu trữ; hành chính quản trị... thuộc thẩm quyền quản lý của Sở; thực hiện một số nhiệm vụ khác khi được Giám đốc Sở phân công. Thực hiện các nhiệm vụ khác theo phân công của Lãnh đạo Sở.

1.5. Vị trí Chánh Thanh tra Sở: 01 vị trí
Điều hành công việc chuyên môn của thanh tra Sở: Trực tiếp tham mưu cho Giám đốc Sở chỉ đạo, kiểm tra công tác thanh tra trong phạm vi quản lý của Sở Công Thương; công tác tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo; công tác phòng, chống tham nhũng; xây dựng kế hoạch thanh tra hằng năm và tổ chức thực hiện các cuộc thanh tra theo kế hoạch; Chánh Thanh tra, thanh tra viên thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn theo quy định của Luật Thanh tra, Luật Cán bộ, công chức, các hướng dẫn của Trung ương về tổ chức và hoạt động thanh tra ngành Công Thương và các quy định khác của pháp luật có liên quan; công tác kiểm điểm các sai phạm của công chức, viên chức có sai phạm và giải quyết chính sách qua khiếu nại, tố cáo theo chỉ đạo của tỉnh. Thực hiện các nhiệm vụ khác theo phân công của Lãnh đạo Sở.

1.6. Vị trí Phó Trưởng phòng thuộc Sở: 01 vị trí.

- Phó Trưởng phòng Kế hoạch - Tài chính - Tổng hợp: Giúp Trưởng phòng chỉ đạo, điều hành các hoạt động của phòng về công tác kế hoạch, tổng hợp - thống kê; dự thảo các kế hoạch, chương trình, dự án, đề án phát triển ngành; đề xuất biện pháp tổ chức thực hiện nhiệm vụ phát triển ngành; hỗ trợ doanh nghiệp, HTX thuộc lĩnh vực quản lý ngành phát triển các hoạt động sản xuất, kinh doanh và báo cáo, đánh giá định kỳ tình hình thực hiện nhiệm vụ kế hoạch, chương trình, dự án, đề án về phát triển ngành. Thực hiện các nhiệm vụ khác theo phân công của Lãnh đạo Sở và Trưởng phòng.

- Phó Trưởng phòng Quản lý công nghiệp: Giúp Trưởng phòng chỉ đạo, điều hành các hoạt động tham mưu quản lý nhà nước trên lĩnh vực: công nghiệp chế biến khoáng sản, công nghiệp hỗ trợ, công tác khuyến công; theo dõi hoạt động sản xuất công nghiệp, sản phẩm công nghiệp, tình hình hoạt động của các doanh nghiệp công nghiệp, cơ sở công nghiệp trên địa bàn tỉnh, thực hiện chế độ báo cáo theo quy định. Tổ chức thẩm định, góp ý các dự án đầu tư, các chương trình, dự án hỗ trợ các doanh nghiệp theo quy định của pháp luật. Thực hiện các nhiệm vụ khác theo phân công của Lãnh đạo Sở và Trưởng phòng.

- Phó Trưởng phòng Quản lý năng lượng: Giúp Trưởng phòng chỉ đạo, điều hành các hoạt động tham mưu quản lý nhà nước về hoạt động điện lực, năng lượng mới, năng lượng tái tạo, sử dụng năng lượng tiết kiệm và hiệu quả, chất lượng công trình xây dựng chuyên ngành theo phân cấp (công trình đường dây, trạm biến áp); theo dõi, tham mưu hoạt động kinh doanh điện nông thôn; đầu tư xây dựng các dự án nguồn, lưới điện; tham mưu cơ chế, chính sách, quy hoạch, thẩm định, quản lý chất lượng công trình (điện, trạm xăng dầu theo phân cấp); cải cách thủ tục hành chính; báo cáo, đánh giá nhiệm vụ của phòng và lĩnh vực phụ trách. Thực hiện các nhiệm vụ khác theo phân công của Lãnh đạo Sở và Trưởng phòng.

- Phó Trưởng phòng Kỹ thuật an toàn - Môi trường: Giúp Trưởng phòng chỉ đạo, điều hành các hoạt động tham mưu quản lý nhà nước về công nghiệp thực phẩm, an toàn thực phẩm; tham mưu giải quyết, cải cách thủ tục hành chính, hướng dẫn chuyên môn, nghiệp vụ đối với các phòng kinh tế hoặc phòng kinh tế và hạ tầng theo lĩnh vực được phân công; báo cáo, đánh giá nhiệm vụ của phòng và lĩnh vực phụ trách. Thực hiện các nhiệm vụ khác theo phân công của Lãnh đạo Sở và Trưởng phòng.

- Phó Trưởng phòng Quản lý thương mại: Giúp Trưởng phòng chỉ đạo, điều hành các hoạt động tham mưu quản lý nhà nước về xuất khẩu, nhập khẩu; thương mại điện tử và kinh tế số; quản lý cạnh tranh; phòng vệ thương mại; hội nhập kinh tế quốc tế; hoạt động bán hàng hóa và các hoạt động liên quan trực tiếp đến mua bán hàng hóa của thương nhân nước ngoài trên địa bàn tỉnh; phát triển logistis; báo cáo, đánh giá nhiệm vụ trên lĩnh vực phụ trách. Thực hiện các nhiệm vụ khác theo phân công của Lãnh đạo Sở và Trưởng phòng.

1.7. Phó Chánh Văn phòng Sở: 01 vị trí.

Giúp Chánh Văn phòng thực hiện nhiệm vụ được phân công: Phụ trách và thực hiện công tác thi đua, khen thưởng, cải cách thủ tục hành chính; hành chính quản trị, công nghệ thông tin. Báo cáo, đánh giá nhiệm vụ trên lĩnh vực phụ trách.
Thực hiện các nhiệm vụ khác theo phân công của Lãnh đạo Sở và Chánh Văn phòng.

1.8. Phó Chánh Thanh tra Sở: 01 vị trí
Giúp Chánh Thanh tra Sở thực hiện nhiệm vụ tiếp công dân và tham mưu Giám đốc Sở giải quyết đơn thư khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh; xử lý vi phạm hành chính; tham gia hoạt động thanh tra chuyên ngành và thanh tra hành chính theo kế hoạch được duyệt hằng năm.

2. Vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên ngành: 11 vị trí.
2.1. Vị trí Quản lý quy hoạch - kế hoạch: 01 vị trí.

- Xây dựng, triển khai, báo cáo kết quả thực hiện các nghị quyết, chỉ thị, quyết định của Trung ương và địa phương về phát triển ngành.

- Lập, điều chỉnh và tham gia góp ý về quy hoạch, phương án quy quy hoạch ngành công nghiệp, quy hoạch ngành thương mại, cơ chế, chính sách, kế hoạch, chương trình, dự án phát triển tổng thể về công thương dài hạn, 05 năm và hàng năm.

- Phối hợp với các phòng chuyên môn lập, điều chỉnh quy hoạch, phương án quy hoạch, đề án, cơ chế, chính sách, dự án trên các lĩnh vực, sản phẩm thuộc ngành công nghiệp, ngành thương mại. - Tham gia thẩm định chủ trương đầu tư, quyết định đầu tư và thẩm tra quyết toán các dự án đầu tư bằng nguồn vốn ngân sách, vốn phát triển sự nghiệp và các nguồn vốn khác theo quy định và phân cấp đầu tư của tỉnh.

- Nghiên cứu đề xuất cơ chế, chính sách ưu đãi, các chương trình, dự án để kêu gọi, thu hút đầu tư trong và ngoài nước thuộc lĩnh vực công thương; giải pháp hợp tác, phát triển công nghiệp, thương mại với các tỉnh, thành phố trong và ngoài nước.

- Phối hợp với các phòng, đơn vị trực thuộc Sở thẩm định dự toán các công trình xây dựng chuyên ngành có nguồn vốn từ ngân sách thuộc chức năng, nhiệm vụ của Sở.

- Thẩm định, trình phê duyệt các nhiệm vụ liên quan đến công tác đấu thầu.

- Thực hiện các nhiệm vụ khác theo phân công của lãnh đạo Phòng.

2.2. Vị trí Quản lý công nghiệp: 01 vị trí.

- Tham mưu triển khai thực hiện, đánh giá quy hoạch, kế hoạch, chương trình, đề án phát triển công nghiệp, các ngành công nghiệp hằng năm, từng giai đoạn.

- Tham mưu xây dựng Kế hoạch phát triển công nghiệp hằng năm và 5 năm.

- Tham gia công tác tuyên truyền, phổ biến hướng dẫn các quy định của nhà nước về các chế độ chính sách liên quan đến các lĩnh vực công nghiệp hỗ trợ, công nghiệp chế biến.

- Tham mưu thực hiện thủ tục hành chính trong các lĩnh vực: sản xuất các sản phẩm rượu, thuốc lá; lĩnh vực công nghiệp nặng, công nghiệp địa phương.
- Phối hợp hướng dẫn, kiểm tra, giám sát việc thực hiện các quy định của nhà nước về đầu tư, sản xuất các sản phẩm rượu, thuốc lá.

- Báo cáo, đánh giá, dự báo tình hình thực hiện kế hoạch sản xuất công nghiệp, chỉ số sản xuất công nghiệp, các sản phẩm công nghiệp chủ yếu.

- Tham mưu triển khai thực hiện văn bản pháp luật, các quy hoạch, kế hoạch, chương trình, đề án phát triển công nghiệp hỗ trợ.

- Tham mưu triển khai, báo cáo, đánh giá thực hiện các quy hoạch, đề án liên quan đến hoạt động khoáng sản (trừ khoáng sản làm vật liệu xây dựng và sản xuất xi măng).

Thực hiện các nhiệm vụ khác theo phân công của Lãnh đạo Phòng.

2.3. Vị trí Quản lý tiểu thủ công nghiệp, làng nghề: 01 vị trí.

- Tham mưu triển khai thực hiện, đánh giá quy hoạch, kế hoạch phát triển cụm công nghiệp hàng năm, từng giai đoạn.

- Tham mưu xây dựng kế hoạch phát triển tiểu thủ công nghiệp, cụm công nghiệp hàng năm và 5 năm.

- Tham mưu thành lập cụm công nghiệp theo quy hoạch được duyệt,

- Báo cáo, đánh giá tình hình hoạt động của các cụm công nghiệp, các doanh nghiệp trong cụm công nghiệp.

- Tham mưu công bố, giải quyết TTHC thuộc lĩnh vực được phân công.

- Tham gia soạn thảo các văn bản, đề án, chương trình, kế hoạch, quyết định, báo cáo... của Sở Công Thương xây dựng hoặc của Sở, ngành, địa phương và cấp trên xây dựng liên quan đến nhiệm vụ được phân công.

- Tham dự các cuộc họp, hội nghị, giao ban của cơ quan; các cuộc họp, hội nghị, hội thảo của các cấp, các ngành tổ chức (khi được phân công); tham dự các lớp đào tạo, bồi dưỡng; tham gia các Đoàn thanh tra (theo phân công);

- Thực hiện các nhiệm vụ theo phân công của lãnh đạo Phòng.

2.4. Vị trí Quản lý về khuyến công: 01 vị trí.

- Triển khai thực hiện các cơ chế, chính sách, chương trình đối với hoạt động khuyến công. Theo dõi, kiểm tra, giám sát hoạt động khuyến công.

- Tham mưu thẩm định cơ sở đề án khuyến công quốc gia, thẩm định đề án khuyên công địa phương,

- Tham mưu công tác bình chọn sản phẩm công nghiệp nông thôn tiêu biểu.

- Theo dõi hoạt động khuyến công của Trung tâm Khuyến công và Xúc tiến thương mại.

- Thống kê, tổng hợp, tham mưu báo cáo trên lĩnh vực khuyến công.

- Quan hệ phối hợp

- Thực hiện một số nhiệm vụ khác

- Thực hiện các nhiệm vụ theo phân công của lãnh đạo Phòng.
2.5. Vị trí Quản lý về năng lượng: 01 vị trí.

- Tham mưu, lập, điều chỉnh, góp ý và tổ chức thực hiện các quy hoạch, kế hoạch, cơ chế, chính sách, chương trình, dự án, phương án về điện lực, năng lượng mới, năng lượng tái tạo, sử dụng năng lượng tiết kiệm và hiệu quả, an toàn điện, an toàn đập, hồ chứa thủy điện thuộc phạm vi quản lý.

- Tham mưu, phối hợp với cơ quan nhà nước có thẩm quyền tổ chức lập kế hoạch và thực hiện kiểm tra, phối hợp thanh tra, đề xuất xử lý, giải quyết về lĩnh vực năng lượng.

- Thẩm tra, thẩm định, tham mưu, phối hợp tham mưu về chủ trương đầu tư, phê duyệt dự án đầu tư các công trình năng lượng theo chức năng, nhiệm vụ và phân công, phân cấp.

- Tham gia hội đồng đánh giá tác động môi trường đối với công trình năng lượng trên địa bàn tỉnh theo phân cấp, phân công; góp ý các nội dung liên quan đến công trình năng lượng trên địa bàn tỉnh theo quy chế phối hợp.

- Theo dõi, tham mưu về công tác ứng phó thiên tai và báo cáo tình hình khắc phục sau thiên tai.

- Tham mưu, giải quyết thủ tục hành chính lĩnh vực điện lực thuộc phạm vi trách nhiệm quản lý của Sở theo quy định.

- Tham mưu thực hiện tiêu chí số 4 về điện trong chương trình mục tiêu quốc gia xây dựng nông thôn mới.

- Tham mưu về kỹ thuật dầu khí trên địa bàn tỉnh, về an toàn trên lĩnh vực năng lượng.

- Tham mưu tổ chức tập huấn kiến thức pháp luật về hoạt động điện lực và sử dụng điện cho các đơn vị điện lực trên địa bàn tỉnh; đào tạo, bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ, an toàn điện cho nhân viên, công nhân kỹ thuật thuộc các tổ chức quản lý điện nông thôn, miền núi và hải đảo; thực hiện công tác tập huấn, sát hạch và cấp thẻ Kiểm tra viên điện lực, thẻ an toàn điện.

- Tham mưu báo cáo, đánh giá, dự báo thuộc chức năng, nhiệm vụ được phân công.

- Thực hiện các nhiệm vụ theo phân công của lãnh đạo Phòng.

2.6. Vị trí Quản lý thương mại - dịch vụ thương mại: 01 vị trí.

- Tham mưu trên lĩnh vực thương mại nội địa: Lưu thông hàng hóa; dịch vụ thương mại; hàng hóa dự trữ phục vụ phòng, chống lụt, bão; hàng hóa dự trữ phục vụ đồng bào dân tộc miền núi, hải đảo; Chương trình Người Việt Nam ưu tiên dùng hàng Việt Nam, "Đưa hàng Việt về nông thôn", bình ổn thị trường.

- Tham mưu trên lĩnh vực xúc tiến thương mại; phát triển thị trường; đăng ký tổ chức hội chợ, triển lãm thương mại, khuyến mại...

- Tham mưu thực hiện CTMTQG xây dựng nông thôn mới (tiêu chí số 7 về chợ).

- Tham mưu công bố, giải quyết TTHC trên lĩnh vực được phân công.
- Theo dõi hoạt động Hội nghề nghiệp thuộc lĩnh vực quản lý.

- Thực hiện các nhiệm vụ theo phân công của lãnh đạo Phòng.

2.7. Vị trí Quản lý về cạnh tranh, bảo vệ quyền lợi người tiêu dùng: 01 vị trí.

- Hướng dẫn và tả chức thực hiện các quy định của pháp luật về cạnh tranh, chống bán phá giá, chống trợ cấp và tự vệ trên địa bàn tỉnh; Tuyên truyền phổ biến, giáo dục pháp luật về bảo vệ quyền lợi người tiêu dùng; tư vấn hỗ trợ nâng cao nhận thức về bảo vệ quyền lợi người tiêu dùng trên địa bàn tỉnh.

- Theo dõi hoạt động Hội Bảo vệ quyền lợi người tiêu dùng.

- Tham mưu công bố, giải quyết TTHC lĩnh vực được phân công.

- Tham mưu báo cáo, đánh giá, dự báo thuộc chức năng, nhiệm vụ được phân công.

- Thực hiện các nhiệm vụ theo phân công của lãnh đạo Phòng.

2.8. Vị trí Quản lý về xuất nhập khẩu - hợp tác quốc tế: 01 vị trí.

- Tham mưu tổ chức thực hiện các cơ chế, chính sách, kế hoạch, chương trình, đề án đẩy mạnh xuất khẩu; phát triển dịch vụ xuất, nhập khẩu; Quản lý hoạt động xuất nhập khẩu hàng hóa của các DN; hoạt động của các văn phòng đại diện, chi nhánh của thương nhân nước ngoài trên địa bàn tỉnh.

- Tham mưu công bố và giải quyết thủ tục hành chính trên lĩnh vực được phân công.

- Thực hiện các nhiệm vụ theo phân công của lãnh đạo Phòng.

2.9. Vị trí Quản lý kỹ thuật an toàn và môi trường: 01 vị trí.

- Tham mưu nhiệm vụ bảo vệ môi trường và phát triển ngành công nghiệp môi trường

- Tham mưu, hướng dẫn thực hiện các tiêu chuẩn, quy chuẩn kỹ thuật an toàn trong sử dụng vật liệu nổ công nghiệp, các loại máy, thiết bị có yêu cầu nghiêm ngặt vẽ an toàn và môi trường ngành công thương.

- Tham mưu công bố và thực hiện giải quyết thủ tục hành chính lĩnh vực vật liệu nổ công nghiệp, tiền chất thuốc nổ.

- Thẩm định, góp ý các đề án, dự án chuyên ngành công thương theo lĩnh vực được phân công.

- Báo cáo định kỳ, đột xuất các nhiệm vụ theo lĩnh vực được phân công.

- Thực hiện các nhiệm vụ khác theo phân công của lãnh đạo Phòng.

2.10. Vị trí Quản lý hóa chất, an toàn thực phẩm trong sản xuất và kinh doanh: 01 vị trí.
- Tham mưu về hoá chất, công nghiệp thực phẩm, an toàn thực phẩm.

- Thẩm định, góp ý đề án, dự án chuyên ngành công thương (hóa chất, thực phẩm...).

- Tham mưu công bố, giải quyết thủ tục hành chính trên lĩnh vực được phân công.

- Báo cáo định kỳ, đột xuất các nhiệm vụ theo lĩnh vực được phân công.

- Thực hiện các nhiệm vụ theo phân công của lãnh đạo Phòng.

2.11. Vị trí Quản lý ứng dụng khoa học và công nghệ: 01 vị trí.

- Tham mưu các hoạt động nghiên cứu, ứng dụng, nhận chuyển giao công nghệ các tiến bộ về khoa học, kỹ thuật, công nghệ, hướng dẫn thực hiện các tiêu chuẩn, quy chuẩn kỹ thuật an toàn.

- Tham mưu thực hiện các chương trình, đề án, kế hoạch, cơ chế, chính sách nhằm thúc đẩy và phát triển lĩnh vực sản xuất và tiêu dùng bền vững trên địa bàn tỉnh.

- Tham mưu kiểm tra việc tuân thủ các quy định về quản lý chất lượng sản phẩm, hàng hóa của các doanh nghiệp trên địa bàn quản lý.

- Tham mưu công bố, giải quyết thủ tục hành chính trên lĩnh vực được phân công.

- Báo cáo định kỳ, đột xuất các nhiệm vụ theo lĩnh vực được phân công.

- Thực hiện các nhiệm vụ theo phân công của lãnh đạo Phòng.

3. Vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên môn dùng chung: 10 vị trí.
3.1. Vị trí Quản lý tài chính - kế toán: 01 vị trí.

Trực tiếp xây dựng, tham mưu về công tác quản lý tài chính, tài sản của Sở; thực hành tiết kiệm, chống lãng phí và nhiệm vụ dự toán NSNN của Sở và dự toán cấp I (kinh phí không tự chủ).

3.2. Vị trí Thanh tra: 01 vị trí.

- Tham mưu xây dựng, triển khai kế hoạch thanh tra, kiểm tra.

- Tham gia thành viên đoàn thanh tra, tham mưu các văn bản làm việc của đoàn thanh tra, báo cáo kết quả thanh tra, kết luận thanh tra; theo dõi các kết luận thanh tra theo nhiệm vụ được phân công.

- Tham mưu xây dựng và triển khai thực hiện kế hoạch phòng, chống tham nhũng.

- Tiếp công dân và tham mưu giải quyết đơn thư khiếu nại, tố cáo theo nhiệm vụ được phân công.

- Tham mưu công tác phối hợp về phòng chống tội phạm, tệ nạn xã hội

- Thực hiện các nhiệm vụ khác theo phân công của lãnh đạo Phòng.

3.3. Vị trí Pháp chế: 01 vị trí.

Xây dựng kế hoạch xây dựng văn bản quy phạm pháp luật hàng năm; kiểm tra, rà soát, hệ thống hóa văn bản quy phạm pháp luật; Phổ biến, giáo dục pháp luật; rà soát, đánh giá thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của ngành.
3.4. Vị trí Tổ chức nhân sự: 01 vị trí.

Thực hiện quản lý công tác tổ chức cán bộ: tuyển dụng, nâng lương, khen thưởng, đào tạo bồi dưỡng, quy hoạch, luân chuyển, bổ nhiệm... thuộc thẩm quyền quản lý.

3.5. Vị trí Hành chính tổng hợp: 01 vị trí.

Tham mưu quản lý công tác tài chính, quản trị văn phòng. Theo dõi, quản lý và kiểm tra việc sử dụng tài sản, công cụ, dụng cụ; tham mưu xây dựng kế hoạch và đề xuất mua sắm, sửa chữa, bảo quản tài sản; đảm bảo điều kiện làm việc cho Lãnh đạo Sở và cán bộ, công chức, viên chức trong cơ quan theo đúng quy định.

3.6. Vị trí Hành chính một cửa: 01 vị trí.
- Thực hiện nhiệm vụ tiếp nhận và trả kết quả, xử lý hồ sơ liên quan đến giải quyết thủ tục hành chính theo cơ chế một cửa, một cửa liên thông tại Trung tâm Phục vụ- Kiểm soát TTHC tỉnh.

- Tham mưu, tổng hợp, báo cáo về các nội dung liên quan đến nhiệm vụ và công tác cải cách TTHC.

- Thực hiện các nhiệm vụ khác theo phân công của lãnh đạo Phòng.

3.7. Vị trí Công nghệ thông tin: 01 vị trí.

- Thực hiện nhiệm vụ tham mưu ứng dụng công nghệ thông tin, quản trị mạng nội bộ và quản lý máy móc, thiết bị, hạ tầng công nghệ của cơ quan.

- Tham mưu về xây dựng chính quyền điện tử, hoạt động Cổng Thông tin điện tử thành phần, quản lý Cơ sở dữ liệu kinh tế ngành công nghiệp và ngành thương mại tỉnh Quảng Ngãi.

- Tham mưu về quản lý chất lượng ISO 9001: 2015.

- Thực hiện các nhiệm vụ khác theo phân công của lãnh đạo Phòng.

3.8. Vị trí Quản trị công sở: 01 vị trí.

- Tham mưu phối hợp, phân công giải quyết công việc; điều hòa, phối hợp, kết nối hoạt động giữa các cá nhân, các phòng, ban, các tổ chức, cơ quan, đơn vị.

- Thực hiện các nhiệm vụ khác theo phân công của lãnh đạo Phòng.

3.9. Vị trí Kế toán: 01 vị trí.

- Thực hiện nhiệm vụ kế toán cơ quan (kế toán trưởng, kế toán văn phòng)

- Thực hiện các nhiệm vụ khác theo phân công của lãnh đạo Sở, lãnh đạo Phòng.

3.10. Vị trí Văn thư, lưu trữ kiêm thủ quỹ: 01 vị trí.

- Quản lý, theo dõi, phát hành, xử lý văn bản đi, văn bản đến. Thực hiện tiếp nhận văn bản đến, phát hành văn bản đi, chuyển giao, đăng ký vào sổ, quản lý văn bản, lập hồ sơ.

- Lưu giữ, quản lý, khai thác các loại văn bản, hồ sơ của cơ quan, phục vụ hoạt động tra cứu văn bản, hồ sơ liên quan khi giải quyết công việc.

- Cập nhật đầy đủ, chính xác, kịp thời thu, chi, tồn quỹ tiền mặt vào sổ quỹ. Thực hiện đúng quy định về trách nhiệm quản lý quỹ tiền mặt.

- Thực hiện các nhiệm vụ khác theo phân công của lãnh đạo Sở, lãnh đạo Phòng.

4. Vị trí việc làm hỗ trợ, phục vụ: 03 vị trí.
4.1. Vị trí Nhân viên kỹ thuật: 01 vị trí.
Thực hiện nhiệm vụ sửa chữa, khắc phục, xử lý các sự cố về điện, nước, hệ thống phòng cháy, chữa cháy theo Hợp đồng sử dụng lao động của Giám đốc Sở.

4.2. Vị trí Phục vụ: 01 vị trí
Thực hiện công tác phục vụ, hành chính; đảm bảo hoạt động cơ quan theo Hợp đồng sử dụng lao động của Giám đốc Sở.

4.3. Vị trí Lái xe: 01 vị trí.

Quản lý và sử dụng xe phục vụ nhiệm vụ cơ quan và các nhiệm vụ khác theo Hợp đồng sử dụng lao động của Giám đốc Sở.

II. BIÊN CHẾ CÔNG CHỨC VÀ HỢP ĐỒNG LAO ĐỘNG THEO NĐ 68,161 NĂM 2023
Dự kiến biên chế công chức, hợp đồng lao động theo Nghị định 68, 161 trong cơ quan, tổ chức năm 2023 như sau:

	TT
	Vị trí việc làm
	Ngạch công chức tương ứng
	Dự kiến biên chế CC năm 2023
	Dự kiến LĐHĐ NĐ 68, 161

	I
	Vị trí việc làm lãnh đạo, quản lý
	
	18
	

	1
	Giám đốc Sở
	Chuyên viên chính trở lên
	1
	

	2
	Phó Giám đốc Sở
	Chuyên viên chính trở lên
	3
	

	3
	Trưởng phòng thuộc Sở
	Chuyên viên trở lên
	5
	

	4
	Phó Trưởng phòng thuộc Sở
	Chuyên viên trở lên
	5
	

	5
	Chánh Văn phòng
	Chuyên viên trở lên
	1
	

	6
	Phó Chánh Văn phòng
	Chuyên viên trở lên
	1
	

	7
	Chánh Thanh tra
	Chuyên viên hoặc tương đương trở lên
	1
	

	8
	Phó Chánh Thanh tra
	Chuyên viên hoặc tương đương trở lên
	1
	

	II
	Vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên ngành
	
	16
	

	1
	Quản lý quy hoạch - kế hoạch
	Chuyên viên
	2
	

	2
	Quản lý công nghiệp
	Chuyên viên
	1
	

	3
	Quản lý tiểu thủ công nghiệp, làng nghề
	Chuyên viên
	1
	

	4
	Quản lý về khuyến công
	Chuyên viên
	1
	

	5
	Quản lý về năng lượng
	Chuyên viên
	3
	

	6
	Quản lý thương mại - dịch vụ thương mại
	Chuyên viên
	3
	

	7
	Quản lý về cạnh tranh, bảo vệ quyền lợi người tiêu dùng
	Chuyên viên
	1
	

	8
	Quản lý về xuất nhập khẩu - hợp tác quốc tế
	Chuyên viên
	1
	

	9
	Quản lý kỹ thuật an toàn và môi trường
	Chuyên viên
	1
	

	10
	Quản lý hoá chất, an toàn thực phẩm trong sản xuất và kinh doanh
	Chuyên viên
	1
	

	11
	Quản lý ứng dụng khoa học và công nghệ
	Chuyên viên
	1
	

	III
	Vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên môn dùng chung
	
	6
	

	1
	Thanh tra
	Chuyên viên hoặc tương đương
	1
	

	2
	Pháp chế
	Chuyên viên
	-
	

	3
	Quản lý tài chính - kế toán
	Chuyên viên
	-
	

	4
	Tổ chức nhân sự
	Chuyên viên
	-
	

	5
	Hành chính tổng hợp
	Chuyên viên
	-
	

	6
	Hành chính một cửa
	Chuyên viên
	1
	

	7
	Công nghệ thông tin
	Chuyên viên
	1
	

	8
	Quản trị công sở
	Chuyên viên
	-
	

	9
	Kế toán
	Kế toán viên
	2
	

	10
	Văn thư, Lưu trữ kiêm Thủ quỹ
	Văn thư viên
	1
	

	IV
	Vị trí việc làm hỗ trợ, phục vụ
	
	
	3

	1
	Nhân viên kỹ thuật
	
	
	1

	2
	Phục vụ
	
	
	1

	3
	Lái xe
	
	
	1

	TC
	(I) + (II) + (III) + (IV)
	
	40
	03


Sở Công Thương có trách nhiệm thực hiện tinh giản biên chế đến năm 2026 theo quyết định của Ban Thường vụ Tỉnh ủy và cấp có thẩm quyền; chủ động bố trí biên chế công chức được giao từng năm theo vị trí việc làm đã được phê duyệt.

III. BẢN MÔ TẢ CÔNG VIỆC CỦA TỪNG VỊ TRÍ VIỆC LÀM
Công việc cụ thể của từng vị trí việc làm được mô tả theo nhiệm vụ, mãng công việc chính, có xác định tiêu chí đánh giá hoàn thành công việc, tỷ trọng thời gian thực hiện bình quân hàng năm và số lượng đầu ra của mỗi nhiệm vụ chính.

(Bảng mô tả công việc của từng vị trí việc làm theo Phụ lục số 2 đính kèm)

IV. XÁC ĐỊNH KHUNG NĂNG LỰC CỦA TỪNG VỊ TRÍ VIỆC LÀM
Khung năng lực của từng vị trí việc làm được xây dựng trên cơ sở yêu cầu thực hiện công việc, được phản ánh trên bản mô tả công việc tương ứng, gồm các năng lực, trình độ và kỹ năng cần phải có để hoàn thành các công việc, các hoạt động nêu tại Bản mô tả công việc ứng với từng vị trí việc làm.

(Khung năng lực theo từng vị trí việc làm cụ thể theo Phụ lục số 3 đính kèm)

VI. XÁC ĐỊNH CƠ CẤU NGẠCH CÔNG CHỨC
+ Chuyên viên cao cấp hoặc tương đương 04/40 người; Tỷ lệ: 10 %

+ Chuyên viên chính hoặc tương đương: 14/40 người; Tỷ lệ: 35 %

+ Chuyên viên hoặc tương đương: 22/40 người; Tỷ lệ: 55%

(Tổng hợp cơ cấu ngạch CC theo Phụ lục số 4 đính kèm)

Phần IV

TỔ CHỨC THỰC HIỆN VÀ QUY ĐỊNH CHUYỂN TIẾP
I. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Sở Công Thương có trách nhiệm triển khai thực hiện nghiêm túc và hiệu quả Đề án được duyệt; sắp xếp, bố trí công chức giữa các phòng, ban và tương đương thuộc Sở để phù hợp với từng vị trí việc làm; quản lý, sử dụng biên chế, thực hiện việc tuyển dụng, bố trí, sử dụng, đào tạo, bồi dưỡng, nâng ngạch, đề bạt, bổ nhiệm công chức, đảm bảo nâng cao được chất lượng đội ngũ công chức, phát huy được hiệu lực, hiệu quả trong thực thi công vụ.

2. Sau khi Bộ Nội vụ và các bộ, ngành Trung ương ban hành hướng dẫn đầy đủ về vị trí việc làm, định mức biên chế công chức, xác định cơ cấu ngạch công chức, Sở Công Thương phối hợp với Sở Nội vụ rà soát, tổng hợp để tham mưu UBND tỉnh xem xét, quyết định điều chỉnh hoặc ban hành lại Đề án vị trí việc làm của Sở theo quy định.

II. QUY ĐỊNH CHUYỂN TIẾP
1. Quy định về chuyên ngành đào tạo đối với vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên ngành và vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên môn dùng chung theo Đề án:

Trường hợp công chức được tuyển dụng từ năm 2022 trở về trước có chuyên ngành đào tạo không phù hợp với vị trí việc làm đang đảm nhận theo Đề án thì vẫn được tiếp tục thực hiện. Đối với công chức được điều động từ cơ quan, tổ chức này sang cơ quan, tổ chức khác có chuyên ngành đào tạo không phù hợp với vị trí việc làm dự kiến được đảm nhận thì phải có ít nhất 03 năm kinh nghiệm trong ngành, lĩnh vực, vị trí việc làm đó.

2. Trong thời hạn là 05 năm kể từ ngày Đề án vị trí việc làm được phê duyệt, Sở Công Thương xây dựng kế hoạch và phương án sắp xếp, bố trí công chức tại các phòng, ban chuyên môn thuộc Sở đảm bảo phù hợp với số lượng, cơ cấu ngạch, trình độ chuyên môn theo từng vị trí việc làm./.
	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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Chi dao xay dung dv thdo cac quyét dinh, chi thi; quy hoach,

ké hoach dai han, ndm nam, hang nam; cac dé an, dv an va

chuong trinh, bién phap to chirc thuc hién cac nhiém vu céi 15
cach hanh chinh vé nganh, Iinh vyc thudc pham vi quan ly

nha nuwéc ctia S¢ Cong Thuong trén dia ban tinh.

- Chi dao t0 chtic thre hién cac van ban quy pham phap luat,
quy hoach, ké hoach, dé an, dv an, chuong trinh da dwgc phé
duyét;

- Chi dao théng tin, tuyén truy@n, huéng dan, kiém tra, phé
bién, gi4o duc, theo ddi thi hanh phap luat vé céc linh virc
thudc pham vi quan ly nha nwéc dwoc giao.

- Chua tri cac cudc hop, budi lam viéc, hdi nghi so két, tong
két theo dinh ky clia co quan va toan S8,

- Tham dv cac cudc hop, hoi nghi trién khai, quan triét clia
Tinh Gy, B6 Coéng Throng, Uy ban nhan dan tinh, Hoi dong
nhan dan tinh, cac Ban dang, s&, ban, nganh, t6 chirc chinh
tri - x hoi cap tinh. Tham gia cac t6 chirc tw van.

Chi dao to chtrc trién khai thwc hién Quy dinh vé chiic nang,
nhiém vu quyén han, co cdu to chirc clia S&; Quy dinh vé
chirc ndng, nhiém vu quyén han, co cau to chic clia cac don 15
vi trirc thudc Sé, cac phong thudc So, dé an vi tri viéc lam

duoc phé duyét.

Chi dao xay dung, t0 chirc trién khai thuc hién phuong
hwéng, nhiém vy, ké hoach, chuong trinh céng tac hang nam, 10
6 thang, quy, thang va lich cong tac hang tuan cuta co quan...

AC VI TRIi VIEC LAM TRONG co QUAN, TO CHUC
&WD ngay<"A /12/2022 cua UBND tinh Quang Ngai)

San pham dau ra

Tén san pham dau ra

*Quyét dinh, chi thi, Quy hoach, ké hoach

- Céc van ban quy pham phap luat, quy hoach,
ké hoach, dé an, dv an, chwong trinh;
Van ban gop y, dé nghi diéu chinh

- Céc cudc hop, ban hanh cac van ban chi dao
thue hién, so két, tong két cac hoat dong.

Tham gia, thwc hién nhiém vu thanh vién t6
tw van

Quyét dinh, c6ng van va cac van ban chi dao
thuc hién

Quyét dinh, cong van va cac van ban
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Giam dbc

Linh dao
S

cv
chinh
tro 1én

T chirc chi dao, 18ng ghép thyc hién nhiém vu Quén sy -
Quéc phong trong qua trinh, tridn khai thuc hién cic nhiém
v chuyén mén ciia nganh

K& hoach, c4c vin ban lién quan va ky duyét

15

Chi dao thye hién nhiém vu tham muu cho UBND tinh thirc
hién Ké hoach x4y dyng vin ban QPPL déi véi cac linh virc
thudc pham vi quan 1y clia ngdnh

Chuong trinh, ké hoach

40

Phu trich chung va tryc tiép phu trach linh virc cong tic to
chtic, can b§; thi dua khen thudng, cai cich hinh chinh,
Ning lugng; Ké hoach-Tai chinh-Téng hop; quan 1y bién
ché, tién luong cic co quan hanh chinh, sy nghiép; cong tac
thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t§ cso, xr 1y ky luat
thugc thdm quyén cia S& ; thyc hién chirc trach Cha tich Hoi
ddng Thi dua - Khen thudng, Hoi ddng xét ning luong, Hoi
ddng ky tuat, Hoi ddng cong nhén sing kién cda co quan.

Quyét dinh va c4c vin ban khic

30

- Chi dao I4p 48 cuong, vin ban d& xudt UBND tinh cho chu
trwong, chuln b diu tu, 1ap béo c4o kinh té - k¢ thuét trinh
UBND tinh phé duyét du tur dé trién khai thye hién céc céng
trinh ddu tr xay dyng co ban do S& 1am chi diu tu, thanh [4p
Ban quan ly dy 4n, x8y dung ké hoach d4u thiu trinh UBND
tinh phé duyét, td chirc thyc hién ddu thiu, chon thiu, ky két
hop ddng thi cong, tu vin gidm sat, kiém toan va thanh quyét
toan cong trinh theo diing trinh tu, thi tuc. '

Quyét dinh, Hop ddng va céc van ban lién
quan

15

<Chi dao Iap dy 1oan Ko phi oat dong Nang nam gui 5o
Tai chinh thdm djnh, trinh UBND tinh phé duyét, cip phat
d8 thyc hién; chi dao thyc hién ché 49 cong khai tai chinh,
thanh quyét toan kinh phi hoat dong ctia co quan theo djnh
ky.

*- Chi dao x4y dyng ban hanh thyc hién ké hoach, d& cuong,
thanh 14p doin thanh tra, kidm tra chuyén dé, thanh tra céng
vy, d6t xudt vé cac linh vye cdng tic thudc pham vi quan 1y
cha Sd;

- Chi dao x4y dung, thuc hién ké hoach khao sat, ndm bét
tinh hinh v& mot sb ndi dung cin tap trung, van dé birc xic
lién quan dén quén 1y nha nuéc trén linh virc nganh dé bo
cdo cip thAm quyén chi dao gén v6i tham muru, d& xudt bién
nhin oids nn\;éL

Quyét dinh, Hop ddng va céc vin ban lién
quan

Quyét dinh, chuong trinh, ké hoach, két lugn,
bao cdo, cac vin ban va d& xuit, kién nghi
lién quan &n noi dung timg linh vy

45








Ulup Giam doc So chr dao, di€u hanh cac cong vige theo
chic ning, nhiém vu quan ly nha nudc lién quan dén linh

Cac van ban trién khai, huéng din, chi dao,

vuc va ph’c‘mg, don vi truc thude duge phan cong phy trach 40 don dbe 1200
theo Quyet dinh phén céng nhiém vy lanh dao So Cong
Thirane ,
Duge Gidm dbc giao chu tri cac cude hgp, lam viée véi céc
S&, nganh, dia phuong lién quan dén l'l‘nh. viIC phu.tréctl; Tham gia céc cudc hop, ban hanh céc van
th,am (_h‘r ca? leoc hop, hoi ngh; trién kPal’ E;uat? trict r:l.la N 15 |ban td chirc thuc hién, so két, tong két cac 120
Tinh 0y, B Cong Thuong, Uy ban nhan din Tinh, Hi dong hoat déng
nhéin dén tinh, cdc ban Déang, S, ban, nganh, té chirc chinh )
tri - X3 hoi cdp tinh. .
Tham gia cc té chirc tr vén, thanh vién ban chi dao, thanh Tham gia xAy dyng cac Ch"‘mght.rg;h’ ';e.. 100
< |Linh dao CV " Lien hoi ddng c6 lién quan do cip c6 thim quyén thanh l4p. 10 h(:ach cua to Chlfc n{ van, ban chi dgo, hoi
Ph6 Gidm ddc | (| chinh dong theo sy phén cong
& 1€n |. Tham gia du thao quyét dinh, chi thj va cic vin ban khac
lién quan dén linh vuc duogc phén céng;
- Tham gia chi dao xay dung chuong trinh, ké hoach carjg tic| Quyét dinh, chi thi, chuong trinh, ké hoach, ‘150
cua nganh Cong Thuong; tham muu cho Giam doc quyét két lugn, bao céo, cong van
dinh va bdo cdo UBND tinh, Chu tich UBND tinh phé duyét
va trién khai thyc hién
- D¢ xudt Giam dbc S& cac bién phap thyc hién cong téc _ Chic béo céo & xuét bing van ban hodc dé
qu‘a'n‘ 1y n'k}a nu? ¢ ngér:h c?ng thU@g; o ks xuét tai cudc hop truc bao, hop lanh dao; .
- Giup Giam dcic S& t6 chite thyce hién cdc dé an, chuong 15 | Céic van ban chi dgo trién khai thyc hién 120
trinh, chi thi, ké hoach lién quan dén cOng tac clla nganh ¢ hoat déng hud 'd"' Két. tdne két ’
cong thuong, cac hoat dong hudng dan, so ket, tong ke
Quan ly, chi dao, dinh huéng, d6n dc, diéu phbi cong viée 25 " chuong trinh, ké hoach 300
thudc chirc ning, nhi€ém vu clia Van phong S& *- Tham dinh vin ban do Vin phong soan thao
. COng tac to chire, cén bd, cai cach hanh chinh, thi dua, . L e f . P
\ £ 1a \ . 40 Quyét dinh, ké hoach, hudng dan, bo cdo 100
khen thudng, quy ché dén chi ¢ co so. i
* Tham gia gidm sat, ki€ém tra ndi bd viéc chap hanh ky lut, . £ a £ a4k
Chinh Vin | Vin | CVir¢ |ky cuong hanh chinh, viéc thyc hién ndi quy, quy ché ciaco | 15 |~ Q”ye‘f‘“:’ ke f‘°a°hh: ‘hf, h'lf? 'l‘ef‘m*‘d" 30
phong phong So 1én  [quan di v8i cong chire, vién chirc, ngudi lao dong. huéng din, bao cdo, thong bao ket luén
Tham gia soan thdo, thim dinh cac vin ban, dé 4n, quyét
dinh... clia co quan xdy dung va cua cic s nganh, dja 10 | céc van ban, 8¢ an, quyét dinh... 50
huong xay dyng lién quan dén nhiém vu.
Tham du (Eéc cudc hop, hdi nghi, giao ban; tham dir cac 16p 10 Ciéc cudc hop, hdi nghi; cac 1ép dao tao, bdi 40
d;égfgg,gégrldl';rqugl; PllUlIB TUIT VUL, THTAC TITTY bUllg CITUL, dl,-rﬁng;,( . F4 h h h h.,. l? h h
ngudi lao ddng Vin phong thyre hién cac cong viéc dupc 20 | Quyct dinh, ke hoach, thyc hién ke hoach, 40

huéng diin, bio cdo, thong bao két lugn








- Cdng tic hanh chinh quan tri, ; cong nghé thong tin; an
ninh trat ty, phong chdy chita chay.
- Cong tac bdo vé¢ bi mit nhd nuéc;

50 i i , . 300
- Cong tac van thu, luu trir; - 'Quyét dinh, ké hoach, hudng din, bio cdo,
- Cong tac cai cach tha tyc. théng béo két luan
- Tham muu v& ché d§, chinh sach d8i véi CCVC. .
Tham muru c6ng tic thi dua, khen thudng 10 |Chuong trinh, ké hoach, bdo c4o 40
t P y ne . K ]
Phé Chinh Vin | CVus ;%1’;_?“ o chic hdinghi CCVC, TDKT, Ngdy Truyén S |Chuong trinh, k& hoach, bédo céo ... 10
Vin phong |phong S&| 1én
*- Tham gia céc céng viéc vé& phong chéng tham nhiing, thyc
hanh tiét kiém, chéng lang phi; 10 50
-* Tham gia soan th&o, thim djnh cc van ban, d& 4n, quyét céc vin ban, d& 4n, quyét dinh.. -
dinh... clia co quan x4y dyng va ctia cic s& nganh, dja
phuong x4y dung lién quan dén nhiém vu.
“Tham gia céc cudc hop, hdi nghij, tryc bao djnh ky clia co - -
quan va c4c cude hop, hoi nghi do céc cép, cic nganh td 5 Céc cufc hop, hoi nghi, tryc béo ; céc 16p ddo 40
chirc duge Gidm dbc phin cong; tham dir c4c 16p dio tao, tao, bdi dudng.
bdi dudng, nhiém vu cong tic Dang, doan thé
Gitip Chénh Vin phong S& thyc hién cdng tac to chl'rc, cin 55 Quyét dinh, KH, BC... 30
b va quan 1y hd so CCVC.
2 . Trien khai thu'c hién quy ché dén chti co s& trong S& 15 |Quyét dinh, KH, thong bio, két luin 5
To chire Vin VAT UarT, TC alr, Juyct
nhin sy phong S& CV  |dinh... ctia 90 quan xay :il,mg va gf’)p y cic V;ﬁn bé{r: cua cé? 20 |csc vin ban hanh chinh 40-50
s& nganh, dja phuong xay dung lién quan deén nhi¢m vy cia
b?;i’::;:; cée cude hop, hoi nghi; tham dyrcdc 16pdaotzo, | 1o |.x0 c1iac hop, hoi nghis 16p DT, bdi dudng | 50-60
*Xay dyng chuong trinh, ké hoach, tong hop, bo co vé gidi . . 0
uyét TTHC va c4i cich thi tuc hanh chinh. 10 }'Chuong trinh, k& hoach, bio cio 1
.000 -
Hanh chinh | Vin oy |Thudng trye tiép nh4n tha tuc hanh chinh B phan Tiép nhén 0 Tiép nhan hd so, thii tyc hanh chinh. Tra két 22?2 000
m{t cira phong S& va tra két qua cia S& tai Trung tdm Phyc vy- KSTTHC tinh qué gidi quyét thd tuc hanh chinh h(;) so
Phdi hop véi don vi, ¢4 nhin lién quan dén Thit tuc hinh 10 |Céc vin bin 30-40
Thyc hién mét s6 nhiém vu khic 10 |Tham dy cic cudc hop, hdi nghj ¢6 lién quan 20-30
*Téng hop, xdy dung céc bio céo thude chirc ning, nhiém vu 5o |Tham muubdo cdo thing, quy, 6 thing, 9 15
cia Van phong do Chénh Vin phong phin cong cy thé théng, nim; bao cdo dot xuit ...
“i’z“h c:i“h Vin oV X4y dung chuong trinh, k& hoach cbng tic nim ciia VP 30 Thgm mu chuong trinh, ké hoach... ‘ 7
Sng hop . - - - —
g phong S& Quan hé ph & hop 10 Phoi hgp véi don vj, ¢4 nhin lién quan dén 40-50

cong tic tdng hop








Thure hién mét s6 nhiém vu khac

10 |Tham du c4c cude hop, hdi nghi cé liénquan | 50-60
- Van hanh hé théng eOffice clia S&; trién khai sir dung hé
théng thur dién tir cua tinh;
- Quan tri hé théng mang noi bg; . i n in
Cén né v - Quan tri Cdng théng tin thanh phén cua Sé; 50 |'Thao tac, nhiém vu cong vige 200
8 thﬁi mb:. ¢ ho an . cy [-Quan tri CSDL Kinh té cong nghiép va Thuong mai.
gfin phong S& - Tham muu quan Iy chét lugng theo ISO 9001: 2015
- Tham muru viée chi dao, diéu hanh linh viee CNTT 30 |*- Chuong trinh, ké hoach, huéng dan,BC... 10
Phéi hop véi don vi, ca nhin lién quan dén cong tac tong T ] ]
hgp, cong nghé thong tin 10 |Cac vin ban hanh chinh 40
—____|Tham du céc cudc hop, hdi nghi c6 lién quan 10 jcac cufe hop, hdi nghi 50
- Tham muu, thyc hi¢n cong téc hanh chinh quan tri. so |- Quyetdinh, biocdovacicvanbancilien |,
quan.
Ao *Tham muu cong téc 1& tin, hau cin ph céc cudc hop, .
Quan tri . . s e s g . @ prve v o op 30 |Cac cude hop, hoi nghi 10
9 cong s& Vin cv héi nghi cia S¢, nganh
phong S¢ Phéi hop v6i don vi, ¢4 nhan lién quan dén hoat dong quan | | |
irj cong 50 an ban phéi hop 40-50
Tham du cdc cudc hop, hdi nghi va thuc hién cac nhiém vy 10 lcs 5c hoo. hoi nehi
khic ¢6 lién quan ac cuec hop, hor nght 50-60
- Xay dung dy todn ngan sach hang nam. Quy ché chi tiéu
ndi by va quan ly, sir dung tai san cdng; . P .
‘- Thanh to&n ché d¢, chinh séch, tidn luong, ké khai, thanh | ¢ |KH Durtoan, Quy ché, chimg tir thanh toin 350
quyét toan phi, 1& phi.
10| Kétoanvien | van wrv | Theo d6i, hach toén tang, gidm tai sn; x4y dung ké hoach
s 5 am tai sdn, scra chiva tai san; :
phong S& mua sam tai san, ; . _ o pe e .12
*- Theo d&i bién ddng trén tai khoan tam giir va thuc hién x0r 20 |Bdo cdo tai chinh, tai san ; ké hoach. .. 20
Iy theo quyét dijnh cia cAp c6 thim quyén
Thuc hién bdo céo lién quan dén cong tac tai chinh, tai san 20 {Bdo cdo tai chinh, tai san 200
Phoi hop véi don vi, ¢4 nhan lién quan dén cong tac tong hop| 10 [Van ban hanh chinh 40-50
Tham dyr cac cude hop, hdi nghi cd lién quan 10  [s0 cudc hop, hdi nghj 50-60
Ti€p nhan, xir Iy vin ban dén 35 [Vin bin dén 10.000
Ti€p nhén, xir Iy vin ban van ban di 35 |Vin ban di 3000
I l(—P llllt.ll! TICr 30 DUIlE vVIG, W}J ACP LA AR 1° AT T, T T,
Vin thr, hru Vi Vit })éo quan va giao ndp tai lidu luu trir; Khai thac sir dung tai 10 |Tai liéu 9000
11| triv kiém Thu hon l: S¢ l'?énll' “Thyc hién nhiém vu thi quy co quan theo quy dinh S TX
quy phong o - vi Thuc hién photo tai liéu, vin ban giri cic co quan, don vi; tai 1o |Tailicu 10000

liéu phuc vu céc cude hop, hdi nghi








Tiép nhén vét tu — vin phong phim; d& xuét sira chita, bao tri

trang thiét bi phuc vu nhiém vy; 5 [Vattu, van phong pham 100
. n C Lai xe; béo tri, bdo dudng thudng xuyén;
Lai xe phuc vu ¢dng tac cla co quan 80 . i 1 . 250
. Van dang ky xe, kiém dinh xe.
12 Lai xe s Y P : Z Iy : :
phong Kiém tra, d€ xuat sira chita nho hé théng dién, nudc va céc Y
A N 20 |Vin ban dé xuat 70
trang thi€t bj bén ngoai clia co guan
Nhian vién ky |Vin "~ Thira hanh thyc hién nhiém vu vé k§ thudt, quan ly, sta Ak £
1 . ’ . : 9 -
3 thuiat phong chira trang thict bi vd mét s6 nhi€ém vu khéc theo phén céng 100 Van ban de xuat, héa don 80
Vv - P 8 si § ¥, phong lam viéc 14 ¥; ¢4 Lo
14 Phyc vy é‘n Ahuc vy, \:e sml} cOng s¢, phong lam viéc lanh dao Sé; cac 100 [S4 4n phuc vu 500
phong cudc hop, hdi nghi;
Quan 1y, chi dao, dinh huéng, don déc, diéu phédi cong viée Quyét dinh, KH...
o . n . R 20 ' 50
thudc chitc nang, nhiém vu ciia Thanh tra S&
CV hodc {Trién khai cong tac thanh tra theo ké hoach. 60 | cac van ban, d& 4n, quyét dinh... 120
15 Chéanh Thanh |Thanh tra| tuong [Tham gia soan théo cac vin ban, dé an, quyét dinh... cia co
tra S& | duong |quan x4y dung va ciia cic s& nganh, dia phuong xdy dung 10  [Céc vin ban, & 4n, quyét dinh... 20
trd 1én |lién quan dén nhiém vy
Tham du céc cude hop, hdi nghi, giao ban; tham du cac 16p , . .. s
d4o tao, bdi dudng; cong tic Dang 10 |Cac cudc hop, hi nghi, céc Iép dao tao,BD 40
Gitip Chéanh Thanh tra quan 1y, dinh huéng hoat déng theo 45 |Xéy dung bdo cdo, cong van, quyét dinh; tiép 30
chtrc ndng, nhiém vu. cong dén thudong xuyén, dinh ky
"Thuye hién cong tic thanh tra theo ké hoach;
CV hodc |~a. .. £ ~ £ xir 1y don khiéu nai, t§ cdo; giai quyét don
: ; t .z z ,
Phé Chianh [Thanhtra| twong Co-l}g tac. thf nk} tra; phong, chong tham nhiing, gidi quye 55  |khiéu nai, tb cdo thudc thdm quyén; béo cdo 40
16 khiéu nai, t0 cdo. I Y ST N
Thanh tra S& duong cdng tac thanh tra, khi€u nai, t6 cédo va phong,
trd 1én chong tham nhiing.
. - - L .
Quan hé ph &i hop 10 T'haT gia soan thao céc vin ban, quyet dinh 10
cd lién quan
Thyc hién mét s6 nhiém vu khéc 10 |Tham du cic cudc hop, hGi nghi, giao ban 25
Tham muu x4y dung ké hoach va tham gia
R thanh vién doan thanh tra; tham muu cac van
(Ong tic thanh tra 39 |ban va két ludn thanh tra theo nhiém vu duge | 0 o0
Chuyén phan cong.
vién - -
17| Thanh tra Thag}; tra hoic |[Cong tic phong, chong tham nhiing 30 {Ké hoach, b4o c4o, cong vin 20
tuon ) . .
duongg Quan hé phdi hop 10 |Tham gia soan thao cac vin ban cé lién quan 20








Tham du cac cudc hop, héi nghi; tham gia

Thyc hién mdt s6 nhidém vu khéac 10 |dao tao, bdi dudng, tham muu vé cdng tac 20-30
phong chdng té nan xa hoi
Thye hién nhiém vu phép ché: té chire phd bién, gido duc
phép luft trong pham vi nganh, linh vyc S& quan Iy; huéng . L h ae 1e2 fa
din, kiém tra cong tac phé bién, gi4o duc phap luit caa céc 65 tXha)(/: ?:P:éehl;ziﬁh’b?:zé?l’ kiém tra vige 30
don vj trie thude So; coéng tac bdi thudong nha nude theo wetie Y
\g| Phapché [Thanhtra| Chuyén phép luat _
S vién Tham gia soan thao, tham dinh cac vén ban,
A LA dé 4n, quyét dinh... clia co quan x4y dung va
Quan h¢ phoi hgp 20 cua cac s& nganh, dia phuong xdy dung lién 15-20
quan dén nhiém vu.
o N ] Tham du cac cude hop, hdi nght, giao ban;
Thure hién mot s6 nhiém vy khac 15 tham dur céc 16p dao tao, bdi dudmg; 15-20
- Phén c6ng nhiém vy. ' X4y dumg ké hoach,
. . ais Lz ) 20
churong trinh, dyr 4n, dé an phat trién nganh.
Chi dao, diéu hanh céc hoat dong cla phong vé cong tic quy } B.E}O céo dé 'xua.t ;b";n p ha.p t’,? chirc thyc hién
hoach. ké hoach. tdne hop - th S K 45 [nhiém vy phét trién nganh; ho trg doanh 30
X y 0 * E . g . nghlép.
. - Biéu miu téng hop théng tin s liéu, bao céo 50
K[:Zongh danh gia vé phat trién nganh,
€ hoac .
19 | Truréng phong| - Tai C‘l’é:" - Thim dinh van ban chuyén vién trinh. 500
chinh - Céc van ban, quyét dinh, t& tri A
; e v e v N , quyet dinh, t& trinh, bao co
Téng hop Quan ly tai chinh, dau tr 20 thdm dinh, ... 50
Tham gia soan thio céc van ban, dé 4n, quyét
. £ dinh... clia co quan xdy dung va cta cic s& -
Quan h¢ phoi hop 20 nganh, dia phuong x4y dung lién quan dén 30
nhiém vy
Tham du cac cubc hop, hdi nghi, giao ban;
Thuc hién mdt sb nhiém vu khic 15 |tham dy cac 16p dao tao, bdi dudng; cong tac 15-20
Pang
Gitp Trudng phong cong tac ké hoach, téng hop - thng ké - Xay dyng ké hogch, chuong trinh, dy 4n, d& 7

an phat trién nganh,








- B4o cao dé xuat bién phap to chirc thuc hién

nhi€ém vu phat trién nganh; hd tro doanh 15
65 Inghiép.
- Biéu miu tdng hop thong tin s liéu, bao co 15
danh gia vé phat trién nganh. )
Phé Trudémg CVitrg £ Pt gan
20 . KHTCTH R 2 . - s P
phing [én - Tham dinh van ban chuyén vién trinh. 20
Tham gia soan thao cac vin ban, dé an, quyét
.. dinh... ciia co quan xay dyung va ciia cic s&
: hé phéi h 20 i . N 35
Quan h& phoi hop nganh, dia phuong xdy dyng lién quan dén
nhiém vu
. , Tham du cic cude hop, héi nghi, giao ban;
"Thuc hién mdt s6 nhiém vu khac 15 am du c'ac ?UQC‘ oP hork'ng !~ gao ban 15-20
tham du cac 1op dao tao, boi dudmg;
a . A ~ A (s . A A r ‘c . h .
C;)ng tac thong k?i tong hop nganh va dé xuat cac gidi phap 40 - Béo céo, luru trit thong tin dir lidu 200
hd trg doanh nghiép
*Quin Iy quy Cong tac quy hoach, ké hoach, co ché, chinh sach,. .. 35 |Chuong trinh, ké hoach, giai phap, bo cdo 60
21| hoach-ké | DOME | oy
O::ach KHTCTH - K& hoach va giai phép céc chwong trinh muc tiéu; ké hoach
: va giai phap thuc hién kinh té bién; kinh té tap thé,.. ; cac 20 |K& hoach, cac chuong trinh muc tiéu. .. 120
n6i dung c6 lién quan dén phat trién kinh té nganh.
Tham du cac cude hop, hoi nghi; tham du cac 16p dao tao, 5 Céc cude hop, hoi nghi; céc 16p dio tao, boi 20
bdi dudmg; tham gia cong tic doan thé. dudng; tham gia cong tac dodn thi.
, Ti ong vi &t di o tri 4
+ Tham muu quan ly tai chinh, quan ly dau tu cda S& 35 ,lam :nuu.cong van, quyét dinh, t trinh, bio 120
cao thim dinh...
+ Tham muu béo céo tai chinh, bdo c4o quan ly diu tu, bao
cdo thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, cac van ban thude 35 |Théng ké, tdng hop, tham muu béo céo 30
finh vuc tai chinh, ké toan.
'Q“f‘“’ Iy tai | Phong cy |Tham gia soan thao hodc gép y cdc vin ban, dé an, quyét
22 chinh KHTCTH dinh... ctia co quan Xy dung va gép y cac vin ban clia céac 15 |Cac van ban, d& an, quyét dinh... 50
s& nganh, dia phuong xdy dung lién quan dén nhiém vy
-T : § 3} i, gi i ; ca Lo .
Aham du CF.C CU('.JC hgp, ljol n’g]u,'gla? bat? cud ‘Co ql:an, ’cac Céac cudc hgp, hdi nghi, giao ban clia co quan;
cudc hop, hdi nghi, hi thao cia cac cip, cic nganh t4 chirc X . n C As s . i oas
) . R 1. . o 15 |cac cudc hop, héi nghi, héi thio; cac 16p dao 15
(khi dugc phan cong); tham dy cac 16p déo tao, boi dudng, tao. bdi dudn
nghién ctru tai 1iéu phuc vy nhiém vu 20, B
Cong van, quyet dinh, t& trinh, bdo cdo, céng
+ Tham muu, thuc hién cong tic tdi chinh, ké todn clia S& 55 |tac thanh todn theco quy dinh; céng khai va 100
quyet toan NSNN
+ Tham muu thuc hanh tiét kiém, chong lang phi 15 |Théng ké, téng hop, tham muu bio cao 15








- Tham muru thanh 18p cum c6ng nghiép theo quy hoach
duoc duyét

123 K& tosn Phong KTV Tham gia soan thao hodc gop y cac véin ban, dé 4n, quyét ‘ .
KHTCTH dinh... cia co quan xdy dung va gop y cac vin ban cua cac 15 |Cac van bén, dé€ an, quyet dinh... 40-50
s&r ngénh, dia phuong xﬁx dung lién guan dén nhiém vu
. TTC T, Coquarr,
cac cude hop, hdi nghi, héi thao cna cac cdp, cac nganh td 15 ‘- Tham du céc cude hop, hdi nghi, giao ban; 50-60
chire (khi duge phén céng); tham du cac Iép dao tao, bdi cac 16p dao tao, bbi dudmg;
Lanh dao, chi dao, diéu hanh cac hoat déng ctia Phong; tham Phan c6ng nhiém vu. Xay dung ké hoach,
muu giap Giam déc S thyc hign Ch‘l'l’c ndng quan ly nha 40 cong vin, bao cdo. Thim dinh vin ban do 100
nude tham muu quan 1y nha nude vé cdng nghiép, trén dia phong soan thao hodc chii tri soan thio trinh
ban tinh. Lanh dao S& ky ban hanh
Phong Cha tri xay 'dL_rng va th Chfl‘('l thyc hién nghi quyét, quyét
24 { Truomg phong| Q20 Y | CV 6 di?’.c"tf’f‘é chinh sich, ke hoach lién quan clia nganh cdng } - 3 1y ¢ ooy cong vin, béo cdo... 60
cong lén {nghiép, ticu thd cong nghiép, cum cdng nghiép, céng nghiép
nghiép hd trg, khuyén céng
Tham gia soan thao hofic gdp y céc vin ban, d& an, quyét )
dinh... cha co quan xdy dung va gbp y céc van ban cia cac 15 |Céc van ban, d& an, quyét dinh... 20
s& nganh, dia phuong xay dung lién quan dén nhiém vu
‘- Tham dy céf: cudc hop, héi nghi, giao ban; tham dy cic 15 "Cac cuf)c\hop, hi nghi, giao ban; cac 16p 40
16p dao tao, boi dudng; céng tac DPang dao tao, b6i dudng; cOng tac Dang
Gilp truéng phong, 1anh dao S& trong cong tac t6 chire trién
khai thye hién cac nhiém vy QLNN, cic nhiém vy chuyén
mén, nghiép vu vé& cong nghiép ché bién khoang san, cong
nghiép hd trg, cong tac khuyén cong; theo doi hoat dong san
xuét cong nghiép, san phim céng nghiép, tinh hinh hoat 70 |Ké& hoach, cong vin, bdo cho... 250
dong cia cac doanh nghi€p cong nghiép, co s& céng nghiép
25 | Phé Trudmg | Phong | CV tr& |trén dia ban tinh, thuc hi¢n ché 46 bio céo theo quy dinh. T
phong QLCN Ién  |chirc thim dinh, gop y cdc du 4n dau tu, cac chuong trinh,
du én hé trg cic doanh nghiép theo quy dinh ciia phap luat.
Tham gia soan thao hodc gép ¥ cac vin ban, d& an, quyét
dinh... cua co quan x4y dung va gdp y cdc van béan clia cac 15 |Cac van ban, dé 4n, quyét dinh... 30
s& nganh, dia phuong xay dung lién quan dén nhiém vy
*- Tham dy cac cude hop, héi nghi, giao ban; tham dy cac "Céc cude hop, hdi nghi, giao ban; céc 16p
I6p dao tao, bdi dudng; cong tac Dang 15" | 430 tao, bdi dudng. 20
- Tham muu phat trien cuii cong ngniep Nang nam, tung giai
doan.
- Tham muu phét trién tiéu thi cong nghiép, cum cong
nghiép hang nam va 5 nam. 30 [Ké& hoach, cong van, bio céo... 40
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*Quin Iy tiéu

Phong

-Dénh gid tlnh hinh hoat d(‘)ng cﬁa céc cum cong nghi€p, cac

nghi¢p, iﬁng - Tham muu cdng bé giai quyét TTHC thuge linh vye dquc » DANG g &, 1ong hop-
nghe phan cong.
Tham gia soan thio hojc gép ¥ céc vin ban, dé 4n, quyét
dinh... cha co quan xdy dung va gbp y cdc vin ban cia céc 20 [Cac vin ban, d& 4n, quyét dinh... 20
s& nganh, dia phuong Xy dyng lién quan dén nhiém vu
‘= Tham dy céc cuge hop, hi nghi, giao ban; tham dy cac 20 *Céc cudc hop, hoi nghi, giao ban; cac 1ép 20
1&p dio tao, bdi dudng; cdng tic Ping ddo tao, bdi dudng.
- Tham muru phét trién cdng nghiép, c4c nganh cong nghigp
hing nim, timg giai doan
- Tham muu dénh gi4, dy béo tinh_hinh thire hién ké hoach )
san xuit cong nghiép, chi s san xuit cong nghiép, cac san K# hoach, tng hop, ra soat, tham muu bio
phim cong nghiép chi yéu. 40 |c4o, cOng van, bang bidu théng ké, tdng 80
. - Tham muu phét trién cong nghiép hd trg. hop....
- Tham muu trién khai, béo cdo, dinh gi4 thyc hién cic quy
hoach, dé 4n lién quan dén hoat dong khodng san (trir .
khodng san lam vit liéu xiy dyng vA sin xuit xi ming).
"Quan Iy cong | Phong A N 3 2% Lo X
27 Y cv |Tham gia céng tic tuyén truyen, pho bien hudng dan céc quy £ a .
| mehiép QLCN dinh ciia nha nudc v& cic ché db chinh séch lién quan dén g0 K€ hoach, cng vén, bio céo... 40
nhiém vu
Tham muu thire hién tht tuc hianh chinh trong céc linh vire: £ A < 1s
san xuft cic san phim rugu, thudc 14; linh vyc cong nghiép 20 K¢ hoach, cong vén, béo co... 40
n@ng, céng nghiép dia phuong
Tham gia soan théo holic gbp ¥ céc van ban, dé 4n, quyét
dijnh... clia co quan xiy dung va gép ¥ céc vin ban ciia cc 10  [Cac vin ban, @2 4n, quyét dinh... 10
s& nganh, dja phuong xay dung lién quan dén nhiém vy
*- Tham dy c4c cudc hop, hdi nghi, giao ban; tham dir cic *Céc cufc hop, hi nghi, giao ban; cic lap
i g " 10 K Ao oo 10
16p ddo tao, bdi dudng; cong tic Ping d3o tao, boi dudng.
Trién khai thyc hién céc co ché, chinh sich, chuong trinh dbi
véi hoat dgng khuyén cdng. Theo ddi, kiém tra, gidm sat hoat | 35 Ké hoach, cbng vin, bio céo... 30
0 yvé | Quant déng khuyén céng.
"Quadn Iy ve nan ly cv ; g £ - .
28 | Khuvén cn Co Tham muu thdm djnh co s& d& an khuyén céng quéc gia, £ a A )
yén cdng ngohl;gp thm dinh d3 &n khuyén cong dia phrong, 20 |Quyét dinh phé duyét céc &8 4n 7
Tham muu céng tic binh chon sin phim céng nghiép néng 20 Chon du‘qc san phdm céng nghiép néng thon 15

A “n X
thon tiéu bieu.

tiéu bidu cip tinh

10








Theo dai hoat dong khuyén cong cia Trung tam Khuyén

IR : 5 {Céng van don déc, theo di 10
cong va X{c tién thuong mai.
Tham gia soan thao hodc gop v céc van béan, 4é an, quyét
dinh... cha co quan xay dyng va gop ¥ cdc vin ban cua cic 15 |Cac vin ban, dé 4n, quyét dinh... 25
s& nganh, dia phuong xay dung lién quan dén nhiém vy
- Tham dy céf: cudc hop, hi nghj, giao ban; tham du cac 5 "Cic cuq“)c‘hop, héi nghi, giao ban; céc lép 15
I&p ddo tao, b6i dudng; cong tac Dang dao tao, boi dudng.
Lanh dao, chi dao, didu hanh cac hoat déng caa Phang; tham Phan cong nhiém vy. Xy dung ke hogch,
AP ' . s A cong van, bio cao. Tham dinh vdn ban do
muu gitp Gidm doc S& thue hién chire ndng quan 1y nha 40 \ N s 100
nuée theo chic nang, nhiém vu dugce giao cba phong phong soan thio hoge chu tri soan thio trinh
’ ; T Lanh dao S& ky ban hanh
Ph'ong, Chu trf, ph}ot hop xdy (?gmg cac ch_t{cmg trinh, ke.hoach dai 30 |Ké hoach, cong vin, bdo c4o. . 100
Trwémg phong Quim ly han, cac dé an theo chirc ning, nhle;r‘n vu dugce giao '
nang ""Tham gia soan thao céc van ban, d¢ an, chuong trinh, ké -
lugng hoach, quyét dinh, béo cdo... cia S& Céng Thuong xay dung 45 |Céc van bin, dé 4an, chuong trinh, ké hoach, 120
hodc cia S¢, nganh, dia phuong va cap trén xay dung lién quyét dinh, bao clo...
quan dén nhiém vy dugc phén cong,
*Tham du‘céc cudc hop, hdi nghi, giao ban; tham du céc 16p 5 Céc cudc hop, hdi nghi, 16p dao tao, bdi 20
dao tao, boi dudng dudng
Tham muu gidp trudng phong, 1anh dao S& trong cong tac td
chue trién khai thyc hién cac nhiém vy quan Iy nha nudc vé
hoat ddng dién lyc, nang lugng méi, ning luong tai tao, s
dung ning lugng tiét kiém va hiéu qua, chét lugng cong trinh
xdy dung chuyén nganh theo phén cép {cdng trinh dudmg
day, tram bién 4p); theo d&i, tham muu hoat déng kinh doanh | 70  |Ké hoach, cong van, béo céo... 150
dién néng thdn; déu tu xdy dyng cac du 4n nguén, luéi dién,;
. . tham muru co ché, chinh sach, quy hoach, thim dinh, quan ly
Phé Trudng Phong chét luong cdng trinh (dién, tram xang diu theo phén cip);
phong QLNL c&i céch thit tuc hanh chinh; béo cdo, d4nh gia nhiém vu cua
phong va linh vuc phu trach.
“Tham gia soan thdo cic vin ban, dé an, chuong trinh, ké
hoach, quyét dinh, bio céo... ctia S& Céng Thuong xiy dung Céc vin ban, dé an, chuong trinh, ké hoach,
Coa . s Ko o i n 15 £ g . 40
hoic cia S&, nganh, dia phuong va cap trén xdy dyng lién quyét dinh, bdo céo...
quan dén nhiém vy duoc phan céng.
*Tham dyr cac cudc hop, hdi nghi, giao ban; tham du cac 16p s Céc cude hop, hoi nghi, 16p dio tao, bdi 20

dao tao, bdi dudng

dudng








)|

*Quin ly vé
ning lugng

Quan ly
nang
lugng

cv

*- Tham muu vé dién lyc, ning lugng mdéi, ning lugng téi
tao, sir dyng nang lugng tiét kiém va hidu qua: TS chirc thyc
hién quy hoach, ké hoach, chuong trinh phat trién dién lyc,
phét trién viéc img dung nang lugng mdi, ning lugng tii tao,
str dung ning lugng tiét kiém va hidu qué, quén Iy nhu ciu
dién,diéu chinh phy tai trén dja ban tinh.Thim djnh hd so, tb
chitc thyc hién céng téc cip, thu hdi gidy phép hoat déng
dién lyc. X4c nhan da didu kién cung cip dién dbi véi ludi
dién phén phdi c6 cAp dién 4p tir 35kV tré xudng; trinh phé
duyét danh sich khéich hang sir dung dién quan trong thuc
dién uu tién cp dién. Thim tra, trinh phé duyét dé 4n gia
bén dién cho céc d6i tugng khich hing sir dung dién tai khu
cong nghiép két hop mua dién tir hé thng dién qudc gia
ddng thosi v6i cdc ngudn dién khic. Thuc hién cc nhiém vy
vé xy dyng trong quéan 1y dyr 4n ddu tr xay dyng, quan 1y
chét lugng xy dung cong trinh nganh dién theo quy djnh.

*- Tham muu vé& quan Iy an toan dap, hd chira thuy dién, an
todn dién: Thim dinh quy trinh vin hanh don hd thay dién;
phuong &n bao vé dip, hd chira thily dién; phuong 4n tmg
phé tinh hudng khén cip trinh phé duyét; thanh 1ap Hoi ddng
kiém tra, d4nh gi4 an todn céc cong trinh dap, hd chira thiy
dién tnréc miia mua bio; kiém tra cong tic nghiém thu coa
chii dAu tur thude thdm quyén quyét dinh diu tu cva tinh va
dap, hd chira thiy dién; ti€p nhin hd so ¢& nghj cip gidy
phép thudc thAm quyén ctia UBND tinh; tiép nhin ké khai
dang ky an toin dap, hd chira thiy dién. Tép huln, hudn
luyén, s&t hach, kiém tra, xép bic, cip thé an toan dién, cip
thé kiém tra vién dién Iyc cip huyén, kiém tra vién dién lyc
clia don vj dién luc, cip gidy phép, van bing, ching chi
thugc céc Iinh vye quan 1y.

“Théng tin, tuyén truyén, huéng din, phd bién, gifo duc,
theo ddi thi hinh phap luit ¢6i v&i cac linh virc duge giao;
trong quin 1y dy 4n diu tu x4y dyng, quan 1y chét lugng xdy
dyng cbng trinh nganh dién theo quy dinh.

65

Ké hoach, cOng vin, bio cdo, bang bidu théng
ké, tdng hop, gidy phép......

400

12








- Kiém tra, giam st viéc thuc hién quy dinh vé hoat ddng
di¢n hue, sir dung dién, an toan dién, sir dung ning lugng tiét
kig¢m va hiéu qua, cac hoat dong trong linh vyc niing lugng.

Bao cdo, cong vin, bién ban...

Kiém tra, gidm sat cdc co s&, cong trinh dién trén dja ban 10 100
tinh quan ly thyc hién céng tac phong chong thién tai va ing
ciru khén ¢Ap theo quy dinh. Giai quyét tranh chip hep déng
mua ban di¢n c6 cdp dién ap duéi 110kV.
_ Th . hv A 3 .a A - A A
. we Al(;n ChU'O’:‘lg trl'nhxmuc‘kue.tl Quoc gia vé xdy dung 10 |Ké hoach, cong vin, bdo cio 10
ndng thdn maéi (tiéu chi s6 4 vé dién).
Tham gia soan thao cdc vén ban, dé 4n, churong trinh, ké
hoach, quyét dinh, bdo céo... cha S& Céng Thuong x4y dung 5 Céc van ban, dé 4n, chuong trinh, ké hoach, 100
hodc cua S6, nganh, dia phuong va cap trén xiy dung lién quyét dinh, béo cdo...
guan dén nhiém vu dugc phan cong.
“Tham du céc cugce hop, hoi nghi, giao ban; tham dy céc ldp 10 Cac cudc hop, hdi nghi, 16p ddo tao, boi 100
dio tao, bdi dudng dudng
Quan ly, chi dao, dinh hudng céc hoat dong cia Phong tham
mﬂu'u quar.lAly nhAa nuc‘rc vé hﬂoé cha'rt Ifat ligu noxcong nghlf;p; Phan cng nhiém vu. Xay dung k& hoach,
cong nghiép méi trudng; cong nghiép thuc pham; san xuat va N . P .
RN . L4 ) S . cong vin, bao cdo... Tham dinh vin ban do
tiéu dung bén vimg. Tryc tiép phu trach vé k¥ thuit an toan 30 ) \ - . 250
© LA acial A n ‘a O ) . phong soan thao ho#c chi tri soan thao trinh
hoé chat, vt liéu n6 cong nghi¢p, moi trudng nganh cong - L X
R X 1k . T Lanh dao S& ky ban hanh
Phong thuong, khoa hoc ¢6ng nghé, chat lugng san pham hang héa
K+ thuat nganh c¢6ng thuong.
. ‘ Y '8 v r¢ [Quan Iy ky thudt an toan hoa chit, vat liéu nb cong nghiép,
32 | Truéng phong | an toan - o R X o . A LA £ o o
Mbi 1én  |méi truomg nganh cOng thuong, khoa hoc cong nghé, chat 60 |Ké hoach, c6ng vén, bao cdo... 50
trwomg luong san pham hang héa nganh cong thuong
- Tham gia soan thao cac van ban, dé an, chuong trinh, ké
hoach, quyét dinh, bao céo... cia S& Céng Thuong xdy dung 5 Céc viin ban, d& 4n, chuong trinh, ké hoach, 40
hodc cia S&, nganh, dia phuong va cip trén xay dung lién quyét dinh, bao céo...
quan dén nhiém vu dugc phan cong.
“Tham du cac cude hop, hdi nghi, giao ban; tham du cac 16p 5 Cac cudc hop, héi nghi, cac 16p dao tao, boi 5

dao tao, bdi dudng; cOng tac Bang

dudng; c¢bng tac Déang
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Pho Trurémg
phong

Phong
K¢ thuft-
an toan -

MT

CVirg

lén
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Vij tri quan ly
k§ thudt an
toan- mdi
trudng

Phong
Ky thuat-
an toan -

MT

TUp TTUONE PONg quan Ty, Chi dao, diin Nong cac Nogt
dong clia phdng vé cong nghiép thic phim, an toan thl,rc
pham. Huéng dén, kiém tra viéc thye hién cic tiéu chuén,
quy chuin chét lugng san phém céng nghiép, an toan thuc
phém, tir khiu san xuit, ché bién, bdo quan, kinh doanh
thudc pham vi quan ly ciia nganh.

T4 chiic cac budi hoi thao, hdi nghi, tip huin dé tuyén
truyén, phd bién phap luat, cung cp théng tin; td chirc céc
16p hudn luyén, sat hach va cip gidy chimng nhin cho t§ chirc,
¢4 nhan du didu kién. Thye hién ¢ong tdic CCTTHC trén linh
g1 (8

85

K& hoach, cong vin, bao c4o...

150

- Tham gia soan thao cac vin ban, 42 4n, chuong trinh, ké
hoach, quyét dinh, bdo cdo... cuia S& Cong Thuong xiy dung
hodc ciia S&, nganh, dia phuong va cp trén xdy dyng lién
quan dén nhiém vu dugc phin cong.

10

-| C4c vin ban, d& 4n, chuong trinh, k& hoach,

quyét dinh, bio cdo...

35

*Tham dy cic cudc-hop, hdi nghi, giao ban; tham dir cic 16p
d3o0 tao, bdi dudng; cong tic Dang

-|Céc cudc hop, hdi nghi, cic 16p dio tao, boi

dudng; cong tic Ding

cv

Tham muu céng bd va thyc hién gidi quyét thi tuc hianh
chinh linh vuc vit liéu nd cong nghiép, tidn chét thubc nd

30

Gidy phép, gidy chimg nhin

70

Nhi€¢m vy bao v§ moi trudmg va phat trién nganh céng
nghiép méi trudng va kinh té tuln hoan, céc chuong trinh,
dy 4n v& ting phé véi bién dbi khi hau nganh céng thuong
trong cac linh virc thudc pham vi quan ly.

Théng tin vé c4c chi tiéu théng k& méi trudmg thudc pham vi
nganh cong thuong.

Tham muru l3nh dao S& ban nhin xét thim dinh bio cdo d4nh
gi tic dong méi trudmg, gidy phép méi trudmg, phuong 4n
c4i tao, phuc hdi méi tnrdng.

20

Chu truong, chinh séch, vin ban quy pham phép
lugt, ké hoach, chuong trinh, b4o cio

50

Tham muru, huéng dén thyc hién céc tiéu chuan, quy chuin
k¥ thuit an todn trong sir dung vét liéu nd cong nghiép, cic
loai may, thiét bj c6 yéu ciu nghiém ngit v& an todn va méi
trudmg nganh cong thuong

20

Van ban, hdi nghj, hi thao, tap hhén, bdo cdo...

30

Tham dinh, gép ¥ céc d& 4n, dur 4n chuyén nganh cong
thuong theo linh vyc duge phén giao.

Vin bin gép ¥, thong béo két qua Thim dinh,

bio cho

30

- Tham gla soan thao c4c vin ban, d& 4n, chuong trinh, ké
hoach, quyét dinh, bio c4o... ciia S& Cong Thuong xdy dung
hoic ctia S&, nganh, dia phuong va cp trén xdy dung lién

quan dén nhiém vy dugc phin cong.

10

Céc vin ban, d& 4n, chuong trinh, k& hoach,
quyét dinh, béo céo...

60

3








*Tham dy céc cude hop, hdi nghi, giao ban; tham dir cc 16p

Céc cude hop, hoi nghi, giao ban; cic 1ép dao

dio tao, bdi dudng; cong téc Dang ‘15 tao, bdi dudng. 50
- Tham muu ve hoa chat, cong nghi¢p thyre pham, an toan - Van bin quy pham phap ludt, quy ché,
thye phém . x chuong trinh, ké hoach, dé 4n, thong bio; hji
- Thim dinh, gép ¥ 4% 4n, dy 4n chuyén nganh céng thuong | 45 AU NOW AP ION 15
£ 3 nghi, hi thao, huan luyén, tip huan, dien tép,
(héa chat, thyc pham...) Kitm tra
Vijtriquin Iy
héa chit,an | Phoéng - Tham muu cdng bd, gidi quyét thd tyc hanh chinh trén linh 30 Gify chimg nhin, gidy x4c nhin, quyét dinh, 50
35 toan thye  |K§ thudt- cv |we dugc phin cong. thong béo... :
X
phiam tf ong |antodn- - Tham gia soan thao cc vin ban, dé 4n, chuong trinh, ké
sin xuat va MT hoach, quyét dinh, bio c4o... clia S& Céng Thuong x4y dung 15 Céc vin ban, dé 4n, chuong trinh, k& hoach, 30
kioh doanh hoic ciia S&, nganh, dja phuong va cip trén xdy dyng lién quyét dinh, bdo cfo...
quan dén nhiém vu duge phédncéng. B
*Tham dir c4c cudc hop, hoi nghj, giao ban; tham dyr céc 16p 10 Cac cudc hop, hdi nghj, giao ban; cac 16p dao 10
dio0 tao, bdi dudng; céng tic Pang _ tao, bdi dudng.
*« Tham mumu cic hoat ddng nghién ciu, (mg dyng, nhin
chuyén giao cong nghé céc tién bd vé khoa hoc, k¥ thuat,
cdng nghé. 20 *-Ké& hoach, quyét dinh, phuong 4n, d& 4n, 70
*.Tham muru thuc hién cc chuong trinh, 88 4n, ké hoach, co cong vin, bio céo;
ché, chinh séch nhim thic ddy va phét trién linh vyc sin
xuit va tidu diing bén ving
Vitriquanly | Phong - Kiém tra viéc tudn thi cac quy dinh vé quin Iy chat fugng A
36| \mgdung K¥ thujt cy |40 phim, hang héa ctia cic doanh nghiép trén dia ban quan 10 |- Vin ban, ké hoach, ... 15
khoa hoc vd |antoan - 1Y,
- ~ ~ =A . ~ A
cOng ngh¢ MT *Tham muu, huéng din thyc hién dy 4n, céc tidu chuin, quy 95 d.i:( ar;(;ani’ ébéohiéo,hg“l:\:;;};m;ﬁ inthh;‘;t glay 0
chufn kg thujt an toan, TTHC v& LPG s 0 BV PIER, B REL, ot T, T
- Tham gia soan thio c4c vin ban, dé 4n, chuong trinh, ké 15 Céc vin ban, dé 4n, chwong trinh, ké hoach, 10
hoach, quyét dinh, béo co... lién quan dén nhiém vu quyét dinh, bio céo...
* Ol i Ac lop da . .
Tham dy cdc cuge hop, hoi nghi; tham dy cde 16p ddoto, | 1 |40 ¢ hop, hoi nghi; céc 16p dao tao, BD 20
bdi dudng.
Quin If, chi dao, dinh huéng cAc hoat dfng ciia Phong g0 (Phancbngnhiém vy, xdy dyng chuong trinh, | <, 5,

ké hoach cong tic; Thim djnh vin bin

15








*- Quan ly nha nudc vé thuong mai (ndi dja), Theo doi Hoi
Bio vé quyén lgi ngudi tiéu ding; thudémg tryc BCP cufc
vin ddng "Ngudi Viét Nam vu tién diing hang Viét Nam".
- X4y dyng co ché, chinh s4ch, quy hoach, k& hoach, thim

Soan thao, dy thdo quy hoach, ké hoach, co
ché, chinh séch; ... trinh Lanh dao S& ban

: hanh ho#ic tham muru S& trinh cp thAm quyén |  300-
: dl;r}:' dai, x4c nhin TTHC thubc nhié 1a phod 0 Jpan hanh. 400
Phong’ _ {7 2heo €Al Xac Nhan uoe nizm vy cua phong. Céng vin, quyét djnh, t& trinh, bdo co thim
. Quinly { CVtré |- Bdo cdo, ddnh gi4, dir bio thuc chirc ning, nhi¢m vu cia dinh
37 | Trudmg phong thuong 1én |phong va linh vuc phuy trach.
mai
- Tham gia soan thio céc vin bin, dé 4n, chuong trinh, ké
£ o ) ~
hoach, quyet d;n‘h, béo cdo... cua S .<C org Thuong m)ffj g Céc vin ban, d& 4n, chuong trinh, ké hoach,
ho3c ciia S&, nganh, dia phuong va cap trén xy dung lién 15 £ o 50-60
£ yen \ quyet dinh, bdo céo...
quan den nhig¢m vu ctia Phong;
- Tham gia cac nhiém vu cong téc Dang.
‘- Tham dy cac cude hop, hdi nghi, giao ban; tham du cic "Céc cudc hop, hdi nghi; céc 16p dio tao, bdi
. As g on 15 N 30-40
} 16p ddo tao, boi dudng. . dudng, -
Gitip Truéng phong quan I, chi dao, didu hinh céc hoat - Phan cong nhi¢m vy, xdy dyng chuong
dong clia phong khi trudng phong di ving 10 trmh; ké hoach cong tic; 80-100
M - Tham dinh vin ban do phong soan thao
T IIrmavIn quau ly {iI1d TTAUV VL LITILU UUT 1TUT oall Allay, UG
bién hanh, ti Ly Son.
*- Tham muu xdy dyng co ché, chinh séch, quy hoach, ké
hoach, thim dinh, thudc chirc nang, nhiém vy dugc phin
cong. 50 ['- Chuong trinh, ké hoach, bio céo, céng vin, | 80 -100
. 2 . - - N
Phé Truémg | "Phong | CV tré -xTham dinh, xac nh,gm ’I‘l."HC l1£1h ‘:UC dugc phén cong;
38 hon QLTM 1én Tong hop bao cdo, danh gia, thude Iinh vire phu trach.
phong - Phy trich CTMTQG v2 xy dyng NTM (tiéu chi s6 7 v&
g A, ¥
- Tham gia soan thdo céc vin ban, dé &n, chuong trinh, ké
£ . , ) - Py Py
hoach, 'quyet dinh, baq cdo... cua So“C ong Th}r Omg Xay :i N Céc vin ban, d& 4n, chuong trinh, ké hoach,
hodc cuia S¢, nganh, dja phuong va cap trén xdy dung lién 15 L, 4 40-50
£ ” . . quyet dinh, bdo céo... -
quan dén nhi¢m vy ciia Phong;
- Tham gia c4c nhiém vu cong tic Ping.
- Tham dy céc cuc hop, hdi nghi, giao ban; tham dy cic 45 | Céc cudc hop, hdi nghi; ce 16p dao tao, bdi | 0 .o

16p dio tao, bdi dudng.

dudng,
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= I'TIAaIIl IIluUW!lB ac quau TY TIId TITUL VT lllUUIlB mar TiYI
dia: Lau théng hang hod; dich vu thuong mai; binh bn thi
trudng, Chuong trinh chéng buén lau, gian lan thuong mai
va hang gia, ha ting thuong mai: chg, siéu thi, trung tim
thurong mai, viéc thuc hién quy dinh vé hang hoa, dich vy
thudc nganh, nghé dAu tu kinh doanh c6 diéu kién thud¢ Iinh
vuc luu thong hang hoa trong nude, linh vue kinh doanh khi,

nhiém vu dugc phin cong.

viin, bang biéu théng ké, téng hop.

xuc tién thuong mai, Cudc vin dong “Ngudi Viét Nam uu 43 - Ke hoach, cong van, béo cio, 500 - 600
Quin ly Quan Iy tién dung hang Viét Nam”; chuong trinh “Pua héng Viét vé
39 throng mai- thuong cV néng thén”; Chuong trinh phat trién thuong mai mién nui,
dich vy mai ving sdu, viing xa va hai ddo
thwong mai ’ *- Tham muu thyc hién CTMTQG xidy dung NTM (tiéu chi
sb 7 vé chg).
ATl dxi baas A 1rs: LA t:X Ao ladeale £AI T .0
- Tham muru cdng b, giai quyét TTHC vé thirong mai néi dia| 30 Théng bio, xic nhan, cip phép TTHC 116 90(;) 00(;
- Tham gia soan thao cac vin ban, dé an, chuong trinh, ké 10 Cic van ban, dé an, chuong trinh, ké hoach,
hoach, quyét dinh, bao c4o... lién quan dén nhiém vy. quyét dinh, bdo céo... 100
‘-‘Tham dur cac cude hop, hdi nghi; tham dir cac 16p dao tao, 5 Cic cudc hop, hdi nghi; céc 16p dio tao, bdi 20
béi dudng; tham gia cic Poan thanh tra. dudng; cac Doan thanh tra.
*- Tham muu vé xuét khiu; phat trién dich vu xut, nhap
khiu; quan ly hoat ddng xuit nhap khiu hang héa ctia cic
DN; hoat déng cila céc viin phong dai dign, chi nhanh cua
thuong nhin nudc ngoai trén dia ban tinh. *- K& hoach, c6ng vin, bio co, bang bidu . .
*_ Tham muu v& thuong mai dién tir, hoi nhap kinhté qudc | '°  |théng ke, gidy phe 150-200
P | an v | g mat dig » 110 ap q thong ke, giay phep....
Qu:m lyAve Quin ly t8, xac tién thuong mai phat trién ngoai thuong
40| xuatnhdp | thuong | CV L n e cong bé va gidi quydt TTHC trén linh vue
khiu- HTQT | mai Mmuu cong bO v glat quy en v
dugce phin cong.
- Tham gia’ soan thao cdc van ban, dé én,’chuorng trinh, ké 15 Céc van ban, dé 4n, chuong trinh, ké hoach, 60
hoach, quyét dinh, bdo cdo... li€n quan dén nhiém vuy. quyét dinh, bao céo...
‘-‘Tham dur cac cudc hop, hdi nghi; tham du céc 16p dao tao, 15 Céc cudc hop, hi nghi; céc 1op dao tao, boi 20
boi dudng; tham gia cic Poan thanh tra. dudng; cic Doan thanh tra.
*-Tham muu Héi bao vé quyén lgi ngudi tiéu ding, quan ly
Quan Iy vé canh tranh, chéng bén pha gia, chéng trg cp va ty vé;
canh tranh, | Quanly - Theo d&i hoat dong Hoi Bao vé quyén loi ngudi tidu ding. 40 |- Ké hoach, cong van, bao céo... 40-50
bio v§ thuong - Tham muu cong bd, giai quyét TTHC linh virc ban hang da
quyén lgi mai ¢4p, hop ddng miu dugc phan cong.
41 nguif'l tiéu CV |- Tham muu béo cao, danh gi4, dy bao thudc chirc ning, - Tong hop, ra soat, tham muu bao c4o, cong
ding 35 40-50
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- Tham gia soan thdo céc vin ban, d& 4n, chirong trinh, k&
hoach, quyét dinh, bio cdo... lién quan dén nhiém vy.

.| Cac van ban, dé 4n, chuong trinh, ké hoach,

quyét dinh, bio céo...

20-30

‘- Tham du céc cudc hop, hdi nghi; tham dy cic 16p dao tao,.

bbi dudng; tham gia c4c Doan thanh tra.

20

Céc cudc hop, hoi nghi; cic 16p dio tao, bdi
dudng; cic Podn thanh tra.

5-10

18
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Vi tri viéc lam

- PrLu luc s@ S
i 5 NANG LUC CUA TUNG VI TRI VIEC LAM
(Kémtwaov I IrTainrr AN /QD-UBND ngaysfk  /12/2022 ctiia UBND tinh Quéang Ngai)
1 ii>(&& \\ Nang luwc, trinh d6, k§ nang

Vi tri viéc lam l&nh dao, quan ly I,

Giam doc

Pho Giam déc

1 Nang luc:

- Nam viing diq triroQ”IOThg”iyqginh sach cla Bang va Nha nuwéc; cac van ban quy pham phap phap luat vé Iinh vire cong thiong; cac van ban
phép quy do dia phr&naTThmliin

- Doan két ndi bo; tapligj” va phat huy dugc sic manh cla tap thé.

- Phoi hop t6t véi cac co quan, don vi ¢d lién quan trong trién khai thuc hién nhiém vu duogc giao;

- Am hiéu tinh hinh chinh tri, kinh té, xa hdi cua dia phuong, clia ca nudc, clia cac quéc gia trong khu vire va trén thé gidi.

- C6 kha nang nghién ctru xay dwng cac van ban quy pham phép luat, d& xuat dinh hwdng chién lugc, quy hoach phat trién vé cdng nghiép va throng
mai trén dia ban dé Uy ban nhan dan cép tinh ban hanh, dé& xuat voi Uy ban nhan dan cép tinh céc giai phap kinh té - k¥ thuat vé nganh cong nghiép va
throng mai trong toan tinh va trién khai thuc hién theo chirc nang, nhiém vu clia Sé.

- C6 nang luc quan ly, diéu hanh céc hoat dong clia So, ndm viing cac hoat déng céng nghiép, tiéu thi cdng nghiép va thuong mai trén dia ban tinh; co

Iéhér r]érp]gdhuéng dan. t& chirc thwe hién cac chi chrong, chinh sach clia Dang va Nha nwdc va ciia tinh vé& nhat trién cong nghién, tiéu thu cong nghién.
. Trinh do:

- C6 trinh dd dai hoc trd 1én

- C6 trinh @6 ly luan chinh tri cao cép tré Ién;

- Cé chiing chi boi dwdng kién thirc, ki nang quan ly nha nwéc d6i véi cdng chiic ngach chuyén vién chinh hodc twong dwong hodc c6 bang cao cép ly
luan chinh tri - hanh chinh

- Cé chirng chi boi dwdng lanh dao, quan Iv cp s& hodc tuong duong.

3. K¥ nang: C6 k¥ nang str dung cdng nghé thong tin co ban va str dung dugc ngoai ngir theo yéu cau cla vi tri viéc lam.

4. Tiéu chuan, diéu kién khac: DBap (rng du diéu kién, tiéu chuan cta Dang va Nha nwéc theo quy dinh cua chic danh lanh dao, quan ly dang dam

1 Nang lyc:

- Nang luc chung: Dao dirc va trach nhiém cong vu; To chire thuc hién cong viéc; Thai do phuc vu to chirc, cong dan; Phdi hop cong tac.

- Nang lyc lanh dao, quan ly: Tap hop, quy ty; Diéu hanh va phoi hgp hoat dong; Ra quyét dinh; Xac dinh tdm nhin va tv duy chién lvgc; Quan ly sy
thay doi; Quan ly va phét trién nhan luc.

- Néng luc chuyén mén: Am hiéu kién thirc chuyén mon thudc nganh, Iinh vire dwoc giao phu trach.

2. Trinh do:

- CA trinh do dai hoc tré Ién

- C6 trinh dd ly luan chinh tri cao cap trd Ién;

- C6 chirng chi boi dwdng kién thirc, k¥ nang quan ly nha nwéc doi véi cong chirc ngach chuyén vién chinh hodc tvong dwong hodc ¢ bang cao cap ly
luan chinh tri - hanh chinh

- C6 chirng chi bdi dwéng lanh dao, quan Iv cap s& hodc twong duong.

3. K¥ nang: C6 k¥ nang st dung cong nghé thdng tin co ban va st dung dwgc ngoai nglr theo yéu cau cta vi tri viéc lam.

4. Tiéu chuan, diéu kién khac: Dap (ng du diéu kién, tiéu chuan clia Pang va Nha nuéc theo quy dinh clia chirc danh lanh dao, quan ly dang dam

1 Nang luc:

- Nang luc chung: Bao dtkc va trach nhiém céng vu; To chic thurc hién cong viéc; Thai do phuc vu to chirc, cong dan; Phdi hop cong tac.

- Nang lvc lanh dao, quan ly: Tap hop, quy tu; Diéu hanh va phdi hop hoat dong; Ra quyét dinh; Xac dinh tdm nhin va tw duy chién lwgc; Quan Iy sw
thay doi; Quan ly va phat trién nhan luc.

- Néng luc chuvén mén: Am hiéu kién thirc chuvén mon thudc nganh, Iinh virc dwoc giao phu trach.

1
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VI tri viéc lam

Chanh Van phong

Ph6 Chanh Van phong

Chéanh Thanh tra

Nang luc, trinh do, ki nang
2. Trinh do:
- C6 bang t6t nghiép dai hoc tré 1én, chuyén nganh hanh chinh, luat, quan tri van phong, quan ly kinh té, quan tri kinh doanh, tai chinh hodc chuyén
nganh khac theo quy dinh phu hgp voi vi tri ddm nhiém;
- C6 trinh d0 Iy luan chinh tri trung céap tr& 1én;
- C6 chirng chi bdi dudng kién thirc, k§ nang quan ly nha nwéc doi véi cong chirc ngach chuyén vién hodc tvong duong
- C6 chirng chi boi dudng l&nh dao. auan ly caD phong hodc twong duong trd 1én.
3. K¥ nang: C6 k¥ nang str dung cdng nghé thong tin co ban va si dung dugc ngoai nglr theo yéu cau cua vi tri viéc lam.
4. Tiéu chuan, diéu kién khac: DBap (rng du diéu kién, tiéu chuan clia Dang va Nha nudc theo quy dinh cla chic danh I&nh dao, quan ly dang dam
1 Nang lyc:
- Nang luc chung: Dao dirc va trach nhiém cong vu; T6 chiic thuc hién cdng viéc; Thai do phuc vu t6 chikc, cong dan; Phoi hop cong tac.
- Nang luc lanh dao, quan ly: Tap hop, quy tu; DBiéu hanh va ph6i hgp hoat dong; Ra quyét dinh; X&c dinh tdm nhin va tu duy chién lwgc; Quan ly sy
thay d6i; Quan ly va phat trién nhan lyc.
- Nénghlug: chuyén mon: Am hiéu kién thirc chuyén mon thudc nganh, Iinh vic dwoc giao phu trach.
2. Trinh d6:
- C6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én, chuyén nganh hanh chinh, luét, quan tri van phong, quan ly kinh t€, quan tri kinh doanh, tai chinh hodc chuyén
nganh khac theo quy dinh phu hop v6i vi tri ddm nhiém;
- C6 trinh d0 ly luan chinh tri trung cép tré 1én;
- C6 chirng chi bdi dudng kién thirc, k§ nang quan ly nha nwéc doéi véi cong chirc ngach chuyén vién hodc tuong duong
- C6 chiing chi boi dwdng lanh dao. quan ly cdp phong hoéc twong dwong tré 1én.
3. Ky nang: C6 k¥ nang st dung céng nghé thong tin co ban va si dung dugc ngoai nglr theo yéu cau ctia vi tri viéc lam.
4. Tiéu chuan, diéu kién khac: Dap (rng du diéu kién, tiéu chuan clia Dang va Nha nudc theo quy dinh clia chirc danh Ianh dao, quan ly dang dam
1 Nang luc:
- Néng luc chung: Dao dirc va trach nhiém cong vu; T6 chiic thuc hién cong viéc; Thai do phuc vu t6 chikc, cong dan; Phéi hop cong tac.
- Nang lyc lanh dao, quan ly: Tap hop, quy ty; Biéu hanh va phoi hgp hoat dong; Ra quyét dinh; Xac dinh tdm nhin va tv duy chién lwvgc; Quan ly sy
thay ddi; Quan ly va phat trién nhan luc.
- Nénghlutgic chuyén mon: Am hiéu kién thtrc chuvén mén thudc nganh, Iinh vire duoc giao phu trach.
2. Trinh do:
- C6 bang t6t nghiép Pai hoc tré 1én chuyén nganh luét, kinh té, tai chinh, quan ly kinh té, quan tri kinh doanh hodc cac chuyén nganh khéc theo quy
dinh phu hop voi vi tri dam nhiém;
- C6 trinh d6 ly luan chinh tri trung cap tré 1én;
- C6 ching chi boi dwdng kién thirc, k§ ndng quan ly nha nwéc ddi vai cong chikc ngach chuyén vién hodc twong duong
- C6 ching chi bdi duéng lanh dao, quan 1Ycadp phong hodc tvong duong tré 1én.
3. Ky nang: Cé k¥ nang st dung cong nghé théng tin co ban va sr dung dwgc ngoai ngi theo yéu cau cla vi tri viéc lam.
4. Tiéu chuan, diéu kién khac: Dap (rng du diéu kién, tiéu chuan ctia Dang va Nha nuéc theo quy dinh cla chirc danh lanh dao, quan ly dang dam
1 Nang luc:
- Nang luc chung: Dao dirc va trach nhiém cong vu; T6 chirc thuce hién cong viéc; Thai do phuc vu t6 chirc, cong dan; Phoi hop cong tac.
- Nang luc lanh dao, quan ly: Tap hop, quy tu; Diéu hanh va ph6i hgp hoat dong; Ra quyét dinh; Xéac dinh tam nhin va tw duy chién lvgc; Quan ly sy
thay doi; Quan Iy va phat trién nhan lyc.
- Néng luwc chuvén mén: Am hiéu kién thirc chuvén mén thude nganh, Iinh vuc duoc giao phu trach.
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V| tri viéc lam

Phé Chéanh Thanh tra

Trwdng phong Ké hoach - Tai
chinh - Téng hop

Phé Truéng phong Ké hoach -
Tai chinh - Tong hop

Nang luc, trinh do, ky nang
2. Trinh d0:
- C6 bang t6t nghiép Pai hoc tro 1én chuyén nganh luat, kinh té, tai chinh, quan Iy kinh t€, quan tri kinh doanh hoéc cac chuyén nganh khac theo quy
dinh phu hop v6i vi tri ddm nhiém;
- CO trinh dd ly luan chinh tri trung cép trd lén;
- C6 chirng chi boi dudng kién thirc, k¥ nang quan ly nha nwéc doi véi cong chirc ngach chuyén vién hodc tuorng duomg
- C6 chiing chi boi dwéng 1&nh dao. auén ly cdD Dhong hodc twong duong tro 1én.
3. Ky nang: C6 ky nang s dung cong nghé théng tin co ban va s dung dwgc ngoai ngl theo yéu cau cla vi tri viéc lam.
4. Tiéu chudn, diéu kién khac: Dap (rng da diéu kién, tiéu chuan clia Bang va Nha nudc theo quy dinh ctia chiic danh lanh dao, quan ly dang dam
1 Nang luc:
- Néng luc chung: Bao dttc va trach nhiém cong vu; To chikc thuc hién cdng viéc; Thai do phuc vu td chirc, cdng dan; Phdi hop cong tac.
- Nang lyc lanh dao, quan ly: Tap hop, quy tu; Diéu hanh va ph6i hgp hoat dong; Ra quyét dinh; Xéc dinh tdm nhin va tv duy chién lugc; Quan ly sy
thay ddi; Quan ly va phat trién nhan luc.
- Nang luc chuvén mon: Am hiéu kién thirc chuyén mon thuéc nganh, Iinh vic duoc giao phu trach.
2. Trinh do:
- C6 trinh d6 dai hoc trd 1én, chuyén nganh:kinh t€ hodc quan ly kinh t€, céng nghiép, thwong mai va mét sé chuyén nganh phu hop véi vi tri viéc
lam, Iinh vuc cong tac;
- C6 trinh dd ly luan chinh tri trung cap tré Ién;
- C6 chiing chi bbi dwdng kién thic, k§ nang quan ly nha nwéc déi véi cong chirc ngach chuyén vién hoac tuong dwong
- C6 chirng chi bbi dwéng lanh dao, quan ly cap phong hodc twong dwong tré 1én.
3. K¥ nang: C6 ky nang st dung cdng nghé thong tin co ban va st dung duoc ngoai ngir theo yéu cau cla vi tri viéc lam.
4. Tiéu chudn, diéu kién khac: Déap (ing dua diéu kién, tiéu chuén clia Bang va Nha nuéc theo quy dinh cla chic danh lanh dao, quan ly dang dam
1 Nang luc:
- Néng luc chung: Dao dtkc va trach nhiém cong vu; To chirc thue hién cong viéc; Thai do phuc vu t6 chiic, cong dan; Phoi hop cong tac.
- Nang lyc Ianh dao, quan ly: Tap hop, quy tu; Diéu hanh va ph6i hop hoat dong; Ra quyét dinh; Xac dinh tdm nhin va tu duy chién lugc; Quan ly sy
thay di; Quan ly va phat trién nhan lyc.
- Nénghltgc chuvén mén: Am hiéu kién thirc chuyén mén thudc nganh, Iinh vire dwoc giao phu trach.
2. Trinh do:
-Cé trinh do dai hoc trd 1én, chuyén nganh:kinh té hodc quan Iy kinh té, cong nghiép, thuvong mai va mot s6 chuyén nganh phu hop véi vi tri viéc lam,
[inh vuc cong téc;
- C6 trinh d6 ly luan chinh tri trung cép tr& Ién;
- C6 chirng chi boi dwdng kién thirc, k§ nang quan ly nha nwéc d6i véi cong chirc ngach chuyén vién hodc tuvong duong
- C6 chirng chi boi dwdng lanh dao, quan Iv cdp phong hodc tuong dwong tré 1én.
3. K§ nang: C6 k¥ nang str dung cong nghé thdng tin co ban va si dung duoc ngoai ngir theo yéu cau cta vi tri viéc lam.
4. Tiéu chudn, diéu kién khéac: Dap (rng du diéu kién, tiéu chuan clia Dang va Nha nuéc theo quy dinh cla chic danh lanh dao, quan ly dang dam
1 Nang luc:
- Néng luc chung: Bao dikc va trach nhiém cdng vu; To chirc thuc hién cong viéc; Thai do phuc vu t6 chirc, cong dan; Phoi hop cong tac.
- Nang luc 1anh dao, quan ly: Tap hop, quy tu; Biéu hanh va phdi hop hoat dong; Ra quyét dinh; Xac dinh tdm nhin va tv duy chién lvgc; Quan ly sy
thay doi; Quan ly va phat trién nhan luc.
- Néang luc chuvén mén: Am hiéu kién thirc chuyén mon thudc nganh, Iinh virc duvoc giao phu trach.
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Vi tri viéc lam
Trudng phong quan ly céng
nghiép

Phé Trudng phong quan ly
cdng nghiép

Trwdng phong quan Iy nang
lvong

Nang luc, trinh d6?ky nang
2. Trinh do:
- C6 trinh d0 dai hoc tré Ién, chuyén nganh: cong nghiép, kinh té hodc quan ly kinh té, ki thuat va moét s6 chuyén nganh phu hgp véi vi tri viéc lam,
[inh vuc cong tac;
- C6 trinh do Iy luan chinh tri trung cép tr& 1én;
- C6 chiing chi bdi dwdng kién thirc, k§ ndng quan ly nha nuéc doi voi cong chiic ngach chuyén vién hoac twong duong
- C6 chtrng chi bdi dudng lanh dao, quan ly cdp nhéng hodc twong duong tré 1én.
3. K§ nang: C6 k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban va s dung dwgc ngoai nglr theo yéu cau cla vi tri viéc lam.
4. Tiéu chuan, diéu kién khac: Dap (ng du diéu kién, tiéu chuan ctia Bang va Nha nuéc theo quy dinh cla chirc danh 1anh dao, quan ly dang dam
1 Nang luc:
- Néng luc chung: Dao dirc va trach nhiém cong vu; To chirc thie hién cong viéc; Thai dé phuc vu t6 chirc, cdng dan; Phdi hop cong tac.
- Nang luc l&nh dao, quan ly: Tap hop, quy tu; Biéu hanh va phdi hop hoat ddng; Ra quyét dinh; Xac dinh tdm nhin va tw duy chién lugc; Quan ly sy
thay doi; Quan ly va phat trién nhan luc.
- Nédng luc chuyén mén: Am hiéu kién thicc chuyén mén thudc nganh, Iinh vuc duoc giao phu trach.
2. Trinh do:
- Cé trinh do dai hoc trd Ién, chuyén nganh: cong nghiép, kinh té hodc quan ly kinh t&, k§ thuat va mét s chuyén nganh phu hgp véi vi tri viéc lam,
Iinh vuc cong téc;
- Co trinh do ly luan chinh tri trung cép tré lén;
- C6 chirng chi bdi dudng kién thirc, k§ nang quan ly nha nwéc d6i voi cdng chirc ngach chuyén vién hodc twong duong
- C6 chirng chi bdi dudng lanh dao. quan ly cdD phong hodc tvong duong tré 1én.
3. K§ nang: C6 k¥ nang st dung cong nghé théng tin co ban va st dung dugc ngoai ngir theo yéu cau cla vi tri viéc lam.
4, Tiéu chuan, diéu kién khac: Dap (rng du diéu kién, tiéu chuan clia Bang va Nha nwoc theo quy dinh clia chirc danh lanh dao, quan Iy dang dam
1 Nang luc:
- Nang luc chung: Dao dirc va trach nhiém cong vu; To chirc thye hién cdng viéc; Thai do phuc vu t6 chirc, cdng dan; Phdi hgp cong tac.
- Nang luc I&nh dao, quan ly: Tép hop, quy ty; Biéu hanh va phdi hgp hoat ddng; Ra quyét dinh; X&c dinh tdm nhin va tu duy chién lvgc; Quan ly sy
thay doi; Quan ly va phat trién nhan luc.
- Nang luc chuyén mon: Am hiéu kién thiec chuyén mon thudc nganh, Iinh virc duoc giao phu trach.
2. Trinh dé:
- Cé6 trinh d6 dai hoc tro 1én, chuyén nganh: k¥ thuat va mét so chuyén nganh pht hgp véi vi tri viéc lam, linh virc cong tac;
- Cé trinh d6 ly luan chinh tri trung cap tré Ién;
- C6 chirng chi bdi dudng kién thirc, k§ ndng quan Iy nha nwéc ddi voi cong chiic ngach chuyén vién hodc twong dwong
- C6 chirng chi bdi dudng lanh dao, quan ly cap phong hodc tvong dwong tré 1én.
3. K¥ nang: Co k¥ nang str dung céng nghé théng tin co ban va sir dung duwgc ngoai ngir theo yéu cau clia vi tri viéc lam.
4. Tiéu chuén, diéu kién khac: Dap (rng du diéu kién, tiéu chuan cuia Dang va Nha nudc theo quy dinh cla chirc danh lanh dao, quan ly dang dam
1 Nang luc:
- Néng luc chung: DPao dirc va trach nhiém cong vu; To chic thic hién cong viéc; Thai do phuc vu to chirc, cong dan; Phdi hop cong tac.
- Nang luc lanh dao, quan ly: Tap hop, quy tu; Biéu hanh va phdi hop hoat déng; Ra quyét dinh; Xac dinh tdm nhin va tu duy chién lvgc; Quan ly su
thay ddi; Quan ly va phat trién nhan luc.
- Nang luc chuyén mén: Am hiéu kién thirc chuyén mon thudc nganh, Iinh vuc dwoc giao phu trach.







TT
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14

15

Vi tri viéc lam
Phé Trudng phong quan ly
nang luoiig

Truédng phong Ky thuat an
toan - Méi trwdiig

Phé Trwong phong Ky thuat
an toan - Moi trutng

Trudng phong quéan ly
thuong mai

Nang luc, trinh do, k¥ nang

2. Trinh do:
- C6 trinh d06 dai hoc tré 1én, chuyén nganh: k¥ thuat va mot sd chuyén nganh phu hop véi vi tri viéc lam, Iinh viec cong tac;
- C6 trinh d0 ly luén chinh tri trung cap tré lén;
- C6 chirng chi bdi duéng kién thic, ki ndng quan ly nha nuéc ddi voi cong chiic ngach chuyén vién hodc tuong duong
- C6 chiing chi bdi dwdng lanh dao, quan ly cdp phong hodc twong duong trd Ién.
3. K§ nang: C6 k¥ nang st dung cong nghé théng tin co ban va si dung dugc ngoai nglr theo yéu céu clia vi tri viéc lam.
4. Tiéu chuan, diéu kién khac: Dap (ng da diéu kién, tiéu chudn clia Dang va Nha nuwdc theo quy dinh clia chiic danh lanh dao, quan ly dang dam
1. Nang luc:
- Néng luc chung: Bao dic va trach nhiém cong vu; T6 chirc thuc hién cong viéc; Thai do phuc vu t6 chirc, cdng dan; Phdi hop cong tac.
- Nang luc Ianh dao, quan ly: Tap hop, quy tu; Biéu hanh va phdi hop hoat dong; Ra quyét dinh; Xac dinh tam nhin va tv duy chién lvgc; Quan ly su
thay d6i; Quan ly va phat trién nhan lyc.
- NénghlLéc chuvén mon: Am hiéu kién thirc chuvén mén thudc nganh, Iinh virc dwoc giao phu trach.
2. Trinh d6:
- C6 trinh d6 dai hoc trd 1én, chuyén nganh: k¥ thuat va mot s6 chuyén nganh phu hop véi vi tri viéc lam, Iinh vuc cong téc;
- C6 trinh dd ly luan chinh tri trung cép tré Ién;
- Cé chirng chi bdi dwong kién thirc, k§ nang quan ly nha nwéc d6i véi cong chirc ngach chuyén vién hodc tuong duong
- C6 chirng chi bdi dwdng lanh dao, quan ly cdp phong hodc twong duong tro 1én.
3. K§ nang: C6 k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban va st dung dugc ngoai ngtr theo yéu cau cta vi tri viéc lam.
4. Tiéu chuan, diéu kién khac: Dap (rng du diéu kién, tiéu chuan cta Dang va Nha nwéc theo quy dinh clia chirc danh lanh dao, quan ly dang dam
1 Nang luc:
- Néng lyc chung: Dao dtc va trach nhiém coéng vu; T6 chirc thuc hién cdng viéc; Thai do phuc vu t6 chirc, cdng dan; Phéi hop cong tac.
- Nang luc lanh dao, quan ly: Tap hop, quy tu; Diéu hanh va phéi hop hoat dong; Ra quyét dinh; Xac dinh tim nhin va tu duy chién lugc; Quan ly sw
thay doi; Quan ly va phét trién nhan luc.
- Néng luc chuvén mon: Am hiéu kién thirc chuvén mon thudc nganh, Iinh virc dwroc giao phu trach.
2. Trinh d6:
- Cé trinh d6 dai hoc trd 1én, chuyén nganh: k¥ thuat va mét s6 chuyén nganh phu hgp véi vi tri viéc lam, Iinh virc cong téc;
- C6 trinh d6 ly ludn chinh tri trung cép tr& Ién;
- C6 chirng chi bdi dudng kién thirc, ky nang quan ly nha nudc doi voi cong chic ngach chuyén vién hodc twong dwong
- C6 chirng chi boi dwdng lanh dao, quan Iv cdp phong hodc twong dwong tré 1én.
3. K¥ nang: C6é ky nang str dung c6ng nghé thdng tin co ban va st dung duwgc ngoai nglr theo yéu cau cla vi tri viéc lam.
4. Tiéu chuan, diéu kién khac: Bap (rng du diéu kién, tiéu chuan ctia Dang va Nha nwéc theo quy dinh cla chic danh Ianh dao, quan ly dang dam
1 Nang luc:
- Nang luc chung: Pao dirc va trach nhiém cong vu; To chirc thurc hién cdng viéc; Thai do phuc vu t6 chirc, cong dan; Phdi hop cong tac.
- Nang luc lanh dao, quan ly: Tap hop, quy tu; Diéu hanh va phdi hgp hoat dong; Ra quyét dinh; Xac dinh tam nhin va tw duy chién lvgc; Quan ly sy
thay d6i; Quan ly va phat trién nhan luc.
- NénghIL(rjc chuvén moén: Am hiéu kién thirc chuvén mén thudc nganh, Iinh vuc dwoc giao phu trach.
2. Trinh dé:
- C6 trinh dd dai hoc trd 1én, chuyén nganh: kinh té€ hodc quan ly kinh t€, thwong mai va mét s6 chuyén nganh phu hgp véi vi tri viéc lam, Iinh virc
cong tac;
- Cé trinh dd ly luan chinh tri trung cép tré lén;
- C6 chiing chi bdi dwdng kién thirc, k§ ndng quan ly nha nwéc ddi véi cong chirc ngach chuyén vién hodc twong duong
- C6 chirng chi bdi dwdng lanh dao. quan Iv cdp phong hodc tuong duong tre 1én.

5







TT Vi tri viéc lam Nang luc, trinh dé, k¥ nang
, 3. K§ ndng: C6 ky nang st dung cong nghé thong tin co ban va s dung dwgc ngoai ngl theo yéu cau cla vi tri viéc lam.

4, Tiéu chuan, diéu kién khac: Dap (ng da diéu kién, tiéu chuén clia Dang va Nha nudc theo quy dinh cla chic danh lanh dao, quan ly dang dam
1. Nang luc:
- Néng luc chung: Pao dirc va trach nhiém cong vu; To chirc thuc hién cong viéc; Thai do phuc vu t6 chirc, cong dan; Phdi hop cong tac.
- Nang luc lanh dao, quan ly: Tap hop, quy tu; Digu hanh va phdi hgp hoat déng; Ra quyét dinh; Xac dinh tdm nhin va tv duy chién lugc; Quan ly su
thay doi; Quan ly va phat trién nhan lyc.
- Nang luc chuyén mon: Am hiéu kién thirc chuyén moén thudc nganh, Iinh vire duoc giao phu trach.

. , R .+, 2. Trinh do:
16 Pho Trutc:]r:r%ggorggiquan ly C6 trinh do dai hoc tré 1én, chuyén nganh:, kinh té hodc quan ly kinh t&, thuong mai va mot sé chuyén nganh pht hgp véi vi tri viéc lam, Iinh vuc
: cbng tac;

- C6 trinh d6 ly luan chinh tri trung cép tré Ién;
- C6 chirng chi boi dwdng kién thic, k§ nang quan Iy nha nwéc ddi véi cong chirc ngach chuyén vién hodc tvong duong
- C6 chiing chi boi dwdng lanh dao. audn ly cdp phong hodc tuong duong tré [én.
3. K¥ nang: Cé k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban va str dung duoc ngoai ngir theo yéu cau cla vi tri viéc lam.
4, Tiéu chuan, diéu kién khac: Dap (ng du diéu kién, tiéu chuan clia Pang va Nha nwéc theo quy dinh clia chirc danh Ianh dao, quan ly dang dam
I Vitriviéc lam nghiép vu chuyén nganh
1 Nang luc:
- Néng luc chung: Pao dirc va trach nhiém cong vu; To chirc thirc hién cong viéc; Thai dé phuc vu to chirc, cong dan; Phéi hop cong tac.
- Nang luc chuyén mon: Am hiéu kién thirc chuyén mon, nghiép vu duoc giao phu trach.
2. Trinh do:
- CO trinh dd dai hoc trd Ién, chuyén nganh: k¥ thuat, cong nghiép, kinh té hodc quan ly kinh té, thwong mai va mot so chuyén nganh phu hop véi vi tri
viéc lam, Iinh virc cbng tac;
- C6 chiing chi bdi dwdng kién thirc, k§ nang quan ly nha nwéc déi véi cdng chirc ngach chuyén vién hodc twong dwong
3. Ky ndng: C6 k¥ nang str dung céng nghé thdng tin co ban va str dung dwoc ngoai ngir theo yéu cau clia vi tri viéc lam.
1 Nang luc:
- Néng luc chung: Pao dirc va trach nhiém cong vu; To chirc thirc hién cong viéc; Thai dd phuc vu to chirc, cong dan; Phéi hop cong tac.
- Nang luc chuyén mon: Am hiéu kién thirc chuyén mén, nghiép vu duoc giao phu trach.
2. Trinh d6:
- C6 trinh d6 dai hoc trd 1én, chuyén nganh: k¥ thuat, cong nghiép, kinh té€ hoac quan ly kinh té va mét sd chuyén nganh pht hop véi vi tri viéc lam,
Iinh vuc cong téc;
- C6 chiing chi bdi dwdng kién thirc, k§ nang quan ly nha nwéc d6i véi cdng chirc ngach chuyén vién hodc twong duong
3. Ky ndng: C6 k¥ nang str dung céng nghé théng tin co ban va st dung dugc ngoai ngli theo yéu cau cla vi tri viéc lam.
1 Nang luc:
- Néng luc chung: Dao dirc va trach nhiém cong vu; To chirc thuc hién cong viéc; Thai do phuc vu to chirc, cong dan; Phéi hop cong tac.
- Nang luc chuyén mon: Am hiéu kién thirc chuyén mén, nghiép vu duoc giao phu trach.
Quan ly tiéu tha 2. Trinh do:
cbng nghiép, lang nghé - C6 trinh dd dai hoc trd Ién, chuyén nganh: k¥ thuat, cong nghiép, kinh té hodc quan ly kinh t€ va mdt s6 chuyén nganh phu hop véi vi tri viéc lam,
[inh vuc cbng tac;
- C6 chiing chi bdi dwdng kién thirc, k§ nang quan ly nha nwéc doi véi cong chirc ngach chuyén vién hoac tvong dwong
3. K¥ ndng: C6 k¥ nang st dung cong nghé thdng tin co ban va str dung dwoc ngoai ngtr theo yéu cau clia vi tri viéc lam.

1 Quan ly quy hoach - ké hoach

N

Quan ly vé cong nghiép







TT Vi tri viéc lam Nang luc, trinh dd, k¥ nang
1 Nang luc:
- Néng luc chung: Dao dttc va trach nhiém céng vu; T6 chire thue hién cong viéc; Thai do phuc vu td chikc, cong dan; Phdi hop cong tac.
- Néng luc chuyén mén: Am hiéu kién thirc chuyén mén, nghiép vu duwoc giao phu trach.
2. Trinh do:
- C6 trinh dd dai hoc trd Ién, chuyén nganh: k¥ thuat, cong nghiép, kinh t€ hodc quan ly kinh té va mot sd chuyén nganh pht hop voi vi tri viéc lam,
Iinh vuc cdng tac;
- C6 ching chi boi dudng kién thirc, k§ nang quan ly nha nuéc doi véi cong chirc ngach chuyén vién hoac twong duong
3. Ky nang: C6 k¥ nang str dung céng nghé thong tin co ban va sir dung duoc ngoai ngir theo yéu cau clia vi tri viéc lam.
1 Nang luc:
- Nang lwc chung: Dao dirc va trach nhiém cong vu; To chirc thue hién cong viéc; Thai dd phuc vu td chikc, cong dan; Phdi hop cong tac.
- Nang lwc chuyén mén: Am hiéu kién thirc chuyén mén, nghiép vu duoc giao phu trach.
5 Quan ly vé nang lugTig 2. Trinh do:
- C6 trinh d6 dai hoc trd Ién, chuyén nganh: ki thuat va mot so chuyén nganh pht hop voi vi tri viéc lam, ITnh viec cong tac;
- C6 chirng chi bodi dwdng kién thirc, ki ndng quan ly nha nuéc déi voi cong chirc ngach chuyén vién hodc twong duong
3. K§ nang: C6 k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban va s dung dwoc ngoai ngl theo yéu cau cla vi tri viéc lam.
1 Nang luc:
- Néng lyc chung: Dao dirc va trach nhiém cong vu; To chirc thie hién cong viéc; Thai dd phuc vu t6 chirc, cong dan; Phéi hop cong tac.
Quén Iy ky thuét an -ZN'?:}lgf:ud%'Chuyén mon: Am hiéu kién thirc chuyén mon, nghiép vu duoc giao phu trach.
- C6 trinh d6 dai hoc trd 1én, chuyén nganh: ki thuat va mot so chuyén nganh phu hop véi vi tri viéc lam, Iinh vire cong tac;
- C6 chirng chi bdi dudng kién thirc, ki ndng quan ly nha nwéc dbi voi cdng chirc ngach chuvén vién hodc tuong dwong
3. Ky nang: C6 k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dwoc ngoai ngir theo yéu cau cua vi tri viéc lam.
1 Nang luc:
Nang lyc chung: Dao dirc va trach nhiém cong vu; T6 chirc thuc hién cong viéc; Thai do phuc vu td chirc, cdng dan; Phdi hop cong tac.
Quan ly hda chét, an toan  Nang luc chuvén mon: Am hiéu kién thirc chuvén mon v& an toan thwc pham, héa chat
7 thyc phdm trong sdn xudt va 2. Trinh do:
kinh doanh - Co trinh do dai hoc trd 1én vé cac nganh k¥ thuat, héa chat, ATTP hodc cac chuyén nganh pht hop véi vi tri viéc lam, Inh viec cong tac;
- C6 chirne chi boi dwdng kién thirc, kv nang quan Iv nha nwéc doi vai cong chirc ngach chuvén vién hoac tvong duong
3. K¥ nang: C6 k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban va st dung dwgc ngoai ngl theo yéu cau cla vi tri viéc lam.
1 Nang lyc:
- Néng lvc chung: Dao dirc va trach nhiém cong vu; T6 chirc thuc hién cong viéc; Thai do phuc vu to chirc, cong dan; Phéi hop cong tac.
- Néng lyc chuyén moén: Am hiéu kién thirc chuyén mon, nghiép vu duoc giao phu trach.
Quén ly (rng dung 2. Trinh do:
khoa hoc va céng nghé - CO trinh dd dai hoc trg Ién, chuyén nganh: k¥ thuat, cong nghiép, kinh té hodc quan ly kinh té, thvong mai va mot sé chuyén nganh phu hop véi vi tri
viéc lam, Iinh viec cdng tac;
- C6 chirng chi boi dudng kién thire, k§ nang quan ly nha nude ddi vai cong chiic ngach chuyén vién hodc tuong duong
3. K§¥ nang: Co6 k¥ nang str dung cong nghé thdng tin co ban va st dung duwoc ngoai ngir theo yéu cau cla vi tri viéc lam.
1 Nang luc:
- Néng luc chung: Dao dirc va trach nhiém cong vu; To chirc thie hién cong viéc; Thai do phuc wvu t6 chirc, cong dan; Phdi hop cong tac.
- Nang lyc chuyén mén: Am hiéu kién thirc chuyén mon, nghiép vu dwoc giao phu trach.

4 Quan iy vé khuyén cong

toan va méi treong







TT V| tri viéc lam Nang lwc, trinh do, k§ nang

9 Quan ly Thuong mai 2. Trinh d0:
’ - Dich vu thwong mai - C6 trinh dd dai hoc trd 1én, chuyén nganh: kinh t€ hodc quan ly kinh t€, thwong mai va mét s6 chuyén nganh pht hop véi vi tri viéc lam, Iinh vuc
cbng tac;
- C6 chirng chi bdi dueng kién thirc, KY ning quan Iy nha nudc déi véi cong chirc ngach chuyén vién hodc twong dwong
3. K§ nang: C6 k¥ nang st dung cong nghé théng tin co ban va st dung dugc ngoai ngir theo yéu cau cla vi tri viéc lam.
1 Nang luc:
- Nang luc chung: Dao dtkc va trach nhiém cong vu; To chirc thirc hién cong viéc; Thai do phuc vu td chirc, cong dan; Phoi hop cong tac.
- Néng luc chuyén mon: Am hiéu kién thirc chuyén mén, nghiép vu duoc giao phu trach.
Quan ly vé canh tranh, bao vé 2. Trinh do:
quyén loi nguoi tiéu dung - C6 trinh do dai hoc tré Ién, chuyén nganh: kinh t€ hodc quan ly kinh t€, thwong mai va mot sé chuyén nganh phu hop véi vi tri viéc lam, Iinh vyc
cbng tac;
- C6 chiing chi boi dwdng kién thic, k¥ ndng quan ly nha nwéc dbi véi cong chirc ngach chuyén vién hoéc twong duong
3. K§ nang: Co k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban va st dung duoc ngoai nglr theo yéu cau cla vi tri viéc lam.
1 Nang luc:
- Néng luc chung: Dao dirc va trach nhiém cong vu; T6 chirc thic hién cong viéc; Thai do phuc vu to chirc, cong dan; Phdi hgp cong tac.
- Néng luc chuyén moén: Am hiéu kién thirc chuyén mon, nghiép vu dwoc giao phu trach.
1 Quan ly vé xuét nhap 2. Trinh do:
khau - hop tac quoc té - C6 trinh d6 dai hoc trd 1én, chuyén nganh: kinh t€ hodc quan ly kinh té, thuong mai va mot sé chuyén nganh pht hop véi vi tri viéc lam, Iinh vuc
cong tac;
- C6 chiing chi boi dudng kién thirc, k§ nang quan ly nha nudc ddi voi cdng chirc ngach chuyén vién hodc tuvong duong
3. K§ nang: C6 k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban va st dung dugc ngoai nglk theo yéu cau clia vi tri viéc lam.

11 Vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén mén dung chung
1 Nang luc:

- Nang lyc chung: Dao dirc va trach nhiém cdng vu; To chire thye hién cong viéc; Thai dé phuc vu t6 chirc, cong dan; Phéi hop cong tac.
- Néng lyc chuyén mdn: Am hiéu kién thirc chuyén mon, nghiép vu dugc giao phu trach.

1 Thanh tra 2 Trlqh do: . . . . . L ) L
- C6 bang t6t nghiép ai hoc tré 1én chuyén nganh luat, kinh €, tai chinh, quan Iy kinh té, quan tri kinh doanh va mét s6 chuyén nganh phu hop véi vi
tri viéc lam, Iihh vuc cong tac;

- C6 chiing chi bdi duéing kién thirc, k§ ndng quan ly nha nuéc déi véi cdng chirc ngach chuyén vién hodc twvong duong
3. K¥ nang: Cé k¥ nang st dung cdng nghé thong tin co ban va si dung duwoc ngoai ngir theo yéu cau cua vi tri viéc lam.
1 Nang luc:
- Nang lyc chung: Dao dirc va trach nhiém cong vu; To chirc thie hién cong viéc; Thai do phuc vu td chirc, cong dan; Phéi hop cong tac.
- Nang luc chuyén mon: Am hiéu kién thirc chuyén mén, nghiép vu dwoc giao phu trach.
, . 2. Trinh do:
2 Phép ché

- C6 bang t6t nghiép Pai hoc tré 1én chuyén nganh luét, kinh té, tai chinh, quan Iy kinh t€, quan tri kinh doanh va mot sé chuyén nganh phu hop voi vi
tri viéc lam, Iinh vyc cong tac;

- C6 chitng chi bdi dudng kién thire, k¥ nang quan ly nha nwéc doi voi cong chirc ngach chuyén vién hoac twong dwong

3. Ky nang: C6 k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban va st dung dugc ngoai ngit theo yéu cau cla vi tri viéc lam.

1 Nang lyc:

- Néng luc chung: Dao dikc va trach nhiém cong vu; To chirc thire hién cong viéc; Thai do phuc vu to chirc, cong dan; Phéi hop cong tac.

- Nang luc chuyén mén: Am hiéu kién thirc chuyén mon, nghiép vu duoc giao phu trach.







TT Vi tri viéc lam Nang luc, trinh dé, k¥ nang

3 Quan ly tai chinh - ké toan 2. Trinh do:

- C6 bang tot nghiép Bai hoc trd Ién, chuyén nganh ké toan, kiém toan, tai chinh va mot so chuyén nganh pht hop véi vi tri viéc lam, Iinh virc cong
tac;

3. Ky nang: C6 k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban va st dung dwgc ngoai ngl theo yéu cau cuia vi tri viéc lam.

1 Nang luc:

- Nang lyc chung: Dao dirc va trach nhiém cong vu; To chire thue hién cong viéc; Thai do phuc vu td chire, cdng dan; Phdi hop cong tac.

- Nang luc chuyén mon: Am hiéu kién thirc chuyén mon, nghiép vu duoc giao phu trach.

2. Trinh d6:

4 TG chirc nhan su - C6 bing t6t nghiép dai hoc trd 1én, chuyén nganh hanh chinh, 1uat, quan tri van phong, quan Iy kinh &, quan tri kinh doanh, tai chinh va mot s6
chuyén nganh phu hop véi vi tri viéc 1am, Iinh viec cdng tac;
- Cé chirng chi boi dwong kién thirc, ki ndng quan ly nha nuwéc d6i véi cong chirc ngach chuyén vién hodc twong dwong
3. K§ nang: Co k¥ nang st dung cong nghé thdng tin co ban va st dung dugc ngoai ngti theo yéu cau cla vi tri viéc lam.
1 Nang lyc:
- Néng luc chung: Dao dirc va trach nhiém cong vu; To chirc thic hién cong viéc; Thai dé phuc vu t6 chirc, cong dan; Phdi hop cong tac.
- Nang luc chuyén mén: Am hiéu kién thirc chuyén mon, nghiép vu dwoc giao phu trach.
5 Hanh chinh tong hop 2 T,r‘m‘h dé:x A - A . . A e e G e
i - C0 bang t6t nghiép dai hoc tra 1én, chuyén nganh hanh chinh, luat, quan tri van phong, quan ly kinh t€, quan tri kinh doanh, tai chinh va mét so
chuyén nganh phu hop véi vi tri viéc lam, Iinh virc cdng tac;
- C6 chitng chi bbi dwéng kién thire, KY ning quan ly nha nude ddi vai cong chirc ngach chuyén vién hoic trong duong
3. K¥ nang: Cé k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban va str dung dwoc ngoai ngir theo yéu cau cla vi tri viéc lam.
1 Nang lyc:
- Nang lyc chung: Dao dic va trach nhiém cong vu; To chirc thirc hién cong viéc; Thai do phuc vu to chirc, cong dan; Phoi hop cong tac.
- Nang luc chuyén mon: Am hiéu kién thirc chuyén mén, nghiép vu duoc giao phu trach.
6 Hanh chinh mot clra 2 Tr‘m‘vh do:, . . , . o L . !
i - C6 bang t6t nghiép dai hoc tré Ién, chuyén nganh hanh chinh, luat, quan tri van phong, quan ly kinh té, quan tri kinh doanh, tai chinh va mét s6
chuyén nganh phi hgp véi vi tri viéc lam, Iinh virc cbng téc;
- C6 chirng chi bdi dwdng kién thiec, kv nang quan ly nha nude ddi voi cdng chirc ngach chuvén vién hodc tuong duong
3. K¥ nang: C6 k¥ nang str dung cdng nghé thdng tin co ban va str dung duoc ngoai ngit theo yéu cau cla vi tri viéc lam.
1 Nang lyc:
- Nang luc chung: Dao dirc va trach nhiém cong vu; To chikc thirc hién cong viéc; Thai do phuc vu t6 chirc, cdng dan; Phdi hop cong tac.
- Nang luc chuyén mon: Am hiéu kién thirc chuyén mén, nghiép vu duoc giao phu trach.
7 Cong nghé thong tin 2. Trinh d:

- C6 bang tot nghiép Dai hoc tro' 1én chuyén nganh k¥ thuat, cong nghé, cong nghé thong tin, k§ thuat may tinh va mot sé chuyén nganh phi hop véi vi
tri viéc lam, Iinh vic cong tac;

- C6 chiing chi bdi dudng kién thirc. KY ndng quan 1Ynha nuéc d6i véi cong chirc ngach chuyén vién hodc twong dwong

3. K¥ ndng: Cé k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban va st dung duwoc ngoai nglr theo yéu cau clia vi tri viéc lam.

1 Nang luc:

- Néng luc chung: Bao dic va trach nhiém cong vu; To chikc thirc hién cong viéc; Thai do phuc vu t6 chirc, cong dan; Phdi hop cong tac.

- Nang luc chuyén mén: Am hiéu kién thirc chuvén mon, nghiép vu dwoc giao phu trach.







TT

10 Van thu, luu trir kiém tha quy

IV Vi tri viéc 1am ho trg, phuc vu

1

Vi tri viéc lam

Quaén tri cong s6’

KE toan

Nhan vién ky thuat

Phuc vu

Lai xe

Nang luc, trinh @6, k¥ nang

2. Trinh d0:
- C6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én, chuyén nganh hanh chinh, lut, quén tri van phong, quan ly kinh t& quan tri kinh doanh, tai chinh va mot s6
chuyén nganh phu hgp véi vi tri viéc 1am, Iinh vyc cong tac;
- C6 chiing chi bdi dudng kién thirc, KY ndng quan Iy nha nwdc déi voi cong chirc ngach chuyén vién hodc twong duong
3. K§ nang: C6 k¥ nang s dung cong nghé thdng tin co ban va st dung dugc ngoai ngit theo yéu cau clia vi tri viéc lam.

1 Nang luc:
- Néng luc chung: Dao dirc va trach nhiém cong vu; T6 chirc thye hién cong viéc; Thai dd phuc vu to chirc, cong dan; Phdi hop cong tac.
- Néng luc chuyén mon: Am hiéu kién thirc chuyén mon, nghiép vu dwoc giao phu trach.
2. Trinh do:
- C6 bang t6t nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh ké toan, kiém toan, tai chinh;
- C6 ching chi boi dudng kién thirc, ki nang quan ly nha nwéc d6i véi cong chirc ngach chuyén vién hodc twong duong
3. Ky nang: Cé k¥ nang s dung céng nghé théng tin co ban va sir dung dwgc ngoai ngtr theo yéu cau cla vi tri viéc lam.

1 Nang luc:
- Nang luc chung: Dao dirc va trach nhiém céng vu; T6 chikc thie hién cong viéc; Thai do phuc vu to chirc, cong dan; Phéi hop cong tac.

- Nang luc chuyén mén: Am hiéu kién thirc chuyén mén, nghiép vu dwoc giao phu trach.
2. Trinh do:
- C6 bang t6t nghiép dai hoc tré 1én voi nganh ho3c chuyén nganh van thu - luu trir, lwu tri hoc va quan tri van phong hoic T6t nghiép dai hoc va cé
chitng chi bdi dudng nghiép vu van thr do co s& dao tao cd thdm quyan cap hodc co bang t6t nghiép cao déng, trung cip nganh hoic chuyén nganh
van thu hanh chinh, van thw - lwu trl, lwu tri:
3. Ky nang: Slr dung thanh thao cac phuong tién, thiét bi ky thuat phuc vu yéu cau nhiém vu

1 Nang luc: - Nam viing quy dinh va cé nang luc xay dung, dé xuét phrong an quan ly, thuc hién xir ly, khac phuc sw ¢d, phong chay chita chay tai
S6.

2, Trinh d0: ¢ trinh do dao tao phu hop voi vi tri ddm nhiém.

3. K§ ndng: K§ ndng (rng phé nhitng trudng hop dot xuét, khan cép, bat ngd; K§ ndng stra chita, khac phuc, xir Iy cac su ¢6 vé dién, nuéc, hé théng
phong chay, chira chay.

Phoi hop x ly tinh hudng trong cbng viéc;

1 Nang luc:

- N&m vitng quy dinh v& dam bao vé sinh, mdi trudng, tai san cla co quan;

- C6 tinh chuyén can, chiu khé, sach sé, chu dao, gon gang.

- C6 kha ndng nhéi hoo véi vi tri hd tro. phuc vu khéc dé hoan thanh tt cong viéc duoc giao.

2. Trinh d6: Cé trinh d phu hop véi vi tri dm nhiém.

3. K§ nang: Giao tiép (ng x(r; Bao quat, ti mi, gon gang, sach s&, chu dao, chiu khé.

1 Nang luc:

- N&m vitng va thue hién ding duong 16i, chd treong clia Bang, chinh sach, phap luat cia Nha nwdc va nhitng quy dinh vé giao thong duong b, quan
ly phwong tién xe co gidi;

- C6 kha nang truy cap cac (rng dung cong nghé dé ho tro tim hiéu céc tuyén duong di chinh xac, phu hop.

2. Trinh dd: C6 béng lai xe 6 t6 phi hop, twong Gng voi xe 6 t cla co quan.

3. K§ ndng: Phéi hop x ly tinh huéng trong cong viéc; ng phé nhitng triing hop dot xuét, khan cép, bat ngo; Stra chita, khac phuc, X ly cac sw c6
Ve phuong tién.

10







co~NoOo o WDN Rp -

Phu luc so 4
HOP Co CAU NGACH CONG CHUC

(Kém thi IMIT) /ep-UBND ngaysib /12/2022 cila UBND tinh Quang Ngai)
PH -
S6 lvgng cong chirc twvong ng véi cac ngach
a Chia ra
5 .
Tén vi tri viéc lam e Tong Noach chuyén Ngach chuyen —  Ngach Ngach can sy Ngach nhan Shhul
s6 Viéncaocap  viénchinh  chuyén vién hodc trong vien hodc
hoac tuvong hoac tvong  hodc tuong duong frong du’Gng
duwong duwong duwong
2 3 4 5 6 7 8 9
Khoi Van phong sé 40 4 14 22
Lanh dao s& 4 - 4 ~
Vén phong s& 6 2 4
Thanh tra so 3 2 1
Phong KH-TC-TH 5 2 3
Phong OLCN 5 2 3
Phong QLTM 7 2 5
Phong QLNL 5 2 3
Phong KTAT-MT 5 2 3










