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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC PHÊ DUYỆT ĐỀ ÁN VỊ TRÍ VIỆC LÀM CỦA THANH TRA TỈNH QUẢNG NGÃI
ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH QUẢNG NGÃI
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22/11/2019;

Căn cứ Nghị định số 62/2020/NĐ-CP ngày 01/6/2020 của Chính phủ về vị trí việc làm và biên chế công chức;

Quyết định số 35/2021/QĐ-UBND ngày 30/7/2021 Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Thanh tra tỉnh Quảng Ngãi; Quyết định số 23/2022/QĐ-UBND ngày 07/6/2022 của Ủy ban nhân dân tỉnh sửa đổi, bổ sung một số điều của Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Thanh tra tỉnh Quảng Ngãi ban hành kèm theo Quyết định số 35/2021/QĐ-UBND ngày 30/7/2021 của UBND tỉnh;

Theo đề nghị của Chánh Thanh tra tỉnh tại Công văn số 798a/TTT-VP ngày 31/8/2022 và đề xuất của Giám đốc Sở Nội vụ tại Tờ trình số 370/TTr-SNV ngày 30/11/2022.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này Đề án vị trí việc làm của Thanh tra tỉnh Quảng Ngãi.
Điều 2. Chánh Thanh tra tỉnh căn cứ danh mục vị trí việc làm; biên chế công chức và lao động hợp đồng; cơ cấu ngạch công chức; bảng mô tả công việc và khung năng lực của từng vị trí việc làm trong Đề án kèm theo Quyết định này để làm cơ sở thực hiện tuyển dụng, sử dụng, đào tạo, bồi dưỡng, quản lý công chức và lao động hợp đồng theo quy định của pháp luật, đảm bảo hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao.
Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và thay thế Quyết định số 1479/QĐ-UBND ngày 15/8/2016 của Chủ tịch UBND tỉnh về việc phê duyệt Đề án vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức của Thanh tra tỉnh.
Điều 4. Chánh Văn phòng UBND tỉnh; Giám đốc các Sở: Nội vụ, Tài chính; Chánh Thanh tra tỉnh; Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị, địa phương có liên quan căn cứ Quyết định thi hành./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 4; 
- Bộ Nội vụ;
- Thường trực Tỉnh ủy;
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ĐỀ ÁN
VỊ TRÍ VIỆC LÀM CỦA THANH TRA TỈNH QUẢNG NGÃI
(Kèm theo Quyết định số 1405/QĐ-UBND ngày 09/12/2022 của Ủy ban nhân dân tỉnh Quảng Ngãi)

Phần I
SỰ CẦN THIẾT VÀ CƠ SỞ PHÁP LÝ
I. SỰ CẦN THIẾT XÂY DỰNG ĐỀ ÁN
Thanh tra tỉnh Quảng Ngãi là cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, có chức năng tham mưu, giúp Ủy ban nhân dân tỉnh quản lý nhà nước về công tác thanh tra, tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo và phòng, chống tham nhũng; tiến hành thanh tra, tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo và phòng chống tham nhũng theo quy định của pháp luật. Công tác thanh tra, tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo và phòng, chống tham nhũng có vai trò rất quan trọng trong việc thực hiện các nhiệm vụ và mục tiêu xây dựng Nhà nước pháp quyền xã hội chủ nghĩa, của dân, do dân và vì dân, xây dựng nền dân chủ xã hội chủ nghĩa, bảo vệ quyền con người, quyền và nghĩa vụ cơ bản của công dân theo Hiến pháp năm 2013. Đề án vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức của Thanh tra tỉnh được Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh phê duyệt tại Quyết định số 1479/QĐ-UBND ngày 15/8/2016; thời gian qua Thanh Tra tỉnh đã thực hiện việc sử dụng, sắp xếp, bố trí, đào tạo, bồi dưỡng công chức phù hợp với bản mô tả công việc và khung năng lực của từng vị trí việc làm; chất lượng đội ngũ công chức được nâng lên, đạt chuẩn về chuyên ngành đào tạo.

Ngày 01/6/2020, Chính phủ ban hành Nghị định số 62/2020/NĐ-CP về vị trí việc làm và biên chế công chức thay thế Nghị định số 36/2013/NĐ-CP ngày 22/4/2013 của Chính phủ về vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức và các Nghị định có liên quan về quản lý biên chế công chức. Theo đó, vị trí việc làm sẽ được phân loại theo các tiêu chí cụ thể: Theo khối lượng công việc gồm vị trí việc làm do một người đảm nhiệm, nhiều người đảm nhiệm hoặc vị trí việc làm kiêm nhiệm. Theo tính chất, nội dung công việc gồm vị trí việc làm lãnh đạo, quản lý; vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên ngành; vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên môn dùng chung và vị trí việc làm hỗ trợ, phục vụ. Đồng thời, thẩm quyền phê duyệt, ban hành danh mục vị trí việc làm đã có sự thay đổi.

Nhiệm vụ, quyền hạn của Thanh tra tỉnh được quy định tại Điều 21 Luật Thanh tra năm 2010, đã được cụ thể hóa tại Quyết định số 35/2021/QĐ-UBND ngày 30/7/2021 Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Thanh tra tỉnh Quảng Ngãi và Quyết định số 23/2022/QĐ-UBND ngày 07/6/2022 của Ủy ban nhân dân tỉnh sửa đổi, bổ sung một số điều của Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Thanh tra tỉnh Quảng Ngãi; Theo đó, cơ cấu tổ chức của Thanh tra tỉnh gồm: Lãnh đạo Thanh tra tỉnh, 04 phòng chuyên môn, nghiệp vụ và Văn phòng; giảm 01 phòng so với Quyết định số 37/2015/QĐ-UBND ngày 07/8/2015 của Ủy ban nhân dân tỉnh ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Thanh Tra tỉnh Quảng Ngãi. So với Đề án vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức đã được UBND tỉnh phê duyệt năm 2016 thì hiện nay một số vị trí việc làm của Thanh tra tỉnh có sự thay đổi.

Xuất phát từ những lý do trên; đồng thời để triển khai thực hiện mục tiêu về cải cách chế độ công vụ đến năm 2025 quy định tại Nghị quyết số 76/NQ-CP của Chính phủ “Xây dựng được đội ngũ cán bộ, công chức, viên chức có cấu cấu hợp lý, đáp ứng tiêu chuẩn chức danh, vị trí việc làm và khung năng lực theo quy định” thì việc triển khai xây dựng lại Đề án vị trí việc làm để thực hiện việc sắp xếp, bố trí, quy hoạch, đào tạo, bồi dưỡng nhằm xây dựng đội ngũ công chức Thanh tra tỉnh chuyên nghiệp, có chất lượng cao, có số lượng, cơ cấu hợp lý đáp ứng yêu cầu nhiệm vụ công tác trong tình hình mới là cần thiết.
II. CƠ SỞ PHÁP LÝ
1. Luật Cán bộ, công chức năm 2008, Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Cán bộ, công chức và Luật Viên chức năm 2019;

2. Nghị định số 68/2000/NĐ-CP ngày 17/11/2000 của Chính phủ về thực hiện chế độ hợp đồng một số loại công việc trong cơ quan hành chính nhà nước, đơn vị sự nghiệp và Nghị định số 161/2018/NĐ-CP ngày 29/11/2018 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số quy định về tuyển dụng công chức, viên chức, nâng ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức và thực hiện chế độ hợp đồng một số loại công việc trong cơ quan hành chính Nhà nước, đơn vị sự nghiệp công lập (viết tắt là Nghị định 68, 161);

3. Nghị định số 97/2011/NĐ-CP ngày 21/10/2011 của Chính phủ quy định về thanh tra viên và cộng tác viên thanh tra;

4. Nghị định số 24/2014/NĐ-CP ngày 04/4/2014 của Chính phủ quy định tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương; Nghị định số 107/2020/NĐ-CP ngày 14/9/2020 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 24/2014/NĐ-CP ngày 04/4/2014 của Chính phủ quy định tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương;

5. Nghị định số 62/2020/NĐ-CP ngày 01/6/2020 của Chính phủ về vị trí việc làm và biên chế công chức;

6. Nghị định số 138/2020/NĐ-CP ngày 27/11/2020 của Chính phủ Quy định về tuyển dụng, sử dụng và quản lý công chức;

7. Thông tư số 02/2021/TT-BNV ngày 11/6/2021 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ quy định mã số, tiêu chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lương đối với các ngạch công chức chuyên ngành hành chính và công chức chuyên ngành văn thư; Thông tư số 06/2022/TT-BNV ngày 28/6/2022 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 02/2021/TT-BNV ngày 11/6/2021 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ quy định mã số, tiêu chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lương đối với các ngạch công chức chuyên ngành hành chính và công chức chuyên ngành văn thư;

8. Căn cứ Thông tư liên tịch số 03/2014/TTLT-TTCP-BNV ngày 08/9/2014 của Tổng Thanh tra Chính phủ và Bộ trưởng Bộ Nội vụ hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Thanh tra tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương, Thanh tra huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh;

9. Thông tư số 29/2022/TT-BTC ngày 03/6/2022 của Bộ trưởng Bộ Tài chính quy định mã số, tiêu chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lương đối với các ngạch công chức chuyên ngành kế toán, thuế, hải quan, dự trữ;

10. Quyết định số 35/2021/QĐ-UBND ngày 30/7/2021 Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Thanh tra tỉnh Quảng Ngãi và Quyết định số 23/2022/QĐ-UBND ngày 07/6/2022 của Ủy ban nhân dân tỉnh sửa đổi, bổ sung một số điều của Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Thanh tra tỉnh Quảng Ngãi;

11. Quyết định số 35/2022/QĐ-UBND ngày 11/10/2022 của UBND tỉnh Quảng Ngãi ban hành Quy định phân cấp, quản lý tổ chức bộ máy, vị trí việc làm, biên chế công chức và số lượng người làm việc trong các cơ quan, tổ chức, đơn vị thuộc tỉnh Quảng Ngãi.

Phần II
THỰC TRẠNG VỀ TỔ CHỨC; BIÊN CHẾ, HỢP ĐỒNG THEO NGHỊ ĐỊNH 68, 161; VỊ TRÍ VIỆC LÀM VÀ ĐỘI NGŨ CÔNG CHỨC CỦA CƠ QUAN
I. THỰC TRẠNG
1. Về vị trí, chức năng

- Thanh tra tỉnh Quảng Ngãi là cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, có chức năng tham mưu, giúp Ủy ban nhân dân tỉnh quản lý nhà nước về công tác thanh tra, tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo và phòng, chống tham nhũng; tiến hành thanh tra, tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo và phòng, chống tham nhũng theo quy định của pháp luật.

- Thanh tra tỉnh có tư cách pháp nhân, có con dấu và tài khoản riêng; chịu sự chỉ đạo, quản lý về tổ chức, biên chế và công tác của Ủy ban nhân dân tỉnh mà trực tiếp là Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh; đồng thời chịu sự chỉ đạo về công tác, hướng dẫn về tổ chức, nghiệp vụ của Thanh tra Chính phủ.

2. Nhiệm vụ, quyền hạn

Nhiệm vụ, quyền hạn của Thanh tra tỉnh được quy định cụ thể tại Điều 2 Quyết định số 35/2021/QĐ-UBND ngày 30/7/2021 của UBND tỉnh.

3. Cơ cấu tổ chức

a) Lãnh đạo Thanh tra tỉnh: Thanh tra tỉnh có Chánh Thanh tra và 03 Phó Chánh Thanh tra.

- Chánh Thanh tra tỉnh là ủy viên Ủy ban nhân dân tỉnh do Hội đồng nhân dân tỉnh bầu, là người đứng đầu cơ quan Thanh tra tỉnh, chịu trách nhiệm trước Ủy ban nhân dân, Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh và trước pháp luật về thực hiện chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Thanh tra tỉnh và thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn của ủy viên Ủy ban nhân dân tỉnh theo Quy chế làm việc và phân công của Ủy ban nhân dân tỉnh.

Việc bổ nhiệm, miễn nhiệm, cách chức Chánh Thanh tra tỉnh do Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh quyết định theo quy định của Đảng và của pháp luật và sau khi thống nhất với Tổng Thanh tra Chính phủ.

- Phó Chánh Thanh tra tỉnh là người giúp Chánh Thanh tra tỉnh thực hiện một hoặc một số nhiệm vụ cụ thể do Chánh Thanh tra tỉnh phân công, chịu trách nhiệm trước Chánh Thanh tra tỉnh và trước pháp luật về thực hiện nhiệm vụ được phân công. Khi Chánh Thanh tra tỉnh vắng mặt, một Phó Chánh Thanh tra tỉnh được Chánh Thanh tra tỉnh ủy nhiệm thay Chánh Thanh tra tỉnh điều hành các hoạt động của Thanh tra tỉnh. Phó Chánh Thanh tra tỉnh không kiêm nhiệm người đứng đầu tổ chức, đơn vị thuộc và trực thuộc Thanh tra tỉnh, trừ trường hợp pháp luật có quy định khác.

Việc bổ nhiệm, miễn nhiệm, cách chức Phó Chánh Thanh tra tỉnh do Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh quyết định theo quy định của Đảng và của pháp luật và theo đề nghị của Chánh Thanh tra tỉnh.

- Việc bổ nhiệm lại, cho từ chức, điều động, luân chuyển, khen thưởng, kỷ luật, nghỉ hưu và thực hiện chế độ, chính sách đối với Chánh Thanh tra và Phó Chánh Thanh tra theo quy định của Đảng và của pháp luật.

b) Cơ cấu tổ chức: Gồm có Văn phòng và 04 phòng chuyên môn, nghiệp vụ, cụ thể:

- Văn phòng: Có chức năng tham mưu Chánh Thanh tra tỉnh về công tác hành chính, văn thư, lưu trữ, tài chính, quản trị, phục vụ đảm bảo các hoạt động của Thanh tra tỉnh; công tác tổ chức cán bộ; thi đua, khen thưởng; tiếp công dân và xử lý đơn khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh; ứng dụng công nghệ thông tin, quản lý Cổng thông tin điện tử, mạng thông tin; công tác dân vận, thực hiện Quy chế dân chủ ở cơ sở,...; phối hợp các nhiệm vụ chung với các Phòng chuyên môn, nghiệp vụ thuộc Thanh tra tỉnh và Thanh tra các Sở, ban ngành, Thanh tra huyện, thị xã, thành phố trong tỉnh để tham mưu Chánh Thanh tra tỉnh trong công tác lãnh đạo, chỉ đạo, điều hành thực hiện nhiệm vụ quyền hạn của Thanh tra tỉnh và Chánh Thanh tra tỉnh theo quy định của pháp luật.

- Phòng Thanh tra và giải quyết khiếu nại khối địa phương (gọi tắt là Phòng Nghiệp vụ 1): Có chức năng tham mưu Chánh Thanh tra tỉnh thực hiện chức năng quản lý nhà nước về thanh tra, tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo thuộc phạm vi quản lý của Ủy ban nhân dân tỉnh trên địa bàn các huyện, thị xã, thành phố; thực hiện nhiệm vụ thanh tra, giải quyết khiếu nại thuộc thẩm quyền của Chánh Thanh tra tỉnh hoặc do Chủ tịch UBND tỉnh giao trên địa bàn các huyện, thị xã, thành phố; theo dõi, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện các kết luận, quyết định xử lý về thanh tra và quyết định giải quyết khiếu nại của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh, Chánh Thanh tra tỉnh trên địa bàn các huyện, thị xã, thành phố.

- Phòng Thanh tra và giải quyết khiếu nại khối các sở, ban ngành, đơn vị sự nghiệp và doanh nghiệp nhà nước trực thuộc UBND tỉnh (gọi tắt là phòng Nghiệp vụ 2): Có chức năng tham mưu Chánh Thanh tra tỉnh thực hiện chức năng quản lý nhà nước về công tác thanh tra, tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo thuộc phạm vi quản lý của UBND tỉnh đối với các sở, ban ngành, đơn vị sự nghiệp và doanh nghiệp nhà nước trực thuộc UBND tỉnh; thực hiện nhiệm vụ thanh tra, giải quyết khiếu nại theo thẩm quyền đối với các sở, ban ngành, đơn vị sự nghiệp và doanh nghiệp nhà nước thuộc phạm vi quản lý của UBND tỉnh; theo dõi, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện các kết luận, quyết định xử lý về thanh tra và quyết định giải quyết khiếu nại của Chủ tịch UBND tỉnh, Chánh Thanh tra tỉnh thuộc phạm vi được phân công phụ trách.

- Phòng Thanh tra phòng, chống tham nhũng và giải quyết tố cáo (gọi tắt là Phòng Nghiệp vụ 3: Có chức năng tham mưu Chánh Thanh tra tỉnh thực hiện chức năng quản lý nhà nước về công tác phòng, chống tham nhũng, kiểm soát tài sản, thu nhập và thực hiện nhiệm vụ thanh tra việc chấp hành pháp luật phòng, chống tham nhũng; tham mưu giải quyết tố cáo thuộc thẩm quyền của Chánh Thanh tra tỉnh và thẩm quyền của Chủ tịch UBND tỉnh khi được giao; theo dõi, kiểm tra và đôn đốc các kết luận thanh tra, quyết định giải quyết tố cáo của Chủ tịch UBND tỉnh và của Chánh Thanh tra tỉnh thuộc phạm vi nhiệm vụ được phân công.

- Phòng Tổng hợp, pháp chế, giám sát và thẩm định (gọi tắt là Phòng Nghiệp vụ 4): Có chức năng tham mưu giúp Chánh Thanh tra tỉnh về công tác tổng hợp báo cáo, tham mưu Chánh Thanh tra chỉ đạo việc xây dựng và kiểm tra việc thực hiện chương trình, kế hoạch công tác của ngành Thanh tra tỉnh và của Thanh tra tỉnh, xử lý chồng chéo trong hoạt động thanh tra, kiểm tra; tổ chức, hướng dẫn thực hiện công tác pháp chế, cải cách hành chính; giám sát, kiểm tra hoạt động đoàn thanh tra; thẩm định dự thảo kết luận thanh tra và các dự thảo kết luận vụ việc khiếu nại, tố cáo khi được giao.

4. Biên chế công chức và hợp đồng lao động Nghị định số 68/2000/NĐ-CP và Nghị định số 161/2018/NĐ-CP
- Biên chế công chức được UBND tỉnh giao năm 2022: 38 biên chế; giảm 5% so với biên chế được giao năm 2015 (giảm 02 biên chế).

- Hợp đồng lao động theo Nghị định số 68/2000/NĐ-CP; Nghị định số 161/2018/NĐ-CP của Chính phủ (viết tắt là hợp đồng lao động theo Nghị định 68, 161): 03 hợp đồng.

5. Danh mục vị trí việc làm, cơ cấu ngạch công chức và biên chế theo từng vị trí việc làm đã được cấp có thẩm quyền phê duyệt
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6. Thực trạng đội ngũ công chức
Tổng số công chức hiện có là 37 người, cụ thể:

a) Về trình độ, chuyên môn, nghiệp vụ:

- Thạc sỹ: 13 người.

- Cử nhân: 24 người.

b) Về trình độ lý luận chính trị:

- Cao cấp hoặc cử nhân: 12 người.

- Trung cấp: 11 người.

c) Về trình độ tin học:

- Kỹ sư tin học: 01 người.

- Trung cấp tin học: 01 người.

- Chứng chỉ tin học: 35 người.

d) Về trình độ ngoại ngữ:

- Cử nhân ngoại ngữ: 03 người.

- Chứng chỉ ngoại ngữ A, B và B1: 34 người.

đ) Về bồi dưỡng kiến thức quản lý nhà nước:

- Ngạch chuyên viên cao cấp: 01 người.

- Ngạch chuyên viên chính: 29 người.

- Ngạch chuyên viên và tương đương: 07 người.

e) Về cơ cấu theo ngạch:

- Thanh tra viên chính: 16 người.

- Thanh tra viên: 20 người.

- Cán sự: 01 người.

(Cụ thể có Phụ lục số 01 kèm theo)

II. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ
Qua hơn 05 năm triển khai thực hiện Quyết định số 1479/QĐ-UBND ngày 15/8/2016 của Chủ tịch UBND tỉnh, Thanh tra tỉnh đã đạt được những kết quả quan trọng. Cụ thể: Giúp cho Lãnh đạo Thanh tra tỉnh giám sát kết quả giải quyết công việc dễ dàng, thuận lợi hơn; thực hiện việc phân công nhiệm vụ từng phòng chuyên môn gắn với chức năng, nhiệm vụ cụ thể, tránh được sự chồng chéo khi phân công giao việc. Việc sử dụng, sắp xếp, bố trí và quản lý công chức, người lao động được thực hiện hợp lý, vị trí từng công việc được sắp xếp phù hợp với chuyên môn, khung năng lực; đến thời điểm hiện tại công chức của cơ quan đã đáp ứng đủ tiêu chuẩn, điều kiện đối với từng vị trí việc làm.

Mặt khác, việc triển khai thực hiện đề án vị trí việc làm giúp cho công chức thấy được vị trí, vai trò, trách nhiệm của mình, không đùn đẩy, thoái thác công việc. Khung năng lực giúp chỉ ra những năng lực và biểu hiện tương ứng mỗi công chức cần phải đáp ứng cho từng vị trí cụ thể. Việc so sánh giữa yếu tố thực tế và yêu cầu tiêu chuẩn của từng vị trí giúp đánh giá được mức độ phù hợp và hoàn thành yêu cầu công việc của vị trí đảm nhiệm của từng công chức.

Tuy nhiên, quá trình triển khai thực hiện Đề án vị trí việc làm đã được phê duyệt có những tồn tại, hạn chế trong quản lý, tuyển dụng, đào tạo, bồi dưỡng, thi nâng ngạch công chức, cụ thể như: Khung năng lực của từng vị trí việc làm chưa quy định cụ thể một số nhóm ngành phù hợp với vị trí việc làm; ngạch công chức tương ứng với từng vị trí việc làm chỉ quy định “... ngạch công chức tối thiểu” nên không có cơ sở để xác định số lượng từng ngạch công chức của cơ quan; ...

Phần III
XÁC ĐỊNH VỊ TRÍ VIỆC LÀM, BIÊN CHẾ; BẢN MÔ TẢ CÔNG VIỆC, KHUNG NĂNG LỰC CỦA TỪNG VỊ TRÍ VIỆC LÀM VÀ CƠ CẤU NGẠCH CÔNG CHỨC
I. XÁC ĐỊNH VỊ TRÍ VIỆC LÀM
1. Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc lãnh đạo, quản lý, điều hành: 06 vị trí
a) Vị trí Chánh Thanh tra: 01 vị trí

Vị trí Chánh Thanh tra tỉnh: Chánh Thanh tra là người đứng đầu cơ quan Thanh tra tỉnh, phụ trách chung, chịu trách nhiệm trước Thanh tra Chính phủ, Hội đồng nhân dân tỉnh, Ủy ban nhân dân tỉnh, Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh và trước pháp luật về toàn bộ hoạt động thuộc chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Thanh tra tỉnh. Trực tiếp lãnh đạo, chỉ đạo: Công tác tổ chức cán bộ, tài chính ngân sách, tài sản của cơ quan; quy hoạch của ngành, cơ quan; công tác dân vận, thực hiện Quy chế dân chủ ở cơ sở; công tác ứng dụng công nghệ thông tin, xây dựng hệ thống dữ liệu thông tin về công tác thanh tra, giải quyết khiếu nại, tố cáo và phòng, chống tham nhũng của cơ quan và trên địa bàn toàn tỉnh; chỉ đạo công tác tuyên truyền và thi hành pháp luật ngành; chỉ đạo hoạt động của Văn phòng; phụ trách công tác thanh niên của Thanh tra tỉnh. Chủ trì việc phối hợp công tác với Đảng ủy Khối Cơ quan và Doanh nghiệp tỉnh, Ủy ban Kiểm tra Tỉnh ủy và các cơ quan chuyên trách tham mưu, giúp việc Tỉnh ủy theo các quy chế, chương trình, kế hoạch phối hợp (ngoại trừ Ban Nội chính Tỉnh ủy). Trực tiếp thực hiện hoặc phân công Phó Chánh Thanh tra tỉnh thực hiện nhiệm vụ cụ thể, đột xuất do Thanh tra Chính phủ, UBND tỉnh, Chủ tịch UBND tỉnh giao.

b) Vị trí Phó Chánh Thanh tra: 01 vị trí
Vị trí Phó Chánh Thanh tra tỉnh: Giúp Chánh Thanh tra chỉ đạo, điều hành một số mặt công tác. Được phân công phụ trách, theo dõi địa bàn, lĩnh vực và trực tiếp chỉ đạo hoạt động một hoặc một số phòng chuyên môn, nghiệp vụ thuộc Thanh tra tỉnh; bao gồm:

- Giúp Chánh Thanh tra quản lý nhà nước về công tác thanh tra, tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo và phòng, chống tham nhũng.

- Tham mưu xây dựng và tổ chức thực hiện kế hoạch thanh tra trực tiếp hàng năm của Thanh tra tỉnh; chỉ đạo xây dựng kế hoạch tiến hành thanh tra, xác minh làm rõ; kiểm tra tính chính xác, hợp pháp các kết luận thanh tra của Chánh Thanh tra các huyện, Chủ tịch UBND cấp huyện; Chánh Thanh tra sở; Giám đốc các sở, ban ngành theo quy định và thanh tra lại khi cần thiết; cho ý kiến chuyên môn và chịu trách nhiệm chuyên môn về các kết luận thanh tra của Chánh Thanh tra và của Chủ tịch UBND tỉnh (do Thanh tra tỉnh trình). Chủ trì việc phối hợp xử lý chồng chéo trong hoạt động thanh tra, kiểm tra theo quy định. Định hướng, xây dựng và kiểm tra việc thực hiện kế hoạch công tác của ngành Thanh tra trên địa bàn tỉnh và cơ quan quan Thanh tra tỉnh; xây dựng văn bản quy phạm pháp luật, pháp chế, bí mật nhà nước, cải cách hành chính, giám sát, kiểm tra thi hành công vụ, phòng chống quan liêu, tham nhũng trong ngành Thanh tra; giúp Chánh Thanh tra tỉnh tổ chức triển khai thực hiện nhiệm vụ công tác thi đua - khen thưởng, kỷ luật của cơ quan và của ngành; giúp Chánh Thanh tra tỉnh tổ chức triển khai thực hiện Chiến lược phát triển ngành Thanh tra trên địa bàn tỉnh.

- Trực tiếp chỉ đạo xác minh làm rõ, cho ý kiến nghiệp vụ, chuyên môn về các kết luận xác minh vụ việc; văn bản xử lý liên quan đến khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh do Thanh tra tỉnh ban hành và đề nghị Chủ tịch UBND tỉnh ban hành. Giúp Chánh Thanh tra tỉnh xây dựng các kế hoạch, văn bản chỉ đạo của Chủ tịch UBND tỉnh, văn bản hướng dẫn nghiệp vụ, chuyên môn của Thanh tra tỉnh về công tác tiếp công dân, xử lý đơn thư, giải quyết khiếu nại, tố cáo; chỉ đạo xem xét, kết luận việc giải quyết tố cáo của Chủ tịch UBND cấp huyện, Giám đốc các sở và tương đương đã giải quyết nhưng có dấu hiệu vi phạm pháp luật.

- Phụ trách công tác kiểm tra, giám sát, phòng ngừa tham nhũng, tiêu cực trong hoạt động thanh tra của các cơ quan thanh tra và công chức, người lao động ngành Thanh tra tỉnh; chỉ đạo thực hiện nhiệm vụ kiểm soát tài sản, thu nhập của cơ quan Thanh tra tỉnh theo quy định pháp luật. Tham mưu xây dựng, tổ chức thực hiện kế hoạch, tổng hợp xây dựng các báo cáo công tác phòng, chống tham nhũng của UBND tỉnh và của Thanh tra tỉnh.

- Trực tiếp làm Trưởng đoàn thanh tra đối với các cuộc thanh tra phức tạp, liên quan đến nhiều ngành, nhiều địa phương do Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh thành lập.

- Trực tiếp chỉ đạo, hướng dẫn nghiệp vụ chuyên môn; tuyên truyền, phổ biến, theo dõi thi hành pháp luật về thanh tra, tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo, phòng, chống tham nhũng và tổ chức, hoạt động của Ban thanh tra nhân dân; chỉ đạo sơ kết, tổng kết các chuyên đề về công tác thanh tra, tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo và phòng, chống tham nhũng.

- Chủ trì việc phối hợp công tác với các cơ quan, ban ngành, hội, đoàn thể cấp tỉnh trong thực hiện nhiệm vụ thuộc lĩnh vực được phân công phụ trách.

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chánh Thanh tra tỉnh phân công.

c) Vị trí Chánh Văn phòng: 01 vị trí

Phụ trách chung, chỉ đạo, hướng dẫn, đôn đốc, điều phối công việc thuộc chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Văn phòng; tham mưu về công tác tổ chức, cán bộ cơ quan Thanh tra tỉnh và quản lý chức danh Chánh Thanh tra sở, Chánh Thanh tra cấp huyện và Thanh tra viên toàn ngành Thanh tra tỉnh; công tác quản lý công sở, tài chính, tài sản; tham mưu thực hiện Quy chế dân chủ, công tác dân vận, bí mật nhà nước, công tác phòng, chống tham nhũng trong công chức, người lao động; phối hợp các nhiệm vụ chung với các phòng chuyên môn, nghiệp vụ thuộc Thanh tra tỉnh và Thanh tra các sở, ban, ngành, huyện, thị xã, thành phố để tham mưu Chánh Thanh tra tỉnh trong công tác chỉ đạo, điều hành. Thực hiện kiểm tra, giám sát nội bộ; làm nhiệm vụ Thường trực Hội đồng Thi đua - Khen thưởng của Thanh tra tỉnh; thường trực Hội đồng sáng kiến. Tham mưu thực hiện công tác lễ tân, khánh tiết, thăm viếng của cơ quan; công tác quản lý nhà nước về bình đẳng giới; công tác quản lý nhà nước về thanh niên, vì sự tiến bộ của phụ nữ trong cơ quan...

d) Vị trí Trưởng phòng chuyên môn, nghiệp vụ: 01 vị trí

- Phụ trách chung, quản lý điều hành hoạt động của phòng; phân công nhân sự đảm bảo hoàn thành tốt nhiệm vụ thuộc trách nhiệm được giao.

- Chỉ đạo, điều hành, đôn đốc thực hiện công việc, thẩm định các hồ sơ do công chức thuộc phòng trình và chịu trách nhiệm các nội dung tham mưu cho Lãnh đạo cơ quan thực hiện chức năng quản lý nhà nước được giao cho phòng.

- Trực tiếp làm Trưởng đoàn thanh tra theo sự phân công của Chánh thanh tra hoặc Phó Chánh Thanh tra phụ trách, trực tiếp phân công thanh tra viên, chuyên viên trong Đoàn Thanh tra; thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn Trưởng Đoàn thanh tra được quy định tại Điều 46 Luật Thanh tra và chịu trách nhiệm trực tiếp về kết quả thanh tra và hoạt động của Đoàn thanh tra; chủ trì xây dựng báo cáo kết quả thanh tra, dự thảo kết luận thanh tra. Làm Tổ trưởng tổ xác minh khiếu nại, tố cáo do Thanh tra tỉnh thực hiện.

- Chủ trì xây dựng và triển khai, thực hiện các chương trình, quy hoạch, kế hoạch dài hạn, trung hạn và hàng năm liên quan đến công tác chuyên môn của phòng.

- Đề xuất kế hoạch thanh tra hàng năm, thanh tra đột xuất; chương trình công tác của cơ quan Thanh tra tỉnh; kiểm tra tính chính xác kết luận thanh tra; thực hiện thanh tra lại thuộc phạm vi trách nhiệm của phòng.

- Chủ động phối hợp với các phòng chuyên môn, nghiệp vụ về việc cung cấp thông tin và trao đổi nghiệp vụ để giải quyết công việc thuộc chức năng, nhiệm vụ của phòng. Những vấn đề không thuộc thẩm quyền, trưởng phòng phải báo cáo lại lãnh đạo phụ trách phòng xem xét, quyết định.

- Thông tin kịp thời cho Phó trưởng phòng, công chức của phòng về chủ trương, nghị quyết, chính sách của Đảng, Nhà nước và ý kiến chỉ đạo của lãnh đạo liên quan đến lĩnh vực công tác của phòng. Được ủy quyền cho Phó trưởng phòng giải quyết công việc của phòng khi vắng mặt.

- Thực hiện quản lý công chức và người lao động theo quy định, chỉ đạo việc chấp hành nghiêm kỷ luật, kỷ cương hành chính và nội quy, quy chế làm việc của cơ quan; thực hiện quản lý tài sản, phương tiện làm việc giao cho phòng sử dụng.

- Báo cáo tổng hợp các nội dung thuộc chuyên môn, nghiệp vụ của phòng.

đ) Vị trí Phó Chánh Văn phòng: 01 vị trí

- Tham mưu kế hoạch ứng dụng công nghệ thông tin vào hoạt động của cơ quan; quản trị Cổng Thông tin điện tử và mạng máy tính của cơ quan; hướng dẫn, kiểm tra, đôn đốc công chức, người lao động Thanh tra tỉnh thực hiện các quy định về an ninh thông tin, vận hành, khai thác, quản lý, sử dụng mạng máy tính, các thiết bị văn phòng và các phần mềm dùng chung trên mạng nội bộ Thanh tra tỉnh. Kiểm tra, theo dõi, đôn đốc việc thực hiện các quy định về niêm yết của cơ quan; Quản lý và tham mưu khai thác, sử dụng thùng thư góp ý. Cập nhập dữ liệu; làm nhiệm vụ thư ký Ban biên tập Cổng thông tin điện tử Thanh tra tỉnh.

- Chủ trì, phối hợp với các phòng chuyên môn, nghiệp vụ xây dựng Lịch làm việc của Lãnh đạo Thanh tra tỉnh; bố trí phòng họp, làm việc của Lãnh đạo, của các Đoàn Thanh tra có mời đối tượng đến làm việc; trang trí hội nghị, hội thảo của cơ quan chủ trì hoặc các hội nghị của UBND tỉnh giao.

- Thực hiện nhiệm vụ theo ủy quyền của Chánh Văn phòng và chủ động đề xuất Văn phòng thực hiện công tác lễ tân, khánh tiết, thăm viếng của cơ quan; tham mưu các hình thức tuyên truyền về băng-rôn, khẩu hiệu, cờ, hoa... trang trí công sở, bên ngoài và bên trong các phòng làm việc, hội họp.

- Thực hiện nhiệm vụ tiếp dân thường xuyên đối với các vụ việc phức tạp hoặc đông người; chỉ đạo công chức làm nhiệm vụ tiếp công dân, xử lý đơn tham mưu Lãnh đạo xử lý đơn thư khiếu nại, tố cáo gửi đến Thanh tra tỉnh và Lãnh đạo Thanh tra tỉnh. Chủ trì, phối hợp với các Phòng chuyên môn, nghiệp vụ chuẩn bị hồ sơ, tài liệu phục vụ cho Chánh Thanh tra tỉnh tiếp công dân định kỳ hoặc đột xuất theo đúng quy định của pháp luật và yêu cầu của Chánh Thanh tra tỉnh. Chỉ đạo, hướng dẫn việc thực hiện nhiệm vụ tiếp công dân, xử lý đơn của công chức được phân công làm nhiệm vụ tiếp công dân, xử lý đơn chuyên trách.

- Theo dõi, đánh giá, sơ kết và sửa đổi Quy chế phối hợp về xử lý đơn giữa các Văn phòng: Tỉnh ủy, Đoàn Đại biểu Quốc hội tỉnh, Hội đồng nhân dân tỉnh, Ủy ban nhân dân tỉnh và Thanh tra tỉnh.

- Tham mưu tổ chức công tác thi đua, khen thưởng; làm Thư ký Hội đồng Thi đua - Khen thưởng cơ quan; theo dõi, tổng hợp báo cáo kết quả công tác thi đua, khen thưởng; chuẩn bị nội dung phục vụ Hội đồng Thi đua - Khen thưởng Thanh tra tỉnh họp xét thi đua, khen thưởng theo định kỳ và đột xuất; tham mưu việc tổ chức tuyên dương, trao thưởng theo quy định. Tham mưu các văn bản đăng ký thi đua, hướng dẫn thực hiện công tác thi đua, khen thưởng, theo dõi tổng hợp các thành tích khen thưởng, báo cáo công tác thi đua khen thưởng; phát động sáng kiến; làm thư ký Hội đồng sáng kiến cơ sở Thanh tra tỉnh; tham mưu xây dựng quy định về xét sáng kiến và quy chế hoạt động của Hội đồng sáng kiến; tiếp nhận đăng ký sáng kiến, tổng hợp, hoàn chỉnh hồ sơ sáng kiến trình Hội đồng xem xét và trình Chánh Thanh tra quyết định công nhận sáng kiến.

- Tham mưu Chánh Văn phòng về công tác tổ chức, cán bộ của Thanh tra tỉnh và ngành Thanh tra tỉnh: Dự thảo mới (hoặc rà soát, kiến nghị sửa đổi, bổ sung) văn bản quy phạm pháp luật của Ủy ban nhân dân tỉnh về công tác tổ chức, cán bộ, Đề án vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức của Thanh tra tỉnh; xây dựng (hoặc rà soát, sửa đổi, bổ sung) các quy định, quy chế, quy trình, thủ tục quản lý nội bộ cơ quan và ngành Thanh tra tỉnh. Việc cụ thể hóa tiêu chí đánh giá công chức, người lao động thuộc Thanh tra tỉnh; nhận xét, đánh giá công chức, người lao động hàng năm và đột xuất theo quy định; thực hiện quy hoạch, bổ nhiệm cán bộ; đào tạo, bồi dưỡng, khen thưởng, kỷ luật đối với công chức, người lao động thuộc phạm vi quản lý của Thanh tra tỉnh. Dự thảo các báo cáo đánh giá sự chỉ đạo điều hành của Lãnh đạo Thanh tra tỉnh; báo cáo kiểm điểm của tập thể lãnh đạo cơ quan hàng năm theo chỉ đạo của Chánh Thanh tra tỉnh; các báo cáo trình Hội nghị dân chủ cơ quan hàng năm, theo Quy chế thực hiện dân chủ trong hoạt động của cơ quan...

- Quản lý, điều hành công việc của Văn phòng khi đồng chí Chánh Văn phòng ủy quyền.

e) Vị trí Phó Trưởng phòng chuyên môn, nghiệp vụ: 01 vị trí

- Giúp các Trưởng phòng chuyên môn, nghiệp vụ tổ chức, triển khai thực hiện các nhiệm vụ được giao cho phòng, chịu trách nhiệm trước lãnh đạo cơ quan, Trưởng phòng và trước pháp luật về nội dung, công việc được phân công. Chấp hành và thực hiện nghiêm những công việc khác do lãnh đạo cơ quan và Trưởng phòng giao.

- Làm Trưởng đoàn thanh tra theo sự phân công của Chánh thanh tra hoặc Phó Chánh Thanh tra phụ trách, trực tiếp phân công thanh tra viên, chuyên viên trong Đoàn Thanh tra; thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn Trưởng Đoàn thanh tra và chịu trách nhiệm trực tiếp về kết quả thanh tra và hoạt động của Đoàn thanh tra; chủ trì xây dựng báo cáo kết quả thanh tra, dự thảo kết luận thanh tra. Phối hợp tham gia các Đoàn thanh tra, kiểm tra.

- Tham gia làm thành viên Đoàn thanh tra: Xây dựng kế hoạch chi tiết nội dung được phân công; tiến hành thu thập thông tin, tài liệu liên quan đến nội dung thanh tra; kiểm tra, xác minh thông tài, tài liệu; báo cáo tiến độ và kết quả thanh tra phần việc phân công cho Trưởng đoàn thanh tra.

- Trực tiếp chỉ đạo, đôn đốc và phối hợp cùng Thanh tra viên tham gia thực hiện các nhiệm vụ thuộc lĩnh vực được phân công phụ trách; tổng hợp báo cáo kết quả hoạt động thuộc lĩnh vực được phân công.

- Trực tiếp thực hiện nhiệm tham mưu xử lý đơn khiếu nại, kiến nghị, phản ánh liên quan đến UBND và Chủ tịch UBND địa phương được phân công theo dõi và phối hợp; tham mưu xác minh, kết luận và kiến nghị giải quyết vụ việc khiếu nại lần 2 thuộc thẩm quyền giải quyết của Chủ tịch UBND tỉnh khi được giao.

- Thực hiện công tác thông tin, tổng hợp, báo cáo kết quả công tác thanh tra, tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo theo quy định của Ủy ban nhân dân tỉnh, của Thanh tra Chính phủ và theo yêu cầu của các cơ quan có thẩm quyền.

- Khi Trưởng phòng vắng mặt, Trưởng phòng ủy quyền cho Phó trưởng phòng chỉ đạo giải quyết các công việc của phòng.

2. Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc hoạt động nghiệp vụ chuyên ngành: 05 vị trí
a) Vị trí Thanh tra và giải quyết khiếu nại khối địa phương: 01 vị trí

Giúp Trưởng phòng Nghiệp vụ 1 tham mưu Chánh Thanh tra tỉnh thực hiện chức năng quản lý nhà nước về thanh tra, tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo thuộc phạm vi quản lý của Ủy ban nhân dân tỉnh trên địa bàn các huyện, thị xã, thành phố; thực hiện nhiệm vụ thanh tra, giải quyết khiếu nại thuộc thẩm quyền của Chánh Thanh tra tỉnh hoặc do Chủ tịch UBND tỉnh giao trên địa bàn các huyện, thị xã, thành phố; theo dõi, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện các kết luận, quyết định xử lý về thanh tra và quyết định giải quyết khiếu nại của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh, Chánh Thanh tra tỉnh trên địa bàn các huyện, thị xã, thành phố.

- Chủ trì tham mưu Lãnh đạo Thanh tra tỉnh thực hiện các nhiệm vụ về công tác thanh tra, tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo được quy định tại khoản 6, các điểm a, b của khoản 7 và khoản 12 Điều 2 Quyết định 35/2021/QĐ-UBND ngày 30/7/2021 Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Thanh tra tỉnh Quảng Ngãi đối với các huyện, thị xã, thành phố.

- Tham mưu xử lý đơn khiếu nại, kiến nghị, phản ánh liên quan đến UBND và Chủ tịch UBND các huyện, thị xã, thành phố; tham mưu xác minh, kết luận và kiến nghị giải quyết vụ việc khiếu nại lần hai thuộc thẩm quyền giải quyết của Chủ tịch UBND tỉnh khi được giao đối với các vụ khiếu nại thuộc thẩm quyền của Chủ tịch UBND các huyện, thị xã, thành phố đã giải quyết lần đầu nhưng có tiếp khiếu đến Chủ tịch UBND tỉnh.

- Phối hợp với phòng Nghiệp vụ 4 tham mưu Lãnh đạo Thanh tra tỉnh xây dựng kế hoạch thanh tra việc thực hiện chính sách, pháp luật và nhiệm vụ, quyền hạn của các huyện, thị xã, thành phố và tổ chức thực hiện khi được Chủ tịch UBND tỉnh phê duyệt.

- Tham mưu Chánh Thanh tra tỉnh quyết định thanh tra hoặc yêu cầu Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện thanh tra đột xuất những vụ việc thuộc phạm vi quản lý của Ủy ban nhân dân cấp huyện khi phát hiện có dấu hiệu vi phạm pháp luật.

- Tham mưu Chánh Thanh tra tỉnh trong việc xem xét, xử lý những vấn đề mà Chánh Thanh tra cấp huyện không thống nhất với Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện về công tác thanh tra, giải quyết khiếu nại, tố cáo.

- Thực hiện kiểm tra tính chính xác, hợp pháp của kết luận thanh tra, quyết định xử lý về thanh tra của Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện, Chánh Thanh tra cấp huyện khi được Chánh Thanh tra tỉnh giao.

- Thực hiện thanh tra lại khi được Chánh Thanh tra tỉnh giao đối với các vụ việc đã được Chủ tịch UBND huyện, thị xã, thành phố, Chánh Thanh tra huyện, thị xã, thành phố kết luận nhưng có dấu hiệu vi phạm pháp luật.

- Phối hợp với phòng Nghiệp vụ 4 và các phòng chuyên môn, nghiệp vụ khác có liên quan tổ chức sơ kết, tổng kết, đánh giá, rút kinh nghiệm việc tổ chức thực hiện các chủ trương, chính sách, biện pháp, các quy định của pháp luật về thanh tra, tiếp công dân và giải quyết khiếu nại, tố cáo thuộc khối địa phương.

- Tổng hợp, báo cáo kết quả về công tác thanh tra, tiếp công dân và giải quyết khiếu nại của Phòng theo định kỳ và đột xuất khi có yêu cầu; đôn đốc Thanh tra cấp huyện thực hiện báo cáo và tham mưu thủ trưởng cùng cấp báo cáo cho Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh, Thanh tra tỉnh theo quy định; đánh giá kết quả thanh tra chuyên đề diện rộng thuộc khối địa phương theo định kỳ và đột xuất khi có yêu cầu.

b) Vị trí Thanh tra và giải quyết khiếu nại khối các sở, ban ngành, đơn vị sự nghiệp và doanh nghiệp nhà nước trực thuộc UBND tỉnh: 01 vị trí

Giúp Trưởng phòng Nghiệp vụ 2 tham mưu Chánh Thanh tra tỉnh thực hiện chức năng quản lý nhà nước về công tác thanh tra, tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo thuộc phạm vi quản lý của UBND tỉnh đối với các sở, ban ngành, đơn vị sự nghiệp và doanh nghiệp nhà nước trực thuộc UBND tỉnh; thực hiện nhiệm vụ thanh tra, giải quyết khiếu nại theo thẩm quyền đối với các sở, ban ngành, đơn vị sự nghiệp và doanh nghiệp nhà nước thuộc phạm vi quản lý của UBND tỉnh; theo dõi, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện các kết luận, quyết định xử lý về thanh tra và quyết định giải quyết khiếu nại của Chủ tịch UBND tỉnh, Chánh Thanh tra tỉnh thuộc phạm vi được phân công phụ trách.

- Chủ trì tham mưu Lãnh đạo Thanh tra tỉnh thực hiện các nhiệm vụ về công tác thanh tra, tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo được quy định tại các khoản 6, các điểm a, b của khoản 7 và khoản 12 Điều 2 Quyết định số 35/2021/QĐ-UBND ngày 30/7/2021 Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Thanh tra tỉnh Quảng Ngãi đối với các sở, ban ngành, đơn vị sự nghiệp và doanh nghiệp nhà nước trực thuộc UBND tỉnh.

- Chủ trì tham mưu xử lý đơn khiếu nại, kiến nghị, phản ánh liên quan đến các sở, ban ngành, đơn vị sự nghiệp và doanh nghiệp nhà nước trực thuộc UBND tỉnh; tham mưu xác minh, kết luận và kiến nghị giải quyết vụ việc khiếu nại lần hai thuộc thẩm quyền giải quyết của Chủ tịch UBND tỉnh khi được giao đối với các vụ khiếu nại thuộc thẩm quyền của Thủ trưởng các sở, ban ngành, đơn vị sự nghiệp và doanh nghiệp nhà nước trực thuộc UBND tỉnh đã giải quyết lần đầu nhưng có tiếp khiếu đến Chủ tịch UBND tỉnh.

- Phối hợp với Phòng Nghiệp vụ 4 tham mưu Lãnh đạo Thanh tra tỉnh xây dựng kế hoạch thanh tra việc thực hiện chính sách, pháp luật và nhiệm vụ, quyền hạn của cơ quan, đơn vị Phòng phụ trách và tổ chức thực hiện khi được Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh phê duyệt.

- Tham mưu Lãnh đạo Thanh tra tỉnh quyết định thanh tra hoặc yêu cầu Thủ trưởng cơ quan, đơn vị thuộc lĩnh vực Phòng phụ trách tiến hành thanh tra đột xuất những vụ việc thuộc phạm vi quản lý của cơ quan, đơn vị khi phát hiện có dấu hiệu vi phạm pháp luật.

- Tham mưu Chánh Thanh tra tỉnh trong việc xem xét, xử lý những vấn đề mà Chánh Thanh tra sở không thống nhất với Giám đốc sở về công tác thanh tra, giải quyết khiếu nại, tố cáo.

- Thực hiện kiểm tra tính chính xác, hợp pháp của kết luận thanh tra, quyết định xử lý về thanh tra của Giám đốc sở, Chánh Thanh tra sở khi được Chánh Thanh tra tỉnh giao.

- Thực hiện thanh tra lại vụ việc thuộc lĩnh vực Phòng phụ trách khi được Chánh Thanh tra tỉnh giao.

- Phối hợp với phòng Nghiệp vụ 4 và các Phòng chuyên môn, nghiệp vụ có liên quan tổ chức sơ kết, tổng kết, đánh giá, rút kinh nghiệm việc tổ chức thực hiện các chủ trương, chính sách, biện pháp, các quy định của pháp luật về tiếp công dân, thanh tra và giải quyết khiếu nại, tố cáo thuộc khối các sở, ban ngành, đơn vị sự nghiệp và doanh nghiệp nhà nước trực thuộc UBND tỉnh.

- Tổng hợp, báo cáo kết quả về công tác thanh tra và giải quyết khiếu nại của Phòng theo định kỳ và đột xuất khi có yêu cầu; đôn đốc Thanh tra sở thực hiện báo cáo và tham mưu Giám đốc sở báo cáo cho Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh, Thanh tra tỉnh theo quy định; đánh giá kết quả thanh tra chuyên đề diện rộng thuộc lĩnh vực Phòng phụ trách theo định kỳ và đột xuất khi có yêu cầu.

c) Vị trí Thanh tra phòng, chống tham nhũng và giải quyết tố cáo: 01 vị trí

Giúp Trưởng phòng Nghiệp vụ 3 tham mưu Chánh Thanh tra tỉnh thực hiện chức năng quản lý nhà nước về công tác phòng, chống tham nhũng, kiểm soát tài sản, thu nhập và thực hiện nhiệm vụ thanh tra việc chấp hành pháp luật phòng, chống tham nhũng; tham mưu giải quyết tố cáo thuộc thẩm quyền của Chánh Thanh tra tỉnh và thẩm thẩm quyền của Chủ tịch UBND tỉnh khi được giao; theo dõi, kiểm tra và đôn đốc các kết luận thanh tra, quyết định giải quyết tố cáo của Chủ tịch UBND tỉnh và của Chánh Thanh tra tỉnh thuộc phạm vi nhiệm vụ được phân công.

- Chủ trì tham mưu Lãnh đạo Thanh tra tỉnh thực hiện các nhiệm vụ về thanh tra việc chấp hành pháp luật phòng, chống tham nhũng và tham mưu xử lý đơn tố cáo, thẩm tra, xác minh, tham mưu giải quyết tố cáo được quy định tại các điểm a và d khoản 7, khoản 8, khoản 12 Điều 2 Quyết định 35/2021/QĐ-UBND ngày 30/7/2021 Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Thanh tra tỉnh Quảng Ngãi.

- Tham mưu xử lý đơn tố cáo do Chủ tịch UBND tỉnh giao Chánh Thanh tra tỉnh; thẩm tra, xác minh, tham mưu giải quyết tố cáo thuộc thẩm quyền của Chánh Thanh tra tỉnh.

- Chủ trì, phối hợp với Văn phòng và các Phòng chuyên môn, nghiệp vụ giúp Chánh Thanh tra tỉnh dự thảo, trình Ủy ban nhân dân tỉnh, Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh quyết định, chỉ thị, đề án, chiến lược, chương trình, kế hoạch dài hạn, 5 năm, hàng năm về công tác phòng, chống tham nhũng; chỉ đạo, hướng dẫn, kiểm tra việc tổ chức thực hiện các văn bản quy phạm pháp luật, đề án, chiến lược, chương trình, kế hoạch đã được phê duyệt về công tác phòng, chống tham nhũng.

- Chủ trì, phối hợp với các Phòng chuyên môn, nghiệp vụ để thanh tra, giải quyết các vụ việc tố cáo có dấu hiệu tham nhũng thuộc thẩm quyền, trách nhiệm của Thanh tra tỉnh; theo dõi, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện các kết luận, kiến nghị, quyết định xử lý về thanh tra, giải quyết tố cáo tham nhũng và các vụ việc khác do Phòng chủ trì thực hiện.

- Chủ trì phối hợp với các Phòng liên quan tổ chức, chỉ đạo, hướng dẫn công tác thanh tra, kiểm tra trách nhiệm của các Sở, ban ngành, Ủy ban nhân dân các huyện, thị xã, thành phố trong việc thực hiện các quy định của pháp luật về phòng, chống tham nhũng.

- Chủ trì, phối hợp với Phòng Nghiệp vụ 4 và các Phòng chuyên môn, nghiệp vụ có liên quan tổ chức sơ kết, tổng kết, đánh giá, rút kinh nghiệm việc tổ chức thực hiện các chủ trương, chính sách, biện pháp, các quy định của pháp luật về thanh tra phòng, chống tham nhũng.

- Tham mưu Chánh Thanh tra tỉnh xây dựng, trình Ủy ban nhân dân tỉnh thực hiện quy trình nghiệp vụ nhận định tình hình tham nhũng và đánh giá công tác phòng, chống tham nhũng trên địa bàn tỉnh.

- Tổng hợp, báo cáo kết quả về công tác phòng, chống tham nhũng và giải quyết tố cáo trên địa bàn theo định kỳ và đột xuất khi có yêu cầu; đôn đốc Thanh tra sở, Thanh tra cấp huyện thực hiện báo cáo và tham mưu thủ trưởng cùng cấp báo cáo cho Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh, Thanh tra tỉnh về công tác phòng, chống tham nhũng và giải quyết tố cáo theo quy định.

d) Vị trí Tổng hợp, Pháp chế, giám sát và thẩm định: 1 vị trí

Giúp Trưởng phòng Nghiệp vụ 4 tham mưu Chánh Thanh tra tỉnh về công tác tổng hợp báo cáo, tham mưu Chánh Thanh tra chỉ đạo việc xây dựng và kiểm tra việc thực hiện chương trình, kế hoạch công tác của ngành Thanh tra tỉnh và của Thanh tra tỉnh, xử lý chồng chéo trong hoạt động thanh tra, kiểm tra; tổ chức, hướng dẫn thực hiện công tác pháp chế, cải cách hành chính; giám sát, kiểm tra hoạt động đoàn thanh tra; thẩm định dự thảo kết luận thanh tra và các dự thảo kết luận vụ việc khiếu nại, tố cáo khi được giao.

- Chủ trì, phối hợp với Văn phòng và các Phòng chuyên môn, nghiệp vụ khác giúp Chánh Thanh tra tỉnh xây dựng, trình Ủy ban nhân dân tỉnh, Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh các văn bản quy định tại các điểm a, b khoản 1 và các điểm a, b khoản 2 Điều 2 Quyết định 35/2021/QĐ-UBND ngày 30/7/2021 Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Thanh tra tỉnh Quảng Ngãi.

- Chủ trì, phối hợp với Văn phòng và các Phòng chuyên môn, nghiệp vụ tham mưu cho Lãnh đạo Thanh tra tỉnh thực hiện các nhiệm vụ được quy định tại khoản 3, 4, 5, điểm a khoản 6 và các khoản 11, 12 Điều 2 Quyết định số 35/2021/QĐ-UBND ngày 30/7/2021 Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Thanh tra tỉnh Quảng Ngãi.

- Chủ trì, phối hợp với các Phòng chuyên môn, nghiệp vụ giúp Chánh Thanh tra tỉnh xử lý việc chồng chéo về phạm vi, đối tượng, nội dung, thời gian thanh tra giữa các cơ quan Thanh tra trong tỉnh; phối hợp với Chánh Thanh tra bộ xử lý việc chồng chéo về phạm vi, đối tượng, nội dung, thời gian thanh tra trên địa bàn tỉnh; thực hiện trách nhiệm theo Quyết định số 81/2017/QĐ-UBND ngày 25/12/2017 của Ủy ban nhân dân tỉnh Quảng Ngãi ban hành Quy chế phối hợp giữa các cơ quan chức năng trong quản lý nhà nước đối với doanh nghiệp, hộ kinh doanh, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã sau đăng ký thành lập trên địa bàn tỉnh Quảng Ngãi.

- Tham mưu hướng dẫn nghiệp vụ thanh tra hành chính và giải quyết khiếu nại, tố cáo khi được Chánh Thanh tra tỉnh giao; kiểm tra, đôn đốc việc xây dựng và tổ chức thực hiện chương trình, kế hoạch thanh tra của Thanh tra sở, Thanh tra cấp huyện.

- Hướng dẫn Thanh tra sở, Thanh tra cấp huyện và các Phòng chuyên môn, nghiệp vụ thuộc Thanh tra tỉnh thực hiện chế độ thông tin báo cáo định kỳ; tổng hợp báo cáo trực báo định kỳ theo quy định; giúp Chánh Thanh tra tỉnh xây dựng, trình Ủy ban nhân dân tỉnh báo cáo công tác định kỳ hàng tháng, quý, 6 tháng và cả năm và báo cáo đột xuất khi có yêu cầu.

- Giúp Chánh Thanh tra tỉnh giám sát, kiểm tra hoạt động của các đoàn thanh tra, tổ công tác do Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh hoặc Chánh Thanh tra tỉnh quyết định thành lập; thẩm định dự thảo kết luận thanh tra do đoàn thanh tra của Thanh tra tỉnh soạn thảo; theo dõi, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện các kết luận, kiến nghị, quyết định xử lý về thanh tra của Thanh tra tỉnh và của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh khi được Chánh Thanh tra tỉnh giao.

- Thường xuyên rà soát, kiến nghị Chánh Thanh tra tỉnh nội dung sửa đổi, bổ sung các quy trình nghiệp vụ về công tác thanh tra, công tác tiếp dân và giải quyết khiếu nại, tố cáo; xây dựng kế hoạch công tác thanh tra, tổng hợp báo cáo các dữ liệu liên quan đến hoạt động của ngành phù hợp với yêu cầu cải cách hành chính.

- Chủ trì, phối hợp với Văn phòng và các Phòng chuyên môn, nghiệp vụ tham mưu Chánh Thanh tra tỉnh thực hiện công tác cải cách hành chính của cơ quan; theo dõi, đánh giá định kỳ các quy trình quản lý và thường xuyên cải tiến để nâng cao hiệu lực, hiệu quả hoạt động của cơ quan, phù hợp với các yêu cầu của Tiêu chuẩn quốc gia TCVN ISO 9001:2015 đã công bố tại Quyết định số 193/QĐ-TTT ngày 30/11/2020 của Chánh Thanh tra tỉnh.

- Thực hiện công tác pháp chế quy định tại khoản 1 Điều 1 Quyết định số 33/QĐ-TTT ngày 31/01/2013 của Thanh tra tỉnh Quy định về công tác pháp chế trong cơ quan Thanh tra tỉnh và quy trình thực hiện nhiệm vụ của công chức làm công tác pháp chế của Thanh tra tỉnh Quảng Ngãi.

đ) Vị trí Thanh tra tiếp công dân, xử lý đơn thư: 01 vị trí

- Thực hiện nhiệm vụ tiếp công dân thường xuyên tại Trụ sở cơ quan và tham mưu Lãnh đạo xử lý đơn khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh gửi đến Thanh tra tỉnh và Lãnh đạo Thanh tra tỉnh. Chủ trì, phối hợp với các Phòng chuyên môn, nghiệp vụ chuẩn bị hồ sơ, tài liệu phục vụ cho Chánh Thanh tra tỉnh tiếp công dân định kỳ hoặc đột xuất theo đúng quy định của pháp luật và yêu cầu của Chánh Thanh tra tỉnh. Thực hiện chế độ báo cáo định kỳ và đột xuất về công tác tiếp công dân, xử lý đơn thư khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh gửi đến Thanh tra tỉnh và Chánh Thanh tra tỉnh.

- Thực hiện nhiệm vụ rà soát các vụ việc khiếu nại, tố cáo phát sinh qua công tác tiếp dân và tiếp nhận đơn thư; tham mưu các văn bản đôn đốc, hướng dẫn, trả lời hoặc rà soát các vụ việc được giao thuộc trách nhiệm của Văn phòng.

- Tham mưu công tác phòng cháy, chữa cháy, phòng chống thiên tai và tìm kiếm cứu nạn; an ninh quốc phòng, phòng thủ dân sự của cơ quan Thanh tra tỉnh.

- Thực hiện các công việc khác theo chỉ đạo của Chánh Thanh tra và của Lãnh đạo Văn phòng.

3. Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc nghiệp vụ chuyên môn dùng chung: 06 vị trí
a) Vị trí Tổ chức nhân sự: 01 vị trí

Tham mưu công tác tổ chức bộ máy, công tác cán bộ; nhận xét, đánh giá, xếp loại đối với công chức, viên chức và người lao động; đào tạo, bồi dưỡng; tiếp nhận, phân công nhiệm vụ; thực hiện quy hoạch, bổ nhiệm cán bộ; đào tạo, bồi dưỡng, khen thưởng, kỷ luật đối với công chức, người lao động thuộc phạm vi quản lý của Thanh tra tỉnh; điều động, bổ nhiệm, bổ nhiệm lại, miễn nhiệm; quản lý hồ sơ công chức, viên chức và người lao động; kỷ luật công chức, viên chức và người lao động thuộc quyền quản lý của Chánh Thanh tra.

b) Vị trí Thi đua, khen thưởng: 01 vị trí

Tham mưu tổ chức công tác thi đua, khen thưởng, phát động sáng kiến; làm Thư ký Hội đồng Thi đua - Khen thưởng và Hội đồng sáng kiến cơ sở Thanh tra tỉnh cơ quan; theo dõi, tổng hợp báo cáo kết quả công tác thi đua, khen thưởng; chuẩn bị nội dung phục vụ Hội đồng Thi đua - Khen thưởng Thanh tra tỉnh họp xét thi đua, khen thưởng theo định kỳ và đột xuất; tham mưu việc tổ chức tuyên dương, trao thưởng theo quy định. Tham mưu các văn bản đăng ký thi đua, hướng dẫn thực hiện công tác thi đua, khen thưởng, theo dõi tổng hợp các thành tích khen thưởng, báo cáo công tác thi đua khen thưởng; tham mưu xây dựng quy định về xét sáng kiến và quy chế hoạt động của Hội đồng sáng kiến; tiếp nhận đăng ký sáng kiến, tổng hợp, hoàn chỉnh hồ sơ sáng kiến trình Hội đồng xem xét và trình Chánh Thanh tra quyết định công nhận sáng kiến.

c) Vị trí Công nghệ thông tin: 01 vị trí

- Làm đầu mối tổng hợp, tổ chức nghiên cứu, ứng dụng khoa học và công nghệ thông tin trong lĩnh vực thuộc phạm vi quản lý nhà nước của Thanh tra tỉnh; quản lý cơ sở hạ tầng kỹ thuật về công nghệ thông tin, hệ thống thông tin mạng của cơ quan, hệ thống quản lý văn bản và điều hành (iOffice);

- Tham mưu Chánh Thanh tra xây dựng, triển khai thực hiện các chương trình, kế hoạch, dự án, đề án liên quan đến công nghệ thông tin, chuyển đổi số và xây dựng chính quyền điện tử;

- Tham mưu triển khai, ứng dụng các hệ thống thông tin, cơ sở dữ liệu, phần mềm ứng dụng theo chỉ đạo của Thanh tra Chính phủ, Ủy ban nhân dân tỉnh; tổ chức, triển khai các giải pháp phục vụ cho việc cung cấp dịch vụ công trực tuyến thuộc thẩm quyền;

- Hướng dẫn, kiểm tra, giám sát việc thực hiện công tác khắc phục sự cố, bảo đảm an ninh, an toàn và bảo mật thông tin trên môi trường điện tử của các phòng chuyên môn, nghiệp vụ;

- Quản lý, cập nhật Trang Thông tin điện tử của Thanh tra tỉnh.

d) Vị trí Hành chính tổng hợp: 01 vị trí

- Tham mưu công tác quản lý nhà nước về bình đẳng giới; công tác quản lý nhà nước về thanh niên, vì sự tiến bộ của phụ nữ trong cơ quan; tổng hợp các báo cáo định kỳ, chuyên đề và đột xuất liên quan đến lĩnh vực dân chủ cơ sở, dân vận chính quyền; theo dõi, tham mưu việc quản lý nghỉ phép, nghỉ việc riêng của công chức, người lao động; phối hợp với Kế toán theo dõi và tham mưu việc nâng lương thường xuyên, nâng phụ cấp thâm niên cho công chức, người lao động Thanh tra tỉnh.

- Giúp Chánh Văn phòng tổng hợp hồ sơ đề nghị xét bổ nhiệm, miễn nhiệm ngạch Thanh tra viên; chuyển ngạch từ Thanh tra viên lên Thanh tra viên chính; sơ tuyển cử Thanh tra viên dự thi nâng ngạch lên Thanh tra viên chính; cử Thanh tra viên chính dự thi nâng ngạch lên Thanh tra viên cao cấp; tham mưu trong việc thỏa thuận bổ nhiệm, miễn nhiệm Chánh Thanh tra Sở, ban, ngành, huyện, thị xã, thành phố; tham mưu theo dõi việc cấp thẻ thanh tra.

- Tham mưu Chánh Văn phòng công tác phòng, chống tham nhũng trong công chức, người lao động Thanh tra tỉnh; giám sát, kiểm tra, đôn đốc công chức, lao động trong việc chấp hành kỷ luật, kỷ cương hành chính, việc thực hiện nội quy, quy chế của cơ quan.

đ) Vị trí Kế toán: 01 vị trí

- Tham mưu xây dựng và tổ chức thực hiện dự toán ngân sách hàng năm; xây dựng, thực hiện rà soát thường xuyên và kiến nghị sửa đổi Quy chế chi tiêu nội bộ và quản lý, sử dụng tài sản công.

- Thực hiện thường xuyên, rà soát đối chiếu và giải quyết, tham mưu giải quyết đúng, kịp thời chế độ bảo hiểm xã hội, bảo hiểm y tế cho công chức, người lao động.

- Thực hiện quản lý, theo dõi Tài khoản tạm giữ: theo dõi biến động trên Tài khoản tạm giữ, thực hiện tham mưu thủ tục thoái trả cho đối tượng, hoặc chuyển nộp vào Ngân sách nhà nước. Tham mưu xây dựng kế hoạch và theo dõi việc tổ chức mua sắm, sửa chữa tài sản thuộc Thanh tra tỉnh quản lý.

- Dự thảo báo cáo thực hành tiết kiệm chống lãng phí, các báo cáo thuộc lĩnh vực tài chính - ngân sách của cơ quan; công tác thống kê và báo cáo thống kê theo quy định của pháp luật về thống kê.

e) Vị trí Văn thư - Lưu trữ - Thủ quỹ: 01 vị trí

- Thực hiện các nhiệm vụ về công tác văn thư, lưu trữ cụ thể: Quản lý hồ sơ con dấu và các loại con dấu của cơ quan theo quy định của pháp luật; tiếp nhận tất cả các loại công văn, tài liệu gửi đến Thanh tra tỉnh, quét lên mạng để Lãnh đạo xử lý và chuyển đến nơi nhận; thực hiện thủ tục phát hành văn bản đi của Thanh tra tỉnh; kiểm tra thể thức, kỹ thuật trình bày văn bản; kịp thời báo cáo Chánh Văn phòng về các văn bản sai thể thức, kỹ thuật; hướng dẫn nghiệp vụ về công tác văn thư cho công chức, người lao động Thanh tra tỉnh.

- Hướng dẫn lập hồ sơ hiện hành và sắp xếp hồ sơ, tài liệu nộp vào lưu trữ hiện hành; quản lý, bảo quản, hướng dẫn khai thác tài liệu đã chỉnh lý đang lưu trữ tại Kho lưu trữ cơ quan. Tham mưu xử lý, tiêu hủy tài liệu theo đúng quy định.

- Quản lý hoạt động của các máy photocopy (giấy sử dụng và số lượng bản in), kịp thời báo cáo Chánh Văn phòng khi có sự cố hư hỏng, cần bảo dưỡng; nhập, xuất văn phòng phẩm theo quy định.

- Quản lý quỹ, thực hiện việc thu, chi tiền mặt.

- Thực hiện công tác tổng hợp báo cáo đối với lĩnh vực được Chánh Văn phòng phân công.

4. Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc hỗ trợ, phục vụ: 03 vị trí; 03 lao động hợp đồng Nghị định số 68, 161 của Chính phủ
a) Vị trí Lái xe:

Thực hiện nhiệm vụ đưa đón Lãnh đạo và các đoàn thanh tra, tổ công tác do Thanh tra tỉnh thành lập hoặc chủ trì thực hiện; kiểm tra, sửa chữa nhỏ hệ thống điện, nước trong cơ quan.

b) Vị trí Phục vụ:

Phục vụ nước uống cho công chức, người lao động cơ quan và khách đến liên hệ công tác; đảm bảo vệ sinh trong cơ quan.

c) Vị trí Bảo vệ:

Có nhiệm vụ trực bảo vệ cơ quan; hướng dẫn khách đến liên hệ làm việc với cơ quan, công dân đến khiếu nại, tố cáo và đề đạt nguyện vọng; bảo vệ tài sản của cơ quan, công chức, người lao động và của công dân; chăm sóc cây xanh trong khuôn viên cơ quan.

II. DỰ KIẾN BIÊN CHẾ
Dự kiến biên chế công chức, hợp đồng lao động theo Nghị định 68, 161 của Thanh Tra tỉnh như sau:

	TT
	Vị trí việc làm
	Ngạch công chức tương ứng
	Dự kiến biên chế công chức và LĐHĐ NĐ 68, 161
	Ghi chú

	
	
	
	Biên chế CC
	LĐ HĐ theo NĐ 68, 161
	

	1
	2
	3
	4
	6
	

	I
	Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc lãnh đạo, quản lý, điều hành
	
	16
	
	

	1
	Chánh Thanh tra
	Chuyên viên chính hoặc tương đương trở lên
	1
	
	

	2
	Phó Chánh Thanh tra
	Chuyên viên chính hoặc tương đương trở lên
	3
	
	

	3
	Trưởng phòng
	Chuyên viên hoặc tương đương trở lên
	4
	
	

	4
	Chánh Văn phòng
	Chuyên viên hoặc tương đương trở lên
	1
	
	

	5
	Phó trưởng phòng
	Chuyên viên hoặc tương đương trở lên
	5
	
	

	6
	Phó Chánh Văn phòng
	Chuyên viên hoặc tương đương trở lên
	2
	
	

	II
	Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc hoạt động nghiệp vụ chuyên ngành
	
	19
	
	

	1
	Thanh tra và giải quyết khiếu nại khối địa phương
	Chuyên viên hoặc tương đương
	6
	
	

	2
	Thanh tra và giải quyết khiếu nại khối các sở, ban ngành, đơn vị sự nghiệp và doanh nghiệp nhà nước trực thuộc UBND tỉnh
	Chuyên viên hoặc tương đương
	4
	
	

	3
	Thanh tra phòng, chống tham nhũng và giải quyết tố cáo
	Chuyên viên hoặc tương đương
	4
	
	

	4
	Tổng hợp, Pháp chế, giám sát và thẩm định
	Chuyên viên hoặc tương đương
	3
	
	

	5
	Thanh tra tiếp công dân, xử lý đơn thư
	Chuyên viên hoặc tương đương
	2
	
	

	III
	Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc nghiệp vụ chuyên môn dùng chung
	
	3
	
	

	1
	Tổ chức nhân sự
	Chuyên viên hoặc tương đương
	Kiêm nhiệm
	
	

	2
	Thi đua, khen thưởng
	Chuyên viên hoặc tương đương
	Kiêm nhiệm
	
	

	3
	Công nghệ thông tin
	Chuyên viên hoặc tương đương
	Kiêm nhiệm
	
	

	4
	Hành chính tổng hợp
	Chuyên viên hoặc tương đương
	1
	
	

	5
	Kế toán
	Kế toán viên
	1
	
	

	6
	Văn thư - Lưu trữ - Thủ quỹ
	Văn thư viên
	1
	
	

	IV
	Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc hỗ trợ, phục vụ
	
	
	3
	

	1
	Lái xe
	Nhân viên
	
	1
	

	2
	Phục vụ
	Nhân viên
	
	1
	

	3
	Bảo vệ
	Nhân viên
	
	1
	

	Tổng cộng (I)+(II)+(III)+(IV)
	38
	3
	
	


Thanh Tra tỉnh có trách nhiệm thực hiện tinh giản biên chế đến năm 2026 theo Quyết định của Ban Thường vụ Tỉnh ủy và cấp có thẩm quyền; chủ động bố trí biên chế công chức được giao từng năm theo vị trí việc làm đã được phê duyệt.

III. BẢN MÔ TẢ CÔNG VIỆC CỦA TỪNG VỊ TRÍ VIỆC LÀM
Công việc cụ thể của từng vị trí việc làm được mô tả theo nhiệm vụ, mảng công việc chính, có xác định tiêu chí đánh giá hoàn thành công việc, tỷ trọng thời gian thực hiện bình quân hàng năm và số lượng đầu ra của mỗi nhiệm vụ chính.

(Bảng mô tả công việc của từng vị trí việc làm theo Phụ lục số 2 đính kèm)

IV. XÁC ĐỊNH KHUNG NĂNG LỰC CỦA TỪNG VỊ TRÍ VIỆC LÀM

(Khung năng lực theo từng vị trí việc làm cụ thể theo Phụ lục 3 đính kèm)

V. XÁC ĐỊNH CƠ CẤU NGẠCH CÔNG CHỨC
- Công chức giữ ngạch Chuyên viên cao cấp hoặc tương đương: 04 người, chiếm 10,53% so với tổng số;

- Công chức giữ ngạch Chuyên viên chính hoặc tương đương: 12 người, chiếm 31,58% so với tổng số;

- Công chức giữ ngạch Chuyên viên hoặc tương đương: 22 người, chiếm 57,9% so với tổng số.

(Tổng hợp cơ cấu ngạch theo Phụ lục số 4 đính kèm)

Phần IV
TỔ CHỨC THỰC HIỆN VÀ QUY ĐỊNH CHUYỂN TIẾP
I. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Thanh Tra tỉnh có trách nhiệm triển khai thực hiện nghiêm túc và hiệu quả Đề án được duyệt; sắp xếp, bố trí công chức giữa các phòng thuộc Sở để phù hợp với từng vị trí việc làm; quản lý, sử dụng biên chế, thực hiện việc tuyển dụng, bố trí, sử dụng, đào tạo, bồi dưỡng, nâng ngạch, đề bạt, bổ nhiệm công chức, đảm bảo nâng cao được chất lượng đội ngũ công chức, phát huy được hiệu lực, hiệu quả trong thực thi công vụ.

2. Sau khi Bộ Nội vụ và các bộ, ngành Trung ương ban hành hướng dẫn đầy đủ về vị trí việc làm, định mức biên chế công chức, xác định cơ cấu ngạch công chức, Thanh Tra tỉnh phối hợp với Sở Nội vụ rà soát, tổng hợp để tham mưu UBND tỉnh xem xét, quyết định điều chỉnh hoặc ban hành lại Đề án vị trí việc làm của Thanh Tra tỉnh theo quy định.

II. QUY ĐỊNH CHUYỂN TIẾP
1. Quy định về chuyên ngành đào tạo đối với vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên ngành và vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên môn dùng chung theo Đề án:

Trường hợp công chức được tuyển dụng từ năm 2022 trở về trước có chuyên ngành đào tạo không phù hợp với vị trí việc làm đang đảm nhận theo Đề án thì vẫn được tiếp tục thực hiện. Đối với công chức được điều động từ cơ quan, tổ chức này sang cơ quan, tổ chức khác có chuyên ngành đào tạo không phù hợp với vị trí việc làm dự kiến được đảm nhận thì phải có ít nhất 03 năm kinh nghiệm trong ngành, lĩnh vực, vị trí việc làm sẽ được đảm nhận.

2. Thực trạng ngạch công chức dôi dư so với Đề án: Lộ trình đến năm 2025 thực hiện sắp xếp, bố trí đúng cơ cấu ngạch công chức theo Đề án được phê duyệt. Riêng đối với công chức ngạch chuyên viên cao cấp hoặc tương đương và chuyên viên chính hoặc tương đương thực hiện sắp xếp, bố trí đảm bảo không vượt quá số lượng được phê duyệt theo Đề án.

	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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VIEC CUA CAC VI TRi VIEC LAM CUA THANH TRA TINH

thudc thim quyén ban hanh cia Chu tich Uy
ban nhéan dén tinh.

chéng tham nhiing; céc chuong
trinh, ké hoach.

((Kem theo Quyeét din) BND ngaye9 /12/2022 cua Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai)
Ty trong
Vi tri viéc 1am thoi gian San phim dau ra
Tén phong, Ngach "“.’f sign
chi cuc thye | cong chire | = hlém vu chinh cia VTVL “l:;in;g"v 7 e—
TT Tén vi tri hi¢én VIVL | twong ing binh Tén sin phim diu ra diu ra (sin
vi¢e lam trong P phim) trung
niam (%) binh/nim
1 2 3 4 5 6 7 4 8
| Lanh dao Thanh tra tinh
! A Tha,n h tra ghuy I |- Chi dao du thao quyet dinh, chi thi va céc van
Thanh tra tinh vién chinh bén khic thuge tha U ban nha
i |, Do fhuge i quyeacix [y ban:ikin Quyét dinh, chi thi vA cAc vin bin
duone g | 420 tinh vé linh vyc thanh tra, tiép cong dan, YL I, CAUEA] Va0tV
HONE WO | gigi quyét khiéu nai, td cdo, phong, chéng tham khac thuge tham quyén cta Uy ban
lén nhiing. nhén dan tinh vé linh vyc thanh tra,
. X 2 10 tlep cong dan, giai quyét khiéu nai, 20
- Chl dao xdy dung quy‘hoz_ich; ké hc_)ach 5 'nﬁﬂh} t6 céo, phong, chong tham nhiing.
va hang nam; chuong trinh, dé an, bién phép t6 Chuong trinh, ké hoach va dé 4n.
chic thue hién ciac nhiém vu cai cach hanh
chinh nha nuéc vé céc linh vuc thugc pham vi
quén ly nha nudc dugce giao.
- Chi dao du thdo quyét dinh, chi thi ca biét vé Quyét dinh, chi thi c4 biét vé cong
cong tac thanh tra, ti€p cong dan, gii quyét tdc thanh tra, tiép céng dan, giai
khiéu nai, t6 céo phong, chéng tham nhiing 5 quyet khiéu nai, t5 cdo, phong, 05
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- Chi dao dur thao ké hoach thanh tra hang nam
va cac chuong trinh, ké hoach khéc theo quy
dinh cua phép luat.

Chu tri cac cude hop, budi 1am viéc, hoi nghi so
két, tong két theo dinh ky cua co quan. Tham
du cdc cudc hop, hdi nghi cia Tinh uy, Thanh
tra Chinh phu, HDND, UBND tinh, c4ac ban
Déng, sd, nganh, t chirc chinh trj - x4 hoi cp
tinh.

10

Céc cuge hop, ban hanh céc van
ban chi dao thuc hién, so két, tong
két cic hoat dong lién quan dén
cong tdc nganh Thanh tra

100

- Chi dao t6 chirc quan triét, thuc hién cac van
ban quy pham phap lut, chuong trinh, ké hoach
vé thanh tra, TCD, giai quyét khiéu nai, té cdo
va phong, chong tham nhiing.

- Hudng dan kiém tra, don déc Giam déc S0,
Chu tich Uy ban nhén dén huyén, thi xa, thanh
pho trong vi€c thuc hién phap luat vé thanh tra,
tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t§ cdo va
phong, chdng tham nhiing.

- Chi dao, huéng din, kiém tra cong tac t6
chire, nghlep vu thanh tra hanh chinh, tiép cong
dan, giai quyét khiéu nai, té cdo dbi véi Thanh
tra huyén, thi x4, thanh phé va Thanh tra so.

20

T4 chirc quan triét, tuyén truyén tai
cac 16p tap huan; van ban huéng
dan.

10

Chi dao t6 chuc trién khai thyue hién Quy dmh
vé chic nang, nhiém vu quyen han, co ciu td
chirc cta co quan; quy dinh phan céng nhiém
vu cho cdc Phé Chanh Thanh tra, cic phong
chuyén mon, nghiép vu. X4y dung, trinh UBND
tinh quyet dinh quy dinh chiic nang, nhiém wvu,
quyén han va co cdu td chirc cia co quan theo
quy dinh phép luit.

10

Quyét dinh, cdng van va cac vin
ban chi dao thuc hién.

15

- Phu trach chung va truc tiép lanh dao, chi
dao, kiém tra, don déc cong tac td chirc can b,
tai chinh ngan sich, tai san clia co quan; quy

25

Quyet dinh va cac vidn ban khéc;
cdc két luan, quyét dinh cia Giam
dbc sa.

100
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hoach cia nganh, co quan; cong tic din vén,
thire hién Quy ché dan chi & co so; cdng tdc
Ung dung céng nghé thong tin, x8y dyng h¢
théng dir ligu thong tin vé€ cOng tic thanh tra,

gidi quyét khifu nai, t6 cdo va phéng, chdng
tham nhiing cla co quan va trén dia ban toan
tinh; chi dao cOng tic tuyén truyén va thi hanh
phéap luét nganh; chi dao hoat ddng clia Vin
phong; phu trach c¢éng tAc thanh nién ciia co
quan,

- Thyc hi¢n chirc trich Cha tich Hoi dong Thi
dua - Khen thudng, Cht tich Hi ddng sing
kién cia co quan,

- Xem xét, ky céc quyet dinh vé thanh 1&p doén
thanh tra, kiém tra; két ludn thanh tra, két lufn
kiém tra.

Chi dao ldp du todn kinh phi hoat ddng hang
ndm gii 8& Tai chinh thim dinh, trinh UBND
tinh phé duyét, cip kinh phi dé thuc hién nhiém
vy, chi dao thuc hién ché d6 cbng khai tai
chinh, thanh quyét toan kinh phi hoat ddng cla
co quan theo dinh ky.

05

Quyét dinh va cac vin ban c6 lién
quan.

05

Chi dao ban hanh ké hoach, d& cuong, thanh 1ap
doan thanh tra, kiém tra chuyén d&, dot xuft vé
cac linh vyc cong tac thude pham vi quan Iy ciia
nganh.

05

Quyét dinh, ké hoach, két luan, bao
cao.

30

Thyre hién viée tiép cbng dan dinh k¥ theo trach
nhiém ctia Chanh Thanh tra

05

S budi tiép cong din

12

Cha tri viéc phdi hop cong tac vei Dang uy
Khdi Co quan va Doanh nghiép tinh, Uy ban
Kiém tra Tinh vy va céc co quan chuyén trach
tham mry, glup viée Tinh tly theo cédc quy ché,
chuwong trinh, k& hoach phéi hop (hgogi trir Ban
Ngi chinh Tinh 11y),

05

Quy ché, chuong trinh, ké hoach

10
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Phé Chéanh
Thanh tra

Chuyén
vién chinh
hodc tuong
duong tré

[én

- Glup Chénh Thanh tra chi dao, didu hanh mét
s0 mit cong tac. Pugce phén cdng phu trach,
theo ddi dia ban, linh vuc va truc tiép chi dao
hoat déng mdt hoic mdt s6 phong chuyén mén,
nghiép vy thugc Thanh tra tinh, nhw: quan ly
nha nude ve cong tac thanh tra, tiép cong dan,
gidi quyét khiéu nai, t6 cdo va phong, chéng
tham nhiing; xay dyng van ban quy pham phép
luét, phép ché, bi m4t nha née, cai cach hanh
chinh, gidm sdt, kiém tra thi hanh cong vy,
phong chéng quan liéu, tham nhing trong
ngénh Thanh tra; gitip Chdnh Thanh tra tinh t&
chite trién khai thyc hién nhiém vu cong téc thi

| dua - khen thudng, ky Iuit clia co quan va cla

nganh; gitip Chanh Thanh tra tinh t& chic trién
khai thuc hién Chién luge phat trién nganh
Thanh tra trén dia ban tinh, Thwc hién mot sb
nhi¢m vu khic do Chénh Thanh tra iy quyén.

- Theo dai, kiém tra va chi dao viéc tridn khai
chuong trinh, ké hoach cang tic cha cdc phong
duge giao phu trach.

20

Céc vén ban trién khai huéng dén,
chi dao; ké hoach trién khai thue
hién; bdo cdo két qua thuc hién
nhiém vu;

800

- Cht tri céc cudc hop do Thanh tra tinh t§
chire thuge linh vire phu trach; tham du cic
cudc hop, hoi nghi trién khai, quan triét cta
Tinh 1y, Thanh tra Chinh phi, HDND tinh,
UBND tinh, céc ban Dang, s&, ban, nganh va td
chtre chinh tri - x4 h6i cép tinh.

- Tham gia dy théo quyét dinh, chi thJ va cdc
viin ban khac ve Iinh vye thanh tra, tiép cong
din, gizi quyét khibu nai, t6 céo va phong,
chéng tham nhiing thude thdm quyén ban hanh
cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

15

Tham gia cic cube hop; ban hanh
c4c vin ban t chic thue hién, so
két, tdng két cic hoat déng lién
quan d&én cong tic thanh tra, tié

cong dén, giai quyét khiéu nai, t6
cdo va phong, chéng tham nhiing.
Quyét dinh, chi thi va céc vin ban
huéng din thyc hién.

100








Thye hién nhiém vu 14 thanh vién cia cic Hoi

ddng, Ban chi dao va cac nhiém vy khéc do
Chanh Thanh tra phén cong.

05

Tham gia x8y dumg ciac chuong
trinh, k& hoach, d& xuét thuc hién
nhiém vy cia cic Hi déng, Ban
Chi dao

50

- Thyc hién thanh tra wec thue hlf;n céc quy
dinh ciia phip lust v& phong, chbng tham
nhiing cia céc so, Uy ban nhin dan huyén,
thanh phéd va cac don vi thude Uy ban nhén dan
tinh;

- Thuc hién thanh tra, kiém tra trach nhiém cta
Chu tich Uy ban nhan ddn huyén, thanh phé,
Thi trirdmg co quan, don vi thude Uy ban nhin
dan tinh trong viéc tlep cong dén, gidi quyet
khiéu nai, td cdo; kién nghi cac bi¢n phip dé
lam t8t cong téc giai quyét khidu nai, t§ co
thudc pham vi quan ly cia Chi tich Uy ban
nhén dén tinh;

- Thyc hién thanh tra viéc thye hién chinh sach,
phép ludt, nhiém vy cta Uy ban nhin dén
huyén, thianh phd thudc tinh, cla co quan
chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh; thanh
tra vu viée ¢6 lién quan dén trach nhiém cta
nhidu sd, Uy ban nhin dan huyén, thanh phé;
thanh tra d6i v6i doanh nghiép nha nuge do
Chu tich Uy ban nhin dan tinh quyét dinh
thanh 18p va cac co quan, don vi khéc theo ké
hoach dugce duyet hodc @5t xudt khi phat hién
c6 dau hiéu vi pham phap luét;

25

Céc béo cio thanh tra, dir thédo Két
luén thanh tra; bio céo thdm tra, x4c
minh vy viée, dir thdo Quyét dinh
giai quyét; cong van tra 184, huéng
dén; .

100

- Giai quyét cc vin de cu thé phat sinh hang
ngay thudc thAm quyén cia Chénh Thanh tra
trong pham vi nhiém vy, linh vire duge phén
cdng. Thyue hi¢n ky cdc vin ban duge Chanh
Thanh tra Uy quyén va ky cac viin ban thudc
linh vue cdng tac dwge phin cong,

25

Céc bio céo d& xuit bing viin ban
ho#ic d& xudt tai cudc hop trie béo,
hop lanh dao. Céc vin ban chi dao
trién khai the hién, cdc hoat ddng
huéng din, so két, tdng két.

50
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- P& xuit Chanh Thanh tra cac bién phap thuc
hién cong tc quan ly nha mrorc vé cong tdc
thanh tra, tiép cdng din, gidi quyét khidu nai, té
c4o va phong, chéng tham nhiing.

- Glup Chénh Thanh tra t6 chitc thue hién céc

dé 4n, chwong trinh, ké hoach lién quan d&n
cOng tdc ciia nganh Thanh tra.

Téap huan huéng din _nghi€p vy, tham vén tra

161 v& nghiép vu; so két, tdng két cac chuyén d& 10 Dé cwong tip hudn, vin ban tra 1oi. 20
nghiép vu.
II | Vin phong
1 I r ] Vv o b A
¢ v Viin phong (_Jnhuyexj Quan ly, chi dao, dinh hudng, don dbe, diéu
phong vién hoic
tuong phéi cong viéc thudc chire néng, nhiém vu caa Ké hoach, quyt dinh, bio cdo
duone €& Vin phéng. Duyét vin ban do c¢dng chitc Vin 40 cong vin ’ T ’ 400
léﬁ phong soan thdo va vin bén do cac phong, don £ van.
vi sogn thdo truée khi trinh Linh dao co quan
ban hanh.
- Quan 1y tai sin, co s& vit chit; bao dam A . .
phuong tién 1am viée va didu kién lam viée cia séf:(lf yhgnl‘mgn;l‘; ?;nthﬂlg’ 1512111 n‘ﬁﬁz
Lanh dao, cac phong chuyén mon, nghlep vy, chi th gxu én hucvl{rlcon e, ¢
quan Iy ngudn kinh phi durge nha nuée giao, cic - Th chugc thi:o 301 mua sﬁgm sia
ngudn kinh phi khac.
- Tham mur, thuc hién viée bao tri, bdo dudng| 30 chifa i sin thuge Thanh tra tinh 150

tai san, trang thiét bi vin phong, xe cong ding
quy dinh, quy ché, dim bao an toan, tiét kiém,
day dil, kip thdi, phuc vu lanh dao va hoat ddng
co quan chu ddo, nghlem tac. Thure hién trang
tri khéch tiét, hau cdn, tiép khach ngoai giao.

quan ly.

- Thyc hién viée didu dong, bd tri
xe 6 t6 dura don Linh dao co quan
di ¢dng tac; thuc hién ky l1énh didu
xe va gifly di dudmg cho céng chirc
va nguoi lao ddng co quan.








/

- Theo di, d6n dbe, kidm tra viée thye hién
quy dinh vé phong, chong tham nhiing; gidm
sét, kiém tra, d6n dbc viéc chip hanh ky luat,

ky cuong hanh chinh, viéc thyc hién ndi quy,
quy ché ciia co quan d8i véi cong chirc, ngudi
lao dgng trong co quan.

- Chi dao, quan 1y cdng tic bao v¢, phong chay,
chita chdy va phong, chéng lut biio ciia co quan.

10

Ké hoach, thong biao va cac vin
ban trién khai thyc hién,

20

Tham du cac cude hop, hdi nghi, tnre bio dinh
ky ctia co quan va cic cuge hop, hoi nghi do céc
cép, cdc nganh va tb chire; tham du céc 1ép dao
tao, bdi dudng. Thyce hién cée nhiém vy khic theo
phén cdng va yéu ciu cdng viée.

10

Tham gia céc cube hop; chimg chi
két thiic khéa dao tao, bdi dudng
(néu cd)

Tham gia soan théo, gép ¥ cac viin ban, dé an,
quyét dinh... cia Sé& x8y dung hodc cia so,
nganh, dia phuong va clp trén xay dung lién
quan dén nhiém vy cia Vin phong.

10

Van béan tham gia gbp ¥; ké hoach
trién khai thue hién.

50

Ph6 Chénh
Vin phong

Vin phong

Chuyén
vién hodc
tuong
duong trd
1én

- Tham muru gitip Chénh Van phong theo dai, don
déc cong chire, ngudi lao dong Vian phong thue
hién cédc cong viée duge giao.

- Chi dao, giai quyét cong viée thudc linh virc
dirge phan cdng phu trich.

20

Vin ban trién khai thye hién.

20

Tham muu thye hién cdc nhiém vy trong céc
linh vye duge phin céng phy trach (xdy dung,
téng hop, theo doi tinh hinh thuc hién chzrong
trinh, ké hoach céng tdc; cng tdc cdi cach
hanh chinh; thuc hién cong tdc tong hop bdo
cdo dinh ky, chuyen de., .J; thyre hién nhiém vu
cdng téac dén van, quy ché dén chi co s&.

45

Chuorng trinh, k& hoach cong tic;
bio cao két qua thuc hién: cdng
van.

150
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Tham gia x8y dung chuong trinh, ké hoach
cbng tdc hang né’un clia co quan; gép ¥ cic vin
ban, d& 4n, quyét dinh... ctia co quan x4y dung
va gép ¥ cdc van ban cla cic s& nganh, dia
phuong xdy dung lién quan dén nhiém vu cta
Vién phong.

20

Chuong trinh, ké hoach cdng tdc;
vin ban tham gia gép y

80

- Tham du cac cude hop, hdi nghi, giao ban cia
co quan; cac cude hop, hé1i nghi, hdi thao cha
céc cap, cac nganh 1§ chire (khi dwgc . phén
cdng); tham dy cdc 1ép dao tao, bdi dudng;
tham gia c4c doan thanh tra, kidm tra.

- Nghién ciru tai liéu va thue hién mot s nhidm
vu khic theo phén céng va yéu ciu cdng viéc.

15

Tham gia cac cudc hop, hdi thao;
bdo cédo két qua tham gia doan
thanh tra, kidm tra; ching chi két
thiic khéa dio tao, bdi dudng.

70

T6 chue
nhin sy

Vin phong

Chuyén
vién hodc
turong
duong

Tham miru Chanh Thanh tra tinh v& cdng tac tb
chite, cian by cia Thanh tra tinh va nganh
Thanh tra tinh:

- Du thao m6i (hodic ra sodt, kién nghi sira do:
b6 sung) vin ban quy pham phap ludt cta Uy
ban nhén dan tinh vé€ cdng tac to chirc, cén bd,
Dé 4n vi tri viée lam va co cdu ngach cbng
chitc clia Thanh tra tinh; x4y dung (hodc rd
sodt, sita doi, b6 sung) cac quy dinh, quy ché,
quy frinh, tht tyc quan 1y ndi bd co quan va
nganh Thanh tra tinh;

- Tlep nhén, phan cdng cong chire; ky két hqp
dong vOl ngudi lao dfng; nhédn xét, danh gia
cdng chire, nguoi lao dong hang nim va dot
xut theo quy dinh; thyc hién quy hoach, b
nhiém c4n bd; thue hién cic ché dd, chinh sach,
ché do dai ngd, ddo tao, bdi dudng, khen
thudng, ky luat dbi véi cdng chire, ngudi lao
déng thudc pham vi quan Iy ctia Thanh tra tinh;

- Phéi hop véi Giam dbc so, Chu tich Uy ban
nhan dén huyén, thi x4, thanh phd trong viéc bd

70

Quyét dinh, théng bdo, céng vin,
bédo cdo, vin ban trién khai thyuc
hién

80-100
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nhiém, mién nhiém, cach chitc céc chite danh
Thanh tra; tham gia ¥ kién thoa thudn v& viéc
didu dong, luin chuyén Thanh tra vién thude
Thanh tra sd, Thanh tra huyén, thj xa, thanh
phé;

- Viéc cu thé héa tiéu chi danh gi4 cong chir,
ngudi lao dfng thudc Thanh tra tinh; dy thio
Chénh Thanh tra cdc két luin d4nh gi4 phan
loai ¢én bg, céng chirc;

- Dy thao céc bdo céo ddnh gia sir chi dao didu
hénh cha Linh dao Thanh tra tinh; bdo cédo
kiém diém cua tap thé lanh dao co quan hang
ném theo chi dao ctia Chanh Thanh tra tinh; cic
bao cdo trinh ra HQI nghi dan chu co quan hang
nim, theo Quy ché thuc hién din cha trong
hoat dong clia co quan,

Thudng trye Hi dong thi dua, khen thudmg va
Hoi ddng sang kién Thanh tra tinh; ky luét

Quyét dinh; thong béo; bdo céo va

cong chiie, vién chirc va ngudi lao ddng thude 20 cdng vin., 10-20
quyén quan ly cia Chénh Thanh tra
- Tham du ¢éc cudc hop, hdi nghi cha co quan;
cac cufe hop, hoi nghi, hoi thio cua céc cap,
Tham gia cac cudc hop; chimg chi
cdc nganh 15 chie (khi duoc phan cdng); tham | (o | & thugc khoa dio tzo, bii dlgrﬁng 10
du cic 16p dao tao, bdi dudng. (néu c6).
- Nghién ciru tai liéu phuc vu cho nhiém vu
duoce giao.
Iﬁnh %h{nh Vin phong C.h ul{é; - Tham muru e¢dng tic quan Iy nha nude ve binh
ong fiop “fllrlcnc;c ding gidi; co?g tc quan ly nha nudc vé thanh
duong nién, vi sy tién b clia phu nir trong co quan; 50 Quyét dinh, ké hoach va vin ban 50.70

theo d&i, tham muwu viéc quan ly nghi phép,
ngh1 viéc riéng cua cdng chirc, ngudi lao dong;
ph01 hqp véi Ké toan theo ddi va tham muu
viéc ning luong thudng xuyén, ning phu cip

trién khai thyc hién,








10

thdm nién cho cbng chirc, ngudi lao dong
Thanh tra tinh.

- Tham muu Chdnh Vin phdng cong tic
phong, chéng tham nhiing trong cdng chir,
ngudi lao dong Thanh tra tinh; gidm sat, kiém
tra, d6n déc cdng chirc, lao dong trong viéc
chip hinh ky ludt, ky cuong hanh chinh, vigc
thwe hién ndi quy, quy ché ciia co quan.

Téng hop céc bdo cdo dinh ky, chuyén dé va
a6t xut lién quan dén linh vue din chu co sd,
dan van chinh quyén.

10

Béo céo.

20

Gitp Chanh Vin ph(‘mg téng hop hd so dé nghi
xét bd nh1¢m, mién nhiém ngach Thanh ra
vién; chuyén ngach tir Thanh tra vién lén
Thanh tra vién chinh; so tuyén cir Thanh tra
vién dy thi ning ngach 1én Thanh tra vién
chinh; citr Thanh tra vién chmh dy thi ning
ngach 1én Thanh tra vién cao cdp; tham muu
trong viéc théa thusn bd nhiém, mién nhiém
Chénh Thanh tra S¢, ban, nganh, huyén, tln X3,
thanh phé; tham muu theo d&i viéc cdp thé
thanh tra.

20

Vin ban trién khai thyc hién, cong
vén

05-10

Tham gdp y cdc vin ban, d& 4n, quyét dinh...
cita co quan x4y dymg va gop ¥ cic vin ban cla
cac s¢ nganh, dia phwong xay dung lién quan
dén nhiém vu cta phong.

10

Vén ban tham gia gop v.

10
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- Tham dy cac cude hop, hdi nghi, giao ban cia
co quan; cdc cude hop, hdi nghi, hdi thio cia
cic clp, cic nganh td chirc (khi dugc phin
cong); tham du cic 16p dio tao, bdi dudng;
tham gia cdc doan thanh tra, kiém tra (theo
phén cong);

- Nghién ciru tai liéu phuc vu cho nhiém vy
duge giao.

10

Tai li¢éu phuc vy hdi nghi cua co
quan; tham gia céc cudc hop; chimg
chi két thic khéa dao tao, bdi
dudng (néu cb). Béo cdo két qua
cOng tic thanh tra, kiém tra.

10-20

Thi dua,
khen thudng

Van phong

Chuyén
vién hodic
turong
duong

Tham muu t5 chic céng tic thi dua, khen
thudng, phat dong sdng kién; 1am Thur ky Hoi
ddng Thi dua - Khen thudng va Hoi ddng séng
kién co s& Thanh tra tinh co quan; theo ddi,
tdng hgp bio c4o két qua cong tac thi dua, khen
thuong; chudn bi ndi dung phuc vu Hoi ddng
Thi dua - Khen thudng Thanh tra tinh hop xét
thi dua, khen thuémg theo dinh ky va dot xuét;
tham muu viéc td chic tuyén duong, trao
thudng theo quy dinh.

50

Quyét dinh, bién ban, béo cdo

50

Tham muu céc vin ban ding ky thi dua, hirdng
din thye hién cong tac thi dua, khen thudmg,
theo ddi tdng hop céc thanh tich khen thudng,
bdo cédo cong tdc thi dua khen thudng; tham
muu xiy dyung quy dinh vé& xét sang kién va
quy ché hoat dng ciia Hoi déong sdng kién; tiép
nhan ding ky sang kién, tong hop, hoan chinh
hd so séng kién trinh Hbi ddng xem xét va trinh
Cl}énh Thanh tra quyét dinh cdng nhin sing
kién.

40

C(’Jng vin trién khai thuc hién,
Quyét dinh, t& trinh...

20-30

- Tham dir c4c cude hop, hdi nghij clia co quan;
céc cude hop, hdi nghi, hdi thio cia cic cz’;ip,
céc nganh td chire (khi dugc phan cdng); tham
dy cac 16p dio tao, bdi dudmg.

- Nghién ctm tai liu phuc vg cho nhiém wvu
duoc giao.

10

Tham gia cic cudc hop; ching chi
két thuc khéa dio tao, bdi dudng
(néu cb).

10
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Coéng nghé | Vin pha Chuyé
théﬁg ﬁn‘?« At phong vién })Izgc Tham muu x4y dl,mg, trién khai thue hién céac
tuong chwong trinh, ké hoach, dy 4n, dé 4n llen quan K& hoach: d& 4n va béo cdo két qud
duong dén cong nghé thong tin, chuyén ddi sb va xay 30 thuc hién ’ 4 04 - 06
dung chinh quyén dién tir. Bdo cdo két qua thyre e nien.
hién vigc ing dyng cdng nghé thdng tin.
Quan ly co s& ha ting k¥ thudt v& cong nghé
thdng tin, hé théng thdng tin mang ciia co quan, 30 He théng mang van hanh thong subt
hé théng quin 1y vin ban va didu harh phyc vu tt nhiém vu chuyén mén.
(iOffice).
s e A . At ata e . Céc tin, bai vé& hoat ddng cua Thanh
S(:mualg cdp nhit Trang Thong tin dién tirclia | 5 4 °F L™ e cip nhit thuomg| 200 -250
q Xuyén.
Tham gia gép y cdc van ban, d& an, quyét
dinh... clia co quan xdy dung va gép y cdc vin \ S
ban cla cic s& nganh, dia phuong xay dung 05 Van ban tham gia gbp y. 10
lién quan dén nhiém vu ctia phong.
- Tham du céc cudc hop, hdi nghi cua co quan;
cac cude hop, hoi nghi, hoi thio cha cac cip,
céc nganh t chire (khi dugc phan cdng); tham Tham gia cac cude hop; chimg chi
du céc 16p dio tao, bdi dudng. 10 két thic khéa dao tao, bdi dudng 10
. (néu cé
- Nghién ctru tai liéu phuc vu cho nhiém vu )
dugc giao.
Tiépcéng | Vin phong | Chuyén 40-50 luagt
dan, xtr Iy vién hodc Thue hitn ahia i odne din thudn cong dan/ vy
. uc hign nhiém wvu ti€p cdng din thudng . iéc vi 90-
don thur é‘::;l;gg xuyén tai Tru s& co quan va tham mru Linh Cfﬁ‘“g van Chu?éﬂ dorni dén déc Xem v11¢ govgfn
dao xir 1y don khiéu nai, tb c4o, kién nghi, phan | 40 X¢t, giai quyet, chuyén trd, hudng| .. nai, 16
dnh giri dén Thanh tra tinh vi Lanh dao Thanh dan,... cdo, kién
tra tinh, nghi, phan

anh
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Chi tri, phéi hop v6i cac Phong chuyén mén,
nghiép vu chuén bi hd s, tai liéu phyc vu cho
Chanh Thanh tra tinh tiép cong dan dinh ky
hoiic dot xuit theo diing quy dinh ciia phdp luét
vi yéu cdu cila Chénh Thanh tra tinh.

10

Hb so, tai liéu

15

Thye hién che d6 bdo cdo dinh ky va dot xuft
vé cdng tac tlep cdng dén, xtr 1y don thir khidu
nai, t6 cdo, kién nghi, phén 4nh giri dén Thanh
tra tinh va Chéanh Thanh tra tinh,

10

S6 ligu bdo cdo vé tiép cong dén, sb
lugng don thw, két qua giai quyét.

15

Thye hién nhiém vy ra soat céc vy viec khiéu
nai, t6 cdo phat sinh qua cOng tac tiép dan va
t1ep nhén don thu; tham muru céc vin ban dén
dbe, huéng dan, tra 1&i hodc ra sodt cac vu vide
duge giao thude trdch nhiém cia Van phong.

20

Cong vin, bao cdo

20

- Tham muu cdng tac phong chay, chita chay,
phong chong thién tai va tim kiém ciru nan; an
ninh quéc phong, phong thi din su cia co quan
Thanh tra tinh.

- Thyc hién céc cdng viéc khac theo chi dao
cua Chanh Thanh tra va cta Lanh dao Vin
phong.

10

Bio céo, cong vin, ké hoach...

20

- Tham du céc cudc hop, hdi nghi cia co quan;
cac cude hop, hoi nghi, héi thao cia cic cép,
cac nganh 15 chire (khi dugc phén cong); tham
du céc 16p dao tao, bdi dudng.

- Nghién ctru tai liéu phuc vu cho nhiém w
duge giao.

10

Tham gia cdc cude hop; chimg chi
két thic khéa dao tao, bdi dudng
(néu co).

10

KEé toan

Vian phong

Ké toén
vién

Xay dung dur toan kinh phi hang nim.

30

Bén thuyét minh dy todn kinh phi;
ké hoach, quyét dinh. Gidy rat du
toan, Uy nhiém chi, bién lal thu phi,
1& phi, bing x4c nhin sb du, dbi
chiéu sir dung kinh phi.

700
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Lap s& ké toan; béo cdo tai chinh, quyét todn
ngin sach theo quy dinh. Tham muu cic cong
vin, bdo cdo, quyet dinh thudc linh vuc tai
chinh.

20

Cic loai s6 ke toan theo quy dinh;
bdo cdo quyét todn, béo cdo tai
chinh nha nude.

15

- Gitip Chanh Thanh tra thye hién t6t Quy ché
chi ti€u ngi bd; quan ly viée thu - chi, sir dung
ngén séch - tai chinh cta co quan; thuce hién cac
ché 39 thanh toan cho cén bd, cong chirc.

- Thim dinh va xét duyét quyet toan. Tham
muu cic cdng van, bio cio, quyét dinh thude
linh vire tii chinh.

20

Bién ban va théng bao thim dinh;
van ban trién khai thuc hién...

10-20

- Theo d6i tinh hinh té.ng gidm tai san cia Co
quan theo quy dinh cia phap luit, bao tri, sira
chita thanh Iy tai san cta co quan theo diing ché
d9, chinh sach; bao dam cic didu kién, phuong
tién, vat chit cho hoat dong cta Linh dao va
cén b, cdng chirc cha co quan.

- Theo ddi bién ddng trén Tai khoan tam gift,
thue hién tha tuc thoai tra cho déi tuong, hoﬁc
chuyén ndp vao n gan sach nha nudc theo quyét
dinh ciia c¢dp ¢6 thim quyén

20

Bién ban kiém ké, quyét dinh thanh
ly tai sin, quyét dinh ban hanh quy
ché chi tiéu ndi bd.

20

Thyc hién ddi chiéu, tham muwu déng BHXH,
BHYT, KPCD cho cong chuc, lao d:;mg theo
quy dinh; tham muu giai quyét cic ché 46 bio
hiém dbi véi cong chirc, lao ddng,

05

T khai, gidy @8 nghi.

27

- Tham dy cée cude hop, hdi ngh; clia co quan;
céc cudc hop, hji nghi clia cic cdp, cdc nganh
to chirc (khi dugc phin cong); tham dir céc 16p
dao tao, bdi dudng.

- Nghién ciru tai liu phyc vu cho nhiém vu
duoce giao.

05

Tham gla cac cugc hop; ching chi
ket thic khda dio tao, bbi dudng
(néu ca).

05
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? }i{m th.l.I i Vén phong Va.r_lﬂthu Tiép nhan, k1em tra thé thire viin ban trude khi
LU trir - vien phét hanh; tiép nhan dang ky, quin ly chuyén X :
Thu qu¥y phét vin ban di, dén théng qua Hé théng quéan 60 Z’hé;l E?Lg;hdgﬁoil;qczf;p Xﬂhlan k‘;a 13000 vén
Iy vin ban v& diu hanh (trir c4c vin ban mét). thbiy : 1 y P ban
Thye hién quéan 1y, stt dung con déu ding quy '
dinh.
Thuc hién photo fai li¢n, vén ban gl céc co e o o
quan, don vj; tai liéu phuc vu cac cude hop,'hdi| 15 | T4 liéu, van ban; phit hanh van ban| 6000 - 7000
nghi. di (ban gidy), ... ho so, tai liéu
Tham gia c4c 16p ddo tao, bdi dudng, nghién ’ o ‘
cfru tai liéu. Thue hién cong tic tdng hop bo Chimg chi ket thic khéa dio tao,
cdo ddi voi linh vue duoc phin cong. Thyc 5 boi dubing (néu c6); béo céo, cong 10
hign mét sb cong viée khic do Chanh vin vdi. ..
phong phén céng.
- Huéng dan 13p hd so hién hinh v sip xép hd
$0, tai liéu ndp vao luu trit hién hanh; X )
oL ) . . . 10 Hs $0, tai liéu ctia co quan duge [wu 10 mét
- Quén ly, bdo quan, hudng dz.m khai théc tai trit ddy du, dung quy dinh.
ligu d4 chinh 1y dang lwu trit tai kho lwu trit co
quan,
Khai thac sir dung tai liéu luu trit hidu qua; bio 5 Béo cdo 14 luot khai
céo két qua hoat ddng luu trit hing nim, thic
Tham muu thye hlen cdng tac thii quy clia cor Thue hién chi thanh toén céc khoan
quan, cy thé: Rt tién mgt tir kho bac nha nuéc; 5 nhanh chéng, kip théi, chinh x4c.
cing véi ké todn cla co quan kidm quy theo
dinh ky va béo céo theo quy dinh.
o _ Lai xe phyc vu cdng tic clia co | 150 chuyén
10 Lai xe Viin phdng | Nhin vién | Thie hién nhi¢m vy ldi xe co quan. 80 quan; bao trl, bdo dudng thudng cong thc

xuyén; ding ky xe, kiém dinh xe
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ding thoi han.

Thyc hién c4c nhiém vy khéc theo phén cong

va yéu ciu cdng viéc. 20 | Nhi¢m v duge giao luén hoan 80
thanh kip thdi, ding tién do.
P Lam vé sinh bén trong phong lam
C0ng téc phyc vy co quan. >0 vigc cua Lanh dao co quan.
Phyc vu nude uéng cho Linh dao
11 Phuc vu Vin phong | Nhin vién | Phyc vu nudce uéng. 20 ¢ quan va khach dén c¢dng tac, hoi
hop.
A x . Thyc hién mua sim céng cu, dung
Cdng tac khac. 30 cu, vin phong phim.
Thue hién nhiém vu bao vé co quan. 95 Béo vé an ninh, an toan tai san
12 | Baové | Vinphong | Nhn vién Irong co quan.
Cong téc khic., 05 Lam v¢ sinh sén vudn va chim séc
cdy xanh trong khuén vién co quan.
Il | Phong Thanh tra va gidi quyét khi€u nai khéi dja phwong (phdng Nghiép vu 1)
L Trlff“g N Ef‘,"“g . ?,h“ﬁeg Quan 1y, chi dao, dinh huéng chung céc hoat
phiong ghep v vng-:: 0ac dong cua phong Nghiép vu 1 trong viéc tham
4 orn%r o | mun Chéanh Thanh tra tinh thwe hién chire ning Xay dung ké hoach, chuong trinh,
uoigﬁ quan ly nha nude vé thanh tra, tiép cong dén, 30 bédo cdo, cdng vin, thdéng bio, 100 - 150

gidi quyet khiéu nai, t6 cdo thudc pham vi quan
Iy cita Uy ban nhin d4n tinh trén dia ban cac
huyén, thi x4, thanh phé.

Thye hi¢n kieém tra cdc vin ban do cong chire

quyét dinh.








I/

soan thao trirdc khi trinh Linh dao Thanh tra
tinh ky ban hanh,

- Tham muu xir ly don khiéu nai, kién nghi,
phan 4nh lién quan dén UBND va Chu tich
UBND céc huyen thj xa, thanh phé; tham Jmuu
x4c minh, két luin va kién nghl gidi quyet vl
viée khiéu nai 14n hai thudc thdm quyén gii
quyet ctia Chu tich UBND tinh khl duge giao
dbi véi cae vu khibu nai thude thdm quyén coa
Chu tich UBND céc huyén, thi x4, thanh pho
d3 giai quyét 14n dAu nhung c6 tiép khibu dén
Chu tich UBND tinh,

- Lam Trudng doan thanh tra theo sy phén
cong cia Chanh thanh tra hogc Phé Chénh
Thanh tra phy trach, truc tiép phén cong thanh
tra vién, chuyén vién trong Doan Thanh tra;
thue hién nhiém vu, quyén han Trudng Doan
thanh tra duge quy dinh tai Pidu 46 Luét Thanh
tra va chiu trach nhiém trre tidp v& két qua
thanh tra va hoat ddng clia Podn thanh tra; cha
tri x4y dyng bédo cdo két qua thanh tra, du thio
két luén thanh tra.

40

K& hoach; quyét dinh thanh 14p
doan thanh tra; tb cong tac thim tra,
x4c minh khidu nai; bao cdo, két
ludn thanh tra.

70

- Tham muru ban hanh ké hoach, chwong trinh
cOng tac hang quy, 6 thing, nim thude trach
nhiém clia phong.

- P& xuit k& hoach thanh tra hang nam, chuong

trinh cong tac cia co quan Thanh tra tinh thude
pham vi tréch nhiém cia phong,

- D& xuit thanh tra dot xut; kiém tra tinh chinh
xéc két luin thanh tra; thuc hién thanh tra lai
thude pham vi khdi dia phuong

10

K& hoach, quyét dinh, nghi quyét va
cac vin ban khac

40
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Hudng din vé chuyen mdn, nghi¢p vu trong
linh vuc thanh tra, t1ep cdng dan, giai quyét
khiéu nai, té céo, klen nghi, phén 4nh & cac dia
phuong khi ¢6 yéu cdu

10

Vin ban tham vén, hudéng din
nghiép vu.

80

D& xudt va bd trf cong chic, Thanh tra vién
thudc Phong tham gia cidc Doan thanh tra, kiém
tra theo chuong trinh ké hoach duge duyét hodc
theo chi dao 6t xudt; theo dsi, don dbe, kidm
tra hoat dfng ciia cic Dodan thanh tra, kiém tra
bio dam thye hién ding ké hoach, tién d9, c6
chét luong, hidu qué do phong chii tri.

05

Vin ban

60

Tham dy cic cude hop, hdi nghi, giao ban cua
o quan; cac cufc hop, hdi nghi, hdi thao cta
cdc cdp, cdc nganh t8 chirc (khi duge phan
cong); tham du céc 16p dao tao, bdi dudng;
tham gia cdc doan thanh tra, kiém tra.

Nghi€n ctru tai liéu phuc vu cho nhiém vu duge
giao.

05

Tham gia céc cude hop; ching chi
két thic khéa dio tao, bdi dudng;
bédo cdo két luan thanh tra, kiém tra.

60

Pho Trudng
phong

Phong
Nghiépvu 1

Chuyén
vién hodc
tuong
duong trd
[én

Phoi hop cling Trudng phong t5 chitc the hién
nhlrng cOng viée thudc chirc ning, nhiém vy,
quyén han cta Phong va nhitng ¢ong viée khac
do Chanh Thanh tra hodic Phé Chénh Thanh tra
phu trich giao. Thyc hién viée tb chirc, quan 1y,
didu hanh céc cong viéc ciia phong khi dugc
trudng phong giao.

05

K& hoach, chuong trinh, bo céo

3-10

- Lam Trudng dodn thanh tra theo sy phin
cong ctia Chinh thanh tra hodic Phé Chanh
Thanh tra phy trich, truc tiép phan céng thanh
tra vién, chuyén vién trong Poan Thanh tra;
thue hién nhiém vy, quyén han Truéng Poin
thanh tra va chiu trach nhiém truc tiép v& két
qué thanh tra va hoat ddng ciia Doan thanh tra;
cht tri x4y dyng bdo cdo két qua thanh tra, dy
thio két lun thanh tra.

30

Bio c4o két qua thanh tra, bdo cao
két qua thAm tra, x4c minh chinh
xac, khach quan, trung thyc

15-20
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- Tham gia lam thanh v1en Doan thanh tra; Xay
dyng ke hoach chi tiét ndi dung dugc phan
cong; tién hanh thu thp thong tin, tai liéu lién
quan dén ndi dung thanh tra; kiém tra, x4c
minh théng tai, tii liéu; bdo cdo tién d6 va két
qué thanh tra phin viéc phn cong cho Truong
doan thanh tra.

Tham g1a soan thao hofic gép ¥ céc vin ban, dé
én, quyét dinh... cda co quan x4y dung va gép y
cic vin ban cha cac sd nganh, dia phuong xay
dung lién quan dén nhiém vu ciia phong,

10

Cbng vin ldnh dao Thanh tra tinh
tham gia gép v -

10-12

Phdi hop tham gia c4c Poan thanh tra, kiém tra.

20

Bién lan lam viée, béo cdo két qua
thanh tra, két qua thim tra, x4c
minh

10-12

Truc tiép thuc hién mot sb ndi dung cdng viéc
thudc chitc niing, nhiém vy, quyén han cla
Phong, nhitng c¢dng viéc Chanh Thanh tra, Phé
Chinh Thanh tra phu trich giao duge Trirdng
phong phén céng.

05

Cong vin, bao céo két'que'l thanh
tra, bao céo vy viéc khi€u nai, phan
anh, kién nghi...

' 8-10

Tham muu Trudng phong thyre hién chirc nﬁng
quan Iy nha nuwde vé cong tac thanh tra, giai
quyet khiéu nai, t5 cdo & mét sb dia phurong,

20

Phiéu trinh y kién chuyén mén vé
két qua nghién ciru tai litu duge
giao; Dir thio ban du c4c viin ban
ctia co quan dé chi dao, huéng din
nghiép vu cbng tdc; bién ban thu
thip thong tin, tai 1iu.

10

Tham dy cic cudc hop, hdi nghi, giao ban cia
co quan; cac cude hop, hoi nghi, hoi thao cia
cac cﬁp, cdc nganh t& chire (khi dwoc phin
cong); tham du céc 16p dao tao, bdi dudng;
Nghién ciru tai liéu phye vu cho nhiém vu duge
giao

10

Béo c4o két qua thye hién nhiém
vu dugce phén céng

25-30
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Thanh tra va
gidi quyét
khiéu nai

khéi dia
phuong

Phong
Nghiépvu 1

Chuyén
vién hoic
fuong
duong

Theo d&i, dénh gi4, tham muu c4c giai phap
lién quan dén viée quan 1y nha nudc cdng tac
duoc phin cong

20

Phiéu trinh y kién chuyén mén vé
két qua nghién ctru tai lidu duge
giao; Dy thao ban du cic vin ban
clia co quan dé chi dao, hudng din
nghiép vu cOng tic; bién ban thu
thap thdng tin, tai liéu

10

Truc tiep thuc hién nhiém vy thanh tra, tham
muu xir 1y don khiéu nai, kién nghi, phan 4nh
lién quan dén UBND va Chi tich UBND dia
phuong dugc phén cdng theo ddi va phédi hqp,
tham muru xéc minh, két Iudn va kién nghi glal
quyét e viéc khiéu nai 13n 2 thudc thim quyén
gidi quyét ciia Cha tich UBND tinh khi duge
giao

50

Bién ban thanh tra, bio cdo két qua
thanh tra déi véi ndi dung duoc
phin cdng; bién ban thu thip théng
tin, bién ban 1am viée; béo céo két
qué x&c minh; dy thao ban ddu mot
sé vin ban xur ly két qua thanh tra,
gidi quyét khiéu nai

50

Thyc hién cOng tic théng tin, tong ho'p, bdo cdo
két qua cdng tic thanh tra, tiép cOng dan, gidi
quyét khiéu nai, t§ cdo theo quy dinh cia Uy

ban nhdn dén tinh, cta Thanh tra Chinh phu va
theo yéu cdu cia cic ¢o quan ¢6 thim quyén.

10

Béo cido, Cong vin vé cung cip
thdng tin, tdng hop két qua céng
téc Cong van d6n déc Thanh tra
céip huyén dia ban dugc phan cdng
theo d6i thyc hién bio cdo va tham
muu thd trémg cling clp bdo cdo
theo quy dinh

10

Tham gia c4c doan, T4 céng tic lién nganh cta
tinh...

05

Béo céo két qua thyc hién nhiém
vu dugce phin cng

05

Kiém tra tinh chmh xéc, hop phap ciia két luan
thanh tra va quyét dinh xir Iy sau thanh tra ctia
Chu tich Uy ban nhén dan huyén, thi x4, thinh
phé, Chénh Thanh tra huyén, thi x4, thanh phé
khi cin thiét.

05

Phiéu trinh ¥ kién chuyén mén v&
két qua nghién ciru tai lidu duge
glao, Duy thac ban du cic vin ban
clia co quan d& bio cio két qua
kiém tra

02
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Theo d&i, d6n dbe, kiém tra viéc thue hién céac
két luan, kién nghi, quyét dinh xir Iy vé& thanh
tra cua Chanh Thanh tra tinh va cia Chi tich
Uy ban nhan dan tinh.

05

Béo cao két qua thyre hién nhiém
vu duge phan cong

01-02

Tham gia cae cude hop, hdil nghi cha co quan;
ciac lop tap huén, hoi nghi, hdi thao cua cac
¢lp, cac nganh 6 chire khi duge phén cong;
tham du cdc [6p ddo tao, bdi dudng; thyuc hién
nghién ¢ru ta1 liéu phuc vy nhiém vu duogc
£1a0.

05

Tham gia cudc hop; chimg chi két
qud khoa dao tao.

05

v

Phong Thanh tra va gidi quyét khiéu nai khéi cac s&, ban nganh, don vi sy nghiép va doanh nghiép nha nwée trye thude
UBND tinh (Phong Nghiép vu 2)

Trudmg
phong

Phong
Nghiép vu 2

Chuyén
vién hoac
rong
duong trg
1én

- Quan ly, chi dao, dinh hwéng chung céc hoat
ddng cia phong Nghiép vu 2 trong viéc tham
muru Chanh Thanh tra tinh thue hién chire nang
quin ly nha nuéc vé cong tac thanh tra, tidp
codng dén, gidi quyét khidu nai, 16 céo thude
pham vi quéan 1y cia UBND tinh dbi véi cac s,
ban nganh, don vi su nghiép va doanh nghiép
nha nude trire thuge UBND tinh,

- Thue hién kiém tra cdc van ban do cdng chic

soan thdo trude khi trinh Linh dao Thanh tra
tinh ky ban hanh.

40

Xay dung k& hoach, chwong trinh,
béot cdo, cbng vin, thdng bao,
quyét dinh,

100 - 150

- Tham muu xur ly don khiéu nai, kién nghi,
phan anh lién quan dén céc sd, ban nganh, don
vi sy nghiép va deanh nghiép nha nuéce truc
thudc UBND tinh; tham muu xac minh, két
ludn va kién nghi giai quyet vu viée khiéu nai
Jan hai thuge tham quyén gidi quyét cia Chi

30

Ké hoach; quyét dinh thinh lap
doan thanh tra; t6 ¢ong tdc thim tra,
xdc minh khiéu nai; bdo cao, két
luan thanh tra.

50-70
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tich UBND tinh khi du:crc giao dbi véi cac vu
khiéu nai thudc thdm quyen cta Thu truong cac
56, ban nganh, don vi sy nghiép va doanh
nghiép nha nude true thudc UBND tinh d4 giai
quyét 3n ddu nhung c6 tiép khiéu d&n Chn tich
UBND tinh,

- Lam Truéng doan thanh tra theo sy phin
céng cta Chanh thanh tra hojc Phé Chénh
Thanh tra phu trach, truc tiép phan cong thanh
tra vién, chuyén vién trong Poan Thanh tra;
thue hién nhiém vy, quyén han Trudng Doan
thanh fra dwoc quy dinh tai Pidu 46 Lut Thanh
tra va chiu tréch nhiém truc tiép vé két qua
thanh tra va hoat d0ng ctia Poan thanh tra; chi
tri x4y dung bdo cdo két qua thanh tra, du thao
két luin thanh tra.

- Tham mrru ban hanh ké hoach, chuong trinh
cdng tic hang quy, 6 thing, nim thudc trich
nhiém ctia phong

- Tham muu Lanh dao x4y dung k& hoach
thanh tra viéc thuc hi¢én chinh sich, phip Iuit
va nhiém vy, quyén han ctia co quan, don vi
Phong phy trdch va t& chirc thye hién khi duoc
Chu tich Uy ban nhén dan tinh phé duyét.

- Tham muu Lanh dao Thanh tra tinh quyét
dinh thanh tra ho#ic yéu cdu Thu trudng co
quan, don vi thufc linh vic Phong phy trich
tién hanh thanh tra dot xudt nhimg vu viéc
thudc pham vi quan 1y clia co quan, don vi khi
phét hién c6 déu higu vi pham phap luat.

10

Ké hoach, quyét dinh, nghi quyét va
céc vin ban khdc

40
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Huéng din vé chuyen mén, nghip vu trong
linh vuc thanh tra, tlep cong dan, gidi quyét
khiéu nai, t8 céo, kién nghi, phén anh & céc co
quan, don vi khi ¢6 yéu cau.

10

Vin bén tham vén, huéng din
nghiép vy,

10-20

Dé xuat va bd tri cong chirc, Thanh tra vién
thudc Phéng tham gia cdc Poan thanh tra, kiém
tra theo chuong trinh ké hoach duwoe duyét hoje
theo chi dao dt xudt; theo ddi, ddn doc, kidm
tra hoat ddng cla cic Poan thanh tra, kiém tra
bao dam thyc hién ding ké& hoach, tién d, ¢6
chit lugng, hiu qua do phong chi tr.

05

Vén ban tham gia gbp ¥.

10-20

Tham dir cac cude hop, hdi nghi, giao ban cha
cO' quan; cac cude hop, hdi nghi, hdi thio cia
cac clp, cée nganh t6 chire (khi duge phéan
cdng); tham du cic 16p ddo tao, bdi dudng;
tham gia cdc doan thanh tra, kiém tra.

Nghién ciru tai liéu phue vu cho nhiém vu duge
giao.

05

Tham gia céc cude hop; chimg chi
két thic khéa ddo tao, bdi duong,
béo céo két luan thanh tra, kidm tra.

05

Phoé Trudmg
phong

Phong

‘Nghiép vu 2

Chuyén
vién hodc
tuong
dueong try
1én

Phéi hop cing Trudng phong td chirc thyc hién
nhimg cdng viéc thudc chirc ning, nhiém vy,
quyén han cia Phéng va nhitng céng viée khic
do Chanh Thanh tra hoic Phé Chanh Thanh tra
phu trach giao. Thye hién viée td chire, quan 1y,
diéu hanh c4c cong viéc ciia phong khi duoc
trudng phong giao.

10

K& hoach, chwong trinh, bao cdo

08-10 -

Trye tiép thye hién mot sb ndi dung cong viée
thuje chirc ning, nhiém vy, quyén han cla
Phéng, nhitng céng viéc Chanh Thanh tra, Phé
Chénh Thanh tra phuy trach giao dwge Trudng
phong phén cdng,

10

Cong vin, bdo cdo két ‘qua thanh
tra, bao cdo vu vige khiéu nai, phan
4nh, kién nghj. ..

08-10
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- Lam Trudng doan thanh tra theo sy phéin
cong cua Chénh thanh tra hodic Phé Chéanh
Thanh tra phu trach, truc tiép phén cong thanh
tra vién, chuyén vién trong DPoan Thanh tra;
thue hién nhiém vy, quyén han Trudng Poan
thanh tra va chiu trach nhiém trre tiép vé két
qua thanh tra va hoat ddng cda Poan thanh tra;
chi tri x4y dyng béo céo két qua thanh tra, dur
thao két luan thanh tra,

- Tham gia lam thanh v1en Doan thanh tra: Xay
dung ke hoach chi tiét néi dung duoc phén
cOng; tién hanh thu thip théng tin, tai liéu lién
quan dén ndi dung thanh tra; kiém tra, xéc
minh thong tai, tai liéu; bdo cdo tién d va két
qué thanh tra phin viéc phén cdng cho Trudng
dodn thanh tra.

30

Béo cdo két qua thanh tra, bio co
ket qua tham tra, x&c minh chinh
xac, khach quan, trung thyic

15-20

Tham gia soan thao hofic gép ¥ céc vin ban, dé
4n, quyét dinh... cla co quan xdy dung va gép ¥
cac vin ban cla cdc s& nganh, dia phuong xay
dung lién quan dén nhiém vu ciia phéng.

10

Cong van ldnh dao Thanh tra tinh
tham gia gdp y

05-10

Phéi hop tham gia cdc Doan thanh tra, kiém tra

10

Bién lan lam yiéc, béo_ cdo két qua
thanh tra, két qua tham tra, xdc
minh

10-12

Tham muu Trudng phong thue hién chie ning
quan 1y nhi nuée v& cong tic thanh tra, tiép
cong dén, giai quyét khiéu nai, t6 céo thude
pham vi quén 1 ciia UBND tinh d6i véi céc s,
ban nganh, don vi sy nghiép va doanh nghiép
nha nuwde trire thudc UBND tinh

20

Phiéu trinh ¥ kién chuyén mén vé
két qua nghién ctru tai lidu duoce
giao; Dur thio ban diu céc vin ban
clia co quan dé chi dao, hudng dén
nghi¢p vu cdng tic; bién ban thu
thip thdng tin, tai liéu

10

Tham du cdc cudc hop, hdi nghi, giao ban ctia
o quan; cic cufc hop, hdi nghi, hdi thao cha
céc cdp, cic nganh td chire (khi duge phén
cdng); tham du cic 16p ddo tao, bdi dudng:
Nghién ctru tai liéu phuc vy cho nhiém vu duge
giao

10

Tham gia cudc hop; chimg chi két
qua khéa dao tao.

05
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Thanh tra va
giai quyét
khiu nai

khdi cac s,

ban nganh,
don vi su
nghiép va
doanh
nghiép nha
nudce tryre
thuéc UBND
tinh

Phong
Nghiép vu 2

Chuyén
vién hodc
tuong
duong

Gitp Trudmg phong tham muun Chinh Thanh
tra tinh thue hién chirc ndng quan Iy nha nudc

Béo c4o vé cbng tac quan Ly nha

vé& cong tic thanh tra, gidi quyét khiéu nai cdc 20 G 20
s&, nganh, doanh nghiép nha nude truc thude
UBND tinh.
- Bién ban thanh tra, Béo cdo két
qua thanh tra d6i véi nhiém vy
£ " - 2, Lack dugc phén cong.
B e e
; ¥ ; e P & Bao cao két qua’l' thim tra xac m'inh,
dy thao Quyét dinh giai quyet
khiéu nai.
Ddn doc viéc thue hién céc ket luén, quyet dinh Céc vin ban d6n dbc va bao cdo két
xtr 1y v& thanh tra, giai quyet khiéu nai duoc 10 qua theo ddi viéc thye hién két ludn 20
phin céng theo dbi, cac quyét dinh gidi quyét thanh tra, xt Iy sau thanh tra va
khiéu nai giai quyét khiéu nai.
Kiém tra tinh chinh x4c céc Két ludn thanh tra| 05 | Bdo cdo két qua kiém tra 05-08
theo dia ban dirge phan céng
Béo céo, Cong vin v'é cung cip
Thuc hién cdng tac thong tin, tong hop, bao céo thong tin, tong hop két qua cong
két qua cong tac thanh tra, t1ep cong din, glal tac; Cdng vin d6n d6¢ Thanh tra
quyét khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh cia Uy 10 cAp huyén dia ban duwoc phén cong 10
ban nhén din tinh, ctia Thanh tra Chinh phi va theo ddi thire hién bio cdo va tham
theo yéu ciu ciia cic co quan ¢6 thAm quyén. muru tht trudng cung cip bao co
theo quy dinh
Tham gia cdc doan, Té cdng t4c lién nganh cta 05 Biio cdo két qua thye hién nhidm 05

tinh...

vu duge phin cbng
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Tham gia soan thao hodc gép ¥ cac vin ban, dé
&n, quyét dinh... clia co quan x4y dung va gbp y
cdc viin ban ciia cic s& nganh, dia phuong xiy
dung lién quan dén nhiém vu cia phong.

05

Cong vin

05

Tham dy cdc cudc hop, hdi nghi, giao ban cua
€O quan; cic cude hop, hoéi nghi, héi thio cia
cic chp, céc nganh t6 chitc (khi duge phan
cdng); tham du cic 16p dao tao, bdi dudng.

05

Tham gia cudc hop; chimg chi két
qua khéa dao tao.

05

IV

Phong Thanh tra phong, chéng tham nhiing va giai quyét 6 cdo (phong Nghiép vu 3)

Trudmg
phong

Phong
Nghiépvu 3

Chuyén
vién hodc
tuong
duong tré
1én

- Quaén 1y, chi dao, dinh hudéng chung céc hoat
déng cta phong Nghiép vy 3 trong viéc tham
muu thue hién chirc ning quan ly nha nuée vé
cong tac phong, chdng tham nhiing, kiém soét
tai sin, thu nhip va thyc hién nhiém vy thanh
tra viéc chdp hanh phap luit phong, chéng
tham nhiing.

- Thyc hién kidm tra cac viin ban do cdng chirc
soan thao trudc khi trinh Lanh dao Thanh tra
tinh ky ban hanh.

30

Xay dung ké hoach, chuong trinh,
bdo cdo, cOng vin, thong bdo,
quyét dinh.

100 - 150

- Tham muu gidi quyét t§ cédo thudc thdm
quycn cita Chénh Thanh tra tinh va thim thim
quyén ciia Cha tich UBND tinh khi duge giao.

- Lam Trudng doan thanh tra theo su phén
cdng ciia Chdnh thanh tra hojc Phé Chénh
Thanh tra phu tréch, trye tiép phan cng thanh
tra vién, chuyén vién trong Doan Thanh tra;
thue hién nhiém vy, quyén han Trudmg Poan
thanh tra dugc quy dinh tai Didu 46 Luét Thanh
tra v chiu trich nhiém truc tiép v& két qui
thanh tra va hoat ddng clia Poin thanh tra; chi
tri x8y dung béo cdo két qua thanh tra, du thio
két ludn thanh tra.

35

Ké hoach; quyet dinh thanh 14p
doan thanh tra; t& cong tac thdm tra,

xac minh khifu nai; bdo cdo, két
luén thanh tra.

70








FA

- Tham mim ban hanh k& hoach, chuong trinh
cdng tac hang quy, 6 thing, ndm thudc trich
nhiém cua phong.

- B# xuft ké hoach thanh tra hang n3m, chuong

Ké hoach, quyét dinh, nghi quyét va

trinh ¢Ong tac clia co quan Thanh tra tinh thube 10 ! d ! 40
pham vi trach nhiém cita phong. cdc van ban khac
- Theo d&i, kiém tra va dén déc céc két lusn
thanh tra, quyét dinh giai quyét td céo cta Chi
tich UBND tinh v& ctia Chénh Thanh tra tinh
thudc pham vi nhiém vu dugce phan cong.
Huéng din vé chuyén mén, nghiép vu trong
cOng téc thanh tra, kiém tra trach nhiém ctia céc Vin bin tham vAn huéne dia
S&, ban nganh, Uy ban nhan dén cdc huyén, thi | 05 ' = g 10
x4, thanh phé trong viéc thye hién cédc quy dinh nghiép vu.
clia phap lujt vé& phang, chéng tham nhiing,
Tham gia soan thao hodic gép ¥ céc vin ban, dé CoOng vin lanh dao Thanh tra tinh
&n, quyét dinh... cta cor quan xdy dung va gép ¥ 05 tham gia gbp ¥ 05
cac véin ban cia cdc s& nganh, dia phuong xiy
dung lién quan dén nhiém vu cta phong
Bién lan 1am viéc, bdo cdo két qua
Tham gia céc Doan thanh tra, kiém tra 10 thanh tra, két qua thim tra, xdc 10-12
minh
Tham dy céc cude hop, hdi nghi, giao ban cia
co quan; cdc cude hop, hdi nghi, hdi thao clia
cac cp, cac nganh t6 chirc (khi dwgce phin Tham gia cac cufc hop; chtmg chi
cong); tham dir cde 16p ddo tao, bdi dudng: 05 két thic khéa ddo tao, bdi dudng; 05-10

tham gia cAc Poan thanh tra; kiém tra.

Nghién ci tai liéu phue vy cho nhiém vu duge
giao, Thire h1¢n cdc nhiém vy khdc theo phin
cdng va yéu ciu cong viéc.

bap céo két quan ¢dng tac thanh tra,
kiém tra.
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Phoé Trudmg
phéng

Phong
Nghiép vu 3

Chuyén
vién hodc
tuong
duong trd
lén

Phoi hop ciing Truéng phong to chirc thyc hign
nhng cOng viéc thudc chitc ning, nhiém wy,
quyén han cia Phong va nhiing ¢éng viée khac
do Chéanh Thanh tra hofic Phé Chénh Thanh tra
phu tréch giao. Thye hién viéc td chirc, quan ly,
diéu hanh céc céng viéc cha phong khi duge
trrdng phdng giao.

20

Ké hoach, chuong trinh, bao céo

08-10

Tham muu xir [y don t6 cdo do Chi tich UBND
tinh giao Chdnh Thanh tra tinh; thim tra, x4c
minh, tham muu giai quyét t& céo thudc thim
quyén ctia Chénh Thanh tra tinh

20

Vin ban xir ly; két ludn

12

Theo d8i, d6n dbc cic 5¢, ban nganh, UBND
cdc huyén, thanh phd lap ké ‘hoach, bao cao va
tham muu thi tnrcmg cling cp bao céo v& cong
tac phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc, thire
hanh tiét kiém, chéng lang phi trén dia ban
tinh. Theo déi, cép nhat thong tin, hé théng dir
liéu cong tac phong, chdng tham nhiing

05

Vin ban lanh dao chi dao

05

Hudng dan cdng tc thanh tra, kidm tra trach
nhi¢m cia c4c S&, ban nganh, Uy ban nhan din
cac huyén, thi x4, thianh phd trong vige thyc
hién cdc quy dinh cua phdp luit v& phong,
chéng tham nhiing

05

Céng vin

05

- Tham muu xay dung va trién khai thuc hién
cdc chuong trinh, ké hoach dai han trung han
va hang nim lién quan dén cong tic phong,
chdng tham nhiing,

- Tham muu UBND tinh thuc hi¢n nhiém vy tl,r
danh gid cong tic PCTN cap tinh theo yéu ciu
vi huéng dén cta Thanh tra Chinh phu.

15

Ké hoach, Béo cdo

10-15








Y

- T'étng hop, bio cdo két qua vé' cdng tic phong,
chdng tham nhiing va gidi quyét t6 cdo trén dia
ban theo dinh ky va dot xudt khi c6 yéu clu.

Tham muu céng tic quan ly nhd nudc vé
PCTN vé k& hoach tuyén truyén, phd bién phap
luit v& PCTN, x4y dyng ké hoach trién khai
thwe hién chii truong, chinh sach, phép lut cia
Pang va Nha nuée vé PCTN; tham muu td
chite thie hién ké hoach nay.

10

Vin ban 14nh dao, chi dao; hdi nghi

05-10

Tham mtru x4y dung quyét dinh, chi thi, ¢ 4n,
chién luge, chwong trinh, ké hoach dai han, 5
nam, hing nam vé cong tic phong,chéng tham
nhiing; chi dao, huéng din, kilm tra viée t§
chirec thuc hién cac vin ban quy pham phéap
luat, @ 4n, chién luoe, chuwong trinh, ké hoach
ctia dy thdo, trinh Uy ban nhén dén tinh, Chu
tich Uy ban nhén dén tinh.

15

Quyét dinh, k& hoach

05

Phéi hop tham gia thanh tra, giai quyét cic vu
viéc\ t6 cdo ¢ dau hiu tham nhiing thude thdm
quyén, trach nhiém cua Thanh tra tinh

035

Béo cdo, cong van

10

Tham du cac cude hop, hdi nghi, giao ban clia
co quan; cac cude hop, hdi nghi, héi thio cua
cdc clp, céc nganh t§ chic (khi duge phén
¢dng); tham dyu cdc 16p ddo tao, bdi dudng;
tham gia cac doan kiém tra.

Nghién ciru tai lidu va thuc hién mot sé nhiém
vu khéc theo phén cng va yéu cAu cong vide.

05

Tham gia cdc cudc hop, hdi nghi;
ching chi két thiic khda dio tao, bdi
dudng (néu cd); bao cio két lubn
kiém tra.

05
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Thanh tra
phong,
chong tham
nhiing va
giai quyét td
cao

Phéng
Nghiép vu 3

Chuyén
vién hodc
tuong
duong

- Trién khai va tham muu chim diém, dénh gia
b6 chi sb v& cong tac phong, chéng tham nhiing
hang nin; true tiép theo doi, dénh gid, tham
muu cic giai phdp ning cao Chi sb phong,
chéng tham nhiing hang ndm ciia UBND tinh.

- Trién khai, tham muu l&nh dao Thanh tra tinh
trinh UBND tinh xdc minh tai san, thu nhap cua
tinh (sau khi ¢6 hudng din thuc hién ciia Thanh
tra Chinh pht), ban hanh va td chirc thye hién
ké hoach xdc minh tiu san thu nhdp theo quy
dinh cta phap luat v& PCTN; t chie thuc hién
kiém sodt tai san thu nhap theo ding quy dinh
cua Ludt PCTN

20

K& hoach, Céng vin, Béo céo két
qua thie hién

10-20

Huéng din vé chuyén mén, nghiép vu trong
linh vuc phong, chéng tham nhiing; giai quyét
t6 cdo cho cong chie thyre hién nhiém vy quan
Iy nha nuéc vé phong, chéng tham nhiing va
giai quyét t§ cdo & cde co quan, td chite, don vi
thudc UBND tinh v& UBND cép huyén

10

Céng vin hudng din, trién khai
thue hién

20

Tdng hop béo cdo vé béo cio cbng tic phong,
chéng tham nhiing va thwc hanh tiét kiém,
chdng 1ang phi dinh ky 6 thing va ca nam (quy
Il thang 6 va quy IV thang 11) va dot xuét,
chuyén d& khi 1anh dao giao; bdo cdo so két,
tong két; bao cdo theo quy ché phdi hep

- 10

Béo cdo két qua thyc hién

10-15

Tham mra thyre hién nhiém vu theo d&i, kiém
tra, danh gid, tdng hop két qua thyc hién nhi¢m
vu v& quan Iy nha nuwdc vé cong tic phong,
chbng tham nhfing ciia cic co quan, td chuc
don vi thudc UBND tinh, cia UBND cép
huyén va cac don vi su nghiép cdng l4p, doanh
nghiép nha nudc theo chuong trinh, ké hoach
PCTN da duoc cp cb thAm quydn phé duyét.
Quan ly, khai théc, kiém sodt tai san thu nhap
theo quy dinh

10

Béo cio, cong van

10
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Tham muu Linh dao Thanh tra tinh trinh
UBND tinh chi dao tridn khai thyc hién cac

chuong trinh, k& hoach trung han va héng nim 10 Béo c4o, cong van don dée 5-7
lién quan dén céng tic phong, chéng tham
nhiing, gidi phap phong ngira tham nhiing
Tham gia céc Doan thaoh tra, kiém tra 6 lien | o d;f;l“ th”ﬂam‘ B;‘iﬁ?g;%*‘t’f‘nﬁhf;ﬁ 5.7
quan dén cong tdc chuyén mon cla phong bé két qua cham didm g
Tham muu xir 1y don t6 co do Chil tich UBND
tinh giac Chéanh Thannh tra tm.h thim tra, xac 20 Quyét dinh, bio c4o, cng vin 20-30
mmh tham muu gidi quyét tb cdo thude thdm
quyén ciia Chéanh Thanh tra tinh.
Tham gia soan thdo céc vén ban quy pham _ _
phip ludt lién quan dén cong tic quan 1y nhi X . fen x
nuéc vé vin ban trén dia ban tinh; g6p ¥y céc 05 bvjﬁl ]ban qu:ly gha{n phép lugt; vin 20-30
chuong trinh, ¢2 4n, k& hoach... lién quan dén gl gOP Y
nhiém vu dugce phin ¢éng.
Tham dy c4c cude hop, hoi nghi, hdi thio, tip
hudn; cic khéa ddo tao, bdi durmg, nghién ctru Tham gia céc cudc hop, tip huin;
tai ligu phuc vy 1?111@111 v duge gizo. 05 ching chi két thiic cac khda ddo tao, 10
Thue hién mét s6 nhiém vu khéc khi duge phan bdi dudng,
cong.
Phong Téng hop, Phdp ché, gidm sdt va thim dinh (phong Nghiép vu 4)
Trl:r‘é'ng N ;’Ebng 4 Ch ul{ég Quan ly, chi dao, dinh hudéng chung cac hoat i . .
phong ShIEp Vi vien oge dong cua phong Nghiép vu 4 trong cdng tac Xay dyng ké hoach, chuong trinh,
d tuo*n% 5 téng hop béo c4o, tham muu Chénh Thanh tra 20 bio cdo, cOng vin, thdéng béo, 100 - 150
uﬁgﬁ U ¢hi dao viée xiy dung va kiém tra viéc thwe quyét dinh.

hién chwong trinh, k& hoach céng tic cua nganh
Thanh tra tinh va cia Thanh tra tinh, xir ly
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chong chéo trong hoat @ong thanh tra, kidm tra;
td chirc, hwéng dén thyc hién cdng tic phap
ché, cdi cach hanh chinh; giam st, kiém tra
hoat déng doan thanh tra; thim dinh dy théo
két luan thanh tra va cac dy thao két [udn vu
viéc khiéu nai, tb cdo khi duge giao.

Thye hién kiém tra céc vin ban do céng chiic
soan thao trude khi trinh Linh dao Thanh tra
tinh ky ban hanh.

Tham gia xdy dung dy thao van ban quy pham
phép ludt cia HDND, UBND tinh thudc linh
vie quin 1y cta Thanh tra tinh; tham gia du
thio quyét dinh, chi thj c4 biét vé cdng tac
thanh tra, tlep cong dén, gidi quyét khidu nai, t&
cdo thude thdm quyén ban hinh cia Chi tich
UBND tinh.

10

Nghj quyét ctia HDND; quyét dinh
ctia UBND tinh; Chi thi ¢4 biét cia
UBND tinh; Céng vin...

Thuc hién tuyén truyén, pho bién gio duc phap
lut v& thanh tra, giai quyét khiéu nai, tb céo

05

Soan d& cuong tuyén truyén

5-8

- Xé&y dung ké& hoach, chwong trinh cOng tic
hang quy, 6 thing, ndm cia phong; bdo céo
cdng tdc cla phong theo yéu cdu cia lanh dao
Thanh tra tinh.

- Tong hop, x4y dung Chuong trinh cbng téc
hang nim clia co quan; d& xudt ndi dung dua
vao Chuong trinh cfng tic nim cia UBND
tinh.

10

Chuong trinh, k& hoach, bao céo

50-70

Lam Truong doan thanh tra theo sur phin céng
ciia Chénh thanh tra hogc Phoé Chanh Thanh tra
phu trich, tryc tiép phin cdng thanh tra vién,
chuyén vién trong Doan Thanh tra; thyc hién
nhiém vy, quyén han Truéng Doan thanh tra
duge quy dinh tai Didu 46 Lujt Thanh tra va
chiu trach nhiém truc tiép v& két qua thanh tra
va hoat ddng chia Poan thanh tra; chi tri xiy

20

Ké hoach; quyet dinh thanh 14p
doan thanh tra; t cdng tic thim t:ra,
x4c minh khidu nai; bdo cédo, két
ludn thanh tra.

50
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dung bao cdo két qua thanh tra, dy thao két
lun thanh tra.

Tham gia cdc Poan thanh tra, kiém tra

10

Béo c4o, két lun thanh tra, kiém tra

05

Dé xuit va bd tri cong chirc, Thanh tra vién
thudc Phong tham gia cdc Doan thanh tra, kiém

tra theo chuong trinh ké hoach duge duyét hojc |

theo chi dao dot xudt; theo dsi, dén dbc, kidm
tra hoat ddng cia cdc Poan thanh tra, kiém tra
bao dam thuc hién ding k& hoach, tién do, ¢6
chit lugng, hidu qua do phong chu tri.

05

Céng van

60

Theo d&i viéc giao viée cia Thanh tra Chinh
pht, Thudng true Tinh vy, HDND tinh, UBND
tinh cho Thanh tra tinh; theo d6i, d6n déc viée
thure hién céc nhiém vu dugce Lanh dao co quan
giao cho céc Phong Nghiép vu va Vin phong
va tham muu bio cdo dinh ky cho UBND tinh
theo quy dinh

05

Béo céo, vin ban don dbe

10

Tham gia soan thdo hoidic gép ¥ c4c vin ban, d&
an, quyét dinh... clia co quan xay dung va gbp ¥
cac vin ban cla cac s& nganh, dia phuong xdy
dung lién quan dén nhiém vu ctia phong.

10

Cong vén 1anh dao Thanh tra tinh
tham gia gép ¥y

10-20

Tham dur cdc cudc hop, hdi nghi, giao ban cia
co quan; cdc cufe hop, hoi nghi, hdi thdo cia
cic cip, cdc nganh td chirc (khi duge phén
cong); tham du cic 16p ddo tao, bdi dudng;
tham gia cic doan thanh tra, kiém tra.

Nghién ciru tai liéu phue vu cho nhiém vu duge
giao.

05

Tham gia céc cude hop; ching chi
két thiic lghéa dao tao, bdi dudng;
bao cio két ludn thanh tra, kiém tra,

10

Pho Trudng
phong

Phong
Nghi¢p vu 4

Chuyén
vién hofic
tuong
duong tré
1én

Phoi hgp cing Trudng phong thue hién tréch
nhiém quédn ly d&iéu hanh mgi hoat ddng theo
chic ning, nhiém vy, quyén han cia Phong.
Gitip Truéng phong gidi quyét nhimg cbng viée
cia Phong theo sy phin cdng clia Trudng
phong

10

Van ban duge phat hanh holc hoat
dong cy thé

20
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True tlep phu trich mang xir Iy tring ldp,
chdng chéo trong thanh tra, kiém tra;

10

Ké hoach thanh tra, kiém tra hang
nam

02-05

Xay dyng Chuong trinh cdng tdc ndm cua |

Phong; Ké hoach tuyén truyén, phd bién gito
duc phép luit cia Thanh tra tinh va theo dai
viéc kién toadn, d& xuft ddi ngli bdo cdo vién
phép lufit cp tinh cia co quan Thanh tra tinh.

10

Chuong trinh, k& hoach, cdng vin,
bédo cdo

10

Tham muu céc cong vige lién quan dén cong
tac phap ché, gdm: théng k& tu phap, trach
nhiém bdi thudng nha nwde, xir 1y vi pham
héanh chinh.

10

Cong vin, bdo céo

10

Téng hop béo cédo phuc vu hop trre bio dinh
ky ctia co quan; Tong hop béo céo danh gis két
qua hoat dgng thudc linh virc duge phan cong.

10

Bao cio, thong bio

10-15

Tham gia giam sit hoat ddng doan thanh tra;

thdm dinh du théo k&t luin thanh tra, Theo déi,

doén doc viéc thyc hién két luin, quyét dinh xir
1y vé thanh tra.

20

Béo cdo

01

Tham gia Doan thanh tra, kidm tra do Thanh tra
tinh chn tri hodc do céc s, nganh chi tri

10

Béo cio két qua thuc hién

05

Tham gia gép ¥ céc van ban, d& an, quyét
dinh... clia co quan x4y dung va gép ¥ cac vin
ban cita cdc s¢ nganh, dia phuong xdy dyng lién
quan dén chirc niing, nhiém vu cia phong.

10

Céng van tham gia gép ¥

10

Tham du cac cude hop, hdi nghi, giao ban cia
¢Q quan; cac cudc hop, hdi nghi, hi thio caa
céc clp, cac nganh td chirc (khi dugc phan
cong); tham dy céc 16p dio tao, bdi dudng;
tham gia céc doan kiém tra.

Nghién ctru tai liéu phuc vu cho nhiém vy diuge
giao.

10

Tham gia cac cudc hop, chitng chi
két thiic khoa déo tao, bdi dudng.

05
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Téng hqp, Phong Chuyén | Tham muu Chanh Thanh tra trinh Chu tich
Phép ché, | Nghiép vu4 | viénhoic | UBND tinh vin ban chi dao, dinh hudéng ké
gidm sat va tuong hoach thanh tra, kiém tra hing nim trén dia ban
thim dinh duong | tinh; phéi hop véi cac Phong chuyén mon,

nghiép vu xdy dung ké hoach thanh tra, kiém
tra ctia Thanh tra tinh; theo doi, don dbe viée
x4y dyng va thyc hién ké hoach thanh tra, kiém
tra trén dia ban tinh; phéi hgp véi cic don vi ¢b
lién quan tham muu xir 1y chdng chéo, tring
lip trong ké hoach thanh tra, kiém tra ciia cdc
co quan, don vi trong tinh; thuc hién trich
nhiém theo Quyét dinh sé 81/2017/QB-UBND
ngdy 25/12/2017 ciia Uy ban nhan dén tinh
Quang Ngii ban hanh Quy ché phdi hop giita
cdc co quan chitc ning trong quén ly nha mrée
dbi v4i doanh nghiép, hd kinh doanh, hop tac
x4, lién hi€p hop tdc x& sau dang ky thanh 14p
trén dia ban tinh Quang Ngai.

20

Céc K& hoach thyc hién va Cong
vin dén doc...

35-45

Tham gia gidm sét, kiém tra hoat ddng cua
doan thanh tra; thim dinh du thao két lugn
thanh tra va theo dai, kidm tra, dén dbc viée
thue hién céc két ludn, kién nghi, quyét dinh xtr
Iy vé thanh tra ctia Thanh tra tinh va cta Cha
tich UBND khi duge giao

10

K& hoach thire hién va céc bao cdo

20-30

Tham muu Chanh Thanh tra tinh thwe hién
cOng tac cai cach hanh chinh; thye hién cOng
tac kidm soat thi tuc hanh chinh. Tham muru
Chénh Thanh tra tinh 4p dung Hé théng quéan 1y
chét lwgng theo TCVN ISO 9001:2015 cna co
quan

10

£ o ‘ A , r
Ké hoach thyc hién va cac bao cdo

20-25

Tdng hop, bo céo lién quan dén cic linh vue
cdng tac cda nganh Thanh tra; huéng din
Thanh tra s&, Thanh tra cAp huyén va cac
Phong chuyén mén, nghié€p vy thudc Thanh tra
tinh thyuc hién ché d6 théng tin bao cdo dinh k¥;
tdng hop bdo cdo truc bio dinh ky theo quy

20

Céc Béo céo cong tic

20-25
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dinh; giop Chanh Thanh tra tinh xdy dyng,
trinh Uy ban nhin dan tinh bdo cdo cong tac
dinh k¥ hang thang, quy, 6 thang va ca nim va
bdo cdo d6t xudt khi ¢ yéu clu.

Tham muu xdy dyng Chuong trinh cdng tac
hang ndm cta co quan va d& xuét Chirong trinh
cOng tac cua UBND tinh; Theo dai va bio cio
két qua thuc hién vigc thye hién nhiém vy cia
co quan. Thue hién cbng tac theo di thi hanh
phap ludt; tham gia tuyén truyén phap luét,
huéng din nghiép vu

10

Chuong trinh ¢dng tac, bdo cdo

05

Hudng dan nghiép vu thanh tra hanh chinh va
giai quyét khiéu nai, t6 cdo khi duge Chanh
Thanh tra tinh giao; kiém tra, d6n dbc vige xdy
dyng va & chitc thuc hién chwong trinh, ke
hoach thanh tra ctia Thanh tra s&, Thanh tra c4p
huyén.

10

Céng vin huéng din, trién khai
thye hién

20-30

Thuong xuyén ra sodt, kién nghi Chanh Thanh
tra tinh noi dung stra dbi, bd sung céc quy trinh
nghlep vi v€ cong téc thanh fra, cOng tac tICp
dan va gii quyét khiéu nai, td cdo; xfy dung ké
hoach eéng téc thanh tra, tdng hop bao céo céac
dit liéu lién quan dén hoat dong cta nganh phu
hop v&i yéu cdu céi cdch hanh chinh.

10

Quyét dinh, ké hoach, quy trinh
hoat dong...

10-15

Tham gia g6p y céc van ban, @ 4n, quyét
dinh... cla co quan x8y dung va gép ¥ céc vin
ban cia céc s& nganh, dja phuong xdy dung
lién quan dn nhiém vy cta phong.

05

Vin ban tham gia gép ¥

10-15

Tham du cac cude hop, hdi nghi, giao ban cta
€O quan; cac cude hop, hoi nghi, hoi thio cla
cic cip, céc nganh & chirc (kh1 duge phén
cdng); tham du céc 16p dao tao, bbi dudng.
Nghién ciru tai Ligu va thye hién mdt sb nhiém
vu khéc theo phéin céng va yéu ciu cong vide.

05

Tham gia céc cufe hop; chung chi
két thic khoa dao tao, bdi dudng
(néu cb).

05
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Phu luc s0 3

TONG HQP KHUNG NANG LUC CUA TUNG VI TRI VIEC LAM
h

(Keém theo Quyet dinh sofq 15

Ghi
I'T| Vitriviéclam ang lue, trinh dj, ky nang cht’:
I 2 | 4

Vi tri viéc lam lanh
dao, quan ly, diéu
hanh

Chéanh Thanh tra

1. Ning luc:

C6 nang luc tham mury, td chirc, thuc hién céc chi truong, chinh séch cua Dang
va Nha nuéc vé cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 c4o, phong, chong
tham nhung C6 kha ning nghién ctru xay dung céc vin ban quy pham phap lut,
dé xuét cac g1a1 phéap cé hiéu qua cong tac thanh tra, tiép cong dén, giai quyét
khiéu nai, t& cdo va phong, chong tham nhiing. C6 kha néng lam truong cac doan
thanh tra c6 quy mé 16n, nhiéu tinh tiét phirc tap. C6 ning luc diéu hanh; c6 kha
nang quy tu, doan két can bd, cong chirc, phat huy sirc manh tap thé va phdi hop
t6t voi co quan t chirc ¢6 lién quan thuc hién nhiém vu duoc giao.

2. Trinh do:

- Trinh d0 chuyén mon: C6 bing tot nghiép dai hoc trd 1én.

- Trinh d6 chinh tri: Cao cip Ly lu4n chinh tri hodc twong duong.

- Quan 1y nha nuée: Cé chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥ ning quan Iy nha nudée
d6i véi cong chitc ngach chuyén vién chinh hodc twong duong tré Ién hodc cd
bang cao cAp Iy luén chinh tri - Hanh chinh

- C6 chimg chi bdi dudmng lanh dao, quan ly cip s& hodc twong duong.

3. Ky ning:

- K§ nang diéu hanh céc cudc hop; k¥ ning phm hop, t6 chirc thuc hién cong
viéc; thuyét trinh, giao tlep g x1r; k§ niing soan thao vin ban va sir dung cong
nghé thong tin trong chi dao, diéu hanh. K§ ning bdo cdo vién phép luét. K§ ning
dan van.

- Ngoai ngi¥; tin hoc: C6 k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung
duge ngoai ngilt theo vi tri viée 1am.

4. Tiéu chuin, ditu kién khéc: Dap img du diéu kién, tiéu chuin cta Pang va
Nha nudc theo quy dinh cuia chirc danh 1anh dao, quén ly dang dam nhiém.

Ph6 Chanh Thanh tra

1. Ning lwe:

Cé6 nang luc tham muru, to chire thuc hién céc chi truong, chinh sach cia Dang va
phap lut ctia Nha nudc vé cong téc thanh tra, tiép dén, g1é1 quyét khiéu nai, to
céo va phong, chéng tham nhiing. C6 nang luc quan ly, diéu hanh, kha nang quy
tu, doan két tap thé can bd, cong chire; phdi hop tdt v6i cac co quan, td chirc ¢6
lién quan dén viéc thuc hién nhiém vy duoce giao. C6 kha nang lam Trudng Doan
thanh tra ¢c6 quy mo 16n, nhiéu tinh tiét phuc tap. C6 kha niang nghién ciru, xay
dung cac védn ban quy pham phaép luat va dé xuét cac giai phap c6 hiéu qua vé
cong tac thanh tra, tiép dan, giai quyét khiéu nai, t6 céo va phong, chéng tham
nhiing.

2. Trinh do:








X

Vi tri viéc lam

Ning lre, trinh d§, ky ning

Ghi
chu

- Trinh d% chuyén mdn: Cé bang tot nghiép dai hoc trd 1én.

- Trinh d6 chinh tri: Cao cp Ly luén chinh trj hoc twong duong.

- Quan 1y nha nuée: Co chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quéan Iy nha nuéce
d6i voi cong chirc ngach chuyén vién chinh hoac tuong duong trd 1én hozc c6
bing cao cép 1y luén chinh tri - Hanh chinh

- C6 chimg chi bdi dudmg lanh dao, quan 1y cép s& hoic tuong duong.

3. K¥ ning:

- K§ ning diéu hanh cac cude hop; k§ ning phoi hop, t6 chire thue hién cong
viée; thuyét trinh, giao tiép img xir; k§ ning soan thao vin ban va sir dung cong
nghé thong tin trong chi dao, diéu hanh. K¥ ning béo c4o vién phép luat. K¥ ning
dan van."

- Ngoai ngft; tin hoc: C6 k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung
duoc ngoai ngir theo yéu cau cia vi tri viéc lam.

4. Tiéu chu%n, diéu kién khac: Dap ung du diéu kién, tiéu chuén cua Pang va
Nha nude theo quy dinh ctia chire danh 1anh dao, quan ly dang ddm nhiém.

Truéng phong Thanh
tra va giai quyét
khiéu nai khéi dia
phuong (NV1)

1. Nang luec:

- C6 kha ning tham muru, t6 chirc thuc hién cac chu truong, dudng 16i clia DPang,
chinh sach, phéap luat ciia Nha nudce dbi véi linh vire chuyén mén duge giao; C6
kha nang tham muu cho lanh dao xay dung céac dé 4n, chuong trinh, ké hoach
thudc linh vuce dam nhiém va dé xuét cac giai phap, bién phap dé thuc hién céc dé
an, chuong trinh, ké hoach d6; c6 kha nang soan thao va xir Iy vin ban, béo cdo
so két, téng két. C6 nang luc quan 1y, diéu hanh cong viéc thude chirc ning,
nhiém vu cua phong; kha ning doan két tap hop, phat huy tri tué, stirc manh cua
tap thé; c6 phuong phap lam viéc khoa hoc, chuyén nghiép, c6 kha ning téng
hop, phdi hop dé thuc thi nhiém vu duge giao. Nim vimg ndi dung cong viéc
thudc chirc nang, nhiém vy, quyén han cua co quan.

- Co6 du kha nang lam truéng doan thanh tra cé quy mo rong va tinh chét phurc
tap, lién quan dén nhiéu linh vuc quan ly cia mdt nganh, mgt huyén, mét dy an,
dé an, chuong trinh thuc hién trén dia ban toan tinh.

2. Trinh do:

- Trinh d chuyén mon: C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh: Luat,
Xay dung, Thity loi, Ké toan, Kiém toan, Quan trj kinh doanh, Quan ly dét dai
hoZc cac chuyén nganh dao tao khac pht hgp véi vi tri viéc lam.

- Trinh @9 chinh tri: Trung cAp chinh tri trd 1én.

- Quan 1y nha nu6c: Cé chimg chi bdi dudng kién thire, k§ ning quan ly nha nude
d6i v6i cong chire ngach chuyén vién hoic twong duong tré 1én

- C6 chimg chi bdi dudng lanh dao, quan ly cip phong hodc tuong twong trd lén.

3. Ky ning:

- Pidu hanh cac cudc hop; k§ ning td chire thuc hién nhiém vu; k§ nang phdi hop,
thuyét trinh, giao tiép, img xir; k¥ nang soan thao, chinh sira vin ban; sir dung
cong nghé thong tin. Ky ndng dan vén.

- Ngoai ngir; tin hoc: C6 k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung
dugc ngoai ngir theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

4. Tiéu chuin, diéu kién khac: DPap img du diéu kién, tiéu chuén cua Dang va
Nha nude theo quy dinh cua chire danh lanh dao, quan ly dang dam nhiém.

1. Nang lue:








Vi tri viéc Jam

Nang lire, trinh d§, k¥ niing

Ghi
cha

Truémg phong Thanh
tra va giai quyét

- C6 kh2 nang tham mr, 5 chire thue hién cic chi truong, dudng 16i ciia Dang,
chinh séch, phap luat ciia Nhi nude déi véi linh vire chuyén mén duoe giao; C6
kha ning tham mwu cho 13nh dao x4y dung cic d &n, chuong trinh, ké hoach
thude linh virc ddm nhiém va &2 xuft cic giai phép, bién phap dé thue hién cae d&
4n, chuong trinh, ké hoach d6; c6 kha ning soan thio va xir Iy vin ban, bao céo
so két, tdng két. C6 ning lue quin 1y, didu hanh cdng viée thude chire niing,
nhiém vu ctia phong; kha nang doin két tip hop, phét huy trf tug, strc manh ctia
tip thé; ¢6 phirong phép lam viée khoa hoc, chuyén nghiép, ¢6 kha ning tdng
hep, phéi hop dé thyre thi nhiém v dirge giao. Nim vitng néi dung céng vide
thudc chirc nfing, nhiém v, quyén han ctia co quan.

- C6 4l kha niing lam tnréng doan thanh tra c6 quy mé rong va tinh chét phire
tap, lién quan dén nhidu linh virc quén 1y ciia mot nganh, mot huyén, mét dir 4n,
@2 4n, chuong trinh thue hién trén dia ban toan tinh.

khiéu nai khdi cac

2. Trinh d¢:

5@, ban nganh, don vi
sir nghiép va doanh
nghiép Nha nude
truc thudéc UBND
tinh (NV2)

- Trinh d¢ chuyén mén: Cé b%mg 6t nghiép dai hoc trd 1€n chuyén nganh: Lujt,
Xay dyng, Thiy lgi, K& toan, Kiém ton, Quén trj kinh doanh, Quan 1y d4t dai
ho#ic cac chuyén nganh dao tao khic pht hop véi vi tri viée 1am.

- Trinh d¢ chinh trj: Trung c4p chinh trj trd Ién.

- Quan 1y nha nuée: Cé chiing chi bdi dudng kién thire, k§ ning quan Iy nha nudc
851 vi cong chire ngach chuyén vién hofc twong duong trd 1én

- C6 chimg chi bdi dudng lsnh dao, quén ly cip phong hodc twong tuong trd 1én.

3. K¥ ning:

- Piéu hanh céc cudc hop; k¥ ning td chirc thue hién nhiém vy; k¥ ning phéi hop,
thuyét trinh, giao tiép, tmg xr; k¥ ning soan thio, chinh sira viin ban; sit dung
cong nghé thong tin. K¥ ning dan véan.

- Ngoai ngff; tin hoc: Cé ky nang sir dung céng nghé thdng tin co ban va sir dung
duge ngoai ngu theo yéu chu cia v tri viée lam.

4. Tiéu chuin, diéu kign khic: P4p tmg du diéu kién, tiéu chuin cla Dang va
Nha nudce theo quy dinh cda chirc danh linh dao, quin Iy dang dém phiém.

1. Niang lgc:

Trudng phong Thanh
tra phdng, chéng
tham nhiing va giai
quyét tb cio (NV3)

- C6 kha ning tham muru, 6 chire thue hién cée chi trong, dudmg 16i ciia Béng,
chinh séch, phap ludt ctia Nha nuée di véi linh vire chuyén mén duge giao; Co
kha néing tham muu cho lanh dao x4y dyng céc dé 4n, chuong trinh, ké hoach
thudc linh virc ddm nhiém va 88 xuét c4c gidi phép, bién phép dé thue hién cac dé
4n, chwong trinh, ké hoach d6; c6 kha niing soan thao va xir Iy vin ban, bao cdo
so két, tong két. C6 néng lye quén 1y, didu hanh cong vige thude chire ning,
nhiém vu clia phong; kha ning doan két tap hop, phat huy tri tué, sirc manh cia
tap thé; c6 phuong phép lam viéc khoa hoc, chuyén nghiép, c¢é kha nang téng
hop, phéi hep ¢ thyc thi nhiém vy duge giao. Ném vimg noi dung cbng viée
thude chire ning, nhiém vu, quyén han ciia co quan.

- C6 ¢t kha ning lam trirdng doan thanh tra ¢6 quy mo rong va tinh chit phirc
tap, lién quan dén nhiéu linh virc quéan 1y ciia mot nganh, mét huyén, mot du 4n,
d& 4n, chuong trinh thyc hién trén dia ban toan tinh.

2, Trinh d9:








TT

Vi tri viée lam

Ning lwe, trinh d9, k¥ nang

Ghi
chi

- Trinh @8 chuyén mén: C6 bing ot nghiép dai hoc trér Ién chuyén nganh: Luit,
X4y dung, Thity lgi, Ké toan, Kiém todn, Quan tri kinh doanh, Quan 1y d4t dai
hodc cac chuyén nganh dao tao khac phu hop véd vi trd viée lam.

- Trinh &6 chinh tri: Trung cip chinh trj tr& 18n.

- Quan ly nha nude: C6 ching chi bbi dudmg kién thirc, k¥ ning quan Iy nha nudce
dbi voi cdng chire ngach chuyén vién hosc trong duong trd 1én

- C6 chung chi boi dudng lanh dao, quan Iy cip phong hoic trong tuong tré 1én.

3. K¥ nang:

- Bidu hanh céc cude hop; k¥ ning t§ chie thuc hién nhidm vu: k¥ nang phédi hop,
thuyét trinh, giao tiép, img x(r; k§ néng soan thao, chinh sira vin ban; st dung
cong nghé thong tin. K¥ ning dan van.

- Ngoai ngir; tin hoc: C6 k§ nang sir dung cong nghé théng tin co ban va sir dung
duoce ngoaj ngilt theo yéu ciu cia vi tri viée lam.

4. Tiéu chuin, didu kién khac: Dap ing dn diéu kién, tiéu chudn cia Pang va
Nha nude theo quy dinh ciia chirc danh 18nh dao, quan 1y dang dam nhiém.

Trudng phdng Téng
hop, Phap ché, glam
sat va tham dinh

(NV4)

1. Nang luc:

- C6 kha niing tham muu, t& chic thue hién c4c chi truong, dudng 161 ciia Pang,
chinh sach, phap luét cta Nha nuéc dbi véi linh vire chuyén mén duge giao; Co
kha ning tham muu cho lanh dao xdy dung céc d& 4n, chwong trinh, ké hoach
thudc linh vyc dam nhiém va d8 xuét cac giai phép, bién phép dé thuc hién cac @8
an, chuong trinh, ké hoach dé: ¢6 kha nang soan thao va xir Iy viin ban, bdo cdo
so két, tdng két. Co néng lyc quan ly, diéu hanh cdng viée thude chire néng,
nhiém vu cta phong; kha nang doan két tap hop, phat huy tri tué, sic manh coa
tap thé; ¢6 phuong phap lam viéc khoa hoc, chuyén nghiép, ¢ kha ning téng
hop, phdi hop dé thue thi nhigm vu duge giao. Ném vimg ndi dung cdng vide
thudc chire niing, nhiém vy, quyén han ciia co quan.

- C6 d0 khd nang lam trudng doan thanh tra c6 quy mé rong va tinh chét phirc
tap, lién quan dén nhiéu linh vire quan ly clia mot nganh, mét huyén, mot du an,
& an, chwong trinh thuc hién trén dia ban toan tinh.

2. Trinh d§:

- Trinh 0 chuyén mén: C6 bing 18t nghiép dai hoc tr& 1én chuyén nganh: Luat,
Xay dung, Thiy loi, Ké toan, Kiém toan, QTKD, Quan 1y dét dai hoic cac
chuyén nganh dao tao khac pha hop véi vi tri viée lam.

- Trinh d¢ chinh trj: Trung cép chinh tri tré 1én.

- Quén ly nha nude: Co chimg chi bdi dudng kién thire, k§ ning quén 1§ nha nude
ddi voi cong chire ngach chuyén vién hodc trong duong trd [én

- Co chimg chi bdi dudng lanh dao, quén 1y cAp phong hodc twong tuong trd 1én.

3. Ky nang:

- Diéu hanh cac cudc hop; k¥ ning 16 chirc thue hién nhiém vu; k§ nang phéi hop,
thuyét trinh, giao tiép, img xr; ky ndng soan thao, chinh sira van ban; st dung
coOng nghé thong tin. K¥ nang din van.

- Ngoat ngiy; tin hoc: Co k¥ nang sir dung cong nghé thdng tin co ban va sir dung
duoc ngoai ngit theo yéu cau ciia vi trf viéc lam.

4. Tiéu chuin, didu kién khic: Dap img do didu kién, tiéu chuin clia Dang va
Nha nuge theo quy dinh cia chirc danh lanh dao, quan 1y dang dam nhiém.

I. Ning hre:








TT

Vi tri viéc lam

Ning e, trinh d§, k¥ niing

Ghi
chi

Chanh Van phong

C6 kha niing tham mury, t& chire thuc hién cée chit truong, dudng 161 coa Pang,
chinh séch, phap [uat ciia Nha nuée dbi voi linh vire chuyén mén duoce giao; Cé
kha nang tham muru cho lanh dao x4y dung cc & 4n, chuong trinh, ké hoach
thudc linh vire dam nhiém va dé xudt céc giai phap, bién phép dé thyc hién cac dé
4n, chuong trinh, ké hoach d6; ¢ kha ning soan thao va xir Iy van ban, bao cdo
so két, tong két. C6 ning luc quan Iy, diéu hanh céng viée thue chic ning,
nhiém vu ciia phong; kha ning doan két tap hgp, phét huy tri tug, sitc manh cua
tap thé; ¢6 phurong phap lam viéc khoa hoc, chuyen nghiép, c6 kha ning téng
hop, phdi hop @ thue thi nhiém Vu duoe giao. Nim vitng ndi dung cong viéc
thudc chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia co quan.

2. Trinh d§:

- Trinh 6 chuyén mén: Co6 bang tét nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh: Luit,
Hanh chinh, cng nghé thong tin, Kinh t€, quén tri kinh doanh, ké toan, kiém
toan, tai chinh, xdy dung, dt dai hodc c4c chuyén nganh dao tao khac phit hop
vé vi tri viée lam.
- Trinh d3 chinh tri: Trung cdp chinh tri tr& 16n.

Quan ly nha nuée: Co chimg chi bdi dudng kién thire, k¥ néing quén Iy nha nuéce
déi véi ebng chire ngach chuyén vién hodc fwong duong trd 1€n
- C6 chimg chi bdi dudng lanh dao, quan 1y cép phong hode trong trong trd 1én.

3. Ky nang:

- Didu hanh cac cude hop; k§ ning té chire thie hién nhiém vu; k¥ nang phéi hop,
thuyét trinh, giao tiép, (g xir; k¥ ning soan thao, chinh stra viin ban; st dung
¢Ong nghé thdng tin. K§¥ nidng dan van.

- Ngoai ngir; tin hoc: C6 k¥ nang sir dung cng nghé théng tin co ban va sir dung
dugc ngoai ngit theo yéu cdu cda vi tri viée lam,

4. Tiéu chudn, diu kién khde: Dép img da diéu kién, tiéu chudn cha Dang va
Nha nuéc theo quy dinh ctia chite danh 1&nh dao, quan ly dang ddm nhiém.

Pho Truong phong
Thanh tra va giai
quyét khiéu nai khéi
dia phuong (NV1)

1. Niing lue:

- C6 kha nang tham mu, t4 chire thyc hién céc chit truong, dudng 18 ciia Dang,
chinh séch, phap luat cia Nha nude ¢bi véi finh vire chuyén mén duoc giao; Co
kha néng tham muu cho [anh dao x4y dung cac dé 4n, churong trinh, ké hoach
thude linh vye dam nhidm va d& xudt cic giai phép, bién phép dé thue hién cac dé
&n, chuong trinh, ké hoach d6; cé kha ning soan thao va xi Iy vin ban, bao cdo
so két, tong két. C6 nang luc quén 1y, didu hanh céng vide thudc chirc néng,
nhi¢m vu ctia phong; kha nang doan két tap hop, phét huy tri tué, sirc manh ciia
tap thé; cé phuong phap lam viéc khoa hoc, chuyen nghiép, c6 kha ning tbng
hop, phéi hop dé the thi nhiém vu duwge giao. Ndm vitng ndi dung cong viée
thude chire ndng, nhiém vy, quyén han ctia co quan.

- C6 dl kha nang lam trudng doan thanh tra ¢é quy mé va tinh chat phtre tap, lién
quan dén mét linh virc quan Iy clia m§t nganh, mt dia phuong cip huyén.

2. Trinh d¢:
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Vi tri viée lam

Ning lwce, trinh d¢, k¥ niing

Ghi
chd

- Trinh d6 chuyén mén: Co bang t5t nghiép dai hoc trdr 1én chuyén nganh: Lujt,
Xay dung, Thuy loi, K€ toan, Kiém toan, QTKD, Quén Iy dat dai hosic cac
chuyen nganh daoe tao khac phi hop véi vi tri viée lam.

- Trinh d6 chinh tri: Trung cdp chinh tri trér 1én.

- Quan Jy nha nuée: C4 chimg chi bbi dudng kién thire, k¥ ning quéan Iy nha nuéc
61 voi ¢éng chirc ngach chuyén vién hoic tuong duong tré 1én

- C6 chitng chi bdi dudng lanh dao, quan ly cap phong hodc tirong trong trd Ién.

3. Ky ning:

- Piéu hanh cdc cude hop; k¥ néng t6 chire thyc hién nhiém vu; k¥ nang phbi hop,
thuyét trinh, giao tiép, g xir; k¥ nang soan thao, chinh stra vin ban; sir dung
cOng nghé théng tin, K¥ néng dan vén.

- Ngoai ngfit; tin hoc: Co ky nang str dung cdng nghé thdng tin co ban va sir dung
dwoc ngoai ngit theo yéu ciu cita vi tri viée lam.

4. Titu chuin, diéu kién khac: Dap (mg du diéu kién, tiéu chuin coa Dang va
Nha nuéc theo quy dinh ciia chire danh tanh dao, quan 1y dang dam nhiém.

1. Ning hre:

Pho Trudng phong
Thanh tra va giai

- C6 kha nang tham mru, t6 chirc thuc hién cac chi truong, dudng 16i caa Dang,
chinh sach, phép luét cia Nha nuzée d6i véi linh vire chuyén mén duge giao; Co
khé néng tham muu cho 14nh dao x4y dyng cac dé an, chuong trinh, ké hoach
thude Jinh vuc dam nhiém va d& xudt céc giai phap, bién phap dé thue hién cac dé
an, chuong trinh, ké hoach do; 6 kha nang soan thao va xir 1y vin ban, bdo céo
so két, tong két. Co nang hre quan 1y, diéu hanh ¢dng viéc thudc chie ning,
nhiém vy ctia phong; kha ning doan két tap hop, phat huy tri tué, sirc manh cita
tap thé; ¢6 phuong phéap lam viéc khoa hoc, chuyen nghiép, ¢6 kha ning tdng
hop, phéi hop dé thie thi nhiém vu duoc giao. Nam vimg ndi dung céng viéc
thude chirc ning, nhiém vy, quyén han ctia co quan.

- Co du kha niing lam truéng doan thanh tra cé quy m va tinh chat phtrc tap, lién
quan dén mot Iinh vuc quén |y cia mét nganh, mdt dia phwong cdp huyén.

quyét khidu nai khéi

2. Trinh dé:

cac sd, ban nganh,
don vi s nghiép va
doanh nghiép Nha
nuoc truc thude
UBND tinh (NV2)

- Trinh d8 chuyén mon: Cé bang t6t nghiép dat hoc trd 18n chuyen nganh: Luét,
Xay dung, Thuy lod, K& toan, Kiém toan, QTKD, Quan ly d4t dai hoic cac
chuyén nganh dao tao khac pha hop véi vi trf viée 1am.
- Trinh d% chinh tri: Trung cip chinh trf tror 18n.

- Quan 1y nha nuée: C6 chimg chi bdi dudng kién thie, k¥ niing quén 1y nha nude
dbi voi cong chire ngach chuyén vién hoic trong duong trd 18n
- C6 chimg chi bdi dudng lanh dao, quan 1y cp phong hoic tuong tuong trir 16n.

Ky ning:

- Diéu hanh céc cude hop; k¥ néng 16 chirc thye hién nhiém vu; k§ ning phdi hop,
thuyét trinh, giao tiép, Ymg xir; k§ ning soan thao, chinh sira vin ban; st dung
¢bng nghé thong tin. K§ ning dan van.

- Nigoai ngir; tin hoc: C6 ky nang str dung cdng nghé thdng tin co bén va sir dung
dugc ngoai nglr theo yéu cdu ciia vi trf viée lam.

4. Tiéu chuén, didu kién khac: Dap tmg di didu kién, tiéu chuén cia Dang va
Nha nuée theo quy dinh ctia chirc danh lanh dao, quan Iy dang dam nhiém.

1. Néng lirc:
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Vi tri viée lam

Nang lirc, trinh d¢, k¥ niing

Ghi
chui

10

Phé Truong phong
Thanh tra phong,
chéng tham nhiing va
gial quyét td cdo

(NV3)

- C6 kha ning tham muru, 6 chite thyuc hién cac cha trrong, dudng 16i cia Dang,
chinh sach, phép luat cia Nha nude déi vai linh vire chuyén mon duoc giao; Cé
kha nang tham muu cho lanh dao x4y dung cic dé an, chwrong trinh, ké hoach
thude linh vire dam nhiém va dé xuét cac giai phap, bién phap dé thue hién cac dé
&n, chuong trinh, ké hoach dé; c6 kha nédng soan thao va x1r 1y van ban, bao cio
so két, tdng két. Co nang luc quén 1y, diéu hanh cong viée thude chirc ning,
nhiém vu cua phong; kha ning doan két tap hop, phét huy trf tué, strc manh ca
tip thé; c6 phurong phép lam viée khoa hoc, chuyén nghiép, ¢6 kha ning téng
hop, phéi hop dé thue thi nhiém vu dugc giao. Nim vitng ndi dung cdng viéc
thudc chire nang, nhiém vy, quyén han cia co quan.

- C6 du kha ning lam truong doan thanh tra ¢6 quy mé va tinh chdt phuc tap, lién
quan dén mot linh vue quan ly cia mét nganh, mét dia phuong cép huvén.

2. Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mén: C6 bang tdt nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh: Luat,
Xay dung, Thuy loi, Ké toan, Kiém toan, QTKD, Quan ly dit dai hodc cac
chuyén nganh déo tao khac phi hop vé6i vi tri viée lam.

- Trinh & chinh tri: Trung cip chinh tr tré lén.

- Quan 1y nha nude: Co chimg chi bdi dudmg kién thire, k§ nang quan 1y nha nude
déi voi cong chire ngach chuyén vién hoic tvong duong tré 1én

- C6 chirng chi bdi dudng lanh dao, quan 1y cip phong hogc trong twong trd 16n.

3. Ky niing:

- biéu hanh céc cu{c hop; k¥ nang td chue thire hién nhiém vu; k¥ ning phéi hop,
1huyét trinh, giao tiép, ung xir; ki nang soan thao, chinh sira vin ban; sir dung
cong nghe théng tin. K§ ndng dan van.

- Ngoai ngiy; tin hoc: Co k¥ nang sir dung cong nghé thdng tin co ban va sir dung
duoc ngoai ngir theo yéu ciu cia vi tri viée lam.

4. Tiéu chuan, di¢u kién khae: Dap img du diéu kién, tiéu chudn cta Dang va
Nha nudc theo quy dinb cia chire danh 1anh dao, quan Iy dang d¢am nhiém.

Phé Truomg phong
Tang hop. Phap ché.
giam sat va tham
dinh (NV4)

1. Ning hrc:

- C6 kha niing tham mu, t6 chire thuc hién cac chu truong, duong 16i cia Dang,
chinh sach, phap ludt ctia Nha nude déi vai linh vue chuyén mén dugc giao; Co
kha nang tham muru cho lanh dao xdy dung cic dé an, chuong trinh, ké hoach
thude linh virc dam nhiém va dé xudt cac giai phap, bién phap dé thuc hién cac dé
an., chuong trinh. ké hoach dé; cé kha nang soan thao va xir Iy vin ban, bio cdo
so két, tdng két. Cé nang luc quan Iy, diéu hanh céng viée thude chire nang,
nhiém vu cua phong: kha nang doan két tap hop, phdt huy tri tué, strc manh cua
tip thé; c6 phuong phap lam viéc khoa hoc, chuyén nghiép, c6 kha ning téng
hop, phbi hop dé thuc thi nhiém vu duoe giao. Nim vimg ndi dung cong viéc
thudc chire ning, nhiém vu, quyén han cia co quan.

- C6 dii kba nang lam trudng doan thanh tra ¢6 quy mé va tinh chét phirc tap, lién
quan dén mét linh vuc quan ly cia mot ngdnh, mot dia phuong cip huyén.

2. Trinh d§:
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Vi tri viéc [am

Ning lue, trinh d§, ky ning

Ghi
cha

- Trinh d§ chuyén mén: C6 bang tét nghiép dai hoc tr& 1én chuyén nganh: Luat,
Xay dung, Thiy loi, Ké toan, Kiém toan, QTKD, Quan 1y dét dai hoic cac
chuyén nganh dao tao khéc phu hop vai vi tri viée lam.

- Trinh d9 chinh trj: Trung cp chinh tri tré 1én.

- Quan ly nha nuée: Co chimg chi bdi dudng kién thire, k§ nang quan Iy nha mrée
dbi vé6i cong chirc ngach chuyén vién hodce tuong duong trd 1én

- C6 chimg chi bbi dudng lanh dao, quan 1y cAp phong hodic tirong tuong tro 1én,

3. K¥ néang:

- Biéu hanh cac cude hop; k¥ niang t6 chic thue hién nhiém vy; k¥ ning phéi hop,
thuyét trinh, giao tiép, img xir; k¥ ning soan thao, chinh sia vin ban; sir dung
cong nghé thong tin. Ky néng dan van.

- Ngoai ngiY; tin hoc: C6 k¥ ning str dung céng ngh¢ théng tin co ban va sir dung

dugc ngoai ngir theo yéu ciu ciia vi tri viée lam,
4. Tiéu chuin, diéu kién khéac: Dép tng du dieu kién, tiéu chudn cia Pang va
Nha nuée theo quy dinh cia chize danh 1anh dao, quan ly dang dam nhiém.

Phé Chanh Van
phong

1. Néng lwe:

Co kha ning tham muru, td chire thue hién cdc cha trrong, dudmg 161 cua Pang,
chinh séch, phdp luat caa Nha nuée ddi vai linh vuc chuyén mén duge giao; C6
kha nang tham muu cho lanh dao xay dung céc dé an, chuong trinh, ké hoach
thude Hnh vie ddm nhiém va dé xuat cac giai phap, bién phap dé thuc hién cac dé
an, chuong trinh, ké hoach dé; c6 kha nang soan thio va xu ly vin ban, bio céo
sor két, tong két. Co nang lue quan 1y, diéu hanh cdng viée thude chirc ning,
nhiém vu ctia phong; kha ning doan két t@p hop, phat huy tri tué, sirc manh cia
tp thé; c6 phurong phap lam viéc khoa hoc, chuyén nghiép, cé kha ning téng
hop, phéi hop dé thuc thi nhiém vu duge giao. Nam vimg néi dung cong viée
thude chizc ning, nhiém vu, quyén han cta co quan.

2. Trinh d4:

- Trinh d$ chuyén mén: Co béng tbt nghi¢p dai hoc tro 18n chuyén nganh: Luat,
Hanh chinh, Kinh té, quan trj kinh doanh, ¢ng nghé théng tin, ké todn, kidm
toan, ta1 chinh, xay dung, dit dai hodic cac chuyén nganh dao tao khic phi hop
vl vl tri viée lam.

- Trinh d¢ chinh tri: Trung cdp chinh tr] tro [én.

- Quan ly nha nuge: Cé chimng chi bdi dudng kién thic, k¥ nang quan Iy nha nuéc
ddi véi cdng chirc ngach chuyén vién hoiic tuong duong trd 1én

- C6 chimg chi bdj dudng lanh dao, quan 1y ¢dp phong hodc trong tuong tro 1én.

3. K¥ ning:

- Diéu hanh cac cudie hop: k¥ ning 16 chire the hién nhiém vu; k¥ ning phéi hop,
lhuyét trinh, glao tiép, Ung xir; k¥ ning soan thao, chinh sira vin ban; sir dung
cong nghé théng tin. K§ ning dan van.

- Ngoai ngit; tin hoc: C6 k¥ ning sir dung cong ngh¢ thong tin co ban va sir dung

dugce ngoai ngit theo yéu ciu vi trf viée lam,

4. Tiéu chuin, di¢u kign khdc: Dap img da didu kien, ti6u chudn coa Dang va
Nha nude theo quy dinh cua chire danh lanh dao, quan [y dang dam nhiém.
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II

Vi tri viée lam

Ning lwc, trinh 4, ki ning

Ghi
chu

Vi tri viée [am
nghiép vu chuyén
nganh

1. Ning hre:

C6 pham chét dao duc tt, ¢6 nang lyc chuyén mon, nim vimg chinh séch ciia
Pang, phap lujt ctia Nhi nude, am hiéu thue té, ¢6 kha nang van déng, thuyét

2, Trinh dg:

Tiép cong dan, xir ly
don thu

- Trinh 4§ chuyén mon: Cé bang 16t nghiép dai hoc tr&r 1én chuyén nganh: Lujt,
Kirh t&, Hanh chinh, quan ly dat dai, xdy dung, thuy loi.

Quan Iy nha nude: Cé chimg chi bdi dudng kién thire, k¥ ning quan ly nha nude
dbi véi cong chire ngach chuyén vién hodic tuong duong

3. K¥ ning:

- K§ niing soan thdo van ban; k¥ ning phéi hop, giao tiép, ung xr, str dung cdng
nghé thong tin va ngoai ngfr trong thuc hién nhiém vu. K§ ning dan vén.

- Ngoai ngt¥; tin hoc: Cé ky néng sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung
dugc ngoai ngir theo yéu ciu vi tri viéc lam.

1. Néng lue:

C6 phim chit dao dire tbt, co ning luc chuyén mén, nam vitng chinh sach cha
Péng, phdp [ujt ciia Nha nuede, am hiéu thue té, c6 kha nang van déng, thuyét

2. Trinh do:

Thanh tra va giai
quyét khiéu nai khé
dia phuong

- Trinh d chuyén mén: C6 bing tdt nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh: Luét,
Hanh chinh, Kinh t&, quan tri kinh doanh, ké todn, kidm to4n, tai chinh, x&y dung,
quan ly tai nguyén va méi trudng, nong nghiép, 14m nghiép, d4t dai, hanh chinh.

- Quan 1y ntha nude: C6 chitng chi bdi dudng kién thire, k¥ néing quan ly nha nudc
b1 véi cong chuc ngach chuyén vién hodc tuong duong

3. K¥ ning:

- K§ ning soan théo vin ban; k¥ ning phéi hop, giao tiép, tmg 1, sir dung cong
nghé théng tin va ngoai ngi trong thuc hién nhiém vu. K§ ning dan van.

- Ngoat ngi¥; tin hoc: Co ky néng st dung ¢ong nghé thong tin co ban va sir dung
duge ngoai ngit theo y&u cdu vi tri vide 1am.

LY

1. Niing luc:

Cé pham chét dao ditc tét, ¢6 ning lwe chuyén mén, nédm ving chinh sach cia
Dang, phdp luft ctia Nha nude, am hiéu thuc té, c6 kha ning van d6ng, thuyét

Thanh tra va giai

2. Trinh d§:

quyét khiéu naj khéi
cac s0, ban nganh,
don vi sur nghiép va
doanh nghiép nha
nude truc thude
UBND tinh

- Trinh d6 chuyén mén: C6 bing tdt nghiép dai hoc tro Jén chuyén nganh: Lu4t,
Hénh chinh, Kinh t&, quan trj kinh doanh, ké to4n, kiém todn, tai chinh, xdy dung,
quén ly tai nguyén va méi trudmg, nong nghiép, 14m nghiép, d4t dai, hanh chinh.

Quan Iy nha mrée: C6 ching chi bdi dudng kién thire, k§ ning quan 1¥ nha nuée
d6i véi cong chire ngach chuyén vién hodc tuwong duong

3. K¥ niing:

- K¥ néng soan théo vin ban; k§ nang phdi hop, giao tiép, img xir, k¥ néng din
vén,

I. Ning lec:

C6 pham chét dao dirc tt, c6 nang lyc chuyén mén, nim vimg chinh sach cia
Déng, phép luat ciia Nha nudce, am hiéu thue té, cé kha ning van dong, thuyét

2. Trinh dg:
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Vitri viéc lam

Ning lye, trinh d§, ki nang

Ghi
chn

Thanh tra phong.

4 Ichéng tham nhing va

gidi quyet 16 cdo

- Trinh @6 chuyén mon: Co béng t5t nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh: Luit,
Hanh chinh, Kinh 1¢, quan tri kinh doanh, ké to4n. kidm toan, tai chinh, xay dumg,
quan ly tai nguyén va méi tredng, néng nghiép. Jam nghiép, dat dai, hanh chinh.

- Quan 1y nha nude: Co chimg chi bdi dudmg kién thie, k§ ndng quan ly nha nudc
dbi véi cong chire ngach chuyén vién hodc tuong duong

3. K¥ niing:

- Ky néng soan thao viin ban; k¥ ning phéi hop, giao tiép. Co ky ning sir dung
cong nghé théng {in co ban va st dung dwgc ngoai ngit theo yéu chu cua vi tri
viéc lam., K§ nang dan van.

- Ngoai ngir; tin hoc: C6 ky nang st dung céng nghé théng tin co ban va sir dung
dugc ngoai ngir theo yéu cau vl tri viée lam.

Téng hop. Phap ché.

I. Nang lirc:

C6 pham chat dao dire t6t, ¢6 nang hre chuyén mén, nam vimg chinh sach cia
Dang, phap Juit ctia Nha nude, am hidu thyue €, bao dam yéu ciu vé sirc khoe va

2. Trinh d§:

- Trinh d6 chuyén mén: Cé b%mg t6t nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh: Luét,
Hanh chinh, Kinh 1é. quéan tri kinh doanh. ké toan, kiém toan, tai chinh, x4y dung,
quan Iy tai nguyén v moi truomg, ndng nghiép, 1am nghiép, dat dai. hanh chinh.
- Quan ly nha nuée: Co chimg chi bdi dudng kién thire, k¥ ning quan 1¥ nha nude

5 gidm sat vathim | 277 , .
= dinh dbi voi cong chire ngach chuyén vién hode tuong duong
3. K¥ nang:
- K¥ néng soan thiao vin ban; k¥ ning phdi hep, giao tiép, ung xir. Co k¥ nang sty
dung cdng nghé théng tin co ban va sir dung duge ngoai ngir theo yéu ciu cua vi
tri viéc lam. K¥ nang dan van.
- Ngoal ngt; tin hee: C6 k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban va str dung
duoc ngoai ngiy theo yéu cdu vi tri vide lam.
Vi tri viéc lam
II | nghiép vu chuyén

min ding chung

T6 chirc nhan sy

I. Nang luc:

Co nang luc chuyén mén giai quyét nhitg cong viéc duoe g1ao; ¢6 niang luc lam
vige doc 1dp hoac phoi hop theo nhém: nang lue phén tich, tong hop. C6 kha ning

2. Trinh d4:

- Trinh d6 chuyén mén: Co bang tbt nghi¢p dai hoc tr& 18n chuyén nganh: Luat,
Hanh chinh, Kinh 1.

- Quan ly nha nude: Co chimg chi bbi dudng kién thie, k¥ nidng quén 1y nha nude
dbi véi cong chire n pach chuyén vién hodic twong duong

3. K¥ niing:

- K¥ nang soan thao van ban; k§ nang phéi hop. giao tiép, g xir. C6 k¥ nang sir
dung cong nghé thong tin co ban va sir dung duoc ngoai ngit theo yéu ciu cla Vi

tri viée lam. K§ néing dan van.

- Ngoai ngir: tin hoe: Co k¥ nang str dung cong nghé théng tin co ban va sr dung
dugc ngoai ngir theo yéu ciu vi tri viée lam.

1. Niang lwe:








T
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Vi tri viéc lam

Nang lye, trinh d§, k¥ ning

Ghi
cha

Thi dua, khen thudng

Cé néng lrc chuyén mén giai quyét nhimg cong viée duge g1a0 ¢0 nang huc lam
viéc doc 1ap hoic phéi hop theo nhém; ning luc phén tich, tng hop Cé kha nang
tham muru cho 1&nh dao phong xéy dung céc dé 4n, chu'ong trinh, ké hoach thudc
Iink vyc dam nhiém va @& xuét cac giai phap, bién phap dé thue hién cac dé an,
chwong trinh, ké hoach dé; thuce hign viéc bao cdo so két, thng két.

2. Trinh d6§:

- Trinh d¢ chuyén mén: Cé bang 6t nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh: Lujt,
Hanh chinh, Kinh té.

Quan Iy nha nuée: C6 ching chi bdi dudng kién thire, k¥ ning quén 1y nha nuée
d6i voi cong chirc ngach chuyén vién hoic trong duong

3. K¥ ning:

- K§ ning soan thao van ban; k¥ ning phéi hop, giao tiép, img xir. C6 k§ nang sir
dung cdng nghé thong tin co ban va str dung duoe ngoai ngit theo yéu cAu cha vi

tri vigc lam.. K§ néng dan véan.

- Ngoai ngit; tin hoc: Co ky nang sir dung cong nghé théng tin co ban va sir dung
diroc ngoai ngit theo yéu ciu vi tri viée lam.

1. Niing lue:

Cé nang luc chuyén mén giai quyét nhitng céng viée dugc glao ¢6 ning lue lam
viéc ddc 14p hozic phdi hop theo nhém; ning luc phén tich, tng hop. C6 kha ning
tham muu cho l&nh dao phong xay dung cac dé an, chmmg trinh, ké hoach thudc
linh virc dam nhiém va d xuat céc giai phdp, bién phap dé thue hién cac dé an,
chuong trinh, ké hoach dé; thyc hién viéc bio cdo so két, tdng két.

2. Trinh dé:

- . 1 LA - Trinh d6 chuyén mén: C6 bing t6t nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh: Luat,

3 |Hanh chinh tong hop Hanh chinh, Kinh 6

Quan 1y nha nurée: Co chimg chi bdi dudng kién thie, k¥ n&ng quén Iy nha nudc

dbi véi con g chirc ngach chuyén vién hodic twong duong
3. K¥ niing:
- K§ néng soan thdo vin ban; k§ ning phdi hop, giao tiép, tmg xir. C6 k§ ning st
dung cong ngh¢ théng tin co ban va sir dung duge ngoai ngit theo yéu ciu cita vi
tri vigc lam. K¥ nang dan van.
- Ngoai ngii; tin hoc: Cé ky néng sir dung cdng nghé théng tin co ban va sir dung
dugc ngoai ngit theo yéu ciu vi tri viée lam.
1. Ning Iye:
C6 ning lue chuyén mén gidi quyét nhimg cong viéc duge g1a0 cd nang luc lam
viée doc 14p hodc phéi hop theo nhom:; nang lyc phén tich, tong hop. C6 kha ning
2. Trinh d:
- T6t nghiép dai hoc tr& 1én véi chuyén nganh dao tao Céng nghé théng tin, quan
tri mang.

+ | Cong nght théng tin Quan 1y nha nuée: C6 chimg chi bdi dudng kién thir, k¥ nang quén 1y nha nuée

dbi voi cdng chue ngach chuyén vién hode trong duong

3. K¥ ning:
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Vi tri viéc lam

Ning lire, trinh d¢, k¥ ning

Ghi
chu

- K§ néng soan thao van ban; k§ ning phéi hop, giao tiép. Cé k§ ning si dung
cOng nghé thong tin co bén va st dung duge ngoai ngit theo yéu ciu cla vi tri
viéc lam. C6 k¥ nang xir Iy tinh hudng; st dung thanh thao cc thiét bj k¥ thut,
thiét bi van phong,

- Ngoai ngit: Co k¥ ning sir dung duge ngoai ngit theo yéu cdu vi tri viée lam.

K& toan

1. Ning lwc:

C6 kha niing tiép thu, nim bit cac k¥ nang can thiét nhur k¥ néng sir dung may
tinh, cac cong cu hb trg, phdn mém ke toan, chung tir dién tr; ¢6 kha nang tham
gia trlen khai theo ding chi dao ciia cip trén. Nam duoc ché dg, quy dinh phép
lugt vé ké toan, nguyén Iy k€ toan; thue hién béo co so két, téng két lién quan
dén Iinh vire tai chinh, ké toan.

2. Trinh dé:

- C6 trinh d6 Bai hoc tré 1én thue chuyén nganh ké toan, kiém todn, tai chinh,
Quan 1y nha nuée: C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥ néng quan ly nha nude
dbi vi con g chire ngach chuyén vién hodc twong duong

3. K¥ niing:

- K¥ néng soan théo vin ban; k§ nang phdi hop; k¥ niing giao tiép, Umg x, sir
dung cong nghé théng tin co ban va sir dung duoc ngoai ngir theo yéu ciu clia vi
tri viée lam.

- Sir dung thanh thao cdc phuong tién, thiét bj k¢ thust phuc vu yéu chu nhiém vu.

Vin thu - Luu trit -
Thu quy

1. Néing lrc:

C6 nang e chuyén mén gidi quyét nhimg con g viée dugce glao cd nang lwe lam
viée déc 1ap hodc phéi hop theo nhém; ning luc phan tich, tdng hop. Nam vitng
quy trinh nghiép vu va c4c nhiém vu cu thé cia viin thr co quan theo quy dinh; sir
dung thanh thao cdc phuong tién, thiét bi k¥ thuit phuc vu yéu ciu nhidm vy.

2. Trinh d4:

- C6 bing tdt nghiép Pai hoc tro [én véi nganh ho#ic chuyén nganh vin thu - vu
tri¥, véin thi hanh chinh, lwu trir hoe v& quan tri vin phong. Trudng hop c6 biing
t6t nghiép dai hoc chuyén nganh khac phal co chung chi béi dudng nghlep vy vin
ter do co s¢ dao tao c6 thdm quyén cép hoic c6 bang tdt nghiép cao ding, trung
cip nganh hoic chuyén nganh vin thu hanh chinh, van thw - luw trix, hira trir,

3. K¢ ning:

K¥ néing sogn thao van ban; k¥ ning phdi hop; ky ning giao tiép, sir dung thanh
thao cdc phirong tién, thiét bi k¥ thuét phuc vu yéu cu n}uem vu; stt dung c¢6ng
ngh¢ thong tin co ban va sir dung duge ngoai ngit theo yéu chu clia vi trf vide lam.

II

Vi tri viée lam hé
trg, phuc vu

L&l xe

1. Ning hre:

Am hiéu nguyén Iy hoat ddng ctia xe 6 td; [di xe an toan; cé tinh than trach
nhiém, trung thue, tdc phong nhanh nhen, hoat bat va sizc khoe tbt.

2. Trinh d§:

Co gidy phép ldi xe duoc co quan c6 thim quyén cap tir hang B2 tros 1én,

3. K§ ning:








TT| Vitriviéclam Ning lyc, trinh d§, k§ nang chii

C6 k¥ nang xir ly tinh huéng, k¥ ning giao tiép {rng xir; hoat bat va sirc khoe tét. )
1. Ning lrc: ]
Co kha néng phéi hop, chi dong trong giai quyét cong viéce; cod kién thire, kinh
nghiém vé sép xép, b i, phuc vu héi nghi, cude hop.
2. Trinh d4§:

3 .

< Phuc vu Cé trinh o THPT tro 1én
3. Ky ning
C6 k¥ ning xir Iy tinh hudng, k¥ nang giao tiép tmg xir; hoat bat va ste khoe 14t.
1. Ning hre;
C6 kha ning phéi hop, chi dong trong gidi quyét céng viée; cd ning lue phén
doan, quan sat, kiém tra.

3 Bio vé 2. Trinh dj:

i ’ Cé trinh d6 THPT trdr 1én
3. K¥ ning

Cé k¥ ning xt Iy tinh hudng, k¥ ning giao tiép img xit; k¥ ning sir dung thanh
thao cac céng cu hd trg, thiét bi phong chdy, chita chay.








NG HOQP CO CAUNGACH CONG CHU'C
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S6 lwrgng cong chire twong ng véi cac ngach
Chia ra
i X _ |Ngach chuyén Ngach Ngach . N
Tong s0 | vign cao c:’.‘ip chuyén vién | chuyén vién Ngavch LA Ngaclj hid vign
. . _, 5 hoic twrong hoic twong
hoidc twong | chinh hoic | hoic twong
dwong dwong
dwong twong dwong dwong
1 2 3 4 3 6 7 8
Tong cong 38 4 12 22
I |Lanh dao 4 4
I |Cac phong chuyén mén, nghiép vu 34 0 1 22
1 |Van phong 8 3 5
2 |Phong Nghiép vu 1 9 3 6
3 _|Phong Nghiép vu 2 6 b 4
4 [Phong Nghiép vu 3 6 2 4
5 |Phong Nghiép vu 4 5 2 3











