UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Dic lip - Ty do - Hanh phiic
8o 1189 /OD-UBND Nghé An, ngay L8 thdang 4 nam 2023
QUYLT PINH

Phé duyét quy trinh ndi bj, quy trinh dién tir trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh linh vire Thi dua — Khen thuwong
thuje thim quyén gidi quyét cita Uy ban nhan dan tinh, S& Ndi vu,
Uy ban nhdn dén cap huyén trén dia ban tinh Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Cén it Ludt To chive chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt Sua
doi, bé sung mot s diéu cia Ludt T chite Chink phti va Ludt Té chike chinh
quyén dia phicong ngay 22 thang 11 ndam 2019;

Can it ede Nghi dinh cua Chinh phii: s6 63/2010/NB-CP ngay 08/6/2010
ve kiém sodt thii tuc hanh chinh; s6 92/2017/ND-CP ngdy 07/8/2017 siva déi, bé
sung mot sé diéu ciia cde nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tue hanh chink;

Can ctr Théng twe s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bd truong,
Chat nhiém Van phong Chinh phit huéng dan nghiép vu kiém sodit thii tue hanh

chinh;

Can cir Théng tie s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong,
Chii nhiém Véan phong Chinh phii vé viée huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua
Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngdy 23/4/2018 cia Chinh phit vé thue hién co ché
mot cwa, mot cua lién thong trong viée thue hién thi tue hanh chinh;

Theo dé nghi cia Gidm déoc St Noi vu tai To trinh s6 78/TTr-SNV ngay 14
thang 4 nam 2023,

QUYET DINH:

Di¢u 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 15 quy trinh ngi bg, quy trinh
dién tr trong giai quyet thu tue hanh chinh Iinh vue Thi dua — Khen thuong thude
thim quyén giai quyét cia Uy ban nhan dén tinh, S& Néi vu, Uy ban nhan dan cap
huyén trén dia ban tinh Nghé An, cu thé:

1. 07 quy trinh thude tham quyén giai quyét cuia cap tinh.

2. 08 quy trinh thude thim quyén giai quyét cuia clp huyén.

Diéu 2. 6 Noi vu Ngh¢ An cd trach nhiém chil tri, phéi hop Cdng Thong
tin di¢n wr tinh d€ thiét 1dp quy trinh dién tir trong gidi quyét tha tuc hanh chinh
[én Hé théng thong tin giai quyét thu tue hanh chinh tinh Nghé An theo quy dinh.
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Piéu 3. Quyét dinh co hiéu luc ké tr ngay ky.

Bdi bo quy trinh thir 1, 3, 4, 5, 7, 8, 9 muc I phan A va quy trinh tha 1, 2,

3,4,5,0,7,8 myuc I phan B thudc Danh muc ban hanh kém theo Quyét dinh 6
4006/QD-UBND ngay 29/10/2021 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh, phé duyét
quy trinh ndi b, quy trinh dién tir trong giai quyét tha tuc hanh chinh linh Ve

NGi vu thudce tham quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dan tinh; S¢& Noi vy Uy ban

nhén dn cap huyén; Uy ban nhan dén cip xa trén dja ban tinh Nghé An.

Diéu 4. Chénh Vin phong Uy ban nhén dan tinh; Giam dée So Néi vu: Chu

tich Uy ban nhan dén huyén, thanh ph, thi x&; Thu truéng cac co quan, don vi va

cdc to chire, ca nhén 6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. i L

Noi nhin:

- Nhir Diéu 4;

- B NGi v

- Cuc KSTTHC - Vin phong Chinh phi;
- Cha tich UBND tinh;

-BPCT TT UBND tinh;

- Cac Pho CVP LUBND tinh;

- Cong Thong tin dién tir tinh:

- VNPT Nghé An,

~Lww VT, KSTT, W

KT. CHU TICH
HO CHU TICH
"

J—

I6ng Vinh



QuUY TRINH ‘ﬁlOl BO, QuUy TRINH PIEN TU TRONG GIAI QI_IYET
THU TUC HANH CHINH LINH \"UC THI DUA — KHEN THUONG
THUOQC THAM QUYI EN G[AI QUY ET CUA UY BAN NHAN DA'\ TINH; SO NOI VU:
UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN TREN DIA BAN TINH NGHE AN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 1185 /OP-UBND ngday 28 /4 /2023 cria Chil tich UBND tinh Nghé An)

Thit tu |
% - Don vi/nguoi thue hién |
cong viee

No§i dung cong vice

Thoi gian
thue hién

Dich vu |
cong
truc

i tuyén

i mire do

L. QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH PIEN TU CAP TINH (07 quy trinh)

1. Thi tuc ting thwong Bing khen cap tinh

- Kiém tra, tiép nhén hd so, giri phiéu hen tra
két quéa cho ca nhéan, té chire:

- Chuyén hé so trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh dén Trudng phong Nghiép
vy, Ban Thi dua Khen thudng

04 gio lam viec

Toan

Chuyén hd so chuyén vién tham dinh, tham

muru

04 gity [am viée

S 1 Céng chic tiép nhan hd so tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
Budc 2 Trudng PhEm:g Nghiép vu, Ban Thi
dua Khen thudng
"huyén vié ; ié
Bude 3 C nyen vién Phong Nghiép vu, Ban
Thi dua Khen thuéng

Nhén hé so, thim dinh hd so: tham muu vén
ban, 1&r trinh vé két qua xir 1y hd so:

— — — e

40 gidy 1am viée

trinh
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Thu tu
cong viéce

Don vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéce

'L'mh dao S& Noi vu (kiém Truémg Ban Thi
dua Khen thuong tinh) trinh Chui tich UBND
' tinh.

| - Trudmg hop khong di diéu kién xét ting:

tham muu Lanh dao So N¢i vu (kiém Truong
1. Ban Thi dua Khen thudng tinh) van ban tra
1o, chuyén dén B6 phan tra két qua Trung tam
| Phuc vy hanh chinh céng tinh.

- Truong hop du diéu kién xét tang: tham muu

Thdoi gian
thue hién

- Dich vu

cong
truc
A
fuven
mitre dg

i
Truong Phong Nghiép vu, Ban Thi | Xem xét, xac nhan vao két qua tai Budc 3

Budc 4 i Khi iz 24 gid lam viée

Xem xét, ky duyét hé so dé: trinh Chi tich
. . |Lanh dao S& Ngi vu (kié : 1 C du diéu kién xé AR
Budc 5 an f;_m o Noi w’[kjerun Truong I_EBND tbmh thmng‘tnroflg‘ttqrp Uﬂl&ﬂ‘kll;ﬂ X€t 12 gits lam viée
Ban Thi dua Khen thudng tinh) tang hodc van ban tra 1oi trong trudong hop
khéng di diéu kién xét ting
R L . Thue hién tha tuc phat hanh van ban:
Bude 6 Bo phan Phong THHC, Ban Thi dua

Khen thuong + Trudng hop du diéu Icng:n xét ting: Trmh
Cht tich UBND tinh (chuyén hd so gidy Vil

08 gid lam viée




Thu tw
| cong viée

Pon vi/ngwdi thue hién

(L

NoGi dung cong viée

Thoi gian
thire hién

ho sor dlcn tir trén Hé théng théng tin giai |
quyét TTHC tinh) phé duyét két qua TTHC |

+ Truong hop khong du diéu kién xét ting:
chuyén van ban tra 161 vé B phan tra két qua
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh.

-

Dich vy |
cOng
truc |
tuyéﬂ I

mire do

Lénh dao Vidn phong UBND tinh

Nhin ho so (dién tir) va phan cong chuyén
" 4 - A
vién xtr Iy ho so

08 git lam viec

| Bude s

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua
gial quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong,
Chu tich UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC;

- Chuyén bd phan Vian thu léy 36 vin ban,
dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng tinh, Ban Thi dua
Khen thuéng tinh (chuyén két qua dién tir va

44 gio lam viée

ban gidy)




thudng

B ] R Dich vu
cong
Thut 3 G =
i : lf Pon vi/nguoi thue hién | Noi dung cong viée Thoi gian truc
e thuc hién tuyén
| mure do
|~ Nhan két qua tr Van phong UBND tinh: )
Buse 10 | BY Qhéfl uw ket.quat Tryng Wm Ehwe| g0 nhén Hg thong théng tin gidi quyét| Giy hanh chinh
vu hanh chinh céng tinh TTHC tinh:
- Tra Quyét dinh cho td chirc/ca nhan |
- Ké tir ngay nhin duoc Quyét dinh cua Chu |
tich UBND tinh, Ban Thi dua Khen thuéng in
B& phén tra hién vat khen thudng tai | bang, dong dau;
Budc 11 | Phong THHC, Ban Thi dua Khen | - Thyc hién chi tra tién khen thudng theo quy | 80 gi0 lam viée

dinh.
- Cép phat Bang va Khung cho don vi trinh
khen.

Téng théi gian gidi quyét TTHC

Téng 232 gid lam viée (tuong duong 29 ngay lam viée, k& tir ngay nhan du hd
so theo quy dinh)

2. Thii tuc ting danh hiéu Chién si thi dua cﬁp tinh

Buoc 1

Céng chirc tiép nhén hé so tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, tiép nhan ho so., aui phjéu hen tra

: ) LR 04 gicy lam viéc
két qua cho cd nhan, 16 chirc; & ;




Khen thuong tinh

| Thir tur Song
. 2 Pon vifmgwdi thue hién Noi dung cong vige Thoi gian truc
cong vige thue hién tuyén
mirc do
- Chuyén hé so trén Hé théng thong tin giai Toan
quyét TTHC tinh dén Truéng phong Nghiép trinh
vu, Ban Thi dua Khen thudng
YT O . Tohis r 1 é - g ~ 5 e 2 1 ) ;
— Truong Phunzg Nghiép vu, Ban Thi | Chuyén hé so chuyén vién tham dinh, tham 04 it s vise
dua Khen thudng muu
Ac noi in ban dé trinh
: Chuyén vién Phong Nghiép vu, Ban Th?m i ;Eac r%:gl cqlung,:xml e ey e
Bude 3 . . cudc hop gin nhat cua Hoi dong Thi dua - | 24 gid lam viéc
Thi dua Khen thudng . - .
Khen thuong tinh
Budc 4 Truéng Phong Nghiép vu, Ban Thi | Xem xét, xac nhan két qua cuia Bude 3 dé trinh 16 oity lam vide
e dua Khen thuong Lanh dao Ban Thi dua Khen thurdng tinh 5 ’
| Xem xét. ky duyét ket qua tai bude 4 de trinh | g8 oi4 1am viee
Bude 5 | Lanh dao Ban Thi dua Khen thuong | cudc hop gan nhat cua Hoi dong Thi dua -




—

| Thi tw

| A e |
eong viée
| |

Don vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian
thyce hién

Dich vu |

cong

truc

tuyén
mue dj

| . |
Bude 6

H6i ddng Thi dua - Khen thudng tinh

Hop, biéu quyél doi voi viée xét tang danh
higu Chién si thi dua cap tinh

Khong tinh thoi
gian giai quyét cua
thu tuc

Bude 7

Chuyén vién Phong Nghiép vu, Ban
Thi dua Khen thudng

Nhan hd so, tham dinh hd so; tham muu van
ban, to trinh vé két qua xur 1y hé so:

- Trirong hop du diéu kién xét tang: tham muu
Lanh dao S& Noi vu (kiém Trudng Ban Thi
dua Khen thuong tinh) trinh Cha tich UBND
tinh.

- Trudmg hop khéng da diéu kién xét ting:
tham muu Lanh dao S& N6i1 vu (kiém Truong
Ban Thi dua Khen thudng tinh) van ban tra
161, chuyén dén Bé phén tra két qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

28 gio lam viée

Budée 8

Lanh dao S¢ No§1 vy (kiem Trudng
Ban Thi dua Khen thuong tinh)

Xem xét, ky duyét hd so dé: trinh Chu tich
UBND tinh trong trudng hop du diéu kién xét
taing hoac van ban tra 161 trong trudmg hop
khéng da diéu kién xét ting

08 gior lam viée




Thi ty
| cong viée

Don vi/ngudi thue hién

Noi dung cang viéc

Thaoi gian
thure hién

Dich vu
cong |

truc ‘
A
tuyen
mirc dg

Phong THHC, Ban Thi dua Khen

|

l
Thue hién thu tuc phat hanh van ban: ‘

e - n I} - 3 !

+ Truong hop du dicu ki¢n xeét ting: Trinh |
Chu tich UBND tinh (chuyén ho so dién ur
trén He thong thong tin giai quyét TTHC tinh)
phé duyét ket qua TTHC
+ Truong hgp khong du diéu kién xét ting:
chuyén van ban tra 161 vé B phan tra két qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

04 gio lam viéc

Nhin hd so (dién tir) va phan céng Chuyén

08 gidy lam vide

Buoc 9 thixéng

Bude 10 | Lanh dao Van phong UBND tinh SN
vién xir Iy ho so
TTHC;

Bude 11 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh

- Tham muu thdm tra ho so va du thao két qua
giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong,
Chu tich UBND tinh ky phé duyét ket qua

- Chuyén bé phin Van thu lay s van ban,
déng dAu, chuyén tra két qua cho Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong tinh, Ban Thi dua
Khen thudng tinh (chuyén két qua dién tr va

ban gidy)

44 gid 1am viéc




- Thir tu
| cong viée

Noi dung cong viée

Thoi gian
thwe hién

Dich vu |

cong
true

A
tuyen
mire d§

|
|
| Don vi/nguwdi thue hién
i

Bé phan tra két qua Trung tam Phuc

Budc 12 . . T
~ | vu hanh chinh ¢éng tinh

Nhan két qud tir Vin phong UBND tinh; Xéac

nhin Hé thong thong tin gidi quyét TTHC |
tinh; Thong bao va tra Quyét dinh cho to
chirc/cé nhan [

B& phén tra hién vat khen thudng tai
Phong THHC, Ban Thi dua Khen
thudng

Budae 13

04 gio lam viée

- Ké tir ngay nhéan duoc Quyét dinh cua Chu |
tich UBND tinh, Ban Thi dua Khen thuong in
bang, dong dau;

- Thue hién chi tra tién khen thudng theo quy
dinh.

- Cép phét Bang va Khung cho don vi trinh |
khen. ‘

80 gio lam vige

Téng thivi gian gidi quyét TTHC

Téng 232 gitr lam viée (tuong duong 29 ngay lam viée, ké tir ngay nhén du hd

so theo quy dinh)

3. Thii tue ting danh hiéu Tip thé lao dong xuit sic

Cong chirc tiép nhéan hé so tai Trung

Budce 1
e tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Kiém tra, tiép nhan hé so, gui phiéu hen tra
két qua cho cé nhén, té chiic;

04 gio lam viée

Toan
trinh




- Thi t
| edng viee
|

Don vi/nguii thue hién

Noi dung cong viéc

| Budc 2

Truong Phong Nghiép vu, Ban Thi
dua Khen thuong

- Chuyén hd so trén Hé théng thong tin gial
quyét TTHC tinh dén Truong phong Nghiép
vu. Ban Thi dua Khen thudng

Chuyén hé so chuyén vién tham dinh, tham
muu

Thivi gian
thuwe hién

12 gid lam viéc

Dich vu
cong
true
tuyén

mire do

Budc 3

Chuvén vién Phong Nghiép vu, Ban
Thi dua Khen thudng

Nhin hé so, thim dinh hé so; tham muu vin
ban, to trinh vé két qua xur Iy ho so:

- Truémg hop da didu kién x¢ét tang: tham muru
Lanh dao S& Noéi vu (kiem Truong Ban Thi
dua Khen thuong tinh) trinh Chi tich UBND
tinh.

- Truong hop khong du diéu kién xét ting:
tham muu Lanh dao S Noi vu (kiém Truong
Ban Thi dua Khen thuong tinh) van ban tra
l&vi, chuyén dén B phéan tra két qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

68 g1 lam viée
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Thir tw

cong viec

Don vi/ngudi thue hién

Buoc 4

' Lanh dao So No6i vu (kiém Truong
| Ban Thi dua Khen thuéng tinh)

Thaoi gian
thue hién

Xem xét, ky duvét ho so dé: trinh Chu tich

UBND tinh trong truomg hop du didu kién xét

| tang hodc van ban tra 10i trong truong hop

khong du diéu kién xét ting

Bude 5

Bo phan Phong THHC, Ban Thi dua
Khen thuang

Thue hién thu tuc phat hanh vin ban:

+ Trudng hop @0 diéu kién xét tang: Trinh
Chu tich UBND tinh (chuyén hé so dién tr
trén HeE thong thong tin giai quyét TTHC tinh)
phé duyét ket qua TTHC

+ Truong hop khoéng du diéu kién xét lang:

chuyeén van ban tré & vé Bo phan tra két qua
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Noi dung cong viée |
|
|
|
|

08 gio lam viée

04 gio lam viée

|

Buoc 6

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan ho so (dién tir) va phan c¢ong Chuyén
vién xir 1y hd so

08 giér 1am vige

Budc7

Chuyén vien Van phong UBND tinh

- Tham muru tham tra hé so va du thao két qua
giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong,
Chi tich UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC:

44 gid 1am vide

Dich vu
cong
truc

A
tuven

mirc dd




Thoi gian
thue hién

thuong

Thir tur : i i o 2 =
B vi;:ec Don vi/ngwdi thue hién Noi dung cang viée
- Chuyén bd phan Van thu 14y sd van bén,
dong dau, chuyvén tra két qua cho Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng tinh, Ban Thi dua
Khen thuéng tinh (chuyén két qua dién tir va
ban giay)
Nhan két qua tir Van phong UBND tinh; Xac
B i Bo6 phén tra két qua Trung tim Phuc | nhan Hé théng théng tin giéi quyét TTH(;
vu hanh chinh céng tinh tinh; Thong bao va ta Quyét dinh cho 10
chirc/ca nhan
- Ké tir ngay nhén dwoc Quyét dinh cua Chu
tich UBND tinh théng bao Quyét dinh, Ban
BG phan tr4 hién vat khen thuéng tai | Thi dua Khen thudng in bang, dong dau;
Buoc 9 | Phong THHC, Ban Thi dua Khen |- Thyc hién chi tra tién khen thuéng theo quy

dinh.

- Cép phat Bang va Khung cho don vj trinh
khen.

04 gio lam vigc

80 gio lam viéc

‘Dich vy

cong

truc

luyén
mire do




Thir tw
cong viee

Don vi/ngudi thue hién

T . - =
Noi dung cong viéc

Thai gian
thuc hién

Tong thi gian giai quyét TTHC

| Téng 232 gi¢y 1am viée (twrong duong 29 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan dia hd

so theo quy dinh)

Dich vu
cong
truc

A

- tuyen

mire do |

4. Thi tuc ting thuing Bing khen cap tinh theo dot hodc chuyén dé

Céng chire tiép nhan hé so tai Trung

- Kiém tra, tiép nhan hé so, gui phiéu hen tra
két qua cho c4 nhan, td chic;

Thi dua Khen thuong

Lanh dao S& N6i vu (kiém Trudng Ban Thi
dua Khen thudng tinh) trinh Cha tich UBND
tinh.

B '11 Y i A - ~ A 1 - . wE . - -
e tam Phuc vu hanh chinh ¢éng tinh L}?{u}fe? s S_G S He thﬂong th(.mf: = g.l,al R T Wi
quyet TTHC tinh dén Triromg phong Nghiép
vu, Ban Thi dua Khen thudéng
iy Phe bt s =l T e 3 .
Bude 3 Truomg on‘g Nghi¢p vu, Ban Thi | Chuyén hé so chuyén vién tham dinh, tham 12050 L vige Toan
dua Khen thudng muru trinh
Nhan hb so, thim dinh hé so; tham muu van
ban, t&r trinh vé két qua xir Iy hé so:
Buée 3 Chuyén vién Phong Nghiép vu, Ban | - Trudong hop du diéu kién xét tang: tham muu 68 gitr lam vide




Thir tw |
cong viée

Don vi/nguoi thue hién

Buoc 4

Noi dung cong viec

- Truong hop khong du diéu kién xét tang:

Thi gian
thure hién

tham muu Lanh dao S& Noéi vu (kiém Truong
Ban Thi dua Khen thuong tinh) van ban tra
16i, chuyén dén Bo phén tra két qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh.

Lanh dao So Noi vu (kiém Trudng
Ban Thi dua Khen thuong tinh)

| khéng du diéu kién xét ting

Xem xét, ky duyét ho so dé: trinh Chu tich
UBND tinh trong trudng hop du diéu kién xét
tang hoac van ban tra 161 trong truong hop

08 gior lam viée

Budce 5

Bo phan Phong THHC, Ban Thi dua
Khen thurdng

Thue hién tha tue phét hanh van ban:

+ Truomg hgp du diéu kién xét tang: Trinh
Chu tich UBND tinh (chuyén héd so dién tr
trén Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh)
phé duyét két qua TTHC

+ Trudmg hop khéng du diéu kién xét ting; '
trudmg hop hd so khéng du didu kién xét ting,
chuvén két qua giai quyét vé Bé phén tra két
qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

04 g1& lam viée

DicI{ vu
cong
trire
tuyén

muire dg
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Noi dung cOng viée

Thei gian
thwe hién

Dich vu
cong
truce
tuyén

- mire d

Nhan ho so (dién ta) va phan cong Chuyén

vién xar lv ho so

08 gio lam viéc

- Tham muru tham tra hd so va du thao két qua
gidi quyét TTHC trinh Lanh dao Van phnna,
Chu tich UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC;

- Chuyen bo phén Van thu |y s0 van ban,
déng déu, chuyén tra két qué cho Trung tam
Phyc vu hénh chinh céng tinh, Ban Thi dua
Khen thudng tinh (chuyen két qua dién tr va
ban giay)

44 gio lam viée

Nhan két qua tir Van phong UBND tinh; Xac
nhén Hé thong théng tin giai quyét TTHC
tinh; Théng bdo va tra Quyét dinh cho té
chirc/ca nhan

04 gior lam viéc

| Thir ty
1P li Don vi/nguwoi thue hién
cong viéce i
|
Buée 6 | Lanh dao Van phong UBND tinh
|
|
|
|
Buoe 7 | Chuyén vién Vian phong UBND tinh
Buses Bo l:‘hém trfl kél'qué qTrung tAm Phuc
vu hanh chinh cong tinh
B6 phan tra hién vat khen thudng tai
Buoc 9 | Phong THHC, Ban Thi dua Khen

thudng

- K& tir ngay nhan dwoc Quyét dinh ciia Chi
tich UBND tinh, Ban Thi dua Khen thuréng in
bﬁng, dong dau:

80 gidr lam viée




L

Noi dung cong viée

| Thir tu
| v v Ii Don vi/ngudi thye hién
cong viee |
|
|
Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Thoi gian
thue hién

- Thue hién chi tra tién khen thudng theo quy

dinh.

- Cﬁp phat Bﬁng va Khung cho don vi trinh |

khen.

Dich vu
cong
true
tu }'f;n

mure do

Tong 232 gity lam viée (twong duong 29 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho

so theo quy dinh)

5. Thi tuc tang thuwing Bing khen cip tinh vé thanh tich dot xu4t

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
” . - . _ két qua cho ca nhéan, 16 chire;
. Cong chire tiep nhén ho so tai Trung g i : pp——
Buoe | tdm Phuc vu hanh chinh ¢éng tinh ) Chiu}'én 0 &0 trér! He thong thing tin gial| 03 50 lam vige
S quyét TTHC tinh dén Trudng phong Nghiép
vu, Ban Thi dua Khen thudng
Bude 2 Truong Phong Nghiép vu, Ban Thi | Chuyén hd so chuyén vién thdm dinh, tham 12 ity lam via
dua Khen thuong muu il i
' Chuyén vién Phong Nghiép vu, Ban Nhin hé so, thﬁm_dinhﬁc’:‘r-sc; tham muu van = N
B3 | 0t o Ko thudng ban, to trinh vé két qua xir 1y hé so: 68 gio lam vice

Toan

trinh




Thir tu
cOng viéc

16

Don vi/nguoi thue hién

= Truong hop khong du diéu kién xét tang:
- tham muu Lanh dao S& N61 vu (kiém Truéng

'Ai .ﬁ rr.ﬁ
NoOi dung cong viec

Thdi gian
thue hién

' “i_)ich vu |

cong
true
A
tuyen
mire do

-ﬁ"ubng hop du diéu kién xét tang: tham muu
Lanh dao S& N6i vu (kiém Truong Ban Thi
dua Khen thudng tinh) trinh Chu tich UBND
tinh.

Ban Thi dua Khen thurdng tinh) van ban tra
161, chuyén dén B phén tra két qué Trung tam
Phuc vu hanh chinh ¢éng tinh.

Buoc 4

Lanh dao So N&i vu (kiém Trudng
Ban Thi dua Khen thurdng tinh)

Xem xét, ky duyét hé so dé: trinh Chu tich
UBND tinh trong truong hop du diéu kién xét
tang hoac vén ban tra loi trong truomg hop
khéng du diéu kién xét ting

08 gio lam viéc

Buac 5

B6 phan Phong THHC, Ban Thi dua
Khen thuong

Thure hién tha tuc phat hanh véan ban:

+ Trudomg hop di diéu kién xét tang: Trinh
Chi tich UBND tinh (chuyén hé so dién
trén 116 thong thong tin gial quyét TTHC tinh)
phé duyét két qua TTIIC

04 gitr lam viec
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Thuo tu
cong viée

Don vi/nguoi thwe hién

Noi dung cong viée

Thoi gian
thure hién

+ Truomg hop khéng du diéu kién xét tang:
chuyén vin ban tra o1 vé Bo phén tra két qua
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Buoc 6

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhén hd so (dién i) va phan céng Chuyén
vién xir Iy ho so

Buac 7

Chuyén vién Vian phong UBND tinh

- Tham muru thadm tra hd so va du théo két qua
giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong,
Chil tich UBND tinh ky phé duyét két qua
ETHE

- Chuyén bé phén Vin thu lé:_}’ s van ban,
dong déu, chuyén tra két qua cho Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh, Ban Thi dua
Khen thuéng tinh (chuyén két qua dién tir va
ban gidy)

08 gio lam viée

44 gitr lam viéc

Dich vu |
cong
true
Iuyén

mure do

]

Budce 8

Bé phan tra két qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c¢éng tinh

Nhén két qué tir Van phong UBND tinh; Xac
nhian Hé théng théng tin giai quyét TTHC
tinh; Thong bao va tra Qlljfét dinh cho to

chire/ca nhén

04 gitr lam viéc
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Thir tur

T 2 Don vi/ngudi thue hién
cong viéc

Noi dung cong viec

Thoi gian
thire hién

| B¢ phan tra hién viat khen thuong tai
Budc 9 | Phong THHC, Ban Thi dua Khen
thuong

- Cap phar Bang va Khung cho don vi trinh

- K& tir ngay nhén duge Quyét dinh cua Chu
tich UBND tinh théng bdo Quyét dinh, Ban
Thi dua Khen thudng in bang, dong dau;

- Thuc hién chi tra tién khen thuong theo quy
dinh.

khen.

80 gior lam viéc

cong
truc
A
tuyen
mire d

| Dichvy

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Tong 232 gid 1am viée (twong duong 29 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hé

so theo quy dinh)

6. Thi tuc ting thudng Bing khen cip tinh cho gia dinh

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gt phiéu hen tra
két qua cho ca nhan, to chire;

- Chuyén ho so trén Hé thong théng tin giai
quyét TTHC tinh dén Trudng phong Nghiép
vu, Ban Thi dua Khen thuong

04 gitr 1am viée

Ruge | | COng chire tiép nhin hé so tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh

Buée 2 | Treong Phong Nghiép v, Ban Thi
dua Khen thudng

Chuyén hé so chuyén vién tham dinh, tham
muru

12 gidr lam viée

Toan
trinh




Thir tw
cong viée |

19

Don vi/ngwdi thue hién

Budc 3

Chuyén vién Phong Nghiép vu, Ban
Thi dua Khen thudong

- Truomg hop khong di diéu kién xéi ting:

NoOi dung cong vice

Thoi gian

thwe hién

Dicﬂ vu |
cong
trire
tuyén

mire do

Nhan ho S0, Lham dinh hé so; tham muu van |
ban, té trinh vé két qua xu Iy hé so:

- Truong hop du diéu kién xét ting: tham muu
Lanh dao So Noi vu (kiém Truong Ban Thi
dua Khen thudéng tinh) trinh Chu tich UBND
tinh.

tham muu Lanh dao S& Noi vu (kiém Trudng
Ban Thi dua Khen thwréng tinh) van ban tra
16, chuyén dén B phin tra két qua Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng tinh.

92 giéy lam viée

Buac 4

Lanh dao S& N&i vu (kiém Trudng
Ban Thi dua Khen thuéng tinh)

Xem xét, ky duyét ho so dé: trinh Chu tich
UBND tinh trong trudmg hop di didu kién xét
taing hodc van ban tra 1oi trong truong hop
khong du diéu kién xét ting

08 gio lam viée




| Tt
cong viec

Don vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viée

Thaoi gian
thue hién

Dich vu |
cong

truc

tuyen
mure do

Bude 5

Bo phan Phong THHC. Ban Thi dua
Khen thuong

1

Thuc hién thua tuc phat hanh van ban:

+ Truomg hop di diéu kién xét tang: Trinh
Chu tich UBND tinh (chuyén hé so dién tr
trén Heé théng thong tin giai quyét TTHC tinh)
phé duyét két qua TTHC

+ Trudng hop khéng du diéu kién xét ting;
truong hop ho so khong du dleu kién xét tang,
chuyen két qua giai quyn.l ve B phén tra két
qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh.

04 gi&r lam viée

Budce 6

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan hd so (dién ) va phan céng Chuyén
vién xir Iy hé so

08 gior lam viéc

Bude 7

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muru tham tra ho so va du thao két qua
giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong,
Chi tich UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC;

- Chuyén bd phan Van thu liy sé van bén,
dong diu, chuyén tra két qua cho Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng tinh, Ban Thi dua

44 gi®r 1am viée




Thir tw
|
icﬁng vite

Don vi/mguwoi thue hicén

Noi dung cong viec

B6 phan tra két qua Trung tam Phuc

Budce 8 : e . .
vu hanh chinh ¢éng tinh

Khen thuémg tinh (chuyén két qua dién tu va
ban gidy)

Thaoi gian
thue hién

Dich vy |
cong
true
tuyén

mire do |

Nhan két qua tir Van phong UBND tinh; Xac
nhian Hé thong théng tin giai quyét TTHC
tinh; Thoéng bdo va trda Quyét dinh cho td
chire/ca nhan

04 gi¢r [am viéc

B& phan tra hién vat khen thuong tai
Buoe 9 | Phong THHC. Ban Thi dua Khen
thudng

- Ké tlr ngay nhéan dugc Quyét dinh ctia Chu
tich UBND tinh théng bao Quyét dinh, Ban
Thi dua Khen thudng in bing, déng dau:

- Thyec hién chi tra tién khen thuodng theo quy
dinh.

- Cép phat Bing va Khung cho don vi trinh
khen.

80 gid lam viéc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Téng 256 gitr 1am viée (tuong duong 32 ngay lam viée, ké tir ngay nhén di hd

sa theo quy dinh)
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| Thir twr
 cong viée

Pon vi/nguwoi thwe hién

7. Thii tuc ting thudng Bang khen cip tinh vé thanh tich dbi ngoai

Noi dung ¢dng viée

Thaoi gian
thure hién

Dich vu
cong
truc
tuyén

mire dj

Buoc 1

Cong chire tiép nhan ho so tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
két qua cho ca nhén, t6 chirc;
- Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai
quyet TTHC tinh dén Truong phong Nghi¢p
vu, Ban Thi dua Khen thuong

04 gi1o lam viéc

Bude 2

Truong Phong Nghiép vy, Ban Thi

dua Khen thudng

Chuyén ho so chuyén vién thim dinh, tham
muru

12 gi¢r lam viéc

Buoc 3

Chuyén vién Phong Nghiép vu, Ban

Thi dua Khen thuong

Nhan hé so, thim dinh ho so; tham muru vin
ban, t& trinh vé két qua xir ly ho so:

- Trudng hop du diéu kién xét tang: tham muu
L.anh dao S& N§1 vu (kiém Trudng Ban Thi
dua Khen thudng tinh) trinh Cha tich UBND
tinh.

- Trudmg hop khéng du diéu kién xét ting:
tham muu Lanh dao S& Néi vu (kiém Trudng
Ban Thi dua Khen thuong tinh) van ban tra

68 gia lam viéc

Toan
trinh




- Thur ty
cong viée

Don vi/nguwdi thue hién

Noi dung cong viéc

|
|

Buoce 4

Lanh dao So Noéi vu (kiém Truong
Ban Thi dua Khen thuong tinh)

Thaoi gian
thuc hién

loi, chuyén dén Bo phén tra ket qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Xem xét, ky duyét hé so dé: trinh Chu tich
UBND tinh trong trromg hop du diéu kién xét
tang hodc van ban tra loi trong truong hop
khéng du diéu kién xét ting

08 gitr lam viée

Buace 5

Bo phan Phong THHC, Ban Thi dua
Khen thuong

Thue hién thu tuc phat hanh van ban:

+ Truong hop di diéu kién xét tang: Trinh
Chi tich UBND tinh (chuyén ho so dién tir
trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh)
phé duyét két qua TTHC

+ Trudng hop khéng du diéu kién xét ting;
chuyén van ban tra l&i v& B phan tra két qua
Trung tdm Phuc vy hanh chinh ¢éng tinh.

04 gior lam viéc

Budc 6

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan hd so (dién tu) va phan cong Chuyén
vién xur 1y hé so

08 gio lam vige

Buoce 7

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu théam tra hé so va dur thao két qua
giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong,

44 g10 lam viéc




Thir tu
cong viée

Don vi/ngwoi thye hién

Noi dung ¢ong viée

' Chu tich UBND tinh ky phé duyéi két qua

Thoi gian
thuc hién

TTHC:

- Chuyén bd phan Van thu Ié.}-' sO van ban, |
déng dau, chuyén tra két qua cho Trung tim ‘
Phuc vu hanh chinh céng tinh, Ban Thi dus |
Khen thuong tinh (chuyén két qua dién tr va |
bén gidy) |

T Dich vu ]
cong
true
luyén

muc dé

Budce 8

B0 phan tra két qua Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh

Nhian két qua tir Van phong UBND tinh; Xéc
nhian Hé thong théng tin gidi quyét TTHC
tinh; Théng bdo va tra Quyét dinh cho té
chirc/ca nhan

04 gior lam viée

Budc 9

B¢ phan tra hién vat khen thudng tai
Phong THHC, Ban Thi dua Khen
thuong

- K& tir ngay nhén duge Quyét dinh ciia Chu
tich UBND tinh, Ban Thi dua Khen thuéng in
bing, dong dau:

- Thure hién chi tra tién khen thuéng theo quy
dinh.

80 gidr lam viée




Thir tw

cong viée

[
LWy}

Pon vi/ngudi thuce hién

Noi dung cong vige

Thri gian
thure hién

i Dich vu i
. cong
trire
A
tuyén
mire do

- Cap phét Bang va Khung cho don vi trinh
khen.

|

|

Tong thai gian giai quyét TTHC

Téng 232 gid 1am viée (twong duong 29 neay lam viée, ké tir ngay nhan du hd
| 8O theo quyv dinh)

I. QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH DPIEN TU CAP HUYEN (08 quy trinh)

1. Thii tyc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND huyén vé thanh tich thye hién nhiém vu chinh tri (ma

2.000414.000.00.00.H41)

- Kiém tra, huédng dan. tiép nhén hé so, gt
phiéu hen tra két qua cho ca nhén, to chigc;

[ Ca hire tié an ha i B& nha &g 3 1 " n o
| w1 | ingn(i:fue '{ep nhla;] ho Ejﬂ tal BY phéin | _ S;:) hoéa ho sq (sc;afn?;), chu_l’,fen hé so trén Hé 8 gitr 1am vide Toan
= I'ép nhan va Tra két qua thong théng tin giai quyét TTHC tinh va trinh
chuyén hé so gidy dén Phong Noi vu (trir
truong hop hé so nop truc tuyén). J
Buéc 2 | Lanh dao Phong Nbi vu Phan cong chuyén vién xur Iy ho so 4 gity 1am viée
Buée3 | Chuyén vién phong Néi vu = Chuyéa vientham dinhho so, 3in Flien cle| g o, viay

co quan lién quan, trinh 1anh dao phong phu
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| —

trach trude khi trinh Chu tich UBND huyén
qu}-'él dinh khen thuong.

- Cac truong hop khong dugce khen thuong
(khéng ding déi trong, khéng du tidu chuan,
khong di ho so hodc vi pham phap luat), tham
muu Phong N§1 vu thong bao dén céc don vi
| trinh khen biét.

. Buée 4 | Lanh dao Phong Néi vy

Xem xét hd so giai quyét TTHC, trinh Chu

tich UBND cép huyén

08 gitr lam viée

Bude 5 | Chu tich UBND cap huyén

Buoc 6 | Chuvén vién Phong N1 vu

Xem xét, ky dur thao két qua giai quyét TTHC

24 gio lam viéc

- Chuyén dy thao két qua TTHC cho b phén
Vin thu dé phat hanh;

- In bang, déng dau;

- Chuyén két qua (Quyét dinh, Béng, hién vat)
cho B& phén Tiép nhan va tra két qua UBND
cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban
gidy).

- Thue hién chi tra khen thudng theo quy dinh

76 gior lam viéc

Cong chirc tai Bo phin Tiép nhan va

7 :
BUOeT | e ekt aiin

- Xdc nhan trén Hé théng théng tin giai quyét
TTHC tinh;

- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhin

Gio hanh chinh

Tong thai gian gidi quyét TTHC

160 gio lam viée (Tuong duwong 20 ngay 1am viéc)
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2. Thi tue ting danh hiéu Tép thé lao déng tién tién (ma 2.000402.000.00.00.H41)

| Cong chire tiép nhan ho so tai Bo phan

|- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gui
phicu hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;

- 86 héa hé so (sean), chuyén hé so trén H
thong thong tin giai quyét TTHC tinh va
chuyén hé so gidy dén Phong Néi vu (trir
trueomg hop hd so nép truc tuyén).

8 gio lam viec

; Phan cong chuyén vién xit Iy ho so

4 oior lam viéc

- Chuyén vién tham dinh hd so, xin ¥ kién céc
' co quan lién quan, trinh lanh dao phong phu
trach trude khi trinh Cha tich UBND huyén
:l quyét dinh khen thuéng.

- Cac truong hop khong dugce khen thuong
(khéng dung déi tugng, khéng du tiéu chuén,
khong du hé so hodc vi pham phap luit), tham
muu Phong Néi vu thong bao dén cac don vi
trinh khen biét.

40 gid lam viéc

Xem xét ho so giai quyét TTHC, trinh Chi
tich UBND cép huyén

08 gidr lam viée

Xem xét, ky du thao két qua giai quyét TTHC

24 gi¢r lam viée

Buoe 1| "k B % et =

Hoe Tiép nhan va Tra két qua
Budce 2 | Lanh dao Phong Noi vu
Bude 3 | Chuyén vién phong Noi vu
Bude 4 | Lanh dao Phong NGi vu
Buée 5 | Chi tich UBND cép huyén
Buéce 6

Chuyén vién Phong Noi vu

- Chuyén du théao két qua TTHC cho b phén
Vin thur dé phat hanh;

76 gior lam vige

Toan
trinh
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- In bang, déng déu;

- Chuyén két qua (Quyét dinh. Ba:mg, hién vat)
cho B phan Tiép nhan va tra két qua UBND
cip huvén (chuyén két qua dién ta va ban
giay).

- Thuec hién chi tra khen thudng theo quy dinh

Buoc 7

Cong chuce tai BO phan Tiép nhan va
Tra ket qua

- X4c nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Tra két qua cho 06 chire/ca nhéan

| Téng thoi gian giai quyét TTHC

Gi10o hanh chinh

160 gid lam viée (Tuong duong 20 ngay lam viéc)

3. Thi tuc ting danh hi¢u Chién s§ thi dua co siv (ma 1.000843.000.00.00.141)

Buoce 1

Céng chire tiép nhan hé so tai B6 phén
Tiép nhan va Tra két qua

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hd so, g
phiéu hen tra két qua cho ca nhan, (& chire;

- S6 héa hé so (scan), chuyén hd so trén Hé
thong théng tin giai quyét TTHC tinh va
chuyén hd so gidy dén Phong Néi vu (trir
truomg hop ho so nop trire tuyén).

8 @10 lam vige

Buée 2 | Lanh dao Phong N§i vu

Phan céng chuyén vién xu ly ho so

4 gio lam viéc

Buadc 3

Chuyén vién phong N6i vu

- Chuyén vién tham dinh hd so, xin v kién cae
co quan lién quan, trinh lanh dao phong phu

40 g10 lam viec

Toan
trinh
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Budc 4

 trach trude khi trinh Chu tich UBND huyén

quyét dinh khen thuéng.

| - Cac truong hop khéng duge khen thudmg

(khéng dung doi tugng, khong di tidu chudn,
khong du ho so hodc vi pham phap luat), tham |
muu Phong Noi vu thong bao dén céc don Vi :
trinh khen biét.

Lanh dac Phong Noi vu

Budc 5

Xem xét hd so giai quyét TTHC, trinh Chu
tich UBND cép huyén

Chu tich UBND cép huyén

Xem xét, ky du thao két qua giai quyét TTHC

Budc 6

Chuyén vién Phong Ndi vu

| - In bang, dong dau;

08 gio lam vigc

24 gio lam viéc

- Chuyén du thao két qua TTHC cho bo phan
Vin thur dé phat hanh;

- Chuyén két qua (Quyét dinh, Bang, hién vit)
cho B4 phén Tiép“nhé‘u} va tra két qua UBND
cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban
gidy).

- Thue hién chi tra khen thuéng theo quy dinh

76 gity lam viéc

Buoc 7

Céng chirc tai B6 phan Tiép nhén va
Tra két qua

- X4ac nhan trén Hé thong théng tin giai quyél
TTHC tinh;

- Tra két qua cho t6 chirc/c4 nhén

Gio hanh chinh




Téng thoi gian gidi quyét TTHC
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!
| 160 gior lam vige (Tuong duwong 20 ngay lam

viec)

| 4. Tha tuc ting danh hiéu Lao ddng tién tién (mia 2.000382.000.00.00. H41)

Buoc |1

Céng chirc tiep nhén hé so tai Bé phan

Tiép nhan va Tra két qua

|- I\Iun tra, huéng dén, 1|Lp nhan h(] SO, gui
' phiéu hen tra két qué cho c4 nhén. t6 chie:

- 86 hoa hd so (scan), Chuven hé so trén Hé
lhon;: thong tin giai quwet TTHC tinh va
chuyén hé SO gidy dén Phong No6i vu (trir
truong hop hd so nop truc tuy cn)

Biroc 2

Lanh dao Phong Nai vu

| Phan cong chuyén vién xir Iy ho so

8 giolam viéce

4 gi¢ lam viée

Buoe 3

Chuyén vién phong Néi vu

- Chuyén vién tham dinh =3 s0, xin ¥ kién cac
co quan lién quan, trinh lanh dao phong phu
trach truge khi trinh Cha tich UBND huyén
quyét dinh khen thudng.

- Cac truong hop khong dugc khen thudng
(khong ding d6i tuong, khong du tiéu chuén.
khong du hd so hodc vi pham phap ludt), tham
muu Phong Noi vu théng bao dén cac don vi
trinh khen biét.

40 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Néi vu

Xem xét hd so giai quyét TTHC, trinh Chu
tich UBND cap huyén

08 gidr 1am vide

Budce 5

Chu tich UBND cép huyén

Xem xét, ky du thao két qua giai quyét TTIHC

24 gio lam viéc

Toan
trinh




Buaoc 6

Chuyén vién Phong Néi vu

3]

- Chuyén du théo két qua ! THC cho bd phan
Van thu dé phat hanh;

- In bang, dong dau;

- Chuyén két qua (Quyét dinh Hérmg hién vat)
C]’]D B6 phéan Tiép nhan va tra két qua UBND
Lﬂp huyén (chuyén két qua dién tir va banl

Eiﬁ\-‘} T
- Thue hién chi tra khen thuong theo quy dinh

Buoc 7

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Céng chire tai Bd phan Tiép nhan va
Tra két qua

- X4c nhan trén Hé théng théng tin giai quyét
TTHC tinh:

- Tra két qua cho t6 chire/ca nhén

76 gio lam viée

Gid hanh chinh

160 gitr Iam viée (Tuong duong 20 ngay lam viéc)

5. Thi tue ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cap huyén vé thanh tich thi dua theo dot, chuyén d@ (ma
2.000374.000.00.00.H41)

Budce 1

Céng chirc tiép nhan ho so tai B phan
Tiép nhan va Tra két qua

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gini
phiéu hen tra két qua cho ca nhén, td chiic:

- $6 hoa hd so (scan), chuyén hd so trén Hé
théng théng tin giai quyét TTHC tinh va
chuyén hd so gidy dén Phong N&i vu (trir

truong hop hé so nop truc tuyén).

8 gio lam vige

Toan
trinh




[ . : s
[Lanh dao Phong Noi vu

id

-

| Phén cong chuyeén vién xu Iy ho so

4 gio lam viec

Budac 3

Chuyeén vién phong Noi vu
|

- Chuyén vién thdm dinh hé so, xin y kién cac
co guan lién quan, trinh lanh dao phong phu
trach trudc khi trinh Chu tich UBND huyén
qu}-'éi dinh khen thuong.

- Cac truong hop khong dugce khen thuong
(khong dung d6i trong, khéng duo tiéu chuan,

khong du ho so hodc vi pham phép luit), tham |
muu Phong Néi vu théng bio dén cac don vi |

trinh khen biét.

Budc 4

Lanh dao Phong Nai vu

40 gio lam viée

Xem xét ho so giai quyét TTHC, trinh Chu
tich UBND cép huyén

08 gio lam viéce

Bude 5

Chi tich UBND cép huyén

Xem xét, ky dy thao két qua giai quyét TTHC

24 gid lam viée

Budc 6

Chuyén vién Phong Noi vu

- Chuyén du thao két qua TTHC cho bd phén
Vian thu dé phat hanh;

-In bﬁmg, dong diu;

- Chuyén két qua (Quyét dinh, Bing, hién vat)
cho B phan Tiép nhén va tra két qua UBND
cip huyén (chuyén két qua dién tr va ban
gidy).

- Thue hién chi tra khen thuong theo quy dinh

76 gitr lam viéc




Buoce 7

Cong chire tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua

—

Ls

- Xéac nhan trén Hé théng théng tin gidi quyét
| TTHC tinh;

- Tra két qua cho t& chic/ca nhan

Gi1o hanh chinh

Tong thoi gian giai quw ét TTHC

160 ;mr lam viée {Tuamg duong 20 ngay lam viéc)

Budc |

6 Thu tuc tang Cm\, khen cia Chu tu:h UBND cip huyén vé& thanh tich dot xust (ma 1.000804.000.00.00. H41)

Céng chire tiép nhan ho so tai Bé phén
Tieép nhén va Tra ket qua

phi¢u hen tra két qua cho cd nhén, té chc;

théng thong tin giai quyét TTHC tnh va
chuyén hd so gidy dén Phong N&i vu (trir
trudmg hop ho so ndp true tuyén).

- 86 hoa hé so (scan), chuyeén ho so trén Hé |

- Kiém tra, hudémg dan, tiép nhan ho so, gjm '

8 gidrlam vide

Budc 2

Lanh dao Phong Néi vu

Phén cong chuyén vién xir Iy ho so

Budce 3

Chuyén vién phong N§i vu

- Chuyén vién tham dinh hé so, xin ¥ kién cic
co quan lién quan, trinh lanh dao phong phu
trach trude khi trinh Cha tich UBND huyén
quyét dinh khen thudng.

- Cac truong hop khéng duge khen thudng
(khong ding ddi tuong, khéng du tiéu chuén,
khéng du hé so holic vi pham phap ludt), tham
muu Phong Néi vu théng bao dén cac don vl
trinh khen biét.

4 gi&r 1am vie

40 gio lam viée

Toan
trinh




Buoc 4

34

| Lanh dao Phong Noi vu

Budce 5

Xem xét ho so giai quyét TTHC, tinh Chi |

tich UBND c¢ép huyén

08 gio lam viée

Chii tich UBND cap huyén

Xem xét, kv du thao két qua giai quyét TTHC

Buac 6

|
| Chuyén vién Phong N6i vu
I

| Vén thu dé phét hanh:

24 gi&r lam viée

- Chuyén du thao két qua TTHC cho bd phén

- In bing, déng diu;

= Chuyén két qua [Quyét dinh, Béng. hién vit)
cho B& phan Tiép nhan va tra két qua UBND
cap huyén (chuyén két qua dién tir va béan
gidy).

- Thuc hién chi tra khen thudng theo quy dinh

76 giar lam viéc

Bude 7

|
' Céng chire tai B6 phéan Tiép nhan va
| Tra két qua

- Xée nhén trén Hé thdng théng tin giai quyét
TTHC tinh;

- Tra két qua cho té chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

G1¢ hanh chinh

160 gio lam viée (Tuong duong 20 ngay lam viéc)

7. Thi tye ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cfip huyén vé khen thuéng ddi ngoai (ma 2.000364.000.00.00.H41)

Bude 1

Céng chirc tiép nhan ho so tai B6 phéan
Tiép nhan va Tra két qua

= S6 héa hd so (scan), chuyén hd so trén Hé
| thong thong tin giai quyéi TTHC tinh va |

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hé so, gui
phiéu hen tra két qua cho ca nhén, t6 chirc;

8 gio lam viéce

Toan
trinh




3

chuyén ho so giay dén Trudng phong Noi vu |
(trir truémg hop hé sorndp true tuyén). |

Budce 2

Lanh dao Phong Noi vu

Phan c¢ong chuyén vién xu ly ho so ‘

Budce 3

Chuyén vién phong Nai vu

4 gio lam viée

- Chuyén vién thim dinh hé so, xin v kién cac |
co quan lién quan, trinh 1anh dao phong phu
trich trude khi trinh Cha tich UBND huyén |
quyét dinh khen thuong.

- Cac truong hop khong duge khen thuong
(khéng ding déi tuong, khéng du tiéu chudn,
khéng du ho so hodc vi pham phap luit), tham
muu Phong Néi vu théng bao dén cac don vi
trinh khen biét.

40 gio lam viéc

Buoc 4

Lanh dao Phong Noi vu

Xem xét hd so giai quyét TTHC, trinh Chu
tich UBND cép huyén

08 gio lam viéc

Buoc 5

Chu tich UBND cap huyén

Xem xét, ky dir thao két qua giai quyét TTHC

24 gio lam viéc

Buoc 6

Chuyén vién Phong Noi vu

- Chuyén dur thao két qua TTHC cho bé phan
Vian thur dé phat hanh;

- In bang, déng dau;

- Chuyén két qua (Quyét dinh, Bang, hién vat)
cho B phén Tiép nhan va wra két qua UBND
cap huyén (chuyén két qua dién tlr va ban
gifiy).

76 gio lam viéc
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- Thuc hién chi tra khen thuéng theo quy dinh |

- Xac nhéan trén Hr:' théng thong tin gidi quy ét

Céng chirc tai B phan Tié

: nh3j
Budc 7 | oo P BaN ¥4 | TTHC tinh; Giiér hianh chinh
Tra két qua .
- Tra két qua cho td chire/ca nhan
Tong thai gian gidi quyét TTHC ']"cfinng 160 gio lam viée (Tuong duong 20 ngay lam viée)

8. Thii tuce tang Giay khen cia Chu tich UBND c.:p huyén vé khen thuong cho gl.a dinh (ma 2. [Il]ﬂSSﬁ 000.00.00.H41)

[= KIL]“H tra, huong dan F_IEP nh:—m ha ST, LLtI
phu.,u hen tra két qua cho ca nhan, to chue;

Cé}ng chirc tiép “hfﬂj hé so tai Bophdn | _ §§ hoa ho so (scan), chuyén ho so trén Hé
Tiép nhan va Tra ket qua théng théng tin giai quyét TTHC tinh va
chuyen ho so gidy dén Trudng phong Noi vu
(trir trirdmg hop héd so ndp truc tuyén).

Budc | 4 gid lam viéc

Toan
trinh

Buoc 2 | Trufmg phf)ng N(’ji vu Phéan Cﬁl’lg Chuyén vien xu ]y" ho so 4 giﬁ.’f lam Viéc

- Chuyén vién tham dinh h so, xin y kién cic
co quan lién quan, trinh lanh dao phong phu
trach trude khi trinh Cha tich UBND huyén i
quyét dinh khen thuong.
Budc 3 | Chuyén vién phong N§i vy - Cac trudng hop khéng duge khen thuong | 32 gio lam viéc
(khéng dimg déi tuong, khong di tiéu chudn,
khéng di hd so hodc vi pham phép luat), tham
muru Phong Néi vu théng bao dén cac don vi
trinh khen biét.
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Budc 4 | Lanh dao Phong Noi vu

Xem xét ho so giai quyét TTHC, trinh Cht
tich UBND cép huyén

08 gio lam viéc

Bude 5 | Chu tich UBND cép huyén

Xem xét, ky du thao két qua giai quyét TTHC

16 gio lam vige

Bude 6 | Chuyén vién Phong Noi vu

- Chuyén du thao két qua TTHC cho bd phin
Vian thu dé phét hanh;

- In béng, déng dau;

- Chuyén két qua (Quyét dinh, Béng, hién vit)
cho B phan Tiép nhan va tra két qua UBND
cap huyén (chuyén két qua dién ta va ban
21ay).

- Thuc hién chi tra khen thudng theo quy dinh

16 gier lam vige

Cong chire tai BO phén Tiép nhan va

w ,
BUGET | et bl ou

| - Xac nhin trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Tra két qua cho t6 chire/c4 nhan

G106 hanh chinh

THng thoi gian gidi quyét TTHC

Téng 80 gidr 1am viée (Tuong duwong 10 ngay lam viéc)

UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN



